
PROTOCOLO
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BANDERINES DE MESA

Especificaciones Técnicas

Banderín institucional  y banderín 
nacional (con base y asta de 
metal)
Asta: 33cm de altura (de metal)
Moharra: 2cm de altura (metal 
acerado)
Base: 8cm de diámetro (Mármol)
Bandera:  Material poliéster
satinado doble costura 24cm X 
16 cm 
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BANDERAS
Para el izamiento de banderas se 
deberá considerar:
1. Pabellón nacional
2. Bandera Minsa
3. Bandera institucional 

Especificaciones técnicas
Dimensiones: 2.10 m. de largo por 1.40 
de ancho, con una asta de 4.20 metros.
La base del asta ubicada mínimo a un 
metro de distancia de la fachada del 
edificio.
Material: seda llana bordada o estam-
pada por ambos lados.
El asta será pintada de color blanco
La driza será de color blanca.

Nota: Izamiento del Pabellón Nacional (Ley Nº 8916 del 06 de jul.39)
•Obligatorio en Fiestas Patrias y en las fechas que se ordene por  
Ley o por Decreto Especial en todos los edificios e instituciones.
• Deberá ser izado a las 8 de la mañana y se bajará a las 6 de la 
tarde, sin excepción.
• Será enarbolada en asta al tope, salvo en los días declarados de 
Duelo Nacional por Ley o por Decreto Especial del Poder Ejecutivo 
que disponga izarla a media asta. 63
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Especificaciones técnicas
Material: Raso grueso o Pana.
Tamaño del Estandarte (solo tela): 
140x 90 cms.
Acabado: Armazón de lona gruesa 
(parte interna del estandarte), Bor-
dado con hilo resistente al lavado, 
con mica protectora, cintas satina-
das a los contornos.

Accesorios:
Punta o moharra de metal dorada.
Asta de madera (negra) de 1.90 
aprox. de altura.
Base redonda  de madera.

ESTANDARTE NACIONAL 
E INSTITUCIONAL
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Los Estandartes se usan en eventos oficiales, dentro de un salón o auditorio. 
Su colocación, según convenga, podrá ser de las siguiente manera:

A los extremos del escenario: El Estandarte Nacional se colocará siempre al 
lado derecho del escenario (de cara a la entrada del auditorio), justo 
detrás del podio. El Estandarte Institucional al extremo izquierdo (lugar de 
mayor importancia después del Estandarte Nacional).

USO DE ESTANDARTES
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Precedencia de Estandartes: Cuando el HEVES este participando en algún evento sin 
la presencia del MINSA, tomará el lugar más importante, a la izquierda (de cara al pú-
blico) del Estandarte Nacional. Por otro lado, si deben tener presencia ambos estan-
dartes (MINSA y HEVES), se utilizará el orden alternado, ubicándose el estandarte del 
MINSA a la derecha del Estandarte Nacional, y a su izquierda el estandarte del HEVES.

USO DE ESTANDARTES
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TARECOS

 Especificaciones Técnicas
Acrílicos para mostrar nombre y cargo 
de las autoridades de la mesa de honor.
Material: Acrílico transparente de 2 
líneas, 30 cm de ancho X 10 cm de alto. 

CARLOS RAMOS FIOL
M.C XXXXXXX

Hospital de Emregencias Villa El Salvador

CARLOS RAMOS FIOL
M.C XXXXXXX

Hospital de Emregencias Villa El Salvador

Nombre y apellidos del ponente
Cargo

Institución a la que pertenece

Tipo de letra: Arial black 35 pt

Réplica de datos de ponente

Tipo de letra: Times New Roman 35 pt.
Tipo de letra: Times New Roman 30 pt.



La precedencia tiene su máxima ley en el concepto que el lugar de honor es ocupado  
por la máxima jerarquía en el sitial de la derecha (*), ya sea en cualquier acto protocolar; 
comida, visita, recepción, etc. Cuando ubicamos personas siempre debemos tener en 
cuenta que lideramos la derecha y la izquierda a partir de la ubicación central, mirando 
desde atrás. 

Nota: "O" es la ubicación que le corresponde al anfitrión, "1" la derecha, asignada al invitado de 
mayor jerarquía (lugar que también le corresponde al invitado de honor si existiera) y "2", lugar que 
ocupará el invitado que sigue a "1" en el orden de precedencia. 

1 0 2
MESA DE HONOR

LEY DE LA DERECHA Y DE LA PROXIMIDAD

PRECEDENCIA
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MANTEL DE HONOR
 
Especificaciones Técnicas
El mantel deberá ser colocado de la base hasta el piso.
Material : Paño
Color: Azul institucional con logo institucional bordado.
Medidas: Según necesidad



MERCHANDISING

9



BOLSA DE PAPEL

#EstásEnBuenasManos

SÍGUENOS

Reusa
cuidemos nuestro ambiente
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Especificaciones Técnicas
Material: Kraft liso
Impresión a dos caras
Full color
Asa plana incorporada
cartón de refuerzo en el fondo
Medidas:  40 cm. de alto por 25 de cm.

Especificaciones Técnicas
Material: tocuyo de algodón color Natural
Estampado a dos caras
Full color
Con asa
Medidas: 40 cm de ancho por
32 cm. de alto
Con asas de tamaño estándar (reforzadas)
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BOLSA DE TELA

SÍGUENOS



LONCHERA

#EstásEnBuenasManos

Especificaciones Técnicas
Material: TNT (Tejido no tejido)
Ancho: 25cm
Alto: 20cm
Producto en base a botellas de plásticos
Color: natural u otro que determine 
la Unidad de Comunicaciones.
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LAPICERO

Especificaciones técnicas
Color:  Metálico - blanco
Color de tinta: azul o negro 
Retractil
Con impresión a colores de logo
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USB

#EstásEnBuenasManos

#EstásEnBuenasManos

USB tipo pulsera 
Material silicona de 
2/54/8/16 o 32 GB.
Color a elección con 
impresión laser a colores 
del logo institucional.
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USB tipo Tarjeta Personal
Material pvc o plástico de 
2/54/8/16 o 32 GB.
Color blanco con logo 
impreso a colores

USB de plástico con tapa
USB tipo Tarjeta Personal
Material plástico de 
2/54/8/16 o 32 GB.
Color blanco con logo 
impreso a colores

Especificaciones técnicas:



TERMO

#EstásEnBuenasManos

Termo metálico
Material: Acero
Color: blanco acerado
Capacidad: 500 ml
Con diseño full color
Tapa rosca

Especificaciones técnicas:
Material: metálico blanco de aluminio 
Capacidad: 650 ml.
Tapa: tapa de plástico anti-derrame, 
con clip de metal para colgarlo en la 
mochila, maletín, lonchera, etc.
Ligero y resistente a los golpes.
Con diseño full color

Especificaciones técnicas:
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TOMATODO

#EstásEnBuenasManos #EstásEnBuenasManos

#EstásEnBuenasManos

versión alternaversión alterna

atrásAdelanteatrásAdelanteatrásAdelanteatrásAdelante

NUNCA
dejes DE
LUCHAR

POR LO QUE

NUNCA
dejes DE
LUCHAR

POR LO QUE
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CUADERNO DE NOTAS

Especificaciones técnicas
Medidas: 14.5cm x 21cm
Material: Folcote C-14 con 
acabado brillante.
Impresión : Full color, 
plastificado /sectorizado.
Fuente: calibrI 8pt
Tapa dura, Doble espiralado
Colores: Blanco / azul institucional

#EstásEnBuenasManos

http://www.heves.gob.pe
#EstásEnBuenasManos

Av. 200 millas S/N cruce Pastor Sevilla
Villa EL Salvador 
T:(01)640-9875 

Logo 
MINSA

Logo 
institucional

Portada Contraportada

Hojas Internas:
Medidas: 14.5cm x 21cm
Material: Papel bond de 80gr
Impresión: Colores
Fuente: calibri 8pt

http://www.heves.gob.pe
#EstásEnBuenasManos

Av. 200 millas S/N cruce Pastor Sevilla
Villa EL Salvador 
T:(01)640-9875 

Portada Contraportada

versión alterna interior
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Especificaciones técnicas:
Portada y contraportada:
Medidas: 14.5cm x 21cm
Material ecológico 250 gr. 
color natural
Impresión: Full color, 
plastificado /sectorizado.
Fuente: calibri 8pt
Tapa dura
Doble espiralado

CUADERNO DE NOTAS (VERSIÓN ECOLÓGICA)

Portada Contraportada

http://www.heves.gob.pe
#EstásEnBuenasManos

Av. 200 millas S/N cruce Pastor Sevilla
Villa EL Salvador 
T:(01)640-9875 

Hojas Internas:
Medidas: 14.5cm x 21cm
Material: reciclado de 80gr
Impresión: colores
Fuente: calibri 8pt



CALENDARIO DE MESA

Lorem ipsum dolor sit 
amet, consectetuer 
adipiscing elit, sed diam 
nonummy nibh 

SETIEMBRE

Av. Pastor Sevilla, cruce con la Av. 200 Millas S/N, Villa El Salvador, Lima.

Teléfono: 01 - 640-9875

Síguenos

DOM LUN MAR MIÉ JUE VIE SAB

#EstásEnBuenasManos

Especificaciones técnicas
Medidas: base 23.5cm X 
15.4cm abierto
Fuelle de 10cm.
Interiores: 23.4cm X 15.4cm.
Material base de cartón 
Kappa de 3mm forrado en 
proterra heno 118gr.
Interiores: Cyclus print matt 
300 gr. (14 hojas)
Impresión a full color de 
todas las hojas a tira y retira 
(tintas ecológicas)
Acabado: compaginado 
de hojas interiores, anillado 
doble ring (05 anillos a cada 
extremo, en medio va sin 
anillo)
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JALAVISTA STIKERS

Especificaciones técnicas:
Impresión: Full color
Tamaño: 7cm X 3cm
Papel adhesivo

#EstásEnBuenasManos#EstásEnBuenasManos

Especificaciones técnicas:
Impresión: Full color,
Dimensiones: según las ne-
cesidades de la institución
Material: mica PVC transpa-
rente de 200 micras.
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MOUSEPAD

Especificaciones técnicas:
Diseño ergonómico.
Material: Base de poliuretano.
Base para apoyar la Muñeca 
hecha de gel.
Color: Azul y negro con impresión 
de diseño a full color

#EstásEnBuenasManos

GLOBOS

#EstásEnBuenasManos
#EstásEnBuenasManos

#EstásEnBuenasManos

Especificaciones Técnicas
Material: Metalizado O NORMAL.
Tamaño: 28 cm (número 9) 
Impresión: láser.
Colores: Azul, naranja y blanco 
Texto: a proporción. 
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ADHESIVOS PARA DVDs

#EstásEnBuenasManos

#EstásEnBuenasManos

Estuche CD

Medidas caja cerrada: 14.1 x 12.4 x 5 mm.
Estuche de carton blanco personalizado
Discos serigrafiados según diseño a colores de alta resolución.
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PERIÓDICO MURAL

Especificaciones técnicas
Medidas: 1.20m x 70cm
Armazón de aluminio, con 
puertas de vidrio corredizas y 
cenefa de 7.5cm con logo 
del hospital en full color.
Fondo verde o negro adap-
table para colocar papeles 
con chinche.
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