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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL Nro. 0139-2016-GM/MDM

Majes, 13 de junio del 2016

VISTOS:

El Proveido N° 000228-2016/SGAYF/MDM de la Sub Gerencia de Administracién y
finanzas, Informe N° 00063-2016/UPYR-SGPPYR de Ja Unidad de Planificacién y Racionalizacién,
Proveido N° 000257-2016/SGPPYR-MDM de la Sub Gerencia de Planificacion Presupuesto y
Racionalizacién, Proveido N° 000269-2016/SGAYF/MDM de la Sub Gerencia de Administracidn y
Finanzas, Informe N° 00070-2016-UPYR-SGPPYR-MDM de la Unidad de Planificacién y
Racionalizacidn, Informe N° 000134-201 6/SGPPYR-MDM de la Sub Gerencia de Planificacién,
Presupuesto y Racionalizacién, Proveido N° 000312-2016/GM/MDM de Gerencia Municipal e
Informe N°000489-201 6/SGAJ/MDM de la Sub Gerencia de Asesoria Juridica.

CONSIDERANDO.

Que, en el articulo 11 del Titulo Preliminar de la Ley Orgdnica de Municipalidades sefiala

que los “Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa en los

. gsuntos de su competencia” y precisa que la qutonomia que la Constitucién Politica del Pert

establece para las Municipalidades, radica en la facultad que ejerce actos de Gobierno,
administrativo y de Administracion, con sujecién al ordenamiento Juridico.

Que, con Proveido N° 000228-2016/SGAYF/MDM de la Sub Gerencia de Administracion y

finanzas, remite a la Sub Gerencia de Planificacién, Presupuesto y Racionalizacidn los proyectos
de directivas, entre ellas “NORMAS PARA EL TRATAMIENTO DE SOBRANTES DE OBRAS Y

PROYECTOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES”, para su respectiva evaluacion y
posteriormente su aprobacidn.

Que, con Informe Nro. 000070-201 6-UPYR-SGPPYR-MDM, de la Unidad de Planificacién y
Racionalizacién sefiala que la Sub Gerencia de Administracién y Finanzas ha remitido el proyecto
de directiva denominado: “NORMAS PARA EL TRATAMIENTO DE SOBRANTES DE OBRAS Y
PROYECTOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES", DIRECTIVA N° 03-0-2016-
GM/MDM, que tiene como finalidad establecer un adecuado control de los materiales ingresados
al almacén central provenientes de diferentes obras, para su clasificacion y distribucion

adecuada.

Que, con Informe N° 000134-2016/SGPPYR de la Sub Gerencia de Planificacidn,
Presupuesto y Racionalizacién, solictita aprobacién de directiva antes mencionada.

Que, mediante Ordenanza Municipal N2 019-201 4-MDM se aprobd la Nueva Estructura
orgdnicay el Reglamento de Organizacién y Funciones de la Municipalidad distrital de Majes, en
su articulo 412 sefiala las funciones y atribuciones de Gerencia Municipal inciso b) “ Planificar,
organizar, conducir, controlar y supervisar las actividades administrativas y la prestacién de
servicios publicos de acuerdo a los objetivos y metus institucionales”; inciso m) “proponer los
documentos técnicos normativos, documentos e instrumentos de gestién requeridos por ley o
necesidades operativas de lu entidad”

El Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de ln Municipalidad Distrital de Majes
en su Art. 81° sedala que la Sub Gerencia de Administracién y Finanzas inc. o) Formular,
actualizar y proponer la normatividad interna de su competencia a través de directivas, (..].

Que, por Resolucién de Gerencia Municipal N¢ 0452-2013-GM/MDM, se APROBO la
Directiva N® 01-0-2013- GM-MDM mediante la cual se establecen las “NORMAS PARA LA
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ELABORACION, ACTUALIZACION Y APROBACION DE DIRECTIVAS INTERNAS EN LA :
MUNICIPLIDAD DISTRITAL DE MAJES”. .

-La directiva propuesta cuenta con el visto bueno de las dreas involucradas en cada
procedimiento como son: Sub Gerencia de Planificacidn, Presupuesto y Racionalizacidn, Sub
Gerencia de Administracidn y Finanzas, Logfstica y Servicios Generales, Tesoreria, Contabilidad,
Relaciones Publicas e Informdtica.

Que, el Articulo 7°. Numeral 4.4 de la Directiva N® 01-0-2013-GM-MDM sefiala (...) el Area
de Planificacién y Presupuesto emitird un informe técnico con opinidn favorable previa a la
tramitacién de aprobacién respectiva (...)" g. El Articulo 7.4.7 sefiala que la Gerencia Municipal
tomard conocimiento de la propuesta técnica y legal, teniendo en cuenta los antecedentes, emitird
la respectiva Resolucidén de Aprobacion

www.munimaies.aob_pe

Que, conforme al Informe N° 000489-2016/SGA]/MDM de la Sub Gerencia de Asesoria
Juridica, opina que corresponde expedir la resolucién que apruebe la Directiva N° 03-0-2016-GM-
MDM “NORMAS PARA EL TRATAMIENTO DE SOBRANTES DE OBRAS Y PROYECTOS DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES”.

Que, estando en uso de las atribuciones que confiere el Articulo 39 de la Ley Orgdnica de
Municipalidades N2 27972 y de las facultades delegadas mediante Resolucién de Alcaldia N¢ 064- -
2015-MDM, corresponde a la Gerencia Municipal emitir Resoluciones en los asuntos
Administrativos conforme a las facultades que la Ley le otorga.

Estando a las facultades conferidas por la Constitucidn Politica del Pert, Ley Orgdnica de
Municipalidades N° 27972 y a la parte considerativa del presente.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 03-0-2016-GM-MDM “NORMAS PARA
EL TRATAMIENTO DE SOBRANTES DE OBRAS Y PROYECTOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE MAJES”, la misma que consta de una (01) disposicién general, trece (13)
disposiciones especificas, tres (03) disposiciones complementarios y dos (02) anexos.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER a las dreas pertinentes el fiel cumplimiento de la
presente directiva.

ARTICULO TERCERO.- NOTIFIQUESE a la Sub Gerencia de Planificacidn, Presupuesto y
Racionalizacién; Sub Gerencia de Asesorfa Juridica, Sub Gerencia de Administracién y Finanzas y
demds, paralos fines consiguientes de acuerdo a Ley.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Ml N{:GJPALJ o DI RITAL DE MAJES

CPC Eizodoro L. Rodriguez Baireda
GERENTE MUNICIPAL
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

DIRECTIVA N° 03-0-2016-GM-MDM
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DIRECTIVA N° 03-0-2016-GM-MDM

“"NORMAS PARA EL TRATAMIENTO DE SOBRANTES DE OBRAS Y PROYECTOS DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL MAJES"

OBIETIVOS

Normar y establecer el procedimiento a seguir para efectuar un adecuado uso de
materiales sobrantes que provienen de las diferentes obras y actividades ejecutadas por la
Municipalidad Distrital de Majes.

FENALIDAD

2.1. Establecer un adecuado control de los materiales ingresados al Almacén Central
provenientes de las diferentes obras, para su clasificacién y distribucién adecuada.

2.2. Clasificar adecuadamente los materiales sobrantes, para su posterior distribucién y
de esta manera mlmmlzar los costos logisticos. -

BASE LEGAL

e Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades

e Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Ley N° 27785 “Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria

_ General de la Republica”.

= Ley N° 29151, Ley General del Sistema de Bienes Estatales

¢ Directiva N° 009-2002-SBN, que establece Procedimientos para la Donacién de Bienes
Muebles dados de Baja por las entidades Publicas y para la aceptacidn de las
Donaciones de Bienes Muebles a favor del Estado.

AI.CANCE

La presente Directiva serd de cumplimiento obligatorio en todas las dependencias, sm
excepcion aﬂguna que conforman la Municipalidad Distrital de Majes.

DEFINICION

5.1. UIQUIDACION DE OBRA.- Es el proceso de revisidn, anilisis y conciliacién de la
ejecucién fisica y financiera de una obra ejecutada por la Municipalidad Distrital de
Majes, bajo la modalidad de Administracion Directa, tiene por objetivo’ principal,
determinar el costo de la ejecucién de una obra, debiendo de proceder a contrastar
la ejecucion financiera, a fin de proceder a su aprobacion mediante Acto Resolutivo
correspondiente.
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. 5.2. SOBRANTES DE OBRA.- Se define como sobrantes de obra a los materiales de
construccién, accesorios y demds bienes retirados de almacén durante la ejecucion
de la obra y/o proyecto que fueron utilizados durante la ejecucién de la misma,
encontrandose no integros fisicamente situacién que impide su valorizacién teniendo
la condicién de usados, siendo necesaria la definicién de su estado (Bueno, Regular,
Deteriorado), es determinado y entregado por el Ing. Residente, luego de culminada
la obra encargada mediante un “Acta de internamiento de Sobrantes de Obra”,
debiendo ser considerado en el Informe Final; para tal fin, deberd contar con la
conformidad del Area de Almacén Central, teniendo la definicién de sobrantes y/o
excedentes de las obras y/o proyectos concluidos por la Municipalidad Distrital de
Majes, bajo la modalidad de Administracién Directa.

. BIENES PATRIMONIALES DE OBRAS Y/O PROYECTOS.- Son los bienes que adquiere la
Municipalidad Distrital de Majes con cargo a la obra y/o actividad en ejecucién, con la
finalidad de atender los requerimientos y objetivos trazados en los proyectos u obras,
los mismos que son usados durante la ejecucién y luego de su culminacién deben ser
extraidos de la Liquidacion Financiera de obra por ser parte del gasto administrativo
que implica la ejecucién del proyecto, procediendo a su Patrimonizacion mediante
Acto Resolutivo correspondiente.

DONACI@N.— Es la transferencia definitiva de materiales, accesorios y demds bienes

declarados como saldos y/o sobrantes de obra a titulo gratuito por la Municipalidad

Distrital de Majes a favor de personas naturales, Asociaciones, Comunidades, Centros

Poblados y demds formas de constiticion social sin fines de lucro debidamente
reconocidas por la autoridad competente.

. ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION.- Es el acto administrativo por medio del cual se
formaliza el procedimiento de entrega para el uso y/o donacién de materiales,
accesorios y demds bienes declarados como saldos y/o sobrantes de obras y/o
proyectos por la Municipalidad Distrital de Majes mediante Acto Resolutivo, teniendo
cardcter de documento oficial valido para los procedimientos administrativos en la
Municipalidad distrital de Majes.

. NOTA DE ENTRADA A ALMACEN (NEA).- Formatos utilizados por la unidad de
Logistica y servicios Generales para sustentar el ingreso fisico al Almacén de todos
aquellos bienes recibidos por cualquier concepto distinto a una compra, como:
donaciones o legado en especie, efectuado por personas naturales o juridicas
extranjeras o nacionales; sobrantes de inventario o de obras. -

PEDIDO DE COMPROBANTE DE SALIDA (PECOSA).- Formatos utilizados por almacén,
para retirar el mismo, los bienes que de acuerdo a las respectiva programacién anual,
elaborada y aprobada oportunamente son requeridos, para uso o consumo
inmediato por las diversas unidades orgénicas de la entidad. -

VL. DISPOSICIONES GENERALES

6.1. Los materiales de construccidn a que se refiere la presente directiva, son aquellos
bienes nuevos o usados que superen las demandas de utilizacién en Ia ejecucion de
obras y trabajos, asi mismo los que se encuentran en perfecto estado de
conservacion, asi como los que se encuentran usados, solidos o liquidos, factibles de
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ser empleados conforme a sus especificaciones técnicas; y aquellos materiales
deteriorados por sus uso pero en condiciones de volver a ser utilizados y que se
determinen luego de su cuiminacién correspondiente.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. DE LAS ACCIONES DEL INGENIERO RESIDENTE O RESPONSABLE DE LA OBRA
EJECUTADA POR ADMINISTRACION DIRECTA

a. Determinar los materiales sobrantes. ,

b. Los sobrantes de obra deberdn ser entregados al Almacén Central de la
Municipalidad, mediante un Acta de Sobrantes de Obra (anexo N° 01) que
deberd ser suscrita por el Residente y Supervisor de la obra, el encargado del
Almacén de la Obra en caso lo tuviera y por el Encargado del Almacén Central;
adjunto a ello la orden de Compra y PECOSA con el que fue retirado.

7.2. DE LAS ACCIONES DEL RESPONSABLE DEL ALMACEN CENTRAL

a. Elresponsable del Almacén de la Municipalidad Distrital de Majes, proceder4 a
registrar todos los bienes que reingresan al Almacén y velar por la conservacién
de los materiales, de manera que garantice su posterior uso.

b. El responsable de Almacén deberd aperturar una tarjeta de control visible,
Bincard donde se illevara el movimiento de todos los bienes

c. Parael ingreso de bienes y/o materiales de segundo uso de obras, serd mediante
un acta de entrega especificando el estado (bueno - regular), procedencia de la
obra, suscrito por el residente de Ja Obra y encargado de almacén Central.

d. En ningln caso el encargado de Almacén recibira los bienes sobrantes de Obra
en calidad de custodia.

e. El responsable de Aimacén, luego de verificar la existencia fisica de los

respectiva Nota de Entrada, conforme a lo que establezcan las normas legales
vigentes sobre el particular.

f. El responsabie del Almacén informara, sobre el ingreso de materiales sobrantes
de obras a la Subgerencia de Administracién y Finanzas y a la Unidad de Logistica
y Servicios Generales, con Ia finalidad de iniciar la toma de decisiones para su
uso oportuno y prevenir su deterioro.

g- Bajo responsabilidad el almacenero esta prohibido de prestar materiales, para
otros fines distintos al que ingreso al Almacén.

7.3. DE LA UTILIZACION Y SOLICITUD DE LOS SOBRANTES DE OBRA

Los sobrantes de las Obras ejecutadas y liquidadas pueden ser utilizados de la
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siguiente manera:
7.3.1. En obras ejecutadas por administracion directa y/o en actividades u otros, de las
diferentes unidades Organicas de la Municipalidad Distrital de Majes para el cual
los bienes y materiales sean utilizados, se debe considerar lo siguiente:

> Informe del drea usuaria solicitando disponibilidad de materiales y/o
bienes procedentes de sobrantes de obras. El informe seid dirigido a la
Unidad de Logistica y Servicios Generales con cargo a la Subgerencia de
Administracién y Finanzas y la Subgerencia de Desarroflo Urbano y Rural.

»> La Unidad de Logistica y Servicios Generales, a través del encargado de
almacén central genera la PECOSA de acuerdo a la disponibilidad y
posterior entrega de los materiales y/o bienes.

7.3.2. Para atender apoyos a las instituciones publicas y poblacién organizada para
ejecucién de obras de interés social, a quienes se les denomina beneficiarios, se
debe considerar lo siguiente.

> Solicitud de la institucion publica o poblacién organizada, indicando su
direccién legal.

» Copia del DN! del representante de la poblacién organizada y poder o
documento que lo acredite como tal.

> Sustento técnico del apoyo solicitado.

»> Informe favorable de la unidad de Logistica y servicios Generales y
Almacén.

a

7.3.3. Los expedientes implementados, seran derivados a la Unidad Orgdnica
correspondientes para la evaluacion, calificacion y emisién del informe
respectivo, que serd dirigido a Gerencia Municipal; y posteriormente sers
aprobado por el Pleno del Concejo de la entidad.

7.3.4. La entrega de saldos de obra a instituciones pablicas y poblacién organizada, se
formalizara a través de un Acta de Entrega, suscrito por el Alcalde de la entidad,
0 quien designe por parte de la Municipalidad y la maxima autoridad de la
institucién publica o el representante de la poblacion organizada. En el Acta de
Entrega, deberd constar el plazo mdximo otorgado para la utilizacién de los
materiales entregados por la Municipalidad de Majes.

8.1. El valor que se fije en el caso de los materiales de construccién o bienes nuevos
sobrantes de obra, serd igual al que figure en la Orden de Compra. En el caso de los
bienes usados en condiciones de volver a ser utilizados serdn entregados con un acta.

8.2. En el caso que se solicite materiales sobrantes de obra para donaciones, esta debe
ser evaluada y aprobada mediante Acuerdo de Concejo.

i ~
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8.3. Las situaciones no previstas en la presente Directiva, deben ser absueltas en forma
coordinada con la Subgerencia de Desarrollo Urbano, Subgerencia de Administracién

y Finanzas y la Unidad de Logistica y Servicios Generales.

9.1. La Sub Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, el Departamento de Obras Publicas y
Supervisién, Sub Gerencia de Administracién y Finanzas, la Unidad de Logistica y
Servicios Generales y el Area de Almacén Central, son los érganos responsables de
velar por el estricto cumplimiento de las disposiciones establecidas en ia presente
Directiva en lo que corresponda; por lo tanto quedan autorizadas a recomendar y
aplicar las medidas correctlvas necesarias en caso de incumplimiento.

ANEXOS:

10.1. ANEXO N°01: "ACTA DE SOBRANTES DE OBRA".
10.2. ANEXO N° 02: "NOTA DE ENTRADA A ALMACEN"
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: : ANEXO N° 01
“ACTA DE SOBRANTES DE OBRA"

En Majes, siendo 1as .......... Horas del dia.....coewrorenitsccnssssscnsnnnnnnee S€ FUNIGION de una parte
el s rersne e senressennssnennessiennseei@@tificado - con DNL....cowecreenn.F@Sidente de la
OB Bureessieroseesesosmmsessomsriessmseenney Y de l@  otra parte el Sr.  (Sra.,  Srta.)

e identificado con DNI ....ccoveveeeene... RESpoOnsable del Almacén central de la

Municipalidad Distrital de Majes, para hacer entrega de los saldos de materiales y bienes

provenientes de la obra de origen, los cuales se detallan a continuacion:

DESCRIPCION UNIDAD SALDOS OBSERVACIONES

ALMACEN CENTRAL ALMACEN DE LA OBRA RESIDENTE DE OBRA

Pagina 6




WMASEg
el

-

3 Municipalidad Distrital

L Wy
2 2
i Y L
) .

SERVICIOS GENERALES

DE INTERNAMIENTO
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ANEXO N° 02
"NOTA DE ENTRADA A ALMACEN"
NUMERO | DIA | MES | ARO
23 NOTA DE ENTRADA
i%. | INTERNADO POR: RUC:
DOCUMENTO: ALMACEN:
ARTICULOS ]
CODIGO | CANTID | UNID. MED | DESCRIPCION CTA. ESP. P.UNITA | TOTAL
AD PATRIM. | GTO. RIO
SON: TOT.GEN.: v,
OBS:
UNIDAD DE LOGISTICA Y SERV. RESPONSABLE




