Resolucion de Direccion Ejecutiva

O A9
N2 02 2022-MTCI24

Lima, 95 jyL, 2022

VISTOS: el Informe N® 402-2022-MTC/24.05 y el Informe N 458-2022-MTC/24.05
de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, el Memorando N° 0893-2022-MTC/24.10 de
la Direccion de Supervision de Proyectos y el Informe N° 682-2022-MTC/24.06 de la Oficina
de Asesoria Legal del Programa Nacional de Telecomunicaciones - PRONATEL, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado,
declara al Estado Peruano en proceso de modernizacion con la finalidad de mejorar la
gestion publica y construir un Estado Democratico, descentralizado y al servicio del
ciudadano,

Que, el literal g) del numeral 7.1 del articulo 7 del Decreto Supremo N° 123-2018-
PCM, que aprobé el Reglamento del Sistema Administrativo de Modernizacién de la
Gestion Publica, respecto a la gestion de procesos, sefiala que “tiene como propésito
organizar, dirigir y controlar las actividades de trabajo de una entidad publica de manera
transversal a las diferentes unidades de organizacién para contribuir con el logro de
objetivos institucionales. Comprende acciones conducentes a |la determinacion de los
procesos de la entidad, asi como a su medicion y analisis con el propésito de
implementar mejoras en su desempefio, priorizando los procesos que contribuyan al
logro de objetivos de |a entidad publica o que puedan afectar dicho logro, representan
mayor demanda, concentren la mayor cantidad de reclamos (...)";

Que, con Resolucidn de Secretaria de Gestion Pablica N° 006-2018-PCM/SGP,
que aprobo la Norma Técnica N® 001-2018-SGP denominada “Norma Técnica para la
implementacién de la gestion por procesos en las entidades de la administracion
publica”, con la finalidad de “poner a disposicion de las entidades de la administracién
publica disposiciones tecnicas para la implementacion de la gestién por procesos, como
herramienta de gestién que contribuye con el cumplimiento de los objetivos
institucionales y en consecuencia, un impacto positivo en el bienestar de los
ciudadanos”;

Que, a su vez el articulo 3 de la citada Resolucién dispone que “todas las
entidades de la administracién publica que cuenten con disposiciones normativas
internas que establezcan criterios y reglas para la implementacién de la gestion por
procesos en sus entidades deberan adecuarse a lo dispuesto en la Norma Técnica(...)";

Que, asi también el numeral 6.2. de la seccién VI de la citada Norma Técnica,
establece que la elaboracion de procedimientos es una manera de documentar los
procesos de la entidad y que al conjunto de procedimientos se le denomina Manual de
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Procedimientos (MAPROQ), y precisa, ademas respecto de los pasos para su revision y
aprobacién, que ‘(...) la propuesta de procedimiento es revisada por el duefo del
proceso, por los servidores responsables de la materia de gestion por procesos en cada
entidad. Subsanada las observaciones (o de no existir), el procedimiento se considera
conforme para ingresar al tramite de aprobacion formal por parte de la maxima autoridad
administrativa de la entidad™

Que, el numeral 6.2.3 de la mencionada Norma Técnica sefiala que los
procedimientos deben contener como minimo, la siguiente informacién: nombre,
objetivo y alcance del procedimiento, base normativa, siglas y definiciones, requisitos
para iniciar el procedimiento (descripcion, fuente), actividades del procedimiento
(actividad, unidad de organizacién, responsable), documentos gque se generan, proceso
relacionado, diagrama del proceso, codigo, version, elaborado, revisado y aprobado por,
control de cambios;

Que, mediante Resolucion de Direccion Ejecutiva N° 136-2021-MTC/24, se
aprueba el Mapa de Procesos del PRONATEL, el cual contiene el inventario de los
procesos hasta el nivel 1, entre los cuales se encuentra el Proceso Nivel "M02.07.
Supervision de Proyectos” correspondiente al Proceso Nivel 0 “MO02. "Gestion de
Proyectos y Supervisién”;

Que, mediante Informe N° 402-2022-MTC/24.05 complementado con Informe N°
458-2022-MTC/24.05, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto sustenta la pertinencia
de la aprobacion de dos (02) procedimientos correspondientes al Proceso Nivel 1
MO02.07. Supervision de Proyectos™ "Supervision de Avance Fisico del Proyecto” y
“Monitoreo del Avance fisico del Proyecto”, teniendo como responsable a la Direccion
de Supervision de Proyectos; la cual brinda conformidad a los citados procedimientos
mediante el Memorando N° 893-2022-MTC/24.10,

Que, mediante Informe 682-2022-MTC/24.06 |a Oficina de Asesoria Legal emite
opinion favorable en relacion a la aprobacion de dos (02) procedimientos
correspondientes al Proceso Nivel 1 M02.07. Supervision de Proyectos”: "Supervision
de Avance Fisico del Proyecto” y "Monitoreo del Avance fisico del Proyecto”;

Que, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 7 y al literal a) del articulo 8 del
Manual de Operaciones del PRONATEL, aprobado mediante Resolucion Ministerial N°
0311-2020-MTC/01.03, la Direccién Ejecutiva es el maximo organo decisorio del
PRONATEL y como tal es el responsable de su direccion y administracion general; y se
encarga, entre otros de dirigir, administrar y supervisar la gestion del PRONATEL
orientada al cumplimiento de sus objetivos, politica sectorial y lineamientos en materia
de comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones, asi como de
aprobar los documentos de gestion que correspondan mediante resolucion de la
Direccion Ejecutiva;
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De conformidad con lo dispuesto en Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion
de la Gestion del Estado, en el Reglamento del Sistema Administrativo de
Modernizacion de |la Gestion Plblica, aprobado por Decreto Supremo N°® 123-2018-
PCM, la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprobd la Norma Técnica N° 001-2018-SGP, la Resolucion Ministerial N° 0311-2020-
MTC/01.03, que aprobé el Manual de Operaciones del Programa Nacional de
Telecomunicaciones;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar los procedimientos “Supervision de Avance Fisico del
Proyecto” y “Monitoreo del Avance fisico del Proyecto”, correspondientes al Proceso
Nivel “M02.07. Supervision de Proyectos” correspondiente al Proceso Nivel 0 "M02.
“Gestion de Proyectos y Supervision”, los mismos que en Anexo, forman parte integrante
de la presente Resolucién.

Articulo 2.- Disponer que la Oficina de Administracion difunda la presente
Resolucion y los procedimientos descritos en el articulo precedente entre las unidades
de organizacion del Programa Nacional de Telecomunicaciones — PRONATEL.

Articulo 3.- Disponer que la Oficina de Administracién publique la presente
Resolucion y su Anexo en el Portal Institucional del Programa Nacional de
Telecomunicaciones- PRONATEL (www.qob.pe/pronatel).

Registrese y comuniquese

ROBERTO DANIEL EnzARRAGA'WEZ
D |?Eg;&ﬂmﬁJBEGUTIVD
mmm PRONATEL
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VERSION 1.0
IS 20/07/2022
CLASIFICACION Misional

MIVEL 1

o - | Ministerio IE Si=F = FICHA TECNICA DE
. T | Programa I de
@ RS B [ | fresrama Naclonal PROCEDIMIENTO

CODIGOD M02.07.03 NOMBRE Monitoreo del avance fisico del proyecto
RESPONSABLE Director{a) de la Direccidn de Supervisién de Proyectos

Revisar y verificar el cumplimiento de los avances relacionados a las obligaciones contractuales de los proyectos de inversién a cargo del
OBEJETIVG

PROMATEL.
ALCANCE El procedimiento abarca desde la planificacion del monitoreo, la gjecucion del monitoreo hasta el informe de resultados.

- Ley N® 29904, Ley de Promocion de la Banda Ancha y Construccion de la Red Dorsal Nacional de Fibra Optica.
- Decreto Supremo N° 013-83-TCC, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones.
- Decreto Supremo N° 020-2007-MTC, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Reglamento General de |a Ley de Telecomunicaciones.
- Decreto Supremo N° 014-2013-MTC, que aprueba el Reglamento de la Ley de Promocién de Banda Ancha y Construccion de la Red Dorsal
Macional de Fibra Optica.
- Decreto Supremo N°® 018-2018-MTC, que dispone la fusién del Fondo de Inversién en Telecomunicaciones en el Ministerio de Transportes ¥
Comunicaciones y la creacion del Programa Macional de Telecomunicaciones.
- Decreto Supremo N° 010-2021-MTC, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 28900, Ley que otorga al Fondo de Inversién en
Telecomunicaciones — FITEL, la calidad de persona juridica de derecho publico adscrita al Sector Transportes y Comunicaciones.
- Resolucién de Direccion Ejecutiva N° 272-2021-MTC/24, que aprueba la Directiva N° 010-2021-MTC/24, Directiva de supervision de proyectos
durante la fase de ejecucién a cargo del Programa Nacional de Telecomunicaciones.
Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y conexas y, de ser el caso, sus normas
~ complementarias.
- ATS: Analisis de Trabajo Seguro,
- DAPA: Direccién de Adquisicion de Predios y Asuntos Socio Ambientales.
- DIOP: Direccion de Ingenieria y Operaciones.
- SGD: Sistema de Gestidn Documental,
STD: Sistema de Tramite Documentario.
MTC: Ministeric de Transportes y Comunicaciones.
PROCESO

RELACIONADO MO2.07. Supervision de Proyectos

PROMEEDORES _ ENTRADAS | SALIDAS CLIENTES

DEFINICIGNES
ABREVIATURAS
ACRONIMOS

) .. L Programacion de entregables del mes Oficio e Informe de Resultados
Direccion de Supervision de Proyectos (Planillén) del monitres Contratado
Informe de respuesta e Informe  Direccién de Ingenieria y Operaciones u
mhﬂmmm_ﬂﬂ ﬂwmh“mm_wmm”.e Operaciones u ofra Solicitud de mornitoreo de Resultados del _.w_n:__.uﬂmn o_w.m :q.__nmn_ de cam:._mmn_c:.
Expediente de monitoreo Direccion de Supervision de Proyectos

INDICADORES DE DESEMPERN



CORIGE NOMBRE

DIAGRAMA DE PROCESOS

“Il. Ejecucion del monitoreo del avance fisice

I Planificacién del Monitoree del avance fisico del proyecto del proyecto

__\u Informe de resultados del monitereo del avance fisico del proyecto
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Nota: La Direccion Efecutiva o Direccion de SupervisiGn de Proyecios puede anular el monitoreo en cualquier instancia del proceso; asi como fambién, pueden reprogramar el
monitoreo en la fase de planificacion



Planificacion del monitoreo

1.1 Asignar responsables para el monitoreo del proyecto
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I.2 Elaborar y gestionar el itinerario de viajes

Monitareo del avance fisico del proyecto

Direetor(a} de Ia DSP

1.2 Elaborar y gestionar el Itinerario de Viajes
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.3 Comunicar el inicio del monitoreo y realizar la verificacion de herramientas
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Il. Ejecucion del monitoreo
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1.2 Ejecutar el monitoreo de campo
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lll. Informe de resultados del monitoreo
.1 Elaborar el informe de Resultados del monitoreo

|nforme de supanasarzl 1.1 Elaborar el informe de resultados del monitoreo
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lll.2 Aprobar el informe de resultados del monitoreo

.2 Aprobar el informe de resuftados del monitoreo

Meonitoreo del avance fisico del proyecto

c
b
E r )

g

p & 52. Subsanar las
= o gbservaciones en los
3 documentos ohservados

=

=3
i \
g r

h A -
mmm Rewisar proyecto de
_...\md._f_ aficin, infarme final, ww.__uwmm“__ﬂq _Mm
L nforme de respuesta y/o
m fﬁ\\_ comumicacian a DARA ob il
T Irata Aciividad

(3 E 4

-0 .

® .

2 -

a

a2

=l R |

® 53 _H.u_._.:mnqwﬂw_mﬂdwa Vﬁm&. Remitir ofido, infarme

i . : ; f

= 2 - proy. de oficie, inf, final final e informe de o

w x Informe final de y de respuesta yio o st Tespuesta yfo .1_

& resultados Comunicaridn a DAPA N comunicacian a DAPA |
2 TTotTTTrrmnree - STOYSGD

_.m ; : Comunicacidn a DARA, P

Comunicacion a DARA, _b___ﬁwm”_n_Fm_W—v _M.nw_.mn.“. de Oficio,
Proyecto de Oficio, gestoria) y orme de respuesta ; :
Informae de respuesta coordinador(z) y tn UHHMH_“
- Y
ﬂ Revisar oficic, inferme
@ E e e final & informe de
I 4 respuesta yfo

| _ - camunicacicn a DAPA

M. L

E STDYSGD

£ :

[0} - 57. Wisar y remitir oficio, =

@/_ informe final e infarme de m_mm._ mormw._ﬂ .__“_um
! Tesplissta ya. absenaciones

comunicacian a DAPA
Irala Actividad
5a




.3 Notificar el informe de resultados del monitoreo

Monitorea del avance fisico del proyecto
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ACTIMIDAD RESPONSAEBLE

Inicic del procedimiento

1.1

PLANIFICACION DEL MONITOREO DEL AVANCE FiSICO DEL PROYECTO

La Direccion de Supervision de Proyectos puede reprogramar la supervision en la fase de planificacidn,
Asignar responsables para el monitoreo del proyecto
A solicitud de la DIOP u otra unidad de organizacién:

Recibir memorando de solicitud de monitoreo del proyecto.

Secretarial Asistente
El memorando es remifido porfa DIOP o la unidad de organizacion que solicite el monitoreo
mediante el STOYSGD incluyendo la informacion basica del proyecto como; Coordenadas,
reportes de avance y/o documentacion adicional.
Solicitar a la secretarial asistente la asignacion de la solicitud de monitoreo.
Director(a)

Se solicita mediante commeo electrénico.

Asignar la solicitud de monitoreo y remitir por correo.

Se asigna mediante correo elecirdnico y mediante ef STD/SGD al gesior(a) que llevard a Secretarial Asistents
cabo el monitoreoc con copia al coordinador{a) de supervision.
Continuar de forma paralela en la acfividad 4 y 5.

Recibir la solicitud de monitoreo. Coordinador(a) de
Se recibe mediante correo electrdnico y mediante el STD/SGD. StiEeRnSOn
Recibir la solicitud de monitoreo.
) Gestor(a) de
Se recibe mediante correo electronico y mediante el STD/SGD. SUpervision
Coniinuar con la actividad 10.
A iniciativa de la DSP:
Revisar la programacion de entregables del mes. Coordinador(a) de
supervision
La programacién de entregables del mes es un planilién en formato Excef,
Evaluar y seleccionar el proyecto a monitorear.
Coordinador{a) de
Se seleccionan los proyectos y el alcance a monitorear considerando las préximas enfregas, supenvision

asi como los resulfados de los (ffimos monitoreos/ reportes dados por el Contratado.

LUNIDAD DE

DSP

DspP

DSP

DSP

DsSP

DsP

DSP

ORGANIZACION | DOCUMENTOIREGISTRO

Memorando recibido por el
STDVYSGD

Correo electronico

Correo electronico,
Registro del STO/SGD

Correo electrénico,
Registro del STD/SGD

Correo electronico,
Registro del STDYSGD



10.

1.2

1.

12.

13.

14.

15.

: Asignar al gestor(a) el proyecto a monitorear.

ACTIVIDAD

Se asigna la actividad de monitoreo al gestor(a) responsable del Proyecto mediante correo
efecironico.
Recibir la asignacion del proyecto a monitorear.

El Gestorfa) de supervisidn recibe la asignacion mediante correo electronico,
Revisar la documentacion basica del proyecto.

Se revisa fa informacion basica del proyecfo como: las coordenadas de la infraestructira a
monitorear, reportes de avance y'o documentacion adicional del proyecto con el fin de
planificar el monitoreo.

Elaborar y gestionar el ltinerario de Viajes
Elaborar o actualizar formato de itinerario de viaje

El formato de programacion del itinerario de viajes se elabora en formato Excel, en este
formato se incluyen los datos de losflas) comisionadosias), la ruta de monitoreo y el
cronograma de monitoreo.

Remitir el formato de itinerario de viaje para revision.

El formato de itinerario de wviajes se remite mediante correo electrénico al coordinadorfa) de
supervision para su revision y validacion.
Revisar el formato de itinerario de viaje.

Se revisa en cuanto a los dafos de los{las) comisionadosias), la ruta de monitoreo, las
fechas de moniforeo, enfre ofros.

£Es conforme?

MO, continuar en la actividad 714.
Si, continuar en la actividad 16.
Solicitar actualizacion del formato de itinerario de viaje.

De enconirar observaciones se solicita mediante cormeo electrdnico ywo mediante
comunicacion oral la actualizacion del formato de ifineraro de viajes (cronograma de
monitoreo).

Actualizar formato de itinerario de viaje.

RESEONSABLE

Coordinador{a) de
supervision

Gestor(a) de
supervision

Gestor(a) de
supernvision

Gestor(a) de
supervision

Gestor{a) de
supervision

Coordinador{a) de
supervision

Coordinader{a) de
supervision

Gestor(a) de
supervision

UNIDAD DE

DRGANIZACION

DsP

DsSP

DspP

DSP

bSP

DsP

DsP

DspP

DOCUMENTO/REGISTRG

Correo electronico

Correo electrénico

Formato de itinerario de
viaje

Correo electrénico con el
formato de itinerario de
viaje

Correc electrénico
solicitando la actualizacion
del Formato de itinerario de

viajes.

Formato de itinerario de
viaje actualizado



UNIDAD BE

ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO/REGISTRO

Se actualiza de acuerdo a las observaciones enconfradas por elfla) coordinadorfa) de
supervision.

| ORGANIZACION

Regresar a fa actividad 12.

Remitir formato de itinerario de viaje para revisidn. Correo electrénico con el

16. ncn‘,mﬂ..n___ﬁmmﬂwﬂv de DsP Formato de itinerario de
El formato de itinerano de viaje se remite mediante comeo elecironico. P viaje
Revisar formato de itinerario de viaje.
Se revisa en temas de forma.

g Director DSP -

13 ¢ Es conforme? (@)
NGO, confinuar en la actividad 18.
5!, continuar en fa actividad 19.
Solicitar actualizacion del formato de itinerario de viaje.

18. De encontrar observaciones se solicita la actualizacion del formato de itinerario de viajes. Director(a) Dsp Correo lastrinico
Regresar a fa actividad 14,
Brindar conformidad al itinerario de viaje.
La conformidad se comunica medianfe comeo efectrdnico al{a la) coordinador{a) de Correo electrénico de

; £01.0. >
19. supervision. Posteriormenfe, se inicia el proceso 02.02 Otorgamiento de vidficos, Director(a) DSP conformidad al Formato de

adquisicion de pasajes y/o alquiler de vehiculos por comision de servicios. El proceso se
Wleva a cabo de acuerdo a lo establecido en fa Directiva N° 002-2022-MTC/24, aprobada
con Resolucion de Direccidn Ejecutiva N® 025-2022-MTC/24, o aguella que la reemplace.
Continuar en fas actividades 20 y 22.

.3  Comunicar el inicio de monitoreo y realizar la verificacion de herramientas

itinerario de viajes

Evaluar la necesidad del uso de equipos o herramientas.

¢ Se requiere utilizar equipos y herramientas?

S, inciar ef proceso A03.06.02 Asignacion y despfazamiento de bienes muebles. Gestor({a) de
El proceso se lleva a cabo de acuerdo a fo establecido en la Directiva N® 003-2015-MTC/24, supervision
aprobada con Resolucion Secretarial N® 085-2015-MTC/24, o aquella que la reemplace.

MO, continuar en la actividad 21.

20. DSP -



ACTIVIDAD RESPONSABLE UNIDAD DE | 5 o UMENTO/REGISTRO

ORGANIZACION
Los equipos y herramientas a utilizar son: Laptop, GPS, camara fotografica (monitoreo en
general), wincha meétrica, plomada (monitoreo de infraestructura), pértiga (monitoreo de
planta externa), entre ofros.
Remitir informacion para el desarrollo del monitoreo a los(las) supervisores{as) de
campo.
21 ) . ) . mmmﬁn:”.mM de DSP ﬂc:mn. m_.mﬂn.u:..no con la
" La informacién se remife mediante correo electrénico y contiene adjunio los formatos de supervision informacion del proyecto
monitoreo, fa ruta del monitoreo, el cronograma, dafos de contacto del personal, entre ofros.
Conlinuar en la actividad 30.
Evaluar la necesidad de remitir la comunicacién al contratado.

Se comunica al confratado cuando el monitoreo es solicitado por la DIOP u ofra unidad de
organizacion del PRONATEL.

oL :
£Se comunica al contratado?
Si continuar en la actividad 23.
MO, regresar a la actividad 20.
Elaborar proyecto de oficio informando el inicio del monitoreo.
Correo electronico con el
23 El proyeclo de Oficio se remife al{a la) coordinador{a) de supervision mediante correo Gestor(a) de DSP Proyecto de Oficio que
© electronico e incluye informacicn de las fechas de fas actividades de monitoreo en campo, supernvision informa el inicio del
los datos de los{las) supervisores(as) designados(as) por el PRONATEL, detalle de las monitoreo
actividades a realizar durante el moniforeo, los formafos a utilizar, entre otros.
Revisar el proyecto de oficio que informa el inicio del monitoreo.
E! proyecto de Oficio es recibido mediante correo electionico,
. Proyecto de Oficio que
24. ¢Es conforme? Doﬂﬁrﬂﬂmﬂﬁ uR DSP informa _m_ inicio del
monitoreo
NO, continuar en la acfividad 25.
Si. continuar en la actividad 286.
Actualizar el proyecto de oficio que informa el inicio del monitoreo.
Correo electronico con el
25 El proyecto de Oficio actualizado es remitido mediante comreo electronico al coordinador{a) Gestor{a) de DSP Proyecto de Oficio que
© de supervision. supervision informa el inicio del

monitoreo
Regresar a la actividad 24,



26.

27,

28.

29,

1.1

30.

31.

1.2

ACTIVIDAD RESPONSABLE
Imprimir, colocar V°B® y remitir el proyecto de oficio.

Coordinador(a) de
El proyecto de oficio se remite al Director{a) en fisico. supervision
Firmar y colocar V°B® al oficio informando el inicio del monitoreo. Director(a)
Solicitar la notificacion del oficio al contratado y la remision de una copia a la DIOP.
Director({a)

El Oficio se nofifica al contratado.
Coordinar la notificacién del Oficio al contratado.

La nofificacion del Oficio al contratado es realizada mediante correo elecirénico por ef ) .
personal de fa DSP, segin la defegacion de funciones de nofificacion direcfa al Coniratado Secretaria/ Asistente
se encuenire vigente.

Confinuar en la acfividad 30.

EJECUCION DEL MONITOREO DEL AVANCE FiSICO DEL PROYECTO

Preparar el Monitoreo en gabinete
Recibir informacidn para el desarrollo del monitoreo,

Se recibe fa informacion del proyecto para ef desarroflo del monitoreo como: los formatos

de monitoreo, la ruta del monitoreo, el cronograma, entre ofros. Supervisor({a) de
Los formatos de monitoreo son elaborados por el personal especializado de la DSP y son: campo
Formatos de monitoreo de medicion de fibra dptica, formatos de monitoreo de

consiruccion de nodos, formatos de monitoreo de implementacion de nodos, formatos de

monitoreo de NOC, entre olros.

Verificar los instrumentos, implementos y otros requeridos para el desarrollo del

monitoreo.

Se verifica fo siguients:
= SCTR de salud y pension
EPP’s Supervisor(a) de
Capacitacion especifica en Seguridad Ocupacional, campo
Formatos de moniforeo o profocolos
Ruta de monitoreo
Datos def contacio del personal del contratado
Verificacion del vehiculo
Documentacién de obra {Planos, memorias de célcwlo, layouts, etc.)

Ejecutar el monitoreo en campo

UNIDAD DE
ORGANIZACION

DSP

DsP

DsP

DspP

DSP

DSP

DOCUMENTC!REGISTRE

Proyecto de Oficio que
informa el inicio del
monitoreo

Oficio de inicio de
monitoreo

Oficio de inicio de
monitoreo

Cargo de notificacion

Correo electronico con la
Informacién del proyecto

Implementos de monitoreo



32,

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

ACTIVMIDAD

Efectuar el monitoreo y completar los formatos de monitoreo.

Dwrante el monitoreo se llenan los respectivos formatos de monitoreo y se foman evidencias
fofograficas.

Continuar de forma paralela en la aclividad 33 y 36.
Llenar y remitir formato de Analisis de Trabajo Seguro (ATS) y charla diaria.

Se remite medianfe correo elecirénico el formato de ATS al Ingeniero(a) de Seguridad
Ogcupacional.

Recibir formato de Analisis de Trabajo Seguro (ATS) y charla diaria.

Revisar y recopilar formato de Analisis de Trabajo Seguro (ATS) y charla diaria.
Elaborar reporte diario de actividades.

El reporte diario de actividades es elaborado en formato Excel y contiene la informacién de
fas actividades diaras realizadas por el(la) supervisor{a) de campo.
Remitir reporte diario de actividades.

El reporte diario de actividades en formato Excel se remife mediante comeo slectrdnico.

Continuar de forma paralela en la actividad 38 y 40.
Recibir reporte diario de actividades de los(las) supervisores(as).

El reporte diario de actividades en formato Excel se recibe medianfe correo elecironico.
Validar el cumplimiento del cronograma del monitoreo.

El gestorfa) de supervision valida que elfla) supervisor{a) de campo se encuenire
cumpliendo con el cronograma del moniforeo,
Identificar situacién adversa.

Durante la ejecucidn de la supervision en campo elfla) Supervisor{a) de campo identifica
fas sifuaciones adversas fales como: contingencias sociales y/o ambientales.

¢Se requiere ampliar el cronograma de monitoreo?
SI, Continuar en la actividad 41.

RESPONSABLE

Supervisor{a) de
campo

Supervisor{a) de
campo

Ingeniero(a) de
Seguridad
Ocupacional
Ingeniero(a) de
Seguridad
Ocupacional

Supervisor(a) de
campo

Supervisor(a) de
campo

Gestor(a) de
supervision

Gestor(a) de
supernvision

Supervisor{a) de
campo

| UNIDAD DE
| ORGANIZACION

DSP

DSP

DSP

DSP

DSP

DsP

DsP

DSsSP

DsP

| DOCUMENTO/REGISTRO

Formato de monitoreo

Formato de ATS y charla
diaria

Correo electrénico yfo
repositorio digital

Formato de ATS y charla
diaria

Reporte diario de
actividades

Correo electronico

Correo electronico



41.

42,

43.

il
.1

45,

| ACTIVIDAD RESPONSAEBLE
"NO, Continuar en la actividad 43.
Solicitar la ampliacién de cronograma de monitoreo.

Supervisor(a) de
Se soficita al gestor{a) de supervision mediante correo electronico, exponiendo que se campo
identificéd una situacién adversa.
Coordinar la ampliacion del cronograma de monitoreo.

Gestor(a) de

Regresar a la actividad 11. supervision

Revisar el cumplimiento del cronograma de monitoreo.

Se revisa con el fin de idenfificar si se finalizé el cronograma de monitoreo.
Supervisor{a) de
¢ Se finalizé el monitorec? campo

__...__p regresar a fa actividad 32
S, continuar en la acfividad 44.

Suscribir formato de monitoreo y gestionar firma del contratado. .
Supervisor{a) de

Lo suscribe elfla) supervisorfa) de campo y el confratado. “AMpo

INFORME DE RESULTADOS DEL MONITOREO DEL AVANCE FiSICO DEL PROYECTO

Elaborar el informe de resultados del monitoreo
Elaborar, visar y firmar el informe de supervisor{a).

El informe efaborado por el{la) supervisor{a) de campo, debe contener:

. Antecedenifes.

. Objeto del informe (Se debe detaflar ef alcance de fa accidn de control, la fecha
de realizacion de fa misma y el proyecto de referencia),

' Andlisis (Se debe defallar los datos del (de fa) supervison(a), las herramientas
o equipos utilizados para la supervisidn y/o monitoreo, fa programacion de  Supervisor({a) de
las actividades realizadas, fla idenfificacion geogrdfica y por cédigos campo
asignados, en caso fengan, los ftems evaluados; y finalmente los resuffados
de los principales hallazgos y/u observaciones enconiradas).

. Conclusiones.

. Recomendaciones.

. Anexos (Se debe incluir los profocolos de supervision o formatos de moniforeo
escaneados, los reportes fotograficos, videos y el consofidado detalfade de
{fodas las observaciones y/o hallazgos).

UNIDAD DE
| ORGANIZACION

DsP

DSP

DsP

DsSP

DSP

DOCUMENTO/REGISTRO

Correo electronico

Formato de monitoreo

Informe de supervisor{a)



47.

48.

49,

.2

50.

51.

52.

ACTIVIDAD RESPONSABLE

Remitir informe de supervisor{a).

Supervisor(a) de

Se remife mediante correo elecirdnico al Gestor{a) de supervision. Lepe
Recibir informe de supervisor{a) y consolidar informacion.

Gestor(a) de
Se recibe mediante correo electronico y se consolida la informacién de actas, formatos, supervision

pratocolos, fotografias, enire ofros.
Elaborar proyecto de oficio, informe final de resultados e informe de respuesta.

Los documentos que se elaboran son el proyecto de oficio, el informe final de resultados y
ef informe de respuesta, este dlffimo solo se efabora en caso el monitoreo haya sido

solicitado por alguna unidad de organizacion del PROMATEL. Gestor{a) de

supervision
£Se identificaron situaciones adversas?
Si, Continuar en Ja actividad 49.
NQ, continuar en la acfividad 50.
Elaborar comunicacion de la situacion adversa dirigido a DAPA.
La comunicacion de la sifuacidn adversa es dirigida a DAPA y puede ser un correo Gestor(a) de
electronico, un Memorando o Informe. supervision

Se comunican situaciones adversas como confingencias sociales y/o ambientales.
Aprobar el informe de resultados del monitoreo

Revisar proyecto de oficio, informe final de resultados, informe de respuesta a DIOP
yfo comunicacion a DAPA,

i fi ; .

Se revisa en femas de forma Coordinador(a) de
£Es conforme? SHREIV/5IL0
NGO, continuar en la actividad 57.
Si, continuar en la actividad 53.
Solicitar la subsanacion de observaciones.

Coordinador{a) de
La subsanacion de observaciones se solicita mediante correo electronico, asimismo las supervision
observaciones son comunicadas al Gesfor{a) de supervision,
Subsanar las observaciones en los documentos observados. Gestor{a) de

supervision

| UNIDAD DE
| ORGANIZACION

DsP

DsSP

DsP

DsP

DSP

DSP

DSP

DOCUMENTOREGISTRG

Correo electronico con el
Informe de supervisor(a)

Correo electrénico

Proyecto de oficio
Informe final de resultados
Informe de respuesta

Comunicacion {correo
electrénico, Memorando o
Informe)

Proyecto de oficio
Infarme final de resultados
Informe de respuesta
Comunicacion a DAPA

Correo electronico

Proyecto de oficio
Informe final de resultados



53.

55.

56.

57.

.3

58.

ACTIVIDAD

Las observaciones se pueden dar en el Proyecto de oficio, Informe final de resultados, en
el Informe de respuesta o en fa comunicacion a DAPA.

Regresar a la achividad 50.
Imprimir, visar y firmar proyecto de oficio, informe final de resultados, informe de
respuesta y/o comunicacion a DAPA de corresponder.

Los documenios son wisados y firmados por elfla) Gestor{a) de supervision y el
Coordinadon{a) de supervisién.

Remitir oficio, informe final de resultados, informe de respuesta yfo comunicacién a
DAPA.

L os documentos son remitidos al Gesfor(a) legal en fisico y mediante el STD/SGD.
Revisar oficio, informe final de resultados, informe de respuesta y/o comunicacidn a
DAPA.

Se revisan las bases legales y temas relacionados a los contrafos.

¢ Es conforme?

NGO, continuar en la actividad 56.

Sf, continuar en la actividad 57.

Solicitar la subsanacion de cbservaciones.

Las observaciones se comunican mediante correo elecirdnico al coordinadorfa) de
Supervision.

Regresar a la acfividad 57.
Visar y remitir oficio, informe final de resultados, informe de respuesta ylo
comunicacion a DAPA.

Los documentos son visados de forma fisica y son remitidos al{a fa) Coordinador/a de forma
fisica y mediante el STOYSGD.

Motificar el Informe de Resultados del monitoreo

Recibir y enviar oficio, Informe final de resultados, Informe de respuesta ylo
comunicacion a DAPA.

Recibe Proyecto de officio, Informe final de resultados, Informe de respuesta wo
comunicacion a DAPA, en fisico y mediante correo electrénico.

RESPONSABLE

Coordinador{a) de
supenvision

Coordinador(a) de
supervision

Gestor{a) Legal

Gestor(a) Legal

Gestor{a) Legal

Coordinador{a) de
supervision

UNIDAD DE
ORGANIZACION: |

DsP

DSP

DSP

DsP

DsSP

DSP

DOCUMENTOIREGISTRO

Informe de respuesta
Comunicacion a DAPA

Proyecto de oficio
Informe final de resultados
Informe de respuesta
Comunicacion a DAPA,

Proyecto de oficio
Informe final de resultados
Informe de respuesta
Comunicacion a DAPA

Proyecto de oficio
Informe final de resultados
Informe de respuesta
Comunicacion a DAPA

Correo electrénico

Proyecto de oficio
Informe final de resultados
Informe de respuesta
Comunicacion a DAPA

Correo electronico



UNIDAD DE

| DOCUMENTO/REGISTRE

ACTIVIDAD RESPONSABLE | oraaNizACION |

Firmar oficio, informe final de resultados, informe de respuesta y/o comunicacién a Oficio
AR . Informe final de resultados
59. Director(z) DSP Informe de respuesta
Se firma el Proyecto de oficio, el Informe final de resuftadas, el Informe de respuesta y/o Coiffuricacion a DAPA
comunicacion a DAFA,
Solicitar notificacidn de oficio y remisién de informes y/o comunicacion a DAPA. Oficio
60.  El Oficio y el informe de resultados se nofifican al coniratado, el informe de respuesta a la Director(a) DsP _:ﬁﬂ:ﬂmwﬂwwmrnmnmwc%mham
unidad de organizacion respecfiva y la comunicacion se remite a DAPA, en caso de ncaczmnmnwo:mmﬁ,u APA
confingencias sociales/ ambientales.
Coordinar la notificacién del Oficio al contratado.
61.  La notificacidn del Oficio al coniratado es realizada mediante correo electronico por el Secretarial Asistente DSP Cargo de notificacion
personal de la DSP, segtin fa delegacidn de funciones de notificacian directa al Contratado
se encuentre vigente.
Remitir informes a la unidad de organizacion respectiva y/o comunicacién a la DAPA.
b El informe a la unidad de organizacion respectiva es remitido medianie el STDVSGD y la Secrelarial Asislonta Dk Repistre:en €l STL/SGD

comunicacian a la DAPA, puede ser por correo efectrdnico, Memorando o Informe.
Almacenar los documentos que conforman el expediente.

63. Los documentos del expediente de monitoreo escaneados se almacenan en el STORAGE o ua_:mnﬂ.o m.“.mu_ de DSP Expediente de monitoreo
de la DSP. supenvision
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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