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Decenio de la lgualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

“Afio del Bicentenario del Congreso de la Republica del Pera”

Callao, 2 3 AGO. 2022

OFICIO MULTIPLE N° 951 -2022-DREC- DIR-DGI

SENORES(as)

DIRECTORES(as) DE INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA Y PRIVADAS DE LA REGION CALLAO.
Presente.-
Asunto : USO DEL LIBRO DE REGISTRO DE INCIDENCIAS EN LAS lIEE.

PUBLICAS Y PRIVADAS DE LA REGION CALLAO.

Referencia : OFICIO MULTIPLE N° 00029-MINEDU/VMGI-DIGC-DIGE.

Tengo a bien dirigirme a usted para expresarle mi mas cordial saludo y a la vez
comunicarle que, dando cumplimiento al documento de Ia Referencia, las IIEE PUBLICAS Y PRIVADAS

deben contar e implementar para el USO DEL LIBRO DE REGISTRO DE INCIDENCIAS con el objetivo
de registrar casos de violencia escolar, se adjunta las caracteristicas y formatos de acuerdo al D.S.N°
004-2018-MINEDU. Para informacién al respecto comunicarse al 985211512 con la Especialista de

c@q; vivencia Escolar Lic. Esther Flores.

i

L gmmeme S/ Sin otro particular, es propicia la oportunidad para manifestarle los sentimientos de mi
A0 @spécial consideracién y estima personal.

N

Atentamente,

___ — LIC. MARIA "WCTOR)A MADRID-MENDOZA
Diretra Regional de Educacion del Callao
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Direccion: Interseccion Félix Pasache y Aida de Sotomayor §/N Urb. Confecciones Militares - Bellavista - Callao {Interseccién Jr, Felix Pasache y Aida Garcia de
Sotomayor. RUC N2 20332678516. Teléfona N¢ 4209900



LINEAMIENTOS PARA LA GESTION DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR, LA PREVENCION Y LA ATENCION
DE LA VIOLENCIA CONTRA NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

ANEXO 05
CARACTERISTICAS Y FORMATOS DEL LIBRO DE REGISTRO DE INCIDENCIAS

.  DEFINICION

El Libro de Registro de Incidencias es el documento ad hoc para el registro de las
situaciones de violencia entre estudiantes o del personal de Ia institucién educativa a las
nifias, nifios o adolescente. Su contenido debe describir de manera clara y precisa los pasos
seguidos en la atencion de cada uno de los casos. La informacion contenida es de caracter
confidencial, y forma parte del acervo documentario de la institucion educativa, a cargo de
la Direccién.

. CARACTERISTICAS

2.1. Ubicacion
El Libro de Registro de Incidencias debe encontrarse en un lugar seguro y de facil acceso

para los directivos y padres o madres de familia (no pueden leer otros casos registrados).
Se recomienda que el libro esté en la Direccidn de la Institucién Educativa.

2.2. Cubierta del Libro

Debe decir con letras mayusculas LIBRO DE REGISTRO DE INCIDENCIAS DE LA IE "
(nombre de la IE).

2.3. Hojas de Libro
Tamario A-4 u oficio, paginas debidamente foliadas.
2.4, Contenido

El libro debe contener el reporte de los casos relacionados a la violencia entre estudiantes
y/o del personal de la institucion educativa a la nifia, nifio o adolescente.

Se presentan dos formatos:

» Formato 01: se utiliza esta ficha si el caso no esta reportado en el portal SiseVe. [Debe
reportarse en este portal posteriormente.]

e Formato 02: se utiliza esta ficha cuando el caso ya fue reportado en el portal SiseVe.
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LINEAMIENTOS PARA LA GESTION DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR, LA PREVENCION Y LA ATENCION
DE LA VIOLENCIA CONTRA NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

FORMATO 1: REGISTRO DE INCIDENCIAS

CASONC.......c.cccc... N°deregistro en SiseVe.........ccoecvveinniiicrcecei .. (UNA VeZ registrado el caso)

E.vivwmmnmamsnanpananemnnasnnannmnssirenDRE s e s 3.t - A R———

1.Fecha Actual.................. ! T Tipo de reporte: ( ) Personal de la |E a estudiante () Entre estudiantes
(Dia, mes y afio)

2.Datos de la persona informante del CaS0: ......cc.oiiiirceeuie et e et et et e s
Nombres y apellidos

Padre ( ) Madre { ) Hermana/o ( ) Tio/a { ) Docente {  }Otr08 { ) ESPECITIGUE. ... .ueieeecrieeeieeeeeeseeeeseeseesersseesserssseesoees oo,

B | — o) TV G - - (o )", A

GO OlECIONICD G sy v sv s s e S s s
3. Datos de fa supuesta persona agredida: ...........cooceieeieieiici s et
Iniciales del o de la estudiante

Edad......... Sexo:M( ) F() Gradofseccion.........  Tumo: M ( )T ( IN( ) Telf. coovverreeicerieesiee e seeeemsaraons

Discapacidad (Si) {No) Especificar:.. S R S TR e e
Pertenece a un pueblo originario o afroperuano (Si) (N0}  ESPECHICAR .uuwueirumisersusnmsmmssmmsssssssssssssesssnasesrssenses

4.Datos del presunto agresor o agresores (incluir mas si es necesario):

Estudiante:

INICIAIES. .o veresnsnessiiss sttt sttt snssssssssen s sierse e EQ80urscecenner. SEXO: M { ) F ()

Discapacidad (Si) (NO) ESDECHICAT.ccver.errereseerasrssesessssesssesesissiesemsessssssissasssss sesssssasssesomsinsssessensesmsaresmenensmenses

Estudiante del mismogrado ( )  Estudiante grado superior ( ) Estudiante grado inferior ( }
Grado y 5ecCion.......ceee TUMOM () T JN( )
Personal de la IE:

o1 oL o e L

Director ( ) Docente ( ) Auxiliar ( ) Administrativo { ) Personal de Apoyo { ) OHO/ESPECHIQUE ..o oovvvveseeeeeeeee e

5. Especifique el tipo de violencia que sufrid el o la escolar (puede marcarse més de una):

[ ] Fisico (] sexual [ Psicotogica (incluye violencia verbal)

6. ¢ Por qué creé que se produjo la violencia al escoler? Puede marcar méas de un motivo:

[ Porser de otro lugar. [] Porel acento. [ Por et color de su piel.

|:| Porque es o creen que es D Por las caracteristicas fisicas |:] Por tener alguna discapacidad.
homosexual. (por ejemplo: estatura, peso,
por fener orejas o0 nariz
grandes, granitos)
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LINEAMIENTOS PARA LA GESTION DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR, LA PREVENCION Y LA ATENCION
DE LA VIOLENCIA CONTRA NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

[ ] Por sus creencias religiosas. [ ] Por tener més o menos dinero || Por su cultura o costumbres.

que el resto.

[] Por tener notas més bajes o [__] Porser callado o timido. [ ] sin motivo alguno, sélo por
mas altas que sus/mis molestar o por burlarse.
compaieros.

[L] POF O1ra r8ZON (ESPECHICET......u1evressreessierresssssessssssnsssssssssi st sssasssessssssssssssssssss s seemeseesssnessenssssmesseereenes)

7.Breve descripcion del hecho de violencia escolar (indicar la fecha en que ocurrieron los hechos):

9. Medidas correctivas y de proteccion implementadas por la institucién educativa:

Nombre y firma de Responsable de Convivencia Escolar Nombre y firma del informante

" Nombre y fimna del Director de la lE
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LINEAMIENTOS PARA LA GESTION DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR, LA PREVENCION Y LA ATENCION
DE LA VIOLENCIA CONTRA NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

FORMATO 2: REGISTRO DE INCIDENCIAS
CASO N°.......... N° registro en SiseVe.....cccorevrnveneee
LB et e eeseesrissssnansesessessennessnsesneeserensennreers D REvns sseressossensereresssnereemreesenss BEL riericniccicnirrniseeineens

dia /mes / afo

Si las acciones fueron registradas en el Portal del SiseVe, se requiere indicar la fecha y el paso correspondiente:
Fecha: ....ooduevieseieveiien. ACCION

Fecha: ........lccooecefeenne.. DERIVACION

Fecha: ........l.......loccccc...  SEGUIMIENTO

Fecha:......... Fioceandd e CIERRE

Atencion del caso: medidas adoptadas por la IE (Consignar las fechas y describir cada accion realizada).
EL....hiiiliceinns se informé de los hechos y de las acciones realizadas a la UGEL. OfiGio N®.........ccooiiionin i
dia mes afio

Eloooodoecd i, se comunico el caso ala Comisaria 0 Fiscalia. Oficio N°......vveiiiiiiiiere e
dia mes ano

Blianibunidasas se cambio de aula a la o el docente presuntamente agresor/a.
dia mes aio

Elioudsecifimmn se convocd a los familiares de las o los involucrades para promover acciones en conjunto.
dia mes afo

ST e (— se puso a disposicion de la UGEL a la o el docente presunio agresor/a. Oficio N®.........cooooeiviiiiivinninens
dia mes afio

Elcaibanlbaam T, S DORTOAR vomirviorsivumons e oot oy R S T 0 o VG 3 Y B N T G N RS
dia mes afio

Otras acciones (especificar):

Nombre y firma del Responsable de convivencia escolar



