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Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado

Resolucion N° 0/9- 20/9 - OSCE/PRE

13 ENE. 2018
VISTO:

El Acta de Sesion de Consejo Directivo N° 002-2019/0SCE-CD — Sesion Ordinaria, de
fecha 28 de enero de 2019; y,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 51 de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y sus
modificaciones, establece que el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado —
OSCE es un organismo técnico especializade adscrito al Ministerio de Economia y-Finanzas,
con personeria juridica de derecho ptblico, que constituye pliego presupuestal y goza de
autonomia técnica, funcional, administrativa, econdmica y financiera;

Que, el literal f) del articulo 52 de la citada Ley seiiala que el Organismo Supervisor de
las Contrataciones del Estado - OSCE tiene entre sus funciones la emision de directivas en
rmateria de su competencia;

Que, el articulo 54 de la citada Ley de Contrataciones del Estado, establece que el
Consejo Directivo es el maximo 6rgano del Organismo Supervisor de las Contrataciones del
Estado, encontrandose presidido por su Presidente Ejecutivo;

Que, de conformidad con e articulo 6 y el numeral 8 del articulo 7 del Reglamento
Interno de Funcionamiento de! Consejo Directivo del OSCE, el Presidente del Consejo
Directivo, quien a su vez ejerce el cargo de Presidente Ejecutivo del OSCE, formaliza los
acuerdos adoptados por el citado Consejo, a través de la Resolucion que se emita sobre el
particular;

Que, mediante Resolucion N° 008-2017-OSCE/CD de fecha 31 de marzo de 2017, se
aprobd la Directiva N° 008-2017-OSCE/CD “Disposiciones aplicables al registro de informacion
en el Sistema Electronico de Contrataciones del Estado - SEACE";

Que, mediante Informe N° 038-2019/DTN de fecha 25 de enero de 2019, la Direccion
Técnico Normativa sefiala que es necesario contar con un instrumento normativo actualizado,
que establezca las disposiciones que deben observar las Entidades para el registro y
publicacién en el Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE) de la informacién
de sus contrataciones realizadas en el marco de la normativa de contrataciones del Estado
vigente; proponiendo, para dicho efecto, la aprobacién del proyecto de Directiva “Disposiciones
aplicables al registro de informacién en el Sisterma Electronico de Contrataciones del Estado -
SEACE",

Que, mediante Acuerdo N° 007-002-2019/0SCE-CD del Acta de Sesion de Consejo
Directivo N° 002-2018/0SCE-CD - Sesion Ordinaria de fecha 28 de enero de 2019, el Consgjo
Directivo acordé aprobar la Directiva "Disposiciones aplicables al registro de informacion en el
Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado - SEACE"; precisando que la misma entrara
en vigencia a partir del 30 de enero de 2019;

Que, asimismo, en la citada sesion, a través del mismo acuerdo, el Consejo Directivo
acordé la derogacion de la Directiva N° 008-2017-OSCE/CD “Disposiciones aplicables al



registro de informacién en el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado - SEACE”,
aprobada mediante la Resolucién N° 008-2017-OSCE/CD;, a

Que, en consecuencia, corresponde emitir el acto resolutivo que formalice los citados
acuerdos del Consejo Directivo;

Con el visado de la Secretaria General, de |a Directora Técnico Normativa y del Jefe de
la Oficina de Asesoria Juridica:

De conformidad con la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y sus
modificaciones; el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto
Supremo N° 344-2018-EF; el Reglamento de Organizacion y Funciones del Organismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 076-2016-EF;
y el Reglamento Interno de Funcionamiento del Consejo Directivo del OSCE; y

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Formalizar la aprobacién de la Directiva N°00F -2018-OSCE/CD
‘Disposiciones aplicables al registro de informacién en el Sistema Electronico de
Contrataciones del Estado - SEACE", la misma que en anexo forma parte integrante de la
presente Resolucion, y que entrara en vigencia a partir del 30 de enero de 2019.

Articulo 2.- Formalizar la derogacion de la Directiva N° 008-2017-OSCE/CD
“Disposiciones aplicables al registro de informacién en el Sistema Electrénico de
Contrataciones del Estado - SEACE’, aprobada mediante la Resolucion N° 008-2017-
OSCE/CD. :

Articulo 3.- Disponer la publicacién de |a presente Resolucién y de su anexo en el
Portal del Estado Peruano {www.peru.gob.pe) y en el Portal Institucional del Organismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado - OSCE (www.osce.gob.pe).

Registrese, comuniguese y publiquese.

SOFiA PRUDENCIO GAMIO
%?fﬂc,hgﬁi.a’ Presidenta Ej
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DIRECTIVA N° 007-2019-OSCE/CD

DISPOSICIONES APLICABLES AL REGISTRO DE INFORMACION EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE
CONTRATACIONES DEL ESTADO - SEACE

L FINALIDAD

Precisar las disposiciones que deben observar las Entidades para el registro y
publicacion de la informacion de sus contrataciones en el Sistema Electrdnico de
Contrataciones del Estado (SEACE).

il. OBIJETO

Establecer las disposiciones que deben observar las Entidades para el registro vy
publicacién en el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE) de la
informacion de sus contrataciones realizadas en el marco de la normativa de
contrataciones del Estado.

.  ALCANCE

La presente directiva es de cumplimiento obligatorio para las Entidades que se
encuentran bajo el ambito de aplicaciéon de la normativa de contrataciones del
Estado, conforme al articulo 3 de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y
sus modificatorias, asi como para los arbitros, y otros usuarios autorizados a registrar
informacion en el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).

BASE LEGAL

* Ley N® 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

e Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

¢ Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 344-2018-EF.

* Reglamento de Organizacién y Funciones del Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado, aprobade mediante Decreto Supremo N° 076-2016-
EF.

REFERENCIAS

En la presente directiva se utilizan las siguientes referencias:

» Directiva: La presente directiva.
¢ Ley: Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y sus modificatorias.
e OEC: Organo encargado de las contrataciones de la Entidad.

SCE =
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e OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

e PAC: Plan Anual de Contrataciones.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

RNP:; Registro Nacional de Proveedores.

SEACE: Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado.

UIT: Unidad Impositiva Tributaria.

CUBSO: Catilogo Unico de Bienes, Servicios y Obras.

*® * & @

VI. DEFINICIONES

o Certificado SEACE: Mecanismo de identificacion y seguridad conformado por un
c6digo de usuario y una contrasefia, que es otorgado por el OSCE a solicitud de
una Entidad, proveedor, arbitro u otro usuario autorizado y que permite acceder
e interactuar con el SEACE.

e Contratacidn sujeta a régimen legal de contratacidn: Es la contratacidon realizada
por una Entidad para proveerse de bienes, servicios y/u obras, bajo disposiciones
de un régimen legal de excepcidn que establece un procedimiento especifico de
contratacion para tal efecto.

o Contrataciones bajo el ambito de la Ley: Son las que en el marco de la Ley y su
Reglamento realizan las Entidades para proveerse de los bienes, servicios y obras
necesarios para el cumplimiento de sus funciones, asumiendo el pago del precio
o de la retribucién correspondiente con fondos publicos, y demas obligaciones
derivadas de la calidad de contratante.

e SEACE: Es el sistema electronico desarrollado y administrado por el OSCE que
permite el intercambio de informacion y difusién sobre las contrataciones del
Estado, asi como la realizacion de transacciones electrdnicas.

* Bandeja de Difusion de Requerimientos - Ley N° 30225: Bandeja del SEACE en la
que se registra, con fines de difusién, el requerimiento realizado por el area
usuaria, para recibir consultas y observaciones de los proveedores del rubro que
permitan su perfeccionamiento.

» Consola de Actos Preparatorios: Consola del SEACE en el que se registra
informacion de la fase de programacion y actos preparatorios, tales como: El
Expediente de contratacién, el Comité de Seleccién u Organo Encargado de las
Contrataciones, segun corresponda, las Bases y aprobacion de Bases,

¢ Consola de Seleccion: Consola del SEACE en el que se registra informacion de la

fase de seleccion, entendida como aquella que tiene por objeto la seleccidn de la
persona natural o juridica con la que las Entidades del Estado van a celebrar un
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contrato. Comprende actos y etapas desde la publicacidon de la convocatoria
hasta antes de la suscripcion del contrato.

¢ Consola de Contratos: Consola del SEACE en el que se registran los contratos
vinculados con los procedimientos de seleccion cuya buena pro se encuentra
consentida. Asimismo se pueden registrar diversas operaciones contractuales,
como contratos complementarios, adicionales, adelantos, garantias,
conformidad, entre otros.

Vil. DISPOSICIONES GENERALES

7.1. Las Entidades estan obligadas a registrar en el SEACE la informacion sobre su Plan
Anual de Contrataciones, las actuaciones preparatorias, los procedimientos de
seleccidn, los contratos y su ejecucion, asi como todos los actos que requieren
ser publicados conforme a lo que establece la Ley, el Reglamento y la Directiva.
La difusion del requerimiento prevista en la Decimosegunda Disposicion
Complementaria Final se registra en el SEACE.

El cumplimiento de dicha obligacion, se realiza conforme a la secuencia,
estructura e informacidn que sea requerida por el SEACE.

El incumplimiento de la obligacién de registrar en el SEACE serd sancionado por la
comisidn de falta grave.

7.2. El registro de informacion en el SEACE se efectla en el marco de los principios de
transparencia y publicidad que rigen las contrataciones publicas.

7.3.La informacion que las Entidades registren en el SEACE coadyuvard al
cumplimiento de las funciones de supervision del OSCE, en el dmbito de lo
previsto en los literales b) y ¢) del articulo 52 de la Ley.

7.4. El registro de la informacidn en el SEACE debe ser efectuado unicamente por los
usuarios - funcionarios, arbitros y otros usuarios autorizados empleando el
Certificado SEACE, lo cual supone la sujecién a los términos y condiciones de uso
del mencionado sistema, debiendo observar los lineamientos de los manuales de
usuario que publica el OSCE en el referido sistema.

7.5. La informacion que se registra en el SEACE debe ser idéntica a aquella que obra
en el expediente de contratacion a cargo de la Entidad y que constituye
documento final para la realizacidn de cualquier acto relacionado con la
contratacion a registrar, ya sea en la programacion vy actos preparatorios, el
procedimiento de seleccion, contrato, orden de compra o de servicio y su
ejecucion, seglin corresponda; bajo responsabilidad del funcionario que hubiese
solicitado la activacion del Certificado SEACE y de aquél que hubiera registrado la
informacién.

[
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7.6. La informacidn que las Entidades registren en el SEACE, se encontrard a
disposicion de todos los interesados en el Portal Web del SEACE. Ello, sin
perjuicio de la responsabilidad de la Entidad de llevar y custodiar en el
expediente de contratacién todas las actuaciones realizadas para la contratacién.

7.7. Todos los actos realizados a través del SEACE en el marco de lo dispuesto por la
Ley v su Reglamento se entienden notificados el mismo dia de su publicacién.
Asimismo, la notificacién del laudo arbitral a las partes se realiza a través del
SEACE, de acuerdo a lo dispuesto en el numeral 45.21 del articulo 45 de |a Ley.

VIil. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1. Una vez efectuado el registro y publicacion en el SEACE de la informacidn a que
se refiere la Directiva no serd necesaria su remision al OSCE por medio escrito,
salvo que la normativa vigente asf lo exija o el OSCE la solicite en ejercicio de sus
funciones.

8.2. El registro en el SEACE de la informacion de contrataciones realizadas en mérito a
regimenes legales de contratacién o de actos cuyo registro sea obligatorio por
dispositivo legal, se efectuard observando los plazos sefialados en el referido
dispositivo legal, asi como las indicaciones que muestre el sistema.

8.3. El SEACE cuando corresponda incluird en la convocatoria de los procedimientos
de seleccion la indicacion de los instrumentos internacionales bajo cuyos
alcances se encuentran cubiertos los procedimientos de seleccion publicados por
las Entidades, tomando para ello la informacion de los umbrales fijados en los
instrumentos internacionales proporcionada por el Ministerio de Comercio
Exterior y Turismo (MINCETUR) al OSCE, asi como la informacidn registrada por la
Entidad.

8.4. El OSCE, a través de la Direccidn del Sistema Electrénico de Contrataciones del
Estado, efectta las revisiones que correspondan a la funcionalidad del SEACE v,
de ser el caso, atendera las incidencias que los usuarios del SEACE reporten sobre
el registro de la informacién en el sistema, adoptando las medidas que resulten
convenientes, seglin sea el caso.

DEL REGISTRO DE LA INFORMACION DE PROCEDIMIENTOS DE SELECCION Y
CONTRATACIONES EN EL MARCO DE LA LEY Y SU REGLAMENTO

9.1. De la informacién de los procedimientos de seleccién de licitacion publica,
concurso plblico, adjudicacidn simplificada y consultores individuales

Drgankmn
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Para la convocatoria de los procedimientos de seleccion en el SEACE se debe
registrar previamente la informacidén requerida en la Consola de Actos
Preparatorios, y luego en la Consola de Seleccion realizar la publicacién de la
convocatoria y su ejecucién.

La informacidn registrada y archivos adjuntos en el SEACE deben ser verificados y
modificados, segun corresponda, por la entidad cuando éstos se hallen
guardados en borrador; una vez publicados en dicho sistema no cabe
modificacion alguna, salvo las excepciones previstas en los manuales de usuario
publicados por el OSCE. La informacion inicial y la modificada seguiran figurando
en el referido sistema.

9.1.1. Informacidn que se registra en la Bandeja de Difusion de Requerimientos-Ley
N° 30225

A. Datos del requerimiento, tales como: Descripcién, objeto, fechas de inicio y
fin de las etapas previstas, adjuntando el archivo.

B. Formulacién de consultas y observaciones al requerimiento.

C. Absolucion preliminar y cronograma para Ia realizacion del acto pubico de
absolucién presencial.

D. Acta de absolucién presencial.

Luego de publicado el requerimiento no podrd modificarse la informacién y
documentos registrados en el SEACE.

9.1.2. Informacion que se registra en la Consola de Actos Preparatorios:

9.1.2.1.Expediente de contratacion:

A. Enlace al PAC, de ser el caso, previa indicacién del tipo de compra o
seleccion y el tipo de objeto.

B. Datos Generales de la contratacidn, tales como el tipo de procedimiento
de seleccién, modalidad (de ser el caso), nomenclatura, descripcion del
objeto, valor estimado o valor referencial (publico o reservado), normativa
aplicable, segtin corresponda.

Luego de publicada la convocatoria no pueden modificarse los datos del
tipo de compra o seleccién, tipo de objeto, tipo de procedimiento de
seleccion, modalidad, normativa aplicable y causal en caso de
contrataciones directas.

[
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C. Relacidn de items o items paquetes y sus componentes, segun
corresponda. Oportunidad en que elige el Cédigo CUBSO cuyo titulo
coincida con el bien, servicio en general, consultorias y obras a contratar,
segun corresponda, de acuerdo a lo dispuesto por la Cuarta Disposicion
Complementaria Transitoria del Reglamento.

Asimismo, elige la ficha técnica del bien y servicio comuin o la ficha de
Homologacion aprobada, cuando corresponda. La Adjudicacién
Simplificada por Homologacién no aplica para requerimientos que cuenten
con ficha de homologacion parcial.

D. Documento que sustente la autorizacion de la Central de Compras Publicas
- PERU COMPRAS para no emplear el Catdlogo Electronico de Acuerdos
Marco o la Subasta Inversa Electrénica, el acuerdo suscrito en
procedimientos por compra corporativa 0 por encargo (convenio), entre
otros.

E. Resumen ejecutivo.

F. Presupuesto, informacién de la Certificacién del Crédito Presupuestario
y/o la Constancia de Previsién Presupuestal y/o los Fondos Privados que
financian la contratacion.

G. Acuerdo comercial, cuando corresponda, y en aquellos procedimientos
que se encuentren dentro de los umbrales de los Tratados de Libre
Comercio y/u otros instrumentos internacionales suscritos por el Perd, la
Entidad debe sefalar si el procedimiento a convocar se encuentra
comprendido en alguna de las excepciones previstas en tales documentos,
para lo cual debera seguir las indicaciones u opciones que el SEACE
muestre.

H. Datos y documento de aprobacién del expediente de contratacion,
debiendo adjuntar el archivo correspondiente.

l. Expediente técnico de obra.

, 9.1.2.2.0rgano a cargo del procedimiento de seleccién:

e\ Debe consignarse informacién respecto al Comité de Seleccion, Comité
[13]
z Permanente u Organo Encargado de las Contrataciones, segln el

procedimiento de seleccion; debiendo registrar los datos de la designacién,
datos del aprobador vy la lista de integrantes.

9.1.2.3.Documentos del procedimiento de seleccién y cronograma:
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A. Para el registro de los documentos del procedimiento de seleccion y su
aprobacion (adjuntando el documento respectivo), previamente debe
consignarse en el SEACE la informacion del cronograma del procedimiento
de seleccion,

B. El cronograma que se consigne en el SEACE debe contener las fechas de
inicio y fin de las etapas previstas, las cuales deben ser idénticas a las que
figuran en los documentos del procedimiento de seleccién aprobados.

9.1.3. Informacion que se registra en la Consola de Seleccién:
9.1.3.1. Convocatoria:

A. Los procedimientos de seleccién deben ser convocados a través del SEACE
el mismo dia previsto en el cronograma establecido en los documentos del
procedimiento de seleccién aprobados.

B. Una vez publicada la convocatoria en el SEACE y solo durante dicho dia, la
entidad podra publicar una nueva versidn de los documentos del
procedimiento de seleccion y/o el resumen ejecutivo, siendo valido la
ultima version publicada.

Ey
aw®s

9.1.3.2. Registro de Participantes:

Sy

A. Los proveedores que deseen participar en algin procedimiento de
seleccidn deben registrarse como participantes, conforme a las reglas de
los documentos del procedimiento de seleccién, debiendo contar para ello
con inscripcion vigente en el RNP, conforme al objeto de la contratacién, y
no encontrarse suspendido ni inhabilitado para contratar con el Estado.

B. El registro de participantes es gratuito y electrénico, a través del SEACE, y
se llevara a cabo desde el dia siguiente de la convocatoria hasta antes del
inicio de la presentacion de ofertas o la recepcién de las expresiones de
interés y seleccidn, segun corresponda.

C. El SEACE dejara constancia o restringira el registro de un participante que
no cuente con inscripcidn vigente en el RNP correspondiente al objeto del
procedimiento, o se encuentre suspendido o inhabilitado para contratar
con el Estado.

9.1.3.3. De la presentacion de ofertas:
A. El registro en el SEACE de las ofertas presentadas se efectia con la

indicacion del nombre o razén social del postor. En caso que el postor sea
una persona juridica deben indicarse los datos del representante legal.

Ogarismo
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B. En caso que el postor sea un consorcio, al momento del registro de su
oferta en el SEACE se deben consignar los datos de cada una de las
personas naturales y/o juridicas que lo integran, los datos del
representante comun y el porcentaje de obligaciones de cada uno de los
integrantes del consorcio previsto en la promesa de consorcio.

C. EI SEACE dejara constancia y/o restringira el registro de la oferta de aquel
postor que no cuente con inscripcion vigente en el RNP, se encuentre
suspendido o inhabilitado para contratar con el Estado.

Dicha restricciéon también sera aplicable en el caso que los integrantes de
un consorcio no cuenten con inscripcién vigente en el RNP, se encuentren
suspendidos o inhabilitados para contratar con el Estado.

D. En el caso de la Seleccién de Consultores Individuales, se registra en el
SEACE el nombre de la persona que presentd su expresién de interés.

9.1.4. Del registro de las acciones durante el tramite del procedimiento:
Durante el tramite del procedimiento de seleccién, se debe publicar en el

SEACE, en la fecha establecida en el cronograma del procedimiento de
seleccién y cuando corresponda, |as siguientes acciones realizadas:

a) Formulacién de consultas y observaciones a las Bases: Cuando
corresponda, el proveedor a través de la funcionalidad prevista en el SEACE
efectua las consultas y observaciones respecto de las bases. No es valida su
remision fisica.

b) Pliego de absolucién de consultas y observaciones a las Bases y Bases
Integradas: Cuando corresponda, la Entidad a través de la funcionalidad
prevista en el SEACE debe absolver las consultas y observaciones a las bases
realizadas por los proveedores. Asimismo, la Entidad debe registrar las Bases
Integradas conforme lo establecido en el Reglamento.

c) Elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucién de
consultas y observaciones y a las Bases Integradas: Se registraran los datos
de los participantes que solicitaron la elevacion, de ser el caso. El
proveedor previamente debe efectuar el pago del servicio por la emisién
del Pronunciamiento establecido en el TUPA del OSCE.

d) Pronunciamiento e integracién de Bases definitiva: Se realiza en los casos
que se haya solicitado elevacién al OSCE de los cuestionamientos al pliego
de absolucion de consultas y observaciones y a las Bases Integradas.
Asimismo el registro de la integracion definitiva de las bases.

Dby
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e) Registro en caso de empate: Se registra el acta y el cuadro comparativo en
el que conste el empate; en ellos debe apreciarse los nombres o razén
social de los postores que empataron, de ser el caso.

f) Registro de las actas de evaluacion, calificaciéon y otorgamiento de la
Buena Pro: Se registran las actas de evaluacion, calificacién y el
otorgamiento de la buena pro, las que de conformidad con el articulo 66
del Reglamento deben encontrarse debidamente motivadas. En el caso de
la seleccion de consultores individuales, se registra en el SEACE el acta que
contiene el resultado de la calificacion debidamente motivada,
conjuntamente con el cronograma de entrevistas personales para la
evaluacion.

La Buena Pro debe registrarse en el SEACE el mismo dia de su realizacién,
adjuntando el acta de otorgamiento de la buena pro y el cuadro
comparativo detallando los resultados de la calificacion y evaluacién. Una
vez concluido el registro de la buena pro, el valor estimado serd visible y
cesa la reserva del valor referencial, siendo tales montos visibles en la ficha
del procedimiento de seleccidn.

g) La Buena Pro otorgada hasta el limite del 110% del valor referencial: En
los procedimientos convocados para la ejecucion de obras y consultoria de
obras, se registra la Buena Pro otorgada hasta el limite del 110% del valor
referencial adjuntando en el sistema, ademas de los documentos previstos
en el literal f) del presente numeral, el documento a través del cual el
Titular de la Entidad aprobé el otorgamiento de la Buena Pro hasta el limite
antes indicado.,

h) Registro de la declaratoria de desierto del procedimiento de seleccién o
un item de éste: Se registra el mismo dia de producido. Una vez concluido
dicho registro el valor estimado sera visible y, de ser el caso, cesa la reserva
del valor referencial siendo estos visibles en la ficha del procedimiento de
seleccidn,

Asimismo la entidad debe adjuntar el archivo del informe que hace
referencia el numeral 65.2 de articulo 65 del Reglamento.

i) €l recurso de apelacién presentado ante la Entidad: En procedimientos
cuya apelacién corresponda ser presentada ante la Entidad, el mismo dia
de interpuesto el recurso de apelacidn, se registra el nombre o razén social
del postor que presentd la apelacién, el namero y fecha del documento
presentado, la fecha de recepcidn del recurso en la Entidad y el item o
items impugnados.

sc | omicriia
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JJEl recurso de apelacién interpuesto ante el Tribunal de Contrataciones del
Estado: En procedimientos cuya apelacion corresponda ser presentada
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado, el mismo dia de interpuesto
el recurso de apelacion, se registra el nombre o razén social del postor
impugnante. Los datos de la apelacion presentada podran ser consultados
en el Toma Razén Electrénico, al cual se puede acceder desde la ficha del
procedimiento de seleccién.

k) La notificacion del recurso de apelacién y sus anexos: Es realizado a través
de su registro en el SEACE:

e Recurso de apelacion presentado ante la Entidad: Se registra el
recurso de apelacion y sus anexos a fin de notificar a todos los
interesados, segun lo dispuesto en el articulo 125 del Reglamento.

s Recurso de apelacién interpuesto ante el Tribunal de Contrataciones
del Estado: Se registra en el Toma Razon Electrdnico y podrd ser
visualizada a través del SEACE, segun lo dispuesto en el articulo 126
del Reglamento.

I)Registro del informe técnico legal: Dentro del plazo establecido en el
articulo 126 del Reglamento, la entidad registra el informe técnico legal en
el cual se indique la posicién de la entidad respecto de los fundamentos del
recurso de apelacién.

m)Registro de la absolucién del recurso de apelacion: La Entidad a través de
la funcionalidad prevista en el SEACE registra los escritos de absolucion del
traslado del recurso de apelacion realizados por los postores emplazados.

n) Registro de la resolucidn que resolvio el recurso de apelacidn: A través de
esta accion la entidad o el Tribunal de Contrataciones del Estado notifica la
resolucion que resuelve el recurso de apelacién.

Publicada |a resolucién, la entidad de forma inmediata debe registrar en el
SEACE las acciones dispuestas en la resolucion respectiva.

o) Registro del consentimiento de la Buena Pro: El consentimiento de la
Buena Pro se registra en el SEACE al dia siguiente de producido,
observando los plazos establecidos en el Reglamento segun el tipo de
procedimiento de seleccidn y modalidad.

p) Registro de la nulidad del procedimiento de seleccién o de alguno de los
items que lo integran: Los actos emitidos por el Titular de la Entidad o el
Tribunal de Contrataciones del Estado al amparo de lo establecido en el
articulo 44 de la Ley son registrados con la indicacién de los datos del
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Titular de la Entidad o la Sala del Tribunal que emiti¢ dicha decisidn, la
causal de |a nulidad, |a etapa a la que se retrotraera el procedimiento y el
item declarado nulo. Una vez concluido dicho registro el valor estimado
sera visible y, de ser el caso, cesara la reserva del valor referencial siendo
estos visibles en la ficha del procedimiento de seleccion.

En el caso que en un procedimiento de seleccion declarado nulo se haya
dispuesto retrotraer el procedimiento a la etapa de convocatoria, previa
reformulacién de los documentos del procedimiento de seleccién, o de
algun aspecto del expediente de contratacion o del expediente técnico de
obra, la entidad debe registrar la aprobacion del expediente de
contratacion modificado, el expediente técnico de obra, los documentos
del procedimiento de seleccion modificados debidamente aprobados,
segun corresponda, y el resumen ejecutivo de las actuaciones
preparatorias, segln corresponda.

Cuando uno o mas items de un procedimiento de seleccién hayan sido

declarados nulos y se haya ordenado retrotraer esos items a |a etapa de

convocatoria, el tipo de procedimiento de seleccién que se convoque serd

aquél que corresponda a la sumatoria de los valores referenciales de los
ftems declarados nulos.

q) Registro de la cancelacién total o parcial del procedimiento de alguno de
I P los items que lo integran: Debe efectuarse al dia siguiente de la
\j( comunicacién al Comité de Seleccién o el OEC de la decisién de cancelar el

procedimiento, debiendo adjuntar el archivo de la resolucién o acuerdo
cancelatorio, seglin corresponda. Una vez concluido dicho registro el valor
estimado sera visible y, de ser el caso, cesara la reserva del valor referencial
siendo estos visibles en la ficha del procedimiento de seleccidn.

r) Pérdida de la buena pro: £l registro se efectia con la indicacion del
nombre o razén social del postor que pierde la buena pro, sefialando el
motivo de dicha pérdida: (i} Proveedor inhabilitado; (ii) Proveedor no
vigente en el RNP; (iii) Proveedor Suspendido; o, iv) No suscripcién del
contrato, ademas los datos y el archivo del informe respectivo.

s) No suscripcion del contrato por decisién de la Entidad: Debe registrarse
las razones de la decisién de la Entidad: (i) recorte presupuestal
correspondiente al objeto del procedimiento de seleccién; (ii) por norma
legal expresa; o, (iii) porque ha desaparecido la necesidad.

t} Rectificacion de algunos datos erréneos publicados en la Ficha de
Seleccién: Datos tales como la descripcion bdsica del objeto, relacion de
items, etc. que fueron registrados erroneamente pueden ser modificados a
través de la opcion rectificacion, siempre y cuando la informacién que obra

sc S
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en el expediente de contratacion o en las Bases aprobadas demuestren que
los datos publicados en el SEACE son erréneos y requieren ser corregidos.

A través de esta opcion no podrd modificarse el contenido de los
documentos registrados, tal es el caso de los documentos del
procedimiento, Resumen Ejecutivo, entre otros. Esta modificacidn puede
ser realizada hasta antes del inicio de la etapa de presentacién de ofertas o,
en caso del procedimiento de seleccion de consultores individuales, hasta
antes de la recepcion de expresiones de interés y seleccion.

Los datos como tipo de compra o seleccidn, tipo de objeto, tipo de
procedimiento de seleccion, modalidad, normativa aplicable y causal en
caso de contratacién directa, no pueden ser modificados a través de la
opcién rectificacion.

u) Postergacion de las etapas del procedimiento de seleccion: A través de
esta opcion se registra la postergacion de la realizacién de una etapa del
procedimiento o la préorroga para la finalizacion de la misma,
correspondiendo su utilizacion en el caso de la suspension de actos del
procedimiento. El registro puede efectuarse hasta el mismo dia sefialado
en el cronograma del procedimiento y debe ser comunicado a los
participantes o postores, segln sea el caso, a través del SEACE, sefialando
el motivo de la postergacion o prorroga.

v) Recomposicion del comité de seleccion: A través de esta opcidn se registra
la recomposicion realizada al comité de seleccion o comité de seleccion
permanente.

w) Actualizacion de presupuesto: A través de esta opcion se puede registrar la
actualizacion del presupuesto, sea agregando un certificado o modificando
el existente.

9.2, Del registro de los procedimientos de seleccién de Contrataciones Directas.

Las entidades que realicen contrataciones bajo los supuestos previstos en el
articulo 27 de la Ley deben registrar en el SEACE la siguiente informacidn:

a)

b)
c)

d)

La informacion de los Actos Preparatorios sefialados en el numeral 9.1.2,
seglin sea el caso.

Archivo del documento que aprueba la contratacion directa.

Archivo de los documentos que contiene el sustento técnico y legal, que
incluyan la justificacion de la necesidad y la procedencia de la contratacion
directa.

Registro del drgano a cargo de la contratacion.

Bases

OSCE =
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f) Registro del proveedor invitado.

g) Registro de presentacidn de ofertas.

h) Registro de la adjudicacion efectuada , adjuntando el acta de otorgamiento
de la buena pro y registrar los datos del postor adjudicado.

El SEACE verifica que el monto adjudicado no sea superior al monto autorizado.
Del registro de informacidn de la comparacién de precios.
Las Entidades deben registrar en el SEACE:

a) Lla informacién de los actos preparatorios sefialados en el numeral 9.1.2,
segun sea el caso.

b) Informe en el que conste el cumplimiento de las condiciones para el empleo
de la comparacién de precios.

¢} Solicitudes de cotizacion o el Informe que contenga los detalles de la
indagacion y comparacion, segln corresponda.

d) Proveedores que remitieron cotizacion y declaracién jurada o Proveedores
incluidos en el Informe de los detalles de la indagacidn y comparacién, segun
corresponda.

e) Cotizaciones vy declaraciones juradas recibidas o declaracién jurada del
proveedor gue tiene el menor precio en la indagacién y comparacion, segdn

corresponda.

f) Acta de otorgamiento de buena pro.

9.4. Del registro de informacidn de la subasta inversa electrdnica.

9.5.

El registro de la informacion en el SEACE de los actos del procedimiento de
subasta inversa electronica se detallan en el Manual de Usuario y videos
tutoriales publicados en el portal web del SEACE. Una vez concluido el registro de
la buena pro, el valor estimado sera visible en la ficha del procedimiento de
seleccion.

Del registro de Informacion por encargo a otra Entidad publica.
El registro de informacion en el SEACE para el caso de encargo a una Entidad
publica la realizacion de las actuaciones preparatorias y/o procedimiento de

seleccion debe considerar lo siguiente:

a) Sila entidad encarga solamente las actuaciones preparatorias.

OSCE &
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La entidad encargante realiza el registro en el SEACE del PAC, los actos
preparatorios (numeral 9.1.2) y el procedimiento de seleccién {numeral 9.1.3
y 9.1.4, seglin corresponda).

b) Si la entidad encarga las actuaciones preparatorias y el procedimiento de
seleccion o solamente el procedimiento de seleccion:

i. La entidad encargante realiza el registro en el SEACE del PAC, con la
indicacién de que entidad es la encargada.

ii. La entidad encargada realiza el registro en el SEACE de los actos
preparatorios (numera! 9.1.2) y el procedimiento de seleccion
(numeral 9.1.3 y 9.1.4, seguin corresponda).

En ambos casos, la informacion del contrato suscrito y ejecucién (numeral X) sera
realizada por la entidad encargante.

9.6. Del registro de Informacién por encargo a Organismo Internacional.

Para el caso de encargo a un organismo internacional aprobado bajo los alcances
del numeral 109.2 del articulo 109 de} Reglamento, la Entidad encargante deberd
registrar en el SEACE:

i Enlace con el PAC.

ii. Lo sefialado en el numeral 9.1.2.1 de la presente Directiva, segun las
opciones habilitadas en el SEACE.

iii. El documento que aprueba el encargo, segun lo dispuesto en el literal
a) del numeral 109.2 del articulo 109 del Reglamento.

iv. El documento que contenga la justificacion de la imposibilidad de que
el proceso sea efectuado por la Entidad, segun lo dispuesto en el
literal c) del numeral 109.2 del articulo 109 del Reglamento.

V. El convenio especifico y concreto para cada procedimiento de
seleccion, segun lo dispuesto en el literal e} del numeral 109.2 del
articulo 109 del Reglamento.

vii La informacién de l|a convocatoria y los documentos del
procedimiento de seleccion que realice el organismo internacional, el
otorgamiento de la buena pro, valor estimado o referencial, de ser el
caso, entre otras opciones habilitadas en el SEACE, en un plazo
maximo de diez (10) dias habiles de otorgada la buena pro.

vii. El contrato y su ejecucién conforme al literal X de la presente
Directiva.

X.  DELREGISTRO DE LOS CONTRATOS

Organiama:
Supervisor de b
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A. La entidad debe registrar los contratos y su ejecucion en el SEACE para ello debe
completar, entre otros, la siguiente informacion:

a} Datos del contrato.

b) Datos del contratista.

c} Datos de garantias presentadas.

d) Datos de la constitucion de fideicomiso para la administracion de adelantos.

e) Adelantos.

f} Adicionales.

g) Reducciones.

h) Resolucién del contrato, cuando corresponda.

i) Nulidad del contrato, cuando corresponda.

j) Penalidades.

k) Reajustes.

I} Ampliaciones de plazo.

I} Intervencion econémica, cuando corresponda.

m) Prdrrogas, en caso de arrendamiento de inmuebles.

n} Conformidad.

o) Liquidacidn.

p} Contratos complementarios, cuando corresponda.

q} Constancia de Prestacion.

r) Datos de la controversia y nombres y apellidos completos del arbitro Gnico o
de los arbitros que conforman el tribunal arbitral y del secretario arbitral, as!
como de aguellos que eventualmente sustituyan a estos.

B. El registro del contrato y su ejecucion en el SEACE culmina con el registro de la
conformidad o liquidacion consentida, seglin corresponda,

Es responsabilidad de la autoridad de Ia Entidad de que se trate, verificar que los
actos que emita o suscriba luego de la suscripcién del contrato y que supongan
una modificacién del monto o los términos del contrato se sujeten a la
normativa de contrataciones del Estado.

C. Lainformacion registrada en el SEACE por las Entidades sera transferida, en los
casos que corresponda, al Sistema Integrado de Administracién Financiera del
Sector Publico (SIAF-SP) para el trdmite de los pagos respectivos.

D. En cuanto a los contratos derivados por compra corporativa, cada entidad
integrante de dicha compra, debe registrar su respectivo contrato en el SEACE,
considerando el monto y cantidad adjudicada correspondiente,

E. Encaso de obras por item paquete, las Entidades suscriben un contrato por cada
obra incluida en el paquete.

Dby
Superviicn o Ls
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F. E! OEC es responsable de verificar que se efectle el registro en el SEACE de los
contratos y, en su caso, las ordenes de compra o de servicio, asi como la
informacién referida a la ejecucion en el plazo no mayor de diez (10) dias habiles
siguientes a su perfeccionamiento, ocurrencia o aprobacion, segin corresponda,
resultando aplicable las responsabilidades previstas en el articulo 9 y 47 de la
Ley en caso de incumplimiento.

10.1. Del registro de laudos.

A. El Presidente del Tribunal Arbitral o Arbitro Unico es responsable de efectuar
el registro y publicacidn del laudo, asi como sus integraciones, exclusiones,
interpretaciones y rectificaciones en el SEACE, observando el plazo
establecido en la Ley y su Reglamento, asi como los lineamientos de los
manuales de usuario publicados por el OSCE.

La informacion del laudo arbitral, asi como sus integraciones, exclusiones,
interpretaciones y rectificaciones que se registren en el SEACE, debe ser
idéntica a la del original suscrito por el o los respectivos arbitros, bajo
responsabilidad del arbitro dnico o del presidente del tribunal arbitral
encargado de su registro.

B. Para efectuar el registro deberd solicitar a la unidad organica competente del
OSCE el Certificado SEACE, asi como verificar que la Entidad haya registrado
la existencia de |a controversia en la ficha del contrato de que se trate.

10.2. Del registro de la informacidn prevista en el articulo 240 del Reglamento

A. Las resoluciones emitidas por sus respectivos érganos en el que se resuelven
las recusaciones planteadas contra los arbitros y miembros de las Juntas de
Resolucion de Disputas.

B. Decisiones gue ponen fin a los arbitrajes y decisiones emitidas por las Juntas
de Resolucién de Disputas.

C. Documentos en los que consten las decisiones o resoluciones que imponen
sanciones a arbitros y miembros de las Juntas de Resolucién de Disputas por
infraccién al Cédigo de Etica de la Institucidn arbitral respectiva.

D. Relaciéon trimestral de solicitudes del arbitraje ingresadas y procesos
arbitrales en tramite y concluidos, con indicacion de la materia, nombre de
las partes, representantes legales, asesores o abogados, asi como el de los
arbitros y del secretario a cargo del caso.

E. Nomina de arbitros de la institucion arbitral actualizada y la informacion de
cada uno de los arbitros que integran dicha némina.

OSCE /=



Xl.

Pagina | 17

- Qrganismo __fll;_--7_:’.'-'. SDI |
Ministerio HIEREh e EhEE o Consejo Directivo
de Economia y Finanzas | Fstado !

F. Actas de instalacién o el documento que haga sus veces.

DEL REGISTRO DE INFORMACION DE LAS CONTRATACIONES SUJETAS A SUPUESTOS
EXCLUIDOS DEL AMBITO DE APLICACION.

Las Entidades deberan registrar en el SEACE la informacién de las contrataciones
previstas en los literales f) y j} del articulo 4 de la Ley, asi como en los literales b), c),
d), e), f} y g) del articulo 5 de la Ley en un plazo maximo de diez (10) dias habiles de
haberse realizado la contratacion o suscrito el convenio, segtin corresponda.

11.1. Del registro de las contrataciones previstas en el literal f) del articulo 4 de la
Ley.

El registro en el SEACE de las contrataciones detalladas en dicho literal, debe
realizarse completando los campos del Médulo del SEACE habilitado para tal fin,
debiendo incluir, entre otros, la siguiente informacién:

a) Enlace con el PAC, de ser el caso.
b} Archivo del contrato.

c) Informacién de la contraparte: Denominacion de la organizacién
internacional, Estado o entidad cooperante con la que se suscribe el
contrato.

d} Datos del procedimiento de contratacion, tales como: Bases o documento
anadlogo, cronograma del procedimiento, de corresponder, acta de
adjudicacién o documento analogo, contrato, denominacidn o razon social
del proveedor contratado.

11.2. Del registro de las contrataciones previstas en el literal j) del articulo 4 de la
Ley.

A. La informacidn de las contrataciones con sujecién a los regimenes especiales de
contratacion que establezcan la obligatoriedad de su registro en el SEACE debe
efectuarse en el Moédulo del sistema habilitado para tal fin, observando los plazos
establecidos en la norma que lo regule, asi como las indicaciones que muestra el
sistema.

B. El registro y publicacidn se efectuard completando los campos que muestre el
SEACE referidos, entre otras, a las siguientes acciones:

OSCE==
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a} Tipo de régimen legal: Se indicara el dispositivo legal que corresponda a la
contratacion materia de registro, seleccionando la opcion del listado que
muestre el SEACE.

b) Documento que aprueba el expediente de contratacién: En aquellos casos
que el procedimiento previsto en el régimen legal de contratacién no
contemple la aprobacién de un expediente de contratacion, la Entidad
registra los datos del documento a través del cual el funcionario competente
autorizo la contratacion o algln otro documento del cual se desprenda dicha
autorizacion.

c) Bases o documento andlogo de la contratacién: En casoc que el
procedimiento previsto en el régimen legal de contratacién no contemple la
elaboraciéon de Bases, la Entidad registra el documento analogo que
contenga las reglas de la contratacidn o, en su defecto, las especificaciones
técnicas o términos de referencia de la contratacion.

d) Enlace al PAC, de ser el caso.
e) Datos Generales del procedimiento: Se completa en esta seccion los datos

del procedimiento, como es la nomenclatura del procedimiento, objeto y
descripcion de la contratacién.

f) Valor o monto referencial del procedimiento: En caso que el procedimiento
previsto en el régimen legal de contratacidon no prevea la determinacién de
un valor referencial, se registra el valor que se haya proyectado para la
contratacion.

g) Cronograma: En esta seccidn se registra la fecha de convocatoria o invitacion
a los proveedores para participar en el procedimiento, segun corresponda; la
fecha prevista para que los proveedores realicen sus ofertas o presenten sus
ofertas, segun corresponda; y la fecha prevista para la comunicacion de los
resultados del procedimiento al proveedor seleccionado o a los proveedores
que participaron, segln corresponda.

h) Las fechas referidas a la presentacién de ofertas asi como el otorgamiento
de la Buena Pro debe ser registrada en todos los casos, con independencia
de la denominacidn que reciban dichas actividades en el marco de sus
procedimientos legales de contratacién.

i) Relacién de items, cuando corresponda.
j} Registro de participantes: En caso que el procedimiento previsto en el

régimen legal de contratacién no prevea la inscripcién de participantes
previa a la presentacion de ofertas, la Entidad debera registrar la

SCE =
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informacion correspondiente a los proveedores que presentaron sus ofertas
al procedimiento, segin corresponda.

k) Absolucidn de consultas y/u observaciones: Esta seccién serd completada
Unicamente si es que el procedimiento previsto en el régimen legal de
contratacion lo prevé.

1) Registro de Oferta: Con independencia de la denominacién que reciba esta
etapa en el marco del procedimiento especial que se registra, la entidad
registrara en este rubro la informacién correspondiente a los proveedores
que presentaron sus ofertas al procedimiento, segun corresponda.

m) Cuadro comparativo de ofertas presentadas y Acta de Buena Pro y/o
resultados del procedimiento: En aquellos casos que el procedimiento de
seleccion no contemple la elaboracién de un cuadro comparativo y/o un acta
de buena pro, la Entidad deberd registrar en ambos campos el documento
en el cual se comunica el resultado del procedimiento al proveedor
seleccionado o a los proveedores que participaron, segtin corresponda.

n} Datos del Comité: En caso que el procedimiento previsto en el régimen legal
de contratacién no prevea la existencia de un Comité, la Entidad debera
registrar la informacion correspondiente al encargado de conducir el
procedimiento.

o) Datos y documento del contrato y del contratista.

p} Declaracion de desierto, cuando corresponda.

q) Rectificacion, cuando corresponda.

r) Postergacidn, cuando corresponda.

C. Las Entidades sujetas a regimenes legales de contratacidn que se creen con
posterioridad a la entrada en vigencia de la presente Directiva y que por
disposicion legal estén obligadas a registrar informacién en el SEACE deberan
observar, ademds de lo indicado en el numeral precedente, lo siguiente:

a) Efectuar las coordinaciones necesarias con el OSCE, a fin que se habilite en el
sistema las opciones y funcionalidades necesarias para el registro de dicha
informacién en el SEACE sujetdndose a lo dispuesto en el numeral 25.3 del
articulo 25° del Reglamento.

b) Acudir a las reuniones de coordinacién que el OSCE convoque asi como

proporcionar la informacién solicitada durante el procedimiento de anilisis e
implementacion de funcionalidades en el SEACE,

OSCE &
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11.3. Del registro de las Contrataciones previstas en el literal a) del articulo 5 de la
Ley.

A. La Entidad debe registrar y publicar en el SEACE la informacién de sus
contrataciones cuyos montos sean de una (1) a ocho (8} Unidades
Impositivas Tributarias (UIT), que hubieran realizado durante el mes,
contando para ello con un plazo maximo de diez (10) dias habiles del mes
siguiente.

B. Tal registro se realiza de acuerdo a lo establecido en el punto Xl de la
presente Directiva.

11.4. Del registro de las contrataciones previstas en el literal b} del articulo 5 de la
Ley.

El registro en el SEACE de las contrataciones de servicios publicos, siempre que
no exista la posibilidad de contratar con més de un proveedor, debe realizarse
de acuerdo a lo sefalado en el punto Xl de la presente Directiva.

11.5. Del registro de las contrataciones previstas en el literal ¢} del articulo 5 de la
Ley.

El registro en el SEACE de los convenios de colaboracion u otros de naturaleza
analoga a lo que hace referencia dicho literal, debe realizarse completando los
campos del Modulo del SEACE habilitado para tal fin, debiendo incluir, entre
otros, la siguiente informacion:

a) Archivo del Convenio.

b) Informacion de la contraparte: Denominacion de la Entidad u Organismo
con la que se suscribe el convenio.

c} Estructura de costos, en los casas en que el convenio involucre algdn tipo
de desembolso dinerario.

d) Informe técnico e informe legal que sustente que la contratacion
corresponde a un supuesto excluido del dmbito de aplicacion de la Ley.

11.6. Del registro de las contrataciones previstas en el literal d) del articulo 5 de la
Ley )

El registro en el SEACE de las contrataciones realizadas conforme a dicho literal,
deberd realizarse completando los campos del Médulo del SEACE habilitado
para tal fin, debiendo incluir, entre otros, la siguiente informacion:

a) Enlace con el PAC, de ser el caso.

Sqaﬂbrﬂh
Pagina | 20 p sc



Consegjo Directivo

o . |8 R s
Nl PERU | IMinisterio (BEanEmosupensn
Vi

de Economia y Finanzas di

b) Convenio o documento que contenga las condiciones de la donacién y en el
cual se aprecie las obligaciones de las partes.

c) Informacién de la contraparte: Denominacién del organismo, Estado o
Entidad Cooperante, monto que se compromete a donar.

d) Datos del procedimiento de contratacién, tales como: Bases o documento
analogo, cronograma del procedimiento, de corresponder, acta de
adjudicacion o documento anélogo, contrato, denominacidn o razon social
del proveedor contratado.

11.7. Del registro de las contrataciones previstas en el literal e) del articulo 5 de la
Ley

El registro en el SEACE conforme a lo sefialado en dicho literal, debera realizarse
completando los campos del Médulo del SEACE habilitado para tal fin, debiendo
incluir, entre otros, |a siguiente informacion:

a) Enlace con el PAC, de ser el caso.

b) Archivo del contrato.

¢) Informacion de la contraparte: Estado con el que se suscribe el contrato.

d) Informe técnico e informe legal que sustente que la contratacién
corresponde a un supuesto excluido del ambito de aplicacién de la Ley.

11.8. Del registro de las contrataciones previstas en el literal f) del articulo 5 de la
Ley y la Vigésima Disposicion Complementaria Final de la Ley

El registro en el SEACE de las contrataciones realizadas conforme a este literal,
debera realizarse completando los campos del Médulo del SEACE habilitado
para tal fin, debiendo incluir, entre otros, la siguiente informacién:

a) Enlace con el PAC, de ser el caso.

b) Informe técnico e informe legal que sustente que la contratacion
corresponde a un supuesto excluido dei dmbito de aplicacién de la Ley.

c) Cronograma de la contratacion, de ser el caso.

d} Valor estimado o referencial, de ser el caso.

e} Documento que contenga las condiciones de la contratacién {plazo, lugar
de entrega, transferencia de conocimientos, prestaciones accesorias, entre
otros).

f)  Archivo del contrato suscrito.

g} Informacién del proveedor contratado: nombre, denominacidn o razén
social y pais de procedencia.

Xil. REGISTRO DE ORDENES DE COMPRA U ORDENES DE SERVICIO.

Drganiymo
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A. La Entidad registra y publica en el SEACE todas las drdenes de compra u drdenes
de servicio emitidas durante el mes, inclusive aguellas que fueron anuladas,
debiendo respetar el nimero correlativo establecido por cada Entidad. Para ello,
contara con un plazo maximo de diez (10) dias habiles del mes siguiente.

B. El registro de la informacion en el SEACE se efectia en el Moddulo del SEACE
habilitado para tal efecto, completando, entre otros, la siguiente informacion:

a) Datos de la Entidad.

b) Datos de la certificacion de crédito presupuestario y/o la prevision de
recursos.

c} Datos de la orden de compra u orden de servicio.
d} Datos de la contratacién.

e) Informe sustentatorio de Ia eleccién del bien o servicio, y del proveedor con
quien se perfeccione el contrato, incluyendo el cuadro comparativo, en caso
que la orden de compra (O/C) u orden de servicio (O/S) derive de una
contratacion a través del Catadlogo Electronico de Acuerdo Marco.

f) Datos del contratista.

C. La informacién que se registra en el SEACE debe ser idéntica a aquella que se
tiene en la orden de compra u orden de servicio emitida, bajo responsabilidad del
funcionario encargado de tal registro, debiendo informar a la fecha de su registro
el estado en que se encuentra dicha contratacién.

Los usuarios - funcionarios que registren informacidn en el SEACE, referida a las
ordenes de compra o de servicio, que difieran de los documentos aprobados y
suscritos asumiran la responsabilidad que les asiste, de acuerdo a la normativa
aplicable.

D. La informacién que se registre de las érdenes de compra u ordenes de servicio
debe contener el monto total de la contratacion efectuada, independientemente
de si agrupa diferentes items.

E. El registro a que se refiere el presente numeral no exime del cumplimiento de la
obligatoriedad de las Entidades de registrar y publicar la informacién prevista en
los numerales (referidos al registro de contratos), {supuestos de inaplicacion) y

(regimenes legales de contratacidn) de la Directiva, en los médulos del SEACE
habilitados para ello.

Xlll. PROCEDIMIENTO POR OMISION DEL REGISTRO DE INFORMACION EN EL SEACE

13.1.  La unidad organica competente del OSCE efectda revisiones de oficio sobre
el incumplimiento del registro de informacién en el SEACE por parte de las

Organtsma
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Entidades. Para tal efecto de manera periddica se publicard a través del
portal web del OSCE y SEACE un Comunicado con el listado de entidades que
estén incumpliendo con tal disposicién, asi como el reporte de la informacion
omitida y el plazo maximo a ser subsanadas.

13.2. En caso se advierta, una vez transcurrido el plazo otorgado para la
subsanacién, que la entidad no haya cumplide con el registro de la
informacidn requerida, el OSCE pondra el caso en conocimiento del Titular
de la Entidad para que se adopten las medidas correctivas, y al 6rgano del
Sistema Nacional de Control para las acciones que correspondan.

133 El Titular de la Entidad y/o érgano del Sistema Nacional de Control tiene la
obligacién de remitir todos los actuados al OSCE, sefialando el nombre del
responsable de la omisidn y la sancién impuesta. El OSCE al tomar
conocimiento de dos (02} sanciones impuestas en el afio a un mismo
responsable, procederd a desactivar el Certificado SEACE por el periodo de
un afo, luego de ello deberd tramitarse su activacién, de corresponder, de
acuerdo a la directiva que emita el OSCE para dicho efecto.

XIv. DISPOSICION TRANSITORIA

@o:‘ :;-

& [

‘-i% E; 14.1 Mediante Comunicado el OSCE pondra en conocimiento la oportunidad en
W\% que serd obligatorio:

14.1.1 El registro del informe al que hace referencia el numeral 65.2 del articulo 65
del Reglamento, el registro de la constancia de prestacién as{ como de la
informacion detallada en el numeral 10.2 de la Directiva.

14.1.2 Realizar la presentacion de ofertas, apertura de ofertas y otorgamiento de la
buena pro de forma electrénica en la Adjudicacion Simplificada para la
contratacion de consultorfa de obras y ejecucion de obras, asi como la
presentacion de expresiones de interés de modo electrénico en la Seleccién
de Consultores Individuales.

En tanto no se verifique lo indicado en el parrafo precedente, las Entidades
deben aplicar las reglas contenidas en los documentos del procedimiento de
seleccidn estandar incluidos en la Directiva N° 001-2019-0SCE/CD.

14.1.3 Realizar de manera electrénica la elevacion al OSCE de los cuestionamientos al
pliego de absolucidon de consultas y observaciones asi como a las Bases
integradas.

En tanto no se verifique lo indicado en el parrafo precedente, las Entidades
deben aplicar las reglas contenidas en la Directiva N° 001-2019-0SCE/CD.
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14.2 Mediante Comunicado el OSCE pondra en conocimiento la oportunidad en
que se podra utilizar a través del SEACE:

14.2.1 El mecanismo de difusién del requerimiento al que hace referencia la
Vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento.

14.2.2 La Licitacion Publica — Disefio y Construccion que no cuente con Estudio Basico
de Ingenierfa.

14.2.3 El procedimiento de seleccién para los servicios a los que hace referencia la
Decimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento.
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