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Huacho, 16 de agosto de 2022

VISTO: El Memorando N° 599-2022-GRL/SGRA, de fecha 08 de abril de 2022; el 
Informe N° 135-2022-GRL-SGRA/OL/UCP, de fecha 12 de abril de 2022, el Informe N° 
318-2022-GRL/SGRA/OL-SFAS, de fecha 13 de abril de 2022; el Informe N° 880- 
2022-GRL/SGRA-OL, recibido el 19 de abril de 2022; el Memorando N° 671-2022- 
GRL-SGRA, recibido el 21 de abril de 2022; el Informe N° 957-2022-GRL-SGRA/OL, 
de fecha 25 de abril de 2022; el Informe N° 966-2022-GRL-SGRA, de fecha 26 de abril 
de 2022; el Memorando N° 735-2022-GRL/GGR, de fecha 18 de mayo de 2022; el 
Memorando N° 931-2022-GRL-SGRA, de fecha 31 de mayo de 2022; el Informe N° 
523-2022-GRL/SGRA/OL-SFAS, recibido el 07 de junio de 2022; el Informe N° 228- 
2022-GRL-SGRA/OL7UCP, recibido el 21 de junio de 2022; el Informe N° 1846-2022- 
GRL/SGRA-OL, de fecha 11 de julio de 2022; el Informe N° 1767-2022-GRL-SGRA, 
recibido el 25 de julio de 2022; la Hoja de Envio N° 3956-2022-GRL-GGR, recibido el 
02 de agosto de 2022; el Informe N° 170-2022-GRL-GRPPAT/OP-HQL, de fecha 08 
de agosto de 2022; el Informe N° 457-2022-GRL/GRPPAT/OP, recibido el 09 de 
agosto de 2022; el Memorando N° 1815-2022-GRL/GRPPAT, recibido el 10 de agosto 
de 2022; el Memorando N° 1317-2022-GRL/SGRA, de fecha 10 de agosto de 2022; el 
Informe N° 1279-2022-GRL-SGRAJ, de fecha 11 de agosto de 2022, el Informe N° 
1884-2022-GRL-SGRA, recibido el 12 de agosto de 2022, la Hoja de Envio N° 4320- 
2022-GRL7GGR, recibido el 15 de agosto de 2022;y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el articulo 191 de la Constitucidn Politica del Peru, y 
en concordancia con los articulos 2 y 4 de la Ley N° 27867 - Ley Organica de 
Gobiernos Regionales, establece que los Gobiernos Regionales son personas 
juridicas de derecho publico con autonomia politica, econdmica y administrativa en 
asuntos de su competencia, teniendo como finalidad esencial fomentar el desarrollo 
integral sostenible, de su dmbito jurisdiccional;

Que, con Memorando N° 599-2022-GRL/SGRA, de fecha 08 de abril de 2022, 
la Sub Gerencia Regional de Administracion, solicita a la Oficina de Logistica, emita 
opinion tecnica sobre la elaboracion de la Directiva denominada “LINEAMIENTOS 
QUE REGULAN LA GESTION Y PROCEDIMIENTO PARA EL USO DE VEHICULOS 

p) DE PROPIEDAD DEL GOBIERNO REGIONAL DE LIMA”, en ese sentido, se deriva 
la Presente documentacion para conocimiento al Area de Servicios Generates y la 
Unidad de Control Patrimonial bajo su cargo;

Que, mediante Informe N° 135-2022-GRL-SGRA/OL/UCP, de fecha 12 de abril 
e 2022, la Unidad de Control Patrimonial remite en atencion al Memorando N° 599-
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2022-GRL/SGRA, de fecha 08 de abril de 2022, al Jefe de la Oficina de ^bgfstieai'^RApEiMAN t 
opinion respecto al proyecto de la Directiva “LINEAMIENTOS QUE REGUCMN - LA 
GESTION Y PROCEDIMIENTO PARA EL USO DE VEHiCULOS DE PROPIEDAb 
DEL GOBIERNO REGIONAL DE LIMA”, manifestando que remite dichos aportes 
la finalidad de fortalecer el instrument© de gestion para los fines pertinentes, por lo que 
solicita se derive a la Sub Gerencia Regional de Administracion;

Que, mediante Inf^me N° 318-2022-GRL/SGRA/OL-SFAS, de fecha 13 de 
abril de 2022, el Jefe del Area de Servicios Generales, remite al Jefe de la Oficina de 
Logistica, las sugerencias al proyecto de la Directiva “LINEAMIENTOS QUE 
REGULAN LA GESTION Y PROCEDIMIENTO PARA EL USO DE VEHICULOS DE 
PROPIEDAD DEL GOBIERNO REGIONAL DE LIMA”, por lo que eleva el presente 
informe para su conocimiento y acciones que estime pertinentes puntualizando que el 
presente despacho no puede emitir opinidn debido a que no cuenta con un area 
especializada para tal fin, por lo que se hace el planteamiento de las sugerencias ya 
mostradas;

I

con

Que, mediante Informe N° 880-2022-GRL/SGRA-QL, recibido el 19 de abril de 
2022, el Jefe de la Oficina de Logistica corre traslado a la Sub Gerencia Regional de 
Administracion las sugerencias remitidas por la Oficina de Servicios Generales y la 
Unidad de Control Patrimonial, a fin de que sean evaluadas y admitidas por la Sub 
Gerencia Regional de Administracion;

Que, con Memorando N° 671-2022-GRL-SGRA, recibido el 21 de abril de 2022, 
la Sub Gerencia Regional de Administracion,
Logistica, que mediante documento elaborado sobre las sugerencias remitidas por la 
Oficina de Servicios generales y la Unidad de Control Patrimonial, con la finalidad que 
sean evaluadas y admitidas, en tal sentido, se traslada el presente expediente con el 
proyecto de la Directiva modificada conteniendo las sugerencias por parte de la Oficina 
de Servicios Generales y la Unidad de Control Patrimonial, para su opinion tecnica 
favorable por parte de su Despacho;

Que, mediante Informe N° 957-2022-GRL-SGRA/OL, de fecha 25 de abril de 
2022, el Jefe de la Oficina de Logistica, informa a la Sub Gerencia Regional de 
Administracion respecto a la opinidn tecnica solicitada a la propuesta de la Directiva
“LINEAMIENTOS QUE REGULAN LA GESTION Y PROCEDIMIENTO PARA EL 
USO DE VEHICULOS DE PROPIEDAD DEL GOBIERNO REGIONAL DE LIMA”, el
mismo que concluye y recomienda lo siguiente:

• De la revisidn de la presente propuesta de Directiva “LINEAMIENTOS QUE 
REGULAN LA GESTI6N Y PROCEDIMIENTO PARA EL USO DE 
VEHICULOS DE PROPIEDAD DEL GOBIERNO REGIONAL DE LIMA”, se
concluye que si cumple con la Directiva N° 002-2020-GRL/GGR y ha sido 
elaborada conforme a lo regulado por el Sistema Nacional de Abastecimiento, 
asi como a lo establecido en el Reglamento Nacional de Transit©.

• Se recomienda que se remita la presente propuesta de la Directiva a las areas 
correspondientes, con la finalidad de continuar con el Flujograma para la 
Elaboracion y Modificacion de Directivas fijado en la Directiva N° 002-2020- 
GRL/GGR.

informa al Jefe de la Oficina de
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Que, mediante Informe N” 966-202?.-GRL-SGRA, de fecha 26 de abrft '#i:2022;'|A raJme^man 
la Sub Gerencia Regional de Administracion, informa a la Gerencia General Regional, / 
respecto a la subsanacion de las observaciones sobre la propuesta de la Directive L 
denominada “LINEAMIENTOS QUE REGULAN LA GESTlbN Y PROCEDIMIENTO 
PARA EL USO DE VEHICULOS DE PROPIEDAD DEL GOBIERNO REGIONAL DE 
LIMA”, cabe mencionar que con opinibn favorable de la Oficina de Logistica se remite 
todos los actuados a su Despacho para continuar con el proceso de aprobacibn de 
Directiva, segun la Directiva N° 002-2020-GRL/GGR, en mencibn;

Que, con Memorando N° 735-2022-GRL/GGR, de fecha 18 de mayo de 2022, 
la Gerencia General Regional, requiere a la Sub Gerencia Regional de Administracion, 
absuelva las observaciones sehaladas en el presente documento, a fin de proseguir 
con el tramite correspondiente para la aprobacibn de la Directiva denominada
“LINEAMIENTOS QUE REGULAN LA GESTION Y PROCEDIMIENTO PARA EL 
USO DE VEHICULOS DE PROPIEDAD DEL GOBIERNO REGIONAL DE LIMA”, en
el mas breve plazo;

Que, con Memorando N° 931-2022-GRL-SGRA, de fecha 31 de mayo de 2022, 
la Sub Gerencia Regional de Administracibn, solicita al Jefe de la Oficina de Logistica 
a traves del area de Servicios Generates y de la Unidad de Control Patrimonial emita 
opinion sobre la incorporacibn de las observaciones realizadas por la Gerencia 
General Regional al proyecto de la Directiva “LINEAMIENTOS QUE REGULAN LA 
GESTION Y PROCEDIMIENTO PARA EL USO DE VEHICULOS DE PROPIEDAD 
DEL GOBIERNO REGIONAL DE LIMA”, en el mas breve plazo;

Que, mediante Informe N° 523-2022-GRL/SGRA/OL-SFAS, recibido el 07 de 
Pfex junio de 2022, el Jefe del Area de Servicios Generates, informa al Jefe de la Oficina 
^L]a\ de Logistica respecto a la absolucibn de las observaciones planteadas en item 6.4.1 

del Proyecto de la Directiva “LINEAMIENTOS QUE REGULAN LA GESTION Y 
PROCEDIMIENTO PARA EL USO DE VEHICULOS DE PROPIEDAD DEL 
GOBIERNO REGIONAL DE LIMA”, por cuanto brinda diversas sugerencias que 
aparecen en el informe que se remite, por lo antes mencionado sugiere solicitar que la 
observacibn, la presente opinibn y el expediente del proyecto de la Directiva en su 
conjunto sea revisada tambien por el brea tecnica legal correspondiente a fin de 
determiner la viabilidad de la propuesta y realizar las correcciones que se estimen 
necesarias;

•GOB

m GpoV

Que, mediante Informe N° 228-2022-GRL-SGRA/OL/UCP, recibido el 21 de 
junio de 2022, la Unidad de Control Patrimonial, informa al Jefe de la Oficina de 
Logistica, respecto a la sugerencias presentadas respecto al proyecto de la Directiva 
denominada: “LINEAMIENTOS QUE REGULAN LA GESTlbN Y PROCEDIMIENTO 
PARA EL USO DE VEHICULOS DE PROPIEDAD DEL GOBIERNO REGIONAL DE 
LIMA”, que analizado las recomendaciones y/o sugerencias del brea de Servicios 
Generates, se ajustan a las normas vigentes;

Que, mediante Informe N° 1846-2022-GRL/SGRA-OL, de fecha 11 de julio de 
2022, el Jefe de la Oficina de Logistica, remite a la Sub Gerencia Regional de 
Administracibn, en atencibn al Memorando N° 931-2022-GRL-SGRA, de fecha 31 de 
mayo de 2022, donde solicita opinibn sobre Proyecto de la Directiva denominada
“LINEAMIENTOS QUE REGULAN LA GESTlbN Y PROCEDIMIENTO PARA EL 
USO DE VEHICULOS DE PROPIEDAD DEL GOBIERNO REGIONAL DE LIMA”, al

ts
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respecto se traslada las sugerenciar. remitidas por la Oficina de Servicios1 
la Umdad de Control Patrimonial, a fin de que sean evaluadas y admitidas^iot^a 
Gerencia Regional de Administracion; L

Que, mediante Informe N° 1767-2022-GRL-SGRA, recibido el 25 de julio de 
2022, la Sub Gerencia Regional de Administracibn, informa a la Gerencia General 
Regional, la opinion favorable de la Oficina de Logfstica, y remite todo lo actuado para 
continuar con el proceso de aprobacion de la Directiva sobre “LINEAMIENTOS QUE 
REGULAN LA GESTION Y PROCEDIMIENTO PARA EL USO DE VEHICULOS DE 
PROPIEDAD DEL GOBIERNO REGIONAL DE LIMA”;

Que, con Hoja de Envfo N° 3956-2022-GRL-GGR, recibido el 02 de agosto de 
2022, la Gerencia General Regional solicita a la Gerencia Regional de Planeamiento 
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, en merito de las actualizaciones 
realizadas a la propuesta de la Directiva, segun el Informe N° 1767-2022-GRL-SGRA, 
recibido el 25 de julio de 2022, de la Sub Gerencia Regional de Administracion 
respecto al proyecto de Directiva denominada “LINEAMIENTOS QUE REGULAN LA 
GESTION Y PROCEDIMIENTO PARA EL USO DE VEHICULOS DE PROPIEDAD 
DEL GOBIERNO REGIONAL DE LIMA”;

Que, mediante Informe N° 170-2022-GRL-GRPPAT/QP-HQL, de fecha 08 de 
agosto de 2022, el Especialista de la Oficina de Planeamiento, informa al Jefe de la 
Oficina de Planeamiento, respecto a la propuesta de la Directiva “LINEAMIENTOS 
QUE REGULAN LA GESTION Y PROCEDIMIENTO PARA EL USO DE VEHICULOS 
DE PROPIEDAD DEL GOBIERNO REGIONAL DE LIMA”, el mismo que concluye 
con lo siguiente:

• La Oficina de Planeamiento considera emitir opinion favorable sobre la 
propuesta de Directiva denominada “LINEAMIENTOS QUE REGULAN LA 
GESTION Y PROCEDIMIENTO PARA EL USO DE VEHICULOS DE 
PROPIEDAD DEL GOBIERNO REGIONAL DE LIMA”, dado que se cumple 
con la estructura basica que exige la Directiva N° 002-2020-GRL/GGR 

j Lineamientos para la elaboracion, aprobacion y actualizacion de 
/ Directivas en el Gobierno Regional de Lima” y su objetivo estrategico 

institucional que implica mejorar la gestion institucional del Gobierno Regional 
^ de Lima.

Que, mediante Informe N° 457-2022-GRL/GRPPAT/OP, recibido el 09 de 
agosto de 2022, el Jefe de la Oficina de Planeamiento informa a la Gerencia Regional 
de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, respecto a la remision 
del proyecto de Directiva denominado “LINEAMIENTOS QUE REGULAN LA 

vq\ GESTION Y PROCEDIMIENTO PARA EL USO DE VEHICULOS DE PROPIEDAD 
r\ DEL GOBIERNO REGIONAL DE LIMA”, el cual considera emitir opinion favorable 
/ sobre la propuesta de la Directiva en mencion dado que cumple con la estructura 

bi*sica qua exige la Directiva N° 002-2020-GRL/GGR, “Lineamientos para la 
elaboracion, aprobacion y actualizacion de Directivas en el Gobierno Regional 
de Lima” y su objetivo guarda coherencia con el objetivo estrategico institucional que 
implica mejorar la gestion institucional del Gobierno Regional de Lima;

Que, con Memorando N° 1815-2022-GRL/GRPPAT, recibido el 10 de agosto 
de 2022, la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento

CD
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Territorial, remite a la Sub Gerencia Regional de Administracion, remite el Proyecto as ., aLTERNA j
la Directiva denominado “LINEAMIENTOS QUE REGULAN LA GESTION V £L_....
PROCEDIMIENTO PARA EL USD DE VEHICULOS DE PROPIEDAD DEL 
GOBIERNO REGIONAL DE LIMA”, manifestando que la Oficina de Planeamiento, a 
traves del cual, en el marco de sus funciones y competencias, emite opinion tecnica 
favorable sobre dicho proyecto, dado a que cumple con la estructura basica que exige 
la Directiva N° 002-2020-GRL/GGR, el cual se adjunta para su conocimiento y
acciones correspondientes;

Que, con Memorando N° 1317-2022-GRL/SGRA, de fecha 10 de agosto de 
2022, la Sub Gerencia Regional de Administracidn, solicita a la Sub Gerencia Regional 
de Asesoria Juridica, emita opinion legal sobre la incorporacion de las observaciones 
realizadas por la Gerencia General Regional al proyecto de la Directiva
“LINEAMIENTOS QUE REGULAN LA GESTION Y PROCEDIMIENTO PARA EL 
USO DE VEHICULOS DE PROPIEDAD DEL GOBIERNO REGIONAL DE LIMA”, en
el mas breve plazo;

Que, la Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, establece en su 
articulo 33 lo siguiente:

Articulo 33.- Administracion, direccidn y supervision, la administracidn regional se 
ejerce bajo un sistema gerencial y se sustenta en la planificacidn estrategica, 
organizacion, direccidn, ejecucidn, evaluacidn y control, dentro del marco de las 
normas emitidas por los sistemas administrativos nacionales.

Que, asimismo, en la norma acotada en el articulo 45 senala lo siguiente:

Articulo 45.- Funciones Generates las siguientes funciones de los Gobierno 
Regionales se ejerceran con sujecidn a! ordenamiento juridico establecido por la 
Constitucion, la ley de Bases de Descentralizacidn y demas leyes de la Republica:
b) Funcidn de Planeamiento.- Disenando politicas, prioridades, estrategias, 
programas y proyectos que promuevan el desarrollo regional de manera 
concertada y participativa, conforms a la Ley de Bases de Descentralizacidn y a la 
presente Ley.
c) Funcidn Administrativa y Ejecutora. - Organizando, dirigiendo y ejecutando los 

financieros, bienes, activos y capacidades humanas, necesarios para la
gestidn regional, con arreglo a los sistemas administrativos nacionales. 
e) Funcidn de Supervision, Evaluacidn y Control.- Fiscalizando la gestidn 
administrativa regional, el cumplimiento de las normas, los planes regionales y la 
calidad de los servicios, fomentando la participacidn de la sociedad civil.

recursos
,\Q N Aj&G/m“

Y Que, la Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado, tiene
por finalidad de establecer las normas regular la elaboracion, aprobacion, 

T\implantaci6n, funcionamiento, perfeccionamiento y evaluacion del control interno en 
^/jASrcioNAioi) las entidades del Estado, con el proposito de cautelar y fortalecer los sistemas 
i J administrativos y operatives con acciones y actividades de control previo, simultaneo y

ZjpEVirtiy posterior, contra los actos y practices indebidas o de corrupcion, proponiendo al 
7^ debido y transparente logro de los fines, objetivos y metas institucionales;

Que de la revision de la Directiva denominada: “LINEAMIENTOS QUE 
REGULAN LA GESTION Y PROCEDIMIENTO PARA EL USO DE VEHICULOS DE

grp^t/$
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PROPIEDAD DEL GOBIERNO REGIONAL DE LIMA”, se puede advertir que est; 
cumplen las normativas vigentes en concordancia con la Directiva 002-202 
GRL/GGR, “Lineamientos para la elaboration, aprobacion y actualization de 
Directivas del Gobierno Regional de Lima”, aprobado mediante Resolucion 
Gerencial General Regional N° 109-2020-GRL/GGR, de fecha 02 de setiembre de 
2020, la misma que establecen disposiciones que norman el contenido de las 
Directivas que expida el Gobierno Regional de Lima, asi como el procedimiento para 
elaborar, tramitar, aprobar y actualizar las mismas; por lo que dichas sugerencias y 
recomendaciones efectuadas por el Area de Servicios Generates y la Unidad de 
Control Patrimonial deben ser incluidas en el proyecto de la Directiva en mencion y 
que posterior a ello se emita acto resolutive de aprobacion de la mencionada Directiva;

S . VlTERM
I2VGOB

Que, mediante Informe N° 1279-2022-GRL-SGRAJ, de fecha 11 de agosto de 
2022, la Sub Gerencia Regional de Asesoria Jurldica, es de la opinibn que se declare 
viable la aprobacion del proyecto de la Directiva denominada: “LINEAMIENTOS QUE 
REGULAN LA GESTION Y PROCEDIMIENTO PARA EL USO DE VEHICULOS DE 
PROPIEDAD DEL GOBIERNO REGIONAL DE LIMA”, incluyendo las sugerencias y 
recomendaciones efectuadas por el Area de Servicios Generales y de la Unidad de 
Control Patrimonial;

Que, mediante Informe N° 1884-2022-GRL-SGRA, recibido el 12 de agosto de 
2022, la Sub Gerencia Regional de Administracion, informa a la Gerencia General 
Regional, que contando con la opinion favorable de la Sub Gerencia Regional de 

^ Asesoria Juridica, de la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y 
Q Acondicionamiento Territorial y de la Oficina de Logistica, remite todos los del 

Expediente N° 02351851 y adjunta el proyecto de Resolucibn Gerencial General 
Regional, para su revision, conformidad y de considerar su aprobacion y solicita se 
ordene a la Secretaria General su expedicibn, diligenciamiento y posterior notificacibn 
de la Directiva:“LINEAMIENTOS QUE REGULAN LA GESTION Y PROCEDIMIENTO 
PARA EL USO DE VEHICULOS DE PROPIEDAD DEL GOBIERNO REGIONAL DE

Que, mediante Hoja de Envib N° 4320-2022-GRL/GGR, recibido el 15 de 
agosto de 2022, la Gerencia General Regional, remite a la Secretaria General, los 
actuados del Expediente N° 02351851, para la emisibn del acto resolutivo que 
APRUEBA, la Directiva denominada: “LINEAMIENTOS QUE REGULAN LA 
GESTION Y PROCEDIMIENTO PARA EL USO DE VEHICULOS DE PROPIEDAD 
DEL GOBIERNO REGIONAL DE LIMA”; para su tramitacibn correspondiente;

Que, la Secretaria General en atencibn a los Incisos 6.1.2, 6.2 y 6.3 de la 
Directiva N° 006-2021-GRL-GGR “Procedimiento para la formulacidn, tramite, 
aprobacion y custodia de las Resoluciones Regionales, Resoluciones Sub 
Gerencial, Resolution Directoral Regional y Decreto Regional emitidas por el 
Gobierno Regional de Lima", aprobada por Resolucion Gerencial General Regional 
N° 050-2021-GRL/GGR., ha procedido a darle la numeracibn y tramite a la 
presente resolucibn;

lUBGm
ADl

Con los vistos de la Sub Gerencia Regional de Administracion; de la Gerencia 
✓-^yx^^Bgional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial; de la Sub 

w^^^r^Gerencia Regional de Asesoria Juridica y de la Secretaria General del Gobierno 
Regional de Lima;o

o\ GRP
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En ejercicio de las facultades conferidas en los articulos 26 y 41 Inciso-b)
Ley N° 27867 - Ley Organica de Gobiernos Regionales; lo cual guarda concordancia 
con lo previsto en el literal I) del artlculo 20 del Reglamento de Organizacion de 
Funciones (ROF) del Gobierno Regional de Lima y por los fundamentos expuestos;

SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO: APROBAR, la Directiva N° 009-2022-GRL/GGR, 

N denominada: “LINEAMIENTOS QUE REGULAN LA GESTI6N Y PROCEDIMIENTO 
PARA EL USO DE VEHICULOS DE PROPIEDAD DEL GOBIERNO REGIONAL DE

cy LIMA”, que en anexo forma parte de la presente Resolucion Gerencial General 
Regional.

^ARTICULO SEGUNDO: NOTIFICAR, la presente Resolucion Gerencial General 
^Regional a los drganos estructurados del Gobierno Regional de Lima. Asimismo, 
^idisponer su publicacion en el Portal Electronico del Gobierno Regional de Lima.IVs*

(c
sl

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUNIPLASE Y ARCHIVESE

^ -
D£GOBIERNOCT3

kEN'ClARtClOKALDE 
bMllteiTRAaON )

SUB

EUCIANO AMADO
TECeWERAL REGIONAL

ING.JORGI

-«
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LINEAMIENTOS QUE REGULA/V »_A GESV»CI4 V ^ROCEDIMIENTOS PARAlElA^S'dGt !A RA1ME1MAN 
VEHICULOS DE PROPIEDAD DEL GOBIERNO REGIONAL DE LIMA “ , f s

I. OBJETIVO

Establecer las normas y procedimientos para el uso correcto, mantenimiento y control 
de los vehlculos y/o unidades moviles de propiedad del Gobierno Regional de Lima.

FINALIDADII.

2.1. Asegurar una adecuada administracion de los vehiculos y/o unidades moviles, 
verificando el buen uso de los mismos.

2.2. Distribuir y programar la dotacion de vehiculos y/o unidades moviles con relacion 
a las funciones y metas institucionales.

2.3. Lograr un esthete control en el uso de los vehiculos y/o unidades mbviles y 
efectuar una revisibn racional y coordinada sobres los requerimientos de cada 
unidad.

2.4. Establecer responsabilidades de uso, conservacion y deterioro de los vehiculos 
y equipos motorizados de propiedad del Gobierno Regional de Lima.

BASE LEGAL

■ Ley N° 28716. Ley de Control Interno de las entidades del Estado
■ Ley N° 31365. Ley de Presupuesto del Sector Publico para el aho fiscal 2022.
■ Ley N° 27658. Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado
■ Ley N° 28175. Ley Marco del Empleo Publico.
■ Ley N° 27181. Ley General de Transporte y Transito Terrestre

D.S. N° 024-2002-MTC. Aprueban Texto Unico Ordenado del Reglamento 
Nacional de Responsabilidad Civil y Seguros Obligatorios por Accidentes de 
Trbnsito.
D.S. N° 017-2008-MTC. Aprueban Reglamento de Placa Unica de Nacional 
de Rodaje

■ D.S. N° 016-2009-MTC. Aprueban Texto Unico Ordenado del Reglamento 
Nacional de Transit© - Codigo de Transito.

■ Decreto Legislative N° 1439. Decreto Legislative del Sistema Nacional de 
Abastecimiento.

■ Decreto Legislative N° 1440, Decreto Legislative que aprueba el Sistema 
Nacional de Presupuesto Publico.

■ Resolucion Directoral N° 015-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 
006-2021-EF/54.01 denominada “Directiva para la gestion de bienes muebles 
patrimoniales en el Marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”

AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de obligatorio cumplimiento 
para todos los Organos y Unidades Organicas de la Sede Central del Gobierno 
Regional de Lima que participen en los procedimientos de gestion vehicular 
calidad de usuario o responsable de su administracion.

RESPONSABILIDAD

Son responsables del cumplimiento de la presente Directiva, los uncionarios, directives 
y servidores de todas las dependencias del Gobierno Regional de Lima.

en su
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La Sub Gerencia Regional de Adm;..istiaCi6n es la encargada de velar 
cumplimiento de la presente directiva.

DISPOSICIONES GENERALESVI.

6.1.- Definiciones

Para los fines de la presente Directiva se entendera por:

Area Usuaria: se refiere a las unidades organicas que requieren los servicios 
de movilidad para uso administrative o en comision de servicios.
Camioneta: vehiculo automotor de cuatro ruedas, con caja abierta o cerrada, 
menor que el camion y que sirve para el transporte de personas y/o bienes. 
Camion: vehiculo automotor destinado exclusivamente para el transporte dd 
bienes.
Conductor: chofer profesional o servidor autorizado, responsable de 
conducir un vehiculo.
Entidad: se refiere a la Unidad Ejecutora-Sede Central del Gobierno 
Regional de Lima.
Motocicleta: vehiculo automovih de dos ruedas y manubrio, que tiene 
capacidad para una o dos personas.
Motocarro: vehiculo de tres ruedas cuya parte anterior deriva de la parte 
mecanica de una motocicleta y la parte posterior consiste en un vano de carga 
para el vehiculo de reparto.
Omnibus: vehiculo automotor destinado al transporte de pasajeros.
Servicio de movilidad: son los servicios prestados para uso administrative 
o en comision de servicios.
Siniestro: es la materializacion del riesgo de accidente, muerte, choque y 
otros.
SCAT: seguro obligatorio de accidentes de transit©.
Uso oficial: uso de los vehiculos de propiedad de las entidades en las 
actividades institucionales.
Vehiculo oficial: todo vehiculo automotor de propiedad del estado, utilizado 
para la realizacibn de labores institucionales.

6.2. - Administracion de la Flota Vehicular

El servicio de movilidad en la Sede Central del Gobierno Regional de Lima es 
administrado por la Area de Servicios Generates de la Subgerencia Regional de 
Administracion e incluye los vehiculos propios y en alquiler.

6.3. - Conformacion y Uso de la Flota Vehicular

La flota vehicular del Gobierno Regional de Lima esta conformada por los siguientes 
vehiculos automotores, los que han sido incorporados al registro patrimonial de la 
entidad: v

Motocicletas
Motocarros.
Camionetas
Camiones.
Omnibus.
Furgoneta.
Auto.

Adicionalmente, son parte de la flota los vehiculos alquilados por el Gobierno Regional 
de Lima.

3
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6.4.- Uso de la flota vehicular

La flota del Gobierno Regional c’e l.'nic 3Sf:a destinada para el uso oficiat, p^dra 
asignarse vehfculos, solo si estos cuentan con un conductor asignadb sujeta a 
las siguientes modalidades:
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Uso exclusive: corresponde al uso de vehiculos destinados al servicio 
personal por razdn del cargo.
Uso en actividades operativas y tecnicas: corresponde al uso de vehiculos 
en el desarrollo acciones de asistencia, supervision, fiscalizacion y control, a 
cargo de unidades operativas y tecnicas de la entidad.
Uso en Servicio de Movilidad en Comision de Servicios: corresponde al 
uso de vehiculos para el traslado de personas en la realizacion de actividades 
oficiales, asi como la entrega de correspondencia, movilizacion de bienes, 
entre otros.

6.4.1. Asignacion de vehiculos para uso exclusive.

El Gobierno Regional de Lima asigna vehiculos oficiales destinados al servicio 
personal por razon del cargo, unicamente al Gobernador Regional, Vice 
Gobernador Regional, Gerente General Regional y la Secretaria de Consejo 
Regional.

Entiendase como servicio personal por razon del cargo, al uso del vehiculo para 
la facilitacion del desenvolvimiento y seguridad de la autoridad o alto funcionario.

El acta de asignacion la suscriben el Sub Gerente Regional de Administracion y el 
jefe o encargado de la Unidad de Control Patrimonial: y debe contener las 
caracteristicas del vehiculo, su estado de conservacion, asi como la cantidad y 
descripcion de los accesorios entregados.

6.4.2. Asignacion de vehiculos para actividades operativas y tecnicas

Los vehiculos de la entidad pueden ser asignados de forma permanente a las 
Gerencias Regionales de la unidad ejecutora de la Sede Central u 6rganos de 
linea, y la Oficina de Relaciones Publicas y Comunicaciones para el desarrollo de 
sus actividades de asistencia, supervision, fiscalizacion y control, entre otros.

Los responsables de los organos de linea o unidades organicas a quienes se les 
asignan los vehiculos suscribiran un acta de asignacion de vehiculos. El acta de 
asignacion la suscriben el Sub Gerente Regional de Administracion, el 
responsable de la dependencia y el jefe u encargado de la Unidad de Control 
Patrimonial; y debe contener las caracteristicas del vehiculo, su estado de 
conservacion, asi como la cantidad y descripcion de los accesorios entregados.

6.4.3. Atencion del servicio de movilidad en comision de servicios

Los Servicios de Movilidad en Comision de Servicios seran prestados por el Area 
de Servicios Generales en los dias laborables y en el horario de trabajo de la 
entidad, por lo que las dependencias deberan solicitar el servicio de movilidad con 
la anticipacion debida y dentro del horario laboral. Cualquier desplazamiento fuera 
de los dias laborables debera ser autorizado por la Subgerencia Regional de 
Administracion.

8&10NAI

La Unidad de Control Patrimonial llevara el registro de los Servicios de Movilidad 
en Comision de Servicios prestados a las dependencias.
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6.4.4. La Unidad de Control Patr;;nor.;al es el responsable de la custodia de^ie 
tarjetas de propiedad y Haves de los vehiculos; Asimismo debera llevar el 
registro de las unldudos xchiculates y su ubicacion.

6.5.- Seguros y Siniestros

Seguro contra todo riesgo

Los vehiculos de propiedad de la entidad deberan ser asegurados contra todo 
riesgo. Para ello se le debera otorgar el credito presupuestario necesario, siendo 
el Area de Servicios Generates la responsable de realizar la elaboracion del 
Cuadro de Necesidades, luego el requerimiento de la contratacion del seguro y 
la supervision de la vigencia del seguro.

El cuadro de necesidades propuesto por el area de Servicios Generates debera ser 
aprobado por la Subgerencia Regional de Administracion antes de su incorporacion al 
Cuadro de Necesidades y al Plan Anual de Contrataciones y el requerimiento de la 
contratacion del seguro debera ser atendido por la Oficina de Loglstica con caracter 
de Urgencia.

Atencion de siniestros:

6.5.1. Los siniestros son los siguientes:

• Robo de partes del vehiculo.
• Robo del vehiculo.
• Choque leve del vehiculo.
• Choque grave del vehiculo que lo deja inutilizable.
• Derrumbe de paredes, deslizamiento de tierra, rocas, protestas, huaicos que 

comprometan al vehiculo.

RAIME I MAN 
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6.5.2. Si en el siniestro el conductor se encuentra en buen estado de salud o con 
heridas leves debera esperar la llegada de las autoridades en el lugar del 
siniestro, dar las facilidades y obtener una copia de la denuncia policial e informar 
en el plazo de 24 horas posterior al accidente del siniestro detalladamente y 
documentado a la dependencia que tiene a su cargo el vehiculo de todo lo 
ocurrido quien derivara el informe a la Sub-Gerencia Regional de Administracion.

6.5.3. Si en el siniestro el conductor resulta herido de gravedad la dependencia que 
tiene a su cargo el vehiculo debera realizar las coordinaciones con las 

/ autoridades en el lugar del siniestro y prestar las facilidades a la Policia Nacional 
/ del Peru para su investigacion y obtener copia de la Denuncia Policial; asimismo 

debera poner de conocimiento a la Sub Gerencia Regional de Administracion.

6.5.4. Cuando el Conductor sea dado de alta y se reintegre a la institucion debera 
) informar en el plazo de 24 horas detalladamente y documentado a la

tf>\ 3 dependencia que tiene a su cargo el vehiculo de todo lo ocurrido, quien derivara 
el informe a la Sub-Gerencia Regional de Administracion.

6.5.5. Si en el siniestro el conductor fallece la dependencia que tiene a su cargo el 
vehiculo debera realizar las coordinaciones con las autoridades en el lugar del 
siniestro y prestar las facilidades a la Policia Nacional del Peru y la Fiscalia para 
su investigacion y obtener copia de la Denuncia Policial; asimismo debera poner 
de conocimiento e informar detalladamente y documentado de todo lo ocurrido 
asi como el estado de las investigaciones policiales y fiscales a la Sub Gerencia 
Regional de Administracion.

6.5.6. Si en el siniestro el ocupante queda herido o fallece, El conductor o en ausencia 
de este la dependencia que tiene a su cargo el vehiculo, debera Incluirlo en su 
informe del siniestro y realizar la denuncia correspondiente ante la Policia

si
VST*
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6.5.7. Ante el siniestro el conductor debera someterse a dosaje etilico, presentarse al 
peritaje tecnico de constatacion de danos y concurrir a las diligencias policiales, 
fiscales y judiciales a las que les cite, segun corresponda, quedando prohibido 
de realizar conciliaciones.

6.5.8. El Area de Servicios Generales realizara las coordinaciones con la compania de 
seguros para la reparacion o reposicion del bien y la evaluacion del vehiculo 
siniestrado.

6.5.9. La Unidad de Control Patrimonial continuara con las gestiones para reposicion o 
la baja vehicular segun sea el caso.

6.5.10. La Sub Gerencia Regional de Administracidn trasladara los informes del 
Siniestro a las instancias correspondientes para realizar las investigaciones y 
hallar las responsabilidades, administrativas, civiles y penales y se formulen las 
denuncias que se estimen necesarias mediante el procurador.

6.6.- El Control Vehicular 

6.6.1. Conduccion de los vehiculos

Los vehiculos de propiedad del Gobierno Regional de Lima deberan ser conducidos 
por choferes profesionales, los que deberan contar con vinculo laboral con la entidad. 
Excepcionalmente y previa autorizacion de la Subgerencia Regional de Administracion, 
los vehiculos pueden ser conducidos por servidores o directives que se movilicen para 
el cumplimiento de sus funciones y que tengan licencia de conducir vigente. Si el 
vehiculo es conducido por terceros queda bajo responsabilidad de la dependencia que 
tiene a su cargo el vehiculo.

6.6.2. Uso de distintivos

Todos los vehiculos oficiales estan obligados a usar un distintivo, logotipo o escudo en 
el que se consigne la institucion a la que pertenece. El distintivo debe ser colocado en 
ambas puertas laterales delanteras, con una dimension de no menos de 30 centimetros 
de alto, por 30 centimetros de ancho, que permitan su visibilidad.
Exceptuese del uso de distintivos, por razones de seguridad, a los vehiculos asignados 
al Gobernador Regional, Vicegobernador Regional y Gerente General Regional.

6.6.3. Controles Operatives.

El Area de Servicios Generales, es la responsable de la administracibn de los servicios 
de movilidad en comision de servicios, la cual esta autorizado de implementar los 
mecanismos, formatos o anexos que estime necesarios para asegurar el uso adecuado 
de la flota vehicular.

Para fines de control administrative deberb llevar como minimo registros de:
• Ordenes de Servicio de Movilidad, movilizacion para servicios administrativos 

y en comision de servicios. (Anexo 1)
• Ordenes de suministro de combustible. (Anexo 2)
• Control de consumo de combustibles, lubricantes y repuestos.
• Ordenes de atencion de mantenimiento preventive. (Anexo 3)
• Control de mantenimientos.

6
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6.6.4. La Unidad de Control Pstrimcr.ial debera realizar el inventario fisicc r/ . 

respectivo de los vehfculos de la entldad, asimismo debera rbdlizar Urv^QB 
registro de los vehi’culos alquilados, realizar las gestiones de bafaTvehicular 
y comunicar de la disponibilidad vehicular general a la Sub Gerencia 
Regional de Administracion.

Para fines de control administrative debera llevar como mmimo registros de:

ME I MAN s 
ALTERNA

Actas de asignacion de vehiculos. (Anexo 4)
Inventario de vehiculos.
Registro de vehiculos alquilados 
Tarjetas de propiedad 
Llaves
Informe de bajas
Registro de los Servicios de Movilidad en Comision de Servicios 
Registro de las denuncias realizadas a los vehiculos.

6.6.5. Los vehiculos deben contener la siguiente informacion:

• Una hoja de vida del vehiculo, donde se especifiquen sus caracteristicas, 
modelo, aho de fabricacidn y fecha desde la cual esta a disposicion de la 
entidad. En esta hoja, se anotaran los mantenimientos, desperfectos, 
siniestros y otras especificaciones que se estimen necesarias.

• Un cuaderno de bitacora, a cargo del conductor asignado al vehiculo, en el 
que se consigne de forma diaria informacion relevante de la operacion del 
vehiculo como: desplazamientos, comisiones de servicios, incidentes y otros 
(Anexo 5). El Area de Servicios Generales puede requerir de forma inopinada 
el cuaderno de bitacora para los controles que estime conveniente y ademas 
sera la encargada de su custodia, cuando este sea reemplazado por uno 
nuevo a haberse agotado sus folios

6.7 Reglas para la seguridad de vehiculos

Durante las comisiones autorizadas, los conductores estan prohibidos de 
abandonar el vehiculo a su cargo. Solo en casos justificados, los conductores 
podran estacionar los vehiculos en cocheras visiblemente seguras.

Al termino de la jornada de trabajo o de la comision, los vehiculos deben 
guardarse en las sedes institucionales o en los garajes autorizados por la 
Subgerencia Regional de Administracion. Excepcionalmente, por razones 
debidamente justificadas, el encargado del Area de Servicios Generales o del 
jefe de la unidad a la que se le haya asignado el vehiculo, podr&n autorizar 
que el vehiculo pernocte en un lugar distinto.

6.8 Asignacion y control del combustible

6.8.1 El Area de Servicios Generales es la responsable de la asignacion, 
abastecimiento y control del combustible las unidades vehiculares de la sede 
central del Gobierno Regional de Lima.

6.8.2 La asignacion del combustible se realizara a las unidades vehiculares de 
propiedad del Gobierno Regional de Lima y a las unidades vehiculares alquiladas 
que cuenten con Orden de Servicio y contrato vigente en tanto el contrato de 
alquiler no incluya el abastecimiento de combustible.

6.8.3 La asignacion de combustible que utiliza la flota se realizara segun el tipo de 
octanaje previsto en las especificaciones tecnicas del vehiculo.

7
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6.8.4 Las dependencias que cuer.:er. con vehiculos para uso exclusive) o pari 
actividades operativas y tecnicas, deber^n solicitar al Area de > Servicicp 
Generales mediarAcj c 
utilizara, consignando la placa vehicular, el nombre del conductor, la distancia'c 
recorrer en kilometros, el destino, descripcibn breve del motive de traslado, 
personal que se trasladara y kilometraje vehicular.
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Prestamos internes de combustible caera bajo la responsabilidad de la 
dependencia que realizara el prestamo, siendo que en el correo electronico 
debera especificar la dependencia al que se realizara el prbstamo.

6.8.5 El Area de Servicios Generales esta autorizado de emitir los formates o anexos 
que estimen necesarios para la solicitud de abastecimiento y control de 
combustible que debera de ser de cumplimiento por las dependencias.

6.8.6 La Sub Gerencia Regional de Administracion autorizara las exoneraciones a las 
solicitudes y al control del abastecimiento por parte del Area de Servicios 
Generales, siempre en cuando este debidamente sustentando. Sin perjuicio que 
la dependencia exonerada bajo responsabilidad debera realizar el control del 
abastecimiento e informar mensualmente al Area de Servicios Generales de los 
consumes realizados.

6.8.7 Las dependencias que cuenten con vehiculos para uso exclusive o para 
actividades operativas y tecnicas, deberan realizar el requerimiento de 
combustible, asimismo gestionar la disponibilidad presupuestaria necesaria para 
la contratacibn y solicitar su inclusion en el PAC.

6.8.8 El Area de Servicios Generales estara a cargo del abastecimiento de los 
vehiculos asignados para atencibn del Servicio de Movilidad en Comisibn de 
Servicios. Quien realizara el requerimiento y gestionara la disponibilidad 
presupuestaria.

6.8.9 La Subgerencia Regional de Administracion autorizara la dotacibn mensual de 
combustible para cada vehiculo. Excepcionalmente, en caso de comisiones 
fuera de su jurisdiccibn u otras necesidades operativas, se autorizara una 
dotacibn adicional de combustible segun la necesidad del servicio, debidamente 
justificada por al area usuaria que realiza la comisibn de servicios.

La solicitud para la dotacibn adicional de combustible debera contener copias de 
documentacibn que la sus tente y sera enviada al correo electronico institucional 
del Area de Servicios Generales, la misma que la canalizara a la Subgerencia 
Regional de Administracion para su autorizacibn.

6.8.10 Corresponde al Area de Servicios Generales presenter el requerimiento para la 
inclusion en el PAC del procedimiento de seleccibn para el abastecimiento de 
combustible de todos los vehiculos que conforman la flota vehicular de la 
entidad.

En el caso de vehiculos alquilados, la asignacibn y control de uso de combustible 
aplica de la misma forma que la flota.

6.8.11 El Area de Servicios Generales utilizara mecanismos flsicos o electrbnicos que 
aseguren el debido control del abastecimiento y consumo de combustible. La 
Oficina de Informbtica debera otorgar las facilidades para la implementacibn y 
operacibn de sistemas de control.

6.8.12 El Area de Servicios Generales de encontrar abastecimientos independientes o 
no autorizados, informara a la Sub Gerencia Regional de Administracion a fin de 
que inicie los procesos administrativos correspondientes.

8
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6.9.1 Corresponde al Area de Servicios Generales presentar el requerimi&Wpara la 

inclusion en el PAC del procedimiento de seleccion para el mantenimiento 
preventivo de todos los vehiculos de propiedad de la Sede Central Gobierno 
Regional de Lima, que conforman la flota vehicular de la entidad. Siendo la 
Oficina de Logistica y la Sub Gerencia Regional de Administracion las 
encargadas del proceso de seleccion y contratacion del proveedor del bien o 
servicio.

6.9.2 El Area de Servicios Generales presenta el requerimiento para la contratacion de 
los servicios de mantenimiento corrective previa solicitud de las dependencias 
que tienen a su cargo un vehiculo.

El Area de Servicios Generales autoriza mediante Orden de Atencion de 
Mantenimiento (anexo N° 3), el mantenimiento preventivo y corrective de las 
unidades vehiculares previo informe que acredite la necesidad de realizarse el 
mantenimiento suscrito por parte del mecanico.

6.9.4 Los vehiculos deben realizar su mantenimiento preventivo cada 5000 km 
recorridos. A fin de mantener en optimas condiciones el vehiculo asignado.

6.9.5 El conductor es el responsable de solicitar de forma oportuna el mantenimiento 
preventivo o corrective del vehiculo a su cargo.

6.9.6 En el caso de solicitudes de mantenimiento correctivo, el mecanico del Area de 
Servicios Generales valida lo requerido por el conductor. El mecanico procede 
emitir su informe, el que sirve como insumo para elaborar el requerimiento y los

:

6.9.3

a

6.9.7 El mecanico es el responsable de verificar y validar que el mantenimiento se haya
realizado de acuerdo a los TDR, asimismo, junto al conductor del vehiculo firman 
y el representante del proveedor del servicio suscriben el acta de ingreso y salida 
del vehiculo del taller de mantenimiento.

6.9.8 El Area de Servicios Generales es la encargada de la custodia y posterior 
disposicion de las piezas y partes que han sido cambiadas en los 
mantenimientos preventives y correctives.

6.10. - Devolucion de los vehiculos asignados

• Al cese del cargo de conductor, este hara entrega del vehiculo asignado al 
Area de Control Patrimonial, mediante acta de entrega - recepcibn del 
vehiculo.

• El Area de Control Patrimonial, previo a la recepcion del vehiculo, solicita al 
Area de Servicios Generales el apoyo del meccinico para la revision de la 
unidad y garantizar su correct© funcionamiento y no recibir una unidad 
dahos sin reportar.

• Es responsabilidad del conductor asumir el pago de los gastos que incurra el 
vehiculo por dahos que no fueron informados oportunamente.

6.11. - Responsabiiidades 

Responsabilidades del Conductor

Los conductores son responsables de:
• Cumplir estrictamente con la comision asignada, guiando el vehiculo por rutas 

seguras.

con
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Conducir en forma diligc.ile, an estricto cumplimiento del..Reglamen 
Nacional de Transito y otras disposiciones emitidas por el c
Transporter y CornurjoacioiiEi*.

^Velar por la seguridad del vehiculo durante el tiempo que dure la comision. 
Conducir el vehiculo a los estacionamientos autorizados.
Portar los documentos de identificacion vigentes del conductor y del vehiculo. 
Contar con permiso de lunas polarizadas y permiso de circulacidn para 
vehiculos de carga pesada, si fuera necesario.
Verificar la vigencia del SOAT y la Revisibn Tecnica Vehicular.
Revisar diariamente el vehiculo asignado, observando las condiciones de 
operacion y el aseo interior y exterior del vehiculo.
Mantener en buen estado de conservacion el vehiculo y sus accesorios. 
Mantener actualizados los registros en el cuaderno de bitbcora del vehiculo. 
Asumir el pago de los gastos derivados de siniestros en los que se le haya 
determinado responsabilidacf.

vAsumir el pago de las infracciones de transito en las que hubiera incurrido. 
Cumplir con las disposiciones emitidas por el Area de Servicios Generales.

m RAIME IMAN 
feiOp. ALTERNA 
£-207--GOB

I
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Tecnicas Responsabilidades de las dependencias cuyos vehiculos fueron 
asignados para uso exclusive y para actividades Operativas y Tecnicas

Son responsables de:
• Garantizar el buen uso de los vehiculos asignados.
• Velar por el buen estado de conservacion de los vehiculos asignados.
• Coordinar con el Area de Servicios Generales la atencion de las necesidades 

de mantenimiento, combustible, que aseguren la operatividad de los 
vehiculos asignados.

• Coordinar con el Area de Servicios Generales la atencion de las necesidades 
de capacitacion de los choferes a su cargo.

• Coordinar con el area de Patrimonio sobre Tarjeta de Propiedad, Naves, 
asignacion vehicular y otras gestiones relacionadas a permisos de lunas 
polarizadas.

• Obtener el credito presupuestario necesario para los mantenimientos, la 
adquisicion de repuestos y neumaticos.

• Cumplir las regulaciones sehaladas en la presente directiva.

Responsabilidades del Area de Servicios Generales

El Area de Servicios Generales es responsable de:
• Programar y controlar los servicios de movilidad en comision de servicio.
• Garantizar el adecuado descanso de los conductores.
• Controlar el uso del combustible asignado a la flota vehicular de la entidad.
• Controlar las infracciones impuestas a los conductores y gestionar su pago.
• Controlar la vigencia de la licencia de conducir de los choferes, SOAT y 

Revision Tecnica Vehicular, permiso de lunas polarizadas. As! como 
gestionar su renovacibn.

• Realizar las indagaciones por las responsabilidades administrativas 
incurridas por los conductores y comunicar a la Secretaria Tecnica del PAD 
de corresponder.

• Programar el mantenimiento preventive de la flota vehicular de la entidad.
• Velar por el buen estado de conservacion de la flota vehicular de la entidad 

destinada para los servicios de movilidad en Comision de Servicios.
• Adoptaran protocolos de medidas de bioseguridad ante el COVID-19 para el 

traslado de personal en las unidades vehiculares.
• Gestionar con oportunidad las contrataciones de combustibles.
• Asignar o reasignar conductores a las unidades vehiculares que conforman 

la flota del Gobierno Regional de Lima. Solo puede haber un conductor

10
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asignado como responsablc dc cada vehfculo.
Coordinar con las autoridades, funcionarios y unidades a los qu RAJME IMAN ;
asignado vehiculos di la embac, lo necesario para la adecuada bperacionkioK/ALiERNA 
de los vehiculos asignados. ’ R[ P N gob
Solicitar a las dependencias cuyos vehiculos fueron asignados para uso 
exclusive y para actividades operativas y tecnicas informacion del kilometraje 
vehicular y otros indicadores de recorrido.
Informar trimestralmente a la Subgerencia Regional de Administracion, la 
informacibn de gestibn de la flota vehicular de la entidad: indicadores 
consume de combustible, indicadores de recorrido, vigencia de contratos, 
incidentes, siniestros, faltas incurridas.

;

Responsabilidades de la Subgerencia Regional de Administracibn

La Subgerencia Regional de Administracibn es responsable de:
• Solicitar y Autorizar la inclusibn en el RAC, los procedimientos de seleccibn 

para la adquisicibn de vehiculos, adquisicibn de combustible, mantenimiento 
preventive y cualquier otra adquisicibn necesaria para la adecuada operacibn 
del servicio de movilidad en la entidad.

• Evaluar tecnicamente la necesidad y autorizar el alquiler de vehiculos.
• Autorizar la dotacibn mensual de combustible para cada vehlculo.
• Autorizar, la dotacibn adicional de combustible para comisiones fuera de la 

jurisdiccibn u otras necesidades operativas.
• Requerir, gestionar y autorizar la adquisicibn de nuevos vehiculos.
• Mediante la Oficina de Loglstica realizar el proceso de seleccibn y 

contratacibn de proveedores para los mantenimientos.

Responsabilidades de las Areas Usuarias

Los usuarios del servicio son responsables de:
• Solicitar de forma oportuna y con la debida motivacion los servicios de 

movilidad en comisibn de servicio o servicios administrativos.
• Cumplir estrictamente con la comisibn solicitada.
• Sustentar adecuadamente las solicitudes de dotacibn adicional de 

combustible.
• Informar a su superior jerarquico cualquier situacibn atlpica observada 

durante el desarrollo de la comisibn.

Responsabilidades del Area de Control Patrimonial

El Area de Control Patrimonial es responsable de:
• La asignacibn y reasignacibn de los vehiculos de la entidad.
• Las gestiones relacionadas a la tarjeta de propiedad de los vehiculos de la 

entidad.
• Controlar la vigencia de los permisos de lunas polarizados u ocurrencias.
• Gestionar la baja de vehiculos por obsolencia tecnica, mantenimiento o

reparacibn onerosa o perdida total por siniestro.
• Llevar un registro de la asignacibn vehicular.
• Llevar un registro de los vehiculos alquilados e informar al Area de Servicios

Generales sobre los nuevos alquileres o cambio de proveedor.
• Realizar un inventario vehicular.
• Informar a la Subgerencia Regional de Administracibn si existe la necesidad 

de adquirir nuevos vehiculos, debidamente sustentados.
• Conservar las Tarjetas de Propiedad y Haves de las unidades vehiculares.

Responsabilidades de la dependencia que tienen a su cargo unidades vehiculares

11
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• Controlar el buen uso de los vehicuios asignados.
• Velar por el ouen estado de c^nse.'vacidn de los vehicuios asignados.
• Coordinar con el Area de Servicios Generales la atencion de las necesidades

de mantenimiento, combustible y logistica, que aseguren la operatividad de 
los vehicuios asignados.
Coordinar con el Area de Servicios Generales la atencion de las necesidades 
de capacitacion de los choferes a su cargo.
Cumplir las regulaciones sehaladas en la presente directiva.

DISPOSICIONES ESPECIFICASVII.

7.1 Procedimientos para la gestion vehicular

El Area de Servicios Generales, ejecuta la gestion vehicular a traves de los siguientes 
procedimientos:

Atencion y control de servicios. 
Asignacion y control de combustibles. 
Atencibn de siniestros.
Mantenimiento vehicular.
Control de infracciones.
Indagacion administrative

7.2 Procedimiento para la asignacion de vehicuios

A continuacion, se describe el procedimiento para la asignacion de vehicuios, de 
acuerdo al flujograma del Anexo 6.

■ El Area de Servicios Generales, de acuerdo a los lineamientos establecidos 
en la presente directiva, propone la asignacion o reasignacion de vehicuios 
para el uso exclusive de autoridades y funcionarios, uso en actividades 
operativas y tecnicas y lo quedan bajo su administracion (para uso en 
comision de servicios y uso en servicios administrativos).

■ La Subgerencia Regional de Administracion aprueba la asignacion o 
reasignacion vehicular.

■ La Unidad de Control Patrimonial es la responsable de la asignacion de los 
vehicuios de acuerdo a las normas que regulan la gestion del patrimonio.

■ Los organos y unidades organicas a los que se le asigna un vehiculo verifica 
su estado de conservacion y realiza el inventario de sus herramientas, 
accesorios y otros, y suscribe el acta de asignacion del vehiculo.

■ El conductor asignado a la unidad vehicular verifica el estado de conservacion 
del vehiculo y realiza el inventario de sus herramientas, accesorios y otros, y 
suscribe el acta de asignacion del vehiculo.

■ La Unidad de Control Patrimonial es responsable de la custodia de las actas 
de asignacibn de los vehicuios.

7.3 Procedimientos para la atencion y control de servicios de movilidad

A continuacion, se describe el procedimiento para la atencion y control de los servicios 
de movilidad para comision de servicios o uso administrative, de acuerdo al flujograma 
del Anexo 7.

El Area Usuaria, con una anticipacibn de un (01) dia habil, solicita a traves de 
correo electrbnico el servicio de movilidad para comision de servicios o uso 
administrative, precisando el tiempo de duracibn del servicio de movilidad. 
Los servicios de movilidad solo pueden ser requeridos por los jefes de 
organos o unidades organicas.
El Area de Servicios Generales, elabora la programacibn de la atencion de
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• El conductcf asignad: a £ ir.idiic vehicular ejecuta el servicio^-eeficitado y\^G 
registra el servicio y sus incidencias en el cuaderno de bitacora.

• El Area de Servicios Generales, verificara la ejecucion de los servicios 
programados. En caso de no resultar conforme la ejecucion de servicio, se 
realiza la indagacion administrativa para determinar la existencia de 
responsabilidad por el mal uso del vehiculo de la entidad.

7.4 Procedimientos para la asignacion y control de combustibles

A continuacion, se describe el procedimiento para la asignacion y control del 
combustible, de acuerdo al flujograma del Anexo 8.

• La dependencia envia correo electronico institucional segun lo dispuesto en 
el item 6.8.4

• El conductor asignado a la unidad solicita el abastecimiento de combustible.
• El Area de Servicios Generales emite la Orden de Suministro, la misma que 

es suscrita por el responsable de dicha unidad.
• El conductor asignado a la unidad vehicular abastece el combustible, segun 

lo autorizado en la Orden de Suministro.
• El Area de Servicios Generales ejecuta el control mensual de rendimiento por 

kilometraje (km) de los vehiculos de la flota de la entidad, para asegurar el 
uso adecuado del combustible asignado. En caso de no resultar conforme el 
control efectuado, se informara a la Sub Gerencia Regional de 
Administracion.

7.5 Procedimientos para la atencion de siniestros

A continuacion, se describe el procedimiento para la atencion de siniestros, de 
acuerdo al flujograma del Anexo 9.

• El conductor asignado a la unidad vehicular informa al Area de Servicios 
Generales la ocurrencia del siniestro, precisando los hechos y la gravedad 
del mismo.

• En el caso que el vehiculo cuente con seguro contra todo riesgo, el Area de 
Servicios Generales informa el siniestro a la Compahia de Seguros y coordina 
con esta la reposicion o reparacidn de la unidad. Asi mismo, realiza la 
indagacion administrativa para determinar la existencia de responsabilidad.

• En el caso que el vehiculo no cuente con seguro contra todo riesgo, el Area 
de Servicios Generales informa el siniestro a la Subgerencia Regional de 
Administracion y coordina con esta la reparacion o baja del vehiculo. Asi 
mismo, realiza la indagacion administrativa para determinar la existencia de 
responsabilidad en el siniestro ocurrido.

7.6 Procedimiento para el mantenimiento vehicular

A continuacion, se describe el procedimiento para el mantenimiento vehicular, de 
acuerdo al flujograma del Anexo 10.

El conductor identifica fallas en el vehiculo asignado y comunica al Area de 
Servicios Generales, la necesidad de mantenimiento corrective.
El conductor verifica el kilometraje recorrido por el vehiculo asignado y 
comunica al Area de Servicios Generales, la necesidad de mantenimiento 
preventive.
El Area de Servicios Generales evalua la necesidad de mantenimiento 
solicitado y en caso estar conforme con el requerimiento, verifica si el vehiculo 
cuenta con garantia. En caso de contar con garantia, solicita la atencion del 
mantenimiento con cargo a la garantia. En caso de no contar con garantia, 
solicita a la Sub Gerencia Regional de Administracion la autorizacion para la

13



GOBIERN'O DE LIMA
La piostKt ■: umenlo original 

jospectivoGot’ SC UllUUfc

l vVi 2022
contratacion de mantenimiento corrective o emite la Orden de Atencion con 
cargo al contrato de mantenimiento preventivo.

• La Oficina de Loyhitica so encarga de la contratacion del ;ser^i^; idfel
mantenimiento correctivo. -------

• El conductor asignado es responsable de trasladar el vehiculo para el 
mantenimiento preventivo o correctivo autorizado.

• Corresponde al mecanico asignado al Area de Servicios Generates, verificar 
que este se haya realizado conforme al contrato u Orden de Servicio emitida.

MARYLIN NATALIA RAIME IMAN t 
JCIQKAl AITERNA 
HCT21-GOB i

• En caso de que el vehiculo utilizado para uso exclusive o para actividades 
operativas y tecnicas, haya quedado varado en carretera o en alguna ciudad. 
La dependencia que tiene a cargo el vehiculo debera realizar las 
coordinaciones necesarias para su traslado a la sede central. Asi mismo 
debera garantizar la custodia del vehiculo quedando prohibida de realizar el 
internamiento en algun taller por cuenta propia.

7.7 Procedimientos para el control de infracciones

A continuacibn, se describe el procedimiento para el control de infracciones, de 
acuerdo al flujograma del Anexo 11.

Con periodicidad mensual, el Area de Servicios Generates consulta a la 
SUTRAN el record de infracciones de trbnsito impuestas a los vehiculos que 
conforman la flota de la entidad,
http://www.sutran.qob.pe/consultas/record-de-

en el siguiente enlace:
infracciones/record-de

infracciones/
En el caso de encontrar infracciones, se identifica al conductor responsable y 
le requiere el pago de la multa, otorgandole un plazo.
En caso el conductor responsable de la infraccion no cumpla con el pago de 
la multa, se realiza la indagacion administrative para determinar la existencia 
de responsabilidad en la comisibn de infracciones.

7.8 Procedimiento de indagacion administrativa

A continuacibn, se describe el procedimiento de indagacion administrativa, de acuerdo 
al flujograma del Anexo 12.

• El Area de Servicios Generates realizara una primera indagacion requiriendo 
al conductor un informe detallado sobre la situacibn detectada o la falta 
incurrida.

• El conductor elabora el informe en que describe los hechos ocurridos y 
formula sus descargos a la presunta falta imputada.

• El Area de servicios generates pedira un diagnbstico vehicular al mecanico, 
copia del parte policial y/o fotos y videos si los hubiese.

• El responsable del Area de Servicios Generates traslada los informes y los 
actuados a la Subgerencia Regional de Administracibn a fin de que evalue y 
determine si debe remitirse a la secretaria tecnica del PAD.

VIII. DISPOSICIONES TRANSITORIAS Y FINALES

La Subgerencia Regional de Administracibn, a traves del Area de Servicios 
Generates, ejecutara las acciones que sean necesarias para la adecuacibn 
de la entidad a la presente directiva.
La Subgerencia Regional de Administracibn, a traves del Area de Control 
Patrimonial, debera adoptar las medidas necesarias para recuperar las 
unidades que estbn ubicadas en recintos ajenos a la institucibn, en el estado 
en que se encuentren. En dicha diligencia se contara con Notario Publico, el 
que dara fe del estado del vehiculo.
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La Sub Gerencia Regional ue Auministracion, por ser la administl'a^^'dei^tX alterna 

vehiculos, sera la unica deoendencia que requerira la adqui&icion de un • 
nuevo vehicuio, para ello solicitara a la Unidad de Control Patrimonial 
informacion de bajas de las unidades, reparaciones onerosas y/o si existe la 
necesidad de contar con un nuevo vehicuio por alta demanda.
La Sub Gerencia Regional de Administracion, a traves del Area de Servicios 
Generales, debera regularizar el pago de las papeletas por las infracciones 
impuestas a los vehiculos de la entidad y cuyo conductor ya no labore en el 
Gobierno Regional de Lima. Debiendo iniciar el procedimiento de 
recuperacion administrative o judicial de los montos pagados.
La Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento 
Territorial realizara las modificaciones presupuestales necesarias, para 
concentrar en la Subgerencia Regional de Administracion los creditos 
presupuestales destinados a la adquisicion y mantenimiento de vehiculos, 
adquisicion de SCAT, revisiones tecnicas y seguros contra todo riesgo, 
adquisicion de lubricantes y combustibles y cualquier otra erogacion 
necesaria para la gestion vehicular.
La Subgerencia Regional de Administracion, a traves del Area de Servicios 
Generales, segun la disponibilidad presupuestal, evaluara la conveniencia de 
implementar mecanismos para el control y monitoreo satelital de la flota 
vehicular. La inclusion del servicio en el cuadro de necesidades sera 
aprobada por la Gerencia General Regional.
La disponibilidad presupuestaria para los gastos por combustible que fueron 
otoraados y/o programados para las dependencias, sera transferida a la Meta 
del Area de Servicios Generales a fin de que se cumpla con lo dispuesto en 
la presente Directiva.

\

,X- DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
°0

Las regulaciones descritas en la presente directiva no alcanzan a los 
vehiculos alquilados para el uso en Proyectos, cuyos gastos son financiados 
integramente con recursos de inversion.
La presente Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de la fecha 
de aprobacion.
Las regulaciones descritas en la presente directiva son de alcance solo a los 
vehiculos alquilados contemplados en el Plan Operative Institucional de la 
Sede Central del Gobierno Regional de Lima.

X. ANEXOS

Formate de orden de movilizacion.
Format© de orden de suministro de combustible.
Format© de orden de atencion de mantenimiento preventive.
Formato de acta de asignacion de vehiculos.
Formato de cuaderno de bitacora.
Flujograma del procedimiento de asignacion de vehiculos.
Flujograma del procedimiento para la atencion y control de servicios de 
movilidad.
Flujograma del procedimiento para la asignacion y control de 
combustibles.
Flujograma del procedimiento para la atencion de siniestros. 
Flujograma del procedimiento para el mantenimiento vehicular. 
Flujograma del procedimiento para el control de infracciones. 
Flujograma del procedimiento de indagacion administrativa.

Anexo 1: 
Anexo 2: 
Anexo 3: 
Anexo 4: 
Anexo 5: 
Anexo 6: 
Anexo 7:

Anexo 8:

Anexo 9: 
Anexo 10: 
Anexo 11: 
Anexo 12:
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