MUNICIPALIDAD DE PUENTE PIEDRA

ORDENANZA N° 226-CDPP

Puente Piedra, 11 de julio de 2013

EL CONCEJO MUNICIPAL DE PUENTE PIEDRA

VISTOS: En Sesién Extraordinaria de la fecha, la propuesta de Ordenanza que Aprueba el Reglamento para la
Aceptacion y/o entrega de donaciones en el Distrito de Puente Piedra, y:

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Perd, modificado por Ley N° 27680, establece que las
municipalidades provinciales y distritales son los 6rganos de gobierno local y tienen autonomia politica,
econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, la donacién es una liberalidad de caracter excepcional que tiene la Municipalidad a través del Concejo
. Municipal, y la misma debe efectuarse dentro del marco legal y las medidas de austeridad, racionalidad y
\disciplina en el gasto publico por tratarse de fondos publicos;

Que es prioridad de la Municipalidad, contar con un Reglamento que establezca en forma detallada la
descripcion de actividades que conlleven a la eficiente ejecucion de mecanismos y pautas de caracter
administrativo, conducentes a la realizacion de los procedimientos de donaciones, en concordancia con lo
/ estipulado en el articulo 64° de la Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades e incisos 20) y 25) de la misma

Ley;
,.-*'~’
o5 sy 5 “4ye, estando a ello, Ja Comision Ordinaria de Derechos Humanos y Asuntos Juridicos del Concejo Distrital de

Peente Piedra, atendiendo a los principios administrativos de legalidad, debido procedimiento, presunciéon de
cidad razonabilidad, impulso de oﬁrio celeridad, uniformidad y privi|egio de controles posteriores; ha

Estando a las consideraciones antes sefaladas y de conformidad a las facultades conferidas en la Ley Organica
de Municipalidades - Ley N° 27972, aprobo POR MAYORIA la siguiente;

ORDENANZA QUE APRUEBA EL REGLAMENTO PARA LA ACEPTACION Y ENTREGA DE
DONACIONES EN EL DISTRITO DE PUENTE PIEDRA

H’*& {‘Amculo Primero.- APRUEBESE el Reglamento para la Aceptacion y Entrega de Donaciones en el Distrito
\W‘ ) oégPuente Piedra el mismo que consta de 45 Articulos, 4 Disposiciones Complementarias y 3 Disposiciones

QJM‘ les, el cual forma parte integrante de la presente ordenanza, los mismos que deberan publicarse en su
@,ﬂ ° mtefgndad en la pagina web: www.munipuentepiedra.gob.pe, asimismo la presente Ordenanza se publicara en el

\\’P[” ““\L@iano Oficial El Peruano.
(lA h’\

Articulo Segundo.-Encargar el cumplimiento de la presente Ordenanza a la Gerencia Municipal, Gerencia de
Administracion, Finanzas y Planeamiento, y la Secretaria General. i

Articulo Tercero.- La presente norma entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su publicacion.

Articulo Cuarto.- Derogar toda norma o disposicion municipal que se oponga a lo dispuesto en la presente
Ordenanza.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
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INTRODUCCION

EN CUMPLIMIENTO CON LA LEY N° 28411 “LEY DEL SISTEMA NACIONAL DE
PRESUPUESTO", SE HA ELABORADO EL PRESENTE “REGLAMENTO QUE
ESTABLECE PROCEDIMIENTOS PARA DONACIONES” EN LA MUNICIPALIDAD

DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA.

EL PRESENTE REGLAMENTO TIENE COMO FINALIDAD ESTABLECER
MECANISMOS Y LINEAMIENTOS TECNICOS QUE REGULEN LAS ACCIONES A
SEGUIR POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA EN LOS
CASOS DESCRITOS, CONTANDO ASI CON UN DOCUMENTO DE GESTION DE

ACUERDO A LAS DISPOSICIONES APLICABLES VIGENTES.

FINALMENTE LAS UNIDADES ORGANICAS DE LA ENTIDAD DEBERAN

OBSERVAR SU ESTRICTO CUMPLIMIENTO.

COMISION DE DERECHOS HUMANOS Y ASUNTOS

JURIDICOS
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REGLAMENTO PARA LA ACEPTACION Y ENTREGA DE DONACIONES EN EL DISTRITO
DE PUENTE PIEDRA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
DEFINICION

ARTICULO 1°.- LA DONACION ES LA TRANSFERENCIA A TITULO GRATUITO DE BIENES
MUEBLES, INMUEBLES, SERVICIOS U OTROS, DE MANERA DEFINITIVA Y SIN
CONTRAPRESTACION ALGUNA. TODA DONACION SERA OBJETO DE LAS ACCIONES
LEGALES, TECNICAS, ADMINISTRATIVAS Y DE CONTROL QUE DEBEN REALIZARSE EN
LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA.

AMBITO DE APLICACION

ARTICULO 2°.- LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS CONTENIDOS EN EL PRESENTE
REGLAMENTO SON DE APLICACION Y CUMPLIMIENTO OBLIGATORIO POR TODAS LAS
UNIDADES ORGANICAS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA.

OBJETIVO

ARTICULO 3°- EL OBJETIVO DEL PRESENTE REGLAMENTO ES CONTAR CON UN
DOCUMENTO NORMATIVO DE GESTION QUE EN CONCORDANCIA CON LAS
DISPOSICIONES LEGALES VIGENTES, REGULE Y ESTABLEZCA EL PROCEDIMIENTO Y
ACCIONES A SEGUIR PARA LA ACEPTACION Y/O ENTREGA DE DONACIONES.

FINALIDAD

ARTICULO 4°.- EL PRESENTE REGLAMENTO ESTABLECE LAS DISPOSICIONES Y
PROCEDIMIENTOS QUE DEBEN EJECUTAR DE ACUERDO A SUS ATRIBUCIONES Y
COMPETENCIAS LAS UNIDADES ORGANICAS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
PUENTE PIEDRA AL EFECTUAR LA ACEPTACION O ENTREGA DE DONACIONES EN
CONCORDANCIA CON LOS PRINCIPIOS DE LEGALIDAD, DEBIDO PROCEDIMIENTO,
PRESUNCION DE VERACIDAD, ECONOMIA, SIMPLICIDAD, EFICACIA Y CELERIDAD

BASE LEGAL .o

ARTICULO 5°.- PARA EFECTOS DE LA APLICACION DEL PRESENTE REGLAMENTO SE

TENDRA EN CONSIDERACION LAS SIGUIENTES NORMAS LEGALES:

e CONSTITUCION POLITICA DEL PERU.

o LEY N® 27444 - LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL.

e LEY N° 27785 - LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL Y DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

e LEY N° 27815 - LEY DEL CODIGO DE ETICA DE LA FUNCION PUBLICA Y SU

REGLAMENTO APROBADO CON DECRETO SUPREMO N° 033-2005-PCM.

LEY N°27972 - LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES.

LEY N° 28411 - LEY GENERAL DEL SISTEMA NACIONAL DE PRESUPUESTO.

LEY N° 29151 - LEY GENERAL DEL SISTEMA NACIONAL DE BIENES ESTATALES.

LEY N° 29951 - LEY DE PRESUPUESTO DEL SECTOR PUBLICO PARA EL ANO FISCAL

2013.

« CODIGO CIVIL, PROMULGADO MEDIANTE EL DECRETO LEGISLATIVO N° 295 DEL 25
DE JULIO DE 1984.

e DECRETO SUPREMO N° 007-2008-VIVIENDA - REGLAMENTO DE LA LEY GENERAL
DEL SISTEMA NACIONAL DE BIENES ESTATALES Y MODIFICATORIAS.

¢ & o o
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« DECRETO SUPREMO N° 184-2008-EF - REGLAMENTO DE LA LEY DE
CONTRATACIONES DEL ESTADO Y MODIFICATORIAS.

e DECRETO LEGISLATIVO N°1017 - LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO.

e DIRECTIVA N° 001-2007-EF/77.15 - DIRECTIVA DE TESORERIA APROBADA POR
RESOLUCION DIRECTORAL N° 002-2007-EF/77.15 Y MODIFICATORIAS.

"« DIRECTIVA N° 003-2012-EF/51.01 CIERRE CONTABLE Y PRESENTACION DE
INFORMACION PARA LA CUENTA GENERAL DE LA REPUBLICA APROBADA POR
RESOLUCION DIRECTORAL N° 017-2012-EF/51.01.

+« DIRECTIVA N° 005-2010-EF/76.01 - DIRECTIVA PARA LA EJECUCION
PRESUPUESTARIA Y SU MODIFICATORIA APROBADA POR R.D. N°022-2011-EF/50.01
QUE MODIFICA DIRECTIVA PARA EJECUCION PRESUPUESTARIA Y APRUEBA
CLASIFICADORES PARA EL ANO FISCAL 2012 Y LA GUIA PARA LA EJECUCION DEL
GASTO.

e RESOLUCION DE CONTRALORIA N° 122-98-CG QUE APRUEBA LA DIRECTIVA N° 004-
98-CG/INF INFORMACION A SER RECIBIDA POR LA CONTRALORIA CON RELACION
A LAS DONACIONES DE BIENES PROVENIENTES DEL EXTERIOR.

e RESOLUCION DE CONTRALORIA N° 320-2006-CG QUE APRUEBA LAS NORMAS DE
CONTROL INTERNO.

e ORDENANZA N° 171-MDPP DE FECHA 31 DE ENERO DEL 2011, QUE APRUEBA EL
REGLAMENTO INTERNO DEL CONCEJO.

e« ORDENANZA N° 203-MDPP QUE APRUEBA LA ESTRUCTURA ORGANICA Y EL
REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE PUENTE PIEDRA.

« DECRETO DE ALCALDIA N° 005-2009-MDPP APROBAR LA DIRECTIVA PARA LA
VERIFICACION FiSICA DE INVENTARIO DE EXISTENCIAS DE ALMACEN.

e DECRETO DE ALCALDIA N° 006-2009-MDPP APRUEBA LA DIRECTIVA PARA LA TOMA
DE INVENTARIO FiSICO DE BIENES PATRIMONIALES DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA.

e DECRETO DE ALCALDIA N° 023-2008-MDPP APRUEBA DIRECTIVA PARA LA
ADMINISTRACION, CONTROL Y USO DE LOS BIENES MUEBLES DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA.

CAPITULO I

DiSPOSICIONES COMUNES PARA LA APROBACION DE DONACIONES

ARTICULO 6°- LA SOLICITUD DE DONACION, DE CUALQUIER INDOLE O
CARACTERISTICA, DEBE INICIARSE EN FORMA ESCRITA A TRAVES DFE LA SUB
GERENCIA DE ATENCION AL CIUDADANO, LA CUAL DE INMEDIATO ELEVARA EL
EXPEDIENTE AL DESPACHO DE ALCALDIA PARA SU EVALUACION, LUEGO DERIVARA
EL MISMO A LA GERENCIA MUNICIPAL QUE DISPONDRA LA INICIACION DEL TRAMITE
POR LA UNIDAD ORGANICA CORRESPONDIENTE.

ARTICULO 7°.- LOS BIENES Y/O SERVICIOS OFRECIDOS EN DONACION DEBEN ESTAR
VALORIZADOS POR EL DONANTE, EN SU DEFECTO, LA SUBGERENCIA DE LOGISTICA
DEBERA VALORIZAR LOS BIENES Y/O SERVICIOS AL PRECIO PROMEDIO DEL
MERCADO. EN CASO DE BIENES QUE NO CONTENGAN LA VALORIZACION
RESPECTIVA, SE DEBERA RECURRIR A LA VALORIZACION MEDIANTE EL SERVICIO DE
TASACION DE TERCEROS. LAS DONACIONES SIEMPRE DEBERAN ESTAR
VALORIZADAS ANTES DE SER REMITIDAS AL CONCEJO PARA SU APROBACION.

ARTICULO 8°.- ES ATRIBUCION DEL CONCEJO MUNICIPAL LA APROBACION DE
DONACIONES QUE REALIZA LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA. PARA
ENTREGAR DONACIONES CUYO VALOR EXCEDA LAS 2 UIT SE REQUIERE EL VOTO
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MINIMO DE LOS DOS TERCIOS DEL NUMERO LEGAL DE REGIDORES QUE INTEGRAN
EL CONCEJO MUNICIPAL.

ARTICULO 9°.- EL ACUERDO DE CONCEJO QUE APRUEBA LA DONACION DEBE
CONSIGNAR LOS NOMBRES Y/O RAZON SOCIAL DEL DONANTE Y DONATARIO; LAS
CARACTERISTICAS Y EL VALOR DE CADA UNO DE LOS BIENES, MUEBLES E
INMUEBLES, Y/O SERVICIOS RECIBIDOS O ENTREGADOS EN DONACION E INDICAR EL
DESTINO QUE TENDRA EL BIEN DONADO Y SU MODALIDAD.

ARTICULO 10°.- EN EL ACTA DE ENTREGA-RECEPCION DEBERA PRECISARSE LAS
CARACTERISTICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS DONADOS, EL VALOR, EL
DOCUMENTO QUE ACREDITA LA DONACION, INDICANDO EL ESTADO DE
CONSERVACION, FINALIDAD, DESTINO Y USO QUE SE LES VA A DAR.

ARTICULO 11°.- LA SECRETARIA GENERAL DEBERA REMITIR ORIGINAL DEL ACUERDO
DE CONCEJO Y LA DOCUMENTACION ORIGINAL QUE SUSTENTA Y ACREDITA LA
DONACION EFECTUADA O RECIBIDA A LA GERENCIA DE ADMINISTRACION, FINANZAS
Y PLANEAMIENTO, PARA SU REGISTRO CONTABLE Y PATRIMONIAL DE SER EL CASO.

ARTICULO 12°.- CUALQUIER DONACION DE BIENES PATRIMONIALES QUE SE
EFECTUE ENTRE ENTIDADES PUBLICAS SERA REGULADO CONFORME A LO
DISPUESTO EN LA LEY GENERAL DE SISTEMA NACIONAL DE BIENES ESTATALES Y SU
REGLAMENTO.

EN APLICACION A LAS NORMAS DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL DEBERAN SER CONSIDERADAS, TRATADAS Y REGISTRADAS COMO
TRANSFERENCIA DE BIENES

ARTICULO 13°.- EL INCUMPLIMIENTO PARCIAL O TOTAL DE LA FINALIDAD QUE MOTIVO
LA DONACION OCASIONA LA REVERSION DEL BIEN A LA MUNICIPALIDAD,
INCLUYENDO A TITULO GRATUITO LAS MEJORAS EFECTUADAS AL BIEN.

ARTICULO 14°.- LOS TRABAJADORES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE
PIEDRA ESTAN PROHIBIDOS DE SOLICITAR DONACIONES A NOMBRE DE LA
MUNICIPALIDAD, SIENDO EL ALCALDE EN SU CALIDAD DE REPRESENTANTE LEGAL
DE LA MUNICIPALIDAD EL UNICO FACULTADO PARA ELLO, BAJO RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA, CIVIL'Y PENAL.

v e

CAPiTULO HII
DE LA ACEPTACION DE DONACIONES

REQUISITOS PARA LA ACEPTACION DE DONACIONES:

ARTICULO 15°.- LA COMUNICACION ESCRITA DE DONACION DEBERA ESTAR DIRIGIDA
AL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA, Y PRESENTADA A
LA SUBGERENCIA DE ATENCION AL CIUDADANO, PRECISANDO EXPRESAMENTE LAS
CARACTERISTICAS TECNICAS DEL BIEN, ESTADO DE CONSERVACION, UBICACION,
VALOR, FORMA DE ADQUSICION, Y EL DESTINO DEL BIEN DONADO.

ADEMAS DEBERA CONTENER LA SIGUIENTE DOCUMENTACION VIGENTE:

15.1 DOCUMENTO QUE ACREDITE SU IDENTIDAD (DNI, CARNET DE EXTRANJERIA)
DEL DONANTE O DEL REPRESENTANTE LEGAL, DE SER EL CASO.

15.2 VIGENCIA DE PODER CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR DE 30 DIAS
DEL
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REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA CON FACULTAD PARA
REALIZAR LA DONACION EN FORMA GRATUITA DEL BIEN A FAVOR DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA.

15.3 REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES (RUC), DE SER EL CASO.

15.4 COPIA LITERAL DE LA PARTIDA REGISTRAL DEL BIEN MATERIA DE DONACION,
DONDE CONSTE LA INSCRIPCION A NOMBRE DEL DONANTE, DE SER EL CASO.

15.5 DE SER INMUEBLE, PLANO PERIMETRICO DEL TERRENO EN COORDENADAS
UTM A ESCALA 1/100, 1/200 O 1/500 CON LA INDICACION DEL AREA, LOS
LINDEROS, LOS ANGULOS Y LAS MEDIDAS PERIMETRICAS, EN CASO DE SER
NECESARIO.

15.6 DE SER INMUEBLE, PLANO DE UBICACION DEL PREDIO A ESCALA 1/100 O 1/500.

15.7 SI EL DONANTE ES UNA ENTIDAD PUBLICA, ADJUNTAR EL DOCUMENTO DONDE
CONSTE LA APROBACION DE LA DONACION A FAVOR DE LA MUNICIPALIDAD,
MEDIANTE RESOLUCION O ACTO ADMINISTRATIVO CORRESPONDIENTE.

15.8 DE SER INMUEBLE, PAGO DE IMPUESTO A LAS TRANSFERENCIAS (ALCABALA) O
CONSTANCIA DE NO ESTAR AFECTO AL PAGO DE DICHO IMPUESTO.

PROCEDIMIENTOS
DONACION DE BIENES MUEBLES:

ARTICULO 16°.- RECIBIDO EL DOCUMENTO DONDE CONSTE LA VOLUNTAD DE
DONACION POR ANTE LA SUBGERENCIA DE ATENCION AL CIUDADANO, ESTA SERA
REMITIDA AL DESPACHO DE ALCALDIA PARA SU EVALUACION, LUEGO DERIVARA EL
MISMO A LA GERENCIA MUNICIPAL, QUE DISPONDRA LA INICIACION DEL TRAMITE,
ANTE LAS UNIDADES ORGANICAS PERTINENTES.

ARTICULO 17°.- LAS UNIDADES ORGANICAS COMPETENTES DEBERAN EMITIR EL
INFORME ADMINISTRATIVO, TECNICO Y LEGAL CORRESPONDIENTE SOBRE LA
OFERTA DE DONACION, CON EL APOYO DEL DONANTE DEBERAN CONFORMAR EL
EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO CON LA DOCUMENTACION SUSTENTATORIA.

ARTICULO 18°.- EL GERENTE MUNICIPAL ELEVARA TODA LA DOCUMENTACION
SUSTENTATORIA A LA SECRETARIA GENERAL, QUE CONVOCARA A SESION DE
CONCEJO PARA QUE EL CONCEJO MUNICIPAL DE ACUERDO A SUS ATRIBUCIONES Y
COMPETENCIAS SE PRONUNCIE AL RESPECTO.

DONAC!ION DE BIENES INMUEBLES:

ARTICULO 19°.- RECIBIDO EL DOCUMENTO A TRAVES DE DE LA SUBGERENCIA DE
ATENCION AL CIUDADANO, DONDE CONSTE LA VOLUNTAD DE DONACION, ESTA SERA
REMITIDA AL DESPACHO DE ALCALDIA PARA SU EVALUACION, LUEGO DERIVARA EL
MISMO A LA GERENCIA MUNICIPAL, CONFORME AL PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO
EN LOS ARTICULOS 16°, 17° Y 18° DEL PRESENTE REGLAMENTO.

ARTICULO 20.- LA MUNICIPALIDAD DEBERA REALIZAR GESTIONES ANTE LA
SUPERINTENDENCIA DE BIENES NACIONALES ESTATALES, REGISTROS PUBLICOS Y
ANTE LA MUNICIPALIDAD DE LA JURISDICCION DEL INMUEBLE DONADO DE SER EL
CASO, AFIN DE AGOTAR TODOS LOS TRAMITES PARA ESTABLECER EL SANEAMIENTO
DE LA PROPIEDAD; LA GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y ECONOMICO EN
COORDINACION CON LA GERENCIA DE ASESORIA JURIDICA, SON LAS ENCARGADAS
DE REALIZAR LOS TRAMITES PERTINENTES PARA SANEAR LA PROPIEDAD SUJETA A
DONACION.
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ARTICULO 21°.- LA DONACION DE BIENES INMUEBLES, DEBERA FORMALIZARSE POR
ESCRITURA PUBLICA, FIRMANDO ANTE NOTARIO PUBLICO EL DONANTE Y EL
ALCALDE EN REPRESENTACION DE LA MUNICIPALIDAD.

ARTICULO 22°.- EL INMUEBLE SE INCORPORARA COMO PROPIEDAD EN EL CATASTRO
MUNICIPAL. LA GERENCIA DE ADMINISTRACION, FINANZAS Y PLANEAMIENTO A
TRAVES DE LA SUBGERENCIA DE LOGISTICA DEBERA REGISTRARLO EN EL MARGESI
DE BIENES, Y LA SUBGERENCIA DE CONTABILIDAD, REGISTRARA EL VALOR DEL BIEN
EN LOS LIBROS CONTABLES.

DONACION DE DINERO

ARTICULO 23°.- LUEGO DE APROBADO LA DONACION EN DINERO POR ACUERDO DE
CONCEJO, CONFORME A LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 16°, 17° Y 18° DEL
PRESENTE REGLAMENTO, EL DONANTE DEBERA EFECTUAR EL DEPOSITO EN
EFECTIVO O EN CHEQUE A LA CUENTA CORRIENTE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE PUENTE PIEDRA, LUEGO LA GERENCIA DE ADMINISTRACION, FINANZAS Y
PLANEAMIENTO, A TRAVES DE LA SUBGERENCIA DE TESORERIA EMITIRA UNA
CONSTANCIA" DEL DEPOSITO, INDICANDO EL NOMBRE DEL BANCO O ENTIDAD
FINANCIERA Y EL NUMERC DE CUENTA CORRIENTE, DONDE FUE DEPOSITADA LA
DONACION DINERARIA.

ARTICULO 24°.- EL ACUERDO DE CONCEJO DEBERA ESTAR ACOMPANADO POR LA
DOCUMENTACION SUSTENTATORIA RECIBIDA, ESPECIFICANDOSE Si LA DONACION
FUE EN EFECTIVO O EN CHEQUE; ADEMAS DEBERA PRECISAR EN QUE ACTIVIDADES,
PROGRAMAS, PROYECTOS DE BIEN SOCIAL O EN QUE OTRO, SERA UTILIZADO. DE
ESTAR DESTINADO EL DINERO PARA BIENES PATRIMONIALES, EN EL ACUERDO DE
CONCEJO DEBERA CONSIGNAR UN ARTICULO DONDE PRECISE QUE LA DONACION
RECIBIDA ESTA COMPRENDIDA EN LOS ALCANCES DE LAS DISPOSICIONES LEGALES
SOBRE DEDUCCION DEL IMPORTE CORRESPONDIENTE DEL IMPUESTO A LA RENTA.

ARTICULO 25.- LOS ACUERDOS DE CONCEJO QUE APRUEBAN LAS DONACIONES
DINERARIAS PROVENIENTES DE INSTITUCIONES NACIONALES O EXTRANJERAS,
DEBERAN PUBLICARSE EN EL DIARIO OFICIAL EL PERUANO CUANDO EL MONTO DE LA
DONACION SUPERE LAS CINCO (5) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS VIGENTES.
EN EL CASO DE MONTOS INFERIORES A CINCO (5) UIT, EL ACUERDO DE CONCEJO SE
PUBLICARA OBLIGATORIAMENTE EN LA PAGINA WEB DE LA ENTIDAD,
WW.MUNIPUENTEPIEDRA.GOB.PE DENTRO DE LOS CINCO (5) DIAS _ HABILES
SIGUIENTES DE APROBADA. (LEY N° 28411 LEY GENERAL DEL SISTEMA NACIONAL DE
PRESUPUESTO, ARTICULO 69°).

DONACION EXTRANJERA:

ARTICULO 26°.- SE CONSIDERAN DONACIONES EXTRANJERAS A TODO BIEN DONADO
PROVENIENTE DEL EXTERIOR, SIENDO UN REQUISITO ADICIONAL LA GUIA AREA,
MARITIMA O TERRESTRE.

ARTICULO 27°.- CUANDO LA DONACION PROVIENE DEL EXTRANJERO DEBERAN
CUMPLIR CON LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS TECNICOS LEGALES VIGENTES DE
LA MATERIA'Y ESTAR DEBIDAMENTE SUSTENTADOS CON LA DOCUMENTACION DE
CADA UNO DE LOS BIENES CORRECTAMENTE VALORIZADOS, ESTADO DE
CONSERVACION DE CADA UNO E INDICANDO LA FINALIDAD Y USO QUE SE LE VA A
DAR.

ARTICULO 28°.- LAS DONACIONES DE BIENES A FAVOR DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL PUENTE PIEDRA ESTAN EXONERADAS DEL PAGO DE TODO IMPUESTO

8
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CONFORME A LA LEY ASl COMO DEL PAGO DE DERECHOS REGISTRALES Y
DERECHOS ARANCELARIOS CUANDO LOS BIENES PROVIENEN DEL EXTRANJERO.

ARTICULO 29°.- REQUISITOS PARA EL DESADUANAJE.

20.1) ACUERDO DE CONCEJO DE ACEPTACION O APROBACION DE DONACION
EMITIDA POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA.

29.2) DECLARACION UNICA DE ADUANAS O DECLARACION SIMPLIFICADA DE
IMPORTACION.

29.3) CONOCIMIENTO DE EMBARQUE O GUIA AEREA, MARITIMA POSTAL O
TERRESTRE, DEBIENDO GUARDAR RELACION LA INFORMACION CONSIGNADA
EN EL EMBARQUE, CON LA CONSIGNADA EN LA CARTA DE DONACION.

29.4) EL TRAMITE DE DESADUANAJE DE LAS DONACIONES SERA RESPONSABILIDAD
DE LA MUNICIPALIDAD DE PUENTE PIEDRA A TRAVES DE LA GERENCIA DE
ADMINISTRACION, FINANZAS Y PLANEAMIENTO.

295) LAS ADUANAS DEL PERU DEBERAN EFECTUAR EL DESPACHO DE LOS BIENES
DONADOS DENTRO DEL PLAZO ESTABLECIDO DE ACUERDO A LEY. DEBIENDO
LA MUNICIPALIDAD CONTRATAR UNA AGENCIA DE ADUANAS QUE GARANTICE
EL RESPECTIVO TRAMITE DE DESADUANAJE.

296) UNA VEZ RECIBIDA LA DONACION EXTRANJERA, SE APLICARA EL MISMO
TRAMITE DOCUMENTARIO QUE PARA EL INGRESO DE UNA DONACION
NACIONAL.

29.7) UNA VEZ ACEPTADAS LAS DONACIONES PROVENIENTES DEL EXTRANJERO A
FAVOR DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA, LA SECRETARIA
GENERAL REMITIRA A LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA EL
FORMATO D J. "DONACIONES PROVENIENTES DEL EXTERIOR, ACEPTADAS O
APROBADAS POR LOS SECTORES U OTRAS ENTIDADES", DENTRO DE LOS 30
DIAS CALENDARIOS SIGUIENTES A LA CULMINACION DE CADA TRIMESTRE DE
ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN LA RESOLUCION DE CONTRALORIA N° 122-
98-CG. ASIMISMO, SE ADJUNTARA LOS ACUERDOS DE CONCEJO, DONDE SE
APRUEBAN DICHAS DONACIONES.

CAPITULO IV
DE LA ENTREGA DE DONACIONES
REQUISITOS PARA LA ENTREGA DE DONACIONES:

ARTICULO 30°.- LAS INSTITUCIONES PUBLICAS O PRIVADAS SIN FINES DE LUCRO Y/O
PERSONAS NATURALES DEBERAN PRESENTAR ANTE LA SUBGERENCIA DE ATENCION
AL CIUDADANO UNA SOLICITUD DIRIGIDA AL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA, DICHA SOLICITUD DEBERA ADJUNTAR:

30.1) DOCUMENTO QUE ACREDITE LA IDENTIDAD DEL SOLICITANTE Y/O DEL
REPRESENTANTE LEGAL, DE SER EL CASO (DNI)

30.2) DOCUMENTO QUE ACREDITE LA REPRESENTACION LEGAL DEL SOLICITANTE
CUANDO CORRESPONDA (VIGENCIA DE PODER, RESOLUCION, ACTA U OTRO
DOCUMENTO).

30.3) DOCUMENTO QUE ACREDITE QUE SE TRATA DE INSTITUCIONES U
ORGANIZACIONES SIN FINES DE LUCRO, DEBIDAMENTE INSCRITO EN
REGISTROS PUBLICOS.

30.4) DOCUMENTO QUE ACREDITE EL ESTADO DE NECESIDAD, PRECARIEDAD
ECONOMICA. DIAGNOSTICO GRAVE DE SALUD U OTROS DOCUMENTOS
SUSTENTARIOS DEL SOLICITANTE, QUE JUSTIFIQUE EL PEDIDO DE DONACION,
Y/O INFORME DE LA ASISTENTA SOCIAL DE LA ENTIDAD. DE SER EL CASO,
ADJUNTAR DOCUMENTOS QUE ACREDITEN QUE LOS DANOS Y PERJUICIOS POR
DESASTRES, CATASTROFES Y SINIESTROS OCASIONADOS POR LA
NATURALEZA Y/O POR EL HOMBRE.
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ASIMISMO, LOS SOLICITANTES DEBERAN CUMPLIR OBLIGATORIAMENTE CON LO
SIGUIENTE:

30.5) LOS SOLICITANTES DEBERAN SER RESIDENTES DEL DISTRITO DE PUENTE
PIEDRA. ,

30.6) NO CONTAR CON NINGUN TIPO DE SEGURO QUE CUBRA GASTOS DE
PRESTACIONES DE SALUD U OTROS SEGUROS.

30.7) SE PRIORIZARA LA DONACION DESTINADA A FAVOR DE PROGRAMAS Y/O
ACTIVIDADES DE EDUCACION, SALUD, Y DESARROLLO SOCIAL.

PROCEDIMIENTOS:

ARTICULO 31°.- PRESENTADA LA SOLICITUD DE DONACION, CUMPLIENDO CON LOS
REQUISITOS ESTABLECIDOS EN EL ARTICULO PRECEDENTE, ESTA SERA REMITIDA AL
DESPACHO DE ALCALDIA PARA SU EVALUACION, DERIVANDOSE EL MISMO A LA
GERENCIA MUNICIPAL, QUE DISPONDRA LA INICIACION DEL TRAMITE, ANTE LAS
UNIDADES ORGANICAS PERTINENTES, CONFORME A LOS ARTICULOS 16,° 17° Y 18°
DEL PRESENTE REGLAMENTO.

ARTICULO 32°.- EL CONCEJO MUNICIPAL EVALUARA LA SOLICITUD Y DE APROBARLO
SE EMITIRA EL RESPECTIVO ACUERDO DE CONCEJO, DONDE SE DEBERA FIJAR DE
MANERA INEQUIVOCA EL VALOR, LAS CARACTERISTICAS Y EL DESTINO DEL BIEN
DONADO.

ARTICULO 33°.- PARA LA ENTREGA DE DONACIONES A FAVOR DE INSTITUCIONES DEL
SECTOR PUBLICO, LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA, DEBERA
COMUNICAR EL ACUERDO DE CONCEJO, AL TITULAR DEL SECTOR BENEFICIADO CON
LA DONACION PARA QUE EFECTUEN LOS REGISTROS CONTABLES, PATRIMONIALES Y
SE INSCRIBAN EN LOS REGISTROS PUBLICOS DE SER EL CASO.

ARTICULO 34°.- EL. OTORGAMIENTO DE DONACIONES DE INMUEBLES DE PROPIEDAD
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA A FAVOR DE ENTIDADES
PUBLICAS DEL ESTADO, SERA POR ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL Y ACEPTADA
CON RESOLUCION DEL TITULAR DEL SECTOR O PLIEGO DE LA ENTIDAD DONATARIA.

LA TRANSFERENCIA DE PREDIOS A TITULO GRATUITO PUEDE EFECTUARSE SIEMPRE
Y CUANDO. EL BIEN SEA DESTINADO PARA PROGRAMAS O PROYECTOS DE
DESARROLLO O INVERSION DE CONFORMIDAD CON SUS RESPECTIVAS
COMPETENCIAS FIJANDOSE EN EL DOCUMENTO APROBATORIO DICHA FINALIDAD Y
EL PLAZO DE EJECUCION DE LA MISMA, BAJO SANCION DE REVERSION EN CASO DE
INCUMPLIMIENTO.

CUANDO SE TRATE DE DONACION DE INMUEBLE CUYO VALOR SEA SUPERIOR AL 20%
DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO MUNICIPAL SE REQUIERE LA APROBACION POR
CONSULTA POPULAR.

ARTICULO 35°.- EL ACUERDO DE CONCEJO QUE APRUEBE LA DONACION Y LA
DOCUMENTACION SUSTENTATORIA SERAN REMITIDAS EN COPIAS CERTIFICADAS A
LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y EN CASO DE LA ACEPTACION DE
DONACION DE BIENES A LA SUPERINTENDENCIA DE BIENES NACIONALES, CON LA
FINALIDAD DE PROCEDER A SU REGISTRO EN EL SISTEMA DE INFORMACION
NACIONAL DE BIENES DE PROPIEDAD ESTATAL-SINABIP, DE ACUERDO A LA
NORMATIVIDAD VIGENTE.
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ARTICULO 36°.- EL ACUERDO DE CONCEJO, DEBERA SER REMITIDO A LAS UNIDADES
ORGANICAS COMPETENTES PARA PROCEDER A DAR DE BAJA A LOS BIENES
DONADOS DEL MARGES| DE BIENES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE
PIEDRA, ASI COMO DESCARGARLOS DE LOS LIBROS CONTABLES.

ARTICULO 37°.- QUEDA PROHIBIDA LA DONACION DE INMUEBLES DE PROPIEDAD DE
LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA A FAVOR DE PERSONAS
NATURALES Y ENTIDADES PARTICULARES.

CAPITULO V

RESPONSABILIDADES

ARTICULO 38°.- EL GERENTE MUNICIPAL ES RESPONSABLE DE:

VELAR POR EL FIEL CUMPLIMIENTO DE LO ESTABLECIDO EN EL PRESENTE
REGLAMENTO.

PONER A CONSIDERACION DEL ALCALDE Y DEL CONCEJO MUNICIPAL LAS
DONACIONES, PARA EL PRONUNCIAMEINTO CORRESPONDIENTE.
SUPERVISAR EL ADECUADO DESTINO Y FINALIDAD DEL OTORGAMIENTO DE
LAS DONACIONES, MEDIANTE LA EMISION DE UN INFORME DE VERIFICACION
POSTERIOR, CERTIFICANDO EL BUEN USO O NO DE DICHOS RECURSOS.
IMPLEMENTAR UN REGISTRO DE LAS INSTITUCIONES, ORGANIZACIONES,
PERSONAS JURIDICAS O NATURALES QUE HAN ACCEDIDO A DONACIONES DE
LA MUNICIPALIDAD, EMITIENDO UN INFORME TRIMESTRAL DETALLADO AL
ALCALDE.

ARTICULO 39°.- EL SECRETARIO GENERAL ES RESPONSABLE DE:

ELABORAR LOS PROYECTOS DE ACUERDO DE CONCEJO PARA LA
APROBACION DE DONACIONES.

NOTIFICAR EL ACUERDO DE CONCEJO QUE APRUEBA LA DONACION A LA
GERENCIA DE ADMINISTRACION, FINANZAS Y PLANEAMIENTO Y DEMAS
ORGANOS INVOLUCRADOS, ASi COMO A LOS BENEFICIARIOS, DE SER EL
CASO, A LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y A LA
SUPERINTENDENCIA DE BIENES NACIONALES.

REMITIR COPIA DEL ACUERDO DE CONCEJO QUE APRUEBA LA DONACION A LA

. GERENCIA DE ADMINISTRACION, FINANZAS Y PLANEAMIENTO A FIN DE QUE

SEAN CONSIDERADAS EN LA MEMORIA ANUAL DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA.

REMITIR COPIA DEL ACUERDO DE CONCEJO Y LA DOCUMENTACION QUE
SUSTENTA Y ACREDITA LA DONACION A LA GERENCIA DE ADMINISTRACION,
FINANZAS Y PLANEAMIENTO PARA SU REGISTRO CONTABLE Y PATRIMONIAL
DE SER EL CASO. )

ARTICULO 41°.- EL GERENTE DE ADMINISTRACION, FINAZAS Y PLANEAMIENTO ES
RESPONSABLE DE:

DIRIGIR, SUPERVISAR Y AUTORIZAR LOS DESEMBOLSOS FINANCIEROS PARA
EL OTORGAMIENTO DE LAS DONACIONES.

SUPERVISAR EL REGISTRO DE INGRESOS DE LAS DONACIONES RECIBIDAS
POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA.

CONSIDERAR EN LA MEMORIA ANUAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

PUENTE PIEDRA LAS DONACIONES APROBADAS POR EL CONCEJO MUNICIPAL.
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ARTICULO 42°.- EL SUBGERENTE DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO ES
RESPONSABLE DE:

e EMITIR EL INFORME DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL, POR RUBRO Y
FUENTE DE FINANCIAMIENTO, PARA SU CORRESPONDIENTE TRAMITE DE
APROBACION POR ACUERDO DE CONCEJO.

« VERIFICAR Y APROBAR LA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA A TRAVES DEL
MODULO DE PROCESOS PRESUPUESTARIOS SIAF-GL.

e INCORPORAR EN EL PRESUPUESTO DE LA ENTIDAD LOS MAYORES INGRESOS
PROVENIENTES DE DONACIONES, LOS MISMOS QUE DEBERA SER
INFORMADOS.

ARTICULO 43°.- EL SUBGERENTE DE LOGISTICA ES RESPONSABLE DE:

e EFECTUAR LA INCORPORACION DE LOS BIENES CONSIDERADOS COMO
ACTIVOS FIJOS Y MANTENER EN CUSTODIA LOS EXPEDIENTES Y
DOCUMENTACION SUSTENTARIA ORIGINAL O COPIAS AUTENTICADAS,
FEDATEADS O LEGALIZADAS DE LOS EXPEDIENTES PROPORCIONADOS POR
SECRETARIA GENERAL O LA UNIDAD ORGANICA COMPETENTE.

e REGISTRAR EL MARGESI DE BIENES, LOS NUEVOS INGRESOS COMO
RESULTADO DE LAS DONACIONES RECIBIDAS, ASIGNANDOLES EL CODIGO
PATRIMONIAL RESPECTIVO.

« DEBERAN APERTURAR UN LIBRO DE REGISTRO Y CONTROL DE DONACIONES,
MANTENIENDO ADEMAS UN ARCHIVO CON COPIA DE TODA LA
DOCUMENTACION SUSTENATARIA.

ARTICULO 44°.- EL SUBGERENTE DE TESORERIA ES RESPONSABLE DE:

e VERIFICAR QUE EL OTORGAMIENTO DE LAS DONACIONES EN EFECTIVO, QUE
SE TRAMITAN EN CHEQUE, SEAN RECIBIDAS PREVIA IDENTIFICACION DEL
BENEFICIARIO. TRATANDOSE DE PERSONAS JURIDICAS DEBERA ACREDITAR
ADEMAS LA CALIDAD DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA MISMA, DE ACUERDO
A LO DISPUESTO POR EL ACUERDO DE CONCEJO SEGUN CORRESPONDA.

e EFECTUAR EL REGISTRO EN CAJA DE LAS DONACIONES FINANCIERAS
RECIBIDAS, EN LA FUENTE DE FINANCIAMIENTO Y RUBRO RESPECTIVO,
EMITIR EL RECIBO DE CAJA A FAVOR DEL DONANTE.

« INFORMAR A LA GERENCIA DE ADMINISTRACION, FINANZAS Y PLANEAMIENTO
SOBRE LAS DONACIONES FINANCIERAS RECIBIDOS A FIN DE QUE PROSIGA
EL TRAMITE DE ACEPTACION DE LA DONACION POR EL CONCEJO MUNICIPAL.

e INFORMAR A LA SUBGERENCIA DE PRESUPUESTO Y PLANEAMIENTO SOBRE
LAS DONACIONES FINANCIERAS RECIBIDAS PARA SU INCORPORACION EN EL
PRESUPUESTO INSTITUCIONAL, PREVIA ACEPTACION DEL CONCEJO
MUNICIPAL.

ARTICULO 45°.- EL SUBGERENTE DE CONTABILIDAD ES RESPONSABLE DE:

e REGISTRAR CONTABLE Y PATRIMONIALMENTE LOS BIENES QUE HUBIERAN
SIDO RECIBIDOS Y/O OTORGADOS COMO DONACION.
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CAPiITULO VI
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA.- LOS ACTOS DE ADMINISTRACION Y TRANSFERENCIA DE LAS DONACIONES
RECIBIDAS O ENTREGADAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA SE
RIGEN POR LO ESTABLECIDO EN EL PRESENTE REGLAMENTO.

SEGUNDA.- LAS DONACIONES OTORGADAS O RECIBIDAS DE SERVICIOS, PATENTES,
PUBLICIDAD, ESPECIES, ALIMENTOS, ENSERES Y OTROS AFINES, DEBERAN
EFECTUARSE CON LOS CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS PREVISTOS EN EL PRESENTE
REGLAMENTO Y LO ESTIPULADO EN LA NORMATIVIDAD VIGENTE EN LO QUE LE SEA
APLICABLE.

TERCERA.- TODA INFORMACION FALSA O DOLOSA PROPORCIONADA POR PERSONA
NATURAL O JURIDICA RECEPTORA DE DONACION, QUEDARA SOMETIDA A LAS
SANCIONES QUE SENALA LA NORMATIVIDAD VIGENTE SOBRE LA MATERIA; ASi COMO,
SI EL FUNCIONARIO O SERVIDOR DE LA ENTIDAD, SE APROPIA EN PROVECHO
PERSONAL O FAMILIAR DE LA DONACION, ESTO SERA COMUNICADO AL ORGANO DE
CONTROL INSTITUCIONAL DE LA ENTIDAD, PARA LAS ACCIONES LEGALES QUE
CORRESPONDAN.

CUARTA.-FACULTESE AL SENOR ALCALDE A EFECTUAR DONACIONES DE BIENES
MUEBLES Y SERVICIOS, AUTORIZADOS EN EL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL HASTA
POR DOS (2) UIT, CON CARGO A DAR CUENTA AL CONCEJO MUNICIPAL
TRIMESTRALMENTE; CUMPLIENDO CON LAS NORMAS  ESTABLECIDAS EN EL
PRESENTE REGLAMENTO.

CAPITULO VII
DISPOSICIONES FINALES

PRIMERO.- El. PRESENTE REGLAMENTO Y EL DOCUMENTO QUE LO APRUEBA
ENTRA EN VIGENCIA AL DIA SIGUIENTE DE SU APROBACION, PARA LO CUAL
SECRETARIA GENERAL DISPONDRA LA NOTIFICACION OPORTUNA DEL MISMO.

SEGUNDO.- EN TODO LO QUE NO ESTE ESTIPULADO EN EL RRESENTE
REGLAMENTO, SE CONSIDERARA LA NORMATIVA LEGAL SENALADA EN EL ARTICULO
5° DE LA PRESENTE, Y DE SER EL CASO LAS DEMAS NORMAS SOBRE LA MATERIA.,

TERCERO.- DEROGASE LAS NORMAS QUE SE OPONGAN A LO DISPUESTO EN
EL PRESENTE REGLAMENTO.
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