






NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

1.00 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA, CON ANUNCIO 
ADOSADO A LA FACHADA (PARA ESTABLECIMIENTOS HASTA 100 m2)

FUT 10 DIAS 

Unidad de Tramite 
Documentario 

UNIDAD DE LICENCIAS Y 
COMERCIALIZACIÓN

GERENCIA DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO

ALCALDIA

1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento con X 15 dias habiles 15 dias habiles 

Base Legal Carácter de Declaracion Jurada -Formulario para presentar para presentar 

Ley N° 28976 - 05-02-2007 2. Declaracion jurada de cumplimiento de las con- recurso recurso 

D.Legislativo N° 1200 diciones de seguridad de edificaciones calidfica-

Decreto Supremo N° 058-2014-PCM con riezgo bajo o medio o a la documentacion Plazo maximo Plazo maximo
Ley N° 27972 señalada en lel Reglamento de ITSE, para el caso para resolver para resolver 

Ley N° 279444 de edificaciones  con riesgo alto o muy alto. 30 dias 30 dias 

Adcionalmente en el caso que corresponda

3. Copia de la vigencia de poder del Reoresentante legal en caso de personeria juridica u otros entes colectivos, Persona natural con firma legalizada 

4. Copia simple del titulo profesional en caso de personas ligadas a la salud 

5. Copia simple de la autorizacion sectorial  para casos conforme a Ley 

6. Copia simple de la autorizacion expedida  por el 

INC Conforme a ley N° 28296 Ley del Patrimonio

Cultural de la Nacion 

7. Derecho por pago de tramite 3.5100 154.00

Valor de la UIT S/ 4,400.00
 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 pm.

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

2.00 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO, DEFINITIVA CON ANUNCIO 
ADOSADO A LA FACHADA PARA ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES 
DE 100 m2 hasta 500 m2.

FUT X 10 DIAS 

Unidad de Tramite 
Documentario 

UNIDAD DE LICENCIAS Y 
COMERCIALIZACIÓN

GERENCIA DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO

ALCALDIA

Base Legal 1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento con 15 dias habiles 15 dias habiles 

Ley N° 28976 - 05-02-2007 Carácter de Declaracion Jurada -Formulario para presentar para presentar 

D.Legislativo N° 1200 2. certificado de Inspeccion Tecnica de Seguridad recurso recurso 

Decreto Supremo N° 058-2014-PCM ITSE- Basica ex antes 

Ley N° 27972 Adicional en el caso que corresponda Plazo maximo Plazo maximo

Ley N° 279444 3. Copia de vigencia de poder en cvaso de Perso- para resolver para resolver 
neria Juridica  u otros entes colectivos. Persona 30 dias 30 dias 

natural Carta poder con firma legalizada.

4. Copia simple del titulo profesional en caso de personas ligadas a la salud 

5. Copia simple de la autorizacion sectorial  para casos conforme a Ley 

6. Copia simple de la autorizacion expedida  por el 

INC Conforme a ley N° 28296 Ley del Patrimonio

Cultural de la Nacion 

7. Derecho de pago por tramite 

394.00

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 pm.

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

NOTAS PARA EL CIUDADADNO 

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION

TEXTO UNICO DE PROCESDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
 GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO 
UNIDAD DE LICENCIAS Y COMERCIALIZACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

NOTAS PARA EL CIUDADADNO 

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS



3.00 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA, CON ANUNCIO 
ADOSADO A LA FACHADA, PARA ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES 
MAYORES DE 500 m 2 FUT X 10 DIAS 

Unidad de Tramite 
Documentario 

UNIDAD DE LICENCIAS Y 
COMERCIALIZACIÓN

GERENCIA DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO

ALCALDIA

Base Legal 1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento con 15 dias habiles 15 dias habiles 
Ley N° 28976 - 05-02-2007 Carácter de Declaracion Jurada -Formulario para presentar para presentar 
D.Legislativo N° 1200 2. certificado de Inspeccion Tecnica de Seguridad recurso recurso 

Decreto Supremo N° 058-2014-PCM ITSE- Basica ex antes 

Ley N° 27972 Adicional en el caso que corresponda Plazo maximo Plazo maximo

Ley N° 279444 3. Copia de vigencia de poder en cvaso de Perso- para resolver para resolver 

neria Juridica  u otros entes colectivos. Persona 30 dias 30 dias 

natural Carta poder con firma legalizada.

4. Copia simple del titulo profesional en caso de personas ligadas a la salud 

5. Copia simple de la autorizacion sectorial  para casos conforme a Ley 

6. Copia simple de la autorizacion expedida  por el 

INC Conforme a ley N° 28296 Ley del Patrimonio

Cultural de la Nacion 

7. Derecho de pago por tramite 394.00

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 pm.

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

4.00 AUTORIZACION TEMPORAL PARA ESPECTACULOS PUBLICOS NO 
DEPORTIVOS 

FUT X 10 DIAS 

Unidad de Tramite 
Documentario 

UNIDAD DE LICENCIAS Y 
COMERCIALIZACIÓN

GERENCIA DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO

ALCALDIA

Base Legal 1. Solicitud Declaracion Jurada-Formulario 15 dias habiles 15 dias habiles 

Ley N° 28976 - 05-02-2007 debidamente llenado para presentar para presentar 

Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI 2. Informe tecnico favorable de la Oficina de Ges- recurso recurso 

Ley N° 27972 tion del Riesgo y Defnsa Civil Previo al evento
Ley N° 27444 3. Autorizacion del APDAYC de ser el caso Plazo maximo Plazo maximo

4. Autorizacion de DISCAMEC de ser el caso para resolver para resolver 

5. Copia simple del contrato 30 dias 30 dias 

6. Derecho de pago 394.00

5.00 DUPLICADO DE LICENCIA  DE FUNCIONAMIENTO

FUT X

Unidad de Tramite 
Documentario 

UNIDAD DE LICENCIAS Y 
COMERCIALIZACIÓN

GERENCIA DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO

ALCALDIA

Base Legal 1. Solicitud Declaracion Jurada-Formulario 

Ley N° 28976 - 05-02-2007 debidamente llenado

2.  Derecho de pago 23.00

6.00 AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO

FUT X

Unidad de Tramite 
Documentario 

UNIDAD DE LICENCIAS Y 
COMERCIALIZACIÓN

GERENCIA DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO

ALCALDIA

1. Solicitud Declaracion Jurada-Formulario 

Base Legal debidamente llenado

Ley N° 27972 2. Vigencia de poder del representante legal-

Ley N° 28976 en caso de persona juridica 

VAN

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 pm.

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

VIENE 15 dias habiles 15 dias habiles 

Ley N° 27444 3. Fotografia de la fachada  del establecimiento para presentar para presentar 

Resolucion N° 0148-2008/CEB- INDECOPI donde se instalara el anuncio. recurso recurso 

4. Diseño a escala del anuncio, indicando, las me-

didas, colores, material y leyenda. Plazo maximo Plazo maximo

5. Derecho pro pago de Tramite para resolver para resolver 

30 dias 30 dias 

Según Clasificacion:

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADADNO 

NOTAS PARA EL CIUDADADNO 

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS



I).- Panel Publicitario luminoso y no luminoso- Anual 57.00

II).- Panel publicitario dentro de areas autorizadas - Anual 70.00

III).- Anuncio pintado en la fachada - anual 34.00

7.00

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA INSTALACION DE TOLDO. FUT X

Unidad de Tramite 
Documentario 

UNIDAD DE LICENCIAS Y 
COMERCIALIZACIÓN

GERENCIA DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO

ALCALDIA

1. Solicitud Declaracion Jurada-Formulario 

Base Legal debidamente llenado

Ley N° 27444 2. Derecho de pago por tramite 12.00

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 pm.

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

8.00 COLOCACION DE BANDEROLAS Y AFICHES 

FUT X

Unidad de Tramite 
Documentario 

UNIDAD DE LICENCIAS Y 
COMERCIALIZACIÓN

GERENCIA DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO

ALCALDIA

1. Solicitud Declaracion Jurada-Formulario 

Base Legal debidamente llenado

Ley N° 27444 2. Derecho de Pago -Cada Uno 20.00

9.00 CERTIFICADO DOMICILIARIO Unidad de Tramite 
Documentario 

UNIDAD DE LICENCIAS Y 
COMERCIALIZACIÓN

GERENCIA DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO

ALCALDIA

Base Legal 1. Formulario- DJ Certificado domiciliario X

Ley N° 28862 2. Derecho de Pago por Tramite 17.00

Ley N° 279772 3. Anexar siguientes documentos 

Ley 27444 . Copia del DNI o Carnet de extranjeria

Ley N° 27839 . Copia de recibo de pago de servicios basicos 

. Declaracion Jurada de Direccion Doimiciliaria

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 pm.

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

10.00 AUTORIZACION PARA ACTIVIDADES COMERCIALES TEMPORALES Y/O 
OCACIONALES 

FUT X

Unidad de Tramite 
Documentario 

UNIDAD DE LICENCIAS Y 
COMERCIALIZACIÓN

GERENCIA DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO

ALCALDIA

1. Solicitud Declaracion Jurada-Formulario 

Base Legal debidamente llenado

Ley N| 28976 2. Informe favorable de Inspeccion Tecnica de 

Ley 27972 Seguridad en Defensa Civil - Basica o de detalle 
Ley N° 27444 Ex Post.

3. Derecho de pago por Tramite- (maximo 38.00

 siete dias ).

NOTAS 

Campañas medicas,  financieras, servicios generales, curanderos, ferias patronales y otros similares 

11.00 AUTORIZACION PARA INSTALACION DE JUEGOS MECANICOS CIRCOS 
FERIAS EN  LUGARES PERMITIDOS O ESPACIO PARTICULAR.

FUT X 7 DIAS 

Unidad de Tramite 
Documentario 

UNIDAD DE LICENCIAS Y 
COMERCIALIZACIÓN

GERENCIA DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO

ALCALDIA

1. Solicitud Declaracion Jurada-Formulario 15 dias presentar 15 dias presentar 

Base Legal debidamente llenado Recurso Recurso

Ley N° 27972 2. Informe favorable de Inspeccion Tecnica de 30 dias para 30 dias para

Ley N° 27444 Seguridad en Defensa Civil - Basica o de detalle 3.4700 153.00 resolver resolver

Ley N° 29060 Ex Post.

3. Derecho de pago por Tramite- (maximo 15 dias 3.9000 172.00

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADADNO 

NOTAS PARA EL CIUDADADNO 

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS



Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 pm.

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

12.00 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO

FUT X

Unidad de Tramite 
Documentario y 

Archivo 

UNIDAD DE LICENCIAS Y 
COMERCIALIZACIÓN

GERENCIA DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO

No Aplica

1. Declaracion Jurada para informar el cambio del giro

Base Legal 2. Pago por Derecho de Tramitacion 38.00

• Artículo 3 del Texto Único Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco 
de Licencia de Funcionamiento y los formatos No Aplica

actualizados de Declaración Jurada, aprobado por Decreto Supremo Nº 
163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

13.00 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS 
CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con

1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carácter de Declaración Jurada, que incluya: FUT X 2 DIAS

Unidad de Tramite 
Documentario 

UNIDAD DE LICENCIAS Y 
COMERCIALIZACIÓN

GERENCIA DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO

No Aplica

ITSE posterior) a) Tratándose de personas jurídicas u otros entes colectivos: su número de R.U.C. y el número de D.N.I. o Carné de No Aplica No Aplica

Base Legal Extranjería de su representante legal. Instancias Instancias 

• Artículos 6, 7 y 8 del Texto Único Ordenado de la Ley N° 28976, Ley 
Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos b) Tratándose de personas naturales: su número de R.U.C y el número D.N.I. o Carné de Extranjería, y el número de de Recursos de Recursos 

actualizados de Declaración Jurada, aprobado por Decreto Supremo Nº 
163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020. D.N.I. o Carné de Extranjería del representante en caso actúen mediante representación.

• Artículo 20 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de 
Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto 2.En el caso de personas jurídicas u otros entes colectivos, Declaración Jurada del representante legal o apoderado

Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. señalando que su poder se encuentra vigente, consignando el número de Partida Electrónica y asiento de inscripción

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 pm.

NOTAS PARA EL CIUDADADNO 

NOTAS PARA EL CIUDADADNO 

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

En la Superintendencia Nacional de Registros Públicos (SUNARP). Tratándose de representación de personas

naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su número de

documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

Declaración Jurada en los mismos términos establecidos para personas jurídicas.

3.Declaración Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificación

4.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuación se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaración Jurada de contar con título profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional

correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaración Jurada de contar con la autorización sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme

a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 pm.

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nación, presentar

copia simple de la autorización expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del

Patrimonio Cultural de la Nación, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas

de remodelación y monitoreo de ejecución de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia

de la autorización del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nación.

5. Pago por Derecho de Tramitacion 394.00

14.00 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS 
CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con

1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carácter de Declaración Jurada, que incluya: FUT X 2 DIAS

Unidad de Tramite 
Documentario 

UNIDAD DE LICENCIAS Y 
COMERCIALIZACIÓN

GERENCIA DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO

Alcalde

ITSE posterior) a) Tratándose de personas jurídicas u otros entes colectivos: su número de R.U.C. y el número de D.N.I. o Carné de

Base Legal Extranjería de su representante legal.

• Artículos 6, 7 y 8 del Texto Único Ordenado de la Ley N° 28976, Ley 
Marco de Licencia de Funcionamiento y los b) Tratándose de personas naturales: su número de R.U.C y el número D.N.I. o Carné de Extranjería, y el número de
formatos actualizados de Declaración Jurada, aprobado por Decreto 
Supremo Nº 163-2020-PCM, publicado el

D.N.I. o Carné de Extranjería del representante en caso actúen mediante representación.

03/10/2020.

Valor de la UIT S/ 4,400.00

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

• Artículo 20 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de 
Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto

2.En el caso de personas jurídicas u otros entes colectivos, Declaración Jurada del representante legal o apoderado

Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. señalando que su poder se encuentra vigente, consignando el número de Partida Electrónica y asiento de inscripción

en la Superintendencia Nacional de Registros Públicos (SUNARP). Tratándose de representación de personas

naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su número de

documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

Declaración Jurada en los mismos términos establecidos para personas jurídicas.

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADADNO 

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS



3.Declaración Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificación

4.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuación se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaración Jurada de contar con título profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional

correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaración Jurada de contar con la autorización sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme

a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nación, presentar

copia simple de la autorización expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del

Valor de la UIT S/ 4,400.00

El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 pm.

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

5. Pago por Derecho de Tramite 9.1392                                402.00
15.00

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS 
CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con 1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carácter de Declaración Jurada, que incluya: DJ X 2 Dias 

Unidad de Tramite 
Documentario 

UNIDAD DE LICENCIAS Y 
COMERCIALIZACIÓN

GERENCIA DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO

Alcalde 

ITSE previa) a) Tratándose de personas jurídicas u otros entes colectivos: su número de R.U.C. y el número de D.N.I. o Carné de

Extranjería de su representante legal.

Base Legal b) Tratándose de personas naturales: su número de R.U.C y el número D.N.I. o Carné de Extranjería, y el número de
15 dias presentar 15 dias presentar 

Artículos 6, 7 y 8 del Texto Único Ordenado de la Ley N° 28976, Ley 
Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos D.N.I. o Carné de Extranjería del representante en caso actúen mediante representación.

Recurso Recurso

actualizados de Declaración Jurada, aprobado por Decreto Supremo Nº 
163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020. 2.En el caso de personas jurídicas u otros entes colectivos, Declaración Jurada del representante legal o apoderado 30 dias para 30 dias para
• Artículo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de 
Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto

señalando que su poder se encuentra vigente, consignando el número de Partida Electrónica y asiento de inscripción resolver resolver
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. en la Superintendencia Nacional de Registros Públicos (SUNARP). Tratándose de representación de personas

naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su número de

documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

Declaración Jurada en los mismos términos establecidos para personas jurídicas.

3.Croquis de ubicación.

4.Plano de arquitectura de la distribución existente y detalle del cálculo de aforo.

Valor de la UIT S/ 4,400.00

El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 pm.

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADANO



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

5.Plano de distribución de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.Certificado vigente de medición de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspección.

8.Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y protección contra

incendio.

9.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuación se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaración Jurada de contar con título profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional

correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaración Jurada de contar con la autorización sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme

a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nación, presentar

copia simple de la autorización expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del

Patrimonio Cultural de la Nación, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de

remodelación y monitoreo de ejecución de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia

Valor de la UIT S/ 4,400.00

El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 pm.

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

de la autorización del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nación.

9. Pago por derecho de tramite 410.00

NOTA

- No son exigibles el croquis de ubicación, plano de arquitectura de la distribución existente y detalle del cálculo de aforo,

plano de distribución de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que

cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la

Municipalidad durante los cinco (5) años anteriores inmediatos.

16.00

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS 
CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO

1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carácter de Declaración Jurada, que incluya:

DJ X 8 Dias habiles

Unidad de Tramite 
Documentario 

UNIDAD DE LICENCIAS Y 
COMERCIALIZACIÓN

GERENCIA DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO

Alcaldia

(Con ITSE previa) a) Tratándose de personas jurídicas u otros entes colectivos: su número de R.U.C. y el número de D.N.I. o Carné de 15 dias presentar 15 dias presentar 

Base Legal Extranjería de su representante legal. Recurso Recurso

• Artículos 6, 7 y 8 del Texto Único Ordenado de la Ley N° 28976, Ley 
Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos b) Tratándose de personas naturales: su número de R.U.C y el número D.N.I. o Carné de Extranjería, y el número de 30 dias para 30 dias para
actualizados de Declaración Jurada, aprobado por Decreto Supremo Nº 
163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020. D.N.I. o Carné de Extranjería del representante en caso actúen mediante representación. resolver resolver

Valor de la UIT S/ 4,400.00

El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 pm.

NOTAS PARA EL CIUDADANO

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

2.En el caso de personas jurídicas u otros entes colectivos, Declaración Jurada del representante legal o apoderado

señalando que su poder se encuentra vigente, consignando el número de Partida Electrónica y asiento de inscripción

en la Superintendencia Nacional de Registros Públicos (SUNARP). Tratándose de representación de personas

naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su número de

documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

Declaración Jurada en los mismos términos establecidos para personas jurídicas

3.Croquis de ubicación.

4.Plano de arquitectura de la distribución existente y detalle del cálculo de aforo.

5.Plano de distribución de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.Certificado vigente de medición de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspección.

8.Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y protección contra

incendio.

Valor de la UIT S/ 4,400.00

El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 pm.

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

9.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuación se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaración Jurada de contar con título profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional

correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaración Jurada de contar con la autorización sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme

a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nación, presentar

copia simple de la autorización expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del

Patrimonio Cultural de la Nación, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de

remodelación y monitoreo de ejecución de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia

de la autorización del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nación.

10 Pago por derecho de tramite 422.00

NOTA

- No son exigibles el croquis de ubicación, plano de arquitectura de la distribución existente y detalle del cálculo de aforo,

plano de distribución de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones

Valor de la UIT S/ 4,400.00

El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 p

NOTAS PARA EL CIUDADANO

4. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA 
N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

OFICINA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA 
N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

cuentan con conformidad de obra y no hayan sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados

a la Municipalidad durante los cinco (5) años anteriores inmediatos.

17.00 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE 
ABASTOS, GALERÍAS COMERCIALES 1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carácter de Declaración Jurada, que incluya: DJ X 8 dias 

Unidad de Tramite 
Documentario 

UNIDAD DE LICENCIAS Y 
COMERCIALIZACIÓN

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

Alcalde

Y CENTROS COMERCIALES (Con ITSE previa) a) Tratándose de personas jurídicas u otros entes colectivos: su número de R.U.C. y el número de D.N.I. o Carné de

Base Legal Extranjería de su representante legal.

15 dias presentar 15 dias presentar 

• Artículos 6, 7, 8 y 9 del Texto Único Ordenado de la Ley N° 28976, Ley 
Marco de Licencia de Funcionamiento y los b) Tratándose de personas naturales: su número de R.U.C y el número D.N.I. o Carné de Extranjería, y el número de

Recurso Recurso

formatos actualizados de Declaración Jurada, aprobado por Decreto 
Supremo Nº 163-2020-PCM, publicado el D.N.I. o Carné de Extranjería del representante en caso actúen mediante representación. 30 dias para 30 dias para

03/10/2020. 2.En el caso de personas jurídicas u otros entes colectivos, Declaración Jurada del representante legal o apoderado resolver resolver

• Artículo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de 
Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto señalando que su poder se encuentra vigente, consignando el número de Partida Electrónica y asiento de inscripción

Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. en la Superintendencia Nacional de Registros Públicos (SUNARP). Tratándose de representación de personas

naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su número de

documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

Valor de la UIT S/ 4,400.00

El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 p

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

Declaración Jurada en los mismos términos establecidos para personas jurídicas

3.Croquis de ubicación.

4.Plano de arquitectura de la distribución existente y detalle del cálculo de aforo.

5.Plano de distribución de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.Certificado vigente de medición de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspección.

8.Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y protección contra

incendio.

9.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuación se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaración Jurada de contar con título profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional

correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaración Jurada de contar con la autorización sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme

a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nación, presentar

copia simple de la autorización expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del

Valor de la UIT S/ 4,400.00

El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 p

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

HABILES



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

Patrimonio Cultural de la Nación, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas

de remodelación y monitoreo de ejecución de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia

de la autorización del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nación.

10. Derecho de pago por tramite 444.00

NOTA

- No son exigibles el croquis de ubicación, plano de arquitectura de la distribución existente y detalle del cálculo de aforo,

plano de distribución de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que

cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a

la Municipalidad durante los cinco (5) años anteriores inmediatos.

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 p

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

18.00 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN 
EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE

1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carácter de Declaración Jurada, que incluya: DJ X 2 Dias 

Unidad de Tramite 
Documentario 

UNIDAD DE LICENCIAS Y 
COMERCIALIZACIÓN

GERENCIA DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO

Alcalde

RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior) a) Tratándose de personas jurídicas u otros entes colectivos: su número de R.U.C. y el número de D.N.I. o Carné de

Base Legal Extranjería de su representante legal.

• Artículos 3, 6, 7 y 8 del Texto Único Ordenado de la Ley N° 28976, Ley 
Marco de Licencia de Funcionamiento y los

b) Tratándose de personas naturales: su número de R.U.C y el número D.N.I. o Carné de Extranjería, y el número de

|
formatos actualizados de Declaración Jurada, aprobado por Decreto 
Supremo Nº 163-2020-PCM, publicado el

D.N.I. o Carné de Extranjería del representante en caso actúen mediante representación.

03/10/2020. 2.En el caso de personas jurídicas u otros entes colectivos, Declaración Jurada del representante legal o apoderado

• Artículo 20 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de 
Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto

señalando que su poder se encuentra vigente, consignando el número de Partida Electrónica y asiento de inscripción

Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. en la Superintendencia Nacional de Registros Públicos (SUNARP). Tratándose de representación de personas

naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su número de

documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

Declaración Jurada en los mismos términos establecidos para personas jurídicas.

Valor de la UIT S/ 4,400.00

El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 p

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

3.Declaración Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificación.

4.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuación se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaración Jurada de contar con título profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

orden RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA 
RESOLVER



correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaración Jurada de contar con la autorización sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme

a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nación, presentar

copia simple de la autorización expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del

Patrimonio Cultural de la Nación, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas

de remodelación y monitoreo de ejecución de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia

de la autorización del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nación

5. Pago por Derecho de Tramite 410.00

Valor de la UIT S/ 4,400.00

El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 p

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

Notas:

funcionamiento para cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo

responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades simultáneas y adicionales que establece el

Ministerio de la Producción, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

19.00 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN 
EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE DJ X 8 dias 

Unidad de Tramite 
Documentario 

UNIDAD DE LICENCIAS Y 
COMERCIALIZACIÓN

GERENCIA DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO

Alcalde 

RIESGO ALTO (Con ITSE previa)

Base Legal 15 dias presentar 15 dias presentar 

• Artículos 3, 6, 7 y 8 del Texto Único Ordenado de la Ley N° 28976, Ley 
Marco de Licencia de Funcionamiento y los

Recurso Recurso

formatos actualizados de Declaración Jurada, aprobado por Decreto 
Supremo Nº 163-2020-PCM, publicado el 30 dias para 30 dias para

03/10/2020. resolver resolver

• Artículo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de 
Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto

Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 p

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

3.Declaración Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificación.

4.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuación se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaración Jurada de contar con título profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional

correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaración Jurada de contar con la autorización sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme

a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nación, presentar

copia simple de la autorización expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del

Patrimonio Cultural de la Nación, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

NOTAS PARA EL CIUDADANO



de remodelación y monitoreo de ejecución de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia

de la autorización del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nación

5. Pago por Derecho de Tramite 422.00

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO EN % UIT EN SOLES automatic positivo negativ RECONSIDERAC APELACION

Notas:

No se requiere solicitar una modificación, ampliación o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para

cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla

alguna de las actividades simultáneas y adicionales que establece el Ministerio de la Producción, si no se afectan las condiciones de del establecimiento

distribución de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad

de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5)

años anteriores inmediatos.

20.00

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN 
EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE 1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carácter de Declaración Jurada, que incluya: DJ X 8 Dias 

Unidad de Tramite 
Documentario 

UNIDAD DE LICENCIAS Y 
COMERCIALIZACIÓN

GERENCIA DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO

Alcalde 

RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa) a) Tratándose de personas jurídicas u otros entes colectivos: su número de R.U.C. y el número de D.N.I. o Carné de 15 dias presentar 15 dias presentar 

Base Legal Extranjería de su representante legal. Recurso Recurso

• Artículos 3, 6, 7 y 8 del Texto Único Ordenado de la Ley N° 28976, Ley 
Marco de Licencia de Funcionamiento y los b) Tratándose de personas naturales: su número de R.U.C y el número D.N.I. o Carné de Extranjería, y el número de 30 dias para 30 dias para

formatos actualizados de Declaración Jurada, aprobado por Decreto 
Supremo Nº 163-2020-PCM, publicado el el 03-10-2020 D.N.I. o Carné de Extranjería del representante en caso actúen mediante representación. resolver resolver

Valor de la UIT S/ 4,400.00

El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 p

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

2.En el caso de personas jurídicas u otros entes colectivos, Declaración Jurada del representante legal o apoderado

señalando que su poder se encuentra vigente, consignando el número de Partida Electrónica y asiento de inscripción

en la Superintendencia Nacional de Registros Públicos (SUNARP). Tratándose de representación de personas

naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su número de

documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

Declaración Jurada en los mismos términos establecidos para personas jurídicas.

3.Croquis de ubicación.

4.Plano de arquitectura de la distribución existente y detalle del cálculo de aforo.

5.Plano de distribución de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.Certificado vigente de medición de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspección.

8.Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y protección contra

incendio.

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS



Valor de la UIT S/ 4,400.00

El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 p

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

9.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuación se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaración Jurada de contar con título profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional

correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaración Jurada de contar con la autorización sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme

a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nación, presentar

copia simple de la autorización expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del

Patrimonio Cultural de la Nación, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas

de remodelación y monitoreo de ejecución de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia

de la autorización del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nación.

10. Pago por Derecho de Tramite 444

Valor de la UIT S/ 4,400.00

El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 p

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

NOTA

cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla

alguna de las actividades simultáneas y adicionales que establece el Ministerio de la Producción, si es que no se afectan las condiciones

de seguridad del establecimiento.

distribución de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) años anteriores 
inmediatos

21.00 LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS

1.Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con carácter de Declaración Jurada. DJ GRATUITO GRATUITO X 05  Dias 

Unidad de Tramite 
Documentario 

UNIDAD DE LICENCIAS Y 
COMERCIALIZACIÓN

GERENCIA DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO

Alcalde 

Base Legal En el caso de personas jurídicas, además de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida,
• Artículo 6 de la Ley N° 30877, Ley General de Bodegueros, publicado 
el 05/12/2018. asiento del objeto social, accionistas y representante legal; información de la ubicación del establecimiento.
• Artículos 4, 19, 20, 21 y 22 del Reglamento de la Ley N° 30877 Ley 
General de Bodegueros, aprobado por Decreto 2.Declaración Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones de
Supremo N° 010-2020-PRODUCE, publicado el 14/05/2020. Seguridad en Edificaciones establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construcción y Saneamiento.

NOTA

. - Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un área total

no mayor de cincuenta metros cuadrados (50 m2), calificadas de riesgo bajo, conformadas por uno o más ambientes

contiguos de una vivienda, con frente o acceso directo desde la vía pública; y, ubicadas en el primer o segundo piso  de la misma

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS



22.00 AUTORIZACION TEMPORAL PARA USO DE RETIRO MUNICIPAL  CON 
FINES COMERCIAL PARA ESTABLECIMIENTOS CON LICENCIA DE 
FUNCIONAMIENTO

1.28% 52.00S/        X 10 días

Base Legal 

Valor de la UIT S/ 4,400.00

El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 p

FUT Unidad de 
Trámite 

Documentario 

Unidad de Licencias 
y Comercialización

GERENCIA DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO

Gerente Municipal

NOTAS PARA EL CIUDADANO

Ley Nº 27972, Ley Orgánica de Municipalidades 
(27.05.2003) Art. 40° y 79º numeral 3.6.4

Ley Nº 27444, Ley del Procedimiento 
Administrativo General. Arts. 44º, 45° y 107º 
(11.04.2001)

Decreto Supremo N° 156-2004-EF Art. 68°
(15.11.04)

Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1 y 2
Ley N° 28976 (05.02.07) Art. 3°, 7°, 8°, 11° y 15°
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.2014) 

Arts. 1, 8 y 9
Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA 

(08.05.06) Artículo Único de la Norma G.040 (área 
común y retiro)
O.M. N°011-2017-A-MPL (10.03.17)

1.- Solicitud simple o formulario firmado por el titular de Licencia de 
Funcionamiento para el uso del retiro municipal o áreas comunes con fines 
comerciales (Gratuito) que incluya:

a) Número de R.U.C. y D.N.I. o Carné de Extranjería del solicitante, 
tratándose de personas jurídicas o naturales, según corresponda.

b) Número de D.N.I o Carné de Extranjería del representante legal en caso 
de personas jurídicas, u otros entes colectivos, o tratándose de personas 
naturales que actúen mediante representación.

c) Copia simple de la Vigencia de poder de representante legal, en el caso 
de personas jurídicas u otros entes colectivos. Tratándose de 
representación de personas naturales, se requerirá carta poder con firma 
legalizada.

d) Número de Certificado de Licencia de Funcionamiento.
e) Número de recibo y la fecha de pago.

2.- Autorización escrita del propietario, en caso éste sea una persona 
distinta al conductor del establecimiento

3.- Copia del Acta de la Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes de 
dominio privado sujetos al régimende propiedad exclusiva y común, en la 
que la mitad más uno de los propietarios, autorizan la ubicación del 
anuncio o aviso publicitario. En caso de no existir Junta o Asamblea de 
Propietarios, podrá presentarse documento de autorización suscrito por la 
mitad más uno de sus propietarios.

4.- Plano de distribución incluyendo mobiliario mobiliario a escala 1.50 



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

23.00
TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE 
DENOMINACIÓN O NOMBRE 1. Formato de declaración jurada para licencia de funcionamiento. DJ X

Unidad de Tramite 
Documentario 

UNIDAD DE LICENCIAS Y 
COMERCIALIZACIÓN

GERENCIA DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO

Alcalde

COMERCIAL DE LA PERSONA JURÍDICA 2. Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamiento.

Base Legal 3. Pago por Derecho de Tramite 154.00
• Artículo 13 del Texto Único Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco 
de Licencia de Funcionamiento y los formatos

actualizados de Declaración Jurada, aprobado por Decreto Supremo Nº 
163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 p

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

24.00 CESE DE ACTIVIDADES Unidad de Tramite 
Documentario 

UNIDAD DE LICENCIAS Y 
COMERCIALIZACIÓN

GERENCIA DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO

Alcalde

Base Legal 1. Comunicación de cese de actividades DJ

• Artículo 14 del Texto Único Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco 
de Licencia de Funcionamiento y los formatos GRATUITO GRATUITO X

actualizados de Declaración Jurada, aprobado por Decreto Supremo Nº 
163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

Valor de la UIT S/ 4,400.00

El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 p

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

25.00 INSCRIPCION Y CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL 

 Derechos de pago  de 
matrimonio X

Unidad de Tramite 
Documentario 

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL JEFE DE UNIDAD 
DE REGISTRO CIVIL

Alcalde

1. Solicitud de matrimonio dirigido al aLcalde FUT

Base Legal 2. Partida de nacimiento originales de los contrayentes MPH en Horas de Trabajo 92.00

Art. 43,44,45 y 46 del D.S. 015-98-PCM 2.0800
3. Presentar copia legalizada de los Documentos de Identidad de los Contrayentes trabajo 183.00
4. Certificado medico de cada contrayente expe- 4.1600
dido preferentemente por el hospital o centro de Trabajo 274.00

salud. 6.2300

5. Certificado de solteria de cada contrayente
A domicilio fuera del 
horario de trabajo 411.00

6. Certificado domiciliario de cada contrayente 9.3500

7. Publicacion del Edicto matrimonial en el diario

Oficial de la Region (adjuntar la publicacion en el

expediente).

NOTA:

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL 

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL
N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADANO

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS



a) Al presentar la solicitud matrimonial 10 dias antes de la ceremonia considerando dos testigos mayores de edad.
b) Los viudos (as) deben adjuntar el acta de defuncion y constancia de viudez y para los divorciados debebn adjuntar el acta de matrimonio con 
anotacion de disolucion de vinculo matrimonial (diviorcio oconstancia

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 p

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

26.00 INSCRIPCION DE MATRIMONIO REALIZADO EN EL EXTRANJERO- 
JUDICIALMENTE

FUT

Unidad de Tramite 
Documentario 

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL JEFE DE UNIDAD 
DE REGISTRO CIVIL

Alcalde 

1. Partida de matrimonio realizado en el extranjero

base Legal 2. Sentencia y Oficio expedido por el Juez.

Articulo 47 del D.S. N° 015-98-PCM 3. Pago por derecho de Inscripcion 40.00

27.00
RECONOCIMIENTO DE NACIMIENTO CON POSTERIORIDAD FUT X

Jefe de Registro Civil Jefe de Registro Civil

1. Reconocimiento voluntario

Base Legal 2. Reconocimiento Notarial -Escritura Publica

Art. 1 y 3 de la Ley N° 29032 3. Reconocimiento Judicial -Oficio y Resolucion Judicial 

4. DNI de los Padres

5. Derecho de Pago 23.00

28.00 RECTIFICACIONES E INSCRIPCION JUDICIAL, MATRIMONIO, 
DEFUNCION, NACIMIENTO X

Jefe del Registro 
Civil 

Jefe del Registro Civil JEFE DE UNIDAD 
DE REGISTRO CIVIL

Alcalde

1. Senterncia y Oficio que expide el Juez
Base Legal 2. Rectificacion por escritura Publica
Art. 29 de la Ley 23403 Codigo Civil 3. Publicacion en un diario Local ( Paga el solici-
rectificaciones Notariales N° 26662

tante)

4. Derecho de Pago por tramite 

38.00

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 p

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

29.00 RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE LA LEY N° 26497; ATRIBUIBLE AL 
REGISTRADOR X

Jefe del Registro 
Civil 

Jefe del Registro Civil Jefe del Registro 
Civil 

Alcalde 

a) Directiva N° 260-GRC/016 Atribuible al Registrador 1. Solicitud dirigido al Alcalde pidiendo la rectificacion Administrativa

Base Legal 2. Partida de Nacimiento Original de la Partida Rectificada GRATUITO

Art. 71,72,73 y 76 del D.S. 015-98-PCM 3. DNI del solicitante 

 Directiva N° 260-GRC/016 Atribuible al Registrador 4. Documento de sustento

5. Resolucion Registral

30.00 RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE LA LEY N° 26497; NO 
ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR 

FUT X

Jefe del Registro 
Civil 

Jefe del Registro Civil Jefe del Registro 
Civil 

Alcalde

b) Directiva N° 263-GRC/017 1. Solicitud dirigido al Registrador(ra) 
Rectificacion 2. Partida de Nacimiento del Titular
Base Legal 3. Partida de Nacimiento de los Padres

Art. 71,72,73 y 76 del D.S. 015-98-PCM 4. Copia del DNI

Directiva N° 260-GRC/016 5. Derecho de pago por tramite 

Directiva N° 263-GRC/017 46.00

31.00
OTROS DERECHOS Y SERVICIOS X

Jefe del Registro 
Civil 

. Emision de Partida de Nacimiento 15.00

. Emision de Partida de Matrimonio 15.00

. Emision de Partida de Defuncion 15.00

VAN

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 p

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADANO

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

VIENEN 
X

Jefe del Registro 
Civil 

. Dispensa por dia de Edicto Matrimonial 23.00

. Partida de Nacimiento, Matrimonio y Defuncion para el Extranjero 40.00

.Constancia de no Inscripcion de Matrimonio ( Solteria) 23.00

. Constancia de viudez 23.00

. Constancia de divorcio 23.00

. Derecho de otras constancias En General 23.00

Base Legal 

Texto Unico Ordenado de Tasas. TUOT.

32.00 NULIDAD DE REGISTRO DE MATRIMONIO

FUT X 02 dias 

Unidad de Tramite 
Documentario 

Jefe del Registro Civil GERENCIA DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO

Alcalde

Base Legal 1. Solicitud Dirigido al Alcalde 
TUOT 2. Sentencia y Oficio expedido por el Juez

3. Derecho de Pago por Tramite 26.00

33.00 LEGITIMIZACION POR SUBSIGUIENTE MATRIMONIO 

FUT X 02 dias 
Jefe del Registro 

Civil Oficina de Registro Civil 

GERENCIA DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO

Alcalde

1. Soicitud Dirigido al Registrador 

Base Legal 2. Partida de Matrimonio Original 

TUOT 3. Derecho de pago por tramite 26.00

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 p

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

34.00 INSCRIPCION DE NACIMIENTO ORDINARIO Unidad de Tramite 
Documentario 

unidad de Registro Civil jefe de la unidad 
de registro civil

RENIEC 

1. Presentar DNI GRATUITO X 1 dia

Base Legal 2. Ser Madre o Padre (Ambos 

Ley 27497 3. Certificado de Nacimiento Expedido por el  Medico u Obtetra

D.S. Nº 015-98-PCM Art. 23
4. Si naciera en un lugar donde no existe  profesional competente que pueda constatar el parto la autoridad politica, religiosa o de otra indole del 
lugar suscribira una DJ confirmando el nacimiento Inciso b) del Articulo 25 del D.S. N° 015-98-PCM

35.00 INSCRIPCION DE NACIMIENTO PASADO EL TIEMPO ESTABLECIDO

GRATUITO 2 dias

Unidad de Tramite 
Documentario 

unidad de Registro Civil jefe de la unidad 
de registro civil

Alcalde

1. Solicitud de Inscripcion 
Base Legal 2. Acreditar su Identidad y parentesco con el Me-

Ley 27497 nor. 

D.S. Nº 015-98-PCM Art. 23 3. Certificado de haber nacido vivo o Declaracion 

Jurada, de autoridad politica, judicial o religiosa en caso de no existir profesional competente 

4. En su defecto cualquiera de los siguientes documentos: 

* Una partida de bautismo

* Un Certificado de matricula escolar con mencion del grado cursado.

* Declaracio Jurada suscrita  por  2 personas 

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

36.00 INSCRIPCION DE DEFUNCION

X 2 DIAS 

Unidad de Tramite 
Documentario 

unidad de Registro Civil GERENCIA DE 
DESARROLLO 

SOCIAL

RENIEC 

Base Legal 1. Solicitud de Inscripcion 

Art. 49 y 50 del D.S. 015-98-PCM 2. Certificado de defuncion expedido por el Medico GRATUITO 

Ley N° 27972 3. Parte Policial de ser el Caso

Ley N 26497 4. DNI original del fallecido

Resolucion N° 777-2010-INAC/RENIEC 5. En caso de muerte violenta se presentara la autorizacion del medico legista  

6. En el caso que en el lugar no exista medico  que acredite la defuncion se presentara Declaracion Jurada de la autoridad politica, judicial o religiosa  

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS



37.00 INSCRIPCION DE NACIMIENTO POR MANDATO JUDICIAL DEL MENOR 
DE EDAD DECLARADO JUDICIALMENTE EN ABANDONO

X 05 dias 

Unidad de Tramite 
Documentario 

unidad de Registro Civil GERENCIA DE 
DESARROLLO 

SOCIAL

Alcalde

1. Oficio de partes judiciales  Conteniendo copia certificada de la Resolucion judicial  que declara el abandono legal GRATUITO
Base Legal

Art. 3 de la Ley N° 26981

Art. 379 Codigo Civil 

Ley N° 27972 

Ley N° 27444

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO
/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERAC
ION

APELACION

38.00 ANOTACIÓN MARGINAL DISOLUCIÓN MATRIMONIAL Y NULIDAD 
MATRIMONIAL  (DIVORCIO) FUT

Unidad de Tramite 
Documentario 

unidad de Registro Civil GERENCIA DE 
DESARROLLO 

SOCIAL

RENIEC

1.- DNI

Base Legal 2. Derecho de Tramite 118.00 X

D.S. Nº 015-98-PCM (Abril 1998) 3.  Anotacion de Divorcio 149.00 X

4. Resolucion Judicial 

39.00

CERTIFICADO DOMICILIARIO FUT

Unidad de Tramite 
Documentario 

unidad de Registro Civil GERENCIA DE 
DESARROLLO 

SOCIAL

RENIEC

Base Legal 1. DNI del padre

D.S. Nº 015-98-PCM (Abril 1998) 2. Derecho de Pago 36.00 X

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NOTAS PARA EL CIUDADANO

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

40.00 AUTORIZACION PARA CIERRE DE LA VIA 
PUBLICA CON EL FIN DE EJECUTAR OBRA DE 
CONSTRUCCION Y OTROS 

FUT

 Derecho de 
Autorizaciom
n por 07 dias X

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

Base Legal 1. Solicitud dirigida al Alcalde 
Articulo 41 inciso G de la Norma G030 del 
D.Sup. 011-2006-VIVIENDA  del Registro 
Nacional de Edificaciones. 2. Derecho de pago por tramite 

Cierre Parcial 34.00

Cierre Total 57.00

41.00 AUTORIZACION PARA DEPOSITAR 
MATERIAL DE CONSTRUCCION Y/O 
DESMONTE  EN LA VIA PUBLICA

FUT

Derecho de 
autorizacion 
por 07 dias X

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

1. Solicitud dirigido al Alcalde

Base Legal 2. Derecho de pago por tramite 34.00

Ley N° 27972 - LOM

42.00 INSTALACION DE CONEXIONES 
DOMICILIARIAS DE SERVICIO PUBLICO DE 
AGUA Y DESAGUE

X 05 dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

Base Legal 1. Solicitud DJ - Formulario debidamente llenado FUT

Ley N° 27972 -LOM
2. Copia de poder vigente del 
representanteapoderado del EPS

D. L N° 1014
3. Informe de factivilidad de servicio expedido por la 
EPS:

Ley N° 30056
4. Documento tecnico de obra asociado a la 
instalacion

5. Derecho de pago por tramite 34.00

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA 
OFICINA DE SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO
N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden



43.00 AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE 
BUZONES, CAMARAS DE REGISTRO O 
ESTACIONES SUBTERRANEAS EN LA VIA 
PUBLICA

FUT

 Derecho de 
Pago pór 
cada Unidad  X 05 dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

1. Solicitud dirigido al Alcalde

Base Legal 

2. Contar con proyecto incluir copia de planos 
firmado por profesionales y breve memoria 
descriptiva

D.S. N° 063-70-VIVIENDA 3. Derecho de Pago por tramite 114.00

44.00 AUTORIZACION PARA COLOCACION E 
INSTALACION DE POSTES PARA REDES 
AEREAS DEBAJA Y ALTA TENSION, INCLUYE 
ANCLAJES 

FUT

 Derecho de 
Pago pór 
cada Unidad  X 05 dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

Base Legal 1. Solicitud dirigido al Alcalde

D.S. N° 063-70-vivienda

2. Contar con proyecto incluir copia de planos 
firmado por profesionales y breve memoria 
descriptiva

3. Planos del Proyecto (solo para alta tension)
4. Derecho de pago por tramite 114.00

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

45.00 AUTORIZACION PÁRA CONSTRUCCION DE 
RAMPAS, GRADAS, SARDINELES, CUNETAS 
BERMAS Y OTROS SIMILARES

FUT
 Derecho por 
Autorizacion  05 DIAS 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

Base Legal 1. Solicitud dirigido al Alcalde

D.S. N° 063-70-vivienda 2. Breve memoria Descriptiva

3. Croquis de la obra

4. Derecho de pago por tramite 80.00 X

46.00 CONSTANCIA CATASTRAL NEGATIVA

FUT X 05 DIAS 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

Base Legal 1. Solicitud dirigido al Alcalde

Articulo 14 Numeral 5 de la Ley 28294 2. Copia de la Escritura Publica

Articulo 42 del D.S. N° 005-2006-JUS 3. Plano o croquis de ubicación

4. Derecho de pago por tramite 57.00

47.00 FICHA CATASTRAL 

FUT X 05 DIAS 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADANO



Base Legal 1. Solicitud dirigido al Alcalde

Articulo 14 Numeral 5 de la Ley 28294 2. Copia de la Escritura Publica

Articulo 42 del D.S. N° 005-2006-JUS 3. Plano o croquis de ubicación

4. Derecho de pago por tramite 57.00

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

48.00 DUPLICADO DE FICHA CATASTRAL O 
CONSTANCIA NEGATIVA 

FUT X

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

Base Legal 1. Solicitud Dirigido al Alcalde

Articulo 14 Numeral 5 de la Ley 28294 2. Derecho de Pago Port Tramite 

Articulo 42 del D.S. N° 005-2006-JUS

34.00

49.00 INSPECCION OCULAR DE MEDIDAS 
PERIMETRICAS Y LINDEROS DE TERRENOS 
URBANOS Y OTROS

FUT X

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

1. Solicitud Dirigido al Alcalde

Base Legal 2. Derecho de Pago Port Tramite 57.00

Articulo 14 Numeral 5 de la Ley 28294

Articulo 42 del D.S. N° 005-2006-JUS

50.00 CERTIFICADO DE NUMERACION Y 
NOMENCLATURA DE PREDIOS 

FUT X 05 DIAS

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

1. Solicitud Dirigido al Alcalde

Base Legal 2. Copia simple del HR y PU

Resolucion N° 097-2013-SUNARP/SN 3. Acreditar la titularidad del predio

D.S. N° 008-2013-VIVIENDA 4. Derecho de pago por tramite 39.00

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

51.00 CERTIFICACION DE PARAMETROS 
URBANISTICOPS Y EDIFICATORIOS 

FUT X 05 dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

1. Solicitud dirigido al Alcalde 

Base Legal 
2. Copia Simple de la Escritura Publica o literal de 
dominio

Ley N° 29090 y Modificatorias 3. Derecho de pago por tramite 63.00

D.S. N° 008-2013-VIVIENDA 

52.00 AUTORIZACION PARA APERTURAR Y/O 
MODIFICAR PUERTAS O VENTANAS A LA 
CALLE

FUT X 3 dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

1. Solicitud dirigido al Alcalde 

Base Legal 
2. Copia Simple de la Escritura Publica o literal de 
dominio

Ley N° 29090 y Modificatorias 3. Derecho de pago por tramite 63.00

D.S. N° 008-2013-VIVIENDA 

53.00 VISACION DE PLANOS, MEMORIA 
DESCRIPTIVA PARA PRIMERA DE DOMINIO, 
TITULO SUPLETORIO, RECTIFICACION O 
DELIMITACION DE AREAS O LINDEROS

X 5 dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

Base Legal 1. Solicitud dirigido al Alcalde 

Articulo 90 del D.S. 032-2008-VIVIENDA

2. Dos (0) planos de ubicación y perimetricos, asi 
como la descripcion de las edificaciones existentes, 
suscrito por el Ingeniero o Arquitecto colegiado.

Articulo 2018 del Codigo Procesal Civil 
3. Dos (02) memorias descriptivas suscrito por el 
Arquitecto o Ingeniero colegiado

VAN 4. Acreditar la titularidad del predio

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

VIENE
5. Si es persona juridica presentar copia del DNI

Unidad de 
Tramite 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

Gerencia de 
Infraestructura y 

Alcalde 

Ley N° 27972 -LOM y vigencia de poder del representante.

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Ley N° 27444 6. Derecho de pago por tramite 74.00

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

ENTO PARA 
RESOLVER



54.00 CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS 

FUT X 03 dias

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

Base Legal
1. Solicitud debidamente llenado y suscrito por el 
solicitante 

Ley N° 29090 y Modificatorias 2. Si es persona juridica presentar copia del DNI

Ley N° 27972 -LOM y vigencia de poder del representante.

Ley N° 28976 3. Copia literal de dominio

Ley N° 27444 4. Un juego de Planos y en digital de: 

. Localizacion (Escala 1/5000) y Ubicación 1/500

. Planos perimetricos (Esc. 1/200 o 1/250)

5. Derecho de pago por tramite 46.00

55.00 CERTIFICADO DE ZONIFICACION PARA 
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

X 03 DIAS 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

1. Plano de ubicación y Localizacion

2. Memoria Descriptiva

Base Legal 3. Copia Literal de Dominio Vigente Titulo de 

D.S. N° 010-2005-VIVIENDA Propiedad y/o Contrato de alquiler del local.

D.S. N° 028-2008-VIVIENDA 4. Derecho de pago por tramite 46.00

VAN 

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

VIENE

D.L. N° 776  Tributacion Municipal

Ley N° 27444

Ley N° 29090 Articulo 14

56.00 CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO 
Y SUELOS

03 dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

Base Legal 
1. Solicitud debidamente llenado y suscrito  por el 
solicitante

D.S. N° 020-2001-EM 2. Copia Simple del Titulo de Propiedad 

D:S. N° 054-1993-EM
3. Plano de ubicación firmado por el profesional 
colegiado

D.S. N° 01-1994-EM 4. Memoria descriptiva del proyecto

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS



D.S. N° 052- 1993-EM-GAS 5. Derecho de pago por tramite 46.00 X
D.S: N° 027-1994-EM

57.00 CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO

X 03 dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

1. Solicitud correctamente llenado y suscrito  por el 
solicitante

Base Legal 2. Documento quer acredita la propiedad 

Ley N° 27972 - LOM 3. Derecho de pago por tramite 46.00

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NOTAS PARA EL CIUDADANO



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

58.00 CERTIFICADO DE INMUEBLE EN ESTADO 
RUINOSO

FUT X 7 dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

1. Solicitud debidamente llenado y suscrito por el 
solicitante

Base Legal 2. Informe Tecnico del Inspector de Defensa Civil Recurso de Recurso 

Ley N° 27444 3. Memoria descriptiva justificada. 15 dias habiles 15 dias habiles 

Ley N  29060 4. Plano de ubicación y Localizacion apelacion Apelacion 
Ley N° 27972 - LOM 5. Derecho de pago por tramite 84.00

D.S. N° 024-2008-VIVIENDA 30 dias habiles 

D. S. N° 010-2005-VIVIENDA para resolver

D:S: 028-2008- VIVIENDA 

59.00 CAMBIO DE USO DE PREDIO RUSTICO A 
URBANO

FUT X 7 dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

Base Legal 
1. Solicitud debidamente llenado y suscrito por el 
solicitante Recurso 

Ley N° 27444 2. Memoria justificada. Recurso de 15 dias habiles 

Ley N  29060 3. Dos Juegos de Planos de ubicación y localizacion 15 dias habiles Apelacion 
Ley N° 27972 - LOM 4. Dos juegos de planos perimetricos y Distribucion 

firmado apelacion 

D.S. N° 024-2008-VIVIENDA 5. Declaracion Jurada de los profesionales 30 dias habiles 

D. S. N° 010-2005-VIVIENDA 6. Derecho de pago por tramite 114.00 para resolver

D:S: 028-2008- VIVIENDA 

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADANO



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

60.00 PARA PROGRAMA DE VIVIENDA DE INTERES 
SOCIAL

FUT X 7 dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

Base Legal 
1. Solicitud debidamente llenado y suscrito por el 
solicitante

Ley N° 27444 2. Copia de la Licencia de Edificacion Recurso de Recurso 

Ley N  29060 3. Declaracion Jurada Firmada por los Profesionales 15 dias habiles 15 dias habiles 
Ley N° 27972 - LOM 4.  No haber variaciones en los Planos de Ubicación y 

Localizacion apelacion Apelacion 

D.S. N° 024-2008-VIVIENDA 5. No haber variaciones en los Planos de re-

D. S. N° 010-2005-VIVIENDA planteo de arquitectura. 30 dias habiles 

D:S: 028-2008- VIVIENDA 6. Derecho de pago por Tramite 57.00 para resolver

61.00 LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A

A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE X

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

Vivienda Unifamiliar de hasta 100 m2 
Construidos Requisitos Comunes 
(Siempre que constituya en la unica 
edificacion en el Lote) 1. Formulario Unico Suscrito por el solicitante 15 dias habiles 15 dias habiles 

Base Legal 2. Documento que acredite que cuenta con  de-
para presentar 

recurso para presentar recurso
Ley de regulacion de Habilitaciones Urbanas 
y de Edificacion Ley N° 20090 y 
modificatorias Articulos 10, 25 y 31.

recho a edificar y representa al titular, en caso que el 
solicitante de la licencia de edificacion no sea el 
propietario del predio 

Reglamento de Licencia de Habilitaciones 
Urbanas y Licencia de Edificaciones D.S. N° 
008-2013-VIVIENDA  Articulos 42, 47 y 50 

3. Constitucion de la empresa y copia literal  
vigemnte al momento de presentacion de los 
documentos en caso que el solicitante sea una 
persona juridica.

VAN 

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADANO



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

VIENE 4. Declaracion Jurada de habilitacion de los 
Profesionales que intervienen en el proyecto y que 
suscriben la documentacion tecnica.

30 dias habiles 30 dias habiles 

No estan Considerados en esta Modalidad 

5. Anexo D del FUE con copia del comprobante de 
pago , correspondiente a la verificacion 
Administrativa 

para resolver 
apelacion para resolver apelacion 

1. Las Obras de Edificacion en Bienes e 
Inmuebles que constituyen en Patrimonio 
Cultural, e incluida en la lista a la que se hace 
referncia en el inciso 1) del Articulo 3 del 
numeral 2 de la Ley 29060 Documentacion Tecnica 

6. Plano de Ubicación y Localizacion según Formato 

2. Las obras que requieran la ejecucion de 
sotas o semisotanos a una profundidad de 
excavacion mayos al 1.50 mtrs y colinden con 
edificaciones existentes.

7. Planos de arquitectura ( Plantas, Cortes y 
elevaciones) estructuras, instalaciones sanitarias y 
electricas 

B. VERIFICACION TECNICA 

8. Cronograma de visitas de Inspeccion, suscritas por 
el responsable de obras y el Supervisor Municipal.
9. Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en 
caso no se haya incluido en el FUE 
10. Derecho de pago por tramite de verificacion 
Tecnica 80.00

62.00 Ampliacion de Vivienda Unifamiliar 
A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE X

Unidad de 
Tramite 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

Alcalde 

(La sumatoria del area construida existente- Requisitos Comunes 

 y proyectada no debe exceder los200 m2 1. Formulario Unico, suscrito por el solicitante 

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

VIENEN 
2. Documento que acredite que cuenta con  de-

Base Legal 

recho a edificar y representa al titular, en caso que el 
solicitante de la licencia de edificacion no sea el 
propietario del predio 

Ley de Regulacion de habilitaciones Urbanas 
y de Edificaciones Ley N° 20090 y 
modificatorias Art. 10, 25 y 31 

3. Constitucion de la empresa y copia literal  
vigemnte al momento de presentacion de los 
documentos en caso que el solicitante sea una 
persona juridica.
4. Declaracion Jurada de habilitacion de los 
Profesionales que intervienen en el proyecto y que 
suscriben la documentacion tecnica.

Reglamento de Licencia de Habilitaciones 
Urbanas y Licencia de Edificaciones D.S. N° 
008-2013-VIVIENDA  Articulos 42, 47 y 50 

5. Anexo D del FUE con copia del comprobante de 
pago , correspondiente a la verificacion 
Administrativa 

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS



No Estan Considerados en esta Modalidad 6. Copia del documento que acredite la declaracion 
de fabrica  o de edificacion con sus respewctivos 
planos en caso no haya sido expedido por la 
Municipalidad o copia del certificado de conformidad 
o finalizacion de la obra o licencia de obra o 
construccion de la edificacion excistente. 

a) las obras de edificaciones declaradas en 
bienes inmuebles 
que constituyen patrimonio cultural Documentacion Tecnica

de la Nacion declarados por el Ministerio 7. Plano de Ubicación y Localizacion según Formato 
de cultura e incluidos en la lista que hace 
referencia en el inciso 1) del Articulo 3 
numeral 2 de la Ley N° 29090

8. Planos de arquitectura ( Plantas, Cortes y 
elevaciones) estructuras, instalaciones sanitarias y 
electricas 

B. VERIFICACION TECNICA 

VAN 
9. Cronograma de visitas de Inspeccion, suscritas por 
el responsable de obras y el Supervisor Municipal.

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

VIENEN 10. Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en 
caso no se haya incluido en el FUE 
11. Derecho de pago por tramite de verificacion 
Tecnica 80.00

b. Las obras que requieran la ejecucion de 
sotas o semisotanos a una profundidad de 
excavacion mayos al 1.50 mtrs y colinden con 
edificaciones existentes.

63.00 REMODELACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR 

A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE X

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

Sin modificacion estructural ni cambio de 
uso ni aumento de area construida Requiisitos Comunes 

1. Formulario Unico, suscrito por el solicitante 

Base Legal 
2. Documento que acredite que cuenta con  de-

Ley de Regulacion de habilitaciones Urbanas 
y de Edificaciones Ley N° 20090 y 
modificatorias Art. 10, 25 y 31 

recho a edificar y representa al titular, en caso que el 
solicitante de la licencia de edificacion no sea el 
propietario del predio 15 dias habiles 15 dias habiles 

Reglamento de Licencia de Habilitaciones 
Urbanas y Licencia de Edificaciones D.S. N° 
008-2013-VIVIENDA  Articulos 42, 47 y 50 

3. Constitucion de la empresa y copia literal  
vigemnte al momento de presentacion de los 
documentos en caso que el solicitante sea una 
persona juridica.

para presentar 
recurso para presentar recurso

4. Declaracion Jurada de habilitacion de los 
Profesionales que intervienen en el proyecto y que 
suscriben la documentacion tecnica.

No estan considerados En esta modalidad 

5. Anexo D del FUE con copia del comprobante de 
pago , correspondiente a la verificacion 
Administrativa 

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS



1. Las Obras de Edificacion en Bienes e 
Inmuebles que constituyen en Patrimonio 
Cultural, e incluida en la lista a la que se hace 
referncia en el inciso 1) del Articulo 3 del 
numeral 2 de la Ley 29060

6. Copia del documento que acredite la declaracion 
de fabrica  o de edificacion con sus respewctivos 
planos en caso no haya sido expedido por la 
Municipalidad o copia del certificado de conformidad 

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

VIENEN 

b. Las obras que requieran la ejecucion de 
sotas o semisotanos a una profundidad de 
excavacion mayos al 1.50 mtrs y colinden con 
edificaciones existentes.

o finalizacion de la obra o licencia de obra o 
construccion de la edificacion excistente. 

30 dias habiles 30 dias habiles 

Documentacion Tecnica 
para resolver 

apelacion para resolver apelacion 

7. Plano de Ubicación y Localizacion según Formato 
8. Planos de arquitectura ( Plantas, Cortes y 
elevaciones) estructuras, instalaciones sanitarias y 
electricas 

B. VERIFICACION TECNICA 

9. Cronograma de visitas de Inspeccion, suscritas por 
el responsable de obras y el Supervisor Municipal.
10. Derecho de pago por tramite de verificacion 
Tecnica 80.00

64.00 CONSTRUCCION DE CERCOS 

FUE X

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

(De mas de 200 ml, siempre que el inmueble 
no se encuentre bajo el regimen de 
propiedad exclusiva y propiedad comun) 

A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA 

Base Legal Requisitos Comunes 15 dias habiles 15 dias habiles 
Ley de Regulacion de habilitaciones Urbanas 
y de Edificaciones Ley N° 20090 y 
modificatorias Art. 10, 25 y 31 1. Formulario Unico, suscrito por el solicitante 

para presentar 
recurso para presentar recurso

VAN 

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS



VIENEN 
2. Documento que acredite que cuenta con  de-

Reglamento de Licencia de Habilitaciones 
Urbanas y Licencia de Edificaciones D.S. N° 
008-2013-VIVIENDA  Articulos 42, 47 y 50 

recho a edificar y representa al titular, en caso que el 
solicitante de la licencia de edificacion no sea el 
propietario del predio 30 dias habiles 30 dias habiles 

No estan considerados En esta modalidad 

3. Constitucion de la empresa y copia literal  
vigemnte al momento de presentacion de los 
documentos en caso que el solicitante sea una 
persona juridica.

para resolver 
apelacion para resolver apelacion 

1. Las Obras de Edificacion en Bienes e 
Inmuebles que constituyen en Patrimonio 
Cultural, e incluida en la lista a la que se hace 
referncia en el inciso 1) del Articulo 3 del 
numeral 2 de la Ley 29060

4. Declaracion Jurada de habilitacion de los 
Profesionales que intervienen en el proyecto y que 
suscriben la documentacion tecnica.

b. Las obras que requieran la ejecucion de 
sotas o semisotanos a una profundidad de 
excavacion mayos al 1.50 mtrs y colinden con 
edificaciones existentes.

5. Anexo D del FUE con copia del comprobante de 
pago , correspondiente a la verificacion 
Administrativa 

6. Copia del documento que acredite la declaracion 
de fabrica  o de edificacion con sus respewctivos 
planos en caso no haya sido expedido por la 
Municipalidad o copia del certificado de conformidad 

o finalizacion de la obra o licencia de obra o 
construccion de la edificacion excistente. 
Documentacion Tecnica 

7. Plano de Ubicación y Localizacion según Formato 
8. Planos de arquitectura ( Plantas, Cortes y 
elevaciones) estructuras, instalaciones sanitarias y 
electricas 

B. VERIFICACION TECNICA 

VAN 
9 . Cronograma de visitas de Inspeccion, suscritas por 
el responsable de obras y el Supervisor Municipal.

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

VIENEN 10. Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en 
caso no se haya incluido en el FUE 
11. Derecho de pago por tramite de verificacion 
Tecnica 80.00

65.00
DEMOLICION TOTAL ( De edificaciones 
menores de 5 Pisos de altura) A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE X

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 

Alcalde 

Requisitos Comunes

Base Legal 1. Formulario Unico Suscrito por el Solicitante
Ley de Regulacion de habilitaciones Urbanas 
y de Edificaciones Ley N° 20090 y 
modificatorias Art. 10, 25 y 31 2. Documento que acredite que cuenta con  de- 15 dias habiles 15 dias habiles 
Reglamento de Licencia de Habilitaciones 
Urbanas y Licencia de Edificaciones D.S. N° 
008-2013-VIVIENDA  Articulos 42, 47 y 50 

recho a edificar y representa al titular, en caso que el 
solicitante de la licencia de edificacion no sea el 
propietario del predio 

para presentar 
recurso para presentar recurso

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS



3. Constitucion de la empresa y copia literal  
vigemnte al momento de presentacion de los 
documentos en caso que el solicitante sea una 
persona juridica.

No estan considerados en esta modalidad 4. Declaracion Jurada de habilitacion de los 
Profesionales que intervienen en el proyecto y que 
suscriben la documentacion tecnica. 30 dias habiles 30 dias habiles 

1. Las Obras de Edificacion en Bienes e 
Inmuebles que constituyen en Patrimonio 
Cultural, e incluida en la lista a la que se hace 
referncia en el inciso 1) del Articulo 3 del 
numeral 2 de la Ley 29060

5. Anexo D del FUE con copia del comprobante de 
pago , correspondiente a la verificacion 
Administrativa 

para resolver 
apelacion para resolver apelacion 

2. Demolicion que requiera uso de explosivos 6. Copia del documento que acredite la declaracion 
de fabrica  o de edificacion con sus respewctivos 
planos en caso no haya sido expedido por la 
Municipalidad o copia del certificado de conformidad 

o finalizacion de la obra o licencia de obra o 
construccion de la edificacion excistente. 

VAN

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NOTAS PARA EL CIUDADANO



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

VIENEN Documentacion Tecnica
7. En caso de edificacion a demoler no puede 
acreditarse con la autorizacion respectiva se debera 
presentar:

. Plano de Ubicación y Localizacion

. Plano de Plan de la edificacion a demoler

8. En caso la fabrica se encuentre inscrita en los 
Registros Publicos se debera  acreditar que sobre el 
bien no recae cargas y/o gravamenes o acreditar la 
autorizacion del titular de la carga o gravamen.

Documentacion tecnica 

9. Plano de Ubicación 
10. Carta de responsabilidad de obra firmada por el 
Ing. Civil.

B. VERIFICACION TECNICA
11. Cronograma de visitas de inspeccion, 
debidamente suscrito por el responsable de la obra y 
el supervisor Municipal.
12. Comunicación del inicio de la obra, en caso no 
haya incluido el FUE

13 Derecho de pago por tramite que corresponde a la 
verificacion Tecnica 80.00

66.00 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B

A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE X 15 dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 

Alcalde 

Edificaciones  para fines de vivienda 
unifamiliar, multifamiliar, quintas o 
condominios de vivienda Unifamiliar y/o 
Multifamiliar Requisitos Comunes 

VAN 1. Formulario Unico Suscrito por el Solicitante 

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

VIENEN 
2. Documento que acredite que cuenta con  de-

No mayores a 05 pisos  siempre que el 
Proyecto tenga un area de 3000 m2 de 
Construido 

recho a edificar y representa al titular, en caso que el 
solicitante de la licencia de edificacion no sea el 
propietario del predio 15 dias habiles 15 dias habiles 

Base Legal 

3. Constitucion de la empresa y copia literal vigente 
al momento de presentacion de los documentos, en 
caso que el solicitante sea una persona juridica

para presentar 
recurso para presentar recurso

Ley de Regulacion de habilitaciones Urbanas 
y de Edificaciones Ley N° 20090 y 
modificatorias Art. 10, 25 y 31 

4. Declaracion Jurada de habilitacion de los 
Profesionales que intervienen en el proyecto y que 
suscriben la documentacion tecnica.

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS



Reglamento de Licencia de Habilitaciones 
Urbanas y Licencia de Edificaciones D.S. N° 
008-2013-VIVIENDA  Articulos 42, 47 y 50 

5. Anexo D del FUE con copia del comprobante de 
pago , correspondiente a la verificacion 
Administrativa 30 dias habiles 30 dias habiles 

Documentaciojn Tecnica 
para resolver 

apelacion para resolver apelacion 
6. Certificado de factibilidad de servicios para obra 
nueva de vivienda Unifamiliar.

No estan considerados en esta modalidad 
7. Plano de ubicación y localizacion según formato 

1. Las Obras de Edificacion en Bienes e 
Inmuebles que constituyen en Patrimonio 
Cultural, e incluida en la lista a la que se hace 
referncia en el inciso 1) del Articulo 3 del 
numeral 2 de la Ley 29060

8. Planos de arquitectura (plantas, cortes y 
elevaciones , estructuras , instalaciones electricas y 
sanitarias.

9. Memoria descriptiva que precise las caracteristicas 
de la obra y las edificaciones colindadntes ; indicando 
el numero de pisos y zotanos , asi como fotos en los 
casos que presenta el plano de sostenim,iento de 
excavaciones 
10. Estudio de mecanica de suelos, según los casos 
que establece el RNE.

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

VIENEN B. VERIFICACION TECNICA 
11. Cronograma de visitas de inspeccion, 
debidamente suscrito por el responsable de la obra y 
el Supervisor Municipal.
12.- Com,unicacion del inicio de la obra , en caso no 
se haya incluido en el FUE 
13. Derecho de pago por tramite que corresponde a 
la verificacion tecnica 189.00

67.00

CERCOS E INMUEBLES QUE SE ENCUENTREN 
BAJO EL REGIMEN DE PROPIEDAD 
EXCLUSIVA Y PROPIEDAD EN COMUN.

FUE

X 15 dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA 

Base Legal 1. Formulario Unico Suscrito por el Solicitante 
Ley de Regulacion de habilitaciones Urbanas 
y de Edificaciones Ley N° 20090 y 
modificatorias Art. 10, 25 y 31 2. Documento que acredite que cuenta con  de- 15 dias habiles 15 dias habiles 
Reglamento de Licencia de Habilitaciones 
Urbanas y Licencia de Edificaciones D.S. N° 
008-2013-VIVIENDA  Articulos 42, 47 y 50 

recho a edificar y representa al titular, en caso que el 
solicitante de la licencia de edificacion no sea el 
propietario del predio 

para presentar 
recurso para presentar recurso

NOTAS PARA EL CIUDADANO

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL 
OFICINA DE CATASTRO
N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS



3. Constitucion de la empresa y copia literal vigente 
al momento de presentacion de los documentos, en 
caso que el solicitante sea una persona juridica
4. Declaracion Jurada de habilitacion de los 
Profesionales que intervienen en el proyecto y que 
suscriben la documentacion tecnica. 30 dias habiles 30 dias habiles 
5. Anexo D del FUE con copia del comprobante de 
pago , correspondiente a la verificacion 
Administrativa 

para resolver 
apelacion para resolver apelacion 

No estan Considerados en sta Modalidad 6. Copia del Regalamento interno  y Plano de 

independizacion de la unidad inmobiliaria Corr.

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

VIENEN 7. Autorizacion de la junta de propietarios de ser el 
caso y de acuerdo a lo establecido en el Reglamento 
Interno.

1. Las Obras de Edificacion en Bienes e 
Inmuebles que constituyen en Patrimonio 
Cultural, e incluida en la lista a la que se hace 
referncia en el inciso 1) del Articulo 3 del 
numeral 2 de la Ley 29060 Documentacio Tecnica 

8. Plano de ubicación y localizacion según formato 

9. Planos de las especialidades que correspondan y 
sus respectivas memorias descriptivas.
10. Planos de saneamiento de excavaciones de ser el 
caso y de acuerdo a lo establecido en la norma E050 
del RNE excavaciones. 
11. Memoria descriptiva que precise las 
Caracteristicas de la obra y los colindantes, indicando 
el numero de pisos y zotanos, asi como fotos e4n los 
casos que presenta el plano de sostenimiento de 
excavaciones. 

B. VERIFICACION TECNICA 
12. Cronograma de visitas de inspeccion, 
debidamente suscrito por el responsable de la obra y 
el Supervisor Municipal.
13.- Com,unicacion del inicio de la obra , en caso no 
se haya incluido en el FUE 
14. Derecho de Pago correspondiente a la  
Verificacion Tecnica 4.2900 189.00

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 



68.00 OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION 
DE UNA EDIFICACION EXISTENTE 

FUE X 15 dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

Base Legal 
A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA 

Ley de Regulacion de habilitaciones Urbanas 
y de Edificaciones Ley N° 20090 y 
modificatorias Art. 10, 25 y 31 1. Formulario Unico Suscrito por el Solicitante 

Reglamento de Licencia de Habilitaciones 
Urbanas y Licencia de Edificaciones D.S. N° 
008-2013-VIVIENDA  Articulos 42, 47 y 50 

2. Documento que acredite que cuenta con derecho a 
edificar y representar al titular, en caso que el 
solicitante de la licencia no sea el propietario del 
predio. 15 dias habiles 15 dias habiles 

3. Constitucion de la empresa y copia literal vigente 
al momento de presentacion de los documentos, en 
caso que el solicitante sea una persona juridica

para presentar 
recurso para presentar recurso

No esta Considerados en esta modalidad 

4. Declaracion Jurada de habilitacion de los 
Profesionales que intervienen en el proyecto y que 
suscriben la documentacion tecnica.

1. Las Obras de Edificacion en Bienes e 
Inmuebles que constituyen en Patrimonio 
Cultural, e incluida en la lista a la que se hace 
referncia en el inciso 1) del Articulo 3 del 
numeral 2 de la Ley 29060

5. Anexo D del FUE con copia del comprobante de 
pago , correspondiente a la verificacion 
Administrativa 30 dias habiles 30 dias habiles 

6. Copia que acredite la declaracion de fabrica o de 
edificacion con sus respectivos planos en caso no 
haya sido expedido por la municipalidad o copia del 
certificado de conformidad o de finalizacion de la 
obra o licencia de obra o construccion de la 
edificacion existente. 

para resolver 
apelacion para resolver apelacion 

A Solicitud del Interesado Documentacion Tecnica 

7. Plano de ubicación y Localizacion según Formato 

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

VIENE 8. Planos de arquitectura ( Plantas, cortes y 
elevaciones), Estructuras, instalaciones electricas  y 
sanitarias .

Se podra solicitar licencia para obras de 
ampliacion, demolicion parcial en un mismo 
expediente debiendo presentar los requisitos 
exigidos por cada uno de estos 
procedimientos 

9. Planos de saneamiento de excavaciones de ser el 
caso y de acuerdo a lo establecido en las Normas 
E050 del RNE excavaciones 

10. Memoria descriptiva que precise las 
Caracteristicas de la obra y los colindantes, indicando 
el numero de pisos y zotanos, asi como fotos en los 
casos que presenta el plano de sostenimiento de 
excavaciones. 

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADANO



11. Certificado de factibilidad de servicios para obra 
de ampliacion de vivienda unifamiliar, obras de 
remodelacion de vivienda unifamiliar o multifamiliar 
u otros fines diferentes a vivienda. 
12. Estudio de mecanica de suelos, según los casos 
que establece la RNE
13. Copia del Reglamento Interno y Plano de 
Independizacion de la Unidad Inmobiliaria 
correspondiente, en caso que el inmueble ha 
intervenido este sujeto a l regimen de propiedad 
exclusivo o propuiedad comun.

B. VERIFICACION TECNICA
14. Cronograma de visitas de inspeccion, 
debidamente suscrito por el responsable de la obra y 
el Supervisor Municipal.
15.- Com,unicacion del inicio de la obra , en caso no 
se haya incluido en el FUE 

16. Derecho de pago por verificacion tecnica 4.2900 189.00

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NOTAS PARA EL CIUDADANO



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

69.00 DEMOLICION PARCIAL 

FUE X 15 DIAS

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde

Base Legal A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Ley de Regulacion de habilitaciones Urbanas 
y de Edificaciones Ley N° 20090 y 
modificatorias Art. 10, 25 y 31 1. Formulario Unico Suscrito por el Solicitante 

Reglamento de Licencia de Habilitaciones 
Urbanas y Licencia de Edificaciones D.S. N° 
008-2013-VIVIENDA  Articulos 42, 47 y 50 

2. Documento que acredite que cuenta con derecho a 
edificar y representar al titular, en caso que el 
solicitante de la licencia no sea el propietario del 
predio. 15 dias habiles 15 dias habiles 

3. Constitucion de la empresa y copia literal vigente 
al momento de presentacion de los documentos, en 
caso que el solicitante sea una persona juridica

para presentar 
recurso para presentar recurso

No esta Considerados en esta modalidad 

4. Declaracion Jurada de habilitacion de los 
Profesionales que intervienen en el proyecto y que 
suscriben la documentacion tecnica.
5. Anexo D del FUE con copia del comprobante de 
pago , correspondiente a la verificacion 
Administrativa 30 dias habiles 30 dias habiles 

1. Las Obras de Edificacion en Bienes e 
Inmuebles que constituyen en Patrimonio 
Cultural, e incluida en la lista a la que se hace 
referncia en el inciso 1) del Articulo 3 del 
numeral 2 de la Ley 29060

6. Copia que acredite la declaracion de fabrica o de 
edificacion con sus respectivos planos en caso no 
haya sido expedido por la municipalidad o copia del 
certificado de conformidad o de finalizacion de la 
obra o licencia de obra o construccion de la 
edificacion existente. 

para resolver 
apelacion para resolver apelacion 

7. En caso de edificaciones a demoler no puede 
acreditarse con la autorizacion respectiva, se debera 
presentar: 

7.1. Plano de ubicación o localizacion 

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler 

VAN 

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en la Caja de la Municipalidad Provincial de Huallaga en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 1.30 p.m  en la tardes de 2.30 p.m a 5.00 p.m

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADANO



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

VIENEN 
8. En caso la fabrica se encuentre inscrito en los 
Registrios Publicos se debera acreditar que sobre el 
tema no recaigan cargas y/o gravcamenes, o 
careditar la autorizacion del titular de la craga o 
gravamen.

Documentacion Tecnica 

9. Plano de ubicación y Localizacion según Formato 

10. Planos de arquitectura (plantas) diferenciando las 
zonas y elementos de la edificacion a demoler asi 
como el perfil y las alturas de los muebles colindantes 
hasta una distancia de 1.50 mtrs de los limites de la 
propiedad.

11. Memoria descriptiva de los trabajos a realizar 
donde se consideren las medidas de seguridad 
contempladas en la Norma Tecnica G050 del RNE y 
demas normas tecnicas de la materia.
12. Carta de responsabilidad de obra, firmada por el 
Ingeniero Civil.
13. Copia del  Reglamento Interno y Plano de 
Independizacion de la unidad inmobiliaria 
correspondiente, en caso que el inmueble a 
intervenir este sujeto al regimen de propiedad 
eclusiva oy propiedad comun.
14. Autorizacion de la Junta de propietarios de ser el 
caso y de acuerdo a lo establecido en el regimen 
interno.

B. VERIFICACION TECNICA 
15. Cronograma de visitas de inspeccion, 
debidamente suscrito por el responsable de obra y el 
Supervisor de la Municipalidad.

VAN 

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

5. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL 
OFICINA DE CATASTRO
N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

NOTAS PARA EL CIUDADANO



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

VIENEN 16. Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en 
caso no haya sido incluida en el FUE

17. Pago por derecho de Verificacion  Tecnica 189.00

70.00

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C 
(Aprobacion con Evaluacion Previa por la 
Comision tecnica) FUE X 15 dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos Comunes 

PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR 1. Formulario Unico suscrito por el solicitante

QUINTAS O CONDOMIOS QUE INCLUYAN 
VIVIENDA MULTIFAMILIAR DE 05 PISOS O 
DE MAS DE 3,000 MTRS 2 DE AREA 
CONSTRUIDA 

2. Pago por derecho de Tramite 189.00

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

71.00 EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES A 
VIVIENDA(A excepcion de las previstas en la 
modalidad D)

1. Formulario Unico suscrito por el solicitante FUE 189.00

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

2. Documento que acredite que cuenta con derecho a 
edificar y represente al titular en caso que el 
solicitante de la licencia de edificacion no sea el 
propietario del predio.

EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON 
VIVIENDA 

3. Constitucion de la empresa y copia literal vigente 
al momento de presentacion de los documentos, en 
caso que el solicitante sea una persona juridica 189.00 15 dias habiles 15 dias habiles 

INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN 
BIENES CULTURALES INMUEBLES 
(Previamente declaradas 

4. Declaracione Jurada de habilitaciones de los 
profesionales que intervienen en el proyecto y que 
suscriben la documentacion tecnica

189.00
para presentar 

recurso para presentar recurso

EDIFICACIONES PARA LOCALES 
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE 
DIVERSION Y SALAS DE EXPECTACULOS (que 
individualmente o en conjunto cuenten con 
un un area de 30,000 mtrs 2 de area 
construida.

5. Copia del comprobante de pago correspondiente a 
la verificacion administrativa

189.00

30 dias habiles 30 dias habiles 

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS



EDIFICACIONES PARA MERCADOS (Que 
cuenten con 15,000 m2 de area construida) 6. Copia del comprobante de pago por revision 189.00

para resolver 
apelacion para resolver apelacion 

LOCALES PARA EXPECTACULOS  
DEPORTIVOS ( De hasta 20,000 ocupantes) 

Documentacion Tecinica 189.00
TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO 
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A,B 
Y D. 7. Planos de ubicación y Localizacion según formato 189.00
VAN 

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

VIENEN 8. Planos de arquitectura (plantas) diferenciando las 
zonas y elementos de la edificacion a demoler asi 
como el perfil y las alturas de los muebles colindantes 
hasta una distancia de 1.50 mtrs de los limites de la 
propiedad.

Base Legal 9. Plano de seguridad y evacuacion cuando se 
requiere la intervencion de los delegados AD HOC , 
INDECI O  CGBVP

Ley de Regulacion de habilitaciones Urbanas 
y de Edificaciones Ley N° 20090 y 
modificatorias Art. 10, 25 y 31 

10. Plano de saneamiento de excavaciones de ser el 
caso y de acuerdo a lo establecido en la norma E050 
del RNE excavaciones.

Reglamento de Licencia de Habilitaciones 
Urbanas y Licencia de Edificaciones D.S. N° 
008-2013-VIVIENDA  Articulos 42, 47 y 50 

11. Memoria descriptiva que precise las 
caracteristicas de la obra y las edificaciones 
colindantes, indicando el numero de pisos y 
colindantes, asi como fotos en los casos que se 
presenta el plano de sostenimiento de excavaciones.

12. Certificado de factibilidad para obras de 
ampliacion de vivienda unifamiliar o multifamiliar u 
otros fines diferentes a vivienda. 

13. Estudio de mecanica de suelos, según los casos 
que establece el RNE.
14. Estudios de Impacto ambiental  y estudios de 
impácto vial aprobados por las entidades 
competentes de ser el caso.

15. En el caso que solicite Licencia de Edificacion para 
remodelacion , ampliacion o puesta en valor historico 
debera presentar lo siguiente: 

15.1. Planos de Arquitectura (plantas, cortes y 
elevaciones), en las cuales se diferencie las 
edificaciones existentes de la proyectada y su 
respectiva memoria descriptiva, considerando:

VAN 

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NOTAS PARA EL CIUDADANO

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

VIENEN a) Plano de levantamiento de la edificacion 
graficando con achurado de 45°, los elementos a 
eliminar.

b). Plano de la edificacion resultante, graficando con 
achurado a 45° perpendicular al anterior, los 
elementos a edificar.
c) Para las obras puestas en valor historico se debe 
graficar en los  planos los elementos arquitectonicos 
con valor historico monumental propios de la 
edificacion, identificando aquellos que seran propios 
de la restauracion, o conservacion de ser el caso. 

15.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en 
los casos de obras de remodelacion, ampliacion o 
puesta en valor y cuando sea necesario en los demas 
tipos de obras, debe diferenciarse los elementos de 
estructura existente los que eliminaran y los nuevos, 
detallando adecuadamente los empalmes.

15.3 Planos de instalaciones y memorias justificativas 
de ser necesario donde:

a) Se diferencien los punto y salidas nuevos de los 
que se elimimnaran detalladose adecuadamente los 
empalmes.b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en 
cuenta la ampliacion de cargas electricas y de 
dotacion de agua potable.

15.4 Para los proyectos de inmueblews sujetos al 
regimen de propiedad exclusiva y de propiedad 
comun debera ademas presentarse los siguiente: 

a) Autorizacion de la junta de propietarios 

b) Reglamento Interno 

VAN c) Planos de independizacion  Correspondiente

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

VIENEN 15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de 
edificacion y luego de haber obtenido el dictamen 
conforme en la especialidad de arquitectura debera 
ademas presentarse el anexo D del FUE.

B. VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el ultimo dictamen 
confrome del proyecto se debera presentar ademas: 

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS



16. Cronograma de visitas de inspeccion 
debidamente suscrito por el responsable de la obra y 
el Supervisor Municipal.

17. Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en 
caso no se haya incluido en el FUE.18. Derecho de pago por tramite que corresponde a 
la Verificacion Tecnica.

72.00 LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D

FUE X 15 dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

160.00
Base Legal

Ley N° 27972  - LOM Art. 79. 15 dias habiles 15 dias habiles 
Ley N° 29090 Art. 10.2 y 25 para presentar 

recurso para presentar recurso

D.S. N° 024-2009-VIVIENDA Art. 42.2, 

47 y 51. 30 dias habiles 30 dias habiles 
Ley N° 29476 Art. 7 para resolver 

apelacion para resolver apelacion 

Ley N° 29566

Ley N° 27444

Ley N° 29060

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NOTAS PARA EL CIUDADANO



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

VIENEN 1. Formulario Unico, debidamente suscrito por el 
solicitante y los profesionales responsables.

2. Copia literal de dominio, expedida por el Registro 
de Predios.
En caso de demoliciones totales o parciales debe 
contar con el rubro de cargas y gravamenes sin 
limitaciones, caso contrario debera acreditar la 
autorizacion de acreedor ( este requisito fue anulado 
por la Ley 29566) la Municipalidad es la encargada de 
consultar ante la Superintendencia Nacional de 
Registros Publicos

3. En el caso de quien solicita la licencia no sea el 
propietario del predio, debe acreditar la 
representacion del titular.

4. En los casos de persona juridica se acompaña la 
vigencia de poder correspondiente.

5. Certificados de parametro urbanisticos y 
edificatorios ( requisito derogado por la Ley N° 
25966).6. Certificado de Factibilidad de servicio para obras 
nuevas de vivienda multifamiliar o fines diferentes al 
de vivienda.

7. Documentacion tecnica compuesta por planos de 
estructura, Arquitectura, Instalaciones Electricas, 
instalaciones sanitarias y otras partes de ser el caso. 
Se debe presentar como parte de los planos de 
proyecto de estructura, según sea el caso, el plano de 
sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo 
establecido en el  articulo N° 33 de la norma E050 del 
Reglamento Nacional de Edificaciones, acompañado 
de la memoria descriptiva en la cual se precise  las 
caracteristicas de la misma, ademas de las 
edificaciones colindadntes  indicando el numero de 
pisos de sontano.

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NOTAS PARA EL CIUDADANO

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL 
OFICINA DE CATASTRO
N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

VIENEN complementando con fotos, asimismo, se debe 
presentar como parte del proyecto de arquitectura 
en el plano de seguridad y evacuacion cuando se 
requiera la intervencion de los delegados AD HOC  
del INDECI o el CGVBP.

Esta documentacion debe ser presentada en una 
original  y una copia impresa.

Se adjunta asimismo la poliza CAR (Todo riezgo 
Contratista), según las caracteristicas de la obra a 
ejecutarse, con una cobertura por daños materiales y 
personales a terceros, como complemento al seguro 
complementario de trabajo de riesgo según Ley N° 
26790 Ley de Modernizacion de la Seguridad Social 
en Salud, la poliza debe estar vigente todo el periodo 
de ejecucion de la obra y es exigido por la 
municipalidad el dia previo al inicio de la obra.

8. Declaraciones Juradas de habilitaciones de los 
profesionales que suscriben la documentacion 
tecnica.

9. Estudio de Impacto Ambiental y vial en los casos 
que requiera, de acuerdo con el Reglamento Nacional 
de Edificaciones.
10. Informe Tecnico favorable de los Revisores 
Urbanos para la modalidad C o dictamen de la 
Comision Tecnica para las mopdalidades C.

11. Comprobante de pasgo de la licencia de 
edificaciones .
Las documentaciones a que se refiere este articulo 
deben ser presentados en original y copia excepto en 
los que se ha fijado el numero de copias diferentes.

VAN 

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

VIENEN El Reglamento puede establecer otros requisitos, 
para el caso en que el interesado opte por los 
Revisores Urbanos, el cargo de ingresos constituye la 
respectiva licencia, previo pago de la liquidacion 
respectiva y a partir de este momento se podran 
iniciar las obras.

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS



Para el caso qu el interesado opte por acudir a la 
Comision Tecnica de la Municipalidad, convocara a la 
Comision Tecnica en plazo no mayor a cinco (05) dias 
utiles. La Comision dispondra de Veinte (20) dias 
utiles para edificaciones y cuarenta (40) dias utiles 
para habilitaciones urbanas, para la evaluacion 
correspondiente, vencido este plazo sin 
pronunciamiento, se aplicara el silencio 
administrativo positivo, de acuerdo a la Ley N° 29060 
Ley del Silencio Administrativo.  

La Comision Tecnica no puede formular nuevas 
observaciones sobre aspectos no observados 
inicialmente bajo responsabilidad 

El Reglamento respectivo señala lñas excepciones 
correspondientes.

Pueden acogerse a esta Modalidad

a. las habilitaciones urbanas de predios que no 
colinden con areas urbanas o que cuenten con 
proyectos de habilitacion urbana aprobados y, 

por lo tanto requieren de la formulacion de un 
planeamiento integral.
b. Las habilitaciones urbanas de predios que colinden 
con zonas arqueologicas, bienes culturales, 
previamente declarados o con areas naturales 
protegidas 

VAN 

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

VIENEN c. Las habilitaciones urbanas para fines de gran 
industria o industria basica, comercio y usos 
especiales (OU) 

d. Las edificaciones para fines de industria

e. Las edificaciones para locales comerciales , 
culturales, centros de diversion y salas de 
expectaculos que, individualmente o  en conjunto 
cuentan con mas de 30,000 m2 de area construida.

f. Las edificaciones para mercados que cuenten con 
mas de 15,000 m2 de area construida.

g. Los locales de expectaculos deportivos de mas de 
20,000 ocupantes.

H. Las edificaciones para fines educativos, salud, 
hospedajes establecimiento para expendio de 
combustibles y terminales de transporte.

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NOTAS PARA EL CIUDADANO

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

VIENEN F. Plazo de extraccion solicitado.

g. Pago por derecho de extraccion- por metros 
cubicos 

73.00 CONFORMIDAD DE OBRA MODALIDAD A
1. Formulario Unico, debidamente sellado con la 
recep0cion y el numero de expediente asignado, es 
decir la licencia de edificacion FUE X 15 dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

2. En caso quien solicita la licencia no sea el 
propietario del predio, debera acreditar la  
representacion del titular.

Base Legal 
3. En los casos de personas juridicas se acreditara la 
vigencia de poder correspondiente. 15 dias habiles 15 dias habiles 

Ley N° 27972 - LOM-Art. 79.

4. Plano de ubicación, plano en planta de la obra 
ejecutada y declaratoria de fabrica. En el caso de 
remodelaciones y ampliaciones de inmuebles que 
cuentan con licencia  o declaratoria de fabrica 
anterior, el plano de planta desarrollado sobre copia 
de plano de la edificacion anterior, con indicacion de 
las obras nuevas ejecutadas. 

para presentar 
recurso para presentar recurso

Ley N° 29090 Art. 28 5. Derecho de pago por tramite 57.00

D.S. 024-2008-Art. 62 30 dias habiles 30 dias habiles 

Ley N° 29476 Art. 7 y art. 12 
para resolver 

apelacion para resolver apelacion 

Ley N° 27444

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

74.00 CONFORMIDAD DE OBRA EN LAS 
MODALIDADES B.CY D

1. Formulario Unico, debidamente sellado con la 
recepcion y el numero de expediente asignado, es 
decir la licencia de edificacion FUE X 15 Dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alñcalde 

2. En caso quien solicita la licencia no sea el 
propietario del predio, debera acreditar la  
representacion del titular.

Base Legal 
3. En los casos de personas juridicas se acreditara la 
vigencia de poder correspondiente. 15 dias habiles 15 dias habiles 

Ley N° 27972 - LOM-Art. 79.

4. Planos de replanteo en obra planos de 
arquitectura y declaratoria de fabrica , otorgada por 
el consultosr, en original y 04 copias  impresas mas 
una digital.

para presentar 
recurso para presentar recurso

Ley N° 29090 Art. 28

5. Declaracion Jurada de habilitacion de los 
profesionales que suscriben los documentos 
señalados en el numeral 4.

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS



D.S. 024-2008-Art. 62 
6. Comprobante de pago por derecho de 
conformidad de obra.

189.00
30 dias habiles 30 dias habiles 

Ley N° 29476 Art. 7 y art. 12 
para resolver 

apelacion para resolver apelacion 

Ley N° 27444

75.00 SUBDIVISION DE TERRENO

FUHU X 15 dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

Base Legal 1. Formato consignando los datos  que solicita 

2. Copia literal de dominio de inmueble.

Ley N° 27972 - LOM-Art. 79.
3. En los casos de personas juridicas se acreditara la 
vigencia de poder correspondiente.

Ley N° 29090 Art. 28

4. Declaracion Jurada de habilitacion de los 
profesionales que suscriben los documentos 
señalados en el numeral 4.

D.S. 024-2008-Art. 62 

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

VIENEN 5. Plano de ubicación y localizacion del predio a 
subdividir 15 dias habiles 15 dias habiles 

Ley N° 29476 Art. 7 y art. 12 

6. Planos de subdivison, señalando, areas, linderos, 
medidas perimetricas y nomenclatura de cada sub 
lote propuesto

para presentar 
recurso para presentar recurso

Ley N° 27444
7. Memoria descriptiva indicando, areas, linderos y 
medidas perimetricas del lote materia de subdivision.

8. Presentar un original y una copia  firmado por el 
solicitante y profesional (Ingeniero Civil o verificador 
Comun). 30 dias habiles 30 dias habiles 

9. Derecho de pago por tramite 2.8600 126.00

para resolver 
apelacion para resolver apelacion 

76.00 CONSTANCIA DE POSESION PARA 
FACTIBILIDAD DE SERVICIOS

1. Solicitud debidamente llenado y suscrito X 5 DIAS 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

OFICINA DE SUB 
GERENCIA DE 

PLANEAMIENTO 
TERRITORIAL Y 

CATASTRO

GERENCIA DE 
DESARROLLO 

TERRITORIAL E 
INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

Base Legal 2. Derecho de pago por Tramite 0.9100 40.00

Ley N° 27972 - LOM-Art. 79. A. Para COFOPRI

Ley N° 27444 . Copia del DNI

NOTAS PARA EL CIUDADANO

6. GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO-RURAL 
OFICINA DE CATASTRO
N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)



Ley N° 29476 Art. 7 y art. 12 . Declaracion Jurada de los vecinos 15 dias habiles 15 dias habiles 

D.S. 006-2006-VIVIENDA 
. Ficha de COFOPRI para presentar 

recurso para presentar recurso

. Copia del documento de compra-venta adjudicacion

B. OTROS FINES 30 dias habiles 30 dias habiles 
. Copia del DNI para resolver 

apelacion para resolver apelacion 

. Declaracion Jurada de los vecinos 

. Copia de la Escritura.

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NOTAS PARA EL CIUDADANO



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

77.00 CONTROL Y SUPERVISION DE OBRA 

X 7 dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 
y Archivo 

Oficina de Catastro Gerencia de 
Infraestructura y 

Desarrollo Urbano - 
Rural 

Alcalde 

1. Solicitud debidamente llenado y suscrito 

Base Legal 2. Notificacion de Liquidacion de obra.

Ley N° 27972- LOM 3. Derecho de pago por Supervision y Control 57.00

Ley N° 27444

Ley N° 29060

78.00 ANALISIS Y CALIFICACION DE EXPEDIENTE 
PARA TRAMITAR LICENCIA DE OBRA PARA 
EDIFICACION NUEVA.

X 15 dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 
y Archivo 

Oficina de Catastro Gerencia de 
Infraestructura y 

Desarrollo Urbano - 
Rural 

Alcalde 

1. Solicitud debidamente llenado y suscrito 15 dias habiles 15 dias habiles 

Base Legal 
2. Certificado de parametros urbanisticos y 
edificatorios vigente

para presentar 
recurso para presentar recurso

Ley N° 27972- LOM 3. Derecho de pago por analisis y calificacion de 
expediente

114.00

Ley N° 27444 4. Copia de DNI o carnet de extranjeria 30 dias habiles 30 dias habiles 

Ley N° 27157
5. Plano de ubicación y localizacion. para resolver 

apelacion para resolver apelacion 

D.S. 006-2006-VIVIENDA 
6. Planos de arquitectura de estructura  de 
instalaciones electricas.

RVM N°003-2000-MTC 7. Memoria descriptiva

8. Estudio de Impacto ambiental 

9. Incluir autorizacion de los sectores, cuando se 
requieran.

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMI

ENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMUL
ARIO/ 

CODIGO 

EN % 
UIT

EN SOLES automatic
o

positivo negativ
o

RECONSIDERACIO
N

APELACION

79.00 EXPEDICION DE CARNET SANITARIO

X 5 dias 

Unidad de Tramite 
Documentario

Administrador de 
Mercados

SUB GERENTE  DE 
GESTIÓN AMBIENTAL 

Y SANIAMIENTO

Alcalde 

1. Solicitud dirigido al Alcalde 

base Legal 2. Certificado de Salud (Sangre o Esputo)

Ley N° 26842 ( Ley General de Salud ) Ley N° 27972 
(27-05-2003), Art. 80

3. Copia del DNI Vigente
15 días para 

presentar recurso 15 días para presentar recurso

·  Art. 80 inc. 3.5 de la Ley N° 27972 publicado 
27/05/03

4. Fotografia Tamaño Carnet

·  Ley N° 27444, publicado el 11/04/01

·  Ordenanza Municipal N° 043 -2012 / MPL del 
19/09/12

5. Derecho de Pago 14.00
30 días para resolver 30 días para resolver

80.00 INSPECCIÓN SANITARIA.

X 5 dias 

Unidad de Tramite 
Documentario

Administrador de 
Mercados

SUB GERENTE  DE 
GESTIÓN AMBIENTAL 

Y SANIAMIENTO

Alcalde 

·  Art. 80 inc. 3.5 de la Ley N° 27972 publicado 
27/05/03
·  D.S 007-98 SA ART. 88

·  Ley N° 27444, publicado el 11/04/01

·  Ordenanza Municipal N° 043 -2012 / MPL del 
19/09/12

1. Solicitud dirigido al Alcalde 

base Legal 2. certificado de fumigación

Ley N° 26842 ( Ley General de Salud ) Ley N° 27972 
(27-05-2003), Art. 80

3. Copia del DNI Vigente
15 días para 

presentar recurso 15 días para presentar recurso

5. Derecho de Pago 30.00
30 días para resolver 30 días para resolver

Valor de la UIT S/ 4,400.00
 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 pm.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -
 GERENCIA DE GESTIÓN AMBIENTAL Y DE SERVICIOS MUNICIPALES 
SUB GERENCIA DE GESTIÓN AMBIENTAL Y SANIAMIENTO 

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACION APELACION

81.00 EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR 
VEHICULO MENOR PRIMERA VEZ 

PARA LAS CATEGOIRIAS II- B Y II-C 

FUT X 20 Dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

SUB GERENCIA DE 
TRANSPORTE, 
TRANSITO Y 

SEGURIDAD VIAL

GERENCIA DE GESTION 
AMBIENTAL Y DE SERVICIOS 

MUNICIPALES

Alcalde 

Base Legal 
1. Solicitud del interesado dirigido al Alcalde 

Ley N° 27189 
2. Certificados de Estudio (primaria Completa) 15 dias Recurso 15 dias Recurso

Ley N° 27444 3.Copia del DNI o Carnet de Extranjeria del 
Administrado 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver 

Ley N° 27972 -LOM 4. Examen de aptitud Psicosomatica

D.S. N° 015-1994-MTC
5. Aprobar el examen de normas de transito

6.Aprobar el examen de manejo
7. Certificado de Capacitacion Escuela de 
Conductores

8. Pago por derecho de tramite 32.00

82.00 REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR 
VEHICULO MENOR 

PARA LAS CATEGOIRIAS II- B Y II-C 

FUT X 10 Dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

SUB GERENCIA DE 
TRANSPORTE, 
TRANSITO Y 

SEGURIDAD VIAL

GERENCIA DE GESTION 
AMBIENTAL Y DE SERVICIOS 

MUNICIPALES

Alcalde 

1. Solicitud del interesado dirigido al Alcalde 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Base Legal 

2. Dos Fotografias de frente tamaño carnet 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver 
Ley N° 27189 3.Copia del DNI o Carnet de Extranjeria del 

Administrado
Ley N° 27444 4. Examen de aptitud Psicosomatica

Ley N° 27972 -LOM 5. Certificado de Capacitacion Escuela de 
Conductores

D.S. N° 015-1994-MTC 6. Pago por Derecho de Tramite 57.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS 
 GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL Y DE SERVICIOS MUNICIPALES 
SUB GERENCIA DE TRANSPORTE, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENT

O

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADANO

Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la 
Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 pm.

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

INICIO DEL 
PROCEDIMIENT

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACION APELACION

83.00 DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR 
VEHICULO MENOR 

PARA LAS CATEGOIRIAS II- B Y II-C FUT X 10 Dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

SUB GERENCIA DE 
TRANSPORTE, 
TRANSITO Y 

SEGURIDAD VIAL

GERENCIA DE GESTION 
AMBIENTAL Y DE SERVICIOS 

MUNICIPALES

Alcalde 

Base Legal 
1. Solicitud del interesado dirigido al Alcalde 

Ley N° 27189 2.Copia del DNI o Carnet de Extranjeria del 
Administrado

Ley N° 27444 3. Adjuntar Licencia de Conducir Deteriorada 
o presentar la denuncia policial 

Ley N° 27972 -LOM 4. Derecho de pago por tramite 

D.S. N° 015-1994-MTC

29.00

84.00 PERMISO DE HABILITACIÓN PARA VEHICULOS 
MAYORES Y MENORES VALIDO POR 1 AÑO 

FUT X 15 DIAS 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

SUB GERENCIA DE 
TRANSPORTE, 
TRANSITO Y 

SEGURIDAD VIAL

GERENCIA DE GESTION 
AMBIENTAL Y DE SERVICIOS 

MUNICIPALES

Alcalde 

Base Legal 
1. Solicitud del interesado dirigido al Alcalde 15 dias Recurso 15 dias Recurso

Ley N° 27189 2. Copia del testimonio de Constitucion 
persona juridica 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver 

Ley N° 27444 3. Copia de la tarjeta de propiedad por cada 
vehiculo ofertado

Ley N° 27972 -LOM
4. Copia simple del SOAT o CAT por cada 
vehiculo Ofertado

5. Copia del DNI de los Administrados 

6. Dos fotos a color tamaño carnet 

7. Pago por derecho de tramite 40.00

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACION APELACION

85.00 AUTORIZACION DE ZONA RESERVADA, MAXIMO 
12 ML. DE FRONTIS, MENSUAL EXCEPTO 
AUTORIZACIONES POR LEY 

FUT X 15 Dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

SUB GERENCIA DE 
TRANSPORTE, 
TRANSITO Y 

SEGURIDAD VIAL

GERENCIA DE GESTION 
AMBIENTAL Y DE SERVICIOS 

MUNICIPALES

Alcalde 

INICIO DEL 
PROCEDIMIENT

O

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOSN° de 
orden

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

orden PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

PROCEDIMIENT
O

COMPETENTE 
PARA RESOLVER

NOTAS PARA EL CIUDADANO

Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la 
Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 pm.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION



1. Solicitud del interesado dirigido al Alcalde 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Base Legal 2. Plano de ubicación de la zona 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver 
D. S. N° 009-2004-MTC 3. Derecho por pago de tramite 

Art. 3° Numeral 3.5. Reglamento Nacional de 
Transito 40.00

86.00 PERMISO DE OPERACIÓN Y 
EMPADRONAMIENTO EN EL REGISTRO- 
VEHICULOS MENORES- A PERSONAS JURIDICAS 
VALIDO POR 1 año 

X 30 Dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

SUB GERENCIA DE 
TRANSPORTE, 
TRANSITO Y 

SEGURIDAD VIAL

GERENCIA DE GESTION 
AMBIENTAL Y DE SERVICIOS 

MUNICIPALES

Alcalde 

Base Legal 
1. Solicitud dirigido al Alcalde bajo la 
modalidad de Declaracion Jurada, indicando 
la Razon Social, RUC, Domicilio, nombre y 
firma del representante legal. 15 dias Recurso 15 dias Recurso

Ley N° 27189 2. Copia simple de la escritura publica de 
constitucion de la persona juridica inscrita en 
la SUNARP. 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver 

Ley N° 27444 3. Copia literal vigente de la partida registral, 
con una antigüedad no mayor de 30 dias.

Ley N° 27972 -LOM 4. Certificado de Vigencia de poder del 
representante legal con una antigüedad no 
mayor  de 15 dias 

D.S. N° 015-1994-MTC 5. Copia simple del DNI del representante 
Legal 

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACION APELACION

6. Copia simple de la tarjeta de identificacion 
vehicular , por cada vehiculo motorizado 
expedido por la SUNARP

7. Copia simple del certificado SOAT  o CAT 
vigente por cada vehiculo motorizado

8. Copia simple del CITV por cada vehiculo 
motorizado cuando corresponda.

9. Derecho de pago por tramite
228.00

INICIO DEL 
PROCEDIMIENT

O

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADANO

Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la 
Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 pm.

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES



87.00 PERMISO DE OPERACIÓN PÁRA VEHICULOS 
MAYORES A PERSONAS JURIDICAS EN EL AMBITO 
DE LA PROVINCIA INCLUYE HABILITACION 
VEHICULAR - VALIDO POR 1 AÑO

1. Solicitud dirigido al Alcalde bajo la 
modalidad de Declaracion Jurada, indicando 
la Razon Social, RUC, Domicilio, nombre y 
firma del representante legal. X 30 Dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

SUB GERENCIA DE 
TRANSPORTE, 
TRANSITO Y 

SEGURIDAD VIAL

GERENCIA DE GESTION 
AMBIENTAL Y DE SERVICIOS 

MUNICIPALES

Alcalde 

Base Legal 

2. Copia simple de la escritura publica de 
constitucion de la persona juridica inscrita en 
la SUNARP. 15 dias Recurso 15 dias Recurso

Ley N° 27972- LOM 3. Copia literal vigente de la partida registral, 
con una antigüedad no mayor de 30 dias. 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver 

D.S. 016-2009-MTC 4. Certificado de Vigencia de poder del 
representante legal con una antigüedad no 
mayor  de 15 dias 

D:S. 017-2009-MTC 5. Copia simple del DNI del representante 
Legal 

Ley N° 29060
6. Copia simple de la tarjeta de identificacion 
vehicular , por cada vehiculo motorizado 
expedido por la SUNARP

Ley N° 27444
7. Copia simple del certificado SOAT  o CAT 
vigente por cada vehiculo motorizado

Ley N° 27189

D.S. N° 033-2001-MTC

NOTAS PARA EL CIUDADANO

Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la 
Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 pm.



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACION APELACION

8. Copia simple del CITV por cada vehiculo 
motorizado cuando corresponda.

9. Copia de la licencia de conducir profesional 
A-II y 02 fotografias tamaño carnet a color 

10. Derecho de pago por tramite

_ Permiso de Operación a Personas Juridicas 457.00

_Habilitacion vehicular por cada vehiculo 57.00

88.00 AMPLIACION DE RUTA Y/O MODIFICACION DE 
RUTA VEHICULOS MAYORES

1. Solicitud del interesado dirigido al Alcalde FUT X 15 dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

SUB GERENCIA DE 
TRANSPORTE, 
TRANSITO Y 

SEGURIDAD VIAL

GERENCIA DE GESTION 
AMBIENTAL Y DE SERVICIOS 

MUNICIPALES

Alcalde 

Base Legal 2. Croquis a ampliar y/o modificacion. 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Ley N° 29060 Articulo 2° 3. Derecho de pago por tramite 114.00 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver 
Ley N° 27444

89.00 CONSTANCIA NEGATIVA DE INFRACCIONES -
RECORD DE CONDUCTOR 

1. Solicitud del interesado dirigido al Alcalde FUT X

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

SUB GERENCIA DE 
TRANSPORTE, 
TRANSITO Y 

SEGURIDAD VIAL

GERENCIA DE GESTION 
AMBIENTAL Y DE SERVICIOS 

MUNICIPALES

Alcalde 

Base Legal 2. Derecho por pago de tramite 23.00

Ley 29060

Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la 
Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 pm.

INICIO DEL 
PROCEDIMIENT

O

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADANO

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACION APELACION

90.00 CONSTATACION DE CARACTERISTICAS 

X

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

SUB GERENCIA DE 
TRANSPORTE, 
TRANSITO Y 

SEGURIDAD VIAL

GERENCIA DE GESTION 
AMBIENTAL Y DE SERVICIOS 

MUNICIPALES

Alcalde

1. Permiso de operación

Baser Legal 2. Derecho de pago por tramite 

Articulo 23 Inciso b) de la Ley 27181 23.00

91.00 DUPLICADO CERTIFICADO DE CIRCULACION 
(VEHICULO MENOR MOTOTAXI)

X 15 dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

SUB GERENCIA DE 
TRANSPORTE, 
TRANSITO Y 

SEGURIDAD VIAL

GERENCIA DE GESTION 
AMBIENTAL Y DE SERVICIOS 

MUNICIPALES

Alcalde

Base Legal 
1. Solicitud del interesado dirigido al alcalde FUT 15 dias Recurso 15 dias Recurso

Ley N° 27109 2. Copia del testimonio de constitucion 
persona juridica 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver 

Ley N° 27444 3. Copia de la tarjeta de propiedad de cada 
vehiculo ofertado

Ley N° 27972-LOM 4. Copia simple del SOAT o CAT vigente por 
cada vehiculo ofertado.

D.S. 015-1994-MTC 5. copia del DNI de los administrados

6. Derecho de pago por tramite 23.00

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENT

O

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADANO

Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la 
Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 pm.



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACION APELACION

92.00 PERMISO ESPECIALPARA INGRESO DE 
VEHICULOS PARA CARGA Y DESCARGA- 
VEHICULO DE 10 TONELADAS METRICAS A MAS - 
VALIDO POR UN AÑO 

X 15 DIAS 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

SUB GERENCIA DE 
TRANSPORTE, 
TRANSITO Y 

SEGURIDAD VIAL

GERENCIA DE GESTION 
AMBIENTAL Y DE SERVICIOS 

MUNICIPALES

Alcalde

1. Solicitud del interesado dirigido al alcalde FUT

Base Legal 2. Copia del DNI del administrado 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Ley N° 27109 3. Copia de la tarjeta de propiedad del 

vehiculo ofertado. 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver 
Ley N° 27444 4. Copia simple del SOAT o CAT vigente por 

cada vehiculo ofertado.

Ley N° 27972-LOM
5. Declaracion jurada del conductor y/o 
establecimiento comercial, 
comprometiendose a que en caso de 
accidente o daños materiales asumira 
inmediatamente a los afectados, aunque ello 
signifique reconocer en el 
eventoresponsabilidad

D.S. 015-1994-MTC 6. Dos fotos tamaño carnet a color de ser el 
caso 

7. Derecho por pago de tramite 228.00

93.00 AUTORIZACION DE PARADEROS-ANUAL Y 
MENSUAL 

X 15 dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

SUB GERENCIA DE 
TRANSPORTE, 
TRANSITO Y 

SEGURIDAD VIAL

GERENCIA DE GESTION 
AMBIENTAL Y DE SERVICIOS 

MUNICIPALES

Alcalde

Base Legal 
1. Solicitud del interesado dirigido al Alcalde FUT 15 dias Recurso 15 dias Recurso

Articulo 18° de la Ley 27181 Ley General de 
Transportes y Transito Terrestre Articulo 16 b.8 
del Decreto Supremo N° 009-2004-MTC

2. Padron de miembros con caractyeristicas 
de los vehiculos 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver 

3. Derecho de pago por tramite 

a) Autorizacion de paradero anual            6.2300 274.00

b) Autorizacion de paradero mensual            0.7800 34.00

PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la 
Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 pm.

 GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA 
SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL Y GESTION DE RIESGOS DE DESASTRES 

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 

INICIO DEL 
PROCEDIMIENT

O

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

INICIO DEL 
PROCEDIMIENT

O

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOSN° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION

NOTAS PARA EL CIUDADANO



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACION APELACION

94.00 CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE 
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE)- RIESGO 
BAJO 

1. Solicitud ITSE - Distribucion gratuito X 15 Dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

SUB GERENCIA DE 
DEFENSA CIVIL Y 

GESTION DE 
RIESGOS DE 
DESASTRES 

GERENCIA DE DESARROLLO 
TERRITORIAL E 

INFRAESTRUCTURA 

Alcalde 

Base Legal 
2. Declaracion Jurada de observaciones de las 
condiciones de seguridad  15 dias Recurso 15 dias Recurso

Ley N° 30230 3. Copia Simple de la Licencia de 
funcionamiento o solicitud de licencia de 
funcionamiento 30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver 

Ley N° 27444 4. Pago port Derecho de Tramite 53.00

D.S. 0058-2014-PCM

NOTA 

Se aplica a todas las edificaciones de Riesgo bajo

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACION APELACION

95.00 CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE 
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE)- RIESGO 
MEDIO 

X 15 dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

SUB GERENCIA DE 
DEFENSA CIVIL Y 

GESTION DE 
RIESGOS DE 
DESASTRES 

GERENCIA DE DESARROLLO 
TERRITORIAL E 

INFRAESTRUCTURA 

Alcalde

1. Solicitud ITSE - Distribucion gratuito 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Base Legal 

2. Declaracion Jurada de observaciones de las 
condiciones de seguridad  30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver 

Ley N° 30230 3. Copia Simple de la Licencia de 
funcionamiento o solicitud de licencia de 
funcionamiento

Ley N° 27444 4. Pago port Derecho de Tramite 153.00

D.S. 0058-2014-PCM

NOTA 

Se aplica a todas las edificaciones de Riesgo Medio

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

O PARA RESOLVER

NOTAS PARA EL CIUDADANO

Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la 
Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 pm.

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENT

O

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADANO

Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la 
Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 pm.



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACION APELACION

96.00 CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE 
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE)- RIESGO 
ALTO

X 15 dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

SUB GERENCIA DE 
DEFENSA CIVIL Y 

GESTION DE 
RIESGOS DE 
DESASTRES 

GERENCIA DE DESARROLLO 
TERRITORIAL E 

INFRAESTRUCTURA 

Alcalde

Base Legal 
1. Solicitud ITSE - Distribucion gratuito 15 dias Recurso 15 dias Recurso

Ley N° 30230
2. Declaracion Jurada de observaciones de las 
condiciones de seguridad  30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver 

Ley N° 27444 3. Copia Simple de la Licencia de 
funcionamiento o solicitud de licencia de 
funcionamiento

D.S. 0058-2014-PCM 4. Pago port Derecho de Tramite 684.00

NOTA 

Se aplica a todas las edificaciones de Riesgo Alto

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENT

O

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADANO

Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la 
Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 pm.



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARI
O/ CODIGO 

EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACION APELACION

97.00 CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE 
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE)- RIESGO 
MUY ALTO

X 15 dias 

Unidad de 
Tramite 

Documentario 

SUB GERENCIA DE 
DEFENSA CIVIL Y 

GESTION DE 
RIESGOS DE 
DESASTRES 

GERENCIA DE DESARROLLO 
TERRITORIAL E 

INFRAESTRUCTURA 

Alcalde

1. Solicitud ITSE - Distribucion gratuito 15 dias Recurso 15 dias Recurso
Base Legal 

2. Declaracion Jurada de observaciones de las 
condiciones de seguridad  30 Dias para Absolver 30 Dias para Absolver 

Base Legal 3. Copia Simple de la Licencia de 
funcionamiento o solicitud de licencia de 
funcionamiento

Ley N° 30230 4. Pago port Derecho de Tramite          20.5600 904.00

Ley N° 27444

D.S. 0058-2014-PCM

NOTA 

Se aplica a todas las edificaciones de Riesgo Muy 
Alto

NOTAS PARA EL CIUDADANO

Valor de la UIT S/ 4,400.00 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Provincial de Lamas  en el siguiente Horario: En la mañana de 7.30 a 12.30 p.m y en la 
Tarde de 2.30 p.m. a 4.45 pm.

N° de 
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACION

CALIFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENT

O

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
VALOR DE LA UIT : S/.4,400

NUMERO °  Y DENOMINACION
FORMULARIO /CODIGO/ 

UBICACION EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo
RECONSIDERACI
ON APELACION

98.00 FEDATEO DE DOCUMENTOS DE LA MUNICIPALIDAD 

FUT GRATUITO X

Unidad de Tramite 
Documentario

GERENCIA DE SECRETARIA 
GENERAL

Fedatario Municipal Alcalde 

1. Presentacion del Documento en Original 

Base Legal 2. Adjuntar copia del Documento a Fedatear

Ley N° 27444 Art. 127°

Ley 27815 Codigo de Etica en la Funcion Publica

Directiva N° 008-2005-PCM/SA Fedateo y Certificacion de 
Documentos

99.00 Acceso a la información Pública creada u obtenida por la entidad, 
que se encuentre en su posesión o bajo su control

1.-Solicitud presentada vía formulario o documento que contenga la misma información FUT X 10  dias hábiles 

Unidad de Tramite 
Documentario 

GERENCIA DE SECRETARIA 
GENERAL

GERENTE DE 
SECRETARIA 

GENERAL

Alcalde 

Base Legal 
2.- De corresponder, indicar número y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se
realizó en el  Banco de la Nación, adjuntar copia del comprobante de pago*. No aplica

D.S. N° 164-2020-PCM publicado el 04/10/2020
 Notas: 

TUO de la Ley 27806 " Ley de Transparencia y Acceso a la 
Informacion" Art. 10° al 20° 

1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto día hábil de presentada la solicitud,
pone a  disposición del ciudadano el costo de reproducción de la información requerida a cancelar.

Copia simple formato A4:
(por unidad)

0.0020 0.10 No Aplica 
2.- Solicitud de información dirigida al Responsable de Acceso a la Información Pública. En caso de que este no hubiese sido designado,
la solicitud  se dirige al funcionario que tiene en su poder la información requerida o al superior inmediato.

Información en CD : (por
unidad) 0.0230 1.00

Ley N° 27 444 Art. 55°,62°,110° 128°
3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepción
documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.

Información por Correo
electrónico GRATUITO

D.S. N° N° 1353 art.6° , 7°, 9° y Primera  d i s p o s i c i ó n  c o m p l 
 e m e n t a r i a  m o d i f i c a t o r i a 

4.- La liquidación del costo de reproducción que contiene la información requerida estará a disposición del solicitante a partir del sexto día
de presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano deberá acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad
efectúe la  reproducción de la información requerida y pueda poner a disposición la información dentro del plazo establecido legalmente

D.S. N° 072-2003-PCM Art. 10° publicado el 07/08/2003 5.- No se podrá negar información cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el
solicitante asuma el  costo que suponga el pedido. GRATUITO

NOTAS PARA EL CIUDADANO

El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NUMERO °  Y DENOMINACION
FORMULARIO /CODIGO/ 

UBICACION EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo
RECONSIDERACI
ON APELACION

100.00 INSCRIPCION Y RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES 
SOCIALES DE BASE (Programas sociales, productores, 
saneamiento, deportivas, juntas vecinales, comités de barrios, 
etc) FUT GRATUITO X

Unidad de Tramite 
Documentario 

Oficina de Secretaria General Oficina de 
Secretaria General 

Alcalde 

Base Legal 1. Solicitud dirigido al Alcalde 

2. Copia del Acta de Fundacion 

Ley N° 25307 de Organizaciones Sociales de Base 3. Copia de los Estatutos

Ley N° 27444 Procedimiento Administrativo General 4. Padron de Integrantes

 Art. 73, 84 de la Ley Orgánica de Municipalidades - Ley Nº 27972 5. Croquis de Ubicación del Local sede 

101.00

RECONOCIMIENTO DE LA NUEVA JUNTA DIRECTIVA  (Programas 
sociales, productores, saneamiento, deportivas, juntas vecinales, 
comités de barrios, etc)

FUT GRATUITO X

Unidad de Tramite 
Documentario 

Oficina de Secretaria General Oficina de 
Secretaria General 

Alcalde 

Base Legal 1. Solicitud Simple dirigido al Alcalde

Ley 25307 De Organizaciones Sociales de Base 2.Copia de Acta de Renovación de la junta directiva

Ley 27444 Procedimiento Administrativo General 3.Relación de Junta Directiva, indicando el DNI de cada uno

LOM. 27972 

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

 GERENCIA DE SECRETARIA GENERAL

N° de orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION
PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD COMPETENTE 
PARA RESOLVER

 GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL 

N° de orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION
PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD COMPETENTE 
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS



NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO/ CODIGO EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

102.00 VENTA DE BASES ADMINISTRATIVAS 

FUT X

Unidad de Tramite 
Documentario

SUB GERENCIA DE LOGISTICA Gerencia de 
Administracion y 

Finanzas 

Gerencia de 
Administracion 

y Finanzas
1. Solicitud simple dirijido al Alcalde 

Base Legal 2. Recibo de pago por venta de bases

Ley 27444 . Menor cuantia y adjudicacion selectiva GRATUITO

TUO DE LA LEY DE CONTATACIONES DEL ESTADO LEY 30255 . Adjudicacion Directa Publica
35.00

. Licitacion Publica 35.00

. Concurso publico, por exoneracion y proceso especiales Decreto de Urgencia GRATUITO

NOTA

Según tipo de proceso y costo según aprobacion de expedientes.

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO/ CODIGO EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

103.00 CONSTANCIA DE NO ADEUDAR TRIBUTOS MUNICIPALES Y OTROS 

FUT X

Unidad de Tramite 
Documentario 

OFICINA DE SUB GERENCIA DE 
REGISTRO, RECAUDACIÓN Y 

SERVICIO AL USUARIO

Gerencia de Rentas ALCALDÍA

Base Legal 1. Solicitud del Interesado dirigido al Alcalde 

Ley N° 275444 2. Acreditar el cumplimiento de la deuda tributaria 

Ley N° 27972 3. Derecho por pago de tramite 25.00

104.00

PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA FUT X
Unidad de tramite 

Documentario

OFICINA DE SUB GERENCIA DE 
REGISTRO, RECAUDACIÓN Y 

SERVICIO AL USUARIO

Gerencia de Rentas ALCALDÍA

1. Solicitud del Interesado dirigido al Alcalde 

Base  Legal 2. Acreditar estado de cuenta de la deuda tributaria

Ley N° 27444 3. Cumplir con los requisitos establecidos en la 

Ley N° 27972 N° 27444.

D.L. N° 776 4. Derecho por pago de tramite 

D.S. N° 156-2004-EF 23.00

105.00

CERTIFICADO DOMICILIARIO FUT X
Unidad de tramite 

Documentario

OFICINA DE SUB GERENCIA DE 
REGISTRO, RECAUDACIÓN Y 

SERVICIO AL USUARIO

Gerencia de Rentas ALCALDÍA

Formulario - Declaración Jurada de Certificado Domiciliario.
Base  Legal Derecho de pago por trámite. 17.00 02 DIAS 

Ley Nº 28862, publicado el 25/07/06 Anexar los siguientes documentos:
Ley Nº 27972, publicado el 27/05/03                                         
Ley Nº 27444, publicado el 11/04/01                                                 
       Ley Nº 27839, publicado el 11/10/02

* Copia de DNI, o carnet de Extranjeriadel Administrado                                                                     *Copia del 
recibo de pago de Servicios Basicos.                                                                               Declaracion Jurada de 
Direccion Domiciliara.

106.00

DUPLICADO DE JUEGO DE AUTOAVALÚO FUT X
Unidad de tramite 

Documentario

OFICINA DE SUB GERENCIA DE 
REGISTRO, RECAUDACIÓN Y 

SERVICIO AL USUARIO

GERENTE DE 
RENTAS

ALCALDÍA

Solicitud simple.

Base  Legal Recibo cancelado de derechos.

* D.S. Nº 133-2013-EF,  TUO del Código Tributario Art. 92º 
k) (22/06/13)
* Ley Nº 27444, Art. 35º numeral 3 (11/04/01)

107.00

BENEFICIO DE DEDUCCION DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE 
DEL IMPUESTO PREDIAL FUT X

Unidad de tramite 
Documentario

OFICINA DE SUB GERENCIA DE 
REGISTRO, RECAUDACIÓN Y 

SERVICIO AL USUARIO

GERENTE DE 
RENTAS

ALCALDÍA

 GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 
OFICINA DE SUB GERENCIA DE LOGÍSTICA 

N° de orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD COMPETENTE 
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NOTAS PARA EL CIUDADANO

 GERENCIA DE RENTAS
OFICINA DE SUB GERENCIA DE REGISTRO, RECAUDACIÓN Y SERVICIO AL USUARIO 

N° de orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD COMPETENTE 
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

PARA PENSIONISTAS: Solicitud con carácter de Declaraciçon Jurada Exhibir DNI del (de 
los) propietario(s) Copia simple del documento que acredite la propiedad (no posesión) 
del pensionista Exhibir certificado positivo de propiedad inmueble por la SUNARP
Exhibir Resolución de Reconocimiento de Pensionista y boleta de pago de pensión del 



Base  Legal 

* D.S. Nº 156-2004-EF,  Texto Unico Ordenado de la Ley 
Tributación Municipal  (15.11.04) Art. 19º
* Ley Nº 30490, Ley de la Persona Adulta Mayor 
(21/07/2016) GRATUITO

* D.S. Nº 401-2016-EF,que establece disposiciones para la 
aplicación de la deducción de la base imponible del 
Impuesto Predial en el caso de personas adultas mayores 
no pensionistas (31.12.2016)

108.00

FRACCIONAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA FUT X
Unidad de tramite 

Documentario

OFICINA DE SUB GERENCIA DE 
REGISTRO, RECAUDACIÓN Y 

SERVICIO AL USUARIO

Gerencia de Rentas ALCALDÍA

Base  Legal 

* Art. 36° del Texto Unico Ordenado del Código Tributario, 

  D.S. Nº 133-2013/EF y sus modificatorias (22/06/2013)
15.00

109.00

DEVOLUCIÓN DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO

Solicitud indicando el concepto y monto del tributo  materia de devolución, señalando además. Nombres y apellidos completos,

FUT X
Unidad de tramite 

Documentario

OFICINA DE SUB GERENCIA DE 
REGISTRO, RECAUDACIÓN Y 

SERVICIO AL USUARIO

Gerencia de Rentas ALCALDÍA

tipo y número de documento de identidad, domicilio, teléfono y correo electrónico cel solicitante o representante (de ser el caso)

Base  Legal Exhibir el original del Documento Nacional de Identidad GRATUITO

* Art .  38° del Texto Unico Ordenado del Código 
Tributario, 

En caso de persona jurídica: Indicar la Denominación o razón 

  D.S. Nº 133-2013/EF y sus modificatorias (22/06/2013) social y el Número de Registro Único de Contribuyente (RUC)

* Artículo  118° del D. S. N°004- 2019 -JUS, que Aprueba  el 
T.U.O. de 
 la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 
General.

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NUMERO °  Y DENOMINACION FORMULARIO/ CODIGO EN % UIT EN SOLES automatico positivo negativo RECONSIDERACI
ON

APELACION

110.00 SEPARACIÓN CONVENCIONAL

FUT X

Unidad de Tramite 
Documentario 

GERENCIA DE ASESORIA 
JURIDICA

GERENCIA DE 
ASESORIA JURIDICA

ALCALDÍA

Base Legal

Ley Nº 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 44

Ley Nº 27444 (11.04.01). Arts. 44, 45 y 113

Ley Nº 29227 (16.05.2008).

D.S. Nº 009-2008-JUS 13.06.08).

Código Civil, Decreto Legislativo Nº 295 .24.07.84). Art. 332 al 347
TUO del Código Procesal Civil, Decreto Legislativo Nº 768 
(22.04.93). Arts. 546 al 559 y del 573 al 580.

O.M.  N° 043 -2012 / MPL del 10/09/12

Ordenanza N° 018 -2012 del 04/05/12 160

NOTAS PARA EL CIUDADADNO 

 GERENCIA DE ASESORIA LEGAL 
N° de orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA 

RESOLVER 
EN DIAS 
HABILES

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD COMPETENTE 
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

Solicitud escrita que exprese de manera indudable la decisión de separarse, dirigida al Alcalde, 
señalando el nombre, documento de identidad y el ultimo domicilio conyugal, con firma y huella 
digital de cada uno de los conyugues. En la solicitud, deberá constar si alguno de los conyugues es 
analfabeto o adolece de alguna discapacidad, en cuyo caso se procederá mediante firma a ruego, sin 
perjuicio de que impriman su huella digital o grafía de ser el caso.

Copia simples y legibles de los documentos de identidad de ambos cónyuges.

Copia de certificado de Acta o de la Partida de Matrimonio, expedida dentro de los tres meses 
anteriores a la fecha de presentación de la solicitud.

Declaración jurada del último domicilio de ser el caso, suscrito obligatoriamente por ambos.

Comprobante de pago por derecho correspondiente.

En caso de no tener hijos menores:

Declaración jurada, con firma y huella digital de cada uno de los cónyuges de no tener hijos menores 
de edad o mayores con capacidad.

En caso de tener hijos menores:

Copia certificada de acta o de la partida de nacimiento, expedida dentro de los tres meses anteriores 
a la fecha de presentación de la solicitud.

Copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliación respecto de los regímenes del 
ejercicio de la patria potestad, alimentos, tenencia y de visitas de los hijos menores.

En caso de tener hijos mayores con incapacidad:

Copia de certificado del acta de la partida de nacimiento, expedida dentro de los tres meses 
anteriores a la fecha de la presentación de la solicitud.

Exhibir Resolución de Reconocimiento de Pensionista y boleta de pago de pensión del 
mes precedente a la petición.

PARA ADULTOS MAYORES (No Pensionistas) Aquella que tiene sesenta (60) o más 
años de edad: Solicitud con carácter de Declaraciçon Jurada Exhibir DNI del (de los) 
propietario(s) Copia simple del documento que acredite la propiedad (no posesión) del 
pensionista Exhibir certificado positivo de propiedad compendioso, expedido por la 
SUNARP Exhibir boleta de pago o ingresos que no exceda de una (1) UIT

Solicitud debidamente llenada y firmada por el deudor tributario o su su 
representante legal
Copia del D.N.I. del deudor tributario o representante legal de ser el caso
En el caso de representación, presentar poder específico en documento público o 
privado con firma legalizada ante notario o por fedatario de la Municipalidad.
Indicar número del recibo de pago de la cuota inicial
Presentar desistimiento si la deuda a fraccionar tuviera recurso impugnatorio 
pendiente.



111.00

DIVORCIO ULTERIOR FUT X
Unidad de tramite 

Documentario

GERENCIA DE ASESORIA 
JURIDICA

GERENCIA DE 
ASESORIA JURIDICA

ALCALDÍA

Base  Legal 

Ley Nº 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 44

Ley Nº 27444 (11.04.01). Arts. 44, 45 y 113

Ley Nº 29227 (16.05.2008)

Decreto Supremo Nº 009-2008-JUS (13.06.08).

Código Civil, Decreto Legislativo Nº 295 (24.07.84). Arts. 348 al 360
TUO del Código Procesal Civil, Decreto Legislativo Nº 768 
(22.04.93). Arts. 546 al 559 y del 573 al 580

O.M.  N° 043 -2012 / MPL del 10/09/12 100.00

Ordenanza N° 018 -2012 del 04/05/12

112.00

CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS DIVERSAS FUT X
Unidad de tramite 

Documentario

GERENCIA DE ASESORIA 
JURIDICA

GERENCIA DE 
ASESORIA JURIDICA

ALCALDÍA

Base  Legal 12.00

·  Ley N° 27972, publicado (27/05/03)

·  Ley N° 27444, publicado el 11/04/01

·  Ley N° 29060 (07-07-07)

· Ordenanza Municipal N° 043 -2012 / MPL del
19/09/12

Valor de la UIT S/ 4,400.00
El pago de los derechos se hara en efectivo en  Caja de la Municipalidad Provincial de Lamas en el siguiente horario: En la Mañana  de 7.30 a.m  a 12.30 p.m y  en la tardes de 2.30 p.m a 4.45 p.m

NOTAS PARA EL CIUDADADNO 

Copia de certificada de sentencia judicial firme o acta de conciliación respecto de los regímenes del 
ejercicio de la curatela, alimentos y visitas.

Copia de certificado de la sentencia judicial firme que declara la intervención del hijo mayor con 
capacidad y que nombra a su curador.

REQUISISTOS RELACIONDAS CON EL PATRIMONIO

Declaración jurada con firma o impresión de la huella digital de cada uno de los conyugues, de 
carácter de bienes sujetos al régimen de la sociedad de gananciales.

Testimonio de la escritura pública inscrita en los Registros Públicos de separación de patrimonios.

Solicitud de disolución del vínculo matrimonial X presentada por cualquiera de los 
cónyuges dirigida al Alcalde de su jurisdicción, señalando nombre, documento de 
identidad y firma del solicitante 

Procederá la firma a ruego en el caso de que el solicitante sea analfabeto, no puede 
firmar, ciego o adolece de otra discapacidad, sin perjuicio de que impriman su 
huella digital o  grafía, de ser el caso. 

Copia de la Resolución de Separación 

Recibo de pago del derecho de trámite.

Nota: El trámite se inicia con posterioridad a los 02 meses de notificado la 

(01) Una solicitud dirigida Alcaldía. 

Recibo de pago.
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