MINISTERIO DE SALUD

Vistos, los Expedientes N°s 19-057186-001, 19-057185-002, 19-057192-001, 19-
057192-002, 19-057192-003, 19-057192-004, 19-057192-005 y 19-057192-006, que
contienen el Memorandum N° 271 y 1400-2019-OGA/MINSA de la Oficina General de
Administracion, la Nota Informativa N° 228-2019-OGTI-OSITAT/MINSA de la Oficina de
Soporte e Infraestructura Tecnolégica de la Oficina General de Tecnologias de la
Informacién y el Memordndum N° 1310-2019-OGGRH-OARH-EPP/MINSA de la Oficina
General de Gestién de Recursos Humanos; vy,

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 30879, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal
2019, establece medidas de austeridad, disciplina y calidad de gasto publico para el
presente ejercicio fiscal,

Que, el articulo 40 del Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de
Salud, aprobado por el Decreto Supremo N° 008-2017-SA y modificado por los Decretos
Supremos N°s 011-2017-SA y 032-2017-SA, establece que la Oficina General de
Administracién es el érgano de apoyo del Ministerio de Salud, responsable de gestionar los
Sistemas de Abastecimiento, Tesoreria y Contabilidad, asi como ejecutar el presupuesto
de la Unidad Ejecutora 001: Administracién Central de!l Pliego 011: Ministerio de Salud,
para el adecuado funcionamiento de la institucién y velar por la mejora continua de los
procesos administrativos a su cargo;

Que, asimismo, el fiteral 1) del articuio 41 del citado Reglamento de Organizacion y
Funciones de! Ministerio de Salud, establece que corresponde a la Oficina General de
Administracién la funcién de proponer, implementar y monitorear lineamientos, normas,
directivas e instructivos en el marco de sus competencias, que aseguren la calidad del
gasto de los drganos desconcentrados del Ministerio de Salud,

Que, estando a lo informado por la Oficina General de Administracién, asi como a
lo manifestado por la Oficina General de Tecnologias de la Informacién y la Oficina General
de Gestion de Recursos Humanos en los documentos del visto, resulta necesario
establecer disposiciones administrativas internas de Austeridad, Disciplina y Calidad en el
Gasto Institucional del Pliego 011: Ministerio de Salud para el presente afio fiscal, cuya
finalidad sea normar y controlar la ejecucién del gasto publico, de conformidad con las
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disposiciones de austeridad, disciplina y calidad en el gasto establecidas en la normatividad
vigente, durante el Afio Fiscal 2019;

Con la visacion del Director General de la Oficina General de Administracion, del
Director General de la Oficina General de Tecnologias de la Informacion, del Director
General de la Oficina General de Gestidn de Recursos Humanos, de |la Directora General
de la Oficina General de Asesoria Juridica, de la Secretaria General; y,

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 30879, Ley de Presupuesto del Sector
Publico para el Afo Fiscal 2019, el Decreto Legislativo N° 1161, Ley de Organizacién y
Funciones del Ministerio de Salud, modificado por la Ley N° 30895; el Decreto Supremo N°
008-2017-SA que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de
Salud y modificatorias; y, la Resolucion Ministerial N° 850-2016/MINSA.

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva Administrativa N°232-MINSA/2019-OGA: Directiva
Administrativa de Medidas de Austeridad, Disciplina y Calidad en el Gasto Institucional del
Pliego 011: Ministerio de Salud para el Afio Fiscal 2019", que forma parte integrante de la
presente Resolucion Ministerial.

Articulo 2.- Disponer que la Oficina General de Administracion efectie la difusion,
implementacidn y supervision de la Directiva Administrativa antes citada.

Articulo 3.- Encargar a la Oficina de Transparencia y Anticorrupcion de la
Secretaria General, la publicacion de la presente Resolucién Ministerial en el portal de
Transparencia del Ministerio de Salud.

Registrese y comuniguese.

ELIZABETH ZUL OMAS GONZALES
inistra de Salud




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N°Z7ZMINSA/2019/0GA

MEDIDAS DE AUSTERIDAD, DISCIPLINAY CALIDAD EN EL GASTO INSTITUCIONAL DEL

PLIEGO 011: MINISTERIO DE SALUD PARAEL ANO FISCAL 2019
FINALIDAD

Normar y controlar la ejecucién del gasto pL’Jb!icd de conformidad con las
disposiciones de austeridad, disciplina y calidad en el gasto establecidas en la
normatividad vigente, durante el Afo Fiscal 2019.

OBJETIVOS
2.1. Objetivo General
Establecer medidas internas de austeridad, disciplina y calidad en el gasto publico

para el Ejercicio Fiscal 2019, que permitan al Pliego Presupuestal 011 - Ministerio de
Salud:

2.2, Objetivos Especificos

2.2.1. Aplicar de manera efectiva las medidas de austeridad, disciplina y calidad en
el gasto publico dictadas por el Gobierno.

2.2.2. Optimizar el uso de los recursos presupuestales asignados, atendiendo las
necesidades basicas y otras de ejecucion obligatoria.

AMBITO DE APLICACION

Las normas establecidas en la presente Directiva Administrativa son de observancia,
aplicacién y cumplimiento obligatorio para todo el personal que labora o presta
servicios bajo cualquier régimen o modalidad de contratacion en todas las Unidades
Ejecutoras del Pliego 011: Ministerio de Salud.

IV.BASE LEGAL

o Ley N°® 26842, Ley General de Salud y modificatorias.

o Ley N° 27619, Ley que Regula la Autorizacion de Viajes al Exterior de
Servidores y Funcionarios Publicos y modificatorias.
Ley N° 28175, ey Marco del Empleo Publico.
Ley N° 28716, Ley de Control interno de las Entidades del Estado
Ley N° 30026, Ley que autoriza la contratacién de pensionistas de la Policia
Nacional del Per0 y de las Fuerzas Armadas para apoyar en areas de seguridad
ciudadana y seguridad nacional, modificada por Ley N° 30539.

o Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

» Ley N° 30879, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Aio Fiscal 2019.

o Ley N° 30880, Ley de Equilibrio Financiero de Presupuesto del Sector Pubiico
para el Afio Fiscal 2019.
Ley N° 30895, Ley que fortalece la funcion rectora dei Ministerio de Saiud.
Decreto Legisiativo N° 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de
Remuneraciones del Sector Publico.

» Decreto Legisiativo N° 1057, Decreto Legislativo que regula el Régimen Especial
de Contratacion Administrativa de Servicios y modificatorias.

« Decreto Legislativo N° 1153, que regula la Politica integral de Compensaciones
y Entregas Econdmicas del Personal de fa Salud al Servicio del Estado.
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» Decreto Legislativo N° 1156, que dicta medidas destinadas a garantizar el
servicio publico de salud en los casos en que exista un riesgo elevado o dafio a
la salud y la vida de las poblaciones.

» Decreto Legislativo N° 1161, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Saiud y modificatorias

» Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Fresupuesto Publico.

»  Decreto Supremo N° 005-90-PCM, Reglamento de la Carrera Administrativa.

» Decreto Supremo N° 047-2002-PCM, aprueba normas reglamentarias sobre
autorizacion de viajes al exterior de servidores y funcionarios publicos, y sus
modificatorias.

e Decreto Supremo N° 013-2006-SA, que aprueba el Reglamento de
Establecimientos de Saiud y Servicios Médicos de Apoyo.

¢+ Decreto Supremo N° 012-2007-PCM, Prohiben a las entidades del Estado
adquirir bebidas alcohdlicas con cargo a recursos publicos.

» Decreto Supremo N° 075-2008-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057, que regula el régimen especial de
contratacion administrativa de servicios y sus modificatorias.

» Decreto Supremo N° 304-2012-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de ia
Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

e Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, aprueba Reglamento General de la Ley N°
30057, Ley del Servicio Civil.

* Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM, “Medidas de Ecoeficiencia para el Sector
Publico” y modificatorias.

e Decreto Supremo N° 008-2017-SA, que aprueba el Reglamento de Organizacién
y Funciones del Ministerio de Salud y modificatorias.

e Decreto Supremo N° 013-2018-MINAM, Decreto Supremo que aprueba la
reduccion del plastico de un solo uso y promueve el consumo responsable del
plastico en las entidades del Poder Ejecutivo.

* Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado.

e Decreto Supremo N° 013-2018-MINAM, Decreto Supremo que aprueba ia
reduccion del plastico de un solo uso y promueve el consumo responsable del
plastico en las entidades dei Poder Ejecutivo.

o Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado

» Decreto de Urgencia N° 038-2006, que modifica la Ley N° 28212 vy dicta otras
medidas.

e Resolucion Ministeriai N* 617-2011/MINSA, aprueba la Directiva Administrativa
N° 185-MINSA/OGA-V.01 "Medidas de Ecoeficiencia en el Ministerio de Salud”.

+  Resolucion Ministerial N° 431-2015/MINSA que aprueba el Documento Técnico:
Politica de Seguridad de la Informacion del MINSA.

»  Resolucién Ministerial N° 850-2016/MINSA, que aprueba las “Normas para la
Elaboracion de Documentos Normativos del Ministerio de Salud®.

*» Resolucidon Ministerial N° 962-2016/MINSA, que aprueba la Directiva
Administrativa N° 220-2016-MINSA/OGA, Directiva Administrativa para el
Otorgamiento y la Rendicion de Viaticos, Pasajes y Otros Gastos de Viaje".

+ Resolucidon Ministerial N° 119-2017/MINSA que aprueba la Directiva
Administrativa N° 229-MINSA/2017/0GT]I, Directiva Administrativa que establece
el correcto uso de los servicios informaticos del Ministerio de Salud.

e Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15 que aprueba la Directiva de
Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 y modificatorias.
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5.3.

5.1.

(11: MINISTERIO DE SALUD PARA EL ANO FISCAL 2019

Resolucion Directoral N°® 005-2011-EF/52.03; Establecen disposiciones en el
procesc de Programacion de Pagos de las Unidades Ejecutoras vy
Municipalidades y para su registro en el SIAF — SP y modificatorias.

Resolucion Directoral N° 021-2009-EF-77.15, dictan disposiciones referentes al
uso de la modalidad del “Encargo” con fondos publicos a que se refieren los
articulos 62 y 63 y disposiciones conexas de la Directiva de Tesoreria N° 001-
2007-EF/77.15.

Resolucion Directoral N° 036-2010-EF-77.15; Dictan diSposiciones en materia de
procedimiento y registro relacionados con adquisiciones de bienes y servicios y
establecen plazos y montos limites para operaciones de encargos

Resolucién Directoral N°* 001-2014-EF/53.01, que aprueba la Directiva N° 001-
2014-EF/53.01, Directiva para el uso del Aplicativo informatico para el Registro
Centralizado de Planillas y de Datos de los Recursos Humanos del Sector
Publico — Aplicativo Informatico.

Resolucion Directoral N® 003-2019- EF/50.01, que aprueba la Directiva N° 001-
2019-EF/750.01 "Directiva para la Ejecucidn Presupuestaria”, asi como sus
Modelos y Formatos.

Resolucion Directoral N° 242-2014-EF/53.01 que aprueba los montos y la Escala
de Incentivo Unico de la Unidad Ejecutora 0117 Administracién Central -MINSA.
Resolucion Ministerial N°700-2014/MINSA, que aprueba la Directiva N° 059-
MINSA V.02: "Directiva Administrativa para la Asignacién en Uso y Control de
Bienes Patrimoniales del Ministerio de Salud”.

Resolucidon Ministerial N° 096-2019/MINSA, que aprueba el Plan de
Ecoeficiencia del Ministerio de Salud — Sede Central - Organos y Unidades
Organicas 2019-2021.

. DISPOSICIONES GENERALES

E! presupuesto del ejercicio presupuestal 2019, se ejecutara en el marco de las
actividades que se incluyen en el Plan Operativo Institucional, aprobado para el
presente afio, cautelando a eficiencia y la eficacia en la utilizacién de los fondos
publicos asignados a la institucién.

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de obligatorio
cumplimiento desde e! dia de su publicacion en el Portal Institucional del MINSA
(hitps.//www.gob, pe/minsa/) y tienen vigencia para ¢l presente afio 2019.

La Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion (OGPPM) y-
la Oficina General de Gestibn de Recursos Humanos (OGGRH), o las
dependencias que hagan sus veces en las respectivas Unidades Ejecutoras,
deberan efectuar la revision permanente de los procesos y procedimientos
existentes a fin de evitar la duplicidad de funciones y procurar la simplificacién
administrativa y el cumplimiento de los objetivos de la Entidad al menor costo
posible, estableciendo la politica de aplicacion de procesos eficientes y criterios

" estratégicos para la eficiencia del gasto del Ministerio de Salud.

5.4,

La Oficina General de Gestion de Recursos Humanos o la que haga sus veces
en cada Unidad Ejecutora se encargard de efectuar revisiones integrales y
evaluar mensualmente las planillas de remuneraciones, compensaciones,
entregas econdmicas y pensiones, asi como la poblacién de personal activo y
cesantes pensionistas, a fin de depurar y evitar pagos indebidos a personas y
pensionistas inexistentes.
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V. DISPDSICIONES ESPECIFICAS
6.1. Contratacion de Personal, Pagos de Remuneraciones y Pensiones

6.1.1. Se regira de acuerdo a lo establecido en el articulo 8 de la Ley N° 30879,
Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ao Fiscal 2019

6.1.2. Ningun trabajador del Ministerio de Salud puede percibir del Estado mas
de una remuneracion, retribucion, emolumento o cualquier tipo de
ingreso. Es incompatible fa percepcion simuitanea de remuneracion y
pension por servicios prestados al Estado.

6.1.3. Las dnicas excepciones las constituyen [a funcién docente y la
percepcion de dietas por participacién en uno (1) de los directorios de
entidades 0 empresas publicas. Asimismo, en el marco de lo dispuesto
por la Ley N° 30026, modificada por Ley N° 30539, se autoriza a los
gobiernos regionales, los gobiernos locales, las instituciones publicas y
las empresas del Estado la contratacion de pensionistas de la Policia
Nacional del Perl y de las Fuerzas Armadas para prestar servicios en
areas vinculadas con la seguridad ciudadana, la seguridad nacional y los
servicios administrativos, quienes pueden percibir simultaneamente
pensién y remuneracion del Estado.

6.2 De las horas extras:

6.2.1. Independientemente al régimen laboral al cual pertenezca el trabajador,
el Ministerio de Salud no se encuentra autorizado para efectuar gastos
por concepto de horas extras.

6.2.2. En caso de necesidad de servicio, las Direcciones y Oficinas Generales
podran autorizar la realizacion de turnos de trabajo que permitan el
adecuado cumplimiento de las funciones. Asimismo, por razones
debidamente justificadas, el jefe inmediato podra autorizar la
compensacion del trabajo adicional realizado fuera de la jornada laboral
con el otorgamiento de periodos equivalentes de descanso fisico.

6.3. Gastos en Bienes y Servicios:

6.3.1 Gastos en Comunicaciéon Movil:

6.3.1.1 De conformidad con el numeral 10.3 del articulo 10 de la Ley
N° 30879, el Pliego 011: Ministerio de Salud asumira el pago del
servicio de telefonia movil, servicio de comunicaciones
personales (PCS) y servicio de canales multiples de seleccién
automatica (troncalizado) hasta por un monto mensual que no
exceda al monto resultante de la multiplicacién del namero de
equipos por S/ 200,00 (Doscientos y 00/100 soles) incluido IGV,
considerandose dentro del referido monto, ai costo por el aiquiler
del equipo; asi como al valor agregado al servicio, segln sea el
caso.

La diferencia de consumo en la facturacién serd abonada por el
funcionario o servidor que tenga asignado el equipo. En ningun
caso podran asignarse mas de un (01) equipo por persona y
debera ser utiizado para las funciones propias e inherentes al
cargo.
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6.3.1.2

6.3.1.3

6.3.1.4

6.3.1.5

6.3.1.7

6.3.1.6.
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A(l) ellla Ministra/o de Salud no Ile son aplicables [a restriccion
del gasto sefialada en el primer parrafo del numeral 6.3.1.1. de la
presente Directiva Administrativa.

Para efectos de la presente Directiva Administrativa, se
consideraran cuatro clases de servicios de telefonia movil en la
Administracion Central del MINSA:

s CLASE 1: Equipos con comunicacién ilimitada con todos los
operadares y transmisidn de datos ilimitada.

e CLASE: 2: Equipos con comunicacion ilimitada con todos los
operadores y transmisién de datos ilimitada

e CLASE 3: Equipos con comunicacidn ilimitada con todos los
operadores y transmisién de datos limitado.

¢ CLASE 4: Equipos con comunicacion ilimitada con todos los
operadores y transmisién de datos limitado.

Se asignardn de manera exclusiva los servicios Clase 1 a
funcionarios designados de nivel F8, F7 y F6, y personal bajo
cualquier modalidad, responsables de la conduccién de unidades
organicas de acuerdo al Reglamento de Organizacién vy
Funciones vigente, Asesores y Asistente de la Alta Direccion, de
Programas y/o Proyectos de Salud con financiamiento propio.

Se asignaran de manera exclusiva los servicios Clase 2 a
funcionarios y servidores (Nombrados y CAS) designados de
nivel F6 y F4, de acuerdo al Reglamento de Organizacién y
Funciones vigente.

Se asignaran de manera exclusiva el servicio de Clase 3 a
funciones y servidores (Nombrados y CAS) designados de Nivel
F3, Jefes de Proyecto, Coordinadores de equipo, personal y
administradores de servicios de soporte e infraestructura
tecnolégica, personal de atencibn de emergencias ylu
orientacion meédica, asl como personal en el marco de
programas y/o proyectos de salud con financiamiento propio.

Se asignaran de manera exclusiva el servicio de Clase 4 a
funcionarios y servidores (Nombrados y CAS), personal
encargado de resguardo Ministerial y Viceministerial, Secretaria
de Alta Direccién, Direccién General de la Oficina General de
Administracion, Oficina de Contabilidad, Coordinadores de
Unidades de Patrimonio, Almacén e Importaciones,
Adquisiciones y Programacion, Equipos de Transporte y
Servicios Auxiliares de OGA, Oficina General de Tecnologias de
la Informacion- OGT). Adicionalmente se podran asignar a los
Equipos Técnicos de DGIESP, Procuraduria Publica, Oficina de
Transparencia y Anticorrupcion, ADAVAMINSA, DIGEMID,
DIGESA, DIGERD, DGOS, O/GDOT y DIGTEL o Proyectos o
Programas Especiales de Salud; los cuales deberan contar con
financiamiento propio.

Estos equipos seran utilizados exclusivamente por los usuarios
5
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6.3.1.8

6.3.1.9

6.3.1.10

6.3.1.11

6.3.1.12
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autorizados, bajo responsabilidad administrativa del funcionario
que solicité el servicio, teniendo la Oficina General de
Tecnologias de la Informacion a su cargo la supervision del
cumplimiento de esta disposicién.

Excepcionalmente, se podran asignar equipos de Clase 2 o 3
para casos de emergencia en salud y requerimientos urgentes
de apoyo a la Alta Direccion, debidamente acreditados vy
justificados por el Director General de la dependencia solicitante
y validados por la Oficina Generat de Tecnologias de la
Informacion para la posterior aprobacion de la Secretaria
General, utilizando el Formato N° 01 "Solicitud de asignacion
temporal de equipos por excepciéon”, de ia presente Directiva
Administrativa, cuyo plazo no debera de exceder de seis (06)
meses para servidores (nombrados y CAS), ¥ no deberd de
exceder de tres (03) meses o hasta la culminacion de su orden
de servicio, para personal bajo la modalidad de servicios de
terceros.

Las unidades organicas que cuenten con funcionarios o
servidores comprendidos en el numeral 6.3.1.7., asi como el
personal contratado bajo la modalidad de contrato administrativo
de servicios (CAS) deberan renovar anualmente la designacion
de usuarios para el uso y posesion de equipos de comunicacion
movil, debiendo contar con autorizacion vigente debidamente
acreditada y justificada por el Director General de Ia
dependencia a la cual pertenecen,

Los funcionarios o servidores no comprendidos en los numeraies
6.3.1.4., 6315, 63.16. y 63.1.7,asi como el personal
contratado bajo la modalidad de Contrato Administrative de
Servicios (CAS) que no cuenten con autorizacion vigente
debidamente acreditada y justificada por el Director General de
la dependencia a la cual pertenecen, y no sean autorizados por
la Secretaria General para el uso y posesién de equipos de
comunicacién movil, deberan devolver inmediatamente los
mismos a la Oficina General de Tecnologias de la Informacion
para efectos de la reasignacidon, bajo responsabilidad
administrativa del Director General de la Oficina / Direccion
General solicitante.

Los mecanismos para la obtencidn de reduccidn de costos al
consumo de llamadas a celulares por telefonia fija, se realizaran
mediante la habilitacion de lineas méviles.

Los servicios Clase 3 asignados exclusivamente al Resguardo
Ministerial y Direccidn de Servicios de Atencion Movil de
Urgencias seran de tipo radio troncalizado.

6.3.2. Gastos en Telefonia Fija:

6.3.2.1

El uso de telefonia fija sera el estrictamente necesario para el
cumplimiento de las funciones asignadas. Su uso debe ser
moderado y de acuerdo a las necesidades del servicio.
Asimismo, los usuarios deben limitar su comunicacion de
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6.3.2.3
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6.3.2.5
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teiefonia fija a telefonia movil, utilizando preferentemente la
comunicacion a telefonia fija y por correo electrénico
institucional. La comunicacién a teljefonia movil se materializara
de conformidad con lo establecido en el numeral 6.3.1.10 de 1a
presente Directiva, teniendo en cuenta llamadas en Red Movil de
operador contratado.

Las Direcciones y Oficinas Generales son responsables del
racional uso de los servicios de telefonia a su cargo.

Las !lamadas realizadas desde teléfono fijo del MINSA a
telefonia celular y telefonia fija (lamadas locales, nacionales e
internacioriales) seran restringidas al consumo indispensabije
(uso temporizador), debiendo hacerse preferentemente uso de
otros medios de comunicacion o de a telefania celular asignada.

La Oficina General de Tecnologias de la Informacién proveera
de un reporte mensual del consumo detallado de llamadas
reafizadas por cada usuario de cada Direccion y/u Oficina
General.

La Oficina General de Tecnologias de la informacién, en caso
detecte el uso indebido de llamadas para fines no institucionales
o llamadas no autorizadas, podra solicitar la cancelacion de |a
categoria asignada al usuario, sefialada en el Anexo N° 01.
Asimismo, en caso de uso indebido de las llamadas, la Oficina |
General de Tecnologias de la Informacion, emitird un documento-
de llamada de atencién y se informara a la Oficina General de
Administracién, por ser de su competencia.

Se encuentra prohibido el traslado de las lineas de teléfono,
excepto de aquelios que se encuentren debidamente
sustentados por el Director General de la Oficina solicitante y
autorizados por fa Oficina General de Tecnologias de Ia
Informacién. :

Se restringira el uso de telefonia con salida de larga distancia
internacional (LD!), siendo este servicio exciusivo para: Alta
Direccion y Oficina General de Cooperacion Técrica
Internacional, quedando el resto de teléfonos con uso restringido
unicamente para llamadas locales y nacionales.

e Tendran salida a teléfornos celulares solo los anexos
telefériicos asignados a la Alta Direccion, Direcciones y/o
Cficinas, jefes de equipo y coordinadores nacionales de las
Direcciones y/u Oficinas Generales y Ejecutivas.

o Los equipos de telefonia fija se regiran de acuerdo a la
categorizacion que se encueritra detaliada en el Anexo N° 01
"Categorizacion de Equipos de Telefonia Fija" de la
presente Directiva Administrativa.

o Excepcionalmerite, se asignara en forma temporal (maximo
06 meses) el acceso a llamadas externas para casos estrictos
en que el persorial de Oficina lo requiera por la naturaleza dei
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cargo, requerimientos y/o necesidades urgentes de servicio,
debidamente acreditados (numeros de anexo a habilitar), y
justificados por el Director General de la Oficina solicitante y
validados por la Oficina General de Tecnologias de la
Informacion para la aprobacion de Secretaria General, de
acuerdo al Formato N° 02 “Solicitud de Cambio de
Categoria de Acceso a Lineas Telefénicas” que forma
parte integrante de la presente Directiva Administrativa.

« De requerirse una comunicacidn a Larga Distancia
Internacional o Larga Distancia Nacional, para un funcionario
o servidor que no cuente con la catégoria de acceso
solicitada, el pedido debera estar debidamente justificado por
el Director General de la Oficina solicitante y autorizado por la
Secretaria General o por la maxima autoridad en las unidades
gjecutoras, utiizando el Formato N° 03 “Solicitud de
autorizacion de llamada telefonica a larga distancia”, el
cual forma parte de ia presente Directiva Administrativa.

La Oficina General de Tecrologias de la informacion se
encargara de evaluar, cambiar o reasignar equipos telefénicos
de la Unidad Ejecutora 001 - Administracion Central, en
coordinacién con la Unidad de Patrimonio de la Oficina de
Abastecimiento de la Oficina General de Administracion.

Las unidades organicas que cuenten con equipos telefénicos no
utiizados deberan devolverlos inmediatamente a la Oficina
General de Tecnolcgias de la informacion para efectos de la
reasignacién. La Oficina de Soporte e infraestructura
Tecnolégica de la Oficina General de Tecnologias de la
informacién realizara una auditoria del inventario de los bienes
de equipos telefénicos. En caso de detectar equipos que se
encuentren sin uso o en custodia de las oficinas, seran
recuperados y reportados a las instancias competentes para la
sancion respectiva.

Se podra asignar mas de un (01) anexo de la Central Telefénica
a las autoridades de la Alta Direccién: Despache Ministeriai,
Despachos Vicemiristeriales, Secretaria General, Jefe de
Gabinete de Asesores, Directores Generales y Call Center de
atencion en salud de la Administracion Central.

El uso de conferencia tripartita debera realizarse necesariamente
con la presencia dei usuario que realiza ilas llamadas de
conexion.

La Oficina General de Tecnologias de la informacidn se
encargara de supervisar y dar conformidad al servicio de
telefonia fija, en ia Administracidon Central del Ministerio de
Saiud.

6.3.3 Uso de Internet:

6.3.3.1

Queda estabiecido el uso de internet como medio de acceso a la
informacion eiectronica de interés del Ministerio de Salud., Los
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usuarios solo deberan utifizarlo para fines oficiales de trabajo,
bajo responsabitidad dei mismo y del Director General de la
Oficina o Direccién General.

Se restringird el uso del servicio de internet para el acceso a

servidores de correos externos, servicios de archivos
compartidos y servicios de mensajeria instantanea (chats), redes
sociales, sitios de entretenimiento para descarga de musica,
videos, juegos u otros programas desde internet para
intercambio de archivos, descarga de cualquier material
(incluyendo software) protegido bajo leyes de derecho de
propiedad intelectual, o archivos electronicos para usos no
relacionados con la actividad del Ministerio; io que podra ser
habilitado exclusivamente a la Alta Direccién, responsables
hasta el tercer nive! organizacional (Directores Generales,
Directores Ejecutives y Ejecutivos Adjuntos) y equipo técnico de
la Oficina General de Comunicaciones. Excepcionaimente, en
caso que se requiera que otros usuarios accedan a estos
servicios, los Directores Generales solicitaran por escrito el
requerimiento a la Oficina General de Tecnologias de la
Informacion del MINSA, a través del Formato N° 04.

En caso que los Directores Generales de las unidades organicas
de! MINSA requieran contar con el detalle de las paginas web
visitadas por sus usuarios deberdn gestionar su solicitud a la
Oficina Genera! de Tecnologias de 1a Informacién.

En el caso que la Oficina General de Tecnoiogias de la
Informacién detecte casos de mal uso sobre los accesos
brindados (internet), informara lo pertinente al Director General
de la Unidad Organica de! MINSA a la que pertenece para que
se realicen las acciones correspondientes.

Se asignard de acuerdo a la disponibilidad, dispositivos con .
trasmisién de datos (modem de internet mévil) para equipos de
cébmputo portatiles, debidamente acreditados y justificados por el
Director General de la Oficina solicitante y autorizados por la
Oficina General de Tecnologias de la Informacién.

6.3.4. Responsabilidades del usuario por el equipo moévil, accesorios y
servicios de telefonia e internet:

Ei usuario asume total responsabilidad por el equipo mévil y los
accesorios que estuvieran a su cargo. Para tales efectos, cada
usuario debera suscribir el acta de desplazamiento de bienes en
sefal de aceptacién de asumir el costo de reposicion del equipe
en caso de deterioro, pérdida o hurto.

En el caso de hurto, se aplicara el procedimiento establecido en
la Directiva N° 059-MINSA-V.02, "Directiva Administrativa para la
Asignaciéon en Uso y Control de Bienes Muebies Patrimoniaies
del Ministerio de Salud. Adicionalmente, el usuario suscribira el
Formato N° 05 "Autorizacion de descuento por costo de
reposicién de Equipo”, que forma parte de la presente
Directiva Administrativa, en aplicacién del cual 1a Oficina General
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de Gestidon de Recursos Humanos, de ser el caso, tramitara e
descuento correspondiente del haber mensual del usuario, y
reportara a la Oficina General de Tecnologias de la Informacién
la fecha y copia del depésito realizado ante el proveedor del
servicio, con la finalidad de iniciar las gestiones para la obtencién
y posterior entrega al usuario del equipo por reposicion.

En caso que la fecha de pago de la penalidad por concepto de
reposicién de equipos sea mayor a la fecha de suspension del
servicio, el usuvario debera asumir adicionalmente el costo
mensual del servicio no utilizado por la Entidad.

6.34.2 Los funcionarios o servidores, al término de sus funciones en la
institucion y bajo responsabilidad de los Directores Generales y
funcionarios a cargo de las Oficinas o dependencias a la cual
pertenecen, devolveran inmediatamente los equipos de
comunicacion que se les hubiese asignado a la Oficina General
de Tecnologias de la Informacion, para efectos de la
reasignacién del equipo. La precitada Oficina General
suspendera los servicios del equipo de comunicacion, al dia
siguiente que concluya la relacién laboral o vinculo contractual
con el usuario, teniendo como plazo maximo para la devolucion
de dicho equipo, cinco (05) dias calendarios bajo
responsabilidad administrativa y las que correspondan de
acuerdo al marco legal vigente.

6.3.4.3 El incumplimiento de las disposiciones antes sefialadas que
evidencien un mal uso de los recursos informaticos y de
telecomunicaciones, genera responsabilidad administrativa y
sera sancionada conforme a la normativa que corresponda, sin
perjuicio de las responsabilidades civiles y/o penales a que
hubiera lugar por los dafios causados a la entidad.

6.3.4.4 La Oficina General de Tecnologias de la Informacién suspendera
o cancelara segin sea el caso, los accesos por el mal uso de los
servicios, comunicando esta situacion a las areas

correspondientes.
6.3.5. Del Otorgamiento de Viaticos:
6.3.5.1 Los procedimientos referidos al establecimiento de mecanismos

que facilten la programacién, autorizacién y monto por
conceptos de vidticos por comisién de servicios, se regiran
conforme a la Directiva Administrativa para el Otorgamiento y la
Rendicion de Vidticos, Pasajes y Otros Gastos de Viaje,
aprobada mediante Resolucion del Titular de la entidad y/o sus
modificatonas.

6.35.2 No se efectuaran desembolscs por concepto de pasajes y
viaticos para personas que no sean trabajadores o locadores del
servicio de las unidades organicas, 6rganos desconcentrados y
demas entidades del Pliego 011 Ministerio de Salud.

6.3.53 Excepcionalmente, se podra considerar pago de pasajes y
vidticos a locadores de servicios cuya participacion sea
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estrictamente indispensable para situaciones de emergencia
sanitaria y campafias de salud, y siempre que se cuente con la
autorizacion previa de la Alta Direccién del Ministerio de Salud.

6.3.6. Gastos de Viajes al Exterior e Interior del Pais:

6.3.6.1 Queda prohibida [a autorizacioén de viajes al exterior del pais de
servidores o funcionarios publicos y representantes del Estado
con cargo a Recursos Publicos, salvo que resulten
indispensables para asegurar el cumplimiento de los objetivos y
metas institucionales y conforme a los casos establecidos en el
numeral 10.1 de! articulo 10 de la Ley N° 30879, Ley de
Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2019, los que
seran autorizados segun lo dispuesto por el mencionado articulo.

6.3.6.2 Asimismo, las comisiones de servicio dentro y fuera del pais se
racionalizaran a lo estrictamente indispensable, bajo
responsabilidad de la Direccidn u Oficina solicitante. Las
comisiones que se cumplan dentro del territorio nacional deberan
ser autorizadas por los funcionarios sefalados en la Directiva
Administrativa de viaticos vigente para tal efecto.

6.3.7. Gastos en Utiles de Escritorio, Materiales de Procesamiento
Automaético de Datos y Bienes de Consumo:

6.3.7.1 La contratacion y distribucion de los Utiles de escritorio,
materiailes de procesamiento automatico de datos y bienes
muebies de oficina, estara a cargo de ia Oficina de
Abastecimiento de la Oficina General de Administracién, quien
tendra asignado ei presupuesto correspondiente a dichos rubros,
debiendo cefirse al cumplimiento del Pian Anuai de
Contrataciones y teniendo en consideracion el personai existente
y las labores o servicios que cumplen.

6.3.7.2 Las Direcciones y/u Oficinas Generales no podran mantener en
stock, Utiles de escritorio, matenaies de procesamiento
automatico de datos y bienes de consumo en cantidad mayor a
su cohsumo promedio mensual. La Oficina de Abastecimiento
supervisara el fiel cumplimiento de esta disposicion.

6.3.8 Gastos en Capacitacion del Personal:

6.3.8.1 Los gastos de capacitacion al personal seran autorizados
siempre y cuando se encuentren comprendidos en el Plan de
Desarrollo de Personal (PDP) Anual del Ministeno, que sera
elaborado por la Oficina General de Gestion de Recursos
Humanos, vaiidado por el Comité de Pianificacion de ia
Capacitacion y aprobado mediante Resolucion de ia autoridad
competente del MINSA,

6.3.9 Gastos en Pubiicidad y Fotocopiado:

6.3.9.1 Previa autorizacién expresa del del Despacho Ministerial,
Despachos Viceministeriales o Secretaria General, se efectuaran
gastos en impresiones de memorias institucionales, anuarios,
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revistas, calendarios, agendas y publicaciones cuyo fin debe
guardar relacién directa con la obtencién de los fines
institucionales y el cumplimiento de las disposiciones legales.

Se encuentran prohibidos los fotocopiados e impresiones a color
para efectos de comunicaciones (memorandos, oficios,
circulares, etc.) y/o documentos (informes técnicos, balances,
planes, etc.), con excepcidén de los documentos emitidos por el
Despacho Ministerial o por los Despachos Viceministeriales;
asimismo por la Secretaria General y las Direcciones Generales.
Se exceptian de esta prohibicion los materiales impresos
relacionados con las camparias de salud u ofros solicitados por
el Director General de la oficina solicitante.

El uso del servicio de fotocopiado es estrictamente para
documentacion exclusiva del Ministerio relacionada a sus
actividades y objetivos, quedando terminantemente prohibido
sacar copias para fines personales. No se permitira el
fotocopiado de libros.

6.3.10 Gastos en Atenciones Oficiales:

6.3.10.1

6.3.10.2

6.3.11.1

6.3.11.2

El Despacho Ministerial, los Despachos Viceministeriales y la
Secretaria General, son los Unicos autorizados para realizar
gastos por concepto de atenciones oficiales, los mismos que
deberén restringirse a lo minimo indispensable. Se entenderan
por atenciones oficiales a aquellas originadas por ia visita de
altos funcionarios nacionales y/o extranjeros, asi como la visita
de personas gue representan la expresién de sentimientos de
solidaridad, reconocimiento y/o agradecimiento por parte del
Titular del Sector.

Queda prohibido todo gasto orientado a la celebracion de
agasajos por fechas festivas que impliquen la afectacion de
recursos publicos, exceptuandose aquellos que estén incluidos
en el Plan de Bienestar del personal.

6.3.11 Gastos en Organizacion de Eventos:

Las actividades (talleres, seminarios, otros) que tienen
programadas las Direcciones Generales (Formato N°_ 06},
deberan estar incluidas en el Plan Operativo Institucional (POI)
del presente ejercicio, salvo aquellas que se desarrollen por
autorizacidén expresa de la Alta Direccién (Despacho Ministerial
Despachos Viceministeriales y/o Secretaria General, segun
corresponda).

Los eventos para el caso de la Administracién Central se
desarrollaran preferentemente en el Paraninfo, auditorios del
MINSA o de entidades publicas; vy, de requerirse,
excepcionalmente, otro tipo de instalaciones, se solicitara la
aprobacion del Despacho Ministerial, Despachos
Viceministeriales y/o Secretaria General, segun corresponda,
presentando el respectivo Formato N° 08.
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6.3.11.3 Todos los pedidos de adquisicion de bienes o contratacién de

6.3.11.4

6.3.11.5

6.3.11.6

servicios deberan presentarse con el Formato N° 06, el cuai
debe contar con la autorizacién expresa del Despacho
Ministerial, Despachos Viceministeriales y/o Secretaria General,
segun corresponda.

No se contrataran servicios de alimentacion si los participantes
cuentan con viaticos.

Las actividades (talieres, seminarios y otros) que las Direcciones
Generales tienen programadas realizar en ias regiones, deberan
ser desarrolladas preferentemente en los locales de las
Direcciones Regionales y/o establecimientos de saiud.

El personal de las Direcciones Generales responsable de
desarroilar actividades en el dmbito de las regiones, para el
cumplimiento de los objetivos y metas establecidas en los planes
operativos, debera movilizarse a dichas regiones, con la finalidad
de evitar desplazamientos del personal de los establecimientos
de salud de la zona.

6.3.11.7 Toda adquisicion de chalecos, polos, lapiceros, folders, etc.,

6.3.11.8

6.3.14.1

llevaran el logotipo Institucional y seran de uso restringido para
actividades previstas por e} Ministerio de Salud. Corresponde a
la Oficina General de Comunicaciones realizar y aprobar el
disefio y logotipo institucional de dichos bienes.

Toda adquisicion de bienes o conftratacidon de servicios se
realizara con criterios de racionalidad, necesidad indispensable y
en la cantidad exacta al numero de participantes del evento,
quedando prohibida las compras para stock y los gastos no
sustentados o en exceso.

6.3.12 Gastos en bebidas alcohdlicas:
Queda prohibida la adquisicién de cualquier tipo de bebidas de contenido -
alcohdlico, con cargo a recursos publicos.

6.3.13 Gastos en Servicio de Jardineria
Los gastos en servicio de jardineria deberan efectuarse en funcion al
metraje de las areas verdes de la Sede Central y de las Unidades
Ejecutoras.

6.3.14 Gastos en Asesorias, Consultorias, Auditorias y Contratacién
Administrativa de Servicios (CAS)

Se establece que el monto maximo por concepto de honorarios
mensuales es el tope de ingresos sefialado en el articulo 2 del
Decreto de Urgencia N° 038-2006 para la contratacion por
locacién de servicios que se celebre con personas naturales, de
manera directa o indirecta, y para la contratacién bajo el
Régimen Laboral Especial del Contrato Administrativo de
Servicios (CAS), regulado por el Decreto Legisiativo N° 1057 y
modificatorias.
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Las contrataciones de asesorias y consultorias se ejecutaran en
un marco de austeridad y racionalidad, siempre gue el servicio
no pueda ser realizado por el personal del Ministerio de Salud o
requiera un aito grado de especializacion técnica, bajo
responsabilidad del Director General solicitante.

La contratacidn de auditorias externas se realizara de
conformidad con las normas del Sistema Nacional de Control.

En ningun caso se efectuara la contratacién de servicios para
tabores administrativas vinculadas al area de apoyo
administrativo, apoyo secretarial o labores afines, bajo los
términos de asesorias.

6.3.15 Disposiciones en materia de contrataciones:

6.3.15.1

6.3.16.1

6.3.16.2

6.3.16.3

6.3.16.4

La descripcion de las especificaciones técnicas o términos de
referencia de los bienes y servicios a contratar, deberan
responder a las necesidades basicas del Ministerio, no deben
contener aspectos que distorsionen los precios de mercado y
deben promover la participacién de la pluralidad de postores.

6.3.16 Combustibles y control de vehiculos:

Los procedimientos referidos al uso de vehiculos, control de
combustible, lubricantes, repuestos y mantenimiento del servicio
de transportes del Ministerio de Salud se regiran conforme a la
Directiva Administrativa sobre la materia.

La maxima asignacién de gasolina o petrdiec por vehiculo serd
de ochenta (80} galones mensuales. Este limite no se aplicara
para los casos de comisiones al interior del pais y/o campanfias
de salud; asimismo, quedan exceptuados de este tope maximo
los vehiculos asignados al Despacho Ministerial, Despachos
Viceministeriales, Secretaria General y Jefe de Gabinete de
Asesores de la Alta Direccién.

La Oficina de Abastecimiento efectuara un control mensual de
los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo, consumo
del combustible y lubricantes en funcién a la cantidad de
vehiculos autorizados y equipos que consumen combustibles.

Los vehiculos que cuenten con suministro de combustible a gas
deberan utilizar obligatoriamente gas natural vehicular (GNV) o
gas licuado de petréleo (GLP) segun corresponda.

6.3.17 Energia Eléctrica y Agua Potable:

6.3.17.1

6.3.17.2

Al término de la jornada laboral, el personal de seguridad se
encargara de verificar y apagar la iluminacién de las Oficinas
desocupadas.

Restringir al minimo ia utilizacién de equipos eléctricos no
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relacionados directamente con el desarrollo de actividades
laborales, tales como: radios, hornos microondas, cafeteras,
calentadores, calefacciones, aire acondicionado y otros equipos
no necesarios que utilicen energia eléctrica.

Restringir al minimo indispensable el servicio de agua potable
fuera de los horarios de trabajo o de atencion al publico.

Revisar permanentemente los servicios higienicos, duchas y
redes de agua potable con ¢l objeto de reparar oportunamente
los desperfectos que originen mayores gastos de consumo de
agua.

6.3.18 Implementacion de medidas de Ecoeficiencia

6.3.18.1

6.3.18.2

6.3.18.3

6.3.18.4.

6.3.18.5

En concordancia con la normatividad vigente, el personal de la
Administracién Central del MINSA, debera asumir el compromiso
y participar con el cambio de actitudes a favor de la
implementacion de actividades que permitan la mejora continua
del servicio plblico, mediante el uso racional de recursos y 1a
disminucion progresiva del impacto ambiental.

Las Oficinas Generales del MINSA implementaran medidas de
ahorro en energia, papel y agua, asi como gastos de
combustible en sus vehiculos, entre otras; en cumplimento a lo
establecido en el Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM, que
aprueba las “Medidas de Ecoeficiencia para el Sector Publico” y
la Directiva Administrativa N° 185-MINSA/OGA-V.01 “Medidas
de Ecoeficiencia en el Ministerio de Salud’, aprobada por
Resolucidon Ministerial N® 617-2011/MINSA.

En concordancia con la normativa vigente, la Oficina General de
Administracion debera desarrollar acciones para promover el
consumo responsable del plastico y reducir el uso plastico de un
solo uso en el Ministerio de Salud, debiendo reemplazarlos
progresivamente por plastico reutilizable, biodegradable u otros
cuya degradacién no genere contaminacién por micropiasticos o
sustancias peligrosas y que aseguren su valorizacion.

La Oficina de Abastecimiento remitiré mensualmente para su
publicacién, en el portal de Transparencia del Ministerio de
Salud, la informacién acerca de la utilizacién de energia, papel y
materiales conexos, agua, otros combustibles y sobre desecho
de residuos solidos, io que se evaluaran a partir de la linea de
base establecida para el MINSA. El resuitado de Ila
implementacion de diversas medidas de Ecoeficiencia se definira
mediante indicadores de desempefio, de economia de recursos
y de minimizacion de residuos e impactos ambientales; lo que se
traduce en un ahorro econdémico para el Estado.

La Oficina de Abastecimiento en coordinacidon con la Oficina
Gereral de Tecnologias de la Informacion (OGT!), estableceran
el procedimiento para desechar los cartuchos de tinta, de téner
usados y otros accesorios informaticos no utilizables.
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6.3.18.6 Los documentos internos deberan ser impresos obligatoriamente
en ambas caras y en los casos de los documentos preliminares
estos deberan ser impresos, de ser posible a dos (02) paginas
por cara.

6.3.18.7 En el caso de requerir el fotocopiado de documentos, estos se
imprimiran en ambas caras.

VI. RESPONSABILIDADES

7.1.  Las disposiciones contenidas en la presente Directiva, son de cumplimiento
obligatorio y bajo responsabilidad, de todo el personal que labora o presta
servicios bajo cualquier modaiidad en el pliego N° 011: Ministerio de Salud.

7.2. Es responsabilidad directa de los funcionarios a cargo de cada una de las
dependencias organicas establecidas en el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Salud, cautelar y verificar el cumplimiento de las
disposiciones en materia de austeridad, racionalidad y disciplina fiscal por
parte del personal a su cargo, asi como implementar las medidas
adicionales que resulten necesarias dentro del dmbito de su competencia,

Viil. DISPOSICIONES FINALES

Para los aspectos no contemplados en la presente Directiva Administrativa, la
Oficina General de Administracion y los funcionarios competentes deberan disponer
las acciones pertinentes con la debida sustentacion y dentro del marco normativo
de las disposiciones de austeridad y racionalidad establecida en la normatividad
vigente, bajo responsabilidad funcional.

. ANEXOS Y FORMATOS:

Anexo N°01:  Categorizacion de equipos de telefonia fija.

Formato N° 01: Solicitud de asignacion temporal de equipo mévil por excepcion.

Formato N° 02: Solicitud de cambio de categoria de acceso a lineas telefénicas.

Formato N° 03: Solicitud de autorizacion de llamada telefénica a larga distancia.

Formato N° 04: Solicitud de acceso a péaginas restringidas de internet y/o a
mensajeria instantanea.

Formato N° 05: Autorizacion de descuento por costo de reposicion del equipo de
comunicaciéon movil en caso de deterioro, pérdida o hurto.

Formato N° 06: Organizacién de Eventos.
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ANEXO N°01

CATEGORIZACION DE EQUIPOS DE TELEFONIA FIJA

MINUTOS
CARGO CATEGORIA*| POR
LLAMADA
Ministro 4 llimitado
Viceministro 4 llimitado
Secretaria General 4 {limitado
Asesores de Alta Direccion 3 llimitado
Administrador o Asistente del Ministro / a, Viceministro/a y 4 llimitado
Director General 3 llimitado
Director Ejecutivo 3 limitado
Ejecutivo Adjunto 3 llimitado
Jefe de equipo 3 llimitado
Coordinador Consejo Nacional de Salud. 3 llimitado
Presidenta de ADAVAMINSA 3 llimitado
Jefe de equipo / Director de Programa Sectorial | 3 llimitado
Coordinador Técnico / Coordinador de grupo 3 llimitado
Secretaria del Despacho Ministerial 4 Himitado
Secretaria del Despacho Vice Ministerial 4 limitado
Secretaria del Despacho Secretaria General 4 llimitado
Secretaria de Director General {acreditar 01 por Oficina} 3 llimitado
Secretaria de Director Ejecutivo {acreditar 01 por Dficina) 3 llimitado
Secretaria de equipos de trabajo (acreditar 01 por Dficina) 11 Limitado
Secretaria 12 Limitado
Secretaria de ADAVAMINSA 11 Limitado
Ee:sgnaLengamadn.de.comdmaan.namnaL(a&teﬂﬂar 01 por 311 Himitado |
11 Limitado |

A_naﬂam@mmmmmmemmcm 2.3 ilimitado
Call center de atencidon en salud (DINFDSALUD, DISAMU, 3 limitado
DIGDDT, mesa de ayuda)

Fax Alta Direccion 14 {limitado
[Fax Oficina General (01 Fax por Oficina) 11 llimitado
Fax Oficina Ejecutiva (01 Fax por Oficina) 1 llimitado
|Sala de reunidn 1 Htimitado
| Dtros 1 llimitado

(*) Donde:

1 = Anexo interno
2 = Local + Celular
3 = Local + Celular + Nacional

4 =Local + Celular + Nacional + Internacional

11 = Local + Nacional {solo telefonia fija)

12 = Local
14 = Local + Nacional + Internacional
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FORMATO N° 01

SOLICITUD DE ASIGNACION TEMPORAL DE EQUIPO MOVIL POR
EXCEPCION

Tipo de Equipo Maévil:

Motivo: ( ) Emergencia en salud ( ) Requerimiento urgente de defensa

Periodo: {( )3 meses ( )6 meses { ) Oftro determinar

Solicitado con documento:

N° Expediente:

Datos del usuario a asignar el equipo:

Nombre del

Cargo

Unidad Qrganica DNI:
Condicién () Nombrado () Contratado plazo fijo () CAS () Oftro:
Justificacion:

EIQUE SUSCIIDE ...t ee ettt rer e e
Director General de
declaro que el requerimiento presentado se acoge al numeral 6.3.1.8 de la Directiva
Administrativa de medidas de austeridad, disciplina y calidad en el gasto institucional
del pliego 011 - MINSA para el afo fiscal 2019, y me comprometo a cumplir las
disposiciones establecidas.

Lima,....... de.....ooooooooel. de 2019.
Requerimiento presentado por: Aprobado por:
Director Generai Director Generai de Tecnologias

de ia Informacién
dei Area Soiicitante

NOTA:

Previo a ia aprobacion debe contar con la vaiidacion por ia Dficina Generai de Administracion y ia
Dficina Generai de Tecnoiogias de ia informacién.

Posterior a ia aprobacién el equipo, el usuario debera suscribir ei Formato N° 05 en ei cual se hace

responsabie dei equipo en caso de deterioro, pérdida o hurto; asimismo, autoriza a reaiizar ei
descuento respectivo a sus haberes, por concepto de pago de penaiidad
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FORMATO N° 02

SOLICITUD DE CAMBIO DE CATEGORIA DE ACCESO A LINEAS TELEFONICAS

DEPENDENCIA: " Fecha:

Solicitade por:

Para el anexo: Nombre del usuario:

Cargo del usuario:

Tipo de Categoria;
Actual Nuevo

1 = Anexo intemo

2 = Local + Celular

3 = Local + Celular + Nacional

4 = Local + Celular + Nacional + Iintemacionel
11=Local + Nacional

12 = Local

14 = Local + Nacionai + internacional

Indicar periodo de tiempo: F. inicio
Maximo § meses F. fin

Justificacion:

Solicitado por:
Firma y sello dei Director General de la Oficina
Solicitante

Aprobade por:
Firmna y selle de Secretaria General

NOTA

Previc a la aprobacién debe centar con ia vaiidacién por la Oficina General de Tecnologlas de ia informacién.
“Los funcionaros responsables de cada dependencia y ias persenes que tienen asignades los te¥fonos con salida
externa seran responsables de los gastos que se incurren y deberdn ser usados solo con fines oficiales,
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FORMATO N° 03

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE LLAMADA TELEFONICA A LARGA DISTANCIA

Fecha: Nro. :

DEPENDENCIA:

Solicitado por:

Cargo que desempefia Del teléfono Anexo

Para comunicarse con:

|

Cargo que desempefia Al teléfono Lugar
Hora Inicio: Hora Término Tiempo
Emplead

Justlficacion:

Solicitado por:
Firma y sello del Director General de la Oficina
Solicitante

Aprobado por:
Firma y sello de Secretaria General

NOTA

“tos funcionarios responsables de cada dependencia y las personas que tienen asignados los teléfonos con salida
externa seran responsables de |os gastos que se incurren y deberéan ser usados solo con fines oficiales”
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FORMATO N° 04

SOLICITUD DE ACCESO A PAGINAS RESTRINGIDAS DE INTERNET Y/O A
MENSAJERIA INSTANTANEA

Fecha: _ [ /.. ...
Datos del usuario solicitante;

Apellidos y Nombres : DNi N°
Direccion/Dficina Generai:

Cargo : Teléfono f Anexo:
Condicién iaboral : ( ) Nombrado ( } Contratado Piazo Fijo { ) CAS () Otro:
ACCESO A PAGINAS RESTRINGIDAS DE INTERNET SI() NO{)

Sustento para acceso a paginas restringidas

Periodo de uso™: { )Dias / Meses
Paginas {URL) - Categoria del contenido
ACCESD A MENSAJERIA INSTANTANEA Si{) NO{)

Sustento para acceso a Mensajeria Instantiinea

Periodo de uso”: { YDias / Meses

{") Dentro del afio Fiscal actual

DECLARAGION DE USO

E! Director General, declara que se hace responsable de ia autorizacion del servicio solicitado por el
usuario, de acuerdo a 10s numerales 6.3.3.2 y 6.3.34 de la Directiva Administrativa de medidas de
austeridad, disciplina y calidad en el gasto institucional dei pliego 011: Ministerio de Salud, donde establece
que en caso de realizar el usuario un mal uso del acceso a internet asumira las acciones correspondientes
que la Oficina a su cargo estabiezca.

Director General Director Ejecutivo
Area Solicitante Oficial de Seguridad Oficina de Soporte e
e Infraestructura Techoldgica
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FORMATO N° 05

AUTORIZACION DE DESCUENTO POR COSTO DE REPOSICION DEL EQUIPO
DE
COMUNICACION MOVIL EN CASO DE DETERIORO, PERDIDA O HURTO

Datos Generales:
Nombres y Apellidos:
Condicion { ) Designado { ) Nombrada ( ) Contratado plazo fijo () CAS
Dependencia

Costo de reposicion de equipo de telefonia movii

( ) Deterioro () Pérdida () Hurto

Por la presente el suscrito reconoce que en caso de deterioro, perdida o hurto del equipo
asignado es responsable de asumir totalmente el costo de reposicion por lo cual
AUTORIZA EXPRESAMENTE a la Oficina General de Gestidbn de Recursos Humanos
del Ministerio de Salud, o a las dependencias que haga sus veces en la corespondiente
urnidad ejecutora, para que proceda a efectuar sobre los ingresos que perciba bajo
cualquier titulo de dicha entidad, el descuento directo del valor dei costo de reposicion por
el uso de equipo de telefonia movil.

Dicho descuento procedera en caso de incumplimiento por parte del suscrito,
posterior a los 05 dias de notificado el hecho, de acuerdo a la normativa vigente
relacionada al otorgamiento del servicio de telefonia mévil de la entidad.

Asimismo, me hago responsabie de notificar inmediatamente a la Oficina de Soporte
e infraestructura Tecrioidgica de la Oficina General de Tecnologia de la Informacién
sobre el deterioro, perdida o hurto del equipo asignado.

Cabe mericionar que en caso que la fecha de pago de |la penalidad por concepto de
reposicion de equipos sea mayor a la fecha de suspension del servicio, el usuario
debera asumir adicionalmente el costo mensual del servicio no julio utilizado por la
Entidad.

Lima, ......de......... de 2019.

FIRMA: DNIN° :

Autorizado por:

Director General de la Oficina General
de Gestion de Recursos Humanos
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DIRECCION GENERAL/ OFICINA GENERAL:

MES:

FORMATO N° 06

ORGANIZACION DE EVENTOS

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD:

OBJETIVO:

FECHA DE INICIO:
FECHA DE TERMINO:
HORARIOS:

PARTICIPANTES

N°DE
PARTICIPANTES

COFEE BREAK
(Sl / NO)

ALMUERZO
(SI/ NO)

REGIONES CON
VIATICOS

PERSONAL MINSA

OTROS
(ESPECIFICAR)

3% OTROS DE SER EL CASO:

BIENES /
SERVICIOS

CANTIDAD

GORROS

CHALECOS

LAPICEROS

ALQUILER DE LOCAL

OTROS (ESPECIFICAR)
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