DIRECTIVA N° 001- 2022-AGN/J

“LINEAMIENTOS PARA LA DISPOSICION FINAL DE DOCUMENTOS
DECLARADOS INNECESARIOS POR LAS ENTIDADES PUBLICAS Y CON
AUTORIZACION DE ELIMINACION DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION”

OBJETIVO

La presente Directiva tiene por objetivo establecer lineamientos para la disposicion
final de los documentos declarados innecesarios provenientes de las entidades
publicas con autorizacion de eliminacion a cargo del Archivo General de la Nacion
- AGN.

FINALIDAD

Garantizar la disposicion final de los documentos declarados innecesarios por las
entidades publicas y autorizadas para su eliminacién por la Comision Técnica de
Archivos del Archivo General de la Nacion.

BASE LEGAL

3.1 Ley N° 25323, que aprueba la Ley del Sistema Nacional de Archivos.

3.2 Ley N° 27658, que aprueba la Ley Marco de Modernizacion de la Gestion
del Estado.

3.3 Ley N° 27728, que aprueba la Ley del Martillero Publico.

3.4 Ley N° 27785, que aprueba la Ley Organica del Sistema Nacional de Control
y de la Controlaria General de la Republica.

3.5 Ley N° 28296, que aprueba la Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacion.

3.6 Cadigo Civil.

3.7 Cadigo Procesal Civil.

3.8 Decreto Ley N° 19414, Ley de Defensa, Conservacion e Incremento del
Patrimonio Documental de la Nacion.

3.9 Decreto Supremo N° 011-2006-ED, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion.

3.10 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.11 Decreto Supremo N° 08-2005-JUS, aprueba el Reglamento de la Ley del
Martillero Publico.

3.12 Decreto Supremo N° 022-75-ED, que aprueba el Reglamento del Decreto

Ley N° 19414, Ley de Defensa, Conservacion e Incremento del Patrimonio
Documental de la Nacion.



3.13 Decreto Supremo N° 005-2018-MC, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Archivo General de la Nacion.

3.14 Resolucioén Jefatural N°012-2018-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 001-
2018-AGN/DAI "Norma para la eliminacion de documentos de archivo en las
entidades del sector publico™ y sus modificatorias.

Las normas citadas incluyen sus disposiciones ampliatorias, modificatorias y
conexas, asi como sus respectivos reglamentos, de ser el caso y segun
corresponda.

IV. ALCANCE

La presente Directiva es de obligatorio cumplimiento de todos los o6rganos
involucrados del Archivo General de la Nacion y de los participantes en el
procedimiento para la disposicion final de los fondos documentales declarados
innecesarios con autorizacion de eliminacion a cargo del Archivo General de la
Nacion.

V. RESPONSABILIDADES

5.1 La Comision de disposicion final de documentos autorizados para eliminacion,
(en adelante la Comision), es la responsable del cumplimiento de lo
establecido en la presente Directiva.

5.2 La Direccion de Archivo Intermedio es responsable de la recepcion de los
documentos declarados innecesarios con autorizacion de eliminacion
provenientes de las entidades publicas, asi como de la entrega de los mismos
al adjudicatario, previo cumplimiento de lo establecido en la presente
Directiva.

5.3 La Oficina de Administracién es responsable de gestionar la publicacion de la
convocatoria de la subasta en el Diario Oficial El Peruano y en el Portal
Institucional.

VI. DEFINICIONES Y SIGLAS

6.1 Adjudicacion: Acto que realiza la Comision de disposicion final de
documentos autorizados para eliminacién, en presencia del Martillero Publico,
cuyo objeto es declarar como ganador del proceso de subasta a la propuesta
que haya ofertado el mayor precio por el bien.

6.2 Bases: Documento que contiene el conjunto de reglas formuladas por el
Archivo General de la Nacion donde se especifica el objeto del proceso, las
condiciones a seguir y la ejecucion del mismo; asi como los derechos y
obligaciones de los participantes, postores y del futuro contratante, en el
marco de las leyes de la materia.

6.3 Comision de disposicion final de documentos autorizados para
eliminacion: Personal que se encargara de la organizacion y conduccion del
proceso de Subasta Publica de los documentos considerados innecesarios
autorizados para eliminacion.



VIL.

6.4

6.5

6.6

6.7

Disposicion final: Proceso que incluye la subasta, recoleccion, transporte,
destino final y destruccién de documentos declarados innecesarios por las
entidades publicas y con autorizacion de eliminacion del Archivo General de
la Nacion.

Lote declarado desierto: Acto por el cual la Comision declara formalmente
que en la Subasta Publica no se ha presentado ninguna oferta en el acto
publico.

Lote declarado abandonado: Acto por el cual la Comisién declara
formalmente que en la Subasta Publica no se ha depositado el precio total del
remate del lote dentro del plazo legal (48 horas).

Martillero Publico: Debera estar inscrito y debidamente habilitado en el
Registro de Martilleros Publicos de la SUNARP.

6.8 Postor: Empresa Operadora de Residuos Sélidos (EO-RS) con inscripcion

vigente en el Registro de Empresas Operadoras de Residuos Sodlidos
administrados por el Ministerio del Ambiente y/o Empresa Comercializadora
de Residuos Sdlidos (EC-RS) con inscripcién vigente en DIGESA del
Ministerio de Salud, que presenta los documentos requeridos en las Bases
para participar en la Subasta Publica.

6.9 Subasta Publica: Venta publica que se hace al mejor postor.

DISPOSICIONES GENERALES

Concluido el proceso de autorizacion de eliminaciéon de documentos, se notifica
a la Comision la resolucion jefatural que autoriza la eliminacion de documentos
declarados innecesarios para el inicio de la disposicion final conforme a lo
establecido en la presente Directiva.

7.1 COMISION DE DISPOSICION FINAL DE DOCUMENTOS AUTORIZADOS

PARA ELIMINACION

La Comision es designada por la Secretaria General y esta conformada por:
- Un (1) representante de la Oficina de Administracion, quien lo preside.

- Un (1) representante de la Direccion de Archivo Intermedio, integrante

- Un (1) representante de la Oficina de Asesoria Juridica - abogado.

La Comision sera la encargada de determinar el precio base, la elaboracion
de las bases, la organizacién y la ejecucién de los actos de disposicion en
todas sus fases.

La Comisién solicita la participacion de un representante del Organo de
Control Institucional del Archivo General de la Nacién como veedor.

La Comisién esta a cargo del procedimiento de disposicion final mediante
Subasta la misma que se encuentra sujeta a lo establecido en el Cddigo
Procesal Civil, en el que se identifican tres fases:

a) Tasacion de los documentos declarados innecesarios con autorizacion
de eliminacion a cargo del Archivo General de la Nacion.



b) Elaboracién de bases, segun corresponda.

c) Remate.

7.2 ACTOS DE DISPOSICION

7.3.

7.2.1 Compraventa por Subasta Publica

El valor de tasacién de documentos declarados innecesarios con
autorizacion de eliminacion, objeto de la compraventa sumado, sea
superior a 05 Unidades Impositivas Tributarias (UIT).

7.2.2 Compraventa por Subasta Restringida

a. El valor de tasacion de los documentos declarados innecesarios
con autorizacién de eliminacion, objeto de la compraventa sumado,
sea inferior a 05 Unidades Impositivas Tributarias (UIT).

b. Se trate de lotes declarados desiertos en la Subasta Publica previa.

c. Se trate de lotes declarados abandonados en la Subasta Publica
previa.

La Comision finaliza la tasacion y procede a la disposicion por Subasta
Publica o Subasta Restringida, de acuerdo a lo establecido en la presente
Directiva.

DISPOSICION POR SUBASTA PUBLICA
7.3.1 Bases

Las Bases de la Subasta Publica, son elaboradas por la Comision y
deben contener la siguiente informacion:

a. El detalle de los documentos declarados innecesarios con
autorizacion de eliminacion.

b. La resolucion jefatural de autorizacién de la eliminacion de
documentos declarados innecesarios.

c. EIl cronograma del procedimiento de la Subasta Publica, que
precise fecha, lugar y hora exacta.

d. El acta de Subasta Publica.

El precio base.

El porcentaje que el adjudicatario debe dejar en custodia al Area

de Tesoreria, y la oportunidad de pago total (hasta 48 horas de

terminado el Acto de Subasta).

g. El caracter obligatorio del pago del Martillero a cargo del
adjudicatario de cada lote, precisandose que la acreditacion del
pago del Martillero constituye un requisito para la entrega de los
documentos declarados innecesarios con autorizacion de
eliminaciéon a cargo del Archivo General de la Nacion, pago a
efectuarse en el mismo Acto de la Subasta.

S0

Las disposiciones de las Bases son de caracter vinculante tanto para
la entidad como para los postores.



La Comision elabora las Bases en un plazo maximo de cinco (05) dias
habiles y remite a Secretaria General para su aprobacion.

7.3.2 Resoluciéon administrativa de aprobaciéon de Bases

La Secretaria General en un plazo maximo de tres (03) dias habiles,
de encontrarlo conforme emite la resolucién aprobatoria de Bases y
procede a remitir esta a la Comision.

7.3.3 Convocatoria del Acto de Subasta

La Comisién convocara a subasta, fijando el dia, la hora, el lugar y
consignando al Martillero Publico habil, que se encargara de llevar a
cabo el proceso.

7.3.4 Retribucion del Martillero

Los honorarios del Martillero Publico se determinaran de acuerdo al
siguiente arancel:

El 5% mas IGV sobre el precio de la adjudicacién teniendo como
tope maximo hasta 25 UIT; el pago de los honorarios esta a cargo
del adjudicatario.

El Martillero Publico cobrara el Impuesto General a la Ventas (IGV)
solo en caso que corresponda a las normas tributarias.

El adjudicatario debera realizar el pago al Martillero Publico en el
mismo Acto de Subasta.

7.3.5 Convocatoria

La convocatoria se publicara en el Diario Oficial El Peruano, por un
(01) dia.

Ademas de la publicacién del anuncio, deben colocarse avisos de la
Subasta en la pagina web de la Entidad.

La convocatoria de la Subasta no puede omitirse, bajo sancién de
nulidad y responsabilidad de la Comision.

7.3.6 Contenido de la convocatoria
La convocatoria debe expresar:

a. La informacion de la autorizacion de la eliminacion de documentos
declarados innecesarios.

b. Los lotes de los documentos a subastar.
c. El precio base.
d. El lugar, dia y hora de la subasta.

e. El porcentaje que el adjudicatario debe dejar en custodia al Area
de Tesoreria y el pago total del valor de los lotes adjudicados
hasta 48 horas posteriores al Acto de Subasta.

f. El nombre de los integrantes de la Comision.



g. El cronograma de la subasta.

h. El caracter obligatorio del pago del Martillero a cargo de la persona
que resulte beneficiaria de cada lote, precisandose que la
acreditacion del pago del Martillero constituye un requisito para la
entrega de los documentos declarados innecesarios con
autorizacién de eliminacion a cargo del Archivo General de la
Nacion y que dicho pago debe efectuarse en el mismo Acto de
Subasta.

7.3.7 Requisitos para ser postor

a. Haber adquirido las Bases en el Area de Tesoreria de la Entidad.

b. Empresa Operadora de Residuos Sdlidos (EO-RS) con inscripcion
vigente en el Registro de Empresas Operadoras de residuos sélidos
administrados por el Ministerio del Ambiente y/o Empresa
Comercializadora de Residuos Sodlidos (EC-RS) con inscripcion
vigente en DIGESA del Ministerio de Salud.

7.3.8 Acto de Subasta Publica

a. El acto se inicia a la hora sefalada con la lectura de la relacion de
los lotes los documentos declarados innecesarios con
autorizacion de eliminaciéon y condiciones del remate,
prosiguiéndose con el anuncio del funcionario de los postores a
medida que se efectuen.

b. Se lee el precio base de cada lote de documentos declarados
innecesarios con autorizacion de eliminacion;

c. Cuando la Subasta comprenda mas de un lote, se preferira a
quien ofrezca adquirirlos conjuntamente, siempre que el precio no
sea inferior a la suma de las ofertas individuales.

d. La Comision adjudicara el lote al que haya hecho la postura mas
alta, después de un doble anuncio del precio alcanzado sin que
sea hecha una mejor, con lo que el remate del lote queda
concluido.

e. El adjudicatario deposita al Area de Tesoreria de la Oficina de
Administracion, la suma equivalente al 30% del precio adjudicado
de cada lote como minimo.

7.3.9 Acta de Subasta Publica
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Concluido el acto de Subasta, el Martillero extiende la Acta
respectiva, consignando los siguientes datos:

a. Lugar, fecha y hora del acto;

b. Nombre del ejecutante (AGN), del tercero legitimado
(adjudicatario) y del ejecutado (entidad cuyos documentos han
sido declarados innecesarios con autorizacion de eliminacion).

c. Nombres de los postores y las posturas efectuadas;



d. Nombre del adjudicatario; y
e. La cantidad obtenida.
El acta es firmada por el Martillero, la Comision y por el adjudicatario.
El Acta de la Subasta se agrega al expediente.
7.3.10 Acta de Adjudicacion

Una vez concluido el proceso, se entrega esta Acta al adjudicatario
para la entrega del lote de documentos declarados innecesarios
con autorizacion de eliminacioén.

7.3.11 Nulidad de la Subasta

La nulidad de la Subasta solo procede interponerla frente al
incumplimiento de los presentes lineamientos, siendo el plazo para
la misma de tres (03) dias habiles de realizado el acto.

7.3.12 Incumplimiento del adjudicatario.

Si el precio total del remate del lote no es depositado dentro del
plazo legal, (48 horas), la Comision declara el abandono del remate
y puede convocar una Subasta Restringida.

En este caso, el adjudicatario pierde la suma depositada, la que
sirve para cubrir los gastos del remate frustrado y la diferencia, si la
hubiere, sera considerada como una penalidad a favor de la
Entidad.

7.3.13. Sanciones

El adjudicado que incumpla con cancelar del precio ofertado en la
Subasta Publica, sera sancionado con la inhabilitacion para
participar en otras Subastas que convoque el Archivo General de la
Nacion, por tres (3) convocatorias posteriores consecutivas, sujeto
a las acciones legales del caso.

7.3.14 Entrega y destruccion

Los lotes de documentos que han sido declarados innecesarios con
autorizacion de eliminacion seran entregados al adjudicatario,
siempre y cuando se acredite el pago total y el pago al Martillero;
disponiéndose como plazo maximo para su retiro 72 horas de
efectuado el Acto de Subasta.

La Comisidon comunica a la Direccién de Archivo Intermedio el
resultado del acto de disposicion final para que realice las
coordinaciones con los responsables de las entidades y el
adjudicatario de la Subasta Publica para el recojo y entrega de la
documentacion declarada para su eliminacion y emite el informe por
su participacion en la etapa de recepcién y entrega de documentos
eliminados de las entidades integrantes el Sistema Nacional de
Archivos, mediante el cual debe indicar la cantidad total de los
paquetes o sacos que debe coincidir con lo sefialado en el Acta de
Verificacién y metraje aproximado de documentacion declarados
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7.4

innecesarios con autorizacion de eliminacion y la entrega
correspondiente, adjuntando el Acta de recojo de documentos
declarados innecesarios autorizados para eliminacion, y el ticket del
pesaje del vehiculo de transporte al inicio y al término.

El adjudicatario suscribe la Declaracion jurada de destruccion fisica
de documentos declarados innecesarios autorizados para
eliminacién (Anexo N° 2), comprometiéndose a realizar la
destruccién fisica de documentos declarados innecesarios
autorizados para eliminacién materia de adjudicacion y entregados,
empleando cualquier método que garantice la imposibilidad de
reconstruccion de los mismos y su posterior utilizacion. Asimismo,
se compromete a levantar obligatoriamente un Acta de Eliminacion,
en la que conste la fecha o fechas de destruccion, el volumen de
documentos destruidos y el sistema empleado para la misma, la
misma que se remite a la Direccién de Archivo Intermedio, en el
plazo de los diez (10) dias habiles siguientes a la fecha de la
eliminacion.

El Acta debe permanecer en el expediente de eliminacién como
garantia juridica frente a terceros.

DISPOSICION FINAL POR SUBASTA RESTRINGIDA

En el caso que corresponde realizar la disposicion por Subasta
Restringida la Comisién procede a la elaborar las Bases.

7.4.1 Bases

Las Bases de la Subasta Restringida, son elaboradas por la
Comisién y deben contener la informacion establecida en el
numeral 7.3.1 de la presente Directiva.

7.4.2 Resolucion Administrativa de aprobacion de Bases

Mediante Resolucion de Secretaria General, se aprueban las Bases
de la Subasta Restringida en el supuesto establecido en el literal a
numeral 7.2.2 de la presente Directiva, notificando a la Comisién
sobre esta decision.

En los supuestos de los literales b y ¢ del numeral 7.2.2, la
Comision, dentro de las setenta y dos (72) horas siguientes de
realizada la Subasta Publica informa a la Secretaria General el
estado de los lotes abandonados y/o desiertos para la aprobacion
de las Bases de la Subasta Restringida.

La Secretaria General en un plazo maximo de tres (03) dias habiles,
de encontrarlo conforme, emitira la resolucion aprobatoria de Bases
y procedera a remitir esta a la Comision.

7.4.3 Sobre el plazo

La convocatoria se realizara con una anticipacion no menor de
cinco (05) dias habiles a la fecha del acto de Subasta Restringida,



cursandose cartas a por lo menos tres (03) postores que cumplan
con lo establecido en el numeral 7.3.7 de los presentes
Lineamientos.

7.4.4 Sobre la publicacion

La resolucion con la relacion valorizada de los lotes sera publicada
en la Plataforma de Atencion al ciudadano en un lugar visible y en
la pagina web de la Entidad, desde la emision de la resolucion
aprobatoria hasta la culminacién del acto.

7.4.5 Sobre el proceso de Subasta Restringida

La Comisién responsable dirige la Subasta Restringida, bajo los
siguientes criterios:

a. Las ofertas se presentan por cada lote y se realiza por la
modalidad de “sobre cerrado” y “a viva voz”, combinando ambas.

b. La Comision responsable recaba, abre los sobres y a viva voz
anuncia la oferta, luego solicita a los postores que realicen sus
ofertas “a viva voz”, de ser el caso; otorgando la Buena Pro al
postor que presente la oferta mas alta.

c. Se elabora el Acta de Subasta Restringida.

En caso de ofertas iguales se procede a solicitar que los postores
formulen ofertas “a viva voz”, tomandose como base el valor
establecido por las partes, resultando como adjudicatario el postor
que ofrezca el monto mas alto.

Podra realizarse sucesivas subastas restringidas.

Las situaciones no contempladas en el acto de Subasta
Restringida, se regulan supletoriamente por lo establecido para la
Subasta Publica, en lo que le resulte aplicable.

VIil. DISPOSICION COMPLEMENTARIA

Los casos no contemplados en la presente Directiva son resueltos por la Oficina
de Administracion.

IX. ANEXOS

Anexo N° 1: Acta de Entrega de Documentos Declarados Innecesarios Autorizados
para Eliminacion.

Anexo N° 2: Declaracion Jurada de Destruccion Fisica de Documentos Declarados
Innecesarios Autorizados para Eliminacion
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ANEXO N° 1

ACTA DE ENTREGA DE DOCUMENTOS DECLARADOS INNECESARIOS
AUTORIZADOS PARA ELIMINACION

En la ciudad/region............cccooeiiiiiiiininnnn , Distrito de.......cooooiiiiiiiinn.. a
los........ dias, del mes de ..., del ano............... , siendo
las......cccooeeeen. horas, en las instalacionesde ............................ ... (direccion donde
se ubican los documentos autorizados para su eliminacién de la (hombre de la entidad),
.................................................................... sito en
................................................................................................... se hicieron
presente, en representaciondelaentidad ... , el seinor
...................................................................................... , identificado con DNI
N Y oooel  SeAOr. .. ,
identificado con DNIN®...........ooiiiis en representacion de la Direccion

de Archivo Intermedio del Archivo General de la Nacion; con el fin de formalizar la
entrega de los documentos considerados innecesarios autorizados para eliminacion
mediante Resolucion Jefatural N° .......................... .

En este acto, se entrega lo siguiente:

Lo paquetes, .....oiciiiiiiiii sacos con
documentos eliminados, que suman un total aproximado de.......................
metros lineales.

2.- Paquetes ( ) o sacos ( ) que son transportados por el
S PP (nombre del conductor), con Licencia
de Conducir NO.... ..o, en el vehiculo ........................ ,
con Placa de Rodaje N, ,
Marca.........ccooiiiiiiiinnne.

OBSERVACIONES:

En sefial de conformidad, se suscribe la presente acta:

Firma y sello Firmay sello

Representante del Archivo General de

Representante de la Entidad.... -
la Nacién



ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA DE DESTRUCCION FiSICA DE DOCUMENTOS
DECLARADOS INNECESARIOS AUTORIZADOS PARA ELIMINACION

Sefores

COMISION DE DISPOSICION FINAL DE DOCUMENTOS AUTORIZADOS PARA
ELIMINACION

Presente.-

REFERENCIA: SUBASTA  PUBLICA / RESTRINGIDA
N, e, (CONSIGNAR N°)

Es grato dirigirme a ustedes, para hacer de su conocimiento que luego de haber
examinado las Bases y demas documentos de la Subasta .......................... de la
referencia y, conociendo todos los alcances y las condiciones detalladas en dichos
documentos, me comprometo a realizar la DESTRUCCION FiSICA DE DOCUMENTOS
DECLARADOS INNECESARIOS AUTORIZADOS PARA ELIMINACION materia de
adjudicacion, empleando cualquier método que garantice la imposibilidad de
reconstruccion de los mismos y su posterior utilizacion.

Asimismo, me comprometo a levantar obligatoriamente un Acta de eliminacion, en la
que conste la fecha o fechas de destruccion, el volumen de documentos destruidos y el
sistema empleado, la misma que se remite a la Direccion de Archivo Intermedio del
Archivo General de la Nacion, en el plazo de los diez (10) dias habiles siguientes a la
fecha de la eliminacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, nombres y apellidos del

Representante legal del adjudicatario
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