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CONSIDERANDO:

Gue, mediante Decreto Legiskativo N° 1228, Gegreiﬂ Legisiativo de Centres de
Innovacion Productiva y Transferencia Tecncidgica — CITE, se reguid la creacion,
implemertacicn, desarrollo, funcicnamienio v gestién de los CITE, POrma que fene
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Cue, la Directiva N° 005-2018-MINCETUR/DM "Directiva gue regula los Centros
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3 Articulo 4.- Ercargar a Viceministerio de Turismo la gifusion. implementacion y
E ; supervision del cumplimienic de la Directiva aprobada medianie la presente Resoiucion
'} Ministerial.
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Registrese, comunigquese y publiquese.
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DIRECTIVA PARA LA RENDICION DE CUENTAS DE LAS SUBVENCIONES
ECONOMICAS OTORGADAS POR EL MINCETUR A LOS
CITE PRIVADOS ARTESANALES Y TURISTICOS

DIRECTIVA N° gp ¢ -2019-MINCETUR/DM

.  OBJETO

La presente Directiva tiene como objeto definir las pautas, mecanismos e
instrumentos, para ia adecuada rendicién de cuentas mensual sobre las
Subvenciones Otorgadas madiante ios Convenios de Desempefio y/o Convenios
Especiales de Uso de Saldos, suscritos entre los CITE Privados Artesanales y

Turisticos y el Ministeric de Comercio Ext y Turismo - MINCETUR.

. FINALIDAD

La presente Directiva fs?e pﬂr finalidad
Turisticos elaboren corre '
reflsja en la adec i i
Actividades con cargo ala ELb‘s‘%ﬁGIEﬂ ecﬂr‘m 3 recsmda ; gfﬁ!’::ada ﬂsnfsrms a
la Ley General de Presupuesto, y en mérito a la autorizacién de recursos | i
de la celebracion de Convenios Especiales de Uso de saldos: afinde {JEJ‘IIE'E;ZE?‘ los
recursos transferidos por ef MINCETUR.

los CITE Privados Arlesanales v
in n’*eﬂsua da Eheﬁ"téﬁ io cua[ se

ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obligal a Direccion de Centros
de Innovacion Tecnologica de Artesanfa y Turismo — DCITAT del MINCETUR y para
todes ios CITE Privados Artesanales y Turisticos gue se encuentran bajc el ambito
de competencia del MINCETUR.

BASE LEGAL

La aplicacion de la presente Directiva se sujsta a lo dispuesto en las normas legales
siguientas:

3.1 Decreto Legislativo N® 1228, Decreto Legis!
Productiva y Transferencia Tecnolbgica — CITE.

3.2 Decreto Supremo N* 004-2016-PRODUCE, gue aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo de Centros de Innovacion Productiva vy Transferencia
Tecnologica — CITE. )

3.3 Decreto Supremo N° 005-2002-MINCETUR, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funcionss - ROF del MINCETUR, ysus m ﬂ[flz‘:&ti}fi&a

3.4 Decrsto Supremo N° 055-99-EF, Texto Unico Ordenadc de la Ley del
Impuesto General a Eas Ventas e Impuesto Selectivo al Consumo.

Impuesto a la Renta.

tivo de Centros de Innovacion - -

3.5 Decreto Supremo N° 179-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley dal .




Vi,

de Comercio Exterion

by Turisme

Lﬁscs Sﬂden&do del Co
3.10 Decreto Leg o ME
Presupuesto Publico.
311 Resolucion de Superinfendencia N® 007-829/SUNAT, Reglamenic de
Comprobantes de Pago y sus modificatorias.
312 Rasséaciéﬂ Fﬂﬂ gég‘ai M7 2684-2C18-MINCETUR, gue aprueba ia Direciiva N°
/DM “Directiva que regula los Centros de Innovacion
les y Turisticos — CITE Publicos y Privados a cargo del
i Exterior y Turismo = MINCETUR'.

éﬁ Eﬁagretr.} Legislative del Sisterna Nacional de

ros ge Innovacion
'5; Turismo de Ia Direccion »;E:'Eeral de Artesania, tiene a
. seguimiento v supervision de la presents Directiva.

B EEEF%G‘ el cu
DISPOSICIONES GENERALES

6.1  SIGLAS Y DEFINICIONES

Para efectos de la aplicacion de la presente Directiva, se debera considerar
tas siguientes siglas v definicionss:

SIGLAS

a. CITE : Centro de innovacidn Preductiva y Transferencia Tecnoldgica
{Eﬂ Ar%ﬂsr' ’EEE y Tarésms F”rlvaéus

bgica de Artesania

d. |
f
h.

de servicio o bEE‘FEfJCIQ &lre il ﬁeE ﬁITE“ SEQJF’E 33 .nsédraae.za _y as
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b. COMISIONADO: Entiéndase por comisionados sl Director Ejecutivo y/o

Representante Legal, personal del CITE y/o artesanos beneficiarios del
CITE, de acuerdo a las condiciones estipuladas en la presente directiva,

c. COMPROBANTE DE PAGO: Documenfo vélidamente emitido que

acredita la transferencia de bienes, la entrega en uso d Ia prestacién de

- servicios en favor del CITE. Asimismo, para ser considerado como fal,

debe ser emitido y/o impreso conforme a lo establecido en e
Reglamento de Comprobantes de Pago’. Cabe mencionar que, son
considerados como comprobantes de pago las facturas, boletas de
venta, tickets o cintas emitidas por maguinas regsslraésras recibo por
honorarios, liquidaciones de compra, recibos por servicios publicos y
demas documentos contemplados en la referida normativa.

d. INFORME DE DESEMPENO: informe de periodicidad semestral y anual

elaborado por los CITE que se presenta a la DCITAT, mediante el cual
sustentaran tecnica y documentariamente los resultados de Ia sjecucion
de sus actividades programadas en su PAA, Gﬁﬂfﬁm’ie a lo establecido
en el Convenio de Desempefio.

e, INFORME MENSUAL DE EJECUCION DE AE?WIDASEE Documento

elaborado por el GITE y presentado a la DCITAT?, de periodicidad
mensual, el cual contiene el reporte de medicién vy evaluacion de Ia
sjecucién. de las actividades programadas en el Plan Anual de
Actividades y que se han desarrollado con recursos de la subvencién.
Este informe contiene el reporte documentado de rendi de cuentas.
PLAN AN%J%L DE ACTIVIDADES (PAA): Es un instrumento de gestién
que contiene la programacion de actividades del CITE a ser ejecutadas
en un periodo determinado, sefialados en su solicitud de suscripcion de
Convenio de Desempefio yfo Convenio Especial de Uso de Saldos, que
permitan la ejecucion de los recursos presupuestarios asignados con
criterios de eficiencia, calidad de gasto v transparencia, el mismo que
debe estar. acorde con las politicas del Sector, asi como contribuir con
los objetivos establecidos en los diversos documentos de gestion de la
Entidad. Este PAA, formara parte del Convenio de Desempefio vio
Convenio Espss&aE de Uso de Saldos.
g. REFORMULACION: Se entiende por reformulacién cuando una o mas
actividades inicialmente programadas son eliminadas, agregadas o
incluidas en el PAA (en caso fueran nuevas) o modificadas en fondo
{cz:srﬁs la natgraEsza QEE 53 Eﬂ‘l&ﬁ’ﬂi‘?ﬂlﬂ?ﬁ I Espa de beneficiario que

- pessabie ¥ necesaria. Cabe Eersséar qgue la reformulacién debe ser
aprobada por la DCITAT antes de la ejecucion del gasto, a través del
informe del Especialista en Planific n y Presupuesto o quien haga
sus veces de la DCITAT, con el proveido del Director {a) de la DCITAT.

. RENDICION DE CUENTAS: Esté referida al cumplimientc de metas y
objetivos programados, segin Convenio de Desempefio y/o Cornvenio
Espscial de Uso de Saldos, suscritos entre el CITE y el MINCETUR. La
sustentacion de este cumplimiento reside en los medios de verificacion




“Afo de Ia lucha conira la Cormupcion v la

de los resulisdos esperados vy en la rendicidn de gastos, los cuales
estsr‘s 1!’!C§EJ§£§ES en EE mfﬂm‘se msﬂsa.aaé de sgec "f:'an de asﬁwséaﬂas

ﬁe Es.s gastﬂsi maﬁsams ggmpr@bsnﬁes ﬁE pago ¥ éc:s rs;gée:}s f:Ee
verificacion correspondientes, que forman parte de la rendicion de
saenﬁas

______

astwadaﬁ snacaaimer‘sﬁe ;:;mgramada gue gueﬁe ser mﬁdfﬁsasja an ?echa
especificaciones, monto programado, cantidad de beneficiarios, entre
otros, que no afectan el fondo o naturaleza de la misma.

k. SUBVENCION: Importe monetario transferido por el MINCETUR a un
CITE Privade Artesanal y Turistico, en el marco del Convenio de
Desempefio, Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Macional de Presupuesto Piblico v la Ley de Presupuesto del
Sector Pdblico aprobada para el Afio Fiscal correspondients. Su objetivo
y finalidad es financiar las actividades programadas en el PAA.

DE LOS SUJETOS INVOLUCRADOS

El CITE Privado: Responsable de cumplir la presente directiva, a través
det Director Ejecutivo y/o Representante Legal, el cual es el encargado de '
administrar los fondos otorgados por la subvencidn, coordinar, supervisar y
validar las metas programadas (fisicas y financieras) en el Plan Anusl de
Actividades — PAA, servicios, rendicidn de gasios, suscribir y remitir el
informe de ejecucion de gastos dentro del plazo esiablecido. Asimismo, es
responsable de ejecutar, rendir y hacer seguimiento a los gastos
programados con la sustentacidn vy los medios de verificacidn
correspondiente, conforme a los plazos establecidos.

La DCITAT: Responsable de cumplir la presente directiva, a través de los
siguientes espacislisias:

s veces: Responsable del
ﬂ’EGE’EﬂQE‘EG de 1& EjEE:iEE an sﬂﬁtsi}Ee 3? fmaﬂ era de las aciividades
realizadas con fondos de la subvencidn vy con los saldos autorizados a
los CITE Privados en un detem nsfﬁs gerim:fg &n concordancia con o
establecido en la presenie directiva. Es el encargado de emitir
observaciones al informe mensual de sucion de aclividades elaborado
por los CITE, asl como es responsable de la elaboracion del Informes de
Evaluacion Trimestral de la Ejecucién de Actividades. Asimismo, de
haber observaciones, el responsable gestionara el levantamiento de las
mismas con el CITE, las cuales son comunicadas mediante correo
electronico y/o documento dirigido al CITE.

b. Especialista de Seguimiento v_Monitorec o guien haga sus veces:
Responsable del moniforeo técnico sobre el cumplimiento de las metas
fisicas de los CITE Privados, en concordancia con lo establecido en el
presente lineamiento. Es el encargado de emitir observaciones al
informe mensual de ejecucitn de actividades elaborado por los CITE, asi
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como es responsable de la elaboracion del Informes de Evaluacién
Trimestral de la Ejecucioén de Actividades. De haber observaciones, el
responsable gestionara el levantamiento de las mismas con el CITE, las
cuales son comunicadas mediante correc elecirénico yio documento
dsﬁgsdg al CE’?E

CQE&ED?CEGH 5P REV;&S A Lﬁ; REHEICEGN DE CUENTAS

Todos los gastos deben ser bancarizados, pudiendo utilizar los diferentes
medios autorizados, de tal manera gue todos los pagos efectuados se
reflejen en los estados de cuenta.

Bajo ninguna circunstancia, los fondos proveniente: ubvencitn
deben ser depositados en una cuenta bancaria distinta a la sefalada en el
Convenio de Desempefic y/o Convenio Especial de Uso de Saldos: asi
como tampoco se aceptaran gastos que no pertenezcan a la referida

cuenta corriente.

El CITE debe contar con los estados financieros auditados sl afio anterior;
asi como, mantener actualizados los registros contables.

Los anticipos de gastos por comisién z:!e sernvicio y los ?sncfs::s por eﬂcargcs

alizd en los Ultimos dias del mes, los cuales s:!eben ser rendidos maximo
dentro é% la primera semana del mes siguiente. No se aceptaran

ici ren 10 dias calendario, dicho plazo se contabifiza una
o la comisidn de servicio.

En el caso de anficipos de fondos, se llevard un control, mediante un
reporte, indicando la fecha de pago, N° de registro, N® de cheque o
constancia de transferencia bancaria, nombre del responsable del fondo,

conceplo del gasito, codigo del presupuesto, importe recibido, importe

rendido y saldo por rendir.

EH ﬂuanﬁﬂ a los activos fijos adquiridos, con fondos de la Subvencién,
CITE debe establecer un registro de activos, asignando un ndmero de
inventarlo. Dicho registro debe actualizar cada movimiento {entrada/salida),
cambio de lugar o persona asignada. Los bienes son asignados mediante
acta a cada personal. Se debe establecer responsabilidades, sobre el uso
deiosb iT a la DCITAT el inventario actualizado

es. El CITE, debers re
de los activos E{‘iquiﬁfiﬁﬁ con fondos de la Subvencidn, cada semesire.
Asimismo, deberad asegurar que los aclivos no se deterioren, salvo por el
uso regular gue se haga de estos, o exiravien.

En ibn al presupussto. En el caso de ser necesaric una
reprogramacion o reformulacion del presupuesto o actividades, el CITE
previamenie debers solicitar la aprobacién de Ia DCITAT, la misma que no
podra ser retroactiva.

ol
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Las meias ﬁEEﬁEE c&nséﬂeradas en el Plan Anual de Actividades, deberan
ion correspondientes vy deberan ser
s'emﬁetﬁdas aégunis a Ea e‘sﬂﬁsﬂmn de gﬁ&ﬁﬁas,

E.r:ss gastﬂs resEézad:zs 3{3? 535 CiTE anies da Ea ss‘.a‘s{:ﬁpzééﬁ del anversés

EﬁGQF’EE}GE?._, seempm que éschss gasi:as estera grswﬁsms en &l Fﬁﬁa ¥ deniﬁ}
del mismo periodo fiscal.

TOPES PARA PROCEDIMIENTOS DE  ADQUISICION Y
CONTRATACIONES

Bienes:
- Importe menor o igual a 5/ 2,000.00, se debera contar con al menos una

cotizacibn; sin embargo, se recomienda en lo posible realizar una
ﬁ% 'prar;éiﬂs con 2 o rsaés mﬁzsaﬁ&r&es

saﬂiarse con un :::Liaa:ﬁrs csmparat".g con un minimo de 3 cotiz aEEQEﬁS

- La compra de equipos sofisticados, que en caso zjs no Exas’ésf
proveedores en su localidad, se debera reali
amplia, a nivel nacional, a través ds los medios {fa comunicac
mayor difusion o circulacion.

Servicios:
~ Imponte menor o igual a S/ 3,000.00, se debera contar con al menos una
propuesta, sin embargo, se recomienda realizar una svaluacion con 2 o

mas ;}FG?HEEfES
- La contratacién de servicios profesionales o servicios es;;ecuaiz&:iss
fue se confrata en este rango. Se debe tener en cuenta que &l Unico
poslsr {:ﬁmgla con Ez.}s reqazisatas exigsf}ss en los términos {fe refemr%c:aa,

esﬁahEas%r un crz}risgrama de conwv is:ma y ' E!E{ a tr:wea de
corrans elecirdnicos, anuncios en la pagina Web u otros medios de
cominicacion.

Para los procesos de seleccién el CITE, debera conformar un Comité de
Evaluacion, integrado por personal del CITE, con un minimo de 3
miembros.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

En atencidén a lo establecido en los Convenios de Desempefio v de los Convenios
Especiales de Uso de Saldos suscritos entre el CITE y el MINCETUR, el CITE

Privado debs rendir cuentas mensualmente sobre el cum

iento de metas y

chjetivos, programados v aprobados en el Plan Anual de Actividades — PAA, con

&
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la sustentacién de los gastos ejecutddos y los medios de verificacion
correspondientes.

La rendicibn de cuentas es un instrumento de moniforeo y seguimiento de las
actividades que realizan los CITE Privados, en cumplimiento con las aclividades
- -que-forman parte del Plan Anual de Actividades de CE!’WEE‘EG ée Desem

Convenic Especial de Uso de Saldos suscrito. Dich .
mediante el cumplimiento de la remision mensual del “EF’Efﬁm’}E Mensual s:.ie
Ejecucion de Actividades”.

E,a fsnfiiséén anies mencignaﬂa se féaéizaré {:Gf‘t‘f(}rms = 30 eslablecido demm dela

1440, enlo qus carrespsnda.

7.1 Gastos elegibles a cargo de la subvencion

_ ﬂiE ia as.atmszasmra ﬁﬁ FacUrsos gmvemeﬁies ﬁe ESEFjEE {ie
subvenciones ds afos anteriores i i

Los 'g&siss elegibles & cargo de la subvencion, comprende los gastos de
actividades y gastos de operacion.

legibles deben ser reportados de forma
cucion de Actividades.

En consecuencia, los gasios e
mensual mediante sl Informe Mensual de |

Gastos de actividades

Gastos realizados por los CITE, para la ejecucidn de las actividades
programadas en el Plan Anual de Actividades, orientado al logro de
resultados, en el marco del Convenio de Desempefio yio la SﬂSﬂﬂpﬂéﬂﬂ del
Convenio Especial de Uso de Saldos.

7.1.1.1 Comision de Servicios

L.os gastos de comisidn de servicios, estan comprendidos por los gastos de
transporte ida y vuelta al destino de la comision y por los viaticos.

a. (Gastos de Transporte:
Se consideran por gastos de transporie a los pasajes aéreos, fluviales,
lacustres o ferrestres, mediante el cual el comisionado se traslada de
una ciudad a ofra. Dichos gastos deben ser sustentados con el
r%sp%ciws boleto aéreo, bolsto de viaje, facture u olro comprobante

5 por la SUNAT, e mismo que dsbe contener
obligatoriamente, los datos del CITE y del comisionado.
comprobantes de pago deberan §aE'EdEE}E?’ ﬂi&?&ﬂ‘k%‘?ﬁfﬁ i& ?‘1:3?‘3 ﬁE vigie, &

punto de origen v el desting, afin g L

de actividades realizado por el cof

-

;Jﬂi"s::a}fﬂj”""""'
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En caso que el traslado se realice por via aérea, se debera remitir
adiunto, el Bolsto Aéreo v la Tarjeta de Embarque (Boarding Pass) de
ida y retorno.

Excepcionalmente se podrid aceptar declaracion jurada, sdlo para
lugares donde no sea posible obtener los comprobantes de pago (zonas
rurales), la misma que debe estar debidamente sustantada, ﬁ&bsaﬁés
consignar en forma detallada el lugar, fecha y la accion realiz

Viaticos:

Se tomara en consideracion aquellas comisiones cuya duracion sea
superior a veinticuatro {24) horas. De ser menor a dicho periodo, el
viatico serd otorgado de manera proporcional a las horas que dure la
comisidn. El importe maximo diaric de los viaticos para comisiones de
servicio al interior del pals que se otorgue a cada comisionado, no
excedera los ciento cincuenta (S/150.00). En caso que la comisién de
servicios sea a la ciudad de Lima, esta no excederd los doscientos
cincuenta soles (5/250.00) y al exterior del pais los ciento ochenta
dblares americancs ($180.00), los cuales incluirdn gastos por
alojamiento, alimentacion y movilidad.

Son los gastos efectuados por el comisionado en sl lugar donde se lleva
a cabo la comisidon de servid Los gasfos de movilidad incluyen: al
traslado hacia v desde el lugar de embarque, asi como la movilidad
utilizada para el desplazamiento en el lugar donde se desarrolla la
comision de servicios (movilidad local).

eiegimmgcss a ﬂﬂmbE’E zEeE E.'i;TE* sﬂfﬁssag‘edﬁ eé éei&iEe dal consumo {E’E} se
aceptaran comprobantes de pago donde se consigne en el detalle el
concepto "por consumo”, ni el gasto por compra de medicamentos,
consumo de bebidas alcohdlicas, bar o minibar, lavanderia vio

planchado, ni ofros concepios que no provengan de la naturaleza del
gasto del viatico autorizado).

Asimismo, el CITE debs wverificar que los comprobanies de pago
utilizados para susientar los gastos anteriormente  detallados,
correspondan al_rubro por &l cual se rinde cuentas. Para ello, &l CITE
debera verificar ante SUNAT, que la actividad comercial a la cual
pertenece sl proveedor, sea concordante con el gasto rendido por el

comisionado; caso contrario, el gasto no sera reconocido.

Lss gastﬁs {ie mo """Eiasj dabsn ser Eusteniadﬂs Bn ©aso Exseg}césﬂai

&n caso dé exc&:ﬁer el pE}FE:%ﬂta;% gsrmeﬁsr:%:} o 58 reconocera EE gasm
Los gastos por concepto de trémite de VISA y/o de pasaporte, no serén
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No se asignarén viaticos a un consultor exiterno o personal ajeno al
CITE.

Cuando el comisionado sea el Director Ejecutivo y/o Representante
Legal, y la comisién deba reallzarse en el extranjero, debe adjuntar

--copia deE Acta -donde figure ‘el acuerdo de “aprobacion del Consejo

Directivo o del érgano que asuma la representacion legal del CITE
autorizando la comision.

i6n de servicios:

Esta referido a los fondos z}izzrgséﬁs al personal del CITE, para cumplir

una misién. Los requisitos para asignacion f;EE fondos para comisidn de

servicios seran los siguientes:

- Debe ser personal del CITE.

- El comisionado deberd presentar ia solicitud de autorizacion de viaje,
indicando el objeto de la comision v el codigo del presupussto segin
&l PAA.

- B‘ITEC’EG? E;ecs.ni:ws yfca Haps‘ssemarste Legal evaEuara 33 Eshcsﬁu{! y

- Conla ai.fiﬁﬁzﬁsi’:%ﬁ}ﬁ s;!e vigje, se g’éﬁa‘gara los fﬁndgs meﬁ" nt
O transferﬂﬂssa a la ci.asﬂia b&ﬂﬁ:ﬁ i

. Renc si6n de servicios.

- El _ al Director Ejecutive
Representante Legal del CITE o, de ser el caso, al Presi
Consejo Directivo o del drgano que asuma la representacion legal desl
CITE, la rendicion de cuentas, en un plazo méaximo de diez (10) dias
calendario de culminada la comisidn de servicios.

- Registrar los comprobantes de pago en el formato de rendicion de
gastos de la comision de servicio, por orden de rubros {(alojamiento,
pasajes, movilidad local y alimentacién). Consignar el cédigo de la
Actividad, de acuerdo a la solicitud de aui:{:arﬁzaclsn segln sl PAA.

= Documenios sustentatorios: :

» Alojamiento: Factura,

s Transportes: Boletos aéreos y la tarjeta de embarque (Boarding
Pass} de ida y retomno, boletos de viaje, factura u otro
comprobante de pago autorizado por la SUNAT. indicar la hora de
viaje, el punto de origen y el destino. Declaracién jurada, s
lugares donde no sea posible obtener los comprobantes és pago
{zonas rurales), consignandose el lugar, fecha v la accidn

realizada.
s  Allmentacitn: Facturas, boletas de venta o tickets electrénicos a

n smbfe del CITE, debidamente detallado e/ consumo de

?‘w‘!ﬂ jlidad local al Aeropuerio Lima {ida y retorno): Facturas.
Movilidad local al Aeropuerto en provincias, los Terrapuerios v la
movilidad utilizada para el desplazamiento en el lugar de Ia
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comisién, puede ser factura o declaracién jurada. En el caso de
deciaracion jurada no debe exceder el 30% del monto total de los
viglicos asignados.

s En el caso de movilidad local utilizada para desplazamiento en el
lugar de la comisién, se debe indicar los lugares y la accidn
realizada.

= Medios de Verificacion:

« Informe detallado de las actividades realizadas con los logros
obtenidos durants la comision de servicios, de acuerdo 3l objeto
de la comision.

s Actas de reuniones, acuerdos o compromisos, o cualquier otro
documento gue se genere producto de la comision.

7.1.1.2Mantenimiento y reparacidon de equipos para la innovacion y
trasferencia tecnolégica

Son los gastos relacionados para el mantenimiento y reparacion del
equipamiento de propiedad del CITE, sdlo para aquellos equipos que
brindan servicios técnicos de Innovacion Tecnologica. Para esie servicio
debe contratarse profesionales especializados, establecer requisitos de
acuerdo a las caracteristicas de los bienes, considerando las garantias
necesarias, las mismas que deben estar descritas en los términos de
retel

La contratacion debe ser a todo costo (incluye materiales, repuestos,
accesorios, ofros), los mismos que contemplan el mantenimiento
preventivo y/o correctivo para las maquinarias y equipos del CITE. Este
mantenimiento debe guardar relacion con el inventario fisico de bien
adquiridos con recursos de la subvencidn, a fin de establecer &l periodo de
mantenimiento por cada uno de ellos.

il
; ﬁ ‘*"’}“: 7.1.1.3 Asesorias, consultorias y servicios profesionales especializados en
[ temas propios de las actividades que realiza el CITE '

Son gastos por la prestacion de servicios de consultorias 0 asesorias de
personas naturales o juridicas que contribuyen al desarrollo de las
actividades del CITE. Se sustentard con el comprobante de pago
ebidamente autorizado por la SUNAT, informe debidamente detallado y
sustentado con los medios verificables correspondientes. Dicho informe
sera revisado vy aprobado por el Director Ejecutive yio Representante Legal
det CITE, quien emitirda un informe de conformidad, detallando el
cumplimierto de cada una de las aclividades y productos, de acuerdo a los
tarm

ninos de referencia. El servicio contratado debe ser a todo coslo.

7.1.1.4 Adquisicibn de activos fijos {equipamiento) para la innovacion y
trasferencia tecnolégica

Se establece que €| limite maximo para la adquisicion de activos fijos con
cargo a la subvencién anual y con el financiamiento de uso de saldos,

ek
e
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"asias ias m}mpf&s de agfsms ﬂéeben cﬂﬁtar con un
de 3 gz}tszasasﬂss

5n de? bsEﬁ Bas s:iecaa' si va!gr scﬁsagﬁaécs en Ea facts.sra dal
bien, mas los gastos aduaneros y de importacion en gue se incurran).

El listado de los activos fijos a adguirirse con cargo a la subvencién debe
estar contemplado de forma detallada en el Expediente de Solicitud de
Suscripcion de Convenio.

En caso que el importe de la adquisicién sea mayor al limite establecido, &l
CITE a:isbsra sasie ar técnicamente la necesidad de la referida
adquisicion; asl ta DCITAT excepcionalmente, previa evaluacion vy
a;smbaz:sz:&rs aceptara el cargo de dicho gasto.

Los Etﬁvﬁs ’ﬁéﬁs x:gug sdq i era EE EiTE ﬁﬁeb nser. regsstraﬁss en &l Libm de

, bases de dafos, libros
especializados, otros, y/o suscripciones a redes de informacion
cientificas, previo sustento {en fisico o electrénico).

- GSoftware especializado para el desarrollo de los proyecios de
investigacién y capacilaciones.
- Materiales de ensefianza

7.1.1.6 Promocion y difusion, vinculados al objeto de los CITE

- Gastos de coorganizacién de evenios de difusion.

- Costo de edicién y publicacion vinculado.

- Costo de inscripcion para participar en eventos o para discutir los
resuitados con personal interesado o calificado.

- Servicios por difusidn en medios tradicionales o digitales.

- Material promocional.

7.1.1.7 Combustible

El combustible requerido para el uso de una unidad mdvil del CITE podra
hacerse con cargo a la subvencion siempre y cuando sea para desarrollar
actividades de campo, debiéndose especificar la actividad a la que se
imputa dicho gasto. Asimismo, debera contar con un registro de control de

- ;
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consumo de combustibles, financiado con la Subvencion. Este registro
debera contener, fecha y kilometraje de inicio y de llegada, lugar, motivo,
numero de factura o boleta de venta del consumo de combustible,
mantenimiento vy reparacién; y occurmrencias.

7.1.1.8 Alguiler de local para eventos y otros serviclos

En relacién a la realizacidn y/o organizacion de capacitaciones, ferias,
talleres, foros, evenios, programados en el PAA, se podrd efectuar el
glquiler de un local o sala de eventos, equipos multimedia y/o equipos de
sonido.

7.1.1.8 Servicios generales

Destinado a los gastos de fotocopias & impresion de los materiales
destinados a las capacitaciones, falleres, foros, eventos, programados en
el PAA, anillados o espiralados del referido material y otros relacionados a
las actividades del CITE. Por otro lado, en los ialleres o evenios, se
aefectuaran gastos por servicios de apoyo.

7.1.1.10 Fondos por Encargo para Eventos y/o Talleres

<
N

o

B
it s

Sk

s

a) Otorgamiento de Fondos por Encargo

ferido al otorgamients de dinero mediante chegue,
transferencis u ofro medio de bancarizacion, para la realizacion de
determinadas tareas o trabajos indispensables para el cumplimiento
de los objetivos del CITE; los mismos que puedan sar:

Desarrollo de sventos, talleres, capacitaciones o eventos de similar
r‘zaiﬁraieza guyg ﬂeﬁaiéé éé §astcs EE’E bier’ses y servicios fengan una

Los referidos fondos son otorgados con una anticipacion no mayor a
diez (10) dias previos a la realizacion de la actividad.

La solicitud de fondos por encargo, debe ir acompafiado de un plan del
svento aprobado por el Director Ejecutivo y/o representante legal, que
debe contener:

= Thulo det evento,

- Chdigo de la actividad.

= Objetivo del evento.

~ Momero de beneficiarios.

= Mombre de los aciores.

- Calendario.

- M® del documento de invitacibn o comunicacion para el svento.
= Prasupuesto.




; iferes v b
'Ang ds ia lucha mﬁfra Ea Corupciony la im;s&s‘secﬁ&:ﬁ"

Lﬁs fsrszjss pﬂ? Eﬁﬁargf;, ss ﬁisrg&rérs A uUn persaﬂaé ﬁEE E:??E para

debera des:g&ag aun pﬁrsﬁﬂai ?espsﬁsabfe ::Eeé maﬁep ée iﬂs fgsnds:;s
por encargo. Este personal no debe tener fEJﬂGEGEE%E ée mane;s ée Eas
- cuentas bancarias ni manejo de caja chica. - - -

El giro de cheque o ftransferencia de los fondos se realizars
directamente a la cuenta bancaria del personal designado para el
manejo de los fondos por encargo, quien serd responsable de efectuar
la rendicion de cuentas respectiva.

b) Rendicion de fondos por encargo.

El responsable del manejo del fondo por encargo, debera presentar al
Director Ejecutivo y/o Representante Legal del CITE, la rendicion de
cuentas, dentro de los diez (10) dias calendarioc de culminada la
actividad.

fesﬁas de comprobantes de pago y consignar el codigo de la
ctividad del PAA, de acuerdo a lo Indicado en |3 solicitud del fondo
por 8ncargo.

De los documentos sustentatorios:

Eﬂai‘ iales: Facturas, boletas de ventas, fickets.

5 eventuales: Recibo de honorarios (El recibo de honorarios
sera solo para prestacion de servicios eventuales prestados en el
evento o taller, por montos menores que no debe exceder de S/
200.00).

- Movilidad Local: Sélo en caso de movilidad local se podra aceptar
como sustento la declaracion jurada, siempre que no sea p e
obtener comprobantes de pago en el lugar del evento, debien
especificar el lugar, el desplazamiento v la accién realizads. El
monto de la Declaracion Jurada no debe exceder de S/ 40.00.

- Alimentacion, hospedaje, pasajes: Facfuras, boletas de ventas,
boletos de viaje, tickets. Excepcionalmente se aceptaran gastos por
alimentacion, hospedaje y pasajes, siempre gue el evento esté
dirigido a los beneficiarios directos, de zonas alejadas y de bajos
recursos econdmicos. Situacién que sers sustentada por el CITE.

- En &l caso que el evenio o taller s& considers necesaric incluir
gastos de alimentacidn, hospedaje v pasajes, previamente, debe
ser aprobado por la DCITAT.

- El Director Ejecutivc yfo representante legal del CITE, debera
remitir &l Plan del Evento con sl visto bueno de su Consejo
Directivo o del drgano que asuma la representacion legal del CITE,
con una justificacion detallada a fin de ser evaluado. La aprobacion
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deberd ser antes de realizar el gasto. De no cumplir con este
requisito, los gastos no seran reconocidos.

Medios de Verficacion

= Informe detaliado de las actividades, indicando los resultados, de

aa&%ﬁjﬂ al o sto del evento,
de pa antes. Se debserd rellenar todos los campos del

fﬁﬁﬁaﬁs de la “Lista de participantes”, precisar claramente sl lugar
del evenio o capacita : icipante, asi como un
resumen por género {cantidad de mujeres y hombres}.

= Pangl folografico.

- hiaterial utilizado en el evento, segln sea el caso.

7.1.2 Gastos operativos

{Gastos realizados por los SSTE. ;}am posibilitar su operacidn y su
adacuada administracion, a fin de viabilizar la realizacion de las aclividades
programadas en el Plan Anual de Actividades slaborado con motivo del
Convenic de Desempefio y/o del Convenio Especial de Uso de Saldos.

Bi'ﬂﬁ?'&ﬁﬁ _

gastos ﬁsfresgjﬂﬂéesa a “Gastﬂs eEegiEséss a cargﬂ de :E-E

dei}s suser&r eé Zﬁ%
redi do g{ggreswameritﬁ en fﬂm’sa am,saE ﬂﬁﬁfﬁﬁ'ﬁe a Ea 4]
de la DCITAT.

7.1.2.1 Personal

Los gaﬁiss de pes‘sﬁﬁaé E&m;}%ﬁdéréﬁ &l costo Eabsrai Eﬁit} sﬂbr& ias

,,,,,,,,,

v aportaciones tales como: gratifi {:af;;::arsea asignacidn famaE iar, ESSALL?D,
aguinaldos, escolaridad, bonificacion familiar, beneficios soclales, horas

labﬁr.&i v;gersﬁe que Ee ses apiscabie.

La rendicidn de los gastos de personal, debe sustentarse mediante la
boleta ds pago, planilla de Esmamea'acﬁme& fE!’iEﬁﬁiaﬁfE con Esm:iﬂs EjE !s
subvencion, el registro de asi !
digital v el informe de actividades desarroliadas en eE mes.

El personal que labora bajo la dependencia del CITE, financiado con
fondos de la Subvencion, que tiene a su cargo la agsgucag;a de actividades,
deberd presentar el informe mensual detallado de cumpli to de metas,
adjuntando los medios de verificacion (Listas de asistencia, foltografias,

e merastn BEsEcE. - Aquelk remuneracidn nete, parcitida por ks frabajadores.
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a{uacisass de entrada y salida,

acuerdos firmados, pEan de gapae:;ﬂ:ase
sifuera EE S&Eﬂ}

7.1.2.2 Asesoria C-B?Efﬂ?bié

- Comprende los gastos: refaciﬁﬂaﬁﬂs ala presiac&:m de- servicios contables,
con la finalidad de brindar soporte al CITE en la aplicacién de normativa
contable & instrumentos sﬁniabies Y F F’EEF!%?E?&S wgé'ﬁi:es qgs rﬁsuiiaﬁ
inherentes a la naturale
tercerizar cuando fesuﬁe necesario y serd para E;s.rmgﬁar ases:sramﬁemtz} en
actividades gque efectGe sl CITE con cargo a la subvencidn, dicha
contratacion no tiene cardcler permanente, ni habifualidad mensual
mnsewﬁva F‘E?E Ea Ef%ﬁﬁ EE'E Egnssﬁtz}r debe Esgtezzts; el sswéciﬂ con la
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p&rﬁnenteg {es fﬁﬁgﬁ mfc&rmes
aciones presentadas a SUNAT, etc); asi como, con la
emision del E'aspectwo comprobante de pago, debidamente autorizado por
SUNAT.

7.1.23Mantenimiento y reparacién ...

- aracion de los muebles v equipos de uso
- arﬁemm&enﬁg vio afinal

ntc de los vehiculos {Camionsta, moto,
motocar, efc.).

7.1.2.4 Suministro, material y servi ricios de oficina.

Destinado a la adguisicion de suministros y material de oficina para el uso
administrativo. Incluye gasios de suministros de computo.

Referidos Unicamente a los gastos de la cuenta en la que se recibe Ia
subvencién y solamente en | on a los movimientos de la cuenta
bancaria exclusiva para la subvencion y la gjecucion del PAA,

7.1.2.6Caja Chica

Son gastos pequefos y no previsibles que no se encuentran establecidos

an ia:s ;}z—iﬁiﬁss ﬁe g’asi:ﬂs' Eieg:bEss y 'ﬁET"&E'ﬁ psr‘ ﬁbﬁéﬁ} a&sg' ar Ea

para uso Eﬁ?‘ﬂlf"ﬁl%ﬁ'&ﬁ?ﬁ
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7.1.2.7 Comision de servicio.

Los gastos de comisidn de servicios para gestion administrativa,
comprendidos por los gastos de fransporte y viaticos.

il

=

esi:

tﬂ!

7.2 Gastos elegibles de la contrapartida

Son los gastos realizados por los CITE, los cuales constituyen el aporte del
CITE para &l logro de los objetivos y metas contemplados en sl PAA,
mismos deberan ser financiados con recursos propios del CITE y/o de
otras fuentes exceptuandc al MINCETUR. Dichos gastos deberdn ser
consignados en el PAA para el respectivo periodo,

7.2.1 Auditoria

Comprende la realizacion de auditorfas financieras, tributarias yio
examenes especiales®, realizados por una sociedad auditora debidamente
egistrada para brindar el presente ¢ o y constara del Informe Corto e
informe Largo, teniendo en cuenta la estructura y normativa vigente. El
CITE debera realizar una auditoria de los estados financieros cada afio v
estas deberan ser aprobadas por el Consejo Directivo o el drgano que
asuma la representacién legal del CITE.

Asesoria Legal

Comprende los gastos relacionados a2 la prestacidn de servicios de
aseﬁsr‘arssemﬁ en materia legal, con la finalidad de brindar soporte al CITE
. aplicacién de leyes, normativas y reglamentos de cardcter legal
vigentes, que resulien inherentes a la naturaleza del CITE y sus
actividades. La contratacién del servicio no tiens cardcler permanente, ni
habitualidad mensual consecutiva, sino que, el CITE solicitara la prestacion
del servicio cuando resulte necesario v serd para brindar asesoramiento en
actividades que efectle el CITE con cargo a la subvencidn, Para tal efscio,
el consultor debe sustentar el servicio, con la emision de un informe que
contenga e detalle de las aclividades realizadas, con los medios de
verificacion pertinentes (escritos, informes, gestiones, contratos visados
etc.); asi como, con la emision del respectivo comprobante de pago,
debidamente autorizado por SUMNAT. Dicho informe sera revisado vy
aprobado por el Director Ejecutivo y/o representante legal del CITE.

; g;hsran
praee:iém;asst&s e
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Servicios notariales
Los gastos notariales son aguellas erogaciones que cubrirdn los honorarios

del notario. En este sentido, cabe precisar que no se consideran los gasiz}s
para los tramites relacionados al Comité Directivo del CITE v/o los t

- de-los -documentos - exigibles -para la- suscripcién de los Ssrwenms de

Dessmpefio y/o Convenios Espema es de Uso ée Saida:as a sussﬁblrse con
el &AIMGE&?E

'Eﬁiefoma FE;&, Movile Entemﬁt

Comprende los gastos hasta por un monto total de S/ 300.00 (trescientos
soles vy 00/100 soles) por mes. Los planes de telefonia fija y mévil deben
COMespt ﬂ{ﬁ&!’ a Eargfas gianas con SGF‘{E al aicanzar el tope de CONSUMo,

\ 5 B s, NO
mamlﬂg a;‘sﬁerﬁaﬂaﬂnah ni servicios és wnﬁraﬁasmn z:is television pgr cable,
television satelital, etcétera. Los recibos por esios servicios deben estar 5
ngmb?e del CITE.

ero de celulares con que cuente el CITE debe ser aprai}aés por la
SCITA’E’ teniendo en cuenta la raclonalidad del gasto y las necesidades
del servicio.

7.2.6

Son gastos por la contratacion de servicios de seguridad v vigilanci:
permanente las 24 horas en las instalaciones del CITE, con el fin de
resguardar el orden y la seguridad de las personas, valores y bienes. Las

facturas por el presenite servicio deben estar a nombre del CITE. Este

servicio debe ser brindado por una empresa, qgue acredite experiencia en &l
rubro,

Alguiler de inmusbles

Gasto relacionado con el arrendamiento de un inmueble o similar para el
funcionamiento y operatividad de las actividades del CITE, el mismo que
debe estar contemplado en sl nubro “gas operatives”.
El contratc de arendamiento debers indicar claramente la direccion del
inmueble, los plazos del alguiler, asi como también el nombre dal

propietario, el monto del alquiler y el tipo de moneda.

El impuesto 2 la Renta de Pﬁmera E&Eeg::sﬂa generado ;mr el mmuebie:
arrendado deberd ser asumido por sl propietario de dicho inm
ese sentido, no se assptara que el pago de este concepto, sea ar‘ssEuadg an
el pago del arrenda establecido en el contrato, por lo que en caso se
produzca este supuesto, dicho gasto no podra ser cargado a la subvencién

otorgada por MINCETUR.

)
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En ningGn caso se podrad financiar mejoras o acondicionamiento del
inmueble con fondos de [a subvencion.

7.27 Beguros

- Gasto en polizas de seguro confra riesgo patrimonial: (incendio,
terremoto, robo, responsabilidad civil frente a terceros, otros) aplica en
locales alquilados, cedidos o propios.

- Los CITE gue tengan vehiculos {Camioneta, moto, motocar, elc)
podrén considerar los gastos para la compra de SOAT.

7.2.8 Activos fijos (equipamiento) para uso administrativo

Gastos de adquisicién de muebles vy equipos para uso administrativo:

ro, equipos destinados al 4rea administrativa del CITE (equipos de
codmputo) y/o equipos de seguridad {camaras, alarmas, entre otros).

7.2.9 Gastos de personal técnico y administrativo

Los gastos de personal técnico y admmsstratwg como &l costo laboral de
remuneraciones, grafificaciones, asignacién  familiar, ESSALUD,
aguinaldos, escolaridad, bonificacion familiar, beneficios sociales, horas
extras y cualquier ofro tipo de beneficio o bono, seran asumidos con los
recursos propios del CITE.

0 Gastos por derechos registrales {pagos por tramites ante SUNARP).

Z.11 Servicio de Limpieza.

7.2.13 Materiales de oficina e insumos de computo.
7.2.14 Mantenimiento de vehlculos, repuestos y reparaciones.
7.2.15 Vehiculos.

7.2.16 Valorizacion del % de participacion del equipo técnico y/o administrativo,
financiado por el CITE.

7.2.17 Comision de servicio.

7.3 Gastos no elegibles con cargo a la subvencién
Gastos, que no se encuentran directamente relacionados con el
cumplimiento de los objstivos y metas establecidos en el PAA, mismos que

no podran ser asumidos con cargo a la subvencién oforgada por el
MINCETUR ni con recursos autorizados por Convenio Especial de Uso de
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Saldos, los cuales ds g:sméucs & deberan ser financiados con recursos
propios del CITE y/o de otras fuentes.

7.3.1 Multas tributarias, moras, recargos, fributos, arbitrios, infracciones ¥
similares de cual::f ier naiuraleza

7.3.2 Em;}sﬂss miasssr@aﬂfs}s con el pago EiE IGV ¥y Renta de Tercera Categoria,
calculados y presentados via PDT.

7.3.3 Prestamos que se otorguen al personal, pagos realizados por anticipado
provenierntes de algln servicio v cuyo documento sea enviado en meses
posteriores al {fesambﬁlszj,

7.3.4 Gastos por reposicién de lineas o adquisicion de equipos telefénicos, por
pérdida, rgbg o sustr&ccesn '

7.3.5 Gﬁﬂﬁa?ﬁaﬁsn de servicio de tel vision por cable o satelital, ni adquisicidn de
decodificadores para el mismo fin.

- 7.3.6 Gastos por servicio de suministro de energia eléctrica, agua, desagle y
alcantarillado vy arbitrios.

7.3.7 Gastos por traslado de bienes con motivo de mudanza a nuevo local del
CITE.

7.3.8 Gastos por concepto de Garantia de arrendamiento de nuevo local del
CITE.

7.3.9 Gastos por conceplo de habilitacién y/o acondicionamiento de nuevo local
del CITE.

7.3.10 Gastos por concepic de ftramite y obtencion de Licencia de

Funcionamienio.

7.3.11 Agasajos (tortas, alimentos, refrigerios, regalos, ofrendar, donaciones,
brindis etc.}.

7.3.12 Adquisicion de vehiculos {Camionetas, motocicletas, mofotaxi, etc.).
7.3.13 Adguisicion de terrenos o construcci :ﬂES.

7.3.14 Construccién de infraestructura.

7.3.15 Adquisicion de equipo informatico y artefactos domésticos y ofros equipos.
7.3.16 Mantenimiento, acondicionamiento de Inmuebles.

7.3.17 Premios {menajes, equipos electrodomésticos, implementos deportivos,
ete.).




“Decenio de Ia Iguaidad de Oportunidades para mujeres y hombres”
*Afio de la lucha contra Ia Corrupchon v Ia Impunidad”

7.3.18

laboracién ds alimentos, coffes break.
7.3.1% Bebidas alcohdlicas.
7.3.20 Eventos o actividades religiosas o litGrgicas.

7.3.21 Ofros no considerados en los gastos elegibles a cargo de la subvencion.

7.4 Informe Mensual de Ejecucion de Actividades

El CITE, en &l informe mensual de ejecucién de actividades, debe describir
las acciones realizadas en su ambilo de intervencion, incluyendo
actividades financiadas y no financiadas por la subvencion de MINCETUR
{estas Gltimas producto de sinergias con instituciones vinculadas al sactor).
Asimismo, debe presentar los avances y logros alcanzados, problemas
encontrados y medidas cormectivas del mes que se esta informando,

El informe mensual de ejecucion de actividades, debe ser remitido a la
DCITAT, denfro de los primeros diez (10) dias habiles del mes siguiente en
gue se ejecutan los gasfos con cargo a la subvencion.

El documento debe ser remitido en versién impresa®, en version digital { CD
o DVD) y debe estar debidamente foliado y visado, en cada pagina, por el
Director Ejecutivo y/o representante legal del CITE.

De la documentacién que forma parte del Informe Mensual de
Ejecucién de Actividades

El informe mensual de ejecucion de actividades, debera contener la
siguiente informacion, archivos y/o documentacion:

7.4.1.1 Declaracion Jurada
Es eE tfscasmﬁiﬁm msﬁiaﬂte el cual el Director Ejecutivo y/o representants

Dﬁrestss de l.a BCiTAT=

7.4.1.2 Reporte de ejecucion de Metas Fisicas del PAA.
Documento en el cual se detalla el avance en el logro de metas fisicas del

7.4.1.3Flujo de caja de |a subvencion.
En este documento se debe consignar la Enfﬂ;maclsﬂ de los ingresos
materia de la subvencitn en la cuenta corrients de CiTE asi como los
desembolsos materia de los gastos a nivel de actividac

* ta version original gef documanto smprass suadard en custodia del CITE.

vl
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“Afo de Ia lucha contra la Comupcion v s Impunidad”

7.4.1.4 Registro Auxiliar de la cuenta bancarla de la Subvencién, conciliado con
los estados de cuenta bancaria mensual, Este anexo debe contener los
ingresos {Ias traﬁstFEHGEE sz:zis:das ?'ﬂ?' Ea sut‘sv%ﬁcssﬁ yff:; prsstamss ds

cuenta bam:aﬁa al cierme de cada mes.

7.4.1.5Ficha de Seguimiento Mensual de Ejecucién de Actividades vy Presupuesto
del PAA. En este anexo debe reflejar la ejecucion de gastos a nivel de
actividades e insumos, de acuerdo al PAA, los saidos presupuestarios y el
porcentaje de ejecucion, en forma mensual.

7.4.1.6Registro de Gastos, (Facturas, boletas de ventas, recibo de honorarios,
tackats, voucher de pago de retenciones, declaraciones juradas sic.),
cong ds con eé estadfa s:ie ia cuenia bancaria ?ﬁensaaE E_ﬁ este Aﬂam sa

el gasto Efﬂﬂi'&éﬁ
5 {ie ia renzj

Esta reraﬁs ion se ﬁﬁebﬁ realizar a ﬂwsE de gasts a:ieE bsers 0 servicio
contratado, a fin de establecer &l saldo contable del mes.

7.4.1.7 Copia legible de los documentos sustentatorios de los gastos, registrados
en el Anexo Vi, con el sello en cada comprobante de pago de “Gasio
Financiado con la Subven de MINCETUR" indicando sl afio dal
Convenio y el sello que consigne el Cédigo def CITE, nimero correlativo
de registro, fecha de pago, codigo de la actividad del PAA, cédigo del
rubro, numeracion correlativa del cheque o constancia de fransferencia
bancaria, importe fotal. Contenido de los documentos sustentatorios:

rias {Contratos): Contratacion de estudios © temas
_ dos, debe contener:

Sﬂiiﬁﬁﬁwj de los términos de referencia, aprobados por el Director
Ejecutivo y/o Representante Legal.

CV documentado de los postores v el cuadro de seleccidn, con un
minimo de 3 ;:sm;::sestas en casc de confralos superiores a S;‘
3,000.00.

» En el caso que se haya fﬁEElzaift} una cﬁnwcaﬁgna ampi&a ae:i; :&Ear

recibidas, asi como el e‘xp% Eenie d’si proceso E:lae seéeg‘:céém
escaneado en un CD.
. C ntrato y los términos de referencia.

arta de presentacion, adjuntando los Productos o Informe de Ia
consulioria, en forma detallada de las aclividades realizadas, cor

sus medios de verificacion (Actas de reunién; Acuerdos, fstz.‘agmﬁas_____ _
de las actividades realizadas por la prestacion del servicio) S




*Dacenic de Ia igualdad de {}paftuﬁ' ades p&a:'a mujeres y E‘sambr&s
*Afio de Ia lucha contra ks Corfupciol i

s En el caso de capacitaciones, deberdn adjuntar las listas de
asistencia, con toda la informacion completa, asl como las pruebas
de entrada y salida. Estos medios de verificacion deberan ser
adiuntados como anexc aparts, haciendo referencia el codigo de
registro v el nimero de cheque o constandcia.

» Informe de conformidad. El técnico espscialista del CITE, debe
verificar &l cumplimiento de cada una de las aclividades y
requerimientos especificados en los términos de referencia,
aprobados por el Director Ejecutivo y/o representante legal del CITE.
No basta considerar un proveido con el término “conforme”.

s Faciura o Recibo de Honorarios. Con las retenciones de los
impuestos que corresponden. De ser el caso del recibo de
honorarios, s& adjuntara la constancia de exoneracion del impuesto.

« Copla del cheque o constancia de transferencia bancaria.

Contratacion de
Asistencia técnica,

. Dabe contener:

s Requerimiento o términos de referencia, EEE}ESEﬁGEﬂﬁE ¢l prod
las actividades a realizar, aprobado por el Director Ejecutivo yio
representante legal del CITE.

= CV documentado de los profesionales v cuadro de seleccion de
propuestas, minimo 3 propuestas, en caso de Servicios superiores a
S/ 3,000.00.

» Orden de Servicio aprobado por sl Director Ejecutivo ylo
representante legal del CITE. La orden de servicic debera contener

s actividades en forma detallada de asuerﬂg al requerimiento o
inos de referencia.

. ?593'?' fos. FFG’EESEGEEElEE {Gﬁ!ﬁﬁ de Servicio)
Esfsﬁ es;aﬁcsfggs

n, adjuntando los Producios o Informe de Ia
prestacion del servicio, en forma detallada, con sus medios de
verificacion [Actas de reunidn, Acuerdos, fotografias de las
actividades realizadas por la prestacion del servicio).

En el caso de capacitaciones, deberan adjuntar las listas de
asistencia, con toda la informacién completa, asi como las pruebas
de enirada v salida

s Informe de conformidad. Ei técnico especialista del CITE, debe
verificar el cumplimientc de cada uno de las actividades
aspecificadas en la Orden de Servicio o términos de referencia,
aprobados por el Direct vo ylo representante legal del CITE.
Mo basta considerar un proveido con el termino “conforme”.

s Factura o Recibo de Honorarios. Con las retenciones de los
impuestos que corresponden. De ser el caso del recibo de
honorarios. Se adjuntara la constancia de exoneracion del impuesto.

+ Copia del cheque o constancia de transferencia bancaria.

c. Servicios Generales (Orden de Servicio): Confratacion de servicios
de mantenimiento fﬂ?&?ﬂﬂﬁ}ﬂ limpieza, legalizaciones, notariales, entre
otros. Debe contener:

[
sl
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qu&erimésﬂtu E;Jrcsbadcs por el Director Ejecutivo y/o representants
legal dsl CITE.

Adjuntar al menos una cotizacion, de ser el caso.

Ordenn de Servicic aprobado por el Director Ejscutivo yio
r pre&srsi:aﬂts legal del CITE. '

sus medios de verificacion (fotografias).

informe de conformidad. El especialista o & persc riaE administrativo
verificara el cumplimiento de los requerimientos, segin sea &l caso.
Factura o Recibo de Honorarios. Con las refencicnes de los
impuestf::s que CGFTES;}GF’EdSﬁ Se ser el caso éBE recé%:@ de

Csss& ﬁﬁei shequa o sgnstarsssa zjg tFE!'ESfEE’EﬁEEa b&nsaﬁa;

d. Bienes (Orden de Compra): Compra de equipos, materiales, insumos,
entre otros. Debe contener:

Requerimiento con las especificaciones técnicas, aprobado por el
Director Ejecutivo yvio representante legal del CITE.

En el caso de requerir equipos sofisticados, debera contar con un
informe técnico de un profesional especializado.

Fotografias de la adquisicion de los bienes.

Aﬁ;-ﬁj' tar Acta de adjudicacion yo cuadro comparativo, minimo con 3
nes. En el caso de equipos sofisticados, el CITE debe
contar con la opinidn de un técnico especializado.

Acta de entrega del bien al usuario.

Bitacora de consumo de combustible, de ser el caso.

Orden de Compra v Guia de Remision, firmado por el Director
Ejecutivo y/o representanis legal del CITE v el responsable de la
recepcion.

Factura, boletas de venta, guia de remision, ticket de magquina
registradora, liquidacion de compra, etc.

Copia del cheque o constancia de transferencia bancaria,

&. Vidticos en comisién de servicio:

Autorizacidon de vigje, firmado por el Director Ejecuiivo '}ffaﬁ '
representante legal del CITE.

§ﬁfa;me ds viaﬁe E'Ealizadﬂ p{‘s? %E s:ﬂmasaﬂnagﬁs éﬁbédamﬁ“te:

a{ia ¥ vu ita_ bglsis;ss dﬁ v;a;s, E;s:s etas de ver‘st& o tgc&aﬁs e?ectrcmsss
a nombre del CITE.

Formato de rendicion ée gast:}s cE% ?a csmésééfﬁ iie s&wﬁtéﬁ '

? alimentacién}, in Es:andﬁ ei sadlgs r.:!e prssapuestﬁ SEgEEﬂ eE F’ﬁﬁ

Tl
LN}

‘de la prestacion del servicio, en forma detallada, adjuntande
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"&50 da 1a licha contra s Corrupeion v Ia Imp

n de Fondos por Encargo:

ud de fondos por encargo.

Plan del evento aprobado por el Director Ejecutivo y/o representante
legal del CITE.

Material entregado a participantes.

Panel folografico.

Lista de asistencia de beneficlarios de alguna actividad realizada por
el CITE, con toda la informacion completa en el formato.

Pruebas de entrada y salida, en el caso de capacitaciones.

Informe detallado de las actividades, indicando los resultados
obtenidos de acuerdo al objeto del evento.

Facturas, boletas de wventas, fickets, recibo de honorarios,
declaracion jurada (solo en el caso que no sea posible obfener
comprobantes de pago en el lugar del evento, debiendo especificar
el lugar, el desplazamiento vy la accion realizada, que no debe
exceder de 5/ 40.00).

Formato de Rendicién de Fondos por Encargo. Consignar el Codigo
de presupussto de Acuerdo al PAA. Los comprobantes de pago
deberan ser registrados por orden de fechas.

Hacer referencia al N° de chegue con lo cual se otorgs el fondo por
encargo.

. Pago de Personal:

Planilla de remuneraciones.

informe de cada trabajador, detallando las actividades que realiza. El
personal que tiene a su cargo la ejecucion de actividades, debera
presentar el informe mensual det mplimianto de metas,
adjuntando los medios de verificacion (Lis tas de asistencia,
fotografias, acuerdos firmados, plan de capacitacion, evaluaciones
de entrada vy salida, si fuera el caso).

Contrato v t&rminos de referencia.

Boletas de pago, firmado por el personal y el Director del CITE,
indicar el codigo de la actividad de acuerdo al PAA.

Copia del chegue o constancia de transferencia bancaria.

Caja chica:

Solicitud de fondos en efsctivo.

Arqueo de caja chica mensual.

Facturas, boletas de venta, fickets, declaracion jurada. Cada
comprobante debe estar firmade por el Director Ejecutivo vyio
representante legal del CITE y el responsable del manejo de fondos,
con la justificacion del gasto

Formato de rendicibn de caja chica, registrado por cada
comprobants de pago.

Copia del cheque o la constancia de la transferencia bancaria.
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los Informes de Evaluacion Trimestral de la Ejecuciéon de
Actividades

Es el documento mediante el cual se evalla la calidad, cumplimiento de las
actividades y el avance de los indicadores de las actividades fisicas del

- PAA, v los gastos efectuados en ments a ia pmgramasﬁsn de EEE

actividades financieras del PAA. El
evidenciada, msﬁsaﬁte Ia i
verificables tales como: informes de resuliados de los servicios real
informes ylo productos ée los entregables de las asistencias téci

consultorias  contratadas, lista de participantes a los talleres de
sa;}acﬁacfsr; fer ias o ﬂampanas reaiizadas regastrf:a fstagfzfﬁcc de las

éera ds EE {fsgumsﬁtasﬁsﬁ se debe
pres&nt&r tera&ersdﬁ an cuenta los Componentes y Actividades aprobados
en el Convenio de Desempefio yfo Convenio Especial de Uso de Saldos.

del Gitimo iﬁfﬁﬁﬁs siei tﬁmesim dsi ano z:sﬁespﬂﬁé;eme,

De haber ﬁbggmasésnﬁs.,. la DCITAT remitira los iﬁfﬁﬁ”ﬂﬂs de evaluacidn
trimestral de la in d ividades al orgéndole para
»_ei _ie_vaﬁtamseﬁs ée Ess rrs;: mas, E,i'ﬂ piazzz maxsms da Qumce {?5} dias

dscumani&s&z}m .E.rs caso da no Eevanﬁa;r ias sbsswagagﬂss éentra daE {J:E-EZQ
establecido, los gastos observados con cargo a la subvencidn no serdn
reconocidos, por lo que se exigira Ia devolucion correspondiente.

Criterios de evaluacion de 1a ejecucion presupuestaria.

El presupuesto es un instrumento de la planificacién de actividades, que
determina los medios necesarios para alcanzar los resultados v fija los
limites para cada actividad. Sin embargo, si los montos de una az:ﬁvi{iaﬁﬁ
exceden el 10% de lo inicialmente programado deberd solici
debida antelacién a la DCITAT, mediante un informe dsbsdame;ﬁe
sustentado, la reformulacion del PAA, antes de que ocurra el gaslo. La
aprobacion de la modificacién presupusstaria no podra ser retroactiva.

El presupussto consia de dos paries, Componentes y Gastos Operativos,
El presupuesto asignado a Gastos Operativos no debe superar el 25% del
morto total de la Subvencion (el cual se ird reduciendo anualmente). No
estd permitido transferir presupussto de los Componentes a Gastos
Operativos ni viceversa. Los gastos que excedan este porcenizje serdn
descontados de la rendicidén de cuentas.

Lt



7.8.2

“Decenio de la Iguaidad de Oportunida
“&fic de & lucha confra la Comupcion v ks Impu

ficiente el monto otorgado, la DCITAT no transferira recursos de
manera adicional a los previstos en la Ley de presupuesto del afio en
curso, debiendoc de ser necesario, producio de la reformulacién o
reprogramacion de actividades, que el CITE cubra los recursos adicionales
requeridos.

De las observaciones consignadas en el Informe de Evaluacion
Trimestral de la Ejecucién de Actividades

5i producto de la evsluacibn de los informes se enconiraran
cbservaciones, la DCITAT comunicara, en un plazo no mayor de 30 dias
hdbiles, al CITE mediante un Informe Teécnico las Observaciones
encontradas, las mismas que deben ser subsanadas deniro de un plazo de
guince (15) dias habiles posteriores a la recepcion de la comunicacion.

El informe con la subsanacion de las observaciones debe estar dirigido a la
DCITAT vy ser ingresado por Mesa de Partes del MINCETUR.

El CITE notificado sdlo podra efeﬁuar hasta dos subsanaciones respecto
de una misma observacion, Posl - & ello v si el sustenio requerido no
fue realizado adecuadamente, el gasto no sera reconocido concargo a fa
subvencidn.

Criterios de evaluacion del Informe Mensual de Ejecucion de

Actividades

Para que la DCITAT admita a trémite la rendicion de cuentas, esla debe
cumplir con los siguientes criterios:

Aspectos generales:

= La rendicion i:Ea cuerntas se realiza en funcion a los comprobantes de
pago® (facturas, boletas de venta, recibo por honorarios electronico,
etc.); v no con solicitudes de efectivo © anticipos de fondos.

» Los comprobantes de pago sdlo sustentan la sejecucion del gasto de
actividades en el marco del Convenio de de Desempefio suscrito, por lo
gue debe contar con el sello de la subvencion recibida en el afio
cormespondients o del Convenio Especial de Uso de Saldos’.

De los comprobantes de pago:

s Los mmpmbaﬁﬁﬁs de pago deben detallar los conceptos que motivaron
su emision; ademas de cumplir con todos los requisitos establecidos en
&l Reglamento de Comprobantes de Pago, conteniendo claramente toda
la informacion del CITE (Nombre, RUC, Direccidn, Fecha de emisidn,
Fecha de cancelacion, Importe en ndmeros e importe en Leiras).

Bt
o



. elegible con
cargo al ;:;res EEEEEG {fef FM ap bado, debe consignar de forma
legible el sello “Gastos Financiados con la Subvencion”.

Ningln comprobarite de pago, puede evidenclar muestra de borrdn,
enmer&dséurg sﬁ%}reas' 8, i;achadasra oa

3_1}5 s:ampmbanﬁss de pago cuyo emisor tenga la condicion de no
habido, no haliado o con bala de oficic ante SUNAT, no se consideraran
validos; por lo gue, previa incorporacién como sustento de gasto,
deber4 realizarse la consulta en la pagina web de SUNAT, imprimir v
adjuntar dicha consulta, sin perjuicio de la verificacion posterior que
pudiera realizar la DCITAT. | .

S6lo son aceplados los recibos por honorarios electrénicos, debido a la
obligatoriedad de emisidén electrts establecida por SUNAT vy en el

formato PDF éesgargadg del sisterna de dicha institucién.
o que consigne el ngisgs

.

Cada comprobante de pago debe llevar un sel
del CITE, numero corrslativo de registro, fecha de pago, cédigo de la
actividad del PAA, cbdigo del rubro, numeracién correlative del chegue
o constancia de transferencia bancaria, importe fotal.

De Ia ejecucidn del gastﬁ;:

Los gastos de alimentacidn deben ser sustentados mediante
comprobantes que incluyan el consumo detaliado, por lo que no se
aceptaran s@mprsbaﬁtes con &l concepto de "Por Consumo”.

Todos los pagos a los proveedores/consultores, deben realizarse, a
través de la emision de un cheque y/o transfersncia bancaria, a n '
de la persona natural o juridica, segin sea el caso. Esta medida debe
ser adoptada, en fun a lo establecido en el articulo 5 de la Ley N°
28194, Ley para [a Lucha tfifmira la Evasion y para la Formalizacion de
la Economia y su modificatoria, Ley N° 30730, ademas de fortalecer la
claridad y transparencia con la que remiten su informacion, Para ello, se
debera adjuntar copia de fodos los cheques o constancia de
transferencia bancaria, emifidos a favor del proveedor. En ningln caso
se aceptaran cheques girados a nombre de una persona disfinta al
errsas::er :‘:ieE Gsmpfﬁbaﬂie de pago.

nado en el comprobante de pago, debera ser
csnc&rﬂante con el giro o actividad comercial consignado por sl
provesdor en EUI‘\?A? Caso contrario, el gasto no serd aceptado.

Las Deadl 185 Jﬁ,ﬁradas ESEQ 5us€en¥an gastss Bn EE}E cas0ns dﬁﬁ{fe

realice en una Zona rs.arai Eﬂ astos casos sxse&cear‘eaEmeme s gcdm
aceptar la presentacidn de Declaracion Jurada, siempre que esté
debidamente sustentada la actividad realizada.

t.s‘agssrs en Ea mfs::rmamsﬁ



‘Decenio de Ia lguskiad de Oporiunidades para mujeres y hombres™
“Afio de Ja lucha confra Ia Corrupaion v 1a impunidad”

+ Los gasios efectuados por servicios de telefonia fija, movil e internst en
conjunto, no deben sobrepasar los S/ 300.00 (trescientos 00/100 soles)
mensuales.

 Solo se aceptan los gastos que hayan sido ejecutados en su fotalidad a
nivel de meta fisica y financiera dentro del periodo de vigencia dsl
Convenio suscrito.

7.84 De la Caja Chica:

» Los recursos de la Caja Chica tienen un periodo de uso mensual y no
son reembolsables dentro del mismo periodo. Son gastos pequefos y
no previsibles y tienen por objeto asegurar la operatividad del CITE.

« El! importe mensual de los gastos por Caja Chica no sobrepasara los S/
300.00 ({trescientos 00100 soles), y deben ser destinados
exclusivamente a compras menores, como movilidad local, fotocopias,
envio de documentos por Courier, si ?ua?a el caso

» Los gastos irrogados por la eje ' des programadas, sl
pago de contratos laborales, el ﬁtsEgamE%&tﬁfr bolso de viaticos, o
compras mayores y el pago de tributos no son sujetos de uso de fondos
de Caja Chica.

» Los responsables de aprobar v ejecutar los fondos de Caje Chica,
deben ser elegidos a inicio de cada afio, mediante acuerde de Consejo
Directivo o del drganc gue asuma la representacidn legal del CITE., '

» Los desembolsos por Caja Chica deben estar firmados por los
responsables de aprobar y sjecutar dichos fondos, debiendo éstos,
realizar mensualmente un arqueo fisico v documental del dinero.

Medio de Verificacion

Documentc que acredite el gasto (bolefas, facturas, contralos, etc.)
incluidos en la rendicion de cuentas v que muestre el avance de las
acﬁviéa{:fes {Pm;fue:tgs Lésiai ée gaﬂécé;}aﬁzes Erzfsrméa fsﬁcagraﬁa& eic.),

Disposicion Transitoria

En relacién a los gastos sefalados en los numerales; 7.2.7 Auditoria; 7.2.2
Asesoria E_Eg;aE ? 2 3 Servicios notariales; 7.2.4 Teleforvia Fija, Mévil & Infemet;

figilancia; 7.2.6 Alguiler de inmuebles; 7.2.7 Seguros y 7.2.8
' n ra uso adminisirativo, podran ser financiados con la
subvensssﬁ ﬁtgrgaiia con motive de la suscripcion de Convenio de Desempsefic yio
con motivo de la suscripcion de Convenio Especial de Use de Saldos, durante el
periodo fiscal de Ess -afios EG'EQ Y 2&2{} de conformidad con o dispuesto en la
normativa vigante,

ANEXOS
Anexo | : Formato del Informe Mensual de Ejecucion de Actividades.

Anexo il : Formato de la Declaracion Jurada.



Anexo Il
Anexo IV
Anexo V

Anexo Vil

Anexo VI
Anexo X
Anexo X
Anexo X1
Anexo XH
Ansxo XHl
Anexo XIV
Anaxo XV
Anexo XVI

“Dacenic de Ea Igualdad de' 65 pAra | 5y hombres”

"ﬁ;r&r:sﬁéia iuch&' _ laC cisn v la EFEEEFLEFEEEE&EE“

Fﬁ?m&io ﬂfsE FEﬁjE} de caja s:ia E'a sasiwesasaﬂn
F 'aiq_ dsé Hegistrs auxil iar s;ie Ea E:EEEETEE bancaria de la

: ion | Enﬁuﬁi E’jﬁ S&ga Chica

Fsrmatz:; de Autoriz de Viaje por Comisidn de Servicio.
Formato de Rendicién de Cuentas por Comisién de Servicios.
Formato de Solicitud de Fondos por Encargo.

Formato de Rendicién de Fondos por Encargo.

Formato de Declaracion Jurada de Gastos.

Formato de Orden de Compra/Servicio.

Formato de Informe de Conformidad.
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sedisn v la Impunidad”

Anexo |

MENSUAL DE EJECUCION DE ACTIVIDADES N° ....-20..-CITE .....
{iniciales de quien elabora el informe}

. vd
de Aﬁezﬁ;sma ¥ ?aﬁsms E!{JITﬁ.‘%“
Asunto : Rendicidn mensual de sjecucion de actividades

Referencia Convenio de Desempefio o Convenic Especial de Uso de Saldos
entre &l ?‘éEi’ilEtﬂﬁG fie Gﬁme EK’EEﬂG?‘ y Turismo y el CITE

EG s:gmenie

HER
1.2 Confecha ....de ............0 . de 20..., se suscribe el Convenio de Desempeno o
Convenio Especial {ie Uss de Saiﬂégs entre &l Ministeric de Comercio Exterior v
Turismo — MINCETUR v el CITE ...............
ANALISIS:

Sobre sl desarrofio de actividades ejecutados en el mes de enero 2018.

{Resuma la ejecucion global del mes, sea breve y conciso (uno ¢ dos parrafos)
sobre los resuliados, gestionss institucionales, su avance con relacion a los
indicadores de desempefo y su resultado financiero en los componentes y gastos
operativos. Informe lo relevants, lo que no se evidencia en la ejecucién misma de
las aclividades programadas.)

Para tal efeclo, véase el cuadro N° 1:



“Afio de fa lucha confra la SE!HE;H?EGF’E y la Imps

 Cuadro N° 1
ﬁésurﬁéﬁ';éfﬁ E;e ue

i6n Mensual

Metas :ﬁsisas"_

Fietas Financieras

2.2 De los cgmpsﬂentes y actividades éiéﬁiﬂ:&das

La descripcion de iag at:iawdadﬂs gjecutadas por cada componente debe
considaerar, como minimo, io siguiente:

« (Como las actividades ejecutadas en este componente contribuyen al objstivo
general de su plan anual? Describa brevemente como se ejecutaron las
actividades presentadas.

» (C6mo describe la sjecucién presupuestal? (por ejemplo; se ejecutd de
acuerdo al presupuesto asignado, se optimizaron los recursos de Ia
subvencion, se ejecutd mas de lo programado, entre ofros).

» Informacién referida al personal del CITE.

+ Desarrolle de manera concisa, el detalle de la ejecucién de cada actividad.

= Para sfectuar el reporte del nimero de beneficiarios, considerar sélo el nomero
de participanies directos.

COMPONENTE 1: INVESTIGACION Y DESARROLLO

Actividad A
Actividad B
Actividad C
COMPONENTE 2: FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES

Actividad A

Actividad B
Actividad C

{Cuando corresponda, inciuya o mantenga, el siguiente cuadro resumen)




*Decanic de Iz Igualdad de Gpﬁﬁﬁﬁiéﬂﬁeg para m
“Afio de & conira la Corrupcion v la

Cuadro N° 2

Ejecucion de Desarrolio de Capacitacionas

Namero de capacitaciones

Numero de Beneficiarios que participaron en las capacitaciones

Nimero de beneficiarios que completaron la capacitacion {que
superaron la asistencia minima requerida y rindieron evaluacion)

Numero de beneficiarios aprobados

Porcentaje de beneficiarios que aprobaron

etc.)

Actividad A

Actividad B

Actividad C

{Cuando corresponda, incluya o mantenga, el siguiente cuadro resumen)

CuadroN° 3

Desarrollo de Colecciones

* Comentar los resultados obtenidos dst Cuadro N° 2 {logros, mejoras, debilidades,

Linea artesanal

Nimero total de piezas

Tipos de piezas

Tierpo de desarrollo de los
prototipos

Valor de produccion

Walor de venta

Retorno esperado

ol
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“Afio de 1a lucha contra la Corrupcion ¥ la impin

| Namero de beneficlarios

* Comentar los resultados oblenidos del Cuadro N° 3 (logros, mejoras, debilidades,
efc.) :

COMPONENTE 4: ARTICULACION COMERCIAL

Actividad A
Actividad B
Actividad C

(Cuando corresponda, incliya o mantenga, el sigulente cuadro resumen)

Cuadro N° 4
ividades De Articulaci

* Comentar los resultados obtenidos del Cuadro N” 4 (logros, mejoras, debilidades,
etc.); asimismo, justificar el gasto en este componente versus el retorno econdmico v
la forma de medicion del mismo.

2.3 Del levantamiento de observaciones {en el caso existan)

Cuando corresponda, iingrese el formato de revis
el levantamiento de observaciones.

n, con el debido sustento para

M. CONCLUSION:
Sobre la base del andlisis efectuado, se concluye lo siguiente:

LN

3.1 Indicar de manera clara y breve, sobre la i n descrita en el analisis, los
resultados obtenidos y no obtenidos, logros, entre ofros.




mijeres v hombres™
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*Afo de la lucha contra la Comy)

RECOMENDACION:

Por lo antes expuesto, se recomienda [o siguiente:

icar las acciones a efectuar para mejorar los aspectos que resultaron débiles de
la gestién, atendiendo, como minimo, a las siguientes preguntas: ;Qué accidn se

debe hacer? jQuién lo hard? . Dénde se hard? ;Por qué debe hacerse? (A quien
bensficiara?

]

ecior Ejecutivo vio Repfsssméme Legal

34
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Anexo i

DECLARACION JURADA

Fecha: _

REFERENCIA: INFORME MENSUAL DE EJECUCION. DE  ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL MES DE |

Sefior (a) Director (a) de la Direccion de Centros de Innovacion Tecnoldgica de Artesania y
Turismo - MINCETUR.

Me dirijo a usted, a fin de remitir adjunto el Informe Mensual de Ejecucion de Actividades, a
____ folios, cada uno debidamente visado por el suscrito que incluve la Si‘fﬁr?ﬁaﬂfﬂr‘
correspondiente a la Rendicion de E‘.Zaaﬂrit&s del mes de _ del &
por la suma total de | ...con DO/100 Soles), en & marco del
Convenio de Subvenci6n suscrito enfre el ME?»E{JETEJR v nuesira Enfidad.

Para tal efects, se ha procedido a la e
QEETA‘E los cuales detallan los gastos in
tados con comprobaries de pago v
perintendencia N° 007-99/SUNAT — Reglamento de Comprobantes de Pago.

ion de los Anexos y Formatos remitidos por la
irridos durante el mes de’ _ de 20

de
Se adjunta copia del estado de cuenta bancario, gue refleja el movimiento de la cuenta

cofriente asignada a la subvencion.

Dedlare bajo juramento que la docuw adjunta corresponde a los gastos incurridos para
&l curnplimiento de las metas previstas en el Convenio de Desempefic o Convenio especial de
Uso de Saldos, segln sea &l ¢as50 v gue dichos gasios estén debidaments contabilizados.

ﬁsim:isma me ﬂﬂmgz‘&rﬁétﬂ a levantar las observaciones realizadas al Informe de Desarrolio vy

Alentamenie,

Fﬁmﬁ_a del Director Ejscutivo

yio Representanie Legal
OhE WP

mente emitidos y establecidos en la Resolucién’

ol
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Anexo VIl

G PARA CAJA CHICA

Inowse: A CHEANES .........

MONTD FLIC ASIGHADG PORMES 5 | (COLOCAREL IMPORTE FUADD FORLIEAMIENTOS PARA LA FORMULACICH DEL FOF 20.... 5N MIMERDS ¥ LETRAS:

|aPRLL 0S¥ owBRES
DEL FESPOHRSABLEDEL MANEJO OE
GAJA CHOA

fCARRG:

APELLIDOS Y HOMBRES
RESPOMSABLETELA

41
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Anexo iX
CTE.........

RENDICION MENSUAL DE CAJACHICA

MES:

Cludad, ... d ..... de 20

COWPROBANTE PAGD PROVEEDOR _
FFEM —_— W RAZIH SOCIAL § MPORTE | COMIGODE | CODIGO DE
FEGHA BOCUSENTE | DOCSEMENTD W REG T ONE ﬁi?.;.;ﬂﬁg? DETALLE DE: GASTO B COMPORENRTE: ACTIVIRAD

TOTAL

ResEmen 48l Gaste
Sakdo dof mes Anftasisr
{*} Reems

Fremaysells ; Firmzysells
el MEeeins Hasadive dal GITE ek Bog s akss del Fodo

&
freudi
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Anexo X

£

TACHIN BE VIASE POR COMER( DE SERVICED
W

B t ARG
BEL E{MSITRADIT (A2

ERPORTH B TR DR

Rombire: Hoirbre:
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Anexo Xl

CITE covvsero
RENDICION DE CUENTAS POR COMISION DE SERVICIOS
N ornnn 2D

e 2h......

[ComponenTE:
JACTIVIDAD:
COMISIONADO:

LEOGHOS ALCANZADUS|

FECHA DE SALIDA:
[FECHA DE RETORNO:
DURACION DEL VIAJE

PMPORTE RECIBIDO PARA PASAJES ¥ VIATICOS POR COMISION DE SERVICHOS &/ ;

TEM | FECHA |DOCUMENTO] N DETALLE DEL GASTO I wromIE

“TOTAL DEL GASTO 5.
SALDO ..

FERM A DEL COMISEONADO
e

44
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ks Comupcion

Aneaxo il

SOLICITUD DE FONDOS POR
L

4528

[ACTEDAD

5
E
BEE GOLIE £ Al 3 RS0

Fu...T_.. &

[Fcwa o eveNTOTALLER] | DR

DETALLETELD
SOLICITADD:

........................... . DEFALLE 1M PORTE =

FPREGUPLEETD TOTAL:




y hombres”
pidad”

RERDION DE FONDOS POR ENCARGD

N* ...

COMPONENTE:

ALTHIDAR

STORBADD A:

LUGAR:

TOTAL DL GASTO S, _

SALDO 5. e "

ALTOREZADD POR
CARGD:

46
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Anexo XIV

APELLIDOS ¥ NOMBRES:
CARGD:

COMPONENTE:

ACTIVIDAD:

EVENTO | TALLER:

FECHA DEL EVENTOMALLER:

W FECHA DETALLE HFORTES!

faber roalzedn ks oasios raferidos &
4 e page reconncking v emEidos

oHl W
{FES0NA, CUEFEVISS B GASTO

DECLARACION JURADA DE GASTOS

"]
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Anexo XV

AEa

Fag

CANTEAD T EISTAEMIREAR i B AW AADGIRE 1L s

T RALCRTOTA |

&

TOTEL

£ FOCATR OF FRIEEDR (RES7 ramsm Rased

s RERES:

ERRE R SERFURTE ADSLESICINES:
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Ao de la lu

W

F dé Srden de Somera:

£

Eomprobsnte ds Pago W

Verifinariones raadipstss (Motivos por kos que S8 olorga o no fs ponferenedad a b presfzclin avaliiads)

i riEs L

caps de eniiegess

Y

i

=1 Curpbmierss e s deris coesrEmes ¥ shgackmes

&8 feays coniplats i ke Témnms e Faferano

- Mesmies s Persons Blatizss o irblice qiss reakzd Los ans
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