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Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado

Resolucién N°0/4 -2017-OSCE/CD

Jesus Maria, 31 MAR 2017

VISTOS:

El Acta del Consejo Directivo N2 001-2017/0SCE-CD, de fecha 31 de marzo de 2017,
correspondiente a fa Sesion Ordinaria N® 001-2017/05CE-CD, el informe N2 046-2017/DTN, de fecha
28 de marzo de 2017, de la Direccion Técnico Normativa y el Informe N2 102-2017/0AJ, de fecha 30
de marzo de 2017, de la Oficing de Asesoria Juridica;

CONSIDERANDO:

Que, el orticulo 512 de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobada mediante la Ley
N2 30225, establece que el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado —~ OSCE es un
organismo técnico especializado adscrito al Ministerio de Economia y Finanzas, con personeria
juridico de derecho piiblico, que goza de autonomia técnica, funcional, administrativa, econdmica y
financiera;

Que, el literal f) del articulo 522 de la Ley de Contrataciones del Estado, sefiala que el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado - OSCE tiene entre sus funciones el emitir
Directivas en las materias de su competencia;

Que, el literal d) del articulo 692 del Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) del OSCE,
gprobado por Decreto Supremo N2 076-2016-EF, establece como una de las funciones de la Direccidn
Técnico Normativa evaluar y proponer para su aprobacion por ef Consejo Directivo, los proyectos de
directivas en materia de contrataciones del Estado;

Que, mediante Resolucion N2 015-2016-0OSCE/PRE, de fecha 09 de enero de 2016, se aprobo
la Directiva N2 008-2016-OSCE/CD “Procedimiento para la emisién, actualizacion y desactivacion del
Certificado SEACE, asi como los responsabilidades por su uso”;



Que, la Direccion Técnico Normativa mediante el Informe de Vistos, propone para su
aprobacién la Directiva “Procedimiento para la emision, actualizacin y desactivacion del Certificado
SEACE, asi como las responsabilidades por su uso”, con la finalidad de adecuor su contenido ol nuevo
marco normativo recogido en el Decreto Legisiativo N2 1341, norma que modifica la Ley N2 30225,
Ley de Contrataciones del Estado, y el Decreto Supremo N2056-2017-EF, a través del cual se modifico
el Reglomento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N 350-2015-
EF, siendo que ambos dispositivos entrardn proximamente en vigencio, esto es, el 03 de obril de
2017,

Que, el articulo 542 de la Ley de Contrataciones del Estado, establece que el Consejo Directivo
es el mdximo drgano del OSCE, encontrdndose presidido por su Presidente Ejecutivo;

Que, el literal o) del articulo 82 del ROF del OSCE, sefiala como funcidn del Consejo Directivo
aprobar las Directivas de alconce general en materia de contrataciones del Estado;

Que, en ese sentido, el Consejo Directivo mediante Acuerdo N¢ 007-001-2017/05CE-CD de
la Sesidn Ordinaria N® 001-2017/0SCE-CD, de fecha 31 de marzo de 2017, acordd derogor la
Directiva N 008-2016-OSCE/CD, y aprobar lo Directiva N2 011-2017-OSCE/CD "Procedimiento para
la emisién, actualizacion y desactivacion del Certificodo SEACE, asi como las responsabilidades por
su uso”;

Que, en consecuencia, corresponde emitir el acto resolutivo formalizando el citado Acuerdo
del Consejo Directivo;

De conformidad con el articulo 542 de la Ley 30225, literal a) del articulo 82 del Reglamento
de Organizacion y Funciones del OSCE, aprobado por Decreto Supremo N 076-2016-EF, con los
articulos 62y 72 inciso 8) del Reglamento Interno de Funcionamiento del Consejo Directivo del OSCE;
y con el visado de la Secretaria Generol, la Direccién Técnico Normativa y la Oficina de Asesoria
Juridica;

SE RESUELVE:

Articulo 12.- Derogar la Directiva N2 008-2016-OSCE/CD “Procedimiento para la emisidn,
actualizacidn y desactivacion del Certificado SEACE, asi como las responsabilidades por su uso”.

Articulo 22.- Aprobar la Directiva N2 011-2017-OSCE/CD “Procedimiento para la emision,
actualizacién y desactivacion del Certificado SEACE, asi como las responsabilidades por su uso”, que
forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 39.- Publicar la Directiva N2 011-2017-0SCE/CD "Procedimiento para la emision,
actualizacion y desactivacion del Certificado SEACE”, asi como las responsabilidades por su uso, en
el Portal Web del Estado Peruano {www.peru.gob.pe) y el Portal Web del Organismo Supervisor de
las Contrataciones del Estado — OSCE {www.osce.gob.pe).



Articulo 42.- Disponer la publicacion de la presente Resolucin en el Diario Oficial El
Peruano.

Registrese, comuniquese y publiquese.

ANA TERESA REVILLA VERGARA
Presidenta del Consejo Directivo
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DIRECTIVA N° 011-2017-OSCE/CD

PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION, ACTUALIZACION Y DESACTIVACION DEL
CERTIFICADO SEACE, ASi COMO LAS RESPONSABILIDADES POR SU USO

. FINALIDAD

Establecer disposiciones que permitan el acceso a interactuar con el SEACE, a través
del uso de un mecanismo de identificacion y seguridad denominado Certificado
SEACE.

Il.  OBJETO

Establecer el procedimiento que deben seguir las Entidades, proveedores, arbitros u
otros usuarios autorizados, para la emisién, actualizacion y desactivacion del
Certificados SEACE, asi como precisar las responsabilidades que genera su uso.

Il. ALCANCE

La presente directiva es de cumplimiento obligatorio para fas Entidades que se
encuentran bajo el d@mbito de aplicacion de la normativa de contrataciones del
Estado, conforme al articulo 3 de la Ley de Contrataciones del Estado, los Organos
que ejercen control y fiscalizacion; los proveedores inscritos en el Registro Nacional
de Proveedores (RNP); los proveedores exceptuados de inscripcion en el citado
Registro conforme a lo establecido en el articulo 235 del Reglamento; los arbitros; asi
COmo para otros usuarios autorizados a contar con Certificado SEACE, segun los roles
y privilegios sefialados en el Anexo N2 1.

IV. BASE LEGAL

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

¢ Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto
Supremo N2 350-2015-EF.

® Ley N227444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

* Reglamento de Organizacion y Funciones del Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso.
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DNI: Documento Nacional de ldentidad

Ley: Ley de Contrataciones del Estado

OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
REC: Registro de Entidades Contratantes

Reglamento: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado
RNP: Registro Nacional de Proveedores

RUC: Registro Unico de Contribuyente

SEACE: Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE)
PERU COMPRAS: Central de Compras Publicas

FINICIONES

Certificado SEACE: Mecanismo de identificacion y seguridad conformado por un
cédigo de usuario y una contrasefia, que es otorgado por el OSCE a solicitud de

una Entidad, proveedor, arbitro u otro usuario autorizado y que permite acceder e
interactuar con el SEACE.

Funcionarios-usuarios de las Entidades Publicas Contratantes: Funcionarios-
usuarios de las Entidades comprendidas en el articulo 3 de la Ley, que realizan
procedimientos de contratacion publica.

Funcionarios-usuarios de los érganos que ejercen control y fiscalizacion:
Comprende a los funcionarios-usuarios de la Contraloria General de |a Republica,
del Congreso de la Republica y de otras Entidades del Estado facultadas a realizar
las funciones de control, fiscalizacién e investigacién. También, incluye a los
funcionarios-usuarios del Organo de Control Institucional de la Entidad.

Funcionarios-usuarios del OSCE: Comprende a los funcionarios-usuarios del OSCE
que realizan funciones de supervision, fiscalizacion y demas funciones previstas en
la Ley.

Organismo Cooperante: Comprende a la Entidad cooperante considerada en el
supuesto f) del articulo 4° de la Ley, el cual ingresa al SEACE a verificar y evaluar el

plan de adquisiciones del proyecto que financia.

Perfil: Constituye el tipo de usuario que interactia en el SEACE segun accesos
otorgados.

Privilegios: Acceso al que tiene determinado perfil de usuario para realizar
acciones en el SEACE.

Rol: Funcién que tiene el usuario que interactua en el SEACE y que le habilita un
conjunto de privilegios.

(OSCE =
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VIl. DISPOSICIONES GENERALES

7.1. Toda solicitud para la tramitacién de la emisidn del Certificado SEACE se presenta
ante la Mesa de Partes de la Sede Central del OSCE o en sus Oficinas
Desconcentradas, a través de los formularios de! Anexo N° 2,N°3,N°4yN°5dela
presente Directiva, segin corresponda, los cuales se encuentran publicados en la
pagina web del OSCE y del portal web del SEACE.

7.2. El OSCE emite el Certificado SEACE para las Entidades a través del organo
competente del OSCE y de las Oficinas Desconcentradas que se encuentren

habilitadas para ejercer funciones desconcentradas de emision, actualizacion y
desactivacion del Certificado SEACE.

7.3. El OSCE emite el Certificado SEACE para los proveedores cuando se inscriben en el
RNP.

7.4. El acceso y uso del Certificado SEACE se encuentra sujeto a lo previsto en la Ley, su
Reglamento, la presente Directiva y normas complementarias, asi como en los
Términos y Condiciones de Uso del sistema, los cuales se entenderan aceptados
por las Entidades Publicas Contratantes, los proveedores del Estado, arbitros y
otros usuarios autorizados al utilizar los diferentes médulos del SEACE.

7.5. El OSCE emite el Certificado SEACE en atencidén a las solicitudes realizadas,
asimismo podra solicitar informacién adicional y/o complementaria en ejercicio de
sus funciones,

VIIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
8.1. DE LA ESTRUCTURA DEL CERTIFICADO SEACE
8.1.1. Para las Entidades Publicas Contratantes en el SEACE v.2.0.:
El Certificado SEACE consta de dos (02) elementos:

a) Cédigo del usuario: Compuesto por:
* Cddigo de la Entidad: Nimero que le asigna el SEACE a cada Entidad Publica
Contratante; y

e DNI del funcionario-usuario.

b) Contrasefia: Cadena de caracteres alfanumeéricos autogenerada por el SEACE.

8.1.2, Para las Entidades Publicas Contratantes en el SEACE v.3.0.:

El Certificado SEACE consta de dos (02) elementos:
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a) Codigo del usuario: Compuesto por:

¢ DNI del funcionario-usuario.
b) Contrasefia: Cadena de caracteres alfanuméricos autogenerada por el SEACE.

. Para los drganos que ejercen control y fiscalizacion en el SEACE v.2.0. (Incluye
a los funcionarios-usuarios del Organo de Control Institucional de la Entidad):

El Certificado SEACE consta de dos (02) elementos:

a) Codigo del usuario: Compuesto por:

e Codigo del 6rgano que ejerce control y fiscalizacidn: Numero que le asigna el
SEACE a cada organo que ejerce control y fiscalizacion; y

¢ DNI del funcionario-usuario.

b) Contrasefia: Cadena de caracteres alfanuméricos autogenerada por el SEACE.

Para los 6rganos que ejercen control y fiscalizacion en el SEACE v.3.0. (Incluye
a los funcionarios-usuarios del Organo de Control Institucional de la Entidad):

El Certificado SEACE consta de dos (02) elementos:

a) Codigo del usuario: Compuesto por:

¢ DNI del funcionario-usuario.

b) Contrasefia: Cadena de caracteres alfanuméricos autogenerada por el SEACE.
Para el OSCE en el SEACE v.2.0.:

El Certificado SEACE consta de dos (02) elementos:

a) Cédigo del usuario: Compuesto por:

e Codigo de la Entidad: Nimero que le asigna el SEACE al OSCE; y
¢ DNI del funcionario-usuario.

b) Contrasefia: Cadena de caracteres alfanuméricos autogenerada por el SEACE.
Para el OSCE en el SEACE v.3.0.:

£l Certificado SEACE consta de dos (02) elementos:

(OSCE &=
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a) Cédigo del usuario: Compuesto por:

* DNI del funcionario-usuario.

b} Contrasefia: Cadena de caracteres alfanuméricos autogenerada por el SEACE.
8.1.7. Para los proveedores del Estado en el SEACE v.2.0. yv.3.0.:

El Certificado SEACE consta de dos (02) elementos:

a) Cédigo del usuario: Segln el tipo de proveedor:

® Personas naturales o juridicas nacionales inscritas en el RNP: Ndmero de

RUC.
® Personas naturales o juridicas extranjeras inscritas en el RNP: Numero

asignado por el OSCE al momento de su inscripcién.
* Proveedores exceptuados de inscribirse en el RNP: Némero de RUC.
b) Contrasefia: Cadena de caracteres alfanumeéricos autogenerada por el RNP.
8.1.8. Para los Arbitros en el SEACE v.2.0. y v.3.0.:
El Certificado SEACE de los arbitros consta de dos (02) elementos:
a) Codigo del usuario:

¢ Numero de RUC

b) Contrasefia: Cadena de caracteres alfanuméricos autogenerada por el
SEACE.

8.1.9. Para los Organismos Cooperantes en el SEACE v.2.0. yv.3.0.:

El Certificado SEACE del operador del Organismo Cooperantes consta de dos (02)
elementos:

a) Cadigo del usuario:
e Numero de RUC

b) Contrasefia: Cadena de caracteres alfanuméricos autogenerada por el SEACE.

mmm
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8.2.DEL PROCEDIMIENTO PARA OBTENER, ACTUALIZAR Y DESACTIVAR EL
CERTIFICADO SEACE.

8.2.1.

De! procedimiento para obtener el Certificado SEACE:

a) Entidades Publicas Contratantes:

b)

El Titular de la Entidad o el funcionario delegado, debe solicitar la emisién del
Certificado SEACE de aquellos funcionarios-usuarics que se encuentran
autorizados para registrar informacion en el SEACE.

Para este efecto, debe utilizar el formulario del Anexo N2 2 de la presente
Directiva consignando la totalidad de los datos requeridos en forma legible e
indicar el/los roles a asignarse al funcionario-usuario autorizado, segun lo
detallado en el Anexo N2 1 de la presente Directiva.

Los roles que se asignan a los usuarios del SEACE y sus correspondientes
privilegios, son los establecidos en el citado Anexo N° 1 de la Directiva.

Este procedimiento resulta también aplicable a los érganos que ejercen funcién
de control y fiscalizacion, conforme a la definicion sefialada en el numeral Vi) de
la presente Directiva.

Recibida la solicitud el OSCE, a través del SEACE creard y enviara al correo
electrénico del funcionario-usuario autorizado su Certificado SEACE con el
detalle de los roles asignados. La recepcién del Certificado SEACE habilita al
funcionario-usuario interactuar en el sistema, sin requerir confirmacion o
validacién adicional.

Arbitros

Los arbitros designados como presidente de! tribunal arbitral o arbitro unico en
procedimientos arbitrales en el marco de la normativa de contrataciones del
Estado, deben solicitar a través del formulario del Anexo N° 3 de la presente
Directiva, la creacion del Certificado SEACE, a fin de acceder al sistema para
registrar los laudos arbitrales, asi como sus integraciones, exclusiones,
interpretaciones y rectificaciones, y otras resoluciones arbitrales.

Para tal efecto, la Entidad contratante, bajo responsabilidad del Titular de la
Entidad o del funcionario delegado para tal funcion, debe registrar previamente
en el SEACE la controversia sometida a arbitraje e indicar los nombres y
apellidos completos del arbitro unico o de los arbitros que conforman el
tribunal arbitral asi como del secretario arbitral y de aquellos que
eventualmente sustituyan a estos.

(OSCE ==
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Para la solicitud que formulen los arbitros, se debe utilizar el formulario del
Anexo N2 3 de la presente Directiva, en el cual deberan consignar la totalidad
de datos requeridos en forma legible y adjuntar la copia simple del Acta de
Instalacién del proceso arbitral en el que ha sido designado como arbitro y el
pago de la tasa establecida en el TUPA del OSCE.

¢} Organismos Cooperantes

Los Organismos Cooperantes podran solicitar ante el OSCE la creacién del
Certificado SEACE, a fin de visualizar la informacion de la Entidad beneficiaria.

Para este efecto, se debe utilizar el formulario del Anexo N2 3 de la presente
Directiva, en el cual deberdn consignar Ja totalidad de datos requeridos en
forma legible y adjuntar el pago de la tasa establecida en el TUPA del OSCE.

d) Proveedores del Estado

Las personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras que se inscriban en
el RNP obtendrén su Certificado SEACE al realizar dicho tramite.

La recepcién del Certificado SEACE habilita a los proveedores para interactuar
en el sistema, sin requerir la confirmacidn o validacién adicional.

e) Proveedores del Estado que no requieren inscribirse en el RNP.

® Las Entidades Publicas exceptuadas de inscribirse en el RNP (seguin lo dispuesto
en el articulo 235° del Reglamento) que deseen participar como proveedores en
procedimientos de seleccién convocados por otras Entidades, deben solicitar la
emision de su Certificado SEACE, para tal efecto el Titular de la Entidad o el
funcionario delegado para ello debe solicitarlo a través de! formulario del Anexo
N® 5 de la presente Directiva, en el cual debera consignar la totalidad de datos
requeridos en forma legible. En dicho, formulario se asigna al funcionario-
usuario que serd responsable del usuario y contrasefia para la participacion de
la Entidad en los procedimientos de seleccidn

La recepcion del Certificado SEACE habilita al funcionario-usuario para
interactuar en el sistema, sin requerir confirmacién o validacion adicional.

En caso que el funcionario-usuario responsable del usuario y contrasefia

designado deje de ser el responsable o fuese reemplazado por otro, el Titular

de la Entidad o el funcionario delegado debe presentar el formulario del Anexo
SRR, N N® 5 de la Directiva, informando cualquiera de las situaciones sefaladas, segun
corresponda. En caso sea reemplazado debe solicitar la emisién del Certificado
SEACE del funcionario-usuario de quien asuma la responsabilidad del usuario y
contraseiia de la Entidad para la participacién en procedimientos de seleccién.

illmwﬂvlu
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e Las sociedades conyugales y las sucesiones indivisas exceptuados de inscribirse
en el RNP (articulo 235° de! Reglamento) deben tramitar la emisién de sus
Certificados SEACE mediante e! formulario del Anexo N2 4 de la Directiva, en el
cual deberan consignar la totalidad de datos requeridos en forma legible,
asimismo el Tipo de Contribuyente registrado ante la SUNAT, debe ser Sociedad
Conyugal o Sucesion Indivisa.

La recepcion del Certificado SEACE habilita a la sociedad conyugal y a la
sucesion indivisa para interactuar en el sistema, sin necesidad de requerir
confirmacion o validacion adicional.

Las sociedades conyugales y las sucesiones indivisas son responsables de
verificar los impedimentos para ser participante, postor y/o contratista
sefialados en el articulo 11 de la Ley, asi como del articulo 248° del Reglamento.

8.2.2. Del procedimiento para actualizar datos y solicitar la asignacién y/o retiro de
roles al Certificado SEACE.

8.2.2.1. Actualizacidn de datos en el SEACE v.2.0.

La actualizacién de datos del Certificado SEACE de los funcionarios-usuarios de
las Entidades, del OSCE, de los drganos que ejercen funcién de control y
fiscalizacion, de los arbitros y de otros usuarios autorizados se realiza a través
de la ficha "Actualizaciéon Datos" ubicada en el submend "Modificacién de
Datos" del Mddulo de Usuarios del SEACE, al cual se accede ingresando con el
cédigo de usuario y contrasefia del SEACE. En la ficha mostrada por el sistema el
usuario puede actualizar 1a siguiente informacion: nimero de teléfono fijo y
correo electrénico.

8.2.2.2. Actualizacion de datos en el SEACE v.3.0.

La actualizacion de datos del Certificado SEACE de los funcionarios-usuarios de
las Entidades Piblicas Contratantes, de los Organos que ejercen funcion de
control y fiscalizacion y del OSCE se realiza a través de la ficha "Mis Datos"
ubicada en la seccién "Mi cuenta” del Médulo de Administracion del SEACE
v.3.0., al cual se accede ingresando con su cédigo de usuario y contrasefia del
SEACE. En la ficha mostrada por el sistema el funcionario-usuario puede
actualizar la siguiente informacién, correo electrénico, nimero de teléfono fijo,
fax y movil.

8.2.2.3. Actualizacién de datos en caso de restriccion de acceso al sistema.

e En los casos que por restricciones de acceso al sistema, los funcionarios-
usuarios de las Entidades Publicas Contratantes y los 6rganos que ejercen
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funcion de control y fiscalizacién no puedan modificar sus datos directamente
en el SEACE, pueden solicitar la actualizacion de sus datos, utilizando el
formulario del Anexo N2 2 de la presente Directiva. Los &rbitros y otros usuarios
autorizados pueden solicitar la actualizacion de sus datos mediante el
formulario del Anexo N2 3.

* La asignacién y/o retiro de roles al Certificado SEACE otorgado a los
funcionarios-usuarios de las Entidades Publicas Contratantes y de los érganos
que ejercen funcion de control y fiscalizacién, se realiza mediante el formulario
del Anexo N2 2 de la Directiva, suscrito por el Titular de la Entidad o funcionario
delegado, en el que se debe consignar la totalidad de datos requeridos e indicar
el/los roles que se asignaran o retiraran al funcionario-usuario, segun lo
detallado en el Anexo N2 1 de la presente Directiva.

8.2.3. Del procedimiento para desactivar el Certificado SEACE.

¢ ElTitular de la Entidad o el funcionario delegado, es el responsabie de solicitar
ta desactivacion del Certificado SEACE de aquellos funcionarios-usuarios de las
Entidades Puablicas Contratantes que ya no se encuentran autorizados a
registrar informacién en el SEACE, asi como de los érganos que ejercen
funcién de control y fiscalizacién que ya no se encuentren autorizados de
acceder al SEACE. Para este efecto, debe utilizar el formulario del Anexo N2 2
de la Directiva, consignando la totalidad de datos requeridos en forma fegible.

® En el caso de los arbitros, corresponde a los arbitros que hayan sido
designados como presidente del tribunal arbitral o arbitro unico, solicitar la
desactivacion del Certificado SEACE cuando haya determinado que no
efectuara uso del mismo. Para este efecto, debe utilizar el formulario del
Anexo N2 3 de la Directiva, consignando la totalidad de datos requeridos en
forma legible.

* En el caso de otros usuarios autorizados, corresponde al propio usuario
solicitar la desactivacion del Certificado SEACE cuando haya determinado que
no efectuard uso del mismo. Para este efecto, debe utilizar el formulario del
Anexo N2 3 de la Directiva, consignando la totalidad de datos requeridos en
forma legible.

e El OSCE podra desactivar el Certificado SEACE siguiendo el Procedimiento de
bajas de usuarios que no ingresaron al SEACE, u otro procedimiento que
establezca para ello.

8.3. DE LA RESPONSABILIDAD DEL USO DEL CERTIFICADO SEACE.

a) El Certificado SEACE es de caracter personal e intransferible.

&mﬁﬂ‘&h’
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b) Los funcionarios-usuarios y otros usuarios autorizados son responsables de verificar
gue la informacion que registran en el SEACE es idéntica a la informacion que se
tiene como documento final aprobado para la realizacion de cualquier acto en el
procedimiento de contratacion, bajo responsabilidad de! funcionario que hubiese
solicitado la activacién del Certificado SEACE y de aquél que hubiera registrado la
informacion. En el caso de los arbitros que hayan sido designados como presidente
del tribunal arbitral o arbitro unico, son responsables de verificar que la informacion
del laudo arbitral, asi como sus integraciones, exclusiones, interpretaciones y
rectificaciones, y otras resoluciones arbitrales que se registran en el SEACE sea
idéntica a la del original suscrito por el o los respectivos arbitros, bajo

responsabilidad del arbitro unico o del presidente del tribunal arbitral encargado de
su registro.

¢} La informacidn registrada por los funcionarios-usuarios y otros usuarios autorizados
tiene caracter de declaracion jurada y esta sujeta a las responsabilidades legales
correspondientes.

d) El registro de informacion en el SEACE no implica la convalidacion o conformidad de
los actos y datos reportados que no se cifian a lo dispuesto en la normativa vigente
sobre contrataciones del Estado.

e) En caso se detecten defectos, omisiones y/o fraude en la informacion reportada o el
uso indebido del sistema por parte de los funcionarios-usuarios, el Titular de la
Entidad o el funcionario delegado que solicitd la emision del Certificado SEACE y el
funcionario-usuario autorizado asumiran la responsabilidad que les asiste, conforme
a la normativa vigente, sin perjuicio de poner el caso en conocimiento del érgano de
control institucional.

f} En caso se detecten defectos, omisiones y/o fraude en la informacién reportada o el
uso indebido del sistema por parte de un proveedor del Estado, de un arbitro u otro
usuario autorizado, este asumira la responsabilidad que le asiste, conforme a la
normativa vigente.

8.4. POLITICA DE SEGURIDAD.

a) Todo funcionario-usuario de las Entidades Publicas Contratantes, érganos que
ejercen funcion de control y fiscalizacion, arbitros y otros usuarios autorizados
debe efectuar el cambio de la contrasefia de su Certificado SEACE cada cuatro (4)
meses, para lo cual pueden utilizar una combinacion de simbolos, numeros y
letras, transcurrido el plazo y sin cambio alguno, caducard la contraseia y
bloqueara el acceso al SEACE, pudiendo renovarse la contrasefia de forma
automatica a través de la opcion “Olvido su contraseiia”.

b} Mediante el Procedimiento de bajas de usuarios que no ingresaron al SEACE, el
OSCE desactiva el Certificado SEACE, considerando las condiciones de la Entidad y

(OSCE &
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tiempo sin uso del Certificado SEACE, para lo cual publicard un comunicado, con la
relacién de usuarios que seran desactivados, otorgando un plazo para el acceso al
SEACE, con lo cual se entendera su uso. Transcurrido el plazo seiialado en el

comunicado, el OSCE verifica y procede a desactivar aquellos que no accedieron al
SEACE.

¢) Los registros efectuados en el SEACE por proveedores que se encuentran
inhabilitados para contratar con el Estado o que no cuentan con inscripcion
vigente en el RNP y/o se encuentren suspendidos por multa impuesta por el
Tribunal de Contrataciones del Estado, seran considerados no validos conforme al
estado con el que se encuentre su RNP.

IX. DISPOSICION TRANSITORIA

9.1 A fin de mejorar el servicio de emisién, actualizacién y desactivacién del
Certificado SEACE y mantener actualizada la informacién de la Entidad incluida
en el REC, el OSCE solicitara a las entidades incluidas en el REC la designacion de
una persona a quien se asignara el rol de “Administrador de la Entidad” y
privilegios para la auto gestidn del servicio antes sefialado.

El OSCE, mediante comunicado, informa el inicio de la implementacion de la
presente disposicion transitoria.

X.  DISPOSICIONES FINALES

10.1 Los Anexos N° 1, N° 2, N° 3, N° 4 y N° 5 de la presente Directiva se actualizara,
de acuerdo a las modificaciones y/o adiciones que realice el organc competente
del OSCE. E! OSCE pondrad en conocimiento de los usuarios, a través del
comunicado que se emita y publique para tal efecto en los portales web del
OSCE y del SEACE, respectivamente.

10.2 Lla presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de la
publicacién de la Resolucidn que la aprueba en el Diario Oficial "El Peruano”,

10.3 A partir de la vigencia de la presente directiva derdguese la Directiva
N° 008-2016-OSCE/CD

Xl. ANEXOS

1. Anexo N°1-Lista de perfiles y sus correspondientes roles y privilegios.
2. Anexo N° 2 - Solicitud de emision, actualizacion y desactivacién del Certificado
SEACE.

3. Anexo N° 3 - Solicitud de emisidn, actualizacion y desactivacion del Certificado
SEACE para arbitros y otros usuarios autorizados.
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4. Anexo N° 4 - Solicitud de emision del Certificado SEACE para sociedades conyugales

y sucesiones indivisas.
5. Anexo N° 5 - Solicitud de emisién, actualizacién y desactivacion del Certificado

SEACE para Entidades Publicas — Proveedor Exceptuado.

Jesus Maria, marzo de 2017

Pagina | 12

psc wun



ANEXO N° 1

LISTA DE PERFILES Y SUS CORRESPONDIENTES ROLES Y PRIVILEGIOS

Lista de perfiles y sus correspondientes roles:

A)

B)

C)

D)

E)

Entidades Publicas Contratantes

Administrador REC de la Entidad.

Administrador de Entidad

Operador del PAC.

Operador de Actos Preparatorios.

Operador de Procedimientos de Seleccion.

Operador de Registros de Ordenes de Compra y de Servicios
Administrador de Registros de Ordenes de Compra y de Servicios
Operador de Compras por Catalogo Electronicos.

Operador de Notificaciones de Entidad.

Operador de Contratos.

Operador del CUBSO.

TN RwN =
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Organos que ejercen control y fiscalizacion

1. Funcionario-Usuario de Control y Fiscaiizacién.
2. Funcionario-Usuario OCI de la Entidad.

Arbitros

1. Operador de registro de Laudos y otras resoluciones arbitrales.
Funcionario Organismo Cooperante.

1. Operador Organismo Cooperante.

funcionarios-usuarios del OSCE

Acceso al Médulo del Plan Anual.

Acceso al Modulo de Actos Preparatorios.

Acceso al Médulo de Procedimientos de Seleccion.

Acceso al Médulo de Contratos.

Acceso al Modulo de Registros de Ordenes de Compra y de Servicios.
Operador de Pronunciamientos de! OSCE.

Operador de Resoluciones / Acuerdos del Tribunal.

Operador de Notificaciones del OSCE.

Operador de Traduccion de Fichas de Convocatorias

10. Operador OSCE del CUBSO.

11. Operador de no Emision de Constancias y de Suspension de Procedimientos.
12. Administrador del Madulo del REC.

13. Administrador del Médulo de Usuarios del SEACE.

14. Administrador del Médulo de Proveedores Exceptuados del RNP.

15. Administrador del Médulo de Entidades Exceptuadas del RNP.

16. Administrador del CUBSO.

17. Usuario observador del SEACE.

18. Administrador del Mddulo Administracion.
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19. Usuario Plataforma.

20. Administrador del Modulo Configurador.

21. Administrador dei Médulo Portal,

22. Administrador del Médulo Interfaces.

23. Administrador Plataforma.

24. Usuario Oficinas Desconcentradas.

25. Administrador de Asignacion de Oficinas Desconcentradas.

F} funcionarios-usuarios de Perd Compras

1. Acceso al Médulo de Gestion de Fichas Tecnicas de Subasta.
2. Administrador Gestion de Fichas Técnicas para Subasta Inversa.
3. Administrador de Catélogos Electronicos de Acuerdo Marco.

G) proveedores del Estado

1. Operador Participacién en Transacciones Electronicas

Roles y sus correspondientes privilegios:
A) Roles de las Entidades Publicas Contratantes

Los privilegios de acuerdo al rol que pueden asumir los funcionarios-usuarios de
una Entidad Pablica Contratante son los siguientes:

1.  Administrador REC de la Entidad

Registrar y visualizar los Datos de la Entidad,;
 Registrar y visualizar el nimero total de personal que labora en el Organo
Encargado de las Contrataciones (OEC),

« Registrar y visualizar la relacion del personal que labora en el Organo
Encargado de las Contrataciones (OECY); v,

e Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
Modulo del REC del SEACE.

2.  Administrador de Entidad

« Registrar a los funcionarios-usuarios de su Entidad;

« Registrar a los funcionarios-usuarios de su Entidad que ejercen funcion de
control;

« Desactivar a los funcionarios-usuarios de su Entidad;

o Desactivar a los funcionarios-usuarios de su Entidad que ejercen funcion
de control; y,

e Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
Maodulo de Usuarios del SEACE.

3. Operador de PAC

« Registrar y visualizar el Presupuesto Inicial de Apertura (PIAY;

 Registrar y visualizar la informacion y el documento de aprobacion del
PAC;

e Registrar y visualizar los procedimientos de seleccién programados, de las
modificaciones de las versiones, asi como el historial de todas versiones;

o Registrar y visualizar las vinculaciones de procedimientos de seleccion que




se realicen; v,

Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
Médulo del Plan Anual del SEACE.

4. Operador de Actos Preparatorios

Registrar y visualizar la informacién relacionada al expediente de
contratacion;

Registrar y visualizar la conformacién del Comité de Seleccion o del
Organo Encargado de las Contrataciones de la Entidad, segun
corresponda;

Registrar y visualizar informacion relacionada a las bases del
procedimiento de seleccion, segun corresponda;

Registrar y visualizar informacién relacionada al cronograma del
procedimiento de seleccion, segun corresponda;

Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
Maédulo de Actos Preparatorios del SEACE.

5. Operador de Procedimientos de Seleccion.

Registrar y visualizar la convocatoria de los procedimientos de seleccion:;
Registrar y visualizar a los participantes:

Registrar y visualizar los documentos asociados al procedimiento de
seleccion;

Registrar y visualizar las ofertas presentadas;

Abrir y visualizar las ofertas presentadas o sobres de habilitacion
presentadas electronicamente;

Visualizar la mejora de precios;

Registrar y visualizar la informacion y los documentos relacionados a
contrataciones en mérito a convenios y contratos de préstamos y
donaciones;

Registrar y visualizar la informacion y los documentos relacionados a
Contratos Internacionales;

Registrar y visualizar la informacion y los documentos relacionados a
contrataciones en mérito a Regimenes Especiales cualquiera fuese su
régimen legal o su fuente de financiamiento al que se sujeta;

Registrar y visualizar apelaciones y resoluciones de Ia Entidad, asi como
notificacion de recursos y sus anexos.

Registrar y visualizar el consentimiento de la Buena Pro;

Registrar y visualizar la postergacion de los procedimientos;

Registrar y visualizar las acciones con la convocatoria; y,

Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
Médulo de Procedimientos de Seleccién SEACE.

6. Operador de Registros de Ordenes de Compra y de Servicios

* Registrar y visualizar la informacion relacionada al registro de todas

aquellas ordenes de compra y 6rdenes de servicio que hayan sido emitidas
por la entidad, la cual incluye las contrataciones cuyos montos, sean
iguales o inferiores a ocho (8) Unidades impositivas Tributarias, vigentes al
momento de la transaccion;

Registrar y visualizar la informacion relacionada al registro de érdenes de
compra y de servicios referentes a la contratacion de servicios publicos; y,
Registrar y visualizar la informacién relacionada a los convenios de



7.

8.

10.

colaboracién u otros de naturaleza analoga, suscritos entre Entidades;
Todas las demas operaciones impiementadas o por implementarse en el
Moduio de Registros de Ordenes de Compra y de Servicios.

Administrador de Registros de Ordenes de Compra y de Servicios

Registrar y/o modificar las unidades organicas de la entidad a efectos de
asociar durante el registro de la orden de compra o de servicio con la
dependencia que solicitd la contratacion.

Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el

Modulo de Registros de Ordenes de Compra y de Servicios en relacion a
este punto.

Operador de Compras por Catalogo Electrénicos

Seleccionar ficha-producto en el carrito de compra;

Generar solicitudes de cotizacion.

Generar y publicar Ordenes de Compra u Ordenes de Servicio.
Registrar estados de las Ordenes de Compra u Ordenes de Servicio.

Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
Madulo de Compras por Catalogo del SEACE.

Operador de Notificaciones de Entidad

Dar por recibidas las notificaciones y los oficios de supervision remitidos a
través del SEACE por el érgano competente del OSCE;

Dar respuesta a las notificaciones y a los oficios de supervision remitidos a
través del SEACE por el 6rgano competente del OSCE;

Descargar el archivo de los oficios de supervision remitidos a través del
SEACE por el érgano competente del OSCE; y,

Todas las demés operaciones implementadas o por implementarse en los
Modulos del SEACE en donde se publican notificaciones y oficios de
supervision.

Operador de Contratos

Registrar y visualizar la informacion y el documento de la orden de compra
o servicio recepcionada o el contrato suscrito, correspondiente a cualquier
régimen legal o su fuente de financiamiento al que se sujetd la
contratacién;

Registrar y visualizar los nombres y apellidos completos del arbitro Unico o
de los arbitros que conforman el tribunal arbitral y del secretario arbitral,
asi como de aquellos que eventualmente sustituyan a estos.

Registrar y visualizar la informacién y el documento de las garantias;
Registrar y visualizar la informacion y el documento de la nulidad del
contrato; y

Registrar y visualizar la informacion y el documento de la resolucion del
contrato,

Registrar y visualizar la informacién de los adelantos;

Registrar y visualizar la informacién de los adicionales;

Registrar y visualizar la informacion de las reducciones;

Registrar y visualizar la informacion de la ampliacidn del plazo;

Registrar y visualizar la informacion de las prorrogas,

Registrar y visualizar la informacion y el documento de la intervencion



econdmica;

Registrar y visualizar la informacion de las penalidades;

Registrar y visualizar la informacion y el documento de la conformidad o
liquidacién del contrato;

Registrar y visualizar la informacién de los contratos complementarios;
Registrar y visualizar la informacion del registro de la controversia; Y,
Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
Modulo de Contratos del SEACE.

11. Operador del CUBSO

Solicitar la creacion y/o la inclusién de items (bienes, servicios, obras y
consultoria de obras) en el CUBSO;

Solicitar {a inactivacion de items (bienes, servicios, obras y consultoria de
obras) del CUBSO:;

Solicitar ia reubicacion de items (bienes, servicios, obras y consultoria de
obras) del CUBSO;

Solicitar la edicién de items (bienes, servicios, obras y consultoria de
obras) del CUBSO;

Realizar consultas al Catalogo y seguimiento a las solicitudes realizadas;
Y,

Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
Médulo CUBSO del SEACE.

B) Roles de los Organos que ejercen Control y Fiscalizacion

Los privilegios de acuerdo al rol que pueden asumir los funcionarios-usuarios de
un ente que ejerce funcion de control y fiscalizacion son los siguientes:

1. Funcionario-Usuario de Control y Fiscalizacion.

Visualizar la informacion y documentos registrados en los Médulos de
Plan Anual, Actos Preparatorios, Procedimientos de Seleccion, Contratos,
Convenio Marco, Registros de Ordenes de Compra y de Servicios, y
demas modulos por implementarse en el SEACE de todas las Entidades
Publicas Contratantes, asi como la relacién de usuarios de ia Entidad
seleccionada.

2. Funcionario-Usuario OCI de la Entidad
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Visualizar la informacién y documentos registrados en los Médulos de Plan
Anual, Actos Preparatorios, Procedimientos de Seleccidn, Contratos,
Convenio Marco, Registros de Ordenes de Compra y de Servicios y demas
mddulos por implementarse en el SEACE de su Entidad Publica
Contratante, asi como la relacion de usuarios de la Entidad.

Este perfil es excluyente de los demas perfiles sefalados en el presente
literal (A - Perfiles de las Entidades Publicas Contratantes) por ser un
funcionario-usuario del Organo de Control Interno de la Entidad.

ey C) Rol de Arbitros

1. Operador de registro de Laudos arbitrales y otras resoluciones arbitrales.

Visualizar [a ficha de aquellos contratos cuya controversia esté a su cargo



en su condicion de presidente del tribunal arbitral o arbiiro Unico, seguin
corresponda,;

» Registrar Laudos, asi como sus integraciones, exclusiones,
interpretaciones y rectificaciones en la controversia que esté a su cargo en
su condicion de presidente del tribunal arbitral o arbitro Unico, segun
corresponda; y

¢ Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
sub menu “Laudos” del Modulo de Contratos del SEACE.

D) Ral del Funcionaric Organismo Cooperante

1.  Operador Organismo Cooperante.

e Visualizar y evaluar informacion del plan de adquisiciones del proyecto
que financia.

e Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
SEACE.

E) Roles de los funcionarios-usuarios del OSCE

Los privilegios de acuerdo al rol que pueden asumir los funcionarios-usuarios del
OSCE son los siguientes:

1. Acceso al Médulo del Plan Anual.

e Visualizar e! registro del Presupuesto Inicial de Apertura (PIA) de todas las
Entidades;

e Visualizar la informacién y el documento de aprobacion del PAC de todas
las Entidades;

e Visualizar los procedimientos de seleccion programados, de las
modificaciones de las versiones, asi como el historial de todas las
versiones de todas las Entidades.;

e Visualizar las vinculaciones de procedimientos de seleccién del SEACE
v3.0 al PAC que se realicen, y,;

e Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
Madulo del Plan Anual del SEACE relacionadas a los perfiles del OSCE.

2. Acceso al Médulo de Actos Preparatorios.

e Visualizar la informacion relacionada al expediente de contratacién de
todas las Entidades;
e Visualizar la conformacién del Comité de Seleccion o del Organo
Encargado de las Contrataciones de todas las Entidades, segun
corresponda,;
e Visualizar informacion relacionada a las bases del procedimiento de
seleccion de todas las Entidades, segun corresponda;
« Visualizar informacion relacionada al cronograma del procedimiento de
seleccion de todas las Entidades, segun corresponda; y,
o Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
2T Médulo de Actos Preparatorios del SEACE relacionadas a los perfiles del
I OSCE.
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3. Acceso al Modulo de Procedimientos de Seleccion.
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» Visualizar la informacion y documentos de los procedimientos de seleccion



de todas las Entidades:

Visualizar la informacion y los documentos relacionados a contrataciones
en mérito a convenios y contratos de préstamos y donaciones de todas las
Entidades;

Visualizar la informacién y los documentos relacionados a Contratos
Internacionales de todas las Entidades;

Visualizar la informacion y los documentos relacionados a contrataciones
en mérito a Regimenes Especiales cualquiera fuese su regimen legal o su
fuente de financiamiento al que se sujeta de todas las Entidades; v,

Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
Modulo de Procedimientos de Seleccion del SEACE relacionadas a los
perfiles del OSCE.

4.  Acceso al Mddulo de Contratos.

Visualizar la informacién y el documento de la orden de compra o servicio
recepcionada o el contrato suscrito correspondiente a cualquier régimen
legal o su fuente de financiamiento de todas las Entidades;

Visualizar los nombres y apellidos completos del arbitro Gnico o de los
arbitros que conforman el tribunal arbitral y del secretario arbitral, asi como
de aquellos que eventualmente sustituyan a estos de todas las Entidades;
Visualizar la informacion y el documento de las garantias de todas las
Entidades;

Visualizar la informacién y el documento de la nulidad del contrato de
todas las Entidades:

Visualizar la informacion y el documento de la resolucién del contrato de
todas las Entidades:

Visualizar la informacién de los adelantos de todas las Entidades;
Visualizar la informacion de los adicionales de todas las Entidades;
Visualizar la informacién de las reducciones de todas las Entidades;
Visualizar ia informacion de la ampliacion del plazo de todas las Entidades;
Visualizar la informacion de las prérrogas de todas las Entidades;
Visualizar la informacion y el documento de la intervencion econdmica de
todas las Entidades:;

Visualizar la informacion de las penalidades de todas las Entidades;
Visualizar la informacién y el documento de la conformidad o liquidacion
del contrato de todas las Entidades:

Visualizar la informacién de los contratos complementarios de todas las
Entidades;

Visualizar la informacion de las controversias registradas de todas las
Entidades; y,

Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
Modulo de Contratos del SEACE relacionadas a los perfiles del OSCE.

Acceso al Médulo de Registro de Ordenes de Compra y de Servicios.

Visualizar la informacion relacionada al registro de todas aquellas érdenes
de compra y érdenes de servicio que hayan sido emitidas por la entidad, la
cual incluye las contrataciones cuyos montos, sean iguales o inferiores a
ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la
transaccion;

Visualizar la informacion relacionada al registro de drdenes de compra y de
servicios referentes a la contratacion de servicios publicos; y,

Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el



Maédulo de Registros de Ordenes de Compra y de Servicios.

6. Operador de Pronunciamientos del OSCE

Registrar los Pronunciamientos emitidos por el OSCE;

Registrar los oficios emitidos por el OSCE en relacion a la solicitud de
elevacién de observaciones a la Bases; y,

Todas las demas operaciones implementadas o por impiementarse en el

SEACE relacionadas con la elevacion de observaciones a las Bases al
OSCE.

7. Operador de Resoluciones / Acuerdo del Tribunal

Registrar las Resoluciones emitidas por el Tribunal de Contrataciones del
Estado que resuelven los recursos de apelacion;

Registrar los Acuerdos emitidos por el Tribunal de Contrataciones del
Estado;

Notificar los recursos y sus anexos; vy,

Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse

relacionadas con las funciones asignadas al Tribunal de Contrataciones
del Estado.

8. Operador de Notificaciones del OSCE.

Emitir y enviar notificaciones electronicas y manuales a través del SEACE;
Dar por atendidas, de manera parcial o total, las respuestas de las
Entidades a las notificaciones enviadas a través del SEACE;

Dejar sin efecto las notificaciones remitidas;

Emitir y enviar oficios de supervisién a través del SEACE;

Dar por atendidas las respuestas de las Entidades a los oficios de
supervision enviados a través del SEACE; v,

Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
Médulo de Notificaciones del OSCE y en la opcidn Ver Oficios de
Supervision.

9. Operador de Traduccion de Fichas de Convocatorias.

Visualizar la informacion de los procedimientos de seleccion que se
encuentren bajo algun acuerdo comercial;

Realizar la traduccion de la descripcion general del procedimiento de
seleccion y de los items; vy,

Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
Médulo de Acuerdos Comerciales.

10. Operador OSCE del CUBSO.

Atender solicitudes de creacion y/o inclusion de items (bienes, Servicios,
obras y consultoria de obras) en el CUBSO;

Atender solicitudes de inactivacion de items (bienes, servicios, obras y
consultoria de obras) del CUBSO;

Atender solicitudes de reubicacion de items (bienes, servicios, obras y
consultoria de obras) del CUBSO;

Atender solicitudes de edicion de items (bienes, servicios, obras y
consultoria de obras) del CUBSO;



Realizar el mantenimiento de los codigos de clasificacion e
identificacion,; vy,

Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en
el Médulo CUBSO del SEACE.

11. Operador de no Emisién de Constancias y de Suspension de Procedimientos.

* Registrar la no emisidn temporal o definitiva de Constancias:
* Registrar la suspension de procedimientos de seleccion; Y,
» Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el

Modulo de Accién de Supervision del SEACE.

12. Administrador del Mddulo del REC

Registrar una Entidad Publica Contratante en el Registro de Entidades
Contratantes (REC);

Desactivar una Entidad Publica Contratante en el Registro de Entidades
Contratantes (REC);

Actualizar los datos de una Entidad Publica Contratante en el Registro de
Entidades Contratantes (REC),

Visualizar y Generar reportes de personal del OEC; v,

Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
Médulo REC del SEACE.

13. Administrador de! Médulo de Usuarios del SEACE.

Crear, actualizar y desactivar el Certificado SEACE, segln los Anexos N°
2, 3, 4 y 5 presentado.

Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
Modulo de Usuarios del SEACE.

14.  Administrador del Médulo de Proveedores Exceptuados del RNP

Registrar Proveedores Exceptuados del RNP: Y,
Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
Médulo de Proveedores Exceptuados del RNP.

15. Administrador del CUBSO

Agregar Operadores OSCE del CUBSO para atencién de solicitudes;
Inactivar Operadores OSCE del CUBSO:;

Asignar segmento a Operadores OSCE del CUBSO:

Resignar segmento a Operadores OSCE del CUBSO;

Inactivar segmento a Operadores OSCE del CUBSO;

Mantenimiento de los codigos de clasificacién e identificacion; vy,

Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
Médulo CUBSO deil SEACE.

16. Usuario observador del SEACE.

Visualizar la informacion y documentos registrados en los Madulos de Plan
Anual, Actos Preparatorios, Procedimientos de Seleccion, Contratos,
Acuerdo Marco, Registros de Ordenes de Compra y de Servicios, y demas
maddulos por implementarse en el SEACE de todas las Entidades Publicas



Contratantes, asi como la relacion de usuarios de la Entidad seleccionada.

17. Administrador del Madulo Administracion.

18.

19.

20.

21.

Enviar Notificaciones Manuales;

Configurar Puntos de Notificacion;

Registrar, visualizar y modificar Parametros del sistema;

Registrar y modificar el Calendario de! SEACE, asi como configurar Dia
Habil y No Habil en dicho calendario;

Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
Médulo de Administracion del SEACE.

Usuario Plataforma.

Realizar correcciones y/o modificaciones en la informacion registrada en
los Mddulos del Plan Anual, Procedimientos de Seleccion, previo
requerimiento y evaluacion de las Entidades publicas; v,

Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
Médulo de Procedimientos de Seleccion del SEACE.

Administrador del Médulo Configurador.

Registrar, visualizar, modificar y eliminar flujos;

Registrar, visualizar, modificar y eliminar topes;

Registrar, visualizar, modificar y eliminar etapas;

Registrar, visualizar, modificar y eliminar actividades;

Registrar, visualizar y modificar asociaciones de variables;

Registrar, visualizar, modificar y eliminar configuraciones de acuerdos
comerciales, y,

Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
Configurador del SEACE.

Administrador del Médulo Portal.

Registrar, visualizar, modificar y eliminar Categorizaciones en el Portal del
SEACE;

Registrar, visualizar, modificar y eliminar Novedades en el Portal del
SEACE;

Registrar, visualizar, modificar y eliminar Estadisticas en el Portal del
SEACE,

Registrar, visualizar, modificar y eliminar Banners en el Portal del SEACE;
Registrar, visualizar, modificar y eliminar Accesos Directos en el Portal del
SEACE; y

Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
Portal del SEACE.

Administrador del Modulo Interfaces.

Visualizar bitdcora de operaciones;

Actualizar Parametros del sistema; y,

Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
Modulo de Interfaces del SEACE.
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22. Administrador Plataforma.

Realizar modificaciones en el cronograma registrado en el Modulo de
Procedimientos de Seleccién, previo requerimiento de las Entidades
publicas; y,

Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
Médulo de Procedimientos de Seleccion del SEACE.

23. Usuario Oficinas Desconcentradas.

Registrar a los funcionarios-usuarios de las Entidades Publicas
Contratantes, en atencion a las solicitudes presentadas en las Oficinas
Desconcentradas;

Registrar a los funcionarios-usuarios de las Entidades que ejercen funcion
de control y supervision, en atencion a las solicitudes presentadas en las
Oficinas Desconcentradas;

Desactivar a los funcionarios-usuarios de las Entidades Publicas
Contratantes, en atencion a las solicitudes presentadas en las Oficinas
Desconcentradas;

Desactivar a los funcionarios-usuarios que ejercen funcién de control y
supervision, en atencién a las solicitudes presentadas en las Oficinas
Desconcentradas: v,

Realizar funciones de supervision de la correcta implementacién de los

pronunciamientos que se les asigne implementadas o por implementarse
en el SEACE.

24. Administrador de Asignacion de Oficinas Desconcentradas

Asignar Departamento a una instancia que verifica la implementacién de
los Pronunciamientos registrada en el SEACE.
Visualizar historial de asignaciones.

Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
SEACE.

F) Roles de los funcionarios-usuarios de PERU COMPRAS

1. Acceso al Mddulo de Gestion de Fichas Técnicas de Subasta.

» Visualizar la informacién del Listado de Bienes Comunes; v,
» Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el

Modulo de Gestion de Fichas Técnicas de Subasta del SEACE
relacionadas a los perfiles del OSCE.

2. Administrador Gestién de Fichas Técnicas para Subasta Inversa.

Registrar proyectos de fichas técnicas:

Publicar proyectos de fichas técnicas para sugerencias;

Gestionar sugerencias recibidas:

Registrar y modificar informacion técnica de proyectos de fichas técnicas;

Publicar fichas técnicas aprobadas en el Listado de bienes y Servicios
comunes;

Actualizar y excluir fichas técnicas aprobadas: Y,

Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
Modulo Administrador Gestion de fichas técnicas para Subasta Inversa.
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3. Administrador de Catélogos Electrénicos de Acuerdo Marco

¢ Acceso al Catalogo Electronico de Acuerdo Marco;
e Realizar la actualizacion y madificacién del Catalogo Electrénico de
Acuerdo Marco; v,

¢ Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
Modulo de Acuerdo Marco del SEACE.

G) Perfil de los proveedores del Estado

Los atributos de acuerdo al perfil que pueden asumir los proveedores del Estado
al acceder al Modulo de Transacciones Electronicas son los siguientes:

1. Operador Participacion en Transacciones Electronicas

Buscar procedimientos de seleccion electrénicos;
Registrarse electronicamente como participante en el procedimiento de
seleccion electronico,

« Registrar y presentar consultas y observaciones electronicamente en el
procedimiento de seleccion electrénico;

» Registrar y presentar propuestas electronicamente en el procedimiento de
seleccion electronico,

« Participar en la mejora de precios en procedimientos de seleccion por
Subasta Inversa Electrénica;

« Realizar mejora de condiciones comerciales del Catélogo de Electrénico
de Acuerdo Marco;

¢ Gestionar solicitudes de cotizacion, ordenes electrénicas y érdenes de
compra o servicios en el marco dei Catdlogo Electronico de Acuerdo
Marco; vy,

e Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el
Méodulo de Transacciones Electronicas del SEACE.

12
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ANEXO N° 2

SOLICITUD DE EMISION, ACTUALIZACION Y DESACTIVACION DEL CERTIFICADO SEACE"

* {USUARIC Y GONTRASERA)
{Deba sar lenado con letra | ]
Prohibido modificar yio adicl pos al !
1.- DATOS DE LA ENTIDAD
NOMBRAE DE LA ENTIDAD
WOLAE el ] RilE. TELEFC

ACHON DE USUARIO - DATOS DEL FUNCIONARIO USUARIO

'NOMBRES Y APELLIDOS [COMPLETOB)

[ CARGO O FUNCISH QUE DESEMPT AL RO [E93 DZL FUNCIONAND U oo I CORRED ELECTROMCO () il TELErORD

[~ NOMBRE DEL GRGANO DESCOHCENTRADC O UIMDAL DPERATIVA AL CUAL 2

) HECCION DEL SRGANO DEACONCENTRADG O UNDAL DPERATIVA AL CUAL PERTENECE fol corrmspane]

]
CeEry 2 e o o ln. Mdza: lun
Urbasippeidn -ﬂmu Ilmom‘ Jn-m
CElusuaday wa mlemuum;—dﬂ;ﬂnua Tegibla y viiide,

7 Infarmaciin de cardectet obligatoria.

NOMBRES Y APELLIDOS {COMPLETOB) s ; =

[ , i ROL (E5) DEL, FUNCKINARIC-GSUARO
USUARIS GTORGADLO POR EL BEACE [Cormgras slusumrn | {sndhcur ndommr {a) sagdn Eusdrs te raciin de 1olie}

CORREOD ELECTROMCO TELEFOMO
aslgrac parh Mooeiar & 1a i privica du SEACE] Incicar o] HmAro 86 1os | irchtie +f Rmars e tod reis | T
a et

TTE)usuarto y In contrazefia 261k enviadas via toites sissirsnics, por ko 1o se requisre qua ticho dto sen legitha y villdo.

SN o Q D ARIO - DATOS D ONARIO ARIO
NOMSRES ¥ APELLIDOS (COMPLETDS) Al USUARID A DESACTIVAR

NGMERES Y APELLIDOB (COMPLETOR) 1 USUARIO A DESACTIVAR

Dwciaro bago Jremanto qus Wts 14 W VOrAE, . e samats V8 Lk pirwinnos previve on b Loy W* 27444 - Loy 64 Protediresrts Admarsirabive Gararsl

CUADRO:
RELACHIN DE ROLES DE FUNCIONARIO-USUARIO DE LAS ENTIDADES
PUBLICAS CONTRATANTES

B {Administrador REC da i Entidad {huye actuskzacién de Datos da
Entidad a3i como Informacitn del personal)

3 Adminisitador de Enidad {Permite que la entidnd pueda realzes I
de usuarion del SEACE para sy enfided).

Operador da PAC.

4 [Operador ds Actos P rios (Peimite of rogintrs de Informackn

dacionnda al i de )

Oputadaor de P de Seleccién (Incuye registro de

5 |P Lami ¥R da Ap da Is Envidsd y de ke Herales

c). d). &) y 1) del ant. 5 Lay N* 30225)

¢ |Orerador de Registros de Ordenes de Compra y de Serviclos {inchye
regisiro de low Merales a) y h) del ant, 5 Ley N” 30225)

Admintstrador de Registros de Grdenes da Compra y da Servicios

7 |(Permite ingrenar o sisloma las unkdades olghnicas de |s entidad pars luego

asociada als OCy a la OS durante su tegitho)

8 10psrader de Compras por Catilogo Elkectrdnicos. Saflo y Firma de) Titular de la Entidad o Funci o Publico P
§ |[Operador de Notificaciones de Entidad.

10 |Opefador de Contratos.

" Oparadar del CUBSO (inchuye creschin, inchusidn, Inactiveoisn, reubicacion y
edickin de Hems ol CUBSO)

CUADRO: RELACION DE ROLES DE LOS GRGANOS GUE EJERCEN

CONTROL ¥ FISCALIZACION

F Usuzrio de Control y FI {S&o para Ia Ci

L+ de ls Rep ¥ oiras Enddades del Estado K do realizar

esta funcién. a3l como de otres unciones relacionades. Permile vet

mlormacidn de lodas lsw Enbdades).

Funcionario-Usunrio OCI de la Enidsd (Sélo para of personal de Is Cficing

12 [de Control Institucional de Ia Entided. Permie ver informacidn de una
|determinada Entidad)

12
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ANEXO N°3
N° DE COMPROBANTE DE PAGO () :

FECHA OE PAGO ("):

SOLICITUD DE EMISION, ACTUALIZACION Y DESACTIVACION DEL CERTIFICADO SEACE PARA ARBITROS Y OTROS
USUARIOS AUTORIZADOS

(Debe ser llenado con letra imprenta)
Prohibide modificar ylo adicionar campes al formulario.

SENALAR CON ASPA {X) EL PERFIL AL QUE USTED REPRESENTA
CUADRQ: PERFIL DEL USUARIO
1. PRESIDENTE ARBITRAL O ARBITRO UNICO (Operador de registro de Laudos y olras resoluciones arbitrolas)

2 ORGANISMO COOPERANTE (Operader para la evaluacion del Plan de compras elaborado por {a Entidad bengficiania

LLENAR EL SIGUIENTE CUADRO SI USTED ELIGIO EL PERFIL DEL USUARIO 1 (VER CUADRO: PERFIL DEL USUARIO)
1.- DATOS DEL PRESIDENTE ARBITRAL O ARBITRO UNICO

{*) NOMBRES ¥ APELLIDOS (COMPLETOS)
) RLC, CORRED ELECTRONICO 7 TELEFONO
e NUMERO DE
COLEGIO DE ARDGADOS COLEGIATURA
DOMICILIOLEGAL

AvJIriCaRaPyy, L ot nt.: M. Lote:
Urbanizacion: lﬂlirln: .!Pruvhcll !Dlplﬂ..\‘dl:
Vertticar (o8 [ tabRCidon an ol TUPA del DECE pars #31a SOICAGA, I :

Chint 16n de cark

{"}Elusuatio y la serdn enviados via cotieo slectrénico, por o tanto se requiere que dicho dato sea legible y valido.

2.- SOLICITO ACTUALIZACION DE DATOS DEL PRESIDENTE ARBITRAL O ARBITRO UNICO (Marcar con x)
NOMBRES Y APELLIDOS (COMPLETOS)

CORRED ELECTRONICO™ TELEFONO

LLENAR LAS SECCIONES 3 Y 4 S| USTED ELIGIO EL PERFIL DEL USUARIO 2 (VER CUADRO: PERFIL DEL USUARIO)
3.- DATOS DEL ORGANISMO COOPERANTE

NOMBRE DEL ORGANISMO COOPERANTE
SIALAS (sl comresponde) rIRUC. TELEFONO
BOMICILIO LEGAL
Av.Lir/CallaPaja, Nro.! ar.: Int.: Mza: Lote:
Dimirea: Provincla: Departamenioc:

4.- DATOS DEL USUARIO - OPERADOR DE ORGANISMO COOPERANTE (PARA ACCEDER AL SEACE)
NOMBRES Y APELLIDOS (COMPLETOS) {APLICA TAMBIEN PARA LA ACTUALIZACION DE DATOS) : o

5.- SOLICITO DESACTIVACION DE USUARIO (APLICA PARA ARBITROS Y OPERADOR DE ORGANISMO COOPERANTE)
NOMBRES Y APELLIDOS (COMPLETOS)

UBUARIO A DESACTIVAR

TELEFONOIANEXO: rpm I| L {***) CORRED ELECTRONICO ]

Declaro bajo juraments Gue 1oda Ia Informacisn proporclonada s VBraz, en caso , e sarmeto sl p dhmi yalas U previstas an la Lay N® 27444 - Lay del P, Admini: [}

iew'™S

Apellldl;t ¥ nombres y firma del solichtante
o
it

de o

BALHLEGAL: & latey e ael Evtadodlay 20120 ¥ Loy de C: apt - Suprems WEIE0-701-4F







ANEXO N° 4

SOLICITUD DE EMISION DEL CERTIFICADO SEACE PARA SOCIEDADES CONYUGALES Y
SUCESIONES INDIVISAS

PROVEEDOR EXCEPTUADO - BIENES Y SERVICIOS

{Dabe ser llanado con letra imprenta)
PROCEDIMIENTO DE EVALUACION PREVIA

Marque con un aspa “X" el tipo de proveador exceptuado e Indique el
N° de RUC de la Sociedad Conyugal o Sucesién Indivisa, s&gun sea el caso,

DA 0 [) () ) [ A [ & &
d d ()
: £ DOCUMENTO DE IDENTIDAD ==
APELLIDOS ¥ NOMBRES COMPLETOS DENOMINACION NUMERO
(DNI, CE, PAS)
L) < ) o
DOCUMENTO DE IDENTIDAD
APELLIDDS Y NOMBRES COMPLETOS DENOMINACION NUMERO
; (DNI, CE. PAS)

En caso el numero de inlegrantes sea mayor a ocho (08). podra adjuntar hoja adicional, la misma que debara ser copia de este formutario oficial

DATOS DEL REPRESENTANTE DE LA SOCIEDAD CONYUGAL/ISUCESION INDIVISA'

[Segun Corraspanda)

DATOS PERSONALES

APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS

: i DOCUMENTO DE IDENTIDAD
DENOMINACION. 7 : TELEFONG 7
(DNI, CE, PAS) LB
DOMICILIO
Av. I Jr. i Cale ! Paje. : ENro.: |'or.: Int.:
Mza.: lLola: IUrb.: i!c.‘.m'ltm poblado:
Distrito: Provincia; Departamento;

" E) Represeniante da la Sociedad Conyugal/Sucesién Indivisa debera ser uno da sus Integrantes, sélo en caso que todos los integrantes sean menores da edad, el
Rapresentante podra ser un 1ercero

Al Correo Electronico:

" Informacién Obligatoria

f‘I ROFVLG K En el corres electranico consignado se le nolificard el Certificado SEACE compuesto por el usuario y contrasefa de Broveedor exceptuade, por tanto es responsabilidad

§ 4! fol'rcitante que el comeo electronico declarado en la prasente solictud se encuentre activo y sea revisado frecuentementa
o =
8 5
= &
Lo &

.
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DECLARACION JURADA DE VERACIDAD DE DOCUMENTOS, INFORMACION Y DECLARACIONES
PRESENTADAS POR EL REPRESENTANTE DE LA SOCIEDAD CONYUGAL O SUCESION INDIVISA:

Declaro bajo juramento:

a) Que, faculto se notifiquen las comunicaciones al correo electrénico sefialado en la presente solicitud, segun sea
el caso.

b) Que, toda la informacién proporcionada sobre los dalos de los integrantes de la Sociedad Conyugal o Sucesion
Indivisa, datos dei Representante de la Sociedad Conyugal o Sucesién Indivisa y demas informacion consignada
en la presente solicitud es veraz, asi como los documentos presentados son copia fiel del original, en caso

contrario, me someto al procedimiento y a las sanciones previstas en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

c} Que, tengo conocimiento de los impedimentos para ser participante, postor y/o contratisia sefialados en el articulo

11 de la Ley N° 30225-Ley de Contrataciones del Estado, asi como del articuio 248 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 350-2015-2015-EF.

de de 20

Firma del Reprasentante de la Sociedad ConyugaliSucesién Indivisa
Legalizado ante Notario Publico
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SOLICITUD DE EMISION, ACTUALIZACION Y DESACTIVACION DEL CERTIFICADO SEACE"
PARA ENTIDADES PUBLICAS

PROVEEDOR EXCEPTUADO - BIENES Y SERVICIOS

* (USUARIO Y CONTRASERAA)
{Dsebe ser llenado con letra Imprenta)
Prohibldo modilicar y/o adiclonar campos a! formulario.

1.- DATOS BE LA ENTIDAD
NOMBRE DE LA ENTIOAD

LA 31 ROEL TELEFONG
DOMIGILIO LEGAL
Al i JCallePafs. 38 {ot.: In. Ilu: ll.m: |
[V :b"ﬂl' Frovnca: ]hq-m
|
DATOS D O A AR D fi DAD O ONARIO PUB 0D ADO
= ¥ v i T CARGO QUE DESEMPERA EHA BN ST
LIl
Q O CREA O D ARIO - DATGCS D ONARIO ARIO R PO AB D K ADO A
3 ~ NCMBRES Y. APELLIDOS [COMPLETOS) * T e
[F L £ o]
¥ DOCUMENTO DF BEBIGNACION CoMO FUNCromARo) CARGO O FUKCISN OUE DESEMPERA | CORRED BLECTRAMGO (-1 f ToLtrovo
'“'Eummleyh tranadl £l Vil EArwG wk par lo tanto e requists qua dicho dato sea wirvﬂm

TVt 150 de caroter

4.- SOLICITO REEMPLAZO DE USUARIO RESPOSABLE DE CERTIFICADO SEACE - DATOS D

NOMBRES Y APELLICOS (COMPLETOS)

N* DOCUMENTO OF comMo o .
e el BACIKCAARE CARGO © FUNCHIN QUE DESEMPERA CONREC ELECTHOMGO () TeLéroNG
el usuatio yla Ra et & via comen Pof I 1anto 5o lequisrs que dichs dato sea legible y villse,

IVACION DE

USUARID FOMNSABLE DE

CITO BESACT L CERTIFICADO SEACE - DATQS DEL FUNCIONARIO USUARIO

USUARIC A DESACTIVAR
Oraciand bigo s quer ko 1a 5 veiaz. ¥ 4188 SaNCION provestan an s Lay W 27444 - Loy
Sello y Firma del Titular de Ia Entidad o Funclonano Pablico
de d
BASE LEGAL En ry de del Extadodey N° 30308 y of Regl dela Loy Estado, sproback + IRI010EF

DSEACE SCGU-FOR-0005 m







