Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado

Resolucién N°0J72. -2019 - OSCE/SGE

Jests Maria, 31 MAY 2018
VISTOS:

El Memorando N° D000382-2019-OSCE-DRNP de la Direccion del Registro
Nacional de Proveedores, y el Informe N° 000028-2019-OSCE-UOYM de la Unidad de
Organizacion y Modernizacion de la Oficina de Planeamiento y Modernizacion;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 51 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 082-2019-EF, establece que
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado - OSCE es un organismo técnico
especializado adscrito al Ministerio de Economia y Finanzas, con personeria juridica de
derecho publico, que constituye pliego presupuestal y goza de autonomia técnica, funcional,
administrativa, econémica y financiera;

Que, el literal h) del articulo 52 del Texto Unico Ordenado de la Ley antes
sefialado, establece como una de las funciones del Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado — OSCE, administrar y operar el Registro Nacional de
Proveedores (RNP);

Que, mediante Resolucion N° 075-2019-OSCE/PRE de fecha 23 de abril de 2019,
se formaliza la aprobacion de la “Estrategia de Desconcentracion Funcional del Organismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado — OSCE”, que contempla la estandarizacién de
las funciones y actividades desconcentradas en las Oficinas Desconcentradas de Niveles 1
y 2 del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado - OSCE;

Que, mediante Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-
PCM/SGP, publicada el 29 de diciembre de 2018, se aprueba la Norma Técnica N° 001-
2018-SGP “Norma Técnica para la implementacion de la gestion por procesos en las
entidades de la administracion publica”;

Que, mediante Memorando N° D000382-2019-OSCE-DRNP de fecha 27 de mayo
de 2019, la Direccion del Registro Nacional de Proveedores propone la aprobacién de las
siguientes Fichas de Procedimiento para la estandarizacion de funciones en las Oficinas
Desconcentradas de Niveles 1 y 2, en el marco de la “Estrategia de Desconcentracion
Funcional del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado — OSCE”:

- Inscripcién/reinscripcién de ejecutores y consultores de obras publicas en el
Registro Nacional de Proveedores solicitada ante las Oficinas
Desconcentradas del OSCE.

- Actualizacion de informacion legal solicitada ante las Oficinas
Desconcentradas del OSCE.




- Ampliacién de especialidad y categorias de consultor de obras solicitada
ante las Oficinas Desconcentradas del OSCE.

- Aumento de capacidad maxima de contratacion de ejecutores de obras
solicitado ante las Oficinas Desconcentradas del OSCE.

- Atencion del Recurso de Reconsideracion solicitado en las Oficinas
Desconcentradas del OSCE.

Que, mediante Informe N° 000028-2019-OSCE-UOYM de fecha 28 de mayo de
2019, la Unidad de Organizacién y Modernizacion de la Oficina de Planeamiento y
Modernizacion emite opinién favorable respecto a las Fichas de Procedimiento antes
indicadas, sefialando que cumplen con los criterios, estructura y metodologia establecidos
en la citada Norma Técnica N° 001-2018-SGP;

Que, el subnumeral 6.2.3 del numeral 6.2. de la citada Norma Técnica N° 001-
2018-SGP, establece que los procedimientos son aprobados por la maxima autoridad
administrativa de cada Entidad, previa revision del duefio del proceso y de los servidores
responsables de la materia de gestion por procesos;

Que, de acuerdo con el articulo 12 del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado — OSCE, aprobado por Decreto
Supremo N° 076-2016-EF, la Secretaria General es la maxima autoridad administrativa del
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado - OSCE;

Con las visaciones de la Jefa de la Oficina de Planeamiento y Modernizacion, de
la Jefa de la Unidad de Organizacién y Modernizacién, de la Jefa de la Oficina de Organos
Desconcentrados, del Director de la Direccion del Registro Nacional de Proveedores, y del
Jefe (e) de la Oficina de Asesoria Juridica;

De conformidad con lo dispuesto en el Reglamento de Organizacién y Funciones
del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado - OSCE, aprobado por Decreto
Supremo N° 076-2016-EF; y la Resolucion de Secretaria de Gestién Publica N° 006-2018-
PCM/SGP, que aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-SGP, “Norma Técnica para la
implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la administracion publica”;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar las siguientes Fichas de Procedimiento en el marco de la
“Estrategia de Desconcentracién Funcional del Organismo Supervisor de las Contrataciones
del Estado — OSCE”, cuya aprobacién se formalizé con Resolucion N° 075-2019-OSCE/PRE,
las mismas que en anexos forman parte integrante de la presente Resolucion:

N° Denominacién del Procedimiento Cédigo Version
1 | Inscripcién/reinscripcion de  ejecutores vy
consultores de obras publicas en el Registro
Nacional de Proveedores solicitada ante las
Oficinas Desconcentradas del OSCE

Aumento de capacidad maxima de contratacion de
ejecutores de obras solicitado ante las Oficinas | PRO5-GHCP-ARNP 00
Desconcentradas del OSCE

Ampliacion de especialidad y categorias de
consultor de obras solicitada ante las Oficinas | PRO7-GHCP-ARNP 00
Desconcentradas del OSCE

Actualizacion de informacién legal solicitada ante
las Oficinas Desconcentradas del OSCE

Atencion del Recurso de Reconsideracion
solicitado en las Oficinas Desconcentradas del | PR10-GHCP-ARNP 00
OSCE

PRO03-GHCP-ARNP 00

PR0O9-GHCP-ARNP 00




Articulo 2.- Disponer la aplicacion de las Fichas de Procedimiento sefialadas en
el articulo precedente en las Oficinas Desconcentradas de Niveles 1 y 2 del Organismo

Supervisor de las Contrataciones del Estado, a partir del dia habil siguiente de la notificacién
de la presente Resolucion.

Articulo 3.- Remitir copia de la presente Resolucién y sus anexos a las Oficinas
Desconcentradas, la Oficina de Organos Desconcentrados, la Direccién del Registro
Nacional de Proveedores, la Oficina de Planeamiento y Modernizacion y la Presidencia

Ejecutiva del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado — OSCE, para los fines
correspondientes.

Articulo 4.- Disponer la publicacion de la
en el Portal Institucional del Organismo Supervisopé
(www.osce.gob.pe).

presente Resolucién y de sus anexos
ontrataciones del Estado — OSCE
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1. OBJETIVO

Habilitar a los proveedores ejecutores y consultores de obras para que puedan ser

participante, postor y contratista en los procesos de seleccion.

2. ALCANCE
Para todo el personal de las oficinas desconcentradas del OSCE.
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3. BASE NORMATIVA

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que. é'prueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado. ‘ oy 7. ;

- Decreto Supremo N2 076-2016-EF, que apru‘ébé él Texto Unico de Procedimientos
Administrativos del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

- DIRECTIVA N° 016-2016705CE7CD Procedimiento” para la inscripcion, renovacion de
inscripcion, aumento de capacidad maxima de contratacion, ampliacion de especialidad
y categorias e inscripcion de subcontratos de ejecutores y consultores de obra en el
registro nacional de proveedores (RNP).

- Resolucion N° 075-2019-OSCE/PRE, que formaliza la aprobacién de la “Estrategia de
Desconcentracion Funcional del Organismo Superior de las Contratacion del Estado —
OSCE”. h

- Protocolo N ‘001-2018/DRNP “Evaluacion de los procedimientos de ejecutor y
consultor dé* obras presentaaos en las oficinas desconcentradas mediante aplicativo y
uso de carpeta compartida”, abrohado mediante memorando N° 321-2018/DRNP

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y
conexas, de ser el caso.

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS
- Proceso del que deriva el procedimiento: Proceso de Inscripcion/ Reinscripcion de

Proveedores Consultores y Ejecutores de Obras.

Procesos Relacionados:
e Proceso de Procesamiento de pago.
® Proceso de Procesamiento de formulario electronico.
e Proceso de Recepcion de documentos en mesa de partes.
e Proceso de Gestion de recursos impugnativos.

5. SIGLAS Y DEFINICIONES
- Ley: Ley de Contrataciones del Estado. i
- OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

- ODE: Oficina Desconcentrada.

- RO: Responsable de Oficina Desconcentrada.
- EAU: Especialista de Atencidn al Usuario.

- EL: Especialista Legal.

- EC: Especialista Contable.

- ET: Especialista Técnico.
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Proveedor: Ejecutor y/o consultor de obras.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
RNP: Registro Nacional de Proveedores.

SGD: Sistema de Gestion Documental.

TUPA: Texto Unico de Procedimientos Administrativos del OSCE.
DRNP: Direccion del Registro Nacional de Proveedores.

6. CONSIDERACIONES

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

Este procedimiento es de aplicacion a la atencion de tramites de inscripcion /
reinscripcion de ejecutor y consultor de obras publicas persona natural y juridica,
nacional.

Los requisitos, reglas y plazos que los proveedores y el personal de las ODE deben
cumplir para la tramitacion de las solicitudes relacionadas con el Procedimiento de
Inscripcion/Reinscripcion de Consultores y Ejecutores de Obras del RNP estan previstos
en el Reglamento y en la Directiva N° 016-2016-OSCE/CD.

Cuando la ODE no cuente con los especialistas (EL, ET, EC) o responsable para la
ejecucion de las actividades de su competencia detalladas en el presente
procedimiento, se aplicaran los lineamientos establecidos en el Protocolo vigente
“Evaluacion de los procedimientos de Ejecutor y Consultor de obras presentados en las
Oficinas Desconcentradas mediante aplicativo y uso de carpeta compartida”.

Para la ejecucion de las actividades descritas en el presente procedimiento las ODE
utilizaran el SGD y el Sistema INTRANET.

El personal de la ODE involucrado en el presente procedimiento, antes de recibir |a
informacion, debera verificar en NO LEIDOS del SGD si corresponde 0 no su recepcién.

El especialista contable o el responsable de la ODE, segun sea el caso, es el encargado
del archivo temporal y definitivo de los expedientes generados por los tramites de los
proveedores.

En el caso se notifiquen observaciones al tramite iniciado por el proveedor, el
especialista técnico deriva el tramite al Responsable de la ODE a través del SGD. De
presentarse la subsanacion dentro del plazo establecido, el Responsable de la ODE

debe buscar el proveido del especialista técnico del Tramite Original y referenciar el
tramite de subsanacion en el SGD.

7. REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCESO

No

Descripcion del requisito Fuente

Solicitud y demas requisitos, definidos en el p — |
TUPA del OSCE roveedor ejecutor y consultor

de obras
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8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Actividades

Responsable / Organo
o Unidad Organica /
Usuario

Registro

01

Ejecutar el Proceso de Recepcion de
documentos en mesa de partes.

Jefe de la OUAS

Derivacion del
tramite con la
documentacion
en fisico

Segun tipo de tramite:
- Inscripcion/Reinscripcion:  Ir  a
actividad N° 02.
- Subsanacion: Ir a actividad N° 20.

02

Armar, derivar y entregar expediente
fisico.

Especialista de
Atencidn al Usuario de
la ODE

Expediente

03

Recibir y verificar que el escaneado
coincida con la documentacion fisica.

Responsable de la ODE

¢ Esta conforme?

— Si: ¢Cuenta con la linea completa?
o Siriralaactividad N° 06.
o No: ir a la actividad N°
05
— No:lralaactividad N° 04.

04

Devolver la documentacion a mesa de
parte. Continuar con la actividad N° 01.

Responsable de la ODE

Expediente

05

Asignar de manera virtual a especialista.
Continuar con la actividad N° 07.

Nota:

Aplicar el Protocolo “Evaluacion de los
procedimientos de ejecutor y consultor
de obras presentados en las oficinas
desconcentradas mediante aplicativo vy
uso de carpeta compartida”.

Responsable de la ODE

06

Derivar el tramite al especialista legal, asi
como el expediente fisico.

Responsable de la ODE

Proveido

07

Recibir, evaluar y registrar las
observaciones, de corresponder.

Especialista legal de la
ODE

Observaciones
(de
corresponder)
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¢éInscripcion de consultor PN?
- Si:lIralaactividad N° 08
- No:Iralaactividad N° 09
Derivar al especialista técnico adjuntando ;
; e Proveido y
0 los anexos generados, asi como el | Especialistalegal dela
8 i i anexos de
expediente fisico en caso corresponda. ODE PR
Continuar con la actividad N° 12. P
Derivar  al  especialista  contable g
: ; s Proveido y
adjuntando los anexos generados, asi | Especialista legal de la
09 3 o anexos de
como el expediente fisico en caso ODE
corresponder
corresponda.
i . . Observaciones
Recibir, evaluar y registrar las | Especialista contable
. (de
10 observaciones, de corresponder. de la ODE
corresponder)
Derivar al especialista técnico adjuntando . Proveidoy
, Especialista contable
los anexos generados, asi como el de la ODE anexos de
11 | expediente fisico en caso corresponda. corresponder
. _— Especialista técnico de
12 "
Recibir y evaluar tramite la ODE
¢Esta conforme?
- Si:lralaactividad N° 13
- No:lIralaactividad N° 17
13 Derivar al Responsable de la ODE, asi | Especialista técnico de Proveidoy
como el expediente fisico. la ODE expediente
14 Recibir y revisar la evaluacion. Responsable de la ODE
¢Esta conforme?
- Si:Iralaactividad N° 15
- No:lralaactividad N° 16
Aprobar, notificar e imprimir "Hoja de Hoja de
15 | Aprabacidn. Derivar expediente para su | Responsable de la ODE aprobacion y
archivo. Continuar con la actividad 27. expediente
Devolver a la Linea (especialista legal), ,
; g . Proveidoy
16 | con el expediente fisico. Continuar con la | Responsable de la ODE :
. 3 ¢ expediente
actividad N° 07.
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Registrar observaciones y emitir hoja de
observaciones, notificar observaciones al

proveedor, imprimir y adjuntar los | Especialista técnico de Hoja de
17 | documentos generados al expediente, de la ODE observaciones
corresponder.
Derivar el expediente fisico al .. T
: Especialista técnico de .
18 | colaborador responsable del archivo la ODE Expediente
temporal, de corresponder.
Responsable de la ODE
= Custodiar expediente y controlar el plazo FARRYEED c.usmdla e
de subsanacion. éxp.edlente
(Especialista contable)
de la ODE
Vencido el plazo: Ir a la actividad N° 23
Si subsana: Ir a la actividad N°® 20
Solicitar al encargado del archivo la Es_p,euallsta dE_!
2 ubicacion y el expediente original. ftencienal Usuanioxe
la ODE
Responsable de la ODE
21 /Apoyo en custodia de
Buscar y entregar expediente. expediente Expediente
(Especialista contable)
de la ODE
Recibir, adjuntar y derivar expediente al Especialista de Expediente con
22 responsable de la ODE y continuar con la | Atencion al Usuario de | documentos de
actividad N° 03. la ODE subsanacidon
Responsable de la ODE
23 Informar al responsable de la ODE el | /Apoyo en custodia de
cumplimiento de plazo. Entregar expediente Expediente
expediente fisico. (Especialista contable)
de la ODE
Recibir, verificar y emitir "Hoja de No Hoja de no
24 | Aprobacion". Derivar expediente para su | Responsable de la ODE aprobacion y
archivo. expediente
Responsable de la ODE
& Recibir  expediente  para archivo /Apeyesen c'ustodta de
temporal. e.xp.edlente
(Especialista contable)
de la ODE
Si presenta recurso impugnativo: Ir a la
actividad N° 26.
B Vencido el plazo: Ir actividad 27.
26 | Ejecutar el Proceso de Gestion de | Responsable dela ODE o
Resolucién

Recursos impugnativos.

/ Director del DRNP
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Apoyo en custodia de
27 ' : L. expediente -
Arch exped :
rchivar expediente definitivo (Especialista contable) Expediente
de la ODE
Fin del procedimiento.
9. CONTROL DE CAMBIOS
Categoria
- ge Fecha SBHcyo Seeclin del Descripcion del cambio
Item M: Modificado procedimiento P
E: Eliminado

10.DIAGRAMA DEL PROCESO
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1. OBJETIVO

Permitir al ejecutor de obra mediante la acreditacion de su experiencia (publica y privada),

plasmar en el RNP su real categoria y permitir que pueda acceder a participar en

procedimientos de seleccion que involucren contrataciones con mayor valor referencial que

convocan las Entidades del Estado, en consideracién a la mayor experiencia adquirida

desde el momento de su

2. ALCANCE

inscripcion en el RNP.

Para todo el personal de las oficinas desconcentradas del OSCE.
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3. BASE NORMATIVA

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado. I L

Decreto Supremo N2 076-2016-EF, que apruel:;a' el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos del Organismo Supervisor de las Contrataqones del Estado.

DIRECTIVA N° 016-2016-OSCE/CD Procedlmlento para la inscripcion, renovacion de
inscripcion, aumento de capacidad maxima de contratacién, ampliacion de especialidad
y categorias e inscripcion de subcontratos de ejecutores y consultores de obra en el
registro nacional de proveedores (RNP).

Resolucion N° 075-2019-0SCE/PRE, que formaliza la aprobacion de la “Estrategia de
Desconcentracion Funcional del Organismo Superior de las Contratacion del Estado —
OSCE”,

Protocolo N" 001- 2018/DRNP “Evaluacion de los procedimientos de ejecutor vy
consultor de obras presentados en Jas oficinas desconcentradas mediante aplicativo y

uso de carpeta compartida”, aprobado imediante memorando N° 321-2018/DRNP.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y

conexas, de ser el caso.

DOCUMENTOS RELACIONADOS

Proceso del que deriva el procedimiento: Proceso de Aumento de Capacidad Maxima
de Contratacion de Ejecutores de Obra.

Procesos Relacionados:

e Proceso de Procesamiento de pago.

e Proceso de Recepcion de documentos en mesa de partes.

e Proceso de Gestion de recursos impugnativos.

5. SIGLAS Y DEFINICIONES

Ley: Ley de Contrataciones del Estado.

OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.
ODE: Oficina Desconcentrada.

RO: Responsable de Oficina Desconcentrada.

EAU: Especialista de Atencion al Usuario.

EL: Especialista Legal.

EC: Especialista Contable.

ET: Especialista Técnico.

Proveedor: Ejecutor y/o consultor de obras.
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6.1

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
RNP: Registro Nacional de Proveedores.

SGD: Sistema de Gestion Documental.

TUPA: Texto Unico de Procedimientos Administrativos del OSCE.
DRNP: Direccion del Registro Nacional de Proveedores.

CONSIDERACIONES

. Este procedimiento es de aplicacion a la atencion de trdmites de aumento de
capacidad maxima de contratacion de ejecutor de obras publicas persona natural y
juridica, nacional. . .

Los requisitos, reglas y plazos que los proveedores y el personal de las ODE deben
cumplir para la tramitacion de las solicitudes relacionadas con el Procedimiento de
Inscripcion de Ejecutores de Obras del RNP estdn previstos en el Reglamento y en la
Directiva N° 016-2016-0OSCE/CD.

Cuando la ODE no cuente con los especialistas (EL, ET, EC) o responsable para la
ejecucion de las actividades de su competencia detalladas en el presente
procedimiento, se aplicaran los lineamientos establecidos en el Protocolo vigente
“Evaluacion de los procedimientos de Ejecutor y Consultor de obras presentados en las
Oficinas Desconcentradas mediante aplicativo y uso de carpeta compartida”.

Para la ejecucion de las actividades descritas en el presente procedimiento las ODE
utilizardn el SGD y el Sistema INTRANET.

El personal de la ODE involucrado en el presente procedimiento, antes de recibir la
informacion, deberad verificar en NO LEIDOS del SGD si corresponde o no su recepcion.
El especialista contable o el responsable de la ODE, segun sea el caso, es el encargado
del archivo temporal y definitivo de los expedientes generados por los tramites de los
proveedores.

En el caso que los especialistas (EL, ET, EC) notifiquen observaciones al tramite
iniciado por el proveedor, deberan derivar el tramite al Responsable de la ODE a través
del SGD. De presentarse la subsanacion dentro del plazo establecido, el Responsable
de la ODE debe buscar el proveido del Especialista que notificd la observacion en el
Tramite Original y referenciar el tramite de subsanacion en el SGD.

. REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCESO
N° Descripcion del requisito Fuente
Solicitud y demas requisitos, definidos en el
1 TUPA del OSCE Proveedor ejecutor de obras




0OsC

]

| oy

| ey
eivi

PROCEDIMIENTO

Aumento de Capacidad Maxima de Contratacion de Ejecutores de
Obras solicitado ante las Oficinas Desconcentradas del OSCE >>

Codigo: PRO5-GHCP-ARNP Versién: 00 Pigina: Paginadde9
8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Responsable / Organo
Actividades 0 Unidad Organica / Registro
N Usuario
Derivacion del
Ejecutar el Proceso de Recepcion de | Jefe dela Unidad de tramite con la
01 o . "
documentos en mesa de partes. Atencion al Usuario documentacion
en fisico
Segun tipo de tramite:
- Aumento de capacidad maxima
de contratacion: Ir a actividad N°
02.
- Subsanacion: Ir a actividad N° 33.
. . Especialista de
Armar, derivar y entregar expediente i ) ]
L Atencion al Usuario de Expediente
02 | fisico.
la ODE
Recibir verificar que el escaneado
s V 1 e Responsable de la ODE
03 coincida con la documentacion fisica.
¢Esta conforme?
—  Si: ¢Cuenta con la linea completa?
o Si:irala actividad N° 06.
o No: ir a la actividad N°
05.
— No: Ir ala actividad N° 04.
Devolver la documentacion a mesa de .
) i ] Responsable de la ODE Expediente
04 parte. Continuar con la actividad N° 01.
Asignar de manera virtual a especialista.
Continuar con la actividad N° 07.
Nota:
05 Responsable de la ODE

Aplicar el Protocolo “Evaluacion de los
procedimientos de ejecutor y consultor
de obras presentados en las oficinas
desconcentradas mediante aplicativo y
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uso de carpeta compartida”.
Derivar el tramite al especialista legal, asi
i & Responsable de la ODE Proveido

como el expediente fisico.

06
n - L Observaciones
Recibir, evaluar y registrar las | Especialistalegal de la (d
e
07 | observaciones, de corresponder. ODE
corresponder)
Derivar  al especialista contable .
. : . Proveidoy
adjuntando los anexos generados, asi | Especialista legal de la
08 . i anexos de
como el expediente fisico en caso ODE
corresponder
corresponda.
7 : o Observaciones
Recibir, evaluar vy registrar las | Especialista contable (d
e
09 | observaciones, de corresponder. de la ODE
corresponder)
Derivar al especialista técnico adjuntando I Proveidoy
, Especialista contable
10 los anexos generados, asi como el 4o QOE anexos de
ela
expediente fisico en caso corresponda. corresponder
i 5 s Especialista técnico de
Recibir y evaluar tramite.
la ODE
11
¢Estd conforme?
- Si:Iralaactividad N° 12.
- No:Irala actividad N° 30.
Derivar al Responsable de la ODE, asi | Especialista técnico de Proveidoy
12 como el expediente fisico. la ODE expediente
Recibir y revisar la evaluacion. Responsable de la ODE
13

¢Esta conforme?

- Sitlralaactividad N° 14.
- No: élas observaciones son legales?
o Si:lralaactividad N° 15.
o No: observaciones

élas son
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contables?
e Si:Iralaactividad N° 28.
e No: Iraactividad N° 29.

14

Registrar, aprobar el tramite, elaborar
informe de aprobacion y resolucion.
Notificar la resolucion al proveedor y
derivar expediente para su archivo.
Continuar con la actividad 40.

Responsable de la ODE

Hoja de
aprobaciony
expediente

15

Derivar al especialista legal.

Responsable de la ODE

Proveido y
expediente

16

Recibir, revisar y de ser el caso, observar.

Especialista Legal

¢ Tiene observaciones contables?

- Si:lr actividad N° 17.
- No: ¢tiene observaciones técnicas?
o Si:lIraactividad N° 24.
o No: ¢Ha sido observado?
e Si:lralaactividad N° 25.
e No:Iraactividad N° 27.

17

Derivar al especialista contable.

Especialista Legal

Proveido y
expediente

18

Recibir, revisar y de ser el caso, observar.

Especialista contable.

¢ Tiene observaciones técnicas?

- Si:Ir actividad N° 19.

- No: ¢Ha sido observado?
o Si:lralaactividad N° 21.
o No:lraactividad N° 23

19

Derivar al especialista técnico.

Especialista contable

Proveidoy
expediente




LOSCE =

PROCEDIMIENTO

Aumento de Capacidad Maxima de Contratacion de Ejecutores de
Obras solicitado ante las Oficinas Desconcentradas del OSCE >>

Caodigo: PRO5-GHCP-ARNP Version:

00

Pagina:

Pagina7de9

20

Recibir, revisar y de ser el caso observar.
Continuar con la condicional que deriva
de la actividad N* 11.

Especialista técnico

Registrar observaciones y notificarlas al
proveedor, imprimir y adjuntar los

Notificacion de

21 ) Especialista contable )
documentos generados al expediente, de observaciones
corresponder.

22 Derivar el expediente fisico al
colaborador responsable del archivo .

. Especialista contable
temporal, de corresponder. Continuar
con la actividad N° 32.
23 Derivar al Responsable de la ODE, asi ;
. . . Proveidoy
como el expediente fisico. Continuar con bt
expediente
la actividad N° 13, s
Derivar al especialista técnico. Continuar - Proveido y
i Especialista Legal )

24 con la actividad 20. expediente
Registrar observaciones y naotificarlas al
proveedor, imprimir y adjuntar los " Notificacion de

25 : Especialista legal :
documentos generados al expediente, de observaciones
corresponder.

Derivar el expediente fisico al
colaborador responsable del archivo -

26 ) Especialista legal
temporal, de corresponder. Continuar
con la actividad N° 32.

27 Derivar al Responsable de la ODE, asi ,

; ; 7 : Proveidoy
como el expediente fisico. Continuar con .
e 5 expediente
la actividad N° 13.
28 Derivar  al  especialista  contable. Proveido y
i . B Responsable de la ODE .
Continuar con |a actividad N° 18. expediente

29 Derivar a especialista técnico. Continuar Proveido y
con la actividad N° 20. expediente
Registrar observaciones y natificarlas al Notificacion de

30 proveedor, imprimir y adjuntar los Especialista Técnico observaciones

documentos generados al expediente, de
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corresponder.
31 Derivar el expediente fisico al
colaborador responsable del archivo| Especialista Técnico Expediente
temporal, de corresponder.
Responsable de |la ODE
Custodiar expediente y controlar el plazo | /Apoyo en custodia de
32 de subsanacion para aprobacion del expediente
tramite. (Especialista contable)
de la ODE
Vencido el plazo: Ir a la actividad N° 36.
Si subsana: Ir a la actividad N° 33.
o ] Especialista de
Solicitar al encargado del archivo la o .
bicacid lespadianits orlxingi Atencidn al Usuario de
ubicacion y el expediente original.
33 y p g la ODE
Responsahle de la ODE
/Apoyo en custodia de
= Buscar y entregar expediente. expediente Expediente
(Especialista contable)
de la ODE
Recibir, adjuntar y derivar expediente al Especialista de Expediente con
responsable de la ODE y continuar con la | Atencion al Usuario de | documentos de
== actividad N° 03. la ODE subsanacidén
Responsable de la ODE
Informar al responsable de la ODE el | /Apoyo en custodia de
2 cumplimiento de  plazo.  Entregar expediente Expediente
expediente fisico. (Especialista contable)
de la ODE
Recibir, verificar y elaborar informe de No Informe de no
Aprobacion y resolucion. Notificar la Aprobacion,
37 = . Responsable de la ODE =
resolucion al proveedor vy derivar Resolucién, y
expediente para su archivo. expediente
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Responsable de |la ODE
/Apoyo en custodia de
expediente
(Especialista contable)
de la ODE

38 Recibir  expediente  para  archivo
temporal.

Si presenta recurso impugnativo: Ir a la
actividad N® 39.

Vencido el plazo: Ir actividad 40.

39 | Ejecutar el Proceso de Gestion de | Responsable de la ODE

- . . Resolucion
Recursos impugnativos. / Director del DRNP
40 Apoyo en custodia de
expediente
Archivar expediente definitivo. . p. Expediente
(Especialista contable)
de la ODE
Fin del procedimiento
9. CONTROL DE CAMBIOS
Categoria
N° de N: Nuevo Seccién del
= 1n) i "
item fincha M: Modificado procedimiento Descripelan del cambio
E: Eliminado

10.DIAGRAMA DEL PROCESO
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1. OBIETIVO

Permitir al consultor de obra mediante la acreditacidn de su experiencia (publica y privada),

plasmar en el RNP su mayor capacidad y poder participar en procedimientos de seleccién
que involucren la ejecucion de obras de mayor envergadura que convocan las Entidades del
Estado, en consideracion a la mayor experiencia adquirida desde el momento de su

inscripcion en el RNP.

2. ALCANCE

Para todo el personal de las oficinas desconcentradas del OSCE.
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3. BASE NORMATIVA

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Le\) del Procedimiento Administrativo
General, aprobado mediante Decreto Sup.re'mo N° 004-2019-JUS.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que apfuebéf el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado. ) 2

Decreto Supremo N2 076-2016-EF, que aprueba el Téxto Unico de Procedimientos
Administrativos del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

DIRECTIVA N° 016-2016-OSCE/CD Procedimiento para la inscripcion, renovacion de
inscripcion, aumento de capacidad maxima de contratacion, ampliacion de
especialidad y categorias e inscripcion de subcontratos de ejecutores y consultores de
obra en el registro nacional de proveedores (RNP).

Resolucion N° 075-2019-0OSCE/PRE, que formaliza |la aprobacion de la “Estrategia de
Desconcentracion Funcional del Organismo Superior de las Contratacion del Estado —
OSCE”. :

. -® protocolo N° 001-2018/DRNP “Eyaluacién de los procedimientos de ejecutor y

consultor de obras presentados en las oficinas desconcentradas mediante aplicativo y

" uso de carpéta compartida”, aprobado mediante memorando N° 321-2018/DRNP

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y
conexas, de ser el caso.

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Proceso del que deriva el procedimiento: Proceso de Actualizacion de tramites de
ampliacion de especialidad y/o categorizacion de consultores de obras
Procesos Relacionados:

e Proceso de Procesamiento de pago.

e Proceso de Recepcion de documentos en mesa de partes.

e Proceso de Gestion de recursos impugnativos.

5. SIGLAS Y DEFINICIONES

Ley: Ley de Contrataciones del Estado.

OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.
ODE: Oficina Desconcentrada.

RO: Responsable de Oficina Desconcentrada.

EAU: Especialista de Atencion al Usuario.

EL: Especialista Legal.

EC: Especialista Contable.

ET: Especialista Técnico.

Proveedor: Ejecutor y/o consultor de obras.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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6.1

6.2

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

RNP: Registro Nacional de Proveedores.

SGD: Sistema de Gestion Documental.

TUPA: Texto Unico de Procedimientos Administrativos del OSCE.
DRNP: Direccién del Registro Nacional de Proveedores.

CONSIDERACIONES

. Este procedimiento es de aplicacién a la atencion de tramites de ampliacién de
especialidad y categoria de consultor de obras publicas persona natural y juridica,
nacional.
Los requisitos, reglas y plazos que los proveedores y el personal de las ODE deben
cumplir para la tramitacion de las solicitudes relacionadas con el Procedimiento de
Inscripcion de Ejecutores de Obras del RNP estdn previstos en el Reglamento y en la
Directiva N” 016-2016-OSCE/CD.

Cuando la ODE no cuente con los especialistas (EL, ET, EC) o responsable para la

ejecucion de las actividades de su competencia detalladas en el presente
procedimiento, se aplicaran los lineamientos establecidos en el Protocolo vigente

“Evaluacion de los procedimientos de Ejecutor y Consultar de obras presentados en las

Oficinas Desconcentradas mediante aplicativo y uso de carpeta compartida”.

Para la ejecucion de las actividades descritas en el presente procedimiento las ODE
utilizaran el SGD y el Sistema INTRANET.

El personal de la ODE involucrado en el presente procedimiento, antes de recibir la
informacion, debera verificar en NO LEIDOS del SGD si corresponde o no su recepcion.
El especialista contable o el responsable de la ODE, segun sea el caso, es el encargado

del archivo temporal y definitivo de los expedientes generados por los tramites de los
proveedores.

En el caso que los especialistas (EL o ET) notifiquen observaciones al tramite iniciado
por el proveedor, deberan derivar el tramite al Responsable de la ODE a través del

SGD. De presentarse la subsanacion dentro del plazo establecido, el Responsable de |a
ODE debe buscar el proveido del Especialista que notifico la observacién en el Tramite
Original y referenciar el tramite de subsanacion en el SGD.

. REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCESO

N° Descripcion del requisito Fuente
Solicitud y demas requisitos, definidos en el
1 TUPA del OSCE Proveedor consultor de obras
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8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Responsable / Organo
Actividades o Unidad Orgénica / Registro
N Usuario
Derivacion del
Ejecutar el Proceso de Recepcion de | Jefe dela Unidad de tramite con la
g1 documentos en mesa de partes. Atencion al Usuario documentacion en
fisico
Segun tipo de tramite:
- Ampliacion de especialidad vy
categorias de consultores de
obras: Ir a actividad N° 02.
- Subsanacion: Ir a actividad N° 24.
] . Especialista de
Armar, derivar y entregar expediente g ] )
- Atencion al Usuario de Expediente
02 fisico.
la ODE
Recibir y verificar que el escaneado
L e Responsable de la ODE
03 coincida con la documentacion fisica.
¢Esta conforme?
— Si: ¢Cuenta con la linea completa?
o Sizirala actividad N° 06.
o No:iralaactividad N° 05.
— No: Ir ala actividad N° 04.
Devolver la documentaciéon a mesa de .
. n: . Responsable de la ODE Expediente
04 parte. Continuar con la actividad N° 01.
Asignar de manera virtual a especialista.
Continuar con la actividad N° 07.
Nota:
05

Aplicar el Protocolo “Evaluacion de los
procedimientos de ejecutor y consultor
de obras presentados en las oficinas
desconcentradas mediante aplicativo y
uso de carpeta compartida”.

Responsable de la ODE
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Derivar el tramite al especialista legal, asi Proveido
) i _p g Responsable de la ODE ) Y

0g | como el expediente fisico. expediente
Recibir, evaluar y registrar las | Especialista legal de la | Observaciones (de

07 observaciones, de corresponder. ODE corresponder)
Derivar al especialista técnico adjuntando N ,

: Especialista legal de la | Proveidoy anexos

o8 |los anexos generados, asi como el

" > ODE de corresponder
expediente fisico en caso corresponda.

09 . - Especialista técnico de
Recibir y evaluar tramite.

la ODE
¢Estd conforme?
- SitIralaactividad N° 10.
- No:Iralaactividad N° 17.

10 | Derivar al Responsable de la ODE, asi | Especialista técnico de Proveido y
como el expediente fisico. la ODE expediente
Recibir y revisar la evaluacion. Responsable de la ODE

11
¢Esta conforme?

- SitIralaactividad N° 12,
- No: ¢las observaciones son legales?
o Si:Iralaactividad N° 13.
o No: Ir a actividad N° 20.
Registrar, aprobar el tramite, elaborar
. N .. Informe de
informe de aprobacidon y resolucion. .
12 = . Aprobacion,
Notificar la resolucion al proveedor y | Responsable de la ODE L
- - . Resolucion, y
derivar expediente para su archivo. di
Continuar con la actividad N° 29, SHpEdicIte
; = Proveido y
Derivar al especialista legal. Responsable de la ODE )
13 expediente
14

Recibir, revisar y de ser el caso, observar.

Especialista Legal

Observaciones (de
corresponder)
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¢ Tiene observaciones técnicas?
- Si:Ir a actividad N® 15.
- No: ¢Hasido observado?
e Si:lralaactividad N° 17.
e No:Iraactividad N° 19.
15 ) Hyw, ) iy Proveido y
Derivar al especialista técnico. Especialista Legal :
expediente
16 | Recibir y revisar y de ser el caso observar.
Continuar con la condicional que deriva | Especialista técnico
de la actividad N° 09.
Registrar observaciones y notificarlas al
proveedor, imprimir y adjuntar los M Hoja de
17 . Especialista legal .
documentos generados al expediente, de Observaciones
corresponder.
Derivar el expediente fisico al
colaborador responsable del archivo r
18 . Especialista legal
temporal, de corresponder. Continuar
con la actividad N° 23.
Derivar al Responsable de la ODE, asi ,
: 2 . i Proveido y
como el expediente fisico. Continuar con Especialista legal )
19 e 5 expediente
la actividad N® 11.
20 Derivar al especialista técnico. Continuar Proveido y
g : Responsable de |la ODE y
con la actividad N° 16. expediente
Registrar observaciones y notificarlas al
proveedor, imprimir y adjuntar los o i, Hola de
21 : Especialista Técnico .
documentos generados al expediente, de Observaciones
corresponder.
Derivar el expediente fisico al ,
: £ - Proveidoy
colaborador responsable del archivo | Especialista Técnico .
22 Expediente
temporal, de corresponder.
Custodiar expediente y controlar el plazo | Responsable de la ODE
,3 | de subsanacién para aprobacion del /Apoyo en custodia de

tramite.

expediente
(Especialista contable)
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de la ODE

Vencido el plazo: Ir a la actividad N° 27.

Si subsana: Ir a la actividad N° 24.

Solicitar al encargado del archivo la
24 ubicacion y el expediente original.

Especialista de
Atencion al Usuario de
la ODE

Responsable de la ODE
/Apoyo en custodia de

23 Buscar y entregar expediente. expediente Expediente
(Especialista contable)
de la ODE
Recibir, adjuntar y derivar expediente al Especialista de Expediente con
responsable de la ODE. Continuar con la | Atencion al Usuario de documentos de

26 actividad N° 03. la ODE subsanacién

Responsable de la ODE
Informar al responsable de la ODE el | /Apoyo en custodia de

a7 cumplimiento de plazo. Entregar expediente Expediente

expediente fisico. (Especialista contable)

de la ODE
Recibir, verificar y elaborar informe de No Informe de no
Aprobacion y resolucidn. Notificar la Aprobacion,

28 B ) Responsable de la ODE I
resolucion al proveedor vy derivar Resolucion, y
expediente para su archivo. expediente.

Responsable de la ODE
- . . Apoyo en custodia de
29 | Recibir  expediente  para  archivo /Apoy )
expediente
temporal. i
(Especialista contable)
de la ODE
Si presenta recurso administrativo: Ir a la
actividad N° 30.
Vencido el plazo: Ir actividad 31.
Ejecutar el Proceso de Gestion de | Responsable de la ODE ,
Resolucidén

30 Recursos impugnativo.

/ Director del DRNP
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Apoyo en custodia de
- : L expediente .
31 | Archivar expediente definitivo. il Expediente
(Especialista contable)
de la ODE
Fin del procedimiento.
9. CONTROL DE CAMBIOS
Categoria
N° de N: Nuevo Seccion del
: A i cambio
Item Fecha M: Modificado procedimiento Reactipcion del
E: Eliminado

10.DIAGRAMA DEL PROCESO
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1. OBJETIVO

L7 WA 2019

Permitir a los proveedores de hienes, servicios, consultorias de obras y ejecucion de obras
la actualizacion de la informacidn legal contenida en el Registro Nacional de Proveedores,
en cumplimiento de lo establecido en el numeral 11.1 del articulo 11° del Reglamento de la

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

2. ALCANCE

Para todo el personal de las oficinas desconcentradas del OSCE.
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3. BASE NORMATIVA

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley- del Procedimiento Administrativo
General, aprobado mediante Decreto Supremo-N° 004-2019-JUS.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que agru'ebé el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado. _ vl

- Decreto Supremo N2 076-2016-EF, que aprueba el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos del Organismo Sd'pe.rvisor de las Contrataciones del Estado.

- DIRECTIVA N° 016-2016-OSCE/CD Procedimiento para la inscripcion, renovacion de
inscripcion, aumento de capacidad maxima de contratacion, ampliacion de especialidad
y categorias e inscripcion de subcontratos de ejecutores y consultores de obra en el
registro nacional de proveedores (RNP).

- Resolucion N° 075-2019-OSCE/PRE, que formaliza la aprobacién de la “Estrategia de
Desconcentracmn Funcional del Organismo Superior de las Contratacion del Estado —

> OSCE"

- Protoco!o N°_ 001- 2018/DRNP "Evaluacmn de los procedimientos de ejecutor y
consultor de obras presentados en las oficinas desconcentradas mediante aplicativo y
uso de carpeta compartida”, aprobado mediante memorando N° 321-2018/DRNP.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y
conexas, de ser el caso.

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS
- Proceso del que deriva el procedimiento: Proceso de Actualizacion de la informacion de
los proveedores.
- Procesos Relacionados:
¢ Proceso de Procesamiento de pago.
e Proceso de Recepcion de documentos en mesa de partes.
* Proceso de Gestion de recursos impugnativos.

5. SIGLAS Y DEFINICIONES
- Ley: Ley de Contrataciones del Estado.

- OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

- ODE: Oficina Desconcentrada.

- RO: Responsable de Oficina Desconcentrada.

- EAU: Especialista de Atencion al Usuario.

- EL: Especialista Legal.

- EC: Especialista Contable.

- ET: Especialista Técnico.

- Proveedor: Ejecutor y/o consultor de obras.

- Reglamento: Reglamento de |a Ley de Contrataciones del Estado.
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RNP: Registro Nacional de Proveedores.

SGD: Sistema de Gestion Documental.

TUPA: Texto Unico de Procedimientos Administrativos del OSCE.
DRNP: Direccion del Registro Nacional de Proveedores.

6. CONSIDERACIONES

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

Este procedimiento es de aplicacion a la atencion de tramites de actualizacion de la
informacién legal de proveedores de bienes, servicios, consultoria de obras y ejecucion
de obras.

Los requisitos, reglas y plazos que los proveedores y el personal de las ODE deben
cumplir para la tramitacion de las solicitudes relacionadas con el Procedimiento de
Actualizacion de Informacion Legal estan previstos en el Reglamento y en la Directiva
N°® 016-2016-0SCE/CD.

Cuando la ODE no cuente con los especialistas (EL, ET, EC) o responsable para la
ejecucion de las actividades de su competencia detalladas en el presente
procedimiento, se aplicardn los lineamientos establecidos en el Protocolo vigente
“Evaluacion de los procedimientos de Ejecutor y Consultor de obras presentados en las
Oficinas Desconcentradas mediante aplicativo y uso de carpeta compartida”,

Para la ejecucion de las actividades descritas en el presente procedimiento las ODE
utilizardn el SGD y el Sistema INTRANET.

El personal de la ODE involucrado en el presente procedimiento, antes de recibir la
informacidn, debera verificar en NO LEIDOS del SGD si corresponde o no su recepcion.

El especialista contable o el responsable de la ODE, segun sea el caso, es el encargado
del archivo temporal y definitivo de los expedientes generados por los tramites de
actualizacion de informacion legal presentados por los proveedores.

En el caso se realicen observaciones al tramite iniciado por el proveedor, el especialista
legal deriva el trdmite al Responsable de la ODE a través del SGD. De presentarse la
subsanacion dentro del plazo establecido, el Responsable de la ODE debe buscar el
proveido del especialista legal del Tramite Original y referenciar el tramite de
subsanacién en el SGD.

7. REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCESO

N° Descripcién del requisito Fuente
o - 0 o Proveedor de bienes, servicios,
Solicitud y demas requisitos, definidos en el : ) i
1 consultoria de obras y ejecucion

E
TUPA del OSC e Bhras
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8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Responsable / Organo

N° Actividades o Unidad Organica / Registro
Usuario
Derivacion del
Ejecutar el Proceso de Recepcion de | Jefe dela Unidad de tramite con la
01 documentos en mesa de partes. Atencion al Usuario documentacion
en fisico.
Segun tipo de tramite:
- Actualizacion de informacion legal: Ir
a actividad N° 02.
- Subsanacion: Ir a actividad N° 22.
. i Especialista de
A d . ) :

02 ,r.mar, erivar . entieger expadinize Atencion al Usuario de Expediente

fisico.
la ODE
Recibir erifica e el nead

03 sl el Responsable de la ODE
coincida con la documentacion fisica.
¢Esta conforme?

—  Si: éCuenta con especialista legal?
o Siriralaactividad N° 06.
o No:iralaactividad N° 05

— No: Ir ala actividad N° 04.

04 Devolver la documentacion a mesa de RespansabiedsEBDE Expediants
parte. Continuar con la actividad N° 01. P i
Asignar de manera virtual a especialista.

Continuar con la actividad N° 07
Nota:
05 Aplicar el Protocolo “Evaluacién de los
itk i i ey I Responsahle de la ODE
procedimientos de ejecutor y consultor
de obras presentados en las oficinas
desconcentradas mediante aplicativo vy
uso de carpeta compartida”.
Derivar el tramite al especialista legal, asi ;
06 = < P 2 Responsable de la ODE Proveido

como el expediente fisico.
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Especialista legal de la

07 ibi
Recibir y evaluar. ODE

¢Esta conforme?

- Si:lralaactividad N° 08.
- No:Iralaactividad N° 14.

Aprobar vy registrar la actualizacion,

ifi oveedor, i imir Ryt ja de
no.tlflcar al proveedor, imprimir vy Expedialista legal de 1a Hoja e
08 | adjuntar los documentos generados al e aprobacion
expediente, de corresponder. Derivar al Expediente
Responsable de la ODE.

09 Recibir y revisar la evaluacién. Responsable de la ODE

¢Esta conforme?

Si: Ir a la actividad N° 10.
No: Ir a la actividad N° 11.

Firmar hoja de aprobacion y adjuntar al Hoja de
10 | expediente. Derivar expediente para | Responsable de ODE aprobacion

archivo temporal. Ir a la actividad N° 25. expediente
11 Derivar al especialista legal. Responsable de ODE Proveido
12 Recibir y revisar y de ser el caso observar. Especialista legal

¢Ha sido observado?

Si: Ir a la actividad N° 14
No: Ir a la actividad N° 13.

Derivar al Responsable de la ODE, asi

13 | como el expediente fisico. Ir a la actividad Especialista legal Provgldo
N° 0O, expediente
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Registrar y notificar observaciones al

proveedor, imprimir y adjuntar los i :
v documentos generados al expediente, de Especialista/lcgal Expedivnts
corresponder.
Responsable de la ODE
Custodiar expediente y controlar el plazo | /Apoyo en custodia de
15 | de subsanacion para aprobacion del expediente
tramite. (Especialista contable)
de la ODE
Vencido el plazo: Ir a la actividad N° 16
Si subsana: Ir a la actividad N° 22.
16 Responsable de la ODE
Informar al especialista legal el | /Apoyo en custodia de
cumplimiento de  plazo.  Entregar expediente Expediente
expediente fisico. (Especialista contable)
de la ODE
Recibir y elaborar Informe de No Informe de no
Aprobacion y proyecto de resolucion vy s aprobacion
17 | derivar al responsable de la OD asi como SR Proyecto de
el expediente fisico. resolucion
Recibir  y revisar la documentacion Responsable de’ODE
18 | generada.
¢Estd conforme?
Si:Ir a la actividad N° 19.
No: Ir a la actividad N° 20.
Firmar la resolucion de no aprobacion,
19 notlflc.ar al proveed.or y d‘er_war Responsable:de ODE Resohfcmn
expediente para su archivo. Ir a actividad expediente
N° 25.
20 Derivar al especialista legal. Responsable de ODE
Recibir y modificar la documentacion
21 | seglin las observaciones. Derivar al Especidiista lagal
Responsable de la ODE. Ir a la actividad
N° 18.
Solicitar al encargado del archivo la Es.p'emallsta d?
L ubicacidn y el expediente original S e
' la ODE
Responsable de la ODE
23 /Apoyo en custodia de
Buscar y entregar expediente. expediente Expediente
(Especialista contable)
de la ODE
Recibir, adjuntar y derivar expediente al Especialista de Expediente con
24 responsable de la ODE. Continuar con la | Atencion al Usuario de | documentos de
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actividad N° 03.

la ODE

subsanacion

Responsable de la ODE

25 : : . i
Custodiar el expediente para archivo fApeypen c'ustodla de .
expediente Expediente
temporal. i
(Especialista contable)
de la ODE
Si presenta recurso administrativo: Ir a la
actividad N° 26.
Vencido el plazo: Ir actividad 27.
26 | Ejecutar el Proceso de Gestion de | Responsable de la ODE .
; . : Resolucion
Recursos impugnativos. / Director del DRNP
Responsable de la ODE
27 /Apoyo en custodia de
Archivar expediente definitivo. expediente Expediente
(Especialista contable)
de la ODE

Fin del procedimiento.

9. CONTROL DE CAMBIOS

I§I° de
Item

Categoria
N: Nuevo
M: Modificado
E: Eliminado

Fecha

Seccion del
procedimiento

Descripcion del cambio

10.DIAGRAMA DEL PROCESO
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1. OBIJETIVO
Revisar los actos administrativos emitidos por el OSCE impugnados mediante recurso
de reconsideracion, respectoa los tramites de: Inscripcion/ Reinscripcion de
consultores y ejecutores de obras publicas, ampliacion de Especialidad y Categorias de
Consultores de Obras, aumento de Capacidad Maxima de Contratacion de Ejecutores
de Obras y Actualizacion de informacidn legal; para su ratificacion o rectificacion,
segun corresponda.

2. ALCANCE
Para todo el personal de las Oficinas Desconcentradas del OSCE.
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3. BASE NORMATIVA
— Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF.
—  Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.
— Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba:el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado. ' VES 4 3
— Decreto Supremo N2 076-2016-EF, que abrueba el TTexto Unico de Procedimientos
Administrativos del Organismo Super;\_risor'dé"lé_s C_ontrataciones del Estado.
~  DIRECTIVA N° 016-2016-OSCE/CD Procedimiento para la inscripcion, renovacion
de inscripcion, aumento de capacidad maxima de contratacion, ampliacién de
especialidad y categorias e inscripcion de subcontratos de ejecutores vy
consultores de obra en el registro nacional de proveedores (RNP).
— Resolucion N° 075-2019-OSCE/PRE, que formaliza la aprobacidn de la “Estrategia
_de Desconcentracion Funcional del Organismo Superior de las Contratacion del
. Estado — OSCE". 5
— Protocelo N° 001-2018/DRNP “Evaluacion de los procedimientos de ejecutor vy
consultor de obras presen}:_a'dos en las oficinas desconcentradas mediante
aplicativo y uso de carpeta compartida”, aprobado mediante memorando N° 321-
2018/DRNP.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso.

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS
— Proceso del que deriva el procedimiento: Proceso de Gestion de Recursos
Impugnativos
— Procesos Relacionados:
e Proceso de Recepcion de documentos en mesa de partes.
® Proceso de Recurso de Apelacion
e Proceso de Inscripcion/ Reinscripcion de consultores y ejecutores de obras
publicas.
* Proceso de Aumento de Capacidad Maxima de Contratacion de Ejecutores
de Obra.
e Proceso de Actualizacion de la informacion de los proveedores.
e Proceso de Actualizacidn de tramites de ampliacion de especialidad y/o
categorizacion de consultores de obras

5. SIGLAS Y DEFINICIONES
— Ley: Ley de Contrataciones del Estado.
— OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.
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— ODE: Oficina Desconcentrada.

— RO: Responsable de Oficina Desconcentrada.

— EAU: Especialista de Atencidn al Usuario.

— EL: Especialista Legal.

— EC: Especialista Contable.

— ET: Especialista Técnico.

— Proveedor: Ejecutor y/o consultor de obras.

— Reglamento: Reglamento de |a Ley de Contrataciones del Estado.
— RNP: Registro Nacional de Proveedores.

— SGD: Sistema de Gestiéon Documental.

— TUPA: Texto Unico de Procedimientos Administrativos del OSCE.

6. CONSIDERACIONES

6.1 Este procedimiento es de aplicacién a la atencion de recursos de reconsideracion
presentados por los proveedores de bienes, servicios, consultoria de obras vy
ejecucion de obras persona natural y juridica, nacional.

6.2 Los requisitos, reglas y plazos que los proveedores y el personal de las ODE deben
cumplir para la tramitacién de los recursos de reconsideracion por actos
administrativos emitidos por las ODE derivados de los procedimientos de
Inscripcion/ Reinscripcion de consultores y ejecutores de obras publicas,
ampliacion de Especialidad y Categorias de Consultores de Obras, aumento de
Capacidad Maxima de Contratacion de Ejecutores de Obras y Actualizacion de
informacion legal, estan previstos en el Reglamento y en la Directiva N° 016-2016-
OSCE/CD.

6.3 Cuando la ODE no cuente con los especialistas (EL, ET, EC) o Responsable para la
ejecucion de las actividades de su competencia detalladas en el presente
procedimiento, se aplicaran los lineamientos establecidos en el Protocolo vigente
“Evaluacion de los procedimientos de Ejecutor y Consultor de obras presentados
en las Oficinas Desconcentradas mediante aplicativo y uso de carpeta compartida”.

6.4 Para la ejecucion de las actividades descritas en el presente procedimiento las ODE
utilizaran el SGD y el Sistema INTRANET.

6.5 El personal de la ODE involucrado en el presente procedimiento, antes de recibir la
informacion, debera verificar en NO LEIDOS del SGD si corresponde 0 no su
recepcion.

6.6 El especialista contable o el Responsable de la ODE, segin sea el caso, es el
encargado del archivo temporal y definitivo de los expedientes generados por los
tramites del recurso de reconsideracion presentados por los proveedores.

6.7 De presentarse una evaluacion técnica o contable, cada Especialista realiza su
respectivo proyecto de resolucion y lo remite al Responsable de la oficina para
continuar con la actividad correspondiente.
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7. REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCESO

N° Descripcion del requisito Fuente
_ . i Proveedor de bienes, servicios,
1 Solicitud y demas requisitos, definidos en el Art. Koita da obras el e
124 de la Ley 27444 consultoria de o y ejecucion
de obras.

8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Responsable / Organo o

® ividades i
N Activida Unidad Orgénica Registro
. i Derivacion del
Ejecutar el Proceso de Recepcion . cocs
Jefe de la Unidad de tramite con la
1 de documentos en mesa de ., i i
Atencion al Usuario documentacion
partes. 3
en fisico
Solicitar expediente al que hace | Especialista en Atencidn al
5 referencia el recurso de usuario de la ODE
reconsideracion al encargado de
custodiar el archivo.
Responsable de la ODE
Buscar y entregar expediente. /Apoyo en custodia de ,
t
. expediente de la ODE il
(Evaluador Contable)
Armar, derivar y entregar | Especialista en Atencidn al
expediente fisico al Responsable usuario de la ODE !
Expedient
4 | dela ODE. salighi
Recibir y verificar que el Responsable de la ODE
5 escaneado coincida con la

documentacion fisica.

éEsta conforme?

e Si: ¢Cuenta con los
especialistas para la
reconsideracion?

e Sj:iralaactividad N° 08.
e No: ir a la actividad N°
07.

e No:lIralaactividad N° 06.

6 Devolver la documentacion a Responsable de la ODE
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mesa de parte. Continuar con la
actividad N° 01.

Asignar de manera virtual a Responsable de |la ODE
7 especialista legal. Continuar con
la actividad N° 09.

Derivar el tramite al especialista Responsable de la ODE ,
8 : ; Proveidoy
legal, asi como el expediente ;
e expediente
fisico.
9 Recibir, y revisar la formalidad del Especialista Legal
recurso.
¢Es procedente?
* Si: ¢Cuenta con observacion
contable?
e Siziralaactividad N° 11
] No: ¢Cuenta con
observacién técnica?
e Si: Ir a la actividad
N° 28.
e No: Ir a la actividad
N°16.
* No:lralaactividad N° 10.
Elaborar informe y Resolucién de
; : Informe y
10 impraeedEnte, Derivar G Especialista Legal Proyecto de
Responsable de la ODE. Continuar P & Re:olucién
con la actividad N° 17.
Derivar el tramite al especialista
contable, asi como el expediente e Proveido
11 L. P Especialista Legal . Y
fisico, de corresponder. expediente
Recibir, revisar, evaluar y
) o Informe
12 | elaborarinforme. Especialista contable
contable

¢Cuenta con observacion técnica?

e Si:lralaactividad N° 13.
e No: ¢Cuenta con observacion
legal?
e  Si:lralaactividad N° 25.
*  No:Segln resultado:
. Fundado: Ir a |la
actividad N° 26
e Infundado: Ir a la
actividad N° 27.

13 | Derivar el trdmite al especialista Especialista contable Proveido y
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técnico, asi como el expediente expediente
fisico, de corresponder.

Recibir, revisar, evaluar vy
14 | elaborar informe. Derivar al Especialista técnico
especialista legal

¢Cuenta con observacion legal?
e Si:lralaactividad N° 15.
e No: Segun resultado:
e Fundado: Ir a la actividad
N° 23.
e Infundado: Ir a |Ia
actividad N° 24.

Derivar el tramite al especialista
15 | legal, asi como el expediente Especialista técnico Informe Técnico
fisico de corresponder.

Revisar, evaluar y elaborar

informe y proyecto de resolucion. Informe y
16 | Derivar al Responsahle de la ODE Especialista legal Proyecto de
junto con el expediente, de Resolucion
corresponder.
17 Recibir, revisar documentos Responsable de la ODE
generados.
¢Esta conforme?
e Si:lralaactividad N° 22.
e No: Ir ala actividad N° 18, 19
0 20, segun el especialista que
elaboré la documentacion.
. - o Responsable de la ODE Proyecto de
18 Derivar al especialista técnico. Ir Resolucion
ala actividad N° 30. : Y
expediente
19 Derivar al especialista contable. fikgpoasabiede 2 D0 :;ggﬁ:;;:e
Ir a la actividad N° 29. ; ¥
expediente
R :
20 Derivar al especialista legal. FsponsabledplaDDE Prove{do v
expediente
Recibir y modificar la
documentacidn segun las ,
" : _— Proveido y
21 | observaciones. Derivar al Especialista legal !
expediente

Responsable de la ODE. Continuar
con la actividad N° 17.

Firmar, registrar y notificar al Responsable de la ODE
administrado. Derivar expediente

22 X : s
al archivo temporal. Continuar Resolucion
con la actividad N° 31.

73 Elaborar proyecto de resolucién. Especialista técnico Proyecto de

Derivar al Responsable de la ODE Resolucidn y
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junto con el expediente de expediente
corresponder. Continuar con la
actividad N° 17.

Derivar el tramite al especialista
2 I?gal, asi como el expediente Especialista técnico Expediente
fisico de corresponder. Continuar
con la actividad N° 16.
Derivar el tramite al especialista
25 Itleg‘al, asi como el exped!ente Especialist Contabie Prove!do %
fisico de corresponder. Continuar expediente
con la actividad N° 16.
Elaborar proyecto de resolucion.
Derivar al Responsable de la ODE Proyecto de
26 | junto con el expediente de Especialista Contable Resolucién y
corresponder. Continuar con la expediente
actividad N° 17.
Derivar el tramite al especialista
legal, asi como el expediente s Proyectﬁ o
27 T . Especialista contable Resolucién y
fisico de corresponder. Continuar esnedicnila
con la actividad N° 16.
Derivar el tramite al especialista
técnico, asi como el expediente - Proveidoy
2 fisico, de corresponder. Continuar Espagiaiistalogd expediente
con la actividad N° 14.
Recibir y modificar la
documentacion segun las Proyecto de
29 | observaciones. Derivar al Especialista contable Resolucion y
Responsable de la  ODE. expediente
Continuar con la actividad N* 17.
Recibir y modificar la
documentacion segln las Proyecto de
30 | observaciones. Derivar al Especialista legal Resolucion y
Responsable de la  ODE. expediente
Continuar con la actividad N° 17.
Responsable de la ODE
31 Recibir expediente para archivo /Apoyo en custodia de
temporal. expediente de la ODE
(Evaluador Contable)
e Si presenta recurso de
apelacion: Ir a la actividad N°
32,
e Vencido el plazo: Ir actividad
N° 33,
32 Ejecutar el Proceso de Atencion Director del DRNP Resolucion
de Recurso de Apelacidn.
Responsable de la ODE
33 | Archivar expediente definitivo. /Apoyo en custodia de Expediente
expediente de la ODE
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| | (Evaluador Contable) I

Fin del procedimiento

9. CONTROL DE CAMBIOS

Categoria
N° de N: Nuevo Secci6n del : .
item Facha M: Modificado procedimiento DEsRTpEion dal camblo
E: Eliminado

10. DIAGRAMA DEL PROCESO
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