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N°3é3 -2022 DE/JENAMM

Callao, {7 S£1. 2012

Visto el Memorandum N° 441-2022/PREG de fecha 31
de agosto de 2022, del Director Académico de Pregrado de la Escuela Nacional de
Marina Mercante “Almirante Miguel Grau” y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo previsto en el articulo 8° del
Reglamento de Organizacién y Funciones de la Escuela Nacional de Marina
Mercante “Almirante Miguel Grau", aprobado por Decreto Supremo N° 070-DE-SG
de fecha 30 de diciembre de 1999, son funciones de la Direccion el planear, dirigir y
supervisar las actividades educativas, administrativas y productiva de la Escuela.

Que, la Escuela Nacional de Marina Mercante “Almirante

Miguel Grau” cuenta actualmente con un Sistema de Gestién Integrado, certificado
desde el afio 2002 por la Lioyd's Register Quality Assurance de acuerdo a las
\b “vans, Normas de Sistemas de Gestion de Calidad 1SO 9001;2015, que coadyuva de
“\\manera sustanc:la[ al Iogro de tos objetivos mstltumonales y adecuarse a los

. T cumphr con las exigencias establecidas en el Convenio Internacional sobre Normas
w7 de Titulacién y Guardia para la Gente de Mar STCW, regida por la Organizacion
Maritima Mundial (OMI), entre otros;

Que, la Palitica de Calidad es el documento base para la
lmplementamon de un Srstema de Gest:on de Calidad el cual marca las dlrectnces

Que, la Norma Internacional 1SO 9001:2015 — Sistema

de Gestién de Calidad, constituye un instrumento facilitador que permite a las

idades potenciar su capacidad para proporcionar regularmente productos y

ser&tctos que satisfagan los requisitos del cliente; facilitar oportunidades de

mentar la satisfaccion del cliente; y abordar riesgos y oportunidades asociadas
con su contexto y objetivos;



Que, el Sistema Integrado de Calidad tiene como misién
contribuir a la mejora de las comunicaciones entre los clientes, directivos y todo el
personal ENAMM para consolidar que los procesos se lleven a cabo de forma
eficiente a fin de brindar un mejor servicio que satisfaga las necesidades vy
expectativas dé nuestros clientes; asimismo, sera su visién consolidarnos como
equipo de trabajo fundamental para mantener y desarrollar un Sistema de Gestion
fntegrado, eficaz y eficiente, que cumpla con los objetivos internos para dar
respuesta a las demandas de los clientes y usuarios externos; '

Que, con documento de visto el Director Académico de
Pregrado solicita la aprobacion de Manuales del Sistema Integrado Informatico de
ta Direccién Académica de Pregrado - Modulo Académico y Manual del Sistema
Integrado Informatico — Proceso de Embarque.

En ese sentido, resulta pertinente aprobar el Sistema

,Integrado Informético del mddulo Académico, Médulos Académico y Sistema

Integrado Informatico del Modulo del Sistema Integrado Informatico — Proceso de
Control de Embarque. '

~Estando a lo expuesto y con la visacion del Subdirector,
Director Académico de Pregrado v Jefe (e) de la Oficina de Asesoria Juridica.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Sistema
Integrado Informatico del Modulo Académico donde se registra la infornmacion que
automatiza las labores operacionales de las areas académicas, realizando las
iguientes funciones:

a) Matricula de alumnos y cadetes

b) Cierre de matricula

c) Registro de Docentes

d) Carga Lectiva de Docentes

e) Apertura de Secciones

f) Ingreso de notas de Cadetes y Alumnos
g) Actas de Notas de Cadetes y alumnos
h) Acta de Notas de Aplazados

i) Acta de Notas de Cierre

J) Registro de Planes de Estudios

k) Creacién y Programacion de Asignaturas segun el Plan de Estudios
[) Rol de mérito semestral y anual.

ARTICULO SEGUNDO.- APROBAR el Sistema
integrado Informatico del Modulo dei Sistema Integrado Informatico — Proceso de
Control de Embarque, los cuales realizan las siguientes funciones:

a) Registro de Tipos de Embarque
b) Registro de Empresas que facilitan Embarque.
¢} Registro de Embargues ’
/é) Control de Embarque cadete a cadete con su respectivo historial individual.




ARTICULO TERCERO.- COMUNICAR la expedicion de
la resolucidon a la Direccidon Académica de Pregrado, Jefes del Programa

AT - “Académico de Puente y Maquinas, Jefe de Practicas pre profesionales.

ARTICULO CUARTO.- Encargar a la Oficina de
Asesor[a Juridica la publicacién de la presente resolucién en el Portal de

Transparencia (www.gob.pe).

Registrese, comuniquese y archivese.

Capitan de Navio
a Escuela Nacional de
“Almirante Migy ! Grau”

Dlrect
Marina ercant

0091634
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1. PRESENTACION
El Sistema integrado Informatico en su modulo Académico es un sistema de
informacién que automatiza las labores operacionales de las areas académicas.
Dicho sistena fue disefiado en Visual Studio 2019 con ambiente WPF (Windows
Presetation Foundation), el cual es un sisterna de escritorlo, almacenando la
informacidon en una base de datos SQL 2014.
El presente manual de usuario es referido al Mddulo de Académico, especificamente
del proceso de matricula, en el cual se detallan todas las funcionalidades del sistema,
correspondientes a la Direccidon Académica.

2, OBIJETIVO
El presente manual tiene por objetivo servir de guia a los usuarios y personal
administrativo en el uso del Sistema Académico, para un correcto uso de las
funcionalidades y procesos de gestién académica y de esta manera despejar todas
las dudas existentes.

3. ALCANCE
Este manual estd dirigido al Usuario o Personal administrativo de la Escuela Nacional de
Marina Mercante “Almirante Miguel Grau”, dedicado al proceso de matricula de
alumnos.

a,

RESPONSABLE

La Oficina de Informatica de la Escuela Nacional de Marina Mercante “Almirante
Miguel Grau” sera el ente responsable de la revision y actualizacién de este manual
en forma continua.
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Cémo acceder al Sistema Académico:

da.

Al hacer doble clic sobre el Icono OPTIMUS

en el escritorio.

el

cual

se encuenira

b. Otra manera de ingresar al Sistema de Académico, es haciendo click en “nicio -
Todos los Programas”, ubicamos el lcono “Optimus”, le damos click. {ver Figura
N° 1)

INICIO

Click aqui

Figura N° 1
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c. A continuacién, aparecerd la pantalla de Ingreso al sistema (login), donde se
tendrd que digitar el usuario y la contrasefia asignados por la Oficina de
Sistemas. Luego click en el botén o presionar la tecla Enter, para ingresar al
sistema. (Ver Figura N° 2y 3)

Figura N° 3

ijrvera

| Conuaeta

leassnsnsrena

d. Tal como se observa en la imagen si el usuario y ia contrasefia son correctos, se
mostrara la pantalla principal del Mddulo Académico. (Ver Figura N° 4)

Esta pantalia principal se divide en dos paneles, el panel derecho que por
defecto nuestra area de frabajo de los menus seleccionados y un panel
izquierdo que nos muestra en forma de menus las opciones en los diferentes
procesos académicos.
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Panel principal o Cambio de
- ) drea de Trabajo Calve
Modalidad
de Estudios

Panel de
Menus y Sub
Menus

Figura N° 4
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6. MENU PROGRAMACION
Esta opcion del mend, permi
MenUs:

« Definir los planes de Estudic (Maltas Curriculares)

+ Afiadir tos Cursos a cada Plan de estudios

—

te a través de sus Sub

s Realizar el registro de Docentes {® oeonos
s Definir los periodos académicos  (Semestre B} eroamanactn
Académico) & s

e

« Realizar |a Programacion del semestre académico

« Definir y registrar Aulas

« Definir [os horarios de los cursos para el semestre
correspondiente en cada una de los programas
académicos.

{U somaepEuass

Cada uno de estos procesos se realiza para iniciar un
semestre o periodo académico.

Ejemplo:

el Semestre 2022-1

rErafaMEieb T T

Eassmoes
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Esta opcién permite crear los planes curriculares para un determinado programa
académico.

Botdn
Actualizar

Ficha Plan

de Esfudios

Opcidn Programa
de Estudios

AL BROLE BENF AR B Tecss  nhofzimd adx WHAYE | wEwEns

Bkl

A continuacidn, se describird cada una de sus opciones:

Botdn Nuevo: Esta opcidn permite crear un Nuevo Plan Curricular para un determinado
Programa Académico.

Para crear un nuevo Plan de estudios debemos primero elegir la Opcién Programa de
Estudios o Especialidad.

Botén Actualizar: Esta opcidn permite refrescar la vista del panel active ante cualquier
cambio para su correcta visualizacién.

Madificar Plan o Ver Datos: Esta opcién permite Modificar o ver datos un Plan existente o
cambiar datos o el estado de Vigencia de un Plan de estudios de un determinado

Programa Académico.

Para Modificar un Plan de estudios debemos primero filtrar con la Opcidn Programa de
Estudics, una vez ubicado el plan en la lista debemos de darle doble click sobre el
nombre, se abrira el formulario para su medificacian.
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Ingrese el nombre
del plan curricular.

Indica la fecha de
creacion del plan

Elija el estado
del Plan

f et

NUMERO «

(1 e

MOMEBRE :
FECHA CREACION:

ESPEQIALIDAD:

TP

CESERVACIONES!

indigue la cantidad
minima de créditos.

WO T :

DURACION [ANOSY

Indique la cantidad en
Afos,

{ PLAN DE ESTUDIOS DE INGENIERIA 2015

12/01/2016

INGENERA

{0 HETORIED

jSemestral

FCIENCIAS DE INGENIERIA

|20

£

DE

Elija el tipo
de plan

Ingresar alguna
observacion sobre
el plan.

Permite grabar los
datos Modificados

Eliminar Plan: Esta opcidén permite Eliminar un Plan existente siempre y cuando tedavia no
se hayan creado las asighaturas para el mismo.
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Botén
Eliminar

[ PR yIE

B

s

Botdn Imprimir: Esta opcidn permite Visualizar e imprimir los cursos que forman parte del
Plan Curricular en referencia distribuidos en los ciclos correspondientes,

Botdn
Imprimir




Documento: Manual Sistema Integrade Informético
Proyecto: Sistema Integrado Informatico ﬂ
flaborado Por: Oficina de Informdtica Y Estadistica Ver: ’ 2.0 ‘ FECHA: | 07/08/2022

Al darle click visualizaremos el Plan Curricular con los cursos que forman parte del Programa
académico como se muestra a continuacion

et LEECLDN 3
MARINA acAvEMICA
HMERCANTE aeALE
PLAN DE ESTUDIO
PLAN DE ESTUDIOS DE INGENIERIA 2015
PRIMER CICLO
TECNOLOG U, D5 105 FATEDIALES ¥ i
LEALURGA : :
2 ;’»—O&NA'.%"C}\. R 4 § ¥ 3 o T
3 E;:C"-.D’:"'A -Y-'-F.‘.ED%'-'J, ARNEENTE g ? H 3
< wiaLes & 4 E H 1
£ BT \TCA SUPERORH EERE R ! 1
i FECAE o 'SR :
e AY FRCEABLTADES 3 o E
P B PR 3
U5 anemnt CONSHUCION FOLRCA T REAUDAD 3 s o
. H ATHONAL i :
101 FFRON | FAMEUARTACION AL AN I T
. ELAARITAG :
| |
; ATORO DE SEGTER | i :
ima:«z;e, OAREGACE 1 55 :
N [ SEGURDADIARENMAL . { L i - v
£l
Botdn
) Aceplar

Al darle click en aceptar se imprimird el Plan Curricular completo
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6.2, SUBMENUCURSOS

Esta opcidn permite crear los cursos que forman parte de un plan curricular para un
determinado programa académico.

® Betinus

3. Boton
Actualizar

4.0peién Programa
de Estudios
i
L 20RT5 froegtyy Vs prdients 127% L0 a
T 1235 = El
e Spe 1% Q. F
125 ity 2
st 33+8 E
14 =g ]
150 (] B §
Tk b ememe (5] #
35 2aras i +
FE oo iy ¥
133 Z mmastn Hrd E ]
% Funee n [
tai & ez 5y FI
tats 1 semeve =] i
125 PR T I si a
fron Ueeees 12% I mer 5] F
trfieremlinta £ E A Yios Co UR ] §
-
i
P
i
-5 .

A continuacidn, se describira cada una de sus opciones:

Botdn Nuevo: Esta opcion permite crear un Nuevo Curso para un Plan Curricular de un
determinado Programa Académico.

Para crear un nuevo curso debemos primero elegir la Opcién Programa de Estudios y dar
clic en el botdn nuevo.

10
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Ingrese el Codigo | Elifa el Caracter
del Curso. T e del Gurso
m 2 Goerenn Dambaneassisssonin
Ingrese e Nombre ErsGisoan: [raries [+ Elija &l Programa
del Cursa. m\% crines e s AT T 1 | 1 Académicoola
(LR ‘g&o"ﬁ:;—'ay.‘.{ai’:a;l;r.hiuia o B ;\ especialidad
Ingrese el nimero de HTEhy 3 1 ussbmoss | 3} cdones i3 \ -
noras de Teoria y / i 11 sz Eiut?}:i:):lan de
Préactica y N* de S
Craditos Fag- A TERTIO
ase s @ Elegir los cursos
| Pre- Requisitos
Indique el Afic y Semestre RS q )
correspandiente. 1AL .
Elegir los cursos
Equivalentes de Olros
Planes de Estudio .

Permite grabar los
datos ingresados

Modificar Cursos o Ver Datos: Esta opcidn permite Modificar o ver datos de un curso
existente,

Para Modificar un Curso debemos primero filtrar con la Opcion Programa de Estudios,
Plan de Estudios, Afio y Semestre.

11
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- Cptemas - a x

TLEaE
borEnE
* numnn

o easmi

nnmwmmn»w!m

una vez ublcado el Curso en la lista debemaos de darle doble click sobre el nombre, se
abrird el formulario para su modificacién o visualizacion.

Ingrese el Cddigo |
del Curso, L
CONET R
Ingrese el Nombre | R,
del Curso, [ AT
HTYTIE

Ingrese el nimero de
haras de Teoria y

Préactica y N° de

Créditos £2E pHRISA0S
i REQLESTO

indique el Afio y Semestre / EOUATALENGAT

carrespondiente.

IR

Py

S5 TO

Permite grabar los
datos Modificados

Efija el Cardcter
del Cursa

Elija el Programa
Académico o la
especialidad

Elija el Plan de
Estudios

Elegir los cursos
Pre- Requisitos,

Elegir los cursos
Equivalentes de Otros
Planes de Estudio .

12
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Eliminar Curso: Esta opcion permite Eliminar un curso existente siempre y cuando todavia
no se hayan creado pre actas en un periodo académico.

® Ot

Botén Imprimir: Esta opcidn permite Visualizar e imprimir los cursos que forman parte del
Plan Curricular en referencia, distribuidos en los ciclos correspondientes.

1 semate
lgrars
Vremare
¥ i
Veaaraghe
1 mrame

1=z

1 st

oW WP omEomh o o we

- o

4

13

Botén
Elimina
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[ RO TN

By O BTG

Botén
Imprimir

L T T

Al darie clic al botén imprimir, visualizaremos el Plan Curricular con los cursos que forman
parte del Programa académico como se muestra a continuacién

14
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o7 2ol
M?"f ACADEMICA
TEATIFE

PLAN DE ESTUDIO
FLAM DE E5TUDIOS DE INGENIERIA 2015

FRUAER CICLO

% 1 f

COA Y NS AN BTE IR 1

s 3 | eabya ) + B r

LR RS e AT AT S S ki i
H £ LA HCAF 3 3 i l
7l ey 3 : v
3 | wmane |c 3 - y

7 E 3 kH 1

[
T

RIS

Botdn
Aceplar

Al darle clic en el botdn aceptar se imprimira el Plan Curricular completa con sus cursos
correspandientes,

15
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Esta opcidn permite registrar los datos de los docentes seleccionados por a Direccién

académica.

Ficha Docentes Botdn Botcjn.
» & MNusvo Actuatizar
2= 27

A continuacidn, se describird cada una de sus opciones:

Buisqueda
Docentes

Ly ponsnrad
Unrt iy ety
Usa doabyrd

- ieaie wris

-

W e W oml @b &) oW Wy &k EK W M) B B N I W

It & EE By W w)

Botdn Nuevo: Esta opcidn permite Registrar un Nuevo Docente Seleccionado para el
dictado de algdn curso o asignatura de la Direccién académica.

Para registrar un nuevo docente debemos dar clic en el botdén nuevo. Y llenar los datos

solicitados en el siguiente formulario,

17
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Ingrese el Apellido

Patermo
Ingrese Apellida
Ingrese el Nombre Materna
del Docente : 1
L ST . pEEE———— Ingrese N° de
AT, PATERNT: An RATERNG: | Dazo DNI
Registre [ T ——A/
Direccién Correo PELBRES: { Patricia DY | 89755681 ! !
) J— T e e — Elegir la Provincia.
Flegir el CORREC: | prusz@givialieom | L
Departamento. 1 DECARTAMENTO:  TIAHCASH . PROVINOIA:  |HUARAZ | Ingrese N° de
] 3_— E— e Teléfono Docente.
Elegir el 3 CISTRIE® {HUARAZ ¥ TELEFONG;
Distrita. DIRECCON: Calle Tacna N° 526 Urb, Fior LOs D'vos ’ ingrese la Direccior
del Docente.
Fecha de Nacimiento g aorgTE i - e —
e waoenes sl XD (I noMERE. () ?'JUEJER ] Elegir sexo del
Docente
Cddigo del Docente " DATDS ACADEMICOS: {
Autogenerado "\_\b _ Doy Aclivar si el
£hTE: PORAG [7] 352 De pacgRiwA < docente es Jefe
Ingrese ef Usuario UsUARQ £ QLAYE 2 115053530 | @ Bl Jestace-() acivo Q) wiacTvD
para acceso Web - Elegir estado
del Dacente Actividad Docente
Clave de Usuario Click Visualiza
para acceso Web - N Clave
del Dacente N
Botdn Aceptar Botén Cancelar Click Generar
Guarda Datos Anula el Guardado Clavs
de Datos

Modificar Docente o Ver Datos: Esta opcion permite Modificar o ver datos de un Docente
anteriormente registrado.

Para Modificar algin dato de un Docente debemos primero Buscar al docente por sus
apellidos 6 Nombres en el cuadro de texto de biisqueda, una vez ubicado el docente en
la lista de registros, debemos dar doble clic en el registro para obtener el formulariocon
los datos y modificar el dato que deseamos cambiar,

Esta opcidon también se utiliza para desactivar a un docente que no fue seleccionado
para el dictado de un curso en el semestre académico en curso.

18
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Bisquada de Docante por
apellidos ¢ nombres

O sunvpeneom

[ EEL=1

8§ s=ames
£ Faeanads
Doble Click para

4N ITAmOTRL NN s virs el &~ | moadificar Docente
N Ty Vo amteh T
[ sy 12 i
b ENT) ROLMCMGACANIE VIS AR tra &g H
* N CIRNEUSLRINGNEG WA - mEar A W
CHAZIN LTS 200UFG TR RT D v o waTere) H
CEND QSO £ EED ENTRLA sedecn -
r2ahi2t §
Sy ais i
R ALY ¥
¥
= 29T 3
s 52 i
o o w
v o w
a 2Est [
QT3 BAETA (RSLEL AR H
AOINET LRTADAOTAR FOARD #
T MMICATLMITR R TR L) H
b OS5 MESORESMUNTRLRLARDS srdnay i
4 ONIS RILOATS0RSEA CATOR LUTERL Arer 3
i
[
a

Al dar Doble Clic en el registro seleccionado se mostrara el siguiente formulario para
modificar algun dato o visualizar los datos ya registrados.
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Medifique el
Apelido Paterno
Modifique Apellido
Modifique el Nombre Materno
del Docente
—_— . e Modifigue N° de
#p. laaTERNG: | Dazo DNI
Modifique ] _ S e

DA | 09755891

Direccién Correo

Elegir la Provincia.

bt

Modifique N° de

i

- CORREC, | pruzigiiaticon
Elegir e N i athelnttdd - _ !
—_— L _ o
Departamento. DEPARTAMENTO:  * IANCASH PROVINGA:  [HUARAZ

- s : . eI — 71 Teléfono Docente.
Elegir el i DisTRIIG §HUARA2 TeufFONO: (99553347 4/
Distrito, BIRECCION Calle Tacna N° 526 Ur, Flart LOs Oivos S MadifiGue la
N Direccién del
Modifique s — e
Fechaqde Nacimiento S SRS Q) HowsRE &) MU 1 Elegir sexo del
' | Docente
Cadigo del Docente | DATOS ACADEMICGS: 4 —
Autogenerado h\\——b T : Aclivar st el
Cindaed PG ] JFE DE PROGRAMA 44— docante es Jefe
3 . 1 de Programa

USUARIO J CLAYVE:

1115052530 | O Cle { esrace: @) acrwo € macmo

Modifique el Usuaria

para acceso Web L Elegir estado
del Dacente Actividad Docente
Modifique Clave de Click Visualiza
Usuario para acceso b1 .. Clave
Web del Docents _

Botén Aceptar / Botén Cancelar Click Reganerar

Guarda Datos Anula el Guardado Clave

de Datos

Eliminar Docente: Esta opcidon permite Eliminar un docente existente siempre y cuando
todavia no haya dictado algln curso en algun semestre, si es asi sélo lo podemos poner
en estado inactivo.
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Otz x

OO | Phiaia i iwly

] Fad A R

Az

. wr M Ao |

~~.] Botdn

Eliminar
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6.4, SUB MENU PERIODOS

Esta opcion permite definir un nuevo periodo o semestre académico, en un afio lectivo

Botdn
Nuevo

para un determinado programa académico

- G

Bowa wD e w

@

w e e w D -

Botdn
Actualizar

WG WD

)

Gy WG e

B el w

Boton Nuevo: Esta opcién permite Registrar un Nuevo periodo

determinado programa académico.

4

- e G o wl

académico

.

mE w0 G om G wd MG wE -

[

en un

Para registrar un nuevo periodo académico debemos dar click en el botdn nuevo. Y

registrat los datos solicitados en el siguiente formulaiio.
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Registrar los rangos
de fechas para la
matricula,
rectificacion de
mairicula y matricula
extemporanea

Ragistrar los minutas
considerados para la
hora académica

Registrar los minutos
censlderados de
tolerancia para no
considerar como
tardanza al docente

Registrar la nota
minima aprobatoria
para aprobar los
CUrsos

1 Cuoteomnaun ot snenanes:

waresfiEl A TRVRINES
EABIRT HesTA limﬂ-’“ﬁﬁ

LIRS A 18R

DATOS ACADERDCOS:

FLAy £ £STR 000

Registrar el niimero de
créditos maximos que
sa penmile matricular a
un alumno regular

Registrar el nimero de
créditos posihles a
ampliar a alumnos
sobresalientes

BB Tral

fa3 vl

e ) cEmRA0
o

FERaAAS T2 TvalvaTN )

* o FORMLAACE R LN

svmesches £

Flidb A el

) pvaneey z2amss SHI 4. G g
ot exn S v g g
B 0 R TFYC LY ALY Grr & H

a

Elegir el
afio lectivo

periodo
acaddmico

Elegir el

Elegir el
Pregrama
Académico o
especialidad

Elegir el Plan de
Estudios o
Malla curricular
registrado

\\

Elegir el estado
del Perioda

Al hacer click en aceptar, se habra registrado el periodo acaémico pero aln esta
pendiente definir ia formula de evaluacion.

Importante

Optimus

Una vez registrado los datos anteriores y antes de ingresar la férmula de
Evaluacion para el célculo del promedio académico de los cursos que se
programaran debemos guardar los datos, si no se guarda la informacion anterior
no se podra registrar la fdrmula de evaluacion.

Férmula de Evaluacidn: para el registro de la formula de evaluacién para el célculo
del promedio final del curso, debemos buscar el periodc que acabamosde
registrar dar doble click en en recuadro del periodo seleccionado abriendosé
nuevamente el formulario llenado parcialmente.
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Esta opcidn permite aperturar un periodo académico definiendo la férmula de
evaluacidn.

CEONOGRAMA DE ACTTADADES:* DATOS AEADEICOS:
waTEaRA _1§?7&9§§ ] MASTA tg;ama:s;f_@l Py
SHTFCCEE 3\13-"37.!'2’331:_5 - HASTA 71&‘37/_2?‘_?@ EEHEOAGAD ’ t }
somciodun  PURRE[E] Mt ETHINEGS] FLATI DEETUTOR ot remun s o Olick para
agregar
IS @As:W : Cg mﬂla
BATGS GENTAALED b As oE rvaiviodn £
Hoos azandncs: i P
. o - FORMUL DEEINLACGN 8
| MITAAFIOBITIRA I a®
N2 CLAST ASTE e
CRED, NORALALEG: i 3 .
siatvacoss £3 CONPGURNREOUNNSS €
ROLDEENANEMES @ T Y
3= B
= ; .
LS i i
. - i a
o riszaw oR2N § 0 .
Le 50RENT ORISAT | GalncEalar @ o4
. 4 FORR S R

Se abrird el pequefio panel para el registro de Formulas, donde asignaremos un nimero
y un nombre de férmula, para guardar presionar el boidn aceptar

LR Ay Ingresar un
Ingresar un i:"0”!-7”]%[-:'3 e / Ngmbre
Nomero de t——s __ 4 — - B e P E1n et A
Férmula N7 001 | Nombrer | FORMULA DE EVALUACIONE]

Botén
aceplar

al presionar el botdn aceptar, se habra registrado [a férmula, mostrandose el siguiente
ménsaje
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Optimus

X

Una vez registrada la fdrmula satisfactoriamente se debe afiadir las
evaluaciones que formaran parte de la formula
examenes, pasos, trabaos, etc.

- CRCREVATAMA DF ALTIWRIALES:

15—:7&:!5@- vasts SARBeRslE
_m‘:.’/m?@ ST (187

* s

- ERIOS GENLTRALES:

oA amanEaCy:

Rt 87 ELAVIERES

LA s

-# WO

cHMAGRMLER 3 ANIIFTHN o0

¥ 11—?‘.‘—2}!? RS Eac i) vl
e pmanT oLz
Botdn
aceptar \b

Namero de la
Fémmula

antes definida

Ingrese peso
de
ponderacidn

registrada, como los
CATGS AT ITS:
o [+]-® [
abminas |'v|
Ao 295 EE D sa-éz:ssm
HA S {haswm oo
HTAAAAS CERCALCAGET  §F
> SOFIATA TE ELSLUROGN PR
Click para
agregar
evaluaciones
ELMAECENCS
Seleccione
tipo de
evaluacion
%
—————— | Ingrese
nimero de
evaluaciones

Botdn
aceptar

Al presionar el botdn aceptar se habra registrado el tipo de evaluacion
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Optimus X

."-‘_k "
I@ Ef Formu Tipo Eval fue registrado satisfactoriamente. }!
b ¥4

§ AcéE' ta;

repetimos el proceso hasta terminar con todas las evaluaciones integrantes de la
formula de evaluacién. Al terminar debe quedar como la siguiente figura

D S PR ] T |

CR(.!NQGSF;‘AA DE ACTORDATES:

AT

13z i3], nasta

DATOS GENERALES:

oA acanhers | 45 mInwags

€555 Mgk

R ] e I e

eI} uasw \s,i:_?;za;y-’-@

DATCS ACADERICOS:

FOETTRE

e [z 7]
wams [

E.:'Lk‘{ SEEITUDCS OF INGENEVA 2015 E L }

TIFECASDAD

FLAT DE BSTUDSA"

$3Tance @azmro  {(JCENAne

FESHVLAS DEERAIACION £

i .
L] TFOEMULA DE ERALUATION H

£

IVALUACIONES €D COHRGURARCOLUSINAS €3

Al presionar el botdn aceptar se habra actualizado

su férmula de evaluacién correspondiente

RO DE EXAMENES & — —  a
73 §
a5t o &,

b RLLRE17 - 25.43.201F % 250 5 4 ok 5 -
B A : v
v EEDEIGH -OLOS.2047 fmzcda et - §
Botén
aceplar

el periodo académico con
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6.5. SUB MENU PROGRAMACION

Optimus

X

EE Periodo Académico fue actuslizado satisfactoriamente.

[ Aceptar |

Esta opcidén permite programar los cursos que se considera dictar en el presente periodo
académico para cada uno de los programas académicos, asignar los docentes, las aulas
v los hararios correspondientes.

9!.1

O = rroberaiss

cEEdhEN T A AT

s welgmas -

SEFATGORLY - A

{ rramsaosieas ® | remvsbvanosieon %

Botén

Botén
Actualizar

* H

(myoaToans - &

L kot )

-

¥rer

> et

[ESviEnp

"G om Syt pa Nk Y

eyt gt en pardniee
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Para agregar al panel los cursos a programar se puede hacer de dos formas, de forma
grupal (varios cursos de la malla curricular al mismo tiempo) o de manera individual curso

por Curso.
Botdn Grupo:

Es recomendable agregar en grupo los cursos a programar, para ello presionaremos el
botén agregar en grupo abriéndose el siguiente panel donde nos mostrara los cursos del
plan curricular de un programa académico, podemos seleccionar varios cursos a la vez,
asi:

Seleccione Selegfzione gltjallsccmne
furno s8cckin

\A\a\
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10 Mot

Click para
agregar
cursos

*  MMMOTH
e RAMMOIT,
L VI e
8 RAMMOERE
& pppadiy

(<) secumno
LI SN 4
& ChpARRT
o ABANDRA
® R0

o flidnadsg:

< "Pé_giﬂ

1 e mimcds

# RIMMGEOT

(») PRIMER CICTO

anghoieenitgy | pLdi BLAN DE ESTURIOS DT INGEMERIA 2015
‘Tecroitigla de log Ma_ifef_ra’g;gs_ ¥ Htglurgs F rédites. ¥ 3hn 1 cemesie
Terthodinianica 2 ‘cr'ééiios HETE 1 semesire
"Eéotcom y Medio Ambiente 3 cr.;i,d itos 1afo 1 sem&;i;;
rglés IR 4 erédites 1 a5 1 semestre
Ma?qﬁqh’{a SLﬁ;étié? It 3 erédiths’ HETG 1 szmeste
Fisica it ‘3 créditos t afo 1-semestre
Estadistica y Probebifidages. ‘% créditos. } afio 1.samesire
© 1 Geonetda Déstiotivs 3 crédias. 130 1 cemesie
: Conétitucion Folitica y Reatdad Nationg! 3 uditos’ t &0 1 senesice
Famiisnizacion of Anibito Marntmo ? ‘crégitos i afio T semesire
ade
“Resistenciz g Materiatss 3 crégitey 1 3o 2 semashie
Argerseiz Bedsica 5 eréditgs 1 afto ‘2 sefpésie
Laboratoris de Bciicidag 2 wréditos tafp 2 st
Transferenda de Cator . 3 éditos i st 2 semesirs
Segurigag Martima ) '3 crédites i afo 2 samestis
Maguihatia Maiitima Ausiar 1. 3 coddiths’ ¥ afo 2 szmasire v
&y > 58 ;egStrqs e 1piginas

Botdn
aceptar

e G L e R S S I e

Para seleccionar los cursos damaos click en cada uno de {os registros de los cursos de [a
malla curricular, y antes de presionar el botén aceptar elegimos el turno, la seccién y el
aula donde se dictara los cursos, cabe indicar que luego podemos editar une a uno para
modificar algin dato, como por ejemplo aula.

Al presionar el hotén aceptar se habra agregado tantos cursos hayamaos seleccionado a
la programacion académica del presente semestre, mostrandose el siguiente mensaje.
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Optiraus X

: Seagregaton todos fos 13 cursos a la programacién académica.

Botdn Nuevo:
Para agregar un curso de manera individual a la programacion semestral lo hacemos
con el botén nuevo, y completamos la informacidn solicitada como la seleccién del

curso, el turno, la seccion y el aula, asi:

Al presionar el botén nuevo curso para agregar curso a la programacion

& Oivis

[ R ——.

4 amments
(s oad A

* ATy

+ @q’-r:_\rna I

A won

s # ] rateesties 3

[N

21
e
et
zee
2 e
zak
B
o=

FEL

3ts

mostrard el panel

Qe 2
2 iy z
TreTetn H
traray 1
Zazreta ¥
2

2

N

FurTemy 3
2w E
2srese 1

semestral, se
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T DATOS DELCURSO

ESPECIALIDAD: [MACUNAT [ -]
Euscar PEREE —
Curso — 1 pan IPLAN DS ESTUDIOS OE SGENIERA 2015 1 'r}
CURSS: ol Diseho Ncnide
£REDITES 2 HORAS TEGRICAS 1 HORAS PRACTICAS &
Seleccione
FROGRAMACION aula
Seleccione TRNG: L iM [ r',] SECGOM: 1A
turno i : Seleccions
I PRCTESCRX %ZAVALA YEGA ARMANDD seccion
l 1o senpstap | 2] VACANTES] 35 |
3 H : ? RE: i ! .

: — - R .| Seleccione
Fomvia Dacente
FORMULA | FORMULA DE EVALUACION :_]
PARCIAL: ige‘ew‘.-:a-e un Fags Setascontan i | asAz Es'g:;g:;_-;(-_g un @

SEISEE S8 S — AT AR SRRy

Botén /
Aceptar

Al presionar el batdn aceptar se habra registrado la programacién para este curso

@ ia Programacién para este cursa fue registreda sstisfactorizmenta.

X

Modificar Curso Programado: Esta opcién permite modificar algin dato del curso ya
programado, asi como asignar docente al curso.

Para modificar un curso debemos ubicarlo en la lista del panel de programacion
académica, seleccionario y darle doble dlick al registro.
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Doble click
para modificar

£ e s

B st

TR ENTEE

Una vez que demos doble clic se abrira el formulario siguiente, donde se podra modificar
alguin dato o asignar al docente al curso correspondiente

LCURSD
ESSECIALDAD [atdcUmAs :: -
AN {BLAN DEESTUERDS DE NGENIETA 2015 P
CURSD O Piafo Mecido
CRECITCS z HORAS TEOXCAS: 1 RORAS PRACTICAS: 2 -
Seleccione
- L] aula
Seleccionsg L
CCCe]
turno SECOOTEA _
FROPEIOR  IZAVALA VEGA ARMANOG Selecclone
T "'*‘ .-__. — e - = E secc‘én
adio VILLARFERTE MVAREZ CARICS “ 8]
WlLALC'EaOS“LVL‘-‘L_CEDS WLLAMGESS - : -
P VLB CASTRALD £REDDT ; \ K
i VILAVICENCD FARIED VATANS - Seleccione
sbanta IR VILLEGAS APAZA MERD RAFAEL - Docente
EVILLEGAS APATA SHERD RAFATL
FRROAL Y qvarCO ROILES B0 MAKMO
VIZCARAA QI FICHES ALSEAT0
VIARE LAICATE TOUAS
WORE ANADENERA DE MASTHA EDITH
uTA GEVIZ SLANCA MASDALENA
VOYETA YARLEGUE SONS
ZANEALDA GUERAS CEe3
Zahtaitos CUERAS CERAR
e e PAMERATO BAGILS CARIDS ROLCARTD

Eliminar Curso Programado: Esta opcidn permite eliminar alglin curso ya programado,
siempre en cuando aun no se hayan matriculado en el curso. Para eliminar un curso
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debemos encontrarlo en la lista del panel Programacién Académica y buscamos en la
parte lateral izquierda el botén eliminar.

Al presionar el boton eliminar se mostrarad una advertencia.

& Gitens - & x

=]
w
e Botén
s i | Eliminar
s = ] 137 Fumme EEE S |
o u ; 1y - iuwwer 5 zevan i
“ b 1es 2 arewem g qntagd ]
v n 1282 3 =Eofeds i
@ A T2"aD4 SEEETT e EEX & ek IFEdedaia [
u 1 NITALALLE NI U TR I 1 Tarnar =i i
Cen BLLYANES FA S L FEEr=y b mEirdahe S
e ¢ reena EEELT T,
T e poarosxs A
2w 2emwie ) = miai H
2 PR ] 0 T T
. e 237 3mmc EE T E I |
Pt ) PEERC S aiiated L
3T 7= FIPFEEN W =it §
EYS] Tarers 1 Tatsas a
R &
FIEE [
T =drdader 1 i
Yewidam  § -

Optimus i

. #Estd Ud, sequro que desea eliminar el curse programado:
NAVEGACION PLANAY?

y si aceptamos y presionamos el botin SI se habrd eliminado el curso,

Gptimus X

e .
f@ Ebcurso pregramade fue efiminado satisfactoriamente. 1!
s
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Esta opcidn permite registrar las autas con las que la sede o el campus cuenta,
asignéndole un cddigo, un nombre y la capacidad o el aforo de alumnos.

Botdn Nuevo:
Para hacer un nuevo registro de un Aula de clases en el sistema se deberd dar click en el

botén nuevo:

W e e e e e e |

Al hacer click en el botén nuevo se mostrara el panel de registro de aulas, donde se
completara a informacién solicitada.
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Cédigo Aula Aul
Aulogenerado  [~di_ Fia

i -Cadigo: ‘18

Registre el Mornbre: o §

nentbre o
Lapacidad: E

Registre _.-————-

Capacidad :

Botan
Aceptar

Al dar clic en el botdn Aceptar el registro del Aula se habra realizado correctamente

Optinmus X

Ef aula fue registrada satisfaectosiamente, !

Modificar Aula Registrada: Esta opcién permite modificar algin dato del Aula ya registrada,

Para modificar datos de un Aula debemos ubicario en la lista del panel de Aulas,
seleccionarlo y darle doble clic al registro.
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@ Wi wi

Se mostrara los datos del Aula que se quiere modificar

A MR N e oMb omlom wp

Cadigo Aula A
Autogenerado [T ula

Cédigor i
Registre ol 5 b
nombre i Hombre; ]
Registre |
Capacidad i
Botén |
Aceptar

Al dar clic en el boton Aceptar la

correctamente

modificacién de los datos del Aula se habra realizado
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Optimus *

El aula fue registrada satisfactoriamente. !

Eliminar Aulas: Esta opcidn permite eliminar algin registro de Aula ya registrado, siempre
en cuando aun no se hayan programado curos en el Aula. Para eliminar un Aula
debemos encontrarlo en la lista del panel Aulas seleccionarlo y hacemos clic en el botén

eliminar.

Al intentar eliminar se mostrara el mensaje de advertencia de eliminacién de Aula

U IR A T N

Boton
Eliminar

L B
[ VSV ST

LI}
el e e o

BN ow

Optimus

f@j 4Estd Ud. segure que deses eliminar ef aula: ?

Si se presiona el botén Si se habra eliminado el registro de Aula
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7 uA -
Esta opcidn del menu, permite a través de sus Sub
Menus:

« Tener acceso a la base de datos de todos los | #& AGREGAR UGN ALUMNG
alumnos de la ENAMM, realizar busquedas de | R
alumnos.

¢ Agregar o dar de alta alumnos nuevos.

s Cambiar de situacién académica al alumno

» Realizar el registro de Matricula Individual.

¢ Realizar 1a Matricuia grupal cuando los alumnos
llevan los mismos curos.

» Hacer el cierre de matricula.

Cada uno de estos procesos se realiza para iniciar
un semestre o periodo académico.
Ejemplo:

el Semestre 2022-1

K8 recisTRO DE MATRICULA
Z g FICHA OE MATRICULA

ot MATRICULA EN GRUPO

(%) CIERRE DE MATRICULA
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- Gt — =] b4

7.1, SUB MENU ALUMNOS

o e

Esta opcidon permitira visualizar la siguiente pantalla, la cual nos mostrard la refacién de
alumnos que ya son parte de [a ENAMM en cada uno de sus programas académicos, asf
mismo permitird hacer una blisqueda de un alumno especifico digitando sus datos.
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Ficha Basqueda

* Oeim
Alumnos

Botén

Blisqueda de
Alumno

Frprrsd v

AT

EETES

]

¥

¥

b 1

H

¥ Botén

B Eliminar
¥

' &/

FNFIED

CONE I R T R T

SO0 RQOOCRCOCOCOOCCOOCOOD D

A continuacion, se describira cada una de sus opciones:

Botdn Actualizar: Esta opcidn permite refrescar la vista del panel activo ante cualquier
cambio para su correcta visualizacion,

Botdn Eliminar: Esta opcion permite Eliminar el registro de un Alumno, que no haya tenido
ningln movimiento, es decir no registre matriculas o pagos.

Clic en registro seleccionado: Al dar clic en el registro seleccionado de un alumno,
podremos ver los datos de un alumno, para solamente ver el detalle de sus datos,
actualizar algiin dato, cambiarle o asignarle un programa académico o especialidad,
cambiar de estado situacional de un alumno, asignarle la clave de acceso al intranet de
alumnos, etc.

Una vez realizado los cambios presionar el boton guardar.
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Botdn Guardar Botén Eliminar
Cor s > ] o
i M“—:ﬂ(, D at 05
- H  académice
Datos del Alumno T s ) 4] Al
seleccionado @ Gr Ges O umno
Datos Cambio
Personales Situacion
académic:
{rrvamaraoin AJUmnO
okt b SN —
e Informacidr
b ST 5 vaeveeie [ B ‘ Apoderado
Datos del Colegio de
Procedencia

Esta opcidn mostrara la siguiente pantalla que es donde registraremos los datos del
alumno, esta opcién se utiliza para alumnos que ingresan a través de un examen o

proceso de admisidn, traslado interno o traslado externo.

¥ Ficha Agregar
Alumno

® (gt

Apellido Materno

Nombres

DN{

:

Correo

Sexe

Departamento

Provincia

Distrito

Teléfono

Boldn Guardar

o Alummn

Cddig
Elegir Progra!ri'

Elegir Plan

Elegir Ciclo

Usuario y Gl

by

Intranet

Situacidn

Direccidn

Datos Colegio
Procedencia

Académica /

(el

Datos del
Apoderado

Fecha Nacimiento I
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SUB MENU REGISTRO DE MATRICULA _

En esta opcidon se muestran por Especialidad y periodo académico el listado de alumnos
expeditos a ser matriculados, mostrando sl el alumno tiene alguna deuda pendiente.

Para Matricular a un Alumno, asignarle la seccién y registrarle los cursos que van a llevar
en el presente periodo, hacer doble clic socbre el nombre del alumno. Presenta la

siguiente pantalla: Ficha Registro de Botdn
Matricula Aclualizar

& Optmar

Clic Alumno a Matricula

fmprimir Ficha de
Matricula del Alumno

- N

Indicadar Estada Alumr

A continuacion, se describird cada una de sus opciones:

Matricular: Para asignar los cursos y las secciones donde va a recibir clases el alumno
en el presente periodo, hacer doble clic sobre el nombre del alumno. Presentdndose
la siguiente pantalla donde veremos los cursos pendientes a matricutarse del alumno en
|as secciones programadas:
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i O cooico HOMBRE DEL CURSD. ANIGT CRED  SECCIGN LA - g

g » z-Segundo Cicla

£ X hARIRAGY D2 ‘Restitancia de hateriaies. ¥ 3 A 4— Clic Ebgir Secc
m’)‘@' .M?;mo.z.m . lﬁger—:r‘er%al.ﬁzéctr_{fa o 4 5 MA = SERCRN
satricutar j 1’5; Mviraozi2 . Loborztorio de Eleciricidsd t 2 BA-A - @ ®

[Ex3: MMMOL02 | Transferencls de Cator 1 3 MM - @ &

4 B MMMOS0S | Segurican RMastima f 1 3 M-A @ ®

; MMMOS07  Iizquinada Martinss Auxiiar 1 i 3 pAA - @ o 8

] 3 mmaniosod  Ingdsty S 4 M-A v @ & K

3 | MMMOTID | Dibuio Macenico 1 3 MA - @ ® @ §

4 & a- Coarte Ciclo

4 ] ESh3902 Entrenamiento en Stmutador de dtdquines-z 2 3 Seieccions - @ . ®

40O . mwmior D'sefio dMecankao 2 2 selecciohe @ . @ ¥

i 15  wMMMEDd Laborsloiio de Slecirdnica F] 3 ‘Selzccione - . @ e :

i £, MMMED2 Molores ¢ Combuitish Inters ‘2 3 sedccone « @ ®

4 MMM30S Turoo higuinas e Y Teleccions @ ®

1 MMME0S tizquinaria Marftions Auwdiar il z 2 selecciche  « @D @ _

T M FAMIMEDS irgés wi z 4 Sateccione w D ® ;

T PABRSMATOE Infarsndtica Apicaaa 2 3 Seteccions’ @ ®

E __[:_j WIMBTIS . Compustinle, Lubricantes v Tratamiento g2 ," 2 3 Satgecione - [ &3] [©)] v

§ Total de cursosi 27 Crecitos Permitidos: 35 CuFe0s seisccionados: 3 Lreditos ssleccionados 26

Clic Guardar Matricula Clic Cancelar Matricula

Una vez terminado de eleqgir todos los cursos y secciones donde el alumno esta apto
a matricularse, y presionar el botén aceptar se habré registrado la matricula

correspondiente.

Imprimir Ficha de Matricula: Esta opcidn permite realizar la Impresién de |a ficha de
matricula del alumno.
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Al darle clic se mostrara la ficha pre impresa de la siguiente manera;
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ACADENICA

FIGHA DE MATRICHIA
2022 -2

"} CRISTHIAN JESUS LA CERNA MESTA
Cadga: TRINATS

FREE
I
P
2 e
i 2 o2
el B
N LIRS
I B 23
TOTALDE CURSDS: catoros; [267

A e =t

+

Para imprimir la ficha de matricula correspondiente, bastara con presionar el botdn
aceptar, caso contrario cancelamos la impresion.

El proceso se repite hasta culminar con la matricula de todo el efective de alumnos
activos en el periodo actual.
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7.3. SUB MENU CIERRE DE MATRICULA _

Esta opcidn permite realizar el cierre de la matricula para el semestre actual, al realizar
este proceso va no se podra realizar la matricula regular del alumno, solamente
podremos realizar matriculas extemporaneas.

Elegir el
Programa
Académico o
especialidad

Elegir el
pericdo
académico

Botdan Clerre
Matricula

Botdn
Actualizar

T ERITUSTROVEOE LR

TRV ULANDG

SLITCILE EEIAATRIETS

Asi mismo este proceso de cierre de matricula generaréa las pre actas de los cursos
programados y que tengan alumnos matriculados, este preso se realiza al presionar el
botén cierre de matricula, mostrandonos el mensaje de alerta correspondiente, si
presionamos aceptar habremos realizado el cierre de matricula del programa
académico correspondiente,

Optimus

#Estd Ud. sequro que desea cerrar ia matricula, si hay actas generadas
las eliminar3 y las volvera a crearadn asf esta segura 7
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8. MENUNOTAS

Esta opcidn del menl permite a través de sus
Sub Mends:
s Ver la situacién académica de los alumnos

de los diferentes programas académicos.

=« Registrar [as notas de las evaluaciones
» Realizar el calculo del promedio de cada

una de |as asignaturas.

+ Registrar las notas de examen de aplazados

o sustitutorios

« Realizar el cdlculo de las notas de cierre por

cada una de las asignaturas.

+ Generar las actas de evaluacién.
« Generar las actas finales.

£ svaluscionzs

09 PROMEDIO
49 AFLAZADOS

05 MOTAS DI GERAR

¥ actas oe pvazvtcdn

¥ AcTas ANALLS
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8.1, ___SUB MENU SITUACION ACADEMICA

Esta opcidon como su nombre lo indica permite ver en tiempo real la situacidnacadémica
de un alumno y como ha sido su desempefio y evoluciéon durante los periodos
académicos cursados en un determinado programa de estudio ¢ especialidad.

n} MEOASTECERAT

{£) oo nree

Seleccione un
alumno con clic

€5 WML ARATG

Ficha Siluacién
Académica

2T

JNTNTTE AN

FHE

FECERESE S

Opcidn de husqueda de
un alumno

A continuacion, se describird cada una de sus opciones:

Opcién de Biasqueda de Alumno: Esta opcién permite realizar la blsqueda
especificamente de un alumnoe por apellidos o nombres, con la finalidad de observar su
situacién académica y como ha ido evolucionando en cada unc de los semestres
académicos de estudio.

Panel Estadistico: El panel estadistico a priori nos muestra de manera gréfica la
tendencia de rendimiento académico del alumno seleccionado periodo a periodo de

acuerdo a su promedio ponderada.

Boton Actualizar: Esta opcidn permite refrescar la vista del panel activo ante cualquier

cambio para su correcta visualizacién.
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Ver Situacion Académica: Esta opcion permite ver al detalle la situacidén académica de
un alumno seleccionado, al dar doble clic sobre la seleccidon habremos ingresado a
infarmacion detallada del alumno durante todo su permanencia de estudios en un
determinado programa académico.

Al dar doble clic en los datos de un alumno seleccionado se nos mostrara la siguiente
pantalla;

| 62 smaiciesE, mtby prratios

Opoién Resumen  fo—F] =

EEET

T/ recveeiaes

Opcidn Historial

Opcidn Plan S L e p— S ST
- : ol T Histograma de

rendimiento
académico de un
alumno

Opcién Resumen Académico: Esta opcidn permite tener un resumen de la situacion
académica de un alumno de forma gréafica muestra el comportamiento de un alumno a
traves del tiempo de acuerdo a su promedio ponderado de cada uno de sus semestres
de estudio en una determinada especialidad. Como se muestra en la siguiente pantalia
al presionar el botdén de esta opcidn.
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Opcién Re

sy Acedizin

T8

Opcién Historial Académico: Esta opcldn permite ver el historial académico de un
alumno, que es el detalle de las notas obtenidas de cada una de las asignaturas
semestre a semestre desde gue ingreso a la ENAMM hasta su ditimo semestre culminado.
Como se muestra en la pantalla al dar clic sobre la opcidn historial.

Asi mismo tenemos la posibilidad de imprimir el Historial Académico de un alumno,
documento necesario para tramites de egreso del alumno.
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HISTORIAL ACADEMICO
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SEMESTIL 2015 - 41

Pouadaay
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Botén
Imprimnir

Al dar clic en el boton imprimir, se mostrara el asistente de impresién que aceptando o
presionando el botdén imprimir o habremos enviado a la impresora instalada en el

equipo,

i - .
[&3 Irprimiz

Generd! |

- Selacrionar impreseia
=t dicrosoft Pent to POF

FMicrosolt XP5 Document Vriter

3 Send To OneMote 201

A& Seansoft PUF Craatel

< >
Estado: Listo
Ublcacidn:
- Infervalo ge pagnas —
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Opcidn Plan: Esta opcion permite ver el avance de un alumno en relacion a su plan de
estudios, podemos tener informacion de la nota obtenida en cada uno de los cursos que
va curso del referido plan como también los cursos que aln le faltan cursar. Esta
informacion también se puede imprimir para mayor analisis.

Como se muestra en la siguiente pantalla.

* Cptires

Botdn
[miprimir

e
ACADEMICA
I

PLAN DE ESTUDIOS

Espreitndsdy MAGETAS

RESRISFROTES M

“PEFCTCAY FEEPLOTEROALES
ardioy  prFeXrAs pRERiC

U

FRVAER GICIO

VUCGALEA ¥ ALY
-z_-a-x J;Q LREAD
‘earendeca spEEON)
suis RCROGIA TE LOS MSTETALES
£33 TR Cf WAL ALY
¢4 nsteariaicted
“Chigoes  psROmRANVGS
et IRAIBTOAY SRS LRI

203 08 KIS
LAEDAE LT

L Y IV ™

BAIEVARSA 1I7ER02

Esta opcién como su nombre lo indica permite ver el registro de evaluaciones de los
cursos programados del semestre activo de cada uno de los programas académicos, a
través de esta opcion podemos monitorear el avance de ingreso de notas por parte de
los profesores a través de la intranet docentes, asi como registrar directamente las notas
de las evaluaciones de una determinada asignatura si no lo han ingresado por el mddulo
docente de la intranet.
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SRALTE

Actualizar

Al dar doble clic sobre un curso determinado, podremos ingresar a la opcién de registro
de notas, en esta pantalla podremaos realizar el ingreso de las notas
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© 10, 20170003  LLERENAESQUWEL AWTONOGASPAR ' 800
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o 14 2017DOL0  PANTAPANTA SUZR AGIEY : 2000
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L i& 20170604 PUMAFLGRES, KEYiN XARR : 1500
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Luego de registrar las notas de la evaluacién correspondiente presionamos el botén
aceptar, se nos mostrara el mensaje de confirmacién, donde debemos confirmar si es
correcto o cancelar segun sea el caso.

Optimus

8.3. SUB MENU PROMEDIO

[

rrorcm s s e

Esta opcién permite al finalizar el registro de las notas de todas las evaluaciones de cada
uno de los cursos calcular el promedio de evaluaciones o nota final de acuerdo a la

férmula establecida en la programacién semestral al inicio del semestre.
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Botén
Actualizar

Seleccione un
Curso con clic

Al dar clic sobre el curso seleccionado podremos ver en la siguiente pantalla el ¢dlculo del
promedio académico o nota final del curso.
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Al presionar la opcién aceptar se calculara y habremos guardado la nota final del curso
seleccionado, caso no estar de acuerdo con el cdlculo presionar cancelar. Se nos

mostrara la alerta de confirmacién del guardado de las notas finales.

Optimus

Este proceso debe repetirse con cada uno de los cursos para poder pasar al proceso de

registro de notas de aplazados o sustitutorio segin sea el caso.

8.4, SUB MENU APLAZADOS
| =St mnonsas Lo

e i S e S s mic

Esta opcidn permite registrar las notas de aplazados de los alumnos que no alcanzaron
una nota aprobatoria al finalizar las evaluaciones regulares durante el periodo

=,

Botdn
Actualizar
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académico, a través de esta opcidn se registra en el sistema la nota obtenida por el
alumno en su examen de aplazados en un determinado curso,

* GeEren
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A 2 v L TEE G N 4 34
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wooa - ruzen 0 sx
kU] A e ARSIy K 2
b B AR S puniy T
AARZAT
t ttemaramien zule sayeraed ATLATADD

Al dar clic en el curso seleccionado, podremos ingresar a la pantalla que nos podra
permitir registra las notas correspondientes de los alumnos beneficiados con la
evaluacion de aplazados como se muestra en la sigulente pantalla.
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Nt _Cddigo Apellidosy Morbres: Pronmn. Sust,
%1 20170023 AROTCAA JURADONIHOAN BLADIMIR 13.00 :
o 2 20170064  BACABUENDIAAMDRESJESUS e
»3 2_01?(3624 .:BAZg.&L;’-iéi.APiJER_-?ﬁ_ KIGUEL ANGEL
o 4 20170031 BENDEZU DELZO MOISES ERNESTO
® 5 Z0I60010  CHAMAYA COLLANTES GEYNER. i
67 6 20166050  DAVILA LARA CARLOS ORLANDO
o 7 20170070 ESTELARMUNDACA EXIDA

T a8 20960035  FEUCIANO ESPINOTCARLOS JULIO
° i § ° 20160033  FEUPE GRRULC LU GONZALO
o 10 20170005  FUENTES ANGULO JOSHUA ERNESTO ROBER
o 1 20770061 : GUARDADO UZURIAGA NAYEL ABIGAIL
o 12 20170090 "HUABAR ROSALES FREDDY OSMAR
¢ 13 20170075  JARA SANGHEZ RGDRIGO ALONSO
o 14 20170003  LLERENA ESQUIVEL ANTONID GASPAR
o 15 20176018 MONSAWVEVHLARJGHN CHRISTOPHER
o 16 20360106 ORCCO CURIJUAN CARLOS
o117 20160107 PALACIOS ZEVALLOS PATRICK WIMER
e - 18 20170040  PANTA PANTA SUzEL _Aﬁm' -
> 12 20160083 PICHILINGUE BERNAL DIE]
e 20, 20170067 [ POTENCIAMG BRAVO FRA]  Aplazados
o 21 20170004 PUMA FLORES KEVIN KAShw
- T frinatna 'Q‘i“%""‘-‘?g'}'ﬁ‘_ L)

i TTETIITEE

Si ya se registraron todas las notas de aplazados de la asignatura debemos presionar el
botén aceptar, con lo cual se nos mostrara la alerta correspondiente,

éptimus

Si todo esta conforme deberemaos presionar el botdn si, caso contario el botén no y se
habra cancelado el ingreso de notas.

8.5.SUB MENU NOTASDE CIERRE
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Esta opcidn permite calcular ias notas de cierre después del registro de las notas de
aplazados, este calculo se realiza de acuerdo a la férmula de célculo de nota de cierre
establecido en la programacién del semestre.

® Gps

e

/
@
153

.

G s

sty

Curso seleccionado
para célculo de notas
de cierre

Al dar clic en el curso seleccionado,
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FUENTES ANEAO X014 SRESTO £44ER
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Sce e v
LLESTNA ELAEL 20T 03V GASERS

FALARYS ZESLG FATRTR MR
FANTA F2NTA SUTE ARET
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PRI EALGE

corzaio
(=0

[EIS S R
rarve X
LB X
shasrad
[ERE LN
s K
FEST AL R
doipaoe o

3

BRI

EHALLL

mane #

B >

podremos ingresar a
permitir el calculo de las notas de cierre del curso correspondiente, mostrandonos en
una previsualizacién el referido célculo como se muestra a continuacion,

23

Botdn
Aciualizar
[<] x

Nota Final
de Cierre

la pantalla que nos podré
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Al presionar el botén aceptar estaremos confirmando y guardando el calculo de la nota
final de cierre del curso correspondiente, quedando cerrado los registros de notas
definitivamente en el presente semestre.

épﬁmus

@' & Esta seguro{a) que desea guardar las notas de ciere 7

1‘5—————;—_——} . Bo !

Al presionar el botén §i Se habra obtenido la nota final de cierre de este curso, caso
contrario presionar el botén No.

8.6._SUB MENU ACTAS DE EVALUACION

Esta opcion permite imprimir las respectivas actas de evaluacidn de cada uno de los

cursos para que el docente con una firma de conformidad de las mismas vy se proceda
Botdn

al lacrado y archivado correspondiente.

# Gptima

£y vermonasos 2EmsU @

PARInI LT ALY

CCORAD. ACTTADER CARELES

ACTAS DE EVALUACION FINAL 2018-01

TUENDT sECora Mefat it
axo-

{560 HER BRrE ]
0% 17Em 170y

(ICERTE PR T

varg T w7
0 180 Lt

ERtERILN 1760

nCAnAUY

A L O .

il

TREEMNA,

(i SEIAEN ENIDGUT IR

T st

leprimis

Seleccion:
Curso
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Al presionar el botdn imprimir se nos mostrard el asistente de impresiéon donde
determinaremos la orientacién de la hoja, tamafio de papel y otras preferencias, al
presionar el botén Imprimir se habra enviado el acta a impresién.

8.7. REPORTECURSOPORNOTAS e

Esta opcion permite tener los cursos con sus respectivas notas de acuerdo al afio y
periodo, reflejando la nota promedio, nota maxima y nota minima.

SeleccionarCurso

oy idine
Freat
ba3=11
Forgar
St ey
Fazrrtyratios

ryat

Emer ga b

Merfds LBty

L T T T S e T T S S ]

8.8, ARQUE

R L i e Y Wi AL

Este modulo fue disefiado para la carga notas de los cadetes de 4to =
afio, de acuerdo a sus practica pre profesionales en las distintas & reosospnscacons
naves las cuales realizan sus practicas. o

Q bf‘cu‘..f .",i;:mc.éi
{f AortESrevrREsas a
£ pamacasossoratio

£ Bascuisros BRI
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En esta opcidn el encargado de area podrd seleccionar al cadete de acuerdo al
documento de termino de practica profesional cargando nave de préactica, tiempo de
embarque y la nota que fue obtenida en dicha prictica.

Seleccionar
nave

PRI

TSR AL

* ESENA

o ausoat T HORTA NG B B L meE [EYEN

* EEm PO N M CRA LR D oReE . e
LI o5 FRORES RESAES TuE AT A
* EAR TR BT ST TN, PEE Eop )
IR vhaIag R
*  imeng TR WA TG KT E YT
« zeameey FOtAS AN FANC AT © o EINE s
v zes TR ERVERANT PV AGTINT . mawE EEN
s T A YRR T ETRY GROASE <= Hn
e FrTE] RS LR LY sn Ay
 EEIEET TCARES ARTARIE OSSR U
+ ZEss FOMTREN T IR TEIDA VAR IR A2 5 ey
.. ESSAYDN O RS AN ol
+ LU Do S 1040 ANAHD g « - 5
a FARANRIEE VOROFD U Coetcde g,ﬁ_;- N2 . Erprea Acat SAEGIONE -
" A BACENA STANYASOS Fadspritoos B2 [} Kegbfern [ 0002 H 17
. SRS BT T TR ) A
. S raniian S4Tte OSECANE /
Fecha do fin Nro de Nota abtenida en su
de practica documento fase praclica
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1. PRESENTACION
El Sistema Informdtico Académico es un sistema de informacion que automatiza las
labores operacionales de |la Direccidn Académica.
B presente manual de usuaric es referido al Mé&dulo de Académico, espacificamente
del proceso de Control de Embarque, en el cual se deiallan fodas los
funcionalidades del sistema, corespondientes a la Oficing de Control de Embargue.
2. OBJETIVO
H presente manual tiene por objefivo servir de guia a los usuarios v personal
administrativo en el uso del Sisterna Académico, especificamente del proceso de
Control de Embargue para un correcto uso de las funcionalidades y procesos de
gestion de embarque de los cadetes en su fase de prdcticas pre profesionales v de
esta manera despejar todas las dudas existentes.
3. ALCANCE
Este manual estd dirigido al Usuario o Personal administrativo de la Escuela Nacional
de Marina Mercante - ENAMM, dedicado dl proceso de embarque de cadetes.
4.

RESPONSABLE

La Oficina de Informdtica de la Escuela Nacional de Marina Mercante - ENAMM serd
el ente responsable de la revisidn y actualizacion de este manuat en forma continua.
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5. INGRESO AL SISTEMA
=
£

Camo acceder al Sistema Académico:
H
gams e cual se encuenira

a. Al hacer doble clic sobre el lcono OPTIMUS
en el escritorio.

b. Otra manera de ingresar al Sistema de Académico, es haciendo click en “Inicio
- Todos los Programas”, ubicamos el lcono "Optimus”, le damos click.

(ver Figura N° 1)

Click aqui

Figura N° 1

INICIO
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c. A confinuacién, aparecerd la pantdlla de Ingreso dl sistema (login), donde se
tendrd que digitar el usuario v la contrasena asignades por la Oficina de
Sistenas. Luego click en el botdin o presionar la tecla Enter, para ingresar al
sistema. (Ver Figura N° 2 y 3)

T s

Figura N° 2

* Usu

ianaya

L Goneseny
- .%“u-v] EOR
- \\ Clic aqui o Presionar

la tecla “Enter”

Figura N° 3

d. Tal como se observa en la imagen si el usuario v la contrasefia son correctos, se
mostrard la pantalla principal del Madulo Académico. (Ver Figura N° 4)
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— a x

*» Sims

crerns wiatbe
A cemrns wasr e

8 o

3@ =

Figura N° 4
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4. MENU EMBARQUE

Esta opcién del mend, permite a través de sus Sub
Menus:
s Redlizar el registro de Tipos de Embarcaciones.
s Redlizar el registro de Empresas de o Comparias
Navieras que Facilitan Embarque.
» Hacer el Registro de Embarques.
o Llevar un control de los Embarque cadete a cadete
con su respectivo historial individual.
« Mostrar estadisticas de la gestidn de los embarques.

Cada uno de estos procesos se redliza cotidianaments
durante todo el afo académico.

Ejemplo:

el Semestre 2018-f1 y 2018-1l o cuandec se requlera
realizar un regisiro o conirol de embarques.
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6.1. SUB MENU TIPOS DE EMBARCACIONES

Esta opcidn mostrard la siguiente pantalla y nos permitird registrar los tipes de
embarcaciones en las que realizon pracficas los aspirantes y cadetfes, asf como
modificar, actualizar io en su defecto eliminar diches registros.

- - Botdn Botén
Ficha Tipo de =] Actualizar

Embarcacionas

Blsqueda de

Embarcaciones Botdn

Eliminar

5 -

Botén Aciualizar: Esfa opcidn permite refrescar la vista del panel aclive ante cualquier
cambio para su comrecta visualizacion,
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Boton
Actualizar

Gty b L el ? 4

1 oo =il i 4

Botdn Nuevo: Esta opcidn permite agregar o afadir un registro de un tipo de
embarcacidn, que los cadetes aun no lo han utilizade como nave de practicas.

B enharen =y
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Al presionar el botdn nuevo, se abrird la sigulente interfaz en la cual podremos registrar el
nombre del tipo de embarcacidn y el tiempo maximo que el cadete puede realizar précticas en
este tipo de naves, si no existiera limite debera registrarse cero.

“Embarcacidn o
Nombre:  puque U] MA(Meses) jo g 1 | Mdximamesesde
‘ - practicas
Nombre tipo de
embarcacion

Clic Cancelar registro

Clic Guardar Tipo
Embarcacion

Botén Eliminar: Esta opcidn permite Eiminar el registro de un fipo de embarcacién, que
no haya tenide ningin movimiento, es decir no registre cates ya embarcados en este
tipo de nave.

B gt - 8 %

Boton
Eliminar

Al presionar el botén eliminar se nos presentard un mensaje de adveriencia, el cudl nos
permitird confirmar o cancelar la eliminaciéon del registro correspondiente.
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Optimus

:Estd Ud. seguro que desea eliminat e} TipeEmbarcacion:
Barcaza?

Clic en regisiro seleccionado: Al dar clic en el registro seleccionado de un tipo de
embarcacion, podremos ver los datos def tipo de embarcacién registradoes, para
solamente ver el detafle de sus datos, actudlizar o modificar algun dato, etc.

* s

Registro
seleccionadc

F R r———

¥ fordod I el €

Una vez realizado el ingreso de datos o haber modificado algin dato presionar el botén
acepftar,
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] Max (Mesas) |0 éi e Maximo meses de

— practicas

&

Nombre tipao d
embarcacion

Clic Guardar cambios Clic Cancelar cambios
Tipo Embarcacién registro modificado

6.2. SUB MENU EMPRESAS

Esta opcidn mostrard la siguiente pantalla vy nos permitird registrar el nombre de las
empresas en las que redlizan practicas los aspirantes y cadetes, asi como modificar o
eliminar dichos registros.

Botén
Actualizar

Ficha empresas

Blsqueda de
Empresas
¥ A
Q‘-“?‘?‘%’E‘?‘_‘f‘,,,,,,, I o Y b L L L LU ¥ gﬁ:r?]:ar
. a5l ARvay s o mmat' RIS 4 paSE s P L] 3
2P 3
s eanTrs =T 24
LI - LE 1Y L AP eamgarmle b s pasnde o AT A E [3
+ 3
4 &
* oS ¢ Bepmramasgc Al fascos e P ez ]
+ Bt T s dforom rTin e T r EE DL bR H
v BFREESIIZINL F
+ s 5
L =2t F
> EEmLEmTE %
AR W
* o ety ]
BTz 3
¢ mamn s
[EIN 3
weeaE H

Botdn Actualizar; Esta opcidn permite refrescar la vista del panel activo de las empresas
registradas ante cualquier cambio para su correcta visualizacion.

10
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Botdn

e Actualizar

3P0 FIFMD & W fe Sad B YL

PRrey el T PR T P

¢ s T TR SRR RS 2 AT

4 pses FrAmaatastaedea tpiR s S
+ ezno ISie s tu s e =S ereesE poaw

v TSR

v bmRisms
. wme
v R
¢ srea
[aarCay

rormgan

W o om o omow W om o m o ow W W oa

Boton Nuevo: Esta opcidn permite agregar o afiadir un registro de una nueva empresa, a
partir de este momento ya se podrdn registrar précticas de cadetes en embarcaciones
de esta nueva empresa.

Al presionar el botén nuevo, se abrira la siguiente interfaz en la cual podremos registrar los datos
correspondientes a la empresa que facilita el embarque para practica de los cadetes.

11
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empresa

Razdn Social de la

Nro. Teléfono del
responsable

Direccién E-mail
del responsable

Direccidn de
contaclo

“Razon spelat
| ;ELCAI\Ed
La actividad de Efcanc ests centrada en - -
realizar £! transporte maritimo intemacionat de H Descrpcién relevanie de la
] ma{te{ias primas ¥ fie produdos gn.e.rge_tic'as ¥ 7 empresa
- ; quinicos, para satisfacer fas necesiiades ‘
{ legisticas de nuestros dientes con & miime - j%
PaginaWeb:. | hitoyAwarnavieraelcano.com — :::;:]; web dela
-Responsable - 1
. - . Nombre del contacto
Nombre:. | Hector Ariets R responsable de
etefono: ’ | 612210050 {
. ; T Envid de carreo
“Emat | DN ,
! {J———b — — . ! electrénico
Digetﬁgn;_,é, Ay, Paz Scldan, San isidro 15073 ‘
Daies : ' Registro de pafs
Pais feery [ 7] | Regisiocep
Click Guardar Tipo Click Cancelar registro
Embarcacién

Botén Eliminar: Esta opcidn permite Elimingr el registro de una empresa, que ne haya
tenido ningun movimiento, es decir no registre cates que ya hayan realizado practicas
en esta empresa.

12
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Botdén
Eliminar

\

Al presionar el bofén eliminar se nos presentard un mensaje de advertencia, el cual nos

permitird confirmar ¢ cancelar la eliminacidén del registro correspondiente.

Optimus

e
r
1

l@" $Estd Ud. sequio que desea eliminar el Empresa: CANDINAT

Clic en registro seleccionado: Al dar clic en el redistro seleccionado de una empresa,
podremos ver los datos registrados de la ernpresa, para solamente ver el detalle de sus
datos, aciudlizar o modificar algin dato, eic,

13
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Y.

& pmritien s

AP AR VLA 1 Y S Y € ]

B el Taa ¥ pard

Registro
Seleccionado

Una vez reclizado el ingreso de datos o haber modificado digin dato presionar el botén

aceptar.

emprasa

Razén Social de la

“Razdn soclal

51t Social: | ELCANG

La actividgad da Elcano e3td centrada en -

realfzar & transporte mantimo internacional de i

materias pamas y de productos energéticosy ]

Descripcion relevante de la
empresa

quimicos, para satsfacer fas hecesidadés i
! legisticas de nuestras tiientes con & ndvime ¥ ;

Paginawgb: { httoy v navierselcano.com ¢

-Respo

HMombre: } Hector Arvieta

Nro, Tetéfono dsl
rasponsable

Tatelonor ¥ |012210050

Direccién E-mail
del responsable

i 5 —

Direccidn de
contacio

Direceioni—ye Av, Paz Soldan, San tsidro 15073
,.r%}.:j, {peRy

i

Urldelawebdela
empresa

Nambre del contacto
responsable de

!

Envié de coireo
electrénico

Registro de pais

Click Guardar Tipo
Embarcacion

Click Cancelar registro

14
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4.3. SUB MENU EMBARQUES

En esta opcidn se muestran por Especidlidad v periodo académiceo el listado de
aspirantes o cadetes expeditos g ser embarcados, muestra informacidn relevante de un
embarcado, alertando si el cadete fiene alguna deuda pendiente.

Para redlizar el regisiro de un embarque de un alumno y asignar el tipo de embarcacién,
empresq, fecha de inicio y fecha de fin de embarque. Botdn Botén
imprimir Actualizar

Busqueda de
cadele a embarcar

Filiro por
tiemoo

‘iltro de Busqueda por

rograma

S ,,va Indicador
z Py srein 5 - i Tiempo
Clic Cadete a embarcar wmes = G PEREER e =1 Embarque
[ e Pomre IR (255 o
O E Br=a f ot rrea b=
reet s Hems  EESMENENE  reess S~
e B e - SR frae u@__
By raly e T Vet =n ‘\
e L (e .
weee ; Indicador
P - EEEEERET
. — — de deuda
3 s peeg Firam e
e fires ]

A continuacidn, se describird cada una de sus opciones:

Regiskrar Embarque o Monitorear Embarque Cadete: Para registrar un embarque o ver
el detalle de embarque de un aspirante o cadete, debemos buscar al cadete por
sus apellidos v cuando tengamos en pantalia el cadete buscade daremos dobie
click sobre el registro del cadete:

Una vez que ingresamos al detalle de embargue del cadete podremaos redlizar el
proceso de cargar un nuevo embarqgue, eliminar o acfualizar datos relacionados a
un determinado pericdo de embarque,

15



Documenteo: Manual Sistema Integrada Informdtico — Modulo Control de Embargues

Proyacto: Sistema Integrado Informatico — Modulo Control da Embarques

Elaborado Por: Oficina da Informdtica ¥ Estadistica

Ver: l 1.0 l FECHA: | 07/07/2018

Botdn
Eliminar

T QYOTENT TERMC. 310 Lo preses 1L 1]

Click para seleccianar
embarque

Condicion: CHNNAZG ~ Empresa Actuab -SEECCIONE «

Mro Memo: | D07-2015

Fin é‘:pracﬁ:as:

m‘\'{'bh.’\‘lb"“‘““"""""é“{l‘lffifi‘l‘iﬁfy"\"m?‘iﬁll\s/wy N " i BT T N;‘ XD 1
Click Guardar Tipo Click Cancelar registro
Embarcacién

Botén Nueve: Esta opcidn permite agregar o afiadir un registro de un periodo de
embargue de un determinado cadete en una empresa.

La. poANC Buipde wo i) . TER RINET Ieresed  NGTE B 3
i ]
Condctn CENMNIDD « Empress Adust $RECCENE -
Finds practices 13022018 55 too Meagr | 18
Srsay s RS T BE T - =
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Al presionar el botdn nuevo, se abrird la sigulente Interfaz en la cual podremos registrar el
nombre del tipo de embarcacién y el tiempo mdximo que el cadete puede realizar practicas en

este tipo de naves, si no existiera limite deber3 registrarse cero.

Selecciono el lipo
de embarcacion

Selscciono la

empresa

lniciz - iSeleccione urwmﬂ_%. iseteccione ur [75])
Ohservationss /v

Fecha knicio y
Té&rmino

Datas adiclenales .
: } Nota Obtenida en

] Emibaiqus gestonado garel riismo cadste 7

Nota: | !:ic%a ot] periodo abargue:
Adio; ] o | Anio de estudios de! glumno (vande s realizo =l epybarqus

3

Nombre de la
Embarcacion

Qbservaciones de
las practicas

{ J Embarque Hestionada poruni tercera . Contacto: E

Q——l Datos Contacto

§resee T

=

Clic Guardar datos del Clic Cancelar registro
embarque

Botén Eliminar: Esta opcion permite Eliminar el registro de un tipo de embarcacidn, que
no haya fenide ningdn movimiento, es decir no registre cates ya embarcados en este
tipo de nave.
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AT Ay .w

Boidn
Eliminar

T e 3nuRT

Condficiin CRMAAEG < Emgpress Adtuat SASICONE ~

18

finde peacicas 140018 5 Siro Vemee |

RSSOt BT

S E T B AT RN BT TR T R R RS

Al presionar el botén eliminar se nos presentard un mensaje de advertencia, el cual nos
nermitird confirmar o cancelor la efiminacién del registro correspondiente,

Optimus

P
. .
@ ;E5td Ud, segure que desea eliminar el Embarque: 7

Clic en regisiro seleccionado: Al dar clic en el registro seleccicnhado de un embarque,
podremos ver los datos registrados, para solamente ver el detdlle, actuadlizar o modificar
algun dato, etc. ‘
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Selecciono el tipo
de embarcacion

Selecciono la

empresa

Ghservaciones

Nombre dela
Embarcacion

f-echa Inicio y
Término

Datos adlcienales
) - Nota Obtenida en

U Embatque géstichado poret misto cadete 77

Nota; §?77 i ¥t ot periodo hbargue
-A.uj\id_: izo%s __7 - | Anfta de aitudias def alumeo cuando 3= edliza st embarqun

Observaciones de
las practicas

F.3

L] Embarque Gestionado por ua tercero | Contacto: L

4————! Datos Contacto

R A

R rTw A DD O S TR AT FUnaiar

Clic Cancelar registro

Clic Guardar datos del

embarque

Una vez redlizado el ingreso de datos o haber modificade algin date presionar el botén
aceptar, con lo cual se habrd registrados los datos del embargue.

Botén Imprimir: Esta opcidén permite redlizar la pre impresién del historial de embarques
de un cadete,
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Este reporte podrd serimpreso para redlizar alguin tramite corespondiente.

TERE IIIINT - Gmess

Botén mprimir

Condicitm CRMTIDO + § EeprastAckat SEECONE -

Findepractias ’8'0?-{:’?‘3 7: Hro Weme: (0072018

18

T TR DR W e S DT T TR

I

DlsMivear [t
SEARIHA ACADEMICA
HMERCANTE [EReeeE

HISTORIAL DE EMBARQUES

JUAR ARMALDO AVARADO ROBRIGUEZ
Coikgen 201200327

Adg dtedde

Especialidad: MAGUINAS

BPER : i)

TEAMICCEANTE  fugis 110700

ol
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4.4. SUB MENU DOCUMENTACION

Esta opcién mostrard la siguiente pantalla vy nos permitird registrar los tipos de
embarcaciones en los gue realizan practicas los aspirantes y cadetes, asi como
modificar, actualizar io en su defecto eliminar dichos registros.

® Grms

Botén
Actualizar

Botdn

Ficha
Imiprimir

documentacion

Busqueda por

Cvteoa DOLLATE £id el g emas e
TR FVER A LOAD LS arhfatmas T EE-N
T 4 S3mk talfpanis P LEY P

G0 CRARIL LR LN Y mitaias derass
COFSO0S PARENG DA TS K LS TN BN AR

T LA TR SECTAS A IANIEY el Lrals

AT RICIS £ DA

cadete
s
P romdmeas : i
*OXHSA 2 DTN TN WIS sk Rerpry et [ ]
¥ OIRENM | NSRRI uigaNah 3eradhy —send | -]
+ =T ARTTAMA 5 S AN RAIER izl 1Al | oo
I B B EDARIIT G tadpran ‘eraia o]
3. S et i ] abzraag Xaxzis BEan
/ L ) 2rLVIIEN SEE salienias drdiy -
Ay ZHFITH s SAIS et LA Sy it [ ]
C]I(}k para cadete a FENDTM PE TG ELAGYY wiepres Seraty i JREsec] [
actualizar docuemntacién A e e =
2R CUTOIIRTENS Lifaris S Aty = el f ]
+ Z4IFIS Cand oSy L aTed FANE W RS efaras Laraly ) oo |
AL SFAN 3L £ i ek AT ey RN
AR St venk sk snizh 2uzaAly R [ ]
Cina P rd L) LG WLEENIE darary ) [ -]
ExETT
]
L
[ ]
L]
R
[
Eomm

T FEEF OCERE

Botéon Actualizar; Esta opcidon permite refrescar la vista del panel activo ante cualguier
cambio paira su corecta visualizacion.

Botén
Actualizar
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Boton Imprimir: Esta opcidn permite imprimir el reporte con el listado de cadetes con
datos de su libeta de embarque v tarjeta de fiebre amarilla.

*tpma Botdn
£ 5 Imprimir

[ = 2w
e =ex Ferma

e e i
et

2

3 = B
2o s e
>

2,03 L[ bRE
Bl G e
MARIHA, ACADEMITA
MERGARTE s

REPORTE DE DOCUMENTOS DE EMBARQUE
INGENIERIA

TA0NE

2 AVARRCEMARRYANMASESSS - G5 | GOS8 oot | snCauioan)

H FORMATO MUEVD

¥ ANAR Rt 1RO Gs3ey ] OWINEME | 05 ShCAIUGDADT
RCRMAID ANTGUO

T4 ARCICaA XRADO AL OUILTAT | WANNIE | 008k | Sl CADUCDAD
ELADAR ; L RCRMATE ANTGUO

T3 2ACA ILTHOIA AT U3 onoie | whaIoiE . S 31 CACUCDAD £

FORMEATO SMTGUD

T4 EAILG FERIANDST DINS ALTCNY

D7 BATEERAZIUIONLUS MATHEN
SEVE

2 RATAIARLAFUSRIA FEGLB AR [atiih] SPfepate : ATE : T CATUCT:AN
§ . FCRMAID SNTGLD
¥ BESDEN DRI EPACLD 08271 SN0 ; [eatiis : SMCATUCTADY

FORpaaTl Al Gud

SHCADUTOADS
FCRAEATO AP MGUD

OSHT | EHRIE
TT2 CANEVELLO IMAZAR FRAMAUN H
: L3 = H

" 13 CALALLO BRANMESLEL A

Clic en regisiro seleccionado; Al dar clic en el registro seleccionado de un cadete,
podremos ver los datos de documentos correspondientes como son la librefa de
embarque vy taijeta de fiebre amarilla, para solamente ver el detdlle de sus datos,
actudlizar o medificar algin dato, etc.
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Registro
s — seleccionado
 racee s M TS
f - NN E S X . .
B i B
v aowma FANRS e hpady e iy =
v P ARG S Oy zews R
BRSO VDT E IS wknine s Lt @
£ ATERA S IR AT Wi s e
Lauman A O PLEYH Ioake
BRI A TR S O wines it N
Endg ok e
TRAE M ST wiy iy i
QS R ATRVADE i e ==
LADIL AR S AT driaoag Zeals
ELLEE LAY wlniag gl =% EASH]
LIRS g ianas st =
TR ST L DR WEry g e e =
cras monBER vinns e =
5 nokiaTe innas =
CaFra et viamas ==
reS SR mAES inrus
CORST LT IE QWS O AWLTomian ] LN b
. TAAAWRIWL AL LA wiainrg
* bareiege roan wiaEy

Una vez redlizado el ingreso de datos o haber modificado algin dato presionar el botdn

aceptar,

1 tibretade Embarque

Ndmeros Efb{)‘iC*QZ-#

Nimero de Libreta _&d&: [27712/2018 [15]'4— | Fecha de caducidad

de Embaraue
Tarjzta de Fiehre amarilla
Nomerd: | S/N 7
Numero Tarjeta fiebre rvacio |SIN CADUCIDAD /FORMATO ANTIGHD | Opservacién
amafila | @ - i

Eapremprrer G e TR TCF-AT
((j]hc Guardat: f:amb:os Clic Cancelar cambios
ecumentacion ragistro modificado
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6.5. SUB MENU REPORTE EMPRESAS

i e

Esta opcidn nos mostrard un reporte estadistico de como se estdn dando los embarques

de cadetes en las distintas empresas, durante un afo lectivo v de acuerdo al afic de
estudios.

- -1 ®

Batén
Imprimir

Uk e

Botén Imprimir: Esta opcién permite imprimir el reporte estadistico de como se estan
dando los embarques de cadetes en las distintas empresas, durante un ano lectivo v de

acuerdo al ghfo de estudios. Al presionar sobre el botdn debemos seleccionar la
impresora correspondiente.

b Imprimic X
r Seleccinir Frprsia
i Fax FIHP Laserfet Pro MFP i

=1 Gaziho PDE ) Al Microsoft Print to PDF-
.:‘7 B HP Laserlet Pro MFP.MIZT-MT28 PCEmS s hficrosoft XPS Docum:

2

| Prferncias |

r intervale de fdgnag
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4.6, SUB MENU EMBARCADOS POR ANO

Esta opcién nos mostrard un reporte estadistico de como se estdn dando los embarques
de cadetes en cada uno de los afios académicos.

Botdn
Imprimir

REPCRTE DE EMBARGUES POR ARQ

L

g R —
a 3
= = J.
A M - CLEERTA 2015 - CURERTA 201 4 - CUSERLAs 2003 - CUSERTA SND - CIRERTA]

)

Botén Imprimir: Esta opcidén permite imprimir el reporte estadistico de la cantidad de
embarcados ano por aio en sus respectivas especialidades. Al presionar sobre el botdn
debemos seleccionar la impresora correspondiente.,

& [mprimis x
r Seleccionar Fypesson
i Fayx FUHP Laserfet Pro MFP I
FuGaatho POF _ FRMicrosoft Print to PBE
£3 HP Lasesfet Pro BMFP MIE2T-MI2B PCEmS T/ Mlicrosoft XPS Documy
L >
Estado: lito Prefecencias i
Ubicacion: T
qus{ajia: &
*Héﬂ‘&'ﬂ!ﬁé pighas HE
& Todo 1 Mirmece do coples: |1 :
if -
c ‘5 i PE
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