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MESA DE PARTES DIGITAL

Manual de usuario
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MESA DE PARTES DIGITAL

El Organismo Nacional de Sanidad Pesquera - Sanipes, ha
implementado la Mesa de Partes Digital, entre la institucion y el
publico en general.

Para ingresar al sistema debe hacer clic en el siguiente enlace:
https://vus.sanipes.gob.pe/VUSPORTAL/

Seleccione un Tipo de Documento
Ingrese su usuario.

Ingrese su contrasefa.

Digite el cédigo Captcha.

Presione Iniciar Sesion.

Para crear cuenta presione Registrate aqui con tu DNI
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Registro de nuevo usuario

REGISTRO DE USUARIOS
CON DNI

Ingrese su nimero de DNI.
Ingrese sus apellidos y nombres.

Ingrese su correo electrénico.

Ingrese su numero de celular.
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Ingrese y confirme su contrasefia.

Presione “Términos y condiciones” y seleccione la casilla
“He leido y estoy de acuerdo con lo indicado”.

@ Presione el boton Registrarme.

REGISTRARME /I
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INGRESA A TU CUENTA
CLAVE SOL

@ Presione el botdn Ingrese aqui con tu clave SOL.
@ Seleccione la casilla RUC.

Ingrese su numero de RUC.

Ingrese su usuario.

Ingrese su contrasefia.

Presione el boton Entrar.
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( INICIAR SESSION )

N0 tienés una cuenta?

Regiztrate sgul con i DN

Bienvenido

Ingresa los datos de tu Clave SOL

RUC

Usuario

Contrasefia
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Recuérdame, para entrar mas facil (P

Si olvidaste tu usuario y/o contrasefia solicitalos desde SUNAT Virtual
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INGRESA A TU CUENTA

RECUPERACION CONTRASENA

® ©0 6

Usuario

Contrasena

Ingrese su usuario.

Olvidé mi contrasefa 9

Presione Olvidé mi contrasenfia.

Ingrese su correo electronico.
Volver atras

Presione boton Enviar.
Recuperar contrasena

Ingresa tu correo avi***x**

Correo Electronico

®

ENVIAR @
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INGRESAA TU CUENTA
RECUPERACION CONTRASENA

Recibira un correo electrénico con la nueva

contrasefa.
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Cambio de Contrasena

Estimado/a: Andres Albarracin Rodriguez

Recibimos una solicitud para cambiar su contrasefia, la nueva contrasefia para ingresar es:

OWKQ9Y

se recomienda actualizar la contrasefia luego de ingresar al siguiente enlace:

https:/ivus.sanipes.gob.pe/VUSPORTAL/

En caso tenga algin inconveniente, puede comunicarse al siguiente correo:

soporteoti@sanipes.gob.pe

Atencion de Lunes a Viernes: 08:00 am a 05:00 pm, excepto Feriados.
Atentamente,

Organismo Nacional de Sanidad Pesquera - SANIPES

"

,r

Ity,
w;,",

L‘.

<7/ n\‘
N

\\

BICENTENARIO
DEL PERU
2021 - 2024



o ) o L’f ,‘
PERO | Ministerio E@E!LES T Stempre 7% gepene
de la Produccion Sanidad Pesquern )‘} p /‘/‘;ﬂ\\\\ 2021 - 2024
Blenvenico: VADIMAR SAC. @ / Cambilar contrasefa
SISTEMA
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PAGINA DE INICIO

9 TRAMITES ses  CASILLA ELECTRONICA \ CONSULTA g ADMINISTRADO o

Inicio SANIPES

@ Logo : Muestra la pagina de inicio.

@ Tramites: Muestra el siguiente contenido.

Bienvenido a
VSVS

Ventana de servicios virtuales de Sanipes
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e Solicitud: Genere una nueva solicitud.
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* Mis tramites: Muestra sus tramites realizados
y en proceso.
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Cambiar contrasefia: Cambie su contrasefa.
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Administrado: Muestra su informacion.

Cudntame, pon qué 1o puedo ayuda?
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Cerrar sesion: Finalice su sesion.
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NUEVA SOLICITUD
ENVIAR DOCUMENTO
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Seleccione tipo de solicitud Tramite Virtual.

De acuerdo al documento a presentar, seleccione la
opcion de la lista.

Ingrese el numero de folios de su documento.
Ingrese el numero de documento a presentar.
Ingrese las siglas de documento.

Describa el asunto del tramite.

Sefale el documento de referencia en caso
corresponda.

Ingrese nimero de anexos.
Seleccione el documento principal (max. 25 MB).

Seleccione los anexos segun corresponda
(Sumatoria total del tamafio de los archivos no debe
superar los 25 MB).

Presione el botdén Enviar solicitud para ingresar el
documento en el sistema.
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* Datos Obligatorios

DATOS GENERALES

@
®
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Tipo de Solicitud

Tipo de Solicitud : * Usuario Registro:

Tramite Virtual v VADIMAR S.A.C

Informacién del Documento

Tipo de Documento : * Folios: *

OFICIO v 0 @
Nimero Documento Siglas Documento:

0 -2022-entidad @
Asunto: * Referencia: Anexos:

@

Archivos

Documento Principal : *

Seleccionar archivo | Sin archivos ..leccionados

Limite de carga de archivo 25 MB

Documentos Anexos : Elegir archivos | Sin archivos ..leccionados

Limite de carga de archivo 25 MB por anexo

* Atencion de Lunes a Viernes: 08:00 am a 05:00 pm, excepto Feriados.
En caso de tener algin problema con la generacién de la solicitud por favor atraves de los medios:
Celular-WhatsApp: 981389643 / 9814118230

Correo: tramitesdoc@sanipes.gob.pe

@ ENVIAR SOLICITUD
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NUEVA SOLICITUD
REGISTRO FINALIZADO

El sistema le notificara que el envio ha sido realizado

correctamente.

© Revise el proceso de su tramite en la seccion
Mis Tramites para realizar el seguimiento de su

tramite .

Solicitud Registrada

Se registro correctamente la solicitud.
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Exito al guardar Tramite

Documento
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TABLERO TRAMITES
MIS TRAMITES

En esta seccidn encontrard la informacién de todos

sus tramites ingresados:

@ Muestra herramientas de busqueda: Por nimero

de expediente, estado y fecha de tramite.

@ Muestra la relacion completa de los tramites
realizados agrupados por: Pendiente, Recibido,
Observado y en Proceso.

@ Muestra opciones de: Histdrico, Ficha,
Observado y Adjuntar.
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Listado de todos mis tramites

Estado Desde Hasta

N° Expediente N° Caso Nombre Proceso

- Todos - v dd/mm/aaaa =il = dd/mm/aaaa (o I |

©

Mostrando 10 v registros Buscar:
“m i et it
@ 152055 ASUNTO: 22 PENDIENTE 20/06/2022 =
| [0 Fict
2 152054 ASUNTO: 3 RECIBIDO 20/06/2022 = iston
0 Ficha
3 152053 ASUNTO: 44 OBSERVADO 16/06/2022
( £ Historico )|
10 Fict
g Adjuntar )
4 152052 204192022 ASUNTO: 4444 EN PROCESO 16/06/2022 i Y
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TABLERO TRAMITES
MIS TRAMITES

En la columna Estado usted puede saber en qué etapa se

encuentra su tramite. Los estados que asigna el sistema son:

®
®
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Pendiente: Estado que se asigna cuando se registra
una solicitud.

Recibido: Estado que se asigna cuando el documento
ha sido recibido por un operador de Sanipes y evalla
la documentacion.

Observado: Cuando aparece el estado Observado
existe una notificacion enviada por la Entidad y que
debe ser revisada por el Administrado, para ver su
contenido presione en el botén Observado y luego
adjuntar para subsanar el documento.

En Proceso: Estado que se asigna cuando el
documento ha sido registrado en el sistema de tramite
documentario (Se genera el nimero de expediente) y
derivado al area correspondiente.

N° Expediente N° Caso

Mostrando 10 v registros

n Expedlente m o iy e

2

3

4

152055

152054

152053

152052

Nombre Proceso

204192022

Listado de todos mis tramites

Estado

- Todos -

ASUNTO: 22

ASUNTO: 3

ASUNTO: 44

ASUNTO: 4444

Desde

dd/mm/aaaa

PENDIENTE

RECIBIDO

OBSERVADO

EN PROCESO
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Hasta

dd/mm/aaaa
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Buscar:

20/06/2022

20/06/2022

16/06/2022

16/06/2022
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