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Callao, 0 1 MAR 2017

VISTOS:

El Memorandum N° 629-2016-GRC/GA de fecha 17 de junio de 2016, emitido por la Gerencia de
Administracién; el Informe N° 043-2017-GRC/GA-TESO de fecha 13 de enero 'de 2017, emitido por la
Oficina de Tesorerfa; Memorandum N° 044-2017-GRC/GA de fecha 18 de enero de 2016, emitido por
la Gerencia de Administracion; el Informe N° 021-2017-GRC/GRPPAT/ORE de fecha 02 de febrero
de 2017, emitido por la Oficina de Racionalizacién y Estadistica; el Memorandum N° 553-2017-
GRC/GRPPAT de fecha 13 de febrero de 2017, emitido por la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial; el Informe N° 215-2017-GRC/GAJ de fecha 24 de
febrero de 2017, emitido por la Gerencia de Asesoria Juridica;

CONSIDERANDO:

Que, las Directivas son documentos operativos que precisan politicas, determinan procedimientos y
acciones que deben ejecutarse en cumplimiento de las dispositivos legales vigentes, se formulan
para normar disposiciones de caracter técnico emitidos por los diferentes organos del Gobierno
Regional del Callao sobre sus competencias;

Que, mediante Directiva General N° 003-2008-GRC-GGR/GRPPAT/ORE, aprobada mediante
Resolucién Gerencial General Regional N° 278-2008-Gobierno Regional del Callao-GGR de fecha 9
de junio de 2008, se aprobd los “Lineamientos para la Elaboracién, Aprobacion y Actualizacion de
directivas en el Gobierno Regional del Callao”; '

(ue, mediante Memorandum N° 629-2016-GRC/GA de fecha 17 de junio de 2016, la Gerencia de
#jdministracion remite a la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
ferritorial la propuesta de Directiva General “Normas para el Uso y Administracion del Fondo Fijo

ara Caja Chica” (Version 0.5);

Que, mediante Informe N° 043-2017-GRC/GA-TESO de fecha 13 de enero de 2017, la Oficina de
Tesoreria remite la nueva version del proyecto de Directiva General “Normas para el Uso y
. .__Administracién del Fondo Fijo para Caja Chica” (Version 0.5); '

*B° @\e, mediante Memoréandum N° 044-2017-GRC/GA de fecha 18 de enero de 2017, la Gerencia de
CASE Adfninistracion remite a la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
s';, ritorial la mencionada propuesta de Directiva General, comunicando que la Oficina de Tesoreria

(e procedido a su reformulacion, levantando las observaciones efectuadas;

Que, mediante Informe N°021-2017-GRC/GRPPAT/ORE de fecha 02 de febrero de 2017, la Oficina
de Racionalizacién y Estadistica, informa que el mencionado proyecto de directiva cumple con los
lineamientos establecidos en la Directiva General N° 003-2008-GRC-GGR/GRPPAT/ORE
“Lineamientos para la Elaboracion, Aprobacién y Actualizacién de Directivas en el Gobierno Regional
el Callao”, aprobado mediante Resolucién Gerencial General Regional N° 278-2008-GRC-GGR;

o>
o
GE‘ ue, mediante Memorando N° 553-2017-GRC/GRPPAT de fecha 13 de febrero de 2017 y con la
finalidad de continuar con el tramite de aprobacion, la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, remite el mencionado proyecto de Directiva General a la

Gerencia de Asesoria Juridica para opinién legal;
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Que, mediante Informe N° 215-2017-GRC/GAJ de fecha 24 de febrero de 2017, la Gerencia de
Asesoria Juridica emite opinién legal, manifestando que resulta procedente la aprobacion del
proyecto alcanzado;
& -‘. N ; 5

Estando a lo expuesto y de acuerdo con lo dispuesto en la Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos
Regionales y sus modificatorias; Texto Unico Ordenado del Reglamento de Organizacién y
Funciones, aprobado mediante Ordenanza Regional N° 028-2011 de fecha 20 de diciembre de 2011
y sus modificatoria; y lo dispuesto en la Resolucién Ejecutiva Regional N° 000283, de fecha 06 de
mayo de 2016, modificado mediante Resolucion Ejecutiva Regional N° 00307 de fecha 03 de junio de
2016 y; con las visaciones de la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, Gerencia de Administracion y Gerencia de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva General “Normas para el Uso y Administracion del
Fondo Fijo para Caja Chica” (Versién 0.5).

ARTICULO SEGUNDO.- DEROGAR la Directiva General N° 001-2012-GRC/GA-TESO "Normas para
< oh| Uso y Administracién del Fondo Fijo para Caja Chica’ (Versién 0.4); aprobada mediante Resolucion
rencial General Regional N° 227-Gobierno Regional del Callao-GGR.

TICULO TERCERO.- DISPONER que la Oficina de Tramite Documentario y Archivo realice la
notificacion de la presente Resolucién Gerencial General Regional a las diferentes areas de la
entidad.

ARTICULO CUARTO.- DISPONER que la Oficina de Tecnologias de Informacién y Comunicaciones
publique la presente Resolucién Gerencial General Regional en el Portal Institucional del Gobierno
Regional del Callao.

\ON A

Ny
i‘h ’ .
_fPA REGISTRESE Y COMUNIQUESE

ERTIFICO QUE EL PRESENTE LOLUM ‘
: VUMENTO E¢
COPIA FIEL DEL ORIGINAL QUE OBRAEN EL ARCHI\EF
CENTRAL DEL G@BIERNO REGIONAL DEL CALLALI

rd

ﬁ GOBIERNO REGIONAL CALLAO f

JOHN

/
/

e S
Mg. JORG ARES MUNOZ TERNO
O RN ENERAL REGIONAL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

Reg. N"... Q... Fechall. L MAR. 2017




ERTIFICO QUE £ PRESENTE Lty £
: ULUMENTO ¢
-OPIAFIEL DEL ORy INAL QUE OBRA EN ELARCHIV:

2. % ENTRAL DEL-GOBIERNO REGIONAL Dy .
Gobierno Regional .,‘ i ity
_ def Callao i _

JOHN GARLOS GONZALES Rivsne:
NORMAS PARA EL USO Y ADMINISTRACIC R FAOALTERNO

DEL FONDO FIJO PARA CAJA CHICA., . o8 o
(VERSION N° 0.5) Go.. Fecnall 1 WK

L'

DIRECTIVA GENERAL N° 001 - 2017 — GRC/GA - TESO

FORMULADO POR : GERENCIA DE ADMINISTRACION / OFICINA DE TESORERIA
FECHA:

L OBJETIVO

il.  FINALIDAD
Precisar los procedimientos administrativos para la correcta utilizacion del Fondo Fijo de
Caja Chica, establecidos en concordancia a la normatividad vigente de los Sistemas de
Tesoreria, Contabilidad y Gestion Presupuestaria.

.  BASE LEGAL

3.1. Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico y sus
modificatorias.

32, Ley N° 28693; Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria y sus
modificatorias.

3.3. Ley N° 28411: Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus
modificatorias.

3.4. Ley Anual de Presupuesto del Sector Publico vigente
3.5 Ley N° 27867, Ley Organica de los Gobiernos Regionales y sus modificatorias
3.6. Directiva de Tesoreria N° 001 - 2007 - EF / 77.15, aprobada me__r;{%aﬁte Resolucion
Directoral N° 002 — 2007 - EF / 77. 18, normas modificatorias y comriplementarias.
3.7. Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado y normas modificatorias

3.8. Decreto Supremo N° 350-2015-EF, que aprobs el Reglamento de la Ley N° 30225
Ley de Contrataciones del Estado

3.9 Ordenanza Regional N° 028 de fecha 20/12/2011, que aprobo el Texto Unico
Ordenado del Reglamento de Organizacion y Funciones del GRC y sus
modificatorias

3.10. Resolucion de Superintendencia N° 007 - 99 / SUNAT - Reglamento de
Comprobantes de Pagos y sus modificatorias.

3.11. Resolucién de Contraloria N° 320 - 2006 CG Normas de Control Interno de las
Entidades del Estado y sus modificatorias

3.12. Normas Generales de Tesoreria, aprobada mediante Resolucién Directoral N°
026-80-EF/77.15 y sus modificatorias

3.13 Directiva General N° 003-2008 GRC-GGR/GRPPYAT/ORE, Lineamientos para Ia
elaboracion, aprobacién y actualizacion de directivas en el GRC



‘:‘ Gobierno Regional

&

= del Callao

IV. ALCANCE
El ambito de aplicacion de la presente Directiva comprende a todas las dependencias, ¥
es de obligatoria observancia por los funcionarios y trabajadores del Gobierno Regional del
Callao.

V. NORMAS

5.1. El Fondo Fijo para Caja Chica, es un monto permanente y renovable, que utiliza el
Gobierno Regional del Callao, exclusivamente para atender gastos menudos y/0
urgentes, que por su naturaleza no amerite giros de cheques.

52. Elmanejo del Fondo para Caja Chica, estara bajo la custodia de un Responsable de
la Oficina de Tesoreria, denominado “Encargado del Fondo”, quien sera autorizado
mediante Resolucién de Gerencia de Administracion y tendra como funcion principal
cautelar la permanente disposicion de efectivo para su operatividad.

53. El Fondo Fijo para Caja Chica sera autorizado mediante Resolucion de Gerencia de
Administracion. La Oficina de Tesoreria absolvera las consultas; asimismo,
propondra las modificaciones que se estimen pertinentes, en funcion de la
normatividad en vigencia, que permita un mejor manejo del fondo. Igualmente,
verificara las adecuadas condiciones de seguridad del dinero en efectivo, manejo
del mismo, documentacion sustentatoria, asi como requerira a la Gerencia de
Administracion la contratacion de la péliza de seguros para cubrir riesgos de

deshonestidad, robo, otros, controlando su vigencia.

54. Los Gerentes Regionales, Gerentes y Jefes de Oficina, segun corresponda seran
directamente responsables de las autorizaciones al personal y el tipo de
adguisiciones 0 contrataciones con fondos para pagos por Caja Chica.

55 El Fondo Fijo para Caja Chica servira para efectuar gastos menudos y/o urgentes

comao son. ZRTIFICU QUE EL PRESENIE DUCUMENTO &

a) Movilidad, SPIA FIEL DEL ORIGINAL QUE OBRAEN ELARCHIV:

b) Mantenimiento y Reparaciones menores de vehiculogjbierssEOBERNC REGIONAL DEL GALLAU

c) Gastos Bancarios, 7 Ao, {

d) Viaticos y Pasajes urgentes no programables, / ' &

e) Bienes Fungibles siempre que no exista stock en el almaseff s fe s R RS

f) Servicios menudos de urgente necesidad, JORN ‘;?%L ﬁﬁ?{?k@%ﬁﬁ@ﬁ SAS

g) Otros. n‘.-u:;‘.l;,-..F;MC*HF;’,.fﬂhM@L BEL BAL AL
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5.6. Los gastos clasificados como "Otros” en el numeral 5.5.‘8‘%%?‘:116%5% de& la presente
Directiva, deberan ser necesariamente autorizados por el Gerente General Regional
o el Gerente de Administracion, sin perjuicio de la aplicacion de los niveles de
autorizacion establecidos en el numeral 5.10 del rublo V de la presente Directiva.
El monto maximo para cada adquisicién con cargo a la Caja Chica no debe exceder
del veinte por ciento (20%) de una UIT. Ademas, deberan contar con el V° B® del
Encargado del Almacény del Jefe de la Oficina de Logfstica.

5.7. Excepcionalmente podra pagarse cantidades mayores al veinte por ciento (20%) de -
una UIT, conforme lo establece el Articulo Unico de la Resolucion Directoral N° 004-
2011-EF/77.15, entendiéndose que dicha excepcion comprende a todos los gastos a
que se refiere la presente Directiva, sin perjuicio de la aplicacion de los niveles
establecidos en el numeral 5.10 del rubro V de la presente Directiva.

5.8 No esta permitido el uso de los Fondos para Caja Chica para pagos 0 adelantos de
remuneraciones, ni gastos particulares de ningtin trabajador

5.9 Las reposiciones del Fondo Fijo para Caja Chica podran efectuarse cuando éste
haya sido afectado al cincuenta por ciento (50%) del importe asignado, previa
rendicion de cuentas debidamente documentada.

‘o



T T L L R P
ERTIFICO QUE EL PRESENTE DOCUMENT
: J ! , L E
.OP’H FilEL DEL ORIGINAL QUE OBRAEN ELARCHIV-
CENTRAL DEL BIERNO REGIONAL DEL CALLAC

Al

Gohierno Regional OHNT
J LOS GO
del Callao  FRDATARID XJLZ%LREQSOROSAS

Rag, Ne .G " )
510 En la utilizacion del Fondo Fijo para Caja Chica, se aplicar P 5 VSIS0 deMAR.- 2017

autorizacién de acuerdo a la siguiente escala:
® Hasta el veinte por ciento (20%) de una UIT; debera tener la firma del Usuario y
sera autorizado por el Jefe de la Unidad Organica respectiva y el Gerente de

Administracion.

® Montos mayores al veinte por ciento (20%) de una UIT y hasta un maximo de
noventa por ciento (90%) de una UIT, debera tener la firma del Usuario y sera
autorizado por el Jefe de la Unidad Organica respectiva, el Gerente General
Regional y el Gerente de Administracion.

5.11 Los gastos que se efectien con cargo al Fondo Fijo para Caja Chica deben
afectarse a las especificas del Clasificador de Gasto estructuradas por Ia

normatividad vigente.

512 Los gastos que se efectuen por concepto de movilidad se sujetaran a la escala de
movilidad local siguiente:

RADIO URBANO: TAXI MICROBUS ]
CALLAO — BELLAVISTA (iday Vuelta) | S, 17.00 | S/, 7.00
CALLAO — CARMEN DE LA LEGUA (Ida’y Vuelta) | S/, 17.00 | S/, 7.00
CALLAO — CERCADO (Iday Vuelta) | S/, 20.00 | S/, 7.00
CALLAO — LA PERLA (Iday Vuelta) | oI, 20.00 | S/, 7.00
CALLAO — LA PUNTA (iday Vuelta) | /. 20.00 | S/, 7.00
CALLAO — VENTANILLA (Iday Vuelta) | S/ 29.00 | S/, 8.00 |
RADIO INTERURBANO: TAXI MICROBUS |
CALLAO — CERCADO DE LIMA (IdayVuelta) | S/.] 28.00] S/ 9.00
CALLAO — JESUS MARIA (dayVuelta) | s/. | 2200] S 8.00
CALLAO — LA MOLINA (IdayVuelta) | S/. | 62.00] S/ 16.00
CALLAO — LINCE (dayVuelta) | S/. | 28.00| &/ 9.00
CALLAO — LOS OLIVOS (dayVuelta) | S/. | 2800 S/ 9.00
CALLAO — MAGDALENA DEL MAR (dayVuelta) | S/. | 2200 o/ 8.00
CALLAO — MIRAFLORES (IdayVuelta) | S/. | 3400 S/ 11.00
CALLAO = PUEBLO LIBRE (IdayVuelta) | S/. | 22.00] S/ 8.00 |
CALLAO — SAN BORJA (IdayVuelta) | S/ | 3900 g 12.00
CALLAO — SAN ISIDRO (IdayVuelta) | S/. | 34.00| S/ 11.00
CALLAO — SAN LUIS (Iday Vuelta) | S/.| 28.00| S/ 9.00
CALLAQ ~ SAN MARTIN DE PORRES | (Iday Vuelta) | S/ | 1700 S/ 8.00
CALLAO — SAN MIGUEL (dayVuelta) | S/. | 2200 3/ 8.00
CALLAO — SANTIAGO DE SURCO (IdayVuelta) | S/. | 5100 3o/ 14,00 |

Nota:

1. El gasto de movilidad para labores o gestiones de atencién normal, deben
hacerlo en el servicio de transporte masivo, segun escala de movilidad local

(ida y vuelta).

2. Elgasto de movilidad para labores o gestiones urgentes y prioritarias, debera
hacer uso del servicio de taxi, segun escala de movilidad local (ida y vuelta).

3. Aguellos lugares que no han sido considerados en la escala de movilidad
local, se debe considerar como importe el destino mas cercano ha dicho

lugar.

)
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arqueps inopinados,@draygs. de la Oficina de Contabilidad, sin perjuicio de las

‘actiones ‘del Organo de Control Institucional. Los resultados de dichos arqueos
deberan ser informados al Gerente de Administracion.

El Encargado del Fondo Fijo s6lo recibira como rendicion de cuenta los
comprobantes de pago reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido
por la SUNAT o Declaracién Jurada por Movilidad (EI monto de la Declaracion
Jurada por Movilidad no debe exceder el diez por ciento (10%) de una UIT, articulo
71° Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15), cuyas adquisiciones se hayan
realizado en efectivo y, debera contar el Vv° B° de Control Previo de la Oficina de
Contabilidad, firmado por el usuario y visado por los niveles de autorizacion
correspondientes. Los gastos no sustentados debidamente seran devueltos a la
Gerencia Regional, Gerencia u Oficina solicitante, con la observacion respectiva
para su absolucion, no aceptandose gastos que no corresponde al tipo de bienes 0
servicios autorizados. Los documentos con que se sustenta el gasto deben estar a
nombre del GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO, con RUC 20505703554; en
ningin caso debe mostrar indicacion sobre beneficios individuales tipo “Puntos
Bonus’ o similares; si lo muestra no serén aceptados por el Encargado del Fondo.
Asimismo, esta prohibido el uso de tarjetas de débito y/o crédito para el pago de
bienes y/o servicios.

Al cierre del movimiento diario, el responsable de la Custodia del Fondo Fijo para
Caja Chica tiene la obligacion de efectuar su propio arqueo, conciliando los
documentos pagados con el monto del fondo asignado bajo su custodia.

Podran hacer uso del Fondo para Caja Chica, s6lo previa firma del “VALE
PROVISIONAL PARA CAJA CHICA™ por el usuario, y, la correspondiente
autorizacion de acuerdo a lo establecido en los numerales 5.7 y 5.10 del rubro V de
la presente Directiva. Asimismo, para poder recibir nuevos fondos en efectivo se
rendira cuenta documentada de la utilizacién, por lo menos, de la penultima entrega
por Gerencia u Oficina, a la Gerencia de Administracion, en el formato
“CANCELACION POR CAJA CHICA", que para el caso utiliza la Entidad.

La institucion establece las sanciones disciplinarias para los casos de infraccion de
la presente Norma, las mismas que se encuentran contempladas en el Reglamento
interno de Trabajo.

No se aceptaran rendiciones parciales por los anticipos otorgados del Fondo Fijo
para Caja Chica.

El Encargado del Fondo debera mantener un archivo ordenado de la
documentacién sustentatoria de los gastos efectuados con el Fondo Fijo para Caja
Chica hasta la liquidacion respectiva. La habilitacién del Fondo Fijo para Caja Chica
se efectuara con el respectivo reporte e informe.

El Organo de Control Institucional sera responsable de verificar el estricto
cumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente Directiva.

Al cierre del Ejercicio Fiscal, efectuada la Liquidacién del Fondo Fijo para Caja
Chica.dal Gobierno Regional del Callao, el saldo en efectivo no utilizado debera ser
revertido al Tesoro Publico, mediante Papeleta de Depdsitos (T-6), la misma que
debera ser realizada hasta el Gitimo dia habil de finalizado el Afio Fiscal.

La Gerencia de Administracion a través de la Oficina de Tesoreria, estimara el
calculo de los gastos en Caja Chica de manera anualizada, acorde a la normativa
en vigencia y luego sera remitido a la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, para la Certificacién del Credito
Presupuestario respectivo.

En los casos contemplados en el Sistema de Detracciones del I1GV, (SISTEMA
SPOT), el agente de retencion debera efectuar la retencion respectiva, cuando el
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6.1. Proceso de Atencién al Usuario: %"IP"“ ;:“f‘ﬂrj\gcmthf‘?lﬁﬁv 2017

6.2.

6.1.1. El Usuario designado para el Uso de los Fondos, proc:jara en el Sistema
SIGA la emisién del “Vale Provisional”.

6.1.2. El Usuario solicita la visacion del vale provisional por el Jefe o Gerente de
la Unidad Organica.

6.1.3. El Jefe o Gerente de Ia Unidad Organica visa el vale provisional y lo remite
a la Gerencia de Administracion y/o Gerencia General Regional para su
tramite. :

6.1.4. La Gerencia de Administracion y/o Gerencia General Regional procede a Ia
visacion del vale provisional y lo remite a la Oficina de Tesoreria para hacer
efectivo el pago correspondiente.

6.1.5. La Oficina de Tesoreria recepciona el Vale provisional de Caja Chica.

6.1.6. Revisa la disponibilidad de efectivo y si existen fondos procede a pagarlo,
Caso contrario procede a devolverlo al usuario concluyendo el tramite de
pago. ;

6.1.7. El Usuario dispone del efectivo de acuerdo a las disposiciones generales

rémuneraciones y pensiones en la administracién publica, que publica el
Ministerio de Economia y Finanzas, independientemente de las sanciones
contempladas en el Reglamento Interno de Trabajo del Gobierno Regional

del Callao.
Proceso de Rendicién:

6.2.1. El Usuario ingresa al programa SIGA y registra los documentos de
rendicién correspondientes.

6.2.2. Si el proceso de rendicién involucra rendicion de gastos de movilidad el
usuario debe realizar lo siguiente;

6.2.2.1. Solicita Ia visacion de la Declaracién Jurada de Movilidad por Ia
Unidad Orgénica y la Oficina de Recursos Humanos,

6.2.2.2. La Oficina de Recursos Humanos visa la Declaracién Jurada de
Movilidad y la devuelve al Usuario.

6.2.2.3. La Oficina de Contabilidad asigna las especificas de gasto segun
el clasificador vigente, visandolo y devolviendo al Usuario

6.2.24. La Gerencia de Administracion visa Ia Declaracion Jurada de
Movilidad y la devuelve al Usuario.

Si el proceso de rendicién involucra la compra de bienes sin stock en el
almacén el usuario debe realizar Io siguiente: -
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6.2.3.1. Solicitar la visacion de la Declaracién de los documentos
sustentatorios de las compras por la Unidad Organica.

6.2.3.2. La Oficina de Logistica y el Almacén Central visa los documentos
de compra y los remite a la Oficina de Contabilidad para la
asignacion de las especificas de gasto.

6.2.3.3 La Oficina de Contabilidad asigna las especificas de gasto segun
el clasificador vigente, visandolo y devolviendo al Usuario.

6.2.3.4. La Gerencia de Administracién visa los documentos de compra y
lo devuelve al usuario.

62.4. Siel proceso de rendicion involucra el uso de dinero en otros gastos no
contemplados en los numerales precedentes, el Usuario debe realizar los
siguiente:

6241, Solicitar la visacion de los documentos sustentatorios por la
Unidad Organica y lo remite a la Oficina de Contabilidad para la
asignacion de las especificas de gasto.

6.2.4.2. La Oficinade Contabilidad asigna las especificas de gasto segun
el clasificador vigente, visandolo y devolviendo al Usuario.

ey 8243, La Gerencia de Administracién  visa  los documentos
GVONA, : ;
sustentatorios y los devuelve al Usuario.

& CASG «}o io impri - '
c it & 6.2.5. El usuario imprime el reporte de rendicion y adjunta los documentos

£) ‘. - . 0
C swacibe (-~ sustentatorios visados.
Qo o
% 6.26. La Oficina de Tesoreria recepciona los documentos correspondientes

presentados por el usuario de Caja Chica consolida documentos visados,
numera y pone el sello PAGADO concluyendo el tramite correspondiente.

6.3. Proceso de Reposicion del Fondo para Caja Chica:

El responsable del Fondo para Caja Chica procede a atender los requerimientos de
los usuarios de este, mientras exista disponibilidad.

L

6.3.1. El responsable del Fondo de Caja Chica consolida la informacion de las
unidades organicas que utilizaron el fondo de caja chica.

6.3.2. Sila afectacion del Fondo es mayor o igual al 50%, consolida y prepara la
liquidacién del fondo remitiendo a la Oficina de Contabilidad para su
fiscalizacién, la misma que debe contar con Cobertura Presupuestal tanto
en el Modulo SIGA y SIAF.

6.3.3. La Oficina de Contabilidad fiscaliza la liquidacion presentada, remitiéndola

R ESORERIA, a la Gerencia de Administracion para la autorizacion de reposicion.

6.3.4. La Gerencia de Administraciéon una vez revisados los documentos autoriza
la reposicion del Fondo.

6.3.5. La Oficina de Tesoreria recibe la reposicion del Fondo de Caja Chica.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:

La presente Directiva tiene caracter permanente, 1a misma que reemplaza y deja sin
efecto a la Directiva General N° 001-2012-GRC/GA-TESO “Normas para el Uso y
Administracion del Fondo Fijo para Caja Chica (Version N° 0.4)", aprobada mediante



Gabiemo Regional
. del Callao

Resolucién Gerencial General Regional N° 227-2012 de fecha 20 de febrero 2012,

VIll. RESPONSABILIDAD:
El uso y/o gastos ejecutados con los Fondos para Caja Chica son de exclusiva
responsabilidad del trabajador que solicita ol fondo y solidariamente con el Jefe
inmediato respectivo que autoriza el gasto.

ANEXOS:

S
¢ Voo
© Anexo N° 01: Flujograma de “Normas para Uso y Administracién del Fondo Fijo para

JFETEU) Caja Chica — Proceso de Atencién al Usuario y Rendicién

TESORERIA

Anexo N° 02: Flujograma de “Normas para Uso y Administracién del Fondo Fijo para
Caja Chica ~ Proceso de Reposicion del Fondo para Caja Chica”

ERTIFICU UUE EL PRESENTE DUCUMENTO £
OPIAFIEL DEL ORIGINAL QUE OBRA ENELARCHIV:
ENTRAL DEL GOBERNO REGIONAL DEL CALLA(
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