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Resolucion Gerencial General Regional N"-.-4 '
Gobierno Regional del Callao-GGR

Callao, 13 MAY 12016

VISTOS:

El Memorando N°1315-2016-GRC/GRPPAT, de fecha 05 de mayo de 2016, de la
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial; el
Informe N°037-2016-GRC/GRPPAT/ORE, de fecha 05 de mayo de 2016, de la Oficina de
Racionalizacion y Estadistica, de la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial; el Informe N°011-2016-GRC/GRPPAT/ORE-CMN, de fecha
04 de mayo de 20186, elaborado por el Especialista en Organizaéion y Métodos, de la
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial; El
Informe N°039-2016-GRC/GGR-0SI de fecha 11 de Abril del 2016, de la Oficina de
Seguridad Integral y el informe N°836-2016-GRC/GAJ, de fecha 10 de mayo de 2016, de
la Gerencia de Asesoria Juridica; y

CONSIDERANDO:

Que, los Gobiernos Regionales son personas juridicas de derecho publico, con autonomia
politica, econdémica y administrativa en los asuntos de su competencia, de conformidad
con lo previsto por el articulo 2°, de la Ley N°27867, Ley Organica del Gobierno Regional
del Callao;

Que, mediante Resolucidon Gerencial General Regional N°524-2007-GRC/GGR, de fecha
18 de julio de 2007, se aprueba la Directiva General N°001-2007-GRC-GGR/OSI;
“Normas para el Transito Vehicular en las Instalaciones del Gobierno Regional dei Callao”.

Que, mediante Memorando Multiple N°005-2016-GRC/GRPPAT, de fecha 28 de enero de
2016, la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial, comunica a las diferentes unidades organicas, que la Oficina de o
Racionalizacion y Estadistica ha iniciado el proceso de actualizacion del Compendio de v
Directivas del afio 2016; '

Que, mediante informe N°039-2008-GRC/GRC-0SI, del 11 de Abril del 2016, la Oficina de
~ Seguridad Integral propone aprobar la actualizacion de la Directiva General. “Normas para
‘%'15\, Transito Vehicular en las Instalaciones del Gobierno Regiconal del Callao” (Versién 2),

o

F; Mgr’- oteccion de las instalaciones, bienes y documentacién de las sedes del Gobierno
W™ ARegional del Callao; asi como contar con las instrucciones esenciales para brindar

P . . . . \ .
seguridad personal; disponiendo las instrucciones sobre el comportamiento vy
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responsabilidades de los funcionarios y trabajadores de la Entidad, y adecuarla a las
ultimas normas emitidas por el Gobierno Regional del Callao.

Que, la Ofl"cirigz?‘de Racionalizacién y Estadistica, de la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, mediante Informe
N°011-2016-GRC/GRPPAT/ORE-CMN de fecha 04 de Mayo del 2016, concluye que la
propuesta de Directiva General “Normas para el transito vehicular en las Instalaciones del
Gobierno” Regional del Callao’, (Versién 2), presentada por la Oficina de Seguridad
Integral, ha sido elaborada de conformidad con lo establecido en la Directiva General
N°003-2008-GRC/GRPPAT/ORE: ‘Lineamientos para la Elaboracion, Aprobacion vy
Actualizacién de Directivas en el Gobierno Regional del Callao”; opinando que resuilta
procedente gestionar su aprobacién.

Que, mediante Informe N°836-2016-GRC/GAJ, de fecha 10 de Mayo del 20186, fa Gerencia
de Asesoria Juridica emite opinion legal, manifestando que resulta procedente la
aprobacién de la propussta de Directiva General, remitido por la Oficina de Seguridad
Integral, procediendo a la visacion del proyecto de Resolucion Gerencial General Regional
elaborado por la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento

Territorial.

Estando a lo expuesto y de acuerdo con lo dispuesto en la Ley N°27867-Ley Organica de
Gobiernos Regionales y sus modificatorias; Reglamento de Organizacion y Funciones del
Gobierno Regional del Callao, aprobado con Ordenanza Regional N°028-2011 de fecha 20
de Diciembre de! 2011 y sus modificatorias; y lo dispuesto en la Resolucién Ejecutiva
Regional N°000283, de fecha 06 de mayo de 2016;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- DEJAR SIN EFECTO la Directiva General N°001-2007-GRC-
GGR/OSI: "Normas para el Transito Vehicular en las Instalaciones del Gobierno Regional
del Callao”, aprobada mediante Resolucion Gerencial General Regional N°524-2007-
GRC/GGR, de fecha 18 de julio de 2007; asi como toda disposicion administrativa que se
oponga a la presente Resolucién.

ARTICULO SEGUNDO.- APROBAR la Directiva General: “Normas para el Transito
Vehicular en las Instalaciones del Gobierno Regional del Callag” (Version 02), propuesta
eor la Oficina de Seguridad Integral, cuyo texto forma parte de la presente Resolucién.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGUESE a la Oficina de Tramite Documentario y Archivo,

la notificacién de la presente Resolucién, para su conocimiento y cumplimiento.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE
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“NORMAS PARA EL TRANSITO VEHICULAR EN LAS INSTALACIONES DEL
GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO"
(VERSION 02)

001

DIRECTIVA GENERAL N -2016-GRC-GGR/OSL
FORMULADO POR: GERENCIA GENERAL REGIONAL/OFICINA DE
SEGURIDAD INTEGRAL.

FECHA: 13 MAY 0%
. OBJETIVO

Establecer normas y procedimientos para el Transito Vehicular en las
instalaciones del Gobierno Regional del Callao.

Il. FINALIDAD

a. Contar con las instrucciones esenciales para brindar seguridad personal y
para la implementacién efectiva de medidas de control de: ldentificacion de
Personal de Trabajadores y Visitas en su ingreso, transito, permanencia y
salida Vehicular, asi como la deteccion de intrusos en las diferentes Sedes
del Gobierno Regional del Callao.

b. Normar el procedimiento de resguardo y proteccidén de las Instalaciones,
Bienes y Documentacién, de las Sedes del Gobierno Regional del Callao.

c. Disponer instrucciones sobre el comportamiento y responsabilidades de los
Funcionarios y Trabajadores del Gobierno Regional del Callao, gp relacion
al cumplimiento obligatorio de las normas, instrucciones y procedjmientos de
seguridad, ya que definen las metas y objetivos de la institucion cbnirespecto
a las Medidas de Seguridad.
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Ley N°27444, Ley de Procedimiento Administrativo Generabsierl; geg%mfﬁ%ﬁméﬁﬁglm

a.

b. Ley N°27867, Ley Organica de Gobierno Regionales y sus modficatorias.

¢. Ordenanza Regionat N°028-2011, que Aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUQ), del Reglamento de Organizacién y Funciones del Gobierno Regional

del Callao y sus modificatorias. Articulos mencionados:

- Articulo 52: Funciones de la Oficina de Seguridad Integral. Parrafo 3.

- Articulo 60: Funciones de la Oficina de Logistica. Parrafo 1.

- Articulo 70: Funciones de la Oficina de Imagen Institucional y Protocolo.
- Articulo 72: Funciones de la Oficina de Imagen Institucionat y Protocolo.
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d. Resolucion Gerencia General Regional N°278-2008-GOBIERNO
REGIONAL DEL CALLAO-GGR., que aprueba la Directiva N°003-2008-
GRC-GGR/GRPPYAT/ORE. “LINEAMIENTO PARA LA ELABORACION,
APROBACION Y ACTUALIZACION DE DIRECTIVAS EN EL GOBIERNO
REGIONAL DEL CALLAO"

e. Reglamento Interno de Trabajo del Gobierno Regional del Callao:

1. Capitulo IV (Derechos y Obligaciones de los Trabajadores).
Articulo 21° Inciso (a). - Conocer y cumplir las normas legales vy
administrativas de caracter laboral, asi como las normas del presente
Reglamento Interno de Trabajo y aquellas que dicte la Institucién en
uso de sus facultades de administracion.

2. Capitulo IV (Derechos y Obligaciones de los Trabajadores).
Articulo 21° Inciso (h). - Respetar el principio de autoridad, asi como
observar un comportamiento correcto con sus superiores, compafieros
de trabajo y publico en general, manteniendo un ambiente de armonia,
orden y disciplina laboral en la institucién.

3. Capitulo XII (Faltas y Medidas Disciplinarias)
Articulo 64° Inciso (e). - Ingresar a las oficinas de la Institucién, fuera
de las horas de labores, sin el permiso correspondiente.

4. Capitulo Xil (Faltas y Medidas Disciplinarias)
Articulo 64° Inciso (g). - Ingresar al centro de trabajo con armas de
fuego o cualquier objeto que pueda originar dafio o accidente, salvo
que estén expresamente autorizados por escrito.

5. Capitulo XIl (Faltas y Medidas Disciplinarias)
Articulo 64° Inciso (h). - Presentarse al centro de trabajo en estado de
embriaguez o bajo influencias de drogas o estupefacientes, asi como
introducirlos, ingerirlos o proporcionar su consumo dentro de la
Institucién.

6. Capitulo XII (Faitas y Medidas Disciplinarias)
Articulo 64° Inciso (p). - Sustraer o utilizar en provecho propio o de
terceros bienes, materiales o herramientas de trabajo.

7. Capitulo XIi (Faltas y Medidas Disciplinarias)
Articulo 67°. - Es facultad de la Institucién administrar el orden y ia
disciplina al interior de la Institucién, dentro del marco de Ia legislacién
vigente: para ello es imperativo y obligatorio que los trabajadores
conozcan lar normas que le son aplicables. Su desconocimiento, sin
embargo, no impide o exceptda la aplicacién de la sancion disciplinaria
correspondiente.
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8. Capitulo XVIli (Seguridad e Higiene Ocupacional)
Articulo 94° Inciso (d). - Esta prohibido a los trabajadores manejar,
operar, conducir y/o retirar de las instalaciones, equipos, maquinarias
o vehiculos que no se les haya asignado, salvo autorizacidn expresa
del Jefe del Area respectiva.

9. Capitulo XIX (Vigilancia)

Articulo 95°. - El Gobierno Regional del Callao adoptara fas medidas
necesarias en cuanto al resguardo y seguridad de los bienes e
instalaciones cuya responsabilidad recae en el personal de seguridad,
asi como para controlar el ingreso, permanencia y salida del personal
y vehiculos. Los trabajadores deben acatar las normas que regulen
dicho servicio cumpliendo y respetando al personal de seguridad. En
tal sentido los trabajadores deberan acatar lo siguiente:

a) Es obligatorio para todos los trabajadores declarar y mostrar ai
personal encargado del servicio de seguridad y/o vigilancia, los
paquetes, bolsos o maletines que lleven tanto al ingreso como a
la salida de la Institucién, para efectos de la inspeccién y registro
correspondiente.

b) Ningan bien que no sea propiedad del trabajador puede ser
retirado sin ia debida autorizaciobn otorgada por el Area
competente.

c) Esta prohibido hacer ingresar a la sede a personas ajenas a la
Institucién sin la autorizacion del jefe inmediato.

d) Se proporcionard a cada trabajador un fotocheck visible que
debera ser lievado para transitar dentro de la Institucion.

e) Norma Técnica Peruana NTP — ISONEC 17799:2004 — “CODIGO
DE BUENAS PRACTICAS PARA LA GESTION DE SEGURIDAD
DE INFORMACION”, Dominio N° 06 (Seguridad Ligada al
Personal) y Dominio N°04 (Aspecto Organizativo de Ila
Seguridad).

f. Resolucién Ejecutiva Regionali N° 272-2005-GRC-PR del 14 dic. 2005.
Parrafo 7.3.

g. Resolucidon Gerencial N° 002-2007-REGION CALLAO/GA de fecha 31 enero
2007: LINEAMIENTOS INTERNOS DE LA UNIDAD DE VEHICULOS, PARA
LA OPTIMA PRESTACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE, CONTROL
Y SUPERVISION DE LOS VEHICULOS PERTENECIENT Al
GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO.

h. MEMORANDUM MULTIPLE N° 148-2015-GRC/GGR del 13 julio 2015
CERTIFICO QUE 61 #Resefve Dogum o 3
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i. MEMORANDUM MULTIPLE N° 151-2015-GRC/GGR del 15 julio 2015.
j- MEMORANDUM MULTIPLE N°20-2013-GRC/GGR del 20 agosto 2013.
k. INFORME Nro. 109-2014-GRC/GA del 18 marzo 2014.

I INFORME Nro. 057-2014-GRC/GGR/OSI, del 26 mayo 2014. Uso, Control y
Aseguramiento de Vehiculos Oficiales.

V. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion a todos los Organos y Unidades Orgénicas
del Gobierno Regional del Callao.

V. NORMAS

a. Todos los Trabajadores y Visitantes, que ingresen con sus vehiculos a las
diferentes Sedes del Gobierno Regional def Callao, deberan dar todas las
facilidades al personal de Seguridad, para que realicen la revision de las
maleteras, tanto al ingreso y salida de la Institucién.

b. Lavelocidad maxima permitida para los vehiculos al interior de las diferentes
Sedes de Gobierno Regional del Callao, es de 10 kilémetros por hora.

¢. Los objetos de valor dejados al interior de los vehiculos, de propiedad de los
trabajadores, asi como, de las visitas, son exclusivamente responsabilidad
del propietario del mismo.

d.  Esta prohibido tener activadas las alarmas de los vehiculos y hacer uso de
las bocinas dentro de las instalaciones de las diferentes Sedes del Gobierno
Regional del Callao.

e. Se deberan utilizar las areas de estacionamiento asignadas, respetando el
area dispuesta para los trabajadores y visitas, y en ningtin caso se debera
invadir las zonas de las veredas y/o zonas rigidas (las cuales se encuentran
pintadas de color amarillo).

f. Se encuentra prohibido estacionarse en las vias de fransito de los vehiculos.
Al respecto, si algin trabajador del Gobierno Regional del Callao o visita,
desea realizar un tramite en aiguna oficina colindante con las mencionadas
vias, no debera estacionar el vehiculo en las zonas rigidas, debiendo primero
dejar el vehiculo en los estacionamientos asignados y luego realizar los
tramites correspondientes.
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g. La salida de los vehiculos en la Sede Principal del Gobierno Regional del
Callao, sera por la via central, a efectos de permitir la revisién de cada
vehiculo sin perturbar el area de ingreso y salida vehicular de la Institucion.

h. Todo el personal debera utilizar para el desplazamiento peatonal, los
senderos peatonales demarcados para tal fin (pintados de color blanco) y de
esta forma prevenir accidentes.

I.  Los trabajadores y/o visitas, deberan respetar las sefializaciones de transito
existentes al interior de cada una de las Sedes del Gobierno Regional del
Callao (cruces peatonales, sentidos de transito vehicular, sefiales de alto,
salida de vehiculos, sefalizacion de altura maxima y de prohibicién de
estacionamiento).

j-  Esta terminantemente prohibido el ingreso a las Sedes de toda persona que
se encuentre bajo los efectos del consumo de alcohol, farmacos y otros
estimulantes/sedantes.

VL. MECANICA OPERATIVA
a. Delos trabajadores. —

1. Los trabajadores al ingresar a la Sede, seran identificados y permitiran
|la revision vehicular a cargo de personat de seguridad. En caso de no
figurar en relacion autorizada de ingreso de trabajadores, sera derivado
al area de Protocolo, a fin de atender su acceso.

2.  El personal de seguridad, registrara en el Formato de Control de
Ingreso y Salida Vehicular de la Oficina de Seguridad Integral, ilos
controles de ingreso y de salida de los trabajadores, asi como las
comisiones del servicio:

- Fecha

- Ndmero de orden

- Nombres y apellidos del conductor y acompaﬁmﬁ%’@f&f‘é’éﬁ; PESENTE DOCUMENTO 5
- Hora de ingreso CENTRAL DEL GOBIERNG Reigms DEL ChLiAG

- Hora de salida
- Numero de placa del vehiculo @ e,

- Procedencia (de donde provienen) Jefe de a Ofiing #Rni?l’gfii’ii:“ ; ARE B
‘. . . . ano
- Condicién (trabajador o visita) COBIERNO REGIONAL DEL CALLAG.

- Destino (a donde se dirige)

- Nro. de guia y/o papeleta (de proveedor o trabajador)

- Autorizado (nombre y apellidos del jefe y/o gerente del area usuaria
que autoriza dicha comision o visita).

- Descripcion/clase de material (mencionar material que traslada)
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3. Los Trabajadores del Gobierno Regional del Callao, no estacionaran
sus vehiculos en las vias de ingreso de las diferentes Sedes del
Gobiemo Regional del Callao, para efectuar el marcado y/o chequeo
de su asistencia, debiendo parquear sus vehiculos en las zonas
asignadas y luego dirigirse para el chequeo de su asistencia respectiva.

4. Todos los funcionarios y trabajadores det Gobierno Regional del Callao,

que soliciten la asignacién de estacionamiento vehicular, deberan
dirigirse via documento de ia gerencia u oficina donde laboran a la
Gerencia General Regional, anexando copias de; tarjeta de propiedad
de su vehiculo, DNI y brevete.
El uso de estacionamiento, dependera de la capacidad de parqueo de
la Sede. La asignacion de estacionamiento al personal tiene como
Unico requisito que éstos sean usados diariamente, por lo tanto: se le
encarga a la Oficina de Seguridad Integral la verificacion del uso
adecuado de los mismos. En caso de advertir que los parqueaderos no
son utilizados adecuadamente por el personal, se procedera a su
reasignacion inmediata.

3. Gerente o Jefe de Oficina, debera firmar ia autorizacién de salida en
comision del servicio, de vehiculo oficial asignado a su jefatura.

6. La papeleta de comision del servicio debera ser presentada al personal

de seguridad en el puesto de salida vehicular. Las movilidades que no
presenten papeleta de comisién del servicio, debido a ia modalidad de
trabajo o a las actividades de campo, deberan contar con la
autorizacion de la Gerencia General.
La Papeleta de Desplazamiento externo de materiales, insumos Yy
bienes de patrimonio del Gobierno Regional del Callao, en los vehiculos
oficiales, en donde consigna firma del jefe del area usuaria, ademas
datos del vehiculo y el conductor, remplazara la papeleta de salida de
comision del servicio.

7. Cada usuario tramitara obligatoriamente y bajo su responsabilidad,
ante fa Unidad de Gestion Patrimonial los desplazamientos de bienes
que estén a su cargo, por transferencia, devolucién, reparacién

% préstamo, traslados o nueva asignacién utilizando el formato

A denominado: PAPELETA DE AUTORIZACION PARA EL
: ; DESPLAZAMIENTO INTERNO/EXTERNO Y/O ENTRADA/SALIDA DE
Y BIENES PATRIMONIALES.

8. Elconductor de la movilidad oficial, antes de usar el vehiculo, asi como
al término de la comisién, verificara el estado de operatividad y
conservacién del vehiculo, reportando cualquier novedad encontrada
al jefe o gerente respectivo y al Jefe de la Oficina de Seguridad Integral.

9.  Es obligatorio el uso de la Libreta de Control o Bitacora Vehicular, para
todos los vehiculos oficiales, asignados a las oficinas o gerencias,
siendo responsable de su actualizacién y uso, el conductor, bajo la
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supervision y su cumplimiento del jefe o gerente, a cargo del vehiculo
oficial.

10. El conductor de la unidad, registrara el kilometraje de salida y de
ingreso, y otras anotaciones de la comisidn, en la Libreta de Control o
Bitacora vehicular, informando de estos desplazamientos al encargado
del vehiculo oficial y/o al jefe o gerente de! area usuaria.

11.  El agente de vigilancia particular en los puestos de ingreso y de salida
vehicular, no verifica el estado de conservacién externo del vehicuio.

12. Las Gerencias y Oficinas deberan exhortar al personal de choferes de
las unidades oficiales livianas y pesadas que al término de las labores
deberan disponer ef aseguramiento fisico y verificar la condicién en que
se encuentran los vehiculos, reportando al personal de seguridad
cualquier novedad al respecto para el control correspondiente, siendo
de responsabilidad de dichas areas las pérdidas, hurtos y dafios que
pudieran producirse en las unidades en a su cargo.

13. Las llaves de los vehiculos oficiales, estarén en poder de cada gerencia
u oficina, bajo responsabilidad de uso.

14. En los momentos de mayor afiuencia vehicular; hora de ingreso de
trabajadores y hora de salida; el personal de seguridad reforzara los
puestos de servicio de seguridad de control vehicular, para cumplir con
la revision vehicular y el acatamiento de las reglas de transito al interior
de las Sedes, a fin de resguardar la integridad fisica de los
trabajadores, en prevision de accidentes por atropello.

Los trabajadores deberan colaborar con el personal de seguridad.

16. Queda terminante prohibido que vehiculos particulares pernocten en
las instalaciones del Gobierno Regional del Callao, salvo autorizacion
escrita de la Gerencia General Regional; la institucién no se
responsabiliza por la pérdidas, hurtos y dafios que pudieran producirse
en las unidades que pernocten en las Sedes.

16. Todos los vehiculos oficiales del Gobierno Regional del Callao, estan
obligados a pernoctar en las instalaciones de la Sedes; asimismo,
deberan contar con un lugar determinado para su estacionamiento.

b. De las visitas. —- Usuarios en general.

1. Las visitas autorizadas para ingresar, podran hacerlo dentro det horario
establecido de 08:00 a 16:30 horas, de lunes a viernes.
El personal de visita, ingresara al interior de la Sede, Gnicamente con
la autorizacion y/o conocimiento del gerente o jefe de Oficina requ
La visita ingresara al interior de la Sede, a bordo de su vehiculo/ sglo

en caso de disponer de estacionamientos para visitas. Caso conrafio,
COCffT;;'CO QUE EL & ESHNTE DOCUL TMTD ES
FIA FIEL DEL ORIGINAL b CRRA BN £1 apes s
CENTRAL DEL GOBIERNGAESIOUAL DEL ChLiag

Abog. DIOFEMENESARISTIDES ARANA ARRIOLA
e% de la Oficina de Tramite Dogumentario y Archivg
OBIERNOD REGIONAL DEL CALLAD
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ingresaran por el acceso peatonal, dejando su movilidad fuera de la
Sede.

2. Las visitas tramitaran sus respectivos PASES DE VISITANTE, en el
area de Protocolo de la Oficina de Imagen Institucional y Protocolo, al
area que visitaran, el cual deberan portarlo en un lugar visible al interior
de las instalaciones y transitar Unicamente a las oficinas autorizadas.

3. Las visitas al retirarse de las instalaciones del Gobierno Regional del
Caliao, deberan devolver al Area de Protocolo, de la Oficina de Imagen
institucional y Protocolo, el respectivo Pase de Visita, recabando su
Documento Nacional de Identidad (DN).

4. Luego de finalizado el horario de atencién al pGblico en general, el
ingreso de visitas en vehiculos, a la Sede del Gobierno Regional del
Callao, sera autorizado por la Gerencia respectiva bajo
responsabilidad, previa coordinacién con la Jefatura de la Oficina de
Seguridad Integral.

5. Las visitas de caracter personal, se encuentran prohibidas. Al respecto,
estas seran atendidas y solo en horas laborables, en la Sala de Espera
del Area de Protocolo de la Oficina de Imagen Institucional y Protocolo.

6. El Personal de Seguridad ubicado en los puestos de seguridad de
control vehicular, registrard los datos de toda visita que ingrese en
vehiculo, consignando informacion de acuerdo a lo exigido en el
Formato de Control de Ingreso y Salida Vehicular, de la Oficina de
Seguridad Integral:

- Fecha

- Ndmero de orden

- Nombres y apellidos del conductor y acompartantes

- Hora de ingreso

- Hora de salida

- Numero de placa del vehiculo

- Procedencia (de donde provienen)

- Condicién (visita)

- Destino (a donde se dirige)

- Nro. de guia y/o papeleta (guia de proveedor o de comisién)

- Autorizado (nombre y apeliidos del jefe y/o gerente que autoriza)
- Descripcién/clase de material (mencionar material que traslada)

7.  Proveedores que ingresen con vehiculos a dejar materiales y/o bienes,
a las Sedes del Gobierno Regional del Caliao, deberan entregar copia
de la respectiva Guia de Remisién al Personal de Seguridad de la
puerta de ingreso vehicular, consignando todos los datos adicionales
en el Formato de Control Vehicular de la Oficina de Seguridad Integral,
la misma que serd archivada. Asimismo, personal de seguridad,
verificara que el material o bien que ingresa a la Institucién, coincida

cermirico oue B} PResente nocuiGOB e@l tipo y las cantidades de acuerdo a la Guia de Remisién del

COPIAFIEL DEL GRYGINAL QUE OBRA EN 4
CENTRAL DEL GOBIERNO REGIONAL o Bivieedor.

Abag. DIOFEMENES ARISTIDES ARANA ARRIOLA
Jule de la Oticing de Tramite Documantario y Achivg
COBERNIREGIONAL DEL CaLLAD
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8. Ante el ingreso de camiones de gran capacidad de carga de material
para los almacenes del Gobierno Regional del Callao, personal de
seguridad recomendara a los conductores que observen con cuidado
la seftalética de transito, de altura maxima permitida (3.90mts.), a fin de
evitar accidentes y dafios a la infraestructura.

Vil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Déjese sin efecto otras normas que se opongan a la aplicacién de la presente
Directiva.

Vill. RESPONSABILIDADES

Los Gerentes y Jefes de Unidades Orgdnicas son los responsables de dar
cumplimiento y hacer cumplir ia presente Directiva.

. ANEXOS:

ANEXO 1.- PAPELETA DE AUTORIZACION PARA EL DESPLAZAMIENTO
INTERNO O EXTERNO DE BIENES PATRIMONIALES.

ANEXO 2.- FORMATO DE CONTROL DE INGRESO Y SALIDA VEHICULAR.

ANEXO 3.- PAPELETA DE AUTORIZACION DE SALIDA.

ANEXO 4.- COMPROBANTE DE SALIDA. CARGO

ANEXO 5.- LIBRETA DE CONTROL O BITACORA VEHICULAR

ANEXO 6.- BOLETA DE AUTORIZACION DE SALIDA
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ANEXO 1

PAPELETA DE AUTORIZACION PARA EL DESPLAZAMIENTO
AV. ELMER FALCETT N 3070 INTERNO O EXTERNO DE BIENES PATRIMONIALES

TELFS: 575-8523 - §75-1075
Oficing de Gestién Patrimonial

N° Dia Mes Aflo

Don (Dofa):

Cargo:
Esta auforizado para;
1.- DESPLAZAR INTERNAMENTE de ia:
ala
ubicada en;
2.- RETIRAR del local institucional, con destine a:

ubicado en:
3.- MOTIVO:

Referencia;

Los siguientes bienes patrimoniales:
CODIGO
PATRIMONIAL DESCRIPCION EST. | UBIC. ACTUAL

{Entregue Confome)

(Recibi Conforme) Unidad de Bienes Oficina da Geston | ynidad de Aoguisiciones Menor | Oficina de Seguridad
Musbles - OGP Patrimonial Cuantia Integral

MTA:PnhlmpormmmhuﬂdﬂlwaliMmﬂdhﬂ%h%ﬁ%ydmmﬁlhmm
u-“mnumwaum:'“ ad, al qUE FeinDREN o bien.

CERTFICO GUEIRL PRESENTE DOCULIENTO BS
CORIAFIEL DEL OFIGIMAL QU OBRA EN Ef. ARCHIMO
CENTRAL DEL GOBJERNO REGIONAL DEL CALLAQ

Abog. DIOFEMENES ARISTIDES ARANA ARKIONA
Jefe de la Oficina de Tramite Docurmentario y Archivo
GOBIERNY REGIONAL DEL CALLAQ
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ANEXO 2

FORMATO DE CONTROL DE INGRESO Y SALIDA VEHICULAR DE LA OFICINA DE SEGURIDAD INTEGRAL

z
£
i

del Czliac

Agente:

Tumo:

Fecha:

OFICINA DE SEGURIDAD INTEGRAL

N*Gula ylo Pepeleta |  Autorizado Descripcion/clase material

Destino

Hora Ingreso | Hora Salida Placa Procedencia Condicion

Nomives y Apaliidos

je]
COCRDINADOR DE SERVICIO

SUPERVISOR DE TURNQ

:
:
!
:

NESENTE

: i DOCYyE
L Nz opgs e WENTO 5
ik EN
NO REGION) 0}5_me¥+!\;0

L40
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ANEXO 3
GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAQ
GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA
OFICINA DE MAQUINARIA PESADA
AUTORIZACION DE SALIDA
PROCEDENCIA NUMERO DIA MES ANO
DESTINO A
SEGUN
ARTICULOS UND. VALOR
COD | CANT. DESCRIPCION MEDIDA UNITARIO TOTAL
TOTAL
[ sauro oe oFicina [[] eepioosoe rransito
[ eaurro o TRanspoRTE [] TraspasooE eienes
[ macumaria ¥ Equipo []  remesaesenes
D GASTOS DE OPERACION I:I
[ sienes oe oerosmo L]

\

RESP. ALMACEN RECIBIDO V.B JEFATURA

CERTIFICO QUE EL RRESENTE DOCUMENTO FS
COPIAFIEL DEL ORIGINAL QUE OBRA EN EL ARCIVO
CENTRAL DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

.......................

Ahog, DIOFEMEKS ARISTIDES ARANA ARRIOLA
Jele‘de la Dlicingd de Tramile Documentario y Archivo
GOBIERMJ REGICNAL DEL CALLAD
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EEbFE,
e g%?é%gﬁﬁ g oo iENTOES
- BN REGIONAL DEL Car a0
jﬁ*ﬂfgﬂég@f’bﬁlﬁwﬁ. ISTIDES ARANA ARRIOL 3
COMPROBANTE DE sALIDA GC‘JBEIE grm?) d _Traml[e Documentaria v A h'LA
EGIONAL DEL CAL) Ap
- CARGO
N
GOBIERNG REGIONAL DEL CALLAO
AV, ELMER FAUCETT N* 70
TELFS: 575563 - E75-1075
m [FECHA: |
AREA
SEROR(a)
|Referencia
coDic0 | CANT | UNIDAD DESCRIPCION
1
2
3l
4
5
6]
7
8
9
10
1"
12
13
14|
15
ENTREGUE CONFORME RECIEI CONFORME: T AP
FRMAYSELLO  NOMBREY
APELLIDO
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ANEXO 5
LIBRETA DE CONTROL O
BITACORA VEHICULAR
AV, ELMER FAUCETT N* 3970
TELFS: 5755631 - 575-1075
Clase: Ptaca:
Tipo: N2 Motor:
Modelo: Serie Chasis:
Marca: Afio:
Color: Péliza Seguro N¢

B oo

ESTA LIBRETA DEBERA SER USADA EN TODO TIEMPO,
FIN DE LLEVAR EL RECORD DE ACEITES, COMBUSTIBLE
KILOMETRAJE Y SERVICIOS EN GENERAL

REGISTRAR DIARIAMENTE

CONSERVE DENTRO DEL VEHICULO

CERTIFICO CIJE &
COPIAFIEL DEL ORIG
CENTRAL DEL GOB

RESENTE DOCUMENTO ES
AL QU OBRA EN EL ARCHIVO
RNO REGIONAL DEL CALLAD

Abog. DIGFEMEYES ARISTIDES ARANA ARKIOLA
Jsfe de la Oficing de Tramite Documeantario y Aschive
GOBIERN REGIONAL BEL CALLAD
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ANEXO 6

‘ BOLETA DE AUTORIZACION DE SALIDA
AV. ELMER FAUCETT N* 3570 .._.D'A MES ANQ_

TELFS: 575-5833 - 6751075

CODIGO APELLIDOS NOMBRES
GERENCIA / OFICINA
Queda autorizado para ausentarse
Hora Salida; Hora Retomo:
Por mativo de;
a) Enfermedad: ¢) Particular:
b)Comisién o Servicio: d) Otros:
Dastino de Comisién
HORA
IDIA
V°B?RR.HH. FIRMA DEL FIRMA Y SELLO DEL
TRABAJADOR JEFE QUE AUTORIZA
CERTIFICG QuE Efp
co; RESENTE e
o U’};’;\?LL gE LLGRIG atdaue Osgggzaézmq ES
OBIERMO REGIONAL DEL (i sy
Ah m; DIOF}:M{N .................................
Jeit: e g Ofieir TIDES ARANA ARRIGLA
GOB;E&?&‘S !  Documentarig y Archive

L DEL CALLAQ






