Celleo. 1 g uavo 2018

VISTOS:

El Oficio N° 309-2017-GRC/OCI de fecha 28 de Junio de 2017, emitido por el Organo de

Control Institucional del Gobierno Regional del Callao; el Memorandum Multiple N° 066-2017-

GRC/GGR de fecha 10 de Julio de 2017, emitido por la Gerencia General Regional; el Memoréndum

N°® 07-2017-GRC/OCI/-SR-TRANSP-3 de fecha 12 de setiembre de 2017, emitido por el Jefe de la

Comision del Organo de Control Institucional; el Informe N° 328-2017-GRC/GGR/OTIC de fecha 13

de Setiembre de 2017, emitido por la Oficina de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones; el
Memorédndum Multiple N° 053-2017-GRC/GRPPAT de fecha 22 de Setiembre de 2017, emitido por la
o Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial: el Informe N° 415-
(0 .J]LR%D%‘\’W 7-GRC/GGR/OTIC de fecha 01 de Diciembre de 2017, emitido por la Oficina de Tecnologias de la
\% } Zwio ¢ Jnformacién y Comunicaciones; el Memorandum N° 466-2018-GRC/GRPPAT de fecha 19 de Febrero
\Zlyege $/de 2018, emitido por la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
=" Territorial; el Memorando N° 0304-2018-GRC/GAJ de fecha 28 de Febrero de 2018, emitido por la
Gerencia de Asesoria Juridica; el Memorandum N° 620-2018-GRC/GRPPAT de fecha 09 de Marzo
de 2018, emitido por la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento

- Territorial; el Memoréndum N° 070-2018-GRC/GGR/OTIC de fecha 12 de Marzo de 2018, emitido por
. Oficina de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones: el Informe N° 68-2018-GRC/GGR/OIIP
de fecha 14 de Marzo de 2018, emitido por la Oficina de Imagen Institucional y Protocolo; el
~Memorandum N° 250-2018-GRC/GA de fecha 20 de Marzo de 2018, emitido por la Gerencia de
Administracion; el Informe Ne° 156-2018-GRC-GGR/OTDyA de fecha 20 de Marzo de 2018, emitido
por la Oficina de Tramite Documentario y Archivo; el Informe N° 028-2018-GRC/GRPPAT/ORE-FSR
de fecha 02 de Abril de 2018, emitido por el profesional de la Oficina de Racionalizacion y Estadistica;

el Memoréndum N° 884-2018-GRC/GRPPAT de fecha 12 de Abril de 2018, emitido por la Gerencia

RC/GAJ de fecha 18 de Abril de 2018, emitido por la Gerencia de Asesoria Juridica;
CONSIDERANDO:

Que, mediante que Oficio N° 309-2017-GRC/OCI| de fecha 28 de junio de 2017, el Jefe del
Organo de Control Institucional del Gobierno Regional del Callao remite al Gobernador Regional el
Informe Resultante del Servicio Relacionado N° 2-5355-2017-007/002, denominado “Verificar el
cumplimiento de la normativa expresa: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica”
correspondiente al periodo enero — abril 2017;

/[ Que, mediante Memorandum Multiple N°066-2017-GRC/GGR de fecha 10 de julio de 2017, la
7J &/Gerencia General Regional dispuso al Jefe de la Oficina de Imagen Institucional y Protocolo - OlIP y al
Jefe de la Oficina de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones — OTIC, en calidad de funcionarios
responsables; (...), adopten las acciones correctivas necesarias, conducentes a la implementacién de las
recomendaciones contenidas en el informe resultante de Servicio Relacionado N° 2-5355-2017-

007/002 “Verificar el cumplimiento de la normatividad expresa: Ley de Transparencia y acceso a la
/ﬁ% informacién publica”, correspondiente al periodo de enero — abril 2017,

2
O\ Que, de acuerdo al Memorandum N° 07-2017-GRC/OCI/-SR-TRANSP-3 de fecha 12 de

~setiembre de 2017, el Jefe de la Comisién del Organo de Control Institucional, solicita informacion
/C?,.éctualizada sobre las acciones adoptadas para la implementacion de las recomendaciones 2 y 3
120" inclyi icio Relacionado N° 2-5355-2017-007/002 “Verificar el cumplimiento de la
- ‘ ) s’a@;\ey de Transparencia y acceso a la informaciéon publica”, correspondiente al
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& d — abril 2017. Al respecio la Recomendacion N° 3 del documento precitado estable:
oxigrio responsable de la entrega de le informeacion solicitada por el administredo, €l

aplicable”;

Que, en atencidn a la recomendacion precitada y mediante Informe N°328-2017-GRC/GGR/OTIC
de fecha 13 de setiergbre de 2017, la Oficina de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, remite
el proyecto de Directiva General denominada “Procedimiento para la remision de informacion y
actualizacion del Portal de Transparencia Esténdar y del Portal de Transparencia Institucional del

~Gobierno Regional del Czallac” (Version 02);

P
Vg™
il

!F?:‘i Que, mediante Memorandum Multiple N° 053-2017-GRC/GRPPAT de fecha 22 de setiembre
4)#40 Sde 2017, la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, remite

_‘__ff,,.w"’el proyecto de Directiva, a los miembros de la Comisién Ejecutiva (Gerencia de Administracion,
Oficina de Imagen Institucional y Protocolo y Oficina de Tramite Documentario y Archivo) que se
encargan de estudiar la problematica de mantener actualizado el Portal de Transparencia

Institucional, aprobado mediante Resolucion Ejecutiva Regional N° 000346 de fecha 19/08/2015;

%

/\\ . Que, mediante Informe N° 415-2017-GRC/GGR/OTIC de fecha 01 de diciembre de 2017, la

Oficina de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, remite a la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, el proyecto de directiva modificado y
actualizado, en atencion a las observaciones efectuadas por la Gerencia de Asesoria Juridica a
través del Memorando N° 1648-2017-GRC/GAJ de fecha 15 de noviembre de 2017;

Que, mediante Memoréandum N° 466-2018-GRC/GRPPAT de fecha 19 de febrero de 2018, la
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial remite a la
Gerencia de Asesoria Juridica el Informe N° 016-2018-GRC/GRPPAT/ORE-FSR de fecha 19 de
febrero de 2018, mediante el cual recomienda que la Gerencia de Asesoria Juridica emita opinion;

Que, mediante Memorandum N° 304-2018-GRC/GAJ de fecha 28 de febrero de 2018, la
Gerencia de Asesoria Juridica emite opinion, efectuando observaciones a la propuesta de directiva;

Que, mediante Memorandum N° 620-2018-GRC/GRPPAT de fecha 09 de marzo de 2018, la
erencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial remite a la OTIC el
uevo proyecto de directiva adjuntando el Informe N° 021-2018-GRC/GRPPAT/ORE-FSR de fecha .
07 de marzo de 2018, mediante el cual recomienda sea remitido a los miembros de la Comision
Ejecutiva;

Que, mediante Memorandum N°070-2018-GRC/GGR/OTIC de fecha 12 de marzo de 2018,

o Informe N°68-2018-GRC/GGR/OIIP de fecha 14 de marzo de 2018, Memoréndum N° 250-2018-
Fan C"‘f:'(-‘G\RC/GA de fecha 20 de marzo de 2018, Informe N° 156-2018-GRC-GGR/OTDyA de fecha 20 de
: “miarzo de 2018 y Memorandum N° 884-2018-GRC/GRPPAT de fecha 12 de abril de 2018, los
miembros de la Comision Ejecutiva emiten opinién correspondiente y en sefial de conformidad visan

@]_,-’mencionado proyecto de directiva general;

Que, mediante Informe N° 028-2018-GRC/GRPPAT/ORE-FSR de fecha 02 de abril de 2018, el
fofesional de la Oficina de Racionalizacién y Estadistica opina que la propuesta de modificacion de
. la directiva cumple con los lineamientos establecidos en la Directiva General N° 003-2008-GRC-
vt S "GtQR/GRPPATlORE “Lineamientos para la Elaboracién, Aprobacion y Actualizacion de Directivas en
AW e?j‘{.-}obierno Regional del Callac”; en ese sentido; con la finalidad de proseguir con el tramite
correspondiente para su aprobacién, la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, remite la propuesta de Directiva a la Gerencia de Asesoria Juridica

i # iy
““..-~Para opinion legal;

—— Que, mediante Informe N° 337-2018-GRC/GAJ de fecha 18 de Abril de 2018, la Gerencia de
A\Q"‘\'CA{-iqc sesoria Juridica emite opinién legal, manifestando que resulta procedente la aprobacion de la
e} S ]




propuesta de Directiva Generzl elaborzdo por la Oficina de Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones, procediendo z la visacién del proyecto de Resoluciéon Gerencial General Regional;

Ejecutiva Regional N°
con lo establecido en

Y de enero de 2018, y

Estando a lo expuesto y de conformidad a las atribuciones delegadas por la, Resolucién

000283 de fecha 06 de mayo de 2016 y sus modificatorias, y en concordancia
el nuevo Texto Unico Ordenado del Reglamento de Organizacion y Funciones
del Callao aprobado mediante la Ordenanza Regional N° 000001 de fecha 26
con la visacién de la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y

il -; Acondicionamiento Territorial, Gerencia de Asesoria Juridica, Oficina de Tecnologias de Ia

ARTICULO PRI

ESTANDAR Y DEL

ARTICULO SE

Informacién y Comunicaciones, Oficina de Imagen Institucional y Protocolo, Oficina de Trémite
Documentario y Archivo y, Gerencia de Administracion;

SE RESUELVE:

MERO.- DEJAR SIN EFECTO la Directiva General ‘PROCEDIMIENTO PARA

?JLA REMISION DE INFORMACION Y ACTUALIZACION DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA

PORTAL INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO’,

aprobada mediante Resolucién Gerencial General Regional N° 452 de fecha 17 de mayo de 2016.

GUNDO.- APROBAR Iz Directiva General ‘PROCEDIMIENTO PARA LA

REMISION DE INFORMACION Y ACTUALIZACION DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA

ARTICULO cu

notificacion de la presente Resolucié

ESTANDAR Y DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO REGIONAL
DEL CALLAQO" (version N° 02).

_ ARTICULO TERCERO.- ENCARGUESE 2 la Oficina de Tecnologias de la Informacion y
.- Comunicaciones la publicacion de la presente Directiva General en el Portal Institucional.

ARTO.- ENCARGUESE 2 la Oficina de Trémite Documentario y Archivo la

RESE Y COMUNIQUESE

T NARCT ANIQNIC BALCHHNGRER
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PROCEDIMIENTO PARA LA REMISION DE INFORMACION Y ACTUALIZACION DEL
PORTAL DE TRANSPARENCIA ESTANDAR Y DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA
INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

(VERSION N° 02) 0 8 MAYD 2018

° . . - UB@ E EUPRESENTE DOCUMENTO ES

CIREEIVA GENERAL I “A1B-GRC Ggggf\ F L@%EL DRIGINAL DEL GOBIERNO
REGIONAL DEL CAL|A

FORMULADO POR: Gerencia General Regional / Oficina Ee Tecrologik
Informacién y Comunicaciones. h

FECHA:  eseduessesensenenen Ty R

Sr. CRISTHIAN OMARHERNANDEZ DE LA CRU7

JEFE (g) DE BA OFICINA DE TREMITE UMENTARIOYARCHH’(
GGBIERNO REG t DEL CALLAO

I.  OBJETIVO

Establecer normas y procedimientos para la remision de informacion y actualizagién del
Portal de Transparencia Estandar y del Portal institucional del Gobierno Regional del Callao.

FINALIDAD

Mantener actualizada la informacion del Portal de Transparencia Estandar y del Portal
Institucional del Gobierno Regional del Callao en cumplimiento a los dispositivos legales
vigentes

BASE LEGAL
3.1 Ley N°27867 - Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y sus modificatorias.
3.2 LeyN° 27783 - Ley de Bases de la Descentralizacién.

3.3 Ley N°® 29733 - Ley de proteccion de Datos Personales.

34 Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado y modificada por Decreto
Legislativo N® 1341.

3.5 Ordenanza Regional N° 000001 de fecha 26 de enero de 2018 y publicada en el
Dierio El Peruano el 16 de febrero de 2018, que aprueba el nuevo Texto Unico
Ordenado del Reglamento de Organizacién y Funciones del Gobierno Regional del

Callao.

3.6 Decreto Supremo N° 350-2015-EF - Aprueban Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado y modificada por el Decreto Supremo N° 056-2017-EF

3.7 Decreto Supremo N° 060-2001-PCM, Crean el "Portal del Estado Peruano” como
sistema interactivo de informacién a los ciudadanos a través de Internet.

3.8 Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

3.9 Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, Aprueban el Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y modificada por Decreto Supremo

N° 070-2013-PCM.

/&LK 3.10 Decreto Supremo N° 059-2004-PCM, Establecen disposiciones relativas a la
’ administracion del "Portal del Estado Peruano”

<2 3.11 Decreto Supremo N° 004-2008-PCM, Aprueban Reglamento de la Ley N° 29091 -Ley

7 ‘f\ que mgetfica el parrafo 38.3 del articulo 38 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

Admpifiistrativo General, y establece la publicacién de diversos dispositivos legales en
—elPortal del Estado Peruano y en portales institucionales.
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kcreto  Supremo  N¢ 063-2010-PCM, Decreto Supremo que eprueba le
lementzcion del Porizl de Trensparenciea Esténder en las Entidedes de la
gminisiracién Publica.

---------------

...........
........
........
aeas

f "N 006-2017 JUS que aprueba el Texto Unico Ordenzdo de la Ley
v G Procedimiento Administrativo General.

) _Resolucién Ministerial N° 035-2017-PCM, Aprueban Directive N° 01-2017-PCM/SGP
Nineamientos para la implementacién del Portal de Trensparencia Estandar en las
erNdedes de la Administracion Publica".

3.15 Resolucién Gerencizl General Regional N° 278-2008-Gobierno Regional del Callzo-
GGR, Directiva General N° 003-2008-GRC/GGR/GRPPYAT/ORE, Lineamientos para
la Elaboracién, Aprobacion y Actuzlizacion de Directivas en el Gobierno Regional del
Callzo.

ALCANCE

Lz presente directiva es de aplicacién para todas las unidades organicas del Gobierno
Regional del Callzao.

NORMAS
5.1 Definiciones:

5.1.1 Portal Institucional del Gobierno Regional del Callao.- Sitio web que ofrece al
usuario, de forma facil e integrada, el acceso a una serie de recursos y de servicios
relacionados a la gestion del Gobierno Regional del Callao.

5.9.2 Portal de Transparencia Estandar.- Herramienta informatica aprobada por Decreto
Supremo No. 063-2010-PCM, que permite el registro y actualizacion de la
informacién de gestiéon del Gobierno Regional del Callao, de acuerdo a lo establecido
en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica en el Portal del Estado
Peruano.

51.3 Portal de Transparencia Institucional.- Pagina web del Portal Institucional del
Gobierno Regional del Callao donde se muestra informacion correspondiente a la
aplicacion de la Ley N° 27806 — Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

5.1.4 Aviso de sinceramiento.- En caso que las entidades no cuenten con informacion
obligatoria de publicacion en el Portal de Transparencia Estandar, o se encuentre en
proceso de su formulacién, deben publicar un Aviso de Sinceramiento, que es una
comunicacion breve sobre las razones por la cual no puede cumplir con la
publicacién, esta comunicacion debe contar con la fecha, firma y sello del
responsable de la unidad orgénica poseedora de la informacion.

5.2 Caracteristicas del Portal de Transparencia Estandar:

5.2.1 lconografia amigable, para facilitar el acceso a la informacién.
5.2.2 Lenguaie claro, que pueda ser comprensible por la ciudadania en general.

5.2.3 Formatos estandarizados, que permita la uniformidad en los contenidos de la
informacion.

5.2.4 Informacion actualizada, para mejorar en el cumplimiento de la Ley de
Transparencia.

5.2.5 Resumen de informacion en gréficos estadisticos, para una mejor comprension.

526 Esta conformado por los rubros teméaticos de acuerdo a la Resoluciéon Ministerial No.

035-2017-PCM, Aprueban Directiva N° 001-2017-PCM/SGP, “Lineamientos para la
implementacin del Portal de Transparencia Esténdar en las Entidades de la
Adentnigtfacion Publica (véase Anexo N° 02).
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5.3 Caracteristicas del Portal de Transparencia lnstituciong:

5.3.1 Promover la transparencia de los zctos del Gobierno Re ) : VG
derecho fundamental del acceso a la informacion ConsagFaEaEERRIIN DER OCLBENTARIO Y ARCHIVO
articulo 2° de la Constitucion Politica del Pery. - REGH

5.3.2 Difundir todza |z informacién que posea el Gobierno Regional del Callao: salvo las
éxcepciones expresamente previstas por el ariculo 15° del Decreta Supremp No.
043-2003-PCM., y Ley N° 29733 “Ley de proteccion de Datos Personales”.

5.3.3 Est& conformado por los rubros tematicos de acuerdo z) Decreto Supremo N° 43-
2003-PCM - Aprueban Texio Unico Ordenado de Iz Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (véase Anexo N° 03)

54  Informacién a Publicar

5.4.1 La publicacién de la informacién en el Portal de Transparencia Estandar se realiza
en el marco de Ip establecido en |z Resolucién Ministerial N° 035-2017-PCM,
Aprueban Directiva N° 01-2017-PCM/SGP "Lineamientos para la implementacién de|
Portal de Transparenciz Estandar en las entidades de |3 Administracién Publica".

5.4.2 La publicacién de |a informacién en el Portal de Transparencia Institucional se realiza
en el marco de lo establecido enla Ley N° 27806 - Ley de Transparencia Yy Acceso a
la Informacion Fablica, el Decreto Supremo No. 043-2003-PCM - Aprueban Texto
Unico Ordenado de la Ley 27806, Ley de Transparencia ¥ Acceso a fa Informacién
Fuablica, y Decreto Supremo N° 072-2003-PCM — Aprueban el Reglamento de a Ley
de Transparencia Y Acceso a la Informacion Pablica, y su modificatoria Decreto
Supremo 070-2013-PCM.

5.4.3 La informacién a remitir por cada Unidad Orgénica se encuentra consignada en el
Anexo N° 02 Yy Anexo N°® 03 de Ia presente Directiva y es efectuada con Ia
periodicidad  establecida en dichos anexos en la columna denominada
“PERIODICIDAD DE PUBLICACION™,

5.4.4 Cualquier otra informacién a publicar que no forme parte del Anexo N° 02° Anexo N°
03, seréa presentada al Funcionario responsable de la elaboracién Y actualizacion del
Portal de Transparencia del Gobierno Regional de| Callao.

545 Para los casos que expresamente los dispositivos legales dispongan la publicacion
de informacién en el Portal de Transparencia segun el ambito de su competencia, las
unidades organicas son responsables de remitir |a informacién en las fechas
establecidas por el Funcionario Responsable del Portal de Transparencia, que en

incumplimiento o retraso el Funcionario Responsable del Portal de

Transparencia emitira documento reiterativo con copia a la instancia superior

correspondiente.

5.5 Responsabilidades Y Sanciones en |a publicacion de |os Portales de
Transferencia.

5.5.2 Cada unidad organica que genera informacién a ser Publicada, designara a un

y tendra relacién directa con el responsable designado para el cumplimiento de |as
obligaciones de actualizacion de informacién. De requerirse un cambio del
o3y coordinador autorizago, la unidad organica debera comunicar de manera oficial al
baReionario  responsable de la elaboracién Y actualizacion del Portal de

PERIAN, :
AR
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sasiii) - A os funcionarios a cargo de las unidades organicas que generan la informacion & ser
Sr. CRISTHIAN BHAB s icada.en. gl Portal de Transparencia, y los coordinadores designados son
See proveer la informacion necesarie para el oporiuno cumplimiento de
tﬁ.aqﬂg@ilzacag del Porial de Transparencia Institucional y Esténder, en los plazos
estzblecidos en las solicitudes del Funcionario responsable de la elaboracion y
actualizacion del Porial de Transparencia, y/o los plazos normativos a los que se
sujetan informacicnes de tipo Financiero/Contable; asi como, de calidad de la

misma, y la fidelidad de las copias proporcionadas.

554 Esresponsabilidad de la unidad orgénica que genera la informacion, la conservacion
de los documentos originales para efectos de verificacion posterior; salvo en los
casos, de informacion necesaria que provengan del custodio de

Comprobantes de Pago (caso de viaticos), donde el Funcionario Responsable del
Portal de Transparencia mantendra copia de la misma.

e con la informacion obligatoria, deberan utilizar el
las razones por las que no
bilidad funcional.

GOBIERND.REGICA

555 En los casos que No se cuent
Aviso de Sinceramiento’, para informar a los ciudadanos
se publicaron informacién que es obligatoria, bajo responsa

MECANICA OPERATIVA

6.1 ElI Funcionario responsable de la elaboracién y actualizacion del Portal de
Transparencia solicita 2 las unidades organicas la informacién a ser publicada en el
Portal de Transparencia Institucional (PTI) y Portal de Transparencia Estandar (PTE)
conforme a lo dispuesto en los dispositivos legales vigentes, y por lo establecido en
los Anexos Nos. 3y 4, en la columna «pERIODICIDAD DE PUBLICACION”.

6.2 La unidad organica recibe la solicitud y prepara la informacion del ambito de su
competencia. Esta informacién debe cumplir con los requerimientos de informacion
solicitada y debe ser precisa, coherente, clara y éagil en su lectura. Siendo
responsable de la informacién vertida en el documento.

6.3 La informacion antes de ser remitida, es visada previamente por la Jefatura de la
Unidad Orgénica y por el responsable de su generacion. Esta informacién debera ser

escaneada por la unidad organica remitente, siendo este un requisito para su
publicacion.
6.4 La unidad organica debera proporcionar informacion por medio de COITeo electronico

a transparencia@regioncallao.gob.pe ylo medio magnético (USB, cD ylo DVD),
adjuntando copia del correo electrénico impreso ylo medio magnético, visado por el
usuario remitente, los mismos que seran remitidos mediante documento oficial de la

unidad organica.

6.5 EI Funcionario responsable de la elaboracién y actualizacion del Portal de
Transparencia, recibe y verifica que la informacion a publicar corresponda a 1o
solicitado y establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
y €n sus modificatorias, asi como la calidad y consistencia de la informacién.

o el Funcionario Responsable del Portal de

6.6 En caso de incumplimiento o retras
pia a la instancia superior

Transparencia emitira documento reiterativo con cO
correspondiente.

67 De cumplirse con los requisitos establecidos, se procedera a publicar la informacion
en el Portal web que corresponda; caso contrario, se devolvera a la unidad organica
correspondiente, precisando las observaciones del caso.

. RESPONSABILIDAD

El Funcionario Responsable del Portal de Transparencia, los Gerentes y Jefes de las
unidades organicas (Gerente Regional, Gerente, Jefe de oficina) son responsables del
cumplimiento de la presente directiva, bajo responsabilidad funcional.
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ANEXOS

Anexo N° 01: Siglas de |lzas unidades organicas del GRC, pericipantes del

procedimiento
Anexo N° 02: Estructura del Poria) de Transparencia Esténdar, segin unidad organica
responsable de remitir |2 informacisn

Anexo N° 03: Estructura del Porial de Transparencia Institucional, segun unidad

organica responsable de remitir la informacion
Anexo N° 04: Formatos del Portal de Transparencia Esténdar e Instituciona!.
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Anexo N° 01

los Organos y Unidades Orgénicas del GRC descritas en la Directiva

.....
.....
s

GRI
GRPPAT
oC
OClI
OGP
OllP
oL

CP
OPT
OPMI
ORE
ORH
OTIC
OTDA
ORAT
PPR
SCR

...................

Descripcion

uncionario Responseble del Portal de Transparencia
Gerencia de Administracion

Gerencia Regional de Infraestructura

Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial
Oficina de Contabilidad

Organo de Control Institucional

Oficina de Gestion Patrimonial

Oficina de Imagen Institucional y Protocolo

Oficina de Logistica

Oficina de Planificacion

Oficina de Presupuestoy Tributacion

Oficina de Programacion Multianual de Inversiones

Oficina de Racionalizacion y Estadistica

Oficina de Recursos Humanos

Oficina de Tecnologias de 12 Informacién y Comunicaciones
Oficina de Tramite Documentario y Archivo

Oficina Regional de Asesoria Técnica

Procuraduria Puablica Regional

Secretaria del Consejo Regional
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ANEXO N° 02

ESTRUCTURA DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA ESTANDAR. SEGUN UNIDAD ORGANI PN,
ARCHI
CONTENIDO DE INFORMACION CONSIDERACIONES hid
\
1DATOS GENERALES
DESIGNACION DE Consignar al Funcionario Responsable de actualizar el FTE y el Funcionario
FUNCIONARIOS responsable de acceso z la informacion, incluyendo la Resolucion con la cual es | Permanente FRPT
RESPONSABLES DE LA LTAIP designado.
DIRECTORIO [
s . . Cuando se produzca
Direccion de Ia entidad D;ala dspend;n;n:l 3|.' st:;u s;adesl, registrando sus coordenadas y/o registrando el BTN 656 driey ‘ oIp
‘e Cce de su Portal Institucional. Sedi Filova
Registrar principales servidores civiles (Alta Direccion, organos de asesoria, GAIOL (Area
Directorio de los  Servidores arganos de apoyo, organos de linea, jefe de OC| y Procurador Publico), cargo, | Cuando exista de Comunica-
Civiles y correos electronicos teléfonos y correo electronico institucional, de acuerdo al registro que se realiza | modificacion ciones)
en el Portal del Estado Peruano, actualizado permanentemente.
MARCO LEGAL | |
Norma de Creacion de la Entidad Registrar enlace de! contenido de informacién de la entidad, o cargar archivos. %:;}ic;;g':ta ’ FRPT
Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién  Publica, su Registro automético por ONGE]
Reglamento
NORMAS EMITIDAS [ |
Ordenanzas Regionales, Acuerdos Regionales, Decretos Regionales,
Normas emitidas por Iz entidad Resoluciones Regionales, atticulos VI y VIl de Ia Ley de Procedimiento | Permanente SCR/OTDyA

Administrativo General, articulo 38 de la LPAG modificado por Ley N° 29091
DECLARACIONES JURADAS , Registro de archivo de Ja seccion segunda de los obligados, en tanto se acive ! Inicio, anual y cese J GAORH

el web Servicio del Sistema de declaraciones Juradas de |la CGR de la designacion
Historico  de  DDJJ

hasta . Lo Lo determina Ja
setiembre del 2013 reg!strar el enlace de su Portal Institucional al PTE entidad ' GAJORH

INFORMACION ADICIONAL , Informacion relevante de Iz entidad 'égh%‘:‘f”"‘"a b I '
2 PLANEAMIENTO Y ORGANIZACION

21| INSTRUMENTOS DE GESTION [ Registrar Iz noma que jas aprueba [ | )
ROF (Reglamento de j : - ” 3 : ] Cuando exista l
Organizacién y Funci ones) Registrar enlace del contenido de informacion de la entidad, o cargar archivos. modificacidn GRPPATIORE (1)
ORGANIGRAMA I Registrar enface del contenido de informacién de I entidad, o cargar archivos, g‘;ﬁ’r‘ﬁ‘i‘;g’gg‘a GRPPAT/ORE ' )
MOF (Manual de Organzacion y | - o N , i Cuando exista ! W
Funciones) Registrar enlace del contenido de informacion de la entidad, o cargar archivos. modificacion GRPPATIORE (1)
Clasificador de Cargos {Em‘strar enlace del contenido de informacion de Iz entidad, o cargar archivos, ,E]gg?ﬁi‘;g.xé?m GRPPATIORE ! (1)"
CAP (Cuadro de Asignacion de ' ) o " . : Cuando exista ’ W
Personal) Registrar enlace del contenido de informacion de la entidad, o cargar archivos. modificacion GA/ORH ]
MAPRO (Manual de . ) ) o ! . Cuando exista
Procedimientos) ‘ Registrar enlace de! contenido de informacion de la entidad, o cargar archivos. modificacin . GRPPATIORE
TUPA  (Texto  Unico  de : N ) Cuando exista l
Procedimientos A dministraﬁvEL, Registrar en el MODULO TUPA de! Portal de Servicios al Ciudadang modificacion GRPPATIOP
Reglamento Intemo de Trabajo
(RIT) / Reglamento Intema de los
Servidores Civiles (RIS) Aplica a las entidades que se encuentren en transito al régimen del Servicio Cliando exiety
Cuadro de Puestos de la Entidad Civil, debiendo consignar el aviso de sinceramiento, con fecha y fima del modificacion GA/ORH
Manual de Puestos Tipo (MPT responsable de la unidad organica, segun comresponda.
Manual de Perfiles de Puestos
(MPP)

; ; ; ; Pr ; . Cuando exista

Manual de Operaciones (MOPE) | Registrar enlace del contenido de informacion de |a entidad, o cargar archivos. modificacién GRPPAT/IORE
PAP (Presupuesto Analiico de i 2 ; . ; . Cuando exista
Personal) Registrar enlace del contenido de informacion de la entidad, o cargar archivos. modificacion

PLANES
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REGIO
'& Anual y/i d
! R - N : : - o f nual y/o cuando -
_ﬁgg_ts_t’;?{;enlpce del contenido de informacion de la entidad, 0 cargar archivos. | icto modificacion GRPPATIOP (1)
Sr. : ",‘ ) MENAA Wffenlaw gel contenido de informacion de la entidad, o cargar archivos. | Anual y/o cuando
JE “' '.. CAL ,HLO.*( ebe contener €l Presupuesto Participativo) existe modificacion GRPPM!OP# )
2 Regional/Local . ; 4 5 e ; Anual ylo cuando
Concertzdo Registrar enlace del contenido de informacion de lz entidad, o cargar archives. | cicho adificacion GRPPATIOP (1)
: . ; ) ; o e . : Anual ylo cuando
POl (Plen OperMionnahcc) Registrar enlace del contenido de informacion de lz entidad, o cargar archivos. | yieta modificacion oTIC (1)
PEGE (Plan Estralégico de e A . ) P ; i Anual ylo cuando
Gobiemo Electronico) Registrar enlace de! contenido de informacion de la entidad, o cargar archivos. exista modificacion oTIC (1
[ [PETI (Pian Estratégico de
Tecnologia de | Registrar enlace del contenido de informacién de & entidad, o cargar archivos. An_ual Yo c'uandpl oTcC (1)
: exista modificacion
Iz Informacion)
infoome  de  monitoreo Y
evaluacion de los planes Y . : : ” - : Anual y/o cuando
poliicas!  Informe de Analisis Registrar enlace del contenido de informacion de le entidad, o cargar archivos. exista modificacion GRPPATIOP (1)
Estratégico —
RECOMENDACIONES DE | Anexo 02; "Formato pare la publicacion de recomendaciones del informe de
23 | AUDITORIA uditoria orientadas 2 mejorar la gestion de la enfidad” Seaesl ol M
24 | INFORMACION ADICIONAL | Informacion relevante de la entidad ‘;t?de;j”“‘“a .
3 PRESUPUESTO
31 | PRESUPUESTO ?%mmamon del SIAF que provee el MEF y se visualiza automaticamente en el
3 Informacien que provee el MEF de la ejecucion presupuestal y se visualiza | Actualizacion
Informacion Presupuestal automaticamente en el PTE automatica mensual
Saldos de Balance Informacion resultante de la ejecucion presupuestal del afo fiscal Anual GAIOC (1)
Informacion relevante de la entdad, por ejemplo los desagregados por | Lo determina la
32 INFORMACION ADICIONAL categorias y sub calegorias presupuestales. entidad
4 PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA
E INFOBRAS
r“ 1| PROYECTOS DE INVERSION j
[ Informacién de los montos por 10F7'- K
concepto de adicionales de 1as 1)-P'TE(
obras, liquidacien final de obra, Registrar enlace del contenido de informacién de la entidad, o cargar archivos. | Trimestral GRI ;F-
informes  de  supervision  de 107K
contratos, segun corresponda 2):P:rE
i Informacion que provee CGR y se Visualiza automaticamente en el PTE
42 | INFOBRAS debiendo, las entidades del Estado que intervengan de modo directo 0 indirecto | Actualizacion
’ en la ejecucion de obras plblicas, registrar la informacion requerida en el automatica mensual
sistema de INFOBRAS.
43 | INFORMACION ADICIONAL | Informacion relevante de la entidad ot 'a J
|_QARTIC|PACION CIUDADANA
PRESUPUESTO g s
51 PARTICIPATIVO Registrar el Presupuesto Participativo aprobado
Convocatoria,  Agenda  del
proceso, Agentes participantes, : " . - s ; .
Equipo técnico, Comité  de Registrar enlace del contenido de informacion de la entidad, o cargar archivos. Hasta junio GRPPATIOP (1)
Vigilancia, Proyectos priorizados
52 | AUDIENCIAS PUBLICAS
Convocalorias, Agenda, Registro
de los participantes, actas , . T
ocumentos o informes Registrar el enlace de su Portal Institucional al PTE Anual GRPPATIOP (1)
presentados
m\a CONSEJO DE COORDINACION
o (el REGIONAL / LOCAL
& le) Composicion, Convacatorias,
Ty 21 | agenda, actas de eleccion de los
S representantes de sociedad civil ; e
o p
4% é" en e CCRICCL, Actas de Registrar el enlace de su Portal Institucional al PTE Anual GRPPATIOP 1)
Gen vy o Conseio Ordinaria y
Extraordinaria
54 | INFORMACION ADICIONAL | Informacion reieyante de la entidad Lo determina la
q P | entidad
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y £
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CERTIFICO QUE ERP,

6 PERSONAL
Comprende todos los montos percibidos por las personas al servicio del Estdio
identificando a las mismas, independientemente de Iz denominacion aue
reciban aquellos o el régimen juridico que los regule. Lz informacion se | Me sual, dentro de
6.1 | INFORMACION DE PERSONAL presenta en formato estandar con la informacion desagregada: remuneraciones. G diac- i =
bonfficaciones, gratificaciones o aguinaldos, beneficios u otros conceplos de BE. on
servidores civiles. EJ registro de informacion se realiza en el modulo de persor&FF (€) D
del PTE.
link Historicos ' Registrar el enlace de su Portal Institucional &l PTE o il
62 | INFORMACION ADICIONAL ] Informacion relevante de Iz entigad ;ﬁh%‘;‘g”““ =
7 CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS
PROCESOS DE SELECCION DE ” B e P Actualizacion
l 7.1 BIENES Y SERVICIOS Informacién que provee SEACE Y se visualiza automaticamente en el PTE aulomatica mensual
s o - Actualizacion
l 7.2 | CONTRATACIONES DIRECTAS Informacidn que provee SEACE Y se visualiza automaticamente en el PTE automética mensual
|_'f‘.3 PENALIDADES APLICADAS Registrar enlace de! contenido de informacion de Iz enfidad, o cargar archivos. Mensual
74 | SFOENES D BIENES Y | Registo de informacion en el modulo de Ordenes de Servicios y Compras, Se I’::’]Z“;'ﬁgi‘;’,’;‘;i i e
SERVICIOS registra las ordenes de servicios adjudicadas mes siouiente
Mensual, dentro de
7.5 | PUBLICIDAD Registro de informacion en el médulo de Publicidad, los 15 dias dtiles del | GA/OL
mes siguiente
Mensual, dentro de
76 | PASAJES Y VIATICOS Registro de informacion en el médulo de Pasajes y Viticos los 15 dias Utiles del | GA/OC
mes siguiente
77 | TELEFONIA FLIA MOVIL E | Registo de informacion en el midulo de Telefonfa Movi, Fiia e Interet f::’;ssugl'a:ﬂg%z i
INTERNET (Considerando: Area, proveedor, tipo de servicio e importe) mes siguiente
Mensual, dentro de
7.8 | USO DE VEHICULOS Registro de informacion en el modulo de Uso Vehicular los 15 dias Gtiles del | GA/OL
mes siguiente
PAC(Plan Anual de Anual ylo cuando
7.8 | Contrataciones) / Modificaciones / Registrar enlace del contenido de informacién de la entidad, o cargar archivos. sia :’n odificacion GA/OL ]
Evaluacion del PAC
F-
7.10 | LAUDOS ARBITRALES Registrar enlace del contenido de informacién de la entidad, o cargar archivos. | Trimestral PPR 10.7.L-
PTE
. F-
u.ﬂ ACTAS DE CONCILIACION Registrar enlace del contenido de informacién de la entidad, o cargar archivos. | Trimestral PPR 10.7.M-
PTE
Registrar la unidad organica u 6rgano encargado de las contrataciones, los F
nombres de los miembros de Comités de Seleccion y Resolucion que los | Anual y/o cuando ;
712 | COMITE DE SELECCION designa, nombre de los funcionarios que realizan el requerimiento de bienes y | exista modificacien | Ok 1217EJ
Servicios. ;
| 713 | INFORMACION ADICIONAL | Informacion relevante de Ia entidad :gﬁ‘(’fa‘g""'“a R
8 ACTIVIDADES OFICIALES
Registrar enlace del contenido de informacion de la entidad de las actividades | . . —!
81 | AGENDA ofiiales el ttular de la Entidad y de Ia Alta Direccign. Blono oup ’ {1
COMUNICADOS Yio
82 |[INFORMES OFICIALES Y/O Registrar enlace del contenido de informacion de la entidad Diario o]l (1)
NOTAS DE PRENSA
| 83 |INFORMACIONADICIONAL | Informacén relevante de Ia entda Lo i
9 REGISTRO DE VISITAS
Registro de informacion en el modulo de Registro de Visitas, consignando;
REGISTRO DE VISITAS A Nomero de visita, hora de ingreso, datos del visitante (nombre, tipo del
9.1 FUNCIONARIOS PUBLICOS documento de identificacion, nimero del documento de identificacion e | Diario onp (1)
institucion a la que pertenece), motivo de Ia visita, nombre del servidor civil que
visita, cargo y oficina a la que pertenece, hora de salida.
10 ACCESQ A LA INFORMACION
Formato de Selicitud de Acceso a Ia Informacion en formato descargable o
10.1 éggﬁgﬁ A LA INFORMACION registro de enlace de la entidad u otros mecanismos, en tanto se active el rubro FRPT 1)
tematico de acceso a la informacion
10.2 | INFORMACION ADICIONAL | Informacién relevante de Ia entidag o feBmina
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ANEXO KN° 03

STITUCIONAL, SEGUN UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE DE REMITIR INFORMACION

UNIDAD
NORKATIVIDAD PERIODICIDAD DE ORGANICA QUE FOR-
APLICADA PUBLICACION PROPORCIONA LA MATO
INFORNMACION
DS N° 043-2003-PCM-
1| OuRiE Adticulo 5 inciso 1
1.1 | Marco Legal
" Cuando exista
114 Norma de creacion modificacion FRPT (1)
Ley de Transparenciz y Acceso a la Informacion Publica y su Cuando exista
i reglamenio modificacion Rk ()
1.2 | Organizacion
Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) IManuales Cuando exista
124 Operativos modificacion GRPPAT/ORE ()
= - Cuando exista
122 | Manual de Organizacion y Funciones (MOF) modificacion GRPPATIORE (1)
; Cuando exista
123 | Manual Clasificador de Cargos modificacion GRPPATIORE (1)
13 | Orgenigrama ik GRPPATIORE (1)
. e T Cuando exista
14 | Texto Unico de Procedimientos Administrativos (T UPA) modificacion GRPPAT/OP (1)
15 | Procedimientos s ohag GRPPATIORE | (1)
Anual y/o cuando
1.6 | Planes y Programas exisia modificacion GRPPAT/OP (1)
17 | Disposiciones emitidas
171 Acuerdos del Consejo Regional Permanente SCR (1)
172 | Ordenanzas del Consejo Regional Permanente SCR (1)
173 | Decretos Regionales Permanente SCR (1)
174 | Resoluciones Ejecutivas Regionales Permanente OTDyA (1
18 | Sesion del Consejo Regional Permanente SCR (1)
19 | Actas de Sesién
191 Actas de Sesion Consejo Regional Permanente SCR (1)
1.10 | Comunicados Diario olIP 1)
DS N° 043-2003-PCM-
2 Informacién Financiera y Presupuestal Articulo 5° inciso 2;
Articulo 25° inciso 1
21 | Presupuesto Institucional de Apertura (PIA) e youand GRPPAT-OPT )
22 Ingresos - Gastos - Financiamiento - Presupuesto Ejecutado (IGFP) Trimestral
224 Presupuesto Modificado y Ejecucion Pliego 464 Trimestral GRPPAT-OPT (1)
222 | Ejecucion del Presupuesio Institucional por Unidad Ejecutora Trimestral GRPPAT-OPT 1)
223 | Inversion Publica por Afio, Modificado y Ejecutado . Trimestral GRPPAT-OPT (1)
Programa de Inversion Publica por Afio, Presupuesto '
424 (Modificado y Ejecutado, por Fuentes de Financiamiento.) Triisral GRPFAT-OFT M
L Cuando exista
Direccion web del SIAF L dificacion GRPPAT-OPT 0]
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3 Programacion Multianuzl de Inversion Publica

DS N* 043-2003-PCI-

Articulo 5° inciso 2;
Articulo 25° incisp 2

4 Proyectos de Inversion

DS N* 043-2003-PC-

Articulo 5% incisp 2
Articulo 25° inciso 2

!4.1 ’ Actividades y Proyectos Priorizados ‘ Trimestral GRPPAT—OPMI [ (1) T
[ 42 l Ejecucion Fisica y Financiera del Programa de Inversion Piblica [ Trmestal GRPPAT-OPMI [ 0 7
l |43 | Direccién web del Banco de Proyectos SNIP - MEF | LNk oTiC |
DS N° 043-2003-PCM-
5 Personal Articulo 5% inciso 2;
Articulo 257 inciso 3
L Anual y/o cuando
5.1 | Cuadro de Asignacion de Personal (CAP) exista modificaci6n GA/ORH } (1) ]
" Anual y/o cuando
5.2 | Presupuesto Analitico de Personal (PAP) exista modificacion GA/ORH (1) I
53 l Beneficios del Presidente Regional Trimestral GA/ORH (1)
54 ‘ Remuneraciones del Personal Activo Trimestral GA/ORH (1)
5.5 , Remuneraciones del Personal Pasivo Trimestral GAJORH I (1) ‘!
56 | Atasy Bajas del Personal Trimestral GWORH | ()
5.7 | Declaracion Jurada de Ingresos y de Bienes y Rentas Trimestral GA/ORH I (1)
58 | Contratos Administrativos de Servicio Trimestral GNORH | (1
59 | Fondo de Apoyo Gerencil Mensual GA | o
DS N° 043-2003-PC-
6 Adquisiciones y Contrataciones Articulo 5° inciso 3;
Articulo 25° inciso 4
6.1 | Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones Anual ylo cuando GA/OL 1)
’ exista modificacion
6.2 [ Conrolde Procesos de Seleccion por Ao Trimestal GwoL | Fe2em
6.3 g:lr;g?ﬁ de proveedores que contrataron con €l Gobiemo Regional del Tririestral GAOL ‘ )
F-6.4-
64 | Gastos Efectuados en Senvicios Bisicos Trimestal GAOL Ll
PTi(2)
6.5 | Relacion de Procesos de Adjudicacion de Menor Cuantia Trimestral GA/OL ] F-6.5-PT
66 | Contrataciones Directas y Penalidades Trimestral ewoL” | )
6.7 | Direccion Web del SEAGE LINK oTiC |
—~
Indicadores de Desempefio (Los progresos realizados en los indicadores de
desempefio establecidos en los planes estratégicos institucionales o en los DS N° 043-2003-PCM- : .
& indicadores que le seran aplicados, en el caso de entidades que hayan suscrito | Articulo 25° inciso 5 Trmesiral GRPPATIOP-OPT )
Convenios de Gestion)
- . DS N° 043-2003-PCM- .
8 Actividades Oficiales Atticulo 5° inciso 4 Diario QP (1)
g s DS N° 043-2003-PCM-
9 Participacién Ciudadana Articulo 5° inciso 5
—— Anual y/o cuando
9.1 | Presupuesto Participativo exista modificacion GRPPAT/OP (1)
T Anual y/o cuando
8.2 | Audiencias Piblicas exists modificacion GRPPAT/OP ( 1)J
o 2
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gional

.& r\ 93 Ac\as de Sesi'o}( Consejo de Coordinacién Regional

Trimestral GRPPATIOP 1)
o4 | Qugjesy Sugerencias Diario olP (2)
§r CRISTHYRE ONARMER ANDEZ DE LACRUZ Diario OlIP @
e GoBERNG Ret EL CALLAO Diario NP @
10 | Informacion Adjcional gic’:lullf g?}iﬁtzcm
101 Declaraci&wes Juradas de los empleados piblicos obligados @ hacerio Trimestral GA/ORH 1)
102 | Formato de solicitud de acceso @ la informacion Diario FRPT (1)
103 | Estados Financieros (estados financieros, balance general) Trimestral GA/OC (1)
104 | Reglamento Inteno de! Consejo Regional vigente légtﬁjeatgmina - SCR (1
105 | Contratos Lo deteminz la OTDyA )
entidad
106 | Informe Técnico Evaluacion de Software Diario QTIC (1)
| [407 | contrato e Publicidas Trmestral GAIOL -
11 | Transferencia de Funciones Sectoriales 5:?22::&13;?;%? Iéghq(;e;;rm%na - ORAT (1)
044-2008-PCWSD
12 Funcionarios Responsable de Transparencia
124 | Funcionario Responsable de la entrega de Informacion Designado
122 | Funcionario Responsable del Portal de Transparencia Designado

(1)  Definido por la unidad organica
(2)  Informacion administrada por la olP
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Anexo N° 04:

Formatos del Portal de Transparencia

Estandar e Institucional
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