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Resolucién Gerencial General Regrona

Ne 501 -2014-Gobierno Regional del Callao-GGR

Callao, 1 ABR 2014
VISTOS:

El Informe N° 411-2013-GRC/GA-TESQO/IRCT de fecha 27 de diciembre de
2013, el Informe N® 776-2013-GRC/GA-TESO de fecha 27 de diciembre de 2013, el
Memoréndum N°® 002-2014-GRC/GAJ de fecha 03 de enero de 2014, el Informe N°
015-2014-GRC/GA-OGP de fecha 08 de enero de 2014, el Informe N°® 004-2014-
GRC/GA-OL-ACA de fecha 10 de febrero de 2014, el Memorandum N° 081-2014-
GRC/GAJ de fecha 18 de febrero de 2014, el Informe N¢ 069-2014-GRC/GA-
TESOMRCT de fecha 12 de marzo de 2014, el proveido de la Gerencia de
Administracion recaido en el Informe N° 198-2014-GRC/GA-TESO de fecha 13 de
marzo de 2014, el Memorandum N° 122-2014-GRC/GAJ de fecha 17 de marzo de
2013, el Memorandum N° 667-2014-GRC/GRPPAT de fecha 25 de marzo de 2014, el
Informe N? 758-2014-GRC/GAJ de fecha 28 de marzo de 2014;

CONSIDERANDO:

Que las Directivas son documentos operativos que precisan politicas,
determinan procedimientos o acciones que deben ejecutarse en cumplimiento de los

.........
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acciones de su competencia;

Que, la Directiva General N° 003-2008-GRC-GRPPAT/ORE “LINEAMIENTOS
PARA LA ELABORACION, APROBACION Y ACTUALIZACION DE DIRECTIVAS DEL
GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAQ®, aprobada mediante Resolucidon Gerencial
General Regional N° 278-2008-Gobierno Regional del Callao de fecha 09 de junio de
2008, tiene como objetivo normar el contenido de las directivas que expida el Gobierno
Regional del Callac, asi como los procedimientos para elaborar, tramitar, aprobar vy
actualizar las mismas;

Que, la Gerencia de Administracién presenta el proyecto de Directiva General
“‘NORMAS PARA LA RECEPCION, VERIFICACION, ADMINISTRACION Y CONTROL
DE GARANTIAS (Version 02)°, elaborado por fa Oficina de Tesoreria, que establece
las normas y procedimiento para un adecuado registro, verificacion, control, custodia y
devolucion de las garantias que recepciona la institucidn, para garantizar las
adquisiciones de Bienes, Contratacién de Servicios y Ejecucidn de Obras y asi

. dlSpOl’lel‘ de un eficiente Slstema de Contro! Interno en el manejo de estos;

Que, la Gerencia Regional de Planeamlento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial, a través de la Oficina de Racionalizacion y Estadistica; ha verificado que la
propuesta de Directiva se enmarcada dentro de los lineamientos que establece la
Directiva General N° 003-2008-GRC-GRPPAT/ORE “Lineamientos para la
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' de Ia Otcina e TR neﬁmemiaos@erenma de Asesoria Juridica, ha emitido informe correspondiente,
o énfalando, que resulta procedente la aprobacion de la Directiva General “Normas para
la Recepcion, Administracién y Control de las Garantias”. ‘

Que, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley N°® 27867, Ley Organica de
(Gobiernos Regionales, modificada por la Ley N° 27902 y en uso de las atribuciones
conferidas por el Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF del Gobiernc
Regional del Callao, aprobado mediante la Ordenanza Regional N° 028 de fecha 20 de
diciembre de 2011; y con la visaciones de la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, la Gerencia de Admlnlstrac;on y de la
Gerencia de Asesoria Juridica del Gobierno Regiconal del Callao;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la Directiva General “NORMAS PARA LA
'RECEPCION, VERIFICACION, ADMINISTRACION Y CONTROL DE GARANTIAS®
(Versién 02), que en anexo adjunto forma parte de la presente Resolucién Gerencial
General Regional.

ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO la Directiva General N° 01-2010-
GRC-GGR-GA/TESO, aprobada mediante Resolucién Gerencial General Regional N°
382-2010-GRC-GGR.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER que la Oficina de Tramite Documentarlo y
M\u’ualms_m/ Archivoe cumpla con la notificacion de la presente Resolucson Gerencial General
. Regional.

. \
REGISTRESE Y COMUNIQUESE.
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dela Oficina de Tramite Dpcumentarie y Areki.

DIRECTIVA GENERAL Nl'0 1 - 2014- GRG-GGR-GAITESO
(VERSION 02)

~ FORMULADO POR: GERENCIA GENERAL REGIONAL / GERENCIA DE
ADMINISTRACION/ OFICINA DE TESORERIA

FECHA:
R OBJETIVO
Establecer las normas y los procedimientos para un adecuado registro,
verificacién, control, custodia y devoluciéon de las garantias que recepciona la
- institucion, para garantizar las adquisiciones de Bienes, Contratacion de Servicios
' y la ejecucion de Obras.
FINALIDAD

Disponer de un eficiente sistema de control interno en el manejo de garantias que

recepciona la institucién.
BASE LEGAL

Constitucion Politica del Perd
Codigo Civil vigente
Ley N° 27867, Ley Orgéanica de Gobiernos Regionales
Ley N° 27444, Ley de! Procedimiento Administrativo General
Resolucion de la Contraloria General de la Republica N° 320-2006-CG que
aprueba las Normas de Control Interno.
D.L. N® 1017 Ley de Contrataciones del Estado y modificatorias
Decreto Supremo N° 084-2008-EF- Reglamento de La Ley de Contrataciones
del Estado y modificatorias
8. Ordenanza Regional N° 028-2011-REGION CALLAO-CR, que aprueba el TUO
del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) del Gobierno Regional del
Callac y sus modificatorias.
9. Resolucion Ejecutiva Regional N° 181-2005-Region Callao-PR que aprueba el
Manual de Organizacién y Funciones del Gobierno Regional del Callao
AR 10. Ley N° 26702, Ley General del Sistema Financierc y del Sistema de Seguros y
4" N Organica de !a Superintendencia de Banca y Seguros.
6& ‘ 11. Directivas de Tescreria del Ministerio de Economia y Finanzas
12. Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Fublico
13. Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
O RER 14 Ley N° 28708 Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad
2\ 15. Ley 28716 Ley de Control Interno de las entidades del Estado
K’\ 7 %} 16.Ley N° 28015 Ley de Promocion y Formalizacion de la Micro y Pequeria
Ny

g Empresa.

V. ALCANCE
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N

El ambito de aplicacion de la presente Directiva comprende a todos los érganos del
Gobiermno Regional del Callao.
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5.1. DEFINICIONES

51.1

5.1.2

11

Garantia;: Es la Carta Fianza y/o Poliza de Caucion emitidas por las
entidades bancarias, financieras y/o de seguros; tratandose de garantias
emitidas a favor de una entidad estatal, el articulo 39° de la Ley de
Contrataciones del Estado, sefiala que los emisares de las garantias que
se pueden aceptar en los procesos de contratacion correspondientes
deben ser empresas que se encuentren bajo la supervision de la
Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras Privadas de
Fondos de Pensiones y deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar consideradas en la ultima tista de bancos extranjeros de primera
categoria que periodicamente publica el Banco Central de Reserva del
Peru.

Requisitos de las garantias: Las garantias gue acepte la Entidad deben
ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion automatica en
el pais, al solo requerimiento de la Entidad, bajo responsabilidad de las
empresas que las emitan. La cuantia de la carta fianza que presenten los
proveedores y/o contratistas debe estar en funcidn a lo establecido en los
contratos de adquisicion de bienes, prestacién de servicios u obras, los
mismos que vienen a ser para el Gobierno Regional del Callao, 1a garantia
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5.1.3.1

para asegurar la buena gjécucion’y cumplimignto del misimo. Er caso de
CONSORCIO debera sefialar de manera expresa el nombre de todos vy
cada uno de los integrantes.

Clases de garantias: En aqguellos casos y en las oportunidades previstas
en el Reglamento, el proveedor y/o contratista, segun corresponda, esta
obligado a presentar las siguientes garantias:

Garantia de Fiel Cumplimiento. Como requisito indispensable . para
suscribir el contrato, el postor ganador debe entregar a la Entidad la
garantia de Fiel Cumplimiento del mismo. Esta debera ser emitida por
una suma equivalente al diez por cien {10%}) del monto del contrato y
tener vigencia hasta la conformidad de la recepcion de prestacion a cargo
del contratista en el caso de bienes y servicios, o hasta el consentimiento
de la liquidacion final en el caso de ejecucidn y consultoria de obras. De
manera excepcional, respecto de aguellos contratos que tengan una
vigencia superior a un (01) afio, previamente a |a suscripcion del contrato,
la Entidad podra aceptar que el ganador de la buena pro presente la
garantia de fiel cumplimiento y de ser el caso, la garantia por el monto
diferencial de la propuesta, con una vigencia de un (01) afio, con el
compromiso de renovar su vigencia hasta la conformidad de la recepcion
de la prestacidn o exista el consentimiento de la liquidacién del contrato.

Garantia por el Monto Diferencial de la Propuesta: Cuando la
propuesta econdmica fuese inferior al valor referencial en mas del diez
por ciento (10%) de este en el proceso de seleccion para la contratacion
de servicios, 0 en mas de veinte por ciento (20%) de aquel en el proceso
de seleccidon para la adquisicién o suministro de bienes, para la
suscripcion del contrato el postor ganador debera presentar una garantia
adicional por un monto equivalente al veinticinco por ciento (25%) de la
diferencia entre el valor referencial y la propuesta economica. Dicha
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garantia debera tener vigencia hasta la conformidad de 13183 BNk RY
prestacion a cargo del contratista, en el caso de bienes y s“éN@ﬂtssa de Tramith

Garantia por Adelantos: La Entidad solo puede entregar los adelantos
previstos en las Bases y solicitadas por el contratista, contra la
presentacion de una garantia emitida por idéntico monto y un plazo
minimo de vigencia de tres (03) meses, renovable trimestraimente por el
monto pendiente de amortizar, hasta la amortizacién total del adelanto
otorgado. La presentacién de esta garantia no puede ser exceptuada en
ningun caso. Cuando el plazo de ejecucién sea menor a tres (03) meses,
las garantias podran ser emitidas con una vigencia menor, siempre que
cubra la fecha prevista para la amortizacion total del adelanto otorgado.
Traténdose de los adelantos de materiales, la garantia se mantendra
vigente hasta la utilizacion de los materiales o insumos a satisfaccion de
la Entidad, pudiendo reducirse de manera proporcional de acuerdo con &l
desarrolio respectivo.

Garantia por Interposiciéon de Recurso de Apelacion: la garantia que
respalda la interposicion del recurso de apelacion, debera otorgarse a
favor de la Entidad, por una suma equivalente al tres por ciento (3%) del
valor referencial del proceso de seleccidon impugnado. En los procesos de
seleccion segun relacidon de items, etapas, tramos, lotes y paquetes. el
monto de la garantia serd equivalente al tres por ciento (3%) del valor

5.1.3.5

521

referencial del respectivo item, etapa, ramo, lote o paquete. En ningu
caso la garantia serd menor al cincuenta por ciento (50%) de la Unidad
Impositiva Tributaria (UIT) vigente. Igualmente, la garantia podra consistir
en un depdsito en la cuenta bancaria de la Entidad. Asimismo, la garantia
debera tener un plazo minimo de vigencia de veinte (20) dias calendarios,
debiendo ser renovada, hasta el momento en que se agote la via
administrativa. En el supuesto que la garantia no fuese renovada hasta le
fecha consignada como vencimiento, sera ejecutada para constituir un
deposito en la cuenta bancaria de la Entidad, la misma que se mantendra
hasta el agotamiento de la via administrativa.

Garantia por retencion del diez por ciento (10%). Alternativamente, en
los contratos de suministro periddico de bienes o prestacion de servicios
de ejecucién periddica, distintos de los de consultoria de obras; que
celebren las MYPE, estas podran optar como sistema alternativo a la
obligacién de presentar la garantia de fiel cumplimiento, por la retencion
de parte de las Entidades de un porcentaje de un diez por ciento (10%)
del monto total del contrato. La retencion de dicho monto se efectuara
durante la primera mitad del nUmero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del
mismo, conforme a lo establecido en la Ley N° 28015, Ley de Promocion
y Formalizacién de la Micro y Peguefia Empresa, modificatorias vy
Reglamento.

5.2. DISPOSIONES GENERALES

El dnico medio de garantia que debe presentar el proveedor y/o contratista
es la carta fianza y/o poliza de caucidn, las mismas que deben encontrarse
bajo la supervision de la Superintendencia de Banca y Seguros vy
Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y deben estar
autorizadas para emitir garantias, las cuales deberan ser presentadas a
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5.2.2 Es responsabilidad de las areas usuarias y/o coordinadores ‘de dbralo de
estudio de la ejecucion contractual, gestionar con la suficiente prewsion
ante los proveedores y/o contratistas, a fin de que cumplan con presentar
las solicitudes por modificacion, reduccion, renovacidn y/o devolucion de
las garantias emitidas a favor del Gobierno Regional del Callao, las
mismas que deben ser entregadas a través de la Oficina de Tramite
Documentario y Archivo - Mesa de Partes - del Gobierno Regional del
Callao. En caso de renovacion. de _garantias debera coordinar con la
Oficina de Tesoreria segun el numeral 6.6.1 de la presente directiva.

5.2.3 E! original de todas las garantias emitidas a favor del Gobierno Regional
del Callao, deberan remitirse a la Oficina de Tesoreria para su custodia,
verificacion, administracion y control; asimismo, la Oficina de Tramite
Documentario y Archivo a través de Mesa de Partes, remitira copia de la
garantia a la Oficina de Contabilidad y a la Gerencia Regional, Gerencia
y/o Oficina que hizo la respectiva solicitud del contrato.

5.2.4 El Encargado de la Administracién y Control de Garantias de la Oficina de
Tesoreria, informara semanalmente a la Gerencia de Administracion de fas
garantias que se encuentran en custodia, indicando las fechas de

vencimiento y de efectivizacion dé las fianzas, con copia informativa a fa
Gerencia General Regional, Gerencia Regional de Infraestructura y area
usuaria correspondiente.

5.2.5 El Encargado de la Administracion y Control de Garantias de la Oficina de
Tesoreria, debera recepcionar, controlar, custodiar y efectuar el registro de
las garantias, verificando su autenticidad 'y vigencia, asi como su
renovacién, ejecucion y posterior devolucion al haber cumplido su objetivo.

5.2.6 En caso los contratistas y/o proveedores no se presentasen a recoger el
acta de devolucion de carta fianza, la Oficina de Tesoreria solicitara
mediante documento su aprobacion a la Gerencia de Administracién para
proceder a su devolucién; una vez otorgada la conformidad por parte de la
citada Gerencia, se procedera a remitirlas a las entidades bancarias,
financieras y/o de seguros, que las emitieron.

5.2.7 En caso de pérdida, extravio o deterioro de las garantias, la
responsabilidad recaerd en la unidad que se registre como Ultima
receptora de la misma; para el deslinde de responsabilidades, se
procedera a lo establecido en el Reglamento Interno de Trabajo del
Gobierno Regional del Callac.

MECANICA OPERATIVA

6.1. Presentacion de la Garantia de Fiel Cumplimiento

6.1.1 La garantia de Fiel Cumplimiento sera presentada por el proveedor y/o
contratista ganador de la Buena Pro, como requisito indispensable para
suscribir el contrato, la misma que debera ser entregada a la Oficina de
Logistica, para su revisién y aceptacion de acuerdo a los requisitos
formales establecidos en las Bases; posteriormente, lo derivara a la Oficina
de Tesoreria para la verificacion de su autenticidad, custodia y control

A
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en el caso de ejecucion y consultoria de obras.

68.1.2 La Oficina de Tesoreria, verificara la autenticidad de la garantig y
' " consultara si la Entidad que emitié dicho documento se encuentre bajo la
supervision de la Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras
Privadas de Fondos de Pensiones y autorizada para emitir garantias; o
estar considerada en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera
categoria que periédicamente publica el Banco Central de Reserva del
. Peri. Sila informacion es valida comunicara del resuitade de la misma a la
Oficina de Logistica, y remitira copia de la misma al area usuaria y/o
supervisora de la ejecucién contractual para su conocimiento y fines, caso
contrario devuelve la indicada garantia a la Oficina de Logistica para el
tramite administrativo correspondiente.

6.1.3 La Oficina de Logistica, una vez recibida la validacién de verificacion de
autenticidad de la garantia, procedera archivar |la conformidad respectiva en

'f.‘;,__..‘_) ‘k
" O\PBO <%\ el expediente de contratacion.
&« sﬁﬁo\a;\ .. . ..
’W 6.1.4 En el caso de adenda a los contratos que originen garantias adicionales de

fiel cumplimiento, la Oficina de Logistica procedera conforme a lo
establecido en el numeral 6.1.1 de la presente Directiva.

6.2.1 ‘La garantia sera presentada por el proveedor y/o contratista ganador de la
Buena Pro, como requisito indispensable para suscribir el contrato ylo
adenda, seguin sea el caso, a la Oficina de Logistica para su revision y
aceptacion de acuerdo a los requisitos formales establecidos en las Bases;
posteriormente, o derivara a la Oficina de Tesoreria para la verificacion de
su autenticidad, custodia y control desde la firma del contratc hasta la
conformidad de la recepcién de bienes o prestacidn de servicios ¢ hasta el
consentimiento de a liquidacion final, en el caso de ejecucion y consultoria
de obras.

6.2.2 La Oficina de Tesoreria, realizara la verificacion de la autenticidad de la

garantia y consultara si la Entidad que emitié dicho documento se

encuentre bajo la supervision de la Superintendencia de Banca y Seguros y

B Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y autorizada para emitir

TN garantias; o estar considerada en la Ultima lista de bancos extranjeros de

‘ 6 9 primera categoria que periédicamente publica el Banco Central de Reserva

del Pertl. Si la informacién es valida comunicara de! resultado de la misma

a la Oficina de Logistica, y remitird copia de la misma al area usuaria y/o

supervisora de la ejecucion contractual para su conocimiento y fines, caso

contrario devuelve la indicada garantia a la Oficina de Logistica para el
tramite administrativo correspondiente.

6.2.3 La Oficina de Logistica, una vez recibida la validacion de verificacion de
autenticidad de |a garantia, procedera archivar la conformidad respectiva en
el expediente de contratacion.

6.3 Presentacion de Garantia por Adelanto

L]
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6.3.1 Las bases podran establecer las siguientes clases d& %B@!ﬁﬁtds i oy AU

1). Directos al contratista, 1o que en ningun caso excederan en conjunto del
veinte por ciento (20%) del monto. del contrato original y, 2). Para matekjales
o insumos a utilizarse en el objeto del contrato, los que en conjunto no
deberan superar el cuarenta por ciento (40%) del monto del contrato
original. En el caso de bienes y/o prestacion de servicios, el adelanto
directo al contratista en ningln caso excederan en conjunto del treinta por
ciento (30%) del monto del contrato original.

T

6.3.2 En el caso que en las bases se haya establecido el otorgamiento de
_adelanto directo en_ obras, el contratista dentro de los ocho (8) dias
siguientes a la suscripcién del contrato, podra solicitar formalmente la
entrega del adelanto, vencido dicho plazo no procedera ia solicitud;
adjuntando para este fin un juego de documentos que comprende: carta
original de solicitud de adelanto, factura original y copia de la garantia, al
area usuaria; y un segundo juego de documentos que comprende: copia de
la carta de solicitud de adelanto, copia de la factura y original de la garantia,
a la Oficina de Tesoreria; dichos documentos seran tramitados a través de

la Oficina de Tramite Documentario y Archivo — Mesa de Partes.

6.3.3 Las solicitudes de otorgamiento de adelantos para materiales o insumos en
obras, deberan ser realizadas una vez iniciada la ejecucién contractual,
teniendo en consideracion el calendario de adquisicidon de materiales o

“insumos presentado por el contratista, no procedera en los casos en que
las solicitudes sean realizadas con posterioridad a las fechas sefialadas en
el calendario; adjuntande un juego de documentos que comprende: carta
original de sclicitud de adelanto, factura original y copia de la garantia, al
area usuaria; y un segundo juego de documentos que comprende: copia de
la carta de solicitud de adelanto, copia de la factura y original de la garantia,
a la Oficina de Tesoreria; dichos documentos seran tramitados a través de
ta Oficina de Tramite Documentario y Archivo — Mesa de Partes.

68.3.4 En el caso de bienes y/o prestacién de servicios, el adelanto directo al
proveedor y/o contratista se harda en la opcrtunidad establecida en las
bases, debiendo presentar un juego de documentos que comprende: carta

) original de solicitud de adelanto, factura original y copia de la garantia, al

= area usuaria; y un segundo juego de decumentos que comprende: copia de

la carta de solicitud de adelanto, copia de la factura y original de la garantia,

i a la Oficina de Tesoreria: dichos documentos seréan tramitados a través de

. 6\'} i la Oficina de Tramite Documentario y Archivo — Mesa de Partes.

6.3.5 La Oficina de Tesoreria verificard la autenticidad de las garantias por
adelanto presentadas ante la entidad financiera, previo a efectuar el pago
por concepto de adelantos.

6.4 Presentacion de garantia por interposicion de Recurso de Apelacion

SR 6.4.1 La garantia sera presentada por el contratista y/o proveedor que presenta
recurso de apelacion en los procesos de seleccion, a través de Mesa de
Partes, donde se revisara los requisitos formales establecidos en ia Ley de
Contrataciones del Estado v su Reglamento, luego, dicha documentacion
sera derivada a la Oficina de Tesoreria donde se verificara la autenticidad
de la garantia, de lo contrario devuelve la indicada garantia al contratista
ylo proveedor, comunicando al drea usuaria para el tramite administrativo
correspondiente.
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6.4.2 En el caso que la garantia por interposicion de recu?‘lsSg,H @I}I --': o1l é E“}FR
efectivo, la empresa contratista y/o proveedor, debera presentar unicheque
de gerencia a nombre del Gobierno Regional del Callao, para su deposito

en la cuenta bancaria correspondiente.

6.5 Presentacién de garantia por retencién del diez por ciento {10%])

6.51 En el caso de que se efectué la retencién del diez por ciento (10%) del
importe del contrate (Fondo de Garantia); la Oficina de Logistica remitira
para su custodia, el original de la autorizacién de la retencidn del 10% del

_monto del. contrato original como opcién de garantia de fiel cumplimiento al

amparo del articulo 39° de fa Ley de Contrataciones y el articulo 155° del

Reglamento de la Ley. Asimismo, la retencién de dicho monto se efectuara

durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma

prorrateada, en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del

mismo, conforme a lo establecido en la Ley N° 28015, Ley de Promocién y

) Formalizacion de la Micro y Pequefia Empresa, modificatorias y

- Reglamento.

6.6 De la Renovacion de las Garantias

8.6.1 La Oficina de Tesoreria en coordinacion con las areas usuarias y/o
coordinadores de obra o de estudio de la ejecucién contractual, solicitara a

los proveedores y/o contratistas con una anticipacion de por o menos
quince (15) dias calendario la renovacién de las garantias. Este
requerimiento se realizara mediante Carta emitida por la Oficina de
Tesoreria, adjuntandose copia de la garantia a vencer.

6.6.2 Los proveedores y/o contratistas deberan renovar las garantias antes de Ia
fecha de vencimiento y deberdn entregar la renovacion de las fianzas a
traves de la Oficina de Tramite Documentario y Archivo — Mesa de Partes,
quienes remitiran el original directamente a la Oficina de Tesoreria, con
copia a la Gerencia y/o &rea usuaria que hizo la respectiva solicitud del
contrato.

Gjffenciade
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6.6.3 En el caso, que los proveedores y/o contratistas no presenten la renovacién
de las garantias dentro del plazo establecido de acuerdo a Ley, la entidad
procedera dentro de los dos (02) dias habiles siguientes a su vencimiento,
e a la ejecucion de la garantia por conducto notarial, plazo que no excedera a
6% lo previsto en el articulo 1898° del Codigo Civil.

Nyt

6.7 Qevolui:ién de Garantias por Obras, Bienes y Servicios

6.7.1 Para el caso de Supervision y Ejecucion de Obras

()

_%,3 6.7.1.1 E| contratista debera presentar una carta solicitando la devolucién de la

Vs garantia por cualquiera de los conceptos establecidos de acuerdo a Ley.

T 6.7.1.2 La carta es recepcionado por el coordinador de obra o de estudio de la
ejecucién contractual, quien luego de revisar el contrato y los documentos
correspondientes, y de estar de acuerdo con la devolucion de la garantia,
emitira un documento de conformidad remitiéndolo al Gerente de area,
quien de estar de acuerdo tambien con el mismo lo remitira a la Gerencia
de Administracidén, quien a su vez derivara dicha solicitud a la Oficina de
Tesoreria.
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6.7.1.3 La Oficina de Tesoreria para proceder a la devolucion deqa garan Ravde fiel

cumplimiento y del monto diferencial ‘de la propuesta, debera
previamente con la liquidacion de obra, aprobada mediante Resoluci
misma que debera encontrarse consentida. '

ontar
N, la

-~ 8.7.1.4 En caso de devolucion de garantias por concepto de adelantos, las areas
usuarias y/o coordinadores de obra o de estudio de la ejecucién
contractual, deberdn sustentar la amortizacién total del adelanto,
debiéndose continuar con el mismo procedimiento indicado en el numeral

. 6.7.1.2, para su devolucion. B}
6.7.1.5 El Encargado de la Administracion y Control de Garantias de la Oficina de
Tesoreria, antes de proceder a la devolucién de las garantias elabora un

acta de devolucion, la misma que deberd ser suscrita por el titular de |a

garantia tratandose de personas naturales;, en el caso de personas

juridicas, deberd ser suscrita por el representante legal de la empresa

- debidamente acreditado mediante copia literal de inscripcion en registros

publicos con una antigliedad no mayor de noventa (90} dias calendarios

y/o carta poder notarial otorgada por el representante legal a favor de un

tercero, acompanando los respectivos documentos que acrediten la

titularidad. :

6.7.2 Para el caso dé Bienes y Servicios

6.7.2.1 El proveedor y/o contratista deberd presentar una- carta solicitando la
devolucion de la garantia por cualquiera de los conceptos sefialados de
acuerdo a Ley.

6.7.2.2El supervisor del contrato emitird un informe sefialando que es
procedente la devoluciéon de la garantia de fiel cumplimiento y por el
monto diferencial de la propuesta. El informe es elevado al Gerente de
area respectiva, acompafando el acta de conformidad de recepcion de 1a
prestacion de bienes o servicios recepcionados, quien de estar de
acuerdo con el mismo, lo remitira al Gerente de Administracion para gue
se proceda a la devolucion de las garantias. La Gerencia de
Administracidn remitira la solicitud a la Oficina de Tesoreria.

Adifinislracign

6.7.2.3 En caso de devolucion de garantias por adelantos, se seguird el mismo
procedimiento indicado en el numeral 6.7.2.2.

S 6.7.2.4 El Encargado de la Administracion y Control de garantias de la Oficina de
Sﬂ - Tesoreria, antes de proceder a la devolucién de las garantias efabora un
DA, acta de devolucion, que debera ser suscrita por el titular, el representante
legal o persona autorizada mediante documento para su recojo,
acompafando los respectivos escritos que acrediten la titularidad.

6.8 De la Ejecucion de las Garantias

6.8.1 Las garantias se ejecutaran a simple requerimiento del Gobierno Regional
del Callao, en los siguientes supuestos:

6.8.1.1 Cuando el contratista no la hubiera renovado antes de la fecha de su

vencimiento. Contra esta ejecucién el contratista no tiene derecho a
interponer reclamo alguno. Una vez culminado el contrato, y siempre que

8
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no existan deudas a cargo del contratista, el moﬁ‘ »ﬁ“-" s
devuelto a este sin dar lugar al pago de intereses. Tratandose
garantias por adelantos, noc corresponde devolucion algunal por

entenderse amortizado el adelanto otorgado.

6.8.1.2La garantia de fiel cumplimiento y la garantia adicional por el monto

diferencial de propuesta se ejecutaran, en su totalidad, solo cuando la
resolucién por la cual ia Entidad resuelve el contrato por causa imputable
al contratista, haya quedado consentida o cuando por laudo arbitral
consentido y ejecutoriado se declare procedente la decision de resolver el
contrato. _El_monto de las garantias corresponderad integramente a la
Entidad, independientemente de la cuantificacion del dafio efectivamente
irrogado.

6.8.1.3 La garantia de fiel cumplimiento y, de ser necesario, la garantia por el

monto diferencial de propuesta, se ejecutaran cuando transcurridos tres
(03) dias de haber sido requerido por la Entidad, el contratista no hubiera
cumplido con pagar el saldo a su cargo establecido en el acta de
conformidad de la recepcion de prestacién a cargo del contratista, en el
caso de bienes y servicios, o en la liquidacién final del contrato
debidamente consentida o ejecutoriada, en el caso de gjecucion de obras.
Esta ejecucion sera solicitada por un monto equivalente al citado saldo
cargo del contratista.

DE LA CRI

Iicie do
’d nistrecion

6.8.2

6.8.3

6.8.4

6.8.5

6.8.6

La ejecucion de las garantias serad requerida mediante Carta Notarial
elaborada por la Oficina de Tesoreria y aprobada por la Gerencia de
Administracidon solicitando a las entidades bancarias, financieras y/o de
seguros, la ejecucion de las fianzas y su efectivizacion, mediante la entrega
de un cheque de gerencia a nombre del Gobierno Regional del Callao por
el importe afianzado.

En el caso sefialado en el numeral 6.8.1.1, la Oficina de Tesoreria remite el
proyecte de Carta Notarial para la aprobacion y firma del Gerente de
Administracién dentro de los dos (02) dias habiles siguientes al vencimiento
sefialado en las garantias.

En los casos previstos en los numerales 6.8.1.2 y 6.8.1.3, la Oficina de
Tesoreria remite el proyecto de carta notarial al Gerente de Administracion
al dia siguiente en que se verifique que la resolucion de la entidad haya
quedado consentida o al dia siguiente del vencimiento del plazo de tres (03)
dias otorgado para el pago del saldo a su cargo.

El area usuaria y/o supervisora de la ejecucién contractual, debera emitir un
informe solicitando la ejecucién de la garantia, el mismo que sera remitido
al gerente de &rea respectivo, adjuntando la siguiente documentacion:

% Carta de notificacion al contratista adjuntando la resolucién que aprueba
la liquidacion del contrato.

< Resolucién Gerencial que aprueba la liquidacion del contrato
debidamente consentida.

El Gerente de area de estar conforme con el proceso de ejecucion de la
garantia, remitira el informe a la Gerencia de Administracion, documento
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que posteriormente debe ser derivado a la Oficina dESTFOARDMAR HEWEANEIEZ DE LA CRI:
tramite de ejecucion ante la entidad que la emitio. * A fa Oficina de Tramitt Documentario v Are:

6.8.7 Para ejecutar la garantia, 1a Oficina de Tesoreria elabora una carta notarial
dirigida a la entidad bancaria, financiera y/o de seguros, para lo cual debera
" adjuntar |la siguiente documentacion:

< Copia de la garantia
% Copia de la carta de notificacién al contratista adjuntando la resolucion
que aprueba la liguidacion del contrato.
" 4% Copia de la resolucién gerencial que aprueba la liquidacion del contrato -
debidamente consentida.

K CA7 8.8.8 Para el caso de ejecucion de garantias referidas a bienes y servicios, la
'\OA Oficina de Tesoreria previamente debera recibir del area usuaria o
supervisora de la ejecucion contractual, la autorizacion para ejecutar la
garantia expresando las causas y adjuntando la documentacion
sustentadora.

6.8.9 En caso, de no obtenerse |a efectivizacion de las ejecuciones solicitadas de
acuerdo a la presente Directiva, se cursara queja mediante oficio a la
Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de
Fondes-de-Pensiones-haciendo-expresa-denuncia-del-incumplimiento_del

ente emisor de la garantia. Asimismo, se informara a la Gerencia General
Regional para que autorice a la Procuraduria Publica Regional, interponer
las acciones legales carrespondientes, para la efectivizacion de las mismas.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1. La Gerencia de Administracion a través de la Oficina de Tesoreria,
efectuara las coordinaciones necesarias para brindar las orientaciones Y
asistencia técnica a las unidades del Gobierno Regional del Callao, para la
correcta aplicacion de lo dispuesto en la presente Directiva.

7.2. Encargado de la Administracion y Control de las garantias, es designado
6‘% por el Jefe de la Oficina de Tesoreria, el mismo que debera cumplir sus
S funciones bajo responsabitidad.

7.3. Déjese sin efecto la Directiva General N° 01-2010-GRC-GGR-GA/TESQ,
aprobada mediante Resolucién Gerencial General Regional N° 382-2010-
GRC-GGR.

VIl. RESPONSABILIDAD

Los Jefes' y Gerentes de los Organos y/o Unidades Organicas son los
responsables de propiciar el cumplimiento de la presente Directiva.
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