Resolucion Gerencial General Regional
N® 59 -2011-GRC-GGR

Callao, 1?FEH ZU“

VISTOS:

El Informe N® 001-2011-GRC/GRPPAT/ORE de fecha 01 de febrero de 2011, emitido por la Oficina de
Racionalizacion y Estadistica; el Memorando N® 224-2011-GRC/GRFPAT de fecha 01 de febrero de 2011,
emitido por la Gerencia Regional de Plansamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial; el
Memorando N 126-2011-GRC/GAJ de fecha 02 de febrero de 2011, emitido por la Gerencia de Asesoria
Juridica y el Informe N° 041-2011-GRC/GRPPAT, de fecha 09 de febrero de 2011, emitido por la Gerencia
Regional de Planeamiento Presupuesto y Acondicionamiento Territorial;

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Resolucién Gerencial General Regional N® 783-2008-Gobiermno Regional del Callao -
GGR de fecha 29 de Diciembre de 2008, se aprobd la Directiva General N° 002-2008-GRC/GGR/IGRPPAT-
ORE - "Directiva para la Aprobacién, Ejecucion y Liguidacion de Actividades en el Gobierno Regional del
Callao™;

Que, mediante la Directiva General N° 003-2008-GRC-GRFFAT/ORE, aprobada mediante la Resolucion
Ejecutiva Regional N°® 278-2008-Gobiemno Regional del Callao — GGR de fecha 09 de junio de 2008, se
aprobé los “Lineamientos para la Elaboracién, Aprobacién y Actualizacién de Directivas en el Gobiemo
Regional del Callac™,

Que, mediante el Informe de vistos, la Oficina de Racionalizacidén y Estadistica, ante la propuesta de la
Directiva General "Directiva para la Aprobacién, Ejecucién, Evaluacion y Liquidacion de Actividades en el
Gobierno Rggianal del Callao”, sefiala que la misma, se elabora para fortalecer la Directiva General N®
002-2008-GRC/GGRIGRPPAT-ORE, vigente a la fecha, y tiene el objetivo de establecer los lineamientos
generales que las unidades orgénicas del Gobiemo Regional del Callao, deben seguir para la aprobacién,
ejecucion, evaluacion y liquidacién de actividades, resaltando que en la propuesta se ha adicionado el
proceso de evaluacion de la actividad.

Que, asimismo la Qficina de Racionalizacion y Estadistica, sefiala que ha verificado gue la propuesta
presentada se encuentra en su contenido y estructura acorde con los lineamientos establecidos por la
Directiva General N* 003-2008-GRC-GRPPAT/ORE - “Lineamientos para la Elaboracion, Aprobacién y
Actualizacion de Directivas en el Gobierno Regional del Callag”, incidiendo en gue facilita a la Gerencia
General Regional la prorizacidn de la ejecucion de actividades, que se ha simplificado las tareas
relacionadas con el subproceso de liquidacién de actividades, que se ha incluido el proceso de evaluacion
trimestral de la actividad, conteniendo la mecénica operativa y el diagrama de flujo que grafica los
procedimientos que deben ser realizados por los Organos y Unidades Orgénicas del Gobieno Regional
del Callac para llevar a cabo la aprobacion, ejecucidn, evaluacién y liquidacion de actividades y
recomienda la prosecucidn del trémite de aprobacitn de la propuesta de Directiva General;

Que, mediante el memorando de vistos, la Gerencia de Asesoria Juridica indica que resulta procedente la
aprabacidn del proyecto alcanzado;

Que, mediante el Informe de wistos, la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Temitorial emite opinién favorable y solicita la emisién del acto resclutivo que apruebe
Directiva General “Directiva para la Aprobacidn, Ejecucion, Evaluacidn y Liquidacian de Actividades en el
. Goblemo regional del Callag®, asi como la derogacién de la Directiva General N® 002-2008-

GRC/GGR/GRPPAT- ORE "Directiva para la Aprobacidn, Ejecucién y Liquidacién de Actividades en el
Gobierno Regional del Callag™;



Estando a lo expuesto y de acuerdo con lo dispuesto en Iz Ley N° 27867 — Ley Orgénica de Gobiernos
Regionales y sus modificatorias y en uso de las atribucionds conferidas por el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Gobierno Regional del Callao, aprobado mediante la Ordenanza Regional
N® 006-2008-REGION CALLAO —CR de fecha 11 de marzo de 2008, y de conformidad con las facultades
delegadas en la Resolutién Ejecutiva Regional N® 200-2009-Gobierno Regional del Callao — PR de fecha
28 de abril de"2008, modificada por la Resolucién Ejecutiva Regional N° 000055 de fecha 13 de enero de
2011;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- DEROGUESE la Directiva General N° 002-2008-GRC/GRPPAT-ORE
*Directiva para la Aprobacidn, Ejecucién y Liquidacién de Actividades en el Gobierno Regional
del Callag” aprobada mediante la Resolucidn Ejecutiva Regional N® 783-2008- Gobierno
Regional del Callao —GGR de fecha 2% de Diciembre de 2008.

ARTICULO SEGUNDO.- APRUEBESE, la Direcliva General “Directiva para la Aprobacién, Ejecucion,
Evaluacién y Liquidacién de Actividades en el Gobierno Regional del Callac” por las razones expuestas
en el considerando de la presente Resolucidn, cuyo texto forma parte de la misma.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGUESE a la Oficina de Tramite Documentario y Archivo Central
asigne la numeracidn y la extensién correspondiente de acuerdo a lo expuesto en la parte considerativa
umpla con su notificacion.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE

T
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DIRECTIVA PARA LA APROBACION, EJECUCION, EVALUACION Y
LIQUIDACION DE ACTIVIDADES EN EL GOBIERNO REGIONAL DEL

CALLAO
(VERSION 02)

DIRECTIVA GENERAL N° 001 2011-GRC/GGRIGRPPAT

FORMULADO POR: GERENCIA GENERAL REGIONAL / GERENCIA REGIONAL DE
PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO

TERRITORIAL
FECHA:

l. OBJETIVO

Establecer los lineamientos generales que las unidades organicas del Gobierno Regional
del Callao, deben seguir para la aprobacién, ejecucion, evaluacion vy liquidacion de
Actividades.

ll. FINALIDAD

Disponer de un documento normativo, para que las unidades organicas formuladoras de
actividades en el Gobierno Regional del Callao, puedan realizar con eficacia la gestion
referida a la aprobacién, ejecucién, evaluacion y liquidacién de Actividades.

lll. BASE LEGAL

3.1 Ley N® 27867, Ley Orgéanica de Gobiernos Regionales.

3.2 Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.3 Ley N°® 28716, Ley de Control Interno en Entidades del Estado.

3.4 Ley N°28411, Ley del Sistema Nacional de Presupuesto.

3.5 Ley N° 28708, Ley del Sistema Nacional de Contabilidad.

3.6 Decreto Legislativo N° 1017, que aprueba la Ley de Contrataciones del Estado y su
respectivo Reglamento, aprobado con Decreto Supremo N° 184-2008-EF

3.7 Ley N° 29151; Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y su
Reglamento D.S N° 007-2008- VIVIENDA.

3.8 Decreto Legislativo N° 1057, del 27 de junio de 2008, que regula el régimen
especial de contratacion administrativa de servicios y su Reglamento aprobado
mediante el D.S. N° 075-2008-PCM.

3.9 Resolucion CNC N° 010-97-EF/93.01 del Consejo Normativo de Contabilidad.

3.10 Resolucién de Contraloria N° 195-88-CG, Nommas que regulan la Ejecucién de
Obras Publicas por Administracién Directa.

3.11 Resolucién Ejecutiva Regional N° 181-2005-Regién Callao — PR, que aprueba el
Manual de Organizacién y Funciones del Gobiemno Regional del Callzo.
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3.12

3.13

3.14

3.15

Ordenanza Regicnal N° 006-2008-REGION CALLAO — CR de fecha 11 de marzo
de 2008, que apruei:z el Reglamento de Organizacién y Funcicnes (ROF) del
Gobierno Regional de' Callao y sus modificatorias.

Resolucion Ejecutiva Regional N° 200 del 23 de Abril de 2009, modificada por la
Resoclucion Ejecutiva Regional N® 330 de fecha 18 de agosto de 2009 y la
Resolucién Ejecutiva Regional N° 055 de fecha 13 de enerc de 2011, que norma la
delegacion de facultades a Gerencia General Regional, Jefes de Oficina, Gerentes
FRegionales, Gerente de Administracién, Gerente Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, Oficina de Cooperacion Técnica
Internacional, Jefe de Oficina de Recursos Humanos, Vicepresidencia Regional y
Secretaria del Consejo Regional.

Resolucién de Gerencia General Regional N° 188-2008 Gobierno Regional del
Callao-GGR, que aprueba la “Metodologia para la Formulacién, Seguimiento,
Evaluacion y Reformulacién del Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional
del Callao”.

Fesolucion de Gerencia General Regional N° 278 del 09 de Junio del 2008, que
aprueba la Directiva General N° 003-2008-GRC/GGR/GRPPAYT/ORE
“LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION, APROBACION Y ACTUALIZACION
DE DIRECTIVAS EN EL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO".

IV. ALCANCE

La presente Directiva General, es de aplicacion en todas las Gerencias y Oficinas que
comprende el Gobierno Regional del Callao.

V. NORMAS

5.1. DEFINICIONES

5.1.1.

5.1.3.

5.1.4.

5.1.2.

ACTIVIDAD.- Categoria presupuestaria basica, que relne acciones que
concurren en la operatividad y mantenimiento de los servicios publicos o
administrativos existentes. Es un conjunto de acciones, operaciones o tareas que
las unidades organicas del Gobierno Regional del Callao, llevan a cabo de
acuerdo con sus competencias, para la produccién de bienes y servicios publicos
que responden a objetivos y metas a ser cumplidos, mediante la utilizacion de
recursos humanos, materiales y técnicos asignados a la Actividad.
APROBACION.- Proceso mediante el cual la Gerencia General Regional, otorga
la conformidad para la realizacion de las Actividades mediante actos resolutivos,
numerados y registrados que realizan las unidades orgénicas, al cumplir con los
requisitos documentales y presupuestales establecidos.

EJECUCION.- Realizacién de Actividades a cargo de la Unidad Organica
responsable de la ejecucion de la Actividad, segin lo sefialado en el documento
resolutivo de aprobacién, dentro del marco normativo del Sistema Nacional de
Presupuesto y normas conexas y complementarias.

LIQUIDACION.- Procedimiento administrativo, mediante el cual una vez
culminada la ejecucién de una Actividad, se recopila la documentacion pertinente
consignando los datos generales o caracteristicas de una operacién dada, con la
indicacién de la partida presupuestal que se afecta, a fin de contar con el sustento
técnico-contable para resolver la culminacién o liquidacién de dicha Actividad. La
liquidacién de la Actividad es aprobada por la Gerencia Regional que tiene a su
cargo la ejecucién de la Actividad.
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5.1.5. EVALUACION.- La Evaluacion es el conjunto

5.2

7

procesos gue’ comprende e
monitoreo y evaluacion del cumplimiento de objetivos y metas de las Actividades y
sus componentes financiadas con cargo a los créditos presupuestarios
autorizados en la Ley Anual de Presupuesto, le corresponde a la Gerencia
Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicicnamiento Territorial, para lo
cual las diversas Unidades Organicas deberan cumplir con remitir la informacion
de evaluacion correspondiente, de acuerdo a lo establecido en la Metodologia
para la Formulacién, Seguimiento, Evaluacion y Reformulacion del Plan Operativo
Institucional

APROBACION DE ACTIVIDAD

La aprobacion de actividades esta sujeta a los siguientes parametros, con el fin de
no duplicar las funciones que se indican en el Reglamento de Organizacién vy
Funciones - ROF del Gobierno Regional del Callao:

-

Se realiza en el ambito geografico del Gobierno Regional del Callac, es
financiada por el Gobierno Regional del Callao, debe ejecutarse en la jurisdiccion
de la Provincia Constitucional del Callac o conllevar al desarrollo del mismo.

Las actividades que estan comprendidas en este procedimiento normativo, son
aquellas que contempla como beneficiarios a los habitantes de la Provincia
Constitucional del Callao, enfocadas en el mantenimiento operativo vy
fortalecimiento institucional del Gobiemo Regional del Callao, incluidas las del
mantenimiento y reforzamiento de la seguridad integral en el Gobierno Regional
del Callac. Para el caso particular de las actividades correspondientes a los
Programas de Emergencia Social descentralizados (del Gobierno Central), que
involucren obras civiles, estas deben ser consideradas en el procedimiento de
liquidacién de Obras Publicas de acuerdo a las normas internas de la Contraloria
de la Republica.

Que estén incluidas dentro del Plan Operativo Institucional (POI) del Gobierno
Regional del Callao.

Si se trata de una nueva actividad que no esta considerada en el Plan Operativo
Institucional (POI), la unidad organica responsable de dicha actividad sigue el
procedimiento establecido en el numeral 6.1.2.

Que el impacto social resultante de la Actividad, favorezca significativamente a la
poblacién hacia la cual esta dirigida. La forma o el mecanismo que pruebe dicho
impacto social, es de responsabilidad de la unidad organica que ejecuta la
Actividad.

En caso de actividades que exista coparticipacién con otras instituciones
publicas, previo a su ejecucion deben suscribirse los convenios correspondientes
conforme a los dispositivos legales vigentes. En el caso de instituciones privadas
sin fines de lucro, se suscribiran Convenios en la que existan contraprestaciones
mutuas por el valor de los aportes y conforme a los dispositivos legales vigentes.
En caso de unidades organicas que presenten actividades donde exista
transversalidad de funciones de acuerdo al ROF y objetivos similares, es la Alta
Direccidn la instancia dirimente en estos casos.

La Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial revisa la pertinencia técnica del expediente y certificacién del crédito
presupuestal.

Los expedientes de actividad, deben formularse como minimo con un mes (01)
de anticipacién a la fecha de realizacién, a fin de gue la Oficina de Logistica
determine los valores referenciales y establecer en la Resolucion aprobatoria a
partir de qué fecha se inicia la misma, a fin de poder respetar los plazos
requeridos para la adquisicion de bienes y servicios.
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e La aprobacién del expediente de actividad, congluye con-la-emision-de la

Resolucién de la Gerencia General Regional, contando con la visacion de la
Gerencin Regional responsable de la ejecucion de |5 actividad, de la Gerencia
de Asesoria Juridica y la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesio y
Acondicionamientc Territorial, y notificadas por la Oficina de Tramite
Documentario y Archivo.

5.3. EJECUCION DE ACTIVIDAD:
La Unidad Orgénica que formula la actividad, es la responsable de su ejecucion, de
acuerdo a las normas de ejecucion presupuestaria, de control gubernamental; de
los lineamientos de politica contemplada en los planes de desarrollo y estratégicos
institucionales. Vela por la correcta aplicacién de los recursos otorgados, asi como
el cumplimiento de los Objetivos y Metas propuestas; asimismo, en el seguimiento y
control de los procesos de la actividad.
Las Unidades Organicas responsables de la Ejecucion de Actividades, segun
documento resolutivo emitirdan a la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Termitorial, un reporte trimestral sobre la
ejecucion de metas fisicas de la actividad y sus componentes.
La ejecucidon de la actividad concluye, con la presentacion del informe técnico final
del profesional responsable de la Actividad, dirigido a la Oficina o Gerencia segun
corresponda, elaborado al finalizar el plazo de ejecucién aprobado mediante acto
resolutivo (en el periodo de 30 dias), y con informacion del destino de los bienes
adquiridos en la actividad (documentado).

5.4, EVALUACION DE ACTIVIDAD
El proceso de evaluacion de actividades, tiene en cuenta lo establecido en la
Metodologia para la Formulacion, Seguimiento, Evaluacién y Reformulacion del
Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional del Callao:

La Evaluacion al Primer Semestre se realiza sobre la base de la informacién
correspondiente a los avances de metas fisicas y el avance financiero al 30 de
junio del ario fiscal.

La Evaluacién Institucional Anual se efectia sobre la base de la informacién
correspondiente a los avances de metas fisicas y el avance financiero al cierre
del ejercicio presupuestario.

La evaluacién semestral y anual, debe contener: objetivos y metas logrados,
especificandolo mediante unidades de medida, por componente, asl como los
indicadores de desempefic alcanzados de la actividad.

Ambos Informes de Evaluacion segln sea el caso constituyen el Informe Final de
Actividad.

5.5. LIQUIDACION DE ACTIVIDAD
Con el Informe Técnico Final del profesional responsable de la actividad, la Unidad
Organica responsable de la actividad ordena su liquidacién técnica financiera,
designando al liquidador (profesional responsable de la actividad), quien debe
presentar el informe de liquidacién en un plazo maximo de cuarenta y cinco (45)
dias utiles, a cuyo efecto se toma en cuenta los procedimientos establecidos en el
numeral 6.4 de la presente directiva.

La liquidacion concluye, con la emisidén de la Resolucién de Gerencia Regional que
tiene a su cargo la Actividad, adjuntando los documentos sustentatorios para su
remision a la Oficina de Tramite Documentario y Archivo.
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Todas las actividades deben ser liquidadas, bquellas que tengan pendientes pagos
a proveedores que no puadan ser regularizadas dentro del plazo previsto de
liquidacién, se consideran como actividades para liquidacién de Oficio y mediante
informe de la unidad organica formuladora son informadas a la Oficina de
Contabilidad para tomar las acciones correspondientes.

5.6. DESTINO DE BIENES Y ACTIVOS ADQUIRIDOS

De acuerdo a los objetivos y resultados previstos en el expediente técnico de la

actividad y al término de su ejecucion, la Gerencia Regional, Gerencia u Oficina

Regional responsable de la actividad, segun corresponda, determina el destino final

de los bienes y activos adquiridos (bienes tangibles, depreciables e inventariables

en la Contabilidad Gubernamental, considerando dos opciones:

» Bienes y Activos son donados- La unidad organica responsable de la
actividad, coordina las acciones previas referidas a la donacién de bienes y
activos con la Secretaria del Consejo Regional y remite la documentacién
sustentadora correspondiente (facturas, gulas de remisidn, listado detallado de
los bienes, con indicacion de la marca, serie, estado de conservacion de los
bienes, etc.) a efectos que se tramite el Acuerdo de Consejo Regional de la
autorizacién de donacién, en cumplimiento del articulo 15° inciso i) de la Ley
Organica de Gobiernos Regionales N°® 27867, asi como la Resolucién de
aprobacién de la donacién, suscribiendo el acta de entrega de los bienes
donados . _

« Bienes Patrimoniales para uso de la Entidad.- La unidad organica
responsable de la actividad coordina con la Oficina de Gestion Patrimonial, e
informa a la Gerencia Regional correspondiente el destino final de los bienes
adquiridos de acuerdo al crédito presupuestario autorizado de la actividad, a
efectos de proceder al registro de los mismos en el margesi de bienes y designa
al responsable de los bienes adquiridos, como acto previo a la liquidacién de la
actividad.

5.7. MANEJO PRESUPUESTAL
Las Gerencias Regionales u Oficinas Regionales (unidades organicas) que
generen, ejecuten y liquiden actividades, son responsables de velar por el
cumplimiento de los dispositivos legales presupuestarios vigentes y cautelar el uso
adecuado de los recursos publicos asignados mediante actos resolutivos.

VI. MECANICA OPERATIVA

6.1 APROBACION DE ACTIVIDAD

6.1.1 ACTIVIDAD INCLUIDA EN EL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

6.1.1.1 La unidad orgénica responsable de la actividad, elabora el expediente respectivo
de acuerdo a lo establecido en la Metodologia para la Formulacién, Seguimiento,
Evaluacion y Reformulacién del Plan Operativo Institucional del Gobiermno
Regional del Callao; dicho expediente contiene los formatos correspondientes y
el presupuesto analitico, asi como los términos de referencia y /o
especificaciones técnicas con los precios de bienes y servicios, en coordinacién
con la oficina de logistica. Los expedientes de Actividades, deberan guardar
compatibilidad y concordancia con las funciones asignadas en el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF), salvo los casos especificos aprobados
mediante acto resolutivo.
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6.1.12 La unidad organica responsable de la agvidad, remite el expediente a la
Gerencia Regionz! de Planeamiento, resupuesio vy Accondicionamiento
Territorial, quien evalda la pertinencia técnica de |z actividad, s es compatible
con los objetivos y politicas del Plan de Desarrollc Concertado de la Region
Callao 2011 -2021 v/o del Plan Operativo del afio correspondiente, la Estructura
Funcional y Estructura Programatica, determinacion de unidades de medida por
componente, programacion anual, emitiéndose el informe correspondiente (en
caso de alguna correccién o adecuacion coordina con la unidad organica
responsable para la subsanacién previa a la aprobacion).

6.1.1.3 Se remite el Expediente a la Gerencia de Administracion/Oficina de Logistica,
solicitando se establezca el valor referencial, debiendo dicha oficina, emitir su
informe con la informacién solicitada y remitir el expediente de la Actividad a la
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuestc y Acondicionamiento
Territorial. En caso exista modificacion del valor referencial, la Oficina de
Logistica devolvera el expediente a la unidad organica responsable a fin que
subsane o adecue los valores referenciales a los establecidos por esa Oficing;
con esta actualizacién remitira a la GRPPAT.

6.1.1.4 La Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial, verifica y emite la certificacion del crédito presupuestario de acuerdo
al presupuesto analitico de la actividad y al informe de valor referencial emitido
por la Oficina de logistica, y remite el informe a la Unidad Organica responsable
de la Actividad. En caso no exista la cobertura adecuada, coordina con el unidad
organica responsable para subsanarlo. '

6.1.1.5 La Gerencia Regional u Oficina Regional responsable de la actividad, emitira
Informe correspondiente y elabora el Proyecto de Resolucién Gerencial General
Regional que aprueba el expediente técnico de la actividad, el expediente de
contratacion, los términos de referencia yfo las especificaciones técnicas, segun
corresponda. Eleva el expediente a la Gerencia General Regional para su firma y
vistos corespondientes.

6.1.1.6 Con la visacion de la Gerencia de Asesoria Juridica, la Gerencia General
Regional emite la Resoluciéon Gerencial General Regional, y remite el expediente
y Resolucién a la Oficina de Tramite Documentario y Archivo.

6.1.1.7 La Oficina de Tramite Documentario y Archivo, procedera a numerar y Archivar
el original de la Resolucion con sus antecedentes originales y procederd s
notificar copias fedateadas de la Resolucién a la Gerencia General Regional, v a
la Gerencia General de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial. Asimismo, remitird copia fedateadas de todo el expediente de la
actividad a la Gerencia Regional que tiene a su cargo la actividad.

6.1.1.8 Con la aprobacion del acto resolutivo antes referido, el area usuaria, realiza su
incorporacion en el plan anual de adquisiciones de los bienes y servicios materia
de la actividad, continuando luego con el requerimiento de bienes y servicios a la
Gerencia de Administracién.

6.1.2 ACTIVIDAD NO INCLUIDA EN EL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

6.1.2.1 La unidad orgénica responsable de la actividad, elabora el expediente
respectivo, de acuerdo a lo establecido en la Metodologia para la Formulacién,
Seguimiento, Evaluaciéon y Reformulacién del Plan Operativo Institucional del
Gobiemo Regional del Callao; dicho expediente contiene los formatos
correspondientes, el presupuesto analitico asi como los términos de referencia
/o especificaciones técnicas con los precios de bienes y servicios, en
coordinacién con la oficina de logistica; y lo enviara para el tramite respectivo a
la Gerencia General Regional.
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6.1.2.2 La Gerencia General Regional, en caso vigbilice el tramite del expediente de la
Actividad lo enviara a la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, a fin de proseguir con el tramite de aprobacién de
actividad, el cual continuara de acuerdo a lo establecido en los item 6.1.1.2 al
6.1.1.18 de |z presente directiva.

6.2 EJECUCION DE ACTIVIDAD

6.2.1 De la Utilizacion de Recursos Presupuestales:
La unidad organica responsable de la actividad, verifica la correcta asignacion de
los recursos necesarios de acuerdo al marco presupuestal y certificacion del crédito
presupuestario correspondiente, registrado en el Sistema Integrado de Gestién
Administrativa (SIGA.).

6.2.2 De la Modificacion Presupuestal y/o No Presupuestal

6.2.2.1 En caso se necesite modificacion presupuestal (cambio de partida, aumento o
disminucién del crédito presupuestario, etc.) y/o no presupuestal (modificacion
de componentes, reduccién de metas fisicas, plazo de la actividad, etc.), la
unidad organica responsable sustenta los cambios y actualiza el expediente o
documentacion segun sea el caso.

6.2.2.2 Remite informe a la Gerencia General Regional, quien dispone su tramite
derivando la solicitud a la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, caso contrario archiva el expediente.

e la adquisicion de Bienes o servicios
De acuerdo al monto que figura en el analitico presupuestal aprobado, y los
términos de referencia y/o especificaciones técncias, la Oficina de Logistica,
procede a realizar el proceso logistico (adquisicion de bienes o servicios), de
acuerdo a lo establecido en el Decreto Legislativo N° 1017 “Ley de
Contrataciones del Estado” y Reglamento aprobado mediante el D.S. N° 184-
2008 EF; y en concordancia con la Ley de Presupuesto del Sector Publico del
afio correspondiente, respecto a los tipos de proceso de seleccion de
Contrataciones y Adquisiciones.

2
2
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6.2.3.2 Si dentro del procedimiento de contratacion, existen modificaciones referentes al
valor referencial, producto de la fluctuacion de precios que superen el tope
establecido por Ley, la Oficina de Logistica mediante informe solicita a la unidad
organica responsable de la Actividad la modificacién del presupuesto y la
emision de la Resolucién correspondiente, previo informe de la Gerencia
Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial.

6.2.4 De la Contratacion de Personal para el Desarrollo de la Actividad.

6.2.4.1 La Oficina de Logistica, luego del proceso de seleccion de personal y de haber
otorgado la buena pro, elabora los contratos correspondientes de acuerdo a los
términos de referencia y presupuestos analiticos aprobados mediante
Resolucion Gerencial General Regional.

€6.2.4.2 Previo a los tramites de pago, la unidad organica responsable verifica la
conformidad de entrega de los productos de acuerdo a los términos de referencia
e informa a su Gerencia Regional sobre el avance de la actividad, asi como del
cumplimiento de objetivos y metas.

6.2.4.3 A mas tardar los dias 20 de cada mes o fecha siguiente en caso que no sea

laborable, la unidad organica responsable elabora la documentacién de pago

para el personal que presta servicios en las Actividades derivando a la Oficina de

Loglstica una serie de documentos, consistentes en lo siguiente:
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6.244

6245

6.2.46

6.247

Para el primer pago:

s Requerimiento de servicio (Generadd en el SIGA)

+ Conformidad de servicio.

= Planilla electrénica.

« Fichz de registro en el Consucode actualizada (Con una vigencia que cubra
toda la Actividad).

» Recibo por Honorarios, vélido de acuerdo a las normas tributarias.

« Consulta de no retencidn del Impuesto a la Renta de 4ta. Categoria (si fuese

pertinente).

Ficha del Registro Unico del Contribuyente (RUC).

Consulta de verificacion de recibo por honorarios (Habilitado).

Copia de Contrato de locacion de servicios.

Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI).

Para los pagos siguientes:
» Requerimiento de servicio (Generado en el SIGA).
e Conformidad de servicio.
* Planilla electronica.
Fecibo por honorarios.
Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI).

La Oficina de Logistica, genera la Orden de Servicio u Orden de Compra
correspondiente, de acuerdo al requerimiento de la unidad organica siguiendo su
tramite en las Oficinas de Contabilidad y Tesoreria, hasta culminar con el pago
correspondiente.

La Gerencia Regional responsable informa trimestralmente a la Gerencia
Eegional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial sobre el
avance fisico, presupuestal y financiero de la Actividad y componentes, en
ejecucion.

Las unidades organicas responsables, mantendréan desde el inicio un archivo con
copias autenticadas de la documentacion que sustenten la aprobacion de la
Actividad y de ser posible con los documentos correspondiente a los pagos
efectuados, con la finalidad de hacer més sencillo el proceso de liquidacidn de
las actividades.

Si corresponde al dltimo pago, elaborar los documentos para el pago
correspondiente; asimismo el profesional responsable de la actividad prepara
informe el final de la ejecucién de actividad el cual remite a la Gerencia Regional
con copia a la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto vy
Acondicionamiento Territorial.

6.2.5 De las Afectaciones Patrimoniales por la adquisicién de activos.

€6.2.5.1

Concluido el proceso de adquisicion, se procede a ingresar y registrar los bienes
y activos al almacén central y la unidad organica responsable de la actividad
retira los bienes con una PECOSA de Despacho dando la conformidad
respectiva. Procediendo luego la Oficina de Tesoreria con toda la documentacion
necesaria a realizar el pago correspondiente.

Si los activos pasan a integrar el margesi de Bienes del Gobiermno Regional del
Callao, la unidad organica comunica a la Oficina de Gestién Patrimonial para la
afectacién correspondiente, sefialando al personal responsable de los bienes
asignados.
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6.2.5.3

6.2.5.4

Si la actividad, contempla la donacion de bienes o la integracion al margesi de
biznes del Gobierno Recional del Callao, la unidad organica informa & la Oficina
de Gestion Patrimonial, para que de acuerdo 2 su normativa gjerza las acciones
correspondientes, teniendo en cuenta lo previsto en el numeral 5.6 de la
presente Directiva. En la liquidacion de la actividad deben estar los documentos
definitivos del destino de los bienes.

Cuando se realicen adquisiciones de bienes patrimoniales que sean de uso de la
Actividad, la unidad organica responsable coordina con la Oficina de Gestion
Patrimonial para que se le asigne dichos activos.

6.3 EVALUACION DE ACTIVIDAD

6.3.1 Es

te sub proceso se realiza en periodos trimestrales, el Ultimo representaria el

informe final de actividad, lo cual forma parte de la Evaluacion del Plan y
Presupuesto de la Entidad para cada ejercicio; para tal efecto seguira la siguiente
secuencia:

6.3.1.1

6.3.1.2

6.3.1.3

6.3.1.4

6.3.15

6.3.2 La

La Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial, solicitard trimestralmente a las Gerencias Regionales/Oficinas
Regionales, el reporte de meta fisicas de actividad y sus componentes de
manera trimestral, segun formato que forma parte de la Metodologia para la
formulacién, seguimiento, evaluacién y reformulacién del POl del Gobierno
Regional del Callag; estableciendo un plazo para su remision.

Las Unidades Organicas responsables de Actividad, analizan y elaboran los
formatos de reporte de metas fisicas de actividad y componentes, estableciendo
la justificacion en cada campo, visan y remiten el documento a la Gerencia
Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial.

La Gerencia General de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial, analiza y procesa el avance de metas fisicas de manera trimestral
elabora los consolidados semestrales y anuales que segun areas de accion se
articulan con la Estructura Funcional Programatica y Estructura Funcional
Estratégica.

Para fines de la evaluacién semestral y anual de acuerdo al avance de metas
fisicas trimestral, la Gerencia Regional de Planeamiento Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, determinara los niveles de eficacia y eficiencia,
solicita segun formato de Evaluacion Semestral y Anual, explicacion de las
desviaciones presentadas en la ejecucion, determinando su origen; segun el
analisis de la informacién la GRPPAT, plantea las medidas correctivas a ser
implementadas por las Unidades Organicas ejecutoras de Actividades, entre
otros detalladas en la Metodologia.

La unidad organica responsable implementara las medidas correctivas, a partir
de las acciones y recomendaciones planteadas por la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial.

Evaluacion Anual y Semestral de Actividades formaran parte de la evaluacion

del Plan y Presupuesto Institucional de cada ejercicio.

6.4 LIQUIDACION DE ACTIVIDAD

6.4.1 Su

b Proceso de Evaluacién

Este subproceso se realiza de acuerdo a lo establecido en |la Metodologia para la
Formulaciéon, Seguimiento, Evaluacién y Reformulacién del Plan Operativo

Institucional del Gobiemo Regional del Callao, bajo responsabilidad. La Unidad
Orgé_nica responsable de la actividad, deberd formular el Informe Final de la
Actividad y cumplir con elaborar el Formato 7 — Evaluacion de |a actividad.
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6.4.2 Sub Proceso de Liquidacidn.

6.4.2.1

6.4.2.2

6.42.3

64.24

6425

6.4.2.6

6.4.2.7

6.4.2.8

6.4.2.9

6.4.2.10

6.4.2.11

La unidad orgénica, ingresa en custqfd'ra los bienes y activos excedentes al
almacén central; =i existen activos que se donan al concluir |z Actividad, la
unidad orgénica realiza las coordinaciones para el tramite de donacidn
correspondiente, da acuerdo al numeral 5 € de |la presente Directiva.

Si los activos excedentes pasan a integrar el margesi de Bienes del Gobierno
Regional del Callao, la unidad organica comunica a la Oficina de Gestion
Patrimonial para la afectacion correspondiente, sefalando al personal
responsable de los bienes asignados.

La unidad orgénica responsable de la actividad, a través de la Gerencia Regional
respectiva, solicita a la Oficina de Contabilidad la elaboracion del Cuadro de
Liquidacién Financiera de la actividad. Para tal efecto deberd adjuntar la
documentacién de afectacion patrimonial de los bienes adquiridos (de ser el
caso) y precisande la cadena presupuestal en la cual la actividad ha sido
catalogada.

La Oficina de Contabilidad emite el reporte de ejecucion de actividades, y remite
a la Oficina de Tesoreria o a la Oficina de Tramite Documentario y Archivo
(cuando la actividad a liquidar tiene mas de un afo de antigliedad), para que se
adjunte fotocopia de los documentos financieros (ordenes de compra, érdenes
de servicios y comprobantes de pago y otros documentos) que lo sustentan la
ejecucion de la actividad.

La unidad organica responsable en coordinacion con la Oficina de Tesoreria o la
Oficina de Tramite Documentario, segin corresponda, entregaran fotocopia de
todos los comprobantes de pagos y documentos que lo sustentan, de acuerdo al
reporte de ejecucion de actividades, en un plazo de 07 dias utiles (en el caso de
la Oficina de Tramite Documentario y Archivo, las fotocopias a remitirse deberan
estar debidamente autenticadas).

La unidad orgénica responsable de la actividad con la documentacion alcanzada,
coordina la remisién a la Oficina de Tesoreria, a fin que emita un informe y
elabore la Conciliacién Financiera Contable, en un plazo de hasta cinco (05) dias
utiles posteriores a |la fecha de presentacidn de dicho documentos.

La Oficina de Contabilidad, a través de la Gerencia de Administracién, da
respuesta a lo solicitado emitiendo el Cuadro de Liguidacién Financiera contable
de la Actividad y derivando lo solicitado a la Gerencia usuaria.

La unidad orgénica responsable de la actividad elabora el Informe Final de la
Actividad, que debera contener el informe técnico del responsable de la actividad
y el informe financiero; ademas se adjuntas el Formato 7 — Evaluacion de la
actividad con la documentacién que sustenta el cumplimiento metas y objetivos
(Informes parciales, fotografias, actas de conformidad de la Actividad, entre otros
documentos).

La unidad organica responsable, elabora con la conformidad de la Jefatura y
Gerencia Regional, el proyecto de Resolucién Gerencial Regional que aprueba la
liquidacidn de la Actividad para ser suscrita por la Gerencia Regional a cargo de
la actividad.

La Gerencia u Oficina Regional responsable, revisa el contenido del expediente
de liquidacion y de acuerdo a las facultades otorgadas por la Resolucién
Ejecutiva Regional N° 200-2009 del 29 de abril de 2009, o las que estén vigentes
al momento de la liquidacién, procede a firmar la Resolucién Gerencial
aprobando la Liguidacion de la Actividad. Posteriormente deriva todo el
expediente a la Oficina de Trémite Documentario y Archivo.

La Oficina de Tramite Documentario y Archivo, procede a numerar y registrar las
Resoluciones de Liquidacién para su archivo y distribucidon de copias

10
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autenticadas a las unidades involucradas asi como al Almacén Central para la
liberacion de los bienes en custodia v su alta en el inventario del Gobierno
Regional del Callao y a la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial.

6.4.2.12 5i después de transcurrido el plazo determinado en el numeral 55 la unidad
organica no cumple con liquidar la Actividad, la Oficina de Contabilidad realiza
una liquidacion de oficio de la Actividad y remite lo actuado a la Oficina de
Control Institucional, la que toma las acciones correctivas correspondientes.

VII. DISPOSICIONES TRANSITORIAS
7.1 En lo referido al numeral 6.2.4 las unidades orgéanicas responsables de las
actividades, tomaran las acciones necesarias de acuerdo a la normatividad vigente.
7.2 En lo referido a la formulacién de actividades internas en las que involucren aspectos
ambientales, la unidad organica responsable (profesional responsable de la
actividad) adopta lo establecido en las directivas vigentes referidas a los Sistemas de
Gestion 1SO.
VIIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
Dejese sin efecto las hormas que se opongan a la aplicacion de la preserite Directiva
General y deréguese la anterior directiva.
IX. RESPONSABILIDAD
Los Gerentes de cada érgano son los responsables de propiciar el cumplimiento de la

presente Directiva General.

ANEXOS

» Diagrama de flujo para los procedimientos de aprobacién, ejecucion, evaluacion y
liquidacion de actividades.
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6.1 PROCEDIMIENTO PARA LA APROBACIUN DE ACTIVIDAD

: : : [
Gerencia Regional Responsable /| Gerencia General Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Gerencia de Administracion Oficina de Tramite

S R o

|
; Acondicionamiento Territorial (Oficina de Planificacién | ) :
Unidad Orgénica Regional ; i Oficina de Logistica) | Documentario y Archivo
9 _ g - Oficina de Presupuesto y Tributacién) ( 9 ) | ¥
Formula el expediente de actividad (F4) | i
de acuerdo a la Metodologla establecida. ! I
Debe contener formatos F2 (sustento del | i
Indicador y resultado esperado), F3
(programacidn  de  actiidades), F7 |
(evaluaciin de actividad de ser el casa) v
los TDR. Luego eleva a la GGR o a la
GRPPAT (segiin sea el casa). :
3)
A
]
La GRPPATI/OPT emite |a ‘J
cedificacidn del crédito La OL a través de su
La GRFPATIOR presupuestanio y remite Garencia remite
‘l. | evailain expadients a la Unidad infarme a Ia
¥ pertinencia farmuladora para Gerencla
Elabora Informe y proyecta Resolucién téenica de la slaberacitn del proyecto de Responsabla
que aprueba la actividad, expedients actividad resaluckan de aprobacion 2
de contratacién, términos de referencia ';-@ de actividad
ylo expecificaciones téenlcas, sagdn |
comespanda; v remite a GGR |
Si
- P
No = \> P “ I
/ % No .~ LEwsle =
Subaana las observaciones E ——<_ modificacién del ;_,-
formuladas, en coordinacién (4 Si No . Existe “alor referencia?
con la OF beartu M

+ T X

L]
-
P La GRPPATIOPT : [ 7 ‘ -1
Subsana o A S p| Verifica la cobertura | ﬁeci'br—.- M . \
presupuesto en presupuestal de la - | P
coordinackn con la OPT, k4 actividad La G recibe y | que aprueba la 5
La GRPPATIOP remite axpedients actividad y egun;e. a|
emite informe y ala Oficina de la Resclucién de |
remile expediente EE Logistica. que aprobacidn. Enfrega |
ala GA/OL para evalia y remite it |
valor referencial | mhorme de.ualnf | | ’:Eg;LuhMﬁ :- l
o Con visackén de fa _faferencel. | | | Unigad Formutadara
GAJ, firma reaalucidn EXDREEY
que aprueba la | i resohacian)
actividad | |

FY

| Recibe y ejecuta
et
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6.3 PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACIGwW DE ACTIVIDAD

Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesio y Acondicionamiento Teritorial (Oficina de Planificacian) Gerencia Regional Responsable / Unidad Organica

{ Inicio )

Solicita timestralmente el reporte de I
la meta fisica, y sus componenfes, Elabora documento
segun formatos que forman parte de solicitado y remite a
la metodalogia para la formulacian, la GRPPAT
sequimiento, evaluacian y |
reformulacion del POl del GRC

A

Analiza y procesa el avance de melas |
fisicas de manera fimestral y elabora
los consolidados semestrales y
anuales,

Segon formato de
Evaluacidn Trimastral,
solicta explicaciones Realiza las acciones
respacto a las respectivas del caso
> desviacionas

para nivelar las meta
PREREIIS Mg 2 establecidas.
ejecucitn, plantea las
medidas correciivas a ser

implementadas.

Mo

Elabora reporte & informe
respectivo




6.4 PROCEDIMIENTO PARA LA LIQUIDACION DE ACTIVIDAD

Gerencia Regional Responsable / Unidad Orgdnica

Gerencia de Administracidn (Oficina de Contabilidad - Oficina de Tesoreria -

Oficina de Gastidn Patrimonial)

Elwbon ek finsl de b svaluscion o s
_Mdmhmum-wllpﬂ
Formulacikin, Seguimianta del Plan Opsrative

L

O

La Ciicina de Gaostidn Patdmantsl of

Salcla a ln Gemncia da Adminbilrackda, el
Cudr da Liikiackén Finasclern Conabia da ia
nothvidad & Bquider y da Sar 8l £asa denerd
adjustar informackin miacien sde con (s sBusciin
ia los beanas adquirido &n in pothided,

i

£on in Unided Cvginics sjsaitn ol
Procaso da Alsciackin Pairimeninl
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