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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL HEGIONAE\
N%24 -2007-GRC/GGR i

Callao, 18 JuL 2007
VISTOS:

El Informe N? 053-2007-REGION CALLAQ/GGR-0SI del 07 de Mayo de 2007,
de la Oficina de Seguridad Integral; el Informe N® 952-2007-GRC/GAJ-WVL del 30 de
Mayo de 2007 y el Proveido N? 707-REGION CALLAQ/GAJ del 30 de Mayo de 2007,
de la Gerencia de Asesoria Juridica; el Memorandum N2 095-2007-GRC/GGR/OSI del
05 de Junio de 2007, de la Oficina de Seguridad Integral; el Memorandum N2 036-
2007 — GRC/GGR/OSIE del 12 de Junio de 2007, de la Oficina de Sistemas
Informatica y Estadistica; el Memorandum N2 101-2007-REGION CALLAO/GGR/OSI
del 25 de Junio de 2007, de la Oficina de Seguridad Integral; respecto a la Directiva
General: "Normas para el Transito Vehicular en las Instalaciones del Gobierno
Regional del Callao”, propuesta por la Oficina de Seguridad Integral;

CONSIDERANDO:

Que, es competencia de la Oficina de Seguridad Integral, establecido en el
Reglamento de Organizacién y Funciones del Gobierno Regional del Callao, plantear
las normas y procedimientos relacionados a la seguridad integral en la Institucién;

Que, mediante &l Informe N2 053-2007-REGION CALLAQ/GGR-0SI del 07 de
Mayo de 2007 de la Oficina de Seguridad Integral, propone la Directiva General:
“Normas para el Trénsito Vehicular en las Instalaciones del Gobierno Regional
° el del Gallaa"t, con la finalidad c!_g establecer instrpcciqnas de seguﬁdad integral snhrelel
\w comportamiento y respangabtﬁdad de los funcionarios y trabajadores para el transito
w* vehicular en las sedes institucionales;

Que, mediante el Informe N2 952-2007-GRC/GAJ-WVL del 30 de Mayo de
2007 y el Proveido N2 707-REGION CALLAO/GAJ del 30 de Mayo de 2007 de la
Gerencia de Asesoria Juridica es de opinién, que resulta procedente emitir el acto
administrativo por el cual se aprueba la Directiva General: "Normas para el Trdnsito
Vehicular en las Instalaciones del Gobierno Regional del Callac”, el cual
constituird un instrumento de gestién del Gobierno Regional del Callao;

Que, mediante el Memerandum N¢ 036-2007 — GRC/GGR/OSIE del 12 de
Junio de 2007 de la Oficina de Sistemas Informatica y Estadistica, comunica la
adecuacion de la Directiva General: “Normas para el Transito Vehicular en las
Instalaciones del Gobierno Regional del Callao’, a las normas establecidas en la
‘Directiva General N2 002-2007-GRC-GGR/OSIE;
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De conformidad con lo dispuesto en la Ley N® 27867 — Ley{}rgameaﬂa st i

Gobiernos Regionales, madificada por la Ley N® 27902 y en uso de las atribuciones,
conferidas por el Reglamento de Organizacién y Funciones del Gobierno Regional del
Callao, aprobado mediante Ordenanza Regional Nf 004-2006-REGION CALLAO-CR |
de fecha 21 de Marzo del 2006, y de conformidad a las facultades delegadas en la
Resoclucién Ejecutiva Regional N¢ 183-2007-Gobierno Regional del Callao-PR de fecha
24 de Abril de 2007;

SE RESUELVE:

ARTICULO 12.- Aprobar la Directiva General: "Normas para el Transito
Vehicular en las Instalaciones del Gobierno Regional del Callac®, que forma parte
integrante de la presente resolucidn.

ARTICULO 2%.- Dejar sin efecto toda disposicion administrativa que se oponga
a la presente.

ARTICULO 32.- Notificar la presente Resolucién a las unidades orgénicas del
Gobierno Regional del Callao, disponiendo la aplicacién de lo especificado en la

Directiva General: "Normas para el Trdansito Vehicular en las Instalaciones del
Gobierno Regional del Callao”.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE.

GOBIERNO REGIONAL DEL CALIAG

------------

Arg. FERNANDO E. CORDI, oV
BERENTE EHE&EE&E&EERD(JY#
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“NORMAS PARA EL TRANSITO VEHICULAR EN LAS
INSTALACIONES DEL GOBIERNO REGIONAL DEL
CALLAO”

DIRECTIVA GENERAL N°((} 1 - 2007 - GRC-GGR/OSI

FORMULADO POR: GERENCIA GENERAL REGIONAL / OFICINA DE
SEGURIDAD INTEGRAL.

FECHA:
. OBJETIVO

Establecer normas y procedimientos para el Transito Vehicularen las ~squ: o

e 7 1 _'..-:-.-..-:. . '-.I.-'. Ci FIL & _..
instalaciones del Gobiemo Regional del Callao. B

il. FINALIDAD

e Normar el procedimiento de ingreso y salida vehicular, t;'énsito -
vehicular en el interior de las sedes, bienes, dGGLII‘I"IEI’itElETEIﬂ,
materiales, controles de acceso, y la identificacion de Funcionarios,
Empleados y Visitas al Gobierno Regional del Callao.

¢ Dar las instrucciones esenciales con la finalidad de brindar |la seguridad
y la implantacion efectiva de medidas de proteccion tales como:
Identificacion de Vehiculos, Funcionarios, Personal, Visitas, Control de
Acceso, Salida de Bienes y Materiales, y deteccion de intrusos, en las
Sedes del Gobierno Regional del Callao.

¢ Dar instrucciones sobre el comportamiento y responsabilidades de los
Funcionarios y Trabajadores del Gobiemno Regional del Callao, en
relacidn a las violaciones de las normas, instrucciones y procedimientos
de seguridad, siendo estas obligatorias, ya gue definen las metas vy
objetivos de la Institucidon con respecto a |as Medidas de Seguridad.

lll. BASE LEGAL

La presente Directiva se encuentra enmarcada de acuerdo a:



1)
2)
3)

4)

Ley N°® 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General. | \hu
\}
Ley N° 27867, Ley Orgénica del Gobiernos Regionales. AN

-.-r

Gobierno regional del Callao.

Resolucion Ejecutiva Regional N° 181-2005- Region Callao — PR, que
aprueba el Manual de Organizacién y Funciones del Gobierno regional
del Callao.

Resolucién Ejecutiva Regional N° 183-2007-Region Callao-PR, que
aprueba las "Normas para la elaboracion, tramite, aprobacion vy
actualizacién de Directivas en el Gobierno Regional del Callao”.

Reglamento Interno de Trabajo del Gobierno Regional del Callao:

e Capitulo IV (Derechos y Obligaciones de los Trabajadores)
Articulo 17° Inciso (a) .- Respetar y cumplir las normas legales y
administrativas de caracter laboral, asi como las normas del
Reglamento Interno de Trabajo y aquellas que dicte la Institucion en
uso de sus facultades de administracidn.

+ Capitulo IV (Derechos y Obligaciones de los Trabajadores)
Articulo 17° Inciso (h).- Respetar el principio de autoridad, asi como
observar un comportamiento correcto con sus superiores, comparneros
de trabajo y publico en general, manteniendo un ambiente de armonia,
orden y disciplina laboral en la institucién.

¢ Capitulo V (Prohibiciones para el Personal) Articulo 18° Inciso
(e).- Ingresar a las oficinas de la institucidn, fuera de horas de
labores, sin el permiso correspondiente.

¢ Capitulo V (Prohibiciones para el Personal) Articulo 18° Inciso
(g).- Ingresar al centro de trabajo con armas de fuego o cualquier
objetoc que pueda originar dafio o accidente, salvo gue estén
expresamente autorizados por escrito.

e Capitulo V (Prohibiciones para el Personal) Articulo 18° Inciso
(h).- Presentarse al centro de trabajo en estado de embriaguez o bajo
influencias de drogas o estupefacientes, asi como introducirlos,
ingerirlos o propiciar su consumo dentro de |3 Institucion.

Ordenanza Regional N° 004-2006- REGION CALLAO - CR, ‘n'qﬁe = '.'.i_' i e
aprueba el Reglamento de organizacion y Funciones [RUF} ‘dB|'
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» Capitulo V (Prohibiciones para el Personal) Articulo 18° Inciso
(q).- Sustraer o utilizar en provecho propio o de terceros bienes,
materiales o herramientas de trabajo.

e Capitulo Xll (Medidas Disciplinarias) Articulo 42° Inciso (a).- Es
facultad de la Institucidn administrar el orden y la disciplina en el
interior de la Institucidon, dentro del marco de la legislacion vigente:
para ello es imperativo y obligatorio que los trabajadores conozcan las
normas gue les son aplicables. Su desconocimiento, sin embargo, no
impide o exceptla la aplicacion disciplinaria correspondiente.

e Capitulo XVI (Seguridad e Higiene Ocupacional) articulo 52° Inciso
(d).- Esta prohibido a los trabajadores manejar, operar, conducir y/o
retirar de las instalaciones, equipos, maquinarias o vehiculos que no
se les haya asignado, salvo autorizacién expresa del Jefe del area
respectiva.

e Capitulo XVii (Vigilancia) Articulo 53°.- El Gobierno Regional del
Callao, adoptaré medidas necesarias en cuanto al resguardo y
seguridad de los bienes e instalaciones cuya responsabilidad recae
en el Personal de Vigilancia, asi como para controlar el ingreso,
permanencia y salida del personal, los trabajadores deben acatar las
normas que regulen dicho servicio, cumpliendo y respetando al
personal de seguridad. En tal sentido los trabajadores deberan acatar

lo siguiente:

a) Es obligatorio para todos los Funcionarios y Trabajadores declarar
y mostrar al personal encargado del servicio de seguridad y/o
vigilancia, los paquetes, bolsos o maletines que lleven tanto al
ingreso como a la salida de la Institucidn, para efectos de la
inspeccion y registro correspondiente.

b) Ningun bien que no sea propiedad del trabajador puede ser
retirado sin la debida autorizacion otorgada por el éarea
competente. ,

c) Se encuentra prohibido ingresar a la sede a pers.dpa,_g_ﬁsm;;g ,.3.1?

Institucién sin la autorizacién del jefe inmediato. | "'}




d) Se proporcionara a cada trabajador un fotocheck visible que debera
ser llevado para transitar dentro de la institucion.

7) Norma Técnica Peruana NTP — ISO/IEC 17799:2004 — “CODIGO DE

BUENAS PRACTICAS PARA LA GESTION DE SEGURIDAD DE
INFORMACION”, Dominio N° 06 (Seguridad Ligada al Personal) y
Dominio N° 04 (Aspectos Organizativos de la Seguridad).

IV. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacién a todas las unidades organicas del

Gobierno Regional del Callao™
V. NORMAS GENERALES
DISPOSICIONES GENERALES

a) Todos los Funcionarios, Empleados y Visitantes, qué En:j esen cn:an :"

b)

d)

sus vehiculos a las diferentes Sedes del Gobiemo }{egiénai del
Callao, deberan dar todas las facilidades al personal de Segu;idad,
para que realicen la revision de las maleteras, tanto al ingreso y
salida de la Institucion.

Todos los Funcionarios vy Trabajadores del Gobierno Regional del
Callao, deberan proporcionar a la Oficina de Seguridad Integral, una
copia de la Tarjeta de Propiedad de su Vehiculo, con la finalidad de
que se tramiten los pases vehiculares respectivos, y de esta forma
evitar cualquier tipo de riesgo que atente contra la Seguridad de la
Institucion.

La velocidad maxima permitida para los vehiculos al interior de las
diferentes Sedes del Gobierno Regional del Callao, serd de 10
Kildmetros por Hora.

Los Funcionarios y Empleados del Gobierno Regional del Callao, no
deberan estacionar sus vehiculos en las vias de ingreso de las
diferentes Sedes del Gobierno Regional del Callao, con la finalidad de

efectuar el marcado y/o chequeo de su asistencia, estos deberan
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g)

h)

)

k)

estacionar sus vehiculos en las zonas asignadas y luego dirigirse
para el chequeo de su asistencia respectivo.

Los objetos de valor dejados en los vehiculos, son exclusivamente
responsabilidad del propietario del mismo.

El funcionario o trabajador, que retire un bien y/o materiales de
propiedad del Gobierno Regional del Callao, de alguna de las Sedes
de la Institucién, deberd realizar los tréamites de autorizacion
correspondientes antes de salir. Las autorizaciones respectivas,
seran tramitadas en la Garita de Seguridad de la Institucion, a fin de
evitar el congestionamiento en la via central de salida de la
Organizacién. )

Esta prohibido tener activadas las alarmas de los vehiculos y hacer
uso de las bocinas dentro de |as instalaciones de las diferentes Sedes
del Gobierno Regional del Callao.

Se deberéan utilizar las areas de estacionamiento asignadas,
respetando el area dispuesta para los Funcionarios y Visitantes, que
es el frontis del Edificio Principal de la Sede Central del Gobierno
Regional del Callao, y en ningun caso se debera invadir las zonas de
las veredas y/o zonas rigidas (Las cuales se encuentran pintadas de
color amarillo).

Se encuentra prohibido estacionarse en las vias de transito de los
vehiculos. Al respecto, si algin Funcionario y/o Empleado del
Gobierno Regional del Callao, desea realizar un trémite en alguna
oficina colindante con las mencionadas vias, no debera estacionar el
vehiculo en las zonas rigidas, debiendo primero dejar el vehiculo en
los estacionamientos asignados y luego  realizar los tramites
correspondientes.

La salida de los vehiculos en la Sede Principal del Gobierno Regional
del Callao, sera por la via central, a efectos de permitir la revision
de cada vehiculo sin perturbar el érea de ingreso y salida vehicular de
la Institucion.

Todo el personal debera utilizar para el despiazann’enta ﬂeaté?‘r% Ins

senderos peatonales demarcados para tal fin {plntadr:rs r.g@ ~c_'_t:-rr"'

Blanco), y de esta forma evitar cualquier tipo de acmdentes Ill




I) Todo vehiculo perteneciente al Gobierno Regional del Callao, al
ingresar o salir de la Institucion, deberé registrar el Kilometraje
respectivo y la medida en que se encuentra el Tanque de
Combustible, estando obligados los conductores a entregar dicha
informacion al personal de seguridad.

m) Todo vehiculo perteneciente al Gobierno Regional del Callao (Flota
Pesads y Liviana), para salir de comision debera contar con la

papeleta de autorizacion de salida, indicando:

+ Fecha

¢ Nombre del Chofer.

» Placa del Vehiculo

* Detalle de la Comision (Destino).

» Persona responsable de la Comisidn.
¢ Firma del Jefe de Maquinaria Pesada y/o Flota Liviana L

n) Todo los Funcionarios, Trabajadores y Visitantes, deberan respetar
las sefializaciones de transito existentes en el interior de cada una

de las Sedes del Gobierno Regional del Callac.
VI. MECANICA OPERATIVA

a. De las visitas.-

1) Las visitas autorizadas para ingresar con sus vehiculos, podran
hacerio dentro del horario establecido (de 08:30 a 16:30 Horas) por
la Institucién.

2) Los visitantes deberan tramitar sus respectivos pases vehiculares en
la Oficina de Imagen Institucional v Protocolo y el pase del area que
visitaran, el cual deberan portarloc en un lugar visible dentro de las

instalaciones y transitar Unicamente a las oficinas autorizadas.

3) Todos las visitas autorizadas, al ingresar con sus vehiculos al las
diferentes sedes del Gobierno Regional del Callao, deberan
someterse a la revision de sus maleteras y del interior de sus
vehiculos, por parte del Personal de Seguridad, tanto al ingreso

como al salir de la Institucion.




4)

5)

1)

2)

Los visitantes al retirarse de las instalaciones del Gobiermo Regional
del Callao, deberan devolver a la Oficina de Imagen Institucional y
Protocolo, el respectivo pase vehicular y el pase de ingreso del area
visitada, recabando para tal fin su Documento Nacional de Identidad
(DNI).

Luego de finalizado el horario de atencion establecido, el ingreso
de visitas en vehiculos, & la sede del Gobierno Regional del Callao,
serd autorizado por la Gerencia respectiva bajo responsabilidad, las
cual debera efectuar la coordinacion para' el ingreso con la Jefatura
de Seguridad Integral de la Institucion.

Las visitas de caracter personal, se encuentran prohibidas. Al
respecto, estas seran atendidas y solo en horas laborables, en la
sala de espera de la Oficina de Imagen Institucional y Protocolo.

El Personal de Seguridad ubicado en la puerta de ingreso vehicular,
tomara los datos del vehiculo, nombre del conductor, ocupantes y la
hora de ingresc y salida del vehiculo, en el cuademo de control
respectivo.

. De los Proveedores.-

El ingreso proveedores en sus vehiculos, se realizara en el horario
siguiente: de lunes a viernes de 09:00 a 16:30 Horas.

Los proveedores deberan tramitar sus respectivos pases vehiculares
en la Oficina de Imagen Institucional v Protocolo, previa autorizacidn
de ingreso dada por el personal autorizado de la Oficina de
Logistica ¢ quien realice sus funciones; para estos efectos se
registrara los nombres, apellidos y DNI del proveedor y datos del
vehiculo.

Todos los proveedores autorizados, al ingresar con sus vehiculos al
las diferentes sedes del Gobierno Regional del Callao, deberan
someterse a la revision de sus maleteras vy el interior de sus
vehiculos, la cual sera realizada por el Personal de Seguridad, tanto

al ingreso como al salir de la Institucion.




4) Cuando los Proveedores ingresen con sus vehiculos a dejar material
y/o bienes a las sedes del Gobierno Regional del Callao, deberan
entregar la respectiva Guia de Remision, al Personal de Seguridad
de la puerta de ingreso vehicular, la misma sera registrada y
archivada en los respectivos cuademos de control de la Oficina de
Seguridad Integral. Asimismo, el Coordinador de seguridad de la
Oficina de Seguridad Integral, verificara que el material o bien que
ingresa a la Institucion, coincida con el tipo vy las cantidades de
acuerdo a la Guia de Remision del Proveedor.

5) El Personal de Seguridad ubicado en la puerta de ingreso vehicular,
tomara los datos del vehiculo, nombre del proveedor, ocupantes y la
hora de ingreso y salida del vehiculo, en el cuademo de control

respectivo.

VIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Déjese sin efecto otras normas que se opongan a la 'aptjcaci_‘ 1de.

presente Directiva.

Vil. RESPONSABILIDAD

Los siguientes entes son responsables, en distintos grados, de la
Seguridad:

El Gerente General Regional, tiene como funcién el de dirigir, supervisar y
controlar las actividades, politicas, planes, normas, directivas, pautas y
procedimientos relativos a la Seguridad Integral del Gobierno Regional
del Callao, coordinando las acciones con el Jefe de Seguridad Integral de
la institucion.

I La Jefatura de Seguridad Integral del Gobierno Regional del Callao, esta
encargada de elaborar y actualizar las politicas, normas, directivas,
pautas y procedimientos relativos a la Seguridad Integral. También es
responsable de elaborar los Estudios de Seguridad, los Andlisis de
Riesgos, Planes de Seguridad, Contingencia y Prevencidn de desastres.
Asimismo, efectia la evaluacién e inspecciones de seguridad de la




Institucidn, incluyendo el anélisis de incidentes ocurridos y que afecten la
seguridad Integral del Gobierno Regional del Callao, asi como
recomendar a la Gerencia General Regional las medidas pertinentes.

Los Funcionarios y Trabajadordes de cada area del Gobierno regional
del Callao, son los responsables del cumplimiento de las politicas,
planes, normas, directivas, pautas y procedimientos de Seguridad en el
Gobierno Regional del Callao.
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