ET

PEATITUTO GEAR OG0, MNERG ¥ METALLRGID

Ne Q0% - 2018-INGEMMET/SG
ima, |9 HAR 201

VISTOS, el Informe N2 004-2018-INGEMMET/SG/UADA de la Unidad de Administracion
Documentaria y Archivo; el Memorando N° 070-2018-INGEMMET/SG-OPP de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto y el informe N°® 073-2018-INGEMMET/SG-OAI de la Oficina de
Asesoria luridica;

CONSIDERANDO:

Que, el Instituto Geoldgico, Minero y Metalargico - INGEMMET es un QOrganismo Pablico
Técnico Especializado del Sector Energia y Minas con personeria juridica de derecho publico, goza
de autonomia técnica, econdmica y administrativa, constituyendo un Pliego Presupuestal,
conforme lo sefiala el Reglamento de Organizacion y Funclones de! INGEMMET, aprobado por
Decreto Supremo N2 035-2007-EM;

Que, la Ley N° 25323, creé el Sistema Nacional de Archivos, con fa finalidad de integrar
estructural, normativa y funcionalmente las archivos de las entidades pdblicas existentes en el
admbito nacional, mediante la aplicacion de principios, normas, técnicas y métodos de archivo,
garantizando con ello la Defensa, Conservacion, Organizacién y Servicio del Patrimonio
Documental de la Nacién;

" Que, la Directiva N2 003-2008-AGN/DNDAAI “Narmas para la Formulacién y Aprobacion
del Plan Anual de Trabajo del Organo de Administracion de Archivos de las Entidades de la
. _.ﬁdministracién Pdblica”, aprobada por Resolucién Jefatural N2 346-2008-AGN-J, define que el

*"Plan Anual de Trabajo del Organe de Administracién de Archivos es un instrumento de gestidn
archivistica de cumplimiento obligatoric en las entidades de la Administracidn Publica
comprendidas en el Articulo |, Titulo Preliminar del TUO de |a Ley N° 27444, Ley de Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que orienta el
desarrolle de (as actividades archivisticas en un periodo determinado, en relacién a los objetivos y
metas previstas de la entidad y los del Sistema Nacional de Archivos;

Que, la Unidad de Administracion Documentaria ¥ Archivo mediante Informe N2 Q04-
2018-INGEMMET/SG/UADA del 15 de febrero de 2018, pone en consideracidn de la Secretaria
General el proyecto del Plan Anual de Trabajo def Organo de Administracién de Archivos del
Instituto Geolégico, Minero y Metaldrgico — INGEMMET para el ejercicio fiscal 2018, el cual, segun
refiere, estd elaborado en concordancia con las pautas a las que se contrae el Programa de
Control de Documentos — PCD institucional, aprobado mediante Resolucién de Presidencia N°
074-2013-INGEMMET-PCD vy sus actividades ze encuentran enmarcadas en la programacion
presupuestal para el presente ejercicio fiscal;

Que, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto mediante Memorando N° 070-2018-
INGEMMET/SG-OPP del 06 de marzo de 2018, precisa que el citado Plan Anual de Trabajo, se
encuentra alineado al Plan Operativo institucional - PO! 2018 del INGEMMET, aprobado por
Resolucién de Presidencia N° 184-2017-INGEMMET/PCD, en lo relativo a la Unidad de
Administracién Documentaria y Archivo, mediante (a actividad operativa denominada “Qrganizar
la custodia del acervo documentario y archivo” cuya meta anual tiene asignado un presupuesto
institucional de apertura para la implementacién del Plan Anual de Trabajo 2018;
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Que, la Oficina de Asesoria Juridica mediante Informe N° 073-2018-INGEMMET/SG-OA] de
fecha 13 de marzo de 2018, opina gue el citado Plan se encuentra enmarcado dentro del Plan
Operativo institucional en lo relativo a la Unidad de Administracién Documentaria y Archivo, por
lo cual considera gue resulta legaimente viable su aprobacién a través dei acto resolutivo
correspondiente;

Que, el numeral 5.3 de la Directiva NE 003-2008-AGN/DNDAAI, establece que el Plan
Anual de Trabajo del Organo de Administracion de Archivos debe ser aprobado por Resolucion de
la mas alta autoridad o cargo equivalente dentro de la respectiva entidad y remitido al Archivo
General de la Nacion, y;

Contando con el visto de los Directores de la Oficinas de Planeamiento y Presupuesto, de
Asesoria Jurfdica y del Jefe (a) de la Unidad de Administracion Documentaria y Archivo;

De conformidad con la Ley N2 25323, a través de la cual se crea el Sistema Nacional de
Archivos, la Resolucion Jefatural N° 346-2008-AGN-} que aprueba la Directiva N° 003-2008-
AGN/DNDAAI “Normas para la Formulacin y Aprobacién del Plan Anual de Trabajo de} Organo de
Administracién de Archivos de las Entidades de la Administracién Pablica” y 'a Resolucion de
Presidencia N° 010-2018-INGEMMET/PCD que aprueba la delegacién de facultades inherentes al
Titular del Pliego;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- APROBAR, por delegacion, el Plan Anual de Trabajo del Organo de
Administracion de Archivos del Instituto Geoldgico, Minero y Metalurgico - INGEMMET para el
afio 2018, que en anexo forma parte integrante de la presente resolucion.

o Articulo 2°.- DISPONER que la Unidad de Administracion Documentaria y Archivo remita
i U} ) % copia del Plan Anual de Trabajo aprobado mediante la presente resohucion, al Archivo General de
, la Nacion.

Articulo 3°.- DISPONER gue la Unidad de Administracion Documentaria y Archivo, ejecute
y realice la evaluacion correspondiente al referido Plan Anual de Trabajo de acuerdo a la
normativa aplicable.

Articulo 4°.- ENCARGAR a la Oficina de Sistemas de nformacion publicar en e! Porial
Institucional del Instituto Geoldgico, Mineroy Metaldrgico (www.ingemmet.gob.pe) el Plan Anual
de Trabajo antes mencionado y fa respectiva Resolucién de aprobacion.

Registrese y comuniguese.

T IESSICA ANGULO GARCIA
Seoretara & (&)
INGEMMET

Transcrito
PCD
QPP
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PLAN ANUAL DE TRABAJO
DEL ORGANO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
DEL INGEMMET PARA EL ANO 2018

ALCANCE

Ef Plan Anual de Trabajo del Grgano de Administracién de Archivos del INGEMMET para el
afc 2018 serd de estricto cumplimiento por parte de los responsables del archivo central y
archivos de gestion y/o secretariales de la Institucion,

i OBJETIVO GENERAL

Establecery ejecutar actividades para la administracién del Sistema institucional de Archivo,
en el contexto reguiado por el Sistema Nacional Archivistico, con la finalidad de ejercer y
supervisar ias actividades relacionadas con la formulacién, aprobation, ejecucion y
evaluacidn de los archivos al interior de nuestra institucion, logrando asi un avance en la
maodernizacidn, transparencia y acceso a la informacién publica,

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Cansolidar los criterios en la Clasificacion de las Series Documentales en los Archivos
de Gestign.

tmpulsar el uso de tecnologias de informacién para la sistematizacidn de la
documentacidn, a fin de hacer mds eficiente el acceso.

Atender los servicics documentales {préstamo, consulta, copias) a fin de contribuir con
el cumplimiento de las funciones de la Unidad de Administracién Documentaria y
Archivo — UADA,

Organizar la transferencia del acervo documentario de los diferentes Archivos de
Gestion o archivos secretariales de las diferentes unidades organicas al Archivo Central.

Brindar asistencia técnica a los archivos de gestion, lo que permitird verificar el
adecuado funcionamiento del sistema institucional de archivo, en el marco de las
disposiciones impartidas por el Archivo General de la Nacign.

Formular y aprobar las directivas y procedimientos gue se contemplen en los Métodos
Archivisticos,




«  Transferir al Archivo General de la Nacion - AGN, el acervo documentario que estaria
cumpliendo su periodo de vigencia para su posterior eliminacion.

*  Presaervar los documentos técnicos administrativos, a través de la digitatizacién de
imagenes de [as series documentales permanentes del acervo documentario, tales
como Resoluciones de Presidencia y Administrativas, contratos de bienes y servicios,
planillas de pagos, comprobantes de pago-SIAF-SP, legajos personales, actas del
Consejo Directivo, expedientes mineros extinguidos y otros gue determine la gestion
institucional.

* Descongestionar de manera periddica el archivo central mediante el Proceso de
transferencia documental y/o eliminacién de documentos ante el Archivo General de
Nacidn,

. REALFDAD ARCHIVISTICA INSTITUCIONAL
4.1 ORGANIZACION
4.1.1  Organo de Administracién de Archivo

La Unidad de Administracion Decumentaria y Archivo - UADA, segtin el Reglamento
de Organizacién y Funciones — ROF, aprobado por Decreto Supremo N° 035-2007-
EM, es un drgano que tiehe como una de sus principales funciones el registro, la
organizacion y ta administracién de!l acervo documentario institucional, asi como de
fos expedientes mineros, que administra e! INGEMM ET; en tal sentido Ia
administracidn dei Sistema Institucional de Archivo se constituye en una funcién de
dicha unidad.

4.1.2  Organizacion del Sistema de Archive

Las Direcciones, Oficinas o Unidades organicas de la entidad, organizan lgs
documentos en relacién al Programa de Control de Documentos del INGEMMET,
teniendo en cuenta las series documentales existentes ¥ 5us periodos de retencidn
en cada nivet de archivo.

Los criterios para organizar los documentos estin definidos por et Archivo central y
las directiva de trasferencia de documentos aprobada con Resolucion N° 046-
2014/INGEMMET - PCD

El sistema institucional de archivo del INGEMMET, cuenta con dos niveles gde
archivo; archivo central dependiente de la Unidad de Administracién Documentaria
y Archivo, y los archivos de gestién gue comprenden los archivos secretariales de
todos las direcciones, unidades orgénicas y oficinas del INGEMMET.




4,1.3 Programa de Control de Documentos - PCD
Mediante Oficio N° 766-2013-AGN/DNDAAI, el Archivo General de la Nacidn — AGN,
aprueba el Programa de Control de Documentos del Instituto Geoldgico, Minero y
Metaldrgico - INGEMMET y mediante Resolucidon Presidencial N° 074-2013-
INGEMMET/PCD de fecha 17 junio 2013, la Presidencia del Consejo Directivo del
INGEMMET aprueba esta importante herramienta de gestién institucional,
El Programa de Control de Documentos PCD del INGEMMET, es upa herramienta
Archivistica gue clasifica las series documentales de acuerdo a su importancia con
el fin de darle un valor temporal o permanente, segan carresponda, identificandola
bajo los criterios archivisticos normados por el Archivo General de la Nacién.
Ef INGEMMET cuenta con 20 unidades orgénicas contenidas en los Organos de Alta
Direccién, Control Institucional de Asesoria, Apoyo y de Linea de las cuales se han
podide identificar 166 series documentaies.

4.1.3.1 Para el caso de Series Documentales Técnica Administrativa:

a) Documentos de Gestién: Constituidos por las series documentales
emitidas por todas las unidades orgénicas {Oficios, Cartas, Memorando,
Memorando muliiples, circulares e Informes), se caracterizan por que los
tiempos de permanencia en |a Tabla de Retencién son superiores a la serie
de carrespendencia.

b} Correspondencia: Constituidas por las series documentales recibidas por
fas unidades orgénicas o entidades del sector publico y privado,
clasificadas de acuerde a su importancia, su tiempo de permanencia en la
Tabla de Retencion es minimo,

¢) Series documentales propias de cada Direccidn, Oficina o Unldad que se
emiten de acuerdo a las funciones y actividades que realizan en al
quehacer diario {Comprobantes de Pago, Rendiciones de cuenta,
Contratos, Adjudicacicnes, Planillas, Resoluciones, informes Legales,
Pagos por Derecho de Vigencia, etc.)

d) Las series documentales estaran ordenadas en forma numérica, alfabética
y cronoldgica, para una mejor clasificacién y ubicacidn.

4.1.3.2 Para el caso de Expedientes: (Derechos Mineros, UEA, Terrenos Eriazos, etc.),

Cuadernos Separados {Vigencia y Penalidad, Internamiento, Revision, Queja
y otros).



4.2

a) Archivos ordenados por nimero de codigo tnico (codigo de barra) por
situacidn {vigente o extinguido) y estado actual del expediente {en trémite
o titulado).

b} Archivos ordenados alfabéticamente de acuerdo a las ex Jefaturas
Regionales de Mineria {Areguipa a Madre de Dios), por nitmero de Padrdn
{en el casc de concesiones empadronadas), nimero de Partida (para las
Concesiones No empadronadas) o por el nimero del Expediente, por
situacién y el estado actuat del expediente.

¢) Archives ordenados en erden cronoldgico.

d} Archivos ordenados per asunto u otro tipe de identificacion inequivoca.

NORMATIVIDAD INSTITUCIONAL

Los instrumentos de Gestign Archivistica Institucional gue regulan al INGEMMET,
respecte a lz implementacién y funcionamiento de su Sistema Archivistico
Institucicnal son:

* Decreto Supreme N2 008-2007-EM, aprueban fusidn del instituto Nacional de
Concesiones y Catastre Minero - INACC con el Instituto Geoldgico, Minero y
Metalirgico —~ INGEMMET.

* Decreto Supremo N2 035-2007-EM, aprueba el Reglamento de Organizacién y
Funciones — ROF del INGEMIMET.

* Resolucidon de Presidencia N° 167-2011-INGEMMET-PCD, aprueba la
conformacién de la Comisidn Evaluadora de Documentos - CED.

= Resclucion de Presidencia N2 074-2013-INGEMMFT/PCD, aprueba el Programa
de Control de Documentos — PCD del INGEMMET.

* Procedimiento Archivo de los Registros def INGEMMET ( UADA - P - 003 )

*  Directiva N° 006-2014-INGEMMET/PCD, “Transferencia de Documentos”

= Directiva N° 009-2014-INGEMMET/PCD, “Servicios Archivisticos {Consulta,
Préstamo y Version Digital)”

* NManual de Foliacidn de Documentos ( UADA - M - 001)

PERSONAL

El Archivo Central cuenta a la fecha con el personal siguiente:



4.4

4.5

4.6

N2 CARGO N° DE CONDICION | NIVEE DE‘
PERSONAS | LABORAL CAPACITACION
1 llefa 1 CAP Profesional
o Encargado Fondo Técnico | Profesional /
i Administrativo del Archivo 1 ' CAS .
Tecnico
2 | Centrail
Encargado Fondo Minere del 1 CAS Profesional /
3 |Archivo Central Tecnico
4 [TecnicoDigitalizacion | 1 | CAS | Técnico |
5 i Apoyo 2 Auténomo ___Téenico
[E Apoyo 3 Practicantes -
UBICACION

La Unidad de Administracidn Documentaria v Archivo desarrolla ta funcién de
supervisar y administrar e} Archivo Central de la Institucidn, a través de los
siguientes fondos documentales: “Técnico Administrative”, ubicado en Jirén
Alberto Barton N° 230, Urb. Santa Catalina, distrito de La Victoria; v “Fondo
Minero”, ubicado en Calle Lenguaje N® 151 distrito de San Borja.

LINEA DE DEPENDENCIA

La Unidad de Administracion Documentaria y Archivo — Qrgano de Administracidn
de Archivo, depende estructuralmente de ia Secretaria General det INGEMMET, v
técnica y normativamente de! Archivo Genera! de fa Nacién.

LINEA DE COORDINACION

El Archivo internamente, coordina con cada uno de los integrantes de los Archivos
de Gestion generados por las diferentes unidades organicas del INGEMMET ¥,
exiernamente, cdn el Archivo General de |a Nacidn en su condicidn de Rector del
Sistema Nacional de Archivos.

EQUIPOS

Asimismo, ambos repositorios estan construidos con material noble y cuentan con
una moderna estanteria corrediza de 50 estantes de cuerpos dobles y 10 estantes
de cuerpo simple. Podemos mencionar gue las estanterfas corredizas estdn
disefiadas de acuerdo a las caracteristicas y necesidades de cada archivo.



Ademds cuentan con los siguientes equipos:

EQUIPO CANTIDAD | CONDICIONES
Estanteria Corrediza 60 cuerpos Bueno
B .‘Arma rios 08 Unidades Regular
i Mesa de trabajo 04 Unidades Regular
Extintores 12 Unidades Buena
Escaner 07 Unidades Buena
- Computadora 10 Unidades Regular
Impresoras 02 Unidadas Mala
- Extractor de aire 03 Unidades Regular
Deshumedecedores 10 Unidades Buena
- Termdémetro 06 Unidad Regular
Detector de humo 08 Unidades Reguwlar
Aire Acondicionado 02 Unidades Bueno

4.8 FONDQ DOCUMENTAL

El Instituto Geoldgico, Minero y Metaltirgico — INGEMMET actuatmente cuenta con
dos Fondos Documentales, segun el siguiente detalle:

1, Fondo Técnico Administrativo
ARCHIVO TECNICO ADMINISTRATIVO

FONDO ADMINISTRATIVO {*) N° CAJAS METROS LINEALES it
INGEMMET (1979-2007) 585 117.00 939
INACC (1973-2007) 1.870 374.00 165
INGEMME T{FUSION) (2007-2015) 8,300 1,260.00 618
TRANSFERENCIAS 2017 2640 52.00

TOTAL CAJAS ADMINISTRATIVAS 9,615 1,803.00 1,722

PLANILLAS DE REMUNE RACIONES 551
COMPROBANTE DE PAGO { RPM Y INACC) 56
COMPROBANTE DE PAGO { INGEMMET) 54

TOTAL DE PAQUETES 250 82.50

TOTAL 9,265 1,885.5

CAPACIDAD DE LAS 39 ES TANTERIAS CORREDIZAS 7,740 1,648.0

CAJAS ARGHIVERAS EXCEDENTES 1,525 305.0

3202017




Asimismo, se custodia también documentos que corresponden a las instituciones
que han sido incorporadas al INGEMMET, como se detalla a continuacion:

a [nstitute de Geologia y Mineria, 17 Pianillas de Remuneraciones del afio 1,977 al
afio 1,980.

» Instituto Cientifico y Tecnoldgico Minero, 12 Planillas de Remuneraciones del
afio 1,974 al afio 1,879,

+ Ministerioc de Fomento y Gbras Publicas, 51 Planillas de Remuneraciones del afio
1,941 al afic 1,966.

s Registro Publico de Mineria, 121 Planillas del afio 1,97% al afio 2,001.

s Institutc Nacional de Concesiones y Catastro Minero, 88 Planiflas de! afio 2,001
al afo 2,007.

2. Fondo Minero

. EXPEDIENTES MINEROS - ARCHIVO FONDOMINERO (* 12047 . -
ESTADOD -1
i N - . METRDS ar |
SERIES DOCUMENTALES s | ccimavines | WGHEET| naies, | TOTALI | OBSERVACION
| VIGENTE & L 1. HuARARGAL i A ON .
i Acumulacion 164 20 EL 1.B7 280
Cuadernos Varigs 23,831 300 8,533 217.76 32,664
Penuntios Padron y Partidas 5,576 LGE] 25,852 213.95 32,093
petitorios { DLEY 708 ) 20,230 4,138 89,503 758,48 113,892
Redenuncio { Art. 1Z Jey 26015 ) 2,466 317 4,975 51.72 7,758
UEA Unldad Economica Administrativa 583 29 1,839 16 41 2,461
Areas Restringidas 2 aactividad Minera 1,860 12.40 1,860
Terranos Eriazo 31 0.21 i1
Expediantas Judiciates 937 6.21 g32
5LB TOTAL 55,673 5,590 130,808 1,280 191,971
2t Jadus ot espediertes oo Archwo b Fane Sineru ve sesgensran Codibcagos y 0 plas-fadas .
TOTAL EXE. 191971
CLUsSTOMADRDS ’
TOTAL DE METROS 2675
LINEALES !
ahia/ang
4.9 PROCESOS TECNICOS Y ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS

« Qrganizacion Documental: Este procesc técnico consiste en un conjunto de
acciones orientadas a clasificar, ordenar y signar los documentos., Teniendo en
cuenta este criterio se puede afirmar que el 87% de la documentacion estd
clasificada conforme al principio de procedencis y orden original, lo que significa
respetar el ordenamiento dado a la documentacién en cada unidad orgénica.




Descripcidn Documental: Este procesc nos permite elaborar instrumentos
descriptivos basicos como son tos Inventarios de Transferencias de Documentos.
Asimismo, periddicamente se estd revisando el Cuadro de Clasificacidn de las Series
Documentales y determinando de ser necesario, la actualizacién del mismo, asi
como del inventario General del Fondo Bocumental que sirven como Guia Basica de

la documentacion archivistica del Archivo Central.

Seleceién Documental: Es el proceso mediante el cual se da una valoracion

temporal 0 permanente a las series documentales que se examinan. Actualmente
se viene revisando en forma periddica el Cuadro de Retencidn de Documentos,
determinando, de ser necesario, {a actualizacién del mismo, para lo cual se llevan a
cabo reuniones con los coordinadores designados por cada dependencia a fin
analizar y evaluar de manera conjunta las series documentales inherentes a los
documentos emiitidos por cada archive de gestion o secretarial.

Conservacion Documental: Este proceso archivistico consiste en mantener la
integridad fisica del soporte y fa informacién de los documentos a través de la
implementacion de medidas de conservacion documental. Para conservar

adecuadamente la documentacién se almacena en cajas archiveras de cartén
prensado con cubiertas de color y de cartdn troquelado en tamafio y modelo
estdndar, lo que nos permiten guardar adecuadamente el material y mantener el
Archivo en condiciones de pulcritud y orden.

Servicio Archivistico: Este proceso archivistico consiste er poner a dispaosicién de
los usuarios la documentacion de la entidad can fines de informacién o de prueba.

Actualmente, el servicio archivistico se brinda a los usuarios internos, a través de los
préstamos de la documentacién, fotocopiado simple, versidn digital v
desarchivamiento, asi como para los usuarios externos {Poder Judicial, Ministerio
Publico, instituciones publicas, privadas y usuarios mineros) a través de las copias
certificadas y version digital; servicios que se brindan conforme a lo establecido por
el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA del Instituto Geoldgico,
Minero y Metallrgico — INGEMMET,

Digitalizacién de Documentos: El proceso de digitalizacion de documentos consiste

es escanear ios Expedientes y documentos administrativos en los aplicatives
informéticos del INGEMMET, con la finalidad de que los usuarios puedan acceder a
la infermacion en tiempo real.



V. PRESUPUESTOS

El Plan Operativo Institucionai 2018 de la Unidad de Administracion Documentaria y
Archivo, a fin de cumplir con lg Actividad Operativa denominada “Organizar la Custodia del
Acervo Documentario y Archive” cuenta con un Presupuesto Institucional de Apertura -
PIA, equivalente a 5/ 999,000.00 {Novecientos noventa y nueve mil 00/100 Soles).

El referido objetivo permitird implementar el “Ptan Anua! de Trabajo del Organo de
Administracidn de Archivos dei INGEMMET” correspondiente al ejercicio 2018, a través de
las actividades siguientes:

1. Custodiar y organizar el acervo documentario del INGEMMET aplicando los
procedimientos técnicos archivisticos.

2. Digitalizar en forma gradual los expedientes mineros tramitados en el INGEMMET
(Sede Lima y Organos Desconcentrados) y la exportacién de imagenes de los
expedientes mineros tramitados ante los Gobiernocs Regionales, para ser
visualizados en el SIDEMCAT; asi como la digitalizacion de Ja documentacion técnica
administrativa.

3. Facilitar a los usuarios internos y externos la prestacidn de los documentos técnicos
administrativos y los expedientes mineros.

Vi. PROGRAMACION DE ACTIVIDADES 2018

Ef detalle pertinente de las actividades contempladas para el ejercicio 2018 se encuentra descrito
en el cuadro gue se presenta a continuacidn:




PLAN ANUAL DE ACTIVIDADES DEL ARCHIVO CENTRAL 2018

UNIDAD BE META
PRIORIBAD ACTIVIDADES NEDDL TOTALANUAL | DURACION RESPGNSABLE o8s.
E|FIMIAIMI)|)]A|SIDIN D
i 1 ormulacion del Pian Anuai de Tralbao dei Archivo (entral Pian X { i 1 Imes . LbADASAC fgrobac:dn del FLD
Treslado de Aproximadamente 6,000 cajas Archiverzs del ! { . ;
i . V. . j ! Xi%1X i 1 §m Q& UADA S AL | Paracistediz tempora! |
‘ Ahivg Tecnice Administmativo 2| Compieio IPEN huarangal Gjes : ! s / / i
— i
. . . . dginas
H Digitadizzcicn de Expedientes Mineros . g' L)X (XX 8]k (XX ix]x|x F00.000 12 meses UADA T AC
Digitadizadas
£
1 l&wencion de Expedientes Mineros Expediette | X | X | X | X[ X[X|X|X[X|[X}%|X 60.000 12 meses UADA f AL
2 Recepcidn de Expedientes Mneros Bpediente | X (XXX |X|X[X[X|X|X]X{X 70,000 1Zmeses UADA £ aC
1 |Transferenciz Intereas ée Dowmantos M K|®iX|X FIXTX[X iz 08 meses U0/ UADA fAC
¢ |Drgznizacion de Dotumentos WL X %X X[k} xx 0 {8 mases UADA S AC
b Descripzior de Dommentps KL L[5 X)X AN XX ik 08 meses UADA f AL
3
L Biminauide de Docums ntos ML i KX X 13 03 meses AC{CEDfAGH | Aprobzcidn del AGK
e e el P Paginas
2 Dipstalizactan de Dotumentacicn Térpica Administrativa o e X 15,000 4 meses Aschno Centrl
Digitalizadas
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