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SECRETARIA GENERAL

1. Acceso a la informacion publica creada u obtenida por la entidad, que se
encuentre en su posesion o bajo su control.




Texto Unico de Procedimientos Adniinistrativos - "MUMICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Derominacidn del Procodimisnta Administrative
“Agee¥o a la Informacién Pablica crends u obtenids por la eritidad, que $e:éncusntre en su posesién o bajo su'control™
Cédigo: PE12)29964) S

| Descriveisn aol proceaimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurldica, solicita informacién publica (informacién creada, obtenida, an posesién o bajo control
de una entidad pablica), sin expresar |a causa de su pedido, y ia recibe en Ia forma o medio solicitado, slempre que asuma el costo de su
reproduccidn fisica o de manera gratuita cuando e solicite que esla sea entragada por medio virtual. El plazo de atencién es de 10 dias habiles, sin
embargo, suando sea materiaimente imposible cumglir con &l plazo sefialado debido a causas justificadas, por unica vez la entidad comunica al
solicants la fecha sn que proporcionard |s Informacién scllcitada de forma debidsments fundamentada, en un plazo maxima de dos (2) dias héblles
de recibido el pedido de informacién.

Requisitos

L

1.- Solicitud presentada via formulario 0 documento que cantsnga la misma informacién,

2.- Ds corresponder, indicar ndmero y facha de comprobante de pago, en casa el pago se haya efectuada en la entidad, Si el pago se realizé en el
Banco de la Nacidn, adjuntar copia del comprobante de page*.

Notas:

1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de Ia soficitud. La entidad a partir del sexto dla hébil de presentada la solicitud, pone a
disposicién del ciudadano el costo de reproduccidn de la informaci6n requerida a cancelar. '

2.- Solicitud de informacion dirigida al Reaponsable de Acceso a la Informacién Plblica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud
se dirige al funclonario que tiene en su poder la informacidn requerida o al superior inmediato.

3.- La solicitud puada ser presentada a través de! Portal de Transparencia de la Entldad, de forma personal ante la unidad de recepcién
documentarla, o a través de otros canales creados para tal fin.

4.- La liquidacion del cosio de reproduccion c‘ue contiens la informacion requerida estara a disposicién det solicitante a partir del sexto dfa de
presentada la soliciud. En tal supueslo, af cludadano deberd acercarse a la entidad, cancelar el monto, 2 efectos que la entidad efactile la
reproduccién de [a informaclén requerida y pueda poner a disposicién fa informacién dentro del plazo establacido legalmente,

8.- lglo &8 podri neq:lrmgnaclw cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempra que e solicitants asuma el
costo que suponga 0.

.- En caso de presantacién de Recurso ds Apelgclon, el plazo méximo de presentacién es de 15 dies hébiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia { Acceso a |a Informacién Pablica, segin Resolucidn N° 010300772020. E| plazo maxima de
respuesta es de 10 dias hablles, contados a partir de ia agmisibilidad del recurso por €l Tribunal de Transparencia y Acceso a la informacién Pblica,
de conformidad con la Tercera Disposicidn Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que Incorpora el articulo 16-B en
el Reglamento da la Ley de Transparencia y Accaso a {a Informacién Plblica.

Formularios:

\

Formutario PDF: Solicitud de Acceso a la informacion Plblica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su cantrol.
Ublcacian: hitp:ffaut.pem.gob.pe/sutArchivosifile_12329_20200330_214525.pdf

Canales-de atencidn. -

[

Atencion Prasencial; Sedes de la Entidad. Ceniro de Mejora Atencidn al Giudadano — MES DE PARTES

Pago por derecho de tramttacién ' | mouattcad de pages

-

) -

Copia simple formato A4
Monto - §/0.10

Informacion en CD
Monto - S/ 1.00

Informacién par Correo Electrdnico
Monto - §/0.00

Placodostencién | Caificacion det procedimiento

10 dias héablies Evaluacién previa- Silenclo Administrativo Negativo: S vencido el plazo de stencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

.

Sedss y horarios de atancién




Texto Unico de Procedimisntos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunss a Vierngs de 07:30 a 15:00.
Sede Central Lunes a Vietnes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 8 16:16.
Oficina Desce Lunes 8 Viemes de 07:30 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documantacién

( — )

l Unitdad di organizacisn ncﬁenhbbfﬁ sprobet 1s solichud l _ Gonsulta sobre o) progecimianto
i Oficina de Secretaria General Teléfono: 0
L Angxe: 0
Comen: 0

| instancias do resotucion de recursos

Reconsideracitén Apelacién
Autoridad competente No aplica - Oficina de Secretaria General Ho aplica
Plazo maxime de No aplica No aplica
prasentacién
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
| Base tegal
Fecha

Articule Denominaclén Tipo Niamero Publicacin
10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Suprsmo N* 021-2018-JUS 1111212019
17,18, 18y 20 Transparencia y Acceso @ la Informacin Puablica
4, 5, 5-A, 5, 10, 11, 12,|Reglamento dea la Ley de Trensparancia y Acceso a la|Decreto Suprema N* 072-2003-PCM 07/08/2003
13, 14, 15y 15-B Infarmacién Puablica
6, 7. & y Primera|Decrelo Legisletivo que crea le Autoridad Nacional del|Decreto Legisiativo N® 1353 07/0172017
disposiclioé nlTransparencia y Acceso a ia Informacion Pablica, fortalece el
complementaria|Régimen de Proteccion de Datos Parsonalos y la reguiacién de
modificatoria ia gestién de interases

pag. 14
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SUB GERENCIA DE PROMOCION EMPRESARIAL Y

10.
11.

12.
13.
14.

COMERCIALIZACION

Licencia de funcionamiento para cambio de giro.

Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo
bajo {con ITSE posterior).

Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo
medio {con ITSE posterior).

Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo
alto {con ITSE previa).

Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo
muy alto (con ITSE previa).

Licencia de funcionamiento corporativa para mercados de abastos, galerias
comerciales y centros comerciales {con ITSE previa).

Licencia de funcionamiento para cesionarios en edificaciones calificadas con
nivel de riesgo medio (con ITSE posterior).

Licencia de funcionamiento para cesionarios en edificaciones calificadas con
nivel de riesgo alto (con ITSE previa).

Licencia de funcionamiento para cesionarios en edificaciones calificadas con
nivel de riesgo muy alto {con ITSE previa).

Licencia provisional de funcionamiento para bodegas.

Transferencia de licencia de funcionamiento o cambic de denominacién o

nombre comercial de la persona juridica.
Cese de actividades.

Licencia de funcionamiento especial.
Duplicado de lucencia de funcionamiento.

"D



 Texto Unico de Procodimisntos Administrativos L *MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE TAMBOPATA®

/)(O

establecimiento determinado con nivel de ries?ocllaae:. La municipalidad previa presentacién de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en
tud,

funcish a la matriz de riesgo. Reclbida la solic!

nueve (9) dias hablles. E! certificado ITSE se renueva cada dos {2) afios.

municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automética la
licencia de funclonamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles smite ¥ netifica 1a Hicencia de funcionamiento, |a cual tiene vigencla indeterminada.
Posteriarments, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones {ITSE}, emite y notifica al certificado ITSE en un plaze méxima de

{ Procedimiento & través del cual, toda persona natural o juridica, scliclta la autorizacién para el desarrollo de una actividad econémica en un

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracién Jurada, que incluya:

gdel representante en caso actden mediante representaclon.

Declaraclén Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiclones de seguridad en la edificaclén.

4.- Requlsitos espaciales: en los supuestos qua a continuacién se Indican, son exiglbles los siguientes requisitos:
servicios relacionados con la salud.

manera previa a otorgamiento da la licencia de funcionamiento.

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Pairimonio Cultural de la Nacion.

a) Traténdose de persenas juridicas u otros entes colectives: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.). o Carné de Extranjeria de su representante

1agal.
b)g'l’raléndose de personas naturales: su nimero de R.U.C v el numero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y @l nimerc de D.N.l. 0 Carné de Extranjeria

2.- En sl caso de personas jurldicas u atres entes colectivos, Declaracién Jurada del representante iegal o apoderado sefialando que su poder se
ancuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y aslento de inseripcion en la Supenntendencia Nacional de Registros Publicos
{SUNARPY}. Tratandose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el oderdante Indicando de manera
ohblipaioria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder Inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

&) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habifitado por el colegia profasional correspondients, en el caso de
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de

¢) Cuando se trate de un inmusble deciarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presantar copia simple de la autorizacién
expadida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonlo Cultural de Ia Nacion, excepto en los casas en que el
Ministeric de Cutiura haya participado en las etapas de remadelacion y monitoreo de sjecucion de cbras previas inmediatas a la solicitud de 1a
licancia del local. La exigencia de |a sutorizacién del Mintsteric de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exciusivamente para los

L _—
I " Formularios
W
Formatc de declaracion jurada para licencia de funcionamianto.
Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

‘ Atenicién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Alencion al Cludadano — Mesa de Partes

| Page por deracho de tramitacién . - | modandad de pages
Caja da la Entidad
Monto - 5/ 182.20 Efactiva:
Soles

| pscdestoncion | cacasin e progedimiento

2 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud s considerada aprobada desde el mismo momenta de su presentacion ante 1a
entidad competente para conocerla, siem_ﬂ?a gue of administrado cumpla con los requisitos ¥ entregue la
documentacion compieta, exigidos en el PA de la entidad.

| Seden y horarios de atencién. -




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA™

Oficina Desce Lunes a Viernes de 07:30 a 15:00.
Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15,

| Unidiad de orgartzacién donde-sa presenta ia documentacin

.

| unktod de orgeniznsion responsabls de epecbar s solichud |- Gonnuite schre st procedimients
Sub Gerencia de Promocin Empresarial y Comerclalizackén I:Iéfono: -856706173
2X0 -

Correo: -mesadepartes@munitambopata.gob.pe

| - instancias.do renchuctse de rocirsos.

Reconsideracién Apalacidén
Autoridad compatente No apfica - NO APLICA No aplica - NO APLICA
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legsal
Fecha
Articuio Denominacién Tipo Nimero Publicacion
At 6, 7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N* 28876, Ley Marco de | Decreto Supremo N® 163-2020-PCM 03/10/2020
Licenocia de Funcionamiento y los formatos actualizados de ’
Declaracion Jurada
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
pég. 18]




licencla de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
nueve (g) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

Procedimiento a través del cual, toda parsona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de una actividad aconémica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en
funcién a la matriz ge riesgo. Recibida la solicitud, la municlpali ad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automdtica la

Paosteriormente, realiza |a Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE}, emite y notifica el cartificado ITSE en un plazo méaximo de

1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
a Traléndo:: ge' pe;lsonas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R,U.C. y el nimero de D.N.L o Camé de Extranjerfa de su
representante legal, .
b. Tratdndose de personas naturales: su numera de R.U.C v el nimero D.N.I. o Carné de Extranjer(a, y el nimero de D.N.I. 0 Camé de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2, Enelcaso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jjurads del representante legal o apoderado sefialando que su poder &
encuentra vl?ente. consignando &l numero de Parlida Electronica y asiento de inscripcidn an fa Superintendancia Nacional de Registros
Publicos (SUNARP). Traténdose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante

indicando de manera obligatoria sy nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder Inscrito en

SUNARF, en cuyo casc basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
3. Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en Ia edificacion.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles os si?ulenles requisites: .

s, Deaclaracidn Jurada de contar con titulo profesionat vigente y encontrarse habili ado por el colegio profesional correspondiente, en el

caso de servicios relacionacos con la salud. o )

b. Declaracion Jurada de contar con la autorizacidn sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley 1a

requieran de manera provia & oto amiento de 1a licencia de funcionamiento. . o

¢, Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento intsgranie del Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar copia simple de la

autorizacién expedida Rgr el Ministerio de Cultura, conforme a la Lay 28296, Ley General del Patrimonio Cuttural de la acién, excepto

en los cascs en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién ¥ monitaree de ejecucién de obras previas

inmediatas @ la solicitud da la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio dg Cultura para ctorgar licencias de
funcionamients se aplica exclusivamente para los inmuebles daclarados Monumentos integrantes de! Patrimonio Cultural de la Nacidn.

I o8

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

Declaracidn jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

| canmesdeatoncion

| Atencién Presencial: Sedes de 1a Entidad. Centro de Mejora Atencién al Cludadana — Mesa de Paries

I Pago por derscho de tramitsgion o | Modalidadl de pagos
‘ Monto - S/ 310.00 | I

entidad competente para conoceria, siempre que el administrade cumpla con |oe requlsitos ¥ entregue '8
documentacidn completa, exigidos en el TUP. de 1a entided.

2 dias habiles ‘ \ Aprobacién automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

| Sades y horarios de atencién
BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viemes de 07:30 8 15:00.

|| inidad as acganizacisn donde ss presanta o dosumentacidn




Texto (nico de Procedimientos Adminlstratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"
@
‘ BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viemes de §7:30 & 15:00.
. Oficina Desce Lunes a Viernes de 07:30 a 15:00.
. Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.
: I " Ginidugl de orgefieatisn donde so prevents iy documentasion -
® | unidait de orgonizastén respanesble de aprober la solicitud | - consuita sctre ol procecimisnta
. Sub Gerencia de Promocion Empresarial y Comercializacion ;naléfono: -955706173
ex0; -
. Cormeo: -mesadepanas@munﬁambopata.gob.pe
: | Instanciss de resolucién de recursos
. Reconsideracion Apelacion
Autoridad competents No aplica - Sub Gerencia de Promocidn Empresarial y No aplica - Gerencia de Desarrolio Econdmice
. Comercializacién
. Plazo maximo de No aplica No aplica
. prasentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica

. respueata
. . NG Fecha

Articulo Denominacidn Tipo mere Publicacién
. Art. 8, 7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supramo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
. Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de

Declaracién Jurada,

. A 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Téachicas de Seguridad en | Decreto Suprema N* 002-2018-PCM 05/01/2018
. Edificaciones
' pég. 20




ﬂ..

|
|

Denominacién del Piocedimiente Administrativo |

Procedimiento a través dei cual, tada persona natural o juridica, solicita la autorizacién dpara el desarrollo de un negocio &n un estableciniiento
determinado con nivel de rlesgo alto. La municipalidad previa presentacion de la solicliud determina el nivel de riesgo alto en funcion a la matriz de

riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de_los requisitos, realiza la Inspeccidn Técnica de uridad &n
Edificaciones {2%5’ xn:mﬂ:e ¢! certificado ITSE en un plazo méaximo de siste (7) diss habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento

en un (1) dia bos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funclonamiento tiens vigencia indeterminada y el certificado
ITSE se renueva cada 2 aftos.

[ I I I

1. Solicitud de Licencia de Funclonamiento, con carécter de Declaracién Jurada, que incluya:

a Tratﬁndog: {:ta. per|sonas |uridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimearc de DN.L. o Camé de Exranjeria de su
represantants jegal.

b. Traténdose da garsonas naturales: su nimero de R.U.C y 8t nimero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Camé de
Extranjeria del representante en caso actGen mediante representacién.

2. En el caso de personas juridicas u ofros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante 'Ilegal o apoderado sefialando ‘ﬁe su poder
c

se encuantra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripclon en la Superintendencia acionat de
Registros Polblicos JSUNAR ). Tratdndose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por &l
oderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, saltyo que se trate de apoderados con poder
necrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para persanas jurldicas.

Croguis de ubicacién.

Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de! célculo de afore.

Plano de distribucién de tableros eiéciricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicién de resistencia del sistama de puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

Mamoria o protocolos de pruebas de operstividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteceldn contra incendio.

Requlsitos espaciales: en los supuestos que a continuaci6n se indican, son exigibles los siguientes requisitos.

a.  Declaracidn Jurada de contar con titulo prefesional vigente y encentrarse habilitade por el colegio profesional correspondlente, en el caso
de servicios refacionados con 12 salud, . )

b. Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran
de manera previa al otorgamiento de la licancia de funcionamiento. ) L

c. Cuando se traia de un inmueble declarado Monumento intes!ranla del Patrimonio Cultural de 1a Nacion, praseniar copia simple de la
autorizacién expedida por e Ministario de Cultura, conforme a la Ley 28268, Ley General del Patrimonio Cultural de ta Nacifn, exceplo en
ios casos en que ol Ministerio de Cultura haya participado en ias etapas de remodelacién y manitorec de gjecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la_autorizacidn dat Ministerio de Culiura para otorgar licenclas de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de 1a Nacidn.

Notas:

1. No son exigibies el croguis de ubicacién, plano de arquitectura de 1a distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucién
de tableros eléctricos, diagramas unifiiares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han

sufrido modificaciones, si es que se irata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

Formutados

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

Atencién Prasencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — Mesa de Pates

Pago por derecha de tramitacion - _ _ |--:ﬂ°.ﬂ.ﬂk?'ﬂ de pagos

Monto - §/ 1053.00 l \

8 dias habites Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo; Si vencido el plazo de atencién, no obtigne respuesta, la pelicién
se considera aprobada.




Texto nlco de Procedimierttos Administrativos - MUNICIPALIDAD. PROVINGIAL GE TAMBOPATA®

8 dias hébiles Evaiuacién previa — Silenclo Administrativo Positivo: Si vencido el plaza de atencién, ro obtiens respuesta, la peticién
se considera aprobada.

BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 15:00.
Oficing Desce Luneé a Vienes de 07:30 a 15:00.
Sade Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 8 16:16.

| unides de arganizacion donls se prosenta 18 documentacién

Taléfono: 858706173
Anexo: -
Correo: msadepaﬂss@munitambopata.gob.pe

Sub Gerencia de Promocidn Empresarial y Comercializacién l

Reconslderacién Apelacién
Autoridad competerile Sub Gerente de Promeocitn Empresarial y Comerclalizacién - | Gerente de Desarrollo Econdmico - Gerencla de Desarolio
Sub Gerencla de Promocion Empresarial ¥ Comercializacién Econbmico
Plazo méximo de 15 dlas héabiles 15 digs hablles
presentagién
Plazo maximo de 15 dias hablles 15 dias habiles
respuasta
I Base legal
. Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicaclén
At B TYS del Texto Unico Ordenado de |a Ley N° 28976, Ley Marco da | Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2620
Licencia de Funcionamiento y les formatos actualizados de .
Declaracién Jurada.
Art. 25 Nusevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad an | Decreto Supremo N* 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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“Tusto Union dé Procedimientos Administrativos < MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

~LICENCIA DE FURCIONAMIENTO PARA EDIFICAGIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTD {Con ITSE previa)”
Cédigo: PE1DITISFCH ' ' )

|| Descripeion det procedimiente

Procedimiento a través dei cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de rieago muy alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcion a la
matriz de riesgo. Recibida la solicitud, |a municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones (1TSE) y emite el certificado ITSE an un plazo méximo de siete (7) dias habiles. Posteriomente, emite la licencia de funcionamiento en
un (1} dia h:a é A;wbos documentos se notifican en un solc acto. La licencia de funciohamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se
renueva ca aftos.

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamlento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:
a) Tratdndose de personas juridicas u otros antes colactivos: su numero de R.U.C. y &l nimero de D.N.I. o Carné de Extranjer(a de su representante

I,
It?)g‘?raténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimera D.N.L o Camé de Extranjerla, y &l nimero de D.N.1. o Camné de Extranjerla
del representante en caso actten madiante representacion.

2.- En ol caso de parsonas juridicas u otros entes colectivos, Declaracitn Jurada de! representants legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigents, consignando e namero de Partida Electronica ¥ asiento de inscripcidn en 1a Suparintendencia Nacicna! de Regisiros
Piblicos (S RP). Tratandose de representacién de personas naturales, adjuntar carla poder simple firmada por el poderdante indicando
de manera ubliqgtoria su numero de documento de igentidad, salvo que se trate de spoderados con poder Inscrito &n SUNARP, en cuyo
cuso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para persanas juridicas.

a.- Croqule de ublcacién.

4.- Plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del calculo de aforo.

§.- Plano de distribucion de tableros léctricos, diagramas unifilares y cuadro de Cargas.

&.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra

7.- Plan de Seguridad del Estabiecimiento Objeto de inspeccidn.

8.- Memotia o protocolos de prusbas de operatividad y/o mantenimlento de oS equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

f.- Requisitos especiales. en l0s supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos: X

#) Declaracidén Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el coleglo profesional correspondients, en el caso de
servicios relacionados con la saiud. .

b) Deciaracion Jurada de conlar con 1a autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de Ia licencia de funcionamiento. ! , .

<) Cuando e trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cullural de la Nacién, presentar copia simple de Ia autorizacion
expedida por el Ministerio de Cuitura, conforme & la Ley 28298, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacidh, excepto en ios cascs en que el
Ministerio de Cuttura haya participado en las etapas de remodeiacién y monitoreo de ejecucién de gbras rrevlas inmediatas a la solicitud de a
licencla del local. La exigencia de |a autorizacion del Minlsterio de Cultura para otorgar licencias da funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Naciin.

Notas:

1 - No son exigibles el croguls de ubicacion, plano de arquitectura de Ja distribucion existents v detalie de! célculo de aforo, plano de distribucién
do tableros elécirices, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cusntan con conformidad de obra y no hayan

sufrido modificaciones, slempre que se irate de documentos presentados a la Municipatidad durante los cinco (5) afics anteriores inmediatos.

‘ Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

| Caneies deatoncisn -

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Gentro de Mejora Atencidn al Ciudadano — Mesa de Partes

| Pagopor derecho do tramitecion | Wodsiidsd de pagos

Montto - &/ 1737.80 | ‘

O P
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Texta Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA™

B dias habiles Evaluacitn previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vercido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada,

| sedosy horasios de atencien

BIBLIOTECA MUNIGIPAL Lunes a Viemes de 07:30 a 15:00.
Oficina Desce Lunes a Viemes da 07:30 2 15:00.
Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

| Unidsd de crganizacion donds se preasnta ts documntanién™ .

|-‘ Unidad de organizacion résponsatie.do aprobar la sofichtud |- consutta sobre ot procedimierte
Sub Gerencia de Promocidn Empresarial y Comercializacién Ieléfono: -955706173
nexo: -
Correo: -mesadepartes@munitambopau.gob‘ pe

I mstancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apalacion
Autoridad competente Sub Gerente de Promocién Empresarial y Comercializacion - Gerente de Desarroilo Econdmico - Gerencia de Desarrollo
Sub Gerencia de Promocién Empresarial y Comercializacitn Econdmico
Plazo méximo de 15 dfas habiles 15 dfas habiles
pregentacion
Plazo méaximo de 30 dias hébites 30 dlias habiles
respuesta
| Basetopa
L Namero Fecha
Articulo Dencminacién po me Publicacion
A8, 7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28876, Ley Marco de| Decreto Supremo N® 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamianto y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
Ari, 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supreme N® 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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" Texto Unico de Procedimientos Administrativos S*MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE TAMBOPATA"

Deneminacion del Procegimianto Administrative . - _
"LICENGCIAOE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERGADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y GENTROS GOMERCIALES:
(Con ITSE previa)" e me e s e g B ST

I. a'. ri léndal__' E—

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién en forma corporativa para el desarrolio de un negocio en
mercades de abastos, galerlas y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razén o denominacion social que kos repressnta o la junta
deec?vpdpietarlos. La municipalidad previa presentacién de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en fungidn a I matriz de riesgo.
Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo méximo de slete (7) dias habiles. Postariormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1)
dla habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y & certificado ITSE se
renueva cada 2 ahos. Los mbdulos, puestos o stand, pueden a su vezZ optar per contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo tramite
depende de |a clasificacidn del nivel de riesgo que determine la municipalidad segln la matriz de riesgo.

|.. Reguisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracién Jurada, que incluya:

la} T:atandosa de parsonas juridicas u otros entes colectivos: su namero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su representante
egel. .
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y s nimero D.N.l. o Camé de Exiranjeria, y el nimero de D.N.l. o Camé de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion. .

2.- En el caso de personas juridicas u otros antes colectivos, Declaracion Jurada dei representante legal 0 apoderado seftalando que su lfod_er 89
encuentra w;m\te. consighando el nimero de Parlide Electrdnica y asiento de Inscripcion en 3 Superintendencia Nacional de | erlstros
Plblicos (SUNARP). Tratandose de regresentacién de personas naturales, adjuntar certa poder simple firmada por el poderdante indlcando
de manera obllgglorla su numero de documento de identidad, salvo que s& trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo
caso basta una Declaracién Jurada en ios mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacién.
4.- Planc de arquitectura de la distribucin existente y detalle del célculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléciricos, dlagramas unifilares ¥ cuadro de cargas.

&.- Certificado vigente de madicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

8.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exiggb_les los siguientes requisitos: )

) Declaracién Jurada de contar con tiulo profesiona! vigente y encontrarse hal iitado por el colegio profesional correspondients, en el ¢caso de
servicios relacionados con ia salud, - )

b) Daclaracitn Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas aclividades que confarme a Ley la requieran de
manera previa af otorgamiento de la licencla de funcionamiento. . o o,
¢©) Cuando se trate de un inmugble declarado Monumenta integrante del Patrimonic Cuitural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacién
expedica por ¢l Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28206, Ley General del Patrimonio Cultural de 2 Nacién, excepto en |og £ascs an que el
Ministerio de Cultura haya parlicipado an lgs etapas de remodelacion y monitoréo de sjecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura Fara otorgar licenclas de funcioramiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles deciarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de Ja Nackin.

Notas:
1.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existents y detalie del célculo de aforo, planc de distribucién

de tableros eléciricos, diagramas unlfilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones gue cuentan con conformidad de obra y no han
sufrido modificaciones, slempre que se trate de documentos presentados a ia Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriorss inmediatas.

Formato de declaracién jurada para licencia de funclonamiento. l

| cansies do stoncien

| Atencitn Presencial: Mesa de partes |

| Pago por derscho de tramitscicn _ | wosaiided de pages

l Monto - §/1114.70 \ l I

| Puaodssncien | Gatticacton detprocedierts
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Texto Unico de Procediinlofitos Adminietrativs - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE TAMBOPATA"

8 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Adminigtrativo Postivo: Si vencido gl piazo de atencién, no obtiene reapuesta, la peticién
se considera aprobada.

| Sedesy norarice da atencisn

BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viemes de 07:30 a 15.00.
Oficina Desce Lunes a Viernes de 07:30 a 15:00.
Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 2 18:15.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

|__ Unidad de organtzacion respionushle de aprobar lsolichid | * Consulta sobre el procedimierita
Sub Gerencia de Promocién Empresarial y Comerclalizacion Teléfono: 956706173
Anexo: -
Correo: -mesadepares@munitambopata.gob.pe

l Instancias do regolucion de recursos

Reconsideracién Apelaclén
Autoridad competents Sub Gerente de Promocion Empresarial y Comercializacion - Gerente de Desarolio Econémico - Gerencia de Desarrollo
Sub Gerencia de Promocién Empresarial y Comercializacion Econdmico :
Plazo méximo de 15 dias hébiles 25 dias hébiles
presentacién
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias hébiles
respuesta
Facha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacion
A, 8,7,8Yy9%. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28076, Ley Marco de Decrato Supremo N* 163-2020-PCM 031102020
Licencia de Funcionamiento y tos formalos actualizados de|
Declaracidn Jurada.
Art. 28 Nuevo Regiamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en ; Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones-
pég. 26
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fxto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"LICENCIA DE FUNCIONANENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFIGADAS GON NIVEL DE RIESGQ MEDIO (Con ITSE pesterion”
Codigo: PEVOITSAABB. - . : S & PP S

Procedimiento a través del cual, un tercero, pereona natural o jurfdica, sollcita la autorizacitn para el desarrollo de aclividades simultineas y
adicionales en un establecimiento con hivel de riesge medio gue ya cuenta con licancia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion
de la sclicitud determina el nivel de riesgo media en funcion a I8 matriz de Aesgo. Reclbida 1a solicitud, [a municl alidad vertfica el cumplimiento de
108 requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcicnamiento. En el plazo de dos (2} dias habiles emite y notifica |a licencia
de funcionamiento, 1a cual tlene vigencla indeterminada. Posteriormente, reallza la Ins n Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE),
amite y notifica el certificado ITSE en un plazo méximo de nueve {8) dias hablles. Fi certificado ITSE se renueva cade dos (2) afics.

1.- Solicitud de Licencia de Funcicnamiento, con caracter da Declaracién Jurada, que incluya: .
a) Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R\J.C. y el nimero de D.N.I. 0 Camé de Extranjeria de su representante

legal.
b) Tratdndose de personas nalurales: su numero de R.U.C y el nimerc D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N... o Carné de Extranjeria
de! representanie en caso actien mediante representacion.

2. En ¢l caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su oder 8
encuentra vlmte. consignando e numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros
Publicos (SUNARP). Tratandose de representacién de parsonas naturales, adjuntar carta poder simpie firmada por el poderdante indlcando
de manera obligatoria su numero de documenta de identidad, salvo que se trate de apoderades con poder inscrito en SUNARP, en cuyo
caso basta una Declaracidn Jurada en los mismos términos establecidos para personas Juridicas.

3. Deciaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles [os siguientes requisitos: .

a) Daclaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspandiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud. .

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorlal respectiva en ol caso de aquellas actividades que conforme 2 Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento. ) o o

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a Ia Ley 28298, Ley General del Patrimonio Cultural de ta Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a 1a solicitud de la
licencia del Iocal. La eﬂ;enda de ia autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimenio Cultural de la Nacién.

Natas:

1.- No se requiere solicitar una medificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando et tittlar de una licencia de funcionarniento o un lercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece &l Ministeric de |a Produccién, &l no se afectan las condiciones de seguridad det establacimiento.

| Formularcs

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

| censies deatoncién

| Atencidn Presencial: Sedes de la Entidad. Gentro de Mejora Atencion a! Ciudadano — Mesa de Parles

| Pago por derecho de tramitacion: - _ . | ‘Modalidad de pages
Efect Caja do la Entidad
. VO,
Monto - S/ 328.80 SOLES
| Pzodentencien | Cotincacien det procedimiento

antidad competente para conoceria, siemﬂl:'?: zu: ell adl:rgil‘;\;sdtrado cumpia con los requisitos y entregue la
e la e! ,

2 dias hébiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde al mismo momento de su presentacion anie la
documentacion completa, exigidos en el

| sedvsynorarios de-stencisn:
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Toxto Unico g Pro
BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 15:00.
Oficina Desce Lunes a Viernes de 07:30 a 15:00.
Sede Cantral

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 2 16:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta I documentacion -

1

Sub Gerencia de Promocién Empresarial y Comercializacion ‘

|:- Conaulta sobre el proce

Teléfono: -955706173
Anexo: -
Correo: -meaadepartea@munitambcpata.gab.pe

| nstanciss de resonicion de rocursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente No aplica - Sub Gerencia de Promacién Empresarial ¥ No aplica - Gerencia de Desarrollo Econdmico
Comerciallzackon
Piazo méximo de N aplica No aplica
presentacitn
Plazo maximo de No aplica No apiica
respuesta
Fetha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicaclén
Art. 3,6, 7 y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N* 28878, Ley Marco dej Decreto Supremo Ne 183-2020-PCM 03/10/2020
Licencla de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.
pég. 28
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Procedimiento a iravés del cual, un lercero, parsona natural o jurfdica, solicita ia autorizacién para el desarrolio de actividades simultdneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo altc que ya cuenta con licencia da funcionamiento. La municipalldart'!ﬁpravla presentacidn de
1a soficitud determina al nivel de rissgo atto en funcidn a la matriz de riesgo. Recibida ia soticitud, a munici alidad verifica el cumplimiento de
los requisitos, realiza la Inspeccién ica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) ¥ amite el certificado ITSE en un plazo méximo de siete (7)
dias héblles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamlento en un S) dis hatil, Ambos documentos se notifican en un solo acto.
jicancia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y ef certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

4.  Sollcitud de Licencia de Funcionsmisnto, con carécter de Declaracién Jureda, que Incluéa:
a) Tratdndose del perronas juridicas u otros entes colectivos: su numero de RU.C. y sl numero de D.N.|. o Carné de Extranjerla de su
repressntante iegal.
b} Traténdoss de parsonas naturaies: su nimero de R.U.C y el nimerc D.N.I. © Camé de Extranjerfa, y ol nimero de D.N.l. o Camé de
Extranjerin del representante en caso actuen mediante representacién.

2. En el caso de personas juridicas u oiros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante Iegal o aroderadq sefialando %Je su poder
se ehcuentra vigents, conﬂgnando el nimero de Partida Elecirbnica y asientc de inscr:rcl n en la Superintendencia acional de
Registros Publicos (SUNARP), Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder gimple firmada por &l
ro ante [ndicando de manera ohtlgaatoria su numero de documento de Identidad, salvo que se irate de apoderados con poder
nscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declarackén Jurada en los mismos términos esta lacidos para personas juridicas.

3. Crogquis de ubicatidn.

4. Plang de srquitectura de |a distribucion existente y detalle del chiculo de aforo.

5 Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

8. Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesia a tierra.

7. Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccitn.

8. Memoria o protocolos de pruebas de operativided y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
9. Requisitos especiales: &n los supuestos que a cominuacion s& Indican, son exiglbles los siguientes requisitos:

a.  Deciaraclén Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habliitedo por el colegiio profesional correspondients, en el
cazo de servicles retacionados con la salud.

b. Declaracion Jurada de contar con |a autorizacion sactorial respectiva en el caso de aquelias actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento Integrante del Pairimonio Cuftural de 1a Nacion, presentar coﬂa simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28298, Ley General del Patrimonio Cultural de la Naciin, excapto
on Ioa casos en que ol Ministerio de Cultura haya participedo en las etapas de remodelacién y manitorec de ejecucién de obras
previas Inmediatas g la sclicitud de 1a licencia dei local. La exigencia de la autorizacion del Minisierio de Cutiura para otorgar licencias
aeaéuéndommhm sa apilca exclusivamente para 108 inmuebles dectaradcs Monumentos Integrantes del Patrimonio Cu ral de la

n.,
Notas:

1. No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién 0 nueva licancia de funcionamienio, ni una licencia de funcicnamiento para
casionarios, cuando of titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabliidad de dicho titular, desarrolia alguna
medm.lmnto 8 simultineas y adicionalss que establece @i Ministerio de la Produccién, sl no se afectan las condiciones de seguridad del

miento.

2. No son exigibies &l croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribuci6n existente y detalle del célcuio de aforo, piano de distribucidn
de tablaros eléctricos, disgramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones t}ue cuentan con conformidad de obra y no
han Sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a a Municipalidad durante los cinco {5) afios anteriores

inmediatos.

Formeto de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

| Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencitn al Cludadano— Mesa de Partes

| wossissndnoapes -

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

Monto - §/ 420,00 l

Callficacién del procedimiento




oaoocoooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooe4

l 8 dias habiles Evaluacién previa ~ Siiencio Administrativo Positivo; Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

| Seden y horarios do atericitn.
Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 & 13:00y de 14:00 2 16:15.

Sub Gerencia de Promocién Empresarial y Comerclalizaclén I:"éﬂ’"": -955708173
: exo:; -
Cotreo; mesadepertes@munitambopata.geb.pe

Reconsideracion Apelacion

Autoridad compatenta Sub Gerente de Promocidn Empresarial y Comercializacién - Gerente de Desarrolio Econdmica - Gerencia de Desarrolio
Sub Gerencia de Promoclon Empresarial y Comercializacion Econdmico

Plazo méximo de 15 dias hébiles 15 dias hébiles
preaentacién

Plazo maximo de 15 dias hébiles 15 dias hébiles
respuesta

Ti Nomero Fecha
Articulo Denaominaclén ipo Publicscion
Art. 3,6, 7y8 Texto Unico Ordenado de 1a Ley N* 285676, Ley Marco d Decreio Supremo N* 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizades d
Declaracién Jurada
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones




Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacitn pars el desarrollo de actvidades simultdneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo muy alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacibn
de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alio en funcién 8 la matriz de ri " Recibida la solicitud, la municipalided verifica el cumplimiento de
iog requisitos, realiza ia inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (TSl Xemiie el certificado ITSE en un plazo méaxime de siete (7) dlas
habiles. Postariorments, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dlia hébil. Ambos documentos e notifican én un solo acto. La licencia de
funcionamiento tisne vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renveva cada 2 afios.

1.  Soficitud de Licencia de Funcionamianto, con cardcter de Declaracién Jureda, que incluya:
8) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colactivas: su numero de R.U.C. y € nimero de DML o Camé de Extranjeria de su
representante legal.
b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y ef nimero D.N.l. o Cameé de Extranjerfa, y &l numero de D.N.I. o0 Camé de
Extranjeria del represantants en caso actien mediants representacion.

2. Enel caso de personas juridicas u otros enies colectivos, Declaracion Jurada ded representante legal o apoderado sefialando que su poder se

ancuenira vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y aslento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros

Piiblicos (SUNARP). Tratdndose de representacién de persanas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante

indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en

SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos térmings establecidos para personas juridicas.

Croquis g ublcacién.

Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del célculo de aforo.

Planc de distribucién de 1ablercs eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Carlificado vigente de madicidn de resistencia del sistema de puesta a tlerra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inapeccion.

Memoria o protocolos de pruebas de opsratividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccidn contra incendio.

Requieitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exiglbles l0s siguientes requisitos:

8} Declaracién Jurada de conter con tltulo profesional vigente y encontrarse habilitado per el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaraclén Jurada de contar con la autorizacion seciorial respectiva en el casc de aguellas actividades que conforme & Ley la
requleran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢} Cuando se frate de un inmueble declaraga Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de ‘a
autorizacidn sxpedida por el Ministerio de Cultura, conforme a |a Ley 26208, Ley General del Patrimonio Cuitural da fa Nacidn, excapto
on Iog casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucitn de obras previas
inmediatas a 1a solicitud de lg licencia de! focal. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para ctorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cuitural de la Necién.

soNEme®

Notas:

1. No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licancia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiente para cesionarios,
cuando ei titular de una licencia de funcionamiento ¢ Un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desamoila alguna de las

actividades simultineas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccién, st es que no se afectan las condiciones de seguridad del
establecimianto.

2. No son axigibles el croguis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucién
de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificacionss que cuentan con cenformidad de obra y no han
sufrido modificacionses, slempre que se trala de documentos presentadoe & la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores
Inmedigtos.

Monto - S/ 6080.00

Callficacidn del procedimionto




.................................................4

| 8 dias hébiles | |

a7 e ST
———— e e e

Evaluacidn previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
ss considera aprobada.

Sede Central

Lunes a Viemes de 07.30 a 13:00 y de 14:00 2 16:15.

Sub Gerencia de Promocién Empresarial y Comercializacién ’

Teléfono: -085708173
Correo: -mesadepartes@munitambopata.gob.pe

Reconsideraclén Apelacién
Auloridad competante | Sub Gerente de Promocién Empresarial y Comarcializacién - Gerente de Desarrolio Econdmico - Gerencia de Desamalio
Sub Gerencia de Promocién Empresarial y Comercializacidn Econdmico
Plazo méximo de 15 dias hablles 15 dlas hébiles
presentacion
Plazo mdiximo de 30 dias hébiles 30 dlas hdbiles
respuesta

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacion
Art.3.6 7y Texto Unico Ordenado da la Ley N° 28976, Ley Marco de Decrato Supremo N° 1683-2020-PCM 03/10/2020
Licencta de Funcionamiento y los formatos actualizados dJ
Deciatracién Jurada
Art. 26 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N® 002-2018-PCM 05/01/2018

Edificaciones




b

Procedimiento W une eltemativa a través del cual, una persona natural o juridica, pusde solicitar autorizacién pera el funcionamlento de
su bodwi con nivel de rleu?: bajo. La municipalidad a de manera gratuite y automatica pravia conformidad de la zonificaclén v
compati d de uso correspondients, Ia licencia provisional de funclonamiento por una vigencia de docs (1 azg meses; de notificada |a {icencia,
an un plazo que no supera los seis (6} meses, se notifica la fecha de la inspeccién técnica de segurided en edificaciones, que tiene carécler
obligatorio. Vencido el plazo de de la licencla nal de funcionamiento, no detectando Imeguleridades, o detacténdose ¥ siando éstas

subsanadas, la municipatidad e y notifica la licancla de funcionamiento definitiva de manera auto y gmu.'llta dentro del plazo de los diez
{10) dias catendario.

1 - Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, . X
En el caso de personas juridicas, ademas de los datos registrade en SUNARP tales como: zona registral, partida, aslento del objeto social,
accionistas y representante legal: informacidn de la ublcacion del establecimlento.

2.- Declaracion Jurada de curm to de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones de Seguridad en Edificaciones
sstablecidas por ol Ministerio de Vivienda, Construccidn y Saneamiento.
Notas:

1.- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus aclividades en un dres total no mayor de cincuenta metros
cuadrados (50 m2), calificadas de rlesgo bajo, conformadas por unc o mas ambientes conliguos de una vivienda, con frente o acceso directo desde
la via pib¥ica, y, u as en of primer ¢ sagundo pisc de la misma

-
-Soligitud de formato de declaracion jurada para licencla provisional de funclonamtento !

J [:;uo la Entidad ]
Monto - S/ 128.80 Efectivo:
SOLES

| M T T P P

§ dlas hébiles Aprobacién automética; La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacian anta la
entidad nte para conocarla, slm!'n Piue ol administrado cumpla con los requisitos y entregue la
o

decument completa, exigidos en de la entidad.

BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viernes de 67:30 a 15:00.
Oficina Desce Lunhes a Viemes de 07:30 a 15:00.
Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13.00 y de 14:00 a 16:15.




Sub Gerencla de Promockin Empresarial y Comerciaiizacion Teléfono: 955706173
Correo: -mesadepertes@munitambopata.gob.pe

Reconsideracién Apeiacion
Autoridad compatente No aplica - Sub Gerencia da Premocién Emprasarial y No aplica - Gerencia de Desarrolio Econdmico
Comercializacién
Plazo méximo de No aplica No aplica
prasantaciin
Plazo méxinw de No a.nplica No aplica
respuesta
Fecha

Articulo Denominacién Tipo NOmsro Publicacion
Ar. & Ley Ganeral do Bodeguoros Ley N* 30877 05/12/2018
At 4,19,20, 21y 22 Reglamento de la Ley N° 30877 Ley General da Bodegueros | Decreto Supremo N° 010-2020- 14/05/2020

PRODUCE
pig. R
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Procedimiento a fravés del cual, toda persona natural o Mfglee, solicita transferir a otra persona natural ¢ juridica Ja licencla de funcionamiento, para

fo cugal se deben mentener ios giros avtorizades y la zorificacian. £l procedimianto es el mismo para los casos de cambio de denominacion o nambre
comercial de Ia persona juridica, y es de aprobation automdtica.

1.- Formato de declaracidn jurade para licencia de funcionamiento.
2.- Copia simpie del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamiento.

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Formato de declaracidn jurada para licencia de funcionamiento.

Atancion Presencial: Sedes de Is Entidad. Gentro de Mejora Atenci6n al Ciudadano — Mesa de Partes

| Pago por derecho de tamitscién | Mosstsnase
I ’ Caju de la Entidsd
Monta - S/ 80.00 Soies
SOLES

entided competenie para conocerla, slem.FUra que e! administrado cumpla con 1os requisitos y entregue la
documen n completa, exigidos en ¢! TUPA de la entidad.

I \ I Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momertto de su presentacion ante la

SIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viemes de 07:30 a 15:00.
Sede Central Lunes a Viemes de 0730 a 13:00 y de 14:00 2 168:15.

Sub Gerencia de Promocitn Empresarial y Comercializacion E‘Ieéfono: -§55708173
X0 -
Gorreo: -mesadepartes@munitambopata.goh.pe
[ e U AT
Reconsideraclén Apelacion
‘Autor‘:dad competente No aplica - Sub Gerancia de Promocion Empresarialy No aplica - Gerencia de Desatrolio Econdmico




..................................OOOOOOO........

L

ALIDAD PREVINCIAL DE TAMBOPATA®
Autoridad compeatente No aplica - Sub Gerencia de Promocion Empresarial y No aplica - Gerencia de Desarrollo Econdmico
Comercializacién
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo madmo de No aplica No aplica
respuesta
Articut T Nimero Fecha
ulo Denominacién po Publicacisn
Art. 13 Texto Unico Ordenade de la Ley N° 28976, Ley Marco da|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Liconcia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Daciaracion Jurada
pég. 34




kﬁ:

Procedimiento a través del cual, tods persona nature! o jurldica, solioita delar sin efecto |a licencia de funcionamiento ctorgada. El cese de
actividades puede ser solicitado por un tercero con Jeg s, para lo cual debe acreditar su actuacién ante la municipalidad. El procedimiento
o8 de aprobacion automatica.

[ Atencion Presencial: Sedea de Ia Entided, Centro de Mejora Atencién al Cludadanc — Mesa de Partes

' Wam

[ J [ Aprobecion automética: La solicitud es considerada aprobada dasde el mismo momanto de su presentacién ante

pera conoceria, slempre que i sagdministrado cumpla con los requisitos y entregue la
n completa, exigidos en el UPA de ta enkidad.

| sedvy horiton dn dtencices. .

BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 15:00.

Oficina Desce Lunes a Viernes de 07.30 a 15:00.
Sade Central Lunea a Viemnes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 18:15.

(

Sub Gerencia de Promocién Empresarial y Comerciakzacion Teléfunn mesadepartes@munitambopata.gob.pe
Conao -955706173
I ) PR
Reconsideraclén Apelacién
Auteridad competente Mo aplica - Sub Gerencia de Promocitn Empresarial y No apiica - Gerencia de Desarrolio Econdmico
Comercielizackin
Pilazo méximo de No aplica No aplica

pég. 35/
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 Texto Unice ds Procedimientos Administrativos - "MUNIGIPALIDAD PROVINGIAL DE TAMBOPATA™ '

 prosetitacién
Plazo médximo de No splica No aplica
Facha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicscién
Art. 14 Taxto Unico Ordenado de la Ley N° 28876, Ley Marco de; Decrato Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licancia de Funclonamiento y los formatos actualizedos de
Declarscién Jurada.
phg. 36




1.- Formatc da solicitud de licencia da funci )
goue Inclum' *Nomero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria  del solicitante, tratandose de personas juridices o naturales, segun
FTa8pon: .
<NOmera de DNI o Camé do Extreniaria del representante  legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos; o, tratdndose de
naturales que iante representacién.

funcionamiento  (de distribucidn gratuita o de libre reproduccién), oon carhcter de declaracion jurade,

personas actien media

2.- Copia fe datada delalicencia de funcionamiento {Regular u ordinaria)

3.- Copia fe datada de contraics laborales de personal vigiiancia o contrato de servicic con con eémpresa de vigilancia debidamente
formalizada de acusrdo ala normatividad  vigente encum sglapliubie de acuerdo al giro

4-Copla fedatads de contralo de arrendamiento  ylo documertio que acredite la propiedad  del inmueble

§.- Copia legalizada yio fo datada de la vigencia de Poder en caso ds ser persona Juridica

6.- Declaracién Jurada, confirma Iegalizada donde 6l arrendador se canstituye como garante solidarie por la responsabliidad pecuniaria

gue deriva de |a infraccion  ingurmrida  por el ejerciclo  de la actividad comercial. soll a por el agministrado  en perjuicic de la entidad. (
ormatos de la Munlcipalldad)

7.- Copia fe datada del certificado de Inspeccién Técnica en seguridad (Defensa Civil)

B.-Los requisitos establecidos en of TUPA y demas que exige la normatividad Legal Vigente

Notas:

1.~ Los esisblecimiantos  con giro especiai, deberdn estar ubicadas a un distancia no menor de 100m2 de las instituciones  educativas,
centros de estudios superior  hospitales yio similares 3 efectos  de Inferpretar  esta norma en el tempo remitir a la Loy 28681

2.- El local debord tener tratamignlo de acondiclonamiento  acustico para que el el sonido no se escuche fuera del ambiente
3.~ Los esteblecimientos  con giro eslpechh deberén tener sistema de video vigilancia con la finslidad de proporclonar medidas de
resguardo y proteccion al ejercicio  del derecha & la vide, a la integridad fisica yfole propledad de los usuarios Que acuden a los mismos

\

C

[ Alancion Presencial: Sedes de la Entidad. Centrd de Mejora Atancién ai Ciudadanc - Mesa de Partes

P | - sotsiiged os pages

Caja do la Entidad
fecivo:
OLES

15 dias hablles Evaluacion previa- Sllencla Administrativo Negativo: S| vencido el plazo de atsncién, no obtiens respuests, puede
interponer los racursos administrativos.

| seseny oo do st

BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viernas da 07:30 a 18:00.

pdg. 37
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Texto Unico de Procedimientos Administratiios - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA

| Unidad de organizacion donde & presenth is docimentacisn

[ Sub Gerencia de Promocién Emprasarial y Comerclalizacién : BIBLIOTECA MUNICIPAL

| unicad on organisacin responsabie dv aprobarta soletud | Gonsulta sobre ot procedimiento
Sub Gerencla de Promocldn Empresarial y Comerciallzacién 'Laléfono: -
nexo: -
Coreo: -

I Instancias de resclucién de recursos

Reconslderacién Apalacién

Sub Gerencia de Promocidn Empresarial y Comercializacian Econdmico

Autoridad competents Sub Gerente de Pramocidn Empresarial y Comercializacién - | Gerente d Desarrolio Econdmico - Gerencia de Desarrollo

Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dlas habiles

prasentacion

Plazo méximo de 30 dlas hébiles 30 dfas hébilas

respuesta

El da reconsideracitn se pondré ante el mismo drganc que dictd el primer acto que es materia de la impugnacidn y deberd sustentarse en nueva prueha.

El de apelacién se interpondri do la impugnacién sa te en diferents Interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de purc derecho,

debiendo dirigirse a la misma auloridad que expidi el acto que se impugna para que sleve lo actuado al supedior jerérquica.

I' Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién

3 QOrdenanza que modifica e incorpora disposiciones contenidas | Ordenanza Municipal 09-2017-CMPT SO 23/06/2017

en ia Ordenanzas 017-2015-CMPT.
1 Ordenanza que Regula ] Funcionamienia de Establecimientos | Ordenanza Municipal 17-2015-CMPT.S0 18/08/2015

con giro Espacial en la Provincial de Tambopata.

pag. 38
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10.
11.
12.
13.
14.
15.

17

GERENCIA DE RENTAS Y ADMINISTRACION TRIBUTARIA.

Impuesto predial - declaracién jurada del impuesto predial.

Desafectacion de baja y/o alta de predios por transferencias (compra venta, donaciones
sucesiones, anticipos) hasta el ltimo dia habil del mes de febrero del afio siguiente de producida
la transferencia

Deduccion de 50 UIT de 1a base imponible de! impuesto predial para pensionista y deduccion al adulto
mayor.

Inafectacion del pago de impuesto predial.

Duplicado/copia de declaracién jurada de autoavaluo (PUHRHL,HLA)

Rectificacién de declaracion jurada de autoevaluo por unica vez.

Declaracion jurada de impuesto de alcabala (Uitimo dia héabil del mes calendario siguiente a la
fecha de efectuada la transferencia — 30 dias).

Declaracion jurada impuesto al patrimonio vehicular.

Copias ceriificadas de estado de cuentas.

Constancias tributarias (de no adeudos, inscripcion, otros).

Prescripcion de deudas tributarias predial, alcabala, vehicular y arbitrios municipales.

Devolucién de pagos indebidos o en exceso

Fraccionamiento de deudas tributarias y administrativas.

Verificacion in situ a pedido de parte.
Autorizaciones: Espectaculos publicos no deportives juegos, loterias, bingos, rifas, sorteos,
juegos de azar (afectos a impuestos).

Recursos de reclamacion

Recursos de apelacion de puro derecho.

(9'\5)



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominaclén del Procedimiente Administrative
“IMPUESTO PREDIAL - DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL"
Cédigo: PA1SSOO1EE ’

Descripcidn del procedimiento

Procadimiento que parmita efectuar la declaraclén jurada del impuesto predial que se delatla

Regulsitos

1.- Seliotud en Formato Unico de Tramite - FUT.

.- Formato ds Declaracion Jurade de Impuesto Predial Urbane {PV), Impuesic Predial Rustico (PR).

3.- Copls die carta poder legelizada y/o vigencia do’poder {en caso de representacién yio parsonas juridicas)
Notas: .

1.- Hasta ¢l Gitimo dia hébil de! mes de febrero, el mismo que puede ampitaree previa ordenanza

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de |a Entidad. Ceniro de Mejora Atencitn &l Giydedane ~ MAC:

Pago por derecho de tramitactén I ‘Modaiidad de pagos
Gratuito [Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES
Plazo de atenciin l Calificacién del procedimlento

ale para conccera, &

2 dias hdblles l ] Aprobacisn automitica: La soliciiud es considerada aprobada desce ef mismu momanie de su presantacion ants la

udeal ndmmuudocumplaconmmulﬂwummh

en

dowmemm completa, exigidos en el UPR e la entidad.

Bedes y horerios de atenelén

Oficina Dosce Lunes a Viemes de 07:30 a 16:00.

BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viemas de 07:30 8 15:00.

Sede Conlral Lunés a Vierneads 07:30 4 13:00 y de 14:00 2 16:15,

Unidad de organizacién donte se presenta is documentacién

Unidad de organizacion rosponsabie de aprobar fa salicitud | Consuita sobre ef procedimlento

Teléfonc: 082-573405

Gerencia de Rontas y Administracién Tributaria .
Comeo: mesadepartea@muniiambopata.gob.pe

Instanciaa de resoluclon de recursos

Rgaonoldenclo_n Apelacion

[Mloridad compatente No aplica Ho apllca

pég. 39



Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Plazo miximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méximo de No aplica No spfica
respussia

ﬂmmamnmﬁmummm“mummmummmuw
£l racurso de apoelsiin se Interponcid cusndo ta mpugnaciin se sullente m.mmmwmmau.prmmdu

dubiendedh-igim|hmmnmﬂﬁdqmmmmm«eumwmum»mﬂwpm]mm

ymmlﬂlmﬂm
cidas o cusndo s trale de cusstiones de puro

I Base logal
T Néi Fecha
Articulo Denominaclén po mero Publicacion
BYS Ley de Tributacion Munisipal Ley D.leg 778
23,87 y B8 Texto Unico Ordenado de Cdigo Tributarie Decreto Supremo D.8 N* 135-00—E__F.
TUO Cédiga Tributario
14 Texto Unico Ordanado Ley de Tributacion Municipal Decrete Supremo DS N* 186-2004-EF
70 Ley Orgénica de Municipsiidades Ley 27872
pég. 40




Texto Unica de Procedimientos Administrativos - “"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacion-del Procedimionto Administrativo

ANTICIPOS] HASTA EL ULTIMO DIA HABIL DEL MES DE FEBRERO DEL ANO SIGUIBNTE DE PRODUCIDA LA TRA
Codligo: PA1686B177

| Descripcion del procedimiento

"BESAFECTACION DE PREDIO (BAJA Y/O ALTA DE PREDIOS POR TRANFERENCIAS (COMPRA VENTA, BONACIONES EUGE:I.?NES,

| Requisites

4.~ Soicitud con Formato Unico de Tremite - FUT.
2.- Copia de decumento & idantidad fedateado yfo legalizado.

intestada o anticipo de legilima u otro documenta).
§.- Vigencia de Poder, nimero de DNI det apoderado o o representante legal
7.- Derecho de trémite administrativo.

3.- Copla fedateads de documento que acredite la propledad del predio {titule de propiadad, partida registral, sscritura, minute ¥ olros).
4. Exhibir documenio original y preseniar copla fadateada yio legelizada del documento de transferencla (compraiventa, minuta, escritura, sucesitn

| Formutarios

* Ganales de stenclon

Atencién Presencial: Sedes de la Entided. Centro de Mejora Alencidn al Cludadeno — MAC:

Pago por derecho de tramitacion I Modaslidad de pagos
Gratuito Cala de la Entidad
: : Efectivo:
SOLES

Plazo de atencidn I Calificacion de! procedimiento

— [ —
— —— —

g8 consicdera aprobads.

6 dias habiles | | Evaluacion previa — Silengio Adminisirativo Posiliva; 81 vencido el plazo de glencidn, no obtiena respoests, ke peticién I

| Sedes y horarics de atencldn

Oficina Desce Lunes a Viernes de 07:30 2 15:00.
BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viemes da 07:30 & 15:00.
Sede Central Lunes & Viemes de D7:30 a 13:00 y de 14:00 8 16:16.

| unidad de organtzacién donds e presents is documentaciin

I Unidad de erganizacién responsable de eprobar la woligitud | Consuita sobre 8l procedimlento

Gsrencia da Rentas y Adminisiracién Tributaria Xnalé;gm: 082-573405
exo; -
Correo: masqdepaﬂes@munllambopata.gob.pe

I Instancias ge resolucién de recursos

pég, 41




. Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"
. Raconsideracion Apselaciin
o Autorided competents | NO ARLICA NO APLICA
] Plazo méuiio de No aplica No aplica
. presantacion
Plazo maximoe de No apfica - Ne-aplica
. respuesia
. Eltmammm»WmuﬁmﬂmwﬂdﬂwmwummmhwmmeMmmmﬂl
Et do apalaciin se interp *‘muqummmmmmmmowmmumammmm
. dwandocﬁtghl-.hmhmaaunrld.dmnoupldiédmmanhmmmmbmmdlwmﬂuﬁmum.
. | Base logal
. . . Fecha
. Artlculo Benominacién Tipo . Nomerg Publicacion
. Art. 14dela Leyde |Ley de Tributacidn Municipal Ley D. Leg 776
Tributacidn Munleipal.
. Art. 23, 87 y 88 del TUO| TUD del Cédigo Tribwterio Decrelo Supremo D. §. N* 136-90-EF.
. del Cédiga Tributario.
. Arl. 14 del TUD de la Ley] TUO de |a Ley de Tributacitn Municipal Decraio Supremo D8 N° 158-2004-EF.
de Tribwtacién Municipal
. Arl. 70 de la Ley|Ley Orgénica de Municipalidades ' Ley ver2
. Orgéanics de
Municipalidades )
. Art. 128 del TUO de la| TUO de [a Ley N*27444 Decroto Supremo D.S. N*004-2019-JUS
. Ley N°27444
. pég. 42




Texto ('nico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE TAMBOPATA"

Denominackén del Progedimierto Administrativo
“DEDUCCION BE 80 UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL MPUESTO PREDIAL PARA PENSIONISTAS Y DEDUCGCION AL ADULTO MAYOR”
Bodigo: PATEB0AAIF

I Deseripelén del procedinmisnto

I Procedimientc que permite deduccion de SOUST de la hase impantble del impuesto predial que se detalla

l Requisitos

1.- Solicitud simple

2 . Exhiblr documento de Identidad y presentar copia fe datada o legaiizada del documento de identidad incluye conyugue

3.- Exhibir cople iegalizada yio le datads de la resolucion de sar pensionista (ONP y/o AFP)

4.- Presentar copia iegafizada y/o fe datada de la {iltima bolela g 1alén de cheque del pensionista (ingreso no mayor 8 1 ULT mensual)

§.- Daclaracion Jurada simple de posesr una scis propledad a nivel nacional, estado civil de ser al caso Apellidos ¥ Nombres dal conyugus
8.- Copia literal dat inmueble {Registro Piiblico)

| Formutarios

Canales do atencidn .

Atencidn Presential, Sedes de ta Entidad. Centro de Mejora Atencién & Cludadano - MAC: |

Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos
Gratuito Caje de ia Entizad
Efectivo:
’ SOLES
Piazo do atenclon | caiiticacion dei procsdimiento

1§ dias habiles -Apmbaclﬁnﬂmﬁﬁca:Lawﬂdeueonﬂdsaﬂaa mbadndndedmmmmntodiwpmmwlmsnml
entidad ueolagmhi

ummwmﬂa,am_ma sttadowmaeoﬂiwreqmlunmmunu
docume on completa, exigides an &l PA de a enfidad.

| Sedes y horarlos de atancién

Oficina Desce Lunes a Viarnes da 07:30 & 15:00.
BiBLlOTEC_A MUNICIPAL Lunes & Viemes de 07:30 a 15:00.
Sade Central . ) Lufes a Viemes de 07:30 & 13:00 y d@ 14:00 8 16:15.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

| Unidad do crganizacion responsable de aprobar la solisitud l Consulta sobre ¢ procedimlento
Gersncla de Rentas y Administracién Tributaria X;‘deéfxgqo: 082-573408
Correo: mesadepartes@munitambopate.gob.pe

l Instancios de resclucidn de recursos

I | 1
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Taxto Onico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE TAMBOPATA"

Reconslderacion Apsiacién
Autoridad competente | Gerente de Rentes y Adminiatracién Tritutaria - Gerencla de | El Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
Renlas y Adminiatracion Tributaria
Plazo mivomeo de 15 dias hibiles 16 dias hibiles
prasentagion
Piazo méximo de 30 dlas hébiies 30 dias hiblies
respussia :

Elméammﬂnumwmmdmmmw\amdm

dmmMummthmmmmm

El recurso du apslaciin se interpondnd do |a impugnaciin se sustent mmwamMsMomnwumuwmdemm
detendo dirigirse Ip.m‘muqum.daehm uhm_pﬂsmlmhmumnM‘W .
| Besetega
- NGmero Fecha
Articulo Denominacién pc Publicasion
89, 70 (27.05.03) Loy 27972
Ley Orgénica de Municipalidades LEY N° 27972
19 Ley da Tributacion Municipal (18.11.2004) Decreto Supremo DS N* 168-2004-EF
Art. 10 TUD
23, 162 {16.08.89) y|TUO Codigo Tributario Decrsto Supremo D. §. N* 135-06-EF
maditicatorias .
19 Lay del adufio mayor Ley 30490 28/07/2018
p_tg. 44
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Texto Unice de Procedimientos Adininistrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INAFECTACION DEL PAGO DE IMPUESTO PREDIAL"
Cadigo: PA16B0BCED

I Deascripeién del procedimiento

I PFrooedimianto que permite obisner inafectacion del page de impuesto prediai que se defalla

l Requisitos

1.- Soficiluc simple

2.- Deciaracion Jurada,

3 . *Documento 31;0 acredits la Inafectacion
'u -

- base legal:
Goblemno Centeal, Regionaly Local
Organismos Intemacionaies reconocidos por ef goblerno

Sociedades de beneficancia

- Entidades reglgbus

- Entidades piblicas destinadas a prestar serviclos médicos asistenclalea

- Cuarpo General de Bomberos Voluniarios del Perd

- Para universidades

- Cenlros educativos

- Qrganizadiones pollticas

- mﬂtﬂl&m de pereonas con discapacidad

. 08

- Pradios declarados monumentos integrantes del Patrimonio Cullurel de la Nacidn

I Formularios

Cansles de aterelon

Atencién Presencial: Sedes de 12 Entidad. Centro de Mejora Atancién al Ciudadano — MAC:

I
|
l Pago por derecho de lramftacién l Modalidad de pagos

Gratullo l lgnja de s Entidad

| Plaze do atencién ' Calificacién del procedimisnto

‘ 30 dlas hébilas

antidad com) para conoceria, slnn;me e el administrado curripla con los requisitos y entregue [a
documentacién complata, exigidos en el TUPA de la entided.

Aprabacion automilica: La aoficitud 63 conslderada aprobaca desde el mismo momento de-su presantacin ante 'a

I Sades y horarios de atencldn

Oficina Dasce Lunes a Viamsa de 07:30 a 15:00.
BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viernas de 07:30 a 15.:00.
Sede Central Lunes a Viamss de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unigad de organizacién donde s¢ prosenta 1a documentacion

I Unidad de orgsnizecién responsable de sprobar la solicitud l Consuita sobre ¢l procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA™

®
o
@
®
|
. Gerencia de Rentas y Adminisiracidn Tributaria | ‘ Lﬂ'&f:‘f" 082-573408
. Correo: mesadepartes@munitambopata gob.pe
: I Inatancing de rescluclén de recursos
Reconsideracion Apelucion
. Autoridad competente Geronts de Rentas y.mirlietradbrl Tributaria - Gerencia de | El Tribunai Fiscal - Tribunal Fiscad
. Rentas y Administracion Tributaria
® Plazo r:t;g;n de No apfica No apiica
. mmmm de N¢ aplica . No aplica
. — ; rmateris de |a inpugiacién y debard Sualentsrss &N FuBYS pruabe.
o B et st o i ek e s produits o U 101l o 28604 0 o e
. dob&mdodmlm.hmunamufmdquemammu-mmmqmm»ummdnlwmm
. ‘ Base legel
: Arifculo Denominacisn Tipe Nomero Pu:I.k‘:::idn
. 17, 28 (31.12.99) . ) O LEGISLATIVO N 776 Ley D.leg 773
L Ley de Tributacion Municipel DECRETO LEG )
. 3, 4 (03.02.2004) Decreto Legistativo N° B52 - | Decrato Legistativo e62
®
®
®
o
®
®
]
®
@
®
®
@
o
®
@
@
®
®
@
®
o
[
L 4
. pég. 48
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

“MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominzcion del Procedimianto Administrativo

*DUPLICADCICOPIA DE DECLARAGION JURADA DE AUTOAVALUO (PUHRHL HLA)"

Codigo: PA16B024F3

l Descripcién del procedimiento

| Pracedimients que permite obtensr duplicago o cople da declaracién jurada de autoevaldo que se detalla

Requisitos

2. Exhiblr Documente de idenfiiad y presentar copia simple del mismo.

3.- Darechos de Tramite.

|
‘ 1.» Solichud - Farmato Urico de Tramite.
|

Formularios.

' Canales de atenclén

| Alencién Presencial: Sedes de la Entided. Cenlro de Mejors Alencién al Cludedans — MAG:

l Pago por derecho ds framitacitn

Monto - 5/, 5.00

l Plazo do atencién ‘ Calificacién del procedimiento

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

conskiarada ap

2 dfas hiblies Aprobacin auhuméticl La solichtud ca
documenlaw camm. e)da!dos en d'ﬂfﬁ’g

ue & admlrunimdo cumpia con [os requisitos ¥ entregua
de la entida

mammmdemen

I Sedes y horarios do gtencién

Oficina Dasce
BIBLIOTECA MUNICIPAL
Sede Central

I Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 07:30 a 15:00.
Lunas a Viemss de 07:30 8 15:00.
Lunes a Viemes de 07:30 8 13:00 y de 1400 a 1815,

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la sofleitud

Gerencia de Rentas y Administracién Tributaria

| consuta sobrs ot procedimiento

Teldfona: 082-573408
Anexo; -
Coireo: mesadaparies Gmunitambopata.gob.pe

| netancins de resclucisn de recurscs

Reconsideracion

Apslagién

Autoridad compatents RO APLICA

NO APLICA

Piazo mAximo de No aplica !

No gplica

pég. 47
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

arasentacidn

Plazo maximo de
respuesia

No aplica

No aplica

ElrocurmdemummnmvmmmolmlmommMﬂmmmummallmmhydmﬁmsom
E|mwm—awmnnmwmaummum-mmwammwoMum

mmlummﬂdmnepidlbdwbmnnhnmpunwaﬂuhmdoﬁimm.

ramva prusba. R
de cuestionss de puro deretho,

I Base lagal
Fechs
Artfculo Denominacion Tipo Ndmero Putiicacio
4ta. Disp. Final TUQ Lay de Tribuiacién Municipal. Decrelo Supremeo D.8. N*168-2004-EF
literad K} del Ar. 82 TUG del Cédigo Tributarlo. Decralo Supremo D. §. N"135-80-EF,
At 107 Lay del Procedimienio Adminietrativo General. Loy N*27444
pég. 48
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Texto Unico de Progedimientos Administretivos - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE TAMBOPATA"

Denominacién del Procadimienta Admintstrativo
“RECTIFICAGION DE DECLARACION JURADA DE AUTOAVALUOQ POR UMICA VEZ®
Codige: PA1GBOTOES

| pescripcisn del procedimiento

| Procedimiento que permite rectificar declaracifn jurada de auteevalio por dnlce vez

Requisitos

2 .- Formalos de DD.JJ. de impuesto predial de pradio urbano, rustico, hola de resumen.

1.- Solicitud - Formato Onico de Tramite.
.- Exhibir documanto de Identidad

I Formuiarios

I Canales de atencion

‘ Alencién Presencial Sedes de la Enfided. Centro de Mejore Atancidn al Cludadano - MAC:

| Pago por derscho de tramitacién | Modalldad de pagos
Gratuite Cala de la Entidad
Efactivo:
soles
l Plazo de atencién I Caltficacion dal procedimiento
2 dias hdbiles Aprobacidn ummuca La solicityd el considerada aprobada desds & mismo momento de su pruantwbn lnh ]
) enlided som eeuanmm cumpla con los requistios y entregue
document exigldoa an el de la sniidad.

I Sades y horarios de atanclén

Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00-a 18:15.

I Unidad de organizacion donde se prosenta fa documentacion

l Unidac_l de organizacton responsable de aprobar ha sollcitud ) I Consulta sobre 8l procedimiento

elﬂono 082-573405

Gerencia de Rentas ¥ Administraciin Tributaria e
Gorreo maudepamaﬁmuitantuplla.gob .pe

I instancias de resolucion de recurscs

Reccnsideracion Apslaclén

Autorided competente GERENTES DE RENTAS Y ADMIN ISTRACION TRIBUTARIA - NO APLICA
Gerencia de Rentas y Administracion Tributara

Plazo miximo de 15 dins hibiles Ko aphca
prasentacidn
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Texto Unico de Procedimlentos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL RE TAMBOPATA"

Plazo maximo de 30 dias hébiles No aplica
respuesia
El recuien da mmMnumnﬂmdmﬁmdmdepﬂnwmwaummah mm;mmm-mmm.
E! recurso do apelscin 1e interpondra cuando [ impugnacién 59 sustante en difersnte Interpratacién de las pmmmmem”m da cueationes de-pure derecho,
dchbrﬂodﬂukua‘lumhmnmmmmﬂmwummquMham-umww .
l Base legal
- Fecha
. Artfeulo Denomiracion . Tipo Nimero Pub o0

A 7O Loy Crganica de Municipaiidedos Ley N°27972
Art, 14 Decreto Supremo N*156-2004-EF - Decretc Supremo 0.5 N*158-2004-EF

pig. 50




Texte Unico de Procedimientos Administrativos - TMUNIGIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacién del Procedimiento Admintstrative

"DECLARAGION JURADA DE IMPUESTO DE ALCABALA {Uitimo dla hébll del mes calendario sigulente a la fecha de efectuada s transferencla -

30 dias)”
Codiga: PA1660BS5

I Descripcion del procedimiento

| Procedimlento que permite efectuar declaracin jurada de Impuesio alcabala que 38 detella

I Requisitos

1.- Soligitud - Formato Unlco Tramite.
2.- Exhibir Documento de Tdentidad y presentar copla fedateada det mismo.
3 - Copia legalizada yio fedaleada del documento que acredile la transforencia.

primeras UIT del valor dei iInmueble.

4.- Pago de dorecho: La lasa del Impuseto de elcabala es &l 3% a cargo del comprador, no esla afeclo al Impuesto &l iAmo comprendido por las 10

§.- Cenlificado Registral Inmobliiario y copia simpia de pago de auloavalud para aquelioa predios que no sa encuentren Inscritos en la municipalidad.

I Formularics

Canales de atenclén

Atencion Presencial; Sedes de la Entided. Centro de Mejora Atencidn al Cludadano - MAC:

| Pago por derecho de tramitactsn | Modandad de pagos
Gratuito Caja de [a Entidad
Efeclive:
SOLES
| . Plazo de atencion I Calificacléon del procedimiento
1 dias calendarios agion automéatics: La solicilud o5 comidorada aprabaca desds 8l mismo momento de ante (@
erelmw &mme pars conocerls, ﬁany.pte administrado cumpla oon fos requlsilos y enttwua la
documentacion compieta, axigitos en el TUP. da ta entidacL
| Satdes y horarlos de atencidn
Oficing Desce Lunes a Viernss de 07:30 a 16:00.
BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viernsa de 07:3¢ a 15:00.
Sede Central Lunes & Viemes da 07:30 a 13:00 y de 14:00 8 1815
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
|
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la sollcitud | Contulta sobre sl procedimiento
Gerencia de Rentas y Administracién Tributerie Tamofoo: 082-573406
Cormeo; mesadepsrtes@munitambopata.gob.pe
| instancies de resoluclén de recursos
pég. 51




Texto (Inico de Procedimientos Administrativos - *MUNFCIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Reconsideracidn Apelsoién
Autoridad compelante NO APLICA NQ APLICA
Plazo méximo de ‘No uplica Mo apiica
prasentacion
Ptazo maxime de No aplica No aplica
respuasta

1 resurso de reconskieracién & interpondri ante sl mismo bigane que dictd el primer olo qus es

El recurso de upsl

damun&dmhsummmﬂﬁd“mbqumummmmmh

malnﬂndolammﬁbﬂymimm\!wmmm
1on s8 Inlerpondié do la impug m»mmmlmmm“UpMpMoMumdomumm

do al suparior |

I Bm' legal
Fecha
Articulo Renominacion Tipe Namero Publicacion
Art 1 Ley de Tributacién Municlpal Ley N27963 '
Art 23,24,25y 26 Decreto Suprama N* 156-2004-EF Dacreto Supremo N"156-2004-EF
pag. 52
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Teoxto Unico de Procedimlentos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TANMBOPATA"

Denominacién gel Procedimiento Administrativo
“DECLARACGION JURADA IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHICULAR"
Cédigo: PATS30DAFF

I Descripeién def procedimisnto

i Procedimiento que permite efectuar declaracin jurada de impuesis &l pairimonio vehicular que ss datalla

| requistos

1.- Copla de la tarjeta de propiedad (para la primera deciaracién)
2 - Copla del Comprobante de Pago del Impussio, afo anterior (de ser el caso).
3.- Numevo de ONI del Propietaric del Vehiculo

4,- Pago de der
La tasa dal Impuasﬂo vehicular es el 1% aplicable segdn-tabla del MEF

' Farmularios

Canptes de atencion

Atericién Presencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejore Alengion al Cludadano — MAG:

| Pago por derscho de tramitacion I Modatidad de pagos
Gratiito Caja de 1a Entidad
Efectivo:
soles
| Plazo de atenclén I Calificacién del procedimiento
2 dias hébiles robaclén aulomética: La sokicilud es considerada ap robada desde al miamo momerilo de su presentacién ants la
ﬁgﬁdad eo:ncrbeleme para conogarls, llam_Pu e ¢l admlrmmdo cumpia con los requisitos ¥ entregue la
document; completa, exigidos en el TUP. de la entidad.
| Sedes y horerios de atencién
Oficina Desce Lunes a Viemnes ds 07:30 8 15:00.
BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viernas de 07:30 a 15:00,
Sede Cenlial Lunes a Vieres dg 07:30 a 13:00 y de 14:00 & 16:16.

l Unidad de organizackon donde se presenta iz documaeritecion

‘ Uniged de organizacién responsatie de aprobar 1a sofichud I Consulta sobre si procedimiento
Gerencia de Rentas y Administracion Tribularta ;I'\:iuugm 082-573405
Caorren: me; udepanu@nmhmbopda.gonpa

l Inetancles de resolucksn da recursce

Regonsideracién Apolacion

rAuN:ridad competenie Gerenle de Rentas y Administracidn Tributeris - Gerancia de NO APLICA

pég. 53
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Texto Unico de Procedimlentos Administrativos - "MUNIGIPALIDAD PROWVI NCIAL DE TAMBOPATA"

Rantas y Administracién Tributeria
Plazo miximo de 15 dias hablies No aplica
presentacion
Piazo maximo de 30 dfas hébiles Mo aplica
respussta .

ﬁmwmdamuwmﬂnuhwpmmmdmmﬁwmmmmmuhqmummahwmymmmmm
ElmdupdwanuwupondriwandehWummmmwmummmammnmammmmm
daﬁbndodﬂginnlhmmmmldldwuupldi&elmmuimmmmnobnbmmdodmriw]mm

| Baserega
Facha
Articilo Denomineclon ' Tiga 7 . Namero Publicacidn
30" al 37° (15.11.04) Taxto Unico Ordenado de ie Ley de Tributecon Municipal. Dectoto Supremo D.5. 158-2004-EF
phg. 54




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacién del Progedimiento Administrative
"CONSTANCIAS TRIBUTARIAS Y/O RECORD DE PAGOS (Ds No Adeudos, Inscripcion, Otros)”
Gadigo: PA1BSOTABD

I Doseripolén del procedimisnto

I Procadimiento que permile obtener constenciag tributarias que 88 detalia

l Requisitos

1.- Solleitud - Formato Uniico de Trarnite.
2. Exhibir Documento de Identidad y presentar copla simpie del misma
4.. Derechos de Tramile

I Formularios

| canstes do atancion

I Atencitn Presenclat: Ssdes de la Entided. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano ~MAC: ) |

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
Monto - §/. 10.50 Caja de la Entidad
Efactivo:
aoles
Ptazo de atencién I Callficacion del precedimiento
2 dias habiles Evaluacién previa — Sllencio Administrative Positivo: §i vencido el piazo de stencidn, no obtiene respuesta, la peticion ’
se considera aprobada.
I Seodes y horarios de stencién
Oficina Doscy Lunes 8 Viernes de 07:38 8 15:00:
BIBLICTECA MUNICIPAL Lunes & Viernes de 07:30 a 15:00.
Sede Cantral Lunes a'Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00a 16:15.
I Unidad de organizacién donde $¢ presenta la documentaclin
! I
I Unldad de organizacién responsable da aprobar 18 sollcitud I Conaults sobre el prosedimiento

Teléfeno: 082-573408

Garencia de Rentas y Administracion Tributaria vl
Cofreo: mesadepanies@munitambopata.geb.pe

l instancias de resolucién de recursos

Reconsideracidn Apelacién
Autoridad competente Gerénta de Rentas y Administracidn Tributada - Gerenclade  |NO APLICA
Rentos y Administracion Tributaria
Plazo maximo de 15 dias hibiles No aplica

.Q.....................Q..........O..............




Texto Unico de Procedimlentos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

presentacién

Plazo méxime de
respuesta

30 dias hébiles

Noaplica

El recurso ds reconskioracidn se interpontird ante el mismo drgano

mmammmummuohwddnymmmm

prusha.

Einnmounpmwmrponqtiwmdchhwgmdm”ummmmmmmmupm-pmdudﬂuomdounha lorins: de puro derseh
uobbmuduigmal-mumuwwmmmlmmmmnmmmmmuhmmmmgmum
| Base legal
Pecha
Articulo Danominacién Tipe Nemero Publicacién
An, 92 TUO del Cadige Tridutario Decreto Suprema D. §. N*135-00-EF
Art. 110 Lay del Procedimianio Administrative General. Ley N*27444




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacion del Procedimionto Administrativo
"DEVOLUCGION DE PAGOS INDEBIDOS O BN EXCE30™
Cédige: PA1SBODEBE2

| Descripcitn del procedimiento

| Procedimients que permite oblener devolucion de pagos indebidps o en exceso que 5e dataiia

Requisitos

2.- Solicitud simple
3. Exhiblr Documento de ldentidad y presentar copla simple del misme
4.- Copia |ealizada ylo fedatada da recibo que ecredile el page indebido o 8n exceso por el cual solicita la devolucién

Formularios

Canales de atencién

Alencién Presencial Sedes de fa Enlided. Centro de Mejora Atencién al Cludadano —~ MAC: ]

Pago por derecho de tramitagion | Modalidad e pagos
Gratulto Caja de la Entidad
Efectiva:
Plazo de atencién I Caitficaclon del procedimionto
45 dias hibiles Evaluptidn provie- Silencio Administrativo Negativo: 51 venckio el plazo de atencion, no obtiens respuosta, puede I
interponer 108 recursos adminisiratives.

I Sodes y horarics de atenclén

Oficina Dasce Lunes & Viernes de 07:30 a 15:00.
BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunas a Viemes de 07:20 a 15:00.
Sede Central Lunes a Viemas de 07:30 & 13:00 ¥ de 14:00 a 16:15.

l Uintdad de orgsnizacitn donde se presenta la documentaclén

I Unidad de organizacion responsabie de aprober la solicitud | I Consulta sobre ol procedimiento
Gerencls de Rentas y Administracién Tributaria ‘ Telétono: 87573405

Corrao: rnesadepartesmunilambopala.gob.pa

I Instanclas de resolucion de recursos

Reconslderacion Apalacton

Auvtoridad competente GERENTES DE RENTAS Y ADMINISTRACION TRIBUTARIA - | TRIBUNAL FISCAL - Tribunel Fiscal
: Garencla de Rentas y Administracién Tributaria

Plazo maximo de 15 dias habllea 16 dfas habiles




Texto Uinico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Plazo maximo da 45 dias habiles 45 diss hibiles
respuesta

EImeursodenmiﬁeﬂdﬂnummmlmolmmmmmnlmmqwnmhuhmwymmmmm_m
EImmo-dsmiuoidnumpond'lmndollhwummdmwmmmmmﬁlu-m”mﬁmamm
dehmawn:h-mimuwmmmdmnummmmmsommalmmm

| Base fegal
e Fecha
Articulo Denominackén Tipo Namero publicacién
82 ' Texto Unico Ordenado del Cédige Tributario Decrelo Supremo D. 8. N* $35-86-EF,
TUO Cédigo Tributaro
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacion del Prosedimientno Administrative
"FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS YO APLAZAMIENTO"
Codigo: PA1630TCCA

| oescrtpeisn dai procedimiento

l Procedimiento qua parmite cbiener aplazariento yio fracclonamiento de deudas Iributarias y adminisirativas que 38 detalia

Requisitos

2.- Carta Poder jogalizada en 6aso de ser representante
Notas:
1.~ En gl caag de aplazamiento debers presentar carta de garantia.

’ 1.- Exhibir Documento de identided
I Formudarios

Canales de atenclon

Atenclén Presencial: Sedes da la Enfidad. Cenlro de Msjora Atencidn &l Cludedano - MAC:

Page por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
Gratulto Caja de la Entidad
Efectivo:
solas
Plazo de stenclén I Calificacién del procedimiento
2 dizs hébites Aprobacion automatica: Lasonciwdeaemmrlda gprobada dasde el mismo momento de pm«mdﬁnanieh
entidad compatente para conoceria ruwado;:umplaoommroqubﬂolym

documentacién comphels, exigidos engl PA de la entid:

Sodes y horarios de atencion
Oficina Dasce Lunes & Viemes de 07:30 a 15:00.
BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Vjsmes de 07:30 a 15:00.
Sede Central Lunes & Viemes g 07:30 a 13:00 y de 14:00 e 16:15.

|~ unidad ¢s organizacien donde ss presanta ia documentacisn

I Unidad de organizacion responsable de aprobar ls solicitud I Consulta sobre &l procedimionto

Teléfono: 082-573405

Gerencla dg Rentag'y Administracién Tributaria Jeletor
Correo: mesadepartes@munitembopata.gob.pe

| instancies de resotucian de recursos

Reeomlq'emmn Apetecién

Autoridad compoterte GERENTES DE RENTAS Y ADMINISTRACION TRIBUTARIA - | TRIBUNAL FISCAL - Triounal Flscat
Gerencia de Rentes y Administracion Tributaria




Texto Unico de Procadimlentos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE TAMBOPATA"

Plazo méximo de 16 dies habiles 15 dias hiblles
prasentacitn

Plazo méximo de 30 dias hibiles 30 dias hablles
reapuesta . :

ﬂmmmmmwmdmalmbmommnmﬁpmmqmumﬂm“hWadhydub-riwmunmm
El recurso de apoiscion ee interpondré cuanda n'wmammmmmmmummnmomum de cuastiones de pura darsche,
doblandonﬁﬁairuahqumamtmdadqmuptdﬂalqmmnknpmmqmmnmmnmjmmub.

| Base legal
Facha
Articule Denominacidn Tipo Némaro Publicacién
28y 92 Texto Unicy Ordenado det Codigo Tributarl Degrelo Supremo 0. 5. N* 135-00-EF
36, 142y modificatorias | Ley do! Procedimiento Adriinisiralivo General LEY N° 27444 | Ley . 2raad
phg. 60




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE TAMBOPATA™

Denoeminscién del Procedimiento Admintstrativo
"WERIFICACION IN SITU A PEDIDO DE PARTE"
Codigo: PA18B0SCAT

I Descripcién del procedimianto

| Procadimienlo que permite verificacién in situ 3 pedide de parte que se delalla

| Requisitos

1.- Soliciiud de Gorntribuyents

2. Exhibir Documento de identidad y presentar copia simple dal mismo
3.- Carta "Poder legelizada en caso de esr representante

4.- Derechos de Tramite

l Formularios

I Canales de atanclén
I

Alencisn Presencial; Sedes de ia Entidad. Centro de Mejora Alancién ai Clugadano -~ MAC:

| Page por dorecio gs tramitacisn | Mosatiaad ds pagos
' Caja de in Entidad
Monto - 8/ 30.60 Efectivo:
soles
| Piszo ce atencien | cetincacisn det procedtimionto

entidad com) te: para conccerla, siem Pguu al administrado cumpla con los requisitos ¥

5 cfas hibilas
documantacién completa, exigidos en el de la entidad.

Aprobacién automatica: La solicliud es considerada aprobada desde el mismo momento de su preunl?:iﬂn anta la

| Sedes y horarles de atencién

Oficina Desce Lunes a Viernea de 07;30 a 16:00.
SIBLIOTEOA MUNICIPAL Lunes a Viemes de 07:30 & 16:00.
Sede Central Lunes-a-Viemes ds 07:30 a 13:00 y de 14:00 8 116,

I Unidad de ordarflmlan donde s pfnsmta la dosumentaclén

I Unidad ds organlzaclén responsable de aprobar 14 solichud I Constilts sobre ¢l procedimiento
Gerancia de Rentas y Adwministracitn Tributaria Hﬁm: 062-573405
Cotreo: mesadeparies@munitambopata.gob.pe

l Instancias de resolucién de recursos

_pig 01

i



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Reconstderacidn Apelecitn
Autoridac competente No ephica - Gerencis de Rentas y Administracion Tribularia No aplica
Plazo méximo de No apiica Mo aplica
presentacidn
Plazo méximo de Mo aplica No aplica
respuesta

Hmnouuwﬁdemﬁnnmmémdmmmmn&ﬂdpmmmnm
Elronuuudalmlwmumwnuﬂnhkwndhummmﬂmmmmﬂmml
mmmshmm-mld-dwa-;pubcl-mw-umuqmpnquedmlommdnllmm}uimlw .

m&hhmMyd-mmmmmmm.
pmﬁmﬁuoumdenmdnmdomm.

| Base logal
Foctia
Artfculo Denominacién Tipo Namero Publizacién
Art19y &8 Tributasidn Municipal Decreto Supremi) 158-2004--EF-
301202004
pég. 62




Texto (nica de Procedimlentos Administrativos - "MUNICIPALIDAD FROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacién del Procedimianto Administrative
"pPRESCRIPCIONES DE DEUDAS TRIBUTARIAS IMPUESTO PREGIAL, ALCABALA, VEHICULAR Y ARBITRIOS MUNICIPALES"
Cddigo: PA16BOASEF

I Descripcion del procedimiento

Pmcedinlemowepermmmnerprmdmudemdumwm»qmumm

lneqmum

Soligitud - Formato Unico de Tramite.
Formato de prescripcién establacide por el drea competents o solicitud escrila argu

04 afios) do los pericdos a prescibir.

Exhitic Documento de kientidad y presentar copia simple del mismo

Vigencis pader para persynas juridicas y on Caao de reprosantation carta poder legalizada.
Derechos de Tramile

oo wom

mentative,
Copia de ias declaraciones juradas y/o cuponeras fedateadas (para aquailas solicitudes que saliciten que se le aplique el compulo de piazo de

| Formutarics

| Canales de atenolén

| Atencién Presencial: Sedes de la Entided. Centro de Mejora Atencién al Cludadano ~ MAC:

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Gratuito Caje de | Entidad
Efactive:
SOLES
l Plaze de stencion I Caiificacién del procedimtento
45 dias habilss Evaluacién pravia - Slencio Administrativo. Positiva: $1 vencide el plazo de stencién, no obtiane respuesty, a peticidn ‘
se considera aprobads.

I Sedes y horurios de atenclén

Oficina Desce Lunes a Viemes de 07:30 a 156:00.

BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viemes de 07:30 a 15:00.

Sede Cenlral Lunes & Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 8 18:15.

| Unidad de crganizackin donde se presenta fa documentacién

I Unidad de organizacién responsabie de aprobar In solicitud ' Consuita sobre el procedimianto
Gerencia te Rentas y Administracién Tributera Ielmé;gpo: 082-573405
' Coreo: mesadeparies@munitambopata. gob.pe

I Instancles de resolucion de recursos

—

pap. 83
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Reconsideraclon Apelacion
Autorided competante | Gerente de Rentas y Administracion Tributaria - Gerencitde | E1 Tribunal Fiscal - Tribunat Fiscal
Rentas y Administracibn Tribularia
Plazo mdximo de - 15 dias habiles 15 dias hibilea
presentacion
Plazo méximo de 45 dias hibiles 45 dins hdblles
respuesta

El retauso de reconsideracitn s interpondri anie sl mmbwnqwuﬂéalpﬂmmmumﬁ
ﬂmm-MuEMMMehmwummdelﬁnu

mnwymmmmm
mmmomﬂoumamnmm

debiendodrhhs-lhmmmdudmmmodmmuhwwmmﬂnmlannnmawpﬂmmﬂmm

| Bass logal
T Ngme Foche
Articulo Denominacldn e re Publl n
An. 43 TUQ det Cédigo Tributario, Documentos Decreto Supremo D. 8. N*135-00-EF.

Gl'u\c\




-
'l................O.........O.....................

Texto 0pleo de Pmoﬂlmlenm Administratives - "MUNICIPALIDAD PRQ‘VINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacién del Pracedimiento Administrativo

“AUTORIZACIONES: ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS JUEQOS,LOTERIAS BINGOS,RIFAS, SORTEQS, JUEGOS DE AZAR
[AFECTOS A IMFUESTOS) "

Codigo: PA1680B6A4

| vescripeion del procsdimiento

] Procedimiento que permile autorizaciones aspeciaculos piblicos no dnportivos que se-detalla

I Requisttos

1.- SoNicitud dirigida al alcalde

2.- Exhiblr Documento de identidad y pregentarcopia simple det mismo

a.- Presentacin de Boletaje o cartones pre numerades para ol seilaje

4.- Informe de Inspeccion de Defensa chvl,

§.- Licencia ¢g funcionamiento del Local de ser propio'y alquilado; contrato de alguiler
.- Rellanar Formatos de Autorzacion para Espectéculos PUblicos No deportivos.

7.- Derechos de Tramite

l Formularios

l Ganales ge atenctdén

l Atancion Presenclat Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion ai Ciudadano - MAC: |
| Pago por derecho de tramitacien | Modatidad de pagos
Caja de la Entidad
Monta - 8/ 48.40 Efactivo:
SOLES
| Fiazosostoncien | Gaificacien del procedimients

§ dias héblles Evaluacitn previa — Silencio Administrativo Positivo: 8 vencido gl plazo de atendion, no obtians respuests, la peticidn |
%0 considara aprobada.

l Gedes y horarios de atencidén

Oftcina Desce Lunas a Viernes de 07:30 a 15:00.
BIBLIOTECA MUMNIGIPAL Lunes a Viemes.de 07:30 & 16:00.
Seds Central Lunes a8 Viemss de 07:30.a i3:00y de 14:00 8 18:15.

l Unidad de organizacién donde s pregents 1a documentacion

I Unidad de organizacién responsable e aprobar Ia solicitud l Consulta sobre el procadimiento

piy. 68
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Texto Unico de Procedimisntos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE TAMBOPATA"

|
®
@
L
@
® Gerencia de Rentas y Adminisiracién Tributaria ‘ Teltono: 082.872405
o Correo: mesadopartes@munitambopela.gob.pe
. I instancles de resclucion de racurscs
o Receonaldoracidn Apeiacién
. Autoridad compatente Gerente de Rentas y Administiacién Tributaria - Gerencia de | El Tribunal Fiscal
. Rentas y Administracion Tributarls
@ ;l::m de 15 dias hébiles 16 dias hdbiles
. Plazo méximo de 16 dias habiles : 15 dlay hébiles
respuesta
: Eimwmdermmﬂﬂteﬂnnmmm-mdmmeWmmmﬂdmmwolmmahmwymmmm* o
E|mmmuupdmnmthmmnHMmﬂmmmammmomuumu purs
. _mmndmgimahmm-mmmmwdmmauunpugmmquutmmuuauousup-m;.mmm.
. l Base lepal
. Articulo Denominacién Tipo Nimero Pu:I.I:::Mn
®
. A48 §| 5 Ley de Tribulacion Municipal : Decrelo Supremo 158-2004-EF
@
L
®
®
®
®
@
®
®
@
®
®
®
@
o
®
@
@
®
®
®
@
@
®
. pig. 68
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1)

GERENCIA DE RENTAS Y ADMINISTRACION TRIBUTARIA.

Impuesto predial - declaracién jurada del impuesto predial.
Desafectacion de baja y/o alta de predios por transferencias (compra venta, donaciones
sucesiones, anticipos) hasta el dltimo dia hébil del mes de febrero del afio sgte. de producida la

fransferencia *desafectacion de predio solo con cambio de nombre. transferente: desafectacion

de baja y/o alta de predios por transferencias (compra venta, donaciones, sucesiones, anticipos)
*desafectacion de predio solo con cambio de nombre.

Deduccién de 50 UIT de la base imponible de! impuesto predial para pensionista.

inafectacion del pago de impuesto predial.

Duplicado/copia de declaracién jurada de autoavaluo.

Reciificacion de declaracién jurada de autoavaluo por tnica vez.

Declaracion jurada de impuesto de alcabala (Gitimo dia habil de! mes calendario siguiente a la
fecha de efectuada la transferencia).

Declaracion jurada impuesto al patrimonio vehicular.

Constancias tributarias (de no adeudos, inscripcion, otros).

Prescripcion de deudas tributarias predial, alcabala, vehicular y arbitrios municipaies.

Devolucioén de pagos indebidos © en exceso

Aplazamiento y/o fraccionamiento de deudas tributarias y administrativas.

Verificacion in situ a pedido de parte.

Autorizaciones: espectculos publicos no deportivos juegos, loterias, bingos, rifas, sorteos,
juegos de azar (afectos a impuestos).




..Q....C...............Q........O.......O.......Q

[ Procadimento que psmmile efectuar la declaracion jurada de! impuesto predial que sa detalia

1.- Solicitud en Formato Unico de Tramite - FUT.
2.- Formato de Declaracion Jurada de impuesto Predial Urbano {PU), 'mpuesto Predial Rustico {PR).
3.- Copia de carta poder Iegalizada y/o vigencia de poder (en caso de represantecion yio personas juridicas)

(

[ Atancién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadanoc — MAC:

Caja de la Entidad
Efactivo:
SOLES

‘ Gratullo

Wﬁ para conoceria gua o admlnlstmdo cumpla con ks requisitos y entregue la
in completa, audgidosenol UPA de la entidad.

{ 2 dias habiles ] [ Aprobacibn automética: La salldmd es considerada aprobada desde el mismo moments de su prosemaclan antela

BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes 8 Viernes de 07:30 a 15:00.
Oficina Deece Lunes a Viernes de 07:30 a 15:00.
Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 18:15.

Uy )

COITBO msadepartes@mnthmbopata gob.pe

|
(
[ Gerencla de Rentas v Administracion Tributaria J Teléfono 082573405
|

Reconalderacién Apelscion

Autoridad compstente Geronte de Rantas y Administracion Tributaria - Gerencia de | El Tribunal Fiscal - Gerencta de Rentes y Administracion
Rentas y Administracion Tributasia Tributaria

pig. 39




_ Texto Unico de Procadimientos Administrativos - "UMICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA®

Plazo méoimo de 15 dias hablles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méximo da 30 dias hébiles 30 dias hibiles
respuesta

E.Irocur!odumwnuimmdmmmMdmummmmeumhﬂadalninmmdbny&bﬂimsﬂn“mnmpmm.

Emwnoﬂewnulnumndﬂaundulaknwmldonummmmamhdéndobspmbalmuddaanwmdoumdswuﬂomdsmdencm.

deblendo difgiree @ (s misma sutoridad que expiic ¢l acto que se impugna para que eleve lo ach, do al guperior

Y

Articulky Denominacién Tipo Namero P u:I.I:::wn
BY® ' Ley de Tributackon Municipal Ley D. Leg 778
23, 8Ty88 Taxto Unico Qrdenado de Cédigo Tributario Decreto Supremo D. S. N° 135-98-£F,
TUO Cédigo Tributario
14 Texto Unico Ordenada Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo DS N° 156-2004-EF
70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972
pig. 40
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1.- Solicitud con Formato Unico da Tramite - FUT.
2.- Copia de documento de lentidad fedateado y/o legalizado.
3. Copia fedateada de documento que acredite |a propiedad del pradio (titulo de propledad, partida registral, escritura, minuta y ofros).

Inmdaoamidpo lsgitima y otra documento).
5.- Vigencia de Poder, numero de DN| del apoderado 0 o representante lsgal
7.- Deracho de tramite administrativo.

~ Exhibir documento onginai y presentar copia fedateada y/o legalizada del documento de transferencia (compea/venta, minuta, escritura, sucesion

T —

l -'.:Cllilii'l‘ﬂ. ll‘. - :

[ Alencién Presencial: Sedes de ls Enfidad. Centro de Mejora Alencién af Cludadano — MAC:

| odanssn sepagos - - Sk

L

Caja de la Entidad
foctivo:
OLES

7 dies hébiles Evaluacién prawa Sﬂenmo Administrativo Positive: Si vancido ¢ plazo de atencién, no obtisne respuesta, la peticidn
86 conaidera aprobad

J
=

BIBLIDTECA MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 15.00.
Cficina Desce Lunes a Viemes de 07:20 a 15:00.
Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

Gerancle de Rentas y Adménistracion Tributaria I:lé,f‘gno 082-573405
e -
Correo: mesadeparias@munitambopata.gob.pe

| tnstoncien o sesoticién garocursos -




Reconsideracion Apelscién
Auteridad competente Gerente de Rentas y Administracién Tributaria - Gerencla de El Tribunal Fiscal - Gerencia de Rentas y Administracién
Rentas y Administracién Tributaria Tributaria
Plazo madximo de No aplica No aplica
pressntacién
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta

El raciirgo de recomsiderscion sa inlerpondrd ane of misme Grgano qu

eddédpmumqmnmmmhmwmmydmmmmmm
Elumdalpﬂaeﬂnuhwmndrimmhlmmﬂnsmmdﬂmrneinhrpmm"dahIpmbmpmducidasowmdusemdommdamumhu.

Mndlrlukwahmhmlwmmupmadwtnmmulmm para que eleve lo actuedo al superior Joranquico.

Facha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacion
Art. 14 de la Ley de|lLey de Tributacién Municipal Ley D. Leg 776
Tributacién Municipal.
Art. 23, 87 y 88 del TUO|TUO del Cadigo Tributario Decrsto Suprema D.S. N* 135-68-EF.
del Cédigo Tributario,
Art. 14 del TUQ da 1a Ley{ TUO de iz Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo DS N* 156-2004-EF.
de Tributackén Municipal
Art. 70 de la Ley|Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27072
Orgéanica de
Municipalidedes
Arl. 128 de! TUO de la|TUO de la Ley N'27444 Dacrato Supremo D.S. N°004-2018-JUS
Ley N*27444
pag. 42
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[' Procedimisnto que permite deduccién de SQUIT de la base imponible del impuesto predial qua 3 detalla

-

1.~ solicitud simple

2.- exhibic documento de identidad y presentar copia fe datada o legalizada del documento de identidad incluye conyugue

3.- exhibir copia legalizada y/o fe detada da la resolucién de ser pansionista {ONP yio AFP)

4.~ prosentar copia legalizada y/o fe datada de la ultima boleta o talén de cheque del pensionista {ingreso no mayor a 1 UIT mensual)

5.- Declaracion Jurada simple de poseer una sola propledad a nivel nacional, estado civil de ser el caso Apeliidos y Nombres del conyugue

l Atendién Presencial; Sedes de ia Entided, Centro de Mejora Atencion gl Ciudadano — MAC:

Gratuito Caja de ia Entidad
Efactivo:
SOLES
L

™y E—
L

m&emmeonocoﬂa. siem Ruoeladminiwm cumpla con los requisitos y entregue la
n completa, exigidos en ol TUPA de la entidad.

L

30 dias hébiles } [ Aprobadbnautoméﬁm:Lasollcimdesconﬂdemdaapmbedadesdaelnismomomemodesumnmdonamela
entidad com) i

BIBLIOTECA MUNICIFAL Lunes a Viemnes ds 07:30 a 15:00.
Oficina Dezce Lunes a Viemes de 07:30 a 15:00.
Sade Cantral Lunes a Viernas de 07:30 a 12:00 y de 14:00 @ 16:15.

| uicutan erpantpacion dends.=

Anexo: -
Cotrec: mesadepartes@munitambopsta.gob.pe

[ Gerencia de Rentas y Administracion Tributaria J l'Teiifono: 082-6573405

Reconslderacién

pi!. 43
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Autoridad competenta Gerentz de Rentas y Administracién Tributaria - Gerencia de | El Tribunal Flacal - Tribunal Fiscal
Rentes y Administracidn Tribularia

Plazo méximo de No eplica No aplica

presentacion

Plazo méximo de No aplica No aptica

respuesta

Emmmmnloﬂnhtupondrianholmiuméwnquodmdpﬂmwnﬂoqwnmﬂadahlmpugnwydmmmmmm.

Elmwuudaspdldbnuinwmhmnugnm“mendm- L

i6n de las pruebas producidas o

daﬂmdodﬂnkulIlmhmecubﬂdadqunemidléclmquouhwnmpauquulwuloaﬁusﬂoaiwp«hr]crﬁqmm

do se irate de cuestiones da puro derecho,

Fecha
Articule Dencminacién Tipe Namero Publicacién
€9, 70 (27.05.03) Ley 27072
Ley Orgénica de Municipalidades LEY N® 27972
19 Ley de Tributacién Municipal {15.11.2004) Decreto Supremo DS N° 156-2004-EF
Art. 19 TUO

23, 162 (19.08.99) y|TUOQ Cédigo Tributaria Decrato Supremo D. S. N* 135-89-EF

meodificatorias
pég. 4
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( Procedimiento que permite obtener inafectacién del page de impuesto predial que se detafla J

| toauines

1.- Solicitud simple
2.- Declaracion Jurada.

3.- *Documento que aomditrglgudmmdﬁn
- - Organtsmos hmnadmdoLymmnmﬂos i
s r i gobiermao
- Sociedades de beneficencia po
- Entidades re pdla
- Entidades icas destinadas 4 prestar servicios médicos asistenciales
« Cuerpo General d& Bomberos Voluntarios del Perd
- Para universidades
- Centros

educativos
- Omanmdonu politicas
de persenas con discapacidad

indicatos
- Predloa declarados monumentos integrantes de! Patrimonio Cuttural de la Nacion

.

C

[ Alencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Cludadano — MAC:

~—

Gretuito

L

para conocerla, slempre que el ad administrada cumpla con los requisitos y entregue la
duwma n eomptota exigidos en el TUPA de la entidad,

30 dias hdbiles J [ Aa'obaaén automética; La solicitud es considerada aprobada desde &l mismo momento de su presentacién ante la
.

BIBLIQTECA MUNICIPAL Lunes a Viemss de 07:30 a 15:00,
Cficina Desce Lunes a Viemes de 07:30 a 15:00.
Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 & 13:00 y de 1400 a 16115,

pig. 45
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: Tunt o 48 Procodinjotos Adiistavss “MUNIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA®
. [ Gerencia de Rentas y Administraciin Tributaria J [ Iﬂﬁfgpg: 082-573406 J
. Cormeo: mesadepartes@munitambopate.gob.pe
. Reconsideracion Apelacién
. Autoridad competente Gerente de Rentas y Administracion Tributeria - Gerencia de El Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
. Rentas y Administracion Tributaria
. :Enzo méxime de No aplica ) No eplica
. Ptazo méximo de No aplica _ No aplica
rospuasta

. EImdammumdamiru-pmdrtmdMMdepﬂmmwum«hWymmmnmm.
. Eifeﬁ-l'IOd'Wmﬂmmllkmugﬂadbnummmenmmmumd'lupmehnpmﬂddnouﬂndolemdewuﬁomdawmwo,
. debianda diriginse a ta misma autoridad ue expidié el acto que 88 Impugna pars qus sieve lo actuede al superlor jerrquico.

| . Artieulo Denominacion Tipo Nimero Pu:l:::I on
. 17, 28 (31.12.93} Ley D.leg 778
. Ley de Tributackn Municipal DECRETO LEGISLATIVO N° 776
® 3, 4 (03.02.2004) Decreto Legisiativo N* 952 Decreto Legistativo 852
®
®
@
®
®

@
®
®
®
®
@
o
L
@
®
@
®
®
@
L
®
®
®
® pig. 40
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| Doesitpatin susprocuimiente’

I Procadimiento que permite obtener duplicado o copia de declaracién jurada de autoevallo que se detalla

| roaquisres

1.- Solicitud - Fermato Unico de Tramite.
2.- Exhibir Decumanto de (dentidsd y presentar copia simple del mismo.
3.- Derechos de Tramite.

| Formtarion -

I Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadanc — MAC:

|| Pags porserectio v tramitacisn e | Modeiosd e pages -
l Caja de la Entidad
Monta - S/ 5.00 Efectivo:
S0LES

entidad compelente para conocerla, slem1pre 2ue ol administrado cumgpia con los requisitos y entregue la
documentacion compista, exigidos en e TUPA de la entidad.

2 dias hébiles I l Aprobacidn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momentc de su presentacidn ante ia

BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viemes de 07:30 a 15:00.
Oficina Desce Lunes a Viemnes de 07:30 & 15:00.
Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

| comutis scee ot geoeastimions

Teléfono; 082.673406

Garencla de Rentas y Administracion Tributaria A
nexo: -
Correc; mesadepartes@munitambopata.go.pe

R E———

Reconsideracion Apalacién

Autoridad competente Gerente da Rentas y Administracién Tributaria - Gerencia de El Tribunal Fiscal - Tribunai Fiscal
Rentas y Administracidn Tributaria

p_ail. 47




Toito Unico de Procediniieritos Adminiatrativos - “MURIGIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta

E!mrwduenamldlndénuwmﬂmlmmmdbﬁdmwmqmnmmmhmpwnymmmnmnm
EImumdelpdndanumpmdwmdohknpugmummmdMlmwnmndelummmeMukmdemwmmdm,
:hbisndodirigkullami.mam'idudqmuﬂdﬁolaﬁoqmuhmmmﬂmbaﬁu&dﬂﬁammm.

Facha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
4ta. Digp. Final TUQ Ley de Tributacion Municipal. Decreto Supremo D.S. N*1668-2004-EF
literal K) del Arl. 92 TUD del Cédigo Tributaris, Dacreto Supremo D. S. N*135-99-EF,
AL 107 Ley det Procedimiento Administrativo General. Ley N°27444
pég. 48




Texto Unico de Procadimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE TAMBOPATA"®

l Procedimiento gue permite reciificar declaracién jurada de autoevallo por inica vez

1 - Sollcitud - Formato Unico de Tramits.
2 . Formatos de DD.JJ. de Impuesto predial de predio urbano, rustico, hoja de resumen.
3.- Copia DNI fedateada.

| Formutaries

l Atencion Presencial: Sedes de Ia Eniidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC:

| Pegoporderschodetramtacion | odaniaud de pagos
Gratuito ‘ Caja de Ia Entidad
Efectivo:
soles
| Plezodestencion | catticacion et

enfidad competente para conogerla, siempre que al administrado cumpla con los requisitos y entregue |a
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

2 dlas habiles ‘ . Aprobacién automética: La solicitud @s considerada aprobada desde el misme momento de su presentacion ante 1a

Sede Cantral Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

l Unidad da organizacién donds 3¢ presenta 1% documentacion '

I- Unildad e ofgenizacisn responsable-de aprobar la solicitid. - - | Consulta sobry ei procedimisnto
Gerencia de Rentas y Administracion Tributaria ;eléfono: 082-573405
nexo: -
Correo: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

| inetancies s rwsctucion ge recurscs

presentacién

Reconsidaracion Apelacion
Auioridad competenie Sub Gerente de Registro y Cantrol - Sub Gerancia de Registro ¥ | Gerente de Rentas y Administracién Tributaria - Gerencia de
Cantrol Tributario Rentas y Administracion Tributaria
Plazo méximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles

pag. 49
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' texto Unico de Procedimisntos Administrativos - MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA™

Plazo méximo de 30 dias hablles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré anle el mismo 6rgano que dicts el primer acto que es materia de la impugnacitn y debera sustentarss en nueva prueba.
E! recurso de apelacién sa interpondré cuanio a8 impugnacin se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate da cuestionas de pure derecho,
debienda dirigiree @ l2 misma autoridad que expidio el acto que se impugna para qua eleve o sctuade al superior jerdrguico.

I Bose legal
Fecha
Articulo Denominaclon Tipo Ndmero Pulicacion
Art. 70' Ley Orgénica de Municipalidades Ley N°27972
Art. 14 Decreto Supremo N°158-2004-EF Decreto Supremo D.S. N*156-2004-EF
pég. 50




l Procedimiento que permite efectuar declaracion |urada de impuesto alcabala que se detalla

1.- Solicitud - Formato Unico Tramite.
2. Exhibir Documento de Identidad y presentar copia fedateada del mismo.
3.- Copla legalizada y/o fedateada del documento que acredite la transferencia.

primeras UIT del valor def inmueble.

4.- Pago de derecho : La tasa del impuesto de alcabala es el 3% a cargo del compradar, no esta afecto al impuesto el tramo comprendide por las 10

§.- Certificado Registral Inmobillario y copia simpie de page de autovalup para aquellos predios que no se encuentren inscritos en la municlpalidad.

| consies gestancise

| Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Ceniro de Mejora Atancién al Ciudadang — MAC:

| Page por derscho de tramitacién T | MW“W
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
‘ I SOLES

| -#1aao dn stoncion | conneacion got procedieviento

‘ 1 dias calendarios l

entidad competente para conocera, siam_lpll-"e Rue &4 administrado cumpla con los vequigitos v entregue ia
documentacion completa, exigidos en &l PA de la entidad.

Aprobacién automatica: |.a solicitud es considerada aprobada desde &l misma momente de su presentacion ante la ‘

| seceny Horarios o tancen

BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viemes de 07:30 a 15:00.
Oficina Desce Lunes a Viernes de 07:30 a 15:00.
Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 8 13:00 y de 14:00 a 16:15.

Teléfono: 082-573405

Gerencia de Rentas y Administracion Tributaria Teleter
Corred: meaadspartes@munilambopata.gob.pe

l instancias da resolucién de recursos

— T

pég. 51




Reconasideracién Apelscion
Autoridad competente Gerente de Rentas y Administracién Tributaria - Gerencia de E! Tribunal Fiscal - Tribunal Flscal
Rentas y Administracién Tributaria
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideraciin se interpondra ante el mismo Grgano que dictd el primer aclo que
El recursa de apalacidn se interpondné cuando |a impugnacion se sustente en diferents interpre

8¢ materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prusba.
tacién de las prusbas producidas o cuando se trate de cusationes de puro dereche,

debiendo dirigirse & la misma autoridad qus axpldit el Bcto gua 88 impugna para que sleve lo actuado al superior jerdrquico.

T Ndmero Fecha
Articulo Denominacién po me! Publicacion
Art. 1 Ley de Tributacién Municipal Ley N*27863
Arl. 23,24, 25y 28 Decreto Supremo N° 156-2004-EF Decreto Supremo N*158-2004-EF
_bhg. 52




.................................................1

Tuste Unleo ds Procedimisntde Administratives - "WUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE TAMBOPATA

[ Procadimlenta que permits efactuar declaracion jurads de impuesto al patrimonio vehicular que se delalla

1.- Copia de 1a tarjeta de propledad (para la primera declaracién)
2.- Gopia dal Comprobante de Pago del Impuesto, afio anierior (de ser ol caso).
3.- Numero de DNI del Propistario del Vehiculo

4.- Pago de derecho !
La tasa del Impussto Vehlculer es el 1% aplicable segdn tabla del MEF

Canales db stengién

Atencién Presenclal: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Cludadano — MAC:

. \__J .K__/:

Gratuito J E. de la Entidad J
Efective:
(-]

completa, exigidos en el TUPA de !a entidad.

2 dias habiles Aprobacién automética: La soliitud es considerada aprobada desde sl mismo momento de su presantacién ante la
ontidad tente para concceria, elempre que el edministrado cumpla con los requisitos y entregue la

)

| sedeny norsrics de.stencisn

BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viemes de 07:30 a 15:00.
Oficina Dasce Lunes a Viemas de 07:30 a 15:00.
Sede Cantral Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14,00 a 16:15.

¢

Gerencia de Rentas y Adminiatracion Tributaria Talaropo: 082-573405
Correo': mesadapanes@ﬂmnrumbopau.gob.pe

| metarcies de resaticién de cacurvos

Reconsideracion Apsiacién

[humﬂdad compstente | Gerente de Rentas y Administracién Yributaria - Gerencia de | E! Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal




Yextio Unico da Procedimisntos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOFATA”

Reritas y Administracion Tributaria

Plazo méximo de 14 dias hablles 15 dias héblles
pragentacion

Plazo méximo de 15 dias hibias 15 dias hébiles
respuesta

EIrowrwdeueomidomdénnmpondriamalmdeWmemmummthnymmmmmm.

Elreeunodomhdhuhhmomdwmohimpugmdﬂnulustlnuenﬂemhlmrputnddndempmbupmdwﬂunwandnnmdo de pure hy
deblenda dirigirse a ta misma autordad que expidié ol aclo que se impugna para que sleve o achado al superior jerdnguica.
[ owsteget
Fecha
Articulo Danominecidon Tipo Namero Publicacién
30° &l 37* (15.11.04) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal. Decreto Supremo D.S. 156-2004-EF
pig. 54




2 .- Exclbir Documento de identided y presentar copia simple del mismo

1.- Solicitud - Formato Unico de Tramite.
4.- Derechos de Tramite

| - convew s stancien
|

Alencitn Presencial: Sedes de la Entidad. Centro da Mejora Atenclon al Ciudadano - MAC:

‘ ‘ Caja de Ia Entidad
Monto - &/ 10.60 Efective:
L

| Prazo anstencion: | commoscion dorossdionm :

l 2 dias habiles ‘ | Evaluacidn previa — Sliencio Administrativo Positvo; Si vencido el plazo de atencién, no otklene respuesta, e peticién ‘

2 considera aprobada.

BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunea a Viernes de 07:30 a 15:00.
Oficina Desce Lunes & Viernes de 07:30 a 15:00.
Sede Central Lunes a Viemss de 07:30 a 13:00 y de 14:00 2 16:15.

| uring dvongminesion resonietia go

Teléfono: 082-673406

Gerencia de Rentas y Administracion Tributaria r
Correc: mesadepariesg@munitambopata.gob.pe

Reconsideracion Apslacién
Autaridad compelente Gerente de Rentas y Administracion Tributaria - Gerencia de | El Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
Rentas y Administracion Tributaria
Plazo méximo de 15 dias héblles 15 dias hébiles




presentacion

Plazo méximo de
respuesta

15 dias héblles

15 dias habiles

ElmwmdemmmidmialuWmdnm@mmdmdmwmq&nummhw
Elmdomlaeidnuinhmndréwandnhinpuwﬁdnnmmumdwam irtarpretacién de las pruebas pro

dathcdi'lg'luallmitm.am&dm%ﬂamwnlmpmpmmambwmmsmmm.

mnmymmmmmmnpmm.
dueiduomndoselrﬂodecuuﬂnmdewud«ad\o,

Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
Art. 82 TUQ del Codigo Tribuiario Decreto Supremo D. S. N*135-98-EF
Art. 110 Ley del Procedimiento Administrativo General. Ley N"27444
pig. 56




| Procedimiento que permite obtener prescripciones de deudas tributarias que se detalia

| roquistiss

1.- Solicitud - Formato Unico de Tramite.
2 - Formato de prescripcién establecide por el &rea competente o golicitud escrita argumentativa.

3.- Copia de las declaraciones Lluradas yio cuponeras fedateadas (para aquellas solicitudes que galiciten que se e aplique &l computo de plazo de 04
afius) de los periodos a prescridir.

4. Exhiblr Documento de Identidad y presentar copia simple del mismo
5.- Vigencia poder para personas juridicas y en caso de representacién carta poder legalizada.
8.- Derechos de Tramite

l o -;;_‘_,

I Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadana — MAC:

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
‘ SOLES

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positive: S1 vencido & plazo de atencién, no obtiens respuesta, la paticion
se consiiera aprobada.

BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 15:00.
COficina Desce Lunes a Viernes de 07:30 a 15:00.
Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

Teléfono: 082-573405

Gerencia de Rentas y Administracién Tributaria Jolere
nexe: -
Carreo: masadeparies@@munitambopata. gob.pe

| instencies o resciuaion de recursos

| T




0006000000000000000000000000000000000000000000000

IDAD RROVINGIAL B TAMBOPATA"
Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Gerenta de Rentas y Administracién Tributaria - Gerenciade | El Tribunal Flscal - Tribunal Fiscal
Rentas y Administracion Tributaria
Plazo méximo de 15 dias hablles 15 dias hablies
presentacion
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
respuesta

E!mdembdoradbnumnmim-lmmagmqusdiabalpdmmaﬁoqmummdelainmmuelénydammnurummmm.

EIm:.nodolpdseiﬁnumminunndohm\pumanhnoosusmmaondﬂormIntarpraueiﬁndelupmabaptoducidasucumdoulrmdomnstbnudapummmo.

debiendodirigimuhmhmalmm'ldndquemcpmﬂmnqueuinpuwmquaehmbﬂuadommbrjcﬂrqubo.

l . “ )
| NGmero Fecha
Articulo Denominacion Tipo Publicacion
Art, 43 TUO del Codigo Tributario. Documentos Decreto Supremo D. S. N*135-99-EF.
_pég. 84




| Pracedimiento que pemite obtener develucion de pagos indebidos o en exceso que se detalla

2 - Solicitud simple
3.- Exhibir Documento de Identidad y presentar copia simple de! mismo
4.- Copia Yealizada y/o fedatada de reclbo que acredite el pago indebido 0 en exceso por el cual solicita la devolucion

Atencién Presencial; Saces de la Ertidad. Centro de Mejora Atencion al Cludadana - MAC:

I.' Pagoporderechodetiemitesien . - | ‘Hodalided de pagoy
I Gratuito l Cajs de la Entidad
Efactivo:

| prase de ssomcisn

1 diag habilas Aprcbacion automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismoc momento de su
SW para conoceria, st men que & acministrado cumpla con los requisitos y entregue la
n el

n completa, exigidos e PA de Ia entidad.

ante la ‘

BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunaes a Viemes de 07:30 a 15:00.
Oficina Desce Lunes a Viernes de 07:30 & 15:00.
Sede Centrat Lunes 8 Viemes de 07:30 2 13:00 y de 14:00 a 18:15.

|- Uniess de ngsisnsion donde se preenta s docuinentaciin . -

{
|  unided.de orparitaacitn responeabie de sprotier e socltud. |- conmuta sobre ot procedienionts
Gerencia de Rentas y Administracién Tributaria Teléfono: 082-573405
Anexo: -
Cafreo: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

Reconsideracidn Apslacion

Autoridad competente No aplica - Garencia de Rentas y Administracién Tributaria No aplica

Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacién

pég. 57
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® s i s e i ARG
. : ;
. Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesia
. Emmoderwumidmcihoelmerpcmﬂamalmhnobruannqndidéelprimermmumﬂeﬂudehimpmnmibnydabsdmmmmnuwnpmeba.
. El recurso de apelacion se interpondré cusndo Ia impugnacién e sustente en diferente immmmmmmmimaommuwmummumu derecho,
. debiandodlrigheaI-mitmlmidadqmupidbulmmuknmnapmmeahwhmmdoulwpuhrmm.
. Articulo Denominacion Tipo Nimero Pu:;:::l &n
: 92 Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario Decreto Supremo Tﬁbst.::;i;:s';::-gﬁo
®
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| Procedimlento gue parmite obtener aplazamiento y/o fraccionamiento de deudas tributarias y administrativas que se dstalla l
I Reguisites
1.- Exhiblr Documento de Identidad

2.- Carta Poder legalizada en caso de ser representante

I
I Alsncion Prasencial: Sedes de ia Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano - MAC: I
I,-,P.”,.. o6 derestis 06 paiiseion - Sl ',: : ‘ e e
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

| rssoiinonn | e

2 dias habiles Aprobacién automatica; La salicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion anie 1a
enﬁd:femem para conocerla, siempre que el administradc cumpla con los requisitos y sniregue la
docul completa, exigidos en el TUPA de la antidad.

| sedony horarionne-stencion

BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viemss de 07:30 a 16:00.
Oficina Desce Lunes a Viemes de 07:30 a 15.00.
Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 & 13:00 y de 14:00 a 18:15.

| unons o rpetamin

Ieléfcno: 082-573405
nexo: -
Comreo: mesadepam@munuambopm.gob.pe

Gerencia de Rentas y Administracién Tributaria }

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competante No aplica - Gerencia da Rentas y Administracion Tributaria No aptica

Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion

_pég. 50




..........................................Q......1‘

Plaze méximo de
respuesta

No aplica

No aplica

Elrewrsodnmidomciénseinmpondl'hmeetmi-muargunoqmduéalprbnormnqueummﬁadelahnpugmdﬁnydeberﬁmmnmmwaprum.
Elumodeapchdonuwmmmlampumnﬁnnwm«ldmmmorprehciéndsmmuabaspmmnidnocumdonnudemumdepumdmeh
dnbiendodiigirulIumimaautoﬂdndquaupidéquuouhmuumpamqmmnhmmdwponmjmm.

Fecha
Articulo
Denominacién Tipo Namerc Publicacién
Gy 82 Toxto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Decrelo Supremo D. S. N* 135-88-EF
35, 142 y modificatorias | Lay del Procedimiento Adminisirativo General LEY N° 27444 Ley 27444
pig. 60

bﬁu




o
\ .

vos - "MUNICIPALIDAD: PROVINGIAL DE TAMBOPATA”

| Procedimiento que permite verificacién in situ a pedide de parte que se detalla

1.- Solicitud de Contribuyente

2 - Exhibir Documento de Identidad y presentar copia simple del mismo

3.- Carla ‘Poder legaiizada en caso de ser reprasantante

4.- Derechos de Tramite

‘ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadanc — MAC:

Caja de la Entidad
Efectivo:

| Monto - S/ 30.80 ‘

& dias hébiles ‘ \ Aprobacién automética: La solicilud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad wng%etanle para conoceria, siempre gue el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaclén completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 15:00.

Oficina Desce Lunes a Viernes de 07:30 a 15:00.

Sede Central Lunes a Viemes de 0730 a 13:00 y de 14:00 a 18:15.

Teléfone: 082-572405

Gerencia de Rentas y Administracion Tributeria
Correo: mesadepartes@munitambopsta.gob.pe

| nstoncias oo rewsiucion derwsrios .
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o %
. Reoconsideracién Apelacitn
. Autoridad competente | No aplice - Gerencia de Rentas y Administracion Tributaria No aplica
. Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion -
. Plazo miximo de No aplica No aplica
. respuesta
. 1 rectirso de reconsideracién se inlerpondrd ante of mismo 6rganc qus dictd ol primer 200 Gue 68 materia de ka Impugnacion y deberd sustsntanse en nueva Frusbe.
El recarso de apetacion se interpondré cLaNdo ls impugnacién se sustente en diferents interpretacion de las pruekas producides 0 cuando se trate de cusationes de puro derecho,
. debienda dirigires & la misma aulorided que axpidio el Bclo que 4 impugra para que elove ko actuado i Ripsrior jerbrquicd.
. Fecha
. Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
@ Art10y 68 Tributacion Municipsl Decreto Supremo 156-2004--EF-
S 30/12/2004
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| Procedimiento que permite aulorizaciones espectaculos piblicos no deportivos que se detalla

-

} Solicitud dirigida at alcalde

2)  Exhibir Documento de Identidad y presentar copia simple del mismo

3) Presentacidn de Boletaje © cartones pre numerados para el sellaje

4)  Informe de Inspeccion de Defensa civil.

§)  Licencia do funcionamiento del Local de ser propio y alquilado: contrato de alquiler
8) Rellener Formatos de Autorizacion para Especticulos Pblicos No departivos.

7)  Derechos de Tramite

| Alencién Presencial: Sedas de la Eniidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAC:

‘ ‘ Caja de la Entidad l
Monto - S/ 45.40 Efectivo:
SOLES

5 dias habiles Evaluacién previa - Silencio Administrative Positivo: Si vencide el plazo de atencidn, no obliene respuesta, la peticion \
se consgidera aprobada.

BIBLIQTECA MUNICIPAL Lunes a Viemes de 07:20 a 15:00.
Oficina Desce Lunes a Viernes de 07:30 a 15:00.
Sede Central Lunes a Viermes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

pég. 65




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA™

Gerencia de Rentas y Administracion Tributaria I:Iéfono: 082-573406
ex0: -
Correc: mesadepartes@munitambopata.gob.pe
|- mstancies: de tesabyestn do-recuesas
Reconsideracién Apeleclén
Autoridad competente Gerente de Rentas y Administracion Tributaria - Gerencia de El Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
Rentas y Administracion Tributaria

Plazo méximo de 15 dias hablles 15 dias hébiles
prasentacitn
Piazo méximo de 15 dias hdbiles 15 dlas habiles
respuesta

Elrmmdam‘norubnniimrpommdmmom“dmﬂmmmummmhmmymiwmmmm.

Eluwmdelpohmnuhmmmhknmmmuwmnumdmmmmmwndammmdunmumdnwwmdamm,

dabiendndirielrnlhmiﬂnlmﬂwqmmmquueuwwgmmqmmwbmmdodwmm&qum.

| Bavlegal
T Namero Fecha
Articuto Denominacion po Pubiicacion
ArtAB al 53 Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF
pi_g. 66
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SUB GERENCIA DE EJECUTORIA COACTIVA

Terceria de propledad ante cobranza de obligaciones tributarias.
Suspension de cobranza coactiva de obligaciones tributarias.
Suspensién de cobranza coactiva de obligaciones no tributarias.
Tercerfa de propiedad ante cobranza de obligaciones no tributarias.




[ Precedimiento qua permite framitar tercer(a de propledad anie cobranza de obligaciones tributarias que se detalla

)

I Reacislivé

-~

1.- Solicitud debidamente ilenada y firmade por el deudor, tercero legitimado o por el represantante legal.

pagmo u otro Instrumento que acradite fehacientemente ia propledad de los bienss del eolicitants adquirido con anterioridad a
cautelar

3.- Copia del DNI de! recurrents legitimado
4.- Derechos de Tramite
Notas:

de Prooed!mfcntn de Ejecucién Coal

2.- Presantar copia lsgalizada notarialmente o autenticada por fedatario de la Municipalidad, del documento privada de facha cierta, documento
ia fecha del mandato

1~ costos y gastos procesales %lg incurra el procedimiento seréin acotados en la liquidacién que ss encuentra regulado en la Lay N® 26979 Loy

Pormulirias
Cansles de aimosién

Alancién Presencial; Sedes de la Entidad. Ceniro de Mejora Atencién aj Cludadano - ~MAC:

lj do In Entidad
- $/28.60
SOLES

—_—

‘Pasodeatencion | -Colonsién el procadinviento
~

30 dias habiles Evaluacidn previa- Slencio Adminlatraﬂvo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no cbiiens respuesta, puede

interponer loa recursos admini

—_—

L
|
(
]
=
| v
E
|
[
|

Saden y | mm

BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viemes da 07:30 a 15.00.

Oficina Desce Lunes a Viemes de 07:30 a 15:00.

Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

| unidod dvorgantznciin responsatite de wprabar n sclichtud | Consuita sobre ot presedimiceto
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Texto (inica de Procadimisntos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE TAMBOPATA"

Sub Gerencia de Ejecutoria Coactiva

Teléfono: 082-573405
Q; -
Comreo: mesadspartes@munitambopate.gob.pe

J

E

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competsnts Ejecutor Coactivo - Sub Gerencia da Ejecutorfa Coactiva El Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
Flazo miximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso d# reconakdevacian se [nterpondréd ante &l misme 6rgana que dictd ef primar acto que os materia de la Impugnacién y deberd sustentarss sn nusva prusba.
E! recurac de apelncién 38 interpondri cuando Ja impugnacién se sustente en difersnte interpretacién ds las pruebas produckies o cuando se trats de cuestionas da pura derecho,
debiendo dirigires & la misma sutoridad que #xpidio o acto que se impugna para qus eleva lo actuade al superiar jerdrquice.

' Base lngal
n Name Fecha
Articule Denominacién po ro Publicacién
Art, 20" y 38° Ley de Procedimiento da Ejecucién Coactiva Dscralo Supremo 018-2008-JUS
Art.38 Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributaric. Decreto Supremc 135-98-EF,
pég. 68
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[ Pracedimiento que parmite obtener suspensitn de cobranza de obligaciones tributarias que se detalla J

4 A
1.- Soliciud debidemente Henada y frmada por el deudor, tercero y legitimado o por el represantante legal.

2.- En ol casn de repressntacitn, prasentar poder especifico en decumanto publice o privado con firma legalizada ante notario o certificada por
fedatario del municipio

gug? ol caso de prescripcién: Seflalar nimero y facha da la resclucién mediants la cual se daclara prescrite |a deuda materis de Cobranza
va

4.- En casc de cobranza dirigida conlra persona distinta al obligado, acrediter fehacientements que no 63 el abligado.
5. En los demds cascs: Adjunter las prusbas correspondientes que fundamenten alguna de las causales de suspension
6.- Derecho de Tramite

N —_—

| Formulsrios

( D)

l_ Cancie o atet

[ Afencién Presencial: Sedes de 1a Entidad. Centro de Mejora Atencion &l Ciudadano — MAC: J

' ' J E}a d# la Entidad J
Manto - §/ 19.80 Efectivo:

| oot |- Goencsien i proseawints -

-~

15 dlas hébiles Aprobacién aulomética: La solicitud es considerada aprobada desde ol misme momento de su presentacién ante la

entided nte conocerla, siengrre ue el administrade cumpla con los requisitos y entregue la
mmmm. axigidos en el TUPA de la entidad.

Y,

| 2e0es ynorarios do stancidn.

BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes & Viemes de 07:30 a 15:00,
Oficina Desce Lunes a Viernes de 07:30 a 15:00.
Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

|| ot bes tprosactivini

Teléfono: 082-573406
Correo: mesadepartss@munitambopata.gob-pe

b\\\
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: Texte Onlen de Procedimisntos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE TAMBOPATA™
9o Reconsideracién Apelacisn
. Autorided competente Ejecutor Coactive - Sub Gerencla de Ejecutorfa Coactiva ALCALDE - Alcaldia
Plazo mdximo de No aplica Nc aplica
. presaniacién
. Piazo méximo de No aplica No aplica
. respuests
Eimodonmuommmrpom wrin o mismo drgana qus dictd ol primer acto que e materia de la Impugnacién y deberd sustentarss én nueva prueEs.
. El recurso de apelacién se interpandrs I8 impugnacs umhnhondifmntclnhrmhddnde!upmbupmducldunwuuluumdo tiones de puro d
. deblendo dirigirse 3 la misma sutoridad que expidid ol aclo que se Impugna para que eleve o actuedo al superior
. Articulo Denominacion Tipe Nimsro Fecha
Publicacién
. k1| Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva Decreto Supremo 018-2008-JUS
: 119 D.S. N* 135-98-EF. Decreto Supremo 135-98-EF.
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Denominesion el Provediento Mimiivsiretivo
"SUSPENSIGH BE CORRANEA GOACTIVA D DELIGAGIONES NO TRIBUTARIAS™

| Descripeion du procasumience

[ Procedimiento que permits obtener suspeneldn de cobranza coactiva de cbligaciones no tributarias que se detalia ]
P
1.~ Solicitud debidamenite Nenada y firmada por el deudor, tercero y legitimado o por el representante legal. W

2.- En ol casc de representacion, presentar poder especifico en documento pdbiico o privado con firma legalizada ante notario o certificads por
fodatario del municiplo

g.- El?v ol caso de prescripcidn: Sefialar nimero y facha de Ia resolucién mediants 1a cual se declare prescrite |z deudsa materia de Cebranza
oactiva

4.- En caso de cobranza dinigida conira persona distinta al obligado, acreditar fehaclentsments que no es el obligado.
5.- En los demds casos: Adjuntar las prusbas correspondientes que fundamenten alguna de las causales do suspension
8.- Dereche de Tramite

A
Ganaies de stencibn
Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Alencién &l Ciudadano — MAC: J
Pagepor dereche du-tramitasién o | - wosatidas do payos

~
J E:a}a de la Entidad
Efectivo:
_

Evaluacién previa — Sliencio Administrativo Positivo: Si vencido el plaza de atencién, no obiiene respuesta, la peticion
86 congidera aprobada.

BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viemes de 07:30 & 15:00,
Oficina Desce Lunas & Viernes de 07:30 a 15:00.
Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 18:15.

Sub Gerencia de Ejecutoria Coactiva Le‘Lmno: 082-573406
X0 -
Correo: mesadepartos@munitambopata.gob.pe
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Tesito Onico.de Provedinilentos Ademinfstrativos - "WURICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA™

Reconsiderscién Apalacién
Autoridad competente Ejecutor Coactivo - Sub Gerencia de Ejecutoria Coactiva Alcalde - Alcaldia
Plazo miximo de No aplice No aplica
presentaciin
Plazo méximo do No aplica No aplice
respuests

E} recuryo de reconsideraciin se interpondrd ants ol mismo Srpano que dictd el primer acto que es mataria de la Impugnacion y debecd sustentamse on nueva prusta.
El recurso do apelacion se intarpondrd cusndo [ impugnackin ss sustents en diferents interpratacién de las pruebas producidas o cuando se Lrale do cuestiones de puto derecha,
deblendo dirigirse & la misma autoridad que expidio ef acto que se impugna para que eleve lo actuado af superiar Jecdngulico,

| meseioge
Facha
Articulo Danominacién Tipo Namero Publicaclén
18 Lay de Procedimiento de Ejscucién Coactiva Decrato Supremo 018-2008-JUS
Modificatorias Ley d&l Procedimiento Administrativo General Lay 27444
pig: 72
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~
[ Procedimianta qua pamite obtener terceria de propiedad ante cobraza de obligaciones no tributarias que se detalla

>y
I Roguistios
e ™y

1.- Solicitud debidamenta llenada y firmada por el deudor, tercero legitimada o por el representants legal.

3.- Copia del DNI del recurrente legitimado

4 .- Derechos de Tramite

-

2.- Presentar copia legalizada notariaimente o autanticada por fedatario de la Municipalidad,del documento privada de fecha cierta,documento
publico u otro Instrumento que acredite fehacientemente la propiedad de los bienes del solicitante adquirido con anterioridad a |a fecha del mandato
cautelar

(

[ Atencién Presenclal: Sedes de |a Entidad. Ceniro de Majora Atencidn al Cludadano — MAC:

~
[ J E:aja de la Entidad
Monto - §/ 26.30 Efactivo:
.
30 dias hébiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no cbtiene respuesta, pueds w
intgrponer los recurscs adminigtrativos.

| seses y horanon do stoncitn

BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes & Viemes de 07:30 a 15:00.
Oficma Desce Lunes a Viemes de 07:30 a 15:00.
Sade Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 & 16:15.

(

Sub Gerencia de Ejecutoria Coactiva Le‘l:fono: 082-573406
X0 -
Cormeo: mesadepartes@munitambopata.geb.pe

| - irssmnctes ou resatucion derecirscs .

Raconsideracién I Apalacién

pig. 73
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. Toxto Gnico db Procadimientos Adminiutrativos » "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA™
: Autorigad competente Ejecutor Coactiva - Sub Gerencia de Ejecutoria Coactiva Gerante Municipal - Gerencia Municipal
. ?$ m de No aplica No aplica
. Plazo méximo de No aplica No aplics
. :::ﬁ:!NMNM"“Wmﬁmmwndw.lpﬂmwaﬁuquunmﬂdohhmwmdﬁyﬂcbeﬁwﬂn”lﬂnumpm
. El recurso de apelacin as Interpondrd cuando fa impugnacion se susiente en difarente intarpratacién de laa prustias producidas o cuando se rate de cuestiones da puro derscho,
. deblendo dirigirss a [a misma sutoridad qua axpidid el aoto que se Impugns para que wleve lo actusdo al superior jerérquico.
@
. Articulo Denominacién Tipo Noimero Pu:;::l én
. A30 y 38 Lay de Procedimientc de Ejecucién Coacliva Decreto Supreme 018-2008-JUS
. Art.38 Textc Unico Ordenado del Codige Tributaric. Decreto Supremo 135-96-EF.
: AL35 Procedimianto Admiristrativo General Ley 277444
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OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA




1.

GERENCIA DE ASESORIA JURIDICA

Procedimiento no contencioso de separacion convencional
Divorcio Ulterior

i



l90

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE TAMBOPATA"

Benomizacion del Procedimisnto Administrative
“PROCEDIMENTO NO CONTENCIOSO DE SEPARACION ‘CONVENCIONAL
" Cacligo: PA1SSOFBTY .

| Procedimiento que permile obtener separacion convencional y divorcio ulterior que s¢ detalla

| Requiskos

Requisitos Generales

1.- Escrito, sefialandc nombre, documentos de identidad y e Uitimo domicilio conyugal, con la firma y huella digital de cada uno de los
conyuges, indicando numero de comprobante de pago, manto y fecha. X

a) Deberé constar, ademds, la indicacion de si los canyuges son anaifabetos, no %ueden firmar, son ciegos o adolecen de olra discapacidad, en cuyo
caso se rocederd mediants firma a ruego, sin perjuicio de que impriman su huella digital o grafia, de ser el caso 2} Exhibir el documento de
identidad de ambos conyuges.

2.- Acta o copia certificada de la Partida de Matrimonio, expedida dentro de los fres (3} meses antefiores a ta fecha de presentacién de la solicitud.
3. Declaracian jurada, con firma y huella digital de cada uno de |os conyuges, de no tener hijos menores de edad o mayores con incapacidad.

4.- Acta o copia certificada de |a Partida de Nacimiento, expedida dentro de los tres {3) meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud
y copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion respecto de ks regimenss del ajercicio de la patria polestad, alimentos,
tenencia y de vigitas de jos hijos menores 0 hijos mayores con incapacidad, $i los hubigra.

5.- Escritura Piblica inscrita en los Registros Publicos, de separacién de patrimonios; 0 declaracién jurada, con fima impresién de la huella
digital de cada unc de los conyuges, de carecer de bienes sujetos al régimen de sociedad ge gananciales.

8. Escritura Publlca inscrita en los Registros Plblicos, de sustitucion o liquidacién del régimen patrimonial, si fuera el caso,

7.- Derecho de tramite
Notas.

1.- Requisitos de los Conyuges. . . N "

1.- No fener hijos menores de edad o mayores ¢on incapacidad, o de tenerlos, contar con sentencia judicial fume o acta de conciliacién emitida
conforme a ley, respaclc de los regimenes del ejercicio de la trla potestad, alimentos, tenencia y de visitas de los hiios menores de edad y/o
hijos mayores con Incapacidad, acrediiar minimo dos afios de vinculo matrimonial. . L

2.- Carecer de bienes sujetos al régimen de sociedad de gananciales, 0 8i los hubiera, contar con 'a Escritura Pdblica inscrita en los Registros
Publicos, de sustitucion o liquidacion del régimen patrimonial.

| Fomuisdos

| cansies do stencion

| Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadanc — MAC: I

I Pago por deretho de tramitacitn o e | Modalidad de pagos

\ Monio - S/ 258.00 ‘ Caja de ia Entidad ‘
Efectivo:
SOLES

| Puzodestoncion | Calieacion doi procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrative Negativo: Si vencida el piazo de atencién, no obtiene respuesta, puede. ‘
interponer los recursos administrativos.

| sedes norartos e atencien
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Oficina Desce Lunes a Vlernes de 07.:30 a 15:00.
Sede Caentral Lunes a Viemeas de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 18:15.
BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viemes de 07:30 a 15:00.

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre ol procedimiento

Teléfono: 082-573408
Anexo;

Gerencia de Agesoria Juridica
Correo:.mesadepartes@munitambopata.gnb.pe

| instances daresolucion de recursas

Reconsideracién Apalacién
Autoridad competente No aplica - Gerencia de Asesoria Juridica No aplica
Plazo maximo de 15 dlas habiles No aplica
presentacién
Plazo méximo de 30 dias hablles No aplica
respuesta

El recurso de reconsidaracion se interpondrd ante ol miamo drgano que dictd el primer acto gue es rnataria da la impugnacitn y deberd sustentarse on nueve prueba.
El recurso de apelacitn se interpondré cuando la impugnacidn se sustents en diferente interpretacion de las prusbas producidas o cuando se trate de cuestiones de puio derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidit el acto que te impugna para que sleve 1o actuado al superior jerdrquico.

| Base legal
NG Fecha
Articulo Denominacién Tipo merc Publlcacion
Art.2, 4,5 Ley que regula el procedimiento no contencioso de la Ley 20227
separacidn convencional y divorcio ulterior
ArtS, 8 Regiamento de la Ley que regula el procedimienio de la sepa- | Decreto Supremo 009-2008-JUS
racidn convencional y divorcio ulterior
todo Directiva para |a acreditacion Otros “Directiva N° 001-
de las municipalidades gue soliciten autorizacién para llevar a 2008-JUS/DONJ
cabo el procedimiento de separacién convencional y divoreio
uiterior
Art. 113 Ley del Procedimiento Administrativ General Ley 27444
Art 348 Norma gque Auteriza al Poder Ejecutivo para que en las Decreto Legislativo 205
ediciones oficiales de los Codigos Penal, Civil, Procesal Penal,
de Ejecucién Penal y del Medio
Ambiente
pég. 76




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPKTA“

Dantominacion del Pmndlmm Admiitistrativo
~DIVORCIO ULTERIOR" |

El “Divorcio Répide”™ o Procedimiento no contencioso de Separacion Convencional y Divorcio Ulterior (Ley N° 20227) es una de lns maneras en las
t(]l.:e una par;ia %uede disolver su vinculo matrimonial. Una vez culminada, los conyuges estan separades, pero aubsiste ¢l vinculo matrimanial
siguen casados).

| roauisios

Luego de 2 meses de la Resolucién de Separaclén Convencional. .

1. “Escrito, sefialando nombre, documentos de identidad y el uitimo domicilio cos:zugaL con la firma y huella digital de cada uno de los

cém(uges. indicando numefo de comprobante de pago, monto ¥ fecha, Debera constar, ademés, 1a indicacién de si los cényuges son
anaifabetos, no pueden fimnar, son clegos © adoiecen de otra discapacidad, en cuyo caso s procederd mediante firma a ruego, sin perjuicio de
que impriman su huella digital 0 grafia, de ser el caso.

a) Exhibir et documento de identidad de ambos cinyuges.
Copia simple del docurnento de identidad de} soficitante

Acta o copia cerificada de la Partida de Matrimonio, expedida dentro de los tres (3) meses anteriores 2 la fecha de presentacién de la
solicitud.

4. Declaracion Jurada, con firma y huella digital de cada uno de los cényuges, de no tener hijos menores de edad o mayores con
incapacidad.

5. Acta o copia certificada de la Partida de Nacimienio, expedida dentro de los tres ‘}3} meses anteriores a la fecha de presentacion de la salicitud y
copta certificada de la gentencia judicial firme o acta de conciliacién respecto de los regimenes del ejercicio de la patria potestad, alimentcs,
tenencia y de visitas de los hijos menores © hijos mayores con incapacidad, si o8 hubiera

6. Escritura Plbiica inscrita en los Registros Publicos, de separacién de patrimonios. 0 declaracidn jurada, con firma e impresidn de ia huslia
digital de cada uno de los conyuges, de carecer de bienes sujetos al régimen de sociedad de gananciaies

7. Escritura Plblica ingcrita en los Registros Pablicos, de sustitucién o liquidacion del régimen patrimonial, sl fuera el caso

Notas:

1.- Transcurridos dos (02) meses de emitida la resolucion de alcaldia ¢ ol acta notanial, cualquiera de los conyuges puede golicitar ante el alcalde o el
notario la disolucion del vinculo matrimonial. ‘

I Formularios

| consesgoemoncin
l Atencitn Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Cludadano — Mesa de Partes

| Emwm»«mwm ) _ S l _ Tnodalidsd e pagos
Monto - S/ 150.00 g%:ﬂ 3:;" Entidad
SOLES

| pazo e stencion | couneactsn dot procectmients

15 dias habiles Evaluacidn previa- Shlencio Administrativo Negativoe: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interpaner 108 recuraos administrativos.

| sodes ynorenics o atencion

Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 2 13:00y de 14:00 2 16:15.

| Unidad de organizacien donde se preswrs ta dossimentacion

l Oficina General de Asesoria Jurldica : Sede Central

l Unidad de orgartizecion tesponsable.de aprobar ia solicitud I * Consuita sobre el procodimiento
. rid
Oficina general de Asesorla Juridica \ Toléfons: -
Anexo: -

@0\\,




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

| instencias do resotucion de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad compstente No aplica - Gerencia de Asesorfa Juridica No apiica - Gerencla de Asescria Juridica
Plazo méximo de 15 diag habiles 15 dias habiles
presentaclon
Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsiderecion s interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acio que o8 matoria de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso da apslacitn se interpondré cuando [a impugnacion se sustents en diferents interpretacidn de las prusbas producidas o cuando se trate de cupstiones de puro deracho,
debiendo dirigirss a la misma autoridad que expidih el acto que 38 impugna pera que sleve Jo actuado al superior [erdrquico.

I Baso lopsl
Ti Nimero Fecha
Articulo Denominacién po Publicacién
ART. 4.5 Y8 Ley que regula el Procedimiento Ley 29227

No Contencioso de la Separacién
Convencional y Divoreio Ulterior
en las Muni¢ipalidades y Notarfas




GERENCIA DE DESARROLLO
URBANO Y RURAL




SO NGO R WD

12.

13.

14.

15.

16.

SUB GERENCIA DE CATASTRO

Apertura y/o actualizacion de ficha de catastral urbana

Apertura y/o actualizacion de ficha catastral rural

Numeracién municipal

Certificado de numeracion

Visacion de planos (predio urbano)

Visacion de planos para rectificacion de area y linderos de predio urbano
Certificado catastral

Certificado negativo catastral

Hoja de informacién catastral

Adjudicacién y titulacion de terrenos en zona urbana con primera de
dominio a favor de la municipalidad provincial de Tambopata

Rectificacion de datos en resoluciones de adjudicacion o en titulos de
propiedad, por el administrado expedido por alcaldia

Rectificacion de datos en resoluciones de adjudicacién o en titulos de
propiedad por error involuntario u omision del funcionario correspondiente
Independizacién de lote MPT a soficitud a del poseedor para su registro
en Sunarp.

Independizacion o parcelacion de terrenos risticos ubicados dentro del area
urbanizable inmediata

Oposicion a tramites gue se efectuan en la sub gerencia de
catastro{expedientes en curso).

Duplicado de titulo de propiedad.




“APERTURA ¥IO AGTUAL \LIZACION BE FICHA DE GATASTRALURBANA® "

| Procedimierto que permite obtener apertura y/o actustizaci6n de ficha catastral que se detalla

Reguisiios

1. Solicitud dirigida al Sefior aicalde (en formato MPT) firmado por el agministrado, indicande la informacién del predio para apertura yfo
actualizar, segun corresponda.

2. En caso de representacion de personas naturales, carta poder simple ¢on firma det administrado; y, en el caso de personas jurldicas,
copia simple de |a vigencla de poder del representante legal ) '

3. ENCASO DE PROPIETARIO:
- Documento de propiedad (tftulo de propledad/compraventa/anticipo de herencia/donacién/ declaratoria de herederos/permutalotros) y/o

Copia lieral de dominio actuallzado

EN CASO DE POSEEDOR:
. Documento de fransferencia de posesion, Certificado de Posesién del asociado otorgado por la Junta Directiva actualizado fe datado

EN CASO DE SUCESION:
« Cerfificado de Defuncion/ testamento/ Sucesidn intestada inscrito en registros publicosicertificado negativo de testamentofcertificado

negativo de sucesién intestada
EN CASO DE RECTIF. DE DATOS:
- Documento que justifique cambio de datos

4. OTROS PROCESOS LEGALES
(TODO COPIA FEDATADA)

5. Piano simple de Ubicacidn del predio
6. Inspeccion Ocular (cumplimiento de! requerimiento prograrmado)
7. Derechode Trimite.

Notas:
1. Lavigencia de podery designacién de representantes legales podran ser sustiidos; a opcidn del administrado o usuario, por declaracién jurada,
conforme a lo estableclde en el Decreto Supremo N° 004-2018-JUS, Texto (Inico Ordenado de la Ley N* 27444 - Ley del Procedimiento

Adminisirativo General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N° 1248,

Formularios

|

|
|

Atencién Presencial; Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencién al Cludadano — MAC:

Caja de la Entidad
Monto - S/ 121.80 Efectivo:
l SOLES

emmdosmacitn | Goifcacién ot prossaimisnts

puede

10 dias habiles Evaluacidn previa- Silencio Administrative Negativo: S| vencido el plazo de atencion, no pbtiene respuesta,
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién .

Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00y de 14:00 a 18:15.




| Unltisd:de orgaritzacion responsabile de aprobar la solicitud | Consults sobre ol procedimisnto .
Sub Gerencia de Calastro Teléfono; 082-573405
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

| instanciasoe ressiuctonise recurecs

Reconsideraclén Apetacién
Autoridad competente Garente de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desamollo | Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Urbano y Rural
Plazo maximo de 150 150
prasentacion
Plazo méxime de 300 300
respuesta

El recursa de reconsiderecién e intarpondré ante el misma 4rganc que dictd el primer acto que e materia de la impugnacién y deberd sustaniarse en nueva pruaba.
€l recursp de apslacion se interpandrd cuando la impugnecitn sa susiente on diferents intarpretacidn de las pruebas producidas o cuando se irate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirsa a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que olave lo actuado al BUperior jararquico.

| Bane legal
Fecha
Articuio Denominacion Tipo NOmero Publicaclén
40y 79 numeral 3.3. Ley Organica de Municipalidades Ley 27672 27/05/2003
15 {numeral 1) y 18 Modifica la Ley N° 28204 (28.08.2004), Ley que crea el Sistemg Decreto Legisiativa 1288 26/12/2016
Nacional Intagrado de Catastro y su vinculacion con el Registrd
de Predios,
38, 38, 124, 126|Leydd Procedimiente Administrativo General aprobado por el|Lley 27444
(numerat 1), 53 y 54|Decreto Supremo N° 004-2018-JUS
3 (literal f), 44 y 45 Aprueban Reglamento de 1a Ley que crea el Sistema NaclonaJ Decreto Supremo 005-2008-JUS 05/01/2008
Integrado de Catasiro y su vinculacién con &l Registro d
Predios - Ley N°® 28294
iy2 aprobar |a Directiva N® 001-2007-SNCPICNC “Formates & Resolucién Legislativa 001-2007-SNCP-CNC | 16/08/2007
Instructivo de las Fichas Catastrales”
Numeral 3.3 del Art. 3y § | Apruaba Diversas Madidas de Simplificacién Administrativa Decreto Legislativo 1248 10/11/20186
68 inciso b} y|Leyde Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias




| Procedimiento que permite obtener apertura /o actualizacion e ficha catastral rural que se detalla

IMuhlm

1. Solicitud simple (en formato MPT) firmado por el administrado, indicando la informacién del predio para apertura y/o actualizar, segin
corresponda.
2 €n caso de representacion de personas naturales, carta poder simple con firma del administrado; y, en el caso de personas juridicas,
copia simple de [a vigencia de poder del representante lagal {7}
3. EN CASODE PROPIETARIO: :
« Documento de propiedad (titulo de propiedad/compraventa/anticipo de herencia’donacidn/ declaratoria de herederosipermuta/otros) yio
Copia literal de dominio actualizedo
EN CASQ DE POSEEDOR:
. Documento de transferencia, Certificado de Posesidn del asociado otorgado por la Junta Directiva actualizado
fe datado
EN ZONA RURAL:
« Consl. de posesidn de la agencia agraria actualizado y/o entidad responsable, certificado catasiral
COFOPR! EN CASO DE SUCESION:
. Certificado de Defuncién/ testamento/ Sucesidn Intestada inscrito en registros pablicos/certificado negativo de testamento/certificado
negativo de sucesitn intestada.

OTROS PROCESOS LEGALES
(TODA COPIA FEDATADA)
4.- Plano del Tlulo en coordenadas UTM

5.- Declaracién Jurada Notarlal de posesion suscrito por todos los colindantes del predio
8.- Pago por Derecho de Tramite:
Notas:

1.- La vigencia de poder y designacién de representantes legales podran ser sustituidos; a opcidn del administrado o usuario, por declaracién juraga.
sonforme a |o establecido en i Decreto Supremo N°004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444 - Ley del Procedimientio Administrativo
General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N*1248.

I Formularios.

|
l Canalas de atenclin
l

Atencion Presencial: Sedes de la Entidet. Centro de Mejora Atencion gl Ciudadanc - MAC:

I Pago por dersoho detramitacion - T | Modalldad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 144.80 Efectivo:
l ‘ SOLES

10 dlas hébiles Evaluacién previa- Silencie Administrativo Nepgativo: Si vencido el plazo de atenclon, no abliene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Seces y horarioa de atencién
Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 8 13:00 y de 14:00a 18:15.

| Unidad de organizacisn donte 89 presentaia documentacion

|




Anexo:

Sub Gerencia de Catastro
COrmc:-mesadepartes@munitsmbopata.gob.pe

Teléfono: 082-573405 ]

l. hgtaricies 45 resoiucion 0o+ :

Reconslderacién Apelacién
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo | Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Urbano y Rural
Plazo méximo de 150 150
presentacion
Plazo méximo de 300 300
respuesta

El recurso de reconaideracion se Interpondré ante el misma Grganc que dictd el primar aclo que 8 mmriadalampuwciénydebsrémmeennmvapmsba.

El recurso de apelacién se interpondré cuande la impugnacion &e sustente en diferenie interpretacidn de las pruebas producidas o cuanda 38 trate de cuestiones de pura derecho,

debiendo dirigirse a la misma sutoridad que expidié ol acto que se impugna para que aleve k actuado al Buperior jerérauico.

I_ Bago lsgel
Fecha
Articulo DPenominacién Tipo Namero Publicacién
40y 79 numeral 3.3. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
15 (numeral 1) y 18 Ley que crea ¢! Sisterna Nacional Integrado de Catastro y su Decreto Legisiativo 1208 26/12/2016
vinculacién con el Registro de Predios, fey N° 28294
38,308,53y54 Aprueba la Ley N* 27444 Brocadimiento Administrativo General. | Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
3 (iteral f), 44 y 45 Reglamanto de la Ley que ¢rea al Sistema Nacional integrado | Decreto Supremo 005-2008-JUS 06/01/2006
de Catastro y su vinculacién con el Registro de Pradios ley N °
28294,
iy2 modificacién del Formato e Instructivo de 1a Ficha Catastral | Resolucion Ministerial | 001-2007-SNCP-CNC 18/08/2007
Urbana Individual y de Ia Ficha Catastral Rural
Numeral 3.3 del Art. 3y 5 | Aprugba Diversas Medidas de Simplificacion Administrativa Decreto Legislativo 1246 10/14/2016
88inclso b). Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004




| Procedimiento que permite obtensr numeracion municipal que se detalla

1.  Solicitug Islmple en formato MPT firmado por el administrado, senalando el niimero de la resolucién en que fue concedida la Numeracién
Municipal.

2. En caso de representacian de personas naturales, carta poder simple con firma del administrado; y, en el caso de personas juridicas,
copla simple de 1a vigencia de poder del representante legal (*)

3. Plano de distrbucion aprobado en a Licencia de Edificacién {en la cual se sefizlala numeracién respeciiva}
4 Papo por el Derecho de Tramite
Notas:
1.- La vigencia de poder y designacion da representantes legales podran ser sustituidos; a opcién del administrada o usuario, por declaracion jurada,

conforme a lo egtablecido en el Dacreta Suprama N® 004-2018-JUS, Texto Unica Ordenade de Ia Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General, de acuerdo al numeral 3.3 del Artlculo 2° del Decreto Legislativo N° 1246,

|rmm

| canstes doatoncise -

l Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atenclon al Ciudadano — MAC: |
| Pogoporasmoncdnsramitmaion o s | ‘Wosaded depages -

Caja de la Entidad l
! Monto - S/ 55.20 \ Efectivo:

[ I——

§ dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido & plazo de atencién, no obtlens respussia, ia peticidn
s considera aprobada.

| secesy horarios de stencion

Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00y de 14:00a 16:15.
|
I Unidiad 4 crganizacion responvable b sprobar i saficiud ST | Conmuttascbre st procedimiento.
Sub Gerencia de Catastro Ieléfono: 082-573405
nexo: ~
Correg: mesadepanes@munitambopata.gob.pa

| stancies o resciucion de recurson

Reconslderacion Apelacion
Gerente de Desarrollo Urbano ¥ Rural - Gerencia de Desamelio

Autoridad compsiente sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro




Urbanoy Rural ___
Plazo méximo de 15 dlas habiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias hébiles
respuesta

€1 recurso de reconsideracién se interpondré anle el mismo ongane que dic!belpﬂmeracbqueesmawiadeh Hnpug:
Ei racurso de apelacién se interpondré cuando la impugnecién se sustente en
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expicio e eclo que 88 impugna pana que @

diferente interpretacion de |aa pruebas
leve |0 actuado al superior jerirquico.

mﬁbnydeberémmnmmsnmwapnnba.
producides o cuando se trate da cuestionas de puro derecho,

Edificacién

Articul T NGmaro Fechsa
ulo Denominacién po Publicacién
78 numeral 3.4. Ley Orgdnica de Municipalidades Ley 27872 27/06/2003
26 Ley de Reguliacién de Habilitaciones Urbanas y de |Decreto Supremo 008-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Edificaciones Ley N°* 29090
15 {numeral 1}y 18 Ley N® 28204 lLey que crea el Sistema Naciona! Integrado de| Decrelo Legislativo 1288 2011272016
Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios.
2 numeral 2.2.y 71 Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
Licancias de Edificacion
53,64y 124 Aptueba Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrative] Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
Numeral 3.3 del Art. 3y 5 |Aprueba Diversas Medidas de Simplificacién Adminisirativa Decreto Supremo 1248 10011/2018
€8 inciso b). Ley de Tributacin Municipal Decrelo Supremo 158-2004-EF 15/11/2004
7.2 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de| Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2018




Denominacton det Procedimients Administrativo
"CERTIFICADO DE NURERACION -
Codigo: PA1680CT14

I Descripcion del procedimients

| Procedimiente que permite obtener certificado de numeracion que se detalla

1. Solicitud simple en formeto MPT firmado por el administrado, sefialando el nimero de [a resolucion en que fue concedida la Numeracién

Municipel.
2. Encasodere resentacién de perspnas naturales, carta oder simple con firma del administrado; y, en el caso de personas juridicas, copia
simple de la vigencia de poder det representante (egal («5’

3. Pago por el Derecho de Tramite

Notas:

1.- La vigencia de Foderr designacidn de ragresentantes Ie%alas podréan ser sustityidos; & opcion del administrado o usuario, por declaracion jurada,
conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 004-2018-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley de! Procedimienta
Administrativo General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3* del Decreto Legislativo N°® 1246.

|' -

| - canviende stancidn

| Atencidn Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion ai Cludadano — MAC:

| pago por derecho ds tramitacien | Modaided de pagos
Cala de la Entidad
‘ Monto - S 25.30 _ \ Efeciivo:

| Piezo de stencisn | commcacion det procedimients

10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrative Negativo: Si vencido el plazo de atencibn, no obtiene respuasta, puede
interponer los recursos administrativos.

| soney oo o i
Seda Central Lunes a Viemes de 07:30a 13:00y de 14:00 a 16:15.

| Unidsd de rgantzacion dondo ss pressnts a documentacion

| Unidad de oeghnizacion responesbie do aprobarla sollcitud | consuttasovre ol prosedimients
Sub Gerencia de Catastro Ieléfono: 082-573405
nexo: -
Coreo: mesadepama@munﬂambopata.gob. pe

I Ingtancias de reselucion de recursos

Apelacion

Reconsideracién

Gerente de Desarrollo Urbano Rural - Gerencia de Desarralio

Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro
Urbano y Rural




U

| mﬂmmm wwkumtyd TR | _ Mmﬂmmm _
Sub Gerancia de Catastro Ieléfanu; 082-673405
cg?rxe%:'mesadepartes@munitambopata.gob.pe

Reconsideracion Apelactén
Autoridad competents Gerente de Desarrolio Urbario y Rural - Garencia de Desarolio | Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Urbano y Rural
Plazo méximo de 150 160
presentacion
Plazo maximo de 300 300
respuesta

El racurso de reconeideracion se interpondrd anta el mismo Srgana que dictd et primer acto que a5 materia de a impugnacion y daberd suslentarse BN neva prusba,
£1 recurso de apelacion se interpondri cuando ta Impugnacisn se sustente en difersnta interpretacion de las pruebas produciias o cuando se trate de caestiones de puro derecho,
debiendo dirigires a la misma sutorided que expidi6 &l acto que se impugna para gus eleve lo actuado ai suparior jerdrquico.

Articulo T Namero Fecha
cul Denominacion po Publicacién
40y 78 numeral 3.3. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
15 (numeral 1) y 18 Modifica la Ley N° 28294 (28.08.2004), Ley que crea el Sistemd Decreto Legislativo 1288 29/12/2018
Nacional Integrado de Catastroy su vincuwlacidn con el Regis
de Predios,
38, 39, 124, 128|Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado por eljLey 27444
(numeral 1), 53 y 54|Decreto Supremo N° 004-2018-JUS
3 (literal f), 44 y 45 Aprueban Reglamento de la Ley que crea el Sistema Maciona| Decreto Supremo 005-2006-JUS 05/01/2008
Integrado de Catastro y su vinculacién con ei Registro de
Predios - Ley N° 28284
1y2 aprobar la Directiva N°® 001-2007-SNCP/CNC “Formatos ¢ Resotucidn Legislativa 001-2007-SNCP-CNC |  18/08/2007
Instructive de las Fichas Catastrales”
Numeral 3.3 del Art. 3y 5 | Aprueba Diversas Medidas de Simplificacion Administrativa Decreto Legislativo 1248 10/11/2018
68 inciso b} y|LeydeTrbutacidn Municipa! Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias




Denorinacitn def Frosedimiento Admiistietive.
Cédigo: PATSSOSDAS SRR

Si eras persona naturel o Juridica y eras ttular registral de tu predio, ia Municipalidad brinda este procadimiento vinculada al Catastro Urbano,
ton el objetivo de ayudar al titular @ sanear su ferrano

1.  Solicitud simple en formato MPT

2. Documentacidn técnica compuesta pof:

Planos de ubicacion y localizacién con coordenadas UTM.

Plano periméirico con coordenadas UTM.

Mamoria descriptiva

Plano de distribucidn, en caso de existencia de edificaciones {opcional)

3, En caso de representacién de personas nalurales, carla poder simple con firma del administrado; y, @n el caso de personas Jutldicas,
copia simple de la vigencia de poder dal representante legal (")

4. Pago por el Derecho de Tramite

Notas:

1.  La documentacitn técnica deberd describir el bien con ja mayor exaclitud posible, ¥ sard presentada en dos {2) juegos debidamente suscrilos
por ingeniero ¢ arquitecto colegiado y habilitado.

2. La vigencia da poder y designaciin de rapresentantes legales podran ser sustituidos; a upclén del administrado o usuaric, por declaracion
Jurada, conforme a lo astablecido en el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texta Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General, de acuerdo ai numeral 3.3 del Articule 3* del Decrete Legislativo N* 12485,

| rormutartos

| canstes do atenicion

t Alencion Fresencial: Sedes de 1a Entidad. Centro de Mejora Atencién al Cludadanc — MAC:

| ous por derachio s simmitacian | | odsligad de pages
‘ Monto - 5/ 59.10 ‘ E%:ﬁeg:h Entidad
| Pazodestonsion | -cakcacién del procedimiente
\ 10 dias hébiles l \ Fn\glrggggrnl g;e::;:g:nﬁ?n aﬁnﬂl;umm Negativo: Si vencido sl plazo de atenclén, no obtiena respuesta, puede
| sedssy nerrios de stoncién

Sede Central Lunas a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.
| unidad o crgantzacien donde se prevents ta documentacién
1
| unidad de organtaactén responsable de aprobar a seticitud - | Consuite scbre of procedimiedta

Sub Gerencia de Catastro l \ Teléono: 002-573405

Carreo; mesadepanas@munitambopata.gob.pe




Reconsideraclén Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - Gerancle de Desamolio | Gerente Municlpal - Gerencia Municipal
Urbano y Rurat
Plazo méximo de 15 dias hibiles 15 dias hébiles
prasentacion
Plazo méximo de 30 dias hébiles 30 dias habiles
respuesia

El recursc de reconsiieracién se Interpondrd ante ¢l mismo rgano que dictd el primer acto que o8 materia de la impugnacién y debard sustentarse en nueva prucha.

El racurso de apsiacitn se interpondrd do ta impugnaciin se susiante en diferents interpretacién de fas p bas produciias ¢ do se trate de cusstiones de puro derecho,
debiendo dirigirsa a la misma autoridad que axpidié el acto que so impugna para que slove ko actuado al supsrior jerdrquico.
| oeseiomm
N Fecha
Articulo Denominacién Tipo mero Publicacién
87 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
35,39, 53, 54y 124 Aptueba TUO de la Ley N* 27444 , Ley del Procedimlenta Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2018
Admlnistrativo General
20. Reglamento de Inscripcion de registro de Predios Otros Resolucin N° 087- 03/06/2013
2013-8UNARP

Numeral 3.3 del Art. 3 y 5 | aprueba Diversas Medidas de Simplificacién Administrativa Decreto Logislativo 1246 10/11/2018
68 inciso b). Aprueba TUQ de la Ley de Tributacidn Municipal Decrato Supremo 156-2004-EF 1511112004




Texto Unico de Procediiiontos AdmirisiFativos - "MUIGIPALIDAD PROVINGIAL DE TAMBOPATA" -

mVISACION DE PLANOS PARA RECTIFICAGION DE AREA Y LINDEROS DE PREDIO URBANO {predio urbanc)”
Cédigo: PA1SBOFTS? L o '

| Doscripciterdet proses

|

1 .- Solicitud dirigida al sefior Alcalde (en formato MPT).

2.- Documentacién técnica compuesta por.

-* Planos de ubicacién y focalizacién con coordenadas UTM.

* Plano perimétrico con coordenadas UTM.

* Memoria descriptiva

*Plano de distribucidn, en casc de existencia de edificaciones (opcional)

3.- En caso de representacion de rersonas naturales, carta poder simple con firma del adminlstrade; ¥, en el caso de personas |uridicas, capia
simple de la vigencia de poder de representante legal (')

4.- Pago por el Derecho de Tramite
Notas:

1.- La documentacién técnica debera describir &l bien con la mayor exactitud posiple, y serd presentada en dos (2) juegos debidamente suscrito por
ingeniero o arquitecto eolegiado v habilitado.

| rFormutrics

| constes deatencien

‘ Atencién Presencial. Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Cindadano —Mesa de Partes

| Pagoporderecho doamitcion o | Wodandsddepagos . . oo
Cala de la Entidad
Monto - S/ 85.10 Efectivo:
SOLES

10 dias habiles Evaluacién previa- Sllencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, pusde
Interponer ios recursos administrativos.

l Sodes y horarios de stenclén
Sede Central Lunes a Viemes de 07:30a 13:00y de 14:00 a 168:15.

| unidad ce organiaacion donde ve pressnta s documentacion

Sub Gerencia de Galasiro : Sede Central
Mesa de Partes : Sede Central

l Unidsd de organizacién responsable de aprobar fa solicitud I Conaulta sobre ol procedimiento
Sub Gerencia de Catasiro \ Teléfona: -
Anexo: -
Correo:. -

| nstancies de-resoiucion do recursas

_phg. 89




® Taxto (nico de:Procedimisntos A vos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"
. Reconsideracién Apelacion
. Autoridad compstente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente de Desarrclio Urbano y Rural - Gerencia de Desarollo
. Urbano y Rurel

Plazo maximo dg 15 dias habiles 15 dias habiles
. presentacién
® Plazo méximo de 30 dies hébiles 30 dias hébiles
. respuesta

El recursc da reconsideracion se interpondréd ante el mismo érgana que dictd el primer eclo que e materia de la impugnacitn y deberd sustentarse en nueve prueba.
. Ei recurso de apelacion se interpondrd cuando la impugnacitn se susienie en diferenis interpretacion de las pruebas producidas o cuandp se trate de cuestiones de puro derecho,
. debigndo dirigirse a la misma autoridad que axpidié ol acto que 88 impugna para que eleve lo actuado al superior jerirquico.
. Fecha
. Articulo Denominacién Tipo Namerce Publicacién
. Arts. 35, 30y 124 TUD de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2018-JUS

General

. At.3y8 Decreto Legisliativo N° 1246, que aprueba Diversas Medidas de| Decreto Legisiativo 1246
. Simplificacion Administrativa
. Arts. 53y 54. TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrative | Decreto Supremo 27444
. General
. pég. 90




"CERTIFICADO CATASTRAL"
Codigo: PA16805622

l Deseripelon del procedimiento

| Procedimiento gque permite obtener certificado catastral que se detalia

1.  Solicitud simple (en formato MPT).

2. Documertacion téonica compuesta mpor;
Planos de ubleacién y localizacion con coordenadas UTM.
Plano perimétrico con coordenadas UTM.
Memoria descriptiva
Plang de distrlbucién, en caso de existencla de edificaciones (opcional)

3. En caso da representacién de personas naturales, carta poder simple con firma del administrado; y, an | caso de personas Juridices,
copla simple de |a vigencia de poder del representante legal ()

4.  Pago por el Derecho de Tramlie
Notas:

1. Le documentagicn técnica debara describir ol bien con la mayor exactitud pasible, y sera presentada en dos {2} jJuegos debidamente susctitos
por ingentero o arquitecto coleglado y habilitado.

2. La vigencia de poder y designacin de representantes legales podrén ser sustituidos; a oE'dpn del administrado o usuario, por declaracién
jurada, conforme a lo establecido en o) Decreto Supremo N* 004-2018-JUS, Texto Unico Ordenado de la Loy N°27444 - Ley del
rocedimiento Administrativo General, de acusrdo al numeral 3.3 del Artlculo a° del Decreto Legistativo N°1246.

I Formulatios

| conatas do stencién

l Atencion Presencial; Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atancion el Cludadano — MAC:

| Paowor dereeno do tramitasion CteT | - odenst ge pages
\ \ Caja de la Entidad
Monta ~ S/ 84.00 Efactivo:
soles

| slazodemoncien | Gaticacién del procedimiente

10 dias habiles Evaluacitn previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respussta, puede
interponer 108 recursos administrativos.

| sedesynorarion de stencisn

Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unided de organizactén responsable da aprobar la solieitud | . Consuita sobré el procedimlento
Sub Gerencia de Catasiro Ieiéfnno: 082-573405
nexo: -
Correo: meaadepartes@munitambopata.gob.pe




Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente de Desarrollo Urbano y Rural! - Gerencla de Desarrolio
Urbano y Rural
Plazo méximo de 15 dias hablles 15 dias hébiles
presentacidn
Piazo maximo de 30 dias habiles 30 dfas héabiles
respuesta

EIroctmdemonsideradénumtupondréanudnhmodrganoquedmalpdmradnq

El recurso de apelacidn se ir

detyiando dirgires a Ia misma autoridad que expidib ¢l acto que se impugna para que

rary do la b

ue es materia do la impugnacin y deberd sustentarse en nueva prueba.
i6n ge susisnts en diferenta interpretacian de las pruebas producides o cuando e trate da cuestiones de purc derecho,
siove ko actuado al superior jardrquico.

l Bave legai
Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
numeral 1.2 del Afl. 73 y| Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 2710502003
numeral 3.3, del Ar. 79
35, 39, 53, 54 y 124, Aprueba TUO de la Ley N° 27444, Ley dei Procedimlents | Decreto Suprema 004-2019-JUS 25/01/2018
Administraiivo General
14 {(numersi 5} modifica la Ley N°® 28284 Ley que crea ol Sistema Macional| Decreto Legistativo 1288 26/12/2006
Integrado de Catastro y su vinculacién con el Registro de
Predios
3, literal ), 39, 41y 42 Aprueba Reglamento de a Ley qua crea el Slstema Nacional] Decreto Supremo 05-2006-JUS 05/01/2006
Integrado de Catastro y su vinculacién con i Registro de
pradios
Numeral 3.3 det Art, 3y 5 | Aprueba Diversas Modidas de Simphficacin Adminlstrativa Decreta Legisiativo 1246 10/11/2016
88 inciso b). Aprugba TUO de laLey de Tributacion Municipal Decrato Supremo 156-2004-EF 15/11/2004




“GERTINGADO NEGATIVO CATASTRAL" -
Cédigo: PATSSOATAY

| Devcripaion sel proosdimianto

1 Procedimienta que permite obtener certificado negativo catastral que se detalla

1.  Solicitud simple en formato MPT.

2.  Documentacitn técnica compuesta por:
+ Memona descriptiva y Planos de ublcacion y locallzacién con coordenadas UTM.
+ Plano perimétrico con coordenadas UTM. suscrito por el Ingeniero yfo Arquitecto Colegiado (03 Juages) ¥ en madic magnético (GD - 01

Juego)
+ Decatacién Jurada Simpte que sefiale gue no tisnen Proceso Judicial respecto a la Titularidad del Terrenc, que gl mismo no se encuentre
ubicado en zonas zrqueoldgicas, Minera, Vias Publicas, ni en tarencs Riberefics, bajo sancidn de nutidad.
+ Personeria Juridica y/o Reconocimienta Municipal de las
« Posesionas Informales, Centros Urbanos Informales y urbanizaciones populares

3. En caso de representacién de personas naturales, carta poder simple con firma del administrado; v, en el caso de personas Jurfdicas,

copia simple de la vigencia de poder del representante legal ()
4. Pago por el Derecho de Tramite

Notas:

1.- La documentacion técnica deberé describir el bien con la mayor axaciitud posible, y serd presentada en dos (2) Jusgos debidaments suscrito por

ingeniero o arquitecto colegiada y habilitado.

2.- La vigancia de poder y designacién de representantes legales podrén ser sustituidos; a opcitn del administrado o usuario, por declaracidn jurada,
conforme a lo establecide en el Decreto Supremo N° 004-2018-JUS, Texto Unico Ordenada de la Ley N*27444 - Loy del Procadimiento
Administrativo Genaral, de acuerdo al numeral 3.3 del Articula 3* del Decreto Legistativo N°1246.

| ‘canaiss de stencion

l Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Cludadano — MAC:

| g0 por dorecto de traimitasién ' | - Modendad oe pagor

‘ lcn. de Ia Entided

l Monto - S/ 62.40 Efactivo:

| Pazodomancion | catncsctén det procedimiento

\ 7 dias hébiles ‘ ‘ Evaluacién previa — Silencio Administrativa Positivo: §1 vencido el plazo de atencién, no obtiane respuesta, la peticlén

se considera aprobada.

| seces y horarion de atencién

Sede Central Lunas a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de.crganizacién dunde se presanta [a documentaclén

I Unidad da organizacion responsable de aprobaria solieitud | Consults sobre ¢l procedimiento - -

Taléfono: 0B2-573405

Anexo

Sub Gerencla de Catastro
X0: -
Correw: mesadepsries@munitambopata.gob.pe




l Instancias de resoluclin de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad compatenta Sub Gerente da Catestro - Sub Gersncia de Catastro Gerente de Desarrcllo Urbana y Rural - Gerencia de Desarcllo
Urbano v Rural
Plazo méximo de 15 dlas hébles 15 dias habiles
prasentacion
Plazo mé&ximo de 30 dias héblles 30 dias héblles
respueste

El racurso da reconsiiaracisn se intarpandrd ante el mismo frgsna qua dictd el primer acto o
B recurse de apelacion se interpondra cuando la impugnaciin se sustente en diferonts Intarprata

ua es matsra de la impughacién y debard suglontarse an nueva prueba.
cion de las pruebas producidas o cuando se irate de cuestiones de puro derecho,

deblendo diriglrse & ta misma autoridad que expldld of acto gue s impugna para que oleve lo do al superiar [eranqui
| Basetegal
Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimaro Publicacién
numeral 1.2 del Art. 73 y|Ley Organica de Municipalidades Ley 27672 27/05/2003
numeral 3.3. del Ar. 79
35, 39, 53, 54 y 124, Aprueba TUO de la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento| Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Administrativo Ganeral
15, num. 1 y articulo 18 [Modifica 1a Ley N® 28294 Ley que crea el Sistema Nacional Decreto Legislativo 1288 2011212006
integrado de Catastro y su vinculacion con el Registro de
Predlos
3 literal f) Aprueba Reglamento de la Ley que crea ol Sistema Nacional| Decreto Supremo 005-2006-JUS 05/01/2008
Integrado de Catastro y su vinculacién con el Registro de
Predios
Numeral 3.3 del Art. 3 y 5 | Apruaba Diversas Medidas de Simplificacién Administrativa Decreto Legislative 1248 10/11/2018
68 inciso b). Apruebe TUO de la Ley de Tributacion Municipal Decrelo Supremo 158-2004-EF 1571112004




*HOJA DE INFORMAGION CATASYRAL =
Cédigo: PA1SS0ETDE '

l Procadimiento que permite abtener hoje de informacion catestral que se detalla

| Recuiton

1. Solicitud simple en formato MPT firmado por el administrado,

2. En caso de representacién de personas neturales, carla poder simple con fima del administrado; ¥, en ol caso de parsonas Juridicas,
copia simple de 1a vigencia de poder del representante legal (*)

3. ENCASO DE PROPIETARIO:
Documento de prapledad o copia literal de dominic yfo tituio supletorio.
4. EN CASO DE INMATRICULACION. ESCRITURA PUBLICA CON ANTIGUEDAD DE CINCO AROS EN CASO DE SUBDMISION/
ACUMULACION
a. Copia simple Resolucién de subdivision
b. Copia simple de plano

5. Inspeccién Oculer para verificaciin catastral (programar fecha)
6. Pago por ¢l Deracho de Tramite
Notas:

1.- La vigencia de poder y designacitn de represantantes legales podrén ser sustituides; 8 apcién del administredo o usuario, por declaracién jurada,
conforme a lo establecido en el Decrete Supremo N* 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de fa Ley N° 27444 - Lay del Procedimiento
Administrativo General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N°1246.

l Formularics

| constes do siancion

\ Alencidn Presencial; Sedes de Ia Entidad, Centro de Mejora Alencidn al Cludadano — MAC:

| Pao por dereco as tramitasion ' ' | modsiivad oe pages
Caja de Ia Entidad l
Monto - S/ 28,40 Efectivo:
| rasoussimmeton | cobeacisn sol procsdimisnto.
7 dias hébiles Evaluacién pravia — Sllencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atenclén, no obtiene respuesta, Ia peticidn ‘
se considera aprobada.

| setes y norarios de stencién

Sede Central Lunes a Viames de 07:30 2 13:00 y de 14:00 2 18:15.

| Wummm;mwmm

I Unidad de orgentzacién respionsable de aprobar ia solloftud I Sonsulta sobre o} procedimlento .
Sub Gerencia de Catastro Ke(éfong; 082-573405
Nexo: -
Correo: mesadepartea@munltambopala.gob.pe




| mstanotes da rosstucién de resursos

Reconsideracién

Apelacién

Gerante de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desafrolio

Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Cetastro

Urbano y Rural
Plazo méximo de 15 dias hébiles 15 dias hébiles
presentacidn
Plazo méximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideraciin se interpondré ante ¢l mismo Grgano que dictd el primar a
El recurso de apelaciin sa interpondrd cuande la impugnacidn s& sustante en diferente
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que plave lo actuad

clo que es materia defa Impugnackon y deberd sustantarss en nueva prueba.
interpretacidn de las prusbas producidas 6 cuando se trats de cusstiones de purc derscho,

o at suparior jerérquice.

I Base tegal
Facha
Artlculo Denominacién Tipo Namero Publicacién
79 numeral 3.3. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
iS5y 16 Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Gatastro ¥ sujlLey 28284 24/07/2004
Vinculaclén con el Registro de Predlos
35, 39, 563, 54 y 124 Aprueba TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento| Decreto Supremo 004-2019-JUS 25101:'2_019
Administrativo General
39y 40 Aprueba Reglamento de la Ley que crea &l Sistama Nacional| Decrato Supremo 005-2006-JUS 05/01/2006
Integrado de Catastro y su vinculacién con el Regisiro de
Predios - Ley N* 28294
3 Aprueban Directivas sobre estructuras de datos attanuméricos| Otros Resolucion N° (1-
da |a Base de Datos Catastral Urbana, Deciaracién de Zona 2009-SNCP-CNC
Catastrade y Formatos de Hoja informativa Catastral Urbana
Rural
Numeral 4, 6y 6 Formato de la Hoja informativa catastral y Rural Ctros Directiva N° 03-2008- | 18/10/2009
SNCP/CNC
1 Aprueban modificacién de fermato de Hoja Informativa| Otros Resolucion N° 05- 28M12/2012
Catastral Urbana, el anexo de Cotitularidad e Incorporacion d 2012-SNCP-CNC
su respectiva Instructivo
Numerai 3.3 del Art. 3 y 5 | Aprueba Diversas Medidas de Simplificacitn Administrativa Decreto Legisiativo 1248 10/11/2016
88 inciso b) TUO Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004




[ Procedimients que permite obtener adjudicacién y ftulacién de terrencs en zona urbana que se detalla

e
1.- Solicitud dirigida al Sefor Alcalde {en formato MPT) firmado por el administrado.

simple de la vigencia de poder de represantanta legal (*)
4.- Plano de ubicatién con coordenadas UTM - WGS 84 u PSAD 56 frmados por un verificador catastral

5.- Pago por el Derecho da Tramits
Notas:

L Administrativo General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decrato Legisiativo N° 1246.

2.- En caso de representacidén de personas neturales, carta poder simple can firma del administrade; v, en el casa de personas Jurldicas, copia

4.- Copia simple de |a ficha reglstral del predio, en caso de no estar registrado el predio a nombre del titular, documento que acredite la propledad.

1.- La vigencia de poder y designacidn de representantes jes podrén ser sustituidos; a opcién del administrado o usuario, por declaracion jurada,
conforme a lo establecido en e) Decreto Supremo N° 004-2018-JUS, Texto Unico Ordenado de ia Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento

| Formutarios

—

| Peoo por derscn de tramttacisn | wodetided do pagos

| sieso ow sancia

(Momn -8/ 275.00 J

| - commoscisn et proce:

Caja de la Entidad
Efactivo:

interponer [os recursos administrativos.

pu__,L,IL,

‘ 30 dias hablles { Evaluacin preyia- Silencio Administrative Negative: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, pusde

| Sedes y horaitos de stencién

Oficina Desce Lunes a Viemes de 07:30 a 15:00.
Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15,

BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes & Viemnas da 07:30 a 15:00.

Sub Gerencia de Catastro

Telsfono: 082-573405
Anexe: -
Corren: mesadepartas@munitambupau.gob.pe
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Taxto Unico de Procedimiontes Administrativos - "MUNICIPALIDAD. PROVINCIAL DE TAMBOPATA™

| wstancies de resotucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente de Desarrolie Urbano y Rural - Gerencla de Desarrolic
Urbano y Rural
Plazo méximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
prasentacién
Plazo méximo de 30 dias hébiles 30 dias hablles
respuesta
El recursa de reconsideraciin se interpondra ante 8] mismo drganc que dictd ol primer acto que e9 materia de la impugnaciin y deber sustentarse en nueva prueba.
El do apalacién se intemp “‘wmdolaimwmlddnunnmteandﬂerenulnmrpf‘ jon de las pruabas producidas o do s trate da de puro derech
debiendo diriginse & la misma autoridad qua expidid el acta que e impugna para qua eleve lo actuada al superior jerdrquico,
| ; = sl
Fatha
Articulo Denominacién Tipo Kdamero Publicacién
Artdy 16 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972
Art.4 y 16 y sulleyde Desarrolloy complementaria de formalizacion de la|Ley 28687
modificatoria ., ley|propiedad informal, acceso al suelo y dotacién de servicles
N"30731 basicos
Ant.2 Formalizacién de Propiedad Intormal de Terrenos Ocupados | Decreto Supremo 008-2006-VIVIENDA
por Posesiones informales, Centros Urbanaos Informales ¥
Urbanizaciones Papularas,
Art.2 Formalizacién da Propledad Informal de Terrenos Ocupados | Decrela Supremo N° 030-2008-
por Posesiones informales, Centros Urbanos Informales ¥ VIVIENDA
Urbanizaciones Populares
Art.8 Ley de Desarrolio y complementaria de formalizacién de la|Ley 28687
propiedad Informal, acceso al suelo y dotacién de serviclos
bésicos,
Arts, 38,38y 124 Ley del Procedimiento Administrative Gansral Ley 27444
Art.3y5 que aprueba Diversas Medidas de Simplificacién Administrativa Decrsto Legislativo 1246
At53y 54 Loy del Procedimiento Administrativo Ganeral Ley 27444
Art. 68 incisa b). TUQ de !a Ley ds Tributackén Municipal Decreto Supremo N* 156-2004-EF




Texto Gnlco de Prosedinsientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE TAMBOPATA”

Denominacion dot Procedimisstta:Administrative.

"RECTIFICACION DE DATOS EN RESOLUGIONES DE ADJUDICAGISN O B3 TITULOS DE PROPIEDAD, POREL ADHINISTRADO EXPEDIOD POR'

Codigo: PATSR0DESZ

( Procedimiento que parmits obtener rectificacion de daios en rescluciones de edjudicacidn o en titulos de propledad que se detalla J

| requisitos

—
1.- Solicitud dirigida al sefior Alcalde (en formato MPT! firmado por e} administrado, indicando numero de DN, ubicacidn ylo cddigo catastral W
(siempre que no esté previsto en el Art 17° del D.S. N® 043-2003-PCM TUQ DE LA LEY 27806)

2.- En caso de repressniacion de personas naturales, carta poder simple con firma del administrado; y, en el caso de parsonas juridicas, copia
simple de la vigencia de poder del representante legai (*}

3.- Croguis de Ubicacion de Predio Derecho de pago: (Bisqueda)
* Paor basqueda del afio
* Por cada folio de copia de docurnento

4.- 8i requiere Inspeccion Ocular, pago segin TUQT

Notas:

1.- La vigencia de poder designacitn de representantes | las podrén ser systityidos; a opcion del administrado o usuaria, por declaracion jurada,
conforme a 1o astablac?&o en el Decreto Supremo N° 3834-2019-.&15. Texto l?}nieo Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento

Administrativo General, de acuerdc al numeral 3.3 del Artlculo 3° del Decteto Legislativo N*1246.
A —_—

-

l Canales da stencién

Atencién Presencial: Sedes de fa Entidad. Centro de Majora Atencidn al Ciudadano — MAC:

| Povo por derscho do tramitacisn o | modandad g pages

Caja de la Entidad
Monto - S/ 118.70 Efectivo:

15 dias hébiles Evaluacién pravie- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido ol plazo de atencidn, no obtiena respuesta, puede
interponer 108 recursos administrativos.

| sedesy horarios de atencién

Cficina Desce Lunes a Viemes de 07:30 a 15:00.
Sede Central Lunas a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.
BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 15:00.

| unided de organieacién donde se presenta ia documentacién

. . ,

| e o crguntesctén respanestis de-sprober i sased | comsuits sobre ol procectmisnto

Sub Gerencia de Catastro I:lléfono: 082-573405
@x%0: -
Cormreo: mesadapartes@munitambopata.gob.pe

_pig.59)




Texto Onico-de Pro

osdiimientos Adminisirelivos - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE TAMBOPATA”

| imstancias do rescticion de.recursos

Reconsideraclén

Apelacién

Autoridad competente

Sub Gerents de Catastro - Sub Gerancla de Catastro

Gerente de Desarrolio Urbano y Rural - Gerencia de Desanvollo
Urpano y Rural

Plazo méximo de
prasentacion

15 dias habiles

150

Plazo méximo de
regpuesta

30 dias hébiles

30 dias habiles

racurso de reconekioracion se Interpendrd ante at misma drgana que dictd @l primer acto que 83

on nuava prusba.

El racurso de spalacién as interpondrd cuando la Impugnacin se sustente an diferanie intarpreta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que axpidid el acto que 38 impupma para que

ria de ka impug
cién de las prusbas producidas o cuando sa trats de cusstionss de pure derscho,
aleve 1o actuado al supsnor jerdrquico.

ion y deberé st it

|' Base legal
Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nomera Publicacion
Art.201 Ley del Procedimiento Administratvo General Ley 27444
Asts. 35,30y 124 Ley dei Procedimiento Administrativo General , PLAZOS Ley 27444
Arts. 53 y 54. Ley del Procedimiento Administrativo Generat , Deracho de|Ley 27444
Tramite
Art. 68 inciso b). TUO de la Ley da Tributacién Municipal, Decreto Supremo N® 156-2004-EF
| pég. 100




Toxto Unico de Procadimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE TAMBOPATA™

Denominecion del Procedimients Administrative. - - _
RCTEIONG t,““ﬂmmmmmmwo EN TITULOS DE FROPIEDAD Por Esror invaluntarie uOnkindet -

Cidigo: PASIORFFS

‘ Procedimlento que permite rectificar dates en resoluciones de adjudicacion o en titulos de propladad que se detalla ,

| requistios

—
1.- Solicifud, dirigida al Sefior Alcalde {en formato MPT) W

2.- En caso de representacién da Ipamnas naturales, carta poder simple con firma dal administrado; y, en ol caso de personas jurldicas, copia
simple de la vigencia de poder del representante lagal {*)

3.- Copia simple de los documentoa de identidad de los peticlonarios (DN}

4.~ Certificado N vo de Propiedad de los peticionarias ctorgade por la SUNARF en caso de positivo adjuntar contrato de transferencia yfo fichas
literales de fa SUNARP de cada predio

5.- Copia Litaral de Dominio de ia inscripeién de independizacién & favor de ta MPT

§.- Documentos FEDATADROS que acrediten |a posesion o Certificado de Posesidn olorgado por 12 MPT
7.- Constancla de socia otorgado por 1a Junta Directiva del AA.HH. Al que pertenece

8.- Pago por derecho de Tramite

9. Inspecciin Ocular de! Predio

10.- Pago del valor del terreno segun apiicecién de nonmativas vigentes

11 - 03 Publicaciones en el Diario de mayoer clrculacién del medio

Notas:

1.-* En caso pueda ser beneficiario al ART. &.2 del Decreta Supremo 006-2006-VIVIENDA, a) Lotes cuya ocupacion se efectud con postarioridad &l
272 de marzo de 1996 y hasta ei 31 de diciembre del anio 2004 pagaran un Nueva Sol (31, 1.00) por cada metro cuadrade del &rea del terrenc que
%cg orf: R?sta por un maximo de 300 m2. y podran presentar jos documentos que acredlten posesién segun al Art. 36 de la directiva 010-2009-

2-8)
Conetancia o certificado de Posesién emitido por 12 Municipalldad Provinclal o Distrital. .
3.- b) Contratos de préstamo colebrados enire el poseador con instituciones pubficas o ptivadas con el fin de obtener la instalacién de servicios
basicos, la construocion, ampliacidn, remodelacion de la vivienda o la adquisicién de materiales.
4.- ? Recibos de pago de |os servicios de agua, Yuz u otros servickos publicos girados a la orden del poseedor del lote.
5.- ) Declaraciones juradas o recibos de pago carrespondlenta al Iimpuesto al Vaior del Patrimonio Pradial, reaflzados o girados 8 la orden del
poseedor.
8.- o} Certificados domiciliarios oxpedidos por la Palicia Municipal o Conatancias de Poseslon otorgados por el Juzgado de Paz en favor del
asesdor; cabe precisar, que eslos documentos solo sa consideran validos desds la facha de su emisién.
- f) Documentos privados 0 publicos en kos que conste |a transferencia de posesion plena a favor del poseedar.
8. ELlequiara otra ba que acredite de manara fehaciente ta posasion. ! . .
9.- i.a vigencia de poder designacién de resentantes leg:les podran ser sustityidos; a opcién del administrade g usuaria, por declaracion jurada,
conforme & lo establecido en ol Decreto Suprema N° O -2019-JUS, Texto Unico prdo_nado_de la Ley N® 27444 - Ley del Procedimisnto
L Administrativo General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articuio 3° del Decrsto Legisiativo N 1246,

_

| Formularios

C

| caneies ce atencién

(Atenciﬁn Presencial: Sedes da la Entidad. Centro de Majora Atencion al Ciudadano — MAC:

( Gratuito %}a dc_ll Entidad

| Pusodsstmcttn |- Colincasisn dst provedimiento

) U UL

15 dias hdbiles Evaluacitn pravia- Silenclo Administrativo Negative: Si vencido el plazo de atencion, no abllene respuesta, puede
interponer 08 recurscs administrativos.
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Texto Unico-de-Procedimientos Administratives « "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TmB_OFifK"

. | Sedes y horsrios de stancién
. Oficina Desce Lunes & Viemes de 07:30 2 15:00.
| . Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 & 18:15.
. BIBLICTECA MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 15:00.
. I UM_&WM&WM%M, T S ' .
. Sub Gerencia de Catastro I:léfono: 082-573405
8X0: -
. Correo: mesadepartes@munitambopm.gob.pe
. I Instancias de reschiclén de retursos
. Recons|deracién Apelaclén
9 Autoridad competents
. Piazo maximo de 15 dlas habiles 15 dias hébiles
presentacion
. Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dfaa hablles
. respuesta
Articulo m Niamero Fecha

. cu Denominacion po Publicacién
. Art. 20%, numeral 201.1  [Ley del Procedimiento Administrativo Genaral y su(lLey 27444

modificatoria Decreto Legislativo N° 1272, gdecreto legisiativa
. que modifica a Ley N* 27444, Loy del Procedimlento
. Administrative General y deroga la Ley N° 29060, Ley del

Slienclo Administrativo
. Arts. 35, 30 y 124, Ley del Procadimiento Administrativo General Ley 27444
. - Requilios , calificacitn y plazos
. pég. 102




Procedimiento que permite oblener independizacién de lote mpt a slicitud del poseedor para su regisiro en sunarp que se detalia

| Roquanos

1.- Solicitud, difgida al Sefor Alcaide (en formato MPT)

2.- En caso de representacién do personas naturales, carta poder simple con firma del administrads; y, en el caso de personas juridicas, copia
simple de la vigencia de poder de representante fepal {*)

3.- Copla fe datada de los documentos de identidad de los peticionarios (DN1)

4.- Prayecto de Titutacién (Original y una copia)

5.- Memoria Descriptiva

&.- Plano de ubicacién y perimétrico del lote a escala 1/500, 1/200 en formato A3

7.- Declaracion jurada de habilidad del Ing. O Arg. (*

8.- Pago por derecho de Tramile

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea
gl.stema Nacional Integrado Nacional Integrado de Calastro y su Vinculacién con ¢} Registro de Predios y su regiamento. (Reglamento de la Ley
29090, Art. 22.1 literal d y 23.1. literal )]

2.- La vigencia de r y designacion de regresentantes Jagales podran ser sustityidos; a opcidn del administrado © usuario, por declaracion jurada,

conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de ia Ley N° 27444 - Ley dsl Procedimiento
Administrativo General, de acuerde al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto |egislativa N° 1246

3.- No son exigibles los Certificados © Constancia de habllitacion profesional o similares expedidos por los Golegios Profesionales, cuando
dicha calidad pueda ser verificada @ fravés del respectivo portal institucional.
{Decreto Legislativo N° 1248, Art. 5, numeral 5.1, inciso )

l Alsncion Presencial: Sedes de la Entided. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano - MAC: I

| Paoosorderecho de tramiincien N | ocauded de pegos
‘ Cajn de la Entidad \
Monto - Sf 58.80 Efectivo:
I ] » de stencion l Calth actbw dot

10 dias hébiles Evaluacitn previa- Stlencio Administrative Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiena respuesta, puede |
interpaner |os recursos administrativos.

| Sedon y norsrion:as atsncion

BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunas a Viemes de 07:30 a 15:00.
Oficina Desce Lunes a Viermes de 07:30 a 15:00.
Seda Central Lunes a Viemss de 07:30 a 13:00y de 14:00 2 18:15.

| Unidad de organizecion donde se pressnta la documentacion -
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" Yexto Unico de Procedimientos Atministrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Sub Gerencia de Catastro

| Conatifta sobre el procedimiento

Angxo:
Correo:

“msadepartas@munitambopata.gcb. pe

‘ ‘ Telofono: 082-573405

| instancles de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente de Desamollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarolio
Urbano y Rural
Plazo méximo de 15 dias hébiles 15 diag habiles
presentaciin
Plazo maximo de 30 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso da reconsideracion se interpondrd ante el mismo drganc que dictd el

primar aclo qua ssmatnriadelaimpumacidﬂydobaréwmmrseennuwamba.

Ei recurso de apelacion g8 Interpondré cuando (@ impugnacién se susiente en diferents interpretacion de las pruabas producidas o cuando se trate de cusstiones de pure derecho,

debisndo dirigirse a la misma auloridad que expidié @l aclo

que 85 impugna para que eleve o actuado al superior jerdrquico.

| saserwga
Articul T NGme Fecha
culo Denominacion po o Publicacién
Art. 79 numeral 3.8.1. Ley Orgdnica de Municipalidades Ley 27972
Arts. 12y 18 Ley General del Sistema Nacional de Bienss Estatales Qtros 20151
A g Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales-|Ley 20151
Competencias
Arts. 35, 39y 124 Ley dal Procedimiento Administrativo-Requisitos , Calificacion y Ley 27444
plazos
Art. 3y 5 deinumeral 3.3 |Ley que aprueba Diversas Medidas de Simplificaclon|Decreto Legislativo 12468
Administrativa
Arts. 53y 54. Ley del Procedimiento Administrativo General -Derecho de|lLey 27444
Tramite
Arl. 88 inciso b). TUO de la Ley de Tributacion Municipa Decreto Supremo 156-2004-EF
pég. 104




| Tmﬂmammmmmmmmmvmx

Wumcemmummmm URICADOS DENTRO DEL AREA URBANA O DEL AREA URBANABLE

Procedimients que permite independ|zacién © parcelackin de terrenos rsticos ubicados del drea urbana o drea urbanizable que so detalla

. )

1.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requieitos comunes

FUHU, en tres (03) juegos criginales, debidamente suscritos por el administrado v, an la secsion que corresponda, por los profesionales
reaponsabtli?s.‘anai que sa debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiare iniciar, de acuerde a la modalidad
correspondiente.

2.- En caso que el a()minisvadu ne sea el propietaric de! predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derscho a habilitar y,
de ser el caso, a edificar, (1)

3.- Anexo E del FUHU: Independizacion de Temreno Rustico / Habilitacion Urbana. (2}

4.- Declaracion Jurada de Inexistencia de feudatarios. (2)

5.- Pago por el Deracho de Tramite

g.?gghﬁmlo':ﬁrgm%‘:ﬁglhl firmada por el adminisirado y los profasionalas responsables del disefio}, compussta por:

Plano de uhlcacign y localizacién del terrenc matyiz con coordenadas UTM. (3)

7.- Plana del predio ristico matriz, indicando perimetro, lindaros, drea, curvas de nivel ¥y nomenciatura original, segun antecedentes reglstrales. {3)
8.- Plano de Independizacion, sefizlando fa Iz Independizada y la(s) parcela(s) remanants{s), indicanda perimetro, linderos, drea, curvas de

nivel y nomenclatura original, segun antsce entes registrales. (Cuando corrssponda, al Ptano de Independizacién identifica el nimero de parcelas
con 108 sufijos del predio metriz). (3)

@~ Memoria descriptiva, indicando dreas, finderos y medidas parimétricas del predio matriz, del 4rea independizada y del area remanente. (3)
10.- Planos y memorias debaran cumplir \as especificaciones técnicas establecidas en la Resolucion N* 189-2021-SUNARF.

Notas:

1.- El administrado pueds presentar en e expediente solo un Juego del FUHU y'a Documentaclén Técnica requerida. En ess supuesta, los otros dos
(02) juegos ra%eridos. son ntados dentro da un glazo de tres 403) dias, contado desde la notificacién de la aprobacion de! proyecto. {TUQ
de la Ley N° 29080, Art. 25, mento de la Ley N* 20090, Art. 23.1}

2.- Los plancs son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficia!, segln lo sstablecido en ia Ley N° 28284, Ley qua creg el

ﬁllstelma Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con ol Registro de Predios y su reglamente. (Reglamento de la Lay N° 29080, Art. 20.1
aral c

3.-El Fl.IHU. asl como sus anexos son visados en lodas sus paginas y cuando correspanda, firmados par el administrado y los profesionales que

intervienan. {Reglamento de Ia Ley N° 29000, Art. 7:.9

4~ Toda la documentactén técnica es ﬁrmadgg sellada por el profesional responsable del anteproyecio en consulta y proyectos, asf como por el

administrado. {Reglamento de la Ley N* 29084, Art. 7.2)

§.- El plano de ubicacion y tocalizacién se debera presentar conforme al formato aprobado por e MVCS. {Resolucion Ministerial N* 305-2017-
VIVIENDA, Anexe XIV)

6.- Cuando corresponda, el Plano de independizacion identifica el nurmero de parcelas con los sufijos del predic matriz. {Reglamento de ia Ley N*
29090, Art. 20.1 literal ¢}

7.- En caso sa scliciie 1a independizacion de predios risticos v la habilitacién wrbana en un sclo procedimiento administrativo, el administrado debo_
gsra;;ﬁl;t nzge;;és. los requistios exigidos para el procedimiento administrativo de habilitacién urbana que corresponda, (Reglamento de laLey N
, Art. 29.

—

Formulas

l Cansies de-stoncién

( Atencion Presancial: Sedes da Ia Entidad. Centro de Me|ora Alsncién al Cludadano — MAC: J
| Pese por derscho e tramitacisn B | Modstiaad de-pogos
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Texto Unlco de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Caja de la Entidad
Monto - 8/ 279.00 Efectivo:
50les

| Psodstensisn | caliicacién del prossaimiento

10 dlas hébiles Evaluacién previa — Sllencio Administrativo Positivo: Si vencida el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
sa considera aprobada.

| Sedes ynorarios de stencién:

Oficina Desce Lunes a Viernes de 07:30 a 15:00.
Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 12:00 y de 14:00 a 16:15.
BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viemas de 07:30 a 15:00.

| Unidad da orgariizacién dovde se presenta Ia documentacidn - - o
C )

| umkted ae orgemtzacion rosponsabie de sprobar fn soicitud: - | consuna sobre ot procedimianto

Habilitaciones Urbanas Anexo:

Sub Gerencia de Acondicionamiento Temitorial, Plansamiento y Taléfono: 0B2-673405
Cormeo: mesadepartas@munitambopm.gob.pe

| metanciss do vasotucion de recursos

Reconsideracién Apalacién

Autoridad competente Sub Gerente de Acondiclonamiento Territorial, Planeamiento y |Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencla da Desamallo
Habllitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiento [ Urbano y Rural
Territorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

Plazo méximo de 15 dlas héblles 15 dlas habiles
presentacion

Plazo méaxima de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante ol mismo drgano que dicto el primer acto qua 88 materia do I impugneciin ¥ debsrd susiemarsa sh nueva pruebs.
El recurso de apelaciin se interpondré cuando 18 impugnacitn se sustents eh diferante interpretacién de las pruabas producidas o cuando se 1rate da cuastiones de puro derecho,
deblando dirigirss & ls misma autoridad que axphdié e acto que se impugna para que eleve lo actuade al suparior jerarguico.

| easetegn
Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
79 numeral 3.8.1. Ley Orgénica de Municipalldades Ley 27972 271052003
1, 3 numeral 7 y Art. 4|Aprusba TUO de la Ley N* 28090, Ley de Regulacién dejDecreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
numeral 9. Habilitaclones Urbanas y de Edlficaclones
Todo modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion do Habilitaclones Decreto Legislativo 1426 16/0972018
Urbanas y de Edificaciones
2 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Ley 29080
Edificaclones
22 (1)y 29.1 (2K3) Aprueba Reglamento da Licencias de Hablitacién Urbana y Decreto Supremo 020-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
| lcancias da Edificacion
2, penditimo pérrafa. Aprusba TUO de la Ley N* 29090, Ley de Regulacién de Decreta Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
2.2 ,30.1y308 Aprusba Reglamenta de Licancias da Habilitacion Urbana ¥y Decrato Supremo 029-2019-VIVIENDA 081172019
Licencias de Edificacion
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OPOSICION A TRAMITES M_Esanm-w_waWuﬁ'mxmnq?(gmpmeﬁgueum) -
Gédigor PATEROZBTY ' S

| Procedimiento que permite prasantar oposicién a ramites que & efectian an la sub gerencia de catastro que s detalla

| Reauienos

1, Solichud simpie diigids al Alcalde (en Formato MPT) conteniendo los datos de! predia, respecto del cual se solicita el plano.

2. En caso de representacién de personas naturales. carts poder simpie ¢on fima del administrado; y, en el caso de personas juridicas,
copla simple de la vigencla de poder de! representants legal (")

3. Pago por derecho de Tramite:

*Préstamo de plano Impreso para fotocopiario

*Digital o USB

*Formato digital de plano catografico geomeforenciado
*Formato digitel a nivel de manzanas

*Formato Impreso A4

*Formato Impreso A3

*Copia de plano de ciudad en A1 (Plateado}

Notas:

1.- La vigencia de poder y designacion de representantes legales podrén ser sustituidos; a opcién del administrado © usuario, par dectaraclon jurada,
conforme a lo establecido en el Dacreto Supremo N*004-2019-JUS, Texto Unico Ordenada de 1a Ley N°27444 - Ley del Procadimiento Administrativo
General, de acuardo al numeral 3.3 del Articulo 3* del Decreto Legislativo N*1246.

| Formutarios

| Cansies do-stoncion

l Ajencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencitn al Ciudadano — MAC:

|mmmnm e SR | mm«ww
Gaja de |a Entidad
Mento - S/ 88.80 I Efectivo:

| Pusogssmncion | Coteasiin dst procedimienc

interponer los recursos administrativos.

30 dias hébiles ‘ \ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negative: Si vencido ol plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

|_ Sedas ¥ horarios de atencion
Sede Centrat Lunes a Viemes de 07:30 2 13:00 ¥ de 14:00 a 16:15.

I Uriidiadt de prgeriizacién donde se presenta s documentactén

| Unidad de organizacién respensable e sprobsr te. soflcitud I Consulta sobre ol procedimitento
Sub Gerencia de Catastro Zﬂpo: 082-573405
Correo: mesadepartes@munltambupata.gob.pe

l instanciss de resoluclén de recurecs

" T




Reconsideracién Apelacién
Autoridad compeatante Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencla de Catastro Gerente de Desarrolio Urbano y Rurs - Gerencia de Desarrolio
Urbano y Rural
Plazo maximo de 15 dlag habiles 15 dfas hébiles
presentacién
Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dlas hiblles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondrd ante
El recurso de apaiecion 8o Interpandra cusnda 1 Impugnackin se sustente on difsremt
debiendo diriginse o [ misma autoridad que axpicid el acto que se impugna pars que

dmhrmdrganoquaddﬂslprimormoquacsmwriadela..., gnacion y deberd

e interpretacién de las pru
sleve lo actuado ol superior jerarquico.

en nueva prusba.
ebas producidas o cuando o trate de cusstiones de purc deracho,

| Base legal
Facha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién

Arl. 118y 177 Ley del Procadimiento Administrativo General -Competenclas  [Ley 27444
Arts. 38, 39 y 124, Ley da! Procedimiento Administrative General-Requisitos |Ley 27444

Calificacidn y plazos
At 3y5 Decreto que apruaba Diversas Medidas de SimphficaciénjDecreto Legislativo 1248

Administrativa
Arts. 53y S4. Ley del Procedimiento Administrativo General -Derecho de|Ley 2744

Tramite
Art. 88 inciso b). Loy de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF




l Procedimiento que permite obtener duplicado de fitulo de propiedad que se detalia

1. Solicitud simple en formato MPT

simple de la vigencla de poder del representante legal (*}
3. Pago por derecho de Tramite

Notas:

Administrative General, de acuerdo al numerai 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N*® 1246,

2 En caso de representacidn de personas naturales, carta poder simple con firma del administrado; y, en el case de personas jurldicas, copia

1.- L.a vigencia de poder y designacion de representantes legales podrén sef sustituidos; a opcién del administrado o usuario, por declaracién jurada,
conforme & lo establecide en el Decreta Supremo N° 004-2018-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento

| cansies dostanicien.

l Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atancién al Ciudadano — MAC:

\ \ Caja de la Entidad
Monto - §/ 88.40 Efectivo:

| patodostoncitn: | Cotticacion detprocesimiento

. 15 dias hébiles ‘ | Evaluacion previa — Silencic Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, 18 peticién

se congidera aprobada.

| seden y horarios de stencien

Sede Central Lunes & Viemes de 07:30 3 13:00y de 14:00 8 16:15.

| Unidad de orginizacién donde s9 presenta i documentacién

| -unidag de crgenizacon respomssble g sproberix sotichud, “ | consukascvre etprocedimisnto
Sub Gerencia de Catastro Igmom; 082-573405
exo: -
Cofeo: mesadepattes@munitambopata.gob.pe




. Toxto Unlco do Pfoudimlenm Administrativos - ".HUHICWALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA™

. | instanctas de resolucion de recureos

. Reconsideracién Apelacién

| . Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catasiro Gerente de Desarmollo Urbano y Rural - Gerencia de Desamoilo

. Urbano y Rural

. Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias hdbiles
presentacion

. Plazo méximo de 30 dias hablles 30 dias habiles

. respuesia
El racurso de reconsideracian se Interpondrd ante ol misme &rganc que dictd 8l primer acto quo &8 riz do la Impugnacion y deberd s an Rueva pnieba.

. El recurao do spalacién se Interpondré cuando In Impughacion se systents en diferenié interpretacién de las prusbas praducidas o cuando 8o trata de cusationss de pura deracha,

. debiendo dirigirse & la misma autorided que expiits 8] acto que se impugna para que alave Jo actuado al auperior jerirquico.

. I Base legel

. Fecha

. Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién
Arts 20 inciso 27, Art. 73| Ley Orgénica de Municipalidades Ley 21972

. numeral 1.4 y artlculo 79

. numeral 1.4.3.
Arts. 4, numeral 4.1 y|Ley de Desarrolio ¥ complementaria de formalizacion de la|Ley 28687

. art. 16 y su modificatoria propledad Informal, acceso al suelo y dotacidn de servicios

. Ley N* 30731|bésicos,
{(21.02.2018)

. Arts, 35,39y 124 Ley del Procedimiento Administrativo General- Requisitos |Ley 27444

. Califlcacién y Plazos

. Arts, 53 y 54, Ley del Procedimiento Adminlstrativo General -Derecha de|lLey 27444

Tramile
. pig. 113
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SUB GERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
Licencia de edificacion - Modalidad A - aprobacion automatica con firma de
profesionales la construccién de una vivienda unifamiliar de hasta 120 m2
construidos (siempre que constituya la (nica edificacion en el lote).
Licencia de edificacion - Modalidad A - aprobacion automatica con firma de
profesionales la ampliacion de una vivienda unifamiliar (cuya edificacién original
cuente con licencia de construccién, conformidad de obra o declaratoria de fabrica,
ylo edificacion, y la edificatoria del area techada de ambas no supere los 200 m2).
Licencia de edificacién - Modalidad A - aprobacion automatica con firma de
profesionales la remodelacién de una vivienda unifamiliar (siempre que no implique
modificacién estructural, cambio de uso y/o incremento del area construida).
Licencia de edificacién - Modalidad A - aprobacion automatica con firma de
profesionales fa construccion de cercos (de mas de veinte (20) metros de longitud,
siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen de unidades inmobiliarias
de propiedad exclusiva y de propiedad comun).
Licencia de edificacion - Modalidad A - aprobacién automatica con firma de
profesionales la demolicion total de edificaciones (de hasta tres (3) pisos de altura,
que no cuenten con semisétanos ni sétanos, siempre que no se haga uso de
explosivos).
Licencia de edificacién - Modalidad A - aprobacion automética con firma de
profesionales las ampliaciones y remodelaciones consideradas obras menores
(segun lo establecido en el reglamento nacional de edificaciones - RNE).
Licencia de edificacion - Modalidad A - aprobacion automatica con firma de
profesionales 'las edificaciones correspondientes a programas promovidos por el
sector vivienda, para la reubicacion de beneficiarios de atencién extraordinaria del
bono familiar habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la ley
N°27829, Ley que crea el bono familiar habitacional.
Licencia de edificacion - Modalidad A - aprobacion automatica con firma de
profesionales las edificaciones necesarias para el desarrollo de proyectos de
inversién, de asociacion publico - privada o de concesion privada que se realicen
para la prestacion de servicios plblicos esenciales o para la ejecucion de
infraestructura publica.
Licencia de edificacién - modalidad a - aprobaciéon automatica con firma de
profesionales las obras de caracter militar de las fuerzas armadas y las de caracter
policial de la policia nacional del Perd, asi como los establecimientos de reclusion
penal.
Licencia de edificacion - Modalidad A - aprobacion automatica con firma de
profesionaies las edificaciones de universidades nacionales.
Licencia de edificacién - Modalidad A - aprobacién automatica con fima de
profesionales las edificaciones de establecimientos de salud estatales.
Licencia de edificacién - Modalidad A - aprobacion automatica con firma de
profesionales las edificaciones de instituciones educativas estatales.
Licencia de edificacion - Modalidad B aprobacién de proyecto con evaluacion por la
municipalidad las edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o
condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar (no mayores a 5 pisos siempre
que el proyecto tenga un maximo de 3,000 m2 de area construida).
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Licencia de edificacién - Modalidad B aprobacion de proyecto con evaluacién por la
municipalidad la construccion de cercos (en inmuebles que se encuentren bajo el
régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun).

Licencia de edificacion - modalidad b aprobacién de proyecto con evaluacion por la
municipalidad las obras de ampliacién o remodelacién de una edificacion existente
para fines de vivienda (con modificacién estructural; aumento de area construida o
cambio de uso, asl como las demoliciones parciales, sujetas a esta modalidad).
Licencia de edificacién - Modalidad B aprobacién de proyecto con evaluacion por la
municipalidad la demolicién total de edificaciones (de hasta de cinco (5) pisos de
altura y/o que cuenten con semisétanos y sétanos, siempre que no requiera el uso
de explosivos).

Licencia de edificacion - Modalidad B aprobacién de proyecto con evaluacion por la
municipalidad la modificacién de proyecto de edificaciones que correspondan a
etapas de un proyecto integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido.
Licencia de edificacion - Modalidad B aprobacién de proyecto con evaluacion por la
municipalidad las obras que requieran la ejecucion de sotanos o semisoétanos, o una
profundidad de excavacién mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones existentes.
Licencia de edificacién - modalidad ¢ aprobacién de proyecto con evaluacion previa
por la comision técnica edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, quinta o
condominios que incluyan vivienda multifamiliar (de cinco (05) pisos o de 3,000 m?
de area construida).

Licencia de edificacién - modalidad ¢ aprobacién de proyecto con evaluacién previa
por la comision técnica edificaciones para fines diferentes de vivienda (a excepcion
de las previstas en la Modalidad D). :
Licencia de edificacion - Modalidad C aprobacién de proyecto con evaluacién previa
por la comision técnica para edificaciones de uso mixto con vivienda.

Licencia de edificacion - Modalidad C aprobacién de proyecto con evaluacién previa
por la comisidon técnica para intervenciones que se desarrollen en predios, que
constituyan parte integrante del patrimonio cultural de la nacién (previamente
declarados por el ministerio de cuitura).

Licencia de edificacién - Modalidad C aprobacion de proyecto con evaluacion previa
por la comisién técnica para edificaciones de locales comerciales, culturales; centros
de diversion y salas de especticulos (que individualmente © en conjunto cuenten
con un maximo de 30,000 m2 de area construida).

Licencia de edificacién - Modalidad C aprobacién de proyecto con evaluacion previa
por la comisién técnica para edificaciones de mercados {que cuenten un maximo de
15,000 m2 de érea construida).

Licencia de edificacién - Modalidad C aprobacién de proyecto con evaluacion previa
por la comisién técnica para locales de espectaculos deportivos (de hasta 20,000
ocupantes).

Licencia de edificacion - Modalidad C aprobacién de proyecto con evaluacién previa
por la comision técnica para demoliciones totales de edificaciones (de 5 o mas pisos
de la altura o aquellas que requieran el uso de explosivos).

Licencia de edificacion - Modalidad C aprobacién de proyecto con evaluacién previa
por la comisién técnica para todas las demas edificaciones no contempladas en las
modalidades a, by d.

Licencia de edificacion - Modatidad D aprobacién de proyecto con evaluacion previa
por la comision técnica las edificaciones para fines de industria.
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Licencia de edificacién - Modalidad D aprobacion de proyecto con evaluacién previa
por la comisién técnica las edificaciones para locales comerciales, culturales,
centros de diversién y salas de espectaculos (que individualmente o en conhjunto
cuenten con mas de 30,000 m2 de area construida).

Licencia de edificacién - Modalidad D aprobacién de proyecto con evaluacion previa
por la comision técnica las edificaciones para mercados (que cuenten con mas de
15,000 m2 de area construida).

Licencia de edificacion - Modalidad D aprobacién de proyecto con evaluacién previa
por la comision técnica los locales de espectaculos deportivos (de més de 20,000
ocupantes).

Licencia de edificacion - Modalidad D aprobacién de proyecto con evaluacion previa
por la comision técnica las edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje,
establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte.
Modificacién de proyectos de edificacion - en la Modalidad B aprobacioén de proyecto
con evaluacion por la municipalidad - antes de emitida la licencia de edificacion.
Modificacion del proyecto de edificacién - en la Modalidad C y d aprobacioén de
proyecto con evaluacién por la comisién técnica - antes de emitida la licencia de
edificacion.

Modificacién no sustancial de proyecto aprobado de edificacion modalidad a:
aprobacién automatica con firma de profesionales después de emitida la licencia de
edificacion (antes de su ejecucion).

Modificacién no sustancial de proyecto aprobado de edificacion Modalidad B:
aprobacién de proyecto con evaluacién por la municipalidad después de emitida la
licencia de edificacion (antes de su ejecucion).

Modificacién no sustancial de proyecto aprobado de edificacion Modalidad C y d:
aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la comision técnica después de
emitida la licencia de edificacién (antes de su ejecucion).

Modificacién sustancial de proyecto aprobado de edificacion Modalidad B:
aprobacién de proyecto con evaluacién por la municipalidad después de emitida la
licencia de edificacion (antes de su ejecucion).

Modificacién sustancial de proyecto aprobado de edificacién Modalidad C vy d:
aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la comisién técnica después de
emitida la licencia de edificacién {antes de su ejecucion).

Predeclaratoria de edificacién para modalidades a, b, cy d.

Conformidad de obra y declaratoria de edificacién anticipada sin variaciones para
las modalidades b, ¢ y d (casco no habitable).

Conformidad de obra y declaratoria de edificacién anticipada con variaciones para
las modalidades b, c y d (casco no habitable).

Declaracién municipal de edificacién terminada para las modalidades b, c y d.
Conformidad de obra y declaratoria de edificacién sin variaciones para la Modalidad
A

Conformidad de obra y declaratoria de edificacion sin variaciones para las
modalidades b, cy d.

Conformidad de obra y declaratoria de edificacion con variaciones para la Modalidad
A

Conformidad de obra y declaratoria de edificacion con variaciones para la
modalidad. '
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Conformidad de obra y declaratoria de edificacién con variaciones para las
modalidades c y d.

Anteproyecto en consulta para la modalidad b, ¢ y d - evaluacién y dictamen por la
comisién técnica.

Licencia de regularizacion de edificaciones.

Revalidacién de licencias de edificacion o habilitacion urbana.

Prérroga de la licencia de edificacién o de habilitacion urbana.

Licencia de habilitacién urbana Modalidad A: Aprobacién automética con firma de
profesionales - se sujetan a esta modalidad: a) Las habilitaciones urbanas de
terrenos en los que se desarrollen proyectos de inversién publica, de asociacion
privada o de concesién privada que se realicen, para la prestacion de servicios
publicos esenciales o para la ejecucién de infraestructura publica. B) Las
habilitaciones urbanas correspondientes a programas promovidos por el sector
vivienda, para la reubicacién de beneficiarios de atencion extraordinaria del bono
familiar habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la Ley
N°27829, Ley que crea el bono familiar habitacional (BFH).

Licencia de habilitacion urbana Modalidad B : Aprobacién de proyecto con
evaluacién por la municipalidad se sujetan a esta modalidad: a) Las unidades
prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) hectareas, que constituyan
islas rusticas y que conformen un lote dnico, siempre y cuando no esté afecto al
plan vial provincial o metropolitano b) La modificacion del proyecto de habilitacion
urbana que corresponda a alguna etapa de un proyecto integral aprobado con
anterioridad o con piazo vencido.

Licencia de habilitacién urbana Modalidad C : Aprobaciéon de proyecto con
evaluacién previa por la comisién técnica se sujetan a esta modalidad: a) Las
habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por etapas, con sujecion a un
proyecto integral de la misma b) las habilitaciones urbanas con construccién
simultdnea que soliciten venta garantizada de lotes ¢) Las habilitaciones urbanas
con construccion simultanea de viviendas, donde el numero, dimensiones de lotes a
habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre que su
finalidad sea la venta de viviendas edificadas d) Todas las deméas habilitaciones
urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades a, b y d, como
aquellas a ejecutarse sobre predios que constituyan parte integrante del patrimonio
cultural de la nacién, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en
ecosistemas fragiles.

Licencia de habilitacién urbana modalidad d : aprobacion de proyecto con
evaluacion previa por la comisién técnica se sujetan a esta modalidad: a) las
habilitaciones urbanas de predios que no colinden con areas urbanas o colinden con
predios que cuenten con proyectos de habilitacion urbana aprobados y no
ejecutados, por lo tanto, se requiere de la formulacién de un planeamiento integral
b) las habilitaciones urbanas de predios que colinden con zonas arqueolégicas, con
bienes inmuebles integrantes del patrimonio cultural de Ia nacién o con areas
naturales protegidas c¢) las habilitaciones urbanas, con o sin construccion
simultanea, para fines de industria, comercio y usos especiales (OU).

Modificaciones no sustanciales de proyectos aprobados de habilitacién urbana
Modalidad B: aprobacién de proyecto con evaluacién por la municipalidad (antes de
su ejecucion).

ﬁ\a")
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. Certificado de ubicacion de inmueble.

58.

Modificaciones no sustanciales de proyectos aprobados de habilitacién urbana
modalidad ¢ y d: aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la comisién
técnica (antes de su ejecucion).

Recepcién de obras de habilitacion urbana sin variaciones modalidades a, b, cy d.
Regularizacién de habilitaciones urbanas ejecutadas. '
Rectificacién de datos en resoluciones de edificacion o habilitacién urbana por el
administrado.

Rectificacién de datos en resoluciones de edificacion o habilitacion urbana, por error
involuntario u omision del funcionario correspondiente.

Habilitaciones Urbanas de oficio.

Independizacion o parcelacién de terrenos risticos ubicados dentro del area urbana
o del area urbanizable inmediata.

Subdivision de lote urbano.

Planeamiento integral de predios comprendidos en el plan de desarrollo y/o
zonificacion, con fines de habilitacién urbana cuando: el area por habilitar no colinda
con zonas habilitadas,

Planeamiento integral de predios comprendidos en el plan de desarrollo yfo
zonificacion, con fines de habilitacion urbana cuando: se realice la independizacion
o la parcelacion del predio rustico.

Certificado de parametros urbanlsticos y edificatorios.

Certificado de compatibilidad de uso de suelo.

Autorizacion para trabajos de acondicionamiento y/o refaccién.

Certificado de zonificacion y vias.

Solicitud de cambio de zonificacion.

Certificado de alineamiento.

Inspeccién ocular respecto al control urbano.

Constancia de posesion para fines dei otorgamiento de servicios basicos.
Autorizacion para instalacion de infraestructura de telecomunicaciones.

Ampliacibn de plazo de autorizacién para instalacién de infraestructura de
telecomunicaciones.

Autorizacién para construccién de redes subterraneas, cableado subterraneo o
casos especiales en drea de uso publico (agua, desagle, energla eléctrica, gas).
Autorizacién para construccion de buzones de desague en 4rea de uso publico
(redes principales) con rotura de pavimento y resane.

Autorizacién en area de uso publico para instalacién domiciliara de servicio de agua,
desague y energia eléctrica.

Autorizacion municipal para ejecuciéon de obras en horario extraordinario (por dia) de
19.00 horas a 5.00 horas dia siguiente.

Autorizacion para la ubicacion de anuncios, avisos 0 elementos publicitarios.
Autorizacién para la apertura de una puerta y ventana al exterior (sin cambio de
uso).

Autorizacién para la instalacion de elementos de seguridad (rejas batientes, plumas
levadizas y casetas de vigilancia) en area de uso publico.

Autorizacién temporal para uso de la via publica con materiales de construccion y/o
desmonte (ocupacién en 50% de vereda) costo por dfa (hasta 03 dias).

Autorizacién para instalacion de cerco provisional de proteccién de obras.




"LICENCIA DE \ & - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES LA

DB UMA VIVIERDA UNIFAMILIAR OE HASTA 120-M2 CONSTRUIDOS (slempre que constituya la Gnica edificacidn en shlote]” -
Codigo: PATSSDESC2 ' I ’

| escrtpeion dol prosesimiesto

I Procedimiento que permite obtener licencia de edificacidn para el tipo de modalidad que se detalla

Requisitos

VERIFICACION ADMINISTRATIVA.

1. FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en ef que se debe consignarla informacién necesaria al procedimiento que se requiers iniciar {1}

2. En el caso que el administradc no sea el propietario del predio, ia documentacion que acredite que cuenta con derecho 2 edificar. (1)
3. Tasa correspondiente a la Verificacién Administrativa

4 Documentacién Técnica en original, por triplicado y un archive digital: Plano de ubicacion, segun formato. (2)

5. Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elavaciones),

VERIFICACION TECNICA

6. Anexo H . el cual contiene:
a. Fecha de Inicio de la obra y & nombre del responsable de Obra
. Cronograma de Visiias de (nepeccion, constituido por las Verificaciones Técnicas, suscrito por el responsable de Obra y por el
Inspector Municipal de Obra designado por la Municipalidad o Supervisor Privado de Cbra.
¢ Indicar monto, nimero de comprobante de page y fecha de pago en caso de  Inspectar Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de
pago al GAP o CIP
d. Carta de Responsabilidad de Obra
7. Tasa corespondiente a la verificacion técnica {por visita}

Notas:

1. EIFUEy la Documentacin Técnica se presentan en tres (03) juegos originales. (Ley N°28090y modificatorias, Art. 25; Reglamento de la
Ley N°29080, Art. 83.11)

2. El FUE, asl como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados peor l administradoy ios profesionales
que intervienen. (Reglamento de la Ley N°28090, Art. 7.1)

3. Toda la documentacion téenica es firmada y sellada por el profesional responsable dei anteproyecto en consulta y proyectos, asl como
por el adminlstrado. (Reglamento de la Ley N*29090, Art. 7.2)

4. El administrado puede oplar por la presentacion de un proyecto adquirido en ol Banco de Proyectos de la Municipalidad respectiva.
{Ley N° 20090 y modificatorias, Art 25; Reglamenio de la Ley N°29080, Art. 63.2)

5. £l plano de ubicacién y localizacidn se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS. (Resclucldn Ministerial N°305-

2017- VIVIENDA. Anaxo XIV)

—

| conates e atoncion

l Atancién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano - MAC:

Pago par derecho de tramitacion - | wocsticad do pagos

. LC:]; de la Entidad
Efectivo:
0les

l Monto - S/ 308.50

| Puzadestoncion | Galificacien del pracedimlento

Aprobacion automatica: La solicitud es consigerada aprobada desde &l mismo memento de su presentacién ante la
entidad oorréfelenhe para conoceria, siem Upzue al administrado cumpla con los requisitos y entregue la

15 dias hibiles
documentacién completa, exigldos en el de 1a entidad.

| Sadies y horartos de-atencién

Sade Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 1400 a2 18:15.




I Unidad de organizacién donde s pressnts la documentacion

I ummwmwénmmmma aprobar la soliciud

Consulta sobre el procedimisnto

Sub Gerencia de Acondicionamiente Territorial, Planeamientoy

Habiiitaciones Urbanas

f18X0:

N rao: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

] ! Telsfono; 082573408

| Instancias db reaciucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competenie SUB GERENTE DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL, Gerents de Desarrollo Urbano y Rursl - Gerencia de Desarrolio
PLANEAMIENTO Y HABILITACIONES URBANAS - Sub Urbano y Rural
Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento y
Habilitaciones Urbanas
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

E1 recurso de recansideracion s interpondrd snte el mismo drgano quea dictd &l primer acio que s materia

El recurso de apelacién se interpondré cuando fa impugnacién se sustanta en diferarte interpratacitn de

detsiendo dirigirse 3 la misma autorided que axpidits el acto que sa impupna para qus eleva lo acluado al superior jerdrquico.

da ls Impugnacion y deberd sustertarse en nueva pruebs.

|aa pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de purc darecho,

| easnisga
Ti Nimero Fecha
Articulo Denominacién po Publicacién
Art. 79 numeral 3.8.2. Ley Orgénica de Municipalidades-Competencia Ley 27972
Arts. 58, numeral 1, literal | Reglamento de Licencias de Hatilitacién Urbana y licenclas de | Otros 20080
8) edificacion
Art. 2 Ley de Regulacién de Habilitacionas Urbanas y de Decreto Legisiativo 1426
Edificaciones
Art. 25. {(1)(2) Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de |Ley 290080
Edificaciones-Requisitos
Arts. 58.1, 61 (1) y|Reglamento de Licencias de Habilltacion Urbana y Licercias de|Otros 28090
83.1.{(2) Edificacién -Requisitos
Art. 10 numeral 1 ylLey de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley TUO de la Ley N*
primer parrafo. Edificaciones-Calificacién y Plazo 20090
Arls. 53 y 54. Ley del Procadimiento Administrativo Genera - Derecho de|Ley 27444
Tramite
Art. 88 inciso b). TUG de ia Ley de Tributacién Municipal-Derecho de Tramite Decreto Supremo 1568-2004-EF
A9 , Art. 10 peniltmo] Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 2990
parrafo y Art. 31 Edificaciones -Derecho de tramite




AITOMATICA GON FIRMA DE PROFESIONALES LA AMPLIACION DE UNA
Heencin de construceion, Gonformidad de cbra o Dectaratsiia ds filice; yio

| Procedimienta que permite obtener licencla de edlficacién para el tipo de modalidad que se detalla

| Requisios

VERIFICAGION ADMINISTRATIVA.
. FUE, en tres (03) Juegos originales, debidamente suscrito por el administrado v, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que sa debe consignarla informacién necesaria al procedimiento que se requiare Iniciar (1)

2. En el caso que el administrado no sea el propletario del predio, la documentacion gue acredite que cuenta con derecho a edificar.(1)

3, Tasa municipal comespondienie a la Verificacién Administrativa

4. Copla del documento que acredite la declaratoria fAbrica o de edificacién con sus respectives planos en caso o haya sido expedida por |2
municipalidad; en su defacto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacién de la
construccion existante. (2)

5. Documentacidn Téenica en original, por riplicado y un archivo digital: Plano de ubicacion, segun formato. (3)

6. Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elsvacicnes) de Eatructuras, de Instalaciones Sanitarias y de Instalaciones Eléctricas, donde
se diferencien las &reas existentes de las ampliadas. (3) :

1

VERIFICACION TECNICA

7. Anexo H , el cual contiene:
a. Fecha de inicio de la obra y el nombre del responsable de Obra
b. Cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las Verificaciones Técnicas, suscrilo por el responsable de Obra y por el
Inspector Municipal
¢.  Indicar monto, nimero de comprobante de paga y fecha de pago en caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de
pago al CAP o CIP en caso de Supervisor Privade de Obra d) Carta de Respansabilidad de Obra
B.- Tesa correspondiente a |a verificacion técnica (por visita)

Notas:

1. ElFUEy la Documentacién Técnica se presentan en tres (03) juegos originales. (Ley N° 28080 y modificatorias, Arl 25; Reglamento de la Ley
N* 20090, Art. 63.11)

2. ElFUE, asl como sus anexos son visados en todas sus péginas y cuanda comesponda, firmados por g administradoy ios profssionales que
intervienen. (Reglamento de la Ley N* 29090, Art. 7.1)

3.  Toda la documentacion téenica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asi como por el
administrado. (Regiamento de la Ley N* 29090, Art. 7.2)

4. Los proyeclos de ampliacién, remodelacitn, refacckin u ofro tipo de obra que se realicen con &l Bono de Protection de Viviendas Vulnerables
@ los Riesgoe Sismicos ¢ en el Marco de los programas de mejoramientos de vivienda, a cargo del Fondo MIVIVENDA S.A., pueden
acogerse 8 ia licencia de habilitacién o de edificacién - Modalidad A, sstando excneradas de cumplir con la presentacion del requisito de la
licencia de construccion o declaratoria de (abrica y/o edificacion, debiendo los propletarios de dichas viviendas presentar una declaracién
jurada vy compromiso bajo los alcances que mediante resolucion ministerial establezca &l Ministerio de Vivienda, Construccién y
Saneamiento. (Ley N°® 30230, Art. 61)

5. El administrado puede optar por la presentacién de un proyecto adquirido en el Banco de Proyectos de la Municlpalidad respectiva. (Ley N*

29090 y modificatorias, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29080, At 63.2)

7. El plano de ubicacion y localizacién se deberd presentar conforme al formato aprobado por el MVCS. (Resolucién Ministerial N° 305-
2017- VIVIENDA, Anexa XIV) .

8. No estdn conslderadas an esta modalidad:

(Ley N° 26080 y modificatorias, Art. 10 numeral 1; Reglamento de la Ley N* 20080, Art. 58.1) Las obras de edificacién en bienes
inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su érea de influencia, declarados por et Ministerio de Cuitura e incluidos en el
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal ) del numeral 2 del articulo 3 de ia Ley.2) Las obras que
requieran la ejecucién de ebtancs o semisdtanos, o una profundidad de gxcavacion mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones existentes.
En dicho caso dabe tramitarse |2 licencia de edificacién bajo la modalidad B.

=

Formularios

l Canales g0 Slencis

| Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Alengidn al Ciudadano — MAC:




| Pago por derecho de tramitacisn

l Monte - Sf 306.00 \

| uzodentencion | Galineactén det procedimiento .

Modalldad de pagos

e o Entidag
‘gg:ﬂvé: ’ )

\ 15 dias habiles ‘

documenta compieta, exigidos en el

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde 6t mismo momenta de su presentacién ante la
entidad comcr:tenm para conoceria, ulem_m% gue ol administrado cumpia con |08 requisitos y entregue la
n

de |la entidad.

|8ﬂlﬂvi arios de stencién.
Sede Central

| unidea de organtzacisn donde ve prosents a documentacion

Lunes a Viemes de 07:30a 13:00y de 14:00 8 16:15.

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la soficitud

I Consuita sobre e procedimiento

Sub Gerencia de Acondicionamienta Territorial, Planeamientoy Tetéfono: 082-573405
Habilitaciones Urbanas Anexo: -
Coireo: msadepartes@mun'rtambopata.gob.pe

I Instancias o resclucion de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente $ub Gerente de Acondicionamiento Territorial, Planeamientoy | Gerente de Desarrolio Urbano y Rural - Gerencia de Desarroilo
Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiento | Urbano y Rural
Territorial, Planeamiento y Habilltaciones Urbanas

Plazo maximo de No aplica No splica

presentacion

Plazo méximo de No aplica No aplica

respuesta

El recurso de reconaidenacion se interpondrd ante el mismo Srgano que dictd el primer acte que es matsria de la impugnacibn y deberd sustentarae sn nueva prueba.
El racurso de apelacién se intsrpandré cuando la impugnacién ee sustents en diferente interpretacién de las prusbas producides ¢ cuando e trate de cuestiones de puro deracho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidit el acto que B9 impupna para qua aleva lo aciuado al superior jeriirquica.

| saseiegm
Articul Tl Nume Fecha
rticulo Danominacién po ro Publicacién

Art. 78 numeral 3.8.2. Ley QOrganica de Municipalidades-Competencia Ley Zre72

Arts. 58 numaral 1, literal | Regiamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de| Otros 20080

c) Edificacién

Art. 2 Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de Decreto Legislativo 1426
Edificaciones-Competencia

Art. 25. (1}(3) Ley de Regulacidén de Habllitaciones Urbanas y de|Ley 23000
Edificaciones -Reguisitos

Arts. 58.1, 61 (1)(2), 63.1 | Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias del Otros 26090

y 83.5. (3) Edificacion,

Art. 10 numeral 1 ylley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 20090

primer parrafo. tdificaciones-Calificacién y plazo




A —————————————————

,Arts. 53 y 54. Ley dei Procedimienio Administrativo General -Derecho de jley 21444
Tramite

Art. 68 incigo b). TUO de la Ley de Tributacién Municipal - Derscho de Tramite | Decreto Supremo 156-2004-EF

Art. 10 peniiltimo parrafo|Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de |Ley 29080

Edificacién

Replamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de| Decreto Supremo

y An. 31; Edificaciones
Art. 10. Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, Decreto Supremo 002-2017-vivienda
Art. 8,

020-2018-VIVIENDA




Denominacién del Procedimlento Administrative
"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - APROBACION AUTOMATICACON FIRMA DE PROFESIONALES LA RE

VIVIENDA UNIFAMILIAR (siempre que no mmﬁi modlicaciin estructural; camblo. de uso ylo Incramanto det:firon construlda)”
Codige: PATSBOSASE - o _ _

I Descripeién del procedimlentc

| Pracedimiento que permite obtener licencia de edificacién para el tipo de modalidad que se detalla

| reuisitos

VERIFICACION ADMINISTRATIVA.

1. FUE, en tres {03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y, en la seccitin que corresponds, los profesionales responsables,
en el que se debe congignarla informacion necesaria al procedimiento que se requiers iniciar (1)

2. En el caso que el administrado no sea el propistario de! predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho & edificar.(1)

3. Tasamunicipal comespondiente a la Verificacion Administrativa

4, Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sud respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad; en su defecto, copia det Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacién de la
construccién existente. (2)

§. Plano de ubicacion, segun formato. (3)

8. Piancs de Arquitectura (piantas, cortes y elevaciones),

7. Ladeclaracién jurada de habilitacién profesional del arquitecto responsable del proyscto. (3)

VERIFICACION TECNICA
8. Anexo H, el cual contiene:
a Fecha de Inicio de ia obra y ! nombre del responsable de Obra
b. Cronograma de Visitas de Inspeccidn, constituido por |ag Verificaciones Técnicas, suscrite por el responsable de Obra y por el
Inspector Municipal
¢. Indicar monto, nimero de comprobante de pago y fecha de pago en caso de o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
d. Carta de Responsabilidad de Obra
9.- Tasa correspondiente a a verificacién 1&cnica (por visita)

Notas:

1. Ley N° 29080 y modificatorias, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29080,

2 Ei FUE, asl como sus Bnexos son visados en todas sus paginas y cuando (Reglamenta de ia Ley N° 20080, Art. 7.1}

3. Todala documentacién técnica es firmada y seflada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asl como por el
administrado. (Reglamento de la Ley N® 29090, Art. 7.2)

4. Los proyectos de ampliacién, remodelagion, refaccién u otro tipo de obra que Sismicos o en ol Marco de los programas de magjoramientos de
vivienda, a habilitacién o de edificacién - Modalidad A, estande exoneradas de cumpiir con  la presentacién del requisito de Ia licencia
de construcclén o declaratoria de fébrica y/o adificacién, debiendeo 108 propietarics de dichas viviendas presentar resolucién ministerial
establezca &l Ministerio de Vivienda, Construcciny Saneamiento. {Ley N° 30230, Art. 61)

5. El agministrado puede optar por |a presentacion de un proyecto adquirida en el (Ley N° 29080 y modificatorias, Art. 25 Reglamento de la Ley
N° 28080

8. El plano de ublcaciony localizacion se debera presentar conforme al formato (Resclucién Ministerial N* 305-2017-VIVIENDA, Anaxa XIV)

I Formularios

| conates vo atacicien
l

Alenci6n Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC:

Aprobacién automética; La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento dé su presentacién ante |a
entidad competente para conocerla, siam_lpl;% zue @l sdministrada cumpla con los requisitos y entregue la

15 dias héabilea
docum on compheta, exigidos en el de Ia entidad.

l 'Pwo_mr_.domm-umtucldn B I Modatidad de pagos
Caja de la Entidad
Monic - §/248.00 - Efectivo:
soles
I Plazo de atenclén I Calificacion del progedimiento




Sede Central

| Sedesy norarios do stencion -

| unidad de-organizaciondonde se pressnts -

Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y dg 14:00 2 16:15.

I Unidad de orgenizacto

n resporssatle de aprobar la solichud | consuttasctre et procedimisnto

Habilitaciones Urbanas

Sub Gerencia de Acondicionamiento Teritorlal, Planeamiento y ‘

Teléfono: 082-673405
Anexo: - .
Coreo; mesadepantes@munitambopata.gob.pe

| Ingtanclas de resolucion de racursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - Sub Gerencia de Acendicionamienta Termitorial, No aplica
Plansamiento y Habiltaciones Urbanas
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacién
Piazo méximo de No aplica No aplica
respuesta

£l racurso do reconsideracién se interpondré ante 8l mismo Grgano qua dictd s primer acto que es materia de la impugnacién y debers sustentarse en mueva prueba.
£l recursa de apelacion 88 interpondré cuando la impugnacion se susténte an diferents interpretaciin de las prue

bas producidas o cuando se irate e cueationes da puro darecho,

AR, 26, (1){3)

debiendo dirigivse a la misma autoridad qua expidié el acto que s Impugna para que eleve lo actuada al superior jerdrquico.
l Base legal
Fecha
Articulo Denominacidn Tipo Namero Publicacién
At.T9numerai3.6.2. | Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972
20080

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|ley
Edificaciones -Requlsitos

Arts. 58.1, 81 (1){(2), 831
y 83.5. (3)

Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de| Decrato Supremo 029-2018-VIVIENDA

Edificacion

Art. 10 numeral 1 y
primer parrafo.

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y deley 26090

Edificaciones

029-2019-VIVIENDA

Ars, 58.1y 63 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de| Decreto Supremo
Edificacion

Ants. 53y 54 Ley dei Pracedimlento Administrativo General -Derecho de |Ley 27444
tramite

Art. 8B inciso b). y usl|Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo N® 158-2004-EF

madificatorias

An. 10 peniitimo parrafo|Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de |lLey 28080

y Art. 31 Edificaciones -Derecho de tramile

Art. 9. Decreto que apueba el Reglamento de Licencias de |Decrete Supremo 028-2018-VIVIENDA
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacidn-

Art. 10. Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica Dacreto Supremo N® 002-2017-

VIVIENDA




"LICENCIA DE Wﬂmma»wmmmqumummmw NSTRUCEIONDE CERC
{de mds de veinte (20). metros de.longitud, slempra qiss o) inmuebie no se encushire.bajo ¢l Mglmen da unideden inmobifterias do propistsd
mlmMydan‘m&n)" : : EEIR o . S :

Cixligo: PA1880S08D :

| oescripeien ast procedimiento

| Procedimiento que parmite obtener licencla de edificacién para e tipo de medalidad que se detalia

| Renuisites

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por ¢ administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se raguiere iniciar (1)

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predioc, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.(1}
3.- Tasa municipal correspondiente a la Verificacién Administrativa

4.- Documentacion Técnica en original, por triplicado y un archivo digital:

Plano de ubicaclén, segun formato. (2)

$.- Planos de les especialidades que correspondan y sus respectivas memorias descriptivas. (2)

VERIFICACION TECNICA

8. Anexo H, el cual contiene:

3) Fecha de Inicio de 1a obra y el nombre del responsable de Qbra

b) Croncgrama de Visilas de Inspeccion, constituido por las Verificaciones Técnicas, suscrito por el responsable de Obra y p
Municipal de Obra designado por la Municipatidad o Supervisor Privado de Qbra.

7.- Tasa correspondiente a |a verificacion técnica (por visita)
a. Fecha de Inicio de ia obra y el nombre del responsable de Obra :
b, Cronograma de Visitas do Inspeccién, constituldg por las Verificaciones Técnicas, suscrito por el responsable de Cbra'y por 8l
Inspector Municipal.
¢ Indicar monto, nimere de comprobante de pago y fecha de pago en caso de Inspector Municl
al CAP o CIP en caso de Supervigor Privado de Obra d) Caria de Responsabilidad de Obra
8.- Tasa correspondiente a la verificacion técnica (por visita)
Notas:
1. ElFUEy la Documentacién Técnica se presantan en tres (03) juegos originales. Art. 83.11}
2. EIFUE, asi como $us anexos son visados en todas sus paginas y cuande (Reglamento de la Ley N® 29090, Art. 7.1)
3. Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por ¢l profesional  responsable del antsproyecto en cansufta y proyectos, asi como por el
adminigtrado. (Reglamento de la Ley N° 28080, Ant. 7.2}
4. El planc de ubicacitn y iocalizacion se deberd presentar conforme al formato apro
VIVIENDA, Anexo XV},

bado por el MVCS. {Resolucisn Ministerial N® 305-2017-

or el Inspector

pai da Obra 0 adjuntar copia del recibo de pag

| Fomutarios

| canetes o atencien

l Alenci6n Presencial: Sedes de |a Entidad, Centro de Mejora Atencion ai Ciudadanc — MAC:

| Pago porderecti de wamitacion . | Modanvad de pages

Caja de la Entidad

scles

| |

| Puzodestaneien | coiicactén et procedimiento

entidad competente para conoceria, siem_lpla?: iue @l administrado cumpla con los requisitos y entregue la

15 dias hébiles
documentacion compieta, exigidos en el de a entidad.

‘ Aprobacién automética: La soliciud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante 1

| 8odesy horarios do atncisn

Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13.00 y de 14:00 a 16:15.




I Unidad de organizacién donde $o presenta ks documentacton.

I- Wﬂeﬁuﬂm&%mpmﬁii)hﬁ aprobier te-solloitud © - . Gonsults sobre el procedimiento I
Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento y . Tetétono: 082-578405
Habilitaciones Urbanas %mm:--_ : : :
OFed; mesadepartes@munltambopata.gob.pe

' Instaricles de resol j60 de: -

Reconsidsracion Apelaclén

Autoridad competente Sub Gerente de Acondicionamiento Teritorial, Planeamiento y Gerente de Desarrolio Urbano y Rural - Gerencia de Desarmolio
Habifitaciones Urbanas. - Sub Gerencia de Acondicicnamiento Urbano y Rural
Tenitoria!, Planeamiento y Habllitaciones Urbanas

Plazo maxdimo de No aplica No aplica
presentacién

Plazo méximo de Mo aplica Mo aplica
rgspuesta

El recursd de raconsideracion se interpondra ante el mismo &rgand que dictéd el primer acio que a3 materia da la impugnacidn y deberd sustentarss en nueva pruebs.
El recurso de apelacién sa interpondra cuanda la impugnacitn se susterta en diferente interprelacion de las pruebas producidas o cusndo se trate de cuestiones de puro derecho,
debiende dirigirse @ 12 misma autoridad que expidid &l acto gue sa impugna para que elave lo actuado al superiar jerdrquico.

l Base kgal
A T NGmero Fecha
rticulo Dencminacion po L Publicacitn
Art 78 numeral 3.8.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972,
Arts. 58, numeral 1|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licenclas de| Decreto Supremo 020-2019-VIVIENDA | 08/11/2018

literal d);81 (1) y B3.8jEdificaclon
(2);Arts. 58,1y 83, Art. 9.

Ant. 2 Estructuras, de Instalaclones Sanitarias y de instalacioned Decreto Legislative 1428 16/09/2018
Eléctricas, donde se diferencie |a edificacion existente de las
areas Requisitos y elementos remodelados

Art. 25. (1)(2); Art. 1TUO dela Ley N° 20090, Ley de Regulacién de Ley 29080 28/02/2017

numaral 1 y prime|Habiitaciones Urbanas y de Edificaclones

parrafo.;Art. 10 penditims

parrafo y Art, 31

Arts. 53 y B4. TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2018
Administrativo General

medificatorias, Art. 88 | TUO de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 158-2004-EF

inciso b).

Art 10. Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica, Decreto Supremg 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017




Denominacion def Procedimionto Administrativo .

"LICENCIA DE EDIFIGAGION - MODALIDAD A - APROBAGIGN AUTOMATICA CON FIRMA DE mmwum‘rmune
EDFICACIONES {de hasta tres (3} plaos de alture, que no cuenten con semisttanos:ni s6tancs, slempre que no s4 hage uss de explosivosy”
Gédigo: PAISBOBHE o o

I Desacripcidn de! procedimlento

| Procedimiento que permite obtener licencia de edificacién para el tipo de modslidad que se detalla

Roqulsitos

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1. FUE, en tres {03} juegos onginales, debidamente suscrito por el administrado y, en |a seccién gue comesponda, los profesionales respongables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria ai procedimiento que se requiere iniclar (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3. Tasa municipai comespondiente a la Verlficacidn Administrativa ,

4. Copia de! documento gue acredile la declaratoria fabrica o de edificacién con sus respectivos plancs en caso no haya sido expedido

por 1a municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacidn de Obra, o |a Licencia de Obra o de Edificacién de la
construccion axistente. (2}

L

& Encasoia edificacion no pueda acreditarse con la autorizacidn respectiva dabera pressntar: @)
5.1. Plano de ubicacion y localizacién; y
5.2. Plano de planta de la edificacién a demoler

En caso la declaratoria de fébrica o de edlficacién se encuentre inscrita en el Registro de Predios, declaracién jurada por pare del
administrado, sefialando que sobre &l bien no recaigan cargas ylo gravamenes. En su dafecto, copia del documento que acredile la
autorizacion ded fitular de |a carga o gravamsn. (2)

Documentacién Técnice en original, por triplicado y un archive digital:
8. Plano de ubicaciény el plano de cerramiento del predio, segin formato, acompafiado de fa declaracion jurada de habllitacién profesional. (3}
Carta de Seguridad de Otbra, firmada por ingeniaro civil. ()]
7. Memoria descriptiva del proceso de demolicién firmada por un Ingeniero civil. (4)

VERIFICACION TECNICA
Anexo H, el cual contiene:

a. Fecha de Inicio de la obra y el nombre del responsable de Obra

b. Cronograma de Visitas de Inspeccion. canstituido por las Verificaciones Técnicas, suscrito por el responsable de Cbra y por el Inspector
Municipal de Obra designado por I Municipalldad o Supervisor Privado de Obra.

¢ Indicar monto, nimero de comprobante de page ¥ fecha de pago en caso de Inapector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago
al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra Tasa correspondiente a Ia verificacion técnica (por visita)

Notas:

1. El FUE y la Documentacién Técnica se presentan en tres (03) jusgos originales. (Ley N° 28080 y modificaterias, Art. 25, Regiamento de la
Ley N° 20080, Art. 83.11)

2. El FUE, asl como sus anexos son visados en iodas sus paginas y cuando corresponda, firmades por el administrado y los profesionales
que intarvienen. (Reglamento de |a Ley N° 20080, Art. 7.1)

3. Toda la documentacion técnica es firmada y seliada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asi coma por
ol adminiatrado. (Regiamento de 1a Ley N* 29090, Art. 7.2)

4, El plano de ubicacién y localizacion se debera presentar conforme al formato aprobado par el MVCS. (Resolucién Ministerial N°® 303-

2017- VIVIENDA. Anaxa X\

Formularios

Canales de stencién ' e _ . : l

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencitn al Ciudadano - MAC:

Pago por derecho de tramitacién Modalidad de pagos
da la Enticad




|- Plazo de atenclén Calificacién del procedimiento

15 dias habiles Aprpdb;cién automatica: La solicitud es considerada mbada desde el mismo g;omento de su presantaI:iOn ante la
- shala iente pare cenocena, siempre qus el administrado cumpia con requisitod y entregus
T o L B

I‘ Sudes y horarios db atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00y de 14:00 a 16:15.

| unidad do organizacicn donds se presents a docurmentacin ..

r Unidad de organizaciin responssble de aprobar |a soficitud | Consulta sobre ol procedimiento

ub Gerencla de ndicionamiento onial, Plangamienio y Teléfono: 082-573405
Habilitaciones Urbanas Anexer- -
Correo: mesadepartes@mumtambopam.gub.pe

l {nstancias de resoluclén de recursons

Reconsideracién Apalacién

Autoridad competente No aplica - Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, No aplica
Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

Plazo méximo de Na aplica No aplica
presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

£l recurso de reconsideracion se intarparkird ante al mismo Srgano que dicts 8l primer acto que e imateria de i impugnacién y deberd sustentarse en nleva prueba.

El recursa de apelacion $a interpondné cuando \a impugnacion se susiente en diferenta interpretacidn de las pruebas produridas o cuando s irate de cuestiones da puro derecho,

debiendo dirigirse a ia misma auloridad que expidi6 el acte que se impugna para que oleve lo sctusdo al superior jerrquico.

| Base legai
" NG Fecha
Articulo Denominacién Tipo mero Publicaclén

Art. 79 numeral 3.8.2. | Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972

Arts. 58 numeral 1, literal | Regiamento de Licencias de Habllitaciéin Urbana Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA

e) y Licencias de Edificacién

Art. 2 Modifica la Ley N° 20090, Ley de Regulacitn de Hahilitaciones Decreto Legisiativo 1428

Urbanas y de Edificaciones

Art. 25, {1)(3} Lay de Regulacion Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones  |Ley 20090

Arts. 58.1,81 (1) (2) y|Reglamento de Licancias de Habilitacién Urbana y Licencias de|Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA

63.7.(3) (4) Edificacion

Art. 10 numeral 1 y|Ley de Reguiacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 26090

primer parrafo. Ediflcaciones

Arts. 53y 54, Ley del Procegimiento Administrative General Ley 27444

Art. B8 inciso b). Ley de tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF

Art, 10 penditimo parrafo; Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de |Ley 29090

y A 31 Edificaciones

A 10 Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA

Art.o Reglamento de Licencias de Habilltacidn Urbana y Licencias dejDecrsto Supremo N° 029-2019-

Edificacion VIVIENDA




Denominacién del Procedimiento Administrative
REMODELACIONES CONSIDERADAS OBRAS MENGRES' (segtn 1o estabiacito an of Regismento Nacional s Edificacic
Codigo: PA1SSIIB1A ' ' o

I Deseripcion del procedimiento

I Procedimiento que permite obtener licencia de edificacion para el tipo de modalidad que se detalla

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1. FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y, en Ia seccién que coresponda, los profesionales responsabies,
an ol que se debe coneignar la informacidén necesaria al procedimiento que s requiere iniciar (1)

2. En el caso que el administrade no sea el propietario del predic, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.(1)

3. Tasa municipal comespondiente a la Verificacién Administrativa

4. Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacién con sus respeclivos plancs en caso no haya sido expedido por la

municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la
conslruccién existente. (2)

5. Documentacitn Técnica en original, por triplicado y un archivo

digital: Piano de ubicacion, segun formato. (3)
8. Planos de Arquitectura (ptante, cortes y elevaciones) donde se diferancien Ias Areas existentes de las ampliadas y remodeladas. (3)
7. Declaracién jurada de habilitacion profesional del arquitecto respensable del proyecto. (3}

VERIFICACION TECNICA
8. Anexo H, &l cual contiene:
a. Fecha de Inicio de la cbra y el nombre del responsable de Obra
b. Cronograma de Visitas de Inspeccitn, constituido por las Verificaciones Técnicas, suscrito por el responsable de Obra y par el
Inspector
b. Municipalde Obra designade por la Municipalidad o Supervisar Privado de Obra.
¢ indicar monto, nimero de comprobante de pago y fecha de pago en caso de Inspector Municipel de Cbra o adjuntar copia del recibo de
pago al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Cbra d) Carta de Responsabilidad de Obra.
9. Tasa coespondiente a ia verificacion técnica (por visita)

Notas:

El FUE y la Documentacion Técnica se presentan en tres (03) juegos originales. Art. 63.11)

2. El FUE, as! como sus anexos son visados en todas sus piginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

3. Toda la documentacion lécnica es firmada y sellada por el profesicnal responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, as! como por el
adminisirado. (Reglamento de Ia Ley N® 28090, Art. 7.2)

4. Los proyecies de ampliacién, remodelacién, refaccién u otro tipo de obra que se realican con el Bono de Proteccitn de Viviendas Vulnerables
alos Riesgos Sismicos o en el Marco de los programas de mejoramientos de vivienda, a a cargo del Fondo MIVIVENDA S.A., pueden
acogerse a la licencla de habilitacién o de edificacién - Modslidad A, estando exoneradas de cumplir con fabica yfo edificacion, debiendo
log propietarics de dichas viviendas presentar una declaracidn jurada y compromiso bajo los alcances que mediante resolucidn ministerial
establezca ef Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento.

5. El administrado puede optar por la presentacidn de un proyecta adquiridoen e {Ley N" 28090y modificatorias. Art. 25; Reglamento de |a
Ley N® 20000, El plano de ubicacion y localizacién se daberd presentar conforme al formato {Resolucitn Ministerial N* 305-2017-VIVIENDA,
Anexo XiV).

-

l Formularios

| cansies deatencien

l Atenci6n Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Giudadano - MAC:

| Pago por derecho de tramitacien B | Modanded de pagos
' . Caja de la Entidad
Monto - 5/ 310.00 Efectivo:
soles
| Plaza do atencion | Calificacién dal procedimiento .

15 dias hébiles Aprobacion automéatica: La soliciud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante [a
entidad competante para coneceria, siem1pre 2ue el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de fa entidad.




Sudes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unldad de orgenizacion donde se pressnials documentecion ..

I Unliad de organizaciénresponsable de aprobar ia sollltud | .mm::muﬁw«m&m - -

Teléfono:; 082-572405

Anexo: ~ )
Correo: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

Sub Gerencia de Acondicionamiento Teritorial, Planeamientoy
Habilitaciones Urbanas

| instancias so-resciucion de rocurses

Reconsideracion Apelacion

Autaridad competente No aplica - Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, No aplica
Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién

Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsiderscion se intarpondré ante el mismo Hrgane que dictd of primer Acte que 6s materis de la impugnacian y debera sustentarsa en nuava prusba.
El recursa de apelacién sa interpendré cuando la Impugnacién se suatente en diferenta interpretacion de las pruabas produciias o cuando se irate de cuestionas de puro derecho,
debienda dirigiras a 'a misma autorided que expidl5 &l acto que se impugna para gus eleve lo actuade al superior jarérquico.

| Base legal
N Fecha
Articulo Denominacién Tipo merc Publicacién
27972
Arts. 58, numeral 1, literal | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de|Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA
n Edificacién
Art.2 Ley de Regulscidn de Habilitaciones Urbanas y de |Decreto Legislativo 1426
Edificaciones
At 25, (1)(3) Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 20090
Ediflcaciones
Arts. 58.1.61 (1)({2),|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de| Decreto Supremd 029-2019-VIVIENDA
§3.1, 83.3. (3) y 63.11]Edificacion
Art. 10 numeral 1 y|Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29080
primer parrafo. Edificaciones
Arts. 58,1y 83 Decreto que aprueb 8l Reglamento de Licencias de Habilitacién| Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA
Urbana y Licencias de Edificacién, aprobada por ol Decrato
Arts. 53y 54. Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444
Ar. 68 inciso b}. TUO de la Loy de Tributacion Municipal, Decreto Supremo 158-2004-EF
Art.9 Reglamenta de Licencias de Habllitacién Urbana y Licencias de| Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
Edificacion,
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QUE CREA EL BONOFAMILIAR HABITAGIONAL ™
Cédigo: PATSBOFI9D

| Doscripcien got procecimiento

| Procedimiento que permite obtener licencia de edificacién para el tipo de modalidad que se detalla

| Requisttos

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes;

1.FUE, en tres {03} juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y, en lg seccién que corresponda, los profesionales responsables, sn
el que se debe consignar ja informacidn necesaria al procedimiento que e requiere iniciar (1)

2. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, a documentacién que acredite gue cuenta con derecho a edificar.(1)

3. Tasa comespondiente a ia Verificacidn Adminisirativa

4. Documentacién Técnica en original, por triplicado y un archivo digital: Plano de ubicacion, segudn formato. (2)

5. Planos de Arquitectura (plantas, corles y elevaciones), de Estrucluras, de instalaciones Sanitarias y de Instalaciones Eléctricas. (2)

VERIFICACION TECNICA

8. Anexo H , el cual contiene;

a. Fecha de Inicio de la obra y el nombre del responsable de Obra

b. Cronograma de Visitas de Inspeccion, canstituido por las Verificaciones Técnicas, suscrito por ¢l responsable de Obra y por el
Inspector
Municipa! de Obra designado por la Municipalidad o Supervisor Privado de Qbra.

¢ Indicar monto. nimero de comprobante de pago y fecha de pago en caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de
pago al Cronograma de Visitas de Inspeccibn, constituido por las verificaciones Técnicas, susceito por el responsable de Obra vy
por e! Inspector Municipal de Obra designado por la Municipalidad o Supervisor Privado de Obra.

7.- Tasa correspondiente a la verificacion téenica (por visita)

1. EIFUE y la Documentacion Técnica se presentan en tres {03) juegos originales. (Ley N° 20080 y modificatorias, Art. 26; Reglamento
de la Lay N° 28080, Art. 83.11)

2. El FUE, asi como Sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los
profesionates que intervienen. (Reglamento de 1a Ley N° 28080, Art. 7.1)

3. Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por e! profesional respansable del anteproyecto en consulta y proyectos, asf
como por el administrado. (Reglamento da la Ley N° 20080, Art. 7.2) )

4. El planc de ubleacidn y localizacién se deberd presentar canforme at formato aprobado por el MVCS. (Resolucién Ministerial N°

305-2017- VIVIENDA, Anexo XIV)

| rormusrios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de ia Entidad. Gentro de Mejora Atencién at Ciudadano — MAC:

- Pago por detscho de tramitacion L | wodaisad do pagos
Caja de la Entidad
Monta - 8/ 310.00 Efectivo:
les
Plazo de stencién | canncacien ael procedimiento

entidad competents para conocerla, slem_ﬁrjep iue ol administrado cumpla con [os requisitos y entregue 1a

2 dlas habiles Aprobacitn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
de la entidad.

documentacion completa, exigidos en el

Sgdes y horarios de atencidn

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.




I Unidad de crganizacion dondo se presénta ls documéntacién

l Unided de organizacién responssble de aprobar fa sollcltud

Consulta sobre el procedimiento

Teléfong. 082-573405

Sub Gerencia de Acondicienamiento Territorial, Planeamiento y
Habilitaclones Urbanas

AneX0, - nesadepartes@munitambopata.gob.pe

| Instanclas de resolucion ds recureos

Reconslderacion Apelaclén
Autoridad competente No aplica - Sub Gerencia de Acondigionamiento Territorial, No apiica
Planeamiento y Habilitaciones Urbanas
Plaze méximo de Ne aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

E1 recurso de reconaideracion se interpondri ante el miemo drgano que dictd el primer acto qua o8 materia de ia impugnacidn y deberé sustentarse én nueva prueba.

El rocurso de apelacidn sa interpondrd cuando i Impugnacién se sustente en diferente inlerpretacién de laa pruebas producidas o cuando se frate de cuest

debiendo dirigirse a l& misma suloridad que expidit el acto que se impugna pare qua eleve io sctuado al superior jerdrquico.

iones de puro dereche,

| Bese logs!
Articul T NG Fecha
cula Denominacion po mero Publicacién
78 numeral 3.8.2. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
58, numerat 1, literal g) y|Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2018
63 Licencias de Edificacién
2 MODIFICA LA LEY N° 28080, LEY DE REGULACION DE | Decreto Legislativo 1428 18/08/2018
HABILITACIONES URBANAS Y DE EDIFICACIONES
25. (142) TUOC de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habititaciones Decreto Supramo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Urbanas y de Edificaciones
16 numeral 1 y primer|Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de |Decreio Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
pérrafo Edificacicnes
53y 54 Aprueba TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo | Dacreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2018
General
88 ingiso b Aprueba TUO de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
10 penliitmo pamafoy 31 L Aprueba TUO de la Ley de Regulacion de Habilitaciones Decretc Supremo 008-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Urbanas y de Edificaclones
10 Aprueba Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 2510172017
] Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 028-2010-VIVIENDA 068/11/2018
Licenclas de Edificacion




1 16 dias hébiles

Cédigo: PATSEOOESS

| cescripeionet procesimiento

| Procedimiento que permite abtener licencia de edificacién para e tipo de modalidad que se detalla

Regulsitos

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

1. FUE, en tres {03) juegos crigineles, debidamente suscrito por el administrado y, en Ia secci6n que corresponda, (08 profesionales responsables,
en el que se debe consignar ia informacién necesaria al procedimiento que 8@ requiere iniciar (]

2. Enel caso que el administrado no sea el propigtario del predio, !a documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.(1)
3. Tasa municipal commespondlente a la Verficacion Administrativa

4. Documentacidn Técnica en original, por triplicada y un archivo digital: Plano de ubicacién, segin formato. (2}

5. 5.- Descripcidn del Proyecto (3)

VERIFICACION TECNICA

8. Anexo H, el cual contiene:
a. Fecha de Inicio de 1a obra y el nombre del responsable de Obra
b. Cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las Verificaciones Técnicas, suscrito por &l responsable de Qbra y por el
Inspector Municipal de Obra designado por la Municipalidad o Supervisor Privado de Obra.
¢ Indicar monto, nimero de comprobante de page y fecha de pago en caso de Inspector Municipal de Obra ¢ adjuntar copia del recibo de pago
CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra Carta de Responeabilidad de Obra '
7.- Tasa correspondiente a la verificacion técnica (por visita)

Notas:

1. ElFUE y la Documentacidn Técnica se presentan en tres {03) juegos criginales. Art. 83.11)

2. EI FUE, asl como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administradoy los profesionales que
intervienen._ {Reglamenta de fa Ley N° 29080, ArL 7.1)

3. Todala documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del antleproyecto en consulta y proyectos, asl como por el
administrado. (Reglamentn de la Ley N 28080, An. 7.2)

4. El plano de ubicacién y locallizacién se deberéd presentar conforme al formato aprobado por el MVCS. (Resolucién Ministerial N° 306-2017-
VIVIENDA. Anexo XIV.

I Formulsrios

| caristes do stencicn

| Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC:

l Pago por derecho de tramitacion I Modalldad de pagos
Caja de \a Entidad
Manto - §/ 320.00 Efectivo:
sales

| Psodoatncien | Caficacion dal procodiniento

entidad competente para conccerla, siempre que el adminisirado cumpla con los requisitas y entregue la
docum n completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considarada aprobada desde e! mismo momento de su presentacién ante la

| sedesy horarios de atencisa

Seds Central Lunes a Viemes de 07:30 2 13:00 y de 14:00 a 18:15.




I Unidad de organizacién donde se presenta ta decumentscién

l Un%dadﬂs-omnluﬁdumpomﬂi de aprobaria mmd i Consulta sobre el procedimiento I
ﬁ“g.ﬁ:&emia %erbAoondidonamiemo Territorial, Planeamiento y Tetblono: 0B2-573408 ) .
a 0 al Bx0: - . .
" nes nas E’&%"&: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

Reconsideraclén Apelacién
Autoridad competente No aplica - Sub Gerencia de Acondicionamignto Termitorial, No aplica
Planeamiento y Habilitaciones Urbanas
Plazo maximo de No aplica No aplica
pragentacién
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta

El recureo de reconsideracion se inlerpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia do la impugnacion y debera sustentarse en nueva pruaba.
El racurso de apelacion se interpondrd cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion da las prusbas producidas o cuando se trate de cuestiones de purc derecho,
debiendo dirigicse & la misma autoridad que expidid el aclo que se Impugna para que aleve 1o acluado al aupsrior jerdrquico.

I Baso legal
Ti Nomero Fecha
Articulo Denominacién po me Publicacién

Arl. 79 numeral 3.8.2. | Ley Orgénica de Municipalidades Ley 2772

AR.58, numeral 1, literal| Reglamenta de Licencias de Habiltacion Urbana Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA

h) y Licencias de Edificacién

Ar. 2 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de |Decreto Legislativo 1426
Edificaciones

Art.28 (1)(2) Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 20090
Edificaciones

Arts, 58.1,61 (1), 63.1,| Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Decreto Suprema 029-2018-VIVIENDA

63.9.{2) (3) y 83.11 Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto

Art. 10 numeral 1 yilLey de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y defley 23090

primer parrafo. Egificaciones

Arts. 56.1y 63 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA
Licancias de Edlficacion

Arts, 53y 54. Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 274444

Art. 68 inciso b). TUO ds la Ley de Tributacién Municipal-Derecho de Tramite Decreto Supremo 158-2004-EF

Art. 10 peniitimo parrafo|Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de |Decreto Supremo 008-2017-VIVIENDA

yArt. 3 Edificaciones

At 0. Reglemento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de| Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA
Edificacién




Denominacidn det Pracedimisnto Administrativo - _

“LIGENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES LAS OBRAS DE CARACTER
MILITAR DE LAS FUERZAS ARMADAS Y LAS DE CARACTER POLICIAL DE LA POLICIA NAGIONAL DEL P , ABI COMO LOS

ESTABLECHRENTOS DE RECLUSION
Codigo: PA1SEOIOFE

I Descripcion del procedimiento

‘ Procedimiento que permite obtener licencia de edificacion para et tipo de maodalidad que se detalla

| rocuisitos

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

1. FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar (1)

3. Centificado de Factivilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (1)

w

Tasa municipal comespondiente a |a Verificacién Administrativa

Documentacién Técnica en origingl, por triplicadoy un archivo
Plano de ubicacion, segun formato. (2)

Memoria descriptiva, asl como sefialar ¢l ndmero del Cédigo Unico de Inversion generada por Sistema Nacional de Programacidn Muttianual y
Gestitn da Inversionse (2}

NS o

VERIFICACION TECNICA
a. Fecha de Inicio de la obra y el nombre del responsabte de Obra
b. Cronograma de Visitas de inspecclan, constituido por las Verificaciones Técnicas, suscrito por e responsable de Obra y por el Inspector
¢.  Municipal
a.  Indicar manto, nimero de comprobante de pago ¥ facha de pago en caso de o CiP en caso de Supervisor Privado de
Obra d) Carta de Responsabilidad de Obra

Notas:

1. ElIFUEy la Documeniacién Técnica se presentan en tres (03) juegos originales.Art. 63.11)

2. EIFUE, as tomo sus anexcs son visados en lodas sus paginas y cuando (Reglamento deia Ley N° 20000, Art. 7.1)

3. Todala documentacidn técnica es firmada y sellada por &l profesional responsable del anteproyecto en consulia y proyectos, asi como por ¢l
administrado. (Reglamento de la Ley N* 29090, Art. 7.2)

4. El plano de ublcacion y localizacién se deberé presentar conforme al formato  aprobado por el MVCS. {Resolucidn Minigterial N* 305-2017-
VIVIENDA, Anexo XIV}

| rormulerios

| canetes do stencicn o - |

| Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencitn 2} Ciudadano - MAC:

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad "ﬂl;m
Caja de la Entidad
Monto - 5/ 306.00 Efectivo:
soles

| pozodeatencion | caniseacion gl procedimiento

Aprobacion automidtica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad compelente para conocarla, sism iue al administrade cumpla con log requisitos y entregue la

15 dias habiles
documentacion completa, exigldos en &l TUPA de 1z entidad.

| sedesynorarios deatenctsn. -

Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.
| Unidad de organizacion donde se presenta 18 documentaciin




I Unidad de crganizacion respansabla de aprobar fa solicitud

Habkilitaciones Urbanas

Sub Gerancia de Acondicionamiento Territorial, Planeamlentoy .

| consunta sobre of procedimiento

Teldfono: 082-573406
Anexo: -
Cormeo: mesadeparies@munitambopata.gob. pe

| ingtancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apslacién
Autaridad competente No aplica - Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, No aplica
Planeamiento y Habilitaciones Urbanas
Plazo maximo de No aplica No aplica
prasentecién
Plazo méximo de Ne aplica No aplica
respuesta

El recurse de reconsideracin s interpondré ante of mismo drgans que dictd el primer acto gue 88 metaria de
El recurso de apalacién se interporkind cuwando |a impugnacion se sustente en dferente inerpratacién de tae

debiendo dirigiree a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que elave k actuada al superior jerdrquico.

la impugnacitn y deberd sustentarse én nueve prueha.
pruebas producidas o cuando sa trate de cuestiones de puro derecho,

| Base lugal
Tl Nomero Fecha
Articulo Denominacion po Publicacién
79 numeral 3.6.2. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27072 271052003
58 numeral 1, litgral i) Reglamento de Licenclas de Habllitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA | 08/11/2018
Edificacidn
2 Modifica la Ley N° 29080, Ley de Regulacidn de Habilitaciones | Decreto Legislativo 1426 16/08/2018
Urbanas y de Edificaciones
25. (1)) Apruebs Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanae vy de Ley 29000 28/02/2017
Edificaciones
58.1, 81 (1), 63.1)Aprusha Reglamente de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2018
63.8.(2) y 83.11 Licencias de Edificacion
10 numeral 1 y primer|Aprueba TUC de la Ley N° 28080, Ley de Regulacién de | Decreto Suprema 0068-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
parrafo Habilitaciones Urbanas y de Edificacionss
58.1y 63 Aprueba Reglamentc de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decrelo Supremo 029-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
Licencias da Edificacion
53y 54 Aprueba TUO de la Lay N° 27444, Ley del Procadimiento|Decreto Supremao 004-2018-JUS 25/01/2018
Administrativo General
68 inciso b). Aprueba TUO de la Ley de Triputacién Municipal Decreto Supremo 1566-2004-EF 15/11/2004
10 peniitimo pérrafo y [TUO dela Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habiltacionss Decreto Supramo 008-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Art. 31 Urbanas y de Edificaciones
10 Aprueba Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica | Decreto Suprema 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
] Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremeo 020-2018-VIVIENDA | 08/11/2018

Licencias de Edificacién

gy

N




Denominacion del Procedimiento Administrativa
“LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES LAS EDIFICACIGNES DE -

Codigo: PA1S203056

| Procedimisnto gue permite obtenss licencia de edificacién para el ipo de modalidad que se detalla

| Requisitos

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

1. FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito par el administrado y, en 1a seccién que comesponda, los profesionales responsables,
en el que-se debe consignarla informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar (1)

Ceriificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda muttifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (1)

Tasa municipal correspondiente a la Verificacion Administrativa

Documentacién Técrica en ariginal, por triplicadoy un archivo digital: Plano de ubicacién, segun formato. (2)

Memoria descriptiva, asl como sefialar el nimero del Codigo Unico de inversién generada por Sistema Nacional de Programacién
Multianuat y Gestién de Inversiones (2)

Ll ol o o

.- VERIFICACION TECNICA
Anexo H, el cual contiene:
a. Fecha de Inicio de la obra y el nombre del rasponsable de Obra
b. Cronograma de Visitas de Inspection, constituido por las Verificaciones Técnicas, suscrito por el responsabie de Cbra y por el
Inspector Municlpal
a.  Indicar monto, némero de comprobante de page y fecha de pago én casc de Inspector Municipal de Qbra o adjuntar copia del recibo
de pago al CAP ¢ CiP en casc de Supervisor Privado de Obra d) Carta de Responsabilidad de Qbra )

7.- Tasa correspondients a la verificacitn técnica (por visita)

Notas:

1. ElFUE y la Documentacién Técnica se presentan en tres {03) juegos criginales. Art. 83.11)

2. El FUE, as como Sus anexos son visados en todas sus paginasy cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen. (Reglamenio de Ia Ley N° 29080, Art. 7.1}

3. Toda la documentacion técnica es fimada y seliada por ef profesional responsable del anteprayecio en consultay proyecios, asl coma por el
administrado. (Reglamento de la Ley N° 28080, Ar 7.2}

4. El plano de ubicacion y localizacitn se deberd presentar conforme al formato aprobado por e MVCS. {Resolucién Ministerial N* 305.2017-
VIVIENDA, Anexo XIV)

| Formuterios

| N -

| Atencion Presencial: Sedes de |a Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano - MAC:

I. . Pago por-derscho de tramitacién _ I Modalidad de pagos
‘ l Caja de la Entidad
Monto - §/ 308.00 Efectivo:
soles

| Piszodestancion | caiticaciondelprasstimiento

entidad com nte para conoceria, siempre que el administrado cumpla con |os requisitos y entregue ]

15 dias habiles Aprobacion automética: La soticitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
documsntacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

[ Sedes'y horarics ve atencién

Sade Central Lunes a Viernes de 07:30 a2 13:00 y de 14:00 2 16:16.




I Unldad de omnluclon donde 3 pressnta la dosumentacién

1 !

| unidsc do organizecion responsabie de aproberta solictud | consuits sotis ol procedimiento .-
Sub Gerencia de Acondicionamiento Teritorial, Planeamientoy Teléfono: 082-573405
Habilitaciones Urbanas Anexo! -
Corres: mesadepartesg@munitambopata.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideraclon Apslaclén
Autoridad competente No aplica - Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, No aplica
Planesmiento y Habllitaclones Urbanas
Plazo méximo de No aplica No aplica
| presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

E} recurso de reconsideracion se interpondré anta el mismo drgana que dictd el primer acto Gué @5 materia de la impugnation y deberd sustenterse &n nUava prusba.
El recursa de apelacién se interpondré cuando 12 impugnacién se sustente en difsrente intarpretacion de as pruebas producidas o cuando s trate de cuastiones de pura derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié &l aclo que se Impugna pana gue sleve lo ectuade al superior jerérquico.

I Basa legal
Facha
Artleulo Denominacién Tipo Namero Publicacion

Art. 79 numeral 3.6.2. Ley Orgénica de Municipalidades Ley ar972

Arts. 58, numeral 1, literat | Reglamento de Licencias de Habllitacién Urbana Decreto Suprema 02§-2018-VIVIENDA

)] y Licencias de Edificacion

Art. 2 Ley de Regulacion de habilitaciones urbanas y edificaciones Decreto Legislativo 1428

Art, 25. (1)(2) Ley de Regulacién de Habllitaclones Urbanas y de|Ley 29000
Edificaclones

Arts. 58.1,61 (1), 63.1,| Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA

83.8.(2) y 63.11 Licencias de Edificacion - Requisitos

Art. 10 numeral 1 y|Ley de Repuiacién de Habilitaciones Urbanas y de |Ley 29000

primer pérrafo, Edificacionss aprobado por el-Calificaciones ¥ plazo

Arts. 58.1y 83 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Decreto Supremo 020-2018-VIVIENDA
Licencias de Edificacién-Calificaciones y plazo

Arts. 53y 54. Ley del Procedimiento Ley 27444
Administrativo General -Derecho de tramite '

Art. 68 inciso b}. Ley de Tributacidn Municipal Decreto Supremo 158-2004-EF

An. 10 peniltimo parrafo| Ley de Regutacién de Habilitaciones Urbanas y de |Ley 28080

y Art. 31 Edificaciones

Arl. 10. Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica, Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA

Art. 8. Reglamento de Licencias de Habllitacion Urbanay Decreto Supremo 028-2018-VIVIENDA
Licencias de Edificacibn-Derecho de Tramite




Denominacisn del Procedimiento ASministrative:

“LICENCIA DE EDIFISACION - MODALIDAD A - APROBAGION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES LAS EDIFICACIONES DE
ESTABLECIMIENTOS OB SALUD ESTATALES" ’ Do

Ceodigo: PA1S302BOE

I Descripcitn del procedimiento

l Procedimiento que permite oblener licencia de edificacién para el tipo de modalidad que se detalla

Requieitos

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes:

1. FUE, entres (03) juegos originaies, debidamente suscrito par el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales respansables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiera iniciar (1}

2 Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (1)

3. Tasa municipal comespondiente e la Verificacién Administrativa

4. Documentacién Técnica sn original, por triplicado y un archive
digital: Plane de ubicacién, segin formato. (2)

5. Memodia descripliva, asi como sefiatar el nimero del Codigo Unico de Inversidn generada por Sistema Nacional de Programacion Multianual y
8. Gestibn de [nversiones (2)

VERIFICACION TECNICA
.- Anexo H, el cual contiene:
a Fecha de Inicio de la cbra y el nombre del responsable ¢e Obra
b. Cronograma de Visitas de Ingpeccion, constituido por Jas Verificaclones Técnicas, suscrito por el responsable de Obra y por el
Inspector Municipal de Obra designado por |a Municipalidad o Supervisor Privado de Obra.
b. Indicar monto, niimera de comprobante de pago y fecha de pago en caso de Ingpector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de
pagoal CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Qbra. d) Carta de Responsabilidad de Qbra
7.- Tasa correspondiente a |2 verificacién técnica (por visita)

Notas:

1. El FUE y la Documentacién Técnica se presantan en fres (03) juegos originales. {Ley N° 29090 y modificatorias, Art. 25 Reglamento de la
Ley N° 29090, Arl. 83.11).

2. EIFUE, a8l como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen. {Reglamento de la ey N° 28080, Art 7.1)

3. Todala documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional  responsable del anleproyecto en consulta y proyectos, asl coma por el
administrado. (Regiamento de la Ley N° 28080, Art. 7.2) .

4. Eiplano de ubicacion y localizacion se debera presentar conforms al formato aprobado por el MVCS. {Resolucion Ministerial N° 305-2017-
VIVIENDA. Anaxo XIV).

| Cansies de stencien

| Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Cludadano — MAC:

| Pogoporderecode tramitacien _ | moosiidad e peges
Caja de la Entidad
Monto - 5/ 310.00 Efactivo:

I Plazo de atsneién | Calificacitn del procedimiento

Aprobacidn autemdtica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momenta de su presentacién ante la
entidad competente para conccera, stem_‘p‘-r'?: Rue el administrado cumpla con los requisitos y antregue la

de la entidad.

15 dias habiles
documentacién completa, exigidos ¢n el

| sedesynorarios de stentin

Sede Central Lunes a Viemnes de 07:30 2 13:00 y de 14:008 16:185.

oles |
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. Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"
e PP ——————————————————————————
s ——————————————————— e

. Urbanas y de Edificaciones

. 58, numeral 4, literaid)  |Aprusba Raglamento de Licencias de Habilitacian Urbana y Decrelp Supremo 028-2010-VIVIENDA o6/M11/2018
Licencias de Edificacién

. 2 Modifica la Ley N° 29090, Ley de Regutacién de Habilitaciones | Decreto Legislativo 1428 16/09/2018

® Urbanas y de Edificaciones

. 25. (N(2)(4) Aprueba TUQ de la Ley N* 26000, Ley de Regulacién de Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Habiiitaciones Urbanas y de Edificaciones

. 58.3, 61 (1) 84.1 (2),|Apruebe Reglamento de Licenclas de Habilitacién Urbana y Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2018

9 84.2 (3), 84.8 (4), 66.1.|Licenclas de Edificacién

{5), 65.3 (B), 85.4 (T) ¥

. 85.7 (B)

‘ 2 penditimo pérrafo y 1¢Aprueba TUC de |a Ley N°* 20080, Ley de Regulacién de Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017

. numeral 4 segundqHablitacicnes Urbanasy de Edificaciones

parrafe.

. 2.2,86.1,863y87.2 Aprusba Regiamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | ©8/11/2018

. Lieencias de Edificacidn

. 63y 54, Aprueba TUO de la Ley N* 27444, Ley dal Procedimiento Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
Administrativo General

. 68 inciso b). Aprueba TUO de la Ley de Tributacién Municipal y Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004

. modificatorias

. 31 Aprugba TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Habilltaciones

. Urbanas y de Edificaciones

. ] Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Decreto Supramo 028-2019-VIVIENDA 06/11/2019

. Licencias de Edificacién




