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N° 230Y -2020-DE-HEVES

RESOLUCION DIRECTORAL

Villa El Salvador, 1 DIC. 2020
VISTO:

El Expediente Administrativo N° 20-016228-001;
CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N°007-2008-VIVIENDA, en su Art. 121 inciso a) indica que: “"bajo
responsabilidad del Jefe de Oficina de Administracion o la que haga sus veces, se efectuard un
Inventario anual en todas la entidades, con fecha 31 de diciembre del afios anterior a su
presentacion’; la Directiva N° 001-2015-SBN en el numeral 6.7.3.4 iriciso b) dispone los servidores
que Conforman la Comision de Inventario por representantes de la Oficina de Administracién de
Contabilidad y de Abastecimiento: y que la Resolucion Jefatural N° 335-90-INAP/DNS literal )
precisa que "E/ inventario fisico de Almacén es una verificacion fisica que consiste en contastar Ia
existencia o presencia real de los bienes almacenados, apreciar su estado de conservacion o
deterioro o condiciones de seguridad”

Que, mediante Decreto Supremo N° 008-2017-SA, modificado por el Decreto Supremo N° 011-2017-
SA, se aprobo el Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Salud, estableciendo al
Hospital de Emergencias Villa El Salvador como un drgano desconcentrado del Ministerio de Salud,
dependiente de la Direccién de Redes Integradas de Salud de su jurisdiccion;

Que, mediante Resolucién Ministerial N° 850-2016/MINSA de fecha 28 de octubre del 2016, se
aprobd el documento denominado “Normas para la elaboracién de Documentos Normativos del
Ministerio de Salud”, cuyo objetivo general es establecer las disposiciones relacionadas con los
procesos de formulacion, aprobacién, modificacién y difusion de los documentos normativos que
expide el Ministerio de Salud, en el marco del proceso de descentralizacion; dentro de este
contexto, el numeral 6.1.3. Guia Técnica, define por escrito y de manera detallada el desarrollo de
determinados procesos, procedimientos y actividades administrativas, asistenciales, sanitarias. En
ella se establece procedimientos, metodologias instrucciones o indicaciones que permite al
operador seguir un determinado recorrido, orientdndolo al cumplimiento del objetivo de un proceso
o de una buena practica;

Que, con Resolucion Jefatural N° 381-2016-1GSS, del Jefe Institucional del Instituto de Gestidn de
Servicios de Salud, se aprobo el Manual de Operaciones del Hospital de Emergencias Villa El Salvador;

Que, mediante Resolucion Vice Ministerial N° 039-2020-SA/DVM-PAS se designo al M.C. Percy
Ali Balabarca Cristobal en el cargo de Director de Hospital II (CAP N° 001) de la Direccion
Ejecutiva del Hospital de Emergencias Villa El Salvador;

Que, mediante Circular N° 51-2020-OGA/MINSA, el Director General de Administracién del MINSA
dispone a las Unidades Ejecutora la remisidn de las resoluciones de Conformacién de la Comisién
de Inventario y del Plan de Trabajo y Cronograma de la Unidad Ejecutora;

Que, mediante Nota Informativa N° 0429-2020-OAD/HEVES, el Jefe de la Oficina de
Administracion, anexando la Nota Informativa N° 001-2020-CINV20-HEVES, solicita al titular de
la entidad la revision y aprobacion del “Plan de Trabajo y Cronograma de toma de Inventario
2020 del Hospital de Emergencias Villa el Salvador”;

Que, estando a lo precisado con Nota Informativa N° 0406-2020-UAJ/HEVES por el Jefe de la
Unidad de Asesoria Juridica, el Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto con Proveido N°
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262-OPP-HEVES anexando el Informe N° 045-AP-OPP-HEVES concluye que el Plan de Trabajo y
Cronograma de Inventario 2020 ha sido elaborado en el marco de los antecedentes que se
describen, asigna presupuesto por un importe total de S/. 98,580.00 meta 07 Gestion
Administrativa, solicita al Director del Hospital la aprobacion del “Plan de Trabajo y Cronograma
de toma de Inventario 2020 del Hospital de Emergencias Villa el Salvador” y acciones
correspondientes;

Que, estando a lo disposicién formulada por el Director Ejecutivo mediante Hoja de Ruta a la
Jefatura de la Unidad de Asesoria Juridica a efectos que proyecte el correspondiente acto
resolutivo;

Con la visacion del Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, de la Oficina de
Administracion y de la Unidad de Asesoria Juridica del Hospital de Emergencias Villa El Salvador;

En uso de las atribuciones conferidas con los incisos c) y €) del articulo 10° del Manual de
Operaciones (MOP) del Hospital de Emergencias Villa El Salvador, los mismos que facultan al
Director Ejecutivo la atribucion y responsabilidad de expedir Resoluciones Directoral en los
asuntos de su competencia y a las facultades conferidas con Resolucion Vice Ministerial N° 039-
2020-SA/DMV-PAS;

SE RESUELVE:
Articulo Primero.- APROBAR el Documento Técnico: “Plan de Trabajo y Cronograma de toma

de Inventario 2020 del Hospital de Emergencias Villa el Salvador”, que consta de veinticinco (25)
folios, debidamente visado forma parte integrante de la presente Resolucion Directoral.

Articulo Sequndo.- DISPONER y ENCARGAR a la Oficina de Administracion, las acciones
necesarias para la difusién supervision y ejecucion de lo resuelto en el articulo que antecede.

Articulo 3°.- ENCARGAR a la Unidad de Comunicaciones e Imagen Institucional, la publicacién
de la presente Resolucién Directoral, en el Portal Institucional del Hospital de Emergencias Villa
El Salvador.

REGISTRESE COMUNIQUESE y CUMPLASE.
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PLAN DE TRABAJO PARA LA TOMA DE INVENTARIO FiSICO DE EXISTENCIAS DEL ALMACEN
GENERAL, ALMACEN DE FARMACIA Y FARMACIAS ANEXAS, ACTIVOS FIJOS Y BIENES NO
DEPRECIABLES ASIGNADOS AL 2020 DEL HOSPITAL DE EMERGENCIAS VILLA EL SALVADOR

I. INTRODUCCION

En el marco de lo establecido en el D. Legislativo N°1439-2018-EF. (D. Legislativo del Sistema
Nacional de Abastecimiento) y el D.S. N°217-2019-EF. (Reglamento del Sistema Nacional de
Abastecimiento), a fin de realizar la toma de Inventario Fisico de Existencias del Almacén
General, Almacén de farmacia y Farmacias Anexas, Activos Fijos y Bienes no depreciables
asignados al 31 de Diciembre del 2020 en el Hospital de Emergencias Villa El Salvador, verificar
su existencia y codificacion en lo que corresponda, asi como su contrastacién con las Cuentas
Contables determinando las diferencias que pudieran existir, conforme a lo establecido en la
Directiva Administrativa N°002-2018-DE-OAD-ULOG-ACP-HEVES “Directiva Administrativa de
procedimientos para la Toma de Inventario Fisico de bienes patrimoniales del Hospital de
Emergencias Villa El Salvador”.

Il. FINALIDAD

Constatar in situ los bienes patrimoniales del Hospital de Emergencias Villa El Salvador, a fin de
tener actualizado la informacién respecto al activo fijo y Existencias que posee la Entidad y
contribuya con el sinceramiento de la informacién contenida en el Estado de Situacién
Financiera.

La toma de inventario nos ayudara a verificar fisicamente, codificar y registrar los bienes con las
que cuenta el Hospital al 31 de Diciembre de 2019, con el fin de comprobar la existencia de los
bienes, apreciar el estado de conservacién o de deterioro, contrastar su resultado con el
registro contable, investigar las diferencias que pudieran existir y proceder a las
regularizaciones que correspondan

lll. OBJETIVOS

3.1.0BJETIVO GENERAL

\( - Efectuar la verificacion fisica de los Bienes Patrimoniales del Hospital de Emergencias Villa El
I\ Salvador, en forma uniforme, completa y ordenada, identificando y registrando las
caracteristicas fisicas y técnicas del bien, su estado de conservacion, el usuario responsable,

su ubicacién en concordancia con lo establecido en las normas vigentes.

3.2.0BJETIVOS ESPECIFICOS

1. Obtener un inventario fisico real transparente de los bienes patrimoniales del
Hospital de Emergencias Villa El Salvador, para el logro de los objetivos institucionales
y el sinceramiento de la informacidn respecto a las cuentas del activo fijo y Bienes No
Depreciables.

2. Identificar bienes sobrantes y faltantes.

3. ldentificar bienes que requieren mantenimiento/reparacion.
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4. Actualizar la relacion de los bienes patrimoniales por: unidad orgénica, unidad
funcional, centro de costo, drea y usuario.

5. Contar con informacién conciliada en el SIGA — Modulo Patrimonio.
6. Verificar los materiales de consumo (materias primas y suministro) y bienes de activo
fijo (no asignados) que se encuentren en custodia o en stock de almacén General.

IV. BASE LEGAL

1. D. Legislativo N°1439-2018-EF. (D. Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento)

2. DS, N°217~20‘19—EF‘ (Reglamento del Sistema Nacional de Abastecimiento)

3. Resolucion N°158—97/SBN (Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del Estado y Directiva
N°001-97/SBN-CIMN, para su aplicacién)

4. Resolucién N°046-2015/SBN que aprueba Directiva N°001-2015/SBN denominada
“Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales”.

5. Resolucion Directoral N°026-2018-DE-HEVES, aprueba Directiva Administrativa N°001-
2018-DE-OA-ULOG-ACP-HEVES “Procedimientos para la administracion y uso adecuado
de los Bienes Patrimoniales del Hospital de Emergencias Villa El Salvador”

6. Resolucién Directoral N°034-2018-DE-HEVES, aprueba Directiva Administrativa N°002-
2018-DE-OAD-ULOG-ACP-HEVES “Directiva Administrativa de procedimientos para la
Toma de Inventario Fisico de bienes patrimoniales del Hospital de Emergencias Villa El
Salvador”.

7. Directiva N°005-2016-EF/51.01, “Metodologia para el reconocimiento, medicion, registro
y Presentacion de los elementos de Propiedad, Planta y Equipo de las entidades
Gubernamentales”

8. R.J.N335-90-INAP-DNA, Manual de Administracién de Almacenes para el Sector Publico

i

Nacional.
9. Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
/ 10. Ley N°27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica.

11. Directiva N°002-2019-EF/51.01, “Lineamientos para la Elaboracién y Presentacion de Ia
Informacion Financiera y Presupuestaria Mensual, Trimestral y Semestral de las
Entidades Publicas y Otras Formas organizativas no Financieras que administren Recursos
Publicos”,

12. Ley N° 30057 “Ley del Servicio Civil”

V. AMBITO DE APLICACION

La verificacion in situ de los bienes patrimoniales se realizard en cada una de las Unidades,
Oficinas, Areas Administrativas, y asistenciales, del Hospital de Emergencias Villa El Salvador

VI. DEFINICIONES

® Bienes de Activo Fijo: Todos aquellos bienes descritos en el Catdlogo de Bienes de la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, cuyo valor sea igual o superior a % de la
Unidad Impositiva Tributaria (UIT).

* Bienes No Depreciables: Todos aquellos bienes descritos en el Catdlogo de Bienes de la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, cuyo valor es menor a % de la Unidad
Impositiva Tributaria (UIT) y no son objeto de depreciacion.
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PBAMARCAC, ® Inventario Fisico: Procedimiento mediante el cual se registra la relacion pormenorizada de
los Bienes Muebles y Existencias de Almacén, detallando nombre, caracteristicas, estado de
conservacion, valor en libros, usuario responsable, ubicacién y codigo patrimonial.

VIl. DE LA MODALIDAD

El Inventario Fisico Patrimonial de todos los Bienes Muebles serd al Barrer de cada una de las
Unidades, Oficinas, Areas Administrativas, y asistenciales, del Hospital de Emergencias Villa El
Salvador, para su respectivo registro, ubicacion, etiquetado y actualizacién de informacion en el
Sistema Integrado de Gestién Administrativa - Médulo Patrimonio, este proceso se realizara
para todos los bienes fisicamente localizados, siguiendo un orden fisico secuencial establecido,
de izquierda a derecha y desde la parte interna del drea hasta la entrada del mismo.

Los bienes patrimoniales al final seran conciliados con los saldos de los Estados Financieros
proporcionados por la Unidad de Economia — Integracién Contable.

VIIl. ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN CUMPLIMIENTO CON LOS OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Establecer la identificacion a nivel de codificacién los bienes patrimoniales que posee cada una
de las Unidades, Oficinas, Areas Administrativas, y asistenciales, del Hospital de Emergencias
Villa El Salvador, su ordenamiento en los registros patrimoniales del Sistema Integral de Gestion
Administrativa SIGA — Modulo Patrimonio, de manera detallada y clasificada, previa conciliacion
de saldos, correspondientes a bienes Depreciables y no Depreciables.

Los integrantes que conforman los equipos de trabajo se desplazaran en cada una de las

Unidades, Oficinas, Areas Administrativas, y asistenciales, del Hospital de Emergencias Villa El

Vi Salvador que sean designados en coordinacién con los supervisores encargados de los equipos

\7// mencionados y realizaran las acciones conforme lo establece la Directiva para la Toma de
Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales.

Asimismo se llevara a cabo el Inventario de Existencias del Almacén General y Almacén
Especializado (Medicamentos), teniendo que el drea de Almacén General debers entregar un
reporte de la base de datos de SIGA con los saldos registrados sefialando lo siguiente:
descripcion del bien y sus caracteristicas de acuerdo al producto (marca, modelo, presentacion,
unidad de medida, Lote) indicando la cantidad, valor unitario, valor total por cada almacén y
donde se encuentran ubicados.

El inventario fisico de bienes en existencia de los almacenes consistira en la verificacién de la
constatacion de la existencia fisica de los bienes almacenados verificando su estado de
conservacion (se toma en cuenta los articulos que presenta deteriorados, en mal estado o que
carezcan de movimiento) y condiciones de seguridad. Seran inventariados los bienes en
custodia o bienes en transito de los almacenes del Hospital de Emergencias Villa El Salvador, en
un reporte especial, debiendo sustentar con los documentos respectivos.

<
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IX. ASPECTOS GENERALES

Xl

a. Contar con una comisién para la ejecucién de la Toma de Inventario Fisico de Bienes
Patrimoniales del Hospital de Emergencias Villa El Salvador

b. Presentacion del plan de trabajo.

c. Formulaciény aprobacidn del cronograma.

d. Oficializar las Actividades de verificacion fisica de Bienes Patrimoniales de cada una de las
Unidades, Oficinas, Areas Administrativas y asistenciales, del Hospital de Emergencias Villa El
Salvador

e. Elaboracion del Oficio Circular para comunicar las labores de la Toma de Inventario cada una

de las Unidades, Oficinas, Areas Admlnlstratlvas y asistenciales, del Hospital de Emergencias
Villa El Salvador
Solicitud de materiales para la Toma del Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales.
Elaboracion de Etiquetas.
Elaboracién de Formatos.
Charla al equipo de inventariadores
Entrega de materiales al equipo de inventariadores
Toma de Inventario y Etiquetado
Consolidacion, revision y clasificacion de las hojas de trabajo
. Procesamiento de informacion en formato Excel
Analisis de la informacion procesada
Conciliacién fisica y contable
Determinacién de faltantes y sobrantes
Impresion de reportes finales
Elaboracién del Informe Final
Elaboracion del Listado de Sobrantes y Faltantes
Presentacion del Informe Final
Migracion a la Base de Datos del Sistema Integral de Gestién Administrativa SIGA — Modulo
Patrimonial.

R S S R
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TIEMPO DE EJECUCION

La Toma de Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales se realizard de lunes a sdbado desde el
01 de Diciembre de 2020, culminando aproximadamente el 30 de Enero de 2021, con todo el
equipo del comité designado, y se desarrollara seglin cronograma establecido el cual incluye las
etapas de verificacion fisica, codificacién, actualizacion de informacién
respectivamente e Informe Final.

, Conciliacion

EQUIPO DE TRABAJO

La Toma de Inventarios se ejecutard por el equipo de verificadores conformado por personal
proporcionado por la Oficina de Administracidn, el cual sera dirigido por la Comisién encargada
de la Toma de Inventario y supervisada por la Responsable del Area de Control Patrimonial del
Hospital de Emergencias Villa El Salvador, se incluird necesariamente a un responsable
designado por la Jefatura de cada unidad a inventariar, quien sera el facilitador que servira de
orientador para la ubicacién fisica real de los bienes patrimoniales a inventariar.

Se les asignara a los grupos de trabajo las hojas de inventario que contiene cada una de las
Unidades, Oficinas, Areas Administrativas, y asistenciales, del Hospital de Emergencias Villa El
Salvador, con la finalidad de contrastar la informacion histérica con el inventario actualizado.

27
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Presidente : C.P.C. Carlos Alberto Escalante Hurtado
Miembro : Ing. Pedro Alexis La Rosa Olivos
Miembro : C.P.C. Sara Marina Chavez Rafael
Facilitador : Tec. Hernan Jaime Pocco Soto
Facilitador : Tec. Einer Vladimir Real Puelles

Las Oficinas responsables de la Conciliacién Contable- Patrimonial de los Activos Fijos
son:

Responsable del Area de Integracién Contable: C.P.C. José Eduardo Carlos Mallqui
Responsable del Area de Control Patrimonial: Tec. Hernan Jaime Pocco Soto

XILI. CONTENIDO

12.1. ASPECTOS GENERALES DEL INVENTARIO
12.1.1. BIENES SUSCEPTIBLES DE SER INVENTARIADOS
Son objeto de inventario los bienes que tengan las siguientes caracteristicas:

e Sean de propiedad de la entidad.

e Tengan una vida util mayor a un afio.

e Sean pasibles de mantenimiento y/o reparacion.

¢ Clasifiqguen como activo fijo o bien no depreciable.
e Sean tangibles.

e Sean pasibles de algun acto de disposicion final.

e Los que se encuentren descritos en el CNBME.

12.1.2, BIENES NO INVENTARIABLES

No son bienes materia de inventario por parte del SNBE:
e Los accesorios, herramientas y repuestos.

* Los fabricados en materia de vidrio y/o cerdmica para ensayo, instrumental de
laboratorio, set o kit de instrumentos médico-quirurgico, a excepcion de los
descritos en el CNBME;

1 ¢ Losintangibles (marcas, titulos, valores, licencias y software);
e Los bienes culturales, obras de arte, libros y textos;
¢ Los materiales desmontables o armables (carpas, tabladillos, tribunas, etc.);
e Los animales menores (conejos, cuyes, pavos, patos, etc.) e insectos;
* Lossujetos a operaciones de comercializacién por parte de la entidad; v,
* Los adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a terceros de
forma inmediata en cumplimiento de sus fines institucionales.

12.1.3. ASPECTOS A VERIFICAR

Durante el inventario de existencias y bienes patrimoniales se verificara:
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Existencia del bien mueble.

Tipo de bien mueble.

Detalle técnico.

Estado de conservacién.

Ubicacion.

Personas usuarias (responsables).

12.1.4. DETALLE TECNICO

El detalle técnico a registrar comprende.

Marca.
Modelo.
Tipo.

Serie.

Color.
Dimensiones.
Estado.
Otros.

12.2 EJECUCION DEL INVENTARIO

12.2.1 PROCEDIMIENTO

a)

'// b)

c)

La verificacion fisica se efectuara con la constatacion in situ del bien, segun sus
caracteristicas de “extremo a extremo” o “al barrer” verificando todos y cada
uno de los bienes patrimoniales que existan fisicamente en la dependencia
visitada.

Los Equipos de Inventario utilizaran el formato “Inventario Fisico de Bienes”
(Anexo 1) consignando allf las principales caracteristicas, de acuerdo al tipo de
bien debiendo registrar: codigo patrimonial, denominacién, descripcién,
estado de conservacién, (Muy Bueno, Bueno, Regular y Malo), marca,
modelo, serie, color, ubicacién, etc. Dicho formato se emitird en original y
copia, debiendo ser firmado por los miembros del Equipo de Inventariadores,

asi como por el usuario y el funcionario de cada unidad organica cuyos bienes
han sido verificados, en sefial de conformidad.

En el caso de los bienes sefialados como faltantes, la Comisién de Inventario
solicitara al representante de la unidad orgéanica en donde sean detectados
éstos para que proporciones la informacion documentada sobre el destino de
cada uno de dichos bienes, indicando desde qué fecha no se ubica el bien y
qué acciones se han adoptado al respecto.

Para aquellos bienes calificados como sobrantes (luego del proceso de
comparacion y contrastacion con el Inventario Fisico anterior), la Comisién de
Inventario solicitara al representante de la unidad orgédnica en donde sean
detectados éstos, para que proporcione la informacién documentada sobre la
procedencia de cada uno de los bienes.

Los bienes faltantes y sobrantes seran registrados obligatoriamente en el
“Formato de Bienes Faltantes” (Anexo 2) y “Formato de Bienes Sobrantes”
(Anexo 3) segun corresponda.

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”

ay
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f)  Para el inventario de Equipos de Transporte, se utilizard el “Formato de
Inventario por Vehiculo” (Anexo 5), donde se consignara el estado de cada
unidad una vez concluida la verificacién.

g) Sien la Toma de Inventario se encuentran bienes que no pertenecen al
Hospital de Emergencias Villa El Salvador, por causas tales como cesién en uso,
préstamo, comodato, alquiler, entre otros, éstos seran registrado en el
“Formato de Bienes de Terceros” (Anexo 4).

h) En caso de constatarse la existencia de bienes patrimoniales en proceso de
reparacion y/o mantenimiento, la Comisién de Inventario solicitard la
documentacién que sustente su salida para luego proceder a verificar su
ubicacion y estado situacional.

i) Los Bienes Patrimoniales se inventarian en el estado en que se encuentrany en
la Unidad Orgénica donde se hallen fisicamente.

j)  De verificarse bienes que por su condicion de excedentes obsoletos o en mal
estado, se encontrardn en desuso, las unidades orgdnicas inventariadas
solicitaran su Evaluacion y formulacién del Informe Técnico respectivo a la
Unidad de Ingenieria Hospitalaria y de Servicios (UIHYS). Posteriormente,
solicitaran la baja patrimonial a la Oficina de Administracién, quien derivara el
documento a la Unidad de Logistica — Area de Control Patrimonial, y se
coordinard la entrega de los bienes.

12.2.2. CODIFICACION Y ETIQUETADO

a) Este proceso se efectuard tomando como referencia la codificacién establecida
en el Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del Estado, asignando el cddigo
patrimonial a todos los bienes de activo fijo y bienes no depreciables indicado el
campo genérico, clase, denominacién y correlativo del bien.

b) Se utilizard el medio de identificacion mas apropiado para el Hospital de
Emergencias Villa El Salvador, procediéndose a colocar etiquetas autoadhesivas
en las cuales estara consignado el cédigo patrimonial.

c) El codigo asignado a cada bien es permanente y extingue junto con el bien
cuando éste es transferido, donado, dado de baja o destruido.

d) No puede existir mas de un bien con el mismo nimero correlativo.

e) Los codigos patrimoniales de los bienes dados de baja no podrén ser utilizados
para nuevos bienes.

] 12.2.3. ASIGNACION DE LOS BIENES

a) Una vez concluida la verificacion fisica de los bienes, y luego de registrada la
informacién en la base de datos del SIGA - Mdédulo Patrimonio, se emitira un
reporte actualizado de los bienes materia del inventario, el cual se entregars al
funcionario responsable de la unidad organica asumiendo responsabilidad sobre
los bienes, la distribucion del listado serd la siguiente:

b) Original: Responsable de la Unidad Orgénica inventariada.

c) Copia: Unidad de Control Patrimonial.
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12.2.4. INVENTARIO DE EXISTENCIAS

A. INVENTARIO FiSICO DE EXISTENCIAS DEL ALMACEN GENERAL, DEL ALMACEN DE
FARMACIA'Y FARMACIAS ANEXAS

DEL TRABAJO OPERATIVO

El Responsable de la Unidad de Almacén General debera entregar un reporte de
la Base de Datos del SIGA (KARDEX) con los saldos registrados sefialando lo
siguiente: descripcion del bien y sus caracteristicas de acuerdo al producto
(marca, modelo, presentacién, unidad de medida, etc), indicando la cantidad,
valor unitario, valor total de cada bien y donde se encuentra ubicado.

El Inventario Fisico de Bienes de Existencias del Almacén General, del Almacén de
Farmacia y Farmacias Anexas, consistird en la verificacién y su constatacién de la
existencia fisica de los bienes almacenados, verificando su estado de
conservacion, entre los bienes a inventariar en los almacenes son: materiales de

consumo y bienes de activo fijo que se encuentren en custodia o en stock del
almacén.

MODALIDAD

Se realizard un Inventario al barrer que incluye a todos los bienes almacenados,
suspendiendo la atencién hasta la culminacion.

El equipo de verificadores procederd a efectuar el inventario empezando por un
punto determinado, continuando el control de todos los bienes sin excepcion

alguna.

CONDICIONES PREVIAS AL INVENTARIO

Las acciones previas al Inventario seran de responsabilidad de cada encargado
del almacenamiento y custodia de los bienes, suspendiendo la atencién hasta la
culminacion.

a. Ordenamiento del Almacén
Los bienes en stock y/o custodia en el Almacén General, Almacén de
Farmacia y Farmacias Anexas, deberdn estar ordenados y consignar las
tarjetas de control visible de manera que faciliten la verificacién y el
conteo.

b. Documentacion
Los documentos a considerar en el proceso de inventario seran:
* Los reportes impresos y en archivo digital del Sistema Integrado de
Gestion Administrativa (SIGA)
e Tarjetas de Control Visible (Bincard)
e Reporte de Saldos de bienes en Stock
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c. Bienes ingresados durante el inventario

Los bienes ingresados durante el inventario seran recibidos debidamente
documentados y verificados.

d. Bienes pendientes de atencién
Los bienes pendientes de atencion con Pedido Comprobante de Salida, no
reclamados por el usuario permaneceran en el Almaceén, el responsable
del Almacén alcanzara copia de los documentos para su procesamiento en
el analisis e inclusion al inventario.

e. Equipo de Inventariadores
El equipo de Inventariadores estard conformado por dos verificadores,
.. Uno de los cuales haré la verificacién cuantitativa y cualitativa, y el otro la
verificacion de datos y registro en las tarjetas de Control Visible y reporte
o Formato de Inventario.

Durante el proceso de inventario en los ambientes del Almacén General,
el equipo de verificadores estara apoyado por el personal del Almacén,
quien solo participara como facilitador indicando el lugar donde estén
ubicados los bienes.

/ En el caso del Almacén Especializado durante el proceso de Inventario los
Bienes que por sus caracteristicas ameriten ser sometidos a pruebas de
conformidad o se desconozcan su identificacién se solicitard apoyo del
personal técnico en la materia (Quimico farmacéutico, técnicos
informéticos, otros, etc.)

f.  Medios auxiliares
Al equipo de verificadores se le proporcionard medios adecuados que les
permitiran certificar las denominaciones, coédigos, lote, fecha de
vencimiento de cada uno de los bienes que se estd verificando.

PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS DE LA VERIFICACION

Cuantitativa.- El verificador deberd contar los articulos para comprobar que las
cantidades sean iguales a las que se consignan en las Tarjetas de Control Visible.
Cualitativa.- El verificador debera constatar que las caracteristicas y propiedades
de los bienes (marca, modelo, color, N° de serie, lote, estado de conservacion,
etc.) estén de acuerdo con lo consignado en la Tarjeta de Control Visible.

REGISTRO Y VALORIZACION

Una vez efectuada la labor de conteo, reconteo y medicion de los bienes
inventariados, el Verificador cerrard la Tarjeta de Control Visible luego de la
verificacion del ultimo registro y anotara la Fecha de la Toma de Inventario, con
indicacién de la accién (Inventario Fisico) y la cantidad verificada con boligrafo
color rojo, finalmente firmara en la columna destino, labor que serd efectuada
tanto por el responsable del conteo como por el reconteo. El Inventariador
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anota su nombre completo en el reporte, también lo hace el almacenero y
ambos suscriben sus respectivas firmas.

El verificador evidenciara la conformidad de la “Hoja de la Toma de Inventario
Fisico de Existencias en Almacén” la descripcion del bien considerando
especificaciones técnicas, unidad de medida, lote, fecha de vencimiento,
cantidad verificada y cantidad consignada en la Tarjeta de Control Visible

(BinCard), finalmente firmardn la Hoja de Inventario conjuntamente con el
representante del Almacén.

Luego del andlisis se remitird copia del reporte mencionado en el pérrafo
anterior al Kardex del Almacén General para conocimiento de las diferencias e
informe las razones y/o motivos de las discordancias.

La valorizacién de los Bienes en Existencia se realizara al 31 de Diciembre del
2020y se efectuara acorde con la normatividad contable vigente.

amesa

Of.de

B. INVENTARIO DE BIENES MUEBLES ACTIVOS FIJOS Y ACTIVOS NO DEPRECIABLES.

CONDICIONES PREVIAS: Durante el proceso de Inventario, se dispone la
restriccion de desplazamiento de los Bienes Patrimoniales (Transferencias o
Salidas), ni desplazamientos internos salvo casos excepcionales previa
autorizacion de la Oficina de Administracién o Presidente de la Comisién de la
Toma de Inventario.

Las acciones previas serdn de responsabilidad de cada Jefe de las Unidad
Prestadoras, Servicio, Oficina, Unidad o Area segun lo estructurado en el Hospital
de Emergencias Villa El Salvador, o en su remplazo podra designar un coordinador
que apoye en la identificacion y ubicacion de los Bienes a fin de firmar la
conformidad del Inventario realizado a su dependencia orgénica, y considerar lo
siguiente:

a) Acciones Previas al Inventario:
El personal comprendido en el inventario debera ordenar y presentar los
bienes en uso, asi como permitir la visualizacion de los ambientes (cajones,
vitrinas, entre otros que podrian estar bajo llave donde se encuentran bienes
sujetos a inventario)

; b) Responsabilidad del Inventariador:
Durante el inventario ningtn funcionario ni servidor podrd movilizar los
/ bienes patrimoniales externa o internamente salvo autorizacién expresa.
[ c) Equipo de Verificadores:

Estarda conformado por dos verificadores, uno de los cuales realizard la
verificacion fisica del bien, sus caracteristicas asi como sus accesorios,
teniendo como referencia el Cédigo Interno (Codigo de Barra existente) y el
codigo Patrimonial, y el otro verificador realizara el registro.
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d) Medios Auxiliares:
El equipo de verificadores deberd contar con los medios adecuados que le

permitan certificar las denominaciones, codigos de cada uno de los bienes
que se estan verificando.

12.2.5. CONCILIACION

El Equipo encargado realizaré la conciliacién entre las Existencias Fisicas Tarjetas de
Control Visible y el Saldo de los Kardex del Sistema Integrado de Gestion

Administrativa (SIGA), estableciendo la conformidad o la existencia de bienes
sobrantes y/o faltantes.

Si se establecen bienes sobrantes debido a que no se registro un ingreso o se
entregé en menor cantidad que la autorizada, se incorporaran en el registro de
existencias formulando la respectiva Nota de Entrada, informado al respecto.

Si el faltante es por negligencia, el Responsable de la Unidad de Almacén y el
servidor o servidores a cargo de la custodia de los bienes son responsables
solidariamente, tanto pecuniaria como administrativamente de la pérdida.

Concluido el Inventario, la Comisién de Inventario informard a la Oficina de
Administracion.

12.2.6. INFORME FINAL

La Comision de Inventario emitird un Informe Final del Inventario Fisico Patrimonial
de acuerdo a la Directiva N°001-2015-SBN de acuerdo a los Anexos12, 13 y 14,
asimismo informando sobre las ocurrencias detectadas durante el proceso de
i Inventario.

En igual forma, la Comisién emitira un Informe Final de Inventario de Existencias de
acuerdo a la normatividad Vigente de Almacenes.

Finalizado el Inventario, el Comité incluird en su Informe Final el reporte del
Inventario de los Bienes Muebles y Existencias del Almacén General, Almacén de
Farmacia y Farmacias Anexas al 31 de Diciembre del 2020, en original y cinco (05)
copias, dirigido a la Oficina de Administracion para su conocimiento y acciones
correspondientes.

Xlll.  RECURSOS

a) Potencial Humano:

El proceso de Inventario del Hospital de Emergencias Villa El Salvador estara a cargo de

la Comisién de Inventario 2020, conformada mediante Resolucién Directoral N°275-

2020-DE-HEVES, y tendra como funciones:

e CQOrganizar, conducir y consolidar los resultados del Inventario Fisico de Bienes
Patrimoniales y Existencias de Almacén General, Almacén de Farmacia y Farmacias

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
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Anexas, para lo cual deberd programar, dirigir y supervisar los procesos técnicos
que ésta demanda.

* El Comité de Inventario debera elaborar y remitir a la Direccidn Ejecutiva el Plan de
Trabajo y Cronograma de actividades para su aprobacidn.
® El Comité podrd determinar la conformacién de grupos de apoyo los mismos que

estaran integrados por personal de la Institucién o de ser necesario personal
contratado para tal fin.

b) Contratacién de Personal Inventariador (Servicio de Terceros Natu rales):

Contratacion de 12 personas como Apoyo Administrativo, para la Toma de Inventario

del Hospital de Emergencias Villa El Salvador.

e Estudios técnicos o universitarios en Administracién, Contabilidad, Derecho,
Computacion o Carreras Afines.

¢ Experiencia laboral, no menor de dos (01) afios en el sector publico y/o privado.

* Experiencia especifica, no menor de seis (06) meses relacionado a la toma de
inventarios.

* Conocimientos de computacién e informatica.
e Conocimientos del Temas de Inventario de Bienes Patrimoniales y Existencias
e Conocimientos sobre gestidn de bienes muebles.

¢) Recursos Materiales:

e Equipos de Computo

06 Computadoras Portatiles

%/ e Material de Escritorio

01 Caja x 50 unidades de Lapiceros azules.
[/ 01 Caja de plumones delgados indelebles color negro.
02 Caja x 12 unidades de lapices.
01 Caja x 12 unidades de Corrector Liquido.
10 millares de Papel Bond A4 de 75 grs.
12 unidades de archivadores de lomo ancho.
02 paquetes x 25 unidades de Folder Manila A4.
02 cajas de Sujetador para papel (tipo Fastener) de metal
05 cajas de binder clip (clip billetero) de 1in (25mm)
02 Cuaderno de cargo
05 rollos de cinta de embalaje.
02 cajas de Grapas de 26/6
18 Millares de Etiquetas Autoadhesivas.

e Material de Proteccion y limpieza

40 cajas de mascarillas descartables de tres pliegues
40 cajas de guantes descartables Talla M

06 cajas de 50 mandiles descartables

06 cajas de mascarillas N95 x 25 unidades

17 protectores ocular

05 cajas x 100 unidades de gorros descartables

01 caja x 100 unidades de botas descartables
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10 rollos de papel toalla
20 frascos de alcohol Gel para manos
10 frascos de alcohol puro

El Servicio de Enfermerfa brindard los materiales de proteccion y limpieza al
personal inventariador.

Protocolo de Seguridad Covid-19

El personal contratado debe contar con constancia de resultado Negativo al Covid-
19 brindado por el Hospital de Emergencias Villa El Salvador.

d) Refrigerio:

Contar con refrigerio para el personal Inventariador:

25 Paquetes de botellas de Bebida hidratante 500 ml (12 Unid. X Pag.)
10 Cajas de galletas dulces (28 Unid. X Caja)

10 Cajas de galletas saladas (28 Unid. De 40 gr. X Caja)

22 desayunos (inicio de inventario- Charla de Capacitacién)

22 desayunos (fin de inventario)

PRESUPUESTO

Presupuesto de Bienes y servicios a solicitar para el Inventario Institucional

ACTIVIDAD : INVENTARIO INSTITUCIONAL
Precio
Cédigo SIGA | Clasificador Descripcién Cantidad | Unitario/ Total S/.
Mensual
740805000001 | 26.32.31 | “OMPUTADORA PERSONAL 6 6,000.00 36,000.00 | X
PORTATIL
SERVICIO DE IMPRESIONES
B2, 1 1,200. ,200.
500100050561 | 2.3.27.1199 EN GENERAL 00.00 1 00I
CONTRATACION DE APOYO
210100010080 | 2.3.27.1499 ADMINISTRATIVO ( 2 12 2,500.00 60,000.00 p
MESES)
BEBIDA REHIDRATANTE X
i I 2 24.00 600.
091100100003 2:3.11.11 500 ML (PAQ. X 12) 5 0 00
A ES (2 1D,
096800010009 2:31.1.11 BALEDRSOLLERSIASEN 10 17.00 170.00
X CAJA)
GALLETAS SALADAS
211 10 17.00 170.00
096800010128 | 2.3.11.11 (28UNID. X CAJA)
DESAYUNO (INICIO Y
4 ; 440.
097900040036 | 2.3.2 7.1199 TERMINO INVENTARIO) 4 10.00 0.00
TOTAL 98,580.00

XV. CRONOGRAMA
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. DENOMINACION DE LA CONTRACCION
Adquisicion de EQUIPOS DE COMPUTO (LAPTOP), para las diferentes oficinas
asistenciales y administrativas del Hospital de Emergencia de Villa El Salvador.

2. FINALIDAD PUBLICA
Contar con los Equipos de computo portatiles necesarios para la utilizacion del mismo.

3. AREA USUARIA
Unidad de Tecnologia de la Informacion y Estadistica.

4. ANTECEDENTES
El Hospital de Emergencia Villa El Salvador hasta el momento cuenta con 51 equipos de
LAPTOP, para lo cual solicitamos la compra, por el incremento de las oficinas asistenciales y
administrativas del Hospital de Emergencia Villa El Salvador.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
Facilitar al personal asistencial y administrativos.

6. ACTIVIDADES DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL
Adaquisicion de Equipo de Computo (LAPTOP).

7. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DE LOS BIENES A CONTRATAR

71 Descripcion y cantidad de los bienes.
Descripcién: EQUIPOS DE COMPUTO (LAPTOP).
Cantidad: 12

7.2 Caracteristicas técnicas:

Descripcion: LAPTOP
Procesador: Intel® Core™ i5- Minimo Séptima Generacion
Memoria: Minimo 8 GB DDR4
Almacenamiento: 1TB HD 5400 RPM.
Pantalla: Minimo 15.6" HD, 1920X1080 PIXELES CAMARA, MICROFONO
Sistema Operativo: version WINDOWS 10 PRO 64 BITS ESPANOL
OFICCE: LICENCIA DE OFICCE.
Idioma: Espariol
TECLADO: IDIOMA ESPANOL
Conectividad Wifi; SI
Conectividad Bluetooth : SI
7.3 Garantia
El Bien debera constar con Garantia de Fabrica de 36 meses.
7.4 Lugar y plaza de ejecucion de la prestacion.
7.4, Lugar
El lugar de entrega sera el Hospital de Emergencias Villa El Salvador.
; 7.4. Plazo.
v El plazo de entrega como maximo sera de 7 dias después de la emision
de la O/C.
8. REQUERIMIENTOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR
8.1 Requerimiento del Proveedor
\4 _ No estar impedido para contratar con el Estado
\}\ Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente.
5 Registro Unico de Contribuyentes (RUC) vigente.
7 Proveedor dedicado al rubro de la contratacion.
n 8.2 Conformidad de los bienes
| 8.2. Area que recepcionara y brindara la conformidad.
[ La recepcion del bien sera recepcionada por el Area de Almacén del
' Hospital de Emergencia Villa el Salvador.
La conformidad del bien sera dada por la Unidad de Tecnologias de la

Informacion.
8.2. Prueba o ensayos para la conformidad de los bienes.
Se efectuara la observacion del bien verificando los sellos de garantia y
seguridad.
\ 7.2.3. Pruebas de puesta en funcionamiento para la conformidad de los bienes.

8.3 Forma de Pago
La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del Contratista
en (01) pago, previa conformidad.
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1. DENOMINACION
Contratacion de servicios de un Personal Inventariador para el area de Control Patrimonial de la
Unidad de Logistica del Hospital de Emergencias Villa El Salvador.

TERMINOS DE REFERENCIA

2. AREA SOLICITANTE
Area de Control Patrimonial de la Unidad de Logistica del Hospital de Emergencias Villa El Salvador.

3. FINALIDAD PUBLICA
Garantizar la continuidad de los servicios de salud en el Hospital de Emergencias Villa El Salvador, en
cumplimiento a los mandatos establecidos en el Art. 1°, 2° y 7° de la Constitucién Politica del Peru: Art.
1°,2°y 3° de la Ley N° 26842, Ley General de Salud y, conforme al Manual de Operaciones, aprobado

mediante R.J. N® 381-2016/IGSS, y segun la cartera de servicios del HEVES aprobado con R.J. N°
779-2016/IGSS.

4. ANTECEDENTES Y JUSTIFICACION

< El Hospital de Emergencias Villa El Salvador alcanza la calidad de Unidad Ejecutora asignada con
el correlativo 142 (UE N° 142), y se le incorpora recursos con la transferencia presupuestal
mediante Resolucion Secretarial N° 044-2017/MINSA

% Mediante la Resolucién Ministerial N° 225-2017/MINSA, son designados los responsables del
aparato administrativo del Hospital, a fechas 06 de abril de 2017,

% Mediante el Informe Técnico N° 007-2017-OGRH-HEVES el jefe de la Oficina de Recursos
Humanos comunica que la reciente creacion de Unidad Ejecutora Hospital de Emergencias Villa El
Salvador refleja una brecha en cuanto a profesionales médicos, no médicos, técnicos
asistenciales, ademas de profesionales y técnicos en el campo administrativo, necesarios para el
funcionamiento del Hospital.

* No contamos con Recursos Humanos bajo la modalidad del D.L 276 (nombrados) o suficientes

contratados bajo el D.L 1057 (CAS).

*,
&

En tal sentido, al entrar en funcionamiento el hospital, y la creciente demanda por los servicios de
salud ofertados por el mismo, también se ha generado la necesidad de contar con profesionales de la
salud (Medico y no medico), que garanticen la atencion a la demanda creciente asi como contar
profesionales administrativos y técnicos del area administrativa, que den soporte a las actividades
asistenciales.

5. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contratar de un Personal Inventariador para el area de Control Patrimonial de la Unidad de Logistica,
para realizar la Toma de Inventario de los bienes muebles y Existencias del Hospital de Emergencias
Villa El Salvador.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

6.1. ACTIVIDADES-PRODUCTO
a) Levantamiento de informacion de las caracteristicas de los bienes patrimoniales de las
Unidades, oficinas, areas del Hospital de Emergencias Villa El Salvador.
b) Etiquetado de los bienes patrimoniales.
\ ¢) Procesamiento de la informacién levantada en formato Excel.
d) Otros asignados por el jefe inmediato.

'Segun Resolucion N® 423-2013-OSCE/PRE, que aprueba el instructivo de formulacion de Especificaciones Técnicas para la Contratacion de Bienes y
Términos de Referencia para la contratacion de servicios y consultorias en general,
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6.2. EXPEDIENTE DE PRESENTACION OBLIGATORIA
Requisitos del proveedor

Anexo N° 01 (Propuesta Econdmica)

Anexo N° 02 (Carta de autorizacion de CCl)

Anexo N°03 (Declaracién Jurada).

Consulta RUC.

Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente.
Constancia de suspension de 4 Categoria, si fuera el caso.
Curriculum Vitae sustentado.

O OB 2 P

v

Perfil del Proveedor

Formacion académica

Estudios técnicos o universitarios en Administracion, Contabilidad, Derecho,
Computacién o a fines.

Experiencia

Experiencia laboral, no menor de dos (01) afios en el sector publico y/o privado.
Experiencia especifica, no menor de seis (06) meses relacionado a la toma de
inventarios.

Capacitacion ylo entrenamiento

Cursos de computacién e informatica.

Conocimientos en Temas de Inventario de Bienes Patrimoniales y Existencias.
Conocimientos sobre Gestion de bienes muebles.

N

A Z

ANRNEN:)

7. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

a. Lugar
El servicio se realizara en el Hospital de Emergencias Villa el Salvador.
b. Plazo

El proveedor se obliga a prestar las actividades descritas en los presentes términos de
referencia durante el mes de Diciembre del 2020.

8. RESULTADOS ESPERADOS (PRODUCTOS O ENTREGABLES)
Como productos entregables, el proveedor debera presentar lo siguiente:

Unico Producto: Informe detallando las actividades establecidas en el numeral 6.1 del presente

documento, realizadas durante el mes de Diciembre del 2020,

« Toma de Inventario de los Edificios "A", "B", “C", "D", “E", "F", “G", "H", "I", "J", "K", e inventario
del Almacén General y de medicamentos.

9. SUBCONTRATACION

El proveedor no podra subcontratar total ni parcialmente las prestaciones a su cargo, sefialadas en el
presente término de referencia.

10. RESPONSABILIDAD
El proveedor cumplira un servicio publico dentro el HEVES. Asumira responsabilidades inherentes al
servicio publico, en consecuencia, responsabilidades administrativas cuando la Entidad, en funcion

del cumplimiento de sus fines publicos y para el logro de sus objetivos institucionales, asi lo requiera
por la estricta necesidad de servicio. 22

11. CONFIDENCIALIDAD
La informacién generada y a la que tenga acceso el proveedor como producto de la prestacion de
servicios, son de reserva absoluta (Ley N° 26842, Ley General de Salud).

12, PROPIEDAD INTELECTUAL

2 | gy N® 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control de la Contraloria General de la Repiblica, Novena Disposicion Final: Servidor o
Funcionario Publico (...)es todo aquel que independientemente del régimen laboral en que se encuentra, mantiene vinculo laboral, contractual o
relacion de cualquier naturaleza con alguna de las entidades, y en virtud de ello ejerce funciones en tales entidades.

3 Ley N° 27815, Codigo de Etica de la Funcion Publica. Art. 4 (... servidor de la entidad de la administracion publica que desempefie actividades en

nombre del servicio del Estado) 4.2, Para tal efecto, no importa el régimen juridico de la entidad en la que se preste servicios ni el régimen laboral o de

contratacion al gue esté sujeto.

of
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El proveedor no tendra ningun titulo, patente u otros derechos de propiedad en ninguno de los
documentos preparados durante la ejecucion del presente término de referencia. Tales derechos
pasaran a ser propiedad del HEVES.

13. MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL Y CONFORMIDAD
El Jefe de la Unidad de Logistica sera el encargado de supervisar y monitorear el cumplimiento de
las condiciones establecidas en la orden de servicio, con el fin de garantizar que los entregables
guarden coherencia con los términos de referencia. Sin perjuicio de lo manifestado, el Titular de la
Entidad podra designar personal o equipos para que contribuyan con este propésito.

Asimismo, evaluara los productos entregados y si no hubiera observaciones debera emitir y suscribir
el acta de conformidad de servicio (Anexo 04), dentro de un plazo maximo de diez (10) dias
calendario, de recibida la documentacion correspondiente.

14. MONTO TOTAL Y FORMA DE PAGO
El monto total del servicio es de Dos mil y quinientos con 00/100 Soles (S/. 2,500.00), incluido los
impuestos y contribuciones de Ley, a cancelar en una sola armada de la siguiente forma:

Entregable Monto (S/.) Fecha de cancelacion del servicio

—

Dos Mil y quinientos con | |
Uiics Prodosts 00/100 Soles Hasta los diez (10) dias posteriores a |

la entrega de la conformidad. |
(S/.2,500.00) '

7 En caso que no se cumpliese con la totalidad de los servicios requeridos, el pago de la retribucion se
/ efectuara proporcionalmente a los servicios ejecutados.

15. PENALIDADES APLICABLES

El HEVES aplicara una penalidad de uno (1) % del monto total del servicio, por cada dia de retraso
i en la entrega del producto.

)

Villa el Salvador, Noviembre del 2020,

Ve B° y Sello
COORDINADOR DEL AREA USUARIA
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TERMINOS DE REFERENCIA*

1. DENOMINACION

Contrataciéon de Servicio de Impresiones en General para el area de Control Patrimonial de la
Unidad de Logistica del Hospital de Emergencias Villa El Salvador.
2. AREA SOLICITANTE
Area de Control Patrimonial de la Unidad de Logistica del Hospital de Emergencias Villa El Salvador.
3. FINALIDAD PUBLICA
Garantizar la continuidad de los servicios de salud en el Hospital de Emergencias Villa El Salvador,
en cumplimiento a los mandatos establecidos en el Art. 1°, 2%y 7° de la Constitucion Politica del
Perd: Art. 1°, 2° y 3° de la Ley N° 26842, Ley General de Salud y, conforme al Manual de
Operaciones, aprobado mediante R.J. N°* 381-2016/IGSS, y segun la cartera de servicios del HEVES
aprobado con R.J. N° 779-2016/IGSS.

4, ANTECEDENTES Y JUSTIFICACION

& El Hospital de Emergencias Villa El Salvador alcanza la calidad de Unidad Ejecutora asignada
con el correlativo 142 (U.E N°® 142), y se le incorpora recursos con la transferencia presupuestal
mediante Resolucion Secretarial N° 044-2017/MINSA

& Mediante la Resolucion Ministerial N° 225-2017/MINSA, son designados los responsables del
aparato administrativo del Hospital, a fechas 06 de abril de 2017.

& Mediante el Informe Técnico N° 007-2017-OGRH-HEVES el jefe de la Oficina de Recursos
Humanos comunica que la reciente creacion de Unidad Ejecutora Hospital de Emergencias
Villa El Salvador refleja una brecha en cuanto a profesionales médicos, no médicos, técnicos
asistenciales, ademas de profesionales y técnicos en el campo administrativo, necesarios para
el funcionamiento del Hospital.
& No contamos con Recursos Humanos bajo la modalidad del D.L 276 (nombrados) o suficientes
contratados bajo el D.L 1057 (CAS).

En tal sentido, al entrar en funcionamiento el hospital, y la creciente demanda por los servicios de

salud ofertados por el mismo, también se ha generado la necesidad de contar con profesionales de

f la salud (Médico y no médico), que garanticen la atencion a la demanda creciente asi como contar
profesionales administrativos y técnicos del area administrativa, que den soporte a las actividades
asistenciales.

5. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
Contratar un Servicio de Impresiones en General para el area de Control Patrimonial de la Unidad de
Logistica, para realizar la Toma de Inventario de los bienes muebles y Existencias del Hospital de
Emergencias Villa El Salvador.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

6.1. ACTIVIDADES-PRODUCTO
e) Impresion de etiquetas para Toma de Inventario fisico impreso en adhesivo de polipropilenc

' a. Cantidad: 18 millares
/ b. Fondo Verde con logo y letras en color negro
/ ¢. Tamafio 3cm x 2cm troquelado y boleado los contornos.

]

|
| '. Hospital de Emergencias |

'- \Q‘ VILLA EL SALVADOR |
2cm| | INVENTARIO 2020

v

43egun Resolucion N° 423-2013-08CE/PRE, que aprueba el instructivo de formulacion de Especificaciones Técnicas para la Contratacion de Bienes y
Términos de Referencia para la contratacion de servicios y consultorias en general.
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6.2. EXPEDIENTE DE PRESENTACION OBLIGATORIA

8. Carta de autorizacion de CClI
9. Consulta RUC.
10. Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente.

7. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO
El lugar de entrega sera en el Almacén General del Hospital de Emergencias Villa el Salvador.

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
El plazo de entrega de la prestacion del servicio es de 03 dias calendarios contabilizados desde el
dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

9. FORMA DE PA@__O
El pago es Unico, previa presentacion de la factura por parte del proveedor y la conformidad del
servicio emitida por el area de Control Patrimonial.

10. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad del servicio sera emitida por el Responsable del Area de Control Patrimonial.

Villa el Salvador, Noviembre del 2020.

V° B° y Sello
COORDINADOR DEL AREA USUARIA




