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ZONA DE INTERVENCION DIRECTA VRAEM_

RESOLUCION DE ALCALDIA N° 055-2020-A-MDILC

Inkawasi, 011de marzo de 2020.

m EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INKAWASI
<

TOS:
§ i ElInforme Legal N° 017-2020-OAJ-MDI/CTL., del Asesor Legal de la Entidad, Informe N° 021-
/<2020-MDI-UT-VRB, del Jefe de la Unidad de Tesoreria y Finanzas, Proveido N° 721 de fecha 06/03/2020

' “del Gerente Municipal, Y;

CONSIDERANDO:

Que, a mérito de lo estipulado en el articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert, concordante
con los articulos | y Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, fos
gobiemos locales gozan de autonomia politica, econémica, y administrativa en los asuntos de su

competencia, correspondiendo a la Alcaldia las funciones gjecufivas;

o4 £oN
,rg f\f Que, la Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades, establece que los gobiemnos locales
7. " | ‘representan al vecindario, promueven la adecuada prestacion de los servicios publicos locales y el
v° e / :jid;esarroﬁo integral, sostenible y arménico de su circunscripcion. Y que las municipalidades distritales
ﬂ’\-—/’ * promueven la igualdad de oportunidad con criterios de equidad;

Que, la Ley N° 27658, Ley Marco de Modemizacion de la Gestion del Estado, sefiala que e/
proceso de modernizacion de la Gestion del Estado tiene por finalidad fundamental la de obtener mayores
niveles de eficiencia del aparato estatal, de manera que se logre una mejor atencién a la ciudadania,
priorizando y optimizando el uso de los recursos publicos;

Que estando previsto en el articulo 7.1 de la ley N°27444 ley del procedimiento
administrativo general, dispone que los actos administrativos internos se orientan a ala eficacia
y eficiencia de los servicios y a os fines permanentes de las entidades. Son emitidas por el
—_ 6rgano competente, su objeto debe ser fisica y juridicamente posible, su motivacion sera
facultativa cunado los superiores jerérquicos impartan ordenes a sus subalternos en la forma
legalmente prevista.

Que, el articulo 39% de la ley Orgénica d las Municipalidades, sefiala en su parte final
que las que las Gerencias resuelven los aspectos administrativos a su cargo a través de
resoluciones y directiva asi mismo las directivas tiene por finalidad precisar politicas y
determinar procedimientos o acciones que deben realizarse en cumplimiento de disposiciones
legales vigentes las mimas que pueden ser aprobadas por Resoluciones de Alcaldia o de
Gerencia Municipal y no requieren ser aprobadas por Sesion de Concejo Municipal

Que, mediante Informe N° 021-2020-MDI-UT-VRH, el Jefe de la Unidad de Tesoreria y
Finanzas-CPC Victor Roque Berna, remite la Directiva 001 DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTO PARA
EL OTORGAMIENTO, CONTROL Y RENDICION DE VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS DE
10S FUNCIONARIOS, REGIDORES Y PERSONAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
INKAWASI.

Que, mediante Informe Legal N° 017-2020-OAJ-MDI/CTL el Asesor Legal de la Entidad CIRO
TUPAC YUPANQUI LIMA concluye que es PROCEDENTE [a aprobacion de la “Directiva 001
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DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO, CONTROL Y RENDICION DE
VIATICOS, POR COMISION DE SERVICIOS DE LOS FUNCIONARIOS, REGIDORES Y PERSONAL
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INKAWASI, para el ejercicio fiscal 2020 por lo que procede

Que, mediante Proveido N° 721- Gerente Municipal- Ing. Raul Karin Ochoa Guerra , dispone la
atencion al documento;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. — APROBAR la Directiva N° 001-2020-MDI/LC DIRECTIVA
DE PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO, CONTROL Y RENDICION DE VIATICOS, POR
COMISION DE SERVICIOS DE LOS FUNCIONARIOS, REGIDORES Y PERSONAL DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INKAWASI. correspondiente al afio fiscal 2020, la misma que
'}! forma parte integrante de la presente Resolucion.

o “

ARTICULO SEGUNDO. — DEJAR SIN EFECTO cualquier disposicion que se oponga a la
presente Resolucion.

ARTICULO TERCEROQ. — ENCARGAR a la Oficina de Secretaria General la distribucion y
notificacion de la presente Resolucion que aprueba la Directiva, a las diferentes instancias de la Entidad.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

e ~ MU a1
o &DAD DISTRITAL DE INKCAW? N

”VE}QON CusCo




000513

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INKAWASI




100517
1. FINALIDAD

La presente directiva tiene por finalidad normar la asignacion de vidticos vy la respectiva
rendicién de los gastos efectuados enlos viajes por comision de servicios por parte de los servidores
dela Municipalidad Distrital de Inkawasi incluyendo a los funcionarios publicos, cargos directivos,
personal de confianza, personal contratado bajo el régimen especial de Contrato Administrativo
de Servicios - CAS yaquellos que brinden servicios de consultoria que por la necesidad onaturaleza
del servicio requiera realizar viajes al interior o exterior del pais.

1. OBIETIVO

2.1. Establecer las normas vy procedimientos para el otorgamiento de la asignacion  de
Vidticos: asi como los plazos para la presentacién de rendicidon por viajes por comision de
servicios dentro y fuera del territorio nacional.

2.2. Asegurar un adecuado nivel de eficiencia en las acciones que los servidores de la
Municipalidad Distrital de Inkawasi, funcionarios y empleados publicos realicen en los vigjes
de comisién de servicios.

1L, BASE LEGAL
a. Constitucién Politica del Perd.
Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades vy sus modificatorias.
Decreto de Urgencia N° 014-2019.- Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2020.
DECRETO LEGISLATIVO N2 1436 DECRETO LEGISLATIVO MARCO DE LA ADMINISTRACION
FINANCIERA DEL SECTOR PUBLICO.
Decreto Legislativo 1441 de SISTEMA NACIONAL DE TESORERIA.
Decreto Legislativo 1438 de SISTEMA NACIONAL DE CONTABILIDAD.
Decreto Legislativo 1440 de SISTEMA NACIONAL DE PRESUPUESTO.
Texto Unico Ordenado de La Ley 30225 aprobado por D.S. 082-2019-EF.
Ley N° 28175 Ley Marco del Empleado Publico.
Ley N° 27619 Ley que regula la autorizacidn de viajes al exterior de Servidores y Funcionarios
Pubicos y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N2 047-2002-PCM.
k. Decreto Supremo N2 004-2019-JUS Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.
I. Directiva de Tesoreria N@ 001-2007-EF/77.15 aprobada con R.O. N2 002- 2007-EF/77.15 vy
modificatorias.
m. Decreto Supremo N2 007-2013-EF. Decreto Supremo que regula el Otorgamiento de viaticos
para viajes en comisidn de servicios en el Territorio Nacional.
Decreto Supremo N2 005-90-PCM Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de
Remuneraciones del Sector Publico.
Resolucién de Superintendencia N° 005-2017-SUNAT y Modificaciones sobre Comprobantes
de Pago, ampliatorias y modificatorias.
Decreto Legislativo N2 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones
del Sector Publico.
Decreto Legislativo N2 1057, Decreto que regula el régimen especial de Contratacién
administrativa de servicios.
r. Reglamento de Organizaciony Funciones (ROF) de la Municipalidad Distrital de Inkawasi.
s. Decreto Supremo N° 380-2019-EF, que aprueba el UIT para el afio fiscal 2020.
ALCANCE
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/\{Ll. La presente Directiva es de aplicacién obligatoria para la Gerencia , Sub Gerencias,
"l::!nidades Orgéanicas y Oficinas que conforman la Municipalidad Distrital de Inkawasi, asi
1]

Zcomo también es obligatorio paratodos los trabajadores que viajen en comision de servicios
| B CF . .
_./_,;:;ﬁuera de la ciudad y el Extranjero.
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Vi. CONCEPTOS BASICOS

6.1 COMISION DE SERVICIO. - Es el desplazamiento temporal de los trabajadores,
fuera de la sede habitual de trabajo, dispuesto por la autoridad competente, para realizar
funciones, segin el nivel y el grupo ocupacional y especialidad alcanzados, que estén
directamente relacionados con los objetivos Institucionales.

6.2. VIATICOS. - Es la asignacién que comprende los gastos de alimentacion, hospedaje
y movilidad que se utiliza para el desplazamiento desde el lugar donde se realiza la comisién
de servicios.

6.3. PASAJES. - Son los gastos por la comision de servicios que se requieren para
desplazarse enla comisién de servicios del personal de la Municipalidad ya sea terrestres
y/o aéreos.

6.4. COMPROBANTES DE PAGO. - Documento que acredita el gasto realizado en la comision
de servicio, que cumpla los requisitos y caracteristicas aprobadas por la Resolucion de
,,\Superlntendenc:a N2 007-99/SUNAT y normas modificatorias.

ML ‘6.5. RENDICION DE CUENTAS POR COMISION DE SERVICIO. - Es la presentacidn detallada de
8° los comprobantes de pago debidamente sustentado, de los gastos efectuados por el
=P comisionado, por los servicios de pasajes movilidad local, alimentacion, hospedaje.

/ oI La asignaciéon  de vidticos es el dinero efectivo destinado a cubrir los gastos por
concepto de alimentacién, hospedaje ymovilidad (hacia y desde el lugar de embarque), asi
como la utilizada para el desplazamiento en el lugar donde se realiza la comisién de servicios.

A2 Tienen derecho ala asignacién de viaticos por comisién de servicios: el Alcalde,
Gerente, Sub Gerentes, Jefes de Unidades Organicas, Jefes de Oficina, el personal contratado
por el régimen especial de Contratacion Administrativa de Servicio-CAS.

A 7.3. Para el otorgamiento de vidticos, se considerara como un dia a las comisiones
cuya duracién sea mayor a cuatro (04) horas y menor o igual aveinticuatro (24) horas. En
caso sea menor a dicho periodo, el monto serd otorgado de manera proporcional a las

,yl. Los regidores podran percibir vidticos siempre y cuando sea por delegacién de las
_ ribuciones politicas del alcalde o por el desempefio de sus funciones de fiscalizacion de la
Gestién Municipal designado como representante de la entidad por el alcalde.

7.5. Las comisiones de servicios que se efectien en el ambito urbano, asi como centros
poblados cercanos a la capital del Distrito de Inkawasi, no generaran ningun gasto de Viatico.

7.6. Las comisiones de servicio sean continuas o alternos dentro del mes, no deben
\ ,,\}ﬂexcederse mas de quince (15) dias calendarios, bajo responsabilidad del jefe inmediato,

=

Salvo casos excepcionales que tienen que sersustentados.

~/7.7. Por ningln motivo se asignara viaticos de comision de servicio a personas
contratadas por Locacidn de Servicio, bajo responsabilidad del funcionario o servidor que
autorice.
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cuales deben ser sustentados por el funcionario o servidor pablico que autoriza la
comisién de servicio.

VI. NORMAS ESPECIFICAS:
8.1. SOBRE LA AUTORIZACION:
DENTRO DEL TERRITORIO NACIONAL:
a) Niveles de Autorizacion de Viaticos:

i.  Losviajes encomision de servicios del Sefior Alcalde, seran aprobados por el
Gerente Municipal.
ii. Losviajes en comisién de servicio de los Sefiores (a) Regidores serdn autorizados
por el Sefior Alcalde para su representacion y aprobados por el Gerente Municipal.
ii. Los viajes en comision de servicios del Gerente Municipal seran autorizados y
N aprobados por el Sefior Alcalde.
iv. El Gerente Municipal autorizara y aprobara los viajes encomision de servicios
de los Sub Gerentes, jefes de Unidades Organicas, Asesores y Jefes de Oficinas.
V. El viaje en comisién de servicios del personal serd aprobado por su propio Jefe de
Oficina o Sub Gerente de Area y autorizado por el Gerente Municipal.

s

‘b) Parala autorizacion del viaje por comisién de servicio, el servidor publico debera de

NEY

\ /~iniciar el tramite con un documento solicitando al jefe inmediato la autorizacion, indicando

W los dias y el motivo de la comisién de servicio; a ello deberé de adjuntar el formato del
FORMATO N@ 01 recabados en la unidad de Tesoreria.

) El Jefe inmediato, remitira la <olicitud de viatico del solicitante ala Gerencia Municipal,
ara su revision, evaluacién y autorizacion.
d) Aprobado la autorizacion dela comisién de servicios, se remitira con memorandum  a
la Unidad de Planificacion y Presupuesto y Contabilidad para la Certificacion
/ Presupuestal, Compromiso y Devengue respectivo.

e) Para serautorizado en comision de servicios debera cumplir con los requisitos siguientes:

i Contar con el Memordndum de Gerencia Municipal que autorice el viaje por

comisién de servicios y la planilla de autorizacion de comisién de servicio de
acuerdo con el FORMATO N2 01 previa firma del Comisionado, Jefe inmediato y
Gerencia Municipal, con una anticipacion de 48 horas, en casos excepcionales se
otorgard vidticos para la comision de servicio oficial, sin la previa presentacion de
la solicitud de autorizacién de viaje, cuando la alta Direccion determine el viaje del
funcionario o servidor Pdblico, de manera urgente o inopinada.
La asignacién de vidticos, pasajesy otros gastos adicionales (capacitacion y otros) a
la comisién de servicios seran otorgadas de acuerdo ala disponibilidad presupuestal,
previa autorizacion de la Gerencia Municipal.

Los viajes al exterior del pais del Alcalde y demas miembros del Consejo Municipal
seran autorizados por Acuerdo de Consejo, seran debidamente sustentadas en los
intereses del Distrito de Inkawasi.

i Se debera mencionar el motivo del viaje, nimero de dias de duracién del viaje y los
gastos de desplazamiento,  viaticos y otros gastos adicionales que diera lugar Ia

- - .
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ii.  Para el caso de los regidores, luego de obtenido la autorizacion de viaje por Acuerdo

" de Consejo, procederaa la presentacion de la planilla de autorizacién de comision
de servicio.

iv. Para el viaje de comision de servicio de los funcionarios y servidores publicos de la
Municipalidad Distrital de Inkawasi sera autorizado por el Consejo Municipal, en el
cual se debe sefialar el motivo de viaje, el numero de dias de duracién del viaje,
motivo de los gastos de desplazamiento, viaticos y los gastos adicionales que diera
lugar la comision de servicio.

IX. REEMBOLSO DE VIATICOS

9.1 Para reembolso de viaticos es necesario e imprescindible que se tenga la autorizacién
correspondiente, seguidamente el comisionado deberd iniciar el proceso de tramite
necesario acreditando la documentacion sustentatorio, el cual sera verificado por la Oficina
de Contabilidad, para su posterior autorizacion bajo una resolucién de Gerencia.

9.2 Asi mismo para el reembolso de viaticos serd necesario la presentacion de informe

— detallado de objetivos alcanzados motivo de viaje.

9.3 Los comprobantes de pago materia de reembolso serén presentados en FORMATO 02 y
FORMATO 03 de ser necesario.

2\ ESCALA DE VIATICOS:

¢/ 10.11a presente escala de vidticos es de acuerdo al Decreto Supremo N2 007-2013- EF, sin
embargo la asignacion de los viaticos estard sujeto a la disponibilidad Presupuestaria, asi
mismo los gastos efectuados por el comisionado deberén guardar relacién con los precios de
mercado asi como al lugar a desplazarse.

A/IAJES AL INTERIOR DEL PAIS

N° CARGO LUGAR HASTAPORUN |
IMPORTE S/.
NACIONAL 380.00
. ALCALDE REGIONAL ) 360.00
1
" PROVINCIAL 210.00
Regidores,  Gerente, Sub Gerentes, | NACIONAL 320.00
Personal contratado bajo la modalidad REGIONAL 300.00
de Contrato Administrativo de Servicios ’
(CAS). PROVINCIAL 180.00

10.2 Los montos asignados por el concepto de pasajes para la comision de servicio seran

[ ESCALA DE VIATICOS POR ZONAS [ EN DOLARES AMERICANOS |
AFRICA | 480.00 B
AMERICA CENTRAL 31500
AMERICA DEL NORTE 44000

AMFRICA DEL SUR 370.00 |
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7 CARIBE 430.00
8 EUROPA 540.00
9 OCEANIA 385.00

10.3 Los gastos que por concepto de viaticos que ocasionen los viajes al exterior del pais de
los Funcionarios, Empleados Publicos o Regidores, seran calculados conforme a la Escala
de vidticos por Zonas Geograficas.

10.4 Los pasajes aéreos otorgados para viajes al exterior deberén ser en categoria econémica,
los que serén adquiridos por la Unidad de Abastecimientoy Logistica de la MDL.

10.5 Se otorgara pasajes interprovinciales para viajes al interior de pais el mismo que debera
de ser considerado dentro del plan tarifaria econémico dentro de la oferta y la demanda de las
empresas de transportes del dfa.

Xl DE LAS RENDICIONES DE COMISIONES DE SERVICIOS DENTRO Y FUERA DEL PAIS

11.1 Concluido el viaje en comisién de servicios y en un plazo no mayor de Diez (10) dias

habiles contados desde la culminacién de la comisién de servicios, el comisionado deberd
mp\resentar su rendicién de cuenta en el FORMATO N2 02y 03; ante el incumplimiento de
3 m‘ S5 2 rendicién se efectivizard el descuento automatico de sus remuneraciones; a su vez el
"""cogmlsmnado debera presentar informe de objetivos logrados en comisidon de servicio.

oo /

=

<

como los comprobantes de pago en original (Facturas, Boletas de Ventas, Cintas o Tickets de
Maquinas Registradoras, Boletos de Viajes, etc.), sin borrones ni enmendaduras, detallando
s gastos por concepto de alimentacién,  hospedaje pasajes y deberan estar sellados y
rmados en el reverso de la misma y que cumplan con la Ley y el Reglamento de
omprobantes de Pago exigidos por la SUNAT, a nombre de la Municipalidad Distrital de
Inkawasi con RUC 20600234880.

11.3 De ser necesario se incluiré una Declaracién Jurada - FORMATO N2 03, en la que solo se
usard para sustentar gastos por lo que no es posible obtener comprobantes de pago reconocidos
y emitidos de conformidad con lo establecido por la SUNAT, no debiendo de exceder del 30%
del viatico asignado.

‘e}epo_mto T6 y en coordinacion con la Un:dad de Tesoreria y Finanzas de la MDI, en un plazo
ma' mayor de 5 dias hébiles de culminada la comisién de servicios, obteniendo una constancia
devolucién o reversiéon de menor gasto el cual se anexard a la rendicion de gastos.

11.5 En caso de la cancelacién de la comision de servicio, deberd comunicarse a la
Gerencia Municipal, las razones que la motivan devolviéndose los fondos que hubieran sido
recibidos en un término de veinticuatro (24) horas, en caso se hubiera entregado los viaticos
en cheque esto deberd ser devuelto para su anulacion respectiva.

‘f-watmos otorgados, debiendo comunicar ala Gerenc1a Municipal y por su intermedio

2y B ;,a los comisionados el incumplimiento de la rendicién de los viaticos.

~/ 11.7 Las comisiones de servicios debidamente justificadas, no podran excederse de quince

(15) dias por mes. En caso de requerirse mayor tiempo se deberd contar con autorizacion
del Titular del Pliego.

£3742 La Rendicidén de Gastos deberan estar sustentados adjuntando la planilla de vidticos, asi
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11.8 El comisionado deberd presentar la Rendicion por comision de servicio a la Gerencia
Munlmpal y esta a su vez lo derivard a la Unidad de Contabilidad para su Control Previo,
Revision, Rendicién e Informe.

11.9 En caso de existir observaciones en la rendicién presentada, esta sera devuelta al
comisionado para subsanarla, en plazo maximo de 48 horas de recibida.

11.10 La Unidad de Contabilidad luego del Control Previo, remitira a la Unidad de Tesoreria
el informe de Rendicién de Gastos para su conocimiento y archivamiento vy custodia de los
viaticos.

XIL. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

12.1 El cobro de Viaticos que se hagan indebidamente falsificando y/o adulterando las
Planillas de Vidticos, Comprobantes de Pago autorizados por SUNAT. (Facturas, Boletas de
Ventas, Cintas o Tickets de Maquinas Registradoras, Boletos de Viajes, etc.) asi como viaje
de comisién de servicios no efectuado, viaje de comision de servicio sin llegar al destino
para el cual fue autorizado, asicomo los gastos generados por permanencia indebida en el
Iugar del destmo comprobado dardn lugar a la APERTURA DE PROCESO ADMINISTRATIVO

‘.’-r.herite.

.dentro del plazo establecido, seran descontados de sus remuneraciones, bajo
responsabilidad de la Gerencia Municipal, a fin de regularizar tales deudas, para cuyo
Afecto la Unidad de Contabilidad y la Unidad de Tesoreria deberan remitir oportunamente el

DISPOSICION FINALES

PRIMERA.- Si el comisionado no cumple con presentar la rendicién de cuentas dentro del
plazo establecido mediante la presente Directiva, con su aceptacion y con la visacion del
Gerente Municipal, se le descontara el monto concedido en la planilla de pago de
remuneraciones o del monto de su retribucién por el servicio prestado. El descuento se
efectuara en una sola armada a la sola presentaciéon del incumplimiento dela rendicién por
parte de la Unidad de Contabilidad vy la Unidad de Tesoreria Finanzas.

SEGUNDA - El viaje en comisién de servicio deberd cumplirse estrictamente dentro de los
ermmose itinerarios autorizados. El funcionario o servidor comisionado no podra variar
5 términos ni ltmerarlos bajo responsabilidad, salvo autorizacién expresa del funcionario

“_//TERCERA -Los funcionarios y servidores publicos responsables de su ejecucion, quedan
encargados de cautelar el estricto cumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva.

CUARTA. - Lo dispuesto en la presente Directiva, se sujetaa lo que se establezca en el marco
"'*de las medidas de austeridad, racionalidad y transparencia del Gasto Publico u orden
2 presupuesta1 teniendo en cuenta el calendario mensual de gastos correspondiente acada
unidad Organicay en concordancia a los objetivos y metas de la Municipalidad Distrital
de Inkawasi, bajo responsabilidad de quien autoriza la comisién de servicio.

XIV.  ANEXOS.-

e FORMATO N2 01- PLANILLA DE HABILITACION DE VIATICOS
e FORMATO N2 02- RENDICION DE GASTOS



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INKAWASI MhES 1
LA CONVENCION VRAEM - CUSCO Sl

FORMATO 01
PLANILLA DE HABILIDATACION DE VIATICOS
SIAF N°
NOMBRE COMISIONADO: FECHA DE VIAJE FECHA DE RETORNO
D.N.I REFERENCIA
CARGO
REG. LABORAL
UNIDAD ORGANICA
LUGAR DE VIAJE JEFE INMEDIATO AUTORIZACION DE VIAJE
FUNDAMENTACION DEL VIAJE
|ITINERARIO [ AMAYBAMBA-QUILLABAMBA-CUSCO-LIMA Y VICEVERSA
VIATICOS
PAS. TERRESTRE PASAJE AEREO
ALIMENTACION HOSPEDAJE MOVILIDAD LOCAL
2.3.2.1.2.1 PASAIJES Y GASTOS DE TRANSPORTE
2.3.2.1.2.2 VIATICOS Y ASIGNACIONES POR COMISION DE SERVICIO -
TOTAL -

En mi condicion de comisionado me comprometo a realizar la rendicién de gastos con el informe de gestion de la
comisién por los de servicios realizados, en un plazo maximo de diez (10) dias hdbiles desde la culminacion de la
comisién de servicio, segun decreto supremo N°. 007-2013-EF y la directiva interna de la Municipalidad Distrital de
Inkawasi.Caso contrario autorizo a las instancias correspondientes de la institucién, realizar el descuento de mis
remuneraciones por el importe que se ha otorgado como vidticos.

AMAYBAMBA DE 2020

COMISIONADO GERENTE MUNICIPAL TESORERIA

V® B® CONTABILIDAD




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INKAWASI
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FORMATO 02
RENDICION DOCUMENTADA DE CUENTAS POR COMISION DE SERVICIOS
IOMBRE COMISIONADO: VICTO ROQUE BERNA MONTO ASIGNADO EXP. SIAF
ARGO TESORERIA Y FINANZAS REND. COMP. PAGO C. PAGO
JONDICION LABORAL CAS - CONFIANZA DECLAR. JURADA
SALDO A DEVOLVER
MOTIVO DE VIAJIE
1P DE L i in PASAJE PASAJE
N° FECHA COMPR. |N°. COMPR. | RAZON SOCIAL RUC
ALIMENT. | HOSPED. | MOVILID. |TERRESTRE | AEREO
PAGO
|
|
SUB TOTAL - - - = -
TOTAL =
AMAYBAMBA  DE 2020
FIRMA COMISIONADO

V°B". CONTABILIDAD

V*8° GERENCIA MUNICIPAL




FORMATO N° 03 flnﬂrrgg
DECLARACION JURADA DE GASTOS i

.......................... funcionario/servidor o contratado de la Municipalidad
Distrital de Inkawasi, en cumplimiento  de lo sefialado enla Directiva de
Tesoreria, aprobada mediante la Resolucion Directoral  N°. 007-2013-EF ,
DECLARO BAJO JURAMENTO, Ley de haber efectuado los siguientes
gastos:

FN° FECHA CONCEPTO/DETALLE IMPORTE EN S/.

TOTAL

AMAYBAMBA......... ... e e 2020

FIRMA DE COMISIONADO




