CODIGO DE VERIFICACIO

13508029778209

FIRMADO POR:

SANDOVAL MORENO Ju
Cafrtlos FAU 20556097055
SO

SALDANA ZEVALLOS
Carlos Abraham F
20556097055 soft

ROSAS GONZALES Luis
Henry FAU 20556097055
soft

GRANDA VALENZUELA
Jose Javier FAU
20556097055 soft

FALCONI CANEPA Julio

Senace Normas de gestion de donaciones en el Servicio Nacional de

DIRECTIVA N° 00007-2022-SENACE/GG

Certificacion Ambiental para las Inversiones Sostenibles — Senace

an

NORMAS DE GESTION DE DONACIONES EN EL SERVICIO NACIONAL DE

CERTIFICACION AMBIENTAL PARA LAS INVERSIONES SOSTENIBLES - SENACE

1.

Anfwerico FAU 20556097055

ABOADA Mariella Del

LOVERA RAFFO DE g
o

Pllar FAU 20556097055 s
FISCHER BATTISTINI

Joanna FAU 20556097055
soft

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

OBJETO

Establecer disposiciones de caracter administrativo para la donacion de activos
tangibles e intangibles en el Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las
Inversiones Sostenibles —Senace.

ALCANCE

Lo dispuesto en la presente directiva es de alcance para todos los érganos y
unidades organicas del Senace.

BASE NORMATIVA

Ley N° 29968, Ley de creacién del Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para
las Inversiones Sostenibles - Senace.

Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

Ley N° 28612, Ley que norma el uso, adquisicién y adecuacion del software en la
administracion publica.

Decreto Supremo N° 019-2019-Vivienda, aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Decreto Supremo N° 009-2017-MINAM, aprueba el Reglamento de Organizacién y
Funciones del Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las Inversiones
Sostenibles - Senace.

Resolucion Ministerial N° 015-2015-MIMP, Guia para el uso del lenguaje inclusivo.
Si no me nombras, no existo.

Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA, aprueba el Reglamento de la Ley N°
29151, Ley General de Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Decreto Supremo N° 024-2006-PCM, aprueba el reglamento de la Ley N° 28612,
Ley que norma el uso, adquisicién y adecuacion del software en la Administracion
Publica.

Decreto Supremo N° 013-2003-PCM, mediante el cual se dictan medidas para
garantizar la legalidad de la adquisicion de programas de software en entidades y
dependencias del Sector Publico.

Resolucion Ministerial N° 073-2004-PCM, aprueba la Guia para la Administracion
eficiente del Software Legal en la Administracion Publica.
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3.11 Resolucion Directoral N°0015-2021-EF/54.01, aprueba la Directiva N° 0006-2021-
EF/54.01, Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco
del Sistema Nacional de Abastecimiento.

3.12 Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 00034-2020-SENACE/PE, aprueba la
Directiva N° 00001-2020-SENACE/PE, Normas para la elaboracion, modificacion y
aprobacién de documentos normativos internos del Servicio Nacional de
Certificaciéon Ambiental para las Inversiones Sostenibles-Senace.

4, RESPONSABILIDADES

4.1 La Oficina de Administracion es responsable de supervisar el cumplimiento de la
presente directiva.

4.2 La Oficina de Administracion, la Unidad de Logistica, la Unidad de Contabilidad y
Control Previo y la Oficina de Tecnologias de la Informacion, son responsables de
cumplir lo dispuesto en la presente directiva, de acuerdo con sus funciones.

4.3 Los 6rganos o unidades organicas a las que se les vaya a asignar los bienes muebles
materia de donacion, con el apoyo del responsable de la gestion de
almacenamiento y distribucion de la Unidad de Logistica, son responsables de
elaborar el informe técnico correspondiente, pronunciandose sobre la procedencia
de aceptar la donacién.

5. DEFINICIONES

51 Activo intangible: Es un activo identificable de caracter no monetario, sin
apariencia fisica, utilizado para propoésitos administrativos y para la generacion de
servicios publicos a favor de la ciudadania.’

52 Activo tangible: Es un bien que tiene forma fisica y que ocupa un espacio fisico,
utilizado para propdsitos administrativos y para la generacién de servicios publicos
a favor de la ciudadania. 2

5.3. Area técnica: Es el érgano o unidad organica de la entidad, especializada en el
bien que es materia de la donaciéon. En determinados casos, el area técnica puede
ser también area usuaria, dada su especialidad y funcion.

5.4  Area usuaria: Es el 6rgano o unidad organica que sera beneficiada directamente
con la donacién.

5.5 Bienes muebles: Objetos que requiere una entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Puede ser activo tangible o
activo intangible.

! Norma Internacional de Contabilidad del Sector Publico 31 Activos Intangibles.
2 Norma Internacional de Contabilidad del Sector Publico 17 Propiedades, Planta y Equipos.
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5.6 Donacién: Comprende las transferencias a favor del Senace en forma gratuita de
activos tangibles (bienes muebles, equipos, etc.) y/o activos intangibles (software,
licencias, etc.) susceptibles de ser incorporados al registro patrimonial del Senace.

5.7 Donantes: El donante es cualquier persona natural, persona juridica, sociedad
conyugal, sucesiones indivisas nacionales o extranjeras, asi como gobiernos
extranjeros, organizaciones y organismos internacionales, entidades publicas o
privadas establecidas en el pais o en el extranjero que ofrece un bien mueble en
donacion al Senace.

5.8 Donatario: El Senace, que recibe donaciones provenientes de donantes para su
uso o para el cumplimiento de sus fines.

5.9 Nota de entrada de almacén: Formato digital utilizado para sustentar el ingreso de
bienes al almacén por conceptos distintos a la adquisicion con orden de compra,
tales como: donaciones, produccion de bienes, alta de bienes, sobrantes, etc.

5.10 Pedido de comprobante de salida: Documento digital a través del cual se atiende
el pedido de bienes desde el almacén y se autoriza el despacho.

6. ABREVIATURAS

CCP :  Unidad de Contabilidad y Control Previo.

LOG :  Unidad de Logistica.

OA . Oficina de Administracion.

OAJ . Oficina de Asesoria Juridica.

OTI . Oficina de Tecnologias de la Informacién.

Senace . Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las Inversiones
Sostenibles.

NEA :  Nota de Entrada de Almacén.

PECOSA : Pedido de Comprobante de Salida.

EVA . Plataforma informatica de Ventanilla Unica de Certificacion
Ambiental.

7. DISPOSICIONES GENERALES
71 Las donaciones a favor del Senace seran de bienes activos tangibles o intangibles.

7.2 Las donaciones de activos tangibles e intangibles, implican la transferencia a titulo
gratuito de la propiedad de los bienes por parte del donante.

7.3 Toda oferta de donacion al Senace, debera ser remitida a través de una
comunicacion escrita dirigida a la Presidencia Ejecutiva por parte del/de la donante.
Dicho documento debe contener la decision de donar un bien de su propiedad,
precisando sus caracteristicas técnicas, ubicacion, valor y forma de adquisicion;

7.4 Si la donacién proviene de un convenio marco de cooperacion, en este y en todos
los documentos complementarios (plan de trabajo, plan operativo y otros), se
debera sefalar expresamente al Senace como beneficiario de los bienes y cumplir
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con lo sefalado en la presente Directiva y en lo previsto en el Capitulo I: Aceptacién
de Donacion de la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01, de corresponder.

8. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
8.1 Aceptacion de la donacién de bienes tangibles e intangibles en el Senace

8.1.1 Las donaciones otorgadas a favor del Senace deberan ser aceptadas
mediante resolucion del titular de la entidad o del funcionario al que se le hubiera
delegado dicha facultad.

8.2 Instrucciones para la aceptacion de donaciones de bienes muebles que se
encuentran en el territorio nacional.

8.2.1 Para la aceptacion de donaciones de bienes muebles que se encuentran en el
territorio nacional, se requieren los siguientes documentos:

a. Escrito del/de la donante debidamente acreditado/a y que cuente con facultades
para donar, comunicando la decisién de donar un bien mueble, indicando sus
caracteristicas y adjuntando los documentos que acrediten la propiedad sobre el
mismo. En el caso de sociedad conyugal, el escrito es suscrito por las partes de
la sociedad salvo que uno de los conyuges acredite contar con poder especial
para disponer del bien. Tratandose de persona juridica, el escrito es suscrito por
su titular, representante legal o apoderado, que acredite contar con facultades
para donar.

b. La documentacion que contenga el valor del bien mueble.

c. Copia simple del documento de identidad vigente del/de la donante o la
documentacién que acredite la personeria juridica del/de la donante con una
antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario, segun corresponda.

8.2.2 Los requisitos precisados en el numeral anterior, segun corresponda, pueden ser
gestionados por el Senace a efectos de proveerse de la informacién que resulte
indispensable para cumplir con el tramite de aceptacion de donacion.

8.2.3 LOG, a través de control patrimonial, en coordinacién con el érgano o unidad
organica a la cual se vayan a asignar los bienes muebles materia de donacién; vy,
el/la responsable de almacén, elabora el informe técnico correspondiente,
pronunciandose sobre la procedencia de aceptar la donacion. Dicho informe técnico
sustenta, como minimo, lo siguiente:

a) Que la decisidon de aceptar la donacion se encuentra acorde con los fines u
objetivos institucionales.

b) Verificacion de la existencia de los documentos minimos para el ingreso de los
bienes muebles al almacén, teniendo en cuenta las normas técnicas y legales
que regulan su fabricacién, almacenamiento y transporte, cuando por la
naturaleza del bien corresponda.
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8.2.4

8.2.5

8.3

8.3.1

c) Los medios idoneos necesarios para el almacenamiento, transporte y
distribucion de los bienes muebles donados, segun corresponda.

d) De acuerdo con el tipo de bien, el analisis que permita determinar si dicho bien
requiere mantenimiento preventivo, correctivo, licencias, repuestos, baterias,
seguros, u otros para su 6ptimo funcionamiento; asi como, la informacion sobre
las gestiones realizadas ante la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
respecto de los recursos anuales necesarios.

Es responsabilidad del Senace emitir oportunamente el informe técnico y la
resolucion de aceptacion de la donacion, a fin de no afectar la oferta de los bienes
ofrecidos en donacion.

Los 6rganos y unidades organicas del Senace tendran un plazo maximo de diez
(10) dias habiles para emitir el informe que les corresponde; asimismo, LOG tendra
un plazo maximo de diez (10) dias habiles para emitir el informe técnico y elevar el
expediente completo a la OAJ para el analisis, opinién legal y elaboracion del
proyecto de resolucién de aceptacién de la donacién.

De ser necesario, antes del envio del expediente a la OAJ y dentro del mismo plazo
de diez (10) dias habiles, LOG requerira la opinidén del area técnica especializada
para sustentar la viabilidad de los actos y procedimientos sobre bienes muebles
patrimoniales que por sus caracteristicas requieran tratamiento especial. El area
técnica especializada tendra en plazo maximo de cinco (05) dias habiles para emitir
su informe y enviar el expediente completo a la OAJ.

OAJ debera remitir el informe legal, proyecto de resolucion y expediente completo,
en el plazo maximo de siete (07) dias habiles, a la Presidencia Ejecutiva o al
funcionario al que se le hubiera delegado la facultad de emitir la resolucion de
aceptacion de la donacion.

La aceptacién de la donacion es emitida mediante resolucion del titular de la entidad
o del funcionario al que se le hubiera delegado dicha facultad. Dicha resolucion
contiene como minimo la descripcién del bien mueble, su valor y demas informacién
conforme al Anexo 1. En dicha resoluciéon se dispone la incorporacion del bien
mueble al patrimonio del Senace, asi como la suscripcion del acta de entrega —
recepcion, conforme al Anexo 2.

Tramite para la aceptacién de donacion proveniente del extranjero

Para la aceptacion de donacion proveniente del extranjero, se requiere que el/la
titular del bien, representante legal o apoderado/a del/de la donante, debidamente
acreditado/a, presente un escrito dirigido al/a la Titular del Senace, comunicando su
decision de donar un bien mueble. Dicho escrito contendra, como minimo, la
siguiente informacion:

a) Identificacion del/de la donante y domicilio.

b) Beneficiario (Senace).

c) Lugar de origen o procedencia de la donacion.

d) Descripcion y caracteristicas de los bienes muebles.
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e) Cantidad y valor estimado de los bienes muebles.

f) Finalidad de la donacion.

g) Estado de los bienes muebles.

h) Documentacion de acuerdo con lo sefialado en el numeral 8.2.1 de la presente
Directiva.

En caso de que el contenido del documento se encuentre en idioma distinto al
castellano, el/la donante debe adjuntar una traduccién simple con caracter de
declaracién jurada.

8.3.2 Se requiere un informe favorable de la Unidad de Planeamiento, Desarrollo

8.3.3

8.3.4

8.3.5

8.3.6

8.3.7

Institucional y Cooperacion Técnica, ratificado por el/la jefe/a de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto. Dicho documento debe ser emitido en el plazo
maximo de siete (07) dias habiles.

Los documentos detallados en el numeral 8.3.1 seran analizados por el 6rgano o
unidad organica al que se le vaya a asignar el bien donado, debiendo emitir el
informe respectivo en el plazo maximo de cinco (05) dias habiles.

Para la elaboracion del informe técnico, LOG debe considerar lo establecido en la
Directiva N° 0006-2021-EF/54.01; y emitir su informe técnico en el plazo maximo de
cinco (05) dias habiles, segun Anexo 3.

De ser necesario, requerira la opinién del area técnica especializada para sustentar
la viabilidad de los actos y procedimientos sobre bienes muebles patrimoniales que
por sus caracteristicas requieran tratamiento especial. El area técnica especializada
tendra el plazo maximo de cinco (05) dias habiles para emitir su informe.

LOG debera remitir el expediente completo a la OAJ para su analisis, elaboracion
de informe legal y proyecto de resolucién. El plazo para la emisién de dicho informe
sera de siete (07) dias habiles.

La aceptacion de la donacién es emitida mediante resolucion del titular de la entidad
o del/de la funcionario/a al/a la que se le hubiera delegado dicha facultad. Dicha
resolucion contiene como minimo la descripcién del bien mueble, su valor y demas
informacion conforme al Anexo 1. En dicha resolucién se dispone la incorporacion
del bien mueble al patrimonio del Senace, asi como la suscripcion del Acta de
Entrega — Recepcion, conforme al Anexo 2

Dicha resolucién contiene como minimo la descripcidén del bien mueble, su valor y
dispone la incorporacion del bien mueble al patrimonio del Senace, asi como la
suscripcion del Acta de Entrega — Recepcion (Anexo 2), conforme al formato
contenido en el Apéndice A “Ficha de descripcion de los bienes muebles
patrimoniales™ (Anexo 1).

Es responsabilidad del Senace emitir oportunamente los informes y la resolucién de
aceptacién de la donacion, a fin de no afectar la oferta de los bienes muebles
ofrecidos en donacion.
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8.4

8.4.1

8.4.2

8.4.3

Recepcidén / aceptacion de activos intangibles

Esta relacionado a la aceptacién de donacién de activos intangibles (software y/o
licencias de software, otros), que constituyen herramientas tecnoldgicas en
beneficio del Senace, provenientes de donantes domiciliados en el pais o en el
extranjero.

El tramite para la recepcion/aceptacion sera el indicado en el numeral 8.2 o0 8.3,
segun corresponda.
Documentos para formalizar la donacién

Sin perjuicio de lo establecido para el caso de donacién de bienes tangibles, se
requerira lo siguiente:

Escrito dirigido al Titular del Senace comunicando su decision de donar.
Convenio o documento que apruebe la donacion.

Acta de entrega y recepcion del bien (luego de emision de la resolucion de
aceptacion).

Factura, donde se indica el valor del activo (software y/o licencias de software)
Informe técnico del/de las area(s) usuaria(s).

Informe técnico del area especializada, mediante el cual da conformidad
respecto de que el activo se encuentra listo para ser utilizado; y, estima la vida
util del activo intangible a incorporar.

Informe de OPP sobre previsidon presupuestal, conforme a lo que determine el
informe de LOG como resultado del analisis que permita conocer si dicho bien
intangible requiere actualizaciones, renovaciones, licencias, u otros para su
6ptimo funcionamiento.

Informe legal de la OAJ, mediante el cual se opine sobre la procedencia de la
transferencia en calidad de donacion del activo intangible y proyecto de
resolucion.

La aceptacion e incorporacion del activo intangible por parte del Senace, debe
ser mediante resolucion del Titular del Senace o del/de la funcionario/a al/a la
que se le hubiera delegado esta facultad, teniendo en cuenta lo sefalado en el
numeral 8.3.6

8.4.4 Cuando el/la donante sea otra entidad publica, bastara que la entidad donante emita

8.4.5

la resolucién de donacién, la misma que tiene mérito suficiente para que el Senace
realice el alta de los bienes donados.

Registro contable
El Senace realizara el registro de los asientos contables, teniendo en cuenta la

normativa vigente en materia financiera y contable aplicable a las entidades del
sector publico.
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8.4.6 Custodia de documentos

Una vez suscritos los documentos referentes a la donacion, la OA mantendra un
archivo digital de las donaciones aceptadas, ademas, los mismos se encontraran
en la plataforma informatica EVA.

8.4.7 La LOG, debera realizar el registro en el inventario de bienes muebles, previa
resolucion que sustenta la aceptacién de la donacién de los activos tangibles.

8.4.8 La OTI, en el caso de donaciones recibidas de software y/o licencias de software,
debera realizar el registro y control en su inventario, previa resolucion que sustenta
el alta del activo intangible y la aceptacién de la donacién.

ANEXOS

ANEXO 1 Apéndice 1
ANEXO 2 Acta de entrega y recepcién del bien.
ANEXO 3 Formato Informe Técnico
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ANEXO 1
APENDICE A
FICHA DE DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES
N° DE CoD N° ESTADO DE
ORDE | PATRIMONI DENOOIV'I\IINACI LO M:;RC MOODEL C(Z)%L DIMEENSSION SIERI O(;I'SR CONSERVACI
N AL TE ON
1
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ANEXO 2

FORMATO DE ACTA DE ENTREGA - RECEPCION

En la ciudad de Lima, siendo las ...... horas del dia ...de ....... del ano 20XX, en las
instalaciones del Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las Inversiones
Sostenibles - Senace, ubicada en la Av. Rivera Navarrete 525, Distrito de San
Isidro, Provincia y Departamento de Lima, se reunen:

Por Parte de Control | Por Parte de [donante]......... :

Patrimonial
[Serialar nombres y apellidos completos] | [Sedalar nombres y apellidos completos o
datos de /la persona juridical

[Precisar tipo y numero de documento de | [Precisar tipo y numero de documento de

identidad] identidad del donante o representante
legal]

[Senalar cargo] [SerAalar cargo, en caso de persona
Juridical

La reunién tuvo como finalidad proceder a la entrega y recepcion del bien descrito
en el Apéndice A “Ficha de descripcion de los bienes muebles patrimoniales” a favor
del Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las Inversiones Sostenibles —
Senace.

Estando de acuerdo las partes, previa verificacion de la existencia, caracteristicas
y estado de los bienes entregados, firman la presente en sefal de conformidad.

EL/LA QUE ENTREGA EL/LA
QUE RECIBE

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el
Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e
integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https:.//www.senace.gob.pe/verificacion”
ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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ANEXO 3

INFORME TECNICO N° 0000-20XX-SENACE-GG-OA-LOG/CP

A
Jefe de la Unidad de Logistica
DE :  Control Patrimonial
ASUNTO
FECHA

I. BASE LEGAL

1 Ley N° 29968, Ley de Creaciéon del Servicio Nacional de Certificacion
Ambiental para las Inversiones Sostenibles (Senace)

Reglamento de Organizacion y Funciones del Servicio Nacional de
2 | Certificacion Ambiental para las Inversiones Sostenibles - Senace, aprobado
por Decreto Supremo N° 009-2017-MINAM
Directiva N° 008-2017-SENACE/SG “Normas para la Administracion del
Patrimonio Mobiliario del Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las
3 | Inversiones Sostenibles — SENACE”, aprobada mediante Resolucion de
Secretaria General N° 026-2017 — SENACE/SG, de fecha 15 de noviembre
de 2017
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

4 Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de bienes muebles
patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento

Il. ANTECEDENTES
2.1

M. DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

3.1

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el
Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e
integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https:.//www.senace.gob.pe/verificacion”
ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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IV. ANALISIS Y EVALUACION

41

V. OBSERVACIONES Y COMENTARIOS
5.1
VI. CONCLUSIONES

6.1

VIl. RECOMENDACIONES

7.1

VIII DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA
1.

Atentamente,

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el
Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e
integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https:.//www.senace.gob.pe/verificacion”
ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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