Decreto Supremo
N°  010-2022 - MINEDU

DECRETO SUPREMO QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS - TUPA DEL SISTEMA NACIONAL DE EVALUACION,
ACREDITACION Y CERTIFICACION DE LA CALIDAD EDUCATIVA

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 28740, Ley del Sistema Nacional de Evaluacién, Acreditacion y
&7 Certificacion de la Calidad Educativa, se crea el Sineace como un conjunto de organismos, normas

y procedimientos estructurados e integrados funcionalmente, destinados a definir y establecer los
criterios, estédndares y procesos de evaluacién, acreditacion y certificacion a fin de asegurar los
niveles basicos de calidad que deben brindar las instituciones a las que se refiere la Ley N° 28044,
Ley General de Educacion, y promover su desarrollo cualitativo, estableciéndose como finalidad,
. garantizar a la sociedad que las instituciones educativas publicas y privadas ofrezcan un servicio de
. calidad;

Que, mediante Decreto Supremo N° 097-2021-PCM, la Presidencia del Consejo de Ministros
/ ratificd la calificacion del Sineace como un organismo técnico especializado adscrito al Ministerio de
&;’,Educacién. Asi pues, segun lo dispuesto en el articulo 33 de la Ley N° 29158, Ley Orgénica del
de P27 Poder Ejecutivo, los Organismos Técnicos Especializados se crean, por excepcion, cuando existe la
necesidad de planificar y supervisar, o ejecutar y controlar politicas de Estado de largo plazo, de
caracter multisectorial o intergubernamental que requieren un alto grado de independencia funcional;

Que, los articulos 43 y 44 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, disponen la
obligatoriedad de las entidades de la Administracién Publica de elaborar, aprobar y publicar el integro
%\de su Texto Unico de Procedimientos Administrativo (TUPA), cumpliendo los requisitos establecidos

para tal fin; ‘
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Que, el Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Publica, establece que uno de los principios de la gestién puablica es el
de orientacion al ciudadano, por el cual el Estado y sus entidades deben definir sus prioridades e
intervenciones a partir de las necesidades ciudadanas y, en funcién de ellos, establecer las funciones
y procesos de gestion que permitan responder a esas necesidades;

Que, el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, Decreto Supremo que aprueba la metodologia
de determinacién de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos Administrativos de las Entidades
/ Hublicas; establece que dicha metodologia es de uso obligatorio en los procesos de elaboracion o
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modificacién de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad contenidos
en los TUPA;

Que, el Decreto Legislativo N° 1203, Decreto Legislativo que crea el Sistema Unico de

Tramites (SUT) para la simplificacion de procedimientos administrativos y servicios prestados en

exclusividad, establece que dicho sistema es una herramienta informatica para la elaboracion,

B mmp&*ﬁc&mﬁa y estandarizacion del TUPA. Asimismo, dicha norma crea el repositorio oficial de los
ﬁ‘mﬁc@ém;&ﬁm administrativos y servicios prestados en exclusividad, con su correspondiente

informacién sustentatoria, formulados por las entidades de la Administracién Puablica; el cual es
& bdminisfrado por la Presidencia del Consejo de Ministros, a través de la Secretaria de Gestidn
wPublica, como ente rector del Sistema de Modernizacién de la Gestion Publica;

Que, el articulo 9 del Reglamento del Decreto Legislativo N° 1203, Decreto Legislativo que
crea el Sistema Unico de Tramites (SUT) para la simplificacién de procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad, aprobado por Decreto Supremo N° 031-2018-PCM, sefiala que
los procedimientos admrmstrat;vos y servicios prestados en excluswldad a regfstrar en el SUT, son

on lo regulado en el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedsmtento
‘.L Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, en los Lineamientos-para
' Aietermtnacmn de los derechos de tramitacion, en los Lineamientos para la elaboracién del TUPA
emas normas de simplificacién administrativa vigentes; ademas, establece que las entidades de
Admm:stracson Publica ingresan al portal del SUT a través de la siguiente direccion web:
htt ://sgp.pom.gob.pe/ sistema-tnico-de-tramites/ o la que haga sus veces para registrar todos los
procedtmientss administrativos y servicios prestados en exclusividad compendiados en el TUPA;

Que, el numeral 2.1 del articulo 2 del Decreto Legislativo N° 1310, Decreto Legislativo que
aprueba medidas adicionales de simplificacion administrativa, establece que las entidades del Poder
E;ecutivo deben reaﬁzar un Analisis de Calidad Regulatoria de pmced%mientos administratwos

afédundantes 0 no se encuentren adecuados a la Ley def Procedtm:ento Admm;strativo General o a
§ s normas con rango de ley que les sirven de sustento. El Andlisis de Calidad Regulatoria también

‘Ailene como finalidad determinar y reducir las cargas administrativas que se generan a los
MEF " administrados como consecuencia del tramite del procedimiento administrativo;

Que, con Resolucién de la Secretaria de Gestion Publica N° 004-2018-PCM/SGP, se aprueba
el Nuevo Formato del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) y se dispone que el
mismo compendia y sistematiza los procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad, conforme a lo dispuesto por el articulo 43 del Texto Unico Ordenado de la Ley N°

27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-
JS. En la referida norma, también se precisa que el TUPA contiene informacion complementaria

- Firma |, - .
aa Digital| /% Sinese
Firmado digitalmente por: A

REYES NAVARRG Sigrid
‘oncepoion FAL 20131370888 hard S m";zem%‘ﬂ’“
Motivo: Soy el autor del e Taoos b
documerto Fecha: 08. 06 2022 20:48:53 -05:00

Fecha: 08/06/2022 15:44:04-0600



1CA D
PV Lo

N &,
< . Yo

Decreto Supremo
M 010-2022 _ M I%@U

para los ciudadanos, como: sedes de atencidn, horarios, medios de pago, datos de contacto, notas
al ciudadano, descripcion de los procedimientos administrativos y/o servicios prestados en
exclusividad, canales de atencion y consulta del procedimiento administrativo y/o servicio prestado
en exclusividad;

Que, los numerales 44.1 y 44.2 del articulo 44 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
‘ Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-

LJUS, establecen que el TUPA es aprobado por Decreto Supremo del sector, por Ordenanza
g Regional, por Ordenanza Municipal, o por Resolucién del Titular de organismo constitucionalmente
+/ auténomo, segln el nivel de gobierno respectivo. L.a norma que aprueba el TUPA se publica en el
diario oficial El Peruano;

Que, la Norma IV del Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario,
aprobado por Decreto Supremo N° 133-2013-EF, establece entre otros aspectos, que por Decreto
DN o Supremo refrendado por el Ministro del Sector competente y el Ministro de Economia y Finanzas, se
“~fija la cuantia de las tasas; lo cual es concordante con lo dispuesto por el numeral 53.2 del articulo
53 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, la cual establece, que para la procedencia del
zgbro de los derechos de tramitacién en el caso de las entidades del Poder Ejecutivo se debe contar,
@demas, con el refrendo del Ministerio de Economia y Finanzas; -

Que, asimismo, el numeral 44.3 del articulo 44 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-
JUS, establece que el TUPA y la norma de aprobacién o modificacion se publican obligatoriamente
en el portal del diario oficial El Peruano; adicionalmente, se difunde a través de la Plataforma Digital
Unica para Orientacién al Ciudadano del Estado Peruano y en el respectivo portal institucional de la
entidad; la publicacién en los mencionados medios se realiza de forma gratuita;

Al Que, mediante Memorandum N° 000501-2021-SINEACE/P-OPP, Informe Legal N° 000259-
22021-SINEACE/P-GG-0OAJ, e Informes N° 000093-2021-SINEACE/P-GG-OPP-UM y N° 000022-
$/2022-SINEACE/P-GG-OPP, el Sineace sustenta la necesidad de aprobar del Decreto Supremo que

aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA del Sistema Nacional de
Evaluacién, Acreditacion y Certificacion de la Calidad Educativa;

Que, en consecuencia, resulta necesario aprobar el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA del Sistema Nacional de Evaluacién, Acreditacion y Certificacion de la
Calidad Educativa, como documento de gestion institucional que compendia y sistematiza los
procedimientos administrativos que se tramitan ante la referida entidad;

) Con la opinién favorable de la Secretaria de Gestién Publica de la Presidencia del Consejo de
““Ministros y de la Direccién General de Politica de Ingresos Ptblicos del Ministerio de Economia y
Rinanzas;
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De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 31224, Ley de Organizacién y Funciones del
Ministerio de Educacion; la Ley N° 30220, Ley Universitaria; el Decreto Legislativo N° 1203, Decreto
Legislativo que crea el Sistema Unico de Tramites (SUT) para la simplificacion de procedimientos
administrativos vy servicios prestados en exclusividad; el Decreto Legisiativo N° 1310, Decreto
i Legislativo que aprueba medidas adicionales de simplificacion administrativa; el Decreto Supremo

% N° 031-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1203,
E)ecm%o Legislativo que crea el Sistema dnico de Tramites (SUT) para la simplificacién de
g procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad; el Decreto Supremo N° 133-

2013-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario; y el Decreto Supremo N° 004~

Administrativo General;

2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

DECRETA:

Articulo 1. Aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos -TUPA del
"%}stema Nacional de Evaluacién, Acreditacién y Certificacién de la Calidad Educativa
Apruébase ef Texto Unico de Procedtm;entos Admlmstrativos TUPA dek Sistema Nacional de

Articulo 2. Aprobacién de Procedimientos Administrativos
Apruébanse los procedimientos administrativos que se detallan en la Seccién N° 1 del Anexo
que forma parte integrante del presente Decreto Supremo.

Articulo 3.- Aprobacién del derecho de tramitacion
Apruébanse los derechos de tramitacion correspondientes a los procedimientos
administrativos que se detallan en el TUPA del SINEACE, seglin Anexo que forma parte integrante
>, del presente Decreto Supremo.

Articulo 4. Aprobacién de Formularios
Apruébanse los Formularios correspondientes a los procedimientos administrativos del TUPA

: Decreto Supremo.

Articulo 5. Publicacion y difusion

Dispongase la publicacién del presente Decreto Supremo en el diario oficial El Peruano, asf
como la publicacién de dicho Decreto Supremo y su Anexo en los portales institucionales del
Ministerio de Educacién (www.minedu.gob.pe), del Sistema Nacional de Evaluacién, Acreditacion y
ertificacion de la Calidad Educativa (www.sineace.gob.pe) y en la Plataforma Digital Unica para
™ Qrientacion al Ciudadano del Estado Peruano (www.gob.pe).
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Articulo 8. Refrendo
El presente Decreto Supremo es refrendado por el Ministro de Educacion y el Ministro de
Economia y Finanzas.
_—
Dado en la Casa de Gobierno, en Lima, a los vemtz&cs dias del mes de julio del
afio dos mil v&mtléé/s/\,

£

.......

JOSE PE
Pres

-----------------------------

Gente de | a Repub ica Ministro de-Educacién

TEITIEE T TR e R e

A YAMAHUCHI
Ministro de Economia y Finanzas
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Unico de Procedimientos Administrativos - "SISTEMA NACIONAL DE EVALUACION, ACREDITACION Y CERTIFICACION
DE LA CALIDAD EDUCATIVA"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA
DE "SISTEMA NACIONAL DE EVALUACION, ACREDITACION Y CERTIFICACION DE LA
CALIDAD EDUCATIVA"

Normas que aprueba o modifican el TUPA

Aprueba Decreto Supremo.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Acceso a la Informacién Plblica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control"

Codigo: PE123299E43

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacion creada, obtenida, en posesion o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su
reproduccion fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atenciéon es de 10 dias habiles, sin
embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles
de recibido el pedido de informacion.

I Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion.

2.- De corresponder, indicar numero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizé en el
Banco de la Nacion, adjuntar copia del comprobante de pago*.

Notas:

1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a
disposicion del ciudadano el costo de reproduccién de la informacién requerida a cancelar.

2.- Solicitud de informacion dirigida al Responsable de Acceso a la Informacién Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud
se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacion requerida o al superior inmediato.

3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcién
documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.

4.- La liquidacion del costo de reproduccion que contiene la informacién requerida estara a disposicién del solicitante a partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano debera acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad efectue la
reproduccion de la informacion requerida y pueda poner a disposicién la informacion dentro del plazo establecido legalmente.

5.- No se podra negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma el
costo que suponga el pedido.

6.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacién, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, segun Resolucién N° 010300772020. El plazo maximo de
respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en
el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

I Formularios

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_47_20201015_183944.pdf

Url: https://app.sineace.gob.pe/portal-ciudadano/acceso-informacion

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacién

Url: https://app.sineace.gob.pe/portal-ciudadano/acceso-informacion

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central. Av. Republica de Panama 3659-3663 - SAN ISIDRO - LIMA - LIMA
Atencidn Virtual: https://app.sineace.gob.pe/portal-ciudadano/acceso-informacion y para consultas:https://app.sineace.gob.pe/portal-
ciudadano/consultas

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Copia simple formato A 4 (por unidad) Soles - Depdsito en Banco de la Nacion Cuenta MN N°: 0068-329507
Monto - S/ 0.10 Otras opciones

Transferencia:
Informacién en CD (por unidad) Banco de la Nacién. Cuenta MN N°: 0068-329507 / Cuenta
Monto - S/ 1.00 Interbancaria CCI N°: 018 068 0000683295077

Correo electronico
Monto - S/ 0.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

pag. 4
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‘ 10 dias habiles ‘

interponer los recursos administrativos.

‘ Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

I Sedes y horarios de atencién

Sede Central

Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Unidad de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : Sede Central

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Unidad de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria

Teléfono: (01) 6371122/ (01) 6371123
5

Anexo: 101 /12

Correo: consultas@sineace.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

disposicion
complementaria
modificatoria

Transparencia y Acceso a la Informacion Pa

Régimen de Proteccién de Datos Personales y la regulacion de

la gestién de intereses

blica, fortalece el

Autoridad competente - No Aplica - Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Plazo méaximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion
Plazo maximo de No aplica 10 dias habiles
respuesta
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019
17,18,19y 20 Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica
4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 072-2003-PCM 07/08/2003
13, 14, 15y 15-B Informacién Puablica
6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Autorizacién como Entidad Evaluadora Externa"

Codigo: PA4700909D

I Descripcién del procedimiento

Este procedimiento permite que una Institucion especializada que cumpla con los requisitos establecidos, a su solicitud, sea autorizada y registrada
por el Sineace como una Entidad Evaluadora Externa (EEE) y pueda brindar sus servicios a las instituciones educativas y programas de Educacion
Superior y Técnico Productiva, en la coordinacion, organizacion y desarrollo de la evaluacion externa con fines de acreditacion. De esta manera, se
garantiza que las evaluaciones externas seran realizadas por entidades especializadas y se evita la proliferacion de mercados informales.

Puede ser solicitado por personas juridicas (instituciones publicas o privadas) que cumplan con los requisitos establecidos.

El entregable del PA es la Resolucion del Consejo Directivo Ad Hoc del Sineace, que otorga la autorizacién como Entidad Evaluadora Externa. Esta
sujeto a renovacion cada 5 afios, de acuerdo a Ley.

I Requisitos

1.- Solicitud de autorizacion y registro como Entidad Evaluadora Externa dirigida a la Presidencia del Consejo Directivo Ad Hoc del Sineace, con
atencion a la DEA y debidamente firmada por el representante legal de la entidad, En caso de que el solicitante, no cuente con DNI o carnet de
extranjeria, debe adjuntar la copia de su documento de identidad. La solicitud contiene:

El tipo y nivel de instituciones o programas que evaluaran.

Declaracion jurada de la capacidad financiera de la empresa para el desarrollo de las funciones como entidad evaluadora externa.

Declaracion jurada del(los) local(es) para el desarrollo de las funciones como EEE, ademas de la infraestructura (software y hardware) y soporte
tecnologico.

Declaracion jurada de contar con al menos tres (3) profesionales que hayan sido certificados como evaluadores externos por el Sineace para el tipo
y nivel de instituciones o programas que deberan evaluar.

Declaracion jurada de contar con personal administrativo estable y a tiempo completo, en los que al menos uno cumpla las funciones de coordinador
técnico con experiencia minima 5 afios en investigacion y/o evaluacion en el campo educativo. El representante legal de la organizaciéon no sera
considerado para el cumplimiento de este ultimo punto.

2.- Copia simple de la memoria de la organizacion o documento equivalente que sustente la experiencia de la empresa en procesos de capacitacion,
investigacion, participacion en formulacion e implementacion de proyectos educativos y/o evaluacion en el campo educativo

3.- Copia simple del certificado o documento equivalente que sustente que cuenta con la certificacién de un sistema de gestién de calidad con
alcance en los procesos en evaluacion educativa o evaluacion externa

4.- Copia del comprobante de pago del derecho correspondiente seglin conste en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) del
Sineace, en el caso que se pague en alguna entidad bancaria o el numero de operacion en el caso que se pague en la misma entidad.

I Formularios

Formulario PDF: F-DEA-05 SOLICITUD DE AUTORIZACION COMO ENTIDAD EVALUADORA EXTERNA
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_47_20211122_154136.pdf
Url: https://tramite.sineace.gob.pe/registrar-solicitud-autorizacion

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central: Av. Republica de Panama 3659-3663 - SAN ISIDRO - LIMA - LIMA
Atencién Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://www.gob.pe/9385-ingresar-a-la-mesa-de-partes-virtual-del-sineace

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 1046.40 Efectivo:
Soles - Depdsito en Banco de la Nacion Cuenta MN N°: 0068-329507
Otras opciones
Transferencia:
Banco de la Nacién. Cuenta MN N°: 0068-329507 / Cuenta
Interbancaria CCl N°: 018 068 0000683295077

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Unidad de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : Sede Central ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Consejo Directivo Ad Hoc Teléfono: (01) 6371122/ (01) 6371123
Anexo: 101/125

Correo: consultas@sineace.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente CONSEJO DIRECTIVO AD HOC - No Aplica

Plazo méaximo de 15 dias habiles

No aplica
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”
Publicacion

12,13y 14 Reglamento de seleccién de evaluadores externos y|Resolucién de Consejo N° 000027-2021- 23/10/2021

autorizaciéon y renovaciéon de las entidades evaluadoras |Directivo SINEACE/CDAH

externas
Literal g), articulo 6 y|Ley del Sineace Ley 28740 23/05/2006
articulo 11
17 Reglamento de la Ley N° 28740, Ley del Sineace Decreto Supremo 018-2007-ED 10/07/2007
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Renovacion de Autorizacién como Entidad Evaluadora Externa"

Codigo: PA47000028

I Descripcién del procedimiento

Este procedimiento permite que una Entidad Evaluadora Externa (EEE) autorizada y registrada por el Sineace pueda renovar su condicién y seguir a
cargo de coordinar, organizar e implementar el desarrollo de la evaluacion externa con fines de acreditacion.

Puede ser solicitado por personas juridicas (instituciones publicas o privadas) que cumplan con los requisitos establecidos.

El entregable del PA es la Resoluciéon del Consejo Directivo Ad Hoc del Sineace, que otorga la renovacion de la autorizacién como Entidad
Evaluadora Externa. Esta sujeto a renovacion cada 5 afios, de acuerdo a Ley.

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion de autorizacion y registro como EEE dirigida a la Presidencia del Consejo Directivo Ad Hoc del Sineace, con atencion a la
DEA y debidamente firmada por el representante legal de la entidad. En caso de que el solicitante no cuente con DNI o carnet de extranjeria, debe
adjuntar la copia de su documento de identidad. La solicitud contiene:

Declaracion jurada de contar con al menos tres (3) profesionales que hayan sido certificados como evaluadores externos por el Sineace para el tipo
y nivel de instituciones o programas que deberan evaluar.

Declaracion jurada de contar con personal administrativo estable y a tiempo completo, en los que al menos uno cumpla las funciones de coordinador
técnico con experiencia minima 5 afios en investigacion y/o evaluacion en el campo educativo. El representante legal de la organizaciéon no sera
considerado para el cumplimiento de este ultimo punto.

2.- Copia de comprobante de pago del derecho correspondiente segin conste en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) del
Sineace, en el caso que se pague en alguna entidad bancaria o el nimero de operacién en el caso que se pague en la misma entidad

I Formularios

Formulario PDF: F-DEA-06 SOLICITUD DE RENOVACION DE AUTORIZACION COMO ENTIDAD EVALUADORA EXTERNA
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_47_20211122_154311.pdf
Url: https://tramite.sineace.gob.pe/registrar-solicitud-renovacion

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Sede Central: Av. Republica de Panama 3659-3663 - SAN ISIDRO - LIMA - LIMA
Atencién Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://www.gob.pe/9385-ingresar-a-la-mesa-de-partes-virtual-del-sineace

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 1046.40 Efectivo:
Soles - Depdsito en Banco de la Nacion Cuenta MN N°: 0068-329507
Otras opciones
Transferencia:
Banco de la Nacién. Cuenta MN N°: 0068-329507 / Cuenta
Interbancaria CCl N°: 018 068 0000683295077

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Unidad de Atencioén al Ciudadano y Gestién Documentaria : Sede Central ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Consejo Directivo Ad Hoc Teléfono: (01) 6371122/ (01) 6371123

Anexo: 101/125
Correo: consultas@sineace.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente CONSEJO DIRECTIVO AD HOC - No Aplica
Plazo méaximo de 15 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a.,
Publicacion

16, 17,18y 19 Reglamento de seleccién de evaluadores externos y|Resolucién de Consejo N° 000027-2021- 23/10/2021

autorizacién y renovacién de las entidades evaluadoras |Directivo SINEACE/CDAH

externas
Literal g) articulo 4 Ley del Sineace Ley 28740 23/05/2006
14y 15 Reglamento de la Ley N° 28740, Ley del Sineace Decreto Supremo 018-2007-ED 10/07/2007
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Procedimiento de Acreditacion”

Codigo: PA4700086E

I Descripcién del procedimiento

El PA tiene como objetivo otorgar un reconocimiento publico y temporal a una instituciéon educativa o programa, de su mayor nivel de calidad, de
acuerdo con los modelos de acreditacion aprobados por el Sineace.

Finalidad: * A nivel social, busca: a) brindar garantia de un nivel de calidad del servicio educativo de educacién superior y sus programas de
estudios, superior al minimo obligatorio reconocido por la Sunedu; b) mejorar los indices de empleabilidad; y, c) fomentar una cultura de calidad en
las instituciones. « En el plano internacional se busca: a) mejorar la posiciéon del Pert y las instituciones de educacion superior en los ranquines
internacionales; y, b) facilitar el reconocimiento y homologacion de los estudios superiores realizados en el Peru.

Pueden solicitarlo las Instituciones de Educacién Superior y Técnico Productiva (ESTP) y/o programas de estudios de dichos niveles que opten por
obtener dicho reconocimiento, luego de haber pasado por una evaluacién que valora los resultados y el impacto en la calidad del servicio educativo
que ofrecen en el marco de sus objetivos misionales y de acuerdo con los estandares aprobados en los modelos de calidad establecidos por el
Sineace (dicha evaluacion es previa a la solicitud de acreditacion, y es realizada por una entidad evaluadora externa autorizada por el Sineace). El
entregable del PA es la Resolucion del Consejo Directivo Ad Hoc del Sineace, que otorga la acreditacion al programa de estudios o institucion
educativa que lo solicite.

Dado el caracter voluntario de la acreditacién no existe un procedimiento administrativo de renovacién de acreditacion. Sin embargo, al ser de
caracter temporal (por Ley), cumplida la vigencia de la acreditacion otorgada, la Institucion Educativa tiene la facultad

de solicitar una nueva bajo el marco que regula el presente procedimiento administrativo.

I Requisitos

1.- Solicitud de acreditacion dirigida a la Presidencia del Consejo Directivo Ad Hoc del Sineace, con atencion a la DEA y debidamente firmada por el
representante legal de la Institucion Educativa. En caso de que el solicitante no cuente con DNI o carnet de extranjeria, debe adjuntar la copia de su
documento de identidad. La solicitud debe sefialar:

Datos del representante legal de la Institucién Educativa

Datos de la Institucién Educativa

Tipo de acreditacion

Cadigo Unico de Identificacion (CUI) utilizado en el SEVEX

Entidad Evaluadora Externa que realizo la evaluacion externa

Fecha de inicio y final de evaluacion externa

Datos del contacto (con quien se coordinara todo el tramite)

2.- Copia del comprobante de pago del derecho correspondiente segtin conste en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) del
Sineace, en el caso que se pague en alguna entidad bancaria o el niumero de operacién en el caso que se pague en la misma entidad.

I Formularios

Formulario PDF: F-DEA-04 SOLICITUD DE ACREDITACION
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_47_20211122_154421.pdf
Url: hitps://tramite.sineace.gob.pe/registrar-solicitud

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central: Av. Republica de Panama 3659-3663 - SAN ISIDRO - LIMA - LIMA
Atencién Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://www.gob.pe/9385-ingresar-a-la-mesa-de-partes-virtual-del-sineace

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 2930.40 Efectivo:
Soles - Depdsito en Banco de la Nacion Cuenta MN N°: 0068-329507
Otras opciones
Transferencia:
Banco de la Nacién. Cuenta MN N°: 0068-329507 / Cuenta
Interbancaria CCl N°: 018 068 0000683295077

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién
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Sede Central Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Unidad de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : Sede Central ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Consejo Directivo Ad Hoc Teléfono: (01) 6371122/ (01) 6371123
Anexo: 101/125

Correo: consultas@sineace.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Consejo Directivo Ad Hoc - No Aplica

Plazo méaximo de 15 dias habiles No aplica
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba

I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
17,18y 19 Reglamento para la autoevaluacién, evaluacion externa y|Resolucién de Consejo N° 000026-2021- 23/10/2021
procedimiento de acreditacién de programas e instituciones de | Directivo SINEACE/CDAH
educacién superior y técnico productiva
11 Ley del Sineace Ley 28740 23/05/2006
14y 15 Reglamento de la Ley N° 28740, Ley del Sineace Decreto Supremo 018-2007-ED 10/07/2007
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Reconocimiento de Acreditacion otorgada por Agencia Acreditadora Extranjera”

Codigo: PA47001302

I Descripcién del procedimiento

Este procedimiento permite que los programas de estudios, y/o las instituciones de Educacién Superior y Técnico Productiva (ESTP) que cuenten
con una acreditaciéon otorgada por una agencia acreditadora extranjera puedan solicitar el reconocimiento de dicha acreditacion por el Sineace.

El entregable del PA es la Resolucién del Consejo Directivo Ad Hoc del Sineace, que reconoce la acreditacion al programa de estudios o instituciéon
educativa otorgada por una agencia acreditadora extranjera.

No esta sujeta a renovacion. Sin embargo, dado que el procedimiento de reconocimiento responde a una acreditacién otorgada por una agencia
acreditadora extranjera, la temporalidad de la misma se rige por las condiciones que dicha agencia establece, por lo que a su vencimiento, la
institucion educativa o programa de estudios tiene la facultad de solicitar una nueva acreditacién, de acuerdo a los

parametros establecidos por la agencia extranjera y solicitar un nuevo reconocimiento”.

I Requisitos

1. Solicitud de reconocimiento de acreditacion dirigida a la Presidencia del Consejo Directivo Ad Hoc del Sineace, con atencién a la DEA y
debidamente firmada por el representante legal de la Institucién Educativa. En caso de que el solicitante no cuente con DNI o carnet de extranjeria,
debe adjuntar la copia de su documento de identidad.

2. Copia simple de la documentacion sobre la constitucion de la agencia acreditadora extranjera:

2.1Documentos que sustentan la existencia de la persona juridica o su equivalente, que precisan sus propésitos, estructura y funciones

2.2Documentos que sustenten el reconocimiento oficial como agencia acreditadora de la calidad en procesos de acreditacion en su pais de origen,
que describan las caracteristicas del sistema de acreditaciéon y funciones que se le asignan

3. Copia simple de la documentacion sobre la gestion del modelo y procedimientos de acreditacion de la agencia acreditadora extranjera que otorgd
la acreditacion:
3.1 Marco conceptual que fundamenta el modelo de calidad para la acreditacion

3.2 Modelo de calidad para la acreditacion con el que la institucion educativa y/o programa de estudio obtuvo la acreditacion de la agencia
acreditadora extranjera, que contenga la descripcion del modelo (Dimensiones, factores, estandares, indicadores, criterios o sus equivalentes, entre
otros).

3.3 Criterios de cumplimiento, niveles de exigencia y forma de evaluacién y valoracién de los mismos, especificando la metodologia de evaluacién
3.4 Descripcion de la metodologia aplicada en el desarrollo de las etapas de: evaluacion externa, acreditacion y seguimiento a la acreditacion.

4. Copia simple de documentacién que sefiale de forma explicita: el periodo de vigencia de la acreditacion e informe de resultados de la evaluacion
emitida por la agencia acreditadora.

5. Copia simple de los informes o documento equivalente del seguimiento posterior a la acreditacion. En el caso de que la acreditacion otorgada por
la agencia acreditadora extranjera cuente con mas de un afio de haber sido otorgada, debe presentar la informacion de los seguimientos realizados
desde el inicio de la acreditacion hasta previo a la solicitud de reconocimiento

6. Copia del comprobante de pago del derecho correspondiente segun conste en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) del
Sineace, en el caso que se pague en alguna entidad bancaria o el numero de operacioén en el caso que se pague en la misma entidad

NOTAS:

1) Cuando el idioma oficial de la documentacién a remitir no sea el castellano, debe presentarse traducida a este idioma siguiendo las
consideraciones de la normativa vigente

2) Los requisitos 2 y 3, solo seran exigidos en la primera solicitud de reconocimiento institucional o programa de estudios, formulada por la
institucion educativa. Respecto a posteriores solicitudes de la misma Institucién educativa, con la misma agencia acreditadora y sin que haya habido
cambios en estos requisitos, se genera una declaracion jurada de haber entregado en un proceso anterior, con el propésito de asegurar que los
requifsitos y el procedimiento de este nuevo reconocimiento de acreditaciéon son los mismos del proceso anterior que concluyé de manera
satisfactoria.

I Formularios

Formulario PDF: F-DEA-07 SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO DE ACREDITACION OTORGADA POR AGENCIA ACREDITADORA
EXTRANJERA

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_47_20211122_154536.pdf

Url: https://tramite.sineace.gob.pe/registrar-solicitud-reconocimiento

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central: Av. Republica de Panama 3659-3663 - SAN ISIDRO - LIMA - LIMA
Atencién Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://www.gob.pe/9385-ingresar-a-la-mesa-de-partes-virtual-del-sineace

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 1925.30

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

COOCTHRT IV

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles - Depdsito en Banco de la Nacion Cuenta MN N°: 0068-329507

Otras opciones
Transferencia:

Banco de la Nacion. Cuenta MN N°: 0068-329507 / Cuenta
Interbancaria CCl N°: 018 068 0000683295077

‘ 30 dias habiles ‘ ‘

Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Sede Central

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

E Unidad de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consejo Directivo Ad Hoc

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (01) 6371122/ (01) 6371123

Anexo: 101 /125

Correo: consultas@sineace.gob.pe

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Consejo Directivo Ad Hoc - No Aplica
Plazo méaximo de 15 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles No aplica
respuesta
I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion
6,7y8 Reglamento para el reconocimiento de acreditaciones|Resolucién de Consejo N° 000028-2021- 23/10/2021
otorgadas a instituciones y programas de estudios de educacion | Directivo SINEACE/CDAH
superior y técnico productiva
Numeral 17.3 del articulo [ Ley del Sineace Ley 28740 23/05/2006
17
17 Reglamento de la Ley N° 28740, Ley del Sineace Decreto Supremo 018-2007-ED 10/07/2007

pag. 13]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SISTEMA NACIONAL DE EVALUACION, ACREDITACION Y CERTIFICACION

[N NPV Jlwr

=
COOCTHR TV

m
+
b 3
q
»
T
g
b
v

B
1~

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Autorizacién de Entidad Certificadora de Competencias

Codigo: PA4700FEDE

I Descripcién del procedimiento

Este procedimiento habilita a una institucién publica o privada a realizar la evaluacién y certificacion de competencias de personas, previa
autorizacion y registro por el Sineace. Dicha certificacién es un reconocimiento publico de la competencia demostrada por una persona natural y
valorada en el mercado laboral, de acuerdo a una determinada norma de competencia.

Puede ser solicitado por personas juridicas (instituciones publicas o privadas) que cumplan con los requisitos establecidos.

El entregable del PA es la Resolucién del Consejo Directivo Ad Hoc del Sineace, que otorga la autorizacion como Entidad Certificadora de
Competencias. No esta sujeto a renovacion.

I Requisitos

1.- Solicitud de autorizacién dirigida a la Presidencia del Consejo Directivo Ad Hoc del Sineace, con atencion a la DEC y debidamente firmada por el
representante legal de la persona juridica, la cual debe indicar:

1.1.Numero de partida registral para acreditar su personeria juridica debidamente inscrita en registros publicos;

1.2. Datos de contacto del representante legal de la persona juridica;

1.3. Numero de la norma de creacion (so6lo cuando corresponda);

1.4. Normas de competencia y los instrumentos de evaluacion aprobados por el Sineace, que se utilizaran para realizar la certificacion.

1.5. Direccion web del portal institucional que le permita difundir, de manera plan|f|cada y organizada, informacion relevante sobre los procesos de
certificacion en todo el ambito de influencia.

1.6. Numero del documento de identidad del representante legal de la persona juridica, para comprobar que no cuenta con sentencia condenatoria
por delito doloso ni haber sido sancionado por el Estado, siendo verificado mediante antecedentes penales, judiciales y consulta de servidores
sancionados del Estado Peruano.

1.7. Numero de RUC de la persona juridica, para comprobar que no se encuentra en el registro de proveedores prohibidos de contratar con el
Estado.

1.8 Lista de evaluadores estables y certificados por el Sineace, para atender la estrategia para la certificacion de competencias, que no cuenten con
sanciones administrativas ni judiciales que pongan en duda su idoneidad moral para ejercer su funcion.

1.9 Declaracion jurada que contenga la informacion del balance general, estados de resultados, flujo de efectivo e informacion de cambios en el
patrimonio de los ultimos dos (2) afios y las proyecciones presupuestales y/o financieras de los proximos tres (3) afios, identificando los elementos
vinculados con los procesos de evaluacion y certificacion.

El Sineace garantiza que la informacién financiera proporcionada se utiliza solo para fines de evaluacién de la entidad por lo que se asegura su
confidencialidad.

2.- Copia del documento de planificacion multianual vigente (plan institucional, plan estratégico u otro documento similar), que incluya "la estrategia
para desarrollar las acciones de certificacion de competencias" (a aprobarse e implementarse en el primer afio de su autorizacion como ECA) y que
se encuentre sustentado en su presupuesto institucional.

3.- Copia del titulo de propiedad, convenio o contrato de arrendamiento del centro o centros de evaluacion; que incluya croquis de ubicacién de los

ambientes de certificacion por cada centro presentado, asi como la lista de infraestructura y equipamiento en las normas de competencia a evaluar,
las cuales permitiran comprobar que cada centro de evaluacién presentado cuenta con la infraestructura y equipamiento necesarios que permitan
desarrollar procesos de evaluacion con fines de certificacion de competencias. El mantenimiento de la operatividad de los centros de evaluacion
presentados sera objeto de supervisién por las instancias correspondientes del Sineace de manera posterior a la autorizacion como ECA.

Se encuentran exceptuados del cumplimiento de este requisito, aquellos casos en los que los instrumentos de evaluacién de la norma de
competencia, establezcan que la evaluacién para su certificacion deba realizarse en situacion real de trabajo.

4 .- Copia del documento de designacién del equipo de gestion para la certificacion de competencias que incluya el curriculum de los integrantes del
equipo de gestion, los cuales son:

» Un (1) responsable de los procesos de certificacion.

* Un (1) responsable por centro de evaluacién.

* Un (1) responsable del manejo del Sistema de Gestion de la Informacién de la Certificacion de Competencias — SIGICE.

Los integrantes del equipo de gestion, con excepcién al responsable del manejo del SIGICE, deben contar con experiencia relacionada a procesos
de certificacién de competencias o calidad educativa o actividades de planificacion o gestion de proyectos, o direccién o gestion de personal.

5.- Copia del comprobante de pago del derecho correspondiente segun conste en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) del
Sineace, en caso se pague en una entidad bancaria, o el nimero de operacién en caso se pague en el Sineace.

I Formularios

Formulario PDF: F-DEC-11 SOLICITUD DE AUTORIZACION
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_47_20211122_154641.pdf

Formulario PDF: F-DEC-12 DECLARACION JURADA
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_47_20211118_151646.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central: Av. Republica de Panama 3659-3663 - SAN ISIDRO - LIMA - LIMA
Atencién Virtual: Mesa de Partes Virtual: https://www.gob.pe/9385-ingresar-a-la-mesa-de-partes-virtual-del-sineace

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "SISTEMA NACIONAL DE EVALUACION, ACREDITACION Y CERTIFICACION
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Monto - S/ 880.40

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

COOCTHRT IV

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles - Depdsito en Banco de la Nacion Cuenta MN N°: 0068-329507

Otras opciones
Transferencia:

Banco de la Nacion. Cuenta MN N°: 0068-329507 / Cuenta
Interbancaria CCl N°: 018 068 0000683295077

‘ 30 dias habiles ‘ ‘

interponer los recursos administrativos.

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

I Sedes y horarios de atencién

Sede Central

Lunes a Viernes de 08:

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

30 a 16:30.

E Unidad de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : Sede Central

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Consejo Directivo Ad Hoc

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (01) 6371122/ (01) 6371123

Anexo: 101 /125

Correo: consultas@sineace.gob.pe

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Consejo Directivo Ad Hoc - No Aplica

Plazo méaximo de 15 dias habiles No aplica

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles No aplica

respuesta
I Base legal

. . L. " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero L
Publicacion
8,9y10 Reglamento de Autorizacion de Entidades Certificadoras de | Resolucion de Consejo N° 000029-2021- 23/10/2021
Competencias Directivo SINEACE/CDAH

11 Ley del Sineace Ley 28740 23/05/2006
21y 22 Reglamento de la Ley N° 28740, Ley del Sineace Decreto Supremo 018-2007-ED 10/07/2007
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SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD



SECCION N° 3: FORMULARIOS



FORMATO F-DEA-04

Version: 01

i Sineace SOLICITUD DE ACREDITACION

Pagina 1 de 2

DEPENDENCIA O AUTORIDAD A QUIEN SE DIRIGE EL TRAMITE

Presidencia del Consejo Directivo Ad Hoc / Director(a) de la Direccién de Evaluacién y Acreditacion en Educacion Superior y Técnico-
Productiva

|. DATOS DEL SOLICITANTE (REPRESENTANTE LEGAL DE LA INSTITUCION)

DNI CARNET DE EXTRANJERIA OTRO (Indicar qué documento y adjuntar copia) |:|

APELLIDOS Y NOMBRES

TELEFONO Y ANEXO -OFICINA CELULAR CORREO ELECTRONICO (E-MAIL)

Il. DATOS DE LA INSTITUCION

CODIGO MODULAR |:| CODIGO SUNEDU |:|

NOMBRE DE LA INSTITUCION

DOMICILIO LEGAL (AV. / CALLE / JIJRON / PSJE./ N° / DPTO./ MZ. / LOTE / URB.)

1Il.TIPO DE ACREDITACION

Institucional Programatica

A. DATOS DE LA UNIVERSIDAD/INSTITUTO/ESCUELA/CETPRO (En caso de una acreditacion Institucional)

CUI-SEVEX

DOMICILIOS (SEDE /FILIALES (LOCALES O CAMPUS EVALUADOS ))

B. DATOS DEL PROGRAMA DE ESTUDIOS (En caso de una acreditacion de Programas)

CUI-SEVEX

Nombre del Programa de Estudio

DOMICILIO (SEDE /FILIALES (LOCALES O CAMPUS EVALUADOS ))

NOMBRE DE LA ENTIDAD EVALUADORA EXTERNA FECHA DE INICIO DE EVALUACION EXTERNA FECHA FINAL DE EVALUACION EXTERNA

IV. DATOS DEL CONTACTO

DNI |:| CARNET DE EXTRANJERIA |:| OTRO (Indicar qué documento y adjuntar copia) |:|

APELLIDOS Y NOMBRES

CARGO EN LA INSTITUCION

TELEFONO Y ANEXO -OFICINA CELULAR CORREO ELECTRONICO (E-MAIL)




FORMATO F-DEA-04

Versién: 01

/\ Sineace SOLICITUD DE ACREDITACION

Pagina 2 de 2

V. N° DE VOUCHER Y FECHA DE PAGO EN CASO SE PAGUE EN SINEACE (Adjuntar copia de comprobante en caso se pague en una entidad bancaria)

Notas:

* En el caso de encontrarse alguna observacion en los requisitos, se le notificaré en el correo consignado en el formulario, para ser
subsanado en dos dias

VIl. DECLARACION JURADA Y FIRMA

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS SENALADOS EXPRESAN LA VERDAD

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA DIGITAL O MANUSCRITO DEL REPRESENTANTE LEGAL

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se notifique en el correo electronico (E-mail) sl D NO D
consignado en el presente formulario. (TUO de Ley N° 27444, inciso 4, articulo 20)

En el marco de las disposiciones de la Ley N°29733, Ley de Proteccion de Datos Personales, autorizo a Sineace para que los

datos personales que se proporcionan puedan ser utilizados y/o tratados por la Entidad (por si mismos o a través de terceros),

estricta y Unicamente para el servicio solicitado, pudiendo ser incorporados en un banco de datos personales de titularidad del

Sineace. Asimismo, declaro conocer que Sineace podria compartir y/o usar y/o almacenar y/o transferir dicha informacién a S| |:| NO |:|
terceras personas, estrictamente con el objeto de realizar las actividades antes mencionadas. En ese sentido, Sineace deja a salvo

el derecho de solicitar informacion, acceso, rectificacién, cancelacion, oposicion, etc., de mis datos personales, en cualquier

momento, mediante la solicitud correspondiente a través de Mesa de Partes de Sineace.

ACLARACION SOBRE FALSEDAD DE LA INFORMACION DECLARADA

TUO de Ley N° 27444 (numeral 3, articulo 34)

“En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracién, informacion o en la documentacién presentada por el administrado, la entidad considerara no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a comunicar el hecho a la autoridad jerarquicamente superior, si lo hubiere, para que se
declare la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracién, informacién o documento; imponga a quien haya empleado esa declaracion,
informacién o documento una multa en favor de la entidad entre dos y cinco Unidades Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y ademas, si la
conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos Contra la Fe Publica del Cédigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico
para que interponga la accién penal correspondiente.”




FORMATO F-DEA-05

SOLICITUD DE AUTORIZACION COMO ENTIDAD EVALUADORA Version: 01

« Sineac
F N EXTERNA Pagina 1de 2

DEPENDENCIA O AUTORIDAD A QUIEN SE DIRIGE EL TRAMITE

Presidencia del Consejo Directivo Ad Hoc / Director(a) de la Direccién de Evaluacién y Acreditacion en Educacion Superior y Técnico-
Productiva

|. DATOS DEL SOLICITANTE (REPRESENTANTE LEGAL DE LA INSTITUCION)

DNI D CARNET DE EXTRANJERIA D OTRO (Indicar qué documento y adjuntar copia) D

APELLIDOS Y NOMBRES

TELEFONO CELULAR CORREO ELECTRONICO (E-MAIL)

Il. INFORMACION SOBRE EL DESARROLLO DE SU ACCION EVALUADORA

A. NIVEL

CEPTRO |:| | INSTITUTOS Y ESCUELAS [ ] | UNIVERSIDADES

B. TIPO

INSTITUCIONAL I:l PROGRAMA I:l

1ll. DATOS DE LA ENTIDAD EVALUADORA (PERSONA JURIDICA)

N° de RUC N° de Partida de la SUNARP de constitucion de la Entidad DOMICILIO LEGAL (AV. / CALLE / JIJRON/ PSJE./ N° / DPTO./ MZ. / LOTE / URB

IV. N° DE VOUCHER Y FECHA DE PAGO EN CASO SE PAGUE EN SINEACE (Adjuntar copia de comprobante en caso se pague en una entidad bancaria)

V. DECLARACION JURADA

Declaro que la empresa cuenta con capacidad financiera para el desarrollo de las funciones como entidad evaluadora externa

Declaro que la empresa cuenta con local(es), para el desarrollo de las funciones como EEE, ademas de la infraestructura (software y hardware) y soporte tecnolégico

Declaro que la empresa cuenta con al menos tres (3) profesionales que hayan sido certificados como evaluadores externos por el Sineace para el tipo y nivel de
instituciones o programas que deberan evaluar.

Declaro que la empresa cuenta con personal administrativo estable y a tiempo completo, en los que al menos uno cumpla las funciones de coordinador técnico con
experiencia minima 5 afios en investigacion y/o evaluacion en el campo educativo. El representante legal de la organizacién no sera considerado para el cumplimiento de
este Ultimo punto.

|||

VI. DOCUMENTACION QUE ADJUNTA (en concordancia a lo establecido en el TUPA)

REQUISITOS

Adjuntar los siguientes documentos establecidos por el procedimiento de autorizacién del Reglamento que regula la seleccién de
evaluadores externos y autorizaciéon de Entidades Evaluadoras Externa

Copia simple de la memoria de la organizacién o documento equivalente que sustente la experiencia de la empresa en

- procesos de capacitacion, investigacion, participacion en formulacion e implementacion de proyectos educativos y/o
evaluacién en el campo educativo
Copia simple del certificado o documento equivalente que cuenta con la certificacion de un sistema de gestion de calidad con
alcance en los procesos en evaluacién educativa o evaluacién externa.

Notas:

* En el caso de encontrarse alguna observacion en los requisitos, se le notificaré en el correo consignado en el formulario, para ser
subsanado en dos dias
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SOLICITUD DE AUTORIZACION COMO ENTIDAD EVALUADORA Version: 01
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VIl. DECLARACION JURADA Y FIRMA

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS SENALADOS EXPRESAN LA VERDAD

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DIGITAL O MANUSCRITO DEL PRESENTANTE LEGAL

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el correo electrénico (E- sl D NO D
mail) consignado en el presente formulario. (TUO de Ley N° 27444, inciso 4, articulo 20)

En el marco de las disposiciones de la Ley N°29733, Ley de Proteccion de Datos Personales, autorizo a Sineace para que los

datos personales que se proporcionan puedan ser utilizados y/o tratados por la Entidad (por si mismos o a través de terceros),

estricta y Unicamente para el servicio solicitado, pudiendo ser incorporados en un banco de datos personales de titularidad del

Sineace. Asimismo, declaro conocer que Sineace podria compartir y/o usar y/o almacenar y/o transferir dicha informacién a Sl |:| NO |:|
terceras personas, estrictamente con el objeto de realizar las actividades antes mencionadas. En ese sentido, Sineace deja a

salvo el derecho de solicitar informacién, acceso, rectificaciéon, cancelacioén, oposicién, etc., de mis datos personales, en cualquier

momento, mediante la solicitud correspondiente a través de Mesa de Partes de Sineace.

ACLARACION SOBRE FALSEDAD DE LA INFORMACION DECLARADA

TUO de Ley N° 27444 (numeral 3, articulo 34)

“En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracién, informacion o en la documentacién presentada por el administrado, la entidad considerara no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a comunicar el hecho a la autoridad jerarquicamente superior, si lo hubiere, para que se
declare la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracién, informacién o documento; imponga a quien haya empleado esa declaracion,
informacién o documento una multa en favor de la entidad entre dos y cinco Unidades Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y ademas, si la
conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos Contra la Fe Publica del Cédigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico
para que interponga la accién penal correspondiente.”
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SOLICITUD DE RENOVACION DE AUTORIZACION COMO ENTIDAD Version: 01

Nz Sineac
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DEPENDENCIA O AUTORIDAD A QUIEN SE DIRIGE EL TRAMITE

Presidencia del Consejo Directivo Ad Hoc / Director(a) de la Direccion de Evaluacién y Acreditacion en Educacion Superior y Técnico-
Productiva

I. DATOS DEL SOLICITANTE (REPRESENTANTE LEGAL DE LA INSTITUCION)

DNI |:| CARNET DE EXTRANJERIA |:| OTRO (Indicar qué documento y adjuntar copia) D

APELLIDOS Y NOMBRES

TELEFONO CELULAR CORREO ELECTRONICO (E-MAIL)

II. INFORMACION SOBRE EL DESARROLLO DE SU ACCION EVALUADORA

A. NIVEL

CEPTRO I:I | INSTITUTOS Y ESCUELAS I:l | UNIVERSIDADES

B. TIPO

INSTITUCIONAL I:l PROGRAMA |:|

lll. DATOS DE LA ENTIDAD EVALUADORA (PERSONA JURIDICA)

N° de RUC N° de Partida de la SUNARP de constitucion de la Institucion DOMICILIO LEGAL (AV. / CALLE / JIRON / PSJE./ N° / DPTO./ MZ. / LOTE / URB.)

IV. N° DE VOUCHER Y FECHA DE PAGO EN CASO SE PAGUE EN SINEACE (Adjuntar copia de comprobante en caso se pague en una entidad bancaria)

V. DECLARACION JURADA

Declaro que la empresa cuenta con al menos tres (3) profesionales que hayan sido certificados como evaluadores externos por el Sineace para el tipo y nivel de instituciones I:l
o programas que deberan evaluar.

Declaro que la empresa cuenta con personal administrativo estable y a tiempo completo, en los que al menos uno cumpla las funciones de coordinador técnico con
experiencia minima 5 afios en investigacion y/o evaluacion en el campo educativo. El representante legal de la organizacion no sera considerado para el cumplimiento de este I:l
ultimo punto.

Notas:

* En el caso de encontrarse alguna observacion en los requisitos, se le notificaré en el correo consignado en el formulario, para ser
subsanado en dos dias

VI. DECLARACION JURADA Y FIRMA

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS SENALADOS EXPRESAN LA VERDAD

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DIGITAL O MANUSCRITO DEL PRESENTANTE LEGAL

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el correo electronico (E- sl EI NO D
mail) consignado en el presente formulario. (TUO de Ley N° 27444, inciso 4, articulo 20)

En el marco de las disposiciones de la Ley N°29733, Ley de Proteccion de Datos Personales, autorizo a Sineace para que los

datos personales que se proporcionan puedan ser utilizados y/o tratados por la Entidad (por si mismos o a través de terceros),

estricta y Unicamente para el servicio solicitado, pudiendo ser incorporados en un banco de datos personales de titularidad del

Sineace. Asimismo, declaro conocer que Sineace podria compartir y/o usar y/o almacenar y/o transferir dicha informacién a Sl O NO D
terceras personas, estrictamente con el objeto de realizar las actividades antes mencionadas. En ese sentido, Sineace deja a

salvo el derecho de solicitar informacion, acceso, rectificacion, cancelacién, oposicion, etc., de mis datos personales, en

cualquier momento, mediante la solicitud correspondiente a través de Mesa de Partes de Sineace.

ACLARACION SOBRE FALSEDAD DE LA INFORMACION DECLARADA

TUO de Ley N° 27444 (numeral 3, articulo 34)

“ En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracién, informacion o en la documentacién presentada por el administrado, la entidad considerara no satisfecha la exigencia
respectiva para todos sus efectos, procediendo a comunicar el hecho a la autoridad jerarquicamente superior, si lo hubiere, para que se declare la nulidad del acto administrativo
sustentado en dicha declaracion, informacion o documento; imponga a quien haya empleado esa declaracion, informacion o documento una multa en favor de la entidad entre dos y cinco
Unidades Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y ademas, si la conducta se adecta a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos Contra la Fe Publica del Cédigo Penal,
ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accion penal correspondiente.”
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DEPENDENCIA O AUTORIDAD A QUIEN SE DIRIGE EL TRAMITE

Presidencia del Consejo Directivo Ad Hoc / Director(a) de la Direccion de Evaluacion y Acreditacion en Educacion Superior y Técnico-
Productiva

1. DATOS DEL SOLICITANTE (REPRESENTANTE LEGAL DE LA INSTITUCION)

DNI |:| CARNET DE EXTRANJERIA |:| OTRO (Indicar qué documento y adjuntar copia) I:l

APELLIDOS Y NOMBRES

TELEFONO Y ANEXO -OFICINA | CELULAR | CORREO ELECTRONICO (E-MAIL)

Il. DATOS DE LA INSTITUCION

CODIGO MODULAR |:| CODIGO SUNEDU

NOMBRE DE LA INSTITUCION

DOMICILIO LEGAL (AV./ CALLE / JJRON / PSJE./ N° / DPTO./ MZ. / LOTE / URB.)

lil. TIPO DE RECONOCIMIENTO

Institucional I:l Programatica I:l

A. DATOS DE LA INSTITUCION (En caso de unr imi de

CUISIGIA

DOMICILIO (SEDE /FILIALES (LOCALES O CAMPUS )

B. DATOS DEL PROGRAMA (En caso de un reconocimiento de acreditacion de Programas)

CUI-SIGIA

Nombre del Programa/lE

DOMICILIO (SEDE /FILIALES (LOCALES O CAMPUS )

IV. DATOS DEL CONTACTO

DNI |:| CARNET DE EXTRANJERIA D OTRO (Indicar qué documento y adjuntar copia) [ |

APELLIDOS Y NOMBRE:!

CARGO EN LA INSTITUCION

TELEFONO Y ANEXO -OFICINA CELULAR CORREO ELECTRONICO (E-MAIL)

V. N° DE VOUCHER Y FECHA DE PAGO EN CASO SE PAGUE EN SINEACE (Adjuntar copia de comprobante en caso se pague en una entidad bancaria)

VI. DOCUMENTACION QUE ADJUNTA (en concordancia a lo establecido en el TUPA)

REQUISITOS

Documentos establecidos por el procedimiento de Reconocimiento del Reglamento que regula el reconocimiento de
Acreditaciones otorgadas a instituciones y programas de estudios de educacion superior y técnico productiva

Nombre de la Agencia Acreditadora Extranjera

Adjuntar Documentos

- Copia simple de la documentacion que sefiale de forma explicita: el periodo de vigencia de la acreditacion e informe de
resultados de la evaluacion emitida por la agencia acreditadora extranjera.

- Copia simple de los informes o documento equivalente del seguimiento posterior a la acreditacion. En el caso de que la
acreditacién otorgada por la agencia acreditadora extranjera cuente con mas de un afio de haber sido otorgada, debe
presentar la informacion de los seguimientos realizados desde el inicio de la acreditacion hasta previo a la solicitud de
reconocimiento.
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.\ Sineace SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO DE ACREDITACION OTORGADA POR Versién: 01

AGENCIA ACREDITADORA EXTRANJERA Péagina 2 de 2
Primera vez que la Institucion Educativa solicita el reconocimiento con la agencia Si (Pasarala No (Pasar a la
acreditadora extranjera parte 1) (| parte 2) O

1- Adjuntar Documentos
- Copia simple de documentos que sustentan la existencia de la persona juridica o su equivalente, que precisan sus propésitos,
estructura y funciones

- Copia simple de documentos que sustenten el reconocimiento oficial como agencia acreditadora de la calidad en procesos de
acreditacién en su pais de origen, que describan las caracteristicas del sistema de acreditacién y funciones que se le asignan

- Copia simple sobre el Marco conceptual que fundamenta el modelo de calidad para la acreditacién.

- Copia simple sobre el Modelo de calidad para la acreditacion con el que la institucion educativa y/o programa de estudio
obtuvo la acreditacion de la agencia acreditadora extranjera, que contenga la descripcion del modelo (Dimensiones, factores,
estandares, indicadores, criterios o sus equivalentes, entre otros).

- Copia simple sobre los Criterios de cumplimiento, niveles de exigencia y forma de evaluacién y valoracién de los mismos,
especificando la metodologia de evaluacion

- Copia simple sobre la Descripcion de la metodologia aplicada en el desarrollo de las etapas de: evaluacién externa,
acreditacién y seguimiento a la acreditacion

2- En caso que no sea la primera solicitud de reconocimiento con la misma agencia acreditadora extranjera.

Si (Pasar al No (Pasar al

numeral 1) [ numeral 3) []

Los documentos incluidos en el numeral 1 han sufrido algun cambio

3- Declaracién Jurada

Declaro que no ha habido cambios en relacion a lo entregado en un proceso anterior sobre los documentos que sustentan la (]
existencia de la persona juridica o su equivalente, que precisan sus propositos, estructura y funciones

Declaro que no ha habido cambios en relacion a lo entregado en un proceso anterior sobre los documentos que sustentenel []
- reconocimiento oficial como agencia acreditadora de la calidad en procesos de acreditacion en su pais de origen, que
describan las caracteristicas del sistema de acreditacion y funciones que se le asignan

Declaro que no ha habido cambios en relacion a lo entregado en un proceso anterior sobre el Marco conceptual que O
fundamenta el modelo de calidad para la acreditacion.

Declaro que no ha habido cambios en relacion a lo entregado en un proceso anterior sobre el Modelo de calidad para la
acreditacién con el que la institucién educativa y/o programa de estudio obtuvo la acreditacién de la agencia acreditadora (]
extranjera, que contenga la descripcion del modelo (Dimensiones, factores, estandares, indicadores, criterios o sus

equivalentes, entre otros).

Declaro que no ha habido cambios en relacion a lo entregado en un proceso anterior sobre los Criterios de cumplimiento, (|
niveles de exigencia y forma de evaluacion y valoracién de los mismos, especificando la metodologia de evaluacion

Declaro que no ha habido cambios en relacion a lo entregado en un proceso anterior sobre la Descripcion de la metodologia O
aplicada en el desarrollo de las etapas de: evaluacién externa, acreditacién y seguimiento a la acreditacion

Notas:

* Cuando el idioma oficial de la documentacion a remitir no sea el castellano, debe presentarse traducida a este idioma siguiendo las
consideraciones de la normativa vigente.

* En el caso de encontrarse alguna observacion en los requisitos, se le notificara en el correo consignado en el formulario, para ser
subsanado en dos dias

VIl. DECLARACION JURADA Y FIRMA

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS SENALADOS EXPRESAN LA VERDAD

APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA DIGITAL O MANUSCRITO DEL REPRESENTANTE LEGAL

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se notifique en el correo electrénico (E- si D NO |:|
mail) consignado en el presente formulario. (TUO de Ley N° 27444, inciso 4, articulo 20)

En el marco de las disposiciones de la Ley N°29733, Ley de Proteccion de Datos Personales, autorizo a Sineace para que los

datos personales que se proporcionan puedan ser utilizados y/o tratados por la Entidad (por si mismos o a través de terceros),

estricta y Unicamente para el servicio solicitado, pudiendo ser incorporados en un banco de datos personales de titularidad del

Sineace. Asimismo, declaro conocer que Sineace podria compartir y/o usar y/o almacenar y/o transferir dicha informacion a st [J NO O
terceras personas, estrictamente con el objeto de realizar las actividades antes mencionadas. En ese sentido, Sineace deja a

salvo el derecho de solicitar informacion, acceso, rectificacion, cancelacion, oposicion, etc., de mis datos personales, en

cualquier momento, mediante la solicitud correspondiente a través de Mesa de Partes de Sineace.

ACLARACION SOBRE FALSEDAD DE LA INFORMACION DECLARADA

TUO de Ley N° 27444 (numeral 3, articulo 34)

“ En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informacion o en la documentacion presentada por el administrado, la entidad considerara no
satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a comunicar el hecho a la autoridad jerarquicamente superior, si lo hubiere, para que
se declare la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracion, informacion o documento; imponga a quien haya empleado esa declaracion,
informacion o documento una multa en favor de la entidad entre dos y cinco Unidades Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y ademas, si la
conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos Contra la Fe Publica del Cédigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio
Publico para que interponga la accioén penal correspondiente.”
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Solicito: Autorizacién como Entidad Certificadora de
Competencias
Sefior(a)

Presidente(a) del Sineace

Atencion: Director(a) de Evaluacién y Certificacion de Competencias

Yo...... , identificado con DNI/CE N° ...... ; representante legal de la Entidad ...... , de RUC N°......
[creada mediante ..... (Ley/norma) N°...... (s6lo cuando corresponda)], inscrita en reglstros publicos con
partida registral N°...... ; ¥ cuenta con direccion web institucional: www. ......

Que, cumpliendo los requisitos estipulados en el Reglamento de Autorizacion de Entidades

Certificadoras de Competencias, aprobado mediante ...... , en el marco de lo solicitado y habiendo
realizado el pago del derecho segun TUPA de comprobante N° ...... del de de , el
cual adjunto , presento un expediente con
...... folios.

Siendo la(s) norma(s) de competencia(s) e instrumentos de evaluacién a utilizar para los procesos de
evaluacion y certificacion, los siguientes:

N° Norma de competencia Instrumentos de evaluacién

1

(Agregar mas filas de ser necesario).

Ademas, la lista de evaluadores estables y certificados por el Sineace es:
N° Nombres y Apellidos DNI Norma de competencia
1 - -

(Agregar mas filas de ser necesario).

Mis datos de contacto son:
N° de celular
Correo electrénico institucional®

Finalmente, agradeceré tenga a bien disponer la evaluacion de lo solicitado con el fin de otorgar la
autorizacion y el registro correspondiente.

(lugar), (dia) de (mes) de (afio)

Firmay sello del representante legal®
Nombre y apellidos
DNI/CE
Adjunto: Expediente foliado.

Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente
procedimiento, se me notifique en el correo electronico (E-mail) S| |:| NO |:|
consignado en el presente formato. (Texto Unico Ordenado de Ley N°
27444, inciso 4, articulo 20)

1 El correo electrénico consignado es de revision cotidiana, por lo que aseguro atender comunicaciones del
Sineace de manera oportuna.
2 En caso de firma digital RENIEC no requiere incorporar el sello del representante legal.
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En el marco de las disposiciones de la Ley N°29733, Ley de Proteccion
de Datos Personales, autorizo a Sineace para que los datos personales
que se proporcionan puedan ser utilizados y/o tratados por la Entidad
(por si mismos o a través de terceros), estricta y Unicamente para el
servicio solicitado, pudiendo ser incorporados en un banco de datos
personales de titularidad del Sineace. Asimismo, declaro conocer que N D NO |:|
Sineace podria compartir y/o usar y/o almacenar y/o transferir dicha
informacion a terceras personas, estrictamente con el objeto de realizar
las actividades antes mencionadas. En ese sentido, Sineace deja a salvo
el derecho de solicitar informacién, acceso, rectificacién, cancelacion,
oposicion, etc., de mis datos personales, en cualquier momento,
mediante la solicitud correspondiente a través de Mesa de Partes de
Sineace.

ACLARACION SOBRE FALSEDAD DE LA INFORMACION DECLARADA

TUO de Ley N° 27444 (numeral 3, articulo 34)

“ En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informaciéon o en la documentacion
presentada por el administrado, la entidad considerara no satisfecha la exigencia respectiva para todos
sus efectos, procediendo a comunicar el hecho a la autoridad jerdrquicamente superior, si lo hubiere,
para que se declare la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracion, informacion o
documento; imponga a quien haya empleado esa declaracion, informacién o documento una multa en
favor de la entidad entre dos y cinco Unidades Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y
ademas, si la conducta se adecla a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos Contra la Fe Publica
del Codigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accion penal
correspondiente.”
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Yo...... , identificado con DNI/CE N° ...... ; representante legal de la entidad ...... ,con RUC
Ne°...... , con domicilio fiscal en ...... , DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente

informacion del balance general, estados de resultados, flujo de efectivo e informacion de
cambios en el patrimonio de los ultimos dos (2) afios y las proyecciones presupuestales
y/o financieras de los proximos tres (3) afos, identificando los elementos vinculados con
los procesos de evaluacion y certificacion, es veraz:

Balance General
Afio 1
Afio
Estado de Resultados
Afio 1
Afio 2
Flujo de Efectivo
Afio 1
Afio 2
Cambios en el Patrimonio
Afio 1
Afio 2
Proyeccion presupuestal y/o financieras
Ano 1 Afo 2 Afo 3
PARTIDAS
(Sh (SN (SN
A. RECURSOS PROPIOS @)
Por servicios de certificacién de
competencias (SdC)
Proveniente de otras unidades de
negocio
B. OTRAS FUENTES @;
Préstamos
INGRESOS
Donaciones
Cuotas
Aportes de capital
Aportes de asociados
Otros (especifique)
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TOTAL INGRESOS (S/)

PERSONAL

SdC

Otras unidades de negocio

BIENES Y SERVICIOS

SdC

Otras unidades de negocio

INFRAESTRUCTURA

EGRESOS ® Locales...(especifique)

(ReferenCial) INVERSIONES

(especifique)

FINANCIEROS

Amortizaciones

Intereses

OTROS

Impuestos

Otros

TOTAL EGRESOS (S/)

SALDO FINAL(S/)

(1) Recursos propios: Retribucién econémica proveniente de la prestacion de un bien o servicio.
En el caso que los postulantes, pagan por el servicio de certificacién de competencias, la entidad
debera adjuntar el proceso de calculo de dichos ingresos, el cual debe ser elaborado en base a un
estudio de mercado debidamente fundamentado en el instrumento de planeamiento.

(2) Otras fuentes: Aquellos ingresos que financian el servicio de certificacion que no son asumidos
por el postulante, es decir cuando el financiamiento se realiza via terceros. La institucion debera
sustentar con evidencia la proyeccién de dichos ingresos.

(3) Egresos: Se refieren a los egresos totales de la institucién, debera indicar de forma diferenciada
los egresos del servicio de certificacion (sustentado en el presupuesto de la estrategia de
certificacién) de los otros egresos correspondientes al resto de sus actividades.

La estructura de egresos es referencial, la institucion puede agregar o modificar los nombres de
las partidas, éstas son referenciales.

(lugar), (dia) de (mes) de (afio)

Firmay sello del representante legal®

Nombre y apellidos
DNI/CE

1 En caso de firma digital RENIEC no requiere incorporar el sello del representante legal.
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Asimismo, autorizo que todo acto administrativo derivado del presente
procedimiento, se me notifigue en el correo electronico (E-mail) Sl |:| NO |:|
consignado en el presente formato. (Texto Unico Ordenado de Ley N°
27444, inciso 4, articulo 20)

En el marco de las disposiciones de la Ley N°29733, Ley de Proteccion
de Datos Personales, autorizo a Sineace para que los datos personales
que se proporcionan puedan ser utilizados y/o tratados por la Entidad (por
si mismos o a través de terceros), estricta y Unicamente para el servicio
solicitado, pudiendo ser incorporados en un banco de datos personales
de titularidad del Sineace. Asimismo, declaro conocer que Sineace podria S| |:| NO |:|
compartir y/o usar y/o almacenar y/o transferir dicha informacion a
terceras personas, estrictamente con el objeto de realizar las actividades
antes mencionadas. En ese sentido, Sineace deja a salvo el derecho de
solicitar informacion, acceso, rectificacion, cancelacion, oposicion, etc., de
mis datos personales, en cualquier momento, mediante la solicitud
correspondiente a través de Mesa de Partes de Sineace.

ACLARACION SOBRE FALSEDAD DE LA INFORMACION DECLARADA

TUO de Ley N° 27444 (numeral 3, articulo 34)

“ En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informacion o en la documentacion
presentada por el administrado, la entidad considerara no satisfecha la exigencia respectiva para todos
sus efectos, procediendo a comunicar el hecho a la autoridad jerarquicamente superior, si lo hubiere,
para que se declare la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracién, informacién o
documento; imponga a quien haya empleado esa declaracion, informacién o documento una multa en
favor de la entidad entre dos y cinco Unidades Impositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y
ademas, sila conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos Contra la Fe Publica
del Codigo Penal, ésta debera ser comunicada al Ministerio Publico para que interponga la accién penal
correspondiente.”
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SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION



SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

Sede Central

SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Av. Republica de
Panamé 3659-3663

Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
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