
"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres" 
"Año de la lucha contra la corrupción y la impunidad" 

 
Lima, 18 de Diciembre de 2019 
 

RESOLUCION JEFATURAL N°       -2019-JN/ONPE 
 
 

VISTOS: El Informe N° 000236-2019-GPP/ONPE, de la Gerencia de 
Planeamiento y Presupuesto; el Informe N° 000222-2019-GG/ONPE, de la Gerencia 
General; así como, el Informe N° 000488-2019-GAJ/ONPE, de la Gerencia de Asesoría 
Jurídica; y, 

 

CONSIDERANDO: 
 
Mediante Resolución N° 0138-2019-JNE, publicado en el diario oficial El Peruano 

el 18 de setiembre de 2019, el Jurado Nacional de Elecciones convocó a consulta 
vecinal con fines de demarcación territorial para la creación del distrito de Alto Trujillo, 
en la provincia de Trujillo, departamento de La Libertad, para el domingo 16 de febrero 
de 2020; 

 
El literal b) del artículo 39 del texto integrado del Reglamento de Organización y 

Funciones de la ONPE, aprobado con Resolución Jefatural N° 000246-2019-JN/ONPE 
(ROF de la ONPE), establece que la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto tiene 
como función proponer a la Gerencia General la formulación, supervisión y evaluación 
de los planes institucionales de corto y mediano plazo, dentro de los cuales se encuentra 
el Plan Operativo Electoral; 

 
En concordancia con lo anterior, el literal c) del numeral 3 del sub numeral 7.1.1.1. 

Formulación, Reprogramación, Monitoreo y Evaluación de 
los Planes Institucionales de la Oficina Nacional de Procesos Electorales -
GPP/PLAN, Versión: 02, aprobada con Resolución Jefatural N° 000275-2016-J/ONPE (en 
adelante la Directiva), señala que la citada gerencia elabora la propuesta de los planes 
operativos; 

 
Por su parte, el literal a) del numeral 2 del sub numeral señalado en el párrafo que 

antecede, prevé que la Gerencia General revisa y emite conformidad de la propuesta de 
formulación de los planes operativos;  

 
Así, por Informe N° 000236-2019-GPP/ONPE, la Gerencia de Planeamiento y 

Presupuesto presenta debidamente visado ante la Gerencia General la propuesta de Plan 
Operativo Electoral Consulta vecinal con fines de demarcación territorial para la creación 
del distrito de Alto Trujillo, en la provincia de Trujillo, departamento de La Libertad 2020, 
Versión 00, a fin de solicitar su revisión y recomendar, de estimarlo procedente, su 
traslado a la Jefatura Nacional para su aprobación mediante Resolución Jefatural; 

 
Cabe señalar que, el precitado informe se sustenta en el Informe N° 000873-

2019-SGPL-GPP/ONPE, de la Sub Gerencia de Planeamiento, el cual contiene un 
recuento de los acontecimientos en mérito de los cuales dicha unidad orgánica justifica 
la propuesta de aprobación del instrumento de gestión en mención, precisando que las 
actividades operativas, tareas, metas físicas e indicadores que este contempla han sido 
formuladas de manera participativa y validadas por los órganos de la Entidad;  

 
Por su parte, mediante Informe N° 000222-2019-GG/ONPE, la Gerencia General 

presenta ante la Jefatura Nacional la propuesta del referido plan, debidamente visado, 
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recomendando su aprobación mediante Resolución Jefatural; por consiguiente, resulta 
pertinente emitir la resolución correspondiente; 
 

En uso de las facultades conferidas en los literales c) y g) del artículo 5 y en el 
artículo 13 de la Ley N° 26487, Ley Orgánica de la ONPE; en los literales s) y t) del 
artículo 11 del ROF de la ONPE; así como, en el literal b) del numeral 1 del sub numeral 
7.1.1.1. del acápite 7 de la Directiva; 

 
Con el visado de la Gerencia General, Secretaría General y de las Gerencia de 

Planeamiento y Presupuesto y de Asesoría Jurídica; 
 
SE RESUELVE: 
 

Artículo Primero.  Aprobar el Plan Operativo Electoral - Consulta Vecinal con 
fines de demarcación territorial para la creación del distrito de Alto Trujillo, en la provincia 
de Trujillo, departamento de La Libertad 2020, Versión 00 , cuyo texto, en anexo, forma 
parte integrante de la presente resolución. 

Artículo Segundo. Disponer que el cumplimiento del plan aprobado en el 
artículo que antecede, sea responsabilidad de todos los órganos de la Entidad, 
quedando a cargo de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto efectuar el 
seguimiento y evaluación de su cumplimiento en los plazos y forma que establece la 
normativa vigente. 

Artículo Tercero. Disponer la publicación de la presente resolución y su anexo, 
en el portal institucional www.onpe.gob.pe y en el Portal de Transparencia de la ONPE, 
dentro del plazo de tres (3) días de su emisión. 

 
Regístrese y comuníquese. 
 
MANUEL FRANCISCO COX GANOZA 
                        Jefe (i) 
Oficina Nacional de Procesos Electorales 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
MCG/ght/gec/hec 
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5.1 JEFATURA NACIONAL 

15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. 
Peso %

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

I PROCESOS ESTRATÉGICOS

1.1
PROCESO: GESTIÓN DE LA DIRECCIÓN 
ESTRATEGICA

A001 1.1.1
ACTIVIDAD: Coordinación entre las 
entidades electorales

150101 21% 1

1.1.1.1
Designar a los representantes de la ONPE 
ante el Comité de Coordinación Electoral

Resolución Documento 01/10/19 02/10/19 1 1

FORMATO Código FM01-GPP/PLAN

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL / ELECTORAL CONSOLIDADO CON PROGRAMACIÓN FÍSICA
Versión 00

Fecha de Aprobación 15/02/2018
Página 1 de 1

1. PERIODO DEL PEI: 2018-2022 Fecha 15/02/2018
2. NIVEL DE GOBIERNO: NACIONAL
3. SECTOR: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
4. PLIEGO: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
5. UNIDAD EJECUTORA: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
6. CENTRO DE COSTOS: JEFATURA NACIONAL

7. OBJETIVO ESTRATÉGICO INSTITUCIONAL 
(OEI)-OEI 05

Fortalecer la gestión institucional en la ONPE

8. ACCIONES ESTRATÉGICAS 
INSTITUCIONAL (AEI)-AEI 05.01

Procesos y procedimientos supervisados en la entidad

9. Programa Presupuestal
0125: Mejora de la eficiencia de los procesos 
electorales e incremento de la participación 
política de la ciudadanía

10. Producto / Acción 
común / Proyecto y 
Actividad

3000001. Acciones comunes.
11. Meta 
Presupuestaria:

0106

12. Categoría Presupuestaria: 0125 Programa Presupuestal
13. Actividad 
Presupuestaria:

5000276. Gestión del programa. 14. Presupuesto: S/. 0
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15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. 
Peso %

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

1.1.1.2
Coordinar con los organismos del sistema 
electoral sobre aspectos relacionados al 
proceso electoral.

Sesión Documento 08/10/19 28/02/20 4 4 4 4 3 19

A002 1.1.2
ACTIVIDAD: Coordinación y supervisión 
de las acciones operativas con los 
órganos de la entidad

150101 50% 1

1.1.2.1
Dirigir y conducir  el proceso electoral con 
los órganos de la entidad mediante 
reuniones de Comité de Gerencia.

Reporte Reporte 08/10/19 31/01/20 1 1 1 1 4

A003 1.1.3
ACTIVIDAD: Aprobación de la 
documentación electoral

150101 20% 1

1.1.3.1

Autorizar a la Oficina Regional de 
Coordinación (ORC) Trujillo, la organización 
y ejecución del proceso electoral mediante 
RJ.

Resolución Documento 15/11/19 15/11/19 1 1

1.1.3.2
Aprobar instrumentos técnicos normativos, 
planes, programas, etc. mediante RJ (otras 
resoluciones)

Reporte Resolución 02/12/19 31/01/20 1 1 2

A004 1.1.4 ACTIVIDAD: Gestión del presupuesto 150101 1% 1

1.1.4.10
Aprobar el presupuesto analítico de la ORC 
mediante RJ.

Resolución Documento 14/01/20 14/01/20 1 1

A006 1.1.6
ACTIVIDAD: Monitoreo y control 
centralizado

150101 5% 2

1.1.6.3
Realizar el monitoreo y remitir el formato de 
monitoreo del Plan Operativo Electoral

Reporte Reporte 23/12/19 28/02/20 1 1 1 3

II PROCESOS OPERATIVOS.

2.3

PROCESO: PRODUCCIÓN, 
ENSAMBLAJE Y DESPLIEGUE DEL 
MATERIAL DE CAPACITACIÓN Y 
SIMULACRO
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15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. 
Peso %

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

A023 2.3.1
ACTIVIDAD: Elaboración y publicación 
del Catálogo de materiales.

150101 1% 1

2.3.1.5
Aprobar los catálogos de materiales 
mediante RJ.

Resolución Documento 15/11/19 15/11/19 1 1

2.6
PROCESO: PRODUCCIÓN Y 
ENSAMBLAJE DEL MATERIAL DE 
SUGRAGIO

A042 2.6.1
ACTIVIDAD: Producción y aprobación de 
la Cédula de Sufragio

150101 2% 1

2.6.1.3
Aprobar los diseños de cédula para la 
presentación de tachas mediante RJ.

Resolución Documento 18/12/19 18/12/19 1 1

2.6.1.6
Aprobar el modelo definitivo de cédula 
mediante RJ.

Resolución Documento 06/01/20 06/01/20 1 1

100%
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5.2 GERENCIA GENERAL 

15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. 
Peso %

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

I PROCESOS ESTRATÉGICOS

1.1
PROCESO: GESTIÓN DE LA DIRECCIÓN 
ESTRATEGICA

A002 1.1.2
ACTIVIDAD: Coordinación y supervisión 
de las acciones operativas con los 
órganos de la entidad

150101 95% 1

1.1.2.2
Gestionar de manera integral el desarrollo 
del proceso electoral a nivel de los Órganos 
de la institución

Reporte Reporte 01/10/19 28/02/20 1 1 1 1 1 5

FORMATO Código FM01-GPP/PLAN

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL / ELECTORAL CONSOLIDADO CON PROGRAMACIÓN FÍSICA
Versión 00

Fecha de Aprobación 15/02/2018
Página 1 de 1

1. PERIODO DEL PEI: 2018-2022 Fecha 15/02/2018
2. NIVEL DE GOBIERNO: NACIONAL
3. SECTOR: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
4. PLIEGO: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
5. UNIDAD EJECUTORA: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
6. CENTRO DE COSTOS: GERENCIA GENERAL

7. OBJETIVO ESTRATÉGICO INSTITUCIONAL 
(OEI)-OEI 05

Fortalecer la gestión institucional en la ONPE

8. ACCIONES ESTRATÉGICAS 
INSTITUCIONAL (AEI)-AEI 05.01

Procesos y procedimientos supervisados en la entidad

9. Programa Presupuestal
0125: Mejora de la eficiencia de los procesos 
electorales e incremento de la participación 
política de la ciudadanía

10. Producto / Acción 
común / Proyecto y 
Actividad

3000001. Acciones comunes.
11. Meta 
Presupuestaria:

0107

12. Categoría Presupuestaria: 0125 Programa Presupuestal
13. Actividad 
Presupuestaria:

5000276. Gestión del programa. 14. Presupuesto: S/. 0

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposición Complementaria
Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente
dirección web: sisadm.onpe.gob.pe/verifica/inicio.do e ingresando el siguiente código de verificación: RYBENEO



15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. 
Peso %

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

1.1.2.3
Supervisar las actividades del proceso 
electoral en la ORC.

Informe Documento 03/02/20 28/02/20 1 1

A006 1.1.6
ACTIVIDAD: Monitoreo y control 
centralizado

150101 5% 2

1.1.6.3
Realizar el monitoreo y remitir el formato de 
monitoreo del Plan Operativo Electoral

Reporte Reporte 23/12/19 28/02/20 1 1 1 3

100%

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposición Complementaria
Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente
dirección web: sisadm.onpe.gob.pe/verifica/inicio.do e ingresando el siguiente código de verificación: RYBENEO



5.3 SECRETARÍA GENERAL 

15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad 
de Medida

19. Sustento
20. Peso 

%
Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

I PROCESOS ESTRATÉGICOS

1.1
PROCESO: GESTIÓN DE LA DIRECCIÓN 
ESTRATEGICA

A001 1.1.1
ACTIVIDAD: Coordinación entre las entidades 
electorales

150101 15% 1

1.1.1.3
Remitir documentos a los otros organismos del 
sistema electoral con relación al proceso 
electoral

Reporte Documento 02/12/19 28/02/20 1 1 1 3

A006 1.1.6 ACTIVIDAD: Monitoreo y control centralizado 150101 5% 2

FORMATO Código FM01-GPP/PLAN

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL / ELECTORAL CONSOLIDADO CON PROGRAMACIÓN FÍSICA
Versión 00

Fecha de Aprobación 15/02/2018
Página 1 de 1

1. PERIODO DEL PEI: 2018-2022 Fecha 15/02/2018
2. NIVEL DE GOBIERNO: NACIONAL
3. SECTOR: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
4. PLIEGO: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
5. UNIDAD EJECUTORA: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
6. CENTRO DE COSTOS: SECRETARÍA GENERAL
7. OBJETIVO ESTRATÉGICO INSTITUCIONAL 
(OEI)-OEI 05

Fortalecer la gestión institucional en la ONPE

8. ACCIONES ESTRATÉGICAS 
INSTITUCIONAL (AEI)-AEI 05.02

Optimización de la gestión de servicios que se brindan a los usuarios internos y externos

9. Programa Presupuestal
0125: Mejora de la eficiencia de los procesos 
electorales e incremento de la participación 
política de la ciudadanía

10. Producto / Acción 
común / Proyecto y 
Actividad

3000001. Acciones comunes.
11. Meta 
Presupuestaria:

0108

12. Categoría Presupuestaria: 0125 Programa Presupuestal
13. Actividad 
Presupuestaria:

5000276. Gestión del programa. 14. Presupuesto: S/. 0

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposición Complementaria
Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente
dirección web: sisadm.onpe.gob.pe/verifica/inicio.do e ingresando el siguiente código de verificación: RYBENEO



15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad 
de Medida

19. Sustento
20. Peso 

%
Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

1.1.6.3
Realizar el monitoreo y remitir el formato de 
monitoreo del Plan Operativo Electoral

Reporte Reporte 23/12/19 28/02/20 1 1 1 3

II PROCESOS OPERATIVOS.

2.2
PROCESO: DESIGNACIÓN DE MIEMBROS DE 
MESA

A017 2.2.1
ACTIVIDAD: Selección de 25 candidatos al 
cargo de miembros de mesa

150101 2% 1

2.2.1.2
Solicitar y recibir de las Instituciones y remitir a la 
GITE la lista de ciudadanos a ser excluidos al 
cargo de miembros de mesa.

Reporte Documento 12/10/19 30/11/19 1 1 2

III PROCESOS DE SOPORTE

3.2
PROCESO: GESTIÓN DE LA ATENCIÓN AL 
CIUDADANO

A076 3.2.2
ACTIVIDAD:  Atención de consultas a 
ciudadanos

150101 20% 1

3.2.2.1
Atender las consultas ciudadanos relacionadas al 
proceso electoral.

Reporte Documento 02/12/19 29/02/20 1 1 1 3

3.6 PROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL

A090 3.6.1
ACTIVIDAD: Gestión documental interna y 
externa vinculada al proceso electoral

150101 58% 1

3.6.1.1

Despachar y notificar al destinatario, la 
documentación que emiten los órganos de la 
institución en atención de las necesidades y 
coordinaciones para ejecutar el proceso 
electoral.

Reporte Documento 02/12/19 29/02/20 1 1 1 3

3.6.1.2

Recepcionar y distribuir la documentación que 
presentan los ciudadanos, instituciones públicas, 
privadas y los Organismos del Sistema Electoral, 
relacionada con el proceso electoral.

Reporte Documento 02/12/19 29/02/20 1 1 1 3

100%

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposición Complementaria
Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente
dirección web: sisadm.onpe.gob.pe/verifica/inicio.do e ingresando el siguiente código de verificación: RYBENEO



5.4 OFICINA DE SEGURIDAD Y DEFENSA NACIONAL 

15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financie 
Anual S/. 

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. Peso 
%

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

I PROCESOS ESTRATÉGICOS

1.1
PROCESO: GESTIÓN DE LA DIRECCIÓN 
ESTRATEGICA

A006 1.1.6
ACTIVIDAD: Monitoreo y control 
centralizado

150101 5% 2

1.1.6.4
Realizar el monitoreo y remitir el formato de 
monitoreo del Plan Operativo Electoral

Reporte Reporte 23/12/19 28/02/20 1 4 4 9

III PROCESOS DE SOPORTE

3.7
PROCESO: GESTIÓN DE LA SEGURIDAD 
INSTITUCIONAL

FORMATO Código FM01-GPP/PLAN

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL / ELECTORAL CONSOLIDADO CON PROGRAMACIÓN FÍSICA
Versión 00

Fecha de Aprobación 15/02/2018
Página 1 de 1

1. PERIODO DEL PEI: 2018-2022 Fecha 15/02/2018
2. NIVEL DE GOBIERNO: NACIONAL
3. SECTOR: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
4. PLIEGO: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
5. UNIDAD EJECUTORA: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
6. CENTRO DE COSTOS: OFICINA DE SEGURIDAD Y DEFENSA NACIONAL
7. OBJETIVO ESTRATÉGICO INSTITUCIONAL 
(OEI)-OEI 05

Fortalecer la gestión institucional en la ONPE

8. ACCIONES ESTRATÉGICAS 
INSTITUCIONAL (AEI)-AEI 05.06

Sistema de control biométrico implementado en la entidad

9. Programa Presupuestal
0125: Mejora de la eficiencia de los procesos 
electorales e incremento de la participación 
política de la ciudadanía

10. Producto / Acción 
común / Proyecto y 
Actividad

3000001. Acciones comunes.
11. Meta 
Presupuestaria:

0109

12. Categoría Presupuestaria: 0125 Programa Presupuestal
13. Actividad 
Presupuestaria:

5000276. Gestión del programa. 14. Presupuesto: S/. 0

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposición Complementaria
Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente
dirección web: sisadm.onpe.gob.pe/verifica/inicio.do e ingresando el siguiente código de verificación: RYBENEO



15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financie 
Anual S/. 

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. Peso 
%

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

A091 3.7.1 ACTIVIDAD: Coordinación Permanente 150101 95% 1

3.7.1.1
Realizar la solicitud de oficiales de enlace del 
CCFFAA y la PNP.

Reporte Documento 01/10/19 31/10/19 1 1

3.7.1.2
Coordinar con la PNP, la custodia de las Sedes 
del Sistema Electoral (JNE, RENIEC, 
JEE,ORC)

Reporte Documento 10/01/20 28/02/20 1 1 2

3.7.1.3
Coordinar con las FFAA y PNP, la custodia de 
los locales de sufragio.

Reporte Documento 01/02/20 28/02/20 1 1

3.7.1.4
Coordinar el resguardo policial de los equipos 
y material electoral

Reporte Documento 10/01/20 28/02/20 1 1 2

3.7.1.5 Elaborar plan de Seguridad. Documento Documento 01/01/20 20/01/20 1 1

3.7.1.6
Elaborar y actualizar la matriz y mapa de 
riesgos del proceso

Reporte Documento 01/02/20 28/02/20 1 1

3.7.1.7
Elaborar Cartilla de instrucción para las FFAA 
Y PNP

Reporte Documento 01/11/19 30/11/19 1 1

3.7.1.8
Elaborar Cartilla informativa para los 
representantes del Ministerio Público

Reporte Documento 01/11/19 30/11/19 1 1

3.7.1.9
Remitir cartilla de instrucción para las FFAA y 
PNP

Reporte Documento 01/01/20 25/01/20 1 1

3.7.1.10
Remitir cartillas Informativa para los 
representantes del Ministerio Público

Reporte Documento 01/01/20 25/01/20 1 1

3.7.1.11

Participar en reuniones de coordinación con 
JNE,PCM, MP, DP, DINI, DIRIN, PNP, CCFFA, 
entre otros, para disponer de información  que 
contribuya con el desarrollo del proceso 
electoral

Reporte Documento 01/12/19 31/01/20 1 1 2

3.7.1.12

Realizar coordinaciones con: Bomberos, 
INDECI, SENAMHI, TRANSPORTES, SALUD, 
entre otras instituciones que por función son las 
llamadas a brindar información especializada y 
apoyo frente a situaciones de emergencia.

Reporte Documento 01/12/19 31/12/19 1 1

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposición Complementaria
Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente
dirección web: sisadm.onpe.gob.pe/verifica/inicio.do e ingresando el siguiente código de verificación: RYBENEO



15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financie 
Anual S/. 

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. Peso 
%

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

3.7.1.13

Capacitar al personal de GOECOR y personal 
ORC, sobre aspectos de seguridad 
relacionados a: Plan de Seguridad, Gestion de 
Riesgos de Desastres, Mapa de Riesgos 
Electorales y Manejo de Crisis.

Reporte Documento 01/12/19 31/12/19 1 1

100%

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposición Complementaria
Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente
dirección web: sisadm.onpe.gob.pe/verifica/inicio.do e ingresando el siguiente código de verificación: RYBENEO



5.5 PROCURADURÍA PÚBLICA 

15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. Peso 
%

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

I PROCESOS ESTRATÉGICOS

1.1
PROCESO: GESTIÓN DE LA DIRECCIÓN 
ESTRATEGICA

A006 1.1.6
ACTIVIDAD: Monitoreo y control 
centralizado

150101 3% 2

1.1.6.5
Realizar el monitoreo y remitir el formato de 
monitoreo del Plan Operativo Electoral

Reporte Reporte 02/01/20 31/03/20 1 1 1 3

III PROCESOS DE SOPORTE

FORMATO Código FM01-GPP/PLAN

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL / ELECTORAL CONSOLIDADO CON PROGRAMACIÓN FÍSICA
Versión 00

Fecha de Aprobación 15/02/2018
Página 1 de 1

1. PERIODO DEL PEI: 2018-2022 Fecha 15/02/2018
2. NIVEL DE GOBIERNO: NACIONAL
3. SECTOR: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
4. PLIEGO: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
5. UNIDAD EJECUTORA: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
6. CENTRO DE COSTOS: PROCURADURÍA PÚBLICA

7. OBJETIVO ESTRATÉGICO INSTITUCIONAL 
(OEI)-OEI 05

Fortalecer la gestión institucional en la ONPE

8. ACCIONES ESTRATÉGICAS 
INSTITUCIONAL (AEI)-AEI 05.03

Gestión jurídica de los procesos de la entidad

9. Programa Presupuestal
0125: Mejora de la eficiencia de los procesos 
electorales e incremento de la participación 
política de la ciudadanía

10. Producto / Acción 
común / Proyecto y 
Actividad

3000001. Acciones comunes.
11. Meta 
Presupuestaria:

0111

12. Categoría Presupuestaria: 0125 Programa Presupuestal
13. Actividad 
Presupuestaria:

5000276. Gestión del programa. 14. Presupuesto: S/. 0

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposición Complementaria
Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente
dirección web: sisadm.onpe.gob.pe/verifica/inicio.do e ingresando el siguiente código de verificación: RYBENEO



15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. Peso 
%

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

3.4 PROCESO:  GESTIÓN JURÍDICA

A085 3.4.2
ACTIVIDAD: Ejecución de acciones 
judiciales

150101 97% 1

3.4.2.1
Asesorar en la prevención de asuntos 
judiciales  relacionados o derivados del 
proceso electoral

Informe Documento 02/01/20 31/03/20 1 1 1 3

100%

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposición Complementaria
Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente
dirección web: sisadm.onpe.gob.pe/verifica/inicio.do e ingresando el siguiente código de verificación: RYBENEO



5.6 GERENCIA DE ASESORÍA JURÍDICA 

15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. 
Peso %

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

I PROCESOS ESTRATÉGICOS

1.1
PROCESO: GESTIÓN DE LA DIRECCIÓN 
ESTRATEGICA

A004 1.1.4 ACTIVIDAD: Gestión del presupuesto 150101 1% 1

1.1.4.9
Elaborar el proyecto de RJ para la 
aprobación del Presupuesto Analítico de la 
ORC.

Proyecto de 
RJ

Informe 13/01/20 13/01/20 1 1

A006 1.1.6
ACTIVIDAD: Monitoreo y control 
centralizado

150101 5% 2

FORMATO Código FM01-GPP/PLAN

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL / ELECTORAL CONSOLIDADO CON PROGRAMACIÓN FÍSICA
Versión 00

Fecha de Aprobación 15/02/2018
Página 1 de 1

1. PERIODO DEL PEI: 2018-2022 Fecha 15/02/2018
2. NIVEL DE GOBIERNO: NACIONAL
3. SECTOR: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
4. PLIEGO: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
5. UNIDAD EJECUTORA: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
6. CENTRO DE COSTOS: GERENCIA DE ASESORÍA JURÍDICA
7. OBJETIVO ESTRATÉGICO INSTITUCIONAL 
(OEI)-OEI 05

Fortalecer la gestión institucional en la ONPE

8. ACCIONES ESTRATÉGICAS 
INSTITUCIONAL (AEI)-AEI 05.03

Gestión jurídica de los procesos de la entidad

9. Programa Presupuestal
0125: Mejora de la eficiencia de los procesos 
electorales e incremento de la participación 
política de la ciudadanía

10. Producto / Acción 
común / Proyecto y 
Actividad

3000001. Acciones comunes.
11. Meta 
Presupuestaria:

0112

12. Categoría Presupuestaria: 0125 Programa Presupuestal
13. Actividad 
Presupuestaria:

5000276. Gestión del programa. 14. Presupuesto: S/. 0

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposición Complementaria
Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente
dirección web: sisadm.onpe.gob.pe/verifica/inicio.do e ingresando el siguiente código de verificación: RYBENEO



15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. 
Peso %

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

1.1.6.3
Realizar el monitoreo y remitir el formato de 
monitoreo del Plan Operativo Electoral

Reporte Reporte 23/12/19 28/02/20 1 1 1 3

II PROCESOS OPERATIVOS.

2.3

PROCESO: PRODUCCIÓN, 
ENSAMBLAJE Y DESPLIEGUE DEL 
MATERIAL DE CAPACITACIÓN Y 
SIMULACRO

A023 2.3.1
ACTIVIDAD: Elaboración y publicación 
del Catálogo de materiales.

150101 1% 1

2.3.1.4
Elaborar el Proyecto de RJ que aprueba los 
catálogos de materiales

Proyecto de 
RJ

Informe 14/11/19 14/11/19 1 1

2.6
PROCESO: PRODUCCIÓN Y 
ENSAMBLAJE DEL MATERIAL DE 
SUGRAGIO

A042 2.6.1
ACTIVIDAD: Producción y aprobación de 
la Cédula de Sufragio

150101 1% 1

2.6.1.2
Elaborar el proyecto de RJ, para aprobar el 
diseño de cédula para tachas

Proyecto de 
RJ

Documento 17/12/19 17/12/19 1 1

2.6.1.5
Elaborar el Proyecto de RJ para aprobar el 
modelo definitivo de cédula

Proyecto de 
RJ

Documento 05/01/20 05/01/20 1 1

III PROCESOS DE SOPORTE

3.4 PROCESO:  GESTIÓN JURÍDICA

A084 3.4.1 ACTIVIDAD: Asesoría Legal 150101 92% 1

3.4.1.1
Revisar y visar resoluciones  jefaturales 
(Otras resoluciones)

Reporte Documento 20/11/19 28/02/20 1 1 1 3

3.4.1.2
Asesorar a todos los niveles 
organizacionales en aspecto jurídico legal.

Reporte Documento 01/12/19 28/02/20 1 1 1 3

100%

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposición Complementaria
Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente
dirección web: sisadm.onpe.gob.pe/verifica/inicio.do e ingresando el siguiente código de verificación: RYBENEO



5.7 GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO 

15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. 
Peso %

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

I PROCESOS ESTRATÉGICOS

1.1
PROCESO: GESTIÓN DE LA DIRECCIÓN 
ESTRATEGICA

A004 1.1.4 ACTIVIDAD: Gestión del presupuesto 150101 30% 1

1.1.4.1
Formular el presupuesto electoral 2019-
2020, en coordinación con los órganos

Informe Documento 01/12/19 15/01/20 1 1 2

1.1.4.2
Analizar la Ejecución Presupuestaria de los 
órganos

Informe Documento 16/12/19 31/03/20 1 1 1 1 4

1.1.4.3 Desarrollar talleres con los órganos Taller Documento 02/01/20 31/03/20 1 1 2

A005 1.1.5 ACTIVIDAD: Planificación operativa 150101 10% 1

1.1.5.1
Coordinar con los órganos para la 
elaboración de las Líneas de Tiempo 
Especificas del Plan Operativo.

Reporte Reporte 01/10/19 04/12/19 1 1 2

FORMATO Código FM01-GPP/PLAN

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL / ELECTORAL CONSOLIDADO CON PROGRAMACIÓN FÍSICA
Versión 00

Fecha de Aprobación 15/02/2018
Página 1 de 1

1. PERIODO DEL PEI: 2018-2022 Fecha 15/02/2018
2. NIVEL DE GOBIERNO: NACIONAL
3. SECTOR: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
4. PLIEGO: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
5. UNIDAD EJECUTORA: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
6. CENTRO DE COSTOS: GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

7. OBJETIVO ESTRATÉGICO INSTITUCIONAL 
(OEI)-OEI 05

Fortalecer la gestión institucional en la ONPE

8. ACCIONES ESTRATÉGICAS 
INSTITUCIONAL (AEI)-AEI 05.01

Procesos y procedimientos supervisados en la entidad

9. Programa Presupuestal
0125: Mejora de la eficiencia de los procesos 
electorales e incremento de la participación 
política de la ciudadanía

10. Producto / Acción 
común / Proyecto y 
Actividad

3000001. Acciones comunes.
11. Meta 
Presupuestaria:

0117

12. Categoría Presupuestaria: 0125 Programa Presupuestal
13. Actividad 
Presupuestaria:

5000276. Gestión del programa. 14. Presupuesto: S/. 0

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposición Complementaria
Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente
dirección web: sisadm.onpe.gob.pe/verifica/inicio.do e ingresando el siguiente código de verificación: RYBENEO



15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. 
Peso %

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

1.1.5.2 Elaborar el Plan Operativo Electoral. Plan Documento 04/12/19 13/12/19 1 1

A006 1.1.6
ACTIVIDAD: Monitoreo y control 
centralizado

150101 50% 1

1.1.6.1
Realizar el seguimiento de actividades del 
Plan Operativo electoral

Reporte Reporte 01/10/19 31/03/20 1 1 1 1 4

1.1.6.2
Realizar el Taller para la revisión de ingreso 
de información en el SGP para la evaluación 
del POE

Taller
Lista de 

participante
s

20/02/20 28/02/20 1 1

1.1.6.6
Realizar el monitoreo y remitir el formato de 
monitoreo del Plan Operativo Electoral

Reporte Reporte 23/12/19 31/03/20 1 1 1 1 4

II PROCESOS OPERATIVOS.

2.1
PROCESO: CONFORMACIÓN Y 
ASIGNACIÓN DE MESAS DE SUFRAGIO 
A LOCALES DE VOTACIÓN

A014 2.1.1
ACTIVIDAD: Conformación de mesas de 
sufragio

150101 10% 1

2.1.1.4
Configurar y procesar insumos para la 
conformación de mesas de sufragio, luego 
remitir a la GOECOR

Reporte Reporte 09/12/19 09/12/19 1 1

2.1.1.7
Elaborar y/o actualizar de la ficha técnica y 
su detalle

Ficha 
Técnica

Documento 27/09/19 13/12/19 2 2 4

100%

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposición Complementaria
Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente
dirección web: sisadm.onpe.gob.pe/verifica/inicio.do e ingresando el siguiente código de verificación: RYBENEO



5.8 GERENCIA DE GESTION DE LA CALIDAD 

15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. 
Peso %

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

I PROCESOS ESTRATÉGICOS

1.1
PROCESO: GESTIÓN DE LA DIRECCIÓN 
ESTRATEGICA

A006 1.1.6
ACTIVIDAD: Monitoreo y control 
centralizado

150101 5% 2

1.1.6.9
Realizar el monitoreo y remitir el formato de 
monitoreo del Plan Operativo Electoral

Reporte Reporte 01/12/19 28/02/20 1 1 2

1.2
PROCESO: GESTIÓN INTEGRAL DE LOS 
SISTEMAS DE GESTIÓN

FORMATO Código FM01-GPP/PLAN

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL / ELECTORAL CONSOLIDADO CON PROGRAMACIÓN FÍSICA
Versión 00

Fecha de Aprobación 15/02/2018
Página 1 de 1

1. PERIODO DEL PEI: 2018-2022 Fecha 15/02/2018
2. NIVEL DE GOBIERNO: NACIONAL
3. SECTOR: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
4. PLIEGO: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
5. UNIDAD EJECUTORA: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
6. CENTRO DE COSTOS: GERENCIA DE GESTION DE LA CALIDAD

7. OBJETIVO ESTRATÉGICO INSTITUCIONAL 
(OEI)-OEI 05

Fortalecer la gestión institucional en la ONPE

8. ACCIONES ESTRATÉGICAS 
INSTITUCIONAL (AEI)-AEI 05.04

Procesos optimizados bajo el Sistema de Gestión de Calidad

9. Programa Presupuestal
0125: Mejora de la eficiencia de los procesos 
electorales e incremento de la participación 
política de la ciudadanía

10. Producto / Acción 
común / Proyecto y 
Actividad

3000001. Acciones comunes.
11. Meta 
Presupuestaria:

0113

12. Categoría Presupuestaria: 0125 Programa Presupuestal
13. Actividad 
Presupuestaria:

5000276. Gestión del programa. 14. Presupuesto: S/. 0

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposición Complementaria
Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente
dirección web: sisadm.onpe.gob.pe/verifica/inicio.do e ingresando el siguiente código de verificación: RYBENEO



15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. 
Peso %

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

A009 1.2.1
ACTIVIDAD: Mantenimiento y mejora 
continua de los sistemas de gestión

150101 95% 1

1.2.1.1
Brindar asesoría para la actualización y 
revisión de  documentos del SGC 
relacionados al proceso electoral

Asesoría Informe 01/12/19 15/01/20 5 5

1.2.1.2
Brindar asesoría en la gestión de los riesgos 
del proceso electoral (identificación, 
evaluación y tratamiento de los riesgos)

Asesoría Informe 15/12/19 05/01/20 1 1

1.2.1.3
Realizar la verificación de la aplicabilidad de 
la información documentada interna de los 
procesos certificados de la entidad

Informe Documento 03/02/20 28/02/20 1 1

100%

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposición Complementaria
Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente
dirección web: sisadm.onpe.gob.pe/verifica/inicio.do e ingresando el siguiente código de verificación: RYBENEO



5.9 GERENCIA CORPORATIVA DE POTENCIAL HUMANO 

15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. 
Peso %

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

I PROCESOS ESTRATÉGICOS

1.1
PROCESO: GESTIÓN DE LA DIRECCIÓN 
ESTRATEGICA

A006 1.1.6
ACTIVIDAD: Monitoreo y control 
centralizado

150101 4% 2

1.1.6.7
Realizar el monitoreo y remitir el formato de 
monitoreo del Plan Operativo Electoral

Reporte Reporte 23/12/19 31/03/20 1 4 4 4 13

II PROCESOS OPERATIVOS.

FORMATO Código FM01-GPP/PLAN

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL / ELECTORAL CONSOLIDADO CON PROGRAMACIÓN FÍSICA
Versión 00

Fecha de Aprobación 15/02/2018
Página 1 de 1

1. PERIODO DEL PEI: 2018-2022 Fecha 15/02/2018
2. NIVEL DE GOBIERNO: NACIONAL
3. SECTOR: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
4. PLIEGO: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
5. UNIDAD EJECUTORA: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
6. CENTRO DE COSTOS: GERENCIA CORPORATIVA DE POTENCIAL HUMANO

7. OBJETIVO ESTRATÉGICO INSTITUCIONAL 
(OEI)-OEI 05

Fortalecer la gestión institucional en la ONPE

8. ACCIONES ESTRATÉGICAS 
INSTITUCIONAL (AEI)-AEI 05.07

Capacidades fortalecidas del personal de la entidad

9. Programa Presupuestal
0125: Mejora de la eficiencia de los procesos 
electorales e incremento de la participación 
política de la ciudadanía

10. Producto / Acción 
común / Proyecto y 
Actividad

3000001. Acciones comunes.
11. Meta 
Presupuestaria:

0114

12. Categoría Presupuestaria: 0125 Programa Presupuestal
13. Actividad 
Presupuestaria:

5000276. Gestión del programa. 14. Presupuesto: S/. 0

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposición Complementaria
Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente
dirección web: sisadm.onpe.gob.pe/verifica/inicio.do e ingresando el siguiente código de verificación: RYBENEO



15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. 
Peso %

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

2.10
PROCESO: CIERRE DE ACTIVIDADES 
DE LA ORC, CENTROS DE CÓMPUTO, 
OFICINAS DISTRITALES / CC.PP.

A064 2.10.4

ACTIVIDAD: Conformidad de la Gestión 
de la ORC (Entrega de documentos, 
materiales electorales y equipos 
informáticos)

150101 1% 1

2.10.4.4
Recibir, revisar, dar conformidad a la 
documentación presentada a la GCPH

Reporte Documento 24/02/20 10/03/20 1 1

III PROCESOS DE SOPORTE

3.1
PROCESO: GESTIÓN DEL POTENCIAL 
HUMANO

A069 3.1.1
ACTIVIDAD: Selección y  Contratación 
del personal que prestará servicios en la 
ORC

150101 20% 1

3.1.1.2
Seleccionar al Asistente Administrativo del 
proceso electoral

Reporte Reporte 14/01/20 15/01/20 1 1

3.1.1.3
Elaboración y suscripción del contrato del 
Asistente Administrativo del proceso 
electoral

Contrato Documento 15/01/20 15/01/20 1 1

3.1.1.4 Seleccionar al Encargado de Cómputo Reporte Reporte 14/01/20 15/01/20 1 1

3.1.1.5 Contratar al Encargado de Cómputo Contrato Reporte 15/01/20 15/01/20 1 1

3.1.1.6
Seleccionar al Coordinador  de 
Capacitación

Reporte Reporte 14/01/20 15/01/20 1 1

3.1.1.7 Contratar al Coordinador de Capacitación Contrato Reporte 15/01/20 15/01/20 1 1

A070 3.1.2
ACTIVIDAD: Seguimiento a la 
contratación del personal de Sede 
Central (locadores)

150101 70% 1

3.1.2.1 Monitorear la selección de locadores Reporte Reporte 20/01/20 10/02/20 1 1 2

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposición Complementaria
Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente
dirección web: sisadm.onpe.gob.pe/verifica/inicio.do e ingresando el siguiente código de verificación: RYBENEO



15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. 
Peso %

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

3.1.2.2 Monitorear la contratación de locadores Reporte Reporte 20/01/20 10/02/20 1 1 2

3.1.2.3 Gestionar el pago de locadores Reporte Reporte 24/01/20 24/02/20 1 1 2

3.1.2.4
Gestionar y contratar la póliza de seguros 
contra accidentes

Reporte Reporte 10/01/20 15/03/20 1 1 2

A073 3.1.5
ACTIVIDAD: Distribución de materiales, 
indumentaria e implementos al personal 
ORC

150101 5% 1

3.1.5.1
Entregar a los órganos los fotocheck  a 
locadores de servicios

Reporte Documento 14/01/20 15/03/20 1 1 2

100%

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposición Complementaria
Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente
dirección web: sisadm.onpe.gob.pe/verifica/inicio.do e ingresando el siguiente código de verificación: RYBENEO



5.10 GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN 

15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. 
Peso %

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

I PROCESOS ESTRATÉGICOS

1.1
PROCESO: GESTIÓN DE LA DIRECCIÓN 
ESTRATEGICA

A004 1.1.4 ACTIVIDAD: Gestión del presupuesto 150101 30% 1

1.1.4.4

Registrar la ejecución presupuestal: 
certificados, compromisos anuales, 
compromisos, devengados, girados y 
rendiciones

Reporte Reporte 11/12/19 31/03/20 1 1 1 1 4

FORMATO Código FM01-GPP/PLAN

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL / ELECTORAL CONSOLIDADO CON PROGRAMACIÓN FÍSICA
Versión 00

Fecha de Aprobación 15/02/2018
Página 1 de 1

1. PERIODO DEL PEI: 2018-2022 Fecha 15/02/2018
2. NIVEL DE GOBIERNO: NACIONAL
3. SECTOR: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
4. PLIEGO: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
5. UNIDAD EJECUTORA: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
6. CENTRO DE COSTOS: GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN

7. OBJETIVO ESTRATÉGICO INSTITUCIONAL 
(OEI)-OEI 05

Fortalecer la gestión institucional en la ONPE

8. ACCIONES ESTRATÉGICAS 
INSTITUCIONAL (AEI)-AEI 05.05

Procesos administrativos integrados y eficientes de la entidad

9. Programa Presupuestal
0125: Mejora de la eficiencia de los procesos 
electorales e incremento de la participación 
política de la ciudadanía

10. Producto / Acción 
común / Proyecto y 
Actividad

3000001. Acciones comunes.
11. Meta 
Presupuestaria:

0115

12. Categoría Presupuestaria: 0125 Programa Presupuestal
13. Actividad 
Presupuestaria:

5000276. Gestión del programa. 14. Presupuesto: S/. 0

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposición Complementaria
Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente
dirección web: sisadm.onpe.gob.pe/verifica/inicio.do e ingresando el siguiente código de verificación: RYBENEO



15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. 
Peso %

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

1.1.4.5
Realizar el seguimiento y control del 
desarrollo del presupuesto del proceso 
electoral

Reporte Documento 11/12/19 31/03/20 1 1 1 1 4

1.1.4.7
Otorgar los recursos financieros bajo la 
modalidad de encargo al gestor de la ORC.

Reporte Documento 12/12/19 14/12/19 1 1

1.1.4.12
Efectuar las transferencias de recursos a la 
ORC.

Reporte Documento 16/01/20 17/01/20 1 1

1.1.4.13

Elaborar informes preliminares y finales de 
las habilitaciones y ejecuciones 
presupuestales de los fondos otorgados a la 
ORC

Reporte Reporte 11/12/19 29/02/20 1 1 1 3

1.1.4.14
Elaborar el gasto final del proceso electoral 
por partidas para su publicación en el Diario 
Oficial El Peruano

Reporte Documento 01/03/20 31/03/20 1 1

A006 1.1.6
ACTIVIDAD: Monitoreo y control 
centralizado

150101 3% 1

1.1.6.7
Realizar el monitoreo y remitir el formato de 
monitoreo del Plan Operativo Electoral

Reporte Reporte 23/12/19 31/03/20 1 4 4 4 13

II PROCESOS OPERATIVOS.

2.10
PROCESO: CIERRE DE ACTIVIDADES 
DE LA ORC, CENTROS DE CÓMPUTO, 
OFICINAS DISTRITALES / CC.PP.

A064 2.10.4

ACTIVIDAD: Conformidad de la Gestión 
de la ORC (Entrega de documentos, 
materiales electorales y equipos 
informáticos)

150101 2% 1

2.10.4.5
Recibir, revisar, dar conformidad a la 
documentación presentada a la GAD

Reporte Documento 24/02/20 10/03/20 1 1

III PROCESOS DE SOPORTE

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposición Complementaria
Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente
dirección web: sisadm.onpe.gob.pe/verifica/inicio.do e ingresando el siguiente código de verificación: RYBENEO



15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. 
Peso %

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

3.5
PROCESO:GESTIÓN ADMINISTRATIVA 
Y FINANCIERA

A087 3.5.1 ACTIVIDAD: Gestión Financiera 150101 20% 1

3.5.1.4
Revisar expedientes de contratación de 
bienes y servicios entre otros para el pago 
de las obligaciones contraídas

Reporte Reporte 12/12/19 31/03/20 1 1 1 1 4

A088 3.5.2 ACTIVIDAD: Gestión Logística 150101 25% 1

3.5.2.2
Contratar Bienes y Servicios, y emitir 
reportes mensual  de bienes y servicios 
atendidos, programados y no programados

Reporte Reporte 12/12/19 16/02/20 1 1 1 3

3.5.2.4
Recibir, almacenar y despachar bienes de 
almacén

Reporte Reporte 13/12/19 16/02/20 1 1 1 3

A089 3.5.3
ACTIVIDAD: Gestión mantenimiento y 
control patrimonial

150101 20% 1

3.5.3.1
Entregar bienes y equipos para el 
funcionamiento de la ORC

Reporte Reporte 16/12/19 31/01/20 1 1 2

3.5.3.2
Brindar servicios de impresión, anillados, 
fotocopiados, empastados y enmicados de 
documentos de las distintas gerencias

Reporte Documento 16/12/19 16/02/20 1 1 1 3

3.5.3.3 Recibir de la ORC los bienes y equipos Reporte Documento 27/02/20 29/02/20 1 1

100%
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5.11 ÓRGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL 

15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. 
Peso %

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

I PROCESOS ESTRATÉGICOS

1.1
PROCESO: GESTIÓN DE LA DIRECCIÓN 
ESTRATEGICA

A006 1.1.6
ACTIVIDAD: Monitoreo y control 
centralizado

150101 5% 2

1.1.6.8
Realizar el monitoreo y remitir el formato de 
monitoreo del Plan Operativo Electoral

Reporte Reporte 02/01/20 28/02/20 1 1 2

III PROCESOS DE SOPORTE

FORMATO Código FM01-GPP/PLAN

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL / ELECTORAL CONSOLIDADO CON PROGRAMACIÓN FÍSICA
Versión 00

Fecha de Aprobación 15/02/2018
Página 1 de 1

1. PERIODO DEL PEI: 2018-2022 Fecha 15/02/2018
2. NIVEL DE GOBIERNO: NACIONAL
3. SECTOR: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
4. PLIEGO: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
5. UNIDAD EJECUTORA: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
6. CENTRO DE COSTOS: ÓRGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

7. OBJETIVO ESTRATÉGICO INSTITUCIONAL 
(OEI)-OEI 05

Fortalecer la gestión institucional en la ONPE

8. ACCIONES ESTRATÉGICAS 
INSTITUCIONAL (AEI)-AEI 05.12

Servicios de control implementados

9. Programa Presupuestal
0125: Mejora de la eficiencia de los procesos 
electorales e incremento de la participación 
política de la ciudadanía

10. Producto / Acción 
común / Proyecto y 
Actividad

3000001. Acciones comunes.
11. Meta 
Presupuestaria:

0110

12. Categoría Presupuestaria: 0125 Programa Presupuestal
13. Actividad 
Presupuestaria:

5000276. Gestión del programa. 14. Presupuesto: S/. 0

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposición Complementaria
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15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. 
Peso %

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

3.4 PROCESO:  GESTIÓN JURÍDICA

A086 3.4.3 ACTIVIDAD: Control Institucional 150101 95% 1

3.4.3.1
Formular los Términos de Referencia para 
la contratación de los Auditores 
Gubernamentales

Término Documento 02/01/20 28/02/20 1 1 2

3.4.3.2
Formular los planes y programas de 
auditoría para la acreditación de los 
servicios de control simultáneo

Oficio Documento 02/01/20 28/02/20 1 2 3

3.4.3.3
Realizar Servicios de Control Simultáneo 
(Visita de control)

Informe Documento 02/01/20 28/02/20 1 2 3

100%

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
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5.12 GERENCIA DE COMUNICACIONES Y RELACIONES CORPORATIVAS 

15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. 
Peso %

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

I PROCESOS ESTRATÉGICOS

1.1
PROCESO: GESTIÓN DE LA DIRECCIÓN 
ESTRATEGICA

A006 1.1.6
ACTIVIDAD: Monitoreo y control 
centralizado

150101 0% 0

1.1.6.4
Realizar el monitoreo y remitir el formato de 
monitoreo del Plan Operativo Electoral

Reporte Reporte 23/12/19 28/02/20 1 4 4 9

1.3
PROCESO: GESTIÓN DE LA IMAGEN 
CORPORATIVA Y COMUNICACIONES

FORMATO Código FM01-GPP/PLAN

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL / ELECTORAL CONSOLIDADO CON PROGRAMACIÓN FÍSICA
Versión 00

Fecha de Aprobación 15/02/2018
Página 1 de 1

1. PERIODO DEL PEI: 2018-2022 Fecha 15/02/2018
2. NIVEL DE GOBIERNO: NACIONAL
3. SECTOR: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
4. PLIEGO: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
5. UNIDAD EJECUTORA: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
6. CENTRO DE COSTOS: GERENCIA DE COMUNICACIONES Y RELACIONES CORPORATIVAS

7. OBJETIVO ESTRATÉGICO INSTITUCIONAL 
(OEI)-OEI 01

Fortalecer  la organización de los procesos electorales para la población electoral

8. ACCIONES ESTRATÉGICAS 
INSTITUCIONAL (AEI)-AEI.01.03

Difusión de las actividades electorales  en forma integral e inclusiva a la población electoral.

9. Programa Presupuestal
0125: Mejora de la eficiencia de los procesos 
electorales e incremento de la participación 
política de la ciudadanía

10. Producto / Acción 
común / Proyecto y 
Actividad

3000654. Proceso electoral oportuno y eficiente
11. Meta 
Presupuestaria:

0104

12. Categoría Presupuestaria: 0125 Programa Presupuestal
13. Actividad 
Presupuestaria:

5005022. Población informada sobre el proceso 
electoral.

14. Presupuesto: S/. 19,100.00

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposición Complementaria
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15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
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Anual
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adN°AO N°
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Medida
19. Sustento

20. 
Peso %

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

A010 1.3.1
ACTIVIDAD: Producción y distribución 
del material de difusión del proceso

0%

1.3.1.1
Elaborar, aprobar y socializar el Manual de 
Línea Gráfica del proceso a los órganos 
involucrados.

Memorando Documento 10/12/19 13/12/19 1 1

1.3.1.2
Entregar a la GOECOR el diseño del letrero 
de identificación para la ORC.

Memorando Documento 10/12/19 29/12/19 1 1

1.3.1.3
Diseñar, diagramar, elaborar y distribuir la 
Guía Informativa

Destino Informe 01/01/20 31/01/20 1 1

1.3.1.4
Diseñar, aprobar y producir el material de 
difusión del proceso (afiches, trípticos y 
banderolas de bienvenida)

Diseño Documento 01/01/20 20/01/20 4 4

1.3.1.5
Diseñar y producir los artículos de 
promoción del proceso

Diseño Documento 01/01/20 20/01/20 6 6

1.3.1.6
Distribuir a la ORC el material de difusión y 
los artículos de promoción producidos

Reporte Reporte 20/01/20 21/01/20 1 1

A011 1.3.2
ACTIVIDAD: Organización y ejecución de 
actividades de difusión del proceso

0%

1.3.2.1
Publicar módulo informativo del proceso 
página web

Módulo Reporte 01/01/20 15/01/20 1 1

1.3.2.2
Publicar módulo de consulta de miembros 
de mesa en página web

Módulo Reporte 17/12/19 18/12/19 1 1

1.3.2.3
Actualizar el registro de archivo multimedia 
con el material audiovisual del proceso

Reporte Reporte 01/01/20 29/02/20 1 1 2

1.3.2.4
Actualizar la web institucional con 
publicaciones relacionadas al proceso

Reporte Reporte 10/12/19 29/02/20 1 1 1 3

1.3.2.5

Gestionar las publicaciones de avisos, 
convocatorias, resoluciones, declaraciones 
juradas y otros vinculados al proceso y 
solicitados por los órganos, en el diario 
oficial y otros medios escritos

Publicación Reporte 10/12/19 31/01/20 1 1 2

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
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15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. 
Peso %

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

1.3.2.6
Realizar transmisión en vivo de actos 
públicos y resultados a través de vuestras 
redes sociales sobre el proceso electoral

Reporte Reporte 10/12/19 29/02/20 1 1 1 3

1.3.2.7
Realizar talleres y/o conferencias de prensa 
con periodistas

Taller/confer
encia

Documento 01/02/20 01/02/20 1 1

1.3.2.8

Difundir información del proceso electoral 
en medios de comunicación a través de 
notas de prensa, informes, microondas, 
entrevistas.

Reporte Documento 10/12/19 29/02/20 1 1 1 3

1.3.2.9
Difundir información del proceso electoral 
mediante las redes sociales

Reporte Documento 10/12/19 29/02/20 1 1 1 3

1.3.2.10
Difundir el proceso mediante activaciones 
informativas

Reporte Documento 23/01/20 16/02/20 1 1 2

A012 1.3.3
ACTIVIDAD: Apoyo en la organización de 
eventos

150101 70% 13,370 1

1.3.3.1
Remitir a SG los proyectos de oficios para 
invitación a los actos públicos y posterior 
despacho de los documentos.

Informe Documento 10/12/19 10/02/20 1 1 1 3

1.3.3.2

Apoyar a los órganos con el préstamo de 
ambientes y atención protocolar para la 
organización de eventos vinculados al 
proceso.

Reporte Reporte 10/12/19 29/02/20 1 1 1 3

1.3.3.3
Organizar eventos institucionales y actos 
públicos vinculados a las actividades del 
proceso electoral

Reporte Reporte 10/12/19 16/02/20 1 1 1 3

1.3.3.4

Apoyo protocolar a las unidades orgánicas  
en la organización de  eventos 
institucionales y actos públicos vinculados a 
las actividades del proceso electoral ( 
coordinaciones previas, durante y después)

Reporte Reporte 10/12/19 16/02/20 1 1 1 3

1.3.3.5
Realizar la conducción de eventos 
vinculados al proceso

Reporte Reporte 10/12/19 16/02/20 1 1 1 3

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
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15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
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Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. 
Peso %

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

1.3.3.6
Realizar un registro audiovisual de las 
actividades diarias del proceso (fotografía, 
video)

Registro Reporte 10/12/19 29/02/20 1 1 1 3

A013 1.3.4
ACTIVIDAD: Medición de la campaña 
publicitaria

0%

1.3.4.1
Aplicar una encuesta de evaluación y 
receptividad de la campaña comunicacional 
y organización del proceso

Informe Documento 01/02/20 29/02/20 1 1

II PROCESOS OPERATIVOS.

2.2
PROCESO: DESIGNACIÓN DE 
MIEMBROS DE MESA

A021 2.2.5
ACTIVIDAD: Publicación de la lista de 
miembros de mesa sorteados.

0%

2.2.5.2
Publicar el suplemento de miembros de 
mesa

Publicación Reporte 13/01/20 14/01/20 1 1

2.6
PROCESO: PRODUCCIÓN Y 
ENSAMBLAJE DEL MATERIAL DE 
SUGRAGIO

A042 2.6.1
ACTIVIDAD: Producción y aprobación de 
la Cédula de Sufragio

150101 30% 5,730 1

2.6.1.4
Presentar y publicar el diseño de cédula de 
sufragio para tachas.

Reporte Reporte 18/12/19 18/12/19 1 1

2.6.1.7
Publicar el modelo definitivo del diseño de la 
cédula de sufragio.

Reporte Reporte 06/01/20 06/01/20 1 1

III PROCESOS DE SOPORTE

3.2
PROCESO: GESTIÓN DE LA ATENCIÓN 
AL CIUDADANO

A075 3.2.1
ACTIVIDAD: Atención de consultas del 
proceso

0%

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
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15. Cód.
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17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
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adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. 
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Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

3.2.1.1
Absolver consultas sobre el proceso 
electoral a través de correo institucional

Reporte Documento 01/02/20 29/02/20 1 1

3.2.1.2
Atender la consulta de los ciudadanos vía 
telefónica

Reporte Documento 01/02/20 29/02/20 1 1

3.2.1.3
Absolver consultas sobre el proceso 
electoral a través de las redes sociales

Reporte Documento 01/02/20 29/02/20 1 1

100%

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
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5.13 GERENCIA DE GESTIÓN ELECTORAL 

15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. 
Peso %

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

I PROCESOS ESTRATÉGICOS

1.1
PROCESO: GESTIÓN DE LA DIRECCIÓN 
ESTRATEGICA

A006 1.1.6
ACTIVIDAD: Monitoreo y control 
centralizado

150101 1% 2

1.1.6.7
Realizar el monitoreo y remitir el formato de 
monitoreo del Plan Operativo Electoral

Reporte Reporte 23/12/19 31/03/20 1 4 4 4 13

II PROCESOS OPERATIVOS.

FORMATO Código FM01-GPP/PLAN

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL / ELECTORAL CONSOLIDADO CON PROGRAMACIÓN FÍSICA
Versión 00

Fecha de Aprobación 15/02/2018
Página 1 de 1

1. PERIODO DEL PEI: 2018-2022 Fecha 15/02/2018
2. NIVEL DE GOBIERNO: NACIONAL
3. SECTOR: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
4. PLIEGO: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
5. UNIDAD EJECUTORA: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
6. CENTRO DE COSTOS: GERENCIA DE GESTIÓN ELECTORAL

7. OBJETIVO ESTRATÉGICO INSTITUCIONAL 
(OEI)-OEI 01

Fortalecer  la organización de los procesos electorales para la población electoral

8. ACCIONES ESTRATÉGICAS 
INSTITUCIONAL (AEI)-AEI.01.01

Planificación y organización oportuna de los procesos electorales y consultas

9. Programa Presupuestal
0125: Mejora de la eficiencia de los procesos 
electorales e incremento de la participación 
política de la ciudadanía

10. Producto / Acción 
común / Proyecto y 
Actividad

3000654. Proceso electoral oportuno y eficiente
11. Meta 
Presupuestaria:

0118

12. Categoría Presupuestaria: 0125 Programa Presupuestal
13. Actividad 
Presupuestaria:

5005020. Procesos electorales y consultas 
planificados.

14. Presupuesto: S/. 0

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposición Complementaria
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2.2
PROCESO: DESIGNACIÓN DE 
MIEMBROS DE MESA

A022 2.2.6
ACTIVIDAD: Impresión y distribución de 
las credenciales de los miembros de 
mesa

150101 1% 1

2.2.6.2
Aprobar la impresión de prueba del modelo 
de credenciales

Acta Documento 10/12/19 11/12/19 1 1

2.3

PROCESO: PRODUCCIÓN, 
ENSAMBLAJE Y DESPLIEGUE DEL 
MATERIAL DE CAPACITACIÓN Y 
SIMULACRO

A023 2.3.1
ACTIVIDAD: Elaboración y publicación 
del Catálogo de materiales.

150101 3% 1

2.3.1.1
Elaborar y enviar propuesta de catálogo de 
materiales electorales a los órganos que 
participan en el proceso electoral

Catálogo Reporte 01/10/19 10/10/19 2 2

2.3.1.2
Realizar reuniones Intergerenciales con los 
órganos que participan en el proceso 
electoral para incorporar las sugerencias

Reporte Reporte 11/10/19 16/10/19 1 1

2.3.1.3

Aprobar la propuesta de catálogo de 
materiales electorales ante el Comité de 
Material Electoral y su posterior envío a la 
Gerencia General para aprobación

Catálogo Informe 24/10/19 06/11/19 2 2

A028 2.3.6
ACTIVIDAD: Producción e impresión de 
Cédula, Cartel de opciones, Cartillas, 
Afiches, Guía SEA de capacitación.

150101 10% 1

2.3.6.4
Imprimir las muestras de Cédula, Cartel de 
Opciones, Cartillas, Afiches y Guía SEA de 
capacitación, y enviar a GIEE.

Memorando Documento 19/12/19 20/12/19 1 1

2.3.6.6
Imprimir y supervisar la impresión de la 
Cédula de capacitación, Cartel de opciones, 

Reporte Reporte 26/12/19 03/01/20 1 1

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
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Cartillas, Afiches y Guía SEA de 
capacitación

A029 2.3.7
ACTIVIDAD: Producción de los Formatos 
genéricos para capacitación y simulacro.

150101 3% 1

2.3.7.1

Realizar la generación de diseño, 
aprobación, impresión y supervisión de la 
impresión de formatos genéricos de 
capacitación y simulacro

Reporte Reporte 09/12/19 13/12/19 1 1

A031 2.3.9
ACTIVIDAD: Ensamblaje y despliegue 
del material electoral para Talleres de 
capacitación de personal ORC.

150101 5% 1

2.3.9.1
Realizar el ensamblaje del paquete de útiles 
y de escrutinio para la ORC

Reporte Reporte 13/01/20 16/01/20 1 1

2.3.9.2
Realizar el paquete de instalación y 
ensamblaje final del material electoral para 
talleres de capacitación del personal ORC

Reporte Reporte 17/01/20 18/01/20 1 1

2.3.9.3
Distribuir el material electoral a la ORC para 
talleres de capacitación del personal ORC

Reporte Reporte 20/01/20 21/01/20 1 1

A032 2.3.10

ACTIVIDAD: Ensamblaje y despliegue 
del material electoral para la 
Capacitación de actores electorales y las 
Jornadas de capacitación.

150101 8% 1

2.3.10.1
Realizar el ensamblaje del paquete de útiles 
y de escrutinio para la ORC

Reporte Reporte 13/01/20 16/01/20 1 1

2.3.10.2

Realizar el paquete de instalación y 
ensamblaje final del material electoral para 
la capacitación de actores electorales y las 
Jornadas de capacitación

Reporte Reporte 17/01/20 18/01/20 1 1

2.3.10.3
Distribuir el material electoral a la ORC para 
la capacitación de actores electorales y las 
Jornadas de capacitación.

Reporte Reporte 20/01/20 21/01/20 1 1
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A033 2.3.11
ACTIVIDAD: Ensamblaje y despliegue 
del material Electoral para el simulacro 
del Sistema de Cómputo Electoral.

150101 4% 1

2.3.11.1
Realizar ensamblaje del paquete de útiles y 
de escrutinio para la ORC

Reporte Reporte 17/01/20 22/01/20 1 1

2.3.11.2

Realizar el paquete de instalación y el 
ensamblaje final del material electoral para 
el simulacro del sistema de cómputo 
electoral de la ORC

Reporte Reporte 22/01/20 27/01/20 1 1

2.3.11.3
Distribuir el material electoral a la ORC para 
el simulacro del sistema de cómputo 
electoral.

Reporte Reporte 04/02/20 06/02/20 1 1

2.6
PROCESO: PRODUCCIÓN Y 
ENSAMBLAJE DEL MATERIAL DE 
SUGRAGIO

A042 2.6.1
ACTIVIDAD: Producción y aprobación de 
la Cédula de Sufragio

150101 10% 1

2.6.1.1
Proponer diseño de cédula para tachas a la 
Gerencia General

Memorando Documento 06/12/19 09/12/19 1 1

2.6.1.8
Realizar prueba de color de la cédula de 
sufragio

Acta Documento 28/01/20 28/01/20 1 1

2.6.1.9
Realizar la impresión y control de calidad de 
la impresión de las cédulas de sufragio y 
reserva

Reporte Reporte 28/01/20 30/01/20 1 1

A043 2.6.2
ACTIVIDAD: Producción e impresión del 
Acta Padrón para Sufragio

150101 2% 1

2.6.2.1

Remitir los diseños del Acta Padrón a la 
GITE (Parte 1  - lista de electores y relación 
de electores y Parte 2 - demás documentos 
electores)

Cargo de 
Entrega

Documento 18/12/19 19/12/19 1 1
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2.6.2.3
Aprobar la muestra del Acta Padrón 
impresos por GITE (Parte 1 - lista de 
electores y relación de electores)

Muestra del 
Acta

Documento 23/12/19 24/12/19 1 1

2.6.2.5
Efectuar control de calidad de la impresión 
del Acta Padrón (Parte 1 - lista de electores 
y relación de electores)

Reporte Reporte 21/01/20 22/01/20 1 1

2.6.2.8
Aprobar la muestra del Acta Padrón 
impresos por GITE (Parte 2 - demás 
documentos electores)

Muestra del 
Acta

Documento 27/12/19 30/12/19 1 1

2.6.2.10
Efectuar control de calidad de la impresión 
del Acta Padrón (Parte 2 - demás 
documentos electores)

Reporte Reporte 27/01/20 28/01/20 1 1

A044 2.6.3
ACTIVIDAD: Producción de Cartillas de 
hologramas para sufragio

150101 5% 1

2.6.3.1
Compaginar hologramas de sufragio en sus 
respectivas cartillas

Reporte Reporte 24/01/20 25/01/20 1 1

2.6.3.2
Ordenar las cartillas que contienen 
hologramas por Local de Votación y ORC

Reporte Reporte 25/01/20 27/01/20 1 1

A045 2.6.4
ACTIVIDAD: Producción e impresión de 
Carteles de opciones para sufragio

150101 3% 1

2.6.4.1
Remitir a la GOECOR los diseños de 
carteles de opciones de difusión

Reporte Reporte 28/01/20 29/01/20 1 1

2.6.4.2
Imprimir y realizar el control de calidad de la 
impresión de los carteles de opciones para 
sufragio

Reporte Reporte 28/01/20 28/01/20 1 1

A046 2.6.5
ACTIVIDAD: Producción e impresión de 
los Formatos Genéricos de sufragio

150101 3% 1

2.6.5.1

Realizar la generación de diseño, 
aprobación, impresión y supervisión de la 
impresión de formatos genéricos de 
sufragio

Reporte Reporte 07/01/20 15/01/20 1 1
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A047 2.6.6
ACTIVIDAD: Ensamblaje final para 
sufragio y reserva

150101 5% 1

2.6.6.1
Realizar ensamblaje del paquete de útiles, 
paquete de escrutinio e implementos 
electorales

Reporte Reporte 23/01/20 27/01/20 1 1

2.6.6.2
Realizar ensamblaje del paquete de 
instalación y ensamblaje final del ánfora de 
sufragio y reserva

Reporte Reporte 28/01/20 01/02/20 1 1

A048 2.6.7 ACTIVIDAD: Control de datos y guías 150101 4% 1

2.6.7.1
Diseñar y crear la Base de Datos del 
proceso electoral

Reporte Reporte 02/01/20 06/01/20 1 1

2.6.7.2
Recibir la información de ubicación de 
mesas de sufragio en el local de votación, 
por parte de la GOECOR

Reporte Reporte 26/12/19 27/12/19 1 1

2.6.7.3
Emitir y controlar reportes, rótulos y guías 
de despacho para taller, capacitación y 
jornadas de capacitación

Reporte Reporte 06/01/20 20/01/20 1 1

2.6.7.4
Emitir y controlar reportes, rótulos y guías 
de despacho para simulacro

Reporte Reporte 21/01/20 04/02/20 1 1

2.6.7.5
Emitir y controlar reportes, rótulos y guías 
de despacho para el sufragio y reserva

Reporte Reporte 21/01/20 04/02/20 1 1

2.6.7.6 Emitir reportes y formatos para repliegue Reporte Reporte 17/02/20 24/02/20 1 1

2.6.7.7
Dar soporte y monitorear el aplicativo de 
recepción electrónica de documentos 
electorales

Reporte Reporte 20/02/20 03/03/20 1 1

2.7
PROCESO: DESPLIEGUE DE MATERIAL 
DE SUFRAGIO

A050 2.7.2
ACTIVIDAD: Despliegue de material 
electoral para sufragio

150101 5% 1
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2.7.2.1
Distribuir el material electoral para sufragio 
a la ORC

Guía de 
despacho

Reporte 04/02/20 06/02/20 1 1

A051 2.7.3 ACTIVIDAD: Almacén y despacho 150101 2% 1

2.7.3.1
Realizar la atención de materiales para el 
proceso

Reporte Reporte 13/01/20 01/02/20 1 1

A052 2.7.4
ACTIVIDAD:  Recepción formal y 
organización de  documentos electorales

150101 3% 1

2.7.4.1

Solicitar información a la GITE, de los 
códigos alfanuméricos, número de 
Resoluciones de Actas observadas, para la 
recepción de documentos electorales y data 
de las Hojas de Resultados de Verificación 
de Votos

Informe Documento 19/02/20 20/02/20 1 1

2.7.4.2
Realizar la recepción electrónica y 
verificación de los documentos electorales 
replegados de la ORC

Reporte Reporte 02/03/20 03/03/20 1 1

2.7.4.3
Organizar y descripción de los documentos 
de la ORC

Reporte Reporte 04/03/20 06/03/20 1 1

2.7.4.4
Elaborar informes de conformidad de 
entrega de documentos electorales

Informe Documento 09/03/20 10/03/20 1 1

2.11
PROCESO: REPLIEGUE DEL MATERIAL 
ELECTORAL

A066 2.11.2
ACTIVIDAD: Repliegue de documentos y 
material electoral desde la ORC hasta el 
almacén de la GGE

150101 10% 1

2.11.2.3
Replegar el material electoral y equipos 
informáticos electorales desde la ORC 
hacia local de la GGE

Reporte Reporte 27/02/20 29/02/20 1 1

2.11.2.4 Clasificar y recuperar material replegado Reporte Reporte 02/03/20 06/03/20 1 1

III PROCESOS DE SOPORTE
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3.3
PROCESO: GESTIÓN DE LA 
TECNOLOGÌA DE LA INFORMACIÓN

A078 3.3.2
ACTIVIDAD: Preparación, embalaje y 
distribución de equipos informáticos 
electorales (SEA) para capacitación

150101 5% 1

3.3.2.3

Codificar, rotular y embalar los equipos 
informáticos electorales (SEA) para talleres 
de capacitación del personal ORC, 
capacitación de actores electorales y las 
Jornadas de capacitación

Reporte Reporte 17/01/20 18/01/20 1 1

3.3.2.4

Distribuir equipos informáticos electorales 
(SEA) a la ORC para talleres de 
capacitación del personal ORC, 
capacitación de actores electorales y las 
Jornadas de capacitación

Guía de 
despacho

Reporte 20/01/20 21/01/20 1 1

A079 3.3.3

ACTIVIDAD: Preparación, embalaje y 
distribución de equipos informáticos 
electorales (SEA) para simulacro del 
Sistema de Cómputo Electoral

150101 3% 1

3.3.3.4
Codificar, rotular y embalar los equipos 
informáticos electorales (SEA) para el 
simulacro del Sistema de Cómputo Electoral

Reporte Reporte 24/01/20 29/01/20 1 1

3.3.3.5
Distribuir equipos informáticos electorales 
(SEA) electorales a la ORC para el 
simulacro del Sistema de Cómputo Electoral

Guia de 
despacho

Reporte 04/02/20 06/02/20 1 1

A080 3.3.4
ACTIVIDAD: Preparación, embalaje y 
distribución de equipos informáticos 
electorales (SEA) para Sufragio

150101 5% 1

3.3.4.4
Codificar, rotular y embalar los equipos 
informáticos electorales (SEA) para 
Sufragio

Reporte Reporte 30/01/20 03/02/20 1 1
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3.3.4.5
Distribuir equipos informáticos electorales 
(SEA) electorales a la ORC para Sufragio

Guía de 
despacho

Reporte 04/02/20 06/02/20 1 1

100%
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I PROCESOS ESTRATÉGICOS

1.1
PROCESO: GESTIÓN DE LA DIRECCIÓN 
ESTRATEGICA

A006 1.1.6
ACTIVIDAD: Monitoreo y control 
centralizado

0%

1.1.6.4
Realizar el monitoreo y remitir el formato de 
monitoreo del Plan Operativo Electoral

Reporte Reporte 23/12/19 28/02/20 1 4 4 9

II PROCESOS OPERATIVOS.

FORMATO Código FM01-GPP/PLAN

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL / ELECTORAL CONSOLIDADO CON PROGRAMACIÓN FÍSICA
Versión 00

Fecha de Aprobación 15/02/2018
Página 1 de 1

1. PERIODO DEL PEI: 2018-2022 Fecha 15/02/2018
2. NIVEL DE GOBIERNO: NACIONAL
3. SECTOR: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
4. PLIEGO: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
5. UNIDAD EJECUTORA: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
6. CENTRO DE COSTOS: GERENCIA DE INFORMACIÓN Y EDUCACIÓN ELECTORAL

7. OBJETIVO ESTRATÉGICO INSTITUCIONAL 
(OEI)-OEI 01

Fortalecer  la organización de los procesos electorales para la población electoral

8. ACCIONES ESTRATÉGICAS 
INSTITUCIONAL (AEI)-AEI.01.02

Capacitación diversificada y focalizada dirigida a los miembros de mesa  y electores para que participen en la Jornada Electoral.

9. Programa Presupuestal
0125: Mejora de la eficiencia de los procesos 
electorales e incremento de la participación 
política de la ciudadanía

10. Producto / Acción 
común / Proyecto y 
Actividad

3000654. Proceso electoral oportuno y eficiente
11. Meta 
Presupuestaria:

0103

12. Categoría Presupuestaria: 0125 Programa Presupuestal
13. Actividad 
Presupuestaria:

5005021. Personas capacitadas en el proceso 
electoral

14. Presupuesto: S/. 19,860.00
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2.3

PROCESO: PRODUCCIÓN, 
ENSAMBLAJE Y DESPLIEGUE DEL 
MATERIAL DE CAPACITACIÓN Y 
SIMULACRO

A024 2.3.2
ACTIVIDAD: Elaboración y aprobación 
de diseños metodológicos de los talleres 
y reuniones de capacitación.

0%

2.3.2.1

Elaborar y aprobar el diseño metodológico 
de los talleres centralizados, 
descentralizados y reuniones de 
reforzamiento.

Diseño 
metodológico

Informe 05/12/19 23/01/20 7 7

A025 2.3.3

ACTIVIDAD: Elaboración y distribución 
de la Guía de Programación y 
organización de la capacitación electoral 
y Metodologías de la capacitación 
electoral.

150101 46% 9,136 1

2.3.3.1

Desarrollar contenidos y diseñar la Guía de 
programación y organización de la 
capacitación electoral y la Guía de 
metodologías de capacitación electoral.

Diseño del 
material

Informe 19/12/19 08/01/20 1 1

2.3.3.2

Aprobar el diseño de la Guía de 
programación y organización de la 
capacitación electoral y de la Guía de 
metodologías de capacitación electoral y 
fotocopiar.

Material 
aprobado

Proveído 09/01/20 10/01/20 1 1

2.3.3.3

Distribuir a la ORC la Guía de programación 
y organización de la capacitación electoral y 
la Guía de Metodologías de Capacitación 
Electoral.

Reporte Reporte 17/01/20 20/01/20 1 1

A026 2.3.4
ACTIVIDAD: Elaboración y distribución 
de Cuadernos de trabajo.

0%
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2.3.4.1
Elaborar contenidos, diseñar, diagramar, 
aprobar el cuaderno de trabajo para los 
grupos ocupacionales y fotocopiar.

Cuaderno de 
trabajo

Informe 02/12/19 14/01/20 5 12 17

2.3.4.2
Distribuir a la ORC el  cuaderno de trabajo 
para los grupos ocupacionales.

Reporte Reporte 17/01/20 20/01/20 1 1

A027 2.3.5
ACTIVIDAD: Producción e impresión del 
Acta padrón de capacitación.

0%

2.3.5.1
Adaptar contenidos del acta padrón de 
capacitación.

Diseño de 
material

Informe 03/12/19 06/12/19 1 1

2.3.5.2
Aprobar el diseño del acta padrón de 
capacitación y enviar a GITE para impresión

Material 
aprobado

Proveído 06/12/19 06/12/19 1 1

2.3.5.4
Aprobar la muestra de impresión del acta 
padrón de capacitación y enviar a GITE

Acta Informe 17/12/19 17/12/19 1 1

A028 2.3.6
ACTIVIDAD: Producción e impresión de 
Cédula, Cartel de opciones, Cartillas, 
Afiches, Guía SEA de capacitación.

0%

2.3.6.2

Adaptar contenidos y diseñar la Cédula, 
Cartel de opciones, Cartillas, Afiches, Guía 
SEA de capacitación y entregar a GGE para 
muestras de impresión.

Diseño del 
material

Informe 02/12/19 17/12/19 1 1

2.3.6.3

Aprobar los diseños de Cédula, Cartel de 
opciones, Cartillas Afiches, Guía SEA de 
capacitación y entregar a GGE para 
muestras de impresión.

Diseño del 
material

Informe 18/12/19 18/12/19 1 1

2.3.6.5

Aprobar las muestras de impresión de 
Cédula y Cartel de opciones, Cartillas, 
Afiches y guía SEA de capacitación para su 
impresión a cargo de la GGE.

Acta Informe 23/12/19 23/12/19 1 1

A030 2.3.8
ACTIVIDAD: Producción y distribución 
de Láminas y Banderola de capacitación.

150101 2% 397 1
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2.3.8.1
Desarrollar contenidos y diseñar láminas y 
banderolas de capacitación.

Diseño del 
material

Documento 05/12/19 19/12/19 1 1

2.3.8.2
Aprobar el diseño de láminas y banderolas 
de capacitación y enviar a proveedor para 
impresión.

Material 
aprobado

Proveído 20/12/19 20/12/19 1 1

2.3.8.3
Distribuir a la ORC las láminas y banderolas 
de capacitación.

Reporte Reporte 17/01/20 20/01/20 1 1

2.4
PROCESO: CAPACITACIÓN DE 
PERSONAL ORC/ONPE Y ACTORES 
ELECTORALES

A034 2.4.1 ACTIVIDAD: Capacitación Centralizada. 0%

2.4.1.1

Realizar las reuniones y talleres de 
capacitación centralizados dirigidos al 
personal ORC y ONPE y el taller de 
evaluación.

Taller Reporte 15/01/20 28/02/20 1 1 2

A035 2.4.2
ACTIVIDAD: Capacitación 
Descentralizada.

0%

2.4.2.1
Realizar los talleres de capacitación 
descentralizados dirigidos al personal ORC.

Taller Reporte 20/01/20 02/02/20 4 1 5

2.4.2.3
Realizar el monitoreo de los talleres y 
reuniones de reforzamiento del personal 
ORC y del distrito.

Reporte Reporte 20/01/20 02/02/20 1 1 2

2.4.2.4
Elaborar el informe de los talleres 
centralizados y descentralizados y taller de 
evaluación.

Informe de 
talleres

Documento 17/02/20 29/02/20 2 2

A036 2.4.3
ACTIVIDAD: Capacitación a Actores 
Electorales y Jornadas de Capacitación.

0%

2.4.3.4
Consolidar información de la capacitación a 
los actores electorales.

Reporte Documento 27/01/20 18/02/20 1 3 4

2.4.3.5
Elaborar el informe final de actividades de 
capacitación de actores electorales.

Informe Documento 24/02/20 28/02/20 1 1
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2.4.3.6
Consolidar información de la jornada de 
capacitación de miembros de mesa.

Reporte Documento 02/02/20 10/02/20 2 2

2.12
PROCESO: GESTIÓN DE LA 
FORMACIÓN DEMOCRATICA

A067 2.12.1
ACTIVIDAD: Producción y distribución 
de materiales de educación electoral.

150101 52% 10,327 1

2.12.1.1
Elaborar contenidos, diagramar y aprobar la 
Cartilla de educación electoral.

Diseño del 
material

Documento 02/12/19 13/12/19 1 1

2.12.1.2
Distribuir a la ORC la Cartilla de educación 
electoral.

Reporte Reporte 17/01/20 20/01/20 1 1

A068 2.12.2
ACTIVIDAD: Ejecución de talleres de 
educación electoral

0%

2.12.2.1 Ejecutar talleres de educación electoral. Taller Documento 23/01/20 14/02/20 1 1

2.12.2.2
Elaborar el Informe de los talleres de 
educación electoral.

Informe Documento 20/02/20 28/02/20 1 1

100%
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I PROCESOS ESTRATÉGICOS

1.1
PROCESO: GESTIÓN DE LA DIRECCIÓN 
ESTRATEGICA

A006 1.1.6
ACTIVIDAD: Monitoreo y control 
centralizado

0%

1.1.6.7
Realizar el monitoreo y remitir el formato de 
monitoreo del Plan Operativo Electoral

Reporte Reporte 23/12/19 31/03/20 1 4 4 4 13

A008 1.1.8 ACTIVIDAD: Evaluación del proceso 0%

FORMATO Código FM01-GPP/PLAN

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL / ELECTORAL CONSOLIDADO CON PROGRAMACIÓN FÍSICA
Versión 00

Fecha de Aprobación 15/02/2018
Página 1 de 1

1. PERIODO DEL PEI: 2018-2022 Fecha 15/02/2018
2. NIVEL DE GOBIERNO: NACIONAL
3. SECTOR: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
4. PLIEGO: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
5. UNIDAD EJECUTORA: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
6. CENTRO DE COSTOS: GERENCIA DE INFORMÁTICA Y TECNOLOGÍA ELECTORAL

7. OBJETIVO ESTRATÉGICO INSTITUCIONAL 
(OEI)-OEI 01

Fortalecer  la organización de los procesos electorales para la población electoral

8. ACCIONES ESTRATÉGICAS 
INSTITUCIONAL (AEI)-AEI.01.04

Resultados  oportunos y confiables utilizando soluciones tecnológicas en los procesos electorales.

9. Programa Presupuestal
0125: Mejora de la eficiencia de los procesos 
electorales e incremento de la participación 
política de la ciudadanía

10. Producto / Acción 
común / Proyecto y 
Actividad

3000654. Proceso electoral oportuno y eficiente
11. Meta 
Presupuestaria:

0105

12. Categoría Presupuestaria: 0125 Programa Presupuestal
13. Actividad 
Presupuestaria:

5005023. Resultados electorales procesados, 
computados y gestionados.

14. Presupuesto: S/. 6,950.00
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1.1.8.5
Realizar el taller de evaluación de las 
actividades del proceso electoral en el 
ámbito informático.

Reporte Informe 04/03/20 05/03/20 1 1

II PROCESOS OPERATIVOS.

2.1
PROCESO: CONFORMACIÓN Y 
ASIGNACIÓN DE MESAS DE SUFRAGIO 
A LOCALES DE VOTACIÓN

A014 2.1.1
ACTIVIDAD: Conformación de mesas de 
sufragio

0%

2.1.1.3
Recibir, revisar y generar archivo resumen 
al padrón electoral

Padrón Documento 06/12/19 07/12/19 1 1

2.1.1.8
Recibir revisar, extraer y cargar la BD ONPE 
del aplicativo Conformación de Mesas

Reporte Reporte 11/12/19 11/12/19 1 1

2.2
PROCESO: DESIGNACIÓN DE 
MIEMBROS DE MESA

A017 2.2.1
ACTIVIDAD: Selección de 25 candidatos 
al cargo de miembros de mesa

0%

2.2.1.1
Remitir a la SG la lista de instituciones para 
solicitar la relación de personas a ser 
excluidos del sorteo de miembros de mesa

Memorando Documento 04/10/19 04/10/19 1 1

2.2.1.3
Recibir y generar lista validada de 
ciudadanos a ser excluidos del cargo de 
miembros de mesa.

Reporte Reporte 04/11/19 11/12/19 1 1

2.2.1.4

Generar en medio digital el código fuente 
del programa y la base de datos para la 
Selección de  los 25 candidatos al cargo de 
miembros de mesa para su entrega al JNE 
a través de SG.

Memorando Documento 05/11/19 05/11/19 1 1

2.2.1.5
Remitir a la GCRC el programa del evento 
"Selección de los 25 candidatos al cargo de 

Memorando Documento 30/11/19 30/11/19 1 1
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miembros de mesa" para la invitación al 
JNE.

2.2.1.6
Entregar la Base de Datos para la Selección 
de  los 25 candidatos al cargo de miembros 
de mesa  (SGIST a la SGPEL).

Cargo de 
Entrega

Documento 11/12/19 11/12/19 1 1

2.2.1.7
Realizar un ensayo de las actividades a 
realizarse en la Selección de los 25 
candidatos al cargo de miembros de mesa.

Reporte Reporte 12/12/19 12/12/19 1 1

2.2.1.8
Realizar la Selección de los 25 candidatos 
al cargo de miembro de mesa.

Informe Documento 13/12/19 13/12/19 1 1

A020 2.2.4
ACTIVIDAD: Procesamiento de 
exclusiones de oficio al cargo de 
miembros de mesa

0%

2.2.4.4

Recibir  las Resoluciones por tachas  de 
oficio  al cargo de miembros de mesa y 
actualizar la información en la Base de 
Datos

Reporte Reporte 03/01/20 21/02/20 1 1 2

A021 2.2.5
ACTIVIDAD: Publicación de la lista de 
miembros de mesa sorteados.

0%

2.2.5.1
Generar la lista definitiva de Miembros de 
Mesa Sorteado con locales de votación y 
enviar a la GCRC.

Memorando Documento 03/01/20 03/01/20  1   1

A022 2.2.6
ACTIVIDAD: Impresión y distribución de 
las credenciales de los miembros de 
mesa

0%

2.2.6.1
Imprimir y enviar el modelo de credencial de 
miembros de mesa a GGE

Modelo de 
credencial

Documento 06/12/19 06/12/19 1 1

2.2.6.3

Generar y entregar a la GOECOR  los 
archivos PDF de las credenciales de 
miembros de mesa con direcciones para su 
envío a la ORC.

Cargo de 
Entrega

Documento 02/01/20 02/01/20 1 1
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2.3

PROCESO: PRODUCCIÓN, 
ENSAMBLAJE Y DESPLIEGUE DEL 
MATERIAL DE CAPACITACIÓN Y 
SIMULACRO

A027 2.3.5
ACTIVIDAD: Producción e impresión del 
Acta padrón de capacitación.

150101 72% 5,004 1

2.3.5.3
Imprimir muestra del acta padrón de 
capacitación  y enviar a GIEE.

Muestra Acta 
Padrón

Documento 16/12/19 16/12/19 1 1

2.3.5.5

Imprimir el Acta Padrón de capacitación 
para personal ORC, actores electorales y 
Jornadas de Capacitación y entregar a la 
GGE.

Cargo de 
Entrega

Documento 27/12/19 27/12/19 1 1

A028 2.3.6
ACTIVIDAD: Producción e impresión de 
Cédula, Cartel de opciones, Cartillas, 
Afiches, Guía SEA de capacitación.

0%

2.3.6.1
Realizar la entrega  de imágenes  SEA para 
la elaboración de la cartilla de capacitación 
a la GIEE

Reporte Reporte 02/12/19 03/12/19 1 1

2.5

PROCESO: HABILITACIÓN Y/O 
ACONDICIONAMIENTO DE LA ORC, 
CENTROS DE CÓMPUTO, OFICINAS 
DISTRITALES.

A037 2.5.1 ACTIVIDAD: Desplazamiento del ECD 0%

2.5.1.1
Efectuar el desplazamiento del Encargado 
del Centro de Cómputo de la ORC.

Reporte Reporte 23/01/20 24/01/20 1 1

A040 2.5.4
ACTIVIDAD: Habilitación y 
acondicionamiento de los Centro de 
Cómputo

0%

2.5.4.1 Implementar y administrar la red electoral Reporte Reporte 15/01/20 27/02/20 1 1 2
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2.5.4.2
Realizar la Implementación del Centros de 
Cómputo.

Reporte Reporte 27/01/20 04/02/20 1 1

2.5.4.4
Realizar el seguimiento a las actividades del 
Centro de Cómputo

Reporte Reporte 23/01/20 27/02/20 1 1 2

A041 2.5.5
ACTIVIDAD: Activación y verificación de 
claves de acceso

0%

2.5.5.2
Generar y entregar las claves de acceso a 
los aplicativos informáticos para  el  
personal ORC/ONPE

Reporte Reporte 04/11/19 24/01/20 1 1 1 3

2.6
PROCESO: PRODUCCIÓN Y 
ENSAMBLAJE DEL MATERIAL DE 
SUGRAGIO

A043 2.6.2
ACTIVIDAD: Producción e impresión del 
Acta Padrón para Sufragio

0%

2.6.2.2
Imprimir y enviar a la GGE  la muestra de la 
lista de electores y relación de electores 
(Acta Padrón - Parte 1 )

Cargo de 
Entrega

Documento 20/12/19 20/12/19 1 1

2.6.2.4
Generar PDF, imprimir y enviar  a la GGE  la 
lista de electores y relación de electores 
(Acta Padrón - Parte 1)

Reporte Reporte 21/01/20 22/01/20 1 1

2.6.2.6 Entregar la Base de Datos (BD ONPE)
Cargo de 
Entrega

Documento 21/12/19 21/12/19 1 1

2.6.2.7
Imprimir y enviar a la GGE  la muestra de 
los demás documentos electorales (Acta 
Padrón - Parte 2)

Cargo de 
Entrega

Documento 26/12/19 26/12/19 1 1

2.6.2.9
Generar PDF, imprimir y enviar  a la GGE 
los demás documentos electorales (Acta 
Padrón - Parte 2)

Reporte Reporte 27/01/20 27/01/20 1 1

2.8
PROCESO: SISTEMA DE COMPUTO 
ELECTORAL
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A053 2.8.1
ACTIVIDAD: Pruebas internas y 
Simulacro del Sistema de Cómputo de 
Resultados

0%

2.8.1.1
Generar datos y PDF de material de 
pruebas internas y simulacro

Reporte Reporte 22/01/20 24/01/20 1 1

2.8.1.2
Verificar material de pruebas internas y 
simulacro

Reporte Reporte 27/01/20 28/01/20 1 1

2.8.1.3
Imprimir material de pruebas internas y 
simulacro

Reporte Reporte 29/01/20 29/01/20 1 1

2.8.1.4
Desplegar discos compactos con la versión 
de la Suite Electoral y material de pruebas

Reporte Reporte 23/01/20 13/02/20 1 1 2

2.8.1.6
Efectuar las pruebas internas del Sistema 
de Cómputo Electoral

Reporte Reporte 05/02/20 13/02/20 1 1

2.8.1.7
Efectuar el simulacro del Sistema de 
Cómputo Electoral en la Sede Central

Acta Documento 09/02/20 09/02/20 1 1

A054 2.8.2
ACTIVIDAD:  Procesamiento, 
transmisión y publicación de los 
Resultados Electorales

0%

2.8.2.1
Organizar, ejecutar y transmitir la puesta a 
cero en la Sede Central

Acta de 
Puesta a 

Cero
Documento 16/02/20 16/02/20 1 1

2.8.2.3
Procesar y transmitir los resultados 
electorales

Reporte Reporte 16/02/20 16/02/20 1 1

2.8.2.4
Realizar el seguimiento a la transmisión de 
resultados electorales a través del centro de 
comando

Reporte Reporte 16/02/20 27/02/20 1 1

2.8.2.5
Realizar la digitalización de actas 
electorales y resoluciones en la ORC

Reporte Reporte 16/02/20 27/02/20 1 1

2.8.2.6
Coordinar con la GCRC la publicación  
resultados (actas y resoluciones) en la 
página web

Reporte Reporte 16/02/20 27/02/20 1 1
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A055 2.8.3
ACTIVIDAD: Gestión de resoluciones 
electorales del JEE y JNE

0%

2.8.3.3
Recibir e ingresar resoluciones electorales 
del JEE y JNE

Reporte Reporte 17/02/20 27/02/20 1 1

A056 2.8.4
ACTIVIDAD: Entrega de resultados al 
JEE y al JNE

0%

2.8.4.1
Entregar resultados electorales, imágenes 
digitalizadas de  actas electorales y 
resoluciones al JNE en la sede central

Reporte Reporte 17/02/20 27/02/20 1 1

A057 2.8.5
ACTIVIDAD: Gestión de la información 
de omisos

0%

2.8.5.2
Recibir y consolidar la base de datos de 
omisos

Reporte Reporte 24/02/20 28/02/20 1 1

2.10
PROCESO: CIERRE DE ACTIVIDADES 
DE LA ORC, CENTROS DE CÓMPUTO, 
OFICINAS DISTRITALES / CC.PP.

A062 2.10.2
ACTIVIDAD: Cierre de actividades de los 
Centros de Cómputo

0%

2.10.2.1
Realizar el cierre de las actividades del 
Centro de Cómputo en coordinación con la 
ORC

Reporte Reporte 27/02/20 27/02/20 1 1

2.10.2.3
Presentar el Informe final del Centro de 
Cómputo

Informe Final 
de CC

Documento 27/02/20 28/02/20 1 1

III PROCESOS DE SOPORTE

3.3
PROCESO: GESTIÓN DE LA 
TECNOLOGÌA DE LA INFORMACIÓN

A077 3.3.1 ACTIVIDAD: Desarrollo de Software 0%

3.3.1.1
Realizar la, adecuación y  validación de la 
solución  del SEA para la versión de 
capacitación.

Reporte Reporte 15/10/19 12/11/19 1 1 2
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3.3.1.2
Realizar  la, adecuación  y validación del 
Sistema de Cómputo de Resultados 
Electorales S-CORE.

Reporte Reporte 07/12/19 09/02/20 1 1 1 3

3.3.1.3
Entregar software del SEA versión beta 
para el JNE.

Aplicativo Documento 12/12/19 18/12/19 1 1

3.3.1.4
Realizar la  adecuación y  validación de la 
solución del   SEA, para la versión de 
Simulacro.

Reporte Reporte 13/11/19 31/12/19 1 1 2

3.3.1.5
Realizar la adecuación y  validación de la 
solución del  SEA  para la versión de 
Jornada Electoral.

Reporte Reporte 02/01/20 22/01/20 1 1

3.3.1.6
Generar la versión de software  SEA  en 
presencia de JNE Simulacro

Reporte Reporte 02/01/20 02/01/20 1 1

3.3.1.7
Generación de versión de software  SEA  en 
presencia de JNE Jornada Electoral

Reporte Reporte 24/01/20 24/01/20 1 1

A078 3.3.2
ACTIVIDAD: Preparación, embalaje y 
distribución de equipos informáticos 
electorales (SEA) para capacitación

0%

3.3.2.1

Realizar preparación (revisión, clonación, 
pruebas QA y lacrado) de equipos 
informáticos electorales (SEA) para 
capacitación

Reporte Reporte 26/12/19 27/12/19 1 1

3.3.2.2

Entregar equipos informáticos electorales 
(SEA)  a la GGE para talleres de 
capacitación centralizada, de capacitación 
del personal ORC,  capacitación de actores 
electorales y Jornadas de capacitación.

Cargo de 
Entrega

Documento 27/12/19 27/12/19 1 1

A079 3.3.3

ACTIVIDAD: Preparación, embalaje y 
distribución de equipos informáticos 
electorales (SEA) para simulacro del 
Sistema de Cómputo Electoral

0%
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3.3.3.1

Realizar la preparación (revisión, clonación, 
pruebas QA y lacrado) de equipos 
informáticos electorales (SEA) para el 
simulacro del Sistema de Cómputo Electoral

Reporte Reporte 02/01/20 09/01/20 1 1

3.3.3.2
Realizar la generación de dispositivos para 
el simulacro del Sistema de Cómputo 
Electoral

Reporte Reporte 07/01/20 07/01/20 1 1

3.3.3.3
Entregar a la GGE, equipos informáticos 
electorales (SEA) para el simulacro del 
Sistema de Cómputo Electoral

Guía de 
Transferenci
a Interna de 

Bienes

Documento 09/01/20 09/01/20 1 1

A080 3.3.4
ACTIVIDAD: Preparación, embalaje y 
distribución de equipos informáticos 
electorales (SEA) para Sufragio

0%

3.3.4.1

Realizar la preparación (revisión, clonación, 
pruebas QA y lacrado) de equipos 
informáticos electorales de SEA para 
Sufragio

Reporte Reporte 23/01/20 29/01/20 1 1

3.3.4.2
Realizar la generación de dispositivos para 
Sufragio

Reporte Reporte 25/01/20 26/01/20 1 1

3.3.4.3
Entregar a la GGE, equipos informáticos 
electorales de SEA para Sufragio

Guía de 
Transferenci
a Interna de 

Bienes

Documento 29/01/20 29/01/20 1 1

A081 3.3.5
ACTIVIDAD: Mantenimiento y soporte 
informático

150101 28% 1,946 1

3.3.5.1
Realizar el soporte a los aplicativos 
Electorales

Reporte Reporte 20/12/19 16/02/20 1 1 1 3

A082 3.3.6 ACTIVIDAD: Seguridad de la Información 0%

3.3.6.1
Realizar y gestionar la aprobación  del Plan 
de Contingencia TI

Plan Documento 26/12/19 15/01/20 1 1 2
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3.3.6.2
Ejecutar pruebas de escenarios de 
Contingencia de TI

Reporte Reporte 30/01/20 13/02/20 1 1

3.3.6.3 Evaluar  el Plan de Contingencia TI
Evaluación 

del Plan
Proveído 15/03/20 31/03/20 1 1

A083 3.3.7

ACTIVIDAD: Implementación y gestión 
del Sistema de Producción y 
Almacenamiento de Microformas 
Digitales

0%

3.3.7.1
Elaborar y Aprobar el Plan de Producción de 
Microformas Digitales de la ONPE

Plan Resolución 26/12/19 15/01/20 1 1 2

3.3.7.2

Realizar la gestión y operación del Sistema 
de Producción y Almacenamiento de 
Microformas Digitales en Centros de 
Cómputo y Sede Central.

Reporte Reporte 30/01/20 15/03/20 1 1 2

3.3.7.3
Evaluar  el Plan de  Producción de 
Microformas Digitales de la ONPE

Evaluación 
del Plan

Proveído 15/03/20 31/03/20 1 1

100%
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I PROCESOS ESTRATÉGICOS

1.1
PROCESO: GESTIÓN DE LA DIRECCIÓN 
ESTRATEGICA

A004 1.1.4 ACTIVIDAD: Gestión del presupuesto 150101 3% 1

1.1.4.6
Solicitar a la GAD los recursos financieros 
bajo la modalidad de encargo para el gestor 
de la ORC

Memorando Documento 11/12/19 11/12/19 1 1

FORMATO Código FM01-GPP/PLAN

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL / ELECTORAL CONSOLIDADO CON PROGRAMACIÓN FÍSICA
Versión 00

Fecha de Aprobación 15/02/2018
Página 1 de 1

1. PERIODO DEL PEI: 2018-2022 Fecha 15/02/2018
2. NIVEL DE GOBIERNO: NACIONAL
3. SECTOR: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
4. PLIEGO: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
5. UNIDAD EJECUTORA: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
6. CENTRO DE COSTOS: GERENCIA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL Y COORDINACIÓN REGIONAL

7. OBJETIVO ESTRATÉGICO INSTITUCIONAL 
(OEI)-OEI 01

Fortalecer  la organización de los procesos electorales para la población electoral

8. ACCIONES ESTRATÉGICAS 
INSTITUCIONAL (AEI)-AEI.01.01

Planificación y organización oportuna de los procesos electorales y consultas

9. Programa Presupuestal
0125: Mejora de la eficiencia de los procesos 
electorales e incremento de la participación 
política de la ciudadanía

10. Producto / Acción 
común / Proyecto y 
Actividad

3000654. Proceso electoral oportuno y eficiente
11. Meta 
Presupuestaria:

0116

12. Categoría Presupuestaria: 0125 Programa Presupuestal
13. Actividad 
Presupuestaria:

5005020. Procesos electorales y consultas 
planificados.

14. Presupuesto: S/. 0
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1.1.4.8
Elaborar el presupuesto analítico de la 
ORC.

Presupuesto 
Analítico

Documento 10/01/20 10/01/20 1 1

1.1.4.11
Solicitar la  habilitación de fondos para la 
ORC

Memorando Documento 15/01/20 15/01/20 1 1

A005 1.1.5 ACTIVIDAD: Planificación operativa 150101 3% 1

1.1.5.3
Elaborar y aprobar el Plan de Acción de la 
ORC.

Plan Documento 18/12/19 27/12/19 1 1

1.1.5.4
Elaborar el cronograma de actividades 
distritales y distribuir a la ORC.

Cronograma Documento 08/01/20 10/01/20 1 1

A006 1.1.6
ACTIVIDAD: Monitoreo y control 
centralizado

150101 10% 1

1.1.6.7
Realizar el monitoreo y remitir el formato de 
monitoreo del Plan Operativo Electoral

Reporte Reporte 23/12/19 31/03/20 1 4 4 4 13

1.1.6.10
Implementar el monitoreo del plan de acción 
a través del SGP.

Informe Documento 27/12/19 03/01/20 1 1

1.1.6.11
Monitorear el Plan de Acción de la ORC, a 
través del SGP.

Reporte Reporte 13/01/20 02/03/20 3 4 1 8

1.1.6.12
Sistematizar semanalmente las acciones 
del Plan de Acción.

Formato Documento 20/01/20 09/03/20 2 4 2 8

1.1.6.13
Efectuar el seguimiento a la ejecución 
presupuestal de la GOECOR.

Informe Documento 20/01/20 30/03/20 1 1 1 3

1.1.6.14
Efectuar el seguimiento a la ejecución 
presupuestal de la ORC-RAP

Informe Documento 08/01/20 06/03/20 1 1 1 3

1.1.6.15
Efectuar el seguimiento y elaborar el 
informe de las transferencias de partidas 
solicitadas por la ORC.

Informe Documento 16/12/19 28/02/20 1 1 1 3

A007 1.1.7
ACTIVIDAD: Monitoreo y control 
descentralizado

150101 50% 1
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1.1.7.1
Monitorear actividades electorales (hitos 
claves) a través del Centro de Soporte de la 
GOECOR.

Reporte Reporte 16/12/19 06/03/20 3 4 4 1 12

1.1.7.2
Elaborar el Informe final del Monitoreo de 
Centro de Soporte de la GOECOR.

Informe Documento 06/03/20 11/03/20 1 1

1.1.7.3 Supervisar del proceso electoral Reporte Documento 20/01/20 28/02/20 1 1 2

A008 1.1.8 ACTIVIDAD: Evaluación del proceso 150101 3% 1

1.1.8.1
Revisar y actualizar la propuesta de la 
metodología de los talleres de evaluación.

Informe Documento 05/02/20 07/02/20 1 1

1.1.8.2
Sistematizar la información resultante de los 
talleres realizados en la ORC y presentar 
informe.

Informe Documento 26/02/20 13/03/20 1 1

1.1.8.3
Elaborar el informe de evaluación de la 
ejecución presupuestal de la ORC.

Informe Documento 02/03/20 13/03/20 1 1

1.1.8.4
Elaborar el informe de evaluación del Plan 
de Acción de la ORC.

Informe Documento 02/03/20 20/03/20 1 1

1.2
PROCESO: GESTIÓN INTEGRAL DE LOS 
SISTEMAS DE GESTIÓN

A009 1.2.1
ACTIVIDAD: Mantenimiento y mejora 
continua de los sistemas de gestión

150101 2% 1

1.2.1.4 Elaborar matriz de riesgo de la ORC Reporte Documento 18/12/19 20/12/19 1 1

1.2.1.5
Efectuar el seguimiento al tratamiento de la 
matriz riesgos.

Reporte Documento 17/12/19 06/03/20 1 1

1.2.1.6
Revisar y actualizar los procedimientos del 
SGC relacionados al proceso de Consulta 
Vecinal.

Informe Documento 09/12/19 16/12/19 1 1

II PROCESOS OPERATIVOS.
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2.1
PROCESO: CONFORMACIÓN Y 
ASIGNACIÓN DE MESAS DE SUFRAGIO 
A LOCALES DE VOTACIÓN

A014 2.1.1
ACTIVIDAD: Conformación de mesas de 
sufragio

150101 2% 1

2.1.1.2
Comunicar a la GPP la relación de locales 
de votación verificados por la ORC.

Memorando Documento 06/12/19 06/12/19 1 1

2.1.1.5
Enviar a la ORC la información registrada en 
la "Lista de Mesa por Local" para su 
validación.

Reporte Reporte 10/12/19 10/12/19 1 1

2.1.1.6
Remitir la data validada por la ORC 
aprobando la conformación de mesas de 
sufragio y enviar a GPP.

Reporte Reporte 10/12/19 10/12/19 1 1

A015 2.1.2
ACTIVIDAD: Elaboración y validación del 
maestro de mesas y croquis

150101 1% 1

2.1.2.1
Registrar el formato con datos preliminares 
y remitir a la  ORC.

Formato Reporte 19/12/19 20/12/19 1 1

2.1.2.3

Recibir información validada del maestro de 
mesa y remitir el croquis a la GITE y OSDN, 
y el maestro de mesas definitivo a la GITE, 
GGE y GPP.

Memorando Documento 26/12/19 27/12/19 1 1

A016 2.1.3
ACTIVIDAD: Reasignación de mesas de 
sufragio a locales de votación

150101 1% 1

2.1.3.2
Comunicar a la GPP y a GITE la 
modificación de locales de votación.

Memorando Documento 18/12/19 15/02/20 1 1

2.2
PROCESO: DESIGNACIÓN DE 
MIEMBROS DE MESA

A018 2.2.2
ACTIVIDAD: Sorteo de miembros de 
mesa

150101 1% 1

2.2.2.2
Enviar a la GCRC las actas del sorteo de 
miembros de mesa

Informe de 
cumplimiento

Documento 20/12/19 21/12/19 1 1

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposición Complementaria
Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente
dirección web: sisadm.onpe.gob.pe/verifica/inicio.do e ingresando el siguiente código de verificación: RYBENEO



15. Cód.
16. Procesos / Actividad Operativa / Tarea

17. 
Ubigeo

Medición 21. Meta 
Financiera 
Anual S/.

22. Fecha 23. Programación Física 24. Meta 
Física 
Anual

25. 
Priorid

adN°AO N°
18. Unidad de 

Medida
19. Sustento

20. 
Peso %

Inicio Fin OCT NOV DEC ENE FEB MAR

A019 2.2.3

ACTIVIDAD: Trámite y procesamiento de 
tachas, exclusiones, excusas y 
justificaciones al cargo de  miembros de 
mesa

150101 2% 1

2.2.3.2

Designar, de corresponder, a un personal 
responsable para la recepción y 
autorización de las solicitudes de excusas al 
cargo de miembros de mesa.

Memorando Documento 18/12/19 18/12/19 1 1

2.2.3.3
Evaluar las solicitudes de excusa  al cargo 
de miembros de mesa  presentadas en la 
Sede Central y elaborar informe.

Informe Documento 03/01/20 10/01/20 1 1

2.2.3.4
Recibir y derivar los expedientes de excusa 
vía SGD a la ORC correspondiente.

Memorando Documento 03/01/20 10/01/20 1 1

A020 2.2.4
ACTIVIDAD: Procesamiento de 
exclusiones de oficio al cargo de 
miembros de mesa

150101 1% 1

2.2.4.2
Consolidar las resoluciones de exclusiones 
de oficio al cargo de miembros de mesa

Informe Documento 03/01/20 15/02/20 1 1 2

2.2.4.3
Enviar a la GITE las resoluciones de 
exclusiones de oficio al cargo de miembros 
de mesa

Memorando Documento 03/01/20 15/02/20 1 1 2

2.4
PROCESO: CAPACITACIÓN DE 
PERSONAL ORC/ONPE Y ACTORES 
ELECTORALES

A036 2.4.3
ACTIVIDAD: Capacitación a Actores 
Electorales y Jornadas de Capacitación.

150101 2% 1

2.4.3.1
Consolidar la relación de locales de 
votación para las jornadas de capacitación.

Informe Documento 22/01/20 23/01/20 1 1

2.4.3.2
Solicitar a la GCRC la difusión en la web de 
locales para las Jornadas de Capacitación y 
comunicar a la GIEE y GITE.

Memorando Documento 23/01/20 24/01/20 1 1
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2.5

PROCESO: HABILITACIÓN Y/O 
ACONDICIONAMIENTO DE LA ORC, 
CENTROS DE CÓMPUTO, OFICINAS 
DISTRITALES.

A041 2.5.5
ACTIVIDAD: Activación y verificación de 
claves de acceso

150101 1% 1

2.5.5.1

Solicitar a las gerencias creación de claves 
y acceso a sistemas y equipos informáticos, 
correo electrónico, certificados digitales, 
fotocheck, entre otros, para personal ORC 
contratado en Lima.

Memorando Documento 13/12/19 17/12/19 1 1

2.5.5.3

Verificar el acceso a las herramientas 
informáticas (Correo, EVA, SGP, 
INTRANET, SGD) del personal de la ORC, 
a través de Soporte GOECOR.

Reporte Reporte 16/12/19 24/01/20 1 1 2

2.7
PROCESO: DESPLIEGUE DE MATERIAL 
DE SUFRAGIO

A049 2.7.1

ACTIVIDAD: Actividades previas para el 
despliegue y repliegue del material 
electoral y equipos informáticos 
electorales (SEA).

150101 1% 1

2.7.1.1
Elaborar y enviar a la ORC los términos de 
referencia (Modelo)  para  el  servicio  de  
despliegue  y repliegue.

Informe Documento 08/01/20 09/01/20 1 1

2.9 PROCESO: JORNADA ELECTORAL

A058 2.9.1
ACTIVIDAD: Coordinaciones previas a la 
Jornada electoral

150101 2% 1

2.9.1.1
Desarrollar la Prueba de comunicaciones 
para el monitoreo a la Jornada Electoral y 
elaborar informe.

Reporte Documento 30/01/20 12/02/20 1 1
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2.10
PROCESO: CIERRE DE ACTIVIDADES 
DE LA ORC, CENTROS DE CÓMPUTO, 
OFICINAS DISTRITALES / CC.PP.

A064 2.10.4

ACTIVIDAD: Conformidad de la Gestión 
de la ORC (Entrega de documentos, 
materiales electorales y equipos 
informáticos)

150101 3% 1

2.10.4.1
Revisar y brindar conformidad a los 
entregables del taller de evaluación ORC.

Reporte Documento 26/02/20 06/03/20 1 1

2.10.4.2
Revisar el acervo documentario de la ORC 
y otorgar conformidad.

Informe Documento 24/02/20 13/03/20 1 1

2.10.4.3
Requerir conformidades a otros órganos: 
GAD, GGE y GCPH.

Memorando Documento 03/03/20 03/03/20 1 1

III PROCESOS DE SOPORTE

3.1
PROCESO: GESTIÓN DEL POTENCIAL 
HUMANO

A071 3.1.3
ACTIVIDAD: Solicitud y seguimiento a la 
contratación de personal ONPE/ORC.

150101 2% 1

3.1.3.1
Elaborar y remitir a la ORC, los perfiles y las 
fechas de contrato del personal.

Memorando Documento 08/01/20 10/01/20 1 1

3.1.3.2
Elaborar los Términos de Referencia del 
personal de apoyo a la GOECOR.

Reporte Documento 08/01/20 30/01/20 1 1

A072 3.1.4
ACTIVIDAD: Inducción al personal de la 
ONPE/ORC

150101 3% 1

3.1.4.1
Ejecutar la reunión de inducción con Gestor 
ORC.

Informe Documento 12/12/19 17/12/19 1 1

3.5
PROCESO:GESTIÓN ADMINISTRATIVA 
Y FINANCIERA

A087 3.5.1 ACTIVIDAD: Gestión Financiera 150101 2% 1
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3.5.1.2
Elaborar la solicitud de viajes en comisión 
de servicios y autorizar desplazamientos de 
comisionados GOECOR - ORC.

Reporte Documento 16/12/19 26/02/20 1 1 1 3

3.5.1.3
Registrar en la base de datos, la rendición 
de viáticos de personal GOECOR que viaja 
en comisión de servicio.

Reporte Documento 08/01/20 13/03/20 1 1 1 3

A088 3.5.2 ACTIVIDAD: Gestión Logística 150101 2% 1

3.5.2.1 Elaborar pedidos de bienes y servicios Reporte Documento 16/12/19 26/02/20 1 1

3.5.2.3
Preparar y distribuir los Kits de materiales 
de oficina para el inicio de las actividades en 
la ORC

Reporte Documento 18/12/19 20/12/19 1 1

3.6 PROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL

A090 3.6.1
ACTIVIDAD: Gestión documental interna 
y externa vinculada al proceso electoral

150101 3% 1

3.6.1.3
Elaborar y enviar Instrucciones operativas 
para: sorteo de miembros de mesa, 
despliegue y repliegue y Jornada Electoral.

Memorando Documento 12/12/19 12/02/20 1 1 1 3

3.6.1.4
Remitir el listado de actas y registros que 
serán requeridos para el acervo documental 
de la ORC.

Memorando Documento 03/12/19 12/12/19 1 1

3.6.1.5
Brindar asesoría técnica a la ORC en la 
organización del acervo documentario.

Reporte Documento 15/01/20 27/02/20 1 1

3.6.1.6
Brindar atención a petitorios de los 
ciudadanos y personal de la ORC.

Reporte Documento 18/12/19 26/02/20 1 1

100%
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I PROCESOS ESTRATÉGICOS

1.3
PROCESO: GESTIÓN DE LA IMAGEN 
CORPORATIVA Y COMUNICACIONES

A011 1.3.2
ACTIVIDAD: Organización y ejecución de 
actividades de difusión del proceso

150101 30% 1,299 1

1.3.2.11

Difundir actividades electorales en la ORC, 
distribuir el material de difusión/artículos 
promocionales  y realizar pasacalles, en 
coordinación con la GCRC.

Reporte Documento 17/12/19 28/02/20 1 2 3 6

FORMATO Código FM01-GPP/PLAN

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL / ELECTORAL CONSOLIDADO CON PROGRAMACIÓN FÍSICA
Versión 00

Fecha de Aprobación 15/02/2018
Página 1 de 1

1. PERIODO DEL PEI: 2018-2022 Fecha 15/02/2018
2. NIVEL DE GOBIERNO: NACIONAL
3. SECTOR: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
4. PLIEGO: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
5. UNIDAD EJECUTORA: 032 - OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
6. CENTRO DE COSTOS: OFICINA DESCENTRALIZADA DE PROCESOS ELECTORALES
7. OBJETIVO ESTRATÉGICO INSTITUCIONAL 
(OEI)-OEI 01

Fortalecer  la organización de los procesos electorales para la población electoral

8. ACCIONES ESTRATÉGICAS 
INSTITUCIONAL (AEI)-AEI.01.01

Planificación y organización oportuna de los procesos electorales y consultas

9. Programa Presupuestal
0125: Mejora de la eficiencia de los procesos 
electorales e incremento de la participación 
política de la ciudadanía

10. Producto / Acción 
común / Proyecto y 
Actividad

3000654. Proceso electoral oportuno y eficiente
11. Meta 
Presupuestaria:

0102

12. Categoría Presupuestaria: 0125 Programa Presupuestal
13. Actividad 
Presupuestaria:

5005020. Procesos electorales y consultas 
planificados.

14. Presupuesto: S/. 4,330.00
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1.3.2.12
Publicar carteles de opciones y la Relación de 
locales de votación y mesas de sufragio.

Reporte Formato 01/02/20 01/02/20 2 2

II PROCESOS OPERATIVOS.

2.1
PROCESO: CONFORMACIÓN Y 
ASIGNACIÓN DE MESAS DE SUFRAGIO A 
LOCALES DE VOTACIÓN

A014 2.1.1
ACTIVIDAD: Conformación de mesas de 
sufragio

150101 3% 130 1

2.1.1.1
Efectuar la búsqueda / verificación de locales 
de votación.

Reporte Documento 02/12/19 05/12/19 1 1

A015 2.1.2
ACTIVIDAD: Elaboración y validación del 
maestro de mesas y croquis

150101 1% 43 1

2.1.2.2
Validar y registrar de la información del Maestro 
de mesa.

Reporte Documento 19/12/19 20/12/19 1 1

A016 2.1.3
ACTIVIDAD: Reasignación de mesas de 
sufragio a locales de votación

0%

2.1.3.1
Efectuar y registrar la reasignación de mesas y, 
de corresponder,  la asignación de nuevas 
mesas a locales de votación.

Reporte Documento 18/12/19 15/02/20 1 1

2.2
PROCESO: DESIGNACIÓN DE MIEMBROS 
DE MESA

A018 2.2.2 ACTIVIDAD: Sorteo de miembros de mesa 150101 35% 1,516 1

2.2.2.1
Organizar y ejecutar el sorteo de miembros de 
mesa.

Formato Documento 16/12/19 20/12/19 2 2

A019 2.2.3

ACTIVIDAD: Trámite y procesamiento de 
tachas, exclusiones, excusas y 
justificaciones al cargo de  miembros de 
mesa

150101 2% 87 1

2.2.3.1
Registrar las tachas al cargo de miembro de 
mesa y generar el archivo.

Reporte Reporte 23/12/19 27/12/19 2 2
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2.2.3.5
Recibir y registrar las solicitudes de excusas y 
justificaciones al cargo de miembro de mesa y 
generar reportes.

Reporte Reporte 03/01/20 10/02/20 2 2

A020 2.2.4
ACTIVIDAD: Procesamiento de exclusiones 
de oficio al cargo de miembros de mesa

0%

2.2.4.1
Recibir y registrar exclusiones de oficio al cargo 
de miembro de mesa y generar el archivo.

Reporte Reporte 02/01/20 15/02/20 2 2

A021 2.2.5
ACTIVIDAD: Publicación de la lista de 
miembros de mesa sorteados.

150101 5% 216 1

2.2.5.3
Publicar la "Lista de miembros de mesa 
provisional" para tacha y "Lista de miembros de 
mesa definitiva" en la sede ORC y distritos.

Reporte Documento 20/12/19 02/01/20 1 1 2

A022 2.2.6
ACTIVIDAD: Impresión y distribución de las 
credenciales de los miembros de mesa

0%

2.2.6.4
Imprimir y entregar credenciales y 
notificaciones al cargo de miembro de mesa y 
efectuar el monitoreo.

Reporte Reporte 20/01/20 15/02/20 2 1 3

2.3
PROCESO: PRODUCCIÓN, ENSAMBLAJE Y 
DESPLIEGUE DEL MATERIAL DE 
CAPACITACIÓN Y SIMULACRO

A032 2.3.10

ACTIVIDAD: Ensamblaje y despliegue del 
material electoral para la Capacitación de 
actores electorales y las Jornadas de 
capacitación.

0%

2.3.10.4

Distribuir el material electoral de la ORC a las 
Oficinas distritales y/o Locales de votación para 
la capacitación de actores electorales y las 
jornadas de capacitación.

Reporte Documento 22/01/20 08/02/20 1 1 2

A033 2.3.11
ACTIVIDAD: Ensamblaje y despliegue del 
material Electoral para el simulacro del 
Sistema de Cómputo Electoral.

0%
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2.3.11.4
Distribuir el material electoral de la ORC a los 
Locales de votación para el simulacro del 
sistema de cómputo electoral.

Reporte Documento 07/02/20 08/02/20 1 1

2.4
PROCESO: CAPACITACIÓN DE PERSONAL 
ORC/ONPE Y ACTORES ELECTORALES

A035 2.4.2 ACTIVIDAD: Capacitación Descentralizada. 0%

2.4.2.2
Atender los requerimientos para los talleres de 
capacitación descentralizados

Formato Documento 20/01/20 02/02/20 1 1 2

A036 2.4.3
ACTIVIDAD: Capacitación a Actores 
Electorales y Jornadas de Capacitación.

0%

2.4.3.3
Capacitar a actores electorales y ejecutar las 
jornadas de capacitación.

Reporte Reporte 23/01/20 15/02/20 1 3 4

2.5

PROCESO: HABILITACIÓN Y/O 
ACONDICIONAMIENTO DE LA ORC, 
CENTROS DE CÓMPUTO, OFICINAS 
DISTRITALES.

A038 2.5.2
ACTIVIDAD: Acondicionamiento de la ORC 
y apertura del proceso de Consulta Vecinal

150101 20% 866 1

2.5.2.1
Acondicionar la sede de la ORC y ejecutar 
inicio de actividades del proceso de Consulta 
Vecinal.

Reporte Documento 16/12/19 20/12/19 3 3

2.5.2.2
Administrar y organizar los documentos del 
proceso electoral.

Reporte Documento 18/12/19 26/02/20 1 1 1 3

A039 2.5.3
ACTIVIDAD: Habilitación e instalación de 
actividades de la oficina distrital

0%

2.5.3.1
Efectuar la búsqueda, contratación, habilitación 
de local de las sedes distritales e iniciar 
actividades.

Reporte Documento 17/01/20 22/01/20 2 2

A040 2.5.4
ACTIVIDAD: Habilitación y 
acondicionamiento de los Centro de 
Cómputo

0%
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2.5.4.3
Realizar la verificación y control a la 
implementación del Centro de Cómputo.

Reporte Documento 27/01/20 04/02/20 1 1

2.7
PROCESO: DESPLIEGUE DE MATERIAL DE 
SUFRAGIO

A049 2.7.1
ACTIVIDAD: Actividades previas para el 
despliegue y repliegue del material electoral 
y equipos informáticos electorales (SEA).

0%

2.7.1.2
Elaborar la propuesta de rutas y medios de 
transporte para el despliegue y repliegue.

Formato Formato 22/01/20 24/01/20 1 1

2.7.1.3
Organizar y efectuar la verificación pública del 
material electoral.

Reporte Documento 11/02/20 13/02/20 2 2

A050 2.7.2
ACTIVIDAD: Despliegue de material 
electoral para sufragio

0%

2.7.2.2

Elaborar el cronograma y efectuar el 
despliegue del material de sufragio, material de 
reserva, paquete del CLV, ánforas, cabinas y 
caja de restos electorales.

Reporte Documento 10/02/20 15/02/20 3 3

2.8
PROCESO: SISTEMA DE COMPUTO 
ELECTORAL

A053 2.8.1
ACTIVIDAD: Pruebas internas y Simulacro 
del Sistema de Cómputo de Resultados

0%

2.8.1.5
Organizar las pruebas internas del Sistema de 
Cómputo Electoral.

Reporte Documento 05/02/20 13/02/20 2 2

A054 2.8.2
ACTIVIDAD:  Procesamiento, transmisión y 
publicación de los Resultados Electorales

0%

2.8.2.2
Organizar, ejecutar y transmitir la puesta a cero 
en la ORC.

Reporte Documento 16/02/20 16/02/20 2 2

A055 2.8.3
ACTIVIDAD: Gestión de resoluciones 
electorales del JEE y JNE

0%

2.8.3.1
Efectuar la entrega actas electorales al JEE 
(emparejamiento de actas)

Reporte Documento 16/02/20 18/02/20 1 1
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2.8.3.2
Gestionar actas observadas hasta obtener 
resultados.

Reporte Reporte 19/02/20 25/02/20 1 1

A057 2.8.5
ACTIVIDAD: Gestión de la información de 
omisos

0%

2.8.5.1
Registrar omisos al cargo de miembro de mesa 
y a la votación.

Reporte Reporte 17/02/20 25/02/20 1 1

2.9 PROCESO: JORNADA ELECTORAL

A059 2.9.2
ACTIVIDAD: Acondicionamiento de los 
locales de votación

0%

2.9.2.1
Acondicionar y devolver los locales de votación 
LV.

Reporte Formato 14/02/20 16/02/20 2 2

A060 2.9.3
ACTIVIDAD: Asistencia técnica en el 
desarrollo de la Jornada Electoral

0%

2.9.3.1
Desarrollar la Jornada electoral en los locales 
de votación.

Reporte Documento 16/02/20 16/02/20 1 1

2.10
PROCESO: CIERRE DE ACTIVIDADES DE 
LA ORC, CENTROS DE CÓMPUTO, 
OFICINAS DISTRITALES / CC.PP.

A061 2.10.1
ACTIVIDAD: Cierre de las Oficinas 
Distritales

0%

2.10.1.1
Deshabilitar la oficina distrital y entregar a la 
ORC materiales electorales, EIE de 
capacitación y documentación del distrito.

Reporte Documento 15/02/20 17/02/20 1 1

A062 2.10.2
ACTIVIDAD: Cierre de actividades de los 
Centros de Cómputo

0%

2.10.2.2
Deshabilitar equipos que correspondan y 
ejecutar el cierre de actividades del Centro de 
Cómputo en coordinación con la GITE.

Reporte Documento 27/02/20 27/02/20 2 2

A063 2.10.3
ACTIVIDAD: Cierre de actividades en la 
ORC.

0%
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2.10.3.1
Desarrollar el taller de evaluación del plan de 
acción.

Reporte Documento 18/02/20 21/02/20 2 2

2.10.3.2 Ejecutar el cierre de las actividades en la ORC Reporte Documento 28/02/20 29/02/20 1 1

2.11
PROCESO: REPLIEGUE DEL MATERIAL 
ELECTORAL

A065 2.11.1
ACTIVIDAD: Ordenamiento y repliegue de 
los documentos y material electoral desde 
los LV a la ORC.

0%

2.11.1.1
Efectuar el repliegue desde los locales de 
votación hasta la sede ORC y entrega de 
documentos

Formato Formato 16/02/20 17/02/20 1 1

A066 2.11.2
ACTIVIDAD: Repliegue de documentos y 
material electoral desde la ORC hasta el 
almacén de la GGE

0%

2.11.2.1
Entregar actas electorales desde la ORC al 
JEE y/o JNE.

Reporte Documento 17/02/20 20/02/20 1 1

2.11.2.2
Entregar documentos y material electoral, EIE 
y dispositivos al comisionado de GGE.

Formato Formato 19/02/20 26/02/20 1 1

III PROCESOS DE SOPORTE

3.1
PROCESO: GESTIÓN DEL POTENCIAL 
HUMANO

A069 3.1.1
ACTIVIDAD: Selección y  Contratación del 
personal que prestará servicios en la ORC

0%

3.1.1.1
Seleccionar y contratar a  locadores de 
servicios en la ORC.

Reporte Documento 20/01/20 01/02/20 1 1 2

A074 3.1.6
ACTIVIDAD: Gestión de pago de 
remuneraciones y entrega de constancias.

0%

3.1.6.1
Preparar la nómina para el pago de las 
retribuciones y efectuar pago de las 
retribuciones a los locadores de servicio.

Reporte Documento 18/12/19 26/02/20 2 2 2 6
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3.1.6.2
Entregar la Constancia de Prestación de 
Servicios ORC.

Reporte Documento 17/02/20 28/02/20 1 1

3.2
PROCESO: GESTIÓN DE LA ATENCIÓN AL 
CIUDADANO

A076 3.2.2
ACTIVIDAD:  Atención de consultas a 
ciudadanos

0%

3.2.2.2 Recibir queja y/o reclamación en la ORC. Reporte Documento 18/12/19 27/02/20 2 2

3.3
PROCESO: GESTIÓN DE LA TECNOLOGÌA 
DE LA INFORMACIÓN

A078 3.3.2
ACTIVIDAD: Preparación, embalaje y 
distribución de equipos informáticos 
electorales (SEA) para capacitación

0%

3.3.2.5

Distribuir equipos informáticos electorales 
(SEA) de la ORC a las Oficinas distritales / 
locales de votación para la capacitación de 
actores electorales y las Jornadas de 
capacitación.

Reporte Documento 22/01/20 08/02/20 1 1 2

A079 3.3.3

ACTIVIDAD: Preparación, embalaje y 
distribución de equipos informáticos 
electorales (SEA) para simulacro del 
Sistema de Cómputo Electoral

0%

3.3.3.6
Distribuir equipos informáticos electorales 
(SEA) de la ORC a los locales de votación para 
el simulacro del Sistema de Cómputo Electoral

Reporte Documento 07/02/20 08/02/20 1 1

A080 3.3.4
ACTIVIDAD: Preparación, embalaje y 
distribución de equipos informáticos 
electorales (SEA) para Sufragio

0%

3.3.4.6
Distribuir equipos informáticos electorales 
(SEA) de la ORC a los locales de votación para 
Sufragio

Reporte Documento 15/02/20 15/02/20 1 1
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3.5
PROCESO:GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA

A087 3.5.1 ACTIVIDAD: Gestión Financiera 150101 1% 43 1

3.5.1.1
Elaboración de la Rendición de cuentas de la 
ORC y Reporte de Administración 
Presupuestal.

Reporte Documento 18/12/19 31/01/20 2 2 4

A088 3.5.2 ACTIVIDAD: Gestión Logística 150101 2% 87 1

3.5.2.5
Gestionar y contratar los bienes y servicios 
para la ORC.

Reporte Formato 16/12/19 21/02/20 1 1 2 4

3.7
PROCESO: GESTIÓN DE LA SEGURIDAD 
INSTITUCIONAL

A091 3.7.1 ACTIVIDAD: Coordinación Permanente 150101 1% 43 1

3.7.1.14
Gestionar  las acciones de seguridad en la 
ORC y distritos durante el proceso electoral.

Reporte Documento 17/12/19 27/02/20 1 1 1 3

100%
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Fuente:  
1. Se tiene previsto que el MEF transfiera el presupuesto electoral en el año 2020. 
2. De acuerdo con el memorando múltiple n.° 0158-2019-GPP/ONPE (10DIC2019), se habilitaron metas presupuestarias a fin de 
contar con recursos para la ejecución de las actividades operativas y tareas de cuatro gerencias, correspondientes al año 2019. 
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I PROCESOS ESTRATÉGICOS

1.1 PROCESO: GESTIÓN DE LA DIRECCIÓN ESTRATEGICA

A001 1.1.1 ACTIVIDAD: Coordinación entre las entidades electorales

1.1.1.1
Designar a los representantes de la ONPE ante el Comité de 
Coordinación Electoral

JN Resolución Documento 01/10/19 02/10/19 1 1

1.1.1.2
Coordinar con los organismos del sistema electoral sobre 
aspectos relacionados al proceso electoral.

JN Sesión Documento 08/10/19 28/02/20 19 4 4 4 4 3

1.1.1.3
Remitir documentos a los otros organismos del sistema electoral 
con relación al proceso electoral

SG Reporte Documento 02/12/19 28/02/20 3 1 1 1

A002 1.1.2 ACTIVIDAD: Coordinación y supervisión de las acciones operativas con los órganos de la entidad

1.1.2.1
Dirigir y conducir  el proceso electoral con los órganos de la 
entidad mediante reuniones de Comité de Gerencia.

JN Reporte Reporte 08/10/19 31/01/20 4 1 1 1 1

1.1.2.2
Gestionar de manera integral el desarrollo del proceso electoral 
a nivel de los Órganos de la institución

GG Reporte Reporte 01/10/19 28/02/20 5 1 1 1 1 1

1.1.2.3 Supervisar las actividades del proceso electoral en la ORC. GG Informe Documento 03/02/20 28/02/20 1 1

A003 1.1.3 ACTIVIDAD: Aprobación de la documentación electoral

1.1.3.1
Autorizar a la Oficina Regional de Coordinación (ORC) Trujillo, la 
organización y ejecución del proceso electoral mediante RJ.

JN Resolución Documento 15/11/19 15/11/19 1 1

1.1.3.2
Aprobar instrumentos técnicos normativos, planes, programas, 
etc. mediante RJ (otras resoluciones)

JN Reporte Resolución 02/12/19 31/01/20 2 1 1

A004 1.1.4 ACTIVIDAD: Gestión del presupuesto

1.1.4.1
Formular el presupuesto electoral 2019-2020, en coordinación 
con los órganos

GPP Informe Documento 01/12/19 15/01/20 2 1 1

1.1.4.2 Analizar la Ejecución Presupuestaria de los órganos GPP Informe Documento 16/12/19 31/03/20 4 1 1 1 1

1.1.4.3 Desarrollar talleres con los órganos GPP Taller Documento 02/01/20 31/03/20 2 1 1

1.1.4.4
Registrar la ejecución presupuestal: certificados, compromisos 
anuales, compromisos, devengados, girados y rendiciones

GAD Reporte Reporte 11/12/19 31/03/20 4 1 1 1 1

1.1.4.5
Realizar el seguimiento y control del desarrollo del presupuesto 
del proceso electoral

GAD Reporte Documento 11/12/19 31/03/20 4 1 1 1 1

1.1.4.6
Solicitar a la GAD los recursos financieros bajo la modalidad de 
encargo para el gestor de la ORC

GOECOR
Memorand

o
Documento 11/12/19 11/12/19 1 1

1.1.4.7
Otorgar los recursos financieros bajo la modalidad de encargo al 
gestor de la ORC.

GAD Reporte Documento 12/12/19 14/12/19 1 1

1.1.4.8 Elaborar el presupuesto analítico de la ORC. GOECOR
Presupuest
o Analítico

Documento 10/01/20 10/01/20 1 1

1.1.4.9
Elaborar el proyecto de RJ para la aprobación del Presupuesto 
Analítico de la ORC.

GAJ
Proyecto 

de RJ
Informe 13/01/20 13/01/20 1 1

1.1.4.10 Aprobar el presupuesto analítico de la ORC mediante RJ. JN Resolución Documento 14/01/20 14/01/20 1 1

1.1.4.11 Solicitar la  habilitación de fondos para la ORC GOECOR
Memorand

o
Documento 15/01/20 15/01/20 1 1

1.1.4.12 Efectuar las transferencias de recursos a la ORC. GAD Reporte Documento 16/01/20 17/01/20 1 1

1.1.4.13
Elaborar informes preliminares y finales de las habilitaciones y 
ejecuciones presupuestales de los fondos otorgados a la ORC

GAD Reporte Reporte 11/12/19 29/02/20 3 1 1 1

1.1.4.14
Elaborar el gasto final del proceso electoral por partidas para su 
publicación en el Diario Oficial El Peruano

GAD Reporte Documento 01/03/20 31/03/20 1 1
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A005 1.1.5 ACTIVIDAD: Planificación operativa

1.1.5.1
Coordinar con los órganos para la elaboración de las Líneas de 
Tiempo Especificas del Plan Operativo.

GPP Reporte Reporte 01/10/19 04/12/19 2 1 1

1.1.5.2 Elaborar el Plan Operativo Electoral. GPP Plan Documento 04/12/19 13/12/19 1 1

1.1.5.3 Elaborar y aprobar el Plan de Acción de la ORC. GOECOR Plan Documento 18/12/19 27/12/19 1 1

1.1.5.4
Elaborar el cronograma de actividades distritales y distribuir a la 
ORC.

GOECOR
Cronogram

a
Documento 08/01/20 10/01/20 1 1

A006 1.1.6 ACTIVIDAD: Monitoreo y control centralizado

1.1.6.1
Realizar el seguimiento de actividades del Plan Operativo 
electoral

GPP Reporte Reporte 01/10/19 31/03/20 4 1 1 1 1

1.1.6.2
Realizar el Taller para la revisión de ingreso de información en el 
SGP para la evaluación del POE

GPP Taller
Lista de 

participant
es

20/02/20 28/02/20 1 1

1.1.6.3
Realizar el monitoreo y remitir el formato de monitoreo del Plan 
Operativo Electoral

JN/GG/GA
J/SG

Reporte Reporte 23/12/19 28/02/20 3 1 1 1

1.1.6.4
Realizar el monitoreo y remitir el formato de monitoreo del Plan 
Operativo Electoral

OSDN/GC
RC/GIEE

Reporte Reporte 23/12/19 28/02/20 9 1 4 4

1.1.6.5
Realizar el monitoreo y remitir el formato de monitoreo del Plan 
Operativo Electoral

PP Reporte Reporte 02/01/20 31/03/20 3 1 1 1

1.1.6.6
Realizar el monitoreo y remitir el formato de monitoreo del Plan 
Operativo Electoral

GPP Reporte Reporte 23/12/19 31/03/20 4 1 1 1 1

1.1.6.7
Realizar el monitoreo y remitir el formato de monitoreo del Plan 
Operativo Electoral

GCPH/GA
D/GGE/GI
TE/GOEC

OR

Reporte Reporte 23/12/19 31/03/20 13 1 4 4 4

1.1.6.8
Realizar el monitoreo y remitir el formato de monitoreo del Plan 
Operativo Electoral

OCI Reporte Reporte 02/01/20 28/02/20 2 1 1

1.1.6.9
Realizar el monitoreo y remitir el formato de monitoreo del Plan 
Operativo Electoral

GGC Reporte Reporte 01/12/19 28/02/20 2 1 1

1.1.6.10 Implementar el monitoreo del plan de acción a través del SGP. GOECOR Informe Documento 27/12/19 03/01/20 1 1

1.1.6.11 Monitorear el Plan de Acción de la ORC, a través del SGP. GOECOR Reporte Reporte 13/01/20 02/03/20 8 3 4 1

1.1.6.12 Sistematizar semanalmente las acciones del Plan de Acción. GOECOR Formato Documento 20/01/20 09/03/20 8 2 4 2

1.1.6.13
Efectuar el seguimiento a la ejecución presupuestal de la 
GOECOR.

GOECOR Informe Documento 20/01/20 30/03/20 3 1 1 1

1.1.6.14
Efectuar el seguimiento a la ejecución presupuestal de la ORC-
RAP

GOECOR Informe Documento 08/01/20 06/03/20 3 1 1 1

1.1.6.15
Efectuar el seguimiento y elaborar el informe de las 
transferencias de partidas solicitadas por la ORC.

GOECOR Informe Documento 16/12/19 28/02/20 3 1 1 1

A007 1.1.7 ACTIVIDAD: Monitoreo y control descentralizado

1.1.7.1
Monitorear actividades electorales (hitos claves) a través del 
Centro de Soporte de la GOECOR.

GOECOR Reporte Reporte 16/12/19 06/03/20 12 3 4 4 1

1.1.7.2
Elaborar el Informe final del Monitoreo de Centro de Soporte de 
la GOECOR.

GOECOR Informe Documento 06/03/20 11/03/20 1 1

1.1.7.3 Supervisar del proceso electoral GOECOR Reporte Documento 20/01/20 28/02/20 2 1 1

A008 1.1.8 ACTIVIDAD: Evaluación del proceso

1.1.8.1
Revisar y actualizar la propuesta de la metodología de los talleres 
de evaluación.

GOECOR Informe Documento 05/02/20 07/02/20 1 1

1.1.8.2
Sistematizar la información resultante de los talleres realizados 
en la ORC y presentar informe.

GOECOR Informe Documento 26/02/20 13/03/20 1 1
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1.1.8.3
Elaborar el informe de evaluación de la ejecución presupuestal 
de la ORC.

GOECOR Informe Documento 02/03/20 13/03/20 1 1

1.1.8.4 Elaborar el informe de evaluación del Plan de Acción de la ORC. GOECOR Informe Documento 02/03/20 20/03/20 1 1

1.1.8.5
Realizar el taller de evaluación de las actividades del proceso 
electoral en el ámbito informático.

GITE Reporte Informe 04/03/20 05/03/20 1 1

1.2 PROCESO: GESTIÓN INTEGRAL DE LOS SISTEMAS DE GESTIÓN

A009 1.2.1 ACTIVIDAD: Mantenimiento y mejora continua de los sistemas de gestión

1.2.1.1
Brindar asesoría para la actualización y revisión de  documentos 
del SGC relacionados al proceso electoral

GGC Asesoría Informe 01/12/19 15/01/20 5 5

1.2.1.2
Brindar asesoría en la gestión de los riesgos del proceso 
electoral (identificación, evaluación y tratamiento de los riesgos)

GGC Asesoría Informe 15/12/19 05/01/20 1 1

1.2.1.3
Realizar la verificación de la aplicabilidad de la información 
documentada interna de los procesos certificados de la entidad

GGC Informe Documento 03/02/20 28/02/20 1 1

1.2.1.4 Elaborar matriz de riesgo de la ORC GOECOR Reporte Documento 18/12/19 20/12/19 1 1

1.2.1.5 Efectuar el seguimiento al tratamiento de la matriz riesgos. GOECOR Reporte Documento 17/12/19 06/03/20 1 1

1.2.1.6
Revisar y actualizar los procedimientos del SGC relacionados al 
proceso de Consulta Vecinal.

GOECOR Informe Documento 09/12/19 16/12/19 1 1

1.3 PROCESO: GESTIÓN DE LA IMAGEN CORPORATIVA Y COMUNICACIONES

A010 1.3.1 ACTIVIDAD: Producción y distribución del material de difusión del proceso

1.3.1.1
Elaborar, aprobar y socializar el Manual de Línea Gráfica del 
proceso a los órganos involucrados.

GCRC
Memorand

o
Documento 10/12/19 13/12/19 1 1

1.3.1.2
Entregar a la GOECOR el diseño del letrero de identificación para 
la ORC.

GCRC
Memorand

o
Documento 10/12/19 29/12/19 1 1

1.3.1.3 Diseñar, diagramar, elaborar y distribuir la Guía Informativa GCRC Destino Informe 01/01/20 31/01/20 1 1

1.3.1.4
Diseñar, aprobar y producir el material de difusión del proceso 
(afiches, trípticos y banderolas de bienvenida)

GCRC Diseño Documento 01/01/20 20/01/20 4 4

1.3.1.5 Diseñar y producir los artículos de promoción del proceso GCRC Diseño Documento 01/01/20 20/01/20 6 6

1.3.1.6
Distribuir a la ORC el material de difusión y los artículos de 
promoción producidos

GCRC Reporte Reporte 20/01/20 21/01/20 1 1

A011 1.3.2 ACTIVIDAD: Organización y ejecución de actividades de difusión del proceso

1.3.2.1 Publicar módulo informativo del proceso página web GCRC Módulo Reporte 01/01/20 15/01/20 1 1

1.3.2.2
Publicar módulo de consulta de miembros de mesa en página 
web

GCRC Módulo Reporte 17/12/19 18/12/19 1 1

1.3.2.3
Actualizar el registro de archivo multimedia con el material 
audiovisual del proceso

GCRC Reporte Reporte 01/01/20 29/02/20 2 1 1

1.3.2.4
Actualizar la web institucional con publicaciones relacionadas al 
proceso

GCRC Reporte Reporte 10/12/19 29/02/20 3 1 1 1

1.3.2.5

Gestionar las publicaciones de avisos, convocatorias, 
resoluciones, declaraciones juradas y otros vinculados al 
proceso y solicitados por los órganos, en el diario oficial y otros 
medios escritos

GCRC Publicación Reporte 10/12/19 31/01/20 2 1 1

1.3.2.6
Realizar transmisión en vivo de actos públicos y resultados a 
través de vuestras redes sociales sobre el proceso electoral

GCRC Reporte Reporte 10/12/19 29/02/20 3 1 1 1

1.3.2.7 Realizar talleres y/o conferencias de prensa con periodistas GCRC
Taller/conf

erencia
Documento 01/02/20 01/02/20 1 1

1.3.2.8
Difundir información del proceso electoral en medios de 
comunicación a través de notas de prensa, informes, 
microondas, entrevistas.

GCRC Reporte Documento 10/12/19 29/02/20 3 1 1 1
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1.3.2.9
Difundir información del proceso electoral mediante las redes 
sociales

GCRC Reporte Documento 10/12/19 29/02/20 3 1 1 1

1.3.2.10 Difundir el proceso mediante activaciones informativas GCRC Reporte Documento 23/01/20 16/02/20 2 1 1

1.3.2.11
Difundir actividades electorales en la ORC, distribuir el material 
de difusión/artículos promocionales  y realizar pasacalles, en 
coordinación con la GCRC.

ORC Reporte Documento 17/12/19 28/02/20 6 1 2 3

1.3.2.12
Publicar carteles de opciones y la Relación de locales de 
votación y mesas de sufragio.

ORC Reporte Formato 01/02/20 01/02/20 2 2

A012 1.3.3 ACTIVIDAD: Apoyo en la organización de eventos

1.3.3.1
Remitir a SG los proyectos de oficios para invitación a los actos 
públicos y posterior despacho de los documentos.

GCRC Informe Documento 10/12/19 10/02/20 3 1 1 1

1.3.3.2
Apoyar a los órganos con el préstamo de ambientes y atención 
protocolar para la organización de eventos vinculados al 
proceso.

GCRC Reporte Reporte 10/12/19 29/02/20 3 1 1 1

1.3.3.3
Organizar eventos institucionales y actos públicos vinculados a 
las actividades del proceso electoral

GCRC Reporte Reporte 10/12/19 16/02/20 3 1 1 1

1.3.3.4

Apoyo protocolar a las unidades orgánicas  en la organización de  
eventos institucionales y actos públicos vinculados a las 
actividades del proceso electoral ( coordinaciones previas, 
durante y después)

GCRC Reporte Reporte 10/12/19 16/02/20 3 1 1 1

1.3.3.5 Realizar la conducción de eventos vinculados al proceso GCRC Reporte Reporte 10/12/19 16/02/20 3 1 1 1

1.3.3.6
Realizar un registro audiovisual de las actividades diarias del 
proceso (fotografía, video)

GCRC Registro Reporte 10/12/19 29/02/20 3 1 1 1

A013 1.3.4 ACTIVIDAD: Medición de la campaña publicitaria

1.3.4.1
Aplicar una encuesta de evaluación y receptividad de la campaña 
comunicacional y organización del proceso

GCRC Informe Documento 01/02/20 29/02/20 1 1

II PROCESOS OPERATIVOS.

2.1 PROCESO: CONFORMACIÓN Y ASIGNACIÓN DE MESAS DE SUFRAGIO A LOCALES DE VOTACIÓN

A014 2.1.1 ACTIVIDAD: Conformación de mesas de sufragio

2.1.1.1 Efectuar la búsqueda / verificación de locales de votación. ORC Reporte Documento 02/12/19 05/12/19 1 1

2.1.1.2
Comunicar a la GPP la relación de locales de votación verificados 
por la ORC.

GOECOR
Memorand

o
Documento 06/12/19 06/12/19 1 1

2.1.1.3 Recibir, revisar y generar archivo resumen al padrón electoral GITE Padrón Documento 06/12/19 07/12/19 1 1

2.1.1.4
Configurar y procesar insumos para la conformación de mesas 
de sufragio, luego remitir a la GOECOR

GPP Reporte Reporte 09/12/19 09/12/19 1 1

2.1.1.5
Enviar a la ORC la información registrada en la "Lista de Mesa 
por Local" para su validación.

GOECOR Reporte Reporte 10/12/19 10/12/19 1 1

2.1.1.6
Remitir la data validada por la ORC aprobando la conformación 
de mesas de sufragio y enviar a GPP.

GOECOR Reporte Reporte 10/12/19 10/12/19 1 1

2.1.1.7 Elaborar y/o actualizar de la ficha técnica y su detalle GPP
Ficha 

Técnica
Documento 27/09/19 13/12/19 4 2 2

2.1.1.8
Recibir revisar, extraer y cargar la BD ONPE del aplicativo 
Conformación de Mesas

GITE Reporte Reporte 11/12/19 11/12/19 1 1

A015 2.1.2 ACTIVIDAD: Elaboración y validación del maestro de mesas y croquis

2.1.2.1 Registrar el formato con datos preliminares y remitir a la  ORC. GOECOR Formato Reporte 19/12/19 20/12/19 1 1

2.1.2.2 Validar y registrar de la información del Maestro de mesa. ORC Reporte Documento 19/12/19 20/12/19 1 1

2.1.2.3
Recibir información validada del maestro de mesa y remitir el 
croquis a la GITE y OSDN, y el maestro de mesas definitivo a la 
GITE, GGE y GPP.

GOECOR
Memorand

o
Documento 26/12/19 27/12/19 1 1
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A016 2.1.3 ACTIVIDAD: Reasignación de mesas de sufragio a locales de votación

2.1.3.1
Efectuar y registrar la reasignación de mesas y, de corresponder,  
la asignación de nuevas mesas a locales de votación.

ORC Reporte Documento 18/12/19 15/02/20 1 1

2.1.3.2
Comunicar a la GPP y a GITE la modificación de locales de 
votación.

GOECOR
Memorand

o
Documento 18/12/19 15/02/20 1 1

2.2 PROCESO: DESIGNACIÓN DE MIEMBROS DE MESA

A017 2.2.1 ACTIVIDAD: Selección de 25 candidatos al cargo de miembros de mesa

2.2.1.1
Remitir a la SG la lista de instituciones para solicitar la relación 
de personas a ser excluidos del sorteo de miembros de mesa

GITE
Memorand

o
Documento 04/10/19 04/10/19 1 1

2.2.1.2
Solicitar y recibir de las Instituciones y remitir a la GITE la lista de 
ciudadanos a ser excluidos al cargo de miembros de mesa.

SG Reporte Documento 12/10/19 30/11/19 2 1 1

2.2.1.3
Recibir y generar lista validada de ciudadanos a ser excluidos del 
cargo de miembros de mesa.

GITE Reporte Reporte 04/11/19 11/12/19 1 1

2.2.1.4
Generar en medio digital el código fuente del programa y la base 
de datos para la Selección de  los 25 candidatos al cargo de 
miembros de mesa para su entrega al JNE a través de SG.

GITE
Memorand

o
Documento 05/11/19 05/11/19 1 1

2.2.1.5
Remitir a la GCRC el programa del evento "Selección de los 25 
candidatos al cargo de miembros de mesa" para la invitación al 
JNE.

GITE
Memorand

o
Documento 30/11/19 30/11/19 1 1

2.2.1.6
Entregar la Base de Datos para la Selección de  los 25 
candidatos al cargo de miembros de mesa  (SGIST a la SGPEL).

GITE
Cargo de 
Entrega

Documento 11/12/19 11/12/19 1 1

2.2.1.7
Realizar un ensayo de las actividades a realizarse en la 
Selección de los 25 candidatos al cargo de miembros de mesa.

GITE Reporte Reporte 12/12/19 12/12/19 1 1

2.2.1.8
Realizar la Selección de los 25 candidatos al cargo de miembro 
de mesa.

GITE Informe Documento 13/12/19 13/12/19 1 1

A018 2.2.2 ACTIVIDAD: Sorteo de miembros de mesa

2.2.2.1 Organizar y ejecutar el sorteo de miembros de mesa. ORC Formato Documento 16/12/19 20/12/19 2 2

2.2.2.2 Enviar a la GCRC las actas del sorteo de miembros de mesa GOECOR
Informe de 
cumplimien

to
Documento 20/12/19 21/12/19 1 1

A019 2.2.3 ACTIVIDAD: Trámite y procesamiento de tachas, exclusiones, excusas y justificaciones al cargo de  miembros de mesa

2.2.3.1
Registrar las tachas al cargo de miembro de mesa y generar el 
archivo.

ORC Reporte Reporte 23/12/19 27/12/19 2 2

2.2.3.2
Designar, de corresponder, a un personal responsable para la 
recepción y autorización de las solicitudes de excusas al cargo 
de miembros de mesa.

GOECOR
Memorand

o
Documento 18/12/19 18/12/19 1 1

2.2.3.3
Evaluar las solicitudes de excusa  al cargo de miembros de mesa  
presentadas en la Sede Central y elaborar informe.

GOECOR Informe Documento 03/01/20 10/01/20 1 1

2.2.3.4
Recibir y derivar los expedientes de excusa vía SGD a la ORC 
correspondiente.

GOECOR
Memorand

o
Documento 03/01/20 10/01/20 1 1

2.2.3.5
Recibir y registrar las solicitudes de excusas y justificaciones al 
cargo de miembro de mesa y generar reportes.

ORC Reporte Reporte 03/01/20 10/02/20 2 2

A020 2.2.4 ACTIVIDAD: Procesamiento de exclusiones de oficio al cargo de miembros de mesa

2.2.4.1
Recibir y registrar exclusiones de oficio al cargo de miembro de 
mesa y generar el archivo.

ORC Reporte Reporte 02/01/20 15/02/20 2 2

2.2.4.2
Consolidar las resoluciones de exclusiones de oficio al cargo de 
miembros de mesa

GOECOR Informe Documento 03/01/20 15/02/20 2 1 1

2.2.4.3
Enviar a la GITE las resoluciones de exclusiones de oficio al 
cargo de miembros de mesa

GOECOR
Memorand

o
Documento 03/01/20 15/02/20 2 1 1

2.2.4.4
Recibir  las Resoluciones por tachas  de oficio  al cargo de 
miembros de mesa y actualizar la información en la Base de 
Datos

GITE Reporte Reporte 03/01/20 21/02/20 2 1 1

A021 2.2.5 ACTIVIDAD: Publicación de la lista de miembros de mesa sorteados.
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2.2.5.1
Generar la lista definitiva de Miembros de Mesa Sorteado con 
locales de votación y enviar a la GCRC.

GITE
Memorand

o
Documento 03/01/20 03/01/20 1 1

2.2.5.2 Publicar el suplemento de miembros de mesa GCRC Publicación Reporte 13/01/20 14/01/20 1 1  

2.2.5.3
Publicar la "Lista de miembros de mesa provisional" para tacha 
y "Lista de miembros de mesa definitiva" en la sede ORC y 
distritos.

ORC Reporte Documento 20/12/19 02/01/20 2 1 1 

A022 2.2.6 ACTIVIDAD: Impresión y distribución de las credenciales de los miembros de mesa

2.2.6.1
Imprimir y enviar el modelo de credencial de miembros de mesa 
a GGE

GITE
Modelo de 
credencial

Documento 06/12/19 06/12/19 1 1

2.2.6.2 Aprobar la impresión de prueba del modelo de credenciales GGE Acta Documento 10/12/19 11/12/19 1 1

2.2.6.3
Generar y entregar a la GOECOR  los archivos PDF de las 
credenciales de miembros de mesa con direcciones para su 
envío a la ORC.

GITE
Cargo de 
Entrega

Documento 02/01/20 02/01/20 1  1 

2.2.6.4
Imprimir y entregar credenciales y notificaciones al cargo de 
miembro de mesa y efectuar el monitoreo.

ORC Reporte Reporte 20/01/20 15/02/20 3 2 1

2.3 PROCESO: PRODUCCIÓN, ENSAMBLAJE Y DESPLIEGUE DEL MATERIAL DE CAPACITACIÓN Y SIMULACRO

A023 2.3.1 ACTIVIDAD: Elaboración y publicación del Catálogo de materiales.

2.3.1.1
Elaborar y enviar propuesta de catálogo de materiales 
electorales a los órganos que participan en el proceso electoral

GGE Catálogo Reporte 01/10/19 10/10/19 2 2

2.3.1.2
Realizar reuniones Intergerenciales con los órganos que 
participan en el proceso electoral para incorporar las sugerencias

GGE Reporte Reporte 11/10/19 16/10/19 1 1

2.3.1.3
Aprobar la propuesta de catálogo de materiales electorales ante 
el Comité de Material Electoral y su posterior envío a la Gerencia 
General para aprobación

GGE Catálogo Informe 24/10/19 06/11/19 2 2

2.3.1.4
Elaborar el Proyecto de RJ que aprueba los catálogos de 
materiales

GAJ
Proyecto 

de RJ
Informe 14/11/19 14/11/19 1 1

2.3.1.5 Aprobar los catálogos de materiales mediante RJ. JN Resolución Documento 15/11/19 15/11/19 1 1

A024 2.3.2 ACTIVIDAD: Elaboración y aprobación de diseños metodológicos de los talleres y reuniones de capacitación.

2.3.2.1
Elaborar y aprobar el diseño metodológico de los talleres 
centralizados, descentralizados y reuniones de reforzamiento.

GIEE
Diseño 

metodológi
co

Informe 05/12/19 23/01/20 7 7

A025 2.3.3 ACTIVIDAD: Elaboración y distribución de la Guía de Programación y organización de la capacitación electoral y Metodologías de la capacitación electoral.

2.3.3.1
Desarrollar contenidos y diseñar la Guía de programación y 
organización de la capacitación electoral y la Guía de 
metodologías de capacitación electoral.

GIEE
Diseño del 

material
Informe 19/12/19 08/01/20 1 1

2.3.3.2
Aprobar el diseño de la Guía de programación y organización de 
la capacitación electoral y de la Guía de metodologías de 
capacitación electoral y fotocopiar.

GIEE
Material 

aprobado
Proveído 09/01/20 10/01/20 1 1

2.3.3.3
Distribuir a la ORC la Guía de programación y organización de la 
capacitación electoral y la Guía de Metodologías de Capacitación 
Electoral.

GIEE Reporte Reporte 17/01/20 20/01/20 1 1

A026 2.3.4 ACTIVIDAD: Elaboración y distribución de Cuadernos de trabajo.

2.3.4.1
Elaborar contenidos, diseñar, diagramar, aprobar el cuaderno de 
trabajo para los grupos ocupacionales y fotocopiar.

GIEE
Cuaderno 
de trabajo

Informe 02/12/19 14/01/20 17 5 12

2.3.4.2
Distribuir a la ORC el  cuaderno de trabajo para los grupos 
ocupacionales.

GIEE Reporte Reporte 17/01/20 20/01/20 1 1

A027 2.3.5 ACTIVIDAD: Producción e impresión del Acta padrón de capacitación.

2.3.5.1 Adaptar contenidos del acta padrón de capacitación. GIEE
Diseño de 
material

Informe 03/12/19 06/12/19 1 1

2.3.5.2
Aprobar el diseño del acta padrón de capacitación y enviar a 
GITE para impresión

GIEE
Material 

aprobado
Proveído 06/12/19 06/12/19 1 1

2.3.5.3
Imprimir muestra del acta padrón de capacitación  y enviar a 
GIEE.

GITE
Muestra 

Acta 
Padrón

Documento 16/12/19 16/12/19 1 1
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2.3.5.4
Aprobar la muestra de impresión del acta padrón de capacitación 
y enviar a GITE

GIEE Acta Informe 17/12/19 17/12/19 1 1

2.3.5.5
Imprimir el Acta Padrón de capacitación para personal ORC, 
actores electorales y Jornadas de Capacitación y entregar a la 
GGE.

GITE
Cargo de 
Entrega

Documento 27/12/19 27/12/19 1 1

A028 2.3.6 ACTIVIDAD: Producción e impresión de Cédula, Cartel de opciones, Cartillas, Afiches, Guía SEA de capacitación.

2.3.6.1
Realizar la entrega  de imágenes  SEA para la elaboración de la 
cartilla de capacitación a la GIEE

GITE Reporte Reporte 02/12/19 03/12/19 1 1

2.3.6.2
Adaptar contenidos y diseñar la Cédula, Cartel de opciones, 
Cartillas, Afiches, Guía SEA de capacitación y entregar a GGE 
para muestras de impresión.

GIEE
Diseño del 

material
Informe 02/12/19 17/12/19 1 1

2.3.6.3
Aprobar los diseños de Cédula, Cartel de opciones, Cartillas 
Afiches, Guía SEA de capacitación y entregar a GGE para 
muestras de impresión.

GIEE
Diseño del 

material
Informe 18/12/19 18/12/19 1 1

2.3.6.4
Imprimir las muestras de Cédula, Cartel de Opciones, Cartillas, 
Afiches y Guía SEA de capacitación, y enviar a GIEE.

GGE
Memorand

o
Documento 19/12/19 20/12/19 1 1

2.3.6.5
Aprobar las muestras de impresión de Cédula y Cartel de 
opciones, Cartillas, Afiches y guía SEA de capacitación para su 
impresión a cargo de la GGE.

GIEE Acta Informe 23/12/19 23/12/19 1 1

2.3.6.6
Imprimir y supervisar la impresión de la Cédula de capacitación, 
Cartel de opciones, Cartillas, Afiches y Guía SEA de capacitación

GGE Reporte Reporte 26/12/19 03/01/20 1 1

A029 2.3.7 ACTIVIDAD: Producción de los Formatos genéricos para capacitación y simulacro.

2.3.7.1
Realizar la generación de diseño, aprobación, impresión y 
supervisión de la impresión de formatos genéricos de 
capacitación y simulacro

GGE Reporte Reporte 09/12/19 13/12/19 1 1

A030 2.3.8 ACTIVIDAD: Producción y distribución de Láminas y Banderola de capacitación.

2.3.8.1
Desarrollar contenidos y diseñar láminas y banderolas de 
capacitación.

GIEE
Diseño del 

material
Documento 05/12/19 19/12/19 1 1

2.3.8.2
Aprobar el diseño de láminas y banderolas de capacitación y 
enviar a proveedor para impresión.

GIEE
Material 

aprobado
Proveído 20/12/19 20/12/19 1 1

2.3.8.3 Distribuir a la ORC las láminas y banderolas de capacitación. GIEE Reporte Reporte 17/01/20 20/01/20 1 1

A031 2.3.9 ACTIVIDAD: Ensamblaje y despliegue del material electoral para Talleres de capacitación de personal ORC.

2.3.9.1
Realizar el ensamblaje del paquete de útiles y de escrutinio para 
la ORC

GGE Reporte Reporte 13/01/20 16/01/20 1 1

2.3.9.2
Realizar el paquete de instalación y ensamblaje final del material 
electoral para talleres de capacitación del personal ORC

GGE Reporte Reporte 17/01/20 18/01/20 1 1

2.3.9.3
Distribuir el material electoral a la ORC para talleres de 
capacitación del personal ORC

GGE Reporte Reporte 20/01/20 21/01/20 1 1

A032 2.3.10 ACTIVIDAD: Ensamblaje y despliegue del material electoral para la Capacitación de actores electorales y las Jornadas de capacitación.

2.3.10.1
Realizar el ensamblaje del paquete de útiles y de escrutinio para 
la ORC

GGE Reporte Reporte 13/01/20 16/01/20 1 1

2.3.10.2
Realizar el paquete de instalación y ensamblaje final del material 
electoral para la capacitación de actores electorales y las 
Jornadas de capacitación

GGE Reporte Reporte 17/01/20 18/01/20 1 1

2.3.10.3
Distribuir el material electoral a la ORC para la capacitación de 
actores electorales y las Jornadas de capacitación.

GGE Reporte Reporte 20/01/20 21/01/20 1 1

2.3.10.4
Distribuir el material electoral de la ORC a las Oficinas distritales 
y/o Locales de votación para la capacitación de actores 
electorales y las jornadas de capacitación.

ORC Reporte Documento 22/01/20 08/02/20 2 1 1

A033 2.3.11 ACTIVIDAD: Ensamblaje y despliegue del material Electoral para el simulacro del Sistema de Cómputo Electoral.

2.3.11.1
Realizar ensamblaje del paquete de útiles y de escrutinio para la 
ORC

GGE Reporte Reporte 17/01/20 22/01/20 1 1

2.3.11.2
Realizar el paquete de instalación y el ensamblaje final del 
material electoral para el simulacro del sistema de cómputo 
electoral de la ORC

GGE Reporte Reporte 22/01/20 27/01/20 1 1

2.3.11.3
Distribuir el material electoral a la ORC para el simulacro del 
sistema de cómputo electoral.

GGE Reporte Reporte 04/02/20 06/02/20 1 1
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2.3.11.4
Distribuir el material electoral de la ORC a los Locales de 
votación para el simulacro del sistema de cómputo electoral.

ORC Reporte Documento 07/02/20 08/02/20 1 1

2.4 PROCESO: CAPACITACIÓN DE PERSONAL ORC/ONPE Y ACTORES ELECTORALES

A034 2.4.1 ACTIVIDAD: Capacitación Centralizada.

2.4.1.1
Realizar las reuniones y talleres de capacitación centralizados 
dirigidos al personal ORC y ONPE y el taller de evaluación.

GIEE Taller Reporte 15/01/20 28/02/20 2 1 1

A035 2.4.2 ACTIVIDAD: Capacitación Descentralizada.

2.4.2.1
Realizar los talleres de capacitación descentralizados dirigidos al 
personal ORC.

GIEE Taller Reporte 20/01/20 02/02/20 5 4 1

2.4.2.2
Atender los requerimientos para los talleres de capacitación 
descentralizados

ORC Formato Documento 20/01/20 02/02/20 2 1 1

2.4.2.3
Realizar el monitoreo de los talleres y reuniones de 
reforzamiento del personal ORC y del distrito.

GIEE Reporte Reporte 20/01/20 02/02/20 2 1 1

2.4.2.4
Elaborar el informe de los talleres centralizados y 
descentralizados y taller de evaluación.

GIEE
Informe de 

talleres
Documento 17/02/20 29/02/20 2 2

A036 2.4.3 ACTIVIDAD: Capacitación a Actores Electorales y Jornadas de Capacitación.

2.4.3.1
Consolidar la relación de locales de votación para las jornadas 
de capacitación.

GOECOR Informe Documento 22/01/20 23/01/20 1 1

2.4.3.2
Solicitar a la GCRC la difusión en la web de locales para las 
Jornadas de Capacitación y comunicar a la GIEE y GITE.

GOECOR
Memorand

o
Documento 23/01/20 24/01/20 1 1

2.4.3.3
Capacitar a actores electorales y ejecutar las jornadas de 
capacitación.

ORC Reporte Reporte 23/01/20 15/02/20 4 1 3

2.4.3.4
Consolidar información de la capacitación a los actores 
electorales.

GIEE Reporte Documento 27/01/20 18/02/20 4 1 3

2.4.3.5
Elaborar el informe final de actividades de capacitación de 
actores electorales.

GIEE Informe Documento 24/02/20 28/02/20 1 1

2.4.3.6
Consolidar información de la jornada de capacitación de 
miembros de mesa.

GIEE Reporte Documento 02/02/20 10/02/20 2 2

2.5 PROCESO: HABILITACIÓN Y/O ACONDICIONAMIENTO DE LA ORC, CENTROS DE CÓMPUTO, OFICINAS DISTRITALES.

A037 2.5.1 ACTIVIDAD: Desplazamiento del ECD

2.5.1.1
Efectuar el desplazamiento del Encargado del Centro de 
Cómputo de la ORC.

GITE Reporte Reporte 23/01/20 24/01/20 1 1

A038 2.5.2 ACTIVIDAD: Acondicionamiento de la ORC y apertura del proceso de Consulta Vecinal

2.5.2.1
Acondicionar la sede de la ORC y ejecutar inicio de actividades 
del proceso de Consulta Vecinal.

ORC Reporte Documento 16/12/19 20/12/19 3 3

2.5.2.2 Administrar y organizar los documentos del proceso electoral. ORC Reporte Documento 18/12/19 26/02/20 3 1 1 1

A039 2.5.3 ACTIVIDAD: Habilitación e instalación de actividades de la oficina distrital

2.5.3.1
Efectuar la búsqueda, contratación, habilitación de local de las 
sedes distritales e iniciar actividades.

ORC Reporte Documento 17/01/20 22/01/20 2 2

A040 2.5.4 ACTIVIDAD: Habilitación y acondicionamiento de los Centro de Cómputo

2.5.4.1 Implementar y administrar la red electoral GITE Reporte Reporte 15/01/20 27/02/20 2 1 1

2.5.4.2 Realizar la Implementación del Centros de Cómputo. GITE Reporte Reporte 27/01/20 04/02/20 1 1

2.5.4.3
Realizar la verificación y control a la implementación del Centro 
de Cómputo.

ORC Reporte Documento 27/01/20 04/02/20 1 1

2.5.4.4 Realizar el seguimiento a las actividades del Centro de Cómputo GITE Reporte Reporte 23/01/20 27/02/20 2 1 1
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A041 2.5.5 ACTIVIDAD: Activación y verificación de claves de acceso

2.5.5.1
Solicitar a las gerencias creación de claves y acceso a sistemas 
y equipos informáticos, correo electrónico, certificados digitales, 
fotocheck, entre otros, para personal ORC contratado en Lima.

GOECOR
Memorand

o
Documento 13/12/19 17/12/19 1 1

2.5.5.2
Generar y entregar las claves de acceso a los aplicativos 
informáticos para  el  personal ORC/ONPE

GITE Reporte Reporte 04/11/19 24/01/20 3 1 1 1

2.5.5.3
Verificar el acceso a las herramientas informáticas (Correo, EVA, 
SGP, INTRANET, SGD) del personal de la ORC, a través de 
Soporte GOECOR.

GOECOR Reporte Reporte 16/12/19 24/01/20 2 1 1

2.6 PROCESO: PRODUCCIÓN Y ENSAMBLAJE DEL MATERIAL DE SUGRAGIO

A042 2.6.1 ACTIVIDAD: Producción y aprobación de la Cédula de Sufragio

2.6.1.1 Proponer diseño de cédula para tachas a la Gerencia General GGE
Memorand

o
Documento 06/12/19 09/12/19 1 1

2.6.1.2
Elaborar el proyecto de RJ, para aprobar el diseño de cédula 
para tachas

GAJ
Proyecto 

de RJ
Documento 17/12/19 17/12/19 1 1

2.6.1.3
Aprobar los diseños de cédula para la presentación de tachas 
mediante RJ.

JN Resolución Documento 18/12/19 18/12/19 1 1

2.6.1.4 Presentar y publicar el diseño de cédula de sufragio para tachas. GCRC Reporte Reporte 18/12/19 18/12/19 1 1

2.6.1.5
Elaborar el Proyecto de RJ para aprobar el modelo definitivo de 
cédula

GAJ
Proyecto 

de RJ
Documento 05/01/20 05/01/20 1 1

2.6.1.6 Aprobar el modelo definitivo de cédula mediante RJ. JN Resolución Documento 06/01/20 06/01/20 1 1

2.6.1.7 Publicar el modelo definitivo del diseño de la cédula de sufragio. GCRC Reporte Reporte 06/01/20 06/01/20 1 1

2.6.1.8 Realizar prueba de color de la cédula de sufragio GGE Acta Documento 28/01/20 28/01/20 1 1

2.6.1.9
Realizar la impresión y control de calidad de la impresión de las 
cédulas de sufragio y reserva

GGE Reporte Reporte 28/01/20 30/01/20 1 1

A043 2.6.2 ACTIVIDAD: Producción e impresión del Acta Padrón para Sufragio

2.6.2.1
Remitir los diseños del Acta Padrón a la GITE (Parte 1  - lista de 
electores y relación de electores y Parte 2 - demás documentos 
electores)

GGE
Cargo de 
Entrega

Documento 18/12/19 19/12/19 1 1

2.6.2.2
Imprimir y enviar a la GGE  la muestra de la lista de electores y 
relación de electores (Acta Padrón - Parte 1 )

GITE
Cargo de 
Entrega

Documento 20/12/19 20/12/19 1 1

2.6.2.3
Aprobar la muestra del Acta Padrón impresos por GITE (Parte 1 
- lista de electores y relación de electores)

GGE
Muestra 
del Acta

Documento 23/12/19 24/12/19 1 1

2.6.2.4
Generar PDF, imprimir y enviar  a la GGE  la lista de electores y 
relación de electores (Acta Padrón - Parte 1)

GITE Reporte Reporte 21/01/20 22/01/20 1 1

2.6.2.5
Efectuar control de calidad de la impresión del Acta Padrón 
(Parte 1 - lista de electores y relación de electores)

GGE Reporte Reporte 21/01/20 22/01/20 1 1

2.6.2.6 Entregar la Base de Datos (BD ONPE) GITE
Cargo de 
Entrega

Documento 21/12/19 21/12/19 1 1

2.6.2.7
Imprimir y enviar a la GGE  la muestra de los demás documentos 
electorales (Acta Padrón - Parte 2)

GITE
Cargo de 
Entrega

Documento 26/12/19 26/12/19 1 1

2.6.2.8
Aprobar la muestra del Acta Padrón impresos por GITE (Parte 2 
- demás documentos electores)

GGE
Muestra 
del Acta

Documento 27/12/19 30/12/19 1 1

2.6.2.9
Generar PDF, imprimir y enviar  a la GGE los demás documentos 
electorales (Acta Padrón - Parte 2)

GITE Reporte Reporte 27/01/20 27/01/20 1 1

2.6.2.10
Efectuar control de calidad de la impresión del Acta Padrón 
(Parte 2 - demás documentos electores)

GGE Reporte Reporte 27/01/20 28/01/20 1 1

A044 2.6.3 ACTIVIDAD: Producción de Cartillas de hologramas para sufragio

2.6.3.1 Compaginar hologramas de sufragio en sus respectivas cartillas GGE Reporte Reporte 24/01/20 25/01/20 1 1
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2.6.3.2
Ordenar las cartillas que contienen hologramas por Local de 
Votación y ORC

GGE Reporte Reporte 25/01/20 27/01/20 1 1

A045 2.6.4 ACTIVIDAD: Producción e impresión de Carteles de opciones para sufragio

2.6.4.1
Remitir a la GOECOR los diseños de carteles de opciones de 
difusión

GGE Reporte Reporte 28/01/20 29/01/20 1 1

2.6.4.2
Imprimir y realizar el control de calidad de la impresión de los 
carteles de opciones para sufragio

GGE Reporte Reporte 28/01/20 28/01/20 1 1

A046 2.6.5 ACTIVIDAD: Producción e impresión de los Formatos Genéricos de sufragio

2.6.5.1
Realizar la generación de diseño, aprobación, impresión y 
supervisión de la impresión de formatos genéricos de sufragio

GGE Reporte Reporte 07/01/20 15/01/20 1 1

A047 2.6.6 ACTIVIDAD: Ensamblaje final para sufragio y reserva

2.6.6.1
Realizar ensamblaje del paquete de útiles, paquete de escrutinio 
e implementos electorales

GGE Reporte Reporte 23/01/20 27/01/20 1 1

2.6.6.2
Realizar ensamblaje del paquete de instalación y ensamblaje 
final del ánfora de sufragio y reserva

GGE Reporte Reporte 28/01/20 01/02/20 1 1

A048 2.6.7 ACTIVIDAD: Control de datos y guías

2.6.7.1 Diseñar y crear la Base de Datos del proceso electoral GGE Reporte Reporte 02/01/20 06/01/20 1 1

2.6.7.2
Recibir la información de ubicación de mesas de sufragio en el 
local de votación, por parte de la GOECOR

GGE Reporte Reporte 26/12/19 27/12/19 1 1

2.6.7.3
Emitir y controlar reportes, rótulos y guías de despacho para 
taller, capacitación y jornadas de capacitación

GGE Reporte Reporte 06/01/20 20/01/20 1 1

2.6.7.4
Emitir y controlar reportes, rótulos y guías de despacho para 
simulacro

GGE Reporte Reporte 21/01/20 04/02/20 1 1

2.6.7.5
Emitir y controlar reportes, rótulos y guías de despacho para el 
sufragio y reserva

GGE Reporte Reporte 21/01/20 04/02/20 1 1

2.6.7.6 Emitir reportes y formatos para repliegue GGE Reporte Reporte 17/02/20 24/02/20 1 1

2.6.7.7
Dar soporte y monitorear el aplicativo de recepción electrónica 
de documentos electorales

GGE Reporte Reporte 20/02/20 03/03/20 1 1

2.7 PROCESO: DESPLIEGUE DE MATERIAL DE SUFRAGIO

A049 2.7.1 ACTIVIDAD: Actividades previas para el despliegue y repliegue del material electoral y equipos informáticos electorales (SEA).

2.7.1.1
Elaborar y enviar a la ORC los términos de referencia (Modelo)  
para  el  servicio  de  despliegue  y repliegue.

GOECOR Informe Documento 08/01/20 09/01/20 1 1

2.7.1.2
Elaborar la propuesta de rutas y medios de transporte para el 
despliegue y repliegue.

ORC Formato Formato 22/01/20 24/01/20 1 1

2.7.1.3 Organizar y efectuar la verificación pública del material electoral. ORC Reporte Documento 11/02/20 13/02/20 2 2

A050 2.7.2 ACTIVIDAD: Despliegue de material electoral para sufragio

2.7.2.1 Distribuir el material electoral para sufragio a la ORC GGE
Guía de 

despacho
Reporte 04/02/20 06/02/20 1 1

2.7.2.2
Elaborar el cronograma y efectuar el despliegue del material de 
sufragio, material de reserva, paquete del CLV, ánforas, cabinas 
y caja de restos electorales.

ORC Reporte Documento 10/02/20 15/02/20 3 3

A051 2.7.3 ACTIVIDAD: Almacén y despacho

2.7.3.1 Realizar la atención de materiales para el proceso GGE Reporte Reporte 13/01/20 01/02/20 1 1

A052 2.7.4 ACTIVIDAD:  Recepción formal y organización de  documentos electorales

2.7.4.1
Solicitar información a la GITE, de los códigos alfanuméricos, 
número de Resoluciones de Actas observadas, para la recepción 

GGE Informe Documento 19/02/20 20/02/20 1 1
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de documentos electorales y data de las Hojas de Resultados de 
Verificación de Votos

2.7.4.2
Realizar la recepción electrónica y verificación de los 
documentos electorales replegados de la ORC

GGE Reporte Reporte 02/03/20 03/03/20 1 1

2.7.4.3 Organizar y descripción de los documentos de la ORC GGE Reporte Reporte 04/03/20 06/03/20 1 1

2.7.4.4
Elaborar informes de conformidad de entrega de documentos 
electorales

GGE Informe Documento 09/03/20 10/03/20 1 1

2.8 PROCESO: SISTEMA DE COMPUTO ELECTORAL

A053 2.8.1 ACTIVIDAD: Pruebas internas y Simulacro del Sistema de Cómputo de Resultados

2.8.1.1 Generar datos y PDF de material de pruebas internas y simulacro GITE Reporte Reporte 22/01/20 24/01/20 1 1

2.8.1.2 Verificar material de pruebas internas y simulacro GITE Reporte Reporte 27/01/20 28/01/20 1 1

2.8.1.3 Imprimir material de pruebas internas y simulacro GITE Reporte Reporte 29/01/20 29/01/20 1 1

2.8.1.4
Desplegar discos compactos con la versión de la Suite Electoral 
y material de pruebas

GITE Reporte Reporte 23/01/20 13/02/20 2 1 1

2.8.1.5
Organizar las pruebas internas del Sistema de Cómputo 
Electoral.

ORC Reporte Documento 05/02/20 13/02/20 2 2

2.8.1.6 Efectuar las pruebas internas del Sistema de Cómputo Electoral GITE Reporte Reporte 05/02/20 13/02/20 1 1

2.8.1.7
Efectuar el simulacro del Sistema de Cómputo Electoral en la 
Sede Central

GITE Acta Documento 09/02/20 09/02/20 1 1

A054 2.8.2 ACTIVIDAD:  Procesamiento, transmisión y publicación de los Resultados Electorales

2.8.2.1
Organizar, ejecutar y transmitir la puesta a cero en la Sede 
Central

GITE
Acta de 

Puesta a 
Cero

Documento 16/02/20 16/02/20 1 1

2.8.2.2 Organizar, ejecutar y transmitir la puesta a cero en la ORC. ORC Reporte Documento 16/02/20 16/02/20 2 2

2.8.2.3 Procesar y transmitir los resultados electorales GITE Reporte Reporte 16/02/20 16/02/20 1 1

2.8.2.4
Realizar el seguimiento a la transmisión de resultados 
electorales a través del centro de comando

GITE Reporte Reporte 16/02/20 27/02/20 1 1

2.8.2.5
Realizar la digitalización de actas electorales y resoluciones en 
la ORC

GITE Reporte Reporte 16/02/20 27/02/20 1 1

2.8.2.6
Coordinar con la GCRC la publicación  resultados (actas y 
resoluciones) en la página web

GITE Reporte Reporte 16/02/20 27/02/20 1 1

A055 2.8.3 ACTIVIDAD: Gestión de resoluciones electorales del JEE y JNE

2.8.3.1
Efectuar la entrega actas electorales al JEE (emparejamiento de 
actas)

ORC Reporte Documento 16/02/20 18/02/20 1 1

2.8.3.2 Gestionar actas observadas hasta obtener resultados. ORC Reporte Reporte 19/02/20 25/02/20 1 1

2.8.3.3 Recibir e ingresar resoluciones electorales del JEE y JNE GITE Reporte Reporte 17/02/20 27/02/20 1 1

A056 2.8.4 ACTIVIDAD: Entrega de resultados al JEE y al JNE

2.8.4.1
Entregar resultados electorales, imágenes digitalizadas de  actas 
electorales y resoluciones al JNE en la sede central

GITE Reporte Reporte 17/02/20 27/02/20 1 1

A057 2.8.5 ACTIVIDAD: Gestión de la información de omisos

2.8.5.1 Registrar omisos al cargo de miembro de mesa y a la votación. ORC Reporte Reporte 17/02/20 25/02/20 1 1

2.8.5.2 Recibir y consolidar la base de datos de omisos GITE Reporte Reporte 24/02/20 28/02/20 1 1
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2.9 PROCESO: JORNADA ELECTORAL

A058 2.9.1 ACTIVIDAD: Coordinaciones previas a la Jornada electoral

2.9.1.1
Desarrollar la Prueba de comunicaciones para el monitoreo a la 
Jornada Electoral y elaborar informe.

GOECOR Reporte Documento 30/01/20 12/02/20 1 1

A059 2.9.2 ACTIVIDAD: Acondicionamiento de los locales de votación

2.9.2.1 Acondicionar y devolver los locales de votación LV. ORC Reporte Formato 14/02/20 16/02/20 2 2

A060 2.9.3 ACTIVIDAD: Asistencia técnica en el desarrollo de la Jornada Electoral

2.9.3.1 Desarrollar la Jornada electoral en los locales de votación. ORC Reporte Documento 16/02/20 16/02/20 1 1

2.10 PROCESO: CIERRE DE ACTIVIDADES DE LA ORC, CENTROS DE CÓMPUTO, OFICINAS DISTRITALES / CC.PP.

A061 2.10.1 ACTIVIDAD: Cierre de las Oficinas Distritales

2.10.1.1
Deshabilitar la oficina distrital y entregar a la ORC materiales 
electorales, EIE de capacitación y documentación del distrito.

ORC Reporte Documento 15/02/20 17/02/20 1 1

A062 2.10.2 ACTIVIDAD: Cierre de actividades de los Centros de Cómputo

2.10.2.1
Realizar el cierre de las actividades del Centro de Cómputo en 
coordinación con la ORC

GITE Reporte Reporte 27/02/20 27/02/20 1 1

2.10.2.2
Deshabilitar equipos que correspondan y ejecutar el cierre de 
actividades del Centro de Cómputo en coordinación con la GITE.

ORC Reporte Documento 27/02/20 27/02/20 2 2

2.10.2.3 Presentar el Informe final del Centro de Cómputo GITE
Informe 
Final de 

CC
Documento 27/02/20 28/02/20 1 1

A063 2.10.3 ACTIVIDAD: Cierre de actividades en la ORC.

2.10.3.1 Desarrollar el taller de evaluación del plan de acción. ORC Reporte Documento 18/02/20 21/02/20 2 2

2.10.3.2 Ejecutar el cierre de las actividades en la ORC ORC Reporte Documento 28/02/20 29/02/20 1 1

A064 2.10.4 ACTIVIDAD: Conformidad de la Gestión de la ORC (Entrega de documentos, materiales electorales y equipos informáticos)

2.10.4.1
Revisar y brindar conformidad a los entregables del taller de 
evaluación ORC.

GOECOR Reporte Documento 26/02/20 06/03/20 1 1

2.10.4.2
Revisar el acervo documentario de la ORC y otorgar 
conformidad.

GOECOR Informe Documento 24/02/20 13/03/20 1 1

2.10.4.3 Requerir conformidades a otros órganos: GAD, GGE y GCPH. GOECOR
Memorand

o
Documento 03/03/20 03/03/20 1 1

2.10.4.4
Recibir, revisar, dar conformidad a la documentación presentada 
a la GCPH

GCPH Reporte Documento 24/02/20 10/03/20 1 1

2.10.4.5
Recibir, revisar, dar conformidad a la documentación presentada 
a la GAD

GAD Reporte Documento 24/02/20 10/03/20 1 1

2.11 PROCESO: REPLIEGUE DEL MATERIAL ELECTORAL

A065 2.11.1 ACTIVIDAD: Ordenamiento y repliegue de los documentos y material electoral desde los LV a la ORC.

2.11.1.1
Efectuar el repliegue desde los locales de votación hasta la sede 
ORC y entrega de documentos

ORC Formato Formato 16/02/20 17/02/20 1 1

A066 2.11.2 ACTIVIDAD: Repliegue de documentos y material electoral desde la ORC hasta el almacén de la GGE

2.11.2.1 Entregar actas electorales desde la ORC al JEE y/o JNE. ORC Reporte Documento 17/02/20 20/02/20 1 1

2.11.2.2
Entregar documentos y material electoral, EIE y dispositivos al 
comisionado de GGE.

ORC Formato Formato 19/02/20 26/02/20 1 1
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2.11.2.3
Replegar el material electoral y equipos informáticos electorales 
desde la ORC hacia local de la GGE

GGE Reporte Reporte 27/02/20 29/02/20 1 1

2.11.2.4 Clasificar y recuperar material replegado GGE Reporte Reporte 02/03/20 06/03/20 1 1

2.12 PROCESO: GESTIÓN DE LA FORMACIÓN DEMOCRATICA

A067 2.12.1 ACTIVIDAD: Producción y distribución de materiales de educación electoral.

2.12.1.1
Elaborar contenidos, diagramar y aprobar la  Cartilla de 
educación electoral.

GIEE
Diseño del 

material
Documento 02/12/19 13/12/19 1 1

2.12.1.2 Distribuir a la ORC la Cartilla de educación electoral. GIEE Reporte Reporte 17/01/20 20/01/20 1 1

A068 2.12.2 ACTIVIDAD: Ejecución de talleres de educación electoral

2.12.2.1 Ejecutar talleres de educación electoral. GIEE Taller Documento 23/01/20 14/02/20 1 1

2.12.2.2 Elaborar el Informe de los talleres de educación electoral. GIEE Informe Documento 20/02/20 28/02/20 1 1

III PROCESOS DE SOPORTE

3.1 PROCESO: GESTIÓN DEL POTENCIAL HUMANO

A069 3.1.1 ACTIVIDAD: Selección y  Contratación del personal que prestará servicios en la ORC

3.1.1.1 Seleccionar y contratar a  locadores de servicios en la ORC. ORC Reporte Documento 20/01/20 01/02/20 2 1 1

3.1.1.2 Seleccionar al Asistente Administrativo del proceso electoral GCPH Reporte Reporte 14/01/20 15/01/20 1 1

3.1.1.3
Elaboración y suscripción del contrato del Asistente 
Administrativo del proceso electoral

GCPH Contrato Documento 15/01/20 15/01/20 1 1

3.1.1.4 Seleccionar al Encargado de Cómputo GCPH Reporte Reporte 14/01/20 15/01/20 1 1

3.1.1.5 Contratar al Encargado de Cómputo GCPH Contrato Reporte 15/01/20 15/01/20 1 1

3.1.1.6 Seleccionar al Coordinador  de Capacitación GCPH Reporte Reporte 14/01/20 15/01/20 1 1

3.1.1.7 Contratar al Coordinador de Capacitación GCPH Contrato Reporte 15/01/20 15/01/20 1 1

A070 3.1.2 ACTIVIDAD: Seguimiento a la contratación del personal de Sede Central (locadores)

3.1.2.1 Monitorear la selección de locadores GCPH Reporte Reporte 20/01/20 10/02/20 2 1 1

3.1.2.2 Monitorear la contratación de locadores GCPH Reporte Reporte 20/01/20 10/02/20 2 1 1

3.1.2.3 Gestionar el pago de locadores GCPH Reporte Reporte 24/01/20 24/02/20 2 1 1

3.1.2.4 Gestionar y contratar la póliza de seguros contra accidentes GCPH Reporte Reporte 10/01/20 15/03/20 2 1 1

A071 3.1.3 ACTIVIDAD: Solicitud y seguimiento a la contratación de personal ONPE/ORC.

3.1.3.1
Elaborar y remitir a la ORC, los perfiles y las fechas de contrato 
del personal.

GOECOR
Memorand

o
Documento 08/01/20 10/01/20 1 1

3.1.3.2
Elaborar los Términos de Referencia del personal de apoyo a la 
GOECOR.

GOECOR Reporte Documento 08/01/20 30/01/20 1 1

A072 3.1.4 ACTIVIDAD: Inducción al personal de la ONPE/ORC

3.1.4.1 Ejecutar la reunión de inducción con Gestor ORC. GOECOR Informe Documento 12/12/19 17/12/19 1 1
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A073 3.1.5 ACTIVIDAD: Distribución de materiales, indumentaria e implementos al personal ORC

3.1.5.1 Entregar a los órganos los fotocheck  a locadores de servicios GCPH Reporte Documento 14/01/20 15/03/20 2 1 1

A074 3.1.6 ACTIVIDAD: Gestión de pago de remuneraciones y entrega de constancias.

3.1.6.1
Preparar la nómina para el pago de las retribuciones y efectuar 
pago de las retribuciones a los locadores de servicio.

ORC Reporte Documento 18/12/19 26/02/20 6 2 2 2

3.1.6.2 Entregar la Constancia de Prestación de Servicios ORC.  ORC Reporte Documento 17/02/20 28/02/20 1 1

3.2 PROCESO: GESTIÓN DE LA ATENCIÓN AL CIUDADANO

A075 3.2.1 ACTIVIDAD: Atención de consultas del proceso

3.2.1.1
Absolver consultas sobre el proceso electoral a través de correo 
institucional

GCRC Reporte Documento 01/02/20 29/02/20 1 1

3.2.1.2 Atender la consulta de los ciudadanos vía telefónica GCRC Reporte Documento 01/02/20 29/02/20 1 1

3.2.1.3
Absolver consultas sobre el proceso electoral a través de las 
redes sociales

GCRC Reporte Documento 01/02/20 29/02/20 1 1

A076 3.2.2 ACTIVIDAD:  Atención de consultas a ciudadanos

3.2.2.1
Atender las consultas ciudadanos relacionadas al proceso 
electoral.

SG Reporte Documento 02/12/19 29/02/20 3 1 1 1

3.2.2.2 Recibir queja y/o reclamación en la ORC. ORC Reporte Documento 18/12/19 27/02/20 2 2

3.3 PROCESO: GESTIÓN DE LA TECNOLOGÌA DE LA INFORMACIÓN

A077 3.3.1 ACTIVIDAD: Desarrollo de Software

3.3.1.1
Realizar la, adecuación y  validación de la solución  del SEA para 
la versión de capacitación.

GITE Reporte Reporte 15/10/19 12/11/19 2 1 1

3.3.1.2
Realizar  la, adecuación  y validación del Sistema de Cómputo 
de Resultados Electorales S-CORE.

GITE Reporte Reporte 07/12/19 09/02/20 3 1 1 1

3.3.1.3 Entregar software del SEA versión beta para el JNE. GITE Aplicativo Documento 12/12/19 18/12/19 1 1

3.3.1.4
Realizar la  adecuación y  validación de la solución del SEA  para 
la versión de  Simulacro.

GITE Reporte Reporte 13/11/19 31/12/19 2 1 1

3.3.1.5
Realizar la adecuación y  validación de la solución del  SEA  para 
la versión de Jornada Electoral.

GITE Reporte Reporte 02/01/20 22/01/20 1 1

3.3.1.6
Generar la versión de software  SEA  en presencia de JNE 
Simulacro

GITE Reporte Reporte 02/01/20 02/01/20 1 1

3.3.1.7
Generación de versión de software  SEA  en presencia de JNE 
Jornada Electoral

GITE Reporte Reporte 24/01/20 24/01/20 1 1

A078 3.3.2 ACTIVIDAD: Preparación, embalaje y distribución de equipos informáticos electorales (SEA) para capacitación

3.3.2.1
Realizar preparación (revisión, clonación, pruebas QA y lacrado) 
de equipos informáticos electorales (SEA) para capacitación

GITE Reporte Reporte 26/12/19 27/12/19 1 1

3.3.2.2

Entregar equipos informáticos electorales (SEA)  a la GGE para 
talleres de capacitación centralizada, de capacitación del 
personal ORC,  capacitación de actores electorales y Jornadas 
de capacitación.

GITE
Cargo de 
Entrega

Documento 27/12/19 27/12/19 1 1

3.3.2.3

Codificar, rotular y embalar los equipos informáticos electorales 
(SEA) para talleres de capacitación del personal ORC, 
capacitación de actores electorales y las Jornadas de 
capacitación

GGE Reporte Reporte 17/01/20 18/01/20 1 1

3.3.2.4
Distribuir equipos informáticos electorales (SEA) a la ORC para 
talleres de capacitación del personal ORC, capacitación de 
actores electorales y las Jornadas de capacitación

GGE
Guía de 

despacho
Reporte 20/01/20 21/01/20 1 1

3.3.2.5
Distribuir equipos informáticos electorales (SEA) de la ORC a las 
Oficinas distritales / locales de votación para la capacitación de 
actores electorales y las Jornadas de capacitación.

ORC Reporte Documento 22/01/20 08/02/20 2 1 1
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A079 3.3.3 ACTIVIDAD: Preparación, embalaje y distribución de equipos informáticos electorales (SEA) para simulacro del Sistema de Cómputo Electoral

3.3.3.1
Realizar la preparación (revisión, clonación, pruebas QA y 
lacrado) de equipos informáticos electorales (SEA) para el 
simulacro del Sistema de Cómputo Electoral

GITE Reporte Reporte 02/01/20 09/01/20 1 1

3.3.3.2
Realizar la generación de dispositivos para el simulacro del 
Sistema de Cómputo Electoral

GITE Reporte Reporte 07/01/20 07/01/20 1 1

3.3.3.3
Entregar a la GGE, equipos informáticos electorales (SEA) para 
el simulacro del Sistema de Cómputo Electoral

GITE

Guía de 
Transferen
cia Interna 
de Bienes

Documento 09/01/20 09/01/20 1 1

3.3.3.4
Codificar, rotular y embalar los equipos informáticos electorales 
(SEA) para el simulacro del Sistema de Cómputo Electoral

GGE Reporte Reporte 24/01/20 29/01/20 1 1

3.3.3.5
Distribuir equipos informáticos electorales (SEA) electorales a la 
ORC para el simulacro del Sistema de Cómputo Electoral

GGE
Guía de 

despacho
Reporte 04/02/20 06/02/20 1 1

3.3.3.6
Distribuir equipos informáticos electorales (SEA) de la ORC a los 
locales de votación para el simulacro del Sistema de Cómputo 
Electoral

ORC 
Reporte Documento 07/02/20 08/02/20 1 1

A080 3.3.4 ACTIVIDAD: Preparación, embalaje y distribución de equipos informáticos electorales (SEA) para Sufragio

3.3.4.1
Realizar la preparación (revisión, clonación, pruebas QA y 
lacrado) de equipos informáticos electorales de SEA para 
Sufragio

GITE Reporte Reporte 23/01/20 29/01/20 1 1

3.3.4.2 Realizar la generación de dispositivos para Sufragio GITE Reporte Reporte 25/01/20 26/01/20 1 1

3.3.4.3
Entregar a la GGE, equipos informáticos electorales de SEA para 
Sufragio

GITE

Guía de 
Transferen
cia Interna 
de Bienes

Documento 29/01/20 29/01/20 1 1

3.3.4.4
Codificar, rotular y embalar los equipos informáticos electorales 
(SEA) para Sufragio

GGE Reporte Reporte 30/01/20 03/02/20 1 1

3.3.4.5
Distribuir equipos informáticos electorales (SEA) electorales a la 
ORC para Sufragio

GGE
Guía de 

despacho
Reporte 04/02/20 06/02/20 1 1

3.3.4.6
Distribuir equipos informáticos electorales (SEA) de la ORC a los 
locales de votación para Sufragio

ORC Reporte Documento 15/02/20 15/02/20 1 1

A081 3.3.5 ACTIVIDAD: Mantenimiento y soporte informático

3.3.5.1 Realizar el soporte a los aplicativos Electorales GITE Reporte Reporte 20/12/19 16/02/20 3 1 1 1

A082 3.3.6 ACTIVIDAD: Seguridad de la Información

3.3.6.1 Realizar y gestionar la aprobación  del Plan de Contingencia TI GITE Plan Documento 26/12/19 15/01/20 2 1 1

3.3.6.2 Ejecutar pruebas de escenarios de Contingencia de TI GITE Reporte Reporte 30/01/20 13/02/20 1 1

3.3.6.3 Evaluar  el Plan de Contingencia TI GITE
Evaluación 

del Plan
Proveído 15/03/20 31/03/20 1 1

A083 3.3.7 ACTIVIDAD: Implementación y gestión del Sistema de Producción y Almacenamiento de Microformas Digitales

3.3.7.1
Elaborar y Aprobar el Plan de Producción de Microformas 
Digitales de la ONPE

GITE Plan Resolución 26/12/19 15/01/20 2 1 1

3.3.7.2
Realizar la gestión y operación del Sistema de Producción y 
Almacenamiento de Microformas Digitales en Centros de 
Cómputo y Sede Central.

GITE Reporte Reporte 30/01/20 15/03/20 2 1 1

3.3.7.3
Evaluar  el Plan de  Producción de Microformas Digitales de la 
ONPE

GITE
Evaluación 

del Plan
Proveído 15/03/20 31/03/20 1 1

3.4 PROCESO:  GESTIÓN JURÍDICA

A084 3.4.1 ACTIVIDAD: Asesoría Legal

3.4.1.1 Revisar y visar resoluciones  jefaturales (Otras resoluciones) GAJ Reporte Documento 20/11/19 28/02/20 3 1 1 1

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposición Complementaria
Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente
dirección web: sisadm.onpe.gob.pe/verifica/inicio.do e ingresando el siguiente código de verificación: RYBENEO



N°AO Código Actividad Operativa / Tarea Órgano
Unidad de 

Medida
Sustento Inicio Fin

Meta 
Anual O

C
T

N
O

V

D
IC

E
N

E

F
E

B

M
A

R

3.4.1.2
Asesorar a todos los niveles organizacionales en aspecto jurídico 
legal.

GAJ Reporte Documento 01/12/19 28/02/20 3 1 1 1

A085 3.4.2 ACTIVIDAD: Ejecución de acciones judiciales

3.4.2.1
Asesorar en la prevención de asuntos judiciales  relacionados o 
derivados del proceso electoral

PP Informe Documento 02/01/20 31/03/20 3 1 1 1

A086 3.4.3 ACTIVIDAD: Control Institucional

3.4.3.1
Formular los Términos de Referencia para la contratación de los 
Auditores Gubernamentales

OCI Término Documento 02/01/20 28/02/20 2 1 1

3.4.3.2
Formular los planes y programas de auditoría para la 
acreditación de los servicios de control simultáneo

OCI Oficio Documento 02/01/20 28/02/20 3 1 2

3.4.3.3 Realizar Servicios de Control Simultáneo (Visita de control) OCI Informe Documento 02/01/20 28/02/20 3 1 2

3.5 PROCESO:GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

A087 3.5.1 ACTIVIDAD: Gestión Financiera

3.5.1.1
Elaboración de la Rendición de cuentas de la ORC y Reporte de 
Administración Presupuestal.

ORC Reporte Documento 18/12/19 31/01/20 4 2 2

3.5.1.2
Elaborar la solicitud de viajes en comisión de servicios y autorizar 
desplazamientos de comisionados GOECOR - ORC.

GOECOR Reporte Documento 16/12/19 26/02/20 3 1 1 1

3.5.1.3
Registrar en la base de datos, la rendición de viáticos de personal 
GOECOR que viaja en comisión de servicio.

GOECOR Reporte Documento 08/01/20 13/03/20 3 1 1 1

3.5.1.4
Revisar expedientes de contratación de bienes y servicios entre 
otros para el pago de las obligaciones contraídas

GAD Reporte Reporte 12/12/19 31/03/20 4 1 1 1 1

A088 3.5.2 ACTIVIDAD: Gestión Logística

3.5.2.1 Elaborar pedidos de bienes y servicios GOECOR Reporte Documento 16/12/19 26/02/20 1 1

3.5.2.2
Contratar Bienes y Servicios, y emitir reportes mensual  de 
bienes y servicios atendidos, programados y no programados

GAD Reporte Reporte 12/12/19 16/02/20 3 1 1 1

3.5.2.3
Preparar y distribuir los Kits de materiales de oficina para el inicio 
de las actividades en la ORC

GOECOR Reporte Documento 18/12/19 20/12/19 1 1

3.5.2.4 Recibir, almacenar y despachar bienes de almacén GAD Reporte Reporte 13/12/19 16/02/20 3 1 1 1

3.5.2.5 Gestionar y contratar los bienes y servicios para la ORC. ORC Reporte Formato 16/12/19 21/02/20 4 1 1 2

A089 3.5.3 ACTIVIDAD: Gestión mantenimiento y control patrimonial

3.5.3.1 Entregar bienes y equipos para el funcionamiento de la ORC GAD Reporte Reporte 16/12/19 31/01/20 2 1 1

3.5.3.2
Brindar servicios de impresión, anillados, fotocopiados, 
empastados y enmicados de documentos de las distintas 
gerencias

GAD Reporte Documento 16/12/19 16/02/20 3 1 1 1

3.5.3.3 Recibir de la ORC los bienes y equipos GAD Reporte Documento 27/02/20 29/02/20 1 1

3.6 PROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL

A090 3.6.1 ACTIVIDAD: Gestión documental interna y externa vinculada al proceso electoral

3.6.1.1
Despachar y notificar al destinatario, la documentación que 
emiten los órganos de la institución en atención de las 
necesidades y coordinaciones para ejecutar el proceso electoral.

SG Reporte Documento 02/12/19 29/02/20 3 1 1 1

3.6.1.2
Recepcionar y distribuir la documentación que presentan los 
ciudadanos, instituciones públicas, privadas y los Organismos 
del Sistema Electoral, relacionada con el proceso electoral.

SG Reporte Documento 02/12/19 29/02/20 3 1 1 1

3.6.1.3
Elaborar y enviar Instrucciones operativas para: sorteo de 
miembros de mesa, despliegue y repliegue y Jornada Electoral.

GOECOR
Memorand

o
Documento 12/12/19 12/02/20 3 1 1 1
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3.6.1.4
Remitir el listado de actas y registros que serán requeridos para 
el acervo documental de la ORC.

GOECOR
Memorand

o
Documento 03/12/19 12/12/19 1 1

3.6.1.5
Brindar asesoría técnica a la ORC en la organización del acervo 
documentario.

GOECOR Reporte Documento 15/01/20 27/02/20 1 1

3.6.1.6
Brindar atención a petitorios de los ciudadanos y personal de la 
ORC.

GOECOR Reporte Documento 18/12/19 26/02/20 1 1

3.7 PROCESO: GESTIÓN DE LA SEGURIDAD INSTITUCIONAL

A091 3.7.1 ACTIVIDAD: Coordinación Permanente

3.7.1.1 Realizar la solicitud de oficiales de enlace del CCFFAA y la PNP. OSDN Reporte Documento 01/10/19 31/10/19 1 1

3.7.1.2
Coordinar con la PNP, la custodia de las Sedes del Sistema 
Electoral (JNE, RENIEC, JEE,ORC)

OSDN Reporte Documento 10/01/20 28/02/20 2 1 1

3.7.1.3
Coordinar con las FFAA y PNP, la custodia de los locales de 
sufragio.

OSDN Reporte Documento 01/02/20 28/02/20 1 1

3.7.1.4 Coordinar el resguardo policial de los equipos y material electoral OSDN Reporte Documento 10/01/20 28/02/20 2 1 1

3.7.1.5 Elaborar plan de Seguridad. OSDN Documento Documento 01/01/20 20/01/20 1 1

3.7.1.6 Elaborar y actualizar la matriz y mapa de riesgos del proceso OSDN Reporte Documento 01/02/20 28/02/20 1 1

3.7.1.7 Elaborar Cartilla de instrucción para las FFAA Y PNP OSDN Reporte Documento 01/11/19 30/11/19 1 1

3.7.1.8
Elaborar Cartilla informativa para los representantes del 
Ministerio Público

OSDN Reporte Documento 01/11/19 30/11/19 1 1

3.7.1.9 Remitir cartilla de instrucción para las FFAA y PNP OSDN Reporte Documento 01/01/20 25/01/20 1 1

3.7.1.10
Remitir cartillas Informativa para los representantes del 
Ministerio Público

OSDN Reporte Documento 01/01/20 25/01/20 1 1

3.7.1.11

Participar en reuniones de coordinación con JNE,PCM, MP, DP, 
DINI, DIRIN, PNP, CCFFA, entre otros, para disponer de 
información  que contribuya con el desarrollo del proceso 
electoral

OSDN Reporte Documento 01/12/19 31/01/20 2 1 1

3.7.1.12

Realizar coordinaciones con: Bomberos, INDECI, SENAMHI, 
TRANSPORTES, SALUD, entre otras instituciones que por 
función son las llamadas a brindar información especializada y 
apoyo frente a situaciones de emergencia.

OSDN Reporte Documento 01/12/19 31/12/19 1 1

3.7.1.13

Capacitar al personal de GOECOR y personal ORC, sobre 
aspectos de seguridad relacionados a: Plan de Seguridad, 
Gestión de Riesgos de Desastres, Mapa de Riesgos Electorales 
y Manejo de Crisis.

OSDN Reporte Documento 01/12/19 31/12/19 1 1

3.7.1.14
Gestionar  las acciones de seguridad en la ORC y distritos 
durante el proceso electoral.

ORC Reporte Documento 17/12/19 27/02/20 3 1 1 1
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