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"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
"Afo de la lucha contra la corrupcion y la impunidad"”

Lima, 31 de Diciembre del 2019
RESOLUCION JEFATURAL N° 000284-2019-JN/ONPE

VISTOS: Los Informes N° 000041-2019-GGC/ONPE y 000030-2019-
GGC/ONPE de la Gerencia de Gestion de la Calidad, el Memorando N° 000493-2019-
GGC/ONPE de la Gerencia de Gestion de la Calidad; el Memorando N° 004025-2019-
GOECOR/ONPE de la Gerencia de Organizacion Electoral y Coordinacion Regional; los
Memorandos N° 000968-2019-SG/ONPE y 000100-2019-SG/ONPE de la Secretaria
General y, los Informes N° 000473-2019-GAJ/ONPE, N° 000485-2019-GAJ/ONPE y N°
000503-2019-GAJ/ONPE, de la Gerencia de Asesoria Juridica;

CONSIDERANDO:

De acuerdo al articulo 4 de la Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del
Estado, Ley N° 27658, este proceso de modernizacion tiene por finalidad fundamental
obtener los mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, para lograr una mejor
atencion a la ciudadania, priorizando y optimizando el uso de los recursos publicos;

Conforme al numeral 3 de la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion
Publica aprobada mediante Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, senala que la gestion
publica moderna es una gestion orientada a resultados al servicio del ciudadano, en la
que funcionarios publicos calificados y motivados se preocupen por entender las
necesidades del ciudadano; organizando procesos mas eficaces y eficientes que arrojen
como resultado la mayor satisfaccion de los ciudadanos;

De acuerdo, con la metodologia aprobada a través del Decreto Supremo N° 007-
2011-PCM, Decreto Supremo que aprueba la metodologia de simplificacién
administrativa y establece disposiciones para su implementacion, para la mejora de los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, en concordancia

o con las disposiciones del Decreto Supremo N° 079-2007-PCM que establece los
onee ™" Lineamientos para Elaboracion y Aprobacién del Texto Unico de Procedimientos
e e —“s Administrativos (TUPA), mediante Resolucion Jefatural N° 000227-2015-J/ONPE se
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causales de excusa; siendo posteriormente modificados mediante Resolucién Jefatural
N° 000129-2017-JN/ONPE, documentos que fueron revisados a la luz de las normas de
simplificacion administrativa a fin de ser modificados, de ser el caso. Asi como, se
advierte que la Resolucion Jefatural N° 134-2012-J/ONPE contiene en su articulo
primero disposiciones ajenas a los procedimientos administrativos que deben ser
incorporados al TUPA de la ONPE, por lo que el mencionado articulo debe continuar
vigente;

Cabe senalar que uno de los principios que inspiran el procedimiento
administrativo, es el Principio de Simplicidad, contenido en el inciso 1.13 del Articulo IV
del Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-
JUS, por el que los tramites establecidos por la autoridad administrativa deberan ser
sencillos, debiendo eliminarse toda complejidad innecesaria; es decir, los requisitos
exigidos deberan ser racionales y proporcionales a los fines que se persigue cumplir;

Asimismo, en atencion al Decreto Legislativo N° 1246, publicado en el diario
oficial “El Peruano” con fecha 10 de noviembre de 2016, fecha posterior a la aprobacién
del TUPA de la ONPE vigente, que aprobd diversas medidas de simplificacién
administrativa, establecié la implementacion progresiva de la interoperabilidad en
beneficio del ciudadano, sefalando que la informacion que las entidades de la
administracién publica deben proporcionar de manera gratuita, a través de la
interoperabilidad, se encuentra referida a la informacion contenida en el numeral 3.2 del
articulo 3: “Identificacion y estado civil; Antecedentes penales; Antecedentes judiciales;
Antecedentes policiales; Grados y Titulos; Vigencia de poderes y designacion de
representantes legales; Titularidad o dominio sobre bienes registrados”. Senalando en
el inciso 3.3 del mismo articulo: “En tanto se implemente la interoperabilidad, la
informacion y documentos mencionados en el numeral 3.2 precedente podran ser
sustituidos, a opcion del administrado o usuario, por declaracion jurada, conforme a lo
establecido en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General”;

De acuerdo a lo expuesto, mediante el Memorando Multiple N° 000016-2019-
GGC/ONPE de fecha 26 de marzo de 2019, la Gerencia de Gestién de la Calidad sefala
que resulta necesario actualizar los procedimientos, en el marco de la mejora continua
y de la normativa de simplificacion administrativa referida en el parrafo precedente, y
conforme a las disposiciones contenidas en el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo
N° 004-2019-JUS;

Por lo expuesto, y en atencion a la necesidad institucional de aprobacion de un
nuevo TUPA de la ONPE, el Memorando N° 00263-2019-GGC/ONPE que dirige la
Gerencia de Gestion de la Calidad a la Secretaria General remite dos propuestas para
modificar los procedimientos del TUPA, solicitando emitir la conformidad respecto de
los requisitos y formularios de solicitud de los procedimientos que se detallan: i) Acceso
a la informacion publica, /i) Expedicion de constancia de sufragio y/o de haber ejercido
el cargo de miembro de mesa, iij) Expedicidn de copias certificadas de documentos
administrativos, iv) Expedicion de formatos de listas de adherentes (kit electoral) para la
inscripcion de organizaciones politicas, v) Expedicion de formatos de listas de
adherentes (kit electoral) para el ejercicio de los derechos de la Ley N° 26300, Ley de
los derechos de participacion y control ciudadanos; y por medio del Memorando N°
000968-2019-SG/ONPE, la Secretaria General procede a dar conformidad a los
requisitos y formularios de solicitud de procedimientos que se encuentran a su cargo;

Mediante el Informe N° 000030-2019-GGC/ONPE que contiene la propuesta de
modificacion del TUPA de la ONPE, en el formato aprobado con el Decreto Supremo
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N° 062-2009-PCM, que incorpora el procedimiento de “Expedicion de copias certificadas
de documentos administrativos”, los formularios de solicitud de procedimientos,
conteniendo las modificaciones solicitadas por la Secretaria General y la Gerencia de
Informacion de Educaciéon Electoral con relacion al Formulario S1; cumpliendo con
presentar el Informe Técnico Sustentatorio que fundamenta las modificaciones y los
formatos de sustentacion legal y técnica de los procedimientos administrativos y
servicios contenidos en el TUPA de la ONPE;

Cabe destacar, que con el informe referido en el parrafo precedente la Gerencia
de Gestion de la Calidad pone en conocimiento de la Gerencia General que la propuesta
de modificacion del TUPA de la ONPE, cuenta con la conformidad de los siguientes
organos: Gerencia de Organizacién Electoral y Coordinacién Regional, Gerencia de
Gestion Electoral, Gerencia de Informacién y Educacién Electoral y Secretaria General,

Por otro lado, la Ley N° 30995, Ley que modifica la Legislacién Electoral sobre
Inscripcién, Afiliacién, Comités Partidarios, Suspension, Cancelacion, Integracion y
Renuncia a Organizaciones Politicas, publicada en el Diario Oficial “El Peruano” con
fecha 27 de agosto de 2019, modificé el articulo 7 de la Ley N° 28094, Ley de
Organizaciones Politicas, lo que afecté la vigencia del procedimiento administrativo
contenido en el proyecto de TUPA de la ONPE, referido a la “Expedicion de Formatos
para la Recoleccion de Firmas de Adherentes (Kit Electoral) para la inscripcion de
Organizaciones Politicas”, por tanto, no corresponde que sea considerado en el nuevo
proyecto;

En este sentido, por Informe N° 000041-2019-GGC/ONPE la Gerencia de Gestidn
de la Calidad remite el proyecto de TUPA de la ONPE, el mismo que contiene los
siguientes procedimientos: i) Acceso a la Informacién Publica; ii) Excusa al Cargo de
Miembro de Mesa; iii) Justificacion a la Inasistencia al Cargo de Miembro de Mesa; iv)
Expedicion de Constancia de Sufragio y/o de haber ejercido el Cargo de Miembro de
Mesa; v) Expedicion de Copia Certificada de Documentos Administrativos; vi)
Expedicién de Formatos para la Recoleccién de Firmas de Adherentes (Kit Electoral)
para el ejercicio de los derechos previstos en la Ley N° 26300, Ley de los Derechos de
Participacion y Control Ciudadanos; y iv) Verificacion en Documentos Electorales; Y en
cuanto a los Servicios que brinda la Oficina Nacional de Procesos Electorales: i)
Atencién de Solicitudes de Asistencia Técnica y Apoyo en Materia Electoral. En
resumen 07 (siete) procedimientos y 01 (un) servicio contenidos en el TUPA de la ONPE;

Cabe precisar que el proyecto de modificacion del TUPA de la ONPE remitido con
el Informe N° 000041-2019-GGC/ONPE, ha incorporado un nuevo procedimiento en el
TUPA, denominado como: “Expedicion de Copia Certificada de Documentos
Administrativos”, razén por la que este texto debe ser considerado como un nuevo TUPA
para la entidad;

En consecuencia, para su aprobacion, resulta de aplicacién el numeral 44.1 del
articulo 44 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que dispone que el TUPA
debe ser aprobado por resolucion del titular del organismo constitucionalmente
auténomo;

En el mismo sentido expuesto, la Secretaria General emitid la conformidad
correspondiente para la aprobacion del nuevo TUPA de la ONPE, mediante el Informe
N° 000100-2019-SG/ONPE, de fecha 15 de noviembre de 2019, de acuerdo al numeral
11.5 del articulo 11 del Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, que aprueba los
Lineamientos para elaboracion y aprobacion del TUPA y establecen disposiciones para
el cumplimiento de la Ley del Silencio Administrativo, que establece que previamente a
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la aprobacion del TUPA, el texto deberé contar con la opinién favorable de la Secretaria
General o del 6rgano que haga sus veces;

De conformidad con lo dispuesto en el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, Decreto Supremo N° 004-2019-JUS; el
Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, que aprueba los lineamientos para la elaboracion
y aprobaciéon del Texto Unico de Procedimientos Administrativos; y en uso de las
facultades conferidas en el articulo 13 de la Ley N° 26487, Ley Orgénica de la Oficina
Nacional de Procesos Electorales, asi como en los literales s) y t) del articulo 11 del
Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones, aprobado por Resolucion
Jefatural N° 000246-2019-JN/ONPE;

Con el visado de la Gerencia General, Secretaria General, y de las Gerencias de
Asesoria Juridica y Gestién de la Calidad;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Dejar sin efecto la Resolucion Jefatural N° 000227-
2015-J/ONPE que aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la
Oficina Nacional de Procesos Electorales, modificada por Resolucion Jefatural N°
000100-2016-J/ONPE, que contiene el texto integro vigente.

ARTICULO SEGUNDO.- Dejar sin efecto el Articulo Segundo de la Resolucién
Jefatural N° 134-2012-J/ONPE de fecha 01 de agosto de 2012, modificado por
Resolucion Jefatural N° 129-2017-J/ONPE, quedando vigente en lo demas que contiene.

ARTICULO TERCERO.- Dejar sin efecto, el Anexo aprobado por el Articulo
Primero de la Resolucién Jefatural N° 000096-2016-J/ONPE, que contiene los
requisitos, plazos y calificacion de los procedimientos administrativos, dejando vigente
el articulo primero de la resolucién acotada.

ARTICULO CUARTO.- Aprobar el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos de la Oficina Nacional de Procesos Electorales conforme a los anexos
que forman parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO QUINTO.- Aprobar los Formularios que se requieren como requisito
para realizar los procedimientos administrativos contenidos en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos de la Oficina Nacional de Procesos Electorales, los
mismos que en anexos forman parte de la presente resolucion.

ARTICULO SEXTO.- Disponer que el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos aprobado en el articulo cuarto de la presente resolucion, entre en
vigencia a partir del dia habil siguiente de la publicaciéon de su norma aprobatoria, en el
diario oficial “El Peruano”.

ARTICULO SETIMO.- Publiquese la presente Resolucién en el diario oficial
“El Peruano” y el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Oficina Nacional
de Procesos Electorales, aprobado en el articulo cuarto de la presente resolucion, en: el
Portal del diario oficial “El Peruano”; en la Plataforma Digital Unica para Orientacién al
Ciudadano del Estado Peruano https://www.gob.pe; asi como, en el Portal Institucional
www.onpe.gob.pe.

Asimismo, Publiquese los Formularios sefialados como requisitos de los
procedimientos administrativos, aprobados en el articulo quinto, en el Portal de Servicios
al Ciudadano y Empresas — PSCE, www.serviciosalciudadano.gob.pe, asi como en el
Portal Institucional www.onpe.gob.pe.
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ARTICULO OCTAVO.- Los procedimientos iniciados antes de la presente
modificacion se rigen por lo dispuesto en la Resolucion Jefatural N° 000227-2015-
J/ONPE que aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Oficina
Nacional de Procesos Electorales, modificada por Resolucién Jefatural N° 000100-2016-
J/ONPE.

Asimismo, los procedimientos de Excusa al Cargo de Miembro de Mesa y
Justificacién a la Inasistencia al cargo de Miembro de Mesa, que se generen como
consecuencia de los siguientes procesos electorales: el convocado mediante Decreto
Supremo N° 165-2019-PCM, Decreto Supremo que disuelve el Congreso de la
Republica y convoca a elecciones para un nuevo congreso; las Elecciones Municipales
Complementarias de Alcalde y Regidores en el distrito de Chipao, provincia de Lucanas,
departamento de Ayacucho convocadas para el domingo 29 de marzo de 2020, por
Decreto Supremo N° 171-2019-PCM; y, la Consulta Vecinal con fines de demarcacién
territorial para la creacién del distrito de Alto Trujillo, en la provincia de Truijillo,
departamento de La Libertad, convocado por Resolucién N° 0138-2019-JNE del Jurado
Nacional de Elecciones, se rigen por lo dispuesto en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos aprobado con Resolucién Jefatural N° 000227-2015-J/ONPE modificado
por Resolucién Jefatural N° 000100-2016-J/ONPE.

Registrese, publiquese y comuniquese.

ELAR JUAN BOLANOS LLANOS
Jefe (e)
Oficina Nacional de Procesos Electorales

EBL/ght/mbb/bbf
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) (8) y (9)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (%) CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o o
ONRIEEEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO R [ @aalsm Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER . .
Numero y Denominacion L 9 (en % UIT) (en S/.) Automatica B (en dias habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo | Negativo
1 ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA. Solicitud segtin Formulario P1. Formulario P1 X 10 (diez) dias  |Area de Atencion al Ciudadano y Tramite Documentario - Presentar ante la Funcionaria (0) responsable NO APLICA Tribunal de Transparencia y Acceso a la
Jr. Washington N° 1898 - 1er designada (o) de acuerdo a la Ley N° Informacién Publica
BASE LEGAL: La solicitud se presentara mediante los siguientes medios: Piso-Lima Cercado 27806
Decreto Supremo N° 018-2001-PCM, dispone que las entidades publicas incorporen en el TUPA el a) Por escrito, o Resuelve la Funcionaria (0) de la entidad poseedor Plazo para presentar 15 (Quince) dias
procedimiento de acceso a la informacion publica, art. 1° publicado el 27.02.2001. de la informacién calendario
Decreto Supremo N° 043-2003-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de b) Por correo electrénico (transparencia@onpe.gob.pe) o por cualquier otro medio alternativo Oficina Regional de Coordinacion - ingresar a Plazo para resolver 10 (Diez) dias
Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica,art. 10°, publicado el 24.04.2003. https://www.onpe.gob.pe/nosotros/onpe-regiones/.
Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Presentacion del original del Comprobante de Pago por el costo de reproduccion (*) de acuerdo
plblica, arts.: 10°, 11°, 12°, 13°, 15° publicado el 07.08.2003. a los siguientes conceptos:
Decreto Supremo N2 070-2013-PCM que modifica el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a a) Por informacién brindada por correo electronico. Gratuito Gratuito
la Informacién Publica, publicado el 14.06.2013.
Decreto Legislativo N° 1353 crea la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la In formacion b) Por copia fotostatica simple en A4, costo por hoja. 0.002 S/.0.10
Publica, publicado el 07.01.2017 y la Fe de erratas publicada el 12.01.2017
Decreto Supremo N° 019-2017-JUS que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1353, ¢) Por informacién en CD, costo por CD. 0.021 S/.0.90
publicado el 15.09.2017
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento d) Por informacién en DVD, costo por DVD. 0.043 S/.1.80
Administrativo General , Titulo Preliminar, art. IV, numerales 1.12'y 1.19 y publicado el 25.01.2019
Nota.- Excepcionalmente cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo para resolver,
por Unica vez la entidad comunicara al solicitante la fecha en que se proporcionara la informacién
solicitada debidamente fundamentada en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibido el
pedido de informacion.
2 EXCUSA AL CARGO DE MIEMBRO DE MESA. (1) (2) Solicitud segtin Formulario P2 Formulario P2 0.383 S/.16.10 X 01 (Un) dia. Area de Atencion al Ciudadano y Tramite Documentario -| Gerenta/e de Organizacion Electoral y Coordinacion NO APLICA NO APLICA
Jr. Washinaton N° 1898 - 1er Redional
BASE LEGAL: Presentacion del original del Comprobante de Pago por derecho de tramite (*) Piso-Lima Cercado.
Ley N° 26859 Ley Organica de Elecciones, art. 57° y 58° publicada el 01.10.1997. Dependiendo de la causal invocada se adjuntaran los documentos que se detallan a continuacién.
Resolucién Jefatural N° 134-2012-J/ONPE que precisa causales de excusa para el caso de los procesos 3.1.) Las (os) C: y Per de las Oficina Descer de Procesos El Jefa/e de la Oficina Descentralizada de Procesos NO APLICA NO APLICA
de Consulta Popular de Revocatoria de Autoridades, art. 1°, publicada el 04.08.2012 Electorales
Decreto Legislativo N° 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa, art. 5°, literal Copia simple del documento emitido por la autoridad de la organizacion politica competente o de Direccion seglin proceso electoral.
a), b) y g) publicado el 10.11.2016 la Resolucion emitida por el JEE o JNE que acredite la condicién de candidata/o inscrito o
personera/o acreditado.
Resolucién Jefatural N° 000096-2016-J/ONPE, que aprueba el procedimiento administrativo, publicada el 3.2.) Las (os) funcionarios y/o servidores de los organismos que conforman el Sistema
22.04.2016.. Electoral Peruano:
Decreto Supremo N° 051-2017-PCM que amplia informacion para la implementacion progresiva de la Copia simple de la constancia o contrato de trabajo, o Gltima boleta de pago o carné o credencial
interoperabilidad en beneficio del ciudadano, art. 3°, publicado el 10.05.2017 de la entidad, que acredite la relacién laboral o de servicio entre la o el solicitante y los
Organismos del Sistema Electoral. En el caso del personal de la ONPE, presentara Declaracion
Jurada.
3.3.) Las (os) miembros del Ministerio Publico, que durante la jornada electoral realizan
i i conlap ionei igacion de los delitos electorales:
Copia simple del documento oficial emitido por el Ministerio Pablico, que acredite el ejercicio de la
funcién sefialada en la causal de excusa.
3.4.) Las (os) funcionarios y/o servidores de la Defensoria del Pueblo que realizan
supervision electoral:
Copia simple del documento oficial emitido por la Defensoria del Pueblo, que acredite el ejercicio
de la funcién sefialada en la causal de excusa.
3.5.) Las autoridades politicas:
Copia simple de la resolucién de designacion vigente
3.6.) Las autoridades o rep p i de popular:
Copia simple de la credencial o documento emitido por el organismo electoral correspondiente.
3.7) Las (os) ciudadanos que integran los Comités Directivos de las Organizaciones
Politicas inscritas en el Jurado Nacional de Elecciones:
Copia simple del documento oficial de acreditacion de la organizacion politica y/o del Jurado
Nacional de Elecciones que sustente el ejercicio de la funcién sefalada como causal de excusa.
3.8) Las (os) ciudadanos que integran los Comités Directivos de las Organizaciones
Politicas inscritas en el Jurado Nacional de Elecciones a las que pertenezcan las:
autoridades sometidas a Consulta Popular de Revocatoria:
Copia simple del documento oficial de acreditacion de la organizacién politica y/o del Jurado
Nacional de Elecciones que sustente el ejercicio de la funcién sefialada como causal de excusa.
3.9.) Los conyuges y parientes dentro del grado de o afinidad
entre los miembros de una misma mesa:
Declaracién Jurada en caso de parientes hasta el primer grado (padres, hijos, conyuge) y
segundo grado de consanguinidad o afinidad (hermana/o,cuiada/o) .
3.10.) Los conyuges y parientes dentro del grado de o afinidad
de los candidatos que residen en el ambito de la jurisdiccion en la cual postulan:
Declaracion Jurada en caso de parientes hasta el primer grado (padres, hijos, cényuge) y
segundo grado de consanguinidad o afinidad (hermana/o,cufiada/o) .
3.11.) Las (os) electores p de la de do con las
relaciones correspondientes que remita el Regist i de i y Estado
Civil:
Copia simple del documento que acredite la ausencia temporal.
3.12,) Las (os) miembros en actividad de las Fuerzas Armadas y de la Policia Nacional del
Peru que realicen actividades relacionadas con el desarrollo de los procesos electorales:
Copia simple del documento oficial emitido por la autoridad competente de las Fuerzas Armadas
o Policia Nacional del Perti que acredite el ejercicio de la funcién sefalada como causal de la
excusa.
3.13.) Las (os) miembros del Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Peru:
Copia simple del documento emitido por la autoridad competente del Cuerpo General de
Bomberos Voluntarios del Per.
3.14.) En caso de necesidad de ausentarse del territorio de la Republica:
Copia simple del Documento que acredite la necesidad de la ausencia.
3.15.) En caso de notorio o grave impedimento fisico o mental:
Certificado Médico expedido por el Area de Salud Pblica, Establecimiento Privado certificado por’
MINSA o de Seguridad Social, o presentacion de carnet o Resolucién Ejecutiva que acredite su
inscripcién en el CONADIS, salvo que se trate de un impedimento notorio, supuesto en el cual no
se requerira acreditacion.
\ \ ¢
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ANEXO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) (8) y (9)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (%) CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o o
ONRSDEEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO R [ @aalsm Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER . .
Numero y Denominacion L 9 (en % UIT) (en S/.) Automatica B (en dias habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo | Negativo
3.16.) Ser mayor de 70 (setenta) afios:
Exhibicién del Documento Nacional de Identidad.
3.17) Ser promotara(or) de la Consulta Popular de la Revocatoria:
Declaracién Jurada que acredite la condicién de promotora/or, en caso no haya acceso a internet.
3.18) Ser Personera(o) de la Autoridad sometida a Consulta Popular de Revocatoria:
Copia simple del documento oficial emitido por el Jurado Nacional de Elecciones
3.19) Ser Per de las O Politicas a las cuales pertencen las
autoridades sujetas a la consulta:
Copia simple del documento oficial emitido por el Jurado Nacional de Elecciones.
3.20) Ser Per de los Pr de la Consulta Popular de la Revocatoria:
Copia simple del documento oficial emitido por el Jurado Nacional de Elecciones.
3.21) Los conyuges y parientes dentro del grado de o afinidad de
los Promotores y de las Autoridades sujetas a la Consulta:
Declaracién Jurada en caso de parientes hasta el primer grado (padres, hijos, cényuge) y
segundo grado de consanguinidad o afinidad (hermana/o,cufiada/o) .
Nota 1.- En caso el tramite sea realizado por tercera persona, se debera adjuntar carta poder:
simple
Nota 2.- La solicitud de excusa sélo puede formularse por escrito, sustentada con prueba:
instrumental, hasta cinco dias después de efectuada la publicacion definitiva de las listas de
Miembros de Mesa a la que se refiere el art. 61° de la LOE.
3 JUSTIFICACION A LA INASISTENCIA AL CARGO DE O DE MESA (3) Solicitud en Formulario P2 Formulario P2 0.395 S/. 16.60 X 01 (Un) dia (4) |Oficina Descentralizada de Procesos Electorales Jefa/e de la Oficina Descentralizada de Procesos; NO APLICA NO APLICA
Electorales
Adjuntar Certificado emitido por el Area de Salud, y a falta de ésta, por el médico de la Direccion segun proceso electoral
localidad.
BASE LEGAL: Presentacion del original del Comprobante de Pago por derecho de tramite (*)
Ley N2 26859 Ley Organica de Elecciones, art. 2532, publicada el 01.10.1997
Nota 1.- En caso el tramite sea realizado por tercera persona, se debera adjuntar carta poder
simple
Nota 2.- La solicitud debera presentarse acreditada con el, certificado médico hasta cinco dias
naturales previos a la fecha de la eleccion.
4 EXPEDICION DE CONSTANCIA DE SUFRAGIO Y/O DE HABER EJERCIDO EL CARGO DE Solicitud en Formulario P3. Formulario P3 0.062 S/.2.60 X 01 (Un) dia. Area de Atencion al Ciudadano y Tramite Documentario -|Jefa/e del Area de Atencién al Ciudadano vy NO APLICA NO APLICA
MIEMBRO DE MESA. (5) Jr. Washington N° 1898 - 1er Piso - Tramite Documentario
Presentacion del original del Comprobante de Pago por Derecho de tramite (*) , en el cual se; Lima Cercado
consigne el nimero de DNI del solicitante.
BASE LEGAL:
Resolucion Jefatural N° 000246-2019-/ONPE que aprueba el texto integrado del Reglamento de Oficina  Regional de Coordinacién - ingresar a|Gestora/or de la ORC
Organizacién y Funciones de la ONPE, art. 15° y 16° literal v) , publicada el 25.11.2019 https://www.onpe.gob.pe/nosotros/onpe-regiones/.
Nota 1.- En caso el tramite sea realizado por tercera persona, se debera presentar carta poder:
simple.
5 EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Solicitud en Formulario P4 Formulario P4 0.167 $/.7.00 X 12 (Doce) dias |Area de Atencion al Ciudadano y Tramite Documentario - Secretaria/o General Secretaria/o General Jefe de la ONPE
Jr. Washington N° 1898 - 1er Piso -
BASE LEGAL: Presentacion del original del Comprobante de Pago por Derecho de tramite (*) por copia en A4 Lima Cercado.
Constitucion Politica del Peru, art. 2°, inciso 5, publicada el 30.12.1993
Decreto Supremo N° 043-2003-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,art. 10°, publicado el 24.04.2003.
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General, Titulo Preliminar art. IV, numeral 1.19 y art. 139°, publicado el
25.01.2019
EXPEDICION DE FORMATOS PARA LA RECOLECCION DE FIRMAS DE ADHERENTES (Kit Solicitud en Formulario P5 Formulario P5 1.405 S/.59.00 X 09 (Nueve) dias. |Area de Atencién al Ciudadano y Tramite Sub Gerenta/e de Atencion al Ciuidadano y Sub Gerenta/e de Atencion al Secretaria/o General
6 Electoral) PARA EL EJERCICIO DE LOS DERECHOS
PREVISTOS EN LA LEY N° 26300 Ley de los Derechos de Participacion y Control Ciudadanos (6) Presentacion del original del Comprobante de Pago del Derecho de tramite.(*) Documentario Jr. Washington N° 1898 - 1er Piso - Tramite Documentario. Ciudadano y Tramite Documentario
@)
Adjuntar los documentos segun corresponda, previstos en la Ley N° 26300, Ley N° 26889 y su Lima Cercado
Reglamento y el Reglamento del Congreso de la Republica:
BASE LEGAL: Oficina Regional de Coordinacién - Direccién de acuerdo Plazo para presentar: 15 (Quince) dias | Plazo para presentar: 15 (Quince) dias
a iurisdiccion.
o . Para los D de Participacion Ci ingresar a  https://www.onpe.gob.pe/nosotros/onpe- Plazo para resolver: 30 (Treinta) dias. | Plazo para resolver: 30 (Treinta) dias.
Ley N° 26300 Ley de los Derechos de Participacion y Control Ciudadanos, art. 4°, publicada el 03.05.1994 regiones/.
3.1) Iniciativa de Reforma C Texto del proyecto que contenga la denominacion o
. " . L o . ) titulo de la disposicion; la exposicion de motivos; el andlisis del costo-beneficio; el analisis de:
Ley N° 26889 Ley marco para la produccion y sistematizacion legislativa, art. 2°, publicada el 10.12.1997 impacto de la vigencia de la norma en la legislacion nacional y la férmula legal o normativa.
Decreto Supremo N° 008-2006-JUS Reglamento de la Ley marco para la produccion y sistematizacion 3.2) Iniciativa de Formacion de Leyes: Texto del proyecto que contenga la denominacion o
legislativa, art. 1°, publicado el 24.03.2006 titulo de la disposicion; la exposicion de motivos; el andlisis del costo-beneficio; el andlisis de:
impacto de la vigencia de la norma en la legislacién nacional ; y la férmula legal o normativa.
Reglamento del Congreso de la Republica, art. 74° y 75°, edicion oficial de julio 2016 3.3) Referéndum :  Materia normativa sujeta a Referéndum.
Resolucion Jefatural N° 000096-2016-J/ONPE, que aprueba el procedimiento administrativo, publicada el 3.4) 2 gional o Iniciativa de Norma Regional o de Ordenanza
22.04.2016.. municipal sujeta a Referéndum.
3.5) Iniciativa en la Formacion de Or i y Or
Municipales:Texto del proyecto.
Para los Derechos de Control Ciudadano
3.6) Revocatoria de Autoridades: Argumento de iniciativa de revocatoria.
3.7) Remocion de Autoridades: Argumento de iniciativa de remocion.
3.8) Demanda de Rendicion de Cuentas: Pliego Interpelatorio.
Nota .- En caso el tramite sea realizado por tercera persona, designada por el promotor, se
debera presentar carta poder simple.
¢
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ANEXO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) (8) y (9)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (%) CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o o
ONng)EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO R [ @aalsm Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO AUTORIDAD COMPETENTE PARA RESOLVER .
Numero y Denominacion rio /s0clg (en % UIT) (en SI.) Automatica N (en dias habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo | Negativo
7 VERIFICACION EN DOCUMENTOS ELECTORALES (solo se considera verificacion de documentos Solicitud en Formulario P6 donde se requiere verificar : Formulario P6 S/.7.40 X 1(Un) dia Area de Atencion al Ciudadano y Tramite Documentario -|Jefa/e del Area de Archivo Electoral y Verificacion |Gerenta/e de Gestion Electoral Gerenta/e General

de un proceso electoral)

BASE LEGAL:
Resolucion Jefatural N° 000246-2019-/ONPE que aprueba el texto integrado del Reglamento de
Organizacién y Funciones de la ONPE, art. 68° literal b) , publicada el 25.11.2019

Resolucién Jefatural N° 000096-2016-J/ONPE, que aprueba el procedimiento administrativo, publicada el
22.04.2016..

a) Sobre sufragio en procesos electorales y/o
b)Sobre el ejercicio de la funcién de miembro de mesa.
La solicitud se presentara mediante los siguientes medios:

a) Por escrito, debidamente llenada, consignando la firma y huella dactilar respectiva en el
Formulario P6.

b)Por correo electrénico, enviar la imagen digital (PDF) del Formulario P8, debidamente llenado,
firmado y con huella dactilar respectiva.

Copia legible del DNI con el holograma para validar el sufragio del ciudadano.

Presentacién del original del comprobante de pago por derecho de tramite (*)

Notas para el ciudadano.-
(*) FORMA DE PAGO: En efectivo para todos los casos:

Procedimiento N° 1
Procedimiento N° 2
Procedimiento N° 3
Procedimiento N° 4
Procedimiento N° 5
Procedimiento N° 6
Procedimiento N° 7

(**) Designado mediante Memorando N° 000562-2018-GGE/ONPE de fecha 09 de Mayo de 2018

(4]

(2)

(]

(]
®)
O]
(]

®)
9)

Los impedimentos para ser miembro de mesa son los sehalados en el Articulo 57° de la Lev Oraanica de Elecciones:

a) Los candidatos v personeros de los Partidos Politicos. Aarunaciones Indeoendientes v Alianzas.
b) Los ios v de los i aue el Sistema Electoral Peruano.
¢) Los miembros del Ministerio Piiblico aue durante la iorada electoral realizan funciones i con la i6n e i

Jr. Washington N° 1898 - 1er Piso-
Lima Cercado

de Firmas (**)
Asistente de Archivo Electoral y Verificacion de

Listas de Adherentes (**)
Especialista del Archivo Electoral (**)

Plazo para presentar: 15 (Quince) dias

Oficina  Regional Coordinaciéon - ingresar a|

https://www.onpe.gob.pe/nosotros/onpe-regiones.

Plazo para resolver: 30 (Treinta) dias

Plazo para presentar: 15 (Quince) dias

Plazo para resolver: 30 (Treinta) dias

Pago Banco de la Nacién (presentar recibo de pago) o pago en efectivo en el Area de Tesoreria de ONPE.
Pago Banco de la Nacion (presentar recibo de pago) o pago en efectivo en el Area de Tesoreria de ONPE.
Pago Banco de la Nacién (presentar recibo de pago) o pago en efectivo en el Area de Tesoreria de ONPE.

Pago Banco de la Nacién (presentar recibo de pago) o pago en efectivo en el Area de Tesoreria de ONPE.
Pago Banco de la Nacion (presentar recibo de pago) o pago en efectivo en el Area de Tesoreria de ONPE.

)
)
) A
Pago Banco de la Nacién (presentar recibo de pago) o pago en efectivo en el Area de Tesoreria de ONPE.
)
)
)

Pago Banco de la Nacion (presentar recibo de pago) o pago en efectivo en el Area de Tesoreria de ONPE.

de los delitos.

d) Los funcionarios de la Defensoria del Pueblo aue realizan supervision electoral.
e) Las autoridades noliticas.
fiLas o lig de eleccion pooular.

a) Los ciudadanos aue intearen los Comités Directivos de los Partidos Paliticos. Aarupaciones Indenendientes v Alianzas inscritos en el Jurado Nacional de Flecciones.

h) Los cénvuaes v parientes dentro del seaundo arado de consanauinidad o afinidad entre los Miembros de una misma Mesa.
i) Los eénvuaes v parientes dentro del seaundo arado de inidad o afinidad de los

aue residen en el &mbito de la iurisdiccién en la aue postulan.

i) Los electores temporalmente ausentes de la Reoliblica de acuerdo con las relaciones correspondientes aue remita el Reaistro Nacional de Identificacion v Estado Civil.
k) Los miembros en actividad de las Fuerzas Armadas y de la Policia Nacional del Perti que realicen actividades relacionadas con el desarrollo de los procesos electorales.

1) Los miembros del Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Perd.
El carao de Miembro de Mesa es irrenunciable. Articulo 58° de la Lev Oraanica de Elecciones

El carao de Miembro de Mesa es irrenunciable. salvo los casos de notorio o arave impedimento fisico 0 mental. necesidad de ausentarse del territorio de la Reniiblica. estar incurso en alauna de las incompatibilidades sefialadas en el articulo anterior o ser mavor de setenta (70) afios.
hasta cinco (5) dias después de efectuada la publicacién a que se refiere el Articulo 61 de la Ley N° 26859 Ley Orgénica de Elecciones, después de publicada la lista definitiva de miembros de mesa ftulares y suplentes.

La excusa sélo puede por escrito, con prueba it
Just

i6n de inasistencia de Miembro de Mesa sefalado en el articulo 2532 de la Ley Organica de Elecciones.

Sdlo en caso de enfermedad debidamente acreditada con el certificado expedido por el 4rea de salud y a falta de éste por el médico de la localidad, puede el miembro de mesa de sufragio, justificar su inasistencia ante la respectiva Oficina Ds

El plazo se computara desde la fecha de recepcion de la solicitud en la sede de la Oficina D i de

Luego de los 30 dias calendarios de realizado un proceso electoral, el ciudadano puede presentar su solicitud de expedicion de constancia.

De acuerdo a la Ley N° 30315 que modifica diversos articulos de la Ley N° 26300, Ley de los d hos de partici

de Procesos

y control ci Art. 21°, la 6n de kits

para promover la

para este efecto debe presentar el certificado antes de los cinco (5) dias naturales previos a la fecha de la eleccion y excepcionalmente, al dia siguiente, ante el Jurado Electoral Especial.

se podra efectuar a partir de junio del segundo afio de mandato de las autoridades a que se refieren los incisos a) y b) del articulo 20 de la Ley N°26300. Asimismo, no pueden ser invocadas las causales de vacancia o suspension, establecidas en la ley, y los delitos para sustentar pedidos de revocatoria.

Para la iniciativa de reforma constitucional y de formaclon de leyes, de coniormldad al numeral 1.1 del art. 1° de la Ley N° 26889 Ley marco para la produccién y sistematizacién legislativa y su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 008-2006-JUS concordante con el art. 75° del Reglamento del Congreso de la Republica, el texto del proyecto debera considerar como exposicién de motivos( la fundamentacion juridica de la necesidad de la propuesta normativa, un anélisis sobre la constitucionalidad o legalidad de la inicitiva planteada, asi como su coherencia con el ordenamiento juridico nacional vigente); como
y sus alos i

andlisis costo alcances, las i

A efectos que el ci intervenga en los pi

Para todos los procedimientos. si la peticion es formulada por un ciudadano extraniero. adiuntar como reauisito el Carnet de Extranieria.
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SERVICIOS QUE BRINDA LA OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES (3)

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION (*)
Ne¢ DE < . ‘ DEPENDENCIA DONDE SE INICIA EL DEPENDENCIA QUE PRESTA EL
ORDEN DENOMINACION DEL SERVICIO PLAZO EN DIAS HABILES TRAM ITE SERVICIO Y ATIENDE AL USUARIO
. L Formulario / o
Numero y Denominacion Cédigo / Ubicacién (en % UIT) (en S/.)
1 ATENCION DE SOLICITUDES DE ASISTENCIA TECNICA Y APOYO EN 21 ASISTENCIA TECNICA Y APOYO EN MATERIA ELECTORAL (2) -
MATERIA ELECTORAL (1) 1 |Requisitos
1 Solicitud en Formulario S1 Formulario S1 06 (Seis) dias desde la recepcion de la solicitud|Area de Atencion al Ciudadano y Tramite|Gerencia de Informacion y Educacién

BASE LEGAL hasta la respuesta sobre la atencién Documentario - Jr. Washington N° 1898- Electoral
Ley N° 28094 Ley de Organizaciones Politicas, art. 21°, publicada el 2 L . - en Lima Metropolitana y Callao. 1er Piso-Lima Cercado
01.11.2003 y modificada por el art. 1° de la Ley N° 30414, publicada el Copia simple del documento que acredita a la o a el solicitante como
17.01.2016 miembro del Comité Electoral, autoridad o representante de la entidad
Ley N° 26487 Ley Orgénica de la Oficina Nacional de Procesos Electorales,| 3 [Copia simple de las normas que regulan el proceso electoral para el
art. 1°, publicada el 21.06.1995. cual se solicita la asistencia técnica, en caso hubiera.
Ley N° 28440 Ley de Elecciones de Autoridades Municipales de centros| 4 [En caso se requiera la verificacion de padrones electorales, adjuntar 09 (Nueve) dias desde la recepcion de la|Oficina Regional de Coordinacién - ingresar|Oficinas Regionales de Coordinacion
poblados,. Art. 5°, publicada el 29.12.2004 a la solicitud disco compacto conteniendo el padrén electoral en solicitud hasta la respuesta sobre la atencién en|a https://www.gob.pe/nosotros/onpe-

formato xIs(MS Excel), en el que se consigne en la Columna 1: las demas regiones, provincias y distritos del|regiones/.

nimero correlativo del registro, Columna 2: nimero de DNI, Columna pais.

3: el apellido paterno, Columna 4: el apellido materno y Columna 5:
los nombres de las y los electores.

Ley N° 28628 Ley que regula la participacién de las asociaciones de padres
de familia en las institucioneas educativas publicas, art.14°, publicada el| 2.2. |SUBCOMPONENTES DE LA ASISTENCIA TECNICA

25.11.2005
Ley N° 29051 Ley que regula la participacion y elecciéon de los
representantes de las MYPE en las diversas entidades publicas, art. 5°, 2.2.1. Asesoria en el planeamiento y organizacion de la eleccién Gratuito

publicada el 24.06.2007

Ley N° 29544 que modifica la Ley N° 28036 Ley de promocién y desarrollo ’ . » )
del deporte, art. 13°, numeral 13, publicada 30.09.2011 2.2.2. Asesoria para la ejecucién de la Jornada Electoral Gratuito

Resolucién Viceministerial N° 067-2011-ED que aprueba las normas y
orientaciones para la organizacion, implementacién y funcionamiento de los
municipios escolares, numeral 6.3. de las Disposiciones Generales y| 2.3. |SUBCOMPONENTES DEL APOYO EN MATERIA ELECTORAL
Cuarta Disposicién Complementaria, publicada 30.09.2011

Resolucién Administrativa N° 098-2012-CE-PJ que aprueba el Reglamento
de Eleccion Popular de Jueces de Paz, art. 85°, publicada el 04.07.2012 2.3.1. Apoyo mediante el disefio de materiales electorales. Gratuito

Decreto Supremo N° 017-2013-RE que regula la eleccion del representante

de los alcaldes de frontera ante el Conasjeo Nacional de Desarrollo de A ) | — | | Gratui
Fronteras e Integracion Fronteriza-CONADIF, art. 19°, numeral 19.6, 2.3.2. Apoyo mediante la capacitacién de actores electorales. ratuito

publicada el 03.04.2013

Decreto Supremo N° 006-2013-TR que establece normas especiales para el
registro de las organizaciones sindicales de trabajadores pertenecientes al

sector construccion civil, art. 2°, numeral 2.2., publicada el 06.08.2013 2.3.3. Apoyo mediante el préstamo de anforas y cabinas. Gratuito
Ley N° 30220 Ley Universitaria, art. 72° y 1° DCT, publicada el 09.07.2014 2.3.4.Apoyo mediante la verificacion de padrones electorales.(2) Gratuito
Ley N° 30916 Ley Organica de la Junta Nacional de Justicia, art. 79°, Nota.- La solicitud debe persentarse con anticipacion a la

publicada el 19.02.2019 convocatoria a la eleccion.

Notas para el ciudadano.-

(1)

()

@3)

El servicio de asistencia técnica es definido como la asesoria especializada que la ONPE proporciona a los 6rganos electorales o los comités organizadores de los procesos electorales de las organizaciones politicas, instituciones publicas y privadas, y de las organizaciones de la sociedad civil que lo soliciten.

El servicio de apoyo es definido como la ayuda logistica que la ONPE brinda a los 6rganos electorales o representantes autorizados de las organizaciones e instituciones solicitantes del servicio de asistencia técnica, de acuerdo a sus posibilidades y recursos. Esta ayuda logistica esta referida al disefio de materiales electorales, capacitacion a actores electorales, préstamo
de implementos electorales y verificacién de padrones electorales.

La verificacion del padron consiste en la revision de los datos entregados por la instituciéon u organizacién solicitante del servicio, contrastado con el Gltimo padrén actualizado del Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil en poder de la ONPE, respecto de los nombres, apellidos y nimeros de los documentos nacionales de identidad de los electores, producto del
cual se remitird una lista de los registros validos, asi como de los observados, para que sean subsanados por el solicitante. La verificacién del padrén no responsabiliza a la ONPE por la informacién que contenga el padrén sujeto a verificacion, ni por la inclusién o exclusion de electores realizada por la institucién u organizacién solicitante del servicio.

A efectos que el ciudadano intervenga en los procedimientos administrativos debe presentar el Documento Nacional de Identidad vigente y no registrar multa electoral por omision al sufragio, que constituye el inico documento que acredita la identidad de las personas, segun los articulos 26° y 27° de la Ley N° 26497 Ley Organica del Registro Nacional de identificacién y
Estado Civil y el inciso ¢) del art. 390° de la Ley N° 26859 Ley Organica de Elecciones,

\ ] 3
‘ . -
by Firma Digital d Firma Digital ) Firma Digital bl Firma Digital
g ONPE ONPE
Firma Digital R - OFICRA RACKINAL DE FROCES S ELECTORALES [ ——— SIICHA HACKHAL D PROCE 3 ELECTCRALES
i i Firmado digitalmente por Firmado digitalmente por Firmado digitalmente por TILLIT
OPICEA NACIHAL DEPROCE S5 ELPCTORALS Firmado digitalment BIGGIO F irma g P ig P
ASTOR Maria Dol Piiar FAU HERRERA TAN Gabriela Bertha TWANAMA ALTAMIRANO Walter ROIG Maria Elena FAU
Firmado digitalmente por ALIAGA 20291973851 Soft FAU 20291973851 soft Paul FAU 20291973851 soft 20291973851 soft
GASTELUMENDI Hugo Armando Motivo: Doy V° B° e 0 0 10:30:46 -05:00 Motivo: Doy V° B° Motivo: Doy V° B°
FAU 20291973851 soft Fecha: 03.12.2019 12:11:57 -05:00 echa: 03.12. :30:16 -05: Fecha: 02.12.2019 11:34:29 -05:00 Fecha: 03.12.2019 19:34:17 -05:00

Motivo: Doy V° B°
Fecha: 04.12.2019 11:01:45 -05:00

Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente
direccion web: sisadm.onpe.gob.pe/verificalinicio.do e ingresando el siguiente cédigo de verificacion: UVGCYSF




. Solicitud de Acceso a la Informacion Publica gt

Formulario. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la ONPE
P1 Informacién Publica aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM y

su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 072-2003-PCM.

st At i (4 PRGN IALTORALYS

AL: Funcionario (a) Responsable de Brindar Acceso a la Informacion Publica

1. Dependencia donde se inicia el procedimiento ( Marcar x)

Sede Central Oficina Regional de Coordinacion |:| ODPE
(Lima) s Sede Sede
2. Nombres y apellidos de la o el solicitante (persona natural) 3. Numero de DNI/Carnet de Extranjeria
4. Nombre o razén social (persona juridica) 5. Numero de RUC
6. Domicilio (avenida, calle, jiron, pasaje/ numero, departamento, interior) 7. Distrito / Provincia / Departamento

8. Teléfono de la o el solicitante

9. Correo electronico:

10. Informacion solicitada (especificar la informacion solicitada, de requerir mas espacio escribir al reverso)

W |,

itma Digital

Firmado digitaimente por ALI
2 GASTELUMENDI Hugo Arm

11. Organo de la ONPE del cual se requiere la informacion (opcional) Mot o783t soft
Fecha: 04. 12 2019 11:02:53

AGA
ndo

05:00

12. Medio de entrega de la informacion

N° Modalidad de entrega Marcar (X)

12.1| Por correo electrénico

12.2| Copia fotostatica simple en A4.

12.3| Informacién en CD.

12.4 | Informacién en DVD.

13.Firma de la o el solicitante o huella | AUTORIZACION EXPRE,SA PARA RECIBIR LA NOTIFICACION DE COMUNICACIONES
digital en caso ser iletrado POR CORREO ELECTRONICO:

Sl NO
Me comprometo a dar acuse de recibo a la notificacion del acto administrativo

correspondiente en un plazo maximo de dos (2) dias utiles contados desde el dia
siguiente de efectuado el acto de notificacion via correo electronico.

PARA SER LLENADO CUANDO SE ENTREGA LA INFORMACION:

Recibi conforme la informacion solicitada en la fecha: / / N et
Dia/ mes/ afio Firma Oigltat Firma Digital
Firmado digitalmente por Firmado digitalmente por
HERRERA TAN Gabriela Bertha TWANAMA ALTAMIRANO Walter
FAU 20291973851 soft Paul FAU 20291973851 soft
Motivo: Doy V° Motivo: Doy V°
. .. .. . Fecha: 03122019104436 -05:00  Fecha: 02122019113703 -05:00
Firma de la o el solicitante o huella digital en caso de ser iletrado

NOTA INFORMATIVA.-

La informacién aqui consignada tiene caracter de DECLARACION JURADA, sujeta a responsabilidad de ley en caso de detectarse la falsedad de lo
declarado.

La o el administrado autoriza a la ONPE, para el uso apropiado de la informacién proporcionada de acuerdo a los fines del mismo. El tramite es
personal, en tanto debera recoger la informacién la persona solicitante, de no ser esto posible, podra recoger la informacién solicitada un tercero
acreditado con carta poder simple. Es de responsabilidad de la o el solicitante tener la cuenta de correo electronico disponible para el envio de la
respuesta a su solicitud, de ser el caso.

La autorizacion expresa faculta a la o el Funcionario Responsable de Acceso a la Informacién Publica, de comunicar actuaciones resultantes del
procedimiento administrativo a través del correo electrénico indicado siempre que haya dado su autorizacién expresa para ello. Puede precisar hasta
tres direcciones electronicas de ser el caso, asimismo, se compromete a dar acuse de recibo a la notificacion del acte °"m'"'°*'°*"'o correspondiente
€N Un [Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por la Oficina Nacional de Procesos o i Je esta
notificz Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicién Complementaria : amento

de |&} !Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente ' imiento
Admini direccién web: sisadm.onpe.gob.pe/verifica/inicio.do e ingresando el siguiente cédigo de verificacion: UVGCYSF G




U
Formulario. - e . bl
Solicitud de Excusa o Justificacion al cargo de miembro de mesa ONPE
P2
EXCUSA JUSTIFICACION
1. Dependencia donde se inicia el procedimiento:
Area de Atencion al Ciudadano y Tramite Documentario
Oficina Descentralizada de Procesos Electorales de..............ccccoeiiniennen.
Fecha del pago de derecho a tramite: ..../...../....  N°de la Agencia Banco de la Nacion :......... N° de Operacién /Comprobante.:......
2. Lugar y Fecha de presentaciéon de la solicitud
/ /
Ciudad dd / mm/aaaa
3. Nombre de la eleccion o consulta popular objeto de excusa o justificacion
4. Nombres y Apellidos de la o el solicitante y/o la o el Representante 5. N° DE DNI
6. Teléfono 7. Correo Electrénico
8. Numero de la Mesa de Sufragio:
9. Cargo de Miembro de Mesa objeto de excusa:

N° Cargo Marcar (X)

9.1 Presidenta /e

9.2 Secretaria /o

9.3 Tercer miembro

9.4 Primer Suplente

9.5 Segundo Suplente

9.6 Tercer Suplente

10. Causal por la que solicita excusa en procesos electorales y Consulta Popular de Revocatoria (ver el documento de sustento en el

texto TUPA ONPE)

N° Causales Marcar (X)

10.1 Ser candidata(o), personera (0) de una organizacién politica.

10.2 | Ser funcionaria (0), servidora (or) de los organismos que conforman el Sistema Electoral Peruano.

Ser miembro del Ministerio Publico que, durante la jornada electoral, realizan funciones relacionadas con la

0.3 prevencion e investigacién de los delitos electorales.

10.4 | Ser funcionaria(o) de la Defensoria del Pueblo que realiza supervision electoral.

10.5 | Ser autoridad politica.

10.6 | Ser autoridad o representante proveniente de eleccion popular.

Ser ciudadana (o) que integra los comités directivos de las organizaciones politicas inscritas en el Jurado

10.7 Nacional de Elecciones.

Ser ciudadana (o) que integra los comités directivos de las organizaciones politicas inscritas en el Jurado

10.8 Nacional de Elecciones a las que pertenezcan las autoridades sometidas a Consulta Popular de Revocatoria.

.
Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por la Oficina Nacional de Procesos ol
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria 3k
. .. . . Py . . H.o
Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente E‘
direccion web: sisadm.onpe.gob.pe/verifica/inicio.do e ingresando el siguiente codigo de verificacion: UVGCYSF G
Paul FAU 20261973851 soft FAU 20201973851 soft R
Motivo: Doy Ve B® Motivo: Doy Ve B® Motivo: Doy Ve B®
Fecha: 04.12.2019 10:13:42 -05:00 Fecha: 03.12.2019 10:37:27 -05:00 Fecha: 03.12.2019 19:32:49 -05:00




Ser conyuge o pariente dentro del segundo grado de consanguinidad o afinidad entre miembros de una misma

10.9
mesa.
10.10 Ser cényuge o pariente dentro del segundo grado de consanguinidad o afinidad de los candidatos que residen en
) el ambito de la jurisdiccion en la que postulan.
Ser electora (or) temporalmente ausente de la RepuUblica, de acuerdo con las relaciones correspondientes que
10.11 . h . o L
remita el Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil.
10.12 Ser miembro en actividad de las Fuerzas Armadas o de la Policia Nacional del Perl que realicen actividades

relacionadas con el desarrollo de los procesos electorales.
10.13 | Ser miembro del Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Peru.

10.14 | Tener necesidad de ausentarse del territorio de la Republica.

10.15| Tener notorio o grave impedimento fisico o mental. (*)

10.16 | Ser ciudadana (o) mayor de 70 (setenta) afios

10.17 | Ser promotora (or) de la Consulta Popular de la Revocatoria
Ser personera (0) de la autoridad sometida a Consulta Popular de Revocatoria.

10.18

Ser personera (0) de la organizacién politica a la cual pertenecen las autoridades sujetas a Consulta Popular de

10.19 Revocatoria

10.20 | Ser personera (o) de los promotores de la Consulta Popular de Revocatoria

Ser cényuge o pariente dentro del segundo grado de consanguinidad o afinidad de los promotores y de las

10.21 autoridades sujetas a la Consulta Popular de Revocatoria.

Al amparo de lo establecido en los articulos 57° y 58° de la Ley N° 26859 — Ley Organica de Elecciones y de la Resolucién Jefatural N° 134-
2012-J/ONPE.
(*) Indicar si el impedimento fisico o mental es EVIDENTE

NO EVIDENTE I:l

11. Causal por la que solicita justificacion en procesos electorales y Consulta Popular de Revocatoria (ver el documento de sustento
en el texto TUPA ONPE)

N° Causal Marcar (X)

1.1 Por enfermedad
Al amparo de lo establecido en el art. 253° de la Ley N° 26859-Ley Organica de Elecciones.

12. Documentos adjuntos para solicitud de excusa Yy justificacion al cargo de miembro de mesa(segun el TUPA)

N° Causal Marcar (X)

Copia simple o exhibiciéon del documento que sustente la causal invocada, de acuerdo al texto TUPA
ONPE.

12.2 | Carta poder simple en caso de ser presentada por un tercero, de acuerdo al texto TUPA ONPE.

121

13. Firma de la o el solicitante

Firma
Nota informativa: la informacion aqui consignada tiene caracter de DECLARACION JURADA, sujeta a responsabilidad de ley en caso
de detectarse la falsedad de lo declarado

Espacio a ser utilizado por la institucién

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria
Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente
direccion web: sisadm.onpe.gob.pe/verificalinicio.do e ingresando el siguiente cédigo de verificacion: UVGCYSF

nUIa viana Listia 1 AU LLANLAA Ty aunsia weiuia 3 L
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Fecha: 03.12.2019 19:33:05 -05:00 Fecha: 03.12.2019 10:38:03 -05:00
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Formulario. Solicitud de expedicion de constancia de Sufragio y/o de haber
P3 ejercido el cargo de miembro de mesa

1. Dependencia donde se inicia el procedimiento:

Sede Central : Oficina Regional de Coordinacion: | |  .oiiiiiiiiiiieeee,
Sede
2. Lugar y fecha de presentacion de la solicitud:
3. Datos del solicitante:
3.1. Nombres y Apellidos del solicitante: 3.2. N° de DNI:
4. Teléfono: .......cceviivniiiiiniiiricer e 5. Correo Electronico:...........ceuviiviniirnniinnnninnnns
6. Domicilio para efectos de la Notificacion: 6.1 Referencia para ubicacién del domicilio:

(Av., Calle, Jr. Pasaje, Numero, Departamento, Interior, Urbanizacion)

Distrito: Provincia: Departamento :

7. Solicito Constancia de Sufragio y/o de haber ejercido el cargo de miembro de mesa.

8. Firma del solicitante Huella dactilar

Nota.- De acuerdo al art. 126°, numeral 126.1 del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado mediante el Decreto
Supremo N° 004-2019-JUS, para la tramitacion de los procedimientos, es suficiente carta poder simple con firma del administrado, salvo que leyes especiales
requieran una formalidad adicional

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria zk
Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente '
direccion web: sisadm.onpe.gob.pe/verifica/inicio.do e ingresando el siguiente codigo de verificacion: UVGCYSF G

ecToRALE
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Fecha: 04.12.2019 11:03:49 -05:00 Fecha: 03.12.2019 10:45:41 -05:00  Fecha: 02.12.2019 11:39:00 -05:00



)
Formulario. . . . . gl
P4 Solicitud de Copias Certificadas ONPE

st At i (4 PRGN IALTORALYS

AL: Secretario General de la ONPE

1. Dependencia donde se inicia el procedimiento ( Marcar x)

Sede Central |:| Oficina Regional de Coordinacién |:| s
Sede
Oficina Descentralizada de Procesos Electorales |:|
2. Nombres y apellidos de la o el solicitante (persona natural) 3. Numero de DNI/ Carnet de Extranjeria
4. Nombre o razén social (persona juridica) 5. Numero de RUC
6. Domicilio (avenida, calle, jiron, pasaje/ nUmero, departamento, interior) 7. Distrito / Provincia / Departamento
8. Teléfono de la o el solicitante 9. Correo electréonico

10. Informacion solicitada (especificar la informacion solicitada, de requerir mas espacio escribir al reverso)

11. ()rgano de la ONPE del cual se requiere la informacion (opcional)

12.Firma de la o el solicitante o huella | AUTORIZACION EXPRESA PARA RECIBIR LA NOTIFICACION DE COMUNICACIONES
digital en caso ser iletrado POR CORREO ELECTRONICO:

Sl NO
Me comprometo a dar acuse de recibo a la notificacion del acto administrativo

correspondiente en un plazo maximo de dos (2) dias utiles contados desde el dia
siguiente de efectuado el acto de notificacion via correo electrénico.

PARA SER LLENADO CUANDO SE ENTREGA LA INFORMACION:

Recibi conforme la informacion solicitada en la fecha: / /
Dia/ mes/ afio

T (A I g
. .. .. . Firma Digital Firma Digital
Firma de la o el solicitante o huella digital en caso de ser iletrado ONPE ONPE
OFICINA HACIOHAL DE PROCES OF ELECTORALE CPICIMA HACKNAL DE PRIOCES 05 ELECTORALES.
s . . Firmado digitalmente por Firmado digitalmente por
Firma Digital HERRERA TAN Gabriela Bertha TWANAMA ALTAMIRANO Walter
ONPE FAU 20291973851 soft Paul FAU 20291973851 soft
Motivo: Doy V° B® Motivo: Doy V° B°
e L cEmocs cetecToRAL Fecha: 03.12.2019 11:02:15-05:00  Fecha: 02.12.2019 11:39:45 -05:00

Firmado digitalmente por ALIAGA
GASTELUMENDI Hugo Armando

FAU 20291973851 soft

Motivo: Doy V° B®
NOTA |NF°RMAT|VA_- Fecha: 04.12.2019 11:04:31 -05:00
La informacién aqui consignada tiene caracter de DECLARACION JURADA, sujeta a responsabilidad de ley en caso de detectarse la falsedad de lo
declarado.
La o el administrado autoriza a la ONPE, para el uso apropiado de la informacién proporcionada de acuerdo a los fines del mismo. El tramite es
personal, en tanto debera recoger la informacién la persona solicitante, de no ser esto posible, podra recoger la informacion solicitada un tercero
acreditado con carta poder simple. Es de responsabilidad de la o el solicitante tener la cuenta de correo electronico disponible para el envio de la
respuesta a su solicitud, de ser el caso. Asimismo, segun el art. 20°, numeral 20.4 del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado mediante DS N° 004-2019-JUS , la notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico sefalada por el administrado se
entiende validamente efectuada cuando la entidad reciba la respuesta de recepcién de la direccion electronica sefialada por el administrado o esta
sea generada en forma automatica por una plataforma tecnolégica o sistema informatico que garantice que la notificaciéon ha sido efectuada. La

notificacion surte efectos el dia que conste haber sido recibida, conforme lo previsto en el art. 25° numeral 2 del misn~—_~ -~ —- '~ 1|
Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por la Oficina Nacional de Procesos Ol o]

Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria zk
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Solicitud de expedicion de formatos para la recoleccion de firmas de
Formulario. | adherentes (Kit Electoral) para el ejercicio de los derechos previstos

P5 en la Ley N° 26300, Ley de los Derechos de Participacion y Control
ciudadanos

k“.\\)
ONPE

A WAL R (4 FROCHIN IACTORALTY

1. Dependencia donde se inicia el procedimiento:

Sede Central Oficina Regional de Coordinacion | | e
Sede
2. Lugar y Fecha de presentaciéon de la solicitud:
/ /
Ciudad dd / mm/aaaa

3. Datos de la promotora(or) o representante:
3.1. Nombres y apellidos de la Promotora (or): Numero de DNI:

3.2. Nombres y apellidos del Representante: Numero de DNI:

4. Teléfonos: 5. Correo Electronico:

6. Domicilio para efectos de la Notificacion: 6.1. Referencia para la ubicacion del domicilio:
(Av., Calle, Jr. Pasaje, Numero, Departamento, Interior, Urbanizacion)

Distrito: Provincia: Departamento:

AUTORIZO EXPRESAMENTE PARA SER NOTIFICADO A MI DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO

Sl NO

Me comprometo a dar acuse de recibo a la notificacién del acto administrativo correspondiente en un plazo de dos (2) dias Utiles contados desde el

dia siguiente de efectuado el acto de notificacion via correo electrénico.

7. Solicito la expedicion de formatos para la recoleccion de firmas de adherentes para el ejercicio de los derechos previstos en la Ley N°

26300 Ley de los Derechos de Participacion y Control Ciudadanos:
Nota.- Utilizar en el formato solo lo que corresponde al derecho invocado para la adquisicion del kit electoral

N° DATOS SOBRE EL DERECHO DE PARTICIPACION O CONTROL CIUDADANO INVOCADO

Marcar (X)

DE LOS DERECHOS DE PARTICIPACION CIUDADANA:

71 Para la Iniciativa de Reforma Constitucional y de Formacion de Leyes (adjuntar lo siguiente):

Titulo de la disposicion

Exposicion de motivos

Analisis costo beneficio

Anadlisis de impacto de la vigencia de la norma en la legislacién nacional

Férmula legal o normativa

7.2 | Para Referéndum en las siguientes opciones (adjuntar materia normativa sujeta a referéndum).

a) Para lareforma total o parcial de la Constitucion Politica del Pert. De acuerdo al articulo 206° de la
misma

b) Para la aprobacién de leyes, normas regionales de caracter general y ordenanzas municipales

c) Parala desaprobacion de leyes, decretos legislativos y decretos de urgencia, normas regionales de
caracter general y ordenanzas municipales:

d) Paralaintegracion de dos o mas circunscripciones departamentales contiguas para constituir una
regién, de la misma forma provincias y distritos contiguos para cambiar de circunscripcién regional:
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7.3 Para Referéendum Regional y Municipal
Para referéndum regional, adjuntar el Texto de la iniciativa de norma regional de caracter general con la
exposicion de motivos (fundamentacion juridica de la necesidad de la propuesta normativa, incluyendo un
analisis sobre la constitucionalidad o legalidad de la iniciativa planteada)
Para referéndum municipal, adjuntar el Texto de la iniciativa de ordenanza municipal con la exposicion de
motivos (fundamentacién de la necesidad de la propuesta normativa, incluyendo un analisis de la legalidad
de la iniciativa planteada)
7.4 Para la Iniciativa en la formacién de Ordenanzas :
Ordenanzas Regionales, adjuntar texto del proyecto
Ordenanzas Municipales, adjuntar texto del proyecto
DE LOS DERECHOS DE CONTROL CIUDADANO
7.5 | Revocatoria de autoridades municipales:

Circunscripcién de las autoridades:

Departamento Provincia Distrito

Indicar el motivo o causales principales de la iniciativa de revocatoria:

Nombre del Alcalde:

Nombre de los Regidores a revocarse:
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7.6 Revocatoria de autoridades regionales:

Nombre de la Region:

Nombre del Gobernador Regional:

Nombre del Vice Gobernador

Nombre de los Consejeros Regionales a revocarse:
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7.7 Revocatoria de Jueces de Paz que provengan de eleccion popular:

Distrito Judicial:

7.8 Remocion de autoridades:

Nombre de la autoridad :

Cargo que desempena:

Nombre de la Entidad:

Region Departamento Provincia Distrito

Indicar el motivo o causales principales de la iniciativa de remocion:

7.9 Para la demanda de Rendicion de Cuentas (adjuntar pliego interpelatorio):

Nombre de la autoridad:

Cargo que desempena:

Nombre de la entidad:

Departamento Provincia Distrito

8. Declaro que la informacion que brindo en el presente formulario es verdadera y tiene caracter de Declaracion Jurada:

SI NO

9. Firma y Huella digital del promotor o representante.

Firma del Promotor (a) Huella dactilar

Nota.- Para el ejercicio de los derechos previstos en la Ley N° 26300 debe tener en cuenta las modificatorias de los articulos 21°, 22°.24°, 25° y 29°
e incorporacion de los articulos 29.A y , 48°, aprobados mediante la Ley N° 30315.

De acuerdo al art. 20°, numeral 20.4 del TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado mediante el Decreto
Supremo N° 004-2019-JUS, se debe tener en cuenta que la notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico sefialada por el administrado, se
entiende validamente efectuada cuando la entidad reciba la respuesta de recepcion de la direccién electrénica sefialada por el administrado o esta
sea generada en forma automatica por una plataforma tecnolégica o sistema informatico que garantice que la notificacion ha sido efectuada. La
notificacion surte efectos el dia que conste haber sido recibida, conforme lo previsto en el articulo 25°, numeral 2, del mismo cuerpo legal.
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Formulario. . . . ., L‘-‘\
P6 Solicitud de Verificacion en Documentos Electorales ONPE

s o (4 R 1% PO TG

(Datos que deben ser llenados por el ciudadano)
Sr (a) Gerente de la Gerencia de Gestién Electoral

1.1. Nombre (s) y apellidos de la o el solicitante 1.2. N° DE DNI

1.3. Direccion del domicilio actual (de ser el caso indicar referencia)

1.4. Namero telefonico

Fijo Movil Correo

1.5. Dependencia donde se inicia el procedimiento ( Marcar x)

Sede Central |:| Oficina Regional de Coordinacién |:|

Fecha del pago de derecho a tramite: ..../...../....  N° de la Agencia Banco de la Nacion :......... N° de Operacion:...........ccccoveuveennnn.

CompProbante NIO:......c.. e

Fecha y hora de presentacion

1.6. Informacion a verificar en los documentos electorales

Nombre del Proceso Electoral Miembro de Sufragio
mesa

1.7. Firma 1.8. Impresion dactilar

1.9. Documentos que adjunta la o el solicitante (Seguin el TUPA)

N° Descripcion Marcar X

1 Copia del DNI ( para verificacion de sufragio)

AUTORIZACION EXPRESA PARA RECIBIR LA NOTIFICACION DE COMUNICACIONES POR CORREO ELECTRONICO:

Si NO

Me comprometo a dar acuse de recibo a la notificacién del acto administrativo correspondiente en un plazo maximo de dos (2) dias Utiles
contados desde el dia siguiente de efectuado el acto de notificacion via correo electrénico.
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Formulario.
S1

electoral

Solicitud del servicio de asistencia técnica y apoyo en materia

LA_\\)
ONPE

1. Dependencia que presta el servicio y atiende al usuario:

Gerencia de Informacion y Educacion Electoral

Oficina Regional de Coordinacion de.................ccuuu..e.

2. Lugary Fecha de presentacion de la solicitud

/ /

Ciudad dd / mm/aaaa

Nota.- Los numerales 1y 2 deben ser llenados por el personal ONPE que recibe la solicitud

3. Nombres y Apellidos de la o el solicitante

4. Documento de Identidad y Nimero

5. Nombre de la institucion u organizacion 6. Cargodelaoel 7. Direccién de la institucién u organizacioén,
para la que se solicita el servicio de solicitante (tomando indicando Calle, Avenida, Jiron, Numero,
asistencia técnica y apoyo en materia como referencia el Urbanizacion:
electoral. numeral 5)
Distrito Provincia Departamento
8. Teléfono 9. Correo Electronico

10. Nombre del Proceso Electoral (objeto del 11. Fecha del proceso
servicio de asistencia técnica y apoyo en electoral

materia electoral)

12.Ambito de la eleccion

13. N° de electores

14.Solicito la asistencia técnica y el apoyo en materia electoral de su representada en los siguientes aspectos, asumiendo que esta
asistencia no relaciona a la ONPE con los resultados del proceso electoral:

N° Servicio | Marcar (X)
1 Asistencia Técnica en materia electoral

1.1 Asesoria en el planeamiento y organizacién de la eleccién

1.2 Asesoria para la ejecucion de la Jornada Electoral. ‘

2 Apoyo en materia electoral

21 Apoyo mediante el disefio de materiales electorales

2.2 Apoyo mediante la capacitacion de actores electorales

23 Apoyo mediante el préstamo de anforas y cabinas

2.4 Apoyo mediante la verificacién de padrones electorales
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15. Documentos adjuntos (segun el TUPA)

N° Documentos Marcar (X)
1 Copia simple del documento que acredita a la o el solicitante como miembro del Comité Electoral,

autoridad o representante de la Entidad.
5 Copia simple de las normas que regulan el proceso electoral para el cual se solicita la asistencia

técnica, en caso hubiera

Para la Verificacion de Padrones, adjuntar a la solicitud, disco compacto conteniendo el padrén
3 electoral en formato xIs (MS Excel), en el que se consigne en la Columna 1: nimero correlativo del
registro, Columna 2: nimero del DNI, Columna 3: el apellido paterno, Columna 4: el apellido materno y
Columna 5: los nombres de las y los electores.

Tengo conocimiento que la asistencia técnica es la asesoria especializada que la ONPE proporciona a los organizadores de los procesos
electorales de las instituciones que la soliciten; que las opiniones de la ONPE no tienen caracter vinculante; que no implica efectuar actividades
de supervisién, observacion, fiscalizacion o veeduria electoral.

Asimismo, le manifiesto que nuestra institucion se compromete a garantizar la seguridad del personal encargado de brindar la asistencia
técnica.

De igual manera, tengo conocimiento de que la ONPE, frente a hechos que vulneren la integridad fisica o moral de su personal, la autonomia
del 6rgano electoral y la voluntad del elector, ante situaciones contrarias a las normas electorales, no tendra ninguna responsabilidad, y podra
suspender y/o finalizar la prestacién del servicio de asistencia técnica y apoyo.

Finalmente, de haber recibido la respuesta de la disponibilidad de la ONPE para atender el servicio solicitado, reconozco que dentro del plazo
maximo de dos (02) meses continuos de recibida la respuesta debo iniciar las coordinaciones para el desarrollo del servicio; caso contrario la
ONPE puede cancelar el servicio de asistencia técnica, previa comunicacion.

16.Firma y N° DNI de la o el solicitante

[

L | ,| Firma Digital
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