DECRETO DE ALCALDIA Ne 026—2,020—ALC/ MPT
Tarma, 07 de Octubre de 2020
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TARMA

VISTO:

El Informe N° 086-2020-GM/MPT de la Gerencia Municipal, Informe N° 0183-2020-
GPP/MPT de Ia Gerencia de Planeamiento y Presupuesto e Informe N° 087~2OZO—SGD!—GPP/MPT de la
Subgerencia de Desarrollo Instritucional, solicitando modificacion del TUPA de la Municipalidad
Provincial de Tarma, adecudndose al DS N°® 164-2020-PCv, Decreto Supremo que aprueba el
Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a I3 Informacion Publica creada u obtenida por
la entidad, que se encuentre en su posesion o Dajo su control; y,

CONSIDERANDO:
Que, el articulo 11 del Titulo Preliminar, de la Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N°
27972, sobre la Autonomia Municipal, refiere |o siguiente: “Los gobiernos locales gozan de autonomic:
politica, econémica y administrativa en Jos asuntos de su competencia. g autonomia que la Constitucicn
Politica del Pery establece para las municipalidades, radica en Ig facultad de ejercer actos de gobierne
. administrativos y de administracidn, con sujecion al ordenamiento Juridico”;

Que, el articulo 42° de I3 Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades, refiere que.
“Los decretos de alcaldia establecen normas reglamentarias y de aplicacion de las ordenanzzs,
sancionan los procedimientos necesarios para la corrects y eficiente administracion municipal v
resuelven o regulan asuntos de orden general y de interés para el vecindario, que no sean e
competencia del concejo municipal”; en concordancia, con lo sefialado por el articulo 39°y 20° de s
norma acotada:

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 083-CMT de fecha 04 de setiembre 2018, se
aprobsd el TUPA de la Municipalidad Provincial de Tarma, estableciendo entre otros, el Procedimiento
N® 01 denominado: “Acceso g la informacion poblica que posea o produzca g municipalidad”:

Que, mediante D.S. N° 164-2020-PCM se aprueba el Procedimiento Administrativo
Estandarizado de Acceso a I3 Informacion Pablica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre
€N su posesion o bajo su control, con observancia obligatoria y conforme al formato v derecho de
tramitacion establecido en el Anexo 1y observando la tabla ASME-VM detallado en e Anexo 2 de la
disposicién legal aludida:

Que, mediante Informe N° 087-2020 SGLI-GPP/MPT, la Subgerencia de Desarrolio
Institucional, manifiesta que se hia concluico con la adecuacion de los Anexos 1 y 2, establecidos en e
D.S. N° 164-2020-PCM, modificando ¢l Texto Unico de “rocedimientos Administrativos (TUPA) de Ia
Municipalidad Provincial de Tarma; asimismo, se ha adecuado ei formato 5G-1, cumpliendo con I
obligacién de incorporar y adecuar los procedimientos estandarizados conforme establece e articulo
41° numeral 41.2) del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Adminisicative
General, aprobado con DS N* 004-2019-1US, indica: “La N0 actualizacion por las entidades de sus
respectivos Texto Unico de Procedimiento Acministrative dentro de les cinco (5) dias habiles {.. ), tiene
Como consecuencia la aplicacion del articulo 58"

Que, el numeral 40.5) del articuio 4G° del T=vio Unice Ordenado de 3 Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General, sefala: “Las s siciones concernientes q Jg eliminacién de
procedimientos o requisitos o g la simplificacion ge jos mistios pleden aprobarse por (...) 0 Decreto de
Alcaldia, sequn se trate de entidades dependicntes def Foder Ejecutivo, Organismos ¢ onstitucionalmente
Auténomos, Gobiernos Regionales o Locales, respectivamernte”:
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Que, mediante Informe N° 0183-2020-GPP/MPT la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto, manifiesta: “(..) en cumplimiento al Mmarco normativo vigente, se solicita Jg aprobacion
mediante Decreto de Alcaldia, toda vez que los procedimientos estandarizados tienen |q finalidad de
eliminar y simplificar los procedimientos conforme lo establece el articulo 40, numerg/ 40.5 del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado con D.S.
N° 004-2019-JUS”;

Que, mediante Informe N° 086-2020-GM, la Gerencia Municipal, después de haber
efectuado la evaluacign y revision, opina se apruebe e proyecto de modificacidn del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad Provincial de Tarma, mediante Decreto de
Alcaldia;

Estando a las consideraciones expuestas y en uso de las facultades conferidas en e
numeral 6) del articulo 20° de Ia Ley Orgdnica de Municipalidades Ley N° 27972;

SE DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la adecuacién del Procedimiento 01 denominado
Acceso a la Informacidn Publica creada u obtenida por la municipalidad, que se encuentre en sy
posesidn o bajo su control ajustado al Anexo 1 del D.S. N° 164-2020-PCM, y que forma parte integrante
del presente, modificando el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad
Provincial de Tarma, aprobada mediante Ordenanza Municipal N° 083-CMT.

ARTICULO SEGUNDO.- APROBAR, la tabla ASME-VM adecuada al Procedimiente 01
denominado Acceso a la Informacién Pablica creada u obtenida por Ia municipalidad, que se encuentre
€N su posesion o bajo su control, conforme al Anexo 2 del D.S. N° 164-2020-PCM y que forma parte
integrante del presente.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR, el cumplimiento del presente Decreto de Alcaldfa al
Funcionario responsable de Ia Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, al Secretario
General, a la responsable de Tramite Documentario, Gerencias y Sub Gerencias de |a Municipalidad
Provincial de Tarma, para su cabal cumplimiento.

ARTICULO CUARTO.- DISPONER, que el Responsable de Informdtica, publique el
presente Decreto de Alcaldia, en el portal del diario oficial EI Peruano y Plataforma Digital Unica para
Orientacidn al Ciudadano del Estado Peruano (b_ttgs:g{wwwgob_.p*e); y en el portal web de [z
Municipalidad Provincial de Tarma.

ARTfCLJL_O QUINTO.- DISPONER, que la Secretaria General, realice la difusion 3 los
drganos v unidades para su ejecucion.,

Registrese, Comuniquese, Publiquese y Cimplase
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Subgerencia de Desarrollo Institucional A

ANEXO 1

posesion o bajo su control

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica
(informacion creada, obtenida, en posesidn o bajo control de una entidad publica), sin expresar

la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de
g‘\\}SU reproduccion fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio

irtual. El plazo de atencién es de 10 dias habiles, sin embargo, cuando sea materialmente
imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad

comunica al solicitante la fecha en que proporcionard la informacion solicitada de forma
debidamente fundamentada, en un plazo mdximo de dos (2) dias habiles de recibido el pedido
de informacion.

Requisitos

B

Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion.
De corresponder indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se
haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizo en el Banco de la Nacién, adjuntar
copia del comprobante de pago*.

*Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del

sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a disposicién del ciudadano el costo de
reproduccién de la informacion requerida a cancelar.

Notas:

Solicitud de informacidn dirigida al Responsable de Acceso a la Informacidn Publica. En caso de
que este no hubiese sido designado, la solicitud se dirige al funcionario que tiene en su poder la
informacién requerida o al superior inmediato.

La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma
personal ante la unidad de recepcién documentaria, o a través de otros canales creados para tal
fin.

La liquidacion del costo de reproduccion que contiene la informacién requerida se pone a
disposicion del solicitante a partir del sexto dia de presentada la solicitud. En tal supuesto, el
ciudadano se acerca a la entidad, cancela el monto, a efectos que la entidad efectie la
reproduccién de la informacion requerida y pueda poner a disposicidn la informacidn dentro del
plazo establecido legalmente.

No se puede negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada
forma o medio, siempre que el solicitante asuma el costo que suponga el pedido.

En caso de presentacidn de Recurso de Apelacidn, el plazo maximo de presentacién es de 15 dias
habiles, de conformidad al Precedente Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, seglin Resolucién N2 010300772020. El plazo maximo de
respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, de conformidad con la Tercera Disposicidn
Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N2 011-2018-JUS, que incorpora el articulo
16-B en el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
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Formularios

Solicitud de Acceso a la Informacién Publica, denominado Formulario SG — 1 de distribucidn
Ngratuita y ademds publicada en la pagina web de la Municipalidad Provincial de Tarma.
ww.munitarma.gob.pe

5 S%f"CamaIes de atencién

- Funcionario responsable de la entrega de la informacién.
- Responsable de Tramite documentario.

Pago por derecho de tramitacion

- Copia simple formato A4: S/ 0.10 (por unidad)
- Informacién en CD : S/ 1.00 (por unidad)
- Informacion por Correo electrénico: gratuito

Modalidad de pago

En Caja de la Municipalidad Provincial de Tarma, situado en la Jr,Arequipa N° 259
Plazo

10 dias habiles

Calificacion del procedimiento

Evaluacidn previa, con Silencio Administrativo Negativo:
Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencion

- Pago en Caja de la Municipalidad Provincial de Tarma, Jr. Arequipa N° 259
- Enelhorario de 8:00 am hasta las 2:00 pm.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
En Tramite Documentario, sito en el Jr. Lima N° 199.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud
Secretaria General, funcionario responsable de la Informacién.
Consulta sobre el procedimiento

- Secretaria General, funcionario responsable de la Informacién.
- Responsable de Tramite Documentario.

Instancias de resolucion de recursos

RECONSIDERACION APELACION
Autoridad competente No aplica Tribunal de Transparenciay
Acceso a la Informacion Publica
Plazo maximo de presentacion No aplica 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta No aplica 10 dias habiles
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Base legal

= Articulos 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, del Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, aprobado por Decreto
Supremo N2 021-2019-JUS, publicado el 11/12/2019.

Articulos 4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 15-B, del Decreto Supremo N° 072-2003-
PCM, Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
publicado el 07/08/2003.

Articulos 6, 7, 9 y Primera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto
Legislativo N° 1353, Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica, fortalece el Régimen de Protecciéon de Datos
Personales y la regulacion de la gestion de intereses, publicado el 07/01/2017.




o SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
s (Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica, TUO aprobado por Decreto Supremo N° 021-2019-JUS) - D.S.
MLUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TARMA N° 072-2003-PCM - D.L. N° 1353, Decreto Legislativo que crea la
Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion
FORMULARIO SG - 01 Publica y D,S, N° 164-2020-PCM

\Q?N{ INC/,,l
ST
Q:"x}*« ﬂ'% A

21 . FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION:

II. DATOS DEL SOLICITANTE:

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL DNI N°
DOMICILIO
% AV/CALLE/JR/PS]. N°/DPTO./INT. DISTRITO
i
5 VPROVINCIA DEPARTAMENTO | CORREO ELECTRONICO TELEFONO

11l INFORMACION SOLICITADA:

V. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:

V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (marcar con una “X”)

COPIA SIMPLE CORREO
DISQUETE CD ELECTRONICO OTRO

VI. AUTORIZACION PARA RECIBIR RESPUESTA DE LA SOLICITUD POR CORREO ELECTRONICO:

AUTORIZO () NO AUTORIZO ( )

FIRMA
DNI

OBSERVACIOINES: sssususvesssses sooessssisssesissostsviss 65065655 855054615535840558 51556548 1454004 04444815 44454411484 452118019 4880505 43810 8884735805 RR S0 48083304 FS8 K8 3 ensnemns

NOTA: PRESENTAR EN ORIGINAL Y COPIA




H‘"! MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TARMA

ANEXO 2: TABLA ASME DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ESTANDARIZADO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

o] .
- 22
b DE TIPO DE
CONTADOR DE RECURSOS
& ! 1IDAD VALOR
DN
RECURSOS IDENTIFICABLES N\ 4BPE
2 P Leha g Bal o8
5 MATERIALES SERVICIOS MATERIALES NO SeRviCoS NG| DEPRECIACION ¥ Dl B
g REGURSOSHUMANOS FUNGIBLES IDENTIFICABLES FUNGIBLE IDENTIHCABL.ES HOTTZaciONDE SR (X é 4 gl
B e 3
UNIDAD DE ORGANIZACION s INTANGIBLES S k) 3
PASO ACTIVIDAD =5 0
8 o o s = 2 v = 2 eles | 21|35 SlE] #
sl ol o |3 .28%a < gl gl |8 - o sle | 5]¢ HEHE
g les| 8| S B2 E88|8es < ol 2 € & £ glel el o |22 B)8 si°1 =
E et el e E84s85JP 0 2 21 Bl16|5|olE g2 Slel 5l 8|8lesf=ic § H
S e E 8 E4> 2 5lo§ g 8 BlZlg]s2]3 ko clgl 22| Cles]s|alom|=m v]: B
5] v S ® Sl = e R B Bl 2 = s|lal € = @ e ®
£33l 21 s BEduigiEgs T 2l [ 2 g8 slEl 218|823 2|8
s8] ¢ ] = o5 i 88 & 2 = = B S} = e |= C g
28] & = 395|858 2 S1lE] e £z e g8l |25
2 © :_3 = R Z o o E o S &
Recibir solicitud por canal no presencial o presencial, confirmar recepcion, registrar y derivar a la ‘
1 i £ = g & Y Area de Tramite Documentario i 1 X x| x X X X % X X
Unidad de Organizacion responsable de Acceso a la Informacion Publica
2 Esperar varios documentos para trasladar la solicitud Area de Tramite Documentario 240 X X
3 Trasladar la solicitud Area de Tramite Documentario 10 1 x x X
4 Recibir, registrar la solicitud y derivar al Responsable de Acceso a la Informacion Publica Secretaria Genera 5) 2 % | w] % &l 2 X x % X % % x | x X
5 Recibir la solicitud Secretaria Genera 1 1 x x X X X
6 Esperar atencion de la solicitud Secretaria General 240 X X
Atender la solicitud, proyectar memorando u otro documento y derivar al area encargada de la
7 Secretaria General 30 il 2 X vl xd ® ] x x| x X X X x v B x
informacion solicitada
8 Fsperar traslado de la solicitud Secretaria Genera 240 X X
9 Trasladar la solicitud Secretaria Genera 10 1 x x X
10 Recibir, registrar solicitud y derivar Secretaria Genera 5 1 w2 2wl = X X X X X X x | x X
Unidad de Organizacion
11 |Recibir 1a solicitud S 1 1 X x| x X X
correspondiente
Unidad de Organizacion
12 |esperar atencion de la solitud sl 240 X x
correspondiente
Unidad de Organizacion
13 JAtender solicitud, asignar el servidor publico para su atencion y derivar = - 10 1 X X %[ % X X X X
correspondiente
Unidad de Organizacio
14 Rrecibic ia solicitud L 1 1 x x| x x x
correspondiente
Unidad de Organizacion
15 [Esperar atencion de la solicitud N 240 x X
correspondiente
Unidad de Organizacion
16 |Revisar la solicitud y ubicar la informacion g ; 60 1 X x x X X ¥ x x X X X
correspondiente
Unidad de Organizacion
17 |Esperar para obtener la informacion & 960 x x
correspondiente
Unidad de Organizacion
18 Elaborar documento de respuesta atendiendo lo solicitado y derivar & - 30 i) 2 X ]| =] x X x| x X X X X x| X
correspondiente
Umidad de Organizacion
19 |esperar atencion de la solicitud X 240 X X
correspondiente
Unidad de Organizacion
20 Revisar el documento de respuesta & 5 1. X x % X X
correspondiente
Unidad de Organizacion
21 Firmar el documento de respuesta y derivar = ! 5 1 X Xl ®| % X % X %
correspondiente
Unidad de Organizacion
22 Recibir, registrar documento de respuesta y derivar ! = 5 1 ] x| x X % X % X X s o X
correspondiente
Unidad de Organizacion
23 |Trasladar el expediente o 10 1 X % X
correspondiente
24 Recibir el informe de respuesta u otro documento Secretaria General 1 L kixlxlxln X X % X X % X * X
25 Esperar atencion del expediente Secretaria General 240 X X
26 |Verificar el informe de respuesta u otro documento Secretaria General 15 1 X X X X ¥ X X X X
27 Determinar el costo de reproduccion y poner a disposicion del ciudadano, en caso corresponda Secretaria General 15 1 x X X X % ¥ X % x I % X
28 Esperar la cancelacion del costo de reproduccion por el ciudadano Secretaria Genera 1921 X X
Recibir, verificar la cancelacion del costo de reproduccion (en caso corresponda), elaborar cargo -
29 Secretaria Genera 15 1: 2 X wl x| %] X % | % X X X X x| % X
entregar informacion en la modalidad indicada por el cludadano en la solicitud.
TOTAL 4,795 3 3 6 4 3 FA 0 le|l419]8]9] 3 10 x| | 2e ) 11 11 2 11j1a1 31 3)19] 0137 3 9

PLAZO (DIAS)




