B -t S
Munreipatidad Provnaal de Casma

ORDENANZA MUNICIPAL N° 027-2019-MPC

Casma, 26 de Julio del 2019

POR CUANTO:

El Pleno del Concejo de la Municipalidad Provincial de Casma, en Sesién Ordinaria de Concejo de la
Jecha, traté el Proyecto de Ordenanza que Aprueba el Reglamento de Subvenciones v Donaciones de la
Municipalidad Provincial de Casma, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert, modificado por la Ley N° 28607, establece que
las municipalidades provinciales y distritales son érganos de gobierno local que tienen autonomia politica,
econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia; disposicién que también es mencionada por el
Articulo 11 del Titulo Preliminar de la Ley N°27972 - Ley Orgdnica de Municipalidades;

Que, de conformidad con el numeral 8) del Articulo 9° de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades,
es atribucion del Concejo Municipal aprobar, modificar o derogar las ordenanzas Y dejar'sin efecto los acuerdos;

Que, el Articulo 40° de la Ley N° 27972 — Ley Orgdnica de Municipalidades, en el primer pdrrafo dispone
que, "Las ordenanzas de las mun icipalidades provinciales y distritales, en la materia de su competencia, son las
normas de cardcter general de mayor jerarquia dentro de la estructura normativa municipal, por medio de las
cuales se aprueba la organizacion interna, la regulacion, administracion y supervision de los servicios piiblicos
y las materias en las que la municipalidad tiene competencia normativa

Que, la persona humana es el fin supremo de la sociedad y del Estado, conforme al articulo primero de
nuestra Constitucion Politica del Estado, constituyendo este principio constitucional piedra angular de los
derechos fundamentales de las personas y por ello soporte estructural de todo el edificio constitucional tanto del
modelo politico como del modelo econdmico y social:

Que, el Asesor Legal externo del Despacho de Alcaldia mediante Informe Legal N°011/2019/RRG de fecha
16.07.2019, presenta el proyecto de Ordenanza Municipal que aprueba el Reglamento de Otorgamiento de
Donaciones y Subvenciones de la Municipalidad Provincial de Casma, sosteniendo que existe la necesidad de
aprobar un Reglamento de Donaciones y Subvenciones, que supere jerdrquica y normativamente a la Directiva
aprobada de Subvenciones, la misma que dada lu naturaleza de las acciones de subvencion, como es la entrega
de un monto de.dinero o una especie cuyo valor necesariamente se cuantifica en moneda nacional y viene a ser
la manifestacion de una accién administrativa, aun cuando con relativa Y escasa incidencia en la gestion
presupuestaria municipal, debe establecerse parametros de regulacién de esta actuacién benéfica, a través de

1un Reglamento, el cual configurara un procedimiento de gestion especifica;

Que, en el presente Reglamento se discicrne y separan los conceptos subvencién de donacion, que durante
mucho tiempo se ha considerado la subvencion como una suerte de especie, incluida en el genérico concepio de
la donacién, debido a que semdnticamente son actos de auxilio o ayuda en dinero, especies o bienes, en favor de
una persona solicitante, destacdndose siempre cono un acto de desprendimiento o de liberalidad, 1al como lo
concibe el articulo 1621° del Cédigo Civil: acio por el cual “el donante se obliga a transferir grafuitamenie ol
donatario la propiedad de un bien”;

Que, la Ley Orgdnica de Municipalidades — Ley N° 27972, solamente emplea el termino donacion al
establecer en el numeral 25) del articulo 9° como atribucion del ¢ ‘oncejo Municipal, la decision de " Aprobar la
donacion o cesién en uso de bienes muebles e inmnebles de la Mimicipalidad a favor de las entidades miblicas
o privadas sin fines de lucro y la venta de sus biencs en subasta piblica”; sin embargo con el transcurso del
tiempo, la Administracion estatal en su dindmica do crecimiento o wdnico y funcional ala par de las necesidades
de la poblacion, con criterio téenico ha venido o preeisar y ha establecido un tratumiento operacional diferente
a los conceptos donacién y subvencion. Teniendo enfonces, que el vigente Decreto Legislativo N° 1440 - Ley del
Sistema Nacional de Presupuesto Piiblico, ha previsto en el Articulo 70° la figura de la donacién, mientras que
las subvenciones han quedado prescritas en el articulo 71 %

Que, en este orden de cosus, los mencionados dispositivos de naturaleza Constitucional ylegal son los que
Jundamentan juridicamente las subvenciones que olorga y otorgue la Municipalidad Provincial de Casma, por
corresponderse con la solicitud de gracia, esto es, la prestacion de una ayuda econdmica para encarar una
situacion apremiante, siempre y cuando se encuenire debidamente acreditade la situacion factica de necesidad
del beneficiario,

Que, en observancia a los principias de simplicidad v economia procesal, es también procede

enun sole reglamento — pero con diferenic framitacicn lns aecioney de donacion debide a que la citade Ley de
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Sistema Nacional de Presupuesto, Decreto Legislativo N° 1440, establece mecanismos operativos diferentes para
ambas acciones administrativas, razones por las cuales el presente Reglamento comprende el procedimiento de
las subvenciones y separadamente el de las donaciones, constituyendo un solo cuerpo normativo de ambas
figuras legales en atencion al principio de conexidad procesal;

Que, partiendo de la premisa de que la naturaleza de las subvenciones y de las donaciones son de indole
econdmico, resulta indispensable su aprobacion por el Concejo Municipal en observancia a lo establecido en
el Articulo 9° literal 20) de la Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972, mds aun, cuando las normas
aprobadas por el Concejo constituye una decision administrativa en el mayor nivel en relacion a una Resolucion
de Alcaldia, siendo que en este caso al amparo de la abrogacion o derogacion tacita que admite nuestro
ordenamiento legal, al aprobarse por el Concejo el presente Reglamento, la Resolucion de Alcaldia N° 302-
2019-MPC quedara sin efecto ipso jure (automdticamente);

Que, debe precisarse ademas, que corresponde emitir la Resolucién de Alcaldia correspondiente para cada
caso de aprobacion de subvencidn o de donacidn cuando se presente, en razén a lo establecido en el articulo
207, literal 3) de la Ley Orgdnica de Municipalidades — Ley N° 27972, por tal razén el formato N° 05 glosado
como anexo al final del presente Reglamento insertara la Resolucion de Alcaldia con lq sefializacion del trémite
correspondiente;

Que, en atencidn a lo previsto en el Articulo 17° de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley
N® 27444, que establece el criterio de eficacia anticipada del acto administrativo, al aprobarse el Reglamento
de Subvenciones y.donaciones quedan ratificadas las subvenciones que fueron olorgadas mediante la Directiva
de subvenciones que estuvo rigiendo,

Que, el Reglamento anexo tiene como finalidad contar con una herramienta técnico juridica como guia
procedimental de los requisitos que tienen que cumplirse en la Municipalidad provincial de Casma, relacionadas
a las acciones administrativas de subvenciones y donaciones por la Municipalidad: siendo su objetivo
determinar el ordenamiento administrativo, control, verificacién y registro de las actividades relacionadas a las
subvenciones y donaciones, asimismo las responsabilidad de las Unidades orgdnicas intervinientes;

Estando a lo sefialado, de conformidad con las atribuciones conferidas por el inciso 8) del articulo 9%y articulos
39°y 40°de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, el Concejo Municipal aprobd por unanimidad, la
siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA EL REGLAMENTO DE OTORGAMIENTO DE DONACIONES ¥
SUBVENCIONES DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CASMA

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el REGLAMENTO DE OTORGAMIENTO DE DONACIONES ¥
SUBVENCIONES DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CASMA, como respaldo juridico a las
actividades administrativas de naturaleza benéficas otorgadas por esta Municipalidad en materia de
subvenciones, como de incremento patrimonial en los casos de recepcion de donaciones asi como las donaciones
que olorgue esta entidad.

ARTICULO SEGUNDO.- Las disposiciones de este Reglunmento serdn de aplicacién obligatoria para todos
los Funcionarios y Servidores Piiblicos de los diferentes érganos y dependencias int egrantes de la Municipalidad
Provincial de Casma, que intervengan en los procedimientos para el otorgamiento y control de las subvenciones
[inancieras a personas naturales y/o personas juridicas de cardcier publico sin fines de lucro o en casos de
donaciones a ser recepcionadas, asi como las donaciones que otorgue esta entidad,

ARTICULO TERCERO.- TENGASE por ratificada via eficacia anticipada los actos Administrativos de
subvencion otorgadas en el presente ejercicio fiscal 2019

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR ¢l cumplimiento de la presente Ordenanza a la Gerencia Municipal,
Gerencia de Desarrollo Social, Gerencia de Administracion v Finanzas y demds dreas administrativas de la
Municipalidad de Casma

ARTICULO QUINTO.- ENCARGAR a lu ¢ Hicina de Secretaria General, a la Unidad de Relaciones Pitblicas
e Imagen Institucional y a la Unidad de Informdtica, la publicacion de la presente Ordenanza en la pdagine weh de la
Municipalidad de Casma (www.municasma gob pe) v de acuerdo a lo establecido en el Articulo 44° de la Ley N°
27972, Ley Orgdnica de Municipalidades.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

REGLAMENTO DE QOTORGAMIENTO DI DONACIONES ¥ SUBVENCIONES DE I A

i acedo
Bach. Violeta PllaT[mVera
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CASMA

SECCION CORRESPONDIENTE A SUBVENCIONES
Articulo 1°- Ef presente Reglamento tiene la presente finalidad y objetivo:

Finalidad: Contar con una herramienta técnico juridica como guia procedimental de los requisitos que lienen que
cumplirse en la Municipalidad Provincial de Casma relacionadas a las acciones administrativas de subvenciones y
donaciones por la Municipalidad.

Objetivo: Delerminar el ordenamiento administrativo, control, verificacion y registro de las actividades relacionadas
a las subvenciones y donaciones, asimismo las responsabilidades de las Unidades Orgdnicas intervinienies.

Articulo 2°.- El presente Reglamento se sujeta al marco normativo siguiente:
a. Constitucién Politica del Perii, Articulo 1° La persona humana es el fin supremo de la sociedad y del Estada, y
Art. 2° inc. 20), sobre derecho a efectuar peticiones,
b. Ley N°27972, Ley Orgdnica de Municipalidades, Art. 56° 59 66°y 68°
c. Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrative General
d.Ley N°27785, Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General-de la Repiiblica.
e. Resolucion de Contraloria N* 320-2006-CG, Aprueban Normas de Control Interno.
[ Decreto Legislativo N°'1438 del Sistema Nacional de Contabilidad, ¢
g Decreto Legisiativo N° 1441 del Sistema Nacional de Tesoreria.
h. Decreto Legislativo N° 1440, Del Sistema Nacional de Presupuesto Piiblico.
. Ley N°30880 - Ley del Presupuesto del Sector Priblico para el Afio Fiscal 2019.

Articulo 3°.- Alcance

Las disposiciones de este Reglamente serdn de aplicacién obligatoria para todos los Funcionarios y Servidores
Piiblicos de los diferentes érganos y dependencias integranies de la Municipalidad Provincial de Casma, que
intervengan en los procedimientos para el olorgamiento y control de las subvenciones financieras a personas naturales
Y/o personas juridicas de cardcter pitblico sin fines de lucro , asi como en los casos de donaciones a ser recepcionadas
y las que otorgue en calidad de donacion la Municipalidad Provincial de Casma.

Articulo 4°.- Glosario de conceptos bisicos:

4.1. Bencficiario.- Es aquella persona natural y/o personas juridicas de cardcter publico sin fines de lucro que resulia
Javorecida eon el apoye otorgado por la Municipalidad Provincial de Casma. Para ello, deberé susientar en
Jorima breve y razonada su solicitud,

4.2. Registro de Subvenciones.- Ls el formato donde se recopilu las subvenciones aprobadas por la Municipalidad

| Provincial de Casma, siendo la Gerencia de Desarrollo Social la encargada de suelaboracién, registro y control

4.3 Solicitud de Subvencidn.- Es el formato mediante el cual la persona natural Yopersonas juridicas de cardcter

- piiblico, sin fines de lucro solicita ante la Municipalidad Provincial de Casma el otorgamiento de una

: subvencion.

© 4.4. Subvencidn.- Es el socorro, ayuda en dinero o mediante, especies, bienes que se entregan con fines benéficos,
asistencial, social, comunal, ambiental, promocional, cultural, educativo y deportivo a personas naturales y/o
personas juridicas de cardeter piblico para subvenir supletoriamente la necesidad de cubriv determinados
gastos. Su apoyo puede ser continuo yio esporddico o por tinica ves dependiendo de las situaciones presentadas

4.5. Donacidn.- Es la recepcion de bienes o recursos financieros sin contraprestacién alguna proveniente de agencias
internacionales de desarrofllo, gobiernos, instituciones y organismos internacionales, asi como de ofras personas
naturales o juridicas nacionales, domiciliadas o 1o en el pais. ( ‘omprende la enfrega gratuita de bienes muebles
a personas naturales o juridicas privadas o del Sector Piblico.

Articulo 5°.- Responsabilidades Funcionales:

A RESPONSABILIDADES DIEL GERENTE MUNICIPAL
El Gerente Municipal es responsable de-
a) Velar por el fiel cumplimiento de lo establecido en el presenie Reglamento
b) Poner a consideracion del Alcalde las Subvenciones solicitadas. segtin corresponda, para su decisién a
través de la Resolucidn de Alealdia corvespondiente

3.2 RESPONSABILIDADES DEL SECRETARIO GENERAL
£l Secretario General es responsable de.
@) Elaborar los proyectos de Resolucion de Alcaldia para la aprobacién del otor gamiento de subverciones con
la precision del uso y/o finalidad de la subvencion
h) Nenificar las Resaluciones de Alcaldia aque aprueben las subvenciones otorgadas a la CGerencia Municipal,
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Oficina de Presupuesio, Planificaciin ¢ Informdtica, Gerencia de Desarrollo Social y a los beneficiarios.

5.3. RESPONSABILIDADES DEL GERENTE DE DESARROLLO SOCIAL

El Gerente de Desarrollo Social es responsable de:

a) Evaluar mediante informe de la asistente social o la que haga sus veces, las solicitudes de subvencion
presentadas.

b) Supervisar el adecuade destino y finalidad del otorgamiento de las subvenciones, mediante la emision de un
informe de verificacion posterior, certificando el uso razonable de dichos recursos.

c) Evaluar de manera trimestral, la ejecucion de las subvenciones otorgadas a personas naturales y personas
Juridicas del sector publico sin fines de lucro. en funcidn a la poblacion objetiva, a fin de determinar si los
recursos asignados son wtilizados conforme a los objetivos y metas que motivan el otorgamienio. Dicha
evaluacion deberd contemplar los resultados alcanzados y el andlisis del costo beneficio respectivo, la que
deberd ser remitida a la Gerencia Municipal y Oficina de Presupuesto, Pfamf icacion e Informatica, para su
respectiva consolidacion-y remision a Gerencia municipal. P

d) Implementar un reg:sn '0.de personas naturales y/o personas juridicas de caracier pubhco sin fines de lucro,
que han accedido a,subvencmnes de la Mumc;pahdad Provincial de Cas:qa emrl{endo un informe trimestral
con copiaala Gerencia. Municipal. ;

5.4. RESPONSABILIDADES DEL JEFE DE LA OFICINA DE PRESUPUESTO, PLANIFICACION E INFORMATICA
El Jefe de la Oficina de Presupuesto, Planificacion e Informdtica es responsable de:

a) Oiorgar la disponibilidad presupuestal por rubro y fuenie de fmwrc:amremo parasucori espondiente (ramite
de aprobacion por Resolucion de Alcaldia,

b) Otorgar la- informacion presupuestal del gasto por rubro y fuente de Ji naﬂcmm:emo de acuerdo a lo
aprobado.

c) Verificar y aprobar la certificacién presupuestal a través del modulo de procesos presupuestarios SIAF-GL.

5.5, RESPONSABILIDADES DEL GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

El Gerente de Administracién y I'inanzas es responsable de:

a) Dirigir, supervisar y autorizar los desembolsos financieros para el Otorgamiento de las Subvenciones.
b) Supervisar los procesos técnicos de adquisiciones de los Bienes de Distribucion Gratuita, segiin fuere el caso.

5.6. RESPONSABILIDADES DEL SUBGERENTE DE LOGISTICA V' CONTROL PA TRIMONIAL

El Sub Gerente de Logistica y Control Patrimenial es responsable de-

5.7 RESPONSABILIDADES DEL SUB GERENTE DI TESORFE

a) Conducir, organizar y ejecutar las adquisiciones y/o confrataciones. originadas para el otorgamiento de
bienes y/o servicios a subvencionar, cuando se produzca esia situacion, asi como realizar la entrega de los
mismos.a través del drea uswaria gue corresponda,

b) Supervisar y administrar el adecuado ingreso al almacén de los bienes adquiridos, medianie la
correspondiente acta de ingreso de dichos bienes,

El Sub Gerente de Tesoreria es responsable de verificar, que e

olorgamiento de las subvenciones en efeciivo, que

se tramitan mediante cheque, sea recibido previa identificacion del beneficiario, de acuerdo a lo dispuesto por la
Resolucion de Alcaldia
Deberd hacer firmar el compromiso de rendicion de cuenias del heneficiario y el acta de entrega de la subvencion

5.8 RESPONSABILIDADES DEL SUB GERENTE DE CONTABILIDAD

£l Sub Gerente de Contabilidad es responsable del regisiro contable y patrinionial de los bienes gue hibieran side
otorgacdos como subvenciones, asi como del control previo a lu sustentacion o justificacién del monto otorgado

Articilo 6°.- Disposiciones Generales

6.1 DEL PROCEDIMIENTO ¥ REQUISITOS DEL SQLICITANTE DI LA SUBVENCION
Para el otorgamiento de una subvencion deberd sujefarse al tramite sigiiente.

a)

Los solicitantes deben ser residentes del Distrito de Casma. Excepeionalmente se atenderdn casos sociales de
personas naturales y personas juridicas del sector piiblico sin fines de lucro provenientes de oiros disiritos de
la Provincia de Casma o fuera de la jurisdiccion administrativa, que acrediten necesidades que requieran de
ayuda

ET otorgamiento de los recursos financieros se justifica en la medida que exista y se verifique la necesidad o
solicitud de ayuda social econdmica expuesic por el recurrenie, va sea persona natural yWo persona juridica de
cardcter publico sin fines de lucra
Einel casa de persona natiral debe ¢
minimas vitales mensuales familiares
Excepeionalmente cuando el cosia de los castos a asumic seo de tal envergadura que afecte la econamia

greso econonico familiar como maximo de 03 remnneraciones

o del mismo. priovizdndose a personas de extrema pobreza

!

leta Pi

FEDATARIA TIT!
RA, 2-2019-MPC

DESBMG‘DND"GU':I' R2100333



\I
|
B |

«

Minncipalidad Provinoal de Casima

ORDENANZA MUNICIPAL N° 027-2019-MPC

Jamiliar se podrd otorgar una subvencién aiin en el caso que su ingreso mensual familiar exceda el monto
maxino.

e) No contar con ningin tipo de seguro que cubra gastos de prestaciones de salud Excepcionalmente si el
beneficiario es asegurado en el Seguro Social de Salud - ESSALUD o el Seguro Integral de Salud - SIS, se
podrd brindar subvenciones en caso de medicina o procedimientos que el seguro no otorgue o con lo que no
cuente en el momento de la necesidad y ponga en riesgo la vida del solicitante.

e) Las subvenciones financieras podrdn ser otorgados en efectivo o en especie segin evaluacion e Informe Técnico
porla trabajadora social o quien haga sus veces y/o Gerencia de Desarrollo Social.

[} Presentar los documentos que acrediten la situacién de necesidad, su domicilio, declaracion jurada sobre su
ingreso econdmico o de carecer de ingresos, situacién de salud de ser el caso informe médico o documento gue
indique el diagnéstico (anexar recetas médicas y drdenes de exdmenes clinicos) y otros documentos
sustentatorios. (En aplicacion del principio de privilegio de controles posteriores, la Municipalidad podrd
comprobar la veracidad de la informacion presentada, de acuerdo a lo previsto.en la Ley del Procedimiento
Administrativo General — Ley N° 27444). 72

h) Excepcionalmente, las subvenciones se otorgardn al personal que labora en la Municipalidad Provincial de
Casma, sin importar cual fuera su régimen laboral o contractual, siempre y cuando.las circunstancias lo
ameriten por razones de salud grave o a cawsa de accidentes que pongan en riesgo su viday no cubra el Seguro
correspondiente,

i) El beneficiario-suscribird una Declaracion Jurada sobre el empleo de subvencion social y compromiso de
rendicién, teniendo como plazo méximo de 10 dias calendarios. para informar a la Municipalidad Provincial
de Casma. =~ £

J) Se priorizard las subvenciones econdmicas a personas e instituciones puiblicas por razones de salud, entre
olros, debidamente sustentados a través de certificados médicos, recetas médicas, certificados de defuncién,
constancias, entre ofros documenios que lo acrediten.

k) También se consideran como subvenciones econémicas a personas naturales la- ayuda consistente en el
meforamiento, refaccion y/o construccion de las viviendas, madres solteras, ancianos, discapacitados, entre
otros; de acuerdo a la constatacion y evaluacién que realice la irabajadora social o la que haga sus veces de
la Municipalidad.

1) Toda solicitud de subvenciones financieras estard supedilada a la disponibilidad presupuestal de recursos de
la Municipalidad.

m) Se oforgard subvenciones economicas en efectivo o especie a personas juridicas del sector pitblico sin fines de
lucro, cumpliéndose los procedimientos. Priorizdandose la atencidn a instituciones educativas puiblicas. La
Gerencia de Desarrollo Social deberd verificar la finalidad de lo solicitado y que carresponda al objeto de la
misma.

n) La Gerencia de Desarrollo Social informara trimestralmenie al Concejo Municipal de las subvenciones

] olorgadas.

2. DEL PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA DE LA SUBVENCION
 Presentar ante mesa de partes (Unidad Tremite Documentario) una solicitud dirigida al Alcalde de la
Municipalidad Provincial de Casma, pudiendo ser persona natural o Institucion Publica, adjuniando los
docimentos de sustento, correspondientes a la subvencion solicitacda.
Dicha solicitud contendra expresamente la siguiente informacion v docimentos:
0.2 Nombre y Apellidos de la persona natiral
022 Copiade DNI
6.2.3 Direccion de la persona natural.
6.2.4  Suscripcion de la Declaracion Jurada,
6.2.5  Breve descripcion, explicando las razones por la cual solicita la subvencion, que evidencien necesidades
graves que requieren atencion urgente
0.2.6  Adjuntar los documentos pertinenies que sustenten la solicifud
627 Firma del solicitante.

Para el caso de personas juridicas de cardeter piiblico sin Jines de lucro, se deberd presentar una Selicitud dirigida
al Alcalde, indicando
a) Denominacién y domicilio legal,
b) Nembre, firma y copia fedateada del Documento Nacional de ldentidud del representante legal, vigenie;
¢) Documentacion sustentatoria del reconocimiento oficial, y/o vigencia institucional de las faculiades de
representacion otorgada por las autoridades Y organismos compeientes
d) Documentacién que sustenie y justifique el (los) programa(s) o prayvecto (s) especifico (s) a desarrollar con
el subsidio financiero: indicando el nombre. objeiivos ¢ specificas, descripeion breve, costos v antecedentes
sobre los beneficiarios tales como caracteristicas socio econdmico, munero fotal o aprovimado de
heneficiarios
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e) Especificar monto economico o cantidad de especie valorizada,
) Lugar y fecha donde se realizard(n) la(s) actividad(es) o permanecerdn los bienes motivo de subvencion
econdmica.

Articulo 7°.- Procedimiento para la Aprobacién del Otorgamiento de la Subvencion

7.1. El responsable de la recepcion de documentos (Mesa de Partes - Unidad de Trdmite Documentario) de la
Municipalidad Provincial de Casma verifica previamenpte la recepcion de la solicitud y se asegura que cumpla con
las condiciones estipuladas en el numeral 6.1 de las disposiciones establecidas, asi como los requisitos
establecidos en el numeral 6.2. Asimismo, si de la revision de la documentacion presentada se observara el
incumplimiento de alguno de los requisitos, la Municipalidad comunicard en el acto dicha observacion, para que
dentro del término perentorio de dos (02) dias hdbiles el solicitante cumpla con subsanar, caso contrario se tendrd
por no presentada la solicitud,

La solicitud presentada serd derivada al despacho de Alcaldia, luego se remitird a.la'Gerencia de Desarrollo

Social, a fin que siga el siguiente procedimiento: B

a) La Gerencia de Desarrollo Social procede a realizar la evaluacion, a través del trabajador social o quien haga
Sus veces, Wk v

b) La Gerencia de Desarrollo Social, realizara las coordinaciones con las siguientes Sub Gerencias y Oficina
involucradas segin el tipo de apoyo tales como: Sub Gerencia de Participacion Vecinal, Cultura, Educacicn
y Deportes, Sub Gerencia de Programas Sociales, Oficina M. unicipal de Atencion a personas con Discapacidad
~ OMAPED, DEMUNA y CIAM: y de tratarse de solicitudes de apoyo en cuanto a asistencia médica, el
responsable para la evaluacion y elaboracién del Informe social y econémico serd de.la Trabajadora Social o
quien haga sus veces, en un plazo no mayor de dos (02) dias, para cuyo efecto tendrd que realizarse las
verificaciones in-situ pudiendo acompafiarse informacion complementaria si Juere el caso, teniendo en cuenta
bdsicamente, disponibilidad financiera, magnitud cardeter de urgencia de la necesidad, impacto social cultural
y economico.

¢) Ll monto de la subvencion serd determinado por la Gerencia de Desarrollo Social, verificando los costos en
los casos de salud, defuncion, mejoramiento de viviendas bésicas, entre oires, relacionados con el bienestar
del solicitante.

d) En el caso que la subvencion se otorgue mediante la entrega de bienes y/o la ejecucion de servicios, se remitird
una comunicacién a la Sub Gerencia de Logisticay Control Patrimonial, para corroborar el valor econdmico
de los mismos,

¢) La Gerencia de Desarrollo Social elaborard el informe social respective, que contenga la situacion social y
economica del solicitante, la causa por el cual requiere la ayuda, sugiriendo el monto Yo tipo de apayo a
otorgar, entre olra informacién relevante segin sea el ¢aso

B La Gerencia de Desarrollo Social anexard a la solicitud, el informe emitido y la remitivd a la Oficina de
Presupuesto, Planificacion e Informdtica a fin de solicitar disponibilidad presupuestal,

g) De ser procedente la existencia de disponibilidad presupuesial, la Gerencia de Desarrollo Social emitird su
informe técnico remitiéndose a la Gerencia Municipal para que prosiga el (ramite correspondiente

h) La Gerencia Municipal cumple con la verificaciony pone a consideracion del Alcalde quien decidird si se hace
efectivo la subvencion. Si aprueba, dispone que la Oficina de Secretaria General elabore la Resolucion de
Alcaldia la cual deberd contar con el V° B® de la Gerencia de Desarrollo Social v Gerencia Municipal Caso
contrario devolverd a Gerencia Municipal indicando las razones que lo motivan.

i) LaSecretaria General notificard la Resolucion de Alcaldia a los Organos y/o Unidades Organicas establecidas
en esie Reglamento, Dicha Resolucion contendré el nombre del(los) beneficiario(s), el monto a otorgar y el
nombre a cuya orden se girard el cheque en caso cor espond,

j} Una ve: natificada, la Gerencia de Desarrollo Social olorgu la conformidad respectiva y confiniard su framite
haste la enfrega de la subvencion,

Finalmente, la Gerencia de Desarrollo Social ifevard un regisiro de subvenciones efectuadas para el aiio fiscal
indicando el nombre del beneficiario

k) En caso que la partida de subvenciones Jinancieras se agotara, la Gerencia de Desarrollo Social se abstendré
de conlinuar tramitando expedientes de solicitudes de subsidios Mo subvenciones financieras, para lo cual
comunicara prioritariamente a la Unidad de Irdmite Documentario, para no confinuar recepcionando
expedigntes por dicho concepto.

7-2. PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION Y ENTREGA DE LA SUBVENCION.
a) La Gerencia de Desarrollo Social procederd u la ejecucién de lo dispuesto se gun procedimienta de ejecicion del
gasto de Bienes y Servicios
b) Las subvenciones se comprometeran a la cadena del gasto 2.5.3.1 .99 Subvenciones Financieras- a ofros
Personas Naturales: segiin el clasificador de los gastos para el sector miblico
¢) La Sub Gerencia de Tesoreria entregarci ol cheque al beneficiario, y hard flenar el Acta de ompromisa
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correspondiente que forma parte del presente Reglamento, donde se compromete a efectuar lu rendicion de
cuentas en un plazo de diez (10) dias como maximo cuando se (rate de subvencion econdmica. Asimismo, hard
que el beneficiario suscriba el acta de entrega.

d) Las subvenciones en especies, serdn adquiridos o contratados a través de la Sub Gerencia de Logistica y Control
Patrimonial de la Municipalidad, quien a su vez entregard los mismos a la Gerencia de Desarrollo Social, la gue
debe levantar un Acta para la entrega de los bienes o servicios en la que conste la aceptacion del beneficiario.

¢) Los bienes otorgados, se compromelterdn a la cadena de gastos 2.2.2.3.99.99 otros Bienes de Asistencia Social.

J) En el caso que la subvencidn fuese denegada, luego de la evaluac}dn-réb_.-’izada por parte de la Gerencia de
Desarrollo Social, o después de su presentacién ante la Gerencia Municipal, dicha situacion debera ser
informada a la Oficina de Presupuesto, Planificacion e Informdtica a efectos de que se proceda a la amdacion
de Certificacién Presupuestal y dichos montos retornen a los saldos de las especificas del gasto segun
corresponda.

g El beneficiario suscribird una declaracién jurada sobre el empleo de la subvencién social y compromiso de
rendicion de cuentas.

Articulo 8°.- Disposiciones Complementarias y Finales

PRIMERA: El presente Rég!driiem‘o entra en vigencia a partir de la fecha de Pub',’!'lc'a'cf'o'n de la Ordenanza Municipal
que lo aprueba mediante Acuerdo de Concejo. y

SEGUNDA: No se con.sr'derd subvencion, la adquisicion de rifas, entradas, polladas o similares.

TERCERA: Todo tipo de Subvencion, regulado por la presente norma serd concedida mediante Resolucidn del Titular
de la Municipalidad Provincial de Casina.

CUARTA: Las personas juridicas del sector piiblico sin fines de lucro procederdn a realizar sus tramites conforme a
lo establecido en la presente directiva.

QUINTA: Las subvenciones econémicas a personas naturales por razones de emergencia podrian efectuarse en el dia
en que se presenta la solicitud y es aprobada, ;

SEXTA: En caso excepcional y causa justificada, las subvenciones econdmicas serdn otorgadas por encargo al
Gerente de Desarrollo Social cuando se trate de persona natwal a ser beneficiaria sujeta a la norma que regula los
recuIsos por encargo.

SEPTIMA: Las subvenciones econdmicas o en especies a ser olorgadas se sujetan estrictamente a los recursos
dirdctamente recaudados de la Municipalidad Provincial de Casma previe informe favorable de la oficina de
‘\Prg{mp:.resm o lua que haga sus veces.

/

JCTAVA: Respecto a las donaciones recibidas y/o otorgadas por la Municipalidad, asi como las subvenciones
“oncedidas a personas juridicas no pertenecientes al sector piiblico serdn aprobadas por el concejo municipal, previo
Ninforme presupuestal y legal favorable.

INOVENA: Los aspectos no contemplados por la presente directiva seran determinados por la Gerencia Municipal.

e
|DECIMA: Una vez aprobado el presente Reglamento por Acuerdo de Concejo Municipal queda abrogado
| automdticamente ipso jure la Resolucion de Alcaldia N° 302-2019-MPC gue aprobo la directiva de subvenciones

Articulo 9°- Formatos

+ Solicitud para Personas Naturales (Formato N° ()] 7

+ Solicitud para Personas Juridicas (Formato N° 02)

* Declaracién jurada sobre el Empleo de la Subvencion Social y Compromiso de Rendicidn (Formaro N°(13)
* Acta de Compromiso (Formato N° (4)

* Modelo de Registro (Formato N° 5)

SECCION CORRESPONDIENTE A LA APROBACION DE DONACIONES RECEPCIONADAS Y/U
OTORGADAS POR LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CASMA

Articulo 10°.- Las donaciones recibidas y/u otorgadas por la Municipalidad Provincial de Casma, deberdan cefiirse al
presente procedimiento acorde a la naturaleza del bien objeto de la donacién.

DONACIONES RECEPCIONADAS
1) Donaciones de inmuebles a favor de la micipalided
2} Donaciones de activos fijos. Bienes muebles no depreciables, dinero en efectivo, cheques, titilos valares,
enseres yu otros bienes vy servicios en generol a favor de la muic ipalided
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DONACIONES OTORGADAS:
1) Donaciones de inmuebles a favor de ferceros
2) Donaciones de activos fijos; bienes muebles no depreciables, dinero efectivo, enseres y/u otros bienes y
servicios en general.

DE LAS DONACIONES RECEPCIONADAS
A)  Donacion de inmuebles a favor de la Municipalidad

Articulo 11°.- La donacién de inmuebles que pudieran efectuar las entidades del Estado a favor de la Municipalidad
Provincial de Casma, deberdn contar con la certeza de la titularidad registral o legal del donante y deberd sustentarse
en la resolucidn expedida por autoridad del mdximo nivel de la entidad donante o por Acuerdo de Caoncejo en el caso
de los Gobiernos Regionales y de Concejo municipal en el caso de los Gobiernos. locales.

Articulol2- Las donaciones de inmuebles que efectuaran las personas naturales o juridicas a favor de la
Arficulol« . . t q ! laiuraies ;

Municipalidad provincial de Casma deberdn contar con el expediente técnico que JSundamenten documenialmente la
titularidad del donante, o

Articulo 13- La Municipalidad provincial de Casma es la responsable de financiar con cargo a su presupuesto el
Jinanciamiento de los gastos que irrogue la donacion

Articulo 14"~ En caso.de solicitarse donacion deberd ser suscrita por el Alcalde previo informe de la Oficina de
Asesoria Juridica incluyendo la ficha registral del inmueble y cumpliendo con los procedimientos establecidos por la
Superintendencia de Bienes Nacionales - SBN en los supuestos de bienes inmuebles de propiedad de entidades del
Estado.

Articulo 15°.- Cuando el donante sea persona natural o persona juridica privada deberd formalizar su voluntad de
donacion mediante documento con firma legalizada notarialmente- de ambos cényuges cuando corresponda a bienes
inmuebles de sociedad de gananciales — en caso de persona natural y de suscripeion del acta correspondiente en los
casos de persona juridica privada, debiendo ingresar el documento que exprese lavoluntad del donante ante la Unidad
de Tramite documentario, precisando las caracteristicas de wbicacion del predio inmueble y la finalidad de la
donacion.

Articulo 16°- Admitida la expresién de voluntad de donacién, el alcalde deriva el expediente a la Gerencia de
Administracion y Finanzas para que a través de la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial se encargue de
cumplir con las directivas técnico legales que regulan el ingreso y Alta de bienes para su correspondiente evaluacion
Y recepeion.

Artticulo 17°- La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial elevara el expediente a la Oficina de Secretaria
General con la finalidad de ser puesta en conocimiento de los Regidores de la Municipalidad Provincial de Casma y
;(fcmen conforme a sus atribuciones legales en cuanto al tramite de aprobacion en Acuerdo de Concejo

drticulo 18°.- La Oficina de Secretaria General hard de conocimiento a las Gerencias y Oficinas competentes de la
Municipalidad provincial de Casma, para los fines de la inseripcion correspondiente en Regisiros Piiblicos y el
registro contable y patrimonial en el acervo de bienes de la Municipalidad provincial de Casma, igualmente
comunicard en el plazo de diez dias hdbiles a la Contraloria General de la Repiblica, Superintendencia Nacional de
Bienes Nacionales
B.- DONACIONES DE ACTIVOS FIJOS, BIENES MUEBLES NO DEPRECIABLES, DINERO EN EFECTIVO

O CHEQUES, TITULOS VALORES, ENSERES Y/U OTROS BIENES Y SERVICIOS EN GENERAL A FAVOR
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CASMA.

Articulo 19°- La propuesta de donacién en favor de la Municipalidad Provincial de Casma deberd ser presentada
porescrifo a través de la Unidad de Trdamite Documentario.

Articulo 20°- De considerarse procedente el ofrecimiento de donacion deberd admitirse a trémite disponiendo
Alcaldia que la Gerencia de Administracion y Finanzas efectiie las acciones necesarias para la evaluacion de la
iitularidad del donante y proceder a la recepeion de los bienes donados.

Articulo 21°.- Cuando se trate de donaciones en dinero efectivo se procederd a levantarse y suscribirse el Acta de
recepeion correspondiente entre el alcalde de la Municipalidad Provincial de Casma o el Gerente Munici pal previa
delegacion expresa, conjuntamente con el represeniante legal o titular de la entidad o persona natural donante,
debiendo continuar su tramite por la Sub Gerencia de Tesoreria en donde deberd quedar en custodic con el ingreso
en wna de las cuentas de la Municipalidad provineial de Casma hasie s aprobacron por el Pleno del Concejo

Articulo 22°- La Oficina de Secretaria General es ¢ tmpetente par'a noiificar a las Gerencias, Sub gerencias v Oficinas
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y dependencias competentes del Acuerdo aprobatorio del C oncejo Municipal a fin de dar curso al registro contable y
patrimonial; asimismo, para su ingreso en Caja de la Unidad de Tesoreria con la especifica del ingreso en la fuente
presupuesital correspondiente,

Articulo 23°.- Corresponde a la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial mediante el Control patrimonial
consignar cono aclivos fijos en el Registro patrimonial.

Articulo 24°- Los bienes que han sido dados de Baja patrimonial en las entidades publicas del Estado para ser
incorporados en calidad de donacion en beneficio de la Municipalidad Provincial de Casma se rigen por sus propias
normas y directivas internas.

DE LAS DONACIONES DE ACTIVOS FIJOS, BIENES MUEBLES NO DEPRECIABLES, ENSERES Y/U
OTROS BIENES Y SERVICIOS EN GENERAL.-

Articulo 25°- Los muebles, equipos, maquinaria, vehiculos, bienes culturales que fengan'las caracieristicas de activos
Sijos, bienes no depreciables, enseres, especies y otros bienes y servicios en general que otorgue en calidad de donacion
la Municipalidad Provincial de Casma, serd aprobada con el voto conforme de un minimo de las dos terceras partes
(2/3) del niimero legal de Regidores que conforman el Concejo Municipal,

Las donaciones se pueden otorgar hasta un tope mdximo de 3 UIT,

Las donaciones no tienen por beneficiarios o donatarios al personal que trabaja en,la Municipalidad Provincial de
Casma en cualquiera de sus regimenes laborales, Decreio Legislativo N° 276, Decreto Legislativo N° 728 o Decreto
Legislativo N° 1057, ' ;

La Gerencia de Desarrollo Social hard ejecuiar la donacion aprobada previa firma del acta de enirega de donacion.

Articulo 26°- El Acuerdo de Concejo que apruebe el olorgamiento de la donacion deberd especificar las
caracleristicas de los bienes y servicios, marca, tamafo, serie, valor, detallando el destino ¥ sus fines

RESPONSABILIDADES FUNCIONALES:

Articulo 27°.- El Gerente Municipal es responsable de:

a)  Velar por el fiel cumplimienio de lo establecido en la presente norma.

b)  Poner'en consideracion del Concejo Mutnicipal las solicitudes de entrega de donaciones a favor de la
municipalidad acompafiando el expediente correspondiente a efecto ‘de que se pronuncien sobre su
aceptacion.

¢/ Comunicar al Concejo Municipal las solicitudes de donacion acompaiiando el expediente correspondiente

y para su respectivo pronunciamienio,

drticulo 28" El Secretario General es responsable de:

/' a) Elaborarlos proyectos de Acuerdo de Concejo parala aprobacion de donaciones recepcionadas v otorgadas.

i b)  Netificar los Acuerdos de Concejo que aprueben las donaciones recepcionadas u olorgadas a la Gerencia

de Administracion y Finanzas, la Oficina de Presupuesto, Planificacion e Informdtica y Gerencia de
Desarrollo Social, asi como a los donantes y/o donatarios segiin sea el caso.

Articulo 29°.- Ef Gerente de Desarrollo Social es responsable de:

a) - Evaluar mediante informe emitido por wn trabajador social o quien haga sus veces de las solicitudes de
donacidn formuladas sea para la recepeion o entrega en donacion,

b)  Emitir el Informe corvespondiente a la Gerencia Municipal cifiéndose al tope mdximo establecido en el
arficilo 25°

c) Implementar un registro de las instituciones, organizaciones o personas naturales que han accedido a la
donacidn, emitiendo un informe para conocimiento del Alcalde con copia ala Gerencia Municipal

d) Verificar que la donacion de muebles, enseres o equipos cumplan con su finalidad, caso contrario deberd
informar a Gerencia Municipal para el inicio del procedimiento de reversidn con informe de la Oficina de
Asesoria Juridica y Resolucién de Alcaldia la que serd proyeciada por, Secretaria General. debiendo
comunicarse al donatario para que en un plazo de 72 horas proceda a la devolucicn del bien y su retorno a
traves del almacén de la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial de la Municipalidad Provincial
de Casma,

e} De no ocurrir la devolucion debera emitiv un Informe a la Gerencia Municipal la que correrd rastado al
Pleno del Concejo municipal a fin de que autorice a la Procwraduria Piblica municipal el inicio de las
acciones legales que correspondan para la restitucin del bien mueble o equipo.

Articulo 30°- El Gerente de Administracion y Finan-as ¢s responsable de
al  Supervisar el registro de ingrese de las donaciones recibidas por la municipalidad Provincial de Casma
b)  Supervisar los procesos técnicos de las donaciones iniciadas en la Gerencia de Desarrollo socicl
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Articulo 31°- EI Sub Gerente de Logistica y Control Patrimonial es responsable de:
a)  Supervisar y administrar el adecuado ingreso al almacén de los bienes donados mediante la correspondiente
acta de ingreso de dichos bienes,
b)  Registrar en el margesi de bienes los nuevos ingresos como resultado de las donaciones recepcionadas,
asigndndoles el cédigo pairimonial respectivo.

Articulo 32°.- El Sub Gerente de Tesoreria es responsable de:
a)  Efectuar el registro en caja de las donaciones financieras recibidas en la fuente de [financiamiento y rubro
respectivo, emitir el recibo de caja a favor del donante. !
b)  Informar a la Gerencia de Administracién y Finanzas sobre las donaciones Jinancieras recibidas a fin de
proseguir con el tramite de aceptacién de donacién por el Concejo Municipal
¢) Informar a la Oficina de Presupuesto, Planificacion e Informdtica sobre las donaciones financieras
recibidas para su incorporacién en el presupuesto institucional previa aceptacién.del Concejo Municipal.

Articulo 33°- El Sub Gerente de Contabilidad es responsable de: . oy
a) Del registro contable y patrimonial de los bienes que hubieran sido recibidos y/o_ otorgados como donacion.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS :

DISPOSICION UNICA.- El presente Reglamento entra en vigencia al dia singfenfe'de..}’a publicacién de la presente
Ordenanza Municipal, quedando sin efecto legal cualquier otra disposicion que se oponga al presente Reglamento,
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FORMATO N’ 01
SOLICITUD PARA PERSONAS NATURALES

Serior:
Luis Wilmer Alarcon Llana
Alcalde Provincial de Casma

e conmommemanmse s i o e Tt TR N" ..... et cON domicilio  en
rengo a bien dirigirme a
Ud con Zafnaha’ad de sohcnar ex’ apoyo de :’a Mwuc:pa!:dad PI ovmcsal de Lasma pam el otorgamiento

de subvencron econdmica a Jfavor de § !a.-"_ ___persona de

easren e v e e .. ldentificado. con .DNIN"

con a’omz’cih’o BRI e LG e S et s Al e LG W 0 - I e e - e d:srrzto de
..'., provinciade ................................. ; la misma que necesfm ayuda cfebrdo al motivo

siguiente :

Para el tramite respectivo, alcanzo la siguiente documentacion.

a) Fotocopia de DNI del solicitante y persona a ser beneficiaria,
/ | b)  Documentos que justifican la subvencion
E sperando el apoyo de a’a em_fdad que dirige acertadamente, le expreso mi agradecimiento anticipado.

Atentamente

ey N . I i o T TR 2019

Firma y Huella




ol
i Aty b
BL -'3%&-&-"

Municipalidad Provincial de Casma

ORDENANZA MUNICIPAL N° 027-2019-MPC

FORMATO N° 02

MODELO DE SOLICITUD PARA PERSONAS JURIDICAS DEL SECTOR PUBLICO

Serior:

LUIS WILMER ALARCON LLANA |
Alcalde de la Muuic:}ﬁéli{i’dd Provincial de Casma
Ciudad.- A et

Yo, con DNI N° »__con domicilio en
en mi calidad de representante . de la  Institucién
, debidamente in.s*cxr_‘rc')‘ en_la Oficina de Registros
Publicos de la Provincia de Casma, tengo a bien dirigirme a Usted, para solicitar el apoyo de la
Municipalidad Provincial de Casma mediante subvencion financiera de tipo. , por el monto
de S/ ' N (N3, it . v St ¥y 00/100 Soles) destinado
| exclusivamente

para

Para el trdmite respectivo, alcanzamos la siguiente documentacion:

a.  Fotocopia del DNI del representante y/o del beneficiario,

b, Constancia de V;’g‘enéia del representante legal de la Institucién, emitida por la Oficina de
Registros Publicos de la localidad

¢.  Documento que justifica el Subsidio Financiero (Programa, Actividad, invitacién de
participacion cultural o deportiva.).

Casma,....de........... del 2019

Firma del beneficiario o representante.
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FORMATO N* 03
ACTA DE COMPROMISO

Por el presente Documento, Yo P e e e e e s e st s e e o FEDIESEREAREE de

identificado con DNI N° . T , con domicilio en ................., me.comprometo a que la

.....

Subvencion Financiero que me otorga la Municipalidad Provincial a'e Casma la cua!fare aprobada con

Resolucion de Az’ca!dza NGO . 2019-MPC, por el importe de S/.. segun Comprobante

de Pago N°... ® , serd empleada exclusivamente en el obje{o que monva mi soe’zcxtud por lo que,
con pleno conoc:mzen!o me comprometo a presentar en ¢l plazo esrab:’emdo ia rendicion de cuentas
debidamente documentada que sustente el gasto. Asimismo, de ser el caso, acepto y reconozco mi
responsabilidad en caso de incumplimiento a lo establecido en la Directiva, sometiéndome a las sanciones

de Ley,

Por lo expuesto y en sefial de veracidad, estampo mi firma y huella digital en la presente Acta de

Compromiso.

OB o by 0 @8 s oo BB 2018

FIRMA
A ol 0%
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FORMATO N° 04

ACTA DE ENTREGA

Por el presente documento, YO .. ... ...representante de
identificado con DNI N° -con., domicilio en
i .. ~hago constar -que he recepc;onado de manera

satisfactoria la Subvenc:on Financiera que me otorga la Municipalidad Provmc:a;’ de Casma, consistente
...la cual fue aprobada con_:_Resohrcmn de Alcaldia

N°...........2019-MPC; la misma que serd empleada. exclusivamente en e!';)bjefo}_éi{e motiva mi solicitud,
por lo que, acepto y reconozco mi responsabilidad en caso de incumplimiento a lo establecido en la presente

Directiva, sometiéndome a las sanciones de Ley.
Por lo expuesto y en sefial de veracidad, estampo mi firma y huella digital en la presente Acta de Entrega.

CASI G s vn e @O i v e IOT0

Firma

DNI

Indice derecho
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