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DIRECTIVA N° 021-2022/IGN/GG/OABA

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LAS CONTRATACIONES POR MONTOS
MENORES O IGUALES A NUEVE (09) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN
EL INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL

=

OBJETO

Establecer normas y procedimientos que regulen las contrataciones por montos
menores o iguales a nueve (09) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), cuyo supuesto
se encuentra excluido del ambito de aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado,
pero sujetos a la supervision del OSCE.

FINALIDAD

Coadyuvar al uso eficiente y eficaz de los fondos publicos asignados al Instituto
Geogréfico Nacional, para la contratacién de bienes y servicios, mediante mecanismos
transparentes, en forma oportuna y bajo las mejores condiciones de precio y calidad.

ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para todos los érganos del Instituto
Geografico Nacional — IGN.

BASE LEGAL

a. Ley N° 27292, Ley del Instituto Geografico Nacional.

b. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, de fecha 10 Abr 01
y sus modificatorias.

C. Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado, de fecha
29 Ene 2002 y sus modificatorias.

d. Ley N° 27815, Ley de Cdadigo de Etica de la Funcién Publica, sus modificaciones
y complementarias, del 12 Ago 02.

e. Decreto Supremo N° 304-2012-EF, Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, de fecha 01 Ene
2015 y sus modificatorias.

f. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225. Ley de Contrataciones del Estado, de
fecha 13 Mar 2019 y sus modificatorias.

g. Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado de fecha 31 Dic 2018 y sus modificatorias.

h. Resolucion de Superintendencia N° 007-99/SUNAT, Reglamento de
Comprobantes de Pago del 01 Feb 99, actualizado con la Resolucion de
Superintendencia N.° 252-2019/SUNAT del 30 Nov 2019.

i. Decreto Supremo N° 055-99-EF, Texto Unico Ordenado del Impuesto General a
las Ventas e Impuesto Selectivo al Consumo, del 16 Abr 99.

j- Decreto de Urgencia N° 016-2022, Decreto de Urgencia que garantiza La
continuidad y culminacién de los Procesos de adquisicion de bienes Realizados
bajo la modalidad de Nucleo Ejecutor de Compras (NEC), modifica el Decreto de
Urgencia N° 012-2022, amplia la vigencia del Decreto de Urgencia N° 050-2021 y
dicta medida en materia de Contratacion publica

DISPOSICIONES GENERALES
a. Las contrataciones cuyos montos sean inferiores a nueve (09) UIT constituyen un

supuesto excluido del ambito de aplicacion de la normativa de contratacion
publica sujeto a supervision, por lo que el OSCE, conforme a los criterios
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establecidos para ello, podra verificar, entre otros aspectos, que la Entidad no
haya incurrido en una vulneracién a la prohibicién de fraccionamiento.

La contratacién de bienes o servicios incluidos en los Catalogos Electronicos del
Acuerdo Marco se regira bajo los alcances de la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento, asi como las Directivas y otras disposiciones emitidas
por el OSCE y/o PERU COMPRAS.

Procedimiento para la adquisicion de bienes y/o contratacion de servicios.

1) Pedido de compra y/o servicio

a)

b)

c)

d)

f)

a)

h)

Todos los pedidos para la contratacion de bienes y servicios
deberéan sujetarse a los criterios de razonabilidad, objetividad y ser
coherentes con la contratacién en funcién a los objetivos contenidos
en el Plan Operativo Institucional y/o Plan Estratégico Institucional.

De acuerdo con el Reglamento de la Ley de Contrataciones, los
organos del IGN, en su condicibon de areas usuarias, son
responsables de la adecuada formulacién del pedido de compra o
servicio y los términos de referencia o especificaciones técnicas, los
cuales deben estar programados en sus Cuadros de Necesidades e
indicar expresamente la actividad operativa y justificacién de la
contratacion.

Las especificaciones técnicas y/o términos de referencia deberan
contar, de manera precisa, la descripcién del bien o servicio que se
requiera adquirir o contratar, debiendo asegurar la calidad técnica y
reducir la necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias
técnicas que repercuten en el proceso de contratacion. El
requerimiento puede ser modificado como consecuencia del estudio
del mercado, para lo cual se debera contar con la aprobacion del
area usuatria.

Para la descripcion de los bienes y/o servicios a contratar no se hara
referencia a marcas o nombres comerciales, patentes, disefios o
tipos particulares, fabricantes determinados, ni descripciones que
estén orientadas a la contratacion, la adquisicion o contratacion de
marca, fabricacion o tipo de producto especifico.

El area usuaria elaborara su requerimiento y lo presentara a la
Oficina de Abastecimiento acompafiado de los términos de
referencia y/o especificaciones técnicas, con una anticipacion de
veinte (20) dias calendario de la fecha en que se requiera el bien o
el inicio de la prestacion del servicio de acuerdo al Formato del
pedido de compra o servicio (Ver Anexo N° 01).

Los requerimientos deben estar debidamente suscritos por el Jefe
del area usuaria y visado en todas las hojas que forman parte del
reguerimiento (especificaciones técnicas y/o términos de referencia).
El visado también debera ser realizado por las oficinas u 6rganos de
nivel subordinado al Jefe del area usuaria que generaron el
mencionado requerimiento, segun sea el caso.

La Oficina de Abastecimiento es responsable de efectuar las
contrataciones requeridas por las areas usuarias y establecer el
vinculo contractual entre el Instituto Geografico Nacional y el
proveedor y/o contratista.

No se admitiran requerimientos parciales, enmendados o sin la firma
del Jefe del &rea wusuaria. Asimismo, no se permitiran
requerimientos, en via de regularizacion, por la adquisicion de
bienes o contratacion de servicios realizadas en fechas pasadas.
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k)

p)

aq)

En el caso de la adquisicion a través de los Catalogos Electrénicos
de computadoras, monitores, proyectores, escaneres, asi como de
impresoras y accesorios, la Oficina de Estadistica e Informatica es
responsable de formular dicho requerimiento.

En caso se requiera la adquisiciébn de repuestos para equipos
informaticos o de tecnologia de informacion y/o la adquisicion y uso
de licencias de software, el &area usuaria debera, previamente,
requerir y adjuntar el Informe Técnico emitido por la Oficina de
Estadistica e Informética (OEINFO), debiendo dicha oficina visar
todas las hojas de las especificaciones o términos de referencia,
segun corresponda.

En el caso de requerimiento de servicios de impresiéon y/o
confeccién de banners, volantes, afiches, bordados, productos
publicitarios ("merchandising”) en general, etc., el area usuaria
debera adjuntar al pedido el modelo del producto deseado, en
formato digital e impreso.

Para la contratacibn de servicios para el alquiler de equipos,
preparacion de refrigerios, almuerzos, cenas, etc., para eventos
diversos, los términos de referencia deben detallar, ademés de lo
sefalado en los numerales precedentes, lo siguiente:

(1) Tipo de evento.

(2) Publico objetivo, tipo y cantidad de participantes.

(3) Descripcion del servicio, incluyendo toda la informacion que
facilite la indagacion de mercado a la Oficina de
Abastecimiento.

(4) Fechay lugar del evento.

(5) Elhorario de la atencion de los servicios.

Para efectuar las referidas contrataciones de los servicios
mencionados en el parrafo anterior, con independencia de su monto,
se verificara la no configuracién de los impedimentos previstos en la
normativa de contrataciones.

La adquisicion de bienes y la contratacién de servicios deberan estar
acompafiados de los requerimientos técnicos (especificaciones
técnicas o términos de referencia) minimos, en concordancia con las
pautas establecidas en los formatos que detallamos en la presente
Directiva.

(1) Especificaciones técnicas para el requerimiento de bienes
(Anexo N° 02).

(2) Términos de referencia para la contratacion de servicios
(Anexo N° 03).

En todas las compras de bienes y servicios mayores a una (01) UIT,
los proveedores deberan estar inscritos en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP). Dicho documento serd adjuntado en el
expediente de contrataciones.

En caso el area usuaria requiera la adquisicion de bienes y/o
contratacién de servicios no programados en el Cuadro de
Necesidades, el area usuaria solicitara y sustentara su pedido
mediante una hoja de recomendacion y por conducto regular, para la
aprobacion del titular de la entidad.

En caso el titular de la entidad apruebe la hoja de recomendacion, la

Gerencia General procedera a remitir el mencionado documento a la
Oficina de Planificacion y Presupuesto, para realizar la modificacion
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presupuestal respectiva. A partir de este momento, la unidad usuaria
podra formular su pedido de compra y/o servicio y lo remitira a la
Oficina de Abastecimiento para el tramite correspondiente.

No requieren de formulacion de términos de referencia, las
contrataciones de servicios basicos, las publicaciones en el Diario
Oficial El Peruano, el pago de impuestos, gastos notariales, entre
otros de similar naturaleza.

No requieren especificaciones técnicas las contrataciones de Utiles y
materiales de escritorio.

Aprobacién del pedido de compra y/o servicio

Luego de verificarse que el pedido de compra y/o servicio se encuentra
conforme a las disposiciones establecidas en la presente directiva, la
Oficina de Abastecimiento lo presentara al Gerente General para su
aprobacion o desaprobacion.

Estudio de mercado.

a)

b)

d)

Previamente al estudio de mercado, la Oficina de Abastecimiento
verificard que el contenido del requerimiento esté acorde con las
disposiciones establecidas en la presente directiva, debiendo cotejar
que la descripcion de los bienes y/o servicios sean detallados
correctamente. En caso se observe alguna imprecision en las
especificaciones técnicas y/o términos de referencia, el
requerimiento sera devuelto al area usuaria para la subsanacién
correspondiente en el mas breve plazo.

En base al requerimiento del é&rea usuaria, la Oficina de
Abastecimiento procedera a realizar el estudio de mercado para
determinar el valor estimado, con el cual se empieza el proceso de
contratacion de bienes y/o servicios, cuyo valor debera ser menor a
nueve (09) Unidades Impositivas Tributarias vigentes.

El estudio de mercado debera sustentarse con las cotizaciones
actualizadas, las cuales no deberan tener una antigiiedad mayor a
treinta (30) dias calendarios contados a partir del dia de su
presentacion. En el caso de complejidad en el requerimiento, se
consultara a otras fuentes de informacion del mercado
(Presupuestos, paginas web, catdlogos, precios histdricos,
estructuras de costos, folletos, informacion via web, entre otros). La
adquisicién de bienes y/o contratacion de servicios se ejecutaran
tomando en cuenta, como minimo, dos (02) fuentes de informacion
del mercado que satisfagan los requerimientos técnicos minimos
solicitados por el area usuaria y la oportunidad de atencién. En caso
no poderse obtener el minimo de fuentes requeridas, el valor
referencial se determinard y sustentard con el formato de cuadro
comparativo (Anexo N° 09).

Para la adquisicion de bienes y/o contratacion de servicios menores
o0 iguales a una (01) Unidad Impositiva Tributaria vigentes solo se
requerird de una cotizacion.

La Oficina de Abastecimiento deberd verificar que el proveedor se
encuentra en estado ACTIVO y condicion de contribuyente HABIDO
para la SUNAT, que cuenta con inscripcidn vigente en el Registro
Nacional de Proveedores (RNP) y que no estéd impedido, inhabilitado
ni suspendido para contratar con el Estado. Adicionalmente, llevara
una cartera de buenos proveedores con la finalidad de minimizar
riesgos en la operacion de los mismos. Dicha cartera estara
conformada por proveedores de adecuada trayectoria comercial, en
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base a la informaciéon proporcionada por la SUNAT y el OSCE
(Registro Nacional de Proveedores, Estado del Contribuyente,
Condicibn del Contribuyente y/o Registro de Buenos
Contribuyentes).

La Oficina de Abastecimiento podra, preferencialmente por tiempo y
costo, solicitar las cotizaciones a los diferentes proveedores
mediante correo electrénico y/o carta escrita, dandole seguimiento a
la atencion de los mismos. Para ello remitira los siguientes
documentos:

(1) Formato de Cotizacion (Anexo N° 05).

(2) Declaracién Jurada del proveedor (Anexo N° 06).

(3) Declaracién Jurada para prevenir casos de nepotismo (Anexo
N° 07).

(4) Carta de Autorizacién, para el pago mediante transferencia
electrénica (Anexo N° 08).

La Oficina de Abastecimiento solicitard al é&rea usuaria, de
considerarlo necesario, la opiniébn técnica sobre las cotizaciones
recibidas por parte de los proveedores, previa a la contratacion,
estando obligadas éstas a brindar el apoyo que se requiera.

Solicitud y aprobacion de la Certificacion de Crédito Presupuestario.

a)

b)

Una vez que la Oficina de Abastecimiento haya culminado el estudio
de mercado de los requerimientos solicitados por el area usuaria y
determinado el valor estimado de los bienes y/o servicios, solicitara
la Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP) a la Oficina de
Planificacién y Presupuesto (OPP).

La Oficina de Planificacion y Presupuesto, previa verificacién de la
solicitud de certificacion presupuestal registrada en el Sistema
Integrado de Gestion Administrativa - SIGA, pedido de servicio o
compra y oferta del postor, aprobard y emitird el Certificado de
Crédito Presupuestal en el modulo Presupuestario del Sistema
Integrado de Administracion Financiera - SIAF. En caso la solicitud
sea denegada, la OPP debera remitir a la Oficina de Abastecimiento
la justificacién que originé la negativa de dicha solicitud.

Emision de la Orden de Compra o de Servicio (Contratacién).

a)

b)

c)

Aprobada la Certificacion de Crédito Presupuestario por parte de la
OPP, la Oficina de Abastecimiento procederda a emitir la orden de
servicio y/o compra para iniciar la afectacion parcial o total del
crédito presupuestario aprobado; esta actividad se materializar4 a
través del registro del compromiso en el SIGA con interfaz al SIAF.

La orden de servicio y/o compra debera estar debidamente firmada
por la Oficina de Abastecimiento, de esta manera se autoriza la
adquisicion del bien o prestacion del servicio. Una vez autorizada y
registrada la orden, se procedera a notificar al contratista a través
del correo electrénico, de forma presencial, u otro medio de
comunicacion. El plazo serd contado en dias calendarios desde el
dia posterior a la notificacién.

Las areas usuarias del Instituto Geografico Nacional deberan evitar
solicitar la adquisicion de bienes y/o contratacidn de servicios cuyos
plazos de entrega o plazos de prestacion estén proximos a la
finalizacion del ejercicio presupuestal o que superen el ejercicio
presupuestal, con la finalidad de realizar un adecuado cierre del
ejercicio fiscal.
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6)

7

Expediente de Contratacion.

El expediente de contratacion debera contener la siguiente documentacion:

a)

b)
c)
d)
e)

f)
a)
h)
i)
)]

Pedido de Compra o Servicio con las especificaciones técnicas o
términos de referencia segun corresponda.

Informe técnico o Ficha técnica de la OEINFO (de ser el caso).
Cotizaciones u otras fuentes de informacion del mercado.
Declaraciones Juradas del proveedor.

Cuadros comparativos (de ser el caso).

Ordenes de compra y Ordenes de servicio de Acuerdo Marco
(OCAM y OSAM), en el caso de contrataciones por Acuerdo Marco
Informe Sustentatorio de eleccion de proveedor, en el caso de
contrataciones por Convenio Marco.

Solicitud de Certificacién de Crédito Presupuestario.

Certificado de Crédito Presupuestario.

Registro Nacional de Proveedores para valores mayores a una (01)
UIT.

Ficha RUC.

Orden de Compra o Servicio.

Copia de los comprobantes de pago: Factura, Guia de Remision,
Recibos por Honorarios Electrénicos, Recibos de Servicios y otros.
Consulta de validez del comprobante de pago.

Acta de conformidad

Constancia de Pago

Ejecucion Contractual

a)

b)

Ampliaciéon de plazo y sus causales

El contratista puede solicitar la ampliacion de plazo pactado por
cualquiera de las siguientes causales ajenas a su voluntad:

(1) Caso fortuito o fuerza mayor
(2) Causales imputables al IGN

La ampliacién del plazo es requerida por el contratista, dentro del
plazo de ejecucion de la prestacion, una vez evidenciado el hecho
generador del atraso o paralizacién, que imposibilita realizar la
correcta ejecucion de la prestacion; salvo en el caso que, por la
naturaleza del hecho generador del atraso o paralizaciéon este
exceda el plazo contractual y no sea factible determinar la fecha de
su finalizacion, en cuyo caso se aplica lo dispuesto en la normativa
de contrataciones del Estado.

Procedimiento de ampliacion de plazo

Para que proceda una ampliacion de plazo de conformidad con lo
establecido en el numeral precedente, se debe realizar el siguiente
procedimiento:

(1) Dentro del plazo de ejecucion de la prestacion, el contratista
ingresa por mesa de partes del IGN (presencial o virtual
mesadepartes@ign.gob.pe) una solicitud dirigida al Jefe del
IGN requiriendo la ampliacion de plazo, sefalando la(s)
causal(es) que impidieron la ejecucién de la prestacion,
sustentado con los medios probatorios respectivos.

(2) La Oficina de Abastecimiento, deriva la solicitud de ampliacion
de plazo al &rea usuaria para su opinion sobre la procedencia
0 no de lo solicitado.
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c)

(3) El area usuaria en un plazo maximo de dos (02) dias habiles
de recepcionada la natificacion, remitird el pronunciamiento
debidamente sustentado sobre la ampliacion de plazo
correspondiente.

(4) La Oficina de Abastecimiento recepciona el pronunciamiento
del area usuaria que determina la procedencia o no de la
ampliacién de plazo solicitado, y mediante un documento
firmado por el Jefe del IGN, notifica el resultado al contratista,
de forma presencial o empleando para ello el correo
electronico.

Computo de plazos para todas las contrataciones:
Antes de la suscripcion del contrato, los plazos son contados en dias
habiles. El plazo para la ejecucién contractual sera contado en dias

calendario.

Cuando el término del plazo contractual sea un dia inhabil, este
vencerd el primer dia habil siguiente (Art. 183 del Cddigo Civil).

Penalidades

a)

b)

c)

d)

La penalidad aplicable en cada contrataciéon ante el incumplimiento
injustificado de las obligaciones contractuales, deben ser objetivas,
razonables y congruentes, y consignadas en las especificaciones
técnicas o en los términos de referencia.

La penalidad por mora puede alcanzar un monto equivalente al diez
por ciento (10%) del monto de la contratacion vigente, o de ser el
caso, del item que debi6 ejecutarse. Esta penalidad se deduce de
los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda.

En caso de atraso injustificado del contratista en la ejecucién de las
prestaciones, objeto de la contratacién, se aplica automéaticamente
una penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo a la
siguiente formula:

0.10 x monto

Penalidad diaria = -
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
e Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40
e Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F = 0.25

Cuando se llegue a cubrir el monto méaximo de la penalidad por
mora y a solicitud de las areas usuarias, se resuelve en forma
parcial o total la orden de compra o servicio por incumplimiento.

Resolucion de la Orden y/o Contrato y sus causales:

El IGN puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a)
b)

<)
d)

Por mutuo acuerdo de las partes.

Por incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales,
legales o reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido
para ello.

Por acumulacién del monto méximo de penalidad por mora en la
ejecucion de la prestacion.

Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera
definitiva la continuidad de la ejecucién, amparado en un hecho o
evento extraordinario, imprevisible e irresistible; o por un hecho
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Firmado digitalmente por: servicio, que no sea imputable a las partes.
D e s A e)  Porrazones de orden presupuestal.
Mativa: Soy el autor del f) Por imperativo o disposicion legal que impida su continuidad.
docurnento
Fecha: 10/08/2022 14:42:32-0500 10) Procedimiento de resolucién de la Orden y/o Contrato:

a) Si alguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, la
parte perjudicada debe requerir mediante carta que las ejecute en
un plazo no mayor a cinco (05) dias habiles, bajo apercibimiento de
resolver el contrato, orden de compra o servicio.

b) Si vencido el plazo el incumplimiento continGia la parte perjudicada
puede resolver el contrato, orden de compra o servicio en forma
parcial o total, comunicando mediante carta la decisién de resolver

Firnado digitalmente por: el contrato, orden de compra o servicio, el cual queda resuelto de

EORREA CHUDQUIRLINA, Luis pleno derecho a partir de la recepcién de dicha comunicacion.
Mberta FIR 26807578 hard

hdativo: Doy W™ B® . . . L
Fecha: 15/M08/2022 12:17 540500 C) El IGN resuelve el contrato sin requerir previamente el cumplimiento

del contratista, cuando se deba a la acumulacién del monto maximo
de penalidad por mora. La resolucion parcial solo involucra a aquella
parte del contrato afectada por el incumplimiento, siempre que,
dicha parte sea independiente del resto de las obligaciones
contractuales y que la resolucion total del contrato pudiera afectar
los intereses del IGN. El requerimiento que se efectle debe precisar
con claridad qué parte del contrato queda resuelto si persistiera el
incumplimiento. De no hacerse tal precisién, se entiende que la
resolucion es total.

11) Conformidad de recepcidon de bienes y prestacién de servicios.

a) La entrega del bien o prestacion del servicio se efectuara dentro del
plazo establecido en las especificaciones técnicas o los términos de
referencia o los establecidos en el Acuerdo Marco, salvo en el caso
de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados que
impidan a los proveedores entregar los bienes o ejecutar los
servicios requeridos, lo cual se regira por las normas vigentes.

b) En el momento de la entrega de los bienes, el encargado de
Almacén verificara que el bien se encuentre en 6ptimas condiciones,
comparandolos con las caracteristicas descritas en la Orden de
Compra. Acto seguido, procedera a recepcionar el material en el
almacén (firma y sello en la Orden de Compra y en la Guia de
Remisién). Posteriormente, el &rea usuaria deberd suscribir la
conformidad de recepcién de bienes en un plazo que no excedera
de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la
obligacién, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo
maximo de diez (10) dias contados desde la recepcion del bien de
acuerdo al formato correspondiente (Anexo N° 10).

c) La conformidad de recepcion de bienes no impide el reclamo
posterior del &rea usuaria con respecto a cualquier vicio oculto o
incumplimiento de las especificaciones técnicas no detectadas al
momento de la recepcién del bien a fin de que el proveedor los
subsane en forma oportuna.

d) En cuanto a la conformidad por la prestacién de servicios, ésta sera
otorgada por el area usuaria luego de finalizado el servicio y
conforme a los términos de referencia en los mismos plazos
establecidos en el numeral “b”, adjuntando el acta de conformidad
de servicio de acuerdo al formato correspondiente (Anexo 11).
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Firnado digitalmente por:
DAVILA QUISPE Luis Atura
FIR 43609851 hard
hativao: Soy el autor del
docurnento
Fecha: 10/08/2022 14:42:45-0500

Firnado digitalmente por:
CORREA CHUCQUIRLNA Luis
Aberto FIR 26807578 hard
hdativo: Doy W™ B®
Fecha: 15/08/2022 12:18:09-0500

PERU

12)

13)

14)

Ministerio de Defensa

Instituto Geogréfico

Nacional

Oficina de
Abastecimiento

Observaciones a las prestaciones.

a)

b)

c)

De existir observaciones, dentro del plazo de cinco (05) dias
calendario de recibida la prestacién, el area usuaria remite a la
Oficina de Abastecimiento, un informe que detalle con precision el
sentido de las mismas y el plazo para la respectiva subsanacion, el
cual serd& no menor de dos (02) ni mayor de cinco (05) dias
calendario, a fin de que esta comunica las mismas al contratista.
Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no
corresponde la aplicaciéon de penalidades.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad
con la subsanacién, el IGN puede otorgar al contratista periodos
adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del
plazo para subsanar lo previsto en el literal anterior.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando las prestaciones
manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones
ofrecidas, en cuyo caso el IGN no otorga la conformidad, segun
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la
prestacion, pudiendo el area usuaria solicitar la resolucion total o
parcial de la orden de compra y/o servicio o contrato sin mediar
requerimiento para el cumplimiento de la prestacion.

La Oficina de Abastecimiento remitir4 a la Oficina de Contabilidad el
expediente de contratacién para su control previo y reconocimiento
de la obligacion con el registro sustentado con la documentacion

(1) Orden de Compra o de Servicio.

(2) Pedido de Compra o Servicio.

(3) Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas.

(4) Cotizaciones u otras fuentes de informacién del mercado.

(5) Carta de autorizacion para abonos en la Cuenta Bancaria —
CCl, segun corresponda.

(6) Registro Nacional de Proveedores (para bienes y servicios
mayores a 1 UIT).

(7) Comprobantes de pago (Factura, recibo por honorarios, etc.)

(8) Consulta de RUC

(9) Validacién del comprobante de pago

(10) Guia de Remision segun corresponda.

(11) Actas de Conformidad emitida por el area usuaria, segun
corresponda.

Devengado y girado.
a)

siguiente:
b)

La Oficina de Contabilidad continuara con las fases de Devengado y
Girado de acuerdo a las normas de tesoreria y demas normas
vigentes.

Constancia de cumplimiento de la prestacion.

Sera emitida por el érgano encargado de las contrataciones (Oficina de
Abastecimiento) a solicitud del contratista. (Anexo 13)

Procedimiento para la contratacion de personal por la modalidad de
locacién de servicios.

Por el contrato de locacion de servicios el locador se obliga, sin estar
subordinado a la Entidad, a prestarle sus servicios por cierto tiempo o para un
trabajo determinado, a cambio de una retribucion.
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Firnado digitalmente por:
DAVILA QUISPE Luis Atura
FIR 43609851 hard
hativao: Soy el autor del
docurnento
Fecha: 100842022 14:43:03-0500

sefialando que pueden ser materia de este tipo de contrato toda clase de
servicios materiales e intelectuales.

El area usuaria, es la encargada de formular los requerimientos, verificar la
ejecucion de los mismos y otorgar la conformidad del servicio contratado.

Para la contratacion de personal por la modalidad de locacion de servicios, se
procedera de la siguiente manera:

1) La unidad usuaria solicita la contratacién de personas naturales bajo la
modalidad de locacion de servicios mediante la formulacion del Pedido de
Servicio (Anexo 1) adjuntando los términos de referencia — TDR (Anexo 4),
veinte (20) dias calendarios antes de la fecha de inicio del primer
entregable.

Firnado digitalmente por:
CORREA CHUCQUIRLNA Luis 2)
Aberto FIR 26807578 hard
hdativo: Doy W™ B®
Fecha: 15/08/2022 12:18:23-0500

El pedido de servicio debidamente autorizado por el Gerente General y los
TDR, seran remitidos a la Oficina de Abastecimiento quien iniciara el
proceso de contratacion con la solicitud de -certificacion de crédito
presupuestal a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, de acuerdo a los
valores estimados establecidos en los cuadros de necesidades autorizados
para el afio fiscal de la convocatoria.

3) El Comité encargado del proceso de seleccibn de personal estara
conformado por un miembro de la Oficina de Abastecimiento y dos
miembros del area usuaria, titulares y suplentes, su labor sera permanente
y seran nombrados mediante Resolucion Jefatural.

4) Aprobada la solicitud de certificaciéon de crédito presupuestal, la Oficina de
Abastecimiento procedera a realizar el proceso de seleccion del personal:

a) Convocatoria:

Se iniciara publicando la convocatoria (Anexo 16) en la pagina
institucional.

b) Registro de participante:

El postulante realizara su registro como postor, mediante la
presentacion del Curriculum Vitae y los demas documentos solicitados,
al correo de la Oficina de Abastecimiento: logistica@ign.gob.pe, dos
(02) dias héabiles después de la convocatoria (Anexo 16).

c) Calificacion y Evaluacién de propuestas:

La evaluacion curricular, sera el dia habil siguiente a la presentacion
del Curriculum Vitae y los demas documentos presentados por el
postor.

Los resultados de la evaluacion curricular seran publicados el dia habil
siguiente a la evaluacion.

La entrevista personal, ser4d en las instalaciones del Instituto
Geografico Nacional, en la fecha y hora sefialada o mediante
conferencia virtual, segin lo establecido por el area usuaria, el dia
hébil siguiente a la publicacién de los resultados de la evaluacion
curricular.

La publicacién del resultado final sera un (01) dia habil después de la
entrevista personal.

d) Suscripcion del Contrato

Pagina 10 de 39



éﬁx \1{\
=T hew! Instituto Geogréafico ici
lEy =1 Fer f Oficina de
,.'%ul 0 0-',%.' PERU Ministerio de Defensa Nacional Abastecimiento
3 \\ ?fr
- Daesd - La Oficina de Abastecimiento, en coordinacién con el area usuaria,
Firnado digitalmente por: solicita a la Oficina de Asesoria Juridica la elaboracién del contrato,

DAVILA QUISPE Luis Atura
FIR 43609851 hard
hativao: Soy el autor del

remitiendo para tal fin la siguiente documentacion

documenta e Pedido de Servicio y términos de referencia.
Fecha: 10/I8/2022 14:43:33-0500 e Certificacion de crédito presupuestal.
¢ Resultado final del proceso de seleccion.
e Fichas RUC y RNP.
e Hoja de resumen.
. ~20 El plazo para la ejecucion contractual sera en dias calendarios
|§‘v B T%l contados a partir del dia habil siguiente a su suscripcion, salvo en los
Y 0 0_.-2_- contratos de locacién de servicios por el servicio de docencia, en los
iy Ao K ; . £
e AT cuales el plazo sera el establecido en el contrato, ya sea dia habil o
\q&'mwﬂf't/ P Yy

— calendario.
Firnado digitalmente por:
CORREA CHUCQUIRLNA Luis

Aberto FIR 28807578 hard e) Se debe precisar que, en los servicios brindados por locacion de
hetiva: Doy W° B° servicios, los locadores remiten al area usuaria mediante un informe el
Fecha: 15/M08/2022 12:18:42-0500 entregable correspondiente, adjuntando toda la documentacion

seflalada en los términos de referencia.

f) Sobre la conformidad de los servicios contratados por locacion de
servicios, ésta serd otorgada por el &rea usuaria una vez revisado el
entregable y corroborar que se encuentra conforme a lo establecido en
los términos de referencia considerando los datos descritos en el
Anexo 12.

g) Luego se seguiran los demas procedimientos descritos en la presente
directiva para las contrataciones de bienes o servicios.

e. Registro de las contrataciones en el SEACE.

De acuerdo a lo establecido en el articulo 48° de la Ley de Contrataciones del
estado y el articulo 249° de su Reglamento y demas normas concordantes, el
Instituto Geografico Nacional a través de la Oficina de Abastecimiento, registrara
y publicara en el SEACE todas las 6rdenes de compra u 6rdenes de servicio
emitidas durante el mes, inclusive aquellas que fueron anuladas, debiendo
respetar el numero correlativo establecido por cada Entidad. Para ello, contara
con un plazo maximo de diez (10) dias habiles del mes siguiente.

6. DISPOSICIONES PARTICULARES
a. Oficina General de Administracion.
Proveer a las Oficinas, Unidades y Direcciones del IGN los recursos logisticos de
acuerdo a las necesidades y normas vigentes, asi como de cautelar el
cumplimiento de la presente Directiva.
1) Oficina de Abastecimiento.
a) Ejecutar la adquisicion de bienes y/o contratacion de servicios
requeridos por las areas usuarias del Instituto Geografico Nacional.
b) Realizar la fase de compromiso en el Sistema Integrado de
Administracién Financiera.
c) Mantener actualizadas las disposiciones contenidas en la presente
directiva.
2) Oficina de Contabilidad.

a) Verificar los documentos del expediente de pago.
b) Registrar la fase Devengado en el SIAF.

3) Oficina de Tesoreria.

Pagina 11 de 39



Ié::x -, ;T{."u..
'.:% '."‘\ D ?_f'l s._.'l
N

Firnado digitalmente por:
DAVILA QUISPE Luis Atura
FIR 43609851 hard
hativao: Soy el autor del
docurnento
Fecha: 10/08/2022 14:43:57-0500

Firnado digitalmente por:
CORREA CHUCQUIRLNA Luis
Aberto FIR 26807578 hard
hdativo: Doy W™ B®
Fecha: 15/08/2022 12:18:59-0500
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a) Realizar el registro y control de la ejecucion de la Fase Girado en el
SIAF.

b) Realizar el pago oportuno de las obligaciones contraidas con los
proveedores del Instituto Geografico Nacional.

c) Remitir a la Oficina de Abastecimiento la Constancia de Pago —
Transferencia a Cuenta de Terceros (CCl)

b. Oficina de Planificacion y Presupuesto.

1) Aprobar o desaprobar la emisibn de la Certificacion de Crédito
Presupuestario (CPP).

2) Emitir la justificacion correspondiente para aquellos expedientes de
contratacién cuya solicitud de certificacion no haya sido aprobada.

3) Garantizar que se cuente con el crédito presupuestario suficiente para
comprometer el gasto con cargo a la Programaciéon de Compromiso Anual
(PCA).

C. Areas usuarias del Instituto Geogréafico Nacional.

1) Realizar y presentar sus requerimientos a la Oficina de Abastecimiento con
suficiente anterioridad (20 dias calendarios) a la necesidad (considerando
los términos de referencia y/o especificaciones técnicas).

2) Remitir a la Oficina de Abastecimiento el acta de conformidad de la
recepcidn de bienes y/o prestacion de servicios hasta un plazo no mayor a
siete (07) dias calendario de recibido el bien y/o el servicio respectivo.

DIVERSOS

a. Todas las Oficinas, Unidades y Direcciones del Instituto Geografico Nacional son
responsables del debido y estricto cumplimiento de las disposiciones contenidas
en la presente directiva.

b. El Incumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva genera
responsabilidad administrativa, civil y/o penal a que hubiere lugar, de acuerdo a
lo previsto en la legislacion vigente.

C. La Oficina de Abastecimiento no tramitard requerimientos que evidencien
fraccionamiento en las contrataciones de bienes, servicios y la ejecuciéon de
obras, que traten de evadir algun tipo de procedimiento de seleccion que
corresponda, segun la necesidad anual, o evadir la aplicacion de la normativa de
contrataciones del estado para dar lugar a contrataciones menores a nueve (09)

UIT.

d. La presente Directiva no es de aplicacion para las contrataciones bajo la
modalidad de Contratacion Administrativa de Servicios — CAS.

e. Los gastos menores que demanden una cancelacion inmediata o que por su
finalidad y caracteristicas no pueden ser debidamente programados, se
atenderan con el Fondo Fijo para Caja Chica.

f. Queda terminantemente prohibido que el area usuaria proceda a la adquisicion
de bienes y servicios bajo responsabilidad. El Instituto Geografico Nacional no
asumira el gasto que ocasione la respectiva contratacion y/o adquisicion.

g. Para todo lo no previsto en la presente Directiva se aplicaran las normas de
derecho publico que resulten aplicables y las disposiciones pertinentes del
Cadigo Civil vigente y demas normas de derecho privado, supletoriamente la Ley
de Contrataciones del Estado y su Reglamento y demas normas generales y
especificaciones que resulten aplicables.
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Firnado digitalmente por:
CORREA CHUCQUIRLNA Luis
Aberto FIR 26807578 hard
hdativo: Doy W™ B®
Fecha: 15/08/2022 12:18:14-0500
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h.
ANEXOS:
01. Pedido de Compra o Servicio.
02. Especificaciones Técnicas.
03. Términos de Referencia - Servicios.
04. Términos de Referencia - Locadores.
05. Caotizacion.
06. Declaracién Jurada de Proveedor.
07. Declaracion Jurada de Nepotismo.
08. Cuadro comparativo.
09. Acta de Recepcion y Conformidad de compra.
10. Acta de Conformidad de Servicio.
11. Acta de Conformidad de Locacién de Servicio.
12. Constancia de cumplimiento de la prestacion.
13. Ficha curricular.
14. Carta de autorizacion para abono.
15. Formato de Convocatoria.
16. Glosario de Términos.
DISTRIBUCION:

Oficina de
Abastecimiento

La presente Directiva deja sin efecto la Directiva N° 001-2021-IGN/GG/OABAS,
entrando en vigencia a partir del dia siguiente de su publicacién.

Areas usuarias... 19
Archivo .............. 01/20
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Firnado digitalmente por: GG
DAVILA QUISPE Luis Artura
FIR 43808851 hard OABA
SURQUILLO

hativao: Soy el autor del
docurnento

Fecha: 10/08/2022 14:44:52-0500 ANEXO 01 (PEDIDO DE COMPRA O SERVICIO) A LA DIRECTIVA N° 021-
2022/IGN/GG/OABA
PEDIDO DE COMPRA/SERVICIO N°........
5 ' o, Requerido por (Area Usuaria)
j & B Para Oficina de Abastecimiento
|,§'...vﬂ BOI_J EJ Autoriza Gerente General
S,
\%Eﬂ!ﬂfﬂ:/ ITEM DESCRIPCION CANTIDAD U.M.
Firnado digitalmente por:
CORREA CHUQUIRUNA Luis
Aberto FIR 28607578 hard
hdativo: Doy W™ B®
Fecha: 15M08/2022 12:12:20-0500 Justificacién: Indicar las razones por las cuales se genera la necesidad.
Actividad Operativa: Indicar la actividad operativa del Plan Operativo Institucional (POI).
Surquillo,......de................ 20......

Firma Electrénica
Sello V°B°®
Gerente General
Motivo: Doy V° B®

Firma Electrénica Firma Electrénica
Sello V°B° Sello V°B°
Jefe de la OABA Jefe area usuaria
Motivo: Doy V° B® Motivo: Soy el autor
del documento
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Fecha: 10/08/2022 14:45:21-0800 ANEXO 02 (ESPECIFICACIONES TECNICAS) A LA DIRECTIVA  N°  021-

2022/IGN/GG/OABA

ESPECIFICACIONES TECNICAS

Unidad usuaria

Actividad del POI

Denominacién de la Contratacion

1. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

Firmada digitalmente por: Indicar qué buscan satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida.
CORREA CHUQUIRUNA, Luis

Ab FIR 26807578 hard - . .
Notivo: Day ve B OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

Fecha: 15/08/2022 12:19:44-0500 OBJETIVO GENERAL:
Indicar cudl es el objeto de la contratacion requerida.
OBJETIVOS ESPECIFICOS:
Indicar con mayor precision y detalle los propésitos que se deben alcanzar. Estos
objetivos constituyen una guia para el contratista en la ejecucién de las prestaciones y
una pauta de supervision para el IGN.

n

3. CARACTERISTICAS TECNICAS (Obligatorio)
Las areas usuarias deben indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe
cumplir el bien para satisfacer la necesidad del IGN tales como: dimension,
composicion, material, empaque, afio de fabricacion minimo del bien, repuestos,
accesorios, condiciones de almacenamiento, compatibilidad con algin equipo o
componente, entre otros.

ITEM DESCRIPCION CANT. U.M.

4, REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METEOROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De
corresponder)
Las areas usuarias deben mencionar los reglamentos técnicos, normas meteorolégicas
y/o sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y caracteristicas
de la contratacion, de lo contrario colocar NO APLICA.

5. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (De corresponder)
Las &reas usuarias deben indicar el lugar, procedimiento, los equipos y operaciones
necesarias, asi como el espacio requerido para la realizacién de los trabajos de
instalacion, de lo contrario colocar NO APLICA.

6. GARANTIA COMERCIAL (Obligatorio)
Se debe indicar el alcance de la garantia, condiciones de la garantia, periodo e inicio
del computo de la garantia.

7. MUESTRAS (De corresponder)
De acuerdo a la naturaleza de los bienes, se puede requerir la presentacion de
muestras para la evaluacidn y verificacion del cumplimiento de las especificaciones
técnicas, de lo contrario colocar NO APLICA.

8. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)
Se puede considerar como prestaciones accesorias al: mantenimiento preventivo,
soporte técnico, capacitacion y/o entrenamiento del personal del IGN, entre otras, por lo
gue se debe precisar segun la prestacion solicitada, de lo contrario colocar NO APLICA.
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Firnado digitalmente por:
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
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LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)

Lugar: Almacén de insumos del IGN, sito en Av. Arambur( 1184 - Surquillo.

Plazo: Se debe expresar en dias calendario, indicando el inicio del plazo de ejecucién
de la prestacion a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de compra o de
la suscripcion del contrato, segun sea el caso.

CONFORMIDAD (Obligatorio)

Se debe indicar qué o6rganos y/o unidades son las responsables de otorgar la
conformidad del servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el
proveedor para el otorgamiento de la conformidad.

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

Se debe precisar:

¢ Si el pago de la prestacién sera en un solo pago o pagos periodicos.

¢ La documentacion obligatoria a presentar por el proveedor durante la entrega del bien
en el almacén considerando la conformidad y los comprobantes de pago.

e Las prestaciones deben ser pagadas dentro de los diez (10) dias calendarios
siguientes al acta de conformidad.

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligatorio)

El contratista es el responsable de la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del
servicio ofertado por un plazo no menor a un (01) afo, contado a partir de la
conformidad otorgada por el IGN.

PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de atraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones,
objeto de la contratacion, se aplica automaticamente una penalidad por mora por cada
dia de atraso, de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto

P lidad diaria =
enaticad dlarta F xplazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
e Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40
e Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F = 0.25

RESOLUCION CONTRACTUAL

El IGN puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a) Por mutuo acuerdo de las partes.

b) Por incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

C) Por acumulacién del monto méximo de penalidad por mora en la ejecucién de la
prestacion.

d) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la
continuidad de la ejecucion, amparado en un hecho o evento extraordinario,
imprevisible e irresistible; o por un hecho sobreviniente al perfeccionamiento del
contrato, orden de compra o servicio, que no sea imputable a las partes.

e) Por razones de orden presupuestal.

f) Por imperativo o disposicién legal que impida su continuidad.

OBLIGACION ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose
de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o0 personas
vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier
beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los érganos de administracion,
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Ministerio de Defensa

Instituto Geografico

Nacional

SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Todos los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacion de la presente
contratacion, son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accién judicial.

Oficina de
Abastecimiento

apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las
que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademéas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta
de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de
personal apropiadas para evitar los referidos actos o précticas.

Firma Electronica
Sello: logo del IGN
Jefe area usuaria
Motivo: Soy el autor del documento
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ANEXO 03 (TERMINOS DE REFERENCIA - SERVICIOS) A LA DIRECTIVA N° 021-

2022/IGN/GG/OABA

TERMINOS DE REFERENCIA - SERVICIOS

Unidad usuaria

Actividad del POI

Denominacién de la Contratacion
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1.

n

FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)
Indicar qué buscan satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

OBJETIVO GENERAL:

Indicar cudl es el objeto de la contratacion requerida.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Indicar con mayor precision y detalle los propésitos que se deben alcanzar. Estos
objetivos constituyen una guia para el contratista en la ejecucién de las prestaciones y
una pauta de supervision para el IGN.

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO (Obligatorio)

Las &reas usuarias deben indicar el detalle de las actividades a desarrollar, asi como el
procedimiento a seguir para el desarrollo del servicio, plan de trabajo, recursos a ser
previstos por el proveedor y por el IGN para la ejecucion del servicio.

REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METEOROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De
corresponder)

Las areas usuarias deben mencionar los reglamentos técnicos, normas meteorolégicas
y/o sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y caracteristicas
de la contratacion, de lo contrario colocar NO APLICA.

PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

Se puede considerar como prestaciones accesorias al: mantenimiento preventivo,
soporte técnico, capacitacion y/o entrenamiento del personal del IGN, entre otras, por lo
gue se debe precisar segun la prestacién solicitada, de lo contrario colocar NO APLICA.

REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (Obligatorio)

Las areas usuarias deben precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe
cumplir el proveedor, sea persona natural o juridica, como la experiencia, de
considerarla necesaria.

Tratandose de persona juridica, se debe identificar al personal que realiza el servicio,
precisando la cantidad minima de personal, el perfil minimo detallado de cada uno
indicando su formacion académica, experiencia, capacitacion y/o entrenamiento.

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)

Lugar: Almacén de insumos del IGN, sito en Av. Arambur( 1184 - Surquillo.

Plazo: Se debe expresar en dias calendario, indicando el inicio del plazo de ejecucion
de la prestacion, a partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de servicio o de
la suscripcién del contrato, segln sea el caso.

ENTREGABLES (Obligatorio)
Indicar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de
presentacion y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable.

CONFORMIDAD (Obligatorio)

Se debe indicar qué drganos y/o unidades son las responsables de otorgar la
conformidad del servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el
proveedor para el otorgamiento de la conformidad.
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FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

Se debe precisar:

¢ Si el pago de la prestacién sera en un solo pago o pagos perioddicos.

e La documentacion obligatoria a presentar por el proveedor considerando la
conformidad y el comprobante de pago.

e Las prestaciones deben ser pagadas dentro de los diez (10) dias calendarios
siguientes al acta de conformidad.

CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)
De ser procedente, de lo contrario colocar NO APLICA.

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligatorio)

El contratista es el responsable de la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del
servicio ofertado por un plazo no menor a un (01) afo, contado a partir de la
conformidad otorgada por el IGN.

PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por mora en la ejecucién de la prestacion:

En caso de atraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones,
objeto de la contratacion, se aplica automaticamente una penalidad por mora por cada
dia de atraso, de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto
F xplazo en dias

Penalidad diaria =

Donde F tiene los siguientes valores:
e Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40
e Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F = 0.25

RESOLUCION CONTRACTUAL

El IGN puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

Q) Por mutuo acuerdo de las partes.

h) Por incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

i) Por acumulacién del monto méximo de penalidad por mora en la ejecucién de la
prestacion.
) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la

continuidad de la ejecucion, amparado en un hecho o evento extraordinario,
imprevisible e irresistible; o por un hecho sobreviniente al perfeccionamiento del
contrato, orden de compra o servicio, que no sea imputable a las partes.

K) Por razones de orden presupuestal.

)] Por imperativo o disposicién legal que impida su continuidad.

OBLIGACION ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose
de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas
vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier
beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las
gue se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta
de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de
personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.
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TERMINOS DE REFERENCIA - LOCADORES

Unidad usuaria

Actividad del POI

Denominacién de la Contratacion

1. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

Firmada digitalmente por: Indicar qué buscan satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida.
CORREA CHUQUIRUNA, Luis

Aberto FIR 26607578 hard . . .

“Notivo: Doy W 8° OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

Fecha: 15/M08/2022 12:21:23-0500 Indicar cudl es el objeto de la contratacion.

n

3. ALCANCES DEL SERVICIO (Obligatorio)
Las areas usuarias deben indicar las actividades especificas y detalladas que realizara
el locador, las cuales no deben ser de naturaleza permanente.

4, REQUISITOS MINIMOS DEL LOCADOR (Obligatorio)
a. Formacién académica.
b. Experiencia general minima.
c. Conocimientos especificos documentados.

5. VALOR ESTIMADO
Se debe indicar el valor estimado para la contratacién de acuerdo a lo aprobado en los
cuadros de necesidades para el afio fiscal de la convocatoria.

6. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)
Lugar: En las instalaciones del IGN, sito Av. Andrés Aramburt 1184 — Surquillo.
Plazo: Se debe expresar en dias calendario, indicando el inicio del plazo de ejecucion
de la prestacion.

7. PLAZO DE SUBSANACION (Obligatorio)
De existir observaciones en el entregable, el plazo para la subsanacion por parte del
locador sera de hasta cinco (05) dias calendario contados a partir del dia siguiente de
recibido el pliego de observaciones.

8. ENTREGABLES (Obligatorio)

Entregable Contenido del entregable Plazo Condicion

1

2...

9. CONFORMIDAD (Obligatorio)
A cargo de (area usuaria) precisando el procedimiento y requisitos que debe cumplir el
proveedor para el otorgamiento de la conformidad.

10. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)
Se debe precisar:
¢ Si el pago de la prestacion sera en un solo pago o pagos periédicos.
e La documentacién obligatoria a presentar por el proveedor considerando la
conformidad y el comprobante de pago.
e Las prestaciones deben ser pagadas dentro de los diez (10) dias calendarios
siguientes al acta de conformidad.

11. RESPONSABILIDAD DEL LOCADOR (Obligatorio)
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El locador es el responsable de la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por el plazo de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el
IGN.

CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (Obligatorio)

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el locador
son propiedad del IGN, asi como toda aquella informacién interna de la institucién a la
gue tenga acceso para la ejecucién del servicio.

PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de atraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones,
objeto de la contratacion, se aplica automaticamente una penalidad por mora por cada
dia de atraso, de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto
Penalidad diaria =

F xplazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
e Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40
e Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F = 0.25

RESOLUCION CONTRACTUAL

El IGN puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a) Por mutuo acuerdo de las partes.

b) Por incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

¢) Por acumulacion del monto méaximo de penalidad por mora en la ejecucion de la
prestacion.

d) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la continuidad
de la ejecucién, amparado en un hecho o evento extraordinario, imprevisible e
irresistible; o por un hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, orden
de compra o servicio, que no sea imputable a las partes.

e) Porrazones de orden presupuestal.

f)  Por imperativo o disposicién legal que impida su continuidad.

OBLIGACION ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose
de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o0 personas
vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier
beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las
gue se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta
de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de
personal apropiadas para evitar los referidos actos o précticas.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente
contratacion, son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accion judicial.

Firma Electrénica
Sello: logo del IGN
Jefe area usuaria
Motivo: Soy el autor del documento
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ANEXO 05 (COTIZACION) A LA DIRECTIVA N° 021-2022/IGN/GG/OABA
COTIZACION

Sefores:
Oficina de Abastecimiento
Instituto Geografico Nacional

Ref.: Solicitud de Cotizacion - Descripcion de la Prestacion
Estimados sefiores:

Por medio del presente en calidad de ofertante y después de haber examinado y aceptar en
su integridad las “especificaciones técnicas o términos de referencia” proporcionadas por el
Instituto Geogréafico Nacional, sefialo que CUMPLO CON LOS REQUISITOS MINIMOS
SENALADOS y me comprometo con la presente a la ejecucion de la prestacion, conforme a
las condiciones y plazos establecidos, adjunto para tal efecto la siguiente propuesta
economica

. S Precio Precio
Item Descripcion Cant. Unitario Total
1
2

Total
Garantia
Plazo de entrega

La Oferta indicada incluye todos los tributos, instalacion, pruebas, transportes, costos
laborales, conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener
incidencia sobre el valor del bien y/o servicio ofertado. En tal sentido, el IGN no realiza pago
adicional de ninguna naturaleza por costos o gastos no considerados en el precio ofertado.

Esta oferta es valida y firme por un periodo minimo de Treinta (30) dias calendario, a partir de
la fecha de presentacién de la presente oferta y se conviene u obliga que la oferta pueda ser
aceptada por EL IGN en cualquier momento antes de que expire el periodo indicado

Lima,......de............ de.........

Firma

Nombres y Apellidos (Completos) / Raz6n Social
RUC
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2022/IGN/GG/OABA

DECLARACION JURADA

Sefores:

Oficina de Abastecimiento
Instituto Geogréfico Nacional
Presente.-

DATOS DEL DECLARANTE

Nombres y Apellidos / Razén Social

DNI: RUC:

Direccidon de notificacion:

Nombre de contacto:

Teléfonos: Fijo/Movil Correo electrénico:
Banco: N° de Cuenta:

N° de CCI: Cuenta de Detraccién:

El declarante, en amparo al principio de veracidad establecido en el numeral 1.7 Principio de
presuncion de veracidad del articulo IV, del Titulo Preliminar de la Ley N° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General, DECLARO BAJO JURAMENTO:

1.

2.

Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento para la
presente contratacion.

Cumplir en todos los extremos con los términos de referencia o especificaciones
técnicas, segun corresponda, que cuento con stock suficiente y a su libre disposicion
para atender la contratacién, y me someto a cualquier indagacion posterior a la
contratacion que sea necesaria.

No percibir ningln ingreso como remuneracion ni pension del Estado Peruano
(institucion publica o empresa del estado) y no me encuentro incurso dentro de la
prohibicién de la doble percepcidon e incompatibilidad de ingresos, salvo por funcién
docente o por ser miembros Unicamente del 6rgano colegiado.

No tener impedimento para contratar con el Estado, de acuerdo a lo sefialado en el
numeral 11.1 del articulo 11 de la Ley N° 30225 y sus modificatorias, Ley de
Contrataciones del Estado, que sefiala "Cualquiera sea el régimen legal de contratacion
aplicable, estan impedidos de ser participantes, postores, contratistas y/o
subcontratistas, incluso en las contrataciones a que se refiere el literal a) del articulo 5
de la presente Ley, las personas establecidas en los literales: a), b), e), d), e), f), g), h),
i), 1), k), 1), m),n),0),p),ayr)..."

No tener inhabilitaciobn vigente para prestar servicios al Estado al amparo de lo
dispuesto por el articulo 242 de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General en los casos de: Inhabilitacibn vigente para prestar servicios al Estado,
conforme al Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles - RNSSC,
Inhabilitaciébn administrativa ni judicial vigente con el Estado, Impedimento para ser
postor o contratista, expresamente previstos por las disposiciones legales y
reglamentarias sobre la materia, e Inhabilitacion o sancién del colegio profesional, de
ser el caso.
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Firnado digitalmente por:

DAVILA QUISPE Luis Atura

FIR 43609851 hard
hativao: Soy el autor del
docurnento

Fecha: 10/08/2022 14:51:43-0500

Firnado digitalmente por:

CORREA CHUCQUIRUMA Luis
Aberto FIR 266807573 hard

hdativo: Doy W™ B®

Fecha: 150802022 12:22:23-0500

Ministerio de Defensa

Instituto Geogréfico

Nacional

Oficina de
Abastecimiento

No tener vinculo laboral con otra Institucién Publica o dependencia del IGN.
No encontrarme en una situacion de conflicto de intereses de indole econdmica.

politica, familiar o de otra naturaleza que puedan afectar la contratacion.

8.
9.

el principio de integridad.

10. Conocer lo establecido en el articulo 138.4 del Reglamento de la Ley de Contrataciones
- Clausulas Anticorrupcion.

11. Autorizo ser notificado mediante correo electrénico, en caso resulte ganador de la
buena pro, en la etapa de ejecucion contractual, a la direccion electronica sefialada.

12.  Autorizar que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que
corresponde al CCl y Banco sefialados por mi persona. Asimismo, dejo constancia que
el comprobante de pago a ser emitida por mi representada, una vez cumplida o
atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio 0 las prestaciones en
bienes y/o servicios materia del contrato, quedara cancelada para todos sus efectos,
mediante la sola acreditacion del importe del referido comprobante de pago a favor de
la cuenta en la entidad bancaria, a que se refiere lineas arriba.

13. No divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de terceros, salvo autorizacion
expresa del IGN, la informacion proporcionada por esta para la prestacién del servicio
y/o bienes y en general toda informacion a la que tenga acceso o la que pudiera
producir como parte de los servicios 0 bienes que presta, durante y después de
concluida la contratacion. comprometiéndose a mantener la confidencialidad de la
informacion y a no utilizarla para ningin otro propésito para el que fue requerido.

14. No encontrarme inscrito en el Registro De Deudores Alimentarios Morosos - REDAM

No tener antecedentes policiales. penales o judiciales por delitos dolosos.
No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion. asi como respetar

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y me atengo a
lo establecido en la normativa vigente y que si lo declarado es falso estoy sujeto a las
acciones legales y penales correspondientes, en caso de verificarse su falsedad.

Firma:

Fecha:
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Firnado digitalmente por:
DAVILA QUISPE Luis Artura
FIR 43808851 hard
hativao: Soy el autor del

documento
Fecha: 10J08/2022 14:52:14-0500

Firnado digitalmente por:
CORREA CHUCQUIRLNA Luis
Aberto FIR 26807578 hard
hdativo: Doy W™ B®
Fecha: 15/08/2022 12:22:38-0500

{ L Instituto Geografico Oficina de
PERU Ministerio de Defensa NemsieaiEie

IGN

GG

OABA
SURQUILLO

ANEXO 07 (DECLARACION JURADA PARA EVITAR EL NEPOTISMO) A LA DIRECTIVA
N° 021-2022/IGN/GG/OABA

DECLARACION JURADA PARA EVITAR EL NEPOTISMO

Yo, , identificado(a) con
DNI N° , estado civil , con domicilio en

distrito de ,
provincia de y departamento de ,

en aplicacion de la Ley N° 26771, el Decreto Supremo N° 021-2000-PCM, el Decreto
Supremo N° 017-2002-PCM vy el Decreto Supremo N° 034-2005-PCM y sus modificatorias
DECLARO BAJO JURAMENTO lo siguiente:

(Marcar con una “X” la opcién que en su caso corresponda)

() Tener relacibn de parentesco, hasta el cuarto (4°) grado de consanguinidad o
segundo (2°) grado de afinidad o por vinculo matrimonial con la(s) persona(s) que
presta(n) servicio(s) en el Instituto Geogréfico Nacional, que sefialo a continuacion:
(Indicar nombres y apellidos, grado de parentesco o vinculo conyugal y oficina
donde presta servicios).

1. Nombre Apellidos:
Grado de parentesco:
Oficina:

2. Nombre Apellidos:
Grado de parentesco:
Oficina:

() No tener relaciébn de parentesco, hasta el cuarto (4°) grado de consanguinidad o
segundo (2°) grado de afinidad o por vinculo matrimonial o unién de hecho con
funcionario, asesor, personal de confianza o servidor del Instituto Geografico
Nacional.

Ratifico la veracidad de lo declarado, sometiéndome, de no ser asi, a las correspondientes
acciones administrativas y de Ley.

Apellidos y Nombres:
NUmero de DNI:
NUmero de RUC:

Firma:
Fecha: / /
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Firnado digitalmente por: GG
DAVILA QUISPE Luis Arturo
FIR 436082851 hard OABA
hlotiva: Soy el autor del SURQU|LLO

documento

Fecha: 10/D8/2022 14:53:05-0500 ANEXO 08 (CUADRO COMPARATIVO) A LA DIRECTIVA N° 021-2022/IGN/GG/OABA

Firnado digitalmente por:
CORREA CHUCQUIRLNA Luis
Aberto FIR 26807578 hard
hdativo: Doy W™ B®
Fecha: 15/08/2022 12:22:48-0500

NOTA: Se cotizd de acuerdo a lo solicitado por el Area Usuaria. En aplicacion del Articulo 5° de la Ley de
Contrataciones no se encuentra dentro del ambito de aplicacion de las Contrataciones Publicas, debido a que no

supera el importe de 9 UIT.

Surquillo, de de 202__

Jefe de Abastecimiento Técnico en Contrataciones
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Fecha: 10/08/2022 14:53:33-0500 ANEXO 09 (ACTA DE RECEPCION Y CONFORMIDAD DE COMPRA) A LA DIRECTIVA N°
021-2022/IGN/GG/OABA

ACTA DE RECEPCION Y CONFORMIDAD DE COMPRA N°

Por el presente, los que suscriben, dan CONFORMIDAD de la compra que a continuaciéon se
detalla, la misma que ha sido entregada a satisfaccion cumpliendo con las especificaciones
técnicas solicitadas, en sefal de lo cual firmamos la presente. En tal sentido se autoriza
proceder con el pago correspondiente.

Firnado digitalmente por:

CORREA CHUQUIRUNA, Luis -
Aberto FIR 28607578 hard ORDEN DE COMPRA GUIA DE REMISION — REMITENTE

hdotive: Doy W° B N° DIA MES ANO N° DIA MES ANO
Fecha: 15082022 12:23:02-0500

Razdn Social
RUC
Monto Total de S/ (En nimeros)
la Compra (En letras)
. S/ (En nimeros)
1

Penalidad (En letras)

N° DESCRIPCION CANT. U.M.

1

2

En fe de lo cual, y habiéndose constatado que esta conforme, se procedi6 a firmar la presente
Acta de Recepcion y Conformidad de Compra por triplicado.

Surquillo, ....de ...l del 20...
Firma Electronica 2 Firma Electrénica Firma Electrénica
Sello V°B° Sello V°B° Sello V°B°
Jefe del area usuaria area usuaria area usuaria
Motivo: En sefial de Motivo: En sefial de Motivo: En sefial de
conformidad conformidad conformidad

1pe corresponder.
2 Los firmantes pueden ser minimo 2 y maximo 3, siendo obligatoriamente, una de las firmas las del jefe del drea usuaria.
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Firmado digitalmente por: IGN
DAMVILA QUISPE Luis Artura GG
FIR 43608851 hard
hativao: Soy el autor del OABA
docurnento SURQUILLO

Fecha: 10/08/2022 14:55:00-0500

ANEXO 10 (ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIO) A LA DIRECTIVA N° 021-
2022/IGN/GG/OABA

ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIO N°

Por el presente, los que suscriben, dan CONFORMIDAD al servicio que a continuacion se
detalla, el mismo que ha sido realizado a satisfaccién cumpliendo con los términos de
Firnado digitalmente por: referencia solicitados, en sefial de lo cual firmamos la presente. En tal sentido, se autoriza

CORREA CHUGUIRUNA Liis  proceder con el pago correspondiente.
Aberta FIR 26307578 hard

hdativo: Doy W™ B® -

Fecha: 15/08/2022 12:23:48-0300 ORDEN DE SERVICIO FACTURA ELECTRONICA

N° DIA MES ANO N° DIA MES ANO

Razén Social
RUC

S/ (En nimeros)

Monto Contractual
(En letras)

Servicios Prestados

Fecha de culminacién
del Servicio

S/ (En nimeros)

H 3
Penalidad (En letras)

En fe de lo cual y habiéndose constatado que esta conforme el servicio, se procedié a firmar
la presente Acta de Conformidad del Servicio por triplicado.

Surquillo, ....de ...l del 20....
Firma Electronica 4 Firma Electrénica Firma Electrénica
Sello V°B° Sello V°B° Sello vV°B°
Jefe del area usuaria area usuaria area usuaria
Motivo: En sefial de Motivo: En sefial de Motivo: En sefial de
conformidad conformidad conformidad

3 De corresponder
4 Los firmantes pueden ser minimo 2 y maximo 3, siendo obligatoriamente, una de las firmas las del jefe del area usuaria.
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Fecha: 10/08/2022 14:54:04-0500 ANEXO 11 (ACTA DE CONFORMIDAD DE LOCACION DE SERVICIO) A LA DIRECTIVA
N° 001-2022/IGN/GG/OABA

ACTA DE CONFORMIDAD DE LOCACION DE SERVICIO N°

Por el presente, los que suscriben, dan CONFORMIDAD al servicio que a continuacién se
detalla, el mismo que ha sido realizado a satisfaccién cumpliendo con los términos de
referencia solicitados, en sefial de lo cual firmamos la presente. En tal sentido, se autoriza
proceder con el pago correspondiente.

Firnado digitalmente por:

CORREA CHUQUIRUNA, Luis -
Aberto FIR 28807578 hard CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS RECIBO POR HONORARIOS _
hativa: Doy W B N° FECHA INICIO FECHA TERMINO N° DIA MES | ANO
Fecha: 15/08/2022 12:24:02-0500
Razén Social
RUC
Monto Contractual S/ (En ndmeros)
(En letras)
Monto de la Prestacion | S/ (En ndmeros)
Parcial 3 (En letras)
Servicios Prestados Entregable(s)
Fecha de Inicio de la
Prestacion Parcial °
Fecha de Término de la
Prestacion Parcial 3
Fecha de Recepcion del
entregable
Penalidad S/ (En nimeros)
(En letras)

En fe de lo cual y habiéndose constatado que esta conforme el servicio, se procedio a firmar
la presente Acta de Conformidad del Servicio por Triplicado.

Surquillo, ....de .........oceiinal. del 20...
Firma Electronica © Firma Electrénica Firma Electrénica
Sello V°B° Sello V°B° Sello V°B°
Jefe del area usuaria area usuaria area usuaria
Motivo: En sefial de Motivo: En sefial de Motivo: En sefial de
conformidad conformidad conformidad

5 Eliminar la palabra parcial cuando es un Unico entregable.
6 Los firmantes pueden ser minimo 2 y maximo 3, siendo obligatoriamente, una de las firmas las del jefe del area usuaria.
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Firnado digitalmente por:
DAVILA QUISPE Luis Artura
FIR 43808851 hard

hativao: Soy el autor del
docurnento

( N Instituto Geogréafico
PERU Ministerio de Defensa

Oficina de
Abastecimiento

IGN

GG

OABA
SURQUILLO

Fecha: 10/08/2022 14:54:34.0500 ANEXO 12 (CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION) A LA DIRECTIVA
N° 021-2022/IGN/GG/OABA

I'g"'d'u Butl%
\q’h,m w&":/

Firnado digitalmente por:

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION

NUumero de Constancia

Fecha de emisiéon

CORREA CHUCQUIRLNA Luis
Aberto FIR 26807578 hard
hdativo: Doy W™ B®

Datos del contratista

Nombres y Apellidos (completo) Razén Social

Fecha: 15/08/2022 12:24:15-0500

Datos del contrato

NUmero de la orden de
compra / servicio / contrato

Entregable ’

Objeto de la contratacion Bienes
Servicios
Locacién
Descripcién del contrato
Monto total ejecutado
Plazo del contrato Del: Al:
N°/Unico
Descripcion

Datos de la entidad

Conformidad de la prestacion

Aplicacién de
penalidades

Sli Monto de la

NO penalidad

7 Para los contratos por locacién de servicios.

Jefe de Abastecimiento

Pagina 31 de 39




Lo ¥ 4

5'?’ & q Instituto Geografico o

e | - . Oficina de

-'%_:. o Bo :E' PERU Ministerio de Defensa Abastecimiento
e CABEE IGN

DAVILA DUISPE Lis At 9%
is Artura
FIR 43609851 hard OABA
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docurnento

Fecha: 10/D8/2022 14:55:43-0500 ANEXO 13 (FICHA CURRICULAR) A LA DIRECTIVA N° 021-2022/IGN/GG/OABA

FICHA CURRICULAR

l. DATOS PERSONALES

APELLIDOS
NOMBRES
DNI

Firnado digitalmente por: c
CORREA CHUQUIRUNA Luis RU
Aberto FIR 26807578 hard

Motivo: Doy \® B° ESTADO CIVIL
Fecha: 15082022 12:24:29-0500 DIRECCI()N
TELEONO/CELULAR
CORREO ELECTRONICO

1. DOCUMENTOS QUE ACREDITAN EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS Y LAS
ACTIVIDADES O ENTREGABLES

REQUISITOS DOCUMENTO QUE ACREDITA N° PAG

Curriculum Vitae

Grado Académico

Experiencia Laboral

Conocimientos especificos

Documento Nacional de Identidad

Registro Nacional de Proveedores

Registro Unico de Contribuyente

Suspension de 4ta Categoria

Carta de autorizacion de abono

DJ para evitar el Nepotismo

Declaracion Jurada

ACTIVIDADES / ENTREGABLES DOCUMENTO N° PAG

Cotizacion del Servicio

Firma:
Fecha: / /
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Firnado digitalmente por:
DAVILA QUISPE Luis Atura
FIR 43609851 hard
hativao: Soy el autor del
docurnento
Fecha: 10/08/2022 14:58:08-0500
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Firnado digitalmente por:
CORREA CHUOQUIRUMA, Luis
Aberto FIR 26607578 hard
hdativo: Doy W™ B®
Fecha: 15082022 12:24:43-0500

{ L Instituto Geografico Oficina de
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ANEXO 14 (CARTA DE AUTORIZACION PARA ABONO) A LA DIRECTIVA N° 021-
2022/IGN/GG/OABA

CARTA DE AUTORIZACION PARA ABONO

Sefiores:

Oficina de Abastecimiento

Instituto Geogréfico Nacional

Presente. -

Asunto: Autorizacioén para el Pago con Abonos en Cuenta
De mi mayor consideracion:

Por medio de la presente, comunico a usted mis datos para la transferencia interbancaria de
los pagos a mi nombre:

Banco:

Numero de Cuenta
Bancaria (afiliado al RUC):

Numero del Cédigo de
Cuenta Interbancario (CCI):

NuUmero de Cuenta de
Detraccion — SUNAT:

Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitido, una vez cumplida o
atendida la correspondiente Orden de Compra o Servicios o Contrato, quedara cancelada
para todos sus efectos mediante la sola acreditacion del importe del referido comprobante de
pago a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la
presente.

Me despido de usted agradeciendo la atencién prestada.
Atentamente,

Apellidos y Nombres:
Numero de DNI:

NUmero de RUC:

Firma:
Fecha: / /
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FIR 43809851 hard OABA
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documento
Fecha: 10/0B/2022 14:38:48-0500 ANEXO 15 (FORMATO DE CONVOCATORIA) A LA DIRECTIVA N° 021-
2022/IGN/GG/OABA
CONVOCATORIA N° -20_
CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION DE PARA LA

DEL INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL BAJO LA MODALIDAD DE
LOCACION DE SERVICIOS

1. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
Firnado digitalmente por:
CORREA CHLIGUIRLINA Luis Contratar los servicios de para la , bajo la modalidad
”berf,zﬂi'f ‘Diﬁ”fufg,hard de Locacién de Servicios, para que brinden el servicio de
: Doy
Fecha: 15/M08/2022 12:24:57-0500 i i
2. DEPENDENCIA, UNIDAD ORGANICA Y/O AREA SOLICITANTE:

3. DEPENDENCIA ENCARGADA DE REALIZAR EL PROCESO DE CONTRATACION:
Oficina de Abastecimiento
4, BASE LEGAL:

a. Ley N° 27292, Ley del Instituto Geografico Nacional y su Reglamento aprobado
mediante Decreto Supremo N° 005-DE-SG.

b. Decreto Supremo N° 034-2008-PCM, que aprueba la calificacion de organismos

publicos de acuerdo a lo dispuesto por la Ley N° 29158.

Decreto Legislativo N° 295 que aprueba el Cédigo Civil (Art. 1764).

Texto Unico de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado con

Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 27815, Codigo de Etica de la Funcién Publica y su Reglamento.

Resolucién Jefatural que aprueba el POI del afio fiscal de la convocatoria

20

S@ ™o

5. PERFIL Y/O REQUISITO MINIMOS

REQUISITOS DETALLE
Formacion
Académica
Experiencia
General minima
Conocimientos
especificos

6. DESCRIPCION DEL SERVICIO A REALIZAR
Entregables:

7. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES DETALLE
Lugar de prestacion Av. Andrés Arambura 1184, Surquillo; en las instalaciones
del servicio del Instituto Geografico Nacional.
Duracion del contrato
Honorarios
profesionales
Otras condiciones Declaracion Jurada de no registrar antecedentes penales,
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- esenciales del contrato | policiales, judiciales y no estar impedido de contratar con

Firnado digitalmente por: el Estado.
D e s A Declaracion Jurada de no estar inscrito en el registro de
lbotiva: Soy el autor del deudores alimenticios - REDAM.

documento

Fecha: 10/08/2022 14:57.08-0500 g CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO

AREA
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO CRONOGRAMA RESPONSABLE
CONVOCATORIA
Publicacién de la convocatoria en la Pagina Oficina de
Institucional www.gob.pe/ign Abastecimiento
Presentacion del Curriculum Vitae y los
documentos solicitados al correo
_ — logistica@ign.gob.pe
Fimado digitalmente por: Los documentos seran presentados en Oficina de
CORREA CHUQUIRLUNA Luis f to PDE en bl En el : Abastecimient
Aberto FIR 26807578 hard ormato en blanco y negro. En el asunto astecimiento
hotiva: Doy W° B® del correo se debera indicar el nimero de la
Fecha: 15/08/2022 12:25:11-0500 convocatoria, apellidos y nombres del
postulante.
EVALUACION
Evaluacion del Curriculum Vitae Comité de
documentado. Evaluacion
Publicaciéon de resultados de la evaluacion o
. . L Comité de
curricular  en la pagina institucional o
- Evaluacion
www.gob.pe/ign
Entrevista personal, en las instalaciones del "
. e . Comité de
Instituto  Geogréfico Nacional en Av. Evaluacion
Aramburu N° 1184, Surquillo
Publicacion del resultado final en la Pagina Comité de
Institucional www.gob.pe/ign Evaluacion
Suscripcion del Contrato -
) L - Oficina de
Lugar: Oficina de Abastecimiento, Av. Abastecimiento
Aramburu N° 1184, Surquillo, 2do piso.

9. DE LA ETAPA DE EVALUACION

Los factores de evaluacion dentro del proceso tendran un maximo y un minimo de
puntos, distribuyéndose de la siguiente manera:

. PUNTAJE PUNTAJE

EVALUACION MINIMO MAXIMO
EVALUACION CURRICULAR
Formacion Académica 10 puntos 15 puntos
Experiencia General minima 10 puntos 15 puntos
Conocimiento especifico 10 puntos 20 puntos
Puntaje Total Evaluacién curricular 30 puntos 50 puntos
ENTREVISTA PERSONAL
Demuestra conocimiento al cargo que postula. 35 puntos 50 puntos
Puntaje Total de la Entrevista Personal 35 puntos 50 puntos
PUNTAJE TOTAL 65 PUNTOS 100 PUNTOS

El puntaje minimo aprobatorio es de sesenta y cinco (65) puntos.
10. EVALUACION CURRICULAR: DOCUMENTACION A PRESENTAR

a. La evaluacion del Curriculum Vitae documentado, la ficha curricular y los demas
documentos descritos en los anexos, seran evaluados por el Comité de Evaluacion.

b. El Curriculum Vitae documentado presentado, tiene caracter de declaracion jurada,
por lo que el postulante sera responsable de la informacion consignada en dichos
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o A documentos y se somete al proceso de fiscalizacion posterior que lleve a cabo la
Firmade digitalmente por: entidad.

DAVILA QUISPE Luis Atura
FIR 43608851 hard

hstivo: Soy el autor del c. Los postulantes presentardn, ademas del Curriculum Vitae documentado, la ficha

documenta curricular y los documentos descritos en los anexos, al correo logistica@ign.gob.pe

Fecha: 10/08/2022 14:57:25-0500 en el plazo especificado en el Cronograma, de lo contrario se considerara como NO
ADMITIDA.

d. La documentacion completa debera estar numerada en la parte superior derecha y
firmada en la parte inferior derecha. Ya que la presentacion de la documentacion es
via email, de no contar con la numeracion y/o firma, se considerara como NO
ADMITIDA.

e. En el contenido de la Ficha Curricular, el postulante sefialara el N° de Folio que
contiene la documentacion que sustente el Curriculum Vitae documentado y todos

Firnado digitalmente por: los demas documentos solicitados en los Anexos del presente documento.
CORREA CHUQUIRLUNA Luis
Aberta FIR 20507578 hard f. El orden de la documentacion es el siguiente:

hdativo: Doy W™ B®
Fecha: 15/M08/2022 12:25:26-0500

1) Ficha curricular (Anexo 1).

2) Curriculum Vitae.

3) Documento que acredita el grado académico.

4) Documento(s) que acreditan la experiencia laboral.
Se tomarda en consideracion la siguiente documentacion: Constancias de
Prestacion de Servicios, Certificados de Trabajo, Actas de Conformidad que
sefialen el periodo del servicio, Recibos por Honorarios sustentados con el
Estado de Cuenta que certifique la transferencia recibida, Contratos de trabajo
bajo cualquier modalidad de contratacién sustentados con sus respectivas
Actas de Conformidad.

5) Constancias o Certificados que demuestren los conocimientos especificos
solicitados.

6) Copia del Documento Nacional de Identidad — DNI.

7) Copia del Registro Nacional de Proveedores — RNP (vigente).

8) Copia del Registro Unico de Contribuyente — RUC (vigente).

9) Suspension de 4ta Categoria (De corresponder).

10) Carta de autorizacion de abono (Anexo 2).

11) Declaracién Jurada para evitar el Nepotismo (Anexo 4).

12) Declaracién Jurada (Anexo 6).

13) Cotizacion del Servicio (Anexo 7).

g. De la documentacion presentada se VALORARA:

1) Cursos: Incluye cualquier modalidad de capacitacién: cursos, talleres,
seminarios, conferencia, entre otros; con no menos de 12 horas de duracion.
No son acumulativos. Se podran considerar acciones de capacitacion con una
duracion mayor a 08 horas, en caso de ser organizados por un ente rector en el
marco de sus atribuciones normativas.

2) Programas de Especializacion o Diplomados: con no menos de 90 horas, 0
mayor a 80 horas en caso de ser organizados por disposicion de un ente rector,
en el marco de sus atribuciones normativas.

3) Experiencia: para aquellos puestos donde se requiere formacion técnica o
universitaria, el tiempo de experiencia se contard desde la fecha de emision del
documento que acredita la formacion correspondiente. Para los casos donde se
requiere primaria o secundaria, se contabilizara cualquier experiencia laboral

h. Documentos a presentar para la firma del Contrato:

El ganador que ocupe la vacante debera presentar la siguiente documentacion para
la firma del contrato:
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DA 1) Copia del Titulo, Bachillerato u otro seglun corresponda, debidamente
Firmada digitalmente por: legalizado ante un notario publico, siendo requisito indispensable para la firma

DAWILA QUISPE Luis Aturo
FIR 43609851 hard
hativao: Soy el autor del
documenta 2) Constancia o certificado de vacunacidn contra la COVID-19, considerando la
Fecha: 10/08/2022 14:57:42-0500 Gltima dosis.

del contrato.

3) Curriculum Vitae documentado, la ficha curricular y los documentos descritos
en los anexos, debidamente numerados y con firma original.

4) Certificados de antecedentes policiales y penales o

i. Los resultados de la evaluacion curricular seran publicados en la pagina
institucional www.gob.pe/ign en la fecha establecida en el cronograma.

Fimmada di;’rta_lmerrte por: 11, ENTREVISTA PERSONAL: EVALUACION DE CONOCIMIENTOS
CORREA CHUDUIRUNA, Luis

”berf;ii'f Ei?fufg,ham a. La entrevista personal y evaluacién de conocimiento permitira conocer si el

Fecha: 15/M08/2022 12:25:39-0500 postulante cumple con las competencias exigidas para el puesto, ademas de su
desenvolvimiento, conocimientos, actitud, entre otras competencias; y estard a
cargo del Comité de Evaluacion.

b. Los resultados de la entrevista serdn publicados en la pagina institucional
www.gob.pe/ign en la fecha establecida en el cronograma.
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Firnado digitalmente por:
DAVILA QUISPE Luis Atura
FIR 43609851 hard
hativao: Soy el autor del
docurnento
Fecha: 1000842022 14:58:04-0500

Firnado digitalmente por:
CORREA CHUCQUIRLNA Luis
Aberto FIR 26807578 hard
hdativo: Doy W™ B®
Fecha: 15/08/2022 12:25:55-0500

Instituto Geogréafico Oficina de
Nacional Abastecimiento

Ministerio de Defensa

ANEXO 16 (GLOSARIO DE TERMINOS) A LA DIRECTIVA N° 021-2022/IGN/GG/OABA

GLOSARIO DE TERMINOS

Area Usuaria: Es la dependencia que forma parte de la Entidad, cuyas necesidades
pretenden ser atendidas con determinada contratacion, a través del Organo Encargado
de las Contrataciones (OEC) o, que, dada su especialidad y funciones, canaliza los
requerimientos formulados por otras dependencias, que colabora y participa en la
planificacién de las contrataciones, y realiza la verificacion técnica de las contrataciones
a su requerimiento, previas a su conformidad

Area Técnica: Oficinas, Unidades y Direcciones del IGN especializados en el bien,
servicio, consultorias u obras que es de materia de contrataciéon. En algunos casos el
area técnica puede ser también el area usuaria, dada su especialidad y funcién canaliza
los requerimientos formulados por los usuarios, estableciendo las especificaciones
técnicas o términos de referencia, y consolidandolas para su futura programacion y/o
atencién, siendo propias o vinculadas a la actividad que realizan.

Bienes: Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y
cumplimiento de sus funciones y fines.

Bienes o Servicios Comunes: Son bienes y servicios comunes aquellos que,
existiendo mas de un proveedor en el mercado, cuentan con caracteristicas o
especificaciones usuales en el mercado, o han sido estandarizadas como consecuencia
de un proceso de homogeneizacion llevado a cabo al interior del Estado, cuyo factor
diferenciador entre ellos es el precio en el cual se transan, siendo que la naturaleza de
los mismos debe permitirles cumplir sus funciones sin requerir de otros bienes o
servicios conexos, por ende esta en la capacidad de desarrollar las mismas como una
unidad.

Catalogos electrénicos de acuerdo marco: Es la modalidad mediante el cual se
realiza la contratacion sin mediar procedimiento de seleccién, siempre y cuando los
bienes y/o servicios en general que formen parte de los mismos.

Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o requisitos
funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades, calidades y condiciones
bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

Estudio de mercado: Accion mediante el cual los especialistas en contrataciones
determinan las ofertas que brinda el mercado y el valor de los bienes o servicios
requeridos.

Fraccionamiento: Acto de division artificial, intencional, dolosa de una contratacion
unitaria, con la finalidad de cambiar el tipo de procedimiento de seleccién por procesos
de menor rigurosidad en su tramite.

Garantia Comercial: Consiste en la obligacion que asume el proveedor de proteger al
IGN frente a un riesgo de mal funcionamiento o pérdida total de los bienes contratados,
derivados de los desperfectos o fallas ajenas al uso normal o habitual de los bienes, no
detectables al momento que se otorgo la conformidad.

Mantenimiento preventivo: Conjunto de medidas operacionales técnicas de control
para prevenir y evitar posibles problemas de los componentes de las méquinas y
equipamientos que se comprometan el rendimiento y desempefio de los mismos y que
pueden ejecutar normalmente su funcién. Permite detectar fallas repetitivas, disminuir
los puntos muertos por paradas, conservar y/o prolongar la vida util de equipos,
disminuir costos reparaciones, detectar puntos débiles en la instalacion, entre otros. En
tal sentido, tiene por finalidad encontrar y corregir los problemas menores antes de que
estos provoquen fallas.

Organo encargado de las Contrataciones: Es el Organo u unidad organica que

realiza las actividades relativas a la gestion de abastecimiento al interior de la Entidad.
En el IGN el 6rgano encargado de las contrataciones es la Oficina de Abastecimiento.
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Firnado digitalmente por:

DAVILA QUISPE Luis Atura

FIR 43609851 hard
hativao: Soy el autor del
docurnento

Instituto Geogréfico Oficina de

PERU Ministerio de Defensa Nacional Abastecimiento

Registro Nacional de Proveedores: Es el sistema de informacion oficial Gnico de la
Administracién Publica que tiene por objeto registrar y mantener actualizada durante su
permanencia en el registro, la informaciéon general y relevante de los proveedores
interesados en participar en las contrataciones que realiza el Estado; es administrado y

Fecha: 10/08/2022 14:58:28-0500 operado por el Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado (OSCE). Para ser

participante, postor, contratista y/o subcontratista del Estado se requiere estar inscrito
en el RNP.

m.  Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden
clasificarse en servicios en general, consultoria en general y consultoria de obra.

n. Servicio en general: Cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados para
considerar terminadas sus prestaciones.

Firnado digitalmente por:
CORREA CHUOUIRUNA Luis o,
Aberto FIR 26807578 hard
hdativo: Doy W™ B®
Fecha: 15/08/2022 14:13:28-0500

Términos de Referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicas y las condiciones
en que se ejecuta la contratacién de servicios en general y consultoria en general. En el
caso de consultoria, la descripcion ademas incluye los objetivos y resultados y la
extension del trabajo que se encomienda (actividades), asi como si la Entidad debe
suministrar informacién basica, con el objetivo de facilitar a los proveedores de
consultorias la preparacion de sus ofertas.

p. Requerimiento: Solicitud del bien o servicio formulado por el area usuaria. El
documento de requerimiento contiene la finalidad publica y los términos de referencia
y/o especificaciones técnicas que servirdn para fijar las reglas del procedimiento de
seleccion de contratistas.

g. Unidad Impositiva Tributaria: Valor referencial que se utiliza en el Perd para

determinar impuestos, infracciones, multas u otro aspecto tributario que las leyes del
pais establezcan.
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