
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA OFICINA DE REGISTRO DEL ESTADO CIVIL 

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS PLAZO PARA 
RESOLVER 

DERECHO DE 
TRAMITACION 

- EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA 
DE ACTA DE NACIMIENTO, 
MATRIMONIO O DEFUNCION 

- SOLICITUD VERBAL 
- PRESENTACION DE BOLETA DE PAGO 

48 Horas 10.00 

En el Dia 15.00 

- INSCRIPCION ORDINARIA DE 
NACIMIENTO 

- CERTIFICADO DE NACIMIENTO 
- PRESENCIA DE LOS PADRES PORTANDO DNI ORIGINAL 

01 dia Gratuito 

- INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE 
NACIMIENTO DE MENOR DE EDAD 

- SOLICITUD DE INSCRIPCION EXTEMPORANEA DIRIGIDA AL JEFE DE RR.CC 
ADJUNTANDO CUALQUIERA DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS: 

 CERTIFICADO DE NACIMIENTO 

 PARTIDA DE BAUTIZO 

 CERTIFICADO Y/O DICHA UNICA DE MATRICULA DE CENTRO EDUCATIVO 

 DECLARACION JURADA DE NO HABER SIDO INSCRITO SUSCRITO POR 
DOS TESTIGOS PORTANDO DNI Y COPIA 

 FORMATOS DE INSCRIPCION EXTENPORANEA (SE ENTREGARA EN LA 
OREC). 

 PRESENCIA DE LOS PADRES PORTANDO ORIGINAL Y COPIA DE SU DNI 

03 dias Gratuito 

- INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE 
NACIMIENTO DE MAYOR DE EDAD 

- PARTIDA DE BAUTIZO 
- CERTIFICADO DE MATRICULA ESCOLAR  CON MENCION DE LOS GRADOS 

CURSADOS 
- DECLARACION JURADA DE NO HABER SIDO INSCRITO SUSCRITO POR DOS 

TESTIGOS PORTANDO DNI Y COPIA (NO DEBEN SER FAMILIARES) 
- FORMATOS DE INSCRIPCION EXTENPORANEA (SE ENTREGARA EN LA 

OREC). 
- CERTIFICADO DOMICILIARIO O SUPERVIVENCIA 
- CERTIFICADO DE INSCRIPCION (RENIEC) 
- PRESENCIA DEL TITULAR  O DE UNO O AMBOS PADRES PORTADO 

ORIGINAL Y COPIA DE SU DNI. 

03 dias Gratuito 

- RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD O 
FILIACION DE PATERNIDAD 
EXTRAMATRIMONIAL 

- DERECHO DE PAGO 
- PRESENCIA DE LA MADRE Y/O PADRE PORTANDO DNI ORIGINAL Y COPIA 
- ESCRITURA PUBLICA, RESOLUCION JUDICIAL O TESTAMENTO 

03 dias 20.00 

- INSCRIPCION DE ADOPCION - OFICIO Y RESOLUCION DE SENTENCIA JUDICIAL EMITIDO POR EL JUEZ 
ESPECIALIZADO 

- OFICIO DE MINDES (ORIGINAL Y COPIA) MENORES DE EDAD EN ESTADO 
DE ABANDONO 

- ESCRITURA PUBLICA (MAYOR DE EDAD CAPAZ) 
- DERECHO DE  INSCRIPCION 

03 dias 30.00 

- INSCRIPCION DE DEFUNCION - CERTIFICADO DE DEFUNCION OTORGADO Y FIRMADO POR EL MEDICO 
HABILITADO QUE CERTIFICO EL DECESO 

01 dia Gratuito 
 



- DNI DEL FALLECIDO O CONSTANCIA DE RENIEC 
- DNI ORIGINAL Y COPIA DEL DECLARANTE 

- INSCRIPCION POR ORDEN O 
MANDATO JUDICIAL 

- OFICIO Y RESOLUCION DEL JUZGADO Y SENTENCIA JUDICIAL POR 
DUPLICADO 

- DERECHO DE PAGO 

02 dias 50.00 

- INSCRIPCION POR RESOLUCION DE 
ALCALDIA O ESCRITURA PUBLICA 
(SEPARACION CONVENCIONA Y 
DIVORCIO ULTERIOR) 

- RESOLUCION DE ALCALDIA O ESCRITURA PUBLICA 
- DERECHO DE PAGO 

02 dias 50.00 

MATRIMONIO CIVIL 

- APERTURA DE PLIEGO – INSCRIPCION 
-  

- COPIA CERTIFICADA DE ACTA DE NACIMIENTO DE AMBOS CONTRAYENTES 
- CERTIFICADO MEDICO PRENUPCIAL DE AMBOS CONTRAYENTES 

(EXPEDIDO POR EL AREA HOSPITALARIA CON FECHA NO ANTERIOR A 30 
DIAS) 

- CERTIFICADO DOMICILIARIO DE AMBOS CONTRAYENTES (UNO DE ELLOS 
DEBE RESIDIR EN JAUJA) 

- CERTIFICADO DE SOLTERIA O CONSTANCIA DE NO INSCRIPCION DE 
MATRIMONIO DEL LUGAR DE NACIMIENTO 

- ORIGINAL Y COPIA DE DNI DE AMBOS CONTRAYENTES 
- DOS TESTIGOS CON DNI Y COPIA FEDATEADA 
- PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL (POR 8 DIAS) 
- PAGO POR DERECHO DE CARPETA MATRIMONIAL 
- PAGO POR DERECHO DE CELEBRACION DE CEREMONIA: 

. Lunes a Viernes en Horario de oficina, en el local de la Municipalidad 

. Lunes a Viernes fuera de Horario de oficina, en el local de la 
Municipalidad 
. Lunes a Viernes fuera del local de la Municipalidad 
. Lunes a Viernes fuera del Distrito 
. Sábado en el local de la Municipalidad 
. Sábado fuera del local de la Municipalidad (en el distrito) 
. Sábado fuera del distrito 
. Matrimonio celebrado en días feriados 

 
 

15 dias 
Minimo 

 
 
 
 
 
 
 

3 meses 
máximo 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12.00 
 

80.00 
90.00 

120.00 
160.00 
140.00 
160.00 
190.00 
230.00 

- ADICIONAL PARA MENORES DE EDAD - ADEMAS DE LOS REQUISITOS YA MENCIONADOS 
- PERMISO JUDICIAL EMITIDO POR EL JUZGADO DE FAMILIA O 

CONSENTIMIENTO ESCRITO DE LOS PADRES LEGALIZADO ANTE EL 
NOTARIO 

  

- ADICIONAL PARA VIUDOS - ADEMAS DE LOS REQUISITOS YA MENCIONADOS 
- COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE DEFUNCION DEL CONYUGE FALLECIDO 
- DECLARACION JURADA NOTARIAL DE SU ESTADO CIVIL Y DE NO 

ADMINISTRAR BIENES DE HIJOS MENORES 
- EN CASO DE VIUDA, DEBE HABER TRANSCURRIDO POR LO MENOS 300 

DIAS DE LA MUERTE DEL CONYUGE, SALVO DISPENSA JUDICIAL 

  



- ADICIONAL PARA DIVORCIADOS - ADEMAS DE LOS REQUISITOS YA MENCIONADOS 
- COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE MATRIMONIO CON LA ANOTACION 

MARGINAL DE LA DISOLUCION DEL VINCULO MATRIMONIAL Y COPIA 
NOTARIA DE LA SENTENCIA DE DIVORCIO CONSENTIDA Y EJECUTORIADA 

- DECLARACION JURADA DE NO ADMINISTRAR BIENES DE SUS HIJOS 
MENORES 

- EN CASO DE MUJERES  DIVORCIADAS, DEBE HABER TRANSCURRIDO POR 
LO MENOS 300 DE LA FECHA DE DISOLUCION, SALVO DISPENSA JUDICIAL 

  

- ADICIONAL PARA EXTRANJEROS - ADEMAS DE LOS REQUISITOS YA MENCIONADOS 
- COPIA DE CARNET DE EXTRANJERIA Y/O COPIA DEL PASAPORTE 

LEGALIZADO POR NOTARIO PUBLICO O FEDATARIO 
- CERTIFICADO CONSULAR DE SOLTERIA, VIUDEZ O DIVORCIO (NO MAS DE 6 

MESES DE ANTIGÜEDAD) 
- EL OTRO CONTRAYENTE DEBE RESIDIR EN JAUJA 

LOS DOCUMENTOS EN REFERENCIA DEBEN SER LEGALIZADOS EN EL 
CONSULADO PERUANO DE SU PAIS Y MINISTERIO DE RELACIONES 
EXTERIORES DEL PERU CON TRADUCCION OFICIAL AL CASTELLANO 

  

- ADICIONAL PARA MATRIMONIO POR 
PODER 

- ADEMAS DE LOS REQUISITOS YA MENCIONADOS 
- PODER NOTARIAL INSCRITO EN REGITROS PUBLICOS O PODER VISADO 

POR EL COMSIL DEL PERU EN EL PAIS QUE SE OTORGA, LEGALIZADO POR 
RELACIONES EXTERIORES E INSCRITO EN REGISTROS PUBLICOS 

- COPIA LEGALIZADA DE DNI DEL APODERADO POR RELACIONES 
EXTERIORES 
TRADUCCION OFICIAL AL CASTELLANO DE DOCUMENTOS EN OTRO 
IDIOMA 

  

- EXONERACION DE PUBLICACION DE 
EDICTO MATRIMONIAL 

- SOLICITUD FUNDAMENTADA  CON CARÁCTER DE DECLARACION JURADA, 
ADJUNTANDO LOS DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS 

- PAGO POR DERECHO DE EXONERACION 

01 dia 40.00 

- EXHIBICION DE EDICTO MATRIMONIAL 
DE OTRAS MUNICIPALIDADES 

- EDICTO MATRIMONIAL, OTORGADO POR LA MUNICIPALIDAD 
- PAGO POR DERECHO DE EXHIBICION 

01 dia 30.00 

- RETIRO DE PLIEGO MATRIMONIAL - SOLICITUD FUNDAMENTADA  DIRIGIDA AL JEFE DE REGISTRO CIVIL 
- DERECHO DE PAGO 

01 dia 10.00 

- INSCRIPCION DE MATRIMONIO DE 
PERUANO(A) CON EXTRANJERO(A) 
REALIZADO EN EL EXTRANJERO 

- PARTIDA DE MATRIMONIO VISADO POR EL CONSULADO PERUANO ENE L 
PAIS DE ORIGEN Y LEGALIZADO POR EL MINISTERIO DE RELACIONES 
EXTERIORES DEL PERU, DEBIDAMENTE TRADUCIDO EN CASO DE 
ENCONTRARSE EN OTRO IDIOMA 

- COPIA DE DNI Y PASAPORTE FEDATEADO DEL CONTRAYENTE PERUANO 
- CERTIFICADO DOMICILIARIO 
- DERECHO DE PAGO 

15 dias 100.00 

- INSCRIPCION DE MATRIMONIO CIVIL 
REALIZADO ANTE EL PARROCO – 
ARTICULO MORTIS 

- OFICIO DEL PARROCO QUE CELEBRO EL MATRIMONIO 
- COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE MATRIMONIO 
- DERECHO DE PAGO 

01 dia 50.00 



- MATRIMONIO COMUNITARIO - SOLICITUD DIRIGIDA AL ALCALDE 
- PLIEGO MATRIMONIAL – EXPEDIENTE COMPLETO 
- DERECHO DE PAGO DE CARPETA MATRIMONIAL 

15 dias  
 

6.00 

ACTOS MODIFICATORIOS EN LIBROS DE REGISTRO CIVIL 

- RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE 
ACTAS POR ERROR Y OMISION 
ATRIBUIBLES AL REGISTRADOR 

- SOLICITUD DIRIGIDA  AL JEFE DE REGISTRO CIVIL INDICANDO PRETENSION 
- ADJUNTAR MEDIO PROBATORIOS 

10 dias Gratuito 

- RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE 
ACTAS POR ERROR  Y OMISION NO 
ATRIBUIBLES AL REGISTRADOR 

- SOLICITUD DIRIGIDA AL JEFE DE REGISTRO CIVIL INDICANDO PRETENSION 
- ADJUNTAR MEDIOS PROBATORIOS 
- DERECHO DE PAGO 
- PUBLICACION EN UN PERIODICO POR UNA SOLA VEZ 

25 dias hábiles 50.00 

- RECTIFICACION JUDICIAL O NOTARIAL 
DE ACTAS 

- OFICIO Y RESOLUCION DE SENTENCIA JUDICIAL O ESCROTURA PUBLICA 
(ORIGINAL Y COPIA) 

- DERECHO DE PAGO POR RECTIFICACION 

2 dias hábiles 50.00 

- RECONSTITUCION DE ACTAS 
REGISTRALES 

- SOLICITUD DIRIGIDA AL JEFE DE LA OFICINA DE REGISTRO CIVIL 
- ADJUNTAR MEDIOS PROBATORIOS 
- DERECHO DE PAGO 

Indeterminado 5.00 

- CANCELACIONES DE ACTAS - SOLICITUD DIRIGIDA AL JEFE DE REGISTRO CIVIL 
- ADJUNTAR MEDIOS PROBATORIOS 
- DERECHO DE PAGO 

Indeterminado 5.00 

- REPOSICION DE ACTA CON 
PARTICIPACION DEL CIUDADANO 

- SOLICITUD DIRIGIDA AL JEFE DE REGISTRO CIVIL 
- ADJUNTAR MEDIOS PROBATORIOS 

10 dias Gratuito 

CERTIFICADOS O CONSTANCIAS DE HECHOS  REGISTRADOS 

- CERTIFICADO DE SOLTERIA, VIUDEZ O 
DIVORCIO 

- SOLICITUD FUNDAMENTADA DIRIGIDA AL JEFE DE REGISTRO CIVIL 
- COPIA DE DNI DEL INTERESADO 
- DERECHO DE PAGO 

2 dias 20.00 

- CERTIFICACION DE ACTA DE 
NACIMIENTO PARA USO EN EL 
EXTRANJERO 

- SOLICITUD VERBAL PRESENTANDO CONSTANCIA DE NACIMIENTO, 
MATRIMONIO O DEFUNCION 

- DERECHO DE PAGO 

1 dia 50.00 

- DUPLICADO DE CONSTANCIA DE 
NACIMIENTO, MATRIMONIO O 
DEFUNCION 

- SOLICITUD VERBAL 
- DERECHO DE PAGO 

01 dia 3.00 

- CONSTANCIA DE NO ESTAR INSCRITO 
EN REGISTRO CIVIL 

- SOLICITUD DIRIGIDA AL JEFE DE REGISTRO CIVIL 
- DERECHO DE PAGO 

02 dias 10.00 

- COPIA CERTIFICADA DE 
DOCUMENTACION (EXPEDIENTES, 
RESOLUCIONES Y OTROS) 

- SOLICITUD DIRIGIDA AL JEFE DE REGISTRO CIVIL 
- DERECHO DE PAGO 

02 dias 5.00 

SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR 

- SEPARACION CONVENCIONAL - SOLICITUD DIRIGIDA AL ALCALDE INDICANDO PRETENSION FIRMADA POR 
AMBOS 

- COPIA AUTENTICADA DE LOS DNI DE AMBOS CONYUGES 

 
30 dias 

 
300.00 



- COPIA CERTIFICADA DEL ACTA/PARTIDA DE MATRIMONIO EXPEDIDA 
DENTRO DE LOS 3 MESES ANTERIOS A LA FECHA DE PRESENTACION DE LA 
SOLICITUD 

- DECLARACION JURADA CON LA FIRMA Y HUELLA DE CADA UNO DE LOS 
CONYUGES, DE NO TENER HIJOS MENORES DE EDAD O MAYORES CON 
INCAPACIDAD 

- COPIA AUTENTICADA DEL ACTA /PARTIDA DE NACIMIENTO EXPEDIDA 
DENTRO DE LOS 3 MESE ANTERIOES A LA FECHA DE PRESENTACION DE LA 
SOLICITUD, DE LOS HIJOS MENORES O MAYORES CON INCAPACIDAD SI 
LOS HUBIERA. 

- COPIA AUTENTICADA DE LA SENTENCIA JUDICIAL FIRME O DEL ACTA DE 
CONCILIACION RESPECTO DE LOS REGIMENES DE EJERCICIO DE LA PATRIA 
POTESTAD, ALIMENTOS, TENENCIA Y VISITAS DE LOS HIJOS MENORES SI 
LOS HUBIERA 

- COPIA AUTENTICADA DE LA SENTENCIA JUDICIAL FIRME O DEL ACTA DE 
CONCILIACION RESPECTO DE LOS REGIMENES DE EJERCICIO DE LA PATRIA 
POTESTAD, ALIMENTOS, TENENCIA Y VISITAS DE LOS HIJOS MAYORES CON 
INCAPACIDAD SI LOS HUBIERA 

- COPIA AUTENTICADA DE LAS SENTECIAS JUDICIALES FIRMES QUE 
DECLARAN LA INTERDICCION DEL HIJO MAYOR CON INCAPACIDAD Y QUE 
NOMBRAN A SU CURADOR 

- TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA, INSCRITA EN LOS REGISTROS 
PUBLICOS, DE SEPARACION DE PATRIMONIOS, O DECLARACION JURADA, 
CON FIRMA E IMPRESIÓN DE LA HUELLA DIGITAL DE CADA UNO DE LOS 
CONYUGES, DE CARECER DE BIENES SUJETOS AL REGIMEN DE SOCIEDAD 
DE GANANCIALES 

- TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA INSCRITA EN LOS REGISTROS 
PUBLICOS DE SUSTITUCION O DE LIQUIDACION DE REGIMEN 
PATRIMONIAL SI FUERA EL CASO 

- DECLARACION JURADA AUTENTICADA DEL ULTIMO DOMICILIO CONYUGAL 
DE SER EL CASO, SUSCRITA OBLIGATORIAMENTE POR AMBOS CONYUGES 

- DIVORCIO ULTERIOR - SOLICITUD DIRIGIDA AL ALCALDE DE CUALQUIERA DE LOS CONYUGES 
(CON RESOLUCION DE ALCALDIA DE SEPARACION CONVENCIONAL FIRME), 
REQUIRIENDO DISOLUCION DE VINCULO MATRIMONIAL 

  

 


