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ORDENANZA REGIONAL N°02b -2017-GRSM/CR

Moyobamba,

2 9 DIC. 2017
POR CUANTO:

El Consejo Regional del Gobierno Regional de San Martin, de conformidad con lo previsto
en los articulos 191° y 192° de la Constitucion Politica del Pert, modificado por la Ley N° 27680, Ley de la Reforma
Constitucional del Capitulo XIV del Titulo 1V, sobre Descentralizacion; Ley N° 27783, Ley de Bases de la
Descentralizacion; Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, modificada por Ley N° 27902 y Ley N°
28013, Reglamento Interno del Consejo Regional, y demas normas complementarias y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo establecido por el articulo 191° de la Constitucion Politica del
Perd, concordante con el articulo 2° de la Ley N° 27867 - Ley Organica de Gobiernos Regionales, los gobiernos
i regionales son personas juridicas de derecho publico, con autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos
*// de su competencia;

Que, el Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, que aprueba lineamientos para la elaboracion
y aprobacion def TUPA y establecen disposiciones para €l cumplimiento de la Ley de! Silencio Administrativo, en su
articulo 15° prescribe: “Las entidades deberan aprobar su TUPA como sigue: *(...) Gobierno Regional y sus Organismos
Publicos Descentralizados (incluidos los procedimientos de las Direcciones Regionales Sectoriales) por Ordenanza
Regional. {...)", y en su articulo 16° sefiala: “Los procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales Sectoriales que
forman parte de los Gobiernos Regionales deben incluirse en el TUPA del Gobierno Regional al que pertenezcan. (...)";
siendo que via Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, se aprueba la metodologia de determinacion de costos de los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N°
. 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General,

Que, con Ordenanza Regional N° 029-2014-GRSM/CR de fecha 22 de diciembre del 2014,
" el Pleno del Consejo Regional del Gobierno Regional de San Martin, aprobd el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) del Gobierno Regional de San Martin;

Que, en atencién al Oficio N° 897-2017-GRSM/DREM, mediante el cual fa Direccion
Regional de Energia y Minas, remite propuesta de modificacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos ~
TUPA, la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional del Gobierno Regional San Martin, con Nota Informativa N° 227-2017-
GRSM/GRPYP/SGDI de fecha 21 de diciembre de 2017, presenta a la Gerencia Regional de Planeamiento y
Presupuesto del Gobierno Regional San Martin propuesta de actualizacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA del Gobierno Regional de San Martin, a raiz de que normativamente se han eliminado e
incorporado y modificado procedimientos, en diferentes Direcciones Regionales;

Que, asi se tiene que conforme a lo descrito en la Nota Informativa N° 227-2017-
GRSM/GRPYP/SGDI, en el marco de la Ley N° 30512 - Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la
Carrera publica de sus Docentes - se estan eliminando seis (06) procedimientos; en el marco de la Resolucion
Ministerial N° 061-2017-MEM/DM - que aprueba relacion de procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de
Energia y Minas o del drgano compelente para ejercer las funciones transferidas del Sector Energia y Minas - se estan
eliminando diez (10) procedimientos, e incorporando diez (10) procedimientos; en el marco del Decreto Legislativo N°
1278 ~ Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gestion Integral de Residuos Sélidos — se estéan eliminando cinco (05)
procedimientos, e incorporando diez (10) procedimientos; siende que por asunto de competencia de la Oficina Regional
de seguridad y Defensa Nacional (ORSDENA) se estan eliminando dos {02) procedimientos y de la Direccién Regional
de Transportes y Comunicaciones se estan eliminado setenta y uno (71) procedimientos.

Que, siendo elio asi, resulta necesario y justificable la emision de norma regional -
Ordenanza Regional, toda vez que las modificaciones propuestas obedecen a un cambio normativo que determina
procedimientos y servicios a cargo Oficinas y Direcciones Regionales del Gobierno Regional San Martin; propuesta de
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modificacion busca adecuar los procedimientos administrativos y servicios exclusivos asi como sus requisitos y costos, a
la implementacion de mejoras vinculadas al desarrollo y operatividad de los mismos, y, en atencién a la Politica Nacional
de Simplificacion Administrativa aprobada por Decreto Supremo N° 027-2007-PCM modificada por Decreto Supremo N°
025-2010-PCM;

Que, mediante Informe Legal N° 865-2017-GRSM/ORAL, de fecha 22 de Diciembre del
presente aio, la Oficina Regional de Asesoria Legal del Gobierno Regional de San Martin, opina favorablemente para Ia
aprobacion de la propuesta de actualizacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA del Gobierno
Regional de San Martin, el cual fue elaborado por la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional de la Gerencia Regional de
Planeamiento y Presupuesto del GRSM; la cual se encuentra conforme con la normatividad vigente;

Que, mediante Informe Legal N° 050-2017-SCR-GRSMW/ALE, de fecha 26 de diciembre del
presente afio, el Asesor Externo del Consejo Regional de San Martin, opina que via ORDENANZA REGIONAL se
apruebe la modificacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA del Gobierno Regional de San
Martin, que determina procedimientos y servicios a cargo Oficinas y Direcciones Regionales del Gobierno Regional San
Martin, los mismos que se encuentran descritos en la Nota Informativa N° 227-2017-GRSM/GRPyP/SGDI de fecha 21 de
diciembre del 2017;

Que, el literal o) del articulo 21° de la Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos
Regionales, establece que es atribucion del Gobernado Regional promulgar Ordenanzas Regionales o hacer uso de su
derecho a observarlas en el plazo de quince (15) dias habiles y ejecutar los acuerdos del Consejo Regional;

Que, el articulo 38° de la Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales establece
ue las Ordenanzas Regionales norman asuntos de caracter general, la organizacién y la administracion de! Gobierno
gional y reglamentan materias de su competencia;

Que, el Consejo Regional del Gobierno Regional de San Martin, en Sesion Ordinaria,
desarrollada en el Auditorio del Consejo Regional de San Martin - Moyobamba, el dia jueves 28 de Diciembre del
presente afio, aprobd por unanimidad |a siguiente:

ORDENANZA REGIONAL.:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la modificacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA del Gobierno Regional de San Martin, que determina procedimientos y servicios a cargo Oficinas
y Direcciones Regionales del Gobierno Regional San Martin, los mismos que se encuentran descritos en la Nota
informativa N° 227-2017-GRSM/GRPyP/SGDI de fecha 21 de diciembre del 2017.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a la Gerencia General Regional del Gobierno
Regional de San Martin realizar los tframites para la publicacion de la presente Ordenanza Regional, en el diario de
mayor circulacion de la Region San Martin y en el Diario Oficial “El Peruano”, previa promulgacion del Gobernador
Regional del Gobierno Regional de San Martin.

ARTICULO TERCERQ: DISPENSAR la presente Ordenanza Regional del tramite de
lectura y aprobacion del Acta, para proceder a su implementacion correspondiente

Comuniquese al Sefior Gobernador Regional del Gobierno Regional de San Martin, para su promulgacion.
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Dado en la Sede Central del Gobierno Regional de SanMartina .................c...ooooveini

POR TANTO:
Mando se publique y se cumpla

GOBEKRNADON REGIONAL
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

PRESENTACION

El presente documento contiene el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA) del Gobierno Regional de San Martin. En él se consolida la totalidad de
procedimientos y servicios brindados en exclusividad por los distintos 6rganos.

El documento se estructura en 8 secciones:

=

N WN

Procedimientos comunes a todas las unidades organicas y procedimientos
brindados por la Alta Direccion

Gerencia Regional de Desarrollo Social

Gerencia Regional de Desarrollo Econémico

Gerencia Regional de Infraestructura

Autoridad Regional Ambiental (ARA)

Archivo Regional y Sub regional

Servicios brindados en exclusividad

Anexo. Tramites relacionados con la presentacion de informacion para
actualizacién de registros, entre otros.

Al interior de cada Gerencia Regional se incorporan los procedimientos de sus
6rganos de linea dentro de los cuales estan las Direcciones Regionales Sectoriales en
el siguiente orden:

a) Gerencia Regional de Desarrollo Social

a. Direccion Regional de Educacion
b. Direccién Regional de Salud
c. Direccion Regional de Trabajo y Promocion del Empleo

b) Gerencia Regional de Desarrollo Econémico

Direccion Regional de Agricultura

Direccién Regional de Comercio Exterior y Turismo
Direccién Regional de Energia y Minas

Direccion Regional de Produccion

aoow

c) Gerencia Regional de Infraestructura

a. Direccion Regional de Transportes y Comunicaciones

En cada seccion se incorpora la ubicacion fisica de las unidades organicas
involucradas a efecto de facilitar a los ciudadanos el conocer el lugar donde debera
presentar la documentacion necesaria para iniciar el tramite. De igual forma, se
incorpora una seccion con notas que dan informacion adicional sobre tramites en
determinadas unidades organicas y un indice con la lista de procedimientos.
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N° PROC. PAGINA
TODAS LAS DEPENDENCIAS DEL GOBIERNOS REGIONAL 1
1 Acceso a la informacion que posea o produzca el Gobierno Regional de

San Martin (2). 1
2 Rectificacion de la resolucion por error material. 1
3 Recurso de reconsideracion (2). 1
4 Recurso de apelacion (2). 2
5 Recurso de apelacion en los procedimientos de seleccion cuyo valor

Referencias sea igual o menor a 65 Unidades Impositivas Tributarias - UIT 2
6 Peticion administrativa. 2
ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL 3
7 Atencién de denuncias 3
OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION 5
8 Aceptacién de donacidn de parte de un particular. 5
9 Donacion. 6
10 Cesidn en uso Objeto: Otorgar el derecho excepcional de usar temporalmente

a titulo gratuito un predio Estatal a un particular a efectos que lo destine a la

ejecucion de un proyecto de interés sectorial o de desarrollo social. 7
11 Permuta. 8
12 Arrendamiento. 8
13 Compra venta directa. 9
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UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DEL GOBIERNO REGIONAL DE SAN MARTIN

CALIFICACION
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) EVALUACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o)
PREVIA
N° DE DENOMINACION DEL f:) PLAZO PARA RESOLVER (en INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO . » g Q g dias habiles) PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Nimero y Denominacion F°'"“ﬂ§7'° I codigo /N o o4 i) (En S1.) <] = E RECONSIDERACION APELACION
icacion 5 8 1)
< Q g
TODAS LAS DEPENDENCIAS DEL GOBIERNOS REGIONAL
1 [JACCESOALA
INFORMACION QUE POSEA . ) o
O PRODUZCA EL 1) Presentacion de Formulario de Distribucion Costo de
GOBIERNO REGIONAL DE Gratuita. reproduccion:
SAN MARTIN (1)
Nota:
a) En caso de denegatoria por no contar o no tener
. obligacion de contar con la informacion solicitada, - Copia simple
Base legal: -
se comunicard por escrito al recurrente dicha por hoja: S/. 0.10
situacion.
b) De conocer la ubicacién y destino de la
informacién, se hara de conocimiento del solicitante Funcionario designado Funcionario designado
dicha circunstancia. Siete (7) dias (*) ttiles Oficina de Tramite responsable degdar responsable degdar
Ley N° 27806 - Art. 11 . " ) X X prorrogables por 5 dias Gtiles |Documentario del Gobierno| . p" . resp ” Secretaria General
del 03.08.2002. Texto c) Laentrega de la informacion se efectuara previa - Copia adicionales Regional informacién e,n f:ada unidad |nformaC|on e,n f:ada
Gnico Ordenado: D.S. N° zresegtamont d[jl ri(;lbo corresppnclijlente por los Autenticada por organica unidad orgéanica
043-2003-PCM Art. 110 |derechos establecidos y comunicados hoja: S/. 1.5
(27.04.03) oportunamente al recurrente.
D.S. N° 072-2003-PCM (*) En este caso la entidad comunicara por escrito,
Aﬁ '30 (07.08.03) antes del vencimiento del primer plazo, las razones
' e por las que hara uso de tal prorroga.
(**) La apelacion deberé ser resuelta en un plazo de
10 dias dtiles, vencido el cual el administrado - CD: §/.1.00
considerard denegado su recurso.
2 RECTIFICACION DE LA
RESOLUCION POR
ERROR MATERIAL.
Base Legal: Unidad de tramite Dependencia que expidié
- 1) Indicar el N° de la resolucién cuya rectificacién Gratuito M 30 documentario de Dependencia que expidio la el acto materia de
- solicita dependencia que expidio la Resolucion : .
Ley de Procedimientos . Resolucion impugnacion
Administrativos Ley N° e
27444 Art. 201°, publicado 2) Documento que sustente la rectificacion en caso
el 11/04/2001. corresponda.
3 RECURSO DE
RECONSIDERACION (2)
Base Legal: Unidad de tramite . .
documentario de Dependencia que expidio la Dependencia que expidio
Ley N© 27444, Art. 206°, Gratuito X 30 d denci i | Resolucit el acto materia de
207°y Art. 208°, del lependencia que expidi6 la esolucion impugnacién
11/04/2001 Resolucion
Ley N° 29060, del
07/07/2007

Pagina 1
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RECURSO DE APELACION
2
Base Legal:

Ley N° 27444, Art. 206°,

1) Recurso con los requisitos establecidos en el

Unidad de tramite
documentario de

fculo 113°y 211° de la Ley N° 27444 i i ; or jerarqui No apli No apli
207° y Art. 209°, del igt;czr(r)na d?; l)élrado de la Ley autorizado Gratuito X 30 dependencia que expidié la Superior jerarquico o aplica o aplica
11/04/2001 ’ Resolucién
Ley N° 29060, del
07/07/2007
RECURSO DE APELACION
EN LOS PROCEDIMIENTOS
DE SELECCION CUYO 1. Recurso firmado por el recurrente y un abogado, 12
VALOR REFERENCIAL SEA |conteniendo:
IGUAL O MENOR A 65 UITs.
a) Identificacién del impugnante, debiendo
Base Legal: co_n_sngnar_ su n_ombre y nimero _de d_gcumemp
oficial de identidad, o su denominacion o razén
- Art. 41° de la Ley N° 30225 social. En caso de actuacié_n mediante 3
que aprobo la Ley de representante, se acompatiara la documentacion
Contrataciones del Estado, que acredite tal representacion.
publicado el 10/07/2014.
. o 70 0Q° El recurso debe ser
1 O%?'Cllggf 3510 :;‘17 délgg S NO b) Identificar la nomenclatura del procedimiento de planteando dentro de los ocho
350-2015-EF Reglameﬁtb de seleccion del cual deriva el recurso. (08) dias habiles de haberse . .
la Ley de Contrataciones del OIOFQHZO Ia:uj_na Pro. En Lég?jﬂ:';;;ﬁ)ngt: Superior jerarquico de la
Estado, publicado el o Gratuito caso de Adjudicaciones " " dependencia que expidio la
p! c) El petltorlq, !ndlcando de manera clara y concreta Directas y Adjudicaciones de dependencia que expidié la| ReSOIUCIS
09/12/2015. lo que se solicita, y sus fundamentos, Resoluci6 esolucion
’ : Menor Cuantia el plazo sera esolucion
de cinco (05) dias habiles.
d) Las pruebas instrumentales pertinentes.
e) La garantia del 3% del valor estimado o
referencial del procedimiento de seleccién o item
impugnado, segln corresponda.
f) Copia simple de la promesa formal de consorcio
cuando corresponda.
g) La firma del impugnante o de su representante.
En el caso de consorcios bastara la firma del
representante comun sefialado como tal en la
promesa formal de consorcio.
h) Copias simples del escrito y sus recaudos para la
otra parte, si la hubiera.
PETICION ADMINISTRATIVA
Solicitud dirigida al Presidente Regional indicando la Oficina de Tramite Cualquier dependencia del Dependencia del i:ﬁ):zzr jeer:Z?nuclic:
Base legal: informacion requerida en el Articulo 113° de la Ley Gratuito Documentario del Gobierno gobiemopRe ional Gobierno Regional que e ex %e a
Sase legak 27444, Regional 9 expide la Resolucion qResquEién

Art. 106 Ley 27444 del
11.04.2001

Pagina 2
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ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

7

ATENCION DE DENUNCIAS.

Base legal:

Ley N° 27785 "Ley Organica
del sistema Nacional de
Control y de la Contraloria
General de la Republica” -
articulo 9° literal g) y 22° literal
n). Publicado el 23.07.2002.
Resolucién de Contraloria N°
459-2008/CG "Reglamento de
los Organos de Control
Institucional” articulo 20° literal
g), publicado el 01.11.2008

.Resolucién de Contraloria N°
493- 2003-CGDirectiva N° 008:
2003-CG/DPC "Servicio de
Atencion de Denuncias”
aprobada con Resolucién de
Contraloria N° 443-2003-CG,
publicada el
14.01.2004.Resolucién de
Contraloria N° 192-2009-CG,
publicada el 23/12/2009 que
aprueba la directiva N° 005-
2009-CG/PSC.

1) Que el contenido de la denuncia verse sobre los
actos u operaciones, que revelen por accion u
omision la indebida ilegalidad o ineficiente gestion
y/o utilizacién de bienes de recursos del Estado en
las entidades sujetas al Sistema Nacional de
Control previa presentacion de la constancia de
pago por reproduccion.

2) Que los actos u operaciones materia de denuncia|
se encuentren expuestos en forma detallada,
coherente y fundamentada, adjuntandose o
indicandose la informacién o documentacion
necesaria que permita su evaluacién y subsecuente
verificacion de ser el caso.

3) Que los actos u objetos de la denuncia no
constituyan asuntos o sean materia de controversia
sujetos a la competencia constitucional o legal de
otros organismos del Estado. Presentar: Formato 1
(que es entregado por el OCR) conteniendo los
datos siguientes:

a) Los nombres y apellidos completos, domicilio y
de ser el caso nimero telefénico. E-mail del
denunciante o representante acompafiando copia
de documento de identidad

Formulario/ cédigo
Ne 1 Oficina
Regional de Control
Institucional.

Gratuito

Quince (15) dias para
comunicar al denunciante, si la
denuncia no retine el mérito o
sustento debido; o
corresponde ser conocida por
otra autoridad u 6rgano
externo.

Quince (15) dias para
comunicar al denunciante,
si la denuncia no retine el
mérito o sustento debido; o
corresponde ser conocida
por otra autoridad u érgano

externo.

Jefe de la Oficina Regional de
control Institucional.

El resultado de la
comunicacion no esta
sujeta a recurso
impugnativo alguno,
teniendo por su mérito

concluido dicho proceso.

El resultado de la
comunicacién no
esta sujeta a recurso
impugnativo alguno,
teniendo por su
mérito concluido
dicho proceso.

Pagina 3
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b) Exposicion detallada y precisa de los hechos
relativos a los actos u operaciones que constituyan
la presunta irregularidad, que permita su
comprobacién con indicacion de fechas y lugares,
fuentes de informacién y montos involucrados si
fuere el caso.

c) Datos para la individualizacién de los
participantes y/o testigos de la presunta
irregularidad.

d) Copia simple de pruebas pertinentes o indicacién
de la correspondiente evidencia identificable y sus
caracteristicas o lugar de ubicacién para acceder a
ella.

e) Compromiso del denunciante para permanecer a
disposicién del OCR a fin de brindar las
aclaraciones o mayor informacién disponible.

f) Lugar, fecha y firma o huella digital en caso de
inobservancia de requisitos, el OCR podria
conceder el denunciante en un plazo no mayor de
10 dias habiles para la subsanacién respectiva. De
no ocurrir ello, se procedera al archivo de la
denuncia, salvo casos debidamente justificados a
criterio de la OCR.

Pagina 4
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‘ FICINA REGIONAL DE ADMINISTRACI
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ACEPTACION DE
DONACION DE PARTE DE
UN PARTICULAR.

Objeto: Aceptacion por parte
del Estado del bien o bienes
que los terceros pretendan
donarle.

Base legal:

Ley N° 29151 - “Ley General
del Sistema Nacional de
Bienes Estatales"
(30.11.2007)

Art. 53°y 54° del D.S. N° 007-
2008-VIVIENDA, que aprueba
el Reglamento de la Ley
General del sistema Nacional
de Bienes Estatales.
(15/03/2008)

Directiva N° 009-2002/SBN
"Procedimientos para la
donacién de bienes muebles
dados de baja por las
Entidades Publicas y para la
aceptacion de la donacién de
bienes muebles a favor del
Estado” (05/09/2002)

Directiva N° 006-2002/SBN
“Procedimientos para la
donacion de predios del
Dominio Privado del estado
libre de disponibilidad y para la
aceptacion de la donacion de
propiedad predial a favor del
Estado” (05/09/2002)

Bienes muebles:

1) Propuesta de donacién dirigida al Presidente del
GRSM, indicando las caracteristicas del bien
(Cédigo Patrimonial, modelo, serie, color.
Dimensiones, nimero de chasis, nimero de motor,
otros), y el uso que se dara al bien.

2) Copia del D.N.I. de la persona natural o del
representante de la entidad donante.

3) Copia de la tarjeta de propiedad para donacién
de vehiculos.

Bienes inmuebles:

1) Propuesta de Donacién, dirigida al Presidente
Regional del GRSM, indicando el &rea, ubicacion y
el uso que se debera otorgar al predio.

2) Copia del D.N.I. de la persona natural o del
representante de la entidad donante.

3) Copia de la partida Registral del inmueble.

4) Plano perimétrico - Ubicacién en coordenadas
UTM.

5) Memoria Descriptiva.

6) Valor comercial.

Gratuito

Gratuito

30

Oficina de Tramite
Documentario del Gobierno
Regional

Gobernador Regional

Gorbenador Regional

Gobernador Regional

Pagina 5
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DONACION.

Objeto: Solicitar la donacién
de un predio de Dominio
Privado del Estado.

Base legal:

* Ley N° 29151 - "Ley General
del Sistema Nacional de
Bienes Estatales"
(30.11.2007)

* Art. 62°y 68° del D.S. N°
007-2008-VIVIENDA, que
aprueba el Reglamento de la
Ley General del sistema
Nacional de Bienes Estatales.
(15/03/2008)

* Directiva N° 009-2002/SBN
"Procedimientos para la
donacién de bienes muebles
dados de baja por las
Entidades Publicas y para la
aceptacion de la donacién de
bienes muebles a favor del
Estado"

* Directiva N° 006-2002/SBN
“Procedimientos para la
donacion de predios del
Dominio Privado del estado
libre de disponibilidad y para la
aceptacion de la donacion de
propiedad predial a favor del
Estado” (05/09/2002)

Bienes Muebles:

1. Solicitud de donacién dirigida al Presidente
Regional del GRSM, sustentando la necesidad de
uso del o los bienes muebles y los beneficios que
reportara al Estado.

2. Copia del D.N.I. de la persona natural o del
representante de la entidad donante.

3. Poderes respectivos y sus correspondientes
certificados de vigencia.

Bienes Inmuebles:

1. Solicitud de Donacién Dirigida al Presidente
Regional del GRSM, en la cual debera precisar la
ubicacién, ares, uso que otorgara al predio y
ademas el programa de inversion.

2. Copia del D.N.I. de la persona natural o del
representante de la entidad donante.

3. Poderes respectivos y sus correspondientes
certificados de vigencia.

4. Anteproyecto de la obra.

5. Factibilidad Econémica.

6. Plano perimétrico - Ubicacién en coordenadas
UTM.

7. Memoria Descriptiva.

8. Certificado de Zonificacién y compatibilidad de
uso.

Gratuito

30

Oficina de Tramite
Documentario del Gobierno
Regional

Gobernador Regional

Gorbenador Regional

Gobernador Regional

Pagina 6



ccastillo
Sello


10

CESION EN USO.

Objeto: Otorgar el derecho
excepcional de usar
temporalmente a titulo
gratuito un predio Estatal a
un particular a efectos que
lo destine a la ejecucién de
un proyecto de interés
sectorial o de desarrollo
social.

Base legal:

* Ley N° 29151 - "Ley General
del Sistema Nacional de
Bienes Estatales"
(30.11.2007)

* Arts. 109° y 110° del Decreto
Supremo N° 007-2008-
VIVIENDA, que aprueba el
Reglamento de la Ley General
del sistema Nacional de
Bienes Estatales.
(15/03/2008) y sus
modificatorias aprobadas con
D.S. N° 002-2010-VIVIENDA.
Art. 30y 4°

* Directiva N° 005-2002/SBN
"Procedimientos para la
afectacién en Uso y
Desafectacion de Predios del
Estado” - (06/05/2002)

* Directiva N° 001-2005-
GRSM/ORA "Procedimientos
para la afectacién en uso y
Desafectacion de Predios del
Gobierno Regional de San
Martin.

Bienes Muebles:

1. Solicitud dirigida al Presidente del GRSM,
sustentando la necesidad de uso del o los bienes
muebles.

2. Copia del D.N.I. del titular o del representante de
la entidad solicitante.

3. Poderes respectivos y sus correspondientes
certificados de vigencia.

Bienes Inmuebles:

1. Solicitud de Cesion en uso Dirigida al Presidente
Regional del GRSM, indicando el area, ubicacién y
el uso o servicio publico al que se destinara el
inmueble.

2. Documento de constitucién como persona
juridica y la vigencia de su representacion del titular
de la entidad publica.

3. Copia del D.N.I. de la persona natural o del
representante legal

4. Programa o proyecto de interés sectorial o
desarrollo social.
5. Factibilidad Econémica.

6. Plano perimétrico - Ubicacién en coordenadas
UTM a escala 1/100, 1/200 ¢ 1/500

7. Plano de ubicacion en coordenadas UTM, a
escala 1/1000 6 1/5000

8. Certificado de Zonificacién y compatibilidad de
uso.

Gratuito

30

Oficina de Tramite
Documentario del Gobierno
Regional

Gobernador Regional

Gobernador Regional

Gobernador Regional

Pagina 7
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11 |PERMUTA. 1) Solicitud de Permuta Dirigida al Presidente
Regional del GRSM, indicando el &rea, ubicacion y
el uso o servicio publico al que se destinara el
inmueble

Objeto: 2) Copia del D.N.I. si la persona es natural y en
caso de persona juridica copia de la partida registral
donde conste inscrita su constitucion y certificado
de vigencia de poder del Representante Legal, asf
como copia del D.N.I de éste.

Transferir un predio o una

parte de un predio del Estado o X X .

a una entidad o a una persona 3) Copia literal de la ficha o partida electrénica y el

de derecho privado a cambio certificado de gravamen expedido por el registro

de que la transfiera también la publico correspondiente, con una amigi_le_gad no

propiedad de otro predio. mayor de 30 dias de a fecha de expedicion. Gratuito X 30 Oficina de Trar_mte Gobernador Regional Gobernador Regional |Gobernador Regional
Documentario

Base legal: 4) Tasacion del valor comercial de los predios,
realizado por un perito tasador.

. ° u 5) Plano perimétrico de los predios en coordenadas

g :fgigeizlzid 0:2' dGEe"e'a' UTM a escala 1/100, 1/200 6 1/500 con indicacion

Bienes Estatales” del area del terreno, los linderos, los angulos y las

(30.11.2007) medidas perimétricas y caracteristicas de la
edificacion de ser el caso.

* Arts. Del 81° al 83° del  |6) Plano de ubicacion de los predios a escala
Decreto Supremo N° 007-  [1/1000 6 1/5000

Tolecuvd NY UUZ-ZUU 1 ISBIN

"Procedimientos para la 7) Memoria descriptiva de los predios indicando la

aprobacion de la permuta de  |ubicacion, el area, el perimetro, los linderos, las
predios de Dominio Privado  |medidas perimétricas y la zonificacion.

dal Cotada do b

12 |ARRENDAMIENTO. - o ] ]

1) Solicitud Dirigida al Presidente Regional del
GRSM, sustentando el uso que se otorgara al bien
mueble o inmueble, indicando las caracteristicas del
bien.

Base legal: . .
2) Copia del D.N.I. si la persona es natural y en

Ley N° 20151 - "Ley General caso de persona juridica copig de.la partidall.registral

del Sistema Nacional de don(je corjste inscrita su constitucion y certificado

Bienes Estatales" de vigencia de poder del Representante Legal, asi

(30.11.2007) como copia del D.N.I de éste.

Arts. Del 92° al 96° del Oficina de Tramite

Decreto Supremo N° 007- Gratuito X 30 Documentario del Gobierno Gobernador Regional Gobernador Regional |Gobernador Regional

2008-VIVIENDA, que aprueba
el Reglamento de la Ley
General del sistema Nacional
de Bienes Estatales.
(15/03/2008).

Directiva N° 006-2007/SBN
"Procedimientos para el
arrendamiento de Predios de
Dominio Privado del Estado
de libre Disponibilidad”
(11/07/2007)

3) Declaracion jurada en la que el solicitante
expresa que no se encuentra impedido de contratar
con el Estado ni tener deudas pendientes atrasadas
con él.

Regional

Pagina 8
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COMPRA VENTA DIRECTA.

Base legal:

Ley N° 29151 - "Ley General
del Sistema Nacional de
Bienes Estatales"
(30.11.2007).

Arts. Del 77° al 80° del
Decreto Supremo N° 007-
2008-VIVIENDA, que aprueba
el Reglamento de la Ley
General del sistema Nacional
de Bienes Estatales.
(15/03/2008). Y sus
modificatorias aprobadas con
D.S. N° 002-2009-VIVIENDA y
D.S. N° 002-2010-VIVIENDA.

Directiva N° 003-2011/SBN
"Procedimientos para la
aprobacién de la venta Directa
por causal de Predios de
Dominio Privado del Estado
de Libre Disponibilidad"-
(11/04/2011)

1) Solicitud dirigida al Presidente Regional del
GRSM, indicando el area, ubicacién y la causal de
venta del inmueble.

2) Copia del D.N.I. si la persona es natural y en
caso de persona juridica copia de la partida registral
donde conste inscrita su constitucion y certificado
de vigencia de poder del Representante Legal, asf
como copia del D.N.I de éste.

3) Copia de Partida Registral del Predio.

4) Plano perimétrico - Ubicacién en coordenadas
UTM, a escala apropiada, autorizado por ingeniero
0 arquitecto colegiado.

5) Memoria Descriptiva (con los nombres de los
colindantes) autorizada por un ingeniero o
arquitecto colegiado.

6) Certificado de busqueda catastral del predio,
expedido por la SUNARP, con una antigtiedad no
mayor de seis (6) meses.

7) Proyecto de interés Sectorial o nacional calificado
y aprobado por el sector competente, en caso de
venta sustentada en ella previsto en el inciso c) del
articulo 77 del Reglamento.

8) Para el supuesto de Posesion previsto en el
inciso c) del art. 77° el solicitante debera acreditar la
antigiiedad de la posesion con cualquiera de la
siguiente documentacion:

- Copia certificada o autenticada de la Declaracion
Jurada del impuesto predial y de los recibos de
pago de los tributos municipales.

- Testimonio de Escritura Publica o Documento
Privado con la Certificacién de firma, en el que
conste transferencia de la Posesion a su favor.

- Original o copia de la Constancia de Posesién
otorgada por la Municipalidad en cuya jurisdicciéon
se encuentra el predio.

Gratuito

30

Oficina de Tramite
Documentario

Gobernador Regional

Gobernador Regional

Gobernador Regional

Pagina 9
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Ubicacion de las Unidades Organicas

Gerencia Regional de Desarrollo Social

Direccién: Calle Aeropuerto N° 150, LLuyllucucha, Moyobamba
Teléfono: 56-4100 Anexo 227

Direccidon Regional de Educacidn
Direccidén: Jr. Varacadillo 237, Moyobamba
Teléfono: 56-2180/ 56-3615

Direccion Regional de Salud
Direccién: Av. Miguel Grau 209-211, Moyobamba
Teléfono: 56-3113

Direccion Regional de Trabajo:
Direccidn: Calle seis, N° 114, Calvario, Moyobamba
Teléfono: 56-2372
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NOTAS
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

Para el pago de los procedimientos que correspondan a la Direccidon Regional de Educacidn se
debera acudir al Area de Tesoreria ubicada en Jr. Varacadillo N2 237 Moyobamba.

Para el pago de los procedimientos administrativos que correspondan a las Unidad de Gestion
Educativo Local, se debera acudir en:

Rioja : Jr. San Martin N2 1351
Moyobamba : Jr. Pedro Pascacio Noriega N2 061
Lamas : Jr. Reynaldo Bartra 7ta. Cuadra

El Dorado : Calle Arica 2da. Ex Centro Civico
San Martin : Jr. San Pablo de la Cruz N2 381
Picota : Jr. Bolognesi 3ra. Cuadra
Bellavista : Av. Loreto Cdra 6

Huallaga : Jr. San Martin 2da. Cuadra
Mariscal Caceres : Jr. Grau N2 580

Tocache : Jr. San Martin N2 331

DIRECCION REGIONAL DE SALUD

En el caso de los procedimientos bajo competencia de la Direccidn Regional de Salud se debera
pagar en el Banco de la Nacidon al N2 de cuenta 0-531-012593 y presentar el Boucher de
depdsito correspondiente junto con los demas requisitos sefialados para cada tramite.

DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO

Para el pago de los procedimientos de la Direcciéon Regional de Trabajo se deberd acudir al
Area de Tesoreria ubica da en Calle seis, N° 114, Calvario, Moyobamba

1) Salvo que se indigue lo contrario, o por norma expresa; las copias exigibles en los
procedimientos administrativos, son copias simples. Los formularios y modelos de
solicitud que sean empleados durante la tramitacidn de los procedimientos, estan a
disposicion en el area respectiva.

2)  Subsidiado

3) El plazo para la interposicion del recurso de apelacién es de 15 dias y se resolvera en
30 dias (Ley 27444, Art. 2079). La Autoridad equivalente al Director de Prevencién y
Solucién de Conflictos es el Director Sub Regional y la Autoridad equivalente al Sub
Director es el Jefe de la Zona de Trabajo y Promocidn del Empleo, segun corresponda
(D.S. N° 001-93-TR).

4)  El plazo para la interposicion del recurso de apelacion es de 15 dias y se resolvera en
30 dias (Ley 27444, Art. 2079)., debe tenerse presente lo dispuesto en la Tercera
Disposicién Transitoria del Decreto Supremo N2 020-2001-TR, Reglamento de la Ley
de Inspeccién y Defensa del Trabajador respecto de la autoridad que resuelve el
recurso impugnatorio.

5) Se puede interponer Recursos de Revisidn, contra lo resuelto por los Directores
Regionales de Trabajo y Promocién del Empleo, dentro del término de cinco (05) dias
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6)
7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

habiles de notificados. De conformidad con lo previsto en el D.S. N° 017-2003-TR
(14/12/2003).

Instancia Unica solo procede Recurso de Reconsideracion.

En caso no se cuente con trabajadores a la fecha de presentacion de la solicitud, ello
serd precisado en la solicitud de registro, se acompafiara copia de la autorizacion de
la planilla de pago que debe tramitar para su funcionamiento.

De conformidad con la Resolucion Directoral 381-72-DRTESS, los empleadores tanto
de obras publicas como privadas quedan facultados opcionalmente para depositar
mensualmente en el Banco de la Nacién el monto correspondiente a los Beneficios
Sociales de sus trabajador

Los usuarios deberdn acercarse a la Oficina de Consultas al Trabajador de la Sub
Direccién de Defensa Gratuita y Asesoria al Trabajador, a fin de que el abogado
consultor adscrito al servicio evalle el caso y otorgue la solicitud segin modelo de
formato.

"De conformidad con el inciso a) del articulo 42 de la Ley N2 27711, la DRTPE-SM.,,
tiene como parte de sus funciones establecer y fomentar mecanismos o regular
normativamente aspectos tendientes a beneficiar y/o promover a las empresas que
tiene la categoria de MYPE, por lo que las empresas que tienen esta categoria estan
obligadas al pago del 30% de los derechos de pago sobre los procedimientos
contemplados en el presente TUPA de la DRTPE-SM., donde éstas intervengan."

Una vez notificada la aprobacién de la solicitud, la entidad contara con siete (7) dias
habiles para entregar la informacion.

D. S. N2 003-97-TR, Art. 482 inc. f) contra la resolucidn expresa o ficta, cabe recurso
de apelacién que debe interponerse en un plazo no mayor de tres (03) dias habiles. El
recurso debera ser resuelto en un plazo no mayor de cinco (05) dias habiles, vencidos
los cuales sin que se haya expedido resolucion, se tendra confirmada la resolucion
recurrida.

La Resolucién de primera instancia es apelable dentro del término de tres dias
habiles de recibida la notificacidn; y el plazo para resolver en segunda instancia
también es de cinco (05) dias habiles.

La Resolucion es apelable dentro del tercer dia de notificada a la parte. La resolucion
de segunda instancia debera ser pronunciada dentro de los dos (02) dias siguientes,
bajo responsabilidad.

Si dentro de este plazo la AAT, constata la falta de documentacién, requerird al
solicitante para que la presente en un plazo no mayor de tres (03) dias habiles, en
este caso el plazo de aprobacidn corre a partir de la subsanacion.
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N° PROC. PAGINA
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL 10
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION 10
14 Creacién y autorizacion de funcionamiento de institutos y escuelas de

educacion superior publicos y privados 10
15 Autorizacién para nuevas carreras o programas, incluyendo las de caracter

experimental de institutos y escuelas de educacion superior publicos y privados 12
16 Registro de grado y/o titulo profesional (solo universidades) 13
17 Expedicion, Registro e Inscripcién de Titulo Profesional (IEST, IESP, ISE, ETSPNP) 13
18 Registro de duplicado de titulo profesional (IEST, IESP, ISE, ETSPNP) 15
19 Autorizacion de creacion de instituciones educativas de

Gestion publica: EBR, EBE y EBA. 16
20 Autorizacion de funcionamiento de instituciones educativas de gestion privada:

EBR, EBA Y EBE. 17

21 Autorizacion de ampliacion de grados de estudio, ciclos, programas, niveles,
formas de atencion y modalidades educativas de gestién Publicas o privadas:

EBR, EBA Y EBE. 20
22 Receso (hasta por dos afios) o clausura (cierre) de instituciones educativas de

gestién privada: EBR, EBA Y EBE. 21
23 Reapertura o reinicio de funcionamiento de instituciones educativas de gestion

privada: EBR, EBA y EBE. 22
24 Reconocimiento de nuevo promotor o propietario de una institucién educativa

de gestion privada: EBR, EBE, Y EBA. 23
25 Cambio, traslado de local o uso de nuevo local de instituciones educativas

de gestion privada: EBR, EBE Y EBA. 23
26 Cambio de director de institucion educativa de gestion privada: EBR, EBA, EBE 24
27 Autorizacion de Creacion de Centro de Educacion Técnico - Productiva Publico. 25
28 Cambio de denominacion (nombre) de institucion educativa de gestion publica o

privada: EBR, EBA Y EBE. 26

29 Autorizacién de funcionamiento de centros de educacion técnico productiva privados. 27
30 Autorizacion a los centros de educacién técnico productiva, publicos, privados
y de convenio para ofertar nuevos modulos ocupacionales(ciclo basico) o

especialidades (ciclo medio) de educacion técnico productiva. 29
31 Receso (hasta por dos afios) o clausura (cierre) de centros de educacién técnico

productiva privados. 30
32 Reapertura o reinicio de funcionamiento de centro de educacion técnico

productivo privado. 31
33 Cambio de nombre de centro de educacion técnico productiva privado. 32
34 Reconocimiento de nuevo promotor o propietario de un centro de educacion

técnico productiva privado. 32
35 Cambio de director de centro de educacion técnico productiva privado. 33
36 Cambio, traslado de local o uso de nuevo local de centro de educacion técnico

productiva privado. 33
37 Evaluacién y aprobacién de recursos educativos de: Educacion Superior

Pedagdgica. 34
38 Autorizacion de actividades de perfeccionamiento (capacitacion y actualizacion) 35

A: EBR, EBA, EBE, CETPRO, IEST, IESP, ISE, ETSPNP.
39 Donacion de inmuebles a favor del sector educacion. 35

INSTITUTOS DE EDUCACION SUPERIOR O ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR

40 Traslado externo de matricula en educacion superior. 36
41 Subsanacion por curso desaprobado o por diferencia de curriculo. 36
42 Rectificacion de nombres y apellidos (para alumnos y ex alumnos). 37

43 Expedicién de certificados de estudios. 37
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DIRECCION REGIONAL DE SALUD
DIRECCION DE REGULACION Y FISCALIZACION SECTORIAL DE SALUD - DIREFISSA

44

45

46

47
48
49

50
51

59

60
61

62

63

64

65

66

67

68

69

Certificacién de Autorizacion Sanitaria o Renovacion de Certificacion de
Autorizacion Sanitaria a Proveedores de Agua para Consumo Humano
a través de Camiones Cisternas.

Certificacion de Autorizacién Sanitaria o Renovacion de Certificacion de
Autorizacion Sanitaria a Surtidores de Abastecimiento de Agua para
Consumo Humano.

Certificacion o Renovacion de Certificacion de Aprobacion Sanitaria de
Proyectos de Piscinas Publicas y Privadas de uso Colectivo.

Registro de Fuente de Abastecimiento de Agua.

Registro de Sistema de Abastecimiento de Agua.

Aprobacién de Estudio de Impacto Ambiental Semidetallado (Eia-Sd),

o Programa de Adecuacion Y Manejo Ambiental (Pama) Para Proyectos
de Inversion Publica O Privada De Establecimientos de Salud y Servicios
Médicos de Apoyo Publicos y Privados, Establecimientos de Atencion
Veterinaria y Afines, y Cementerios y Crematorios.

Opinién Técnica Favorable Para Habilitacién de Cementerios.
Certificado de Habilitaciéon del Proyecto de Cementerio o Certificacion
de Habilitacién Para Adecuacion de Cementerios Informales.
Autorizacion Sanitaria de Cementerio.

Certificado de Habilitacién del Proyecto de Crematorios o Certificacion
de Habilitacion para Adecuacion de Crematorios Informales.
Autorizacion Sanitaria de Funcionamiento de Crematorios.

Registro, Renovacion, Ampliaciéon de Actividades y Modificacion

de Datos para la Fabricacién, Importacién, Comercializacion

y Distribucion de Juguetes y Utiles de Escritorio.

Constancia Técnica Sanitaria a Empresas de Saneamiento Ambiental.
Certificado de Principios Generales de Higiene del Codex Alimentarius (Pgh).
Constancia de Certificacion Sanitaria de Servicio de Alimentacién en
Establecimientos de Salud.

Modificaciones a los Principios Generales de Higiene del Codex
Alimentarius: Actualizacion de Datos del Titular del Pgh (Transferencia,
Cambio de Razén Social Y Otros Cambios de Data Administrativa del Titular).

Registro de Acreditacion del Servicio de Apoyo al Médico Ocupacional (Samo).

Autorizacion Sanitaria de Funcionamiento de Empresas que Brindan
Servicios en Seguridad e Higiene Ocupacional.

Constancia de Habilitacion del Ambiente de Trabajo Seguro y Saludable

a Empresas y Establecimientos de Servicios: Talleres, Molinos,

Elaboracion de Productos Alimenticios y No Alimenticios, Hoteles, Eess, I.E.
Autorizacion Sanitaria de Establecimientos de Crianza, Comercializacion

y Albergues de Animales de Compafiia.

Autorizacion Sanitaria para Clinicas Veterinarias, Consultorios Veterinarios
y Centros de Experimentacion, donde se realicen Investigaciones con
Animales de Compaifiia.

Comunicacion de Inicio de Actividades de las Instituciones Prestadoras de
Servicios (Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo
(Publicos y Privados).

Actualizacion de la Informacion en el Registro Nacional de Instituciones
Prestadoras de Servicio de Salud (Establecimiento de Salud, Servicio
Médico de Apoyo) Publicos y Privados.

Categorizacion o Recategorizacion de Instituciones Prestadoras de Servicios
de Salud (Ipress) sin Internamientos Publicas y Privadas.

Categorizacidn o Recategorizacion de Instituciones Prestadoras de Servicios
de Salud (Ipress) con Internamiento Publicas y Privadas.

Categorizacion de Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud

38
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(Ipress) - Servicio Médico de Apoyo.

Autorizacion de Funcionamiento de Centro de Atencién para
Dependientes a Sustancias Psicoactivas y otras Dependencias.
Constancia para Campafias de Salud (comunicacion antes de 30 dias de
iniciada la campafia de salud).

Autorizacion sanitaria de reinicio de actividades de: Oficinas Farmacéuticas
(farmacias o boticas), Farmacias de las Instituciones Prestadoras de
Servicios de Salud - IPRESS (EE.SS), Droguerias, Almacén
Especializado.

Autorizacion Sanitaria de Cambios, Modificaciones o Ampliaciones de

la Informacion Declarada por Oficinas Farmacéuticas, Farmacias de las
Instituciones prestadoras de Salud - IPRESS (EE.SS),Droguerias y
Almacenes Especializados.

Autorizacion Sanitaria de Cierre Definitivo o Temporal de Oficinas
Farmacéuticas, Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud - IPRESS
(EE.SS), Botiquines y Droguerias.

Autorizacion Sanitaria de Direccion Técnica y/o Quimico

Asistente de Establecimientos Farmacéuticos (Ee. Ff)

Autorizacion Sanitaria de Renuncia a la Direccién Técnica y/o a Quimico
Farmacéutico Asistente de Establecimiento Farmacéutico (Ee.Ff.)
Autorizacion Sanitaria para Ampliacion de Almacén de Droguerias o de
Almacén Especializado.

Autorizacién Sanitaria de Ampliaciones de la Informacion Declarada: Areas
de oficinas farmacéuticas, areas de farmacia de las Instituciones
Prestadoras de Servicios de Salud - ipress (EE.SS), y areas de Botiquines.
Autorizacion Sanitaria de Funcionamiento o Traslado de Oficinas
Farmacéuticas (Farmacia o Botica) u Oficina Farmacéutica Especializada.
Autorizacion Sanitaria de Funcionamiento o Traslado de Drogueria y
Traslado de Almacenes de Drogueria.

Autorizacion Sanitaria de Funcionamiento o Traslado de Farmacias

de las Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud - ipress (EE.SS).
Autorizacion Sanitaria de Funcionamiento o Traslado de Botiquines.
Autorizacion Sanitaria de Funcionamiento o Traslado de Almacenes
Especializados.

Autorizacion Sanitaria de Ampliacion o Implementacion del Laboratorio de
Control de Calidad en Droguerias.

Autorizacion Sanitaria para las Droguerias que encarguen el

Servicio de Almacenamiento y/o Distribucion de Productos Farmacéuticos,
dispositivos médicos o productos sanitarios a Droguerias, Almacenes
Especializados o Laboratorios.

Autorizacion Sanitaria para los Almacenes Especializados que encarguen
el Servicio De Almacenamiento y/o Distribucion de Productos
Farmacéuticos, Dispositivos Médicos o Productos Sanitarios a Otros
Almacenes Especializados, Droguerias o Laboratorios.

Autorizacion Sanitaria para las Droguerias que encarguen el Servicio de
Fabricacion, Envasado, Fraccionamiento o Acondicionamiento de
Productos Farmacéuticos, Dispositivos Médicos o Productos Sanitarios a
Laboratorios Nacionales o Extranjeros o Reacondicionamiento de
Productos Farmacéuticos, Dispositivos Médicos o Productos Sanitario a
Laboratorios Nacionales.

Certificacion o Renovacién de Buenas Practicas De Almacenamiento de
Droguerias y Almacén Especializado.

Certificacion o Renovacion de Buenas Practicas de Oficina Farmacéutica.
Inscripcion y/o Actualizacion en el Registro de Directores Técnicos.
Inscripcion y Registro del Profesional Médico o Cirujano Dentista para
Adquisicion de Talonario de Recetario Especial.

64

65

67

68

69

70

71
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73

74
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75

77
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85
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OFICINA DE PLANEAMIENTO SECTORIAL — OPYPS

92 Aprobacién de Proyecto Arquitectonico de Establecimiento de Salud,
Clinicas, Policlinicos, Centros Médicos y Otros Locales Dedicados a la
Atencion de Salud nivel | y II. 87
93 Aprobacién de Proyecto Ampliacion y Remodelaciéon de Establecimiento de
Salud, Clinicas, Policlinicos, Centros Médicos y Otros Locales Dedicados a la
Atencion de Salud Nivel 1 y II. 87
DIRECCION DE DESARROLLO DE RECURSOS HUMANOS — DDRH
94 Proceso de Adjudicacion de Plazas SERUMS. 88
95 Resolucién de Término de SERUMS. 88
DIRECCION DE INTELIGENCIA SANITARIA — DIS
96 Constancia de Inscripcion de las Unidades de Transporte de Pacientes
por via Terrestre, Publicos y Privados. 89
REDES DE SALUD
97 Constancia de Inspeccion Sanitaria a Establecimientos de Expendio de

Alimentos Preparados o Elaborados (bodegas, bares, restaurantes, kioscos
escolares, cafetines o comedores en instituciones, establecimientos de

salud, proveedores de alimentos y otros de expendios de alimentos). 89
98 Autorizacion Sanitaria para Traslado de Cadaveres. 90
99 Autorizacion Sanitaria para Cremacion de Cadaveres. 90
100 Autorizacion Sanitaria para Exhumacion y Traslado de Restos Humanos. 91

DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO

TRABAJO
101 Inscripcién en el Registro Nacional de Empresas Administradoras y

Empresas Proveedoras de Alimentos 92
102 Aprobacién de programas de reduccion de personal de Empresas del Estado 94

103 Comunicacién de inicio de actividades en una Regién distinta a la que se
concedio el Registro Inicial, de las Empresas Administradoras y Empresas

Proveedoras de Alimentos 94
104 Suspensién temporal perfecta de labores por caso fortuito o fuerza mayor 95
105 Terminacion colectiva de los contratos de trabajo por causas objetivas: 96
106 Impugnacion a la modificacion colectiva de las jornadas, horarios de

trabajo y turnos. 98
107 Inicio de la negociacién colectiva: 98
108 Verificacién de paralizacion de labores o huelga. 99
109 Declaratoria de huelga 99
110 Comunicacion del nimero y ocupacién de los trabajadores necesarios

para el mantenimiento de los servicios esenciales durante la huelga. 100

111 Divergencia sobre el numero y ocupacion de los trabajadores que deben
laborar en servicios publicos esenciales y en servicios indispensables

durante la huelga. 100
112 Registro de Convenios Colectivos de Trabajo 100
113 Sellado de libros de actas, de registros de afiliacion y de contabilidad 101

114 Comunicacién de reforma de los Estatutos de la Organizacion Sindical,
de las Federaciones y Confederaciones, de la némina de la Junta Directiva y

de los cambios que en ella se produzcan . 101
115 Designacién de delegados de los trabajadores 103
116 Inscripcion en el registro de sindicatos y de

Federaciones o Confederaciones 103
117 Comunicacion de trabajadores amparados por el fuero sindical, en sindicatos

de primer grado, federaciones y confederaciones 104

118 Cancelacién de registro sindical, solo después de la
disolucioén del sindicato 104
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119

120

121

122
123
124
125
126
127

128

129

130
131

132
133

134
135
136
137

138
139
140
141
142
143
144
145

146
147

148

149
150

151

152

153

Registro de Organizaciones Sindicales, Federaciones y Confederaciones de
Servidores Publicos, ante el (ROSSP).

Registro de juntas Directivas para Sindicatos, Federaciones o
Confederaciones de Servidores Publicos (ROSSP).

Registro de modificacién de Estatutos de Organizaciones Sindicales y/o
Federaciones o Confederaciones de servidores publicos (ROSSP).
Aprobacién y modificacion del Reglamento Interno de Trabajo.
Aprobacién de Registro Especial de Trabajadores a Domicilio

Registro de contratos de trabajo a tiempo parcial.

Aprobacién de contratos de trabajo del régimen de exportacién no tradicional.
Registro de contratos de trabajo a domicilio.

Aprobacién, prérroga o modificaciones del contrato de trabajo de personal
extranjero.

Visacion de contratos de trabajo de ciudadanos extranjeros para
recuperar la nacionalidad peruana o del certificado de trabajo para
adquirir la nacionalidad peruana por naturalizacién o por opcion.
Designacion de representante de créditos laborales ante la Junta de
Acreedores de deudores sometidos al procedimiento concursal

Registro de contrato de trabajo de futbolistas profesionales.

Registro de Informe sobre procedimientos instaurados por Hostigamiento
Sexual y de ser el caso, sobre sanciones impuestas.

Registro de Contrato del Trabajado Migrante Andino

Registro de Especialidades de Trabajo Portuario vigentes en los puertos
del pais, por consenso de los miembros de la comision o por decision
inimpugnable de la Autoridad Administrativa de Trabajo

Servicio de Conciliacion Administrativa.

Verificacion de cierre de centro de trabajo.

Verificacion de despido arbitrario.

Verificaciéon de la disminucion deliberada y reiterada en el rendimiento de
las labores, del volumen o de la calidad de la produccion.

Otorgamiento de la constancia de cese

Autorizacion de trabajo para adolescentes.

Registro y Autorizacién de Libros de Servicios de Calderos y otros equipos
a presion.

Dictamen Econdmico Laboral.

Observacion al Dictamen Economico Laboral.

Acceso a la informacion que poseen o producen los Organos, Unidades
Organicas y Programas del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo.
Terceria de propiedad.

Suspension del Procedimiento de Ejecucion Coactiva.

Fraccionamiento y/o Aplazamiento de la deuda.

Opinion Sectorial para Registro de Organizaciones No Gubernamental de
Desarrollo - ONGD.

PROMOCION DEL EMPLEO

Inscripcién en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan
Actividades de Intermediacion Laboral

Variacion de Domicilio, Razon Social o Ampliacién del Objeto Social de Empresas
Apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo u otros establecimientos
anexos de las entidades que desarrollan actividades de intermediacién laboral
Renovacion de Inscripcion en el Registro Nacional de Empresas y

Entidades que realizan Actividades de Intermediacion Laboral.

Presentacion de contratos de locacién de servicios celebrados con

las empresas usuarias.

Presentacion de la Informacién Estadistica Trimestral de las Entidades

que realizan Actividades de Intermediacion Laboral.

104

105

106
106
107
107
107
108

108

109

109
110

110
111

112
112
114
114

115
115
116
116
117
117
118
118
119
119

120

120
121

121

121

122

122
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154
155

156

157

158

159

160
161

162
163

164
165

166

167

168

Presentacion de Carta Fianza a nombre de la Direccion Regional de Trabajo
Renovacion y Reajuste de la Carta Fianza a nombre de la Direccion
Regional de Trabajo

Solicitud de ejecucion de carta fianza a nombre de la Direccion Regional de
Trabajo y Promocion del Empleo San Martin

Denuncia por incumplimiento de derechos y beneficios laborales por

parte de Empresas y Entidades que realizan Actividades de

Intermediacion Laboral

Inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para

Personas con Discapacidad

Renovacion de Inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para
Personas con Discapacidad

Inscripcion en el Registro Nacional de Agencias Privadas de Empleo
Renovacion de la Inscripcion en el Registro Nacional de Agencias

Privadas de Empleo

Variacion de Domicilio de Agencias Privadas de Empleo

Variacion de cambio de Razoén Social o Representante Legal de Agencias
Privadas de Empleo

Cierre de Libro especial de convenios de Modalidades Formativas Laborales
Registro de MYPE en el Registro Nacional de la Micro y Pequefia

Empresa - REMYPE.

Aprobacién temporal de los contratos de trabajo de extranjeros solicitantes
de refugio.

Inscripcion en el Registro Nacional de Trabajadores de Construccion

Civil - RETCC.

Renovacion de la Inscripcion en el Registro Nacional de trabajadores de
Construccion Civil— RETCC

123

123

124

124

125

125
126

126
126

127
127

127

128

128

129
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SITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIAIGACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISIT * EVALUACION RECURSOS
9 EREVIA Zf;f AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL = & o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / § > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion Cédigo / | (en % UIT) (En SI.) o 5 & hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicaci6n 2 o] 0
o z
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
14 |CREACIONY
AUTORIZACION DE
FUNCIONAMIENTO DE 1) Solicitud de Creacion o Autorizacion de Tramite GERENTE
INSTITUTOS Y Funcionamiento (segln corresponda) dirigida al X documentario de la DIRECTOR REGIQNAL REGIONAL DE
ESCUELA§ DE Ministro de Educacién, presentada en la Direccién DRE DE EDUCACION DESARROLLO
EDUCACION SUPERIOR [Regional de Educacion. SOCIAL
PUBLICOS Y PRIVADOS.
Privados
DIRECTOR
2)Proyecto Institucional, de acuerdo a los formatos REGIONAL DE
BASE LEGAL: y guias aprobados por el Ministerio de Educacion, S/ 1,219.30 30(DRE) EDUCACION
conteniendo: (Solo
denegatoria)
a) Justificacion del proyecto de desarrollo
Ley N° 28044 - 29/07/03, |institucional conforme a los lineamientos y normas
Ley N° 29394 - 05/08/09, nacionales y las necesidades regionales, o
D. Leg. N° 882 - 10/11/96, |nacionales o internacionales a través del estudio del
Ley N° 27050 - 06/01/99, |mercado laboral.
Ley N° 28740 - 25/03/06,
D.S. N°024-2006-ED b) Planes de estudio de las carreras proyectadas,
(Suspende hasta el 31 de  |programas educativos y los titulos que deben
diciembre de 2011 la otorgar.
creacion y autorizacion de
IESP, IESFA e ISE que MINISTERIO DE
forman docentes), D.S. N° EDUCACION:
gogZNoolglI;Dzogsﬂng/lo ¢) Reqisitos de idoneidad y disponibilidad docente 60 (M&rzsterlo Flf/leii?slzecrlic;rl]
09/07/07, R.M. N° 0411- en relacién con las carreras que se ofrecen. Educacion) (Institutos y
2010-ED - 23/12/10, R.D. Escuelas
Ne 738-2010-ED - 06/09/10. . Privados)
Publicos:
d) Proyecto de CAP Estructural con los perfiles de Gratuito
los cargos.
PRESIDENTE DE
3) Proyecto de infraestructura fisica y recursos LA REPUB}_}lCA.
educacionales adecuados: biblioteca, laboratorio, Resolucién
- : . . . Suprema
aulas, equipamiento y materiales educativos, segun )
. - . (Institutos y
los estandares vigentes. El Proyecto debe contener:
Escuelas
Publicos)

Pagina 10
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

REQUISITOS ® EVALUACION

o PREVIA
o
[

o

Formulario /| <§( g E

Ndmero y Denominacion Cddigo / | (en % UIT) (En S/.) ,9 '% g
N =)

Ubicacion < 8 o

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

a) Memoria Descriptiva, Planos de ubicacion
(1/500) y planos de distribucién (1/100), expedidos
por ingeniero civil y/o arquitecto colegiado (firmay
sello en original).

b) Copia Autenticada de Certificado de Seguridad
en Defensa Civil, expedida por la instancia
correspondiente (en caso que el local esté
construido).

c¢) Copia autenticada de la Constancia de
Compatibilidad de Uso y Zonificacion, expedida por
la Municipalidad correspondiente.

d) Inventario de bienes sustentado con documentos
de propiedad.

e) Previsién Econémica Financiera para los tres
primeros afios de funcionamiento.

4) Nombre o razén social e identificacion del
propietario o promotor, incluyendo el nimero de su
Registro Unico del Contribuyente RUC.

5) Copia de comprobante de pago.

Pagina 11
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DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS
Q * EVALUACION BLAZO RECURSOS
9 EREVIA AA AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL = o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / § S > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion Cédigo / | (en % UIT) (En SI.) o 5 g hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
N o
Ubicacion = 8 %
15 |AUTORIZACION PARA
NUEVAS CARRERAS O 1) Solicitud de Autorizacién para nuevas carreras o
PROGRAMAS, programas, dirigida al Director General de DIRECTOR
INCLUYENDO LAS DE Educacion Superior y Técnico Profesional, Trémite REGIONAL DE GERENTE
CARACTER presentada en la Direccion Regional de Educacion; X 30 (ORE) | documentario de la EDUCACION DIRECTOR REGIONAL REGIONAL DE
EXPERIMENTAL DE suscrita por el propietario o su representante legal, DRE (Solo DE EDUCACION DESARROLLO
INSTITUTOS Y en caso de Institutos y Escuelas Privados, y por el denegatoria) SOCIAL
ESCUELAS DE Director General en caso de Institutos y Escuelas 9
EDUCACION SUPERIOR | PUblicos.
PUBLICOS Y PRIVADOS.
2) Proyecto de carrera de acuerdo a los formatos y
guias aprobados por el Ministerio de Educacion,
conteniendo:
BASE LEGAL: L
Ley N° 28044 - 29/07/03  |@) Justificacion del proyecto de la nueva carrera o
Ley N° 29394 05/08/09- grograrga julstentadcc; elntt)m elstud|o de ofertay
10/11/96 emanda del mercado laboral.
b) Planes de estudio de las carreras proyectadas,
D. Leg. N° 882- 10/11/96 programas educativos y los titulos que deben Privados
otorgar.
Ley N° 27050 - 06/01/99 c) R’elacmn de personal docente |dqn§o y disponible s/ 1,202.90
segun las carreras o programas solicitados.
3) Proyecto de infraestructura fisica y recursos
Ley N° 28740 - 25/03/06 educacmngles adecuados: b_lbl|0teca, Iak?oratono, )
aulas, equipamiento y materiales educativos, segun
los estandares vigentes. El proyecto debe contener:
a) Memoria Descriptiva, Planos de ubicaciéon
D.S. N° 004-2010-ED- (1/500) y planos de distribucion (1/100), expedidos
26/01/10 por ingeniero civil y/o arquitecto colegiado (firmay
sello en original).
D.S. N° 018-2007-ED- b) Copia Aute_nt_lcada de_ Certnflcado de S_egurldad
en Defensa Civil, expedida por la instancia
09/07/07 3
correspondiente.
. . . DIRECTOR
R.M. N° 0411-2010-ED- c) Cop@ e_u_nenuoada de la qujstanga de ) GENERAL DE
23/12/10 Compatibilidad de Uso y Zonificacion, expedida por L EDUCACION
la Municipalidad correspondiente. 60 (Ministerio SUPERIOR Y
_ _ de TECNICO
d) Inventario de bienes sustentado con documentos Publicos Educacion) PROFESIONAL:
de propiedad. Gratuito Resolucién
3) Copia de comprobante de pago Directoral

Pagina 12
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CAL'I'E:\llilT_CL:JIECNION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
*) RECURSOS
9 EREVIA Zf;f AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL E & o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / s > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion Cédigo / | (en % UIT) (En SI.) o 5 & hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion 2 e ]
z
16 |REGISTRO DE GRADO
Y/O TITULO 1) Solicitud de Registro de Titulo Profesional, s/ 36.40
PROFESIONAL (solo dirigida al Director Regional de Educacion, '
universidades)
2) Titulo Pedagdégico y/o Grado Académico en
BASE LEGAL: Original.
Ley N° 28044- 29/07/03
Ley N° 29394- 05/08/09 3) Fou_)cog)ia del Tli:t;ulo ylo (_Sraéio Pedla:jgc')lgico GERENTE
D.S. N° 027-85-ED- autenticado por el Secretario General de la Tramite DIRECTOR
24/04/85 Universidad. X 5 documentario de la | REGIONAL DE DIRECTOR REGleAL REGIONAL DE
D.S. N° 004-2010-ED- ) o o _ DRE EDUCACION DE EDUCACION DESARROLLO
4) Partida de Nacimiento original reciente. SOCIAL
26/01/10
5) 02 fotografias actuales a colores en fondo blanco
tamafio pasaporte.
6) Fotocopia del Documento Nacional de Identidad
(DNI).
7) Constancia de Registro Otorgado por la
Asamblea Nacional de Rectores 6 Resolucion de
Grado y/o Titulo.
8) Copia de comprobante de pago.
17 EXPEDICION, REGISTRO
E INSCRIPCION DE Privado
TITULO PROFESIONAL |1) Solicitud de Registro de Titulo Profesional,
(IEST, IESP, ISE, suscrita po_r_e_l Directqr General (_iel Instituto o _
ETSPNP) Escuela, dirigida al Director Regional de Educacion. s/ 25.60
2) Titulo en original y , con fotografia pegada sin
BASE LEGAL: sello del Instituto o Escuela, debidamente firmado y
sellado por el Director General del Instituto o PUbli GERENTE
; ; Ublico -
Ley N° 28044- 20/07/03  |Escuelay por el interesado, sin fecha. Gratuito Tramite DIRECTOR | 5\ nECTOR REGIONAL | REGIONAL DE
3) Copia del dispositivo legal que autoriza la * % documeDn;aErlo dele R;DGLIJ?:,’:éro?\jE DE EDUCACION DESARROLLO
Ley N° 29394- 05/08/09 carrerz. SOCIAL
D.S. N° 027-85-ED - 4) Acta de Titulacion para optar el Titulo.
24/04/85
D.S. N° 004-2010-ED- 5) Certificado de estudios originales de Educacién
26/01/10 Superior visados por la DRE.
R.M. N° 0411-2010-ED - 6) Partida de nacimiento original. y/o declaracién
23/12/10 jurada
R.D N° 592-10-ED 7) Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte
con fondo blanco.
R.M. N° 056-2004-ED 8) Acta de Prueba de Suficiencia Académica.
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DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS
Q * Ele:'LRLé’\*/?AON PLAZO RECURSOS
8 PARA AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL = o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / § S > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion Cédigo / | (en % UIT) (En SI.) o 5 g hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
N o
Ubicacion = 8 %
a) Titulos Pedagégicos . . )
expedidos por los IESP, 9) Copia del Documento Nacional de Identidad.
IESFA e ISE Publicos . . )
. Y 10) Copia de la ndmina de expedito del egresado.
Privados.
11) Copia de comprobante de pago.
b). Titulo Profesional
obtenido en Escuelas 1) Oficio del Director de la ETS de la Policia
Técnicas Superiores de la]Nacional dirigido al Director Regional de Educacion.
Policia Nacional.
2) Titulo Profesional en original, inscrito en el
Registro de Titulos de la ETS de la Policia Nacional
del Peru.
3) Acta de Titulacion para optar el Titulo.
4) Copia autenticada del Titulo por el Secretario Tramite DIRECTOR GERENTE
General o Director de la Institucion. . DIRECTOR REGIONAL REGIONAL DE
X 30 documentario de la] REGIONAL DE
. o . DRE EDUCACION DE EDUCACION DESARROLLO
5) Certificado de estudios originales y/o fotocopias SOCIAL
autenticadas por el Secretario General o Director de
la Institucion.
6) Partida de nacimiento original.
7) Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte
con fondo blanco.
8) Copia del DNI
9) Resolucién que otorga el Titulo Profesional.
10) Copia de comprobante de pago.
tul fesi | 1) Solicitud de Registro de Titulo Profesional,
¢). Titulo Pro eanna suscrita por el Director General del Instituto o
otorgado por Institutos deggeyela, dirigida al Director Regional de Educacion.
Educacién Superior
Tecnolégicos, Publicos o » - .
Privados. R.D. N° 462- 2) Acta de evaluacion de la practica profesional.
2010-ED 3) Constancia de practicas realizadas. GERENTE
Tramite DIRECTOR
4) Titulo profesional en original, con fotografia X 30 documentario de la | REGIONAL DE DIRECTOR REGIONAL REGIONAL DE
pegada sin sello del Instituto, debidamente firmado DRE EDUCACION DE EDUCACION DESARROLLO
y sellado por el Director General del Instituto o SOCIAL
Escuela sin fecha.
5) Acta de examen tedrico practico para optar el
titulo Profesional.
6) Copia del Titulo Profesional.
7) Certificado de Estudios Superiores originales.
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

)

EVALUACION
PREVIA

Namero y Denominacion

Formulario /
Cédigo /
Ubicacion

(en % UIT)

(En S/.)

AUTOMATICO

POSITIVO
NEGATIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

8) Partida de Nacimiento original.

4) Cuatro (04) fotografias a color tamafio
pasaporte con fondo blanco.

5) Dos (02) copias de DNI.

6) Informe de ejecucion del proyecto de produccion
y/o empresarial visado por el asesor (sistema
Modular) y Estudio de Factibilidad (asignaturas).

7) Acta de evaluacioén de la practica profesional.

8) Copia del dispositivo legal que autoriza la
carrera.

9) Resolucién de traslado y convalidacion de
asignaturas.

10) Copia de comprobante de pago.

18

REGISTRO DE
DUPLICADO DE TIiTULO
PROFESIONAL(IEST,
IESP. ISE. ETSPNP).

BASE LEGAL:

Ley N° 28044- 29/07/03

Ley N° 29394- 05/08/09

D.S. N° 004-2010-ED-
26/01/10

R.M. N° 0411-2010-ED-
23/12/10

R.D N° 592-10-ED

1) Solicitud de Registro de Duplicado de Diploma de
Titulo Profesional, suscrita por el Director General
del Instituto o Escuela, dirigida al Director Regional
de Educacion.

2) Duplicado de Diploma de Titulo Profesional en
original y copia autenticada, con fotografia pegada
sin sello del Instituto o Escuela, debidamente
sellada y firmada por el Director General del
Instituto o Escuela y por el interesado, sin fecha.

3) Carpeta de Registro de Duplicado de Titulo
Profesional, que contenga los siguientes
documentos:

a) Oficio dirigido al Director General solicitando
expedicion del duplicado de Titulo Profesional
registrado.

b) Copia autenticada del Documento Nacional de
Identidad (DNI).
¢) Denuncia policial, en caso de pérdida o robo.

d) Original de la pagina completa del diario de
mayor circulacién de la ciudad en donde conste la
publicacién del aviso de pérdida del titulo y de la
solicitud del duplicado.

e) Original de la pagina completa del Diario Oficial
El Peruano, donde conste la publicacion de la
Resolucién del Instituto o Escuela que dispone la
expedicion del duplicado de diploma.

f) 02 fotografias actuales a colores en fondo blanco
tamafio pasaporte.
g) Copia de comprobante de pago.

S/ 49.50

30

Tramite
documentario de la
DRE

DIRECTOR
REGIONAL DE
EDUCACION

DIRECTOR REGIONAL
DE EDUCACION

GERENTE
REGIONAL DE
DESARROLLO

SOCIAL
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ccastillo
Sello


DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS * EVALUACION RECURSOS
9 EREVIA Zf;f AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL = & o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / g > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion Cédigo / | (en % UIT) (En SI.) o 5 g hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion 2 Q nt
19 AUTORIZACION DE
CREACION DE 1) Solicitud de la comunidad, padres de familia,
INSTITUCIONES instituciones, etc. Dirigido al Director Regional de
EDUCATIVAS DE Educacion, presentada ante la Unidad de Gestion
GESTION PUBLICA: EBR, JEducativa Local correspondiente.
EBE v EBA.
2) Proyecto Educativo Institucional (PEI),
BASE LEGAL: Reglamento Interno (RI), Proyecto Curricular
Ley N° 28044 - 29/07/03  |institucional (PCI) y Plan Anual de Trabajo (PAT)
Ley N° 28123- 16/12/03 para Basica Alternativa, Plan de Trabajo conforme
D.S.N° 011-2012-ED- a las normas especificas, sobre la base del Disefio
07/07/12 Curricular Nacional de Basica Regular o Disefio
R.M. N° 542-2005-ED Curricular Basico Nacional de Bésica Alternativa y
Ley N° 27444 - 11/04/01 3) Inventario de los equipos, mobiliario, material
Ley N° 29060- 07/07/07 educativo y personal docente con que cuenta la
institucién para su Desarrollo Educativo.
4) Plano de localizacion, distribucion y Resolucion
de Alcaldia que apruebe la habilitacién urbana.
5) Certificacion de compatibilidad de uso y o
zonificacién emitida por la municipalidad. Tramite DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL REGGEISEIXIIEE
Gratuito X 60 documentario de la | REGIONAL DE .
6) Copia de Certificado de Seguridad expedido por UGEL EDUCACION DE EDUCACION DESARROLLO
la instancia correspondiente de Defensa Civil. SOCIAL

7) En Basica Especial el local es de uso exclusivo
para la atencion del servicio educativo en turno y
horarios, sean estos los Centros de Educacion
Basica Especial (CEBE) o los Programas de
Intervencién Temprana (PRITE).

8) En Basica Alternativa el local es de uso exclusivo
para la atencion del servicio educativo en turnos,
horarios, jornadas, calendarizacion.

9) Constancia de Ubicacién con respecto a la
zonificacion ecolégica econémica expedida por la
Autoridad Regional Ambiental-ARA.

10) Documentos que acrediten la inscripcion del
terreno en Registros Publicos a Nombre del Sector
Educacion.

11) Informe de disponibilidad presupuestaria
otorgada por la Unidad Ejecutora correspondiente.
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DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS
Q * EVALUACION BLAZO RECURSOS
9 EREVIA AA AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL = o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / g S > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion Cédigo / | (en % UIT) (En SI.) o 5 g hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
N =)
Ubicacion = 8 %
20 |AUTORIZACION DE 1) Solicitud dirigida al Director Regional de
FUNCIONAMIENTO DE Educacion y presentada ante la UGEL
INSTITUCIONES correspondiente, adjuntando la version digital del
EDUCATIVAS DE respectivo proyecto.
GESTION PRIVADA : 2) Nombre o razén social e identificacion del
EBR, EBA Y EBE. propietario o promotor, incluyendo copia de su
Registro Unico del Contribuyente RUC (*)
BASE LEGAL: ?’*))Nombre propuesto para la Institucién Educativa
Ley N° 28044- 29/07/03 4) Nombre del Director (*)
Ley N° 28123 - 16/12/03- 5), Integrantes del Comité Directivo de ser lel casoy
ndmero de personal docente y administrativo. (*)
6) Informacién sobre los niveles y modalidades que
atendera la Institucion Educativa; si es de la
Ley N° 26549 01/12/95 modahd_a}d dg EBR o EBE. Para la modal_ldad de
Educacion Basica Alternativa sobre los ciclos,
programas, turnos, horarios y formas de atencion
gue atendera la Institucion Educativa.
7) Fecha prevista para el inicio de actividades P GERENTE
. I P = Tramite DIRECTOR
académicas, periodicidad y término del afio escolar, . DIRECTOR REGIONAL REGIONAL DE
o : . S/ 295.10 X S/ 60.00 Jdocumentario de la] REGIONAL DE ]
en Béasica Regular y Especial, y del periodo P DE EDUCACION DESARROLLO
. .. R . UGEL EDUCACION
promocional para Basica Alternativa, considerando SOCIAL

Ley N° 27050 - 06/01/99

D.Leg. N° 882- 10/11/96

D.S.N° 011-2012-ED-
07/07/12

la calendarizacion flexible y el cumplimiento del
minimo de horas de trabajo pedagégico. El inicio de
la forma escolarizada o no escolarizada debe
coincidir con el inicio del préximo afio lectivo
establecido a Nivel Nacional y/o Regional segin
corresponda. (*)

8) Metas de atencién y nimero de secciones para
la Bésica Regular y Bésica Especial, nimero de
estudiantes y grupos de aprendizaje en Basica
Alternativa. (*)

9) Proyecto Educativo Institucional (PEl), Proyecto
Curricular Institucional (PCI), con enfoque inclusivo
conforme a las normas especificas sobre la Base
del Disefio Curricular Nacional de Basica Regular y
del Disefio Curricular Basico Nacional de Basica
Alternativa y su diversificacion y adaptaciones
curriculares en relacion a las necesidades
educativas especiales y Reglamento Interno (RI).
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

REQUISITOS ® EVALUACION

o PREVIA
o
[

o

Formulario /| <§( g E

Ndmero y Denominacion Cddigo / | (en % UIT) (En S/.) ,9 '% g
N =)

Ubicacion < 8 o

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

D.S. N° 009-2006-ED-
27/04/06

R.M. N° 542-2005-ED

Ley N° 27444- 11/04/01

Ley N° 29060- 07/07/07

10) Servicio de Apoyo y Asesoramiento para los
Estudiantes con Necesidades Educativas
Especiales - SAANEE.

11) Inventario de mobiliario, material educativo
pertinente, equipos y bienes con que contara la
Institucién Educativa para el

desarrollo del proceso educativo.

12) Plano de ubicacion a escala 1/500.

13) Plano de distribucién de la Institucién Educativa
a escala 1/100 que ocupara la Institucion,
adjuntando el respectivo informe (memoria
descriptiva) sobre la funcionalidad de las
instalaciones con relacién al nimero previsto de
estudiantes, conforme a las normas, técnicas
establecidas por el sector, incluyendo las facilidades
de acceso para las personas con discapacidad
suscrito por un Arquitecto o Ingeniero Civil
Colegiado.

14) Certificacion de compatibilidad de uso y
zonificacion emitida por la municipalidad.

15) Copia de Certificado de Seguridad, expedido
por la instancia correspondiente de Defensa Civil

16) Copia de Titulo de propiedad del terreno o local
o copia del contrato de alquiler del local que
ocupard la Institucion Educativa.

17) Constancia de Ubicacién con respecto a la
zonificacion ecoldgica econémica expedida por la
18) Copia de comprobante de pago

(*) Tiene caracter de declaracion jurada

DOCUMENTOS DEL PROPIETARIO PROMOTOR

O INTEGRANTE DE LA ENTIDAD PROMOTORA.
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

REQUISITOS ® EVALUACION

o PREVIA
o
[

o

Formulario /| <§( g E

Ndmero y Denominacion Cddigo / | (en % UIT) (En S/.) ,9 '% g
N =)

Ubicacion < 8 o

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

1) Copia autenticada del DNI o Carné de
Extranjeria.

2) Copia de testimonio de constitucion de la
persona juridica (en caso que la entidad propietaria
3) Certificado de antecedentes penales que
acredite no tener delito comudn doloso.

4) Declaracion jurada de no registrar antecedentes
policiales.

DOCUMENTOS DEL DIRECTOR.

1) Copia autenticada del DNI o Carné de
Extranjeria.

2) Copia autenticada del Titulo Profesional
Universitario o Pedagogico.

3) Documento que acredite experiencia Docente
por cinco (05) afios como minimo en la modalidad
educativa.

4) Para Educacion Basica Especial debe acreditar
certificacion de Especializacion en la modalidad.

5) Perfil Psicolégico (constancia otorgada por el
Centro de Salud Estatal).

6) Certificado de antecedentes penales que
acredite no tener delito comun doloso.

7) Declaracion jurada de no registrar antecedentes
policiales.
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DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS * EVALUACION RECURSOS
PLAZ
9 EREVIA . AR/S AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL = o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / <§( g > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion Cédigo / | (en % UIT) (En SI.) o 5 g hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
N =)
Ubicacion = 8 %
21 AUTORIZACION DE
AMPLIACION DE
GRADOS DE ESTUDIO, 1) Solicitud dirigida al Director de la Unidad de
CICLOS, PROGRAMAS, |Gestion Educativa Local correspondiente,
NIVELES, FORMAS DE adjuntando la version digital del respectivo
ATENCION Y proyecto.
MODALIDADES
EDUCATIVAS DE
GESTION PUBLICA O 2) Fundamentacion del Director de la Institucion
PRIVADA: EBR, EBA'Y Educativa sobre las necesidades de la Ampliacion.
FRF
BASE LEGAL: 3) Plano de distribucion del local a escala 1/100
diferenciando los ambientes existentes con los DIRECTOR DE LA DIRECTOR
Ley N° 28044- 29/07/03, nuevos ambientes habilitados para la ampliacion del UNIDAD DE GESTION REGIONAL DE
Ley N° 28123- 16/12/03, servicio educativo, adjuntando el respectivo informe EDUCATIVA LOCAL EDUCACION
Ley N° 26549- 01/12/95, (memoria descriptiva) sobre la funcionalidad de las
Ley N° 27050- 06/01/99, instalaciones con relacion al nimero previsto de
D.Leg. N° 882- 10/11/96,  |estudiantes, conforme a las normas técnicas
D.S.N° 011-2012-ED- establecidas por el sector, incluyendo las facilidades
07/07/12, de acceso para las personas con discapacidad DIRECTOR DE
D.S. N° 009-2006-ED- suscrito por un Arquitecto o Ingeniero Civil Tramite LA UNIDAD DE
27/04/06, R.M. N°542-  [Colegiado. X 30 documentario dela|  GESTION
2005-ED, UGEL EDUCATIVA
Ley N° 27444- 11/04/01, 4) Certificado de compatibilidad de uso y LOCAL
Ley N° 29060- 07/07/07 zonificacion emitido por la Municipalidad Privados
. - . ' S/ 288.50
5) Copia de Certificado de Seguridad, expedido por
la instancia correspondiente de Defensa Civil.
6) Inventario de mobiliario, material educativo Pablico
equipos pertinentes, y potencial humano para las Grauito

nuevas metas de atencion.

7) Metas de atencion, area de influencia e indice de
crecimiento de la poblacion escolar/estudiantil en
los ultimos afios o grados.

8) Proyecto Educativo Institucional (PEI) Proyecto
Curricular Institucional (PCI), Plan Anual de Trabajo
(PAT) y Reglamento Interno (RI) actualizados.

9) Constancia de Ubicacién con respecto a la
zonificacion ecolégica econémica expedida por la
Autoridad Regional Ambiental-ARA.

10) Comprobante de pago.

* 15 dias para presentar
el recurso.

* 30 dias para resolver el
recurso.

* 15 dias para
presentar el recurso.

* 30 dias para
resolver el recurso.
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DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS * EVALUACION BLAZO RECURSOS
9 EREVIA AA AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL = o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / § S > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion Cédigo / | (en % UIT) (En SI.) o 5 g hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
LU =)
Ubicacion = 8 %
22 RFCESO (Eista p;);dos 1) Solicitud dirigida al Director de la Unidad de
an_os) O CLAUSU Gestion Educativa Local correspondiente.
(cierre) DE
INSTITUCIONES
EDUCATIVAS DE 2) Nombre o razén social de identificacion del
e . ropietario o promotor, incluyendo el (RUC). i X 30
SBEETLOBIX ::TEI;;/QDA prop P 4 (RUC) Gratuito Tramite bIRECTorR DE |  DIRECTOR DE LA DIRECTOR
' ' Documentario de La| LA UNIDAD DE | UNIDAD DE GESTION REGIONAL DE
A EDUCATIVA LOCAL EDUCACION
BASE LEGAL: L . . VeEL E(SESE“I?I\’\/‘A
Ley N° 28044 - 29/07/03 3) Copia simple del documento de identidad del tj(;:CAL

D.S.N° 011-2012-ED-
07/07/12
D.S.N° 009-2006-ED-
27/04/06

R.M. N° 542-2005-ED
R.D. N° 353-2006-ED
Ley N° 27444 - 11/04/01
Ley N° 29060 - 07/07/07

R.M. N° 0421-2010-ED-
05/01/11

propietario o promotor. En caso de ser persona
juridica, debera presentar copia legalizada del acta
donde conste la decision de receso parcial
(Especificar el tiempo) o total de funcionamiento de
la Instituciéon Educativa, la vigencia de poder del
representante legal y de ser el caso, carta poder
con firma legalizada que faculte a una tercera
persona a realizar el tramite.

a) Acervo documentario desde la autorizacién de
funcionamiento de la institucion.

b) Nominas de matricula

c¢) Actas consolidadas de evaluacion.

4) Otros documentos (fichas de matricula, partidas
de nacimiento, etc.)

5) Copia de la Resolucién de autorizacion de
funcionamiento.

6) Copia de la Resolucién de uso de local (solo si es
distinto al autorizado en la Resolucién de
funcionamiento)

7) En Educacion Basica Especial debe considerar el
Plan de Orientacion Individual POI,

gue contiene: los resultados de la evaluacion
Psicopedagdgica, las recomendaciones para la
escolarizacion,

los apoyos complementarios y el compromiso de

los padres de familia.

* 15 dias para presentar
el recurso.

* 30 dias para resolver el
recurso.

* 15 dias para
presentar el recurso.

* 30 dias para
resolver el recurso.
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DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS
Q * Ele:‘LRLé’\*/?AON PLAZO RECURSOS
8 AR AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL = o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / g g > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion Cédigo / | (en % UIT) (En SI.) o 5 g hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
2 5
Ubicacion = 8 %
23 |REAPERTURA O 1) Solicitud dirigida al Director de la Unidad de
REINICIO DE Gestion Educativa Local correspondiente,
FUNCIONAMIENTO DE adjuntando la version digital del respectivo
INSTITUCIONES
EDUCATIVAS DE
GESTION PRIVADA: EBR, |2) Fundamentacién de la reapertura o reinicio.
EBAy EBE
y DIRECTOR DE LA DIRECTOR
. T Tramite DIRECTOR DE | UNIDAD DE GESTION REGIONAL DE
BASE LEGAL: 3) Proyecto Educativo Institucional (PEI), documentario de la | LA UNIDAD DE | EDUCATIVA LOCAL EDUCACION
Ley N° 28044 - 29/07/03 Reglamento Interno (RI) y Proyecto Curricular de UGEL GESTION
Ley N° 28123- 16/12/03 Centro (PCC), debidamente actualizados en el EDUCATIVA
Ley N° 26549 - 01/12/95 marco del Disefio Curricular Nacional de Basica LOCAL
D. leg N° 882- 10/11/96 4) Copia de R.U.C. de la Institucién solicitante.
g'/SdN; gll'ZOlZ'ED' 5) Plano de ubicacion y distribucién del local
7 701 debidamente adecuado al servicio educativo, - - - -
27./5621/0209—2006—ED— considerando las escalas 1/500 y 1/100 15 dlasI para presentar 15td|asI para
i ; i i el recurso. presentar el recurso.
respectivamente, adjuntando informe (memoria s/ 287.00 X 30

Ley N° 27444- 11/04/01

Ley N° 29060 - 07/07/07

descriptiva) sobre funcionalidad de las instalaciones
con relacién al nimero previsto de estudiantes, de
acuerdo a las normas técnicas establecidas por el
Ministerio de Educacion y firmado por un Arquitecto
o Ingeniero Civil Colegiado (*)

6) Certificado de compatibilidad de uso y
zonificacion emitido por la Municipalidad. (*)

7) Copia de certificado de seguridad expedido por
la instancia correspondiente de Defensa Civil. (*)

8) Constancia de Ubicacion con respecto a la
zonificacion ecoldgica econémica expedida por la
Autoridad Regional Ambiental - ARA..

9) Comprobante de pago.

(*) Se presentara esta documentacion sélo en caso
de haberse producido modificaciones en la
infraestructura.

* 30 dias para resolver el
recurso.

* 30 dias para
resolver el recurso.
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DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS
Q * EVALUACION BLAZO RECURSOS
9 EREVIA AA AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL = o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / <§( g > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion Cédigo / | (en % UIT) (En SI.) o 5 g hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
N =)
Ubicacion = 8 %
24 |RECONOCIMIENTO DE 1) Solicitud dirigida al Director de la Unidad de
NUEVO PROMOTOR O Gestion Educativa Local correspondiente.
PROPIETARIO DE UNA  |2) Copia autenticada del DNI o del camé de DIRECTOR DE LA DIRECTOR
INSTITUCION EDUCATIVA|extranjeria del propietario o representante legal de UNIDAD DE GESTION REGIONAL DE
DE GESTION PRIVADA:  |ia entidad promotora. EDUCATIVA LOCAL EDUCACION
EBR, EBE, Y EBA 3) Certificado de antecedentes penales que
acredite no tener delito comdn doloso.
BASE LEGAL: 4) Declaracion jurada de no registrar antecedentes o DIRECTOR DE |+ 15 dias para presentar|  * 15 dias para
: policiales. Tramite LA UNIDAD DE el recurso. presentar el recurso.
5) Copia simple de la Escritura de Transferencia de s/ 85.90 X 30 documentario de la GESTION * 30 di | | * 30 di.
D. Leg N° 882- 10/11/96  |Derechos y responsabilidades. UGEL EDUCATIVA 1as para resolver e las para
LOCAL recurso. resolver el recurso.
27./864'706009-2006{& 6) Copia del RUC del promotor o nuevo propietario
s N 0201280 (8 e,
07/07/12 P pago.
Ley N° 27444- 11/04/01
Ley N° 29060 - 07/07/07
25 CAMBIO, TRASLADO DE |1) Solicitud dirigida al Director de la Unidad de
LOCAL O USO DE NUEVO]Gestion Educativa Local correspondiente.
LOCAL DE 2) Nombre o razén social de identificacion del DIRECTOR DE
INSTITUCIONES propietario o promotor, incluyendo el RUC. Tramite LA UNIDAD DE DIRECTOR DE LA DIRECCION
. documentario de la GESTION UNIDAD DE GESTION REGIONAL DE
EDUCATIVAS DE 3) En caso de persona juridica, debe presentar .
GESTION PRIVADA: EBR, |copia legalizada del acta donde conste la decision UGEL EDLUOC(?A-TVA EDUCATIVA LOCAL EDUCACION
EBE Y EBA. de cambio o traslado del local o uso de nuevo local.
BASE LEGAL: 4) Fundamentacion del traslado.
5) Plano de ubicacion a escala 1/500 y de
distribucién a escala 1/100 del local con informe
Ley N° 28044 29/07/03 (memoria descriptiva) sobre la funcionalidad de las
Ley N° 28123- 16/12/03 instalaciones con relacién al nimero estimado de
Ley N° 26549- 01/12/95 estudiantes, de acuerdo a las normas técnicas
D. Leg N° 882- 10/11/96 establecidas por el Ministerio de Educacion para
D.S. N° 011-2012-ED- cada modalidad y firmado por un Ing. Civil o
07/07/12 Arquitecto Colegiado, incluyendo las facilidades de s/ 279.10 X 30
D.S. N° 009-2006-ED- acceso para las personas con discapacidad, '
27/04/06 firmado por un Ing. Civil o Arquitecto Colegiado.
Ley N° 27444- 11/04/01
Ley N° 29060- 07/07/07
6) Copia simple de Resolucion de apertura 'y
ampliacion del servicio educativo.
7) Copia de Certificado de compatibilidad de uso y
zonificacion emitida por la respectiva Municipalidad.
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIAIGACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
* EVALUACION PLAZO RECURSOS
9 EREVIA AA AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL = o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / g g > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion Cédigo / | (en % UIT) (En SI.) o 5 g hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
2 5
Ubicacion = 8 %
8 Qc_)nstg,nCIa de, U_blcaCIon,coh respecto a la * 15 dias para presentar * 15 dias para
zonificacion ecolégica econémica expedida por la el recurso resentar el recurso
Autoridad Regional Ambiental - ARA.. ' P '
9) Copia de certificado de seguridad, expedida por * 30 dias para resolver el * 30 dias para
la instancia correspondiente de Defensa Civil. recurso. resolver el recurso.
10) Comprobante de pago.
26 CAMBIO DE DIRECTOR
P 1) Solicitud dirigida al Director de la Unidad de
DE INSTITUCION Gestion Educativa Local correspondiente
EDUCATIVA DE GESTION P ’
PRIVADA: EBR, EBA, EBE 2) Copia autenticada del DNI o carné de Extranjeria
BASE LEGAL: 3) Copia simple del acta donde conste la decision
Ley N° 28044 - 29/07/03 ]de cambio del Director de la Institucion Educativa.
o -
Ley N° 26549- 01/12/95 4) Copia autenticada del Titulo Profesional
D.S.N° 011-2012-ED- Universitario o Pedagdgico.
07/07/12 DIRECTOR DE
D.S. N° 009-2006-ED- . . . Tramite LA UNIDAD DE DIRECTOR DE LA DIRECCION
27/04/06 5) Documento que acr?d'te Zxﬁ%r'znct'ja por (05) Gratuito X 30 documentariode la | GESTION UNIDAD DE GESTION |  REGIONAL DE
Ley N° 27444 - 11/04/01  |20S €omo minimo en fa modalidad educativa. UGEL EDUCATIVA | EDUCATIVA LOCAL EDUCACION
LOCAL
o -
Ley N° 29060- 07/07/07 6) En Educacion Basica Especial acreditar
R.M. N°0421-2010-ED-  |certificacion de especialidad en la modalidad.
05/01/11
7) Perfil psicol6gico (constancia otorgada por la
entidad de salud estatal)
8) Certificado de antecedentes penales que
acredite no tener delito coman doloso.
9) Declaracion jurada de no registrar antecedentes
policiales.
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DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS
Q * EVALUACION BLAZO RECURSOS
9 EREVIA AA AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL = o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / § S > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion Cédigo / | (en % UIT) (En SI.) o 5 g hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
N =)
Ubicacion = 8 %
27 AUTORIZACION DE - - . .
cREACIoNDE CaNTRO (1), Sicd st w Dy Regere, o
DE EDUCACION T,ECNICO correspondiente, adjuntando la versién digital del
- PRODUCTIVA PUBLICO. | o1 ciivo proyecto.
2) Plano de distribuciéon de local a escala 1/100
firmado por un Arquitecto o Ingeniero Civil]
Colegiado.
3) Informe (memoria descriptiva), sobre Ia|
idoneidad de las instalaciones con relacion al
ndmero previsto de estudiantes, conforme a las
BASE LEGAL: normas técnicas establecidas por el sector,
incluyendo las facilidades de acceso para las
personas con discapacidad, suscrito por un
Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado. GERENTE
) B ) ) DIRECTOR REGIONAL REGIONAL DE
Ley N° 29060- 07/07/07 4)ACop|a Qe Cemflcadq de Seguridad expggﬂdo por DE EDUCACION DESARROLLO
la instancia correspondiente de Defensa Civil. Tramite DIRECTOR SOCIAL
Ley N° 28044 - 29/07/03 Gratuito X 60 documentario de la | REGIONAL DE
UGEL EDUCACION

Ley N° 28123- 16/12/03

D.S. N° 011-2012-ED-
07/07/12

R. M. N° 0309-2011-ED
15/07/11

Ley N° 27444- 11/04/01

5) Inventario de mobiliario, material educativo
pertinente, equipos y potencial humano para cada
uno de los mddulos ocupacionales (para ciclo
bésico) o especialidades (para ciclo medio).

6) Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto
Curricular Institucional (PCI), Plan Anual de Trabajo
para la Mejora del Aprendizaje (PATMA) vy
Reglamento Interno (RI).

7) Constancia de Disponibilidad Presupuestal para|
la atencion de Docentes y Administrativos.

8) Anexos debidamente llenado de acuerdo a la
R.M. N° 0309-2011-ED

* 15 dias para presentar
el recurso. * 30 dias para
resolver el recurso.

* 15 dias para
presentar el recurso.
* 30 dias para
resolver el recurso.
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Sello


DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS * EVALUACION RECURSOS
9 EREVIA Zf;f AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL = o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / g S > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion Cédigo / | (en % UIT) (En SI.) o 5 g hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion 2 o) i
28 CAMBIO DE
DENOMINACION
(NOMBRE) DE . o ) )
INSTITUCION EDUCATIVA 1) Sol|c!t,ud dirigida al Director Rgglonal de _
oE GESTION PUBLICA o [CHe25 Y et oy et e e
PRIVADA: EBR, EBAY '
EBE
BASE LEGAL: 2) Copia autenticada del DNI o carné de Extranjeria
D. Leg N° 882- 10/11/96 del propietario o representante legal de la Entidad
D. Leg N° 823 Promotora.
D.S.N° 011-2012-ED- 3) Copia simple del acta donde conste la decisién Tramite DIRECTOR GERENTE
07/07/12 X . . s . R DIRECTOR REGIONAL REGIONAL DE
del cambio o denominacion de la Institucion Gratuito X 30 documentario de la | REGIONAL DE "
D-S. N° 009-2006-ED- Educativa * UGEL EDUCACION DE EDUCACION DESARROLLO
27/04/06 SOCIAL
Ley N° 27444- 11/04/01 4) Fundamentacion del nombre, el mismo que no
Ley N° 29060- 07/07/07 debe ser igual al de otra institucién del &mbito
R.M. N° 0421-2010-ED- 5) Copia de RUC de la Institucién solicitante
05/01/11 (privados).
R.S. N° 0896
R.M. N° 0642-2006-ED- . .
10/10/06 * Acta de asamblea de la comunidad educativa
(caso publicos), firma legalizada del promotor (caso
ersonas naturales), acta de asamblea o acuerd
R.M. N° 0303-2007-ED- ge directorio (caso )personas juridicas). °
19/06/07
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DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS
Q * EVALUACION BLAZO RECURSOS
9 EREVIA AA AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL = o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / g g > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion Cédigo / | (en % UIT) (En SI.) o 5 g hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
N =)
Ubicacion = 8 %
29 |AUTORIZACION DE 1) Solicitud dirigida al Director Regional de

FUNCIONAMIENTO DE Educacion y presentada ante la UGEL
CENTROS DE correspondiente, adjuntando la version digital del
EDUCACION TECNICO respectivo proyecto que precise:
PRODUCTIVA PRIVADOS. |2) Nombre o razén social e identificacion del

propietario o promotor, incluyendo el nimero de su
BASE LEGAL: Registro Unico del Contribuyente - RUC
Ley N° 27050- 06/01/99 3) Nombre propuesto para el CETPRO, el cual no

podra ser igual a otra del &ambito geogréfico de la
D. Leg. N° 882- 10/11/96 DRE.
D.S. N° 009-2006-ED - 4) Nombre del Director Propuesto.
27/04/06
D.S. N° 011-2012-ED- 5) Integrantes de la Plana Directiva y nimero de
07/07/12 personal docente y administrativo.

0 Tramite DIRECTOR GERENTE

R.D. N°0319-2006-ED S 300,00 N 60 d i deta | REGIONAL DE | DIRECTOR REGIONAL | REGIONAL DE
R.D N° 425-2006-ED 6) Informacién de los ciclos a desarrollar, que : ocumeréarlo € la CACIO DE EDUCACION DESARROLLO

incluye los médulos ocupacionales a desarrollarse, UGEL EDUCACION SOCIAL

Ley N° 27444- 11/04/01

Ley N° 29060- 07/07/07

el sustento sobre los requerimientos laborales del
sector productivo de la localidad y region en los
médulos ocupacionales o especialidades
solicitadas.

7) Fecha prevista para el inicio de las actividades
académicas, periodicidad y duracién de los
madulos ocupacionales (para ciclo basico) o

8) Numero probable de estudiantes y secciones que
funcionaran al inicio de actividades, por médulo
ocupacional (en caso de ciclo basico) y por cada
9) Proyecto Educativo Institucional (PEIl), Proyecto
Curricular Institucional (PCI), conforme a las
normas especificas sobre la base del Disefio

10) Informe de Certificacion de Defensa Civil
expedido por la instancia correspondiente.

11) Inventario de mobiliario, equipos y material
educativo pertinente y por cada médulo ocupacional
(en caso de ciclo basico) y por cada especialidad
(ciclo medio).

12) Plano de ubicacion del local a escala 1/500 y
plano de distribucion de local a escala 1/100
debidamente firmados por un Arquitecto o Ingeniero
Civil Colegiado.

* 15 dias para presentar
el recurso.

* 30 dias para resolver el
recurso.

* 15 dias para
presentar el recurso.

* 30 dias para
resolver el recurso.
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

REQUISITOS ® EVALUACION

o PREVIA
o
[

o

Formulario /| <§( g E

Ndmero y Denominacion Cddigo / | (en % UIT) (En S/.) ,9 '% g
N =)

Ubicacion < 8 o

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

13) Informe o memoria descriptiva, sobre la
idoneidad de las instalaciones con relacion al
namero de ingresantes previstos, conforme a las
normas técnicas establecidas por el sector,
incluyendo las facilidades de acceso para las
personas con discapacidad, suscrito por un
Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado.

14) Constancia de compatibilidad de uso y
zonificacion expedido por la Municipalidad.

15) Constancia de Ubicacién con respecto a la
zonificacion ecolégica econémica expedida por la
Autoridad Regional Ambiental - ARA.

16) Copia de titulo de propiedad del local o copia
del contrato de alquiler.

17) Comprobante pago.

DOCUMENTO DE PROPIETARIO

1) Copia del testimonio de constitucién de la
persona juridica (en caso que la entidad propietaria
es persona juridica).

2) Certificado de antecedentes penales que
acredite no tener antecedentes por delito comin
doloso.

3) Declaracién Jurada de no registrar antecedentes
penales.
DOCUMENTO DEL DIRECTOR

1) Copia autenticada del DNI o carné de Extranjeria

2) Copia autenticada del Titulo Profesional.

3) Documento que acredite experiencia laboral por
cinco afios como Docente y/o Gestién en
Educacion Técnico Productiva o Educacion
Ocupacional.

4) Perfil Psicolégico (constancia otorgada por la
entidad de salud estatal).

5) Certificado de antecedentes penales que
acredite no tener delito comun doloso.

6) Declaracion jurada de no registrar antecedentes
policiales.
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DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS * EVALUACION RECURSOS
9 EREVIA Zf;f AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL = o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / <§( g > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion Cédigo / | (en % UIT) (En SI.) o 5 g hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
LU =)
Ubicacion = 8 %
30 |AUTORIZACION A LOS 1) Solicitud del Director del CETPRO dirigido al
CENTROS DE Director Regional de Educacion (en caso de ciclo
EDUCACION TECNICO medio) o Director de UGEL (en caso de ciclo
PRODUCTIVA, 2) Fundamentacién sobre la necesidad de ofertar
PUBLICOS, PRIVADOS Y |nuevos médulos ocupacionales o especialidades. Privados DIRECTOR
DE CONVENIO PARA 3) Copia de la licencia Municipal. S/ 283.10 REGIONAL DE
OFERTAR NUEVOS EDUCACION (EN DIRECTOR REGIQNAL Gerencia Regional de
MODULOS _ 4) Plano de distribucién de local a escala 1/100 CASO DE CICLO DE EDUCACION Desarrollo Social.
OCUPACIONALES (ciclo |diferenciando los ambientes existentes con los MEDIO)
basico) O nuevos ambientes habilitados para la ampliacién del
ESPECIALIDADES (ciclo [servicio educativo, firmado por un Arquitecto o
medio) DE EDUCACION  |ingeniero Civil Colegiado.
TECNICO PRODUCTIVA.
BASE LEGAL:
5) Informe (memoria descriptiva), sobre la . DIRECTOR DE
Ley N°28044 - 29/07/03 idoneidad de las instalaciones con relacion al Pablicos UGEL RED!BFTCE)ELCL)RDE
nimero previsto de estudiantes, conforme a las ) (EN CASO DE "

D. Leg N°882- 10/11/96  |normas técnicas establecidas por el sector, Gratuito o CICLO BASICO) EDUCACION
D.S. N° 009-2006-ED - incluyendo las facilidades de acceso para las Tramite
27/04/06 personas con discapacidad, suscrito por un X 60 documentario de la
D.S.N° 011-2012-ED- Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado. DRE o UGEL segln
07/07/12 corresponda

R.D. N° 0319-2006-ED
R.D N° 425-2006-ED
Ley N° 27444- 11/04/01
Ley N° 29060- 07/07/07
R.D. N° 130-2009-ED
Ley N° 27050- 06/01/99

R.D. N° 0201-2009-ED
02/02/09

6) Copia de Certificado de Seguridad expedido por
la instancia correspondiente de Defensa Civil.
7) Inventario de mobiliario, material educativo
pertinente, equipos y potencial humano para cada
uno de los médulos ocupacionales (para ciclo

8) Metas de atencion, area de influencia e indice de
crecimiento de la poblacion estudiantil en los
Ultimos afios por moédulo ocupacional o estudiantil.

9) Proyecto Educativo Institucional (PEl), Proyecto
Curricular Institucional (PCI), Plan Anual de Trabajo
para la Mejora del Aprendizaje (PATMA) y
Reglamento Interno (RI) actualizados.

10) Comprobante de pago

Nota.- La UGEL no ejecutora remitira copia de la
Resolucién a la UGEL ejecutora.

DIRECTOR DE UGEL
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DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS * EVALUACION RECURSOS
9 EREVIA Zf;f AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL = & o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / g > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion Cédigo / | (en % UIT) (En SI.) o 5 g hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion 2 Q nt
31 JRECESO (hasta por dos |1y solicitud dirigida al Director de la Unidad de
afios) O CLAUSURA Gestion Educativa Local correspondiente.
(cierre) DE CENTROS DE
EDUCACION TECNICO 2) Ngmbre o razén socigl e identificacion del
PRODUCTIVA PRIVADOS, |Propietario o promotor, incluyendo el nimero de su
Registro Unico de Contribuyente RUC.
BASE LEGAL: 3) Copia simple del documento de identidad del
propietario en caso de ser persona juridica debera
Ley N° 28044- 29/07/03 presentar copia legalizada del acta donde conste la
D.S. N° 009-2006-ED- decision de receso o clausura de funcionamiento de
27/04/06 la Institucién Educativa, la vigencia de poder del
D.S. N° 011-2012-ED- representante legal y de ser el caso, carta poder
07/07/12 con firma legalizada que faculte a una tercera
R.D. N° 353-2006-ED persona a realizar el tramite.
Lev N° 27444- 11/04/01
Ley N° 29060- 07/07/07 4) Acervo documentario desde la autorizacion de DIRECTOR DE
R.M. N° 0421-2010-ED- funcionamiento de la institucién (PEO, CEO, Tramite LA UNIDAP DE DIRECTOR DE LA DIRECTOR
05/01/11 CEOGNE, CETPRO): Gratuito X 30 documentario de la GESTION UNIDAD DE GESTION REGIONAL DE
. UGEL EDUCATIVA EDUCATIVA LOCAL EDUCACION
a) Nominas de matricula LOCAL

b) Actas consolidadas de evaluacion.

c) Otros documentos (fichas de matricula, partidas
de nacimiento, etc.)

5) Copia de la Resolucién de autorizacion de
funcionamiento.

6) Copia de la Resolucién de uso de local (solo si es
distinto al autorizado en la Resolucién de
funcionamiento): Acta de compromiso del
propietario garantizando la culminacién del periodo
lectivo en curso, legalizada.

7) Copia simple del dispositivo de autorizacién de
funcionamiento de (los) médulo (s) ocupacional (es)
o especialidad (es) a recesar.
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DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS * EVALUACION RECURSOS
9 EREVIA Zf;f AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL = & o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / <§( > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion Cédigo / | (en % UIT) (En SI.) ,9 5 g hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion 2 Q nt
32 |REAPERTURA O 1) Solicitud dirigida al Director de la Unidad de
REINICIO DE Gestion Educativa Local correspondiente,
FUNCIONAMIENTO DE adjuntando la version digital del respectivo
CI,ENTRO DE EDUCACION 2) Fundamentacion de la reapertura o reinicio del
TECNICO PRODUCTIVO CETPRO.
PRIVADO.
BASE LEGAL: 3) Proyecto Educativo Institucional (PEI), DIRECTOR DE LA DIRECTOR
Ley N° 28044 - 29/07/03 Reglamento Interno (RI) y Proyecto Curricular de UNIDAD DE GESTION REGIONAL DE
Centro (PCC), debidamente actualizados en el EDUCATIVA LOCAL EDUCACION
D. Leg N° 882- 10/11/96 marco del Disefio Curricular Nacional y el proceso
de diversificacion.
27'/56473509_2006_ED_ 4) Copia de R.U.C. de la Institucién solicitante.
D.S. N° 011-2012-ED- 5) Plano de ubicacion y distribucién del local
07/07/12 adecuado al servicio educativo, considerando las
escalas 1/500 y 1/100 respectivamente, adjuntando DIRECTOR DE ) .
R.D. N° 353-2006-ED informe (memoria descriptiva) sobre idoneidad de Tramite LA UNIDAD DE |15 dias para presentar| ~ * 15 dias para
las instalaciones con relacién al nimero previsto de s/ 302.30 X 30 documentario de la GESTION el recurso. presentar el recurso.
estudiantes, de acuerdo a las normas técnicas UGEL EDUCATIVA |+ i * i
Ley N° 27444 - 11/04/01 establecidas por el Ministerio de Educacién y LOCAL 30 dias para esolver el reso?\?e(rjflsrsgfso.

Ley N° 29060- 07/07/07

Firmado por un Arquitecto o Ingeniero Civil
Colegiado (*).

6) Constancia de Certificado de Seguridad,
expedido de Defensa Civil. (*)

7)Constancia de compatibilidad de uso expedida
por la municipalidad

8) Constancia de Ubicacién con respecto a la
zonificacion ecolégica econémica expedida porla
Autoridad Regional Ambiental - ARA.

9) Comprobante de pago.

(*) Se presentara esta documentacion sélo en caso
de haberse producido modificaciones en la
infraestructura.

recurso.
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CAL'I'E:\llilT_CL:JIECNION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
*) RECURSOS
9 EREVIA Zf;f AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL E & o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / s > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion Cédigo / | (en % UIT) (En SI.) o 5 g hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
N =)
Ubicacion = 8 %
33 |CAMBIO DE NOMBRE DE . o ] ]
CENTRO DE EDUCACION 1) Sol|c!t’ud dirigida al Director Regl_onal de 3
TECNICO PRODUCTIVA Educac_lon y presentada antg la Unidad de Gestion GERENTE
PRIVADO. Educativa Local correspondiente. DIRECTOR REGIQNAL REGIONAL DE
DE EDUCACION DESARROLLO
2) Copia autenticada del DNI o del carné de SOCIAL
extranjeria del propietario o representante legal de
BASE LEGAL: la entidad promotora.
D. Leg N° 882- 10/11/96 3) Copia simple del acta donde conste la decision * 15 dias para presentar * 15 dias para
de cambio de nombre del CETPRO, en caso de Tramite DIRECTOR el recurso. presentar el recurso.
D. Leg. N° 823 persona juridica. s/ 64.50 X 30 documsrg;rlio de la R;Sﬂgﬁé:‘o?\:z * 30 dias para resolver el]  * 30 dias para
recurso. resolver el recurso.
27'/364'7;509'2006{'} 4) Fundamentacion del nuevo nombre; el nuevo
D.S. N° 011-2012-ED- nombrg no debe ser semejante X/o |gual al de,o_tra
07/07/12 Instltuc_lon E_qucatlvg a nivel del ambito geogréafico
de la Direccion Regional.
Ley N° 27444- 11/04/01
Ley N° 29060- 07/07/07 5) Copia de R.U.C. de la Institucién solicitante.
R.M. N° 0421-2010-ED -
05/01/11
34 RECONOCIMIENTO DE
NUEVO PROMOTOR O
PROPIETARIO DE UN 1) Solicitud dirigida al Director de la Unidad de
CENTRO DE EDUCACION |Gestion Educativa Local correspondiente.
TECNICO PRODUCTIVA
PRIVADO.
2) Copia autenticada del DNI o del carné de
extranjeria del propietario o representante legal de DIRECTOR DE
. Tramite LA UNIDAD DE DIRECTOR DE LA DIRECTOR
BASE LEGAL: z)cgzlrg'izdt‘;::rZgﬁigefjr:ffé’;ngs que s/ 93.40 X 30 documentario dela| ~ GESTION | UNIDAD DE GESTION |  REGIONAL DE
D. Leg. N° 882- 10/11/96 UGEL EDUCATIVA EDUCATIVA LOCAL EDUCACION
D.S. N° 009-2006-ED- 4) Declaracion jurada de no registrar antecedentes LOCAL
27/04/06 policiales.
D.S. N° 011-2012-ED-
07/07/12 5) Copia simple de la Escritura de Transferencia de
Ley N° 27444- 11/04/01 Derechos y responsabilidades
Ley N° 29060- 07/07/07 6) Copia del RUC del promotor o0 nuevo propietario
de la Institucién Educativa.
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CAL'I'E:\llilT_CL:JIECNION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
*) LA RECURSOS
9 EREVIA AA AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL = & o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / g > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion Cédigo / | (en % UIT) (En SI.) o 5 g hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion 2 Q nt
35 CAMBIO DE DIRECTOR
DE CENTRO DE 1) Solicitud dirigida al Director de la Unidad de
EDUCACION TECNICO Gestion Educativa Local correspondiente.
PRODUCTIVA PRIVADO.
BASE LEGAL: 2) Cop_ia,autenticada del DNI o del carné de
extranjeria.
Ley N° 28044 - 29/07/03 ]3) Copia simple del acta donde conste la decision
Ley N° 26549- 01/12/95 de cambio del Director del CETPRO.
D.S. N° 009-2006-ED-
27/04/06 4) Copia autenticada del Titulo Profesional
D.S. N° 011-2012-ED Universitario o Pedagdgico. DIRECTOR DE
07/07/12 Tramite LA UNIDAD DE DIRECTOR DE LA DIRECTOR
Ley N° 27444- 11/04/01 5) Documento que acredite experiencia docente por S/ 118.10 X 30 documentario de la GESTION UNIDAD DE GESTION REGIONAL’DE
Ley N° 20060- 07/07/07 cinco (05) afios como minimo. UGEL EDtJ(;:CA,IiVA EDUCATIVA LOCAL EDUCACION
R.M. N° 0421-2010-ED- 6) Documento que acredite experiencia laboral por
05/01/11 cinco afios como Docente y/o Gestién en
Educacion Técnico Productiva o Educacion
Ocupacional.
7) Perfil Psicoldgico (constancia otorgada por la
entidad de salud estatal)
8) Certificado de antecedentes penales que
acredite no tener delito comun doloso.
9) Declaracion jurada de no registrar antecedentes
policiales.
36 Eégl,zl_oo LI?S’I;\)S[;’;?\J?JE\EO 1) Sqlicitud dirigida al Director de la ynidad de
Gestion Educativa Local correspondiente.
LOCAL DE CENTRO DE
EDUCACION TECNICO 3 ) e
PRODUCTIVA PRIVADO. 2) Nc_)mbr_e o razén socngl de identificacion del
propietario o promotor, incluyendo el RUC.

: 3) En caso de persona juridica, debe presentar P DIRECTOR DE DIRECTOR DE LA DIRECTOR
EeAySIE"LZI;gﬁL - 29/07/03 ct))pia Iegalizadg del actfa donde constep la decision TramltAe LA UNIDAD DE | UNIDAD DE GESTION REGDNAL,DE
D. Leg N° 882- 10/11/96  |de cambio o traslado del local o uso de nuevo local. S/ 292.30 X 30 documentario de la GESTION EDUCATIVA LOCAL EDUCACION

: o UGEL EDUCATIVA
27'/364'70509'2006{'} 4) Fundamentaci6n del traslado. LOCAL
D.S. N° 011-2012-ED-

07/07/12 5) Plano de ubicacién a escala 1/500 y de

Ley N° 27444- 11/04/01 distribucién a escala 1/100 del local con informe

Ley N° 29060- 07/07/07 (memoria descriptiva) sobre la funcionalidad de las
instalaciones con relacion al ndmero previsto de
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DERECHO DE TRAMITACION
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)

EVALUACION
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Cédigo /
Ubicacion
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(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

estudiantes, de acuerdo a las normas técnicas
establecidas por el Ministerio de Educacion para
cada modalidad y firmado por un Ing. Civil o
Arquitecto Colegiado, incluyendo las facilidades de
acceso para las personas con discapacidad.

6) Copia simple de Resolucion de funcionamiento y
ampliacion del servicio educativo de ser el caso.

7) Constancia de compatibilidad de uso y
zonificacion expedido por la Municipalidad.

8) Copia de certificado de seguridad, expedida por
la instancia correspondiente de Defensa Civil.

9) Cuadro estadistico de meta de ingresantes por
cada moédulo ocupacional a funcionar en el nuevo
local.

10) Constancia de Ubicacién con respecto a la
zonificacion ecolégica econémica expedida por la
Autoridad Regional Ambiental - ARA.

11) Inventario de mobiliario, equipamiento,
magquinaria e instrumentos por cada médulo
ocupacional o especialidad.

12) Comprobante de pago.

37

EVALUACION Y
APROBACION DE
RECURSOS EDUCATIVOS
DE: EDUCACION
SUPERIOR
PEDAGOGICA.

BASE LEGAL:
Ley N° 28044- 29/07/03
Ley N° 27444 - 11/04/01

Ley N° 29060- 07/07/07

1) Solicitud dirigida al Director Regional de
Educacion.

2) Ficha de datos personales del autor en el
formato del Ministerio de Educacion.

3) Un (01) ejemplar del Recursos Educativos a ser
evaluado (Editado si son libros acabados, en caso
de material educativo)

Gratuito

30

Tramite
documentario de la
DRE

DIRECTOR
REGIONAL DE
EDUCACION

DIRECTOR REGIONAL

DE EDUCACION

* 15 dias para presentar

el recurso.

* 30 dias para resolver el

recurso.

GERENTE
REGIONAL DE
DESARROLLO

SOCIAL

* 15 dias para
presentar el recurso.

* 30 dias para
resolver el recurso.
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DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS
Q * Ele:‘LRLé’\*/?AON PLAZO RECURSOS
8 AR AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL = o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / g g > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion Cédigo / | (en % UIT) (En SI.) o 5 g hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
N =)
Ubicacion = 8 %
38 |AUTORIZACION DE
ACTIVIDADES DE
PERFECCIONAMIENTO 1) Solicitud dirigida al Director Regional de
(capacitacion y Educacion (si es de caracter regional), o al Director
actualizacion) A: EBR, de UGEL (si es de caracter provincial). DIRECTOR
:EE‘?SA'F IleBsElé CIEEP:?S’PNP REGIONAL DE | DIRECTOR REGIONAL
' P ‘ ) EDUCACION DE EDUCACION
2) Documentos que acreditan la naturaleza de la (ambito regional)
RASE | EGAI - Institucion. Tramite GERENTE
Ley N° 28044 - 29/07/03  |3) Presentar copia del contrato o constancia de s/ 20.00 X 30 documentario de la REGIONAL DE
D.S. N° 006-2006-ED- alquiler del local donde se realizara el curso de DRE DESARROLLO
16/02/06 perfeccionamiento, o declaracién jurada de contar SOCIAL
Ley N° 27444- 11/04/01 con ambientes propio y adecuado, indicando la
Ley N° 29060- 07/07/07  |capacidad instalada a usar. bIRECTOR DE | 12 dias para presentar
- . * 30 dias para resolver el
4) Proyecto de actividad segun formato (Presentar UNIDAD DE
: N recurso
con 30 dias de anticipacion). GESTION .
5) Copia del Certificado que se entregara a los ngzf'ﬁ‘;ﬂ%;“m
participantes. provincial)
6) Comprobante de pago.
39 |DONACION DE 1) Solicitud del (los) interesado (s) comunicando la
INMUEBLES A FAVOR decision de donar un predio de su propiedad
DEL SECTOR (precisar &rea, ubicacion, el valor real y la forma de
EDUCACION adquisicion), dirigido al Director Regional o Director
de UGEL.
2) Plano de ubicacion del inmueble.
3) Copia literal del dominio del inmueble (con DIRECTOR
BASE LEGAL: antigiiedad no mayor a 30 dias), emitida por el REGIONAL DE
registro de la propiedad del inmueble. EDUCACION
D.S. N° 154-2001-EF 4) Certlf_lcado de; G_ravamenes del inmueble emitido (dmbito regional)
por Registros Publicos.
Resolucién N° 026-2002-  |5) Testimonio de escritura de constitucion (en el
SBN-25/06/02 caso de tratarse de una persona juridica) GERENTE
6) Copia certificada del valor del inmueble en libros G ) q TrémiFe del DIRECTOR REGIONAL REGIONAL DE
Ley N° 27444 - 11/04/01  |contables (en el caso de tratarse de una persona ratuito X O%JQEegtaLljrgEf a DE EDUCACION DESARROLLO
juridica). SOCIAL
7) Declaracion jurada de la no existencia de DIRECTOR DE
o ; procesos judiciales, respecto al predio y de no UNIDAD‘DE
Ley N° 29060 - 07/07/07 estar incurso en los limites del Art. N° 1629 del GESTION
Cadigo Civil. EDUCATIVA
8) Constancia de Ubicacién con respecto a la LOCAF (amlbno
zonificacion ecolégica econémica expedida por la provincial)
Autoridad Regional Ambiental - ARA.
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DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS * EVALUACION RECURSOS
9 EREVIA Zf;f AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL E & o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / s > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion Cédigo / | (en % UIT) (En SI.) o 5 g hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion 2 Q nt
9) Copia del DNI del donante o donantes (en caso
de el donante sea una persona juridica, deberan
adjuntar el acuerdo de junta general de accionistas,
donde se aprueba la donacién a favor del Ministerio
de Educacién).
INSTITUTOS DE EDUCACION SUPERIOR O ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR
40 |TRASLADO EXTERNO DE
MATRICULA EN 1) Solicitud dirigida al Director General del Instituto
EDUCACION SUPERIOR. |0 Escuela de destino.
2) Certificado de Estudios del Semestre Académico
BASE LEGAL: concluido.
Ley N° 28044 - 29/07/03 3) Constancia de no adeudar pensiones o bienes a
Ley N° 29394- 05/08/09 la Institucion de origen y que haya vacante en la Secretaria del DIRECTOR DIRECTOR GENERAL DIRECTOR
4) Copia autenticada de la resolucion de licencia, Gratuito X 10 Inst_iFuto de ) GENERAL DEL DEL INSTITUTO REGIONAL’DE
D.S. N° 004-2010-ED- en caso el estudiante haya interrumpido sus Educacion Superior INSTITUTO EDUCACION
26/01/10 estudios durante uno 0 mas semestres
académicos.
R.M. N° 0411-2010-ED- 5) Los demas reguigitos que estgblezca el
23/12/10 Reg!amento Institucional del Instituto o Escuela de
destino.
R.M. N° 0421-2010-ED,
23/12/10
41 SUBSANACION POR
CURSO DESAPROBADO
O POR DIFERENCIA DE 1) Solicitud dirigida al Director General.
CURRICULO 2) Los demas requisitos que establezca el
BASE LEGAL: Reglamento Institucional.
Ley N° 28044 - 29/07/03 Secretaria del DIRECTOR DIRECTOR
Ley N° 29394- 05/08/09 Gratuito X 10 Instituto de GENERAL DEL DIRI;EI;:LT&ZSESEORAL REGIONAL’DE
D.S. N° 004-2010-ED- Educacion Superior INSTITUTO EDUCACION
26/01/10
R.M. N° 0411-2010-ED-
23/12/10
R.M. N° 0421-2010-ED -
05/01/11
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RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

42

RECTIFICACION DE
NOMBRES Y APELLIDOS
(para alumnos y ex
alumnos)

BASE LEGAL:

Ley N° 28044 - 29/07/03
Ley N° 29394- 05/08/09
D.S. N° 004-2010-ED-
26/01/10

R.M. N° 0411-2010-ED-
23/12/10

R.M. N° 0421-2010-ED -
05/01/11

1) Solicitud dirigida al Director General.

2) Partida de nacimiento original.

Gratuito

Secretaria del
Instituto de
Educacion Superior

DIRECTOR
GENERAL DEL
INSTITUTO

DIRECTOR GENERAL
DEL INSTITUTO

DIRECTOR
REGIONAL DE
EDUCACION

43

EXPEDICION DE
CERTIFICADOS DE
ESTUDIOS

BASE LEGAL:

Ley N° 28044 - 29/07/03
Ley N° 29394- 05/08/09
D.S. N° 004-2010-ED-
26/01/10

R.M. N° 0411-2010-ED-
23/12/10

R.M. N° 0421-2010-ED -
05/01/11

1) Solicitud dirigida al Director General.

Gratuito

Secretaria del
Instituto de
Educacion Superior

DIRECTOR
GENERAL DEL
INSTITUTO

DIRECTOR GENERAL
DEL INSTITUTO

DIRECTOR
REGIONAL DE
EDUCACION
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS . EVALUACION
’ TRAMITACION (*) ° PREVIA PPL:::) AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / % ':: > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién codigo / (ETT o (En S 2 = & habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion ) eS| 8
a z
<
DIRECCION DE REGULACION Y FISCALIZACION SECTORIAL DE SALUD - DIREFISSA

44 CERTIFICACION DE 1. Solicitud dirigida al Director General de la Direccion
AUTORIZACION Regional de Salud, con atencién a la Direccién Ejecutiva
SANITARIA O de Regulacién y Fiscalizacion Sectorial en Salud, con
RENOVACION DE caracter de Declaracion Jurada que contenga N° de
CERTIFICACION DE RUC, domicilio legal, teléfonos de contacto suscrita por
AUTORIZACION el representante legal.
SANITARIA A 2. Cop!a dela Taqeta de Proplgdad del‘\,/ehlculol.
PROVEEDORES DE AGUA 3 CATE]la dil %gn::ntcago ie Desgste%acu;n de: Slftema
PARA CQNSUMO HUMANO reealizac;iac f)o?urlwea Eom[iesgau:e( Slzneeas{ienetze/-\\;?blgr;tal
ATRAVES DE CAMIONES |0 icirada en la DIRES-SM.
CISTERNAS
Base Legal: 4. Resultado de Andlisis Bacteriol6gico del agua
* D.S N° 007-98-SA, literal e) J(original) emitido por un laboratorio acreditado con los
de la Décimo Tercera parametros establecidos como PCO en el D.S N° 031-
Disposicion, del 25/09/98 2010. Tramite Direccién
* R.M N° 0045-79-SA/DS, 5. Boleta Original de Dep6sito en el Banco de la Nacion Documentario de la|  Ejecutiva de Direccion Ejecutiva de .
Norma Sanitaria para el al N° de cuenta 0-531-012593 DIRES-SM - Av. Regulacion y Regulacion y DIRECCION
abastecimiento de Agua a S/ 532.70 X 30 Grau Cdra. 1 (Ex Fiscalizacion Fiscalizacién Sectorial GENERAL
través de Camiones PRONAA) - Sectorial en en Salud DIRES/SM
Cisternas del 25/04/79 Moyobamba Salud

* D.S N° 031-2010-SA
Reglamento de la Calidad
del Agua para Consumo
Humano Art.39° del
24/09/2010

e Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.

« Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.

Pagina 38



ccastillo
Sello


DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS . EVALUACION
’ TRAMITACION (*) ° PREVIA PPL:::) AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / % ':: > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién codigo / (ETT o (En S 2 = & habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacién ) = o it
= a =
<
45 |CERTIFICACION DE 1. Solicitud dirigida al Director General de la Direccion

AUTORIZACION Regional de Salud, con atencién a la Direccién Ejecutiva
SANITARIA O de Regulacién y Fiscalizacion Sectorial en Salud, con
RENOVACION DE caracter de Declaracion Jurada que contenga N° de
CERTIFICACION DE RUC, domicilio legal, teléfonos de contacto suscrita por
AUTORIZACION el representante legal.
SANITARIA A 2. Coplg del documento que agrgdltg el Deregho de Uso
SURTIDORES DE del Surtidor, otorgado por el Ministerio de Agricultura.
Q(BBGiTFI’EAC;\,:IEgIT\gU?VIlEO 3. Libro de Registro de Camiones Cisterna a los qge
HUMANO abastece, visado por el Responsable de Regulacién y

Fiscalizacion Sectorial en Salud de la DIRES/SM.

4. Copia del Resultado de andlisis de Agua (Fisico

Quimico y Bacteriol6gico) emitido por un laboratorio
Base Legal: acreditado.
* D.S N° 007-98-SA, literal e)
de la Décimo Tercera Tramite Direccién
Disposicion, del 25/09/98 Documentario de la Ejecutiva de Direccién Ejecutiva de DIRECCION
* R.M N° 0045-79-SA/DS, DIRES-SM - Av. Regulacion y Regulacién y

o S/ 545.60 X 30 N A, . e . GENERAL

Norma Sanitaria para el Grau Cdra. 1 (Ex Fiscalizacion Fiscalizacion Sectorial DIRES/SM
abastecimiento de Agua a PRONAA) - Sectorial en en Salud
través de Camiones Moyobamba Salud

Cisternas del 25/04/79

* D.S N°031-2010-SA
Reglamento de la Calidad
del Agua para Consumo
Humano Art.39° del
24/09/2010

« Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.

« Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS . EVALUACION
’ TRAMITACION (*) ° PREVIA PPL::X) AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / % .'J: > = (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién codigo / (ETT o (En S 2 = & habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacién ) E o a2
= a =
<
46 |CERTIFICACION O 1. Solicitud dirigida al Director General de la Direccion
RENOVACION DE Regional de Salud, con atencién a la Direccion Ejecutiva
CERTIFICACION DE de Regulacién y Fiscalizacion Sectorial en Salud, con
APROBACION SANITARIA [caracter de Declaracion Jurada que contenga N° de
DE PROYECTOS DE RUC, domicilio legal, teléfonos de contacto suscrita por Director Ejecutivo ) ) )
- el representante legal. P - Director Ejecutivo de -
PISCINAS PUBLICAS Y Tramite de Regulaciony S DIRECCION
PRIVADAS DE USO 2. Memoria Descriptiva del proceso de tratamiento del S/ 705.90 X 30 Documentario Fiscalizacion _ Regulaciony GENERAL
COLECTIVO agua desde el ingreso al establecimiento hasta la DIRES/SM Sectorial en Fiscalizacion Sectorial DIRES/SM
disposicién final. Salud en Salud
3. Plano de Ubicacién y Arquitectura, incluyendo cortes y
detalles de las instalaciones de la piscina.
Base Legal: 4. Planos de Instalaciones Sanitarias vista en planta,
* D.S N°007-2003-SA, Art.° |secciones y detalles de la piscina y accesorios asi como
8y 9, Reglamento Sanitario el isométrico del equipo de recirculacion.
de Piscinas del 03/04/2003. |5. Manual de Operacién y Mantenimiento de la Piscina.
* Ley N° 27444, Ley del 6. Especificaciones Técnicas del Sistema de
Procedimiento Administrativo|Recirculacién a utilizar.
General, del 11/04/01. 7. El expediente debera de ser firmado por un Ingeniero
* Decreto Legislativo N° Sanitario y/o Civil debidamente colegiado y habilitado.
1272, Modifica la Ley N° Adjuntar Copia de Titulo.
27444, Ley del 8. Boleta Original de Depdsito en el Banco de la Nacién
Procedimiento Administrativojal N° de cuenta 0-531-012593.
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.
47 REGISTRO DE FUENTE DE|1. Solicitud dirigida al Director General de la Direccién
ABASTECIMIENTO DE Regional de Salud, con atencién a la Direccion Ejecutiva
AGUA de Regulacion y Fiscalizacion Sectorial en Salud, con
Base Legal: caracter de Declaracion Jurada que contenga N° de Tramite Direccién
+ Ley General de Salud N°  |RUC, domicilio legal, teléfonos de contacto suscrita por Documentario de la] Ejecutivade | Direccién Ejecutiva de .
26842 el representante legal. DIRES-SM - Av. | Regulaciény Regulacién y DIRECCION
+ D.S N°031-2010 SA 2. Licencia de uso de agua de las fuentes de agua que s/ 555.80 X 30 Grau Cdra. 1 (Ex | Fiscalizaciéon | Fiscalizacion Sectorial GENERAL
"Reglamento de la calidad ~ |abastecen al sistema de agua para consumo humano PRONAA) - Sectorial en en Salud DIRES/SM
del Agua para Consumo emitida por el sector correspondiente. Moyobamba Salud
humano", Art.° 36 del
24/09/2010
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CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS . EVALUACION
’ TRAMITACION (*) ° PREVIA PPL:'fA? AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario /| o, k > 2 e || P TREERIIENE PARA
Numero y Denominacion codigo / EIT ° (En SI.) = £ < habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion ) eS| 8
o z
<

* D.S 004-2017-MINAM -
Estandares de Calidad 3. Estudio de factibilidad de fuentes de agua que
Ambiental (ECA) para Agua |abastecen al sistema de agua para consumo humano;
y establecen Disposiciones |indicar la ubicacién de estas en el punto de captacién en
Complementarias. el sistema WGS-84.
* Ley N° 27444, Ley del Banco de la Nacion al N° de cuenta 0-531-0125934.
Procedimiento Administrativo|Caracterizacion de la calidad fisica, quimica,
General, del 11/04/01. microbiolégica y parasitologica de la(s) fuente (s) de
« Decreto Legislativo N° acuerdo a los pardmetros y métodos indicados en el D.S
1272, Modifica la Ley N° 002-2008-MINAM - ECA AGUA, la que estara
27444, Ley del sustentada con andlisis realizados por un laboratorio
Procedimiento Administrativojacreditado.
General y deroga la Ley N° ]5. Los documentos técnicos deberan estar suscritos por
29060, Ley del Silencio el Ingeniero Sanitario Colegiado o ingeniero colegiado
Administrativo. habilitado de otra especialidad afin con especializacion

en tratamiento de agua otorgado por una universidad y/o

experiencia acreditada, quien debera ser responsable

del proyecto o de la actividad.

6. Curriculo Vitae del Ingeniero que suscribe el estudio,

adjuntando la habilidad profesional vigente (original)

7. Boleta Original de Depésito en el Banco de la Nacién

48 |REGISTRO DE SISTEMA  |1. Solicitud dirigida al Director General de la Direccién

DE ABASTECIMIENTO DE |Regional de Salud, con atenci6n a la Direccién Ejecutiva
AGUA. de Regulacién y Fiscalizacion Sectorial en Salud, con

caracter de Declaracion Jurada que contenga N° de
Base Legal: RUC, domicilio legal, teléfonos de contacto suscrita por

el representante legal.
« Ley General de Salud N° 2. Informe de la(s) fuente(s) del agua del sistema de
26842 abastecimiento, el cual deberd incluir la calidad fisico-
«D.S N°031-2010 SA quimica, bacteriolégica y parasitolégica de acuerdo a los
"Reglamento de la calidad parametros y métodos estableci(lios enelD.S N° 002— Tramite Direccion
del Agua para Consumo 2008-MINAN ECA-AGUA expedido por un laboratorio Documentario de la|  Ejecutiva de Direccién Ejecutiva de .
humano", Art.° 36 del acreditado; ademas se debera indicar el caudal DIRES-SM - Av. Regulacion y Regulacion y DIRECCION
24/09/2010 promed|oly tipo d? claptauor). - s/ 607.60 X 30 Grau Cdra. 1 (Ex Fiscalizacion Fiscalizacién Sectorial GENERAL
«D.S 004-2017-MINAM - 3. Memoria descriptiva del sistema de abastemlmlle,nto PRONAA) - Sectorial en en Salud DIRES/SM
Estandares de Calidad del agua para consumo humano, el cual describira por lo Moyobamba Salud
Ambiental (ECA) para Agua |menos los componentes del sistema (se debera indicar
y establecen Disposiciones |su ubicacion en coordenadas UTM WGS-84),
Complementarias. distinguiendo el tratamiento de la distribucién; poblacion
* Ley N° 27444, Ley del atendida; tipos de suministro: conexiones prediales,
Procedimiento Administrativo|piletas, surtidores u otros; cobertura; continuidad del
General, del 11/04/01. servicio y calidad del agua suministrada.
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RECONSIDERACION APELACION

« Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.

4. Caracterizacion del agua a la salida de la Planta de
tratamiento y en conexiones domiciliarias en los
parametros y métodos establecidos en el D.S N° 031-
2010 SA - Reglamento de la calidad del agua para
consumo humano (Los puntos de muestreo deberan ser
georreferenciados en coordenadas UTM-WGS 84).

5. Copia del Registro de Fuente de Abastecimiento de
agua.

6. Los documentos técnicos deberan estar suscritos por
el Ingeniero Sanitario Colegiado o ingeniero

colegiado habilitado de otra especialidad afin con
especializacion en tratamiento de agua otorgado por una
universidad y/o experiencia acreditada, quien debera ser
responsable del proyecto o de la actividad.

7. Curriculo Vitae del Ingeniero que suscribe el estudio,
adjuntando la habilidad profesional vigente (original)

8. Boleta Original de Depdsito en el Banco de la Nacion
al N° de cuenta 0-531-012593.

Péagina 42



ccastillo
Sello


CALIFICACION

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS . EVALUACION
PLAZ
TRAMITACION (*) ° PREVIA PAR:) AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / % ':: > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacién Cédigo / (ETT)O (En S/.) % 5 ':( habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién = o it
o} a =
<
49 |APROBACION DE 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Salud, con
ESTUDIO DE IMPACTO atencion a la Direccion Ejecutiva de Regulacion y
AMBIENTAL Fiscalizacion Sectorial en Salud, con caracter de
SEMIDETALLADO (EIA- Declaracion Jurada, que contenga N° de RUC, firmado
SD), 0 PROGRAMA DE por el Representante Legal.
ADECUACION Y MANEJO | Aporobacién del Egudiq de Impacto Amtl)ilentall, (ElIA-sd).
AMBIENTAL (PAMA) PARA 1.N dellfa Resolucpn erectoral de CIa;lflcauon y
Aprobacion de los Términos de referencia del EIA.
PROYECTOS DE 2. Registro de Empresas Consultoras para la
INVERSION PUBLICA O - REQISlro ge Empresas L.onsultoras pars
PRIVADA DE elaboracién de Estudios de Impacto Ambiental en el
ambito del Sector Salud (emitido por DIGESA) o
ESTABLECIMIENTOS DE |3 Estydio de Impacto Ambiental suscrito por el titular del Tramltg
SALUD Y SERVICIOS proyecto y los profesionales responsables del EIA. Documentario de la Direccion
MEDICOS DE APOYO 4. Boleta Original de Depdsito en el Banco de la Nacion S/ 966.80 DIRES-SM - Av. Ejecutiva de Direccién Ejecutiva de DIRECCION
PUBLICOS Y PRIVADOS, |al N° de cuenta 0-531-012593. Grau Cdra. 1 (Ex . -
- | X 30 Regulacion y Regulacion y GENERAL
ESTABLECIMIENTOS DE  INOTA: El expediente del EIA, debera contener todos los PRONAA) - Fiscalizacién Fiscalizacién Sectorial DIRES/SM
ATENCION VETERINARIA  |items considerados en el Anexo Il del Decreto Supremo Moyobamba Sectorial en en Salud
Y AFINES, Y N° 019-2009-MINAM. Salud
CEMENTERIOS Y Las Actualizaciones pueden ser solicitadas antes de
CREMATORIOS. transcurrir los 5 afios previstos en la normatividad.
Articulo N° 78 del Decreto Supremo N° 019-2009-
MINAM.
1. Aprobacién del Estudio de Impacto Ambiental (EIA-
sd).
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

EVALUACION
PREVIA

Numero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacion

(en %
uIT)

(En S/.)

AUTOMATICO

POSITIVO
NEGATIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Base Legal:

* Resolucién Ministerial N°
454-2009/MINSA, Aprueba
la Relacion de
Procedimientos
Administrativos a cargo de
las Direcciones Regionales
de Salud.

* Ley N° 27446, Ley del
Sistema Nacional de
Evaluacién de Impacto
Ambiental del 23/04/01

« D.L N° 1078, modificatoria
de la Ley del Sistema
Nacional de Evaluacion de
Impacto

Ambiental del 28/06/08

* D.S N° 019-2009-MINAM,
Reglamento de la Ley del
Sistema de Evaluacion de
Impacto Ambiental del
25/09/09.

* Decreto Supremo N° 011-
2013-MINAM Reglamento de
Registro de Entidades
Autorizadas para la
Elaboracién de Estudios
Ambientales, en el marco del
Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto
Ambiental, del 15/11/2013,
Articulo 8°, 9°,10°,11°, 12°,
13°,14°,15°,16°,17°,19° y
20°, Primera Disposicién
Complementaria, Final y
Transitoria.

« Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.

1. Programa de adecuacion y manejo Ambiental,
suscrito por los responsables, elaborado de acuerdo a
la infraestructura existente, suscrito por el profesional
responsable del estudio y los especialistas
correspondientes.

2. Boleta Original de Depésito en el Banco de la Naci6n
al N° de cuenta 0-531-012593

Ill. Para Modificatorias o Ampliaciones de proyectos ya
aprobados.

1. Planes que contenga los Estudios Ambientales
actualizados: Manejo Manejo Ambiental; Vigilancia
Ambiental; Contingencias; Compensacion (de
corresponder) y Cierre o Abandono.

2. Boleta Original de Depésito en el Banco de la Nacién
al N° de cuenta 0-531-012593
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS . EVALUACION
TRAMITACION (*) ° PREVIA PPL:::) AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / (en % ':: > E (en dias PROCEDIMIENTO PARA ) )
Numero y Denominacion Cédigo/ | °)\r ° (En SI.) = £ < habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion ) 5 8 8
= z
50 |OPINION TECNICA 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Salud, con
FAVORABLE PARA atencion a la Direccién Ejecutiva de Regulacion y
HABILITACION DE Fiscalizacion Sectorial en Salud, con caracter de
CEMENTERIOS Declaracion Jurada que incluya N° de RUC,
debidamente firmada por el Representante Legal.
Base Legal: 2. Razé6n Social dgl prpmotor, gasi cpmg la acreditapién Tramite ) y
+ Resolucién Ministerial No ~ |d€ Su personeria juridica y su inscripcion en el registro s/ 254.30 Documentario de la| ~_Preceion Direccién Ejecutivade | DIRECCION
454-2009/MINSA, Aprueba |correspondiente. ) X 30 DIRES-SM- Av. | Eiecutivade Regulacién y GENERAL
la Relacion de 3.Nombre del Cementerio , Grau Cdra. 1 (Ex | RegulCiONY | bic alizacion Sectorial DIRES/SM
Procedimientos 4. La inversion estimada para iniciar sus operaciones. PRONAA) - FlSCﬁ"ZaCIOH en Salud
Administrativos a cargo de 5.INgmbre del Representante ante la Autoridad de Moyobamba SeCSEZIrLIﬂ en
Salud.

las Direcciones Regionales
de Salud.

* Ley General de Salud N°
26842 del 20/07/97 Art. 111°
al 116°.

* Ley de Cementerios y
Servicios Funerarios N°
26298 del 28/03/94 y su
Reglamento D.S N° 003-94-
SA del 12/10/94.

* Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.

* Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°

27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.

6. Copia legalizada del Testimonio de la Escritura
Publica de Constitucién Social y estatutos debidamente
inscritos en Registros Publicos.

7. Copia legalizada del Titulo de Propiedad del terreno
debidamente inscrito en Registros Publicos o contrato
de opcién de compra.

8. Documento otorgado para la Autoridad Regional
Ambiental donde se indique la no afectacién de Areas
Naturales Protegidas por el Estado de las areas (Original
o copia legalizada)

9. Plano de ubicaciéon Geogréafica a Esc. 1:5,000 y plano
de distribucion del proyecto de cementerio a Esc.
1:100.000, firmado por un Ing. Civil, colegiado y
habilitado.

10. Memoria descriptiva y especificaciones técnicas de
los servicios funerarios a prestar.

11. Boleta Original de Depésito en el Banco de la Nacién
al N° de cuenta 0-531-012593
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS . EVALUACION
’ TRAMITACION (*) ° PREVIA PPL:lf:) AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / (en % k > 2 e || P TREERIIENE PARA
Numero y Denominacion codigo / EIT ° (En SI.) = £ < habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ) = o it
= a =
<

51 CERTIFICADO DE 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Salud, con
HABILITACION DEL atencion a la Direccion Ejecutiva de Regulacion y
PROYECTO DE Fiscalizacion Sectorial en Salud, con caréacter de
CEMENTERIO O Declaracion Jurada que incluya N° de RUC,
CERTIFICACION DE consignando la siguiente informacion: o
HABILITACION PARA a) Razon Soma} dgl prpmotor, gsi cpnqg la acrednapnén
ADECUACION DE gsrfgszz;stggﬁtr;a juridica y su inscripcién en el registro
I(’:\‘?gi’;\lﬂﬁ?gs b) Ubicacién de la Oficina Principal y &mbito geografico

: donde planea desarrollar sus actividades.
¢) Nombre del cementerio.
Baselegal: d) Inversion estimada para iniciar sus operaciones.
* Resolucion Ministerial N° 1oy £| nombre del representante ante la Autoridad de
454-2009/MINSA, Aprueba salud.
la Relacién de 2. Copia legalizada de la Escritura Publica de
Procgdlmlehtos Constitucion de la Empresa y del Estatuto debidamente
Administrativos a cargo de  linqcritos en Registros Publicos.
las Direcciones Regionales |3 cqpia del Titulo de Propiedad del terreno
de Salud. debidamente inscrito en Registros Publicos, con firmas
;ggizeju;ezrg}(?;;ak: Toll" legalizadas y a nombre de la persona juridica promotora. Tramite Direccion
al 116°. ' Documentario de la Ejecutiv_a, de Direccién Eje_(zutiva de DIRECCION
s/ 586.30 X 30 DIRES-SM- Av. | Regulaciony _ Regulaciony GENERAL
. L ip ) Grau Cdra. 1 (Ex Fiscalizacion Fiscalizacion Sectorial

* Ley de Cementerios y 4. Plano de ubicacién geogréfica a Esc. 1:5,000, firmado PRONAA) - Sectorial en en Salud DIRES/SM
Servicios Funerarios N° por un Ing. Civil, colegiado y habilitado vigente. Moyobamba Salud

26298 del 28/03/94 y su
Reglamento D.S N° 003-94-
SA del 12/10/94.

e Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.

« Decreto Legislativo N°
1272, Maodifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.

5. Plano de Distribucion y especificaciones técnicas.

6. Copia de la Resolucion de aprobacién de la Opinién
Técnica Favorable del Terreno. (No aplica para
Adecuacién de Cementerio Informal).

7. Copia de la Resolucion Directoral que aprueba el
Estudio de Impacto Ambiental (EIA) y/o Programa de
Adecuacién de Manejo Ambiental (PAMA) otorgado por
el responsable de la Direccién Ejecutiva de Regulacion y
Fiscalizacion Sectorial en Salud de la DIRES.

8. Aprobacién de la Ubicacién geogréfica,

otorgada por la Municipalidad correspondiente.

9. Original o Copia legalizada del Certificado de
Inexistencia de restos arqueoldgicos otorgado por el
Instituto Nacional de Cultura.

10. Boleta Original de Depésito en el Banco de la Naci6n
al N° de cuenta 0-531-012593
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS . EVALUACION
’ TRAMITACION (*) ° PREVIA PPL:lf:) AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / % ':: > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién codigo / (ETT o (En S 2 = & habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacién ) = o it
= a =
<
52  |AUTORIZACION 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Salud, con
SANITARIA DE atencion a la Direccién Ejecutiva de Regulacion y
CEMENTERIO Fiscalizacion Sectorial en Salud, con caracter de
Declaracién Jurada que incluya N° de RUC,
Base Legal: debidamente firmada por el Representante Legal.
« Resolucién Ministerial No |2 Copia legalizada del Certificado de Habilitacion del
454-2009/MINSA, Cementerio.
- 3. Copia legalizada de la Publicacion del Texto del

Aprueb_a I_a Relacion de Certificado de Habilitacién Sanitaria en el Diario Oficial. L i .,
Procedimientos 4. Copia legalizada de Licencia de Construccion Tramite Direccién o
Adm|_n|stra_1t|vos a ca_rgo de expedida por la Municipalidad correspondiente. Documentario de la E]ecutlv‘a’ de Direccién Ejg(futlva de DIRECCION
las Direcciones Regionales 5. Copia simple del Documento que acredita el respaldo S/ 252.50 X 30 DIRES-SM - Av. R?QUI?C'OQ y . Regull,auon y GENERAL
de Salud. de la Inversién Econbmica, Grau Cdra. 1 (Ex Fiscalizacion Fiscalizacién Sectorial DIRES/SM
+ Ley General de Salud N°® 6. Original del Reglamento Interno de Funcionamiento PRONAA) - Sectorial en en Salud
26842 del 20/07/97 Art. 111° del Cementerio. Moyobamba Salud

al 116°.

 Ley de Cementerios y
Servicios Funerarios N°
26298 del 28/03/94 y su
Reglamento D.S N° 003-94-
SA del 12/10/94.

« Decreto Legislativo N°
1272, Maodifica la Ley N°
27444

7. Copia simple de la Resolucién Directoral que aprueba
la Evaluacion de Impacto Ambiental (EIA), emitida por el
responsable de la DIREFISSA de la DIRES.

8. Boleta Original de Depésito en el Banco de la Nacion
al N° de cuenta 0-531-012593
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS . EVALUACION
’ TRAMITACION (*) ° PREVIA PPL::X) AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / % E > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién codigo / (ETT o (En S 2 = & habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion ) 5 8 8
= z
53 CERTIFICADO DE
HABILITACION DEL 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Salud, con
PROYECTO DE atencion a la Direccién Ejecutiva de Regulacion y
CREMATORIOS O Fiscalizacion Sectorial en Salud, con caréacter de
CERTIFICACION DE Declaracion Jurada que incluya N° de RUC,
HABILITACION PARA consignando la siguiente informacion:
ADECUACION DE a) Razon Soma} dgl prpmotor, asf cpnqg la acreditacion
CREMATORIOS de sulperls,onerla JUI’I(.ilF:a ysu mscnpqon .
INFORMALES. b) Ubicacién de la Oficina Principal y &mbito
Base Legal:
geografico donde planea desarrollar sus actividades.

* Ley General de Salud N°  ]c) Nombre del cementerio.
26842 del 20/07/97 Art. 111° |d) Inversion estimada para iniciar sus operaciones.
al 116°. e) El nombre del representante ante la Autoridad de
* Ley de Cementerios y Salud.
Servicios Funerarios N° o L
26298 del 28/03/94 y su 2. Copia legalizada de la Escritura Pablica de Tramite Direccion P
Reglamento D.S N° 003-94- |constitucion de la Empresa y del Estatuto debidamente Documentario de la|  Ejecutiva de Direccién Ejecutiva de DIRECCION
SA del 12/10/94. inscritos en Registros Publicos. s/ 572.70 X 30 DIRES-5M - Av. Regulacién y _ Regulaciény GENERAL
« Ley N° 27444, Ley del 3. Copia legalizada del Titulo de Propiedad del terreno Grau Cdra. 1 (Ex Flscal|;aC|on Fiscalizacién Sectorial DIRES/SM
Procedimiento Administrativo]debidamente inscrito en Registros Publicos o contrato PRONAA) - Sectorial en en Salud
General, del 11/04/01. Moyobamba Salud

« Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.

de opcién de compra, con firmas legalizadas y a nombre
de la persona juridica promotora.

4. Plano de distribucién de planta y corte de elevaciones.
5. Copia simple de la Resolucion Directoral que aprueba
el Estudio de Impacto Ambiental (EIA) y/o Programa de
Adecuacion de Manejo Ambiental (PAMA) otorgado por
el responsable de la Direccion Ejecutiva de Regulacion y
Fiscalizacion Sectorial en Salud de la DIRES, que
incluya el EIA y/o PAMA.

6. Aprobacién de la Ubicacién geogréafica, otorgada por
la Municipalidad correspondiente.

7. Manual de Operaciones y Mantenimiento de las
Instalaciones y equipos crematorios.

8. Boleta Original de Depdsito en el Banco de la Nacion
al N° de cuenta 0-531-012593
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CALIFICACION

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS . EVALUACION
3 TRAMITACION () o PREVIA PPL:'_.\%A? AUTORIDAD RESURSOS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / % .'J; > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién codigo / (ETT o (En S 2 = & habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacién ) = 0 &
e & =
54 |AUTORIZACION 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Salud, con
SANITARIA DE atencion a la Direccion Ejecutiva de Regulacion y
FUNCIONAMIENTO DE Fiscalizacién Sectorial en Salud, con caracter de
CREMATORIOS. Declaracion Jurada que incluya N° de RUC,
debidamente firmada por el Representante Legal.
Base Leaal: - . ”
* Ley General de Salud N°  ]2. Copia simple del Certificado de Habilitacion del Tramltg plreguon . - .
26842 del 20/07/97 Art. 111° | Crematorio. Dgf;gg’gi;'o ‘/ie a :‘ecﬂ""f’, de D'recr\c,'o” Fje.‘f““"a d | bireccion
al 116°. 3. Copia legalizada de Licencia de Construccién S/ 470.90 X 30 SN AV eguiacion y __Regulaciony GENERAL
- Ley de Cementerios y expedida por la Municipalidad correspondiente. Grau Cdra. 1 (Ex Fiscalizacién | Fiscalizacién Sectorial DIRES/SM
Servicios Funerarios N° 4. Boleta Original de Depdsito en el Banco de la Nacién PRONAA) - Sectorial en en Salud
26208 del 28/03/94 y su |l N° de cuenta 0-531-012593 Moyobamba Salud
Reglamento D.S N° 003-94-
SA del 12/10/94.
* Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01
« Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.
55 JREGISTRO, RENOVACION, [1. Solicitud dirigida al Director Regional de Salud con
AMPLIACION DE atencion al Director Ejecutivo de Regulacion Y
ACTIVIDADES Y fiscalizacion Sectorial en Salud, con caracter de
MODIFICACION DE DATOS |Declaracion Jurada.
PARA LA FABRICACION, |!- Registro de Fabricacion, Importacion, Comercializacion
IMPORTACION, ' y Distribucién de Juguetes y/o Utiles de Escritorio
COMERCIALIZACION Y 1. Memoria descriptiva, indicando las actividades a
DISTRIBUCION DE rgalizar. Si Ia§ agtividadgs se realizan en difgrgntes ) »
JUGUETES Y UTILES DE Dwegcnones, indicar la gﬂrggcn()n de gada actlv!dad.l Plrec_clon ) o )
ESCRITORIO 2. So.lo para personas ]Flrldlcasl, adjuntar la Licencia de Tramite Ejecutlv§ de Direccion EJe_gutlva de DIRECCION
Funcionamiento de las instalaciones s/ 216.10 X 7 Documentario Regulacion y _ Regulaciony GENERAL
DIRES/SM Flscahz_auon Fiscalizacion Sectorial DIRES/SM
Sectorial en en Salud
. —— . Salud
expedida por la Municipalidad(es) correspondiente(s). En
BASE LEGAL: caso de personas naturales con instalaciones
« Decreto Supremo N° 008- |arrendadas para almacenamiento, Licencia de
2007-SA, Reglamento de la |Funcionamiento del arrendatario.
Ley N° 28376, que prohibe y JIl. Renovacion de Registro de Fabricacion, Importacion,
sanciona la fabricacion, Comercializacion y Distribucién de
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS . EVALUACION
’ TRAMITACION (*) ° PREVIA P;:;:) AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / % 'E > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién codigo / (ETT o (En S 2 = & habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacién ) E o a2
cal i
importacion, distribuciéon y Juguetes y/o Utiles de Escritorio
comercializacién de juguetes | 1. Declaracién que mantiene las mismas condiciones
y ttiles de escritorio téxicos o|bajo las cuales se le otorgé el Registro.
peligrosos, del 15/09/2007, |}lIl. Modificacién de actividades:
Art. 14°y 16°. 1. Adjuntar los documentos que sustenten las
* Resolucién Ministerial N°  Imodificaciones.
454-2009/MINSA, Aprueba |IV. Ampliacion de actividades:
la Relacion de 1. Memoria descriptiva de las actividades a ampliar. Si
Procedimientos las activadas se realizan en diferentes direcciones,
Administrativos a cargo de [indicar la direccién de cada actividad, adjuntando las
las Direcciones Regionales |licencias de funcionamiento correspondientes.
de Salud. 2. Boleta Original de Depésito en el Banco de la Nacién
* Decreto Legislativo N° al N° de cuenta 0-531-012593
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.
56 JCONSTANCIA TECNICA 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Salud, con

SANITARIA A EMPRESAS [atencion a la Direccion Ejecutiva de Regulacion y
DE SANEAMIENTO Fiscalizacion Sectorial en Salud, con caracter de
AMBIENTAL Declaracién Jurada que contenga N° de RUC, domicilio

legal, teléfonos de contacto, firmada por el
BASE LEGAL: Representante Legal y por el Director Técnico

responsable.
*D.S N° 022-2001-SA 2. Copia Legalizada de Escritura Publica de Constitucion
"Reglamento Sanitario para |de Empresa.
las actividades de 3. Planos de Ubicacion y distribucién de ambientes, DIRECTOR
Saneamiento Ambiental en |firmado por un Ing. Civil, colegiado y habitado. Tramite EJECUTIVO, DE |DIRECTOR E‘]EC,UTNO DIRECCION
Viviendas de 4. Memoria Descriptiva de Procedimientos. s/ 374.70 X 30 Documentario REGULAOON Y| DE REGULAC'QN Y GENERAL
Establecimientos 5. Plan de Manejo de Residuos Sélidos. Licencia de DIRES/SM FISCALIZACION FISCALIZACION DIRES/SM
Comerciales, Industriales y ~ JFuncionamiento. SECTORIAL EN | SECTORIAL EN SALUD
de Servicio Art. 7°, 11°, 12° y]6. Copia de la Licencia de Funcionamiento otorgada por SALUD
14° del 18/05/2001. la Municipalidad correspondiente.
« Decreto Legislativo N° 7. Plan de Manejo de Residuos Sdlidos.
1272, Modifica la Ley N° 8. Copia del Titulo Profesional del Director Técnico (Ing.
27444, Ley del Sanitario, Ing. Industrial y/o Ing. de Higiene y Seguridad
Procedimiento Administrativo}Iindustrial).
General. 9. Boleta Original de Depésito en el Banco de la Nacion

al N° de cuenta 0-531-012593.
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= z
57 |CERTIFICADO DE 1. Solicitud dirigida al Director General de la Direccion
PRINCIPIOS GENERALES |Regional de Salud, con atencion a la Direccion Ejecutiva
DE HIGIENE DEL CODEX [de Regulacion y Fiscalizacion Sectorial en Salud, con
ALIMENTARIUS (PGH) caracter de Declaracion Jurada suscrita por el
propietario o representante legal.
BASE LEGAL
* Decreto Supremo N° 004- |2. Manuales de Buenas Préacticas de Manufactura
2014-SA, Modifican e (BPM), firmada en forma indistinta por cualquiera de los
incorporan algunos articulos |siguientes profesionales, tales como: Biélogo, Ingeniero
del reglamento sobre Industrial, Microbi6logo, Ingeniero Quimico, Ingeniero
Vigilancia y Control Sanitario JAlimentario, Ingeniero Agroindustrial o a fin,
de Alimentos y bebidas, debidamente colegiado y habilitado.
aprobado por Decreto 3. Manual de Programa de Higiene y Saneamiento
Supremo N° 007-98-SA, del |(PHS) firmado en forma indistinta por cualquiera de los DIRECTOR
30/03/2014, art. 1°,2°, 58°  |siguientes profesionales, tales como: Biélogo, Ingeniero Tramite EJECUTIVO DE |DIRECTOR EJECUTIVO]| ) o~ ay
B,C,DYE. Industrial, Microbi6logo, Ingeniero Quimico, Ingeniero s/ 378.60 X 20 dias Documentario | REGULACION Y1 DE REGULACION Y GENERAL
« Resolucion Directoral N°  JAlimentario, Ingeniero Agroindustrial o a fin debidamente ' DIRES/SM FISCALIZACION FISCALIZACION DIRES/SM
107-2015/DIGESA/SA, del  Jcolegiado y habilitado. SECTORIAL EN | SECTORIAL EN SALUD
08/07/15. 4. Resultado de analisis fisicoquimico y microbiolégico SALUD
e Ley N° 27444, Ley del por tipo de alimento o bebida otorgado por laboratorio
Procedimiento Administrativo|acreditado por INACAL. (Para Establecimiento de
General, del 11/04/01. elaboracién y/o fraccionamiento).
« Decreto Legislativo N° Copia simple de Registro Sanitario o PGH de productos
1272, Modifica la Ley N° que almacena. (Para Almacén).
27444, Ley del 5. Boleta Original de Depésito en el Banco de la Nacion
Procedimiento Administrativojal N° de cuenta 0-531-012593.
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.
58 |CONSTANCIA DE 1. Solicitud dirigida al Director General de la Direccion
CERTIFICACION Regional de Salud, con atencién a la Direccién Ejecutiva
SANITARIA DE SERVICIO |de Regulacion y Fiscalizacién Sectorial en Salud, con
DE ALIMENTACION EN caracter de Declaracion Jurada suscrita por el Tramit Direccion
propietario o representante legal ramite Direcci ) o .
giiﬁgLECMIENTOS DE 2. Copia legalizada de documentos que acrediten la Documentario de la E]ecutlvf’i’ de Direccién Ejggutlva de DIRECCION
constitucion de la empresa que brinda dicho servicio. s/ 301.20 X DIRES-SM - Av. Regulacion y ~ Regulaciony GENERAL
Grau Cdra. 1 (Ex Fiscalizacion Fiscalizacién Sectorial DIRES/SM
PRONAA) - Sectorial en en Salud
. . . Moyobamba Salud
3. Copia legalizada del contrato suscrito entre el EESS y
Base Legal: la empresa que brinda el servicio.
* RM 749-2012/MINSA,
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N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / % ':: > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién codigo / (ETT o (En S 2 = & habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacién ) E o a2
= a =
<
Aprueba NTS 098- 4. Resultado de andlisis microbiol6gico de superficie
MINSA/DIGESA-V.01, viva, inerte y ambiente por laboratorio de alimentos del
Norma Sanitaria para los MINSA.
Servicios de Alimentacion en |5. Manuales de Buenas Préacticas de manipulacion y
establecimientos de Salud, |Programa de Higiene y Saneamiento.
del 13/09/2012 6. Boleta Original de Depésito en el Banco de la Nacién
* RM 461-2007/MINSA, al N° de cuenta 0-531-012593
aprueba guia técnica para el | 7. Boleta Original de Dep6sito en el Banco de la Nacién
anélisis de superficies en al N° de cuenta 0-531-012593
contacto con alimentos y
bebidas del 05/06/2007
* Fundamento Legal: DS N°
007-98/SA, Reglamento
sobre Vigilancia y Control
Sanitario de Alimentos y
Bebidas, del 25/09/1998.
» Ley N° 26842, Ley General
de Salud, del 20/07/1997
« Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.
59 MODIFICACIONES A LOS |1. Solicitud dirigida al Director Regional de Salud San
PRINCIPIOS GENERALES |Martin, con atencién a DIREFISSA, con caracter de
DE HIGIENE DEL CODEX [|Declaracion Jurada la que brinda informacién sobre:
ALIMENTARIUS: a) La Actualizacion de datos del titular de la Certificacion . o
ACTUALIZACION DE de los Principios Generales de Higiene del Codex Tramite Direccion o
DATOS DEL TITULAR DEL |Alimentarius (transferencia, cambio de razén social y Dgfsggrg;‘;'o ‘ie la EJECUI"V?, de Dlrec;lon lEJe_‘fU“Va de DIRECCION
PGH (TRANSFERENCIA,  |Ol70S cambios de data administrativa respecto del titular s/ 146.20 X 30 ~SM - Av. egulacion y _ negulaciony GENERAL
- " |del PGH). Grau Cdra. 1 (Ex Fiscalizacion Fiscalizacion Sectorial DIRES/SM
CAMBIO DE RAZON b). Las Modificaciones sobre las condiciones bajo las PRONAA) - Sectorial en en Salud
SOCIAL Y OTROS ; . ODre ¢ nes bal Movobamba Salud
cuales se otorgé la Certificacion de los Principios Y
CAMBIOS DE DATA Generales de Higiene del Codex Alimentarius.
ADMINISTRATIVA DEL
TITULAR).
Base Legal:
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* Ley General de Salud N°
26842.

« Decreto Legislativo N°
1062 - Ley de Inocuidad de
los alimentos.

* Decreto Supremo N° 007-
98-SA Reglamento de
Vigilancia y Control de los
alimentos y bebidas de
consumo humano.

* Decreto Supremo N° 004-
2014-SA, Modifican e
incorporan algunos articulos
del reglamento sobre
Vigilancia y Control Sanitario
de Alimentos y bebidas de
consumo humano.

« Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.

« Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.

2. Boleta Original de Depésito en el Banco de la Nacién
al N° de cuenta 0-531-012593.

60

REGISTRO DE
ACREDITACION DEL
SERVICIO DE APOYO AL
MEDICO OCUPACIONAL
(SAMO)

BASE LEGAL:

* Ley N°26842, Ley General
de Salud, del 20/07/1997.

1. Solicitud dirigida al Director Regional de Salud San
Martin, con atencién a DIREFISSA, con caracter de
Declaracién Jurada, que contenga n° de RUC, firmada
por el propietario o Representante Legal.

2. Documentos del Establecimiento:

2.1 Registro de Instituciones Prestadoras de

Servicios de Salud (RENIPRESS)

2.2 Copia de Resolucién Directoral de Categorizacion
del Establecimiento de Salud, minimo Categoria I-3, a
nombre del Establecimiento que solicita el registro,
debera concordar con registro RINIPRESS.

S/ 565.60

30

Tramite
Documentario
DIRES/SM

DIRECTOR
EJECUTIVO DE
REGULACION Y
FISCALIZACION
SECTORIAL EN
SALUD

DIRECTOR EJECUTIVO

SECTORIAL EN SALUD

DE REGULACION Y
FISCALIZACION

DIRECCION
GENERAL
DIRES/SM
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* Ley N° 29783, Ley de
Seguridad y Salud en el
Trabajo, modificado por Ley
30222.

*D.S. N° 005-2012-TR,
Reglamento de Seguridad y
Salud en el Trabajo,
modificado por D.S. 006-
2014.

* Resolucién Ministerial N°
312-2011-MINSA.

* Resolucién Ministerial N°
004-2014.

* R.M. N° 571-2014/MINSA,
Modifica la R.M. N° 312-
2011/MINSA.

2.2 Copia de Resolucion Directoral de Categorizacion
del Establecimiento de Salud, minimo Categoria I-3, a
nombre del Establecimiento que solicita el registro,
debera concordar con registro RINIPRESS.

2.3. Flujograma que describa las actividades del Servicio
de Apoyo al Médico Ocupacional.

3. Documentos del Personal por cada actividad a
desarrolar:

- Hoja de vida del personal de la salud, técnicos y otros
por cada actividad a desarrollar firmada por el
profesional.

- Titulo profesional /Titulo de profesional técnico

- Copia del Registro nacional de especialista (Médico
Ocupacional, Radiélogo etc)

- Licencia Individual IPEN del responsable de la toma de
las placas de Rayos X.

- Constancia de capacitaciones en salud ocupacional de
los profesionales y técnicos de salud
presentados/pruebas funcionales ( de ser el caso).
OBSERVACION: Personal de salud como minimo:

- Médico Ocupacional, de acuerdo al Art 1° de la RM N°
004-2014/MINSA

- Radi6logo

- Tecnologo Médico en Radiologia

- Tecnoélogo Médico en Laboratorio o Biélogo

- Médico Cirujano por cada una de las actividades a
desarrollar

- Psicélogo

- Lic. en Enfermeria.

- Técnicos en enfermeria y auxiliares de enfermeria.
-Nota:En caso de laborar en mas de una institucion
debera presentar horario de trabajo.

4. Dcumentaciéon minima a presentar de los Equipos
biomédicos:

5. Para las Actividades tercerizadas de:

- Laboratorio Clinico

-Toxicologia en relaciéon a metales pesados

Se debe presentar en ambos casos la Resolucion de
Categorizacion y Registro Nacional de Establecimientos
de Salud (RENIPRESS) emitido por SUSALUD de la
empresa contratante.
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- Radiologia

Se debe presentar convenio o contrato con empresa
que brinde el servicio, asi como Licencia de Operacién
emitido por el Instituto Peruano de Energia Nuclear
(IPEN), Informe de Limites y Condiciones de la Licencia
de Operacion y Certificado Control de Calidad vigentes.
6. Para Renovacion del Registro de Acreditacion

La solicitud de renovacién de Registro de Acreditacion
del Servicio de Salud Ocupacional (SSO), debe ser
presentada con una anterioridad de 30 dias habiles a su
vencimiento, para cuyo efecto se acompafara:
'ESPIROMETRIA: Espirémetro y Jeringa de Calibracion:
Certificados de calibracion vigentes.

AUDIOMETRIA: Audiémetro y Cabina Audiométrica:
Certificados de calibracion vigentes.
ELECTROCARDIOGRAMA: Electrocardiégrafo:
Certificado de mantenimiento vigente.
OFTALMOLOGIA: Test de Agudeza Visual, Test de
Color, Test de Vision Estereoscopica.

LABORATORIO: Para examenes de: Biometria
Sanguinea, Bioquimica Sanguinea, Grupo y Factor
Sanguineo, Examen Completo de Orina: Certificado de
mantenimiento vigente

'RADIOLOGIA: Equipo de Rayos X para Radiografia de
Térax: Licencia de Operacién expedida por el Instituto
Peruano de Energia Nuclear (IPEN) vigente, Informe de
Limites y Condiciones de la Licencia de Operacion,
Control de Calidad vigente.

TOXICOLOGIA en relacién a metales pesados (en caso
preste el servicio): Equipamiento especial (equipo de
absorcién atémica) En caso no se cuente con equipo se
debera presentar: Convenio o contrato con empresa que
brinde el Servicio de anélisis para metales pesados.

'6.1. Declaracién Jurada Simple de:

« Contar con los mismos profesionales y equipos,
adjuntando las correspondientes constancias de
habilidades profesionales, certificados de calibraciones y
de mantenimiento vigentes.
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« De haber cambiado al/los Médico o personal o equipos
del SSO, en el tiempo de vigencia del Documento de
Acreditacion, sefialandose la informacién que permita
identificar que ello fue aceptado por la autoridad de
salud competente, debiendo adjuntarse las constancias
de habilidades profesionales, certificados de
calibraciones y de mantenimiento vigentes.

6.2. Sial momento de presentar la solicitud de
renovacion, se sefiala el cambio de médicos o personal
de salud o equipos se debera acompaiiar:

« Los documentos sefialado en los numerales 3, 4, en lo
que resulte pertinente, y

‘s Declaracién(es) jurada(s) simple, conforme lo
sefialado en el numeral 6.3. Para Cambio de Médico
Responsable, Personal Profesional responsable de las
actividades y Equipos:

7. Presentar los requisitos sefialados en los numerales
3, 4 respectivamente.

8.Boleta Original de Depdsito en el Banco de la Nacion
al N° de cuenta 0-531-012593.

NOTA:

Para Cambio de Local:

Cuando el Servicio de Apoyo al Médico
Ocupacional,cambia de local, debera presentar Inuevo
expediente con todos los requisitos.

61

AUTORIZACION
SANITARIA DE
FUNCIONAMIENTO DE
EMPRESAS QUE BRINDAN
SERVICIOS EN
SEGURIDAD E HIGIENE
OCUPACIONAL.

1. Solicitud Dirigida al Director Regional de la DIRES/SM
con atencion a la Direccion Ejecutiva de Regulacion y
Fiscalizacién Sectorial en Salud, Firmada por el
propietario o representante legal.

2. Copia legalizada de la constitucién de la empresa.

3. Registro Unico de Contribuyentes - R.U.C.

S/ 369.40

30

Tramite
Documentario de la
DIRES-SM - Av.
Grau Cdra. 1 (Ex
PRONAA) -
Moyobamba

Direccién
Ejecutiva de
Regulacion y
Fiscalizacion
Sectorial en

Salud

Direccién Ejecutiva de
Regulacion y
Fiscalizacién Sectorial
en Salud

DIRECCION
GENERAL
DIRES/SM
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BASE LEGAL: 4. Curriculo vitae del Ingeniero (Titulo Profesional

Universitario y Grado de Maestria en Salud ocupacional
» Ley N°26842, Ley General |o Especialidad en Salud Ocupacional con experiencia
de Salud, del 20/07/1997, minimo de 3 afios) adjuntar copia legalizada de titulos y
Articulo 100, 101, 102. habilidad profesional vigente.
« Resolucién Ministerial N°  |5. Especificaciones técnicas de los equipos de higiene
312-2011, que aprueba el ocupacional: Sonémetro, Luxémetro, Higrometro,
Documento Técnico Anemoémetro, Monitor de gases y otros. Certificados de
“Protocolos de Examenes |calibracién y mantenimiento segun corresponda.
Médicos Ocupacionales y 6. Memoria descriptiva de la metodologia cuantitativa y/o
Guias de Diagnostico de cualitativa que estan aplicando.
Examenes Médicos 7. Boleta Original de Depésito en el Banco de la Nacién
obligatorios por actividad” al N° de cuenta 0-531-012593
* Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.

62 CONSTANCIA DE 1. Solicitud Dirigida al Director Regional de la DIRES/SM

HABILITACION DEL con atencion a la Direccion Ejecutiva de Regulacién y
AMBIENTE DE TRABAJO |Fiscalizacién Sectorial en Salud, Firmada por el
SEGURO Y SALUDABLE A |propietario o representante legal.
EMPRESAS Y 2. Copia legalizada o documento que acredite la
ESTABLECIMIENTOS DE constitucién del centro laboral (empresa o
SERVICIOS : TALLERES, establecimiento de servicio) copia de RUC, adjuntar
MOLINOS, ELABORACION DNI del representa_nte Legal de la Emp_re_sa.

3. Plano de la arquitectura del establecimiento y/o
DE PRODUCTOS ) L . . P . ”
ALIMENTICIOS Y NO empresa firmado por un Ing. C’IVIl o Arquitecto co!eg|ado. Tramltg !Dlrec_uon ) o .

4. Listado y especificaciones técnicas de los Equipos de Documentario de la Ejecutiva de Direccion Ejecutiva de <
ALIMENTICIOS, HOTELES, |poteccién Personal o Colectiva. DIRES-SM - Av. Regulacion y Regulacion y DIRECCION
EESS, I.E. S/ 98.30 X 20 . s . o ; GENERAL

! Grau Cdra. 1 (Ex Fiscalizacion Fiscalizacién Sectorial DIRES/SM
PRONAA) - Sectorial en en Salud

BASE LEGAL: 5. Programa o Plan Anual de Salud Ocupacional, Moyobamba Salud

suscrito por un profesional con especializacion y
« Ley N°26842, Ley General |experiencia en salud ocupacional.
de Salud, del 20/07/1997, 6. Boleta Original de Depésito en el Banco de la Nacién
Articulo 100, 101, 102. al N° de cuenta 0-531-012593
* Resolucién Ministerial
el Documento Técnico
“Protocolos de Examenes
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Médicos obligatorios por
actividad”

« Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.

63

AUTORIZACION
SANITARIA DE
ESTABLECIMIENTOS DE
CRIANZA,
COMERCIALIZACION Y
ALBERGUES DE
ANIMALES DE COMPANIA.

Base Legal:

* Ley N° 27265, Ley de
Proteccion a los animales
domésticos y a los animales
silvestres mantenidos en
cautiverio, del 22.05.00

* Decreto Supremo N. © 006-
2002-SA "Reglamento de la
Ley que Regula el Régimen
Juridico de Canes" Art. 13.
Publicado 25-06-2002.

* Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.

1. Solicitud dirigida al Director Regional de Salud, con
atencion a la Direccién Ejecutiva de Regulacion y
Fiscalizacion Sectorial en Salud, solicitando la
Autorizacion Sanitaria, firmada por el Representante
Legal.

2. Planos de Ubicacion del establecimiento y plano de
distribucién de ambientes, firmado por un Ing. Civil,
colegiado y habilitado.

3. Plan de Anual de Higiene y Saneamiento.

S/ 186.30

30

Tramite
Documentario de la
DIRES-SM - Av.
Grau Cdra. 1 (Ex
PRONAA) -
Moyobamba

Direccién
Ejecutiva de
Regulacion y
Fiscalizacion
Sectorial en

Salud

Direccion Ejecutiva de
Regulacion y
Fiscalizacién Sectorial
en Salud

DIRECCION
GENERAL
DIRES/SM
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NGmero y Denominacién codigo / (ETT o (En S 2 = & habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacién ) = o it
e & =
64 AUTORIZACION 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Salud, con
SANITARIA PARA atencion a la Direccién Ejecutiva de Regulacion y
CLINICAS VETERINARIAS, [Fiscalizacion Sectorial en Salud, solicitando la
CONSULTORIOS Constancia Técnica Sanitaria, firmada por el
VETERINARIOS Y Representante Legal.
CENTROS DE 2. Planos de Ubicacion del establecimiento y plano de
EXPERIMENTACION, distribuciéon de ambientes, firmado por un Ing. Civil,
DONDE SE REALICEN COEFiaZ" yAhabillitdadﬁ': 4 .
INVESTIGACIONES CON 5 e e Geupacional.
ANIMALES DE COMPANIA.
Base Legal: 5. Copia legalizada del Titulo Profesional y Certificado de
Habilidad del Médico Veterinario.
Tramite Direccién
* Ley N° 27596, Ley que Documentario de la| Ejecutiva de Direccion Ejecutiva de DIRECCION
regula el Régimen Juridico S/ 360.90 X 30 DIRES-SM - Av. Regulacién y Regulacion y GENERAL
de Canes. ’ Grau Cdra. 1 (Ex Fiscalizacion Fiscalizacién Sectorial DIRES/SM
* Decreto Supremo N° 006- PRONAA) - Sectorial en en Salud
2002-SA "Reglamento de la Moyobamba Salud
Ley que Regula el Régimen
Juridico de Canes"
* Resolucién Ministerial N°
841-2003-SA/DM que
modifica el Reglamento de la
Ley que Regula el Régimen
Juridico de Canes (Arts. 13°
y 14°) del 24-07-2003.
* Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.
65 JCOMUNICACION DE INICIO [1. Solicitud dirigida al director regional de salud DIRES-
DE ACTIVIDADES DE LAS |SM con atencién al director de DIREFISSA, con
INSTITUCIONES caracter de declaracién jurada conteniendo la siguiente
PRESTADORAS DE informacion:
SERVICIOS a) Nombre o razén social, domicilio y nimero de
(Establecimientos de Salud Registro Unico del Contribuyente S/ 73.70 7
y Servicios Médicos de b) (RbliJC) de la persona natural o juridica del
- establecimiento;
Ap_oyo (Publicos y ¢) Nombre y direccion del establecimiento;
Privados).
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

EVALUACION
PREVIA

Numero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacion

(en %

uIm) (En S/.)

AUTOMATICO

POSITIVO
NEGATIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

BASE LEGAL:

» General de Salud N°
26842, Decreto Supremo N°
013-2006-SA del 23/06/2006
que aprueba Reglamento de
Establecimientos de Salud y
Servicios Médicos de Apoyo
en el Art. 7°, Decreto
Supremo N° 031-2014 SA se
Aprueba el Reglamento de
Infracciones y Sanciones de
la Superintendencia Nacional
de Salud- SUSALUD. y
Resolucion de
Superintendencia N° 053-
2015/SUSALUD/S se aprob6
el Reglamento para el
Registro Nacional de
Instituciones Prestadoras de
Servicios de Salud.

* Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.

« Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.

d) Nombre, nimero de colegiatura profesional y de
especialidad segln corresponda, del director médico o
responsable de la atencién de salud

e) Tipo de establecimiento de acuerdo a la clasificacion
que establece el D.S. N° 13-2006/SA, Art. 18°, 45°, 52°y
85°; e) Numero de ambientes y los servicios que
funcionan.

f) Especialidad(es) de prestacion que brinda;

g) Grupo objetivo a quien van a atender; h) Horario de
Atencién

2. Croquis de Ubicacion

3. Plano de distribucién de Areas y Servicios

4. Némina de Profesionales. Adjuntar copia simple de
Titulo profesional, habilidad profesional, registro nacional
de especialidad(de ser el caso),

5. Relacién de Equipamiento (biomédico, de Seguridad y
otros de acurdo a su naturaleza de sus actividades)
diferenciando los propios de los provistos por terceros.
6. Ficha Original de Inscripcion Web RENIPRESS

7. Boleta Original de Depésito en el Banco de la Nacién
al N° de cuenta 0-531-012593
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS . EVALUACION
’ TRAMITACION (*) ° PREVIA P;:;i AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / % ':: > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién codigo / (ETT o (En S 2 = & habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacién ) E o a2
= a =
<
66 |ACTUALIZACION DE LA 1. Solicitud dirigida al director regional de salud DIRES-

INFORMACION EN EL SM con atencion al director de DIREFISSA, con
REGISTRO NACIONAL DE [caracter de declaracion jurada conteniendo la siguiente
INSTITUCIONES informacion:
PRESTADORAS DE a) Nombre o razén social, domicilio y nimero de
SERVICIO DE SALUD Registro Unico del Contribuyente
(ESTABLECIMIENTO DE b) (RUC) dg la persona natural o juridica del
SALUD, SERVICIO MEDICO|®Stablecimiento; | ecimiento:
DE APOYO) PUBLICOS Y c) Nombre y o!lrecmon del estlab eC|m|entq,

d) Nombre, nimero de colegiatura profesional y de
PRIVADOS. especialidad segln corresponda, del director médico o

responsable de la atencién de salud,;

e) Tipo de establecimiento de acuerdo a la clasificacion
BASE LEGAL: que establece el D.S. N° 13-2006/SA,
* Ley General de Salud N° | Art. 18°, 45°, 52°y 85°; e) NUmero de ambientes y los
26842, Decreto SupremoN° |servicios que funcionan.
013-2006-SA del 23/06/2006 |f) Especialidad(es) de prestaciéon que brinda;
que aprueba Reglamento de |g) Grupo objetivo a quien van a atender; h) Horario de
Establecimientos de Salud y JAtencion.
Servicios Médicos de Apoyo |2. Croquis de Ubicacién
en el Art. 7°, Decreto 3. Plano de distribucién de Areas y Servicios DIRECTOR
Supremo N° 031-2014 SA se]4. Némina de Profesionales. Adjuntar copia simple de o EJECUTIVO DE |DIRECTOR EJECUTIVO 3
Aprueba el Reglamento de | Titulo profesional, habilidad profesional, registro nacional Tramite REGULACION Y| DE REGULACION Y DIRECCION
Infracciones y Sanciones de |de especialidad (de ser el caso). S/ 342.90 X 7 Documentario |-\« A| |17AciON FISCALIZACION GENERAL

DIRES/SM DIRES/SM

la Superintendencia Nacional
de Salud- SUSALUD. Y
Resolucion de
Superintendencia N° 053-
2015/SUSALUDI/S se aprobd
el Reglamento para el
Registro Nacional de
Instituciones Prestadoras de
Servicios de Salud.

* Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.

« Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General.

5. Relacién de Equipamiento (biomédico, de Seguridad y
otros de acurdo a su naturaleza de sus actividades)
diferenciando los propios de los provistos por terceros.
6. Ficha Original de Inscripcion Web RENIPRESS
Boleta Original de Depdsito en el Banco de la Nacién al
Ne° de cuenta 0-531-012593.

SECTORIAL EN
SALUD

SECTORIAL EN SALUD
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS . EVALUACION
’ TRAMITACION (*) ° PREVIA P;:;f AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / % ':: > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién codigo / (ETT o (En S 2 = & habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacién ) Elo | &
< . =
67 |CATEGORIZACION O 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Salud

RECATEGORIZACION DE |DIRES/SM con atencién al Director de DIREFISSA, con
INSTITUCIONES caracter de declaracioén jurada, que contenga el N° de
PRESTADORAS DE RUC o DNIy firmada por el representante legal o
SERVICIOS DE SALUD propietario. o
(IPRESS) SIN 2. Coplg snmple de Resolucpn Directoral o Jefatural de
INTERNAMIENTOS categorizacion anterior (segun sea el caso).
PUBLICAS Y PRIVADAS:
a) Puesto de Salud o 3. Ficha de Categorizacion Web RENIPRESS
Consultorio de Profesional  J(http://app12.susalud.gob.pe/)
de la Salud (No Médico 4. Copia simple de Licencia individual y de instalacion
Cirujano) otorgado por el Instituto Peruano de Energia Nuclear-
b) Consultorio Médico IPEN/OTAN (en caso tengan equipos que emitan
c) Centro de Salud, Centro Jradiacion).
Médico, Centro Médico 5. Copia de Resolucion de Aprobacién de Planos
Especializado, Centro Arquitectonicos (en caso de ampliacién, mejoramiento y
Odontoldgico o Policlinico.  Jnuevas construcciones de la infraestructura).

6. Constancia de desratizacién y desinsectacién por
BASE LEGAL: empresa autorizada por la DIRES/SM o emitida por la

Red de Salud en caso de IPRESS publicas GORESAM.
« Ley N° 26842, Ley General | 7. Copia de convenio de servicios con terceros.
de Salud. Art. 37°, del 8. Boleta original de depdsito en el Banco de la Nacion al
20/07/1997. N° de Cuenta 0-531-012593. DIRECTOR
«D.S N° 013-2006-SA, Trémite EJECUTIVO DE [DIRECTOR EJECUTIVO| | o -~ a0
“Reglamento de s/ 298.80 X 30 Documentario | RECULACION ¥ DE REGULACION Y GENERAL
Establecimientos de Salud y DIRES/SM FISCALIZACION FISCALIZACION DIRES/SM

Servicios Médicos de
Apoyo”. Art. 8°, del 51° al 78°
y 100°, del 25/06/2006.

* Resolucién Ministerial 546-
2011/MINSA, aprueba la
NTS N° 021/MINSA/DGSP-
V.03: Norma Técnica de
Salud “Categorias de
Establecimiento del Sector
Salud”, del 13/07/2011.

e Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.

« Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General

SECTORIAL EN
SALUD

SECTORIAL EN SALUD
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS . EVALUACION
’ TRAMITACION (*) ° PREVIA PPL:::) AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / % ':: > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién codigo / (ETT o (En S 2 = & habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacién ) = o it
< & =
68 |CATEGORIZACION O 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Salud
RECATEGORIZACION DE |DIRES/SM con atencién al Director de DIREFISSA, con
INSTITUCIONES caracter de declaracioén jurada, que contenga el N° de
PRESTADORAS DE RUC o DNIy firmada por el representante legal o
SERVICIOS DE SALUD propietario. o
(IPRESS) CON 2. Copia simple de Resolucién Directoral o Jefatural de
INTERNAMIENTO categorizacion anterior (segln sea el caso)
PUBLICAS Y PRIVADAS: 3. Ficha de Categorizacion Web RENIPRESS
(http://app12.susalud.gob.pe/)
4. Copia simple de Licencia individual y de instalacion
otorgado por el Instituto Peruano de Energia Nuclear-
El?/?é?jieg]otré)oiecis::z o Centro IPEN/OTAN (en caso tengan equipos que emitan
internamiento radiacion).
'S) T—irospitales o Clinicas de 5. quia §imple de Resolucién que aprueba Planos
Atencién General Arqungctomcos. N .-
Hospital Clini d 6. Copia de Autorizacién Sanitaria de Centro de
,CA)tenocsig:ie;s)eocial:z:;; € Hemoterapia (en caso que realice intervenciones
d) Institutos de salud quirdrgicas).
especializados.
7. Constancia de desratizacién y desinsectacién por
empresa autorizada por la DIRES/SM o emitida por la DIRECTOR
Red de Salud en caso de IPRESS publicas GORESAM. Tramite EJECUTIVQ DE |DIRECTOR EJECpTIVO DIRECCION
8. Copia de convenio de servicios con terceros. (traslado s/ 306.70 X 30 Documentario REGULACIOI\! Y| DE REGULACIQN Y GENERAL
de pacientes, EPS recojo de Residuos Sélidos y otros). ' DIRES/SM FISCALIZACION FISCALIZACION DIRES/SM

BASE LEGAL:

* Ley N° 26842, Ley General
de Salud. Art. 37°, del
20/07/1997.

* D.S N° 013-2006-SA,
“Reglamento de
Establecimientos de Salud y
Servicios Médicos de
Apoyo”. Art. 8°, del 51° al 78°
y 100°, del 25/06/2006.

* Resolucién Ministerial 546-
2011/MINSA, aprueba la
NTS N° 021/MINSA/DGSP-
V.03: Norma Técnica de
Salud “Categorias de
Establecimiento del Sector
Salud”, del 13/07/2011.
13/07/2011.

« Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.

9. Boleta original de depésito en el Banco de la Nacién al
N° de Cuenta 0-531-012593.

SECTORIAL EN
SALUD

SECTORIAL EN SALUD
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TRAMITACION (*)
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PARA
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

« Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.

69

CATEGORIZACION DE
INSTITUCIONES
PRESTADORAS DE
SERVICIOS DE SALUD
(IPRESS) - SERVICIO
MEDICO DE APOYO:

a) Patologia Clinica,
Anatomia Patologia y de
Diagnéstico por imagenes.
b) Establecimientos que
desarrollan sub
especialidades o
procedimientos
especializados: medicina
nuclear, radioterapia,
medicina fisica,
Rehabilitacién, Hemodidlisis,
Litotripsia, Medicina
Hiperbarica, endoscopia y
colposcopia.

c) Servicio de traslado al
paciente, atencion
domiciliaria o atencion pre-
hospitalaria.

d) Establecimiento de
recuperacion o de reposo. e)
Centros 6pticos, Laboratorio
de Prétesis Dental,
Ortopedia y Servicio de
Podologia, Centro de
Vacunacion y Centro de
Medicina Alternativa.

1. Solicitud dirigida al Director Regional de Salud
DIRES/SM con atencion al Director de DIREFISSA, con
caracter de declaracion jurada, que contenga el N° de
RUC o DNI Yy firmada por el representante legal o
propietario.

2. Copia simple de Resolucion Jefatural de
categorizacién anterior (segun sea el caso).

3. Copia simple de Licencia individual y de instalacion
otorgado por el Instituto Peruano de Energia Nuclear-
IPEN/OTAN (en caso tengan equipos que emitan
radiacion).

4. Constancia de desratizacién y desinsectacién por
empresa autorizada por la DIRES/SM o emitida por la

Red de Salud en caso de IPRESS publicas GORESAM.

5. Copia de convenio de servicios con terceros.
6. Boleta de depdsito en el Banco de la Nacion al N° 0-
531-012593

S/ 293.80

30

Tramite
Documentario
DIRES/SM

DIRECTOR
EJECUTIVO DE
REGULACION Y
FISCALIZACION
SECTORIAL EN
SALUD

DIRECTOR EJECUTIVO

SECTORIAL EN SALUD

DE REGULACION Y
FISCALIZACION

DIRECCION
GENERAL
DIRES/SM
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DERECHO DE
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS . EVALUACION
’ TRAMITACION (*) ° PREVIA P;:;f AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / % ':: > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién codigo / (ETT o (En S 2 = & habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacién ) E o a2
= a =
<
BASE LEGAL:
* Ley N° 26842, Ley General
de Salud. Art. 37°, del
20/07/1997.
* D.S N° 013-2006-SA,
“Reglamento de
Establecimientos de Salud y
Servicios Médicos de
Apoyo”. Art. 8°, del 85° al 95°
y 100°, del 25/06/2006. - Ley
N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.
* Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.
70 |AUTORIZACION DE 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Salud DIRES-
FUNCIONAMIENTO DE SM con atencion al director de DIREFISSA, con caracter
CENTRO DE ATENCION de declaracién jurada, que contenga en N° de RUC o
PARA DEPENDIENTES A |DNI por el representante legal o propietario.
SUSTANCIAS 2. Copia legalizada del Testimonio de la Escritura
PSICOACTIVAS Y OTRAS |Publica de Constitucion, que contendra el nombre del
DEPENDENCIAS representante legal.
BASE LEGAL: 3. Ficha de Registro Unico del Contribuyente - RUC. Tramite Direccion
4. Plano de Ubicacion del Centro de atencion firmado Documentario de la|  Ejecutiva de Direccion Ejecutiva de DIRECCION
« Ley General de Salud N°  |por un Ing. Civil colegiado y habilitado. s/ 384.40 % 30 DIRES-SM - Av. | Regulaciény Regulacion'y GENERAL
26842. 5. Plano de distribucion de areas y servicios del Centro : Grau Cdra. 1 (Ex Fiscalizacion Fiscalizacién Sectorial DIRES/SM
« Decreto Supremo N° 013- |de atencion (metrado) firmado por un Ing. Civil colegiado PRONAA) - Sectorial en en Salud
2006-SA del 23/06/2006 que |y habilitado. Moyobamba Salud
aprueba Reglamento de 6. Memoria descriptiva firmado por un Ing. Civil
Establecimientos de Salud y Jcolegiado y habilitado.
Servicios Médicos de Apoyo. |7. Copia del Certificado o constancia de Zonificacion y/o
Certificado de Compatibilidad de Uso del lugar donde
funcionaréa la Comunidad terapéutica, otorgado por la
municipalidad de la jurisdiccion.
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

EVALUACION
PREVIA

Numero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacion

(en %

uIm) (En S/.)

AUTOMATICO

POSITIVO
NEGATIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

* Resolucién Ministerial N°
546-2011/MINSA se aprobd
la NTS N° 021- MINSA
/DGSP-V03: Norma Técnica
de Salud " Categorias de
Establecimientos del Sector
Salud”.

* Reglamento de la Ley N°
29765, Ley que regula el
establecimiento y ejercicio
de los centros de atencion
para dependientes, que
operan bajo la modalidad de
comunidades terapéuticas.

* Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.

8. Copia legalizada del titulo de propiedad del inmueble,
contrato de arrendamiento o cesién de uso.

9. Programa Terapéutico que especificarda como minimo:
a) el objetivo; b) el rango de edad y sexo de la poblacién
objetivo; c) servicios a ofertar; d) horario de atencion; e)
el programa de rehabilitacién: describira las actividades
terapéuticas y otras que se vayan a ejecutar, las que
incluirdn laborterapia y talleres.

10. Manual de Procedimientos: debera describir los
procesos que seguird la Comunidad Terapéutica desde
el ingreso hasta el alta del usuario, conforme al
programa terapéutico y de rehabilitacion.

11. Reglamento Interno: debera especificar las reglas de
funcionamiento de la Comunidad Terapéutica.

12. Copia del formato de “Contrato Terapéutico” que
suscribird la Comunidad Terapéutica con el usuario o
tutor o curador o mandatario judicial; y del familiar,
ascendientes o descendiente, conyuge o hermano(a), u
otra persona designada por el usuario que apoye el
tratamiento comunitario a recibir.

13. Relacién del personal que laboraré en la Comunidad
Terapéutica para su funcionamiento y atencion,
especificando sus responsabilidades y/o cargos
asignados.

14. Copia legalizada del titulo profesional, copia simple
del Documento Nacional de Identidad - DNI, y
habilitacién profesional del Director General y Director
Médico.

15. Copia legalizada del titulo profesional, DNI'y
habilitacién profesional de los integrantes del equipo
multidisciplinario y, los registros de especialistas en el
caso que corresponda.

16. Copia del DNI y documentacién del personal técnico
y administrativo que acredite su idoneidad para el
ejercicio del cargo asignado.

17. Copia legalizada de la constancia de constancia de
desratizacién y desinsectacion por empresa autorizada
por la DIRES/SM.
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
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18. Certificado negativo de antecedentes penales de

todo el personal de la Comunidad Terapéutica.

19. Certificado de capacitacion de los Consejeros

extendido por instituciones publicas o privadas.

20. Certificado de salud mental de los Consejeros

otorgados por dependencias especializadas del sector

Salud.

21. Copia simple de la inscripcion ante el Registro

Nacional de Consejeros del Sector Salud.

71 |CONSTANCIA PARA 1. Solicitud dirigida al Director General de la Direccion

CAMPANAS DE SALUD Regional de Salud San Martin, con atencién a la
(Comunicacién antes de 30|Direccion Ejecutiva de Regulacion y Fiscalizacion
dias de iniciada la Sectorial en Salud, con caracter de Declaracion Jurada
campafia de Salud). suscrita por el representante legal/Director Médico de la

Campafia de Salud.
Base Legal: 2. Nombre o razén social, domicilio y copia de RUC de la

persona natural o juridica.
« Ley N° 26842, Ley General |3. Nombre y Direccion de la Campafia de Salud y su
de Salud del 20/07/97 Croquis de ubicacion.
*D.S. N° 013-2006-SA, 4. Nombre, Nimero de Colegiatura profesional y de
Reglamento de especialidad segun corresponda, del director médico o
Establecimientos de Salud y Jresponsable de la atencién de salud. Tramite Direccion
Servicios Médicos de Apoyo, |5. Nimero de ambientes y los servicios a ofertar en la Documentario de la]  Ejecutiva de Direccion Ejecutiva de DIRECCION
del 23/06/06 Camparia Medica. S/ 194.30 X 7 DIRES-SM - Av. Regulacién y Regulacién y GENERAL
« Decreto Legislativo N° 6. Cartera de Servicios que se va a prestar. Grau Cdra. 1 (Ex Fiscalizacion Fiscalizacion Sectorial DIRES/SM
1272, Modifica la Ley N° 7. Grupo objetivo. PRONAA) - Sectorial en en Salud
27444, Ley del 8. Relacion de Equipamiento Biomédico, Mobiliario. Moyobamba Salud
Procedimiento Administrativo]9. Némina de profesionales de la salud (copia del titulo
General y deroga la Ley N°  |profesional, Titulo de Especialidad, Diploma de
29060, Ley del Silencio colegiatura y habilidad profesional vigente segin
Administrativo. corresponda)

10. Cronograma de Campafia de Salud (Fechas, horario

de atencion.)

11. Boleta Original de Depésito en el Banco de la Naci6n

al N° de cuenta 0-531-012593
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Ubicacion ) eS| 8
a z
<

72 |AUTORIZACION 1. Solicitud con caracter de Declaracion Jurada dirigida
SANITARIA DE REINICIO al Director Regional de la DIRES/SM con Atencién a la
DE ACTIVIDADES DE: Direccién Ejecutiva de Regulacion y Fiscalizacion
Oficinas Farmacéuticas Sectorial en Salud, suscrita por el Propietario o
(farmacias o boticas), Representante Legal del establecimiento farmacéutico y
Farmacias de las por el Director técnico segin formato E.
Instituciones Prestadoras 2. Boleta Original de Depdsito en el Banco de la Nacién
de Servicios de Salud - al N° de cuenta 0-531-012593.
IPRESS (EE.SS),
Droguerias, Almacén
Especializado
BASE LEGAL
* Ley N° 29459, Ley de
Productos Farmacéuticos, DIRECTOR
dispositivos Médicos y Tramite EJECUTIVO DE |DIRECTOR EJECUTIVO[ ) or 9
Productos Sanitarios, del s/ 330.30 X 30 Documentario | REGULACION ¥ | DE REGULACION ¥ GENERAL
26/11/2009. DIRES/SM FISCALIZACION|  FISCALIZACION DIRES/SM

*D.S. N° 014-2011,
Reglamento de
establecimientos
Farmacéuticos, del
27/07/2011.

* Ley N° 26842, Ley General
de Salud, del 20/07/1997. -
Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.

« Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.

SECTORIAL EN
SALUD

SECTORIAL EN SALUD
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Ubicacién = o it
= a =
<
73  |AUTORIZACION 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la DIRES/SM
SANITARIA DE CAMBIOS, |con Atencion a la Direccion Ejecutiva de Regulacion y
MODIFICACIONES O Fiscalizacion Sectorial en Salud con caracter de
AMPLIACIONES DE LA Declaracion Jurada, suscrita por el Propietario y/o
INFORMACION Representante Legal y el Director técnico, segin
DECLARADA POR formato A-1. ,
OFICINAS 2. Copia del documento que sustente el cambio,
FARMACEUTICAS, modlflcaC|0Q 0 ampllamon, quando corresponda. 3
3. Boleta Original de Depdsito en el Banco de la Nacion
FARMACIAS DE LAS
al N° de cuenta 0-531-012593.
INSTITUCIONES
PRESTADORAS DE DIRECTOR
Tramite EJECUTIVO DE |DIRECTOR EJECUTIVO DIRECCION
SERVICIOS DE SALUD - _ |reGULACION Y| DE REGULACION Y
IPRESS (EE.SS), S/ 277.40 X 30 Documentario FISCALIZACION FISCALIZACION GENERAL
DIRES/SM DIRES/SM

DROGUERIAS y
ALMACENES
ESPECIALIZADOS.

BASE LEGAL:

e Ley N° 29459, Ley de
Productos Farmacéuticos,
dispositivos Médicos y
Productos Sanitarios, del
26/11/2009.

*D.S. N° 014-2011,
Reglamento de
establecimientos
Farmacéuticos, del
27/07/2011.

* Ley N° 26842, Ley General
de Salud, del 20/07/1997. -
Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.

* Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.

SECTORIAL EN
SALUD

SECTORIAL EN SALUD
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N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / % ':: > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién codigo / (ETT o (En S 2 = & habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacién ) = o it
= a =
<
74 |AUTORIZACION 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la DIRES/SM

SANITARIA DE CIERRE con Atencién a la Direccion Ejecutiva de Regulacién y
DEFINITIVO O TEMPORAL [Fiscalizacién Sectorial en Salud con caracter de
DE OFICINAS Declaracion Jurada, suscrita por el Propietario y/o
FARMACEUTICAS, Representante Legal y el Director técnico, segun
FARMACIAS DE LAS formato C-1. o
INSTITUCIONES 2. Relacién dg Productos que ComngIallza lndlgando
PRESTADORAS DE nombre, cantidad, forma farmaceutllci?l o cosmetica,lote
SERVICIOS DE SALUD - segun correspond@, fecha de vencimiento,para los

casos en que el cierre temporal es mayor de 03 meses .
IPRESS (EE.SS), 3. Declaracion jurada de no existencia de productos,
BOTIQU”\‘ES Y estupefacientes, psicotropicos y otras sustancias sujetas
DROGUERIAS. a fiscalizacion, dispositivos, insumos, materiales,

equipos segun corresponda
BASE LEGAL: 4. Declaracion jurada de no existencia de productos,

dispositivos, insumos, materiales y equipos, segin
* Ley N° 29459, Ley de corresponda.
Productos Farmacéuticos, 5. Boleta Original de Depé6sito en el Banco de la Nacién
dispositivos Médicos y al N° de cuenta 0-531-012593. DIRECTOR
Productos Sanitarios, del Tramite EJECUTIVQ DE |DIRECTOR EJEC}JTIVO DIRECCION
26/11/2009. . REGULACION Y| DE REGULACIONY

A S/ 305.70 X 30 Documentario FISCALIZACION FISCALIZACION GENERAL

* D.S. N° 014-2011, DIRES/SM DIRES/SM

Reglamento de
establecimientos
Farmacéuticos, del
27/07/2011.

* Ley N° 26842, Ley General
de Salud, del 20/07/1997

e Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.

« Decreto Legislativo N°
1272, Maodifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.

SECTORIAL EN
SALUD

SECTORIAL EN SALUD
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’ TRAMITACION (*) ° PREVIA PPL:::) AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / % ':: > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién codigo / (ETT o (En S 2 = & habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacién ) = o it
= a =
<

75 |AUTORIZACION 1. Solicitud con caracter Declaracién Jurada dirigida al
SANITARIA DE Director Regional de Salud San Martin, con atencién a la
DIRECCION TECNICA Y/O [Direccion de Regulacion y Fiscalizacion Sectorial en
QUIMICO ASISTENTE DE | Salud, suscrita por el representante legal o propietario
ESTABLECIMIENTOS del establecimiento farmacéutico y director técnico.
FARMACEUTICOS (EE. FF) | Segun formato D. ) o

2. Copia del cargo de la renuncia de la direccién técnica
BASE LEGAL presentada al representante legal o propietario del
establecimiento farmacéutico anterior o declaracion
N jurada del representante legal del establecimiento

;’lr_gguﬂtozsglil:?rﬁ;sgu(:ios indicando que no cuenta con Director Técnico, indicando
disnositivos MNIICOS ' |lafecha, segln sea el caso.
Propductos Sanitarios y 3. Copia legalizada del Titulo del Quimico Farmacéutico
del26/11/2009. ’ que asuma la nueva Direccion Técnica.
*D. S.N'014-2011,
Reglamento de DIRECTOR
establecimientos Tamie | EECUTIVODE [DIRECTOR EJECUTIVO e cciony
Farmacéuticos, del S/ 120.70 X 15 Documentario FISCALIZACION FISCALIZACION GENERAL
27/07/2011. DIRES/SM DIRES/SM

e Ley N' 26842, Ley General
de Salud, del 20/07/1997

e Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.

« Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.

4. Declaracion jurada de cumplimiento de Buenas
Practicas de Almacenamiento.

5. Certificado de habilidad Profesional vigente del
Quimico Farmacéutico que asumird la Direccién Técnica
emitido por el CQFDSM.

6. Boleta original de depdsito de pago en el Banco de la
Nacién N°0-531-012593.

SECTORIAL EN
SALUD

SECTORIAL EN SALUD
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Ubicacién = o it
o} a =
<
76 |AUTORIZACION 1. Solicitud con caracter Declaracién Jurada dirigida al
SANITARIA DE RENUNCIA |Director Regional de Salud San Martin, con atencién a la
A LA DIRECCION TECNICA |Direccién de Regulacién y Fiscalizacion Sectorial en
Y/O A QUIMICO Salud, suscrita por el representante legal o propietario
FARMACEUTICO del establecimiento farmacéutico y director técnico.
ASISTENTE DE Segunlformato D-l: ) o
ESTABLECIMIENTO 2. Copia de renuncia a la d}recglon técnica prgsgntada al
FARMACEUTICO (EE.FF.) represe’ntalmte legal o prppletano del establecimiento
farmacéutico o declaracion de no laborar en el
. establecimiento, indicando la fecha, segin sea el caso.
?C;ENLE;;A,A;—Q Ley de 3. Balfince de drqgas ala fechg de renuncia, en caso se
Productos Farrrylacéuticos manejen §ustan0|a§ corr}p(endldas en el Reglgmento de
) " P ' |Estupefacientes, psicotrépicos y otras sustancias
dispositivos Mgdpos y sujetas a fiscalizacién sanitaria, cuando corresponda.
gg/)f;/cztgggs-amtanos, del 4. Copia del ttimo folio del libro de control donde se DIRECTOR
-D.S. N' 014-2011, cormgr)ep las existencias de estupefacnente;, . Tramite EJECUTIVQ DE |DIRECTOR EJECpTIVO DIRECCION
Reglamento de ?Slc?tropll(,:os ° [Jlre(?ursoresdu otras susta:jnuas sujetas a S/ 120.30 X 15 Documentario REGULACION Y] DbE REGULACIQN Y GENERAL
establecimientos iscalizacion sanitaria, cuando corresponda. DIRES/SM FISCALIZACION FISCALIZACION DIRES/SM

Farmacéuticos, del
27/07{2011.

* Ley N' 26842, ley General
de Salud, deiZ0/07/1997

e Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.

« Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444,

5. Boleta original de depdsito de pago en el Banco de la
Nacién N°0-531-012593.

SECTORIAL EN
SALUD

SECTORIAL EN SALUD

Péagina 72



ccastillo
Sello


DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS . EVALUACION
’ TRAMITACION (*) ° PREVIA PPL:lfA(f) AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / % ':: > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién codigo / (ETT o (En S 2 = & habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacion ) eS| 8
a z
<
77 |AUTORIZACION 1. Solicitud con caracter Declaracién Jurada dirigida al
SANITARIA PARA Director Regional de Salud San Martin, con atencién a la
AMPLIACION DE ALMACEN]|Direccién de Regulacién y Fiscalizacion Sectorial en
DE DROGUERIAS O DE Salud, suscrita por el representante legal o propietario
ALMACEN del establecimiento farmacéutico y director técnico.
ESPECIALIZADO. Segtin formato A-3.
2. Croquis de ubicacién del almacén en caso que la
BASE LEGAL ampliacién solicitada sea en direccion diferente a la
« Ley N" 29459, Ley de autorizada.
Productos Farmacéuticos,
dispositivos MNIICOS y 3. Croquis de distribucion interna del almacén indicando
Productos Sanitarios, el volumen (til de almacenamiento méaximo en metros
del26/11/2009. cubicos por cada area exclusiva o compartida y las
+D. S. N'014-2011, areas destinadas a productos o dispositivos que DIRECTOR
Reglamento de requieran condiciones especiales de almacenamiento, L EJECUTIVO DE |DIRECTOR EJECUTIVO .
establecimientos cuando corresponda. S 732,40 « 20 o Trammte ) REGULACION Y| DE REGULACION Y D(IBIEIIE\I(I:E%SLN
Auti i aci6 iti insti . ocumentario 5 -
Farmacéuticos, del 4. Autorizacion emitida por el instituto peruano de DIRES/SM EISCALIZACION EISCALIZACION DIRES/SM

27/07/2011.

e Ley N' 26842, Ley General
de Salud, del 20/07/1997.

* Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.

« Decreto Legislativo N°
1272, Maodifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.

energia nuclear, para el caso de droguerias que
importan o comercializan equipos biomédicos de
tecnologia controlada que emitan radiaciones ionizantes.
5. Boleta original de depdsito de pago en el Banco de la
Nacién N°0-531-012593.

SECTORIAL EN
SALUD

SECTORIAL EN SALUD
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS . EVALUACION
TRAMITACION (*) ° PREVIA PPL:::) AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / % 'E > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Namero y Denominacion Codigo / (ETT)" (En S1) Z = & habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacién = o it
< & =
78 AUTORIZACION 1. Solicitud con caracter Declaracién Jurada dirigida al
SANITARIA DE Director Regional de Salud San Martin, con atencién a la
AMPLIACIONES DE LA Direccién de Regulacién y Fiscalizacién Sectorial en
INFORMACION Salud, suscrita por el representante legal o propietario
DECLARADA: Areas de del establecimiento farmacéutico y director técnico.
oficinas farmacéuticas, Segunformato. o
areas de farmacia de las f2 Croqyni de‘dlsltnbuc(;onI mtgrna del estzatlpleglnélgntod
instituciones prestadoras armaceutico incluyendo las areas a ampliar, indicando
. los metrajes de cada area en hoja A-3.
de servicios de salud - - o
. EE.SS . d 3. Boleta original de depésito de pago en el Banco de la
ipress (EE.SS), y areas de |\ ;ci5n N°0-531-012593
Botiquines.
BASE LEGAL: DIRECTOR
: . EJECUTIVO DE |DIRECTOR EJECUTIVO -
* Ley N° 29459, Ley de Tramite 1 REGULACION Y| DE REGULACIONY | DIRECCION
S/ 428.10 X 30 Documentario p p GENERAL
P FISCALIZACION FISCALIZACION
Productos Farmacéuticos, DIRES/SM SECTORIAL EN | SECTORIAL EN SALUD DIRES/SM
dispositivos Médicos y SALUD
Productos Sanitarios, del
26/11/2009.
*D.S. N° 014-2011,
Reglamento de
establecimientos
Farmacéuticos, del
27/07/2011.- D.S. 02-2012-
SA: Modifican Reglamentode
Establecimientos
Farmacéuticos
79 |AUTORIZACION 1. Solicitud con caracter Declaracién Jurada dirigida al
SANITARIA DE Director Regional de Salud San Martin, con atencién a la DIRECTOR
FUNCIONAMIENTO O Direccién de Regulacién y Fiscalizacién Sectorial en
TRASLADO DE OFICINAS [|Salud, suscrita por el representante legal o propietario Tramite IEéECLIiZIVIQ NDE( DIS:CRLOR EiEICUJI\\(/O DIRECCION
FARMACEUTICAS del gstablecimiento farmacéutico y director técnico. s/ 539.40 X 30 Documentario FISE%LIZ?Q(C)ION FISCiIﬂZAEIgN GENERAL
(Farmacia o Botica) U Segin formeto A2 - DIRESISM | secToRIAL EN |SECTORIAL EN saLup| — DIRES/SM
2. Registro Unico de Contribuyente R.U.C.
OFICINA FARMACEUTICA 3 is de ubicacion del establecimient SALUD
ESPECIALIZADA . Croquis de ubicacién del establecimiento.
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Ubicacion ) el o] ¢ s)
= a =
<
BASE LEGAL: 4. Croquis de distribucion interna del establecimiento
farmacéutico, indicando los metrajes de cada area en

* Ley N° 29459, Ley de hoja A-3.
Productos Farmacéuticos, 5. Croquis de distribucién interna del area de
dispositivos Médicos y preparados, en formato A- 3, en el caso que la farmacia
Productos Sanitarios, del o botica realice preparados farmacéuticos.
26/11/2009. 6. Certificado de habilidad Profesional vigente del
*D.S. N° 014-2011, Quimico Farmacéutico que asumira la Direccién Técnica
Reglamento de y asistentes emitido por el CQFDSM.
establecimientos 7. Copia legalizada del Titulo del Quimico Farmacéutico
Farmacéuticos, del gue asuma la nueva Direccion Técnica y/o de los
27/07/2011. profesionales Quimicos farmacéuticos asistentes.
» Ley N° 26842, Ley General |8. Declaracion jurada de cumplimiento de Buenas
de Salud, del 20/07/1997 Practicas de Almacenamiento.
* Ley N° 27444, Ley del 9. Boleta original de depdsito de pago en el Banco de la
Procedimiento Administrativo|Nacién N°0-531-012593.
General, del 11/04/01. NOTA: LOS DOCUMENTOS SERA PRESENTADOS
« Decreto Legislativo N° EN FOLDER DE PLASTICO COLOR ROJO.
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.

80 JAUTORIZACION 1. Solicitud con caracter Declaracion Jurada dirigida al
SANITARIA DE Director Regional de Salud San Martin, con atencién a la
FUNCIONAMIENTO O Direccién de Regulacién y Fiscalizacion Sectorial en
TRASLADO DE Salud, suscrita por el representante legal o propietario DIRECTOR
DROGUERIA Y TRASLADO |de! establecimiento farmacéutico y director técnico. Tramite EJECUTIVO DE |DIRECTOR EJECUTIVO]| 1 o~ ay
DE ALMACENES DE Seg(in formato A-2. _ s/ 579.60 X 30 Documentario | REGULACION ¥ DE REGULACION Y GENERAL
DROGUERIA 2. Registro Unico de Contribuyente R.U.C. DIRES/SM FISCALIZACION FISCALIZACION DIRES/SM

3. Croquis de ubicacién del establecimiento. SECTORIAL EN | SECTORIAL EN SALUD
SALUD
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

EVALUACION
PREVIA

Numero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacion

(en %

uIm) (En S/.)

AUTOMATICO

POSITIVO
NEGATIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

BASE LEGAL

* Ley N° 29459, Ley de
Productos Farmacéuticos,
dispositivos Médicos y
Productos Sanitarios, del
26/11/2009.

*D.S. N° 014-2011,
Reglamento de
establecimientos
Farmacéuticos, del
27/07/2011.

* Ley N° 26842, Ley General
de Salud, del 20/07/1997

* Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.

* Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.

4. Croquis de distribucién interna del establecimiento
farmacéutico y del almacén indicando el volumen (til del
almacén maximo en metros cubicos por cada area,
exclusiva o compartida y las areas destinadas a
productos o dispositivos que requieran condiciones
especiales de almacenamiento, cuando corresponda, en
hoja A-3.

5. Autorizacién emitida por el Instituto Peruano de
Energia Nuclear-IPEN, para el caso de droguerias que
importan o comercializan equipos biomédicos de
tecnologia controlada que emitan radiaciones ionizantes.
6. Certificado de habilidad Profesional vigente del
Quimico Farmacéutico que asumira la Direccién Técnica
y asistentes emitido por el CQFDSM.

7. Copia legalizada del Titulo del Quimico Farmacéutico
que asuma la nueva Direccién Técnica y/o de los
profesionales Quimicos farmacéuticos asistentes.

8. Declaracion jurada de cumplimiento de Buenas
Préacticas de Almacenamiento.

9. Copia del contrato de servicio de almacenamiento y/o
distribucién, cuando corresponda.

10. Relacion de Productos que comercializara segin
clasificacion art. 6° de la Ley N°29459.

11. Boleta original de deposito de pago en el Banco de
la Nacién N°0-531-012593.

NOTA:LOS DOCUMENTOS SERA PRESENTADOS EN
FOLDER DE PLASTICO COLOR ROJO.
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS . EVALUACION
PLAZ
TRAMITACION (*) ° PREVIA PAR:) AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / % ':: > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacién Cédigo / (ETT)O (En S/.) % 5 ':( habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién = o it
2 |=[2
p————
81 |AUTORIZACION 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la DIRES/SM

SANITARIA DE con Atencién a la Direccion Ejecutiva de Regulacién y
FUNCIONAMIENTO O Fiscalizacion Sectorial en Salud con caracter de
TRASLADO DE Declaracion Jurada, suscrita por el Propietario y/o
EARMACIAS DE LAS Representante Legal y el Director técnico, segun
INSTITUCIONES fomatoA2 o
PRESTADORAS DE 2. Croquis de ubicacion del establecimiento
SERVICIOS DE SALUD - 3. Croquis de distribucion interna del establecimiento
IPRESS (EE.SS) farmacéutico, indicando los metrajes de cada area, en
BASE LEGAL: formato A-3. y N .

4. Copia simple del certificado de habilidad profesional
« Ley N° 29459, Ley de los del Director Técnico y de los profesionales Quimico
Productos Farrrylacéuticos Farmacéuticos asistentes.
Dispositivos Médicos y " |5. Copia del titulo del Quimico Farmacéutico que asume
Productos Sanitarios del la Direccién Técnica y/o de los profesionales Quimicos
26/11/09. Articulo 21. farmacéuticos asistentes. DIRECTOR

N . 3 Tramite EJECUTIVQ DE |DIRECTOR EJEC}JTIVO DIRECCION

« Decreto Supremo N° 014- 6. Boleta Original de Dep6sito en el Banco de la Naci6n s/ 558.30 X 30 Documentario REGULACION Y| DE REGULACION Y GENERAL
2011-SA que aprueba el al N° de cuenta 0-531-012593 ’ DIRES/SM FISCALIZACION FISCALIZACION DIRES/SM

Reglamento de
Establecimientos
Farmacéuticos del 27/07/11.
Articulos 9°,17°,18°B y
210,

* Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.

* Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.

SECTORIAL EN
SALUD

SECTORIAL EN SALUD
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ccastillo
Sello


DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS . EVALUACION
TRAMITACION (*) ° PREVIA PPL:::) AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / % ':: > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacién Cédigo / (ETT)O (En S/.) % 5 ':( habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién = o it
o z
<
82 |AUTORIZACION 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la DIRES/SM
SANITARIA DE con Atencién a la Direccion Ejecutiva de Regulacién y
FUNCIONAMIENTO O Fiscalizacion Sectorial en Salud con caracter de
TRASLADO DE Declaracion Jurada, suscrita por el Propietario y/o
BOTIQUINES. Representante Legal y el Director técnico, segin
formato A-2
BASE LEGAL: 2. Croquis de ubicacion del establecimiento.
“Ley N° 2945§ Ley de los 3. Croquis de distribucion interna del establecimiento
Productos Farrrylacéuticos farmacéutico, indicando los metrajes de cada area, en
. L b " [formato A-3.
Dispositivos Médicos o " - .
ProF()juctos Sanitarios gi/el 4. Copia simple del certificado de habilidad profesional
. del Director técnico.
26/11/09. Articulo 21. o - i
« Decreto Supremo N° 014- 5. Boleta Original de Depdsito en el Banco de la Nacion E EIRE%I/ORDE DIRECTOR EJECUTIV
2011-SA ba ol al N° de cuenta 0-531-012593 Tramite JECUTIVO CTOR EJECUTIVOl ) oe N
011-SA que aprueba e . REGULACION Y| DE REGULACIONY
| S/ 509.60 X 30 Documentario FISCALIZACION FISCALIZACION GENERAL
Reglamento de DIRES/SM DIRES/SM

Establecimientos
Farmacéuticos del 27/07/11.
Articulos 9°, 17°,18°C y
21°. - Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.

« Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General

SECTORIAL EN
SALUD

SECTORIAL EN SALUD
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ccastillo
Sello


DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS . EVALUACION
| TRAMITACION () o PREVIA PPL:'_.\%A? AUTORIDAD REGURSSS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / o & > > s PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién codigo / (ETT o (En S 2 = & habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicaci6n ) = o i
cal i
83 |AUTORIZACION 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la DIRES/SM
SANITARIA DE con Atencién a la Direccion Ejecutiva de Regulacién y
FUNCIONAMIENTO O Fiscalizacién Sectorial en Salud con caracter de
TRASLADO DE Declaracion Jurada, suscrita por el Propietario y/o
ALMACENES Representante Legal y el Director técnico, segin
ESPECIALIZADOS. formato A-AE
BASE LEGAL: 2. Copiade R.U.C.
3. Croquis de ubicacion del establecimiento.
 Ley N° 29459, Ley de los  |4. Croquis de distribucion interna del establecimiento y
Productos Farmacéuticos, |del aimacén, indicando el volumen (til de
Dispositivos Médicos y almacenamiento maximo en metros ctbicos por cada
Productos Sanitarios del area, exclusiva o compartida y las areas destinadas a
26/11/09. Articulo 21. productos o dispositivos que requieren condiciones
« Decreto Supremo N° 014- |especiales de almacenamiento, cuando corresponda, en
2011-SA que aprueba el formato A-3. DIRECTOR
Reglamento de 5. Copia del certificado de habilidad profesional del Tramite EJECUTIVO DE |DIRECTOR EJECUTIVOL -y oe -
Establecimientos Director técnico y de los profesionales Quimico S/ 739.80 X 30 Documentario REGULACION Y] DE REGULACION Y GENERAL
Farmacéuticos del 27/07/11.JFarmacéuticos asistentes emitido por el CQFDSM. DIRES/SM FISCALIZACION FISCALIZACION DIRES/SM

Articulos 8°, 17°, 18°E, 21°y
82°.

* Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.

« Decreto Legislativo N°
1272, Maodifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.

6. Copia del titulo del profesional Quimico Farmacéutico
que asume la Direccién Técnica y de los Quimico
Farmacéuticos asistentes.

7. Copia del contrato de servicio de almacenamiento y/o
distribucién, cuando corresponda.

8. Boleta Original de Depésito en el Banco de la Nacion
al N° de cuenta 0-531-012593

SECTORIAL EN
SALUD

SECTORIAL EN SALUD
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS . EVALUACION
’ TRAMITACION (*) ° PREVIA PPL:::) AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / % E > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién codigo / (ETT o (En S 2 = & habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacién ) = o a2
< . =
84 AUTORIZACION

SANITARIA DE 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la DIRES/SM
AMPLIACION O con Atencioén a la Direccion Ejecutiva de Regulacién y
IMPLEMENTACION DEL Fiscalizacion Sectorial en Salud con caracter de
LABORATORIO DE Declaracion Jurada, suscrita por el Propietario y/o
CONTROL DE CALIDAD EN|Representante Legaly el Director técnico, segun
DROGUERIAS. fomato A5 o

2. Croquis de ubicacion del establecimiento

3. Croquis de distribucion interna del laboratorio de

control de calidad, en formato A-3.
BASE LEGAL: 4. Tipo de andlisis a realizar.

5. Relacion de equipos para el control de calidad de los
e Ley N° 29459, Ley de los  |productos a analizar.
Productos Farmacéuticos, |6. Boleta Original de Depésito en el Banco de la Naci6n
Dispositivos Médicos y al N° de cuenta 0-531-012593
Productos Se}nitarios del DIRECTOR
26/11/09. Articulo 21. Tramite EJECUTIVO DE |DIRECTOR EJECUTIVO DIRECCION

5 o014 s/ 739.70 X 30 Documentario [ RECUHARION ¥ DE RESULACN Y GENERAL

» Decreto Supremo N° 014- DIRES/SM DIRES/SM

2011-SA que aprueba el
Reglamento de
Establecimientos
Farmacéuticos del 27/07/11.
Articulo 22°.

* Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.

« Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.

SECTORIAL EN
SALUD

SECTORIAL EN SALUD
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ccastillo
Sello


CALIFICACION

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS . EVALUACION
’ TRAMITACION (*) ° PREVIA P;:;i AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / % ':: > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién codigo / (ETT o (En S 2 = & habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacién ) = o it
2] *]z
85 |AUTORIZACION 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la DIRES/SM
SANITARIA PARA LAS con Atencién a la Direccion Ejecutiva de Regulacién y
DROGUERIAS QUE Fiscalizacion Sectorial en Salud con caracter de
ENCARGUEN EL SERVIclo|Declaracion Jurada, suscrita por el Propietario y/o
DE ALMACENAMIENTO Representante Legal y el Director técnico, segun
Y/O DISTRIBUCION DE formato A-SA 1. ,
PRODUCTOS 2. Cgpla dellcontrato entre las partes relacpnado al
FARMACETICOS servicio a brindar, de acuerdo a lo establecido en las
- Buenas Préacticas de Almacenamiento o Distribucién y
DISPOSITIVOS MEDICOS O Transporte, segln corresponda.
PRODUCTOS, SANITARIOS 3. Croquis de ubicacion del almacén.
A DROGUERIAS, 4. Croquis de distribucion interna del aimacén
ALMACENES considerando las &areas exclusivas o compartidas
ESPECIALIZADOS O incluyendo las climatizadas y refrigeradas, indicando el
LABORATORIOS. volumen méaximo de almacenamiento en metros
cubicos, en formato A-3.
5. Copia del Certificado de Buenas Practicas de
Almacenamiento (Vigente), del Establecimiento que
brindara el servicio.
. - . DIRECTOR
BASE LEGAL 6. Boleta Original de Depdsito en el Banco de la Nacién o EIECUTIVG DE IDIRECTOR EJECUTIVO )
al N° de cuenta 0-531-012593 Tramite - < DIRECCION
. REGULACION Y] DE REGULACIONY
» Ley N° 29459, Ley de los S/ 739.80 X 20 Documentario FISCALIZACION FISCALIZACION GENERAL
Productos Farmacéuticos, DIRES/SM DIRES/SM

Dispositivos Médicos y
Productos Sanitarios del
26/11/09.

* Decreto Supremo N° 014-
2011-SA que aprueba el
Reglamento de
Establecimientos
Farmacéuticos del 27/07/11.
Articulo 71°

* Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.

* Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060.

SECTORIAL EN
SALUD

SECTORIAL EN SALUD
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ccastillo
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS . EVALUACION
’ TRAMITACION (*) ° PREVIA PPL:::) AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / % 'J; > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién codigo / (ETT o (En S 2 = & habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacién ) = o it
e & =
86 AUTORIZACION

iﬁu;rég\‘AEZARA LOS 1. Sﬂicituq,diriglid%‘al DiT?Ct;.’ Regiongl d: la IZI)IF\’lI,ES/SM

con Atencion a la Direccion Ejecutiva de Regulacion y
ESPECIALIZADOS QUE Fiscalizacion Sectorial en Salud con caracter de
ENCARGUEN EL SERVICIO Declaracion Jurada, suscrita por el Propietario y/o
DE ALMACENAM,'ENTO Representante Legal y el Director técnico, segun
Y/O DISTRIBUCION DE formato A-SA-2
PRODUCTOS 2. Copia del contrato entre las partes relacionado al
FARMACEUTICOS, servicio a brindar de acuerdo a lo establecido en el
DISPOSITIVOS MEDICOS OfManual de Buenas Practicas de Almacenamiento y/o
PRODUCTOS SANITARIOS |Buenas Practicas de Distribucién y Transporte, segin
A OTROS ALMACENES corresponda.
ESPECIALIZADOS, 3. Croquis de ubicacion del almacén.
DROGUERIAS O 4. Croquis de distribucion interna del aimacén (areas
LABORATORIOS. independientes), indicando el volumen (til de

almacenamiento maximo en metros clbicos por cada
BASE LEGAL: areay las areas destinadas a productos o dispositivos

que requieren condiciones especiales de

almacenamiento, cuando corresponda, en formato A-3. DIRECTOR
* Ley N° 29459, Ley de los  |5. Copia del Certificado de Buenas Practicas de
Productos Farmacéuticos, |Almacenamiento (Vigente), del Establecimiento que Tramite EJECUTIVO DE |DIRECTOR EJECUTIVO DIRECCION
Dispositivos Médicos y brindara el servicio. S/ 739.30 X 20 Documentario REGULACION Y| DE REGULACION Y GENERAL
Productos Sanitarios del 6. Boleta Original de Depdsito en el Banco de la Nacién DIRES/SM FISCALIZACION FISCALIZACION DIRES/SM

26/11/09.

* Decreto Supremo N° 014-
2011-SA que aprueba el
Reglamento de
Establecimientos
Farmacéuticos del 27/07/11.
Articulo 82°

* Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.

* Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.

al N° de cuenta 0-531-012593

SECTORIAL EN
SALUD

SECTORIAL EN SALUD
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ccastillo
Sello


DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS . EVALUACION
’ TRAMITACION (*) ° PREVIA PPL:::) AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / % ':: > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién codigo / (ETT o (En S 2 = & habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacién ) = o it
2] *]z

87 |AUTORIZACION 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la DIRES/SM
SANITARIA PARA LAS con Atencién a la Direccion Ejecutiva de Regulacién y
DROGUERIAS QUE Fiscalizacion Sectorial en Salud con caracter de
ENCARGUEN EL SERVIclo|Declaracion Jurada, suscrita por el Propietario y/o
DE FABRICACION, Representante Legal y el Director técnico, segin
ENVASADO, formato G-D ,
FRACCIONAMIENTO O 2. Cgpla dellcontrato entre las partes relacpnado al
ACONDICIONAMIENTO DE |88vicio & brindar, de gculerdo a lo establecido en el

Manual de Buenas Précticas de Manufactura.
PRODUCTOS . e J
. 3. Copia del Certificado de Buenas Practicas de
FARMACEUﬂCOS,’ Manufactura del laboratorio nacional o extranjero que
DISPOSITIVOS MEDICOS O yinda el servicio de fabricacion otorgado por la
PRODUCTOS SANITARIOS | Aytoridad Nacional de Productos Farmacéuticos,
A LABORATORIOS Dispositivos Médicos y Productos Sanitarios (ANM).
NACIONALES O 4. Relacion de productos farmacéuticos consignando el
EXTRANJEROS O nombre del producto, la Denominacion Comun
REACONDICIONAMIENTO [internacional (DCI), concentracion, forma farmacéutica y
DE PRODUCTOS registro sanitario a fabricar o reacondicionar.
FARMACEUTICOS, 5. Relacion de dispositivos médicos o productos
DISPOSITIVOS MEDICOS O|sanitarios indicando el nombre del producto o dispositivo
PRODUCTOS SANITARIO |y clasificacion.
A LABORATORIOS 6. Copia del Certificado de Buenas Practicas de DIRECTOR
NACIONALES. Almacenamiento (Vigente), del Establecimiento que Tramite EJECUTIVO DE |DIRECTOR EJECUTIVO] 1 o~ Ay
brindara el servicio. . REGULACION Y] DE REGULACIONY
. - L S/ 919.40 X 20 Documentario p p GENERAL

BASE LEGAL 7. Boleta Original de Dep6sito en el Banco de la Nacion DIRES/SM FISCALIZACION FISCALIZACION DIRES/SM

* Ley N° 29459, Ley de
Productos Farmacéuticos,
dispositivos Médicos y
Productos Sanitarios, del
26/11/2009.

*D.S. N° 014-2011,
Reglamento de
establecimientos
Farmacéuticos, del

* Ley N° 26842, Ley General
de Salud, del 20/07/1997

e Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.

« Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General

al N° de cuenta 0-531-012593

SECTORIAL EN
SALUD

SECTORIAL EN SALUD
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

EVALUACION
PREVIA

Numero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacion

(en %

uIm) (En S/.)

AUTOMATICO
POSITIVO
NEGATIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

88

CERTIFICACION O
RENOVACION DE BUENAS
PRACTICAS DE
ALMACENAMIENTO DE
DROGUERIAS y ALMACEN
ESPECIALIZADO

BASE LEGAL:

* Ley N° 29459, Ley de
Productos Farmacéuticos,
dispositivos Médicos y
Productos Sanitarios, del
26/11/2009.

*D.S. N° 014-2011,
Reglamento de
establecimientos
Farmacéuticos, del
27/07/2011.

* Ley N° 26842, Ley General
de Salud, del 20/07/1997

* Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.

« Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General

1. Solicitud con caracter Declaracién Jurada dirigida al
Director Regional de Salud San Martin, con atencién a la
Direccién de Regulacién y Fiscalizacion Sectorial en
Salud, suscrita por el representante legal o propietario
del establecimiento farmacéutico y director técnico.
Segun formato B3.

2. Boleta original de depdsito de pago en el Banco de la
Nacién N°0-531-012593.

S/ 844.70

30

Tramite
Documentario
DIRES/SM

DIRECTOR
EJECUTIVO DE
REGULACION Y
FISCALIZACION
SECTORIAL EN
SALUD

DIRECTOR EJECUTIVO
DE REGULACION Y

FISCALIZACION

SECTORIAL EN SALUD

DIRECCION
GENERAL
DIRES/SM

89

CERTIFICACION O
RENOVACION DE BUENAS
PRACTICAS DE OFICINA
FARMACEUTICA

BASE LEGAL:

e Ley N° 29459, Ley de
Productos Farmacéuticos,
dispositivos Médicos y
Productos Sanitarios.

«D.S. N° 014-2011,
Reglamento de
establecimientos
Farmacéuticos

* Ley N° 26842, Ley General
de Salud.

1. Solicitud dirigida al Director Regional de la DIRES/SM
con Atencion a la Direccion Ejecutiva de Regulacién y
Fiscalizacion Sectorial en Salud con caracter de
Declaracion Jurada, suscrita por el Propietario y/o
Representante Legal y el Director técnico, segun
formato.

2. Boleta Original de Depésito en el Banco de la Nacién
al N° de cuenta 0-531-012593

S/ 750.20

30

Tramite
Documentario
DIRES/SM

DIRECTOR
EJECUTIVO DE
REGULACION Y
FISCALIZACION
SECTORIAL EN
SALUD

DIRECTOR EJECUTIVO
DE REGULACION Y

FISCALIZACION

SECTORIAL EN SALUD

DIRECCION
GENERAL
DIRES/SM
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS - EVALUACION
TRAMITACION (* PLAZO RECURSOS
) o PREVIA PARA AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / (en % ':: > E (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion codigo / UIT)O (En SI.) = £ < habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién = o it
e & =
90 |INSCRIPCION Y/O 1. Solicitud con caracter Declaracién Jurada dirigida al
ACTUALIZACION EN EL Director Regional de Salud San Martin, con atencién a la
REGISTRO DE Direccién de Regulacién y Fiscalizacién Sectorial en
DIRECTORES TECNICOS [Salud, suscrita por el representante legal o propietario
del establecimiento farmacéutico y director técnico.

BASE LEGAL: Segun formato I.
* Ley N' 29459, ley de 2. Copia fedateada del Titulo Profesional del Quimico
Productos farmacéuticos, Farmacéutico.
dispositivos Médicos y 3. Copia del carnet de colegiatura del Quimico
Productos Sanitaros, del Farmacéutico.
26/11/2009. D.S. N'014- 4. Copia del DNI del Quimico Farmacéutico.
2011, Reglamento de 5. Boleta original de depdsito de pago en el Banco de la
establecimientos Naci6n N°0-531-012593. DIRECTOR
Farmacéuticos, del 6. 01 FOTOGRAFIA TAMARO CARNET A COLOR Tramite EJECUTIVO DE [DIRECTOR EJECUTIVOL - | b ioN
27/07{2011. ACTUALIZADA. s/ 32.50 X 15 Documentario | REGULACION ¥+ DE REGULACIONY | GENERAL
« Ley N' 26842, ley General DIRES/SM FISCALIZACION|  FISCALIZACION DIRES/SM

de Salud, del Z0/07/1997

* Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.

* Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.

SECTORIAL EN
SALUD

SECTORIAL EN SALUD
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS . EVALUACION
’ TRAMITACION (*) ° PREVIA PPL:::) AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / % ':: > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién codigo / (ETT o (En S 2 = & habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacién ) = o it
e & =
91 INSCRIPCION Y REGISTRO[1. Solicitud dirigida al Director Regional de la DIRES/SM
DEL PROFESIONAL con Atencién a la Direccion Ejecutiva de Regulacién y
MEDICO O CIRUJANO Fiscalizacion Sectorial en Salud con caracter de
DENTISTA PARA Declaracion Jurada, suscrita por el solicitante segn
ADQUISICION DE formato.
TALONARIO DE 2. Ficha de registro de datos debidamente llenado y
RECETARIO suscrita por el solicitante.
ESPECIAL. 3. Copia de carné vigente del C.M.P. o del C.O.P.,
segun corresponda
. 4. Boleta Original de Depésito en el Banco de la Nacién
BASE LEGAL: al N° de cuenta 0-531-012593.
e Ley N° 29459, Ley de
Productos Farmacéuticos,
dispositivos Médicos y
Productos Sanitarios, del
26/11/2009.
DIRECTOR
«D.S. N° 014-2011, Tramite EJECUTIVQ DE |DIRECTOR EJECpTIVO DIRECCION
Reglamento de s/ 60.30 X 15 Documentario | REGULACION ¥ | DE REGULACION ¥ GENERAL
L FISCALIZACION FISCALIZACION

establecimientos DIRES/SM DIRES/SM

Farmacéuticos, del
27/07/2011.

* Ley N° 26842, Ley General
de Salud, del 20/07/1997

* Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.

* Decreto Legislativo N°
1272, Modifica la Ley N°
27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio
Administrativo.

SECTORIAL EN
SALUD

SECTORIAL EN SALUD
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CALIFICACION

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS . EVALUACION
’ TRAMITACION (*) ° PREVIA P;:;i AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / % 'E > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién codigo / (ETT o (En S 2 = & habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacién ) = o a2
< . o=
OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO SECTORIAL- OPYPS
92 |APROBACION DE 1. Solicitud dirigida al director regional de salud DIRES-
PROYECTO SM, con caracter de declaracion jurada, que contenga el
ARQUITECTONICO DE N° de RUC o DNI por el representante legal o
ESTABLECIMIENTO DE  |propietario.
SALUD, CLINICAS, 2. Copia legalizada del Testimonio de la Escritura
POLICLINICOS, CENTROS Publica de Constitucién, que contendré el nombre del
MEDICOS Y OTROS reprgsentante Iegal. - .
LOCALES DEDICADOS A 3. Ficha dg Regnsﬁrol UnlcoldglfConmbuyente, RL:C. Tramite ) N
LA ATENCION DE SALUD 4, Mgrnona descriptiva de la infraestructura y de los Documentario Jefe de la Oficina N )
Servicios a prestar. p DIRES-M - Av. de Planeamiento Jefe de la O.ﬂcma de DIRECCION
NIVEL T'Y 11 s/ 1,119.50 X 30 dias Planeamiento y GENERAL
Grau Cdra 1 (Ex y presupuesto .
PRONAA) — Sectorial presupuesto Sectorial DIRES/SM
BASE LEGAL: 5. Plano de ubicacién segln ley N° 27157. Moyobamba
6. Plano de distribucién de ambientes (arquitectura).
* R.M. N° 250-2010/MINSA, |7. Presupuesto de la Obra.
del 24/06/10. 8. Compatibilidad de uso otorgada por la Municipalidad
* R.M. N° 482-96-SA/DM del |correspondiente.
05/03/1996 9. Boleta de dep6sito en el Banco de la Nacién al N° de
Cuenta 0-531-012593
93 JAPROBACION DE 1. Solicitud dirigida al director regional de salud DIRES-
PROYECTO AMPLIACION Y]SM, con caracter de declaracién jurada, que contenga el
REMODELACION DE N° de RUC o DNI por el representante legal o
ESTABLECIMIENTO DE  |propietario.
SALUD, CLINICAS, 2. Copia legalizada del Testimonio de la Escritura
POLICLINICOS, CENTROS Publica de Constitucién, que contendra el nombre del
MEDICOS Y OTROS repr_esentante Ie_gal. o _
LOCALES DEDICADOS A 3. Ficha d_e Regls_tro_ Unico d(_el Contribuyente, RUC.
LA ATENCION DE SALUD 4. Memoria descriptiva de la infraestructura a remodelar.
NIVEL 1Y II.
Tramite
BASE LEGAL: 5. Diagnéstico situacional de la infraestructura. Documentario Jefe de la Of|cma Jefe de la Oficina de DIRECCION
. " . . DIRES-M - Av. de Planeamiento o
6. En el caso de que la intervencion sea en la misma S/ 1,662.80 X 30 dias Planeamiento y GENERAL
s o ; P - Grau Cdra 1 (Ex y presupuesto ’
edificacion, se realizara un diagnéstico de la evaluacion PRONAA) — Sectorial presupuesto Sectorial DIRES/SM
* R.M. N° 250-2010/MINSA, |de la edificacién existente y su vulnerabilidad. Si la Moyobamba
del 24/06/10. remodelacién es parcial, se debe indicar la brecha
* R.M. N° 482-96-SA/DM del Jexistente de ambientes por la demanda requerida por
05/03/1996 los servicios asistenciales.
7. Plano de ubicacién Segln Ley N° 27157,
8. Plano de distribucién de ambientes.
9. Copia de la resolucién de aprobacién del anteproyecto
arquitecténico.
10. Presupuesto de la obra.
11. Boleta de dep6sito en el Banco de la Nacion al N° de
Cuenta 0-531-012593
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

EVALUACION
PREVIA

Numero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacion

(en %

uIm) (En S/.)

AUTOMATICO

POSITIVO
NEGATIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

DIRECCION DE DESARROLLO DE RECURSOS HUMANOS- DDRH

Ley N° 23330 Art. 25°,
22/06/1997.

* D.S. N°007-2008-SA,
Aprueba la Modificatoria al
Reglamento de la Ley N°
23330 de 12/03/2006.

SERUMS y director de la Red de Salud.
7. Recibo de pago, emitido por el Banco de la Nacion a
la cuenta N° 0531-012593.

Moyobamba

94 |PROCESO DE 1. Ficha de Inscripcion realizada en la pagina Web del
ADJUDICACION DE MINSA.
PLAZAS SERUMS. 2. Copia simple del titulo profesional/Copia del diploma
de colegiatura/ Certificado de habilitacion profesional.
3. DNI vigente original.
BASE LEGAL: 4. Carta poder expedido por notario publico (En caso de
no encontrarse el titular presente en el dia del sorteo). Direccion de Di del
« Ley N° 23330, Ley de 5. Recibo de pago, emitido por el Banco de la Nacion a Desarrollo de I::rectqr’ ed " Di de la Direcci6 DIRECCION
Servicio de Salud Urbano la cuenta N° 0531-012593, a nombre de Salud Alto ; Recursos Humanos Ireccion de irector de la Direccion CCIO
. S/ 50.70 X 30 dias Desarrollo de de Desarrollo de GENERAL
Marginal de Salud Mayo. - Av. Grau Cdra. 1 Recursos Recursos Humanos DIRES/SM
01/12/1981 (Ex PRONAA) - Humanos
* D.S. N° 005-90-SA- Moyobamba
Aprueba Reglamento de la
Ley N° 23330 Art. 25°,
22/06/1997.
« D.S. N° 007-2008-SA,
Aprueba la Modificatoria al
Reglamento de la Ley N°
23330 de 12/03/2006.
95 |RESOLUCION DE 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Salud de San
TERMINO DE SERUMS Martin.
2. Proyecto basado en Familia y Comunidad Saludable.
BASE LEGAL: 3. Informe final SERUMS, firmado y sellado por el
coordinador de SERUMS, responsable de estadistica y
« Ley N° 23330, Ley de director de la Red de Salud.
Servicio de Salud Urbano 4. Constancia de término de SERUMS emitido por la Direccién de )
Marginal de Salud Red. Desarrollo de Dlrectqr,de la . s )
01/12/1981 5. Constancia de no adeudar bienes emitido por la Red. ’ Recursos Humanos Direccion de Director de la Direccion DIRECCION
«D.S. N° 005-90-SA- 6. Constancia de Proyecto basado en Familia y S/ 21.60 X 7 dias - Av. Grau Cdra. 1 Desarrollo de de Desarrollo de GENERAL
Aprueba Reglamento de la  |Comunidad Saludable firmada por el Coordinador (Ex PRONAA) - ES;U;gz Recursos Humanos DIRES/SM
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N° DE
ORDEN

96

97

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

CONSTANCIA PARA
INSCRIPCION DE LAS
UNIDADES DE
TRANSPORTE DE
PACIENTES POR VIA
TERRESTRE, PUBLICOS Y
PRIVADOS.

BASE LEGAL:

* D.S. N°053-2003-MTC.

« Directiva N° 002-2006-
MTC (Clasificacion vehicular
y estandarizacion de
caracteristicas registrales)
*N.T.S. N° 051-
MINSA/OGDN Norma
Técnica para el Transporte
Asistido de Pacientes por via
Terrestre

REDES DE SALUD

CONSTANCIA DE
INSPECCION SANITARIA A
ESTABLECIMIENTOS DE
EXPENDIO DE ALIMENTOS
PREPARADOS O
ELABORADOS (bodegas,
bares, restaurantes,
kioscos escolares,
cafetines o comedores en
instituciones,
establecimientos de salud,
proveedores de alimentos
y otros de expendios de
alimentos).

BASE LEGAL:

* D.S N° 007-98-SA, Art. 81,
24/09/1998
* Art 44° de la Ley N° 27444,

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

EVALUACION
PREVIA

Numero y Denominacién

1. Solicitud dirigida a la Direccién Regional de Salud con
atencion a la Unidad de Gestion de Emergencias y
Desastres.

2. Especificaciones técnicas del vehiculo.

3. Copia legalizada de la tarjeta de propiedad, revisién
técnica y SOAT vigente.

4. Relacion y especificaciones técnicas de equipos e
insumos basicos.

5. Relacién de personal médico, no médico y técnico
que prestard el servicio de transporte asistido, adjuntar
copia legalizada del titulo profesional, N° de RNE,
certificados de capacitacion en atencién pre hospitalaria
y emergencias, habilitacion vigente del profesional.

6. Copia legalizada de licencia de conducir, DNI,
Certificado o constancia de entrenamiento en primeros
auxilios del técnico de transportes.

7. Memoria descriptiva del servicio.

8. Boleta de dep6sito en el Banco de la Nacién al N° de
Cuenta 0-531-012593.

1. Solicitud dirigida al Director de la Red.

2. Registro Unico de Contribuyentes — RUC

3. Copia legalizada de documentos que acrediten la
constitucion de la empresa (en caso de persona
juridica).

4. Constancia de Atencién médica vigente (del personal
que labora en el establecimiento).

5. Boleta de Venta y/o dep6sito en la cuenta
correspondiente.

EN CASO DE ESTABLECIMIENTOS DE
FABRICACION Y/O ELABORACION, adjuntar a lo
anterior:

6. Programa de Higiene y Saneamiento.
7. Manual de Buenas Practicas de Manipulacion de
alimentos.

Formulario /
Cédigo /
Ubicacion

(en %
uIT)

S/

(En S/.)

314.10

Categoria A
149.8

Categoria B
94.8

Categoria C
55.5

AUTOMATICO

POSITIVO
NEGATIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

11 dias

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Tramite
Documentario
DIRES/SM

Tramite
Documentario
Redes de Salud

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

Responsable de
Gestion de
Riegos y
Desastres

Director de la Red
de Salud
correspondiente

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

Director de la Direccién
de Inteligencia Sanitaria

Director de la Red de
Salud correspondiente

APELACION

DIRECCION DE INTELIGENCIA SANITARIA

DIRECCION
GENERAL
DIRES/SM

Direccion General
DIRES/SM
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS . EVALUACION
’ TRAMITACION (*) ° PREVIA P;:;f AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / o = > > s PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién codigo / (ETT o (En S 2 = & habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacién ) [ 0 &
= a =
<
98 |AUTORIZACION 1. Solicitud con caracter de declaracién jurada del

SANITARIA PARA familiar méas cercano dirigida al Director de la Red de
TRASLADO DE Salud.
CADAVERES 2. Copia simple de partida de defuncién en caso de

muerte natural.
BASE LEGAL: 3. Copia simple de Certificado de Necropsia de ley

expedido por el médico legista, o médico de
« Ley N° 26842, Ley General |establecimiento de salud publico autorizado en caso de
de la Salud. 20/07/1997 muerte subita o violenta.
e Ley N° 27444, Ley de 4. Copia del certificado de embalsamamiento y
Procedimiento Administrativo|formolizacién en los casos de:
General. 11/04/2001 * Traslado de cadaver al extranjero. P )
« Ley N° 26298, Ley General |* Traslado de cadaveres a otros departamentos. s/ 105.40 X DO(-:I—L:;n;ﬁ?ario Dlreﬁzrgj:ldz Red | Director de la Red de | Direccion General
de Cementerios y Servicios [* Internamiento de cadaveres procedentes del Redes de Salud | correspondiente | Salud correspondiente DIRES/SM
Funerarios. 22/03/1994 extranjero.
*D.S. N°03-90-SA, del « Cadaveres enterrados posteriormente a las 48 horas
06/10/1994 de su deceso.

» Muerte por enfermedad infectocontagiosa.

5. Copia simple de la constancia de inscripcion del

certificado de defuncién en el registro municipal del

ambito jurisdiccional.

6. Copia simple del DNI, pasaporte o carnet de

extranjeria del solicitante segin Ley N° 26298.

7. Boleta de Venta y/o depésito en la cuenta

correspondiente

99 |AUTORIZACION 1. Solicitud con caracter de declaracion jurada del

SANITARIA PARA familiar més cercano dirigida al Director de la Red de
CREMACION DE Salud.
CADAVERES. 2. Copia simple de DNI, Pasaporte o carnet de

extranjeria del solicitante, segun corresponda.
Base Legal: 3. Documento notarial de la voluntad expresa cuando

vivo, del fallecido. En caso de menores de edad, la
» Ley N° 26842, Ley General |manifestacion lo realizan los padres o hermanos
de la Salud. 20/07/1997 mayores de edad.
« Ley N° 26298, Ley General |4. Copia simple de certificado defuncion.
de Cementerios y Servicios |5. Copia simple de la partida de defuncion expedida por . Tramite Director de Red | Director de Red de | Direccion General
Funerarios. 22/03/1994 la municipalidad correspondiente. S/ 143.50 X 1dia Documentario de Salud Salud DIRES/SM
*D.S. N°03-90-SA, del 6. Copia simple de constancia de protocolo y de
06/10/1994 necropsia firmado por el médico legista.

En caso de muerte con ingreso a morgue: Copia

fedateada de autorizacion de fiscal, en caso de

accidente, suicidio o crimen.

7. Boleta de Venta y/o dep6sito en la cuenta de la Red

de Servicios de Salud.
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS . EVALUACION
’ TRAMITACION (*) ° PREVIA P;:;i AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL O o o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / % ':: > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién codigo / (ETT o (En S 2 = & habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacién ) E o a2
= a =
<
100 JAUTORIZACION
SANITARIA PARA 1. Solicitud con caracter de declaracién jurada del
EXHUMACION Y familiar més cercano dirigida al Director de la Red de
TRASLADO DE RESTOS Salud.
HUMANOS 2. Copia simple de la partida de defuncién expedida por
la municipalidad correspondiente.
BASE LEGAL: 3. Copia simple de DNI, Pasaporte o carnet de
extranjeria del solicitante, segun corresponda.
* Ley N° 26842, Ley General 4. Copia simple de la constancia de ubicacién de los
de la Salud. 20/07/1997 restos expedida por la institucién correspondiente. Tramite . . . .
« Ley N° 27444, Ley de 5. Boleta de Venta y/o depdsito en la cuenta s/ 147.10 X 1dia Documentario | Pirector de Red | Director de Red de | Direccion General
Procedimiento Administrativo|correspondiente. Red de Salud de Salud Salud DIRES/SM
General. 11/04/2001
* Ley N° 26298, Ley General
de Cementerios y Servicios
Funerarios. 22/03/1994
*D.S. N°03-90-SA, del
06/10/1994
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N2 DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

TRABAJO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacion

Formulario /
Cédigo /
Ubicacién

(en %

um) (EnS/.)

AUTOMATICO

EVALUACION PREVIA

POSITIVO

NEGATIVO

PLAZO
PARA

RESOLVER

(en dias
habiles)

DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

101

Inscripcion en el
Registro Nacional de
Empresas
Administradoras y
Empresas Proveedoras
de Alimentos

BASE LEGAL

Ley N° 28051, Art. 11°, del
02/08/2003.
D.S. N° 013-2003-TR, Arts.
7°, 8%, 9°, 12° y 13°, del
28/10/2003.
modificado por D. S. N2
006-2006-TR,  Art. 19,
20/04/2006

REGISTRO DE EMPRESAS ADMINISTRADORAS

Solicitud segin formulario, caracter de

declaracién jurada e indicando:

con

1.- Copia de la partida registral donde consten el
objeto social, el monto actual del capital de la
sociedad y sus estatutos, incluidas las modificaciones
que hubieren tenido lugar.

2.- Numero de RUC vigente.

3.- Copia de la Licencia
Funcionamiento.

4.- Carta Fianza.

5.- Declaracion jurada sobre el monto inicial de los
vales, cupones o documentos analogos que se
estime emitir en los primeros dos meses de
funcionamiento.

Municipal de

Gratuito

5 (cinco)

Oficina de Tramite
Documentario y
Archivo de la
Direccion Regional
de Trabajoy
Promocién del
Empleo.

Jr. Santa Maria N2
114-Moyobamba
(Sede Central y en
las sedes de las
Oficinas Zonales (1)

Director de
Prevencion y
Solucién de
Conflictos y
derechos
fundamentales
en el trabajo

Director de
Prevencion y Soluciéon
de Conflictos y
derechos
fundamentales en el
trabajo

Plazo para presentar
recursos Quince dias

Plazo para resolver
recursos Treinta dias

Director Regional
de Trabajoy
Promocién del
Empleo de San
Martin

Plazo para
presentar recursos
Quince dias

Plazo para resolver
recursos Treinta
dias

Director
General de
Trabajo en el
dmbito
nacional o
multiregional

Director General de
Trabajo en el ambito
nacional o
multiregional

Plazo para presentar
recursos quince dias

Plazo para resolver
recursos Treinta dias
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DERECHO DE

CALIFICACION

REQUISITOS TRAMITACION (*) PLAZO AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Ne DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA REZIC.\)':\I.I\ER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario /. AUTOMATICO (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Nimero y Denominacién Cédigo / (STT% (Ens/.) POSITIVO | NEGATIVO habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién )
REGISTRO DE EMPRESAS PROVEEDORAS DE
ALIMENTOS
Solicitud segin Formulario, con caracter de
Declaracién Jurada: Oficina de Tramite Director de Director Regional
Gratuito Documentario y Prevencion y Solucién de Trabajoy
1.- Declaracion jurada de no haber sido objeto de Archivo de la de Conflictos y Promocidn del
sancion administrativa o penal por violar normas de Direccion Regional Director de derechos Empleo de San
caracter sanitario en los cinco (5) afios precedentes. de Trabajoy Prevenciony fundamentales en el Martin
Promocidn del Solucién de trabajo
2.- Copia de la Partida registral donde consten su Empleo. Conflictos y Plazo para
objeto social y sus estatutos, incluidas las derechos Plazo para presentar presentar recursos
modificaciones que hubieren tenido lugar. Jr. Santa Maria N2 | fundamentales | recursos Quince dias Quince dias

3.- Nimero de RUC vigente.

4.- Copia de la Licencia Municipal de
Funcionamiento.

5.- Numero del Registro Sanitario otorgado por la
autoridad competente del Ministerio de Salud, de
conformidad con lo establecido en el Decreto
Supremo N2 007-98-SA, Reglamento de Vigilancia y
Control Sanitario de Alimentos y Bebidas o la
expedida por la Autoridad Municipal competente,
de ser el caso, en cuanto sea aplicable.

6.- Relacidn de trabajadores en actividad durante el
mes anterior al de presentacion de la solicitud.

114-Moyobamba

(Sede Central y en
las sedes de las
Oficinas Zonales

(1)

en el trabajo

Plazo para resolver
recursos Treinta dias

Plazo para resolver
recursos Treinta
dias

Director
General de
Trabajo en el
dmbito
nacional o
multiregional

Director General de
Trabajo en el ambito
nacional o
multiregional

Plazo para presentar
recursos quince dias

Plazo para resolver
recursos Treinta dias
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DERECHO DE

CALIFICACION

PLAZO 3
REQUISITOS TRAMITACION (¥) oA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N2 DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / . PROCEDIMIENTO PARA
) - - (en% AUTOMATICO (en dias RESOLVER 5 5
Numero y Denominacion Cédigo / uIm) (EnS/.) POSITIVO | NEGATIVO habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
102 | Aprobacion de
programas de . ) i i )
reduccién de personal - ‘ ‘ ‘ Oficina de Tra-m|te D|r‘e,ctor de 3 Director Reglonal
1.- Copia del acuerdo de PROINVERSION (Agencia de Gratuito X 5 (cinco) Documentario y Prevencion y Solucion de Trabajoy
de Empresas del o L . . ; i
Promocién de la Inversion) Archivo de la Director de de Conflictos y Promocion del
Estado. Direccion Regional Prevenciony derechos Empleo de San
2.- Solicitud indicando el Decreto Supremo que de Trabajoy Solucién de fundamentales en el Martin
BASE LEGAL autoriza a ejecutar el programa de racionalizacién de Promocidn del Conflictos y trabajo
) personal aprobado por la Agencia de Promocién de Empleo. derechos Plazo para
D.Ley Ne© 26120 ’lj\"t' 72,inC | |3 Inversién PROINVERSION. fundamentales | Plazo para presentar | presentar recursos
a), segundo parrafo del Jr.Santa MariaN® | eneltrabajo | recursos Quince dias Quince dias
30/12/1992. 114-Moyobamba
D(;S' N2 031-1993-PCM, Art. (Sede Central y en Plazo para resolver
22 del 11/05/1993. las sedes de las recursos Treinta dias Plazo para resolver
D.S. N& 027-2002-PCM, Art. Oficinas Zonales (1) recursos Treinta
22 del 24/04/2002. dias
103 | Comunicacion de inicio
de actividades en una - )
Region distintaalaque | ) Oficina de Tramite
se concedié el Registro Solicitud : Gratuito X Documentario y
. g Archivo de la Director de
In|C|a!I,.de las Empresas 1.- Declaracion jurada simple y escrita del domicilio Direccion Regional Prevenciony
Administradoras Y | actual en la respectiva region. de Trabajoy Solucién de
Empresas Proveedoras Promocién del Conflictos y
de Alimentos. Empleo. derechos No aplica No aplica

BASE LEGAL
D. S. N2 013-2003-TR,
Articulo 202 del
28/10/2003.

Jr. Santa Maria N2
114-Moyobamba
(Sede Central y en
las sedes de las
Oficinas Zonales (1)

fundamentales
en el trabajo
y/o quien haga
sus veces
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DERECHO DE

CALIFICACION

PLAZO 3
REQUISITOS TRAMITACION (¥) oA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N2 DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / . PROCEDIMIENTO PARA
) - - (en% AUTOMATICO (en dias RESOLVER 5 5
Numero y Denominacion Cédigo / uIm) (EnS/.) POSITIVO | NEGATIVO habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
104 | Suspension temporal
perfecta de labores por
caso fortuito o fuerza o L. . . .
mayor Comunicacion del empleador : Pagina Web S/ 26.80 X 08 (Ocho) Director de Director Regional
del Prevenciony Director de de Trabajoy
BASE LEGAL 1.- Sustentacion de la causa invocada Ministel;io Por cada Soluc-ién de Prevencion y Promocidn del
_— de Traba'Jt,) y trabajador Conflictos y Solucién de Empleo d'e San
D.S. N° 003-97-TR, Art, 15°, Promocién derechos Conflictos y derechos Martin
At 11, Artd2, ), del del Empleo fundamentales fundamentales en el
iy ’ e Oficina de Tramite en el trabajo trabai Plazo para
27/03/1997. ) rabajo
DS. N° 001-96-TR. Arts Documentario y presentar recursos
" 4 : Archivo de la (En caso de Tres dias
23°, Art. 21, Art.25, del R, . o
Direccion Regional | procedimiento
26/01/1996. .
de Trabajoy s de alcance
D.S. N° 017-2012-TR, Arts. -
o Promocion del local o Plazo para resolver
2° inciso b) y 3°, del . . .
Empleo. Regional recursos Cinco dias
01/11/2012.
Jr. Santa Maria N2
114-Moyobamba
(Sede Central y en
las sedes de las
Oficinas Zonales (1) Director
General de
Trabajo Director General de
Trabajo
(En caso de
procedimiento | Plazo para presentar
s de alcance recursos quince dias
supraregional
o nacional — Plazo para resolver
resuelve en recursos Treinta dias
instancia
unica)
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REQUISITOS TRTMR;%?&E(*) CALIFICACION PLAZO) AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N2 DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA REZS'ECER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / . PROCEDIMIENTO PARA
) - - (en% AUTOMATICO (en dias RESOLVER 5 5
Numero y Denominacion Cédigo / uIm) (EnS/.) POSITIVO | NEGATIVO habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
105 | Terminacion colectiva
de los contratos de Director Regional
trabajo por causas Dlrecto-rlde de Trap?Jo y
bietivas: Prever'l,cmn y Promocidn del
obj Solucién de Empleo de San
Conflictos y Martin
5.1. Caso fortuito o fuerza | Solicitud : S/ 27.60 X 5 (Cinco) derechos Director de
mayor, cuya gravedad por cada fundamentales | Prevenciony Solucién (En caso de
implique la | 1.- Sustentacion de la causa invocada. trabajador en el trabajo de Conflictos y procedimientos de
desaparicion total o | 2.- Constancia de recepcion por los trabajadores derechos alcance local o
parcial del centro de | comprendidos, de la informaciéon pertinente Oficina de Tramite (En caso de fundamentales en el regional)
trabajo proporcionada por el empleador Documentario y procedimiento trabajo
3.- NOémina vy domicilio de los trabajadores Archivo de la s de alcance Plazo para
BASE LEGAL comprendidos Direccion Regional local o presentar recursos
de Trabajo y Regional) Tres dias
D.S. N2 003-97-TR, Arts. Promocidn del
462 inc. a), 472 y 489, del Empleo. Plazo para resolver
27/03/1997; recursos Cinco dias
D.S. N2 017-2012-TR inciso Jr. Santa Maria N2
a) Art. 22 y 3° del 114-Moyobamba Director
01/11/2012 (Sede Central y en General de
D.S. N2 001-96-TR, Art. las sedes de las Trabajo Director General de
632, 67° y 712, del Oficinas Zonales (1) Trabajo
26/01/1996. (En caso de
procedimiento | Plazo para presentar
s de alcance recursos Tres dias
supraregional
o nacional — Plazo para resolver
resuelve en recursos Cinco dias
instancia
unica)
5.2. Motivos econdmicos, Oficina de Tramite
tecnolégicos, Documentario y Director Regional
estructurales o Archivo de la de Trabajoy
analogos Solicitud : S/ 37.50 X 5 (Cinco) Direccion Regional Promocion del
por cada de Trabajoy Director de Empleo de San
BASE LEGAL 1.- Constancia de recepcioén por el sindicato o, a falta trabajador Promocién del Prevenciény Director de Martin (En caso de
de este, por los trabajadores afectados con la Empleo. Solucién de Prevencion y Solucién | procedimientos de
D.S. N2 003-97-TR, Arts. | medida o a sus representantes autorizados; de la Conflictos y de Conflictos y alcance local o
462 inciso b) y 482, del | informacién pertinente proporcionada por el Jr. Santa Maria N2 derechos derechos regional)
27/03/1997; empleador especificando la causa invocada y la 114-Moyobamba | fundamentales | fundamentales en el
D.S. N2 017-2012-TR inciso | némina de los trabajadores afectados. (Sede Central y en en el trabajo trabajo y/o quien Plazo para
a) Art. 22 y 3° del las sedes de las y/o quien haga haga sus veces presentar recursos
01/11/2012 2.- Némina de los trabajadores afectados, sefialando Oficinas Zonales (1) sus veces Tres dias
D.S. N2 001-96-TR, Art. | expresamente que representan un niumero no
63°, 67° y 712, del Plazo para resolver
26/01/1996. recursos Cinco dias
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REQUISITOS TRTMR;‘I::C'?O';E(*) CALIFICACION PLAZO) AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N2 DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA REZIC.\)':\I.I\ER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario /. (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Ndmero y Denominacién cédigo / (enpe (En'S/.) AUTOMATICO | simivo | NEGATIVO <hi RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
aellgf uIT) habiles)
Ubicacién
D.S. Ne 013-2014-TR, Art. | menor al 10% del total de trabajadores de la Director Director General de
12 del 21/11/2014 empresa General de Trabajo
Trabajo
3.- Sustentacidn de la causa invocada. Plazo para presentar
(En caso de recursos Tres dias
4.- En forma sucesiva o simultdnea, el empleador procedimiento
presentara una Declaracion Jurada que se s de alcance
encuentra incurso en la causa objetiva invocada, supraregional Plazo para resolver
acompafiando  una  pericia de parte y un o nacional — recursos Cinco dias
documento que acredite la realizacién de la reunion resuelve en
de negociacion directa. instancia
unica)
Alternativamente podra presentarse una constancia
notarial de asistencia.
5.3. Disolucién, liquidacion
y quiebra de Ila
empresa. BASE LEGAL Comunicacion Gratuito X Director de
Prevenciony
BASE LEGAL Solucién de No Aplica No Aplica
Conflictos y
D.S. N2 003-97-TR, Arts. derechos
469 inciso c) y Art. 482 y fundamentales
499, del 27/03/1997. en el trabajo
Ley N2 27809, Art. 51°
05/08/2002; Ley N° 26887
Arts. 4072 y 4092
09/12/1997.
5.4. Convenio de
Liquidacion sujeto a la
Ley N2 27809 - Ley | Comunicacion Gratuito X Director de
General del Sistema Prevencion y
Concursal. Solucién de No Aplica No Aplica
Conflictos y
BASE LEGAL derechos
fundamentales
D.S. N2 003-97-TR, Art. 462 en el trabajo
inciso d), del 27/03/1997;
Ley N2 27809, Art. 519 -
Quinta Disposicion
Complementaria y Final del
05/08/2002.
Ley N2 26887 Art. 4142 del
09/12/1997.
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CALIFICACION .
REQUISITOS TRTMR;%?&E(*) PLAZO) AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N2 DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA REZIC.\)':\I.I\ER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / . PROCEDIMIENTO PARA
) - - (en% AUTOMATICO (en dias RESOLVER 5 5
Numero y Denominacion Cédigo / uIm) (EnS/.) POSITIVO | NEGATIVO habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
106 |Impugnacion a la
modificaciéon colectiva o ) ) ’ . )
de las jornadas, Solicitud precisando: Gratuito X '5 -dlas Oficina de Tra-m|te
horarios de trabaio habiles de Documentario y
! oyl NuUmero de trabajadores comprendidos. elevado el Archivo de la Director de
turnos. v’ Sustentacion de la impugnacién. expediente Direccion Regional Prevenciony Director Regional de Direccién Nacional
v Declaracién jurada suscrita por la mayoria de los de Trabajoy Solucién de Trabajo y Promocién de Relaciones de
BASE LEGAL trabajadores afectados Promocién del Conflictos y del Empleo de San Trabajo
. v Documentacién que acredite la modificacién Empleo. derechos Martin
Texto Unico Ordenado del | colectiva de las jornadas, horarios de trabajo y fundamentales
D.leg. N2 854, del| turnos. Jr.Santa Maria N2 | en el trabajo
01/10/1996, 114-Moyobamba
aprobado mediante (Sede Central y en
D.S. N2 007-2002-TR, Art. las sedes de las
22 numeral 1, del Oficinas Zonales (1)
04/07/02.
D.S. N2 008-2002-TR, Art.
129 inciso a) y Art. 13° del
04/07/2002.
107 | Inicio de la negociacion
colectiva:
. Gratuito X 10 dias Oficina de Tramite
e Nivel de empresa. i X
Recepcion de copia de calendario Documentario y
Iiepo P de Archivo de la
P g'. presentado Direccién Regional | Sub Direccién Direccién de
Negativa del empleador a . R R . - ”
recibir el Pliego Solicitud de la organizacion sindical o de los el pliego. de Trabajoy de Prevencion y Solucién
L . representantes de los trabajadores, consignando Promocidn del Negociaciones de Conflictos
Prosecucién del tramite. o ; R X
nombre y domicilio del Empleador, adjuntando copia Empleo. Colectivas

e Nivel de Rama de
actividad o Gremio.

Presentacion del Pliego.
BASE LEGAL
Texto Unico Ordenado de
la Ley de Relaciones

Colectivas de  Trabajo,
aprobado mediante

D.S.N° 010-2003-TR,
Art51° y 53¢ y 572 del
05/10/2003.

del Proyecto de Convencidn Colectiva, con arreglo
a lo establecido en el Art. 512 de la Ley de
Relaciones Colectivas de Trabajo.

Jr. Santa Maria N2
114-Moyobamba
(Sede Central y en
las sedes de las
Oficinas Zonales (1)
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DERECHO DE

CALIFICACION

REQUISITOS TRAMITACION (*) ‘;L::: AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N2 DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / . PROCEDIMIENTO PARA
) - - (en% AUTOMATICO (en dias RESOLVER 5 5
Numero y Denominacion Cédigo / uIm) (EnS/.) POSITIVO | NEGATIVO habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
108 | Verificacion de
paralizacién de labores Solicitud del interesado. Gratuito X 2 dias Oficina de Tramite | Sub Direccidn
o huelga. habiles Documentario y de
Archivo de la Negociaciones
BASE LEGAL Direccion Regional Colectivas, de Direccién de
- de Trabajoy encontrarse Prevencion y Solucién
D.S.N° 010-2003-TR, Promocién del en tramite la de Conflictos
Art.84°, inc. a), c)y d), del Empleo. negouaqon . ,
05/10/2003 colectiva Direccién de
D.S. N© 003-97-TR, Art.25¢ Jr. Santa Maria N2 Inspeccion del Trabajo
27/03/1997. 114-Moyobamba Sub Direccidn
(Sede Centralyen | de Inspeccidn,
las sedes de las en los demas
Oficinas Zonales (1) casos.
109 | Declaratoria de huelga
Comunicacion dirigida a la Autoridad de Trabajo, Gratuito X 3 dias Oficina de Tramite Director Regional
BASE LEGAL con una anticipacion de cinco (5) dias habiles o de habiles Documentario y de Trabajoy
- diez (10) dias hébiles tratdndose de servicios Archivo de la Director de Promocién del
D.S.N° 010-2003-TR, publicos esenciales e indicando: Direccién Regional Prevenciony Empleo de San
Art.73°, inc. b) y c), 742 del de Trabajoy Solucién de Martin (3)
05/10/2003 1. Copia del Acta de asamblea, acompafiada de Promocidn del Conflictos y
D.S. N° 011-92-TR, Art. 652 declaracion jurada acerca de su autenticidad. Empleo. derechos Plazo para
del 15/10/1992. 2. Copia del Acta de Votacién. fundamentales presentar recurso:
3. Nomina de trabajadores que deben seguir Jr. Santa Maria N2 en el trabajo Tres dias

laborando, tratdndose de servicios esenciales o
indispensables.

4. Ambito de huelga, el motivo, su duracién, el dia
y hora fijado para su iniciacion.

. Declaraciéon jurada de la Junta Directiva del
Sindicato, de que la decision se ha adoptado
cumpliéndose con los requisitos sefialados de
acuerdo a las normas indicadas

wv

114-Moyobamba
(Sede Central y en
las sedes de las
Oficinas Zonales (1)

Plazo para resolver
recursos: Dos dias

Pagina 99



ccastillo
Sello


REQUISITOS TRTMR;‘I::C'?O';E(*) CALIFICACION PLAZO) AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Ne DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA REZIC.\)':\I.I\ER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Ndmero y Denominacién cédigo / (enpe (En'S/.) AUTOMATICO | simivo | NEGATIVO <hi RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
NPy uIT) haébiles)
Ubicacién
110 | Comunicacion del
nimero y ocupacién Comunicacién del Empleador a la Autoridad Gratuito X Oficina de Tramite
de los trabajadores Administrativa de Trabajo, precisando y adjuntando: Docufr]nen:jari|0 y
. Archivo de la
necesartos. para el e Numero y ocupacién de los trabajadores Direccién Regional
mantenimiento de los necesarios para el mantenimiento de los de Trabajoy Sub Direccién
servicios esenciales, servicios. Promocién del de
durante la huelga. e Horarios, turnos y la periodicidad de los Empleo. Negociaciones
reemplazos. Colectivas
BASE LEGAL e Copia de la comunicacion dirigida los Jr. Santa Maria N2
trabajadores. 114-Moyobamba
D.S.N° 010-2003-TR, (Sede Central y en
Art.73° segundo parrafo del las sedes de las
05/10/2003 Oficinas Zonales (1)
D.S. N2 011-92-TR, Art. 672
del 15/10/1992.
111 | Divergencia sobre el
nimero y ocupacion de
los trabajadores que . ) ) - ) )
deben laborar en Solicitud Gratuito X 15 (Quince) | Oficina de Tramite Dlrectorlde
.. - Documentario y Prevenciony
servicios publicos Archivo de la Solucién de
esenciales y en Direccién Regional | Sub Direccién Conflictos y
servicios de Trabajoy de No Aplica derechos
indispensables durante Promocién del Negociaciones fundamentales en
la huelga. Empleo. Colectivas el trabajo
BASE LEGAL Jr. Santa Maria N2 Plazo para
- 114-Moyobamba presentar recurso:
D.S.N° 010-2003-TR, Art. (Sede Central y en quince dias
822 parrafo final, del {as sedes de las
05/10/2003 Oficinas Zonales (1) Plazo para reSf)Iver
D.S.N° 011-92-TR, Art. 682 recursos: Treinta
del 15/10/1992, dias
modificado por
D.S. N2 013-2006-TR, Art.
12 del 08/07/2006.
112 | Registro de Convenios
Colectivos de Trabajo. | Sclicitud  presentada o Gratuito Oficina de Tramite
Empleadores: Documentario y
BASE LEGAL Archivo de la Sub Direccién
- 1.- Texto correspondiente Direccion Regional de
D.S. Ne 010-2003-TR, Art. de Trabajoy Negociaciones No Aplica No aplica
432, inc. f) del 05/10/2003 Promocién del Colectivas
Empleo.
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DERECHO DE

CALIFICACION

REQUISITOS TRAMITACION (*) ‘;L::: AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N2 DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / . PROCEDIMIENTO PARA
) - - (en% AUTOMATICO (en dias RESOLVER 5 5
Numero y Denominacion Cédigo / uIm) (EnS/.) POSITIVO | NEGATIVO habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
114-Moyobamba Jr.
Santa Maria N2
(Sede Central y en
las sedes de las
Oficinas Zonales (1)
113 | Sellado de libros de
actas, de registro de Solicitud segun Formato, debidamente suscrita por Oficina de Tramite
afiliacion y de la representacion sindical, comunicada a la Gratuito X Documentario y
contabilidad. Autoridad Administrativa de Trabajo, indicando Archivo de la
nimero de expediente, adjuntando el o los libros Direccion Regional
respectivos en blanco; en el caso del segundo libro y de Trabajoy
BASE LEGAL siguientes, adjuntar el libro anterior, para dejar Promocidn del Sub Direccidn
R constancia de su conclusion. Empleo. de Registros
Ds. . N . 010-2003-TR, Jr. Santa Maria N2 Generales
Art.10 inc.b) del 114-Moyobamba
05/10/2003 (Sede Central y en
las sedes de las
Oficinas Zonales (1)
Comunicacion de
114 reforma de los | Comunicacién de reforma de los Estatutos de la Gratuito X
Estatutos de la Organizacidn Sindical
Organizacién Sindical - : .
deglas Federaciones y’ Solicitud, segun Formulario: Oficina de Tramite
Confederaciones, de la | 1 Copia del acta de asamblea general, en que DZT,;:?\,E;?:'ZV
n('Smin‘a de la Junta consttc? nombresf, apellidos y firma de 'If)s Direccién Regional
Directiva y de los | participantes a dicho evento, asi como aprobacion de Trabajoy
cambios que en ella se de m'od'ificacién 'de estatutos, conft?rme al Promocion del Sub Dir?ccién No Aplica No Aplica
produzcan. procedimiento previsto en el estatuto anterior, Empleo. de Registros

BASE LEGAL

D.S. N°  010-2003-TR,
Art.10° inc. d) y 38° del
05/10/2003

D.S.N° 011-92-TR, Art.21°
del 15/10/1992

2.- Copia del nuevo texto estatutario.

Para la toma de conocimiento de Juntas Directivas
y sus cambios:

Solicitud segun Formato, debidamente suscrita por
la representacion sindical correspondiente,
indicando nimero de expediente y de afiliados:

1.- Copia del acta de asamblea general, en que
conste nombres, apellidos y firma de los
participantes a dicho evento, asi como la aprobaciéon
de las Juntas Directivas elegidas o los cambios que
en ella se produzcan, indicando el periodo de
vigencia, conforme al procedimiento previsto en el

Jr. Santa Maria N2
114-Moyobamba
(Sede Central y en
las sedes de las
Oficinas Zonales (1)

Generales
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N2 DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacion

Formulario /
Cédigo /
Ubicacién

(en %
uIT)

(EnS/.)

AUTOMATICO

EVALUACION PREVIA

POSITIVO | NEGATIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

estatuto vigente y registrado por la Autoridad
Administrativa de Trabajo.

2.- Copia de la comunicaciéon  dirigida al
empleador, cuando corresponda debidamente
recepcionada.

Comunicacién de reforma de Estatutos de las
Federaciones y Confederaciones,

Solicitud debidamente suscrita por la representacion
sindical vigente, registrada por la Autoridad
Administrativa de Trabajo, indicando numero de
expediente:

1.- Copia del acta de asamblea general o del érgano
maximo de la Federacién o Confederacidn,
respectivamente en que conste nombres, apellidos y
firma de los participantes a dichos eventos, asi como
la aprobacion de modificacion de estatutos,
conforme al procedimiento previsto en el estatuto
anterior.

2.- Copia del nuevo texto estatutario.

Para la toma de conocimiento de la representacién
sindical y de sus cambios

Solicitud debidamente suscrita por la representacion
sindical vigente, correspondiente, indicando
numero de expediente:

1.- Copia del acta de asamblea general o del érgano
maximo de la Federacion o Confederacion,
respectivamente, en que conste nombres, apellidos y
firmas de los participantes a dicho evento, asi como la
aprobacion de la representacién sindical electa o los
cambios que en ella se produzcan, indicando el periodo
de vigencia, conforme al procedimiento previsto en el
estatuto vigente y registrado por la Autoridad
Administrativa de Trabajo

2.- Relacién de afiliados (Sindicatos o Federaciones)
segun sea el caso, debidamente registrados por la
Autoridad Administrativa de Trabajo, indicando el
numero de registro o resolucion de inscripcion y la
dependencia correspondiente en donde se
encuentra inscrita cada organizacion sindical.
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CALIFICACION .
REQUISITOS TRTMR;%?&E(*) PLAZO) AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N2 DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA REZIC.\)':CER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO i a PROCEDIMIENTO PARA
Formulatio / | . o, AUTOMATICO (en dias
Numero y Denominacién Cédigo / um) (EnS/.) POSITIVO | NEGATIVO hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
115 | Designacion de
delegados de los o ) ) ) . )
trabajadores. Solicitud segun Formulario: Gratuito X Oficina de Tra-m|te
Documentario y
BASE LEGAL Archivo de la
e Dirzcc_irén:e‘gional Director de
e Trabajoy i .
D.S. N° 010-2003-TR, Art Promocién del Prever\lcmn Y No Aplica No Aplica
o Solucién de P
15°, del 05/10/1992. Empleo. ‘
D.S. N° 011-92-TR, Art. 5°, Conflictos
del 15/10/1992. Jr. Santa Maria N@
D.S. N° 017-2012-TR, 114-Moyobamba
Arts.2° inciso d) y 4°, del (Sede Central y en
01/11/02012' las sedes de las
D.S. N° 040-2014-PCM, Art. Oficinas Zonales (1)
56°, del 13/06/2014.
116 | Inscripcidnen el
registro de sindicatos y
de Federaciones o . . .
. Gratuito X Oficina de Tramite
Confederaciones )
Documentario y
Archivo de la
BASE LEGAL Direccion Regional
de Trabajoy Director de
D.S. N° 010-2003-TR, Arts. Promocidn del Prevenciony No Aplica No Aplica
12°,14° 16°, 17, 36"y 38°, Empleo. Solucién de
de 05/10/2003. Conflictos

D.S. N° 011-92-TR, Arts.
21°y 22°, del 15/10/1992.
D.S. N° 017-2012-TR, Arts.

2° inciso e) y 4° del
01/11/2012.

D.S. N° 007-2014-TR,
Segunda Disposicion
Complementaria
Modificatoria. del
09/08/2014

Jr. Santa Maria N2
114-Moyobamba
(Sede Central y en
las sedes de las
Oficinas Zonales (1)
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REQUISITOS TRTM’*Ii%?OzE(*) CALIFICACION PLAZO) AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N2 DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA REZIC.\)':\I.I\ER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / . PROCEDIMIENTO PARA
) - - (en% AUTOMATICO (en dias RESOLVER 5 5
Numero y Denominacion Cédigo / uIm) (EnS/.) POSITIVO | NEGATIVO habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
117 | Comunicacion de
trabajadores
amparados por el fuero Solicitud debidamente suscrita por la representacion Oficina de Tramite
.1 .. sindical vigente de la organizaciéon sindical, Documentario y
sindical, _en sindicatos registrada por la Autoridad Administrativa de Archivo de la
de primer grado, Trabajo, adjuntando: Gratuito X Direccion Regional
federaciones y de Trabajo y
confederaciones. - Relacién de dirigentes sindicales amparados por Promocién del Sub Direccién Director de
el fuero sindical, indicando sus nombres y los Empleo. de Registros Prevencion y Solucion
BASE LEGAL cargos que deben estar previstos en las normas Generales de Conflictos
estatutarias, debiendo tener en cuenta el nimero Jr. Santa Maria N2
D.S. N° 010-2003-TR, Art | de trabajadores u organismos sindicales afiliados, de 114-Moyobamba
17°, 31° y 322 de | acuerdo a la naturaleza de la organizacion sindical. (Sede Central y en
05/10/2003 las sedes de las
D.S. N2 011-92-TR, Arts. | - Copia de la comunicacién dirigida al empleador, Oficinas Zonales (1)
12°, 13° y 18° del | debidamente recepcionada cuando corresponda.
15/10/1992
118 | Cancelacion de registro
sindical, solo después
de la disolucién del Solicitud: Gratuito X Oficina de Tramite
sindicato Documentario y
) Archivo de la
Direccion Regional
BASE LEGAL de Trabajoy Sub Direccidn
Promocidn del de Registros No Aplica No Aplica
D.S. N° 010-2003-TR, Arts Empleo. Generales
10° b), 20° y 33°
05/10/2003. Jr. Santa Maria N2
D.S. N° 011-1992-TR, Art. 114-Moyobamba
25°, del 15/10/1992. (Sede Central y en
las sedes de las
Oficinas Zonales (1)
119 | Registro de
Organizaciones Solicitud correspondiente, : Oficina de Tramite
sindicales, ) ) Documentario y
Federaciones o 1.- Copia del Acta de Asamblea General de Gratuito X Archivo de la
N Constituciéon con indicacion del numero de Direccién Regional
Confederaciones de trabajadores asistentes, de Trabajoy
Servidores Publicos , Promocién del Director de No Aplica No Aplica
ante el ROSSP 2.- Némina de la Junta Directiva elegida y periodo de Empleo. Prevenciony
vigencia. Solucién de
BASE LEGAL Jr. Santa Maria N2 Conflictos
3.- Copia del estatuto aprobado en la asamblea de 114-Moyobamba
Ley N2 27556 Art. 1°, del | constitucién. (Sede Central y en
23/11/2001.
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DERECHO DE

CALIFICACION

REQUISITOS TRAMITACION (*) ‘:—::: AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N2 DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario /. AUTOMATICO (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Nimero y Denominacién Cédigo / (STT? (Ens/.) POSITIVO | NEGATIVO habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
D.S. N2 003-2004-TR, Arts. | 4.- Nomina de trabajadores afiliados, indicando las sedes de las
19, 2°, 3° y 4°, del | niUmero de DNI, Oficinas Zonales (1)
24/03/2004.
D.S. N° 075-2008-PCM, Art. | 5.- Copia simple de la Resolucion del INAP que le
11°-A, adicionado por concede el registro en original, y declaracion jurada
D.S. N° 065-2011-PCM. sobre su autenticidad.
D.S. N2 017-2012-TR Art. 2¢
literal e) y Articulo 42 del | Para Federaciones o Confederaciones
01/11/2012.
D.S.N2 040-2014-PCM Arts. | 1.- Copia simple del acta de Asamblea de
562, 572, 582 y 592 | Constitucion, con indicacion del numero de
publicado el 13/06/2014 representantes de Sindicatos o Federaciones
afiliados, asistentes al evento, debidamente firmada
por éstos y conforme a los requisitos de
constitucion previstos en la normatividad vigente.
2.- NoOmina de la Junta Directiva elegida y periodo
de vigencia.
3.- Copia del estatuto aprobado en la asamblea de
constitucion.
4.- Noémina completa de las Organizaciones
Sindicales afiliadas debidamente identificadas con su
constancia de registro ante el ROSSP
120 | Registro de Juntas
Directivas para En caso de Sindicatos de servidores ptblicos ROSSP Gratuito X Oficina de Tramite
Sindicatos, B Docurr)entanoy
. Solicitud : Archivo de la
Federacmn('es Y Direccién Regional Sub Director
Confederaciones 1.-Copia simple del Acta de Asamblea General de Trabajoy de Registros No Aplica No Aplica
de Servidores | jlevada a cabo segtn las normas pertinentes y Promocién del Generales
Publicos. (ROSSP) estatutarias o las del Comité Electoral conteniendo Empleo.
las identificaciones de los asistentes y sus firmas.
BASE LEGAL Jr. Santa Maria N2
2.- Némina de la Junta Directiva indicando el periodo 114-Moyobamba
Ley N2 27556 Art. 2°, del | de vigencia. (Sede Central y en
23/11/2001; las sedes de las
D.S. N2 003-2004-TR Arts. | En caso , Federaciones o Confederaciones de Oficinas Zonales (1)
2°,39 y 4°, del 24/03/2004. | Servidores Publicos (ROSSP)
D.S. N°011-92-TR, Art. 25°,
publicado el 15/10/1992 Solicitud :
D.S. N2 040-2014-PCM | 1.-Copia simple del Acta de Asamblea General
Articulo 552 inciso c) y d) | llevada a cabo segin las normas pertinentes y
del 13/06/2014 estatutarias o las del Comité Electoral, conteniendo
las identificaciones de los asistentes y sus firmas.
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REQUISITOS TRTMR;%?&E(*) CALIFICACION PLAZO) AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N2 DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA REZQ':CER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / . PROCEDIMIENTO PARA
) - - (en% AUTOMATICO (en dias RESOLVER 5 5
Numero y Denominacion Cédigo / uIm) (EnS/.) POSITIVO | NEGATIVO habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
Registro de modificacion
de Estatutos de | 2.- Némina de la Junta Directiva indicando el periodo
Organizaciones Sindicales | de vigencia
y/o Federaciones o
Confederaciones de
Servidores Publicos
(ROSSP)
121 | Registro de
modificacién de | Solicitud::
Estatutos de . . . .
. . 1.- Copia del Acta de Asamblea General llevada a Gratuito Oficina de Tramite
Organizaciones : - . )
R R cabo segun las normas pertinentes y estatutarias o Documentario y
Sindicales y/o las  del Comité Electoral conteniendo las Archivo de la
Federaciones O | identificaciones de los asistentes y sus firmas, donde Direccién Regional
Confederaciones se apruebe el Estatuto o sus modificaciones. de Trabajo y Sub Direccién
de Servidores Promocion del de Registros No Aplica No Aplica
Piblicos (ROSSP) 2.- Copia simple del nuevo texto estatutario. Empleo. Generales
BASE LEGAL Jr. Santa Maria N2
- 114-Moyobamba
Ley Ne 27556 Art. 29, del (Sede Centraly en
23/11/2001; I'a's sedes de las
D.S.N@ 003-2004-TR Arts. 2° Oficinas Zonales (1)
y 42 del 24/03/2004.
D.S. N°011-92-TR, Art. 25°,
publicado el 15/10/1992
D.S. N2 040-2014-PCM
Articulo 552 inciso d) del
13/06/2014
Aprobacidon y
122 modificacién del | Aprobacién del Reglamento Interno de Trabajo Oficina de Tramite
Reglamento - ) Docurr)entanoy
. Solicitud segtin formato: Archivo de la
Interno de Trabajo. I, ;
Direccién Regional
1.- Dos (02) ejemplares del texto del Reglamento de Trabajoy
BASE LEGAL Interno de Trabajo. Gratuito X Promocidn del Sub Direccidn
Empleo. de Registros
D.S. N2 039-91-TR Art. 2°y | modificacion del Reglamento Interno de Trabajo. Generales No aplica No aplica
49, del 31/12/1991. Jr. Santa Maria N2
Decreto Supremo N¢ 001- | gyjicitud segun formato: 114-Moyobamba
2016-MIMP que desarrolla (Sede Central y en
la Ley N229896 1.- Dos (02) ejemplares del nuevo texto del las sedes de las
Reglamento Interno de Trabajo. Oficinas Zonales (1)
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DERECHO DE

CALIFICACION

PLAZO 3
REQUISITOS TRAMITACION (¥) oA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N2 DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO i a PROCEDIMIENTO PARA
Formulario / (en dias
a ey 2 (en % AUTOMATICO RESOLVER 4 A
Numero y Denominacion Cédigo / uIm) (EnS/.) POSITIVO | NEGATIVO habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
123 | Aprobacién de
Registro Especial Oficina de Tramite
de Trabajadores a Solicitud adjuntando libro de registro. Gratuito X Documentario y
. Archivo de la
Domicilio I, )
Direccion Regional
de Trabajoy Sub Direccidn
BASE LEGAL: Promocién del de Registros
Empleo. Generales
D.S. N2 003-97-TR, Arts.
922y 93¢ del 27/03/1997. Jr. Santa Maria N2
114-Moyobamba
(Sede Central y en
las sedes de las
Oficinas Zonales (1)
124 | Registro de
contratos de | Ingresar al "Sistema de Contratos y Convenios de Portal web del
trabajo a tiempo Modalidades Formativas Lal?c->rales , ubicado en el Gratuito X M|n|ste|f|o de
arcial portal web del MTPE, utilizando su clave SOL Trabajoy
P : entregada por la SUNAT vy digitar los datos del Promocidn del Sub Direccidén
BASE LEGAL: contrato, dentro de los quince (15) dias naturales de Empleo: de Registros
—_— celebrado el contrato, adjuntando el archivo del Generales
contrato escaneado en formato PDF, previa firma https://www.sunat.
D.S. N2 003-97-TR Art. 42 ) -
entre el empleador y trabajador. gob.pe/xssecurity/S
del 27/03/1997; . P
ignOnVerification.h
D.S. N° 001-96-TR Art. 132 . L . . -
del 26/01/1996 Los mismos requisitos exigidos para el registro y tm?signonForward
el 26/01/ : digitar en el "Sistema de Contratos y Convenios de 31.20 X Action=https://luna
P tacis Modalidades Formativas Laborales" ubicado en el .mintragob.pe/si.co
resen aulon portal web del MTPE, los datos del comprobante de ntratos/index
extemporanea: .
i . | pago de la tasa correspondiente abonada en el
(Solo durante la vigencia .,
Banco de la Nacidn.
del contrato). (10)
125 | Aprobacién de
contratos de | Ingresar al "Sistema de Contratos y Convenios de Gratuito X X 30 Dias Portal web del Director de
trabajo del Modalidades Formativas Laborales", ubicado en el Ministerio de Prevenciony
régimen de portal web del MTPE, utilizando su clave SOL Trabajoy Solucién de
g L. entregada por la SUNAT vy digitar los datos del Promocidn del Sub Direccidén Conflictos
exPO_rt.ac'on NO | contrato dentro de los quince (15) dias naturales de | Pagina Web Empleo: de Registros
tradicional. su celebracién, adjuntando: del Generales Plazo para
- El archivo del contrato escaneado en formato PDF, Ministerio https://www.sunat. presentar Recurso:
BASE LEGAL: previa firma entre el empleador y trabajador. de Trabajoy gob.pe/xssecurity/S Quince Dias
Decreto Ley N222342 Art. | - Contrato de exportacion o cualquier otro | Promocion ignOnVerification.h
322inc d), del 22/11/1978; | documento, escaneado en formato PDF, que | del Empleo tm?signonForward Plazo para resolver
D.S N2 003-97-TR, del | acredite fehacientemente su condicion de Action=https://luna recurso: Treinta
27/03/1997, Art. 80°. exportador. Nota.- El mismo tramite se aplicard para .mintragob.pe/si.co Dias
Presentacion la prorroga. ntratos/index
extempordanea:
(Solo durante la vigencia | Los mismos requisitos exigidos para la aprobacion Gratuito X X 30 Dias
del contrato).
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REQUISITOS TRTM’*Ii%?OzE(*) CALIFICACION PLAZO) AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N2 DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA REZIC.\)':\I.I\ER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario /. (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Ndmero y Denominacién cédigo / (enpe (En'S/.) AUTOMATICO | simivo | NEGATIVO <hi RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
aellgf uIT) habiles)
Ubicacién
126 | Registro de Portal web del
contratos de Ministerio de
trabajo a Gratuito X Trabajoy
d icilio Promocién del
omicilio. Ingresar al "Sistema de Contratos y Convenios de Empleo: Sub Direccidén
Modalidades Formativas Laborales", ubicado en el de Registros
BASE LEGAL portal web del MTPE, utilizando su clave SOL https://www.sunat. Generales
entregada por la SUNAT y digitar los datos del gob.pe/xssecurity/S
D.S. Ne 003-97-TR, Art. contrato, adjuntando el archivo del contrato ignOnVerification.h
91¢, del 27/03/1997. D.S. escaneado en formato PDF, previa firma entre el tm?signonForward
001-96-TR del 26/01/96, empleador y trabajador. Action=https://luna
Art.83¢ .mintragob.pe/si.co
ntratos/index
127 | Aprobacion,
prérroga o | Aprobacién de Contrato de Trabajo de Personal
modificacién de | Extraniero
Contrato de - , . s/ 28.00 x 3 (Tres)
A Solicitud, segun Formato:
Trabajo de Oficina de Tramite
Personal 1.-Declaracién  jurada de la empresa, Documentario y Director de
Extranjero. preferentemente segiin Formato, donde se sefale Archivo de la Sub Direccion de Prevenciony
que la contratacion del extranjero cumple las Direccion Regional Registros Generales Solucién de
BASE LEGAL condiciones establecidas por el Decreto Legislativo de Trabajoy Sub Direccidén Conflictos
N° 689 y cuenta con la capacitacion o experiencia Promocidn del de Registros Plazo para presentar
D.Leg. N° 689, Arts. 2°, 5° y requerida. Empleo Generales Recurso: Quince Dias Plazo para
7°, del 05/11/1991. presentar Recurso:
D.S. N° 014-92-TR, Arts. 2.- El contrato de trabajo, escrito. Jr. Santa Maria N2 Plazo para resolver Quince Dias
120, 13°, 14°, 15°, 18° y 114-Moyobamba recurso: Treinta Dias
21°, del | Aprobacién de  prérroga y/o modificacién de (Sede Central y en Plazo para resolver
23/12/1992.modificado por Contrato de Trabajo de Personal Extranjero las sedes de las recurso: Treinta
D. S.N¢ 023-2001-TR ,Art. Oficinas Zonales (1) Dias
12 del 18/07/2001; Solicitud : s/ 21.60
Ley N° 28131, Art. 29°
inciso 1 literal a), del 1.- Declaraciéon jurada de la  empresa,
19/12/2003. preferentemente segliin Formato, donde se sefale
D.S. N° 058-2004-PCM, Art. | due la contratacion del extranjero cumple las
16°, del 29/07/2004. condiciones establecidas por el Decreto Legislativo
N° 689 y cuenta con la capacitaciéon o experiencia
requerida.
2.- El contrato de trabajo de prérroga y/o
modificacion escrito.
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REQUISITOS TRTMR;%?&E(*) CALIFICACION PLAZO) AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Ne DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA REZIC.\)':\I.I\ER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario /. AUTOMATICO (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Nimero y Denominacién Cédigo / (STT? (Ens/.) POSITIVO | NEGATIVO habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
128 | Visacion de
contratos de | Visacién de contratos de trabajo de ciudadanos Gratuito X Oficina de Tramite
trabajo de extranjeros para recuperar la nacionalidad peruana Documentario y
. Archivo de la
cwdad.anos Solicitud : Direccién Regional
extranjeros para de Trabajo y
recuperar la |- Copia del Contrato de trabajo. Promocién del Sub Direccién
nacionalidad Empleo. de Registros
peruana o del | Visacion del certificado de trabajo para adquirir la Generales No aplica No aplica
certificado de | hacionalidad peruana por naturalizacién o por Jr. Santa Maria N2
trabajo para opcion. 114-Moyobamba
adquirir la (Sede Central y en
A ) Solicitud : las sedes de las
nacionalidad Oficinas Zonales (1)
peruana POT | 1. Copia del Certificado de trabajo.
naturalizacion o
por opcion.
BASE LEGAL
D.S. N2 004-97-IN, Art. 292
inc. h) del 28/05/1997.
129 | Designacidon de
representantes de Gratuito X 5 (Cinco) Oficina de Tramite Direccion de
créditos laborales Solicitud : Documentario y Prevencion y
ante la Junta de Archivo de la Solucién de
Direccion Regional Conflictos
Acreedores de de Trabajo y
deudores Promocién del Sub Direccién Plazo para
sometidos al Empleo. de Registros presentar Recurso:
procedimiento Generales Tres Dias
concursal. Jr. Santa Maria N2
114-Moyobamba Plazo para resolver
BASE LEGAL (Sede Central y en recurso: Cinco Dias
- las sedes de las
Ley Ne 27809, Art47.2 y Oficinas Zonales (1)
Octava Disposicion
Complementaria y Final.
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DERECHO DE

CALIFICACION

PLAZO 3
REQUISITOS TRAMITACION (¥) oA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N2 DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO i a PROCEDIMIENTO PARA
Formulario / (en dias
a ey 2 (en % AUTOMATICO RESOLVER 4 A
Numero y Denominacion Cédigo / uIm) (EnS/.) POSITIVO | NEGATIVO habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
130 Registro de | Ingresar al "Sistema de Contratos y Convenios de
contrato de trabajo Modalidades Formativas Laborales", ubicado en el Gratuito X
de futbolistas portal web del MTPE, utilizando su clave SOL Portal web del Sub Direccion
rofesionales entregada por la SUNAT vy digitar los datos del Ministerio de de Registros
P ! - contrato, dentro de los quince (15) dias naturales de Trabajoy Generales
celebrado el contrato, adjuntando: Promocién del
BASE LEGAL Empleo:
o -97-
D.5. N 003-97-TR,  Arts. | _ Archivo del contrato escaneado en formato PDF,
722 y 739, del 27/03/1997; . .
J 2| previa firma entre el empleador vy el trabajador
Ley N° 26566, Art. 5
29/12/1995.
Presentacion . L . . Gratuito X
extemporanea: Los mismos requisitos exigidos para el registro.
131 | Registro de
Informe sobre | Solicitud : » '
procedimientos ' ' ' Oficina deTra'm|te
instaurados or 1.- El informe debe presentarse dentro de los treinta Gratuito X Documentario y
A A P (30) dias calendarios siguientes contados desde la Archivo de la
Hostigamiento fecha de la Resolucion Final del procedimiento de Direccion Regional | Sub Direcciéon
Sexual y de ser el Hostigamiento Sexual. de Trabajo y de Registros No aplica No aplica
caso, sobre Promocién del Generales
sanciones 2.- Sancion de ser el caso Empleo.
impuestas.
Jr. Santa Maria N2
BASE LEGAL 212""":"‘2“"“"3
Ley N2 27942, articulos 79, (Sede Central y en
. o las sedes de
inciso ¢ y 8, del las Oficinas Zonal
27/02/2003; as Oficinas Zonales
(1)
D. S. N2 010-2003-MIMDES,
Art. 229, del 26/11/2003.
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CALIFICACION

DERECHO DE PLAZO .
REQUISITOS TRAMITACION (¥) oA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Ne DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / . PROCEDIMIENTO PARA
) - - (en% AUTOMATICO (en dias RESOLVER 5 5
Numero y Denominacion Cédigo / uIm) (EnS/.) POSITIVO | NEGATIVO habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
132 | Registro de
Contrato de Portal web del
Trabajado Ingresar al "Sistema Virtual del Trabajador Migrante Ministerio de
Migrante Andino Andino" ubicado en el portal web del MTPE : Gratuito X Trabajoy
Promocién del Director de
. . 5 Empleo Migracion No aplica No aplica
- Copia del pasaporte o copia de la cédula de
BASE LEGAL p pasap P https://www.sunat. Laboral

Decisidn N° 545 -
Instrumento  Andino  de
Migracion Laboral

Presentacion

extemporanea (Solo
durante la vigencia del
contrato)

identificacion del trabajador andino.

(Escaneado en formato PDF).

migrante

gob.pe/xssecurity/S
ignOnVerification.h
tm?signonForward
Action=http://luna.
mintra.gob.pe/si.mi
grante/index.jsp
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ccastillo
Sello


REQUISITOS TRTM’*Ii%?OzE(*) CALIFICACION ‘;L::: AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N2 DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario /. AUTOMATICO (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Nimero y Denominacién Cédigo / (STT? (Ens/.) POSITIVO | NEGATIVO habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
133 | Registro de
Especialidades de o o )
Trabajo Portuario Solicitud de o‘r-ga‘mzauones dg trabajac!o!'es Y/o
. empleadores dirigida a la Autoridad Administrativa
vigentes en I’OS de Trabajo del Puerto respectivo a fin de conformar
puertos del pais, la Comisién encargada de elaborar la lista de Oficina de Tramite
por consenso de especialidades de trabajo portuario vigentes para el Gratuito X Documentario y
los miembros de la | puerto respectivo. Archivo de la
comision o por Direccion Regional
decision En el caso de organizaciones sindicales deben estar de Trabajoy Sub Direccidén
inimpugnable de la debic‘ja‘ment‘e registrac?as ante la Autori(-:lad Promocidn del de Registros
. Administrativa de Trabajo competente y comunicar Empleo. Generales
Autoridad ) -
. ; en forma expresa la designacion de dos
Administrativa de representantes (titular y suplente) como maximo Jr. Santa Maria N2
Trabajo para conformar la comisién. 114-Moyobamba
(Sede Central y en
BASE LEGAL En el caso de organizaciones de empleadores las sedes de
deberan adjuntar el documento que contenga la las Oficinas Zonales
Ley N2 27866 Arts. 52, 62 y | designacion de dos representantes (titular vy (1)
72 del 16/11/2002; suplente) como maximo con la respectiva delegacion
efectuada por la entidad que los agrupe o por el
D.S.N2 013-2004-TR, | conjunto de empleadores del rubro.
27/10/2004, (disposicion
complementaria unica);
R.M.N2 204-2004-TR, Art.
29 del 12/08/2004;
R.M. N2 216-2005-TR, Art.
12 del 08/08/2005.
134 | Servicio de
Conciliaciéon Oficina de Tramite
Administrativa - ) Documentario y o
- Apersonarse a las oficinas de consultas al Gratuito X Archivo de la Sub Direccidn
trabajador, empleador y/o liquidaciones de la Sub Direccion Regional de Defensa
BASE LEGAL Direccion de Defensa Gratuita y Asesoria al de Trabajoy Legal Gratuita
Trabajador del Ministerio de Trabajo y Promocion Promocidn del y Asesoria al
D.leg. No 910, Titulo Ill, | ge| Empleo, para solicitar audiencia de conciliacién, Empleo. Trabajador o
Capitulo 1ll, Art. 272 del | gepidamente autorizadas, previa evaluacién del dependencia
17/03/2001;  D.S.  020- | consultor o liquidador adscrito al servicio. Jr. Santa Maria N2 que haga sus
2001-TR,Titulo Ill: Capitulo 114-Moyobamba veces
Vo Art. 692 y 70° del (Sede Central y en
29/06/2001 las sedes de
las Oficinas Zonales
(1)
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N2 DE
ORDEN

DERECHO DE CALIFICACION PLAZO .
REQUISITOS TRAMITACION (¥) oA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO i a PROCEDIMIENTO PARA
Formulatio / | . o, AUTOMATICO (en dias
Numero y Denominacién Cédigo / um) (EnS/.) POSITIVO | NEGATIVO hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
a) Solicitud para la | - El usuario (empleador, trabajador, ex trabajador,
Audiencia de Conciliacion. | personas en capacitacién) firma la solicitud segin Gratuito X Oficina de Tramite
formato autorizado por el personal mencionado, Documentario y
constando de forma clara sus datos personales y Archivo de la Sub Direccidén
direccién, como de la otra parte invitada a conciliar y Direccion Regional de Registros
lo presenta al area correspondiente, adjuntando la de Trabajoy Generales o
documentacidn pertinente que sefiala el formato: Promocidn del dependencia
- El drea de Conciliaciones procede a efectuar la Empleo. que haga sus
invitacion a las partes, la cual se celebrard en un veces
plazo no menor de 10 (diez) dias hdbiles de Jr. Santa Maria N2
notificado. 114-Moyobamba
- Con asistencia de partes (debidamente acreditadas ede Central y en
C i ia d debid ditad Sede C |
y notificadas) se celebra la audiencia de Conciliacién, las sedes de
la cual concluye con el Acta de Conciliacién o la las Oficinas Zonales
Constancia de Asistencia. (1)
- En caso de inasistencia de ambas partes a una
sesion de Conciliacién, concluye el procedimiento
conforme a Ley.
b) Solicitud para Segunda | - En caso de inasistencia de una de las partes a la
Audiencia de Conciliacion. | Audiencia de Conciliacion, por incapacidad fisica, Oficina de Tramite
caso fortuito o fuerza mayor, deben acreditar por Gratuito X Documentario y
escrito su inasistencia, dentro del segundo dia habil Archivo de la
posterior a la fecha sefialada para la misma. Direccion Regional | Sub Direccidon
Asimismo en caso de empleadores que son personas de Trabajoy de Registros
juridicas deberan acreditar su representacion legal Promocidn del Generales o
conforme a Ley. Empleo. dependencia
Admitida la justificacion, se notifica oportunamente que haga sus
a las partes para una segunda y ultima diligencia. Jr. Santa Maria N2 veces
La notificacion se efectia con una anticipacién no 114-Moyobamba
menor de veinticuatro (24) horas. (Sede Central y en
las sedes de
las Oficinas Zonales
(1)
c) De la Impugnacidn de la | - Contra la Resolucién por la que impone la multa, el
Resolucién de Multa. (10) empleador dentro del tercer dia habil de su Gratuito X 10 dias Oficina de Tramite
notificacion, puede interponer Recurso de Apelacion habiles Documentario y
adjuntando: Archivo de la
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REQUISITOS TRTMR;%?&E(*) CALIFICACION PLAZO) AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N2 DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA REZS':\I.I\ER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario /. AUTOMATICO (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Nimero y Denominacién Cédigo / (STT? (Ens/.) POSITIVO | NEGATIVO habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
Acreditando su representacion legal segun sea el Direccion Regional
caso. de Trabajoy Sub Direccién Direccion de
Promocidn del de Registros Prevenciony
Empleo. Generales o Solucién de
dependencia Conflictos.
Jr. Santa Maria N2 que haga sus
114-Moyobamba veces
(Sede Central y en
las sedes de
las Oficinas Zonales
(1)
135 | Verificacion de
cierre de centro de | Solicitud del trabajador, para que se verifique la
trabajo. situacion de cierre de centro laboral y/o la falta de Gratuito X 3 (Tres) Oficina de Tramite
pago o depdsito de su Compensacion por Tiempo de Documentario y Director de
Servicios, conforme a Ley Archivo de la Sub Director Inspeccion del
BASELEGAL Direccion Regional | de Inspeccidon Trabajo
de Trabajoy del Trabajo de
Ley Ne 28806, Art. 122 c), Promocién del la Direccién de Plazo para
Art. 40 del 22/07/2006, Ley Empleo. Inspeccion del presentar recurso:
General de Inspeccion de Trabajo Tres dias
Trabajo. Jr. Santa Maria N2
D.S. Ne¢ 019-2006-TR Art. 114-Moyobamba Plazo para resolver
55¢, del 29/10/2006. (Sede Central y en recurso: Treinta
Decreto Ley N° 26135, Art. las sedes de Dias
2°, Art. 3°, literal a,c,d; y el las Oficinas Zonales
Art. 40 de la Ley 28806, Ley (1)
General de Inspeccion de
Trabajo del 30/12/1992;
136 | Verificacion de
despido arbitrario. Oficina de Tramite
Solicitud segun Formato, por el Gratuito X 3 (Tres) Documentario y
BASE LEGAL interesado, dentro de los treinta (30) dias naturales Archivo de la
- de producido el cese. Direccion Regional Sub Director Director de
D.S. N 003-97-TR, Art. 25 de Trat')fajo y de Inspecc?én Inspeccié'n del
b) del 27/03/1997; Promocidn del del Trabajo Trabajo
D.S. N 001-96-TR, Art. 452 Empleo.
del 26/01/1996; 3
Jr. Santa Maria N¢
114-Moyobamba
(Sede Central y en
las sedes de
las Oficinas Zonales
(1)
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DERECHO DE

CALIFICACION

REQUISITOS TRAMITACION (*) ‘:—::: AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Ne DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario /. AUTOMATICO (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Nimero y Denominacién Cédigo / (S'I'T% (Ens/.) POSITIVO | NEGATIVO habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién )
137 | Verificacion de la
disminucién Oficina de Tramite
deliberada y Documentario y
. Solicitud del interesado precisando los datos e Gratuito X 3 (Tres) Archivo de la
relte_ra'f‘a en el informacion pertinente para la verificacion. Direccion Regional Sub Director
rendimiento de las de Trabajoy de Inspeccion Direccién de
Iab?res, del Promocién del o dependencia Inspeccién Laboral
volimen o de |la Empleo. que haga sus
calidad de la veces
produccién. Jr. Santa Maria N2
114-Moyobamba
BASE LEGAL (Sede Central y en
- las sedes de
las Oficinas Zonales
D.S. N2 003-97-TR, Art. 2592, (1)
inc. b) del 27/03/1997;
138 | Otorgamiento de la
constancia de cese | Solicitud del Trabajador ( ) ' ;
Gratuito X 12 (Doce Oficina de Tramite
En los casos de: Documentario y Director de
Archivo de la Inspeccion del
- Abandono de la empresa Direccion Regional Sub Director Trabajo
por sus titulares, o de Trabajoy de Inspeccion
imposibilidad de Promocidn del del Trabajo de Plazo para
otorgamiento de a Empleo. la Direccion de presentar recurso:
Inspeccion del Tres dias

constancia de cese.

- Negativa injustificada o
demora del empleador
mayor a 48 horas, para
expedir la certificacion que
acredite el cese.

BASE LEGAL

D.S. N2 001-97-TR, Arts.
452y 469 del 01/03/1997.

Jr. Santa Maria N2
114-Moyobamba
(Sede Central y en
las sedes de
las Oficinas Zonales

(1

Trabajo

Plazo para resolver
recurso: Treinta
Dias
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DERECHO DE

CALIFICACION

REQUISITOS TRAMITACION (*) ‘;L::: AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N2 DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / . PROCEDIMIENTO PARA
) - - (en% AUTOMATICO (en dias RESOLVER 5 5
Numero y Denominacion Cédigo / uIm) (EnS/.) POSITIVO | NEGATIVO habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
139 | Autorizacion de
trabajo para Solicitud segiin Formato Oficina de Tramite Director de
adolescentes. Gratuito X 1(Uno) Documentario y Sub Director Sub Director de Promociony
1. Copia del certificado médico otorgado por el area Archivo de la de Promocién Promocién y Proteccion de los
de salud. Direccion Regional y Proteccion Proteccion de los Derechos
BASE LEGAL de Trabajoy de los Derechos Fundamentales y de
2. Copia del carnet escolar o libreta de notas o Promocidn del Derechos Fundamentales y de | la Seguridad y Salud
Ley N2 27337, Arts. 482 al | c,nstancia de estudios o certificado de estudios. Empleo. Fundamentale | la Seguridady Salud en el Trabajo
682 del 07/08/2000; Ley N° sydela en el Trabajo
27571, que modifica el | 3 Nombre o razén social y domicilio del empleador Jr. Santa Maria N2 Seguridad y Plazo para
Art.51° de la Ley N* 27337 | (op solicitud). 114-Moyobamba Salud en el Plazo para presentar | presentar recurso:
del 05/12/2001); (Sede Central y en Trabajo recurso: Quince dias Quince dias
D.S. N 007-2006-MIMDES, | 4 |3 solicitud ser4 presentada por el padre, madre, las sedes de
Art.12 25/07/2006. tutor o responsable, quien acompafiara al las Oficinas Zonales Plazo para resolver Plazo para resolver
adolescente para el tramite. (1) recurso: Treinta Dias recurso: Treinta
Dias
140 | Registro y
Autorizacion de | Solicitud : Director de
Libros de Servicios S/ 108.00 X 25 Oficina de Tramite Promocién y
de Caldero y otros 1. Libro de servicios de caldero y/o equipo a presion, (Veinticinco) Documentario y Sub Director Proteccion de los
uno por cada caldero y/o equipo. Archivo de la de Promocién Sub Director de Derechos

equipos a presion.
BASE LEGAL

D.S. N2 42-F, Art. 4502 del
22/05/1964;

Ley N° 29783, arts. 50° y
57° del 20/08/2011.

Direccion Regional
de Trabajoy
Promocién del
Empleo.

Jr. Santa Maria N2
114-Moyobamba
(Sede Central y en
las sedes de
las Oficinas Zonales

(1)

y Proteccion
de los
Derechos
Fundamentale
sydela
Seguridad y
Salud en el
Trabajo

Promocién y
Proteccién de los
Derechos
Fundamentales y de
la Seguridad y Salud
en el Trabajo

Fundamentales y de
la Seguridad y Salud
en el Trabajo

Plazo para
presentar recurso:
Quince dias

Plazo para resolver
recurso: Treinta
Dias
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CALIFICACION .
REQUISITOS TRTMR;%?&E(*) PLAZO) AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N2 DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA REZS':\I.I\ER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / . PROCEDIMIENTO PARA
) - - (en% AUTOMATICO (en dias RESOLVER 5 5
Numero y Denominacion Cédigo / uIm) (EnS/.) POSITIVO | NEGATIVO habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
141 | Dictamen
Econémico Laboral. Oficina de Tramite
Solicitud del empleador, trabajadores, arbitro o S/ 171.00 X 13 (trece) Documentario y
BASE LEGAL tribunal arbitral. Archivo de la
- Direccion Regional
D.S. N° 010-2003-TR. Art 1. Copia del proyecto de convencion colectiva y/o de Trabajoy Director de
5(.5°.d 105 10_2003_ » AT propuestas finales de las partes, de ser el caso, que Promocidn del Politicas y Director de Politicas y
DS ,30 01/1 9/2 TR, Art. 46° sustente el derecho del peticionante a la realizacion Empleo. Normativa de | Normativa de Trabajo
d.I.15 10 1;)92_ s Art. del dictamen. Trabajo de la dela
Se it /‘d / ,I Art. 1° del Jr. Santa Maria N2 Direccion Direccién General de
Du;' : u;\lao pg(ggegng.R del 114-Moyobamba General de Trabajo.
Oé '10 1993: had € (Sede Central y en Trabajo.
/10/ ’ las sedes de
las Oficinas Zonales
1)
142 | Observacién al
Dictamen Solicitud del empleador 6 trabajadores precisando S/ 170.10 X 6 (seis) Oficina de Tramite
Econémico Laboral. los puntos materia de la observacion, debidamente Documentario y
sustentados: Archivo de la Director de
Direccion Regional Politicas y Director de Politicas y

BASE LEGAL

D.S. N° 010-2003-TR, Art
56° ultimo parrafo del
05/10/2003

D.S. N° 011-92-TR, Art. 39°
del 15/10/1992.

1. Prueba
observaciones.

instrumental que sustente sus

de Trabajoy
Promocién del
Empleo.

Jr. Santa Maria N2
114-Moyobamba
Sede Central y en
(las sedes de las

Oficinas Zonales (1)

Normativa de
Trabajo de la
Direccién
General de
Trabajo

Normativa de Trabajo
dela
Direccién General de
Trabajo.
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REQUISITOS TRTMR;%?&E(*) CALIFICACION PLAZO) AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N2 DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA REZIC.\)':\I.I\ER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario /. AUTOMATICO (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Nimero y Denominacién Cédigo / (STT? (Ens/.) POSITIVO | NEGATIVO habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
143 | Acceso a la
informacidon que
Iposeen ° p’roducen Oficina de Tramite Jefe de la
os_ Organos, Documentario y Oficina de Secretario General
Unidades 1. Solicitud segun Formato, dirigida al Jefe de la X 7 (siente) Archivo de la Tramite o quien haga sus
Orgénicas Y | Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestién Direccién Regional | Documentario veces en el caso de
Programas del | Documentaria o el que corresponda en los de Trabajoy y Archivo de la los Programas
Ministerio de | Programas, precisando con claridad la informacién Promocion del Direccién
Trabajo y requerida. La solicitud pu(ede presentarse a tra\)/és de Empleo. Regional de Plazo para
2 la pagina Web del MTPE. (www.trabajo.gob.pe Trabajoy presentar recurso:
::’::::.Ion del Jr. Santa Maria N2 | Promocidn del Quince dias
114-Moyobamba Empleo o
(Sede Central y en | quien haga sus Plazo para resolver
BASE LEGAL las sedes de veces en el recurso: Diez Dias
; las Oficinas Zonales caso de los
Texto Unico Ordenado de o) Programas
la Ley N2 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la
informacion Publica,
aprobado mediante
D.S. N2 043-2003-PCM,
Art.102 del 24/04/2003.
D.S. N2 072-2003-PCM, Art.
10¢ del 06/08/2003,
modificado con
D. S. N° 070-2013-PCM del
14/06/2013
a) Por medio electrénico Gratuito
b) Copia simple por cara 0.10
c) Copia autenticada o 0.10
certificada por cara
d) Por medios fisicos o 1.00
magnéticos (CD).
144 Terceria de Oficina de Tramite
propiedad Solicitud dirigida al Ejecutor Coactivo antes que se Documentario y
inicie el remate del bien adjuntando: Gratuito X Archivo de la
BASE LEGAL 3 (tres) Direccion Regional
v’ Pruebas del derecho del tercero con documento de Trabajoy Ejecutor
Ley N2 26979, Art. 202 del privado de fecha cierta Promocidn del Coactivo a
23/09/1998. v" Documento publico u otro documento que Empleo. cargo del
acredite fehacientemente la propiedad del bien Jr. Santa Maria N2 | procedimiento
o bienes antes de haberse trabado la medida 114-Moyobamba
cautelar. (Sede Central y en
las sedes de
las Oficinas Zonales
(1)
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CALIFICACION .
REQUISITOS TRTMR;%?&E(*) PLAZO) AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N2 DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA REZIC.\)':\I.I\ER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / . PROCEDIMIENTO PARA
) - - (en% AUTOMATICO (en dias RESOLVER 5 5
Numero y Denominacion Cédigo / uIm) (EnS/.) POSITIVO | NEGATIVO habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
145 Suspension del
Procedimiento de
Ejecucién Coactiva Solicitud dirigida al Ejecutor Coactivo, fundamentada Oficina de Tramite
" | en las causales de suspension del Art.162 de la Ley S/ 15.40 X 8 (ocho) Documentario y
BASE LEGAL N2 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Archivo de la
e Coactiva Direccion Regional
Ley N° 26979, Art. 16 del de Trabajo y Ejecutor
23»;09/1998 ’ mo.dificada 1. Las pruebas correspondientes. Promocidn del Coactivo de la
4 Empleo. Oficina
por Ley N° 28165, Art. 16 P General de
fel 10’/\‘01/2222; At 10 Jr. Santa Maria N2 Administracio
165»;10/2006 . AT : 114-Moyobamba n
D.S. N¢ 018.—2008—JUS, Art. (Segi ::2;?;: en
162 publicada el las Oficinas Zonales
06/12/2008. (1)
146 Fraccionamiento
y/o Aplazamiento Solicitud segtin Formato, dirigido a la Oficina General
de la deuda de Administracién, conteniendo los siguientes datos: Oficina de Tramite
S/ 20.60 X 15 (quince) Documentario y Secretario General
BASE LEGAL 1. Nombre completo, razén social del deudor Archivo de la El Jefe de la
—_— 2. Domicilio, fiscal, real y establecimientos anexos Direccion Regional Oficina
.S N D13-2012-TR del deudor, nimero telefdnico y correo electrdnico. de Trabajoy General de Plazo para
All't’. o 172 14/08-/2012_ ’ | 3. Plazo de fraccionamiento solicitado, consignando Promocidn del Administracié presentar recurso:
iculo 172 el numero de resolucion Empleo. ndela Quince dias
4. Declaracion de compromiso de presentar la Secretaria
garantia Jr. Santa Maria N2 General

5. Firma del Deudor o del representante legal, en
caso de ser persona juridica

6. Indicar el medio, por el cual se solicita se
notifiquen los actos administrativos

7. Indicar numero de operacién y fecha de pago, por
el monto equivalente al 10% de la deuda a
fraccionar. Asi mismo, indicar nimero de operacion
y fecha de pago, de gastos y costas procedimentales,
de acuerdo a la liquidacion expedida por la Unidad
de Cobranza Coactiva, al dia de la presentacion de la
solicitud.

8. Carta fianza a favor del MTPE, en caso que el
deudor solicite fraccionamiento de una deuda que
se halla declarado pérdida de beneficio, o en
aplicacion al numeral 22.3 del Reglamento.

114-Moyobamba
(Sede Central y en
las sedes de
las Oficinas Zonales

(1)

Plazo para resolver
recurso: Treinta
Dias
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REQUISITOS TRTMR;%?&E(*) CALIFICACION PLAZO) AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N2 DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA RE:S':CER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario /. (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Ndmero y Denominacién cédigo / (enpe (En'S/.) AUTOMATICO | simivo | NEGATIVO <hi RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
sl uIT) habiles)
Ubicacién
147 | Opinién Sectorial
para Registro de Solicitud segin Formato, adjuntando: Gratuito X 15 (quince) Oficina de Tramite
Organizaciones No i . ) Documentario y
Solicitud segun Formato, adjuntando: Archivo de la
Gubernamentales i - I, )
- Informacion de las actividades desarrolladas Direccion Regional
de Desarrollo ~ | durante los dos (2) dltimos afios, relacionadas con de Trabajoy
ONGD proyectos de desarrollo en beneficio de las clases Promocidn del Oficina
mds necesitadas (debidamente acreditadas). Empleo. General de
BASE LEGAL - Perfil de programas y/o proyectos a desarrollar con Planificaciony
recursos de Cooperacion Técnica Internacional, Jr. Santa Maria N2 Presupuesto Secretaria General
D.leg. N2 719, del | incluyendo el esquema del marco ldgico (elaborados 114-Moyobamba
10/11/1991; de acuerdo a términos de referencia establecidos). (Sede Central y en
D.S N° 015-92-PCM, Art. | - Indicar N2 de RUC vigente. las sedes de
742 del 30/01/1992. las Oficinas Zonales
1)
PROMOCION DEL EMPLEO
148 Inscripcion en el | Solicitud segin Formato que deberd ser presentada
Registro Nacional | @ante la Autoridad Administrativa de Trabajo de la S/ 74.10 X
de Empresas y Ioca(ljidgd donde se encuentre la sede principal de la
. entidad.
Entl_dades que 1. Copia de la escritura publica de constitucion, y sus Director de
realizan modificaciones de ser el caso, debidamente inscritas Oficina de Tramite Promocion del
Actividades de | en la Oficina Registral respectiva. Documentario y Sub Director de Empleo y
Intermediacion 2. Indicar N2 de RUC vigente Archivo de la empleoy Capacitacion
Laboral. 3. Copia de la autorizacion expedida por la entidad Direccion Regional Capacitacion Laboral Laboral
competente, en aquellos casos en que se trate de de Trabajoy Sub Director
BASE LEGAL entidades que requieran un registro o autorizacion Promocidn del de empleoy Plazo para presentar
- de otro Sector. Empleo. Capacitacion recurso: Quince dias Plazo para
Ley N2 27626, Arts. 92, 10°, 4. Declaracion Jurada simple y escrita del domicilio Laboral presentar recurso:
actual En caso que la entidad cuente con una sede Jr. Santa Maria N2 Plazo para resolver Quince dias

139, 142 y 162, del
09/01/2002;

D.S.N2 003-2002-TR, Arts.
7°y 82 del 28/04/2002;

administrativa y uno o varios centros de labores,
sucursales o agencias o en general cualquier otro
establecimiento, deberd indicar este hecho en la
solicitud.

5. Acreditar un capital social suscrito y pagado no
menor a cuarenta y cinco (45) UITs o su equivalente
en certificados de aportaciones, al momento de su
constitucion. Si al momento de su constitucion la
entidad no cumpliera con acreditar este monto de
capital social, deberd acreditarlo a la fecha en que
presenta la solicitud de inscripcién en el Registro,
debiendo mantenerlo asi durante su vigencia.

6. Declaracion jurada, segun Formato, respecto al
(los) centro (s) de trabajo en donde se lleva la
documentacién  laboral  vinculada con los
trabajadores.

114-Moyobamba
(Sede Central y en
las sedes de
las Oficinas Zonales

(1)

recurso: Treinta Dias

Plazo para resolver
recurso: Treinta
Dias
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REQUISITOS TRTM’*Ii%?OzE(*) CALIFICACION PLAZO) AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N2 DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA REZIC.\)':\I.I\ER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario /. (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Ndmero y Denominacién cédigo / (enpe (En'S/.) AUTOMATICO | simivo | NEGATIVO <hi RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
aellgf uIT) habiles)
Ubicacién
149 | Variacion de
Domicilio, Razén | Comunicacién seglin Formato, segun corresponda Oficina de Tramite
Social o Ampliacién presentada dentro de los cinco (05) dias habiles de Gratuito Documentario y
del Obieto Social producido el hecho. Archivo de la
e ] Direccion Regional
de Empresas de Trabajoy Sub Director Sub Director de Director de
Promocidn del de empleoy Registros Promocidn del
BASE LEGAL Empleo. Capacitacién | Administrativos y de Empleoy
Laboral Formacién Capacitacion
Ley N2 27626, Art. 202 del Jr. Santa Maria N2 Profesional y Laboral
09/01/2002. 114-Moyobamba Capacitacién Laboral.
D.S. N° 003-2002-TR, Art. (Sede Central y en
2°, del 28/04/2002. las sedes de
las Oficinas Zonales
(1)
150 | Apertura de
sucursales, S/ 48.70 X
oficinas, centros - ) )
. Oficina de Tramite Director de
de trabajo u otros s . ) -

. Comunicacién segun Formato, presentada ante la Documentario y Promocién del
establecimientos Autoridad Administrativa de Trabajo donde se Archivo de la Empleoy
anexos de 1as | encuentre la sede principal, dentro de los cinco (05) Direccién Regional Capacitacién
entidades que | dias habiles del inicio de su funcionamiento de Trabajoy Sub Director Sub Director de Laboral
desarrollan Promocion del de empleoy empleoy
actividades de Empleo. Capacitacion Capacitacion Laboral. Plazo para
Intermediacién Laboral. presentar recurso:
Laboral. Jr. Santa Maria N2 Quince dias

114-Moyobamba
(Sede Central y en
BASE LEGAL las sedes de Plazo para resolver
las Oficinas Zonales recurso: Treinta
Ley N2 27626, Art. 27°, del ) Dias
09/01/2002.
Ley N2 26887, Arts. 3982 y
4032 del 9/12/1997.
151 | Renovacién de

Inscripcién en el Solicitud seguin Formato que deberd ser presentada S/51.10 X Oficina de Tramite Director de
Registro Nacional con anterioridad al vencimiento de la inscripcion Documentario y Promocidn del
de Empresas M ante la Autoridad Administrativa de Trabajo, de la Archivo de la Sub Director de Empleoy

) localidad donde se encuentre la sede principal de la Direccion Regional empleoy Capacitacion
Entidades que | entidad. de Trabajoy Sub Director Capacitacion Laboral. Laboral
realizan Promocién del de empleoy Plazo para presentar
Actividades de | 1. Declaracién Jurada segtin Formato Empleo. Capacitacion recurso: Quince dias Plazo para
Intermediaciéon Laboral. presentar recurso:
Laboral. 2. Copia de la Resolucion de autorizacion del sector Jr. Santa Maria N2 Plazo para resolver Quince dias

correspondiente vigente 114-Moyobamba recurso: Treinta Dias

BASE LEGAL (Sede Central y en Plazo para resolver
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REQUISITOS TRTMR;%?&E(*) CALIFICACION PLAZO) AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N2 DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA REZIC.\)':\I.I\ER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario /. AUTOMATICO (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Nimero y Denominacién Cédigo / (S'I'T% (Ens/.) POSITIVO | NEGATIVO habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién )
las sedes de recurso: Treinta
Ley N2 27626, Art. 199, del las Oficinas Zonales Dias
09/01/2002; (1)
152 |Presentacion de
contratos de
Iocat.:l?n de Oficina de Tramite Director de
servicios Solicitud segun Formato, presentada ante la Gratuito X Documentario y Sub Director de Promocidn del
celebrados con las Autoridad Administrativa de Trabajo dentro de los Archivo de la empleoy Empleoy
empresas usuarias | quince (15) dias naturales de su suscripcion. Direccién Regional Capacitacion Laboral Capacitacién
de Trabajoy Sub Director Laboral
BASE LEGAL Promocién del de empleoy Plazo para presentar
Empleo. Capacitacion recurso: Quince dias Plazo para
Ley N2 27626, Art.172 y 26° Laboral presentar recurso:
inc. 26.2 del 09/01/2002; Jr. Santa Maria N¢ Plazo para resolver Quince dias
D.S. N2 003-2002-TR, 114-Moyobamba recurso: Treinta Dias
Art.122, 28/04/2002. (Sede Central y en Plazo para resolver
las sedes de recurso: Treinta
Presentacion 7.7 X las Oficinas Zonales Dias
extemporanea: (1)
(Solo durante la vigencia
del contrato)
153 | Presentacién de la
Informacidon - Formato de "Informacién Estadistica Trimestral de Gratuito X
Estadistica las Empresas y Entidades que realizan actividades de
. Intermediacién Laboral", presentado en el lugar Oficina de Tramite
Trimestral de las d ) . )
) onde se encuentre registrada la sede principal y en Documentario y
Entidades QUE | o caso de contar con Establecimientos Anexos, lo Archivo de la Director de
realizan presentard en el lugar de cada Establecimiento, Direccién Regional | Promocién del
Actividades de | dentro de los cinco (05) dias habiles de los meses de de Trabajo y Empleo y
Intermediaciéon abril, julio, octubre y enero. Promocion del Formacién
Laboral. Empleo. Profesional o
- Presentacion del mismo requisito. X X Dependencia
BASE LEGAL Jr. Santa Maria N2 que haga sus
- - Constancia de pago de la tasa correspondiente, 114-Moyobamba veces
abonada en el Banco de la Nacion. (Sede Central y en
Ley N2 27626, Art. 182, del las sedes de
09/01/02; las Oficinas Zonales
R.M. N2 014-2006-TR del 1)
18/01/2006.
Presentacion
extemporanea.
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DERECHO DE

CALIFICACION

REQUISITOS TRAMITACION (*) PLAZO AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Ne DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA REZIC.\)':\I.I\ER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario /. (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Numero y Denominacion odigo EnS/. POSITIV NEGATIV! 2hi RECONSIDERACION APELACION
. N Codigo / (STT? (Ensy) | AUTOMATICO | o imvo NG g RESOLVER TG G L
Ubicacién
154 | Presentacion de
Carta Fianza a o ’ ) - ) .
nombre de la Solicitud segun Formato: Gratuito Oficina de Tra-m|te ‘ Dlrecth,r de
. .. . Documentario y Sub Director de Promocidn del
Direccion Regional ) L )
) 1. Carta fianza, otorgada por una institucion Archivo de la empleoy Empleoy
de Trabajo bancaria o financiera expedida a nombre del Direccion Regional Sub Director Capacitacion Laboral Capacitacion
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo a de Trabajoy de empleoy Laboral
BASE LEGAL favor de los trabajadores destacados. Promocién del Capacitacién | Plazo para presentar
Empleo. Laboral recurso: Quince dias Plazo para
Ley N2 27626, Art. 242, del presentar recurso:
09/01/2002; Jr. Santa Maria N2 Plazo para resolver Quince dias
D.S. N2 003-2002-TR, Arts. 114-Moyobamba recurso: Treinta Dias
179,182,192y 222, del (Sede Central y en Plazo para resolver
28/04/2002. las sedes de recurso: Treinta
las Oficinas Zonales Dias
(1)
155 | Renovacion y
Reajuste de la | Solicitud segun Formato. Oficina de Tramite Director de
Carta Fianza a ‘ 3 ' Gratuito X Docurr)entano y ‘ Promocidn del
1. Carta Fianza por renovacion o reajuste, dentro de Archivo de la Sub Director de Empleoy
nombre de la IR ) I, ) L
N L ; los tres (3) dias utiles anteriores a la fecha de su Direccién Regional empleoy Capacitacion
Dlreccwn‘ Regional vencimiento. de Trabajoy Sub Director Capacitacion Laboral Laboral
de Trabajo Promocién del de empleoy
Empleo. Capacitacion Plazo para presentar Plazo para
BASE LEGAL Laboral recurso: Quince dias presentar recurso:
Jr. Santa Maria N2 Quince dias

Ley N° 27626, art. 24°, del
04/01/2002.
D.S. N2 003-2002-TR, Art.
179, 189, 199, 202 y 22° del
28/04/2002.

114-Moyobamba
(Sede Central y en
las sedes de
las Oficinas Zonales

(1)

Plazo para resolver
recurso: Treinta Dias

Plazo para resolver
recurso: Treinta
Dias
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DERECHO DE

CALIFICACION

REQUISITOS TRAMITACION (*) ‘;L::: AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Ne DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / . PROCEDIMIENTO PARA
) - - (en% AUTOMATICO (en dias RESOLVER 5 5
Numero y Denominacion Cédigo / uIm) (EnS/.) POSITIVO | NEGATIVO habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
156 | Solicitud de
ejecucion de carta o » ) . ) ) )
fianza a nombre de Solicitud: Pagma w-eb Gratuito X Oficina de Tra-m|te Sub Director de Dlrecth,r de
la Direccién 5 N ' o Mlnlsterlo Docurrfentano y émplleo y Promocidn del
) 1. Resolucion Judicial consentida o de ultima | de Trabajoy Archivo de la Capacitacion Laboral Empleoy
Regional de instancia que ordene el pago de la suma liquida. Promocién Direccion Regional Capacitacion
Trabajo del Empleo de Trabajo y Sub Director Plazo para presentar Laboral
Promocidn del de empleoy recurso: Quince dias
BASE LEGAL Empleo. Capacitacion Plazo para
Laboral Plazo para resolver presentar recurso:
D.S.N2 003-2002-TR, Art. Jr. Santa Maria N2 recurso: Treinta Dias Quince dias
252, del 28/04/2002. 114-Moyobamba
(Sede Central y en Plazo para resolver
las sedes de recurso: Treinta
las Oficinas Zonales Dias
(1)
157 | Denuncia por
incumplimiento de ) ‘
derechos y Gratuito X 10 (diez)
beneficios

laborales por parte
de Empresas y

Entidades que
realizan
Actividades de

Intermediacion
Laboral

BASE LEGAL

Ley N2 27626, numeral 2)
del Art. 21°; Art. 22° y Art.
2392, del 09/01/2002.

92.1) Incumplimiento de
pago de obligaciones
laborales por parte de

empresas y entidades que
realizan actividades de
intermediacién laboral, que
haya dado lugar a |la
aplicacion de una Resolucién
de multa iniciado en un
procedimiento inspectivo.

92.2) Incumplimiento de un
Acuerdo Conciliatorio

Solicitud segiin Formato

Solicitud segiin Formato
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Oficina de Tramite
Documentario y
Archivo de la
Direccion Regional
de Trabajoy
Promocién del
Empleo.

Jr. Santa Maria N2
114-Moyobamba
(Sede Central y en
las sedes de
las Oficinas Zonales

(1)

Sub Director

de empleoy

Capacitacion
Laboral

Director Regional
de Trabajoy
Promocién del
Empleo San Martin

Plazo para
presentar recurso:
Tres dias

Plazo para resolver
recurso: Treinta
Dias
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REQUISITOS TRTMR;%?&E(*) CALIFICACION PLAZO) AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N2 DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA REZIC.\)':\I.I\ER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario /. (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Ndmero y Denominacién cédigo / (enpe (En'S/.) AUTOMATICO | simivo | NEGATIVO <hi RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
aellgf uIT) habiles)
Ubicacién

suscrito en un procedimiento

tramitado ante la Autoridad

Administrativa de

Trabajo.92.3) Incumplimiento

de obligaciones laborales

contenidas en una Resolucion Solicitud segn Formato

Judicial ~ firme o Llaudo

Arbitral.92.4) Incumplimiento

de obligaciones contenidas

en el Acta de Conciliaciéon

Extrajudicial

Solicitud segtin Formato

158 |Inscripcion en el
Registro de | Solicitud segin Formato. Gratuito X
Empresas 1. C'o'pla ' de la escritura de con.st|tu?|én y sus
Promocionales modificaciones de ser el caso, inscrita en los

Registros Publicos, en caso de tratarse de persona Oficina de Tramite Direccion Regional
para Personas con juridica. Documentario y de Trabajoy
Discapacidad 2. Indicar N2 de RUC vigente Archivo de la Sub Director de Promocién del

3. Declaracion Jurada de la empresa solicitante, de Direccion Regional Sub Director empleoy Empleo
BASE LEGAL acuerdo a Formato, de contar con no menos del 30% de Trabajoy de empleoy Capacitacion Laboral

de sus trabajadores en la condicién de discapacidad, Promocidn del Capacitacion Plazo para
D.S. N2 001-2003-TR, Art. | de los cuales el 80% deberd desarrollar actividades Empleo. Laboral Plazo para presentar presentar recurso:
39 del 10/01/2003. relacionadas directamente con el objeto social de la recurso: Quince dias Quince dias

empresa. Jr. Santa Maria N2

4. Copia de los certificados de discapacidad de cada 114-Moyobamba Plazo para resolver Plazo para resolver

uno de los trabajadores. (Sede Central y en recurso: Treinta Dias recurso: Treinta

5. Copia del cargo, donde conste la presentacion de las sedes de Dias

la planilla de pago correspondiente al mes anterior, las Oficinas Zonales

en el que se solicitd la inscripcidn. (1)

159 Renovacidon de Oficina de Tramite Director de
Inscripcién en el Gratuito X Documentario y Promocidn del
Registro de Archivo de la Sub Director de Empleoy
Empresas Solicitud  segin  Formato, presentada con Direccion Regional empleoy Capacitacion

. anterioridad al vencimiento de la inscripcion. de Trabajoy Capacitacion Laboral Laboral

Promocionales Promocién del Sub Director

para Personas con Empleo. de empleoy Plazo para presentar Plazo para

Discapacidad Jr. Santa Maria N2 Capacitacion recurso: Quince dias presentar recurso:
114-Moyobamba Laboral Quince dias

BASE LEGALD.S. N2 001- (Sede Central y en Plazo para resolver

2003-TR, Art. 62 del las sedes de recurso: Treinta Dias Plazo para resolver

10/01/2003. Las Oficinas Zonales recurso: Treinta

(1). Dias
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REQUISITOS TRTMR;%?&E(*) CALIFICACION ‘:—::: AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N2 DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / . PROCEDIMIENTO PARA
) - - (en% AUTOMATICO (en dias RESOLVER 5 5
Numero y Denominacion Cédigo / uIm) (EnS/.) POSITIVO | NEGATIVO habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
160 |Inscripcion en el
Registro Nacional | Solicitud segin Formato S/ 47.20 X Oficina de Tramite Sub Director de
de Agencias Documentario y Sub Director empleoy Director de
Privad de 1. Copia de la partida electrénica vigente de la Archivo de la de empleoy Capacitacion Laboral Promocidn del
rivadas constitucion de la Agencia Privada de Empleo Direccion Regional Capacitacion Empleoy
Empleo. inscrita en la SUNARP y sus modificaciones, emitida de Trabajoy Laboral Plazo para presentar Capacitacion
con una antigiiedad no mayor de treinta (30) dias Promocidn del recurso: Quince dias Laboral
BASE LEGAL naturales. Empleo. Plazo para resolver
Jr. Santa Maria N2 recurso: Treinta Dias Plazo para
D.S. N° 020-2012-TR, Art. 9° 114-Moyobamba presentar recurso:
y 10° del 30/12/2012. (Sede Central y en Quince dias
las sedes de
Las Oficinas Zonales Plazo para resolver
(1). recurso: Treinta
Dias
161 | Renovaciéon de la
Inscripcién en el Oficina de Tramite
Registro Nacional Solicitud segiin Formato, presentada con treinta (30) S/ 37.10 X Documentario y Director de
de Agencias dias naturales de anticipacion al vencimiento de la Archivo de la Sub Director de Promocidn del
. vigencia. Direccion Regional Sub Director empleoy Empleoy
Privadas de Empleo de Trabajoy de empleoy Capacitacion Laboral Capacitacion
Promocidn del Capacitacion Laboral
BASE LEGAL Empleo. Laboral Plazo para presentar
recurso: Quince dias Plazo para
D.S. N° 020-2012-TR, Art. Jr. Santa Maria N2 presentar recurso:
14° del 30/12/2012. 114-Moyobamba Plazo para resolver Quince dias
(Sede Central y en recurso: Treinta Dias
las sedes de Plazo para resolver
Las Oficinas Zonales recurso: Treinta
(1). Dias
162 | Variacion de
Domicilio de | Comunicacién seglin Formato, presentada dentro de Gratuito X Oficina de Tramite Director de
Agencias Privadas los treinta (30) dias habiles posteriores de haberse Documentario y Promocidn del
de Empleo producido el hecho. Archivo de la Sub Director de Empleoy
Direccion Regional empleoy Capacitacion
de Trabajoy Sub Director Capacitacion Laboral Laboral
BASE LEGAL Promocidn del de empleoy
Empleo. Capacitacion Plazo para presentar Plazo para
D.S. N°020-2012-TR, Art Laboral recurso: Quince dias | presentar recurso:
12° del 30/12/2012 Jr. Santa Marfa N¢ Quince dias
114-Moyobamba Plazo para resolver
(Sede Central y en recurso: Treinta Dias Plazo para resolver
las sedes de recurso: Treinta
Las Oficinas Zonales Dias
(1).
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DERECHO DE

CALIFICACION

REQUISITOS TRAMITACION (*) PLAZO AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N2 DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA REZS':\I.I\ER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario / . PROCEDIMIENTO PARA
) - - (en% AUTOMATICO (en dias RESOLVER 5 5
Numero y Denominacion Cédigo / uIm) (EnS/.) POSITIVO | NEGATIVO habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
163 | Variacion de
cambio de Razén Comunicacion segin Formato, presentada dentro de Gratuito X Oficina de Tramite Director de
Social o los treinta (30) dias habiles posteriores de haberse Documentario y Sub Director Sub Director de Promocion del
producido el hecho. Archivo de la de empleoy empleoy Empleoy
Representante ; Direccion Regional Capacitacion Capacitacion Laboral Capacitacion
Legal de Agencias 1. Copia de la Escritura Publica inscrita en Registros de Trabajoy Laboral Laboral
Privadas de Publicos en donde conste la nueva denominacién o Promocién del Plazo para presentar
Empleo. razon social. Empleo. recurso: Quince dias Plazo para
BASE LEGAL Jr. Santa Maria N2 Plazo para resolver presentar recurso:
114-Moyobamba recurso: Treinta Dias Quince dias
D.S. N°020-2012-TR, Art (Sede Central y en
12° del 30/12/2012 las sedes de Plazo para resolver
Las Oficinas Zonales recurso: Treinta
(1). Dias
164 | Cierre de Libro
especial de Gratuito X Oficina de Tramite
convenios de Solicitud segin Formato adjuntando: Documentario y
. Archivo de la
MOda“fjades - Copia de la ultima hoja utilizada del Libro especial Direccion Regional Director de
Formativas de Convenios de Modalidades Formativas Laborales. de Trabajoy Promocion del
Laborales Promocién del Empleo y
- Copia del Comprobante de Informacién Registrada Empleo. Capacitacion
BASE LEGAL SUNAT (RUC). Laboral
Jr. Santa Maria N2
Ley N228518 Art 482 del 114-Moyobamba
24/05/2005 (Sede Central y en
las sedes de
Las Oficinas Zonales
(1).
165 |Registro de MYPE
en el Registro Gratuito X
Nacional de la Ingresar al Sistema del Registro Nacional de la Micro
Micro y Pequefa y Pequefia Empresa, ubicado en el portal web del Direccion de Direccion de Direccién Nacional de
MTPE, utilizando clave SOL, entregada por la SUNAT Desarrollo Desarrollo la Micro y Pequefia
Empresa - REMYPE. y digitar los datos de la empresa y trabajadores. Empresarial Empresarial Empresa
BASE LEGAL
a) Decreto Supremo N¢
007-2008-TR
b) Decreto Supremo N2
008-2008-TR
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DERECHO DE

CALIFICACION

REQUISITOS TRAMITACION (*) PLAZO AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Ne DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA REZIC.\)':\I.I\ER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario /. AUTOMATICO (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Nimero y Denominacién Cédigo / (STT? (Ens/.) POSITIVO | NEGATIVO habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
166 | Aprobacién
temporal de los Gratuito X 5 (Cinco) Oficina de Tramite Director de
contratos de Solicitud. Documentarloy Prever-1,C|0ny
. Archivo de la Solucién de
tra ba]? de 1. Contrato de Trabajo, que debe ser presentado por Direccion Regional Conflictos
extranjeros el empleador en dos (02) ejemplares. de Trabajoy
solicitantes de Promocién del Sub Director Plazo para
refugio 2. Fotocopia simple del Carné de Solicitante de Empleo. de Registros presentar recurso:
Refugio, expedido por la Comisidn Especial para los Generales Tres dias
BASE LEGAL Refugiados del Ministerio de Relaciones Exteriores. Jr. Santa Maria N2
114-Moyobamba Plazo para resolver
Ley N° 27891, Art. 14° del (Sede Central y en recurso: Cinco Dias
22/12/2002. las sedes de
D.S. N° 119-2003-RE, Art. Las Oficinas Zonales
41°y 42° del 14/10/2003. (2).
D.S. N° 003-97-TR, Art. 72°
del 27/03/1997.
167 |Inscripcion en el

Registro Nacional
de Trabajadores de
Construcciéon Civil
- RETCC

BASE LEGAL

Decreto Supremo N° 005-
2013-TR, Art. 3°, 4°, 6° y
Unica Disposicién
Complementaria
Transitoria, publicado el
23/07/2013;

Resolucién Ministerial N°
161-2013-TR, Art. 3° y 4°,
publicado el 18/09/2013;
Resolucién Ministerial N°
010-2014-TR, Art. 1°, 2°, 3°

y 4°, publicado el
17/01/2014
Decreto  Legislativo N2

1246-2016 art. 3 numeral
3.2

La solicitud de la inscripciéon en el RETCC, debe estar
acompafiado de:

1).- Certificado o Constancia de Capacitacion,
emitida por SENCICO u otra entidad que tenga
competencia para certificar este oficio;

2).- Certificado de trabajo, respecto a las obras en
las que pudiera haber laborado en el afio anterior a
la inscripcion; los mismos que deberan precisar la
identificacion del empleador y el periodo laborado.
4).- Indicar si estd afiliado a una organizacion
sindical; y la identificacion de ésta.

En el caso de los trabajadores que no tuvieran
experiencia laboral o certificado laboral, podrin
presentar:

Una solicitud con cardcter de declaracion jurada
indicando encontrarse en tal situacion, lo que les
permitira  exceptuarse del cumplimiento del
requisito contemplado en el inciso 2.).

NOTA

*) La inscripcion en el Registro tendra una vigencia
de dos (02) afios; pudiendo ser renovada antes de su
vencimiento.

*) De no renovarse oportunamente la inscripcion,
ésta caducard de manera automatica al vencimiento
de su vigencia.

*) El requisito del literal 1.) No sera exigible para la
primera inscripcion que deban realizar los
trabajadores.

Oficina de Tramite
Documentario y
Archivo de la
Direccion Regional
de Trabajoy
Promocién del
Empleo.

Jr. Santa Maria N2
114-Moyobamba
(Sede Central y en
las sedes de
Las Oficinas Zonales

(2).

Sub Director
de Registros
Generales y/o
quien haga sus
veces

Sub Director de
Registros Generales
y/o quien haga sus

veces

Director de

Prevencion y
Solucién de
Conflictos
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DERECHO DE

CALIFICACION

PLAZO 3
REQUISITOS TRAMITACION (¥) oA AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N2 DE DENOMINACION DEL EVALUACION PREVIA RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO i a PROCEDIMIENTO PARA
Formulario / (en dias
a ey 2 (en % AUTOMATICO RESOLVER 4 A
Numero y Denominacion Cédigo / uIm) (EnS/.) POSITIVO | NEGATIVO habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
168 | Renovaciéon de la
Inscripcién en el La solicitud de la renovacién de la inscripcién en el Gratuito X
Registro Nacional RETCC, debe estar acompaiiado de: Oficina de Tramite
R Documentario y
de Traba]?fiore.s .de 1).- Certificado o Constancia de Capacitacion, Archivo de la Sub Director
Construccion Civil - emitida por SENCICO o ITS"NOS u otra entidad que Direccion Regional de Registros Sub Director de Director de
RETCC tenga competencia para certificar este oficio; de Trabajoy Generales y/o Registros Generales Prevencion y
Promocidn del quien haga sus y/o quien haga sus Solucién de
BASE LEGAL 2).- Certificados de trabajo respecto a las obras en Empleo. veces veces Conflictos

Decreto Supremo N2 005-
2013-TR, Titulo 1. Art. 3', 6'

y 7', publicado el
23/07/2013
Decreto  Legislativo N2

1246-2016 art. 3 numeral
3.2

las que pudiera haber laborado en el periodo
comprendido desde el otorgamiento de la
constancia de registro y la solicitud de renovacion.

NOTA: La renovacién de la inscripcion en el RETCC
debe realizarse antes del vencimiento del plazo de
vigencia de la inscripcidn anterior.

Jr. Santa Maria N2
114-Moyobamba
(Sede Central y en
las sedes de
Las Oficinas Zonales

(1).
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SanMartin
Inclusiva y.sol.idari.a

Direccion de las unidades
organicas

Gerencia Regional de Desarrollo Econdmico

Direccién: Calle Aeropuerto N° 150, LLuyllucucha, Moyobamba
Teléfono: 56-4100

Direccion Regional de Agricultura
Direccién: Jr. Alonso de Alvarado, cuadra 5, Moyobamba
Teléfono: 56-1286

Direccion Regional de Comercio Exterior y Turismo
Direccién: Jr. San Martin 301, Moyobamba
Teléfono: 56-2043

Direccion Regional de Energia y Minas
Direccioén: Jr. Alonso de Alvarado N2 1350, Moyobamba
Teléfono: 56-2269

Direccion Regional de Produccion
Direccién: Jr. Patrén Santiago 119, Moyobamba
Teléfono: 56-2036
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Direccion Regional de Agricultura

Los pagos por los tramites se haran en la Unidad de Tesoreria de la Direccion Regional de
Agricultura.

Notas de los procedimientos

(1) Sies propietario: Resolucion de adjudicacién y titulo de propiedad del terreno y escritura
publica de donacién y otras
Si es poseedor: Contratos de compra y venta. Certificado de posesién emitida por la Agencia
Agraria con plano de ubicacién WGS84

(2) Debe identificarse los datos de identificacidon, domicilio fiscal o legal y/o poderes, asi como los
procedimientos, documentos y requisitos que acompaiia a su solicitud. Los poderes podran
constar en instrumento privado y deberdn cumplir con las siguientes formalidades, en caso
de:

a. Personas naturales: la firma debera ser legalizada por un notario publico

b. Personas juridicas: el documento debera contener las facultades otorgadas al
representante y la representacion con la que actua el poderdante y su firma debera
ser autenticada por notario publico

(***) El certificado de inexistencia de restos arqueoldgicos se solicitard después que la libre
disponibilidad del terreno haya sido demostrada.

De requerirse se efectuara una inspeccién ocular cuyo costo serd indicado en la Guia se Servicios,
salvo las de oficio cuyo costo es asumido por la Direccién Regional.

Direccidon Regional de Energia y Minas
Todos los pagos para los procedimientos en esta Direccién deberdn efectuarse en el

Banco de Nacion en la cuenta corriente de la Direccidén Regional de la Produccion 531-
016475

Direccion Regional de la Produccion

Los pagos por los tramites se haran en la Unidad de Tesoreria de la Direccién Regional de
la Produccién

Los formularios seran entregados en la Secretaria de la sede regional u oficinas sub
regionales.

Direccidon Regional de Comercio Exterior y Turismo

Todos los pagos para los procedimientos en esta Direccién se efectian en la Oficina de
Secretaria en Jr. San Martin 301, Moyobamba
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ORGANOS DE LINEA

N° PROC.

GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO

169
170
171
172

173
174

175

176

177

178

179

180

181

182

183

184
185

186
187
188
189
190
191
192
193
194

195
196

197

DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA

Registro de entidades asociativas agrarias

Inscripcion en el Registro de Marcas y Sefiales Pecuarios.

Reconocimiento e inscripcidn de organizaciones de productores agrarios
Autorizacion de certamenes agropecuarios (concursos, exposiciones, remates
y ferias)

Autorizacion para funcionamiento de vivero de cultivos nativos

Otorgamiento de certificado de registro de personas naturales que

conducen cultivos nativos

Otorgamiento de certificado de registro de personas juridicas que

conducen cultivos nativos.

Autorizacion para el funcionamiento de la mesa técnica para la cadena
productiva de cultivos nativos.

Otorgamiento de certificado de registro de profesionales que prestan
servicios a los productores agrarios organizados y vinculados a la produccion
de cultivos nativos.

Otorgamiento de certificado de registro de personas juridicas que prestan
servicios a los productores agrarios organizados y vinculados a la produccion
de cultivos nativos.

Otorgamiento de certificado de registro de profesionales que prestan
servicios a los productores agrarios organizados y vinculados a la
produccion de la ganaderia regional.

Otorgamiento de certificado de registro de personas juridicas que prestan
servicios a los productores agrarios organizados y vinculados a la
produccion de la ganaderia regional.

Otorgamiento de certificados y/o constancias de posesion en tierras rurales.
Otorgamiento de certificados y/o constancias a productores agrarios

con fines de transferencia, fraccionamiento de predios, seguro agrario y
otros. Persona juridica y naturales (por cada miembro).

Otorgamiento de certificados y/o constancias a productores agrarios

con fines de participacién en programas sociales.

Otorgamiento de constancia de calificacion de actividad principal.

Expedicion de constancia de no adeudo a ex programas de créditos agrarios
y maquinaria agricola.

Otorgamiento de certificado del pequefio productor local (nota: certificado
valido solo para una campafa agricola.)

Levantamiento de reserva de dominio de predios rasticos adjudicados a
titulo oneroso (a peticion de parte). (Ver nota 2, 4y 7).

Verificacion de tierras con aptitud agropecuaria de libre disponibilidad del estado.
Adjudicacion de tierras rusticas con aptitud agropecuaria en selva y ceja de selva.
Reconocimiento de comunidades nativas.

Demarcacion y titulacion del territorio de comunidades nativas.

Reversion a favor del estado de los predios rusticos adjudicados a titulo oneroso.
Procedimiento de formalizacién y titulacién de predios rusticos de propiedad
del estado, luego de las tres (03) visitas en zona catastrada

Declaracion de propiedad por prescripcion adquisitiva de dominio en

predios rusticos, luego de las tres (03) visitas, en zona catastrada
Rectificacion de areas en zonas catastradadas.

Constancia de empadronamiento del sistema para el seguimiento de
expedientes y titulacion — sset segun formato

Constancia de ubicacion de poblado

130
130
131

131
132

132

133

133

133

134

134

135
136

137

137
138

138

139

140
140
141
142
142
143

143

144
144

145
146
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198 Rectificacion de datos por error material. 146

199 Expedicion de certificado negativo de zona catastrada con fines de
inmatriculacion o para la modificacion fisica de predios rurales inscritos,

ubicados en zonas no catastradas. 146
200 Visacion de planos y memoria descriptiva de predios rurales para procesos
judiciales (en zonas catastradas y no catastradas). 147

201 Asignacion de codigo de referencia catastral y expedicién de certificado
de informacién catastral para la modificacion fisica de predios rurales
inscritos en zonas catastradas (independizacién desmembracién,

parcelacién o acumulacion) 148
202 Cambio de titular en zonas catastradas. 149
203 Expedicion de certificado de informacion catastral (cic), para la inmatriculacién

de predios rurales en zonas catastradas. 149

DIRECCION REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO

204 Acreditacion como entidad evaluadora. 150
205 Acreditacion como entidad de capacitacion. 151
205 Actualizacién de informacién contenida en la solicitud de inscripcién

en el directorio nacional de prestadores de servicios turisticos calificados. 151
207 Autorizacion para el servicio de alojamiento en casas particulares,

universidades o institutos en el departamento de San Martin. 152
208 Cambio del titular del establecimiento de hospedaje. 153
209 Credencial de guias de montafia. 153
210 Expedicion del carné de conductor de canotaje turistico. 154
211 Expedicion del carné de conductor de canotaje turistico. Avanzado 155
212 Expedicion de certificado de categorizacion y/o recategorizacion de restaurantes

de 1 a 5 tenedores y turisticos. 156
213 Expedicion o modificacién del certificado de clasificaciéon y /o

categorizacion de establecimientos de hospedaje. 157
214 Expedicion de certificados de prestador de servicios de canotaje turistico

a las agencias de viajes y turismo. 158
215 Inscripcién en el registro de guia oficial de turismo. 159
216 Inscripcién en el directorio nacional de prestadores de servicios turisticos

calificados de las agencias de viajes y turismo. 160
217 Otorgamiento de constancia de actividad principal previa inspeccion. 161
218 Renovacion de certificado de categorizacién y/o recategorizacion de

restaurantes de 1 a 5 tenedores y turistico. 161
219 Renovacion o actualizacion del certificado de clasificacion y/o

categorizacion de establecimientos de hospedaje. 162
220 Renovacion de credencial de guias de montafia. 163
221 Renovacion en el registro de guia oficial de turismo. 163

DIRECCION REGIONAL DE ENERGIA Y MINAS
222 Otorgamiento de concesion definitiva de distribucién con una demanda mayor

a 500 kw y menor a 30 mw 164
223 Otorgamiento de concesién definitiva de generacién con recursos energéticos
renovables, cuya potencia instalada sea mayor a 500 kw y menor a 10 mw 165
224 Renovacion de concesién temporal de generacion con recursos energéticos
renovables, cuya potencia instalada sea mayor a 500 kw y menor a 10 mw 166
225 Modificacion de concesién definitiva 166
226 Modificacion de concesion temporal de generacién con recursos energéticos
renovables cuya potencia instalada sea mayor a 500 kw y menor a 10 mw 167
227 Oposicién a la solicitud de concesion definitiva 167
228 Renuncia a la concesién definitiva 168

229 Transferencia de concesion definitiva 168
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230

231

232

233

234
235

236
237
238
239
240
241
242
243
244
245
246
247
248
249
250
251
252
253
254
255
256

257

258

259

260

261

Inclusiva y solidaria

Otorgamiento de autorizacion de generacién termoeléctrica, cuya potencia
instalada sea mayor a 500 kw y menor a 10 mw.

Modificacion de autorizacion de generacion termoeléctrica, cuya potencia
instalada sea mayor a 500 kw y menor a 10 mw.

Renuncia de autorizacion de generacién termoeléctrica, cuya potencia
instalada sea mayor a 500 kw y menor a 10 mw.

Transferencia de autorizacion de generacion termoeléctrica, cuya potencia
instalada sea mayor a 500 kw y menor a 10 mw.

Registro de Informantes de Generacion menores a 500KW

Establecimiento de servidumbre (distribucion hasta 30 mw y generacion

de recurso energéticos renovables hasta menos de 10 mw).

Modificacion de servidumbre (distribucién hasta 30 mw y generacién

de recurso energéticos renovables hasta menos de 10 mw).

Oposicién de servidumbre (distribucién hasta 30 mw y generacion de recurso
energéticos renovables hasta menos de 10 mw).

Extincion de servidumbre solicitada por terceros (distribucién hasta 30 mw y
generacion de recurso energéticos renovables hasta menos de 10 mw).
Reconocimiento de servidumbre solicitada por terceros (distribucion hasta

30 mw y generacién de recurso energéticos renovables hasta menos de 10 mw).

Otorgamiento, modificacion y oposicion de concesion de beneficio

para pequefio productor minero

Otorgamiento de concesion labor general y transporte minero para la pequefia
mineria.

Petitorio de concesion minera

Oposicién

Acumulacion

Renuncia de area

Renuncia de derechos y acciones del copeticionario

Fraccionamiento y divisién de derecho minero

Cambio de sustancia de derecho minero

Recusacion

Denuncia por internamiento

Constitucion de sociedad legal

Desglose de cartel o resolucion notificada y devuelta por oficina de correos
Autorizacion para inicio/reinicio de las actividades de exploracion, desarrollo,
preparacion y explotacion (incluye plan de minado y botaderos) en
concesiones mineras metalicas/no metdlicas y modificatorias.

Autorizacion de operacion / beneficio de minerales de productor minero
Artesanal

Certificado de operacion minera (com) / operaciones mineras metalicas y no
Metalicas

Certificado de operacién minera excepcional (come) / operaciones mineras
metalicas y no metélicas

Evaluacion de declaracién de impacto ambiental para ejecucion de
proyectos de electrificacion rural de alcance regional / distribucion eléctrica
cuya demanda maxima sea no mayor a 30 mw

Evaluacion de estudio de impacto ambiental detallado o semidetallado para
distribucion eléctrica cuya demanda maxima sea no mayor a 30mw
Evaluacion de estudio ambiental para lineas de transmisién de alcance
regional; y centrales eléctricas con potencia menor o igual a 20mw
Evaluacion del plan de abandono para distribucién eléctrica cuya demanda
maxima sea no mayor a 30 mw; lineas de transmisién de alcance regional;
y centrales eléctricas con potencia menor o igual a 20 mw

Evaluacion de declaracion de impacto ambiental para comercializacion de
combustible liquidos y gas licuado de petréleo (glp), instalacién de
establecimientos de venta al publico de gas natural vehicular (gnv) y plantas

169

170

170

170
171

171
172
173
173
174
175
180
181
182
182
182
182
183
183
184
184
184
185
185
191
192

193

195

195

196

196
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envasadoras de gas licuado de petréleo (glp). 197
262 Evaluacion de estudio de impacto ambiental para plantas de
abastecimiento de hidrocarburos. 197

263 Evaluacion de estudio de impacto ambiental detallado para plantas de
lubricantes; y de aplicacién o modificacién de plantas de refinacién y
transformacion de gas natural existentes con capacidades de procesamiento

menor o igual a 15500 bpd y menor o igual a 65 mmpcd, respectivamente. 198
264 Evaluacion de plan de abandono para actividades de hidrocarburos. 199
265 Evaluacion de plan de abandono parcial para actividades de hidrocarburos. 200
266 Aprobacién del informe técnico sustentatorio para actividades de

hidrocarburos y electricidad 200
267 Evaluacion o modificacion de la solicitud de clasificacion de estudio

ambiental para pequefio productor minero o minero artesanal. 201
268 Modificacion de la declaracién de impacto ambiental - categoria i para

pequefio productor minero o minero artesanal. 201
269 Evaluacion o modificacion del estudio de impacto ambiental semidetallado

(eiasd) para pequefio productor minero o minero artesanal. 202
270 Evaluacion del plan de cierre de minas y de pasivos ambientales mineros

para pequefo productor minero o minero artesanal. 203
271 Modificacion del plan de cierre de minas y de pasivos ambientales mineros

para pequefio productor minero o minero artesanal. 204
272 Instrumento de gestion ambiental para la formalizacion de actividades de

pequefia mineria y mineria artesanal — IGAFOM. 205
273 Informe técnico sustentatorio respecto del cambio de cronograma,

modificacién de componentes auxiliares o0 ampliaciones de los referidos

proyectos de inversién, siempre que no generen impacto ambiental

significativo o pretendan realizar mejoras tecnoldgicas en sus operaciones

para pequefio productor minero o minero artesanal. 206

DIRECCION REGIONAL DE PRODUCCION

AGRICULTURA
274 Concesién para desarrollar la actividad de acuicultura de la micro y pequeia

empresa - amype (mas de 3.5 hasta 150 tm brutas de produccion al afio),

incluyendo centros de produccién de semillas a nivel comercial y cultivo

de peces ornamentales, con certificado ambiental de la dia. 207
275 Aautorizacion para desarrollar la actividad de acuicultura de la micro y pequefa

empresa -amype- (mas de 3.5 hasta 150 tm de produccion al afio) incluyendo

centro de produccién de semillas y cultivo de peces

ornamentales, con certificado ambiental de la dia. 207
276 Autorizacion para desarrollar la actividad de acuicultura de recursos limitados

-arel- para autoconsumo (hasta 3.5 tm brutas de produccién al afio) no incluye

centros de produccion de semilla; sin certificacién ambiental de la dia. 208
277 Autorizacion para efectuar investigacion en acuicultura en areas acuaticas

publicas con certificado de impacto ambiental de la declaracién de impacto

ambiental —dia 208
278 Cambio de titular de la autorizacién o concesion para desarrollar la

actividad de acuicultura de la micro y pequefia empresa, acuicultura de recursos

limitados, investigacién, poblamiento o repoblamiento. 209
279 Renovacion de autorizacion o de concesién para desarrollar la actividad
de acuicultura. 209

280 Otorgamiento o renovacién del formulario de verificacion o de reserva

de tramite de concesion y autorizacion para desarrollar la actividad

acuicultura (vigencia 60 dias prorrogables por una sola vez y por igual plazo) 210
281 Autorizacion para el funcionamiento de acuarios comerciales 210
282 Inspeccién técnica y verificacion de reproduccion del piache (arapaima gigas) 211
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Inspeccién técnica y verificacion de levante de alevinos de
piache (arapaima gigas)

DIRECCION DE PROMOCION Y DESARROLLO PESQUERO

284

285

286

287

288

289

290
291

292

Permiso de pesca para capturar, cazar (sacar), segar o colectar recursos
hidrobioldgicos con fines ornamentales de acuicultura, comerciales, o de
difusién cultural con o sin uso de embarcacion.

Permiso de pesca para embarcaciones artesanales y de menor escala.
Certificado de procedencia de recursos hidrobiol6gicos.

Licencia para la operacion de planta de procesamiento pesquero

artesanal y/o procesamiento primario (vigencia de un afio) con constancia de
verificacion ambiental

Constancia de pescador artesanal no embarcado o de aguas continentales
(vigencia 1 afio).

Certificacion artesanal para personas naturales o juridicas dedicadas

a la actividad pesquera artesanal (vigencia 01 afio)

Carnet de comerciante de productos hidrobiolégicos.

Inscripcién de renovacién de junta directiva de organizaciones sociales

de pescadores artesanales.

Constancia de control de calidad e higiene de productos hidrobiolégicos

DIRECCION DE PROMOCION Y DESARROLLO INDUSTRIAL

293
294

295
296

297
298
299

300

301

Calificacion de actividad principal de las empresas del sector industria.
Denuncias contra las empresas industriales por infraccion a la Ley general

de industrias y sus disposiciones complementarias y reglamentarias.
Oficializacion de eventos que promueven el desarrollo de La industria.
Atencidn de denuncias contra titulares de la actividad industrial manufacturera

derivadas de la ley general de ambiente y normas anexas vinculadas al sector.

Inscripcidon o actualizacion en el registro de insumos quimicos-alcohol etilico.
Renovacion de los registros de insumos quimicos de alcohol etilico.
Constancia de inscripcion de asociaciones de micro y pequefias empresas

y comités de Mypes en el registro nacional de asociaciones de las micro

y pequefias empresas - RENAMYPE; renovacién y actualizacion.

Registro o renovacion de consultoras dedicados a la elaboracion de estudios
ambientales (vigencia 01 afio) y registro o renovacién de laboratorio para
realizar andlisis quimicos segun protocolo de monitoreo de efluentes
liquidos para la industria de consumo humano indirecto y cuerpo receptor
(vigencia 1 afio).

Autorizacion para el funcionamiento de talleres y plantas de transformacién
secundarias (Carpinterias) de productos forestales y de fauna silvestre, por
el periodo de (02) afios.

REGULACION Y FISCALIZACION

302

303

Evaluacion y Aprobacion de la Declaracion de Impacto Ambiental - DIA, y
Constancia de Verificacién Posterior Acuicultura de Micro y Pequefia
Empresa - AMYPE.

Atencion de Denuncias Ambientales

211

211

213

213

214

215

215
217

217

218

218

218
219

219
219
220

220

221

222

222
224
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Nro de
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

TRAMITACION (¥)

EVALUACION
PREVIA

Numero y Denominacion

Formulario / Cédigo /
Ubicacion

(en %

T (Ensl)

Q
Q
=
<
=
(e}
=
=)
<

GERENCIA REGIONAL DE DESARROLL

DIRECCION REGIONAL DE AGRI

POSITIVO
NEGATIVO

O ECONOMICO
CULTURA

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

169 |REGISTRO DE 1) Carta simple suscrita por el representante a que se
ENTIDADES refiere el articulo 5° del Decreto Legislativo, solicitando la
ASOCIATIVAS inscripcion de la entidad asociativa agraria en el registro.

AGRARIAS 2) Fotocopia de DNI de los integrantes de la entidad
asociativa agraria.
Base Legal: 3) Original del contrato de conformacion de la entidad
asociativa agraria que cumpla con los requisitos minimos
- Decreto Legislativo N° |3 que se refiere el articulo 3° del Decreto Legislativo y del
1020, de fecha 09-06-2008.| presente reglamento. ) y
- Decreto Supremo N° 032-14) Copia de los recibos de pago de la tasa o derecho . Area de Tramite Direccion de N N )
2008-AG. administrativo por el tramite de la respectiva inscripcion. s/ 34.60 X 15 dias Documentario Desarrolio y Direccidn de Desarrollo |Direccién Regional de
- Ordenanza Regional N° 5) Declaracion Jurada suscrita por todos los integrantes habiles DRASAM Competltlyldad y Competitividad Agraria | Agricultura San Martin
029-2014-GRSM/CR, de  |de la entidad asociativa agraria con la finalidad de Agraria
fecha 22/12/2014. acreditar el desarrollo de actividad agraria o pecuaria o el
- Ordenanza Regional N°  compromiso de desarrollar la actividad agraria o pecuaria.
018-2014-GRSMICR, de  |6) Copia del pago por derecho en el Area de Tesoreria de
fecha 09/09/2017. la DRASAM por el servicio.

170 |INSCRIPCION EN EL 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccion de 03 dias Area de Tramite Direccion de Direccion de Desarrollo |Direccién Regional de
REGISTRO DE MARCAS |Competitividad Agraria adjuntando: habiles Documentario Desarrollo y y Competitividad Agraria | Agricultura San Martin
Y SENALES PECUARIOS |-Copia de titulo de propiedad u otro (posesién, compra DRASAM Competitividad

venta). Agraria
Base Legal: -Modelo de la marca o sefial segln reglamentacion
- Decreto Legislativo N° dibujada en un carton. s/ 74.90 X

22551

- Decreto Supremo 073-82-
AG de fecha 04-07-82

- Articulo 106 de la Ley
27444,

2) Pago por derecho en el Area de Tesoreria de la
DRASAM por derecho de marca.
3) Copia del recibo por derecho de marca.
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CALIFICACION

DERECHO DE .
REQUISITOS TRAMITACION (9 o [ EVALUACION | o a0 pARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nrode | DENOMINACION DEL _ — 2 EZREVIA RESOLVER INICIO DEL (UICIR D
Orden PROCEDIMIENTO llupeioivienoninazion < Q 9 (en dias PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
i 6di 9 > = - PARA RESOLVER
RemENTD CEETER Y || (Em e (En S1.) < E b habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion uIT) i 5 8 )
< & i
171 |RECONOCIMIENTO E 1) Solicitud dirigida a la Direccién Regional de Agricultura -
INSCRIPCION DE San Martin.
ORGANIZACIONES DE 2) Copia simple del Testimonio de la Escritura Publicas
PRODUCTORES de Constitucion Social y de su Estatuto.
AGRARIOS 3) Copia Simple del Acta de Asamblea General
Extraordinaria donde conste su decisién de constituir
Base Legal: aportes voluntarios, destinados a los
fines sefialados en el articulo 4, Capitulo Il del
- Ley 27444 Articulo 37° Reglamento de la Ley N°28062.
- Ley N° 28062-Ley de 4) Copia Literal de su Inscripcion Registral, donde conste
desarrollo y fortalecimiento la designacion de sus Directivos.
de Organizaciones 5) Padron de socios indicando DNI, domicilio. . . Direccion de
Agrari 02 6) DNI de los directivos de la organizacion. Area de Tramite Desarrollo Direccién de Desarrollo | Direccion Regional de
grarias (Art. 02) s/ 16.30 X 01 dia habil |  Documentario ollo y de o glonal c
(23/08/2003) y su DRASAM Competltlyldad y Competitividad Agraria | Agricultura San Martin
Reglamento D.S. N° 001- Agraria
2004-AG.
- Ordenanza Regional N°
029-2014-GRSM/CR, de
fecha 22/12/2014.
- Ordenanza Regional N°
018-2014-GRSMICR, de
fecha 09/09/2017.
172 |AUTORIZACION DE 1) Que el evento a realizarse figure en el Calendario
CERTAMENES Regional de Ferias o Eventos Agropecuarios aprobado.
AGROPECUARIOS 2) Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura,
(CONCURSOS, acompafiando los siguientes requisitos:
EXPOSICIONES, - Acta de constitucion e instalacion del comite
REMATES Y FERIAS) organizador, suscrita y firmada por sus miembros.
- Declaracion Jurada y credenciales de cada uno de los
Base Legal: miembros del comité organizador.
- Némina de los miembros del Comité.
- Certificado de Antecedentes penales de cada miembro ; L. Direccién de
del comité organizador. 03 dias Area de Tramlte Desarrollo Direccién de Desarrollo |Direccién Regional de
I, y g
- Resolucion Ministerial N° | peglamento intemo del evento aprobado por el comite S/ 113.10 X habiles Documentario Competitividad | y Competitividad Agraria | Agricultura San Martin
650-2006-AG, de fecha 20- | o oanizador. DRASAM Agraria
07-2006. X - Informe Final Técnico Econdmico del evento afio
- Ordenanza Regional N° anterior.
029-2014-GRSM/CR, de | pregupuesto Analitico.
fecha 22/12/2014. - Programa General de Actividades.
- Ordenanza Regional N° | |ntorme Técnico de viabilidad del Evento.
018-2014-GRSM/CR, de
fecha 09/09/2017.

Pagina 131


ccastillo
Sello


Nro de
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DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

EVALUACION
PREVIA

Numero y Denominacion

Formulario / Cédigo /
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(en %
uIT)

(Ensl)

AUTOMATICO

POSITIVO
INEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

173

AUTORIZACION PARA
FUNCIONAMIENTO DE
VIVERO DE CULTIVOS
NATIVOS

Base Legal:

- Ley N° 27444 Articulo
37°y 132°, de fecha 11-04-
2011

- Ordenanza Regional N°
029-2014-GRSMICR, de
fecha 22/12/2014.

- Ordenanza Regional N°
018-2014-GRSMICR, de
fecha 09/09/2017.

1) Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura.

2) Plan de manejo y produccion de plantones o plantulas.
3) Croquis de ubicacion

4) Copia de pago por derecho en el Area de Tesoreria de
la DRASAM.

S/

79.60

10 dias
habiles

Area de Tramite
Documentario
DRASAM

Direccién de
Desarrollo y
Competitividad
Agraria

Direccion de Desarrollo
y Competitividad Agraria

Direccion Regional de
Agricultura San Martin

174

OTORGAMIENTO DE
CERTIFICADO DE
REGISTRO DE
PERSONAS
NATURALES QUE
CONDUCEN CULTIVOS
Base Legal:

- Ley N° 27444 Articulo
132° Inciso 4°, de fecha
10-04-2001.

- Ordenanza Regional N°
029-2014-GRSMICR, de
fecha 22/12/2014.

- Ordenanza Regional N°
018-2014-GRSMICR, de
fecha 09/09/2017.

1) Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura.

2) Autorizacioén de funcionamiento de vivero

3) Informe de record de produccién de plantones o
plantulas

4) Copia de pago por derecho en el Area de Tesoreria de
la DRASAM.

S/

26.90

10 dias
habiles

Area de Tramite
Documentario
DRASAM

Direccién de
Desarrollo y
Competitividad
Agraria

Direccion de Desarrollo
y Competitividad Agraria

Direccion Regional de
Agricultura San Martin
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CALIFICACION

DERECHO DE p
REQUISITOS TRAMITACION (9 S EVALUACION | py A70 PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nrode | DENOMINACION DEL _ — 2 EZREVIA RESOLVER INICIO DEL (UICIR D
Orden PROCEDIMIENTO llupeioivienoninazion < Q 9 (en dias PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
FEMIETD /G || o % (En SI) < E B habiles) PARARESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion uIT) i 5 8 )
< & i
175 |OTORGAMIENTO DE 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura. -
CERTIFICADO DE 2) Autorizacion de funcionamiento de vivero
REGISTRO DE 3) Informe de record de produccién de plantones o
PERSONAS JURIDICAS |Plantulas
QUE CONDUCEN 4) Copia de la ficha registral, de la persona juridica
Base Legal: 5) Copia de pago por derecho en el Area de Tesoreria de
: la DRASAM.
- Ley N° 27444 Articulo < . Direccién de
132° Inciso 4%, de fecha 10 dias Area de Tramite Desarrollo y Direccién de Desarrollo | Direccién Regional de
10-04-2001. . s/ 34.90 X habiles Documentario Competitividad | y Competitividad Agraria | Agricultura San Martin
- Ordenanza Regional N° DRASAM Agraria
029-2014-GRSMICR, de
fecha 22/12/2014.
- Ordenanza Regional N°
018-2014-GRSMICR, de
fecha 09/09/2017.
176 |AUTORIZACION PARA
EL FUNCIONAMIENTO 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura.
DE LA MESA TECNICA |2) Expediente con informacion relacionado a la
PARA LA CADENA constitucion de la mesa técnica.
PRODUCTIVA DE 3) Copia de pago por derecho en el Area de Tesoreria de
CULTIVOS NATIVOS.  |/2 DRASAM.
Base Legal:
- Ley N° 27444 Articulo . Area de Tramite Direccion de o N )
132° Inciso 4°, de fecha s/ 26.50 X 10 d.las Documentario Desarr_o_ll(_) y Dlreccmn_Qe_ Desarrollq Dlre_ccu)n Regional de
10-04-2001. habiles DRASAM Competitividad | y Competitividad Agraria | Agricultura San Martin
- Ordenanza Regional N° Agraria
029-2014-GRSMICR, de
fecha 22/12/2014.
- Ordenanza Regional N°
018-2014-GRSMICR, de
fecha 09/09/2017.
177 |OTORGAMIENTO DE 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura.
CERTIFICADO DE 2) Curriculum Vitae documentado.
REGISTRO DE 3) Certificado de habilidad expedido por el Colegio de
PROFESIONALES QUE  |Ingenieros del Perd. . ) o
PRESTAN SERVICIOS A |4) Experiencia minima de tres (03) afios en manejo y ) Area de Tramite | Direccion de . R
LOS PRODUCTORES conducqon de cultivos nativos. ) , s/ 27.00 X lq d_las Documentario Desarr»o»llq y Dlrecuon_Qe_ Desarrollq Dlre_ccmn Regional d’e
AGRARIOS 5) Copia del pago por derecho en el Area de Tesoreria de habiles DRASAM Competltlyldad y Competitividad Agraria | Agricultura San Martin
ORGANIZADOS Y la DRASAM. Agraria
VINCULADOS A LA
PRODUCCION DE
CULTIVOS NATIVOS.
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CALIFICACION

REQUISITOS RERECHOIE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) o | EVALUACION o) A70 pARA
Nrode | - DENOMINACION DEL | — 2 EREVIS RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
Orden PROCEDIMIENTO umero y Denominacién <§( g g (en dias PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Formulario / Codigo /- { (en % (En S1) 2 = 5 habics) PARARESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion uIT) 3 5 @ &
< & i
Base Legal: -
- Ley N° 27444 Articulo
132° Inciso 4°, de fecha
10-04-2001.
- Ordenanza Regional N°
029-2014-GRSMI/CR, de
fecha 22/12/2014.
- Ordenanza Regional N°
018-2014-GRSMI/CR, de
fecha 09/09/2017.
178 |OTORGAMIENTO DE 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura.
CERTIFICADO DE 2) Curriculum Vitae documentado de la institucién
REGISTRO DE 3) Relacion de staff de profesionales de la institucion.
PERSONAS JURIDICAS [4) Certificado de habilidad expedido por el Colegio de
QUE PRESTAN Ingenieros del Perd de los profesionales que intervienen
SERVICIOS A LOS en la prestacion de servicios.
PRODUCTORES 5) Experiencia minima de cinco (05) afios en manejo y
AGRARIOS conduccién de cultivos nativos
6) Copia de ficha registral, de la persona juridica.
ORGANIZADOS Y R A .
VINCULADOS A LA 7) Copia del pago por derecho en el Area de Tesoreria de
- la DRASAM.
PRODUCCION DE Direccién de
CULTIVOS NATIVOS. s/ 20.40 X 10 d_l'as Alrjiacjri;:taar?ige Desarrollo y Direccién de Desarrollo |Direccién Regional de
Base Legal: hébiles DRASAM Competitividad | y Competitividad Agraria | Agricultura San Martin
- Ley N° 27444 Articulo Agraria
132° Inciso 4°, de fecha
10-04-2001.
- Ordenanza Regional N°
029-2014-GRSMICR, de
fecha 22/12/2014.
- Ordenanza Regional N°
018-2014-GRSMICR, de
fecha 09/09/2017.
179|]OTORGAMIENTO DE 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura.
CERTIFICADO DE 2) Curriculum Vitae documentado.
REGISTRO DE 3) Certificado de habilidad expedido por el Colegio de
PROFESIONALES QUE  |Ingenieros del Per.
PRESTAN SERVICIOS A [4) Experiencia minima de tres (03) afios en manejo y ’ Area de Tramite Direccion de
LOS PRODUCTORES conduc_cmn de la ganaderia reg|onaIA, ) s/ 23.80 X lq d_las Documentario Desar(qllq y Dlreccu)n_Qe_ Desarrollq Dlre_ccmn Regional d,e
AGRARIOS 5) Copia del pago por derecho en el Area de Tesoreria de habiles DRASAM Competitividad | y Competitividad Agraria | Agricultura San Martin
la DRASAM. Agraria
ORGANIZADOS Y
VINCULADOS A LA
PRODUCCION DE LA
GANADERIA REGIONAL.
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CALIFICACION

REQUISITOS TF?E;IIE‘I'CA%?O?\JE(*) S EVALUACION | py A70 PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nrode | DENOMINACION DEL _ — 2 EZREVIA RESOLVER INICIO DEL (UICIR D
Orden PROCEDIMIENTO llupeioivienoninazion < o 9 (en dias PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Formulario / Cédigo / 9 = 2 = Abi PARA RESOLVER ) .
10 7-0dlg En% (En SI) < E 2 habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion uIT) 5 8 )
< i i
Base Legal:
- Ley N° 27444 Articulo
132° Inciso 4°, de fecha
10-04-2001.
- Ordenanza Regional N°
029-2014-GRSMICR, de
fecha 22/12/2014.
- Ordenanza Regional N°
018-2014-GRSMICR, de
fecha 09/09/2017.
180 JOTORGAMIENTO DE 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura.
CERTIFICADO DE 2) Curriculum Vitae documentado de la institucién
REGISTRO DE 3) Relacion de staff de profesionales de la institucion
PERSONAS JURIDICAS [4) Certificado de habilidad expedido por el Colegio de
QUE PRESTAN Ingenieros del Peru de los profesionales que intervienen
SERVICIOS A LOS en la prestacion Qe Servicios. Direccién de
PRODUCTORES 25;52;;23: Elgg,:dd;g?g;iéaa arios enmanejey 10 dias Area de Trém.ite Desarrollo y Direccion de Desarrollo |Direccién Regional de
AGRARIOS 3 - . S/ 31.20 X habil Documentario c itividad o ) el .
6) Copia del pago por derecho en el Area de Tesoreria de abiles DRASAM ompetltlyl a y Competitividad Agraria | Agricultura San Martin
ORGANIZADOS Y la DRASAM. Agraria

VINCULADOS A LA
PRODUCCION DE LA

Base Legal:

- Ley N° 27444 Articulo
132° Inciso 4°, de fecha
10-04-2001.

- Ordenanza Regional N°
029-2014-GRSMICR, de
fecha 22/12/2014.

- Ordenanza Regional N°
018-2014-GRSMICR, de
fecha 09/09/2017.

GANADERIA REGIONAL.
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Nro de
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

CALIFICACION

AGENCIAS DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL-ADEL

181

OTORGAMIENTO DE
CERTIFICADOS Y/O
CONSTANCIAS DE
POSESION EN TIERRAS
RURALES.

Base Legal:

- Decreto Legislativo No.
667-Ley del Registro de
Predios Rurales del
13/09/91

- Ley N° 26838-Modifican
Articulo 23° y Capitulo V
de la Ley del Registro de
Predios Rurales.

- Ley 27161, Ley
modificatoria y ampliatoria
de la ley de registro de
predios rurales.

- Ordenanza Regional N°
016-2009-GRSMI/CR, de
fecha 02/06/2009

- Ordenanza Regional N°
029-2014-GRSMICR, de
fecha 22/12/2014.

- Ordenanza Regional N°
018-2014-GRSMICR, de
fecha 09/09/2017.

DERECHO DE
REQUS IS TRAMITACION (¥) o | EVALUACION
8] PREVIA
Numero y Denominacién '2 o g
Formulario / Cédigo/ | (en % (Ensl) % E E
Ubicacion uIT) : 5 2 o)
< o i
1) Solicitud dirigida al Director de la Agencia de
Desarrollo Econémico Local
2) Expediente relacionado al caso
3) Plano de ubicacion georeferenciado, firmado por el
verificador
4) Copia del pago por derecho en el Area de
Administracion de la Agencia de Desarrollo Econémico
Local.
5) Informe de opinién favorable segin ZEE otorgado por
la Autoridad Regional Ambiental.
6) Informe de la inspeccién ocular de contratacién de
posesion.
S/ 24.80 X

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

32 dias
hébiles

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Area de Tramite
Documentario
DRASAM

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Direccién de
Desarrollo y
Competitividad
Agraria

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

Direccién de Desarrollo
y Competitividad Agraria

APELACION

Direccién Regional de
Agricultura San Martin
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CALIFICACION

REQUISITOS TEE;E&%?O?\‘E(*) o [ EVALUACION | o a0 pARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nrode | DENOMINACION DEL . — 2 EREVIA RESOLVER INICIO DEL O DAD
Orden PROCEDIMIENTO Aueioleneninacen < o e (en dias PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Formulario / Cédigo/ | (en % = Z = habiles) PARA RESOLVER ) )
Ubicacién urm (En S/) E = S RECONSIDERACION APELACION
< o g

182 |OTORGAMIENTO DE 1) Solicitud dirigida al Director de la Agencia de
CERTIFICADOS Y/O Desarrollo Econémico Local
CONSTANCIAS A 2) Expediente relacionado al caso
PRODUCTORES 3) Informe de inspeccién técnica o de campo para el
AGRARIOS CON FINES |otorgamiento de certificados y/o constancias a
DE TRANSFERENCIA, productores agrarios con fines de transferencia,
FRACCIONAMIENTO DE fraccionamiento de predios, seguro agrario y otros.
PREDIOS. SEGURO Persona juridica y naturales (por cada miembro).

' 4) Copia de pago por derecho en el area de

AGRARIO Y OT,ROS' administracion en la Agencia de Desarrollo Econémico
PERSONA JURIDICA Y Local.
NATURALES (POR
CADA MIEMBRO).
Base Legal:
- Articulos 31, paragrafo Area de Tramite DITECCIOH de o o _
31.4, 106y 107 de la Ley s/ 24.40 X 01 dia habiles|  Documentario Desarrolioy | Direccion de Desarrollo |Direccion Regional de
27444, DRASAM Competltlyldad y Competitividad Agraria | Agricultura San Martin
- Ley 29060-Ley del Agraria
Silencio Administrativo.
- Ley N° 27037-Ley de
Promocion de la Inversion
en la Amazonia.
- Ordenanza Regional N°
029-2014-GRSM/CR, de
fecha 22/12/2014.
- Ordenanza Regional N°
018-2014-GRSM/CR, de
fecha 09/09/2017.

183 JOTORGAMIENTO DE 1) Solicitud dirigida al Director de la Agencia de
CERTIFICADOS Y/O Desarrollo Econémico Local
CONSTANCIAS A 2) Expediente relacionado al caso 3 o Direcciéh de
PRODUCTORES 3) Copia de pago por derecho en el area de Area de Tramite Desarrolloy | Direccion de Desarrollo | Direccion Regional de

ini i6 i 6mi S/ 23.50 X 01 dia habiles Documentario o o - i

AGRARIOS CON FINES ~|administracion en la Agencia de Desarrollo Econémico DRAS, Competitividad | y Competitividad Agraria | Agricultura San Martin
DE PARTICIPACION EN | -0cal- ASAM Agraria
PROGRAMAS SOCIALES.
Base Legal:
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CALIFICACION

DERECHO DE .
REQUISITOS TRAMITACION (9 o [ EVALUACION | o a0 pARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nrode | DENOMINACION DEL _ — 2 EZREVIA RESOLVER INICIO DEL AL&SSES&
Orden PROCEDIMIENTO llupeioivienoninazion < Q 9 (en dias proceDIMIENTO | €9
FEMIETD /G || o % (En SI) < E B habiles) PARARESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion uIT) i 5 8 o
< & i
- Articulos 31, paragrafo -
31.4,106 y 107 de la Ley
27444,
- Ley 29060-Ley del
Silencio Administrativo.
- Decreto Supremo N° 079-
2007-PCM
- Ordenanza Regional N°
029-2014-GRSM/CR, de
fecha 22/12/2014.
- Ordenanza Regional N°
018-2014-GRSM/CR, de
fecha 09/09/2017.
184 |OTORGAMIENTO DE 1) Solicitud dirigida al Director de la Agencia de
CONSTANCIA DE Desarrollo Econémico Local:
CALIFICACION DE Adjuntar requisitos: Art. 4 D.S. 103-99-EF
ACTIVIDAD PRINCIPAL. |@ RUC de la empresa u orgnizacion.
b) Documento que acredite al o los representantes
legales de la organizacién u empresa.
Base Legal:
- Articulos 31, paragrafo » )
31.4, 106 y 107 de la Ley c) Do_cumentauqn qqe_sustente que de! total de ingresos
27444, obten(;dos en eI_ ejercicio g/ravableI anterior o e"el primer
) . mes de operaciones, segl sea el caso, aquellos que o
S:I:zlczir?i?j?n%rzt?:tlivo. provengan de la actividad econémica que se solicita sea i Area de Tramite D|recuo“ de o ) o onal
- Decreto Supremo N° 079- calificada como principal, represeten por lo menos el 80% S/ 26.60 X ?15 d_llas Documentario Desarfq oY Dlrecuon_Qe_ Desarro 0 Dlre_cc:on Regional d’e
2007-PCM g)e tales ingreslosd Dlocumentos C(;)mlables' abiles DRASAM Com’i);:::\i/;dad y Competitividad Agraria | Agricultura San Martin
N Copia simple de los estatutos de la empresa u
- Ley N° 27037-Ley de e s7
Promocién de la Inversion | ©rganizacion. .
en la Amazonia. 2) Copia de pago por derecho en el area de
- Ordenanza Regional N° administracion en la Agencia de Desarrollo Econémico
020-2014-GRSM/CR, de | -0¢a!
fecha 22/12/2014.
- Ordenanza Regional N°
018-2014-GRSMICR, de
fecha 09/09/2017.
185|EXPEDICION DE 1) Solicitud dirigida al Director de la Agencia de
CONSTANCIA DE NO Desarrollo Econémico Local
ADEUDO A EX 2) Informe de inspeccion administrativa. ) Area de Tramite Direccion de o o )
PROGRAMAS DE 3) Copia de pago por derecho en el area de s/ 34.70 X 0.'? Q|as Documentario Desarro]lpy Direccion .d.e. Desarrollq Dwepcmn Regional dfe
CREDITOS AGRARIOS v |administracion en la Agencia de Desarrollo Econémico habiles DRASAM Comp_etmwdad y Competitividad Agraria |Agricultura San Martin
MAQUINARIA Local. Agraria
AGRICOLA.
Base Legal:
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Nro de
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

EVALUACION
PREVIA

Numero y Denominacion

Formulario / Cédigo /
Ubicacion

(en %
uIT)

(Ensl)

AUTOMATICO

POSITIVO

NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

- Articulos 37 la Ley 27444,
- Ordenanza Regional N°
029-2014-GRSMICR, de
fecha 22/12/2014.

- Ordenanza Regional N°
018-2014-GRSMI/CR, de
fecha 09/09/2017.

186

OTORGAMIENTO DE
CERTIFICADO DEL
PEQUENO PRODUCTOR
LOCAL (NOTA:
CERTIFICADO VALIDO
SOLO PARA UNA
CAMPANA AGRICOLA.)

Base Legal:

- Decreto Legislativo N°
653, Aprueba la Ley de
Promocion de las
inversiones en el Sector
Agrario.

- Ley de Procedimiento
Administrativos General,
Ley N° 27444,

- Decreto Supremo N°009-
2012-AG.

1) Solicitud dirigida al Director de la Agencia de
Desarrollo Econémico Local

2) Plan de Cultivo y Riego y en aquellas zonas donde no
se expida, constancia de pequefio agricultor, otorgada a
través del Programa de Desarrollo Productivo Agrario
Rural - AGRO RURAL.

3) Copia de pago por derecho en el area de
administracion en la Agencia de Desarrollo Econémico
Local.

S/

37.90

15 dias
habiles

Area de Tramite
Documentario
DRASAM

Direccién de
Desarrollo y
Competitividad
Agraria

Direccion de Desarrollo
y Competitividad Agraria

Direccion Regional de
Agricultura San Martin
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Nro de
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

TRAMITACION (*)

EVALUACION
PREVIA

PLAZO PARA
RESOLVER

Numero y Denominacion

Formulario / Cédigo /
Ubicacion

(en %

T (Ensl)

AUTOMATICO

ECCION DE TITULACION, REVERSION DE TIERRAS Y

(en dias
habiles)

POSITIVO
NEGATIVO

ASTRO RURAL-DTRTyCR

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

187 |LEVANTAMIENTO DE 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccion de
RESERVA DE DOMINIO [titulacion, Reversion de Tierras y Catastro Rural,
DE PREDIOS RUSTICOS [indicando la unidad catastral, ubicacion del predio y
ADJUDICADOS A ndmero telefonico.
TITULO ONEROSO (A 2) Fotocopia de DNI del solicitante.
PETICION DE PARTE). 3) Fotocopia de DNI Qel (los) _pro_pietario& o
(VERNOTA 2,4y 7) 4) Para persona juridica: Copia literal de constitucion de
la Empresa actualizado y vigencia de poder del
representante Legal.
5) Copia de Titulo de propiedad, Resolucion Directoral
Base Legal: y/o Fotocopia de Copia Literal de Dominio..
- Articulo 18° del Decreto s; 23}3::: Eg:i: gi g:gg gg: Z\éiﬁg%l(:ﬁsi?;?gime' X |30dias Oficina de Tramite Director de Director de Titulacién, |Direccién Regional de
Supremo N° 011-97-AG, Ocular habiles Documentario Titulacion, Reversion de Tierras y | Agricultura San Martin
de fecha 12-06-1997 . leta de pago por deuda mas interés legal Reversion de Catastro Rural
Reglamento de la Ley N° 8) Adjuntar boleta de pago p 9 Tierras y
del contrato de compra y el valor del terreno.
26505, Art. 23 y 92 del . - ” Catastro Rural
Decreto Supremo 048-91- 9) Las s_ollcn_udes que,son suscritas en representacion de
AG Reglamento del Igs propleta.nos deberan_presentar Carta Poder con Gratuito
Decreto Legislativo 653de firmas legalizadas y copia de_DNI.
fecha 01-08 1991. 10) Las pergfmas que recepcionan docrumentos en
- Articulo 19° del Decreto represemamon del _admmlstrado deberén presentar carta
Legislativo N° 653, de poder simple y copia de DNI.
fecha 07-01-1991, Ley
Promocion de las
Inversién del Sector
Agrario.
- Resolucién Ministerial N°
0811-2009-AG,
concordante con la
resolucion Ministerial N°
0304-2010-MINAG-30/04-
2000.
188 |VERIFICACION DE 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccién de
TIERRAS CON APTITUD [titulacién, Reversion de Tierras y Catastro Rural,
AGROPECUARIA DE indicando ubicacién del predio y nimero telefénico. Director de
LIBRE DISPONIBILIDAD |2) Fotocopia de DNI (.jm soliciFan.te. . 30 dias Oficina de Tramite Tltula(.:!én, D|rectqr’ de T|tq|acn:’)n, Direccién Regional de
DEL ESTADO. 3?) Parg per_soh’ajund.lca: Copia literal de partida donde S/ 454.10 X hébiles Documentario Rev_ersmn de Reversion de Tierras y Agricultura San Martin
figure inscripcion registral y poder del representante. Tierras y Catastro Rural
Base Legal: Catastro Rural

Pagina 140



ccastillo
Sello


CALIFICACION

DERECHO DE p
REQUISITOS TRAMITACION (9 S EVALUACION | py A70 PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nrode | DENOMINACION DEL . — 2 EREVIA RESOLVER INICIO DEL O DAD
Orden PROCEDIMIENTO Namero y Denominacion < Q 9 (en dias PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Formulario / Cédigo / | (en % - 3|2 £ habiles) PR RSO R | NSIDERACION APELACION
Ubicacién uIT) : 5 a )
< & i
- Resolucién Ministerial N° ]4) Plano y Memoria descriptiva del predio con
518-97-AG y modificatoria |coordenadas UTM georreferenciado en DATUM PSAD 56
de fecha 9 de febrerode |y WGS 84, indicando los vértices, lados y distancias,
2006. suscrita por Ing. Verificador,
- Resolucién Ministerial N° ]15) Un (1) archivo digital con las coordenadas UTM
0811-2009-AG, conteniendo los datos técnicos en Word o Excel.
concordante con la 6) Copia de Certificado de habilidad del Ing. Verificador.
resolucion Ministerial N° 7) Certificado de Busqueda Catastral del predio
0304-2010-MINAG- solicitado, otorgado por la Oficina Registral respectiva.
30/04/2010. 8) Constancia de la ZEE expedida por la autoridad
- Art. 18 del Reglamento Regional Ambiental.
de la Ley 26505. 9) Copia de Certificado de Habilidad del Ingeniero
Verificador.
10) Boleta de pago por evaluacion de expediente para la
expedicion de Visacion de Plano y Memoria Descriptiva.
11) Boleta pago por Inspeccién Ocular. El costo es
variable depende de la extension y ubicacion del predio.
12) Las solicitudes que son suscritas en representacion
de los posesionarios y/o propietarios deberan presentar
Carta Poder con firmas legalizadas y copia de DNI.
13) Las personas que recepcionan documentos en
representacion del administrado deberan presentar carta
poder simple y copia de DNI.
189 |ADJUDICACION DE 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccion de
TIERRAS RUSTICAS Titulacién, Reversion de Tierras y Catastro Rural,
CON APTITUD indicando la ubicacién del predio y nimero de teléfono y/o Director de
AGROPECUARIA EN celular. ) - . . L Titulacion, Director de Titulacion, . . .
SELVA Y CEJA DE 2) Fotocopia de DNI q8| SO"C'Fan_te‘ L S/ 448.50 X 60, d_las Oficina de Tramlte Reversion de Reversién de Tierras y Dlre_cmon Regional d’e
SELVA. 3) Para persona juridica: Copia literal de constitucion de héabiles Documentario Tierras y Catastro Rural Agricultura San Martin
la Empresa actualizada y vigencia de poder del Catastro Rural
representante Legal.
Base Legal:
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CALIFICACION

REQUISITOS TEE;E&%?O?\‘E(*) S EVALUACION | py A70 PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nrode | DENOMINACION DEL  |— — 2 EREVIS RESOLVER INICIO DEL O DAD
Orden PROCEDIMIENTO Aueioleneninacen < Q e (en dias PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Formulario / Cédigo/ | (en % (En st) o E E habiles) PARA RESOLVER T — O —
Ubicacion uIT) i 5 8 )
< & i
- Cap. Il del Titulo IV del 4) Dos (02) Juegos de Planos y Memoria Descriptiva con -
decreto Legislativo N° 653 |Coordenadas UTM en DATUM PSAD 56 y WGS 84,
- Resolucién Ministerial N° |Jindicando los vértices, lados y distancias, suscrita por
0811-2009-AG, Ingeniero Verificador.
concordante con la 5) Un (1) archivo digital con las Coordenadas UTM
Resolucion Ministerial N°  Jconteniendo los datos técnicos en Word o Excel.
0304-2010-MINAG- 6) Certificado de Habilidad del Ingeniero Verificador.
30/04/2010. 7) Pago por derecho de Tramite.
8) Pago por derecho de Inspeccién Ocular.
9) Las solicitudes que son suscritas en representacion del
propietario y/o propietarios deberan presentar Carta
Poder con firma legalizada y copia simple de DNI.
10) Las personas que recepcionaran los documentos
emitidos por esta entidad formalizadora regional en
representacion del administrado deberan presentar Carta
Poder con firma legalizada y copia simple de DNI.
190 |RECONOCIMIENTO DE |1) Copia simple del DNI del solicitante
COMUNIDADES 2) Acuerdo de asamblea comunal
NATIVAS. 3) Designacion de representante
4) Presentacion de solicitud
5) Copia de Estatuto de la comunidad
Base Legal: 6) Padrén de comuneros
E;Ley N?d22175'<‘ Ley de 7) Croquis de su territorio comunal birector de Titulacis
omunidades Nativas. . - L irector de Titulacién, o .
- Decreto Supremo N° 003- Gratuito i(;gillzz Ofl;g:u(;]e;::::)lte ?_liie::to_r’de Reversién de Tierras y 2"223:?;:22\?&;2;
79-AA, Reglamento de la u a(.:!on, Catastro Rural g
22175, Ley de X Rev_ersu)n de
Comunidades Nativas. Tierras y
- Convenio 169 OIT Catastro Rural
Aprobado por el Perli con
Resolucién Legislativa N°
26253.
191 |DEMARCACION Y 1) Solicitud dirigida al director de la DTRTYCR, indicando
TITULACION DEL ubicacion y colindantes del territorio comunal. .
TERRITORIO DE 2) Inscripcion de su personeria juridica en los Registros IZ_I)_l_re::to.r’de bi de Titulacis
COMUNIDADES Publicos. Gratuito « | 120das | oficina de Tramiee | itu . R'rec“’.r, % "TL,' acion, | ryireccion Regional de
NATIVAS. 3) Inscripcién del mandato de su representante o hébiles Documentario eTv_ersmn e evecrslont e Rlerrlas Y | agricultura San Martin
representantes. Cat;esffzsRyural atastro Rura
Base Legal:
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CALIFICACION

REQUISITOS TF?ESEI&%?O?\JE(*) S EVALUACION | py A70 PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nrode | DENOMINACION DEL _ — 2 EZREVIA RESOLVER INICIO DEL AL&SSES&
Orden PROCEDIMIENTO llupeioivienoninazion < Q 9 (en dias PROCEDIMIENTO PE(R)A =
RemENTD CEETER Y || (Em e (En S1.) < E B habiles) S0 RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion uIT) i 5 8 )
< i i
- Art. 89° de Constitucién  |4) Plano referencial en coordenadas UTM y Datum
Politica del Perti 1993 WGS84 6 Croquis del territorio comunal indicando limites
- Articulo 51 literal n) de la |naturales (montafias, rios, quebradas, etc.), colindantes,
Ley 27867 Ley organica de Jcentros poblados, etc.
los Gobiernos Regionales. |5) Copia simple de su DNI del solicitante.
- Ley N° 22175 Ley de 6) Copia Literal de la partida registral donde conste la
Comunidades Nativas inscripcién de la comunidad y vigencia de poder del
- Decreto Supremo N° 003- Jrepresentante que solicita el inicio del procedimiento.
79-AA reglamento de la 7) Territorio Comunal propuesto en formato Shape (.shp)
22175, Ley de o Cad (DWG) en DATUM: WGS84.
Comunidades Nativas.
192 |REVERSION A FAVOR 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccién de
DEL ESTADO DE LOS titulacion, Reversion de Tierras y Catastro Rural,
PREDIOS RUSTICOS indicando unidad catastral, ubicacion del predio y nimero
ADJUDICADOS A telefonico.
TITULO ONEROSO. 2) Fotocopia de DNI del solicitante.
3) Para persona juridica: Copia literal de partida donde
figure inscripcion registral y poder del representante legal.
Base Legal: 4) Ct_)pia I_iteral de domi_rujo donde conste la inscripcion del Director de
- Ley N° 28667 y su g;?;;g%stod:?e::ivoe;zotpgﬁmite. 90 dias Oficina de Tramite Titulat_:jén, Directo_r’ de Titu_laci()n, Dire_cci()n Regional d?
reglamento aprobado por L S/ 464.20 X hébiles Documentario Reversion de Reversion de Tierras y | Agricultura San Martin
D.S. N° 018-2006-AG. 6) Pago ppr' derecho de Inspecc!on Ocular. L & Tierras y Catastro Rural
L 7) Las solicitudes que son suscritas en representacion de
- Resolucién Ministerial N° . . o . Catastro Rural
0304-2010 los posesionarios y/o propletgnos deberap presentar
Carta Poder con firmas legalizadas y copia de DNI.
8) Las personas que recepcionan documentos en
representacion del administrado deberan presentar carta
poder simple y copia de DNI.
193 |PROCEDIMIENTO DE 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccién de
FORMALIZACION Y titulacion, Reversion de Tierras y Catastro Rural,
TITULACION DE indicando la unidad catastral, ubicacion del predio y
PREDIOS RUSTICOS DE |nimero telefonico.
PROPIEDAD DEL 2) Fotocopia de DNI del solicitante.
ESTADO, LUEGO DE 3) Para personajqu’dica; Cppia I.iteral de constitucién de Director de Director de Titulacién, Direccién Regional de
LAS TRES (03) VISITAS la Empresa actualizado y vigencia de poder del S/ 160.80 X N _ Titula_cién, Reversion de Tierras y Agricultura San Martin
EN ZONA CATASTRADA. representa_nte Legal. _ _ . 180 (_jias Oficina de Trémlte Rev_ersu’)n de Catastro Rural
(VERNOTA 2, 4y 6) 4) Fotocopia de Titulo Qe prop|eda'd’, Escntur'a Publica y/o habiles Documentario Tierras y
! documentos que acredita la posesion o propiedad. Catastro Rural
5) Pago por derecho de evaluacion de expediente.
Base Legal:
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CALIFICACION

DERECHO DE .
REQUISITOS - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Q TRAMITACION () [ o | EVALUACION |pi o760 paRa AUTORIDAD
Nrode | DENOMINACION DEL _ — 2 EZREVIA RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO llupeioivienoninazion < o 9 (en dias PROCEDIMIENTO
Formulario / Cédigo / % = = £ 4bi PR RESAILYER . .
9 En% (En SI) < E 2 habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion uIT) : 5 %) R
< o g
- Decreto Legislativo N° 6) Boleta pago por Inspeccion Ocular. El costo es
1089 Pendltimo parrafo del Jvariable depende de la extension y ubicacion del predio.
Articulo 18.1 del 7) Las solicitudes que son suscritas en representacion de
Reglamento aprobado por [los posesionarios y/o propietarios deberan presentar
D.S. 032-2008-VIVIENDA |Carta Poder con firmas legalizadas y copia de DNI.
(Publicado el 14-12-2008).
- Resolucién Ministerial N°
304-2010-MINAG, tiene
concordancia con la
Resolucién Ministerial N°
0478-2013-MINAGRI.
- Ley N° 27867.
194 |DECLARACION DE 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccién de
PROPIEDAD POR titulacion, Reversion de Tierras y Catastro Rural,
PRESCRIPCION indicando la unidad catastral, ubicacion del predio y
ADQUISITIVA DE numero telefénico.
DOMINIO EN PREDIOS 2) Fotocopia de DNI del solicitante.
RUSTICOS, LUEGO DE 3) Para persona juridica: Copia literal de constitucion de
LAS TRES '(03) VISITAS la Empresa actualizado y vigencia de poder del
EN ZONA " |representante Legal.
CATASTRADA.(VER 4) Fotocopia de Titulo Qe prop|eqad, Escnturg Publica y/o Director de
NOTA 2,4y 6) documentos que gcredlta I% propledaq (f:on firmas 180 di Oficina de Tramit Titulacion, Director de Titulacion, Di i6n Regional d
Iegahzada).por mas de'S anos de antlgl.'le.dad.. S/ 153.10 X . o1as icina e Tramite Reversion de Reversion de Tierras y reccion Regiona ’e
5) Fotocopia de la Copia Literal de dominio vigente habiles Documentario Tierras y Catastro Rural Agricultura San Martin
Base Legal: expedida por la SUNARP, del predio al que pretende Catastro Rural
- Decreto Legislativo N° prescribir. .
— . 6) Boleta de Pago por derecho de tramite.
1089 Pendltimo parrafo del o
7) Boleta pago por Inspeccién Ocular. El costo es
Art. 47.1 del Reglamento - o o "
variable depende de la extension y ubicacion del predio.
aprobado por D. S. 032- S . ”
2008-VIVIENDA de fecha 8) Las solicitudes que son suscritas en representacion de
13-12-2008 los posesionarios y/o propietarios deberan presentar
' Carta Poder con firmas legalizadas y copia de DNI.
195 |RECTIFICACION DE Requisitos:
AREAS EN ZONAS 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccion de
CATASTRADADAS. titulacion, Reversion de Tierras y Catastro Rural, Director de
indicando la unidad catastral, ubicacion del predio y Titulacion Director de Titulacién
ndmero telefénico. 180 dias Oficina de Tramite N . N ' |Direccién Regional de
) . S/ 140.80 X e N Reversion de Reversion de Tierras y . )
2) Fotocopia de DNI del solicitante. habiles Documentario Tierras Catastro Rural Agricultura San Martin
3) Para persona juridica: Copia literal de constitucion de Catastro Ryural
la Empresa actualizado y vigencia de poder del
representante Legal.
Base Legal:
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CALIFICACION

REQUISITOS Tgi;ﬁi"é?o?\:fm S EVALUACION | py A70 PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nro de DENOMINACION DEL - - — 8 PREVIA RESOLVER INICIO DEL AL:;F?;—IES-?E
Orden PROCEDIMIENTO Namero y Denominacion < Q 9 (en dias PROCEDIMIENTO PE(R)A =
FEMIETD /G || o % (En S1) o = E hebles) 50 RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion uIT) i 5 8 )
< & i
- Decreto Legislativo N° 4) Titulo de propiedad. -
1089, Capitulo IIl, Art. 79, |5) Fotocopia de Copia Literal de dominio vigente
del Reglamento aprobado |expedida por la SUNARP, del predio al que pretende
por D. S. 032-2008- prescribir..
VIVIENDA de fecha 13-12- |6) Boleta de Pago por derecho de tramite.
2008. 7) Boleta pago por Inspeccion Ocular. El costo es
variable depende de la extension y ubicacion del predio.
8) Las solicitudes que son suscritas en representacion de
los posesionarios y/o propietarios deberan presentar
Carta Poder con firmas legalizadas y copia de DNI.
196 |CONSTANCIA DE 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccién de
EMPADRONAMIENTO titulacion, Reversion de Tierras y Catastro Rural,
DEL SISTEMA PARA EL Jindicando la unidad catastral, ubicacion del predio y
SEGUIMIENTO DE numero telefénico.
EXPEDIENTES Y 2) Fotocopia de DNI del solicitante.
TITULACION — SSET 3) Para persona juridica: Copia literal de constitucion de
SEGUN FORMATO. (VER IerErzséstsaan;ctLuea;z;ado y vigencia de poder del
NOTA 2y 6) 4) Pago por derecho de tramite de constancia de Director de ) o
empadronamiento. ) s/ 15.80 X 15 dias Oficina de Tramite Rl—cglrz%%nf‘m Sg\?::;gg%gng;% Direcci6én Regional de
Base Legal: 5) Las solicitudes que son suscritas en representacion de ' habiles Documentario Tierras y Catastro Rural Agricultura San Martin
los posesionarios y/o propietarios deberan presentar
- Ley N° 27444; Ley de Carta Poder con firmas legalizadas y copia de DNI. Catastro Rural
Procedimientos
administrativos general del
10 de abril del 2001.
- Ley N° 26505
(Pub.18/07/1995) D.S. N°
064-2000- AG
(Pub.12/12/2000).
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CALIFICACION

DERECHO DE p
REQUISITOS ; INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Q TRAMITACION () [ o | EVALUACION | oy 670 paRa AUTORIDAD
Nrode | DENOMINACION DEL _ — 2 EZREVIA RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO llupeioivienoninazion < o 9 (en dias PROCEDIMIENTO
i 5di 9 = = = - PARA RESOLVER
Formulario / Codigo /| (en % Ens/ o = 5 habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion uIm) GEneh) E | a g
< o g
=
197 |CONSTANCIA DE 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccion de
UBICACION DE titulacion, Reversion de Tierras y Catastro Rural,
POBLADO (VER NOTA 2, |indicando, ubicacion politica del caserio y nimero
4y 6) telefénico.
2) Fotocopia de DNI del solicitante.
3) Dos Juegos de plano y Memoria descriptiva con
Base Legal: coordenadas UTM en DATUM PSAD 56 y WGS 84, i
f ° indicando los vértices, lados y distancias, suscrita por D|_recto_r de A . .
- Ordenanza regional N ) o ' ' . - - Titulacion, Director de Titulacién, | .. .. )
035-2014-GRSM/CR Ingeniero habilitado. 30 dias Oficina de Tramite o - N Direccién Regional de
’ 4 . I S/ 20.30 X e N Reversion de Reversion de Tierras y . .
aprueban el instructivo ) Un (1) archivo digital con las coordenadas UTM habiles Documentario Tierras y Catastro Rural Agricultura San Martin
ara la categorizacion conteniendo los datos técnicos en Word o Excel.
p g y o " . Catastro Rural
Recategorizacion del 5) Certificado de Habilidad del Ingeniero.
poblado. 6) Boleta de pago por derecho de tramite demision de la
- Ley 27444, Ley de constancia de ubicacién de poblado.
Procedimiento 7) Boleta pago por Inspeccién Ocular. El costo es
administrativo general del variable depende de la extension y ubicacion del predio.
10 de abril del 2001.
198 |RECTIFICACION DE 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccion de
DATOS POR ERROR Titulacién, Reversion de Tierras y Catastro Rural,
MATERIAL. (VER NOTA |indicando la Unidad Catastral, ubicacion del predio y
6) ;ur::]ero de_tegefo[r;’c\)“yllo f_:;lular._ - . Director de
.) otocopia de egible y vigente del solicitante y/o . . P Titulacion, Director de Titulacién, . . .
titular(es). . 30 dias Oficina de Tramite S L N Direccion Regional de
) . ) ) Gratuito X e N Reversion de Reversion de Tierras y . .
Base Legal: 3) Fotocopia de Titulo de Propiedad y/o Fotocopia de habiles Documentario Tierras y Catastro Rural Agricultura San Martin
- Articulo 201° numeral copia literal de dominio vigente e_r,nmdo por S_UNARP. Catastro Rural
201.1) — Ley N° 27444, 4) Pago por derecho de evaluacién de expediente.
Ley de Procedimiento
Administrativo General.
199|EXPEDICION DE 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccién de
CERTIFICADO titulacion, Reversion de Tierras y Catastro Rural, indicar
NEGATIVO DE ZONA el nimero de teléfono.
CATASTRADA CON 2) Fotocopia de DNI del solicitante.
FINES DE 3) Para persona juridica: Copia literal de constitucion de
INMATRICULACION O la Empresa actualizado y vigencia de poder del
PARA LA representante Legal.
MODIFICACION FiSICA 4) En propiedades inscritas, debera presentar Fotocopia Director de
de Copia Literal de Dominio actualizado y fotocopia de o ) Titulacién Director de Titulacion. ) . .
DE PREDIOS RURALES titulo archivado de plano y memoria descriptiva. En s/ 103.70 X 30 dias Oficina de Tramite Reversion ('j Reversion de Tierr ' |Direccién Regional de
INSCRITOS, UBICADOS . : N . X - habil D tari eversion de eversion de Tlierras 'y Agricult San Marti
propiedades no inscritas, debera presentar copia de abiles ocumentario Tierras y Catastro Rural gricultura san Martin
EN ZONAS NO Escritura PUblica contrato de adjudicacion a titulo Catastro Rural
CATASTRADAS. Ver gratuito, minuta y/o contrato de compraventa.
5) Dos Juegos de plano y Memoria descriptiva con
coordenadas UTM en DATUM PSAD56 y WGS84,
indicando los vértices, lados y distancias, adecuado al
catastro registral, suscrita por Ing. Verificador.
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CALIFICACION

DERECHO DE p
REQUISITOS TRAMITACION (9 o [ EVALUACION | o a0 pARA TORIEAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nrode | DENOMINACION DEL _ — 2 EZREVIA RESOLVER INICIO DEL COLIJVIF(’)ETENTE
O PROCEDIMIENTO Numero y Denominacién ) o <2( g g (en dias PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
F°'m”L'f;‘,'i'C°a’C§,°nd'g° ! (TRTO? (En S1) g = g habics) RECONSIDERACION APELACION
< 2 g
Base Legal:
- Decreto Legislativo
N°1089, Arts. 87°y 89°, de |6) un (1) archivo digital con las coordenadas UTM
su Reglamento aprobado  Jconteniendo los datos técnicos en Word o Excel.
por D.S. N° 032-2008- 7) Certificado de Habilidad Vigente del Ingeniero
VIVIENDA. verificador.
- Articulo 8° del Decreto  |g8) Boleta de pago por evaluacion de expediente para la
Supremo N° 018-2014- Expedicién de Certificado Negativo.
VIVIENDA. 9) Las solicitudes que son suscritas en representacion de
los propietarios deberan presentar Carta Poder con
- Articulo 8° del Decreto  |firmas legalizadas y copia de DNI.
Supremo N° 018-2014- 10) Las personas que recepcionan documentos en
VIVIENDA. representacion del administrado deberan presentar carta
poder simple y copia de DNI.
200 |VISACION DE PLANOS Y ]1) Solicitud dirigida al Director de la Direccién de
MEMORIA DESCRIPTIVA [titulacion, Reversion de Tierras y Catastro Rural, indicar
DE PREDIOS RURALES |el nimero de teléfono.
PARA PROCESOS 2) Fotocopia de DNI del solicitante. _
JUDICIALES (EN ZONAS 3) Para personaju_ridica: Cppia I_lteral de constitucion de
CATASTRADAS Y NO la Empresa actualizado y vigencia de poder del
CATASTRADAS).Ver representante Legal. 5 .
Nota (2 y 4) 4) Documentos que acredita la posesién y_/o »propledad.
5) Tres Juegos de Plano y Memoria descriptiva con
coordenadas UTM en DATUM PSAD56 y WGS84,
indicando los vértices, lados y distancias, adecuado al
Base Legal: catastro regist_ral, s_u_scrita por Ing. Verificador.
6) Un (1) archivo digital con las coordenadas UTM
, . conteniendo los datos técnicos en Word o Excel.
‘-SONSLin:ierloTz dte'gn_'cu'o 7) Copia de Certificado de Habilidad del Ingeniero Director de _ o
Ordenaedo Zzlocéndlic?) Verificador. B _ 30 dias Oficina de Tramite Titulacian, Director de Titulacion, |y o cisn Regional de
- 9 8) Boleta de pago por evaluacién de expediente para la S/ 86.40 X hébiles Documentario Reversion de Reversion de Tierras y Agricultura San Martin
Procesal Civil expedicion de Visacion de Plano y Memoria Descriptiva. Tierras y Catastro Rural
- Articulo 90° del 9) Boleta pago por Inspeccion Ocular. El costo es Catastro Rural
Reg_lamgnto 9el Decreto variable depende de la extension y ubicacion del predio.
Legislativo N* 1089, R 10) Las solicitudes que son suscritas en representacion
aprobado por D.S. N* 032- de los propietarios deberan presentar Carta Poder con
200§'V|V|E°NDA' firmas legalizadas y copia de DNI.
- Articulo 8 ed8| Decreto 11) Las personas que recepcionan documentos en
Supremo N* 018-2014- representacion del administrado deberan presentar carta
VIVIENDA. poder simple y copia de DNI.
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CALIFICACION

DERECHO DE .
REQUISITOS TRAMITACION (9 o [ EVALUACION | o a0 pARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nrode | DENOMINACION DEL _ — 2 EZREVIA RESOLVER INICIO DEL (UICIR D
Orden PROCEDIMIENTO llupeioivienoninazion < o 9 (en dias PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Formulario / Cédigo/ | (en % % E E habiles) PR RESAILYER - -
Ubicacion uIm) (En SI.) E £ g RECONSIDERACION APELACION
< 2 g
201|ASIGNACION DE 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccion de -
cODIGO DE titulacion, Reversion de Tierras y Catastro Rural,
REFERENCIA indicando la ubicacion del predio y el Cédigo de
CATASTRAL Y Referencia Catastral y namero telefénico.
EXPEDICION DE 2) Fotocopia de DNI del solicitante.
CERTIFICADO DE 3) Para persona juridica: Copia literal de constitucion de
INFORMACION la Empresa actualizado y vigencia de poder del
CATASTRAL PARA LA  [féPresentante Legal. . .
MODIEICACION FiSICA 4) Fotoco_pla, dfs Copla, literal de_ dominio actualizado y
plano perimétrico de titulo archivado.
DE PREDIOS RURALES 5) 02 (dos) copia impresa de Plano Perimétrico y
INSCRITOS EN ZONAS  yvemoria Descriptiva del Predio Matriz, Independizado y
CATASTRADAS Remanente o del predio a acumular, con coordenadas
(INDEPENDIZACION UTM, con sus respectivos datos técnicos, suscritas por el
DESMEMBRACION, propietario y por el profesional inscrito en el indice de
PARCELACION O verificadores — SUNARP. Ver Nota (3).
ACUMULACION) Ver 6) Un (1) archivo digital con las coordenadas UTM
Nota 2,4y 5. conteniendo los datos técnicos en Word o Excel.
7) Copia de Certificado de Habilidad vigente del Ingeniero s/ 108.30 X
o arquitecto verificador. ) S 30 dias Oficina de Tramite Director de Director de Titulacion, [ . oo ionald
Base Legal: 8) Boleta de pago por derecho de tramite de asignacion habiles Documentario Titulacion, Reversion de Tierras y A"Ezﬁ:zza gglr?rl:/?art;
- Art. 88 del Decreto de c_qdlgo de r_eferenua,catastral y expedicién d_e_ 3 Reversién de Catastro Rural 9
certificado de informacion catastral para la modificacion Tierras y

Supremo N° 032-2008-
VIVIENDA del 13-12-2008,
Reglamento de la Ley N°
1089 de fecha 27-06-2008.
- Articulo 8° del Decreto
Supremo N° 018-2014-
VIVIENDA.

fisica de predios rurales inscritos en zonas catastradas.
(El costo es variable depende del Nimero de
modificacién que realizan en una matriz). Ver Nota (4 y
5).

9) Las solicitudes que son suscritas en representacion de
los propietarios deberén presentar Carta Poder con
firmas legalizadas y copia de DNI.

10) Las personas que recepcionan documentos en
representacion del administrado deberan presentar carta
poder simple y copia de DNI.

Catastro Rural
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CALIFICACION

REQUISITOS Tgi;ﬁi%?o?\:z(i) S EVALUACION | py A70 PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nro de DENOMINACION DEL - — 8 PREVIA RESOLVER INICIO DEL ALIJ\;F(’);I'IES‘IE')E
Orden PROCEDIMIENTO llupeioivienoninazion < Q 9 (en dias PROCEDIMIENTO PE(R)A =
Formulario / C6digo /| (en % - 3|2 £ habiles) =8 RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion uIT) i 5 8 )
< & i
202 |CAMBIO DE TITULAR EN ]1) Solicitud dirigida al Director de la Direccién de -
ZONAS CATASTRADAS [titulacién, Reversion de Tierras y Catastro Rural,
Ver Nota (2) indicando la ubicacién del predio y nimero telefénico.
2) Fotocopia de DNI del solicitante
Base Legal: 3) Para persona juridica: Copia literal de constitucion de
- Articulo 8° del Decreto la Empresa actualizado y vigencia de poder del
Supremo N° 018-2014- representante Legal. ) )
4) En zona Catastrada para predio no Inscritos en los
VIVIENDA. 5 . !
- Ley N° 28294, Art. 4y Reglst_ros de Predios - SUNARRP, presentar copia ) Director de
Arts. 46 y 47 de su autentlce.lelo vlo Legal!zada de»documentos que acredite " - L Titulacién Director de Titulacion . - .
la posesién y en predios Inscrito en los Registros de 30 dias Oficina de Tramite I . N ' |Direccién Regional de
Reglamento aprobado por Predios - SUNARP presentar Copia Literal de Dominio s/ 5220 X héabiles Documentario Rev_ersmn de Reversién de Tierras y Agricultura San Martin
D.S: N° 005-2006-JUS actualizado Tierras y Catastro Rural
' i . . Catastro Rural
5) Pago por derecho de tramite para cambio de titular.
6) Las solicitudes que son suscritas en representacion de
los propietarios deberén presentar Carta Poder con
firmas legalizadas y copia de DNI.
7) Las personas que recepcionan documentos en
representacion del administrado deberan presentar carta
poder simple y copia de DNI.
203 |ExXPEDICION DE 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccion de
CERTIFICADO DE titulacion, Reversion de Tierras y Catastro Rural,
INFORMACION indicando la unidad catastral, ubicacion del predio y
CATASTRAL (CIC), ndmero telefonico.
PARA LA 2) Fotocopia de DNI del solicitante.
INMATRICULACION DE  |3) Para persona juridica: Copia literal de constitucion de
PREDIOS RURALES EN la Empresa actualizado y vigencia de poder del
ZONAS CATASTRADAS, |representante Legal. ) n
4) Pago por derecho de tramite para expedicion de
(VER NOTA 2Y 4). s X -
certificado de informacion catastral (CIC). Director de
5) Las solicitudes que son suscritas en representacion de . . . Titulacion, Director de Titulacion, o .
los propietarios deberan presentar Carta Poder con s/ 88.90 X i%giz 0“;'2? (rj:ez[g:)lte Reversionde | Reversién de Tierras y i"ejcc'l?” :ggalor’\'ﬂa;??n
Base Legal: firmas legalizadas y copia de_z DNI. I u L Tierras y Catastro Rural gricultur; n Marti
: 6) Las personas que recepcionan documentos en Catastro Rural
- Ley N° 28294, Art. 4. representacion del administrado deberan presentar carta
- Decreto Legislativo 1089 |poder simple y copia de DNI.
y Art. 86, de su
Reglamento aprobado por
Decreto Supremo N° 032-
2008-Vivienda.
- Articulo 8° del Decreto
Supremo N° 018-2014-
VIVIENDA.
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Nro de
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

CALIFICACION

DERECHO DE
REQUIEIEE TRAMITACION (%) o | EVALUACION
0 PREVIA
Numero y Denominacién ':( o g
Formulario / Cédigo /| (en % (En st) % E E
Ubicacion uIT) : 5 2 o)
< e i

Direccion

Regional de Comercio Exterior

y Turis

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

204

ACREDITACION COMO
ENTIDAD EVALUADORA.

BASE LEGAL

Ley 29408- Lay General
de Turismo , publicado el
18-09-2009.

D.S.N°. 006-2016-
MINCETUR, que aprueba
el Reglamento de
Canotaje Turistico (Art.
30° y 31°. Del reglamento),
publicado el 15-06-2016.

Ley N°. 27444 Ley del
Procedimiento
Administrativo General,
publicado el 11-04-2001 y
sus modificatorias
aprobadas con los
Decretos Legislativos N°
1246 y 1310, publicados el
10-11-2016 y 31-12-2016,
respectivamente.

Solictud en original y copia dirigida al Director de
Comercio Exterior y Turismo - SM, adjuntando:

1.- Ne. Del Registro Unico de Contribuyentes (RUC)

2.- Declaracion Jurada dando cuenta de su experiencia
en la actividad turistica por un periodo no menor a cinco
(05) afos.

3.- Plan de Trabajo con caracter de Declaracion Jurada,
indicando los procedimientos que seguira para la
evaluacion de los equipos de canotaje , exigidos al
prestador de servicios turisticos, , asi como para la
evaluacion de la experiencia tedrica préctica y aptitud y
capacidad fisica para desarrollar la actividad de canotaje
turistico, con expresa mencién de saber nadar, de los
conductores de canotaje turistico, conforme al literal f) del
numeral 18.1 vy literal b) del numeral 18,2 del Art. 18 del
Reglamento.

4.- Hoja de vida, debidamente documentada de por lo
menos 3 (tres) personas que desarrollaran la labor de
evaluacion sefialada en el literal presendente, acredi
tando respecto a cada una, como minimo cinco (05) afios
de experiencia en el desempefio de la actividad. La
acreditacion de la experiencia debera efectuarse
mediante constancias o certificados en los que debera
sefialarse de forma expresa el tiempo durante el cual la
persona realizé la actividad de canotaje; y

5.- N° y fecha del Recibo de Pago por Derecho de
Tramite.

Anexo 4

Anexo 6

Anexo 14

S/ 220.60

15 dias
(Quince Dias)

Unidad de tramite
documentario.

Direccion:

Jr.San Martin 301-
Moyobamba

Jr. Angel Delgado
Morey 435-
Tarapoto.

Jr. Leticia Cdra. 14-
Juanjui.
Calle Carlos
Arévalo SIN
Urb.Las Flores-
Tocache

Director(a) de

Regulacion y

Fiscalizacion -
Sede

Director Sub
Regional -
Tarapoto

Director Sub
Regional -
Juanjui
Director Sub
Regional -
Tocache

Director(a) de
Regulacion y
Fiscalizacion y
Direcciones Sub
Regionales.

Director(a) Regional
de Comercio Exterior
y Turismo.
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CALIFICACION

REQUISITOS TEE;E&%?O?\‘E(*) S EVALUACION | py A70 PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nrode | DENOMINACION DEL _ — 2 EZREVIA RESOLVER INICIO DEL CAOLIJ\;F(’);I'IES'II:')E
Orden PROCEDIMIENTO NIIOE® 3 BEmenE e o < Q g (en dias PROCEDIMIENTO | 0 o 0L VER
Formudzri?agiid'go f (Z”ITO? (En S1.) g = g habiles) RECONSIDERACION APELACION
< 2 g
-
205 |ACREDITACION COMO Solictud en original y copia dirigida al Director de Director(a) de
ENTIDAD DE Comercio Exterior y Turismo - SM, en la que precise sus 15 dias Unidad de tramite Regulacién y Director(a) Regional
CAPACITACION. generales de Ley y a su vez adjunte la siguiente X - di d tai Fiscalizacion y de Comercio Exterior
documentacion: (quince dias) ocumentario Direcciones Sub y Turismo.
Regionales.
BASE LEGAL Direccion: Director(_a) de
Requlacion y
Ley 29408- Lay General 1.- Declaracion Jurada indicando que cuenta con
de Turismo , publicado el  |personal especializado, con experiencia minima de cinco Jr.San Marfin 301-
18-09-2009. (05) afios en rescate en rio, equipo logistico y requisitos ’ Moyobamba
minimos para desarrollar y dictar el curso de rescate en
rio.
D.S.N°. 006-2016- 2.- Copia del syllabus propuesto para el desarrollo del
MINCETUR, que aprueba |curso de rescate en rio.
el Reglamento de 3.- Copia del Curriculum Vitae de las personas que
Canotaje Turistico (Art. dictaran el curso de rescate en rio con experiencia Jr. Angel Delgado Director Sub
37°y 38°. Del reglamento), minima de cinco (05) afios. La experiencia en S/ 138.30 Morey 435- Regional -
publicado el 15-06-2016.  conocimiento de técnicas de rescate seran acreditados Tarapoto. Tarapoto
mediante constancias o certificados, en los que debera
sefialarse el tiempo durante el cual se desarrollaron
actividades de rescate.
Ley N°. 27444 Ley del 4.- N° y fecha del Recibo de Pago por Derecho de
Procedimiento Tramite.
Administrativo General,
publicado el 11-04-2001 y Jr. Leticia Cdra. 14- Director Sub
sus modificatorias Juanjui. Regional -
aprobadas con los ‘Calle Carlos Juanjui
Decretos Legislativos N° Arévalo SIN Director Sub
1246y 1310, publicados el Urb.Las Flores- Regional -
10-11-2016 y 31-12-2016, Tocache Tocache
respectivamente.
206 |ACTUALIZACION DE
INFORMACION Unidad de tramite
CONTENIDA EN LA Solicitud consignando la informacién sefialada en el Art. documentario
SOLICITUD DE 113° de la Ley N°. 27444 ey del Procedimiento
INSCRIPCION EN EL Administrativo General, publicado el 11-04-2001 y sus
DIRECTORIO NACIONAL |modificatorias aprobadas con los Decretos Legislativos Q:FI;«?J) gratuito X
DE PRESTADORES DE  |N° 124§ y 1310, pub!lcados e'l 10-11-2016 y 31-12-2016, ’ Director. @
SERVICIOS TURISTICOS |respectivamente, adjuntando: Regu_'ac"?f‘ y
CALIFICADOS Flscasllezggon -
1.- Declaracion Jurada actualizada segun el formato Moyobamba.
BASE LEGAL
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DERECHO DE CALIFICACION )
REQUISITOS TRAMITACION (%) S EVALUACION | py A70 PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nrode | DENOMINACION DEL _ — 2 EZREVIA RESOLVER INICIO DEL (UICIR D
Orden PROCEDIMIENTO llupeioivienoninazion < Q 9 (en dias PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
FEMIETD /G || o % (En SI) < E B habiles) PARARESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion uIT) : 5 %) R
< o g
Ley 29408, Ley General de -
Turismo, publicado el 18-
09-2009, D.S. N°004-
2016-MINCETUR, que
aprueba el Reglamento de
Agencias de viajes y ) .
turismo, (Art. 10°, del ar Se?r:rl(\e/lcacrlt?:éOl»
Reglamento), publicado el A Moyobamba
11-06-2016. Director (a) Regulacién . :
R Director(a) Regional
R.V.M. N° 046-2016- Jr. Angel Delgado Director Sub | fiscalizacion y de Comercio Exterior
MINCETUR/VMT, que : M 435- Regional - Direcciones Sub Turismo
aprueba el anexo N° 01, Tt:r?;)oto Ta?apoto Regionales y :
publicado el 15-07-2016. .
Ley N° 27867, Ley .
Orgénica de Gobiernos Jr. Leticia Cdra. 14- )
Regionales, publicado el Juanjui D|recFor Sub
18-11-2002. Calle Carlos Rgg_|onal -
Arévalo SIN Juanjui Director
Urb.Las Flores- Sub Regional -
Tocache Tocache
207 |AUTORIZACION PARA 1.- Formulario de Inscripcién y registro de acuerdo al
EL SERVICIO DE modelo otorgado por la Direccién Nacional de Desarrollo )
ALOJAMIENTO EN Turistico - Anexo A; indicando el nimero y fecha del D|rector(§1,) de
CASAS PARTICULARES, |recibo por derecho de tramite. Unidad de tramite FReglf.'ac".’f‘ y
UNIVERSIDADES O documentario 'SCZZ;‘;"’” :
INSTITUTOS EN EL Moyobamba.
DEPARTAMENTO DE
SAN MARTIN. Director(a) de
2.-Inspeccion a los alojamiento Casas Particulares, 30 dias Regulacion y Director(a) Regional
Universidades o Institutos. S/ 143.60 X (treinta dias) Direccion: Fiscalizacion y de Comercio Exterior
Direcciones Sub y Turismo.
Jr.San Martin 301- Regionales.
Moyobamba
BASE LEGAL Jr. Angel Delgado Director Sub
Morey 435- Regional -
D.S. N°. 010-95-ITINCI,
Art. 5° Inc. B) , publicada Jr. Leticia Cdra. 14- Director Sub
el 04-05-1995. Juanjui. Regional - Juanjui
Resolucion Ministerial
N°.0111-95-
MITINCI/VMTINCI/DNT
del 16-05-1995, requisitos
minimos que deberan Ca!le Carlos Director Sub
cumplir las casas Arévalo S/N Regional -
particulares, universidades Urb.Las Flores- Tocache
e institutos superiores para Tocache
brindar el servicio de -
alojamiento.
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CALIFICACION

DERECHO DE .
REQUISITOS TRAMITACION (9 o [ EVALUACION | o az0 pARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nrode | DENOMINACION DEL  |— — 2 EREVIS RESOLVER INICIO DEL O DAD
Orden PROCEDIMIENTO Namero y Denominacion < Q g (en dias PROCEDIMIENTO pi(R)X:ETEREER
Formulario / Codigo /| (en % (En Sl) o = E hebles) 50 RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion uIT) i 5 8 )
< & i
208 JCAMBIO DEL TITULAR [Solicitud dirigida al Director (a) Regional de Comercio -
DEL ESTABLECIMIENTO [Exterior y Turismo, al cual debera adjuntar los Unidad de tramite
DE HOSPEDAJE. siguientes requisitos: documentario
. . Directora de
Direccion: -
Regulacion y
BASE LEGAL Jr.San Martin 301- Fiscalizacion -
Anexo 14 Moyobamba sede Moyobamba
Ley 29408- Lay General  |1.- Declaracion Jurada dando cuenta de la transferencia Jr. Angel Delgado Director Sub | Directora de Rggulacién Director(a) Regional
de Turismo , publicado el |del establecimiento. gratuito X Morey 435- Regional - y .FISCZ‘:UIZHCIOH y de Comercio Exterior
18-09-2009. Tarapoto. Tarapoto Direcciones Sub y Turismo
D.S N° 001-2015- Regionales :
MINCETUR, que aprueba 2.- Certificado Original de clasificacion y/o categorizacion . .
el reglan)er_no de otorgado a nombre del antiguo titular. Jr. Leticia Qc_ka. 14 D|_rector Sub -
establecimientos de Juanjui. Regional - Juanjui
hospedaje (Art. 22° del
reglamento), publicado el Eraél\llealgasrll?\ls Director Sub
09-06-2015. Urb.Las Flores- ng:;r;ile-
Tocache
209|CREDENCIAL DE GUIAS
DE MONTANA. Solicitud dirigida al Director Regional de Comercio Unidad de tramite
Exterior y Turismo, conteniendo la informacién requerida documentario
en el Arit. 113° de la Ley N°. 27444 Ley del
BASE LEGAL Procedimiento Administrativo General, publicado el 11-04- Direccion:
D.S N° 028-2004- 2001 y sus modificatorias aprobadas con los Decretos Director(a) de
MINCETUR, Reglamento |Legislativos N° 1246 y 1310, publicados el 10-11-2016 y Regulacion y . B
de Guias de Montafia , 31-12-2016, respectivamente, adjuntando lo siguiente: Jr.San Martin 301- | Fiscalizacion - | Directora de Regulacion | ooy Ragional
publicado el 26-11-2004 1.- Copia legalizada del titulo de Guia de Montafia. s/ 117.80| X Moyobamba Sede y _FISCé_l"ZﬁC'On y de Comercio Exterior
2.- N°y Registro Unico de Contribuyentes (RUC). Moyobamba. Direcciones Sub

D.S.N°. 004-2007-
MINCETUR, deroga y
modifica disposiciones de
reglamento de guia de
Montafa , publicado el 12-
04-2007.

3.- Pdliza de seguro contra accidentes individual o
colectiva.
4.- Dos (2), fotografias tamario carné actuializado.

Jr. Angel Delgado
Morey 435-
Tarapoto.

Director Sub
Regional -
Tarapoto

Regionales

y Turismo.
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CALIFICACION

DERECHO DE p
REQUISITOS TRAMITACION (% EVALUACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
8 PREVIA ALAZOFARA AUTORIDAD
Nro de DENOMINACION DEL - - — = RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Namero y Denominacion < ¢} 9 (en dias PROCEDIMIENTO
Formulario / Codigo / 9 = > 2 o PARA RESOLVER
WD JELIED ) || (6 (En S1) o E g habiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion uIT) : 5 2 o)
< i i
— ..
Jr. Leticia (_:(.jraA 14- Director Sub
Juanjul. Regional -
Calle Carlos A
. Juanjui Director
Arévalo SIN .
Sub Regional -
Urb.Las Flores-
Tocache
Tocache
210 |EXPEDICION DEL Solictud en original y copia dirigida al Director de Anexo 01
CARNE DE Comercio Exterior y Turismo - SM, adjuntando: 1.- Unidad de tramite
CONDUCTOR DE Copia del Documento Nacional de Identidad DNI, documentario
CANOTAJE TURISTICO. [(acreditando haber cumplido los 18 afios de edad)
Carné de conductor 2.- Numero del registro Unico de Contribuyentes (RUC) |Anexo 12 Direccion:
Basico = . Director(a) de
BASE LEGAL 3.- Certificado de haber realizado y aprobado el curso de Regulacion y
rescate en rios, con rapidos en las clases del | al lll, que Fiscalizacién -
tenga como maximo un (01) afio de antigliedad respecto Jr.San Martin 301- Sede
a la presentacion de la solicitud, expedido por una entidad Moyobamba Moyobamba.
de capacitacion.
Ley 29408, Ley General de |4.- Certificado de capacitacion en primeros auxilios que
Turismo, publicado el 18- Jcomprenda como minimo los aspectos siguientes:
09-2009, D.S.N°. 006- Protocolo de  actuacion, posibles lesiones, precausiones
2016-MINCETUR, que y remedios a ser utilizados, hipotermia, hipertermia,
aprueba el Reglamento de Jtermoregulacion, inmovilizacién de fracturas, uso de
cCanotaje Turistico (Art. Jcamillas, transporte de accidentados, resucitacion Directora de Regulacion
18.1°. Del reglamento), cardiovascular y tratamiento en el caso de ahogamiento 15 di Jr. Angel Delgado Director Sub ec lgiscalizacign Director(a) Regional
publicado el 15-06-2016. en el rio. El certificado debera tener como méximo (1) un S/ 53.90 X - IZS, Morey 435- Regional - >[/)irecciones Suibl de Comercio Exterior
afo de antiguedad con respecto a la fecha de (quince dias) Tarapoto. Tarapoto Regionales y Turismo.
presentacion de la solicitud, y acreditar una capacitacién g
minima de diecises (16) horas debiendo ser expedido
por una entidad autorizada por el Estado.
Ley N°. 27444 Ley del 5.- Dos (2) fotografias tamafio carné Ir. Leticia Cdra. 14-1  Director sub
Procedimiento 6.- Cosntancia de experiencia tedrico-practico por un ’ Juanjui ) Regional - Juanjui
Administrativo General, periodo minimo de (1) un afio en rios con '
publicado el 11-04-2001y |rapidos de clase 1V, asi como de aptitud y capacidad Calle Carlos Director Sub
sus modificatorias fisica para el desarrollo de la actividad de canotaje Arévalo SIN Regional -
aprobadas con los turistico, con expresa mension de saber nadar, expedida Urb.Las Flores- Tgcache
Decretos Legislativos N°  |por una entidad evaluadora. Tocache
1246y 1310, publicados el |7 _ copia simple del ceritificado o certificados de estudios
10'11'2_016 ¥y 31-12-2016, |46 idiomas extranjeros, si se ofrecen servicios en idioma
respectivamente. extranjero; y
8.- N° y fecha del recibo de pago por derecho de tramite.
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CALIFICACION

DERECHO DE p
REQUISITOS TRAMITACION (9 S EVALUACION | py A70 PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nrode | DENOMINACION DEL _ — 2 EZREVIA RESOLVER INICIO DEL (UICIR D
Orden PROCEDIMIENTO llupeioivienoninazion < Q 9 (en dias PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
FEMIETD /G || o % (En SI) < E B habiles) PARARESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion uIT) i 5 8 )
< i i
211 |EXPEDICION DEL - Solictud en original y copia dirigida al Director Regional |Anexo 02 -
CARNE DE de Comercio Exterior y Turismo - SM, adjuntando:
CONDUCTOR DE Unidad de tramite
CANOTAJE TURISTICO. |1.- Copia del documento nacional de identidad DNI, documentario
AVANZADO (acreditando haber cumplido los 18 afios de edad)
BASE LEGAL 2.- Numero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) |Anexo 12 Direccion:
Ley 29408, Ley General de |3.- Certificado de capacitacion en primeros auxilios que
Turismo, publicado el 18- Jcomprenda como minimo los aspectos siguientes:
09-2009. [ Protocolo de  actuacion, posibles lesiones, precausiones
y remedios a ser utilizados, hipotermia, hipertermia,
termoregulacion, inmovilizacién de fracturas, uso de Director(a) de
camillas, transporte de accidentados, resucitacion Regulacién y
cardiovascular y tratamiento en el caso de ahogamiento Fiscalizacion -
en rio. El certificado debera tener como méaximo (1) un Jr.San Martin 301- Sede
afio de antigiiedad con respecto a la fecha de Moyobamba Moyobamba.
presentacion de la solicitud, y acreditar una capacitacién
minima de diecises (16) horas debiendo ser expedido
por una entidad autorizada por el Estado.
Dir r Regulacion . .
15 e | orectoe) Regona
S/ 53.90 X de Comercio Exterior

D.S.N°. 006-2016-
MINCETUR, que aprueba
el Reglamento de
Canotaje Turistico (Art.
18.2°. Del reglamento),
publicado el 15-06-2016.

Ley N°. 27444 Ley del
Procedimiento
Administrativo General,
publicado el 11-04-2001 y
sus modificatorias
aprobadas con los
Decretos Legislativos N°
1246y 1310, publicados el
10-11-2016 y 31-12-2016,
respectivamente.

4.- Copia simple del ceritificado o certificados de estudios
de idiomas extranjeros, si se ofrecen servicios en idioma
extranjero; y

5.- Certificado de haber realizado y aprobado el curso de
rescate en rio, con rapidos en las clases | - V, que tenga
como maximo, un (01) afio de antigliedad respecto a la
presentacion de la solicitud, expedido por una entidad de
capacitacion

6.- Cosntancia de experiencia tedrico-practica por un
periodo minimo de tres (03) afios, en rios con rapidos
de clase V, asi como de aptitud y capacidad fisica para el
desarrollo de la actividad de canotaje turistico, con
expresa mensién de saber nadar, expedida por una
entidad evaluadora.

7.- Dos (02) fotografias tamario carné.

8.- N° y fecha del recibo de pago por derecho de tramite.

(quince dias)

Jr. Angel Delgado
Morey 435-
Tarapoto.

Jr. Leticia Cdra. 14-
Juanjui.

Calle Carlos
Arévalo SIN
Urb.Las Flores-
Tocache

Director Sub
Regional -
Tarapoto

Director Sub
Regional - Juanjui

Director Sub
Regional -
Tocache

Direcciones Sub
Regionales

y Turismo.
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CALIFICACION

DERECHO DE .
REQUISITOS o 12 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
TRAMITACION (%) o | BVALUACION |p) 570 paRA AUTORIDAD
Nrode | DENOMINACION DEL _ — 2 EZREVIA RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO llupeioivienoninazion < Q 9 (en dias PROCEDIMIENTO
Formulario / Codigo /| (en % En S/ ] E E Habiles) PARARESOLYER  RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién uIT) En ey 5 @ S
< & u
=
212 |EXPEDICION DE Solicitud dirigida al Director Regional de Comercio
CERTIFICADO DE Exterior y Turismo, conteniendo la informacion requerida
CATEGORIZACION Y/O Jenel Art. 113°de la Ley N°. 27444 Ley del
RECATEGORIZACION Procedimiento Administrativo General, publicado el 11-04- )
DE RESTAURANTES DE |2001 y sus modificatorias aprobadas con los Decretos Unidad de tramite | Director(@) de
1 A 5 TENEDORES Y Legislativos N° 1246 y 1310, publicados el 10-11-2016 y 8.1- Dely 30 dias documentario Regulacion y
TURISTICOS. 31-12-2016, respectivamente y el N° y fecha deI_Rgcibo 2 Tenedores. S/ 79.00 X (treinta dias) F|scaSI|z:mon )
de pago por derecho de tramite, adjuntando lo siguiente: eae
Moyobamba.
1.- N° del Registro Unico de Contribuyentes (RUC). . .
Direccion:
BASE LEGAL 2.- Fotocopia de la constancia o certificado vigente, Jr.San Martin 301-
otorgado por el Sistema Nacional de Defensa Civil, en el Moyobamba
que se sefiale que el esta blecimiento retine los requisitos
de seguridad para brindar el servicio de restaurante.
Ley N°. 29408-L - i i .2.-D
ey 9408-Ley 3.- Informes favorables de las entidades competentes, si 8 e3a s/ 156.00 X

General de Turismo
publicado el 18-09-2009,

D.S N° 025-2004-
MINCETUR, publicado el
09-11-2004 que aprueba
el reglamento de

Ley sobre simplificacion de
precedimientos para
obtener los registros
administrativos y las
autorizaciones sectoriales
para el inicio de
actividades de las
empresas, Ley N° 26935,
publicada el 23-03-1998.

el restaurante se ubicara en zonas que corresponden al
Patrimonio Monumental, Histético, Arqueoldgico, Area
Natural Protegida o cualquier otra zona de caracteristicas
similares.

4.- N° y fecha del recibo de pago por derecho de tramite.
Adicionalmente, si el Restaurante de 3, 4 y 5 Tenedores

solicita calificacion de restaurante Turistico, tendra que

cumplir con alguna de las condiciones siguientes:

a.- Se ubiquen en inmuebles declarado Patrimonio
Cultural de la Nacién.

b.- Dedicarse principalmente a la explotacién de recurso
gastrondmicos de alguna o varias regiones del pais o de
la gastronomia peruana.

c.- Contar con salas que difundan nuestras culturas del
Perl (pictéricas, artesanales y afines) en forma
permanente.

d.- Ofrecer espectéaculos de folklore nacional.

5 Tenedores.

30 dias
(treinta dias)

Jr. Angel Delgado
Morey 435-
Tarapoto.

Jr. Leticia Cdra. 14-
Juanijui.
Calle Carlos
Arévalo S/N
Urb.Las Flores-
Tocache

Director Sub
Regional -
Tarapoto

Director Sub
Regional - Juanjui
Director Sub
Regional -
Tocache

Directora de Regulacién
y Fiscalizaciéon y
Direcciones Sub

Regionales

Director(a) Regional
de Comercio Exterior
y Turismo.
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CALIFICACION

DERECHO DE p
REQUISITOS TRAMITACION (9 o [ EVALUACION | o a0 pARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nrode | DENOMINACION DEL _ — 2 EZREVIA RESOLVER INICIO DEL (UICIR D
Orden PROCEDIMIENTO llupeioivienoninazion < o 9 (en dias PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Formulario / Cédigo / | (en % y % E E habiles) PARA RESOLVER - .
Ubicacién urm (En S1.) ,5 g 5 RECONSIDERACION APELACION
< & i
-
213 |EXPEDICION O EVALUACION Y CATEGORIZACION En caso de
MODIFICACION DEL presentar el
CERTIFICADO DE Solicitud dirigida al Director (a) Regional de Comercio anexo Director(a) n de
CLASIFICACION Y /O Exterior y Turismo, al cual debera adjuntar los Unidad de tramite | Regulaciony
CATEGORIZACION DE  |siguientes requisitos: 91 1y S/ 406.00 documentario | - Fiscalizacion -
ESTABLECIMIENTOS DE 2 estrellas Direccion: Sede
HOSPEDAJE. Moyobamba.
BASE LEGAL 9.2. 3,4 R
Jr.San Martin 301-
y 5 estrellas s/ 609.00 Moyobamba
Ley 29408, Ley General 1.- Formato de Clasificacién y/o categorizacién segin Director Sub
de Turismo , publicado el [formato aprobado, que corresponda para la clase y/o Regional -
18-09-2009, D.S.N°. 001- |categoria que se pretende ostentar, en el que se indique Tarapoto
2015-MINCETUR que el cumplimiento de requisitos y condiciones minimas 9.3. Jr. Angel Delgado Director(a) de Director(a) Regional
aprueba el Reglamento de |exigidas para la clase y/o categoria solicitada; o informe Albergues S/ 406.00 Morey 435- Regulacion y de Comercio Exterior
Hospedaje ( Art. 12°,  |técnico expedido por un calificador de establecimietno de Tarapoto. Fiscalizacion y y Turismo
15°y 17°. Del reglamento, |hospedaje autorizado. Direcciones Sub
publicado el 09-06-2015. F-013 Regionales
2.- N° y fecha del recibo de pago por derecho de tramite.
3.- Informes favorables de las entidades competentes, Hoteles X (tr:i(r)\tda%?as) Plazo p;:;irp;r::sentar Plazo ;::Lir;;roe:semar
que declaren la imposibilidad fisica y/o técnica de Anexo: 15 (quince) dias 15 (quince) dias
cumplir con los requisitos de infraestructura y 34566 o
equipamiento del Reglamento para los establecimientos Si presenta Jr. Leticia ,C‘_’fa‘ 14-
que funcionen en inmuebles declarados Patrimonio Apart- linforme Juanjui.
Cultural de la Nacién o que se ubiquen en zonas con Hotel: ltécnico del Director Sub
calificacion especial del sector Cultura y Area Natural Anexo |calificador S/ 134.00 Calle lCarIos Regional - Plazo prZLaurr:;olver o |Plaz ﬁz;aurr:;olver o
Protegida, calificada como tal por el SERNANP. 7869 |94 ”l Ufk;.eljlssoFIStI)/r’:les» Juanjui 30 (treinta ) dias 30 (treinta ) dias
Hostal |/ 2 Strellas Tocache Director Sub
Anexo Regional -
10011 Tocache
NOTA: Los titulares de los Establecimientos de Albergue]9.5. 34y
Hospedaje que no puedan cumplir con los requisitos de Anexo 125 estrellar sl 338.00
infraestructura, equipamiento y sevicios por razones de :
ubicacién, tipo, caracteristicas u otras razones técnicas
debidamente justificadas, podréan ser exceptuadas por la
Direccién General de Politicas de Desarrollo Turistico,
para ello deben presentar una solicitud adjuntado el 9.6.
sustento técnico respectivo. Albergues S/ 134.00
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CALIFICACION

DERECHO DE p
REQUISITOS TRAMITACION (9 S EVALUACION | py A70 PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nrode | DENOMINACION DEL _ — 2 EZREVIA RESOLVER INICIO DEL (UICIR D
Orden PROCEDIMIENTO llupeioivienoninazion < Q 9 (en dias PROCEDIMIENTO PE(R)XEIIEETE,TI/EER
RemENTD CEETER Y || (Em e (En S1.) < E B habiles) S0 RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion uIT) i 5 8 o
< & i
214 |EXPEDICION DE Solicitud dirigida al Director Regional de Comercio Anexo 3 -
CERTIFICADOS DE Exterior y Turismo, conteniendo la informacion requerida
PRESTADOR DE enel Art. 113° de la Ley N°. 27444 Ley del X .
SERVICIOS DE Procedimiento Administrativo General, publicado el 11-04- Un('jdad de t;a”_“te
CANOTAJE TURISTICO |2001 y sus modificatorias aprobadas con los Decretos ocumentario Director(a) de | . de Requlacis
A LAS AGENCIAS DE Legislativos N° 1246 y 1310, publicados el 10-11-2016 y i o Regulacion y irectora de egulacion Director(a) Regional
VIAJES Y TURISMO. 31-12-2016, respectivamente, adjuntando lo siguiente: s/ 226.20 X 15 Dias Direccion: Fiscalizacion - y Fiscalizacién y de Comercio Exterior
(quince dias) Direcciones Sub A
Sede Regionales y Turismo.
Moyobamba.
BASE LEGAL 1.- Informe Técnico de Evaluacion expedido por una Anexo 7
Entidad acompafiando la relacion de equipos de Jr.San Martin 301-
canotaje y sus especificaciones técnicas. Moyobamba
Ley N°29408- Ley 2.- Larelacion de los rios en los que se practicara el Anexo 8
General de Turismo, canotaje, con indicacién de las secciones del rio donde Jr. Angel Delgado .
Publicado el 18-09-2009. |van a operar, ademas de su indicacién en el mapa Morey 435- Dlrect_or Sub
D.S.N°. 006-2016- respectivo . Tarapoto. Regional -
MINCETUR, aque aprueba Tarapoto
Reglamento de Canotaje .
Turistico, (Art. 7°y 89) Ir. Leticia Cdra. 14~ Dl_rector Sub o
publicado el 15-06-2016. Juanjui. Regional - Juanjui
Ley N°. 27444 Ley del 3.- Manual interno de Operacion. 4.- Programade JAnexo 9
Procedimiento manejo de riesgos y atencién de emergencias.
Administrativo General, 5.- Programa de mantenimiento de equipos.
publicado el 11-04-2001 y 6.- N°yfecha
sus modificatorias del recibo de pago por derecho de tramite.
aprobadas con los Ca’lle Carlos Director Sub
Decretos Legislativos N° NOTA: El servicio de canotaje turistico es Arévalo S/N Regional -
1246y 1310, publicados el |yrestado en el pais unicamente por la agencia de viajes y Urb.Las Flores- Tocache
10'11'2016 y 31-12-2016, |turismo que cuenten con el certificado de prestador de Tocache
respectivamente. servicio de canotaje turistico.
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CALIFICACION

DERECHO DE .
REQUISITOS TRAMITACION () o T EVALUACION | az0 paRA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nrode | DENOMINACION DEL . — 2 EREVIA RESOLVER INICIO DEL CAOL,J\;F(,);T'ES%E
Orden PROCEDIMIENTO llupeioivienoninazion < Q 9 (en dias PROCEDIMIENTO
IREIXIETD (ELETER || (e Ens/ o = E habiles) PARARESOLYER  RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion uIm) En ey 5 g 3
< & i
215 |INSCRIPCION EN EL Solicitud dirigida al Director Regional de Comercio
REGISTRO DE GUIA Exterior y Turismo, conteniendo la informacion requerida
OFICIAL DE TURISMO. enel Art. 113° de la Ley N°. 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General, publicado el 11-04- Unidad de tramite
2001 y sus modificatorias aprobadas con los Decretos documentario
Legislativos N° 1246 y 1310, publicados el 10-11-2016 y
31-12-2016, respectivamente, adjuntando:
BASE LEGAL 1.- Copia legalizado del titulo de Guia Oficial de Turismo
expedido por un Instituto Superior o Centro de formaicion Unidad de tramite [Director (a) de
Superior oficialmente reconocido o copia fedateada de la documentario Regulacion Y
Resolucién Directoral que dispone la Expedicion e Fiscalizacion -
inscripcién del titulo de Guia Oficial de Turismo, emitida Jr.San Martin 301- |Sede . Iaci6
por el Sector Educacion. Moyobamba Moyobamba. D"eCtlgir:cgﬁz:ceig?\ acion Director(a) Regional
S/ 12350 X y M de Comercio Exterior

Ley N°. 28529, Ley del
Guia de Turismo,
publicado el 25-05-2005.

D.S.N°. 004-2010-
MINCETUR, Reglamento
de la Ley del Guia de
Turismo, publicado el 06-
01-2010.

Anexo del Reglamento de
la Ley del Guia de Turismo

2.- Copia del certificado o constancia que de cuenta del
conocimiento y dominio del idioma extranjero expedido
por una institucién oficial mente reconocidad o
declaracion jurada.

3.- Dos (02)Fotografias de color, tamafio carné.

4.- N° y fecha del recibo de pago por derecho de tramite

Jr. Angel Delgado
Morey 435-
Tarapoto.

Jr. Leticia Cdra. 14-
Juanjui.

Calle Carlos
Arévalo S/N
Urb.Las Flores-
Tocache

Director Sub
Regional -
Tarapoto

Director Sub
Regional - Juanjui

Director Sub
Regional -
Tocache

Direcciones Sub
Regionales

y Turismo.
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CALIFICACION

REQUISITOS TEE;E&%?O?\‘E(*) o [ EVALUACION | o az0 pARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nrode | DENOMINACION DEL _ — 2 EZREVIA RESOLVER INICIO DEL CAOLIJ\;F(’);I'IES'II:')E
Orden PROCEDIMIENTO NIIOE® 3 BEmenE e o < Q g (en dias PROCEDIMIENTO | 0 o 0L VER
Formudzri?agiid'go f (Z”ITO? (En S1.) g = g habiles) RECONSIDERACION APELACION
< 2 g
-
216 |[INSCRIPCION EN EL Solicitud dirigida al Director Regional de Comercio
DIRECTORIO NACIONAL [Exterior y Turismo, conteniendo la informacion requerida
DE PRESTADORES DE |enel Art. 113° de la Ley N°. 27444 Ley del
SERVICIOS TURISTICOS |Procedimiento Administrativo General, publicado el 11-04- . L
CALIFICADOS DE LAS  |2001 y sus modificatorias aprobadas con los Decretos U”('jdad de tramite
AGENCIAS DE VIAJES y |Ledislativos N° 1246 y 1310, publicados el 10-11-2016 y ocumentario
TURISMO. 31-12-20186, respectivamente, adjuntando:
BASE LEGAL virector (&)
Regulacion y
Direccion: Fiscalizacion -
Ley 29408, Ley General de R
Turismo, publicado el 18- Jr.San Martin 301-
09-2009 Moyobamba
D.S. N° 004-2016- 1.- Declaracién Jurada de segun formato, en el que se
MINCETUR, que aprueba [deje constancia del cumplimiento de los requisitos
el Reglamento de minimos a que se refiere el Art. 11° del Reglamento de
Agencias de viajes y Agencias de viajes y turismo, de acuerdo al formato
turismo, Art. 9°, 11°y 16° Japrobado emdiante R.V.M. N° 046-2016-
del Reglamento, publicado |MINCETUR/VMT. Jr. Angel Delgado Director Sub Director (a) Regulacion bi Regional
el 11-06-2016. Anexo ) Morey 435- Regional - y fiscalizacion y irector(a) Regional
01(D.J) gratuito X Tarapoto. Tarapoto Direcciones Sub de Comercio Exterior

R.V.M. N° 046-2016-
MINCETUR/VMT, que
aprueba el anexo N° 01,
publicado el 15-07-2016.

Ley N° 26935, Ley sobre
Simplifacion de
Procedimientos para
obtener los registros
administrativos y las
autorizaciones sectoriales
para el inicio de
actividades de las
empresas, publicado el 23-
03-1998.

Ley N° 27867, Ley
Organica de Gobiernos
Regionales, publicado el
18-11-2002.

NOTA: La instalacion de puntos de venta debera
sujetarse a los requisitos sefialados en el parrafo anterior.

Jr. Leticia Cdra. 14-
Juanjui.

Calle Carlos
Arévalo S/N
Urb.Las Flores-
Tocache

Director Sub
Regional - Juanjui

Director Sub
Regional -
Tocache

Regionales

y Turismo.

Pagina 160



ccastillo
Sello


CALIFICACION

DERECHO DE p
REQUISITOS TRAMITACION (9 S EVALUACION | py A70 PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nrode | DENOMINACION DEL _ — 2 EZREVIA RESOLVER INICIO DEL CAOLIJ\;F(’);I'IES'II:')E
Orden PROCEDIMIENTO NIIOE® 3 BEmenE e o < Q g (en dias PROCEDIMIENTO | 0 o 0L VER
Formulario / Cédigo / | (en % o = = habiles 5 5
(En S1.) = < RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion uIT) : 5 %) R
< 2 g
-
217 |OTORGAMIENTO DE 1.- Solicitud dirigida al Director Regional de Comercio
CONSTANCIA DE Exterior y Turismo, conteniendo la informacion requerida
ACTIVIDAD PRINCIPAL [enel Art. 113° de la Ley N°. 27444 Ley del Unidad de tramite
PREVIA INSPECCION. Procedimiento Administrativo General, publicado el 11-04- documentario
2001 y sus modificatorias aprobadas con los Decretos X . ) . . )
BASE LEGAL Legislativos N° 1246 y 1310, publicados el 10-11-2016 y 11 Por Direccion: D|rect0r(.a’) de Dlrector(_a,) de D|rect0r(a). Reg|on.al
31-12-20186, respectivamente. -1 POl 15 dias Regulacion y Regulacion y de Comercio Exterior
Derecho_de s/ 100.00 X (Quince Fiscalizacion - Fiscalizacion y y Turismo.
Inspeccion Dias) Sede Direcciones Sub
por un dia. Moyobamba. Regionales.
Ley 27037 Ley de Jr.San Martin 301-
Promocion de Inversién en Moyobamba
la Amazonia publicada el
30-12-1998.
D.S N° 103-99-EF, Art. 4° |2.- N° y fecha de Recibo de Pago por derecho de tramite. Jr. Angel Delgado
Num. 4.4 - Reglamento de Morey 435-
las Disposiciones Tarapoto.
Tributarias contenidas en Director Sub
la Ley de Promoci6n de la Regional -
Inversién en la Amazonia, Tarapoto
publicado el 26-06-1999.
1.2
Constanc. 15 dias
- De Actividad s/ 51.00 X (Quince Dias) -
Decreto Legislativo N° Principal Jr. Leticia Cdra. 14-
1272, que modifica la Ley Juanjui. Calle .
27444, Ley del Carlos Arévalo S/N | Director Sub
Procedimiento Urb.Las Flores- | Regional - Juanjui
Administrativo General y Tocache Director Sub
deroga la Ley 29060, Regional -
publicado el 21-12-2016. Tocache
218 |RENOVACION DE Solicitud dirigida al Director Regional de Comercio
CERTIFICADO DE Exterior y Turismo, conteniendo la informacién requerida
CATEGORIZACION Y/O |enel Art. 113° de la Ley N°. 27444 Ley del Procedimiento .
RECATEGORIZACION ~ |Administrativo General, publicado el 11-04-2001 y sus DéfCS?;éaéLde Directora de Regulacion Director(z) Reglonal
DE RESTAURANTES DE |modificatorias aprobadas con los Decretos Legislativos 141- 1y x Unidad de tramite | o970 Y yFiscalizaciony | 21oeoe) FRI08
1 A5 TENEDORES Y N° 1246 y 1310, publicados el 10-11-2016 y 31-12-2016, 2 Tenedores. documentario Direcciones Sub ;
. respectivamente y el nimero y fecha del Recibo de Sede Regional y Turismo.
TURISTICO. o . - M bamb egionales
pago por derecho de tramite, adjuntando lo siguiente: oyobamba.
S/ 29.00
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CALIFICACION

REQUISITOS TF?E;IIE‘I'C/E?O?\JE(*) S EVALUACION | py A70 PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nro de DENOMINACION DEL - - — 8 PREVIA RESOLVER INICIO DEL AL:;F(;);—IESE—)E
Orden PROCEDIMIENTO NIIOE® 3 BEmenE e < Q 9 (en dias PROCEDIMIENTO PE(R)A SRRV
RMGMEND /SIS | | (@0 % (En S1.) o E E habiles) S0 RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion uIT) . 5 2 v}
< i i
BASE LEGAL 1.- Declaracion Jurada del titular del restaurante 14.2.- 3a
renovando su compromiso de cumplir los requisitos que 5 Tenedores. Jr.San Martin 301-
Ley N° 29408 - Ley sustentaron la categoria y/o calificacion otorgada. Moyobamba Director Sub
General de Tursimo 14.3.- 3a5 Regional -
publicado el 18-09-2009 y |NOTA: La solicitud debera ser presentada dentro de los Tenedores Jr. Angel Delgado Tarapoto
su Reglamento, D.S.N°. |30 dias anteriores al vencimiento del certificado. Turistic. Morey 435-
025-2004-MINCETUR que S/ 57.00 X Tarapoto.
aprueba el reglamento de Director Sub
restaurantes publicado el Jr. Leticia Cdra. 14- | Regional - Juanjui
24-05-2004. S/ 175.00 X Juanjui.
Calle Carlos Director Sub
Arévalo SIN Regional -
Urb.Las Flores- Tocache
Tocache
219 |RENOVACION O Presentacion de Declaracion Jurada Anual de
ACTUALIZACION DEL cumplimiento de requisitos minimos de clase y/o
CERTIFICADO DE categoria de Establecimientos de Hospedaje.
CLASIFICACION Y/O
CATEGORIZACION DE Solicitud adirigida al Director (a) Regional de Comercio
ESTABLECIMIENTOS DE |EXterior y Turismo a la cual debera adjuntar los siguientes Unidad de tramite
HOSPEDAJE. requisitos: documentario
Director (a)
Direccion: Regulacion y
Fiscalizacion -
Jr.San Martin 301- Sede
BASE LEGAL Moyobamba Moyobamba.
Ley 29408, Ley General de |1.- Declaracion Jurada de cumplimiento de requisitos
Turismo, publicado el 18- |minimos establecidos en el anexo de clase y/o
09-2009, D.S.N°. 001- categoria correspondiente, dejando constancia de que
2015-MINCETUR, que continua cumpliendo los requisitos que sustentaron la Director (a) Regulacion ) )
aprueba el Reglamento de |calse y/o categoria que le fue otorgada, de conformidad . y fiscalizacién y D|rect0r(a). Reg|on.al
Establecimientos de con el Art. 17 del Reglamento. F-010 gratuito X Jr. Angel Delgado Director Sub Direcciones Sub de Comerglo Exterior
hospedaje, (Art. 17°. Del Morey 435- Regional - Regionales y Turismo.
reglamento), publicado el INOTA: Articulo 17: La vigencia del certificado es Tarapoto. Tarapoto
09-06-2015. indeterminada, debiendo el titular de establecimiento del
O hospedaje presentar anualmente una declaracion jurada Jr. Leticia Cdra. 14- Director Sub
de cumplimiento de requisitos minimos establecidos en Juanjui. Regional - Juanjui
Ley 26935-Ley sobre el anexo de clase y categoria correspondiente.
simplificacion de
procedimientos para
obrener los registros
administrativos y las
autorizaciones sectoriales
para el inicio de
actividades de las Calle Carlos
empresas, publicado el 20- Arévalo S/N Director Sub
03-1998. Urb.Las Flores- Regional -
Tocache Tocache
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REQUISITOS TEE;IIE'I'CA%?O?\IE(*) —TEVATOACION | oy aso pares INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
O PREVIA AUTORIDAD
Nrode | DENOMINACION DEL - — = 5 RESOLVER INICIO DEL SO
Orden PROCEDIMIENTO Nimero y Denominacién ) - < Q > (en dias PROCEDIMIENTO | ‘0 "oc 0l VER
Formular_lo / _C'odlgo / (en % (En S1) 9 = !<—( hébiles) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion uIT) 5 8 U}
< o i
-
220 |RENOVACION DE Solicitud dirigida al Director Regional de Comercio Unidad de tramite
CREDENCIAL DE GUIAS |Exterior y Turismo, conteniendo la informacién documentario
DE MONTARNA requerida en el Arit. 113° de la Ley N°. 27444 Ley del
BASE LEGAL Procedimiento Administrativo General, publicado el 11-04- Director (a)
2001 y sus modificatorias aprobadas con los Decretos Regulacion 'y
Legislativos N° 1246 y 1310, publicados el 10-11-2016 y Direccion: Fiscalizacion -
31-12-2016, respectivamente, adjuntando lo siguiente: Sede
Moyobamba.
D.S N° 028-2004- 1.- Dos (2) fotografias tamafio carné. Actualizado
MINCETUR, Art. 5°. Del Jr.San Martin 301-
Reglamento de Guias de Moyobamba
montafia Publicado el 26- Director (a) Regulacion . )
11-2004 y fiscalizacion y D|rect0r(a). Reg|on.al
2.- N°y fecha del Recibo de pago por derecho de tramite S/ 68.00 X Jr. Angel Delgado Director Sub Direcciones Sub de Comerglo Exterior
Morey 435- Regional - Regionales y Turismo.
Tarapoto. Tarapoto
D.S.N°. 004-2007-
MINCETUR, deroga y
modifica disposiciones del Jr. Leticia Cdra. 14-|  Director Sub
reglamNento d'f: guias de Juanjui. Regional - Juanjui
montafia publicado el 12-
04-2007.
Ca!le Carlos Director Sub
Arévalo SIN Regional -
Urb.Las Flores-
Tocache
Tocache
221 |RENOVACION EN EL Solicitud dirigida al Director Regional de Comercio Unidad de tramite Director () Regulacién | Director(a) Regional
REGISTRO DE GUIA Exterior y Turismo, conteniendo la informacion documentario y fiscalizacién y de Comercio Exterior
OFICIAL DE TURISMO. requerida en el Arit. 113° de la Ley N°. 27444 Ley del D|recc|9nes Sub y Turismo.
BASE LEGAL Procedimiento Administrativo General, publicado el 11-04- Director(a) de Regionales
2001 y sus modificatorias aprobadas con los Decretos Regulaciony
Legislativos N° 1246 y 1310, publicados el 10-11-2016 y Direccion: Fiscalizacion-
31-12-2016, respectivamente, de acuerdo al formato Sede
adjunto: Moyobamba.
Ley N°. 28529 Ley de Guia |1.- Declaracion Jurada segln el formato (Registro de Jr.San Martin 301-
de Turismo publicado el  |Prestadores Turisticos) Moyobamba
05-05-2005. 2.- Dos fotografias de color tamafio carnet actualizado s/ 70.40 X Director Sub
3.- N°y fecha de recibo de pago por derecho de tramite. ’ Jr. Angel Delgado Regional -
D.S. N°. 004-2010- Morey 435- Tarapoto
MINCETUR. Reglamento Tarapoto.
del Guia de Turisimo Art. Director Sub
7°y 8° numeral 8.3, Jr. Leticia F:Ljra. 14- Regional - Juanjui
Publicado 06-01-2010. Juanijui.
Director Sub
Anexo: Reglamento de la Calle Carlos Regional -
Ley Guia de Turismo Arévalo S/N Tocache
Urb.Las Flores-
Tocache
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CALIFICACION

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQESIOS TRAMITACION (9 | § EW;;UEA\‘/?LON i'fsf AUTORIDAD RECURSOS
N2 DE a = INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN DIENONMINACION [DIEL PROCEIAIENTE Formulario (en % %: g g RI(E;O(;,\;SER PROCEDIMIENTO PARA ) )
Nimero y Denominacion / Cédigo / uIm) (En S/.) = 5 < habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion 2 o A
D Z
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA ELECTRICA
CONCESIONES
222 |OTORGAMIENTO DE CONCESION 1. Solicitud de Acuerdo a Formato, consignando el nimero
DEFINITIVA DE DISTRIBUCION CON de RUC.

UNA DEMANDA MAYOR A 500 KW Y
MENOR A 30 MW

2. ldentificacién y Domicilio Legal del Peticionario
3. Memoria descriptiva y planos completos del proyecto, con

Director Regional de
Energia y Minas de

Gerente Regional de

) . L San Martin o
los estudios del proyecto a un nivel de factibilidad, por lo Desarrollo Econémico
menos (segun detalle de R.D. 046-2010-MEM/DM, art. 37 y 15 dias para 15 dias vara
S R i presentacion del resentac?én del
4. Presupugsto de! proygcto, que incluya (?I IGV. recurso p
5. Calendario de ejecucién de obras (segln detalle de recurso
articulo 37 del RLCE) ; 30 dias

i . . para )
) 6. Resolucién aprobatoria del Instrumento Ambiental, en Diszgfgzrsed?c::al Director resolver recurso 30 dias para
Base Legal: caso de haber sido otorgado por el Gobierno Regional "9 ! resolver recurso
indicar nimero y fecha de aprobacion d? Energiay Regional qe
’ 60 Minas de San Energia y Minas
S/ 3,982.30| x (Sesenta) Martin de San Martin

. D.L. N° 25844 (Art. 3, 6, 22, 25, 26 y 28)  |7. Especificacion de las servidumbres requeridas.
(19-11-1992) 8. Delimitacién de la Zona de Concesién en coordenadas

. D.S. N° 009-93-EM (Art. 37 al 43, 53 y 54) JUTM WGS 84 y Contrato Formal de Suministro de Energia.
(25-02-1993) 9. Garantia de fiel cumplimiento de ejecucion de obras con
.Ley N° 16053 (Art. 8) (14-02-1966) un plazo no menor a un (01) afio, equivalente al 1% del

. Ley N° 27444 (Art. 4, 33 y 202) (11-04-01) |presupuesto del proyecto con un tope de 500 UIT; vigente

. D.S. N° 025-2006-EM (21-04-06) durante todo el procedimiento administrativo hasta la puesta
.D.L 1221 (24-09-2015) en operacién comercial del proyecto

10. NUimero de Recibo de Pago TUPA

Nota: Si el solicitante es persona juridica Declaracion

Jurada de Vigencia Poder del Representante Legal, en
tanto se implemente la interoperatividad conforme a los
numerales 3.2 y 3.3 del Decreto Legislativo N° 1246.
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CALIFICACION

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION () | § [FYA A2 ON fivtoe AUTORIDAD RECURSOS
N DE - = INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN] [IRERCM IS CONIDERERECED USRS Formulario | o, Ll g Rf;O(;‘i\a/SER PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién / Cédigo / ) (En S/.) S 5 < hébiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién 2 e o
3 Z
223 |OTORGAMIENTO DE CONCESION DEFINITIVA  |1. Solicitud de Acuerdo a Formato, consignando el nimero de -
DE GENERACION CON RECURSOS RUC.
ENERGETICOS RENOVABLES, CUYA POTENCIA |2. Identificacion y Domicilio Legal del Peticionario
[INSTALADA SEA MAYOR A 500 KW Y MENOR A ]3. Memoria descriptiva y planos completos del proyecto, con los
10 MW estudios del proyecto a un nivel de factibilidad, por lo menos
(segn detalle de R.D. 046-2010-MEM/DM, articulo 37, 37-By 37- 60 Dire§tor Regional de Gerente Regional de
C del RLCE) (Sesenta) Energiay Mmlas de San Desarrollo Econdmico
4. Presupuesto del proyecto, que incluya el IGV. Martin
5. Calendario de ejecucién de obras (segiin detalle de articulo 37 CASOAYB Para el caso Secretaria de la Director Regional 15 dias para
del RLCE) « de Centrales | Direccién Regional de Energiay 15 dias para presentacion del
6. Autorizacién del uso de recursos naturales de propiedad del 3.981.60 Hidroeléctric| de Energlay Minas | Minas de San presentacion del recurso
Estado, cuando corresponda (segun detalle de articulo 37 del ’ as: de San Martin Martin recurso
Reglamento de la Ley de Concesiones Eléctricas —RLCE) 120 30 dias para
7. Resolucion aprobatoria del Instrumento Ambiental, en caso de (ciento 30 dias para resolver recurso
CASO A: CONCESION DEFINITIVA DE haber sido otorgado por el DREM indicar nimero y fecha de veinte) resolver recurso

GENERACION CON RECURSOS ENERGETICOS
RENOVABLES
CASO B: CENTRALES HIDROELECTRICAS

|BASE LEGAL:

-D.L N° 25844 (Art. 22 y 24) (19-11-1992)
-D.S. N° 009-93-EM (Art. 30 y 33) (25-02-1993)
- Ley N° 27444 (Art. 33) (11-04-2001)

- Ley N° 16053 (Art. 8) (14-02-1966)

- D.S. N° 025-2006-EM (21-04-2006)

- D.L. N° 1002 (02-05-2008)

- D.S. N2 056-2009-EM (Art. 1) (11-07-2009)

- Ley N° 28296 (Art. 22 y 30) (22-07-2004)

- D.S N° 018-2016-EM (24-07-2016)

- D.L 1221 (24-09-2015)

aprobacion.

8. Especificacion de las servidumbres requeridas.

9. Delimitacién de la Zona de Concesién en coordenadas UTM
WGS 84.

10. Garantia de fiel cumplimiento de ejecucion de obras con un
plazo no menor a un (01) afio, equivalente al 1% del presupuesto
del proyecto con un tope de 500 UIT; vigente durante todo el
procedimiento administrativo hasta la puesta en operacion
comercial del proyecto.

11. Sustento verificable del compromiso de inversionistas para el
aporte de capital con fines de la ejecucién de las obras (segin
detalle de articulo 37 del RLCE).

12. Informe favorable emitido por una entidad clasificadora de
riesgo calificada, respecto de la solvencia financiera del solicitante
(seguin detalle de articulo 37 del RLCE).

13. Certificado de conformidad del Estudio de Pre Operatividad
emitido por el COES, segun corresponda.

14. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos.

15. Numero de Recibo de Pago TUPA.

Nota: Si el solicitante es persona juridica Declaracién Jurada de
Vigencia Poder del Representante Legal, en tanto se implemente
la interoperatividad conforme a los numerales 3.2 y 3.3 del
Decreto Legislativo N° 1246.
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CALIFICACION

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS . EVALUACION
Q TRAMITACION () | § PRL:EV(I:AO F;féo AUTORIDAD RECURSOS
N2 DE e = INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . O [|RESOLVER
ORDEN Formulario o % 9 é (en dias PROCEDIMIENTO PARA
p . P en = . "
Nimero y Denominacion / Cédigo / ( 0 (En S1.) ,9 [= < . RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
C2T uIT) 5 %) 0] hébiles)
Ubicacion < (e} i}
o Z
224 |RENOVACION DE CONCESION TEMPORAL DE 1. Solicitud de acuerdo a formato, consignando el niimero de RUC.
GENERACION CON RECURSOS ENERGETICOS 2. Memoria descriptiva, firmada por el representante legal, y
RENOVABLES, CUYA POTENCIA INSTALADA plano general del anteproyecto con coordenadas UTM WGS 84 de
SEA MAYOR A 500 KW Y MENOR A 10 MW los vértices del drea de los estudios, firmado por el ingeniero . .
Director Regional de
responsable. . .
. L, o Energia y Minas de San .
|Base Legal: 3. Cronograma de ejecucién de los estudios firmado por el Martin Gerente Regional de
representante legal. . . Desarrollo Econémico
o Director Regional
4. Presupuesto de los estudios firmados por el representante legal. . ) .
L =, . h Secretaria de la de Energiay 15 dias para ,
- D.L. N° 25844 (Art. 23) (19-11-1992) 5. Garantia vigente durante el plazo de concesidn solicitado, mds . - X . 9 15 dias para
A a - 25 Direccion Regional Minas de San presentacion del L.
- D.S. N° 009-93-EM (Art. 37 al 43, 53, 54) (25- Jun periodo adicional minimo de un (01) mes, por un monto S/ 2,011.30 X o ) - ) presentacion del
) N (Veinticinco) | de Energiay Minas Martin recurso
02-1993) equivalente al 10% del presupuesto total de los estudios, de San Martin recurso
- Ley N° 16053 (Art. 8) (08-02-1966) incluyendo impuestos. 30 dias para
- R.M. N° 509-2016-MEM/DM (Art. 1) (07-12- 6. NUmero de Recibo de Pago TUPA. 30 dias para
resolver recurso
2016) resolver recurso
- D.S N° 018-2016-EM (24-07-2016) Nota: Declaracion Jurada de Vigencia Poder del Representante
Legal, en tanto se implemente interoperatividad de conforme a
los numerales 3.2 y 3.3 del Decreto Legislativo N° 1246.
225 |MODIFICACION DE CONCESION DEFINITIVA 1. Solicitud de Acuerdo a Formato, consignando el nimero de
RUC.
CASO A: DISTRIBUCION CON UNA DEMANDA 2. Identificacion y Domicilio Legal del Concesionario e
MAYOR A 500 KW Y MENOR A 30 MW. identificacion del Representante Legal.
CASO B: GENERACION CON RECURSOS 3. Memoria Descriptiva firmada por el Representante Legal, Director Regional d
ENERGETICOS RENOVABLES, CUYA POTENCIA  [planos y coordenadas UTM WGS 84 de los limites de las Enere?ao M‘?ﬁ; dae S:n
INSTALADA SEA MAYOR A 500 KW Y MENOR A |modificaciones a considerar, firmadas por el Ingeniero CASO A: g ylvlartl’n Gerente Regional de
10 MW responsable. 3,992.20 Director Regional Desarrollo Econémico
4. Copia de Resolucion Directoral de Aprobacion del Estudio de . g .
. . L. Secretaria de la de Energiay 15 dias para ,
|Base Legal: Impacto Ambiental por la incorporacién de nuevas zonas, en caso X L, K . , 15 dias para
. L , 60 Direccion Regional Minas de San presentacion del s,
de haber sido otorgado por el DREM indicar nimero y fecha de X (sesenta) | de Energiay Min Martin recur presentacion del
-D.L N° 25844 (Art. 25 y 30) (19-11-1992) aprobacién. CASO B: esenta ede :aiah/Taninas @ ecurse recurso
- D.S. N° 009-93-EM (Art. 37 al 41, 53,54, 60y 5. Especificaciones de Servidumbre requeridas para las nuevas 3,991.50 30di ,
61) (25-02-1993) zonas de Concesion. resolve?sns:u?so 30 dias para
- Ley N° 27444 (Art. 33) (11-04-2001) 6. Actualizar los requisitos del otorgamiento de la Concesion, resolver recurso
- Ley N° 16053 (Art. 8) (14-02-1966) cuando corresponda.
- D.S. N° 025-2006-EM (21-04-2006) 7. Numero de Recibo de Pago TUPA
- D.S N° 018-2016-EM (24-07-2016)
Nota: Declaracidn Jurada de Vigencia Poder del Representante
Legal, en tanto se implemente interoperatividad de conforme a
los numerales 3.2 y 3.3 del Decreto Legislativo N° 1246.
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION (9 | § EV’;LRUEQ(I:LON F';'ﬁ_io AUTORIDAD RECURSOS
N2 DE - = INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN DIENONMINACION [DIEL PROCEIAIENTE Formulario (en % <§( S % RI(E;O;\;SER PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién / Cédigo / U (En S/.) S 5 < hébiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion ) ?( 8 8
<
226 |MODIFICACION DE CONCESION 1. Solicitud de Acuerdo a Formato, consignando el nimero
TEMPORAL DE GENERACION CON de RUC.
RECURSOS ENERGETICOS 2. Memoria descriptiva con especificaciones técnicas para
RENOVABLES CUYA POTENCIA fundamentar cambios en la concesion otorgada, firmada por
el representante legal. . .
:\:‘:,ISEA'E?OS;@MAYOR A S00 KWY 3. Especificacion de servidumbres requeridas, de ser el E;Licr;;se’a;gggldd:
caso. . ) ) San Martin Gerente Regional QE
Base Legal: 4 Descripcién y cronograma de los estudios a ejecutar Desarrollo Econémico
firmado por el representante_ Ieg_al. Secretaria de la Director 15 dias para
- D.L. N° 25844 (Art. 23) (19-11-1992) 5. Presupuesto de los estudios firmados por el representante 25 Direccion Regional Regjonal de presentacion del 15 dias para
-D.S. N° 009-93-EM (Art. 30) (25-02-1993) legal. ’ ) _ S/ 2,009.90 X (Veinticinco) dg Energiay Energiay Mln’as recurso presentacion del
- R.M. 509-2016-MEM/DM (Art. 1) (07-12- 6. Garantia con nuevo plazo de vigencia hasta la Minas de San de San Martin recurso
2016) culminacion de las obras o estudios, en funcion del Martin 30 dias para
presupuesto del proyecto, segin corresponda. 30 dias para
7. Numero de Recibo de Pago TUPA. resolver recurso resolver recurso
Nota: Declaracion Jurada de Vigencia Poder del
Representante Legal, en tanto se implemente la
interoperatividad conforme a los numerales 3.2 'y 3.3 del
Decreto Legislativo N° 1246.
227 |OPOSICION A LA SOLICITUD DE 1. Solicitud de Acuerdo a Formato, consignando el nimero
CONCESION DEFINITIVA de RUC.
2. ldentificacion y Domicilio Legal del Peticionario.
CASO A: DISTRIBUCION CON UNA 3. Fundamentos que amparen la oposicion.
DEMANDA MAYOR A 500 KW Y MENOR 4. Garantia vigente hasta la solucién definitiva de la i .
A 30 MW. oposicién por un monto igual al presentado por el solicitante Director Regional de
CASO B: GENERACION CON de la Concesion, con vigencia hasta diez (10) dias habiles CASO A: Energiay Minas de | o oo Regional de
RECURSOS ENERGETICOS posteriores del plazo para emitir la resolucién que resuelva 3,992.20 San Martin Desarrollo Econémico
RENOVABLES, CUYA POTENCIA la oposicion. Secretaria de la Director .
INSTALADA SEA MAYOR A 500 KW Y 5. Numero de recibo de pago TUPA Direccién Regional | Regional de 15 dias para 15 dias para
MENOR A 10 MW X 1_0 de Energiay Energia y Minas presentacion del presentacion del
Nota: Si el solicitante es persona juridica Declaracion CASO B: (Diez) Minas de San de San Martin recurso recurso
Base Legal: Jurada de Vigencia Poder del Representante Legal, en 3.991.50 Martin .
tanto se implemente la interoperatividad conforme a los ' 30 dias para 30 dias para
-D.L N° 25844 (Art. 27) (19-11-1992) numerales 3.2 y 3.3 del Decreto Legislativo N° 1246. resolver recurso resolver recurso
- D.S. N° 009-93-EM (Art. 34, 44 al 51) (25-
02-1993)
- Ley N° 27444 ( Art. 33) (11-04-2001)
- Ley N° 27798 (Art. 1) (26-07-2002)
- D.S N° 018-2016-EM (24-07-2016)
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REQUISIT 5
Qs TRAMITACION () | § EV’;';?UE@?LON F;féo AUTORIDAD RECURSOS
N2 DE - = INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENT! B <} RESOLVER
ORDEN e e oe © Formulario % % g é (esnod . PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacion / Cédigo / (TJan)u (En S1.) ,9 5 < habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion 2 o A
D Z
ra —
228 |RENUNCIA A LA CONCESION 1. Solicitud de Acuerdo a Formato, consignando el nimero
DEFINITIVA de RUC.
2. ldentificacion y Domicilio Legal del Peticionario.
CASO A: DISTRIBUCION CON UNA 3. Para el caso de Concesion Definitiva en Operacion, la
DEMANDA MAYOR A 500 KW Y MENOR |solicitud se presentara con una anticipaciéon no menor de un Director Regional de
A 30 MW. ) ano. . Energia y Minas de .
CASO B: GENERACION CON 4. Numero de recibo de pago TUPA San Martin Gerente Regional de
RECURSOS ENERGETICOS _ ) Desarrollo Econémico
RENOVABLES, CUYA POTENCIA Nota: Si el solicitante es persona juridica Declaracion Secretaria de la Director 15 dias para
INSTALADA SEA MAYOR A 500 KW Y Jurada de Vigencia Poder del Representante Legal, en CASO A Y B: 90 Direccién Regional | Regional de presentacion del 15 dias para
MENOR A 10 MW tanto se implemente la interoperatividad conforme a los 1602.70 ’ X (Noventa) de Energiay Energia y Minas recurso presentacion del
numerales 3.2 'y 3.3 del Decreto Legislativo N° 1246. U Minas de San de San Martin recurso
. Martin .
Base Legal:
g 30 dias para 30 dias para
resolver recurso resolver recurso
- D.L N° 25844 (Art. 27) (19-11-1992)
- D.S. N° 009-93-EM (Art. 70 y 71) (25-02-
1993)
- Ley N° 27444 (Art. 33 y 34) (11-04-2001)
- Ley N° 27798 (Art. 1) (26-07-2002)
229 [TRANSFERENCIA DE CONCESION 1. Solicitud de Acuerdo a Formato, consignando el nimero
DEFINITIVA de RUC.
2. Identificacién y Domicilio Legal del Peticionario.
CASO A: DISTRIBUCION CON UNA 3. Escritura Publica que sustente la transferencia de la Director Regional de
DEMANDA MAYOR A 500 KW Y MENOR ~[concesién. ] N o CASO A: Energiay Minas de | o, o0 Regional de
A 30 MW. 4. Garantia vigente de fiel cumplimiento de ejecucion de 2010.70 San Martin Desarrollo Econémico
CASO B: GENERACION CON obras del adquirente. Secretaria de la Director )
RECURSOS ENERGETICOS 5. Cople} de la Autorizacion del Usq de R,ecursos Naturales Direccion Regional | Regional de 15 dias para 15 dias para
de Propiedad del Estado para la ejecucion de obras para 30 . p X presentacion del ”
RENOVABLES, CUYA POTENCIA i ) | Cesionar : X ) de Energiay  |Energia y Minas presentacion del
INSTALADA SEA MAYOR A 500 KW Y realizar estudios a nombre del Cesionario o Adquirente, CASO B: (Treinta) Minas de San de San Martin recurso recurso
MENOR A 10 MW cuanfjo correspon(_ja. 2 010.60 Martin )
6. Nimero de Recibo de Pago TUPA. [ 30 dias para 30 dias para
Base Legal: resolver recurso resolver recurso
g Nota: Si el persona juridica Declaracién Jurada de
- Ley N° 27444 (Art. 34 y 35) (11-04-2001) Vigencia Poder del Representante Legal, en tanto se
- Codigo Civil (Art. 1351, 1352 y 1436). implemente la interoperatividad conforme a los numerales
3.2y 3.3 del Decreto Legislativo N° 1246.
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQESIOS TRAMITACION (9 | § EW;;UEA\‘/(I:LON i'fsf AUTORIDAD RECURSOS
N2 DE a = INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN DIENONMINACION [DIEL PROCEIAIENTE Formulario (en % <§( S g RI(E;O;,\;SER PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién / Cédigo / UITU (En S1) S = < habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ) 2 e o
D Z
230 |OTORGAMIENTO DE AUTORIZACION 1. Solicitud de Acuerdo a Formato, consignando el nimero -
DE GENERACION TERMOELECTRICA, |de RUC.
CUYA POTENCIA INSTALADA SEA 2. Identificacién y Domicilio Legal del Peticionario.
MAYOR A 500 KW Y MENOR A 10 Mw. |3. Copia de Resolucion Directoral de Aprobacion del Estudio
Ambiental, en caso de haber sido otorgado por el Gobierno
Regional indicar nimero y fecha de aprobacion. Director Regional de
4. Informacién Técnica con fines estadisticos que consistira, Energia y Minas de Gerente Regional de
cuando menos en lo siguiente: potencia instalada de la San Martin Desarrollo E?:onémico
central, nimero de unidades de generacion, tipo de cada ) .
unidad de generacion, modelo de cada unidad de _Secr(_a:tarla d? la D|lrector 15 dias para .
generacion, caudal de disefio, consumo especifico de 30 Direccion Re,glonal Regjonal qe presentacion del 15 dias Rara
combustible, tipo de combustible; tratdndose de centrales de S/ 1,600.20 X (Treinta) d? Energiay Energiay Mln’as recurso presentacion del
generacion en uso o repotenciadas se presentaron también Minas de, San de San Martin recurso
los registros histéricos de operacion e informacion relevante Martin 30 dias para .
30 dias para

Base Legal:

- D.L. N° 25844 (Art. 4y 38) (19-11-1992)
- Ley N° 26896 (Art. 1) (12-12-1997)

- D.S. N° 009-93-EM (Art. 66 y 67) (02-02-
1993)

- Ley N° 27444 (Art. 33) (11-04-2001)

- Ley N°16053 (Art.8) (14-02-1966)

- D.S. N° 025-2006-EM (21-04-2006)

- Ley N° 27798 (Art. 1) (26-07-2002)

que sustente un adecuado desempefio operativo.

5. Memoria Descriptiva con estudios del proyecto a nivel de
factibilidad por lo menos, con la firma y sello del
representante legal e ingeniero responsable.

6. Planos del proyecto (ubicacion, poligonal, diagrama
unifilar) en coordenadas UTM WGS 84 con sello y firma del
profesional responsable.

7. Calendario de Ejecucién de las Obras, con la indicacion
del inicio y la puesta en operacién comercial, con sello y
firma del representante legal.

8. Presupuesto Del Proyecto (que incluya el IGV) con sello y
firma del representante legal.

9. Sustento verificable del compromiso de los inversionistas
para el aporte de capital con fines de ejecucion de las obras.
10. Informe favorable emitido por una entidad Clasificadora
de Riesgos calificada, respecto a la solvencia financiera del
solicitante.

11. Garantia de fiel cumplimiento con un plazo no menor a
un (01) afio, equivalente al 1% del presupuesto del proyecto
con un tope de 500 UIT; vigente hasta la puesta en
operacion de la central.

12. Certificado de conformidad del Estudio de Pre
Operatividad, cuando corresponda.

13. NUimero de Recibo de Pago TUPA

Nota: Si el solicitante es persona juridica Declaracion
Jurada de Vigencia Poder del Representante Legal, en
tanto se implemente la interoperatividad conforme a los
numerales 3.2y 3.3 del Decreto Legislativo N° 1246.

resolver recurso

resolver recurso
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QUETes TRAMITACION (9 | § EW;;UEA\‘/(I:LON i'fsf AUTORIDAD RECURSOS
N2 DE a = INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENT! B €] RESOLVER
ORDEN e e oe © Formulario % % g é (esnod . PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacion / Cédigo / (TJan)u (En S1.) ,9 5 < habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion 2 o A
[ =z
231 |MODIFICACION DE AUTORIZACION DE [1. Solicitud de Acuerdo a Formato, consignando el nimero
GENERACION TERMOELECTRICA, de RUC.
CUYA POTENCIA INSTALADA SEA 2. ldentificacion y Domicilio Legal del Peticionario.
MAYOR A 500 KW Y MENOR A 10 MW. 3. Memoria Descriptiva con especificaciones técnicas para Director Regional de
fundamentar los cambios en la autorizacién otorgada, Energia y Minas de .
Base Legal: firmada por el Representante Legal y Planos de San Martin Gerente Regional de
’ Coordenadas WGS 84. _ ) Desarrollo Econémico
4. Garantfa Vigente equivalente al 1% del presupuesto del Secretaria de la Director 15 dias para
Direccién Regional Regional de ) 15 dias para
-D.S. N° 009-93-EM (Art. 66y 67) (25-02- |Proyecto conuntope de SO0 UIT. 30 > lonal ¢ resentacion del P:
1993) (Ar yen( 5. Actualizar los requisitos del otorgamiento de la S/ 811.90 X (Treinta) de Energiay  |Energiay Minas P recurso presentacion del
~Ley N° 27444 (Art. 33) (11-04-2001) Autorizacion, cuando corresponda. Minas de San de San Martin recurso
y . 6. Nimero de Recibo de Pago TUPA Martin .
- Ley N°16053 (Art.8) (14-02-1966) 30 dias para 30 dias para
- D.S. N° 041-2004-EM (Art. 2 y 3) (02-08- . . - . resolver recurso |
2004) Nota: Si el solicitante es persona juridica Declaracion resolver recurso
- Codigo Civil (Art. 1435 y s.5.) Jurada de Vigencia Poder del Representante Legal, en
- D.S N° 018-2016-EM (24-07-2016) tanto se implemente la interoperatividad conforme a los
numerales 3.2 y 3.3 del Decreto Legislativo N° 1246.
232 |RENUNCIA DE AUTORIZACION DE 1. Solicitud de Acuerdo a Formato, consignando el nimero
GENERACION TERMOELECTRICA, de RUC. Director Regional de
CUYA POTENCIA INSTALADA SEA 2. ldentificacién y Domicilio Legal del Peticionario. Energia y Minas de
3. Justificacion de la renuncia . Gerente Regional de
MAYOR A 500 KW 'Y MENOR A 10 MW. . g San Martin -
4. Nimero de Recibo de Pago TUPA Desarrollo Economico
Base Legal: Secretaria de la Director 15 dias para
' Nota: Si el solicitante es persona juridica Declaracién 30 Direccién Regional | Regional de presentacion del 15 dias para
Jurada de Vigencia Poder del Representante Legal, en S/ 1,601.00 X (Treinta) de Energiay  |Energiay Minas recurso presentacion del
- D.S. N° 009-93-EM (Art. 69y 71) (25-02- |tanto se implemente la interoperatividad conforme a los Minas de San de San Martin recurso
1993) numerales 3.2 y 3.3 del Decreto Legislativo N° 1246. Martin 30 dias para 30 di
. fas para
- Ley N° 27444 (Art. 34 y 35) (11-04-2001) resolver recurso resolver recurso
- D.S. N° 025-2006-EM (21-04-2006)
233 |TRANSFERENCIA DE AUTORIZACION 1. Solicitud de Acuerdo a Formato, consignando el nimero . ]
DE GENERACION TERMOELECTRICA,  |de RUC. Director Regional de
CUYA POTENCIA INSTALADA SEA 2. Identificacion y Domicilio Legal del Peticionario. Energiay Minasde | - .o Regional de
MAYOR A 500 KW Y MENOR A 10 Mw.  |3- Escritura Publica que sustente la transferencia de la San Martin Desarrollo Econémico
autorizacion. ] o o Secretaria de la Director 15 dias para
Base Legal: 4. Garantia wggnte de fiel cumplimiento de ejecucién de 2 Direccién Regional | Regional de reserlwtac’i)én el 15 dias para
obras del adquirente. S/ 1,598.90 X ) de Energiay | Energia y Minas P presentacion del
5. Nimero de Recibo de Pago TUPA. (Treinta) Minas de San de San Martin recurso recurso
- D.S. N° 009-93-EM (Art. 66y 67) (25-02- Martin o
1993) ¢ YEn) ¢ Nota: Si es persona juridica Declaracion Jurada de Vigencia 30 dias para 30 dias para
- Ley N° 27444 (Art. 33) (11-04-2001) Poder del Representante Legal, en tanto se implemente la resolver recurso resolver recurso
- D.L. N° 25844 (Art. 4 y 38) (19-11-1992) interoperatividad conforme a los numerales 3.2 y 3.3 del
Decreto Legislativo N° 1246.
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS < EVALUACION
Q TRAMITACION () | § PRL:EV(I:AO F;féo AUTORIDAD RECURSOS
N DE - = INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . <} RESOLVER
ORDEN Formulario (en % <§( g é (esnodias PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacion / Cédigo / UIT)U (En S1.) ,9 5 < habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion 2 o A
3 Z
-
234 |REGISTRO DE INFORMANTES DE 1. Solicitud de Acuerdo a Formato, consignando el nimero
GENERACION MENORES A 500KW. de RUC. Director Regional de
2. Datos Técnicos y ubicacién geogréfica de instalaciones, or Reg!
h Energia y Minas de .
Base Legal: cuyo plano de la central debera estar en coordenadas UTM San Martin Gerente Regional de
WGS 84, Escala 1/5,000 y firmado por el Ingeniero Desarrollo Econémico
Responsable. Secretaria de la Director 15 dias para
-D.L N° 25844 (Art. 7) (19-11-1992) 20 Direccion Regional | Regional de resentacFi)én del 15 dias para
-D.S. N° 009-93-EM (Art. 8) (25-02-1993) Gratuito X (Treinta) de Energiay Energia y Minas P recurso presentacion del
- R.J. N° 086-2011-IGN-OAJ-DGC (10-05- Minas de San de San Martin recurso
2011) Martin 30 dias para
-D.S. N° 038-2004-PCM (12-05-2004) resolver recurso 30 dias para
- R.M. N° 179-2006-MEM/DM (16-04-2006) resolver recurso
235 |ESTABLECIMIENTO DE SERVIDUMBRE |1. Solicitud de Acuerdo a Formato, consignando el nimero
(DISTRIBUCION HASTA 30 MW Y de RUC.
GENERACION DE RECURSO 2. ldentificacion y Domicilio Legal del Solicitante o del
ENERGETICOS RENOVABLES HASTA  |Representante legal.
MENOS DE 10 MW) 3. Naturaleza, tipo, duracion, justificacién técnica y Director Regional de
econdmica de la servidumbre. Energia y Minas de .
4. Valoracion del terreno y aires a afectar, asi como los San Martin Gerente Regional de
dafios si lo hubiera. Desarrollo Econémico
5. Nombre y domicilio de los propietarios de los predios Secretaria de la Director 15 dias para )
afectados, precisando aquellos con los cuales hay o no 30 Direccion Regional |  Regional de presentacion del 15 dias para
acuerdo econémico. Cuando el propietario del predio no S/ 1,598.90 X (Treinta) de Energiay  |Energiay Minas recUrso presentacion del
fuera conocido, o fuera incierto o se ignore su domicilio, o en Minas de San de San Martin recurso
cualquier otra situacion analoga que implique conocer, Martin 30 dias para i
determinar o localizar al propietario, se deberé presentar una resolver recurso 30 dias para
declaracion jurada de haber agotado todos los medios para resolver recurso
establecer la identidad y domicilio del propietario.
6. Descripcién de la situacion y uso actual de los terrenos y
Base Legal: aires a afectar.
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NGmero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en %

e (En S1.)

AUTOMATICO

POSITIVO
NEGATIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

- Ley N° 27798 (26-07-2002)

- Ley N° 16053 (14-02-1966)

- D.L. N° 25844 (19-11-1992)

-D.S. N° 009-93-EM (25-02-1993)

- R.M. N° 562-2010-MEM/DM (30-12-2010)
- D.S N° 018-2016-EM (24-07-2016)

7. Memoria descriptiva y planos de las servidumbres
solicitadas, seglin corresponda (plano de ubicacién, plano de
trazo de ruta en coordenadas UTM WGS 84, planos
independientes de cada afectado y planillas de servidumbres
como minimo) con tantas copias como afectados en
desacuerdo resulten.

8. Documento que establece el acuerdo econdmico entre las
partes, suscrito por ellas y con firmas certificadas por un
juez o Notario Publico. En los casos en que no exista
acuerdo entre las partes, el concesionario debera presentar
la propuesta de compensacion y de la indemnizacion, si
corresponde. Asi como una declaracion jurada de haber
agotado la etapa de trato directo con el propietario del predio
por ser gravado

9. Titulo de propiedad del area afectada y plano
correspondiente.

10. Documentos adicionales que el concesionario juzgue
necesario.

11. NUimero de Recibo de Pago TUPA

Nota: Declaracion Jurada de Vigencia Poder del
Representante Legal, en tanto se implemente la
interoperatividad conforme a los numerales 3.2 'y 3.3 del
Decreto Legislativo N° 1246.

236

MODIFICACION DE SERVIDUMBRE
(DISTRIBUCION HASTA 30 MW Y
GENERACION DE RECURSO
ENERGETICOS RENOVABLES HASTA
MENOS DE 10 MW)

Base Legal:

1. Solicitud de Acuerdo a Formato, consignando el nimero
de RUC.

2. Identificacién y domicilio legal del solicitante o del
representante legal.

3. Naturaleza, tipo, duracion, justificacion técnica y
econémica de la servidumbre.

4. Valoracién del terreno y aires a afectar, asi como los
dafios si los hubiera.

5. Nombre y domicilio de los propietarios de los predios
afectados, precisando aquellos con los cuales hay o no
acuerdo econémico. Cuando el propietario del predio no
fuera conocido, o fuera incierto o se ignore su domicilio, o en
cualquier otra situacion anéloga que implique conocer,
determinar o localizar al propietario, se debera presentar una
declaracién jurada de haber agotado todos los medios para
establecer la identidad y domicilio del propietario.

S/ 1,598.90

30
(Treinta)

Secretaria de la
Direccion Regional
de Energiay
Minas de San
Martin

Director
Regional de
Energia y Minas
de San Martin

Director Regional de
Energia y Minas de
San Martin

15 dias para
presentacion del
recurso

30 dias para
resolver recurso

Gerente Regional de
Desarrollo Econémico

15 dias para
presentacion del
recurso

30 dias para
resolver recurso
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQESIOS TRAMITACION (9 | § EW;;UEA\‘/(I:LON i'fsf AUTORIDAD RECURSOS
N2 DE a = INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN DIENONMINACION [DIEL PROCEIAIENTE Formulario (en % <§( S g RI(E;O;,\;SER PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién / Cédigo / U (En S/.) S 5 < hébiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion ) 2 o A
D Z
6. Descripcién de la situacion actual de los terrenos y aires a -
afectar.
- D.L. N° 25844 (19-11-1992) 7. Memoria descriptiva y planos de las servidumbres
- D.S. N° 009-93-EM (25-02-1993) solicitadas, segtin corresponda (plano de ubicacién, plano de
- R.M. N° 562-2010-MEM/DM (30-12-2010) |trazo de ruta en coordenadas UTM WGS 84, planos
independientes de cada uno de los afectados y planillas de
servidumbres como minimo) con tantas copias como
afectados en desacuerdo resulten.
8. Documento que establece el acuerdo econdmico entre las
partes, suscrito por ellas y con firmas certificadas por un
juez o Notario Publico. En los casos en que no exista
acuerdo entre las partes, el concesionario debera presentar
la propuesta de compensacion y de la indemnizacion, si
corresponde.
9. Titulo de propiedad del area afectada y plano
correspondiente al area afectada de cada predio.
10. Documentos adicionales que el concesionario juzgue
necesario.
11. NUimero de Recibo de Pago TUPA.
Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del
Representante Legal, en tanto se implemente la
interoperatividad conforme a los numerales 3.2 'y 3.3 del
Decreto Legislativo N° 1246.
237 |OPOSICION DE SERVIDUMBRE 1. Solicitud de Acuerdo a Formato.
(DISTRIBUCION HASTA 30 MW Y 2. ldentificacién y Domicilio Legal del Opositor e Director Regional de
GENERACION DE RECURSO identificacion del representante legal. Energia y Minas de .

B . Gerente Regional de
ENERGETICOS RENOVABLES HASTA 2b§3ri(_3:l:|éﬂnentos y/o documentos que fundamenten la San Martin Desarrollo Econémico
MENOS DE 10 MW) 4. Titulo de propiedad del bien afectado o documentos que _Secr(_a:tana d? la D|lrector 15 dias para .

- Direccién Regional Regional de S 15 dias para
Base Legal: acredite su derecho. S/ 259.50 X 30 de Energiay Energia y Minas presentacion del presentacion del
5. Numero de Recibo de Pago TUPA ’ (Treinta) - . recurso
Minas de San de San Martin recurso
- D.L. N° 25844 (19-11-1992) Nota: Declaracion Jurada de Vige_ncia Poder del Martin 30 dias para 30 dias para
- D.S. N° 009-93-EM (25-02-1993) Representz_:m_te Legal, en tanto se implemente la resolver recurso resolver recurso
- R.M. N° 562-2010-MEM/DM (30-12-2010) lnteroperatlv_ldad_conforme alos numerales 3.2y 3.3 del
Decreto Legislativo N° 1246.
238 |EXTINCION DE SERVIDUMBRE 1. Solicitud de Acuerdo a Formato.
SOLICITADA POR TERCEROS 2. ldentificacion y Domicilio Legal del Solicitante y del Director Regional de
(DISTRIBUCION HASTA 30 MW Y representante legal. Energia y Minas de .
GENERACION DE RECURSO 3. Documentos justificatorios o sustentatorios. San Martin Gerente R99'0”§| qe
ENERGETICOS RENOVABLES HASTA |4 Numero de Recibo de Pago TUPA Secretaria de la Director Desarrollo Econdmico
. o X . 15 dias para .
MENOS DE 10 MW) Nota 1: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del 30 Direccion Regional Reg]onal de presemacri)én del 15 dias para
Base Legal: Representante Legal, en tanto se implemente la S/ 807.60 X (Treinta) dg Energiay Energiay Mln’as recurso presentacion del
interoperatividad conforme a los numerales 3.2 y 3.3 del Minas de San de San Martin recurso
Decreto Legislativo N° 1246. Martin 30 dfas para s
- D.L. N° 25844 (19-11-1992) . o ) resolver recurso resolv;?ﬁ;’fjfso
-D.S. N° 009-93-EM (25-02-1993) Nota 2: Se debera adjuntar un plano de ubicacion del predio.
- R.M. N° 562-2010-MEM/DM (30-12-2010)
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Ubicacion 2 o A
D Z
—
239 RECONOCIMIENTO DE SERVIDUMBRE |1. Solicitud de Acuerdo a Formato, consignando el nimero
SOLICITADA POR TERCEROS de RUC.
(DISTRIBUCION HASTA 30 MW Y 2. ldentificacion y Domicilio Legal del Solicitante y del
GENERACION DE RECURSO representante legal.
ENERGETICOS RENOVABLES HASTA 3. Documentos que acrediten la constitucién de las
MENOS DE 10 MW) servidumbres c_onvencion_zilles_. o
4. Naturaleza, tipo, duracion, justificacion técnica y Di Reaional d
econdémica de la servidumbre. Elrectqr e'a!onad N
5. Descripcién de la situacion actual de los terrenos y aires a nergiay In:?,lS © | Gerente Regional de
Base Legal: San Martin P
afectar. Desarrollo Econémico
6. Memoria descriptiva y planos de las servidumbres Secretaria de la Director 15 dias para
R convencionales (plano de ubicacion, plano de trazo de ruta Direccién Regional Regional de - 15 dias para
) B; ’N\P %?)89433(1|591\-/|112-é90922)1993 en coordenadas UTM WGS 84, planos independientes de S/ 1,604.90 X Trsgwt de Energiay Energia y Minas Dfesfgéif;%n del presentacién del
B R.Ml Ne 2'2 '1 N(IEM-/DI;/I )12 01 cada afectado y planillas de servidumbres como minimo), (Treinta) Minas de San de San Martin recUrso
- R.M. N° 562-2010- (30-12-2010) |55 cuales deberan estar sellados y firmados por el ingeniero Martin 30 dias para
responsable. p 30 dias para

7. Documentos adicionales que el concesionario juzgue
necesario.
8. Nimero de Recibo de Pago TUPA

Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del
Representante Legal, en tanto se implemente la
interoperatividad conforme a los numerales 3.2y 3.3 del
Decreto Legislativo N° 1246.

resolver recurso

resolver recurso
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

OTORGAMIENTO, MODIFICACION Y
OPOSICION DE CONCESION DE
BENEFICIO PARA PEQUENO
PRODUCTOR MINERO

CASO A: OTORGAMIENTO DE
CONCESION DE BENEFICIO

En el procedimiento ordinario parala
concesion de beneficio, se tiene tres
etapas:

ETAPA A: EVALUACION DE SOLICITUD
Y AUTORIZACION PARA PUBLICACION
DE LOS CARTELES

ETAPA B: AUTORIZACION DE
CONSTRUCCION

ETAPA C: INSPECCION DE
VERIFICACION, OTORGAMIENTO DEL
TITULO Y AUTORIZACION DE
FUNCIONAMIENTO.

Base Legal:

- D.S. N° 014-92-EM (Art. 17, 18, 46 y 129
del TUO de la Ley G.M.) (04-06-1992)

- D.S. N° 018-92-EM (Art. 35, 36, 37 y 38
del Reglamento y sus modificatorias) (08-
09-1992)

- D.S. N° 03-94-EM (Art. 38 del
Reglamento) (15-01-1994)

- D.S. N° 040-2014-EM (Art. 17, 27, 36 y
38) (12-11-2014)

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

NGmero y Denominacion

DIRECCION DE PROMOCION Y FISCALIZACION MINERO

CASO A: OTORGAMIENTO DE CONCESION DE
BENEFICIO

ETAPA A: Evaluacion de solicitud y autorizacion para
publicacién de los carteles (conteniendo las coordenadas en
donde se realizara el proyecto)

1. Completar el formulario electrénico via extranet

2. Memoria descriptiva de la planta beneficio y de sus
instalaciones principales, auxiliares y complementarias de
acuerdo a formato establecido por la direccién general de
mineria del ministerio de energia y minas.

3. Copia del cargo de presentacion del instrumento de
gestion ambiental que sustente el proyecto.

4. Documento que acredite que el solicitante es propietario o
que esté autorizado por el(los) propietario(s) del 100% de
las acciones y derechos del predio para utilizar el(los)
terreno(s) superficial(es) donde se realice la actividad de
beneficio, conforme a lo sefialado en el art. 35 del Decreto
Supremo N° 018-92, Reglamento de Procedimientos
Mineros.

5. Acreditar haber pagado el derecho de vigencia.

ETAPA B: Autorizacién de construccién

6. Indicar el nimero de la resolucién que aprueba el
instrumento de gestiéon ambiental.

7. Certificado de inexistencia de restos arqueolégicos - CIRA
o plan de monitoreo arqueolégico, segln corresponda.

8. Autorizacion de la autoridad competente, segun
corresponda, si el proyecto afecta carreteras u otro derecho
de via.

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en %

e (En S1.)

AUTOMATICO

[ul POSITIVO
®
LINEGATIVO

S/ 808.70

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

30

(Treinta)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Secretaria de la
Direccién Regional
de Energiay
Minas de San
Martin

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

Director
Regional de
Energia y Minas
de San Martin

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

Director Regional de
Energia y Minas de
San Martin

15 dias para
presentacion del
recurso

30 dias para
resolver recurso

APELACION

Gerente Regional de
Desarrollo Econémico

15 dias para
presentacion del
recurso

30 dias para
resolver recurso
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISIT .
QUETes TRAMITACION (9 | § EW;;UEA\‘/(I:LON i'fsf AUTORIDAD RECURSOS
N2 DE a = INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENT! B €] RESOLVER
ORDEN e e oe © Formulario % % g é (esnodl'as PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacion / Cédigo / (TJan)u (En S1.) ,9 5 < habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion 2 o A
[ =z

- Ley N° 26505 (Art. 7) (18-07-1995)
- D.S. N° 006-2017-JUS (Art. 141, 145 y
200) (20-03-2017)

- D.S. N° 033-2005-EM (Art. 17) (16-08-
2005)

- D.S. N° 034-2008-MTC (25-10-2008)

- D.S. N° 001-2010-AG (Art. 79, 85, 86, 131
y ss) (24-03-2010)

- Ley N° 29785 (07-09-2011) y su
reglamento D.S. N° 001-2012-MC (03-04-
2012)

- R.M. N° 183-2015-MEM/DM (Art. 1, 2, 3y
4) (25-04-2015)

- D.S. N° 028-2015-EM (02-09-2015)

- Ley N° 30327 (Art. 18) (21-05-2015)

Nota:

En caso corresponda, el Estado realizara
la consulta previa a los pueblos indigenas
u originarios cuyos derechos colectivos
puedan verse afectado de forma directa,
antes de la autorizacion de construccién.
Para la licencia de uso de aguas se
requerird la emision previa del informe
técnico favorable respecto de construccién
de las obras de proyecto minero-
metallrgico emitido por la DREM

ETAPA C: Inspeccion de verificacion, otorgamiento del titulo
y autorizacion de funcionamiento

9. Licencia de uso de aguas para uso minero expedida por la
autoridad nacional del agua.

10. Autorizacién de vertimiento de aguas residuales
tratadas, expedida por la autoridad nacional del agua, en
caso corresponda.

11. Plan de cierre de minas aprobado.

12. Certificado de aseguramiento de la calidad de la
construccion y/o instalaciones. (cqa)

13. Informe final de obra.

14. Planos de obras y/o instalaciones culminadas (as built).

Nota:

- La autoridad minera podra requerir los respectivos
estudios de detalle y registros de construccion a fin de
verificar y contrastar la informacién técnica proporcionada.
- En caso la Concesion de Beneficio y el Plan de Minado
formen parte de un solo proyecto se realizarad un Unico
proceso de consulta previa, si la afectacién directa es al
mismo pueblo indigena.
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUIEIICE TRAMITACION (9 | § EW;;UEA\‘/(I:LON F;f;f AUTORIDAD RECURSOS
N2 DE a = INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN | e S CICNIRELIERCCERRIENO Formulario (en % < S g Rf;O(;‘i\a/SER PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién / Cédigo / UITU (En S1) S = < habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ) 2 e i
D Z
CASO B: MODIFICACION DE CASO B: MODIFICACION DE CONCESION DE -
CONCESION DE BENEFICIO BENEFICIO
B.1. PARA AMPLIACION DE CAPACIDAD
INSTALADA O !NSTALACION Y/O B.1 PARA AMPLIACION DE CAPACIDAD INSTALADA O
CONSTRUCCION DE COMPONENTES,  lINSTALACION Y/O CONSTRUCCION DE
QUE IMPLIQUEN NUEVAS AREAS COMPONENTES, QUE IMPLIQUEN NUEVAS AREAS
(INCLUYE DEPOSITOS DE RELAVES Y/O |(INCLUYE DEPOSITOS DE RELAVES Y/O
PLATAFORMAS (PAD) DE LIXIVIACION)  |PLATAFORMAS (PAD) DE LIXIVIACION):
1. Completar el formulario electrénico via extranet.
Nota: Para el presente procedimiento se 2. indicar el nimero de la resolucién que aprueba el
tienen 3 etapas: instrumento de gestion ambiental, en caso sea necesario.
a) Evaluacion de la solicitud y publicacion  |3. Documento que acredite que el solicitante es propietario o Director Regional de
del aviso. que esté autorizado por el(los) propietario(s) del 100% de Energia y Minas de Gerente Regional de
b) Autorizacién de construccion. las acciones y derechos del predio para utilizar el(los) San Martin Desarrollo E?:onémico
c) Inspeccion de verificacion, otorgamiento  |terreno(s) superficial(es) donde se realice la actividad de Secretaria de la Director
del titulo de ampliacion de area 'y beneficio, conforme a lo sefialado en el art. 35 del Decreto N S X . 15 dias para .
autorizacion de funcionamiento. Supremo N° 018-92, reglamento de procedimientos mineros. 30 Direccion Re,glonal Regjonal qe presentacion del 15 dias para
o - S/ 808.40 X . de Energiay Energia y Minas presentacion del
3 4. Disefio de componentes adicionales. (Treinta) Minas de San de San Martin recurso recurso
B.2. PARA AMPLIACION DE LA 5. Autorizacion de vertimiento de aguas residuales tratadas, Martin
CAPACIDAD INSTALADA expedida por la autoridad nacional del agua de ser el caso. 30 dias para 30 dias para

(INSTALACIONES Y/O CONSTRUCCION
DE COMPONENTES ADICIONALES Y/O
MEJORA DE PROCESOS) SIN
AMPLIACION DE AREA

Nota: En el procedimiento ordinario para la
ampliacién de la capacidad instalada de
una concesion de beneficio, se tiene dos
etapas:

6. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos -
CIRA o el plan de monitoreo arqueoldgico, segin
corresponda.
7. Para ampliacion de capacidad instalada:

7.1. Recibo de pago por derecho de vigencia.

7.2. Memoria descriptiva del proyecto, indicando plazo de
ejecucion (balance metalurgico y flujogramas).

resolver recurso

resolver recurso
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISIT .
QUETes TRAMITACION (9 | § EW;;UEA\‘/(I:LON i'fsf AUTORIDAD RECURSOS
N2 DE a = INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENT! B €] RESOLVER
ORDEN e e oe © Formulario % % g é (esnodl'as PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacion / Cédigo / (TJHIT)U (En S1.) ,9 5 < habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION

Ubicacion 2 o A
D Z
—

a) Evaluacion de la solicitud y la
autorizacion de construccion.

b) Inspeccién de verificacion y la
autorizacion de funcionamiento.

B.3. PARA INSTALACIONES
ADICIONALES SIN MODIFICAR LA
CAPACIDAD INSTALADA APROBADA Y
SIN AMPLIACION DE AREA

Nota: En el procedimiento ordinario para
las instalaciones adicionales sin modificar la
capacidad instalada de una concesion de
beneficio se tiene dos etapas:

a) Evaluacion de la solicitud y la
autorizacion de construccion.

b) Inspeccion de verificacion y la
autorizacion de funcionamiento de estas
instalaciones (el informe de inspeccion
debe ser favorable).

Base Legal:

- D.S. N° 014-92-EM (Art. 17, 18, 46 y 129
del TUO de la Ley G.M.) (04-06-1992)

- D.S. N° 018-92-EM (Art. 35, 36, 37 y 38
del Reglamento y sus modificatorias) (08-
09-1992)

- D.S. N° 03-94-EM (Art. 38 del
Reglamento) (15-01-1994)

- D.S. N° 040-2014-EM (Art. 17, 27, 36 y
38) (12-11-2014)

. Ley N° 26505 (Art. 7) (18-07-1995)
. D.S. N° 006-2017-JUS (Art. 141, 145 y
200) (20-03-2017)

. D.S. N° 033-2005-EM (Art. 17) (16-08-
2005)

. D.S. N° 034-2008-MTC (25-10-2008)
.D.S. N° 001-2010-AG (Art. 79, 85, 86, 131
y ss) (24-03-2010)

.Ley N° 29785 (07-09-2011) y su
reglamento D.S. N° 001-2012-MC (03-04-
2012)

.R.M. N° 183-2015-MEM/DM (Art. 1, 2,3y
4) (25-04-2015)

.D.S. N° 028-2015-EM (02-09-2015)

. Ley N° 30327 (Art. 18) (21-05-2015)

7.3. Licencia adicional de uso de aguas expedida por la
autoridad competente, en caso se requiera.

B.2 PARA AMPLIACION DE LA CAPACIDAD INSTALADA
(INSTALACIONES Y/O CONSTRUCCION DE
COMPONENTES ADICIONALES Y/O MEJORA DE
PROCESOS) SIN AMPLIACION DE AREA:

8. Completar el formulario electrénico via extranet.

9. Memoria descriptiva del proyecto, indicando plazo de
ejecucion (balance metalurgico y flujogramas).

10. Indicar el nimero de la resolucién de aprobacion del
instrumento de gestiéon ambiental.

11. Licencia adicional de uso de aguas expedida por la
autoridad competente en caso se requiera.

12. Recibo de pago por derecho de vigencia.

B.3 PARA INSTALACIONES ADICIONALES SIN
MODIFICAR LA CAPACIDAD INSTALADA APROBADA Y
SIN AMPLIACION DE AREA:

13. Completar el formulario electrénico via extranet.

14. Memoria descriptiva del proyecto, indicando plazo de
instalacion.

15. Indicar el nimero de la resolucién que aprueba el
instrumento de gestion ambiental.
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQESIOS TRAMITACION (9 | § EW;;UEA\‘/(I:LON i'fsf AUTORIDAD RECURSOS
N®PE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ] e S |resoLver| 'NICIODEL | COMPETENTE
ORDEN Formulario o = > = (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacion / Cédigo / (inn_u (En S1.) ,9 5 '<_( habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion ) 2 o} A
D Z
CASO C: INFORME TECNICO MINERO CASO C: INFORME TECNICO MINERO -
Base Legal: 1. Completar el formulario electrénico via extranet.
- R.M.. N° 183-2015-MEM/DM (Art. 3y 4)  ]2. Indicar el nimero de la resolucién directoral que da
(25-04-2015) conformidad al informe técnico sustentatorio.
- Ley N° 30327 (Art. 18) (21-05-2015) 3. Documento(s) que acredite(n) que el solicitante es
- D.S. N° 001-2015-EM (Art. 4) (06-01-2015)|propietario o que esta autorizado por el(los) propietario(s)
del predio para utilizar el(los) terreno(s)superficial(es) donde
Nota: se realizara la actividad de beneficio, segln lo establecido
El Informe Técnico Minero - ITM aplica enel D.S. N° 001-2015-EM. En caso se trate de terreno
cuando se requiera modificar o ampliar la  Jeriazo de dominio del estado debe seguir el procedimiento
concesion de beneficio, correspondiente ante la Superintendencia Nacional de
en los siguientes casos: Bienes Estatales - SBN (adjuntar planos respectivos).
i) Capacidad instalada o la instalacion de  |4. Copia simple de la licencia de uso de agua que cubra el
componentes que impliquen nuevas areas, |requerimiento de la ampliacién, de lo contrario si no se
siempre que se encuentren dentro del area Jrequiere la licencia de uso de aguas, presentara el balance
aprobada en el instrumento ambiental. de agua como sustento. S/ 406.50
ii) Capacidad instalada para instalaciones [5. Nimero de Recibo de Pago TUPA
adicionales y/o mejora tecnolégica de
procesos sin ampliacion de area. Nota: Los documentos que acrediten la titularidad o
iii) Instalaciones adicionales sin autorizacion de uso del terreno superficial, conforme al
modificacion de la capacidad instalada y sin |parrafo 1 del articulo 3 del D.S. N° 001-2015-EM, seran
ampliacion de area. presentados conjuntamente con el Informe Técnico Minero,
En los tres casos debe estar sustentado en |Gnicamente cuando se solicite modificar o ampliar la
un Informe Técnico Sustentatorio emitido  |capacidad instalada o la instalacién de componentes que
por la autoridad. impliquen nuevas areas, siempre que se encuentren dentro
del &rea aprobada en el instrumento de gestion ambiental
(Art. 4.2, numeral 3 del D.S. 001-2015-EM).
CASO D: OPOSICION DE CONCESION  |CASO D: OPOSICION , .
DE BENEFICIO Dlrectqr Reg!onal de
1. Solicitud de acuerdo al formato, consignando el nimero Energia y Mln’as de Gerente Regional de
Base Legal: de RUC. San Martin Desarrollo Econémico
- D.S. N° 014-92-EM (Art. 144 al 147) (04- 2. Adjuntar u ofrecer prueba pertinente en el momento de la Secretaria de la Director 15 dias para
06-1992) presentacion. ) 15 Direccion Regional Regional de presentacion del 15 dias para
- D.S. N° 018-92-EM (Art. 55 al 59 del 3. Nimero de Recibo de Pago TUPA S/ 202.30 X (Quince) de Energiay Energia y Minas recurso presentacion del
Reglamento) (08-09-1992) Minas de San de San Martin recurso
- Ley N° 27444 (Art. 34 y 132) (11-04-2001) Martin 30 dias para )
- R.M. N° 562-2009-MEM/DM (Anexo 01) resolVer recurso 30 dias para
(05-01-2010) resolver recurso
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CALIFICACION

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQESIOS TRAMITACION (9 | § EW;;UEA\‘/(I:LON i'fsf AUTORIDAD RECURSOS
N DE - = INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN DIENONMINACION [DIEL PROCEIAIENTE Formulario (en % <§( S g RI(E;O(;\;SER PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién / Cédigo / U (En S/.) S 5 < hébiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ) 2 o) g
241 |OTORGAMIENTO DE CONCESION 1. Solicitud de acuerdo a formato, consignando el nimero de -
LABOR GENERAL Y TRANSPORTE RUC.
MINERO PARA LA PEQUERNA MINERIA  ]2. Informacion técnica segun Art. 40° D.S. N° 018-92-EM.
3. Documento que acredite que el solicitante es propietario o
Base Legal: estd autorizado por el(los) propietario(s) del 100% de las
acciones y derechos del predio para utilizar el(los) terreno(s)
-D.S. N° 014-92-EM (Art. 47 y 129) (04-06- superficial(es) donde rgalizarén las actividades de transporte
1992) y labor g,erjeral, contenlgndo las coordgnadas UTM WGS 84 Director Regional de
- D.S. N° 018-92-EM (Art. 17, 41 y 42 del de los Vvértices de la poligonal que enuerra_cada terreno Energia y Minas de Gerente Redional de
Reglamento) (08-09-1992) superflua}l, adjuntando el plano correspondiente. San Martin o ! Eg a
- D.S. N° 078-2009-EM (Disposiciones 4lMZ?E§IS%ZTr?;QE:que indicara Ia longitud de la labor Secretaria de la Director d searroo Beonomico
i i -01- - : i : . 15 dias para .
_coLr:;) ',ﬁi“ ze;;iza(i)rltﬂgg??l%f) (&11324) general, area de influencia, plazo y calendario de ejecucion S . « | 45 D"ZCCI'EOH Regional c Rngona'I\AQe presentac?én del 15 dITS P?FZ I
2001) de la obra, el o los servicios a prestar, condiciones de 411. (Cuarentay M? nzrgg y gergla VM inas recurso presentacion de
- Ley N° 27798 (Art. 1) (26-07-2002) aprovechamiento de los minerales en las concesiones que cinco) '”a'\j e San e San Martin recurso
- R.J. N° 086-2011-IGN-OAJ-DGC (10-05- |atraviesa, relacion entre el concesionario y los de la zona de artin 30 dias para 30di
2011) influencia, régimen de mantenimiento, régimen de utilizacién resolver recurso I 1as para
- Ley N° 30327 (Art. 18) (21-05-2015) de la labor por el y/o los distintos concesionarios, resolver recurso
disposicion de las sustancias minerales en las aguas que se
Nota 1: Transporte minero: sistema de alumbran,llimpiezg de desmonte, sistema de ventilacion,
traslado masivo y continuo de productos desague, iluminacién y f_orma como se almacena el
minerales (mediante fajas transportadoras, desmonte en la superficie
tuberias o cablecarril).
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION (9 | § EV’;LRUEQ(I:LON F';'ﬁ_io AUTORIDAD RECURSOS
N2 DE - = INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN DIENONMINACION [DIEL PROCEIAIENTE Formulario (en % <§( S g RI(E;O;,\;SER PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacién / Cédigo / UITU (En S1) S = < habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion ) 2 o A
D Z
—
El procedimiento ordinario para la - Plano de ubicacion a 1/25,000, (o a escala adecuada),
concesion de transporte minero tiene dos indicando coordenadas UTM del area superficial y
etapas: sefialando vias de acceso, por orografia y areas naturales
a) Evaluacion del petitorio y la autorizaciéon |protegidas, si las hubiera. Se indicara ademas, los terrenos
de construccion para lo cual debe contar agricolas cultivados de las areas en las inmediaciones del
con el EIA aprobado y consentido. lugar seleccionado para realizar las instalaciones.
b) Inspeccion de verificacion, otorgamiento |- Plano en coordenadas UTM a escala 1/500 y a curvas de
del titulo y autorizacién de funcionamiento. |nivel, con indicacién de las concesiones mineras que
Para dicho fin el informe de la inspeccion atraviesa, nombre de ellas y de sus titulares, domicilio de
debe ser favorable. ellos con la proyeccién horizontal de las obras a ejecutarse.
5. Acreditar haber pagado el derecho de vigencia.
Nota 2: Labor General: actividad minera 6. Numero de Recibo de Pago TUPA
que presta servicios auxiliares, tales como:
ventilacion, desagtie, izaje o extraccion de |Nota: La autoridad minera podréa requerir los respectivos
dos o0 mas concesiones de distintos estudios de detalle a fin de contrastar o verificar la
titulares. informacion técnica proporcionada.
El procedimiento ordinario para dicha
concesion tiene dos etapas:
a) Evaluacion del petitorio y la autorizacion
de construccién para lo cual debe contar
con el EIA aprobado y consentido.
b) Inspeccién de verificacién, otorgamiento
del titulo y autorizacion de funcionamiento.
Para dicho fin el informe de la inspeccién
debe ser favorable.
242 |PETITORIO DE CONCESION MINERA 1. Solicitud (Formato de petitorio minero), indicando los
datos de inscripcion de persona juridica o natural y
Base Legal: representante legal cuando corresponda.
2. Recibos de pago por derecho de vigencia.
- D.S. N° 014-92-EM (Art 118) (04-06-1992) |3- Declaracion jurada de compromiso previo del peticionario Director Regional de
- D.S. N° 018-92-EM (08-09-1992) (formato). Eneraia vy Minas de
- D.S. N° 03-94-EM y modificatorias (15-01- |4. Recibo de pago TUPA 30 ganyMarlin Gerente Regional de
1994). 10.00 (Treinta) Desarrollo Econémico
- D.S. N° 084-2007-EM (Art. 10) (20-12- Nota: Consignar en la solicitud el nimero de la constancia * 405.0 Desde la Secretaria de la Director 15 dias para
2007). de PPM o PMA, de ser el caso. D.S. *) emision de |Direccién Regional Regional de ’.), del 15 dias para
014- | D.S. 014-92- X ]dictamenes de Energia 'y Energia y Minas presentacion de presentacion del
- ) " recurso
Nota 1: Para la pequefia mineria y mineria 92-EM EM técnico y Minas de San de San Martin recurso
Art. Art. 118 legal Martin "
artesanal (118) ( ) favorgables 30 dias para 30 dias para
) resolver recurso
Nota 2: (**) El monto del derecho de finales resolver recurso
tramitacion es equivalente al 10%, de
acuerdo a lo establecido en el Art. 118 del
Texto Unico Ordenado de la Ley General
de Mineria (D.S. N° 014-92-EM).
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REQUISIT .
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243 |OPOSICION 1. Solicitud conteniendo datos del titular y de la division. Director Regional de
Datos de inscripcion de la persona juridica y representante Energiay Minas de | gerente Regional de
Base Legal: legal cuando corresponda. San Martin Desarrollo Econémico
2. Datos de ubicaci6n de su derecho que se considera 3_0 Secretaria de la Director
afectado. Pruebas éTrelnt’a) Direccién Regional | Regional de 15 dias para 15 dias para
-D.S. N° 014-92-EM (Art 144 y 146) (04-06- |3- Numero de Recibo de Pago TUPA S/ 198.80 X ezpfes de Energiay  |Energiay Minas |  Presentacion del presentacion del
1992) el ¢ Minas de San de San Martin recurso recurso
-D.S. N° 018-92-EM (Art. 55) (08-09-1992) Vznc'm'eg 0 Martin )
-D.S. N° 03-94-EM (Art. 126 inc. €) (15-01- € prueba 30 dias para 30 dias para
1994) resolver recurso resolver recurso
244 |ACUMULACION 1. Solicitud conteniendo datos del titular y de la acumulacién.
Datos de inscripcion de la persona juridica y representante
legal cuando corresponda. Director Regional de
Base Legal: 2. Certificado de gravamen por cada derecho minero. De ser Energia y Minas de '
el caso autorizacion de los acreedores, cesionarios y San Martin é;erenu—:;lReEglon'al Qe
opcionistas por cada derecho minero. 30 Secretaria de la Director esarroflo =conomico
- D.S. N° 014-92-EM (Art 138) (04-06-1992) |3- Plano_?on coordenadas UTM WGS 84. ) (Treint’a) Direccién Regional | Regional de 15 dias para 15 dias para
-D.S. N° 018-92-EM (Art. 45 al 49) (08-09- 4 Relacién delderechos mineros a acumularse de un mismo s/ 198.80 X Después de Energiay Energia y Minas presentacion del presentacion del
1992) titular, de la misma sustancia y sin deudas por derecho de : del Mi de s de San Marti recurso
- Ley N° 26615 (Art. 14) (25-05-1996) vigencia y/o penalidad que configure causal de caducidad. vencimiento mall\:ar?in an € San Martin recurso
-D.S. N° 084-2007-EM (Art. 10) (20-12- 5. Nimero de Recibo de Pago TUPA de prueba 30 dias para 30 dias para
2007) ) - . ) resolver recurso resolver recurso
- R.J. N° 086-2011-IGN-OAJ-DGC (10-05- |Nota: Consignar en la solicitud el nimero de la constancia
2011) de PPM o PMA, de ser el caso.
245 |RENUNCIA DE AREA 1. Solicitud conteniendo datos del titular y del conyuge de ser Director Regional de
el caso. Datos de inscripcién de persona natural o juridica y Energia y Minas de
representante legal cuando corresponda. San Martin Gerente Regional de
Base Legal 2. Datos de inscripcion del derecho minero, de ser el caso. Desarrollo Econdémico
3. Certificado de Gravamen y autorizacién de acreedores de Secretaria de la Director 15 dias para
ser el caso. ) 15 Direccién Regional | Regional de presentacion del 15 dias para
-D.S. N° 014-92-EM (Art 66 y 139) (04-06- |4- Numero de Recibo de Pago TUPA S/ 198.80 X (Quince) de Energiay  |Energiay Minas recurso presentacion del
1992) ) . ) Minas de San de San Martin . recurso
- D.S. N° 018-92-EM (Art 51 y 52) (08-09- Nota: Consignar en la solicitud el nimero de la constancia Martin 30 dias para
1992) de PPM o PMA, de ser el caso. resolver recurso 30 dias para
- Ley N° 27444 (11-04-2001) resolver recurso
246 |RENUNCIA DE DERECHOS Y ACCIONES l Solicitud con firma del copeticionario renunciante y Director Regional de
DEL COPETICIONARIO conyuge de ser el caso. Energia y Minas de ’
2. NGmero de Recibo de Pago TUPA San Martin Gerente Regional de
20 Desarrollo Econémico
Base Legal: Nota: Consignar en la solicitud el nimero de la constancia (Treinta) _Secr(_e:rarla d? la Dlrector 15 dias para .
’ . Direccion Regional Regional de ” 15 dias para
de PPM o PMA, de ser el caso. Después . p X presentacion del »
S/ 198.80 X del de Energiay Energia y Minas recurso presentacion del
L Minas de San de San Martin recurso
- D.S. N° 03-94-EM (Art. 20) (15-01-1994) vencimiento Martin
- Ley N° 27444 (11-04-2001) de prueba 30 dias para 30 dias para
- D.S. N° 084-2007-EM (Art. 10) (20-12- resolver recurso resolver recurso
2007)
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247 |FRACCIONAMIENTO Y DIVISION DE 1. Solicitud conteniendo datos del titular y de la divisién.
DERECHO MINERO Datos de inscripcion de la persona juridica y representante
legal cuando corresponda. Director Regional de
2. Certificado de gravamen y autorizacion de acreedores. Energia y Minas de G Regional d
. 3. No adeudar derecho de vigencia y/o penalidad de ser el San Martin erente eglon'a e
Base Legal: S Desarrollo Econémico
caso, datos de inscripcion: 30 S iadel Di
- Del derecho minero. (Treinta) Dir:g?(;zr:?aeg?o:al Reg;ir(fr?;?de 15 dias para 15 dias para
o 4. Numero de Recibo de Pago TUPA S i0 i
-D.S.N° 003-94-EM (Art. 8 al 15) (15-01- 9 s/ 198.80 Después | " de Energiay  |Energiay Minas [ P'eSENACON Al precentacion del
94). . .
_ Lzey N° 26615 (Art. 14) (25-05-1996) Nota: Consignar en la solicitud el nimero de la constancia vencimiento Mlnallwsac:;a”?an de San Martin recurso
- Ley N° 27015 (Art. 8) (19-12-1998) de PPM o PMA, de ser el caso. de prueba 30 dias para 30 dias para
- D.S. N° 007-99-EM (Art. 9) (19-03-1999) resolver recurso resolver recurso
- D.S. N° 084-2007-EM (Art. 10) (20-12-
2007)
248 |CAMBIO DE SUSTANCIA DE DERECHO |1.Solicitud conteniendo datos del titular. Datos de inscripcién . ]
A Director Regional de
MINERO de persona juridica y representante legal cuando Energia y Minas de
corresponda. ganyMartin Gerente Regional de
Base Legal: 2. Nimero de Recibo de Pago TUPA 30 Desarrollo Econémico
(Treinta) Secretaria de la Director 15 dias para
Nota: Consignar en la solicitud el nimero de la constancia ) Direccion Regional Regional de P 15 dias para
Después . p X presentacion del »
- D.S. N° 014-92-EM (Art 13) (04-06-1992) [de PPM o PMA, de ser el caso. S/ 198.80 X del de Energiay Energia y Minas recurso presentacion del
- D.S. N° 003-94-EM (Art. 17) (15-01-1994) vencimiento| Minas de San de San Martin recurso
- D.S. N° 084-2007-EM (Art. 10) (20-12- de prueba Martin 30 dias para ’
2007) 30 dias para
resolver recurso
resolver recurso
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249 |RECUSACION 1.Solicitud conteniendo datos del interesado. Datos de ) )
inscripcién de persona juridica y representante legal cuando Director Reg!onal de
Base Legal: corresponda. Energiay Minas de | o oo Regional de
2. Numero de Recibo de Pago TUPA San Martin Desarrollo Econémico
. . ., . 3.0 Secretaria de la Director .
-D.S. N° 014-92-EM (Art 110) (04-06-1992) |Nota: Consignar en la solicitud el nimero de la constancia (Treinta) | cion Regional | Regional de 15 dias para 15 dias para
- D.S. N° 018-92-EM (Art. 64 y 65) (08-09- |de PPM o PMA, de ser el caso. S/ 198.40 X Dez;;les de Energiay  |Energiay Minas press:éi(r:é%n del presentacion del
1992) vencimiento Minas de San de San Martin recurso
- Caédigo Civil (Art.305y sgtes i
g ( y sgtes) de prueba Martin 30 dias para 30 dias para
Nota: Al titular minero de derecho minero. resolver recurso resolver recurso
250 |DENUNCIA POR INTERNAMIENTO 1.Solicitud conteniendo datos del titular.
2. Copia certificada del(os) titulo(s) de la(s) concesioén(es)
Base Legal: afectada(s) y del(os) presunto(s) infractor(es). Director Regional de
3. Datos de inscripcion de la persona juridica. del Energia y Minas de G te Regional d
representante legal, del derecho minero afectado y del San Martin erente Regional de
. to infractor Desarrollo Econémico
- D.S. N° 014-92-EM (Art 53y 141) (04-06- |Presuntoin - 30 Secretaria de la Director
1992) 4. Nimero de Recibo de Pago TUPA (Treinta) N < - . 15 dias para ;
D.S. N° 084-2007-EM (Art. 10) (20-12 Después Direccion Regional Regional de presentacion del 15 dias para
2007) Nota 1: Consignar en la solicitud el nimero de la constancia S/ 402.40 X del l\(/jlg Enzrgg Y Eggrg;yMl\glrr:%S recurso pres?gctai%n del
de PPM 0 PMA, de ser el caso. vencimiento| "\ E San ! u
Nota 1: Extraccion de mineral en derecho  |Nota 2: El administrado debe acreditar pago de liquidacion de prueba 30 dias para 30 dias para
minero de terceros colindantes. por dia y por profesional. resolver recurso resolver recurso
Nota 2: Participacién de un profesional de
la DREM/dia
251 JCONSTITUCION DE SOCIEDAD LEGAL |1.Solicitud indicando capital social, nimero de
participaciones, valor de cada participacion y designacion del . .
Gerente. Datos de inscripcion de persona juridica y Director Regional de
Base Legal: representante legal cuando corresponda. Energiay Minasde | .o Regional de
2. Ntimero de Recibo de Pago TUPA San Martin Desarrollo Econémico
) . . . (Trzi(r)ﬂa) Secretaria de la Director 15 dias para
-D.S. N° 014-92-EM (Art. 115 y 186 y ss) Nota: Consignar en la solicitud el nimero de la constancia Despubs Direccion Regional Regional de resentacFi)én el 15 dias para
(04-06-1992) de PPM o PMA, de ser el caso. S/ 197.50 X dZI de Energiay  |Energiay Minas P recurso presentacion del
- D.S. N° 018-92-EM (Art. 4) (08-09-1992) vencimiento Minas de San de San Martin recurso
- D.S. N° 084-2007-EM (Art. 10) (20-12- Martin .
de prueba 30 dias para .
2007) 30 dias para
resolver recurso resolver recurso
Nota: Para titular de derecho minero.
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¢ Roveyaf 2 =T (en % o o = (en dias . .
Nimero y Denominacion / Cédigo / uIm) (En S/.) = > < habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién 2 e o
D Z
252 |DESGLOSE DE CARTEL O 1.Solicitud conteniendo datos del titular. Datos de inscripcion . Director Regional de
RESOLUCION NOTIFICADA Y de persona juridica y representante legal cuando Energia y Minas de | Gerente Regional de
DEVUELTA POR OFICINA DE CORREOQS [corresponda. San Martin Desarrollo Econémico
2. Nimero de Recibo de Pago TUPA Secretaria de la Director
Base Legal: 2 Direccién Regional | Regional de 15 dias para 15 dias para
Nota: Consignar en la solicitud el nimero de la constancia S/ 49.60 X de Energiay Energia y Minas presentacion del presentacion del
de PPM o PMA, de ser el caso. (Dos) Minas de San de San Martin recurso recurso
- Ley N° 27444 (Art 153) (11-04-2001) Martin )
30 dias para 30 dias para
resolver recurso resolver recurso
253 |AUTORIZACION PARA INICIO/REINICIO [1. Solicitud de acuerdo a formato, consignando el nimero de
DE LAS ACTIVIDADES DE RUC.
EXPLORACION, DESARROLLO, 2. Nimero de Recibo de Pago TUPA
PREPARACION Y EXPLOTACION
(INCLUYE PLAN DE MINADO Y CASO A: |N|(;|O DE LAS ACTIVIDADES DE
BOTADEROS) EN CONCESIONES EXPLORACION
MINERAS METALICAS/NO METALICAS |3 Requerimientos técnicos:
Y MODIFICATORIAS. - Titulo de la concesién minera.
CASO A: INICIO DE LAS ACTIVIDADES |- Indicar el nimero de la res_olucién que aprueba el
DE EXPLORACION instrumento de gestion amb}ental . Director Regional de
- Programa de trabajo, segun su categoria. Energia y Minas de .
. - Declaracion jurada del titular minero donde indique que es San Martin Gerente Regional de
Base Legal: propietario del predio o que esta autorizado por el(los) Desarrollo Econémico
D.S. N° 020-2008-EM (20-04-2008 propietario(s) del 100% de las acciones y derechos del Secretaria de la Director 15 dias para
OO -EM (20- ” ) predio para utilizar el (los) terreno(s) superficial(es) donde se 15 Direccién Regional |  Regional de resentacion del 15 dias para
- D.S. N° 018-92-EM (Art. 75, inc. 2.1) (08- realizara la actividad de exploracion. S/ 406.90 X N de Energiay Energia y Minas pres presentacion del
09-1992) (Quince) Minas de San de San Martin recurso recurso
- D.S. N° 020-2012-EM (06-06-2012) Martin
- Ley N° 29785 (07-09-2011) y su 30 dias para 30 dias para
reglamento D.S. N° 001-2012-MC resolver recurso resolver recurso
- D.S. N° 001-2015-EM (Art. 2 y 3) (06-01-
2015)
- Ley N° 30327 (Art. 18) (21-05-2015)
- D.S. N° 028-2015-EM (02-09-2015)
Nota: En caso corresponda, la DREM
realizara la consulta previa a los pueblos
indigenas u originarios cuyos derechos
colectivos pueden verse afectados en
forma directa.
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CASO B: CASO B:
INICIO/REINICIO DE LAS ACTIVIDADES [INICIO/REINICIO DE LAS ACTIVIDADES DE
DE EXPLORACION, DESARROLLO, EXPLORACION, DESARROLLO, PREPARACION Y
PREPARACION Y EXPLOTACION EXPLOTACION (INCLUYE PLAN DE MINADO Y
(INCLUYE PLAN DE MINADO Y BOTADEROS):
BOTADEROS):
B.1.: PARA APROBACION DEL PLAN DE MINADO Y
B.1.: PARA APROBACION DEL PLAN DE JAUTORIZACION DE ACTIVIDADES DE DESARROLLO Y
MINADO Y AUTORIZACION DE PREPARACION.
. Indi I @ I lucio |
ACTIVIDADES DE DESARROLLO Y 3. Indicar el nimero de la resolucion que aprueba e Director Regional de
PREPARACION. instrumento de gestion ambiental. P "
PN < Energia y Minas de .
4. Informacién técnica de acuerdo a los parametros San Marti Gerente Regional de
Base Legal: establecidos en el anexo | del reglamento de procedimientos 20 an Martin Desarrollo Econémico
5 118.09.. . _ |mineros. N Secretaria de la Director .

D.S. N° 018-92-EM (Art. 75, inc. 2.1) (08 5. Documento que acredite que el solicitante es propietario o (Trelnt’a) Direccion Regional Regional de 15 dias para 15 dias para
09-1992) . ) - o Después . ; X presentacion del ”
-D.S. N° 024-2016-EM (Art. 29y del 213 al |9U€ esta autorizado por el(los) propietario(s) del 100% de S/ 406.90 X del de Energiay | Energia y Minas recurso presentacion del
243" '274 v 327) (28-07-2016) las acciones y derechos del predio para utilizar el(los) imient Minas de San de San Martin recurso

e terreno(s) superficial(es) donde se ubicaran todos los vencimiento Martin .
- D.S. N* 034-2008-MTC (25-10-2008) componentes del proyecto (mina(s), botadero(s), cantera(s) de prueba 30 dias para di
- Ley N° 26505 (segunda disposicién P proy ! ! ! I 30 dias para
y 9 p 4 P resolver recurso
complementaria) (17-07-1995) de préstamo, campamento(s), taller(es), polvorin, vias de resolver recurso
- Ley N° 27444, (Art. 35) (11-04-2001) acceso, enfermeria, entre otros), adjuntando el plano
D ; N° OZO»éOlZ»iEM (06-06-2012) correspondiente, segun lo establecido en el D.S. N° 018-92-
; Lé .N° 29785 (07-09-2011) y su EM. En caso se trate de terreno eriazo de dominio del
reglzmento DS OOl—2012—MCy Estado debera seguir el procedimiento correspondiente ante
o Pt la Superintendencia de Bienes Estatales — SBN.
-251; N 001-2015-EM (Art. 2y 3) (06-01- g 4 iorizacion de la autoridad competente, en caso de que
- Ley N° 30327 (Art. 18) (21-05-2015) el proyecto a ejecutarse afecte carreteras u otro derecho de
-D.S. N° 028-2015-EM (02-09-2015) via
B.2.: PARA AUTORIZACION DE INICIO B.2.: PARA AUTORIZACION DE INICIO DE ACTIVIDAD
DE ACTIVIDAD DE EXPLOTACION DE EXPLOTACION
30
Base Legal: 3. Inspeccion de verificacion de la culminacion de las (Treinta)
- D.S. N° 018-92-EM (Art. 75, inc. 2.1) (08- |actividades de desarrollo. s/ 406.70 Después
09-1992) ' d_el_
- D.S. N° 020-2012-EM (06-06-2012) vencimiento
- D.S. N° 033-2005-EM (06-06-2012) de prueba
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CASO C: MODIFICACIONES DE PLAN CASO C: MODIFICACIONES DE PLAN DE MINADO

DE MINADO
3. Para cambios en el método de explotacion, que se

Para autorizacion de funcionamiento de encuentren dentro del estudio del proyecto aprobado por la

nuevo depoésito de desmontes o su DREM, comité de seguridad y salud ocupacional o

recrecimiento: supervisor de seguridad y salud, segiin corresponda:

Nota: En el procedimiento ordinario para la |- Acta del comité de seguridad y salud ocupacional o

autorizacion de nuevo depdsito de supervisor de seguridad y salud, de la concesion y/o UEA,

desmontes o su recrecimiento dentro de mediante la cual se aprueba el cambio solicitado, de

una concesion minera, tiene dos etapas: acuerdo a los parametros establecidos en el anexo | del D.S.

- Evaluacion de la solicitud y autorizacién N° 018-92-EM.

del disefio de deposito de desmonte. 4. Para cambios de método de explotacion que se

- Inspeccion de verificacion y autorizacion ~ encuentren fuera del estudio del proyecto aprobado por la Director Regional de

de funcionamiento por cada etapa. DREM, el titular minero debera presentar los requisitos Energiay Minasde | o o Regional de
contenidos en el numeral 2 del articulo 75° del D.S. N° 018- San Martin Desarrollo Econémico

Base Legal: 92-EM. o y ) ) 3.0 Secretaria de la Director .

- D.S. N° 020-2012-EM (06-06-2012) 5. Para autorizacién de construccion y funcionamiento de (Treinta) |0 cion Regional | Regional de 15 dias para 15 dias para
nLéE\:P .?edPZS'tO de (éesmfomeslo Su recrecimiento: S/ 406.90 Dez;:es de Energiay | Energiay Minas presre:éitr:é%n del presentacion del
- Solicitud de acuerdo a formato i i
- Disefio del depésito de desmonte o recrecimiento. vencimiento M|na'\jadr§nSan de San Martin recurso
- Requisitos contenidos en el numeral 2 del articulo 75° del de prueba 30 dias para 30 dias para
D.S. N° 018-92-EM resolver recurso resolver recurso
Requisitos especificos o técnicos parael caso By C:
(anexo | del Decreto Supremo N° 018-92-EM)
a) Explotacién de materiales de construccion y explotacion
minera a cielo abierto (metdlicas y no metélicas)
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1. Plano general de ubicacién de todas las instalaciones del
proyecto, incluidas mina(s),botadero(s), cantera(s) de
préstamo, planta de beneficio, relavera(s), talleres, vias de
acceso, campamentos, enfermerfa y otros en coordenadas
UTM y a escala adecuada. Asimismo, dicho plano debera
contener superpuestas las concesiones mineras, terrenos
superficiales y el area georefenciada del estudio ambiental
aprobado (adjuntar en formato dwg, editable).

2. Estudio de ingenieria (topografico, geotécnico,
hidrolégico, hidrogeoldgico, peligro sismico)

3. Plan de minado detallado, sustentando: geologia regional
y local, geologia estructural, geologia econémica, evaluacion
econémica, método de explotacién, recursos, planeamiento
de minado y otros detalles técnicos.

4. Disefio del tajo sustentado con los estudios de ingenieria,
indicando los limites finales de explotacion, secciones
verticales y area de influencia no minable, entendidas éstas
como la franja de cien (100) metros de ancho como minimo
alrededor del tajo abierto, medida desde el limite final, asf
como los pardmetros de disefio utilizados en rampas,
bermas y banquetas de seguridad (area de seguridad) y
carreteras de alivio. [

5. Disefio detallado de los botaderos, incorporando
secuencia de llenado del mismo y medidas de control de
estabilidad fisica, ademas de implementar recomendaciones
del EIA. El referido estudio debe contener estudio de
cimentaciones, hidrolégico, hidrogeolégico, de peligro
sismico y otros que aseguren la estabilidad fisica del
depésito de desmonte. Asimismo, debera sustentar
técnicamente la estabilidad quimica del depésito de
desmonte.

6. Disefio detallado de almacenes de sustancias peligrosas
y sub estaciones eléctricas o casa de fuerza, incorporando
medidas de seguridad y manejo de contingencias.

7. Plan de seguridad y salud ocupacional

8. Medidas de seguridad y salud ocupacional (reglamento
interno, organigrama, manual de organizacién y funciones,
procedimientos escritos de trabajo seguro, programa de
capacitacion al personal)

9. El limite de explotacién se establecera de acuerdo al lugar
donde se ubica el tajo abierto:

9.1. Si el tajo abierto esta ubicado en zonas alejadas de las
poblaciones o centros poblados o de expansién urbana, el
limite del tajo ser& hasta el limite econémico del depésito a
explotar
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9.2. Si el tajo abierto esta ubicado préxima a zona urbana
y/o dentro o préximas a zonas de expansion urbana, el limite
superior o cresta del tajo debera considerar un area de
influencia no menor de cien (100) metros medidos alrededor
de la cresta final del tajo, respetando estrictamente las
viviendas, derechos de terceros y/o infraestructuras publicas
més cercanas.

Dichas areas no podran ser afectadas ni explotadas bajo
ninguna circunstancia. Asimismo, la profundidad de
explotacion de los tajos no podra ser inferior al nivel
superficial de la zona urbana (o de expansion urbana) en la
que se encuentre.

10. Cronograma de ejecucion de las actividades.

b) Explotacién en mineria subterranea (metdlicas y no
metalicas)

1. Plano general de ubicacion de todas las instalaciones
superficiales del proyecto, incluidas bocamina(s),
botadero(s), cantera(s) de préstamo, planta de beneficio,
relavera(s), talleres, vias de acceso, campamentos,
enfermeria y otros, en coordenadas UTM y a escala
adecuada. Asimismo, dicho plano debera contener
superpuestas las concesiones mineras, terrenos
superficiales y el area georefenciada del estudio ambiental
aprobado (adjuntar en formato dwg, editable).

2. Estudio de ingenieria (topografico, geotécnico,
hidrolégico, hidrogeoldgico, peligro sismico.

3. Plan de minado detallado sustentado: geologia regional y
local, geologia estructural, geologia econdémica, evaluacion
econdémica, método de explotacién, recursos, planeamiento
de minado, y otros detalles técnicos.

4. Estudio geomecanico detallado, sustentado con los
estudios de ingenieria, que incluya registro de mapeos
geomecanico y geotécnicos, data de sondajes, reportes de
ensayo de laboratorio conducente a caracterizar y zonificar
el macizo rocoso. Disefio de labores mineras y
sostenimiento sustentado en la clasificacion geomecanica y
parametros de resistencia del macizo rocoso. Asimismo,
debe contener los datos de entrada y salida de los softwares
utilizados en el modelamiento.
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5. Disefio de labores mineras de acuerdo a la zonificacion
geomecanica, sustentando ciclos (perforacién, voladura,
carguio, transporte, ventilacion, relleno, drenaje, etc.),
precisando el tiempo de sostenimiento maximo. Asimismo,
debe indicar la ubicacion de los refugios, disefiados de
acuerdo al reglamento de seguridad y salud ocupacional en
mineria.

6. Disefio detallado de los botaderos, incorporando la
secuencia de llenado del mismo y medidas de control de su
estabilidad fisica y quimica, ademéas de implementar
recomendaciones del EIA. El referido estudio debe contener
estudio geotécnico, hidrolégico, hidrogeoldgico, de peligro
sismico (Art. 264 del D.S. 024-2016-EM) y otros que
aseguren la estabilidad fisica y quimica del depdsito de
desmonte.

7. Disefio del polvorin, almacenes de sustancias peligrosas
y sub estaciones eléctricas (o casa de fuerza), incorporando
medidas de seguridad y manejo de contingencias.

8. Disefio detallado del sistema de ventilacién estableciendo
el balance de ingreso de aire fresco y salida de aire viciado.
9. Plan de seguridad y salud ocupacional

10. Programa detallado de avances y labores mineras
(tajeos, galerias, cruceros, subniveles, chimeneas, entre
otras), adjuntando planos en planta por nivel.

11. Cronograma de ejecucion de las actividades.

NOTA 01: En caso la concesion de beneficio y el plan de
minado formen parte de un solo proyecto se realizard un
Unico proceso de consulta previa, si la afectacion directa es
al mismo pueblo indigena.

Nota:

NOTA 02: Para el caso de los mineros informales que
formen parte del Registro Integral de Formalizacion Minera.
Adicionalmente, deben cumplir con los cumplir con los
requisitos estipulados en los articulos 29 al 34 del Decreto
Supremo N° 018-2017-EM (01-06-2017).
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CASO D: CASO D: INFORME TECNICO MINERO -
INFORME TECNICO MINERO 1. Cor_npletar gl formulario electro_n’lco via extranet. Director Regional de
2. Indicar el nimero de la resolucion directoral que da Energia y Minas de ‘
Base Legal: conformidad al informe técnico sustentatorio. San Martin Gerente Regional 0_|e
- D.S. N° 003-2016-EM (11-02-2016) 3. Documento(s) que acredite(n) que el solicitante es Desarrollo Econémico
- Ley N° 30327 (21-05-2015) propietario o que esta autorizado por el(los) propietario(s) Secretaria de la Director 15 dias para
del predio para utilizar el(los) terreno(s) superficial(es) 15 Direccion Regional Regional Qe presentacion del 15 dias para
donde se realizara la actividad de beneficio, segun lo S/ 199.90 X (Quince) de Energiay Energia y Minas recurso presentacion del
establecido en el D.S. N° 001-2015-EM. En caso se trate de Minas de San de San Martin recurso
terreno eriazo de dominio del estado debe seguir el Martin 30 dias para
procedimiento correspondiente ante la Superintendencia resolver recurso 30 dias para
Nacional de Bienes Estatales - SBN (adjuntar planos resolver recurso
respectivos)
4. Numero de Recibo de Pago TUPA
254 |AUTORIZACION DE OPERACION / 1. Solicitud via extranet (www.minem.gob.pe)
BENEFICIO DE MINERALES DE 2. Informacién técnica en el formulario aprobado por DGM.
PRODUCTOR MINERO ARTESANAL 3. Indicar el NL'Jmero_de la Rgsolucién que aprueba el Director Regional de
Instrumento de Gestion Ambiental. Energia y Minas de .
Base Legal: 4. NGmero de Recibo de Pago TUPA San Martin Gerente Regional de
Desarrollo Econémico
Secre:taria de la Dilrector 15 dias para ’
- D.S. N° 014-92-EM (At 5) (04-06-1992) S go  |Pireccion Regional | Regional de presentacion del 15 dias para
799.60 X . de Energiay Energia y Minas presentacion del
- D.S. N° 013-02-EM (Art. 16) (21-04-2002) (Treinta) Minas de San de San Martin recurso reCUrso
- Ley N° 27651 (Art. 5 y 15) (24-01-2002) Martin
- Ley N° 27444 (Art. 35) (11-04-2001) 30 dias para 30 dias para
- Ley N° 27446 (Art. 4) (23-04-2001) resolver recurso resolver recurso
- Ley N° 30327 (21-05-2015)
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255 [CERTIFICADO DE OPERACION MINERA [1. Contar con nimero de registro unico de contribuyente:
(COM) / OPERACIONES MINERAS RUC.
METALICAS Y NO METALICAS 2. Completar el formato COM via extranet.
3. Recibo de Pago TUPA digital
Base Legal: Para operaciones continuas: pequefia mineria.
4. Presentar el cronograma de trabajo ejecutado del afio
- Ley N° 27444 (Art. 35) (11-04-2001) anterior y el programa de trabajo para el ejercicio solicitado.
- D.S. N° 024-2016-EM (Art. 278) (28-07- |- Haber presentado: !
2016) a. Declaracion anual consolidada (DAC) . )
-D. Ley N° 25707 (Art. 2, 5, 8 y 12) (06-00- |P- Declaracion mensual de estadistica minera (ESTAMIN). Director Regional de
s T c. Plan de minado Energia y Minas de .
1992) : " : e . San Martin Gerente Regional de
- D.S. N° 086-92-PCM (Art. 7, 15 y 18) (02- d. Delclarauon mensual de incidentes y accidentes de Desarrollo Econémico
11-1992) trabajo. o ) ) Secretaria de la Director 15di
- D.S. N° 030-2008-EM (07-06-2008) 6. Tener aprobada la certificacion ambiental segun la etapa 15 Direccién Regional | Regional de reser‘f;?g zel 15 dias para
- R.D. N° 725-2007-EM (18-10-2007) de la actividad minera que va a realizar aprobada por la S/ 199.90 x| quince) de Energiay  |Energiay Minas | P recurso presentacion del
- Ley N° 30327 (21-05-2015) DRFjM' L B Minas de San de San Martin recurso
7. Titulo de concesién minera, en caso de cesién u otros Martin )
contratos mineros, se deberd acreditar su inscripcion en la 30 dias para 30 dias para

SUNARP.

8. Plano de labores de proyeccion vertical y horizontal,
donde se visualice los trabajos ejecutados y programados,
en coordenadas UTM a escala adecuada, firmada por
ingeniero de minas o gedlogo colegiado.

9. Declaracion jurada simple de la empresa especializada
con su respectivo nimero de trabajadores.

10. Relacién del nimero de facturas de compra de
explosivos y conexos indicando la cantidad de cada uno de
ellos.

Para inicio y/o reinicio de actividades de exploracién y
explotacion: pequefia mineria

4. Cronograma de trabajo y el programa de trabajo para el
ejercicio solicitado.

5. Haber presentado la declaracién anual consolidada.

6. Tener aprobada la certificacién ambiental segtn la etapa
de actividad minera que va a realizar aprobada por la
DREM.

7. Titulo de concesién minera. En caso de cesién u otros

contratos de debera acreditar su inscripcion en la SUNARP.

8. Plano de labores de proyeccion vertical y horizontal,
donde se visualice los trabajos programados en
coordenadas UTM a escala adecuada, firmado por un
ingeniero de minas o gedlogo colegiado.

9. Declaracion jurada simple de la empresa especializada
con su respectivo nimero de trabajadores e incluyendo la
disponibilidad de equipos y maquinarias.

resolver recurso

resolver recurso
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Para ampliacion de COM: pequefia mineria.
4. Cronograma de trabajo ejecutado del afio anterior y el
programa de trabajo vy el plano de las nuevas labores con
las proyecciones verticales y horizontales, donde se
visualice los trabajos ejecutados y programados en
coordenadas UTM a escala adecuada, firmada por un
ingeniero de minas o gedlogo colegiado.
5. Relacién del nimero de facturas de compra de explosivos
y conexos indicando la cantidad de cada uno de ellos.
256 |CERTIFICADO DE OPERACION MINERA [1. Contar con nimero de registro tnico de contribuyente:
EXCEPCIONAL (COME) / OPERACIONES |RUC.
MINERAS METALICAS Y NO METALICAS |2. Completar el formato COME via extranet.
3. Recibo de Pago TUPA digital
Base Legal: Para operaciones continuas: pequefia mineria
4. Presentar el cronograma de trabajo ejecutado del afio
anterior y el programa de trabajo para el ejercicio. Solicitado:
- Ley N° 27444 (Art. 35, 132 y 136) (11-04- |2 Haber presentado:
2001) a. Declarac!?n anual consolldada,(pAC).l Director Regional de
DS 2200 Ev (v 7,250 2oy [ DECATIBn meras e estadtce mira (ESTMNY) SR Y M 0 | Goro gl o
278) (28-07-2016) o o y San Martin Desarrollo Econémico
- D.Ley N° 25707 (Art. 2, 5, 8y 12) (06-09- |2ccidentes de trabajo. _ Secretaria de | Direct
1992) 6. Tener aprobada la certificacién ambiental segin Ia etapa Dir:(f::?éir:seg?onaal Reg;irgr?a?rde 15 dias para 15 dias para
- D.S. N° 086-92-PCM (Art. 7, 15y 18) (02- g;lél,\?c“wdad minera que va a realizar aprobada por la S/ 199.90 X (jSgce) de Energiay | Energia y Minas pres:%:éi(r:é%n del presentacion del
%1899,52 030-2008-EM (07-06-2008) 7. Titulo de concesion minera, en caso de cesion u otros M'”a’\j df, San de San Martin recurso
-R.D. N° 725-2007-EM-DGM (18-10-2007) |CONtratos mineros, se debera acreditar su inscripcion en la artin 30 dias para 30 dias para
- Ley N° 30327 (21-05-2015) SUNARP. B . . resolver recurso resolver rgcurso
- D.S. N° 046-2012-EM (22-11-2012) 8. Plano dg Iabqres de proyeccion vertical y horizontal,
donde se visualice los trabajos ejecutados y programados,
en coordenadas UTM a escala adecuada, firmada por
ingeniero de minas o gedlogo colegiado.
9. Declaracion jurada simple de la empresa especializada
con su respectivo nimero de trabajadores.
10. relacion del nimero de facturas de compra de
explosivos y conexos indicando la cantidad de cada uno de
ellos.
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Parainicio y/o reinicio de actividades de exploracion y
explotacion: pequefia mineria

4. Cronograma de trabajo y el programa de trabajo para el
ejercicio solicitado.

5. Haber presentado la declaracién anual consolidada.

6. Tener aprobada la certificacién ambiental segtn la etapa
de actividad minera que va a realizar aprobada por la DREM.
7. Titulo de concesion minera. En caso de cesion u otros
contratos de debera acreditar su inscripcién en la SUNARP.
8. Plano de labores de proyeccion vertical y horizontal
,donde se visualice los trabajos programados en
coordenadas UTM a escala adecuada, firmado por un
ingeniero de minas o gedlogo colegiado.

9. Declaracién jurada simple de la empresa especializada
con su respectivo nimero de trabajadores e incluyendo la
disponibilidad de equipos y maquinarias.

Para ampliacion de COM: pequefia mineria

4. Cronograma de trabajo ejecutado del afio anterior y el
programa de trabajo y el plano de las nuevas labores con
las proyecciones verticales y horizontales, donde se
visualice los trabajos ejecutados y programados en
coordenadas UTM a escala adecuada, firmada por un
ingeniero de minas o gedlogo colegiado.

5. Relacién del nimero de facturas de compra de explosivos
y conexos indicando la cantidad de cada uno de ellos.

Para operaciones continuas: mineria artesanal

4. Adjuntar el cronograma de trabajo ejecutado en el afio
anterior y el programa para el ejercicio solicitado.

5. Tener aprobada la certificacién ambiental segtn la etapa
de la actividad minera que va a realizar aprobada por la
DREM.

6. Titulo de concesién minera. En caso de cesion u otros
contratos mineros se debera acreditar su inscripcion en la
SUNARP.

7. Plano de labores de proyeccion vertical y horizontal donde
se visualice los trabajos ejecutados y programados en
coordenadas ut firmado por un ingeniero de minas o un
geodlogo colegiado.

8. Declaracion jurada simple de la empresa especializada
con su respectivo nimero de trabajadores.

9. Relacién del nimero de facturas de compra de explosivos
y conexos indicando la cantidad de cada uno de ellos.
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DIRECCION DE A TOS AMBIENTALES MINERO ENERGETICOS
257 JEVALUACION DE DECLARACION DE 1. Solicitud de acuerdo a formato.
IMPACTO AMBIENTAL PARA 2. Dos ejemplares impresos y digitalizados del Estudio Director Regional de
EJECUCION DE PROYECTOS DE Ambiental. _ Eneraia ,ainas de
ELECTRIFICACION RURAL DE 3. Copia de cargo de entrega de un ejemplar a la g yM i Gerente Regional de
ALCANCE REGIONAL / DISTRIBUCION  |Municipalidad Provincial y Distrital del area de influencia del an Martin Desarrollo Econémico
- i royecto. i i
ELECTRICA CUYA DEMANDA MAXIMA 2 &’ﬂmem de Recibo de Pado TUPA 20 Secretaria de la Director 15 dias para )
SEA NO MAYOR A 30 MW - g - (Veinte Direccion Rgglonal Reg}onal Qe presentacion del 15 dias para
Base Legal: i S/ 1,617.70 X . de Energiay Energia y Minas presentacion del
“Ley N® 37444 (11-04-2001) Nota: En caso que el proyecto se superponga a Areas Id::]s i Minas de San de San Martin recurso recurso
~D.S. N° 29-04-EM (Art. 14) (08-06-1004) |Naturales protegidas de administracion nacional, Zonas de calendario) Martin 20 di
R D.S. N° 011-2009-EM '(10_02_2009) Amortiguamiento y Areas de Conservacion Regional, \ las para 30 dias para
R Rleslolucién Ministerial N° 550-2006- previamente el administrado debera presentar la solicitud de resolver recurso resolver recurso
MEM/DM compatibiliad conforme al articulo 1° de la Resolucién
Presidencial N° 57-2014-SERNANP.
258 |EVALUACION DE ESTUDIO DE 1. Solicitud de acuerdo a formato.
IMPACTO AMBIENTAL DETALLADO O 2. Dos ejemplares impresos y digitalizados y diez
SEMIDETALLADO PARA DISTRIBUCION |reslimenes ejecutivos
ELECTRICA CUYA DEMANDA MAXIMA [3- Cargo de entrega de tres ejemplares impresos y
SEA NO MAYOR A 30MW digitalizados y cinco resumenes ejecutivos a la Municipalidad i .
Provincial y Distrital donde se desarrollara el proyecto. I:;rectqr Re'a!onaldde
Base Legal: 4. Numero de Recibo de Pago TUPA nerg;yMaeriT € | Gerente Regional de
Desarrollo Econémico
Nota: Secretaria de la Director .
- R.M. N° 223-2010-EM/DM (Art. 12) (26- a) Declaracion Jurgda de Vigencig Poder de‘l Representanre % Direccion Regional | Regional de éisr:?;c’i);zel 15 dias para
05-2010) Legal, en tanto se implemente la interoperatividad de S/ 4,003.80 X | (Noventa) de Energiay  |Energiay Minas P recUrso presentacion del
- Ley N° 27444 (Art. 34) (11-04-2001) conforme a los numerales 3.2 y 3.3 del Decreto Legislativo Minas de San de San Martin recurso
o N° 1246. Martin
- D.S. N° 29-94-EM (Art. 14) (08-06-1994 . i
- Ley N° 27798 (Art. (1) (26-())7(-2002) ) b) En caso que el proyecto se superponga a Areas 30Id|as para 30 dias para
-D.S. N° 060-2013-PCM (25-05-2013) Naturales protegidas de administracién nacional, Zonas de resolver recurso resolver recurso
_ Léle" 30230 (12-7-2014) Amortiguamiento y Areas de Conservacion Regional,
previamente el administrado debera presentar la solicitud de
compatibiliad conforme al articulo 1° de la Resolucién
Presidencial N° 57-2014-SERNANP.
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259 |EVALUACION DE ESTUDIO AMBIENTAL [CASO A:
PARA LINEAS DE TRANSMISION DE 1. Solicitud de acuerdo a formato.
ALCANCE REGIONAL; Y CENTRALES 2. Dos ejemplares impresos y digitalizados y diez
ELECTRICAS CON POTENCIA MENOR O |resimenes ejecutivos
IGUAL A 20MW 3. Cargo de entrega de tres ejemplares impresos y
digitalizados y cinco resimenes ejecutivos a la Municipalidad
CASO A: ESTUDIOS DE IMPACTO Provincial y Distrital del &rea de influencia del proyecto
AMBIENTAL DETALLADO Y 4. Numero de Recibo de Pago TUPA.
SEMIDETALLADO . :
A.1: Lineas de transmision de alcance CASO B: DElrectqr Re'a!onaldde
regional. 1. Solicitud de acuerdo a formato. nergayM 'Tf"s © | Gerente Regional de
A.2: Centrales eléctricas con potencia 2. Dos ejemplares impresos y digitalizados. CASO A: CASO A: an Martin Desarrollo Econémico
menor o igual a 20MW. 3. Nimero de Recibo de Pago TUPA. Al: 4,024.30 o0 | Secretariadela Director 15 di
CASO B: DECLARACION DE IMPACTO A2: 1,637.50 Direccién Regional Regional de 1as p,ara 15 dias para
Nota: X (Noventa) de Energi Energia y Min: presentacion del resentacion del
AMBIENTAL -2 . : CASO B: ? erglay erglay ’as recurso p
B.1: Lineas de transmision de alcance a) Declaracién Jurada de Vigencia Poder del Representante CASO B: 20 Minas de San de San Martin recurso
regional. Legal, en tanto se implemente la interoperatividad de B1: 4,024.30 Veint Martin 30 dias para
B.2: Centrales eléctricas con potencia conforme a los numerales 3.2 'y 3.3 del Decreto Legislativo B2: 1,637.50 (veinte) resolver r:curso 30 dias para
menor o igual a 20MW. N* 1246. ) resolver recurso
b) En caso que el proyecto se superponga a Areas
Base Legal: Naturales protegidas de administracion nacional, Zonas de
Amortiguamiento y Areas de Conservacion Regional,
- R.M. N 223-2010-EM/DM (26-05-2010) previamente el administrado debera presentar la solicitud de
- Ley N° 27444 (11-04-2001) compatibiliad conforme al articulo 1° de la Resolucién
-D.S. N° 29-94-EM (08-06-1994) Presidencial N° 57-2014-SERNANP.
- R.M. N° 525-2012-MEM/DM (Art. 1y 2)
(15-12-2012)
- D.S. N° 019-2009-MINAM (25-09-2009)
- D.S. N° 060-2013-PCM (25-05-2013)
260 J|EVALUACION DEL PLAN DE 1. Solicitud de acuerdo a formato.
ABANDONO PARA DISTRIBUCION 2. Dos ejemplares impresos y digitalizados.
ELECTRICA CUYA DEMANDA MAXIMA  |3. Nimero de Recibo de Pago TUPA
SEA NO MAYOR A 30 MW; LINEAS DE
TRANSMISION DE ALCANCE Nota: Declaracién Jurada de Vigerlcia Poder del Director Regional de
REGIONAL; Y CENTRALES Representante Legal, en tanto se implemente Energia y Minas de ‘
ELECTRICAS CON POTENCIA MENOR O |interoperatividad de conforme a los numerales 3.2y 3.3 del San Martin Gerente Reglongl d_e
IGUAL A 20 MW Decreto Legislativo N° 1246. _ ) Desarrollo Econémico
Secretaria de la Director .
X S . - 15 dias para .
Direccién Regional Regional de - 15 dias para
Base Lfgal: S/ 1,637.50 X 3.0 de Energiay Energia y Minas presentacion del presentacion del
- Ley N° 27444 (11-04-2001) (Treinta) Minas de San de San Martin recurso recurso
- D.S. N° 29-94-EM (08-06-1994) Martin
- D.S. N° 043-2006-EM (Art. 1) (28-07-2006) 30 dias para 30 dias para
- R.M. N° 223-2010-MEM/DM (26-05-2010) resolver recurso resolver recurso
- R.M. N° 525-2012-MEM/DM (Art. 1y 2)
(15-12-2012)
- D.S. N° 068-2006-PCM (Anexo) (13-10-
2006)
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261 |EVALUACION DE DECLARACION DE 1. Solicitud de acuerdo a formato.
IMPACTO AMBIENTAL PARA 2. Dos ejemplares impresos y digitalizados.
COMERCIALIZACION DE COMBUSTIBLE |3. Nimero de Recibo de Pago TUPA
LIQUIDOS Y GAS LICUADO DE
PETROLEO (GLP), INSTALACION DE Nota:
ESTABLECIMIENTOS DE VENTA AL a) Declaracion Jurada de Vigencia Poder del Representante
PUBLICO DE GAS NATURAL Legal, en tanto se implemente la interoperatividad de
VEHICULAR (GNV) y PLANTAS conforme a los numerales 3.2 y 3.3 del Decreto Legislativo CASO A: Director Regional de
N° 1246. Energia y Minas de .
ENVASADORAS DE GAS LICUADO DE o 612.50 glay
PETROLEO (GLP) b) En caso que el proyecto se superponga a Areas San Martin gerent%ReEglon'al qe
: Naturales protegidas de administracién nacional, Zonas de . ) X esarrolio Economico
’ y p I - CASO B: Secretaria de la Director .
CASO A:Grif Amortiguamiento y Areas de Conservacion Regional, 1628.30 Di ion Regional | Regional d 15 dias para 15 di
->rios. o previamente el administrado debera presentar la solicitud de 028 X 30 |rzcc||50 n Regiona c ngonaM_e presentacion del 'TS pa re:j |
CASO B: Estacianes de Servicio; compatibiliad conforme al articulo 1° de la Resolucion . (Treinta) M? nzrgg Y gerga yM ":,as recurso presentacion de
gzsscgegtgst»gu? d_e Liso dAut\t;m(:torAl Presidencial N° 57-2014-SERNANP. 222;):; |na'\jar§n an e San Martin recurso
:Establecimientos de Venta a .
L - et 30 dias para .
publico de Gas Natural Vehicular (GNV). p 30 dias para
resolver recurso
CASO D: Plantas Envasadoras de GLP. CASO D: resolver recurso
2,030.70
Base Legal:
- D.S. N° 039-2014-EM (12-11-2014)
- Ley N° 27444 (11-04-2001)
- D.S. N° 012-2008-EM (Art. 1) (20-02-2008)
- R.M. N° 571-2008-MEM-DM (16-12-2008)
262 |EVALUACION DE ESTUDIO DE 1. Solicitud de acuerdo a formato.
IMPACTO AMBIENTAL PARA PLANTAS 2. Dos ejemplares impresos y digitalizados y cinco
DE ABASTECIMIENTO DE resumenes ejecutivos
HIDROCARBUROS. 3. Cargo de entrega de cinco ejemplares impresos y
digitalizados del Estudio de Impacto Ambiental y diez
Lestijmenez ejecutlilvo’a Ila Municipalidad Provincial y Distrital Director Regional de
. onde se desarrollara el proyecto. £ iay Minas d
Base Legal: N nergia y Minas de .
( . G te R I d
-D.S. N° 039-2014-EM (12-11-2014) 4. Nimero de Recibo de Pago TUPA San Martin e e e
secemnes | oretor | i e
- Ley N° 27444 (11-04-2001) a) Declaracion Jurada de Vigencia Poder del Representante 90 Direccion Regional | Regional de presentacion del 15 dias para
Y i i ivi S/ 4,025.00 X de Energiay Energia y Minas presentacion del
- R.M. N° 562-2009-MEM/DM (Anexo 01) Legal, en tanto se implemente la interoperatividad de (Noventa) ) ) recurso
(05-01-2010) conforme a los numerales 3.2 y 3.3 del Decreto Legislativo Minas de San de San Martin recurso
N° 1246 Martin P
y A 80 dias para 30 dias para
Nota: Estudios de Impacto Ambiental b) En caso que el proyecto se superponga a Areas resolver recurso I ’
Detallado y Semidetallado Naturales protegidas de administracion nacional, Zonas de resolver recurso
’ Amortiguamiento y Areas de Conservacion Regional,
previamente el administrado debera presentar la solicitud de
compatibiliad conforme al articulo 1° de la Resolucién
Presidencial N° 57-2014-SERNANP.
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263 |EVALUACION DE ESTUDIO DE 1. Solicitud de acuerdo a formato.
IMPACTO AMBIENTAL DETALLADO 2. Dos ejemplares impresos y digitalizados y cinco
PARA PLANTAS DE LUBRICANTES; Y  |resumenes ejecutivos
DE AMPLIACION O MODIEICACION DE  |3- Cargo de entrega de cinco ejemplares impresos y
PLANTAS DE REFINACION Y digitalizados del EIA y diez resumenes ejecutivos a la
TRANSFORMACION DE GAS NATURAL Munici;:alidad Provincial y Distrital donde se desarrollara el
EXISTENTES CON CAPACIDADES DE  |Proyecto. )
PROCESAMIENTO MENOR O IGUAL A | Numero de Recibo de Pago TUPA
15500 BPD Y MENOR O IGUAL A 65 Nota:
MMPCD, RESPECTIVAMENTE. a) Declaracion Jurada de Vigencia Poder del Representante Director Regional de
. Legal, en tanto se implemente la interoperatividad de Energia y Minas de .

Caso A: Plantas de Lubricantes cogforme alos numeFr)aIes 32y33 deIpDecreto Legislativo ganyMartin Gerente Regional de
Caso B: Plantas de Refinaciony N° 12486. CASO A: ) ) Desarrollo Econémico
Transformacién de Gas Natural existentes ) £y caso que el proyecto se superponga a Areas 4,024.80 Secretaria de la Director 15 dias para .
con capacidades de procesamiento menor ot rales protegidas de administracion nacional, Zonas de 90 Direccion Regional | | Regional de presentacion del 15 dias para
o igual A 15500 BPD y menor o igual a 65 Amortiguamiento y Areas de Conservacion Regional, CASO B X (Noventa) dg Energiay Energiay Mln’as recurso presentacion del
MMPCD, respectivamente previamente el administrado debera presentar la solicitud de 4.024.90 Minas de San de San Martin recurso
Base Legal: compatibiliad conforme al articulo 1° de la Resolucion ’ Martin 30 dias para .
- D.S. N° 039-2014-EM (12-11-2014) 30 dias para

- D.S. N° 012-2008-EM (Art. 1) (20-02-2008)

- R.M. N° 571-2008-MEM-DM (16-12-2008)
- Ley N° 27444 (11-04-2001)

- R.M. N° 562-2009-MEM/DM (Anexo O1)
(05-01-2010)

- R.M. N° 525-2012-MEM/DM (15-12-2012)
- D.S. N° 032-2002-EM (23-10-2002)

Presidencial N° 57-2014-SERNANP.

resolver recurso

resolver recurso
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C')\‘I;[I))EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario g g g RESOL’VER PRg\‘(li(éllgl\lilEEll_\lTO COM:AE;AENTE
NGmero y Denominacion / Cédigo / (TTI_:_’/U (En S1.) ,9 5 '<_( ﬁ]e;bﬁ;ass) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion ) 2 o A
D Z
264 |EVALUACION DE PLAN DE ABANDONO [1. Solicitud de acuerdo a formato. -
PARA ACTIVIDADES DE 2. Dos ejemplares impresos y digitalizados.
HIDROCARBUROS. 3. Carta Fianza.
4. Nimero de Recibo de Pago TUPA
Caso A: Grifos; Estaciones de Servicios;
Gasocentros. Nota 1: Declaracion Jurada de Vigencia Poder del
C_aso B: Plantas,Envasadoras de Gas Representgnte Legal, en tanto se implemente Director Regional de
Licuado de Petréleo - GLP; Plantas de interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 'y 3.3 del Energia y Minas de
abastecimiento de Hidrocarburos; Plantas ~ |Decreto Legislativo N° 1246. CASO A: San Martin Gerente Regional de
de Lubricantes; Plantas de Refinacién y 1,215.80 Desarrollo Econémico
Transformacion de Gas Natural Existentes |Nota 2: La Garantia debe ser extendida por una entidad del Secretaria de la Director 15 dias
) . . ) . - . . : i’ . ) para .
con capacidades de procesamiento menor |sistema financiero nacional a favor del Ministerio de Energia CASO B: 30 Direccion Re,glonal Regjonal Qe presentacion del 15 dias ;_{ara
o igual a 15500 BPD y menor o igual a 65 |y Minas, por un monto igual al 75% del monto total de las 1628.40 X (Treinita) dg Energiay Energia y Minas recurso presentacion del
MMPCD, respectivamente. inversiones involucradas en el Plan de Abandono. La e Minas de San de San Martin recurso
Caso C: Establecimientos de Venta al vigencia de la garantia sera hasta la opinién favorable que CASO C: Martin 30 dias para ’
Publico de Gas Natural Vehicular (GNV) emita la Autoridad Competente en materia de Fiscalizacion : resolver recurso 30 dias para
Ambiental. 1,215.80 resolver recurso
Base Legal:
- D.S. N° 039-2014-EM (12-11-2014)
- Ley N° 27444 (11-04-2001)
- R.M. N° 562-2009-MEM/DM (Anexo 01)
(05-01-2010)
- R.M. N° 525-2012-MEM/DM (15-12-2012)
- D.S. N° 012-2008-EM (Art. 1) (20-02-2008)
- R.M. N° 571-2008-MEM-DM (16-12-2008)
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REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

EVALUACION

)
b3
m
s
>

NGmero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en %
uIT)

(En S1.)

AUTOMATICO

POSITIVO
NEGATIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

EVALUACION DE PLAN DE ABANDONO
PARCIAL PARA ACTIVIDADES DE
HIDROCARBUROS.

Caso A: Grifos; Estaciones de Servicios;
Plantas Envasadoras de Gas Licuado de
Petréleo - GLP; Gasocentros

Caso B: Establecimientos de Venta al
Publico de Gas Natural Vehicular (GNV);
Plantas de abastecimiento de
Hidrocarburos; Plantas de Lubricantes;
Plantas de Refinacion y Transformacion de
Gas Natural Existentes con capacidades de
procesamiento menor o igual a 15500 BPD
y menor o igual a 65 MMPCD,
respectivamente.

Base Legal:

- D.S. N° 039-2014-EM (11-04-2001)

- Ley N° 27444 (11-04-2001)

- R.M. N° 562-2009-MEM/DM (Anexo 01)
(05-01-2010)

- R.M. N° 525-2012-MEM/DM (Art. 1y 2)
(15-12-2012)

- D.S. N° 012-2008-EM (Art. 1) (20-02-2008)
- R.M. N° 571-2008-MEM-DM (16-12-2008)

1. Solicitud de acuerdo a formato.
2. Dos ejemplares impresos y digitalizados.
3. Nimero de Recibo de Pago TUPA

Nota: Declaracion Jurada de Vigencia Poder del
Representante Legal, en tanto se implemente
interoperatividad de conforme a lo

CASO A:
813.90

CASO B:
1,215.80

30
(Treinita)

Secretaria de la
Direccion Regional
de Energiay
Minas de San
Martin

Director
Regional de
Energia y Minas
de San Martin

Director Regional de
Energia y Minas de
San Martin

15 dias para
presentacion del
recurso

30 dias para
resolver recurso

Gerente Regional de
Desarrollo Econémico

15 dias para
presentacion del
recurso

30 dias para
resolver recurso

266

APROBACION DEL INFORME TECNICO
SUSTENTATORIO PARA ACTIVIDADES
DE HIDROCARBUROS Y ELECTRICIDAD

Base Legal:

- Ley N° 27444 (11-04-2001)

- D.S. N° 039-2014-EM (12-11-2014)

- R.M. N° 159-2015-MEM/DM (28-03-2015)
- D.S. N° 054-2013-PCM (16-05-2013)

Nota: Respecto de los estudios donde los
Gobiernos Regionales son las autoridades
ambientales competentes segun sus
facultades transferidas a los mismos, de
acuerdo a las disposiciones vigentes sobre
transferencia de competencias sectoriales.

1. Solicitud de acuerdo a formato.
2. Dos ejemplares impresos y digitalizados.
3. Nimero de Recibo de Pago TUPA

Nota: Declaracion Jurada de Vigencia Poder del
Representante Legal, en tanto se implemente la
interoperatividad conforme a los numerales 3.2 y 3.3 del
Decreto Legislativo N° 1246.

S/ 824.50

15
(Quince)

Secretaria de la
Direccion Regional
de Energiay
Minas de San
Martin

Director
Regional de
Energia y Minas
de San Martin

Director Regional de
Energia y Minas de
San Martin

15 dias para
presentacion del
recurso

30 dias para
resolver recurso

Gerente Regional de
Desarrollo Econémico

15 dias para
presentacion del
recurso

30 dias para
resolver recurso
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D Z
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267 |EVALUACION O MODIFICACION DE LA 1. Solicitud de acuerdo a formato.
SOLICITUD DE CLASIFICACION DE 2. Dos ejemplares del estudio ambiental y/o términos de
ESTUDIO AMBIENTAL PARA PEQUENO referencia impresos y digitalizados.
PRODUCTOR MINERO O MINERO 3 Cargo de entrega de haber presentado el estudio
ARTESANAL. ambiental y/o los términos de referencia a la Municipalidad
Caso A: CATEGORIA I: (DIA) Provincial y Distrital donde se desarrollara el proyecto. Director Regional de
Caso B: CATEGORIA II: (TERMINOS DE 4. Copia simple de los certificados en capacitaciéon ambiental Energia y Minas de .
: : del I N Gerente Regional de
REFERENCIA PARA ElAsd) e los consultores. San Martin Desarrollo Econémico
5. Numero de Recibo de Pago TUPA CASO A: Secretaria de Ia Director
) 813.90 o= - : i .
Base Legal: Nota 1: Para el caso de la aprobacién de la Categoria 2 50 Direccion Regional Regional de rlei;jrlw?;c?éar:%el 15 dias para
- D.S. N° 013-2002-EM (Art. 36 al 66) (24- o © fa ap! € la Categoria X | (Cincuenta)| deEnergiay |Energiay Minas P presentacion del
04-2002) (Términos de Referencia para ElAsd), no se requiere la Calendario | Minas de San | de San Martin recurso recurso
- D.S. N° 036-2006-EM (Art. 1) (05-07-2006)JoPinion técnica del SERNANP CASO B: Martin i
- D.S. N° 038-2001-AG (Art. 64) (26-06- Nota 2: La DIA o el EIAsd se presenta para el inicio o 1,434.70 30 dias para 30 dias para
2001) reinicio de actividades de exploracion, construccion, resolver recurso resolver recurso
- Ley N° 27798 (inc. 4.6 y 4.7 Art. 1) (26-07- extraccion, procesamiento, transformacion y
2002) almacenamiento. Art. 38° D.S. 013-2002-EM
- Ley N° 27651 (Art. 15) (24-01-2002) Nota 3: Consignar en la solicitud el nimero de la
- Ley N° 26834 (04-07-1997) constancia de PPM o PMA, de ser el caso.
- Ley N° 27444 (11-04-2001)
268 |MODIFICACION DE LA DECLARACION 1. Solicitud de acuerdo a formato.
DE IMPACTO AMBIENTAL - CATEGORIA |2. Dos ejemplares del estudio ambiental impresos y
| PARA PEQUERNO PRODUCTOR digitalizados. ) )
MINERO O MINERO ARTESANAL. 3. Cargo de entrega de haber presentado el estudio D"eCtOf Reg!onal de
ambiental a la Municipalidad Provincial y Distrital donde se Energiay M'”?S de Gerente Regional de
Base Legal: desarrollara el proyecto. o ) San Martin Desarrollo Econémico
-D.S. N° 013-2002-EM (Art. 36 y 66) (24- 4. Copia simple de los certificados en capacitacion ambiental Secretaria de la Director 15 di
04-2002) de los consultores. 50 Direccion Regional | Regional de rese:;c?t;ar:%el 15 dias para
- D.S. N° 038-2001-AG (Art. 64) (26-06- 5. Nimero de Recibo de Pago TUPA S/ 825.20 X ](Cincuenta)| de Energiay Energia y Minas P recurso presentacion del
2001) ) ) . Calendario | Minas de San de San Martin recurso
-D.S. N° 036-2006-EM (Art. 1) (05-07-2006) Nota 1: Declaracion Jurada de Vigencia Poder del Martin i
- Ley N° 27798 (Art. 1) (26-07-2002) Representante Legal, en tanto se implemente 30 dias para 30 dias para
- Ley N° 27651 (Art. 15) (24-01-2002) interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 y 3.3 del resolver recurso resolver recurso
- Ley N° 27444 (11-04-2001) Decreto Legislativo N° 1246.
Nota 2: Consignar en la solicitud el nimero de la constancia
de PPM o PMA, de ser el caso.
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269 |EVALUACION O MODIFICACION DEL 1. Solicitud de acuerdo a formato. -

ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL 2. Dos ejemplares del estudio ambiental impresos y

SEMIDETALLADO (EIAsd) PARA digitalizados y cinco resimenes ejecutivos.

PEQUERNO PRODUCTOR MINERO O 3. Cargo de entrega de haber presentado un ejemplar

MINERO ARTESANAL. impreso y digitalizado y un resumen ejecutivos del estudio

ambiental a la Municipalidad més préxima donde se

Base Legal: desarrt_)llar_a el proyecto. = L . Consejo de Mineria

-R.M. N° 596-2002-EM/DM (Art. 3 al 10) 4. Copia simple de los certificados en capacitacion ambiental

(21-12-2002) de’LO,S consultores. Director Regional de Plazo de

- D.S. N° 038-2001-AG (Art. 64) (26-06- 5. Nimero de Recibo de Pago TUPA Energia y Minas de presentacion del

2001) o ) X San Martin Recurso

- D.S. N° 013-2002-EM (Art. 36 al 66) (24- Notal : Declaracion Jurada de Vigencia Poder del ) .

04-2002) Representante Legal, en tanto se implemente la 120 Secretaria de la Director 15 dias para 15 dias habiles de

- D.S. N° 036-2006-EM (Art. 1) (05-07-2006)|interoperatividad conforme a los numerales 3.2y 3.3 del (Ciento | Pireccion Regional | _ Regional de presentacion del | notificado el auto de

- Ley N° 27651 (24-01-2002) Decreto Legislativo N° 1246. S/ 1,434.00 X veinte) dg Energiay Energia y Minas recurso resolucion

- Ley N° 27798 (Art. 1) (26-07-2002) Calendario Minas de San de San Martin ’

- Ley N° 27444 (11-04-2001) Nota 2: Consignar en la solicitud el nimero de la constancia Martin 30 dias para Plazo de resolucién

de PPM o PMA, de ser el caso. resolver recurso 15 dias habiles
posteriores a la vista
de la causa

NOTA: Para el caso de la modificacion del programada por el

Programa de Monitoreo corresponde la Consejo de Mineria.

presentacion de los rubros: 1,2y 7.
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270 |EVALUACION DEL PLAN DE CIERRE DE |1. Solicitud de acuerdo a formato.
MINAS Y DE PASIVOS AMBIENTALES 2. Dos ejemplares impresos y digitalizados del Plan de
MINEROS PARA PEQUENO Cierre.
PRODUCTOR MINERO O MINERO 3. Cargo de entrega de haber presentado de un ejemplar del
ARTESANAL Plan de Cierre impreso y digitalizado presentado a la
Municipalidad mas préxima donde se desarrollara el
Base Legal: proyecto. o ) )
- D.S. N° 033-2005-EM (Art. 12y 13) (15- 4. En caso de remediacion voluntaria de pasivos
08-2005) ambientales: presentar una Declaracion Jurada.
o 5. Numero de Recibo de Pago TUPA
20Do§) N° 036-2006-EM (Art. 1) ( 05-07- Consejo de Mineria
o Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del
- D.S. N° 039-2005-EM (Art. 25) (11-10- . .
2005) ( ) ( Representante Legal, en tanto se implemente la I:;rectqr Re'a!onaldde P|at20 de el
o interoperatividad conforme a los numerales 3.2 y 3.3 del nergiay Minas de presentacion de
- D.S. N° 059-2005-EM (Art. 12, 36 y 37) Decre?o Lensiativo N 1946 y San Martin Recurso
(08-12-2005) gislativo :
- D.S. N° 038-2001-AG (Art. 64) (26-06- _Secr(_a:rarla dg la D|lrector 15 dias para 15 dias hébiles de
2001) 130 Direccion Regional Regional de resentacion del notificado el auto de
- D.S. N° 045-2006-EM (Art. 1y 2) (15-08- S/ 1,215.30 X (Ciento de Energiay Energia y Minas P recurso resolucion
2006) treinta) Minas de San de San Martin '
- Ley N° 26834 (04-07-1997) Martin 30 dias para Plazo de resolucion

- Ley N° 28271 (06-07-2004)
- Ley N° 28090 (14-10-2003)

Nota 1: El Plan de Cierre de Minas debe
ser elaborado como minimo por tres 3
profesionales habilitados por el colegio
profesional correspondiente, con
experiencia en programas, planes o
estudios de manejo o rehabilitacién
ambiental de componentes mineros.

Nota 2: En el caso de Planes de Cierre de
Pasivos Ambientales, no es aplicable lo
dispuesto en el D.S. 045-2006-EM.

resolver recurso

15 dias habiles
posteriores a la vista
de la causa
programada por el
Consejo de Mineria.
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQESIOS TRAMITACION (9 | § EW;;UEA\‘/(I:LON i'fsf AUTORIDAD RECURSOS
N2 DE a = INICIO DEL COMPETENTE
¢ o
ORDEN DIENONMINACION [DIEL PROCEIAIENTE Formulario % <§( S = RI(E;O;\;SER PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacion / Cédigo / (TJan)u (En S1.) ,9 5 '<_( habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion 2 o A
D Z
ra —
271 |MODIFICACION DEL PLAN DE CIERRE |1. Solicitud de acuerdo a formato.
DE MINAS Y DE PASIVOS 2. Dos ejemplares impresos y digitalizados de la
AMBIENTALES MINEROS PARA modificacién del Plan de Cierre.
PEQUERO PRODUCTOR MINERO O 3. Cargo de entrega de haber presentado de un ejemplar de
MINERO ARTESANAL la modificacién del Plan de Cierre impreso y digitalizado
presentado a la Municipalidad més préxima donde se
. desarrollaré el proyecto.
Base Legal: d
A 4. Nimero de Recibo de Pago TUPA
- D.S. N° 033-2005-EM (Art. 23) (15-08- Consejo de Mineria
2005)
-DS. N: 036-2006-EM (Art. 1) (05-07-2006) Director Regional de Plazo de
- D.S. N° 059-2005-EM (Art. 40) (08-12- Energia y Minas de presentacion del
2005) San Martin Recurso
- D.S. N° 038-2001-AG (Art. 64) (26-06- ) )
e ety | romer, | asamspa | 15 s o
- D.S. N° 045-2006-EM (Art. 1y 2) (15-08- 40 9 g " presentacion del notificado el auto de
2006) S/ 1,215.30 X de Energiay Energia y Minas )
(Cuarenta) - N recurso resolucion.
- Ley N° 26834 (04-07-1997) Minas de San de San Martin
- Ley N° 28271 (06-07-2004 ) Martin 30 dias para Plazo de resolucién

- Ley N° 28090 (14-10-2003)
- Ley N° 27444 (11-04-2001)

Nota 1: El Plan de Cierre de Minas debe
ser elaborado como minimo por tres 3
profesionales habilitados por el colegio
profesional correspondiente.

Nota 2: Para el caso de la modificacion del
programa de monitoreo, corresponde la
presentacion de los rubros 1, 2y 6.

resolver recurso

15 dias habiles
posteriores a la vista
de la causa
programada por el
Consejo de Mineria.
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISIT .
QUETes TRAMITACION (9 | § EW;;UEA\‘/(I:LON i'fsf AUTORIDAD RECURSOS
N2 DE ) =
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario g g g RESOLVER PRg\‘(ll(I:EIIgl\IiIEEII_\JTO COM;AE;AENTE
9 = [= en dias p .
Namero y Denominacion /Codigo s |2 En . < = = || € RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
uIT) S %) hébiles)
Ubicacion ?( 8 8
Z
- —
272 |INSTRUMENTO DE GESTION CASO A: ASPECTO CORRECTIVO
AMBIENTAL PARA LA FORMALIZACION ]1. Presentacion del Aspecto Corectivo de acuerdo al formato
DE ACTIVIDADES DE PEQUENA del MEM.
MINERIA Y MINERIA 2. Nombre completo de la persona natural o juridica inscrita . L
ARTESANAL — IGAFOM. en el Registro Integral de Formalizacién Minera. Consejo de Mineria
3.Numero de RUC con el que se encuentra inscrito en el Di Regional d Pl d
BASE LEGAL: Registro Integral de Formalizacién Minera. uectof eg!ona e azo_,e
' 4. Descripcion de la actividad minera, Energia y Minas de presentacion del
CASO A: ASPECTO CORRECTIVO e P : o San Martin Recurso
- Decreto Supremo N° 014-92-EM 5_.PtoI|gor;o del (Igs) a&ea (j_)n\p;lre;iicijaMe\r;V(zISG&FOM, en Caso A: . )
i elati N istem rden , - zona, ) . . -~
- Decreto Leg!slat!vo N° 1105 ;zlﬁyeid:;()r?omebrz ;zédigo del derecho mineroy o Gratuito D?Zg::?girsed?olnaal ReDIirsrf;(I)rde 15 dias para 15 dias habiles de
- Decreto Legislativo N° 1336 (Art. 6) (06- « 15 de Energig v Energia y Minas presentacion del notificado el auto de
01-2017) . b
CASO B: . (Quince) | pinas de San | de San Martin recurso resolucion.
1. Presentacién del Aspecto Preventivo de acuerdo al Caso B: Martin . o
824.00 30 dias para Plazo de resolucién

formato del MEM.

2.Indicar el namero de registro de recepcion y/o la fecha de
presentacion del formato del Aspecto Correctivo.

3. Nimero de Recibo de Pago TUPA

c) Formato de IGAFOM en su aspecto preventivo
debidamente llenado.

3. Copia del cargo o registro vigente de la declaracién de
compromisos prevista en el anexo 1 del D.L. N° 1105.

4. El IGAC debe estar suscrito por un profesional, como
minimo; quién debe estar inscrito en el registro de
consultoras regionales autorizadas para elaborar IGAC o
estudios ambientales a cargo del Gobierno Regional, en
cuya jurisdiccion se realiza la actividad, o del registro de
consultoras autorizadas del Ministerio de Energia y Minas o
por el Ministerio del Ambiente.

5. Acreditacion de titularidad, contrato de cesion, acuerdo o
contrato de explotacién sobre la concesién minera.

6. Acreditacion de propiedad o autorizacion de uso del
terreno superficial.

7. Autorizacion de uso de aguas, en caso de utilizacion del
recurso en la actividad minera.

8. Nimero de Recibo de Pago TUPA

resolver recurso

15 dias habiles
posteriores a la vista
de la causa
programada por el
Consejo de Mineria.
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISIT .
QUETes TRAMITACION (9 | § EW;;UEA\‘/(I:LON i'fsf AUTORIDAD RECURSOS
N2 DE a = INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENT! B €] RESOLVER
ORDEN e e oe © Formulario % % g é (esnod . PROCEDIMIENTO PARA
NGmero y Denominacion / Cédigo / (TJan)u (En S1.) ,9 5 < habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion 2 o A
[ =z
273 |INFORME TECNICO SUSTENTATORIO 1. Solicitud de acuerdo al formato del MEM.
RESPECTO DEL CAMBIO DE 2. Copia simple de carné de extranjeria vigente del titular o
CRONOGRAMA, MODIFICACION DE representante legal, en el caso de persona juridica, y
COMPONENTES AUXILIARES O siempre que presente por primera vez su solicitud.
AMPLIACIONES DE LOS REFERIDOS 3. Un ejemplar impreso y un ejemplar digitalizado,
PROYECTOS DE INVERSION, SIEMPRE |debidamente foliado, del informe técnico sustentatorio que
. sustenta su solicitud.

QUE NO GENEREN IMPACTO N P . Consejo de Mineria
AMBIENTAL SIGNICATVO O |8 o o stetatoropuede serdaboreco o J
?EELENLBAGII\ICiiA;\JZgSSM BJORAS inscrita en el registro de entidades autorizadas para elaborar Director Regional de Plazo de

. estudios de impacto ambiental y presentado conforme a la Energia y Minas de presentacion del
OPERACIONES PARA PEQUENO estructura aprobada por la DREM o GREHM para las San Martin Recurso
PRODUCTOR MINERO O MINERO actividades que pudieran generar un impacto en la pequefia Secretaria de la Director _
ARTESANAL. minerfa o mineria artesanal. Direccién Regional | Regional de 15 dias para 15 Filas héabiles de

4. Numero de Recibo de Pago TUPA S/ 1,213.20 . 1_5 de Energia y Energia y Minas presentacion del notificado el_a}uto de

Base Legal: (Quince) Minas de San de San Martin recurso resolucion.
- D.S. N° 028-2008-EM (Art. 2 y 14) (27-05- |Nota: Declaraciéon Jurada de Vigencia Poder del Martin i B
2008) Representante Legal, en tanto se implemente la 30 dias para Plazo de resolucion

- D.S. N° 013-2002-EM (Art. 36, 39, 37y
40) (24-04-2002)

- Ley N° 27444 (Art. 20 numeral 20.4, 37
inc. 5, 40, 41, 44, 53, 106, 107 y 113) (11-
04-2001)

- Ley N° 29325 (Art. 6) (05-03-2009)

- D.S. N° 054-2013-PCM (Art.4) (16-05-
2013)

- D.S. N° 020-2008-EM (Art. 16 y 26) (02-
04-2008)

interoperatividad conforme a los numerales 3.2 y 3.3 del
Decreto Legislativo N° 1246.

resolver recurso

15 dias habiles
posteriores a la vista
de la causa
programada por el
Consejo de Mineria.
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Nro de
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

ACUICULTURA

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

EVALUACION
PREVIA

NGmero y Denominacién

Formulario / Cédigo / Ubicacién

(en %
uIT)

(En'Sl)

AUTOMATICO

POSITIVO
NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION

274 |CONCESION PARA 1. Solicitud dirigida a la Direccion Regional de la
DESARROLLAR LA ACTIVIDAD Produccién, con caracter de declaracion jurada
DE ACUICULTURA DE LA MICRO |y opligatoria, segun Formulario N° 01:
Y PEQUENA EMPRESA - AMYPE
(MAS DE 3.5 HASTA 150 TM - Plano perimétrico geo referenciado del area a
BI?UTAS DE PRODUCCION AL ser solicitada en concesion. F-N° 01
ANO), INCLUYENDO CENTROS
DE PRODUCCION DE SEMILLAS 2. Formulario de verificacién o de reserva para
A NIVEL COMERCIAL Y CULTIVO [la tramitacién del otorgamiento de la concesién
DE PECES ORNAMENTALES, de acuicultura (positivo, vigente).
CON CERTIFICADO AMBIENTAL |3- Memoria descriptiva del proyecto, segin el
DE LA DIA. formulario N° 02
. L Secretaria de la
Base Legal 4. Proyecto de Convenio de Conservacion, F-N° 02 Direccién Regional | . ) ) ) ) ) Gerencia Regional
Ley N° 27460, Articulo 14° y 17°, Inversion y Produccién Acuicola suscrito por el X 20 o Direcciones Sub Direccion Reglqnal Direccion Reglqnal de de Desarrollo
pub. el 26/05/01 solicitante, en dos (2) ejemplares fisicos, seglin Regionales de la de la Produccién la Produccion Econ6mico
Decreto Supremo N° 030-2001-PE, el modelo vigente. Produccion
Articulo 19° Pub. 12/07/01 5. En caso de actividad acuicola en terrenos de
dominio publico, presentar copia simple del
RM N° 491-2009-PRODUCE documento que acredite el derecho para utilizar
D.S. 004-2008-PRODUCE Pub. el &rea en cuestion. Si el derecho se encontrara
19/02/2008 reg?strado adjuntar copia simple de la ficha s/ 3.642.70
D.S. N° 012-2001-PE, Articulo 110 |registral. , o
Pub. 14/03/2001 6. Certificado Ambiental de la DIA.
Decreto Legislativo N° 1032, pub. el 7. Pago por servicio de Inspeccién técnica,
24106 /08 adjuntar copia simple de la boleta de pago.
D.S N° 020-2008-PRODUCE, pub. 8. Pago por derecho de tramite (*1)
el 06/12/08
275 AUTORIZACION PARA
DESARROLLAR LA ACTIVIDAD
DE ACUICULTURA DE LA MICRO |- Solicitud dirigida a la Direcion Regional de la
Y PEQUERNA EMPRESA -AMYPE- Produccion, con carécter de declaracion jurada
(MAS DE 3.5 HASTA 150 TM DE )éobligatoriaasegun For(rjmrlario N° 01: Secretaria de la | R |
< . Memoria descriptiva del proyecto segin Direccién Regional | .. - . . - . erencia Regiona
:TV?:(ID_?J[‘J(EEE(;\‘ (':AIIE_N'?I"\I‘?OO) DE formato N° 02, que incluya plano de ubicacién F-N° 01 S/ 54.60 X 20 o Direcciones Sub Dgg?:'g?g‘zﬁggg:' DIreT:'g?QEESSQ:' de de Desarrollo
georreferenciado del area donde se desarrollara Regionales de la Econdmico
PRODUCCION DE SEMILLAS Y la actividad y plano de distribucion de las Produccion
CULTIVO DE PECES instalaciones acuicolas .
ORNAMENTALES, 3. Copia de certificacién ambiental DIA.
CON CERTIFICADO AMBIENTAL
DE LA DIA.
4. Pago por inspeccién técnica, adjuntar copia
Base Legal: simple de la boleta de pago. F-N° 02
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DERECHO DE SLACASEN INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISTOS TRAMITACION (*) EVALUACION RECURSOS
Qo
Nro de DENOMINACION DEL 8 FREA RTELSAOZR/EQ?; INICIO DEL C/;L:\ATF?ERTIESTDE
Orden PROCEDIMIENTO . <§( ° g dias habiles) PROCEDIMIENTO | | (0 o EcOLVER
Numero y Denominacion Formulario / Cédigo / Ubicacién (eUnIT? (EnS/) 2 % 5 RECONSIDERACION APELACION
288
o z
Ley N° 27460, Articulo 14 Pub. el, |5, Pago por derecho de tramite (*1)
26/05/01 6. Pago por inspeccion técnica, adjuntar copia
D.S. N° 012-2001-PE, Articulo 11°,  [gimple de Ia boleta de pago.
Pub. el 14/03/01
D.S. N 030-2001, Articulo 19°y 77°,
Pub el 12/07/01
7. Pago por derecho de tramite (*1)
D.S. N 020-2008-
276 |AUTORIZACION PARA
DESARROLLAR LA ACTIVIDAD o o ,
DE ACUICULTURA DE 1. SO|ICI'[.l{d dirigida a, la Direccion Reglpngl dela
RECURSOS LIMITADOS -AREL- Prod_ucuor_w, con garacter de CI|EC|§I’aClIOI’1 jurada
PARA AUTOCONSUMO (HASTA )zlo(t:)hggtor_la, Tegun Formulario N _04. _
3.5 TM BRUTAS DE . Copia simple Qe,documento de identidad o F-N° 03
- carnet de extranjeria.
PRODUCCION AL ANO) NO 3. Documento que acredite la posesion del
INCLUYE CENTROS DE predio o' declaracion jurada de ser el propietario,
PRODUCCION DE SEMILLA; SIN seguin Formulario N 05.
CERTIFICACION AMBIENTAL DE Secretaria de la . - .
. . . Direccion Regional . .
LA DIA. Direccion Regional . . . - . Gerencia Regional
; . o Direcciones Direccion Regional de
4. Croquis de ubicacion del &rea donde se S/ 33.10 X 20 o D|rt_ecr:|ones Sub Subregional de la la Produccion de Des’arrlollo
Base Legal: desarrollara la actividad y plano de distribucién F-N° 05 Regionales de la Produccion Econémico
de las instalaciones acuicolas. Produccién
0 14 o 0
Iﬁiﬁ.Nazz?e‘/lgg/‘o?mwlo Wy, 5. Pago por derecho de tramite EXONERADO.
D.S. N° 030-2001-PE, Articulo 19°y
77°, Pub. EI 12/07/01
D.L. N° 1032, Pub el 24/06/08
D.S. N° 020-2008-PRODUCE, Pub.
el 06/12/08
277
AUTORIZACION PARA 1. Solicitud dirigida al Direccién Regional de la
EFECTUAR INVESTIGACION EN  |Produccién, con caracter de declaracion jurada
ACUICULTURA EN AREAS y obligatoria, segiin Formulario N° 01:
ACUATICAS PUBLICAS CON 2. Memoria descriptiva del proyecto de F-N° 01
CERTIFICADO DE IMPACTO investigacion, que incluya el plano de ubicaciény Secretaria de la
AMBIENTAL DE LA perimétrico, segun el formulario N° 07 Direccién Regional Di i6n Regional | bi i6n Regional d Gerencia Regional
DECLARACION DE IMPACTO 3. Formulario de verificacion de la actividad s/ 54.80 X 30 o Direcciones Sub |~ cocion Regionat] ireccion kegional de de Desarrollo
. . N de la Produccién la Produccion PR
AMBIENTAL -DIA acuicola vigente. Regionales de la Econémico
Produccion
4. Publicacion del area solicitada en un diario
Base Legal: Iencargado de las publicaciones oficiglo_as del F-N° 07
ugar en donde se desarrollara la actividad
acuicola, segun formulario N° 03.
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CALIFICACION

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUESTICS TRAMITACION (*) EVALUACION RECURSOS
& PREVIA PLAZO PARA AUTORIDAD
M@ de DIENCIMINACIEN [BEL £ RESOLVER (en PO COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO . <§( ° g dias habiles) PROCEDIMIENTO | | (0 o EcOLVER
Numero y Denominacion Formulario / Cédigo / Ubicacién (eUnIT? (EnS/) 2 % 5 RECONSIDERACION APELACION
29| &
5. Pago por la publicacién de resolucion (1ra
Instancia o por cada recurso administrativo que
se interponga)
6. Pago por derecho de tramite (*1)
7. Pago por inspeccion técnica, adjuntar copia F-N° 03
simple de la boleta de pago.
278
CAMBIO DE TITULAR DE LA 1. Solicitud dirigida a la Direccién Regional de la
AUTORIZACION O CONCESION  [pProduccién, con carécter de declaracién jurada
PARA DESARROLLAR LA y obligatoria, segun Formulario N° 01. Secretaria de la
ACTIVIDAD DE ACUICUIZTURA 2. Copia simple del Contrato de Concesion de Direccién Regional Direccién Regional | Direccién Regional de Gerecia Regional
DE LA MICRO Y PEQUENA Posesién Contractual sujeto a aprobacion. F-N° 01 S/ 54.40 X 15 o Direcciones Sub de la Produccion a Produccion de Desarrollo
EMPRESA, ACUICULTURA DE 3. Declaracién Jurada de Asumir los Regionales de la Econdmico
RECURSOS LIMITADOS, compromisos contenidos en la normativa del Produccion
INVESTIGACION , POBLAMIENTO |EIA, PAMA o DIA, segun el formulario N°
O REPOBLAMIENTO. 08+C31
4. Proyecto de Convenio de Conservacion,
Base Legal: Inversion y Produccién Acuicola suscrita por el
solicitante, segiin modelo vigente.
Ley N° 27460, Articulo 14°y 16°, 5. Pago por derecho de tramite (*1).
pub. el 26/05/01 6. Pago por inspeccién técnica, adjuntar copia F-N° 08
D.S. N° 030-2001-PE, Articulo 29°, |simple de la boleta de pago.
pub. el 12/07/01
279 |RENOVACION DE 1. Solicitud dirigida a la Direccion Regional de la
AUTORIZACION O DE Produccion, con caracter de declaracion jurada
CONCESION PARA y obligatoria, segun el formulario N° 09.
DESARROLLAR LA ACTIVIDAD F-N° 09
DE ACUICULTURA.
Secretaria de la
Direccién Regional | .. ” . ) i ) Gerencia Regional
Base Legal 2. Pago por derecho de tramite (*1) s/ 53.90 X 20 o Direcciones Sub |P"eccion Regional | Direccion Regional de de Desarrollo
Ley N° 27460, Articulo 15, Pub. el 3. Pago por inspeccion técnica, adjuntar copia Regionales de la de la Produccion la Produccion Econémico
26/05/01 simple de la boleta de pago. Produccion
D.S. N° 030-2001-PE, Articulo 23,
pub. el 02//07/2001
D.L. N° 1032, Pub. el 06 /12/08
D.S. N° 020-2008-PRODUCE, pub.
el 06/12/08
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CALIFICACION

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISTOS TRAMITACION (*) EVALUACION RECURSOS
& PREVIA PLAZO PARA AUTORIDAD
M@ de DIENCIMINACIEN [BEL £ RESOLVER (en PO COMPETENTE
o
Orden PROCEDIMIENTO ” <§( g g dias habiles) PROCEDIMIENTO | | (0 o EcOLVER
Namero y Denominacién Formulario / Cédigo / Ubicacion (Z”IT)" (EnS/) e = L RECONSIDERACION APELACION
2| 8|8
o z
280 OTORGAMIENTO O
RENOVACION DEL
FORMULARIO DE VERIFICACION |1. Solicitud dirigida a la Direccién Regional de la
O DE RESERVA DE TRAMITE DE  |Produccién, con caracter de declaracion jurada
CONCESION Y AUTORIZACION y obligatoria, segtn el formulario N° 09. F-N° 09
PARA DESRROLLAR LA
ACTIVIDAD ACUICULTURA .
(VIGENCIA 60 DIAS D_Secr?fars‘ dela | - Redional
PRORROGABLE POR UNA SOLA s/ 54.50 X 15 oI::)ei(r:g::Ocri]ongglgE?) Direccién Regional | Direccién Regional de Ge&gn;::lsaﬁgllloona
VEZ Y POR IGUAL PLAZO) ’ N de la Produccion la Produccion P
Regionales de la Econémico
Base Legal: 2. Pago por el derecho de tramitacion Produccion
Ley N° 27460, Articulo 13° Numeral
13.1, pub. el 26/06/01
D.S. N° 020-2008-PRODUCE,
Articulo 5° Numerales 5.1y 5.2 del ,
Pub. el 6/12/08
281
AUTORIZACION PARA EL 1. Solicitud dirigida al Direccién Regional de la
FUNCIONAMIENTO DE Produccion, con carécter de declaracion jurada F-N° 01
ACUARIOS COMERCIALES y obligatoria, segin Formulario N° :
Base Legal: 2. Memorig dgscriptiva del p(oyecto_que incluya
plano de distribucién de las instalaciones , y
. . Il ificaci écni I
D. Ley N° 25977 Literal - b, Articulo _deta es de especificaciones _tecm,cas dela
infraestructura y plano de ubicacién del
43° Pub. 21/12/92 establecimiento (elaborado por un profesional S taria de ||
D.S. N° 012- 2001-PE, Articulo 118° competente) P P D‘r:gfézr:e ?or?al Gerencia Regional
Pub. 13/03/2001 s/ 72.10 X 20 olDire::cioneSISub Direccion Regional | Direccién Regional de de D:esarrglllo
R.M. N°219- 2001-PE, Articulo 2° L . . N de la Produccién la Produccion P
Pub. 28/06/2001 3. Copia simple del documento que acredite el Regionales de la Economico
derecho de propiedad o de posesion legitima Produccion
sobre el inmueble
4. Copia simple del permiso de pesca otorgado
por la Direccién Regional de la Produccién
5. Copia simple de la constancia de verificacion
de la Declaracién de Impacto ambiental
6. Pago por el derecho de tramite
7. Pago por inspeccion técnica
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CALIFICACION

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISTOS TRAMITACION (*) EVALUACION RECURSOS
Q PREVIA
Nro de DENOMINACION DEL 8 RTELSAOZI?VEQ?; INICIO DEL C/?)LJI\;F?;‘IES?E
o
Orden PROCEDIMIENTO ” <§( g g dias habiles) PROCEDIMIENTO | | (0 o EcOLVER
NGmero y Denominacién Formulario / Cédigo / Ubicacion (Z”IT)" (EnS/) e = L RECONSIDERACION APELACION
2|l 9| &
o z
282 INSPECCION TECNICA Y
VERIFICACION DE 1. Solicitud dirigida a la Direccién Regional de la
REPRODUCCION DEL PAICHE Prqducci()n, con caracter de declaracion jurada,
(Arapaima gigas) adjuntando:
Base legal: 2. Copia simple de resolucion de autorizacion de Secretaria de la
. funcionamiento Direccion Regional Direccion Regional | Direccion Regional de Gerencia Regional
D.S. N°012-2001-PE ( Reglamento S/ 30.00 X 30 o Direcciones Sub de Ia Prod glor a Prod glon de Desarrollo
de Ley General de Pesca) 3. Registro del historial de los reproductores. Regionales de la € la Produccion a Froduccion Econémico
Produccion
Ley 27460 ( Ley de Promocion y 4. Plano de distribucion de estanques
desarrollo de la acuicultura) reproductores
D.S N° 030-2001-PE ( Reglamento .
dela Ley 27460) 5. Recibo pago .
R.M N° 225-2004-PRODUCE
283 INSPECCION TECNICA Y
VERIFICACION DE LEVANTE pE 1. Solicitud dirigida a la Direcciéon Regional de la
ALEVINOS DE PAICHE (Arapaima |produccion, con caracter de declaracion jurada,
gigas) adjuntando:
Base leqal: 2. Copia simple de resolucion de autorizacion de Secretaria de la ) )
oe funcionamiento Dlre.cmér.\ Regional Direccion Regional | Direccién Regional de Gerencia Regional
D.S. N°012-2001-PE ( Reglamento X 80 o Direcciones Sub 17 " "o i ccion la Produccion de Desarrollo
de Ley General de Pesca) s/ 29.10 Regionales de la Econémico
Produccion
Ley 274 L P i0 . . .
€y 60 ( Ley de_ romocion'y 3. Registro del historial de los reproductores.
desarrollo de la acuicultura)
D.S N° 030-2001-PE ( Reglamento .
dela Ley 27460) 4. Recibo pago .
R.M N° 225-2004-PRODUCE
DIRECCION DE PROMOCION Y DESARROLLO PESQUERO
284 1. Solicitud dirigida a la Direccién Regional de la 0
- ) . : ) F-N° 010
PERMISO DE PESCA PARA Produccion, segin Formato N° 10, adjuntando:
CAPTURAR, CAZAR (SACAR), - Personas Naturales: Copia simple del
SEGAR O COLECTAR documento Nacional de identidad vigente. Secretaria de la
RECURSOS HIDROBIOLOGICOS | personas Juridicas: Copia simple de la actual Direccion Regional | . . . I ; Gerencia Regional
: ; . Direccién Regional | Direccion Regional de
CON FINES ORNAMENTALES DE |ficha de partida de la persona juridica S/ 14.60 X 30 o Direcciones Sub de la Produgci()n la Produgci()n de Desarrollo
ACUICULTURA, COMERCIALES, [solicitante, vigente. Regionales de la Econémico
O DE DIFUSION CULTURAL CON Produccion
O SIN USO DE EMBARCACION.
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Nro de
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

EVALUACION
PREVIA

NGmero y Denominacién

Formulario / Cédigo / Ubicacién

(en %
uIT)

(En'Sl)

AUTOMATICO

POSITIVO
NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Base Legal

D. L. N° 25977, Articulo 19° Pub. el
22/12/92

D.S. N° 012-2001-PE, Articulo 56°,
118°, Pub. 14/03/01

Ademés: En caso de ser embarcado
(solo procedimiento 3y 4).

- De ser el caso, para acreditar la
representacion del solicitante, copia de carta
poder (persona natural) o indicar datos de
publicidad registral (ficha/partida y asiento) de
poder vigente (persona juridica).

- Indicar en la solicitud: N° de DNI vigente del
representante legal de la persona juridica de ser
el caso.

- Copia simple ficha RUC del titular.
(Subsistencia Exonerados).

- Copia simple de Constancia de Pescador
Artesanal.

2. Descripcion de las artes o aparejos de pesca
y equipos auxiliares, asi como un listado de las
zonas de extraccién y recursos a extraer,
indicando el nombre cientifico y la cantidad
segun formato N° 02.

3. Copia simple de certificado de matricula
refrendada o vigente (excepto en
embarcaciones impulsadas por remo).

4. Copia simple de protocolo sanitario expedido
por la autoridad competente SANIPES (exepto
en embarcaciones impulsadas por remo).

5. Pago por derecho de tramite.
6. Pago por derecho de inspeccion.

Para el caso de la actividad artesanal
unicamente se debera pagar el costo de la
inspeccion.

F-N° 11

Exonerado
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Nro de
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

EVALUACION
PREVIA

NGmero y Denominacién

Formulario / Cédigo / Ubicacién

(en %
uIT)

(En'Sl)

AUTOMATICO

POSITIVO
NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

PERMISO DE PESCA PARA
EMBARCACIONES
ARTESANALES Y DE MENOR
ESCALA.

Base Legal:

D.Ley 25977, Art. 20 Numeral 1.a,
Ar. 43 literal C. Pub. Pub. 22/12/01

D.S. 012-PE, Pub., el 14/03/01

1. Solicitud dirigida al Director Regional de la
Produccién, adjuntando:

- Personas Naturales: Copia simple del
documento Nacional de identidad vigente.

- Personas Juridicas: Copia simple de la
actual ficha de partida de la persona juridica
solicitante, vigente. Indicar en solicitud N° de
RUC.

- De ser el caso, para acreditar la
representacion del solicitante, copia de carta
poder (persona natural) o indicar datos de
publicidad registral (ficha/partida y asiento) de
poder vigente (persona juridica).

2. Memoria descriptiva de las artes o aparejos
de pesca, zonas de pesca, especies con
nombre cientifico volimenes de pesca anual.

3. Caracteristicas Técnicas de la embarcacion
segun formato N° 03, con caracter de
declaracion jurada.

4. Copia simple del certificado de matricula
refrendada o vigente, excepto de
embarcaciones impulsadas a remo.

5. Pago por derecho de tramite.

5.1. Actividad Artesanal, para verificar las
caracteristicas y operatividad de la embarcacion.

F-N° 010

S/

55.50

30

Secretaria de la
Direccién Regional
o Direcciones Sub

Regionales de la

Produccion

Direccién Regional
o Director Sub
Regional

Direccion Regional de
la Produccion

Gerencia Regional
de Desarrollo
Econémico

286

CERTIFICADO DE PROCEDENCIA
DE RECURSOS
HIDROBIOLOGICOS.

Base Legal

1. Solicitud dirigida al Direccién Regional de la
Produccién, adjuntando:

- Personas Naturales: Copia simple del
Documento Nacional de Identidad vigente.

- Personas Juridicas: Copia simple de la
actual ficha de partida de la persona juridica
solicitante, vigente.

- De ser el caso, para acreditar la
representacion del solicitante, copia de carta
poder (persona natural) o indicar datos de
publicidad registral (ficha/partida y asiento) de
poder vigente (persona juridica).

- Indicar en la solicitud: N° de DNI vigente del
representante legal de la persona juridica de ser
el caso.

S/

75.40

30

Secretaria de la
Direccion Regional
o Direcciones Sub

Regionales de la

Produccion

Direccion Regional
o Director Sub
Regional

Direccién Regional de
la Produccion

Gerencia Regional
de Desarrollo
Econémico
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CALIFICACION

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUESTICS TRAMITACION (*) EVALUACION RECURSOS
& PREVIA PLAZO PARA AUTORIDAD
M@ de DIENCIMINACIEN [BEL £ RESOLVER (en PO COMPETENTE
o
Orden PROCEDIMIENTO ” <§( g g dias habiles) PROCEDIMIENTO | | (0 o EcOLVER
Nimero y Denominacién Formulario / Cédigo / Ubicacién (Z”IT)" (En S) = = g RECONSIDERACION APELACION
=)
< Q o
D. Ley 25977, Art. 20 NUmeral 1 a) |- Indicar en la solicitud el N° de RUC del
Art. 43 Literal C. Pub. 22/12/01 solicitante.
D.S. N° 012-2001-PE, Articulo 4° y ) y
Numeral 63 del Articulo 134°, pub. el |2- Documento con informacion sobre la
14/03/01 procedencia de recursos o productos
hidrobiolégicos, indicando especies,
cantidad/nimero, zona de pesca/granja acuicola
y caracteristicas del producto de ser el caso.
3. Pago por servicio de inspeccion.
287 LICENCIA PARA LA OPERACION - . . .
8 CENC o clo 1. Solicitud dirigida a la Direccion Regional de la o
DE PLANTA DE - . o . R F-N° 12
Produccion, segin Formato N° 04, adjuntando:
PROCESAMIENTO PESQUERO
ARTESANAL Y/O - Personas Naturales: Copia simple del
PROCESAMIENTO PRIMARIO Documento Nacional de Identidad vigente.
(VIGENCIA DE UN ANO) CON
CONSTANCIA DE VERIFICACION | - Personas Juridicas: Copia simple de la
AMBIENTAL. actual ficha de partida de la persona juridica .
solicitante, vigente. Secretaria de la . .
Direccion Regional Direccion Regional | Direccion Regional de Gerencia Regional
s/ 95.10 X 30 o Direcciones Sub glor glor de Desarrollo
N de la Produccion la Produccion P
Regionales de la Econdémico
Base Legal: Produccion
- De ser el caso, para acreditar la
D.Ley 25977, Art. 26, pub. el representacion del solicitante, copia de carta
22/12/92 poder (persona natural) o indicar datos de
D.S. 012-2001- |publicidad registral (ficha/partida y asiento) de
PE, Art. 50 pub. el 14/03/01 poder vigente (persona juridica).
- Copia simple ficha RUC del titular.
2. Copia simple de constancia de verificacion
ambiental posterior a la DIA vigente.
3. Copia simple de protocolo sanitario expedido
por la autoridad competente (SANIPES).
4. Pago por derechos de tramite. EXONERADO
5. Pago por Inspeccion Técnica.
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CALIFICACION

NSTANGIS DERESOLION oF
& PREVIA PLAZO PARA AUTORIDAD
M@ de DIENCIMINACIEN [BEL £ RESOLVER (en PO COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO <§( ° 9 dias habiles) PROCEDIMIENTO | | (0 o EcOLVER
Numero y Denominacion Formulario / Cdigo / Ubicacién (Z”ITO? (En SI) el E g RECONSIDERACION APELACION
=)
< Q o
288 CONSTANCIA DE PESCADOR
SETEASQL’:‘:IS_ N(?OEN’\'T'I?\IAET\J?QIE(E)SO 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Formulario N°
- ? . Produccién San Martin, segun formato N° 13, 1
(Vigencia 1 afio). adjuntando: 3
- Personas Naturales: Copia simple del
documento Nacional de identidad vigente. Secretaria de la
2. Declaracion jurada de dedicarse a la actividad Direccioén Regional | .. . . o . Gerencia Regional
de pesca artesan.al. como medlq de vida, S/ 16.90 30 o Direcciones Sub Dgg?:g?(ﬁﬁggg:' Dlrefglg?oiﬁgggsl de de Desarrollo
presisando la actividad que realiza (cord:_alero, Regionales de la Econémico
Base Legal: red de cerco, etc.), sus zonas de operacion y las Produccién
artes y aparejos de pesca que utiliza, segun
modelo de declaracion jurada en el formato N°
06.
D.Ley 25977, Art. 26 Pdb. 3. Una (01) fotografia de frente, tamafio carnet a
(22/12/1992) color.
D.S. 012-2001-PE Art. 50 Pub. P
14/03/2001 4. Pago por derecho de tramite Exonerado
289 |CERTIFICACION ARTESANAL 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Formulario N°
PARA PERSONAS NATURALES O |Produccién San Martin, adjuntando: 14
JURIDICAS DEDICADAS A LA - Personas Naturales: Copia simple del
ACTIVIDAD PESQUERA Documento Nacional de Identidad vigente (solo
ARTESANAL (VIGENCIA 01 ANO) |para literal A)
Base Legal: - De ser el caso, para acreditar la
D. L. N° 25977, Pub. el 22/12/92 representacion del solicitante, copia de carta
poder (persona natural). Secretaria de la
D5 b 012-2001-PE, Pub. el ion i idi iurisdiccio Direccion Regional Direccion Regional | Direccién Regional de Gerencia Regional
13/93/01 i 2. De_cla_raCIon jurada d_e residir en la jurisdiccion X 30 o Direcciones Sub o Produgci()n s Produgci()n de Desarrollo
f\rtchulo 58 Id::l RPegIamento dela del distrito de la comunidad pesquera. Regionales de la Econémico
ey General de Pesca Produccién
. . . |3. Copia simple de Resolucién de permiso de
Adicionalmente, se tiene que cumplir ; L .
- . . |pesca otorgado por la Direccién Regional de la
con lo siguiente, segun corresponde: -
Produccion.
A. PERSONAS NATURALES
A.1. Pescador artesanal no
embarcado. 4. Pago por derecho de tramite. Exonerado
5. Pago por derecho de inspeccién técnica o s/ 19.97
verificacion. '
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Nro de
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

EVALUACION
PREVIA

NGmero y Denominacién

Formulario / Cédigo / Ubicacién

(en %

T (En'Sl)

AUTOMATICO

POSITIVO
NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

A.2. Procesador Artesanal
Que cuente con licencia
para operacion de la planta de
procesamiento artesanal.

B. Persona Juridica
B.1 Empresa Pesquera Artesanal

1. Solicitud dirigida al Director Regional de la
Produccion San Martin, adjuntando:

- Personas Naturales: Copia simple del
documento Nacional de identidad vigente (solo
para literal A)

- De ser el caso, para acreditar la
representacion del solicitante, copia de carta
poder (persona natural).

2. Declaracion jurada de residir en la jurisdiccion
del distrito de la comunidad pesquera, segin
formato N° 07.

3. Numero y fecha de publicacion de la
resolucion directoral de licencia para la
operacion de planta de procesamiento pesquero
artesanal vigente, otorgado por la Direccién
Regional de la Produccion

4. Pago por derecho de tramite
5. Pago por derecho de inspeccion técnica.

1. Solicitud dirigida al Director Regional de la
Produccién San Martin, adjuntando:

- Personas Juridicas: Copia simple de la actual
ficha de partida de la persona juridica solicitante
vigente (solo para literal B).

- De ser el caso, para acreditar la
representacion del solicitante, indicar datos de
publicidad registral (ficha/partida y asiento) de
poder vigente (persona juridica).

2. Declaracion jurada de residir en la jurisdiccion
del distrito de la comunidad pesquera.

3. Declaracion jurada que consigne el objeto
social y los fines de la empresa se orienta
principalmente a la actividad pesquera artesanal.

4. Numero y fecha de la publicacién de la
resolucion de certificacion artesanal expedida
por el gobierno regional y relacién de accionistas
segun se trate de pescadores, armadores o
procesadores artesanales.

5. Pago por derecho de tramite

6. Pago por derecho de inspeccion.

Formulario N°
15

Exonerado

S/ 75.00
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CALIFICACION

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISTOS TRAMITACION (*) EVALUACION RECURSOS
Qo
Nro de DENOMINACION DEL 8 RA RTELSAOZR/EQ?; INICIO DEL C/?)L:\/ITF?E'?ESTDE
Orden PROCEDIMIENTO . < ° g dias habiles) PROCEDIMIENTO | o\ o e o vER
Numero y Denominacion Formulario / Cédigo / Ubicacién (eUnIT? (EnS/) 2 % 5 RECONSIDERACION APELACION
29| &
290 CARNET DE COMERCIANTE DE - - . . .
PRODUCTOS HIDROBIOLOGICOS é}:ﬂf:%idmgldaa la Direccion Regional de la FOR’\SEIIQRIO s/ 2810 | x
2. Copia simple de Constancia o certificado de .
poseer buena salud, expedida por un Centro de Secretaria de la ) )
Salud o Médico colegiado, Direccion Regional Ipy. o .cion Regional | Direccion Regional de | ©€"€11a Regional
3. Dos fotografias de frente a color tamafio 25 o Direcciones 7 "\ broduccisn la Produccion de Desarrallo
carnet. Sub Regionales Econdémico
de la Produccion
Base Legal:
4. Recibo de Pago
Articulo 58° del Reglamento de la
Ley General de Pesca - Mayorista
D.S. N° 012-2001-PE, pub. el - Almacén
14/03/01 - Transportista
- Minorista
291 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la
Produccién San Martin, adjuntando:
INSCRIPCION DE RENOVACION | - Personas Naturales: Copia simple del
DE JUNTA DIRECTIVA DE Documento Nacional de Identidad vigente.
ORGANIZACIONES SOCIALES DE | - Personas Juridicas: Copia simple de la actual
PESCADORES ARTESANALES. ficha de partida de la persona juridica solicitante
vigente.
- De ser el caso, para acreditar la
Base Legal: representacion del solicitante, indicar datos de
D.S. 010-2006-PRODUCE, Pub. publicidad registral (ficha/partida y asiento) de
(04/05/2006) Inciso d) del articulo poder vigente (persona juridica).
51° del reglamento de organizacién |2 copia de la ficha registral de la asociacion en
y funciones del ministerio de la la SUNARP/ partida y asiento con la inscripcion
produccién PRODUCE del de la junta directiva vigente en el registro pablico. Secretaria de la
04/05/2006 D.S. N° 010-2006- Direccién Regional Direccion Regional | Direccién Regional d Gerencia Regional
PRODUCE S/ 21.60 30 o Direcciones Sub glona reccion Regional de de Desarrollo

Para el caso de Pescadores
Artesanales

Para el caso de Procesadores

correspondiente o copia simple de
reconocimiento de la nueva juna directiva ante la
autoridad del trabajo en el caso de sindicato de
pescadores.

3. Relacién actualizada y depurada del padréon
de socios, sefialando de cada uno de sus
integrantes el N° de DNI, el N° de Certificacion
Artesanal, el N° de folio y N° de Registro en el
Padrén de Socios.

3.1 Fotocopia de DNI, fecha y nimero de
resolucion de licencia de operacion de
procesamiento artesanal vigente, otorgado por
la direccion regional de la produccién, nimero y
fecha de inscripcion en el padrén de socios.

Regionales de la
Produccion

de la Produccién

la Produccién

Econémico
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CALIFICACION

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUESTICS TRAMITACION (*) EVALUACION RECURSOS
& PREVIA PLAZO PARA AUTORIDAD
M@ de DIENCIMINACIEN [BEL £ RESOLVER (en PO COMPETENTE
o
Orden PROCEDIMIENTO ” <§( g g dias habiles) PROCEDIMIENTO | | (0 o EcOLVER
NGmero y Denominacién Formulario / Cédigo / Ubicacion (%”IT)" (EnS/) e = L RECONSIDERACION APELACION
2o | &
z
4. Especificar namero y fecha de la resolucion
de inscripcion de la organizacién social otorgada
por la Direccién Regional de la Produccién o
copia simple de la constancia.
5. Pago por derecho de tramite
292 CONSTANCIA DE CONTROL DE - L . " .
CALIDAD E HIGIENE DE é S;lICItIL{d dirigida al Iat Dléecglor; Reg’mr?al d; la
PRODUCTOS HIDROBIOLOGICOS |Produccion, con carécter de declaracion jurada,
adjuntando: .
Secretaria de la
. 2. Carnet de comerciante de productos Direccién Regional | .. ” . ) ” . Gerencia Regional
Base Legal: hidrobiolégicos S/ 21.60] X 30 o Direcciones Sub Direccion Reg".’f‘a' Direccion Regprjal de de Desarrollo
. - de la Produccion la Produccion P
D.Ley 25977, Art. 26 Pub. F boleta d del . Regionales de la Econdémico
(22/12/1992) 3. actura o boleta de vepta el comerciante Produccion
mayorista o del almacén de acopio
D.S. 012-2001-PE Art. 50 Pub. 4. Pago por derecho de tramite (Recibo de
(14/01/2001) Pago)
DIRECCION DE PROMOCION Y DESARROLLO INDUSTRIAL
293
CALIFICACION DE ACTIVIDAD
PRINCIPAL DE LAS EMPRESAS
DEL SECTOR INDUSTRIA - L . . .
1. Solicitud dirigida al Direccion Regional de la
i Produccién de San Martin o Direcciones Sub
Base Legal: Regionales con caracter de declaracion jurada: . . .
Secretaria de la Direccién
Ley N° 27037 del 30/12/98, Direccién Regional | Regional de la ) i . Gerencia Regional
R . . B - Direccion Regional de
eglamento 2. Plano de ubicacién simple de la empresa. Formulario 01 S/ 73.60 X 5 o Direcciones Sub Produccion o -2 de Desarrollo
. p p - N ) . la Produccion P
Regionales de la | Direcciones Sub Econémico
D.S. N° 103-99-EF, Atrticulo 4°, 3. Copia de ficha RUC Produccion Regionales
Pub. el 26/06/99. 4. Copia de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 27444, Articulo 113°, Pub. el
11/04/01
5. Copia del recibo de pago.
294 |DENUNCIAS CONTRA LAS 1. Solicitud dirigida a la Direccién Regional de la
EMPRESAS INDUSTRIALES POR |Produccién de San Martin, con caracter de
INFRACCION A LA declaracion jurada, indicando la Expresion
LEY GENERAL DE INDUSTRIAS |concreta del pedido, adjuntando.
Y SUS DISPOSICIONES 5 bo d Secretaria de la
. Recibo de Pago. i i6 i i i6 i i
COMPLEMENTARIAS Y g ) Dlre_ccu)r_1 Regional D!recuon Direccién Regional de Gerencia Regional
REGLAMENTARIAS Formulario 01 S/.72.00 X 30 o Direcciones Sub | Regional de la la Produccion de Desarrollo
B Legal: Regionales de la Produccion Econémico
ase Legal: Produccion
D.S. N° 073-84-ITI-IND del 27/12/84

Ley N°
27444, Articulo 113°, Pub. el
11/04/01
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CALIFICACION

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISTOS TRAMITACION (*) EVALUACION RECURSOS
Qo
Nro de DENOMINACION DEL 8 FREA RTELSAOZR/EQ?; INICIO DEL C/;L’J\}F?ERTIESTDE
Orden PROCEDIMIENTO . <§( ° g dias habiles) PROCEDIMIENTO | | (0 o EcOLVER
Numero y Denominacion Formulario / Cédigo / Ubicacién (eUr}T/O (EnS/) 2 % 5 RECONSIDERACION APELACION
) 2 = @
o z
295  |OFICIALIZACION DE EVENTOS 1. Solicitud dirigida a la Direcciéon Regional de la
QUE PROMUEVEN EL Produccion de San Martin, con caracter de Secretaria de la
DESARROLLO DE declaracion jurada. Direccién Regional Direccion N ) Gerencia Regional
LA INDUSTRIA 2. Pago por derecho de tramite Formulario 01 S/ 75.50 X 20 o Direcciones Sub | Regional de la Direccion Regpr\al de de Desarrollo
. L la Produccion P
Regionales de la Produccion Econdmico
Produccion
Base Legal:
Ley N° 27789 del 25/07/2002
R.M. 026-92-ICTI/DM Articulo 1 del
10/02/92
296 |ATENCION DE DENUNCIAS 1. Solicitud dirigida a la Direccion Regional de la
CONTRA TITULARES DE LA Produccion, con caracter de declaracion jurada.
ACTIVIDAD INDUSTRIAL 2. Recibo de pago.
MANUFACTURERA DERIVADAS
DE LA LEY GENERAL DE
AMBIENTE Y NORMAS ANEXAS .
VINCULADAS AL SECTOR S_ecre_t,ana de_ la . 5 _ _
Direccion Regional Direccion Direccién Regional de Gerencia Regional
Formulario 01 S/ 60.00 X 10 o Direcciones Sub | Regional de la - de Desarrollo
Base Legal: Regionales de la Produccion la Produccion Econémico
D.S. N° 019-97-ITINCI del 01/10/97 Produccicn
R.M. N°
108-99-ITINCI del 04/10/99.
R.M. N° 116-
2000-ITINCI,
del 15/09/00.
297 INSCRIPCION O ACTUALIZACION
EN EL REGISTRO DE INSUMOS o o o ,
QUIMICOS-ALCOHOL ETILICO. 1. SO|ICI'[.l{d dirigida a, la Direccion Reglpngl dela
Produccion, con caréacter de declaracion jurada.
2. Recibo de Pago:
Secretaria de la
. Direccion Regional Direccion . L . Gerencia Regional
Base Legal: Formulario 01 S/ 24.50 X 5 o Direccioneg Sub | Regional de la Direccion Regp[\al de de Desarrgllo
Ley 29632 del 17/12/2010 Regionales de la Produccion la Produccién Econémico
Produccion
Ley 29632 del 17/12/2010,
Reglamento D.S N°005-2013-
PRODUCE
Ley N° 27444 del 11/04/2001
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CALIFICACION

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUESTICS TRAMITACION (*) EVALUACION RECURSOS
& PREVIA PLAZO PARA AUTORIDAD
M@ de DIENCIMINACIEN [BEL £ RESOLVER (en PO COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO . < ° g dias habiles) PROCEDIMIENTO | o\ o e o vER
NGmero y Denominacién Formulario / Cédigo / Ubicacion (Z”IT? (EnS/) g = g RECONSIDERACION APELACION
< Q o
298 |RENOVACION DE LOS 1. Solicitud dirigida a la Direccion Regional de la
REGISTROS DE INSUMOS Produccion, con caréacter de declaracion jurada.
QUIMICOS DE ALCOHOL ETILICO
Secretaria de la
Direccién Regional Direcci6n ) . . Gerencia Regional
Base Legal: Formulario 01 s/ 24.40 X 5 o Direcciones Sub | Regional de la Direccion Regqulal de 1™ 4 Desarrollo
Ley 29632 del 17/12/2010 2. Recibo de Pago:(Servicio Courrier). Regionales de la Produccién la Produccién Econémico
Ley 29632 del 17/12/2010, Produccion
Reglamento D.S N°005-2013-
PRODUCE
Ley N° 27444 del 11/04/2001
299 |CONSTANCIA DE INSCRIPCION DE |1.-Solicitud dirigida a la Direccion de Articulacion
ASOCIACIONES DE MICRO Y Empresarial, segin Formulario DAE-001. Formulario 01
PEQUENAS EMPRESAS Y
COMITES DE MYPE EN EL 2.-Copia simple del Acta del Consejo Directivo G
REGISTRO NACIONAL DE érganos que haga sus veces, en el que conste
ASOCIACIONES DE LASMICRO'Y el acuerdo de inscribir a la Asociacién de las
PEQUENAS EMPRESAS - MYPE o Comité de MYPE, en el RENAMYPE.
RENAMYPE; RENOVACION Y
ACTUALIZACION
3.-Copia simple del Padrén o relacion de
Base legal: miembros, respectivamente, de la Asociacion de Secretaria de la
las MYPE o Comité de MYPE, firmada como Direccién Regional Direccion Direccis h Gerencia Regional
Declaracion Jurada por el Presidente del X 15 o Direcciones Sub | Regional de la ireccion Regional de | ™4 "hec o olio
Ley N° 29271, del 22/10/2008, Art. | Consejo Directivo u érgano que haga sus veces, s/ 24.70 Regionales de la Produccién la Produccion Econémico
30, segln Anexo DAE-001A. Produccion
Ley N° 29051, publicado el
24/06/2007 , art 8. Que regula la
participacion y eleccion de los
representantes de las MYPE en las
diversas entidades publicas.
D.S. N°° 013-2013-PRODUCE,
publicado el 28/12/2013, Art 3 inc. i)
y art 82.Texto Unico Ordenado de la
Ley de Impulso al Desarrollo
Productivo y al Crecimiento
Empresarial.
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CALIFICACION

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISTOS TRAMITACION (*) EVALUACION RECURSOS
Q PREVIA
Nro de DENOMINACION DEL 8 RTELSAOZIR/EQ?; INICIO DEL C%GS;_IESEE
o
Orden PROCEDIMIENTO ” <2( g g dias habiles) PROCEDIMIENTO | | (0 o EcOLVER
NGmero y Denominacién Formulario / Cédigo / Ubicacion (Z”IT)" (EnS/) e = L RECONSIDERACION APELACION
2|l 9| &
o z
300 |REGISTRO O RENOVACION DE o o
CONSULTORAS DEDICADOS A 1. §9I|C|tud dirigida a la Direccion Genera'l de VICEMINISTRO
LA ELABORACION DE ESTUDIOS P(())Itmas y Degarrlollo ::’egqugro£ fqufﬂularlq PQP— B?Eg[?rﬁ;i?\\‘(ERAL DE PESCA Y
AMBIENTALES (VIGENCIA 01 » Que que Incluya fa siguiente infjormacion:
- ( Datos de Publicidad registral (ficha/partida y DESARROLLO ACUICULTURA
ANO) Y REGISTRO O . s
i asiento) de la persona solicitante (natural o PESQUERO
RENOVACION DE LABORATORIO juridica DIRECTOR EL PLAZO PARA
PARA REAUZAR ANALISIS De ser el caso, acreditar la representacion del GENERAL DE EL PLAZO PARA :Q’\‘E-I—(:Eggg(’)\lii EL
QUIMICOS SEGUN PROTOCOLO |ggjicitante, a traves de: copia simple de carta OFICINA DE POLITICAS Y INTERPONER EL ”
DE MONITOREO DE EFLUENTES ici ; - APELACION ES
! poder (persona natural) o datos de publicidad Formulario 01 S/ 30.40 X X QUINCE (15) ATENCION AL DESARROLLO RECURSO DE DE QUINCE (15)
LIQUIDOS PARA LA INDUSTRIA  |registral (ficha/partida y aiento) de la vigencia de CIUDADANO PESQUERO RECONSIDERACION

DE CONSUMO HUMANO
INDIRECTO Y CUERPO
RECECTOR (VIGENCIA 1 ANO)

Base Legal:

ART 1Y 67 DEL D.LEY 25977, LEY
GENERAL DE PESCA PUB
(22/12/1992) ART 2 NUMERALES
76.1Y 76.2 DELART 76 ART 77 Y
ART 86 DEL REGLAMENTO DE LA
LEY GENERAL DE PESCA,
APROBADO POR O.S. N°012-2001-
PE, PUBLICADO EL

14/03/2001 ART 25 DE LA LEY N°
28611, PUB. 13/10/2005 ART. 11 Y
18 DE LA LEY N°27446 PUB.
23/04/2001 ART 73 DEL DECRETO
SUPREMO N°019 -2009-MINAN,
QUE APRUEBA EL REGLAMENTO
DE LA LEY N°27446, LEY DEL
SISTEMA NACIONAL DE
EVALUACION DE IMPACTO
AMBIENTAL

poder (persona juridica) donde conste que su
objeto social esta vinculado a la actividad a
registrar.

2. Relacién de equipos e instrumentos de la
persona solicitante (natural o juridica) propios o
de terceros para realizar el estudio.

3. En caso de personas juridicas:

Relacion de no menos de cinco (05)
profesionales colegiados (habilitados) de
diferentes especialidades, de los cuales
necesariamente deben considerarse: Un (01)
Ingeniero Pesquero, (01) Un Ingeniero
Ambiental y un (01) biélogo.

N° documento de identidad y curriculo vitae
documentado y actualizado

Acreditar experiencia no menor de dos (02)
afios en haber participado en la elaboraacién de
estudios ambientales o proyectos ambientales.
En caso de personas Naturales:

Acreditar ser profesional colegiado (habilitado)
biélogo, Ingeniero pesquero o Ingeniero
Ambiental.

N° de documento de identidad y curriculo vitae
documentado y actualizado

Acreditar experiencia no menor de dos (02)
afios en haber participado en la elaboracién de
estudios ambientales o proyectos ambientales.

ES DE QUINCE DIAS
(15) DIAS
PERENTORIOS Y
DEBERA RESOLVER
EN EL PLAZO DE
TREINTA DIAS (30)

DIAS
PERENTORIOS Y
DEBERA
RESOLVERSE
EN EL PLAZO DE
TREINTA (30)
DIAS
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CALIFICACION

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISTOS TRAMITACION (*) EVALUACION RECURSOS
Qo
Nro de DENOMINACION DEL 8 RA RTELSAOZR/EQ?; INICIO DEL C/?)Li/ITF?ERTlESTDE
Orden PROCEDIMIENTO . < ° g dias habiles) PROCEDIMIENTO | | (0 o EcOLVER
NGmero y Denominacién Formulario / Cédigo / Ubicacion (Z”IT? (EnS/) e = L RECONSIDERACION APELACION
29| &
301 |Autorizacién parael 1.- Solicitud dirigida al Director Regional de la

funcionamiento de talleres y Produccion - San Martin.
plantas de transformacion 2.- Copia de DNI o carnet de extranjeria, y copia
secundarias (Carpinterias) de de RUC, en caso de persona natural.
productos forestales y de fauna | 3. Certificado de seguridad de Defensa Civil.
silvestre, por el periodo de (02) 4.- L_|c_enc_|a de funcmnam!ento expedida por la
afios. municipalidad correspondiente.

5.- Copia de escritura de constitucién (Persona
Baselegal: Juridica). . ) .

: 6.- Presentacion de libro de operaciones.

7 Croquis de ubicacion. L Direccion Direccion
1.- Ley de procedimientos ?blszg;?)?.e pago por derecho de tramite a la S/ 55.00 X 15 Me(sD?;EPpsgfs Regional de Regional de (D;:;Z?fc;ﬁoRggl;noa;ﬁceo
administrativos general N° 27444, Produccién Produccion
fecha (11/04/2001).
2.- Ley de Organizacion y Funciones
del Ministerio de Agricultura N°
30048, fecha (24/06/2013)
2.- Ley Forestal y de Fauna
Silvestre N° 29763 art. 120
(21/07/2011).
3.- D.S N° 018-2015-MINAGRI,
Art.176; fecha (29/29/2015) .

REGULACION Y FISCALIZACION
302 |Evaluaciony Aprobacion de la 1. Solicitud dirigida a la Direccién Regional de la

Declaracion de Impacto Produccién segn Formato N° 01
Ambiental - DIA, y Constanciade |2. Personas Naturales: Copia simple de
Verificacion Posterior Acuicultura Jdocumento de identidad. Personas Juridicas:
de Micro y Pequefia Empresa - Copia simple de la Escritura de Constitucion
AMYPE. Social que se dedica a la actividad pesquera y/o

acuicola, inscrita en el Registro Publico.
Baselegal: a) S/ 120.40
Ley N°27460 del 26/05/01 y su 3. Personas Juridicas: Copia simple de la
Reglam.D.S.N°030-2001-PE del 12- |Escritura Pablica de Constitucion de la
07-01. Ley Empresa, inscrita en los Registros Publicos.
N°28611.Pub.(13/10/2005) art.25° y |4. Estudio Ambiental - Declaracion de Impacto .
26°. D. Ley 25977.Pub.(22/12/1992) |Ambiental DIA-Segln TdR Aprobado (02 b) 64.90 X 30 Mesa de partes  |Director Regional |Director Regional Gobierno
art.1°. D.S 012-2001- Ejemplares original/copia y Digital). Regional
PE.Pub.(14/03/2001) art. 2°, 76°,
77°y 95°. Ley N°27460.
Pub.(26/05/2001) art.30°. D.S.N°
030-2001-PE, Pub.(12/07/2001)
art.77°. Ley N° 27446,
Pub.(23/04/2001) art. 3°, 6°, 12°y
18°. Ley N° 27314, Pub.
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CALIFICACION

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISTOS TRAMITACION (*) EVALUACION RECURSOS
Qo
Nro de DENOMINACION DEL 8 FREA RTELSAOZR/EQ?; INICIO DEL C/;L’J\ATEERTIESTDE
Orden PROCEDIMIENTO . <2( ° g dias habiles) PROCEDIMIENTO | | (0 o EcOLVER
Numero y Denominacion Formulario / Cédigo / Ubicacién (eUnIT? (EnS/) 2 % 5 RECONSIDERACION APELACION
29| &
(21/07/2000) art. 31°. D.S N° 057- |a) La Declaracion de Impacto Ambiental debera
2004-PCM, Pub.(22/07/2004); O. R. |estar firmada por el Titular de la Actividad y
N°027-2005-GRSM; O. R. N°012- |Profesional responsable de la elaboracion del
2006-GRSM/CR; O. R. N°008- |estudio de la especialidad de Ing. Ambiental-
2009/CR; O. R. N°008-2009- Afines, Ing°® Pesquero - Afines, Ing® Quimico, el
GRSM/CR; O. R. N°027-2007- |mismo que debera estar colegiado y habilitado
GRSM/CR; O. R. N°025-2008- |(Adjuntar Certificado de Habilidad original).
GRSM/CR, R.M. N°019-2011-
PRODUCE (18/01/11), Informe
Legal N@ 0025-2013-DIREPRO-ALE |b) En caso que el proyecto acuicola se
(H/T Ne 783 21/02/13), o.R. N° 029- |encuentre dentro de Areas Naturales
2013-GRSM/CR, O.R. N° 020-2015- |Protegidas y Complementarias, se requerir4
GRSM/CR, DL. N° 1195, D.S. N° |de Compatibilidad Favorable, Opinién Plazo para
003-2016-PRODUCE, R.M. N° 140- | Técnica de Términos de Referencia del Plazo pararesolver el |resolver el
2016-PRODUCE, R.D.R. N°132- |Estudio Ambiental y Opinién Técnica .
recurso 30 dias recurso de

2016-GRSM/DIREPRO (12/05/15),
Decreto Regional N°002-2009-
GRSM/PGR (17/07/10).

Favorable de Aprobacion del Estudio
Ambiental de la Instancia que administra el
Area Natural Protegida (El tramite lo realiza a
través de esta entidad).

5. Copia simple del documento legal que
acredite el derecho de propiedad o posesion del
bien, o contrato de alquiler legalizado.

6. Croquis de ubicacion del area donde se
ejecutara el proyecto acuicola y Plano a escala
adecuada de distribucién de los componentes
del proyecto acucicola en el cual se ilustren
(Limite del terreno, usbicaci6n de estanques,
ingresos y salidas del agua desde la captacion,
ubicacion de filtros, ualmacén, guardiania,
servicios higiénicos, médulo de residusos
sélidos, etc.)

7. Constancia que acredite que el area solicitada
no es "banco natural" (Repoblamiento), si fuera
el caso

apelacion 30 dias

Pagina 223



ccastillo
Sello


DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUESTICS TRAMITACION (*) EVALUACION RECURSOS
& PREVIA PLAZO PARA AUTORIDAD
M@ de DIENCIMINACIEN [BEL £ RESOLVER (en PO COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO . <§( ° g dias habiles) PROCEDIMIENTO | | (0 o EcOLVER
Numero y Denominacion Formulario / Cédigo / Ubicacion (eUnIT? (En S/) .9 % '<_( RECONSIDERACION APELACION
29| &
8. Reporte de Analisis de parametros de Calidad
de Agua en Afluente (Caudal, T° Agua °C, T°
Ambiente °C, Salinidad, Conductividad,
Trasparencia, Oxigeno Disuelto, pH, Nitritos,
Amoniaco, Fosfatos, Dureza, Alcalinidad).
9. Copia de Certificacion de Disponiblidad del
Recurso Hidico - Otorgado por la Autoridad
Local del Agua - ALA.
10. Informe Técnico de Validéz de Acto
Administrativo (Emitido por la Autoridad
Regional Ambiental-ARA).
11. Recibo de pago por derecho de tramite
(Exonerado)
12. Copia de recibo de pago por Inspeccion
Tecnica Ambiental.
303 |Atencion de Denuncias 1. Solicitud documentada que sustente la
Ambientales dencuncia dirigida al Director Regional de la
Produccion, con explicacion expresa del pedido.
(Segun Formato)
Base Legal: 2. Adjuntar Medios Probatorios como: Fotos,
Videos, Comprobantes, Testimonios, etc.
Ley N°28611, Pub. (13/10/2005) art.
130°, 131°y 132°. D.Ley 25977,
Pub.(22/12/92). D.S 012-2001-
o .
gﬁbigglg;g);éigotl))sl_ﬁ%’;o2270‘:)610 Gratuito X 20 Mesa de partes |Director Regional| Director Regional GRZZI:;:;)I
PE, Pub.(12/07/2001). D.S.N°040-
2001-PE,Pub.(17/12/2001). Ley
N°27314,Pub. (21/07/2000).
D.S.N°057-2004-
PCM,Pub.(22/07/2004). Ley N°
27446, Pub.(23/04/2001) art.6° inc.5.
(*) Los pagos en efectivo podran realizarse en las Oficinas de Moyobamba, Tarapoto, Juanjui, Tocache o realizar depositos en el Banco de la Nacién a Nombre de la Cuenta Corriente de la Insitucion.

Notas para el ciudadano.-Por los pagos efectuados deberan reclamar un comprobante de pago, los bauchers de los depésitos deberan ser cangeados por sus respectivos comprobantes de pagos.

Pagina 224



ccastillo
Sello


{,;“:; erl
SanMartin

[V. GERENCIA
REGIONAL DE
INFRAESTRUCTURA




3 4 ,
ru

SanMartin

Inclusiva y solidaria

Direccion de las unidades organicas

Gerencia Regional de Infraestructura

Direccion: Calle Aeropuerto N° 150, Lluyllucucha, Moyobamba
Teléfono: 56-4100 Anexo

Direccion Regional de Transporte y Comunicaciones

Direccion: Av. Miguel Grau N° 757, Moyobamba
Teléfono: 56-1119
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ORGANOS DE LINEA

N° PROC.
GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA

DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES

304

Apertura de tramite de asuntos varios

DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES

305
306
307
308
309
310
311

"Solicitud de Pensién de Cesantia"

"Solicitud de Renovacion de Pensién por haber cumplido 80 afios de edad"
"Solicitud de Pensién de Viudez en el Régimen del D.L. 20530"

"Solicitud de Pensién de Ascendientes."

“Solicitud de Pago de Pensiones Devengados no cobradas.

"Solicitud de Subsidio por gastos de Sepelio y luto del Servidor o Pensionista.”
"Solicitud de Subsidio por gastos de sepelio y luto de familiar directo del Servidor
0 Pensionista"

DIRECCION DE CAMINOS

312
313
314
315

"Revision y evaluacion de expedientes Técnicos."

"Inspeccion Técnica"

Autorizacion para Corte de Carretera Departamental

Inspeccion de campo por derecho de Via en obras de Tenido Eléctrico
en Carretera  Departamental

DIRECCION DE TRANSPORTE TERRESTRE

316
317

318

319
320
321
322
323

324
325

326
327
328
329
330
331
332

333

334

Licencia de Conducir: “Expedicién de licencia de conducir clase A, categoria I"
“Expedicion De Licencia De Conducir Por Revalidacion En La Misma Categoria

o en otra Inferior, Clase A, Categorias I, lla, llib, llla, llib, llic y IV”

Expedicion de licencia de conducir por recategorizacion, clase A,

Categorias lla, llb, llla, llib y lllc

Canje de licencia de conducir vigente otorgada en otro pais”

Canje de licencia de conducir militar o Policial

Canje de licencia de conducir por modificacion de la informacion”

Record de conductor

Autorizacion de entidades habilitadas para expedicion de certificados de salud

para licencias de conducir

Reduccion de la multa por infracciones al RENAT por pronto pago

Reduccién de multas por pronto pago a los establecimientos de salud

autorizados para la toma de examenes de aptitud psicosomatica para

licencias de conducir

Descargo de actas de control o constatacion de infraccion al RENAT

Fraccionamiento para el pago de multas por infraccién al RENAT.

Servicio de transporte terrestre ambito regional Otorgamiento de autorizacién

para prestar servicio de transporte regular personas de ambito regional

Vigencia: diez (10) afios

"Renovacion de la autorizacion para el servicio de transporte (todos los servicios)

de ambito regional”

Expedicion de tarjeta

Canje o Duplicado

Otorgamiento de autorizacion eventual para transporte especial de personas

de ambito regional: Plazo méaximo de vigencia: diez (10) dias calendario

Modificacion de flota vehicular altas (incremento o sustitucion) y bajas

(todos los servicios) de ambito regional.

Otorgamiento de autorizacion para prestar servicio especial de transporte

225

225
226
226
227
228
228

228

229

229

229

230

230

231

233
238
239
240
240

241
241

242
243
243
245
246
247
247
247

248
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335

336

337

338

339

340

341

342

343

344
345

346

347

348

349

nmvh

Inclusiva y solidaria

turistico de ambito regional "

Otorgamiento de autorizacion para prestar servicio especial de transporte

de trabajadores de ambito regional Vigencia: 10 afos."

Otorgamiento de autorizacion para prestar servicio de transporte especial de
personas en auto colectivo de ambito regional Vigencia: 04 afios

Otorgamiento de autorizacion para prestar servicio de transporte mixto de ambito
regional Vigencia: 04 afios"

Modificacion de la autorizacién para el servicio de transporte de personas de
ambito regional

Renuncia a la autorizacion para el servicio de transporte (todos los servicios)
de ambito regional

Terminales Terrestres: Otorgamiento del certificado de habilitacién

técnica de terminales terrestres y/o estaciones de ruta, Vigencia: Indefinida
Otorgamiento de constancia de excepcion a la habilitacion vehicular

Vigencia: un (01) afio"

Otorgamiento de autorizacion para prestar servicio de transporte de mercancias
en General Vigencia: Diez (10) afios"

Renovacion de autorizacion para prestar servicio de transporte mercancias

en general Vigencia : 10 afios

Renuncia al permiso de operacion para transporte de mercancias en general.
Modificacion de los términos del permiso de operacion para transporte de
mercancias en general por cambio de razén social, fusion y escision.
Habilitacion vehicular para transporte de mercancias en general por incremento
0 sustitucion

Otorgamiento de autorizacion para prestar servicio de transporte privado de
mercancias. Vigencia: Diez (10) afios

Modificacion de datos contenidos en la inscripcion de transportistas que
Realizan Transporte de mercancias por cuenta propia

Renuncia a la inscripcion del transportista que realiza transporte de mercancias
por cuenta propia

250

250

251

251

252

254

254

255

255

256
257

258

259

260

261

262
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CALIFICACION

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUEES TRAMITACION (*) 8 EV’g;ﬁCﬂON Z'féf AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL E 6) RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario % > g > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Namero y Denominacion / Codigo / | €% (En SI.) o E & o RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
2 UIT) 5 %) 0] hébiles)
Ubicacion < (e} |
0 Z
GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA
DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES
304 |APERTURA DE TRAMITE DE Solicitud dirigida al Director Regional de la DRTC-SM,
ASUNTOS VARIOS indicando motivos.
Pago en Caja de la DRTC-SM, por apertura de tramite
BASE LEGAL
Ley N° 27444, Art.44° (10/04/2001)
Nota: El pago por inicio de tramite
sera exonerado para las
instituciones publicas del Estado, . Tramite Director de . . Gerencia Regional de
asociaciones publicas de caracter s/ 7.60 X 1 (dia) Documentario Operaciones Director Regional Infraestructura
social y asociaciones sin fines de
lucro.
El pago se realizara para el inicio de
todos los procedimientos
contemplados en el TUPA del
DRTyC.
*Levantamiento de observaciones
no genera pago dentro del plazo
establecido.
DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES
305 |SOLICITUD DE PENSION DE Solicitud dirigida al Director Regional, bajo la forma de
CESANTIA declaracién jurada, indicando las generales de Ley,
adjuntando:
Base Legal . .
Decreto Supremo N° 006-2017- - Copia fedateada de la Resolucion de cese.
JUS, que aprueba el Texto Unico |- Exhibir DNI vigente. ) ) ) Treinta (30) Tramite Diretor de ) ' Diretor Regional
Ordenado de la Ley N° 27444, - Copia fedateada de la dltima Boleta de Remuneraciones Gratuito X dias Documentario Operaciones | Pirector de Operaciones TCsM

(20.03.2017).

Decreto Ley N° 20530, articulo 16°,
(27.02.1974), modificado por la Ley
N° 28449, articulo 3°, (30.12.2004)
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IS uIT) 5 7] 0] habiles)
Ubicacion < (e} |
D Z
306 |SOLICITUD DE RENOVACION DE |Solicitud dirigida al Director Regional, bajo la forma de -
PENSION POR HABER declaracién jurada, indicando las generales de Ley,
CUMPLIDO 80 ANOS DE EDAD  |adjuntando:
Base Legal - Copia fedateada de la Resolucién de cese.
- Exhibir DNI vigente.
- Copia fedateada de la Ultima Boleta de Remuneraciones
Ley N° 27444, (11.04.2001), . Treinta (30) Tramite Diretor de . . Diretor Regional
modificado por el Decreto Gratito X dias Documentario Operaciones Director de Operaciones TCSM
Legislativo N° 1272,( 21.12.2016)
Decreto Ley N° 20530, articulo 49°
publicado el 27.02.1974, modificado
por la Ley N° 28449, articulo 3°,
publicado el 30.12.2004.
307 |SOLICITUD DE PENSION DE Solicitud dirigida al Director Regional, bajo la forma de
VIUDEZ EN EL REGIMEN DEL declaracién jurada, indicando las generales de Ley,
D.L. 20530 adjuntando:
- Partida o Acta de defuncion del causante.
Base Legal - Exhibir DNI vigente y en caso de extranjeros copia simple
legible del carnét de extranjeria o pasaporte del solicitante.
Ley N° 27444 (11.04.2001), art. 37°,| Ffartida o Acta de Matrimoniq Civil de recente expedicion,
inc. 1), modificado por D.L. N° 1272 maximo tres (3) meses de antiguedad.
(21.12.2016)
Ley N° 20530 (27/01/1974), art. 32° |ADICIONALMENTE
Ley N° 28449 (30-12-2004), art.3°
Ley N° 28411 (25-01-2004) En Caso de ser Hombre el solicitante.
D.S. N° 017-2005-EF (27-01-2005), Decl ) da del dicand
° eclaracion jurada del conyuge superviviente indicando si ) Treinta (30, Tramite Diretor de ) . Diretor Regional
a2 se encontra :ncapacitado P).;rg subgistir por si mismo, si Gratuito X dias( ) Documentario Operaciones Director de Operaciones TCS’\%
carece de renta afecta a montos superiores al monto de la
pensién y si esta amparado por algun sistema de
seguridad Social.
Nota: La pension de viudez , cuando el causante es
pensionista, se otorgara de la siguiente manera:
* Se le brindaré el 100% de la pension de invalidez o
cesantia que recibia el causant, siempre que el monto de
dicha pension no supere la Remuneraciéon Minima Vital
(RMV)
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(en %

i (En S1.)

AUTOMATICO

POSITIVO
NEGATIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

*Se otorgara 50% de la pension de invalidez o cesantia
que recibia el pensionista causante, en los casos en que el
valor de dicha pensién sea mayor a una RMV,
estableciéndose para estos casos una pension minima de
viudez equivalente a una RMV.

En caso de sobreviviente varén (viudo):

Se le otorgara la pensién de viudez solo cuando se
encuentre incapacitado para subsistir por si mismo, caezca
de rentas o ingresos superiores al monto de la pensién y
no esté amparado por algiin sistema de seguridad social.

En caso de cényuge sobreviviente con invalidez
permanente:

El coyuge sobreviviente al que se le otorgé la pension de
viudez, recibird adicionalmente una bonificacién mensual,
cuyo monto serd igual a una RMV, siempre y cuando sufra
una invalidez que requiera de cuidado permanente y que
sea dictaminada de manera previa por una Comision
Médica de EsSalud o del Ministerio de Salud.

308

Solicitud de Pension de
Ascendientes

Base Legal

Ley N° 27444 (11.04.2001), art. 37°,
inc. 1), modificado por D.L. N° 1272
(21.12.2016)

Ley N° 20530 (27/01/1974), art. 36°
Ley N° 28449 (30-12-2004), art. 2°
D.S. N° 017-2005-EF (27-01-2005),
art, 2°.

Solicitud dirigida al Director Regional TCSM., bajo la forma
de Declaracién Jurada, indicando las generales de Ley,
adjuntando:

Partida o Acta de defuncién del causante.
Partida de Nacimiento original vigente del fallecido.

Declaracion jurada del recurrente indicando haber
dependido econémicamente del causante y carecer de
renta afecta o ingresos superiores al monto de la pensién:
ademas de declarar que desconoce la existencia de
titulares con derecho a pension.

Exhibir DNI vigente del solicitante.

Gratuito

Treinta (30)
dias

Tramite
Documentario

Diretor de
Operaciones

Director de Operaciones

Diretor Regional
TCSM
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Ubicacion < (e} |
D Z
309 |Solicitud de Pago de Pensiones |Solicitud dirigida al Director Regional TCSM., bajo la forma -
Devengados no cobradas de Declaracién Jurada, indicando las generales de Ley,
adjuntando:
Base Legal
Copia fedateada de la Resolucién de otorgamiento de
pension.
Ley N° 27444 (11.04.2001), art. 37°,|Exhibir DNI vigente el solictante
inc. 1), modificado por D.L. N° 1272 ) . . ) )
(21.12.2016) Gratuito X Trem?a (30) Tramite ) Dlreto_r de Director de Operaciones Diretor Regional
Ley N° 20530 (27/01/1974 ), art. 5° dias Documentario Operaciones TCSM
Ley N° 28449 (30-12-2004), art. 2°
D.S. N° 017-2005-EF (27-01-2005),
art. 4°.
D.S. N° 132-2005-EF (06.10.2005),
art. 3°.
310 |Solicitud de Subsidio por Gastos |Solicitud dirigida al Director Regional TCSM., bajo la forma
de Sepelio y Luto del Servidor o |de Declaracién Jurada, indicando las generales de Ley,
Pensionista adjuntando:
Base Legal Exhibir DNI vigente el solicitante
Ley N° 27444 (11.04.2001), art. 37°,|Partida o Acta de defuncion del causante. Gratuito x | Trein@ (30) Tramite Diretor de Director de Operaciones| D& Regional
inc. 1), modificado por D.L. N° 1272 _ o . o ' dias Documentario Operaciones TCSM
(21.12.2016) Partida de Nacimiento y/o Matrimonio Civil gel fallecido.
D. L. N° 276 (06/03/1984) Comprobantes de pago por los gastos realizados.
D.S. N° 005-90-PCM (18.01.1990),
art. 142°inc, j), 144°y 149°.
311 |Solicitud de Subsidio por gasto |Solicitud dirigida al Director Regional TCSM., bajo la forma
de sepelio y luto de familiar de Declaracion Jurada, indicando las generales de Ley,
directo del Servidor o adjuntando:
Pensionista
Exhibir DNI vigente el solicitante
Base Legal . — |
Partida o Acta de defuncion del causante. Gratuito X Treinta (30) Tramite _ Direto_r de Director de Operaciones Diretor Regional
Ley N° 27444 (11.04.2001), art. 37°, ) - o . dias Documentario Operaciones TCSM
inc. 1), modificado por D.L. N° 1272 Partida de Nacimiento y/o Matrimonio Civil Fjel fallecido.
(21.12.2016) Comprobantes de pago por los gastos realizados.
D. L. N° 276 (06/03/1984)
D.S. N° 005-90-PCM (18.01.1990),
art. 142°inc, j), 144°y 149°.
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REQUISIT -
QUENreE TRAMITACION (¥) 9 EV’;';(LIJEC&ON F;féo AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL E o 6) RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario % > > E (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NUmero y Denominacion / Cédigo / Enta (En SI.) ,9 [= < . RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
2 UIT) 5 %) 0] hébiles)
Ubicacion < (e} |
D Z
—
DIRECCION DE CAMINOS
312 |Revisiény Evaluacién de Solicitud dirigida al Director Regional TCSM., bajo la forma
Expediente Técnico de Declaracién Jurada, indicando las generales de Ley,
adjuntando:
Base Legal ) )
Expediente Técnico. S/ 42.60 X
Ley N° 27444 (11.04.2001), art. 37°, . . i Ami i i i
inc. 1), modificado por D.L. N° 1272 |Pago en Caja de la DRTC-SM, por derecho de revision del S/ 1.00 X Tre|3itaas(30) Do;—ur?zlr:fario ODp:erre;cc)iro(i(Zs Director de Operaciones DIrEt?rrCZﬁlonaI
(21.12.2016). expediente hasta 100 paginas.
Ley N° 27181 (08/10/1999), art. 16- S/ 7870 X
A De 101 péaginas a méas S/. 1.00 por pagina.
Ley N° 27867 (18.11.2002), art.
560, Por cada gréfico o plano
313 |Inspeccion Técnica Solicitud dirigida al Director Regional TCSM., bajo la forma
de Declaracién Jurada, indicando las generales de Ley,
Base Legal adjuntando:
!_ey J,tj)o 274;_? (1;.04_2(2)0?,’\?[22;; Expediente Técnico s/ 127.10 X
inc. 1), modificado por D.L. N° ; Ami ; ; ;
(21.12.2016). Pago_ en Caja de la DRTC-SM, por derecho de Insapeccion Tre|gitzs(30) DOJJ:Z:,;”O ODp:er?;c)iroiZs Director de Operaciones D|retr_)rrCF;zi;_|;|onal
:ey N° 27181 (08/10/1999), art. 16- |Técnica: S/ 254.80 X
Léy N° 27867 (18.11.2002), art. dia / inspeccion - Interdistrital
56°.
dia / inspeccion - Interprovincial
314 |AUTORIZACION PARA CORTE Solicitud dirigida al Director Regional TCSM., consignando
DE CARRETERA nombre o razén social, DNI o N° RUC y domicilio,
DEPARTAMENTAL especificando la progresiva, tramo y carretera en la cual se
ejecutara el trabajo solicitado. Adjuntando:
Base Legal . .
a) Memoria Descriptiva.
Ley N° 27444 (10.04.2001). b) Planos de Ubicacion.
D.L. N° 1272 (20.12.2016).: €) Plano de Ingenieria
D.S. N° 034-2008-MTC d) Planos de Sefializacion y Desvios.
o 370 Especificaciones Técnicas.
(25.10.2008), Art. 4°, 37 €) Teécnic . ) . . . )
D.S. N° 012-2011-MTC f) Cronograma de ejecucion de Obra. s/ 482.40 X 15 dias At Ve_ntamllliJ de | Area de caminos Dlrecttl)r glf?l?gaszlanal de Dlrec_tlf)é;jglonal
(25.03.2011). g) Panel Fotografico encion al Usuario a - :
h) Disefio de Mezcla.
i) Documento de Compromiso en la cual se estipula los
compromisos, obligaciones y responsabilidades que
asume el administrado como consecuencia de la
autorizacion.
j) Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de
Autorizacion
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REQUISITOS TRAMITACION (%) 8 EV’;;LIJEC&ON FLAVAG AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL E o 6) REEQECER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario o > > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Namero y Denominacion / Codigo / | €% (En SI.) o E & o RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
IS uIT) 5 7] 0] habiles)
Ubicacion < o w
3 Z
315 [INSPECCION DE CAMPO POR Solicitud dirigida al Director Regional TCSM., consignando -
DERECHO DE ViA EN OBRAS DE Jnombre o razoén social, DNI o N° RUC y domicilio,
TENDIDO ELECTRICO EN especificando la progresiva, tramo y carretera en la cual se
CARRETERA ejecutara el trabajo solicitado. Adjuntando:
DEPARTAMENTALE.
a) Memoria Descriptiva.
Base Legal: b) Planos de Ubicacion.
¢) Plano general de recorrido de la Linea de Trasmision. s/ 260.50 X 15 dias Ventanilla de Area de Caminos | Director Oficina Zonal de| - Director Regional
Ley N° 27444 (10.04.2001) d) Seccion tra_nsyersg! del cruce del cable eléctrico por la : Atencion al Usuario la DRTC-SM TCSM.
D.L. N° 1272 (20.12.2016). carretera con l_ndlca(:lon de la altura de la calzada.
D.S. N° 034-2008-MTC e) Pago_ Een caja de la DRTC-SM por derecho de
(25.10.2008), Art. 4°, 32°, 37°. Inspeccion de Campo.
D.S. N° 012-2011-MTC.
(25.03.2011)
DIRECCION DE TRANSPORTE TERRESTRE
316 |JLICENCIAS DE CONDUCIR: Presentar formulario con caracter de declaracion jurada,
EXPEDICION DE LICENCIA DE aprobado por la DGTT, mediante Resolucién Directoral, en
CONDUCIR CLASE A, el que se consigna los datos personales del solicitante,
CATEGORIA | debidamente llenado y suscrito.
Edad minima, 18 afios (Las personas mayores de 16 afios
Vigencia: Diez (10) afios, Excepto la [cON plena capacidad de sus derechos civiles, de
primera Licencia otorgada a un conformidad con lo dispuesto en los articulos 42 y 46 del
conductor, la cual tendra una Cédigo Civil, tambbién podran aspirar a la obtencion de
vigencia de dos (02) afios. una licencia de conducir de esta categoria)
No estar suspendido o inhabilitado, segun la informacién
Base Legal: del Registro
Ley N° 27444 (11.04.2001), art. 37, |Declaracion Jurada de no estar privado por Resolucion
modificado por D.L. N° 1272 Judicial firme con calidad de cosa juzgada, del derecho a
(21.12.2016) conducir vehiculos de Transporte Terrestre.
Ley N° 27181 (08.10.99), Art. 16° |Certificado de Salud, para Licencias de Conducir, .
D.S. N° 007-2017-MTC expedidos y registrado en el Sistema Nacional de Cinco (5) Ventanilla de .Area de Director Oficina Zonal de| Director Regional
(23.06.2016), Art. 13°, 13.1, 18°, |Conductores. S/ 3920 X dias Atencion al Usuario Circulacion y la DRTC-SM TCSM
modificado por el D.S. N° 026-2016]Aprobacion del Examen de conocimientos, previamente Seguridad Vial ’
MTC (04/01/2017), Art. 13°, 13.1, |Registrado en el Sistema Nacional de conductores.
18° Aprovacion del Examen de habilidades en la conduccion
Directiva N° 001-2017-MTC/15 para la Categoria, previamente Registrada en el Sistema
(21.01.2017), punto 4. Nacional de Conductores
Exhibir DNI vigente
NOTA: Dos (2) fotos tamafio pasaporte fondo blanco a colores
Declaracion Jurada sien DNIno  |(S/lentes).
especifica donacién de érganos. Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de expedicion
de licencia de conducir
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IS uIT) 5 7] 0] habiles)
Ubicacion < o w
D Z
—
317 |EXPEDICION DE LICENCIA DE Solicitud bajo la forma de declaracion jurada seguin
CONDUCIR POR REVALIDACION [formulario consignando domicilio, nmero del Documento
EN LA MISMA CATEGORIA O EN |Nacional de Identidad y deméas datos personales del
OTRA INFERIOR, CLASE A, solicitante, debidamente llenado y suscrito.
CATEGORIAS |, lla, IIb, llia, lib, . . .
llic y IV (Licencia Especial en la No contar con Multas pedientes de pago, ni sanciones
misma categoria pendientes de cumpllmle»nto por infracciones tipificadas en
9 ) el Anexo 1 del Texto Unico Ordenado Del Reglamento
) . Nacional de Transito, impuestas mediante actos
Vigencia: L . . .
CATEGORIA I administrativos firmes o que hayan agotado la via
! 0) aft T | d administrativa, seg{un la Informacion del Registro
E'ez_él ) afios, s(;e C:mh“d%r M0 " INacional de Sanciones. En caso el solicitante haya
! af13| o sanc:ona 0010 ha sido con §inhygnado en la via contenciosa administrativa, se dara
n r:cmonef eves. | d h por concluido este requisito, con la presentacion de la ) ) Area de ) . ) _
O_C 0 (8) _anOSY sie gon UC'U?T a copia certificada de la Centencia Judicial o de la s/ 36.60 X Cinco (5) Ve_ntamlla de ) Circulacion y Director Oficina Zonal de] Director Regional
sido sancionado por infraccion Resolucion Judicial, que dicta medida cautelar favorables a dias Atencion al Usuario Seguridad Vial la DRTC-SM TCSM.

grave 0 muy grave, que no amerite
la suspension de la licencia.

Cinco (5) afios, si el conductor ha
sido sancionado con la suspension
de la licencia o ha sido inhabilitdo
temporalmente para obtenerla.

CATEGORIAS lia, IIb, llla, llb, llic
y A-IV: Tres (3) afios

los intereses del solicitante.

Declaracion Jurada de no estar privado por Resolucion
Judicial firme con calidad de cosa juzgada del derecho a
conducir vehiculos del Transporte Terrestre

Certificado de salud para Licencia de Conducir , expedido y
Registrdo en el Sistema Nacional de Conductores.
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISIT -
QUEes TRAMITACION (*) 8 EV/;;%C??A'ON Z'fsf AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL E 6) RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario % = g E (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NUmero y Denominacion / Cédigo / Enta (En SI.) ,9 [= < . RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
IS uIT) 5 7] 0] habiles)

Ubicacion < (e} |
D Z
—

Base Legal

Ley N° 27444 (11.04.2001), art. 37,
modificado por D.L. N° 1272
(21.12.2016)

Ley N° 27181 (08.10.99), Art. 16°.
D.S. N° 007-2016-MTC
(23.06.2016), Art. 19°, modificado
por D.S. 026-2016-MTC
(04.01.2017), ART. 19°y por D.S.
N° 017-2017-MTC (02.08.2017),
Art. 18°, numeral 18.1.

Directiva N° 001-2017-MTC/15
(21.01.2017), punto 4.

NOTA:

Declaracién Jurada si en DNI no
especifica donacién de 6rganos.
Devolucion de licencia de conducir 0|
declaracién jurada por pérdida o
robo.

Para revalidar a una categoria
inferior presentar declaracion jurada
de renuncia de la categoria superior

Aprobacion del examen de conocimientos, previamente
registrada en el Sistema Nacional de Conductores. Este
requisito no sera exigible para revalidacion de licencia s de
Conducir de Clase A, Categoria .

Documento Nacional de Identidad original (solamente para
identificacion)

Una (1) foto tamafio carnet y dos (2) fotos tamarfio
pasaporte fondo blanco a colores (s/lentes).

Declaracion Jurada por pérdida, deterioro o robo de la
licencia de conducir.

Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de expedicién
de licencia de conducir

Pagina 232



ccastillo
Sello


DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION (*) 8 EV’;;‘;C&'ON LS AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL E o 6) RE;QECER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario % > > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Namero y Denominacion / Codigo / | €% (En SI.) o E & o RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
2 UIT) 5 %) 0] hébiles)
Ubicacion < 8 |
<
318 |EXPEDICION DE LICENCIA DE RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR

CONDUCIR POR CLASE A, CATEGORIA lla
RECATEGORIZACION,

Solicitud bajo la forma de declaracion jurada segin
CLASE A, CATEGORIAS lla, Ilb, [formulario, consignando domicilio, nimero del Documento
llia, b y llic Nacional de Identidad y demés datos personales del

solicitante, debidamente llenado y suscrito.
Vigencia: Tres (3) afios. Contar con licencia de Clase A-Categoria |, vigente, con

una antigliedad no menor de dos (2) afios.
Base Legal No contar con Multas pedientes de pago, ni sanciones
Ley N° 27444 (11.04.2001), art. 37, pendientes de cumplimie_nto por infracciones tipificadas en
modificado por D.L. N° 1272 el Apexo 1 del Tegto pnlco Ordenadq Del Reglamento
(21.12.2016) Nam_or)al d(_e Trar_13|to, impuestas mediante actos_ Area de
Ley N° 27181 (08.10.99), Art. 16°, agm!n!strat!vos firmes Io claufe hayar] agdotlago Ie} via Nacional s/ 36.90 X CIH(EO (5) Ve_ntamlla de ) Circulacion y Director Oficina Zonal de| Director Regional
D.S. N° 007-2016-MTC administrativa, segun la Informacion del Registro Nacional dias Atencion al Usuario Seguridad Vial la DRTC-SM TCSM.

(23.06.2016), Art. 14°, modificado
por el D.S. 026-2016-MTC
(04.01.2017), Art. 14.

Directiva N° 001-2017-MTC/15
(21.01.2017), punto 4.

NOTA:

Los postulantes a una licencia de
conducir de la clase “A” categorias
Il'y 11l solo podran tener la
restriccion c) Con lentes correctores
externos 6 de contacto,

Declaracién Jurada si en DNI no
especifica donacion de érganos.

Devoluci{on de licencia de conducir
o declaracion jurada por pérdida,
deterioro o robo.

de Sanciones. En caso el solicitante haya impugnado en la
via contenciosa administrativa, se dara por concluido este
requisito, con la presentacion de la copia certificada de la
Centencia Judicial o de la Resolucion Judicial, que dicta
medida cautelar favorables a los intereses del solicitante.
Declaracion Jurada de no estar privado por Resolucion
Judicial firme con calidad de cosa juzgada del derecho a
conducir vehiculos del Transporte Terrestre

Certificado de salud para Licencia de Conducir , expedido y
Registrado en el Sistema Nacional de Conductores.
Constancia de Finalizacion del Programa de Formacion de
Conductores COFIPRO, expedida y registrada en el
Sistema Nacional de Conductores.

Aprobacién del examen de conocimientos, previamente
registrada en el Sistema Nacional de Conductores.
Aprobacion del examen de habilidades en la conduccion
para la categoria previamente registrado en el Sistema
Nacional de Conductores Documento Nacional de
Identidad original (solamente para identificacion)

Una (1) foto tamafio carnet y dos (2) fotos tamafio
pasaporte fondo blanco a colores (s/lentes).

Dos (2) copias simples de la licencia de conducir actual o
declaracién jurada por pérdida, deterioro o robo.

Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de expedicién
de licencia de conducir
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

EVALUACION
PREVIA

NUmero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en %

uIT)

(En S1.)

AUTOMATICO

POSITIVO
INEGATIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR
CLASE A, CATEGORIA II-b

Solicitud bajo la forma de declaracion jurada segin
formulario, consignando domicilio, nimero del Documento
Nacional de Identidad y demés datos personales del
solicitante, debidamente llenado y suscrito.

Contar con licencia de Clase A-Categoria I, vigente, con
una antigliedad no menor de tres (3) afios o con licencia de
Clase A-Categoria Il-A, con una antigiiedad no menor de
un (1) afo.

No contar con Multas pedientes de pago, ni sanciones
pendientes de cumplimiento por infracciones tipificadas en
el Anexo 1 del Texto Unico Ordenado Del Reglamento
Nacional de Transito, impuestas mediante actos
administrativos firmes o que hayan agotado la via
administrativa, seg{un la Informacion del Registro
Nacional de Sanciones. En caso el solicitante haya
impugnado en la via contenciosa administrativa, se dara
por concluido este requisito, con la presentacion de la
copia certificada de la Centencia Judicial o de la
Resolucion Judicial, que dicta medida cautelar favorables a
los intereses del solicitante.

Declaracion Jurada de no estar privado por Resolucion
Judicial firme con calidad de cosa juzgada del derecho a
conducir vehiculos del Transporte Terrestre.

Certificado de salud para Licencia de Conducir ,rexpedido |
registrado en el Sistema Nacional de Conductores.
Constancia de Finalizacion del Programa de Formacion de
Conductores COFIPRO, expedida y registrada en el
Sistema Nacional de Conductores.

Aprobacion del examen de conocimientos, previamente
registrada en el Sistema Nacional de Conductores.
Aprobacion del examen de habilidades en la conduccion
para la categoria previamente registrado en el Sistema
Nacional de Conductores

Documento Nacional de Identidad original (solamente para
identificacion)

Una (1) foto tamafio carnet y dos (2) fotos tamafio
pasaporte fondo blanco a colores (s/lentes).

Dos (2) copias simples de la licencia de conducir actual o
declaracién jurada por pérdida, deterioro o robo.

Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de expedicion
de licencia de conducir

S/

36.90
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION (%) 8 EV’;;LIJEC&ON LS AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL E o 6) RE;QECER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario % > > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Namero y Denominacion / Codigo / | €% (En SI.) o E & o RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
IS uIT) 5 7] 0] habiles)
Ubicacion < (e} |
[ Z
RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR
CLASE A, CATEGORIA lll-a
Solicitud bajo la forma de declaracién jurada segun
formulario, consignandodomicilio, nimero del Documento
Nacional de Identidad y demas datos personales del
solicitante, debidamente llenado y suscrito.
Contar con licencia de Clase A-Categoria IIB, vigente, con
una antigiiedad no menor dedos (2) afios.
No contar con Multas pedientes de pago, ni sanciones
pendientes de cumplimiento por infracciones tipificadas en
el Anexo 1 del Texto Unico Ordenado Del Reglamento
Nacional de Transito, impuestas mediante actos
administrativos firmes o que hayan agotado la via
administrativa, seg{un la Informacion del Registro S/ 36.90

Nacional de Sanciones. En caso el solicitante haya
impugnado en la via contenciosa administrativa, se dara
por concluido este requisito, con la presentacion de la
copia certificada de la Centencia Judicial o de la
Resolucion Judicial, que dicta medida cautelar favorables a
los intereses del solicitante.

Declaracion Jurada de no estar privado por Resolucion
Judicial firme con calidad de cosa juzgada del derecho a
conducir vehiculos del Transporte Terrestre

Certificado de salud para Licencia de Conducir ,rexpedido |
registrado en el Sistema Nacional de Conductores.
Constancia de Finalizacion del Programa de Formacion de
Conductores COFIPRO, expedida y registrada en el
Sistema Nacional de Conductores.

Aprobacién del examen de conocimientos, previamente
registrada en el Sistema Nacional de Conductores.
Aprobacion del examen de habilidades en la conduccion
para la categoria previamente registrado en el Sistema
Nacional de Conductores

Documento Nacional de Identidad original (solamente para
identificacion)

Una (1) foto tamafio carnet y dos (2) fotos tamafio
pasaporte fondo blanco a colores (s/lentes).

Dos (2) copias simples de la licencia de conducir actual o
declaracién jurada por pérdida, deterioro o robo.

Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de expedicion
de licencia de conducir
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

EVALUACION
PREVIA

NUmero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en %

uIT)

(En S1.)

AUTOMATICO

POSITIVO
INEGATIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR
CLASE A, CATEGORIA llI-b

Solicitud bajo la forma de declaracion jurada segin
formulario, consignando domicilio, nimero del Documento
Nacional de Identidad y demés datos personales del
solicitante, debidamente llenado y suscrito.

Contar con licencia de Clase A-Categoria I1B, vigente, con
una antigliedad no menor dedos (2) afios.

No contar con Multas pedientes de pago, ni sanciones
pendientes de cumplimiento por infracciones tipificadas en
el Anexo 1 del Texto Unico Ordenado Del Reglamento
Nacional de Transito, impuestas mediante actos
administrativos firmes o que hayan agotado la via
administrativa, seg{un la Informacion del Registro
Nacional de Sanciones. En caso el solicitante haya
impugnado en la via contenciosa administrativa, se dara
por concluido este requisito, con la presentacion de la
copia certificada de la Centencia Judicial o de la
Resolucion Judicial, que dicta medida cautelar favorables a
los intereses del solicitante.

Declaracion Jurada de no estar privado por Resolucion
Judicial firme con calidad de cosa juzgada del derecho a
conducir vehiculos del Transporte Terrestre

Certificado de salud para Licencia de Conducir ,rexpedido |
registrado en el Sistema Nacional de Conductores.
Constancia de Finalizacion del Programa de Formacion de
Conductores COFIPRO, expedida y registrada en el
Sistema Nacional de Conductores.

Aprobacién del examen de conocimientos, previamente
registrada en el Sistema Nacional de Conductores.
Aprobacion del examen de habilidades en la conduccion
para la categoria previamente registrado en el Sistema
Nacional de Conductores

Documento Nacional de Identidad original (solamente para
identificacion)

Una (1) foto tamafio carnet y dos (2) fotos tamafio
pasaporte fondo blanco a colores (s/lentes).

Dos (2) copias simples de la licencia de conducir actual o
declaracién jurada por pérdida, deterioro o robo.

Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de expedicion
de licencia de conducir

S/

36.90
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

EVALUACION
PREVIA

NUmero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en %

uIT)

(En S1.)

AUTOMATICO

POSITIVO
INEGATIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR
CLASE A, CATEGORIA llI-c

Solicitud bajo la forma de declaracion jurada segin
formulario consignando domicilio y nimero del Documento
Nacional de Identidad y demés datos personales del
solicitante, debidamente llenado y suscrito.

Contar con licencia de Clase A-Categoria IliA o I1IB
vigente, con una antigiiedad no menor de un(1) afio, o con
una licencia de Clase A-Categoria IIB vigente con una
antigiiedad no menor de cuatro (4) afios.

No contar con Multas pedientes de pago, ni sanciones
pendientes de cumplimiento por infracciones tipificadas en
el Anexo 1 del Texto Unico Ordenado Del Reglamento
Nacional de Transito, impuestas mediante actos
administrativos firmes o que hayan agotado la via
administrativa, seg{un la Informacion del Registro
Nacional de Sanciones. En caso el solicitante haya
impugnado en la via contenciosa administrativa, se dara
por concluido este requisito, con la presentacion de la
copia certificada de la Centencia Judicial o de la
Resolucion Judicial, que dicta medida cautelar favorables a
los intereses del solicitante.

Declaracion Jurada de no estar privado por Resolucion
Judicial firme con calidad de cosa juzgada del derecho a
conducir vehiculos del Transporte Terrestre

Certificado de salud para Licencia de Conducir ,rexpedido Y|
registrado en el Sistema Nacional de Conductores.
Constancia de Finalizacion del Programa de Formacion de
Conductores COFIPRO, expedida y registrada en el
Sistema Nacional de Conductores.

Aprobacion del examen de conocimientos, previamente
registrada en el Sistema Nacional de Conductores.
Aprobacion del examen de habilidades en la conduccion
para la categoria previamente registrado en el Sistema
Nacional de Conductores

Documento Nacional de Identidad original (solamente para
identificacion)

Una (1) foto tamafio carnet y dos (2) fotos tamafio
pasaporte fondo blanco a colores (s/lentes).

Dos (2) copias simples de la licencia de conducir actual o
declaracién jurada por pérdida, deterioro o robo.

Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de expedicién
de licencia de conducir

S/

36.90
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISIT 5
QUISITOS TRAMITACION (%) 8 EV’;;‘;C&'ON F';'ﬁ_io AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL E o 6) RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario % > > E (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NUmero y Denominacion / Cédigo / Enta (En SI.) ,9 [= < . RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
A UIT) 5 %] o hébiles)
Ubicacion < o w
D Z
—
319 |CANJE DE LICENCIA DE Solicitud bajo la forma de declaracién jurada conforme a
CONDUCIR VIGENTE EXPEDIDA [formulario presentada ante el Centro de Evaluacion de la
EN OTRO PAIS DRTC-SM, solicitando el canje de la licencia en el que se
consigne los datos personales del solicitante, debidamente
Base Legal llenado y suscrito.
Ley N° 27181 (08.10.99), Art. 16°. B ) ) )
D.S. N° 007-2016-MTC Certificado de salud que acredite la aptitud para conducir
(23.06.2016), Art. 30°° vehiculos automotores de transporte terrestre.
Decreto Legislativo N° 1236, i . . o
Decreto Legislativo de Migraciones. Certificado emitido por la autoridad competente que expidié
Resolucion Directoral N° 305-2017- |!a licencia materia de canje o la Oficina Consular o
MTC/15 (21.01.2017 Embajada de dicho pafis en el Perd, acreditando su ) Area de ) o ) .
( ) autentecidad con la indicaci{on de la clase de vehiculos s/ w690 | x 1dia Ventanilla de Girculacion y Director Oficina Zonal de| Director Regional
NOTA: que autoriza a conducir. Atencion al Usuario Seguridad Vial la DRTC-SM TCSM..

La licencia de conducir otorgada en
otro pais puede ser canjeada por
una de la clase y categoria
equivalente a lo establecido en el
presente Reglamento.

El requisito establecido en el inciso
d) no es exigible para los
ciudadanos de paises que hayan
celebrado con el Per( Acuerdos
Internacionales sobre
reconocimiento reciproco y canje de
licencias de conducir, las que seran
publicadas permanentemente en la
pagina web del MTC.

Aprobacion del examen de conocimientos, previamente
registrada en el Sistema Nacional de Conductores.

Copia del documento nacional de identidad o de

identificacion, de acuerdo con lo establecido en el Decreto
Legislativo N° 1236, Decreto Legislativo de Migraciones

Una (1) foto tamafio carnet y dos (2) fotos tamafio
pasaporte fondo blanco a colores (s/lentes).

Dos (2) copias simples de la licencia de conducir a canjear.

Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de expedicién
de licencia de conducir
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION (%) 8 EV’;;‘;C&'ON FLAVAG AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL E o 6) RE;@ECER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario % > > = (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Namero y Denominacion / Codigo / | €% (En SI.) o E & o RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
IS uIT) 5 7] 0] habiles)
Ubicacion < o w
3 Z
320 |CANJE DE LICENCIA DE Solicitud bajo la forma de declaracién jurada conforme a -
CONDUCIR MILITAR O POLICIAL.[formulario presentada ante el Centro de Evaluacion de la
DRTC-SM, solicitando el canje de la licencia en el que se
Base Legal consigne los datos personales del solicitante, debidamente
Ley N° 27181 (08.10.99), Art. 16°. [llenado y suscrito.
D.S. N° 007-2016-MTC Edad y/o grado de instruccion requerida para la clase y
(23.06.2016), Art. 28° categoria de licencia que solicita canjear.
D.S. 026-2016-MTC (04.01.2017), |Oficio del Director de la Escuela de Material de Guerra o
Art. 28°. del Organo competente de la Policia Nacional del Pera,
Resolucion Directoral N° 305-2017- Jdonde indidique la clase y categoria equivalente de licencia
MTC/15 (21.01.2017) de conducir, segun el presente Reglamento, que autoriza a
conducir la licencia militar o policial.
No contar con Multas pedientes de pago, ni sanciones . Area de . . . X
pendientes de cumplimiento por infracciones tipificadas en s/ 36.90 1 dia Ve_ntamlla de ) Circulacion y Director Oficina Zonal de| Director Regional
el Anexo 1 del Texto Unico Ordenado Del Reglamento Atencion al Usuario Seguridad Vial la DRTC-SM TCSM..

Nota:

La Licencia de Conducir expedida
de acuerdo al Reglamento de
Transito Militar o al Reglamento de
Licencia de Conducir Militar podra
canjearse por una de la clase y
categoria equivalente a lo
establecido en el presente
Reglamento, para el conductor
militar o policial dado de baja, en
situacion de disponibilidad o retiro.

Nacional de Transito, impuestas mediante actos
administrativos firmes o que hayan agotado la via
administrativa, seg{un la Informacion del Registro
Nacional de Sanciones. En caso el solicitante haya
impugnado en la via contenciosa administrativa, se dara
por concluido este requisito, con la presentacion de la
copia certificada de la Centencia Judicial o de la
Resolucion Judicial, que dicta medida cautelar favorables a
los intereses del solicitante.

No estar suspendido o inhabilitado, segin la informacién
del Registro Nacional de Sanciones.

Certificado de buena conducta, otorgado por la autoridad
militar o policial competente.

Récord de accidentes e infracciones de transito del
conductor militar o policia, expedido por el Juez Militar de
Transito o la Direccién de Transito de la Policia Nacional
del Peru.

Declaracion jurada de no estar privado por resolucion
judicial firme con calidad de cosa juzgada del derecho a
conducir vehiculos de transporte terrestre.

Certificado de salud gue acredita la aptitud para conducir
vehiculos automotores de transporte terrestre y de
suficiencia técnica, expedido por la Escuela de Material de
Guerra o Centro Médico Policial, segin sea el caso..
Copia autenticada de la resolucién y/o documento que
acredite la baja del servicio activo.

Licencia de conducir militar o policial en vigencia.

Una (1) foto tamafio carnet y dos (2) fotos tamafio
pasaporte fondo blanco a colores (s/lentes).

Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de expedicion
de licencia de conducir
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

EVALUACION
PREVIA

NUmero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en %

i (En S1.)

AUTOMATICO

POSITIVO
NEGATIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

321

CANJE DE LICENCIA DE
CONDUCIR POR MODIFICACION
DE LA INFORMACION

Base Legal

Ley N° 27181 (08.10.99), Art. 16°
D.S. 007-2016-MTC, Art. 32.
Resolucion Directoral N° 305-2017-
MTC/15 (21.01.2017)

Solicitud bajo la forma de declaracién jurada conforme a
formulario presentada ante el Centro de Evaluacién de la
DRTC-SM requiriendo el canje de la licencia de conducir,
por cualquier cambio de la informacién contenida en la
misma, consignando los datos personales del solicitante,
debidamente llenado y suscrito.

Si la modificacién implica la variacién de las restricciones
sefialadas en la licencia de conducir, debera adjuntar el
certificado de salud expedido por una ECSAL, a fin de
proceder con la modificacion de la restriccién consignada
en la licencia de conducir.

El titular de la licencia de conducir comunicara a la
autoridad competente en un plazo no mayr de treinta (30)
dés calendarios, cualquier modificacion de las condiciones
fisicas que determnaron la expedicion de la licencia de
conducir, adjuntando el certificado de salud expedido por
una ECSAL.

Una (01) copia de la licencia de conducir materia de la
modificacion.

Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de expedicion
de licencia de conducir

S/ 36.90

1dia

Ventanilla de
Atencion al Usuario

Area de
Circulacion 'y
Seguridad Vial

Director Oficina Zonal de
la DRTC-SM

Director Regional
TCSM..

322

RECORD DE CONDUCTOR
Base Legal

Ley N° 27181 (08.10.99), Art. 354°
D.S. 016-2009-MTC, Art. 323°.

Presentacion del Documento Nacional de Identidad original
por parte del usuario para su identificacion, requiriendo el
procedimiento correspondiente.

Este procedimiento podra ser realizado por Ventanilla de
Atencén al Usuario, previa identificaciondel usuario con el
Documento de identidad Nacional o por los propios
ciudadanos, ingresando al siguiente enlace web:
http://recordconductor.mtc.gob.pe/

Gratuito

1dia

Ventanilla de
Atencion al Usuario

Area de
Circulacion y
Seguridad Vial

Director Oficina Zonal de
la DRTC-SM

Director Regional
TCSM..
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION (%) 8 EV’;;LIJEC&ON LS AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL E o 6) RE;@ECER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario % > > E (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NUmero y Denominacion / Cédigo / (ET ° (En SI.) ,9 5 < habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién R 2 o) g
323 |AUTORIZACION DE ENTIDADES |Solicitud de autorizacion dirigida a la DRTC-SM, suscrita -
HABILITADAS PARA LA por el representante legal de la IPRESS habilitada como
EXPEDICION DE CERTIFICADOS |ECSAL, solicitando una inspeccion in situ para verificar el
DE SALUD PARA LICENCIAS DE [cumplimiento de los requisitos especificos de acceso. En
CONDUCIR la solicitud la IPRESS, debera:
a) Indicar la razon o dominacion social de la persona
. juridica titular de la IPRESS.
Base Legal: b) Consignar su domicilio legal.
Ley N° 27444, D.L. N° 1272, c) In_dicar el h_orario_en el cual realizara las evaluacio_nes
D.S. N° 007-2016-MTC, médlgas y psmol()glpas a los postulantes a la obtencion de
D.S. N° 026-2016-MTC, licencias de conducir. )
Resolucion Directoral N° 13674- d) Consgngr la posicion georreferencial del
2007-MTC/15. establecimiento. ) o R
€) Idgntmcar (nombre, documento r.1a0|onal de identidad y N Ventanilla de _Area de Director Oficina Zonal de|] Director Regional
colegiatura Qrofesmnal) alos profesmpa!es de la _sah{d que S/ 324.00 X 30 dia Atencion al Usuario | Cireulaciony la DRTC-SM TCSM..
se encargaran de las evaluaciones médicas y psicologicas. Seguridad Vial
f) Presentar la resolucion administrativa de categorizacion
del establecimiento.
g) Consignar la direccion de tarjeta de red Media Access
Control (MAC) del equipo informatico y la direccion Internet
Protocol (IP) fija y publica.
h) Adjuntar la documentacion que sustente su inscripcion
en el RENIPRESS.
i) Pago en caja de la DRTC-SM, por derecho de
Autorizacion
324 |REDUCCION DE LA MULTA POR |Pago en caja de la DRTC-SM de la multa.
INFRACCIONES AL RENAT POR
PRONTO PAGO Solicitud dirigida al Director Regional dando a conocer el
pago de la multa, adjuntando copia del recibo de pago
Base Legal:
Ley N° 27444 (11.04.2001),
Modificado por el D.L. N° 1272,
(21.12.2016)
D.S. N° 017-2009-MTC
(21.04.2009) Art. 105° y sus Modif. Area Supervision
. ” Tramite o Director de Oficina Zonal] Director Regional
. ) Segln Resolucion X ) Fiscalizacion y
NOTA:- Si el presunto infractor Documentario Sanciones de la DRTC-SM TCSM.
paga voluntariamente dentro de los
cinco(5) dias habiles de levantada
el acta de control o de notificado el
inicio del procedimiento
sancionador, la multa que
corresponda a la infraccién
imputada, ésta seréa reducida en
cincuenta por ciento(50%) de su
monto.
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

EVALUACION
PREVIA

NUmero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en %

i (En S1.)

AUTOMATICO

POSITIVO
NEGATIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Una vez emitida la resolucion de
sancion, esta podra ser disminuida
en treinta por ciento(30%) del
monto que ordene pagar, si el pago
de aquella se efectta dentro de los
quince(15) dias utiles siguientes
contados desde la notificacion de
dicha resolucién y siempre que no
se haya interpuesto recurso
impugnativo alguno contra la misma
0 que, habiéndolo interpuesto se
desista del mismo.

325

REDUCCION DE MULTAS POR
PRONTO PAGO A LOS
ESTABLECIMIENTOS DE SALUD
AUTORIZADOS PARA LA TOMA
DE EXAMENES DE APTITUD
PSICOSOMATICA PARA
LICENCIAS DE CONDUCIR

Base Legal:

Ley N° 27444 (11.04.2001),
Modificado por el D.L. N° 1272,
(21.12.2016)

D.S. N° 007-2016-MTC
(23.06.2016) Art. 49°

NOTA: Se considera Reincidencia
el hecho de incurrir por segunda o
mas veces dentro del periodo de
doce(12) meses calendarios, en
infracciones calificadas como
graves 0 muy graves, en cuyo caso
se aplicara la sancién de
cancelacion de la autorizacion o de
la inscripcién segun corresponda.

Solicitud presentada a la DRTC-SM, suscrita por el
representante legal del establecimiento de salud dentro de
los cinco(5) dias de levantada el acta de verificacion o de
notificado el inicio del procedimiento sancionador,
acogiéndose a la reduccion de la multa por pronto pago; la
multa que corresponda a la infraccién imputada sera
reducida en el cincuenta por ciento(50%) de su monto,
aceptando la comision de la infraccion.

Pago en caja de la DRTC-SM la multa impuesta

Tramite
Documentario

Area Supervision
Fiscalizacion y
Sanciones

Director de Oficina Zonal

Director Regional

de la DRTC-SM TCSM.
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION (%) 8 EV’;;LIJEC&ON LS AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL E o 6) RE;@ECER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario % > > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Namero y Denominacion / Codigo / | €% (En SI.) o E & o RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
IS uIT) 5 7] 0] habiles)
Ubicacion < (e} |
D Z
326 |DESCARGO DE ACTAS DE Solicitud presentada a la DRTC-SM, adjuntando las -
CONTROL O CONSTATACION DE [pruebas sustentatorias del descargo
INFRACCION AL RENAT
Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de tramite
Base Legal:
Ley N° 27444 (11.04.2001),
Modificado por el D.L. N° 1272,
21.12.201 i
(D.S. N° (0)1(73?2009-MTC S/ Tramite Arga Sgper_vlsmn Director de Oficina Zonal| Director Regional
X . Fiscalizacion y
(21.04.2009) Art. 122° 8.10 Documentario Sanciones de la DRTC-SM TCSM.
NOTA: Enl Descargo debera
prtesentarse dentro del plazo de
cinco (5) dias habiles de levantado
el Acta de Control o de notificado el
inicio del procedimiento sancionador
327 |FRACCIONAMIENTO PARA EL Solicitud del interesado dirigida al Director Regional,
PAGO DE MULTAS POR conteniendo la propuesta de calendario de pagos de la
INFRACCION AL RENAT. deuda, de conformidad con la escala de fraccionamiento:
Deuda por una(l) UIT, podré fraccionarse hasta en seis(6)
Base Legal: cuotas de periodicidad mensual.
Ley N° 27444 (11.04.2001), Deuda de mas de una(1) UIT hasta tres(3) UIT, podra
Modificado por el D.L. N° 1272, fraccionarse hasta en doce(12) cuotas de periodicidad
(21.12.2016) mensual. ,
D.S. N° 017-2009-MTC Deuda de mas de tres(3) UIT hasta cinco(5) UIT, podra
(21.04.2009), Art. 1329, 133°, 134, |fraccionarse hasta en veinticuatro(24) cuotas de
135° periodicidad mensual.
NOTA:- La autoridad competente Deudas de mas de cinco(5) UIT podra fraccionarse hasta De acuerdo ala
dispondré al fraccionamiento para el |POr un méaximo de treinta y seis(36) cuotas de periodicidad infraccion Area Supervision
pago de las deudas que por concepto mensual im t | X Tramite Fiscali pern Director de Oficina Zonal| Director Regional
de multas, tengan los infractores del |Desistimiento de la impugnacion que hubiere interpuesto el puesta en & Documentario iscalizacion y de la DRTC-SM TCSM.
servicio de transporte, siempre que  finfractor en la via administrativa contra la resolucion de Acta d?, Sanciones
estos los soliciten y se desistan de ~ |sancion Verificacion
los recursos impugnativos o accién ~ |Copia certificada de la resolucion judicial firme que tenga al
contenciosa administrativa que infractor por desistido de la pretension, en caso que este
hubieran interpuesto en contra de la |hubiere interpuesto demanda contencioso administrativa en
resolucion de sancion. - No podran  [contra de la resolucién de sancién.
acogerse a este beneficio en los Pago en caja de la DRTC-SM, por derecho de tramite
siguientes casos:
Multas por la prestacion de servicios
de transporte que no cuenten con
autorizacién otorgada por la
autoridad competente.
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CALIFICACION

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISIT -
QUEes TRAMITACION (*) 8 EV/;;%C??A'ON Z'fsf AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL E 6) RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario % = g E (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NUmero y Denominacion / Cédigo / Enta (En SI.) ,9 [= < . RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
IS uIT) 5 7] 0] habiles)

Ubicacion < (e} |

[ Z

Multas por la prestacion del servicio
de transporte con vehiculos que no
se encuentran habilitados.

Deudas que hayan sido antes materia,
de fraccionamiento.

Deudas que se encuentren en
proceso de cobranza coactiva.

Las deudas por multas debera
actualizarse a la fecha de expedicion
de la resolucion de acuerdo al indice
de Precios al Consumidor para Lima
Metropolitana que fija el INEI para el
periodo correspondiente, que se
computara desde la fecha de la
multa.

El incumplimiento del pago de
dos(2)o mas cuotas de la deuda
fraccionada, la autoridad competente
dard por vencidos todos los plazos
pendientes por concluido y procedera
a ejecutar el total de la deuda que se
hubiere fraccionado, incluido los
intereses moratorios.
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION () 9 EV/;;JE/\*/‘&ON PLAZO AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL E o 6) RE;@ECER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario % = > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Namero y Denominacion / Codigo / | €% (En SI.) o E & o RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
IS uIT) 5 7] 0] habiles)
Ubicacion < o} w
D Z
328 |SERVICIO DE TRANSPORTE Solicitud, bajo la forma de declaracién jurada, dirigida a la -
TERRESTRE AMBITO REGIONAL |DRTC-SM en la que conste:
OTORGAMIENTO DE
AUTORIZACION PARA PRESTAR |En el caso de persona natural, nombre(s) y apellidos y
SERVICIO DE TRANSPORTE nimero de documento de identidad del titular y, en el en el
REGULAR PERSONAS DE caso de persona juridica, razén o denominacion social,
AMBITO REGIONAL Vigencia: nombre, nimero de documento de identidad y fac_ultades
Diez (10) afios del representante legal, nUmero de su partida registral en
los Registros Publicos. En ambos casos, se debe indicar el
NGmero del Registro Unico de Contribuyentes(RUC)
Bases Legal: activo, domicilio y direccion electrénica del solicitante;
R . relacién de conductores por habilitar, los que no deben
Ley N® 27181 (08.10.99), literal d) |5 ;nerar los sesenta y cinco(65) afios de edad; la placa de
del Arz. 23°. rodaje de los vehiculos por habilitar, los que no deben
DS. N 0917;.2002"\/“—(: (22.04.09), superar los tres(3) afios de antigtiedad, contados a partir ) Area Supervision | . . ) .
Art. 52°; 53°; 55 del primero de enero del afio siguiente al de su fabricacion, s/ 771.70 X Tramite Fiscalizacion y Director de Oficina Zonal]  Director Regional

Ordenanza Regional N° 003-2014-
GRSMICR Art. 6°

salvo las excepciones sefialadas en el numeral 25.5 del
articulo 25 del Reglamento; nimero de los certificados de
Inspeccion Técnica Vehicular de los vehiculos ofertados y
el nombre del Centro de Inspeccién Técnica Vehicular
emitente. En el caso de vehiculos con menos de dos(2)
afios de antigiiedad el CITV debe comprender solo la
inspeccién complementaria y para vehiculos con mas de
dos(2) afios de antigliedad el CITV debe comprender la
inspeccién ordinaria y complementaria.

Pago en caja de la DRTC-SM, por derecho de tramite

Documentario

Sanciones

de la DRTC-SM TCSM.
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION (%) 8 EV’;;‘;C&'ON F';'ﬁ_io AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL E o 6) RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario % = > E (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NUmero y Denominacion / Cédigo / (ET ° (En SI.) ,9 5 < habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién D 2 o) g
329 |RENOVACION DE LA Solicitud, bajo la forma de declaracién jurada, dirigida a la -
AUTORIZACION PARA EL DRTC-SM en la que conste:
SERVICIO DE TRANSPORTE En el caso de persona natural, nombre(s) y apellidos y
(TODOS LOS SERVICIOS) DE ndmero de documento de identidad del titular y, en el en el
AMBITO REGIONAL caso de persona juridica, razén o denominacion social,
nombre, nimero de documento de identidad y facultades
Base Legal: del representante legal, nimero de su partida registral en
los Registros Pablicos. En ambos casos, se debe indicar el
D.S. N° 017-2009-MTC Numero del_Rggistrp Uni_co de Contr_ibuyentes_(RUC)
(22.04.2009), Art. 59°, aCtIV(.)l, domicilio y direccion eIec’Frlénlca del solicitante;
Ordenanza Regional N° 003-2014- relacion de conductores_ por habilitar, los que no deben
GRSM/CR Art. 6° superar los sesenta y cinco(65) afios de edad; la placa de
rodaje de los vehiculos por habilitar, los que no deben
superar los tres(3) afios de antigliedad, contados a partir . Area Supervision | . . ) .
del primero de enero del afio siguiente al de su fabricacion, s/ 771.70 X Tramite Fiscalizacion y Director de Oficina Zonal]  Director Regional

salvo las excepciones sefialadas en el numeral 25.5 del
articulo 25 del Reglamento; nimero de los certificados de
Inspeccion Técnica Vehicular de los vehiculos ofertados y
el nombre del Centro de Inspeccién Técnica Vehicular
emitente. En el caso de vehiculos con menos de dos(2)
afios de antigiiedad el CITV debe comprender solo la
inspeccion complementaria y para vehiculos con mas de
dos(2) afios de antigtiedad el CITV debe comprender la
inspeccién ordinaria y complementaria.

Pago en caja de la DRTC-SM, por derecho de tramite

Documentario

Sanciones

de la DRTC-SM

TCSM.
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION (%) 8 EV’;;LIJEC&ON FLAVAG AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL E o 6) RE;QECER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario o > > > di PROCEDIMIENTO PARA
NUmero y Denominacion / Cédigo / Enta (En SI.) ,9 [= E (eln aias RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
S UIT) 5 %] o hébiles)
Ubicacion < o w
D Z
330 |EXPEDICION DE TARJETA: Validada la informacién por el REGISTRO, asi como -
A) Tarjeta Unica de Circulacion. adjuntar el comprobante de pago en caja de la DRTC-SM,
B) Certificado de Habilitacion por derecho de apertura de tramite, y de no encontrarse
Vehicular de Mercancias en ninguna observacion en virtud del acto inscribible, de oficio
General. serd extendida una partida registral.
C) Constancia de Inscripcién La partida registral se identificara con un cédigo que
Vehicular por Cuenta Propia. permita su identificacion y ubicacion.
Generada la partida registral el Registrador imprimira el .
Vigencia: Segun vigencia de la Certificado respectivo. s/ . Tramite Area SUpEIVISION | .o - e Oficina Zonal|  Director Regional
Autorizacion Pago en caja de la DRTC-SM el derecho de Impresion del 40.50 X X 3 dias Documentario Fiscalizacion y de la DRTC-SM TCSM.
TUC, Certificado o Constancia Sanciones
Base Legal:
D.S. N° 017-2009-MTC
(22.04.2009) Art. 3° 3.73 Modif.
D.S. N° 006-2010-MTC
(22.01.2010)
331 |CANJE O DUPLICADO: Validada la informacién por el REGISTRO, asi como
A) Tarjeta Unica de Circulacion. adjuntar el comprobante de pago en caja de la DRTC-SM,
B) Certificado de Habilitacion por derecho de apertura de tramite, y de no encontrarse
Vehicular de Mercancias en ninguna observacion en virtud del acto inscribible, de oficio
General. serd extendida una partida registral.
C) Constancia de Inscripcién La partida registral se identificara con un cédigo que
Vehicular por Cuenta Propia. permita su identificacién y ubicacion. - Area Supervision | . .- . .
Generada la partida registral el Registrador imprimira el S/ 40.50 X X 3 dias Dogdirz:fario Fiscalizacion y Dlre(;‘jt;)rlsgg_frlg?sa’jonal D|rec_t|f)(;;aglonal
Base Legal: Certificado respectivo. Sanciones )
Pago en caja de la DRTC-SM el derecho de Impresion del
D.S. N° 017-2009-MTC TUC, Certificado o Constancia
(22.04.2009) Art. 3° 3.73 Modif.
D.S. N° 006-2010-MTC
(22.01.2010)
332 JOTORGAMIENTO DE Solicitud, bajo la forma de declaracién jurada, dirigida a la
AUTORIZACION EVENTUAL DRTC-SM en la que conste: razén o denominacion social,
PARA TRANSPORTE ESPECIAL [nimero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) Categoria M1
DE PERSONAS DE AMBITO activo, domicilio y direccién electronica del transportista
REGIONAL : Plazo maximo de solicitante; nombre, nimero de documento de identidad y S/
vigencia: diez (10) dias _doml'cnu_)’del re_presentante legal y nﬂmgrq de la partida de 38.10
calendario inscripcion registral del transportista solicitante y facultades
de su representante legal; asi como la clase de
. autorizacion requerida i o Ar rvision | . . ) .
Base Legal: Informe emitido por la Sub Direccién de Servicios de Categoria M2 X 15 dias Tramite F?:cil?zp;:ioss Director de Oficina Zonal| Director Regional
Transporte Terrestre de la DTT de la DRTC-SM, en el que s/ Documentario Sanciones de la DRTC-SM TCSM.
debe constar que el transportista cumple con todo lo
D.S. N(: 017-2009-MTC (22.04.09). |sefialado en el articulo 55 del Reglamsnto, asi como con %830
Art. 44 los requisitos necesarios para cumplir con la autorizacién Categoria M3
que solicita.
Pago en caja de la DRTC-SM, por derecho de tramitacion. s/
137.40
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION (*) 8 EV’;;‘;C&'ON LS AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL E o 6) REgglECER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario % = > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Namero y Denominacion / Codigo / | €% (En SI.) o E & o RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
IS uIT) 5 7] 0] habiles)
Ubicacion < (e} |
D Z
333 |MODIFICACION DE FLOTA Solicitud, bajo la forma de declaracién jurada, dirigida a la -
VEHICULAR ALTAS DRTC-SM en la que conste:
(INCREMENTO O SUSTITUCION) |En el caso de persona natural, nombre(s) y apellidos y
Y BAJAS (TODOS LOS ndmero de documento de identidad del titular y, en el en el
SERVICIOS) DE AMBITO caso de persona juridica, razén o denominacion social,
REGIONAL. Vigencia: Un (01) nombre, nimero de documento de identidad y facultades
afio. del representante legal, nimero de su partida registral en
los Registros Pablicos. En ambos casos, se debe indicar el
Base Legal: Numero del_Rggistrp Uni_co de Contr_ibuyentes_(RUC)
. activo, domicilio y direccién electronica del solicitante;
relacién de conductores por habilitar, los que no deben
grst 6N;S)é;;2009-MTC (22.04.09), superar los sesenta y cinco(65)lzl:1ﬁos de edad; la placa de
’ ! rodaje de los vehiculos por habilitar, los que no deben o
superar los tres(3) afios de antigliedad, contados a partir Tramite Area SUPIVISION f 1y o 1o e Oficina Zonal|  Director Regional
X Fiscalizacion y

del primero de enero del afio siguiente al de su fabricacion,
salvo las excepciones sefialadas en el numeral 25.5 del
articulo 25 del Reglamento; nimero de los certificados de
Inspeccion Técnica Vehicular de los vehiculos ofertados y
el nombre del Centro de Inspeccién Técnica Vehicular
emitente. En el caso de vehiculos con menos de dos(2)
afios de antigiiedad el CITV debe comprender solo la
inspeccion complementaria y para vehiculos con mas de
dos(2) afios de antigtiedad el CITV debe comprender la
inspeccién ordinaria y complementaria.

Documentario

Sanciones

de la DRTC-SM TCSM.
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

EVALUACION
PREVIA

NUmero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en %

uIT)

(En S1.)

AUTOMATICO

POSITIVO
NEGATIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Tratandose de vehiculos nuevos, copia de la declaracién
jurada o el certificado de conformidad de cumplimiento,
presentada ante la SUNAT o SUNARP a que hace
referencia la Décimo Sexta Disposicién Complementaria
del Reglamento Nacional de vehiculos.

Solo en el caso de transporte de personas, Anexo
indicando el nimero, cédigo o mecanismo que permite la
comunicacion con cada uno de los vehiculos que se
habilitan.

Copia legible de:

Tarjetas de identificacién y/o propiedad vehicular de cada
vehiculo ofertado

Escritura publica en la que conste el contrato de
arrendamiento financiero, operativo, contrato de
fideicomiso que acredite la propiedad de los vehiculos por
parte de una entidad supervisada por la SBS y/o por
CONASEYV, con indicacién de la notaria en la que fue
extendida y el plazo de duracién del contrato y la
identificacién del vehiculo ofertado con su placa de rodaje
y/o nimero de serie.

Certificados SOAT o CAT vigente de cada vehiculo
Copia del contrato de servicio de comunicacion entre el
transportista y sus unidades, suscrito con la empresa
proveedora de dicho servicio.

Pago en caja de la DRTC-SM, por derecho de tramitacién
Tarjeta Unica de Circulacion y/o Certificado de Habilitacion
Vehicular C/U.

S/ 382.00

S/ 40.50
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION () 9 EV/;;JE/\*/‘&ON PLAZO AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL E o 6) RE;QECER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario % > > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Namero y Denominacion / Codigo / | €% (En SI.) o E & o RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
IS uIT) 5 7] 0] habiles)
Ubicacion < 8 |
<
334 JOTORGAMIENTO DE Solicitud, bajo la forma de declaracién jurada, dirigida a la

AUTORIZACION PARA PRESTAR |DRTC-SM en la que conste: razén o denominacién social,
SERVICIO ESPECIAL DE namero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC)
TRANSPORTE TURISTICO DE activo, domicilio y direccion electronica del transportista
AMBITO REGIONAL solicitante; nombre, nimero de documento de identidad y
Vigencia: 10 afios domicilio del representante legal y nimero de la partida de

inscripcion registral del transportista solicitante y facultades
Base Legal: de su representante legal; asi como la clase de

! autorizacion requerida
DS. N° 017-2009-MTC (22.04.09) Informe emitido por la Sub Direccion de Servicios de S/ 763.20
Art. 529 53° 55° ' |Transporte Terrestre de la DTT de la DRTC-SM, en el que
Ordena'nza ’Regional N° 003-2014- debe constar que el transportista cumple con todo lo
N sefialado en el articulo 55 del Reglamento, asi como con
GRSMICR Art. 3° 3.4 los requisitos necesarios para cumplir con la autorizacién
. que solicita.
NOTA: La DRTC-SM coordinara  |pago en caja de la DRTC-SM, por derecho de tramitacion.
con el MINCETUR para la
determinacion de rutas de
transporte turistico regionales.
335 JOTORGAMIENTO DE Solicitud, bajo la forma de declaracién jurada, dirigida a la

AUTORIZACION PARA PRESTAR |DRTC-SM en la que conste: razén o denominacién social,
SERVICIO ESPECIAL DE namero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC)
TRANSPORTE DE activo, domicilio y direccion electronica del transportista
TRABAJADORES DE AMBITO solicitante; nombre, nimero de documento de identidad y
REGIONAL Vigencia: 10 domicilio del representante legal y nimero de la partida de
afios. inscripcion registral del transportista solicitante y facultades

de su representante legal; asi como la clase de

. autorizacion requerida. - Area Supervision | . - ) .
Base Legal: Informe emitido por la Sub Direccién de Servicios de S/ 768.10 X 30 dias Tramite ) Fiscalizpacion y Director de Oficina Zonall - Director Regional
DS. N° 017-2009-MTC (22.04.09) Transporte Terrestre de la DTT de la DRTC-SM, en el que Documentario Sanciones de la DRTC-SM TCSM.
Art. 52° 53°: 55° TP Ldebe constar que el transportista cumple con todo lo
R o sefialado en el articulo 55 del Reglamento, asi como con

Ordenanza Reg|ol[1a| N°003-2014- los requisitos necesarios para cumplir con la autorizacién
GRSM/CR Art. 3 que solicita.

Pago en caja de la DRTC-SM, por derecho de tramitacion.
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION (*) 8 EV’;;‘;C&'ON LS AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL E o 6) RE;QECER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario % > > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Namero y Denominacion / Codigo / | €% (En SI.) o E & o RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
IS uIT) 5 7] 0] habiles)
Ubicacion < (e} |
D Z
336 JOTORGAMIENTO DE Solicitud, bajo la forma de declaracién jurada, dirigida a la -
AUTORIZACION PARA PRESTAR |DRTC-SM en la que conste: razén o denominacién social,
SERVICIO DE TRANSPORTE namero del Registro Unico de Contribuyentes(RUC) activo,
ESPECIAL DE PERSONAS EN domicilio y direccién electrénica del transportista
AUTO COLECTIVO DE AMBITO [solicitante; nombre, nimero de documento de identidad y
REGIONAL domicilio del representante legal y nimero de la partida de
Vigencia: 04 afios inscripcion registral del transportista solicitante y facultades
de su representante legal; asi como la clase de
. autorizacion requerida. L. Area Supervision | . - ) .
Base Legal: Informe emitido por la Sub Direccién de Servicios de s/ 766.70 X 30 dias Tramite Fiscalizpacion y Director de Oficina Zonal| Director Regional
Transporte Terrestre de la DTT de la DRTC-SM, en el que Documentario Sanciones de la DRTC-SM TCSM.
DS. N° 017-2009-MTC (22.04.09) debe constar que el transportista cumple con todo lo
o mme e EY) Isefialado en el articulo 55 del Reglamento, asi como con
Art. 527 53% 55_ los requisitos necesarios para cumplir con la autorizacién
Ordenanza Regional N° 003-2014- que solicita.
GRSMICR Art. 3°3.2 Pago en caja de la DRTC-SM, por derecho de tramitacion
337 |OTORGAMIENTO DE Solicitud, bajo la forma de declaracién jurada, dirigida a la
AUTORIZACION PARA PRESTAR |DRTC-SM en la que conste: razén o denominacion social,
SERVICIO DE TRANSPORTE namero del Registro Unico de Contribuyentes(RUC) activo,
MIXTO DE AMBITO REGIONAL [domicilio y direccion electrénica del transportista
(vigencia 04 afios) solicitante; nombre, nimero de documento de identidad y
domicilio del representante legal y nimero de la partida de
Base Legal: inscripcion registral del transportista solicitante y facultades
de su representante legal; asi como la clase de
autorizacion requerida. - Area Supervision | .. - . .
DS. N° 017-2009-MTC (22.04.09), Informe emitido por la Sub Direccién de Servicios de S/ 775.40 X 30 dias Dogdirz:fario Fiscalizacion y Dlreﬁsrlsgg.fr'g?sa,\ional D|rec_t|f)(;;aglonal
Art. 52° 53° 55° Transporte Terrestre de la DTT de la DRTC-SM, en el que Sanciones '
Ordena'nza F&egional N° 003-2014- debe constar que el transportista cumple con todo lo
GRSM/CR Art. 3° 3.3 sefialado en el articulo 55 del Reglamento, asi como con
’ ’ los requisitos necesarios para cumplir con la autorizacién
que solicita.
Pago en caja de la DRTC-SM, por derecho de tramitacién
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION (%) 8 EV’;;‘;C&'ON FLAVAG AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL E o 6) RE;QECER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario % > > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Namero y Denominacion / Codigo / | €% (En SI.) o E & o RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
IS uIT) 5 7] 0] habiles)
Ubicacion < o w
D Z
338 |MODIFICACION DE LA El transportista podra solicitar a la DRTC-SM, el -
AUTORIZACION PARA EL incremento del nimero de frecuencias que se encuentren
SERVICIO DE TRANSPORTE DE |autorizadas, siempre y cuando cuente con vehiculos y
PERSONAS DE AMBITO conductores habilitados en cantidad suficiente para atender
REGIONAL este incremento, y los demaés servicios y frecuencias que
tenga autorizados el transportista no se vean afectados,
Base Legal: caso contrario tendr& que subsanar esta situacion.
El incremento de frecuencias originado por situaciones
D.S. N° 017-2009-MTC (22.04.09), temporales de _mercado no requiere de autorizacion. En
Art. 60° . Mod. D.S.N° 006-2010- caso que este lncreme_nto se malnten_gg durante e_I_Iaps_(? de
MTC (22.01.2010) Art. 2° un(1) afo, t_el trans_p(_)msta debera sol|p|tar»|a modificacion
de los términos originales de su autorizacion para
adecuarla a la nueva realidad.
Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de tramitacion,
El transportista podra solicitar a la DRTC-SM, en cualquier ’ Tramite Area Supervision | 1o de Oficina zonal]  Director Regional
momento, la reduccion de frecuencias de un servicio 30 dias Documentario Fiscalizacion y de la DRTC-SM TCSM
autorizado, siempre que con ello no se incurra en la causal Sanciones ’
de cancelacion.
Pago en caja de la DRT-SM por derecho de tramitacion.
El transportista podré solicitar a la DRTC-SM, en cualquier
momento, la reduccién del recorrido de una ruta autorizada
hasta en un 30% del total del recorrido.
Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de tramitacion
S/ 380.60
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PARA
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(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
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PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

El transportista podra solicitar a la DRTC-SM, la
modificacién del lugar autorizado como destino, como
consecuencia de una reduccién del recorrido de una ruta.
Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de tramitacion.
El transportista podré solicitar a la DRTC-SM en cualquier
momento, el establecimiento o la modificacién de las
escalas comerciales establecidas en la ruta, siempre y
cuando ello sea posible por la modalidad de servicio
autorizado.

Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de tramitacion.
Solicitud bajo la forma de declaracién jurada dirigida a la
DRTC-SM, indicando razén social, nmero de Registro
Unico del Contribuyente(RUC) y domicilio del transportista;
el nombre y nimero del documento de identidad del titular
o del representante legal en caso de ser persona juridica y
el poder vigente de este Ultimo solicitando la renuncia a la
autorizacion dentro de los sesenta(60) dias habiles previos
a la fecha en que sefiale que dejara de prestar el servicio.
En el caso del Transporte de personas, a la solicitud
debera acompafiarse una declaracion jurada de que no
existen usuarios que hayan adquirido pasajes quedaran
desatendidos por esta decisién. Si hubieran usuarios en tal
condicion se sefialara detalladamente la solucién que ha
brindado a los mismos.

El Transportista podra solicitar a la DRTC-SM que se le
exima de seguir prestando el servicio en el plazo que
exista entre la fecha de la solicitud y la fecha sefialada
para dejar de prestar el servicio.

Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de tramitacion

S/ 380. 60

S/ 380.60
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION () 9 EV/;;JE/\*/‘&ON PLAZO AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL E o 6) RE;@ECER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario % > > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Namero y Denominacion / Codigo / | €% (En SI.) o E & o RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
IS uIT) 5 7] 0] habiles)
Ubicacion < (e} |
D Z
339 |RENUNCIA A LA AUTORIZACION |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada dirigida a la -
PARA EL SERVICIO DE DRTC-SM, indicando razén social, nimero de Registro
TRANSPORTE (TODOS LOS Unico del Contribuyente(RUC) y domicilio del transportista;
SERVICIOS) DE AMBITO el nombre y nimero del documento de identidad del titular
REGIONAL o del representante legal en caso de ser persona juridica y
el poder vigente de este Gltimo solicitando la renuncia a la
Base Legal: autorizacion dentro de los sesenta(60) dias habiles previos
a la fecha en que sefiale que dejara de prestar el servicio.
D.S. N° 017-2009-MTC (22.04.09), En el caso del Transporte de personas, a la solicitud
Art. 61° debera acompafarse una declaracion jurada de que no Tramite Area Supervision Director de Oficina Zonal|  Director Regional
existen usuarios que hayan adquirido pasajes quedaran GRATUITO X 30 dias . Fiscalizacion y
- ) . . . Documentario : de la DRTC-SM TCSM.
desatendidos por esta decisién. Si hubieran usuarios en tal Sanciones
condicion se sefialara detalladamente la solucién que ha
brindado a los mismos.
El Transportista podra solicitar a la DRTC-SM que se le
exima de seguir prestando el servicio en el plazo que
exista entre la fecha de la solicitud y la fecha sefialada
para dejar de prestar el servicio.
340 |TERMINALES TERRESTRES Solicitud, bajo la forma de declaracién jurada, en la que
OTORGAMIENTO DEL sefiale razén o denominacion social, nimero del Registro
CERTIFICADO DE HABILITACION [Unico de Contribuyentes (RUC) activo, domicilio y
TECNICA DE TERMINALES direccion electrénica nombre, nimero de documento de
TERRESTRES Y/O ESTACIONES [identidad y domicilio del representante legal y nimero de la
DE RUTA partida de inscripcion registral en Registros Publicos y de
Vigencia: Indefinida las facultades del representante legal en el caso de ser
persona juridica; asi como la direccién y ubicacion de la
Base Legal: infraestructura complementaria de transporte que se
. solicita habilitar, contrato suscrito con quien operara o
administrard la infraestructura, de ser el caso. S/ 768.20 X 30 dias Tramite Alr:?sacillijzngivt;slsn Director de Oficina Zonal| Director Regional
DS. N° 017-2009-MTC(03.03.04), Informe técnico emitido por la Sub Direccion de Servicios Documentario Sanciones de la DRTC-SM TCSM.
Art. 73, 74. de Transporte Terrestre de la DTT de la DRTC-SM, que
verifique el cumplimiento de las condiciones de acceso y
permanencia exigibles, establecidos en el Reglamento y en
las normas complementarias.
Pago en caja de la DRTC-SM, por derecho de tramitacion
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CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION (%) 8 EV’;;LIJEC&ON F';'ﬁ_io AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL E o 6) RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario % > > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NUmero y Denominacion / Cédigo / Enta (En SI.) ,9 5 E habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion | YD 2 o) o
Z
341 JOTORGAMIENTO DE Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, indicando -
CONSTANCIA DE EXCEPCION A [nombre, documento de identidad y direccién domiciliaria
LA HABILITACION VEHICULAR. [del solicitante, asi como la ruta y placa del vehiculo.
Vigencia: un (01) afio Pago
Cop?a Tarjeta de propiedad Trami Area Supervision Director de Oficina Zonall  Director Regional
. Copia Soat ) ramite I irector de Oficina Zona irector Regional
Base Legal: Copia Certificado de inspeccion Técnica Vehicular s/ 392.50 X 80 dias Documentario F';ﬁzzﬁsz Y de la DRTC-SM TCSM.
Copia de Licencia de Conducir
DS. N° 017-2009-MTC(22.04.09), Pago en caja de la DRTC-SM, por derecho de tramitacién
Art. 64°
342 JOTORGAMIENTO DE PARA PERSONA NATURAL O JURIDICA
AUTORIZACION PARA PRESTAR
SERVICIOS DE TRANSPORTE DE [Presentacion de solicitud por parte del Administrado en
MERCANCIAS EN GENERAL Tramite Documentario, adjuntando la documentacion de
los requisitos para el otorgamiento de Autorizacion, asi
Vigencia: Diez (10) afios. como el comprobante de pago en caja de la DRTC-SM,
por derecho de apertura de trdmite. Dicha solicitud debera
Base Legal: ser atendida de inmediato.
El Registrador en el momento de la presentacion de la
solicitud convalidaréa los datos, para lo cual ingresara al
° 017. " Registro:
(Dzzsoz‘zgég)zi?? 2/;;(:530; 55°. b.1) El anero de RUC; corroborandose que dicho nimero
Modif. D.S. N° 015-2017-MTC sea el mismo al declarado a la SUNAT, se encuentre Area Supervision
(21.06.2017) activo, hallado y corresponda a la prestacion de servicios s/ 145.20 X X 3 dias Tramite Fiscalizacion y Director de Oficina Zonal| Director Regional
de transporte terrestre de mercancias, como actividad ’ Documentario Sanciones de la DRTC-SM TCSM.
principal y al nombre o razén social y domicilio
sefialadospor el Administrado.
b.2) El nimero de placa (s); corroborandose la propiedad
vehicular, que el vehiculo cuente con SOAT y Certificado
de Inspeccién Técnica Vehicular vigentes y cumpla con la
antigliedad maxima de acceso establecida en el RENAT,
salvo los supuestos sefialados en dicha norma.
b.3) Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de
Otorgamiento de Autorizacion.
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

EVALUACION
PREVIA

NUmero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en %

i (En S1.)

AUTOMATICO

POSITIVO
INEGATIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

De no encontrarse ninguna observacion, el Registrador
ingresara en el médulo correspondiente del Registro, los
datos contenidos en la solicitud y documentacién
presentada, para la emisioén del certificado
correspondiente.

De verificarse alguna observacion, esto deberéa ser
comunicado al Administrado, para que subsane la misma
dentro de los dos (2) dias habiles.

Subsanadas las observaciones por parte del administrado,
se continuara con el tramite de inscripacion.

Transcurrido el plazo sin que ocurra la subsanacion, se
considerara como no presentada la solicitud y e4sta
deber ser devuelta con sus recaudos cuando el
Administrado se apersone a reclamarlos.

343

RENOVACION DE LA
AUTORIZACION PARA PRESTAR
SERVICIOS DE TRANSPORTE DE

MERCANCIAS EN GENERAL

Vigencia: Diez (10) afios.
Base Legal:

D.S. N° 017-2009-MTC
(22.04.2009), Art. 52°; 53°; 55°.

PARA PERSONA NATURAL O JURIDICA

Presentacion de solicitud por parte del Administrado en
Tramite Documentario, adjuntando la documentacion de
los requisitos de la Renovacién de la Autorizacion, asi
como el comprobante de pago en caja de la DRTC-SM,
por derecho de apertura de tramite. Dicha solicitud debera
ser atendida de inmediato.

El Registrador en el momento de la presentacion de la
solicitud convalidaréa los datos, para lo cual ingresara al
Registro:

b.1) El nimero de RUC; corroborandose que dicho nimero
sea el mismo al declarado a la SUNAT, se encuentre
activo, hallado y corresponda a la prestacién de servicios
de transporte terrestre de mercancias, como actividad
principal y al nombre o razén social y domicilio
sefialadospor el Administrado.

b.2) El nimero de placa (s); corroborandose la propiedad
vehicular, que el vehiculo cuente con SOAT y Certificado
de Inspeccién Técnica Vehicular vigentes y cumpla con la
antigliedad maxima de acceso establecida en el RENAT,
salvo los supuestos sefialados en dicha norma.

b.3) Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de
Otorgamiento de Renovacion de la Autorizacion.

S/ 142.50

3 dias

Tramite
Documentario

Area Supervision
Fiscalizacion y
Sanciones

Director de Oficina Zonal

de la DRTC-SM

Director Regional
TCSM.
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PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)
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EVALUACION
PREVIA
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/ Cédigo /
Ubicacion

(en %

i (En S1.)

AUTOMATICO

POSITIVO
NEGATIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

De no encontrarse ninguna observacion, el Registrador
ingresara en el médulo correspondiente del Registro, los
datos contenidos en la solicitud y documentacién
presentada, para la emisioén del certificado
correspondiente.

De verificarse alguna observacion, esto deberéa ser
comunicado al Administrado, para que subsane la misma
dentro de los dos (2) dias habiles.

Subsanadas las observaciones por parte del administrado,
se continuara con el tramite de inscripacion.

Transcurrido el plazo sin que ocurra la subsanacion, se
considerara como no presentada la solicitud y esta debera
ser devuelta con sus recaudos cuando el Administrado se
apersone a reclamarlos.

344

RENUNCIA AL PERMISO DE
OPERACION PARA
TRANSPORTE DE MERCANCIAS
EN GENERAL.

Base Legal

D.S. N° 017-09-MTC(22-04-09) Art.
61°

Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada dirigida al
Director Regional indicando razén social, Registro Unico
del Contribuyente (RUC) y domicilio del transportista;
nombre y nimero del documento de identidad del
representante legal, solicitando la renuncia al permiso de
operacion.

Devolucién del permiso de operacion o de ser el caso
denuncia policial por la pérdida del indicado documento
Adjuntar Comprobante de Pago en caja de la DRTC-SM
por derecho de tramitacion.

GRATUITO

30 dias

Tramite
Documentario

Director de la Oficina
Zonal de Transportes y
Comunicaciones

Director Regional
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION (*) 8 EV’;;‘;C&'ON LS AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL E o 6) RE;@ECER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario % = > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Namero y Denominacion / Codigo / | €% (En SI.) o E & o RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
IS uIT) 5 7] 0] habiles)
Ubicacion < (e} |
D Z
345 MODIFICACION DE LOS Presentacion de solicitud por parte del Administrado en -
TERMINOS DEL PERMISO DE |Tramite Documentario, adjuntando la documentacion de
OPERACION PARA los requisitos de la Modificacion de los Términos del
TRANSPORTE DE MERCANCIAS [Permiso de Operacion por cambio de razén social, fusion o
EN GENERAL POR CAMBIO DE |escision, asi como el comprobante de pago en caja de la
RAZON SOCIAL, FUSION Y DRTC-SM, por derecho de apertura de tramite. Dicha
ESCISION. solicitud deber ser atendida de inmediato.
El Registrador en el momento de la presentacion de la
solicitud convalidara los datos, para lo cual ingresara al
Registro:
Base Legal: b.1) El nimero de RUC; corroborandose que dicho nimero
sea el mismo al declarado a la SUNAT, se encuentre
activo, hallado y corresponda a la prestacién de servicios
D.S. N 037-2007-MTC  lde transporte terrestre de mercancias, como actividad
(22.04.2009). Art. 35°, 36°, 66°, 69° |principal y al nombre o razén social y domicilio . Tramite Director de Oficina Zonal| Director Regional
seffaladospor el Administrado. S/ 141101 X 8 dias Documentario de la DRTC-SM TCSM.

b.2) Copia de la Escritura Publica de la modificacién de los
términos del permiso de operacion, en la que conste el
cambio de la razén social, fusién o escision, inscrito en los
Registros Publicos.

b.3) Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de la
Modificacion.

De no encontrarse ninguna observacion, el Registrador
ingresaréa en el médulo correspondiente del Registro, los
datos contenidos en la solicitud y documentacién
presentada, para la emision del certificado
correspondiente.

De verificarse alguna observacién, esto deberéa ser
comunicado al Administrado, para que subsane la misma
dentro de los dos (2) dias habiles.

Subsanadas las observaciones por parte del administrado,
se continuard con el tramite de inscripacion.

Transcurrido el plazo sin que ocurra la subsanacion, se
considerara como no presentada la solicitud y esta debera
ser devuelta con sus recaudos cuando el Administrado se
apersone a reclamarlos.
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION () 9 EV/;;JE/\*/‘&ON PLAZO AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL E o 6) RE;@ECER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario % > > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Namero y Denominacion / Codigo / | €% (En SI.) o E & o RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
IS uIT) 5 7] 0] habiles)
Ubicacion < (e} |
D Z
346 [HABILITACION VEHICULAR Presentacion de solicitud por parte del Administrado en -
PARA TRANSPORTE DE Tramite Documentario, adjuntando la documentacion de
MERCANCIAS EN GENERAL PORJlos requisitos para la Habilitacién Vehicular por incremento
INCREMENTO O SUSTITUCION o sustitucion, asi como el comprobante de pago en caja de
la DRTC-SM, por derecho de apertura de tramite. Dicha
solicitud deberé ser atendida de inmediato.
El Registrador en el momento de la presentacion de la
. solicitud convalidara los datos, para lo cual ingresara al
Base Legal: .
Registro:
b.1) El nimero de RUC; corroborandose que dicho nimero
o sea el mismo al declarado a la SUNAT, se encuentre
(DZZSOE 28(1);)22?35’\2-{)? activo, hallado y corresponda a la Qrestacién de §§rvicios
" ! : ’ de transporte terrestre de mercancias, como actividad
principal y al nombre o razén social y domicilio
sefialadospor el Administrado. Tramit birector de Oficina zonall  Director Redional
b.2) El nimero de placa (s); corroborandose la propiedad i famiie irector de Qrnicina Zonal Irector kegional
) ’ © o s/ 14170 X 3 dias Documentario de la DRTC-SM TCSM.

vehicular, que el vehiculo cuente con SOAT y Certificado
de Inspeccién Técnica Vehicular vigentes y cumpla con la
antigiedad méaxima de acceso establecida en el RENAT,
salvo los supuestos sefialados en dicha norma.

b.3) Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de
Habilitacién Vehicular.

De no encontrarse ninguna observacion, el Registrador
ingresara en el médulo correspondiente del Registro, los
datos contenidos en la solicitud y documentacién
presentada, para la emision del certificado
correspondiente.

De verificarse alguna observacion, esto debera ser
comunicado al Administrado, para que subsane la misma
dentro de los dos (2) dias habiles.

Subsanadas las observaciones por parte del administrado,
se continuara con el trAmite de inscripacion.

Transcurrido el plazo sin que ocurra la subsanacion, se
considerar4 como no presentada la solicitud y esta debera
ser devuelta con sus recaudos cuando el Administrado se
apersone a reclamarlos.
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DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISIT -
QUISITOS TRAMITACION (*) 8 EV’;;‘;C&'ON F';'ﬁ_io AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL E o 6) RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario % = > E (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NUmero y Denominacion / Cédigo / Enta (En SI.) ,9 [= < . RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
2 UIT) 5 %) 0] hébiles)
Ubicacion < (e} |
D Z
—
347 JOTORGAMIENTO DE Presentacion de solicitud por parte del Administrado en
AUTORIZACION PARA PRESTAR |Tramite Documentario, adjuntando la documentacion de
SERVICIOS DE TRANSPORTE los requisitos para el otorgamiento de Autorizacion para
PRIVADO DE MERCANCIAS prestar Servicios de Mercanc{ias por Cuenta Propia, asi
como el comprobante de pago en caja de la DRTC-SM,
Vigencia: Diez (10) afios. por derecho de apertura de tramite. Dicha solicitud debera
ser atendida de inmediato.
i El Registrador en el momento de la presentacion de la
Base Legal: -~ s . .
solicitud convalidara los datos, para lo cual ingresara al
o g g Registro:
D.S. N° 017-2009 M-[C‘ o .. [b.1) El nimero de RUC; corroborandose que dicho nimero
(22.04.2009) Art, 54°y 55° Modif. sea el mismo al declarado a la SUNAT, se encuentre
DS 006-2010-MTC(22.01.2010) Art. . U .
2 activo, hallado y corresponda a la prestacion de servicios Trémite Director de Oficina Zonal|  Director Regional
de transporte terrestre de mercancias, como actividad i
s/ 150.40 X X 8 dias Documentario de la DRTC-SM TCSM.

principal y al nombre o razén social y domicilio
sefialadospor el Administrado.

b.2) El nimero de placa (s); corroborandose la propiedad
vehicular, que el vehiculo cuente con SOAT y Certificado
de Inspeccién Técnica Vehicular vigentes y cumpla con la
antigliedad maxima de acceso establecida en el RENAT,
salvo los supuestos sefialados en dicha norma.

b.3) Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de
Otorgamiento de Autorizacion.

De no encontrarse ninguna observacion, el Registrador
ingresara en el médulo correspondiente del Registro, los
datos contenidos en la solicitud y documentacién
presentada, para la emision del certificado
correspondiente.

De verificarse alguna observacion, esto debera ser
comunicado al Administrado, para que subsane la misma
dentro de los dos (2) dias habiles.

Subsanadas las observaciones por parte del administrado,
se continuara con el trAmite de inscripacion.

Transcurrido el plazo sin que ocurra la subsanacion, se
considerar4 como no presentada la solicitud y esta debera
ser devuelta con sus recaudos cuando el Administrado se
apersone a reclamarlos.
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REQUISIT 5
QUISITOS TRAMITACION (%) 8 EV’;;‘;C&'ON F';'ﬁ_io AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL E o 6) RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario % > > E (en dias PROCEDIMIENTO PARA
NUmero y Denominacion / Cédigo / Enta (En SI.) ,9 [= < . RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
S UIT) 5 %] o hébiles)
Ubicacion < o w
[ Z

348 |MODIFICACION DE DATOS Presentacion de solicitud por parte del Administrado en
CONTENIDOS EN LA Tramite Documentario, adjuntando la documentacion de
INSCRIPCION DE los requisitos de la Modificacién de Datos contenidos en la
TRANSPORTISTAS QUE Inscripcion de Transportistas que realizan Transporte de
REALIZAN TRANSPORTE DE Mercancias por Cuenta Propia, asi como el comprobante
MERCANCIAS POR CUENTA de pago en caja de la DRTC-SM, por derecho de apertura

de tramite. Dicha solicitud debera ser atendida de
PROPIA. . .
inmediato.
Base Legal: El Registrador en el momento de la presentacion de la
9al: solicitud convalidara los datos, para lo cual ingresara al
R Regjistro:
D.S.N 017'2009'MIC' . b.1) El nimero de RUC; corroborandose que dicho nimero
(22.04.2009) Art. 60°. Modif. DS :
006-2010-MTC(22.01.2010) Art. 2° sea el mismo al declarado a la SUNAT, se encuentre o ) - ) .
- - (22.01. ) Art. activo, hallado y corresponda a la prestacion de servicios s/ 144.80 X 3 dias Tramite Director de Oficina Zonal] Director Regional
Documentario de la DRTC-SM TCSM.

de transporte terrestre de mercancias, como actividad
principal y al nombre o razén social y domicilio
sefialadospor el Administrado.

b.2) Copia de la Escritura Publica de la modificacion de los
datos contenidos enla Inscripcién de transportistas que
realizan el transporte de mercancias por Cuenta propia,
inscrito en los Registros Publicos.

b.3) Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de la
Modificacion.

De no encontrarse ninguna observacion, el Registrador
ingresara en el médulo correspondiente del Registro, los
datos contenidos en la solicitud y documentacién
presentada, para la emision del certificado
correspondiente.

De verificarse alguna observacion, esto debera ser
comunicado al Administrado, para que subsane la misma
dentro de los dos (2) dias habiles.

Subsanadas las observaciones por parte del administrado,
se continuara con el trAmite de inscripacion.

Transcurrido el plazo sin que ocurra la subsanacion, se
considerar4 como no presentada la solicitud y esta debera
ser devuelta con sus recaudos cuando el Administrado se
apersone a reclamarlos.
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REQUISITOS TRAMITACION () 9 EV/;;JE/\*/‘&ON PLAZO AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL E o 6) RE;@ECER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario % > > > (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Namero y Denominacion / Codigo / | €% (En SI.) o E & o RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
S UIT) 5 %] o hébiles)
Ubicacion < o w
3 Z
349 |RENUNCIA A LA INSCRIPCION Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada con firma -
DEL TRANSPORTISTA QUE legalizada dirigida al Director Regional indicando razén
REALIZA TRANSPORTE DE social, Registro Unico del Contribuyente (RUC) y domicilio
MERCANCIAS POR CUENTA de la peticionaria, asi como el nombre y nimero de
PROPIA documento de identificacion del representante legal R
solicitando la renuncia a la inscripcién como transportista Tramite Area de Servicios| Director de la Oficina
de mercancia por cuenta propia. GRATUITO X 30 dias de Transporte Zonal de Transportes y Director Regional

Base Legal

D.S. N° 017-09-MTC. Art. 61° (22-
04-09)

Devolucién de las Constancias de Inscripcién

Documentario

Terrestre

Comunicaciones
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Inclusiva y solidaria

ORGANOS DESCONCENTRADOS
ARCHIVO REGIONAL Y SUB REGIONAL
ARCHIVO REGIONAL

350 Regularizacién de escritura publica o actas notariales 263
351 Validacion documentaria para la inscripcion en los Registros Publicos. 263
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CALIFICACION

REQUISITOS TEESE(;%?OZE(*) o EVALUACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
. s} PREVIA PLAZO PARA AUTORIDAD
N° DE = INICIO DEL
EEY DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO _ 2 & o RIE'SOL\'/E.R (en e COMPETENTE
Formulario / g > E dias habiles) PARA RESOLVER ) )
NUmero y Denominacién Codigo / (en % UIT) (En S1.) 5 ('% < RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién < o 8
o z
ARCHIVO RE
Regularizacién de escritura publica o 1) Solicitud dirigida al jefe del
actas notariales Archivo Regional
. 2) Datos exactos del
Base Leqal: documento
Reci r motivi . . Gerencia
Ley N° 27444 LPAG (02/11/2006) ) Recibo de pago por motivo s 10| x 5 Secretaria del | Jefe del Archivo | ;o r o1 achivo Regional | General
Ley N° 29069 (29/07/2007) Archivo Regional Regional Gegional
Ley N° 29060 (07/07/2007)
Ley N° 26002 (29/12/1992)
DS N° 079-2017-PCM (08/09/2007) D.
Leg. N°19414 (16/05/1972) DS
N° 022-75-ED (29/10/1975) D.
Leg N° 1949 (26/06/2008)
351 |validacion documentaria para la o o )
inscripcion en los Registros Pablicos 1) Solicitud dirigida al jefe del
Archivo Regional
. 2) Datos exactos del
Base Legal: documento )
; ; Secretaria del Jefe del Archivo . ) Gerencia
Ley N° 27444 LPAG (02/11/2006) 3) Recibo de pago motivo del s/ 15.00 X 1 : . ) Jefe del Archivo Regional General
Ley N° 29069 (29/07/2007) tramite Archivo Regional Regional Gegional
DS N° 079-2017-PCM (08/09/2007) D.
Leg. N°1049 (26/06/2008) Ley
del Archivo General de la
Nacion,modificado por Decreto Legislativo
N° 583 RJ N°051-96-AGN/J
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i

Ubicacion de las unidades organicas

Direccidn Ejecutiva de Administracidon y Conservacion de Recursos Naturales
Direccion: Prolongacion 20 de Abril S/N ex vivienda del PEAM
Teléfono: 56-3079 Anexo 107

Direccidn Ejecutiva de Gestion Estratégica Ambiental
Direccion: Prolongacion 20 de Abril S/N ex vivienda del PEAM
Teléfono: 56-3079 Anexo 103

Direccion de Gestion Territorial
Direccion: Prolongacion 20 de Abril S/N ex vivienda del PEAM
Teléfono: 56-3079 Anexo 105

Notas:

(1) La dependencia respectiva queda obligada a cursar comunicaciéon de la denegatoria al acceso de
informacién clasificada como secreta y estrictamente secreta precisada en el articulo 152 de la Ley N2
27806, y de la informacion que sin tenerla se conoce de aquel ente publico que la posee. Las direcciones
regionales prestaran el servicio en caso la informacién obre en poder de las mismas.

(2) Los recursos impugnativos corresponden a cualquiera de los procedimientos contemplados en el
TUPA, como también a los que se generen como consecuencia de la funcién de supervision y fiscalizacion.



ccastillo
Sello


¥

. mpera_ .
\ A=k

ORGANOS DESCONCETRADOS

N° PROC.
AUTORIDAD REGIONAL AMBIENTAL

DIRECCION EJECUTIVA DE GESTION ESTRATEGICA AMBIENTAL

352

Clasificacion Ambiental de Proyectos de inversion y Aprobacion de los Términos
De Referencia del Estudio de Impacto Ambiental (EIA) o Reclasificacion
Ambiental de Proyectos de Inversion.

264

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y CONSERVACION DE RECURSOS NATURALES

353
354

355
356

357

358

359

360

361

362

363

364
365

366

367

368

369

370

371

372

373

374

375

376

377

378
379

Otorgamiento de Contrato de Cesion en Uso.

Otorgamiento de concesion: Plantones Forestales y Forestales con fines
Maderables mediante procedimiento abreviado.

Otorgamiento de concesion: No Maderables y Fauna Silvestre

Aprobacién de la Delacién de Manejo (DEMA) para concesiones forestales no
Maderables (otros productos del bosque, ecoturismo y conservacion).
Aprobacién del Plan de Manejo Forestal Inmediato (PMF) para concesiones
Forestales no maderables (otros productos del bosque, ecoturismo

Y conservacion)

Aprobacién de Declaracién de Manejo de Fauna Silvestre.

Aprobacién de Declaracién de Manejo Forestal en comunidades nativas.
Aprobacién de la Reformulacion de la Declaracién de Manejo (DEMA) o

al Plan de Manejo Forestal Intermedio (PMFI).

Aprobacién de la Reformulacion de la Declaraciéon de Manejo de Fauna
Silvestre (DEMAFS) o al Plan de Manejo de Fauna Silvestre (PMFS).
Aprobacién de Plan de Manejo Forestal en Concesiones para Plantaciones
Forestales y Contratos de Cesién en Uso: Plan de Instalacion y

Manejo de Plantaciones Forestales (PIMPF) y Declaracién de Manejo (DEMA)
Aprobacién de Reformulacion del Plan de Manejo Forestal en Concesiones
para Plantaciones Forestales y Cesiones en uso.

Autorizacion para la introduccion de especies exéticas de flora al medio silvestre.

Balance de Extraccion o Notificacion de Saldos en Concesiones Forestales
y de Fauna Silvestre.

Aprobacién del Plan General de Manejo Forestal - PGMF, para
Concesiones Forestales Maderables y Comunidades Nativas.

Aprobacién del Plan Operativo

Reformulacion

Autorizacion para la Movilizacién de Saldos de Productos maderables y no
maderables.

Autorizacion para el reingreso a parcelas de corta para el aprovechamiento
de Madera.

Aprobacién de mecanismos de promocién o suspension de derecho

y obligaciones.

Autorizacion para Cesién de Posicién Contractual en Concesiones
Forestales y de Fauna Silvestre y Contratos de Cesion en Uso.
Autorizacion para realizar estudios de Exploracion y Evaluacion de
Recursos Forestales por un (01) afio

Acreditacion de Custodios Forestales y de Fauna Silvestre en

Titulos Habilitantes

Autorizacion para la Extraccién de Plantas Medicinales, especies
arbustivas y herbaceas y vegetacién acuatica emergente y riberefia.
Autorizacion para la Extraccién de Especies Ornamentales de

Flora Silvestre como plantel genético.

Otorgamiento de Guia de Transporte Forestales y de Fauna Silvestre.
Autorizacion para el Establecimiento

Renovacion de Autorizacion para el Establecimiento.

265

267
268

269

269

270

270

271

271

272

272
272

273
273
274
274
275
275
276
276
277
277
278
278
279

280
281
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380 Autorizacion para la Ampliacion de Centros de Transformacién Primaria de

Productos Forestales y de Fauna Silvestre 282
381 Registro de Guias de Transporte, listado de Trozas Forestal y de

Fauna Silvestre de Titulos Habilitantes 282
382 Otorgamiento de Permiso en Predios Privados 283
383 Aprobacién del Plan de Manejo Forestal Intermedio (PMFI) en Comunidades

Nativas. 284
384 Aprobacién del Plan de Manejo de Fauna Silvestre en Comunidades Nativas. 285
385 Reformulacién del Plan de Manejo Forestal y de Fauna Silvestre en

Comunidades Nativas. 286
386 Autorizacion para el Reingreso a Parcelas de Corta para

Aprovechamiento de Madera en Comunidades Nativas 286
387 Autorizacion de Cambio de Uso Actual a fines Agropecuarios. 287
388 Autorizacion de Desbosque. 288
389 Exclusién, Compensacién, Redimensionamiento en Concesiones

Forestales y de Fauna Silvestre. 289
390 Aprobacién del Plan de Manejo Forestal Intermedio de la Concesion 289
391 Reformulacién del Plan de Manejo Forestal Intermedio o Plan Operativo

de la Concesién de Ecoturismo y Conservacion. 290
392 Aprobacién del Plan de Manejo de Fauna Silvestre. 290
393 Aprobacién del Proyecto del Centro de Cria en Cautividad (Zoocriaderos,

Zoologicos, Centros de Conservacion y de Rescate) 290
394 Autorizacion de Funcionamiento del Centro de Cria en Cautividad

(Zoocriaderos, Zooldgicos Centros de Conservacion y de Rescate). 291
395 Renovacion de Autorizacion de Funcionamiento. 291
396 Autorizacion para Ampliacién o Cambio de Ubicacién del Centro de

Cria en Cautividad 291
397 Otorgamiento de Licencia 292
398 Renovacion de Licencia para la Captura Comercial o Caza Deportiva 292
399 Otorgamiento de Duplicado de Licencia de Captura Comercial o Caza

Deportiva. 292
400 Autorizacion para la Captura Comercial. 293
401 Autorizacion para la Captura del Plantel Reproductor o Genético para

Manejo en Cautiverio o Semicautiverio. 293
402 Autorizacion para la Caza Deportiva y/o sanitaria. 293
403 Autorizacion de Uso de Aves de Presa para Control Biolégico 294
404 Autorizacion para Exhibiciones de Fauna Silvestre con fines de Difusion

Cultural y Educacion. 294

405 Autorizacidn a Personas Naturales de la Tenencia de Especimenes de
Fauna Silvestre Nativa y Exoética cuando Provengan de Zoocriaderos o

Areas de Manejo Autorizadas. 294
406 Autorizacién con Fines de Investigacion de Fauna Silvestre con o sin

Contrato de Acceso a Recursos Genéticos. 295
407 Inscripcion en el Registro Nacional de Plantaciones Forestales 296
408 Inscripcion en el Registro de Aserraderos Portatiles, tractores forestales y

vehiculos autorizados para la extraccién y transporte de productos

forestales maderables. 296

409 Aprobacién de Declaracion de Manejo para el Aprovechamiento
Sostenible para productos forestales diferentes a la madera en

asociaciones vegetales no boscosas. 297
410 Aprobacién de Establecimiento de Bosques Locales 297
411 Aprobacién del Plan de Manejo Forestal en Bosques Locales. 298
412 Instalacién e Inscripcion de Viveros Forestales. 298

413 Certificado de Origen de Recursos Forestales y/o Fauna Silvestre. 298
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DIRECCION EJECUTIVA DE GESTION TERRITORIAL
414 Verificacion de Limites Politico Administrativos. 299
415 Apertura y Evaluacion de Expediente de Categorizacion o Recategorizacion. 299
416 Validacion con la Zonificacion Ecolégica Econémica - ZEE y el Ordenamiento
Territorial - OT de ideas de proyecto, proyectos y/o actividades de inversion
publica y/o privadas que se desarrollan en el departamento de San Martin. 300
417 Validacion con la Zonificacion Ecolégica Econémica - ZEE y el Ordenamiento
Territorial - OT, para certificado de posesién, creacién-categorizacion de
establecimientos de salud (ES) creacion-ampliacién y traslado de

instituciones educativas (IE). 301
418 Otorgamiento de cesion en uso en predios estatales 302
419 Afectacién en uso en predios estatales. 303
420 Arrendamiento directo de predios estatales 304
421 Comodato de predios estatales. 305
422 Demolicién de predios estatales. 305
423 Derecho de Usufructo de predios estatales. 306
424 Renuncia a la Afectacién en Uso y Cesion en Uso de predios estatales. 307
425 Permuta de predios estatales. 308
426 Transferencia Interestatal de Predios del Estado. 309
427 Venta Directa de Predios Estatales 311
428 Reconocimiento de Nucleos Funcionales 313

429 Acreditacién de la Naturaleza del Predio. 314
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) CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITACION .
REQUISITOS (EHIS ® e o EVALUACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
a O PREVIA
N° DE DENOMINACION DEL }:( 5 e} RFI,ELSAC%LOVE'I:T:n INICIO DEL Clé)LIJ\;IrF?E'?I'IIEE)lﬁ?E
RDEN PROCEDIMIENT! i > . Al PROCEDIMIENT!
€ o < ) o FEETE 2|z Z | dias haviles) | "ROC O | PARA RESOLVER ) .
Numero y Denominacién / Cédigo / (en % UIT) (En S1.) = = < RECONSIDERACION APELACION
o =) 0 (U]
Ubicacion P (@] ]
o Z
AUTORIDAD REGIONAL AMBIENTAL
DIRECCION EJECUTIVA DE GESTION ESTRATEGICA AMBIENTAL
352 Clasificacion Ambiental de Proyectos |1.Solicitud virtual del titular del proyecto (*),
de Inversién y Aprobacion de los cumpliendo con el llenado del aplicativo virtual para la
Términos de Referencia del Estudio |clasificacién ambiental, accediendo al siguiente
de Impacto Ambiental (EIA) o enlace:
Reclasificacion Ambiental de (http://nike.vivienda.gob.pe/SICA/modulos/Formulario_
Proyectos de Inversién. 001.aspx) » .
2. Copia del Certificado o Constancia de
Base Legal: Compatibilidad emitido por el SERNANP, de
- Ley N° 27446 (Art. 4 Literales a), b) y corresponder, solo para aquellos proyectos ubicados
)y 7) (28-06-2008) y modificator’ia en area natural protegida de administraciéon nacional o
Decreto Legislativo N° 1078 (289-06- su Zona de Amortiguamiento o del Area de
2008) Conservacion Regional.
R o _06-|3- Presentar segin la categoria del proyecto de ireccion Ejecuti . )
Ley N° 27446 (Art. 41, 42 y 46) (28-06 o ereion 1o ot nente: Direccién Ejecutiva de Autoridad Regional
2008) , ¢} : Gestion Estratégica Ambi |
- D.S. N° 019-2009-MINAM (Art. 20, 36, |Categoria I: Declaracion de Impacto Ambiental — DIA. Oficina de Tramite Ambiental de la mbiental
41y 44) (25-09-2009) 4. Pago por derecho de tramite. de Ia Direccion | Direccion Ejecutiva | Autoridad Regional
- D.S. N° 015-2012-VIVIENDA. (Art. 11, 15 Ejecutiva de Gestion de Gestion Ambiental
@ s | o [TEmign| e || s
N B B (25-11- Ambiental de la - P presentacion del
2014) - - de la Autoridad presentacion del
Autoridad Regional - - recurso
- D.S. N° 038-2001-AG. (Art. 16) (26-06- Ambiental Regional Ambiental recurso
2001) y modificado por D.S. N° 003- 30 dias para
2011-MINAM (16-02-2011) 30 dias para .
esolver recurso
- D.S. N° 020-2017-VIVIENDA (Art. 1y resolver recurso
2) (05-07-2017)
- Convenio N° 689-2017-VIVIENDA
- D.S. N° 006-2017-JUS (20-03-2017)
Nota:
1 Para la clasificacién de Proyectos de TDR del EIA: Conjuntamente con el llenado del aplicativo virtual, el titular del proyecto debera adjuntar los requisitos sefialados en los item 2 y 3 segln corresponda, en formato PDF. (*) En caso el proyecto se acoja a la Clasificacion Anticipada
prevista para los proyectos de saneamiento regulada mediante D.S. N° 020-2017-VIVIENDA, el titular solo debera llenar la solicitud y no el aplicativo virtual de clasificacién ambiental.
2 El administrador tendra un plazo de 10 dias habiles para la subsanacién de observaciones, y 10 dias habiles adicionales en caso sea requerido por éste, dentro del plazo otorgado, los mismos que no forman parte de los 20 dias habiles que tiene la Administracién para resolver el
procedimiento.
3 Adicionalmente, no forma parte del plazo del procedimiento, la solicitud de opinién de otras entidades y el plazo que toman estas para responder.
4 En caso al proyecto de inversion propuesto, le corresponde la categoria I, el llenado del aplicativo virtual para la Clasificacion Ambiental de los proyectos de inversién de saneamiento, asi como la elaboracién de la Declaracién de Impacto Ambiental requerida por la Autoridad Ambiental,
requieren la participacioén de un ingeniero ambiental o ingeniero sanitario o ingeniero con especializacién en saneamiento. Dichos profesionales deberan estar inscritos en una Entidad Autorizada para elaborar los estudios ambientales del sector Vivienda.
NOTA: Los voucher de los depésitos y/o pagos efectuados deberan ser canjeados por sus
respectivos comprobantes de pago

Pégina 264
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DERECHO DE TRAMITACION CALIRICACION

REQUISITOS ® o EVALUACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

) o PREVIA

N° DE DENOMINACION DEL }:( 5 e} RFI’ELSAOZLOVE'I:T:n INICIO DEL C/é)LIJ\;IrF?EBI'IIEE);:‘II?E

RDEN PROCEDIMIENT! i > . Al PROCEDIMIENT!
© ee 9 ) o FRf 2|z Z | dias habiles) ee O | pARA RESOLVER ) )
Numero y Denominacién / Cédigo / (en % UIT) (En S1.) = = < RECONSIDERACION APELACION
o =) 0 (U]
Ubicacion P (@] ]
o Z
DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y CONSERVACION DE LOS RECURSOS NATURALES
353 Otorgamiento de Contrato de Cesion |1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida

en uso

CASO A: Sistemas agroforestales
CASO B: Bosques residuales o
remanentes

Base Legal:

- Ley N° 27444 (10-04-2001)

- Ley N° 29763 (Art. 63y 64) (22-07-
2011)

- D.S. N° 020-2015-MINAGRI (Art. 59 y
60) (30-09-2015)

- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 99)
(30-09-2015).

- RDE N° 164-2015-SERFOR-DE

Nota: El titular no debe estar en el

Registro de Infractores del SERFOR y
no haber sido titular de algtn titulo
habilitante caducado.

al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion
de los Recursos Naturales.

2. Declaracion Jurada de No estar impedido para
contratar con el Estado.

3. Acuerdo de colindancia u otros documentos que
respalden la inexistencia de conflictos de
superposicion de derechos.

4. Carta de compromiso de pago, en caso requiera
inspeccién ocular, conforme a la tarifa aprobada.

5. Pago por derecho de tramite en digital.

6. Presentar 02 ejemplares impresos y en formato
digital suscritos por el titular.

CASO A: Sistemas Agroforestales

7. Acreditar la posesion de forma continua, publica y
pacifica, previa a la publicacion de la Ley, del area
solicitada en zonas de tratamiento especial para
produccién agroforestal o silvopastoril o zonas de
recuperacion, de acuerdo a la zonificacion forestal.

8. Plano de Ubicacién precisando las zonas
agroforestales, silvopastoriles o de recuperacion,
segun la zonificacion forestal, asi como la naturaleza y
finalidad de las practica agroforestales y de
recuperacion de la cobertura forestal, con coordenadas;
UTM de los vértices o dos puntos de referencia.

180.44

30
(Treinta)

Oficina de Tramite

documentario de la

Autoridad Regional
Ambiental

Direccion Ejecutiva
de Administracion y
Conservacion de los
Recursos Naturales
de la Autoridad
Regional Ambiental

Direccion Ejecutiva de
Administracion y
Conservacion de los
Recursos Naturales de
Autoridad Regional
Ambiental

15 dias para
presentacion del
recurso

30 dias para
resolver recurso

Autoridad Regional
Ambiental

15 dias para
presentacion del
recurso

30 dias para
resolver recurso
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

EVALUACION
PREVIA

NUmero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

(en % UIT)

(En S1)

AUTOMATICO

POSITIVO
NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

9. Declaracién Jurada de compromiso del interesado
de respeto y mantenimiento de la existencia de
bosques remanentes, segln formato aprobado por el
SERFOR.

CASO B: Bosques Residuales o Remanentes

10. Plano, mapa o croquis de ubicacion del area
del titulo de propiedad o posesion del solicitante
ubicado en la zona adyacente al bosque residual o
remanente, sefialando las coordenadas Universal
Tranverse Mercator (UTM) de los vértices o dos puntos
de referencia.

11. Documentos que acrediten propiedad o posesion
legal del areay que se encuentren asentados en
zonas adyacentes a los bosques.

12. Plan de manejo (DEMA).

Nota: Declaracién Jurada de antecedentes penales
negativos, en tanto se implemente interoperatividad de
conforme a los numerales 3.2 y 3.3 del Decreto
Legislativo N° 1246.
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DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

REQUISITOS ® o EVALUACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
a O PREVIA
s S| weooe | Anono,
RDEN PROCEDIMIENT! i > . Al PROCEDIMIENT!
© oc ° ) N IO ETD = Z £ | dias habiles) ee O | PARA RESOLVER ) )
Numero y Denominacién / Cédigo / (en % UIT) (En S1.) = = < RECONSIDERACION APELACION
o =) 0 (U]
Ubicacion P (@] ]
o Z
354 Otorgamiento de Concesion 1. Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida
al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion
CASO A: Plantaciones Forestales de los Recursos Naturales.
CASO B: Forestales con fines 2. Documento que acredita la capacidad técnica del
maderables mediante procedimiento [(10S) profesional (es) con experiencia en el tema.
abreviado 3. Documento que acredita capacidad financiera
Base Legal: (declaracion jurada de ingresos, cuentas y bienes)
- Ley N° 27444 (10-04-2001) 4. Declaracién Jurada de capacidad de acceso a
CASO A: mercado e insercién a cadena productiva o de
- Ley N° 29763 (Art. 11, 112 y 113) (22- servicios, de corresponder. ) o ) Autoridad Regional
07_2}/011) ( Y ) ( 5. Declaracién Jurada de No estar impedido para Direccién Ejecutiva de Ambientgl
- D.S. N° 020-2015-MINAGRI (Art. 48, contratar con el Esta(_jo. ) Admlnlstrffu:lon y
49 y Anexo 1) (30-09-2015). 6. Carta de compromiso de pago, en caso requiera Conservacion de los
CASO B: inspeccién ocular, conforme a la tarifa aprobada. Recursos Naturales de
- Ley N° 29763 (Art. 56) (22-07-2011) 7. Pago por deregho de tramne ] CASO A: CASO A: » o Dlreccu_)n_ EJecgyva Autondad_ Regional
-D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 70 8. Presentar 02 ejemplares impresos firmados y 9.38 379.7 CASOAYB: Oficina de Tramlte de Admlnlgt,ramon y Ambiental
71 .8;3 Anexo 1 item 26) (30_09_'201;5) suscritos por el titular y la parte tecnica asi como X 30 documentario de la | Conservacion de los
S0y " [tambien en formato digital (CD)coordenadas en excel, CASO B: CASO B: (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales 15 dias para
WGS 84, word, pdf, shapes y coberturas 1256 . . Ambiental de la Autoridad 15 dias para resentacion del
correspondientes. : 508.6 Regional Ambiental presentacion del p recurso
CASO A: Plantaciones Forestales recurso
9. Informacién sobre la ubicacion del area solicitada 30 dias para
con coordenadas UTM para la solicitud de una 30 dias para

concesién directa

10. Propuesta técnica segtin formato aprobado por el
SERFOR

11. Compromiso de inversién en plantaciones
forestales.

CASO B:

12. Propuesta técnica para el manejo del area.
13. Presentar garantia de fiel cumplimiento.

Nota 01: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del
Representante Legal, en tanto se implemente
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 y
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246.

Nota 02: Declaracion Jurada de antecedentes penales
negativos, en tanto se implemente interoperatividad de
conforme a los numerales 3.2 y 3.3 del Decreto
Legislativo N° 1246.

Nota 03.- Declaraciéon Jurada de no estar en el
Registro de Infractores del SERFOR y de no haber
sido titular de un titulo habilitante caducado de una
concesion, en caso de corresponder.

resolver recurso

resolver recurso
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REQUISITOS ® o EVALUACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
a O PREVIA
N° DE DENOMINACION DEL }:( 5 e} RFI’ELSAOZLOVEI:T:n INICIO DEL C/é)LIJ\;IrF?E'?I'IIEE)lﬁ?E
RDEN PROCEDIMIENT! i > . A0 PROCEDIMIENT!
© oc © ) o IO ETD 2|z Z | dias havites) | PROC © | PARA RESOLVER . )
Numero y Denominacién / Cédigo / (en % UIT) (En S1.) = = < RECONSIDERACION APELACION
o =) 0 (U]
Ubicacion P (@] ]
o Z
355 Otorgamiento de Concesion 1. Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida
al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion
CASO C: No Maderables (Otros de los Recursos Naturales.
productos del bosque, Ecoturismo y |2- Documento que acredita la capacidad técnica del
Conservacion) (los) profesional (es) con experiencia en el tema.
CASO D: Fauna Silvestre 3. Documento que acredita capacidad financiera
(declaracion jurada de ingresos, cuentas y bienes)
Base Legal: 4. Declaracién Jurada de capacidad de acceso a
- Ley N° 27444 (10-04-2001) mercado e insercién a cadena productiva o de
CASO C: servicios, de corresponder.
. 5. Informacién sobre ubicacién con coordenadas UTM
- Ley N° 29763 (Art. 57 y 58) (22-07- i i
201?{) ( v 98) ( vy los principales objetivos, alcances, actividades e Direccion Ejecutiva de Auto;dag R:tegllonal
-D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 70 inversiones a desarrollar en el area concesionada Administracion y molenta
84 al 87 y Anexo 1) (30_09_2015)_' " 6. Declaracion Jurada de No estar impedido para Conservacion de los
- Resolucion Direccion Ejecutiva N° 105-|contratar con el Estado. CASO C: CASO C: Recursos Naturales de
2016-SERFOR-DE (23-05-2016) 7. Carta de compromiso de pago, en caso requiera 17,28 700.0 Direccién Ejecutiva Autoridad Regional
CASO D: inspeccién ocular, conforme a la tarifa aprobada. 55 Oficina de Tramite | de Administracién y Ambiental
- Ley N° 29763 (Art. 90) (22-07-2011) gAF’Sagocpor derecho de tramite X (Clm_:uenta y io;:ur_r;er:jtalt:glo Qe IaI ?:zonservacll\:)nt de IIos
- D.S. N° 019-2015-MINAGRI (Art. 15, 5 ; cinco) utoridac Regional | Recursos Maturaies ) 15 dias para
40 al 42 v A 9. Estudio que contenga el sustento del tamafio del Ambiental de la Autoridad 15 dias para o
y Anexo 2) (30-09-2015). . L P X . . N o presentacion del
area solicitada segun lineamientos aprobados por CASO D: CASO D: Regional Ambiental presentacion del recurso
Nota: Constancia titular no debe estar |SERFOR, en caso de concesiones para conservacion. 10,37 420.1 recurso
en el Registro de Infractores del 10._ (_:eruflcado dg busqueda r_:a_tastral del _area ) 30 dias para
solicitada, expedido por la Oficina de Registros 30 dias para

SERFOR y de no haber sido titular de
algln titulo habilitante caducado.

Publicos.
11. Propuesta tecnica en caso de existencia de nuevos
solicitantes

CASO D:

12. Propuesta técnica para el manejo del &rea.
13. Presentar garantia de fiel cumplimiento.

Nota 01: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del
Representante Legal, en tanto se implemente
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 y
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246.

Nota 02: Declaracion Jurada de antecedentes penales
negativos, en tanto se implemente interoperatividad de
conforme a los numerales 3.2 y 3.3 del Decreto
Legislativo N° 1246.

resolver recurso

resolver recurso
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REQUISITOS ® o EVALUACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
a O PREVIA
N° DE DENOMINACION DEL }:( 5 e} RFI’ELSAOZLOV'I::_,QR(,:n INICIO DEL C/é)LIJ\;IrF?E'?I'IIEE)lﬁ'?E
RDEN PROCEDIMIENT! i > , A0 PROCEDIMIENT
© oc © ) o ORI 2| 2| & | diasnaviles) | PROC O | PARA RESOLVER ) )
Numero y Denominacién / Cédigo / (en % UIT) (En S1.) = = < RECONSIDERACION APELACION
o =) 9 (U]
Ubicacion P (@] ]
o Z
356 Aprobacion de la Declaracion de 1. Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida
p
Manejo (DEMA) para concesiones al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion
forestales no maderables (otros de los Recursos Naturales. ; I ) Autoridad Regional
) : - Direcci6n Ejecutiva de )
productos del bosque, ecoturismo y |2- Dos ejemplares impresos y digitalizados de la Administlracién Ambiental
conservacion). Declaracién de Manejo elaborado conforme a los i5n d 3|’
lineamientos aprobados por el SERFOR, incluyendo Rggz?:;:ﬁ;ﬂrazsoze
Base Legal: :os archivos shapes con coberturas tematicas de Direccion Ejecutiva Autoridad Regional
- Ley N° 27444 (10-04-2001) 05 mapas. ! f Oficina de Tramite | de Administracién y Ambiental
- Ley N° 29763 (Art. 44 y 45) (22-07- 3. Carta de compromiso de pago, en caso requiera 30 documentario de la | Conservacién de los
2011) inspeccion ocular, conforrr)e a la tarifa aprobada. S/ 322.00 X (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales
- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 55 y [4- Pago por derecho de tramite. Ambiental de la Autoridad 15 dias para 15 dias para
56) (30-09-2015) » ) . ! . o presentacion del
~Resolucién de Direccién Ejecutiva Ne | Nota: Declaracion Jurada de Vigencia Poder del Regional Ambiental presentacion del recurso
170-2015-SERFOR-DE (09-12-2015) | Representante Legal, en tanto se implemente recurso
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 'y 30 di 30 dias para
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246. resolv:earsrg;:?so resolver recurso
357 Aprobacion del Plan de Manejo 1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida
Forestal Intermedio (PMFI) para al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion
concesiones forestales no de los Recursos Naturales.
maderables (otros productos del 2. Dos ejemplares impresos y digitalizados del Plan de
bosque, ecoturismo y conservacion). Manejo Forestal Intermedio elaborado conforme a los
lineamientos aprobados por el SERFOR, incluyendo Autoridad Regional
Base Legal: los archivos shapes con coberturas tematicas de Direccion Ejecutiva de utozn:lbienttegllona
- Ley N° 27444 (10-04-2001) los mapas. ) i Administracion y
- Ley N° 29763 (Art. 44 y 45) (22-07- 3. Carta de compromiso de pago, en caso requiera Conservacion de los
2011) inspeccion ocular, conforme a la tarifa aprobada. Recursos Naturales de
- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 55 y |4 Pago por derecho de tramite. Direccién Ejecutiva | Autoridad Regional
56) (30-09-2015) Oficina de Tramite | de Administracion y Ambiental
- D.S. N° 020-2015-MINAGRI (Art. 38) Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del s/ 42030 X 30 documentario de la |Conservacién de los
(30-09-2015). Representante Legal, en tanto se implemente : (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales 15 dias para
- Resolucién de Direccién Ejecutiva N° interoperatividad de_ con_forme alos numerales 3.2y Ambiental de la Autoridad 15 dias para presemaci%n el
013-2016-SERFOR-DE (01-02-2016)  |3-3 del Decreto Legislativo N° 1246. Regional Ambiental |~ presentacién del recurso
modificado mediante Resolucién de recurso
Direccién Ejecutiva N° 161-2016- . 30 dias para
SERFOR-DE (25-07-2016) 30 dias para

- Resolucion de Direccién Ejecutiva N°
170-2015-SERFOR-DE (09-12-2015)

resolver recurso

resolver recurso
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Numero y Denominacién / Cédigo / (en % UIT) (En S1.) = & < RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ?( o 8
o Z
358 |Aprobacion de Declaracion de Manejo|1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida
de Fauna Silvestre al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion
de los Recursos Naturales. Direccién Ejecutiva de Autoridad Regional
Base Legal: 2. Dos ejemplares impresos y digitalizados de la Administracién y Ambiental
- Ley N° 27444 (10-04-2001) Declaracién de Manejo elaborado conforme a los Conservacién de los
- Ley N° 29763 (Art. 86) (22-07-2011) Iineamieptos aprobados por el SERFOR, inlcl_uyendo Recursos Naturales de
- D_.S. N° 019-2015-MINAGRI (Art. 33 los archivos shapes con coberturas teméticas de Direccion Ejecutiva Autoridad Regional
inciso c) (30-09-2015). los mapas. . . 90 Oficina de Tramite | de Administracion y Ambiental
3. Carta de compromiso de pago, en caso requiera s 32010 % (Noventa) documentario de la |Conservacion de los
inspeccion ocular, conforrr)e a la tarifa aprobada. . Autoridad Regional | Recursos Naturales 15 dias para
4. Pago por derecho de tramite. Ambiental de la Autoridad 15 dias para resentaci%n del
Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del Regional Ambiental presentacion del P recurso
. | u | |
- recurso
Representante Legal, en tanto se implemente
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 'y 30 dias para 30 dias para
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246. resolver recurso resolver recurso
359 Aprobacion de Declaracion de Manejo]1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida
Forestal en comunidades nativas. al Director Ejecutivo de Administracion y Conservacion
de los Recursos Naturales.
Base Legal: 2. Dos ejemplares impresos y digitalizados de la ) o ) Autoridad Regional
- Ley N° 27444 (10-04-2001) Declaracién de Manejo elaborado conforme a los Dlreccpn_ EJeCL_JF'Va de Ambiental
- Ley N° 29763 (Art. 44 y 45) (22-07- lineamientos aprobados por el SERFOR, incluyendo Adm'”'51f§0'0” y
2011) los archivos shapes con coberturas tematicas de Conservacion de los
- D.S. N° 021-2015-MINAGRI (Art. 46y [los mapas. | Recursos Naturales de
53) (30-09-2015) 3. Carta de compromiso de pago, en caso requiera o | bireccién Ejecutiva | Autoridad Regional
- Resolucién de Direccion Ejecutiva N°  |inspeccion ocular, conforme a la tarifa aprobada. Oficina de Tramite | de Administracion y Ambiental
065-2016-SERFOR-DE (01-04-2016) 4. Pago por derecho de tramite. s/ 119.20 X 3_0 documentarlo Qe la |Conservacion de los
-D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 33 (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales 15 dias para
inciso a) (30-09-2015). Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del Ambiental dela Autoridad 15 dias para presentacion del
Representante Legal, en tanto se implemente Regional Ambiental presentacion del reCUISO
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 y recurso
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246. 30 dias para 30 dias para
resolver recurso resolver recurso
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360 Aprobacion de la Reformulacion de la|1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida
Declaracion de Manejo (DEMA) o al al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacién
Plan de Manejo Forestal Intermedio ~|de los Recursos Naturales. : ;
(PMFI) ! 2. Dos ejemplares impresos y digitalizados de la Direccién Ejecutiva de Auto:ﬁ:?g:ii;?gllonal
Declaracion de Manejo o del Plan de Manejo Forestal Administracién y
Base Legal: Intermedio Reformulado elaborado conforme a los Conservacion de los
- Ley N° 27444 (10-04-2001) lineamientos aprobados por el SERFOR, Recursos Naturales de
- Ley N° 29763 (Art. 44 y 45) (22-07- incluyendo los archivos shapes con coberturas Direccion Ejecutiva Autoridad Regional
2011) tematicas de los mapas. Oficina de Tramite | de Administracion y Ambiental
- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 56) |3 Carta de compromiso de pago, en caso requiera s/ 379.71 X 30 documentario de la | Conservacion de los
(30-09-2015) inspeccién ocular, conforme a la tarifa aprobada. ! (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales 15 dias para
- Ley N° 27867 (18-11-2002) 4. Pago por derecho de tramite. Ambiental de la Autoridad 15 dias para presentaci%n del
Regional Ambiental presentacion del recurso
Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del recurso
Representante Legal, en tanto se implemente ’ 30 dias para
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 y 30 dias para resolver recurso
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246. resolver recurso
361 Aprobacion de la Reformulacion de la 1. Solicitud con caréacter de declaracion jurada dirigida
Declaracién de Manejo de Fauna al Director Ejecutivo de Administracion y Conservacion
Silvestre (DEMAFS) o al Plan de de los RZCUFSOS Naturaltzs.
i i 2. Carta de compromiso de pago, en caso requiera ; R . Autoridad Regional
Manejo de Fauna Silvestre (PMFS) inspeccion oculapr, conformepa?a tarifa aprobgda. Dlreccpn_ EJeCL.JFlva de Ambientgl
Base Legal: 3. Pago por derecho de tramite. C?:szlrcl:;g:z; )Ilos
- Ley N° 27444 (10-04-2001) 4. Dos ejemplares impresos y digitalizados del Plan de Recursos Naturales de
- Ley N° 29763 (Art 86) (22-07-2011) Manejo de Fauna Silvestre reformulado (PMFS, Direccion Eiecutiva | Autoridad Regional
- D.S. N° 019-2015-MINAGRI (Art. 33) PMPSS o DEMAFS) reformulado elaborado Oficina de Tramite | de Administjracién Ambientgl
(30-09-2015) conforme a los lineamientos aprobados por 30 documentario de la | Conservacion de Io);
- Ley N° 27867 (18-11-2002) el SERFOR, ir]c_luyendo los archivos shapes con S/ 32643 X (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales .
coberturas temticas de los mapas. Ambiental de la Autoridad 15 dias para priiec::gi%ir?jel
Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del Regional Ambiental pres?ntatrzlén del recurso
Representante Legal, en tanto se implemente eourse
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 y 30 dias para 30 dias para

3.3 del Decreto Legislativo N° 1246.
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Namero y Denominacién /Cédigo/ | (en % UIT) (En S1.) 2 g g RECONSIDERACION APELACION
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362 Aprobacion de Plan de Manejo 1. Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida
Forestal en Concesiones para al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion
Plantaciones Forestales y Contratos |de los Recursos Naturales.
de Cesion en Uso: Plan de 2. Dos ejemplares impresos y digitalizados elaborado
Instalacién y Manejo de Plantaciones conforme a los lineamientos aprobados por el ] ]
Forestales (PIMPF) y Declaracién de ERFOR, inclu}/e_ndo los archivos shapes con Direccion Ejecutiva de Autorldad_ Regional
Manejo (DEMA) coberturas tematicas de los mapas. Administracién y Ambiental
3. Carta de compromiso de pago, en caso requiera Conservacién de los
Base Legal: inspeccién ocular, conforme a Ig tarifa aprobgda. Recursos Naturales de
- Ley N° 27444 (10-04-2001) 4. Para el caso del PIMPF requiere ser suscrito por un Direccién Ejecutiva Autoridad Regional
- Ley N° 29763 (Art. 44 y 45) (22-07-  |(e9ente forestal. _ Oficina de Tramite | de Administracion y Ambiental
2011) 5. Pago por derecho de tramite. s/ 119.20 X 30 documentario de la |Conservacién de los
- D.S. N° 020-2015-MINAGRI (Art. 38 ’ (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales 15 dias para
incisos 38.1, 38.3y 38.4 y Art. 63) (30- Ambiental de la Autoridad 15 dias para o
09-2015). Regional Ambiental presentacion del presentacion del
reCUISO recurso
Nota: Declaracion Jurada de Vigencia Poder del 3
Representante Legal, en tanto se implemente 30 dias para 30 dias para
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 y resolver recurso resolver recurso
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246.
363 Aprobacion de Reformulacién del 1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida ] ] ] ]
Plan de Manejo Forestal en al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion Direccion Ejecutiva de ) )
Concesiones para Plantaciones de los Recursos Naturales. Admlnlstra}uon y Autorldad_ Regional
Forestales y Cesiones en uso. 2. Dos ejemplares impresos y digitalizados del Plan de Conservacion de los Ambiental
Manejo Forestal reformulado elaborado conforme a los Recursos Naturales de
Base Legal: lineamientos aprobados por el SERFOR, incluyendo N | bireccion Ejecutiva | Autoridad Regional
~Ley N° 27444 (10-04-2001) los archivos shapes con coberturas tematicas de los Oficina de Tramite | de Administracion y Ambiental )
- Ley N° 29763 (Art. 44 y 45) (22-07- mapas. s/ 379.71 X 3_0 documentarlo Qe la |Conservacion de los 15 dias para
2011) 3. Carta de compromiso de pago, en caso requiera (Treinta) Autorldad_ Regional | Recursos Nat_urales ) presentacion del
-D.S. N° 020-2015-MINAGRI (Art. 38 [inspeccion ocular, conforme a la tarifa aprobada. Ambiental dela Autoridad 15 dias para recurso
inciso 38.4) (30-09-2015). 4. Pago por derecho de tramite. Regional Ambiental presentacion del )
recurso 30 dias para
resolver recurso
30 dias para
resolver recurso
364 Autorizacion para la introduccion de |1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida Direccion Ejecutiva de Autoridad Regional
especies exéticas de flora al medio  |al Director Ejecutivo de Administracion y Conservacion Administracién y Ambiental
silvestre de los Recursos Naturales. Conservacion de los
2. Un ejemplar impreso y un ejemplar en digital de Recursos Naturales de
Base Legal: estudios cientificos previos sobre el comportamiento Autoridad Regional
- Ley N° 29763 (Art. 40) (22-07-2011)  |de la especie en dicho ambiente y que demuestren un Direccién Ejecutiva Ambiental
- Ley N° 27444 (10-04-2001) nulo o escaso nivel de riesgo de contaminacion Oficina de Tramite | de Administracién y
- D.S. N° 020-2015-MINAGRI (Art. 21) getnédtica_de impactos ecologicos de las especies s/ 23080 % 30 documentario de la |Conservacion de los 15 i 15 i
30-09-2015 introducidas. - ; ; ; fas para fas para
S D.S. N° 018)3-2015-M|NAGR| (Art. 134) 3 Cartq fje compromiso de pago, en caso requiera (Treinta) Auto;ﬁg;:tegllonal Rzr;ulriozﬂg:;r:;es presentacion del presentacion del
(30-09-2015) ngeccmn ocr’:ular,hcogfotrr‘[\e _all la tarifa aprobada. Regional Ambiental recurso recurso
. Pago por derecho de tramite
30 dias para 30 dias para
resolver recurso resolver recurso
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365 |Balance de Extraccion o Notificacion |1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida ] ]
de Saldos en Concesiones Forestales |al Director Ejecutivo de Administracion y Conservacion Direccion Ejecutiva de Autoridad Regional
y de Fauna Silvestre de los Recursos Naturales. Administracién y Ambiental
Conservacion de los
Base Legal: Recursos Naturales de
- Ley N° 29763 (Art. 142) (22-07-2011) Direccion Ejecutiva Autoridad Regional
- Ley N° 27444 (10-04-2001) Oficina de Tramite | de Administracion y Ambiental
- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 21) Gratuito Gratuito X 05 documentario de la | Conservacion de los
(30-09-2015) (Cinco) Autoridad Regional | Recursos Naturales 15 dias para
- D.S. N° 019-2015-MINAGRI (Art. 12) Ambiental de la Autoridad 15 dias para o
(30-09-2015) Regional Ambiental | presentacion del presentacion del
recurso recurso
30 dias para 30 dias para
resolver recurso
resolver recurso
366 Aprobacion del Plan General de 1. Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida
Manejo Forestal - PGMF, para al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion
Concesiones Forestales Maderables y|de los Recursos Naturales. . )
Comunidades Nativas Y 2. Dos ejemplares impresos y digitalizados del Plan Direccion Ejecutiva de Autondad_ Regional
General de Manejo Forestal elaborado conforme a los Administracién y Ambiental
Base Legal: lineamientos aprobados por el SERFOR, incluyendo Conservacion de los
- Ley N° 29763 (Art 44y 45) (22-07- los archivos shapes con coberturas tematicas de los Recursos Naturales de
2011) mapas. Direccion Ejecutiva Autoridad Regional
- Ley N° 27444 (10-04-2001) 3. Carta de compromiso de pago, en caso requiera Oficina de Tramite | de Administracién y Ambiental
- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 56 inspeccién ocular, conforme a la tarifa aprobada. s/ 260.60 X 30 documentario de la |Conservacién de los
inciso a) (30-09-2015) 4. Pago por derecho de tramite. ’ (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales 15 dias para
- D.S. N° 021-2015-MINAGRI (Art. 44, Ambiental de la Autoridad 15 dias para presentacion del
45y 46 inciso a) (30-09-2015) Regional Ambiental presentacion del recurso
- Resolucién de Direccién Ejecutiva N° recurso
046-2016-SERFOR-DE (11-03-2016) .
- Ley N° 27867 (18-11-2002) 30 dias para 30 dias para
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367 |Aprobacion del Plan Operativo 1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida
al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion
CASO A: Forestales con fines de los Recursos Naturales.
maderables 2. Dos ejemplares impresos y digitalizados del Plan
CASO B: Concesion de Ecoturismo y |OPerativo elaborado conforme a los lineamientos
Conservacién (En caso exista aprobados por el SERFOR, incluyendo los archivos
aprovechamiento del recurso) shapes con coberturas tematicas de los mapas.
suscrito por un regente forestal. ) o ) Autoridad Regional
Base Legal: 3 Carta_ ge compromiso de pago, en caso requiera D"eCC'Qn_ EJeCL_Jf'Va de Ambiental
_q__ Ley N° 27444 (10-04-2001) inspeccién ocular, conforrr)e ala tarifa aprobada. Adm'n'Stfi}C'O” y
CASO A 4. Pago por derecho de tramite - Conservacion de los
- Ley N° 20763 (Art. 44 y 45) (22-07- CASO B: Concesion de_ecotunsmo y cor_\servacmn ) o ] Recursps Natura_lles de
2011) : 5. Presentar en caso exista aprovechamiento del CASO A: CASO A: N | bireccién Ejecutiva | Autoridad Regional
) o : . Recurso 14.92 575.9 Oficina de 'I_'ramlte de Admlnlgtrauon y Ambiental
. D_'S' N° 018-2015-MINAGRI (Art. 56 ’ X 30 documentario de la | Conservacion de los
m[r;lséo lfl)°((?20i0296igll\5;|)lNAGRl At 44 Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del CASO B: CASO B: (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales 15 dias para
;15 y 26 inciso- o (36/09/2015)( . 44, Representante Legal, en tanto se implemente 1185 ' 4800 Ambiental dela Autoridad 15 dias para presentacion del
- Resolucion de Direccion Ejecutiva N° interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 y ' Regional Ambiental presentacion del recurso
046-2016-SERFOR-DE (11-03-2016) 3.3 del Decreto Legislativo N° 1246. recurso
CASO B: 30 dias para 30 dias para
- Ley N° 29763 (Art. 44 y 45) (22-07- resolver recurso resolver recurso
2011)
- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 55
Inciso b y 56 Inciso c) (30-09-2015)
368 Reformulacion 1. Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida
CASO A: Plan General de Manejo al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion
Forestal de los Recursos Naturales.
CASO B: Plan Operativo 2. Carta de compromiso de pago, en caso requiera
inspeccién ocular, conforme a la tarifa aprobada.
Base Legal: 3. Pago por derecho de tramite.
- Ley N° 27444 (10-04-2001) CASO A: Plan General de Manejo Forestal Direccion Ejecutiva de
- Ley N° 29763 (Art. 44 y 45) (22-07- |4 Dos ejemplares impresos y digitalizados del Plan Administracién y Autoridad Regional
2011) General de Manejo Forestal elaborado conforme a los Conservacion de los Ambiental
- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 56) |lineamientos aprobados por el SERFOR, incluyendo Recursos Naturales de
(30-09-2015) los archivos shapes con coberturas tematicas de los CASO A CASO A: Direccion Ejecutiva Autoridad Regional
- D.S. N° 021-2015-MINAGRI (Art. 46) |mapas. ) 1178 : 4770 . Oficina de Tramite | de Administracion y Ambiental
(30-09-2015) CASO B: Plan Operativo ' ' X 30 documentario de la |Conservacion de los 15 dias para
- Resolucién de Direccién Ejecutiva N°  |5. Dos ejemplares impresos y digitalizados del Plan CASOB: . (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales presentacion del
046-2016-SERFOR-DE (11-03-2016) | Operativo elaborado conforme a los lineamientos ASO B: CASO B: Ambiental de la Autoridad 15 dias para recurso
aprobados por el SERFOR, incluyendo los archivos 19.94 807.7 Regional Ambiental presentacion del
shapes con coberturas tematicas de los mapas. recurso 30 dias para
resolver recurso
Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del 30 dias para
Representante Legal, en tanto se implemente resolver recurso
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 'y
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246.
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369 Autorizacion para la Movilizacion de |1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida
Saldos de Productos maderables y no|al Director Ejecutivo de Administracion y Conservacion
maderables. de los Recursos Naturales. ) PR Autoridad Regional
2. Carta de compromiso de pago, en caso requiera Direccion Ejecutiva de Ambiental
Base Legal: inspeccién ocular, conforme a la tarifa aprobada. Administracién y
- Ley N° 27444 (10-04-2001) 3. Pago por derecho de tramite. Conservacion de los
- Ley N° 29763 (Art. 44) (22-07-2011) 4. Presentar o acreditar la presentacion del informe de Recursos Naturales de
- D.S. N° 021-2015-MINAGRI (Art. 55) ejecucion de actividades del Plan Operativo de Direccién Ejecutiva Autoridad Regional
(30-09-2015) acuerdo a los lineamientos aprobados por el Oficina de Tramite | de Administraciony Ambiental
- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 67) SERFOR, el que debera consignar la existencia de s/ 379.70 X 30 documentario de la | Conservacién de los
(30-09-2015) saldos no movilizados. ’ (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales 15 dias para
- Resolucion Direccion Ejecutiva N° 112- Ambiental de la Autoridad 15 dias para presentacion del
2016-SERFOR-DE (25-05-2016) Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del Regional Ambiental presentacion del recurso
Representante Legal, en tanto se implemente recurso
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 'y B
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246. re?s’.glsieﬁ scaurfls . reiglxcj;arsré);raso
370  |Autorizacion para el reingreso a 1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida
parcelas de corta para el al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion
aprovechamiento de Madera. de los Recursos Naturales.
2. Mapa actualizado de dispersién de especies a
Base Legal: aprovechar durante el reingreso, identificando
- Ley N° 27444 (10-04-2001) e_sp_emes segun lineamientos (En formato Fisico y . o . Autoridad Regional
- Ley N° 29763 (Art 44) (22-07-2011)  |digital). Direccién Ejecutiva de Ambiental
- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 68)  [3- Lista de arboles y volimenes a aprovechar segdn Administracion y
(30-09-2015) lineamientos (En formato Fisico y digital). Conservacion de los
- D.S. N° 021-2015-MINAGRI (Art. 56)  |4- Presentar o acreditar la presentacion del informe de Recursos Naturales de
(30-09-2015) ejecucion de actividades del Plan Operativo de Direcci6n Ejecutiva Autoridad Regional
- Resolucion de Direccion Ejecutiva N°  |acuerdo a los lineamientos aprobados, el que Oficina de Tramite | de Administracién y Ambiental
112-2016-SERFOR-DE (25-05-2016) debera consignar la existencia de especies no s/ 379.70 X 30 documentario de la |Conservacién de los
taladas. ! (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales 15 dias para
5. Carta de compromiso de pago, en caso requiera Ambiental de la Autoridad 15 dias para p
inspeccién ocular, conforme a la tarifa aprobada. Regional Ambiental presentacion del presentacion del
6. Pago por derecho de tramite. recurso recurso
Nota: Declaracion Jurada de Vigencia Poder del 30 dias para 30 dias para

Representante Legal, en tanto se implemente
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 'y
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246.
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371 Aprobacion de mecanismos de 1. Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida
promocién o suspensién de derecho |al Director Ejecutivo de Administracion y Conservacion Direccion Ejecutiva de Autoridad Regional
bli ion de los Recursos Naturales. - - Ambiental
y obligaciones - . - . ) Administracion y
2. Expediente justificatorio segun lineamiento Conservacion de los
Base Legal: aprobado por SERFOR ! Recursos Naturales de
- Ley N° 27444 (10-04-2001) 3. Pago por _derecho de tramite. . . Direccién Ejecutiva Autoridad Regional
- Ley N° 29763 (Art 60) (22-07-2011) 4 Comprgmlso de pago en caso de inspeccion ocular Oficina de Tramite | de Administracién y Ambiental
- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 42 segun tarifa aprobada 30 documentario de la |Conservacién de los
incisos g)_(’30-09-2_015)_, I o s/ 256.80 X (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales 15 dias para
- Resolucién de Direccion Ejecutiva N . ” N Ambiental de la Autoridad 15 dias para L)
189-2016-SERFOR-DE Nota: Declaracion Jurada de Vigencia Poder del Regional Ambiental presentacion del presentacion del
Representante Legal, en tanto se implemente recurso recurso
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 'y
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246. 30 dias para 30 dias para
p resolver recurso
resolver recurso
372 Autorizacion para Cesion de Posicion |1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida
Contractual en Concesiones al Director Ejecutivo de Administracion y Conservacion
Forestales y de Fauna Silvestre y de los Recursos Naturales.
Contratos de Cesién en Uso 2. Documento que acredita la capacidad técnica y
financiera, con experiencia en el tema.
Base Legal: 3. Hoja de vida del(los) profesional (les) con
- Ley N° 27444 (10-04-2001) experiencia en el tema.
- Ley N° 29763 (Art. 54) (22-07-2011) 4. Declaracién Jurada de ingresos, cuentas y bienes.
- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 74)  [5- Declarac_ion Ju_rada de capacidad dg acceso a Direccion Ejecutiva de Autoridad Regional
(30-09-2015). mercado e incersion a cadena productiva o de Administracion y Ambiental
- D.S. N° 019-2015-MINAGRI (Art. 46) ~[servicios, de corresponder. i Conservacion de los
(30-09-2015). 6. Contrato de cesion de posicion contractual notarial CASOA ByC: Recursos Naturales de
- D.S. N° 020-2015-MINAGRI (Art. 29) ;Je[r)nejloras a reJaIlzzr eg Ia:\;:onceshn. did 30 - Direccién Ejecutiva |  Autoridad Regional
. Declaracion Jurada de No estar impedido para ) - L - 9 )
(30-09-2015). contratar con el Estado P P (Treinta) Oficina de Tramite | de Administracion y Ambiental
o ’ documentario de la | Conservacién de los
Nota: El titular no debe estar en el 8. Copia simple del contrato. S/ 87970 X CASO C: Autoridad Regional | Recursos Naturales .
Registro de Infractores del SERFOR y  [9- Pago por derecho de tramite. 45 Ambiental de la Autoridad 15 dias para 15 dias para
no haber sido titular de algtn titulo . g N (Cuarentay Regional Ambiental presentacion del presentacion del
habilitante caducado. Nota 01: Declaracion Jurada de Vigencia Poder del cinco) recurso recurso
Representante Legal, en tanto se implemente
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 y 30 dias para 30 dias para

3.3 del Decreto Legislativo N° 1246.

Nota 02: Declaracién Jurada de antecedentes penales
negativos, en tanto se implemente interoperatividad de
conforme a los numerales 3.2 y 3.3 del Decreto
Legislativo N° 1246.
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373 Autorizacion para realizar estudios de|1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida Direccién Eiecutiva de
Exploracion y Evaluacion de al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacién Administlracién Autoridad Regional
Recursos Forestales por un (01) afio |de los Recursos Naturales. - Y Ambiental
j Conservacion de los
2. Presentar Dos ejemplares del proyecto de
Base Legal: exploracién y evaluacién, de acuerdo a los ) o Recursps Natura_lles de
Base Legal: ; ’ Direccion Ejecutiva Autoridad Regional
- Ley N° 27444 (10-04-2001) lineamientos del SERFOR. Oficina de Tramite | de Administracion Ambi
; L y mbiental
- Ley N° 29763 (Art. 52) (22-07-2011) |3 Carta de compromiso de efectuar Gnicamente las 30 documentario de la | Conservacion de los
- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 79 |actividades autorizadas. Gratuito Gratuito X ) - ) 15 dias para
-09- 4. Pago por derecho de tramite. (Treinta) Autorldad_ Regional | Recursos Nat_urales presentacion del
numeral 79.2) (30-09-2015) Ambiental de la Autoridad 15 dias para recUrso
Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del Regional Ambiental pres?ntatrzlon del
Representante Legal, en tanto se implemente ecurso 30 dias para
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 y 30 dias para resolver recurso
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246. P
resolver recurso
374 Acreditacion de Custodios Forestales |1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida Autoridad Regional
y de Fauna Silvestre en Titulos al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion Ambiental
Habilitantes de los Recursos Naturales. - Direccion Ejecutiva de
2. Copia de contrato de la Concesion Forestal y de Administracién y
Base Legal: Fauna Silvestre o titulo de propiedad del solicitante Conservacion de los 15 dias para
- Ley N° 27444 (10-04-2001) que acredite la titularidad. ) o ) Recursos Naturales de presentacion del
- Ley N° 29763 (Art. 53) (22-07-2011) |3 Acreditar capacitacion sobre legislacion forestal Direccion Ejecutiva Autoridad Regional recurso
- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 204 y |expedida por la Direccion Ejecutivo de Administracion Oficina de Tramite | de Administraciony Ambiental
Anexo 1) (30-09-2015) y Conservacion de los Recursos Naturales. Gratuito Gratuito X 30 documentario de la |Conservacion de los 30 dias para
- D.S. N° 019-2015-MINAGRI (Art. 188) |4- Una fotografia tamafio carnet. (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales 15 dias para resolver recurso
(30-09-2015) Ambiental de la Autoridad P
. - presentacion del
- D.S. N° 020-2015-MINAGRI (Art. 105) Regional Ambiental recurso
(30-09-2015)
- D.S. N° 021-2015-MINAGRI (Art. 128) 30 dias para

(30-09-2015)
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375 Autorizacion para la Extraccion de 1. Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida
Plantas Medicinales, especies al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion
arbustivas y herbaceas y vegetacion |de los Recursos Naturales.
acuética emergente y riberefia 2. Copia de Titulo de propiedad, cuando el area
se ubique en tierras de propiedad privada, de ser el
Base Legal: caso.
- Ley N° 27444 (10-04-2001) 3. Mapa de ubicacion del area.
- Ley N° 29763 (Art. 11, 70 y 71) (22-07- |4- Declaracion de Manejo Forestal, de ser el caso.
2011) 5. Copia de recibo de luz o de agua, constancia Direccién Ejecutiva d Autoridad Regional
- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 89 y |due acredite residencia expedida por la autoridad Z‘;CQ | Siecutiva de Ambiental
Anexo 1 item 12) (30-09-2015). local, en caso la direccién o domicilio habitual sea mmlstra}ugn )ll
- D.S. N° 021-2015-MINAGRI (Art. 57 y |distinta a la consignada en el DNI. RConserva;\(j:lon le o8
Anexo 2 item 6) (30-09-2015). 6. Carta de compromiso de pago, en caso requiera Direccién Eiecut eAcurspds datura_t es ?e
inspeccién ocular, conforme a la tarifa aprobada. - P reccion Jec‘.’?'va utoriday X Regiona
7. Copia del acta de acuerdo de asamblea comunal Oficina de 'I_'ramlte de Administracion y Ambiental
que incluya el acuerdo para el aprovechamiento, como S/ 250.50 X 3.0 documentano Qe la | Conservacién de los
para aprovechamiento de terceros de ser el caso, en (Treinta) Autorldad_ Regional | Recursos Nat_urales B 15 dias para
caso de comunidades campesinas o nativas Ambiental Rde_ la ?Ztort;‘_jad | 15 dias Rara | presentacion del
8. Pago por derecho de tramite egional Ambienta pres?:(t:i(r:;n de recurso
Nota: Declaracion Jurada de Vigencia Poder del 30 di 30 dias para
Representante Legal, en tanto se implemente resol as para resolver recurso
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 'y esolverrecurso
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246.
376 Autorizacion para la Extraccion de 1. Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida
E§pec|es Ornamentales de F.Iora al Director Ejecutivo de Administracion y Conservaciéon Dlreccu_)n_ Ejecgpva de Autoridad Regional
Silvestre como plantel genético de los Recursos Naturales. Administracion y Ambiental
2. Pago por derecho de aprovechamiento. Conservacion de los
Base Legal: 3. Carta de compromiso de pago, en caso requiera Recursos Naturales de
- Ley N° 27444 (10-04-2001) inspeccién ocular, conforme a la tarifa aprobada. Direccion Ejecutiva | Autoridad Regional
- Ley N° 29763 (Art. 71) (22-07-2011)  |4- Pago por derecho de tramite Oficina de Tramite | de Administraciony Ambiental
-D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 92 y s/ 154.06 X 2_0 documemano (_je la | Conservacion de los 15 dias para
Anexo 1 item 13) (30-09-2015). Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del (Veinte) Autoridad Regional | Recursos Naturales resentacion del
Representante Legal, en tanto se implemente Ambiental de la Autoridad 15 dias para P recurso
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 y Regional Ambiental presentacion del
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246. recurso 30 dias para
30 dias para resolver recurso
resolver recurso
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377 Otorgamiento de Guia de Transporte |1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida

Forestales y de Fauna Silvestre al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion

de los Recursos Naturales. Autoridad Regional
Base Legal: 2. Recibo de pago por concepto del valor al estado Direcci6n Ejecutiva de Ambientgl
- Ley N° 27444 (10-04-2001) natural de productos forestales y de fauna silvestre. Administracién y
- Ley N° 29763 (Art 10) (22-07-2011) 3. Guia de Transporte Forestal de origen del titulo Conservacion de los
- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 172) |habilitante para el caso de madera adjuntar lista de Recursos Naturales de
(30-09-2015) trozas o cuartones a movilizar. Direcci6n Ejecutiva Autoridad Regional
- D.S. N° 019-2015-MINAGRI (Art. 151) |4. Factura y/o boleta, u otro documento que sustente Ia| Oficina de Tramite | de Administracion y Ambiental
(30-09-2015) procedencia legal del producto, seglin corresponda. s/ 25.00 X 5 documentario de la |Conservacién de los
- D.S. N° 020-2015-MINAGRI (Art. 69)  |5. Pago por derecho de tramite ) (Cinco) Autoridad Regional | Recursos Naturales 15 dias para
(30-09-2015) Ambiental de la Autoridad 15 dias para resentacion del
- D.S. N° 021-2015-MINAGRI (Art. 107 y |Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del Regional Ambiental presentacion del P recurso
108) (30-09-2015) Representante Legal, en tanto se implemente recurso

interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 'y B

3.3 del Decreto Legislativo N° 1246. 30 dias para 30 dias para

resolver recurso
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378 Autorizacion para el Establecimiento |1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida
al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion
CASO A: Centros de Transformacion de los Recursos Naturales.
Primaria de Productos Forestales y de 2. Carta de compromiso de pago, en caso requiera
Fauna Silvestre inspeccién ocular, conforme a la tarifa aprobada.
CASO B: Lugares de Acopio, Depdsitos y |3, Pago por derecho de tramite.
Centros de Comercializacién de
Productos en Estado Natural o con CASO A:
lfgéﬂgrgacm” P;'m:”a Vi 4. Acreditar su derecho sobre el &rea.
: Centros de Propagacion: VIVeros|y ¢ matg de informacion basica: Generales de Ley
para Especies Ornamentales y k . . Lz
Laboratorios de Cultivo In Vitro con fines del propietario, empresa privada o comunal; area y : f
comerciales capacidad de la planta instalada, maquinaria, equipo y Direccion Ejecutiva de Autoridad Regional
herramientas necesarios para realizar la actividad. Administracion y Ambiental

Base Legal: 6. Croqulls de ubicacion. Conservacién de los
- Ley N° 27444 (10-04-2001) CASO B_' ) Recursos Naturales de
CASOAYB: 7. Acreditar su derecho sobre el area. Direccién Ejecutiva | Autoridad Regional
- Ley N° 29763 (Art. 120 y 121) (22-07-2011) |8- Formato de informacidn basica: Generales de Ley Oficina de Tramite | de Administracién y Ambiental
- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 174) (30- |del propietario, empresa privada o comunal; area y 30 documentario de la |Conservacién de los
09-2015) capacidad de la planta instalada, maquinaria, equipo y S/ 12090 X (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales .
- D.S. N° 019-2015-MINAGRI (Art. 154) (30- |herramientas necesarios para realizar la actividad. Ambiental de la Autoridad 15 dias para 15 dias para
09-2015) 9. Croquis de ubicacion. Regional Ambiental presentacion del presentacion del
- D.S. N° 021-2015-MINAGRI (Art. 110) (30- |CASO C: recurso recurso
09-2015) 10. Formato de informacién basica (Anexo N° 03 del i
CASO C: lineamiento) 30 dias para 30 dias para

- Ley N° 29763 (Art. 71) (22-07-2011)

- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 90) (30-09:
2015).

- Resolucion de Direccion Ejecutiva N° 166-
2015-SERFOR-DE (04-12-2015)

Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del
Representante Legal, en tanto se implemente
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 'y
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246.
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379 Renovacion de Autorizacion parael |1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida
Establecimiento al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion
de los Recursos Naturales.
CASO A: Centros de Transformacion 2. Carta de compromiso de pago, en caso requiera
Primaria de Productos Forestales y de inspeccién ocular, conforme a la tarifa aprobada.
Fauna Silvestre 3. Pago por derecho de tramite.
CASO B: Lugares de Acopio, Depésitos
y Centros de Comercializacién de CASOAYyB:
Productos en Estado Natural o con 4. Proporcionar informacién adicional a la basica si
Transformacion Primaria fuera el caso.
CASO C: Centros de Propagacion: CASO C: . .
Viveros para Especies Ornamentales y |5. Actualizacién de informacién bésica segin Direccién Ejecutivade | Autoridad Regional
Laboratorios de Cultivo In Vitro con formato (Anexo N° 03 del lineamiento) Administracién y Ambiental
fines comerciales Conservacion de los
Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del Recursos Naturales de
Base Legal: Representante Legal, en tanto se implemente Direccion Ejecutiva Autoridad Regional
E:LAGSYON;NSM (10-04-2001) interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 y Oficina de Tramite | de Administracién y Ambiental
Ay S 3.3 del Decreto Legislativo N° 1246. 20 documentario de la |Conservacion de los
-zltﬁ)ll)N 29763 (Art. 120y 121) (22-07- S/ 12090 X (Veinte) Autoridad Regional | Recursos Naturales ) 15 dias para
- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 174) Ambiental dela Autoridad 15 dias para presentacion del
(30-09-2015) Regional Ambiental presentacion del recurso
- D.S. N° 019-2015-MINAGRI (Art. 154) recurso
(30-09-2015) 30 dias para 30 dias para

- D.S. N° 021-2015-MINAGRI (Art. 110)
(30-09-2015)

CASO C:

- Ley N° 29763 (Art. 71) (22-07-2011)

- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 90) (30-
09-2015).

- Resolucién de Direccién Ejecutiva N°
166-2015-SERFOR-DE (04-12-2015)
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380 |Autorizacion parala Ampliacion de 1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida
Centros de Transformacién Primaria |al Director Ejecutivo de Administraciéon y Conservacion ) )
de Productos Forestales y de Fauna [de los Recursos Naturales. Direccién Ejecutiva de Autoridad Regional
Silvestre 2. Informacion adicional a la basica proporcionada. Administracion y Ambiental
3. Nuevo croquis de ubicacion. Conservacién de los
Base Legal: 4. Pago por derecho de tramite. Recursos Naturales de
- Ley N° 27444 (10-04-2001) ) » ) . Direccion Ejecutiva Autoridad Regional
- Ley N° 29763 (Art. 120) (22-07-2011) |Nota: Declaracion Jurada de Vigencia Poder del Oficina de Tramite | de Administracién y Ambiental
- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 174) |Representante Legal, en tanto se implemente 30 documentario de la | Conservacién de los
(30-09-2015) interoperatividad de con_formf a los numerales 3.2y S/ 12040 X (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales .
- D.S. N° 019-2015-MINAGRI (Art, 154) |3-3 del Decreto Legislativo N° 1246. Ambiental de la Autoridad 15 dias para 15 d'tas el
(30-09-2015) Regional Ambiental presentacion del presentacion def
- D.S. N° 021-2015-MINAGRI (Art. 110) recurso recurso
(30-09-2015) i
30 dias para 30 dias para
resolver recurso resolver recurso
381 Registro de Guias de Transporte, 1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida
listado de Trozas Forestal y de Fauna |al Director Ejecutivo de Administracion y Conservacion . .
Silvestre de Titulos Habilitantes de los Recursos Naturales. Direccion Ejecutiva de Autoridad Regional
2. Indicar nimero y fecha de Resolucién Directoral Administracién y Ambiental
Base Legal: Regional que aprueba el aprovechamiento del Conservacién de los
- Ley N° 27444 (10-04-2001) recursos forestal y de fauna silvestre del titulo Recursos Naturales de
- Ley N° 29763 (Art. 10) (22-07-2011) ~ |habilitante. ) i Direccién Ejecutiva |  Autoridad Regional
- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 172) |3- Talonarios de Guias de Transporte Forestal y lista Oficina de Tramite | de Administracion y Ambiental
(30-09-2015) de trozas o cuartones a registrar. , X 05 documentario de la |Conservacion de los
- D.S. N° 019-2015-MINAGRI (Art. 151) |4. Pago por derecho de tramite. S 5030 (Cinco) Autoridad Regional | Recursos Naturales 15 di
(30-09-2015) Ambiental de la Autoridad 15 dias para el
- D.S. N° 020-2015-MINAGRI (Art. 69) Regional Ambiental presentacion del presentacion de
(30-09-2015 recurso recurso
- D.S. N° 021-2015-MINAGRI (Art. 107 y ;
108) (30-09-2015). 30 dias para 30 dias para
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o Z
382 Otorgamiento de Permiso en Predios |1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida
Privados al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion
de los Recursos Naturales.
CASO A: Para Aprovechamiento 2. Carta de compromiso de pago, en caso requiera
Forestal en Bosques inspeccién ocular, conforrr)e a la tarifa aprobada.
CASO B: Para Manejo de Fauna 3. Pago por derecho de tramite.
Silvestre CASO A_: . - Autoridad Regional
4. Dos ejemplares impresos y digitalizados de la Direccién Ejecutiva de utori ab' egllona
Base Legal: permiso elaborado conforme a los lineamientos ) Administracion y Ambiental
- Ley N° 27444 (10-04-2001) aprobados por el SERFOI’?,_ incluyendo los archivos Conservacion de los
CASO A: shapes con coberturas tematicas de los mapas. Recursos Naturales de
- Ley N° 29763 (Art. 69) (22-07-2011) 5. Carta de compromiso _de pago por concepto de CASO A CASO A: B . Direcci«_ﬁn_ Ejecgtiva Autoridad_ Regional
- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 8g) |derecho de aprovechamiento. 376 1501 Oficina de Tramite | de Administracién y Ambiental
(30-09-2015) CASO B: ' X 30 documentario de la | Conservacion de los
. 6. Dos ejemplares impresos y digitalizados del Plan de (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales
CASO B: . X . . g .
~Ley N° 29763 (Art. 91) (22-07-2011) |Maneio de Fauna Silvestre elaborado conforme a los C/ZS(%B- CASO B: Ambiental de la_ Autoridad 15 dias para 15 dias _Qarz |
o ) lineamientos aprobados por el SERFOR, incluyendo : 165.3 Regional Ambiental presentacion del presentacion de
- D.S. N° 019-2015-MINAGRI (Art. 50) X o recurso
los archivos shapes con coberturas teméticas recurso
(30-09-2015).
de los mapas. 20 di
30 dias para 1as para

Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del
Representante Legal, en tanto se implemente
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 'y
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246.
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383 Aprobacion del Plan de Manejo 1.Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al
Forestal Intermedio (PMFI) en Director Ejecutivo de Administracion y Conservacion de
Comunidades Nativas los Recursos Naturales.
2. Dos ejemplares impresos y digitalizados del Plan de
Base Legal: Manejo elaborado conforme a los lineamientos aprobados|
- Ley N° 27444 (10-04-2001) por el SERFOR, incluyendo los archivos shapes con
- Ley N° 29763 (Art. 44 y 45) (22-07- coberturas tematicas de los mapas, Debidamente suscrito
2011) por }Jn Regente ForestaL )
D N car s umaGRI s [ IOt e st el e
inciso b y 53) (30-09-2015) d - . cot
- X AN . o locumento que describa y acredite los limites y las
- Resolucion de Direccion Ejecutiva N colindancias. Autoridad Regional
086-2016-SERFOR-DE (22-04-2016) |4 copia certificada del acta de asamblea que es el Direccion Ejecutiva de Ambientgl
documento que acredita al representante (Jefe, Administracion y
Apu, Presidente) de la comunidad con los poderes Conservacion de los
debidamente otorgados por la asamblea. Recursos Naturales de
5. Copia simple del acta de la asamblea comunal, en la Direccién Ejecutiva Autoridad Regional
que conste el acuerdo para el ordenamiento interno Oficina de Tramite | de Administracién y Ambiental
y la decisién del aprovechamiento del recurso y del 30 documentario de la |Conservacién de los
Lo S/ 379.71 X : - -
plan de manejo a implementar. (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales 15 dias para
6. Carta de compromiso de pago, en caso requiera Ambiental de la Autoridad 15 dias para p:
inspeccion ocular, conforme a la tarifa aprobada. Regional Ambiental presentacion del presentacion del
7. En caso de contratos con terceros se considera lo recurso recurso
dispuesto en el articulo 83 de la Ley, y se adjunta el acta B
de asamblea comunal que aprueba los acuerdos y sus 30 dias para 30 dias para

modificaciones, adjuntando copia del contrato especifico
de aprovechamiento entre la comunidad con terceros y
sus modificaciones.

8. Carta de compromiso de pago por concepto de
derecho de aprovechamiento.

9. Pago por derecho de tramite.

Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del
Representante Legal, en tanto se implemente
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2y 3.3
del Decreto Legislativo N° 1246.
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384  |Aprobacion del Plan de Manejo de 1.Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida
Fauna Silvestre en Comunidades al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion
Nativas de los Recursos Naturales.
2. Dos ejemplares impresos y digitalizados del Plan de
Base Legal: Manejo elaborado conforme a los lineamientos
- Ley N° 27444 (10-04-2001) aprobados por el SERFOR, incluyendo los archivos
- Ley N° 29763 (Art. 86 y 91) (22-07- shapes con coberturas tematicas de los mapas.
2011) 3. Titulo de propiedad del 4rea sobre la cual se
- D.S. N° 021-2015-MINAGRI (Art. 66) |solicita el permiso de aprovechamiento, con un
(30-09-2015) documento que describa y acredite los limites y las
colindancias. : AP . Autoridad Regional
4. Copia certificada del acta de asamblea que es Dlreccu_)n_ Ejecgpva de Ambiental
el documento que acredita al representante Admm'Str?C'on Y
(Jefe, Apu, Presidente) de la comunidad con los Conservacion de los
poderes debidamente otorgados por la asamblea. . A . Recursgs Natura_\les de
5. Copia simple del acta de la asamblea comunal, en la - - Dlreccu_)n_ EJecgyva Autondad_ Regional
que conste el acuerdo para el ordenamiento Oficina de Tramlte de Admlnlgt,ramon y Ambiental
interno y la decisién del aprovechamiento del s/ 326.85 X 3_0 documemano ‘_je la | Conservacién de los
recurso y del plan de manejo a implementar. (Treinta) Autondaq Regional | Recursos Nat_urales . 15 dias para
6. Carta de compromiso de pago, en caso requiera Ambiental de_ la Autom_iad 15 dias para presentacion del
inspeccién ocular, conforme a la tarifa aprobada. Regional Ambiental presentacion del recurso
7. Pago por derecho de tramite. recurso
30 dias para 30 dias para

Nota: Declaracion Jurada de Vigencia Poder del
Representante Legal, en tanto se implemente
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 'y
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246.
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385 Reformulacion del Plan de Manejo 1. Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida
Forestal y de Fauna Silvestre en al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacién
Comunidades Nativas de los Recursos Naturales.
2. Dos ejemplares impresos y digitalizados del Plan de
Base Legal: Manejo reformulado, elaborado conforme a los
- Ley N° 27444 (10-04-2001) lineamientos aprobados por el SERFOR, incluyendo bi on Ei vad Autoridad Regional
- Ley N° 29763 (Art. 86 y 91) (22-07- los archivos shapes con coberturas tematicas de los "Z‘;C"?”_ JeCL_JT'Va e Ambiental
2011) mapas si fuese el caso. c m'”'Stfﬁ}C'g” )l’
- D.S. N° 021-2015-MINAGRI (Art. 66 y |3- Copia simple del acta de la asamblea comunal, en la R O”Servi“:'?” Ie OZ
68) (30-09-2015) que conste el acuerdo para el ordenamiento interno y Direccion Biecuti eACL"SQ; d??“r?‘ es | e
la decisi6n del aprovechamiento del recurso y del i o ireccion Ejecutiva utoridad egllona
plan de manejo reformulado a implementar. Oficina de 'I_'ramltle de Admlnlgt'rauor; y Ambiental
4. Carta de compromiso de pago, en caso requiera s/ 252.00 X 30 documentario de la |Conservacion de los
inspeccién ocular, conforme a la tarifa aprobada. (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales i 15 dias para
5. Pago por derecho de tramite. Ambiental de_ la Autoru_iad 15 dias para presentacion del
Regional Ambiental presentacion del recurso
Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del recurso
Representante Legal, en tanto se implemente 30 dias 30 dias para
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 y para resolver recurso
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246. resolver recurso
386 |Autorizacion para el Reingreso a 1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida
Parcelas de Corta para al Director Ejecutivo de Administraciéon y Conservacion
Aprovechamiento de Madera en de los Recursos Naturales.
Comunidades Nativas 2. Mapa actualizado de dispersién de especies a
aprovechar durante el reingreso, identificando
Base Legal: especies seguln lineamientos (En formato Fisico y . .
- Ley N° 27444 (10-04-2001) digital). Direccion Ejecutiva e | Atoridad Regional
- Ley N° 29763 (Art 44) (22-07-2011) 3. Lista de arboles y vollimenes a aprovechar segin Administracién y Ambiental
- D.S. N° 021-2015-MINAGRI (Art. 56)  |lineamientos (En formato Fisico y digital). Conservacién de los
(30-09-2015) 4j Pre§gntar o a_cr_edltar la presentacion del_lnforme de Recursos Naturales de
- Resolucién de Direccioén Ejecutiva N°  |éjecucion de actividades del Plan Operativo de Direccién Ejecutiva |  Autoridad Regional
112-2016-SERFOR-DE (25-05-2016) ~ [acuerdo a los lineamientos aprobados, el que Oficina de Tramite | de Administracion y Ambiental
debera consignar la existencia de especies no 30 documentario de la | Conservacién de los
taladas. i i S/ 348.30 X (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales )
5. Carta de compromiso de pago, en caso requiera Ambiental de la Autoridad 15 dias para 15 dias para
inspeccién ocular, conforme a la tarifa aprobada. Regional Ambiental presentacion del presentacion del
6. Pago por derecho de tramite. recurso recurso
Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del 30 dias para 30 dias para

Representante Legal, en tanto se implemente
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 'y
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246.

resolver recurso

resolver recurso
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387 Autorizacion de Cambio de Uso 1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al
Actual a fines Agropecuarios Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion de
CASO A: En Predios Privados los Recursos Naturales. )
(incluye autorizacion de desbosque) 2. Copia simple de certificacién ambiental aprobada por el
X X s MINAGRI (en caso corresponda).
CASO B: En Tierras de Dominio . ;
Pabli 3. Carta de compromiso de pago, en caso requiera
ublico inspeccion ocular, conforme a la tarifa aprobada.
) 4. Carta de compromiso de pago por derecho de
wa—l' aprovechamiento por especie por M3 de acuerdo a lo
- Ley N° 27444 (10-04-2001) establecido en la Resolucién Directoral Ejecutiva N° 241-
- Ley N° 29763 (Art. 38) (22-07-2011)  |»016-SERFOR-DE
- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 122 y |5 pago por derecho de tramite. i i
124) (30-09-2015). Direccién Ejecutiva de A“m:‘ﬁ;fglw”a'
- Resolucién Directoral Ejecutiva N° 241{cASO A: En Predios Privados Administracion y
2016-SERFOR-DE (26-10-2016) 6. Copia de Titulo de propiedad que acredite dicho Conservacion de los
derecho real sobre el predio. Recursos Naturales de
7. Dos ejemplares en fisico y digital (CD) del Estudio Direccion Ejecutiva | Autoridad Regional
técnico de microzonificacion elaborado de acuerdo a los Oficina de Tramite | de Administracién y Ambiental
lineamientos aprobados por el SERFOR, el cual incluye el 30 documentario de la | Conservacién de los
. § ) S/ 477.99 X ) - "
plano del area objeto de cambio de uso actual de las (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales 15 dias para
tierras, que identifique la zona de cobertura forestal a Ambiental de la Autoridad 15 dias para t p del
mantener, mapas, shapes, etc. Regional Ambiental presentacion del presentacion de
8. Copia notarial del contrato con terceros, de recurso recurso
corresponder. .
9. Constancia de haber recibido capacitacion sobre 30 dias para 30 dias para

derechos, obligaciones e infracciones a la Ley vigente.
10. Constancia de habilitacion del profesional que elabora
el expediente.

11. Compromiso de pago por derecho de desbosque.

12. Copia literal de la partida electronica y vigencia de
poder del representante legal, con antiguidad de no
mayor de seis meses (para persona juridica).

13. Copia de DNI o Carne de extranjeria (para persona
natural).

resolver recurso

resolver recurso
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)
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EVALUACION
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NUmero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

(en % UIT)

(En S1)

AUTOMATICO

POSITIVO
NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

CASO B: En Tierras de Dominio Publico

8. Copia simple de la Resolucion que aprueba el
estudio de clasificacion de tierras por capacidad de
uso mayor, del proyecto productivo con fines
agropecuarios emitido por el MINAGRI.

9. Dos ejemplares en fisico y digital (CD) del Estudio
técnico de microzonificacién elaborado de acuerdo a
los lineamientos aprobados por el SERFOR, el cual
incluye el plano del area objeto de cambio de uso
actual de las tierras, que identifique la zona de
cobertura forestal a mantener, mapas, shapes, etc.
10. Propuesta de proyecto productivo.

Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del
Representante Legal, en tanto se implemente
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 'y
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246.

388

Autorizacion de Desbosque

Base Legal:

- Ley N° 27444 (10-04-2001)

- Ley N° 29763 (Art. 36) (22-07-2011)

- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 125.2
y 127) (30-09-2015)

1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida
al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion
de los Recursos Naturales.

2. Plan de desbosque elaborado de acuerdo a los
lineamientos aprobados por el SERFOR.

3. Copia simple de la Certificacion ambiental de la
actividad o proyecto aprobada o por la autoridad
ambiental competente de corresponder.

4. Pagos a realizar para la obtencién del desbosque.
5. Carta de compromiso de pago, en caso requiera
inspeccion ocular, conforme a la tarifa aprobada.

6. Pago por derecho de tramite.

Nota: Declaracion Jurada de Vigencia Poder del
Representante Legal, en tanto se implemente
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 y
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246.

S/ 897.30

30
(Treinta)

Oficina de Tramite

documentario de la

Autoridad Regional
Ambiental

Direccion Ejecutiva
de Administracién y
Conservacion de los
Recursos Naturales
de la Autoridad
Regional Ambiental

Direccion Ejecutiva de
Administracion y
Conservacion de los
Recursos Naturales de
Autoridad Regional
Ambiental

15 dias para
presentacion del
recurso

30 dias para
resolver recurso

Autoridad Regional
Ambiental

15 dias para
presentacion del
recurso

30 dias para
resolver recurso
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389 Exclusion, Compensacion, 1. Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida
Redimensionamiento en Concesiones |al Director Ejecutivo de Administraciéon y Conservacion
Forestales y de Fauna Silvestre. de los Recursos Naturales.
2. Un (01) ejemplar impreso y en digital
Base Legal: incluyendo los archivos shapes con coberturas
- Ley N° 27444 (10-04-2001) tematicas del mapas de la propuesta segn sea el
- Ley N° 29763 (Art. 34 y Décima caso:
Disposicién Complementaria Final) (22- |- Exclusion: Mapa o plano visado por la autoridad T
07-2011) competente, y Copia de Titulo de propiedad o Direccién Ejecutivade | = 5 igad Regional
- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 77) |documento que acredite la superposicion de éareas. Admlnlstra}uon y Ambiental
(30-09-2015) - Compensaci6n: Mapa o Plano con coordenadas Conservacion de los
- D.S. N° 019-2015-MINAGRI (Art. 49) |UTM del area a compensar, en fisico y digital o Recursos Naturales de
(30-09-2015) incluyendo las coordenadas UTM y archivos Shapes. » | bireccién Ejecutiva | Autoridad Regional
- Redimensién: Mapa de la propuesta con Oficina de 'I_'ramne de Admlnlg{raC|on y Ambiental
coordenadas UTM vy actas de colindancia con firmas y]| S/ 895.30 X 3.0 documentano Qe la | Conservacién de los 15 dias para
legalizadas notarialmente. (Treinta) Autorldad_ Regional | Recursos Nat_urales presentacion del
] Ambiental de la Autoridad 15 dias para
3. Carta de compromiso de pago, en caso Regional Ambi | ion del recurso
requiera inspeccion ocular conforme a la tarifa egional Ambiental presentacion de
aprobada. recurso 30 dias para
4. Pago por derecho de tramite. 30 dias para resolver recurso
Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del resolver recurso
Representante Legal, en tanto se implemente
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 'y
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246.
390 |Aprobacion del Plan de Manejo 1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida
Forestal Intermedio de la Concesién |al Director Ejecutivo de Administraciéon y Conservacion
de los Recursos Naturales. . .
Base Legal: 2. Dos ejemplares impresos y digitalizados del Plan de Direccién Ejecutiva de Auto:ﬁ:?g:ii;?gllonal
- Ley N° 27444 (10-04-2001) Manejo Forestal Intermedio elaborado conforme a Administracion y
- Ley N° 29763 (Art. 44 y 45) (22-07- los lineamientos aprobados por el SERFOR, Conservacion de los
2011) incluyendo los archivos shapes con coberturas Recursos Naturales de
- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 55  |tematicas de los mapas; debidamente suscrito por el Direccién Ejecutiva |  Autoridad Regional
Inciso b y 56 Inciso b) (30-09-2015) regente forestal. Oficina de Tramite | de Administracion y Ambiental
3. Carta de compromiso de pago, en caso requiera s/ 119.01 X 30 documentario de la |Conservacién de los
inspeccién ocular, conforme a la tarifa aprobada. ! (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales 15 dias para
4. Pago por derecho de tramite. Ambiental de la Autoridad 15 dias para p
. . o presentacion del
Regional Ambiental presentacion del
Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del recurso recurso
Representante Legal, en tanto se implemente B
. L P 30 dias para
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 'y 30 dias para
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246. resolver recurso resolver recurso
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o =) 0 (U]
Ubicacion P (@] ]
o Z
391 Reformulacion del Plan de Manejo 1. Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida
Forestal Intermedio o Plan Operativo |al Director Ejecutivo de Administracion y Conservacion
de la Concesién de Ecoturismo y de los Recursos Naturales.
Conservacion 2. Dos ejemplares impresos y digitalizados del Plan de Direccién Ejecutiva de
Manejo Forestal Intermedio o del Plan Operativo Administracién y Autoridad Regional
Base Legal: reformulado conforme a los lineamientos Conservacion de los Ambiental
- Ley N° 27444 (10-04-2001) aprobados por el SERFOR, incluyendo los archivos Recursos Naturales de
- Ley N° 29763 (Art 44 y 45) (22-07- shapes con coberturas tematicas de los mapas. Direccién Ejecutiva Autoridad Regional
2011) 3.Carta de compromiso de pago, en caso requiera Oficina de Tramite | de Administracién y Ambiental
- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 55  [inspeccion ocular, conforme a la tarifa aprobada. s/ 135.56 X 30 documentario de la | Conservacion de los 15 dias para
Inciso b y 56 Incisos b y c) (30-09-2015) |4- Pago por derecho de tramite. ' (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales presentacion del
Ambiental de la Autoridad 15 dias para recurso
Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del Regional Ambiental presentacion del
Representante Legal, en tanto se implemente recurso 30 dias para
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 'y resolver recurso
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246. 30 dias para
resolver recurso
392 Aprobacion del Plan de Manejo de 1. Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida
Fauna Silvestre al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion
de los Recursos Naturales.
Base Leqal: 2. Dos ejemplares impresos y digitalizados del Plan de i D . X i
- Ley N° 27444 (10-04-2001) Manejo de Fauna Silvestre (PMFS 6 PMFSS) Direccion Ejecutiva de Autoridad Regional
- Ley N° 29763 (Art 86) (22-07-2011)  |elaborado conforme a los lineamientos aprobados por Administracion y Ambiental
- D.S. N° 019-2015-MINAGRI (Art. 33 |el SERFOR, incluyendo los archivos shapes con Conservacion de los
incisos a y b) (30-09-2015). coberturas tematicas de los mapas. Direccion Ejecutiva | REcUrsos Naturales de
3. Carta de compromiso de pago, en caso requiera Oficina de Tramite | de Administracion y Autoridad Regional
inspeccion ocular, conforme a la tarifa aprobada. 90 documentario de la | Conservacion de los Ambiental i
4. Pago por derecho de tramite. S/ 12270 X (Noventa) | Autoridad Regional | Recursos Naturales . 15 dias para
Ambiental de la Autoridad 15 dias Rara presentacion del
Nota: Declaracion Jurada de Vigencia Poder del Regional Ambiental presentacion del recurso
Representante Legal, en tanto se implemente recurso i
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 y . 30 dias para
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246. 30 dias para resolver recurso
resolver recurso
393 Aprobacion del Proyecto del Centro 1. Solicitud con carécter de declaracion jurada dirigida
de Cria.en Cautividad (Zoocriadero.s, al Director Ejecutivo de Administracion y Conservacion Direccién Ejecutiva de ) )
Zoolbgicos, Centros de Conservacion [de los Recursos Naturales. Administracién y Autoridad Regional
y de Rescate) 2. Plan de manejo elaborado de acuerdo a los Conservacién de los Ambiental
términos de referencia aprobados por el SERFOR.
- . B Recursos Naturales de
Base Legal: 8. Co_pla de mu'?, de propled'ad 0 documento_ que Direccion Ejecutiva Autoridad Regional
- Ley N° 27444 (10-04-2001) acredite la posesion Iegal/dt_el area para esta actividad. Oficina de Tramite | de Administracién y Ambiental
- Ley N° 29763 (Art. 92) (22-07-2011)  [4- Pago por derecho de tramite 30 documentario de la |Conservacién de los ]
- D.S. N° 019-2015-MINAGRI (Art. 53) . » ) ) S/ 180.03 X (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales 15 dias para
(30-09-2015). Nota: Declaracion Jurada de Vlgema Poder del Ambiental de la Autoridad 15 dias para presentacion del
Representante Legal, en tanto se implemente Regional Ambi b recurso
. - egional Ambiental presentacion del
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 y recurso
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246. 30 dias para
30 dias para resolver recurso
resolver recurso
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394 Autorizacion de Funcionamiento del 1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida
Centro de Cria en Cautividad al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion Direccion Ejecutiva de Autoridad Regional
(Zoocriaderos, Zoolégicos Centros  |de los Recursos Naturales. Administracién y ! oznfbienttegllona
de Conservacion y de Rescate) 2. Carta de compromiso de pago en caso que requiera Conservacion de los
inspeccién ocular, conforme a la tarifa aprobada. Recursos Naturales de
Base Legal: 3. Pago por derecho de tramite. Direccién Ejecutiva Autoridad Regional
- Ley N° 27444 (10-04-2001) Oficina de Tramite | de Administraciony Ambiental
- Ley N° 29763 (Art. 20 y 21) (22-07- Nota: Declaracion Jurada de Vigencia Poder del s/ 224.40 X 30 documentario de la |Conservacion de los 15 dias para
2011) Representante Legal, en tanto se implemente ) (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales resemaci%n del
- D.S. N° 019-2015-MINAGRI (Art. 54) interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 'y Ambiental de la Autoridad 15 dias para p recurso
(30-09-2015). 3.3 del Decreto Legislativo N° 1246. Regional Ambiental presentacion del
recurso 30 dias para
30 dias para resolver recurso
resolver recurso
395 Renovacién de Autorizacion de 1. Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida
Funcionamiento al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion X X
CASO A: Centro de Cria en de los Recursos Naturales. Direccién Ejecutiva de Auto:da:_ R?gllonal
Cautividad - Zoocriaderos 2. Carta de compromiso de pago en caso que requiera Administracion y mbienta
CASO B: Centro de Cria en inspeccién ocular, conforme a la tarifa aprobada. Conservacion de los
Cautividad - Zool6gicos 3. Pago por derecho de tramite. CASO A: CASO A: Recursos Naturales de
CASO C: Centros de Conservacion y 5.48 2219 Direccién Ejecutiva |  Autoridad Regional
de Rescate Nota: Declaracion Jurada de Vigencia Poder del Oficina de Tramite | de Administracion y Ambiental
Representante Legal, en tanto se implemente CASO B: CASO B: X 30 documentario de la |Conservacién de los
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 y 4.45 180.1 (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales
Base Legal: g o : ] . . i
~Ley N° 27444 (10-04-2001) 3.3 del Decreto Legislativo N° 1246. Ambiental de la Autoridad 15 dias para rigeil;sc%ir?iel
- Ley N° 29763 (Art. 20 y 21) (22-07- CASO C: CASO C: Regional Ambiental presentacion del p recurso
2011) ’ 3.96 160.2 recurso
- D.S. N° 019-2015-MINAGRI (Art. 54, 30 di 30 dias para
65y 67) (30-09-2015). resolvlea:s;sslurio resolver recurso
396 |Autorizacion para Ampliacién o 1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida
Cambio de Ubicacién del Centro de |al Director Ejecutivo de Administraciéon y Conservacion Direccién Ejecutiva de . i
Cria en Cautividad de los Recursos Naturales. Administracién y Autoridad Regional
_2. Carta_ ge compromiso de pago en_ caso que requiera Conservacién de los Ambiental
Base Legal: inspeccion ocular, conforrr)e a la tarifa aprobada. Recursos Naturales de
- Ley N° 27444 (10-04-2001) 3. Pago por derecho de tramite. Direccion Ejecutiva | Autoridad Regional
- Ley N° 29763 (Art. 20 y 21) (22-07- ) ” N Oficina de Tramite | de Administracion y Ambiental
2011) Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del s/ 0.50 N 30 documentario de la |Conservacion de los 15 df
- D.S. N° 019-2015-MINAGRI (Art. 54)  |Representante Legal, en tanto se implemente 179.5 (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales 'as .p,arz |
(30-09-2015). interoperatividad de_ con_formf alos numerales 3.2 y Ambiental de la Autoridad 15 dias para Pfesfgéiizn e
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246. Regional Ambiental presentacion del
recurso 30 dias para
30 dias para resolver recurso
resolver recurso
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397 Otorgamiento de Licencia 1. Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida
al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion
CASO A: Captura Comercial de los Recursos Naturales.
CASO B: Caza Deportiva 2. Pago por derecho de tramite
Direccion Ejecutiva de Autoridad Regional
Base Legal: CASO A: Captura Comercial Administracién y Ambiental
- Ley N° 27444 (10-04-2001) 3: E>_<amen de competencias aprobado (Evaluacién Conservacion de los
CASO A: técnica). _ CASO A: Recursos Naturales de
- Ley N° 29763 (Art 103) (22-07-2011) |CASO B: C??a Deportiva ) CASO A: CASO A: 20 ’ Direccién Ejecutiva |  Autoridad Regional
- D.S. N° 019-2015-MINAGRI (Art. 80) 4. Acreditacion de haber seguido y aprobado 201 814 Treint Oficina de Tramite | de Administracion y Ambiental
(30-09-2015). un CdUTSO de educacion, seguridad y ética en la caza, ' ' X (Treinta) documentario de la | Conservacién de los
- Resolucién de Direccién Ejecutiva N°  |cuando corresponda. Autoridad Regional | Recursos Naturales
CASO B: : : X N i
053-2016-SERFOR-DE (18-03-2016) - oo CASO B: CAS(;(? ye Ambiental de la Autoridad 15 dias para 15 dias para
CASO B: Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del : 376.0 - Regional Ambiental presentacion del presentacion del
- Ley N° 29763 (Art. 104) (22-07-2011) |Representante Legal, en tanto se implemente (Veinte) recurso recurso
- D.S. N° 019-2015-MINAGRI (Art. 85) interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 'y 3
(30-09-2015). 3.3 del Decreto Legislativo N° 1246. 30 dias para 30 dias para
resolver recurso resolver recurso
398 Renovacién de Licencia para la 1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida Direccion Ejecutiva de Autoridad Regional
Captura Comercial o Caza Deportiva |al Director Ejecutivo de Administracion y Conservacion Administracion y Ambiental
de los Recursos Naturales. Conservacion de los
Base Legal: CASO A: Captura Comercial Recursos Naturales de
- Ley N° 27444 (10-04-2001) 2. E>_<amen de competencias aprobado (Evaluacién Direccion Ejecutiva Autoridad Regional
-Zl(gal)N 29763 (Art. 20 y 21) (22-07- tézg'gaé' Gaza Deporiiva Oficina de Tramite | de Administracion y Ambiental prigeil;sc%ir?jel
L . 10 documentario de la | Conservacién de los
- D.S. N° 019-2015-MINAGRI (Art. 80, |3. Acreditacion de haber seguido y aprobado S/ 95.31 X (Diez) Autoridad Regional | Recursos Naturales 15 dias para recurso
85y 98) (30-09-2015) un curso de educacion, seguridad y ética en la caza, Ambiental dola Autoridad presentacion del
ZuaFl,ndo corresponda. N Regional Ambiental recurso 30 dias para
. Pago por derecho de tramite. resolver recurso
30 dias para
resolver recurso
399 Otorgamiento de Duplicado de 1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida
Licencia de Captura Comercial o Cazalal Director Ejecutivo de Administracion y Conservacion . o )
Deportiva de los Recursos Naturales. Direccion Ejecutiva de Autoridad Regional
2. Pago por derecho de tramite Administracion y Ambiental
Base Legal: Conservacion de los
~Ley N° 27444 (10-04-2001) Nota: Declaracion Jurada de Vigencia Poder del L Recursos Naturales de
- Ley N° 29763 (Art. 105) (22-07-2011) |Representante Legal, en tanto se implemente iy , | Direccion Bjecutiva | - Autoridad Regional
-D.S. N° 019-2015-MINAGRI (Art, 80, |interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 y 20 dOf'C'”a dte Tra?'tf (Cje Adm'”'st,ra‘;")T y Ambiental
-09- 3.3 del Decreto Legislativo N° 1246. ocumentario de la jConservacion de fos i
85y 90) (30-09-2015). 9 S/ 95.31 X (Veinte) Autoridad Regional | Recursos Naturales r15 dnltas ip,a:z |
Ambiental de la Autoridad 15 dias para p essecatr: on de
Regional Ambiental presentacion del urso
recurso 30 dias para
30 dias para resolver recurso

resolver recurso
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400  |Autorizacion para la Captura 1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida
Comercial al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion Direccion Ejecutiva de . .
de los Recursos Naturales. Administracion y Auto;dag R:tegllonal
Base Legal: 2. Copia de Licencia de caza comercial. Conservacion de los molenta
- Ley N° 27444 (10-04-2001) 3. Pago por derecho de aprovechamiento. Recursos Naturales de
- Ley N° 29763 (Art. 103) (22-07-2011) |4 Pago por derecho de tramite. Direccion Ejecutiva Autoridad Regional
- D.S. N° 019-2015-MINAGRI (Art. 81) Oficina de Tramite | de Administracion y Ambiental
-09- Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del i i0 P
(30-09-2015). Nota! i u igenci s/ 95.31 X 39 documentarlo Qe la |Conservacion de los 15 dias para
Representante Legal, en tanto se implemente (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales resentacion del
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 y Ambiental de la Autoridad 15 dias para P rec réo
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246. Regional Ambiental presentacion del u
recurso 30 dias para
30 dias para resolver recurso
resolver recurso
401  |Autorizacion para la Captura del 1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida
Plantel Reproductor o Genético para |al Director Ejecutivo de Administracion y Conservacion . .
Manejo en Cautiverio o de los Recursos Naturales. Direccion Ejecutiva de | AUtoridad Regional
Semicautiverio 2. Relacion de especimenes, de acuerdo al proyecto Administracion y Ambiental
presentado y lugar de la extraccion. Conservacion de los
Base Legal: 3. Proyecto segUn formato aprobado por SERFOR. Recursos Naturales de
- Ley N° 27444 (10-04-2001) 4. Carta de compromiso de pago en caso que requiera Direccion Ejecutiva | Autoridad Regional
- Ley N° 29763 (Art. 93) (22-07-2011) ~ |inspeccion ocular, conforme a la tarifa aprobada. Oficina de Tramite | de Administracién y Ambiental
- D.S. N° 019-2015-MINAGRI (Art, 55 y |3- Pago por derecho de tramite. S/ 160.00 % 30 documentario de la |Conservacién de los
73) (30-09-2015) ’ (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales B
Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del Ambiental de la Autoridad 15 dias para 15 dias para
Representante Legal, en tanto se implemente Regional Ambiental presentacion del presentacion del
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 'y recurso recurso
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246.
P 30 dias para
30 dias para
resolver recurso
resolver recurso
402  |Autorizacion parala Caza Deportiva |1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida
y/o sanitaria al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion . R . Autoridad Regional
de los Recursos Naturales, conforme a lo establecido Dlriza?:islzt{':\i?g:?/de Ambiental
Base Legal: en e_I Ime_amlento aprqbado por_e_l SERFOR. ) Conservacion de los
- Ley N° 27444 (10-04-2001) 2. Licencia de caza vigente emitida en su pais de Recursos Naturales de
- Ley N° 29763 (Art 103) (22-07-2011) |origen, para el caso de solicitante extranjero. Direccion Ejecuti Autoridad Regional
- D. S. N° 019-2015-MINAGRI (Art. 81) |3. Certificado o constancia que acredite haber seguido Oficina de Tramite | d wzr;cu_)n_ tJecg’lva u 0;_'\ ab_ :tegllona
(30-09-2015). y aprobado un curso de educacion, seguridad y ética 30 dolcfjlrr:;ntearizr)a(;nel ; anser:/lglc?ér:(;ZTo}; mbienta
- Resolucién de Direccion Ejecutiva N°  |en la caza, impartido por una persona especializada y S/ 180.80 X (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales
176-2015-SERFOR-DE (15-12-2015) registrada ante el SERFOR, conforme a lo establecido Ambi tgl de la Autoridad 15 di 15 dias para
en el lineamiento aprobado por el SERFOR. molenta R ela | ZOE. at | |las .p,arz | presentacion del
4. Pago por derecho de tramite egional Ambienta presentacion de recurso
recurso
30 dias para 30 dias para
resolver recurso
resolver recurso

Pégina 293



ccastillo
Sello


DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

REQUISITOS ® o EVALUACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
a O PREVIA
N° DE DENOMINACION DEL }:( 5 e} RFI’ELSAOZLOVE'I:R(,:n INICIO DEL C/-E)LIJ\;II'F?E?IJIEE);:?E
RDEN PROCEDIMIENT! i > . Al PROCEDIMIENT!
€ o < ) o FEETE 2|z Z | dias habiles) OC O | parA RESOLVER . .
Gamero y Denominacion 6digo en % n sl = = <
N D / Cédigo/ | (en % uIT) (En SI.) RECONSIDERACION APELACION
o =) 0 (U]
Ubicacion P (@] ]
o Z
403 Autorizacion de Uso de Aves de 1. Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida
Presa para Control Bioldgico al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion
de los Recursos Naturales. Direccion Ejecutiva de Autoridad Regional
Base Leqal: 2. Examen de competencias aprobado del personal Administlracién y Ambiental
- Ley N° 27444 (10-04-2001) que maneja las aves de acuerdo con los Conservacion de los
- Ley N° 29763 (Art. 101) (22-07-2011) |lineamientos técnicos aprobados por el SERFOR Recursos Naturales de
- D.S. N° 019-2015-MINAGRI (Art. 109) |3. Carta de compromiso de pago, en caso requiera Direccién Ejecutiva Autoridad Regional
(30-09-2015). inspeccién ocular, conforme a la tarifa aprobada. Oficina de Tramite | de Administracion y Ambiental
4. Pago por derecho de tramite. . 9
s/ 180.80 X 05 documentario de la | Conservacion de los
X L ) . ’ (Cinco) Autoridad Regional | Recursos Naturales .
Nota: Declaracion Jurada de Vigencia Poder del Ambiental dela Autoridad 15 dias para 15 dias para
Representante Legal, en tanto se implemente Regional Ambiental resentaci%n del presentacion del
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 y 9 p recurso recurso
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246.
30 dias para 30 dias para
resolver recurso
resolver recurso
404 Autorizacion para Exhibiciones de 1. Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida
Fauna Silvestre con fines de Difusién |al Director Ejecutivo de Administraciéon y Conservacion Direccién Ejecutiva de R X
Cultural y Educacién de los Recursos Naturales. Administracién y Autoridad Regional
2. Croquis de las instalaciones donde se realizara la Conservacién de los Ambiental
Base Legal: exhibicion. Recursos Naturales de
- Ley N° 27444 (10-04-2001) » ) . Direccion Ejecutiva Autoridad Regional
- Ley N° 29763 (Art. 98) (22-07-2011)  |Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del Oficina de Tramite | de Administracion y Ambiental
- D.S. N° 019-2015-MINAGRI (Art. 70y |Representante Legal, en tanto se implemente ) ) % 30 documentario de la |Conservacion de los 15 df
Anexo 2) (30-09-2015). interoperatividad de conforme a los numerales 3.2y Gratuito Gratuito (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales 5 |tas .p,arz |
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246. Ambiental de la Autoridad 15 dias para presentacion de
g - b recurso
Regional Ambiental presentacion del
recurso 30 dias para
30 dias para resolver recurso
resolver recurso
405 Autorizacion a Personas Naturales de |1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida
la Tenencia de Especimenes de al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacién Direcci6n Ejecutiva de
Fauna Silvestre Nativa y Exética de los Recursos Naturales. Administracion y Autoridad Regional
cuando Provengan de Zoocriaderos o |2- Guia de remision de zoocriadero de origen. Conservacion de los Ambiental
Areas de Manejo Autorizadas 3. Resolucién Directoral de aprobacién de Recursos Naturales de
funcionamiento del zoocriadero. Direccién Ejecutiva Autoridad Regional
Base Legal: 4. Recibo de pago por derecho de compra. Oficina de Tramite | de Administraciony Ambiental
- Ley N° 27444 (10-04-2001) Gratuito Gratuito X 20 documentario de la | Conservacion de los 15 dias para
- Ley N° 29763 (Art. 99) (22-07-2011) (Veinte) Autoridad Regional | Recursos Naturales presentacion del
- D.S. N° 019-2015-MINAGRI (Art. 71) Ambiental de la Autoridad 15 dias para recurso
(30-09-2015). Regional Ambiental presentacion del
recurso 30 dias para
resolver recurso
30 dias para
resolver recurso
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406 Autorizacion con Fines de 1. Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida
Investigacion de Fauna Silvestre con |al Director Ejecutivo de Administracion y Conservacion
o0 sin Contrato de Acceso a Recursos [de los Recursos Naturales.
Genéticos 2. Hoja de vida del investigador principal y Plan de
investigacion, segdn lineamiento. ) .
Base Legal: 3. Carta de presentacion de los investigadores Direccion Ejecutivade | Autoridad Regional
~Ley N° 27444 (10-04-2001) participantes expedida por la institucién académica Administracién y Ambiental
- Ley N° 29763 (Art. 109) (22-07-2011) [U organiza_lcién cientifica nacional o extranjera de Conservacion de los
-D.S. N° 019-2015-MINAGRI (Art. 134 |procedencia. _ o Recursos Naturales de
numeral 2 y Anexo 2) (30-09-2015). 4. Documento que acredite el consentimiento Direccion Ejecutiva | Autoridad Regional
informado previo, expedido por la respectiva Oficina de Tramite | de Administracién y Ambiental
organizacién comunal representativa, de Gratuit Gratui N 30 documentario de la |Conservacion de los
corresponder. _ ratuito ratuito (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales .
5. Documento que acredite el acuerdo entre las Ambiental de la Autoridad 15 dias para 15 dias para
instituciones que respaldan a los investigadores Regional Ambiental presentacion del presentacion del
nacionales y extranjeros, en caso la solicitud sea recurso recurso
presentada por un investigador extranjero. 3
6.En caso incluya el acceso a los recursos 30 dias para 30 dias para

genéticos y sus productos derivados, debe
solicitar el Contrato de Acceso a los Recursos
Genéticos.

resolver recurso
resolver recurso
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407 Inscripcion en el Registro Nacional de|1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al
Plantaciones Forestales Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion de
los Recursos Naturales.
Base Legal: 2. Ficha de registro, conforme al formato aprobado en los
- Ley N° 27444 (10-04-2001) lineamientos aprobados por el SERFOR.
- Ley N° 29763 (Art. 3) (22-07-2011) 3. Copia del titulo de propiedad o documento que acredite
- D.S. N° 020-2015-MINAGRI (Art. 94) dicho derecho real del area de la plantacion forestal, en
(30-09-2015). caso de predios privados.
- D.S. N° 021-2015-MINAGRI (Art. 4. Copia de contrato de cesién en uso u otra
Anexo 2 item 11) (30-09-2015). modalidad de contrato segtin corresponda.
- Resolucién de Direccién Ejecutiva N° 5. Mapa de ubicacion del predio eIabqraQo en
165-2015-SERFOR-DE (29-10-2015) co9rdenadas UT™m Y'Datum WGS84, |nd}candp la zona, . » . . Autoridad Regional
asf como su extension, en caso de predios privados. Direccion Ejecutiva de Ambiental
6. Mapa del rea de la plantacion elaborado en Administracion y
coordenadas UTM y Datum WGS84, indicando la zona, Conservacioén de los
asi como su extension. Recursos Naturales de
7. Documento que acredite la autorizacion del titular del Direccién Ejecutiva Autoridad Regional
area donde se realizara la instalacién y conduccién de la Oficina de Tramite | de Administracién y Ambiental
plantacion o sistema agroforestal, contrato entre el . . 20 documentario de la |Conservacién de los
; . e 2 i Gratuito Gratuito X ) - B
inversionista y el propietario del &rea de la plantacién o (Veinte) Autoridad Regional | Recursos Naturales 15 dias para
sistema agroforestal, en el caso que la persona que Ambiental de la Autoridad 15 dias para p
registra no sea el titular del &rea, de corresponder. Regional Ambiental presentacion del presentacion del
8. Carta de compromiso de pago, en caso requiera recurso recurso
inspeccion ocular, conforme a la tarifa aprobada. B
9. Copia del acta comunal que contenga el acuerdo para 30 dias para 30 dias para
el registro de la plantacion, donde se precise si dicha resolver recurso resolver recurso
plantacién es comunal, familiar, grupal o individual; se
menciona al agente que realizé dicha plantacién, a quien
se debera garantizar el beneficio
Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del
Representante Legal, en tanto se implemente
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2y 3.3
del Decreto Legislativo N° 1246.
408 Inscripcion en el Registro de 1. Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida
Aserraderos Portatiles, tractores al Director Regional Forestal y de Fauna
forestales y vehiculos autorizados Silvestre, seguin lineamiento aprobado por el SERFOR.
para la extraccién y transporte de Incluyendo las caracteristicas necesarias. Direccion Ejecutiva de Autoridad Regional
productos forestales maderables 2. Carta de compromiso de pago, en caso requiera Administracion y Ambiental
inspeccion ocular, conforme a la tarifa aprobada. Conservacion de los
Base Legal: Recursos Naturales de
- Ley N° 29763 (Art. 127) (22-07-2011) Nota: Declaracion Jurada de Vlgema Poder del Direccion Ejecutiva Autoridad Regional
- Ley N° 27444 (10-04-2001) _Representgn_te Legal, en tanto se implemente Oficina de Tramite | de Administracién y Ambiental
- D.S N° 018-2015-MINAGRI (Art. 199) ggegoperatlwdad de_ con_formf alos numerales 3.2y Gratuito Gratuito X 1_5 documentarlo Qe la |Conservacion de los
(30-09-2015) .3 del Decreto Legislativo N° 1246. (Quince) Autorldad_ Regional | Recursos Nat_urales
- D.S N° 020- 2015-MINAGRI (Art. 100) Ambiental de la Autoridad 15 dias para 15 dias para
(30-09-2015) Regional Ambiental presentacion del presentacion del
- D.S N° 021-2015- MINAGRI (Art. 132) recurso recurso
(30-09-2015)
- RDE N° 044-2016-SERFOR-DE 30 dias para 30 dias para

resolver recurso

resolver recurso
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409 Aprobacion de Declaracion de Manejo]1. Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida al
para el Aprovechamiento Sostenible |Director Ejecutivo de Administracion y Conservacion de
para productos forestales diferentes [0S Recursos Naturales, segtn lineamiento aprobado por
ala madera en asociaciones el SERF_OR“ . o
vegetales no boscosas. 2. Dos ejemplares impresos y digitalizados de la
Declaracién de Manejo elaborado conforme a los
X lineamientos aprobados por el SERFOR, incluyendo los
%;144 (10-04-2001) archivos shapes con coberturas tematicas de los
- Ley N° 29763 (22-07-2011) g‘ag:rsté de combromiso d )
- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 89) |> "2 ¢ promiso de pago, en caso requiera Direccion Eiecutiva de |  Autoridad Regional
(30-09-2015). inspeccién ocular, conforme a la tarifa apropada. on ] ut Ambiental
4. Carta poder de persona natural que tramita la Administracion y
autorizacién (con una antiguedad no mayor a seis meses) Conservacion de los
5. Plano de ubicacion del area sefialando las Recursos Naturales de
coordenadas UTM y memoria descriptiva. Direccién Ejecutiva Autoridad Regional
6. Copia literal de ficha registral (con una antiguedad no Oficina de Tramite | de Administracién y Ambiental
mayor a seis meses), copia autenticada de titulo de s/ 142.20 X 30 documentario de la |Conservacién de los
propiedad o documento que acredite la tenencia legal del ’ (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales 15 dias para
area, expedido por la entidad competente, para predios Ambiental de la Autoridad 15 dias para tacion del
privados. Regional Ambiental presentacion del presentacio
7. Copia autenticada de Acta de Asamblea que autoriza recurso recurso
la solicitud de aprovechamiento forestal en areas no 30 dias para
boscosas, para comunidades nativas. 30 dias para
8. Certificado de busqueda catastral emitido por la resolver recurso resolver recurso
SUNARP, para area de dominio publico.
9. Pago por derecho de tramite.
Nota: Declaracién Jurada de Vigencia Poder del
Representante Legal, en tanto se implemente
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2y 3.3
del Decreto Legislativo N° 1246.
410 Aprobacion de Establecimiento de 1. Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida
Bosques Locales al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion
de los Recursos Naturales.
Base Legal: 2. Dos ejemplares impresos y digitalizados elaborado Direcci6n Ejecutiva de Autoridad_ Regional
- Ley N° 27444 (10-04-2001) conforme a los lineamientos aprobados por el Administracién y Ambiental
- Ley N° 29763 (22-07-2011) SERFOR, incluyendo los archivos shapes con Conservacion de los
- D.S. N°018-2015-MINAGRI (Art. 103 |coberturas tematicas de los mapas. Recursos Naturales de
al 110) (30-09-2015). 3 Carta_ fje compromiso de pago, en caso requiera Direcci6n Ejecutiva Autoridad Regional
inspeccion ocular, confom’le .a la tarifa aprobada. Oficina de Tramite | de Administraciony Ambiental
4. Pago por derecho de tramite. s/ 456.34 X 30 documentario de la | Conservacion de los
L ) . ’ (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales .
Nota: Declaracion Jurada de Vigencia Poder del Ambiental dela Autoridad 15 dias para 15 dias Eara
Representante Legal, en tanto se implemente Regional Ambiental presentacion del presentacion del
interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 'y recurso recurso
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246.
30 dias para 30 dias para
resolver recurso
resolver recurso
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411 Aprobacion del Plan de Manejo 1. Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida
Forestal en Bosques Locales al Director Ejecutivo de Administracion y Conservacion Direccién Ejecutiva de Autorldad_ Regional
de los Recursos Naturales. Administracion Ambiental
Base Legal: 2. Dos ejemplares impresos y digitalizados del Plan de Conservacion de }I,os
- Ley N° 27444 (10-04-2001) Manejo Forestal elaborado conforme a los Recursos Naturales de
- Ley N° 29763(22-07-2011) lineamientos aprobados por el SERFOR, incluyendo Direccién Ejecutiva Autoridad Regional
- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 109) lrﬂz a;zhlvos shapes con coberturas tematicas de los Oficina de Tramite | de Administracion y Ambiental
(30-09-2015). 3 (?arté de compromiso de pago. en caso requi s/ 321.70 X 30 documentario de la | Conservacién de los
o i promi pago, . quiera ’ (Treinta) Autoridad Regional | Recursos Naturales B
inspeccién ocular, conforme _a la tarifa aprobada. Ambiental de la Autoridad 15 dias para 15 dias Rara
4. Pago por derecho de tramite. Regional Ambiental presentacién del presentacion del
reCUISO recurso
30 dias para 30 dias para
resolver recurso resolver recurso
412 Instalacion e Inscripcion de Viveros  |1. Solicitud con carécter de declaracion jurada dirigida
Forestales al Director Ejecutivo de Administracién y Conservacion Direccién Ejecutiva de . .
de los Recursos Naturales. Administracién y Autoridad Regional
Base Legal: Conservacién de los Ambiental
- Ley N° 27444 (10-04-2001) Recursos Naturales de
- Ley N° 29763 (22-07-2011) Direccion Ejecutiva Autoridad Regional
- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (Art. 92) Oficina de Tramite | de Administraciony Ambiental
30-09-2015). i i6
( ) Gratuito Gratuito X 15 documentario de la | Conservacién de los 15 dias para
(Quince) Autoridad Regional | Recursos Naturales resentacion del
Ambiental de la Autoridad 15 dias para p recurso
Regional Ambiental presentacion del
recurso 30 dias para
30 dias para resolver recurso
resolver recurso
413 Certificado de Origen de Recursos 1. Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de
Forestales y/o Fauna Silvestre. Administracion y Conservacion de los RR.NN.
2. Copia simple de la Convocatoria y Bases para
Base Legal: acceder al concurso de adquisicién de bienes del
- Ley N° 27444 (11-04-2001) estado (Compras de recursos forestales y de fauna Direccion Ejecutiva de Autoridad Regional
- Ley N° 29763 (22-07-2011) silvestre) Administracion y Ambiental
- D.S. N° 014-2001-AG (09-04-2001) 3. Pago por derecho de tramite. Conservacion de los
- R.M. N° 792-2009-AG Recursos Naturales de
- Ordenanza Regional N° 003-2013- Nota: Declaracion Jurada de Vigencia Poder del Direccién Ejecutiva Autoridad Regional
GRSM/CR (04-03-2013) Representante Legal, en tanto se implemente Oficina de Tramite | de Administracién y Ambiental
- Ordenanza Regional N° 013-2011- interoperatividad de conforme a los numerales 3.2 y 207 s/ 81.80 X 15 documentario de la | Conservacion de los
GRSMI/CR (05-04-2011) 3.3 del Decreto Legislativo N° 1246. ’ ' (Quince) Autoridad Regional | Recursos Naturales
- Ordenanza Regional N° 015-2013- Ambiental de la Autoridad 15 dias para 15 dias para
GRSM/CR Regional Ambiental presentacion del presentacion del
- Resolucién Ministerial N° 499-2009- recurso recurso
AG (08-07-2009)
30 dias para 30 dias para
resolver recurso resolver recurso
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DIRECCION EJECUTIVA DE GESTION TERRITORIAL
414 Verificacion de Limites Politico 1. Solicitud dirigido al Gerente de la Autoridad
Administrativos Regional Ambiental.
2. Acreditacion de representantes para Mesa de
Base Legal: Trabajo y/o Mesa de Dialogo.
- Ley N° 27444 (11-04-2001) 3. Pago por derecho de tramite.
- Ley N° 27867 (18-11-2002)
- D.S. N° 359-2010-PCM (17-12-2009) Direccién Ejecutiva de Autoridad Regional
- Ley N° 27795 (25-07-2002) Gestion Territorial de la Ambiental
- D.S. N° 019-2003-PCM (24-02-2003) Autoridad Regional
- R.M. N° 355-2007-PCM (28-11-2007) » . | pireccion Ejecutiva Ambiental
- R.M. N° 359-2010-PCM (28-11-2010) 30 Oficina de Tramite de Gestion
- Ordenanza Regional N° 003-2013- S/ 24320 X (Treintay | documentariode la | o 0ol de la ) )
GRSMI/CR (06-03-2013) Autorldad_ Regional Autoridad Regional 15 dias para 15 dias para
- Ordenanza Regional N° 013-2011- Ambiental Ambiental presentacion del presentacion del
GRSM/CR (05-04-2011) recurso recurso
- Ordenanza Regional N° 020-2015-
GRSM/CR (16-12-2015) 30 dias para 30 dias para
resolver recurso resolver recurso
415  |Aperturay Evaluacion de Expediente |1. Solicitud dirigido al Gerente de la Autoridad
de Categorizacién o Regional Ambiental.
Recategorizacion. 2. Un ejemplar del expediente de categorizacién o
recategorizacion.
Base Legal: 3. Informacién cartogréfica en digital en formato WGS
- Ley N° 27444 (11-04-2001) 84
- Ley N° 27867 (18-11-2002) 4. Pago por derecho de tramite.
- D.S. N° 300-2009-EF (17-12-2009)
- Ley N° 27795 (25-07-2002)
- D.S. N° 019-2003-PCM (24-02-2003) Direcci6n Ejecutiva de Autoridad Regional
- R.M. N° 100-2003-PCM (29-03-2003) Gestion Territorial de la Ambiental
- Ordenanza Regional N° 003-2013- Autoridad Regional
GRSMICR (06-03-2013) o Ambiental
- Ordenanza Regional N° 013-2011- Oficina de Tramite | Pireccion Eiecutiva
GRSM/CR (05-04-2011) 3.0 documentario de la dg Ggsuon
- Ordenanza Regional N° 012-2006- S/ 10570 X (Treinta) Autoridad Regional Territorial de la 15 dias para 15 dias para
GRSM/CR (20-07-2006) Ambiental Autondad_ Regional presentacion del presentacion del
- Ordenanza Regional N° 02-2009- Ambiental recurso recurso
GRSM/CR (14-12-2009)
- Ordenanza Regional N° 015-2012- 30 dias para 30 dias para
GRSMICR (19-09-2012) resolver recurso resolver recurso
- Ordenanza Regional N° 035-2014-
GRSM/CR (22-12-2014)
- Ordenanza Regional N° 020-2015-
GRSM/CR (16-12-2015)
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416 Validacion con la Zonificacion 1. Solicitud dirigido al Gerente de la Autoridad
Ecol6gica Econémica - ZEE y el Regional Ambiental.
Ordenamiento Territorial - OT de 2. Plano de ubicacién y/o localizacién en coordenadas
ideas de proyecto, proyectos y/o UTM WGS 84, formato AutoCAD o ArcGis (digital e
actividades de inversién ptblicay/o [imPreso). _ )
privadas que se desarrollan en el ?'.lleeI d:zestufdlo (I(_jeaFt’je f;_Jlroyecto,dl_?lan de trabajo,
departamento de San Martin. erminos de referencia, Pertil 0 expe |enFe) en
formato digital e impreso, visado por la unidad
formuladora.
Base Legal: -
- Ley N° 27444 (11-04-2001) 4. Pago por derecho de tramite.
-LeyN 027867 (18-11-2002) Nota: En el plano del PIP indicar ccpp beneficiados, ireccién Eiecuti i i
- D.S. N° 300-2009-EF (17-12-2009) P I A . Direccién Ejecutiva de Autoridad Regional
o trazo vial, linea de conduccién, predios, etc. segin o N N
- R.M. N° 026-2010-MINAM (23-02- corres Gestion Territorial de la Ambiental
ponda. X .
2010) Autoridad Regional
- Decreto Supremo N° 087-2004-PCM. Di o1 Ei . Ambiental
(16-12-2004) 30 Oficina de Tramite |re§cn2;n J.e,CUtIVa
- Ordenanza Regional N° 012-2006- s/ 86.10 X Trei documentario de la T e ?Sltlgnl
GRSM/CR (20-07-2006) 1 (Treinta) Autoridad Regional Autz:ircljt;gt:;e eio?]al 15 dias para 15 dias para
- Ordenanza Regional N° 02-2009- Ambiental Ambienta?l presentacion del presentacion del
GRSMI/CR (14-12-2009) recurso recurso
- Ordenanza Regional N° 003-2013-
GRSM/CR (06-03-2013) 30 dias para 30 dias para

- Ordenanza Regional N° 013-2011-
GRSMI/CR (05-04-2011)
- Ordenanza Regional N° 015-2012-
GRSMI/CR (19-09-2012)
- Ordenanza Regional N° 028-2014-
GRSMI/CR (22-12-2014)
- Ordenanza Regional N° 020-2015-
GRSMI/CR (16-12-2015)
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resolver recurso
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417 Validacion con la Zonificacion 1. Solicitud dirigido al Gerente de la Autoridad
Ecol6gica Econémica - ZEE y el Regional Ambiental.
Ordenamiento Territorial - OT, para 2. Memoria descriptiva del predio, Plano de ubicacién
certificado de posesion, creacion- y/o localizacion en coordenadas UTM WGS 84,
categorizacién de establecimientos formato AutoCAD o ArcG|§. (_dlgnal e impreso).
de salud (ES) creacion-ampliaciony |3 Pago por derecho de tramite.
traslado de instituci ducati - -
(Irz)s ado de Instituciones educativas Nota: En el plano indicar ccpp beneficiado,
' coordenada de la IE o ES, predios, segln
. corresponda.
Base Legal:
- Ley N° 27444 (11-04-2001)
- Ley N° 27867 (18-11-2002) Direccion Ejecutiva de Autoridad Regional
- D.S. N° 300-2009-EF (17-12-2009) Gestion Territorial de la Ambiental
- R.M. N° 026-2010-MINAM (23-02- Autoridad Regional
2010) U Ambiental
- Decreto Supremo N° 087-2004-PCM. Oficina de Tramite | Pireccion Eiecutiva
(16-12-2004) 30 . de Gestion
: documentario de la L
- Ordenanza Regional N° 012-2006- S/ 86.10 X (Treinta) Autoridad Regional Territorial de la 15 dias para 15 dias para
GRSM/CR (20-07-2006) Ambiental Autoridad Regional presentacion del presentacion del
- Ordenanza Regional N° 02-2009- Ambiental recurso recurso
GRSM/CR (14-12-2009)
- Ordenanza Regional N° 003-2013- 30 dias para 30 dias para

GRSMI/CR (06-03-2013)
- Ordenanza Regional N° 013-2011-
GRSMI/CR (05-04-2011)
- Ordenanza Regional N° 015-2012-
GRSMI/CR (19-09-2012)
- Ordenanza Regional N° 028-2014-
GRSMI/CR (22-12-2014)
- Ordenanza Regional N° 020-2015-
GRSMI/CR (16-12-2015)
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resolver recurso
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418 Otorgamiento de cesién en uso en 1. Solicitud dirigido al Gerente de la Autoridad
predios estatales Regional Ambiental.
2. Copia de la Partida Registral del predio materia de
Base Legal: cesion.
3. Plano o Mapa perimétrico — ubicacion
- Ley N° 27444 (11-04-2001) georreferenciado a la Red Geodésica Oficial, en
- Ley N° 27867 (Art. 62) (18-11-2002) coordenadas UTM, a escala apropiada, indicando su
- Ley N° 27783 (Art. 35 inciso g) (20-07- |zona geogréfica y en Datum WGS 84 (Impreso y
2002) digital), autorizado por ingeniero o arquitecto
- R.M. N° 656-2006-EF/10 (30-11-2006) Jcolegiado.
- Ley N° 29151 (14-12-2007) 4. Memoria descriptiva indicando la ubicacion, el area,
- D.S. N° 007-2008-VIVIENDA (Art. 107 al |los linderos, las medidas perimétricas y la zonificacion Direccion Ejecutiva de Autoridad Regional
110) (15-03-2008) (con los nombres de los colindantes, si los hubiere) Gestion Territorial de la Ambiental
- D.S. N° 013-2012-VIVIENDA. (03-06- autorizado por ingeniero o arquitecto colegiado. Autoridad Regional
2012) 5. Expediente del proyecto o Plan conceptual, L Ambiental
- Resolucion N° 017-2011/SBN, aprueba  |aprobado o visado por la autoridad o area competente, Oficina de Tramite | Pireccion Eiecutiva
Directiva 002-2011/SBN (23-03-2011)  y/o consultor o profesional competente colegiado 30 documentario de la de Gestién
- Resolucion N° 047-2016/SBN, Modifica |(jmpreso y digital) S/ 118.70 X (Treinta) Autoridad Regional Ter_ritorial de_ la 15 dias para 15 dias para
Directiva N° 05-2011-SBN (28-06-2016) - |6, Certificado de zonificacién y Vias o Certificado de Ambiental Autoridad Regional presentacion del presentacion del
- Resolucin N° 040-2013-SBN (07-06-  |parametros urbanisticos y edificatorios en caso de Ambiental recurso recurso
2013) . existir(solo predios urbanos)
- Ordenanza Regional N° 012-2006- 7. Pago por derecho de trémite. 30 dias para 30 dias para

GRSM/CR (20-07-2006)

- Ordenanza Regional N° 02-2009-
GRSM/CR (14-12-2009)

- Ordenanza Regional N° 003-2013-
GRSM/CR (06-03-2013)

- Ordenanza Regional N° 013-2011-
GRSM/CR (05-04-2011)

- Ordenanza Regional N° 020-2015-
GRSM/CR (16-12-2015)

- Ordenanza Regional N° 015-2012-
GRSM/CR (19-09-2012)

Nota: Declaracién Jurada de Vigencia de Poder del
Representante, en tanto se implemente
interoperatividad de conforme con los numerales 3.2 y
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246.
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419  |Afectacion en uso en predios 1. Solicitud dirigido al Gerente de la Autoridad
estatales Regional Ambiental.
2. Copia de la Partida Registral del predio materia de
Base Legal: afectacion.
- Ley N° 27444 (11-04-2001) 3. Plano o Mapa perimétrico — ubicacion
- Ley N° 27867 (18-11-2002) georreferenciado a la Red Geodésica Oficial, en
- Ley N° 27783 (20-07-2002) coordenadas UTM, a escala apropiada, indicando su
- R.M. N° 656-2006-EF/10 (30-11-2006) |zona geografica y en Datum WGS 84 (Impreso y
- Ley N° 29151 (14-12-2007) digital), autorizado por ingeniero o arquitecto
- D.S. N° 007-2008-VIVIENDA (Art. 97 al|colegiado.
106) (15-03-2008) 4. Memoria descriptiva indicando la ubicacién, el area,
- D.S. N° 013-2012-VIVIENDA. (03-06- |los linderos, las medidas perimétricas y la zonificacién
2012) (con los nombres de los colindantes, si los hubiere) Direccion Ejecutiva de Autoridad Regional
- Resolucién N° 017-2011/SBN, apruebalfirmado por ingeniero o arquitecto colegiado. (Impreso Gestién Territorial de la Ambiental
Directiva 002-2011/SBN (23-03-2011) |y digital) Autoridad Regional
- Resolucion N° 047-2016/SBN, 5. Expediente del proyecto o Plan conceptual, ) o ) Ambiental
Modifica Directiva N° 05-2011-SBN (26- |aprobado o visado por la autoridad o area competente, Oficina de Tramite Direccion E].e'CUtIVa
06-2016) y/o consultor o profesional competente colegiado 3_0 documentario de la de_ Gt_estlon
- Resolucion N° 040-2013-SBN (07-06- |(Impreso y digital) s 118.70 X (Treinta) Autoridad Regional Territorial de la 15 dias para 15 dias para
2013) 6. Certificado de zonificacion y Vias o Certificado de Ambiental Autorldad_ Regional presentacion del presentacion del
- Ordenanza Regional N° 012-2006- parametros urbanisticos y edificatorios en caso de Ambiental recurso recurso
GRSM/CR (20-07-2006) existir
- Ordenanza Regional N° 02-2009- 7. Pago por derecho de tramite. 30 dias para 30 dias para

GRSMI/CR (14-12-2009)
- Ordenanza Regional N° 003-2013-
GRSMI/CR (06-03-2013)
- Ordenanza Regional N° 013-2011-
GRSMI/CR (05-04-2011)
- Ordenanza Regional N° 015-2012-
GRSMI/CR (19-09-2012)
- Ordenanza Regional N° 020-2015-
GRSMI/CR (16-12-2015)

Nota: Declaracién Jurada de Vigencia de Poder del
Representante, en tanto se implemente
interoperatividad de conforme con los numerales 3.2 y
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246.
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420 Arrendamiento directo de predios 1. Solicitud dirigido al Gerente de la Autoridad Regional
estatales Ambiental, con la expresion concreta del pedido, indicando el
area, ubicacion del predio, Partida Registral y la causal de
Base Legal: arrendamiento (art. 94° del Reglamento), indicacién del uso o
—g—c ! finalidad a la cual se destinara el predio.
- Ley N° 27444 (11-04-2001) 2. En caso de tratarse de persona juridica, presentar copia
- Ley N° 27867 (18-11-2002) del testimonio, de la Escritura de Constitucion.
- Ley N° 27783 (20-07-2002) 3. Declaracion jurada suscrita por el solicitante, de no se
- R.M. N° 656-2006-EF/10 (30-11-2006)  [encontrarse impedido de contratar con el Estado.
- Ley N° 29151, (14-12-2007) 4. Memoria descriptiva y plano perimétrico - ubicacion en
- Ley N° 29618 (24-11-2010) coordenadas UTM oficiales, a escala apropiada, firmado por
- D.S. N° 007-2008-VIVIENDA (Art. 92 al  Jingeniero o arquitecto colegiado, en soporte fisico y digital,
96) (15-03-2008) salvo que la solicitud de arrendamiento sea de todo el area
- D.L. N° 295, aprueba el Cédigo Civil, art. |inscrita, en cuyo caso sera facultativo. . F— . . .
1666 al 1712 (03-06-2012) 5. Declaracion Jurada del solicitante conteniendo el Gljérs?ﬁjcr:?;ﬁg::mg?a AUIOFAI(?;]EIgeIT]!tEglIOHal
- Resolucién N° 068-2016/SBN, aprueba |compromiso de pago de la renta por causal de posesion X X
Directiva 005-2016/SBN (12-09-2016) 6. En caso que el predio no se encuentre inscrito, el A“tor'dad_ Regional
- R.M. N° 172-2016-VIVIENDA.(23-07-  |certificado de Busqueda Catastral expedido por la SUNARP o .| bireccion Ejecutiva Ambiental
2016) con una antigtiedad no mayor a sesenta (60) dias calendario. 30 Oficina de Tfamlte de Gestion
- Resolucion N° 040-2013-SBN (07-06- 7. Documentos que acredi,ter? la posesion del predio. s/ 120.60 X (Treinta) documemano Qe la Territorial de la ’ ’
2013) 8. Pago por derecho de tramite. Autoridad Regional Autoridad Regional 15 dias para 15 dias para
- Resolucion N° 017-2011-SBN, Aprueba - ) ) Ambiental Ambiental presentacion del presentacion del
Directiva N° 002-2011-SBN (16-03-2016) Nota 1: Declaracion Jurada de Vlgenma de Poder del recurso recurso
B o Representante Legal, en tanto se implemente
- Ordenanza Regional N* 012-2006- interoperatividad de conforme con los numerales 3.2y 3.3 It It
GRSM/CR (20-07-2006) P 2y 3 30 dias para 30 dias para

- Ordenanza Regional N° 02-2009-
GRSM/CR (14-12-2009)

- Ordenanza Regional N° 003-2013-
GRSM/CR (06-03-2013)

- Ordenanza Regional N° 013-2011-
GRSM/CR (05-04-2011)

- Ordenanza Regional N° 015-2012-
GRSM/CR (19-09-2012)

- Ordenanza Regional N° 020-2015-
GRSM/CR (16-12-2015)

del Decreto Legislativo N° 1246.

Nota 2: La posesion del predio se acredita con la copia
fedateada, autenticada, legalizada o certificada de
documentos expedidos por entidad pablica o de fecha cierta
que acredite la antigtiedad de posesion sobre el predio, en
favor del solicitante o de sus poseedores, antes del 15 de
marzo de 2007.
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421 Comodato de predios estatales 1. Solicitud dirigido al Gerente de la Autoridad
Regional Ambiental.
Base Legal: 2. Plano o Mapa perimétrico del predio en sistema de
- Ley N° 27444 (11-04-2001) coordenadas UTM, Datum WGS 84 a escala
- Ley N° 27867 (18-11-2002) apropiada, con indicacion de areas, linderos y medidas
- Ley N° 27783 (20-07-2002) perimétricas, autorizado por ingeniero o arquitecto Direccion Ejecutiva de Autoridad Regional
- R.M. N° 656-2006-EF/10 (02-12-2006) |colegiado. Gestion Territorial de la Ambiental
- Ley N° 29151 (14-12-2007) 3. Plano o Mapa de ubicacién del predio a escala Autoridad Regional
- Ley N° 29618 (24-11-2010) apropiada . o . Ambiental
- D.S. N° 007-2008-VIVIENDA (Art. 111 |4. Memoria descriptiva indicando la ubicacién, el area, Oficina de Tramite | Pireccion Eiecutiva
al 113) (15-03-2008) los linderos, las medidas perimétricas y la zonificacion 30 documentario de la de Gestién
- Cédigo Civil, art. 1728 (03-06-2012)  |(con los nombres de los colindantes, si los hubiere) S/ 11870 X (Treinta) Autoridad Regional Territorial de la 15 dias para 15 dias para
- Ordenanza Regional N° 003-2013- autorizado por ingeniero o arquitecto colegiado. Ambiental Autoridad Regional presentacion del presentacion del
GRSMICR (06-03-2013) 5. Pago por derecho de tramite. Ambiental recurso recurso
- Ordenanza Regional N° 013-2011-
GRSM/CR (05-04-2011) 30 dias para 30 dias para
- Ordenanza Regional N° 015-2012- resolver recurso resolver recurso
GRSM/CR (19-09-2012)
422 Demolicién de predios estatales 1. Solicitud dirigido al Gerente de la Autoridad
Regional Ambiental.
Base Legal: 2. Informe sustentatorio de la necesidad de la
- Ley N° 27444 (11-04-2001) demolicion total o parcial de las construcciones.
- Ley N° 27867 (18-11-2002) 3. Informe de la autoridad responsable y/o competente . o ) ) .
- Ley N° 27783 (26-06-2002) en la jurisdiccion del bien que sustente el estado Direccion Ejecutiva de Autoridad Regional
- R.M. N° 656-2006-EF/10 (02-12-2006) |ruinoso de las construcciones, en caso que éste sea el Gestion Territorial de la Ambiental
- Ley N° 29151 (14-12-2007) motivo de la demolicién. Autoridad Regional
- Ley N° 29618 (12-08-2088) 4. Proyecto de la obra a ejecutarse, luego de la . . Direccién Ejecutiva Ambiental
- D.S. N° 007-2008-VIVIENDA (Art. 114 |demolicién y factibilidad econémica, en caso la 30 Oficina de Tramite de Gestion
al 117) (15-03-2008) demolicion no sea por estado ruinoso. Gratuito Gratuito X (Treinta) | documentario de 1 | o o) de 1a ; "
- Ordenanza Regional N° 003-2013- 5. Copia de la partida registral del predio. Autoridad Regional | , -4 Regional 15 dias para 15 dias para
GRSMICR (06-03-2013) 6. Plano de localizacién y ubicacién, memoria Ambiental Ambiental presentacion del presentacion del
- Ordenanza Regional N° 013-2011- descriptiva del (de los) predio (s) cuya demolicion se recurso recurso
GRSM/CR (05-04-2011) solicita, autorizado por un ingeniero o arquitecto 3 .
30 dias para 30 dias para

- Ordenanza Regional N° 015-2012-
GRSMI/CR (19-09-2012)

colegiado.
7. Pago por derecho de tramite.
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423 Derecho de Usufructo de predios 1. Solicitud dirigido al Gerente de la Autoridad
estatales Regional Ambiental, con la expresion concreta del
CASO A: Proyecto de Inversion pedido, indicando el area, ubicacion del predio, Partida
orientado al Aprovechamiento Registral y la causal expresa a la que se acoge su
Econémico y Social pedido de constitucién directa de usufructo (art. 89° del
CASO B: Posesion mayor de 2 afios | Réglamento u otra norma legal), indicacion del uso o Direccion Ejecutiva de Autoridad Regional
finalidad a la cual se destinara el predio. Gestion Territorial de la Ambiental
Base Legal: 2. Cer_uflcado de busqueda catastral d_el PI’edIO Autoridad Regional
- Ley N° 27444 (11-04-2001) expedido por la SUNARP,_ con una arfuguedad no Ambiental
- Ley N° 27867 (18-11-2002) mayor a seis (6) meses o |nd|_car el namero de partida Oficina de Tramite
- Ley N° 27783 (20-07-2002) registral en la que corre inscrito el predio. documentario de la
- R.M. N° 656-2006-EF/10 (02-12-2006) |3- Plano o Mapa perimétrico del predio en sistema de Autoridad Regional 15 dias para 15 dias para
- Ley N° 29151 (14-12-2007) coord_enadas UTM’_ Dag’Jm WG,S 84 a escalaa escgla Ambiental presentacion del presentacion del
- Ley N° 29618 (24-11-2010) aprppllad_a, con mdmamon_de areas, Ilnderps y medidas recurso recurso
- D.S. N° 007-2008-VIVIENDA (Art. 89 al|[Perimétricas, firmado por ingeniero o arquitecto
91) (15-03-2008) colegiado. o _ 30 dias para 30 dias para
- Resolucion N° 044-2011-SBN, 4. Plano o Mapa de ubicacién del predio a escala a resolver recurso resolver recurso
Aprueba la Directiva N° 004-2011/SBN |eScala apropiada.
(26-06-2011) 5. Memoria descriptiva (con los nombres de los
- Resolucién N° 009-2013-SBN colindantes, si los hubiere) autorizado por ingeniero o
Modifica la Directiva N° 004-2011/SBN _[2rauitecto colegiado.
(10-02-2013) .
- Ordenanza Regional N° 003-2013- CASO A: PROYECTO DE INVER’SION ORIENTADO
GRSMICR (06-03-2013) AL APROVECHAMIENTO ECONOMICO Y SOCIAL
- Ordenanza Regional N° 013-2011- 2.co':r’1r(;)r¥1[ieccsoyiez)lc?;lle¢;2fgis:ra el aprovechamiento Direccion Ejecutiva
GRSM/CR (05-04-2011) X . ’ . 30 de Gestion
- Ordenanza Regional N° 015-2012- Nota: El administrado presentara dicho proyecto, s/ 120.60 X (Treinta) Territorial de la

GRSMICR (19-09-2012)

principalmente lo referido al area en que se ejecutara
el proyecto, y acreditara su aprobacioén presentado:
Copia certificada de la resolucién administrativa;
Autorizacion; Declaracion de viabilidad u otro
documento anélogo, emitido por las entidades o
sectores competentes.

CASO B: POSESION MAYOR DE 2 ANOS

6. Acreditar posesion del predio por un plazo mayor de
dos afios.

Nota: El Administrado presentara copia certificada o
autentificada de la Declaracion Jurada del impuesto
predial (HR y PU o PR) y de los recibos de pago de los
tributos municipales correspondientes a los afios de
posesion del predio; Las declaraciones juradas y
pagos de tributos que hayan sido formuladas en via de
regularizacion sélo tienen mérito para acreditar la
antigliedad de la posesion a partir de la fecha en que
han sido presentadas o pagadas ante la autoridad
competente; Testimonio de la escritura publica o
documento privado con certificacion de firma, en el que
conste la transferencia de la posesion del predio a su
favor; Copia certificada de la inspeccion judicial del
predio en proceso de prueba anticipada, con el objeto
de verificar la posesion del predio; Original o copia
certificada de la constancia de posesion otorgada por
la Municipalidad en cuya jurisdiccién se encuentra el
predio; cualquier otro instrumento emitido por entidad

Oficina de Tramite

documentario de la

Autoridad Regional
Ambiental

Autoridad Regional
Ambiental

Direccion Ejecutiva de
Gestion Territorial de la
Autoridad Regional
Ambiental

15 dias para
presentacion del
recurso

30 dias para
resolver recurso

Autoridad Regional
Ambiental

15 dias para
presentacion del
recurso

30 dias para
resolver recurso
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Nota 1: Declaracién Jurada de Vigencia de Poder del

Representante, en tanto se implemente

interoperatividad de conforme con los numerales 3.2 y

3.3 del Decreto Legislativo N° 1246.

Nota 2: En el caso de proyectos comprendidos en el

ambito de aplicacion de la Ley N° 27446, Ley del

Sistema Nacional de Evaluacién del Impacto Ambiental

y su Reglamento, el administrado presentara la copia

certificada de la certificacién ambiental que

corresponda, expedida por la autoridad competente.

424 |Renuncia a la Afectacién en Uso y 1. Solicitud dirigido al Gerente de la Autoridad

Cesién en Uso de predios estatales |Regional Ambiental.

2. En caso de entidades privadas. Presentar copia del
Base Legal: testimonio de Escritura de Constitucion, asi como la
- Ley N° 27444 (11-04-2001) copia legalizada del Acta que aprueba la decisién de Direccién Ejecutiva de Autoridad Regional
- Ley N° 27867 (18-11-2002) renuncia de la Cesién en uso. Gestion Territorial de la Ambiental
- Ley N° 27783 (20-07-2002) 3. Pago extincién de derecho (levantamiento de la Autoridad Regional
- R.M. N° 656-2006-EF/10 (02-12-2006) |carga registral .- SUNARP). B . | bireccién Ejecutiva Ambiental
- Ley N° 29151 (14-12-2007) - o 30 Oficina de Tramite de Gestion
- Ley N° 29618 (24-11-2010) Nota: Declaracion Jurada dg Vigencia de Poder del Gratuito Gratuito X (Treinta) documemano (_je la Territorial de la ) )
- D.S. N° 007-2008-VIVIENDA (Art. 105) |Representante, en tanto se implemente Autoridad Regional Autoridad Regional 15 dias para 15 dias para
(15-03-2008) interoperatividad de conforme con los numerales 3.2 y Ambiental Ambiental presentacion del presentacion del
- Ordenanza Regional N° 003-2013- 3.3 del Decreto Legislativo N° 1246. recurso recurso
GRSM/CR (06-03-2013)
- Ordenanza Regional N° 013-2011- 30 dias para 30 dias para

GRSMICR (05-04-2011)
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resolver recurso
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425 Permuta de predios estatales 1. Solicitud dirigido al Gerente de la Autoridad
Regional Ambiental.
Base Legal: 2. Copia literal de la partida registral respectiva y el
- Ley N° 27444 (11-04-2001) Certificado de Gravamenes expedido por el registro
- Ley N° 27867 (18-11-2002) publico con una antigiiedad no mayor de 30 dias de la
- Ley N° 27783 (20-07-2002) fecha de expedicion.
- R.M. N° 656-2006-EF/10 (02-12-2006) |3. Copia del Testimonio de la Escritura Publica de
- Ley N° 29151 (14-12-2007) Constitucion, cuando se trate de persona juridica.
- Ley N° 29618 (12-08-2088) 4. Memoria descriptiva (con los nombres de los
855 N° 007-2008-VIVIENDA (Art. 81 al colm_?anttes, TI It_)sdhublere) autorizado por ingeniero o Direccion Ejecutiva de Autoridad Regional
) (15'03'2008)_ arquitecto colegiado. ) . Gestion Territorial de la Ambiental
- Ordenanza Regional N° 003-2013- 5. Plano o Mapa perimétrico del predio en sistema de Autoridad Regional
GRSM/CR (06-03-2013) coordenadas UTM, Datum WGS 84 a escala apropiada, . ) Ambiental
- Ordenanza Regional N° 013-2011- con indicacién de area, linderos y medidas Oficina de Tramite Direcci6n Ejecutiva
GRSMI/CR (05-04-2011) perimétricas, autorizado por ingeniero o arquitecto 30 documentario de la de Gestion
colegiado. Gratuito Gratuito X (Treinta) idad ) Territorial de la . .
6. Plano 0 Mapa de ubicacién del predio a escala Autoridad Regional f  1origaq Regional 15 dias para 15 dias para
e P p Ambiental ; presentacion del presentacion del
apropiada. Ambiental
o ) _ recurso recurso
7. Tasacion del valor comercial del predio, efectuado
por una entidad competente. 30 dias para 30 dias para

8. Pago por derecho de tramite.

Nota: Declaracién Jurada de Vigencia de Poder del
Representante, en tanto se implemente
interoperatividad de conforme con los numerales 3.2 y
3.3 del Decreto Legislativo N° 1246.
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426 Transferencia Interestatal de Predios |1. Solicitud dirigido al Gerente de la Autoridad Regional
del Estado Ambiental, expresién concreta de lo pedido.
2. Certificado de Pardmetros Urbanisticos y Edificatorios del
. predio expedido por la municipalidad en donde se encuentra
Base Legal: N
. el predio vigente.
- Ley NQ 27444 (11-04-2001) 3. Indicar el nimero de Partida Registral del Predio o el
-Ley NQ 27867 (18-11-2002) Certificado Negativo de Blsqueda Catastral expedido por la
- Ley N° 27783 (25-07-2002) SUNARP, en caso el predio no se encuentre inscrito el cual
- R.M. N° 656-2006-EF/10 (02-12-2006) |no podra tener una antigiiedad mayor a 15 dias contados
- Ley N° 29151 (14-12-2007) desde la fecha de su expedicion.
- Ley N° 29618 (24-11-2010) 4. Memoria descriptiva indicando la ubicacion, el area, los
- Ley N° 27972 (Art. 60 y 61) linderos, las medidas perimétricas y la zonificacion (con los
- Decreto de Urgencia N° 071-2001 (Art. nombres de los colindantes, si los hubiere) autorizado por Direccién Ejecutiva de Autoridad Regional
2) ingeniero o arquitecto colegiado. (En caso el area solicitada Gesti6n Territorial de la Ambiental
- D.S. N° 007-2008-VIVIENDA (15-03- | guarde identidad con la inscrita) . .
2008) ( 5. Plano o Mapa perimétrico - ubicacién georreferenciado a Auto:ﬁ:?&eifgllonal
L. ° la Red Geodésica Oficial, en coordenadas UTM, a escala . L. Direccion Ejecutiva
- Resolucion N° 067;2013'SBN' apropiada, indicando su zona geogréfica y en Datum 30 Oficina de Tramite de Gestién
Aprueba Directiva N° 005-2013-SBN (27 \WGSB84, autorizado por ingeniero o arquitecto colegiado. (En s/ 118.70 X (Treinta) documentarlo Fje la Territorial de la
09-2013). ) caso el area solicitada no guarde identidad con la inscrita) ' Autoridad Regional Autoridad Regional 15 dias para 15 dias para
- Resolucion N° 086-2016-SBN, 6. Pago por derecho de tramite. Ambiental Ambiental presentacion del presentacion del
Modifica Directiva N° 005-2013-SBN (11{Tipo de transferencia solicitada se acompafiara : recurso recurso
11-2016). adicionalmente los siguientes documentos:
- Ordenanza Regional N° 003-2013- CASO A. Transferencia a titulo gratuito y oneroso entre 30 dias para 30 dias para

GRSMI/CR (06-03-2013)
- Ordenanza Regional N° 013-2011-
GRSMI/CR (05-04-2011)

entidades estatales:

a.1. El Programa o proyecto de desarrollo o Inversién con los
respectivos planes y estudios técnicos-legales para su
ejecucion, que contendré: denominacién, descripcion,
finalidad, objetivo, alcances del programa o proyecto,
indicacion del financiamiento, asi como cronograma de la
ejecucion de la obra, estableciendo el plazo para su
conclusion.
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5 financiamiento deberéa ser acreditado con documento
expedido por el érgano competente y la indicacion si la
ejecucion del programa o proyecto de desarrollo o inversion
sera por cuenta propia o de terceros. (Gratuito)

a.2. Tasacion del predio conforme al Reglamento Nacional
de Tasaciones del Per( y conformidad del procedimiento y la
conformidad del procedimiento y estudio de mercado de la
tasacion, debidamente visada por la entidad solicitante.
(Oneroso)

a.3. Si la transferencia se requiere para el cumplimiento de
una finalidad, se adjuntaran ademas los requisitos
contemplados en el numeral 7). (Oneroso)

CASO B: Transferencia a favor de Gobiernos Locales.

b.1 Acuerdo de Consejo aprobando el pedido de
transferencia del predio.

CASO C: Transferencia a favor de las Empresas que se
encuentran en el &mbito del FONAFE:

c.1. Acuerdo de Directorio de la empresa solicitante,
aprobando el pedido de transferencia del predio.

c.2. Acuerdo de Directorio del FONAFE aprobando el pedido
de transferencia del predio, si la solicitud de transferencia es
como aporte de capital.

c.3. Informe y documentos que sustenten que la finalidad a la
cual sera destinado el predio es de interés general o social,
en caso que el pedido de transferencia sea a titulo gratuito.
c.4. Si la transferencia se requiere para el cumplimiento de
una finalidad, se adjuntaran ademas los requisitos
contemplados en el numeral 7).
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427 Venta Directa de Predios Estatales 1. Solicitud dirigido al Gerente de la Autoridad Regional
Ambiental.
Base Legal: g Para perst;na natur.al:l[(‘:.arr.le;j ds extranjeria u ot.rod |
- Ley N° 27444 (11-04-2001) ocumento. Persona juridica: debe presentar copia de la
Ley N° 27867 (18-11-2002 partida registral donde consta inscrita su constitucion.
-Ley . (18-11- ) 3. Memoria descriptiva (con los nombres de los colindantes,
-LeyN 027783 (20-07-2002) de ser posible) autorizado por ingeniero o arquitecto
- R.M. N° 656-2006-EF/1(02-12-2006) colegiado, en caso que la venta sea de una parte del predio
- Ley N° 29151 (14-12-2007) inscrito.
- Ley N° 29618 (24-11-2010) 4. Plano o Mapa perimétrico y de ubicacion del predio en
- Ley N° 30230 coordenadas UTM, Datum WGS 84 a escala apropiada
- D.S. N° 007-2008-VIVIENDA (15-03-  |autorizado por ingeniero o arquitecto colegiado, en caso que
2008) la venta sea de una parte del predio inscrito.
- D.S. N° 002-2009-VIVIENDA 5. Pago por derecho de tramite. Direccion Ejecutiva de Autoridad Regional
- D.S. N° 016-2009-VIVIENDA . B o Gestion Territorial de la Ambiental
- D.S. N° 017-2009-VIVIENDA Nota 1: Declaracion Jurada de Vigencia de Poder del Autoridad Regional
o Representante, en tanto se implemente interoperatividad de X
- D.S. N° 002-2010-VIVIENDA conforme con los numerales 3.2 y 3.3 del Decreto Legislativo Direccién Ejecuti Ambiental
- D.S. N° 013-2012-VIVIENDA N° 1246 e Oficina de Tramite | P'réccion Ejecutiva
- D.S. N° 009-2013-VIVIENDA | 4 solici ” 30 i de Gestion
e Nota 2: La solicitud debe contener la expresion concreta del . documentario de la -
_ A M et ari o ~ _ == s ) o : S/ 121.79 X (Treinta) - ) Territorial de la . .
Resolucion Ministerial N° 126-2007 pedido, indicando el &rea, ubicacién del predio y la causal de Autoridad Regional Autoridad Regional 15 dias para 15 dias para
VIVIENDA, Art. .01y 1.06 venta a la que se acoge, establecida en el Art. 77 del Ambiental Ambi tgl presentacion del presentacion del
- Decreto Legislativo N° 1012, Art. 35°  |Reglamento de la Ley N° 29151 u otra norma legal. mbilenta recurso recurso
- Resolucién N° 064-2014-SBN,
Aprueba la Directiva N° 006-2014-SBN |CASO A: COLINDANCIA 30 dias para 30 dias para

(11-09-2014)

- Resolucién N° 078-2015/SBN,
Modifica la Directiva N° 006-2014-SBN
(26-11-2015)

- Ordenanza Regional N° 003-2013-
GRSMI/CR (06-03-2013)

6. Copia literal de la Partida registral o Certificado Registral
Inmobiliario - CRI, o copia fedateada, autenticada, legalizada
o certificada del instrumento plblico mediante el cual se
acredite que su propiedad colinda con el predio del Estado
que pretende comprar.
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- Ordenanza Regional N° 013-2011-
GRSMI/CR (05-04-2011)

CASO A: Colindancia

CASO B: Proyecto de Interés Nacional o
Regional.

CASO C: Supuesto de Posesion
Consolidada

CASO D: Supuesto de Posesion
Ejercida a Través de Actos Posesorios
CASO E: Area Menor al Lote Normativo.

CASO B: PROYECTO DE INTERES NACIONAL O
REGIONAL

6. Copia fedateada, autenticada, legalizada o certificada de
la resolucién mediante el cual se aprueba el proyecto de
interés nacional o regional por el sector o entidad
competente, dicha resolucién o sus antecedentes debe
constar el area y linderos del predio sobre el cual se
ejecutara el proyecto, asi como el cronograma o plazo para
la ejecucion de este.

7. Copia fedateada, autenticada, legalizada o certificada de
la resolucién mediante el cual se aprueba el proyecto de
interés nacional o regional por el sector o entidad
competente, dicha resolucién o sus antecedentes debe
constar el area y linderos del predio sobre el cual se
ejecutara el proyecto, asi como el cronograma o plazo para
la ejecucién de este.

CASO C: SUPUESTO DE POSESION CONSOLIDADA

6. Acreditar la antigtiedad de la posesion.

CASO D: SUPUESTO DE POSESION EJERCIDA A TRAVES|
DE ACTOS POSESORIOS

6. Acreditar la antigiiedad de la posesién adjuntado
cualquiera de los documentos indicados en la nota, con
excepcion del certificado de zonificacién y Vias o Certificado
de parametros urbanisticos y edificatorios u otro documento
emitido por la municipalidad competente que
indubitablemente viene ejerciendo la proteccion, custodia y
conservacion del &rea para si con una antigliedad mayor a
cinco afios cumplidos al 25 de noviembre de 2010.

Oficina de Tramite

documentario de la

Autoridad Regional
Ambiental
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CASO E: AREA MENOR A LOTE NORMATIVO.

6. Copia literal de la Partida o Certificado Registral
Inmobiliario - CRI, o copia fedateada, autentificada,
legalizada o certificada del instrumento publico que permita
acreditar la colindancia con el predio del Estado

7. Certificado de parametros urbanisticos y edificatorios o
Certificado de Zonificacion y vias vigente.

Nota: A fin de acreditar la posesion consolidada debera
adjuntar : Copia fedateada, autentificada, legalizada o
certificada de la Declaracién Jurada del impuesto predial (HR
y PU o PR) y de los recibos de pago de los tributos
municipales correspondientes a los afios de posesion del
predio; Testimonio de la escritura plblica o documento
privado con firmas legalizadas o certificadas, donde conste la|
transferencia de la posesion del predio a favor del solicitante;
Copia fedateada o certificada del acta de inspeccién judicial
del predio; copia fedateada, autenticada, legalizada o
certificada de la constancia de posesién otorgada por la
municipalidad en cuya jurisdiccién se encuentra el predio;
cualquier otro instrumento emitido por entidad publica que
acredite la posesion del predio en favor del solicitante o de
sus predecesores; En caso que el solicitante sea una
persona juridica no societaria, puede adjuntar: copia
fedateada, legalizada o certificada del plano visado por la
municipalidad del sector, utilizado para gestionar la
habilitacion de algin servicio publico, sea agua y desagiie o
energia eléctrica u otra obra y copia fedateada, legalizada o
certificada de los documentos de fecha cierta que acreditan
la posesién de los socios ocupantes, ademas copia
certificada o autenticada del libro Padrén de Asociados y

Acta de Asamblea General en las que participen los
ocupantes de los respectivos lotes, en la que deciden dar
poder y representacion para la adquisicion de la totalidad del
predio que ocupan y Certificado de zonificacién y Vias o
Certificado de pardmetros urbanisticos y edificatorios en
caso de existir u otro documento emitido por la municipalidad
competente.

428

Reconocimiento de Nucleos
Funcionales

Base Legal:

- Ley N° 27444 (11-04-2001)
- Ley N° 27867 (18-11-2002)
- Ordenanza Regional N° 0009-2016-
GRSMI/CR (30-11-2016)

1. Solicitud dirigido al Gerente de la Autoridad
Regional Ambiental.

Nota: La solicitud propondré el reconocimiento de
ntcleo funcional sustentado con informacién y
documentacion en relacién a poblacién, nimero de
viviendas, actos resolutivos de servicios e
infraestructura entre otros relacionados con el ndcleo
funcional propuesto.

Gratuito

Gratuito

20
(Veinte)

Oficina de Tramite

documentario de la

Autoridad Regional
Ambiental

Direccion Ejecutiva
de Gestion
Territorial de la
Autoridad Regional
Ambiental

Direccion Ejecutiva de
Gestion Territorial de la
Autoridad Regional
Ambiental

15 dias para
presentacion del
recurso

30 dias para
resolver recurso

Autoridad Regional
Ambiental

15 dias para
presentacion del
recurso

30 dias para
resolver recurso
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DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

REQUISITOS ® o EVALUACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
a O PREVIA
o E [ T o Jresoiveren]  NCODEL | e
i >
ORDEN PROCEDIMIENTO ) . 3 FOI’r”nL!|aI’I0 g E = dfas habiles) PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Numero y Denominacién / Cédigo / (en % UIT) (En S1.) = = < RECONSIDERACION APELACION
o =) 0 (U]
Ubicacion P (@] ]
o Z
429 Acreditacion de la Naturaleza del 1. Solicitud dirigido al Gerente de la Autoridad
Predio Regional Ambiental.
2. Copia del documento legal que acredite su
Base Legal: posesion.
- Ley N° 27444 (11-04-2001) 3. Plano o Mapa perimétrico — ubicacion
- Ley N° 27867 (Art. 62) (18-11-2002) georreferenciado a la Red Geodésica Oficial, en
- Ley N° 27783 (Art. 35 inciso g) (20-07- coordenadas UTM, a escala apropiada, indicando su
2002) zona geogréfica y en Datum WGS 84 (Impreso y
- R.M. N° 656-2006-EF/10 (30-11-2006) digital), autorizado por ingeniero ingeniero o arquitecto ) ) ) ) ) .
- Ley N° 29151 (14-12-2007) colegiado. Direccion Ejecutiva de Autoridad Regional
- D.S. N° 007-2008-VIVIENDA (Art. 107 |4 Memoria descriptiva indicando la ubicacion, el area, Gestion Territorial de la Ambiental
al 110) (15-03-2008) los linderos, las medidas perimétricas y la zonificacién Autorldad_ Regional
- Ordenanza Regional N° 012-2006- (con los nombres de los colindantes, si los hubiere) o o Direccién Ejecutiva Ambiental
GRSMI/CR (20-07-2006) autorizado por ingeniero v’eri_ficador coman . é)flcma dte 'I_'raénltle de Gestion
- Ordenanza Regional N° 02-2009- 5. Pago por derecho de tramite. s/ 30358 X (Treinta) A‘L’Jfg':“;l’;?;g’ ioen; Territorial de la 15 dias para 15 dias para
GRSMICR (14-02-2009) A ntgl Autoridad Regional recont ip,n el recont ip,n el
- Ordenanza Regional N° 003-2013- enta Ambiental presentacion de presentacion de
GRSM/CR (06-03-2013) recurso recurso
- Ordenanza Regional N° 013-2011-
q 9 30 dias para 30 dias para

GRSMI/CR (05-04-2011)
- Ordenanza Regional N° 020-2015-
GRSMI/CR (16-12-2015)
- Ordenanza Regional N° 015-2012-
GRSMI/CR. (08-12-2012)

resolver recurso

resolver recurso
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SERVICIOS
PRESTADOS EN
EXCLUSIVIDAD




nv

Inclusiva y solidaria

Direccion de las unidades
organicas

Gerencia Regional de Administracion
Direccién: Calle Aeropuerto N° 150, Lluyllucucha, Moyobamba
Teléfono: 56-4100 Anexo

Oficina Regional de Defensa Nacional y Defensa Civil
Direccidn: Calle Aeropuerto N° 150, Lluyllucucha, Moyobamba
Teléfono: 56-3130

Gerencia Regional de Desarrollo Econdmico:
Direccioén: Calle Aeropuerto N° 150, Lluyllucucha, Moyobamba
Teléfono: 56-4100 Anexo

Direccidon Regional de Agricultura
Direccidén: Jr. Alonso de Alvarado, cuadra 5, Moyobamba
Teléfono: 56-1286

Direccion de Comercio Exterior y Turismo
Direccién: Jr. San Martin 301, Moyobamba
Teléfono: 56-2043

Direccion de Produccion
Teléfono: Direccidn: Jr. Patrén Santiago 119, Moyobamba
Teléfono: 56-2036

Direccion Regional de Energia y Minas

Direccioén: Jr. Alonso de Alvarado N2 1350, Moyobamba
Teléfono: 56-2269

Direccion Regional de Trabajo y Promocion del Empleo
Direccidén: Calle seis, N° 114, Calvario, Moyobamba
Teléfono: 56-2372

Gerencia Regional de Infraestructura:
Direccién: Calle Aeropuerto N° 150, Lluyllucucha, Moyobamba
Teléfono: 564100 Anexo

Direccion Regional de Transporte y Comunicaciones
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SanMartin

Inclusiva y solidaria

Direccién: Av. Miguel Grau N2 757, Moyobamba
Teléfono: 56-1119

Archivo Regional
Direccién: Av. Miguel Grau N2 757, Moyobamba
Teléfono: 56-4396

Notas

DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA

(1) Debe indicar los datos de identificacion, domicilio fiscal o legal y/o poderes, asi como el
procedimiento y los documentos requisitos que acompafian a su solicitud. Los poderes podran
constar en instrumento privado y deberan cumplir con las siguientes formalidades, en el caso de:

a) Personas Naturales: La firma debera ser legalizadas por un notario publico.

b) Personas Juridicos: El documento deberd contener las facultades otorgadas al representante y
la representacion con la que actta el poderdante y su firma debera ser autenticada por notario
publico.
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TODAS LAS DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO REGIONAL

N° SERV.

OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION

1 Expedicion de copias (de documentos administrativos, de gestién, proyectos
de inversion, etc.).

2 Venta de bases para Adjudicacion de Menor Cuantia, Adjudicacion
Directa, licitacion publica y concurso publico.

OFICINA REGIONAL DE DEFENSA NACIONAL Y GESTION DE RIESGOS DE DESASTRES
3 Elaboracion de informe de riesgo

GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO
4 Opinién sobre Programas y/o Proyectos de Cooperacién Técnica Internacional

DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA

Direccion de Operaciones - Agrarias

5 Expedicion de copia

6 Venta de bases por subasta publica, adjudicacion directa y menor cuantia y
subasta inversa para procesos de seleccién (SE@CE)

Agencias de Desarrollo Econémico Local

7 Inspeccion Administrativa, Técnica o de Campo para el Otorgamiento de
Certificados y/o Constancias a los Productores Agrarios con fines de
Participacion en Programas Sociales Gobiernos Locales y otros.

8 Inspeccion ocular a solicitud de las Autoridades Judiciales, Ministerio Publico,
Municipales y otros (en ADEL que se encuentran implementadas con técnico
Especializado)

9 Inspeccion ocular para valorizacion de dafios y perjuicios en cultivos y crianzas
de la propiedad privada.

Direccion de Titulacién, Revision de Tierras y Catastro Rural.

10 Copia del segundo original de Plano Topogréfico a Escala 1:25,000.

11 Copia Xerogréfica de Segundos Originales de Plano Topografico, Plano de
Conjunto de Comunidad Campesina Titulada o Plano Catastral Anterior a 1990,
Escala 1:2,500; 1:5,000; 1:10,000 o 1:25,000.

12 Impresién en Escala de Grises de Imagen Escaneada de Plano Topogréfico,
Plano de Conjunto de Comunidad Campesina Titulada o Segundo
Original del Plano Catastro Anterior A 1990 A Escala 1:2,500; 1:5,000;
1:10,000 O 1:25,000.

13 Copia de Archivo Digital en Formato 0.50m X 0.50m., A Escala 1:5,000,
Incluye Cd del Plano Catastral Formato Cad.

14 Copia de Archivo Digital de Predios Rurales en Formato Shape,
Incluye Cd.
15 Copia de Plano Catastral Impreso a Color en Papel Bond 90 Gr. a Escala
1:2,500; 1:5,000; 1:10,000 en Formato 0.50m X 0.50m.
16 Copia de Padron Catastral Rural en Formato A4 (40 registros por hoja).
17 Copia Informativa de Plano Catastral impreso en blanco y negro,
en papel formato A4
18 Copia Xerogréfica de Fotografia aérea ampliada formato A3.
19 Reproduccién mediante escaner de Fotografias aéreas ampliada

hasta 400 dpi (incluye cd).
20 Copia Autenticada, Fedateada y/o Certificada de Plano y/o

315

315

316

317

317

318

319

319

319

320

320

320

321

321

321
321

322
322

322
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Certificado de Informacién Catastral contenido en el expediente (por pagina).

21 Copia Simple de Plano y/o Certificado de Informacién Catastral
Contenido en el Expediente.

22 Copia Autenticada, Fedateada y/o Certificada de Documentos Contenido
en Expedientes (Excepto Planos y/o Certificado de Informacién Catastral)
por pagina.

23 Copia Simple de Documentos Contenido en Expedientes (Excepto Planos
y/o Certificado de Informacion Catastral) por pagina.

24 Copia Autenticada, Fedateada y/o Certificada de Acta de Inspeccién Ocular.

25 Copia Autenticada, Fedateada y/o Certificada del Certificado Negativo
de Catastro Contenido en el Expediente.

26 Copia Simple de Certificado Negativo de Catastro Contenido en el Expediente.

27 Linderacion con Fines de Levantamiento Perimétrico de Predios
Rusticos en Zona Catastrada.

28 Evaluacion de Expediente

29 Inspeccién Ocular de Predios Rusticos para Verificacion de Cumplimientos de
Contrato de Adjudicacion a Titulo Oneroso y/o Contrato de Compraventa.

30 Inspeccién de Campo por Rango

31 Inspeccién de Campo por Distancia

DIRECCION REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO

32 Expedicion de copias certificadas de documentos Administrativos que
produzca la DIRCETUR

33 Inspecciones a Solicitud del Usuario

34 Otorgamiento de constancias, consultas y credenciales de competencia del
sector.

35 Venta de Material Informativo Impreso (Guias de Informacion Turistica
y Otros), relacionados con las materias de Comercio Exterior y Turismoy
Artesania.

DIRECCION REGIONAL DE PRODUCCION

36 Inspeccién a empresas industriales
37 Inspeccion técnica para procedimientos de acuicultura
38 Inspeccién ambiental a empresas industriales manufactureras

DIRECCION REGIONAL DE ENERGIA Y MINAS

39 Expedicion de copia simple del sector (costo por pagina)
40 Emision de copia certificada de expedientes Mineros y Energéticos
(Costo por pagina)
41 Expediente digital de un petitorio.
42 Relacién de derechos mineros por titular
43 Reporte impreso de datos generales del expediente
44 Participacion de la Autoridad Regional en talleres participativos o Audiencias

Publicas de competencia sectorial en Mineria, Electricidad e Hidrocarburos.
DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO

45 Servicio de Liquidaciones de Beneficios Sociales
46 Servicio de Consultas laborales
47 Servicio de Patrocinio Judicial Gratuito

322

323

323

323
323

323
324

324

324

325
325

326
326

326

327

327
328
328

329

329
329
330
330

330

331
331
332
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DIRECCION REGIONAL DE SALUD

48
49

50

51
52
53
54
55
56
57
58
59
60

61

62

63

64

Visita de subsanacién de las No conformidades.

Renovacion de Visacidon de Libros Oficiales: De Control de Estupefacientes,
Psicotrdpicos, ocurrencias de recetas (Férmulas magistrales),

segln corresponda.

Visita de verificacién de conformidad para la inscripcidn al registro nacional
de centros de hemoterapia y bancos de sangre

Constancia de Atencion

Certificado de Salud

Informe Médico, Psicosomatico, Psicolégico u Odontoldgico

Copia de historia clinica o epicrisis.

Certificado de Discapacidad

Certificado de Salud Mental

Informe Psicoldgico

Constancia de Nacimiento

Constancia de Defuncién

Constancia de Examen Médico y Psicolégico Pre- Ocupacional, de
Control y Post-Ocupacional a Trabajadores de Diversas Actividades
Econdmicas y de Servicio.

Copias fedateada de los Documentos

Certificado médico de incapacidad para el otorgamiento de pensidn
de invalidez

Constancias de inicio de tramite del proceso de categorizacion de
establecimientos de salud

Constancia de Atencién Médica a Manipulador de Alimentos

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

65
66

67

68
69

70
71
72
73
74
75
76
77

Visacion de Nominas de matriculas de Institutos de Educacion Superior.
Visacidn de Actas consolidadas de Evaluacion de Rendimiento Académico
Semestre Regular.

Expedicién de certificados de estudios (Para ex- alumnos de los centros
Educativos recesados, clausurados, etc. a la fecha de creacién de la
DRESM/UGEL).

Visacidn de certificados modulares de CETPRO publicos y privados
Registro y Firma de certificados de actividades de perfeccionamiento
(Capacitacion y actualizacion).

Visacidn o Legalizacién de certificados de estudios de EBR, EBA, EBE.
Duplicado de Boleta de Pago.

Constancia de Pago de Haberes.

Pase Laboral.

Informe Escalafonario.

Constancia de Ubicacion Geografica.

Fedateada de Documentos.

Copia de Resolucion.

GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA

78

Inspeccidn técnica de proyectos e informes

333

333

334
336
336
337
337
337
338
338
338
338

339

339

339

339

340

340

340

341

341

342

342

342

343

343

343

343
343

344
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DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES
79 Expedicién de Licencia de Conducir A-IV (Categoria Especial) 344
80 Evaluacion de Conocimientos en la Conduccién para Postulantes a

Licencias de Conducir de la Clase "A", Categoria I; Recategorizacion

de la Clase "A", Categorias lia, lib, liia, liib y liic; Revalidacién en la misma

Categoria o a una inferior. 345
81 Evaluacion de Habilidades en la Conduccidon para postulantes a Licencias de

Conducir de la Clase "A", Categoria I. 345
82 evaluaciones de habilidades en la conduccidn para postulantes a licencias de

conducir de la clase "A", CATEGORIA I1A O 1IB. 346
83 Evaluacion de habilidades en la conducciéon para postulantes a Licencias de

Conducir de la Clase "A", Categoria liia O liib. 346
84 Evaluaciones de habilidades en la conduccion para postulantes a licencias

de conducir de la CLASE "A", CATEGORIA IlIC. 347
85 Jornada de Capacitacién Extraordinaria a Conductores Infractores. 347
86 Curso extraordinario de educacion en transito y seguridad vial 348
87 Curso de educacion vial para el peatdn 348
88 Expedicidn de Licencia de Conducir por Duplicado, CLASE "A", CATEGORIA I,

1IA, 1IB, IIA, I1IB, IIIC o IV (Licencia Especial) 349
89 Inspeccién Técnica de Proyectos e Informes 349

ARCHIVO REGIONAL

90 Busqueda de documento 350
91 Copia simple de registros civiles 350
92 Copia Certificada de Registros Civiles 350
93 Copia simple de Registro Notarial 351
94 Copia Certificada de Registro Notarial 351
95 Expedicion de Constancia 351
96 Expedicién de copia simple de documentos histdricos 352
97 Expedicién de copia certificada de documentos histéricos 352
98 Expedicidn de copia certificada para el uso en el exterior. 352
99 Regularizacién por mandato judicial 353
100 Transcripcién de documentos Histéricos 353
101 Préstamo del Expediente Judicial 353

AUTORIDAD REGIONAL AMBIENTAL
102 Acceso a la informaciéon que posean o produzcan las dreas de las

Direcciones Ejecutivas. 354
103 Elaboracién y expedicidn certificada de mapas y planos que produzcan

las areas de las Direcciones Ejecutivas. 355
104 Servicio de Localizacién con GPS Navegador 356
105 Servicio de localizacién con GPS diferencial y sub métrico 356
106 Inspeccidn y verificacion de centros poblados, predios privados, inspecciéon

ocular y/o verificacion de planes de manejo forestal (demas, PMFI, PO)
previa al otorgamiento de titulos habilitantes y otros actos administrativos;
y productos forestales y de fauna silvestre a ser movilizados. 357
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Formulario /

N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Co.dlg.o'/ (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
Ubicacion
OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION
1 EXPEDICION DE COPIAS (de documentos 1) Solicitud dirigida al Presidente Regional
administrativos, de gestion, proyectos de inversion, indicando la informacién solicitada, segun el
etc.). articulo N°© 113° de la Ley N° 27444 y la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica -
Ley N° 27806
BASE LEGAL 2) Derecho de Pago por copia
o . imi ~Simple S/ 010 Oficina de Tramite Dependencias del gobierno
Art. 110 Ley N°. 27444; Ley de Procgdlmlentos _Certificada s/ 0.15 | documentario del Gobierno p . 9
Administrativo General del 10 de abril del 2001. ' ' Regional regional
Art. 3 del Texto Unico Ordenado de la Ley de (*) En caso de copias de expedientes de
Transparencia y Acceso a la informacion publica, Decreto |proyectos de inversion, la solicitud va dirigida al
Supremo N° 043-2003-PCM. Gerente de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial
Art. 2 del Reglamento de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Pablica, DS. N° 072-2003-PCM.
2 VENTA DE BASES PARA ADJUDICACION DE MENOR
CUANTIA, ADJUDICACION DIRECTA, LICITACION
PUBLICA Y CONCURSO PUBLICO. N o
1) Derecho de Pago Costo de las docucr)r::gt];ictijedgla(_‘r?ol;eierno Oficina Regional de
BASE LEGAL d bases Administracion

Ley N°. 27444, Ley de Procedimientos Administrativo
General.
Ley N° 1057 Ley de Contrataciones del Estado.

Regional

Pagina 315
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

ELABORACION DE INFORME DE RIESGO

BASE LEGAL

- Ley 29664 Ley que crea de Sistema Nacional de
Gestion del Riesgo de Desastres

- Decreto Supremo N° 048-2011- PCM Aprobacion del
reglamento de la Ley 29664

- Ordenanza Regional N° 022 — 2012 - GRSM/CR.TUPA

-Resolucion Jefatural N° 074 — 2013 - CENEPRED /1
-Resolucién Jefatural N° 058 — 2013 - CENEPRED Que

aprueba el manual para la elaboracion de riesgo
originado por fendbmenos naturales

REQUISITOS

Formulario /
Caodigo /
Ubicacion

OFICINA REGIONAL DE SEGURIDAD Y DEFENSA NACIONAL

1) Solicitud de estimacion de riesgo, dirigida al
Presidente del Grupo de Trabajo de Gestion de
Riesgo del Desastres, con copia a la Secretaria
Técnica del Grupo de Trabajo de Riesgos del
Desastre del GORESAM.

2)Adjuntar Copia de comprobante de pago del
derecho correspondiente

- Para infraestructura estratégica con un area
hasta 500 m2

- Para infraestructura estratégica con un area de
501 a 1,000 m2

- Para infraestructura estratégica con area de
1,001 a 3,000 m2

- Para edificaciones infraestructura estratégica
con area 3,001 a mas m2

- Para localidades, un sector o parte del Centro
Poblado Urbano y/o rural

Solicitud para
Estimacion de
Riesgo.

COSTO
(En SI.)

s/ 292.10

s/ 360.70

s/ 545.20

s/ 649.10

s/ 724.10

DEPENDENCIA DONDE
SE EJECUTA

Oficina de Tramite
documentario del Gobierno
Regional

DEPENDENCIA QUE
PRESTA EL SERVICIO

Oficina Regional de
Seguridad y Defensa
Nacional.

“Ley 29664 Ley del SINAGERD

- Ordenanza Regional N° 022-2012 —  GRSM. TUPA
"Ley 29664 Ley del SINAGERD

- Ordenanza Regional N° 022-2012 - GRSM. TUPA
Ley 29664 Ley del SINAGERD

- Ordenanza Regional N° 022-2012 - GRSM. TUPA

3) Planos de la localidad o infraestructura objeto
de la estimacion de riesgo, asi como plano de
acceso.

Los gastos de
pasajes del equipo
de estimadores
fuera de la sede
de la ORSDENA
de ser el caso el
hospedaje son a
cuenta del
administrado.
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N° DE
ORDEN

DIRECCI

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

OPINION SOBRE PROGRAMAS Y/O PROYECTOS DE
COOPERACION TECNICA INTERNACIONAL.

Base legal:

Decreto Legislativo N° 719-92-PCM

Ordenaza Regional N° 022-2012-GRSM/CR.TUPA

ON DE OPERACIONES - AGRARIAS

REQUISITOS

GERENCIA REGIONAL DE DESARROLL

1.Solicitud dirigida al gobernador regional
indicando la informacion requeridad en el art. N°
113 de la ley 274444

2. Constancia de constitucion como ONG de
desarrollo

3. Informes de las actividades de promocién de
desarrollo que ejecutara en los Ultimos afios.

4. Plan estratégico operativo para los proximos
afios, indicando las acciones a desarrollar con la
cooperacion técnica internacional.

5. Perfil del proyecto propuesto (impreso y en
version digital CD)

6. Constancia de pago por derecho de tramite.

DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA

Formulario /
Caodigo /
Ubicacion

O ECONOMICO

S/

COSTO
(En SI.)

17.70

DEPENDENCIA DONDE
SE EJECUTA

Oficina de Tramite
documentario del Gobierno
Regional

DEPENDENCIA QUE
PRESTA EL SERVICIO

Gerente Regional de
Desarrollo Econdémico

5

EXPEDICION DE COPIA :

A) SIMPLE DE DOCUMENTOS OFICIALES QUE POSEE
O PRODUCE LA DRASAM Y SUS DEPENDENCIAS.

B) AUTENTICADA DE DOCUMENTOS OFICIALES QUE
POSEE O PRODUCE LA DRASAM Y SUS
DEPENDENCIAS.

Base Legal:

1) Solicitud dirigida al Director Regional de
Agricultura

2) Copia del pago en el Area de Tesoreria de la
DRASAM

Area de Tramite
Documentario DRASAM

Direccion de Operaciones
Agraria

Pagina 317
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Formulario /
Caodigo /
Ubicacion

COSTO
(En SI.)

DEPENDENCIA DONDE
SE EJECUTA

DEPENDENCIA QUE
PRESTA EL SERVICIO

- Art. 106 de la Ley 27444-Ley de Procedimientos
Administrativos General

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, aprobado por D.S. N° 043
2003-PCM.

- Constitucion Politica del Estado. Art. 2°. Inc. 5 D.S. N°
018-2001-PCM. Procedimientos para facilitar a las
personas el acceso a la informaciéon que posean o
produzcan las entidades del sector publico.

- Ley N° 27806 Ley de Transparencia y Acceso a la
Administraciéon Publica.

- D.S. N° 072-2003-PCM. Reglamento del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27806,

- Ordenanza Regional N° 029-2014-GRSM/CR, de fecha
22/12/2014

- Ordenanza Regional N° 018-2014-GRSM/CR, de fecha
09/09/2017

VENTA DE BASES POR SUBASTA PUBLICA DE
BIENES MUEBLES Y PROCEDIMIENTOS DE
SELECCION (CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS
EN GENERAL, CONSULTORIAS U OBRAS) (SEACE).

Base Legal:

- Ley 27444, Ley de Procedimientos Administrativos
General

- D.S N° 007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la Ley N°
29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales.

- D.S N° 056-2017-EF-Modificacién del Reglamento de la
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado,
aprobado por el Decreto Supremo N° 350-2015-EF

1) Solicitud dirigida al Director Regional de
Agricultura

2) Copia del pago en el Area de Tesoreria de la
DRASAM

a) Subasta publica

b) Licitacion Publica.

¢) Concurso Publico.

d) Adjudicacién Simplificada.

e) Subasta Inversa Electronica.

f) Seleccion de Consultores Individuales.
g) Comparacion de Precios.

h) Contratacion Directa.

S/

19.50

Area de Tramite
Documentario DRASAM

Direccién de Operaciones
Agraria
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Formulario /
Caodigo /
Ubicacion

COSTO
(En SI.)

DEPENDENCIA DONDE
SE EJECUTA

DEPENDENCIA QUE
PRESTA EL SERVICIO

AGENCIAS DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

7

INSPECCION ADMINISTRATIVA, TECNICA O DE
CAMPO PARA EL OTORGAMIENTO DE
CERTIFICADOS Y/O CONSTANCIAS A LOS
PRODUCTORES AGRARIOS CON FINES DE
PARTICIPACION EN PROGRAMAS SOCIALES
GOBIERNOS LOCALES Y OTROS

Base Legal:

- Ley 27444, Art, 132 Inc. 1 del 10-04-2001

- Ordenanza Regional N° 029-2014-GRSM/CR, de fecha
22/12/2014

- Ordenanza Regional N° 018-2014-GRSM/CR, de fecha
09/09/2017

1) Solicitud dirigida a la ADEL.

2) Copia del pago por derecho en el Area de
Administracion de la ADEL por certificados o
constancias

ADELS_007

S/

64.30

Area de Tramite
Documentario DRASAM

Agencias de Desarrollo
Econdémico Local

INSPECCION OCULAR A SOLICITUD DE LAS
AUTORIDADES JUDICIALES, MINISTERIO PUBLICO,
MUNICIPALES Y OTROS (EN ADEL QUE SE
ENCUENTRAN IMPLEMENTADAS CON TECNICO
ESPECIALIZADO)

Base Legal:

- Ley 27444, Art, 37°y 77°

- Ordenanza Regional N° 029-2014-GRSM/CR, de fecha
22/12/2014

- Ordenanza Regional N° 018-2014-GRSM/CR, de fecha
09/09/2017

1) Solicitud dirigida a la ADEL.

2) Expediente relacionado al caso a inspeccionar.
3) Croquis de ubicacion.

4) Estudio, andlisis y evaluacion del caso.

5) Copia del pago por derecho en el Area de
Administracion de la ADEL

ADELS_008

S/

121.60

Area de Tramite
Documentario DRASAM

Agencias de Desarrollo
Econdmico Local

INSPECCION OCULAR PARA VALORIZACION DE

DARNOS Y PERJUICIOS EN CULTIVOS Y CRIANZAS DE

LA PROPIEDAD PRIVADA.

Base Legal:

- Ley 27444, Art, 37°

- Ordenanza Regional N° 029-2014-GRSM/CR, de fecha
22/12/2014

- Ordenanza Regional N° 018-2014-GRSM/CR, de fecha
09/09/2017

1) Solicitud dirigida a la ADEL.

2) Croquis de ubicacion.

3) Copia del pago por derecho en el Area de
Administracion de la ADEL

ADELS_009

S/

129.50

Area de Tramite
Documentario DRASAM

Agencias de Desarrollo
Econdémico Local
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Formulario /

N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Co.dlg.o,/ (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
Ubicacion
DIRECCION DE TITULACION, REVISION DE TIERRAS Y CATASTRO RURAL
10 COPIA DEL SEGUNDO ORIGINAL DE PLANO 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccion de
TOPOGRAFICO A ESCALA 1:25,000. titulacion, Reversion de Tierras y Catastro Rural,
a) Digital en archivo CAD Formato 0.50m x 0.50m, indicar la unidad catastral y ubicacion del predio.
incluye CD 2) Fotocopia de DNI del solicitante.
b) Impresién a color en papel bond 90 gr. De archivo ~ |3) Boleta de pago por derecho de tramite.
digital. a) S/ 6.20 Director de Titulacion, . L .
L . Direcciéon Regional de
Reversion de Tierras y Agricultura San Martin
Base Legal: b) S/ 7.50 Catastro Rural 9
- Art. 110, Ley N° 27444, Ley de Procedimientos
administrativos general del 10 de abril del 2001.
- Articulo 8 del Decreto Supremo N° 018-2014-VIVIENDA.
11 COPIA XEROGRAFICA DE SEGUNDOS ORIGINALES
DE PLANO TOPOGRAFICO, PLANO DE CONJUNTO DE
gOMUSNIDAD CAMPEEINA T;%LAEQ o PLAZI\I%O. 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccion de
_ATA _TR_AL ANTER! R A 1990, ESCALA 1:2,500; titulacién, Reversion de Tierras y Catastro Rural,
1:5,000; 1:10,000 O 1:25,000. indicar la unidad catastral, ubicacion del predio Director de Titulacion, . L .
S . . L - Direccion Regional de
Base Legal: y/o indicando el nombre de la comunidad nativa. S/ 11.00 Reversion de Tierras y Agricultura San Martin
' 2) Fotocopia de DNI del solicitante. Catastro Rural
- Art. 110, Ley N° 27444; Ley de Procedimientos 3) Boleta de pago por derecho de tramite.
administrativos general del 10 de abril del 2001.
- Articulo 8 del Decreto Supremo N° 018-2014-VIVIENDA.
12 IMPRESION EN ESCALA DE GRISES DE IMAGEN
ESCANEADA DE PLANO TOPOGRAFICO, PLANO DE
CONJUNTO DE COMUNIDAD CAMPESINA TITULADA
O SEGUNDO ORIGINAL DEL PLANO CATASTRO o _ o
ANTERIOR A 1990 A ESCALA 1:2.500: 1:5.000: 1:10.000]1) Solicitud dirigida al Director de la Direccion de
0 1:25.000. titulacion, Reversion de Tierras y Catastro Rural, Director de Titulacion
indicar la unidad catastral y ubicacion del predio. s/ 12.90 Reversién de Tierras y Direccién Regional de

Base Legal:

- Art. 110, Ley N° 27444; Ley de Procedimientos
administrativos general del 10 de abril del 2001.
- Articulo 8 del Decreto Supremo N° 018-2014-VIVIENDA.

2) Fotocopia de DNI del solicitante.
3) Boleta de pago por derecho de tramite.

Catastro Rural

Agricultura San Martin
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Formulario /

N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Co.dlg.o,/ (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
Ubicacion
13 COPIA DE ARCHIVO DIGITAL EN FORMATO 0.50M X
0.50M., A ESCALA 1:5,000, INCLUYE CD DEL PLANO
CATASTRAL FORMATO CAD. 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccién de
titulacion, Reversion de Tierras y Catastro Rural, . . .
Base Legal: indicar la unidad catastral y ubicacién del predio. D|recto_r'de Titulacion, Direccién Regional de
2) Fotocopia de DNI del solicitante. S/ 24.80 Reversion de Tierras y Agricultura San Martin
- Art. 110, Ley N° 27444; Ley de Procedimientos 3) Boleta de pago por derecho de tramite. Catastro Rural
administrativos general del 10 de abril del 2001.
- Articulo 8 del Decreto Supremo N° 018-2014-VIVIENDA.
14 COPIA DE ARCHIVO DIGITAL DE PREDIOS RURALES
EN FORMATO SHAPE, INCLUYE CD. 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccién de
titulacion, Reversion de Tierras y Catastro Rural,
Base Legal: indicar la unidad catastral y ubicacién del predio. Director de Titulacion, . . .
2) Fotocopia de DNI del solicitante. S/ 35.80 Reversion de Tierras 'y Dlrt_accwn Regional d,e
- Art. 110, Ley N° 27444; Ley de Procedimientos 3) Boleta de pago por derecho de tramite por Catastro Rural Agricultura San Martin
administrativos general del 10 de abril del 2001. predio.
- Articulo 8 del Decreto Supremo N° 018-2014-VIVIENDA.
15 COPIA DE PLANO CATASTRAL IMPRESO A COLOR
EN PAPEL BOND 90 GR. A ESCALA 1:2,500; 1:5,000;
1:10,000 EN FORMATO 0.50M X 0.50M. 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccién de
titulacion, Reversion de Tierras y Catastro Rural, Director de Titulacién
Base Legal: indicar la unidad catastral y ubicacion del predio. L - ’ Direccion Regional de
. o S/ 16.00 Reversion de Tierras y - .
2) Fotocopia de DNI del solicitante. Catastro Rural Agricultura San Martin
- Art. 110, Ley N° 27444; Ley de Procedimientos 3) Boleta de pago por derecho de tramite.
administrativos general del 10 de abril del 2001.
- Articulo 8 del Decreto Supremo N° 018-2014-VIVIENDA.
16 COPIA DE PADRON CATASTRAL RURAL EN
FORMATO A4 (40 REGISTROS POR HOJA).
a) Impresion a blanco y negro 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccién de
b) Digital en archivo Excel incluye CD titulacion, Reversion de Tierras y Catastro Rural,
indicar la unidad catastral y ubicacion del predio. a) S/ 4.90 Director de Titulacion, D i6n Reaional d
Base Legal: 2) Fotocopia de DNI del solicitante. Reversion de Tierras y Alrgcc;on Seglo'r\1/|a e
3) Boleta de pago por derecho de tramite. b) S/ 6.10 Catastro Rural gricultura San Martin

- Art. 110, Ley N° 27444, Ley de Procedimientos
administrativos general del 10 de abril del 2001.

- Articulo 8 del Decreto Supremo N° 018-2014-VIVIENDA.
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Formulario /

N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Co.dlg.o,/ (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
Ubicacion
17 COPIA INFORMATIVA DE PLANO CATASTRAL
IMPRESO EN BLANCO Y NEGRO, EN PAPEL
FORMATO A4 - A . . -
1) Solicitud dirigida al Director de la Direccion de
titulacion, Reversion de Tierras y Catastro Rural, Director de Titulacion
Base Legal: indicar la unidad catastral y ubicacion del predio. - : ' Direccion Regional de
- 7. S/ 27.50 Reversion de Tierras y - .
2) Fotocopia de DNI del solicitante. Catastro Rural Agricultura San Martin
- Art. 110, Ley N° 27444; Ley de Procedimientos 3) Boleta de pago por derecho de tramite.
administrativos general del 10 de abril del 2001.
- Articulo 8 del Decreto Supremo N° 018-2014-VIVIENDA.
18 COPIA XEROGRAFICA DE FOTOGRAFIA AEREA
AMPLIADA FORMATO A3. . _— . . L.
1) Solicitud dirigida al Director de la Direccion de
Base Legal: titulacion, Reversion de Tierras y Catastro Rural, . . L.
indicar la unidad catastral y ubicacion del predio. D|recto_r'de T|tu_IaC|on, Direcciéon Regional de
i 2) Fotocopia de DNI del solicitante S/ 9.80 Reversion de Tierras y Agricultura San Martin
- Art. 110, Ley N° 27444; Ley de Procedimientos ) p C Catastro Rural g
administrativos general del 10 de abril del 2001. 3) Boleta de pago por derecho de tramite.
- Articulo 8 del Decreto Supremo N° 018-2014-VIVIENDA.
19 |REPRODUCCION MEDIANTE ESCANER DE
FOTOGRAFIAS AEREAS AMPLIADA HASTA 400 DPI
(INCLUYE CD). 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccién de
titulacion, Reversion de Tierras y Catastro Rural, Director de Titulacién
Base Legal: indicar la unidad catastral y ubicacién del predio. L - ’ Direccion Regional de
- . S/ 10.80 Reversion de Tierras y - .
o 2) Fotocopia de DNI del solicitante. Catastro Rural Agricultura San Martin
- Art. 110, Ley N° 27444, Ley de Procedimientos 3) Boleta de pago por derecho de tramite.
administrativos general del 10 de abril del 2001.
- Articulo 8 del Decreto Supremo N° 018-2014-VIVIENDA.
20 COPIA AUTENTICADA, FEDATEADA Y/O 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccion de
CERTIFICADA DE PLANO Y/O CERTIFICADO DE titulacion, Reversion de Tierras y Catastro Rural.
INFORMACION CATASTRAL CONTENIDO EN EL 2) Fotocopia de DNI del solicitante.
EXPEDIENTE (por pagina). 3) Boleta de pago por derecho de tramite. Director de Titulacion, ) B )
4) Boleta de pago por los servicios de copia s/ 20.40| Reversion de Tierras y Direccion Regional de

Base Legal:

- Art. 110, Ley N° 27444, Ley de Procedimientos
administrativos general del 10 de abril del 2001.

autenticada.

Catastro Rural

Agricultura San Martin
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Formulario /
N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Co.dlg.o'/ (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
Ubicacion
21 COPIA SIMPLE DE PLANO Y/O CERTIFICADO DE
INFORMACION CATASTRAL CONTENIDO EN EL 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccion de
EXPEDIENTE. titulacion, Reversion de Tierras y Catastro Rural. . . L
. . Director de Titulacion, . L .
2) Fotocopia de DNI del solicitante L ) Direccion Regional de
. . S/ 17.50 Reversion de Tierras y - .
Base Legal: 3) Boleta de pago por derecho de tramite. Agricultura San Martin
Catastro Rural
4) Factura o boleta de venta.
- Art. 110, Ley N° 27444; Ley de Procedimientos
administrativos general del 10 de abril del 2001
22 COPIA AUTENTICADA, FEDATEADA Y/O
CERTIFICADA DE DOCUMENTOS CONTENIDO EN
EXPEDIENTES (EXCEPTO PLANOS Y/O CERTIFICADO 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccion de
DE INFORMACION CATASTRAL) POR PAGINA. titulacion, Reversm’m de Tle_rrr_:ls y Catastro Rural. Director de Titulacion . . .
2) Fotocopia de DNI del solicitante L ) ' Direccion Regional de
. S/ 6.10 Reversion de Tierras y - .
3) Boleta de pago por derecho de tramite. Catastro Rural Agricultura San Martin
Base Legal: 4) Factura o boleta de venta.
- Art. 110, Ley N° 27444; Ley de Procedimientos
administrativos general del 10 de abril del 2001
23 COPIA SIMPLE DE DOCUMENTOS CONTENIDO EN
EXPEDIENTES (EXCEPTO PLANOS Y/O CERTIFICADO |1) Solicitud dirigida al Director de la Direccion de
DE INFORMACION CATASTRAL) POR PAGINA. titulacion, Reversion de Tierras y Catastro Rural. . . .
. . Director de Titulacion, . i .
2) Fotocopia de DNI del solicitante. L . Direccién Regional de
. - S/ 7.10 Reversion de Tierras y . .
Base Legal: 3) Boleta de pago por derecho de tramite. Agricultura San Martin
. Catastro Rural
4) Boleta de pago por derecho de tramite.
- Art. 110, Ley N° 27444; Ley de Procedimientos
administrativos general del 10 de abril del 2001
24 COPIA AUTENTICADA, FEDATEADA Y/O
CERTIFICADA DE ACTA DE INSPECCION OCULAR. 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccién de
titulacion, Reversion de Tierras y Catastro Rural. . . -
. . Director de Titulacion, . L .
Base Legal: 2) Fotocopia de DNI del solicitante ., . Direccién Regional de
A S/ 18.80 Reversion de Tierras y - .
3) Boleta de pago por derecho de tramite. Agricultura San Martin
. . . Catastro Rural
- Ley N° 27444; Ley de Procedimientos administrativos 4) Factura o boleta de venta.
general del 10 de abril del 2001.
25 COPIA AUTENTICADA, FEDATEADA Y/O
CERTIFICADA DEL CERTIFICADO NEGATIVO DE 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccion de
CATASTRO CONTENIDO EN EL EXPEDIENTE. titulacion, Reverswn de Tle_rrgs y Catastro Rural. Director de Titulacion, ] B ]
2) Fotocopia de DNI del solicitante R ion de Ti Direccién Regional de
Base Legal: eversion de Tierras y

- Art. 110, Ley N° 27444; Ley de Procedimientos
administrativos general del 10 de abril del 2001

3) Boleta de pago por derecho de tramite.
4) Factura o boleta de venta.

Catastro Rural

Agricultura San Martin
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Formulario /

N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS UCkI)Oi((:jell?:ioé/n (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
26 COPIA SIMPLE DE CERTIFICADO NEGATIVO DE 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccion de
CATASTRO CONTENIDO EN EL EXPEDIENTE. titulacion, Reversién de Tierras y Catastro Rural.
2) Fotocopia de DNI del solicitante. Director de Titulacion, Direccién Regional de
Base Legal: 3) Boleta de pago por derecho de tramite. S/ 11.60| Reversion de Tierras y ; ]
- 4) Boleta de pago por derecho de tramite. Catastro Rural Agricultura San Martin
Art. 110, Ley N° 27444; Ley de Procedimientos
administrativos general del 10 de abril del 2001
27 LINDERACION CON FINES DE LEVANTAMIENTO 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccion de
PERIMETRICO DE PREDIOS RUSTICOS EN ZONA titulacion, Reversién de Tierras y Catastro Rural,
CATASTRADA. debera indicar ubicacion del predio, nimero de
_ teléfono. Director de Titulacién, N .
Base Legal: 2) Documento que acredite la posesion y/o s/ 33350| Reversion de Tierras y AD'”?CCI'OH Rseglolr\‘/lal de
- Ley N° 27444; Ley de Procedimientos administrativos propiedad , B Catastro Rural gricultura San Martin
general del 10 de abril del 2001, 3) Boleta de pago por inspeccitn ocular para
verificacion de cumplimiento de contrato de
adjudicacion.
28 EVALUACION DE EXPEDIENTE 1) Solicitud dirigida al Director de la Direccion de
titulacion, Reversién de Tierras y Catastro Rural,
Base Legal: debera indicar ubicacion del predio, niimero de
- - . teléfono. . . i
- Ley N° 27444; Ley de Procedimientos administrativos  |>v' 0 imento que acredite a posesion yio Director de Titulacion, Direccién Regional de
general del 10 de abril del 2001. : . - S/ 26.80 Reversion de Tierras y Agricultura San Marti
propiedad, de acuerdo al tipo de proceso solicita. Catastro Rural gricultura san Martin
3) Boleta de pago por derecho de evaluacion de
expediente en tesoreria DRASAM.
29 |INSPECCION OCULAR DE PREDIOS RUSTICOS PARA
VERIFICACION DE CUMPLIMIENTOS DE CONTRATO
DE ADJUDICACION A TITULO ONEROSO Y/O
CONTRATO DE COMPRAVENTA.
a) De 1 a 60 km
b) De 60.1 a 120 km . y a) S/76.10 _ N
c)De 120.1a 139 km 1) I_3<_)Ieta_1,de pago por inspeccion ocular para b) S/ 107.30 Dlrecto_r,de Tltu_lacmn, Direccién Regional de
d) De 180.1 a méas km V(cai_nf:;:_acpr) de cumplimiento de contrato de ¢) S/ 152.70 Rev«(a:rstlontdeR'l'lerrlas y Agricultura San Martin
adjudicacion. d) S/ 283.80 atastro Rura

Base Legal:

- Art. 18 del Reglamento de la ley 26505.
- Resolucion Ministerial N° 518-97-AG y modificatoria de
fecha 9 de febrero de 2006
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Formulario /

N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Co.dlg.o'/ (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
Ubicacion
30 INSPECCION DE CAMPO POR RANGO

a) Predios menores de 1.50 ha. a) S/ 278.70
b) Predios desde 1.51 hasta 3 ha. b) S/ 283.90
c) Predios desde 3.1 hasta 5 ha. c) S/289.10
d) Predios desde 5.1 hasta 10 ha. d) S/ 350.50 ) ) B
e) Predios desde 10.1 hasta 20 ha. . . e) S/ 376.60 D|recto_r'de Titulacion, Direccién Regional de
f) Predios desde 20.1 hasta 50 ha. 1) Boleta de pago por inspeccion ocular por rango ) S/ 387.00 Reversion de Tierras y Agricultura San Martin
g) Predios desde 50.1 hasta 100 ha. § Catastro Rural

. g) S/ 407.80
h) Predios desde 100.1 hasta 300 ha.
. . h) S/ 684.30
i) Predios desde 300.1 hasta 500 ha. N S/ 729.50
j) Predios desde 500.1 hasta 2,000 ha. !) ’
k) Predios de méas de 2000.1 ha. 1) S/'797.30

k) S/1015.80
Base Legal:
- Art. 110, Ley N° 27444, Ley de Procedimientos
administrativos general del 10 de abril del 2001.
- Articulo 8 del Decreto Supremo N° 018-2014-VIVIENDA.
31 INSPECCION DE CAMPO POR DISTANCIA

a) De 1 a 60 km

b) De 60.1 a 120 km
c) De 120.1 a 180 km
d) De 180.1 a més km

Base Legal:

general del 10 de abril del 2001.

- Ley N° 27444; Ley de Procedimientos administrativos

1) Boleta de pago por inspeccion ocular por
distancia.

a) S/ 76.90
b) S/ 108.00
¢) S/ 154.90
d) S/ 286.60

Director de Titulacion,
Reversion de Tierras y
Catastro Rural

Direcciéon Regional de
Agricultura San Martin
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Formulario /

N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Co.dlg.o,/ (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
Ubicacion
DIRECCION REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
32 EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE Unidad de trami Director Regional o
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS QUE PRODUZCA i n ?n nf trr.am”e Director de Regulacién y
LA DIRCETUR ocumentario Fiscalizacion - Sede
- _— . . Direccion:
1) Solicitud dirigida al Director Regional de Moyobamba.
Comercio Exterior y Turismo - S.M, conteniendo Jr.San Martin 301-
los datos contemplados en el Art. 113 de la Ley Moyobamba
o ) S/ 3.00 ) )
BASE LEGAL 27444, y sus modificatorias aprobadas con los Jr. Angel Delgado Morey Director Sub Regional -
Decretos Legislativos N° 1246 y 1310, publicados 435-Tarapoto. Tarapoto
Ley 27444, Art. 110, publicado el 11-04-2001 y sus el 10-11-2016 y 31-12-2016, respectivamente. 31, Leticia Cdra. 14-Juanui. | Director Sub Regional -
modificatorias aprobadas con los Decretos Legislativos N° Cr.II eéC'? Aia’. I- gmjw. Juanjui
1246 y 1310, publicados el 10-11-2016 y 31-12-2016, UabT_ aLIOS reT"a 0 . Director Sub Regional -
respectivamente. ro-Las Fores-Tocache Tocache
33 INSPECCIONES A SOLICITUD DEL USUARIO Unidad de tramite
documentario
. . . virecwl r'(!:'glUllCll v
licitud dirigida al Director Regional de Direccion: Director de Regulacion y
BASE LEGAL 1) Solicitud dirig ' 9 : Jr.San Martin 301- ctor de e
Comercio Exterior y Turismo - S.M, conteniendo Moyobamba Fiscalizacion- Sede
Mnavnhamha
Ley 27444 Art. 162, publicado el 11-04-2001 y sus los datos contempl._ados en el Art. 113 de la Ley S/ 125.00 | Jr. Angel Delgado Morey Director Sub Regional -
s . S . 127444, y sus modificatorias aprobadas con los
modificatorias aprobadas con los Decretos Legislativos N S o . 435-Tarapoto. Tarapoto
1246 y 1310, publicados el 10-11-2016 y 31-12-2016 Decretos Legislativos N° 1246 y 1310, publicados . | Director Sub Regional -
respectivamente. el 10-11-2016 y 31-12-2016, respectivamente. Jr. Leticia Cdra. 14-Juanjui. Juanjui
Calle Carlos Arévalo S/N Director Sub Regional -
Urb.Las Flores-Tocache Tocache
34 OTORGAMIENTO DE CONSTANCIAS, CONSULTAS Y Unidad de tramite
CREDENCIALES DE COMPETENCIA DEL SECTOR. documentario
. . . virecwl r'(!:'glUllCll v
Direccion: . -
. Director de Regulacion y
BASE LEGAL 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Jr.San Martin 301- Fiscalizacion- Sede
Comercio Exterior y Turismo - S.M, conteniendo Moyobamba Mavnhamha
Ley 27444 Art. 107 Yy 111, Publicada el 11/04/2001 Yy sus los datos Contemplados en el Art. 113 dela Ley
modificatorias aprobadas con los Decretos Legislativos N° |27444, y sus modificatorias aprobadas con los s/ 10.00 Jr. Angel Delgado Morey Director Sub Regional -

1246 y 1310, publicados el 10-11-2016 y 31-12-2016,
respectivamente.

D.L. N° 1272, que modifica la Ley 27444 y deroga la Ley
N° 29060, publicada el 21-12-2016.

Nota.- Se calcula por dias que requiere el funcionario para
la inspeccion.

Decretos Legislativos N° 1246 y 1310, publicados
el 10-11-2016 y 31-12-2016, respectivamente y el
D.L. 1272, modificatoria de los Art. 110y 111 de
la Ley 27444, publicado el 21-12-2016.

435-Tarapoto.

Jr. Leticia Cdra. 14-Juanjui.

Calle Carlos Arévalo S/N
Urb.Las Flores-Tocache

Tarapoto

Director Sub Regional -
Juanjui

Director Sub Regional -
Tocache
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Formulario /

N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Co.dlg.o,/ (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
Ubicacion
35 VENTA DE MATERIAL INFORMATIVO IMPRESO Unidad de tramite
(GUIAS DE INFORMACION TURISTICA Y OTROS), documentario Director Regional o
RELACIONADOS CON LAS MATERIAS DE COMERCIO Direccion: Director de Regulacion y
EXTERIOR, TURISMO Y ARTESANIA. Jr.San Martin 301- Fiscalizacion- Sede
Moyobamba Moyobamba.
Jr. Angel Delgado Morey Director Sub Regional -
1) N° y fecha del Recibo de Pago. S/ 30.00 J435-Tarapoto. Tarapoto
BASE LEGAL Jr. Leticia Cdra. 14-Juanjui. Director Sub _Rgglonal -
Juanjui
Ley 27444 Art. 162, publicado el 11-04-2001 y sus Director Sub Regional -
modificatorias aprobadas con los Decretos Legislativos N° Calle Carlos Arévalo S/N Tocache
1246 y 1310, publicados el 10-11-2016 y 31-12-2016, Urb.Las Flores-Tocache
respectivamente.
DIRECCION REGIONAL DE PRODUCCION
36 INSPECCION A EMPRESAS INDUSTRIALES 1) Solicitud dirigida al Director Regional de la Secretaria de la Direccion
Produccion, indicando la Expresién concreta del Regional de la Produccion :
BASE LEGAL pedido, adjuntando: - Persona Natural: Copia jr. Patron Santiago N°119 -
simple del Documento de Identidad Nacional Moyobamba Direccion Sub
Ley N° 27806 Pub. El 03/08/2002 vigente. - Persona Juridica: Copia simple de la Regional de la Produccion -
Ley N° 27444 Pub. el 11 de Abril del 2001. actual ficha/partida da la persona juridica Bajo Mayo Jr. Angel
solicitante. - Copia simple del Documento de Delgado Morey N°435 -
Identidad vigente del representante legal de la Tarapoto Direccion Sub
persona Juridica, de ser el caso Indicar en la Regional de la Produccion ) ) )
solicitud el N de RUC del titular. s/ 60.00 |Huallaga Central - Jr. Leticia] Direccion Regional de la

2) Copia del Copia de comprobante de pago por
inspeccion

Cdra.14 - Juanjui.Gerencia
Territorial Alto Huallaga
Calle Carlos Arévalo S/N

Urb. Las Flores - Tocache

Produccion
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N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS UCkI)oi((:jell?:ioé/n (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
37 INSPECCION TECNICA PARA PROCEDIMIENTOS DE 1) Solicitud dirigida al Director Regional y/o Sub
ACUICULTURA Regional de la Produccion
. o . . Secretaria de la Direccién
BASE LEGAL 2) Pagp por inspeccion Técnica, adjuntar copia Regional de la Produccion :
del recibo jr. Patron Santiago N°119 -
Ley N° 27867, Pub. 18/11/02, modificado por Ley N° 29053 ) i . Moyobamba Direccién Sub o )
Pub 26/06/07, D.S. N 008-2009-PRODUCE, pub. el a) Nivel de subsistencia s/ 60.00 Regional de la Produccion - Direccion Rfaglonal dela
20/03/09 Ley N 27460, pub. el 26/05/01 _ _ _ Bajo Mayo Jr. Angel Produccion, Para la
b) Nivel de menor escala, produccion de semilla, S/ 120.00 Delgado Morey N°435 - Provicncia de Tocache se
repoblamiento, investigacion. ' Tarapoto Direccion Sub considera a la Gerecia
Regiogal de la Produccion Territorial Alto Huallaga. En
Huallaga Central - Jr. Leticia coorgllr;al(z:g)gocon la
Cdra.14 - Juanjui.Gerencia '
Territorial Alto Huallaga
Calle Carlos Arévalo S/N
Urb. Las Flores - Tocache
38 INSPECCION AMBIENTAL A EMPRESAS 1) Solicitud dirigida al Director Regional de la
INDUSTRIALES MANUFACTURERAS Produccion.
2) Copia simple del documento de constitucién de Secretaria de la Direccion
BASE LEGAL la Emp.resa L Regional de la Produccion :
3) Copia simple del documento de constitucion de ir. Patron Santiago N°119 -
D.S. N° 019-97-ITINCI del 01/10/97R.M. N° 108-99- la Empresa Moyobamba Direccion Sub
ITINCI/DM del 28/09/99 R.M. N° 026-2000-ITINCI/DM del  |4) Copia de ficha RUC Regional de la Produccion -
28/02/00). D.S. N°012-2003-PRODUCE 15/04/03. D.S. 5) Copia de Copia de comprobante de pago por Bajo Mayo Jr. Angel
N°024-2003-PRODUCE 26/08/03 D.S. N°058-2003-MTC, [|'nspeccion s 50.00 Delgado Morey N°435 - Direccién Regional de la

pub. el (12/03/10).

Tarapoto Direccion Sub
Regional de la Produccion
Huallaga Central - Jr. Leticia
Cdra.14 - Juanjui.Gerencia
Territorial Alto Huallaga
Calle Carlos Arévalo S/N
Urb. Las Flores - Tocache

Produccion
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N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Co.dlg.o'/ (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
Ubicacion
39 EXPEDICION DE COPIA SIMPLE DEL SECTOR . . . .
(costo por pagina) 1) SOlI'CItud (_ilnglpla _aI Director Reglqr]al de
Energia y Minas indicando la expresion concreta
) del pedido, adjuntando:
Base Legal: Persona Juridica: A opcién del administrado, S taria de la Di L
o debe presentarse: S/ 010 X foli eRcre_arlal de E FECCION I Fedatario de la Direccion
Ley N° 27444 (Art.41y 127) (11-04-2001) - Vigencia de poderes y designacion de 0 x 1ol l\j_glonz g nlargrlt? Y Regional
representantes legales; inas de san Martin
- Declaracion jurada que sustituya la constancia
antes referida.
2) Recibo de pago
40 EMISION DE COPIA CERTIFICADA DE EXPEDIENTES
MINEROS Y ENERGETICOS
(costo por péagina) 1) Solicitud dirigida al Director Regional de
Energia y Minas Secretaria de la Direccion - L
Base Legal: 2) Recibo de pago S/ 1.90 x folio Regional de Energia y Certificador d_e la Direccion
T . Minas de San Martin Regional
Ley N° 27444 (Art. 43 y 128) (11-04-2001) Nota: El importe del derecho de tramitacion es por
Resolucién de la Superintendecia Nacional de Registros ~ |cada folio del expediente
Publicos N° 052-204-SUNARP/SN (Art. 22)
41 EXPEDIENTE DIGITAL DE UN PETITORIO . L, L,
1) Solicitud dirigida al Director Regional de Secretaria de la Direcciéon D'reCC:Sn del. Prqrpomon y
Base Legal: Energia y Minas S/ 28.88 Regional de Energia 'y Miné?ga;:fé%?ica
2) Recibo de pago Minas de San Martin
Ley N° 27444 (Art. 160) (11-04-2001)
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Formulario /

N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS UCkI)oi((:jell?:ioé/n (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
42 RELACION DE DERECHOS MINEROS POR TITULAR
(Referencial) o o ) ) ) )
1) Solicitud dirigida al Director Regional de Secretaria de la Direccion | Direccion de Promocion y
Base Legal: Energig y Minas S/ 6.08 Re.glonal de Energig y .Fiscalizacié,n.
2) Recibo de pago Minas de San Martin Minero Energética
Ley N° 27444 (Art. 160) (11-04-2001)
43 REPORTE IMPRESO DE DATOS GENERALES DEL
EXPEDIENTE
1) Solicitud dirigida al Director Regional de Secretaria de la Direccion | Direccion de Promocion y
Base Legal: Energig y Minas S/ 5.32 Re.gional de Energiay .Fiscalizaci(’)n.
2) Recibo de pago Minas de San Martin Minero Energética
Ley N° 27444 (Art. 160) (11-04-2001)
44 PARTICIPACION DE LA AUTORIDAD REGIONAL EN 1) Solicitud dirigida al Director Regional de
TALLERES PARTICIPATIVOS O AUDIENCIAS Energia y Minas
PUBLICAS DE COMPETENCIA SECTORIAL EN 2) Recibo de pago
MINERIA, ELECTRICIDAD E HIDROCARBUROS.
- Moyobamba S/ 108.00
Nota: Participaciéon de un profesional de la DREM/dia - Rioja s/ 180.00 ; ) B ] B
- San Martin s/ 360.00 | Secretaria de la DII’EFCIOH Direccion de Asuntos
Base Legal: - Lamas S/ 360.00 Re_glonal de Energlzfl y _ Amblentalt’es_
Minas de San Martin Minero Energéticos
D.S N° 028-2008-EM (Art. 11) (27-05-2008) ] E: C[;f;ado 3 238'88
Ley N° 27444 (Art. 36) (11-04-2001) Bellavista s/ 540,00
- Mariscal Céceres S/ 540.00
- Huallaga S/ 540.00
- Tocache S/ 720.00
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Formulario /
N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Co.dlg.o'/ (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
Ubicacion
DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO
45 El trabajador o ex trabajador proporcionard Oficina de Tramite
SERVICIO DE LIQUIDACIONES DE BENEFICIOS informacion idonea para el calculo de derechos Y, Documentario y Archivo de
SOCIALES beneficios sociales, asi como acredita el término la Direccion Regional de o
de la relacion laboral. Trabajo y Promocién del Oficinas Zonales de la
BASE LEGAL Empleo. Direccion Regional de
Nota: La liquidacion tiene caracter referencial. Gratuito Trablajo y Promohcion del
, _ E H
D. Leg. N° 910, Art. 25° del 17/03/2001. Jr. Santa Maria N° 114 e ey oA St
D.S. N° 020-2001-TR, Art. 63° del 29/06/2001. Moyobamba (Sede Central
y en las sedes de las
Oficinas Zonales)

Nota al Ciudadano: .- Area de Liquidaciones - Esta area tiene como funcion calcular a titulo informativo, a través del sistema automatizado de liquidaciones, el monto de derechos y beneficios sociales del régimen
laboral de la actividad privada y otros que se implementen, sobre la base de la documentacion e informacién que proporcione el trabajador.

El liquidador es quien evalla la informacién proporcionada por el usuario del servicio, la misma que debe consignarse en la liquidacion. La liquidacién tiene caracter referencial.

En caso de Conciliacion para el pago de beneficios sociales, el consultor o liquidador adscrito al Servicio de Defensa Legal Gratuita y Asesoria del Trabajador; estan obligados de orientar a las partes sobre los
alcances de la conciliacién administrativa laboral, sus fines y objetivos.

46 SERVICIO DE CONSULTAS LABORALES (Trabajador y

Oficina de Tramite

Empleador) Documentario y Archivo de
la Direccion Regional de Director de Prevencién
BASE LEGAL Trabajo y Promocion del - ! y
Solucién de Conflictos y
. Empleo.
D. Leg. N° 910, Art. 24° del 17/03/2001. Gratuito derechos fundamentales en

el trabajo o quien haga sus
veces

D.S. N° 020-2001-TR, Arts. 61° y 62° del 29/06/2001. Jr. Santa Maria N° 114-

Moyobamba (Sede Central
y en las sedes de las
Oficinas Zonales)

Nota al Ciudadano: Area de Consultas - Esta area tiene como funcién la absolucién de consultas , y la difusion de la legislacion laboral y seguridad social; la difusién de la legislacién esta referida a la legislacion
laboral, seguridad social, seguridad y salud en el trabajo, y a la prevencién y solucién de conflictos mediante la absolucion de consultas.

La difusion de la legislacion también puede realizarse mediante la entrega de folleteria especializada y la utilizacién de mecanismos audiovisuales, asi como de eventos y charlas informativas en beneficio del publico
usuario.
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N° DE - COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS UCkI)oi((:iell?:ioé/n (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
47 SERVICIO DE PATROCINIO JUDICIAL GRATUITO Para aceder al servicio de Patrocinio Judicial
Gratuito, se debera:
BASE LEGAL
1) Indicar numero de DNI
D. Leg. N° 910, Art. 26° del 17/03/2001. 2) El monto de la Ultima remuneracion del usuario Oficina de Tramite
D.S. N° 020-2001-TR, Arts. 64°, 65°, 66°, 67° y 68°, del ~ |no debe superar el equivalente a 2 (dos) RMV'y Documentario y Archivo de
29/06/2001. que el total de la pretension, sin incluir intereses, la Direccién Regional de -
no exceda de 70 (setenta) URP o monto que Trabajo y Promocién del O.fICIna.S Zonalgs dela
disponga el Poder Judicial para exonerar a los _ Empleo. D|re90|on Regmnal de
Gratuito Trabajo y Promocion del

trabajadores o ex trabajadores del pago de tasas
judiciales.

3) Presentar documentacion u ofrecer pruebas
idoneas que sustenten adecuadamente su
pretension, las que son evaluadas previamente al
inicio del proceso judicial por el Defensor Laboral
de Oficio; y,

4) Suscribir convenio de asesoramiento gratuito.

Jr. Santa Maria N° 114-
Moyobamba (Sede Central
y en las sedes de las
Oficinas Zonales)

Empleo o quien haga sus
veces

Nota al Ciudadano: El Servicio de Patrocinio Judicial Gratuito que se otorga a trabajadores y ex trabajadores de escasos recursos econémicos, comprende el asesoramiento y patrocinio ante el Poder Judicial en

todas las instancias, desde la interposicion de la demanda hasta la ejecucién de la sentencia; respecto del reclamo judicial de derechos y beneficios originados en una relacion laboral. Se

incluye la defensa judicial de los derechos relativos a la seguridad social.

(1) Las MYPE estan exoneradas del setenta por ciento (70%) de los derechos de pagos previstos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos del MTPE, por los tramites y procedimientos que efectian ante
la Autoridad Administrativa de Trabajo.(De acuerdo a la Cuarta Disposicion Complementaria y Final del D.S. N° 007-2008-TR).
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Formulario /

N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Co.dlg.o,/ (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
Ubicacion
DIRECCION REGIONAL DE SALUD
48 |VISITA DE SUBSANACION DE LAS NO 1. Solicitud dirigida al director regional de salud
CONFORMIDADES DIRES-SM con atencion al director de
DIREFISSA, con caracter de declaracion jurada,
Base Legal: que contenga en N° de RUC o DNI por el
representante legal o propietario.
« Ley General de Salud N° 26842, Decreto Supremo N°
013-2006-SA del 23/06/2006 que aprueba Reglamento de |2- Declaracion Jurada de haber subsanado las
Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo |observaciones en base al incumplimiento de las
en el Art. 44° al 50° y Resolucion Ministerial N° 546- condiciones de operacion y funcionamiento de los Direcci6n Ejecutiva de
2011/MINSA se aprobd la NTS N° 021- MINSA /DGSP- establemm!entos de sqlqd y servicios médicos de Tramite Documentario Regulacion y
V03 : Norma Técnica de Salud " Categorias de apoyo seguin acta de visita. S/ 220.20 DIRES/SM Fiscalizacion Sectorial
Establecientes del Sector Salud ". o o en Salud
« Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 3. Boleta Original de Deposito en el Banco de la
General, del 11/04/01. Nacién al N° de cuenta 0-531-012593.
« Decreto Legislativo N° 1272, Modifica la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga la
Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo
49 RENOVACION DE VISACION DE LIBROS OFICIALES: |1. Solicitud con caracter Declaracion Jurada
DE CONTROL DE ESTUPEFACIENTES Y dirigida al Director Regional de Salud San Martin,
PSICOTROPICOS, OCURRENCIAS, DE RECETAS con atencion a la Direccion de Regulaciony
(FORMULAS MAGISTRALES), SEGUN Fiscalizacion Sectorial en Salud, suscrita por el
CORRESPONDA. representante legal o propietario del
establecimiento farmacéutico y director técnico.
Segun formato D5.
Base legal: 2. Libro foliado para el control de estupefacientes Direccién Ejecutiva de
y/o psicotropicos, ocurrencias, libro de recetas Tramite Documentario Regulacion y
cuando corresponda (en caso de visacion). S/ 74.10

* Ley N° 29459, Ley de Productos Farmacéuticos,
dispositivos Médicos y Productos Sanitarios, del
26/11/2009.

* D.S. N° 014-2011, Reglamento de establecimientos
Farmacéuticos, del 27/07/2011.- D.S. 02-2012-SA:
Modifican Reglamento de Establecimientos Farmacéuticos

3. Adjuntar libro de estupefacientes y/o
psicotrépicos, ocurrencias, libro de recetas
anterior cuando corresponda.

4. Boleta original de depésito de pago en el
Banco de la Nacién N°0-531-012593

DIRES/SM

Fiscalizacion Sectorial
en Salud
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N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Co.dlg.o'/ (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
Ubicacion
* Ley N° 26842, Ley General de Salud, del 20/07/1997
e Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.
« Decreto Legislativo N° 1272, Modifica la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga la
Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo.
50 |VISITA DE VERIFICACION DE CONFORMIDAD PARA 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Salud
LA INSCRIPCION AL REGISTRO NACIONAL DE DIRES/SM con atencion al Director (a) de
CENTROS DE HEMOTERAPIA Y BANCOS DE SANGRE |Regulacioén y Fiscalizacion Sectorial de Salud,
requiriendo visita técnica dando conformidad a
aspectos referentes a infraestructura, personal y
Base legal: equipamiento del Centro de Hemoterapia y
Bancos de Sangre a inscribir.
2. Copia simple del Documento Nacional de
« Resolucion Ministerial N° 1191-2006/MINSA. Aprueban la Identid_ad (_DNl) del director _qe la IPRESS. B
Directiva N° 011-MINSA/DGSP-V.01 “Requisitos Minimos 3 ?o?;?qséggle de Resolucion de Categorizacion
para la Obtencion de la Autorizacién Sanitaria de elalFREss. o Direccion Eiecutiva de
; ; ; 4. Croquis simple de la distribucion de los L. ) Jec
Funcionamiento de los Centros de Hemoterapia y Bancos ambientes del Centro de Hemoterapia y Banco de g 428.10 Trémite Documentario Regulacién y

de Sangre” y Resolucion Ministerial N° 614-2004/MINSA
“Aprueban el Sistema de Gestion de la Calidad del
PRONAHEBAS".

e Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, del 11/04/01.

« Decreto Legislativo N° 1272, Modifica la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga la
Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo.

Sangre, que incluya area total y los ambientes
con los que cuenta el servicio (metraje). Se debe
contar con &reas independientes.

5. Relacion de equipos minimos de acuerdo a la
normativa vigente del PRONAHEBAS, indicando
ndmero de serie, Plan de mantenimiento
preventivo e indique el profesional de ingenieria
responsable.

DIRES/SM

Fiscalizacion Sectorial
en Salud
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Formulario /
Caodigo /
Ubicacion

COSTO
(En SI.)

DEPENDENCIA DONDE
SE EJECUTA

DEPENDENCIA QUE
PRESTA EL SERVICIO

6. Relacion del recurso humano que labora en el
Centro de Hemoterapia y Banco de Sangre
adjuntando copia simple del Curriculo Vitae, se
adjuntara capacitaciones en actividades de
Centro de Hemoterapia y Banco de Sangre, el
mismo que debe ser concordante con lo
establecido en el Sistema de Gestion de la
Calidad del PRONAHEBAS.

El jefe del Centro de Hemoterapia y Banco de
Sangre debera ser un Médico Pat6logo Clinico,
Hematologo, en caso de que no se contara con el
especialista, el director de la IPRESS propondra
al PRONAHEBAS a otro médico de la institucion.
7. Informe de los dos (02) ultimos afios de las
actividades relacionadas con el uso de sangre
(unidades de sangre transfundidas, estudio de
costo de las unidades de sangre y componentes,
registro de reacciones adversas de donantes y
receptor, estadisticas, donantes atendidos,
registro de pruebas de compatibilidad, registro de
unidades eliminadas, registro de control de
calidad de reactivos de Inmunohematologia), de
utilizadas, costo de la unidad, reacciones
adversas, estadisticas, etc.). Para el caso de
aquellos establecimientos que nunca han
realizado actividad transfusional, presentaran
declaracion jurada de no haber realizado
transfusion o haber transferido unidad de sangre
alguna.

8. NUmero de camas de hospitalizacién, tipos de
intervenciones quirldrgicas a realizar y horario de
atencion.

9. Documentos de Gestion: Formatos y registros
correspondientes al Sistema de Gestion de
Calidad del PRONAHEBAS, Manual de Calidad,
Plan de promocion de la donacién voluntaria
institucional, Protocolo para la administraciéon de
sangre y
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N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Co.dlg.o'/ (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
Ubicacion
componentes, Plan de capacitacion, Manual de
Bioseguridad, Manual de Procedimientos
Operativos Estandarizados, Rol de guardia de los
dos ultimos meses del personal del Centro de
Hemoterapia y Banco de Sangre.
10. Copia Simple del Convenio con institucion
que abastecera de unidades de sangre u otros
hemocomponentes (propuesta que sera
regularizada luego de la formalizacion de la
inscripcion en el Registro Nacional, si se trata de
un centro de Hemoterapia tipo I.
11. Boleta Original de Deposito en el Banco de la
Nacion Cuenta N° 0-531-012593.
51 |Constancia de Atencién 1. Solicitud dirigida al Director del Hospital por el
interesado o representante legal, segin modelo.
BASE LEGAL: 2. Boleta de Pago Jefe de la Oficina o
- . Unidad de Estadistica e
- Ley N° 26842, Ley General de Salud, Arts. 13, 15inc .i), S/ 7.50 | Tramite Documentario (1) Informatica o jefes de
24°y 25° inc. b), del 20/07/97 Servicios correspondientes
- R.M.N° 454-2009-MINSA Aprueban la Relacién de
Procedimientos Administrativos para la DIRESA
52 |CERTIFICADO DE SALUD. 1.- Solicitud dirigida al Director del Hospital
BASE LEGAL: 2.- Boleta de pago, efectuado en caja
S/ 12.00 | Tramite Documentario (I) Jefe del Departamentode

* Ley N° 26842, Ley General de Salud, Articulo N° 13°, 15°,
Inc. i) 24°y 25°

« Inc. b) del 20/07/97

* R.M. N° 454-2009-MINSA, Aprueban la relacion de
Procedimientos administrativos para la DIRESA

Servicios Correspondientes
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Formulario /
Caodigo /
Ubicacion

COSTO
(En SI.)

DEPENDENCIA DONDE
SE EJECUTA

DEPENDENCIA QUE
PRESTA EL SERVICIO

53

INFORME MEDICO, PSICOSOMATICO, PSICOLOGICO
U ODONTOLOGICO

BASE LEGAL:

* Ley N° 26842, Ley General de Salud, Arts. 13°, 24° 25°
del 20/07/1997.

* D.S. N° 063-2000-MTC

* R.M. N° 454-2009-MINSA, Aprueban la relacion de
Procedimientos administrativos para la DIRESA

1.- Solicitud dirigida al Director del Hospital

2.- Boleta de pago, efectuado en caja

S/ 10.00

Tramite Documentario (1)

Jefe del Departamentode
Servicios Correspondientes

54

COPIA DE HISTORIA CLINICA O EPICRISIS.
BASE LEGAL:

* Ley N° 26842, Ley General de Salud, Articulo N° 13°, 15°,
Inc. i) 24° y 29° del 20/07/1997

* D.S. N° 013-2006/SA, Art. 19° del 25/05/2006

* R.M. N° 454-2009-MINSA, Aprueban la relacion de
Procedimientos administrativos para la DIRESA

1.- Solicitud dirigida al Director del Hospital

2.- Boleta de pago, efectuado en caja

S/ 5.00

Tramite Documentario ()

Jefe del Departamentode
Servicios Correspondientes

55

CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD.
BASE LEGAL.:

* Ley N° 27050, Ley General de Personas con
Discapacidad, Art. 11°, del 18/12/1998

* Ley N° 26842, Ley General de Salud, Articulo N° 13°, 14°
y 24°, del 20/07/97

* R.M. N° 454-2009-MINSA, Aprueban la relacion de
Procedimientos administrativos para la DIRESA.

* D.S. N° 003-2000-Promude Reglamento de la Ley
General de la Persona con Discapacidad Art. 14°, del
05/04/2000

1.- Solicitud dirigida al Director del Hospital

2.- Boleta de pago, efectuado en caja

Gratuito

Tramite Documentario (1)

Jefe del Departamentode
Servicios Correspondientes
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N° DE
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Formulario /
Caodigo /
Ubicacion

COSTO
(En SI.)

DEPENDENCIA DONDE
SE EJECUTA

DEPENDENCIA QUE
PRESTA EL SERVICIO

56

CERTIFICADO DE SALUD MENTAL.
BASE LEGAL.:

* Ley N° 26842, Ley General de Salud, Articulo N° 13°, 15°,
Inc. i) 24°y 29° del 20/07/1997

« D.S. N° 013-2006/SA, Art. 19° del 25/05/2006

* R.M. N° 454-2009-MINSA, Aprueban la Relacion de
Procedimientos Administrativos para la DIRESA

1.- Solicitud dirigida al Director del Hospital

2.- Boleta de pago, efectuado en caja

10.00

Tramite Documentario (1)

Jefe del Departamentode
Servicios Correspondientes

57

INFORME PSICOLOGICO
BASE LEGAL:

* Ley N° 26842, Ley General de Salud, Articulo N° 13°, 15°,
Inc. i) 24° y 29° del 20/07/1997

* D.S. N° 013-2006/SA, Art. 19° del 25/05/2006

* R.M. N° 454-2009-MINSA, Aprueban la Relacion de
Procedimientos Administrativos para la DIRESA

1.- Solicitud dirigida al Director del Hospital

2.- Boleta de pago, efectuado en caja

10.00

Tramite Documentario ()

Jefe del Departamentode
Servicios Correspondientes

58

CONSTANCIA DE NACIMIENTO.
BASE LEGAL:

» Ley N° 26842, Ley General de Salud, Articulo N° 13°,
15°,y 24° del 20/07/1997.

* D.S. N° 015-98-PCM, Reglamento de Inscripcion del
Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil

1.- Solicitud dirigida al Director del Hospital

2.- Boleta de pago, efectuado en caja

S/

8.00

Tramite Documentario (1)

Jefe del Departamentode
Servicios Correspondientes

59

CONSTANCIA DE DEFUNCION.
BASE LEGAL:

» Ley N° 26843, Ley General de Salud, Arts. 13°, 15° del
20/07/1997.

* D.S. N° 015-98-PCM, Reglamento de Inscripcion del
Registro Nacional de identificacion y Estado Civil

1.- Solicitud dirigida al Director del Hospital

2.- Boleta de pago, efectuado en caja

S/

5.00

Tramite Documentario (1)

Jefe del Departamentode
Servicios Correspondientes
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Formulario /

N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS UCkI)oi((:iell?:ioé/n (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
60 |CONSTANCIA DE EXAMEN MEDICO Y PSICOLOGICO [1) Consulta médica o psicoldgica en un centro de
PRE- OCUPACIONAL, DE CONTROL Y POST- atencion de salud-DIRES.
OCUPACIONAL A TRABAJADORES DE DIVERSAS o )
ACTIVIDADES ECONOMICAS Y DE SERVICIO. 2) Boleta original de Deposito. Tramite en Hospital y/o _
7 Hospital - Centro de Salud
S/ 10.00 centro de salud Region correspondiente
BASE LEGAL: San Martin P
* Ley N°26842, Ley General de Salud del 27/07/97
61 COPIAS FEDATEADA DE LOS DOCUMENTOS 1. Solicitud verbal
BASE LEGAL: _ N _
) 2. Adjuntar originales y copias: Tramite documentario de la| Fedatario de la Direccion
* Art. 110, Ley N® 27444, publicada el 11/04/2001 ) s/ 5.00 | Direccién Regional de Regional de Salud y/o
a) Titulos y Grados
Salud y/o Redes de Salud Redes de Salud
b) Otros documentos
3. Copia de comprobante de pago
62 CERTIFICADO MEDICO DE INCAPACIDAD PARA EL 1. Solicitud dirigida al director general del Hospital
OTORGAMIENTO DE PENSION DE INVALIDEZ 1I-2 Tarapoto, con caracter de declaracion jurada,
que contenga en N° de RUC o DNI por el
BASE LEGAL: representante legal o propietario.
Tramite Documentario del
« Ley N° 26842, Ley General de Salud, Art. N° 13°, 15°, Inc. 2. Boleta Original de Depésito en el Banco de la Hospital 1I-2 Tarapoto - Jr.
i) 240 y 250 Nacién al N° de cuenta 0-541-04-5376 S/ 30.00 Angel Delado Morey Cdra. 5 Jefatura de Departamento
« Inc. b) del 20/07/97 - Tarapoto
* R.M. N° 454-2009-MINSA,
 Aprueban la relacion de Procedimientos administrativos
para la DIRESA
63 CONSTANCIA DE INICIO DE TRAMITE DEL PROCESO [L1. Solicitud Dirigida al Director Regional de la
DE CATEGORIZACION DE ESTABLECIMIENTOS DE DIRES/SM con atencion a la Direccion Ejecutiva
SALUD de Regulacion y Fiscalizacion Sectorial en Salud,
con caracter de declaracion jurada. Firmada por Trémite D tari Direccion Ejecutiva de
BASE LEGAL: el interesado. S/ 37.00 ramite bocumentario Regulacion y Fiscalizacion

* Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General del 11/04/2001

DIRES/SM

Sectorial en Salud
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Formulario /

N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Co.dlg.o'/ (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
Ubicacion
64 |CONSTANCIA DE ATENCION MEDICA A 1. Solicitar consulta de atencion en un centro de
MANIPULADOR DE ALIMENTOS atencion de salud
2. Boleta de Pago
BASE LEGAL: Hospital y/o Centro de Hospital/ Centro de Salud
S/ 36.00 ” g .
Salud Regién San Martin correspondiente
* Ley N° 26842, Ley General de Salud del 27/07/97
D.S. 007-1998-SA del 25/11/98
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
65 [VISACION DE NOMINAS DE MATRICULAS DE 1) Solicitud presentada por el Director General al
INSTITUTOS DE EDUCACION SUPERIOR. Director Regional.
2) Dos (02) juegos de Néminas de Matricula,
adjuntando la Resolucién Directoral de: traslado,
licencia, reserva de matricula y reingreso.
BASE LEGAL - . . L .
3) Copia del juego de Néminas de Matricula del Gratuito Tramite documentario de la Dlrecm%n Reg[onal de
semestre anterior. DRE Educacion
R.D. N° 0456-2003-ED 4) Resolucion Directoral de becas.
RM. N° 0421-2010-ED 5) Copia de Autorizacion o Revalidacion.
Ley N° 29394 D.S. N° 004-2010-ED o _
6) Resolucion Directoral de aprobacion de
ndéminas de matricula.
66 |VISACION I?E ACTAS CONSOLIDADAS PE 1) Solicitud presentada por el Director General al
EVALUACION DE RENDIMIENTO ACADEMICO . .
Director Regional.
SEMESTRE REGULAR.
2) Dos (02) juegos de Actas consolidadas de
Evaluacion de Rendimiento Académico,
adjuntado la Resolucidn Directoral de
convalidacion (de ser el caso).
3) Copia de ndbminas de matricula del semestre. Gratuito Tramite documentario de la Direccion Regional de

4) Actas de unidades didacticas (sistema
modular).

5) Registros de evaluacion del semestre
correspondiente.

Actas consolidadas de Evaluacién de cursos
de recuperacion, de cargo, repitenciay
extraordinaria:

DRE

Educacién
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Formulario /

N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Co.dlg.o'/ (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
Ubicacion
1) Solicitud presentada por el Director General al
Director Regional.
2) Néminas de Matricula.
3) Dos (02) juegos de Actas consolidadas de
Evaluacion de Rendimiento Académico, de
cursos de recuperacion, de cargo, repitencia y
extraordinaria (segun sea el caso).
4) Registros de evaluacion.
5) Resolucion Directoral de autorizacion de
cursos de recuperacion, de cargo, repitencia y
extraordinaria (segun sea el caso).
67 EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS (Para - _ . .
: ( 1) Solicitud dirigida al Director Regional y/o
ex- alumnos de los centros educativos recesados, - " . hs
| d i la fecha de creacién de | Unidad de Gestion Educativa Local segln el
clausurados, elc. afalecha de creacion de fa ambito jurisdiccional correspondiente.
DRESM/UGEL). P . . - .
Tramite documentario de la Direccién Regional de
2) Voucher de pago realizado en el Banco de la S/ 12.96 DRE o UGEL, segun Educacion
Nacién por derecho de Formato de Certificado corresponda Director de la UGEL
D.S.N° 011-2012-ED, Ley N° 27444, del 11/04/2001, Ley
N° 29060 3) Comprobante de pago DRE/UGEL
68 VISACION DE CERTIFICADOS MODULARES DE 1) Solicitud dirigida al Director Regional de
CETPRO PUBLICOS Y PRIVADOS Educacion (ciclo medio) o Director de UGEL (ciclo
bésico) segun el &mbito jurisdiccional CETPRO
correspondiente. P
2) Néminas de Matricula del médulo ocupacional Publicos
BASE LEGAL " P (gratuito) Tramite documentario de la . - .
o de especialidad, . . Direccién Regional de
DRE (ciclo medio) o de la -
Ley N° 28044 3) Acta de Evaluacién del modul ti UGEL (ciclo basico), segn Educacion
) Acta de Evaluacion del mddulo respectivo. , Seg Director de la UGEL
» . ) corresponda
D.S. N°011-2012-ED 4) Certificados Caligrafiados.
Ley N° 27444 del 11/04/2001 5) Copia de Resoluciones que autorizan los CETPRO

Ley N° 29060

maodulos.

6) Comprobante de pago

Privados S/. 5.04
por certificado
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Formulario /

N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS U%?g;?:?é/n (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
69 |REGISTRO Y FIRMA DE CERTIFICADOS DE 1) Solicitud dirigida al Director Regional (si es de
ACTIVIDADES DE PERFECCIONAMIENTO caréacter regional) o Director de UGEL (si es de
(CAPACITACION Y ACTUALIZACION). caréacter provincial).
2) Certificados con nombres y apellidos de los
participantes, de acuerdo a las metas aprobadas.
BASE LEGAL 3) Carpeta de la actividad conteniendo:
a) Informe de ejecucion de la actividad
Ley N° 28044 desarrollada. - - Tramite documentario de la|  Direccién Regional de
D.S. N° 011-2012-ED b) Copia de Resolucién de Aprobacion de la DRE 0 UGEL, segin Educacion
actividad desarrollada. corresponda Director de la UGEL
Ley N° 27444 del 11/04/2001 c) Lista de asistencia firmada en original.
Ley N° 29944 d) Copia de las evaluaciones realizadas.
e) Copia del material utilizado (separatas, hojas
; S/ 2.02
de trabajo, etc.)
4) Comprobante de pago (por certificado)
Nota.- Se expedira certificados solo a
participantes y ponentes.
70 [VISACION O LEGALIZACION DE CERTIFICADOS DE 1) Solicitud dirigida al Director Regional o Director
ESTUDIOS DE EBR, EBA, EBE. de UGEL, indicando si es para el Extranjero o S/ 3.02
para el Per(
2) Comprobante de pago. (Publicas) Tramite documentario de la]  Direccién Regional de
BASE LEGAL S/ 6.01] DRE o de la UGEL, seguln Educacion
R.M. N° 0249-95-ED (Privadas) corresponda Director de la UGEL
Ley N° 27444 publicada el 11/04/2001 S/ 9.00
Ley N° 29060 )
(Para extranjero)
71 DUPLICADO DE BOLETA DE PAGO. 1) Solicitud dirigida al Director Regional o Director
de UGEL segun corresponda S/, 1.50 por Tramite documentario de la Direccién Regional de
BASE LEGAL 2) Comprobante de pago. - 22U P DRE o de la UGEL, segln Educacién
boleta .
corresponda Director de la UGEL
Ley N° 27444 publicada el 11/04/2001
72 CONSTANCIA DE PAGO DE HABERES. 1) Solicitud dirigida al Director Regional o Director

BASE LEGAL

Ley N° 27444 publicada el 11/04/2001

de UGEL segun corresponda
2) Comprobante de pago.

S/. 3.00 por afio

Tramite documentario de la
DRE o de la UGEL, segln
corresponda

Direccién Regional de
Educacién
Director de la UGEL
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Formulario /

N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Co.dlg.o'/ (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
Ubicacion
73 PASE LABORAL. 1) Solicitud dirigida al Director Regional o Director
de UGEL segun corresponda Tramite documentario de la Direccién Regional de
BASE LEGAL 2) Comprobante de pago. S/ 3.00| DRE o de la UGEL, segun Educacién
corresponda Director de la UGEL
Ley N° 27444 publicada el 11/04/2001
74 INFORME ESCALAFONARIO. 1) Solicitud dirigida al Director Regional o Director
de UGEL segun corresponda Tramite documentario de la Direccién Regional de
BASE LEGAL 2) Comprobante de pago. S/ 1.50 | DRE o de la UGEL, segun Educacién
corresponda Director de la UGEL
Ley N° 27444 publicada el 11/04/2001
75 JCONSTANCIA DE UBICACION GEOGRAFICA. 1) Solicitud dirigida al Director Regional o Director L . o )
, Tramite documentario de la Direccién Regional de
de UGEL segun corresponda . -
BASE LEGAL S/ 1.50 ] DRE o de la UGEL, segun Educacion
Di | EL
Ley N° 27444 publicada el 11/04/2001 corresponda irector de la UG
76 FEDATEADA DE DOCUMENTOS. 1) Solicitud dirigida al Director Regional o Director . . . L. .
. Tramite documentario de la Direccién Regional de
de UGEL segun corresponda S/. 1.50 hasta | -
. DRE o de la UGEL, segln Educacién
BASE LEGAL 2) Comprobante de pago. por 20 hojas corresponda Director de la UGEL
Ley N° 27444 publicada el 11/04/2001
77 COPIA DE RESOLUCION. 1) Solicitud dirigida al Director Regional o Director
de UGEL segun corresponda S/. 3.00 por Tramite documentario de la Direccion Regional de
BASE LEGAL 2) Comprobante de pago. Resolucion DRE o de la UGEL, segun Educacion
Ley N° 27444 publicada el 11/04/2001 (Fedateada) corresponda Director de la UGEL
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

INSPECCION TECNICA DE PROYECTOS E INFORMES

Sedes:
Moyobamba
Alto Mayo

Bajo Mayo

Bajo Huallaga
Huallaga Central
Alto Huallaga

Base Legal:

Ley N° 27444- Ley de Procedimientos Administrativo
General Art. 33y 113

EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR A-IV
(Categoria Especial)

Vigencia: Tres (3) afios.

Base Legal

Ley N° 27181 (08.10.99).

D.S. N° 021-2008-MTC (10.06.2008), Art. 50°, 51°, 52°-
D.S. N° 026-2016-MTC (04.01.2017), Art. 11°
Resolucion Directoral N° 305-2017-MTC/15.

Nota: Conductor debe tener licencia de conducir de
vehiculos motorizados de transporte terrestre vigente.

REQUISITOS

Formulario /
Caodigo /
Ubicacion

GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA

1) Solicitud A3dirigida al Presidente Regional
2) Copia de comprobante de pago
3) Movilidad disponible

DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNCACIONES

a) Presentar formulario bajo la forma de
declaracion jurada ante la Ventanilla de Atencion
al  Publico, indicando nombre, domicilio,
documento nacional de ldentidad y numero de
licencia de conducir de vehiculos motorizados de
transporte terrestre vigente, debidamente llenadoyy|
suscrito.

b) Copia de certificado de capacitacion
basica,emitido por la entidad de capacitacion
autorizada por el MTC.

c) Copia de certificado de examen medico
psicosomatico apto.

d) Una (1) foto tamafo carnet y dos (2) fotos
tamarfio pasaporte a colores

e) Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de
expedicion de licencia de conducir

S/
S/
S/
S/
S/
S/

S/

COSTO
(En SI.)

261.30
604.00
690.00
776.00
776.00
1035.00

34.30

DEPENDENCIA DONDE
SE EJECUTA

Oficina de Tramite
Documentario del Gobierno
Regional

Ventanilla de Atencién al
Usuario

DEPENDENCIA QUE
PRESTA EL SERVICIO

Gerencia Regional de
Infraestructura

Oficina Zonal de
Transportes y
Comunicaciones.
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Formulario /

N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS UCkI)oi((:jell?:ioé/n (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
80 EVALUACION DE CONOCIMIENTOS EN LA a) Presentar formulario bajo la forma de

CONDUCCION PARA POSTULANTES A LICENCIAS DE [declaracion jurada ante la Ventanilla de Atencion

CONDUCIR DE LA CLASE "A", CATEGORIA I; al  Publico, indicando nombre, domicilio,

RECATEGORIZACION DE LA CLASE "A", documento nacional de Identidad y trdmite de

CATEGORIAS IIA, 1B, IIIA, lIB Y IlIC; REVALIDACION [licencia de conducir a realizar, debidamente

EN LA MISMA CATEGORIA O A UNA INFERIOR. llenadoy suscrito.
b) Certificado de examen médico psicosomatico Oficina Zonal de
apto. Centro de Evaluacién Transportes y

Base Legal c) Constancia de Finalizacion del Programa de S/ 23.20 Comunicaciones.
Formacion de Conductores-COFIPRO, expedida

Ley N° 27181 (08.10.99) y registrada en el Sistema Nacional de

D.S. N° 007-2016-MTC (23.06.2016), Art. 85° Conductores (Solo para los que van a

D.S. N° 026-2016-MTC (04.01.2017), Art. 85° recategorizar AllA, AlIB, AllIA, AllIB o AIIC).

Resolucién Directoral N° 3748-2016-MTC/15. d) Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de

Directiva N° 004-2016-MTC/15. Evaluacion de Conocimientos en la Conduccion

81 EVALUACION DE HABILIDADES EN LA CONDUCCION Ja) Presentar formulario bajo la forma de

PARA POSTULANTES A LICENCIAS DE CONDUCIR DE[declaracion jurada ante la Ventanilla de Atencion

LA CLASE "A", CATEGORIA I. al Publico, indicando nombre, domicilio,
documento nacional de Identidad y tramite de
licencia de conducir a realizar, debidamente
llenadoy suscrito.

1° Etapa: Evaluacion en Infraestructura Cerrada b) Certificado de examen meédico psicosomatico

2° Etapa: Evaluacion en la Via Publica. apto.

* La desaprobacion de la 1° Etapa acarrea la

imposibilidad de continuar con la siguiente. ¢) Aprobacion del examen de conocimientos.

Base Legal d) Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de Oficina Zonal de
Evaluacion de Habilidades en la Conduccion. Centro de Evaluacion Transportes y

Ley N° 27181 (08.10.99) Comunicaciones.

D.S. N° 007-2016-MTC (23.06.2016), Art. 85°

D.S. N° 026-2016-MTC (04.01.2017), Art. 82°, 84°
Evaluacion de Habilidades en la Conduccién S/ 30.90

Nota:

La evaluacion en la via publica a postulantes a licencia de
clase A, categoria I, estara sujeta al uso de vehiculos de
doble comando segun adecuacion al 01.01.2018.

La evaluacion hasta la adecuacion se haré en vehiculos
M1.
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Formulario /

N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS UCkI)oi((:jell?:ioé/n (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
82 EVALUACION DE HABILIDADES EN LA CONDUCCION Ja) Presentar formulario bajo la forma de
PARA POSTULANTES A LICENCIAS DE CONDUCIR DE|declaracion jurada ante la Ventanilla de Atencion
LA CLASE "A", CATEGORIA IIA O IIB. al Publico, indicando nombre, domicilio,
documento nacional de Identidad y trdmite de
1° Etapa: Evaluacion en Infraestructura Cerrada licencia de conducir a realizar, debidamente S/ 32.20
2° Etapa: Evaluacion en la Via Publica. llenadoy suscrito. _ _ _
b) Certificado de examen meédico psicosomatico
* La desaprobacion de la 1° Etapa acarrea la imposibilidad |2Pt: y .
de continuar con la siguiente. ¢) Aprobacion del examen de conocimientos.
Oficina Zonal de
Base Legal d) Constancia de Finalizacion del Programa de Centro de Evaluacion Transportes y
Formacionde Conductores-COFIPRO expedida Comunicaciones.
Ley N° 27181 (08.10.99) por Escuela de Conductores y registrada en el
D.S. N° 007-2016-MTC (23.06.2016), Art. 85° Sistema Nacional de Conductores.
D.S. N° 026-2016-MTC (04.01.2017), Art. 84° e) Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de
Evaluacion de Habilidades en la Conduccion.
NOTA: La evaluacion para la categoria AllA se hara en
vehiculos M1.
La evaluacion para la categoria AlIB se hara en vehiculos
M2 o N2.
83 EVALUACION DE HABILIDADES EN LA CONDUCCION Ja) Presentar formulario bajo la forma de
PARA POSTULANTES A LICENCIAS DE CONDUCIR DEdeclaracion jurada ante la Ventanilla de Atencion
LA CLASE "A", CATEGORIA llIA O lIIB. al Publico, indicando nombre, domicilio,
documento nacional de Identidad y tramite de
licencia de conducir a realizar, debidamente
1° Etapa: Evaluacion en Infraestructura Cerrada b) Certificado de examen meédico psicosomatico
apto.
2° Etapa: Evaluacion en la Via Publica. c¢) Aprobacion del examen de conocimientos.
* La desaprobacion de la 1° Etapa acarrea la d) Constancia de Finalizacion del Programa de Oficina Zonal de
laimposibilidad de continuar con la siguiente. Formacionde Conductores-COFIPRO expedida Centro de Evaluacién Transportes y
por Escuela de Conductores y registrada en el Comunicaciones.
Base Legal e) Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de
Ley N° 27181 (08.10.99) Evaluacion de Habilidades en la Conduccion. S/ 50.80

D.S. N° 007-2016-MTC (23.06.2016), Art. 85°

D.S. N° 026-2016-MTC (04.01.2017), Art. 84°

NOTA: La evaluacion para la categoria AlllA se hara en
vehiculos M3.

La evaluacion para la categoria AllIB se hara en vehiculos
N3.
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Formulario /

N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS UCkI)oi((:jell?:ioé/n (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
84 EVALUACION DE HABILIDADES EN LA CONDUCCION Ja) Presentar formulario bajo la forma de
PARA POSTULANTES A LICENCIAS DE CONDUCIR DE |declaracion jurada ante la Ventanilla de Atencion
LA CLASE "A", CATEGORIA llIC. al Publico, indicando nombre, domicilio,
documento nacional de Identidad y tramite de
licencia de conducir a realizar, debidamente
llenadoy suscrito.
1° Etapa: Evaluacion en Infraestructura Cerrada b) Certificado de examen meédico psicosomatico
apto.
2° Etapa: Evaluacion en la Via Publica. ¢) Aprobacion del examen de conocimientos.
* La desaprobacién de la 1° Etapa acarrea la d) Constancia de Finalizacién del Programa de Centro de Evaluacion O.T.Ifal?gé)or?i Se
laimposibilidad de continuar con la siguiente. Formacionde Conductores-COFIPRO expedida Comunicaciones
por Escuela de Conductores y registrada en el '
Base Legal Sistema Nacional de Conductores.
Ley N° 27181 (08.10.99)
D.S. N° 007-2016-MTC (23.06.2016), Art. 85° e) Pago en caja de la DRTC-SM por derecho de S/ 71.10
D.S. N° 026-2016-MTC (04.01.2017), Art. 84°
NOTA: Si el postulante cuenta con la categoria AllB, la Evaluacion de Habilidades en la Conduccién.
evaluacion se efectuara en vehiculos M3 y N3.
Si el postulante cuenta con la categoria AlllA, la
evaluacion se efectuara en vehiculos N3.
Si el postulante cuenta con la categoria AllIB, la
85 |JORNADA DE CAPACITACION EXTRAORDINARIA A a) Solicitud dirigida al Director Regional que
CONDUCTORES INFRACTORES contenga la siguiente informacion: Nombres y
Apellidos, documento de identidad y domicilio del
solicitante,
BASE LEGAL b) Copia de Resolucion de Sancion o copia del
recibo de pago de sancion; con este requisito se
procedera a verificar en el Sistema Nacional de
Ley N° 27181 (08.10.99) S/ 34.10 Secretaria Técnica del

Ley N° 29365 (18.05.2009)
D.S. N° 016-2009-MTC (21.04.2009)
Resolucién Directoral N° 2766-2009-MTC/15 (16.09.2009)

Resolucién Directoral N° 3093-2010-MTC/15 (04.11.2010)
Resolucién Directoral N° 728-2012-MTC/15 (01.03.2012)

Sanciones y/o Sistema de Licencias de Conducir
por Puntos las paleletas impuestas por infraccion
al Transito Terrestre.

¢) Documento Nacional de Identidad original para
identificacion.

d) Copia de Licencia de Conducir.

Pago en Caja de la DRTC-SM por derecho de
Jornada de Capacitacion Extraordinaria.

Consejo Regional de
Seguridad Vial

Direccion Regional de
Transportes y
Comunicaciones
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Formulario /

N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS UCkI)oi((:jell?:ioé/n (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
86 CURSO EXTRAORDINARIO DE EDUCACION EN a)Solicitud dirigida al Director Regional que
TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL contenga la siguiente informacion: Nombres y
Apellidos, documento de identidad y domicilio del
solicitante,
b) Copia de Resolucién de Sancién o copia del
BASE LEGAL recibo de pago de sancion; con este requisito se
Ley N° 27181 (08.10.99) procederé a verificar en el Sistema Nacional de
Ley N° 29365 (18.05.2009) Sanciones y/o Sistema de Licencias de Conducir
Z?;_;L:]Zti?j _Il_aes;rr;eslltfleetas impuestas por infraccion s/ 47.40 Secretaria Técnica del Direccion Regional de
' Consejo Regional de Transportes y
Seguridad Via Comunicaciones
D.S. N° 016-2009-MTC (21.04.2009) ¢) Documento Nacional de Identidad para
identificacion.
Resolucién Directoral N° 2766-2009-MTC/15 (16.09.2009) |d) Copia de Licencia de Conducir
Resolucién Directoral N° 3093-2010-MTC/15 (04.11.2010) Je) Pago en Caja de la DRTC-SM por derecho de
Curso Extraordinario de Capacitacion.
Resolucién Directoral N° 728-2012-MTC/15 (01.03.2012)
87 |CURSO DE EDUCACION VIAL PARA EL PEATON a) Solicitud dirigida al Director Regional que
contenga la siguiente informacion: Nombres y
BASE LEGAL Apellidos, documento de identidad y domicilio del
solicitante,
Ley N° 27181 (08.10.99) b) Copia de Resolucién de Sancién o copia del
Ley N° 29365 (18.05.2009) recibo de pago de sancion; con este requisito se
. procedera a verificar en el Sistema Nacional de o L ]
D.S. N° 016-2009-MTC (21.04.2009) Sanciones las paleletas impuestas por infraccion Secretaria Técnica del Direccion Regional de
al Transito Terrestre. S/ 26.30 Consejo Regional de Transportes y

Resolucién Directoral N° 2766-2009-MTC/15 (16.09.2009)
Resolucién Directoral N° 3093-2010-MTC/15 (04.11.2010)

Resolucién Directoral N° 728-2012-MTC/15 (01.03.2012)

c) Copia del Documento Nacional de Identidad

d) Pago en Caja de la DRTC-SM por derecho de
Curso de Capacitacion

Seguridad Vial

Comunicaciones
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Formulario /
Caodigo /
Ubicacion

COSTO
(En SI.)

DEPENDENCIA DONDE
SE EJECUTA

DEPENDENCIA QUE
PRESTA EL SERVICIO

88

EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR POR
DUPLICADO , CLASE "A", CATEGORIA I, lIA, 1B, 1lIA,
B, NIC o IV (Licencia Especial)

Base Legal
Ley N° 27181 (08.10.99)

D.S. N° 007-2016-MTC (23.06.2016), Art. 25°
D.S. N° 026-2016-MTC (04.01.2017), Art. 25°
Resolucién Directoral N° 305-2017-MTC/15 (21.01.2017).

Nota

No se entregara duplicados de licencias a los solicitantes a
los que se les haya impuesto la medida preventiva de
retencion o suspension de la licencia de conducir o a
aquellos que cuenten con multas pendientes de pago o
sanciones pendientes de cumplimiento por infracciones
tipificadas en el Anexo 1 del Texto Unico del Reglamento
Nacional de Transito, impuestas mediante actos
administrativos firmes o que hayan agotado la via
administrativa, segun la informacién del Sistema Nacional
de Sanciones. En caso el solicitante haya impugnado en la
via contenciosa administrativa, se dara por levantada la
restriccion con la presentacion de la copia certificada de la
sentencia judicial o de la resolucion judicial que dicta
medida cautelar favorables a los intereses del solicitante.

a) Presentar declaracion jurada porpérdida o robo
de la Licencia de Conducir o devolucion de la

b) Una (1) foto tamafio carnet y dos (2) fotos
tamafio pasaporte a color.

c) Pago en caja de la DRTC-SM por derecho

de expedicion de Licencia de Conducir.

S/

34.30

Ventanilla de Atencion al
Usuario

Oficina Zonal de
Transportes y
Comunicaciones

89

INSPECCION TECNICA DE PROYECTOS E INFORMES

Sedes:
Moyobamba
Alto Mayo

Bajo Mayo

Bajo Huallaga
Huallaga Central
Alto Huallaga

BASE LEGAL
Ley N° 27444- Ley de Procedimientos Administrativo
General Art. 33y 113

1) Solicitud A3 dirigida al Presidente Regional

2) Copia de comprobante de pago

3) Movilidad disponible

S/
S/
S/
S/
S/
S/

261.30
604.00
690.00
776.00
776.00
1,035.00

Oficina de Tramite
Documentario del Gobierno
Regional

Gerencia Regional de
Infraestructura
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N° DE
ORDEN

90

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

BUSQUEDA DE DOCUMENTOS
Base Legal:

* Ley N° 27444 LPAG (02/11/2006)

* Ley N° 29069 (29/07/2007)

* DS N° 079-2017-PCM (08/09/2007)

* DS N° 062-2009-PCM (24/09/2009)

* Decreto Ley. N°19414 (16-05-1972)

* Resolucién Jefatural N°051-96-AGN/J
* RJ N°354-2002-AGN/J (03/10/2002)

« Directiva N°005/86-AGN-DGAI

REQUISITOS

ARCHIVO REGIONAL
1) Solicitud dirigida al jefe del Archivo Regional
2) Datos exactos del documento
3) Recibo de pago por motivo del tramite

Formulario /
Caodigo /
Ubicacion

COSTO
(En SI.)

S/ 7.00

DEPENDENCIA DONDE
SE EJECUTA

Secretaria del Archivo
Regional

DEPENDENCIA QUE
PRESTA EL SERVICIO

Jefe del Archivo Regional

91

COPIA SIMPLE DE REGISTROS CIVILES

« Partida de nacimiento
« Partida de matrimonio
 Partida de defuncion

Base Legal:

* Ley N° 27444 LPAG (02/11/2006)

* Ley N° 29069 (29/07/2007)

* DS N° 079-2017-PCM (08/09/2007)
* DS N° 062-2009-PCM (24/09/2009)
* RJ N°051-96-AGN/J

1) Solicitud dirigida al jefe del Archivo Regional
2) Datos exactos del documento
3) Recibo de pago por motivo del tramite

S/ 5.50

Secretaria del Archivo
Regional

Jefe del Archivo Regional

92

COPIA CERTIFICADA DE REGISTROS CIVILES

« Partida de nacimiento
« Partida de matrimonio
 Partida de defuncion

Base Legal:

* Ley N° 27444 LPAG (02/11/2006)

* Ley N° 29069 (29/07/2007)

* DS N° 079-2017-PCM (08/09/2007)
* DS N° 062-2009-PCM (24/09/2009)
* RJ N°051-96-AGN/J

1) Solicitud dirigida al jefe del Archivo Regional
2) Datos exactos del documento
3) Recibo de pago por motivo del tramite

S/ 12.50

Secretaria del Archivo
Regional

Jefe del Archivo Regional
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Formulario /
Caodigo /
Ubicacion

COSTO
(En SI.)

DEPENDENCIA DONDE
SE EJECUTA

DEPENDENCIA QUE
PRESTA EL SERVICIO

93

COPIA SIMPLE DE REGISTRO NOTARIAL (por fojas)

* Escritura
» Minuta
» Testimonio

Base Legal:

* Ley N° 27444 LPAG (02/11/2006)

* Ley N° 29069 (29/07/2007)

* DS N° 079-2017-PCM (08/09/2007)
* DS N° 062-2009-PCM (24/09/2009)
* RJ N°051-96-AGN/J

1) Solicitud dirigida al jefe del Archivo Regional
2) Datos exactos del documento
3) Recibo de pago por motivo del tramite

S/ 5.50

Secretaria del Archivo
Regional

Jefe del Archivo Regional

94

COPIA CERTIFICADA DE REGISTRO NOTARIAL (por
fojas)

» Escritura
* Minuta
» Testimonio

Base Legal:

* Ley N° 27444 LPAG (02/11/2006)

* Ley N° 29069 (29/07/2007)

* DS N° 079-2017-PCM (08/09/2007)
* DS N° 062-2009-PCM (24/09/2009)
* RJ N°051-96-AGN/J

1) Solicitud dirigida al jefe del Archivo Regional
2) Datos exactos del documento
3) Recibo de pago por motivo del tramite

S/ 13.50

Secretaria del Archivo
Regional

Jefe del Archivo Regional

95

EXPEDICION DE CONSTANCIA
Base Legal:

* Ley N° 27444 LPAG (02/11/2006)

* Ley N° 29069 (29/07/2007)

* DS N° 079-2017-PCM (08/09/2007)

* Ds N° 062-2009PCM (24/09/2009)

* Ley del Archivo General de la Nacion, modificado por
Decreto Legislativo N° 583
RJ N°051-96-AGN/J

1) Solicitud dirigida al jefe del Archivo Regional
2) Recibo de pago por motivo del tramite

S/ 9.10

Secretaria del Archivo
Regional

Jefe del Archivo Regional
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Formulario /

N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
DEN
ORDEN OMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS UCkI)Oi((:jell?:ioé/n (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
96 EXPEDICION DE COPIA SIMPLE DE DOCUMENTOS 1) Solicitud dirigida al jefe del Archivo Regional
HISTORICOS (por fojas) 2) Datos exactos del documento
3) Recibo de pago por motivo del tramite
Base Legal:
Secretaria del Archivo . .
« Ley N° 27444 LPAG (02/11/2006) S/ 8.50 Regional Jefe del Archivo Regional
* Ley N° 29069 (29/07/2007)
* DS N° 079-2017-PCM (08/09/2007)
* Ds N° 062-2009PCM (24/09/2009)
* RJ N°051-96-AGN/J
97 EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA DE 1) Solicitud dirigida al jefe del Archivo Regional
DOCUMENTOS HISTORICOS 2) Datos exactos del documento
3) Recibo de pago por motivo del tramite
Base Legal:
. Ley N° 27444 LPAG (02/11/2006) S/ 11.60 Secret;rleagicéenla?r(:hlvo Jefe del Archivo Regional
* Ley N° 29069 (29/07/2007)
* DS N° 079-2017-PCM (08/09/2007)
» Ds N° 062-2009PCM (24/09/2009)
* RJ N°051-96-AGN/J
98 EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS PARA EL 1) Solicitud dirigida al jefe del Archivo Regional
USO EN EL EXTERIOR 2) Datos exactos del documento
3) Recibo de pago por motivo del tramite
Base Legal:
S/ 27.10 Secretaria del Archivo Jefe del Archivo Regional

« Ley N° 27444 LPAG (02/11/2006)

« Ley N° 29069 (29/07/2007)

« DS N° 079-2017-PCM (08/09/2007)
« Ds N° 062-2009PCM (24/09/2009)
« RJ N°051-96-AGN/J

Regional
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Formulario /
Caodigo /
Ubicacion

COSTO
(En SI.)

DEPENDENCIA DONDE
SE EJECUTA

DEPENDENCIA QUE
PRESTA EL SERVICIO

99

REGULARIZACION POR MANDATO JUDICIAL

Base Legal:

« Ley N° 27444 LPAG (02/11/2006)

* Ley N° 29069 (29/07/2007)

* DS N° 079-2017-PCM (08/09/2007)

» Ds N° 062-2009PCM (24/09/2009)

« Ley del Archivo General de la Nacién, modificado por
Decreto Legislativo N° 583

* RJ N°051-96-AGN/J

1) Solicitud dirigida al jefe del Archivo Regional
2) Datos exactos del documento
3) Recibo de pago por motivo del tramite

S/ 20.10

Secretaria del Archivo
Regional

Jefe del Archivo Regional

100

TRANSCRIPCION DE DOCUMENTOS HISTORICOS
Base Legal:

* Ley N° 27444 LPAG (02/11/2006)

* Ley N° 29069 (29/07/2007)

* Ley N° 27806 (13/07/2002)

* Ley N° 27927, Ley que modifica la ley N° 27806, Ley de
Transparencia y acceso a la Informacion Publica,(03-02-
2003)

» DS N° 079-2017-PCM (08/09/2007)

* DS N° 062-2009-PCM (24/09/2009)

* Directiva N° 001-2009-AGN-DNDAAI

1) Solicitud dirigida al jefe del Archivo Regional
2) Datos exactos del documento
3) Recibo de pago por motivo del tramite

S/ 7.60

Secretaria del Archivo
Regional

Jefe del Archivo Regional

101

PRESTAMO DE EXPEDIENTE JUDICIAL

Base Legal:

« Ley N° 27444 LPAG (02/11/2006)

* Ley N° 29069 (29/07/2007)

* DS N° 079-2017-PCM (08/09/2007)

» Ds N° 062-2009PCM (24/09/2009)

« Ley del Archivo General de la Nacion, modificado por
Decreto Legislativo N° 583

* RJ N°051-96-AGN/J

1) Solicitud dirigida al jefe del Archivo Regional
2) Datos exactos del documento
3) Recibo de pago por motivo del tramite

S/ 17.70

Secretaria del Archivo
Regional

Jefe del Archivo Regional
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N° DE
ORDEN

102

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEAN O
PRODUZCAN LAS AREAS DE LAS DIRECCIONES
EJECUTIVAS

Base Legal:

- Ley N° 27444 (Art- 110 y 160) (11-04-2001)

- Ley 27806 (Art. 8, 10, 11y 17) (13-07-2003)

- D.S. N° 043-2003-PCM (Art. 20) (22-04-2003)
-D.S. N° 072-2003-PCM (Art. 10 y 13) (07-08-2003)
- O.R. N° 003-2013-GRSM/CR (04-03-2013)

- O.R. N° 013-2011-GRSM/CR (05-04-2011)

- O.R. N° 020-2015-GRSM/CR (16-12-2015)

REQUISITOS

Formulario /
Caodigo /
Ubicacion

AUTORIDAD REGIONAL AMBIENTAL

1. Solicitud dirigida al Gerente de la Autoridad
Regional Ambiental., conteniendo la expresion
concreta, clara y precisa de lo pedido,
especificando la informacion que desea se le
proporcione, asi como indicar la forma de entrega.
De ser el caso, telefono movil y fijo, correo
electronico.

Textura Lineal

« Copia simple por hoja Bond A4

« Copia simple de plano A4

« Copia simple de plano A3

« Ploteo de plano A2

« Ploteo de plano Al

 Ploteo de plano A0

« Copia autentificada por hoja Bond A4

S/
S/
S/
S/
S/
S/
S/

COSTO
(En SI.)

0.10
3.00
3.50
4.00
6.00
8.00
1.50

DEPENDENCIA DONDE
SE EJECUTA

Oficina de Tramite
documentario de la
Autoridad Regional
Ambiental y Sedes
Descentralizadas

DEPENDENCIA QUE
PRESTA EL SERVICIO

Direccion Ejecutiva de
Gestion Territorial,
Direccion Ejecutiva de
Administracion y
Conservacion de los
Recursos Naturales,
Direccion Ejecutiva de
Gestion Estratégica
Ambiental de la Autoridad
Regional Ambiental
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Formulario /

N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS UCkI)oi((:jell?:ioé/n (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
103 |ELABORACION Y EXPEDICION CERTIFICADA DE 1. Solicitud dirigido al Gerente de la Autoridad
MAPAS Y PLANOS QUE PRODUZCAN LAS AREAS DE |Regional Ambiental., conteniendo la expresion
LAS DIRECCIONES EJECUTIVAS concreta, clara y precisa de lo pedido,
especificando la informacion que desea se le
Base Legal: proporcione, asi como indicar la forma de entrega.
De ser el caso, telefono movil y fijo, correo
« Ley N° 27444 (11-04-2001) electronico. o
« Ley N° 27867 (18-11-2002) Informac!c'm Cartografica Digital en CD (SHP) s/ 20.00
+ D.S. N° 300-2009-EF (17-12-2009) Elaboracion de mapas y planos (JPG, PDF) S/ 50.00 Direccion Ejecutiva de
* O.R. N° 02-2009-GRSM/CR (14-12-2009) N ) - P Gestién Territorial,
« O.R. N° 013-2011-GRSM/CR (05-04-2011) Impresi6n en Textura Lineal Oficina de Tramite Direccion Ejecutiva de
« O.R. N° 030-2007-GRSM/CR (30-09-2007) A4 (21 cm x 29.7 cm), impreso y formato digital s/ 52.00 documentario de la Administracion y
« O.R. N° 015-2012-GRSMI/CR (08-12-2012) A3 (29.7 cm x 42 cm) S/ 55'00 Autorldad Regional Conservacion de los
* R.M. N° 026-2010-MINAM (23-02-2010) A2 (42 cm x 59.4 Cm) ' Ambiental y Sedes Recursos Naturales de la
A1 (59.4 mts x 84.1 cm) S/ 60.00 Descentralizadas Autoridad Regional
AO (84.1 mts x 118.9 cm) s/ 65.00 bl
S/ 70.00
Impresion en Textura Rellena
A4 (21 cm x 29.7 cm)
A3 (29.7 cm x 42 cm) S/ 55.00
A2 (42 cm x 59.4 cm) S/ 60.00
Al (59.4 mts x 84.1 cm) S/ 80.00
AO (84.1 mts x 118.9 cm) s/ 100.00
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Formulario /

N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS UCkI)Oi((:iell?:ioé/n (En S1) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
104 |SERVICIO DE LOCALIZACION CON GPS NAVEGADOR |]1. Solicitud dirigido al Gerente de la Autoridad
Regional Ambiental, conteniendo la expresion
Base Legal: concreta de lo pedido
- Ley N° 27444 (11-04-2001) Aquiler de equipo
- Ley N° 27867 (18-11-2002) Viatico (dia de trabajo)
- D.S. N° 300-2009-EF (17-12-2009)
- Ley N° 27795 (25-07-2002) Transporte y Alimentacion S/ 20.00
-D.S. N° 019-20Q3-PCM (24-03-2003) Alto Mayo Oficina de Tramlte Direccién Ejecutiva de
- Ordenanza Regional N° 02-2009-GRSM/CR (14-12-2009)|Huallaga Central De acuerdo ala documentario de la Gestion Territorial de la
- Ordenanza Regional N° 013-2011-GRSM/CR (05-04- Alto Huallaga escala de viaticos Autoridad Regional Autoridad Regional
2011) Bajo Mayo vigente + costo Ambiental y Sedes Ambiental
- Ordenanza Regional N° 030-2007-GRSM/CR (30-09- Localizacion de pasajes de Descentralizadas
2007) corresponder
- Ordenanza Regional N° 015-2012-GRSM/CR (08-12-
2012)
- Resolucion Ministerial N° 026-2010-MINAM (23-02-2010)
105 |SERVICIO DE LOCALIZACION CON GPS DIFERENCIAL J1. Solicitud dirigida al Gerente de la Autoridad
Y SUB METRICO Regional Ambiental, conteniendo la expresion
concreta de lo pedido.
Base Legal: 2. Recibo de pago por derecho de tramite.
- Ley N° 27444 (11-04-2001) Cq}:.iler (‘L"; equitPOb o
) o 11 iatico (dia de trabajo
Ley N° 27867 (18-11-2002) s/ 15000

- D.S. N° 300-2009-EF (17-12-2009)

- Ley N° 27795 (25-07-2002)

- D.S. N° 019-2003-PCM (24-03-2003)

- Ordenanza Regional N° 02-2009-GRSM/CR (14-12-2009)
- Ordenanza Regional N° 013-2011-GRSM/CR (05-04-
2011)

- Ordenanza Regional N° 030-2007-GRSM/CR (30-09-
2007)

- Ordenanza Regional N° 015-2012-GRSM/CR (08-12-
2012)

- Resolucion Ministerial N° 026-2010-MINAM (23-02-2010)

Transporte y Alimentacién
Alto Mayo

Huallaga Central

Alto Huallaga

Bajo Mayo

Localizacion

De acuerdo ala
escala de viaticos
vigente + costo
de pasajes de
corresponder

Oficina de Tramite
documentario de la
Autoridad Regional
Ambiental y Sedes
Descentralizadas

Direccion Ejecutiva de
Gestion Territorial de la
Autoridad Regional
Ambiental
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Formulario /

N° DE L COSTO DEPENDENCIA DONDE DEPENDENCIA QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Uck:)Oi((:j;?:ioé/n (En S/) SE EJECUTA PRESTA EL SERVICIO
106 JINSPECCION Y VERIFICACION DE CENTROS Solicitud dirigida al Gerente de la Autoridad

POBLADOS, PREDIOS PRIVADOS, INSPECCION
OCULAR Y/O VERIFICACION DE PLANES DE MANEJO
FORESTAL (Demés, PMFI, PO) PREVIA AL
OTORGAMIENTO DE TITULOS HABILITANTES Y
OTROS ACTOS ADMINISTRATIVOS; Y PRODUCTOS
FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE A SER
MOVILIZADOS.

Base Legal:

- Ley N° 27444 (11-04-2001)

- Ley N° 27867 (18-11-2002)

- D.S. N° 300-2009-EF (17-12-2009)

- Ley N° 27795 (25-07-2002)

- D.S. N° 019-2003-PCM (24-03-2003)

- O.R. N° 012-2006-GRSM/CR (20-07-2006)
- O.R. N° 02-2009-GRSM/CR (14-12-2009)
- O.R. N° 013-2011-GRSM/CR (05-04-2011)
- O.R. N° 026-2010-MINAM (23-02-2010)

- D.S. N° 007-2008-VIVIENDA (15-03-2008)
- Ley N° 29151 (14-12-2007)

- Ley 29763 (22-07-2011)

- D.S. N° 018-2015-MINAGRI (30-09-2015)
- D.S. N° 019-2015-MINAGRI (30-09-2015)
- D.S. N° 020-2015-MINAGRI (30-09-2015)
- D.S. N° 021-2015-MINAGRI (30-09-2015)

Regional Ambiental, conteniendo la expresion
concreta de lo pedido

Viatico (dia de trabajo)

Transporte

Alto Mayo

Huallaga Central

Alto Huallaga

Bajo Mayo

De acuerdo a la
escala de viaticos
vigente + costo de

pasajes de
corresponder

Oficina de Tramite
documentario de la
Autoridad Regional
Ambiental y Sedes
Descentralizadas

Direccion Ejecutiva de
Gestion Territorial,
Direccion Ejecutiva de
Administracion y
Conservacion de los
Recursos Naturales,
Direccion Ejecutiva de
Gestion Estratégica
Ambiental de la Autoridad
Regional Ambiental

NOTA: 1.- Para efecto de tramite el usuario deber& hacer efectivo el pago correspondiente.
2.- Si el pago hubiera sido efectuado en una entidad distinta al Gobierno Regional de San Martin la presentacién del comprobante de pago sera obligatoria.
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Inclusiva y solidaria

Equipo de Sistematizacion

Lic. Patricia Rengifo Vasquez
Sub Gerente de Desarrollo Institucional (SGDI)

Tec. Wuendy M. Chota Mondragoén
Asistente Tematico (SGDI)

Tec. Circa Danerin Castillo Palomino
Asistente Tematico (SGDI)

In. Hosana Esther Ruiz Caballero
Especialista Tematico (SGDI)



	ORDENANZA REGIONAL 026
	TUPA  2017  GRSM
	1. TUPA SEDE 1-13 OK.pdf
	Proc. SEDE

	1. TUPA DRE 14-43 OK.pdf
	TUPA FINAL

	2. TUPA DIRES FINAL.pdf
	PDF

	3. TUPA Trabajo word OK.pdf
	DIRECCIÓN REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCIÓN DEL EMPLEO
	TRABAJO


	5 Y 6 GRDE - DRASAM - DIRCETUR - IMPRIMIR ok.pdf
	Proc. Ad

	7. GRDE -  DREM - IMPRIMIR ok.pdf
	Hoja1

	8. GRDE -DIREPRO - IMPRIMIR OK.pdf
	Proc. Ad

	9. TUPA - TRANSPORTES - IMPRIMIR OKK.pdf
	Hoja2

	10. TUPA AR ok.pdf
	PA

	11. TUPA ARA San Martín 21-09-17 ok.pdf
	Anexo 01

	12. SERV. EXCLU. consolidados.pdf
	Serv. Exclusivos 





