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N° 5 4% -2021-DE-HEVES

RESOLUCION DIRECTORAL

Villa El Salvador, 1§ 0CT. 2021
VISTO:

El Expediente N° 21-018517-001, que contiene el Memorando N°1867-2021-OPP-HEVES de fecha
01.10.21, de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, la Nota Informativa N° 413-2021-UAJ/HEVES de
fecha 29.09.21, de la Unidad de Asesoria Juridica y la Nota Informativa N° 002-2021-CINV21-HEVES de
fecha 16.09.21, del Presidente de la Comisién de Inventario 2021, del HEVES; y

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, establece que las
Instituciones Publicas se encuentran obligadas a realizar el Inventario anual de los bienes patrimoniales,
indicando la forma y método de su efectivizacién;

Que, mediante Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA se aprueba el Reglamento de la Ley N°
29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, cuyo objetivo es reglamentar la referida’ Ley,
regulando las actuaciones y procedimientos que permitan una eficiente gestion de los predios estatales,
maximizando su aprovechamiento econémico y/o social sostenido en una plataforma de mformaCIon
segura, confiable e interconectada, y contribuyendo al proceso de descentralizacion y modermzacnon de
la gestion del estado; ;

Que, la Directiva N° 001-2015/SBN “Procedimiento de Gestion de los Bienes Muebles Estatales %
aprobado por Resoluciéon N° 046-2015/SBN, establece las disposiciones que deben cumplir las entldades
publicas que conforman el Sistema de Bienes Estatales; %

Que, en atencién a la Nota Informativa N° 002-2021-CINV21-HEVES de fecha 16.09.21, del
Presidente de la Comision del Inventario 2021, del Hospital de Emergencias Villa El Salvador (HEVES),
remite el PLAN DE TRABAJO PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES PATRIMONIALES
DEL HOSPITAL DE EMERGENCIAS VILLA EL SALVADOR- 2021, para su aprobacién mediante acto
resolutivo correspondiente;

Que, lareferida propuesta de PLAN DE TRABAJO tiene por objetivo general efectuar la verificacion
fisica de los Bienes Patrimoniales del Hospital de Emergencias Villa El Salvador, en forma uniforme,
completa y ordenada, identificando y registrando las caracteristicas fisicas y técnicas del bien, su estado
de conservacion, el usuario responsable, su ubicacion en concordancia con lo establecido en las normas
vigentes;

Que, mediante el Informe N° 076-2021-AP-OPP-HEVES de fecha 28.09.21, la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, ha emitido pronunciamiento favorablemente sobre el proyecto de PLAN DE
TRABAJO PARA LA TOMA DE INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES DEL HOSPITAL DE
EMERGENCIAS VILLA EL SALVADOR- 2021, en atencién a la Nota Informativa N° 002-2021-CINV21-
HEVES de fecha 16.09.21;

Que, asimismo, la referida propuesta de PLAN DE TRABAJO, cumple con las disposiciones
previstas en las “Normas para la Elaboracion de Documentos Normativos del Ministerio de Salud”,
aprobadas por Resolucién Ministerial N° 826-2021/MINSA de fecha 06.07.21;

Que, con la finalidad de continuar con el desarrollo de las actividades y procesos técnico-
administrativos a nivel institucional, resulta pertinente atender lo solicitado por la Comisién de Inventario
2021, y en consecuencia emitir el correspondiente acto resolutivo, aprobando el proyecto de PLAN DE
TRABAJO PARA LA TOMA DE INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES DEL HOSPITAL DE
EMERGENCIAS VILLA EL SALVADOR- 2021, de acuerdo al marco normativo vigente:
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Que, el Articulo 10° Literal c) del Manual de Operaciones (MOP) del Hospital de Emergencias Villa
El Salvador, aprobado por Resoluciéon Jefatural N° 381-2016-IGSS de fecha 27.05.16, establece las
atribuciones y responsabilidades del Director Ejecutivo, entre las cuales se encuentra, la prerrogativa de
expedir Resoluciones Directorales en asuntos que sean de su competencia, y en tal sentido, es su
prerrogativa aprobar instrumentos técnicos para el mejor desarrollo y cumplimiento de las actividades
institucionales del Hospital de Emergencias Villa El Salvador;

Con la visacion de la Jefe de la Oficina de Administracién, la Jefa de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto y el Jefe (e) de la Unidad de Asesoria Juridica, del Hospital de Emergencias Villa El Salvador;

y

De conformidad con las normas contenidas en la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional
de Bienes Estatales; y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA; el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto
Supremo N° 004-2019-JUS; la Directiva N° 001-2015/SBN “Procedimiento de Gestiéon de los Bienes
Muebles Estatales” aprobado por Resolucion N° 046-2015/SBN; la Directiva N° 002-2018/DE-OAD-
U.LOG.ACP-HEVES *“ Directiva Administrativa de Procedimientos para la Toma de Inventario Fisico de
Bienes Patrimoniales del Hospital de Emergencias Villa El Salvador, aprobado mediante Resolucién’
Directoral N° 034-2018-DE-HEVES; la Resolucidon Ministerial N° 826-2021-MINSA, que aprobd el
documento denominado “Normas para la Elaboracion de Documentos Normativos del Ministerio de Salud”;
y el Manual de Operaciones (MOP) del Hospital de Emergencias Villa El Salvador, aprobado por
Resolucion Jefatural N° 381-2016-IGSS; y

SE RESUELVE:

consideraciones expuestas, el cual consta de veintitrés (23) folios, y que forman parte de la presente.
Resolucién Directoral. W

Articulo Sequndo.- DISPONER que la Unidad de Comunicaciones e Imagen Institucional, publique la
presente Resolucion Directoral, en el portal institucional del Hospital de Emergencias Villa El Salvador.

REGISTRESE, COMUNIQUESE y CUMPLASE.

C. CARLOS RBANODURAND
CMP: 1018710 RNE: 718686

CLUD/IJ%/IL/EJSV/SCDC DIRECTOR DE HOSPITAL II
Distribucign?® /

() Oficina de Administracién

( ) Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

( ) Unidad de Asesoria Juridica

( ) Unidad de Comunicaciones e Imagen Institucional
( ) Interesados

Articulo Primero.- APROBAR el PLAN DE TRABAJO PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISiGé DE*
BIENES PATRIMONIALES DEL HOSPITAL DE EMERGENCIAS VILLA EL SALVADOR- 2021, pos las .- -
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DOCUMENTO TECNICO: PLAN DE TRABAJO PARA LA TOMA DE INVENTARIO FiSICO DE BIENES PATRIMONIALES 2021
DEL HOSPITAL DE EMERGENCIAS VILLA EL SALVADOR

.  INTRODUCCION

En el marco de lo establecido en el Decreto Legislativo N° 1439-2018-EF, D.
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento y el Decreto Supremo N° 217-
2019-EF, que aprueba el Reglamento del Sistema Nacional de Abastecimiento, a fin
de realizar la toma de Inventario Fisico de Existencias del Almacén General,
Almacén especializados de medicamentos (Farmacia) y sus anexos, Activos Fijos y
Bienes no depreciables asignados al 31 de Diciembre del 2021 en el Hospital de
Emergencias Villa El Salvador. Esta para verificar su existencia y codificacion en lo
que corresponda, asi como su contrastacion con las Cuentas Contables
determinando las diferencias que pudieran existir, conforme a lo establecido en la
Directiva  Administrativa  N°002-2018-DE-OAD-ULOG-ACP-HEVES  “Directiva
Administrativa de procedimientos para la Toma de Inventario Fisico de bienes
patrimoniales del Hospital de Emergencias Villa El Salvador”, aprobada con la
Resolucion Directoral N° 034-2018-DE-HEVES.

La toma de inventario nos ayudara a verificar fisicamente, codificar y registrar los
bienes con las que cuenta el Hospital al 31 de Diciembre de 2021, con el fin de
comprobar la existencia de los bienes, apreciar el estado de conservacion o de
deterioro, contrastar su resultado con el registro contable, investigar las diferencias
que pudieran existir y proceder a las regularizaciones que correspondan

FINALIDAD

Direccién
Ejecutiva

Constatar in situ los bienes patrimoniales del Hospital de Emergencias Villa El
Salvador, a fin de tener actualizado la informacién respecto al activo fijo y Existencias
que posee la Entidad y contribuya con el sinceramiento de la informacion contenida
en el Estado de Situacion Financiera.

OBJETIVO
3.1. Objetivo General

Efectuar la verificacion fisica de los Bienes Patrimoniales del Hospital de
Emergencias Villa El Salvador, en forma uniforme, completa y ordenada,
identificando y registrando las caracteristicas fisicas y técnicas del bien, su
estado de conservacion, el usuario responsable, su ubicacidon en concordancia
con lo establecido en las normas vigentes.

3.2. Objetivos Especificos

o Obtener un inventario fisico real transparente de los bienes patrimoniales del
Hospital de Emergencias Villa ElI Salvador, para el logro de los objetivos
institucionales y el sinceramiento de la informacién respecto a las cuentas
del activo fijo y Bienes No Depreciables.

¢ |dentificar bienes sobrantes y faltantes.

o |dentificar bienes que requieren mantenimiento/reparacion.

e Actualizar la relacién de los bienes patrimoniales por: unidad organica,
unidad funcional, centro de costo, area y usuario.

e Contar con informacién conciliada en el SIGA — Modulo Patrimonio.
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o Verificar los materiales de consumo (materias primas y suministro) y bienes
de activo fijo (no asignados) que se encuentren en custodia o en stock de

almacén General.

IV. AMBITO DE APLICACION

La verificacién in situ de los bienes patrimoniales se realizara en cada una de las
Unidades, Oficinas, Areas Administrativas, y asistenciales, del Hospital de

Emergencias Villa El Salvador.

V. BASE LEGAL

5 veBe \ 5.1. Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil

3‘7 5.2. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
Direccién

\E‘y 5.3. Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

5.4. Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

5.5. Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

5.6. Decreto Supremo N°217-2019-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

5.7. Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales

5.8. Resolucién N°158-97/SBN, que aprueba el Catalogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado y Directiva N°001-97/SBN-UG-CIMN.

5.9. Resolucion N°046-2015/SBN que aprueba la Directiva N°001-2015/SBN
“Procedimientos de Gestidon de los Bienes Muebles Estatales”.

5.10. Resolucién Ministerial N° 1143-2019/MINSA, que aprueba la Directiva
Administrativa N° 280-MINSA/2019/0GPPM “Directiva Administrativa para la
Formulacién, Seguimiento y Evaluacién de los Planes Especificos de los
Organos, Unidades Organicas de la Administracion Central, los Organos
Desconcentrados, Programa y Organismos Publicos Adscritos del MINSA”

5.11. Resolucion Ministerial N° 826-2021/MINSA, que aprueban las “Normas para la
Elaboracién de Documentos Normativos del Ministerio de Salud”.

5.12. Resolucién Jefatural N° 335-90-INAP/DNA, que aprueba el Manual de
Administracion de Almacenes para el Sector Publico Nacional.

5.13. Resolucién Directoral N° 012-2016-EF-51.01, que aprueba la Directiva N°005-
2016-EF/51.01 “Metodologia para el reconocimiento, medicion, registro y
Presentacion de los elementos de Propiedad, Planta y Equipo de las entidades

Gubernamentales”.

5.14. Resolucion Directoral N° 026-2018-DE-HEVES, que aprueba la Directiva
Administrativa N°001-2018-DE-OA-ULOG-ACP-HEVES “Procedimientos para
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la administracion y uso adecuado de los Bienes Patrimoniales del Hospital de
Emergencias Villa El Salvador”.

5.15. Resolucion Directoral N° 034-2018-DE-HEVES, que aprueba la Directiva
Administrativa N°002-2018-DE-OAD-ULOG-ACP-HEVES “Directiva
Administrativa de procedimientos para la Toma de Inventario Fisico de bienes
patrimoniales del Hospital de Emergencias Villa El Salvador”

5.16. Resolucion Directoral N° 0004-2021-EF/54.01, que aprueba el Vigésimo Primer
Fasciculo del Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado, que contiene
un (1) nuevo tipo de bien mueble.

G ERCIAS {,‘/‘\.
é S (1;,; 5.17. Resolucion Directoral N°007-2021-EF/51.01, que aprueba la Directiva N°001-
H 5 2021-EF/51.01, “Normas para la Preparacion y Presentacion de la Informacién
E Financiera y Presupuestaria de las Entidades del Sector Publico y otras formas
Organizativas No Financieras que Administren Recursos Publicos para
Periodos Intermedios del Ejercicio Fiscal 2021”.

Direccién
Ejecutiva

5.18. Resolucién Directoral N° 160-2021-DE-HEVES, que aprueba la Directiva
Administrativa N° 001-HEVES/2021/OPP/V.01 “Directiva para la Elaboracién de
Documentos Normativos del Hospital de Emergencias Villa el Salvador”.

CONTENIDO

6.1. Aspectos Técnicos Conceptuales

6.1.1. Definiciones Operativas:

a) Bienes de Activo Fijo: Todos aquellos bienes descritos en el Catalogo de
Bienes de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, cuyo valor sea
igual o superior a ¥ de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT).

b) Bienes No Depreciables: Todos aquellos bienes descritos en el Catalogo de
Bienes de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, cuyo valor es
menor a % de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) y no son objeto de
depreciacion.

c) Inventario Fisico: Procedimiento mediante el cual se registra la relacion
pormenorizada de los Bienes Muebles y Existencias de Almacén, detallando
nombre, caracteristicas, estado de conservacion, valor en libros, usuario
responsable, ubicacién y codigo patrimonial.

6.1.2. Siglas y/o Acronimos:

a) SBN : Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
b) MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

c) SIGA: Sistema Integrado de Gestion Administrativa
d) OGA: Oficina General de Administracion

e) HEVES: Hospital de Emergencias Villa el Salvador
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6.2. Analisis de la Situacion Actual del Aspecto Administrativo

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

Antecedentes.

Con Circular N° 131-2021-OGA/MINSA y de acuerdo al Decreto Supremo
N°007-2008-vivienda, el Ministerio de Salud precisa que en su articulo 121°
“Bajo responsabilidad del Jefe de la Oficina de Administracion o la que haga
sus veces, se efectuara un inventario anual en todas las entidades, con
fecha 31 de Diciembre del afio inmediato anterior a su presentacién (...)".

Asimismo, segun Directiva N°001-2015-SBN numeral 6.7.3.4 Comisién de
Inventario, dispone “la OGA, mediante resolucién, constituira la comision de
inventario que tendra a su cargo el procedimiento de toma de inventario de
la entidad”

Por otro lado, seguin Directiva N°004-2021-EF/54.01 numeral 44.2 “la OGA,
mediante resolucion, constituira la comisién de inventario que tendra a su
cargo el procedimiento de toma de inventario de la entidad. Dicha comision
es la misma que se conformard para el inventario de bienes muebles
patrimoniales u otros bienes (...)”

El Ministerio de Salud en su circular N° 131-2021-OGA/MINSA, indica que el
proceso de inventario deberan ser culminados como fecha limite el 28 de
febrero 2022.

Poblacién o entidades objetivo

Las unidades Organicas del Hospital de Emergencias Villa el Salvador
Alternativas de solucién

Finalizado el inventario la Comision de Inventario emitira un Informe Final
del Inventario Fisico Patrimonial de acuerdo a la Directiva N°001-2015-
SBN, Anexos 12, 13 y 14, asimismo informando sobre las ocurrencias
detectadas durante el proceso de Inventario.

El Comité incluird en su Informe Final el reporte del Inventario de los
Bienes Muebles y Existencias del Almacén General, Almacén de Farmacia
y Farmacias Anexas al 31 de Diciembre del 2021, en original y cinco (05)
copias, dirigido a la Oficina de Administracion para su conocimiento y
acciones correspondientes.
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6.3. Articulaciéon Operativa al POI

OBJETIVO ACCION ACTIVIDAD
ESTRATEGICO | ESTRATEGICA | CATEGORIA
INSTITUCIONAL — | INSTITUCIONAL | PRESUPUESTAL | PRODUCTO |  ACTIVIDAD (ol ﬁg‘éi"‘ .
FINAL - FINAL
OEIl.04. FORTALECER
LA RECTORIA Y LA gg‘s‘ﬁgﬁ
GOBERNANZA SOBRE ORIENTADA A
EL SISTEMA DE ULTADOS AL
SALUD; Y LA GESTION gggwmo ey
|NSTITUCION,‘:\L; PARA POBLACION: CON 9001 ACCIONES 3999999. SIN 5000003. GESTION | GESTION DE BIENES
EL DESEMPE.NO PROCESOS b CENTRALES | PRODUCTO ADMINISTRATIVA PATRIMONIALES
EFICIENTE; ETICO E OPTIMIZADOS Y
INTEGRO:; EN EL
MARCO D‘E LA PROCEDIMIENTOS
MODERNIZACION DE | ARMINISTRATIVO
LA GESTION PUBLICA :

6.4. Actividades

Los integrantes que conforman los equipos de trabajo se desplazaran en cada
una de las Unidades, Oficinas, Areas Administrativas, y asistenciales, del
Hospital de Emergencias Villa El Salvador que sean designados en
coordinacion con los supervisores encargados de los equipos mencionados y
realizaran las acciones conforme lo establece la Directiva para la Toma de
Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales.

Asimismo se llevara a cabo el Inventario de Existencias del Almacén General y
/ Almacén Especializado (Medicamentos), teniendo que el area de Almacén
General debera entregar un reporte de la base de datos de SIGA con los
saldos registrados sefialando lo siguiente: descripcion del bien y sus
caracteristicas de acuerdo al producto (marca, modelo, presentacion, unidad de
medida, Lote) indicando la cantidad, valor unitario, valor total por cada almacén
y donde se encuentran ubicados. Segun se detalla en el anexo N°01.

Las siguientes actividades a realizarse son:
e Nombramiento e instalaciéon de la comisién de toma de inventario.
e Presentacién del plan de trabajo.
e Formulacion y aprobacién del cronograma.
e Elaboracion del oficio circular para comunicar labores de inventario.
e Solicitud de materiales de inventario.
e Elaboracién de etiquetas.
e Elaboracion de formatos.
e Charla al equipo de inventariadores.
e Entrega de materiales al equipo de Inventariadores.
e Consolidacién, revision y clasificacién de las hojas de trabajo.
e Procesamiento de informacién en formato Excel.
e Analisis de la informacién procesada.
e Conciliacion fisica y contable.
e Determinacién de faltantes y sobrantes.
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e Impresion de reportes finales.

e Elaboracién del informe final.

e Elaboracién del listado de faltantes.

e Elaboracién del listado de sobrantes.

e Presentacion del informe final.

e Migracién a la base de datos del sistema integral de gestién administrativa
siga - modulo patrimonial.

6.5. Presupuesto

Presupuesto de Bienes y servicios a solicitar para el Inventario se encuentra
detallado en el Anexo N° 02.

Direccion
Ejecutiva

6.6. Fuente de Financiamiento

La fuente de financiamiento por lo que se puede financiar para el cumplimiento
del plan seria por Recursos Ordinarios.

6.7. Implementacion del Plan (responsables)

6.7.1. Los responsables del proceso de la Toma de Inventarios son:

Presidente : C.P.C. Carlos Alberto Escalante Hurtado
Miembro :Ing. Pedro Alexis La Rosa Olivos
Miembro :C.P.C. Sara Marina Chavez Rafael
Facilitador : Tec. Hernan Jaime Pocco Soto
Facilitador : Tec. Einer Vladimir Real Puelles

6.8. Acciones de supervisiéon, monitoreo y evaluacién del Plan

El presente Plan tiene como acciones fundamentales la supervisién, monitoreo y
evaluacion permanente, para asi poder identificar de manera oportuna
problemas que permitan tomar decisiones y las respectivas medidas correctivas
y verificar el resultado con el cumplimiento de los objetivos planteados.

En cumplimiento de actividades y la implementacion del plan es de los
responsables del proceso de la Toma de Inventarios del Hospital de Emergencia
Villa el Salvador, en el marco de las competencias consignadas en el presente
Plan.
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