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1.- ACCESO A/LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE
SE ENCUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU CONTROL.




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Acceso a la Informacién Pablica creada u oblenida por 1a entidad, que se encuenire en su posesion o bajo su cantrol” et
L
Cédigo: PE123299E43 ' 0 G G Sy 7 7
I Descripeién del procedimiento
- -
Procedimiento a través del cual toda persona, nalural o jurfdica, sclicita informacion plblica. (informacién creada, obtenida, en posesion o bajo control
de una entidad publica}, sin expresar la causa de su pedido, y la recibe &n la forma o medio sclicitado, siempre que asuma el costo de su
reproduccion fisica o de manera graluita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencion es de 10 dfas habiles, sin
embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefalade debida a causas justificadas, por unica vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que praporcionara la informacicn solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos {2) dias hébiles
de recibido el pedido de informacidn.
\ s
I Requlsitos
s N
1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacidn.
2.- De corresponder, indicar nimero y fecha de comprobante de pago. en caso &l pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizé en el
Banco de la Nacitn, adjuntar copia del comprobante de pago®.
Notas:
1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada fa solicitud, pone a
disposicion del ciudadano el costo de reproduccién de la informacion requerida a cancelar.
2.- Solicitud de informacién dirigida al Responsable de Acceso a la Informacion Publica, En caso de que esle no hubiese sido designada, la solicitud
se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacion requetida o al superior inmediato. i i
3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de torma personal ante la unidad de recepcion
documentaria, 0 a través de otros canales creados para tat fin. . - , .
4.- La liquidacién del costo de reproduccion que contiene la informacion requerida estara a disposicién del solicitante a partir del sexto dia de
presentada la soficitud. En tal supuesto, el ciudadano debard acercarse a la entidad, cancelar el monte, a efectos que a entidad efectue la
reproduccion de la informacian requerida y pueda poner a disposicion la informacion dentro del plazo eslablecido legaimente.
5.- No se podra negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre gque €l solicitanle asuma el
costo que suponga el pedido. . ) .
&.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacidn, el plaze méximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso ala Informacién Publica, seglin Resolucion N° Q10300?72020, El plaZd maximo de
respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recursa par el Tribunal de Transparencia y Acceso a la inform@clén Puoblica,
de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decrelo Supremo N°® 011-2018-JUS, que incorpora el articuto 16-B en
el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. '
\ _
I Formularios .
Formulario PDF: Salicitud de Acceso a la Informacién Piblica creada u abtenida por la entidad, que se encuentre en su posesidn o bajo su control.
Ubicaci6n: http:sut. pem.gob. pefsutArchivosifile_12329_20200330_21 4525.pdf
I Canales de atencidn
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Aencion al Ciudadano - MES DE PARTES ]
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
- — ™
Copia simple formato A4
Monto - S/ 0.10
Infermacién en C0
Monto - S/ 1.00
Informacion por Corras Electranica
Manto - S/ 0.00
p i . A
I -Plazo de atencién I Calificacidén del procedimlento
" 10 dias habiles Evaluacitn previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
inlerponer los recursos administrativas.
I " Sedes v horarios de atencién
- pag. 15|




l Texte Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"
I Sede Central Lunes a Viernes ds 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.
0¢0ATH

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacidn o8 U

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
l Cficina de Secretaria General Teléfono: O

Anexc: 0
Correa:
' I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apeclaclén

I Autaridad competente Ng aplica - Oficina de Secretaria General ' No aplica

Plazo maximeo de No aplica ' Ng aplica

presentacion
I Plazo maximo da No_ aplica Nop aplica

respuesta
l I Base legal

. . . i Numer Facha
Articulo Denominagién Tipo umero Publicacién

l 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,| Texto Unico Ordenade de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 1171212018
) 17,18, 19y 20 Transparencia y Acceso a !a Informacién Fuablica

4,5, 5-A, 6, 10, 11, 12,|Reglamento de la Lay de Transparencia y Acceso a lajDecrelo Supremo N® 072-2003-PCM 07/08/2003
I 13, 14, 16y 15-B Informacion Pdblica

6. 7. 9 y Primera|Decrato Legisfativo que crea la Autoridad Nacional de Decreto Legislativo ' N® 1353 070112017

dispos!tcid n|Transparencia y Acceso afa Informacién Piblica, fortalece el

complementarialRégimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacion de

modificatoria la gestion de inlereses
' pag. 16
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SUB GERENCIA DE PROMOCION EMPRESARIAL Y |
COMERCIALIZACION O 000AT74

1. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO.

2. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO BAJO (CON ITSE POSTERIOR).

3. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO MEDIO {CON ITSE POSTERIOR).

4. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO ALTO (CON ITSE PREVIA). il

5. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CAUFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO MUY ALTO (CON ITSE PREVIA).

6. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS,
GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES {CON iTSE PREVIA). ll

7. UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIQ {(CON ITSE POSTERIOR).

8. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (CON ITSE PREVIA).

9. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES
CALIEICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (CON ITSE PREVIA}.

10. LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS.

11. TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE
DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA.

12. CESE DE ACTIVIDADES.
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo ! 0
“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO" '
Cadigo: PE1027380A2

I Descripcién del procedimiento

.
u)

GeATS

Procedimiento a través del cual, toda persana natural o juridica que cuenta con licen
nivel de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, pued
acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nueva giro, sin afectar las condicione
de riesgo 2 alto o muy alto. El procedimiento es de aprobacian aulomatica,

cia de funcionamiento para establecimientos calificados con
o realizar en el establecimiento cobras de refaccién y/o
s de seguridad, ni incrementar |a clasificacién del nivel

I Requisites

4.- Declaracion jurada para informar ¢l cambio de giro,

I Formularios

Farmalo de declaracion jurada para informar el cambio de giro.

I Canales de atencion

[ Atencibn Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano — MAC:

! Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

,ﬁ
Caja de la Entidad
Manto - 5/ 71.30 Efectivo:
vy
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
-
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante 1a
enlidad competente para conoceria, siempre gue el administrade cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lures a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 2 16:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacidn

(

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la selicitud | Consulta sabre el procedimiento

Teléfono: -955706173
Anexo; SIN ANEXO
Correo: -mesadepartes@munitarnbopata.gob.pe

Sub Gerencia de Promocitn Empresarial y Comercializacion

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente No aplica - Sub Gerencia de Promocién Empresarial y No aplica
Comercializacion
Plazo maximo de Ne aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica Mo aplica
& :

pag. 13




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

O 7
= = "J y
Irespuesla
I Base legal
. Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién
Art. 3 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Suprema N° 163-2020-PCM 031102020
Licencia de Funcionamignto y los formatos actualizados de
Declaracian Jurada
pag. 14




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo ) ' .
. - ; > . ‘
“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior)” 0 (.‘ Q -y ? e

Codigo: PE1027344CH

l Descripeion del procedimiento

—

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita a autorizacién para el desarrolic de una actividad econdémica en un
establecimiento determinado ¢on nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacién de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica !a
licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriorments, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y natifica el certificado ITSE en un plazo maximo de
nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos {2} anos.

-

| Requisitos

pu—
1 - Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: . W
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nomero de R.U.C. y el nimero de D.N.L ¢ Carné de Extranjeria de su represenlante

legal.
b) Tratdndose de personas naturales: su nlmero de R.U.C y el nimero D.N.). o Camé de Exiranjerfa, y el nimero de D.N.Il. 0 Carné de Extranjetia

dal representante en casc actuen mediante representacién.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colsctivas, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
cia Nacional de Registros Publicos

encuentra vigente, consignando el ndmero de Partida Electrénica y asiento de inscripcidn en la Superintenden e

(SUNARP). Tratandose de representacion de persohas naturales, adjuntar carta poder simple fimada por ei poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrite en SUNARF, en cuye caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para persenas juridicas.

1. Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos gue a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos: _
a} Declaracién Jurada de contar con Utulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios retacionades con la salud.

b} Declaracion Jurada de coniar con la autorizacion seciorial respectiva en el case de aquellas actividades que conforme
manera previa al otorgamiento de fa licencia de funcichamiento. o L
¢} Cuando se trate de un inmuable declarado Monumento inlegrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copra simple de la autorizacion
expedida por sl Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para olorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos inlegrantes del Patrimonic Cultural de la Nacién.

a Ley la requieran de

b _—
| Formularios
[ T
Formato de declaracién jurada para licencia de funcionarmiento.
Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
\ _/

I Canales de atencién

[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atercion al Ciudadana — Mesa de Partes

I Pago por derecho de tramitaclon l Modalidad de pagos

Monto - S/ 95.90

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

2 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momanto de su presentacion ante la
umpla con los requisitos ¥ entregue la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado ¢
docurmantacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad,

)

I Sedes y horarios de atencién

Sede Centrai Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentaciéon

pag. 17




Texto Unico de Procedimientos Adminlstrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

-

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento O 1‘ {\ N .‘:,
- Y
Sub Gerencia de Promocion Empresarial y Gomercializacién Teléfono; -955706173
Anexo: -
Correo: -mesadepartes@munitambopata.gob pe
I Instanclas de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacidn
Autoridad competente | No aplica - Sub Gerencia de Promocion Empresarial y No aplica - Gerencia de Desarrollo Econdmico
Comergializacion
Plazo maxime de Mo aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de Mg aplica No aplica
respuesta
I Base legal
i inaci Ti Nomero Fecha
Articulo Denominacién ipo Publicacion
Art. 6, 7y 8 Texte Unico Ordenado de la Ley N° 28978, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos aclualizados de
Declaracion Jurada
Art. 20 Nueva Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05012018
Edificaciones .
pag. 18
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Texto Unico de Procedimientos Adminlstratives - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE TAMBOFPATA"

)
Benominacidn del Procedimiento Administrativo Co O (‘hc - n 6 g
L N &

" {CENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEEHO {Con ITSE posterior}”

Codigo: PE102730761

I Descripclén del procedimiento
Procedimienta a través del cual. toda persona natural o juridica, selicita la autorizacion para el desarrollo de una aclividad econdmica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo media en
funcion a ta matriz de riesgo. Recibida la solicitud, 1a municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la
licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcicnamiento, la"cual iene vigencia indelerminada.
Pasteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y natifica el certificado ITSE en un plazo maximo de
nueve (9) dias habiles. Ej certificado ITSE se renueva cada dos (2) afos.

I Requisitos

‘\ .

1 - Solicitud de Licencia de Funcionamienlo, cen caracter de Declaracion Jurada, que incluya: o
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes coleclivos: su namero de R.U.C. y el nimero de 0.N.1. o Camé de Extranjeria de su representante
legal. . L
bY Tratandose de perscnas nalurales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.L o Carné de Extranjeria. y el nomero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediane represantacidn.
2.- £n el caso de personas jurldicas u otros enles colectivos, Oeclaracian Jurada del represeniante lagal o apoderado _seﬁalando que su pqde_r SE
encuantra vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendentia Nacienal de Raglstros Piblicos
{SUNARP). Tratdndose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de idenlidad, salvo que se (rate de apoderados con poder inscrite en SUNARP, en cuyo caso basta una
Deciaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas. .
1.. Declaracién Jurada de cumplimiento da las condiciones de seguridad en la edificacién.
4.- Requisitos especiales: en los supuestes que a continuacion se indican, son exigiblas los siguientes requisitos_: )
a) Declaracidn Jurada de contar con tilulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el calegio profesional carrespondiente, en el case de
servicios relacionados con la salud. o )
b} Declaracién Jurads de cantar con Iz autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas aclividades que canforme a Ley la requigran de
manera previa al olorgamienta de la licencia de funcionamiento. B o -
¢) Cuando se trate de un inmueble declarads Monumento integrante del Patrimonip Cuitural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por €l Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 26296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepta én los casos en que &l
Ministerio de Culiura haya participado en las etapas de remodelacion y monitores de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamierto se aplica exclusivamenie para los
inmuebles declarados Manumentlos integrantes del Patrimonio Cullural de la Nacidn.

' . 7

l Formularios

—
Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Declaracion jurada de cumplimiento de las condicionas de seguridad en la edificacion.

vy

I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano - Mesa de Partes J

I Pago por derecho de tramitaclén I Modalidad de pagos
Mante - S/ 110.60

I Plazo de atencién | Calificacidn del procedimiento
2 dias habiles Aprabacion avtomatica: La sclicitud es considerada aprobatia desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que &l administrado cumpla con los requisitos y entregue la
dacumentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 15:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la decumentacién

[ : ) pag. 21|




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

-

(

I Unidad ds organizacién responsable de aprobar la solicitud

| Consulta sobre el procedimiente

»

X

Sub Gerencia de Promocion Empresarial y Comercializacion

Teléfono: -955706173

Anexgy. - .
Correo; -mesadepartes@munitambopata. gob.pe

1
0C0468

I Instancias de resolucion da recursos

Regonsideracion

Apelacion

Auloridad competente

No aplica - Sub Gerencia de Promocion Empresarial y
Comercializacian

No aplica - Gerencia de Desarrolle Econdmico

FPlazo maximo de Ne aplica Mg aplica

presentacion

Plazo maximo de Na aplica No aplica

respuesta

I Base legal

£ P ' . N Fecha
Articulo Dencminacion Tipo amero Publicacion

A6 Ty8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Decreto Supremo N 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos aclualizados de
Declaracién Jurada.

Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspeccianes Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremoc N® 002-2018-PCHM 05/01/2018
Edificaciongs

pag. 22|




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNIGIPALIDAD PROVINGIAL DE TAMBOPATA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)”

I Descripeion del procedimiento

Cédigo: PE102735B77 0 {}{:’ »i* 6 7

cada 2 afigs.

Procedimiento a ravés del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocic en un establecimientc
determinado con nivel de rigsgo alto. La municipalidad previa presentacién de ia solicitud determina el nivel de riesgo allo en funcich a la matriz de
riesgo. Recibida la salicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE} y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles, Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dfa
habil. Ambos documentos se notifican en un solo aclo. La ficencia de funcicnamiento tiene vigencia indeterminada y ef certificado ITSE se renueva

I Requisitos

1.- Selicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracidn Jurada, que incluya:
legal.

del represeniants en caso actien mediante representacion.

encuenira vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en

obligaloria su numero de documenio de identidad, salvo que se trate de apoderados ©
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croguis de ubicacidn.,

4 - Plano de arquilectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo,

5.- Plano de distribucién de tablsros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigenle de medicidn de resistencia del sistema de puesia a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimienin Qbjete de Inspeccién.
8.- Memaoria o protocolos de pruebas de operatividad y/e mantenimienlo de los eguipos de seguridad y proteccion contra incendio.
2 - Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacidn se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracién Jurada de conlar con titulo profesional vigente y encantrarse ha ilitada por el colegio profesi
servicios relacionados con la salud. '

maneta previa al otorgamienta de la licencia de funcionamisnlo.

Minlsterio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitorec d
inmuebles declarados Monumentos integranies del Patimonio Culiural de la Nacion.

MNotas:

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadre de cargas, en el caso de J 1 ! ¥ h
modificaciones, si es que se trata de documentas presentados a la Municipalidad durante los cinco (5} afos anteriores inmediatos.

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes coleclivos: su namera de R.U.C. y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su representante

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero DN © Carné de Exiranjeria, y el numero de O.N.i. o Carngé de Extranjeria

2.- En el caso de personas juridicas u olros entes coleclivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado senalando que su poder se
la Superintendencia Nacional de Registros Piblicos

{SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada per el poderdants indicando de manera
on poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una.,

onal correspondiente, en el caso de

b) Declaracidon Jurada de contar con la autorizacidn sectorial respectiva en el casc de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento intagrante del Patrimonic Cultural de la Nacidn, presentar copia simpte de ta autorizacidn

expedida por el Ministerio de Culiura, conforme a fa Ley 28296, Ley General de! Patrimonio Cultural de 2 Naciéln, excepto en los cascs en que el
e ejecucion de cbras previas inmedialas a la solicitud de la

licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otargar licencias de funcionamiento s¢ aplica exclusivamente para los

1.- No son exigibles sl croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién exislenie y detalle del calculo de aforo, plana de distribucion de
o de edificaciones que cuantan con conformidad de obra y no han sufrido

Formularios

Formalo de declaracion jurada para licencia de funcienamiento.

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Majora Atencidn al Ciudadano — Mesa de Pates

I/-——"—\—/-—\_[/—-\—/_ [

Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagoes
Manto - 5 1.20
-
Plazo de atencidn I Calificacidn del procedimienta
N
8 dias habiles Evaluacian previa — Silencio Adminisirativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiena respuesia, la peticién
se considera aprobada.
;
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

I Sedes y horarios de atencién
Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 15:00,

. ..")
i

i

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

o
o

(

I tInidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre ¢l precedimiento

Teléfong: 955708173
Anexg: - )
Correa: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

Sub Gerencia de Promocion Empresanial y Comercializacion

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracidon Apelacién

Sub Gerente de Promocian Empresarial y Comercializacion -
Sub Gerencia de Promocidn Empresarial y Comerclalizacion

Autaridad competente
Ecandmico,

Gerente de Desarrcllo Econdmico - Gerencia de Desarrolio

Plazo maxima de 15 dias habiles

presentacién

15 dias habiles

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

respuesta
| Base legal
. NG o Fecha
Articulo Denominacidn Tipe umer: Publicacion
At G, 7yB del Texto Unico Ordenado ds |la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N 163-2020-PCM 0341042020
Licencia de Funcionamienta y los formatos actualizades de
Declaracion Jurada.
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en |Decreto Supremo N* 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
pag. 24 |




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacion del Procedimiento Administrative
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO {Con ITSE previa)” 0 f N -]
LY N 6
Cédigo: PE102735FCY Vil 3
I Descripcion del procedimiento
e - N
Procedimlento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacién de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la
malriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiente de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones {ITSE) y emite el cerlificado ITSE en un plazo maximo de siste {7} dias habiles. Posleriormente, emits la licencia de funcionamiento en
un (1) dia habil. Ambos documentes se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y e certificado ITSE se
renueva cada 2 anos.
I
I Requisitos
1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que inciuya: o
a) Tratandose de personas juridicas u otros antes colectivos. su namearo de R.U.C. y el nimera de D.N.). o Carné de Extranjeria de su representante
legal. ] o
b Tratandose de persanas naturalas: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de DN J{. o Carné de Extranjeria
del representanta en caso actiten mediante representacion.
2 .- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante Ieg_al 4] apodgradp _ser'lalando que su po'de_r S8
encuentra vigenle, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacicnal de Registros Pablicos
{(SUNARF). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligateria su ndmers de documento de identidad, salvo gue se trate de apoderados con poder inserito en SUNARP, en cuyo caso basla una
Deciaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
3.- Croquis de ubicacién.
4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de afore.
5.- Plana de distribucion de tableros eléclricos, diagramas unifilares y cuadra de cargas.
.. 6.- Cerlificade vigente de medicion de resistencia del sistema de puesla a tierra
7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inépeccién,
8.- Memoria o protocolos de prusbas de operatividad. yio mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccidn contra incentdio.
9.- Requisitos especialss: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos: .
a} Declaracidn Jurada de contar con litulo profesional vigente y encontrarse ha ilitado por &l colegie profesional correspondiente, en gl caso de
servicios relacionados con la salud. N o
b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcicnamiento. i . o s
¢) Cuando se trate de un inmusbie declarade Monumento integrante del Palrimonio Cultural de ta Nacidn, presentar copia simple de la autarizacion
expedida por €l Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28298, Ley General del Patrimonio C_ulturat de la Nacion, excepto en los casas en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitcreo de gjecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local, La exigencia de la autorizacion del Ministerie de Cultura para otorgar licencias de funcicnamiento se aplica exclusivamente para los
Inmuehles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de 1a Marion.
Notas:
1.- Na son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de afor, plana de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadre de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no hayan sufrido
modificacianes, siempre que se lrate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (3} anos anteriores inmediatos.,
b
I Formularios
Farmato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
I Canales de atencidn
[ Atencién Presencial: Sedes de Ia Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — Mesa de Partes J
I Pago por derecho de tramitaclon l Modalidad de pagos
Mamo - SF 137.70
I Piazo de atencién I Calificacion del procedimiento
pag. 27




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA™

l Sedes y horarigs de atencidn
0001064
Seda Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 3 16:15.

§ dias habiles Evaluacién previa - Silencio Administralive Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtieng respuesta, la peticion

se considera aprobada.

BIBLIOTECA MUNICIFAL Lures a Viernas de 07:30 a 15:00.

I Unidad de organlzacién donde se presenta la documentacion

| Consulta sobre el procedimiento

I Unidad de organizacion responsable da aprobar la solicitud

Teléfono: -955706173

Anexa: - _
Correo: -mesadeparies@munitambopata.gob.pe

Sub Gerencia de Promacién Empresarial y Comercializacion

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacigén

Autoridad competente Sub Gerente de Promocion Empresarial y Comercializacion - Gerente de Desarrollo Econémica - Gerencia da Desarrollo

Sub Gerencia de Promocién Empresarial y Comercializacidn Econdmico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
prasentacion
Plazo maxima da 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

I Base legal

inaci Ti Namero Fecha
Articulo Denominacion ipo -] Publicacién
At 6, 7y8 Texta Unice Ordenada de la Ley N° 28376, Ley Marce de|Cecreto Supremo NE 163-2020-PCM 031072020
Licencia de Funcionamiemoe y los formatos actualizados de
Ceclaracion Jurada
Art, 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decrato Supremo N® 002-2018-PCM 05012018
Edificacianes
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Texto Unico de Progedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacicn del Procedimiento Administrative

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES ¥ CENTROS COMERCIALES
(Con ITSE previa)”

Codigo: PE102738869 .

000163

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, salicita la autorizacion en forma corporativa para el desarrollo de un negocio en

mercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razén o denominaclén social que Jos representa ¢ la junta de
propietarios. La municipalidad previa presentacidn de la solicitud determina ¢l nivel de riesgo muy alto en funcion a la matriz te rles190. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificacianes {ITSE) y emite &l
certificado ITSE en un plazo maxime de siete (7} dias habiles, Posteriormente, emile la licencia de funcionamiento en un {1) dia habil. Ambos
documentos se nalifican en un solo acto. La licencia de funcionamienta tiene vigencia indeterminada y el certificado |ITSE se renueva cada 2 afies.
Los madulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo tramite depende de la clasificacién
del nivel de riesgo.que determine ta municipalidad segun la matriz de rigsgo.

I Descripeién del procedimiento

I Requisitos

e N
1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con cardcter de Declaracion Jurada, que incluya: 3 o
a) Tratindose de personas juridicas u otros entes colectivos: su namsro de R.U.C. y ¢! numero de D.N.I. o Carné de Extraneria de su representante
legal. .
b) Tratdndose de persanas naturales: su numer de R.U.C y el namero D.N.I. o Carng de Extranjeria, y el numera de O .M.l o Carné de Extranjeria
del represeniante en caso acilen mediante representacion.
2.- En el casc de personas juridicas u olros entes coleclivos, Declaracidn Jurada del representante legal o apodgrado _seﬁalando gue su pqde_r 5
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Eiectronica y asiento de inscripcion en la Superintendancia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP}). Tratdndose de representacion de persenas naturales, adjuntar carta poder simple flr_mada por el poderdante indicando de manera
cbligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Ceclaracion Jurada en los mismos términas establecidos para personas juridicas.
3.- Croquis de ubicagién.
4.- Plana de arguitectura da la distribucion existente y detalle del cdleulo de afora.
5.- Plana de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
6.- Cerlificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
7.- Plan de Seguridad dsl Establecimianto Objeto de Inspeccidn.
8.- Memeoria o protocolos de pruebas de cperatividad yio mantenimiento de los equipos de seguridad ¥ proteccidn conlra incendio,
9 - Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion, se indican, son exigibles los siguientes requisitos )
a) Declaracion Jurada de conlar con tilulo profesianal vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud. » .
b} Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en ¢l case de aguellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al ctorgamientc de la licencia de funcionamiento. 9 o )
c} Cuando se trate de un inmuebie declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural ge la Nacién, presentar copia simple de la auterizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en ios casos en que el
Ministerio de Cultura haya participada en las etapas de remodelacion y manitorea de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicilud de la
Fcencia del lacal. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para olorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivaments para los
inmuebles declarados Monumentas inlegrantes del Patrimonio Cultural de la Nacian.
Notas:
1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del caleulo de aforo. planc de distribuciénlde
tableras eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; an ef caso de adificacianes gue cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
L modificaciones, siempre que se trate de dacumentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios antericres inmedialos.
vy

l Formularlos

Formato de declaracion jurada parz licencia de funcionamiento.

I Canales de atencidn

[ Atencion Presencial: Mesa de partes

I Modalidad de pagos

I Page por derecho de tramitacion

Monto - 5/ 17.70

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA™

-

8 dias habiles : Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, 'a p
se considera aprobada. :

eticicn

060562

I Sedes y horarios de atencifn

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:16.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacidn

( | )

I Unidad dé organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta scbre el procedimianto
Sub Gerencia de Promacidn Empresarial y Comercializacién Teléfono: 955706173
Angxo: -

Correa: -mesadepartes@munitambopata gob.pe

l Instancias de resclucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Promocion Empresarial y Comerciatizacion - Gerente de Desarrollo Econdmico - Gerencia de Desarrolio

Sub Gerencia de Promocion Empresarial y Comercializacidn Econbmico
Plazo méximo de 15 diag habiles 25 dias habiles
presentacién
Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

I _ Base legal

5 . Ti Numero Fecha
Articulo Denominacion po um Publicacién
A6, 7.8y9. , Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supreme N® 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada,
Art. 26 Nueve Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Suprema N°® 002-2018-PCM 080172018
Edificaciones.
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Texto Unice de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacion del Procedimiento Administrative ' i
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESG0O MEDIO {Con ITSE posterior]”

Cédigo: PE102734ABB 0 {\ 0 -'z. 6 _l_

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural ¢ juridica, solicita la aulorizacion para el desarrollo de actividades simultdneas y

adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo medic gue ya cuenta con licencia de funcianamiento. La municipalidad previa presentacién de
la solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicilud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga de manera automatica [a licencia de funcionamients. En el plazo de dos (2} dias habiles emite y notifica la licencia de
furcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, raaliza la Inspeccidon Técnica de Sequridad en Edificacicnes {ITSE), emite y
notifica et certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

l Requisitos

1 - Solicilud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que ingluya:
1a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectives: su namero de R.U.C. y &l nimero
egal. ) . .
b} Tratdndase de personas naturales: su numero de R.U.C y el numera D.N.I. © Carné de Exiranjeria, y el niméro de O.N.I. 0 Camé de Extranjeria
del representante en caso actien mediante represenlacion.

de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representants

2.- En el caso de personas juridicas u olros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sehalando que su poder s
ancuenira vigente, consignando el numerc de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
{SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documenta de identidad, salvo que se trate de apoderades con poder inscrito en SUNARF, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.

4. Requisitos especiales: en los supueslos que a conlinuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos: .

a} Declaracion Jurada de conter can titulo profesional vigente y encontrarse habilitade por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud. i .

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacidn seclorial respectiva en el casc de aquelias actividades que conforme a Ley la requieran de

manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento. . o .
¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumenta integrante del Patrimonio Cultural de ta Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cullura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de fa Nacion, excepto en los cases en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitareo de ejecucidn de obras previas inmediatas a la soticitud de la
licencia del local, La exigencia de la autorizacién del Ministeric de Cultura para otorgar licencias de funclonamiento se aplica exclusivamante para los

inmuebles declarados Monurmenlos integranies de! Patrimonio Cultural de la Nacién.

MNotas:

1.- Mo se requiere solicitar una madificacion, ampliacion o nueva licencia de funcionamiento, ni una Iicepcia de funcionamiento para cesi_oparios.
bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de fas actividades

cuando el titular de una licencia de funcienamiento o ur tercerc cesionario, e 5 Ml
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccién, si no se afectan las condiciones de seguridad dal establecimianto,

Formularios

Farmato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Declaracién jurada de cumplimignta de las condiciones de sequridad enfa edificacion.

Canales de atencién

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

Monio - S/ 96.80
SOLES

[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Cludadano — Mesa de Partes

I PIazb de atencion I Calificacion del progedimienta

2 dias habiles Aprobacién automatica: La soficitud es considerada aprobada desde &l mismo momenta de su presentacion ante la
entidad competente para conaceria, siempre que el administrado cumpla con los requisilos y entregue ia
documentacian completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

S R G R U )

I Sedes y horarios de atencion

L . _ . : ' pag. 33 )
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 & 16:15.

o
[ s

I Unldad de organizacién donde se presenta la documentaclén

-

I Unldad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre &f procedimiento

Teléfono: -955706172
Anexaq: - )
Correo: -mesadepartes@munitambopata.gob.pe

Sub Gerencia de Promacidn Empresarial y Comercializacién

I Instancias de resclucion de recursos

Reconsideracién Apelacion

No aplica - Sub Gerencia de Promocién Empresarial y Nao aplica - Gerencia de Desarrollo Econdmico

Comercializacion

Autoridad competente

Plazo maximo de Mo aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica -, No aplica -
respuesta
I Base legal
i . » i NG Fecha
Articulo Denominacion Tipo umerao Publicacién
Art. 3,6, 7,v8 Texto Unico ‘Ordenado de la Ley N° 289786, Ley Marca de | Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Daclaracion Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N® 002-2018-PCM 05/01/2048
Edificaciones.
pag. 34




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Deneminacién del Procedimienta Administrativo

1
Cédigo: PE10273750E ' 0

l Descripcion del procedimiento

“LICENCIA DE FUNCICNAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO {Con ITSE previa}”

\rf‘
& J

o

rqqqisitos‘ realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones {ITSE) y emite el
habiles. Posteriormente, emile la licencia de funcionamiento en un {1) dia habil. Ambos documento
funcicnamiento tiene vigencia indsterminada vy el certificada ITSE se renueva cada 2 afos.

Prqqedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de aclivie_lades simult}’aneas y
adicionales en un sstablecimiento con nivel de riesgo alto que ya cuenta con licencia de funcicnamientc. La municipalidad previa presentacion de la

salicitud delermina el nivel de rissgo alto en funcién a la mairiz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
cartificado ITSE en un plazo maxime de siete {7} dias

s se notifican en un solo acto. La licencia de

I Requisivos

—

1.- Sclieitud de Licencia de Funcicnamienta, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
:a) T:atandose de perscnas juridicas u otros entes colectives: su numero de R.U.
egal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.L.C y el nimero
det representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u alros entes colectivos, Declaracion Jurada del rep
encuentra vigente, consignando el numera de Partida Electrénica y asiento de inseripcion en

abligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscr
Declaracion Jurada en los mismos términes establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacién.

4 - Plano de arquitectura de la distribucién exislente y detalle del célculo de aforo.

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
&.- Certificade vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento O't')—-j'eto de Inspeccion,

.- Memoria o protocoles de pruebas de operatividad y/o mantenimienta de ios equipos de seguridad ¥ proteccién contra incandio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continyacion se indican, san exi%ibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con tHulo profesional vigente y ancontrarse habilitado por el colegio profesional
servicios refacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de cantar con la autorizacion sectorial
manera previa al otorgamienta de la licencia de funcionamiento. i
¢) Cuando se irate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar copia
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonic Cultural de la Nacidn, excepto
Minislerio de Cullura haya participado en las etapas de remodslacién y monitorea de gjecucic
licencia del local. La exigencia de 'a autorizacion del Ministerio de Cultura para atorgar licencias d
inmuebles declarados Monumenlos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nagian.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ri una licencia de funciona
cuando el titular de una licencia de funcicnamiento o un tercero cesionario, bajo r de C | de
simullaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccién, st no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.
2.- Mo son exigibles e! croguis de ubicacion, plano de arquitectura de 1a distribucién existente y detalle del cal
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en ¢l case de edificaciones que cuentan con co! ; : )
modificacionss. siempra que se trate de documentos presentados a a Municipalidad durante los cinco (5) afos anferiores inmediatos.

C. y @i nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante

0.M 1. o Carné de Extranjeria, y e nimera de D.N.L o Carné de Extranjeria

resentante iegal ¢ apoderado sefalando que su poder se
ta Superintendencia Nacional de Registros Pablicos

(SUNARP}. Tratandose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por ¢l poderdante indicando de manera
ito en SUNARP, en cuyc caso basta una

| correspondiente, en el caso de

respectiva en el caso de aquellas actividades gue conforme a Ley la requieran de

simple de {2 autarizacidn
en los casas en que el
n de obras previas inmediatas a |a solicilud de la
& funcionamienta se aplica exclusivamente para los

miento para cesionarios,
esponsabilidad de dicho lilar, desarrclla alguna de las aclividades

culo de aforo, plana de distribucidn de
anformidad de obra y no han sufrido

Canales de atencién

p.
I Formularios
-
{ Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
R
|

Atencién Prasencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — Mesa de Partes

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - 5/ 103.90 Efectiva:
SOLES

| Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
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.

8 dias habiles }

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plaza de atencién, no obtiene respuesta, la pelicién

s@ considera aprobada. .

Sede Central

I Sedes y horarios de atencidn
Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 1615

I Unidad de organlzacién donde se presenta la documnentacidn

06

5558

(

I Unidad de organizacidn responsable .de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Promocién Empresarial y Comercializacién

Anexo.

Teléfono: -955706173

Correo: mesadepartes@munitambepata.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autaridad compelente

Sub Gerente de Promocidn Empresarial y Gomercializacion -
Sub Gerencia de Promocian Empresarial y Comercializacion

Econdmica

Gerente de Desarrolle Ecendmico - Gerencia de Desarrollo

Plazo maximo de
presentacidn

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méximo de

15 dias habiles

15 dias habiles

respuesta
I Base legal
i T . NGm Fecha
Articulo Denominacién Tipo umero Publicacién

Art. 3,8, 7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco deDscreto Supremo N® 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiznto y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada

Art. 25 Nueve Reglamento de Inspecciones Téenicas de Seguridad en|Decreto Supremo N*® 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

pag. 38




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo .

3

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO {Con ITSE previal”

Cadige: PE10273BFE0

I Descripgion del procedimiento

065157

—

~
Procedimiento a través det cual, un tercero, persena natural o juridica, selicita la autorizacion para el desarrolic de actividadas simultdneas y
adicionales en un eslablecimiento con nivel de riesge muy allo que ya cuenta con licencia de funcicnamiento. La municipalidad previa presentacion
de la solicitud determina el nivel de rigsgo muy alto en funcién a la mairiz de riengo. Racibida la solicitud, la municipalidad verifica e cumplimiento de
los requisitos, realiza la Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) X emite el cerlificada ITSE en un plazo maxime de siele (7} dlas
hébiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiznio en un {1} dia habil. Ambos documentos se natifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento liene vigencia indaterminada y el cerlificado ITSE se renueva cada 2 afos.
- _—
I Requisitos
e ™
1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracler de Ceclaraciéon Jurada, que incluya: . o
a) Tratandose de personas juridicas u otras entes colectivos: su namero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carne de Extranjeria de su represenlants
legal. '
b) Tratandose de personas naturales: su nimerc de R.U.C y el nimero D.N.I @ Carné de Extranjeria, y ¢l nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso aclden mediante representacion.
2.- En ol caso de personas juridicas u olros entes colectivos, Declaracion Juradé del representante legal o apederado ;.eﬁalando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimers de Partida Electrdnica y astento de inscripcidn en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
. {SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar caria poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligaloria su numero de documenio de identidad, salvo que se frate de apoderados con peder inscrilo en-SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
3 .- Croguis de ubicacidn.
4.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.
5.. Plano de distribucidn de tablercs eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
.- Cenificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a lierra.
7.: Plan de Seguridad del Establecimiente Objeto de Inspecéibn_ .
8.- Mamoria o protocolos de pruebas de operatividad y/e mantenimiento de los equipas de seguridad y proteccién contra incendio.
9.- Requisitos especiales: en |os supueslos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos: .
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el casc de
servicios relacionados con la salud. » )
b} Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el casa de aguehas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al olorgamiente de la licencia de funcionamiento. i L s
¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Palrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autotizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, e_xceplc_u en los casos en que el
Ministerio de Cullura haya parlicipado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmedialas a la solicitud de 12
licencia de! local. La exigencia de la autorizacion del Minislerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para ios
inmuebies declaradas Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Notas:
1.- No se requiere solicitar una modificacidn, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesicnarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamienlo o un tercero cesionaric, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolia alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministeric de la Produccidn, si es que no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiente.
2 - No sen exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucidn existenle y detaile del calculo de aforo, planc de distribucidn de
tablercs eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; an el caso de edificaciones gue cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempra que s& trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco {5} afos anteriores inmediatos.
: A
Formularios
-
Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

—

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Enlidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadane — Mesa de Partes

—

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monte - S/ 113.00 Efectivo:

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
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'

8 dias habiles Evaluacién previa - Silencio Administralivo Positive: 5i vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, 1a pslicion
se considera aprobada. .

I Sedes y horarios de atencidn

Sede Central ' Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.
l Unidad de organizacion donde se pr ta la docur tacion
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre ef procedimiento
Sub Gerencia de Promocidn Empresarial y Comercializacion Teléfono: -955706173
Anexo: -

Correa -mesadepantes@munitambopata.gob.pe

I Instancias da resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerenta de Promocién Empresariahf Comercializacion - Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo
Sub Gerencia de Promocion Empresarial y Comercializacion Econdmice
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentaclon
Plaza maxime de 30 dias habiles 30 diag habiles
respuesta
I Base legal
Lo Nam Fecha
Articulo Denominacidn Tipo amero Publicacién
Art. 3,6 Ty8 Texte Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 431042020

Licencia de Funcionamiento y los formalos actualizades de
Declaracion Jurada

Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Edificaciones
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Denominacion det Procedimiento Administrative

"LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS™ il

Cédigo: PE102739212 ' 0 O G

I Descripsion del procedimiento

&‘
it

“
Procedimiento que constituye una alternaliva a través del cual, una persona natural o juridica, puede solicitar autlorizacién para ¢l furcionamiento de
su bodega calificada con nivel de riesgc bajo. La municipalidad otorga de manera graluita y aulomatica previa conformidad de |a zonificacion y
compatibilidad de uso correspondiente, Ja licencia provisional de funcionamiento por una vigencia de doce {12} meses; luege de notificada la licencia,
en un plazo que no supera los seis (8) meses, se notifica la fecha de la inspeccion técnica de seguridad en edificaciones, que liene caracter
obligatorio. Vencido el plazo de vigencia de la licencia provisional de funcionamiento, no detectando irregularidades, o detectidndose y siendo éstas
subsanadas, la municipalidad emile y notifica la licencia de funcionamiento definitiva de manera automatica y gratuita dentro del plaze de los diez
{10 dias calendario.

b

I Requisitos

- ™y
1.- Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con cardcter de Declaracion Jurada. . . . . .
En el caso de personas juridicas, ademas de los dalos registrado en SUNARP lales como: zona registral, partida, asienta del objeto social,
accionistas y representante legal; infarmacién de la ubicacion deal establecimiento.
2 .- Declaracidn Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a ias Condiciones de Seguridad en Edificaciones
establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento.
Notas:
1.- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus aclividades en un area total no mayor de cincuenta metros
cuadrados {50 m2), calificadas de riesgo bajo, conformadas por uno o mas ambientes contiguos de una vivienda, con frente o acceso directo desde
la via publica; v, ubicadas en el primer o segundo piso de la misma )

I Formularios

( -Solicitud de formato de declaracién jurada para licencia provisional de funcionamiento

I Canales de atencion . -

[ Atencién Presencial: Sedss de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — Mesa de Partes ]

I Pago por derechao de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monta - 3f 294 .80 Efectivo:
SOLES
Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde &l mismo momento de su prasentacion ante la

entidad compstente para conocerla, siempre que el adminislrado cumpla con los requisilos y entregus la
documentacién completa, exigides en el TUPA de la entidad.

-, -

Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

BIBLIDTECA MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07.30 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

( )

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la salicitud I Consulta sobre el pracedimiento
Sub Gersncia de Promocidn Empresarial y Comercializacion l‘eléfono: -855706173
nexa; -

Correo: -mesadepartes@munitambopata.geb.pe




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE TAMBOPATA”
| Instancias de resolucién de recursos .
Reconsideracién Apelacién ne ﬂ S 5 7
W W W
Autoridad compstente No aplica - Sub Gerencia de Promocidn Empresarial y Mo aplica - Gerencia de Desarrollo Econémico
Comercializacidn :
Plaza maximo de No aplica No aplica
presantacion
Plazo méximo de Mo aplica Mg aplica
respuesia
I Base legal
R . Fecha

Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién
Art. & Ley General de Bodegueros Ley N° 30877 05/12/2018
Art. 4,19,20, 21y 22 Reglamento de la Ley N* 30877 Ley General de Bodegueros | Decreto Supremo N° D10-2020- 14/05{2020

PRODUGCE
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i 06553

Denaminacién del Protedimiento Administrativo

"TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMERE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA"

Codigo: PE10273B979

I Descripcién del procedimiento

ural o juridgica la licencia de funcionamiento, para

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicila transferir a otra persona nat lona
los casos de cambio de denominacion o nombre

Io cual se deben mantener los giros autorizados y la zonificacian. El procedimianto es el misme para
comercial de la persona juridica, v es de aprobacién automatica.

I Requisltos

1.- Farmato de declaracion jurada para licencia de funcionamiente.

2.- Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferancia de la licencia de funcionamiento.

-

Formularios

Farmato de declaracitn jurada para licencia de funcionamiento.

Canales de atencion

—

=

Atencién Presencial; Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — Mesa de Partes

l Page por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

—
(Caja de la Entidad
Efeclivo:

Monto - 5/ 35.00
SOLES

L

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

Aprobacién automalica: La solicitud es considerada aprobada desde €l mismo momenio de su preseniacion ante la
entidad competente para congcerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitas y entregue la
documentacion completa, exigidos en et TUPA de la entidad.

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. }

I Sedes y horarios de atencidn

Sede Central Lumes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

BIBLIOTECA MUNICIPAL Lunes a Viernes de 07:30 a 15:00.

Unidad de organizacion donds se presenta la documentacion

Unidad de organizacién responsable de aprobar 1a solicitud I Consulta sobre el procedimiente

Teléfono: 955706173
Anexa: - ..
Correo; -mesadeparies@munitambopata.gob.pe

[ Sub Gerencia de Promocion Emprasanal y Comercializacién

Instancias de resclucidon de recursos

Reconsideracion Apelacién

No aplica - Gerencia de Desarrollo Econdmico

Autoridad competente No aplica - Sub Gerencia de Promocion Empresarial ¥
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Comargializacién
Plazo méaximo de No aplica No aplica 0 G 0 ".’.g 5 9
presenlacién Al
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal

icul L T N Fecha
Articulo Denominacién po umere Publicacién

Art. 13 Texto Unico Ordenada de {2 Ley N° 28976, Ley Marco de|Decrete Supremo N° 163-2020-PCM 0371042020

Licencia de Funcicnamiento y los formatos actualizados de

Declaracion Jurada
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CESE DE ACTIVIDADES"
Codigo: PE102734DAS

Descripeion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona nalural o juridica, solicila dejar sin efecto Ja licencia de Tuncionamiento otorgada. El cese de
iGn anle la municipalidad. El procedimiento

actividades puede ser solictado por un lercero con legitima inlerés, para lo cual debe acredilar su actuaci
es de aprobacidn automatica.
v

Requisitos

1.- Comunicacion de cese de actividades,

-
Formularios
“
-
Ganales de atencién
Atencién Presencial: Sedes de |a Enfidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — Mesa de Partes

Pago por derecho de tramitacion I Modafidad de pagos

[ Formalo de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

Gratuito J E j

I Piazo de atencién I Calificacién del procedimlenio

o momenlo de su preseniacion ante la

Aprobacion automatica: La sclicitud es considerada aprobada desde el mism L
l6s requisitos ¥ entregue la

sntidad competente para conocerla, siempra que el adm_inistrado cumpla con
documentacién completa, exigidos en el TUPA de 1a entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viemnes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Consulta sobre el procedimiento

I Unidad de organizacién respensable de aprobar la solicitud l

Sub Gerencia de Promocion Empresarial y Comercializacion Teléfono: mesadepartes@munilambopata'.gob.pe

Anexo: -
Correo: -965706173

I Instancias de resolucion de recursos

Recensideracion Apelacion
Autoridad competente Mo aplica - Sub Gerencia de Promacion Empresarial y No aplica - Gerencia de Desarrollo Econdmico
Comarcializacién
Plazo maxime de No aplica No aplica
presentacian
Plazo maxima de No aplica Mo aplica
respuesta
{ ) pag. 51
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000451

I Base legal
Articul . N . Ntim - Fecha
icule Denominacion Tipo mero Publicacion
An. 14 Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizades de
Declaracion Jurada.
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GERENCIA DE RENTAS Y
ADMINISTRACION TRIBUTARIA




I
i
1

il

=

T

N oo

© o

10.
S11.

12.
13.

14.
15.

GERENCIA DE RENTAS Y ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

IMPUESTO PREDIAL - DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL.
IMPUESTO PREDIAL ADQUIRIENTE: DESAFECTACION DE BAJA Y/O ALTA DE
PREDIOS POR TRANFERENCIAS (COMPRA VENTA, DONACIONES SUCECIONES,
ANTICIPOS) HASTA EL ULTIMO DIA HABIL DEL MES DE FEBRERO DEL ANO SGTE.
DE PRODUCIDA LA TRANSFERENCIA *DESAFECTACION DE PREDIO SOLO CON
CAMBIO DE NOMBRE. TRANSFIRIENTE: DESAFECTACION DE BAJA Y/O ALTA DE
PREDIOS POR TRANFERENCIAS (COMPRA VENTA, DONACIONES, SUCECIONES,
ANTICIPOS) *DESAFECTACION DE PREDIO SOLO CON CAMBIO DE NOMBRE.
DEDUCCION DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL PARA
PENSIONISTA.,

INAFECTACION DEL PAGO DE IMPUESTO PREDIAL.

DUPLICADO/COPIA DE DECLARACION JURADA DE AUTOAVALUO.
RECTIFICACION DE DECLARACION JURADA DE AUTOAVALUO POR UNICA VEZ.
DECLARACION JURADA DE IMPUESTO DE ALCABALA {ULTIMO DIA HABIL DEL
MES CALENDARIO SIGUIENTE A LA FECHA DE EFECTUADA LA TRANSFERENCIA).
DECLARACION JURADA IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHICULAR.

COPIAS CERTIFICADAS DE ESTADO DE CUENTAS.

CONSTANCIAS TRIBUTARIAS (DE NO ADEUDOS, INSCRIPCION, OTROS).
PRESCRIPCION DE DEUDAS TRIBUTARIAS PREDIAL, ALCABALA, VEICULAR Y

ARBITRIOS MUNICIPALES.

DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO

APLAZAMIENTO Y/O FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y
ADMINISTRATIVAS.

VERIFICACION IN SITU A PEDIDO DE PARTE.

AUTORIZACIONES: ESPECTACULOS PUBLICOS NO. DEPORTIVOS JUEGOS,
{OTERIAS, BINGOS, RIFAS, SORTEQS, JUEGOS DE AZAR (AFECTOS A IMPUESTOS).
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*IMPUESTO PREDIAL - DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL”
Codigo: PA168001EE

Descripcién de! procedimiento

Denominacién del Procedimiento Administrative 0 e O ‘ft )

Procedimiento que permite efectuar la declaracion jurada del impussto predial que se detalla

-

Requisitos

1- Llenado de formularios PU, (URBANO), PR (RURAL) y HR {RESUMEN) para su liquidacién

2.- Copia de carta poder legalizada Y/O vigencia de poder

Farmularies

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Ceniro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAC:

| Modalidad de pagos

Pago por derecho de tra_mitacién

Caja de la Entidad

Gratuito
Efectivo:
Plazo de atencion I Calificacidn del procedimienta
2 dias habiles Aprobacion automdtica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momenta de su presentacion ante la

entidad competente para conccerla, siempre gue &l adminislrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion complata, exigidos en el TUPA de la entidad.

|
J
|

—-— ",

Sedes ¥ horarios de atencidn

Sede Cantral Lunes a Viernas de 07:30 a 13:00 y de 14:00 2 1&:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

C

I Unidad de organlzacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre &l procedimiento

Teléfono: 082-573405

Anexo: - ]
Correo: mesadepar‘les@mumlambopata.gob.pe

Gerencia de Rentas y Administracién Tributaria

I Instancias de resolucion de recusrsos

Reconsideracion Apelacién

£1 Tribunal Fiscal - Gerencia de Rentas y Administracion

Aliloridad competente Gerente de Rentas y Administracion Tributaria - Gerencia de
B Tributaria

Rentas y Administracion Tributaria

15 dias habiles

Plazo maximo de - |15 dlas habiles

presentacion

Plazo maxime de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se imarpondrd ante el mismo drgang que dictd gl primer aclo que es8 materia de la impugnacién y deberd suslentarse &n nueva prugba.
r 0
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[ )
El recurso de apelacitn se interpondrd cuando |a impugnacian se sustenta en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuesliones_de’ pure derecha,
debiando dirigirse a la misma autoridad que expidid el aclo que se impugna para gue eleve lo acluado al superior jgrarguics, ' '
I Base legal
Articulo D inacié Ti Nomero Fecha
enominacién ipo e Publicacion

] Ley de Tribulacién Municipal Ley D.Leg 776

23,87y 88 Texto Unico Ordenado de Cédigo Tributario Decreto Supremo D. §. N° 135-89-EF,

TUO Codigo Tributario
14 Texto Unico Ordenado Ley de Tributac. Municipal Decreto Supremo DS N° 156-2004-EF
70 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
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Fa¥Wal

L
| RS ARE a

Deneminacion del Servicio
"Ouplicado del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones ™
Cédigo: ES657857DAC

| Descripcion del Servicio

Servicio mediante el cual una persona nalural o jurldica solicita el duplicade de! Certificado de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificacionas
{ITSE). La municipalidad verifica &l cumplimiento de los requisilos v otorga et duplicado del certificado de ITSE.
p

I Requisitos

-
1.- Solicitud, indicando nitmero y fecha de pago por el deracho de tramite.

S

I Formularios

L )

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de fa Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC: J

Pago por derecho de tramitacidn ) l Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Maonto - 5/ 40.10 Efectivo:
SOLES
Plazo
4 dias habiles J

— e E— T, Em—

Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 2 13:00 y de 14:00 a 16:15.

Oficina Desce Lunes a Viernes de 07:30 & 15:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacidn responsable de aprobar la sollcitud | Consulta sobre el Servicio

~,  — o, e—
N/

Sub Gerencia de Gestion de Rigsgos y Desastres Ietéfono: (82-573405
nexo:. -
Correo: mesadepartes@munitambopata.gob pe
S
I Base legal
. . . R NG Fecha

Articuto Denominacion Tipo dmerc Publicacion
Numeral 43.2 del articulo | Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supreme N® 004-2019-JUS 2510112019
43 y articule 118 Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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-

SEDES

DIREGCION

"HORARIO DE ATENCION

1

Sede Central

TAMBOPATA - TAMBOPATA - MADRE DE DIOS
- Ledn Velards 230

Lunes a Viernes de 07:30 a 12:00 y de 14:00 a
16:15.

BIBLIOTECA MUNICIPAL

TAMBOPATA - TAMBOPATA - MADRE DE DICS
- AV, DOS DE MAYO/AV. ERNESTO RIVERO

Lunes a Viernes de 07:30 a 15:00.

Oficina Desce

TAMBOPATA - TAMBOPATA - MADRE DE DIOS
- Av. Lean Velarde / Jr Ica

Lunes a Viernes de 07:30 a 15:00.
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Denominacion ded Procedimiento Administrativo " !
"PROCEDIMENTO NO CONTENCIOSO DE SEPARACION CONVENCIONALY DIVORCIO ULTERIOR™ 0 0 D ‘2 3

Cédigo: PA1680FBTO

I Descripcién del procedimiento

‘ Procedimiento que permite oblener separacion convencional y divorcic ulterior gue se detalla

I Requisites

1.- Solicitud, dirigida al Sefior Alcalde {en formato MPT}
7 - Excibir Documents de Indentidad y presentar copia simple del DNI de amboes comyugues N

3.- Partida de Matrimonio en onginal, expedida dentro de los tres meses anleriores a la fecha de presentacion de la solicitud

4. Declaracién jurada con firma y huella digital de cada uno de los conyuges, de no tener hijos menores de edad o mayeres con incapacidad
5 - Partida de Nacimiento, expedida dentro de los tres meses anteriares a la fecha de si tos hubiera prasentacién de 1a solicitud de los hijos
menoras o hijos mayores con incapacidad

6.- Sentencia judicial firme o del acta de congiliacion respecta de los regimenes de gjercicio de la patria potestad, alimentos, tenencias y visilas de

los hijos menores.

7 - Sentencia judiciales firmes que declaran la interdiccian del hijo mayor con incapacidad  y que nompra a su curadar.

islros Publicos, de separacién de patrimenios o declaracion jurada, con firma e impresién de

B.- Testimonio de la Eseritura Publica, inscrita en los Reg i,
bienes sujetos al régimen de sociedad de ganancialas

huella digilal de cada uno de los cényuges, de caracler de

.- Testimonic de la Escritura Publica, inscrita en los Registres Pablices, de sustitucion o de liquidacion det régimen patrimonial, i fuera el caso

10 .- Declaracion jurada del ultimo domicilic conyugat, suscrita por ambos conyuges
11.- Derechos de Tramite
12.- Croquis de Ubicacién del domicilio de fos administrados

13.- Tasa de Inscripcion Registral a cargo de los administrados

l Formularios

(

I Canales de atencion

( Atencién Presencial: Sedes de la Entidad, Cenlro de Mejora Atencion al Ciudadang - MAC:

I Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Manto - 5/ 350.40 Efactivo
SCOLES

|

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

' -
5 dias habiles Aprobacion automalica: La sdlicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
erla, siempre que &l administrado cumpla con 108 requisitos ¥ entregue |a

entidad competante para conoc d
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad,

) Uy

A

I Sedes y horarios de atencién

b
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Sede Central

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14.00 a 16:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

0004 LR

(

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Gerancia de Asesoria Juridica

Telafono: 0B2-573405
Anexo: -

Correo: mesadepaﬂes@munitambqpata.gob_pe

I instancias de raselucion de recursos

respuesta

Reconsideracidn Apelacian
Autaridad competente No aplica - Gerencia de Asesoria Juridica No aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presenlacion .
Flazo maximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra anle el mi
Bl recurso de apelacidn se interpondra cuanda la wnpugnacian s¢ sustenls en diferente interpretacidn de las pruebias

debiendo dirigirse a 'a misma autoridad que expidid el acle que se impugna para que eleve lo actuado al Superiar jerarguico.

sma drpana que dickd el primer acts que es mataria de la impugnacidn y deberd suslentarse en nueva
producidas o cuande se irale de cuestiones de puro derecho,

pruaba,

l Base legal
icul i Ti Numero _ Fecha
Articulo Denominacién ipo u Publicacién
Arl. 2, 4,5 Ley que regula el procedimiento no contencioso de la|ley 29227
separacion convencional y divorcio ultenior
Ar5, 6 Reglamento de la Ley que regula el procedimiento de la sepa- |Decreto Supremo 008-2008-JUS
racién convencianal y divorcio ulterior
tado Directiva para la acreditacion Dtros - “Directiva N° 001-
de las municipalidades que solicllen autorizacion para llevar a 2008-JUSIDND
cabo el procedimiento de separacion convencional y divorcio
ulterior
Arl. 113 Ley del Procedimiento Adminisirativo General Ley 27444
Art 348 Norma que Autoriza al Pader Ejeculivo para que én las Decreto Legislative 295
ediciones oficiales de los Codigos Penal, Civil, Procesal Penal,
de Ejecucién Penal y del Megio
Ambiente
I
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10.
11.

12,
13.

14.
15.

GERENCIA DE RENTAS Y ADMINISTRACION 060441
TRIBUTARIA

IMPUESTO PREDIAL - DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL.
IMPUESTO PREDIAL ADQUIRIENTE: DESAFECTACION DE BAIA Y/O ALTA DE
PREDIOS POR TRANFERENCIAS (COMPRA VENTA, DONACIONES SUCECIONES,
ANTICIPOS) HASTA EL ULTIMO DIA HABIL DEL MES DE FEBRERO DEL ANO SGTE.
DE PRODUCIDA LA TRANSFERENCIA *DESAFECTACION DE PREDIO SOLO CON
CAMBIO DE NOMBRE. TRANSFIRIENTE: DESAFECTACION DE BAJA Y/O ALTA DE
PREDIOS POR TRANFERENCIAS {(COMPRA VENTA, DONACIONES, SUCECIONES,
ANTICIPOS) *DESAFECTACION DE PREDIO SOLO CON CAMBIO DE NOMBRE.
DEDUCCION DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL PARA
PENSIONISTA.

INAFECTACION DEL PAGO DE IMPUESTO PREDIAL. .
DUPLICADO/COPIA DE DECLARACION JURADA DE AUTOAVALUO.
RECTIFICACION DE DECLARACION JURADA DE AUTOAVALUO POR UNICA VEZ
DECLARACION JURADA DE IMPUESTO DE ALCABALA (ULTIMO DIiA HABIL DEL
MES CALENDARIO SIGUIENTE A LA FECHA DE EFECTUADA LA TRANSFERENCIA).
DECLARACION JURADA IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHICULAR.

COPIAS CERTIFICADAS DE ESTADO DE CUENTAS.

CONSTANCIAS TRIBUTARIAS (DE NO ADEUDOS, INSCRIPCION, OTROS).
PRESCRIPCION DE DEUDAS TRIBUTARIAS PREDIAL, ALCABALA, VEICULAR Y

ARBITRIOS MUNICIPALES.

DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO

APLAZAMIENTO Y/O FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y
ADMINISTRATIVAS. :

VERIFICACION IN SITU A PEDIDO DE PARTE.

AUTORIZACIONES: ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS JUEGOS,
LOTERIAS, BINGOS, RIFAS, SORTEQS, JUEG 0S DE AZAR (AFECTOS A IMPU ESTOS).
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"IMPUESTO PREDIAL ADQUIRIENTE: DESAFECTACION DE BAJA YO ALTA DE PREDIOS PCR TRANFEBENCIAS {COMPRA VENTA,
DONACIONES SUCECIONES, ANTICIPCS) HASTA EL ULTIMO DIA HABIL DEL MES DE FEBRERC DEL ANO SGTE. DE PRODUCIDA LA
TRANSFERENC!A *Desafectaclon de Predio solo con cambio de Nombre, TRANSFIRIENTE: DESAFECTACION DE BAJA YIO ALTA DE PREDIOS -
POR TRANFERENCIAS {COMPRA VENTA, DONACIONES, SUCECIONES, ANTICIPOS} *Desafectacion de Predio solo con cambio de l}lombre."

Cddigo: PAIBBOB177 . '
" Qﬁﬂéég

I Descripcién del procedimiento

{ | J

| Requlsites

e

1.- Formato PU;PR par cada predio y HR de ser ¢l caso.
2.- Exhibir documento de identidad de la Persona que realiza el tramile
[

3.- Docurmento que acredite 1a propiedad del predio

entar copia simple de comprafventa, minuta, titulo de propiedad, sucesidn intestada ¢ anticipo de legitima u otro

4.- Exibir documents original y pres
deto. que acredite la transferencia
5.- Vigencia de Poder, numero de DNI del apoderado o o representante fegal
6.- Ficha Registral de la Oficina Registras Piblicos

7.- Derecho de Tramite

b
I Formularios

C | | | )

I Canales de atencién

[ Atencidn Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAC: !
I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
~
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES
e
l Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
I ™
2 dias habiles Aprobacion autormatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacin ante la
entidad competente para conocerla, siempre que &l administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion complela, exigidos en el TUPA dela entidad.
b

l Sades y horarios de atencidén

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

(

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud

-

l Consulta sohre e procedimiento

Telafono: 082-573405

Anexo: - _
Carreo: mesadepartes@mumtambopata.gob,pe

Gerencia de Rentas y Administracion Tributaria

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Gerente de Renlas y Administracion Tributania - Gerencia de

El Tribunal Fiscal - Gerencia de Rentas y Administracian

respuesta

Rentas y Administracian Tributaria Tributaria

Flazo maximo de Mo aplica No aplica
presentacion Wi Py [y
TR O

Plazo maximo de No aplica No aplica

I Base legal

debiendo dirigirse 3 la misma auteridad que expidié el acio que se impugna para que sleve |o acluado al superiar jerdrquice.

El recurso de reconsideracion se inlerpondra arte €l misma drgane que dictd el primer acte que es materia de la Impugnacion y deberd sustenlarse en nueva prueba.
El recurse de apelacibn se interpondrd cuando la impugnacién se sustents n diferents interprelacion de las pruebas producidas o cuande se trale de cuestionas de pure derecho,

f P . Ti NG Fecha
Articule Denominacién ipo umeroe Publicacian

14 Ley de Tributacidon Municipal DECRETO LEGISLATIVO N 776 |Ley D.Leg 776

23,87y88 TUZ Codige Tributaric Decreto Supramo . 5 N®125-99-EF,

TUO Codigo Tributario
14 Ley da Tributac Municipal Decreto Supramo DS N*° 156-2004-EF
B Art. 14 TUG Ley de
Tributac Municipal
70 Ley Organica de Municipalidades LEY N® 27972 Ley 27972
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Deneminacion del Procedimients Administrativo
"DEDUCCION DE 50 UHT DE LA BASE IMPONISLE DEL IMPUESTO PREDIAL PARA PENSIONISTAS
Cédigo: PATEBOAATF )

I Descripcidn del procedimienta

040.:35

Procedimianto que permite deduccion de S0UIT de la base imponible del impuesto predial que se detalla

I Requisitos

-

~
1.- Solicitud simple
2.~ Exibir Documento de Identidad y presenta'r copia fedatada o legalizada del documenta de identidad incluye conyugue
3.- Exibir Copia legalizada y/o fedatada de la resolucién de ser pensionista (ONP yio AFP)
4.- Presentar Copia legalizada y/o fedatada de la Gitima boleta o taldn de cheque del pensionista {Ingreso na mayor a 1 UIT mensual)
5. Declaracion Jurada simple de poseer una una sola propiedad a nivel naclonal, estado civil de ser el caso Apellidos y Nombres del conyugus
R

Formularios

Canales de atencién

Aencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadana — MAC:

— T, T o W—

Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES
Plazo de atencidn | - Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Aprobacion automatica: La solicilud es considerada aprobada desde el mismo mamento de su presentacién ante la

entidad competenie para conocerla, sismpre que el administrado curmpla con Jos requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de |a entidad,

W R U U

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes & Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 2 16:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

(

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Rentas y Administracion Tributana Teléfono: 082-5723405
Anexa: -

Correo: mesadepartes@munitambopata.gob.pa

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracidn Apelacién

Autoridad competente Gerente de Rentas y Administracion Tributaria - Gerencia de €l Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal

Rentas y Administracién Tributaria

Plazo maxima de Mo aplica Mo aplica
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presentacién

=

Plazo méximo de

respuesta

Mo aplica

No aplica

000

l Base lagal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el misme drgano gue dicld el primer acto que es matetia de la impugnacidn y del
El recurso de apelacion se interpondrd cuando ka impugnacion se sustente en difel
debiendo dirigirse a la misma auloridad que expidio el acle gue s& impugna para gque eleve 1o actuado al superiar jerarquico.

berd sustentarse gn nueva prueba,
rente interpretacion de 1as prusbas producidas o cuando se trate de cuestiones de pura derecha,

Articulo

Denominacion

Tipo

Namero

Fecha
Publicacion

69, 70 (27.05.03)

Ley Urganica de Municipalidades LEY N° 27972

Ley

27972

19

Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004)

Decreto Suprema

DS N° 156-2004-EF
Art, 18 TUO

23, 162 {19.08.99) y
modificatorias

TUOQ Cédign Tributario

Decrelo Supremo

D. §. N° 135-99-EF
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Denominacién del Procedimiento Administrative

»

Cédigo: PA1630BCED

I Descripcion del procedimiente

“INAFECTACION DEL PAGO DE IMPUESTO PREDIAL” 00042 6

‘ Frocedimiento que permite obtener inafeclacion del pago de impuesto predial que se detalla

I Requisitos

—

1.- Solicitud simple
2.- Declaracion Jurada.

3.- *Documenta que acredite |a inafeclacidn

- Especificacién de la base legal:

- Gobiermna Central, Regional y Local

- Organismos internacionales reconocidos por el gobierno

- Sociedades de beneficencia

- Entidades religiosas

- Entidades piblicas destinadas a prestar servicios medicos asistenciales
- Cuerpo General de Bomberos Valunlarios del Perd

- Para universidades

- Cenlros educalivos

- Qrganizaciones politicas

- Organizaciones de personas con discapacidad

- Sindicatos

- Predios declarados monumentos integrantss del Patrimonio Cultural de la Nacién

N

I Formularios

(_

I Canales de atencién

[ Atercion Presencial; Sedes de la Entidad, Cenlro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC:

| Pago por derecho de tramitacion | Modalldad de pagos

Caja de la Entidad

Graluito
Efectivo:

I Plazo de atencidn I Calificacién del procedimiento

ud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

30 dlas habiles Aprobacion automatica: La solicit "o
s requisitos y entregue (2

entidad competenle para conocerta, sismpre que el administrado cumpla con 1o
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

| Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacidn

(

U

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre e procedimiento

Teléfono: 082-573405

Anexa: - )
Correo: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

Gerencia de Rentas y Administracion Tributaria

l Instancias de resolucion de recursos
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Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Rentas y Administracion Tributaria - Gerencia de £l Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
Rsntas y Administracion Tributaria
Plazo maximeo de No aplica No aplica 0 0 n _ 3 oy
presentacién Afrd J
Plazo maximo de Mo aplica No aplica
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo arganoe gue dictd el pimer acte gue es malstia de la impugnacidn y debera susientarse en nueva prueha,
El recurso de spelacian se inlerpondra cuande la impugnacion se sustente en diferante interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trale de cuesliones de pure derecho,
debiando dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que sa impugna para que eleve 1o actuado al superior jerarquico.
I Base legal
T No Fecha
. R i umero . .
Articulo Denaminacidn ipo Publicacién
17, 28 (31.12.93) Ley O.leg 776
Ley de Tributacién Municipal DECRETO LEGISLATIVO N° 776
3, 4 {03.02.2004) Decreto Legislativa N* 952 Decreto Legisiative 952
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-

Denominacion del Procedimiente Administrativo - 0 0 ﬂ 3 13 4
“DUPLICADO/COPIA DE DECLARACION JURADA DE AUTOAVALUQ (PU,HR,HLHLA)" . . - ¥y

Cadigo: PA168024F3

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento que permite obtener duplicado o copia de declaracion jurada de autoevaltio que se detalla

l Requisitos

1.- Solicitud simple
2.- Excibir Documents de Identidad y presentar copia simple del mismo

3.- Derechos de Tramite

I Formularios

~

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Cenlro de Mejora Atencién al Ciudadano - MAC:

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Uy I

Manto - 5 2.60 Efective
I Plazo de alencion I Calificacién del procedimiento
2 dias habiles Aprohacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde ¢l mismo momente de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que &l administrade cumpla con los reguisitos y entregue la
documentacién complets, exgidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16115,

I Unidad de organizacién donde se presenta la dogumentacién

I Consulta sobre el procedimienio

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Teléfono: 082-57 3405
Anexa. - .
Comen: mesadepanes@munltambopata,gob.pe

Gerencia de Rentas y Administracién Tributaria

I instancias de resclucion de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente Gerenle de Renlas y Administracion Tributaria - Gerencia de El Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal

Rentas y Administracion Tributaria

Plazo maximo de No aplhca No aplica
presentacidn

Plazo maximo de Mo aplica No aplica
respuesia
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse &n nueva prueba.

El recurso de reconsideracion se interpandra ante el mismao drgand que dictd el
trate de cuestiones de puro derecho,

£l recurso de apelacian se interpondra cuande 13 impugnacién ¢ sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando s&

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que sfeve |o actuade al superior jerarguico. n + ",-
. 4
I Base legal . 0 G LN 3 ub
Articula Denominacion Tipe MNdmero Pu::z::ién
{15.11.2004} Ma.Disp.Final TUC Ley de Tributac Munic Decreto Suprema DS 156-2004-EF
92 TUOD Codigo Tributario Decreto Supremo D. S. N* 135-99-EF,
107 Ley del Procedimiento Administrativo General LEY N° 27444 Ley 27444
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - *MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacién del Procedimiento Administrative
“RECTIFICACION DE DECLARACION JURADA DE AUTOAVALUD POR UNICA VEZ"
Caodigo: PA168079ES

069..32

| Descripcién del procedimiento

[ Procedimiento que permite rectificar declaracion jurada de autoevallo por Unica vez

I Requisitos

3.- Documento legalizade y/o fedatada que acredite la rectificacion

4 .- Derechos de Tramite

U

Formularios

Canales de atencidn

Afencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAC:

I Modalidad de pages

1.- Solicitud simple
2.- Juego de formatos PL. PR, segun sea el caso
I Pago por derecho de tramitacién

Gratuito Caja de la Entidad
Efeclivo:
soles

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

e el mismo mamento de su presentacion ante la

ud es considerada aprobada desd e
con los requisitos y entregue la

2 dias habiles Aprobacion autemética: La solicit ik
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla

) U

documentacion completa, exigides en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién

Seds Central Lunes 3 Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 1615,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

c

I Unidad de organizacién responsable de aprobar |2 solicitud I Consulta sobre el procedimients

Teléfono; 082-573405

Anexo: - )
Correo: mesadeparies@munitambopata.gob.pe

Gerencia de Rentas y Administracion Tributaria

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente No aplica - Gerencia de Rentas y Administracion Tributaria No aplica
Plaza maximo de No aplica No aplica
presentacian
Plazo maximo de Mo aplica No aplica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

[ 3
|respuesla . l
Eif recurso de recansidaracian se interpondra ante e misme droano que dickd el primer aclo que as materia de |2 impugnacién y deberd sustenlarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se intempondra cuando la impugnacidn se sustente en diferente interpretacion de las prugbas producidas & cuando se trate de guestiones de purg derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidld el acte que se impugna para que eleve o acluado al supeniar jerarquico. 0 n ,.! N
cla3 1
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacid Tipo Nomero .
n p Publicacién
70 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
14 {15.11.04} Decreto Supremo N* 156-2004-EF Decreto Supremea D.5. 156-2004-EF
{ . pag. 72




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

1
. . S " I
Denominacién del Procedimiento Administrativo O C‘ 0 \‘q 3 0
"DECLARAGION JURADA DE IMPUESTO DE ALCABALA (Ultimo dia habil de) mes calendario siguiente a la fecha de efectuada la transferencia)”
Cédigo: PA1680B554
I Descripcion del procedimiento
l Prosedimiento qua psrmite efectuar declaracion jurada de impuesto alcabala que se detalla J
I Requisitos
1.- Sclicitud simple
Excibir Documenia de Identidad y presentar copia simple del mismo
2 - Copia legalizada yfo fedatada del documento que acredite la transferencia
3.- Copia de autoavalio cancelado del afc en que ocurre la transferencia
4.- Pago de derecho : La tasa del impuesio de alcabala es el 3% a cargo del comprador, ng esta afecto al impuesto e tramo comprendida por las 10
primeras UIT del valor del inmueble.
. _

I Formularios

f )

l Canales de atencidn

Mencitn Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mgjora Atencién al Ciudadano - MAC:

| Pagd por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Gratuito " [Cajade la Entidad
Efectivo: .
SOLES

I Plazo de atencién | Califlcacion del procedimiente

2 dias habiles Aprobacifn aulomatica: La solicitud es considerada aprobatla desde el mismo momento de su presenlacion ante la
entidad competenle para conocerla, siempre que o] adminisirade cumpla con 1os requisitos y entregue ja

docurmentacion completa, exigidos en el TUPA de fa entidad,

| Sedes y horarios de atencion

Sede Cenlral Lunes a Viernes de 07:30a 13:00y ds 14:00 a 18:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Consulta sobre el procedimisnto

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Teléfono: 082-573405
Anexo: -
Cormreo: mesadepaﬂes@munilambopata.gob_pe

Gerencia de Renlas y Administracion Tributaria

l Instancias de resclucién de recursos

Apelacién

Reconsideracion

Autoridad competente Gerents de Rentas y Administracién Tributaria - Gerencia de E) Tribuna! Fiscal - Tribunal Fiscal

Rentas y Administracién Tributaria

15 dias habiles

Plazg maximo de 15 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

f — &
presentacion Fa W ol n UHLEN 2 1 9
LS K
Plazo maximo de 16 dias habiles 15 dfas habiles SN
respuesta . .
Ei recurso de reconsideracion se intarpondra ante el misma drgano que dictd el primer acto que es malzria de 1 impugnacidn y debera sustentarse en nueva prugba. ‘
El recurso de apelacian se inlarpondra cuando Ja impugnacion se sustents en diferente inlerpretacion de las pruebas producidas o cuando se trale de cuestivnes de puro derecho,
debiendn dingirse a la misma avtendad que =xpidid &) acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.
I Base legal
Articul Ti Numero Fecha
- s ipo UM -
riculo Denominacién P Publicacidn
1(17.05.2003) Ley de Tributacién Municipal DECRETO Ley 27963
24,25 (15.11.04) Decreto Suprema N* 156-2004-EF Decreto Supremo D.S. 156-2004-EF
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacién del Procedimiento Administrative

Codigo: PA1GBI9AFF

| Descripcién del procedimiento

"DECLARACION JURADA IMPUESTC AL PATRIMONIO VEHICULAR™
060423

[ Frocedirmiento que permite efectuar declaracion jurada de impuasto al patrimonio vehicular que se detalla

)

l Requisites

-
1.- Copia de la larjeta de propiedad (para la primera declaracian}

2.- Copia del Comprobante de Pago dei Impuesto, afio anterior {de ser el caso).
3.- Numero de DNI del Propietario del Vehiculo

4 - Pago de derecho:
La tasa del impuesto Vehicular es el 1% aplicable segun tabla del MEF

Formularios

-

Canalas de atencion

Afencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano — MAC:

l Modalidad de pagos

-
Gratuito Caja de la Entidad
Efecliva:
soles
./
Plazo de atencidn l Calificacion del procedimiento
N
2 dias habiles Aprabacion aulomatica: La solicitud es considerada aprobada desde &l misma momento de su presentacién ante la
entidad compelente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de fa entidad.

p
I Pago por derecho de tramitacién

Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

l Unidad de organizacién donde se presenta fa documentacién

(

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sabre el procedimiento

Teléfono: 082-573405

Anexo: - ]
Correo: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

Gerencia de Rentas y Administracion Tributaria

| Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autaridad competente Gerenie de Rentas y Administracién Tributaria - Gerencia de El Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal

Rentas y Administracion Tributaria

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

nn 0/}
LAS WYy
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion s interpandra ante el misme drganc gue dicld el primer acto que es materia de |2 impugnacién y debera sustentarse en nugva prueba.
El recurst de apelacion se inlerpandra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebss producidas o cuando se trate de cusstiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma auloridad que exmdid & acto que se impugna para que eleye lo actuado al supenor j@rarquica.
I Base legal
T Nt Fecha
) ‘s Do umero L
Arliculo Denominacidn P Publicacion
30° al 37° {15.11.04}) Texta Unico Ordenado de la Ley de Tributacidn Municipal. Decreto Supremo D.5. 156-2004-EF
pag. 76
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo .
"COPIAS CERTIFICADAS DE ESTADO DE CUENTAS™
Codigo: PA1BBOF074 0 O 0"9 2 G

I Descripcién del procedimienta

( Procedimiento que permite abtener copias certificadas de estado de cuentas que se detalla

I Requisitos

1.- Solicitud simple
2 . Excibir Documents de identidad y presentar copia simple del mismo
3.. Carta poder de ser represeniacion

4.- Derecho de Tramite por hoja

Formularios

Canales de atencién

e

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Certro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC:

=

I Page por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Manto - 5/ 4.4% Efeclivo:
l Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el misme momento de su presentacién ante fa
o cumpla con los requisitos ¥ entregue la

entidad competente para conocerla, siempre que &l adm_inisirad
documentacian completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

)
J
}

I Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 yde 14.00 2 16:15.

I Unidad de erganizacién donde se presenta la documentacién

o

I Unidad de organizacién responsable de aprobar |2 solicitud | Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Rentas y Adminislracidn Tributaria le!éfono: 082-573405
nexa: -

Correo. rnesadepartes@munitambopata.gob.pa

I fnstancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacidén

Autaridad competente Gerente de Rentas y Administracion Tribularia - Gerencia de El Tribunai Fiscal - Tribunal Fiscal

Rentas y Administracién Tributaria

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacién
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Texto Unico de Procedimientos Adminis

trativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Plazo maximo de

respuesta :

15 dias habiles

15 dias habiles

03"

El recurso de reconsidaracion se interpondra ante el mismo drgana que dicto ef qprimer acto que es materia de |
El recurso de apelacisn se interpondra cuando la impugnacion s& sustente €
debiends dirigirse a la misma autoridad que expidia el aclo que se

n diferenle interpretacidn de las pruebas pro
impugna para que eleve o actuado al superior jerarguico,

ampugnacidn y debera suslentarse en nuava prusba,
ducidas o cuando se trale da cuestiones de buro derecho,

I Base Iegal'
Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha, .
Publicacidn
92 Texta Unice Ordenado del Cédigo Tribulario. Documentos Dacreto Supremo D. 5. N® 135-%9-EF,
TUQ Cadigo Tributaria
107 Ley del Procedimignto Administrativo General LEY N® 27444 Ley 27444
{ . pag. 78




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNIGIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA™

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"CONSTANCIAS TRIBUTARIAS {De No Adeudos, inscripcion, Otros)™
L ]

)
s

Codigo: PA1680TABO

| Descripcién del procedimiento

[ Procedimiento que permite oblener conslancias tributarias que se detalla

I Requisites

1.- Soligitud simple
2 - Excibir Documenta de Identidad y presentar copia simple dei mismo
3.- Documentas suslentatorios

4.- Derechos de Tramite

|

Farmularios

./

Canales de atencién

I
(
I

Atencion Presencial: Sedes de Ja Entidad. Centro de Mejora Atencién al Cludadano ~ MAC:

A

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 9.80 Efectivo:
I Plazo de atencién l Calificacién del procedimlento
2 dlas habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el misme momenio de su preseniacion ante ia

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos ¥ entregue la
dacumantacidn completa, exigidos en ef TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencidn

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15,

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

(

I Unidad de organizacian responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre ¢l procedimiento

Teléfono: 082-573405

Anexo: - .
Correo: mesadepanes@munltambopata.gob.pe

Gerencia de Rentas y Administracidgn Tributaria

I Instancias de rescfucion de recursos

Reconsideracion Apelacidn

Autarigad competente Gerente de Rentas y Administracién Tributania - Gerencia de E! Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal

Rentas y Administracion Tributaria

Plazo maxmo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

» )0

UV

Plazo maximo de

respuesta

15 dias habiles

15 dias nabiles

| Base legal

El recursa ge apelacidn sg inlerpondra cuands 13 impugnacién se sustente en dilerente interpretacién de las pr
debiendo dirigirse a 1a misma auloridad que expidié el acto que se impugna para gque gleve lo actuada ab supenar jerarquice.

El recurse de recansideracion se interpondra ante al mising drgane que dicld el primer &cto que es malaria de |la impugnacion y deberd sustent
uebas producidas o cuando se trale de cuestiones de puro derecha,

arse en nusva pruaba.

Articulo

Denominacidn

Tipo

Nimere

Fecha
Publicacién

92

Texto Unico Ordenado del Cadigo Tributario. Documentos

Decreto Supremo

D. 5. N° 135-99-EF,
TUQ Codige Tributario

113 y Maodificatorias

Ley del Procedimiento Administrativo General LEY N° 27444

Ley

27444
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA™

Denominacién del Pracedimiento Administraiivo ' i
"PRESCRIPCIONES DE DEUDAS TRIBUTARIAS IMPUESTO PREDIAL, ALCABALA, VEHICULAR Y ARBITRIOS MUNICIPALES™

Cédigo: PA16804SEF

I Descripcion del procedimiento

060422

[ Procedimiento que permite obtener preseripciones de deudas tributarias que s detaila

| Requisitos

—

1.- Solicitud simple
2.~ Salicilud con firma del letrado,

3. Exhibir Documento de Identidad y presentar copia simple del mismo
4.- Carta poder legalizada del representanle (de ser el casor}

5.- Derechos de Tramite

Formularios

Canales de atencién

l Modalidad de pagos

.
[ Atencion Presencial: Sedes de 1a Entidad. Cenlro de Mejora Atericién al Ciudadano - MAC:
l Pago por derecho de tramitacién

Caja de la Entidad
Monto - 5/ 10.60 Efectivo:
SOLES
\.
l Plazo de atencion | Calificacién del procedimiento
45 dias habites Aprohacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde ! misro momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que &l administrado cumpla con 10s requisites y entregue la
L documentacion completa, exigidos en el TUPA de la enlidad.

_J L) Uy

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 2 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

.

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

Teléfona: 082-573403

Anexo: - i
Correg: mesadepaﬂes@munltambopata.gob.pe

Gerencia de Rentas y Administracién Tribulana

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsidaracion Apelacian

Autoridad competente Gerente de Rentas y Administracian Tributaria - Gerencia de El Tribunal Fiscal - Tripunal Fiscal

Rentas y Administracion Tributaria
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Plazo maximo de
prasantacidn

15 dias habiles

15 dias habiles

respuesta

Plazo maximo de

15 dias habiles

15 dias habiles

0

>

0

S

v

El recurso de apelacién se& mterpandrd cuando |3 impugnacion se sustente en difereste interprelacisn d
debiendo dirigirse 3 la misma autoridad que exprdid el aclo que se impugna para que eleva lo acluado al superior jerdrquice.

El recursa de reconsideracion se inferpondrd ante el misme drganc que dicté el primer acto que es materia de fa impugnacion y d

gherd sustenlarse en nueva prueba.
& las prusbas producidas o cuando se trate da cuestionas de puro deracha,

I Base legal
Articul R Ti N Fecha
rticulo Denominacion po umero Publicacion
43 Texlo Urico Ordenado del Codiga Tributario. Docomentos Decreto Supremo D. 8. N° 135-99-EF,
TUO Codigo Tribulario
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Texte Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA™

Denominacién del Procedimiento Administrative

Codigo: PA1680DBE2

I Descripcion del procedimlento

"DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO” 0 00-3{! ‘ZQ

[ Procedimiento que permite obtener devolucion de pagoes indebidos o en axceso que se delalla

B

I Requisitos

4_- Copia lealizada y/o fedatada de recibo que acredite ¢l pago indebido o en exceso por el cual solicita la devolucién

Formularios

Canalas de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro da Mejora Alencion al Ciudadano — MAC:

2 .- Solicitud simple
3.~ Exhibir Documento de 1dentidad y presentar copia simple de! mismo

Pago por derecho de tramitacién I Modatidad de pagos
“
Gratuito Caja de la Entidad
Efectiva:
—
I Plazo da atencion I Calificaclén del procedimiento
1 dias habiles . Aprobacion autornalica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo meomento de su presenfacion ante la
entidad competente para conocera, siempre que &l administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de Ja entidad.
- _z

I Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

—

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 082-573405
Anexo: - .
Correo: mesadepartes@munitambopata gob.pe

Gerencia de Rentas y Administracién Tributaria

I Instancias de resclucidn de recursos

Reconsideracién Apelacidn
Autoridad competente Na aplica - Gerencia de Rentas y Administracion Tributaria No aplica
Plazo maximo de No aplica Mo aplica
presentacitn
Plazo méximo de Mo aplica Na aplica
respuesta [




; weoce 4

MUNICIPALIDAD-PROVINCIAL DE TAMBOPATA™

Texto Unico de Procedimientos Admiiiistrativos™
El recurse de reconsideracitn se interpondrd anle el mismo drgana que dictd gl primer acto gue s materia de la impugnacién y debera suslantarse en nueva prueba.
El recurso da apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se lrate de cuesliones de puro derecho,
debiando difgirse a |a misma autoridad gue expidia el acly que se WMpugna para que sleve lo acluada al superior jerarquico.
0ce.:
Base legal 1ie r q
. ~Eon,
Articul D Ti Numero Fecha
i i i 0 Ly s
cula enominacion ip Publicacién
92 Texio Unice Ordenado del Cédigo Tributario Oecreto Supremo D. 5. N* 135-93-EF,
TUO Codige Tributario
pag. 84




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacién del Procedimientic Administrativo

“APLAZAMIENTO YIO FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y ADMINISTRATIVAS."

Cédigo: PA16807CCE OQ0 i

I Descripcion del procedimiento

[ Procedimiento que permite obtener aplazamienta y/o fraccionamiente de deudas tributarias y administrativas que se detalla

I Requisitos

2.- Canta Poder legalizada en caso de ser representante

{ - Exhibir Documento de ldentidad
I Formularios

Canales de atencién

(
|

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadane ~ MAC:

I Pago por derecho de tramitacion I Maodalldad de pages

Plazo de atencién | Calificacion del procedimienta

2 dias habiles Aprobacion automalica: La solicitud e considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante 1a
anlidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitas y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

. Gratuito” ’ Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

Sedes y horarlos de atencion
Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizaclén donde se presenta la documentacién

(C

I Unidad de organizacion responsable de aprébar la solicitud I Consulta scbre el procedimiento

Teléfono: 082-573405
Angxo. - .
Correo: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

Gerencia de Rentas y Administracion Tributaria

I Instancias de resolucidon de recurscs

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - Gerencia de Rentas y Administracién Tributaria No aplica .
Plazo maxime de No aplica No aplica
presentacitn
Plazo maximo de Ng aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracidn se interpandrd ante el mismo organc que diclé el primer aclo que es maleria de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba.
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E! recurso de apelacién se imerpondra cuands |a impugnacidn se sustente en diferent
debiendo dirigirse a la misma aulonidad que expidio el acto que se impugna para que ¢leve lo actuado al superior jerarquico.

¢ interprelacion de las pruebas producidas o cuands se krale de cuestiones de purc derecho,

0604117

I Base legal
! . Fecha
Articule Dencminacion Tipo Nimero publicacion
Iy 92 Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario Decrelo Supremo D. 8 N* 135-99-EF
35, 142 y modificatorias | Ley del Procedimienta Administrativo General LEY N® 27444 Lay 27444




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNIGIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

‘Dencminacién del Procedimiento Administrativo
“YERIFICACION IN SITU A PEDIDO DE PARTE"
Cadigo: PA16804C47

| Descripcion del procedimiento 0 f" Oi'}t _1 6

Procedimiento que permite verificacion in situ a pedido de parte que se detalla

B

I Requisitos

1.- Solicitud de Contribuyente

2. Excibir Documento de indentidad y presentar copia simple del mismo

3.- Carta "Poder legalizada en caso de ser representante

4 .- Derechos de Tramite

Formularios

—

=

I Canales de atencién

l Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano - MAC!

Pago por derecho de tramitaclon | Medalidad de pages

Caja de a Entidad

Manta - Sf 30.60 Efactive:
soles

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimienta

desde el mismo momento de su presentacién ante la

5 dias habiles Aprobacion automatica: La soliciud es considerada aprobada o
do cumpla con los requisitos y entregue la

entidad compelente para conocerla, siempre que el administra
documentacion completa, exigidas en el TUPA de fa entidad.

N R G s U A O

| Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacian donde se presenta la documentacidn

(_

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre sl procedimiento

Teléfono: 082-573405

Anexo: - .
Correaq: mesadepartes@rnunllambopala.gob,pe

Gerencia de Rentas y Administracién Tribularia

I instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién

lAutoridad competente No aplica - Gerencia de Rentas y Administracion Tributana Mo aplica
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respuasta

Plazo maximo de Na aplica No aplica

preseniacion Ho N} 3 ‘
. ULV

Plazo maximo de No aplica No aplica

El racurso de reconsideracidn s& inlerpondra ante gl misme drgano que dicld el primer acto que & materia de la impug
El recurso de apelacian & interpondra cuando la impugnacion se suslanle en diferente interprelacion de las
debiends dirigirse a la misma auleridad que expidia el acko que se impugna para que steve lo acluada 2l superiar jerarguice.

en nugva prueba.

ion y debera sl
prugbas producidas o cuando s lrate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Articul D f Ti Namero Fecha
iculo enominacién Ipo “ Publicacién
Art. 19 y 68 Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF-
3011272004
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-

06041

Denominacisn del Procedimlento Administrativo

“AUTORIZACIONES: ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS JUEGOS, LOTERIAS,BINGOS,RIFAS, SORTEOS, JUEGOS DE AZAR
(AFECTOS A IMPUESTOS) " .

Codigo: PA1620BGA4

| Descripcion del procedimiento

[ Procedimiento que permile autorizagiones espectacules piblicos no deportivos qus se detalla J

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde

2.. Excibir Docurnento de Indentidad y presenlar copia simple del mismo

a.- Presentacidn de Boletaje o cartones pre numerados para el sellaje

4.- Informe de Inspeccion de Defensa civil.

5.- Licencia de funcionamiento del Locat de ser propio y alquilado: contrata de alquiler
6.- Rellenar Formatos de Autorizacion para Espectaculos Publicos No deportivos.

7.- Berechos de Tramite

Formularios

U

Canales de atencién

Atencion Presercial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAC:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pages

N
Caja de 1a Entidad
tMaonto - 5/ 45,40 ) Efectivo:
SOLES
S
I Plazo de atencidén l Galificacién del procedimiento
N
5 dias hahiles Evaluacion previa — Silencio Administrative Positivo: %i vencida el plaza de atencidn, no obliene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
.

Sedes y horarios de atencién
Sede Central Lunes a Viernes de 67:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

I Consulta sobre & procedimianto

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud

Teléfono: 082-573405
Anexa. -
Correc: mesadepanes@munitambopala.gob.pe

Gerencia de Rentas y Administracién Tributaria

pag. 89




R T A =B BN B B I EE B B B B

Texto Unico de Procedimientos Administrativos

. "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

0D

r

0.0 -
. 660113
Instancias de resofucién de recursos B
Reconsideracién Apelacidén
Autoridad competenta Gerente de Rentas y Administracién Tributaria - Gerencia de | €] Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
Rentas y Administracion Tributaria
Piazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracitn se interpondré ante ef misma érganc que dictd el primar acto que es materia dela irpugnacién y deberd sustenlarse ¢n nueva pruaba. !
El recurss de apelacion se interpondrd cuando la impugnacidn se sustente en diferente interpretacidn de las pruebas producidas o cuando s trate de cuestiones de puro derecho,
debigndo dirigirse a la misma aularidad que expidic @ aclo que se Impugna para que gleve 1o acluado al superior jerarquice.
I Base iegal
T Nume Fecha
. H e T+] u o . -
Articulo Dengminacion P Publicacisn
Art.48 al 53 Ley de Tributacion Municipal Decretp Supremo 156-2004-EF
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SUB GERENCIA DE EJECUTORIA COACTIVA

TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE COBRANZA DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS.
SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS.
SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA DE OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS.
TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE COBRANZA DE OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS.
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D
e "
}-o\-

00
Denominacién del Procedimiento Administrativo

"TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE COBRANZA DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS"
Cédiga: PA16S001TE

I Descripcion del procedimiento

Progedimiento que permite tramitar terceria de propiedad ante cobranza de obligaciones tributarias que se detalla ' J

l Requisitos

1.- Solicitud debidamente llenada y firmada por el deudor, tercero legilimado o por i representante legal.

2.- Presentar copia legalizada notarialmente o autenlicada por fedatario de la Municipalidad, del documento privada de fecha cierta, documento
pablico u otro instrumento que acredile fehacienlemenle la propiedad de los bienes del solicitante adquirido con anlerioridad a la fecha del mandato
caulelar

3.- Copia del DNI del recurrente legiimado
4._- Derechos de Tramite

Motas:

1.- Los costes y gasios procesales que incurra el procedimiento seran acotados en la Kguidacion que se encuentra requlado en la Ley N° 26979 Ley

de Procedimients de Ejecucion Coacliva

Formularios

RS

Canales de atencidn

L

Pago por dereche de tramitacién | Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - 5f 26.60 Efectivo:

b
[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencign al Ciudadano - MAC:
1 SOLES

I Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento

Si vancido el plazo de alencion, no obtiene respuesta, puede

L)L

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo:
intarponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion
Sede Central Lunes a Viernas de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

A

I Consulta sobre ¢l procedimiento

Teléfona: 082-573405

Anexd: - .
Correo: mesadepanes@munltambopata.gob.pe

Sub Gerencia de Ejecutoria Coactiva
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. : o-nn-
. ] VLUV
Instancias ge resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autonidad competente Ejacutor Coactivo - Sub Gerencia de Ejecutoria Coactiva €1 Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
Flazo maximao de Mo aplica Mo aplica
presentacion
Flaza maximo de Mo aplica Ma aplica
respuesta
E! recurso de reconsideracin se inlerpendra anta &l mismao drganc que dictd &1 primer aclo que es maleria dela impugnacian y debers sustenlarse en nueva prueba.
El recurso de apelacian se interpondra cuande la impugnacién se suslente en diferenls intarprelacitn de ias prusbas producidas o cuando s8 trate de cuesti de puro d he,
debiendo dirigirse a la misma aulendad que expidié el aclo gue s& impugna para gue eleve lo actuada ab superior jgrarguice.
I Base legal
Articul T Nf Facha
i i6 umero N
rticulo Denominacién po Publicacién
Art, 20° y 36° Ley de Procedimiento de Ejecucion Coacliva Decreto Supremo 018-2008-JUS

Art. 36

Texio Unico Ordenado del Codige Tributario,

Decreto Supremo

135-99-EF.
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| .0
Denominacién del Procedimiente Administrativa 0 0 0 e 0 8

“SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS™
Cédige: PA1680232E

I Descripcion del procedimiento

[ Procedimiento que permite abtener suspension de cobranza de cbligaciones tributarias que se detalla !

I Requisitos

( 1.- Solicitud debidamente llenada y firmada por &l deudor, tercero y legitimado o por el representante legal.

7 .- En el caso de representacion, presentar poder especifico en documento publico © privado con firma legalizada ante notarig o certificada por

fedatario del municipc

%- £n el caso de prescripoidn: Sefalar numero y fecha de 1a resolucién medianie la cual se declara prescrita la deuda materia de Cobranza
oacliva

4.- En caso de cobranza dirigida contra persona distinla al obligado, acrediar fehacientermente que no &s el obligado.

5. Enfos dermas casos: Adjuntar las pruebas correspandisntes gue fundamenten alguna de las causales de suspension

§.- Derecho de Tramite

e
o

Formularios

| Canales de atencion

Atencitn Presencial: Sedes de la Entidad. Centro d2 Mejora Atencidn al Ciudadano - MAC: ]

=

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pages

Caja de la Entidad

—, a—

Monta - S/ 19,80 Efectivo:
I Plazo de atencidn I Calificacidon del procedimiento
15 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad compelente para conocerla, siempre que =l administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

Sede Central

I Unidad de organizacién donde se presenta ta documentacion

-

| Unidad de organizacién responsable de aprobar ia solicitud

I Cansulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Ejecutoria Coactiva Teléfono: 082-573405
Anexo. -

Correo: mesadepartes@rnunilambopata.gob,pe

l Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacidén

ALCALDE - Alcaldia

Autoridad competente Ejecutor Coactive - Sub Gerencia de Ejeculoria Coactiva
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. £

Plazo maxima de No aplica No aplica
presentacidn

Plazo maximo de No aplica No aplica
respugsta

£ recurso de reconsideracion g interpandra ante el mismo drgano que tictd ef primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustenlarse gn nueva prueba.
El recursa de apelacion se inlarpandré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cugstiones de puro derecho,

debiends dirigirse a la misma awondad que expidio el acto que s& impugna para qua eleve 10 actuade al superior jerarquice.

I Base legal
. , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Niamero Publicacion
31 Ley de Frocedimiento de Ejecucion Coactiva Decreto Supremo 018-2008-JUS
118 D.5. N° 135-99-EF. Becreto Supremo 135-99-EF.
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Denominacion del Procedimientc Administrativo
"SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA DE OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS™
Cdadigo: PA16B03F20

| Descripcidn del procedimiento

[ Procedimiento que parmite obtener suspension de cobranza coactiva de cbligaciones ne tributarias que se detalla

| Requisitos

1.- Solicitud debidamente llenada y firmada por &l deudor, tercero y legitimade o por el representante legal.

2.- En el caso de representacion, presentar poder especifico en documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada por
ferdfatario del municipio

3.- En el caso de prascripcion: Senalar nimere y fecha de ja resolugién mediante la cual se deciara prescrita 1a deuda materia de Cobranza
Coactiva

4.- En caso de cobranza dirigida contra persona distinta al obligado, acreditar fehacisntemente gue no &s el abligado.
5 _En los demas casos: Adjuntar las pruebas correspondientes que fundamenten alguna de las causales de suspension

6.- Derecho de Tramite

Formularics

Canales de atencign

—— T, A, —

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC: ]
Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S 21.20 Efectivo:
J
I ‘Plazo de atencion I Calificacién del procedimianto
\
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrative Positive: 51 vencide el plazo de atencian, no obliene respuesta, la peticion
sa considera aprobada. ’

I Sedes y horarios de atencion
Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

L

|
(
I

‘Unidad de organizacién responsable de aprobar 1a solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 082-573405

Anexo: - )
Correo: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

Sub Gerencia de Ejeculoria Coacliva

| {nstancias de resolucidn de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Ejecuter Coactiva - Sub Gerencia de Ejecutoria Coactiva Alcalde - Alcaldia

000506
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IRES

Plazo maximo de No aplica Mo aplica

presentacion ]
Plazo maximo de No aplica Na aplica

respuesta

El recurse de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgana que dicté

El recurso de apelacian se inlsrpanded cuando la impugnacidn se suslente en dilerente inlerpretacidn de las prusbas producidas o cuande se trate de cuestipnes de puro derecha,

debierds dirigirze a la misma aulodidad que expidid et acto que se impugna para gue eteve lo actuado al superigr jerdrquica,

of primer acta que es materia de |a impugnacién ¥ debers sustenlarse en nusva prueba,

l Base legal
Articul D inacié Ti Nimer Fecha
[*]
iculo eneminacion 1po ume Publicacion
16 Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva Decrete Supremo 018-2008-JUS
Madificatorias Ley del Procedimients Administrativo General Ley 27444
pag. 96
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000404

Denominacidn del Procedimiento Administrative
“TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE COBRANZA DE OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS"
Codigo: PA1630356B

I Descripcion del procedimiento

[ Procedimiento que permile obtener terceria de propiedad ante cobranza de obligaciones no tributarias que se detalla J

I Requisitos

1.- Solicitud debidamente llenada y firmada por &l deudor, tercerc legitimade © por el representante legal.

mente o autenticada por fedatario de la Municipalidad,de! documento privada de fecha cierta,documsnto

2.- Presentar copia legalizada notarial
ante adquirido con anterioridad a la fecha del mandato

publicla U ateo instrumento que acredite fehacientemente la propiedad de los bienes de! solicit
cautalar

3.- Copia det DNI del recurrenle legitimado

4.- Derechos de Tramite

| Formularios .

L

| Canales de atencion

[ Atencitn Presencial: Sedes de |a Entidad. Centro de Mejora Atencicn al Ciudadano — MAC:

I Modalidad de pagos

)
| )
)

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - 8/ 26.30 Efectiva:

I Plaze de atencidon I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Adminislrative Negativo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursas administrativos.

I Sedes y horarios de atencidn
Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Gonsulta sobre el procedimiento

I Unidad de organizacion responsable de aprobar fa solicitud

Teléfono: 082-573405
Anexo: - .
Carreo: mesadeparlss@munitambopata.gob.pe

Sub Gerencia de Ejecutoria Coacliva

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideraciaon Apelacion

Autoridad competente Ejecutor Coactivo - Sub Gerencia de Ejecutoria Coactiva Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Mo aplica

Plazo maxime de Mo aplica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

|
{presentacigrr -~ - o e
Plzzo maximo de No aplica No aplica
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpendra ante el mismo drgano gue dictd el primer aclo que es materia de fa impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurse de apelacitn se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferame interpretacion de las pruebas producidas o cuando se rale de cusstiones de puro derecha,
debiendo dingirse a la misma auteridad que expidié 2l acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
Articul i Ti NG Fecha
if amerc L
iculo Denominacion po Publicacién
Art.30 y 36 Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva Decreto Supremo 018-2008-0US
Art.36 Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario, Decreto Suprema 135-99-EF.
Art, 36 Procedimientos Administrativo General Ley . 277444
.
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URBANO Y RURAL
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SUB GERENCIA DE CATASTRO 000501

APERTURA Y/O ACTUALIZACION DE FICHA DE CATASTRAL URBANA

APERTURA Y/O ACTUALIZACION DE FICHA CATASTRAL RURAL

NUMERACION MUNICIPAL

CERTIFICADO DE NUMERACION

VISACION DE PLANOS {PREDIO URBANO)

CERTIFICADO CATASTRAL

CERTIFICADO NEGATIVO CATASTRAL

HOJA DE INFORMACION CATASTRAL

ADJUDICACION Y TITULACION DE TERRENOS EN ZONA URBANA CON PRIMERA

DE DOMINIO A FAVOR DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA

10. RECTIFICACION DE DATOS EN RESOLUCIONES DE ADJUDICACION O EN TITULOS
DE PROPIEDAD, POR EL ADMINISTRADO EXPEDIDO POR ALCALDIA

11. RECTIFICACION DE DATOS EN RESOLUCIONES DE ADJUDICACI‘ON O EN TITULOS
DE PROPIEDAD POR ERROR INVOLUNTARIO U OMISION DEL FUNCIONARIO
CORRESPONDIENTE

12. 12.- INDEPENDIZACION DE LOTE MPT A SOLICITUD A DEL POSEEDOR PARA SU
REGISTRO EN SUNARP

13. PLANO DE LA CIUDAD DEL PUERTO MALDONADO

14. OPOSICION A TRAMITES QUE SE EFECTUAN EN LA SUB GERENCIA DE CATASTRO
{(EXPEDIENTES EN CURSO}

15. ACUMULACION DE PREDIOS Y/O AREAS

00N DM WN

1]




R

ek

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA" 0 0 0 55
'

1

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"APERTURA Y/O ACTUALIZACION DE FICHA DE CATASTRAL URBANA "
Cadiga: PA168000B]

I Descripcion del procedimiento

( Procedimiento que permite obtener apertura ylo aclualizacion de ficha catastral que se detalla

J

| Requisitos
’_ ™
1.- Solicitud dirigida al Sefior Alcalde (en formata MPT) firmado por ¢l administrado, indicando la informacion del predio para aperlura y/o actualizar,
segun corresponda.
2:- En caso de repr_esentacién de personas naturales, carta poder simple con firma del administrado; y, en el casa de personas juridicas, copia
simple de 1a vigencia de poder del representante legal {*}
3.- EN CASO DE PROPIETARID:
Documento de propiedad (titulo de propiedadicompraventafanlicipe de herencia/donacian/ declaratoria de herederosipermutaiotros) y/o Copia literal
de dominic actualizado
EN CASQ DE POSEEDOR:
a) Docurnento de transferencia de posesion, Certificado de Posesion del asociado otorgade por la Junta Directiva actualizado fe datado
EN CASQ DE SUCESION:
b} Certificado de Defuncion/ testamentod Sucesion Intestada inscrito en registros publicos/certificado negaliva de testamento/certificade negative de
sucesion intestada
EN CASO DE RECTIF. DE DATOS:
¢) Documento que justifique cambio de datas
4.- OTROS PROCESQS LEGALES
{TODO COPIA FEDATADA)
5.- Plano simple de Ubicacién del predio
.- Ingpeccién Ocular {cumplimients del requerimiento pragramado}
7.- Derecho de Tramite:
Motas:
1.- La vigencia de poder y designacion de representantes legalas podran ser sustityidos; a opcidn del administrado o usuario, por declaracion jurada,
conforme a lo establecide en el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Qrdenado de la Ley N® 27444 - Ley del Procedimianto
Administrativo General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° el Decreto Legislative W® 1246,
R

.
I Formularios

(_

| Canales de atencion

Atencitn Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAC:

l Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monlo - S/ 121.80 Efectivo:

\

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles ci6n, no abiiene respuesta, puede

Evaluacidn previa- Silkencio Administrative Negative: Si vencido ¢l plazo de ater
inlerponer l0s recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Sede Centrai Lunes a Viernes de 07:30a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

LK—J'L_J@

C

1 |
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_ Texto Unice de Procedimientos Administrativos -

"MU NICIPALIDAD_PROVINClAL DE TAMBOPATA™

— "
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento n n n a 9
oo
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 082-573405
" ANnexo: -
- Correo: mesadeparles@munitambopata.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apslacién
Autoridad competente Gerente de Desarrgilo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo | Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Urbano y Rural
Plazo maximeo de 150 150
presentacién
Plazo maximo de 300 300
respuesta
El recurse de reconsideracion ce interpondra ante el mismo Srgano que dictd el pimer aclp que s materia g la impugnacién y deberé sustentarse en nueva pruaba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando |z impugnacion se suslsne en difarente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se irale de cuestiones de pura derecho,
debiando dirigirse a la misma auloridad que expidit el agto que se impugna para aqua sleve lo actuado al superior jerarquico.
| Base legal
Articul D i i Ti Namere Fecha
iculo enominacién ipo Publicacién
40 y 79 numeral 3.3. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27105/2003
158 (numeral 1}y 18 Modifica fa Ley N° 28294 {28.06.2004), Ley que crea &l Sistema | Decreto Legislativo 1288 29f12/2016
Nacional Integrado de Catastro y su vinculacitn con el Registra
de Predios,
38, 39, 124, 126|Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado por el|Ley 27444
fnumeral 1), 53 y 54|Decreio Supreme N° 004-2019-JUS
3 fliteral fi, 44 y 45 Aprueban Reglamento de 1a Ley que crea el Sistema Nacional | Decreto Supremao 005-2006-JUS 05/01/2006
Integrade de Catastro y su vinculacién con el Registro de
Predios - Ley N° 28294
1y2 aprobar la Directiva N 001-2007-SNCPICNG "Formates e Resolucion Legislativa 004-2007-SNCP-CNC 16/08/2007
Instructivo de tas Fichas Catastrales”
Numeral 2.3 del Art. 3 y 5 | Aprueba Diversas wedidas de Simplificacién Administrativa Decreto Legislativo 1248 10/11/2016
68 incisc b) y|Leyde Trbutacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15{14/2004
modificatorias
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

000398

Denominacién del Procedimiento Administrativo
*APERTURA Y10 ACTUALIZACION DE FICHA CATASTRAL RURAL"
Cadigo: PA1680432D

I Descripcién del procedimiente

{ Procedimiento que permite obtener apertura yfo actualizacian e ficha catastral rural que s detalla J

l Requisitos

—

1.- Solicitud dirigida al Sefor Alcalde (en formato MPT} firmado por el administrade, indicanda la informacion del predio para apertura yio actualizar, 1

s&gun corresponda.

2.- En caso de representacion de personas naturales, cara poder simple con firma dei administrado; y, en el caso de persanas juridicas, copia

simple de la vigencia de poder del representante legal {*)

3.- EN CASO DE PROPIETARIO:
bDocumenia de propiedad (titulo de
de dominio actualizado

EN CASC DE POSEEDOR:
Documento de transferencia, Certificada de Posesion del asociado
EN ZONA RURAL:

Const. de posesion de la agencia agraria actualizado y/o entidad responsable, certificado catastral de COFOPRI
EN CASQ DE SUCESION:

Certificado de Defuncion/ testamentof Sucesion Intestada inscrite en registros publicosfc
sucesion intestada

OTROS PROCESOS LEGALES

(TODA COPIA FEDATADA)

prapiedadfccmpraventafanticipo de herencial/donacién/ declaratoria de herederosipermutalotros) yio Capia literat

otorgado par la Junia Cirectiva actualizado f& datado

erlificado negalivo de lestamentofcertificado negativo de

4 - Plana del Titulo en coordenadas UTM

5. Declaracion Jurada Notanal de posesidn suscrite por todos los colindantes del predio

&.- Pago por Derecho de Tramile:
Notas:
1.- La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser suslituidos, a op

confarme a 1o eslablecido en el Decreto Supremo N*004-2019-JUS, Texio Unico Crlenado de la Ley
L General, de acuerdo al numeral 3.3 dei Articulo 3° del Decreto Legislative N*1246. D

cién del administrado o usuario, por declaracién jurada,
N°27444 - Ley del Procedimienio Administrative

l Formularios

=

Canales de atencian

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC:

=

Pago per derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

T —

L U

Monto - 5/ 144.80 Efectivo:
SCOLES
I Plazo e atencién l Calificacion del procadimianto
10 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrative Negative: Si vencido el plazo de atencian, no obtiens respuesta, puede
interponer Iog recursas adminigtrativas.

I Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a2 1300 ¥ de 14:00 a 1815,

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

-
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Texto l'Jn_ico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulia sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 082-573405
Anexq: -
Correo; mesadepartes@munitambopata.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacidn
Autoridacl_ competenis Gerente de Desarrolls Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Urbang y Rural
Plazo maximo de 150 150
presentacitn
Plazo maximo de 300 o
respuesta
El recursa de reconsideracion se inlerpondra ante £l misme drgang que dictd el primer acts qué es materia de la impugnacidn y debard suslentarse en nuava prueba.
El recurso de apelacion s& interpondra cuande |a impugnacidn se sustenle en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trale de cuesliones de puro derecha,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo acluado al superior jerarquica.
I Base legal
Articul . . T NG ro Fecha
[
rticule Denominacidén po m Publicacion
40y 79 numeral 3.3. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05{2003
18 (numeral 1)y 18 Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su|Decreto Legislative 1288 291220186
vineulacién con &l Registro de Predios, ley N° 28284
38,39, 53y 54 Aprueba la Ley N® 27444 Procedimiento Administrativo Generat. | Decrsto Supremo 004-20148-JUS 25/01/2019
3 fliteral f), 44 y 45 Reglamento de la Ley que crea el Sistema Nagional Integrado | Decreto Supremo 005-2006-JUS 05/01/2008
de Catastra y su vinculacion con el Registra de Predios lsy N ¢
28294,
1y2 modificacién del Formato e Instructivo de la Ficha Catastral Resolucién Ministerial | 001-2007-SNCP-CNC 16/08/2007
Urbana individual y de la Ficha Catastral Rural
Numeral 3.3 del Art. 3 ¥ § | Aprueba Diversas Medidas de Simplificacion Administrativa Decreto Legislativo 1246 1011172016
68 inciso b). Ley de Tributacién Municipal Decreto Suprema 156-2004-EF 15/11/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos ~ *MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"n ﬂ 0 3 g G .

I Descripcién del procedimiento
_[ Procedimiento que permite obtener numeracion municipal que se detalla - J

I Requisitos

Denominacién del Procedimiento Administrative
"NUMERACION MUNICIPAL"
Cédigo: PATGSOES0S

1.- Solicitud dirigida al Sefior Alcalde (en formalo MPT) firmado por f administrado, sefialando el namera de la rasolucidn en que fug concedida fa

Mumeracion Municipal.
2.- En caso de representacién de personas nalurales, carla poder simple con firma del administradao; y. en el caso de personas juridicas, copia
simple de la vigencia de poder del representante legal {"}

3.- Plang de distribucian aprobado en la Licencia de Edificacion { en 1a cual se sefala la numeracion respactiva)
4.- Pago por el Derecho de Tramile

Motas:

1.- La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustityidos; a opcién del administrado o usuario, por declaracién jurada,
conforme & lo establecido en el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unice Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento

Adminisirativo General, de acuerds al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N° 1246,

Formularios

Canales de atencién

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
tonto - S 5520 Efectiva:
S

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencian al Ciudadano — MAC:

Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento
—

5 dlas habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, la peticion
se considera aprobada. .
—_

I Sedes y horarios de atencicn

Sede Central Lunes a Viemss de 07:30 a 13:00 y de 14:00 2 16:15.

I Unidad de crganizacion donde se presenta la dacumentacién

I Consulta sobre el procedimiento

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la salicitud

Telgfone: 082-573405
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munitambopata.gab.pe

Sub Gerencia de Catastro

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracién Apelacién

Gerente de Dasarrollo Urbanc y Rural - Gerencia de Desamollo

Autoridad competente sub Gerenle de Calasiro - Sub Gerencia de Catasiro
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“MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA”

Texte Unico de Procedimientos Administrativos - anne GLS
- o Urpano y Rural
Plazo maximo de 15 dlas habiles 15 dias habiles
preseniacion
Plazo méxime de 15 dias habiles 15 dias habiles
respuesta
El recursa dé reconsideracian se inlerpondra ante el misme drgana gue dictd el primer acto gue es materia de la impugnacion y debera susteniarse en nuava prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuande la impugnacidn se sustente en difzrente interpretacion de las prugbas producidas o cuando se frate de cuestipnes de pura derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid &l-acto qus se impugna para que eleve lo actuado al supgnor jerarquico.
I Base legal
Articulo D inacié Tipo Ndamero Fecha
enaminacion P Publicacién
79 numeral 3.4. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27052003
26 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Decreto Supremo 008-2017-VIWIENDA 28/0212017
Edificaciones Ley N° 28080
15 {numeral 1}y 18 Ley N° 28294 Lay que crea ¢l Sistema Macional Integrado de|Decreto Legisiativo 1288 29/12/2016
Catastro y su vinculacion con el Ragistro de Predios.
2 numeral 2.2,y 71 Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y|Decrelo Supremo 029-2018-VIVIENDA 0641142019
Licencias de Edificacion
53, 54y 124 Aprueba Ley N° 27444, Ley del Pracedimiento Adminisirativo | Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/201¢
General
Nurneral 3.3 del Art. 3 v 5 | Aprueba Diversas Medidas de Simplificacion Administrativa Decreto Supremo 1248 10/11/2016
88 inciso b). Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
71.2 Reglamento de Licancias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
| pag. 106)




Texto Unico de Procedimientos Administrativas - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denorninacidn del Procedimiento Administrativo
“CERTIFICADC DE NUMERACION *
Codigo: PA1620CT11

I Descripcion del procedimiento

[ Procedimiento que permite cbtener certificado de numeracidn que se detalla ) J

| Requisitos

-

1.- Solicitud dirigida al Sefor Alcalde {en formato MPT) firmado por ¢l administrado, sefalando e nimero de (a resolucion en que fue concedida 1a

Murneraciéin Municipal.

2. En caso de representacion de personas nalurales, carta poder simple con firma del administrado; y, &n el caso de personas juridicas, copia
simple de la vigencia de poder del representante legal (7}

3.- Pago por el Derecho de Tramite

Motas:

1.- La vigencia de poder y designacian de representantes legales podran ser sustituidos; a opcion del administrade 0 usuario, por declaracién jurada,
conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N° 1246,

—

Formularios

Canales de atencion

—
R

Atencion Presencial; Sedes de Ja Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano - MAC: J

—

* Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - 5f 25.30 Efectiva:

L Caja de la Entidad

Plazo de atencién ‘ Calificacidn del procedimienta

10 dias habiles Evaluacian previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido &l plaze de atencion, no obtiene respuesta, pueda

interponer 105 recursos administrativos.

I Sedes y horarins de atencién
Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 1615,

l Unidad de organizacién donde se presenta 13 documentacién

I Consulta sobre el procedimiento

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la salicitud

Teléfano: 082-573405
Anexa: - ]
Correo; mesadepartes@munitambopata.geb.pe

Sub Gerencia de Cataslro

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Gerente de Desarrello Urbane Rural - Gerencia de Desarrollo

Autoridad competenta Sub Gerente de Calastro - Sub Gerencia de Cataslro
Urbano y Rural
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Text'o_l]nico de Procedimientes Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPRATA™ nm

respuesta’

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximeo de No aplica Mo aplica

£l recursa de reconsideracion s interpondra ante el mismo drgano que dicld sl primer acto que es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba,

El recursa de apelacion se interpondra cuando |2 impugnacidn se sustente en diferente interpratacisn de las pruebas producidas ¢ cuando se trate de cuestiones de pury derecho,

debisnda dirigirse a la misma aulondad que expidio el aclo gue $& IMpugna para gue eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articul s Ti NG Fecha
iculo Denominacion ipo uamero Publicacién
79 numeral 3.4, Ley Crganica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
26 Aprugba Ley N° 29080, Ley de Regulacién de Habilitacionss| Decreto Supremo 008-2017-VIVIENDA
Urbanas y de Edificaciones
15 {numeral 1}y 18 Madifica Ley que crea el Sistema Macional Integrado de Decreto Legislative 1288 29/12/2016
Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios,
92 Inscripciones del Registro de Predios de la SUNARP, Otros resolucién n* 097- 04/05/2013
' 2013-SUNARP/SN
2 Modifica la Ley 28090, Ley de Regulacién de Habilitacianes [Decreto Legislativa 1428 16/09/2018
Urbanas y de Edificaciones,
2 (numeral 22}y 71 Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y|Decreto Supremo (129-2019-VIVIENDA 06f11/2019
Licencias de Edificacién
53,54y 124 Aprueba Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremb 004.2019-JU3 25/01/2019
General :
Numeral 3.3 del Art. 3 v 5| Aprueba Diversas Medidas de Sirplificacidn Administrativa Decreto Legislative 1246 10/11/2016
&8 inciso b) Aprueba TUQ de |z Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
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Texto Unigo de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacidén del Pracedimiento Administrative
“VISACION DE PLANOS {predico urbane)”
Cadigo: PA16808DAS

I Descripcion del procedimiento

000332

e

N
$i eres persona natural o juridica y eres litular registral de tu predio, la Municipalidad brinda este procedimiento vingulade at Catastro Urbano, con
el objetive de ayudar al titular a sanear su terreno '
i} -y
I Requisitos
- R
1.- Solicitud dirigida al sefor Alcalde (gn formato MPT).
2 - Documentacion técnica compuesta por:
* Planos de ubicacion y localizacion con coordenadas UT.
* Plana perimétrico con coordenadas UTM.
* Memuaria descriptiva
*Plano de distribucidn, en caso de existencia de edificaciones (apcional)
3.. En caso de representacién de personas naturales, carta poder simple con firma del administrado, y, en &l caso de personas juridicas. copia
simple de la vigencia de poder del representante legal {7}
4.- Pago por el Derecho de Tramite
Nolas:
1.- La docurmnentacion técnica debera describir el bien con la mayor exactitud posible, y sera presentada en dos (2} juegos debidaments suscrito por
ingeniera o arquitecta colegiado y habilitado.
2.- La vigencia de poder y designacion de representantes legales podrén ser sustityidos; a opcion del administrade o usuario, por declaracion jurada,
conforme a o establecida en el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimlento
Administrativa General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislative N® 1246,
-y

b
I Formularios

—

RS

| Canales de atencian

aAtencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadana — MAC:

| Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

Caja de Ia Entidad
Monto - 5/ 59.10 Efective:
I Plazo de atencidn I Calificacién del procedimiento
1 digs habiles Evaluacion previa- Silencio Administrative Negative: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, puede
interpaner los recursos administrabivos.

B
|
)

| Sedes y horarios de atencidn
Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacién respensable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Telefono: 082-573405
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munitambopata gob.pe

l Sub Gerencia de Catastro
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. Texto Unico de Procedimientos Administrativos - *"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA
. - . - — ) . )
I lnstanci_as de resolucion de recursos U U 03|91
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo | Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Urbana y Rural ' ' :
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presenlacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se inlerpondra ante el mismo drgana gue dicté el primer acto que es maleria de la impugnacién y deberd sustantarse an nueva prueba.
El recurso de apelacion se inlerpandra cuande la impugnacion se sustente en diferente intarpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
detiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acte que se impugna para gue eleve lo actuado a1 superior jecarquico.
I Rase legal
i Ti Namero Fecha
N i e m -
Articule Denominacion ipo u Publicacion
87 Ley Organica de Municipalidades Ly 7972 27/05/2003
35, 39, 53,54 y 124 Aprugba TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiente | Decreto Supremo 004-2019-JUS 2510112019
Administrativo General
20. Reglamenta de Inseripcion de registro de Predios Otros Resolucidn N® 097- 03/05/2013
2013-SUNARP
Numeral 3.3 del Al 3y 5 | aprueba Diversas Medidas de Simplificacion Administrativa Decreto Legislalivo 1246 10/11/2016
&8 inciso b). Aprueba TUO de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/14/2004
™
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'Te.xto Unice de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL.DE TAMBOPATA"

~ | 000330

Denominacion del Procedimiento Administralive

"CERTIFICADO CATASTRAL™
Cadigo: PA16805622

I Descripcion del procedimiento

Procedimianto que permite obtener certificado catastral que se detalla )

l Requisitos _
[ )

1.- Solicitud dirigida al sefier Alcalde (en formato MPT).

2.- Documentacion técnica compuesta por:

* Planos de ubicacién y localizacion con coordenadas UTM.

* Planog perimétrico con coordenadas UTM.

* Memaria descriptiva

“Plano de distribucion. en caso de existencia de edificacianes {opcianal)

3.- En caso de representacion de persanas naturales, carta poder simple con firma del administrado; y, en el caso de personas juridicas, copia
simple de la vigencia de poder del representante legal "}

4.- Pago por el Derecho de Tramite

Motas:

1.- L @ documentacién técnica debera describir 2l bien con la mayor exaclilud posible, y sera presentada en dos {2} juegos debidamente suscrilo por

ingeniero o arquitecto colegiado y habilitado.

2.- La vigencia de poder y designacidn de representantes legales podran ser sustituidos; a opcidn del administrado ¢ usuaria, por declaracion jurada,
conforme a lg establecido en el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444 - Ley del Procedimiento

Administrativo General, de acuerde al numeral 3.3 del Articule 3° gel Decreto Legislativo N*1246,
o .

Formularios

)

Canalas de atencidn

Atencion Presencial; Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano = MAG! j

Pago por derecho de tramitaciaén I Modalidad de pagos

— e, E—— T, E—

~
Caja de la Entidad
Monto - 3/ 84.00 Efectivo:
soles
vy
I Plazo de atencién I Calificacidon del procedimiento
o’ ™y
10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesia, pueds
interponer los recursos administrativos.
\. J

l Sedes y horarios de atencion

Sede Cantral Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

C )

I Consulta sobre ¢f progedimiento

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Teléfono: 082-573405

Anexa; - )
Correa: mesadepartes@mumtambopala.gob,pe

Sub Gerencia de Catastro
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

CMUNICIFALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA”

| Plazo maximo de

I Instancias de resalucidn de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autaridad competente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catasiro

Gerente de Desarrolla Urbano y Rural - Gerencia de Desarrullo
Urbano y Rural

presentacién

15 dias habiles

15 dias habies

Plazo maximo de
respussta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de recansideracion s

El recurso de apelacidn se inlerpandré cuando la impugnacion se suslents en diferente inte

debienda dirigirse a la misma autoridad que expidid el aclo que s

& interpondra ante &l mismo drgand que dictd el primar aclo que es materia de 1a im

rpretacion de

8 impugna para que eleve 10 actuado al

pugnacidn y deberd suslentarse en nueva prueba.

laz pruebas producidas o cuande se trale de cuesliones de puro derecho,

superior jerarquice.

I Base legal
Articul D i io Ti Namero Fecha
iculo enominacion ipo me Publicacién
numeral 1.2 del Art. 73 y|Ley Organica de Municipalidades Lay 27972 271052003
numeral 3.3. dal Ar, 79
35, 39,53, 04 y 124, Aprueba TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimienta Decreto Supremo 004-2018-JU5S 25/01/2019
Administrativo General
14 (numeral 5} modifica la Ley N° 28284 Ley que crea el Sistema Nacional| Decreto Legislativo 1288 29/12/2006
Integrado de Calasiro y su vinculacién con el Registra de
Predios
3, literal 3, 39, 41 y 42 Aprueba Reglamento de Ja Ley que crea el Bistema Nacional | Decreto Suprema 05-2006-JUS 05/01/2006
Integrado de Catastro y su vinculacién con el Registro de
predias
Nurneral 3.3 del Art. 3 ¥ 5 | Aprueba Diversas Medidas de Simplificacion Adrunistrativa Decreto Legislative 1246 10/11/2016
B8 inciso b). Aprueba TUO de la Ley de Tributacién Municipal Decrelo Supremo 156-2004-EF 15414/2004
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Texto l:.!nico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"CERTIFICADO NEGATIVO CATASTRAL™

000388

Cédigo: PA1E30ATA0

I - Descripcién del procedimiento

[ Procedimiento que permite obtener certificado negativo catastral que se detalla J

I Requisites

1.- Salicitud dirigida al sefor Alcalde {gn formato MPT}.

2.- Documentacidn tecnica Compuesta por:

* Memoria descriptiva y Plaros de ubicacidn y iocalizacién con coordenadas UTM.

* Plano perimétrico con coordenadas UTM. suscrilo por el Ingeniero yia Arquitecto Colegiado (03 juegos) y en medio magnético {CD - 01 juego)

« Declaracion Jurada Simple que sefiale que no lienen Procesa Judicial respecto a ta Titularidad dsl Terrenc, que &) mismo no se enguentre ubicado

en zonas arqueologicas, Minera, Vias Publicas, ni en terrenos Riberefios, bajo sancidn de nulidad,

" Personeria Juridica y/o Reconocimignlo Municipal de las
Posesiones Infarmales, Centros Urbanos Informales y urbanizaciones populares

3.- En caso de representacion de personas nalurales, carta poder simple can firma del administrado; y, en &l caso de personas juridicas, copia

simple de la vigencia de pader del representante legal ()
4.- Pago por el Derecho de Tramite

Notas:

1 - La documentacion técnica debera describir el bien con la mayor exactitud posible, y sera presentada en dos {2) juegos debidamente suscritc por
ingenigro o arquitecto colegiado y habilitade.

2.- La vigencia de poder y designacién de representantes legales podran ser sustituidos; a opcion del administrade o usuario, por declaracion jurada,
‘canforme a lo eslablecido en el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General, de acuerde al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N°12486,

Formularios

—— T, —
L

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadane — MAC: J

=

I Madalidad de pagos

Pago por derecho de tramitacion

Caja de la Entidad

Monto - 5/ 62.40 Efectivo:

I Plazc de atencién l Calificacién del procedimiento

7 dlas habiles Evaluacian previa — Silencio Adminisirative Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtisne respuesta, la peticion

se considera aprobada.

l Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a2 13.:00 y de 14:00 a 16:15.

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

(_ )

l Consulta sobre el procedimiento

I Unidad de erganizacién responsable da aprobar 1a solicitud

Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 82-573403
Anexo: -

Correa. mesadepartes@munitambopala.gob.pe
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Texto U

nico de Procedimientos Administrativos -

"MU_NICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA™

-

I Instancias de resolucion de recursos

e

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competante

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo
Urbano y Rural

Plazo maxima de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de apelacion se interpondrd cuando Ja impugnacidn se sustente en dife
debiende dingirse a la misma auloridad que expidit el acto que 3& impugna para que eleve |o actuado al superior jerdrquico.

El recurse ds reconsideracitn se interpendra ante el mismo rganc que dictd &l primer acto qua as maieria de la Impugnac

rente interpretacion de

6n y debera sustentarse &n nueva prusba.
las prusbas producidas o cuande se trate de cuestionas de puro derecho,

l Base legal
Articul Denominacts Ti Namero Fecha
icule enominacidn ipo me Publicacién
numeral 1.2 det Art. 73 v{Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 271052003
numeral 3.3. del Ar. 79
35,39,53,54 y124. Aprueba TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Administrative General
15 num, 1y articulo 18 [Modifica la Ley N® 28294 Ley que crea el Sistema Nacional | Decreto Legislative 1288 29{12/2006
Integrada de Catastro y su vingulacion con el Registro de
Predios
3 literal f) |Aprueba Reglamento de la Ley que crea el Sistema Nacional | Decreto Suprema 005-2006-JUS 05/01/2006 .
Integrado de Catastro y su vinculacion con el Registro de
Predios
Numeral 2.3 del Art. 3 y 5 | Aprueba Diversas Medidas de Simpiificacion Administrativa Decreta Legistativo 1246 1071112016
68 incisc b). Aprueba TUO de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacion del Procedimiento Administrative
“HOJA DE INFORMACION CATASTRAL ™~
Cadigo: PA1680ETDS

I Descripcién del procedimiento

—000B86

Procedimiente que permite obtener hoja de informacion catastral que se detalla

J

I Requisitos

1 .- Solicitud dirigida al Sefor Alcalde {en formato MPT) firmado por €l adrmnistrado.

2.- En caso de representacion de personas naturales, carta poder simple ¢
simpie de la vigencia de poder del representante legal (")

3.- EN CASO DE PROFIETARIC:

Documente de propiedad o copia literal de dominia yfo tilulo supletorio. . _
3.1 EN CASO DE INMATRICULAGION, ESCRITURA PUBLICA CON ANTIGUEDAD DE GINCO ANOS

EN CASC DE SUBDIVISION! ACUMULACION

Copia simple Reselurian de subdivision

4.- Copia simple de plano

5.- inspeceian Qcular para verificacion catastral [programar fechaj}

6.- Pago por el Derecho de Tramite

Notas:

conforme a lo establecide en el Decreto Supremo N° 004-2018-JUS, Texto Uni
Administrative General, de acuerdo al numeral 4.3 del Articulo 3° del Decrelo Legislative N*1246.

on firma del administrado, y, en el caso de personas juridicas, copla

1.- La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opcidn del administrado o usuario, por declaracién jurada,
ica Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento

R

Formularios

|
(

| Canales de atencidén

Atencidn Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadana - MAC:

| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo:

Caja de la Entidad
Monto - 5/ 28.40

) U

| Plaze de atencion I Calificacién del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positive: 51 vencido el plazo de alencidn, no ab
se considera aprobada.

tigne respuesta, la pelicion

.

I Sedes y horarios de atencidn

Seda Central Lunes a Viernes de 07:30 2 13.00 y de 14:00 a 16:15.

| Unidad de organizacion donde se presenta la dogumentacién

C_

l Consuita sobre ef procedimiento

l Unidad de organizacién responsable de aprobar fa solicitﬁd

Sub Gerencia de Calastro ;eléfonc: 082-573405
nexo: -
Correo: mesadepanes@munitambopata.gob,pe
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" Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA" - 0_0_&_385

I Instancias de resoluci

&n de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastio

Gerante de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo
Urbano y Rural

Flazo maxima de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximg de

15 dias habiles

respuesla

15 dias habiles

debiends dwigirse a la misma

€1 recurso de reconsideracién se inlerpandra ante el misme rgana que dictd el

El recurso de apelacian se interpondrd cuando ba impugnacion se sustente en diferente intepretacion de

autpridad que expidio el acio que se irnpugha para que ebeva o actuada al

primer acta que es maleria de la impugnacién y deperd sustenlarse an nueéva prueba.

Jas prugbas producidas o cuande se trate de cusstiones de puro derecho,

supenior jerarquice.

I Base legal
Articul b . ., Ti Nimer Facha
icuio enominacion ipo mero publicacién
79 numeral 3.3, Ley Qrganica de Municipalidades Ley 27972 27/08/2003
15y 16 Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su |Ley 28294 2170712004
vinculacién con el Registro de Predios
35,39, 53, 54 y124. Aprueba TUO de la Ley N® 27444, Ley del Procedimiento| Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Administrative General
38y 40 Aprueba Reglamento de la Ley que crea ¢l Sistermna Nacional | Decreto Supremo 005-2006-JUS 05/01/2006
Inlegrade de Catastro y su vinculacisn con el Registro de
Predios - Ley N° 28294
3 Aprueban Directivas sobre estructuras de datos alfanuméricos Otros Resclucion N 01-
de la Base de Datos Catastral Urbana, Declaracion de Zona 2009-SNCP-CNC
Catasirada y Formatos de Hoja Informativa Catastrat Urbana y
Rural
Mumeral 4, 5y & Formato de la Hoja Informativa catastral y Rural Olros Directiva N° 03-2009- | 18/10/200%
SNCF/CNC
1 Aprueban modificacion de formato de Hoja Infarmatival Otros Resolucion N° 05- 28122012
Catastral Urbana, el anexo de Gotitularidad e incorporacién de 2012-SNCP-CNGC
su respectivo instructivo
Numeral 3.3 del Art. 3 y 5 | Aprueba Diversas Medidas de Simplificacion Administrativa Decreto Legislativo 1246 10/11/2018
68 inciso b) TUO Ley de Tributacion Municipal Decreto Suprems 156-2004-EF 15/11/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA 00 038 4

L conforme a lo establecido en el Decreto Supremao NT 00d4-

|

Denominacion del Pracedimiento Administrativo

“ADJUDICACION Y TITULAGION DE TERRENOS EN ZONA URBANA CON PRIMERA DE DOMINI
DE TAMBOPATA™

O A FAVOR DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

Codiga: PA16806263

I Rescripcién del procedimiente

-
( Procedimiento que permite obtener adjudicacidn y titulacion de terrenos en zona urbana que se detalla J

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Sefior Alcalde {en formate MPT) firmado por €l administrado.
2.- En caso de representacion de personas naturales, carta poder simple con firma del administrado; y, en el caso de personas juridicas, copia
simple de la vigencia de poder del representante legal {*)

3.- Copia simple de !a ficha registral del predic, en casa de no estar registrado el predio a nombre det titular, documento gue acredite la propiedad,

4 .- Plano de ubicacién con coordenadas UTM - WGS 84 u pPSAD 56 firmados por un verificador catastral
5.- Pago por el Derecho de Tramite

Motas:

ales podran ser sustityidos; a opcion del administrado ¢ usuario, por declaracién jurada,
2019-JUS. Texte Unico Ordenade de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento

Administrativo General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3% del Decreto Legislativo N 1246,
S

1.- La vigencia de poder y designacion de representantes leg

Formularios

-

I Canales de atencion

Atencién Presencial. Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencien al Ciudadano — MAC:

I Pago pot derecho de tramitacién : I Modatidad de pagos

P A
Caja de la Entidad

Monto - Sf 275.00 Efectiva:

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrative Negativo! Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, puede

interpaner los recursos administrativos.

U U U

I Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 2 16:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Consulta sobre el procedismienta

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Teléfono: 082-573405
Anexo: - )
Correo: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

Sub Gerencia de Catastra

| instancias de resolucidén de recursos

Apelacidn

Reconsideracion

M f
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 Texto Unico de Procedimiéntos Administrativos - "MUNIGIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA™

000383

 — .
Autaridad coi‘npélente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catasiro Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo
Urbano y Rural
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion -
Plazo maximeo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante &l misme rgane que dictd el primer aclo que es materia de la impugnacidn y deberd suslantarse an nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuanda la impugnacin se sustente en diferente interpretacion de las prusbas producidas o cuando se trale de cuestiones de pure derecho,
debienda dingirse a 1a misma avloridad que expidid &l acto que sg impugna para que aleve lo actuado al supsror jerarguics.
I Base legal
Articulo o inacis Tipo NGmero Fecha
1 .
icu enominacion p Publicacién
Artdy 16 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
Art.4 y 18 y su|Ley de Desarrollc y complementaria de formalizacidn de lajley 28687
modificatoria , ley|propiedad informal, acceso al suelo y dotacidn de servicios
MN*30731 basicos
Art.2 Formalizacién de Propiedad Informal de Terrenos Ocupados | Decreto Supremo 006-2006-VIVIENDA
por Posesiones Informales, Centres Urbanos Infarmales y
Urbanizaciones Populares,
A2 Formalizacién de Propiedad Informal de Terrenos Qcupados|Decreto Supremo N® 030-2008-
por Posesiones infarmales, Centros Urbanos Informales y VIVIENDA
Urbanizaciones Populares
Art.8 Ley de Desarrollo y complememaria de formalizacion de la|Ley 28687
propiedad informal, acceso al suelo y dotacion de servicios
basicos,
Arts, 38, 39y 124 Ley del Procedimiento Administrative General Ley 27444
At 3y5 que aprueba Diversas Medidas de Simplificacion Administrativa |Decreto Legislative 1246
Art.53 y 54 Ley del Procedimiento Administrativo General l.ey 27444
Art. BB inciso b}, TUG de la Ley de Tributacidn Municipal Cecreto Supremo NE 156-2004-EF
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINGCIAL DE TAMBOPATA"" ms 2

p—

Denominacién del Procedimients Administrative

LRECTIF[CACION DE DATOS EN RESOLUCIONES DE ADJUDICACION O EN TITULOS DE PROFIEDAD, POR EL ADM
LCALDEA™ :

Cadigo: PA1630DEGZ

INISTRADO EXPEDIDO POR

l Descripcién del procedimiento

[ Prosedimiento que permite obtener rectificacion de datos en rescluciones de adjudicacion o en tituios de propiedad que se detalla ' J

I Requisitos

-
1.- Solicitud dirigida al sefor Alcalde {en formate MPT) tirmado por el adminisirado, indicando nomerc de DNI, ubicacion yfo codigo catastral
{siempre que no esté previslo en el Art 17° del D.S. N° 043-2003-PCM TUQ DE LA LEY 27806)

2.- En caso de representacién de personas nalurales, canta poder simple con firma del administrado; y, en el caso de personas juridicas, copia

simple de la vigencia de poder del representante legat {*}

3.- Croquis de Ubicacion de Predio Derecho de pago: (Blsqueda)
* Por busqueda del ano
* Par cada folio de copia de documento

4.-' Si requiers Inspeccidn Ocular, pago segun TUQT

Notas: -
!

1.- La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser suslityidos; a opcian del administrado o usuario, por deciaracion jurada,

conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 004-2018-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444 - Ley del Procedimiento

Administrative General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N°1246.

-Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de laEntidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadane - MAC:

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 118.80 Efectivo:

Plazo de alencion | Calificacién del procedimiento

Evaluacién previa- Silencio Administrativae Negativo: Si vencido &l plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

15 dias habiles
interponer los recursos administrativos.

—/___ﬂ——ﬁ_(—\—,

Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 2 13:00 yde 14:00 a 16115,

|_ Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

I Consulta sobre e procedimiento

l Unidad de organizacion responsable de aprobar 1a solicitud

Teléfono: 082-573405
Anexo: - .
Correo: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

Sub Gerencia de Catastro

I Instancias de resolucion de recursos

Apelacidn J

Reconsideracion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA" 0 O 3 8 1

[ — -
Autaridad competents

Sub Gerente de Galastro - Sub Gerencia de Catastro

Gerente de Desarrollo Urbanc y Rurat - Gerencia de Desarrollo
Urbano y Rural

Plazo maximo de
presentacidn

15 dias habiles

150

Flazo maximo de
respuesia

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de apelacion se interpandra cuande 12 impugnacion se sustente

El recurso de recansideracian se interpandréd ante el misma drgano que dicld el pimer acio que &5 matenia de la impugna
en diferenle interpratacion de tas pruebas, praducidas o cuands se trate de cuestiones de pura derecho,

cidn y deberd sustentarse en nueva prueba.

debiando dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna par'.é que eleve |o actuade al superiar jerarquica.
l Base legal
Arti inacid Ti Ndrmero Fecha
rticulo Denominacidn po Publicacion
Art. 201 Ley del Procedimiente Administrativo General Ley 27444
Arts, 35, 39y 124 Ley det Procedimienlo Administrativo General , PLAZOS Ley 27444
Arls. 53 y 54, Ley del Procedimiento Administrative General , Derecho deley 27444
Tramite :
Art. 68 inciso b} TUQ de Ia Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N* 156-2004-EF
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Texte Unico de Prg;:edimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacién del Procedimiento Administrative

"REC‘TIFICACION DE DATOS EN RESOLUCIONES DE ADJUDICACION O EN TITULOS DE PROFIEDAD For Error involu
Funcionaric correspondienta™

ntario u Omisién del

Codigo: PA1680BFFS

I Oescripeion del procedimignto

260330

[ Procedimiento que permite rectificar datos en rescluciones de adjudicacion ¢ en titules de propiedad que se dstalla

L

I Reguisitos

R

S,
1.- Solicitud, dirigida al Sefor Alcalde (en formalo MPT}

2.- En caso 'de repr_esentacién de personas naturales, caria poder simple con firma del a
simple de la vigencia de poder del representante legal {*)

3.- Copia simple de los documentos de identidad de los peticionarios {DNI}

4 . Certificada Megalivo de Propiedad de los peticionarios otorgada por 1a 3
literales de la SUNARP de cada predio

5.- Copia Literal de Dominic de la inscripcion de independizacion a favor de la MPT

§.- Documentos FEDATADGS que acrediten la posesion o Certificado de Posesion atargado por la MPT
7.- Constancia de socio otorgado por la Junta Directiva del AAHH. Al que pertenece

8.- Pago por dereche de Tramite .

9.- Inspeccion Ocular del Predio

10.- Pago del valor del terreno segun aplicacion de normativas vigenies

11.- 03 Publicaciones en el Diarig de mayor circulacian del madio

Motas:

1.-* En caso pueda ser beneficiario al ART. 8.2 del Dacretlo Supre
22 de marza de 1996 y hasta el 31 de diciembre de! afio 2004 pag
pcupan hasta por un maximo de 300 m2, y podran presentar los documentas gque acre

COFOPRRL:

3.- b} Contratos de préstamao celebrados entre el poseedor con inslituciones publicas o privada
basicos, |a construceinn, ampliacion, remodelacién de la vivienda o la adgquisicidn de maleriales.
|a orden del poseedaor del lote.

5. d} Declaraciones juradas o recibes de pago correspondiente al Impuesto a
poseedol,

6.- e} Certificados domiciliarios expedidos por la Policia Municipal o Const
paseedor; cabe precisar, que estos documentos solp se consideran validas desde la fecha de su emision.
7.- I Documentos privados o publicos en los que conste la transferencia de posesién plena a favor del poseedor.

Legisiative N° 1246.

conforme a lo estabiecido en &l Decreto Supr
L Administrative General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto

drministrado; y, en el caso de personas juridicas, copia

UNARP en caso de positivo adjuntar contrato de transferencia yfo fichas

ma 006-2006-VIVIENDA, a) Lolés cuya ocupacion se efectud con posterioridad al
aran un Nuevo Saf (S/. 1.00) por cada metro cuadrade del drea del terreno que
diten posesion segun el Art. 36 de la directiva 010-2009-

2-a
Constaricia o cedificado de Posesion emitido por fa Municipalidad Provincial o istrital. . - .
s con el fin de obtener la instalacion de servicios
4.- ¢} Recibos de pago de 1os servicios de agua, Uz u ofras servicios publicos girados a ! )
| Valor del Patrimonio Predial, realizados ¢ girados a la orden del

ancias de Posesion otorgados por al Juzgado de Paz en favor del

8.- g} Cualquiera otra prusba que acredite de manera fehaciente la posesidn. ) . . o
9.- La vigencia de poder y designacion de representantes iegales podrén ser sustituidos; a opcidn del administrado ¢ usuaria, por declaracion jurada,
amo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Lay del Procedimiento

I Formularios

L

I Canales de atencign

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad, Ceniro de Mejora Alencion al Ciudagano - MAC:

I Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:

B
)
B

I Plaza de atencion l Calificacién del procedimiento

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si
interponer las recursos administrativos.

15 dias habiles

vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, pueds
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Texto I.'.lnic_o_de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA" o n g -

l Sedes y horaries de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

’ l Consulta sobre el procedimiento L]

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar Ta solicitud

Teléfono: 082-573405
Anexao: -
Correo: mesadepartes@munitambopata.geb pe

Sub Gerencia de Catastra

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracidn Apelacion
Autoridad sompetente
Plazo maxime de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
Plaze maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base logal
T N Fecha
. . .. e 3
Articulo Denominacion ipo amero Publicacién

Art. 201, pumeral 201.1  |Ley del Procedimienla Administrative General y sulley 27444

modificatoria Decrelo Legislative N° 1272, degrelo legistativo

que modifica a Ley N® 27444, Ley del Procedimienio

Administrativa General y deroga la Ley N’ 29060, Ley del

Silencio Adminisirativo
Arls. 35, 39y 124, Ley del Pracedimiento Administrative General Ley 27444

- Reguiitos , calificacion y plazos
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b v

Denominacion del Procedimiento Administrative

“DUPLICADC DE TiTULO DE PROPIEDAD"
Cadigo: PA16380DI0T

I Descripcidn del procedimients

[ Procedimignto gue permite obtener duplicado de titulo de propiedad que se detalla ' ‘

I Requisitos

-
1 - Solicitug, dirigida al Senor Alcalde (en formate MPT)

2. En caso de representacién de personas naturales, carta poder simple con firma del administrado; y, en el caso de personas juridicas, copia

simple de la vigencia de poder del representante lzgal {*)
3.- Pago por devecho de Tramite

Motas!

n ser sustituidas; a opcidn de! administrado o usuario, por declaracidn jurada,

1.- La vigencia de poder y designacién de represenlantes legales podral U
27444 - Ley del Procedimianto

cenforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de a Ley N
Adminisirative General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislative N* 1246,

L S
I Formularios '

(

l Canales de atencién

' Alencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadana — MAC:

I Page por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos

Caja de Ja Entidad
Efectivo:

U U

hong - 5/ 59.40

I Plazo de atencion I Calificacién det procedimiento

15 dias habiles Evaluacidn previa — Silencio Adrninistrative Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, la peticién

se considera aprobada.

-

l Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion )

l Caonsulta sobre el procedimiento

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 082-573405
Anexa: -

Coarren: mesadepades@munilambopata.gob,pe

I instancias de resolacion de recursos

—
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e e T R - Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Bub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerenle de Desarrallo Urbano y Rural - Gerencia de D‘zes rroler 11 7
Urbano y Rural IR E

Plazo maxime de 15 dias habiles 15 dias habiles

prasentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta -

Ef recursa de recansideracion se interpandra ante &l mismo drganc gque dicld el primer acto que es maleria de la impugnacidn y deberd sustenlarse en nueva prueba,

El recurso de apelacion se mterpandra cuando la impugnacidn se sustenta &n diferante interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuesliones de pure derecho,
debienda dirigirse 3 la misma autoridad que expidia el acto qus s& impugna para que eleve lo actuada al superior jerdrquico.
I Base legal

Articul Denominacio T Numero Fecha
m:
rticulo enaminacion o Publicacidn

Arts.20 inciso 27, Art. 73| Ley Organica de Municipalidades Ley 27972

mnumeral 1.4 y articulo 78

numeral 1.4.3.

Arts. 4, numeral 4.1 y[Ley de Desarrollo y complementaria de formalizacion de la|Ley 28687

art. 16 y su modificatoria | propiedad informal, acceso al suwelo y datacién de servicios

Ley M 30731 {basicos,

(21.02.2018)

Arts, 35,39y 124 Ley del Procedimiento Administrative General- Requisitos ,jLey 27444

Calificacion y Plazos
Arts. 53 y 54, Ley del Procedimienlo Administrativo General -Derecho delley 27444
Tramite
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Denominacion del Procedimiento Administrative
“NDEPENDIZACION DE LOTE MPT A SOLICITUD A D_EL POSEEDOR PARA SU REGISTROEN SUNARP"

Cédigo: PA1680C04E

I Descripcién del procedimiento

) Pracedimiento que permite obtener independizacion de lote mpt 2 solicitud del poseedor para su registro en sunarp que se detalla

I Requisitos

—

1 - Solicitud, dirigida al Sefior Alcalde {en formato MPT}

2.- En caso de repr_esentacién de personas naturgles, carta poder simpls con firma de! administrado; y, en el caso de personas |
simple de la vigencia de poder del representante legal {*)

vridicas, co

3. Copia fe datada de los documentos de identidad de los peticionarios {DNJ)
4 .- Prayecto de Titulacién (Original y una copia)
5.- Memoria Descriptiva

&.- Plano de ubicacion y perimelrico del lote a escala 1/500, 1/200 en formato A3
7.- Declaracion jurada de habilidad del Ing. O Arg. ™
8.- Pago por derecha de Tramile

Natas:

Sistema Naciona! Integrade Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro

26090, Art. 22.1 literal d y 23.1. literal d)
2.- La vigencia de poder y désignacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opcidn del
conforme a lo establecido an el Decreto Supreme N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado d
Administrativo General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articule 3° del Decrelo Legislative N* 1248.
3.- No son exigibles los Certificados o Constancia de habilitacién profesional o similares expedidos por 10§ Colegios
calidad pueda ser verificada a traves del respectivo partal institucional.

{Degreto Legislativa N° 1248, Art. 5, numeral 5.1, inciso ) )

1.- Los planos son elaboradas en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28284, Ley que crea el
de Predios y su reglamento. {Reglamento de 13 Ley N

administrado o usuario, por declaracidn jurada,
o la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento

erofesionales, cuando dicha

pia

Farmularios

Canales de atencion

Atencian Presencial: Sedes de la Entidad. Gentro de Mejora Atencign al Ciudadano — MAC:

I Medalidad de pagos

— T, — T e—

Pago por derecho de tramitacion

Caja de la Entidad

fonto - 5f 58.80 Efectivo

I Plazo de atencion I Calificacion det procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa- Silenci Administrativa Negalivo: Si vencido &l plazo de atencion, no obliene respuesta, pueds
inlerponer las recursos adrministrativos.

A U N U R W I o

I Sedes y horarios de atencidn

Sege Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

| Unidad de organizacién donde se presenta la decumentacidn

-

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la sclicitud | Consulta sobre sl procedimiento
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Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 082-573405
Anexa: -
Caorreo. mesadepartes@munitambopata.gob.pe
I Instancias de resolucidn de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competents Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Calastro Geronte de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrolle
T Urbano y Rural
Plazo maximg de 15 dias hahiles 15 dias habiles
presentacion
Fiazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesla
Elrecurso de reconsideracion se interpondra ante el misma drgana que diclo &l primer acto que es materia dela impugracién y deberd susterilarsa &n nueva prusba,
El recursa de apelacion se interpondra cuands la impugnacidn se suslente en diferente interprelacion de las pruebas praducidas o cuando se trate de cuastiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié al aclo que se impugna para que eleve o acluado al superior jerdrguico.
I Base legal
Articul inacid Ti Nomero Fecha
iculo Dencminacion ipo amer Publicacion
Art 79 mumeral 3.6.1. | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
Arts. 12y 18 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales Otros 29151
Art. 9 Ley General de! Sistema Nacignal de Bienes Estatalas-|Ley 28151
Competencias
Arls. 35, 39y 124 Ley del Procedimiento Administrativo-Reguisitos . Calificécién y|Ley 27444
plazos
Art. 3y 5 del numeral 3.3 |Ley que aprueba Diversas Medidas de Simplificacidn]Oecreto Legislativo 1246
Administrativa
Arls, 53 v 54, Ley del Procedimientd Adminisirative General -Derecho de Ley 27444
Tramite :
Art, 6B inciso b}. “ |TUO de |a Ley de Tributacién Municipa Decrato Supremo 156-2004-EF
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

“OPOSICION A TRAMITES QUE SE EFECTUAN EN LA SUB GERENCIA DE CATASTRO (EXPEDIENTES EN CURSO} "

Codigo: PA16802BT1

I Descripcien del procedimiento

[ Pracedimionto que permite presentar opcsicién a tramites que se sfectian en la sub gerencia de catastro que se detalla J

‘ Requisitos

P A
1.- Solicitud dirigida al Alcalde (en Formato MPT) conteniendo los dalos del predio, respecto del cual se solicita el plana.
2.- En caso de representacion de personas haturates, carta poder simple con firma del administrado; y, en 8l caso de personas juridicas, copia
simple de 1a vigencia de poder del representante legal (")
3.- Pago por derecho de Tramite:
*Préstamo de plano impreso para fotocopiarlo
* Digital o USB
*Farmate digital de plano cartagrafico georreferenciado
“Formato digital a nivel de manzanas
“Formalo Impreso A4
"Formato Impreso A3
*Copia de plano de ciodad en A1 {Ploteado)
MNotas:
1.- La vigencia de poder y designacion de representantes lagales podran ser sustituidos, a opcidn del administrado o usuario, p_orldeclaraci(_fml jurada,
conforme a o establecido en el Deoreto Supremo N*004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de fa Ley N°27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General, de acuerda al numeral 3.3 del Articuto 3° del Decreto Legislalivo N"1246.

Formularios

)

3

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano - MAC: : J

Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

- Caja de la Entidad
Monlo - S 99,60 Efectivo:

T — S —

I Plazo de atencién l Calificacion def procedimienta

a0 dias hahiles Evaluacién previa- Sileacio Administrativa Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencidn

Sede Central Lunes a Viernes da 0730 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

i Unidad de arganizacién donde se presenta la documentacién

C )

I Consulta sobre el procedimiento

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Teléfono: 082-573405
Anexo. - )
Correo: mesadeparles@munitambopata.gob.pe

Sub Gerengia de Catastro

I Instancias de resolucion de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA” SRR 657 2
- - . . - e
e - Reconsideracion Apelacién
Autondad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrclio
Urbane y Rural
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maamo de 30 dias habiles 30 dias hahiles
respucsia
El recurso do reconsideracion sa inlerpondrd ante el misma drgana que diclo el primer acto que €5 materia dela impugnacicn y deberd sustenlarse en pugva prueba.
El recursa de apelacidn se interpondrd cuando la impugnacion se suslenls &n diterente interprelacién de las prushas producidas o cuando 5@ trale de cuestiones de pura dereche,
debianda dirigirse a la misma awloridad que expidid el aclo que se impugna para que slave (o actuade al superior jerarquico.
I Base legal ,
Articul inacid Ti Nuam Fecha
rticulo Denominaciéon ipo amere publicacién
Art. 118y 177 Ley del Procedimiento Administrativo General -Competencias Ley 27444
Arts. 38, 39 y 124, Ley del Procedimiente Administrativo General-Requisites .| Lay 27444
Calificacion y plazos
Arl. 3y 4 Decreto que aprueba Diversas Medidas de Simplificacidn| Decreto Legislativo 1246
Administraliva
Arts, 33 v 0, Ley del Procedimiento Administrativo General -Derecho dejley 2744
Tramite
Art. 68 inciso b} Ley de Tribulacion Municipal Decreto Suprema 156-2004-EF
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Denominacidon det Procedimiento Administrativo
"ACUMULACIGN DE PREDIOS Y/O AREAS™
Codigo: PA16807D86

I Descripcidn del procedimiento

( Procedimiento que permite tramitar acumulacién de predios y7o areas que se detalla

I Requisitos

1.- Solicitud, dirigida al Senor Alcalde (en formato MPT), indicar expediente que se encuentra en tramite

2.- En caso de representacion de personas nalurales, ¢
simpte de la vigencia de poder del representante legal {7}

3- Trzslado 2 |2 persona gue se opone para que absuelva el traslade en 10 dias habiles debiendo presentar dos jue
sehalados en el siguiente Item

4 - Copia fe dateada de documentos legales que justifiquen la oposician

5 - Pago por derecho de Tramite:

6.- Doclacacion Jurada Netarial de no tener predio alguno.

Nolas:

1.- La vigencia de poder y designacion de representantes legales podrén ser sustituidos: a opeidn d

confarme a lo establecido en el Decreta Supremo N° 004-2019-JUS. Texto Unico Ordenado de la Le
Admimstrativo General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N°1246.

arta poder simple con firma del administrado; y, en el caso de personas juridicas, copia

gos, con los requisitos

el adrinistrado o usuario, por declaracién jurada,
y N°27444 - Ley del Procedimientic

—/

Formularios

Canales de atencidn

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Aencion Presencial; Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC!
[ Caja de la Entidad

.
|

Efectiva:
soles
I Plazo de atencidn | Calificacidn del procedimients
( 10 dias habiles Evaluacion previa- Silencia Administrativo Negative: Si vencido el plazo de alencién, no abtiene respuesta, puede

- interpener los recursos administrativos.

l Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de D7:30 a 13:00 y de 14.00 a 16:15.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

(

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 082-573405
Anexo: - _
Caorreo mesadepartes@munitambopata.gob.pe

Sub Geroncia de Catastro

I Instancias de resolucién de recursos

—
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad compelente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro

Garente de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo
Urbane y Rural

Plazo maxima de
presentagion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maxime de

respuesia

30 dias habiles

30 dias habiles

£l racursn de reconsideracion se interpandra ante &l mistme argano gue distd el prirer acts que es maleria de la impugnaci
£1 recurss de apelacion se interpandra cuande 1a impugnacidn se sustents en difgrenta interprelacion de

on y deberd sustentarse en nueva prueba.
fas pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

dehiendo dingirse a ia misma autoridad gue expidid &l acto gue §& impugna para gue eleve o actuado at superior jerarquico.
I Base legal
Articu! Denominacic Ti Numero Fecha
rticulo enominacion ipo e Publicacitn
Ar. 73 y numeral 3.3. del|Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972
Art. 79
art. & Resolucion del Superintendante Nacionat de los Registros Resolucion de N 097-2013-
Superintendencia SUNARP/s
Arts. 3B, 38 y 124, Ley det Procedimienta Administrativo General -Requisitos | Ley 27444
Calbificacion y plazos :
Art. 3y h Decreto que aprueba Diversas Medidas de Simplificacion|Decreto Legislativo 1246
Administrativa -Requisitos calificacién y plazos
Az, 50y 54, Ley del Procedimiento Administrative General -Derecho de|Ley ) 27444
Tramile
Art. 68 inciso b). TUG dela Ley de Tributacion Municipal y modificatorias Decreto Supremo N® 156-2004-EF
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[ : LY e

Denominacion del Procedimiento Administrative

" “Inspeccidén Técnica de Seguridad en Edificaciones posterlor al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo bajo"

Codige: PEG57857552

I Descripcion del procedimiento

-
" Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
astablecimientos objeto de inspeccion clasificades — sequn la Matriz de Rissgos - con un nivel de riesgo bajo. La municipalidad verifica el
cumplimienio de los requisilos, realiza la diligencta de ITSE y de cumplic con las condiciones de sequridad otorga la resolucién y el cerlificado de
ITSE. El certificado de iTSE tiene una vigencia de dos (2) afos.
Este procedimiento aplica para los siquientes casos:
-Establecimientos objeto de inspeccion que no requigren de licencia de funcicnamiento. ) B o )
-Establecimientos objeto de inspeccion gue cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificada de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido rencvado antes de su vencimiento ) ) ) o .
-Establecimientos Objeto de hspeccién que cuentan con Cerificado de ITSE y son abjeto de modificacian o ampliacion que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.
., vy
I Requisitos
-
1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Segunidad en Edificaciones - ITSE, indicando numero y fecha de pago por &l derecho de tramite y adjuntando
Declaracidn Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones
Notas:
1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucidn Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/), Manual de Ejecucion de Inspaccion Téenica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018
_

Formularios

A

Canales de atencidn

— T, — Ty —

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Mesa de Parles
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - 5/ 54.10 Efectivo:
N,
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
-
9 dias habiles Evaluacién previa - Silencio Administrative Positive: Si vencido el plazo de atencion, ne obtiene respussta, 1a peticicn
se considera aprobada.
“

I Sedes y horarios de atencion

Oficina Dasce Lunes a Viernes de 07.30 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

( | )

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Gestion de Riesgos y Desastres leléfono: -082-573405
nexo: -

Correo: -mesadepartesi@munitambopata. gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
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. g— 3.yt
| Autoridad r':oﬁ'upetante Sub Gerencia de Gestion de Riesgo y Desastres - Sub Gerencia de Seguridad Ciudadana y Gestion de Riesgos - Sub
Gerencia de Gestion de Riesgos y Desastres Gerencia de Gestion de Riesgos y Desastres
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habilas
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dlas habiles
respuesta
I ‘Basa legal
L Ti N Fecha
Articulo Denominacicon tpo umero Publicacién
Literal x) del articulo 2,{Nuevo Reglamento de Inspeccicnes Tésnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 050172018
Articulos 11, 14 jEdificaciones :
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 331
del articulo 33 y articulo
IS5y 37
pag. 20}
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccidn clasificados con
nivel de riesge medio”

Cdodigo: PEB57851169

I Descripcién del procedimiento

-

Procedimiento mediante el cual una parsona natural o juridica solicila la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
eslablecimientos objelo de inspeccion clasificados - segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo medic. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisites, realiza la diligencia de iTSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y of cerlificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos {2) ahos.

Este procedimiento aplica para los siguientes casas,

-Establecimientos objeto de inspeccidn que na requieren de licencia de funcionamiento i
-Establecimientos objeto de inspeccién que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo cerlificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimianto .
-Eslablecimientos Objeto de Inspeccion gque cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de madificacién o ampliacién que afecta las condicionas
de seguridad iniciales.

Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccion Tacnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntands
Declaracién Jurada de Cumplimiento de Condicicnes de Sequridad en Edificaciones
Motas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexa 1 de la Resalucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/, Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica
de Sequridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

—

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAC:

Pago por derecho de tramitacién I Medalidad de pagos

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

9 dias habiles Evaluacion previa ~ Silencic Administrative Positive: 5i vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada,

Monte - 5/ 6G.80 J

Sedes y horarios de atenclon

Qficina Desce Lunes a Viernes de 07:30 a 15:00.

I Unidad de organlzacién donde se presenta Ia documentacién

C )

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Gestion de Riesgos y Desastres l‘eléfono: -082-573405
nexo: -

Corren: -mesadepartes@munitambopata.geb.pe

I instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

r
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Autoridad competente

Sub Gerente de Gestion de Riesga y Desastres - Sub Gerencia
de Gestion de Riesgos y Desastres

Gerente de Seguridad Ciudadana y Gestion de Riesgos -
Gerencia de Seguridad Ciudadana y Gestion de Riesgos

respusesta

Plazo méximo de 150 150
presentacion
Plazo méximo de no 300

I Base legal

. ) Fecha

Artlculo Denominacion Tipo Numero Publicacién
Literal x) del articuio 2,{ Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Decreto Supremo N°® 002-2018-PCM 05/01/2018
Articulos 14, 14 |Edificaciones
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33 y articulo
A5 ¥ 37
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Denominaclén del Procedimiento Administrativo

"Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo alta™

Coédigo: PES57BSEE31 '

I Descripcion del procedimiento

Procadimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccidn clasificados — segun [a Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo alto. La muqicipaIidad yerlﬁca el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de [TSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el cerlificado de
ITSE. Ei certificado de ITSE tiene una vigencia da dos (02} anos.
Este procedimiento aplica para los siguientes casos,
-Establacimientos objeto de inspeccion que na requieren de licencia de funcionamiento i - ) )
-Establacimientos objete de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuye cerlificado de Inspeccidn Tecnica de Seguridad en
Edificaciones no ha side renovado antes de su vencimiento ) ) - o .
-Establecimientas Objsto de inspaceidn que cuentan con Certificado de ITSE y son cbjeto de modificacion ¢ ampliacién que afecta las condiciones
L de seguridad iniciales.
—y
l Requisitos
. N
1.- Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, Indicando el niimera y la fecha de pago, por el derecho de tramite.
2. Documentos téchicos en copia simple, firmados per el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas de estos
reguisitos se encuentran especificadas en et Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Ediflicaciones:
a) Croguis de ubicacion.
b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calcule de aforo.
c% Plano de Distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a fierra.
e} Plan de seguridad del Establecimiento Objetc de Inspeccidn, . i )
f) Memoaria o protocolos de pruebas de operalividad yfo mantenimiento de los equipos de segunidad y proteccion contra incendic.
Notas:
1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexa 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/, Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.
2.- No son exigibles el croquis ni planos a gue se refieran los literales a), b) ¥ ¢} del numerai precedente en €l caso de edificaciones gue cuentan con
conformidad de obra y no han suffido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los
cince (5) afios anteriores inmegiatos, de conformidad con io establecido en el articulo 48 del Texte Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimienta Administrativo General,
\ R
l Formulasios
I Canales de atenclén
( Atencién Presencial: Sedes de (a Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadane ~ MAC: J
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
N
Caja de la Entidad
Monto - S/ 116.30 Efectiva:
SOLES
L —y
I Ptazo de atencion I Calificacién del procedimiento
£ ™y
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de ateneion, no obtiene respuesta, la peticion
se considara aprobada.
" R

I Sedes y horarios de atancion

Sede Central - Lunes a Viernas de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

Cicina Desce Lunes a Viernes de 07:30a 15.00.

Unidad de crganizacién donde se presenta |a decumentacién

f' )
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATAYL £} = (3 13
- +
I Unidad de organizacion responsable de apfobar fa solicitud I Consuita sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Gestian de Riesgos y Desasires Teléfono: -082-573405
Anexa: -
Correo: -mesadepartes@munitambopata.gob pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacién |
Autoridad competente Sub Gerente de Gestion de Riesga y Desastres - Sub Gerencia {Gerente de Seguridad Ciudadana y Gestion de Riesges -
de Gestion de Riesgos y Desastres Gerencia de Seguridad Ciudadana y Geslion de Riesgos
Plazo maximo de 150 150
presentacion
Plazo maximao de 00 mno
respuesta
I Base legal
) ) NG Fecha
Articulo Denominacidon Tlpo amero Publicacion
Literal x) del articula 2,|Nueve Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Articule 11, 14 |Edificaciones
numerales 15.3 y 15.4
del articuio 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
del articule 33 y articulas
36y 37
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA” C J L

Denomi ién del Procedimiento Administrativo

“inspaccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimlentos cbjeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo muy alto”

Codigo: PESSTESTF96

I Descripeién del procedimiento

-
Procedimientc mediante ‘el cual una persona natural o juridica solicita la inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones {ITSE}, para
establecimientes objeto de inspeccion clasificados — segln la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo muy alto. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de (TSE y de cumplic con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de
ITSE. Ei certificade de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afos. ’

Este procedimiento aplica para los siguientes casos: .

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcicnamienta. ) E )
-Establecimientos objelo de inspeccion que cugntan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de inspeccidn Técnica de Seqguridad en
Edificaciongs no ha sido rencvado antss de su vencimiento ) o
-Establecimientos Objeto de Inspeccion que cuantan con Certificado de ITSE y son objete de modificacién o ampliacién que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

i I

I Requisitos

-

1.- Solicitud de Inspeccidn Técnica de Seguridad an Edificaciones - ITSE, indicando el nomero y la fecha de pago. por el derecho de tramite
2 - Documentos técnices en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas de estos
requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion de Inspeccién Tecnica de Seguridad en Edificaciones:
a) Craquis de ubicacién.
b} Plana de arquitectura de la distribucion existente y detalla de calculo de aforo.
c; Plano de Distribucidn de tableros elactricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
d} Certificado vigente de medicién de resistencia dai sistema de puesta a tierra.
2} Plan de seguridad del Establecimients Objeto de Inspaccidn. . i ,
) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad yio mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
Motas:
1. Solicitud de iTSE de acuerdo con el Anexo 1 de Ia Resolucitn Jefatural N° 16-2018-CENEPREDYJ, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.
2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales 2). b} y ¢} del numeral precedents en el caso de edificaciones gue cuantan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre gue sé trate de documentos que fueren presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afios antericres inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444, Ley del
Procedimisnto Administrative General, .

/

Formularios

)

Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de partes

-—(—ﬁ-—f—\——(—\—(

Pago por derecho de tramitacion . I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Manto - S/ 96.60 Efectivo:
SOLES
S
Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
) ™
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrative Positivo; Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, 1a peticidn
se considera aprobada,
y

I Sedes y horarios de atencion

Oficina Desce Lunes a Viernes de 07:30 a 15:00.
I .Unidad de organizacion donde se presenta ta documentacidén
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I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimienta

Suly Gerencia de Gestion de Riesgos y Desastres Teléfono: -082-573405
Angxa: -
Correo: -mesadepartes@munitambopata.gob.pe
I nstancias de resolucién de recursos
Recensideracién Apelacidn
Autm:idad competente Suk; Gerente de Gestion de Riesgos y Desé."stres -Sub Géren,te de Seguridad Giudadana ¥ Geslion de Riesgos -
Gerencia de Geslion de Riesgos y Desaslres Gerencia de Sequridad Ciudadana y Gestion de Riesgos
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles '
presentacicn
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
B . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
Literal x} del articule 2| Nuevo Reglamento de Inspeccianes Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Articulo 11, 14 |Edificaciones
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
del articulo 33 y articulos
36y 37
pay. 36




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBQPATAO SAO

Denominactén del Procedimienta Administrativo

"Renovacién del certificado de Inspeccién Técnica de Sequridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nive! de riesgo baje”

Cédigo: PEGSTE505DS5

I Descripcidn del procedimiento

-
dica, antes gue finalice el perioda de vigencia de! certificado_de Inspeccidn Técnica de
on de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, sclicita
rgamiento del Certificado de ITSE. La
a la diligencia de ITSE. EI

Precedimiento mediante ef cual una persena natural o juri
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado coma parte del proceso de obtenci
su renovacién, siempre y cuando manifieste que mantiens las condiciones de seguridad que sustentaron el oto
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisiios y otorga la resolucion y el certificade de ITSE, posteriormente ejecut
gertificado de ITSE tiene una vigencia de dos {02} afios.
En caso e establecimiento ohjeto de inspaccion sea objeto de madificacién, ampliacion que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el

administrada debe solicilar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun fa Matriz de Riesgos.
_—

-

Requisitos

-

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de lramite y adjunlando la Declaracion Jurada

para la Renovacion del Certificade de Inspeccién Técnica de Seguridag de Edificaciones.
Notas:

1.- Solicitud de renovacion del cerlificado de ITSE contenida en el Anexo 4 de la Resohicion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018,
—

\.
I Formularlos

f - )

Canales de atencién

Alencian Presencial; Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencion al Ciudadana — Mesa de Partes J

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pages

l Caja de la Entidad

Monto - Sf 14100 Efecliva:
SOLES

Plazeo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Adminisirativo Positiva: 5i vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesia, la pelicién

se congidera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

Oficina Desce Lunes a YViernes de 07:30 a 15:00.

Unidad de organizacion donde se presenta fa documentacién

Unidad de organizacion responsable de aprobar la salicitud l Consulta sobra el procedimiento

Teléfono: -082-573405
Anexa: - _
Correo: -mesadepartes@munitambopata.gob.pe

{ Sub Gerencia de Gestion de Riesgos y Desastres

Instancias de resolucion de regursos

Reconsideracion Apelacion

Gerente de Seguridad Ciudadana y Gestion de Riesgos -

Auteridad competante sub Gerente de Gestion de Riesgo y Desastres - Sub Gerencia
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s
L&Y

04g

- - - de-Gestion de Riésgos y Desastres Gerencia de Seguridad Ciudadana y Gestion de Rigsgos
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesla
| Base legal
L L Nam Fecha

Articulo Dencminacion Tipo umero Publicacitn
Literal x) del articule 2,|Nuevo Reglamento de Inspscciones Técnicas de Seguridad en Decreto Supremo N® 002-2018-PCh 05/01/2018
numeral 15 4 det articulo | Edificaciones
15 y articulo 24, 38
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“Renovacién del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccion clasi&va
nivel de riesgo medic”

Cédigo: PEGSTESEFOE

cl

L)

I Descripcion del procedimients

-
Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodc de vigencia del certificado de Inspeceidn Técnica de
Seguridad en Edificaciones {ITSE}, otergada come parte del procese de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Gertificado de ITSE, solicitar
su rencvacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimisnto de los requisitos y otorga la resolucion y el ertificade de ITSE, posteriormente ejecuta la difigencia de ITSE. EI
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afos.

ieta de modificacion, ampliacién que afecte o varie las condiclones de segquridad iniciales, el

En caso el establecimiento objeto de inspeceitn sea obj

administrada debs solicitar una rueva (TSE para &l nivel de riesgo correspondients, segin la Matriz de Riesgos
R

Requisitos’

1 - Solicitud de renovacion dsl certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramile y adjuntando Ja Declaracion Jurada

para la Renovacidn del Certificada de ITSE

Notas:
1.- Solicitud de renovacion del certificade de ITSE conlenido &n el Anexo 1 de la Resclucién Jefatural N° 16-2018-CENEPREG!J, Manual de
Ejecucion de inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.
k. R
l Formularios

—— | )

Canales de atencién

Atencién Presencial; Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano - MAC: J
l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
.
Manteo - S/ 278.00
y
I Plazo de atencién l Calificacién del procedimiento
, p
7 dfas hablles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién. no obtiene respuesta, la paticién
$& consitlera aprobada.
_

| Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de. 14:.00 a 16:15.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documantacién

( .

I Consulta scbre el procedimiento

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Teléfono: -
Anexa: -
Carreo: -

Sub Gerencia de Gestion de Riesgos y Desastres

I Instancias da resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacién

Gerencia de Seguridad Ciudadana y Geslion de Riesgos -

Autoridad competente Sub Gerente de Gestion de Riesgo y Desastres - Sub Gerencia
Gerencia de Seguridad Ciudadana y Gestion de Riesgos

de Gestion de Riesgos y Desaslres
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Plaze maximo de No aplica No aplica . oy
prasentacion % A% '5 4ty ¢
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuestia :
I Base legal
. . . Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
Literal x} del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decrete Supremo N® 002-2018-PCM 05/01/2018
numeral 15.4 del articule | Edificaciones
15 y articulo 24, 38

pag. 50)
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@ P I A "“1."5
) Dhos oot alg
: AR ] S
Denominacidn del Procedimientn Adminlstrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo alto” : .

Cédigo: PEG57853510

I Descripcion del procedimiento

; Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalics el pericdo de vigencia del certificade de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otargado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamlénto o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste gue mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otergamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolugién y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia
de ITSE que el establecimiento objeto de inspeccidn mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de iTSE tiene una
vigencia de dos (02) afos.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de madificacion, ampliacion que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe salicitar una nueva |TSE para el nive! de riesgo correspondiente, segin la Matriz de Riesgos

S/
I Requigitos
.
1 - Selicitud de renovacion del certificado de (TSE, indicando nOomera y fecha de page por et derecho de tramite y adjuntando la Declaracién Jurada
para la Renovacidn del Certificado de [TSE
Notas:
1.- Selicitud de renovacidn de! certificade de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolugion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucian de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones., publicada el 23/01/2018
—

I Formularios

I 'Cana_lgs_ de atencidn

i Atencién Presencial: Mesa de partes

I Pago por derecho de tramitacién . I Madalidad de pagos

Monto - 3/ 2044.40 Efectivo:
SCOLES

| Plazo de atencian I Calificacion del procedimiento

Caja de la Entidad ]

9 dias habiles Evaluacian previa - Sitencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la petician
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Oficina Desce Lunes a Viernes de 07:30 a 15:00.

I Unid_ad de organizacién donde se prasenta la documentacién

( )

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre gl procedirmiento
Sub Gerencia de Gestion de Riesgos y Desaslres Teléfono: -082-573405 .
ANSXQ: -

Correo: -mesadepartes@munilambopata.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Gerente de Seguridad Cilidadana y Geslidn do Riesgos - Sub

|Autoridad competente Sub Gerente de Gestidn de Riesgos y Desastres - Sub

pag. 55|




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

: - g s T
T SRAREEVE
- - Gerencia de Gestion de Riesgos y Desastres Gerencia de Geslion de Rissgos y Desastres ‘ :

Plaze maximo de 15 dfas habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 04a 3o
raspuesta
I Base lega!
. ) Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
Literal x} del articule 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N°® 002-2018-PCM 05/01/2018
articulo 11, numeral 15.4|Edificaciones
del articulo 15 y articula
29, 38
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Texto Unigo de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacién del Procedimiento Administrative

“Renovacion del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccidn clasificados con
nivel de riesgo muy alto”

Codigo: PEE5785997E

I Descripelén del procedimiento

Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del procesa de obtencion de la licencia de funcionarmiente o det Cenificade de ITSE, solicila
su renovacidn, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que susientaron el otorgamienta del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisites ¥ otorga la resolucién y el certificado de ITSE siempre que verifique a fravés de la diligencia
de ITSE que 8l establecimiento objeto de inspeccion mantiene el cumplimiente de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiens una
vigencia de dos {02} anos. '
En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objelo de modificacién, ampliacion que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
adminisirado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun ia Matriz de Riesgos

A

{ Procedimiento. mediante el cual una persona natural o juridica, anles que finalice el periodo de vigencia del certificado de inspeccion Técnica de

Requisitos

para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en &l Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N® 16-2018-CENEFPRED/J, Manual de

Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

k - Solicitud de renavacion del certificade de ITSE. indicando ndmero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracién Jurada

I Formularios

Canales de atencién

) U

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadana — MAC:

Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pages

. Caja de 1a Entidad
Manto - Sf 1662.20 Efectivo.

SOLES

l Plazo de atencién I Calificacidn del procedimianto

9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de alencidn, no cbliene respuesta, ka peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencidn
Oficina Desce Lunes a Viernes de 07:30 3 15:00.

I Uridad de organizacién donde se presanta la documeantacién

I Consulta sobre el procedimiento

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Teléfono: 082-573405
Anexp. -
Carreo: mesadepaﬂes@munitambopala.gob.pe

3ub Gerencia de Gestion de Riesgos y Desastres

| Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Gerente de Sequridad Ciudadana y Gestion de Rigsgos -

Autoridad compelente Sub Gerente de ?estion de Riesgos y Desastres - Sub
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o s - Gerencia de Gestion de Riesgos y Desastres Gerencia de Seguridad Ciudadana y Gestion de Riesgos
Plazo maxima de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Ptazo maximo de a0 dias hakiles 30 dias habiles
respuesia
I Base legal
Articul - Ti Numero Fecha

iculo Denaminacion ipo Publicacién
Literal x) del articule 2,|Nuevo Reglamenta de Inspecciones Técnicas de Seguridad entDecreto Supremo N® 002-2048-PCM 05/01/2018
articuls 11, numeral 15.4 | Edificaciones
del articulo 15 y articulo
29, 38

4
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

»Evaluacién de condicionas de seguridad en especticulos publicos deportives y no deportivos {(ECSE) con una concurrencia de hasta 3,000

personas”

Codigo: PE65785664D

| Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o-juridica solicita la evaluacién de tas condiciones de seguridad de un espectaculo publico
dias habiles a la fecha de

deportiva o no deportivo con una concurrencia de hasta 3,000 persenas, con una anticipacion no menor de siete (??
realizacion del Espectaculo Publico Deportiva o No Deportive. En el caso que precise de mas de siete (7) dias habile
instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

La verificacion de las condiciones de sequridad incluye 1a evaluacion de la inslalacién, montaje o acondicionamiento de las eslructuras e
instalaciones temparales a utilizarse en el espactaculo, considera principalmente &l control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros
riasgos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y olorga I resolucion un (1) dia habil antes de la fecha de realizacién del

espectaculo. La resolucidn tiene una vigencia maxima de tres (03) meses

s para la ejecucion de las

_

I Requisitos

—

de pago por &l derecho de tramite.

2.- Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de person )
representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigents

3.- Croquis de ubicacion del lugar o reciento donde se liene previsto realizar el espectaculo.
4.- Plano de !a arquiteciura indicando la distribucion del escenario, mobiliario y otros, asi come el calculo de aforo.

5.- Memoria descripliva, incluyendo un resumen de |a programacion de actividades, del
instalacionas eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccion contra incendios y mobiliario
6.- Protocalo de medicién del sistema de puesta a tiera con vigencia na menor a un (1) afo, en caso haga uso de instalacionsas eléctricas

7 - Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa'responsable.

evento

g.- Declaracion jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuado de petrdlec (GLP), en caso correspanda,

eléctricas

11.- Certificado de ITSE, si se trata de un eslablecimignto ¢ recinto, €n caso no o haya expedido la M
consignar la numeracién del mismo en el formato de solicitud

Motas:
1.- Los documentos se presentan er copia simple
3.- Solicitud de acuerde con el Anexe 1 de la Resalucién Jefatural

Segiuridad en Edificacicnes, publicada el 23/01/2018. o . )
3.-La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas progremadas para et montaje e instalaciones a realizar.

1.- Solicitud de Evaluacidn de las Gondiciones de Seguridad de un Espectaculo pablico depertivo o no deportive — ECSE, indicanda nimero y fecha

a natural que actie mediante representacién, el

proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras;

B.- Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacidn, rutas de evacuacién y ubicacién de zanas seguras para los asistentes al

10.- En caso de use de juegos mecanicos yio electromecanicos, memaria descriptiva de saguridad de la instalacién de las estructuras @ instalaciones

unicipalidad. En case contrario, s&¢ debe

N 16-2018-CENEPRED/, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de

_/

Formularios

)

Canales de atencign

Atancitn Presencial’ Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Cludadana — MAC:

'—tr/ﬁ—(—\—(

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Evaluacion previa- Silencio Adminisirativo Magativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

& dias habiles ]
interponer los recursos administrativos.

Caja de la Entidad
Manla - Sf 934 20 Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento

I' Sedes y horarios de atencidn
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Oficina Desce Lunes a Viernes deg 07:30 a 16:00,
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Gestion de Riesgos y Desastres ' ;&Iéfono: 082-573405
NEX: -
Correa: mesadepartes@munitambopata.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideraclén Apelacidn
Autoridad competenle Sub Gerente de Gestion de Riesgos y Desastres - Sub Gerente de Seguridad Ciudadana y Gestion de Riesgos - Sub
Gerencia de Gestion de Riesgos y Desastres Gerencia de Gestion de Riesgos y Desastres
Ptazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
pressntacidn
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dfas habiles
respuesta
I Base legal
. ; Fecha
Articulo Dencminacién Tipo NOmero Publicacién
Articulos 39, 40, 41, 47.|Nueve Reglamente de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Decreto Supreémo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
48 y 489 Edificaciones :
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_ Fyaon o
Denominacidn del Procedimiento Administrativo e Y 1

~Evaluacién de condiciones de seguridad en espectaculos piblicos deportives y no deportivos (ECSE) ¢on una concurrencia de més de 3,000
personas”™ - ’

Cédigo: PE6ST85966E

I Dascripciaon del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona nalural o juridica solicita la evaluacién de las condiciones de seguridad de un espectacule plblico
deportive ¢ ne deporlive con una concurrencia de mas de 3,000 personas, ¢on una anlicipacion no menor de siete (7) dias hébiles a la fecha de
realizacién del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportive, En el caso que precise de mds de siete {7) dias habiles para la ejecucion de las
instalaciones, montajes o acondicionamiento. la salicitud debe ser presentada antes del inicio de sus aclividades.
La verificacion de las condiciones de seguridad incluys |a evaluacién de la instalacién, montaje o acondicionamiento de las estructuras e
instalaciones temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, gntre olros
riesgos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion un (1) dia habil antes de {a fecha de realizacién del
espectaculo. La resolucidn tiene una vigencia maxima de lres {03) mesas.
J
l Requisitos
I ™y
1.- Solicitud de Evaluacién de Gondicionas de Seguridad en Espectaculos plblicos deportivas ¥ na deportives — ECSE, indicando nimero y fecha de
pago por el derecho de tramite.
2.- Declaracidn Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actis mediante representacion, el
represenlante legal o apoderado debe consignar os datos registrales de su pader y senalar gue se encuentre vigente.
3.- Croquis de ubicacidn del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el éspecléculo,
4.- Plano de )a arquiteclura indicando la distribucion del escenario, mobiliario y otros, asi coma ¢ calculo de aforo.
5.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las eslructuras;
instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccion contra incendios y mobiliario.
6.- Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afie, en caso haga uso de instalaciones eléctricas
7.- Canslancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable
8.- Plan de seguridad para &l Evento, que incluya Planc de sefalizacion, rutas de evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asistentes al
evento.
9.- Declaracién jurada de )a instalacion segura del sistema de gas licuado de petrdlea (GLP), en caso comespanda.
10.- En caso de uso de juegos mecanicos ylo electromecanicos, memara descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e instalaciones
eléctricas,
11.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en ¢aso na o haya expedida la Municipatidad. En ¢aso contrario, s¢ debe
consignar la numeracidn del mismo en el formato de solicitud
Notas:
1.- Los documentos se presentan en copia simple.
2.. Solicitud de acuerdo con ¢l Anexo 1 de la Resolucion Jefaturat N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018. o . )
3.- La memoria gescriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para ¢l moniaje e instalaciones a realizar.
S

Formularias

)

Canales de atencidn

Atencian Presencial. Sedes de la Entidad. Mesa de Partes

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

N — TN E— e e—

N

Caja de la Entidad
Monto - 5/ 1749.20 Efectiva.
SOLES
M
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
'd ( N
& dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: St vancido et plazo de atencion, no obtiene respuesta, pusde
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencidn

pag. 65

SR SRt



Texto l]ni_cp de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA”

Unidad de organizacién donde se presenta fa documentacién

QOficina Desce Lunes a Vierngs de 07:30 a 15.00.

0dos4s

(

Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Gestion de Riésgos y Desastres

Teléfono: -082-573405
Anexa: -
Caorreo: -mesadepartes@munitambopala,gob.pe

Instanclas de resolucion de recursos

Reconsideracidn

Apelacion

Autoridad compatente Sub Gerente de Gestion de Riesgo y Desastres - Sub Gerencia

de Gestion de Riesgos y Desastres

Gerencia de Seguridad Cludadana y Gestion de Riesgos -
Gerencia de Seguridad Ciudadana y Geslion de Rigsgos

15 dlas habiles

Plazo maximo de 15 dias habiles

presentaciin

Plaza maximo de 30 dias hibiles 30 dias habiles
respuesta

I Base legal

Articulo Denominacién

Tipo

Fecha

Numero Publicacién

Articulos 38, 40, 41, 47 [Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en
48 y 49 Edificaciones

Decreto Supremo

N*® 02-2018-PCM 05/01/2018
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Denominacion del Procedimienta Administrative
“Duplicado del Certificade de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones "

Cédigo: ES657B57DAC

I Descripcion del procedimiento

~
Servicio mediante ef cual una persona natural o juridica solicita el duplicado del Cerificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
{ITSE}. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el duplicado del certificado de ITSE. -
_ .
| Requisitos
-
1.- Solicitud, indicando nimero v fecha de page por el derecho de lramite.
./

I Formularios

| Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centre de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC:
I Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - 574010 Efactivo.
S0LES

I Plaze de atencidon I Calificacién del procedimiente

4 dlas hahiles Aprobacién automatica: La salicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante fa

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de fa entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

Oficina Desce Lunes a Viernes de 07:30 2 1500,

I Unidad de organizacidn donde se presenta ta documentacion

I Consulta scbre el procedimlento

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Teléfono: 082-573405

Anexa: - )
Corrao: mesadepanes@munllambopata,gob.pe

Sub Gerencia de Gestion de Riesgos y Desastres

)

l Instancias de resclucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plaze maximo de No aplica Mo aplica
presentacian
Flazo maximo de Mo aplica Mo aplica
respuesta
| pag. 69
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I Base legal
Articul 0 PR, T Nem Fecha

iculo enominacién ipo ero Publicacion
MNumeral 43.2 del articulo | Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico QOrdenado de la | Decrete Supremo N® 004-2019-JUS 25012019
43 y articulo 118 Ley N¢ 27444, Ley del Procedimiento Adminisirative General

)
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Cuisis
SUB-GERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

1. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - APROBACIGN AUTOMATICA CON

_ FIRMA DE PROFESIONALES LA CONSTRUCCION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR

DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS (SIEMPRE QUE CONSTITUYA LA UNICA
EDIFICACION EN EL LOTE)

2. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - APROBACION AUTOMATICA CON
FIRMA DE PROFESIONALES LA AMPLIACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR
(CUYA EDIFICACION ORIGINAL CUENTE CON LICENCIA DE CONSTRUCCION,
CONFORMIDAD DE OBRA O DECLARATORIA DE FABRICA, Y/O EDIFICACION, Y LA
EDIFICATORIA DEL AREA TECHADA DE AMBAS NO SUPERE LOS 200 M2}

3. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - APROBACION AUTOMATICA CON
FIRMA DE PROFESIONALES LA REMODELACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR
(SIEMPRE QUE NO IMPLIQUE MODIFICACION ESTRUCTURAL, CAMBIO DE uso
Y/O INCREMENTO DEL AREA CONSTRUIDA}

4. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - APROBACION AUTOMATICA CON
FIRMA DE PROFESIONALES LA CONSTRUCCION DE CERCOS (DE MAS DE VEINTE
(20) METROS DE LONGITUD, SIEMPRE QUE EL INMUEBLE NO SE ENCUENTRE
BAJO EL REGIMEN DE UNIDADES INMOBILIARIAS DE PROPIEDAD EXCLUSIVA'Y DE
PROPIEDAD COMUN).

5 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - APROBACION AUTOMATICA CON
FIRMA DE PROFESIONALES LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES {DE HASTA
TRES (3} PISOS DE ALTURA, QUE NO CUENTEN CON SEMISOTANOS NI SOTANOS,
SIEMPRE QUE NO SE HAGA USO DE EXPLOSIVOS).

6. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - APROBACION AUTOMATICA CON
FIRMA DE PROFESIONALES LAS AMPLIACIONES Y REMODELACIONES
CONSIDERADAS OBRAS MENORES (SEGUN LO ESTABLECIDO EN EL REGLAMENTO
NACIONAL DE EDIFICACIONES - RNE).

7 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - APROBACION AUTOMATICA CON
FIRMA DE PROFESIONALES 'LAS EDIFICACIONES CORRESPONDIENTES A
PROGRAMAS PROMOVIDOS POR EL SECTOR VIVIENDA, PARA LA REUBICACION
DE BENEFICIARIOS DE ATENCION EXTRAORDINARIA DEL BONO FAMILIAR
HABITACIONAL, ESTABLECIDOS EN EL NUMERAL 3.2.1 DEL ARTICULO 3, DE LA
LEY N227829, LEY QUE CREA EL BONO FAMILIAR HABITACIONAL.

8. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - APROBACION AUTOMATICA CON
FIRMA DE PROFESIONALES LAS EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL
DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION, DE ASOCIACION PUBLICO -
PRIVADA O DE CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN PARA LA PRESTACION DE
SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA
PUBLICA.

9. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - APROBACION AUTOMATICA CON
FIRMA DE PROFESIONALES LAS OBRAS DE CARACTER MILITAR DE-LAS FUERZAS
ARMADAS Y LAS DE CARACTER POLICIAL DE LA POLICIA NACIONAL DEL PERU, ASI
COMO LOS ESTABLECIMIENTOS DE RECLUSION PENAL.
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 10. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - APROBACION AUTOMATICA".RC?‘O&"(: !,.
FIRMA DE PROFESIONALES LAS EDIFICACIONES DE UNIVERSIDADES
NACIONALES.

11. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - APROBACION AUTOMATICA CON
FIRMA DE PROFESIONALES LAS EDIFICACIONES DE ESTABLECIMIENTOS DE
SALUD ESTATALES. - :

12. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - APROBACION AUTOMATICA CON
EIRMA DE PROFESIONALES LAS EDIFICACIONES DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS
ESTATALES. '

13. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION POR LA MUNICIPAUDAD LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE
VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR O CONDOMINIOS DE VIVIENDA
UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR (NO MAYORES A 5 PISOS SIEMPRE QUE EL
PROYECTO TENGA UN MAXIMO DE 3,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA). |

14. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD LA CONSTRUCCION DE CERCOS (EN
INMUEBLES QUE SE ENCUENTREN BAJO EL REGIMEN DE PROPIEDAD EXCLUSIVA
Y PROPIEDAD COMUN).

15. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD LAS OBRAS DE AMPLIACION O
REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE PARA FINES DE VIVIENDA
(CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA CONSTRUIDA O

" CAMBIO DE USO, AS| COMO LAS DEMOLICIONES PARCIALES, SUJETAS A ESTA
MODALIDAD).

16. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD LA DEMOLICION TOTAL DE
EDIFICACIONES {DE HASTA DE CINCO (5) PISOS DE ALTURA Y/Q QUE CUENTEN
CON SEMISOTANOS Y SOTANOS, SIEMPRE QUE NO REQUIERA EL USC DE
EXPLOSIVOS).

17. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD 8 APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD LA MODIFICACION DE PROYECTO DE
EDIFICACIONES QUE CORRESPONDAN A ETAPAS DE UN PROYECTO INTEGRAL
APROBADO CON ANTERIORIDAD O CON PLAZO VENCIDO.

18. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD LAS OBRAS QUE REQUIERAN LA
EJECUCION DE SOTANOS O SEMISOTANOS, O UNA PROFUNDIDAD DE
EXCAVACION MAYOR A 1.50 M Y COLINDEN CON EDIFICACIONES EXISTENTES.

19. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA EDIFICACIONES PARA FINES DE

VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIEAMILIAR (DE CINCO (05) PISOS O DE 3,000 M? DE AREA CONSTRUIDA}.

20. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION DE PROYECTO CON

EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA EDIFICACIONES PARA FINES

N N E N RS
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~ 21 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION DE PROYECTO CON

EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA PARA EDIFICACIONES DE USO
MIXTO CON VIVIENDA.

22. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA PARA INTERVENCIONES QUE
SE DESARROLLEN EN PREDIOS, QUE CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE DEL
PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION (PREVIAMENTE DECLARADOS POR EL
MINISTERIO DE CULTURA).

23, LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA PARA EDIFICACIONES DE
LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (QUE INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO CUENTEN CON UN
MAXIMO DE 30,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA).

24. LICENCIA DE EDIEICACION - MODALIDAD C APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA PARA EDIFICACIONES DE -
MERCADOS {QUE CUENTEN UN MAXIMO DE 15,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA).

25. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA PARA LOCALES DE
ESPECTACULOS DEPORTIVOS {DE HASTA 20,000 OCUPANTES).

6. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION DE PROYECTO CON

" EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA PARA DEMOLICIONES TOTALES
DE EDIFICACIONES (DE 5 O MAS PISOS DE LA ALTURA O AQUELLAS QUE
REQUIERAN EL USO DE EXPLOSIVOS).

7. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA PARA TODAS LAS DEMAS
EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, B Y D.

28. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D APROBACION DE PROYECTO CON

" EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA LAS EDIFICACIONES PARA

FINES DE INDUSTRIA.

29. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA LAS EDIFICACIONES PARA
LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (QUE INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO CUENTEN CON MAS
DE 30,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA).

30. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA LAS EDIFICACIONES PARA
MERCADOS {QUE CUENTEN CON MAS DE 15,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA).

31, LICENCIA DE EDiFICACION - MODALIDAD D APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA LOS LOCALES DE
ESPECTACULOS DEPORTIVOS (DE MAS DE 20,000 OCUPANTES).

32. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA LAS EDIFICACIONES PARA

va




“EINES EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE. ¢

33.
34.
35.

36.
37.
38.
39.

40.
41,

42.
43,
44,
45.
46,
47.

48.

COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE.

MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION - EN LA MODALIDAD B
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD - ANTES
DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION.

MODIFICACION DEL PROYECTO DE EDIFICACION - EN LA MODALIDAD C Y D
APROBACIGN DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA COMISION TECNICA -
ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION.

MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION
MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES
DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (ANTES DE SU EJECUCION).
MODIEICACION NO SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION
MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA
MUNICIPALIDAD DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (ANTES DE
SU EJECUCION).

MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION
MODALIDAD € Y D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR
LA COMISION TECNICA DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION
(ANTES DE SU EJECUCION).

MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION
MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA
MUNICIPALIDAD DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (ANTES DE
SU EJECUCION).

MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION
MODALIDAD C.Y D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR
LA COMISION TECNICA DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION
(ANTES DE 5U EJECUCION}.

PREDECLARATORIA DE EDIFICACION PARA MODALIDADES A, B, CY D.
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA SIN
VARIACIONES PARA LAS MODALIDADES B, C Y D (CASCO NO HABITABLE}.
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA CON
VARIACIONES PARA LAS MODALIDADES B, CY D (CASCO NO HABITABLE).
DECLARACION MUNICIPAL DE  EDIFICACION TERMINADA PARA  LAS
MODALIDADES B, CYD.

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES
PARA LA MODALIDAD A.

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES
PARA LAS MODALIDADES B, CY D.

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES
PARA LA MODALIDAD A.

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES
PARA LA MODALIDAD.

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES
PARA LAS MODALIDADES C Y D,

L
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49,

50.
51.
52
53.

54.

55.

56.

DICTAMEN POR LA COMISION TECNICA.

LICENCIA DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES.

REVALIDACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION O HABILITACION URBANA.
PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA.
LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A : APROBACION
AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES - SE SUJETAN A ESTA
MODALIDAD: A} LAS HABILITACIONES URBANAS DE TERRENOS EN LOS QUE SE
DESARROLLEN PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA, DE ASOCIACION PRIVADA O
DE CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN, PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS
oUBLICOS ESENCIALES O PARA LA EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA.
B} LAS HABILITACIONES URBANAS CORRESPONDIENTES A PROGRAMAS
PROMOVIDOS POR EL SECTOR VIVIENDA, PARA LA REUBICACION DE
BENEFICIARIOS DE ATENCION EXTRAORDINARIA DEL BONO FAMILIAR
HABITACIONAL, ESTABLECIDOS EN EL NUMERAL 3.2.1 DEL ARTICULO 3, DE LA
LEY N227829, LEY QUE CREA EL BONO FAMILIAR HABITACIONAL (BFH).
LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD SE SUJETAN A ESTA
MODALIDAD: A) LAS UNIDADES PREDIALES DE USO RESIDENCIAL NO MAYORES
DE CINCO (5) HECTAREAS, QUE CONSTITUYAN ISLAS RUSTICAS Y QUE
CONFORMEN UN LOTE UNICO, SIEMPRE Y CUANDO NO ESTE AFECTO AL PLAN
VIAL PROVINCIAL O METROPOLITANO B) LA MODIFICACION DEL PROYECTO DE
HABILITACION URBANA QUE CORRESPONDA A ALGUNA ETAPA DE UN PROYECTO
INTEGRAL APROBADO CON ANTERIORIDAD O CON PLAZO VENCIDO.

LICENCIA DE HABILTACION URBANA MODALIDAD C - : APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA SE SUJETAN A
ESTA MODALIDAD: A) LAS HABILITACIONES URBANAS QUE SE VAYAN A
EJECUTAR POR ETAPAS, CON SUJECION A UN PROYECTO INTEGRAL DE LA MISMA
B) LAS HABILITACIONES URBANAS CON CONSTRUC(;!ON SIMULTANEA QUE
SOLICITEN VENTA GARANTIZADA DE LOTES C) LAS HABILITACIONES URBANAS
CON CONSTRUCCION SIMULTANEA DE VIVIENDAS, DONDE EL NUMERO,
DIMENSIONES DE LOTES A HABILITAR Y TIPO DE VIVIENDAS A EDIFICAR SE
DEFINAN EN EL PROYECTO, SIEMPRE QUE SU FINALIDAD SEA LA VENTA DE
VIVIENDAS EDIFICADAS D) TODAS LAS DEMAS HABILITACIONES URBANAS QUE
NO SE ENCUENTREN -CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, B Y D, COMO
AQUELLAS A EJECUTARSE SOBRE PREDIOS QUE CONSTITUYAN PARTE
INTEGRANTE DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION, AREAS NATURALES
PROTEGIDAS, SU ZONA DE AMORTIGUAMIENTO Y EN ECOSISTEMAS FRAGILES.
LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA SE SUIETAN A
ESTA MODALIDAD: A} LAS HABILITACIONES URBANAS DE PREDIOS QUE NO
COLINDEN CON AREAS URBANAS O COLINDEN CON PREDIOS QUE CUENTEN CON
PROYECTOS DE HABILITACION URBANA APROBADOS Y NO EJECUTADOS, POR LO
TANTO, SE REQUIERE DE LA FORMULACION DE UN PLANEAMIENTO INTEGRAL B)

o &
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58.

57.

59.

60.
61.

62.

63.
64.

65.
66.

67.

68,
69.
70.
71.
72.
73.
74,
75.

76.

7.

g Ty
f"ﬂ;ut

0

- LAS: HABILITACIONES URBANAS DE PREDIOS QUE COLINDEN CON. ZONAS . .

ARQUEOLOGICAS, CON BIENES INMUEBLES INTEGRANTES DEL PATRIMONIO
CULTURAL DE LA NACION O CON AREAS NATURALES PROTEGIDAS C} LAS
HABILITACIONES URBANAS, CON O SIN CONSTRUCCION SIMULTANEA, PARA
FINES DE INDUSTRIA, COMERCIO Y USQS ESPECIALES {OU}.

MODIFICACIONES NQ SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE
HABILITACION URBANA MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO. CON
EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD (ANTES DE SU EJECUCION),
MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE
HABILITACION URBANA MODALIDAD C Y D: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA (ANTES DE SU EJECUCION).
RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN  VARIACIONES
MODALIDADES A, B, CYD.

REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS.

RECTIFICACION DE DATOS EN RESOLUCIONES DE EDIFICACION O HABILITACION
URBANA POR EL ADMINISTRADO.

RECTIFICACION DE DATOS EN RESOLUCIONES DE EDIFICACION O HABILITACION
URBANA, POR ERROR INVOLUNTARIO U OMISION DEL FUNCIONARIO
CORRESPONDIENTE.

HABILITACIONES URBANAS DE OFICIO.

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS UBICADOS
DENTRO DEL AREA URBANA O DEL AREA URBANIZABLE INMEDIATA,
SUBDIVISION DE LOTE URBANO.

PLANEAMIENTO INTEGRAL DE PREDIOS COMPRENDIDOS EN EL PLAN DE
DESARROLLO Y/O ZONIFICACION, CON FINES DE HABHITACION URBANA
CUANDO: EL AREA POR HABILITAR NO COLINDA CON ZONAS HABILITADAS,
PLANEAMIENTO INTEGRAL DE PREDIOS COMPRENDIDOS EN EL PLAN DE
DESARROLLO Y/O ZONIFICACION, CON FINES DE HABILITACION URBANA
CUANDO: SE REALICE LA INDEPENDIZACION O LA PARCELACION DEL PREDIO
RUSTICO.

CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS.

CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO DE SUELO.

AUTORIZACION PARA TRABAJOS DE ACONDICIONAMIENTO Y/O REFACCION.
CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS,

SOLICITUD DE CAMBIO DE ZONIFICACION.

CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO.

INSPECCION OCULAR RESPECTO AL CONTROL URBANO.

CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DEL OTORGAMIENTO DE SERVICIOS
BASICOS.

AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE

TELECOMUNICACIONES.
AMPLIACION DE. PLAZO DE AUTORIZACION = PARA
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES.
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' 79.
80.
81.
82.

83.
84,

85.
86.

87.
88.

88,

AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION .DE REDES SUBTERRANEAS, CABLEADO.
SUBTERRANED O CASOS ESPECIALES EN AREA DE USO PUBLICO (AGUA
DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA, GAS).

AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE BUZONES DE DESAGUE EN AREA DE
USO PUBLICO (REDES PRINCIPALES) CON ROTURA DE PAVIMENTO Y RESANE.
AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EJECUCION DE OBRAS EN HORARIO
EXTRAORDINARIO (POR DiA) DE 19.00 HORAS A 5,00 HORAS DIA SIGUIENTE.
AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ANUNCIOS, AVISOS O ELEMENTOS
PUBLICITARIOS. ' '

AUTORIZACION PARA LA APERTURA DE UNA PUERTA Y VENTANA AL EXTERIOR
(SIN CAMBIO DE USO),

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD (REJAS
BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y CASETAS DE VIGILANCIA) EN AREA DE USO
PUBLICO.

AUTORIZACION TEMPORAL PARA USO DE LA ViA PUBLICA CON MATERIALES DE
CONSTRUCCION Y/O DESMONTE {OCUPACION EN 50% DE VEREDA) COSTO POR
DiA (HASTA 03 DIAS). |
NOMENCLATURA DE CALLES Y PARQUES (TRAMITADO POR LA JUNTA VECINAL Y
OTROS).

AUTORIZACION PARA INSTALACION DE CERCO PROVISIONAL DE PROTECCION
DE OBRAS.

CERTIFICADO DE UBICACION DE INMUEBLE.

SOLICITUD DE INFORMACION QUE POSEE O PRODUZCA LA SGATPHU (EXCEPTO
LAS RESTRICCIONES PREVISTAS EN EL ART. 17° DEL D.S. 021-2019-JUS}.
MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS OE
HABILITACION URBANA MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA
DE PROFESIONALES (ANTES DE SU EJECUCION}. .
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

P

- -

Denominacién del Procedim'lento Administrative

“LICENCIA DE EDIFICACION « MODALIDAD A - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES LA
VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS (siempre que constituya ia anica edificacién en el lote)"

Cadigo: PA1680E5C2

I Descripcién del procedimiemo'

o
i I
L, ,=
‘\:.I
2y
Loy

" Procedimiento qua permite obtener licencia de edificacion para el tipo de modalidad que se detalla

B

I Requisilos
-

1.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA, ) .
FUE. en tres (03) juegos wriginales, debidamente suscrito por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables, en el
que sc debe consignar la informacitn necesaria al procedimiento que se requiere iniciar {1)

2.- Ea el caso que el administrado no sea &l propietario del predio, la documentacion gque acredite que cuenta con derecho a adificar.[1)

3.- Tasa correspondiente a fa Verificacion Administrativa
4 - documentacian Técnica en original, por triplicado y un archivo digital: Plano de ubicacion, segun formato. (2}

5 - [rnos de Arquitectura (plantas, cortes y elevacianes),

6.- VERIFICACION TECNICA

Anexo H o, el cual contiena:

a) Fecha de Inicio de Ja obra'y el nombre del Responsable de Obra .

b} Cronegrama de Visitas de Inspeccidn, constituido por las Verificaciones Tecnicas, suscrito por el Responsable de Obra y por el Inspector
Municipal de Obra designade por la Municipalidad o Supervisor Privado de Obra. o ) ) )

¢} Indicar monto, nimero de comprobante de pago ¥ fecha de pago en caso de  Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago al
CAP o CIP

dj Corla de Respensabilidad de Obra

7 - Tasa comrespandiente a Ta verificacidn téonica (por visita)

Notas: .

1.- (n) EI FUE y la Documentacion Técnica se presentan en ires [03) juegos originales. (Ley N"29090 y modificatorias, Art. 25, Reglamento de la Ley
NE2C00D, Art. 8311}

2.- (6] El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados per el administrado y los profesionales que
intervienen.(Reglamento de la Ley M*2O000, Art. 7.1)

3.- [c) Toda 1a documentacion téenica es fimada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asi como por el
adirinsirado. (Reglamento de la Ley N°29090, Art. 7.2) i :

4.- {1 1 administrado puede optar por la presentacion de un proyecto adquiride en €l Banca de Proyeclos de la Municipalidad respectiva. {Ley N°
29090 v modificatorias, Art, 25, Reglamente de la Ley N®29090, Art. B3.2}

5.- {¢) El ptano de ubicacion.y localizacion se deberd presentar conforme al formato aprobado por el MVCS, {Resolucién Ministerial N*305-2017-
Vil DA, Anexo XIV)

" -y

I Formularios

a

I Cannles de atencidn

a0 Presencial; Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC:

I Fago per derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Bcrtey - S 308.50 Efeciivo:
saoles
—
I Plaze oo alengion l Calificacion del procedimiento
: ™
i 15 ¢ 4 habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el misma momento de su presentacion ants la
entidad competente para conoceria, sigmpre que &) administrado curnpla ¢on 10§ requisitos ¥ entregue la
dacumentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad. : P
| Sedes y horarios de atencion
pag. 131
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Sode Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

-

I Unid.:d de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Cansulta sobre el procedimiento

Teléfono: 082-573405

Anexa: -
Correo: mesadepartes@munitarnbopata gob.pe

Sub Gorencia de Acendicionamiento Territorial, Planeamiento y
Hainl:l:ciznes Urbanas

l Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracién Apelacién

Gerente de Desarrolle Urbane y Rural - Gerencia de Desarrollo
Urbano y Rural

SUB GERENTE DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL,
PLANEAMIENTO ¥ HABILITACIONES LURBANAS - Sub
Gerencia de Acondicionamiento Territotial, Planeamignio ¥
Habilitaciones Urbanas

Autaridad compelenle

Plazo méxima de Mo aplica Mo aplica
presenincitn
Plazg midximo de Mo aplica Mo aplica

rESuCL

&l misme drgano que dicté el primer acto que s matera dela impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba,

£l recursn i seconsideracion se interpondrd ante
gs de purc derecho,

El recurss de aselacion se inlerpondra cuando ba impugnacian se sustents en dilerente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestion

debigndu tifigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuada al superior jerarquico.

| Baszo trgal '
fetieul o . . Ti NGmero Fecha
Articulo enominacion ipe u Publicacién
Art. 79 romoral 3.6,2. Ley Crganica de Municipalidades-Competencia Ley 27972
Arts. 58, numeral 1, literal heglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y licencias de | Otros 29090
a} edificacién
Art 2 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Decreto Legislativo 1426
Edificaciones
Al 25 (1) Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Ley 29050
Edificaciones-Requisiios
Arts. 551, 81 {1} y|Regiamento de Licencias de Habililacién Urbana y Licencias de | Otros 29090
B3.1.{%) Edificacién -Requisitos :
Arl. 10 numeral 1 y|Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de Ley TUO de la Ley N*
primers noerafo. Edificaciones-Calificacion y Piazo 29080
Arts, 55y 3 Ley del Procedimienta Administrativo Genera - Dereche de|Ley 27444
Tramite
Art. 68 ir-tigo b). TUQ de la Ley de Tribulacién Municipal-Derecha de Tramite Decreto Supremo 156-2004-EF
ArLG , ... 10 pendlime| Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y dejley 2980
parralo v Art, 31 Edificaciones -Derecho de tramite

pag. 132
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" SN ra
cpdty
Dengriiacion del Procedimiants Administrativo
"LICE &C4 BF EDIFICACION - MODALIDAD A - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES LA AMPLIACION DE UNA
VIVIEn DA UNIFAMILIAR {cuya edificactén original cuente con Jicencia de construccion, conformidad de obra o Daclaratoria de fabrica, yia
edificacion, y 1a edificatoria del drea techada de ambas no supere los 200 ma2y"
Codigo: PATRIISZF
I Descripeian del procedimiento
[ Procesimionto que permite obtener licencia de edificacion para el tipe de modalidad que se detalla J
I Reg.tisitos
.
( 1.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA
FUIE, an wes (033 juegos originales, debidamente suscrito por el administrade y, en la seccion gue carresponda, Jos profesionales responsables, en el
que e debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere imiciar {1}
2.- ¥ el caso que el administrado no sea el propigtario del predio, la documeantacion que acradite que cuenta con derecho a edificar.(1)
3.- 1asn municipal correspondiente a la Verificacion Adrministrativa
4 - “aoia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivas planos en caso no haya sido expadide por la
n i1 on su defectn, copia del Cetificado de Conformigad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacién de la construccion
co e ()
5 - Nesumentacisn Téenica en original, por triplicado y un archivo digital:
i?L:no co Lbicacidn, segun formato. (3}
: § - ivara~ de Arquilectura {plantas, cortes y elevaciones) de Estrucluras, de Instalaciones Sanilarias y de instalacicnes Eléctricas, donde se
il on las areas existentes de las ampiiadas. (3}
FICACION TECNICA
i, el cual contigne:
sweha de Inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra o ) :
roaograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responsable de Qbra y por el Inspector
mArepal )
¢} Indwar manto, nimero de comprebante de pago y fecha de pago en caso de Inapector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago al
CAi* o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
d} Carta de Responsabilidad de Qbra
.- Thsa correspondiente a la verificacién téenica (por visita)
Molng:
1.- {1} Bl FUE y la Dogumantacion Técnica se presentan en tres {03} juegos originales. {Ley N° 29090 y modificatorias, Art. 25; Reglamento de la Ley
KeTO0A0, A0l B3 11)
2. (n) EIl FIUUE, asi como sus anexos sen visados en todas sus pagmas y cuando correspanda, firmados por ¢l administrado y los profesionales que
in- Ao (Heglamento de la Ley N° 29090, Art, 7.1}
3. {c) Tada la documentacion tecnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteprayeclo én consulta y proyectos, asf coma por el
atesicnss o, (IRoglamente de la Ley N 28090, Art. 7.2}
4.~ i) Los nroyectos de ampliacién, remadelacion, refaccién u otro lipo de obra que se realicen con & Bano de Prateccion de Viviendas Vulnerables
a ;08 Sismicos o en el Marco de los pragramas de mejoramientos de vivienda, a cargo del Fondo MIVIVI;NDA 5.A., pueden acogsrse a la
li: habilitacion o de edificacién - Modalidad A, estando exoneradas de cumplir con Ja presentacion del requisito de Ia licencia de construccién
o 13 de fabrica /o edificacién, debiendo los propigtarios de dichas viviendas presentar una declaracion jurada y compromisc bajo los
alt e mediante resclucion ministerial establezca el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiente. (Ley N° 30230, Ar. 61}
5. .| administrado puede optar por la presentacién de un proyecta adquirido en el Banco de Proyectos de la Municipalidad respectiva. (Ley N*
2 ¢ v ssodificatorias, Art. 25; Reglamento de la Ley N7 29090, Art. 63.2) A . A R
§.- 1.9 Ll ;'uno de ubicacian y localizacién se debera presentar canforme al formate aprobado por el MVCS. (Resalugion Ministerial N* 305-2017-
VIVIEREGA, Anexo XIV)
7 - Mo ostan consideradas en esta modalidad: T . ;
fLey N® 20090 y modificatorias, Art, 10 numeral 1; Reglamento de la Lay N® 25080, Art. 58.1) Las obras de edificacion en bienes inmusbles
it orrantas del Patrimonio Cultural de la Nacion y su drea de influencia, declarados por el Ministeric de Cultura & incluidos en el inventario que debe
ir el citadio Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de fa Ley.2) Las obras que reguieran la ejecucion de
0% o sermsétanos, o una profundidad de excavacion mayor.a 1.50 m y cofinden con edificaciones existsnies. En dicho casc debe tramitarse la
.2 du wyilicacion bajo la modalidad B.
A
I Cane.tos o atengidn
pag. 133




Texte Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA™

~ T

1 i
@ AR

5

I Payi nor derecho de tramitacidn

I Modalidad de pagos

-

Caja de la Entidad
Monto - 540104 80 Efectivo:
. J
I Plaza e atencion I Calificacién del procedimiento
o) )
16 dias habiles i Aprobacion automalica: La solicilud &5 considerada aprabada desde el mismo momenta de su presenlacién ante ka
enlidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitas y entregue 2
documentacién complela, exigidos en el TUPA de |a entidad.
: —

I Sarts y horarios de atencién

Seod- Deteal Lunes a Viemnas de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15,
I Urni !t o organizacion donde se presenta la decumentacion
l Urniinel fle arganizacion responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento

crones Urbanas

sencia de Acondicienamiento Territorial, Planeamiento y

Anexo:

Correa:

Teléfono; 082-573405

mesadepartes@munitambopata.gob pe

I Instancias de resclucion de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Auloris o compelenle

Sub Gerente de Acondicionamignto Territorial, Plansamiento y
Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiento
Tertitorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

Gerente de Desarrotlo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo
Urbano y Rural

Plazo mariz o oda Mo aplica Mo aplica
Prosa i
Plaza rivnmo de MWo aplica Mo aplica

rESpUTELa

El recu s o roconsideragian 2 mterpondrd ante el mismo drgano que dictd el
apelacion se inlerpandrd guanda 1a impugnacidn se sustente en diferenle interpretacién de tas pruebas

primer acto que €5 materia de la impugnacién y debera sustentarse en nugva prugha.

producidas o cuando se trale de cuestionas de puro derecha,

El reclirse: g
debic- i e arse a la misma auloridad que expidio el acta que se impugna para e eleve | actuadao al superiar jerarquicg.
l Basa legal
Artigul inacid Ti Numero Fecha
Artigulo Denaminacion ipo Publicacion
Art. 70 cerrornl 3.6.2, Ley Organica de Municipalidades-Competencia Ley 27972
Arts. 57 cnneral 1, literal | Reglamente de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de| Otros 29090
c) Edificacion
Ar. 2 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Decreto Legiskative 1428
Edificaciones-Competencia
At 25 {THY) Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|ley 29090
Edificaciones -Requisitos
Arts. 507, G1{1)(2), 63.1|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de}Otros 28090
y B35 .3 Edificacidn, )
Art. il rumeral 1 yltey de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|ley 29080
primuy ofrrafo. Edificaciones-Calificacion y plazo
pag. 134
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Art. 10 panailime parrafo
y Ar 3

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones

Ley

L Arls, 53y 54 o Ley del Procedimiento Administrative General -Derecho de|ley 27444
Tramite
Art. B8 inzisn by TUO de la Lay de Tributacién Municipal - Derecho de Tramite Decrelo Supremo 156-2004-EF
29050

Arl. 19,

Reglamenlo de Verificacidn Administrativa y Técnica,

Decreto Supremo

002-2017-vivienda

Art, 9.

Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion ) .

Decreto Supremo

029-2019-VIVIENDA

53

¢
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4
BDenominacién del Procedimiente Administrative
“LICENC1A DE EDIFICACICN - MODALIDAD A - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES LA REMODELACION DE UNA
VIVIENS A UNIFAMILIAR {siempre que no implique modificacion estructural, cambio de uso ylo incremento del area construida)”
Codiga: PA16806A8B o 1t 4’,’3- K., = :—;
'BROEERVAS I
i Descrincion del procedimiento
( Procedimiento que permite obtener licencia de edificacion para el tipo de modalidad que se detalla J
l Requisitos
-
1.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA
FUE. ea tres [03) juegos originales, debidamente suscrilo por el administrade y. en la seccign que carresponda, los profesionales responsables, en el
quo sg debe consignar la informacidn necesaria al procedimiento que sa reguiere iniciar [1]
2.- Fn ol caso que el administrade no sea el propietario del predio, \a documentacion gue acredite gue cuenta con derecho a edificar.{1}
3.- Tasa municipal correspondiente a fa Verificacién Administraliva
4 - Copia del documenta que acredite |a declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sida axpedidao por la
mun alidad; en su defecto. copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la constnicclon
o, e {23
5 .- £ o de ubicacion, segan formato. (3}
& - Plnnos de Arguiteclura {plantas, cortes y elevaciones},
7 .- i declaracian jurada de habilitacién profesional del arquitecto responsable del proyecto. {3
§.- ViERIFICACION TEGNICA
Ane... !l el cual contiene!
a) Focha de Inicio de la obra y el nombre de! Respansable de Obra .
b} Gronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las Verificaciones  Técnicas, suscrito por el Respansable de Obra y por el Inspector
Ml
¢} inticar monto, ndmero de comprobante de paga y fecha de pago en caso de o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
d} Carla de Responsabilidad de Obra . .
9.. Tasn corespondiente a la verificacion técnica (por visita}
MNeions:
1.- {Ley N° 29090 y modificatorias, Art. 25; Reglamento de la Ley N* 29090,
7.~ {1 2l FUE, asi camo sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando  (Reglamenta de la Ley N° 29090, Art. 7.1}
4 . T hda 12 documentacion tecnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y prayectos, asf como por el
: 1ate. {Reglamanto de ta Ley N® 29080, Art. 7.2 ) ' . ,
G .5 proyectos de ampliacidn, rermodelacidn, refaccién u otro tipo de obra que Sismicos o en el Marco de los programas de mejoramientos de
: . a nhabililacion o de edificacién - Modalidad A, estando exoneradas de cumplir con la presentacion del requisita de la licencia de
ién o declaratoria de fabrica yfo edificacion, debiendo los propietarios de dichas viviendas presentar  resolucian ministerial establezca el
Minis.one de Vivienda, Construccidn y Saneamiento,  (Ley N° 30230, Art_ 61} _ i
5 - {:; Il agmimisirado puede oplar por la presentacin de un proyecte adquirido en el (Ley N° 29090 y modificatorias, Arl. 25; Reglamsnto de la
Ley t° 289090,
6.- (17 <1 plano de ubicagion y localizacién se debera presentar conforme al formata {Resolucién Ministerial N® 308-2017-VIVIENDA, Anexo XV
I Formilagios
G J
I Cannles de atencion
[ foo: cion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano - MAC:
I Pags o1 derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
— ™
. Caja de la Entidad
Froesn - 5 249.00 Efectiva:
soles
_—
l Plaze . ateacion I Galificacion del procedimiento
15 gi . i Latkles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre gue el admlnistrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
(U -
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-

l Sedey y horarios de atencién
RS

Sede Central Lunes a Vierﬁes de 07:30 2 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unicad de organizacién donde se presenta la documentacidn

i

l Ui de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Grroncia de Acondicionamisnto Territorial, Planeamiento y Teléfong: 082-573405

ones Urbanas Anexo: -
Carreo: mesadepades@munitamhopata.gob.pe
I Instanciag de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacidn
Autoridus competente No aplica - Sub Gerencia de Acondicionamiente Territorial, Na aplica
Planeamianto y Habilitaciones Urbanas )

Plazo mixmo de Ne aplica Mo aplica

presn -

Flazo i sning 08 Mo aplica No aplica

respucel

\eria de ta impugnacion y deberd sustentarsa en pugva prugba,

(o onederacion se inlerponded anla el mismo argana que dictd el prmar acto que es ma

Clren.
El roe:s slacian se inlerpandra cuando la npugnacian se sustents en diferents interpretacion de las proebas produgidas ¢ cuando se lrate de cuestiones de pura derecho,
debagn:! ‘na a la misma autoridad que expidid el acty gue se impugna para gue aleve 1o actuade al superior jerirquica.

I Gagse vugsh

. . Ti NG o Fecha
ariinvto Denominacién ipe amer Publicacién
Art. 79 sl 362 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
Arl 25 nl Ley de Regufé-cién de Habilitaciones Urbanas y de|ley 29080
Edificaciones -Requisitos
Arts. Ui 1.0 (1)(2), 83,1 | Reglamento de Licencias de Habililacion Urbana ¥ Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIEMDA
y B35 ) Edificacién )
Arl 12 cameral 1 ylLey de Regulacion de Habililacienes Urbanas y dé|ley 29090
prirge o erafo. Edificaciones
Arts s vl Reglamento de Licencias de Habilitacien Urbana v Licencias de | Decreto Supremao 029-2018-VIVIENDA
Edificacidn
Artg. i B Ley del Procedimiente Administrativa General -Derecho de|lLey 27444
tramite
Arl, BB ingiso b}y us|lLeyde Tributacion Municipal Decreto Supremo N® 15G-2004-EF
modificsr »s
At 10 senclimo parrafo |[Ley de Regulacian de Habilitaciones Urbanas y de|ley 23090
y oAl T Edificaciones -Derecha de tramite
Al . Decreto que apueba €l Reglamento de Licencias da|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion-
At 10 Reglamenta de Verificacion Adminisirativa y Técnica Decreto Supremo N® 002-2017-
VIVIENDA
pag. 137
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Dencninacian del Procedimiento Administrativo

“Lifin 214 DE EDIFICACION - MODALIDAD A - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFE
de unidades inmobiliarias de propiedad

‘ Deseincidn del procedimiento

SIONALES LA CONSTRUCGCION DE.CERCOS

fde mas deo weinte (20) metros de longitud, siempre que el inmueble no se enguentre bajo el régimen
exclusivi v 'le propiedad comun)” .
AR o SR
. AL L b
Codigo: ©A15A06060 VISR EINYS

FProcodesiento que permite' ohtener licencia de edificacién para el tipo de madalidad que se detalla

]

I Reoouisitos
N
1. FUE, tn tres {03} juegos ariginales, debidamente suserito por el administrado y, en la seccion que carresponda, los profesionales responsables,
¢ 1 que =& debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar {1}
2% 0 el wiiso gue ek administrado no sea el propietario del predio, |a documentacién que acredite qus cuenta con derecho a edificar.(1)
3. s municipal correspondients ala Verificacion Administrativa
' [ ‘ntacién Técnica en original, por triplicada y un archivo digital-
| ' . icavisn, segan formato. (2)
i 5.0t oo las especialidades que correspondan y sus respectivas memorias descriptivas. 2)
. i ISACION TECNICA
e b ol cual conbiene; .
: a)F  na e Inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra ) .
: v} Cronocrama de Visitas de Inspeccion, constituido por las verificaciones Técnicas, suscrito por e Rasponsable de Obra y por el Inspactor
: tui cpal  de Obra designado por la Municipalidad o Supervisor Privado de Obra.
7.7 :sa serrespondiente a la verificacion tecnica {por visita}
At v o Inicio de la obra y el nembre del Responsable de Obra - ) .
anrarng de Visitas de tnspeccion, constituido por las Verficaciones Técnicas, suscrito por el Responsable de Obray por el Inspector
w monto, nimero de comprobante de pago y fecha de pago en caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago al
“r. g CI° en caso de Supervisor Privado de Obra
d) ¢:+rta ¢ Responsabilidad de Obra
2. i'sa ~orrespondients ala veriﬁcagién técnica {por visita)
1. .0 UE yla Documentagion Técnica s& presentan en tres (03) juegos originales. Art. 63.11})
: i .1 I, asi como SuS anexos son visados en todas sus paginas y cuando {Reglamento de la Ley N’ 29090, Art. 7.1}
. ia decumentacion técnica es firmada y sellada por @l profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asl come por el
4p. (Reglamento de la Ley N° 29080, Art. 7.2) . N N
A - /ano de ubicacion y localizacion se debera presentar conforme al formato aprobado per el MVCS, {Resctucian Ministerial N° 305-2017-
Iy L Anoxe XIV)Y

/

i atencion

| e nievusencial Sedes de la Entidad. Gentro de Mejora Atencion al Ciudadano — MALC:

I Puge por direcho de tramitacion I Modalidad de pagos

documentacién completa, exigidos &n el TUPA de la entidad.

]

Gaja de la Entidad
Mae- - BF 167.00 Efectivo:
| soles
I Plaze o wncion | Calificacién del procedimiento
I(_ - Iy
151078 iles Aprobacion autornatica: La solicilud &s considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
: entidad competente para conocerta, siempre que &l administrado cumpla con Jos requisitos ¥ entregue 12

D R U I

<y ewarios de atencidn
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Lunes a Viernes de 07:30 a 1300 y de 14:00 2 16:15.

Co
ey
o
7oy
Yo

l Uni: 24 e arganizacién responsable de aprobar la solicitud

l Cansulta sobre el procedimiento

s Urbanas

\ de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento y

Anexo:

Corrao:

Teléfono; 082-573405

mesadepartes@munitambopata.gob.pe

l Instanci-= de resolucion de recursos

Reconsideracién

Apelacién

Autongad co-noetante

Sub Gerente de Acondicionamiento Territonial, Flaneamiento y
Habiltaciones Urbanas. - Sub Gerencia de Acondicisnamiento
Territerial, Planeamiente y Habilitaciones Urbanas

Gerente de Desarrollp Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo
Urbano y Rural

Plasae o T No aplica No aplica
pros:n
Plazn o divade No aplica No aplica
FospL
El tecur - -+ -ounnsideracion se interpondr ante el mismo drgana que dictd el primer acte que es materia de la impugnacidn y deberd suslentarse en nueva prueba.
El recu:s Jamdn s& inlerpondra cuando la impugnacidn se sustente en diferente interpretacion de las pruabas producidas o cuando se lrale de cuestiones de pura derecho,
debien - g A ta musma auloridad que expidis el acio que se impugna para que eleve 1o actuado al superior jerarquico.
I Baze le: ol
- Numero Fecha
Arioute Denominacion ipo urmer Publicacién
CArt T Ul 362, Ley Organica de Municipalidades Ley 27972,
Aris. 58, numeral 1,|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Decrato Supremao 029-2019-VIVIENDA 0611172019
fitoral ¢t Gi (1) y 63.6.|Edificacion .
(A GE - 83 Art 9 :
A Y Estrucluras, de Instalacignes Sanitarias y de Instalaciones|Decreto Legislativo 1428 16/09/2018
Eléctricas, donde se diferancie la edificacion existente de las
areas Requisitas y elementos remodelades
Ary, P i Al 10| TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Ley 25040 280252017
nume: ¢+ 3 v primer|Habilitaciones Urbanas y de Edificacionss
paral 1 - penallime
parralo - bl
Arts iy D TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedirienta Decreto Supremo 004-2019-JUS 250112019
Adminislrativo General
modihcat. ©. =, Art. 68|TUO de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF
incisc b) :
li\_ﬁ W Reglamento de Verificacion Administrativa y Téchica, Decrete Supremo 002-2017 - VIVIENDA 25/01/2017
pag. 139




‘Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

l Feoihsilog

RN §
CJ AR | PV

Denontiracisn del Procedimients Administrativo

EDIFICACION - MODALIDAD A - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES LA DEMOLICION TOTAL DE
(de hasta tres {3) pisos de altura, que ne cuenten con semisdtanos ni s6tanos, siempre que no se haga uso de explosivos)”

Codign: [A7 1308463 ’

I Dexscrine: 'n dei procedimiento -,

! Bis sgoet rnto que permite obtener licencia de edificacién para el tipo de modalidad que se detalla J
M e

( 6.- VEIFICACION ADMINISTRATIVA
| Roguistag comunes
|

s (03} juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables, en el
o consignar 13 informacion necesaria al procedimiento que se requigre iniciar {1}

s
A

Moot s - pue of administrado no sea el propietario del predio, la documentacidn que acredite gue cuenta con derecho a edificar.(1)
T + oipal correspondients a la Verificacién Administrativa ) . .
o wumento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en casa no haya sido expedido por la

.ad- en su dafecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Qbra o de Edificacion de la construccidn
7}

s Li adificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva
Couentarn (23
- <1z ubigacion y localizacion, y
. phanta de la edificacion a demoler .
.+ declaratoria de fabrica o de edificacion se encuantre inscrita en el Registro de Predios, daclaracién jurada por parte del administrado.
. que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su dsfecta, copia del documento que acredite la autorizacion del titular de la

“avamen, {2)

Ueseiaaacion Técnica en original, por triplicado y un archivo digital:

[ - oy v e vicacion y of plano de cerramiento del predio, segun formalo, acompafiado de la declaracion jurada de habilitacién profesional. {3}

- d Sequridad de Obra, firmada por ingeniero civil. (3)
onan - onsarintiva dol procese de demolicion firmada por un ingeniero civil, (4]

“ACION TECNICA
weisl contiene:

e

- Inicio de 1a abra y el nombre del Responsable de Obra _
rama de Visilas de inspeccién, constituido por las Verificaciones Tacnicas, suscrito por &l Responsable de Obra y por el Inspector

[ e Obra designado por Ja Municipalidad ¢ Supervisor Privado de Obra. . ) ) )
© +moalo, nimerd de comprabante de page v fecha de pagoe en caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago al

=n caso de Supedvisor Privado de Obra Tasa correspondiente a la verificacién técnica {por visita)

v 1a Documentacion Técnica se presentan en tres (03} juegos ariginales {Ley N°* 29090 y modificatorias, Art. 25; Reglamento de la Ley
At 8311 .

It FUE, asi coma sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por ef administrade y los profesicnales que
n.ilteglamento de la Ley N° 29080, Art. 7.1}

.4y et Iz documentacidn tecnica es firmada y sellada por el profesional résponsable del anteprayecto en consulta y proyactos, asl como por el
¢ -0 s [Reglamento de la Ley NT 29090, Art, 7.2}

'no de ubicacidn y localizacion se deberd presentar conforme al formato aprobada por el MVYCS. (Resolucion Ministerial N® 305-2017-

v - anexo XIV)

e _/
| roos

. )
l\_

l €. s b siengidn

I Ao Prosencial: Sedes de fa Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAC:

I'-.__ -~ . Crea

Pogo por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
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—

Mloaria - 5 1E9.90

Caja de [a Entidad
Efectivo:
soles

ERTRET AT,

—
o
;

I Calificacién del procedimignto

o
=

Aprobacion automatica: La solicitud es cansiderada aprobada desde el mismo momento de su prasentacidn ante la
enlidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

¢
I

»Cendend

S

Secles v horarios de atencién

; Usittact 1+ organizacion dende se presenta |a documentacion

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 1615,

l Unid:i dis organizacién respansable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

=5 Jrbanas

1 do Acandicionamienta Territarial, Planeamiento y

Telefono: 082-573405
Anexo: -
rarres: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

l Instanci .+ de resofucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoricad compolente Neo aplica - Sub Gerencia de Acondicionamienta Territorial, No aplica
Flaneamiento y Habilitaciones Urbanas
Plaze No aplica No aplica
fare oo
|
[Pz Mo aplica Mo aplica
5L
"o .
Elrasys ¢ e Acracdn se interpondra ants el mismo drgano gue dictd el primer acto gue &5 materia dela impugnacitn y deberd suslentarse &n nueva prueba.
El rerenies 5o ¢ L ochacion se interpondra cuanda la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las preebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
doby g . 4 k3 misma autondad que expidic el aclo que sa impugna para que slave lo acluado al suparior jerdrguica.

D L Ti Namer Fecha
enominacién ipo @ Publicacion.
Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana Decreta Supremo 029-2019-VIVIENDA
y Licencias de Edificacion ’
A2 Modifica 1a Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habililaciones | Decreto Legislativo 1426
l Urbanas y de Edificaciones
If‘.rt_ T Ley de Regulacion Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones [Ley 280890
[FAAEARS Y 9
Ans. oo 1.6% (11 {2) y|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Suprems 429-2019-VIVIENDA
637 L Edilicacion
Ari “aaaral 1 y|Ley de Rsgulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090
i : Edificaciones
|Ley del Pracedimignto Administrativo General Ley 27444
Ley de lributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF
Art. 10 poo 1o parrafo| Ley de Reguiacion de Habilitaciones Urbanas y dejley 29090
y At 31 Edificaciones
|10 Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA
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W

Denomirzzion del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES LAS AMPLIACIONES ¥
REMODLLACIONES CONSIDERADAS OBRAS MENORES (segun lo establecido en el Reglamenta Nacional de Edificaciones « RNE}"

Cédign: PATBBIIB1A

l Descripeidn del procedimiento

L

[ Precedimiento que permite obtener licencia de edificacién para el tipo de modalidad que se detalla

J

I Reguisitos

pu
1.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1
Retuisiios comunes
FlLi, an lres {03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y, €n la seccién que corresponda, los profesionales responsables, en &l
que s debe consignar la infarmacion necesaria al procedimiento gue se requiere iniciar {1)
2.- £n ol caso que et adminisirado no sea el propietario del predio, \a documentacién que acredite que cuenta con dereche & edificar.(1}
3T o menicipal cormespondiente a 1a Verificacion Administrativa
ol documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en ¢aso no _haya_sido expedido por la
- 'on su defecto. copia del Certificado de Conformidad ¢ Finahzacién de Obra, o |a Licencia de Obra o de Edificacién de la construccién
Cx
5 - iacumenlacian Técnica en original, por triplicado y un archivo digitah
Pla~o de ubicacion, segun formato. (3)
&.- iflanos do Arquitectura {planta, cortes y elevaciones) donde se diferencien las areas existentes de las ampliadas y remodeladas. (3)
7.- Doclaracion jurada de habilitacion protesional def arquitecto responsable del proyeclo. {3)
B~ VERIFICACION TECNICA
Ancxe H, el cual contiene:
a) {"i.la de Inicio de la obra iy el nombre deal Respansable de Qbra : ) X
b} Cronegrama de Visitas de Inspeccidn, constituido por las Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra y por el Inspector
Mumcipal de Obra designade por la Municipalidad o Supervisor Privada de Obra. ) ) ) _
¢) Incicar monte, nimers de comprobante de pago y fecha de pagoe en caso de  (nspactor Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago al
Chr ¢ O en caso de Supervisor Privado de Obra .
d) i o idesponsabilidad de Obra,
a1 correspondiente a Ya verificacion técnica (por visila}
Meat
-1 FUR yla Docunentacion Técnica se presentan en ires {03} juegos originales. Art. 63.11}
i FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados per gl administrado vy los profesionales que
S,
. ;a2 la docurnentacion técnica es firmada y seliada por el profesional  responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asl como por el
.rado. {Reglamento de 1a Ley N° 20090, Art. 7.2 - .
s proyectos de ampliacian, remodelacion, refaccion u otro tipo de obra que_se& realicen con ol Bono de Proteccion de Viviendas Vulnerables
lesgos  Sismicos o en el Marco de los programas de mejoramientos de vivienda, a2 & cargo del FondolMIVIyENDA S.A., pueden acogerse a
.rcia de  habilitacién o de edificacion - Modalidad A, estando exoneradas de cumplir con fabrica yfo edificacién, debiendo los propietarios de
.5 vivicndas presertar  una declaracion jurada y compromiso baje los alcances gue mediante resolucion ministerial establezea el Ministerio de
ta, Construccion y Saneamiento. ) i
-1 | adminisirado puede optar por fa presentacién de un proyectc adquirido en el (Ley N° 29090 y modificatorias, Art. 25; Reglamento de la
Lew i+" 29090, R
6.7 17 plano de ubicacién y (ocalizacion se debera presentar conforme al formato {Resolucion Ministarial N* 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)
) ./
l Forcadrios

I Canates de atencion

" uencial. Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Alencitn al Ciudadano — MAC:

I P .. creche de tramitacién I Madalidad de pagos
(_.'_ s [P—

l Caja de la Entidad

t fdo - S0 240 80 : Efective:

| sales

N -

l Plar. dr idn. I Calificacién del procedimiento
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: Apr_obacién automatica: La solicitud es considerada aprobada dasde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre quée el agministrado cumpla con los requisitos y entregua la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de fa entidad,

! . .
i Ser. 5 y nararios de atencion

Sede Coedeal Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

l Uniiad 4= organizacién donde se presenta la documentacion

I Consulta sobre el procedimiento

| Uni¢d de organizacion responsable de aprobar la solicitud

i1 de Acon-icionamiento Territorial, Planeamierto y Teléfono: 082-573405

i
! , Urbanas Anexa: - )
i Correo: mesadeparles@munitambopata.gob.pe
RS

| Insicins de reselucidn de recursos

‘Reconsideracion Apelacion
L\utoriu::d cormpetente No aplica - Sub Gerencia de Acandicionamients Terntarial, . jMo aplica
Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

Plazg i wieo oo No aplica No aplica

Prase: .. i

Plazo niscre: do No aplica Mo aplica .

rE!SpLIn:-:IJ]

y deberd sustenlarse en nueva prueba,

o Asideen.if A se interpondrd ante el misma drgano gue Jicld el primer acte gue s materia de |2 impugnacidén
cidas o cusndo se trate de cuestiones de puro derecho,

£lacion so interpondra cuande la impugnacion se sustente en diferente intarprelacion de las pruebas produ
eve lo actpado al superior jerarguico.

\+ 4 la misma autaridad que expidio 8l acto que se impugna para que al

debiones
| Bas.. .
Arical D L Ti Namer Fecha
Arvicilo enominacién ipe o Publicacion
Ar, 76 sumord 36.2. |Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
Adls. i nuce cal 1, iteral|{ Reglamento de Licencias de Habilitacien Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2018-VIVIENDA
0 Edificacién .
Ar? Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de| Decrelo Legislativo 1426
Edificaciones '
At Sl Y Ley de Regulacian de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 23080
Edificaciones
RReglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
Edificacion :
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y defley 28080
Edificaciones
Decréta que aprueb el Reglamento de Licencias de Habilitacian | Decrelo Supremo 029-2018-VIVIENDA
Urbana y Licencias de Edificacian, aprobado por el Decreta
Ley del Procedimiento Admimistrativo General Ley 27444
TUQ de la Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo | 156-2004-EF
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de[Decreto Supremo 020-2019-VIVIENDA
: Edificacian,
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Deone e anacidn del Procedimiento Administrativo G
-1A DE EDIFICACION - MODALIDAD A - APROBACION AUTGMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES ‘LAS EDIFICACIONES

NAFIA DEL BONO FAMILIAR HABITACIONAL, ESTABLECIDOS EN EL NUMERAL 3.2.1 DEL ARTICULO 3, DE LA LEY

an del procedimiento

PONDIENTES A PROGRAMAS PROMOVIDOS POR EL SECTOR VIVIENDA, PARA LA REUBICACION DE BENEFICIARIOS DE ATENCION
N° 27829, LEY

W
SN

"

© micnlo gue permite obtener licancia de edificacion para el tipe de modalidad que se delalla

-

4 COMUNES: . '
sus {03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y, en 1a SBCCION que COrres
y voba consignar ia informacién necesaria al procedimiento que se raquiere iniciar (1)

ponda, los profesionales responsabl

il zasa que el administrado no sea e propietario del predio, 1a documentacidn que acredite que cuenta con derecho a edificar.{1)

“ae - coruspondiente a la Verificacion Administeativa

imensazién Técnica en origingl, por Iriplicade y un archiva digital:
v ub icién, segun formato. (2}

f . e g gn Asauitectura {plantas, cortes v elevaciones), de Estructuras, de Instalaciones Sanitarias y de instalaciones Eléctricas. (2)

FICACION TECNICA

ol sual conticnds:

«icio de la obra y el nombre del Responsable de Obra

| ..o oprerna de Visitas de Inspeccion, constituido por las Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra y por ell
poe 5 [ de Qbra designade por la tunicipalidad o Supervisor Privado de Obra.

j .. unlo, Aomero de comprobante de pago y fecha de pago &n caso de Inspe

[

|5 ] =n caso de Supervisor Privado de Obra. .
AR r-:;fr'cspondiente a |3 verificacion téénica {por visita)

3

12 Documentacion Técnica se presentan en tres (03) juegos criginales. (Ley N* 26090 y modificatorias, Arl. 25, Reglamento

83.11)

L iLi-, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los p
{Reglamenin de 1a Ley N* 20080, Art. 7.1

‘acumentation técnica es firmada y sellada por el profesion
5 {Reglamento de la Ley N° 29080, Art. 7.2}

4o uoicacion y localizacion se deberd presentar con

Wi

ctor Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago al

rofesionales que

al responsable del_anteproyecto en consulta y proyectos, ask como por st

forme al formalo aprabadeo por el MVCS. {Resolucion Ministerial N° 305-2017-

es, en el

nspector

de ja Ley

| Anexg AW
L —— e —
| Fooreilerios
ol 0
[«
—
‘i £ e insencial Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano - MAC:
e
I P :or derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos
J—
I Caja de la Entidad
PRy D2 2TLED Efecliva:
: soles
R S
I Pt atenuion ! Catificacion del procedimiento
-~ -
o T TRt Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo mamento da su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el adm_mistrado cumpla con los requisitos y entregue ja
: documentacian completa, exigidas en el TUPA de la entidad. : )
A

c. . - ohanacios de atencion

pag. 145

H




Texte Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA“

P
My
) - ) %J - “J]-‘1 L
S¢ Lunes a Viernes de 07:30 & 13:00 y de 14:00 2 16:15.

l Consulta sobre el procedimiento

Telefona: 082-573405

neia de Acondicionamients Territorial, Planeamignlo y
= Anexo: -

ws Urbanas

Correo: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

~olicion se interpondrd cuanda la impugnacién se sustanie en diferente interpretacion de las prusbas

Isieass de resolucion de recursos
[
Reconsideracién Apalacién
No aplica - Sub Gerencia de Acondicichamiento Territorial, No aplica
Planeamianio y Habilitaciones Urbanas
\Plazn i e Mo aplica No aplica
aree
e No aplica No aplica
Ll . . -asideracion se iterpandrd acle el mismo Grgana que dicld el pimer acto que 25 materia de la impugnaciar y deberd sustenlarse £n nueva prueba.

producidas o cuande se trate de suestiones de puro derecho,

£l
dotas cain @ Ja misma auloridad que expidio el acto que 5€ impugna para que elave lo acluado al superior JRTArGUICo.
l ki i
! Ve L Ti Numero Fecha
Ve to . Denominacion po Publicacion
79 S1LB2 Ley Organica de Municipalidades |Ley 27972 27/05/2003
— L -
ST - .. veral g) y | Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y|Decreto Bupremo 029-2018-VIVIENDA 06/11/2019
a3 Licencias de Edificacion
|2 MODIFICA LA LEY N* 20080, LEY DE REGULACION DE|Decreto Legislativo 1428 16/09/2018
i HABILITACIONES URBANAS Y DE EDIFICACIONES
2, TUOQ de la Ley N* 268090, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 280272017
Urbanas y de Edificaciones
10 . w3y pomer|Ley de Regulacion de Kahilitaciones Urbanas y de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 281022017
pai . - Edificaciones
53,0 Aprueba TUO de la Ley del Procedimiento Administrative |Decreto Suprema 004-20149-JUS 25/0172019
General
Aprueba TUO de la Ley de Tributacish Municipal Decreto Suprema 156-2004-EF 151112004
.. wralo y 31 |Aprueba TUQ de la Ley de Regulacién de Habilitaciones Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Urbanas y de Edificaciones ’
Aprueba Reglamento de Veriﬁcécién Administrativa y Técrica | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
‘9 Aprueba Reglamento de Licencias de Habilacion Urbana y|Decreto Suprema 020-2019-VIVIENDA 0611172019
! Licencias de Edificacion
L pag. 146
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Qoeoecinnaiin del Procedir‘ni.ento Administrativo

“00 0 EDIFICACION - MODALYDAD A - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES LAS EDIFICACIONES
PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION, DE ASOCIACION PUBLICO - PRIVADA O DE CONCESION PRIVADA QUE
f v PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA"

Cde, o FAUGA0BELS

] Oosaiipeion del procedimiento

I{._._-.... _ .

| [ ‘micnlo que permite obtener licencia de edificacion para el tipo de modalidad que se detalla
X .

] Poguisiing

1.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA )
£, o tes (03} juegos originales, debidamente susceito por el administrado y, en la $eccion que corresponda, los profesionales responsables, en el
+dese consignas la informacion necesatia al procedimiento que se requiers wniciar (1)

7.« £r el coso que el administrade no sea el propietario del predio, la documentacion gus acredile que cuenta con derecho a edificar.(1)
* . Teeareunicipal correspondiente a la Verificacion Administraliva

wr: wiiacian Técnica en onginal, por triplicado y un archive digital:
Canién, segun formato. (2)

et i it del Proyecto (3)

Sv el wACION TECNICA
ccoshul cual contiene:
. o inic de la obra y el nombre del Responsable de Obra
-+ -ama de Visitas de Inspeccidn, constituido por las Verificaciones Técnicas, suscrito por &l Responsable de Obra y por e Inspector

- de Ohra designado por la Municipalidad o Supervisor Privado de Obra.

<4 eicar monto, numere de comprobante de pa%o y fecha de pago en caso de  Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago

L o CIP en caso de Supervisor Privade de Ghra
el Responsabilidad de Obra

asn corespondiente a la verificacién téenica (por visita)

© - - £l1 UE v la Documenlacion Técnica se presentan en tres (03) juegos originales. Art. 63.11)
corresponda, firmados por el administrado y los profesionales

. E1I°UE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando
;erviencn.  (Reglamente de la Ley N° 29080, Art. 7.1} .

To. alz documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional  responsable det anteproyecio en consulta y proyectas, asi como por €l

Sitr do. (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2) e ] » ] .

i lano do ubicacion v localizacién se deberd presentar conforme al formate  aprobado por el MVCS. {Resolucién Ministerial N* 305-2017-

Lo Aaixo XIVY

I T e atencion

So o Piesencial: Sodes de la Entidad, Centro de Mejora Atencion al Ciudadano ~ MAC: J

S

¥
! Fom nui derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

. Caja de la Entidad
Ll o - 5245 80 Efectivo:
sales
-

I Pl i Calificacion cel procedimiento
[ \
! . N
1 Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
i entidad competente para conocera, siempre que el administrado cumpla con 1os requisilos y entregue la

documentacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
S vy
i “ren w hararios de atencidn
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A 1 3

+.irln grganizacién dende se presenta fa documentacién

i D Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

=o' iln organizacién responsable de aprobar ba solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Telefono: 082-573405

ia de Acondicionamiento Territorial, Flaneamiento y
Anexo: -

25 Lirbanas

Correo. mesadepaﬂes@munitambopata.gob_pe

I lrsinneins de resolucion de recursns
Reconsideracion Apelacion
[ATVILN No aplica - Sub Gerencia de Acondicionamignto Territorial, No aplica
Planeamiento y Habiitaciones Urbanas
Ne aplica Mo aplica
Mo aplica Na aplica

“mmsideracion se inerpandrd ante el mismo organo que dictd e primer aclo que es

Elre - - .. eclacion soonlerpondrd cuando (@ impugnacidn & sustenle en diferenta interpreta

des’ o beo @ la misma auteridad gue expidié gl acke gue se impugna para que eleve |o actuade al suparior jerarauica.

mataria de 1a impugnacién y debera sustentarse en nueva prugba.
citn de las prugbas producidas o cuando se trate de cugstiones de puro derecho,

Denominacion Tipo

Namera

Fecha
Publicacion

Loy Organica de Municipalidades Ley

27972

Regiamenio de Licencias de Habilitacion Urbana Decrete Supremo

029-2019-VIVIENDA

Ley de Regulacion de Hahilitaciones Urbanas y de|Ley

Edificaciones

y Licencias de Edificacion
Ley de Reguiacian de Habilitaciones Urbanas y de | Decreto Legislative 1426
Edificaciones

29030

Decreto Supremo

029-2019-VIVIENDA

TUO de la Lay de Tributacion Municipal-Derecho de Tramite Decrato Suprema

At S (13, 63.1|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y

B3, . nry 63N Licencias de Edificacian, aprobado por &l Decrelo

Ati ¢ soemeral 1 yiley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|ley 29060

ori Edificaciones

At Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Decrato Supremo 029-2019-VIVIENDA
Leoncias de Edificacién
Ley del Pracedimiento Administrativo General Ley 274444

156-2004-EF

Decreto Supremo

Loy ¢e Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciongs

006-2017-VIVIENDA

Decreto Supremo

Roglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de
Edilicacion

002-2017-VIVIENDA
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— _ - SRR %

Duensctwntisn del Procedimiento Administrativa

: EDIFICACION - MODALIDAD A - APROBACION AUTOMATICA CON FiRMA DE PROFESIONALES LAS OBRAS DE CARACTER
A% FUERZAS ARMADAS ¥ LAS DE CARACTER POLICIAL DE LA POLICIA NACIONAL DEL PERU, ASI COMO LOS
HENTOS DE RECLUSION PENAL” ) o

i AQ30FE
| I - Y
i G oetyovne o det procedimiento
L - ionto que permite obtener fivencia de edificacidn para el lipo de modalidad que se detalla ) J
0

e tros {03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y, en 1a seccion gue correspenda, los profesionales respansables,
w0 debe consignar fa’ informacién necesaria al procedimiento gue sé requiere iniciar {1)

© . De-.-indo de Faclibiidad de Servicios para prayectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al ds vivienda. {1}
1. Maca swnicipal correspendiente a la Yerificacisn Administrativa

wenlzcién Técnica en onginal, por triplicado y un archive
St 1, segun formato. {2) -

+ descapliva, asi coma sedalar el nimero del Codigo Unico de inversidén generada por Sisterna Nagional de Programacion Multianual y

- inversiones (2)

S s ACION TECNICA
4 . - .- Inicio de 1a obra y el nombre del Responsable de Obra
ma de Visilas de Inspeccion, constiluide por las Verificaciones Técnicas,

suscrito por el Responsable de Qbra y por el Inspector

' L .:onto, ndmero de comprobante de pago y fecha de pago en ¢ass de o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
it - Responsahilidad de Obra

4. 1. 71 FUE y |la Documentacion Técnica se presentan en tres (03) juegos originales Art. 83,11}

N® 29080, Art. 7.1}

171 FUE, as como SUS anexos son visados en todas sus paginas y cuando {Reglamentc de la Ley
1o en consulta y proyectos, asf come por el

1a docurnentacion Lécnica es irmada y sellada par el profesional responsable del anteproyec
i, {eglamento de la Loy N* 26090, Art, 7.2} , I N
no de ubicacidn y locatzacion se deberd presentar conforme al formato  aprobado por el MVCS. {Resolucion Ministerial N a05-2017-
Ll anexa XIV)Y .

vy

atencidn

. rosencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC:

2 e nerecho de tramitacion I Modalidad de pagos

o NP i B S

L L
20

- N
_ Caja de la Entidad
P e BIT7.00 Efectivo:
' soles
I\_ .....
1 Fios. L cnnmidn I Calificacién dsl procedimiento
; —
Fo e Aprobacién automatica: La solicitud es considarada aprobada desde el mismo momento de su presantacion ante 1a
' entidad competente para conogcetla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos ¥ entregue la
! dacumentacion complela, exigidos en el TUPA de la entidad.
R o i v
1 © i onmmarios de atencién
JSTHE i+ Lunes a Viernes de 07:30 a 13.00 y de 14:00 & 1615,
} nic ot e organizacion donde se presenta la documentacion
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{5}
id

isiwcl e organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

et s Wrbanas

1 de Acondicionamienlo Territorial, Planeamiento y

Teléfon
ANexo:

a: 082-573405

Correo; mesadepartes@munitambopata.gob.pa

) L

Lonesas e resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Goramnolente Mo aplica - Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Mo aplica
Planeamiento y Hahilitaciones Urbanas

Ll de Ne aphica No aplica
Mo aplica Mo aplica

Elnnar o

- agwipracidn se interpondrd ante €1 mismo organo que
sacian se inerpondsd cuando ka impugnacidn se sustents en dilerente interpretacién de las pruabas producidas o cuand

Cdienee o la s autaridad que expidid ¢l acto que 58 IMpugna para gue sleve lo acluado al

superior jerdrquico.

dicld el primer acto que es materia de |a impugnacion y debera sustenlarse en nugva prusba.
o se trate de cugstiones de puro derecho,

el D inacid Ti Niamer Fecha
freslo gnominacion ipo . mero Publicagion
Faen ool 3R Ley Crganica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
ib(i ot inirali) Reglamanlo de Licencias de Hahbilitacién Urbana y Licencias de [ Decreto Suprema 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
' Edificacion :
7 Modifica la Ley N® 28050, Ley de Regulacidn de Habilitaciones | Decreto Legisiative 1428 16/08/2018
i Urbanas y de Edificaciones ’
Aprueba Ley de Regulacién de Hatilitaciones Urbanas y de |Ley 29090 28/02/2017
; Edificaciones
.}, 63.1,|Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y|Decreto Supremo - 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
;oo 83 Licencias de Edificacién
10+ w1 1y primer|Aprueba TUO de la Ley N*® 29090, Ley de Regulacién de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/0212017
pa Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
S8y Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y|Decrete Supremao 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacidn
ORI Aprueha TUO de la Ley N° 2?444.. Ley del Procedimiento| Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2018
Admimsirativo General
[ Aprucba TUQ de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Suprama 156-2004-EF 15/11/2004
2o parrafe y|TUG de la Ley N° 29080, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decrete Supremo DO6-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Urbanas y de Edificaciones
Aprueba Reglamenta de Verificacion Administrativa y Tégnica | Decreto Supremo 002-201 7-VIVIENDA 25/01/2017
! - . .
0 Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA 06/11/2019
X Licencias de Edificacion
pag. 150

o

L2



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

. . o~y Ty
Do acicn dol Procedimiento Administrative f‘ s a _1 e
1*F EDIFICACION - MODALIDAD A - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES LAS EDIFICACIONES DE
£S5 NACIONALES” ’
o PALCADIOSE
!
i ER el
— 0
P TTITICACION ADMINISTRATIVA,
i o tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y. &n 12 seccion que carresponda, los profesionales responsables, en el
~.dglo consignar Ya informacion necesaria al progedimiento que se requiere iniciar {1)
i de Factibilidad de Servicios para proyectes de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (1)
3,- T =i ranicipat correspondients a la Verificacion Administrativa
.0 .necilacion Téenica en onginat, por nplicada y un archivo digital:
oo wcion, segun iormato, (2)
[ <, doscripfve asi como sefialar el namero del Cédiga Unico de Inversidn  generada por Sisterna Nacional de Programacion Multianual y
) Ctmwprsionos (2}
b JACION TECNICA
u : cwal contienc:
Gy . Inicie de |a obra y &l nombre dei Responsabie de Obra oo i
) -ama de Visilas de Inspeccion, conslituido por las Verificaciones Técnicas. suscrito por el Responsable de Qbra y por el Inspector
. . ) .
: r, .« + wnlo, numerc de comprobante de pago y fecha de page en ¢aso da Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago al
o .. C1." an caso de Supervisar Privado de Obra
i ol -1 de Hesponsabilidad de Obra
. K a correspondiente ala verificacidn tecnica (por visita)
|
| P
T ULE y ' Documentacién Técnica se presentan en tres (03) juegos originales. Art, 63.11) .
i 2.0 171 TUE, asi como 5US anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado v los profesicnales que
i : {iReglamento de fa Lay N® 23080, Art. 7.1} p
i - | documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional  responsable del anteproyecto en consulta ¥ proyeclos, asi como par al
1 4. (Reglamento de la Ley N° 28090, Al 7.2} ks
' o at Ubicacion y lacalizacian se debera presentar conforme al formato  aprobado por el MVCS, (Resolucion Ministerial N° 305-2017-
; ey KV '
I - ) )
H - -
- I - atencign
: ‘o1 -sencisl Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC;
W -
1 IS e dereche de tramitacion I Modafidad de pagos
./‘_
P w03 J
l Froor SRR T} l Calificacién del procedimiento
4 —W Aprobacion automatica: La salisitud es considerada aprobada desde &l misma momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el admlinistrado cumpla con los requisitas y entregue la )
L documentacion completa, exigidos en el TUPA de fa entidad,
].‘ oy oo de atencion
Iooin ! Lunes a Viernes de 07:30 2 13:00 y de 14:00 a 16:15.
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wrganizacion donde se presenta la documentacion 1 "i ;t i I ="~;
_ il 4 e
f, —_
! Uil g organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
i Si et do Acondiciohamiento Terrilorial, Planeamiento y Teléfono: (182-573405
{ M. o s Urbanas Anexo: -
| Correo: mesadepartes@munitambopata.gob.pe
. .
‘ In=izacias e resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autos ! conseelonle No aplica - Sub Gerencia de Acondicibnamiento Tarritorial, No aplica
Planeamiento y Habilitaciones Urbanas .
i No aplica No aplica
pri
Plos e e c No aplica Mo aglica
Tros: i
e 4 . s-sgnracian se interpandrd anle &l mismo organo que dictd el primer ache que as materia de |a impugnacdn y debera sustaniarse en nueva prueba.
B
£l e o ancidn se interpondrd cuando la impugnacin s& sustents &n diferente interpretacdn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de purc deracha,
doby: ceala misma a_LIIorida_d que expidit e acly que s& iMmpugna para guea sleve lo actuads ak superior jerarguico.
! L e ey
i Ti NG Fecha
ooy e ro L.
ticuio Denominacion ipa € Publicacion
Art. 70 aumersd 3.6.2, Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972
Arls st -1 1, Kteral | Reglamento de Licencias de Habilitagién Urbana Decreto Supreme 029-2019-VIVIENDA
i y Licencias de Edificacién
AL Ley de Regulacién de habilitaciones urbanas y edificaciones Decreto Legislativo 1426
At Ley de Regulacién de Habilitacicnes Urbanas y delley 29090
Edilicaciones
b e -
};\rls _ 1.0 (1), 63.1 |Reglamento de Licencias de Habititacian Urbana y Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA
3 o Lisoncias de Edificacion - Requisitos
Art. weral 1 y|Ley de 'Regulamén de Habililaciones Urbanas y del|ley 2909¢
pric ;oo Ao Edificaciones aprobado por sl-Calificaciones y plazo
Arls Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA
Licencias de Edificacién-Calificaciones y plazo ’
Ans Ly Ley del Procedimiento Ley 27444
Administraivo General -Derecho de ramite
Arv . 50 73] Ley de Tnbutacion Municipai Cecreto Supremo 156-2004-EF
Art. 5 Ley de Regulacién de Habililaciones Urbanas y defley 29050
y A Edificaciones
A Reglamento de Verificaciin Administrativa y Técnica, Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA
filL @ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA
Licencias de Edificacion-Oerecho de Tramite
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SETANE

Done oocicn del Procedimiento Administrativo
LI Lne EDIFICACION - MODALIDAD A - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES LAS EDIFICACIONES DE
ESTS NTOS DE SALUD ESTATALES”

CEALERG2B0E

. sidn el procedimiento

./

_.imiento que permitc obtenér licencia de edificacion para el tipo de modalidad gue se detalla

- S

—

ZRIFICACION ADMINISTRATIVA
en la seccion gque corresponda, {os profesionales responsables, en el

s comunes;
wnkes {03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y,
- ddene consignar fa informacion necesaria al procedimignto gue & requiere iniciar (1)

3. Corlificudo de Factibilidad de Servicios para proyectes de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda, (1)

4o T, o wencipal correspondienie ala Verificacion Adminisirativa

16N Técmca en original, por triplicado y un archiva digitatl:

acion, segun farmato. {2)

w0 eseripliva, asi como sefialar el nimero del Codige (Inico de Inversion generada por Sistema Naci
Lo ivarsiones (2)

onal de Programacion Multianual y

£ -t E:FICACION TECNICA
A, nual contiene:
al 1" - 1de lmicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra
ficaciones Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra y por el Inspector

B
(BN sgrama de Visitas de Inspeceion, constituide por las Veri
i i <o Obra designado por la Municipalidad o Supervisor Privado de Obra. ) ) .
ot .-.rmonlo, namero de comprobante de pago y fecha de pago en caso de  Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago al
(... . CIP ancaso de Supervisor Privade de Obra.
G.1 - 1o [Rosponsabilidad de Obra
v - 4 rorpondiente a la verificagion tecnica {por visita)
: MR

{Ley N* 29030 v madificatorias, Art. 25; Reglamento de [a

5 VITHT v la Cocamentacion Técnica se presentan en tres (03) juegos originales.
3 ArL 6311}

s sus paginas y cuando correspanda, firmados por &l administrado y los profesionales.que
responsable del anteproyecto en consulta ¥ proyectos, asi como p

{Resolucion Ministerial N® 305-2017-

C. asi COmo SUE Anexos son visados en loda
Moglamento de la Ley N° 29090, A, 7.1)
.1 1n documentacidn técnica es firmada y sellada por el profesional
- . ilteglamento de la Ley N° 28090, Art. 7.2)
o0 G0 ubicacién y localizacien se debera presentar conforme al formato zprobade por el MVCS.
-, Anewo XIW)

I

or el

cdde alznctsn

]

. oo enciak Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atancion al Ciudadano — MAC:

g

i
|
b
l Fi. o por derecho de tramitagién | Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Eoompaan - TARS0 o Efective:
| soles

Sancien | galificacion del procedimiento

5. ¢ Thiles Aprobacicn autornatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
antidad competente para conocerla, siempre gue el administrado cumgpla con los requisitos y entregue [E]
dos en el TUPA de la entidad.

J dncumentacidan completa, exigi

Nmie e e
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“Texto U

. nicoe de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA™
. - " )
o 8 f\; ‘;’l COF I PP
£ i Lunes a Viemes de 07:30 2 13:00 y de 14:00 a 18:15. 'S R
l Unilss e organizacion donde se presenta 1a documentacién
] Lni : . ta o ganizacidn responsable de aprobar 12 solicitud l Consulta sohre el procedimiento

Taléfono: 032-573405

|

| roe

Slu‘.) / do Acondicionamiente Territorial, Planeamiento ¥
bisn rbanas Anexa -
k Correo: mesadepartes@munilambopata.gob.pe
E |msesccos de resolucidn de recursos
Reconsideracién Apelacién
Al e epalente No aplica - Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, No aplica
Flanearniento y Habilitaciones Urbanas
Plazo ra o de No aplica Ng aplica
prese oo
Plass No aplica No aplica
rospLre
[ Coeppas o pion seinlerpondrd ante el mismo organo que dictd el primer acto que es materia de 1a impugnacién y deberd suslentarse en nuava prusba,
5 cién se sustente en diferente interprelacion de as pruebas producidas o cuando se {rate de cuestiones de puro derecho.

-giain s interpendra cuande la impugna

autoridad que expidic el aclo que se impugna para que eleve 10 acluado al superior j@rarguico.

et a la misma
l Gen
=
i . . Fecha
; Denominacion Tipo Numero . L.
Puhblicacidn
| At 79 P Loy Organica de Municipaidades Ley 27972
Ananu ey de Regulacién de Hablilitaciones Urbanas y dejlLey 29090
Edificacianes :
Arls. 58 - -:.icl 1, literal [ Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana ¥ Decreto Supremo (29-2019-VIVIENDA
k Licencin: de Edificacion
At Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de|Decreto Legislativo 1426
Edificaciones
Al I Ley de Regulacion deHabiltaciones Urbanas y de Edificaciones | Ley 28090
Ar. L1 (13, 63.1,|Reglamento de Licencias de Habifitacidn Urbana y Decrelo Supremo 029-2018-VIVIENDA
RN Licencias de Edificacion-Requisitos {06.11.2019)
A ~u-swral 1 ylkey de Regulacidon de Habilitaciones Urbanas y de|Decreto Suptremo 006-2017-VIVIENDA
Parisor o ariof0. Edificaciones
ihelg 5B 003 Licencias de Edificacidn Decreto Suprema 020-2019-VIVIENDA
PArts, 53 vl 1oy ciol i'rocedimientlo dministrative General l.ey 27444
i
PARL DS 0 g TUO de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF
Lh-o parralo |Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|ley 29090
Edificaciones
k.t Raglamenlo de Verificacion Administrativa y Técnica-Derecho | Decreto Suprernsg 002-2017-VIVIENDA
da tramite :
f Reglamanto de Licencias de Habilitacion Urbana y Decreto Supreme 029-2019-VIVIENDA
v Licencias de Edificacion '
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qs
4 i)
>

[ LR SR TFRR TN

ion gel Procedimiente Administrative

DE EDIFICACION - MODALIDAD A - APROBACIGN AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES LAS EDI
:MES EDUCATIVAS ESTATALES”

FICACIONES DE

Cistgrr 0 1580487E

Deoseripoion del procedimiento

Sionla que permite oblener licencia de edificacion para &l lipo de modalidad que se detalla

|

Sun
| AR

L
fientt

lotas

l [ENT1* I

|
|

ar dizreche de tramitacidn

5 COmunes
5 (03] juegns ariginales, debidamente suscrito por el administrada y, en |2 saccion gque
Sy cansgnar la inormacion necesaria al procedimienlo que se reguiere inigiar {1}

- »ado de Faclibiidad do Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fings difsrentes al de vivienda. (1)

- nicipal correspondiente a la verifrcacidn Administrativa

;-in poscripliva, asi coma sefialar el nimere del Codigo Unico de nversion generada por Sislema Na
weorsionoes (2]

SICACION TECNICA
! cual conhene:

de Inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra
srama de Visitas do Inspaccién, constituido por las Weri

¢ monta, ndmero de comprobante de pago y fecha de pago en caso de  Insp

AR @ CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
S Responsabilidad de Obra

e respondiente a la verificacion técnica (por visita}

CUE ¥ la Decumentacion Tecnica se presentan en tres {03) juegos wriginales.
Art. 63.11) ’

_asi (s 10 SUS BNEX0S soN visados en todas sus paginas y cuando carresponda, firmados por el a
{Reylamento de la Ley N° 28090, Arl, .1} ’
Ia documertacién técnica es firmada y sellada por el profesional
. Reglamenio de la Ley M® 29080, Art. 7.2}
iwno de ubicacion y localizacion se debera presentar con
LoenxD A

forme al formato aprobado

corresponda, los profesionales responsables, en el

cional de Programacién Multianual y

ficaciones Teécnicas, suscrito par el Responsable de Obra y por el inspector
il de Obra designado por Ja Municipalidad o Supetvisor Privado de Cbra, ) ) )
ector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibe de page al

{Ley N° 29080 vy modificatarias, Art. 25; Reglamento de la

dministrado y los profesionales que

responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asi como por el

por el MVCS. {Resolucion Ministerial N® 305-2017-

I

)

<1 Prosencial: Scdes de la Entidad. Cenlro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC:

B

| Modalidad de pagos

T T N
Caja de fa Entidad
. TSR o I 1] Efectiva:
| Piirm it sioncion I Calificacion del procedimiento
ses ! Aprobacion autormalica: La solicitud es censiderada aprobada desde el misme momento de su presentacion ante la
| antidad competente para conocerla, siempre que el adn-n_inistrado cumpla con los requisitas y entregue la
dacumenlacion completa, exigidos en ei TUPA de la entidad. .

'

= “nranios de atencidn

s Caoneral Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.
I Lt le organizacion donde se presentz 13 documentacion
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Dencminacion del Procedimiento Administrativo

"L EN{J::.:!. O£ EDIFICACION - MODALIDAD B APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACIO
2F{0YEC 0 DE EDIFICACIONES QUE CORRESPONDAN A ETAPAS DE UN PROYECTO INTEGR
LAZO WENCIDO™

Cadigo: PL1680G880

I Descripoian del procediniento

N POR LA MUNICIPALIDAD LA MODIFICACION DE
AL APROBADO CON ANTERIORIDAD O CON

e -
H Procodimienta que permite obtener licencia de edificacion para el tipe de modalidad que se detalla

N

[,

Rec sitos

1.- WERIFICACION ADMINISTRATIVA
12 115 COMUNes

L rns {03) juegos onginales, debidamente suscrito par el administrado y, en |a seccidn que Cormesp
Gt . & _ue consignar la informacién necesaria al procedimiento gue se requiere iniciar (1)

2.. En «l caso que ef administrado ne sea &l propietaria del predio, la documentacion que acredite que cuenta con deracha a edificar.(1)

rentes al de vivienda. (1)

.. Ciisnado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines dife

2t peenicipal correspondiente a la Verificaciaon Administrativa

cntacitn Técnica en original, par triplicado y un archivo digit

ucacion y localizacion del lote, segan formalo. {3

s Au Arquitectura {plantas, cortes y elevacionas), Estructuras, Instalacio
Jiesionales respansables del proyecto y por el administrado, adjurtando las mermorias descri

plivas por cada especialidad. (2}

de sostenimisnto de axcavaciones, de ser el caso y de acue

-nes” dei RNE, acompanado de |a memoria descripliva que precise las caracterfstic

1 mimero de pisos y sotanas, complementande con fotos. -

2 de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Té
nes” del RNE. (2]

S WIFICACION TECNICA

Anee . ioul cual contiene:
vF . e lnicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra
I .. rama de Visitas de inspeceion, coaslituido por las Ve

monto, namera de comprobante de pago y fecha de pago en caso de Inspectar
* an casn de Supervisar Privado de Obra

1.1 .- correspondiente a la verificacion lécnica {por visita}

¢ .ra argyoctos multifamiliares, la Paliza CAR (Todo Riesgo Contralista), segun las caracter[sticas_de la obra gue se vaya a gjecutar,
- rz por danos de Trabajo de Ricsgo. Este documento se enlreqa obligatoriamenle a 1a materiales y personales a terceros y C

v =0 al Seguro Complementario Wunicipalidad como maximo gl dia habil anterior al inicio de la obra, ten
- -l proceso edificatorio. {2)

i5 los documenies seran presentados por triplicada. El administrado puede present

. “ee |a notificacian  de 1a aprobacian del proyecto en todas sus especialidades. {|
Lol 1L B0, Al B2.1) .

2.- (1 TTFUL, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por & adminislra
; .. (Reglaments dc la Ley W® 29080, Art. 7.1

\ la documenlacion técnica es firmada y seflada por el profesional  res|

o de ubicacién y localizacion se debera presenlar conforme al
- Angxa XKW

AP ANTE: ;
rer v Liconcia e Edificacion en la MODALIDAD B: "APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR
..o URBANDS", el aurmnistrado debera presentar a 1a Municipalidad, ademas de los requisitos sefialados en los mencionados par
re. ol lnforme Tacnico favorable de los Revisores Urbanos { Arl. §9.1) i
i, Lion y Plazo so rige por los Articulos £9.1y 70 del Reglamenta de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, apra

«cre- Supremo N° 029-2013-VIVIENDA {061 1.2019}

e

onda, los profesionales respensables, en €l

al & excepcidn del Estudic de Meacénica de suelos en archivo digital,

nes Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados vy sellados

rdo a lo estabiecido en &l articule 39 de |2 Norma E Q50 "Suelos ¥
as de la obra, ademas de las edificaciones colindantes,

crica E.050, “Suelos y

rificaciones Técmicas, suscrilo por el Responsable de Obra y por el Inspectar

de Cbra designada por la Municipahdad o Supervisor Privado de Obra. .
Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago al

tendo una vigencia igual o mayor a

ar en el expediente solo un juego del FUE v la
cion Técnica requerida. En ese supueste, los otros dos {02) juegas requeridos, son presentadoes dentro de un plazo de tres (03) dias,

Ley N° 29030 y modificatorias. Art. 25; Reglamento de
do y los profesionales que

ponsable dal anteproyecto en consulta y proyectos, asi come por &l

vlo. (Reglamenta de 1a Ley N° 29090, Art. 7.2) - .
farmaio aprobado por el MVCS. {Resolucién Ministerial N® 305-2017-

Lan
oma

LOS
rafos

bado

I i laris s

-

—

l C oo oies e atencién,
( so i escncial Sedes de la Entidad. Centro.de Mejora Atencién al Ciudadano — MAC: i
I 1
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA" L
_ - . . L~ £y i T_.‘“ :
g B g U'\"}“ﬂ._jj-ﬂ
I fage or diorecho de tramitacion l Modalidad de pagos )
—_—— e ~
) Caja de la Entidad
iAo - 5202 60 Efectiva:
soles
g
I Plaze oo, seacion Calificacian del procedimienta
e ———
30 o hidtulos Agrobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante 1a
entidad competenle para conocerla, siempre que el administrado cumpla con las requisitos y entreque la
_documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad. :
~

. I Sedes y horarios de atencidn
lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 2 16:15.

I ‘Unid : - . organizacién donde se preserta la documentacion

« arganizacion responsable de aprobar Iz solicitud

I Consultz sobre el procedimiento

» Urbanas

i1 do Acondiciona mianto Territorial, Planeamiento y

Anexo:

Teléfono: D82-573405

Correa: mesadsepartes@munitambopata.gob pe

I Insiancias de resolucion de recursos

Reconsideracidn Apelaciéon
Autoridad competente
Plazo ma-ioe: tle Mo aplica Mo aplica
prusenta
Plarom. e:ile {No aplica No aplica
respuesi .
| e
Ti NG Fecha
| o e L
Hda Dencminacién ipo umero Publicacian
79 e 3002 Ley Crpanica de Municipalidades Ley 274972 27105/2003
58 nues ool F erele) [Aprucbi Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y i Decreto Supremo 02_9-2019-VIVIENDA 0Bf11/2019
Licencias de Edificacién
2 Modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones | Decreto Legislalivo 1426 16/08/2018 -
Urbanas y de Edificaciones
25. {17 Aprocha Loy de Requlacion de Habilitaciones Urbanas y de|Decreto Supremo (06-2017-VIVIENDA ZA0Z2017F
Edilicaciones
587 61 "'+ 4102 (1) |Aprucha el Reglamento de Licencias de Habilitagién Urbana y|Decreto Supreme 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacién
Art. 2 pe- . oo parrafo y| Ley de Regulacien de Habilitaciones Urbanas y de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Art. 10 - vl 2 tlercer|Edificaciones
parralo
22, 60 - 12 Aprucha IReglamento de Licencias de Habililacién Urbana y|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA G611 42019
Licencias de Edificacion
53y Aprveoa Ley del Procedimiento Administrative General Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
63 ingis Aprucua TUD ue a Ley de Tributacidn Kunicipal Decreto Suprema 156-2004-EF 15/11/2004
31 Aprucba TUO de la Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 280272017
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Denonunacion del Procedimiento Administrative

REQULE £
EDIFIC AL .MES EXISTENTES”

Codige 7 a168040E3

I Descripcion del procedimiento

“LICENC' 4 1E EDIFICACION - MODALIDAD B APRCBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD LAS OBRAS QUE
M LA EJECUCION DE SOTANOS O SEMISOTANCS, O UNA PROFUNDIDAD DE EXCAVACION MAYOR A 1.50 M ¥ COLINDEN CON

FaRa W ~ f -
i CELT

L Procedimients gue permite obtener licencia de edificacion para el tipo de modalidad que se detalla

-

2.- Er vl caso que el administrade no sea ¢l propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar. {1}
4. (s heado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (1}
A2 1oumcipsl correspondients ala Venficacion Administrativa

-\ enlacidén Técnica en original, por triplicade y un archive digital a excepcion de
11 por. ‘Plano de ubicacin y localizacion, segun formate. (3}

colntantas, indicande el nimero de pisos y sdtanos, complementando con fotos. (2]

8- [:oudio de Mecanica de Suelos, seguan 108 casos que establece el Reglamento Macional de Edificaciones - RNE. {2}

JAFCACION TECNICA '
i3 or Inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra

proyectos multifamiliares. la i-gliza GAR (Tedo Riesgo Contratista), C £
aar dafos materiales y personales a terceros y camo complemento al Seguro Complementane de Trabajo de
- jatonamente a la Municipalidad coma maximo ol dia hakil anterior al imcio de 1a obra, teniende una vigencia

o edificaterio. (2)

i 155 lps documentos seran presentados por iplicado. El administrado puede presentar €n el expe
[ men Teenica fequerida. En ese supuesto, los otros dos {02) juegos requeridos, son
ades, (Ley N° 20090y modificaterias, Art. 25 Reglamento de ja Ley N° 29080, Art. 62.1}

JE. asi como sus ancxos son visados en todas sus paginas y cuando  corres!

I Requisitos

—
1.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA
FL 1res {03) juegos originales, debidamante suscrita por el administrade y, en 13 seccidn que correspoenda, 105 profesionales responsables, en al
qua ¢ consignar 1a informacion necesaria al procedimignto que se requiere iniciar {1)

i Estudio de Mecanica de suelos en archive digital,

B.-i e Arquitectura {plantas, cores y elevaciones), Estructuras, Inslalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de seér el caso, firmados y sellados
Gr sionales responsatles del proyecto y por el administrado, adjuntando las memorias descriptivas por cada especialidad. (2)

7.- 17 ano de sostenimiento de excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en el arliculo 33 de la Norma E 050 "Suelos y

Cirm. saciones” del RNE, acampafado de [a memaria descriptiva gue precise las caracteristicas de la obia, ademas de las edificaciones

roaugrama de Visitas de Inspeceion, constituido por ias Verificacionss Técnicas, suscrito por e Responsable de Obra y por el Inspecler

b3

B 3al

¢l : = monto, nomero de comprobante de pago y fecha de pago en casa de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibe de pago al
[ tan caso de Supervisar Privado de Obra

&;.. o os o Responsabilidad de QObra

10+ 1. o correspondients a 1a verificacion téenica {por visita}

segun las caracteristicas de la obra que se vayd a ejecutar, con
Riesgo. Esie documento se
iqual © mayor a la duracion

diente solo un juego det FUE y la
de Iz aprobacion del proyecto en todas sus

ponda, firmados por el administrado y los profesicnales gue

2
I
3. w2 la documentacion lécnica es firmada y sellada por el profesional responsabie del anteproyecto en consulla y proyeclos, asi como por el
ac -0, (Reglamenta de la Ley N7 29090, Art. 7.2}
4. ano de ubicacion y localizacién se debera prasentar confarme al farmato aprobago por el MVCS.(Resolucién Ministerial N° 305-2017-
Wt ., Anexg XIV]) :
G . PORTANTE:
1 or una Licencia de Edificacion en la MODALIDAD B: "APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
f S URBANOS", el administrado deberd presentar a la Municipalidad, ademés de los requisitos sefialados en los mencionados parrafos
I -3, ol infarme Técnico favorable de los Revisores Urbanos { Art. 3.1} o
L -acion y Plazo se rige por lus Arliculos 691 y 70 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacidn, aprobado
foit . ulo Supremo N° §28-2019-VIVIENDA (06.11.2018)

I Fors ios

I C o oo v atencion
Ao e o -eseacial: Scdes de la Entidad. Cenlro de Mejora Atencion al Ciudadane — MAC: I
| P e recho de tramilacion I Modalidad de pagos
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i~

ey
V - ke st

y |
. Caja de la Entidad -
fogoio- 20530 Efectiva:
- —
l Plzze o picagion | Cajificacian del procedimiento
Aprobacion automalica: La solicitud es considerada aprohada desde &l mismo momento de su presentacion ante (a2
enlidad competente para conogerla, sismpre que ol administrade cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, cxigidos en el TUPA de la entidad.
—

Ly Morarios de atencién

—
wm
m i

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

Seia Doalral

I Ui lad ¢ arganizacién donde se presenta fa documentacion

-

I Uridaet i meganizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Telafono: 082-573405
Anexo: -
Corren: mesadepartes@munitambopala gob.pe

i de Acpadicionarmenta Territorial, Planeamiento y
ooenes trhanas

Syl

I instrncias de resolucion de recursos

I B.se loi

Recansideracién Apelacién

Autorit. | wnpetenle No aplica - Sub Gerencia de Acondicionamiento Ternitoriat, Mo aplica

! Planeamiento y Habilitacienas Urbanas
Plaze v 1aximo de No aplica No aplica
pres.. i
Plaz.. i1axinino de No a;lica No aplica
respusta
Elroe s : o osideracian soariorpandrd ante &l mismo argang gu - dicld et primer acla que es materia de la impugnacién y debera sustenlarse an nueva prueba.
El recurs. - cion sg inlerpondrd cuande la impugnacidn e sustenle en diferente interpretacidn de las pruebas producidas o cuande se trate de cuestiones de pury derecho,
dehic < - 4 la misma avloridad que expidio ef acto que s€ impugna para que eleve Io acluado &l Supenior j@rarguico.

P N Ti Namer Fecha
ol . Denominacién ipo amerc Publicacién
N i 3 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 271052003
il Aprueba Reglamenle de Licencias de Habilitacién Urbana y | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 06112019
Licencias de Edificacion
2 Modifica 12 Ley N°® 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Legislative 1426 16/09/2018
Iibanas y de Edificaciones '
25, 00500 TUO de la Ley N* 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decrete Supremao 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Urhanas vy de Edilicaciones
582 Gi... 04 1,2} (3)|Reygiamenio de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacién
iti-s parrato y | Aprueba TUO de la Ley N° 24080, Ley de Regulacion de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 281027217
. om .l 2 tercer{Habilitaciones Urbanas y de Edificaciongs
DRI VH Aprueba Reylamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Decrato Suprema | 029-2018-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacidn
52y TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrative | Decreto Supremo 004-2019-JUS 26/01/2018
General
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o Il WA i
"{t'r’:; 9:‘
wr ke J

: = . =)
- = | Aprueba TUO de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 151112004
31 Aprueba TUO de la Ley N® 28090, Ley de Requlacién de|Decreto Supremao 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
a Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y|Decreto Supremo 029-2018-VIMVIENDA 0611/2019
Licencias de Edificacion,
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b

T

Denaminacian del Procedimiente Administrativo

“LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISEON TECNICA
EDIFICACIGHES PARA FINES DE VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA D CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR (de cinco

(D5} pisss o de 3,000 m’ de area construidal™

Cédigo: #A168072FE

l Desrouscion del procedimiento

' Proccdimiento que permile obtener licencia de edificacion para el tipo de modalidad que s¢ detalla \

-

1.- (.1} Todos los_documentos seran presenlados por lriplicado. El adminisirado puede presentar en el expediente sola un juego del FUE y la
Documentacion Técnica _requerida. En ese supuesto, 105 otros dos {02} juegos requeridas, son presenlados dentro de un plazo de tres {03) dias,
;:on!:zjc a %3?}9 Aadnggﬁcamén de la aprobacion del proyecto en todas sus especialidades. {Ley N° 29080 y modificatorias, Art. 25 Reglamentlo de a
Loy 110 . . B2.1}

I Reqguisitos

Malias:

TFUE, asl cumo SUS anexos son visados en todas sus paginasy cuando corresponda, firmadas por o} administrado y 1os profesionales que

{Reglamento de 1a Ley A1 20090, ArL 7.1Y

1 1a Cocumentasién técnica os firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulla y proyectos, asi como por el
o, (Reglamento de fa Loy N° 285090, AL 7.2)

4 Lucec adjuntar copia de los plancs del Anteproyecto en consulta aprobado, de encantrarse vigente su aprobacion, el cual tigne efecto

para el presente procedimiento cuando se trate del misma proyéclo sin modificaciones, aun cuando hayan variado los parametros

cus y  edificatorios con los gue fue aprobado. (Reglamenio da la Ley N° 28090, Art 65.5) .

. -asa de proyectos de gran magnitud. |os planos podran ser presentados én seccionas con escala convenienie que permita su facil

| conjuntamente  can el plano del prayecta integral. (Reglamenta de la Ley N° 29080, Arl. 65.6}

¢ Lo us exigible la Cedificacion Ambiental para la solicitud de licencia de (f) No es exigible la Certificacion Ambienial para la solicitud de licencia

“de asmoercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas. {Regiamenta de la Ley N® 29090, Art. 65.2)

7.- L. i plano de ubicacion y localizacion se debera presentar conforme al formata  aprobada por el MYCS. {Resolucion Ministerial N° 305-2017-

VoA, Anexo XIV) . . o . o )

OTA IMPORTANTE: . .

! “.leaer una Lizencia de Edificacion en la MODALIDAD C: "APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS

LoV ORES URBANDSY, & administrado debera presentar a la Municipalidad, ademas de los requisitos senalados en los mencionados parrafos

avseriores, el Informe Técnico favorable de ios Revisores Urhanos { Al 89.1} y sustituirlo con la "Copia del comprobante.de pago por revisian del

proyceta” {ilem 5: requisitos comunes)

5.1~ Calificacion y Plazo se rige por los Articulos 9.1 y 70 del Reglamente de Licencias de Habilitagién U

anre: <o por Decreto Suprema N® 029-2¢ 19-VIVIENDA (06.1 1.2019)

rbana y Licencias de Edificacidn,

——

Frir ot ering

(]

l oo e G atencion
s .+ -rosencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Alencion al Cludadano ~ MAC!
I Paco n: ¢ derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

o= 261,00

a aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante fa

S U

25d wulos Aprabacién automatica: La solicitud es considerad Uo
entidad compelente para conocerla, siempre que el adrnlinistrado cumpla con los requisitos ¥ entregue 1a .
documentacion completa, exigidos en el TUPA de 1a entidad.
l Sty sorarios de aiencion
& el Lunes a Viernes de 07:30 2 13,00 y de 14:00 a 16:15,
I Ui ii oo arganizacion dond.: se presenta la decumentacion
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A,

i)
i
o

'« organizacion responsabie de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

U v,

I Instarcias de reseobucion de recursos

Teléfone: 082-573405
Anexa: -
Correa: mesadepartes@mumtambopata gab. pe

Reconsideracion Apelacién
Autaricdad competante No aplica - Sub Gerencia de Acondicionamiento Tarritorial, No aplica
Planeamiento y Habilitaciones Urbanas
Plazo rmdsimoe de Mo aplica No aplica
prescringil
Plazo Mo aplca Mo aplica
respl. it
Elres - ¢ . -poRske...An se inkerpondrd anle el mismo Grgano gun Sictd el primer acle que 25 materia de |a impugnacién y deberd suslantarse en nueva prueba.
El recs, -elagian se interpondra cuando 1a impugnacidn se sustente en diferente interprelacion de las prughas producigas o cuando se trate de cuestiones de purg derecha,
debica-iy oo rse a la misma aulonidad que expichcs &l agio que se impugna para que gleve lo actuado ak superiar jerarquico.
| B tenal
“-tigulo D inacio Ti Mamera Fecha
SoenigLl
cnominacion po Publicacion
79 nurmiriil 3.6.2, Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 2710512003
4 nuier Aprueba TUC de la Ley N7 23090, Ley de Regulacmn de | Decreto Supremo 06-2017-VIVIENDA 280212017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
88, e O, Niteral 2y | Aprucba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2018
Licancias de Edificacién '
2 1 sapdifica la Ley N® 29030, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Resolucién Legislativa 1426 16/09/2018
Urbanas y de Edificaciones
2507, : Aprugba TuO g la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 280212017
' Habilitaciones Uebanas y de Edificaciones
58.0 11,1 {2), 64.2| Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y| Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
{31 i1, 65.1. {5),|Licencias de Ediflicacion
6512 ATy 657
(8)
Arl. 2 pu - o parrafe,jAprueba TUO do ta Ley N* 29090, Ley de Regulacién de|Decreto Supremo a06-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Art. 1 numeral 3|Hahililaciones Urbanas y de Edificaciones
scgunc. parrafo. |
22 631,050 y87.2 Reglamento de Licoe~ias de Habilitagién Urbana y Licensias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 081112019
Edificacion
53y &t Aprucba TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/0112019
adminislialive General
Bf in Aprueba TUQ de la Loy do Tributacién tunicipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
n Aprucba TUO ¢¢ la tey N 29080, Ley de Regulacion dejDecreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Hahilitacianns Vrhanas y de Edificaciones
g Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 08£11/2019
Licencias de Edificacién
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:n gdel Procedimiente Administrative

Deanarriin:
CLICENC: .DE EDIFICACION - MODALIDAD ¢ APROBACIKSN DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
ERIFISACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion de las previstas en la Modalidad D)”

Codian »n 16804136

| Dascrly zidin del procedimiento

»
&

<

u

I lniento que permite oblener licencia de cdilicacion parad ef tipo de modalidad que se detalla

~
=g 105 documentos seran prasenlados por triphcada, El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE v la
acion Técnica requerida. Zn ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos. son presentados dentro de un plaza de tres (03} dias,
csde 1a notificacién de la aprobacidn del proyecto en todas sus especialidades. (Ley N° 28090 y modificatorias, Art. 25; Reglamenio de la
caned, Art. 62,1}
“1i, asi COMO SUS anexos son visadoes en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado v los profesionales que
1. [Reglam.i.c: de ja Ley N° 28090, Ad. 7.1)
. documentacsy fecnica o8 firnada y scilada por el profesional respansable del anleproyecto en consulta y proyectos, asi como por el
3 o. (Reglamenlo de la bey N° 29090, Art. 7.2} ' . )
- -:de adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tiene efecto
e Au para el presenle procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin madificaciones, aun cuando hayan variado 10s parametros
L icos y edificatorios con los  que fue aprabado. {Reglamentc de la Ley N° 29090, Art. 65.5) . ) .
! =0 de proyectos de gran magnitud, los plangs podean ser presentados en_secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
miente  con €l plano dol proyeclo integral. (Reglamento da la Ley N® 29080, Art. 65.6} . .
: exigible ta Gerlificacion Ambiantal para la selicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda,
IR oy olicinas giie se desarmollen en dreas urbanas. {Regtamento de 1a Ley N® 20080, Art. €5.2) N » .
v . . .o de ubicacion y localizacién se deberd presentar conforme al formale aprabade por el MVCS.  {Resolucién Ministerial N° 305-2017-
DR -y, Anexo XIV)
i.: - ORTANTE ; . N ) . o .
S sbtener una Licencia de Edificacién en la MODALIDAD C: *APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA FOR LOS
I {ES URBANQS", el administrado debera presentar a la Municipalidad, ademas de las requisitos sefaladas en los mencionados pérrafos
=, ¢l Informe Técnico favorable do las Revisores Urbanos { Art. 68.1) y sustituirlo con fa "Copia del comprobante de pago por ravisién del
pruy-o” fitem 5: requisitos comunes) ) » . ) e
¢ . 1. Zalificacion y Plazo se rige por los Articulos 69.1 y 70 del Reglamento de Licencias de Habililacian Urbana y Licencias de Edificacian,
sl 0 por Deereto Supremo N* 029-2019-VIVIENDA {06.11.2019)
S - o - —
I F: e IE 1
] Coave - i atencion
( s _resencial’ Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAC: J
I w. . . :dorecho de tramitacidn I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectiva:
soles

I I Calificacian de! procedimiento

P wibiles ( Aprolacion automalica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momenlo de su presentacion ante la
. anlidad competente para conocerla, siempre que al administrado cumpla con los requisitos y entregue la
docuinentacion completa, exigidos en el TUPA de la enlidad.
! & . e,y hurarios de atencién
Gows ool Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.
1 R ... organizacién dondc .- preseniala documenlacién
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. - arganizacién responsable de aprobar ta selicitud

I Consulta sobre el procedimienta

25 Urhanas

1 de Acondicionamiento Territorial, Planeamienio v

Anexo:

Teléfono: 082-573405

Correo; masadeparles@munitambopata. gob pe

In=la-

iy de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

wicompetenta

Sub Gerenle de Acondicionamiento Terrilorial, Planeamienta y
Mabilitaciones Urbanas - Sub Gerancia de Acondicionamiento
Terfitorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

Urbanas

Gerenle de Desarrollo Urbana y Rural - Sub Gerencia de
Acondicionamiento Territorial, Planeamiento y Habilitacienes

15 dias hatbiles

15 dias habiles

o e

a0 dias habiles

30 dias habiles

- rovonsideracion se interpondrd ante el inisme Grgano que dictd el primer acto que 5 maleria
o noelacion se inferpondra cuanda la impugnacidn se sustenle en diferents interpretacion de las pruebas producidas o oL

de la impugnacion y deberd sustenlarse en nuava prueba.
ando se trale do cueslionss de puro derecha,

o al suparior jerarquico.

.o la misma autaridad gue expidid el acio que se impugna para que eleve lo acluad

fricul Denorminacié Ti Ntmero Fecha
1ticulo Gnorminacion ipo £ Publicacién
Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05f2003
Aprueba TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de|Decrelo Suprema 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Habilitacignes Urbanas y de Edificaciones )
56, 5. v, .3, literal b) | Reglamenio de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
Edificacion
! Madilica 1a Ley N* 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Decreto Legislativo 1426 16/09/2018
J\rbanas y de Editico anes
G Aprucba TUO dec la Ley N 290490, Ley de Regulacién de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 2810212017
Habilitaciones Urkanas y de Edificaciones
5375 & 4.1 (2), 64.2| Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y|Decreto Supremao 029-2049-VIVIENDA | 06/11/2019
£33, 1. 0, 851, {8).|Licencias de Edicaciin
£5.3 A7)y 857
(8}
Art. 2 perimo pareafo,|Aprueba TUO de la Loy N° 70090, Ley de Regulacién de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Art. D oumeral 3|Habilitaciones Lbanas y de Edificaciones
: parrafo.
2.2,08.1,733y67.2 Aprucha Reglamanto de Licencias de Habilitacion Urbana y|Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 0671172019
Licencias de Edificacion
iy Ll Aprueba TUQ de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento|Decreto Supremo Q04-2018-JUS 25012019
Adminisliilive General
Ll Aprucba TUO de fa Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Aprueba TUQ de s Ley M7 29090, Ley de Regulacion de|Decreta Supremo 006-201?-VEVIENBA 28/02/2017
Habilitaciones Whnnas y de Edificaciones
4 Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y|Decrete Supremao 3129-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edihicacion
L pag. 175
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YERIF:CACION ADMINISTRATIVA

an ¢l que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento gue se requiere iniciar {1}

2.~ En ¢l caso que ¢l administrado no sea el propietario dei predio, 12 documentacian que acredite que cuenta con derecho a edificar.{1)
2.~ Corificado de Factibilidad de Servicios para pro;,aectos da vivienda mullifamiliar o fines diferentes al de vivienda. {1}

4 - usz municipal correspondignie a la Verificacion Administrativa

5.- Copia del comprebante de pago por revision del proyzclo. (5}

gomiaesla por:
Plon

', de ubicacién y localizacion del lote, segun formato. (2}

por 15 profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las memorias descriptivas por cada especialidad. (2)

B.- Plnnos de sequridad y evacuacion, cuando correspondan, para la especialidad e Arguilectura,

prescian fos planos de seguridad, cuando correspondan. [6)

9.- Plno de sostenimiento de excavaciones, de ser el caso y de acusrdo a lo establecide en el ariiculo 38 d
Cime:aciones” del del RNE, acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las e
colir: -tes, mdigande gl numero de pises y sotanos, complementando con folos. (2}

10~ Tsludio de Mecanica de Sucias, segan 10s casos gue establece el Reglamenta Naciona! de Edificaciones - RME. (2)
11.- Crrificacién Ambiental, aprobada por la entidad competenle en log £asoes que se requiera. (5}

12.- il:ludio de Impacte Vial-EIV, Unicamente en l0s casos que el RNE lo establezca. (5)

13 .- I1n caso se solicite Licencia de Edificacian para Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valar Histarico debera presentarse 1o siguiente: (8}
13.1 "lanos de arquitectura {plantas, corles ¥ elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacién existente de la proyectada y su respectiva
-.a descripliva, considerando:

.o de levantamiento de la edificacion existenle, que grafique los elementos a gliminar, ampliar y/o remadelar.

- g de 1 cdiligacian resultante. -

. las ooras ge Puesta en Valor Hisidrico se debe graficar los elementos arquitectdnicos con valor historica monumental propios de la
.o, identilicandolas claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion,

siruccidn o conservacion, de ser gl caso.

4 planos de estructura deben diferenciar los elemeanios estructurales existentes, los elemenios que se van a eliminar y los elementos

. uclallando adecuadamenls los empalnics -

planos de nstalaciones deben: )
. .nciar ciaramente las instalaciones que se van a incarorar y las gue se eliminan; detallandose adecuadamente los empalmes.

| ar1a faclibilidad de servicios prllicos teniende cn cuenta la ampliacion de cargas eléclricas y de dotacién de agua potable.

151 - . alos proyectos de inmucbles sujctos al Régimen de Propiedad Exclusiva y ¢e Propiedad Comun, deberd ademas presentar: {3}
a) Aciorizacion de |2 Junta de Propietanos

b} Realamento Interno

ey 1. s de Independizacion correspondientes a la unidad inmuabiliana

R
b

5 los documentos scran presentados por triplicado. E| adminislrado puede presentar
atacion Técnica requerida. En ese supuesto, los olros dos (02} juegos requeridos, son pr
dosde la naolicanan de la aprobacion del proyouio en todas sus especialidades, (Ley N° 29
©: 29090, Art. 62.1)

1.- 0

“UUE, asi como SUS 8neX0s S0n Vis1oos én ludas sus paginas y cuando
.- nen. (Reglamentd de la Ley N° 29090, Adt. T
:a la documentacién técnica es firmada y sellada por e profesional
. :lrado. {Reglamento de |a Ley N° 28050, Art. 7.2] _
. suede atiuntar copia de los planos del Anteprayecio
Jde para ol presente procedimicrlo cuando se lrale del mismo proyecto sin modificaciones, aun cJan
“iicon . cdificatongs con los que fue aprobado. (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 65.5}
.o e proyeclos de gran magnilud. (os planos podrén sc: presentados en $SECCIONES ¢
:nle con gl piaow del proyecto inlegral. {Reglamenta de la Ley N° 29090, Art. 65.6)
cwigible la Cetificacian Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su
. y clwinas cue se dosarrolion en arcas wrbanas. {Reglamento de 1a Lay N® 29080, Art. 65.2)
L de ubngagion y bonalizagion
A, Anexo XIVY

{E3 URBANQS", el administrado debera presentar a la Municipalidad, ademas de los requisitos se
- .., el Informe Técnico favorable de los Roviseres Urbanos [ Arl, 58,1} y sustituirlo co
v (item S reguisitos comunes}
_ ulilicacion y Plaza se rige por los Addiculos §9.1 y 70 del Reglamento de Licencias d
~'o por Decreto Supremo N* 029-2019-VIVIENDA {(06.11.2019)

1.- FUT, an tres {03} juegos originales, debidamente suscrito por el administrade y, en la seccitn que corresponda, los profesionales responsables,

6.- Documentacion Técnica en original, par triplicade y un archivo digital a excepcion del Estudio de Mecanica de suelos en archivo digital,

7.- Planos de Arquitectura {plantas, cortes y elevaciones), Eslructuras, Instalaciones Sanitarias. Eléctricas y otras, de ser ¢l caso, firmados y sellados

2 los cuales son revisadas por los delegados de ta
Canvsian Técnica, en dicha especialidad. Asimiarig, para las especialidades de Estrucluras, Sanitarias y Elsctricas o Electromecanicas, $e

e la Norma E 050 "Suelos y
dificacionas

13... ‘taso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber oblenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arguilectura,
dey. . -demas presentarse € Anexo D del FUE (4}
Noi.:

en el expediente solo un juego del FUE ¥ la
esentados dentro de un piazo de tres {03) dias,
080 y modificatorias, Ar. 25; Reglamento de la
corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
respansable del anteproyecto &n consulta ¥ proyectos, asi como por el

en consulta aprobade, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
do hayan.variado los pardmetros

an escala conveniente que permita su facil lectura,
ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda,
o gebera presenlar corforme al formato aprobado por el MVCS. (Resolucion Ministerial N° 305-2017-

.l}blener una Licencia de Edificacion en 1a MODALIDAD C: "APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
Aaladas en los mencionados parrafos

n la "Copia del comprobante de pago per revision del

e Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacidn,

S
_l Forrn, i 08
I oo i de atencion
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fo s Presencial: Sades de la Entidad. Cenlro de Mejora Alencidn al Ciudadane ~ MAC: |
I F..i. e dereche de tramitacion I Modalidad de pagos
- - \
) Caja de la Entidad
[IRITERI= T F A 14 Efectiva:
. soles
. . ot
! Pits w0 plencion I Calificacidon del procedimiento
—
2510, habiles Aprobacion automatica: La solicitud es sonsiderada aprobada desde el mismo momento de su presantacion ante 12
entidad compelente para conocerla, siempre que ol administredo curnpla con 1os requisitos ¥ entregue la
documentacion completa, exigidos en &l TUPA de la entidad.
hem—— _)
l e .y horarios de atencidn

S 0L Coesleal Luncs a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

l Unien: e organizacién donde se presenta la documentacidn

I Consulta sebre el procedimiento

I © i, le organizacidn responsable de aprobar la salicitud

:oia de Acondicionarmienle Terrilcrial, Planeamiento y Telefona: 082-573405

Laes Urbanas Anexo. -
1 Correo; mesadepartes@munitambopata.gab.pe
l Inwt,ooas de resolucidn de recursos
Reconsideracion Apelacién
Auie:. . eompotente Sub Gerengia de Aconcionamignto Territorial, Planaamienlo y | Gerencia de Desarrollo Urbana y Rural - Gerencia de Desarrollo
Hauilitaciones Wrhanas - Sub Gerencia de Acondicionamiente | Urbano y Rural
Tarritorial, Plancamicnto v Habililaciones Urbanas
Clae - i ade 15 diag n-hites 15 dias habiles
e taciia
Mgy mar:e de 30 dias habiles 30 dias hahiles
rosreetEie
Chre i reconsideracion se intorpandrd ante el mismo drgano gue dicté el primer acto que &s materia de (2 impugnacitn y deberd sustentarse en nueva prugba.
Tl . - apelacy se inlerpoided cuande la impugas. o0 se sustente en diferante interprelacidn de las pruabas producidas o cuando se rale de cuestiones de puro derecho,
dit cep . . sma autoridad que expidit Bl ACto quE $¢ IMpugna para que gleve lo acluado al superior jerdrguice.

L Ti Nimero Fecha
Dengminasion ipo u Publicacion
oo N 3E2 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Akt oalg Aprueba TUQ dn la Ley N 28990, Loy de Regulacion de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 2810212017
' Haiiliipmones :banas y de Edilicaciones
srt % L reral 3, literal | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo 029-2012-VIVIENDA | 06/11/2018
i Edificacion

Madifica la Ley N°® 29050, Ley de Regulacidn de Habilitaciones | Decreto Legislaliva 1426 16/09/2018

.
i3y, . ), 841, (B)|Lieencias de Edificacidn

Urbanas y do Edficaciones

i T Apruebs TUQ de la Loy M° 29090, Ley de Reguiacién de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 2802/2017
Hanilitagioaes Urbanas y de Edificaciones

S8 3t 54,1 (2}, 64.2| Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
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A {T) y 65.7
At Lencllime parcafo,|Aprueba TUQ de la Ley N® 28090, Ley de Regulacion de Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28022017
Arl. 0 numeral 3{Habilitaciones Usbanas y de Edificaciones )
e S parrafo,
S BB 3y6T.2 Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Decreto Suprema 029-2018-VIVIENDA 06/11/2019

Licencias de Edificacion
Aprueba TUO de la Ley N” 27444, Loy del Procedimiento | Decreto Supremo | 004-2019-JUS 25/01/2019
Administrative General

. Aprugba TUO do ta Ley de Tributacian Municipal Decrete Supremo 156-2004-EF 15{11/2004

1 Aprueba TUO de la Ley N* 29090, Ley de Regulacién de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Habilitacicnes Urbanas y de Edificaciones
Greglaments do Liceneias i Habititacidn Urbana y Licencias de Decreto Suprema 028-2019-VIVIENDA 06/11/2018
Faificacion
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Nenominacidn del Procedimiento Administrative

CtA DE EDIFICACION - MCDALIDAD C APROBACION DE PROYECTO CON
- NCIONES QUE SE DESARROLLEN EN PREDIOS, QUE CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE DEL PATRIMONIO GULTURAL DE LA

4 {previamenie declaradoes por el Ministerio de Cultura)”

oot PATGBO9ESS

tacian del procedimiento

EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA PARA

racodimiento gue permile obtener licencia de edificacién para el tipo de modalidad que se defalla

Soeguisitos
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YERIFICACION ADMINISTRATIVA

S

V- Hoguisilos comunes

[FUE, en tras (03)!uegos qriginalesl,ldebidameme suscrito por el administrado y, en la seccidn gue corresponda, los prafesionales responsables, en el
Gue se dobe consignar la informacion necesaria al procedimianto que se requiera iniciar {1)

2. En ol case que e administrado no sea el propigtario del predio, la documentacidn que acredite que cuenia con derecho a edificar.{1)

3.- Cartficado de Factibiidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al dé vivienda. (1}
4 - Tnsa municipal correspondienle ala yerificacidn Administrativa

5.- Copia del comprobante de pago por rovision del proyecto. (5)
& .- Documentacion Téenica g original, par triplicade y un archivo digital a excepcion del Estudio de Mecanica de suelos en archivo digital,
compuesla por:

Plano de ubicacion y localizacién del lote, segun formato, {2}

7 .- Planos de IArquileclura {planias, cortes y elevaciones), Estructuras, instalaciones Sanitarias, Eléctricas v otras, de ser el caso, firmados y sellados
por las profesionales responsables del proyecto y par el agministrade, adjuntande las memorias descriptivas por cada especialidad. {2}

ecialidad de Arguiteclura, jos cuales son revisados por los delegados de Ja

& - Planos de seguridad y evacuacion, cuando correspondan, para la esp
lidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o Electromecanicas, se

e i

n Téenica, en dicha especialidad. Asimismo, para las especia
am los planes de seguridad, cuando correspondan. {6)

lo establecide en ol articulo 39 de la Norma E 050 "Suelos ¥

G- Piano de sostenimiento de excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a
bra, ademas de las edificaciones

Cimcnlaciones” del del RNE. acompafnado de la memoria gescriptiva que precise las caracteristicas de la ¢
~mice, indicando el nimero de pisos y sdtanos, complementando can fotos. (2)

1hi- L. oho de Mecanica de Suelos, segun los casos gue eslablece el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE. {2)

-

11.. .~ heacién Ambiental, aprobada per ia entidad competenle ¢n oS CA50S que se ‘equiera, {3)

12 Ezlodio de Impacto Vial-EIV, Gnicamente en [os casos que el RNE lo establezca. {5)

ra Remedelacion, Ampliacién o Puesta en valor Historico deberd presentarse lo.siguiente: {8}

13.- En caso se solicite Licencia de Edificacién pa :
diferencie la edificacién existente de la proyectada y su respectiva

0% de arguitecura {plantas, corles y elevaciones} en los cuales se
descripliva, considerando;
w0 de levantamiento de ks edificacion oxistente, gue grafique las elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

no de la edificacton resultante,
- las obras de Puesla en Yaior Historico se debe graficar los elementas arquitecténicos con valor histérico manumenlal propios de la

identificandolos claramente y dileranciando aquellos que saran gbjeta de restauracian,
Lustruccian a canservacion, de ser el caso. - :
117 Los planos de estructura deban diferenciar los slementos eslructurales existentes. los slermentos que se van a eliminar y los elementos NUEVOS,
ar.c0 adecuadaments los empalmes
5 planos de inslalacianes deben:
delallandose adecuadamente Jos empalmes.

cronciar claramente las instalaciones que se van a incorparar y las que se eliminan;

Slusr la faclibiidad de servicios publicas leniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua patable.
1105 prayactos de inmuebles suratos al Régimer de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentar: (3)
Aviorizacion de la Junta de Propicianas

2-glamente Interna

hos de Independizacion correspondientes a la unidad inmobiliaria
o ge solicite una Licencia Temparal do Edificacién y luego de
cmas presentarse el Anexo D del FUE {4}

haber obtenids el dictamen Conforme en la especialidad de Arguitectura,

ACWON TECHNICA
s de haberse notificada @l Ultimo dictamen Conlorine del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

-, ol cual contiene:
rama de Visitas de lnspeccion, constituido por las Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responsable de Dbra y por el Inspector
¢ Obra designado por la Municipalidad o Superviso? Privado de Obra. {donde se astablece &

a1 g visitas]
Ly - owngion de !t iveha de inico de |2 obra, en caso na se haya indicado  en el FUE.
[RE - iontg, Avincra fe comprobante de pago y fecha de pago en casoc de  Inspactor Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago al
CAb 1 i oo caso de Supervisar Frvado de Obra.
dib oo ‘tosponsabilidad de Obra

V5. va . carrespondicme a la verificacdn 1acnica (por visita)

“liza CAR (Tode Ricsgn Contratista), segun las cararteristicas de la obra que se vaya 2 ejecutar, con cobertura por dafios materiales y
© 4 o lerceros y como complemento al Sequro Complementario de Trabajo de Riesgo. Esté dacumenlo se entréga obligatoriamente a la
dad come maximo el dia habil anterior al \micio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del praceso edificatorio. {

. los donumenios serdn presantados par triplicado. E agministrado pueds presentar en el expediente solo un juego del FUE ¥ la
- acion Técnica roquerda. En oao suruesto, 105 otros dos {02) juegos requeridos, son presenlados dentro de un plazo de tres (03) dias,
~sde la nouficacién de la apreu e del proyeclo en todas sus especialidades. {Ley N° 29090 y mogificatorias, Arl, 25: Reglamenlo de la

480, Ad. 62.1)

IE, asi cOMO 5US anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado v los profesionales que

“a. (Reglamrnte de 1 Loy NT 290850, Art. 7.1}

i documoeniaodn teonica es irmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecic an consulta y proyectos, asi cemo por &l
sda. {Reglamenio de la Ley N° 28000, Art. 7.2) .

sde adjuniar copia de los planos del Anteproyecto en consulta apro
para &l presente procedimicnto cuando se lralg dui MIsMo proyec

bade, de encentrarse vigente su aprobacisn, el cual tiene efecto
lo sin modificaciones, aun cuando hayan variado los parametros

‘s y cdificatorios con 1os  que fue aprobada. {Reglamenla dg la Ley N° 29090, Art. 85.5) ) o o
s do proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en seccignes con escala conveniente que permita su facil lectura,

wine  pon el plane te! proyecto inlegral.{Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 65.6}
s casos de edificaciones de vivienda,

ble 1a € ficacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacién ni para su ejecucion en lo

Cibeinas que se desarallen en dreas urbanas. {Reglarmento de la Ley N° 29080, Art. 65.2) L
o e ubicamen y localizacion se deberd prescntar confarme al formato aprobado por el MVCS {Resolucidn Ministerial N° 305-2017-

Anexo XIVY

it TANTE:

)

./
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Lher tna Licantis de Edificacion en la MODALIDAD C: "APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS

5 URBANQS", el agmimsitada deberd presentar a la Municipalidad, ademas de los requisites sefialados en los mencionados parrafos

. ot Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos { Art. 69.1) y sustituirio con la "Copia del comprobante de page par revision del

' ::s:rzm 5 requisilos comunes)

- ihgacion y Plazo se rige por los Ardicutos 69.1 y 70 del Reglamenlo de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién,
. por Decreto Supremo N° 028.2(H1 8-ViIVIENDA {06.11.2018) .

I Modalidad de pagos

) . Caja de la Entidad 5
wnl .. 439360 Efectivo:
soles

| P e - atongion l Calificacién ¢ | procedimiento
| s inles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: 5i vencido el plazo de alencion, no obfiene respuesta, la pehcion
L se considera aprobada,
l wodes , horarios de atencion )

Sede Codtral ' Lunes a Vierngs de 07:30 2 13:00 yde 14:00 2 16:15.

taida i -2 organizacion donde se presenta la documentacién

l
- | . _ )
i

l GConsulta sobre el procedimiento

S0 de Acondwionrarmierio Tertorial, Planeamierto y Teléfona: 082-573405

5 Urbanas Anexo. -
Correq: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

i de reselucidon de recursos

' Recansideracién Apelacién

Aatoada tooanpelenle Sub Gerenle de Aconcivnamicato Territodal, Pianeamiento y Gerente de Desarrolle Urbano Rural - Gerencia de Desarrollo

Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamienta Urbrano y Rural
Territorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

cryt L ode 15 Hias habiles 15 dias hatiles

alae. o

1213, maxi ca de 30 dias habiles 30 dias habiles

Caasls

irer acle que es materia dela impugnacian y debera sustenlarse gn nueva prueba,

c-considoratian soowereoade? ante el mismo argano que dictd ¢l o
producidas o cuando se traie de cuestiones de purg derecho,

_aclacion s2 inforpandrd cuanaa la impugnacién se susienle en ~ferente nterprelation de [as pruebas

dels ot .4 oa lg misma avlondad que expidid i acto que Se WMmpugna pam que eteva lo actuado &l superior jerarquico,

£ ..

i Lo .

l ol o . Ti Nimero Fecha

1| Sl Denominacion ipo Publicacién
Apl S e el 362 Loy Organica de Municipalidades Ley 27972 271052003

|4 ni e Aprugba TUO do la Loy N” 29080, Ley de Regulacién de|Decreto Supreme 006-2017-VIVIENDA 28/0212017
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- THabilitéciones Urbanas y de Edilicaciones
< .mal 3 literal [ Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y{Decrete Supremo 028-2018-VIVIENDA 06/11/2019
4] Licengias de Edificacién
2 Modifica la Ley N° 28050, Ley de Requlacién de Habilitaciones Decreto Legislalivo 1428 16/09/2018
Urbanas y de Edificaciones
Aprusha TUGQ de la Loy H° 29090, Ley de Regulacidn de Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28102/2017
Habililagiones Urbanas y de Edificaciones
‘Aprueba Heglamento de Licenias de Habilitagién Urbana y [ Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 0EM11/2019
Jtligencias do Edificacion
At 1) mencral 3 lercer |Aprueba TUOQ de la Ley N® 29090, Ley de Regulacion de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 280212017
v Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
E Uy B7.2 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 02%9-2019-VIVIENDA 0641142019
Edilicacion
Apruchba TUO do la Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Adeministrative f3eneral
Aprucbha TUD de . la Ley de Tributacian Municipal y|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificalorias )
e Aprueba TUO dc la Ley N° 29090, Ley de Regulacidn de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 281022017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
T Aprueba Reglaman'o ©o Licencias de Habilitacion Urbana y [ Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2¢18
!1 Licongias odn Cdidicacion
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Gizrominacion del Procedimienta Administrative T
-5 DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA PARA
iIMES DE LOCALES COMERCIALES, C:JiTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS {que individualmente o
cuenten con un maximo de 30,000 mZ de area construida)” :
i 0 1GBOAAAD
E [ramoripeisn del procedimients
[ Mrcondimiento que permils obtener licencia de edificacidn para ! tipo de modalidad que se delalia J
] Roguitilos
mora Ty i
privood
o
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA
1.- _.'-_chuisitos comunes
FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y. enfa sectidn que corresponda, los profesionales responsables, en el
fque 5 debe consignar la informacion necesaria al procedimienlo que se requiere inigiar (1)
7.-on el caso que el administrado no sea el propietario del predio, 1a documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.{1)
1. Cerlificado de Faclibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda, {1)
4 - Tasa municipal correspondiente a la Verificacidn Administrativa
5 - Capia del comprobanle de pago por revision del proyecto. {5)
& - Documentacion Tecnica en original, por triplicado y un archivo digital a excepcién del Esludio de Mecénica de suelos en archivo digital,
caompuesta por:
1lang de ubicacian y localizacion del lote, segin formalo. (2}
7.- Planos de Arquiteclura {plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por et administrado, adjuntando las memorias descriptivas por cada especialidad. (2}
& .- iflznos de segquridad ¥ evacuacion, cuando correspondar, para la especialidad de Arquitectura, los cuales son revisados por los delegados de la
Com-sion Técnica, en dicha especialidad. Asimismo, para las especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas ¢ Electramecanicas, 5e
orozontan los planos de segurwdad, curnuo cusrespondan. {8}
9.- Pano de soslenimiento de excavacianes, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en el articuto 39 de ja Norma E 050 "Suelos y
Cimentaciones™ del def RNE, acompariado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas pisos ¥ satanos, complementando con fotos. (2)
1 - Fstudio de Mecanica de Suelns, segun 108 casos que astablece el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE. (2]
7 - Certificacion Ambiental, aprobada por la entidad compelente en los casos que se requiera. {5)
12.- Dsludio de Impacto Vial-EIV, unicamente en los casos que el RNE 1o establezea. (5}
12.. ©"n caso se solicile Licencia de Edilicacidn para Remodelacion, Ampliacion o Puesla en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente: (8)
13,1 Flanos de arguitectura (plantas, cortas y glevaciones) en las cuales se diferencie la edificacion existente de la proyeclada y su respectiva
awmana  descripbva, consigerande:
lano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementas a efirminar, ampliar y/o rermaodelar.
L1 viano de la edificacdn resultante.
¢} Para las obras de Puesta en Valor Historico se debe graficar los elementos arquitecténicos con valor histérico maonumental propios de la
ol wign, idenlificandolos claramente y diferenciando agquelios que seran objeto de restauracién,
; | .construccion o conservacion, de ser el caso. . R
15,2 Loz planos de estructura deben diferenciar los elementos estruclurales axistentes, los elementos que se van a eliminar y los elementos
nueyes, detallando adecuadamente los empalmes.
123 L=s planos de instalaciones deben:
a} ::ivienciar claramente las instalaciones que sé van a incorporar y 13s gue  se eliminan; detalldndose adecuademente los empalmes.
b) Evaluar a factibilidad de senvicios publices teniendoe en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas y de dotacién de agua patable.
134 Pras los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Prapiedad Coman, debera ademas presentar. (3}
a) -..lofizacién de la Junta de Propietarios
b teglamento Interno
¢} Planos de Independizacidn correspondientes a ta unidad inmobiliana o .
175 i caso se solicite una Licencia Tempoaral de Edificacion y lucgo de haber abtenido el dictamen Gonforme en la especialidad de Arquitectura,
Gunedd ademas presantarse ¢l Anexo O del FUE (4)
v NEICACION TECMICA
1 souts de haberse notificads el Ultime dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
1, vl cual conliene:
1 £ nograma de Visitas de Inspeceion, constituide por las Verificaciones Técnicas, suscrilo por el Responsable de Obra y por el Ingpactor
I sl de Obra designado por la Municipalidad © Supervisor Privado de Obra. {donde se establece &l nimero de visitas)
! ‘aunicacion de la fecha de inicia de la obra, en caso no s¢ haya indicado en el FUE. ) ] )
o ~¢ monto, numero de comprobante de pago vy lecha de pago en cast de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago al
¢ ' ¢ CIP na caso de Suporvisor Privado de Obra.
G oo de Hosponsabitidad de Qbra.
15.. 7 w0 correspondients a la verilvacidn técnica (por visita]
Pgiiza CAR (Todo Riesgo Conltratisial, sequn |as caracteristicas de la obra gue 5 vaya a gjecutar, con cobertura par dafios materiales y
a lerceros y como complemenla, al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo. Ecte documento se enirega cbligatoriamente a la
ldad come maxme el dia habil antenor al inicia de la obra, teniendo una vigendcia igual o mayor ala duracién del proceso edificatornio. i
i itas
1. To =% los documentos seran presertados por triplicado. El administrade  puede preseatar en ¢l expediente sofo un juego del FUE y la
|Sapw: alacién Téenica requerida. En ¢se supuesto, los olros dos {(02) juegos requendos, 5an presentados dentro qe un plazo de tres (03} dias,
¢ nta. -osde la aotificacion do ka aprobacion del proyecto an todas sus especialidades. (Ley N°® 29080  y madificalonias, Art, 25; Reglamento de la
Loy & . 2000, Al B2.1)
+ L ElUE. asi COMO SuS anexos $on visados en lodas sus paginas y cuando corrasponda, firmados por el administrado y los profesionales que
rewnun.  (Reglamenlo de la Ley N° 20090, Art. 7.1} .
Thda la documentacion tecnica es firmada y sellada por el prolesional responsable del anteproyecto en consulla y proyeclos, asi come por el
isiradi . (Realamento de fa Ley N° 29090, At 7.2 . .
ede adyualar copia de-1os planos du. . -aprunecto o0 consulla aprobado, de encantrarse vigente su aprobacién, el cual liene efecto
. para el presente procedimiento cuanda se lraie del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los parametros
. us y edificatorios con los que fue aprobada. [Reglamento dé la Ley N 29080, Art. 65.5) . ) .
v o de proyectos de gran magnilud, los planos podran sor prescnlados en  soCciones oon escala conveniente que permita su facil lectura,
mente con el piano del proyecto infegral. {Izoglamento de 1a Ley N° 29040, Art, 65.6) ) _ . .
« axigible la Certificacion Ambiental para 1a salicilud de licencia de edificacian ni para su sjecucion en los casas de edificacionss de vivienda,.
1 y oficinas que s desarrollen en dreas urbanas. {Reglamento de la Ley N* 29050, Art. 65.2) L
o de ubicatien y localizacion se debera presentar conforme al formato  aprobado por el MVCS. {Resolucién Ministerial N 305-2017-
A Anexo KIVY '
ARG TANTE . ’ '
. obtener una Licencin da Fdihcacion en lz MODALIDAD C: “APROBACGION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
s URBANDS", ol administrado debera prescatar 2 {a Municipalidad, adcmas de los requisitos sedalados en los mencionadas _pa_a_rrafos
"ol Infarme Tacnico fasneable de 'vs Ravisores Urbanos [ Ad, 62.1) ¥ sushituilo con la "Copia del comprobante de pago por revision del
T Hem 5 requisilos CoMmunes)
. - _
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ificacidn y Plazo se rige por los Articulos 2.1 y 70 del Reglaménto de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacidn,
RO par Decreto Supremo N7 023-2019-VIVIENDA {06.11.2019) :
I Formularos

centos e atencién

—
o

---- 1 Presencial: ungdefined:

F...ie v derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Caja de la
Efectivo:

ol 37586
soles

nonlo -

!_,l

Entidad

j
i

atemeion I Calificacién del procedimiento

——
L -

sc considera aprobada.

50 ias v horarios de atencion

S babiles 1 Evaluacién provia — Silencio Administrativo Positivo; Si vencide el plazo de atencion, no obliene respuesla, la peticion 1

| ures 2 Viermes de 07:30 2 13:00 y de 14:00 a2 16:15.

U

L3: it <'e Organizacion responsable de aprobar 12 solicitud

I Consulia sobre el procedimiento

“wia do Acondicioramicn!n Territnrial, Plancarni o y

o5 Urbanas
Correo:

-

Teléfono: 0B2-573405
Anexo: -

mesadepartes@munitambopata,gob.pe

wics de resolucion de recursos

|

Reconsidcracion Apelacion
Al Doacoampetente Sub Gerente de Aconcionamients Territorial, Planeamiento y Gerente de Desarrolle Urbano y Rural - Garencia de Desarrallo
Habilitaciones Urbanas - Sub Serencia de Acondicianamiento  |Urbano y Rural
Territonal, Plancamignto y Habilitasiones Urbanas
£ ade 15 dias habiles 15 dias hdbiles
are. 1
Pl it o de a0 dias hatalos 30 dias habiles
TEE:
Bl o neonsidoracidn se intorpnade Ante 8l mismo Organo que diE16 &l primar acto que es maleria de la impugnacion y debera suslentarse en nueva prueba.
Ef- .- cnclacidn se inlerpondrad cuando la inpugRacisn se sUstenic en diferents inlerpratacion de las pruebas producidas o cuanda se trale de cuestiones de pura derecho,
s . ceoog la nusma auloridad que uxpdic et acto gque sC npugna para que pleve Io acluado al superior jerarquice,

ciegl - i Nimera Fecha
sticule Dernominacion ipo Publicacion
70 [N D) Ley Orgénica de Municipaiidades Ley 27972 27105/2003
A ncanal § Aprucka TUQ de la Ley N° 20090, Ley ¢ Regulacion de Decreto Suprema 006-2017-VIVIENDA 28/0242017
Habilitaviones Wrpani.s v oo cdificacioncs
AT - eral 3, diteraliApiuchba Reglamento de Licancias da Habilitacion Urbana y | Deciclo. Supremo 020-2018-VIVIENDA 06/11/201%
| pag. 186,
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Texto Unico de Procedimientas Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA" b W e
B {Liggndias dé Edilicacion -
2 Meodifica la Ley N® 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Resolucion Ministerial 1426 16/08/2018
Urbanas y de Edificacioncs
furt BRI Aprugha TUQ do la Ley N° 20090, Ley de Regulacién de |Decreto Suprema Q06-2017-VIVIENDA 280212017
ilabilitacwones Urbanas y de Zdificaciones ’
“.n, Bt (1) 6401 | Aprucha Reglamerto de Licori=1as de Hagilitacion Urbana y| Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA a6ft1f2018
2 13), 64.6 (4).]Licencias de Edificacién
©5.3 (B), 65.4
i F8)
Ari g imo parrafe,|Aprugba TUQ dec ta Ley N° 29090, Ley de Regqulacion de|Decreto Supremo 008-2017-VIVIENDA 28/0212017
Arl 1% aumeral 3|Habilitaciones Urbanas y de Zdificaciones
parrafo.
feco 70 Fa.1. £6.3 y|Aprueba Reglamonts de Licencias de Habititacién Urbana y| Decreto Suprema 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
67 Licencias de Edifc men
}-\prueba TUO de la Loy N° 27444, Ley del Procedimiento Decreto Supremao 004-2019-JUS 250112019
Administrativo General
“ o). Aprueba TUC de la Ley de Tntutacion Municipai Decreto Suprame 156-2004-EF 15/11/2004
i Aprueba TUG de la Ley N7 28080, Ley de Regulacién de|Decreto Suprema 006-2017-VIVIENDA 2810212017
Hahilitaciones Urbanas y do Edificaciones
n oryeba Peglamento de Licanuias de hudifitacion Urbana ¥ Decrelo Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
L Licencias de Edilicacion
pag. 187

o



_ Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

"MUNIGIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA" G 73
. MR

)
g
2
fooes.

vinacion del Procedimiento Administrative
SE EDIFICACION - MODALIDAD € APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR
SNES DE MERCADOS {que cuenten un maxirno de 15,000 m2 de area construida)”

S 1G6B0ABTE

! ot prign del procedimienta

LA COMISION TECNICA PARA

stz de edificacion para el lipo de modalidad que se detalla

- “mignto que permite obtener licen

péag. 188 |




s e

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - *MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA" G r's
. ]
(=

oy

=,

e
L

L VERIFICACION ADMINISTRATIVA

uisitos comuneas
. on tres (03) juegos originales, debidamante suscrila por el administrada y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables, en el

wie 50 debe consignar la informacion necesaria al procudimiento que se requiere iniciar {1}

2. [2n ol case que el adminislrade no sea el propietario del pradio. 1a documentacion que acredite gue cuenta con derecho a edificar {1}
5 - Cerlificado de Factbilidad de Servicios para proyectos de vivienda multfamiliar o fines diferentes al de vivienda. (1)
4 - Tasa municipal correspendienle a ia Verificacion Administraliva

& - Copia del comprobante de pago por revision del proyacta. (3}

i.- Documentacion Técnica en original, por triplicado y un archivo digital a excepcion del Estudio de Mecanica de suelos en archive digital,

compuesta por:
i1uno de ubicacién y localizacidn del tote, segun formalo. {Z)

7.- Planos de Arguitectura {plantas, cortes y elevaciones), Estruclusas, Inslalaciones Sanilarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
pur los profesionales responsables del prayeclo y por ol administrado, adjuntando las memonas gescriptivas por cada especialidad. (2}

pecialidad de Arquitectura, los cuales son revisados por los delegados de la

8 - Planos de seguridad y evacuacion, cuando correspondan, para laes
tricas ¢ Electromecanicas, se

C sion Técnica, en dicha especialidad. Asimismo, para 1as aspecialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléc
.ontan los plancs de seguridad, cuando correspondan. (B)

Mano de s9stenimiento de excavaciones, de ser el caso y de acuerdo 2 1o astablecido en el arliculo 39 de la Norma E 050 "Suelos v
mlaciones™ del del RNE. acompanado de la memaria descriptiva que precise las caracterislicas de 1a obra, ademas de las edificaciones

- {antes, indicando el nomero de pisos y sdlanos., complementando con fotos. {2)

- . rsjudio de Mecanica de Suelos, segun los casos qun cslablece el Reglamento Nagianal de Edificaciones - RNE. (2)

11 . Cordficacin Ambiental, aprobada por fa entidad competentg en |05 Casos que se requiera. (B}
19 matudio de Impacta Vial-EIV, dnicamente en los casos que el RNE lo establezca. {3}

‘n caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente: (8)
- {nanos de arquilectura {plantas, cortes y elevacionas] en los cuales se diferencie la edificacion existente de 1a proyectada y su respecliva
sria descriptiva, consideranda:
4 Plano de levantamiento de la edificacion emstente, gue grafique los elementos a eliminar,
=1 Plano de la edificacion resultante.
o |'ara las obras de Puesta en Vaior Histdrica sc debe graficar |05 elementos arquitectonicas con valor histérico monumental propios de la
. ..cion,. identificandolos claramente y diferenciando agueilos: que saran objeto de  reslauracion, ’
reconstruccion o conservacién, de ser f casa.
1.2 Los planos de estructura deben diferenciar los elemenlos estructurales existentes, los elernentos que se van a eliminar y los elementas nuevos,
. ndo adecuadamente los empalmes.
.05 planos de instalaciones deben:

1 Niferenciar claramente 12s instalaciones que se van a incorporar ¥ 1as queg
% iEvalyar 1a factibiidad de sorvicios publicos tenienda on cucnta ta ampliacién
1o iralos proyectos de inmuchles sujetos al itegimen ce Propiedad Exclusiva y

. Autarizacion de la Junla de Propielarios

1 Reglamento Intarno

~ Planos de Independizacién correspondientes a la urudad inmobiharia .
=i caso se solicite una Liconcia Temporal do Edificacion y luego de haber obtenida el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,
w .. u ademas presentarse el Anexo O del FUE {4}

ampliar yfo remodelar,

se eliminan: detallandose adecuadamente los empalmes.
de cargas eléctricas y da dotacion de agua potable.
de Propiedad Comin, debera ademas presentar: (3)

EUFICACION TECNICA

&5 de haberse nalificado el ultimo dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
1 i1, el puat contiene.
-anpgrama de Visilas de Inspeccion. constituido Dol las Verificaciones Técnicas, suscrito por el Respensable de Ohra y por el Inspector
..ol de Obra designado por la Municipalidad o Supaivisod Prvado de Obra. (donde se establece el numero de visitas}
nicacion de la fecha deé inicio de |3 abra, en caso no sc haya indicado en el FUE.
¢ monte, ndmers de comprobanic de pago y fecha de pago en £aso de Inspector Municipal de Qbra o adjuntar copia del recibo de pago al
o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra

1 - 1 osi corrospandicnle ala verificacion 1Ecnica ypor visita}

27 o aliza CAR {Todo Riesgo Conlratislal, segln Ins caracteristicas de |a obra que se vaya a gjecudtar, con coberlura por dafos _materiales ¥
: 135 a terceros y como complemento al Geguro Complementacio de Trabajo de Riesgo. Este dacumento se 'entrega obllgator!ament_ta ala
Jlidad coma maximeo el dia habil anterior al inicio de ta obra, temiende una vigencia iqual 0 mayor a la duracion dei procesa edificatorio. i

{  Todos los documentos scrdn presentadaos por Iriplicada. Bl administrado pucde prescntar en el expediente solo un juego del FUE y la
e .itacion Teécniva requarita. Cn ese supueslo, lus olros s {02} jueqos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias,
4+ .. desde la soldicacion 4o la aprobacion del proyecto en .. 3% sUS espocialidades. (Ley N* 29090 y modilicalonias, Att. 25, Reglamenta de la
¥ 9090, An. 52.1)
¢ - $ UE, a5 como sus anexns son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
Caen. - Reglaments de la Ley N° 28090, Art. 7.1) : 3
) -y la gogumenlacion lechica en firmada y sel'ada por el profesional responsabic del anleproyecto en consulta y proyectos, asi como por el
1 asirado. ({ugiamento de la Ley N 28080, Adl P2 : .
: nuede adjuntar copia de los planos del Anleproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacidn, el cual tiene efecto
. wio para ¢l presente procedimignts cuantao s¢ lrate del mismo proyecto sin modificacignes, aun cuando hayan variado los parametros
Ccos y eddicalorios con las que fde aprobadc. (Reglamertn de la Ley N° 29090, Art. 65.5}
a0 de proyoctos de gran magnitud, los planas podran ser presentados en secciones con escala convenienta que permita su facil leclura,
Cciengnte con ¢l plang del proyecto integral. {Roglamenlo de la Loy N° 28090, Art. £5.6)
i i exigible la Certilicacion Arnpiental para la soliviud de heercia de edificacion ni para su gjecucidn en
iy alicinas ouc s¢ ¢osarroflon en areas urbanas (Reglamonio de la Ley N° 29090, Art. §5.2) ) L
\no do ubicacaa y locahzacion se debera presantar coalorme al lormato  aprobade por el MYCS. (Resolucién Ministerial N” 305-2017-

G DL A Anexn XIV)

- =

por ef administrado y los profesionales gue

o

los casos de edificaciones de vivienda,

- emipngr una Licencis de Edificacion en la T " ! j
CAES URBAMOS", el adnuniseada oo anrd presenlar a |3 Municipalidad, ademas de los requisitos sefalados en los mencionados parrafos
5. ¢l Informe Téenicn favorer o de tos Revisoros Urbanos | A, 63.1) y sustituido con la "Copia del comprobante de pago por revision del

"{ikem 5 requisitos comunes)

oL DA IMPORTANE: )
I MODALIDAD C: "APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA PQR LOS

— {

pag.
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- Talificacion y.PIa:.r_o se rige pa
re. .o por Decrato Supremo N° 029-2019-VIVIENDA {

r los Articulos 9.1 y 70 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion,

06.11.2019)

———
-

Cotiving de alencida

A i Presencial; S~-ics de la Entidad, Centro de Mnjora atencion al Ciudadano — MAG.

l Madatidad de pagos

Caja de |a Entidad
Efectvg:
soles

i T - 55405 A0

) U U

I P stencian i Calificacidn del procediniento
) - 1
‘Abiles i Evaluacion provia — Sileruio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no cbliene respuesta, la pelician
I se considera aprobada.
-/

-

5,01y horarios de atencidon

Seee i nnleal Lunes 2 Viermnes de 07:30 2 1300 y de 14:00 a 16:15.

i prganizacion donde se presenta ia dozumantacion

o

\_

L i de organizacion responsable de aprobarla soiicitud

! Consulta sobre el procedimiento

Telefono: §82-573405
Anexo’ -

< i+ia de Acondicionamicr'n Tondorinl, Plancarnicato y
Cones Uibanas

Carres: mesadepartes@munilambopata.gob pe

i, oias de resalucion de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Sub Gerente de Aconcignamients Temtarial, Planeamiento ¥
Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicianamiento
Torelorial, Planzamicato y Habilhaciones Urbanas

Ccompelenta

Urbano y Rural

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo

15 dias habiles

P o de 5 dias haviles
pros. o
Plae. - w0 de 30 dias habiles 30 dias habiles
res s :
Elr: . s - rocensideracian s indorpondrd ante el mismo arganc o dictts ¢l primer acto que es matcsda de ln impugnacion y deberd suslentarse en nueva prueba.
Eir. 4 apelacidn se interpondid cuando la impugnacidr: se suslentc en diferento interpretacién de las pruchas producdas o cuando se trale de cuestiones de pure derecho,
e C IR e arnd Auloidad gue cxppdis el acly guu suil.pugnd para que cleve lo actuado al superior jerarquico.
‘ K ol
ieul o Y Ti Nomero Fecha
arlicule y ipo amer .
1=y enominacion P Publicacibn
A s eeeral 362 Loy Organica de Municipalidadis Ley 27972 27/05/2003
Arl 4 oacral 8 Aprucoa TUO de la Ley N° 26000, Ley de Regulacion de Decrato Supremo QUB-2017-VIVIENDA ZBI0212017
Kabilitaciones Urbonas y do Ddilcaciones
A cse 3, litpral [ Asrucba Reglamento de Liconoias do Habilitacién Urbana y Drecroto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
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DNy

P R S I
Licencias de Egificacdn .
Wladifica fa Ley N° 25090, Ley de Regulacion de Hahilitaciones | Decreto Legislalive 1426 16/02/2018
Urbanas y de Edificaciongs
A W2 Aprueba TUQ de la Ley N® 29030, Ley de Regulacion de;Decrato Supremo D0B-2017-VIVIENDA 28f02r2017
lubilitaciones Urbanas y de Edificaciones
© 5 B1 (1) 64.1|Apruclis Reglamento de Lictncias de Hapililacién Urbana y|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 064112019
;¥ 03y, B4.6 [4)|Licencias de Edificactdn )
©o. 5.3 (B), B5.4
) :
At nitime parrafo, Aprueba TUQ de la Ley N° 29080, Ley de Regulacién de ) Decreto Supramo 006-2017-VIVIENDA 281022017
Arl. " numeral 3|Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
‘ parrafo.
poele 5 6A.1, 66 3 y|Aprucha Reglamento de Licenzias de Habilitacién Urbana y|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/219
S rigencias de Edilicpacion
Arlg 1. Aprucha TUO de la Ley N° 27444, Lo, del Procedimiento | Decreto Supremo 004-2018-JUS 2510142019
Adminislratve Generdi
Aprugba TUQ de la Ley de Tributacian Municipal ¥ Decreto Supremo 166-2004-EF 15{11/2004
maodificatorias
Aprucha Reglamenio de Lic +n:ias <o Habilitagion Urbana y | Decreto SLpremo 029-2019-VIVIENDA D6/11/2019
iLiccncias de Edificacion
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Perominecién del Procedimiento Administrativo

“LICE 7 th DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA PARA
LOCA! L% DE ESPECTACULGS DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes}”

Codiy- FA168077BA

ucidn del procedimiento

i Pr--odimienlo que permite obtener licencia de edificacion paca el tipo de madalidad que se detalla J

L
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA
1.- iloquisites comunes
FUE. on tres (03) juegos originales, debidamente suscrite por ot administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables, en el

que s¢ debe consignar la informacion necesania al pracedimients que se requiere iniciar {1)
2. -0 of caso que el administrado ne sea el propietario dol predio, 1a documentacion que acredite gue cuenta con derecho a edificar.(1}

3~ Corlificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda mullifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (1)
4 - Tasa municipal correspondients a la Verificacion Administrativa
5.- (opia del comprobants de pago par revision del proyecto. 5y

6.- Documentacién Técnica en original, por trplicado y un archivo digital a excepcidn del Estudio de Mecdnica de suelos en archivo digital,

complesta por:
‘Plano de ubicacion y localizacion del lote, segun formato. {23

7.- Pianos de Arquitectura {plantas, corles y elevaciones), Estructuras, Inslalaciones Saritarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados ¥
sallados par los profesionales responsables del proyecio y por el administrado, adjuntando las memarias descriptivas por cada aspecialidad. {2}

8 - Pl_anps dl_? seguridad ¥ evacuaci(‘m. _cuando clorrespondan‘ para la especialidad de Arquilectura, las cuzles son revisados por los delegados de 1a
Camision Tecnica, en dicha especialidad. Asimisma, para [as especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o Electromecénicas, se

nresentan los planos de seguridad, cuiindo corrgspondan. (6)

avaciones, de ser el caso y de acuerdo a Io eslablecido en el arliculo 39 de la Norma E 050 "Suelos y

G- ’lano de sostenimiento de exc.
de Iz obra, ademas de las edificaciones

Cimentaciones” del del RNE, acompanado de la memoria descriptiva que precise 1as caracteristicas
cal 14nntes, indicando el nimero de pisos y sétanos, complementande con folos. (2)

131 Uwudio de Mecanica de Suelos, segin las casos que establece &l Raglamento Nacional de Edificaciones - RME. {2}
14 Cenlficacion Ambionial, aprobada por b ontidad compolente en los casos que & raquiera. {5}
17 - Daludia de Impacio Vial-Elv, dnicamenta en los casos que el RNE 1o establezea. (5]

1% .- ¥ caso se solicite Licencia de Edificacidn para Remodelacion, Ampliacion o Puesla en Valar Histarico deberd presenlarse 1o siguiente: {8}
171 i-lanns de arquileclora (piantas, cortes y elevaciores) en los cuales se diferencie la edificacién existente de la proyectada y su raspectiva
memaria deseriptiva, considerando:
. iYano de levantamiento de la edificacion existenle, que grafique 1os elementes a eliminar, ampliar yio remodelar.

Plana de ta edificacidn resultante,
Y lrara las obras de Puesta en Valor Histdnco se debe gralicar los glementos arquiteclonicos con valor histarice monumental propios de la
an, idenlificandnlos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion,

ieConstruccion o conservacion, de ser el caso.

13.2 Los planos de estructura deben diferenciar los etementos estructurs
~-do adecuadamente los empalmes

o3 planos de instalaciones deben;

o) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incarporar y las que se eliminan; detallandose adecuadamente los empalmes.

1 Evaluar k3 factibilidad do servicios pobiicos teniendo en Cuenta la ampliacion ge cargas clectricas y de dotacion de agua polable.

134 i+ ra los proyectos de inmuebles sujelos al Régimen de Propiedad Exclustva y de Propiedad Comun, debara ademas presentar: {3)
. Aulorizacion do ta Junta de Propictanos

Heglamento Intormo

.. “Yanos de independizacion correspondiantes 2 la unidad inmobiliaria

17 . n case se sohcite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de

¢ . ademas presenlarse € Ancxo O del FUE {4)

les existentos, los elementos que se van a gliminar y los elementos nUevas,

haber oblenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arguitectura,

©ioEOACION TECNICA
1. ospués o haverse nalificade ef altime dictamen Confarme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

ol cual contiene:
grama de Visitas de Inspeccion, constituido por las Verificaciones Técnicas, suscrito per al Responsable de Obra y por el Inspector

I de Obra designado por la Municipalidad o Supervisor Privado de Obra, [donde se establece &l numera de wvisitas}

I
bt L amunicacion de 1a fecha de inicio de 1a obra, en €aso na 5e haya indicado en el FUE, _ . .
¢ - ar monto, nimern 4o comprobante de page y iecha de pago en ¢aso de lnspectar Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago al

tore’ 1 CIP &n caso de Supervisor Privado de Obra

[FE

15.. ¢ .«a corngspondienic a fa werificacion técnica {por visita)

15.. - - Mgliza CAR {Todo Ricsgo Conlratislal), segun las caracleristicas de |a obra que se vaya a gjecutar, con cobertura por dlaﬁos Imateriales ¥
por ve a terceros y camo complernento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento se entrega obligatoriamente a ia
[ sidad como maxima ol dia habil anterior al inicio de |a pbra, leniendo una vigencia igual o mayor & |a duracian del praceso edificatorio. {7
NeG: -

1. a3 los gocumentos seran presentadoes por triplicado. £l admimsirado pucde presontar cn gl expediente solo un jucgo del FUE y ia
Doe ealagitn Lorca reguee B ese supuesto, 1os olros dos (02} jucgos requeridos, son presentados denlro de un plazo de tres (03) dias,
coe ... desde la nolificacian de la aprobacion del proyecto en todas sus especialidades. (Ley NY 20090 v modificatorias, Arl. 25' Reglamento de {a
Lo 0 28080, Al B2.1)

CUJE. asi COMO SUS GNCXOS SON viSBCas on todas Sus pagines ¥ cuando corresponda, firmades por el administrado. y los profesionales que

capn.  {Reglamento de fa Ley N° 28090, Art. 7.1) X
- ta documenlacidn técnica es firmada y sellada por ¢! profesianal responsable del anteproyecto en consulta y proyectas, asi como por sl
. +rado. {Regleonenlo de la Ley N7 29090, Art, 7.2)
Cacde nfunear coma de los plhieos del Anleproyecto cn consulla aprobado,
ne para o prescnie procedimiento cuando se trate del mismo prayecta sin modificaciones,
s y cdiicalonas con lgs que fue aprobado. (Reglamenio de la Ley N® 26000, Arl. 85.5)
. 150 de proyeclos de gran magmilu, los planas pudran ser presentados en Seccionas <on escala conven
0 C.meate con ol plang del proyecto inlegral. {Reglamcnlo de la Loy N* 29090, A §5.8) .
s exigible [n Conilicacion Ambicntal para la solcilud de liceneia ce cdificacidn ni para su ejecucic
2 y oficinas gue se desarroflen en dreas urbanas, (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 65.2) o
iane de ubicacion y localizacion se debera presentar conforme al formato  aprobado por el MVCS. {Resolucion Ministerial N* 305-2017-
CCMAC Anexo XIV)
MPORTANTLE: . :
.3 oblenar una Licencia de Edificacian en |a MODALIDAD C: "APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
CRES URRBANDS", ¢ adaoinisirado debora presentar a la Municipalidad, ademas de los requisitos sefalados en los mencionados pz_afrafos
25, ol Informe Teemco favorable de 108 Hevisores rpangs { Arl. B2.1) y sustiluido con 1a "Copia del comprobante de pago por revision del

ce choontrarse vigenle su aprobacién, &l cual tieng efecto
aun cuando hayan vanado los parametros

jente que permita su facil leclura,

n an los casos de edificacionas de vivienda,
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{item 5: requisitos comunes) -
shlicacian v Plazo se nge Jar los Articulos 69.1 y 70 del Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urhana y Licencias de Edificacion,

‘a por Decroto Supremo N® 029-2019-WVIVIENDA {06.11.2019)

)

de atencidn

. rian Presencial: Scdes de la Entidad. Centro de Mejora Alencion al Ciudadano — MAC: ‘

or derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

]| Caja dr la Entidad
: Elpot vl
J' S0ICS

. H

U, rEncion ; Calificacion del procadinients
N —
« 4ahiles | I Evaluagion provia — Silensio Administrativo Positive: Si vencido cl plaza de atencion, no obtiene respuesta, la peticidn
i so consideora aprobada,

..... __) ~

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:13.

oo e prganizacion donde se presenta la documentacién

I Consulta sobire el procedimiento

do SAeondiconanins o Talarial, Plisgamicnio y | Telélong: 082-573405
s Urbanas ANCcxo; -
Correo: mesadeparles@muaitambopata.gob.pe

e organizacion responsabie de aprobar la solicitud

wcing de resolucian de recursos
Reconsideracién Apelacion
Al i uompetents Sub Gerento de Acondicionamicnio Territorial, Planeamiento y | Gerente de Desarrelio Urbano y Rural - Gerencia de Desarrolle
Habiltacioncs Urbanas - Sub Gerencia de Aconsticionamicnlo Urbanao y Rural
Terntonial, Plangamients y Habilitaciones Urbanas
i -~ de 15 dizg hanins 15 dins habiles
"
Plren o de 30 dias habiles 20 dias habilas
See L reconSderacan seinerpantrd anle ¢l mismo Srgana que dictd ol primar acia que s malena de |la impugnacién y deberd sustentarse en nuava prueba.
BN - amlacien s intorpondes csendo la mpugnacion se suslonic en difereee |nterpretaclon de las pruebas producidas ¢ cuando se trate de cucstiones de puro derechd,
b cea I etaen aueenidnd que Sxpand Bl 300 gLl A wipug T para que clevo 1o acl 0 Al superion jorarguico,
I FEEL R
[ - i
l Aucieul . . . Ti NG o Fecha
tinu ipo amer . .
1 culo Denominacion P Publicacion
/ cral 362 Ly Chrganica do Municipatidades Ley 27972 27/05/2003
Arl, el 9 Aprueba TUO de la Ley N° 25020, Ley do Reywlacion de|Decrelo Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
HaLuI jacionns Urbanas y do Euﬂcacmncs
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Texto Unico de Procedimientos Acministrativos - "MUNICIT
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-

T . .. - . "] j
oral 3, litzrallAprucha Renlamanto de Liconcias de Habilitacion Urbana y| Decrete Supromo 029-2019-VIMIENDA O@‘if?ﬂ{i ‘_-’7 ‘{i
Licencias ¢o Cailication ' -
modifica la Ley N° 20080, Ley do Hegulacion do Mabilitacionzs | Decreto Legislative 1426 16409/2018
Urbanas 'y de Edificaciones S
SHED Aprucha TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de|Decreto Supremo 08-2017-VIVIENDA 28/02(2017
Mabilitacioncs Urbanas y de Edificaciones
sz 81 (1} 64,1 | Aprucha Reglamento de Licencias do Habililacion Urbana v| Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
LM, BALB {4} |bicencias de Editicacion
3, 1:5.3 (68). 65.4
ST (R)
- enoltimo parrafo,|Aprucba TUO de la Ley N® 29090, Ley de Regulacién de Decreto Supremao 006-2017-VIVIENDA 2810212017
{3 numeral 3!Habilitaciones Urbanas y de Edilicaciones
sceundo parralo,
1,61, 865 v Aprucoa Hoqlamento Lo o wuntice vt Habililacion Urbana y|Decrelo Supremo 029-2013-VIVIENDA | 06/11/2018
i..uc&:!'w;as ¢ dilicacdn
G Aprucha TUO de 1a Ley N 27444, Ley del pProgedimicnlo| Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
Adminisirative Sencoal
o b aprucba TUO de la Ley de Tributacion Muanicipal y|Decrelo Suprema 158-2004-EF 15¢11/2004
modihcatorias
Aprueba TUO de la Ley N° 28090, Ley de Regulacion de|Decreto Supremo 00B6-2017-VIVIENDA 28102/2017
Mabililaciones Urbanas y de Eddicaciones
aorgeba Beglamerto de Licencias do Habihtacion Uebana y | Oecrelo Supremeo 028-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias do Edificacion
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ey
@k,a $5~s 73

I

vaominocion del Progedimiento Administrativo

LICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES (de 5 ¢ m3s pisos del aliura 0 aguelias que requieran el uso de explosivos)”

2 PATEE0ALAZ

~ripcion del procedimiento

1214 DE EDIFICACION - MODALIDAD ¢ APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA PARA

»enddimiento que peimile obtener licengia de edificacion para ¢l tipo de modalidad que se detalla

isitos
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

1.- Requisitos comunas
FUE, on tres (03) juegos originales, debidamante suscrilo por el administrade y, en fa seccidn que carresponda, los profesionales responsables, en el

fque sc debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar (1}
?- En ol ¢aso que e administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar {1}

3.- Tasa municipal correspondients a la Venficacidn Administrativa

4.- Capia del documente que acredite |a declaraloria de tabrica o edificacién con sus respectives planes en caso no haya sido expedido por la
raunicipalidad, en su deiecto, copia del cerlificado de finalizacion de obra, o de conformidad ¢ obra y declaralofia de edificacion, o'la licencia de obra
o do cdificacidn de fa construccién existenta (2} :

5.- "ara los casos c_iga damaoliciones, paiciales o totales, cuya edificacidn no pueda acreditarse con fa autorizacién Respectiva se debera presentar(2)
- Flano de Uhicacién y Localizacian, y
- Mluno de planta de |a edificacion a dermaoler,

6 .- Fn caso la declaralaria de fabrica o de edificacian se encuenlra inscrita en el Registro de Pradios, declaracion jurada por parte del administrade,
szAulando que sabre el bien no recaigan cargas yo gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacién del titular de la carga o gravamen {2)

7 - Copia del comprobante de pago por revisién del prayecio. (3)

1.- .f\c!icim_'nalmcntc on caso de uso ¢ cxplosivos s prescnlal
Aitorizaciones de las avtondades eompetentes {Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos

Lt Uso Civii - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, entrg olros, segun corresponda {5)

9 .- Copiz del cargo del doeumento dirigide a los propielarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y
“oras o las que sc clectuaran las detonaciones. (5)

111 . Documentacidn i Genica en original, por triplicadn y un archivo digital a excepcién del Esludio de Mecanica de suelos en arghivo digial,
sampussta por:
I-fano cu ubicacion y localizacion del lole, segon formalo. (5)

it.- Planos de planta a escala 11735, dimcasionadas adecuadarente, en el que se delinga las zonas de la {abrica edificacion a demoler, asi como del
v \Irﬁl y alturas de los predios colindantes a las zonas de |a fabrica o edificacidn a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.

oy
“o - Phnp de cerramienio del predie, cuande sc rate de dermolicion tolal. {5}

19« Momoria doscripiva de les trabajos a reahzar y del procedimienin de demoli=ion a utilizar. dende sc consideren las medidas de seguridad
adas cn Morma Tecnico G 050 “Sequidad durante [a Construccian” del Reglamento Nacicnal de Edilicaciones - RNE y demas normas de |2

vt 15}

ATONTETACION TECHNICA
:ospués de haberse notificade el Gllimo dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
w0 H, el cual contiene:
snngrama de Visitas de Inspeccion, constiluido por 1as verificaciones Técnicas, suscrite por el Responsable de Obra y por el Inspector
imal de Obra designado por 13 Municipalidad o Supervisor Privado de Obra, édcmde se establece el nomero de visitas)

nicacion ¢ la lecha deinicio de 12 obra, on cnsa ng 5o haya indicado on ¢l FUE.
G monto, rumero de compretanle de pago v lecha de page en caso de Inspector Municipal de Cbra o adjuntar copia del recibo de pago al
we? o CIP en caso de Supervisor Prvado de Obra,
¢} Carla de Responsabilidad de Obra

5. Tasa correspontente a la verificacion teenica (por visita)

: s La Palicg SAGR {Todo Ricsgo Confratista), segun las caracloristicas do la obra que se vaya a cjecular, con coberlura por dafcs _materiales ¥
! & iercoens y como complemento al Soguro Complementanio de Trabajo de Rigsgo. Este documento se entrega obligatoriamente a la
! o ahaad come inaxima ¢l dia habil anteaor al Inicio do Ja obra, teniendo una vigencia igual 0 mayor a la duracién dek proceso edificatorio. {4)
1
|

os los ¢ocumentos scran presentados por triplicado. Bl administrado puede presentar en el cxpediente solo un juega del FUE v la
[ “lagien Tésmea requenda. En ese supuesto, los atros dos {02} juegos reguendas, son presentados dentro de un plazo de tres (03] dias,
C i ilosde [a aolilcacion de la aprobacion del proyecto en (odas sus especialidades. {Ley N® 29090 vy modificalorias, Art, 25; Reglamenlo de {2
Lo W7 23090, Art. B2.1)

ST asi gennio BUS anixos son visadlos en todas sus paginas y cuande corresponda, firmados per el administrado vy Ios profesionales gue

aervicnen, (Reglamento de 3 Ley N 29090, Art. 7.1
; . Toda la dogumantacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyeclo en consulta y proyectas, asi como por el
tet sado, {Resiamento de la Loy N7 29090, An 7. » _
cde adjuntar copia de tos planos del Anicgroyecla en consuile aprobado, de enconbrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
> para ! prosente procedimicnto cuando se frate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variada 105 parametros
s y edificatorios con los gue fue aprobado. (Reglamenta de la Ley N™ 29090, Art. 65.5)
50 de prowesins de oran g ud, lus p!aos podran ser presentados ¢n secciongs con gsca
Coonerde oo el plano i qinagral. {I2eglimenio de la Loy &7 25090, Art. 65.6) )
exigi M elilic : al para ks sohci..o e licenos do puilicacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de
- © comersa y ohtinas que se desarrollen en areas urbanas. {Reglamenio de la Ley N° 29090, Art. 65.2)

£l o de ubecasiin y localizacidn se deberd presentar conforme 3l formato aprobado por el MVYCS,  {Resolucion Minislerial N* 305-2017-
COSIERIA, Anern XIV

T G PORTARN L } 3
Legaria de Edificacién en la MODALIDAD C "APROBACION DE PROYECTS CON EVALUACION PREVIA POR LOS
o g In Municipalidad, sdemas de los reguisilos sedalados on lus mencicnados paorafos

; " - Paor abloncr un

4 SIS HIES LI R e adminisiradg debers peos ;
cress, ol niecne Toce favarable de los Rowisores Ureanes (A 9.1} y suslitirlo con 1a "Copia dol comprobanic de pago por revision del

Lot filem Gorequisilos comanos) ’ e

414 Cabficscion y Plazo se rige por oy Articulos 691 y 70 del Reglamento de Licencias de Habililacion Urbama y Licencias de Edificacion,

a0 por Deorote Supromo N* 929-2018-VIVIENDA {06.11.2019)

|a conveniente quo permita su facil lectura,

?_____' R - | —

i Sl healennti
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co s Presenzion Scdes de la Enugad. Centeo de Mejora Alencion al Crugadana - AL

_

S [
i £ :a e ¢ doreche de tramitacién I Medatidad de pagos
i o W Caja de ia Entidad
: Siankn - 5 38290 Eleclive:
lsolcs
1 i,z e atencidn i Calificacién dei procedimienta
i P dies habiles 1 Evalvacion previa — Silencio Administrativo Posilivo: S vencido et plazo de alencion, no obticne respuesta, la peticidn
so considers aprobada.
Nl e :

S.t.e oy horarios da atencién

~cidn dondeo se prosenta fa documentacion

Lunes a Viernes do 0730 3 12:00 v de 14:00 2 1615,

.

! Ui ol dle organizacién respensable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

i I ccia de Acondicionant o Tonit dal, Plancamealo y Toléfono: 082-573405
i nes Urbanas Ancxo: - ’
| Coreo: mesadepartes@munitambopala.gob.pe

3% de resolucion de recurses

Reconsideracion

Apelacion

Sy Cerenle do Acendicionarmiento Territorial, Plancamicnic y
: Nabilitaciones Lirsanas - Sub Gerenoa de Acanditmnamicnio
l Territorial, i%iuncamienlo y Habililaciones Urbanas

Doompelos

Geren
Urbano y Fural

le 2c Deosarrolio Wrbano y Rural - Gerencia de Desarrallo

1

';1"|5= S e 15 diag haiinesg

5 dias habiles

w10 e ‘W) digs habiles

30 dias habiles

<o rppansidoratidn seintcrpondra ante of misrng Grgang que dicld ol prime: 4eio gue os mae”

- i \acitn so oerorpendra cuando la impugnacidn se suslente en difarente intedpr

ia de la impugnacidn y debera sustentarse o

nongeva prucba.

olacin de las pruebas producidas Q pwando s trale de cuastiones de

puro derecha,

El-o 5o ppd
e -~ e ala pise aulondod que cxpdio el aclo quUe sc impugna para quo eleve | actsacn al supenaor jorarguica.
] tie lenal
i' L TN Namero Fecha
me
Genominacion ipo arme Publicacion
§Ley Ciosnica e Murnicipahdades Ley 27072 271052003
Apruaha U de la Ley Mt oen0), Loy de Regulpcion de | Decrcto Supsomne 006-201 7-VIVIENDA ZHI02F2017
; Habilitz s Jrbanas y de Edificacionus
e Ieral smento de Lic ~cias de Habilitacion Urbana ylDecreto Suprems 029-2019-VIVIENDA 061172012
i
Madifica la Loy N° 28080, Ley do Regulacion de Habilitacionas Decroto Legislativo 1426 16/09/2018
Urhanas y de Edilicaciones
.
RN ] li\prucba TUC de la Loy N* 23000, Loy de Regutasion de|Oecrete Supreny: COG-201 7 S IVICHDA 2810212017
Mabilitaciones Urbanas y do Ediicacones
3 61 (1)(2), 65.1 |Aprucba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Decrote Suprema 029-2013-vIVIENDA 06/11/2019
! B CATH=] Licencins de Edilicacion
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Cdltme parralo,
numeral 3
<o parrafo.

Anrucba TUQ de la Ley N° 29090, Ley do Regulacion de
ltabilitaciones Urkanas y de Edificarioncs

Decreto Suprema

O06-2017-VIVIENDA

28/02/2017

dOBB, BBD y

Apruaba Reglamento de Licencias de Habililacion Urbana y
Licencias do Edificacion

Decreto Supremo

(329-201 3-VIVIENDA

06/11/2018

Aprueba TUD de ix Loy N° 27444, Ley del Procedimiento

Adminigtrotivo Geraaal

Degroto Supromo

G04-219-4US

25/01/2019

TUO de la Loy de Tributacién Muniopal y madificatorias

Decreto Suprema

156-2004-CF

1501142004

Aprueba TUD de 1a Ley N 29090, Ley de Regulacion de
Habilaciosss Urbanas y de Edilicaciones

Decrelo Supremo

00B-2M7-VIVIGNDA

28/02/12017

Apruchba Reclamento de Licencias de Habilitacion Urkana y

Licencias oo Rdilicacian

Drecreto Supramo

029-2019-VIVIENDA

06/11/2019
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Denmininacion del Procedimiento Administralivo

"l +Z1A DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECHICA PARA

T 3 LAS DEMAS EDIFICACIONES N0 CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, BY D"

digu PATGSOBS5E1

E Tocniopoion del procedimientd

: b odimiento que permile obtener liconcia de edificacion para el tipo de modalidad que se delalla

1]

™~
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e e
VERIFICACION ADMINISTRATIVA
1.- Reguisitos comunes
FUE, en tres (03] juegos originales, debidamenie suscrilo por el administrado y, en la seccidn que corresponda, los profesionales responsables, en el
que se debe consignar la informacion necesaria al pracedimiento que se requigre iniciar (1)
2 - En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, 1a documentacion gue acredite que cuenta con derecho a edificar {1}
13- Certilicado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda muttifamiliar o fines diferentes al de vivienda. {1}
4.- Tasa municipal correspondierite a la Verificazion Administraliva
5.- Copia del comprobante de pago por revision def proyecto. {5}
6.- Documentacion Técnica en original, per triplicade v un archive digital a excepcién del Estudio de Mecanica de suelas en archivo digital,
compuesta por:
Plano de ubicacién y localizacion del lote, segun formato. (2)
7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser &l ¢aso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecio y por el administrado, adjuntando las mermorias descriptivas por cada gspecialidad. (2]
8.- Planos de seguridad y evacuacién, cuando correspondan, para |a especialidad de Arquitectura, los cuales san revisades por 105 delegados de la
Comisién Técnica, en dicha especialidad. Asimismo, para las especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléciricas o Electromecanicas, s
presentan los planos de seguridad, cuanda carrespondan. {B)
9.- Plano de sostenimiento de excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en el articulo 39 de la Norma E 050 "Suelos y
Cimentaciones” del del RNE, acompafada de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciongs
colindantes, indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con folos. (2}
10.- Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos gue establece el Reglamento Nacignal de Edificaciones - RNE. (2)
11.- Certificacion Ambiental, aprobada por la enlidad competente en 1as casos que se reguiera. (5)
12.- Estudio de Impacto Vial-EIV, Unicamente en los casos gue el RME lo eslablezea. {5}
i3.- En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacidn, Ampliacién o Puesta en Valor Histarico debera presentarse lo siguiente: (8]
13.1 Planos de arquitectura {planlas, cores y elevaciones) en los cuales se diferencie a edificacion existente de la proyeclada y su raspectiva
memoria descriptiva, considerando:
a} Plano de lavantamiento de la edificacion existente, que grafique las elementas a eliminar, ampliar yio remodelar.
bl Plana de la edificacidn resultante.
¢} Para las obras de Puesia en Valor Histérico se debe graficar 05 elementos arquitectanicos con valor historico monumental propios de 1a
adificacian, identificandolos claramente y diferenciando aguelios que seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacién, de ser el caso.
13.2 Los planos de estructura deben difsrenciar los slementos estructurales existentes, ios elementos que se van a eliminar y los elementos NUEVOS,
delallando adecuadamente los empalmes
13.3 Los planos de instalaciones deben: )
a} Diferenciar claramenie las instalaciones que se van a incorporar y 1as que se eliminan; detallandose adewaqgmenle los ermpalmes.
b) Evaluar la factibilidad de servicios plblicos teniendo an cuenta |a ampliacién de cargas electricas y de dotacion de agua potable.
13.4 Para los prayecios de inmuebles sujelos al Regimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comn, deberd ademas presentar: {3
a% Autorizacién de la Junta de Propietarios
b} Reglamento Interna
¢} Planos de Independizacion correspandientes a la unidad inmabiliaria ] ] o i
13.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitestura,
debera ademas presentarse el Anexe D del FUE {4)
VERIFICACION TECNICA
14.- Después de habarse notificado el lltime dictamen Conforme del Proyeclo se debe presentar 1o siguiente:
Anexa H, el cual contiene: .
b} Crono?rama de Visilas de Inspeccion, constituido por las Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responqabie de Obra y par el Inspector
tunicipal de Obra designado por la Municipalidad o Supervisor Privado de Chra. {donde se establece el numero de visitas)
b} Comunicacion de la fecha de inicio de 1a obra. en ¢aso no se haya indicade  en el FUE. ) i o
¢} Indicar monto, numero de comprohante de pago y fecha de pago en caso de Inspector tunicipal de Obra o adjuntar copia del recibo de paga al
CAP o CIP en caso de Supervisar Privado de Obra
15.- Tasa correspandiente a la verificacion técoica (por visita)
16.- La Poliza CAR {Todo Riesgo Gontratista), segun las caracteristicas de |a obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por danos maleriales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento se entrega obligatoriamente a la
Municipalidad como maximo el dia hakil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio. (7)
Notas:
1 - Todos los documentas seran presentados por tiplicado. El administrado puede presenlar en &l expediente solo un juego del FUE y la
Documentacian Técnica requerida. En ese supuesto, los otros dos {02} juegos requeridas, son presenlados dentro de un plazo de tres {03) dias,
contado desde 1a notificacion de la aprobacion del proyecto en todas sus especialidades. (Ley N 29090 y modificatonias, Art. 25; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 62.1)
Z.- El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando comresponda, firmados por ef administrade y los profesionales que
intervienen. (Reglamento de la Ley N 29030, Art. 7.1) .
3 .- Toda la documenlacion técrica es firmada y sellada por ef profesional responsable del anleproyecto en consulla y proyectos, asi coma por el
administrado. {Reglamento de la Ley N7 29030, Ar. 7.2) i B i
4 - Se puede adjuntar copia de los planes del Anteproyecto en consuita aprobadg, de encontrarse vigents su aprobacién, el cual tigne efecto
vineulante para el presente procedimiento cuando se lrate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuande hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios con las que fuz aprobado. {Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 65.5) ) ] o
§ - En caso de proyectos de gran magnitud. los planos podran ser presentados en Secciones con gscala conveniente que permila su facil leciura,
conjuntamente con el plano del proyecto inlegral. (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 65.8} . ) ) .
.- No es exigible Ia Certificacion Ambiental para |a solicitud de licencia de edificacidn ni para su ejecucian en los casos de edificaciones de vivienda,
comersio y oficinas que se desarrallen en dreas urhanas. {Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 65.2} - L
7.- €l plano de ubicacion y localizacion se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS, {Resolucidn Ministerial N° 305-2017-
VIVIENDA, Anexa XIV})
NOT & IMPORTANTE:
.- Para obtener una Licencia de Edificacion en ta MODALIDAD C: "APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANQS", ¢l administrado debera presentiar 3 |a Municipalidad, ademas de los requisitos sedalados en los mencionados parrafos
anteriores, el Informe Técnico favorable de los Revisares Urbanos { Art. 69.1} v sustituirlo con la "Copia del comprobante de pago par revision de!
proyeclo” (item 5: requisitos comunes} _ o . A R
9.- La Caflificacién y Plazo se rige por los Articulos 69.1 y 70 dei Reglamenta de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion,
/
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[ aprobado por Decrete Supremo N° 029-2018-VIVIENDA (06.11.2019)

I Formularios

—

|_ Canales de atencion

‘ Atencish Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencian al Ciudadang - MAC:

| Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

DL U LE

Caja de la Entidad
onto - 5 413.30 Efectivo:
soles
—_
I Plaze de atencidén l Calificacién del procedimiento
™
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la pelicidn

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viemnes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

—

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

l Consulta sobre el procedimienta

Sub Gerencia de Acandicionamiento Territorial, Planeamiento y Teléforo: 082-573403
Anexo: -

Habhilitaciones Urbanas
B Correo. mesadepar‘.es@munitambopata.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacidn

Gerente de Desarrallo Urbano ¥ Rural - Gerencia de Desarrollo

Sub Gerente de Acondicionamignto Ternitorial, Planeamienta y
Urbano y Rural

Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acaondicionamiento
Territorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

Autoridad competente

15 dias habiles

Plazo maxime de 15 dias habiles

presantacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

& maleria de ka impugnacion y debera suslentarse en nyeva prueba,

que e
ala de cuestiones de puro derecha,

Ei recurse de reconsideracion se intarpondra ante el mismo érgana qua dicld el primer acte
terpretacion de las pruebas producidas o cuando se

El recursa de apelacidn se interpondra cuanda la impugnacian se sustents &n diferente in

dehiendo dirigirse a la misma autoridad que expidia el acto que se impugna para que sleve Jo actuado al superior jerarguics.
l Base legal
i Tipo Namer Fecha
. . ) a .
Articulo Deneminacién ip ° Publicagion
Art, 79 numeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27105/2003
006-2017-VIVIEMNDA 28/0212017

Aprueba TUC de la Ley nN® 20060, Ley de Regulacion de|Decreto Supremao

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

Art. 4 numeral 9

ias de Habilitacidn Urbana y Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Arl, 58, numeral 3, literal Aprueba Reglamento de Licenc
i Licencias de Edificacion

e’
<o
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2 Modifica 1a Ley N® 29080, Ley de Regulacion de Habilitaciones Decreto Legislative 1426 16/0N2018
Urbanas y de Edificacianes )
Art. 25 {THZH4} Aprueba TUQ de la Ley N* 29090, Ley de _Reguiacién de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28i02{2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
Ars. 58.3, 61 {1) 64.1|Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y|Decreta Suprermo 029-2018-VIVIENDA 061112019
(23, 64.2 {3), 64.6 (4),|Licencias de Edificacion
85.1. (5). 5.3 (B), 65.4
(7) y 65.7 {(8)
Art. 2 penultimo parrafo |Aprueba TUC de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 280272017
Art. 10 numeral 3 Habilitaciones Urbanas y de Edificacienes
sequndo parrafo.
Arts. 2.2, 66.1, 66.3 y|Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y|Decreta Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2018
67.2 Licencias de Edificacién ]
Arts. 53y 54, Aprueba TUO de la Ley N* 27444, Ley del Procedimienta|Decreto Supremo 004-2013-JUS 250112019
Administrative General
Art. 68 inciso b). Aprueba TUO de la Ley de Tributacién Municipal y|Decreto Suprema 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias
3N Aprueba TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de|Decreto Supramo 006-2017-VIVIENDA 2810212017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones ]
g Aprueba Regiamento de Licencias de Habilitacidon Urbana y Decreto Suprema 029-2018-VIVIENDA 061142019
Licencias de Edificacion
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Denominacidn del Procedimiento Administrativo

“LIGENCHA DE EDIFICACION - MODALIDAD O APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA LAS
EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA *

Cédigo: PA{GBOEAIE

I Descripcién del precedimiento

[ Frocedimiento que parmite ‘obtener licencia de edificacion para al tipo de modalidad que se detalia - :

I Requisitos
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AN
VERIFICACION ADMINISTRATIVA @ AREIACRE
1.- Requisilos comunas
FUE, en tres (03} juegos qnginales_._debidamente suscrito por el administrade y. en la seccion que correspondd, los prafesionales responsables, en 2l
que se debe consignar la Imlformacmn necesaria al procedimiento que 5e requiera iniciar {1}
2~ En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la decumentacian que acredite que cuenta con derache a eddficar{1}

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para prayectos de vivienda multifamiliar ¢ fines diferentes al de vivienda. (1)
4.- Tasa municipal correspondienle a la Verificacion Administrativa
5,-_ Copia de! comprobante de pago par revision del proyecto. {5}

.- Documentacion Técnica en original, por triplicado y un archivo digital a excepcién del Estudio de Mecanica de sueios en archivo digital,

compuesta por:
Plano de ubicacian y localizacion del lole, segun formalo. {2y

7.- Planos de _Arquitectura {plantas, cortes ¥ elevaciones), Estructuras, instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecta y por el administrado, adjuntando ias memaorias descriptivas por cada especialidad. (2)

8 - Planos de se_guridad ¥ avacuacion, cuando commespondan, para la especialidad de Arquitectura, los cuales son revisados por los delegados de la
Comisién Técnica, en dicha especialidad. Asimisma, para las especialidades de Estrucluras, Sanitarias y Eléctricas o Eleclromecanicas, $€
presentan los planos de seguridad, cuando eorrespondan. {€)

9.- Plana de sostenimiento de excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo astablecido en el articulo 39 de la Narma E 050 "Suelos v
Cimentaciones™ del RNE, acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademds de las edificaciones
colindantes, indicando el ndmero de pisos ¥ sotanos, complementando con fotos. {2)

1¢.- Estudio de Macanica de Suelos, segin los casos que establace e Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE. {2}
11 - Certificacian Ambiental, aprobada por la enfidad competente en los casos que 5¢ requiera. {5)

172 - Estudio de Impacto Vial-EIV, Unicamente en los c2508 que el RNE Io establezea. {5)

ara Remadelacion, Ampliacion ¢ Puesta en Valor Hislorico debera presentarse lo siguiente: ()

13.- En caso se solicite Licencia de Edificacion p
rencie la edificacién existente de la proyeclada y su respectiva

13.1 Planos de arquitectura (plantas, cories y elevaciones) en los cuales se dife
‘memornia descripliva, considerande:
a) Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique tos elementos 2 eliminar, ampliar y/o remodetar.
b) Plana de la edificacidn resultante,
¢) Para las obras de Puesta en Valar Hist
edificacion, identificandalos claramente y diferenciando aquellos que seran objelo de
13.2 Los planos de estructura deben diferenciar os elementas estructurales existentes, los glementas que se van a el
detallando adecuadamente los empaimes
13.3 Los planos de instalaciones deben:
a) Diferenciar claramente las instalaciones que g v
b) Evaluar ia factibilidad de servicios publicos tenien
13.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régirnen
ag Aulorizacion de la Junla de Propietarios
b} Reglamento Interno
¢} Planos de Independizacion correspondientes ala unidad inmobiliaria ,
14.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de  haber obtenido ¢f dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,

debera ademas presentarse ¢l Anexs D del FUE (4]

arico se debe graficar los slamentos  arquitectonicos con valor histérico manumgntai propios de la
restauracion, reconstruccion @ consenvacion, de ser el caso.
liminar y los elementos nueves,

an a incorporar y las que s eliminan; detallandose adecuadamente los empalmes.
do en cuenta la ampliacion  de cargas aléctricas y de dotacién de agua polable.
de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debers ademas presentar: (3}

VERIFICACION TECNICA
14 - Después de haberse notificado el vltimo dictamen Conforme del Proygcto s& debeg presentar o siguienie:

Anexo H, el cual contiens:
b) Croncgrama de Visitas de lnspeccidn, constituido por las Verificaciones Técnicas, suscrilo por el Responsable de Qbra y por el

Municipal de Obra designado por la Municipalidad o Superviser Privado de Obra. {donde se establece el nimero de visitas}

b) Comunicacion de la fecha de inicia de la obra. en ¢asa no se haya indicado en el FUE. ) )

¢} Indicar monto, numera de comprobante de pago y fecha de pago en caso de Inspector Municipal de Obra ¢ adjunlar copia del recibo de pago al
CAP o CIP en case de Supervisor Privado de Obra.

d) Carta de Responsabilidad de Obra.

Inspector

15.- Tasa correspondiente a la verificacion técnica {por wisita)

16.- La Pdliza CAR {Tode Riesgo Conlratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafos materiales y

personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo, Este documenlo se sntrega obligatoriamente a 12
| @ mayar a la duracion del proceso edificatoric. {7

Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de |a obra, teniendo una vigencia igua

Notas:

do. El administrado pueds presentar en el expediente sola un juago del FUE yla
entados dentro de un plazo de res {03} dlas,
90 y modificatorias, Art. 25, Reglamenta de 1a

1.- Todos los documentos seran presentados por triplica
Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto. los otros dos (02} juegos requeridos, son pres
conlado desde la notificacién de la aprobacion del prayecio en tadas sus aspecialidades. {Ley N 280

Ley N° 20090, Art. 62.1)

2.- El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuanda correspanda, firmados
intervienen. (Reglamento de la Ley N° 28090, Art, 7.1) .
3.- Toda 'a documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asi coma por el
administrado. (Reglamento de la Ley N* 29090, Art. 7.2) ) .

4.~ Se puede adjuntar copia de los plangs del Anteproyecio en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacidn, el
vinculante para el presente procedimiento cuando se rate de! mismo proyecto sin modificaciones,  aun cuando hayan variado
urbanisticos y edificaterios can los gue fue aprobade. (Reglamenta de la Ley N° 29090, Art. 65.5) . ) .
5 - En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente  con el plano del proyecto integral. {Reglamenlo de 1a Ley N° 28090, ArL. 65.8) B ) ) .

&.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la sohcitud de licencia de edificacion ni para su ejacucion en fos casos de edificaciones de vivienda,
comercio y oficinas que se desarfollen en dreas urbanas. {Reglamento de la Ley N° 290090, Art. 85.2) R

7 .- El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar conforme al formato  aprobado por el MVCS. (Resolucion Ministerial N° 305-2017-
VIVIENDA, Anexo XIV)

NOTA IMPORTANTE

B.. Para obtener una Licencia de Edificacién en la MODALIDAD O “APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
BEVISORES URBANGS", el administrado debera presentar & la Municipalidagd, ademas de los requisitos sefalados en los mencionados parrafos
anteriores, &l Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos [ Art. 62.1) sustiluirio con la "Copia del comprobante de pago por revision det

proyecto” (ilem 5: requisitas comunes)

por el admimstrado y los profesionales que

ual tiene efecto
los pardmetros

I
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L
9- La Calificacian y Plazo se rige por los Articulos 69.1 y 70 del Reglamenie de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion,
aprobada por Decreto Suprema N 029-2019-VIVIENDA (061 1.20149)

l Formularios

I Canales de atencién
‘ Atencion Presencial: Sedes de ja Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAC: J
I Pago per derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 397.90 Efectivo: -
soles
I Plazo de atencian l Calificacién del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa — Sitencio Administrative Positive: Si vencida ef plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada,
l Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién ~

I Consula sobre el procedimiento

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento y Teléfono: 0B2-573405
Anexo: -

Habilitaciones Urbanas B
Correo: mesadeparies@munitambopata gob.pe e

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competante Sub Gerenle de Acondicionamignto Territorial, Planeamiento y | Gerente de Desarrolle Urbano y Rural - Gerencia de Desarrolla

Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicicnamiento  |Urbano y Rural
Tarrilorial, Planeamients y Habilitaciones Urbanas

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

prasentacion

Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

primer acto que as materia de fa impugnacién y debera sustenlarse en nueva prueba.

El recursa de reconsideracian se interpondra ante el misme Grgana gue dictd el
idas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

El recursa de apelacitn se interpondra cuandn la impugnacidn se sustente en dilerente interprelacidn de las pruebas produd

debiendo dirigirse a la misma auloridad que expidid el aclo que se impugna para que eleve lo acluado al superior jerarquics,

| Base legal
Articut inacia Ti Namer Fecha
_rtmu o Denominacion ipo amere publicacién
Art. 79 numeral 3.6.2, Ley Organica de Municipalidades Ley 27872 27/05/2003
Art, 4 numeral & Aprueba TUO de la Ley N° 28090, Ley de Regulacién de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIEMDA 2B102/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
Art. 58 numeral 4, literal|Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y|Decreto Supremo 023-2013-VIVIENDA 06/11/2019
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| EI N Licencias de Edificacion

Art. 2 Modifica la Ley N° 29080, Ley de Regulacidn de Habililaciones Decreto Legislativo 1426 16/09/2018
Urbanas y de Edificaciones

Art. 25. (142)(4) Aprueba TUQ de |a Ley N° 28090, Ley de Regulacion de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

Arts. 58.3. 61 {1) 64.1|Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

(2}, 64.2 {3), 64.6 (4))Licencias de Edificacion

85.1. (5}, 65.3 (6), 65.4

{71y BS.7 {8

Art. 2 pendltimo parrafo,[Aprueba TUO de la Ley N* 29090, Ley de Regulacion de ;Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/0212017

Art. 10 numeral 4|Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

segundo pdrrafo.

Art. 2.2, 66.1, 66.3 y 67.2 | Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y|Decrslo Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacidn

Arts. 53 y 54 Aprushba TUQ de la Ley N° 27444, Ley del Procedimienta| Decreto Supremao (04-2018-JUS 25/01/2019
Administrativo General

Art. 68 inciso b). TUQ de la Ley de Tributacidn Municipal Decreto Suprems 156-2004-EF 15/11/2004

31 Aprueba TUG de la Ley N° 28090, Ley de Regulacion de |Decreto Supremeo 006-2017-VIVIENDA 280212017

' Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones

9 Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y|Decreto Supremo 028-2018-VIVIENDA 06411120149

Licencias de Edificacion
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Denominacidn del Procedimiento Administrative

~LIGENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D APROBACION D
EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALE
o en conjunio cuenten con mas de 30,008 m2 de area construida)”

Codigo: PA1630720D

l Dascripcion del procedimiento

£ PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA LAS
s, CENTRQS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS {que individualmente

[ Procedimignto que permite obtener licencia de edificacion para ¢l tipo ds medalidad que se detalla

I- Requisitos

pag. 208 )




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

© VERIFICACION ADMINISTRATIVA

1.- Requisitos comunes

FUE, en fres {03) juegos originales, debidamente suscrita por el administrado y, en la seccidn que carresponda, los profesionales responsables, en el
gue se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere inickar (1)

2. En &l caso gue el administrado no sea ¢l propietario del predio, la documentacion que acredite que clienta con derecho a edificar.{1)

3.- Certificado de Faclibilidad de Servicios para proyectas de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (1)

4.- Tasa municipal cormespondiente a la Verificacién Administrativa

5.- Copia del comprobante de pagao por revision del proyecto. {5}

" §.- Documentacion Técnica en original, por triplicado ¥ un archivo digital a excepcion del Estudio de Mecanica de suelos en archivo digital,

compuesta por:
Planc de ubicacian y localizacion del lote, segun formato. (2)

7.- Planos de Arquitectura {plantas, cortes y elevaciones), Estruicturas, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y ofras, de ser el caso, firmades y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las memorias descriptivas por cada especialidad. (2]

8.- Planas de sgguridad y evacuacion, cuando correspandan, para la especialidad de Arquitectura, los cuales son revisados por los delegados de 1a
Camisian Técnica, en dicha especialidad. Asimismo, para las especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o Electromecanicas, se
presentan los planos de seguridad, cuando correspondan. (6)

9.- Plano de sostenimiento de excavaciones, de ser el casa y de acuerdo a lo establecide en el arliculo 39 de la Norma E 050 "Suelos y
Cimentaciones” del RNE, acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones
colindantes, indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotas. (2]

10.- Estudio de Mecanica de Suelos, segin los cases que establece el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE. (2)
11.- Cerificacion Ambiental, aprobada por 1a entidad competente en los casos que s& requiera. (5)
12 - Estudio de Impacto Vial - EIV, Unicamente en los casos que &l RNE lo establezea. (5)

13 .- En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor Historico deberd presentarse lo siguiente: (8)
121 Planos de arquitectura {plantas, cortes y elevaciones} en las cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva
memoria descriptiva, considerando: .

a) Plano de lsvanlamiento de la edificacion existente, gue grafigue los elementos a eliminar, ampliar yfo remodelar.

b} Plano de la edificacién resultante.

) Para las cbras de Pussta en Valor Histérico se debe graficar los elementos arquitecténicos con valor historico monumental propios de la
edificacion, identificandolos claramente y diferencianda aguellos que seran objeta de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
13.2 Los planos de estructura deben diferenciar los slementos estructurales existentes, los elementos que se van a gliminar y los elementos
nueves, detallande adecuadamente los empalmes
13.3 Los planos de instalaciones deben: .

a) Diferenciar claramente |as instalaciones gue se van a incorporar y las que se sliminan; detallandose adecuadamente los empalmes.,

b} Evaluar la factibilidad de servicios piblicos teniendo en cuenta la ampliacidn de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.
13.4 Pata los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exciusiva y de Propiedad Gomun, deberd ademas presentar. (3)

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios

b} Reglamente Interno .

¢} Planos de Independizacion correspandientes a la unidad inmobiliaria :
13.5 En caso se salicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de  haber obtenido o} dictarmen Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE (4}

VERIFICACION TECNICA

14 - Después de haberse notificado el tltimo dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar fo siguiente:

Anexo H, gl cual contiene:

b} Cronograma de Visitas de Inspeccion, constititido por las Verificaciones Tecnicas, suscrito por el Responsable de Obra y por el Inspector
Municipal de Obra designado por la Municipalidad o Supervisor Privado de Obra. {donde se establece el namero de vigitas)

b} Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso na se haya indicado en el FUE.

¢} Indicar monto, nimero de comprobante de pago y fecha de pago &n caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago al
CAP o CIP en casg de Supervisor Privado de Obra.

d) Carta de Responsabilidad de Obra .

15.- Tasa correspondiente a |a verificacion 1&cnica (por visita)

16.- La Pdliza CAR {Todo Riesgo Coniratista). segun tas caracteristicas de la obra que se vaya a ejecular, ¢on coberlura por daRos maleriales y
personales a terceros y come complemenlo al Seguro Complemeritario de Trabajo de Riesgo. Este documento se entrega obligateriamente a la
Municipalidad como maximo el dia habil anlerior al inicia de |a obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duragion del procesa edificatorio. (7}

Notas:

1.- Todos los documentos seran presentados por triplicade, €l administrado puede presentar en al expediente solo un juego del FUE y I3
Documentacién Técnica requerida. En ese supuesio, los otros dos (02} juegos requendos, son presentados dentre de un plazo de tres (03] dias.
contade desde la notificacién de la aprobacion del proyecto en todas sus especialidades. {Ley N* 29090 y modificatorias, Art. 25; Reglamento de la
Ley N” 29080, Art. 2.1}

2 .- EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmades por el administrado ¥ los profesionates que
intervienen. (Reglamenta de la Ley N* 29090, Art. 7.1) .

3.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asi come por el
administradeo. (Reglamento de la Ley N° 29020, Arl. 7.2)

4 - Se puede adjuniar copia de los planos del Anteproyecto en consulta aprobado, de encontrars:
vinculante para el presenle procedimiento cuando se trate del mismo proyecte sin medificaciones,
urbanisticas y edificatorios con las que fue aprobado. (Reglamentc de la Ley N° 29090, Art. £5.5) ) N
5.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente  con el plana del proyecto inlegral. {Reglamentc de la Ley N* 29090, Art. 65.6) ) ) B

.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su gjecucion en los casas de edificaciones de vivienda,
comercio y oficinas gue se desarrollen en dreas urbanas. {Reglamenlo de la Ley N° 290390, Art. 65.2} » o

7.- El plano de ubicacion y localizacin se deberd presentar =onforme al formato  aprobado por el MVCS. (Resolucian Ministerial N* 305-2017-
VIVIENDA, Anexo XIV)

NOTA IMPORTANTE
8.- Para obtensr una Licencia de Edificacion en |a MODALIDAD D; "APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS

REVISORES URBANOS", el administrado deberd presentar a fa tMunicipalidad, ademas de los requisitos sefalados en los mencionados parrafos
anteriores, el Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos [ Art. 60.1) y sustituirlo con ta "Copia del comprobante de pago por revision del

e vigente su aprobacion, el cual tigne efecto
aun cuando hayan variado los paramelros

—
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aprobado por Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA (06.11.2019)

Formularios

proyecto” {itern 5. requisitos comunes)
9.- La Calificacion y Plazo se rige por los Amculos 69.1 y 70 del Reglamento de Licencias de Habililacidén Urbana y Licencias de Edmcacmn

Canales de atencion

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAC: J
I Pago pos derecho de tramitacion | Modalicdad de pagos
Caja de la Entidad
Maonto - S/ 399.30 Efectivo:
soles
l Plazo de atencidn I Calificacidon del procedimiento

28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Admmlstratwo Positiva: §i vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30.a 13:00 y de 14:00 & 16;15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

( )

I Unidad de organizacion responsable de aprobar fa solicitud | Consulta sobre el procedimiente
Sub Gerencia de Acondicionamiente Territorial, Planeamienlo y Teiefono: 082-573405
Habilitaciones Urbanas Anexo: -

Correo: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

I Instancias de resclucion de recursos

Reconsideracion Apelacidn

Autoridad competente Sub Gerente de Aconcienamiento Temitorial, Planeamiento y Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiento
Territorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

15 dias habiles

Plaze maximo de 15 dias habiles

prasentacion

Plaze maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracitn se interpondra ante ef mismo drgano gue dictd gl primer acto que &5 materia de la impugnacidn y deberé sustentarse en nueva prueba.

£l recurss de apelacion se inlerpandrd cuanda la impugnacidn se suslente en diferenta interpretacion de las pruebas producidas o guando se trate de cuestiones de purg derecho,

debiende dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto gus s impugna para que eleve 1o actuado st supedior jerérquics.

I Base legal
; . Fecha
Articule Denominacion Tipo Ndmero Publicacién
79 numeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 2710512003
4 numeral 9 Aprueba TUO de la Ley N® 28090, Ley de Regulacion de Decreto Supremo Q0B-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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58, numeral 4, literal b) Aprueba Reglarr;:ento de Licencias de Habilitacién Urbana y|Decreta Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacién

2 Modifica la Ley N° 29080, Ley de Regulacion de Habilitaciones Decreto Legislative 1426 161092018
Urbanas y de Edificaciones

25 {1)(2)(4} Aprueba TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de|Decreta Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Habilitaciones Urpanas y de Edificaciones

58.3, 61 {1164.1(2), 64.2|Aprueba Reglamenta de Licencias de Mabilitacion Urbana y|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 061142019

{3}, 64.6 [4), 65.1. (5)|Licencias de Edificacion

65.3 (B), 65.4 {7) y 65,7

(8

2 penltimo parrafe y Art.fAprugba TUO de la Ley N® 29090, Ley de Regulacién de|Decreto Supremo Q0B-2M 7-VIVIENDA 28/022017

10 numeral 4 segqundo|Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

parrafo.

2.2,86.1,663y67.2 Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
Licencias de Edificacién

53 y 54. Aprueba TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento | Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
Administrativo General

68 incizo b} Aprugba TUO de la Ley de Tributacion Municipal y|Oecreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificalorias

Ky Aprueba TUQ de la Ley N* 28090, Ley de Regulacidn de|Decreta Supremo (006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

9 Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 061112019
Licencias de Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrative '

“LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D APROSACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECHNICA LAS
EDIFICACIONES PARA MERCADOS {que cuenten con mas de 15,000 m2 de area construida)”

Cédigo: PA1680A169

I Descripcién del procedimiento

( Procedimienlo que permile abtener licencia de edificacion para &l tipo de modalidad que se detalla

I Requisitos
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—
VERIFICACION ADMINISTRATIVA
1.- Requisitos comunes
FUE, en tres (03} juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y, en 1a seccidn que corresponda, los profesionales responsables, en el
que se debe consignar la _mforrnacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar {1)
2.- En el caso que el administrado no sea el propistario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar {1}
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (1}
4 - Tasa municipal correspondiente & la Verificacion Administrativa
5.- Copia del comprobante de page por revision det prayecto. (5)
&.- Documentacidn Técnica en ofiginal, por triplicado y un archivo digital a excepcion del Estudio de Mecanica de suelos en archive digital,
compuesta por:
Planc de ubicacion y localizacion del lote, segun formata. {2}
7 - Planos de Arguitectura (plantas, cortes y efevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Elctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntands las memorias descriptivas par cada especialidad. {2}
8 - Planas de seguridad y evacuacion, cuando correspondan, para la especialidad de Arquitectura, los cuales son revisados por los delegados de la
Comisién Técnica, en dicha especialidad. Asimisma, para las especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eiéctricas o Eleclromecanicas, se
presentan los planos de seguridad, cuando correspandan. (6}
g.- Plano de sostgnimiento de excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en el arliculo 39 de la Norma E 050 "Suelos y
Cimentaciones” del RNE, acompanado de la memeria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra. ademas de las edificaciones
colindanies, indicando el nimero de pisos y sotanos, complementando con fotos. {2)
10.- Estudio de Mecanica de Suelos, segn los casos que establece 2l Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE. (2}
11.- Cerificacion Ambiental, aprobada por la entidad competente en los casos que se requiera, (5}
12.- Estudio de Impacte Vial-EIV, Unicamente en los casos que el RMNE lo establezca. (5)
13.- En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacian, Ampliacidn o Puesta en Vaior Histdrico debera presentarse lo siguiente: [:)
13.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales & diferancie la edificacion sxistente de 12 proyectada y su respecliva
memona descriptiva, considerando! ) )
a) Plang de levantamisnio de la edificacién existenle, que grafique los elementos a eliminar. ampliar y/o remodelar.
b} Plano de |a edificacion resultante. - ) o )
¢) Para las obras de Puesta en Valor Historico se debe graficar los elementos arquiteclonicos con valor histérico monumental prapios de la
edificacion, identificandolos claramente y diferenciando aquelios que saran objsto de restauracién, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
13.2 Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales  existentes, los elementos gque se van a eliminar y los elementos
nuevos, detallando adecuadamente los empalmes
13.3 Los planos de instalaciones deben: ) .
a} Diferenciar claramente las instalaciones que s& van a incorporar v las gue  se eliminan; detaliandose adecuadamente los empalmes.
b) Evaluar la factibilfidad de servicias pdblicos toniendo &n cuenta la ampliacidn  de cargas eléctricas y de dolacion de agua potable,
13.4 Para los proyeclos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentar: (3}
a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamanto Interno .
¢ Planos de Independizacian correspondientes 2 la unidad inmobiliaria ] . o .
13.5 En caso se salicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberd ademas presentarse el Anexo D del FUE 4]
VERIFICACION TECNICA o
14 - Después de haberse notificado &l dltimo dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar ler siguiente;
Anexo H, el cual contiene: L )
a) Cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las Verificaciones  Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra y por el inspectar
Municipal de Obra designado por la Municipalidad o Supervisor Privado de Obra. {donde se establece el numero de visitas)
b} Comunicacion de |a fecha de inicio de la obra, en casd na s haya indicada en el FLE. o . ) .
¢} Indicar monto, nimero de comprobante de pago y fecha de pago en Caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago at
CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra.
d} Carta de Responsabilidad de Obra.
15.- Ta_sa corraspondiente a la verificacion técnica {par visita}
16.- La Péliza CAR (Tode Riesge Contratista), segun lag caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafos matenaies y
personales a lercerns y como complemento al Seguro Complementaric de Trabajo de Riesgo. Ests documenio se enfrega abligatoriamente a E]
Municipalidad como maxima el dia habil anlerior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual ¢ mayorala duracion del proceso edificatorio. {7
Notas:
1.- Todos los documentas seran prasentados por triplicada. E! administrado puede presentar en el expediante solo un juego del FUE y 1a
Documentacion Teécnica requerida. En ese supuesto, los otros dos {02) juegos requeridos, son presentados dentro de un piazo de tres (03) dlas,
contade desde 1a notificacian de la aprobacién del proyecto en todas sus especialidades. (Ley N° 29080 y modificatorias, Art. 25; Reglamento de la
Ley N° 29030, Art. 62.1}
2 - El FUE, asi como sus anexes son visados en todas sus péaginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los prafesionales gue
inlervienen. (Reglamento de la Ley N* 28090, Art 713 ,
3. Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por ef profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, 2si como por el
administrado. {Reglamento de la Ley N°* 28090, Art. 7.2) . . .
4.. Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los paramelros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. (Reglamento de la Ley N° 28090, Art. 65.5) ] ) .
5. En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentagdos en secciones ¢on eseala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral. {Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 65.6) B ) . .
6.- No es exigible 1a Certificacion Ambtental para \a solicitud de licencia de edificacién ni para su gjacucion an los casos de edificaciones de vivienda,
comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas. (Reglamento de la Ley N° 39080, Ar. 65.2) N o ) .
7.- €1 plano de ubicacion y localizacion se debera presentar conforme al formato aprobado por ¢l MVCS. (Resolucidn Ministerial N® 305-2017-
VIVIENDA, Anexo XIV} .
NOTA IMPORTANTE .
B.- Para obtener una Licencia de Edificacion en la MODALIDAD D: "APROBACION OE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA FOR LOS
REVISORES URBANOS", el administrade debera presentar ala Municipalidad, ademas de los re.q-.||5|_los senaiados en los mencionados pafrafos
anteriores, el Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos { Art. 69.1) y sustituirlo con la "Copia del comprobante da pago por revision de!
proyecto” (item 5: requisitos comunes) .
—
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8.- La Calificacién y Plazo se rige por los Articulos 691 y 70 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién,
aprobado por Decrato Suprema N° 028-2019-VIVIENDA {06.11.2019)

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de fa Enlidad. Cenlro de Mejora Alencion al Ciudadanc — MAC:

Pago por darecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de fa Entidad

Manto - S/ 385,60 Efectivo:
sales

) U U

— s, E— T W, w— T,

Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento

28 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administralive Positivo: §i vencida el plazo de atencién, na obliene respuesia, la peticion

se considera aprobada,

-

I Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lones a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

- B

I Consulta sobre el procedimianta

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Acondicionarniento Territorial, Planeamiento y Teléfono: DB2-573405
Anexa: -

Habilitaciones Urbanas
Correo: mesadeparles@munilambopata_gob.pe

l Instancias de resolucion de recursoes

Reconsideracién Apelacién

Gerente de Desarrolla Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo

Autaridad competente Sub Gerente de Acondicionamienlo Territorial, Flaneamiento y
Urbano y Rural

Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamianto
Territoriad, Planeamiento y Habililaciones Urbanas

15 dias habiles

Plazo maximo de 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recursa de reconsideracidn se nterpondrd anle el mismo érgano que dictd el prmar acto que es maleria de la impugnacidn y deberd suslartarse en rueva prugba,
El recurso de apelacidn se interpondra cuando 1a impugnacion s& suslente en difarente interpratacidn de las preebas producidas o cuanda se trate da cuestiones de puro derecho,

debiendo dirgirse a la misma auteridad que expidio el aclo gue se impugna para que eleve (o actuado al Superior jerarguico.

| Base legal
. . ! NG Fecha
Articulo Denominacion Tipo UMmers publicacion
Art. 79 numeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27105/2003

Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 210212017

Arl. 4 numearal & Aprueba Ley de Regulacion de Habilitagiones
Urbanas y de Edificaciones

Decrete Supremo 029-2013-VIVIENDA 06/11/2019

Art. S8, numeral 4, literal | Aprugba Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y
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¢ Licencias de Edificacién

2 Modifica 1a Ley N° 29090, Ley de Regulacidn de Habilitaciones | Decretlo Legislative 1426 16/09/2018
Urbanas vy de Edificaciones

25, (1H2){4} Aprueba TUO de la Ley N° 29080, Ley de Regulacidn de|Decreto Supremo O0B2017-VIVIENDA | 28022017
Habitilaciones Urbanas y de Edificaciones

58.3, 61 (1) Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2018

64.1 (2), 64.2 (3), 64.6|Licencias de Edificacion

(43, 65.1. (5}, 65.3 (6},

65.4 {7) y 657 (8)

Art. 2 penillimo parrafo,| Aprueba TUO de la Ley N° 23080, Ley de Regulacién de Decreto Supremo 00E-2017-VIVIENDA 28022017

Art. 10 numeral 4|Habillaciones Urbanas y de Edificaciones

segundo parrafo.

Art. 2.2, 66.1, 88.3 y 67.2 | Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Derreto Supreme 029-2018-VIVIENDA 0ed1 152019
Licencias de Edificacion

53 y 54, Aprueba TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimients Decreto Suprema 004-2019-JUS 25012019
Administrativo General -

68 inciso b). Aprueba TUQ de la Ley de Tributacion Municipal y|Decrele Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
maodificatorias,

n Aprueba TUQ de la Ley N° 28090, Ley de Regulacién de|Decreto Supremao 006-2017T-VIVIENDA | 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones ’

8 Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA 0611112019
Licencias de Edificacion

pag.- 215




"

Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE TAMBOPATA,
FAEAN AS SRR,

LYY

=

Denominacién del Procedimiento Administrative

“LICENCIA DE EDIFICA‘CION . MODALIDAD D APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR L
LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS {de mas de 20,000 ocupantes)”

A COMISION TECNICA LOS

Codigo: PA16809EF5

I Descripeion del procedimiento

[ Procedimiento que permite obtener ficensia de edificasion para el tipo de modalidad que se detalla

I Requisitos
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

1.- Requisitos comunes
FUE, en Ires (03) juegos originales, debidamente suscrilo por el administrado y, en |2 seccion que corresponda, 10s profesionales responsables, en el
gue se debe consignar la informacion necesana al procedimiento que se requiere iniciar (1}

2 . En €l caso guse el administrado no sea el propietario del predio, la dogumentacion que acredile que cuenta con derecho a edificar.{1}
3.- Cerlificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentas at de vivienda. (1}
4 - Tasa municipal correspondiente ala Verificacién Administrativa

5.- Gopia del comprobante de page por revision del proyecto. (5}

.- Documentacion Técnica en original, por triplicado y un archivo digital a excepcion del Estudio de Mecanica de suelos en archivo digital,
compuesta por:

Planc de ubicacian y localizacion del lote, segon tormato. (2)

7.- Plancs de Arquitectura (plantas, corles y elevaciones}, Estructuras, Instalaciones Sanitatias, Eléctricas vy otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las memorias descriptivas por cada gspecialidad. {2)

8. Planos de sgguridad ¥y evacuacion, cuando qor_respandan. para |a sspecialidad de Arquiteclura, los cuales son revisados por los delegados dela
Comision Técnica, en dicha especialidad. Asimismo, para las especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o Electromecanicas, se

presentan los planos ge seguridad, cuando correspandan. (6)

do en el articulo 39 de la Norma E 050 "Suelos ¥

g .- Plano de soslenimiento de excavaciones. de ser el caso y de acuerdo a lo estableci
terislicas de !a obra, ademds de las edificaciongs

Cimentacionas”™ de! RNE, acompafado de 1a memoria descriptiva que precise las carac
colindantes, indicando el nimero de pisos y solanos, complementando con fotos. {2}

10).- Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece ef Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE. (2}
11 - Certificacian Ambiental, aprobada por la enfidad competente en los casos que se requiera. {5}

12.- Esludio de Impacto Vial-ElV, dnicamenie en los casos que el RNE o establezca. {8}

o Puesta en Valor Histérico deherd prasentarse lo siguienie: (8}

13.- En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remadelacién, Ampliacion
an existente de la proyectada y su respectiva

13 1 Planas de arquiteciura {planlas, cortes y elevacionas) en los cuales se diferencie la edificadi
memoria descriptiva, consideranda: .
a) Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remadslar.
b} Plano de Ja edificacion rasultanie,
¢) Para las obras de Puesta en Valor Historico se debe graficar las slemeantos arquitecténicas con valor histérico manumental propios de la
adilicacién, identificandolos claramenle y diferencianda aquelios que serén objeto de restauracion, reconstruccion o
conservacion, de ser €i Caso.
13.2 Los planas de eslructura deben diferenciar 1os elementos as’
detallande adecuadamente los empalmes
13.3 Los plancs de instalaciones deben:

a} Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar ¥ las que se eliminan; detallandose adecuadamente los empalmes.
b Evaluar la factibilidad de servicios publicos teniendo en cuenta la ampliacién de ¢argas clactricas y de dotacion de agua potable.
13.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos 2! Ragimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comin, debera ademas presentar: (3}

a) Autorizacion de la Junla de Propietarios
b) Reglamento Intarno )

¢} Planos de Independizacidn correspondientes a la unidad inmabiliaria o )
13.5 En caso se solicite una Licencia Tempaoral de Edificacion vy luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arguitectura,

debera ademas presentarse el Anexo O del FUE (4)

tructurales exislentes, los slementas que se van a eliminar y 105 elementos nUevos,

VERIFICACION TECNICA
14.- Después de haberse notificado el ultimo dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

anexo H, el cual contiene:

b) Cronograma de Visitas da Inspeceién, conslituido pot |as Verificaciones Técnicas, suscrito por et Responsable de Obra y por el Inspectar
hunicipal de Obra designada por la Municipalidad © Supervisor Privade de Obra. {donde se establece el nomero de visilas}

b} Comunicacién de fa fecha de inicia de la abra, en casa na se haya indicado en el FUE. ) )

¢} Indicar monte. namero de comprabante de pago y fecha de pago en caso de Inspector Muricipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago al
CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Qbra,

d) Garta de Responsabilidad de Obra.

15.- Tasa correspondiante a la verificacion tgcnica (por visita)

16.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caractaristicas de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por danos Imateriales ¥
personales a terceros y Gomo complemento al Segure Complemeniario de Trabajo de Riesga. Este documenta se entrega obligateriamenle a la
Municipalidad como maximo el dia habil antericr al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual @ mayor 2 1a duracian de! proceso edificatorio. {7}

MNotas:

1.- Todos los dogumentos seran presentados por triplicado. E! administrade puede presentar en &l expediente solo un juego gel FUE y Ja
Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto, los otros dos (02) juegos requerides, san presentados dentro de un plazo de tres (03] dias,
contado desde la notificacion de 1a aprobacion del proyecto en todas sus especialidades. (Ley N° 28080 y modificatorias, Art. 25, Reglamento de la
-Ley N® 29090, Art. 62.1)

2 .- B} FUE, asi comMo SUS anexos son visados en todas sus paginasy cuando corresponda, firmados por el administrado y los proftesionales gue
intervienen. {Reglamento de la Ley N® 29090, Art. 7.1)
.- Tada la documentacion técnica as firmada y sellada por el profesiona
administrade. (Reglamenta de Ja Ley N° 29090, Art. 7.2) ) . )
4.- Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyeclo en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacian. el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin madificaciones, aun cuando hayan variade los parametres
urbanisticos v edificatorios con los que fue aprobado. (Reglamenlo de la Ley N* 28090, Art, 85.5) ) i n

5.- En caso de proyeclos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones can escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral. {Reglamento de la Ley N°® 26080, Art. 65.6) . ) ) o
& .- No es exigible la Certificacion Ambiental para \a solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda,
comercio y oficinas gue se desarrallen en areas urbanas. (Reglamento de la Ley N° 29080, Art. 85.2) e

7.- El plano de ubicacion y localizacién se deberd presenlar conforme al formato aprobado por el MVCS. [Resclucisn Ministerial N® 305-2017-

VIVIEMOA, Anexo XIV)

NOTA IMPORTANTE
.. Para abtener una Licenciz de Edificacidn en 12 MODALIDAD D: "APROBACION DE PROYECTOQ CON EVALUACION PREVIA FPOR LOS
REVISORES URBANQS", el administrado debera presentar 2 ia Municipalidad, ademas de 105 requisitos sefialados en los mencionados parrafos

| responsable del anteproyeclo en consuita y proyectos, asi como por &l
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proyecto” (item 5. requisitos comunas}
9.- La Calificacion y Plazo se rige por los Articulos 69.1 y 70 del Reglamento ds Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion,

anteriores, el Informe Técnica faverable de los Revisores Urbanos { Ar. §9.1) y suslituirlo cen la "Copia de! comprobante de page por revision del
aprobado por Decreto Supremo N° 029-2019- YIVIENDA {06.11.2019)

Farmularios

Canales de atencidn

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano - MAC:
| Modalidad de pagos

Caja de 1a Entidad ' ~

Pago por derecho de tramitacién

Efectivo:

Monto - S/ 423.90
scles

— - — e we— T, w—

Plaze de atencién I Calificacién del progedimiento

28 dias habiles Evaluacidn previa — Silencio Administralivo Posilivo: Si vencide el plaze de atencion, no obliens respuesta, la pelicidn

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencidn

Sede Cenlral Lunes a Viernes de 07:30 2 13.00 y de 14:00 a 16:15.

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

| Gonsulta sobre ¢l procedimiento

l Unidad de organizacion responsable de aprobar 12 solicitud

Sub Gerencia de Acondicionamiento Territarial, Plangamienlo y Teléfono: 082-573405
Anexa: -

Habilitaciones Urbanas
Correq: mesadepartes@munitambopala.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos
]

Reconsideracién Apelacien

Gerente de Desarrolio Urbano y Rural - Gerencia de Desarrolio

Autoridad competante Sub Gerénle de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento ¥
Urbano y Rural

Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia da Acondicionamiento
Territorial, Planeamiento y Habiflaciones Urbanas

15 dias habiles

Plazo maximo de 15 dias habiles

presentacion

Plazg maximo de 30 dlas habiles 30 dlas habiles
respuesta

a impugnatidn y deberd sustentarse en nueva prueba.

primer actd Que €5 materia de |
liones de puro derecho,

El recursa de reconsideracion se intarpondra ante el mismo drgang que dicld el
diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuande se Irale de cuesl

£l recurso de apslacion se interpondrd cuando 1a impugnaciin se sustents en

debigndg dingirse a |a misma avlondad que expidio &l aclo que se impugna para que eleve lo aciuado al suparior jararguico.

I Base legal
. ) . Ti N Fecha
Articulo Dencminacion ipo amero Publicacion
79 numeral 3.6.2. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27H05/2003
4 numeral 9 Aprueba TUO de la Ley N° 29080, Ley de Regulacion de Decreto Supremo 00B-2M7-YIVIEND A 280242017
Habililaciones
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+
Urbanas y de Edificaciones

58, numeral 4, literal ¢} | Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitagion Urbana y Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 0B/ 1112018
Licencias de Edificacidn

2 Modifica la Ley N°® 208090, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decrelo Legislativo 1428 16/09/2018
Urbanas y de Edificacionas

25. (14234 Aprueba TUO de la Ley N* 29090, Ley de Regulacion de Decreto Supremo 00B-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones

58.3, 61 {1} 64.1 (2).| Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Decreto Suprema 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019

64.7 {3}, 64.6 {4}, 65.1.|Licencias de Edificacidn

{5], 65.3 {B), 65.4 (7} ¥

5.7 (8)

2 pendltimo parrafo y 10| Aprueba TUO de la Ley N° 29080, Ley de Regulacion de Dacrelo Supramda 006-2017-VIVIENDA 2B/0212017

numeral 4 segundo|Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

parrafa,

2.2.66.1,66.3y67.2 Aprugba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/20189
Licencias de Edificacién

53y 54 Aprueba TUQ de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Administrativo General

68 inciso b). Aprueba TUO de la Ley de Tributacion Municipal y Decreto Supremo 156-2004-EF 15411/2004
modificatorias

ki Aprueba TUO de la Ley N® 29080, Ley de Regulacion de|Decrato Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Habililaciones
Urbanas y de Edificaciones

g Aprugba Reglamenta de Licencias de Habilitacién Urbana y Decreto Suprama 029-2018-VIVIENDA 0671112019
Licencias de Edificacién
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Denominacién del Procedimiento Administrativo .

“t {CENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD,
TRANSPORTE"

PREVIA POR LA COMISION TECNICA LAS

Cédigo: PA16B0ESB0

I Descripcion del procadimiento

HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE

( Procedimiento que permite obtener licenaa de edificacion para &1 lipo de modalidad que se detalla

I Requisitos
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

1.- Requisitos comunes '

FUE. en lres (03} jueges originales, debidamente suscrito por el administrado y, en Ia seccion que carresponda, los profesionales responsables. en el
que se debe consignat la informacion necesaria al procedimiento que se requiere inigiar {1}

3 - En el caso que el administrado no sea ¢l propietario del predio, ta documentacion que acredite que cuenta con deracho a edificar (1)

4. Certificado de Factibilidad de Servicios para proyeclos de vivienda mullifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (1]
4.- Tasa municipal correspondiente a la Veriticacion Administrativa

5.- Copia del comprobante de pago poer revisidn del proyecto. {3}

§.- Documentacion Técnica en original, por triplicade y un archivo digital a excepcion del Esludio de Mecanica de suelos en archivo digital,

compuesta por.
Flano de ubicacian y localizacion del late, segun formalo. (2}

7.- Planos de Arqullectura {plantas, cories y elevaciones), Estructuras, instalaciones Sanitarias, Eléctricas v otras, de ser &l caso, firmados y sellados
por los profesionaies responsables del proyecto y por el agministrado, adjuntando kas memorias descriptivas por cada especialidad. (2}

8.- Planas d(—; sgguridad ¥ evacuacic‘:p, _cuando correspondan, pata la especialidad de Arquitectura, los cuales son revisados por los delegados de la
Comisién Técnica, en dicha especialidad, Asimismo, para las especialidades de Eslructuras, Sanitarias y Eiéctricas o Eleclromecanicas, se

presentan los planos de seguridad, cuando carrespondan. (6}

an el articulo 39 de |la Norma E 050 "Suelos y

9.- Plane de sostenimiento de excavaciones, de ser el caso y de acusrdo a lo establecido
ticas de la obra, ademas de las edificaciones

Cimentaciones” del RNE, acompadade de Ia memoria descriptiva que precise las caractaris
colindantes, indicando el numero de pises y sdtanos, complamentando con fotos. (2}

10.- Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos que establece el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE. {2}
11.- Cerlificacién Ambiental, aprobada por la entidad competente en los casos que se requiara. {3)
12.- Estudio de Impacio Vial-EJV, Unicamente en los casos que el RNE lo establezca. {5}

13.- En caso se solicits Licencia de Edificacian para Remadelacion, Ampliacién o Puesta en Valar Histérico debera presentarse lo siguiente: {8}
13.4 Planos de arquitectura {plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existante de la proyectada y su respectiva
memaria descriptiva, considerando: ) h
a) Plane de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o rermodelar,
b Plano de la edificacion resultante.
¢) Para las obras de Puesla en Walor Historico
edificacian, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que serén objet
13.2 Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales
nuevos, detallando adecuadamente los empalmes
13.3 Los planos de instalaciones deben:
a) Diferenciar claramente |as instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallandose adecuadamente los empalmes.
b) Evaluar ia factibilidad de servicios poblicos teniendo en cuenta la ampliacion  de cargas eléclricas v de dotacién de agua potable.
13.4 Para los proyectos de inmueblas sujetos al Regimen de Propiedad Exciusiva y de Propiedad Comun. debera ademas presentar. {3}
a} Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interna
¢) Plangs de independizacion correspondigentes a la unidad inmobiliaria )
12.5 En case se solicite una Licencia Temparal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Confarme en la especialidad de Arquilectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE (4}

se debs graficar los elementos arquitectdnicos con valor histérico maonumental prapios de la
o de restauracion, reconstruccion o ccnse_rv@mén. de ser el caso.
existentes, los elemantos gue se van a aliminar y loz elementos

VERIFICACION TECNICA
14 Después de haberse notificada el atimo diclamen Conforme del Proyecto se debe presentar 1o siguienle;

Anexo H, el cual contigne: .

b) Cronograma de Visilas de Inspeccitn, conshituido por las verificaciones Técnicas, suscrito par el Responsable de Qbra y por el Inspector
Municipal de Obra designado por la Municipalidad o Supervisor Privado de Obra. {[donde se eslablece e nimare de visitas)

b) Comunicacién de la fecha de inicio s la abra, en caso no se haya indicado en el FUE. )

¢} Indicar montg, nomero de comprobante de pago y fecha de pago en caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recioo de pago al
CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra,

d) Carta de Responsabilidad de Obra.

16.- Tasa correspondiente a 1a verificacion técnica {por visila) _
16.- "La Paliza CAR (Todo Riesgo Contratista). segun las caracteristicas.de la obra nue se vaya a ejecutar, con cobertura por dafos materiales y
personales a terceros y COMo complemento al Seguro Complementario da Trabajo de Riesge. Este documenlo se entrega cbligatoriamente a la
Munigipalidad como maximo ¢l dia habil anlerior al fnicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor ala duracion del proceso edificatorio. {7}

Notas:

4 .- Todos los documentos seran presentados por triplicade. £} administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y la
Documentacion Técnica requerida. En ese supueslo, \os otros dos (02) juegas requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dlas,
contado dgsde la notificacién de la aprobacion del proyecto en todas sus especialidades. (Ley N° 20090 y modificatorias, Art. 25, Reglamento de la
Ley N° 28090, Art. 62.1)

2 - EI FUE, asi como 5us anexoes son visados en lodas sus paginas y cuando corresponda, firm
intervienen. (Reglamento de la Ley N® 28090, A, 7.1}
1.. Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profasional respansable del anieproyecto en consulia y proyectos, asl como por el
administrado. {Reglamento de la Ley N° 290490, Art. 7.2) . )

4.- Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente s
vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuan
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. {Reglamento de la Ley N° 28090, Arl. 65.5} ) ) .
5 .- En caso de proyectos de gran magnilud, las planos podran ser preseniados en $ecciones ton ascala conveniente que permita su facil lectura,

ados por el administrado y los profesionales que

u aprobacidn, &l cual tiene efecto
do hayan variade los paramelros

conjuntamente con el plana del proyecto integral. (Reglamenta de la Ley N° 29080, Art. 85.6) _ ) ) o

.- No es exigible la Cerlificacion Ambiental para la solicitud de licencia de adificacién ni para su ejecucidn en los ¢asos de edificaciones ds vivienda,

comercio y oficinas que se desarrollen &n areas urbanas. {Reglamento de Ja Ley N° 20090, Ar. 65.2) . L
{Resolucion Ministerial N® 305-2017-

7.- £l plano de ubicacién y localizacion se dabera preseniar confarme al formata aprobado por el MVCS.

VIVIENDA, Anexo XIV}

NOTA IMPORTANTE

8.- Para obtener una Licencia de Edificacién en la MODALIDAD D:
REVISORES URBANQS", &l adminislrado debera presentar a 1a hunicipal
anteriores, el Informe Técnico favorable de los Rewisores Urbanos { At B69.1) Y sustituirlp con 12

prayecto” {item 5: requisitos comunes)

“APROBACION DE PROYECTO CON EVALUAGCION PREVIA POR LOS
lidad, ademas de los requisitos sefalados en Jos mencionados _pzl'nrrafos
"Copia del comprobanie de pago por revisian del

—
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9.- La Calificacion y Plazo se rige por los Articulos 69.1 y 70 del Regiamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacisn,
aprobado por Decreto Supremo N° 028-2018-VIVIENDA (06.11.2019]

L

Formularios

Canales de atencidn

)L

_Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC:

Page por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Manto - S 384.90 Efectivo:
N .

l Plazo de atencidn l Calificacién del procedimiento

pu
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrative Positive: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién

se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lones a Viernes de 07:30 a 13:00 v de 14:00 a 16.15.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacidn

I Consulta sobre el procedimianto

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Acondicionamiento Terrilorial, Planeamiento y Telefono: 082-573405

Habilitaciones Urbanas Anexo: -
Correo: mesadepanes@munilambopata.gob.pe
I Instancias de resclucion de recurses
’7 Recansideracion Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Acondicionamignto Territorial, Plangamiento y | Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrallo

Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acandicionamiento  tUrbano y Rural

Territorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

15 dias habiles

Plazo maximo de 15 dias habiles

presantacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

\a impugnacion y deberd sustentarse en nueva prusha.

o drganc gue dictd el primer acto que es materia de
prugbas producidas o cuando se trata de cueslionas de puro derechd,

El racurso da reconsideracion se interpondrd ante el rmism
g interpondra cuanda (2 impugnacion se sustente en diferente intarpretacién de las

El recurso de apelacion s
& eleve lo 2ctuado al superior jerarquico,

debigndo dirigise a la misma autoridad que expidié &l acto que se impugna para qu

I Base legal
; . . Ti NG Fecha
Articule : Denominacion po umero publicacién
79 numeral 3.6.2. Ley Qrganica de Municipalidades Ley 27972 274052003
4 numeral 9 Aprueba TUQ de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Habilitacianes
Urbanas y de Edificaciones
58, numeral 4, literal &) | Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA 06/11/2019
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Ligencias de Edificacian
2 Modifica la Ley N°® 29090, Ley de Regulacidn de Habilitaciones | Decreto Legisiativo 1428 16/09/2018
Urbanas y de Edificaciones
25 (1H2){4} Aprueba TUO de la Ley N° 295090, Ley de Regulacién de Decreto Supreme 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
58.3, 61 (1} 64.1 (2),|Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Decreto Supramo 029-2019-VIVIENDA | 061172019
64.2 (3}, 64.6 (4], 65.1.jLicencias de Edificacion
{5), 65.3 {6), 65.4 (Y y
65.7 {8)
2 pendltimo parrafo, Art.|Aprueba TUO de la Ley N* 29090, Ley de Regulacion de|Decrato Suprema 006-201T-VIVIENDA | 28/02/2017
10 numeral 4 segundo|Habilitaciones Urbanas ¥ de Edificaciones
parrafa.
2.2,66.1,663y67.2 Aprucba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Decreto Supreme 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
Licencias de Edificacian
53 y 54, Aprueba TUO de fa Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Decreto Supremo 004-2018-0US 25/01/2018
Administrative General
68 inciso b). Aprueba TUO de 1a Ley de Tributacion Municipal y Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
b modificatorias
31 Aprueba TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacidn de|Decreto Suprema 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y da Edificaciones
3 Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Dacreto Supremc 020-2018-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacion
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*MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION - EN LA MODALIDAD B APROBACION DE PROYECTO CON EVALUAC‘idN"POR
MURNICIPALIDAD - ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION"

Denominacién del Procedimiento Administrative : o -f'} 3 F T,
i . PSR )

Cadigo: PA1630DTER

I Descripcion del procedimiente

4
[ “ Procedimiento que parmite obtener modificacion de proyectos de edificacion para el tipo de modalidad que se detalla J

I Requisitos
Y

o de la tasa municipal correspondiente. (1}

r 1 .- Presemtar salicilud firmada por & adminisirado, senalando el nimero y fecha del comprobante de gag

2. Documentacin necesaria para la evaluacion, de acuerdo a la madificacién propuestay a 1a madalidad de aprobacién que corresponda; asi como

el archivo digital, de ser ef caso. {1}
3.- Pago por el Derecho de Tramitacidn,

Nolas:

pot triplicade. E) administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y la
uesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentadas dentro de un plazo de tres {03) dias,
Ley N" 23090 y madificatorias, Art. #5; Reglamento de

1.- Todos los documentos seran presentados

 Documentacién Técnica requerida. En ese sup
contado desde la notificacion  de la aprobacion del proyecto €n todas sus especialidades. (
la Ley N° 29090, Art. 62.1)

.- Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyects

en consulta y proyectos, asf como par el
administrado. {Regiamento de la Ley N° 28080, Art. 7.2} .

Farmularios

)

Canales de atencidn

Atencibn Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Msjora Atencion al Ciudadano — MAC: j

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo

Monto - S/ 279.60
soles

— =)
)

I Plazo de atencidén I Calificacion del procadimiento

—

a, la peticién

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Sivencido el plazo de atencidn, no obliens raspuest
se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viemas de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

| Unidad de organizacion donde se presanta la documentacion

| Consulta sobre el procedimiento

I Unidad de organizacion responsable de aprobar ia solicitud

Sub Gerencia de Acondicionamiento Territarial, Planeamiento y Teléfono: 082-57340%
Anexo. -

Habilitaciones Urbanas )
Correo: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

I Instangias de resolucion de recursos

F Reconsideracion Apelacién I
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Autoridad competente

Sub Gerente de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento vy
Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiento
Tersitonial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo
Urbano y Rural

Plazo maxima de
presentacion

14 dias habiles

15 dfas habiles

Plaze maximo de

respuesta

i dias hahilas

30 dias habiles

El recursa de recansideracion se interpondra anta el mismo drgano que diclé el pnmer acle qu
El regursa de apelacion se interpondra cuanda Ya impugnacian se sustenle en dilerents inter|

dehiende dirigirse a la misma aulondad que expidid 81 acte que se impugna para que leve o aclyado al superiar jerdrguics.

& es materia de la impugnacidn y debera suslentarse en nueva prueba.
prelacitn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuastiones de purd derecho,

I Base legal
Articul inacié T N Fecha
1GLO Denominacion ipo amerg Publicacién
79 numeral 3.6.2. Ley Orgdnica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
4 numeral 9y Arl, 27 -A | Aprueba TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIEMDA 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
2 Modifica la Ley N® 28080, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Legislalivo 1426 16/08/2018
Urbanas y de Edificaciones
2 penultimo parrafo Aprueha TUQ de la Ley N* 29090, Ley de Regulacién de Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 2810212017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
22y721(1} Aprueba Reglamento de Licencias de Habiliacién Urbana y Decreto Supremo 029.2019-VIVIENDA | 08/11/2019
Licencias de Edificacion
53y 54. “| Aprueba TUO dé la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Decreto Supremo 004-2019-JU3 25/01/2019
Administrative General
68 inciso b). Aprueba TUO de la lLey de Tributacién Municipal y|Decreto Suprema 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias
K Aprueba TUO de la Ley N°® 28090, Ley de Regulacion de|Decrelo Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/022017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
g Aprueba Reglamenlo de Licencias de Habilitacién Urbana y Decreto Suprema 029-2018-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacién
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DEL FROYECTO DE EOIFICACION - EN LA MODALIDADC Y D APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA
COMISION TECNICA - ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION" :

Codigo: PA1680ADT3

I Descripeion del procedimiento

1
.

‘ Procedimiento que permite modificacion del proyecto de edificacion para ¢l tipo de modalidad que se detalla

_

I * Requisitas

( 1.- Presentar solicitud firmada por el administrado, sefialando el nimero y fecha del comprobanie de pago de la tasa municipal

2 - Documentacion necesaria para la evaluacion, de acuerdo a la mo
el archivo digital, de ser el caso. {1}

3 - Copia del comprobante de pago por derecho de revision de 1a Comisidn Técnica (1)
4.- Pago por & Derecho de Tramitacién.

Notas:

1.- Todos los documentos serédn presentados por triplicado. El adminislrada

contado desde la nolificacion de |a aprobacion del proyecio en todas sus especialidades, {
Ley N° 29090, Art. 62.1}

3 - Tuda la documentacion técnica es firma
administrado, {Reglamento de 1a Ley N* 29090, Arl. 7.2)

correspondiente. (1)

dificacion propussta y a la modakdad de aprobacitn que corresponda; asf como

] puede presentar en el expediente solo un juago del FUE y la
Documentacidn Técnica requerida. En ese supuasto, 1os otros dos (02} juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres {03} dias,
Ley N° 29080 y modificatarias. Arl. 25; Reglamento de la

da y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y provectas, asi como por &l

Formularios

-

Canales de atencion

Atericion Presencial: Sedes ds la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano — MALC:

)L

l_ Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efective:
soles

( tonto - 3/ 406,80

Plazo de atencién | Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

cido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

)

25 dlas habiles Evaluacién previa — Silencio Administrative Positivo: Si ven

I Sedes y horarios de atencién

Sede Central - Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 1400 a 16:15.

l Unidad de arganizacién donde se presenta la documentacién

-

| Unidad de organizacién responsahle de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento y leléfono: 082-573405
nexs; -

Hahilitaciones Urbanas .
Cormrreo. mesadepartes@munltambopaw.gob.pe

l Instancias de resolucién de recursos

—
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Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Sub Gerente de Acondicionamiento Territorial, Plangamiento y Gerente de Desarrailo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrolto
Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicianamiento Urbano y Rural
Teritorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas
Plazo méximo de 15 gias habiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias hahiles
respuesta
El recurse de reconsideracion se interpondra ante &l misma drgano que dictd et primar acta que es materia de fa impugnacian y debera siatanlarse an nueva prugha.
El recurse de apelacion se inlerpondrd cuando la impugnacion se susients an diferante interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate do cueslionas de puro derechs,
debisndo dirgirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para gue eleve lo actuado 2l superior jerarquico.
I Base legal
Articul inacis Ti Nimero Fecha
iculo Denominacion ipe e Publicacion
79 numeral 3.6.2. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
4 numeral @ y Art. 27 -A | Aprueba TUO de la Ley N° 230850, Ley de Regulacion de Decrete Supremo 006-2017-VIVIENDA 281022017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
2 Modifica la Ley N° 28090, Ley de Regulacion de Habililaciones | Decreto Legisiativo 1426 16/09/2018
Urbanas y de Edificaciones
2 pendltimo parrafo Aprueba TUQ de la Ley N° 28090, Ley de Regulacién de Cecreto Supreme 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificacienes
22y721(1) Aprueba Reglamento de Licencias de Hahilitacién Urbana y Decreto Supremo 029-20H9-VIVIENDA | 06/11/201%
Licencias de Edificacién
83y B4, Aprueba TUO de la Ley N° 27444, Ley de! Procedimiento Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/0142019
Administrative General
68 inciso b Aprugba TUO de la Ley de Tributacion Municipal,y Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
- madificatorias
31 Aprusba TUG de la Ley N*® 28090, Ley de Regulacién de | Decrete Supremo 006-2017-VIVIENDA 2810272017
Habilitagiones S
Urbanas y de Edificaciones
g Aprueba ﬁeglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Decreto Supremo 029-2013-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacién
N
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Deneminacién del Procedimiente Administrativo

“MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD A : APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION {Antes de su sjacucion)” -

Codige: PA16808B28

l Descripsion del procedimiento

i Procedimiento que permite obtener modificacion no sustancial de proyecto aprebado de edificacion para el tipo de modalidad gue se detalla J

I Requisitos

( 1.- FUE, debidamente suscrito por &l adminislrado v por los profesionales responsables, an el que se indica el numerc de recibo y la fecha de pago
del tramite de modificacién ante la municipalidad, en tres (03) juegos origi_nales. {1

v

2.- Documentos exigidos para la Modalidad A, que sean materia de la modificacion propuesta. {1)
3. Documentacion l&gnica por triplicado y archivo digital, exigida para la Modalidad A, segin corresponda. {1)
4 - Pago por el Darecho de Tramitacian.

Notas:

1.- (b} E) FUE, asi como sus anexos son visadas en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen. {Reglamento de la Ley N° 28090, Arl. 7.1) .

2.- {c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anleproyecta en consukta y proyectos, asi como por el
administrado. (Reglamento de la Ley N” 29080, Art. 7.2) ) )

3.- ¢} En las modificaciones no sustanciales después de su ejecucion y a solicitud de administrado, se pueden aprobar y regulanzar madificaciones
no sustanciales en el trémite de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién con variaciones, previsto en el articulo 79 del Reglamento,
siendo verificadas por la Municipalidad o la Camisién Tecnica, segun corresponda. En estos cases no se aplican multas por las modificaciones
ejecutadas. Este procedimiento no es apiicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién. {Reglamento de la Ley N° 28090, Art.
72.2.1 literal by)

4 - (d) En caso las medificaciones propuestas genaren un cambi¢ en la modalidad de aprobaclén, el expediente debe contener los documenles

requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo requlado para la nueva modalidad. Lo sefalado no es de aplicacidn para los
proyectos aprobadoes en la modalidad A, Aprobacion Automética con firma de profesionales, {Reglamenta de la Ley N*® 29090, Art. 72.2.3). 1

Formularios

)

Canales de atencion

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Manto - S/ 247,30 Efectiva:

{ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAC:

Plazo de atencidn | Calificacidn del procedimiento

) ) U

1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momenta de su presentacién ante |a
entidad compelanle para conocerla, siempre que &) adminisirade cumpla con los requisites y entregue la
documantacidn completa, exigidos en el TUPA dela entidad, :

I Sedes y horaries de atencion

Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

f _ )

I Consulta sobra el procedimiento

I Unidad de organizacién responsable de aprobar ta solicitud
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Habilitaciones Urbanas

Bub Gerencia de Acondicionamiento Territarial, Planeamiento y

Anexc:

Teléfona: 082-573405

Correa: mesadepartes@munitambopata.gob pe

I Instancias de rasolu¢ion de recursos

respuesta

Reconsideracion Apelacidn
Autaridad competente NO APLICA - Sub Gerencia de Acondicionamignto Temitorial, NO APLICA
Planeamiento y Habilitaciones Urbanas
Plazo maximo de Mg aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de Mo aplica No aplica

El recurso de reconsideracioin se inferpondra anle el mismo drgana que dictd
El recurse de apelacion se inlerpandra cuanga la impugnacion sa sustente en diferania interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trale de cw

debiendo dirigitse @ la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve [p acluado al superior jerarquico.

al primer acte que @3 maleria de la impugnacion y daberd sustentarse en nueva prueba.
aslionas de purc derecho,

I Base legal
Asticul ; : Ti N Fecha
rticulo Denaminacion -Tipa umero Publicacion
79 numeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 274052003
4 numeral 9 y Art. 27 - A | Aprueba TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacidén de Decre.lo Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02f2017
Habililaciones Urbanas y de Edificaciones
12 Modifica la Ley N° 28090, Ley de Regulaclén de Habilitaciones | Decreto Legistativo 1428 16/08/2018
Urbanas y de Edificaciones
10 numeral 1 y primer|Apruebe TUO de la Ley N” 29000, Ley de Regulacitn de Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 2810272017
parrafo. Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
72.2.1 fiteral a} y 72.2.5| Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 08/11/2018
{1 Licencias de Edificacion
53 y 54. Aprueba TUO de la Ley N" 27444, Ley del Procedimiento Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2018
Administrativo General
68 inciso b} Aprueba TUO ds la Ley de Tributacidn Municipal y Decreto Supremo 156-2004-EF 15{11/2004
madificatorias
kil Aprueba TUQ de la Ley N" 29090, Ley de Regulacion de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/0212017
Habilitagiones Urbanas y de Edificaciones
9 Aprueba Regiamento ds Licencias de Habilitacion Urbana y Decreto Supremo | 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacién
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-

Denorninacién del Procedimiento Administrative {}

“MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD B : APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUAGION POR LA MUNICIPALIDAD DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION {Antas de su ejecucion)”

Cédigo: PA16201BEE

l Descripcién del procedimiento

AN AR
b “!M-U'ii

e

{ Procedimiento que permite abtener modificacion no sustancial de proyecto aprobade de edificacion para el tipo de modalidad que se detalla

J

I Requisitos

1.- FUE, debidamente suscrito por el administrada y por los profesionales responsables, en el que se indica el n
del tramite de medificacian anle la municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1)

2.- Documentos exigidos para la Modalidad B, que sean materia de la modificacion propuesta. {1)

3.- Documentacion técnica por triplicado y archive digital, exigida para fa Modalidad B, segan corresponda. (1)
4.- Copia simple del Cerlificada de Factibilidades de Servicios, segun sea ¢l caso. -

5.- Pago por el Derecho de Tramitacion.

Notas:

1.- Todos los documentos seran presentados por triplicado. El administrado puede presentar an el expadiente solo un juego del
Documentacién Técnica requerida. En ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres
contado desde la nolificacian de la aprabacion del proyecto en todas sus especialidades. {Ley N* 29090 y modificatorias, Art. 25; Reglarn:

Ley N® 20090, Art. 62,1}

2 - El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuand
intervienen. {Reglamento de la Ley N* 29080, Art. 7.1} :
3.- Toda la documeniacion técnica es firmada y sellada por el profe
administrado. (Reglamento de 1a Ley N° 29090, Art. 7.2)

4.- En Ias madificaciones no sustanciales después de su ejecucion y a solicitud del admi
sustanciales en el tramite de Conformidad de Obra y Declaratoria ds Edificacién con variaciones, previsto en el articulo
verificadas por la Municipalidad o la Comisién Técnica, segln corraspor
Este procedimiento no €s aplicable para bienes intagrantes del Patrimoni
5.- En caso las modificacionas propuestas generen un cambic en |2

o cofresponda, firmados por el administrado y los profesio

proyectas aprobados en la modalidad A, Aprobacién Automatica con flrma de profésionales.

6.- Para obtener una MODIFICACION NO SU

PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORE
su ejecucion)”, el administrado solicita la modificacian del Proyecto, presentando como requisilos: C
adjuntando el Informe Técnico Favorable, acompanado de los requisitos previstes en los articulos 61, 64 y 65 del Reglamento, segun e
cuales sirvieron para la revisién y aprobacion de la modificacién del proyacto, por triplicado. {Art. 72.5, inciso a) ) :

7.- Son de aplicacion los requisitos y procedimientos para obtener la Licencia de Edificacion en
69 y 70 del Reglamento. (Ar. 725 inciso b))

Umera de recibo y 1a fecha de pago

sional responsable del anteproyecto en sonsulta y proyeclas, asi como por et

nistrado, se pueden aprobar y reg,ularizar maodificaciones no

9 del Reglamento, sisndo
da. En estos casos no se aplican multas por las modificaciones ejecutadas.
o Cultural de 1a Nacion (Reglamento de la Ley N° 29090, Arl. 72.2.1 literal b}
modalidad de aprobacidn, el expediente debe contener los documentos

requeridos, asi coma ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para fa nueva madalidad. Lo sefalado no es de aplicacidn para las
{Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 72.2.3).

NOTA IMPORTANTE

STANCIAL DE PROYECTCO APROBADD DE EDIFICACION MODALIDAD B: “APROBACION DE
S URBANOS - DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (antes de
el FUE, debidamente suscrito por su persana,

\as Modalidades - B, G y D, previstos en los articulos J

FUE v la
{03) dias,
anto de 1a

nates gue

| caso, los

I Formularios

L

)

Canales de atencidén

i Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Gentro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC:

I Pago por derecho de tramitacien I Meodalidad de pagos

Caja de la Entidad
Morto - S/ 275.80 Efectivo:
soles
I Plaza de atencidn I Calificacién del procedimiento
15 dias habiles Evalvacion previa — Silencio Administrativo Paositiva: Si vencido el plazo de atencién, no cbtiena respussta, la peticién
se considera aprobada.
I Sedes ¥ horarios de atencién
Sede Central Lunes a Vienes de 07:30 a2 13:00 y de 14:00 a 16:15.
|
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I Unldad de organizacion donde se presenta la documentacién

(

I '_‘3
¢
LN o

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la selicitud I Consulta sobre el procedimiente
Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento ¥ Teléfono: 082-573405
Anexo: -

Habilitaciones Urbanas
Correo: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

| instancias de resofucidn de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autaridad competente Sub Gerente de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento y Gerenle de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo

Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiento | Urbano y Rural
Territorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

Plazo maximo de 15 dias hébiles 15 dias habilas
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 130 dias hébiles

respuesia

& la impugnacion y deberd Suslentarse en nueva prueba.

El recurse de reconsideracidn se interpondréd ante el misme drgang que dicté €l primer aclo que es maleria d
ducidas o cusndo se trate de cuestiones de puro derechg,

El recursa de apelacion se interpandrd cuando la impugnacién se sustente en diferants inlerpretacion de las pruebas pro

debisndo difigirse a la misma autoridad que expidit el aclo que se ifpugna para que aleve lo actuado al superior jararquica.

I Base legal
. ] o Ti N Fecha
Articulo _ Denominacidn ipo amero publicacién
79 numeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/0512003
4 numeral 9 y Art. 27 - A |Aprueba TUD de la Ley N° 20080, Ley de Regulacién de Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Hahilitaciones Urbanas y de Edificaciones
2 Modifica ja Ley N° 29080, Ley de Regulacién de Habilitagiones | Decreto Legislativa 1428 16/089/2018
Urbanas y de Edificaciones
2 pendllima parcafo. Aprueba TUO de la Ley N° 29080, Ley de Regulacién de Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
2.2, 72.2.1 literal a} y|Aprueba Reglamento de Licencias de Hahilitacién Urbana y Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 06/11/2019
7226 {1) Licencias de Edificacion
53y 4. Aprugha TUD de fa Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Decrelo Supremo 004-2019-JUS 251012019
Adrainistrative General
68 inciso b). Aprueba TUO de la Ley de Tributacion Municipal y Decreto Supremo 156-2004-EF 15£11f2004
madificatorias,
N Aprueba TUO de la Ley N 29090, Ley de Regulacién de|Decrete Supremo 006-21 7-VIVIENDA 28102/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
9 Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/14/2019
Licencias de Edificacion,

pag. 231 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

'

"MGDIFICACION NQ SUSTANCIAL DE PROYECTO APRCBADO DE EDIFICACION MODALIDAD C Y D : APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUAGION PREVIA POR LA COMISION TECNICA DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su ejecucién) ”

Codige: PA16807818

I Descripeién del procedimiento

[ Procadimiento que permile obtener modificacion no sustancial de proyecto aprobado de edificacian para el tipo de modaiidad que se detalla

I Requisitos
Y

1- FUE._debidame_qte syscn‘lo por el aqminis_.lrado y por los profesionales responsables, en el que se indica at nurerg de recibo ¥ la fechs de pago
del iramite de modificacién ante fa municipalidad, en tres {03} juegos originales. {1)

2.- Documentos exigidos para la Modalidad C o D {segun corresponda), que sean materia de la modificacion propuesta, (1)
3.- Planos modificados, por triplicado y archivo digital. {1}

4.- Copia del comprobante de pago por derecho de revision de la ComisiGn Técnica (1)

5.- Pago por el Derecho de Tramitacion.

Notas:
ar en el expediente solo un juego del FUE v la

esentados dentro de un plaze de tres (03) dias,
9090 y modificatarias, Art. 25; Reglamento de la

1.- {&) Todos los documentos seran presentados por triplicado, El administrado puede prasent
Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto, 10s otros dos (02) juegos requeridos, son pr
contada desde la notificacian de fa aprobacién del proyecto en lodas sus especialidades. {Ley N°
Ley N° 28080, Art. 62.1) )

{b) E1 FUE, asi coma sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por of administrado v los profesionales que

intarvienen. (Reglamento de la Ley N° 29080, Art. 7.1)
{c} Toda la documentacién técrica es firmada y sellada por el profesional respensable del anteproyeclo en consulta y proyectos, asi como por &l

administrado. (Reglamento de la Ley N* 29090, Art. 7.2}
¢} Enlas modificaciones no sustanciales después de su ejecucidony 3 solicitud del administrado, se pueden aprobar y regulanzar modificaciones na
sustanciales en el tramite de Conformidad de Obra y Declarateria de Edificacion con variaciones, pravisto en el articule 79 del Reglamento, siendo
verificadas por la Municipalidad o la Comisién Técnica, segin corresponda. En estos casos no se aplican multas por las modificaciones ejeculadas.
Este procedimiento no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién (Reglamenio de Ja Ley N* 29090, Art. 72.2.1 literal

b}
{d} En caso las modificacionas propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacidn, el expediente debe contener los decumentos
requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad. Lo sefalade no s de aplicacién para las

proyectos aprobadas en la modalidad A, Aprobacién Aulomatica con firma de profesionales. {(Reglamenlo de la Ley N° 29090, Art. 72.2.3}.

2- NOTA IMPORTANTE:

Para obtener una MODIFICAGION NO SUSTANGIAL DE PROYECTC APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD C O D: "APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (antes de
su ejecuciony”, el administrado solicita la modificacian del Proyecto, presentando como requisitas: el FUE, debidamenie suserito por sU persona,
adjuntando el Informe Técnico Favorabla, acompanado de los requisilos previstos en los articulos 61, 64 y 65 del Reglamento, segln el caso, los
cuales sirvisron para la revision y aprobacion de la modificacién del proyscto, por triplicado. (Art. 72.5, inciso ajl ]

Son de aplicacion 05 requisitos y procedimientos para obtener la Licencia de Edificacian en fas Modalidades - B, € y O, previstos en los articulos 83

y 70 del Reglamento. {Art. 72.5, inciso by

Formuiarios

Canales de atenclén

Atencion Presencial; Sedes de la Entidad. Centro de Mejara Atencidn al Giudadano — MAC:

I Meodalldad de pagos

Caja de la Entidad
Efeclivo:
soles

Pago por derecho de tramitaclon

Monto - S/ 541.80

Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de alencion, no obtiene respuesia, la peticion

se considera aprobada.

—/—-\—-(-——_/——'\—/j—(

Sedes y horarios dae atencidén

Denorninacién del Procedimiento Administrative % ‘ﬂ 2.\’ :J 3
T
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o

Sede Cenlral _ Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.
b
I Unidad da organizacion donde se presenta la documentacion .

| Cansulta sobra el procedimiente

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Acondicienamiento Territorial, Plangamiento y Teléfono: 082-573405
Anexo: -

Habilitaciones Urbanas
~Correc: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Apslacién

Reconsideracion

Aulondad competente Sub Gerente de Acondicionamiento Territorial, Planeamienta y |Gerente de Desarrollo Urbana y Rural - Gerencia de Desarrcllo

Habilitaciones Urkanas - Sub Gerencia de Acondicienamiente | Urbano y Rural
Terrilorial, Planeamiento y Habilitaciones JUrbanas

15 dias habiles

Plazo maximo de 15 dias habiles

presentacion

Plaza maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recursa de recongideracion se inlerpondra ante gl mismo argano que dicld el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustenlarse en nueva prueba.

n diteranle interpratacu
lo arluado &l superiar jerarquice.

on de las pruebas producidas o cuando se trate de cuesliones da puro deracha,

£l recursa de apelacidn se inlerpondra cuando Ja impugnacién se sustenls @
debienda dirigirse a 1a misma autoridad que expidio el aclo que se impugna para que eleve

| Base legal
=1
. ., . N Fecha

Articulo Denominacion Tipo umero Publicacién

79 numeral 3.6.2. ' Ley Qrganica de Municipalidades Ley 27972 2710572003
4 numeral 8 y Art. 27 - A |Aprueba TUO de la Ley N® 29090, Ley de Regulacion de Decreto Suprema ) D06-2017-VIVIENDA 28{02{2017

Habilitacienes Urbanas y de Edificacionas
1426 16/09/2018

2 Modifica la Ley N® 29090, Ley de Regulacidn de Habilitaciones | Decreto Legislativo

Urbanas y de Edificaciones

006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

2 penniltimo parrafo. Aprugba TUO de la Ley N° 20080, Ley de Regulacién deg Decreto Supremes

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

9.2 72.2.1 litaral a} y|Aprueba Reglamanto de Licencias de Habilitacion Urbana y Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 0811442019

72.2.7. (1} Licencias de Edificacion .

53y bd. Aprueba TUQ de la Ley N 27444, Ley del Pmcedimiénlo Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Administrative General

88 inciso b}. Aprueba TUO de la Ley de Tributacion Municipal, ¥ Decreto Suprema 156-2004-EF 15/112004
madificatorias

n Aprueba TUQC de 1a Ley N° 29080, Ley de Regulacién de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificacionss

9 Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Deacreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2018

Licencias de Edificacion
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Dencminacion del Procedimiento Administrative

“MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD B : APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
POR LA MUNICIPALIDAD DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION {Antes de su a|ecucién}”

Codigo: PA1680SA4E

I Descripcion del procedimiento

[ Procedimiento que permite obtener modificacion suslancial de proyecto aprobado de edificacion para el tipo de modalidad gue se detalla !

| " Requisitos
—

f 1.- FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, en &l que se indica el nomero de recibo y la lecha de pago

del tramite de modificacion ante 1a municipalidad, en lres (03) juegos originales. {1}
2. Documentos exigidos para la Modalidad B, que sean materia de la modificacion propuesta. (1)
3 . Documenlacian técnica por triphicado y arghivo digital, exigida para la Modaldad B, segan corresponda. {1

4.- Copia simple det Certificado de Factibilidades de Servicios, segdn sea el caso. 13

5 .- Pago por el Derecho de Tramitacién,

Neotas:

1.- Todos los dacumentos seran presentados por triplicado. £l administrado puede presentar en el axpediente sclo un juego del FUE y la
Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto, los olros dos {02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres {03} dias,
contado desde la notificacién  de la aprobacion del proyecie en todas sus especialidades. (Ley N° 23090 y modificatorias, Art. 25, Reglamento de

la Ley N° 28090, Arl. 62.1)

2-El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuand
intervienen. (Reglamentn de la Ley N 29090, Art. 7.1)

3. Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profeslonal responsable del
administrado. (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2}

4.- En los casos gue las modificaciones sustanciales se hayan sjecutado sin la_evaluagidn y aprobacién por parte de la Municipalidad, se aplican las
sanciones y multas que correspondan. {Reglamenta de la Ley N° 29090, Art. 72.2.2).

.- En caso las modificaciones propuestas generan un cambio en la modalidad de aprebacién, el expediente debe contener los documentos
requeridos, asl como ser evaluads y aprobade de acuerdo a lo regulade para 1a nueva modalidad. Lo sefalade no es de aplicacion para los
proyactos aprobados en la modalidad A, Aprobacién Automatica con firma de profesionalas {Reglamsnto de la Ley N° 28090, Art. 72.2.3).

o corresponda, firmadaos por el administrada y los profesionales que

anteproyecto en consulta y proyectos, asi como por &

NOTA IMPORTANTE

6.. Para obtener una MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE PROYECTQ APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD B! "APROBACION DE
FROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LCS REVISORES URBANOS - DESPUES DE EMITIDA LA LICENC!A DE EDIFICACION {anles de
su gjecucian)”, el administrado solicita la modificacion del Proyecto, presentanda como requisitos: EI FUE, debidamente suscrito por sU persena,
adjuntando el Informe Técnico Favorabie, acompafado de los requisitos previstos en las articulos 51, 64 y 65 del Reglamento, segun el caso, los
cuales sirvieron para la revisién y aprobacion de la modificacion del proyecio, por triplicado. {Art. 72.5, inciso a})

ades - B, C y D, previstos en los artlculos

7.- Son de aplicacidn los requisites y procedimientos para obtener la Licencia de Edificacion en las Modalid
69 y 70 del Reglamento. (Art. 72.5. inciso b) )

L

S

l Farmularios

-

| Canales de atencidn

) U

[ Atencién Presencial Sedes de la Entidad. Centro de Mejors Atencién al Ciudadano — MAC:

| Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efactivo:

Monto - S/ 277.10
soles

I Plazo de atencidn I Calificacién del procedimiento

Evaluacién previa — Silencio Administrative Positive: 51 vencido el plazo de atencion, no cbtiene respuesta, la peticién

se considera aprobada.

15 dias habiles

| Sedes y horarios de atencion
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Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 1815,
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacidn A NINILEE r
AR A LERES A
[ . -y \j 1
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sublt_.‘vergncia de Acondicionamieno Territerial, Planeamiento y Teléfona: 082-573405
Habilitaciones Urbanas Anexa: -
Correo: mesadepaﬂes@munilambopata.gob.pe
I fnstancias de resolucidn de recursos
Recansideracion Apelacion
Auloridad competente Sub Gerente de Acondicionamiento Territorial, Plansamiento y | Gerente de Desarrolle Urbano y Rural - Gerencia de Desarrgilo
Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiento Urbano y Rural
Terrlerial, Planeamiento y Habifitaciones Urbanas
Plazo maximao de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacidn
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondrd ante el misme érgana que diclé el primet aclo gue e5 materia de la impugnacién y deberd sustentarse &n hueva prueba,
El recurso da apelacion e interpondra cuando la impugnacion se suslente an diferante interprelacién de las pruehas producidss o cuando s trale de cuestiones de puro derecha,
debiendo dirgirse a 13 misma aulondad gue expidib el acto que se impugna para que elave Jo actuado al superior jerirquico, :
I Base legal
Articul D inacid Ti Nimero Fecha
ule enominacion ipo Publicacion
79 numeral 3.6.2. Ley Qrgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
4 numeral 9 y Art. 27 - A | Aprueba TUO de la Ley t® 29090, Ley de Regulacién de Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28102/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
2 Modifica 1a Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Legisiativo 1428 16/09/2018
Urbanas y de Edificaciones
2 penultimo parrafo. Aprueba TUO de la Ley N° 28090, Ley de Regulacién de ..| Decrete Supremo 006-2017VIVIENDA 28022017
Habililaciones Urbanas y de Edificaciones
232,7222y72.286.{1) |Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Decreto Suprema 0208-2019-VIVIENDA 0e/1142018
Licencias de Edificacidn
53 y 54 Aprusba TUO de la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Decreto Supremo 004-2018-JUS 250112019
Administrativa General
68 inciso b). Aprueba TUO de la Ley de Tributacién Municipal y|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificalarias .
Ky Aprugba TUO de |a Ley N* 28090, Ley de Regulacién de|Decreto Supremo 006-2017T-VIVIENDA 280212017
HMabililaciones Urbanas y de Edificaciones
9 Aprugba Reglamento de Licencias de Habililacion Urbana y Decreto Supremo 029-201 8 VIIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacian ) :
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA" £} \:‘ {_} O

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD C Y D: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su sjecucion)”

Cédigo: PA16807A4D

I Descgripcion del procedimiento

( Procedimiento que permite obtener modificacion sustancial de proyecto aprobado de edificacién para el lino de modalidad que se detalla J

l Requisitos

( 1.- FUE, debidamente suscrito por el administrada y por los profesionales responsables, en &l que se indica el numero de racibo y |3 fecha de pago
del tramits de modificacion ante la municipalidad, en tres (03 juegos originales. {1}

2 - Documentos exigidos para la Modalidad C o D {segun correspunda), que sean materia de |a modificacién propuesta, (1)
3.- Planos modificados, por triplicado y archiva digital. (1) .

4.- Copia del comprobante de pago por derecho de revisidn de la Comisidn Técnica {1)

5.- Pago por el Darecha de Tramitacion.

Motas:

g1 expedienle salo un juege del FUE y la
tados dentro de un plazo de lres {03) dias,
ificatorias, Art. 25; Reglamento de |a

1.- Todos los documentos seran presentados por triplicado. El administrado puede presentar 2n
Dacumentacion Técnica requerida, En ese supuesto, los otros dos {02) juegos requeridos, son presen
canlado desde la notificacion de la aprobacién del proyacto en todas sus especialidades. (Ley N” 28090 y mad
Ley N* 20080, Art. 62.1)

2.- Ei FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,

intervienen. (Reglamento de la Ley N° 28080, Art. 7.1}

a.- Toda la docurnentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyecios, asi como por el

administrado. (Reglamento de la Ley N° 28090, Art, 7.2) o o

4.- En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutado sin la evaluacion ¥ aprobacién por parte de la Municipalidad, se aplican las

sanciones y multas que correspondan. (Reglamento de la Ley N° 29080, Art. 72.2.2).

5. En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en \a modalidad de aprobacién, el expediente debe contenar los documentos

requeridos, asi come  ser evaluado ¥ aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad. Lo sefialado no es de aplicacian para los

proyectos aprobados en la modalidad A, Aprobacion Automatica con firma de profesionales. {Reglamenio de la Ley N° 28080, Art. 72.2.3).

NOTA IMPORTANTE

6. Para obtener una MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE PROYECTC APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD C O D¢ *APROBACION DE

PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANDS - DESPUES DE EMITIDA LA LICEINCIA DE EDIFIQACION {antes de

su ejecucian)”, el administrado solicita |la modificacian del Proyecto, presentando como requisitas: el FUE, debidamente suscritc por su persona,

adjuntando el Informe Técnico Favorable, acompanado de los requisitos previstos en Jos articulos 61, 64 y 65 del Reglamento, segun el caso, los

cuales sirvieron para la revisién y aprobacion de la modificacion del proyecto, por triplicado, (At 72.5, ingiso a) )

7 - Son de aplicacian los requisitos y procedimientos para obtenar la Licencia de Edificacion en las Modalidades - B, G y D, previstos en los articulos

68 y 70 del Reglamento, {Art, 72,5, inciso B) } .
—

)

firmados por el administrado ¥ los prafesionales gue

Formularios

’ﬂ—'r’

I ) Canales de atencién

Atencian Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencitn al Ciudadane — MAC!

—

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monte - 5/ 392.00 Efectivo:

[

I Plazo de atencién | Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silengio Administrative Positivo: Si vencido ol plazo de atencidn, no obtiene respuesla, la peticion

se considera aprobada,

hiz)
=3
&
AN e i }

l Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 1_3:00 y de 14:00 a 16:15.
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I Unidad de organizacian donde se preseata la documentacién

( — )

I Unidad de organizacién respensable de aprobar la solicitud I Consulta sobre ] procedimiento
Sub Gerencia de Acondicionamients Territorial, Planeamiento y Teléfono: 082-573405
Habililaciones Urbanas Anexo: - .
Correo. mesadepartes@munitambopata.gob.pe

| Instancias de reschicion de recursos

Reconsideracién Apelacidn

Autoridad competente Sub Gerante de Acondicionamiento Territorial, Plangamientoy | Gerente de Desarrallo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo

Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiente | Urbano y Rural
Territorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

15 dias habiles

Plazo maximo de 15 dias habiles

presentacion

Plazg maxima de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

primer aclo que es maleria de |2 impugnacidn y deberd sustentarse en nueva pruzba.

Ei recursa de reconsideracidn sg interpandrd ante &l mismo drgana que dictd el
cién de las prusbas producidas o cuando se trale de cuesliones de purg darecho.

El recurse de apelagidn sa inlerpondra cuando |3 impugnaclon se sustenle en diferente interpreta

debisndo dingirse a la misma autoridad qua expidio al acle que se impugna para que slave lo acluado al superior jerdrquico.

I Base legal
. , Ti NG o Fecha
Articulo Denominacién pa Gmer Publicacion
79 rnumeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Lay 2rarz 27/05/2003
4 numeral 9 y Art, 27 - A |Aprueba TUG de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Decreto Supremo 00B-2017-VIVIENDA 2RI02/2017
Hahititaciones Urbanas y de Edificaciones
2 Modifica la Ley N° 29080, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decrelo Legislativa 1426 1610912018
Urbanas y de Edificaciones
2 pendltimo pérrafa. Aprueba TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de|Decrelo Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
2.2 72.2.1 literal a} y|Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana ¥ Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
72.27.(1N Licencias de Edificacién,
53y 54, Aprueba TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Decreto Suprema 004-2019-4U8 25/01/2019
Administrative General
68 ingiso b). Aprueba TUO de la Ley de Tribulacion Munigipal Decreto Supremo 156-2004-EF 151112004
i y modificatorias
3 Aprueba TUQC de la Ley N° 29080, Ley da Regulacion de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones
9 Aprueba Reglamento de Licenclas de Habllitacién Urbanay .- | Decreto Supremo 020-2018-VIVIENDA | 06/11/201%
Licencias de Edificacidon
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

o~ 7 “fej}“
GreEdp

Denominacién del Procedimlento Administrative

"PREDECLARATORIA DE EDIFICACION PARA MODALIDADES A, B, C Y D"
Cédigo: PA16800D42E

| Descripcion del procedimients

C | | )

| Requisitos

2 . En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edifi
presentar los siguientes documentos: {1)

a} En el caso que el administrado no s¢a el propielario del predio, 1a documentacidn que acre
b) Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del documenla
con sus respectives planos €n €aso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, co
de abra o la licencia de obra o de edificacion de fa construccion existente. (1)

n formate; y de |a especialidad de arquitectura de 1a licencia respe

dite que cuenta con derecho 2 edificar yfo, {1)

3.- Capias de los planos de ubicacion y localizacién, segu ctiva, por riplicade. {1}

4.- Paga por el Derecho de Tramitacién,

Notas:
1.- Bt FUE, asl como sUS anexos son visados en tadas sus paginas y cuando carrgsponda,
intervienen. {Reglamento de la Ley N 29090, Art. 7.1)

2. Toda la desumentacion técnica es firmada y sellada peor el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyecios, asi

3.- El plano de ubicacién y lacalizacion se deberd presentar con

VIVIENDA, Anexo XIV}

1 La seccion del FUE vorrespondiente al Anexo C - Predeclaratoria de Edificacion debidamente suscrito, por triplicado, consignande en el rubro 5,
Anotaciones adicionales para uso multiple” los dates del pago efectyado por &l derecho de tramite: numero de recibo, fecha de pago y monto. {1}
cacion debera

que acredita la declaratoria de fabrica o de adificacion
pia del cerlificade de conformidad o finalizacion

firmados por el administrade y las profesionales que

camgo por el

administrade. {Reglamento de 1a Ley N* 29090, Arl. 7.2} . ,
forme al formato aprobado por &l MYCS. (Resolucién Ministerial N* 305-201?-J

I Formularios

-

| Canales de atencién

( Atencidn Presencial; Sedes de |a Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pages

D
J
A

Caja de la Entidad

se considera aprobada.

Monta - 5/ 3356.80 Efectivo:
solos
I Plazo de atencién | calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencian, no obtiene respuesta, la pelicien

I Sedes y horarios de atencidén

Sede Central Lunes a Viernss de 07:30 a 13:00 y de 1400 a 16:15.

i

I Unidad de organizaclén donde se presenta la documentacién

-

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre al procedimiento
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Habilitaciones Urbanas

Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Plangamisnto y

Teléfono: 082-573405
Anexo: -
Correo: mesadepartesi@munitambopata.gab pe

I Instancias de resolucién de recursos \

Reconsideracion Apelacidon

Autaridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desamcllo
Urbano y Rural

Sub Gerenle de Acondicionamiento Terrilorial, Planeamiento y
Habifitaciones Urbanas - Sub Gerericia de Acondicionamiento
Tarritorial, Plangamiento y Habilitaciones Urbanas

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo maximo de
respugsta

30 dias habiles 30 dias habiles

qua es materia de la impugnacion y debera sustenlarse an nugva prueba.

El recurso de reconsideracion se interpandra ante el mismo organo que diclo el primer acto

&n de las pruehas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

El recurso de apelacidn se (nlerpandreé cuands la impugnacién se sustente an diferente interpretaci
debiando dirigirse a la misma autoridad que expidio el acle que se fmpugna para gue elave lo actuado al sup

eriof jardrguico,

I Base legal
Articul . Ti N Fecha
rticule Denominacion po Gmerg publicacion

79 numeral 3.6.2. Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27405/2003

4 numeral 9 y Art. 29 Aprueba TUQ de la Ley N° 20090, Ley de Regulacidn de Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA, | 28102/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

2 Modifica la Ley N¢ 29080, Ley de Regulacidn de Habilitaciones Decrete Legislativo 1426 16/09/2018
Urbanas y de Edificaciones

2 penditime parrafo. Aprueba TUO de la Ley N* 29080, Ley de Requlacidn de Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

22,742 (‘l)-, 74.4 y 74 6. | Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/219
Licencias de Edificacion

53y 5d. Aprueba TUD de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Decreto Supremao 004-2018-JUS 2510172019
Administralivo General

B8 inciso b). Aprueba TUO de la Ley de Tributacién Municipal y|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/1412004
modificatorias

31 Aprueba TUO de 1a Ley N° 29090, Ley de Regulacién de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

9 Aprueba Regiamenlo de Licencias de Habilitacion Wbana y Decreto Supremo 020-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
Licencias de Edificacion

i
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Texto Unico de Procedimientos Administfativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacién del Procedimiento Administrative

"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACIGN ANTICIPADA SIN VARIACIONE
NO HABITABLE)"

Codigo: PA16303A88

5 PARA LAS MODALIDADESB,CY D [(CASCO

l Descripcidon del procedimiento

Procedimiantc que permite obtensr canformidad de obra y declaratoria de edificagion anticipada sin vanaciones para el tipo de modalidad que s&

detalla

I Requisitos

¢ 1.- FUE, Conformidad de Obra ¥ Declaratoria de Edificacién Anticipadas, en tres {03) juegos ariginales. depidamente suscritos por &l administrado y,
en la seccion que corresponda, por el profesional responsable en el gue se debé consignar la informacién necesaria al procedimienta que 58
requiare iniciar.(1)

2. En el caso que el titular del derecho a edilicar sea una persona distinta a quien inici¢ el procedimiento adrinistrativo de edificacion, debera

presentar decumento que acredite que cuenta con derecho a adificar, {1}
3. Memoyi‘a descriptiva (declaracién jurada) de las obras ejacutadas a nivel de casco no habitable con registro fotagrafice; v, de las obras pendientes
de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobade, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable (1}

4.. Pago por el Derecho de Tramitacion.

MNotas:
ministrado y 105 profeslonales que

1.- () El FUE, asi como sus anexos son visados en togdas suUs paginas y cuando corresponda, firmados por el ad
intervisnen. (Reglamento de la Ley N° 29080, Art. 7.1)

I

A

| Formularios

_

Canales de atencién

Centro de Mejora Alencidn al Ciudadane — WMAG:

( Atencian Presencial; Sedes de la Entidad.
l | Modalidad de pages

Fago por derecho de tramitacion

Caja de la Entidad
Efectiva:

S

Manto - $/ 128.00

l Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

Evaluacidn previa — Silencio Administrative Positivo. Si vencido e plazo de atencién. no obtiene respuesia, la peticion

se considera aprobada.

10 dias habiles

l Sedes y horarios de atencion
I

Sede Central Lunes a Viernes de 07:302 1300y de 14:00 a 16:15.

| Unidad de organizacion donde sa presenta la documentacion

-

I Unidad de arganizacién responsable de aprobar la solicitud

U

I Consulta sobre &i precedimiento

Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Planeamianto ¥ ' ;eléfono: 082-573405
nexa: -

Habilitacionss Urbanas .
Correo: mesadepaﬁss@munltambopata.gab.pe

I Instancias de resolucidn de racursos

—
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Fog oot H

Reconsideracidn

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerenle de Acondicionamiento Territorial, Planeamienio y
Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondiclonamienio
Territorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

Gerenle de Desarrolle Urbano y Rural - Gerencia de Desarrolio
Urbano y Rural

Plazo méxamo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias hébiles

‘| respuesta

Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

El recurso de apalacién se interpondra cuando la impugnacién 58 suslel
debienda dirigirse a la misma autoridad que expidié €l acto que se impu

El recursa de reconsideracidn s8 inlarpondra ante el mismo drgand que dicts el primer acto que s materia dela
nte en diferente interpratacion de las p

gha para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

impugnacidn y debera sustanlarse &n aueva prusba.
mabas producidas o cuando s& trale de cueslionas de pura darechg,

Articul inacié Ti N Fecha
rticulo Dencminacién po umero publicacién
79 numeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27105/2003
4 numeral 8 y Art. 28 - A |Aprueba TUO de la Ley N°® 29090, Ley de Regulacién de|Decreto Suprem 006-2017-VI_VIENDA 28f02f2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
2 Modifica 1a Ley N° 29080, Ley de Regulacién de Habilitaciones | Decreta Legistalivo 1426 16/09/2018
Urbanas y de Edificaciones
2 pendltimo parrafo. Aprueba TUQ de la Ley N7 29090, Ley de Regulacién de Decreta Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28{02/2017
Habiliilaciones Urbanas y de Edificaclones
2.2. 76.2 (1}, 76.3 ylAprueba Reglamento de Licancias de Habilitacion Urbana y Decreto Supremo 029.2019-VIVIENDA | 08/11/2019
76.5. Licencias de Edificacién
53 y 54, Aprueba TUO de la Ley N* 27444, Lay del Procedimianto Deacreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
Administrative General
68 inciso b). Aprueba TUO de la Ley de Tributacion Municipal ¥y Decreto Supremo 156-2004-EF 1541142004
madificatorias '
Kl Aprugba TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacitn de|Decreto Suprama 006-2017-VIVIENDA | 28/022017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
9 Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacian Urbana y. : Decreto Suprema 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019 J
Licencias de Edificacion
| pag. 241
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Denominacién del Procedimiento Administrative

:‘%ONFORMI[:II_AD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA CON VARIACIONES PARA LAS MODALIDADES B, C Y D {CASCO
HABITABLE)" .

Cédigo: PA16S0CBB1

I Descripeion del procedimiento

gr?ﬁ?dimiento que permite obteéner conformidad de obra y declaratoria de edificaéion anticipada con variaciones para el tipo de modalidad que se
etalia

I Requisitos

1.- FUE, Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anlicipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado v,
en la seccidn que correspenda, por el profesional responsable en &l que se debe consignar la informacidn necesaria al procedimiento gue se
- requiere iniciar {1}

2.- En el caso que el tituler del derecho a edificar sea una persona distinta & quien inicid el procedimiento de edificacion, debe presentar documenlo

. que acredite que cuenta con derecho a edificar. (1)

3.- Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las abras ejecutadas 2 nivel de casco no habitable con registro fotografice; y, de las obras pendientes
de ejecucién, de acuerdo al proyecta aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable (1)

e las especialidades que se vean

4 - Planos de replanteo; plangs de ubicacion y de arguilectura (plantas, cortes y elevaciones), asf como los planos d
probado. Eslos planos

involucradas en la madificacion y que ne se hayan ejecutade, con |as mismas las especificaciones de los planos de proyecto a
son verificados por la Municipalidad o Comisidn Técnica {1}

5.- Copia del comprobante de pago por derecho de revision, correspondiente a la especialidad de Arquilectura y otras establecidas en e! literal d) del
presente numeral, de haberse efectuade madificaciones no suslanciales al proyecto. (1} '

&.- Pago por el Derecho de Tramitacian.

Motas:

1.- Ei FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado v los profesionales que
intervienen. {Reglamento de la Ley N° 29080, Art, 7.1}

2.. Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional respensable del anteproyecto en consulla y proyectos, asl como por &l

administrado. (Reglamenta de la Ley N* 28090, Art. 7.2)

3. Todos los documentos seran presemtados por triplicado. El administrade puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y la
Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto, los otros dos {02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres {03) dias,
contado desde 1a notificacian de la aprobacién del proyecto en todas sus especialidades. {Ley N° 28090 y modificatorias, Art. 25 Reglamento de la

Ley N°® 28090, Art. 62.1)

4 - Las modificaciones no sustanciales que se realicen a la obra gue son hasta antes de |a presentacion de la solicitud de Conformidad de Obra y

Declaraloria de Edificacion Anticipada, (Reglamento de la Ley N* 29090, Art, 76.2).
—

Formularies

N

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Enlidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC.

Pago por derecho de tramitacion I Meodalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 258.30 Efectivo:

) U

Plazo de atencién I Calificacidn del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de atencion, no obliene respussta, 1a peticidn

se considera aprobada,

-

_/——‘\—(—"—\—(——‘\—/—-\—(

Sedes y horarios de atencidn

Sede Ceniral Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:1 5.
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I Unidad de organizacién donde se presenta ta documentacién

(

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicltud

I Consulta sobre el procedimiento

Anexa: -

Sub Gerencia de Acendicionamiento Termitorial, Planeamiento y Teléfono: 082-573405
Habilitacionss Urbanas
Correo: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconslderacién Apelacién

Autaridad competente Sub Gerente de Acondicionamiento Tarritorial, Planeamiente ¥ Gerente de Desarrolio Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo

Habilitacianes Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamianta Urbane y Rural
Territorial, Flaneamiento y Habilitaciones Urbanas

Plazo méaxirme de 1540 150
presentacion
Plazo maximo de oo 00

respuesta

s materia de la impugnaclan y deberd sustentarse en nueva prieba.

E} recursa de recansideracian se inlerpondra ante el mismo drgana que dictd el primer acto que e
de las pruebas producidas o cuando se rale de cuesliones de pure derechg,

El recursa de apelacion s& interpondrd cuanda la impugnacién se sustente en diferente inlerpretacion

debiends dirigirse 2 la misma autoridad que expidit el aclo que se Impugna para qua aleva lo acluade al suparior jerarquito.

I Base legal
. .. Ti N o - Fecha
Articulo Denominacion po umer Publicacion
79 numeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27405/2003
4 numeral 8 y Art. 28 - A |Aprueba TUO de Ja Ley N® 29080, Ley de Regulacion de Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
2 Modifica la Ley N® 28080, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo 1426 16/09/2018
Urbanas y de Edificaciones
2 pendltimo parrafo. Aprugba TUO de la Ley N° 29080, Ley de Regulacion de Oecreto Supremo 006-201 7-VIVIENDA 28!02#2_01?
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
2.2, 76.2 (1), 76.4 y|Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Cecreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 06/11/2019
76.5. Licencias de Edificacidn
53y 54, Aprueba TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Decreto Supremo Q04-2018-JU3 25/01{2019
Administrative General
68 inciso b). Aprueba TUOQ de la Ley de Tributacion Municipal ¥ Decreto Supremo 156-2004-EF 15/1 112004
modificatorias
3 Aprueba TUO de la Ley N° 20080, Ley de Regulacién de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 280272037
Habililacionas
Urbanas y de Edificaciones
8 Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Decreto Supremoe 029-2015-VIVIENDA | 08/11/2019
Licencias de Edificacién
{ pag. 243 |
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Texto (nico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPA'\&!'"

Dénomlnacién del Pracedimiento Administrativa
"BECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA PARA LAS MCDALIDADES B, C Y D"
Codiga: PA168074ET

II Descripeién del procedimiento

l « + Procedimienla que permile obtener declaracién municipal de sdificacion terminada para el lipo de modalidad que se detalla J

I Requisitos

1.- FUE - Declaracién Municipal de Edificacién Terminada, en tres ((3) jugges originales, debidamente suscritos por el administrado y en |2 Isgccién
que corresponda, por el profesional responsable, en el gue se debe consignar la informacidn necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de
acuerda a la modalidad correspondiente. (1)
2.- En el caso que el titular dal derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicid el procedimiento de edificacion, debe presentar
documentacion que acredite gue cuenta con derecho & edificar, segun corresponda. {1)

3.- En caso de que quien solicite |a declaracidn municipal de edificacion terminada no sea el propietario de! predio o titutar del derecho a edificar,

debera acreditarse |2 representacion del titular. (1)
4.- Pago por el Derecho de Tramitacion.
Notas:

1.- El FUE, as/ como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado {Reglamento de |a Ley N*

230870, Art. 7.1).
_
Formularios
Canales de atencion
Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadana MAC: '

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Manto - S/ 117.60 Efsctivo:
soles

Plazo de atencién | Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada,

Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacidh

C o )

I Consulta sobre el procedimiento

| Unidad de organizacidn responsable de aprobar [a solicitud

Sub Gerencia de Acandicionamiente Territorial, Planeamiento ¥ ;&Iéfono: 082-573405
Nexs: -

Habilitaciones Urbanas .
Correo: mesadepartes@munitambopata.gab.pe

"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA" :
Autorigad competente Sub Gerente de Acondicionamienlo Territorial, Planeamiento y Gerenta de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrelle
Hatililacionas Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiento | Urbano y Rural
Territorial, Planeamignto v Habililaciones Urbanas
Plazo maximo de 15 dias hapiles 15 dias hébiles
prasantaciém
Plazo méaximo de 2( dias habilas |30 dias nabites
respussta
El recurso de reconsideracion se interpondrd ante el mismo drgana que dicté el primer acto gua es materia de |a impugnacian y dehera suslentarse &n nueva prueba.
El recurss de apelacidn sa interpondra cuando fa impugnacién se sustenle an diferente interpretacion de las prugbas producidas o cuando 5e trate da cuesliongs o pura deracho,
dsbignda dirigirse a la misma auloridad que expidié al acta que se impugna para que gleve lo acluado al supserigr jerarquico.
I Base legal
i . X Fecha
Articulo Denominacidn Tipo Numero s
Publicacién
79 numeral 3.6.2, Ley Orgdnica de Municipalidades Ley 27972 27405{2003
4 numeral 9 y Art. 28 - B | Aprueba TUD de la Ley N° 28090, Ley de Regultacidn de Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28f02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
2 Modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones [ Decrato Legistative 1426 16/0942018
Urbanas y de Edificaciones
2 peniitimo parrafo. Aprueba TUO de la Ley N™ 29080, Ley de Regulacién de Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 281022017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones '
22,77y 77.2. Aprueba Reglamenta de Licencias de Habilitacién Urbana y Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 06/11/2018
Licensias de Edificacion :
83 vy 54, Aprueba TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimienia Decreto Suprema 004-2018-JUS 250142019
Administrativo General
68 inciso b). Aprueba TUO de la Ley de Tributacidn Municipal ¥ Decreto Supremo 156-2004-EF 15/1142004
modificatorias
il Aprueba TUO de la Ley N* 29090, Ley de Regulacion dejDecreto Suprema 006-2017-VIVIENDA 2810272017
Habililaciones Urbanas y de Edificaciones
9 Aprueba Reglamenic de Licencias de Habilitacidn Urbana y Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 061172019
Licencias de Edificacion
i ~
I3
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[ Procedimienio que permite obtenar conformidad de obra y de

T - AR
vitag

Denominacién del Procedimiante Administrative .
“CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACIGN SIN VARIACIONES PARA LA MODALIDAD A ™

Cadigo: PA16804051

l Descripcién del procedimiente

claratoria de edificacién sin variaciones para el tipo de modalidad que se detalla

I . Requisitas

1 - FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres {03) juegos originales, suscritos por al agministrado y, en la seccion que
corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacidn necesaria al procedimiento que se raquiere iniciar. (1}

2._ En el caso gue el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inici6 &l procedimiento administrativo de edificacidn, documento

gue acredite que cuenta con derecho a sdificar. (1)
correspondientes a la Licencia de Edificacién por tripficado. {1)

3.- Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura aprobados,
inistrado no cuente con este documento, puede presentar una

4.- Documenic que re istra 1a fecha de ejecucion de Ja obra. En caso el adm
declaracion jurada en la que indigue dicha fecha. (1)

5.. Pago por ef Derecho de Tramitacion.

Motas.
1.- El FUE, asi coma sus anexos son visados sn todas sus paginas y cuando carresponda, firmados por €l administrado y los profesionales gque

intervienen. (Reglamento de la Ley N° 29080, Art. 7.1)
camo por el

2. Toda 'a documentacion lécnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anleproyecio en consulta y proyectos, as/

administrado. {Reglamento de la Ley N° 29080, Art. 7.2}

I Formularios

(_

I Canales de atencién

)

( Atencién Fresencial Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAC:

l Pago por derecho de tramitaclén l Modalidad de pagos

Caja de Ja Entidad

Monta - 8 120.40 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificaclon del procedimiento
15 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su preseniacion ante ia
entidad competenle para conocerla, siempre que ol administrado cumnpla con los requisitos ¥ enlregue la

documentacitn completa, exigidos en el TUPA de 'a entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Sade Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacion donde se presenta ta documentacion

&

-

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Acondicionamiento Terrilorial, Planeamiento ¥ ;eléfono: 082-573405
nexo: -

Habilitaciones Urhanas i
Correa: mesadepaﬂes@munllambopata.gob.pe
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I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacidén
Aulondad competenta No aplica - Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Mo aplica
Planeamiento y Habilitaciones Urbanas
Flazo maxima de Mo aplica Mo aplica
presantasion
Flazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
El recursa de reconsideracidn se interpandrd anlé &l misme grgang que dictd ol primer acto que es matenia de la impugnacidn y deberd sustantarse en nueva pruaba.
El recurso de apelacion se interpandrd cuando la impugnacidn se sustente en diferente interpretacién de |as pruebas producidas o cuando se lrale de cuestiones de puro derecho,
debigndo dirigirse a la misma autoridad que expidio el aclo que s& impugna para que alave lo acluado al superiar jerdrquica,
I Base legal
. . Yi NOm Fecha
Articulo Denominacion ipo umerg Publicacion
79 numeral 3.6.2. Ley Orgénica de Municipatidades Ley 27972 27/05/2003
4 numeral 9 y Art. 28 Aprueba TUO de |1a Ley N° 29080, Ley de Regulacién de Cecreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 2810272017
Habilitaciones Urbanas y de Edificacionses
2 Modifica ta Ley N° 29090, Ley de Regulacidn de Habililaciones | Decreto Legislativo 1426 16/09/2018
Urbanas y de Edificaciones
28 quintg parrafo. Aprueba TUQ de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Decreto Suprems O0E- 21 7-WIVIENDA 28{02/2017
Habilitagiones Urbanas y de Edificaciones
2.2, Arts. 78.1 {1} y 78.4. | Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacién
53y 54 Aprueba TUO de la Ley N® 27444, Ley del Procedimienio Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
Administrativo General
68 inciso b}, Aprugba TUO de la Ley de Tributacién Municipat y \Becreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificalorias
31 Aprueba TUO de la Ley N° 28090, Ley de Regulacién de)Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 281022017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
g Aprusba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana v Dacreto Suprema 029-20M19-VIVIENDA | 05/11/219
Licencias de Edificacidn
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Denominacién del Procedimiento Administrative
"¢ ONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES PARA LAS MODALIDADES B, C Y D"
Cédigo: PA16S0EZ28
I Descripcién del procedimiento
[ Procedimiento que permile obtener conformidad y declaratoria de edificacion sin variaciones para &l tipo de modalidad que se detalla
I Requisitos
~

( 1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacign, en tres {03} jusgos originalas, suscritos por el administrado y. en la secsion gque
corresponda, por el profesional responsable. en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que s requiere iniciar. (1)
2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicia el procedimianta administrativo de edifica
gue acredite que cuenta con derecho a edificar. {1}

cign, documento

3.- Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquilectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacién por iriplicade. (1)

4 - Documento que registre |a fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuante con este documento, puede presentar una

declaracion jurada en la que indique dicha fecha. (1)

5.- Pago por ¢l Derecho de Tramilacion.
Motas: =

1.- Bl FUE, asi coma sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando carresponda, firmados por el administrago y los profesionales que

intervienen. (Reglamento de la Lay N* 29090, Art, 7.1)

2. Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el

profesional responsable del anteproyeclo en consulla ¥ proyectos, asl como por el
administrado. {Reglamento de la Ley M 28090, Art. 7.2}

Formularios

e, E—

l Canales de atencién

Atencion Presenciai: Sedes de la Entidad. Centro de Majora Atencion al Ciudadana — MAC:
I Modalidad de pages

Caja de la Entidad '

Efectivo:

l Pago por derecho de tramltacién

Monlo - §f 131.00

I Plazo de atencidn | Calificacién del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido ¢l plazo de atencidn, no ohtiene respuasta, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes y hararios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

l Unidad de organizacion donde se presenta Ja decumentacion

(

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la soficitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Plangamiento y ;aléfono: 082-573405
NEXO: -

Habilitaciones Urbanas : .
Correo: mesadepartes@mun|tambopata,gob.pe

| Instancias de resolucidn de recursos

t2
[ iy

—
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Reconsideracion

Apelacién

Auloridad competente

Sub Gerente de Acandicionamiento Territorial, Plangamiento y
Habililaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiento
Territorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo
Urbano y Rural

Plazo maximo de
presenlacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plaza méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de recansidaracion se interpondrd anls el misme drganc que dictd el p
El recurso da apalacian se mierpondrd cuands la impugnacidn se sustenls en ditaranla interpretacion de kas prugbas producidas o cuando s& trale de

debiendo dirigirse a la rmisma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actvade al

Fimer acto que es materia de la impugnacidn y debera sustenlarse en nueva prueba.

cuastiones de puro derechs,

superiar jersrquico.

I Base legal
: . ) . N Fecha
! Articulo Denominacién Tipo umero Publicacién
79 numerai 3.6.2. Ley Orgénica ds Municipalidades Lay 27972 27/0512003
4 numeral 9 y Arl. 28 Aprueba TUQ de la Ley N” 20090, Ley de Regulacién de Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
2 Modifica Ja Ley N° 29080, Ley de Regulacién de Habilitaciones | Decrelo Supremo 1425 16/09/2018
Urbanas y de Edificaciones
2 pendltimo parrafo y Art.|Aprueba TUO de la Ley N* 29090, Ley de Regulacion de Decreto Supremo 006-2017- VI ENDA 28/02/2017
28 sexto parrafo. Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
2.2 Arts. 78.1 {1}y 78.5. |Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Decreto Sugremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
Licencias de Edificacién
53y 54. Aprueba TUO de la Ley N” 27444, Ley det Procedimiento Becreto Supremo 004-2019-JUS 25/01f201%
Administrativo General
68 inciso b). Aprueba TUQ de Ja Ley de Tributacian Municipal ¥ Decreto Supremo 166-2004-EF 15/11/2004
modificatorias
Ky Aprueba TUO de la Ley N° 28090, Ley de Regulacion de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones
9 Aprueba Reglamento de Licencias de Habiliiacion Wrbana y Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 08/11/2019
Licencias de Edificacién
. pag. 249

2
o
F.._d.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA" . ., .

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES PARA LA MODALIDAD A"

Cadigo: PA16601369

I Dascripcion del procedimiento

Procedimiento que permite obtener conformidad de obra y declaratoria de edificacién con variaciones para el tipo de modalidad que se detalla

l Requisitos

( 1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tras {03} juegos originales, suscritos por el administrado y, en la seccion qus
corresponda. por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere inigiar. {1)

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicid el procadimiento administrativo de edificacidn, documento

que acredite que cuenta con derecho a edificar. (1}

3 - Los planas de replanteo por trplicade: planos de ubicacion y de arquitectura {plantas, corles ¥ glevaciones) con las mismas especificaciones de
los planos del proyecto aprobado y que correspongdan a la obra ejecutada, debidamente suseritos por el agministrado y el profesicnal responsable o
" el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrade como profesional constatador da obra. {1}

4 - La copia de la seccion del Cuaderno de Obra en 1a que el Responsable de Obra acredite as modificaciones efectuadas. (1)
5.- La geclaracion jurada de habilidad del profesional responsable o conslatador de obra. (1) .

6.- Documento que registre la fecha de ejecucion de lz obra. En casa el administrado na cuente con esie documenta, puede
declaracién jurada en la que indique dicha fecha. (1)

presantar una

7.- Pago por el Derecho de Tramitacion.

Motas:

1.- El FUE, asl coma sus anexos son visados en ladas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado ¥ los profesionales que

intervienen. (Reglamento de |a Ley N° 29080, Art. 7.1}
sional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asl come por el

2. Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profe
administrado, {Reglamento de 1a Ley N° 29090, Ant. 7.2)

L

I Formularies

L

| Canales de atencion

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadane — MAC:

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

Monta - S/ 85.70

| Plazo de atencién l Calificacién del procedimiento

15 dias habiles Aprobacian automatica: La saliciud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conccerla, siempre que &l administrado cumpla con los requisitos ¥ entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

S B D S OO R

I Sedes y horarlos de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:1 5.

I Unidad de organizacién donde se presenta Ja documentacion

. )

l Consulta sobre el procedimienta

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la selicitud
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

F P
'@i@;;

e

Sub Gerencia de Acondicionamiente Territorial, Planeamiento y
Habilitacionas Urbanas

l Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: 082-573405
Anexo: -
Comeo: mesadepartes.

@munitambopata.gch.pe

Reconsideracion Apelacion
Autaridad competenle No aplica - Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Mo aplica
Planeamiento y Habflitaciones Urbanas -
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de Ma aplica Mo aplica

respuesta

Ef recurso d& reconsideracion se inlerpondra anle el mismo drgano que dictd el prim
El racurso de apelacion se interpondra cuanda 1a impugnacidn se sustenie &n difer
detiando dirigirse a |a misma auteridad que expidit ¢l aclo que $& impugna para que 8

ar aclo que &5 materia de la inpugnaci
snle inlarpretacion de jas pruebas producidas o cuando e trate de cueshong

6n y debera sustenlarse en nueva prueba,
s de puro derachg,

isve lo actuado al superior jerarquica.

l Base legal

. . . T N Fecha
Articulo Denominacidon ipo amero Publicacién
79 numeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 2710612003
4 numeral 9 y Art. 28 Aprueba TUQ de la Ley N* 22090, Ley de Regulacitn de Decrato Suprema 006-2017-VIVIENDA 28/0212017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
2 Modifica 1a Ley N® 29090, Ley de Regulacian de Habilltaciones Decreto Legislativo 1426 16/09/2018
Urbanas y de Edificaciones
28 quinto parrafo. Aprueba TUO dela Ley N” 29090, Ley ds Regulacién de Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/03{2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
79.2{1)y79.3.1. Aprugha Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Decreto Supremo 028-2018-VIVIENDA 08i11/2018
Licencias de Edificacion
53y 54. Aprueba TUQ de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Decreto Supremo 004-2019-JUS 2510112019
Administrative General |
68 inciso b Aprueta TUO de la Ley de Tributacion Municipal ¥ Decreto Suprema 156-2004-EF 1511112004
modificatorias
31 Aprueba TUQ de ia Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Habililaciones Urbanas y de Edificaciongs
9 Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitagion Urbana y Decreto Supremo 0128-2019-V(VIENDA {8£11/2019
Licencias de Edificacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - *MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA™

Denominacién del Pracedimienta Administrativo

"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES PARA LA MODALIDAD
B]avascript:sut.editProcedImien:o‘camposNoRequerido(}"

Cédigo: PA16BOCOSF

I Descripcién del precedimiento

( Procedimients gque permite obtener conformidad de obra y declaratoria de edificacién con variaciones para el tipo de modalidad que se detalla \

‘ Requisltos
—

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria dge Edificacion, en tres (03] juegos originales, suscritos por el administrado y, en la seccion que
. corresponda, por €l profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiente gue se requiere iniciar. (1)

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persond distinta a quien inicid el procedimienta administrative de edificacion, documento

que acredite que cuenta con derecho a edificar. (1}

3.- Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de arquitectura {plantas, cones ¥ elevaciones) con las mismas _especiﬁcaciones de
los planas de! proyecto aprobado y que correspondan a |a obra ejecutada, debidamenle suseritas por el administrado y el profesional responsable o
el profesional en arguitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional constatador de obra. (1}

4.- La copia de la seccidn del Cuaderno de Obra en 1a que el Responsable de Obra acredite las maodificaciones efectuadas. (1}
5 - L a declaracidn jurada de habilidad del profesional responsable o conslatador de obra, {1)

6.- Documento que registre la fecha de ejecucidn de la abra. En caso el adgministrado no cuente con este documento, puede presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha. (1)

7.- Pago por &l Derecho de Tramilacion.

Notas:
1.- El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por et administrado v los profesionales que
inlervianen. (Reglamento de la Ley N° 28090, Art. 7.1)

3. Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyeclos, asi como por el

administrado. (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2}
3. Todos los documentos seran presentados por triplicado. Ei adminisirado puede presentar en &l expedients solo un juegs del FUE y la
Dacumantacion Técnica requerida. En ese supuesto, los otros dos (02) juegos regqueridos, son presenlados dentro de un plazo de tres (03) dias,
contado desde la notificacién  de la aprobacion del proyecto an todas sus especialidades. (Ley N° 29090 ¥ modificatorias, Art. 25; Reglaments de
la Ley N° 29090, Art. 62.1)

—

Formularios

——

I Canales de atencién
( Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC: !
I Pago por derecho de tramitacion I Modalldad de pagos
Ty
Caja de la Entidad
Monto - 5/ 156.00 Efectivo:
soles
.

I Plazo de atencidn | Calificacian det progedimlento

vancido el plazo de atencién, no ohtiene respuesta, la pslician

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positive: Si

15 dias-habiles
N se considera aprobada,

I Sedes y horarios de atencion

Sade Central Lunes a Viernes de 07:30 2 13:00 ¥ de 1400 a 16:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacidn
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

O s
Qans
I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimianto
Sub Gerencia de Acondicionamienta Territarial. Planeamiento y Teléfong: 0§2-573405
Habilitagiones Urbanas Anexo: -
Cotreo: mesadepartes@munitambopata gob.pe
I Instancias de resolucién de recurses
Reconsideracion Apelacian
Autaridad competents Sub Gerente de Acondicionamiente Terrilorial, Planeamiénto y |Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrolio
Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiente | Urbana y Rural
Territorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habilas
presentacion
Plazo maxime de 30 dias habiles 30 dias hdbiles
respuesta
B recurse de reconsideracion sa inlerpondrd ants el mismo drgana que dicld ol primer acto qua o3 maleria de |a impugnacian y deberd sustenlarse en nuava prueba,
El recurso de apelacién se intarpondrd cuande la impugnacidn se sustente en difergnte interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro deresho,
debiendo dirigirse a la misma auloridad que expidid el acto que se impuyna para que eleve lo actuada al superior jerarguico.
I Base legal
} L . Niimer Fecha
Articulo Denominacidén Tipo umero Publicacion
79 numeral 3.8.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 ZTI0SI2003
Arl. 4 numeral & y Art. 28| Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|ley 23080 28022017
Edificacianes
2 Modifica la Ley N® 28080, Ley de Regulacién de Habilitaciones | Decreto Legislativo 1426 16/09/2018
Urbanas y de Edificaciones
28 quinto parrafe. APRUEBA TUO DE LA LEY N* 20090, Ley de Regulacion de Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones. WVIVIENDA
22.792(1)y794.2 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 08/11/2019
Licencias de Edificacion
S3y 54, APRUEBAN TUO de 1a Ley N° 27444, Ley del Procedimiento | Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
Administrativo Gengral
B8 inciso b). APRUEBAN TUO de la Ley de Tributacion hMunicipal Dacreto Supremo 156-2004-EF 151112004
3 Aprueban TUQ de la Ley N* 20080, Ley de Regulacion de|Decreto Supremo 006-201 7-VIVIENDA 2EO212017
Habililaciones Urbanas y de Edificacianes
3 Reglamento de Licencias de Habilitacian Urbana y Deacreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 0B/11/2019
Licencias de Edificacian ‘ ]
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Texto Unico de Procedimientos Adminlstratives - "MUNICIPALIDAD FROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacion det Procedimiento Administrativo

“CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES PARA LAS MODALIDADES C Y D"
Cadigo: PA16806CB6

I Descripeidn del procedimiente

[ Pracedimiento que permite ablener confarmidad de obra y declaratoria de edificacidn con variaciones para el tipo de medalidad que se delalla

I Requisitos

( )

1.- FUE - Conformidad de Obra vy Declaratoria de Edificacién, en tres (03) juegos originales, suscritos por el administrado y, en la secgion que
corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacian necesaria al procedimiento que se requiere iniciar. {1}

2.- En el caso que el titular det derscho a edificar sea una persona distinta a quien inicié ef procedimients administrativo de edificacién, decumento
que acredite que cuenta con derecho a edificar. i1}

3.- Los planos de replantec por triplicado: planas de ubicacion y de arquitectura {plantas, cortes y elevacionas) con las mismas especificaciones de
los planos del proyecto aprobado y que correspondan a la abra ejecutada, debidamente suscritos por el administrado y el profesional responsable o
el profesional en arquilectura o ingenieria designade por el administrado como profesional constatador de obra. (1}

4 - La copia del comprobante de pago por derecho de revision, corespondientes ala especialidad de Arquitectura. {1

5.- E! documento que registre la fecha de ejecucidn de la obra. [}

6.- La copia d& la seccin del cuademnco de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas. (1)

7 .- Pago por el Derecho de Tramilacion,

Motas:

1.- El FUE, asi coma sus anexos son visados en lodas sus paginas y cuando corresponda, firmados por &l a
intervienen. {Reglamento de la Ley N7 280890, Art. 7.1}

dministrado y los profesionales que

2.- Toda la documentacion tecnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asi como por &l

administrado, (Reglamento de la Ley N° 29080, A, 7.2}

3.. Todos jos documentos seran presentades por triplicado. El administrado puede presentar en el expediente salo un juego del FUE y la
Documentacidn Técnica requerida. En ase supussto, 10s olros dos {02} juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres {03) dlas,
contado desde la notificacién de la aprobacion de! proyecto en todas sus especialidades. (Ley N* 25090 y modificatorias, Art. 25, Reglamento de la

Ley N* 28090, Art. 62.1}

Formularios

)

Canales de atencién

— o Sm— T

L
7
i
.5 |
[

( Atencidn Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC: I
I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos
' )
\ Caja de la Entidad
Monto - 5/ 158.20 Efectivo:
soles
vy
I Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento
W
15 dias habiles Evaluacién previa — Sitencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiens respussta, la peticion
se considera aprobada. )
I Sedes y herarios de atencion
Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
| " pay. 254
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. Texto Unico de Procedimientos Administra

I Consulta sobre el procedimiento

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Acongdicionamiente Termitorial, Flaneamienta y Teléfong: 082-573405
Anaxa: -

-Habilitaciones Urbanas
Correo: mesad epartes@munitambopata.g ob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracidn Apelacidn

Gerente de Desarrolle Urbeno y Rurai - Gerencia de Desarrollo

Autoridad competente Sub Gerente de Agondicionamiento Territorial, Plansamiento y
Urbano y Rural

Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiento
Territorial, Planeamignto y Habilitagiones Urbanas

Plazo maximno de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dlas habiles 30 dias habiles

respuesta

5 materia de 1a impugnacion y debera sustentarse an nuava prueba.

misrno drgana que dictd el primer actoque &
a da cuestiones da puro derscho,

sustonte en dilarente intarpretacidn de las prugbas producidas o cuando se tral
gleve Iy actuado al superiar jerdrquico.

El recursa da reconsideracian se interpondra ants el
El recurso de apelacion se interpondra cuanda la impugnacidn se
debendo difgirse a la misma avloridad que expidié el aclo que s@ impugna para que

I Base legal

. . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacion
Art. 2 penultimo parraio y | Aprobado por el TUC de la Ley N° 26080, Ley de Regulacion de | Decreto Suprema 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Arl. 28 sexlo parrafo. Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
22 795Ny 796 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Decreto Supremo 0729-2018-VIVIENDA OEf1142019
Licencias de Edificacion
53y 54. Aprobado por el TUO de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrative General
68 inciso b). y sus|Aprobado por el TUG de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo 156-2004-EF 15£11f2004
modificatoria
31 Aprobado por el TUO de la Ley N° 20090, Ley de Regulacion de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
9 Aprobade por el TUO Reglamento de Licencias de Habilitacidh Decreto Supremo 026-2018-VIVIENDA 06/11/2018
Urbana y Licencias de Edificacién
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Denominaclén del Procedimiento Administrative
"ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LA MODALIDAD B, € ¥ D - EVALUACION ¥ DICTAMEN POR LA COMISION TECNICA™

Codigo: PA1680B23D

I Descripcidn del procedimiento

[ Procedimiento que permite obtener anleproyecto en consulta para el tipo de modalidad que se detalla J

| Requisitos

o |

—
1.- FUE, en dos (02} juegos originales, debidamente suscrite por sl administrado y, en |2 seccion que corresponda, por &l profesional proyectista
el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar.{1}

2.- Copia del recibo del pago efectuado por darecho de revisién al Colegio Profesionat. (1)

3 - Plano de Ubicacion y Localizacion del lote, segun formato {1

4 .- Planos de Arguitectura {plania, cortes ¥ elevaciones) en escala 11100 {1}

ro, anchos de pasillo ¥ sefalizacion correspondiente a la

5.- Plano de seguridad, que contenga las consideraciones de distancias de recorrido, afo
plano de seguridad es efectuada por ¢l delegado de la

evacuacion, de acuerdn a la modalidad de aprobacidn que corresponda. La revisién del
especialidad de Arquitectura de la Comision Tacnica. (1)

&.- Memoria descriptiva. {1)

7.- Pago par el Derecho de Tramitacidn.

Notas:
1.- E! FUE, asi como sus anexos son visadas en lodas sus paginas y cuando sorresponda, firmados por el administrado v los prefesionales gque

intervienen. (Reglamenlo de la Ley N° 29090, Arl. 7.1}

2._ En todas las madalidades de aprobacion, el anteproyecto liene una vigencia de 36 meses, (Lay N° 20090 v maodificatorias, Art. 25-A).

entar aprobado por el MVCS. {Resolucion Ministerial [

3.- Bl planc de ubicacién y localizacidn se deberé pres 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV}

L.

| Formularios
B

(

I Canales de atencian

Atencién Presencial; Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Cludadane — MAC:
l Pago por dereche de tramitacién I Modalidad de¢ pagos

Caja de la Entidad
Monlo - S 137.10 Efectiva:
soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrative Pasitivo: 8i vencido el plazo de atencién, ng abtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central lLunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUMNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

p—

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento y
Habilitaciones Urbanas

l Consulta sobre el procedimiento

<p
L
<o

Teléfone: 082-573405
ANexo: -

Correa: mesadepartes@munitambaopata.gob.pe

I ~ Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracidn Apelacién

Gerente de Desarrollo Urbane y Rural - Gerencia de Desarrollo
Urbano y Rurat :

Sub Gerente de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento y
Habililaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamianta
Territorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

Autoridad competente

15 dias hahiles

Plazo maximo de 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

acto que es maleria de |a impugnacion y debera sustenlarse en nueva prueba.

El recursn de reconsideracion $& interpandra ante ¢l mismo argang que dictéh el primer
utidas o cuando se trate de cuestiones de puro derachg,

El recurso de apelacion se interpondrd cuando |2 impugnacicn se sustente en diferente interpretacién
para que eleve 1o actuade al superior jerarquicd.

de las prugbas prod

debienda dirigirse a la misma autoridad que expidié el acly que se impugna

I Base legal
L . NG Fecha
Articulo Denominacidon Tipo amero Publicacion
79 numeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
4 numeral 9 y Art. 25 - A |Aprobada por el TUO de la Ley N° 20090, Ley de Regulacidn de| Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
2 Modifica la Ley N° 23090, Ley de Regulacién de Habilitaciones | Decreto Legislativo 1428 16/09/2018
Urbanas y de Edificaciones )
Art. 2 penultimo pérrafo y | Aprobado por el TUGC de la Ley N° 28090, Ley de Regulacién de | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 280272017
25-A {1} Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
22, 731{)y 733 Reglamenlo de Licencias de Habilitacion Urbana y Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacion
53Y 54 Aprobado por el TUO de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2018-JUS 25001720189
Procedimienlo Administrative General
B8 inciso b). Aprobade por el TUQ de la Lay de Tributacicn Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
3 Aprobada por el TUQ de la Ley N° 29080, Ley de Regulacidn de | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Habilitagiones Urbanas y de Edificacionas.
9. Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana ¥ Decrato Supremo 029-2018-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacion. '
¥
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

“LICENCIA DE REGULARIZACION DE EDIFICACIQNES"
Caodigo: PA1BB0MECE

| Descripcion del procedimiento

|
Denominacién del Procedimiento Administrative 0 C\ 9 j @
" e’ wll

[ Procedimiento que permite obtener licencia de regularizacion de edificaciones que se detalla

-

I Requisitos

1.- Formulario Unice de Regularizacion, en tres {03) juegos originales, debidament
por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar {1}
2.- Copia del recibo del pago efectuado por dereche de revisién al Colegio Profesional. (1)

?‘ii En el caso gue el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar fa documentacién que a

4 - Documentacion técnica, firmada por el profesional constalador, compuesta por: {n

* Plano de Ubicacién v Lecalizacion del lote, segun formato.
* Planos de Arquitectura {planta. cortes y elevaciones),
" Memoria descriptiva.

5.- Carta de seguridad de obra, debidamente sellada y firmada por un ingeniero civil colegiade. (1)

en su defects, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Qbra, o 1a Licencia
no es materia de regularizacién. (1)

7.- En caso de demoliciones iotales o parciales de edificaciones cuya declarat
acredita que sobre el bien no recaigan cargas yfo gravamenes; en su dafecto,

8.- Copia del comprobanle de pago de la multa por construir
regularizar lomando el promedio de los valoTes unitarios oficiales de e
reqularizacion. {1} )

9.- En el caso que el predio esté sujelo al régimen de propiedad exclusiva y prog ) g
siempre que esta se encuentre inscrita ante &l Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualiza

funcionamiento, se presenia un decumento suscrita por mayorla simpie de los prop

10.- Pago por el Deracho de Tramitacin.

' Notas:

1.- Todos los documentos seran presentados por triplicado. E! adminis
Documentacion Téchica requerida. En ese supuesto, los otros dos {02} juegos re
contado desde la notificacidn  de la aprobacion del proyecto en fodas sus especia

la Ley N® 29030, Art. 62.1)

2. EI FUE, asi como 5us anexos son visadas en lodas sus pa
intervienen, {Reglamento de la Ley N° 29000, Art. 7.1)

ginas y cuande corresponda, firmados por el administrado y los profesi

1.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable dal antepro
L administrado. (Reglamento de la Ley N° 25080, Art. 7.2)

& suscritos por el administrado y, en la seccion que cofresponda,

¢redite que cuenta con derecho a edificar.

6.- Para regularizacién de remodelaciones, ampliaciones o demaliciones, copia del . . N
documento que acredite la declaratoria de fabrica o de adificacion, con sus respectivos plangs en £aso no haya sido expadido por la Municipalidad;
de Obra o de Edificacion de la construceidn exlstente gue

oria de fabrica se encuentre inscrita en el Registro ds Predios, se
presentar la autorizacion del titular de la carga o gravamen. (1}

sin licencia. E} valor de la multa es aguivalente hasta el 10% de! valor de la obra &
diticacién a la fecha de su gjecucién y de la fecha de solicitud de la

piedad comun, se adjunta la autorizacién de fa Junta de Propietarios,
da la Junta de Propietarios y siempra que
gl proyecto no contravenga fas normas vigenies, los parédmeiros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y

ielarios autorizando la ejecucién de las obras. {1)

wrado puede presentar en el expediente solo un jusge del FUE vy 1a
gueridos, son presenlados dentro de un plazo de tres {03) dlas,
lidades, (Ley N° 28090 y modificatorias, Art. 25; Reglamanto de

pndles que

yecto en consulta y proyecios, asi come por al

I Formularios

—

_ )

l Canales de atencién

[ Atencion Presancial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atsncion al Ciudadano — MAC:

B

I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monta - S/ 118.30 Efeclivo

l Plazo de atencién I Calificacién del pracedimiento
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t 15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: i vencido el plazo de atencion, no ohiliene respuasta, la peticion J
<
Tt

se considera aprobada.
-]
49
OoUY

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta |a documentacién

[ )

I Unidad de organizacién responsabla de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento y ‘Telgfono: 082-573405
Habilitaciones Urbanas Anexa: -

Correo: masadepartes@munitambopata gob.pe

l_. Instancias de resolucién de recurscs

Reconsideracidn Apelacidn

Autoridag competents Sub Gerente de Acondicionamiento Teritorial, Planeamiento y Gerente de Desarrolio Urbane y Rural - Gerencia de Desarrollo

Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiento  [Urbano y Rural
Territorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

15 dias hébiles

Plazo maximo de 15 dias habiles

presentacion '

Plazo méaximo de a0 dias habiles 30 dias habiles
raspuesta

El recurso de reconsideracidn se interpondra ante &l mismo drgano gue dictd el prmer atlo que es materia de la impugnacién y debora sustenlarse an nusva prueba.

El recurso de apelacion se interpendrd cuando la impugnacion se sustente an diferente Interpretacion de |as prugbas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a Ja misma autoridad gue expidid el acto gue se mpugna para que glave o acluado al superior jerdrquico.

I Base legal
.. n N Fecha
Articulo Denominacion po umero Publicacisn
78 numaral 3.6.2. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 2710512003
4 numeral § y Art. 30 Aprobado por el TUO de la Ley N* 28090, Ley de Regulacién de | Decreta Supremo 006-2017-VIVIENDA 2B/Q2f2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
2 Modifica la Ley N® 29080, Ley de Regulacion de Habifitaciones | Resolucion Ministerial 1426 16/09/2018
Urbanas y de Edificaciones
Art. 2 penultimo parrafo y | Aprobado por el TUO de la Ley N° 29030, Ley de Regulacién de | Decreto Supremo 00B-2017-VIVIENDA 2BI022017
Art, 30 Habilitaciones Urbanas y de Edificacionss
2.2, B3 (1). 84.2, 84.3 y|Reglamenio de Licencias de Habilitacién Urbana y Degcreto Supremo (29-2018-VIVIENDA 0611142019
84.7 Licencias de Edificacidn
53y 54 Aprabado por el TUO de la Ley N® 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2018
Procedimiento Administrativoe General
B8 incisc b). Aprobado por el TUO de la Ley de Tribulacién Municipal, Decreto Supremo 156-2004-EF 15/1172004
i Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de|Dacreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 2810212017
Edificaciones ) :
9 . Reglamenta de Licencias de Habilitacién Urbana y Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacion
!
i
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&

7

Denominacién del Procedimiente Administrativo
"REVALIDACION DE LICENCIAS DE EDIFICAGION O HABILITACION URBANA"
Cédigo: PA1680741D

I ODescripcién del procedimiente

[ Procedimiento gue parmite obtener revalidacion de ciencias de edificacién o habilitacién urbana que se detalla

| Requisites

—

1.- FUE, debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables, en las secciones que cormespondan, en el que se indica el

_ namero de recibo y fecha de pago del kdmite de Revalidacion ante la Municipalidad, en tres (03} juegos originales. {1}

Motas:

1.- La revalidacion s6lo procede cuando exlsta avance de la ejecucidn de la abra sin considerar Jas obras preliminares. Esle avance puede presentar

modificaciones no sustanciales, en caso contrario la Municipalidad declara la improcedencia de la solicitud.

{Reglamento da la Ley N° 26080, Art, 4}

M

| Formularios

L | )

I Canales de atencion

( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencitn al Ciudadano — MAC:

I Pago por derecho de tramitacian . I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efeclivo:
soles

L U

Manto - S 163.20

I Plazo de atencién I calificacién del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el piazo de atencitn, no obtiene respuesta, la peticidn

se considera aprobada.

10 dias habiles

)

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la docurmentacidn

-

l Unidad de organizaclén responsable de aprobar la solicitud

./

I Consulta sobre el procadimiento

Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Planearmignto ¥ ;eléfono: 082-573405
nexo: -

Habilitaciones Urbanas .
Correo: mesadepaﬂes@munitambcpala.gob.pe

| Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo

Sub Gerente de Acondicionamiento Territorial, Planeamignto y
Urbano y Rural

Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamignto
Territorial, Planeamienta y Habilitacionés Urbanas

Autoridad competente
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|

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
prasentacion ’
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante ¢! mismo drgano que dicld el primer acto que es materia de la impugnacién y deperd sustenlarse en nueva prueba.
El recursa de apelacian se interpondra cuande la impugnacion se sustanla en difsrente interpratacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuesliones de purs dereche,
debiends dirigirse a la misma autoridad que expidié al acto que se impugna para que eléva lo actuado al superior jerdrquice.
I . Base legal
Articul inacié T Namer Fecha
iculo Denominacion P umero Publicacion
79 numeral 3.6.1. Ley Organica de Municipalidades Ley 274972 27/05/2003
4 numeral 9 Aprobade por el TUO de la Ley N 28080, Ley de Requlacién de | Decreto Supremo 006-201 7-VIVIENDA 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
2 Modifica la Ley K® 29080, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Legislativo 1426 16/09/2018
Urbanas y de Edificaciones
Art. 2 penulimo parrafo | Aprobado por el TUQ de la Ley N° 29000, Ley de Regulacién de [ Decreto Supreme 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
22y4(1 Reglamento de Licencias de Habilitacian Urbana y Decreto Supremo 020-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacién ]
53 Y 54 Aprobado por sl TUO de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrative General
68 inciso b}, Aprobado por el TUO de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 151112004
3 Aprobado por el TUO de fa Ley N* 20090, Ley de Regulacién de | Decreto Suprema 006-2017-VIVIENDA 2840212017
Habilitacionss Urbanas y de Editicaciones
9 Reglamento de Licencias de Habilitagion Urbana y Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacidn
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Denominacién del Procedimianto Administrative
"PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA™
Codigo: PA16803TAG

I Descripcién del procedimiento

[ Procedimiento que perrriile obtener prorroga de la licencia de edificacion o de habilitacion urbana que se detalla J

I Requisites

1.- Solicilud firmada por €l administrada. {1)

2 . tndicar el namero de resclucion de la licencia yio del expediente. {1}

Notas:

1.- La prérroga debera solicitarse dentro de los 30 dias calendarios anteriores al vencimiento de la licencia materia de prérroga. {TUO de |2 Ley N®

29080 Art. 11; Reglamento de la Ley N* 29090, Arl. 3.2}

I Formubarios

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencin al Ciudadane — Mesa de partes ]

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

~
Gratuito Caja de ta Entidad
Efectivo:
soles
I Plaze de atencidn I Calificacién del procedimiento
—
3 dlas habiles Evaluacion previa — Silencio Administrative Positive: Si vencido 8! plazo de atencion, no obticne respuesta, la peticién
se considera aprobada, :
—

I Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viermnes da 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

L )

I Consulta sobre ¢l progedimiento

I Unidad de organizacién respensable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Acondicionamiente Territorial, Planeamiento y ;eléfono: 082-573405
nexo: -

Habilitaciones Urbanas .
Correo: mesadepartes@munitambapata.gob.pe

I Instancias de resofucién de recursos

Reconsideracion Apelacidn

Autandad competente Sub Gerente de Acondicionamiento Territorial, Plancamiento y | Gerente de Desarrallo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo

Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiento Urbana y Rural
Territorial, Planeamignto y Habilitaciones Urbanas
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Flazo maximo ds 15 dlas habilas 15 dias habiles
presentacién
Plazo maximo de 30 dias habiles 300 dias habiles
respuesta
El recurso de recansideraciin se interpondra ante el misma organo que dicks el prﬁner acto que es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prugba.
El recurso de apelacian se inlerpandra cuando |3 impugnacién se suslenie en dilarente inlarpretacion de tas pruebas producidas ¢ cuando s Irale ga cuestiones da puro darecho,
detiende dirigirse a la misma autorigad que expidié el aclo que se impugna para que eleva lo actuado al superigr jerdrquico.
I Base legal
i : Fecha
Articul i i (
icule Dencominacidn Tipo Nimero Publicacién
79 numerat 3.6.1. y 3.6.2. | Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 270572003
11 Aprobado por el TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de | Decreto Suprema 006-2017-VIVIENDA 28/0212017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones. ,
2 Medifica ta Ley N° 26080, Ley de Regulacidn de Habilitacionss | Decreto Legislativo 1426 16/09/2018
Urbanas y de Edificaciones
1101} Aprobado por el TUO de la Ley N° 29080, Ley de Regulacian de | Decreto Supremo H06-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
321 Reglamento.de Licencias de Habilitacidn Urbana v Decreto Supremo 028-2019-VIVIEMDA 06/11/2019
Licencias de Edificacion ’
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A ; APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE P
modatidad: A) LAS BABILITACIONES URBANAS DE TERRENOS EN LOS QUE SE DESARROLLEN PROY!
ASCCIACION PRIVADA O DE CONCESION PRIVADA QUE SE REALICE
PARA LA EJECUCIGN DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA. B) LAS HABILITA
PROMOVIDOS POR Ef. SECTOR VIVIENDA, PARA LA REUBICACION DE BENEFICIARIOS DE AT
FAMILIAR HABITAGIONAL, ESTABLECIDOS EN EL NUMERAL 3.2.1 DEL ARTICULO 3, DE LA LEY N° 27829,LEY Q

HABITACIONAL (BFH)."
Cédigo: PA16B0FESC

ROFESIONALES - Se sujetan 2 esta

CIONES URBANAS CORRESPONDIENTES A PROGRAMAS
ENGION EXTRAORDINARIA DEL BOND

I Descripcidn del procedimiento

£CTOS$ DE INVERSION PUBLICA, DE
N, PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES O

UE CREA EL BONO FAMILIAR

[ Pracedimiento que permite obtener licencia de habilitacién urbana para el lipe de modalidad con firma de profesionales que se detalla

l Requisitos
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T

VERIFICACZION ADMINISTRATIVA

1- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por &l administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables, en &l gue se debe cansignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar (1}

2.- En caso gue 2l administrada no sea el prapietario del predic, debe presentar la documentacién gue acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso, el caso a edificar, (1}

Copia simple del Certificada de Zonificacion y Vias, segin Io dispuesto en el numeral 20.1 inciso a) de! articulo 20 dal Reglamento. {2)

3.- Copia simple dsl Certificado de Factibilidad de Servicios de agua potablé, alcantarillado y de ensrgla eléctrica, ssgin fo dispuesto en el literal b}
del numeral 20.1 del articulo 20 del Reglamento (2}

4 .- Declaracion Jurada de inexistancia de feudalarios. (2)
5.- Copia de! Planeamiento integral aprobado cuando corresponda. (2}

&.- Copia simple de la Certificacion Ambiental, segan lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento. 2}

7.- Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Argueoclégicos en aquellos casos en que el perimetro del drea a habilitar se superponga
cOn un area previamente declarada como parte integranie del Patrimonio Cultural de la Nacién. (2}

8.- Estudio de macanica de suelas con fines de pavimenlacion, de acuerdo alo previsto en el literal ¢} del articule 21 del Reglamento. (2)

9.- Tasa municipal correspondiente a la Verificacién Administrativa

10.- Documentacién Técnica en original, por triglicade y un archivo digital
Plana de ubicacion y localizacién, segiin formato del terreno con coordenadas UTM (2)

11.- Plang perimétrico y topografico. (2)

secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en ¢aso sea

12.- Planc de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, vias y
icaclon de curvas da nivel por cada metro. {2)

necesario para comprénder la integracion con el entorne, plano de pavimentos, con ind

13.- Planos de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder {2}

14.- Plano de arnamentacidn de parques, referenies al disefio, ornamentacion y equiparniento de las areas de recreacion publica, de ser el casa. (2)

15 .- Memoaria descriptiva. (2)

VERIFICACION TECNICA .

16.- Anexo H {presentar antes del inicio de obra) que contiena:

a) Fecha de inicio de obra y el nombre dal Responsable de Obra

b} Cronagrama de Visitas de Inspaccion, constiluido por las Verificaciones
Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra y per el Inspector Municipal
de Obra designado por la Municipalidad o Supervisar Privado de Obra.
{donde se eslablece el nurmero de vigitas)

¢} Indicar monto, namere de comprobante de page y fecha de pago £n ¢aso de
Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago al CAP
a CIP en caso de Supervisor Privado de Obra

17 - Tasa correspondiente a la Verificacion Técnica {por cada visiia}.

Notas:

1.- El FUHU y la Documentacion Técnica se presentan en tres (03) iuegos originales. Opcionalmente, en el mismo acto, ¢l administrado puede
presentar hasta tres (3} juegos de copias adicionales, de 1a documentacidn técnica, los que son devueltos, sellados y firmados par guien recibe el

expediente, sin coslo adicional alguno. (Reglamenta de |a Ley N°® 28090, Art. 24.2}

gun lo establecido en 1a Ley N® 28294, Loy gue crea el

2.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sisterna Geodésico Oficial, se
Reglamento de la Ley N° 29080, Art. 24.1

Si.ste1ma Nacional Integrado de Catastro su Vinculacion con ol Registro de Predios y su  Reglamento i
litaral €)
por el administrado ¥ los profesionales que

3 - El FUHU, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando gorresponda, firmades o e

intervignen. Los citados farmularios tienen caracter de declaracién jurada. (Reglamento de la Ley N® 2909
4.- Toda la decumentacién técnica es firnada y sellada por &l profesional responsable del anteproyecto en consulta y proysctos, asi como por el
administrado. {Reglamento de la Ley N° 29080, Art. 7.2)

5.- Estan excnerados de efectuar aportes reglamentarios, los titulares de predios risticos en los que se realicen proyectos de inversién pablica, de
asociacionpublico - privada o de concesion para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion da infragstruclura publica.

{Reglamento de la Ley N° 29080, Art, 16.10 ) TS
& .- El plano de ubicacidn y localizacién se debera presentar conforme ai formato aprobado por el MVCS, {Resolucidn Ministerial N 305-2017-

YIVIENDA, Anexo XIV)

I Formularios

| &

C - »

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC: '
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G,

g

I Pageo por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

Manto - Sf 343.50
. soles

| Plazo de atencidn I Calificacidn del procedimlento

Aprobracion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo mo

documentacion complela, exigidos en 8! TUPA de la entidad.

entidad compelente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos

menlo de su presentacion ante-la’

y enlregue |a

I Sedeas y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y ds 14:00 a 1B8:15,

l\ Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

(

_J

I Unidad de organizacién responsable de aprobar 1 solicitud | Caonsulta sobre ¢l procediml

ento

Teléfono: 0B2-573405

Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento y
Anexe: -

Habilitaciones Urhanas

Correo: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autaridad competenta Sub Gerente de Acondicionariento Terrilorial, Planeamiento y | Gerente de Desarrgllo Urbang ¥ Rural - Gerencia de Desarrcllo
Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiente | Urbano y Rural
Territorial, Planeamiento y Habililaciones Urbanas
Plazo maximo de Mo aplica . Mo aplica
prasentacion
Plazo maximo de Ng aplica No aplica
respuesta

rgana fue dict el primer acle que &s maletia de |
nte en diferents interpretacién de las
gna para que eleve o acluade al supericr jerarquico.

El recurso de reconsideracién s¢ interpondra ante el mismo
£l recurso de apelacién se interpondra cuanda |a impugnacion se suste
debiendo dirigirse a la misma auloridad que expidié el aclo que se impL

I Base legal

a impugnacidn y deberd sustentarse en nueva prueba.
prugbas producidas o cuando se trale da cussliones de puro derecha.

rti inacié Ti Namer Fecha
Articulo Denominacion po umero publicacién
79 numeral 3.6.1. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 274052003
4 numeral 9 y Art. 10|Aprobade por el TUQ de la Ley N° 28090, Ley da Regulacién de | Decreto Suprema 006-2017-VIVIENDA 2E022017
numeral 1 literal hy, i).|Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
2 Modifica la Ley N® 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Decreto Legislativo 1426 16/09/2018
Urbanas y de Edificaciones
16 (1) {2) Aprobado por TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de | Decreto Suprems 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
191,22 (1} y 24.1. {2} Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Decreto Supremo 029-2019-VWVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacion.
10 numerat 1 y primer|Aprobado por ol TUQ de la Ley N® 28090, Ley de Regulacion de | Decreto Supramo 006-2017-VIVIENDA 28402/2017
parrafo. Habilitaciones Urbanas y de Edificacionss
19,1y 24 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Decreta Supremo 028-2019-vIWIENDA 06/11/2018
Licencias de Edilicacion.
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53Y 54 Aprobado por el TUO de la Ley N° 27444, Ley del Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrative.
BB inciso bl Aprobado por el TUO de la Ley de Tributacién Municipal Dacrato Suprema 156-2004-EF 15/11/2004
31 Aprobado por el TUQ de la Ley N* 29090, Ley de Regulacion de | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 281022017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
10 Aprobado por el TUO Reglamento de Verificacian Decrete Supremo 002-2017-VIVIENDA | 25/01/2017
Administrativa y Técnica
9 Aprobado por el Reglamento de Licencias da Habillacién|Decreta Supremo 029-2019-VIVIENDA 061112019
Urbana v Licencias de Edificacidn.
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Denominacion del Procedimiento Administrative

esta modalidad: A) LAS UNIDADES PREDIALES DE USO RESIDENCIAL NO MAYORES DE CINCO (5) HE
RUSTICAS Y QUE CONFORMEN UN LOTE UNIGO, SIEMPRE ¥ CUANDO NO ESTE AFECTO AL PLAN VI
LA MODIFICACION DEL PROYECTO DE HABILITACION URBANA QUE CORRESPONDA A ALGUNA ETAPA DE UN PR

APRCGBADO CGN ANTERIQRIDAD O CON PLAZO VENCIDG"
Codigo: PAYBB0I10E

I Descripcion del procedimiento

“LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B : AFPROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD Se sujetan a
CTAREAS, QUE CONSTITUYAN ISLAS

AL PROVINCIAL O METROPQLITANO 8)

OYECTO INTEGRAL

Procedimiento que permite obtener licencia de habilitacion urbana para el tipo de modalidad que se datalla

l Reguisitos

pég. 268 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

L Supremo N° 028-2019-VIVI

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
1.- FUHU, en tres {03} juegos onginales, debidamente suscrilos por el administrade y, en la seccidn que corresponda, por los profesionales

responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere inigiar {1)

2.- En caso que el administrade no sea el propietario del predio, debe presentar \a documentacién que acredile que cuenta can derecho a habilitar y,

dRZ s1er el C?S(ib? edificar. {1)Capia simple del Certificado da Zonificacion y Vias, s\egtm io dispuesto en el numeral 20.1 inciso a) del articulo 20 del
glamenta. :

3.- Copia simple del Cenlificadc de Faclibilidad de Servicios de agua potable, aleantarillado y de energia eléctrica, segdn Jo dispueslo en el literal b}

del numeral 20.1 de articulo 20 del Reglamento {2)

4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudalarics. (2)

5.- Copia del Planeamiento integral aprobada cuando corresponda, {2}

&.- Copia simple de la Certificacion Ambiental, segin 1o dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento. (2)

7.- Copia simple de! Certificado de Inexistencia de Restos Arquecldgicos en agquellos casos en que el perimetro del area a habilitar e superponga
¢on un area previamente declarada coma parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién. {2]

8.- Esludio de mecanica de suelos con fines de pavimentacién, de acuerda alo previsto en el literal ¢} del arliculo 21 det Reglamento. {2)

.- Tasa municipal correspondiente a la Verificacién Administrativa Documentacion Técnica en criginal, por triplicado y un archivo digital

10 - Plano de ubicacién y lacalizacién, segun formata del terrena con coordenadas UTM (2)
41~ Planc perimétrico y topografica. (2)

urbanas colindantes, en caso sea

12.- Plano de trazado y latizacién con indicacion de loles, vias y secciones de vlas, ejes de lrazo y habilitaciones
cada metro. {2)

necesario para comprendar |a integragion con al entorno; plano de pavimentos, con indicacidn de curvas de nivel

13.- Planos de pavimentos,' con indicacian de curvas de nivel por cada metro, de corresponder (2}

14.- Plano de ornamentacion de parques, referentes al diseria, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién plblica, de ser &l caso. (2)

15.- Meroria descriptiva, (2)

VERIFICACION TECNICA

16.- Anexo H, el cual contiene:

a) Fecha de inicio de cbray el nombre del Respansable de Obra

b} Cronograma de Visitas de Inspeccién, constituido por 1as Varificaciones
Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra y por el Inspector Municipal
de Obra designado por la Municipalidad o Supsrvisor Privado de Cbra.
{donde se esiablece el nimero de visilas)

¢} Pago de la Tasa correspondiente a la Verificacion Técnica por visita, en caso de Inspector tunicipal de Obra o a

al CAP o CIF en caso de Supervisor Privado de Obra

djuntar copia dsl recibo de pago

17 - Tasa correspondiente a 1a Verificacion Técnica {por cada visila}.

Notas:

1.- EJ administrado pusde presentar en el expediente sclo un juego del FUHU v la Documeniacion Técnica rgquerida. En ese supuesto, Ios otros
das (023 guegos requeridos, son presentados dentra de un plazo ds tres {03) dias, contado desde  la notificacion de la aprobacion del proyecto de
habilitacian urbana. {TUQ de la Ley N* 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 23.1}

un lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el

2 - Los planas son elaborados en torma georeferenciada al Sistama Geodésico Oficial, seq
tamento {Reglamenta de la Ley N® 29090, Art. 24.1

Sistema Nacional Integrada de Catastro su Vinculacion con el Registro de Predios y su Regl

literal c)

3 - €l FUJHY, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas ¥ cuando corresponda, firmades por & administrado y los profesionales que
intervienen. Los citados formularios tienen caracter de declaracian jurada. {Reglamento de la Ley N® 29080, Art. 7.1}

4.- Toda la documantacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asi como por &l
administrado. (Reglamento de la Ley N°® 29090, Art. 7.2)

5.- El planc de ubicacion y localizacion se debera presentar conforme al formato aprabado por el MVGS. {Resolucion Ministerial N* 305-2017-

VIVIENDA, Ansxo X1V}

6.- NOTA IMPORTANTE:

Fara obtener una Licencia de Habilitacién Urbana &n la MODALIDAD B:

REVISORES URBANOS", el administrado daberd presentar a la Municipa

anteriores, el Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos { Art. 27.1) . . ] ) .

La Galificacion y Plazo se rige por el Art, 27.3 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado por Decreto
ENDA (06.11.2019)

sAPROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
lidad, ademas de los requisitos sefalados en los mencionados parrafos

C: )

Formularios
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNicIPAEiDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

0054198

I Canales de atencidn

i Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano — MAC.

)

|: Pago por derecho de tramitacién I Modalidad d¢e pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

Monto - 5/ 332.50
soles

I Plazo de atencién I Calificaclén del procedimiento

Evaluacidn previa — Silen

20 dias habiles
se considera aprobada.

cic Administrative Positive: Si vencido el plaze de alencidn, no obtiene respuesta, |a peatician

I Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viermes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

c

I Unidad de organizacion responsable de aprobar 2 solicitud

| Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 082-573405

Sub Gerencia de Asondicionamignto Tarrilorial, Planeamianto y
Anexo. -

Habhilitaciones Urbanas

Carrea: mesadeparles@munitambopata.gob_pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacidn

Sub Gerente de Acondicionamiento Teitorial, Planeamiento y
Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiento
Territorial, Planeamiento y Habilitaciongs Urbanas

Autoridad competente
Urbano y Rural

Gerente de Desarrolio Urbanc y Rural - Gerencia de Desarrollo

15 dlas hables

Plazo mdximo de 15 dias habiles

presentacian

30 dias hébiles

Plaza maximo de 30 dlas habiles

respuesta
14 el primer aclo que as materia d& Ja impugn
ferente interpretacion de fas aruebas
e oleva o actuade al superior |erarquico.

EJ recurso & reconsideracidn se interpondra ante &l mismo drgano que dic
El recurso de apelacién se interpondra cuande la impugnackin s sustente en i
debiendn dirigirse a la misma auloridad qua axpidit al acto que s& IMmpugna para qu

I Base legal’

acian y deberd suslenlarse an nueva prughba.
producidas o cuando e trate de cuestiones de puro derecho,

" . T Namar Fecha
Articulo Denominacidén ipo maro Publicacién
79 numeral 3.6.1. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 271052003
4 numeral 9 y Art. 10|Aprobado por el TUO dela Ley N° 29090, Ley de Regulacion de [ Decreto Suprema 006-2017-VIVIENDA 280212017
numeral 2 literal a), b)|Habilitaciones Urbanas ¥ de Edificaciones.
2 Modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones | Decreto Legislatlivo 1426 16/08/2018
Urbanas y de Edificaciones
At 18 (1) {2) Aprobado por el TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacidn da ] Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28102/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificacignes.
19.2, 22 {13y 25.1. {2} |Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Deacreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 08/11/2019
Licencias de Edificacién
Art. 2 peniditime parrato y Aprobade por el TUO de laLey N* 290490, Ley de Regulacion de Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28i02f2017
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Texto Unico de Procedimientos Administfativos . "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

0

Lgis.
Lo
ot
e
-}

(Art. 10 numeral 2 tercer|Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

parralo.

22,253y25.7 Aprobade del Reglamento de Licancias de Habilitacion Urbana. Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 061 14/2019
y Licencias de Edificacién.

53Y 54 Aprobado por al TUO de la Ley N° 27444, Ley del|Dsacreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2{19
Procedimiente Administrativo General

68 inciso b). Aprobado par el TUQ de la Ley de Tribuiacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15{11/2004

31 Aprobado por e TUO ds la Ley N° 29080, Ley de Regulacion de | Decrete Supremo 005-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Habilitacienes Urbanas y de Edificaciones.

9 Apratado por €l TUO Reglamanto de Licencias de Habilitacién | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
Urbana y Licencias de Edificacion
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Texto Unico de Procedimlentos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCiAL DE TAMBOPATA™

" LOTES C) LAS HABILITACIONES URBANAS CON CONSTRUGCCION SIMULTANEA DE VIVIENDA

Denominaclén del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
Se sujetan a esta modalidad: A) LAS HABILITACIONES URBANAS QUE SE VAYAN A EJECUT
INTEGRAL DE LA MISMA B) LAS HABILITACIONES URBANAS CON CONSTRUCGION SIMULT

EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
AR POR ETAPAS, CON SUJECION A UN PROYECTO
ANEA QUE SOLICITEN VENTA GARANTIZADA DE

5, DONDE EL NUMERO, DIMENSIONES DE LOTES

A HABILITAR Y TIPO DE VIVIENDAS A EDIFICAR SE DEFINAN EN EL PROYECTOQ. SIEMPRE QUE 5U FINALIDAD SEA LA VENTA DE VIVIENDAS
EDIFICADAS D) TODAS LAS DEMAS HABILITACIONES URBANAS QUE NO SE ENCUENTREN CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, BY D,
COMO AQUELLAS A EJECUTARSE SOBRE PREDIOS QUE CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION,

AREAS NATURALES PROTEGIDAS, 5U ZONA DE AMORTIGUAMIENTO ¥ EN ECOSISTEMAS FRAGILES ~

'
Codigo: PA16505664

I Descripeion del procedimiento

L Procedimiento que permite abtener licencia de habilitacidn urbana para el tipo de modalidad que se detalla

I Requisitos
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Texto Unico de Procedimientes Adminlstrativos - *"MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE TAMBOPATA"

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

1.- FUHU, en tres {03} juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en |a seccitn que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la infarmacién necesaria al procedimiento que s& requiere iniciar {1)

2 - En caso que el administrada no sea el propietaria del predio, debe presentar la dacumentacidn que acredite que cuenta con derechg a habilitar y,
de ser el caso, a edificar. {1) :

Copia simple del Certificado de Zonificacién y Vias, segan lo dispuesto en ¢l numeral 20.1 del articulo 20 del Reglamento. {2)

3.- Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantariliado y de energla eléctrica, segin lo dispugsto en el literal b)

del numeral 20.1 del articulo 20 del Reglamento {2}

4 - Declaracion Jurada de inexislencia de feudatarios. (2}
5 - Copia del Planeamienlo integral aprobado cuando corrasponda. {2)

.- Copia simple de la Certificacion Ambiental, segun lo dispuasto en el literal a) del articulo 21 dei Reglamento. (2)

7 .- Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arquecldgicos en aguellos casos €n que el perimetro del area a habilitar se superponga

can un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la MNacian. {2)

8 - Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsie en el literal c) del articulo 24 del Reglamenta. (2}

&.- Tasa municipal carrespondiente ala Verificacidn Adminislrativa

10.- Copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto (2}
Documentagion Teécnica en original, por triplicado y un archivo digilal

41.- Plano de ubicacién v localizacion, segin formato del terrano con coordenadas UTHM (2)

12.- Plana perimétrica y topografico. {2}

13.- Plano de trazado y lotizacidn con indicacién de jotes, vias y secciones de vlas, gjes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
necesaric para

comprender la integracién con &l entorng; plano de pavimentos, con indicacitn de curvas de nivel cada msiro. {2}

14 - Planos de pavimentos, con indicacidn de curvas de nivel por cada metro, de corresponder {2)

15.- Plana de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento e las areas de recreacién publica, de ser el caso. (2)

16.- Memoria descriptiva. {2)

17.- Estudia de impacto vial - EIV, en los casos que establezca el RNE. (3)

VERIFICACION TECKICA

18.- Anexa H (presentar antes del inicio de obra} que contigne:

a) Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de Obra

b} Cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por 1as verificaciones
Técnicas, suscrte por el Responsable de Obra y por et Inspeclor MWunicipal
de Obra designado por la Municipalidad o Suparvisor Privado de Obra.
{donde se eslablece al nimero de visitas}

¢) Indicar monto, numero de comprobante de pago y fecha de pago en caso de
inspector Municipal de Cbra o adjuntar copia del recibo de pago al CAP o CIP
en caso de Supervisor Privado de Obra

18.- Tasa correspondients a la Verificacion Técnica (por cada visila).

Notas:

1 - El administrado puede presentar en 8i expediente solo un juego del FUHU dy )a Documeniacion Técnica rgquerida. En ese ;upuesto, los otros
dos (02} guegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) ias, contade desde la notificacion de la aprobacion del proyecto de
habilitacién urbana. (TUQ de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 23090, Art. 23.1)

désico Cficial, segun lo astablecida en la Ley N° 28294, Ley que craa el

2 - Los planos son elaborades en forma coreferenciada al Sistema Geo
y ; de Predios y su Reglamenta {Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 241

Sistema Nacional Integrado de Catastro su vinculacien con el Registro
literal ¢)

.. El FUHU, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen. Los citados formularios tienen caracler de declaracién jurada, {Reglamento de la Ley N® 29090, Art. 7.1}

4.- Toda la documentacidn técnica es firmada y sellada por el profesicnal responsable del anteproyecto en gonsulla y proyectos, asi como por el
administrado. (Reglamanio de la Ley N 29090, Art. 7.2)

5.- El plano de ubicacgion y {ocalizacién se deberé presantar conforme al formato aprobado por el MVCS. (Resolucion Ministerial N° 306-2017-

VIVIENDA, Anexa XiV)
6.- NOTA IMPORTANTE:

Lt
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - *"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

MOBALIDAD C: "APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
e los requisitos sefalados en las mencionados parrafos

REVISGRES URBANOS", ¢l administrado debera presentar 2 la Municipalidad, agdemas d
"Copia del comprobante de pago por revision del

anteriores, el informe Técnice favorable de los Revisores Urbanos { Art. 27.1) y sustituirlo con la

proyecto” (item 10: requisitos comunes}
La Calificacion y Plazo se rige por el Art, 27.3 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Ed

Supremo N° 028-2019-VIVIENDA {08.11.2018)

ificacién, aprobado por Decreto

[ Fara obtener una Licencia de Habilitacién urbana en la
| Formularios

-

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial; Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC:

| Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - Sf 431.30 Efectiva: -

_J U U

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, Ja peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 2 16:15.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

I Consuita sobre e procedimiento

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la sollcitud

Sub Gerencia de Acandicienamiento Territorial, Planeamiento y Teléfono: D82-57340%
Anexa: -

Habilitaciones Urbanas .
Correo: mesadepartes@munitambopata .gob.pe

I Instancias de resolucion de recurses

Recaonsideracién Apelacidn

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrallo

Sub Gerente de Acondiclonamiento Territorial, Planeamienla ¥
Urbano y Rural

Habilitaciones Urbranas - Sub Gerencia de Acondicionamiento
Territorial, Planeamienta y Habilitaciones Urbanas

Auloridad competenta

45 dlas hahbilas .

Plaza maximo de 15 dlas habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
raspuesta

aleria de la impugnacién y debera susleniarse en nueva pruebd.

mismo Grganc gue dicld e primer aclo que es m:
de las pruebas producldas o cuando sg lrate de cuesliones de puro gerecho,

El recurso de reconsideracion se interpendra ante el
sustanle en diferente inlerpretacion

El recurso de apelacion sa interpondrd cuanda |2 impugnactin se

misma autoridad que expidié al acto que se impugna para que sleve lo acluado al suparior jararguice.

debiendo dingirse a la

I Base legal
i Fecha
Articula Denominacion Tipo Numero Publicacion
79 numeral 3.6.1. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
4 numeral 9 y Art. 10|Aprobado por &l TUO de la Ley N° 29080, Ley de Regulacion de | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 2810212017
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o
o
L
}.A.a.
o

nurmeral 3 literal a), b) y|Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

c)

2 Modifica la Ley N° 28090, Ley de Regulacidn de Habilitaciones Decreto Legislativa 1426 16/09/2018
Urbanas y de Edificaciones

Art. 168 {1) {2} Aprobado por el TUQ de la Ley N°* 29090, Ley de Regulacion de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificacignes

19.3, 22 (1) y 26.1. (2)({3) |Aprabado por el TUO Reglamento de Licencias de Hahititacidn | Gecreto Supremoe 028-2019-VIVIENDA QBM1/20149
Urbana y Licencias de Edificacién :

‘Art. 2 peniltime parrafe v | Aprobado por el TUQ de la Ley N 29090, Ley de Regulacion de | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017

Art. 10 numeral 3|Habiiitaciones Urbanas y de Edificaciones

sequndo pdarrafo.

2.2,26.2y26.3. Aprobado por el TUO Reglamento de Licencias de Habilitacian | Decrelo Supremo 029-2019-VIVIENDA. | 08/11/2018
Urbana y Licencias de Edificacidn,

53Y 54 Aprobado por el TUO de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
Procedimienla Administrative General

68 inciso b). Aprobada por el TUO de la Ley de Tributacidn Municipal. Decreto Supremo 156-2004-EF 157112004

3 Aprobado por el TUD de la Ley N* 29090, Ley de Regulacian de Cecreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 281022017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

9 Reglamento ds Licencias de Habilitasion Urbana y Decreto Supremo 0029-2013-VIVIENDA. | 06/11/2018
Licencias de Edificacién,

J
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA”

0192

Denominacidn del Procedimiento Adminlstrativo .

Se sujetan a esta modalidad: A) LAS HABILITACIONES URBANAS DE PREDIOS GUE NO COLINDEN CON
PREDIOS QUE CUENTEN CON PROYECTOS DE HABILITACION URBANA APROBADOS Y NO EJ
LA EORMULACION DE UN PLANEAMIENTO INTEGRAL B) LAS HABILITACIONES URBANAS DE PREDIOS QUE COLINDEN CON ZONAS

ARQUEOLOGICAS, CON BIENES INMUEBLES INTEGRANTES DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION O CON AREAS NATURALES
PROTEGIDAS C) LAS HABILITACIONES URBANAS, CON O SIN CONSTRUCCION SIMULTANEA, PARA FIN

ESPECIALES (OW)”
Cédigo: PA16B0EB23

I Descripcién del procedimiento

"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD © : APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
AREAS URBANAS O COLINDEN CON

ECUTADOS, POR LO TANTO, SE REQUIERE DE

ES DE INDUSTRIA, GOMERCIO ¥ USOS

L Procedimiento que permite obtener licencia de habilitacion urbana para ¢l tipo de modalidad que se detalla

I Requisitos
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA
1.- FUHU, en tres {03) juegos ariginales, debidamenle suscritos por el administrado vy, en la seccién que corresponda, por los profesionales

responsables, en el qus se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento gue se requiere iniciar {1)
a habilitar y,

2 .- En ¢caso que el administrado no sea el propielario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho
de ser ¢l caso, a edificar. {1}
Copia simple del Certificado de Zonificacitn y Vias, segun lo dispuesto en el numeral 20.1 del articulo 20 del Reglamento. {2y

3.- Copia simple del Certificado de Faciibilidad de Servicios de agua polable, akcantarillado y de energla eléctrica, segun fo dispuesto en el literal b)
del numeral 20.1 del articulo 20 del Reglamenta {2)

4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarias. (2}

5.- Copia del Planeamiento integrat aprobado cuando corresponda. {2)

& - Copia simple de la Certificacion Ambiental, segun lo dispueste en el literal a} del articulo 21 del Reglamenta. 2}

7 .- Copia simple del Certificado de \nexistencia de Reslos Arquecldgicos en aquellos casos en que el perimelro del drea a habilitar s superponga

. con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion. {2)

8 - Estudio de mecanica da suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo pravisto en el literal c} del articulo 21 del Reglamento. (2}

9 .- Tasa municipal correspondiente a la Vaerificacion Adminisirativa

10.- Copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto {2)
Documentacién Técnica en original, por trplicado y un archivo digital

11 - Plano de ubicacion y localizacion, segun fermato dal terrenc con coordenadas UTM {2)
12 - Plano perimétrico y topografice. (2)

13.- Plano de trazado y lotizacidn con indicacion de lotes, vias y seccienes de vias, gjes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, an caso sea

necesario para comprender la integracién con el entorno; plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel cada metro. (2}

14.- Planos de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel par cada metro, de corresponder {2y

15.- Plano de armamentacion de pargques, referentas al disefio, omamentacién y equipamienta de las areas de recreacion puklica, de ser el caso. {2)

16.- Memoria descriptiva. (2)
17.- Estudio de impacto vial - EIV, en los cases qué establezca el RNE. (3)

VERIFICACION TECNICA
18 - Anexa H {presentar antes del inicia de obra) que conliene:

a} Fecha de inicio de obra y e} nombre del Responsable de Obra .
m Cronograma da Visitas de Inspeccién, censtiluido por las Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responsable da Obra y por el Ingpaclor

unicipal de Obra designado por la Municipalidad o Supervisor Privado de Obra. (donde se establece el nimero de visitas) )
¢) Indicar monto, nimero de comprobante de pago y fecha de pago en casa de inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago al

CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra

19 - Tasa carrespondiente a la Verificacion Técnica {por cada visita).

Motas:

1.- E1 administrado puede presentar en el expediente solo un juege del FUHU y Ja Documentacion Técnic_alreqy‘erida. En ese supuesto, 1os otros dos
{023 juegos requendos, son presentados dentra de un plaza de tres (03) dias, conlado desde la notificacion de la aprobacion del proyecto de
habililacian urbana, (TUO de la Ley N® 28080, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29000, Art. 23.1}

slema Geodésico Oficial, segin lo eslablecide en la Ley N7 28204, Ley que cred el

2.- Los planos son elaborados en forma gecreferenciada al Si
Predios y su Reglamento {Reglamento de Ja Ley N° 29090, Art. 24.1

Sistema Nacienal Inlegrado de Catastro su Vinculacian con el Registro de

literal c}
5. El FUHU, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el ad
intervienen. Los citados formularios tienen cardcter de declaracion jurada. (Reglamenta de la Ley N° 28090, Art. 7.1}

sable del anteproyacto en consulta y proysctos, asi como por el

ministrado v los profesionales que

4.- Tada la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional respan
administrado. {Reglamento de la Ley N° 29080, Art. 7.2)

5. El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar conforme al formato aprobado
VIVIENDA, Anexo XIV)

6.- NOTA IMPORTANTE:

Para obtener una Licencia de Habilitacidn urbana en 1a MODALIDAD D ©
REVISORES URBANOS", el administradc debera presentar a la Municipa
anteriores, el Informe Técnico, favorable de los Revisores Urbanas [ Art. 27.1} ¥ sus

proyecto” (item 10 requisitos comunes) o . . ) )
La Calificacion y Plazo se rige por el Art. 27.3 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado por Decrato

por ef MVCS. {Resalucién Ministerial N° 305-2017-

APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
lidad, ademas de los requisitos senalados en l0$ mencionados parrafos
tituirle con la "Copia del comprobanie de pago por revisian dsl

L Supremo N° 029-2019-VIVIENDA (06.11.2018)
—

y

| Formularios

( )

I Canales de atencién
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[ Atencitn Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadane — MAC:

I Pago por derecho de tramitacidn l Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efeclivo
soles

Manto - S/ 358.20

I Plazo de atencién I Califlcacion del procadimiento

Evaluacién previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de alencidn, no cbtiene respuesta, la pelicién

se consldera aprobada.

45 dias hébiles

I Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

| Unidsd de organizacién donde se presenta la documentacién

(

| Unidad de ¢rganizacion responsable de aprobar la solicitud

L

| Consulta sobre el procedimiento

Tel&fono: DB2-573405

Anaxa: -

Sub Gerencia de Acondicionamienio Territorial, Planeamiento y
Correo: rnesadepartes@munitambopata.gob.pe

Habilitaciones Urbanas

| instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Gerente ds Desarrcllo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrallo

SUB GERENTE DE AGONDICIONAMIENTO TERRITORIAL,
Urbano y Rural

PLANEAMIENTCO Y HABILITACIONES URBANAS - Sub
Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento y
Habilitaciones Urbanas

Autoridad competenls

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacién

30 dias habiles

Plazo maximg de 30 dias habiles

respuesta

pugnacion y daberd sustenlarse en nueva prugha.

El recurso de raconsideracion se |nterpondra ante el mismo frganc que dicté 8! primar acto que es materna de 13 im
bas producidas o cuando se trate de cuestionas de puro deracho,

la impugnacion se sustenta en diferente interpretaclan da las prue

Ei recurse de apalacion se interpondréa cuando
sleve la actuado al superior |erarguico,

dehiendo dirigirse a la misma auloridad que expidié ¢l acte que se impugna para que

l Base legal
) . T N Fecha
Articulo Denominacién po amero Publicacién
78 numeral 3.6.3. Ley Organica de Municipalidades Lay 27972 27H5/2003
4 numeral 9 y Arl. 10|Aprusba TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacion de Decrato Supremo 006-2017-VIVIENDA 281022017
numerai 4 literal ), b) y|Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
¢
2 Modifica la Léy N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Legislative 1426 161092018
Urbanas y de Edificaciones
16 (13 (2) Aprueba TUO de la Ley N° 29090, Ley de Ragulacion de Decreto Supremao 006-2017-VIVIENDA 2810272017
Habilitaciones Urkanas y de Edificaciones :
19.4, 22 {11y 26.1. (203} Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitagién Urbana ¥ Decrelo Suprema 029-2018-VIVIENDA 061112019
' Licencias de Edificacion
2 penliltima parrafo y Art. Aprueba TUO de la Ley N° 20090, Ley de Regulacion de Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
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LRSI IS
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C

10 numeral 4 segundo y |Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

tercer parrafo

22, 362y263. Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Decrete Supremo 029-2019-VIVIENDA 061142018
Licencias de &dificacidn

53y 54, Aprueba TUO de 1a Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Administrativo General

88 inciso b). Aprueba TUQ de la Ley de Tributacién Municipal ¥ Cecreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
madificatorias *

£l Aprueba TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Habilitaciones urbanas y de Edificaciones

9 Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Decreto Suprema 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
Licencias de Edificacién
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Dencminacién del Procedimiento Adminlistrative

"MODIFICACIONES NGO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROEADOS DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B: APROBACIGN DE
PROYECTO GON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD {Antes de su ejecucion)”

Cédigo: PA16805296

I  Descripcidn del procedimiento.

Sr?ﬁ?dimiento gue permite obtener modificacionas ne sustanciales de proyectos aproba
ctalla

dos de habilitacidn urbana para el tipe de modalidad que se

I Requisitos

(_ 1- FUHU, dehidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica el numero de recibo y la fecha
ramile de modificacién ante la municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1}

2 - Planos por triplicado, y archive digital, asi como los demas documentos que sustenien su petitorio. {1}
3.- Pago por ¢l Derecho de Tramitacion.

Motas:

1.-El administrado puede presentar en el expedients solo un juego del FUHU v
(02) juegos requerides, son presentados deniro de un plazo de tres (03} dias, ©
habilitacién urbana. (TUO de la Ley N* 29090, Art. 25 Reglamento de fa Ley N* 29090, Art. 23.1)

2 .- Los planos son elaberades en forma georeferenciada al Sistema Geodésico  Oficial, segin i establecido en la Ley N® 28294, Ley que

ls_islelmz; Nacional Integrado de Catastro y su vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento (Re
iteral ¢

3.- El FUHUY, asi como sus anexes son visados en todas sus paginas y cuando carresponda,
intervienen. (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1}

4 - Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional
administrado. [Reglamenta de 1a Ley N° 28090, Ad. 7.2}
5.- 5& puede solicitar la aprobacién de medificaciones no sustanciales en proyecltos
gjecucion, En este caso, la aprobacion se solicita en el procedimisnto de recepcidn
Reaglamento de la Ley N° 29090, Art. 28.1)

generen un cambio de modalidad de aprobacién, estas son

6.- En caso las modificaciones propuestas
modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma. (Reglamenic de fa Ley N° 29090, Art. 28.2)

aprobados de habilitaciches urbanas, antas o despué
de obras con variacianes. (TUO de la Ley N® 29080,

de pago del

la Docurnentacion Técnica requerida, En ese supuesto, los otros dos
ontada desde 1a notificacion de la aprobacion del proyecto de

glamento da la Ley N° 29090, Arl. 24.1
firmados par el adminisirado ¥ los profesionales que

responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asi coma por el

aprobatias segin lo regulado para la nueva J

crea el

5 de su
Art. 22;

C

l Formularios

-

)

| Canales de atenclén

[ Atencion Presencial: Sedes de |a Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadanc - MAC:

I Pago pot derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectiva:

Maonto - S/ 244,40
solas

)

I Plazo de atencién l Calificacian del procedimiento

se considera aprobada.

13 dias habiles Evaluacién previa — Silencic Administrativo Positive: Si vencido el plazo de alencion, no obtiene respuesta, la paticidn

)

l Sedes y horarios de atencidn

Sede Central Lunes a Viemnes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 3 16:15.

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

-
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FI ‘Unidad de_organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimienta |
Sub Gerancia de Acondicionamiento Termitorial, Planeamiento y Telgfond: 082-573403

Anaxo: -

Habilitaciones Urbanas .
Correo: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

I Instancias de rescluclén de recursos

Reconsideracién Apelacian

Auloridad competente ) Sub Gerente de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento y | Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo

Habilitacignes Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiento Urbano y Rural
Territorial, Planeamiento ¥ Habilitaciones Urbanas

Plazo maximo de 15 dias hébiles 15 dias hahiies

presentacion

Plazo maxima de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

ano que dicld el primer acta que &5 materia de la Impugracion y deberd sustantarsa en nueva prugba.

Ei recurso de reconsideracion se inlerpondra ante el mismo $rg
producidas o cuando se trals da cumgliongs da puro dereche,

El recurss de apelacidn se inlerpandra guanda la impugnacitn sa sustenla en giferenla inlerpretacion de las pruebas

debiende dirigirsa a la misma autoridad que expidié &l aclo que se impugna para que eleve le actuade al superior jerdrquice.

I Base legal

Articulo Denominacé Ti NGmero Fecha
anominacién Ipo umer Publicacién

79 numeral 3.6.1. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27872 27405/2003

4 numeral 9 y Art. 22. Aprueba TUO de la Ley N 29090, Ley de Regulacidn de Decreto Supramo D06-2017-VIVIENDA 28/02/2017

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017

2 penultimo parrafo. Aprueba TUO de la Ley N° 29090, Ley da Regulacién de Decreto Supremao
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

029-2018-VIVIENDA 0671172019

2.2, 28.2 incise b} (1} y|Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana ¥ Dscreto Supremo
26.3. Licencias de Edificacion
53y 54. Aprueba TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Deacreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Administrativo General -
68 inciso b}, Aprueba TUO de la Ley de Tributacion Municipal y Decreto Supremo 156-2004-EF 1571142004
madificalorias
31 Aprueba TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de|Decretn Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Habvilitaciones Urbanas y de Edificaciones
19 Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Dacreto Supremo [129-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Licencias de Edificacion .
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Denominacién del Procedimiento Administrative

“MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA MODALIDAD ¢ ¥ D; APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA (Antes de su ejecucién)”

Codigo: PA163070CS

I Descripcién del procedimiento

Procedimisnto que permite obtener medificaciones no sustanciales de proyectos aprobados de habiltacién urbana para el lipo de modalidad que se

detalla

I Requisitos

( 1.- FUHU, debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables. en ol que se indica el numero de recibo ¥ la fecha de pago det

wramite de modificacién ante la municipalidad, en tres {03) juegos originales. (1)

. 2. Planos por triplicado, y archiva digital; asi como los demas documentos gue sustanten su petitario. {13
3.- Copia del comprobante de pago por revision de proyecto. {1}
4.- Page por el Derecho de Tramitacion.

Nolas:

1.- El administrado pueds presentar en el expedianta selo un juego del FUHU y a Documentacién Técnica requerida. En ese supuasto, los otros dos
{02) juegos requeridos, son presentados dentre de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la probacion del proyecio de
habilitacian urbana. (TUQ de Ja Ley N° 29090, Art. 25 Reglamento de Ja Ley N* 29090, Art. 23.1)

2.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sisterna Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
lSistem:; Nacional Integrado de Catastra y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamanto {Reglamento de la Ley N°* 29090, Art. 24.1
iteral ¢

3.- El FUHU, asi cOMO Sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corres
intervienen. (Reglamento de la Lay N 29090, Ar. 7.1)

4.- Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del antepray
administrado. (Reglamenta de la Ley N° 29080, Art. 7.2}

5. Se pueda solicitar la aprobacion de modificaciones no sustanciales en proyeclos aprobados de habilitaciones urbanas, antes o después de suU
sjecucion. En este caso, la aprobacién se solicita en el procedimiento de recepcién de chras con variaciones. (TUQ de la Ley N° 29080, Art. 22;
Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 28.1)

ponda, firmados por el administrado y 108 profesionales que

ecto an consulta y proyectos, as! como por &l

§.- En caso las modificaciones propusstas generen un cambic de modalidad de aprobacion, estas son aprobadas segun o regulado para la nueva
modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma. (Reglamenlo de la Ley N° 29000, An. 28.2)

-

Formularios

Canales de atencién

) U

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAG:

Page por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

Maonto - S/ 258,70

— —., e— e Em— e, E——

Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

20 dias habiles Evatuacion previa — Sitencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, 1a psaticion

se considera aprobada.

k_#L__J

I Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15,

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentaclon

Its
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| Untdad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Acondicionamiento Territarial, Planeamiento y Teléfono: D82-573405
Anexo; -

Habilitaciones Urbanas
Cormee: mesadepartes@munilambopata.gob.pe

| Instanclas de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacidén

Auloridad competente Sub Gerente de Acondicionamiento Territorial. Planeamienta ¥ Gerente de Desarrolio Urbano y Rural - Gerencia de Desarrolle

Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiento Urbana y Rural
Territorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

15 dias habiles

Plazo maximo de 15 dias hébiles

presentacion

Plazg maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

idn y debera sus en nuava prusba.

&l misma Grgane gua dicts el primer ado gue es materia de la impug
das o cuando e trala de cuastiones de pure derechd,

El recurso de reconsideracion se inlerpondra ante
& las pruabas produci

£l recurse de apelacién se interpondrd cuando la impugnacidn se sustente en difernla intespretacidn d

[}
debisnda dirigirse a la misma auloridad que axpidid el acto que se impugna para que sleve lo acluade & superior jerarguics.

| Base legal

. : . i Nimero Fecha

Articulo Denominacién Tipo ame Publicacion

79 numeral 3.6.1. Ley Qrganica de Municipalidades Ley 27972 27/052003

4 numeral § y Art. 22. Aprueba TUO dz la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Dacreto Supreme 006-201 7-VIVIENDA 2810212017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

2 pendltimo parrafo. Aprueba TUD de la Ley N° 29080, Ley de Regulacién de Decreto Supremo 005-2017-VIVIENDA 2B/02/2017
Habililaciones Urbanas y de Edificaciones

2.2, 26.2 y 28.2 inciso |Aprueba Reglamenio de Licencias de Habilitacién Urbana y Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 0Bf11/2019

e} (1) Licencias de Edificacién
53 y 54, Aprueba TUD deta Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Crecreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
: | adeministrativo General

156-2004-EF 15/11/2004

. 68 incise b} Aprueba TUQ de la Ley de Tributacién Municipal ¥ Decreto Supremao

madificatorias

Aprueba TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de|Decreto Supramo 006-2017-VIVIENDA | 280212017

N
Habilitaciones Urbanas y de Edificacicnes
g Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbéna y Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
Licencias de Edificacion
b
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
*RECEPCION DE OBRAS DE HABILITAGION URBANA SIN VARIACIONES MODALIDADES A, B, C Y D

Cadigo: PA1680AICE

I Descripcién del procedimlento

‘ " Procedimiente qus permite abtener recapcién de obras de nabilitacién urbana para ef tipo de modafidad que se detalla

l Requisitos

egas onginales, debidamente suscritos por €l administrado v, &0 la seccién gque gorresponda, por el W

( 1.- FUHU - Recepcién de Obras, en tres (D3} ju
que se requiers iniciar. {1

profesional responsable, en el gue se debe la informacion nacesaria al procedimiento
2.- En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinla a la que inicio el pracedimiento de habilitacion urbana, la documentacion que
acredite que cuenta con derecho a babilitar. {1} . -

3.- Copia simp'e de los documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publices otorgande conformidad a las obras de su
competencia. {1}

4.- Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales s& confirme 1a transferencia de (as areas de
aportes reglamentarios a las antidades receptoras de los mismos; o, de ser el casc, comprobantes de pago de la redencion de los mismos; o, el
cargo de presentacion de la copia de la licencia de habilitacion urbana y del plano de trazado y latizacién aprobado. {1}

5.- Pago por el Derecho de Tramitacion.

Motas:

1.- EI FUHU, asl como sus anexos son visados en tadas sus paginas y cuando comresponda, firmados por el ad
interviensn. (Reglamento de la Ley N° 29080, Arl. 1

ministrado vy los profesionales que

ios rasticos en los que se realicen proyectos de inversién publica, de

2. Eslan exoneradas de efectuar apories reglamentarios, jos titulares de pred ! e ! Ca,
plicos esenciales o para la ejecucion de infraestruciura publica.

asociacibn  publico - privada o de concesion para ta prestacién de servicios pi
{Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 16.8 litaral d)

I Formularios

(

| Canales de atencion

[ Atencion Presancial: Sedes de 1a Entidad. Ceniro de Mejora Atencion al Ciudadang - MAC!

| Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Maonto - S/ 168.60 ' Efectivo:
) soles

U U

l Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento

10 dias habiles 1 ( Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obliene respuesta, la peticién

_

se considera aprobada.

I Sedes y haravios da atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 0730 a 13:00 de 14:00 a 16:15.

| Unidad de organizacién donde se presenta ta documentacidn

(

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

l Consulta sobre el procedimiento
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Sub Gerencia de Acondicionamienta Territarial, Planeamiento y Telkfong: (82-573405 1
Habilitaciones Urbanas Anexa. -
Corres: mesadepartes@munitambopata.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apalacién
Autaridag compelente Sub Gerenle de Acondicianamiento Terrilorial, Planeamiento y | Gerente de Desarrolla Urbang y Rural - Gerencia de Desarrollo
Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamienta  |Urbano y Rural
Tertitorial, Planeamiento y Habilitacionss Urbanas
Plaza maximo de 150 150
presentacién
Plazo maximo de oo oo
raspuesla
E| recurse de reconsideracion se interpondrd anle el mismo drgana que dictd el primer actn que &5 materia de la impugnacian y debera sustentarse en nueva prueba,
El recurse de apelacin se interpondra cuande 1a impugnacidn se suslente en diferante interprelacion de las prusbas producidas ¢ cuando se lrale de cuestiones de puro derecho,
debiends dirigirse a la misma autondad que gxpidies ¢l acta que se impugna para que eleve o actuada al superior jerarquico.
| Base legal
Articul D i it Ti NGme Fecha
iculo enominacion po umers Publicacion
72 numeral 3.6.1. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
4 numeral 9 y Arl. 19, Aprueba TUO ds la Ley N° 22090, Ley de Regulacién de Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 2802/2017
1 Habilitaciones Urbanas vy de Edificaciones
19. {1} Aprusba TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
361 (1) Apruéba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Decreta Supremo 029-2019-VIVIEMDA 06112019
Licencias de Edificacion
2 pentltimo parrafo y|Aprueba TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Decrete Suprems 006-2017-VIVIENDA 28022017
Art. 19, Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
2.2, 36.21y 364, Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Decreto Supramo 011-2017-VIVIENDA { | 15/06/2017
Licencias de Edificacion
53 y 54, Aprueba TUO de fa Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Decreto Supremo 004-2018-JU3 250112019
Administrativo General
68 inciso b). Aprugba TUO de la Ley de Tributacién Municipal ¥ Qecreto Supremo 155-2004-EF 15/11/2004
modificatorias
M Aprueba TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de|Decreto Suprema 006-2017-VIWVIENDA 2810212017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
9 Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Decreto Supremo 029-2015-VIVIENDA | 08/11/2019
Licencias de Edificacién
1
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"

I Descripclén del procedimlento

I Requisitos

Denominacion del Pracedimiento Administrativo

'I'REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS "
Céadigo: PA1680118A

Procedimiento que permite cbtener regularizacion de habilitaciones urbanas ejecutadas gue se detalla

1.- El administrade presenta, por triplicado y debidamente suscritos, Jos siguientes requisitas:
Formulario Unico de Regularizacian, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos pot el administrado y, en
al profesional responsable, en ol que se consigne la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, a

pago efectuado en gl colegio profesional por derecho de revision. 14l
pietario del predio, la documentacion con 1a gue acredite que cuenta ¢

la seccitin que corrasponda, por
djuntando copia del recibo del

2.- En el caso que el administrado no sea el pro on derecho a realizar una
habilitacién urbana. (1)

3.- Dacumentacion técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por. (1}

* Plano de ubicacian con la localizacion del terrenc con cnordenadas UTM.

« Pranc de latizacion, conteniendo el perimetro del terrano; el disefo de la lotizacién, de las vias, aceras ¥ bermas; v, [as areas comrespondientes a
los aportes. La lotizacion debe estar en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbane - PDU aprobado por la Municipalidad Provincial
carrespondiente.

* Plano perimétrico y topografice del terreno, incluyendo la raferencia topografica
proyectos.

* Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones existentes.

* Mamonia descriptiva, indicando las manzanas de coresponder, las dreas de los iotes, la numeracién y los aportes reglamentarios.

a la via urbanizada mas cercana existente o con aprobacion de

4.- Copia del comprobante de pago de la multa por habilitar sin licencia. El valor de 1a multa es equivalente hasta o 10% del valor de la obra a
regularizar tomanda el promedic de los valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha de su ejecucion y de fa fecha de solicitud de 12
regularizacién, {1}

5. En caso que se cuente con esludios preliminares aprobados, no corresponde presentar el planc de ubicacion con \a localizacién del tarreno y el
plano de latizacion, debiendo presentar @n su reemplazo: {2)

* Resolucion y planos de los estudios preliminares aprobados.

* Planos de Replanteo de 1a habilitacidn urbana, de corresponder.

6.- Pago por el Derecha de Tramite

Notas:

1.- B FUHL, asi come sus anexos 500 visados én todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profasionales que
intervienen. {Regtamenlo de la Ley N® 29090, Art. 7.1}

blecido en la Ley N° 28204, Ley que crea el

co Oficial, segun lo estal
jamento de la Ley N° 29090, Art, 241

.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodési
Predios y su Reglamento (Reg

Sistema Nacionai Integrade de Catasiro y su Vinculacién con el Registro de

literal ¢}
3.- Toda ta documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y prayecla

administrado.{Reglamento de la Ley N° 29090, Ar. 7.2 }
4.~ El agministrado que ¢jecutd obras de hahilitacién urbana sin la puede iniciar ¢l proce

cuente con:
i} Obras de distribucion de agua potable, recoleccion de desagie, de distribucién de energ Ja & iluminacion p

ily Obras de accesibilidad
{Reglamento de la Ley N* 29090, Ar. 38.3)

s, asi como por el

dimiento administrativo de regularizacién, sismpre  que

ublica. sequn corresponda.

_

Farmularios

-

Canales de atencion

‘ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencion al Cludadana ~ MAC:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de 1a Entidad

Maonto - S/ 117.10 Efectivo:
soles

I Plézo de atencion I Callflcacion del procedimiento

Aprobacion automética: La soliciug s considerada aprobada desde el mismo momenta de su presentacion ants la
uisitos v entregue la

entidad competente para conogerla, siempre que &l admjnistrado cumpla con los req
documentacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

15 dias habiles

R R R
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I Sedes y horarios ds atencidn

Sede Central Lunes a Viernas de 0D7:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I + Unidad de organizacion donde se presenta la documsntacién

(

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiente
Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento y Teléfono: 082-573405
Habililaciones Urbanas Anexa: -

Correq: mésadepartes@munitambopata.gob.pe

I Instancias de resoluclon de recursos

Reconsideracion Apelacidn

Hanhilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiente  [Urbano y Rural
Territorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

Autoridad competente Sub Gerente de Acondicionamiento Territorial, Plansamiento y | Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrolic

Plazo maximo de 15 dlas hébiles 15 dias hébiles
presentacién

Plaze maximo de 30 dlas habites 30 dias hébiles
respuesta

El recurso de reconsidaracion sg interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acle que es maleria de la impugnacion y deterd sustenlarse en nueva prueba,

El recursa de apelacisn se inlarpandrd cuanda la impugnacidn se sustente en diferenla interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate dé cuesliones de pura deracho,

debiands dirigirse 3 ta misma autoridad que expidid el aclo que se impugna para gue eleve |o actuade al superior jerdrquico.

I Base legal
Articul S Ti Name Fecha
iculo Denominacicn ) ipa amera Publicacion
78 numeral 3.6.1. Ley Crgénlca de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
4 numeral 9 y Arl, 24 y|Aprueba TUO de la Ley N° 29090, Ley ds Regulacién de Decreto Supramo 006-2017-VIVIENDA 28022017
30 Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
2 Modifica la Ley N® 20080, Ley de Regulacion de Habilitaciones [ Decreto Legislative 1426 16/09/2018
Urbanas y de Edificaciones
24 ) Aprueba TUQ de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
38y 39{1)(2) Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 06/11/2018
Licencias de Edificacién
2 penuliime parrafo y Art.| Aprueba TUO de la Ley N° 29080, Ley de Regulacién de © | Decrate Supremda Q0E-2017-VIVIENDA 2RI0212017
23. Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
22, 4011,y 4013, Aprugba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Decreto Supremo 029-2045-VIVIENDA | 06/11/2019
Licencias de Edificacion
53 y 54, Aprueba TUD de la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Administrativo General
68 inciso b). Aprueba TUO de ta Ley de Tributacién Municipal, y|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificalarias
31 Aprueba TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 280212017
Habililaciones urbanas y de Edificaciones
9 Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Decreto Supremo 02%-2018-VIVIENDA 061112019
Licencias de Edificacién
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Denominacisn del Procedimiente Administrativo
“RECT_IFICAC[ON DE DATOS EN RESOLUCIONES DE ERIFICACION O HABILITACION URBANA POR EL ADMINISTRADG"
Codiga: PA16802012

I BDescripcion det procedimiento

"\

| Procedimiento que permite rectificacién de datos en resoluciones de edificacion o habilitacion urbana por el administrado que se detalla

Requisitos

3.- Pago por el Derecho de Tramite

Formularios

Canales de atencidn

Atencion Presenciai Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Cludadano — MAC:

ot Salicitud, dirigida al Sefor Alcalde {en formato MPT}
2 .- Copia fedatada de la Resclucidn de Edificacién o Habilitacidn urbana, segln corresponda.

Pago por derecho de tramltaclén I Modalidad de pagos
' Caja de la Entidad
WManta - 5 184.70 Efeclivo:
soles
vy
l Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
- R
15 dias habiles Aprobacidén automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el misma momento de su presentacion ante la
entidad compelents para conocerta, siempre que el administrado cumpla con los requisilos ¥ entregue 12
documentacion complela, exigidos en &l TUPA de la entidad.
.. A

I Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 2 13:00 y de 14:00 a 16:15.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
I Unidad de organizaclén responsable de aprobar fa solicitud I Consulta sobre el procedimisnto
Sub Gerencia de Acondicionamienta Territorial, Plangamiento y " Teléfono: 082-573405
Habilitacionas Urbanas Anexo: - .
Correo: mesadepares@munitambopata.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracldon Apelacion

Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acandicionamiento [ Urbano y Rural
Territorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

Autoridad competante Sub Gerente de Acondicionamienio Territorial, Planeamiento y | Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo

Flazo maxime de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurse de recansideracion se inlarpondrd ants & misme drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nusva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuanda ta impugnacién se sustents en diferenls inlgrprelacion de las pruebas praducidas o cuando se trate de cuestiones de puro derechn,
debienda dirigirse a la misma auloridad que expidié ef aclo que se impugna para gue eleve lo acluado al superiar jerarquico.
I Base legal
. NG Fecha
i i amero Rk
Articulo Denominacién Tipo Publicacién
201, numeral 201.1 Ley del Procedimiento Administrativo General Lay 27444
¥ su modificatoria
Toda Modifica a Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Decreto Legislativo 1272
Administrativo General y deroga fa Ley N° 29060, Ley del
) Silencio Administrativo
35 y 38 TUO de la Ley N® 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decrete Supremo 004-2018-JU3 25/01/2019
General
68 inciso b) TUO Ley de Tributacién Municipal, y medificalorias Decreto Supremao 156-2004-EF 15/11/2004
i
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Denominacidn del Procedimlenta Administrativo

“RECTIFICACION DE DATOS EN RESOLUCIONES DE EDIFICACION O HABILITACION URBANA, POR ERROR INVOLUNTARIO U OMISION DEL
FUNCIONARIO CORRESPONDIENTE"

Codigo: PA1680F61D

l' Descripelén del procedimiento

Procedimiento que permite reclificacion de datos en resoluciones de edificacidn o habilitacién urbana por error involuntario u omisién del funcionatio
correspondiente gue se detalla
—
I Requisitos
1.- Solicitud, dirigida al Sefor Alcalde {en formato MPT)
2 - Copia fedatada de !a Resolucion de Edificacion o Habilitacién urbana, segln corresponda,
_

Farmularics

Canales de atencidn

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Civdadano - MAC:

Page por derecho de tramitacién I Madalidad da pages

Graluito Caja de la Entidad
Efectiva:
sales

-
I Plazo de atancidn I Calificacién del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I " Sedes y horarlos de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de arganizacidn donde se presenta la documentacidn

C | )

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el pracedimiento
Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento y Teléfono: 082-573405
Habilitaciones Urbanas Anexg: -

Correo: masadepartes@munitambopata.gob.pe

I Instancias da rasclucion de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente Sub Gerente de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento y | Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarolle
Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiento | Urbano y Rural
Territorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacicon
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Pilazo mdximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
£l recurse de recansideracion se interpondra ante el misma érgano que dicts £ primer aclo que £5 materia de la impugnacidn y debera sustenlarse en nueva prueba.
El recurso de apelacidn se interpondrd cuando |3 impugnacidn se sustente en diferenls interpretacion de las pruebas producidas o cuando se lrale de cuestiones de puro derecho,
debigndn dirigirse a la misma auloridad que expidit el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrguice.
I Base legal
Ti N Fecha
i inacié mer L
Articule Denominacion ipo amerg publicacién
201, nurmeral 2011 Ley del Procedimientc Administrative General y su|ley 27444
’ maodificatoria
Todo modifica a Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Decrelo Legislative 1272
Administrativo General vy deroga la Ley N° 29060, Ley del
Silencio Administrativo
A5y 39, TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Dscreto Supremo 004-201%-JUS 25/01/2019
General
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Denominacién del Procedimiente Administrativo
"HABILITACIONES URBANAS DE QFICIQ
Cédigo: PA1630408F

I Cescripeion ded procedimiento

Procedimiento que permite obtener habilitaciones lurbanas de oficio que se detalla

. A

I Requlsitos . ) .

1.- El expediente lécnico elaborade por el érgano responsable, contiene coma minimo los siguientes documentos:
Copia literal de dominio, donde se consigne los datos del propietaria v fos datos del terreno. {1}

2.- Informe Técnico - Legal que susienta que el predio reune las condiciones para ser objelo de habilitacién urbana de oficic, cumpliendo lo
establecido en los articuios 24 de |a Ley y 44 del Reglamento. Asimismao, debe indicar, de forma expresa, que no s encuentra inmerso en los
supuestas indicados en el arliculo 45 del Reglamento. (1)

Documentacion téonica firmada por el funcionario municipal que lo aprueba, asi como por profesional téchico:

* Plano de ubicacion y localizacién del terrena malriz con coordenadas UTM,

* Plano perimétrico y lopografico can coordenadas UTM, ) , . )

* Plano de lotizacién que contiene el perimetro del terreno; la lotizacion, ias vias, bermas; areas de equiparientos de ser el caso y la identificacion
de los terrenos que fisicamente han sido destinadas a aportes que pueden ser materia de comunicacion a las enlidades piblicas beneficiadas

“ Planc que indica los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones existentes.

* Memona descriptiva.

" Padron de los acupantes de los loles comprandidos dentro dsl predic matriz.

Motas:

1.- El FUHU, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen. {Reglamentc de la Ley N® 29094, Art. 7.1)

2:- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Cficial, segon lo establecido en la Ley N® 28294, Ley gue crea &l
ISistelmz-): Nacicnal lntegrado de Catastro y su Vinculacian con el Ragistro de Predios y su Reglamento {Reglaments de fa Ley N° 29080, Art. 46.2,
iteral ¢ ’

3.- Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asi como par el
administradeo. {Reglamento de la Ley N® 39090, Art. 7.2 } .

4.- E! administrado que ejecutd obras de habilitacidn urbana sin la correspondiente licencia puede iniciar ¢l procedimiento administrative
i) reqularizacién, siempre que cuente con: Obras de distribucion de agua potable, recoleccion de desagle, de distribucién de energia e iluminacion
publica, segin corresponda,

i} Obras de accesibilidad {Reglamento de la Ley N® 29090, Art. 38.3)

Formularios

Canales de atencién

Pago por derecho de tramitaglén I Modalidad de pagos

Gratuitc : Caja de la Entidad
Efectivo:
zoles

Plazo de atencion I Calificacién del proecedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativa Negativo: Si vencide el plazo de atencién, no obliene respuesta, puede
imerponer los recursos administrativas.

e
[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano ~ MAC: }

Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Vienes de 07:30 2 13:00 y de 1400 a 16:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta l2 decumentacién
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I Unidad de organizacién responsable de aprobar 1a solicitud

I Consulta sobre el procedimionto

Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento y
Habililaciones Urbanas

Télé fono: 082-573405

Anexo: -
Corren; masadepades@munitambopata.gob pe

I Instanclas de resclucion de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento ¥
Habilitaciones Urbanas - Sub Garencia de Acondicicnamiento
Territorial, Planeamianio y Habilitaciones Urbanas

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrallo
Urbane v Rural

Plazo maximo de
presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de recansideracidn se inlerpondra ante el mismo érgana que dicld &l primer acto que &s materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba,
El recurso de apelacion se interpondrd cuando la impugnacidn se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trale de cuestionss de puro derscho,
debienda dingirse a la misma autorldad gque expidié of acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior lerdrquico,

I Base legal
Fecha
Articulo inacié Ti NG
u Denominacién ipo umero Publicacién
7% numeral 3.6.1, Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/12003
4 numeral 3 y Art, 24 Aprueba TUO de la Ley N* 28090, Ley de Regulacidn de Dscreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/0242017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
2 Madifica la Ley N® 29080, Ley de Regulacién de Habilitaciones | Decreto Legislativo 1426 16/08/2018
Urbanas y de Edificacionas
41 .42, 45y 46.1, {1). Aprueba Reglamenlo de Licencias de Habilitacion Urbana y Decreio Supremo 025-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
Licencias de Edificacion
44 aprueba el Reglamenio de Licencias de Habilitacion Urbana y|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 086/11/2019
Licencias de Edificacién
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Dencminacian del Procedimiento Administrativo

"INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL AREA URBANA O DEL AREA URBANIZABLE
INMEDIATA"

Codigo: PA16805F43

I Descripcion del procedimiento

[ Procedimiento que permite independizacidn o parcelacién de terrenos rislicos ubicados del drea urbana o drea urbanizable que se detalla
I Requisitos
p

1.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes )
FUHU, en tres (03) jusgos originales, debidamente suscritos por el administrado 'y, en la seccidn que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se reguiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspendiente. (1} -

2.- En caso gue el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion gue acredite que clienta con dereche a habilitar y.
de ser el caso, a edificar, {1}

3.- Anexo E del FUHU! Independizacian da Terreno Rustico / Habilitacion Urbana, (2)
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios. (2}
5.- Pago por el Derecho de Tramite

DOCUMENTACION TECNICA
6.- Por triplicado y en archivo digital, firmada por el administrada y los profesionales responsables del disefio), compuesta por:
Plano de ubicacion y localizacién del terreno matriz con coordenadas UTM. (3}

7.- Plano-del predio ristico matriz, indicande perimetre, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes registrales. {3)

8.- Plano de independizacion, sefalando la parcela independizada y la(s} parcela{s} remanenta(s), indicando perimetro, linderos, area, curvas de
nive! y nomenctatura original, segun antecedentes registrales. {Cuando corresponda, el Planc de independizacién identifica el nomero de parcelas
con los sufijos del predio matriz), (3) :

9.- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas parimétricas del predio matriz, del drea independizada y del area remanenie. (3)

10.- Flangs y memorias deberan cumplir las especificaciones técnicas gstablecidas en la Resolugion N° 189-2021-SUNARP.

Molas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juege del FUHU y la Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto, los otros dos
(02? juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres §03) dias, contado desde {a notificacidn de la aprobacién del proyecto. {TUQ
de la Ley N® 290490, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 28090, Art. 23.1)

2.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecide en la Ley N° 28294, Ley gue crea el
ISistslma)a Nacignal Integrade de Calastro y su Vinculacidén con el Registro de  Predios y su reglamento. (Raglamento de la Ley N® 29090, Art. 29.1
iteral ¢

3.- El FUHU, asl come sus anexos son visados en todas sus paginas y cuande corresponda, firmados por el administrade v los profasionales que
intervienen, (Reglamento de la Ley N° 28090, Art. 7.1}

4.- Teda la documentacian técnica es firmada y sellada por ef profesional responsable del anteprayecte en consulta y proyectas, asi como por el
administrado. {Reglamento de la Ley N° 29094, An. 7.2)

5..E) plano de ubicacion y localizacidn se debera presentar conforme al formate aprobado por ef MVCS. (Resolucién Ministerial N® 305-2017-
VIVIENDA, Anexo XIV)

8.- Cuando correspanda, el Plang de independizacién identifica €l nimero de parcelas con los sufijos del predio matriz. (Reglamento de la Ley N°
29090, Art. 29.1 literal c)

7.- En caso s& solicite la independizacion de predios rmsticos y 1a habilitacidén urbana en un solo procedimiento administrativo, €! administrado debe
presentar, ademas, |os requisilos exigidos para el procedimisnte administrativo de habilitacidn urbana que corresponda. (Reglamento ds la Ley N°
29090, Art. 22.2) )

L —y

I Formularios

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Ceniro de Mejora Atencién al Ciudadana - MAC: ]

I Pago por derecho de tramitacidn : I Modalidad de pagos

pag. 294 |




| ol

006173

Texto Unico de Procedimlentos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Caja de la Entidad

Monta - 5/ 278.90 Efectivo:
’ soles
I Flazo de atencién I Calificacion daf procsdimiento
10 dias habiles Evaluacion previa - Silencie Administrative Positive: Si vencido &l plaza de atencion, no obtiene respuesta, |a pelicién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de erganizacion donde se presenta la documentacicn

( )

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimienta
Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Planeamients v Teléfono: OB2-573405
Habilitaciones Urbanas Anexo: -

Correo: mesadepartes @munitambopata.gub.pe

I Instancias de resoluclon de recursos

Reconsideracion Apelacién

Auloridad competents Sub Gerente de Acondicionamignte Terrilorial, Planeamiento y | Gerente de Desarrolio Urbano y Rural - Gerencia de Desarrallg
Habilitacionss Urbanas - Sub Gerencia ds Acondicionamiente | Urbano y Rural
Territorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurse de reconsideracion se inlerpondra anle ef mismo organe que dictd el primer acke que s materia de b3 impugnacidn y debsrd suslentarse an nuava prusba.
El recursa de apelacidn se inlerpondra cuando fa impugnacidn se sustente en diferante interpretacién de las pruebas producidas o cuande se trate de cuestiones de pure derecho,
debiendo dirigirse a 1a misma autoridad que expidis el acle que se impugna para que aleve lo actuado al superiar jerdrguics,

I Base legat

Articul D i é Ti NG o Fecha
. iculo enominacion ipo amer Publicacion
78 numeral 3.6.1. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27872 27/05(2003
1.3 numeral 7 y Art. 4 Aprueba TUOQ de la Ley N° 29090, Ley de Regulactén de|Decrsto Supremg 006-2017-VIVIENDA 2B/02f2017
numeral ¢ Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
Todo madifica la Ley 29090, Ley de Reguiacién de Habilitaciones Decreto Legislativo 1428 16/09/2018
Urbanas y de Edificaciones
2 Ley de Regulaciaon de Habilitaciones Urbanas y de|ley 29090
Edificaciones
22{1)y 291 (2)(3) Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacidn : )
2, pendltimo parrafa, Aprueba TUO de la Ley N* 29090, Ley de Regulacién de|Decreto Supremo 006-217-VIVIENDA 28/022017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
2.2.301y306 Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y " |Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2018
Licencias de Edificacion
53y 54, Aprueba TUQ de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento|Decreto Supremo 004-20119-JUS 250142019
Administrativo General
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68 inciso b). Aprueba TUO de la Ley de Tributacién Municipal yjDecreto Supreme 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias,
31 Aprueba TUQ de la Ley N® 29090, Ley de Regulacién de(Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
g Aprueba Reglamenta de Licencias de Habilitacién Urbana y Decreto Supramo (_}29-2019~Vl\a'IENDA 06/11/2018
Licencias de Edificacidn
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Denominacién del Procadimiento Administrative
“SUBDIVISION DE LOTE URBANC *
Codiga: PA16807CTB

| Descripeion del procedimiento

Si eres persana natural o juridica, la Municipalidad, brinda esie servicio, para terrenos ubicadas an sl Cercado, con el objetive de autorizar la
particion de un lote que ya cuenta con habilitacion Urbana.

I Requisitos

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

1,- Requisitos comunes .

FUHU, en tres {03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrade y, en la seccién que correspanda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniclar. {1}

2.- En el casc que el administrado no sea el propietario del predio, deba presentar la documentacidn que acredite que cuenta con derecho 2 habilitar

y, de ser e} caso, a edificar. {1)
3.- Pago por ef Derecho de Tramite

DOCUMENTACION TECNICA
4.- Por triplicado y en archivo digital, firmada por el administrado y el profesional responsable del provects, compuesta por:

Anexo F dal FUHU: Subdivision de lote urbana. {2}
5.- Plano de ubicacin y localizacion del lote materia de subdivisidn. (2)

6.- Plano del lole a subdividir, sefalandao e area, linderos, medidas perimétricas y nomenclalura segon los antecedentes registrales. {2)

7.- Plano de la subdivision sefalando areas, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura

8.- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del lote matena de subdivisian y de los sublotes propuestos resultantes. {2}

9.- Planos y memorias deberan cumplir 1as especificaciones técnicas establecidas en la Resolucian N°* 188-2021-SUNARP,

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expadients solo un juego del FUHU y ta Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto, los otros dos
(02) juegos requeridos, son prasentados dentro de un plaze de tres {03} dias, contado desde la nolificacién de la probacién del proyecto. {TUCO de

la Ley N¥ 28080, An. 25; Reglamento de la Ley N® 25080, Arl. 211

cial, segun lo establecido en la Ley N° 28284, Ley que crea el

2 .- Los planos son elaborados en forma georsferenciada al Sistema Geodésico Ofi
(Reglamenlo de la

Sistema Macional Integrado Nacional Integrade de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su reglamento,
Ley N°® 29090, Art. 24.1 literal c) y Art. 251 ?iteral [

3.- El FUHU, 2si como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales gque
intervienen. (Reglamento de la Ley N* 28090, Art. 7.1)

4.- Toda la documentacion lécnica es firmada y sellada por el profesional responsa
administrado. (Reglamento de la Ley N* 29090, Art. 7.2; ) )
5. En caso se sohicite 1a subdivisidn de un lole urbano que cusnta con obras de habilitacion urbana inconclusas, dichas obras sen ejecutadas y
recepcionadas en este procedimiento administrativo, (Reglamento de la Lay N® 29093, Ar. 32.5) )

§.- Los lotes que conforman bienes inmuebles integraniss del Patrimonic Cultural de la Nacion no pueden ser malerna de subdivision, de aguerdo a
lo dispuesto en la Norma Técnica A_140, “Bienes Culturales lamuebles y Zonas Monumentales” del RNE, {Reglamento de la Ley W™ 29090, Art.

L 32.7) )

ble del anteproyecto en consulta y proyectos, asi como por el

I Formularios

f )

I Canales de atencidn

[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Megjora Atencion al Ciudadano — MAC! J

I Pago por darecho de tramitacion I Modalidad de pagos

) Caja de 1a Entidad
Monta - 8/ 216.00 Efectivo:
soles
—
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
Y
10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencida el plazo de alencidn, no obliene respuesta, 1a peticién
ge considera aprobada,
iy
n
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Sede Central

I Sedes ¥ horarios de atencién

Lunes a Viernas de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

| Unidad de crganizacién donde se presenta la documentacién

(

I Unidad de erganizacion responsable de aprobar la solicitud

I Cansulta sobre el procedimisnto

Sub Gerencia de Acondiciohamiento Terrilorial, Planeamiento y
Habilitacignes Urbanas

Carrgo:

Teléfona: 0B2-573405
Angxa: -

mesadepartes@munitambopata.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracidn

Apelacién

Autoridad competente

Sub Gerente de Acondicicnamiento Terrilorial, Planeamiento y
Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamients
Terrilorial, Planeamienta y Habilitaciones Urbanas

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrcllo
Urbano y Rural

Plaza maximo de
presantacidn

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dlas habiles

30 dias habiles

I Base legal

£ recurso de reconsideracisn se mlarpondrd ante el misma Grgang gue dicla el primer acld que 25 m
El recurso de apelacidn se interpandra cuando la impugnacion se sustente en difarente intgrpretacion de

debiends dirigrse a 1a misma auloridad que expidio el acto que se impugna para qua gleve Yo actuade al su

ateria de |3 impugnarion y deberd sustentarse en nugva prugha,

las pruebas producidas o cuando se trale de cusstionas de pura derecho,

penor [rarguice.

Articul 08 Ti NG ° Fecha
cule Denominaciéon po omer Publicacion
79 numeral 3.6.1. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 2710512003
1.3 numeral B, Art. 4{Aprueba TUQ de la Ley N’ 25080, Ley de Regulacion de|Decretc Supreme 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
numeral 9. Habilifaciones Urbanas y de Edificaciones
2 modifica la Ley N° 28090, Ley de Regulacion de Habilitagiones | Decreto Legislalivo 1426 16/03/2018
Urbanas y de Edificaciones
22(My311(2). Aprueba Reglamento de Licencias de Habililacién Urbana y Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA D6/11/2019
Licencias de Edificacién
2, penuilimo parrafo. Aprugba TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de|Decreto Supremao 006-2017-VIVIENDA 28/02f2017
Habilitagiénes Urbanas y de Edificaciones
2.2,321y326 Aprueba Reglamento de Licencias de Mabilitacion Urbana y Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
Licencias de Edificacion
53y 584, Aprueba TUQ de la Ley N° 27444, Ley del Pracedimiento | Decreto Supremo 004-2012-JUS 25/01/20149
Administrativo General
68 inciso b, Aprugba TUQ de ia Ley de Tributacion Municipal y|Decreto Supremo 156-2004-EF 1541 1/2004
modificatorias '
3 Aprueba TUQO de la Ley N° 290920, Ley de Regulacior de]Decreio Supremo 006-2017-VIVIENDA 2810272017
Habilitaciones urbanas y de Edificaciones
RE! Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana ¥ Decreto SUpremo' 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2018
Licencias de Edificacian
Ordenanza Municipal Plan Desarrcllo Urbano Aprabado por Ordenanza Municipal Ordenanza Municipal | 017-2014-CMPT- S0
Art, 3 numeral 8 Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion dejley 30484 01/08/2018
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
pag. 298




0

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA”

w

o

sy

2163

Mumeral 5.2 Aprueban Directiva que precisa los actos inscribibles en el|Resolucién de 188-2014-SUNARP- JOT2M4
Registro de Predios y en ofros registros que requeriran informe | Superintendencia SN
previo del area de catastro para acceder a su inscripeién, asi
coma los requisitos que deben contener los planos y memorias
descriplivas
A
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Dencminacion del Procedimiento Administrative

cuande: El drea por habllitar no colinda con zonas habilitadas™

Codigo: PA168029FC

I Descripcion del procedimianto

“PLANEAMIENTO INTEGRAL DE PREDIOS COMPRENDIDOS EN EL PLAN DE DESARROLLO Y/O ZONIFICACION, con fines de habilltacién urbana -

[ Procedimienlo gque permite obtener planeamienta integral de predics comprendidos en el plan desarrollo y/o zonificacion que s detalla

)

I Requisitos

s N
VERIFICACION ADMINISTRATIVA
1.- Requisitos comunes
FUHU, en lres {03) juegas originales, debidamente suscritos pof el administrado y, en la seccién que correspanda, por los profesionates
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento gue se raquiere iniciar. {1} )
2 _En el casa gue el administrado na sea el propietario del predio, debe presentar fa documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar
¥y, de ser el caso, a edificar. (1}
3.- Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b}
del numeral 20.1 del articula 20 del Reglamento (2}
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios. {2)
5.- Copia simple de la Certificacidn Ambiental, segin lo dispuesto en ¢l literal a) del articulo 21 del Reglamento. {2)
6.- Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolbgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga.
con un area previamenie declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, (2)
7 - Estudic de mecanica de suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento. (2)
8.- Copia de los comprobanles de pago por revisian de proyecto {3)
& - Pago por el Derecho de Tramite
10.- Documeniacion Técnica en original, por triplicads y un archivo digital
Plane de ubicacidn v localizacion, segun formato del terreno con coordenadas UTM (2)
11.- Plano perimétrico y topografica. (2)
12 - Piano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de Irazo y habilitaciones urbanas colindanles, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el enlorng; plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel cada metro. {23
13.- Planos de pavimentos, con indicacion de curvas de nive! por cada metro, de corrasponder (2)
14.- Plano de emamentacion de parques, referentes al disefio, omamentacion y equipamienta de las areas de recreacion publica, de ser el caso. {2)
15.- Memoria descriptiva. (2)
16.- Esludio de impacto vial - E1V, en los casos que eslablezca el RNE. (3)
17.- Plana que contenga Ja ted de vias primarias y locales. {4)
18.- Plano de uses de la lotalidad de 1a parcela. {4)
18- Plano con la propuesta de integracién a la trama urbana mas cercana, sefalando el perimelro y el relieve con curvas de nivel, usos de sueloy
aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprabado por la Municipalidad Provincial correspondiente. (4)
20.- Memoria descriptiva referida a los planas del Planeamiento Inlegral. {4)
Notas:
1.- El administrado puede presentar en el expedients solo un juego del FUHU vy la Documentacién Técnica requerida. En ese supuesto, los otros dos:
{02} juegos reguendos, son presentades dentro de un plazo de lres {03) dias, contado desde la notificacion de la aprobacién del proyecto. (Ley M
29090 y modificatorias, Arl, 25, Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 21.1)
2. Los planas son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en 12 Ley N* 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Infegrade de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento. {Reglamsnte de la Ley N 29090, Art. 26.1)
3 . E| FUHU, as/ como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y o5 profesionaies gue
intervienen. {Reglamento de la Ley N° 23080, Art. 7.1 )
4.- Toda la documentecidn lécnica ss firmada y sellada por &l profesional responsable del anleproyecto en consulta y proyeclos, asi como por el
administrado. {Reglamenio de la Ley N° 29090, Art. 7.2) » o
& - £1 plano de ubicacion y localizacion se debera presentar conforme al formato aprobada por el MVCS. {Resalucian Ministerial N 305-2017-
VIVIENDA, Anexa XIV)
.

I Formularios

(

)

l Canales de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

E Atencidn Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAC: J

I Pago por derecho de tramitacian I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Manto - 5/ 250.60 Efectiva:
soles
I . Plaze de atencion | Calificacion del procedimiento
45 dlas habiles Evalvacién previa — Silencio Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes_. y horarios de atencidn

Sede Central Lunes a Viernes da 07:30 a 13:00 y de 14:00 a2 16:15. .

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacison

( )

I Unidad de organizacién respensable de aprobar la solicitud I Cansulta sobre el procedimlento
Sub Gerencia de Acondicionamiente Territorial, Planeamiento y Teléfono: DB2-57340% 1
Habilitaciones Urbanas Anexa. -
Correc: mesadepartes@munitambopata.gob.pe J

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerenle de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento y | Gerente de Desarrollo Urbang y Rural - Gerencia de Desarroilo
Habhilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiento  |Urbano y Rural
Territorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

Plazo maxima de 15 dias habiles ‘45 dias habiles

prasentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 20 dias habiles
respuesta

El recurss de reconsigeracisn se interpandra ante el mismo drgano que dictd &l primer acto que es maleria de la impugnacion y deberd sustentarse en nugva prueba,
El recurso de apelacidn s Interpondra cuands la wnpugnacian se sustents en diferente nlerpretacion de las prusbas producidas o cuando se trale da cuestionas de purg derecho,

debiends dirigicse a la mizma dutondad que expidié 8l acto qua se impugna para que eleve lo acluado al supenior perarquica.

I Base legal
; s . NG Fecha
Articulo Denominacién Tipo umers Publicacién

79 numeral 3.6.1, Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3 numeral 8, 4 numeral|Aprueba TUO de la Ley N® 29090, Ley de Regulacién de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28102/2017

9. y Art, 10, numeral 4 |Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

58 Apruéba Reglamento de Acondicionamienlo Territorial y|Decreto Supremo 022-2016-VIVIENDA | 241122016
Desarrola
Urbano Sostenible

2 madifica ta Ley 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones [ Decrete Legislativo 1426 | 16/08/2018
Urbanas y de Edificacicnes

18.4, 22 (1), 26.1 (2){3} y| Aprueba Reglamenia de Licencias de Habilitacion Urbana y Decreto Supremo 023-2019-VIVIENDA 0811/2019 -

3324 Edificacion

Todo Unica Disposicién Complemsntaria Derogatoria. Decreto Legislativo 1426 16/09f2018
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2, pendllima parrafo, Aprugba TUO de la Ley N° 28000, Ley de Regulacitn de|Decrsto Supremo 008-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
2.2, 26.2y26.3 Aprusba Reglamenlo de Licencias de Habilitacion Urbana y Decrelo Supremo 029-2019-VIVIENDA nBf112a9
Licencias de Edificacion )
53y bd. Aprueba TUO de la Lay N° 27444, Ley del Procedimiento Decreto Supremo 004-2043-JUS 25/01/2019
Administrativo General )
B8 inciso b). Aprugba TUQ de la Ley de Tributacion Municipal ¥ Decreto Supremo 166-2004-EF 1511/2G04
modificatotias
31 Aprueba TUO de la Ley N° 28090, Ley de Regulacion de Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Habilitaciones urbanas y de Edificaciones )
9 Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Decrelto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licengias de Edificacion
Ordenanza Municipal Ordenanza Municipal aprueba Plan Desarrollo Urbano Ordenanza Municipal 017-2014-CMPT- 50
Art. 3 numeral 9 Ley que modifica la Ley 29080, Ley de Regulacion de|ley 30494 01/08/2016
' Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones :
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Denominacién del Procedimlento Administrativo

cuando; Se reallce la independizacian o la parcelacion del predio rustice”

Cédigo: PA1680BSED

' I Descripcion del procedimiento

"PLANEAMIENTC INTEGRAL DE PREDIOS COMPRENDIDOS EN EL PLAN DE DESARROLLO Y/O ZONIFICACION, con fines de habilitacion urbana

[ Procedimiento que permite obtener planeamiento integral de predios comprendidos en el plan de desarrollo yio zonification que se detaila

I . Requisitos

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
1.- Requisitos comunes

FUHU, en tres {03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, por 1os profesionales
responsables, en el que se debe censignar la informacion necesaria al procedimiantc que se requisre iniciar, de acuerdo a la modalidad
corcespondiente. (1) :

Z- En caso qus el administrade no sea el propietario del predio, dehe presentar |a documentacidn que acredite que cuenta con derecho a habilitar v,

de ser el caso, a adificar. (1)

3.- Anexo E del FURU: Independizacion de Terreno Rastico / Hahilitacién Urbana, {2}
4 - Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios. {2)

5.- Pago por el Derecha de Tramitacion,

DOCUMENTAGION TECNICA
6.- Por triplicado v en archivo digital, firmada por el administrado v los profesionales respansables del disefio), compuasta por

Flano de ubicacién y localizacion del terreno matriz con conrdenadas UTM. {3}
7 - Plano del predio mistico matriz, indicando perimetre, lindaros, drea, curvas de nivel y nomenclatura original, segun aniecedenles registrales. (3}
emanenta{s}, indicando parimetro, finderos, area, curvas de

8.- Plano de independizacion, senalando ia parcela independizada v la{s) parcela{s} r
| Plano de independizacion identifica el numaro de parcelas

nivel y nomenciatura original, segan antecedentes registrales. (Cuando corresponda, e
con las sufijos del predio matriz.) (3)

9.- Memoria descriptiva, indicando arsas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del area independizada y del area remanente. {3}

10.- El plano con la propuesta de inlegracitn a la trama urbana mas cercana, senalando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de suela y
aportes normalivos, en concerdancia con el Plan de Desamollo Urbane aprobado por la Municipatidad Provincial correspondiente.(4)

Natas:

| sxpediente solo un juege del FUHU v ia Documentacitn Técnica requerida, En ese supuesto, los otros dos

1.- El administrado puede presantar en &
proyecto. {TUO de

{02) juegos requerides, son presenlados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la aprobacién del
la Ley N* 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N® 28090, Art. 23.1}

erenciada al Sistema Geodésico Oficial, segan lo establecido en la Ley N° 28284, Ley que crea el

2 - Los planos son elaborados en forma georef
de Catastro y su Vinculacién con ol Registro de Predios y st reglamenfo.  (Reglamento de laley

Sislema Macional Integrade Nacional Integrado
N* 29090, Art. 29.1 literal ¢} _
3.- €l FUHU, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los pr

intervienen. {Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1) i
4.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asi coma por el

administrado. {Reglamento de ja Ley N° 28090, Ar. 7.2)

5.« E{ plano de ubicacién y localizacion se debera presentar conforme al formato aprobado por &l MVCS, {Resolucion Ministerial N® 305-2017-
VIVIENDA, Anexo XIV)

§.- Cuando carresponda, el Plano de independizacién identifica el nimero de parcelas con los sufijo

29090, Art. 29.1 literal ¢} L .
7 - En caso se sclicite la independizacién de predios ruslicos y 1a habilitacién urbana en un sclo procedimiento administrativo, el administrado debe
presentar, ademés, los requisites exigidos para el procedimienta administrativo de habilitagidn urbana que corresponda.(Reglamento de la Ley N°

29090, Art. 29.2)

ofesionales que

s del predio matriz. {Reglamento de la Ley N°

L

h.

Formularios

(_

| Canales de atencidn

Atencion Presencial: Sedes de 12 Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadana - MAC:

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagoes

Monto - 5/ 291.30
soles

Caja de la Entidad
Efectivo:

I Plazo de atencidn l Calificacién del procedimienta
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. -

[ 10 dias habiles

Evaluacién previa — Silencio Adrministrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obliene respussta, fa peticion 1

se considera aprobada.

Sede Central

I Sedes y horarios de atencion
Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:13.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacidn

(

l Unidad de organizacién responsable de aprobar Ia soligitud

I Consulta sobre el procedimiento

Hatilitaciones Urbanas

Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento ¥

Correo:

Teléfono: 082-573405
Anexq: -

mesadepartes@munitambopata.gab.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Acondicionamiento Territorial, Planeamientc ¥
Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiento
Teritorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

Gerenta de Dasarrolle Urbano y Rural - Gerencia de Cesarrollo
Urbano y Rural

Flazo maximo da
presenlaciin

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante &l mismao érgano que dictd
E! recurss de apelacian se interpondra cuango la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de
debisnde dingirse a la misma autoridad que expidid el acto que S8 impugna para que eleve o actuado al

8l primar acto que es materia de 12 impugnacian y deberd sustentarse en nuava prusba.

las prusbas producidas o cugndo se trale de cuestionzs de purs derachd,

superior jerarquico.

P Nime Fecha
Articulo Dencminacion Tipa umero Publicacién
7% numeral 3.6.1. Ley Qrganica de Municipalidades Ley 27972 271052003
3 numeral 9, 4 numeral|Aprueba TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de|Decreto Supremo 305-2017-VIVIENDA 28/02/2017
9, y Art. 10, numeral 4 |Habililaciones
Urbanas y de Edificaciones
2 medifica 1a Ley 28080, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Legisiativo 1428 16/09/2018
Urbanas y de Edificaciones
22 (1), 29.1 (2}3) y 33.3.| Aprueba Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
{43 Licencias de Edificacion
2, penultimo parrafo. Aprueba TUO de la Ley N° 29090, Ley de Reguiacion de|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Habilitacianes Urbanas y de Edificaciones
22,301y 308 Aprueba Reglamento de Licencias de Habiiitacién Urbana Decreto Supremo 028-2013-vIVIENDA 06/11/2019
y Licencias de Edificacion
53y 54, Aprueba TUO de ia Ley N° 27444, Ley del Procedimiente | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Administrativo General
68 inciso b). Aprueba TUO de la Ley de Trihulacion Municipal y|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias
el Aprueba TUO de fa Ley N° 29090, Ley de Regulacidn de}Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA | 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
‘19 Aprueba Reglamento de Licencias de Habhilitacidn Urbana Decreto Supremo (29-2018-VIVIENDA 06/11/2019
y Licencias de Edificacion
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Ordenanza Municipal Crdenanza Municipal aprueba Plan Desarrollo Urbane Ordenanza Municipal 017-2014-CMPT- 50

Art. 3 numeral 9 Ley que maodifica la Ley 29090, Ley de Regulacidn|ley 30494 01/08/2018
Habilitaciones Urbanas y de Edilicaciones
N
/
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Denominacién del Procedimiento Administrative
“AUTORIZACION EN AREA DE USQ PUBLICO PARA INSTALACION DOMICILIARIA DEL SERVICIO RE: AGUA, DESAGUE Y ENERGIA ELECTRICA

Cédigo: PA1680AF47

| Descripcion del procedimiento

[ Procedimiento que parmite oblener autorizacidn en area de uso publico para instalacion de los servicios publicos que se detalla J

I Requisitos

1.- Formato de sokicitud simpls (distribucidn gratuita o de libre reproduccion) dirigida al Sr. Alcalde, con caracter de declaracién jurada que incluya

necesariamente la siguiente informacion:
© Identificacién de la Entidad de prestadora de servicio (EPS), solicitante y nimero da RUC.
*Identificacion del representante o apederado de EPS con indicacidn de DNI

2 - Informe de factibilidad de servicia (En caso de servicio de agua y desagle)

3.- Planos de ubicacion detallando fas caracteristicas fisicas y técnicas de las instalacionas materia de tramite (firmado por ing. civil ylo electricista

ambos colegiados) {sdlo en caso de energia eléctrica).
4.- Cronograma de avance de la obra con indicacion de la fecha de inicio y de culminacion de la misma

5.- Gomunicacion de interferencia vial sefalanda fecha de ejecucion y plan de desvio {original o copia simple) {via bajo jurisdiccion pravingial ante 12
municipalidad provincial}

.- En caso de representacion de personas naturales, carta poder simple con firma del administrado; y, en el caso de personas juridicas, copta
simple de la vigencia de poder del representante legal (*) .

7.- Declaracién jurada del representanie legal de la empresa concesionaria del servicio publico, aprobando el proyeclo de obra y sefialanda 12

persona natural o juridica responsable de la gjecucion de obra.
8.- Pago por &l Derecho de Tramite
Notas:

1.- Todos los documentos seran presentados por duplicada

2.- €l formata y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas. N o . o
La vigencia dé poder y designacién de representantes legales podran ser sustituidos: a opeion del administrado o usuario, por declaracion jurada,
confarme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texta Unico Ordenado de la Ley N°® 27444 - Ley del Frocedimiento
Administrativo General. (Decreto Legislativo N° 1246 Articulo 3%, numeral 3.3)

! —
I Formularios ]
| Canales de atencién
[ Alencion Presencial; Sedes de 1a Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAG:

I Pago per derecho de tramitacion I Modalidad de pages
Icaja de la Entidad
Monto - 5/ 65.20 : Efactivo:
sqles
I I Plazo de atencién I Calificacién det procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrative Positive: 5i vencido el plazo de atencién, no gbtiene respussta, la paticidn
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atancién

Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14.00 a 16:15.

I Unidad de organizaclén donde se presenta la documentacién
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b1

(

| Unidad de organizacion responsabie de aprobar la solicitud

I Consuita sobre ) procedimiento

Sub Gerencia de Acondicionarmienio Territorial, Flaneamiento y
!Hablhtacnones Urbanas

Anexo:

Teléfono; 082-573403

Correo’ mesadepartes@munitambopata.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Acondicicnamianto Terrilorial, Planeamiento y
Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiento
Tarritorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

Gerente de Desarrolla Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo

Urbane y Rural

Plazo maxima de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dlas habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion $& inlerpondrd ants el mismo organﬂ que dictd el prim
El recurso de apelacidn se inlerpandra cuando la impugnacion s¢ suslenta en dilerente imerpretacidn de las prushas producidas o cuando se trate de cuesliones da puro

debiendo dingirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para gue sleve lo actuado al superior jerarguico,

er acts que es materia de |a impugnacién y deberd sustenlarse en nuava pruaba.

darecho,

I Base legal
i - | Fecha
Ar‘h.culo Denominacion Tipo Numero Publicacién
79 numeral 3.2 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27105/2003
3 numeral 3.1 Ley gue regula |a gjecucién de obras de de servicios pablicos |Ley 30477 29/06/2016
autorizadas por las Municipalidades en las reas de dominio
publico
5 modificatorias Medidas para propiciar fa inversién en materia de|Decreto Legislative 1014 16/056/2008
servicios publicos y obras de infragstructura
124 Aprueba TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Decrato Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Administrativo General
8 modificatorias medidas para propiciar la inversién en materia de | Decreto Legistativo 1014 16/05/2008
servicios publicos y obras de infraestructura
17y 18 Reglamenlo de calidad de Prestacion dé Servicios de|Resolucién de Consejo 011-2007-SUNASS- | 28/10/2011
Saneamiento y su modificatoria, ia Resolucién de Consejo | Directivo cD
Directivo N°042-2011-SUNASS-CD
3, Numeral 3.3 Decreto que aprueba diversas medidas de simplificacion | Decreto Legi;lativo 1246 1041142016
administrativa
53y 54, |Aprueba TUQ de la Ley N°* 27444, Ley del Procedimiento|Decrsto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Adminisirativo General
4 modificatorias Medidas para propiciar la inversién en matsria de Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
servicios piblicos y obras de infraestruciura
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Dencminacian del Procedimiento Administrative
"CERTIFICADO DE_ PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS"
Cédigo: PA168011B02

l Cescripcion del procedimiento

Procedimiento que permite obtener certificado de parametros urbanisticos y edificatorios que se.detalla

I Requisitos
e -
1.- Presentar solicitud firmada por ! administrado indicando los datos referidos a 1a ubicacion del predio objete de la solicitud {en formato MPT]. (1)
2.- Pago por el Derecho de Tramite. (1)
Notas:
1.- El Certificado de pardmetros urbanisticos tiene una vigencia de trainta y seis {36) meses.
{TUOD de la Ley N° 28090 Art. 14 numeral 2; Reglamento de la Ley N° 26080, Art. 5.2)
p —_—

I Farmularios

I Canales de atencion

[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano - MAC: ]

I Pago por derecho de tramltacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monta - 5/ 35.10 ' Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacian del precedimiento
5 dlas habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no ohtiene respussta, la pelicion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion
Seds Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

C — — )

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Acondicionamiente Territorial, Planeamiento y l Teléfono: 082-573405
Habilitaciones Urbanas | Anexo: -

Corren: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

. .
I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - Gerancia de Desarrallo

i:utoridad competente Sub Gerente de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento y
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Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamisnto | Urbano y Rural
Territorial, Planeamiento ¥ Habilitaciones Urbanas
Plazo méxime de 16 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plaza maximo de 30 dias habiles 30 dias hébiles
respuesta
El recursa de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgana que dictd £l primer acto que as materia dela impugnacisn y deberéd sustenlarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se inlerpondrd cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de-las prusbas producidas ¢ cuandg sa trale de cuestiones de puro derecho,
debiende dirigirse a la misma autoridad que expidid &) acto que se impugna para que eleve I actluado al superior jerarguico.
I Base legal
. o Ti Nume Fecha
Articule Dengrinacion ipo umeso Publicacién
Art. 79 numeral 3.6.1. y| Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27105/2003
g2
Art. 14 numeral 2, Aprobadoe TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de|ley 29090 28/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
2 Ley de Regulacitn de Habilitaciones Urbanas vy de Decreto Legislative 1428 16/09/2018
Edificaciones '
Ordenanza Municipal QOrdenanza Municipal aprueba Plan Desarrollo Urbano Ordenanza Municipal | 017-2014-CMPT- 80
Art. 5.2., 5.3 y Art, 14|Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y | Decreto Supramo 025-2013-VIVIENDA 06/11/2019
numeral 2 Licencias de Edificacion
Arts. 53y 54 Aprueba la Ley del Procedimiento Administralivo Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
General
madificatorias, Art. 88|TUO de la Lay de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/14/2004
ingiso b))
Art. 31 Aprueba el TUO de la Ley de Reguiacion de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 280212017
Urbanas y de Edificaciones
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‘Denominacion del Procedimienta Administrativo
“CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USQ DE SUELQ”
Cédigo: PA1680BOBS

| Descripcidn del procedimiento

Si eres persona natural o juridica, la Municipalidad, brinda este setvicio, para terrenos ubicados en la provincia, con €l objetivo de proparcionar
Infarmacion tecnica respecto a los usos compatibles en el terrenag, en concordancia con la zenificacion vigente.

e

I Requisitos

1.- Presanlar solicitud dirigida at alcalde
2.- Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.
3.- Croguis de Ubicacion

4.- Pago por el Derecho de Trémite

Formularios

Canales de atencion

Atencitn Presencial; Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadanso — MAC:

Pago por deracho da tramitacién I Modalidad de pagos

\.
Caja de la Entidad
Montg - 5/ 88,40 Efective:
soles
S

Plazo de atencién | Callficacién del procedimiento

plazo de atencidn, no obliene respuesta, la peticién

10 dlas habiles Evaluacién previa — Silencio Administrative Paositivo: Si vencido el
se considera aprobada.
—

Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 1300 y de 14:00 2 161 5.

I Unidad de organizacién donds se presentala documentacion

I Consulta sebre ¢l procedimiento

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento ¥ leléfono: 082-573405
nexo; -

Habilitaciones Urbanas P
) : Correo: mesadepartes@muniambopata.gob.pe

I Instancias de resclucion de racursos

Reconsideracion Apelacién

Gerente de Desarrolle Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo

Autoridad competente Sub Gerente de Acondicionamiento Terrilorial, Planeamienlo ¥
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; 1
Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiento  [Urbano y Rural
Territorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas
Plaza maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacitn
Plazo méaximo de 20 dias habiles 30 dias habiles
respuasta
El recurso de reconsideracion se intgrpondrd anle el mismo drgano que dictg el primer aclo gue es materia de la impugnaciin y debera sustentarse en nueva prueba,
El recurso de apelacion se interpondrd cuando la impugnacidn se sustenls an diferente interpratacidn de las pruebas producidas ¢ m_lando se lrate de cuestiones de pure derecho,
debiendo dirigirse a |a misma auloridad gue expidid el acle que s& impugna para qua eleve lo actuade al superior jerdrguices.
I.. Base Jagal
Articul T NG o Fecha
inacio mer! i
rticulo BDenaminacidn ipo 1] Publicacion
Art. B4 numeral 1.8 Ley Qrganica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Art. 101 y 102 Reglamento de Acondicionamientt Territorial y Desarrolie Decreto Supremo 022-2018-VIVIENDA 24122016
Urbano Sostenible,
Art. 9 Reglamenta Nacional de Edificaciones, NORMA TH.010, Decreto Supramo 011-2006-VIVIENDA 05/05/2006
capitulo 1I; Urbanizaciones. y sus modificatorias Plan de
Dasarrolle Urbano (POU) - de la
Madonade 2024, Cuadro 8.2.3.4. Compatibilidad de Uso
de Suelo
3553y 54 aprabada TUQ de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento | Decreto Supremo 27444 250112018
R Administrativo General
Arl, 68 inciso b). TUQ de ka Lay de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 151172004
3 TUO de la Ley N* 28090, Lay de Regulacién de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 280212017
) Urbanas y de Edificacionss : )
Ordenanza Municipal Aprobado por Ordenanza Municipal Plan Desarralic Urbang Decreto Suprema 017-2014-CMPT- SO
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
*AUTORIZACION PARA TRABAJOS DE ACONDICIONAMIENTO Y/O REFACCION"
Codigo: PA168BJEDYE

I Deseripcion del procedimients

Procedimianto que permite obtener autonizacidn para trabajos de acondicionamienta ylo refaccion que se datalla

|' Requisitos

o
1.- Presentar solicitud dingida al Alcalde

2.- Presupuesto de Obra firmado por un profesional de la especialidad

3.- Memoria descriptiva indicando una breve descripcian de {os trabajos a realizar, firmado por un profesional de la especialidad.

4 .- Pago por el Derecha de Tramite
0.10% del Valor de la Obra
0.05% supervisién
0.10% deterioro de pistas y veredas
Carton de licencia

Formularios

-

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sades de 1a Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC:

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

-
Caja de la Entidad
fMonto - 5/ 97.20 Efectiva:
soles
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Posilivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, 1a pebcion
se considera aprobada.
_

—/___\—/_-___\—(__‘\_/_W_r

Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la decumentacion

(

I Unidad de organizacion responsahle de aprobar la solicitud ; I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Acondicionamienta Terrilorial. Planeamiento y ;eléfono: 082-573405
nexo; -

Habilitaciones Urbanas .
Correa: mesadepartes@munﬂambopata.gob.pe

I Instancias de resalucién de recursos
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Texto Unlco de Procedimisntos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Acondicionarmiento Territorial, Planeamiento y
Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiento
Terrilorial, Planaamignte y Habilitaciones Urbanas

Gerente de Desamollo Urbane y Rural - Gerencia de Desarrollo

Urkxano y Rural

Plazo maximo de
presentacion

15 dlas habiles

15 dias habiles

Plazo méximo de
respuesta

30 dlas habites

30 dias habiles

El recurso da reconsideracion se interpondrd anle el mismo drgane qua dictd el primer acta gue es mat
Ei recurso de apelacion se interpondrs cuando ka impugnacién se sustente en diferente inteqprelacian de |as prusbas preducidas o cuandn se rale de cusstiones de puro derecho,

debiando dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo acluado al supernor jerarquico.

eria de la impugnacion y debera sustentarse en nueva pruaba.

I Base legal
. . T Nii Fecha
Articulo Denominacién ipo dmero Publicacién
Art. 79 numeral 1.2 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27105/2003
toda Ley de Regularizacion de Edificaciones, del Procedimiento para | Ley 27157
la
Declaratoria de Fabrica y del Régimen de Unidades
Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comin,
Arl 2, inciso d) y 8}y 31 [Ley N° 29080 Ley de Regulacion de Habilitaciones Lay 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Urbanas y de Edificacignes
modificatoria Ley Decreto Supremo 035-2008-VIVIENDA 06;1 1/2006
de Regularizacion de Edificaciones,
del Pracedimiento para la Declaraloria
de Fabrica y del Régimen de Unidades
Inmohiliarias de Propiedad Exclusiva y
de Propiedad Comin
|Art.51y 52 Ley de Regularizacién de Edificacienes del Procedimisnto para Decreto Supremo 00B-2019-VIVIENDA 170242019
la Declara
j_ﬁ‘\rls. 35,38, 53y54 Ley del Procedimiento Administrative General Ley 27444 25/01/2019
Art. 68 inciso b). TUO de 1a Ley de Tributacion Municipa) Degreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD_PROV!NCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
*CERTIFICADO DE ZONIFICACION ¥ VIAS"
Cadigo: PA1630F560

I Descripcion del procedimiento.

Procedimiento que permiie obtener certificado de zonificacidn y vias que se detalia

I Requisitos

(

1.~ Presentar solicitud dirigida al Alcalde, firmada por el administrade indicande los dalos referidos a la ubicacion del predio, adjumando un crogquis w

sobre ba ubicacidn del predia.

2.- Copia simple de Tilulo de Prapiedad y copia literal de los Registros publicos con indicacion de areas y lindercs y antigiiedad no mayer de 30 dias

3.- Plang de ubicacitn y localizacion a escala adecuada,
. . . 4
4 - Plano perimétrica del terreno en coordenadas UTM

5.- Memoria Descriptiva

6.- Justificacién Técnica de lo solicitado: Documnentacion grafica, plancs usos de suelos, propuesta disefo con nueva zonificacidn, fotografias, otros

7.- Declaracién jurada de habilitacién del profesional que suscribe 1a documentacién técnica, cuando corresponda (M)

8.- Inspeccion Ocular

9.- Estudio de Impacto Ambiental, de ser el caso

10 .- En casc de representacion de personas naturales, carta poder simple con firma dai administrago; y, en el caso de persenas jurldicas, copia
simple de la vigencia de poder del representante fegal {*"}

11.- Pago por el Derecho de Tramite

Notas:

1.- El Certificade de Zonificacion y Vias tiene una vigencia de treinta y seis {36) meses [TUQ delaLey N°® 29060 Art. 14 numeral 2; Reglamento de la

Ley N° 29090, Art. 5.1) ) ] : i
No son exigibles cualquier reguisito que acredite o propercione informacion que conste en registros de libre accesc a través de intemet u otro medio
de comunicacién oiblica. (Decreta Legislativo N* 1248, At 5, numeral 5.1, inciso g) } . . ) o

La vigencia de poder y designacion de representantes legales pedran ser sustituidos; a opcién del administrado o usuarno, par declaracién jurada,
conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Qrdenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procadimienta
Administrativo General. (Decrelo Legislativo N® 1248, Art. 3, numeral 3.3) o )

* La documentacién técnica debera ser refrendado por Arg, O Ing. Civil colegiade y habil para el ejercicio profesional
formato digital, georeferenciados segiin |2 base de catasiro de & Municipalidad

*Los planos deberén también entragarse en
—
Formularios
Canales de atencion
Atencioh Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Alencion al Ciudadano — MAC: ' !

Pago por derecho de tramitacion ' I Modalidad de pages

Caja de 1a Entidad
Monta - S/ 75.30 Efectivo:
soles
_
Plazo de atencién l Calificacién del precedimiento
. ™y
5 dias hébiles Evaluacién previa — Sitencio Admiristrativo Positive: 8i vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada,
—_
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Texto Unico de Procedimlentos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

-

Sede Contrat

I Sedes y horarios de atencion

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14.00 a 16:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

{
\

I Unidad de oarganizacidn responsable de aprobar la solicitud

| Ceonsultz sobra el procedimlento

Habilitacianes Urbanas

' Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento y

Anexa:

Teléfono: 082-573405

Corren mesadepartes@munilambopata gob.pe

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autaridad competents

Sub Gerente de Acondicionamiento Territorial; Planeamiento y
Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiento
Territorlal, Plansamiento y Habilitacionss Urbanas

Gerente de Desarrolle Urbane y Rural - Gerencia de Desarrollo

Usbano y Rural

Plazo maxime de
prasentacion

15 dias habiles

15 dias hébiles

Plazo maximo de

respuesta

30 dias habiles

30 dias hébiles

El recurse de apelacion se inlarpondsa cuando |a
debiendo dingirse a Ja misma auloridad qua expidié el acte que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

El recurso de reconsideracién se interpondrs ante &l misme srgana gue dicld el primer acto que o8 matetia de la impugnach
impugnacidn se sustante en diferente inlerpratacidn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones da puro darecho,

én y deberd sustentarse en nueva prusba,

| I Base legal
. L, T Nime Fecha
Articulo Denominacion ipo amero Publicacién

Art, 79 numeral 3.8.1, y|Ley Orgénica de Municipalidades Lay 27g72 27105/2003

162

Art. 14 numeral 1, Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29080 28102/2017
Edificaciones

Art. 2 y Art, 3, Numeral | modifica Ja Ley N* 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones |Ley 14286 16/09/2018:

3.3 y literal g) del Urbanas y de Edificaciones

|MNumeral 5.1 del Art. 5

Arls. 53 y 54, TUO de la Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrative Ley 27444 25/01/2019
General

modificalotias, Art. §8|TUQ de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 151172004

inciso bj.

<y aprobado TUQ de la Ley N° 28090, Ley de Regulacién de Decreto Supremo 008-2017-VIVIENDA | 28f02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

-| Ordenanza Municipal Qrdenanza Municipal aprueba Plan Desarrollo Urbano QOrdenanza Municipal 017-2014-CMPT- 50

Art, 14 numeral 1 Ley que medifica la Ley 28080, Ley de Regulacién de|ley 30484 01/08/2016

Habililaciones Urbanas y de Edificaciones
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Texte Unice de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA”

Denominacién del Procedimiento Administrative
“SOLICITUD DE CAMBIO DE ZONIFICACION »
Cadige: PA16806DC4
I Descripcién del procedimiento
( Pracedimientc que parmite abtenar solicitud de cambio de zonificacion que se delalla
I Retqulsitos

1.- Prasentar soiicitud de cambio de zenificacion suscrita por 1a parle interesada dirigida al Sefier Alcalde {en formato MPT)

2.. Plano de localizacion y ubicacion de la propuesta de zonificacion suscrita por Arquitecto o Ingeniero.

3. Memoria Descriptiva suscrita por un Arquiteclo o un Ingeniero Civil colegiado, que suslentan el cambio solicitado.

4.« Conformidad del cambio de zonificacidn de los propietarios de los inmuebles vecinos

5 - Pago por ¢l Derecho de Tramite

Motas:

1 - En caso ser DE PARTE, adjuntar Documento de propiedad

2. En casc ser de QFICIO, debe ser iniciado por la MPT, area competents

1. Para consolidar ia conformidad se debe realizar Ja publicacion en @l diaric de mayor difusion local.

_—

Formularios

-

Canales de atencidn

Atencion Presencial; Sedes de \a Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadana = MAC:

I Maodalidad de pagos

) U

I Pago por derecho de tramitacion

- |Caja de la Entidad
Manto - $/ 165.30 Efective:
=oles
—_
| Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento

“

30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrative Megativo: Si vencido el plazo de atencién, no cbtiene respuesta, pusde

interponer los recursos administrativos.

-

I Sedes y horarios de atencidn

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién:

| Cansulta sobre &l procedimiento

' I Unidad de organizacién responsable de aprobar 1a solicitud
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Texto Unico de Procedimientos Administratives « "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Habilitaciones Urbanas

Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Planaamiento y

Anexa:

Teléforn: 082-573405

Correo: mesadeparies@munitambopata gob.pe

I Instancias de resclucion de recursos

Reconsideracion

Apelacidn

Autaridad competente

'Sub Gerente de Acondicionamiento Territorial, Plangamiento y

Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiente
Territorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

Gerente de Desarrollo Urhano y Rural - Gerencia de Desarrolle

Urbanc y Rural

Plazo maximo da |
prasentacidn

15 dias hébiles

15 dias hébiles

Plazo maximo de

respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legat

El recurso da apelacion se interpondra cuands la impugnacisn se’ sugiante en diferanle interpretacién de las p
debiendo dirigirse a |a misma aulgnidad que expidid el acto que se IMpugna para que eleve lo actuado al superior jerarguica.

El recurso de reconsideracion se inlerpondra anls ef mismo organo que dicld el primer acto que es materia de la impugnacidn y debera suslentarse e
ruebas producidas o cuando s trate de cuestiones de puro derecho,

n nyeva prueba.

: Arti . . Ti NG o Fecha
: Hiculo Denominacion ipo limer Publicacian
Art. 79 numeral 3.6.1. y| Ley Organica de Municipalidades Ley 27872 271052003
3.6.2.
Art. 14 numeral 1 y art.| Aprobado por ei TUO de la Ley N* 29090, Ley de Regulacién de| Decreto Supremo 006-2017-VIWIENDA | 28/02/2017
21 Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
Art. 103, 104; 105, 106 Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo | Decrete Supremo (422-2016-VIVIENDA
; Urbano,
Sostenible
Art. 38 y Arts. 53 y 54. | TUO de la Ley N” 27444, Ley del Procedimiento Ley 27444 25/01/2019
Administrative General
madificatorias, Art. 68|TUOD dela Ley de Tributacion Municipal, Decrsto Supremo 156-2004-EF 15¢14/2004
inciso B).
Qrdenanza Municipal Aprueba Plan Desarrolla Urbano COrdenanza Municipal 017-2014-CMPT- SO
il
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Texto Unico de Procadlmieﬁtos Administrativos - "MUNICIFALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

|C )

Denominacién del Procedimiente Administrativo -
"CERTIFICADD DE ALINEAMIENTO"
Codigo: PATGR0FCES

I Descripcidn del procedimiento

Procedimiento que permite oblenar certificado de alineamiente que se deialla

I Requisitos
-
1.- Solicitud simpte dirigida al Alcalde { en formato MPT)
2 - Plano da Ubicacidn
Ademas para el caso de Grifos: gue se otorga a nive! Provincial:
*Plang de Distribucion
"Plana de Zenificacian
*Memoria Descriptiva
3.- Pago por el Derecho de Tramite
" Notas:
1.- *La documentacién téenica debera ser refrendado por Arg. o Ing. Civil colegiado y hdbil para el ejercicio profesional
L *Los planos deberan también enlregarse en formato digital, georeferenciades sequn 1a base de catastro de a Municipalidad
_
I Formularies
I Canales de atencién
( Alencion Presencial Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atengién al Ciudadano — MAC: J
I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos
-
Caja de la Entidad
tWonto - S/ 70.60 Efectivo:
sqles
=| Plazo de atencién | Calificaciéon del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plaza de atencitn, no obtiene respuesla, la peticidn
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
Sede Central Lunes a Yiernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

\
Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Planeamiente y Teléfono; 082-573405
Habilitaciones Urbanas Anexa: - )
Cotreq: mesadepartes@munitambopata.gob.pe
| Instancias de resolu¢ion de recursos
I T 1
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Texto Unlco de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Reconsideracion

Apelacion

Autondad competente

Sub Gerente de Acondicionamienlo Territerial, Planeamiento y
Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencla de Acondicienamiento
Territorial, Plangamianto y Habilitaciones Urbanas

Gerente de Desarrallo Urbana y Rural - Gerencia de Desarrollo
Urbano y Rural

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Flazo maximao de
respuesta

0 dias habiles

30 dias habiles

El racurse da reconsidaracién se inlerpondrd anle el misme drgane que dicld el primer acto que es materia de la impugnacidn y debera suslaniarse n nueva pruaba.
£l racurso de apafacién se interpondrd cuando 1a impugnacion se suslanta en diferente inlarpretacin de as pruabas producidas o cuando se trats de cuestiones de purg darecho,
- debiendo difigirse a la misma autoridad que expidid e aclo que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérguice.

I Base legal
. L, Ti N Fecha
Articulo . Denominacion po umero Publicacidn
|Art. 79 numeral 3.3. y| Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
34
An, 118, 126 y 242 ; art.|TUO de |2 Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo Ley 27444 25/01/2019
35, 39 53 y 54. Genseral.
numeral 8.4.10. incise h}| Plan de Desarrollo Urbano {PDU) - de la ciudad de Puerto Otros Capituio VI
y k) Madonado 2024, Capitulo VIII: Instrumentos Normativos de
Desarralla Urbano, numeral 8.4.10. inciso h) y k)
Art. 10 y modificatorias | Reglamento Nacional de Edificaciones, Norma A.010 Decreto Supremo 011-2006-VIVIENDA 05405/2006
Condiciones Generales de! Disefio, Capitulo il
Art. 68 inciso b). TUO de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Art. 31, aprabado por 8 TUQ de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28f02/2M7
) Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
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Texto Unice de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSPECCION OCULAR RESPECTO AL CONTROL URBANO
Cédigo: PATER0456C

|_ Descripcién del procedimiento

‘ Procedimiento que permite oblener inspeccion ocular respecto al control urbano que se detalla

| Requisites

-

1.- Solicitud, dirigida a! Sefior Alcalds {en formato MPT)

2. llnspeccién Ocular

3.- Copia de plano de ubicacién (CROQUIS)

4.- Inspeccidn Ocular para verificacion catastral {(programar fecha)
5.- Paga por &l Derecho de Tramite

8.~ Documento de propiedad

7 .- De ser un predio rustico, presentar con coordenadas UTM

L.

I Formularios

—

I Canales de atencion

[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano = MAC:

I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

U U

Monto - 8/ 76,40 Efectivo:
s0les
I Plazo de atencién | Calificacién del progedimiento
15 dias habiles Evaluacién previa - Silencic Administrativa Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obliene respuesta, la pslicion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios do atencién

Sede Central Lunes a Viernas da 07:30 a 13:00 y de 1400 a 16:15,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

(

| Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud

.

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento y ;eléfono: (82-573405
nexo: -

Habilitagiones Urbanas . .
Correq: mesadepartes@munltambopata.gob.pe

{. pag. 320




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA™

I Instancias de reselucion de recursos

Reconsideracidn

Apelacion

Autoridad competents

Sub Gerente de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento y
Habililacionas Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiento
Territorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas )

Gerente de Desatrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo
Urbane y Rural

FPlazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maxima de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legat

El recurso de reconsideracién se interpandra ante el mismo drgana que dictd el pimer aclo gue es materia de la impugnacitn y debera sustentarse en nueva prueba.
E! recurso de apelacion se inlerpondrd cuando la impugnacién sg sustente en diferente interpratacién de las prugbas producidas o cu:
debigndg dirigirsa a 1a misma autoridad que oxpidié 8l acta qua se impugna para gue eleve lo acluado al superior jerdrquico.

ando se rale de cuastionss de puro derecho.

, L . NG Fecha
Articuto Denominacion Tipo umero Publicacién

118, 177° num, 177 5. Aprebade por el TUO de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2018
Procedimiento Administrative General

35 ¥ 39 Aprobado por el TUQ de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo DU4-2919—JUS 2510172019
Procedimiento Administrativa General '

literal 2) del Numeral 5.1 |Decreto que aprueba diversas medidas de simplificacién|Decreto Legislativo 246 10/11/2016

del Art. 5 administrativa

53y 54, Aprobade pot el TUO de la Ley N 27444, Ley del|Decreto Suprema 004-2018-JUS 25/01/2018
Procedimiente Administrative General

modificatorias, Art. 68| Aprobado por el TUO de la Ley de Triputacién Municipal, Decreto Supremo 156-2004-EF 15/14/2004

incise b).
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Texte Unico de Procedimlentos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacién del Procedimiento Adminlstrative

"SONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DEL OTORGAMIENTO DE SERVICIOS BASICOS"
Codigo: PA168082C6

I Descripcién del procedimiento

ublcados en el Carcado can el objetivo de contribuir a la

Si eres persona natural o juridica, la Municipalidad, brinda este servicio, para inmuebles
arte de las Empresas Prestadoras de Servicio

t{:é:it:esn)cién de los servicios basicos de electrificacion e instalacién de redes de agua y desagie por p

l Requisitos

1.~ Solicitud dirigida al Alcalde

.- Plano de ubicacion y perimétrico del predia
3.. Acta suscrila por 3 colindantes o vecinos
4.- Ingpeccién ocular o visita al lugar

5. Constancia de Posesién de la Asociacion, AAHH. G Upis {No mayor a 30)
5.- Pago par el Derecho ds Tramite

7.- Declaracién jurada notarial (solo para los predios del casco urbano}

8.- Informe detallado de! Técnico Inspector donde certifica Ja posesidn del predio incluys tomas fotograficas de posesiones

Neotas:

RESTRICCIONES

1.- Para el otorgamiento de Certificado de Posesion debe acreditar posesién efectiva por mas de un afio. )
En-caso que el predio es parte de un area titwlado de caracter prvado debe presentar traclo sucesive de propiedad, o en su defecta cumglir los
requisitos establecidos en el Articula 28 Oel CRETO SUPREMO N° 017-2006-VIVIENDA en el Titulo Il establece las FACILIDADES PARA LA
PRESTACION DE SERVICIOS BASICOS.

No se olorgaran en predio de! estado protegidos por normas espectales.

NOTAS
2.« Para otorgar certificados de posesion en predios rosticos unicamente seran en estricto cumplimiento def numeral 14) del Articulo 41 del

Reglamento del Decrelo Legislative N° 1089, Decreto Legislativo que Establece el Régimen Temporal Extraordinario de Formalizacién y Titulacian de
predios rurales, aprohado por decreto da formalizacién y Titulacion de Predios Rurales, aprobade por Decreto Supremo N° 032-2008-Vivienda,

Del mismo s& aplicara la Resolucion Ministerial N* 0029-2020-MINAGRI de techa 27/01/2020, que aprueba los Linsamientos para el Otargamiento
L de Constancias de Posesién con fines de Formalizacidn de Predios Rusticos-articulo 5} establece los requisitos para su emision.

I Formularios

| Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC: |

—

Pago por derecho de tramitacién I Maodalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 70.70 Efectiva:
soles

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
Yy

vencido et plazo de atencion, no obtiene respuesia, ks peticion

Evaluacién previa — Silencio Administrative Positivo: Si

15 dlas habiles
' ' se considera aprobada.
—_

— T, EmcET T

Sedes y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - '.'MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Sede Central

Lunes a Viernes de 07:30 a 13.0

I Unidad de organizatcién donde se prasenta [a documentacion

Oy de 14:00 a 16115,

(

I Unidad de organizacion respensable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre ol procedimiente

Habilitaciones Urbanas

Sub Gerencia de Acondicionamisnto Territorial, Planeamiento y

Anexo:

Correo:

Teléfono: 082-573405

mesadepartes@munitambopata.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracidn

Apelacién

Autoridad competente

Sub Gerente de Acandicionamiente Territorial, Planeamiento ¥
Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiento
Territorial, Planeamiento y Habililaciones Urbanas

Gerente de Desarrolla Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo
Urbano y Rural

Flaze maximo de
presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesia

30 dias habiles

30 dias habiles

£l recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgane gue dictd el primer acto que es materia dg 1a impugnacion y dab
Ef recurso de apalacidn se inlerpandrd cuands |3 impugnacidn se sustente en diferante inlarpretacidn de
detiendo dirigrse a la misma autoridad que expidit el aclo que se impugna para que sleve lo actusde al superior jerdrquico.

ard sustanlarse en nueva prueba,
ias pruabas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

‘ Base legal -
Articul e Ti Nomere Fecha
rticulo Denaminacion po ume Publicacion
79 numeral 3.5. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 25/05/2003
27 Reglamento de fos Titulos Il y Il de la Ley N° 28687 "Ley de Decrete Supremo 017-2006-VIVIENDA | 27/07/2008
Desarrollo Complementarta de la formalizacion de la
Propiedad Informal, Acgese al suelo y dotacidn de servicios
basicos”
35y 39 s Aprobade por el TUQ de la Ley N° 27444, Ley del| Decreto Suprema 004-2019-JUS 250120319
’ Procedimiente Administrative General
124 Aprobado por el TUQ de la Ley N° 27444, Ley del|Decrato Supremo 004-2018-JUS 250172019
Procedimiento Administrative General.
2820y 30 Reglamento de los Titulos Il v 1l de la Ley N° 28687 "Ley de Decreto Supremo 017-2008-VIVIENDA 2710772008
Desarrolla Complementaria de la formalizacién de la
Propiedad Informal, Acceso al suelo y dotacion de SErvicios
bagicos”
Iy Decreto que aprueba diversas medidas de simplificacién|Decreto Supremo 1246 101142016
administrativa -
53 y 34, Aprobada por el TUC de la Ley N® 27444, tey del|Decreto Supremo 004-2015-JUS 25/0172018
Procedimienle Administrative General )
68 ingiso b). Aprobado por el TUD de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ordenanza Municipal Aprueba Plan Besarrollo Urbano Ordenanza Municipal | 017-2014-CMPT- SO
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacién del Procedimlento Administrativo
“AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES"
Cédigo: PA16BOCF 12

I Cescripeién del procedimiento

Procedimiento que permite obtener autorizacién para instalacion de infraestructura de telecomunicaciones que se dstalla

I Requisitos
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Texta Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA™

t.- El FUIIT debidamente llenado y suscrilo por ef Solicitanta, o su representante legal, dirigido al titular la Entidad, solicitando el otorgamiento ds la
Auterizacion {1}

é.-lc_ct)gie: si?w?lﬁlde 1a documentacion que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el reprasentante legal del
olicitante. {* .

3.- Copia simple de la Resolucion Ministerial mediante la cual se otorga concesin al Selicante para prestar el Servicio Publico de
Telecomunicaciones. En caso, el Solicitante sea una Empresa de Valor Afiadido, debe presentar copia simpls de la autarizacion a que se refiera el
articuly 33° de la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un Proveedor de Infraestructura Pasiva, copia simple de la constancia de inscripcion en
el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva. {1}

4. Plan de obras, el cual debe contener la dogumentacion e informacion siguiente: {1) {3)
a) Cronograma detallado de ejecucidn del proyecto.
b} Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos 2 realizar, asi como las caracter(sticas fisicas y técnicas de las instalacianes.
adjuntando los planos de ubicacién de la Infraeslruclura de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras civiles para la
instalacién de Estacicnes

de Radiocomunicacion, se deben anexar ademas planos de sstructuras, y

planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por

ingeniero civil o eléctrico colegiado, segun corresponda.
¢) Declaracién jurada del ingeniero civil colegiado y previslo en el Anexo 4, que indique expresamente que la edificaclon, slementos de soporte o
superficie sobre la que se instalara la Infraestructura de Telacomunicaciones, reline las condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado
compartamienta en condiciones de riesgo tales como sismos, vienlos, entre otros.
En el caso de Estaciones de Radiocomunicacién la declaracién debe considerar ademas el impacto gue las cargas ocasionen sobre las edificaciones
existentes, incluyendo el peso de las obras civiles. En ambos casos se anéxa un informe con los calculos gue sustentan la declaracién jurada
efectuada efectas de realizar la fiscalizacidn posterior de lo declarada.
d} En caso la obra implique 1a interrupcién del transito, se debe adjuntar &l plano de ubicacién contenisndo la propuesta de desvios y sefhalizacién, e
indicar f tiempo de interferencia de cada via, asi como las acciones de mitigacion adecuadas por los inconvenientes ganerados en la gjecucidn de la
instalacion estableciendo 1a mejor forma de reducic los impactos que esto genera.
&) Copia simple de! Certificado de Habilidad vigente que acredite la Ingeniero responsable de ia sjecucion de Ja obra, y de ser el caso, del ingsnierc
civil que suscribe los planos descritos en el literal b}, expedidas por &l colegio de Ingenieros del Perd (**}
f} Formato de mimetizacion de acuerde a lo previsto en |a Seccion | del Anexo 2,
g} Cana de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva, por la cual se compromels a adoplar las medidas necesarias para
ﬁyeftlr yfo mitigar el ruido, 1as vibracicnes u otre impacto ambiental durante la estructira de Telecomunicaciones, asi coma a cumplir los Limites

aximos

Parmisibles.

5.- Instrumento de Gestién Ambiental aprobado por &l Ministerio de Transportes y Comunicacionas

&.- Pago por el derecho de tramite

7.~ Requisitos particulares para la Autorizacion de Instalacion de Estaciones de Radiocomunicacion:
Copia sirple ds la partida registral ¢ certificado registral inmobiliario del predio en el que se instalara 1a Infraestructura de Telecomunicaciones, con
una antigliedad no mayor a dos meses de su fecha de emisién. De no estar inscrito el predio, el titulo que acredite su uso legitimo.

8.- Si el predic es de titularidad de terceros, debe presentar ademas copia del acuerdo que le permita utilizar el hien, con firmas de las partes
legalizadas notariatmente o por ¢l juez de paz en las localidades donde no existe nolarie

9.- En caso de predios en |os que coexisten unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comin, el Solicitante debe presenlar copia
simple del acuerde suscrito con el representants de la Junta de Propietarios, celebrado con las formalidades establecidas en el eslaluto y el
reglamento interno. Cuando los aires pertenezcan a un unico condéming, el acUerdo de uso del predio debe ser suscrito por éste y también por el
representante de la Junta de Propietario.

10.- Requisitos adicionales especiales i . .
En caso gue parte o toda la infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre dreas o thenes protegidos por leyes especiales, &l

Solicitante debe adjuniar al FUIIT, la auterlzacion emitida por la autoridad competente. (2}

Notas:

1.- El solicitante debera presentar anle la Entidad el FUIIT, acompafando a dicho documenta los requisitos establecidos. La falta de alguro de estos
requisitos, conforme exige la norma, impide la aprobacion autemalica de la solicitud. (D.S. N® 003-2015-MTC, Art. 7, numeral 7.2}

2.- Bl plazo de ejecucidn para la instalacion de Estaciones de Radigcomunicaciones es de hasta ciento veinte {120) dias calendarios. {D.5. N* Q03-
2045-MTC, Art. 18, numeral 18.1, inciso a)

3.- El plazo de sjecucion para la instalacidn de Infraestructura de Telecomunicaciones, distinta a las Estaciones de Radiocomunicacion, es de hasta
ciento achenta (180} dias calendarios. {D.S. N° 003-2015-MTC, Ar. 18, numeral 18.1, inciso b)

4.- De manera previa a la instalacién de la infraestructura de Telacomunicaciones, el solicilante debera comunicar 2 la entidad fa techa de inicio de
la ejecucién de los trabajos de instalacidn, con una anlicipacion no menor a 02 dias habiles. {D.S. N® 003-2015-MTC, Art. 18, numeral 3

5. En la instalagién de una Antena de menor dimensién, del tipo sefialade en el numeral 1.1 de la Seccion Il de Anexo 2 del Dacreto Supremo N°
003-2015-MTC. no es necesaria |la Autorizacidn, cuando dicha instalacién hubiera estado prevista en el Plan de Obras de una Estacion de
Radiccomunicacion autorizada previamente a la cual dicha Antena se conectara. "En este caso el Soiicitante gnicamente comunica previamente a la
Entidad el inicio y liempo de instalacién, y de ser el caso, la gventual propuesla de desvios y sefalizacion del trafico vehicular y/o peatonal, en caso
de interrumpirda, sin perjuicio de la comunicacién que se debe realizar de conformidad ¢on lo dispuesta en el articulo 13° del raferido Decreto
Supremo. Asimismo, la instalacion de una Antena Suscriplora de menar dimension descrita en el numaral 1.2 de la Seccidn It del Anexo 2 del
Decreto Supremo N° 003-2015-MTC, no requiere da Autorizacion.” {D.S. N® 003-2015-MTC, Art. 13, numeral 2) ) )

6.- La litularidad, vigencia de poder y designacin de representantes legales podran ser sustituidos; a opcion del adminisirado ¢ usuaric, por
declaracign jurada, conforme a lo establecido en {a Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativa General. (Dacreto Legisiative N* 1246, An. 3,
numeral 3.3

7 - Ng son exigibles los Certificados o Constancia de habilitacién profesienal o similares expedidos por los Colegios Profesionales, cuando dicha
calidad pueda ser verificada a través del respectivo portal institucional (Decreto Legislative N* 1248, An. 5, numeral 5.1, inciso f)

—

Formularios

Canales de atancion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNIGIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Atencion Presencial; Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano - MAC:

Pago por derecho de tramitacién l Meodalidad de pagos

Monto - 5f BB.80 : Efgctivo:
: soles

Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento

entidad competente para conocerla, siempre gue &l administrado cumpla con los requisitas y entregue la
documentacidn completa, exigidos en el TUPA dela entidad.

Aprebacion automatica: La salicitud es considerada aprobada desde el misma momento de su presentacién ante la

[ . Caja de Ja Entidad

Sedes y horarios de atencidén
Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 2 13:00 yde 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documeniacion

.

l Unidafi de organizacién responsable de aprobar la solicitud ! Cansulta sobre ol procedimiento

Sub Gerencia de Acondicionamiente Terrilorial, Planeamiento ¥ Telefono: 082-573405

Habilitacionas Urbanas Anexo: -
Carreo: mesa_departes@munitambopala.gob_pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacidn
Autoridad competente
Plazo méximo de Mo aplica Ng aplica
presentacion
Plazo maximo de Na aplica N aplica
raspuesia
l Base legal
" Art : - T Niimero Fecha
~ Articulo Denominacion po ume Publicacion
79 numeral 3.2, - |Ley Orgénica ge Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
ayYs Ley que maodifica la ley N® 28022, Ley para la expansion de|Ley 30228 25106/2014
Infraestructura en telacomunicaciones
Ariculos modificados v et| modifica diversos articulos y el Anexo 2 del Decreto Suprema 004-2018-MTC 17/0212019
Anexo 2 1 Arl 53 ¥ 54:|Reglamento de la Ley N° 29022, Ley par ¢! Fortalecimiento de
Art. 124 . la
' Expansién de Infraestructura en Telecomunicaciongs
3 literal i)Y Arts. 12 {1),[Aprueban el Reglamento de la Ley N°29022 - Ley para el|Decreto Supremo 003-2015-MTC 18/04/2015
14 (2) y 15 {3) ART. 24 Fortalecimientode la Expansién de Infraastructura
gnTelecomunicaciones
5, numeral 5.1, Ley que modifica fa ley N° 29022, Ley para la Expansién de|Ley 30228 2510612014
Infraesiructura en Telecomunicaciones
124 Aprobado por gl TUQ de la Ley N® 27444, Ley del| Decrslo Supreme 004-2019-JUS 25101/2019
Procedimiente Administrativo General :
3, Mumeral 3.3 y literal f}| aprueba diversas medidas de simplificacion admirustraliva Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
del Numeral 5.1 def Art. 5
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"'AMPLIACION DE PLAZO DE AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES *
Cadigo: PA1680ASDF

l Descripcidn del procedimiante

Procedimiento que permile obiener ampliacien de plazo de autorizacidn para instalacion de infraestructura de lelecomunicaciones que se detalla

I Requisitos

1.- Solicitud de ampliacion de plazo, acreditando las razones que motivan la necesidad de obtener la prérroga solicitada, {1}

3.- Plan de Obras actualizado. (1)

Motas:

1.- La ampliacion requerida se solicita con al menos diez (10} dias antes del vencimiento del plazo originaimente conferido {D.5. N° 003-2015-MTC,
Art. 18, numeral 2)

Formularios

i
( )
| : :

Canales de atencion

( Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — Mesa de Partes

| Pago pos darecho de tramitacién ‘ Modalidad de pagoes

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

Gratuile

l Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La sclicitud es considerada aprobada desde ef mismo momenta de su presentacidn ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue fa
documentacian completa, exigidos en el TUPA de fa entidad.

U

I Sedes y horarios de atencién
Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 1200 y de 14:00 3 16:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

( ! )

I Consulta sobre el procedimiento

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Acondicionamiente Temilerial, Planeamiento y ;eléiono: 082-573405
: nexe: -

Habilitaciones Urbanas .
Correo: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursoes

Reconsideracion Apelacion

|Autoridad competente
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Plazo maximo de 150 150
presentacion
Plazo maximo da 300 300
respuesta
I Base legal
i o NG Fecha
Articulo Denominacion Tipe imero Publicacién
79 numeral 3.2. Ley Crganica de Municipalidades Ley 27972 271052003
3ys Ley gue modifica la ley N* 29022 Ley para la expansion de|ley 30228 25106/2014
Infraestructura en telecomunicaciones
Moditica diversos|Medifica Reglamento de la Ley N° 29022, Ley par el|Decrslo Supremo 004-2019-MTC 17/02/2019
articulos y el Anexo 2 ;[Fortalecimiento de {a Expansién de Infraestructura en
124 : Telecomunicaciones,
art. 3 literal i; Ads. 17 y|Aprueban el Reglamento de ia Ley N°28022 - Ley para el| Decreto Supremo 003-215-MTC 18/04/2015
18 numeral 2:Art. 18|Fortalecimiento de la Expansién de Infraestructura en
numeral 2 {1) Telecomunicaciones
124 Aprobada por el TUO de la Ley N°® 27444, Ley del Decreto Supremo 004-2015-JU3 25/01/2019
Procedimiento Administrative
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Texto Unice de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacion del Procedimiento Administrative

"QUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE REDES SUBTERRANEAS, CABLEADO SUBTERRANEC O CASOS ESPECIALES EN AREA DE USO
PUSLICO {agua, desagiie, energia eléctrica, gas} "

Codigo: PA16B0BEEC

I Descripcion del procedimiento

Procedimienio que permite obtener autorizacion para construccion de redes subterraneas ¢ casos sspeciales que se detalla

I Requisitos

-
1.- Soficitud simple o formulario debidamenle llenado.

2.- infarme de factibilidad de servicio {en caso de servicio de agua y desagie)

3.- Planos de ubicacion detallando las caracterislicas fisicas y téenicas de las instalaciones materia de Iramite {firmade por ing. civil yo electricista
ambos colegiados) {sdlo en caso de energia eléctrica).

4.- Declaracién jurada de habilitacidn del profesional que suscribe ia documantacian técnica, cuando corresponda ()

5.- Cronograma de avance de |a cbra con Indicacion de la fecha de inicio y de culminacién de 1a misma

6.- Memoria descriptiva

7.- Comunicacidn de interferencia via sefialanda fecha de ejecucién y plan de desvio {original o copia simple) (vla bajo jurisdiceion provincial ante la
municipalidad provincial}

. B.- En case de representacion de personas naturales, carta poder simple con firma del administrade; y, en ¢l caso de personas juridicas, copia
simple de la vigencia de poder del representante legal (*7}

9.- Pago por el derecho de tramite

MNotas:

1.- Mo incluye instalaciones domiciliarias . ) »
La autorizacion emitida lendra una vigencia de & meses. Mo son exigibles cualquier requisitc que acredite o proporcione informacion que conste en
registros de libre acceso a través de internet u otro medio de comunicacién publica, {Decreto Legislativo N 1246, Art. fg, numeral 5.1, inciso g)La
vigsncia de poder y designacién de representantes legalas podran ser sustituidos; a opcién del administrado o usuario, por declaracion jurada,
conforme a lo establecido en el Decreto Suprema N° 004-2018-JUS. Texio Unico QOrdenade de la Ley N® 27444 - Ley del Procedimienlo

Administrativo General. (Decreto Legislativo N® 1248, Art. 3, numeral 3.3)

Formularios

Canales de atencldn

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Cenlro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC:

Pago por derecho de tramitacion I Maodalidad de pagos

Caja de la Entidad

Manto - 8/ 63.60 Efectivo:
soles
Plazo de atencién I Calificacién del procedimienta
5 dias habiles Evaluacion pravia — Silencio Administrative Positive: Si vencida el plazo de atencién, no obliene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

— Y™ Y ( VT () ¢

Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunas a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.
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II Unidad de organizacio

n dende se presenta la documentacion

’
N

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta schre el procedimlento

Habilitaciones Urbanas

Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento y W

Telefono: 062-573405
! Anexo. -
‘ Correo; mesadepartes@munitambopata gab.pe

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente

Gerente de Desarrolle Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo
Urbano y Rural

Sub Gerente de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento y
Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamienta
Territorial, Planeamiento y Habilitaciones Lrbanas

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habilas 15 dias habiles

Plazo maximo de

respuesta

30 dfas habiles 30 dias hibilas

El recurso de reconsideracidn se interpondra ante el misma drgano que dictd el
El recurso de apelacién se interpondra cuando la Impugnacién se sustente en diferante interpretacitn de las pruebas producidas o cuando s

detiendo dingirse a la misma autaridad que expidid el aclo qus se impugna para que eleve lo act

primer aclo que €5 materia de la impugnacion y debera suslentarse an nueva prueba.
e lrate de cuestiones de puro derecho,

uade al supsrior jerdrquics.

I Base legal
L, Ti NO Fecha
Articulo Dencominacién ipo umero Publicacién
79 numeral 3.2, Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 271052003
Modificatorias, Art. 2 ¥ |Establzce medidas para propiciar la inversign en materia de|Decreto Legislative 1014 16/05/2008
ART. 5 Y Numeral 5.1|servicios piblicos y obras publicas de infragsiruciura
del Art. 5
5 Ley N° 30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar Ley 30056 02/07/2013
la inversion, impulsar el desacrollo productivo v el crecimiento
empresarial.
124 Aprobado por el TUO de la Ley N° 27444, Ley del Decreto Supremo 004-2018-JUS 250172019
Procedimienta Administrative General
Mumeral 5.1 del Art. & Decreto que aprueba diversas medidas de simplificacion| Decreto Legislativa 1246 1041142018
administrativa
madificatarias, Art. 68| TUC de la Ley de Tributacién Municipal, Decrato Supremo 156-2004-EF 1511172004
ingiso b}
i:
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Texte Unico de Procedimientos Administratives - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA™

Denominacién de! Procedimiente Administrative

"AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE BUZONES DE DESAGUE EN AREA DE USO PUBLICO (Redes principales) CON ROTURA DE
PAVIMENTO Y RESANE"

Codigo: PA168001F3

I Descripeion det procedimtente

[ Procedimiento que permite obtener autorizacion para construccion de buzones de desagite en érea de uso publico que se detalla J

I Requisites

-
1.- Solicitud simple dirigida al titular de 13 entidad, w
2 - Informe de factibilidad aprobade por Ia empresa concesionaria del servicio publico
3.- Declaracion jurada de habilltacion del profesional que suscribe la documentacion técnica, cuando comesponda (%)
4.- Cronograma de Iavance de la cbra con indicacién de la fecha de inicio y de culminacir‘.zﬁ de la misma

5.- Memaria descriptiva

6.- Comunicacién de interferencia vial sefialando fecha de ejecucitn y plan de desvio {original o copia simple) (via bajo jurisdiccion provincial ante la
municipalidad provincial)

7.- Compromiso escrito de reparacion de la zona afectada

B.- En caso de representacion de personas naturales, carta poder simple ¢on firma del adminisirado; v, en &l caso de personas juridicas, copia
simple de |a vigencia de poder del representante legal {**}

9.- Declaracién jurada del representante legal de 1a empresa concesionaria del servicio piblica, aprobando el proyecto ds cbra y sefialando la
persona natural o jurfdica responsable de la ejecucién de obra _

10.- Pago por el derecho de tramite
* Poar ML .

11 .- Inspecondn Ocular

Notas:
. 1- No son exigibles cualquier requisito que acredite o proporcione informacidn que consle en registros de libre acceso a través de internet u otro
medio de comunicacion publica.
{Decrato Legislativo N® 1246, Art. 5, numeral 5.1, incisc g}l - i o
La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser suslituidos; a opcién del administrado o usuario, por declaracion jurada,
conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444 - Ley del Procedimlento
Administrativo General,
{Decreto Legislativo N° 1246, Art. 3, numeral 3.3)

—

Formularlos

( | | | )
I |

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadana — MAC: ]
) I Pago por derecho de tramitacion : I Modalidad de pages
.
Monto - 3/ 63.90
-
I Plazo de atencidn I Calificacidn del procedimisnto
15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, fa peticion
se considera aprobada,
S
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I Sedes y horarios de atencion
Sede Central . Lunes a Wiemes de 07:30 a 1300 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

( | - )

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gersncia de Acondicienamiento Territorial, Planeamiento y Teléfona: 082-573405
Habilitaclenes Urbanas . Anexo: - :
: Correg: mesadepartes@munitambopala.geb.pe

l Instancias de resolucion de recursas

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente Sub Gerente de Acandicionamianto Territorial, Planeamiente y Gerente de Desamollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo

Habililaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiento | Urbanoy Rural
Territorial, Plangamiento y Habilitaciones Urbanas

15 dfas hébiles

Fiazo maximo de 15 dlas habiles
presertacion
Plazo méximo de 30 dias habiles ' 30 dias habiles

respuesta

El recurse de reconsideracion se interpondra ante el misme drgano que dictd el pimer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nuewa prueba.
E recurso de apelacién se interpondra chando 1a impugnacion se sustenle en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se wate de cuestiones de pura derecha,

debiends difigirse a la misma auteridad que expidié 2| acto que s& impugna para que eleve o acluado al suparior jerarquico.

I Base legal

L Ti Nime Fecha
Articulo Denominacién ipo amero Publicacién
79 aurneral 3.2, Ley Organica de Municipalidades Ley : 27972 27105/2003
2yart 5;artb - |Eslablece medidas para propiciar |a inversién en matetia de Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
servicios publicos y obras publicas de infracstructura,
Art. 4.6, Art. 3 Reglamenta Nacional de Edificaciones, NORMA OS5.060: Decreto Supremao 011-2008-VIVIENDA 054052006
Drenaje Fluvil Paruang, NORMA QS 050: Redes
5 Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion,|Ley 30056 0210712013
impulsar el desarrollo productiva y el grecimiento empresarial .
124 Aprobado por el TUC de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimienlo Administralive General
Ar. 3, Numeral 3.3 y|Oecreto que aprueba diversas medidas de simplificacién|Decreto Legislativo 1248 10/14/2016
literal g} del Numeral 5.1 jadministrativa.
del Art. 5
modificatorias, Art. 68| Aprobada par el TUO de la Ley de Tributacidn Municipal, Decretn Suprema 156-2004-EF 18/11/2004
inciso b}
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Denominacién del Procedimlente Administrative

“AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EJECUCION DE OBRAS EN HORARIO EXTRAORDINARIO (POR DiA} De 19.00 haras a 5.00 horas dia
siguiente.” .

Codigo: PA1GBOBF15

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento que permite obtener autarizacion municipal para ejecucion de obras en horario extraordinario que se detalla

I Requisitos

-
1.- Solicitud firmada por el titular sustentando técnicamente el pedido, con indicacién de la resolucion de icencia de obra o edificacién

2.- Copia simple de la Licencia de edificacion

simple de la vigencia de poder del represanlante legal (*) '
4.- Carta de autorizacion de vecinos colindantes

5.- Pago por Derechos de Tramita

Notas:

1.- La solicitud debera presentarse con una antelacién no menor de 2 dias calendaiios de la fecha indicada

Administrativo Genaral. (Decreto Legislativo N* 1246, Articulo 3° del numeral 3.3)

3.- En caso de representacion de personas naturales, carla poder simple con firma del administrado, y. en el caso de persanas juridicas, copia

2.- La vigencia de poder y designacidn de representantes legales podran ser sustituidos; a opcién del administrado o usuario, por declaracion jurada,
cenforme a lo establecido en el Decreto Supremo N* 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley de! Procedimiento

Formularios

Atencitn Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejara Atencion al Ciudadang — MAC:

N,
I Canales de atencion
-

Pago por derecho de tramitacion I Madalidad de pagos
~
) Caja de la Entidad
Montc - 3f 81.70 Efectivo:
soies

- J/
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
rd ™

5 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negalive: $ivencido &l plazo de atencidn, no obliene respussta, puede

inlerponar los recursos admimslrativos,

I Sedes y hararios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13,00 y de 14:00 a 16:15.

I tnidad de organizacién donde se presenta Ja documentacion

I Unidad de organizacian responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre al procedimienta
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Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Planeamienlo y Teléfono: 082-573405
Habilitagiones Urbanas Anexo. -
Correo: mesadepartes@munitambopata_gob.pe
I Instancias de resclucidn de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autaridad competente Sub Gerente de Acendicionamiento Territorial, Plangamienta y | Gerente de Desarrolle Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo
Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiento  [Urbano y Rural
- Territerial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas
Plazo méximo de 15 dlas habiles 15 dias habilas
presentacion
Plazo maxime de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El racurso de reconsideracion se inlafpondra ante sl misma organo que dield of primer acle que 5 materia de |s impugnacidn y deberé sustenlarse an nueva prueba,
E! recurso de apelacitn se nterpondra cuando la impugnacién se sustente en dilerenle interpretacién de las pruebas producidas o cuando se lrale de cuastiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma auloridad que expidio €] acto que se impugna para que cleve lo actuade al superior jerdrquice.
l Base legal
; . . N Fecha
Articule Denominacion Tipo u el.ro Publicacion
79 numeral 3.6.2. Ley Grganica de Municipalidades Decreto Supremo 27972 27/05/2003
41inciso g Aprueban Reglamento Nacional de Edificaciones Decreto Suprema 011-2006-VIVIENDA | 23/05/2006
MORMA G030 Derechos y responsabilidades
38y 39 Ley del Procedimiento Administrativo General. Decreto Supramo 004-2019-JUS 25/01/2019
124 ¥ 126 aprobade por el TUO de la Ley N° 27444, Ley dellDecreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Adminisirativo Genearal
3, Numera! 3.3 Decreto que aprueba diversas medidas de simplificacién | Decreto Leglslative - 1246 1011142018
administrativa
68 inciso b). Aprobado por el TUD de la Ley de Tributacian tunicipal Decrete Supremo 156-2004-EF 1511142004
L]
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Denominacion del Procedimiento Administrative
~AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ANUNCIOS, AVISOS O ELEMENTOS PUBLICITARIOS"
Codigo: PA165001BA

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que permile obtener autorizacion para la ubicacion de anuncios, avisos o elementos publicitarios que se detalla

.

| Requisitos

EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO (BDP
1.- Solicitud, dirigida al Sefor Alcalde {en formalo MPT)

2.- Caracteristicas técnicas de los paneles:

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones

b) Fotografia sn el cual se debe apreciar el entorno urbang y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio o avise publicitario
¢} Fatemontaje del anuncio ¢ aviso publicitaric para el que se salicita Autorizacion, en el
edificacion donde se ubicara.

3.- Requisitos Especificos de anuncia publicitario simple (adesado a fachada y/o toldo}
a) Presentar las vistas siguientes:
* Disefo (dibujo) de! anuncio yfo toldo, con sus dimensiones, asi come |a indicacion de los materiales de fabricacian.
* Una [otografia en !a cual se aprecie el entame urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncia ylo toldo; con
virtual a partir de un moniaje (dibujo} : :
b} Pago por Derschos de Tramite

4 - Requisites Especificos (anuncio lumingso - luminado yio toldo)
a) Presantar las vistas siguientes:
* Disafio {dibujo} del anuncio yio teldo, con sus dirmensiones; asi comao la indicacion de los mateciales de fabricacién.
* Una fotografia en ta cual se aprecie el entorna urbano y 2 edificacion donde se ubicara el anuncio yio told

virtua!l a parfir de un montaje {dibujo)

Ing. Electremecanico:
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plane de instalaciones eléctricas, a escala conveniante
¢} Pago por Derechos de Tramite

5.- Publicidad en Elementos Méviles
a) Copia simple de la tarjeta de propiedad de los vehiculos
b} Pago por Derechos de Tramite

EN AREAS DE DOMINIO DE USO PUBLICO, EN PANELES MONURMENTALES CON PARANTES O SOPORTE ESTRUCTURAL:

la arista mas saliente del panel hasta el eje de fa base al borde exterior de la pista. Debe adjuntar el archivo digital del plano.
1) Especificaciones Técnicas y Plano de Estructuras a ascala conwenienle, refrendados por un Ingeniero Civil.

¢) Pago por Derechos de Tramile (Por unidad}

Nuota: Techos, azoteas y zonas rigidas

EN ANUNGIOS.0 AVISOS PUBLICITARIOS LUMINGSOS, ILUMINADOS O ESPECIALES (VALLAS Y/O CERCOS PERIMETRICOS)

Con areas de exhibicién mayores a 12,00 m2 . . . , -
a) Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas, refrendada por un ingeniern Electricista o Ingeniero Mecanico Electricista.
b} Planc de instalaciones eléctricas, a escala conveniente, refrendado por un Ingeniera Electricista o ingeniera Mecanico Electricista.

¢} Pago por Derechos de Tramite (Por unidad)

6.- AUTORIZAGION PARA BANDEROLAS Y EVENTOS TEMPORALES

a) En el Formata - Solicitud debs consignar &l tiempe de exhibicidn de los afiches o banderolas.
b) Pago por Derechos de Tramite (Por unidad)

c} Caracleristicas Arie yio disefio, dimensianes y leyenda. \

7 .- Avisos perifoneado {por dia)

a} Copia simple de 1a tarjeta de propiedad de los vehiculos o del documenta simlar.
b) Documenta suscrite por €l propietario de la unidad movil, en el guc au
encuentra en buen estadc de manlenimiento y de seguridad

d) Fato actual {con fecha) de la unidad mdvil con &l elemanto publicitaris.

e} Pago por Derechos de Tramite (Por unidad)

Notas:

1.- a) Las autorizaciones son indeterminadas siempre y cuando permianezcan Jas mismas condiciones que s& atorgé para la autorizacion.

cual se debe apreciar el entorne urbanc y el bien o

sideranto su posicionamiento

o; considerando su posicionamiento

b} En caso anuncio supere el drea de 12 m2, se presentara la siguente documentacion, refrendada por el profesional responsable Ing Electricista o

a3 Piano de Ubicacién con coordenadas UTM, a escala 1/500 o /250, y Esguema de Localizacion, a escala 1/5,000. Se indicaran tas distancias de

loriza Ia ubicacién del elementa publicitario en éste, ¢ mdica gue e

Formularios

Canales de atencién

— e, —
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Texto Unico de Procedimientos Administrativas - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA™

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAC: J
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad da pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ §3.60 Efecliva:
) soles
vy
I Plazo de atencidn I Calificacién del procedimiento
o . |
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencido &l plazo de atencidn, no obtisne respuesia, la peticion
se considera aprobada.
J
I Sedes y horarios de atencidn

Sede Central Lunes # Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15,
I: Unidad de organizacion donde se presenta fa documentacién
I Unidad de organizacian responsable de aprobar Ya selicitud I Consulia sobre el procedimlento
Sub Gerencia de Acondicionamiento Temitorial, Planeamiento y Teléfone: 0B2-573405
Habilitaciones Urbanas Anexg: -
Correq: mesadepartes@muniiambopata.gob.pe
I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerenle de Acondicionamienlo Territarial, Plangamiento y [ Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrolio
Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiento Urbano y Rural
Tertitorial, Planeamiento ¥ Habilitacioncs Urbanas

Plaze maxima de 15 dlas habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximeo Jde 30 dias habiles 30 dias habiles
raspuesta

El recurse de reconsideracidn se intgrponded ante el mismeo drgana gue dicld el primer acto que g5 materia de |z impugnacion y deberd sustentarse en nugva prueba.
El recurso de apslacion se interpondra clando la impugnacidn se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuastiones de pure derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acle que se Impugna para gque eleve o actuado al suparior jerarquico.

I Basao legal
. , » Ti N Fecha
Articulo Denominacion po mero Publicacien

7% numeral 1.4.4. y|Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/06/2003
386.3. ) :

Art. 35y 39; Art. 124 y|Aprobado por el TUQ de la Ley N7 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2048-JUS 25/01/2019
126 Procedimienle Adminisirativo General

modiicatorias, Arl. 68}Aprobado por el TUO de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15£1142004
inciso k).
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Denaminacién del Pracedimiento Administrative
“AUTORIZACION PARA LA APERTURA DE UNA PUERTA Y VENTANA AL EXTERIOR {SIN CAMBIO DE usoy"
Cédigo: PA16S0B4BF

I Descripcién del procedimlento

Procedimiento que permite obtener autorizacion para la aperiura de una puera y ventana al extarior que se delalla

I Requisitos

P
1.- Solicitud, dirigida al Sefior Alcalde firmada por los Propietarios

2.- Copia del Certificado de Finalizacian de Obra y Zenificacion yio declaracion de edificacion

3.- Presupuesto estimade del Valor de fa Cbra conforme al Art. 56 0.8, N° 0235 -2006 - YIVIENDA,
4.- Planos firmadaos por el propietario y Arg. Proyectista {1 juegn)

5.- Planos de Arguitectura, Planta escala 1450 {indicando ubicacion)

6.- Plano de Ubicacién, a escala adecuada que deje ver 1a abertura de la puerta respecto al proyecto completo.

7.- Pago porDerechos de Tramite

Formularics

-

Canales de atencién

T, A

( Atencion Presencial: Sedes de 1a Entidad. Centro de Mejora Atencion at Ciudadana — MAC:

Pago per derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Sede Central Lunes a Viernas da 07:30 2 13:00 y de 14:00 3 16,15,

l Unidad de organizacién donde se presenta la docurnentacidn

‘ Caja de la Entidad
Manto - S/ 63.90 Efectivo:
soles
S
I Plazc de atencién I Calificacién del procedimiento
10 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negative: Si vencido e plazo de atencidn. no obliens respuesta, puede
interpener 10s recursos administrativos.
-y
I Sedes y horarios de atencion

-

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta scbre ¢ procedimiento
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Sub Gerencia de Acondicionamiente Terrilarial, Planeamiento y
Habilitaciones Urbanas

Teléfono: 082-573405

Anexa: -
Correo: mesadepartss@munilambopata. gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacidn

|Altaridad compatente

Sub Gerente de Acondicionamienta Territorial, Planeamienlo y
Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamiento
Territonal, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo
Urbano y Rural

Flazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

16 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracidn se interpondrd ante el mismo drgans quo dicld el prmer aclo que es matena de la mpugnacion y deberd suslenlarse en nugva prueba.

El recurso de apslacion s inlarpondrd cuands |2 impugnacién s sustants en diferante interpretacitn de las pruebas producidas o cuando se lrale da cuestiones de pure derecho,

debiendo dirigirse a la misma auloridad que expidio el acto que se impugna para gue eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

i inacid Ti Ndme Fecha
Articulo Denominacion po : fo Publicacion
79 numeral 3.6.2, Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27105/2003
art.51,inc. d) Reglamento de la Ley N® 27157 de Decreto Supremo 0.5, 008-2000-MTC
Regularizacién de Edificaciones, del Procedimiento para la
declaratoria de Fabrica y del Régimen de Unidade Inmobiliarias
de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, modificado par
el D.S. N° 00B-2019-VIVIENDA,
Art. 38y 39. y art. 124 aprobade por &l TUO de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2015-JUS 25/01/2018
Procedimiento Administrativa General )
| Art. 68 inciso b). aprobado por el TUQ de la Ley de Tributacién Municipal Decrato Suprerﬁo 156-2004-EF 15/11/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD (REJAS BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y CASETAS DE
VIGILANCIA) EN AREA DE USC PUBLICO"

Cédigo: PA1680CY2E

I Descripcian del procedimiento

-
Procedimiento que permite obtener autorizacién para la instalacion de elementos de seguridad gue se detalla

h A

I Requisitos

1.- Solicitud simple en formalo FUT
2.- Padron de firmas con la conformidad del 80% de los conductores de los predios, una firma por predic ubicado dentro del drea donde se propong
instalar el elemento de seguridad.

3.- Memaria descriptiva del proyecte con planos indicando delalles {tamafo, materiales y caracleristicas especiales de! elemanto de sequridad &
instalar).

4.- Documentos que sustenten el reconocimiento Legal a la junta de Propictarios o Asociacion de solicitantes

5.- En casc de representacion de personas nalurales, carla poder simple con firma del administrado; y, en el case de personas jurldicas, copia
simple de la vigencia de poder del representante legal {*)

G.- Pago por el derecho de tramite.

7.- Inspeccion ocular por cada elemento de seguridad.

8.- Autorizacion para la instalacion por cada elemento de seguridad.

Motas:

1.- La aulorizacion emitida tendrd una vigencia de seis meses. i o y - . [

La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos: a opcion del administrado o usuano, por declaracion jurada,
confarme z lo establecide en el Decreto Supremo N° 006.2017-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento
Administrativo General

{Decrete Legislativo N° 1246, Articulo 3° del numeral 3.3)

Formularios

Canales de atencidn

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadane - WAS:

— T w— N —

Pago por dereé:ho de tramitacién I Modalidad de pagos

)

Caja de Ja Entidad
Meonte - S/ 85.00 Efeclive:
|soles
I Plaze de atencidn I Calificacion del procedimiento
20 dlas habiles Evaluacion previa- Silencio Administrative Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no cbliene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes v horarios de atenclén

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organftacién donde se presenta la documentacién
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-

(

I Unidad de organizacién responsable de aprabar la solicitud

| Cuonsulta sobre e procedimiento

Sub Gerencia de Acondicionamianto Territorial, Planeamients y
Habilitaciones Urizanas

Teléfona: (182-573405

Anexo: - ]
Cerres: masadepartes@munitambopata.gob.pe

I Instancias de resolucién da racursas

Reconsideracion

Apelacidn

Autoridad competente

Sub Gerente de Acondicionamiento Territarial, Planeamiento y
Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicionamienta
Territorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desarrollo
Urbiano y Rural

Plazo méximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias hébiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracidn se interpondra ante el mismeo drgano que dictd el primar acto gue es materia de la impugnacidn y deberd suslentarse en nugva prueba,
El recurse de apelacisn s& |nlerpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente inlerpretacion de |las prusbas producldas o cuando sa trate da cuesliones de puro derecho,

debiendo dirigirse & la misma avloridad que expidit el acto que se impugna para gue eleve lo acluado al syperior jerarquico.

' Base legal
. S Tipé NG Fecha
Articulo Denominacion ipo dmero Publicacion
78 numeral 3.2, Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
38y 39y Art. 134 Aprobado por el TUO de la Ley N' 27444, Ley del{Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativa General
3, Numeral 3.3 Decreto que aprueba diversas medidas de simplificacion|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
administrativa :
68 ingiso b). Aprobada por el TUQ de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremoe 166-2004-EF 15/11/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

\—/—\_ﬁ._r

I Sedes y horarios de atencion

Denominacién del Procedimiento Administrative

 "AUTORIZACION TEMPORAL PARA LSO DE LA ViA PUBLICA CON MATERIALES DE CONSTRUCCION Y/O DESMONTE {OCUPACION EN 50% DE
VEREDA) COSTO POR DIA {HASTA 03 DiAS)*

Cédigo: PA16503577

I Descripeion del procedimiento

( Procedimiento qus permite eblener autorizacion temporal para uso de fa via publica con materiales de construceién y/o desmonte que se detalla
| )
I Requisitos
= ™y
1.- Sclicitud dirigida al Alcalde firmada por el (los) propietario(s)
2.- Planos: planta con localizacion (escala 1/500 u alra), detallando caracteristicas fisicas y técnicas (firmado por ing. civil, 0 arquitecta)
3.- Cronograma de avance de )a obra con indicacidn de la fecha de inicio y de culminacidn de la misma
4.- Memoria descriptiva
5.- Copia de licencia de Construccion
6.- En caso de representacién de personas naturales. carla poder simple con rma del administrade: y, en el caso de personas juridicas, copia
simple de la vigencia de poder del representants lagal (*) '
7 .- Pago par el derecho de tramite
* Zona urbana diana x m2
" AA.BH diaria x m2
Notas:
1.- La auterizacién emitida es sole por el frenle al predio ) o
La vigencia de poader v designacion de representantes legales podran ser sustituidos; 2 apcion del adminisirado o usuario, por declaracion jurada,
conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 004.2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444 - Ley del Procedimignto
Administrativo General :
"y

Formularios

Canales de atenclén

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC: J
Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos
“
Caja de la Entidad
Manto - 5/ 39.10 . Electivo:
soles
\ i,
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacidn previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de alendién, no obliens respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sede Central Lunes a Viernes de 07.30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativas - "TMUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

I Unidad de organizaclén responsable de aprobar ia solicitug

| Consulta sobre el procedimiento

Suh Gerencia de Acondicionamiento Territorial, Planeamiento y

Habilitaciones Urbanas

Teléfono: 082-573405
Anexo:

Corren: mesadapartes@munitambopata.gob.pe

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracién

Apelacién

| Autonidad competente

Sub Gerente de Acondicionamienta Terrlorial, Planeamicnto v
Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acongicionamienio
Territorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

Gerente de Desarrolle Urbano y Rural - Gerencia de Desarrolle
Urbano y Rural

Plazo maxime de
prasentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habilss

El recurso de reconsideracian se interpondra ante ef mismo organo que dicld el primer acte que os materia de {a impugnacién y deberd sustemlarse en nueva prueba.

El recurse de apelaciin se intarpondrd euando |3 impugnacidn se sustents on diferents interpretacian de las prusbas producidas o cuando se Irate de cuastiones de puro derecho,

debiende difigirse a la misma aoloridad qua expidid el acte gue se impugna para gue eleve lo acluada al superior jardrquico.

I Base legal
Articul ts T N Fecha
cule Denominacion ipo umero Publicacién
79 numeral 3.2, Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
|17 Ley general de Transporte y Transilo lcrrostre Ley 27181 0B/10/1899
14¢ Reglamento Nacional de Transito Decreto Supremo 033-2001-MTC 2440772001
35y 39, Arl. 124 Aprobade por el TUD de la Ley N® 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2018
Procedimientio Administrative General
Adt. 3, Numeral 3.2 Decreto que aprueba diversas medidas de simplificacidn|Decreto Legistativo 12486 104112016
administrativa,
madificaterias, Art. 68|Aprobado por el TUO de |a Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 16/11/2004
inciso b).
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Denominacion del Procedimiento Adminlstrative

"AUTORIZACION PARA INSTALACION DE CERCO PROVISIONAL DE PROTECCION DE CBRAS "
Cadigo: PATGE0BE2E

Descripeion del procedimiente

Procedimiento que permite obtener autorizacién para inslalacion de cerco provisional de proteccion de obras que se detalla

Requisitos

~,  —

1.- Bolicitud simple en formato FUT

2.- Plancs: planta con localizacion {escala 1/500 u otra), detallando caracierislicas fisicas y técnicas (firmado por ing. civil, 0 arguitecta)

3.- Cronograma de avance de la obra con indicacién de la fecha de inicio y de culminacidn de la misma

4.~ Memona descriptiva

5.- Copia de licencia de Construccion

6.- En caso de representacion de personas naturales, carta poder simple con firma del administrado; y. en €l caso de personas juridicas, copia

simple de la vigencta de poder del representante legal (*}

7.- Pago por el derecho de tramite

Motas:

1.- La vigencla de poder y designacién de representantes legales podran ser sustituidos; a opeign del administrado o usuario, por declaracién jurada,

conforme

a lo establecido en ¢l Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrative General

Fermularios

Canales de atencidn

Atencitn Presencial; Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadana = MAC:

. vy

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Manta - 3f 7470 Efectivo:
soles
_— -
Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento
e N
10 dias habiles Evaluacion previa — Sitencio Administralvo Positive: Si vencido el piazo de atencién, no obtiene respuesta, la pslicion
se considera aprobada.

Sedes ¥ horarios de atenclén

Sede Contral Lures a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

Unidad de organizacidn donde se presenta la documenlacidon

Unidad de organizaclén responsable de aprobar la solicitud

H Consulta sobre ef procedimiento
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REINSPECCION SANITARIA"
Cédigo: SE16805ACE

I Descr}pcién del procedfrnlento'

Procedimienio que permite obtaner reinspaceidn sanilaria que se detalla

I Requisitos

de pago por derecho de trdmita, monto y fecha.

2.~ Inspecgitn Ocular

3.- Croguis de ubicacion

4.- Derecho da trémite.
* Urbana
* Rural

1.- Formato de Solicitud, consignando nombre, OM| y domigilio, nimere de RUC en el caso de ser persona juridica, Indicar niimero ds comprobanle

Formularios

Canalas de atengidn

Atencién Presencial Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Alencion al Ciudadano — MAC: J

Pago po'r deracho de tramitacién

I Modalidad de pagos

Caja de 1a Entidad
Maonto - 5/ 32.20 Efoctivo:
soles
vy
Plazo de atencion I Calificacién del procedimiente
~
30 dias habiles Evaluacidn previa- Silencio Administrativa Negalivo: Si vencide el plazo de atencién, no obliene respuesta, puede
interponer los recursos admimsltrativos.
I

Sedes y horarios de atencidn

— T, — e, -, E— e, —

Sede Central

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 07,30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

{ Sub Gerencia de Salud y Salubridad Publica
I Instancias de resclucion de recursos

I Consulta sobre el procaedimienta

Telefono: 082-57 3403
Anoxo: -
Corico; mesadepartas@munitarbopata.gob.pe
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Recansideracion Apelacién
Autaridad competente Sub Gerencia de Salud y Salubridad Publica - Sub Gerencia do | Gerente de Servicios Sociales y Desarrollo Economico -
Salud y Salubridad Publica Gerencia de Desarrollo Sociat
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias hébiles
presentacion
Flazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el misme drgano gue dictd & primer acto que es matcria de la impugnacidn y deberd suslentarse en nueva prueba.
El recursa de apelacitn se interpondré cuande 1a impugnacitn se sustente en diferente mlerpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de pura deracho,
debiendo dirigirse a la misma aularidad que expidio el aclo que se impugna para que eleve lo actuacn al superior jerarquica.

I Basa legal
Articul Dencminacié Ti Numero Fecha
T
iculo enominacion tpo um Publicacién
Art 131, 33 Aprueba Reglamento de |a Ley o trocuidad de los Alimentos | Decreto Supremo N 034-2008-AG
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-
Procedimiento que permite obtener constancia de capacitacién a manipuladores de alimentos que se detalia
vy
I Requisitos
1.~ Formato de Solicitud, consignando nombre, DNI y domicilio, nomers de RUIT on ol caso de ser persona juridica, indicar nimero de comprobante
de p;go por derecha de trédmite, monlo y fecha.
1.- Recibo de pago del derecho de tramite.
—/

] I Canales de atencién

( Alencidn Presencial: Ssdes de la Entidad. Gentro de Mejora Atencidn al Ciudadano — MAC: J
| Pago por derecho de tramitacion ’ I Modalidad de pagos
e
Caj~ 1l la Entidad
Monto - 5/ 41.00 Efeclive
soles
A
I Plazo de atencion I Calificacitn del procedimiento
e .
30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrative Negative: 51 vencido el plazo de atencién, no obtiens respuasta, puede
interpaner los recursos administrativos.
LN -

i Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

Dencminacién del Procedimiento Administrativo

“CONSTANCIA DE CAPACITACION A MANIPULADCRES DE ALIMENTOS. (POLLERIAS, CERVECERIAS, RESTAURANTES PANADERIAS,
PASTELERIAS, SNACK Y SIMILARES)"

Cddigo: PA1680BDIC

I' Descripoién del procedimiento

l Formularios

C )

| Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

( o )

I Unlidad de organizaclén respensable de aprobar la solicitud i Cansulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Salud y Salubridad Publica I ;cléfor‘lo: 082-573405
rIED;
L(tnrrco: mesadeparies@munitambepata.gob.pe

I instanclas de resoluclén de recursos

Reconsideracidn Apelacion

Autoridad competenle Sub Gerencia tle Salud y Salubridad Publica - Sub Gerencia da | Gerente de Servicios Sociales y Desarrollo Economico -
Salud y Salubridad Publica Gerencia de Desarrolle Social
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presertacion
‘| Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recursa de reconsideracion se inlarpondrs ante £l mismo Grgana que dicld el primer acle que es matciia dela impugnacidn y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion s¢ inlerpondra cuando la impugnacidn se suslente en diferente interprelacid . e las pruebas producidas o cuando s trate de cuestionas de pure darecho,
debiendo dirigirse a la misma auloridad que expidié el acto que se impugna para que elove |o acluinin al superior jerarquico.
I Base legal
Articul ] Ti Ndamero Fecha
cu i io .
1] enaominacion po Publicacién
At 5y 6 Aprucha Ley de Inocuidad de los Alimentos Decreto Legislativa N*1062
Art. 13 Aprueba reglamento de Ley de Inocuidad de los Alimentos Decreto Supremo N® 034-2008-AC
Art. 50, 52 Decreto Supremo N® 007-38-5A
Aprughan el Reglamento sobre Vigilancia v Contral Sonibia 60
Alimentos y Bebidas
{ pag. 358
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Denominacion del Procedimiento Administrative
"CERTIFICADO PARA OBTEMER ESTABLECIMIENTOS SALUDABLES"
. _:Cédigo: PA16806B1C

| Descripcion del procedimiento -

Pracedimiento gue permile obtener establecimientos saludablos que se Jotallg

I Requisitos

1.- Formato de Solicitud, consignando nombre, DNI y domicilia, numero de RUC en cl caso de ser persona jurfdica, indicar nOmero de comprobante
de pago por derecho de tramite, monto y techa,

3.- Fotografia @ Coler tamafio camet del Titular.
4.- Inspeccion Ocular

5.- Constancia por Capacitacion

§.- Recibo de pago del derecho de tramite.

7.- Cumplimients del Puntaje Total en Porcentajes.

Notas:

1.- 66 Punlos a mas (75% a 100%) Color Verde Calficacion Acoptable

2.- 44 Puntos a mas {50% 60%} Color amarillo Calificacion Regular

3.- 00Puntos {Menos del 50% ) Colar rojo Calificacian NO ACEPTABLE

| I Formularlos

L - )

i
I Canales de atencion

[ Atencitn Presencial: Sedes de |a Entidad. Centro de Mgjora Alencidn al Ciudadana — MAC: ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
-
ﬁ:aja de la Entidad
Monlo - B/ 20.40 *[Efectivar
|so|es
. J
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
"
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativa Negativo: Si vencido el plazo de atencidn, no obfiene respussta, puede
: interponer los recursos adminisiralivos,
A J

I Sedes y horarios de atencidn

Sede Central : Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de 6rganizaci6n donde se presenta la documeniacidn

( )
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I Unldad de organlzacion responsable de aprobar la soticitud

Sub Gerencia de Salud y Salubridad Publica

I Consulta sobre el procedimiento

Toelalong: 082-573405

Ancxol -
Correo: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

l Instanclas de resolucién de recurses

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competante

Sub Gerencia de Salud v Salubridad Publica - Sub Gerencia de
Salud y Salubridad Publica

Gerente de Desarrollo Social - Gerencia de Desarrollo Social

Plaza maxime de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

Et recursa de apelacion se inlerpandra cuande la impugnacidn se sustonta en diferante interprefac-as

El recurso de reconsideracion se interpandrd ants el mismo digano que dicld of primes acto que os =0 w1 de |a impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

de las pruebas producidas o cuando se Irale de cuestiones de puro derecho,

dabienda dirigirse a la misma aulsridad que axpidia el aclo que se impugna para quo cleva lo actss & a3l superior jerdrquics.
I Base legal
) Fecha
Articulo Denominacidn Tipo Nimero L
Publicacion
Ar. 50, 52 Aprueba reglamento sobre vigilancia y contral de alimenles y| Decreto Supremo N*QO7-88-5A
bebidas.
Art. 5,6 Aprueba Ley de tnocuidad de los Alimentos Decreto Lagislative N*1062
Art. 33 Aprueba Reglamento de Ia Ley do Inocuridad de las Alimentos Decrete Supremo N Q34-2008-AG
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Benominacion del Procedimiento Administrativo
“REGISTRO Y CARNET MUNICIPAL DE CANES "
Cédigo: PA168069FC

I Descripcién del procedimiento

Procedimienta que permite obtener registro y carnet municipal de canes que se dotatla

I Requlsitos

N ™

1.- Farmato de Solicitud, consignande nombre, DNI y domicilio, nimesn 2 RUC en ol caso de ser persona juridica, indicar numero de comprobanle
de pago por derecho de lrdmite, monlo y fecha.

2.- 02 Fotografia a Color del Can Tamafio Carnet

3.- Inspeccidn Ocular

4.- Derecho de tramite.

I Formularios

C )

I Canales de atencidn

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Alencidn al Ciudadano — MAC: ]
I Pago por derecho de tramitacién I Modatidad de pages
~
Caja de la Entidad
Monto - 5/ 11.00 Efcclive:
solos
A
I Plazo de atencién l Califlcacian del procedimiento
-
Aprobacién automatica: La solicitud e5 considerada aprobada desde el mismo momento de su presenfacidh anle la
entidad competente para coneceda, siempre que ¢l #Uministrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de | alidad.
J

I Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Vieines @n 0730 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizaclon donde se presenta la documenlacién

C )

I Unldéd de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimianto
—
Sub Gerencia de Salud y Salubndad Publica Telélono: 082-573400
Aok -

Coreo mesadepartes@munitambopata.gob.pe
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4

| Instancias de resclucién de recursos

"I

Reconsideracian

Apelacién

Autoridad competente

Sub Gerencia de Salud y Salubnidad Publica - Suh Gerenoiz de
Salud y Salubridad Publica

Gerente de Desarrollo Social - Gerencia de Desarrollo Social

Plazo maximo de
presentacion

15 dias hébiles

15 dias hébiles

Plaza maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

debienda dirigirse a la misma autaridad que expidié el acto que sa impugna para que cleve 1o aluido al superiar jerarquica.

El recurso de recansideracién se inlerpondra ante el mismo 6rgana que dictn el primer a0.0 que es ma.erin de la impugnacion y debera sustentarsa en nueva pruaba.
El recurse de apelacién se interpondra cuande |a impugnacién se sustente en diferenie inle-orefacion de las pruebas producidas o cupndo s trate de cuestiones de purg derecho,

. , . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
Arl. 10 Aprueba Ley que regula el Régimen Juridico de Cinng Lay N® 27558 141122001
Ar. 16,17y 18 Ordenanza que regula elrégimen juridico du vanes v la|Ordenanza Municipal N® 012-2008-MPT-A-
Provincia de Tambopala. 86
Art 13 Aprueba Ley de proteccion y bienestar animal Ley N® 30407
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacién del Procedimiente Administrativa
"BUPLICADO DE CARNET DE CANES®
Cadigo: PA168054DE

| Descripcion del procedimianto

Procedimiento que permite obtener duplicado de carnet de cancs que so delalla

I Requisitos -

—
1.- Formato de Solicitud, consignando nombre, DN| y domigilio, numero de UG co el caso de ser parsona juridica, indicar nimera de comprobante
de page por derecho de tramite, monto y fecha.

2.- Fotografia Tamario Camet del Can

3.- Previa Inspeccibn Qoular
4.- Certificado Antirrdbico del Can

5.- Copia Simple de la denuncia por perdida del Can

&.- Derecho de tramite.

Farmularios

l Canales de atencién

[ Atencion Presencial; Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadana — MAC: ]
| Pago por derecho de tramitaclén I tincdalidad de pagos
—_—
Caja de la Entidad
Monlo - 5/ 9.20 Efciivo:
solos
.
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
-
Evaluacion pravia — Silencic Admnistrative Positiva. i vencido el plazo de atencidn, no obliene respuesta, la peticion
<8 considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion
Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13-00 y de 14:00 a 18:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

( . )

! ¢ ansulta sohre el procedimiento

I Unldéd de organizacién responsable de aprabar 12 saolicitud
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Sub Gerencia de Salud y Salubridad Publica

=

Teldtlono: 082-573405
AgEgn

Corrco: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

I instancias de resclucién de recursas

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Sub Gerencia de Salud y Salubridad Fublica - Sub Gerencia de
Salud y Salubridad Publica

Gerente de Servicios Sociales y Desarrollo Economico -

Gerencia de Desarrollo Social

Plazo maximeo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plaze maximo ds
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpandré anle el misma drgane guo diclo el piamer acto quo o . 0
El recurso de apelacién se inlerpondra cuando la impugnacion s sustonie en diferonls i orpo: .

“ia de la mpugnacisn y deberd sustenlarse 2n nueva prueba,
..z las pruebas producidas o cuande se trale de cuastiones de puro derecha,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para gue clove b actiea sl superior jerarguico.
I Base lagal
. i Facha

Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacion
Art. 10 Aprueba Ley que regula ol Régimen Juridico de Cancs Ley N? 275568 14/12/2001
Art. 13 Aprueba Ley de proteccion y bivaestar animal lLey Ley N° 30407
Art. 16,17 y 18 Ordenanza que regula el régimen juridico ¢ cancs cn la| Ordenanza Municipal Ne (012-2008-MPT-A-

Provincia de Tambopata, 3G
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benominaclén del Procedimiento Administrative
"LICENCIA F_’ARA LA TENENCIA DEL CAM POTENCIALMENTE PELIGROZCS™
Cédigo: PA16809769

l Bescripclén del procedimiento

Procedimiento que permite obtener licencia para la tenencia del can polencialmente zeligrosos que se detalla

I - Requisitos

-
1.- Formato de Solicitud, consignando nombre, DNI y domicilio, nimera de RUC o ol caso de ser persona juridica, indicar nimero de comprobante
de pago por derecho de iramite, monto y fecha.
2.- Informe Técnico / periciél sobre el can elaborado por Medico Veltetinario eolegiado y habil
3.- Certificade emitido por profesional calegiade y hay il fue ucredide la antitud Psiceddgea del Propielario o Poseedor del CAN
4.- Declaracién Jurada del Propietario de no haber sido sancionado conlorme a |3 Loy N°® 27596, en los 3 Utimos afios anteriormente al momento de
la adquisicidn o tenencia det can -
5.- Derecho de tramite.
\. _—y
I Formularios
I Canales de atencién
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadara - MAC: J
I Pago por derecho de tramitacién l reerlatidad de pagos
e ™
L .
i iCaja de la Enlidad
Montp - 57 20.80 : Efccivo:
5005
- S
I Plazo de atancion I Calificacion del procedimiento
s - - ™
15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negaliene: S veneido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursas administralivos.
“ —_
I Sedes y horarios de atencién
Sede Centrai Lunes a Viernes do 0730 2 12:00 y de 14:00 a 16:15.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

rI :
( )
|

Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud l ansulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Salud y Salubridad Publica ’L Tulgiong: 082-573405
200 -

C.iroo: mesadepartes@munitambopata . gob pe

l Instancias de resolucitn de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUN'"!"ALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Reconsideracién Apelacion
Auloridad competenta Sub Gerencia de Salud y Salubridad Publica - Sun Gerenc., ¢ | Gerente de Servicios Sociales y Desamrolly Economico -
Salud y Salubridad Publica Gerencia de Desarrallo Social
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo maximo de 0 dias habiles 30 dlas habiles
|respussia

o de la impugnacién y debera sustentarse an nueva prugba.
: de las prusbas producidas o cuando se trals de cuesliones de puro derecho,

El recurso de reconsideracién sa inlerpondra ante &l misma argans que dicld ¢l primer duie que o5 o

El recurso de spelacidn se interpondra cuando (2 impugnaciin se sustente en diferenic ivterprelacs

debiends dirigirsa & fa misma auteridad que expidit el acte qua se impugna para que oleve o Ak 1 Al superior jerarguico.
I Base lagal
Articul D inacig Ti Nume Fecha
ieulo tnaminacton 'po ro Publicacion
Art. 10 Ley que regula el Régimern Juricicn ¢r Canes itey N° 27596 14{12/2001
Art 13 Loy N° 30407
Aprueba Ley de proteccion y bicnostar animal
AR 16, 17y 18 Ordenanza Municipal N® 012-2008-MPT-A-
COrdenanza que regula of régimen juridico de canes oo la 5G
Pravincia de Tambopata.
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I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
| 15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Posiivo: %1 venciga el plazo de atencién, na obliene respugsta, la pebicidn
| . se considera aprobada.
{_I Sedes y horarios de atencion
| . -
Sede Central Lumes a Viernos dge 07.30 0 13:00 y de 14:00 a 16:15.

Dencminacién det Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO MEDICO PRENUPCIAL"
Codigo: PA1680DATS

I Descripeién del procedimiento @ @ @ 1 1 2

Procedimiento que permite obtener certificado medico prenuvpoial gue se detalla

I Requisitos

-

1.- Formate de Solicitud, consignande nombre, ONI y domicilio, abmero de RUC en cl caso de ser persona juridica, indicar nimero de comprobante w
de pago por derecho de tramite, monto y facha.

2.- DNl vigente / Carnet de extranjeria o pasaporle (Verificacién mesa de partes)

3.- Derecho de tramite,

I Formularios

I Canalos de atencién

{ Atencién Presencial: Sedes de |a Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadang — MAG: J

I Pago por derecho de tramitacién ] recalidad de pagos

A de la Entidad

Monta - 8/ 7.00 w0

M

I Unidad de organizacién donde se presenta la docuimentacion

( | )

I Unidad de organizacién responsable de aprobar ia solicitud .nsulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Salud y Salubridad Publica slono: 082-573405

L. uos mesadepartes @munitambopata. gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideragian Apelacidn

[Auloridad compeatente Sub Gerencia de Salud y Salubndad Publica - Sub Gerenciis do [ Gerenle de Desarrolle Social - Gerencia de Desarrollo Social
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Salud v Salubridad Publica

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

ot

|
)

]
[
o

F‘%

Plazo maximo de
respuesia

30 dias habiles

20 dias habiles

El recurso de recansideracion se inlerpondrs ante el misma drganc nue dicld el pomer acio qua ee
El recurso de apelacidn se interpondrd cuanda la impugpacidn s¢ sustents en diferente interpr

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidia el aclo que s¢ IMpugna para gue clieve lo o0

I Base legal

0 ol SUpENor jararquico.

‘i cocia de la impugnacidn y deberd sustenlarse an nueva prueba,
.- di [as proebas producidas o cuando se lrate de cuestiones de purg derecho,

Articulo

Denaminacion

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacién

Ar. 20

Agrueba Ley orgdnica de munmipalidades

Loy

Ne 27972
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Denaminacién del Procedimiento Administrative
“DUPLICADO DE CERTIFICADD MEDICO PRENUPCIAL™ 0 G’ ﬂ i i ‘LB
. Cadige: PATBR0ADSA

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento que permite obtener duplicado de ceriificado prenupcial aue se dolally

I Requisites

1.- Formato de Solicitud, consignande nombre, DN y domicifia, namere de RUT e of caso de ser persona juridica, indicar niimero de comprobante
de pago por derecho de tramite, monto y fecha.

2.- DN} vigente f Carnet de extranjeria o pasaporte {Venficacion mesa do parts)

3.- Recibo de pago del derecho de tramite.

I Formularics

(

I Canales de atencidn

[ Atencion Presencial: Sedes de |a Entidad, Centro de Mejora Alencin a1 Ciudadana — MAC:

I Pago por darecho de tramitacién | kredaidad de pagos

Monto - S/ 6.80

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimianto

Aprobacion automatica: La solicilud es considurad.: sprohaga desde el mismo momento de su presantacicn ante la
entidad compelente para conocorla, e e gui ¢ ministrado cumpla con |os requisitos y entregue la
documeantacion complela, cacidos on eh TUPA Ui ~rudad.

I Sedes y horarios de atencidn
Sede Central Lunes a Yiemas o 0772 0 13:00 v de 14:00 a 1615,

I Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacion

(

I Unidad de organizacién responsable de aprobar 1a solicitud [ £ ~nsulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Salud y Salubridad Publica W [ Vcicfono; 082-573405
LK

. po: mesadepartes@munitammbopata.gob.pe

I Instancias de resolucién de recurses

Reconsideracidn Apelacidn

Gerente de Servicios Seciales y Desarrollo Economico -

|Autori.dad compatente Sub Gerente de Salud y Salubridad Publica - Sub Gerenen de
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“MLUIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA®

Salud y Salubridad Publica Gerencia da Desarolla Social
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica Mo aplica
respuesta @ ﬂ Q 1 ﬂ 9
Ei recurse de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgana que dicld of primer ac:e que v wo..ooria de |3 impugnacidn y deberd sustentarsa an nueva prueba,
El recurso de apelacidn & interpondra cuanda la impugnacidn se sustenie en Aerenie b, - o0 de las prugbas producidas o cuanda se trate ge cuestiones de pura derecho,
* debiendo dirigirse a la misma auoridad que expidid el aclo que sc impugna para gua cleve le Loy al superiar Jerarquico.
I Base legal
T N Fecha
i i ié i umero . .
Articulo Denominacién ipo Publicaclén
A, 20 Apruaba Ley Organica do Municinalici:' -~ Loy N® 27072 , 271052003
!
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Denominacion del Procedimiento Administrative
“DUPLICADD DE LICENCIA DE CANES POTENCIALMENTE PELIGROSOS" -
Cadige: PA16800799 0 é} G 1 0 b

I Descripcidn del procedimiente

[ . Procedimienta qua permite oblener duplicado de licencla de canes potenciaimente peligrosos que se detalla

I Requisites
~

1.- Formato de Solicitud, consignando nambre, DNI y domicilio, numero de RUC en el caso de ser persona juridica, indicar nimera de comprobante

de pago por derecho de tramite, monlo y fecha.
2.- Fotogratia celar lamafio carnet
3.- Previa inspeceion ocular

4.- Informe Técnico / pericial sobre el ¢an elaborado por Medico Vaterinario colegiado y habil

5.- Certificade emitide por profesional colegiado y habil que acredite 1a aplitud Psicoldgica dei Propietatic o Poseedor del CAN

.- Declaracion Jurada det Propietaric de no haber sido sancionado conforme a la Lay N* 27596, en los 3 Ultimos aflos antariormenta al mamento de

la adguisicién ¢ lenencia def can

7.- Recibo de pago del deracho de lramite.

\

I Formularios

( | )

l Canales de atencidn

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Majora Atencion al Ciudadano — Mesa de Partes |
I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
\
] Caja de la Entidad
Wanto - 3/ 12.90 Efectivo:
SOLES
S
I Plaze de atencion I Calificacién del procedimiento
: N
2 dias calendarios Evaluacion previa- Silencio Administrative Negativo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, pusde
interponer los recursos administrativos.
R

l Sedes y horarlos de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30a 13:00 yde 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

I Consulta sobre el procedimlanto

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud
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Sub Gerencia de Salud y Salubridad Publica Telafono: -955706173
ANexo: -
Correo: -mesadepanes@munitambopata_gob.pe

I- instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacidn

Autoridad competente Sub Gerenle de Salud y Salubridad Publica - Sub Gerencia de | Gerente de Desarrolla Social - Gerencia de Desarrollo Social

Salud y Salubridad Publica

15 dias habiles

Plazo maximo de 15 dias habiles

pressntacion

Plazo maximeo de 30 dias habiles 30 dias habiles
raspuesta

misme Grgang que dicld el prmer acto que es materia de |2 impugnacion y debera sustentarsn en nueva prueba,

El recurso de reconsideracisn $g interpondré ante ef
cidas ¢ cuando se lrale de cuestiones de puro dergcho,

E| recursc de apalacian se interpandra cuandg 12 impugnacion se sustanla an diferents interpratacion de las pruebas produ

dabiendo dingirse a la misma autoridad gue expidic ¢ 2¢to que B8 impugna para que eleve lo aciuado al supericr jerarquico.

I:* Base legal
Articul R T Nume Fecha

rticule Dencminacién ipo urmera Publicacion
Art. 10 Aprueba Lay que regula ef Régimen Juridico de Canes Ley N® 27536 141122001
Art 13 Aprueba Ley de proteccién y bienestar animal Ley 29090
Ar. 16,17y 18 Ordenanza que regula el régimen juridico de canes en la| Ordenanza Municipal | N° 012-2008-MPT-A-

Provincia de Tambopata. 5G
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SUB GERENCIA DE PROGRAMAS SOCIALES

INSCRIPCION DEL COMITE EN EL PROGRAMA DE VASC DE LECHE

INSCRIPCION DEL COMITE EN LOS PROGRAMAS: COMEDORES, HOGARES Y
ALBERGUES, PAN - TBC.

INSCRIPCION DEL COMITE EN EL PROGRAMA ALIMENTARIO POR TRABAJO.

il
il
I|J
IIJ
IIJ
Ili




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacion del Procedimiento Administrative

“Inscripcidn del Comité en el Programa del Vaso de Leche”

I Descripcion del procedimiento

Codigo: PA168057BY ' 0 S @ 1 0 Zﬁ

-
Procedimianto que permite obtener inscripcion del comité en el programa del vaso de leche que se detalla

l Requlsitos

1.- Solicilud, dirigida al Sefior Alcalde (en formato MPT)

2.- Copia fedatada de Acta de Constitucion de Comilé, Jurnta Directiva y Relacion de socios {Madres) v Benaliciarios
3.- Padron de Beneficianos del Comité

4 - Informe Técnico de la Sub Gerencia de Programas Sociales

5.- Presertar Documento de ldentidad

| Formularios

C

I Canales de atencién

[ Atencién Presencial; Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAC:

U

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

se considera aprobada.

Gratuito
Efectivo;
soles
I Plazo de atencidn I Calificacion dal procedimiento
10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administralivo Positivo: Si vercido el plazo de atencién, no obtiene respuesla, |a peticién

I Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 1615

' I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

.

I Unidad de organizaciép responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 082-573405
Anexg: -
Corren: mesadepartes@munitambopata.gaob.pe

Sub Gerencia de Programas Sociales

l Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracidn Apelacion
Autoridad competente Sub Gerencia de Programas Sociales - Sub Gerencia de Gerente de Servicios Sociales y Desarrollo Ecenomico -
Fragramas Sociales Gerencia de Desarolla Social
Plaze méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
‘| presentacién
Flazo maximo de AN dias habiles 30 dias hahiles
respuesta
El recurso de raconsideracion se inlarpandra ante el mismo drgang que dicld el primer agta que es maicria de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba,
El recurso de apslacian se interpondra cuando 1a impugnasion 3¢ sustente en diferamle intcrprelacion de las pruahas producidas o cuando se trate de cuestiones de purs derecho,
debiando dirigise 8 |a misma auloridad que axpidid el acto que s iMpugna para que elove lo acluado al superior jecarquico,
I Base legal
Articul . Ti NG o Fecha
i ipo amer . .
iculo Denominacidon p Publicacién
1.23,4586.7 Programa del vaso de leche en lodos los municipios|Ley 24058
provinciales
2, numeral 2.1 Ley que Establece Normas Complementarias para la Fjecucidn |Ley 27470
de! Programa del Vaso de Leche.
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Ve WalE Waks,
LEES R Y]
Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Inscripcién del Comité en los Programas: Comedores, Hogares y Albergues, PAN - TBC"
Cadigo: PA168029CS
I Descripcién del procedimiento
Procedimiento que permite oblener inscripcion del comité en los programas comedaores, hogares, albergues que s& detalia
I Requisitos
—
1.- Solicitud, dirigida al Sefor Alcalde {en formalo MPT)
2.~ Copia de Estaluto de ia Qrganizacion
3.- Declaracion Jurada de Bienes
4.- Padron de Beneficiarios
5.- Copia de Constitucion
6.- Informe Técnico de |a Sub Gerencia de Pragramas Socisles
7.- Presentar Documento de identidad
8.- Croquis de Ubicacidn
-
| Formularies
l Canales de atenciéan
[ Atencion Presencial Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Aléncion al Ciudadano ~ MAC: J
I Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos
Gratuite ' . Caja de la Entidad
Efogliva:
sgles
I Plazo de atencidn I Calificacidn del procedimiento
10 dlas habiles Evaluacidn previa - Silencio Administrativa Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, fa pelicion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 1400 a 16:15.
I Unldad de organizacién donde se presenta [a documentacion

I Consulta sobre ef procedimiento

| Unidad de organizacién responsable de aprebar la solicitud
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’

Sub Gerencia de Programas Sociales Telélona: 082-573405
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

| Instancias de rasclucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competents Sub Gerencia de Programas Sociales - Sub Gerencia de { Gerente de Servicios Sociales y Desarrollo Economico -
Programas Sociales Gerencia da Desarrollo Social
Plazo maximeo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
prasentacian ’
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

+ El recurso de reconsideracién se interpondra ante el misme drgana que dicto el primer acta que ©s matcria de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba,
El recurso de apelacién se interpondra cuandd 1a impugnacidn se suslen'n an dilerente interprelacion de 1as pruabas producidas o cuando se trale de cusstiones de puro deracho,

debiende dirigirse a la misma autaridad que expidid el acto que se impugna para que eleve 1o actuado al superior jerdrquico.

I Base legal

. L. - NG Fecha
Articulo Denominacidn ipo mero Publicacién

2, numeral 2.9 Ley que Establece Normas Complementarias pa‘a fa Ejecucion|Ley 27470
del Programa del Vaso de Leche.
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L
I Canales de atenclén

.Denominacian del Procedimiento Administrativo

“Inscripcidn del Comité en ¢l Programa de alimentos por trabajo.”

“Cédigo: PA16805135 ' 0 G @ _;{ G 9

| Descripcion del procedimiento

Procedimienta que permite abtener inscripcidn del comité en el programa de alimentos por trabajo que se detalla

l Requisitos

-
1.- Salicitud, dirigida al Sedor Alcalde {an formale MPT)

2.~ Perfil Ténicao de la Qbra

3.- Acta de Asamblea general de la Comunidad.

4.- Copia de DNI de los representantes del Nucleo Ejecutor

5.- Declaracion Jurada de Nucleo Ejecutar

&.- Padron de Beneficiarios que perticipan en |a Obra

7.- Constancia otorgada por la Autoridad Local (Teniente Gabernador)

B.- Informe Técnico de la Sub Gerencia de Programas Sociales

Formularios

N

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC:

| Page por derecho de tramitaclén I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

—J U

Gratuito ;
Efective:
soles
| Plazo de atencitn I Calificacion del procedimiento
10 dlas habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Pasitive: S vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la paticidn
se considera aprobada.

l Sedes y horarios de atencidn

Sede Central Lunes a Viemnes de 07:30 @ 13:00 y de 14:00 a 16:1 5.

| Unidad de drganizablén donde se presenta la documentacion

I Consulta sobre gl procedimisnto

l Unidad de organtzacidén responsable de aprobar la solicitud
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060099

¢

g

Sub Gerencia de Programas Sociales

Teléfono: 082-573405
Ancugr -

Corren: mesadepartes@munitambopata. gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competenle

Sub Gerencia de Programas Sociales - Sub Gerencia de

Programas Sociales

Gerenle de Servicios Sociales y Desarrollo Economico -
Gerencia de Desarrollo Social

Plazo méxime de
presentacidn

15 dias habiles

15 dias habiles

Flazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias hablles

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicld o primer acko gue e5 o
El recurso de apelacion se inierpondrd cuando la impugnacidn se sustentc cn diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuande s trale de cuestiones de puro derecho,

‘debiendg dingirse a {a misma autoridad qua axpidid el aclo gue se impugna para que cleve 1 actuads al SUperior jerarquica,

'eria de fa impugnacian y deberd suslentarse en nueva prueba,

. . T Numer. Fecha
Amculo Denominacian ipa umero Publicacién
2 numeral 2.1 Ley que Establece Narmas Complemeniarias para la Ejecucién|Ley 27470
del Programa del Vaso de Leche,
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Texte Unlco de Procedimientos Adminlstratives « "TMUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA™

A 20
060097
Denominacidn del Procedimlento Administrativo

"CARNET DE LECTOR DE BIBLICTECA MUNICIPAL *
Cédigo: PA16803DEF

I Descripcidn del procedimiento

[ Servicio que otorga &l carnet de lector de bibliotecas municipalas J

I Raquisltos

-~

1.- Solicitud, dirigida al Sefier Alcalde {en formato MPT}
2.- Dos Fotografias tamaiio carnet

1.- Recibo de pago de! derecho de tramile.
- Carnel de Lector Estudiantes {Manores)
- Carnet de Lector Adulto

h

I Formularies

f )

I Canalas de atencién

[ Atencién Presencial: Sades de fa Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano — MAC: j
I Pago por dereche de tramltacién l Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - 3/ 8.30 Efectivo:
soles
—
I Plaza de atencién I Calificacién del procedimiento
.
3 dias habiles Evaluacién previa — Silencic Administrativo Fositive: Si vencido el plazo de alencidn, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
-

I Sedes y horarios de atencién
Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 2 16:15.

I Unidad de organizaclon donde se presenta fa documentacion

| Unldad de organlzacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 0B2-573405
Anexo: -
Correo: masadepartes@munitambopata.gab.pe

Sub Gerencia de Educacion, Cultura y Deporte

I Instanclas de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Gerente de Senvicios Sociales y Desarralle Econamico -

Autoridad competente Sub Garencia de Educacion Cultura y Deporte. - Sub Gerencia
Gerencia de Desarrollo Social

de Educacion, Cultura y Deporte

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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.

presentacién

Flazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

E! recurss de reconsideracidn se Interpandra ante el misme Grgang que dicté el primer acto que ss maleria de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpandra cuando 1a impugnacidn se sustente en diferente interpretacién de Jas pruebas producitas o cuande se trate de cuesliones da pura derecho,
debisnde dirigirse a la misma auloridad que expidid &l acle que s& impugna para gue eleve |o aclrado a2l superior jerarguico.

I Base legal
. L. Ti NG Fecha
Articulo Denominacion ipo amero Publicacion
Art. 78 numeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 2710512003
TODO Ley del Procedimiento Adrinistrative General Ley 27444,
L pag. 372)
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SUB GERENCIA DE COMUNIDADES NATIVAS

RECONOCIMIENTO E INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE ORGANIZACIONES
SCCIALES — RUOS

RECONOCIMIENTO E INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE ORGANIZACIONES
SOCIALES DE LA JUNTA ADMINISTRADORA DE SERVICIOS DE SANEAMIENTO
(JASS).

RECONOCIMENTO E INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE ORGANIZACIONES
SOCIALES DE NIVELES SUPERIORES.

RECONOCIMIENTO E INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE ORGANIZACIONES
SOCIALES —~ ASIENTO SECUNDARIO.

OTORGAMIENTO DE CREDENCIAL AL CONSEJO DIRECTIVO DE LAS
ORGANIZACIONES SOCIALES INSCRITAS EN RUOS DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE TAMBOPATA.

|
I
I
|
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"®

Denominacidén del Procedimlgnto Administrativo
"Inscripcién extemporinea de naclmientos de menores de 18 afios”

Codigo: PA16B06DSE

| Descripcion del procedimiento

—
Procedimiento gque permite obtener inscripaién extemporanea de nacimiento de menores de 18 afios que se detalla
vy
| Requisitos
~

1.- Solicilud, dirigida al Sefior Alcalde {en formato MPT}

2 - Declaracién Jurada del solicitante, fegatada

3.- Presencia fisica de los padres e hijo

4 . Copia fedatada del DNI. de ambos conyugues

5.- Copia fedatada de la Tarjeta de vacunacion

6.- Constancia negativa de inscripcion para los nacidos en olras ciudades

7.- Certificado de Nacido vive
@.- Declaracion Jurada y copia de DNI fedatado de 2 testigos mayores de 18 anos

9.- Formato de Resolucidon Registral

| ——

l Formularios

(

I Canales de atenclon

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Alencién al Ciudadano — MAC:

=

I Modalldad de pages

Page por derecho de tramitacion

Caja da fa Entidad

Monto - 3/ 40.00 Efectivo:

—

Plazo de atencién I Calificacian det procedimiento

Aprobacién automatica: La solicilud € b o
entidad competante para conacera, siempra que €l administrado cumpla con 10s requisitas ¥ anlregue la

documentacian completa, exigidos en &l TUPA de la entidad.

s considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante 1a

S R R

- —

Sedes y horarios de atencidn

Sede Central Lunes a Viarmes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

l Unidad de organizacién donds se presenta |3 documentacién

(

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Sub Gerancia de Registro Civil

Anaxo.

Teléfono: 082-573403

Corres: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

3

I Instancias de resolucién de recursos

respuesia

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Sub Gerenta de Registro Civil - Sub Gerencia de Registro Civil RENIEC
Plazo maximo de No aplica Ma aplica
presenlacion
Plaza maximo de No aplica Ne¢ aplica

El recurso de apelacidn se interpondrd cuando la impugnacion se susle
debiendo dirigirse a la misma aytonidad que expidié e aclo que se impugna para que eleva lo acluado al suparior jerarquico.

El recurso de reconsideracién se inlarpondra enle sl misma drgano que dictd el primar acto que os Matsria de fa impugnacien y deberd suslenlarse an nueva prueba.
nie en difarente interpretacion de las prusbas producidas o cuando se trate de cuestivnes de puro derecho,

I Base legal
. . . NG Fecha
Articule Denominacign Tipo amerg Publicacién
- Ley Orgénica del Registro Nacional de ldentificacidn y Estado|Ley 26497
Civil
- Reglamente de Inscripcionas del Registro Nacional de|Becrate Supremo 015/98 PCM
|dantificacién y Estado Civil
- Cod Nifio y del Adolescente Loy 27337
- Ley que Modifica los Artlcuios 20 y 21 del Cédige Civil Ley 28720
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominagion del Procedimiento Administrativo
“Inscripcién extemporanea de nacimiento de mayores de 18 anos”

Cddige: PA168CD0OF9

I Descripclon del procedimliento

Procedimiento que permite obtener inscripcién extemporanea de mayaras de 18 afios que se delalla

I Requisitos

1.- Solicitud, dirigida al Senor Alcalde {en formato MPT}

2.~ Declaracion Jurada Notarial del solicitante.

3.- Certificado o constancia de parto refrendado por un profesional para nacidos en ta ciudad
4.- Declaracion Jurada expadido por Autoridad Politica

5.- Declaracion Jurada y copia del DN fedatados de 2 testigos mayores de 18 anos

6.- Constancia negativa de inscripcidn para los naci_dos en otras ciudades

7.- Certificado de bautisme, o ficha de malricula - cert/ Estudios

8.- Formalo de Resclucion Registral

9.- Pago de derecho

10.- Formato de Resolucion Registral

. —
I Fermularios
I Canales de atencion .
( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro ds Mejora Atencion al Ciudadano — MAC: J
I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efecliva:
soles
| Plazo de atencion I Calificacién det procedimiento
Aprobacién automatica: La salicitud es considerada aprobada desde &l mismo momanta de su presentacion ante la
entidad competenle para conocera, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en ol TUPA de la entidad,
I Sedes y horarios de atencion

Seda Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 1400 a 16:15.

I Unidad de organizacion donde se presenta la decumentacién

( )
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-

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

| Consulta sobre el procedimianto

Teléfono: 082-573405

Sub Gerencia de Registro Civil
Anexa: -

Corres; mesadeapartes@munitambopata.gob.pe

l Instanclas de resoluclén de recursos

Reconsideracion Apelaclon
Autaridad competente Sub Gerente de Registro Civil - Sub Gerencia de Registro Civil |RENIEC
Plazo maximo dg 15 dlas habiles Mo aplica
presentacion
Plazo maximeo de 300 Mo aplica
respuesta

El recurso de reconsideracidn se inlerpondra ante ol mismo drgano que dictd el primer acto que &s materia de la impugnacién y debera su
El recursa de apelacdn se inlerpondra cuande |z impugnacion se suste
debiendo dirigirse a la misma auloridad que expidit el aclo gue se impugna para que slave lo actuado at superior jerarquice.

I Base legal

slanlarse gn nuéva prusba.

nte en diferents interpretacion de las pruebas producidas o cuande se trate de cuesticnes de pure deracho,

o NG Fecha
Articule Denominacién Tipo umero Publication
- Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decrela Supremo 015-98 PCM
Identificacion y Estado Civil
- Ley Organica del Registro Nacional de tdentificacion y Estado|Ley 25497
Civil
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-

‘Denominacién del Procedimiento Administrative
"Reposicion de partida de matrimonio nacimiente y defunclon”

Codigo: PA16806CT7

I Descripsién del procedimisnto

Procedimiento gque pefmite obtaner reposicion de partida de mairimonio, nacimienta y defuncién que se detalia

L

Requisitos

1 - Solicitud, dirigida al Sedor Alcalde {en formalo MFT}

2. Prusba de sxislencia de partida o constancia expedida por la Gficina de Registro Civil

Farmularios

Canales de atencidn

| Modalidad do pagoes

Pago por derecho da tramitacién

Gratuito ' Caja de la Entidad
Efectiva:
soles

Plazo de atencion l Calificactén del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el misma mamento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, sismpre que el administrado cumpla con os requisitos y entregue la
documentacidn completa, exigides en el TUPA de la entidad.

D T U R U R U A

[ Atencion Presencial: Sedes da la Entidad. Centro de Mejora Atancién al Ciudadang — MAC:

Sedas y horarios de atencién

Sede Central Lunas a Viernes de 07:30 a 13.00 y de 14:00 a 186:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta 1a decumentaclén

-

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

U

l Cansulta sobrs 8l procedimiento

Sub Gerencia de Registro Civil Teléfono: 082-573405
. Anaxa. -

Correo: mesadepartes@munitambopata.gob pe

| Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autorigad competente Sub Gerente de Registro Civil - Sub Gerencia de Registro Civil |RENIEC
Plaza maximo de No aplica No aplica
presenlacién
Plazo maximo de No aplica Nao aplica
L ) pag. 419
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oy

—
Irespuesta |
£l recurso de racansideracion se interpondrd ante el mismo drgans qua dictd el primar acte qua as materia da |a impugnacitn y debera sustentarsa en nueva prueha.
El recurso de apelacién se interpandré cuande 12 impugnacion se suslente en diferante interprelacien de las prughas producidas ¢ cuando se trale de cuestiones de pura derecha,
debienda dirigirse a la misma autoridad que eXpidid el acto que se impugna para que elevs lo actuado al superior |erarquice.
I Base legal
i id Ti Nuamero Fecha
Articulo Denominacién po u publicacién
- Ley que regula el praocedimiento de reposicidn de partidas del|Lley 28312 Q7/05/2009
nacimiento, matrimonio y defuncién destruidas o desaparacidas |
por negligencia, hechos fortuites o actos delictives
- Libro | Derecho de las personas y Libro )1 Derecho de la|Otros Codiga Civil
Familia
L pag. 420 |
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Denominacién del Procedimiento Administrative
“scta de Reconocimiento”

Codigo: PA16807571

I Descripgidn del procedimiento

Procedimiento que permite abtener acta de reconacimisnto que se detalla

I Requisitos

p
1.- Solicitud, dirigida al Sefior Alcalde {en formalo MPT)

2 .- Copia de DN| fedatada

3.- Pago de derecho

Farmularios

Canales da atenclén

I Modalidad de pagos

( Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién af Ciudadane — MAC:
I Pago por derecho de tramlitaclén

Sede Central Lunes a Viernes da 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

~
Caja ds la Entidad
Monio - S/ 37.90 Efectivo:
soles
vy
‘ Plazo de atenciéon l Calificacion del procedimiento
Aprohacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el adm_inistrado cumpla con los reguisitas y antregue la
documentacién completa, exigidos en ¢l TUPA de la enlidad.
/
I Sedes y horarios de atencion

C

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta scbre el procedimlento

Teléfono: 082-573405
Anexa. -

Sub Gerencia de Registro Civil
' Correo: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracidn Apelacion

Autoridad competents Sub Gerente de Registro Civil - Sub Gerencia de Registro Civil |RENIEC

Ng aplica

Plazo maximo de Mo aplica
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3

presentacién
Plaze maxime de Neo aplica No aplica
raspuesta
El recurse de reconsideraciin se Inlerpondréa ante el mismo ¢rgano que diclé ef primer acta que ss materia de la Impugnacidn y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion s& interpondrd cuando la impugnacion se sustante an diferants interpratacen de las pruebas producidas o cuando sa trate de cuastiones de puro derecho,
dabiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid &l acte que se impugna para que gleve le acluado al supelior jerérguico,
| Base fegal
Arti Ti Narmero Fecha
i ul o
rticulo Denominacion ipo Publicacién -
- Ley Organica del Registrs Nacional de Identificacion y Estada|Ley 26497
Civil
- Reglamento de Inscripciones del Registro Nacicnal de|Decreto Supremo 015-98 PCM
ldentificacian y Estado Civil
pag. 422 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos « "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPQGO 0 3 2

- Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Copia de Expediente de Inscripclén, Nac., Matri., y Defuncion Extemporanea de Mayor (fadatada)”
Cdédigo: PA1680D0DB

I Descripcién del procedimiento

]

Procedimiente gue permite abtener copia de expediente de inscripcién gue se detlalla

I Requisltos

-
1.- Solicitud, dirigida al Sefior Alcalde {an formato MPT)
2.- Autarizacién del ttular de ser el caso {para familiares y otros)
3.- Pago de derecho

M

| Formularios

(

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Cenlro de Mejora Atencion al Cludadane — MAC:

I Pago por deracho de tramitacién I Modalidad de pagos
~
Caja de la Entidad
Manto - 3/ 2570 ' |Efective:
—
I Plazo de atencidn I Calificacién del procedimiento
- N
Aprobacion automatica: La solicitud e$ considerada aprobada desde &l mismo momento de su presentacion ante ia
entidad competente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TLIPA de la entidad.
—y

I Sades y horarios de atenclén

I Unidad de organizacién dende se presenta fa documentacion

Sede Cenlral Lunes & Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 2 16:15.

(

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el pmcedi'miento
Sub Gerencia de Registro Civil Teléfono: 082-57 3405
Anexo. -

Cotrea: mesadspantes@munitambopata. gob.pe

I Instanclas de resolucion de recursos

Regonsidaracion

Apelacién

Auloridad competente Sub Gerente de Registro Civil - Sub Gerencia de Registro Civil ALCALDIA - Alcaldia

Plazo méaximo de Mo aplica Mo aplica
presentacion
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Plazo méximo de No aplica Na aplica
respuesta
El recurso da reconsidaracion se inlarpendrd ante ol misme drgano que dicté &l primer acto gue as materia de 1a impugnacion y deberd sustenlarsg en nueva prueba,
El recurso o apelacion se interpandra cuando la impugnacian s& sustante en dilgrente interpretacion de |as pruebas producidas o cuando se trate de cusstiones de puro derecho,
debiende dirigirse a la misma autoridad que expidid 8 acto gue se impugna para gue eleve lo acluado al superior ferarguico.
I Base legal
Articul Denominacis Ti Numero Fecha
iculo mer L
enominacion ipo Publicacidn
- Ley Organica del Regislro Nacional de Identificacién y Estado Ley 26487
Civil
- Reglamenlo de Inscripciones del Regisire Nacional de|Decrete Supremo 015/98 PCM
ldentiticacion y Estado Civil
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Denominacién del Procedimlento Adminlstrativo
"Busqueda de expadiente ™
Cédigo: PA16803DM

I Descripcion del procedimiente

—
Procadimiento que permite obtener busqueda de expedienie que se detala
_—y
Requisitos
R
1.- Solicitud, dirigida al Senor Alcalde
2.+ Pago de derecho
_/

Formularios

Canalas de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC:

Pago por derecho de tramitacién

Monto - 3/ 64.80

Plazo de atencién

[
E
&

I Calificacién del procedimiento

l Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectiva:
soles

Aprabacitn automatica: La salicit
entidad compelente para conocer
documentacidn completa, exigidos en &

ud es considerada aprobada desde
|a, siempre gue el administrado cumpla con lo
{ TUPA de la entidad.

el misma momento de su presentacion ante la

s raquisilos y entregue la

| Sedes y horarios de atencién

Sede Central

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16115,

I Unidad de organizacién donde se prasenta la documentaclén

(

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Registra Civil

I Instancias de resolucién de recursos

l Consulta sobre ef precedimiento

Teléfong: 082-573405
Anexo: -

Corren: mesadepartes@munitambopata gob.pe

Reconsideracién

Apalacidn

Autaridad competente

Sub Gerente de Registra Civil - Sub Gerencia de Registro Civil

Alcalde - Alcaldia

Plaza maximo de 15 dias habiles

prasentacion

15 dias hébiles

Plazo méximo de 30 dias habiles

30 dias hébiles
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-
|respuesta J
El recurso de reconsideracian se interpondrd ante al mismo érgang qua dictd e) pimar acio que es materia de la impugnacion y debara sustenlarse an nueva prueba. i
B recurso de apelacién sg inlgrpondrd cuando ka impugnacisn se sustente en difergnle |nterpretacian de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecha,
debiengo dirlgirse a la misma autoridad que expidio el acto que se Impugna para que elave lo actuado al superior jerérguleo.
| Base legal
T Namero Fecha
i i . i Y] N
Articulo Oencminacidn ipo Publicacion
- Reglamento de lnscripciones del Registro Nacional de|Dsecreto Supremo 015 -98 PCM
Identificacion y Estado Civil
- Lay 27444
Ley del Procadimiento Administrative General
- Ley Organica de Munlcipalidades Ley 27972
tl
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Denominacidn del Procedimlento Administrativo
"Expedlcion de actas certificadas de matrimonio, Nacimiento defuncion™

Cadigo: PA16EDBECA

I- Descripgion del procedimlento

Y

Procedimienlo que permile expedicion de actas centificadas de matrimonio, nacimiento, defuncion que se detalla

I Requisitos

1.- Pago de derecho

I Formularies

(

l Canales de atencidn

L Atencién Presencial: Sedes de Ja Entigad. Ceniro de Mejora Atencion al Ciudadana — MAC!

I Pago por derecho da tramitacién I Modalidad de pagos
-
Caja de la Entidad
Monlo - Sf 4320 : Efeclivo:
soles |
I Plazo de atencién l Calificacién del procedimiento

-
Aprobacion autornatica: La solicitud es conslderada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competents para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisilos y entregue 1a
documentacién completa, exigidos en el TUPA de ta entidad.

\

k__Jk.._./L_/

I Sedes y horarios de atencidn

Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de srganlzacién donde se presenta la documentacion

(

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la sollcitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Registra Civil Teléfono: 082-573405
Anexa: -

Corren: mesadepartes@munitambapata gob.pe

I fnstancias de resclucion de recursoes

Reconsideracién Apelacién
Autoridad compstents Mo aplica - Sub Gerencia de Registra Civil No aplica
Plazo maximo de Neo aplica No aplica
| presentacion
Plazo maximo de Mo aplica Mo aplica
respuasta
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El recurse ge reconsideraciin se interpondrd ante el mismo drgana que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y deberd sustenlarse sh nueva prugba.

El recurso de apelactén se inlerpondré ¢uando Ja impugnacian se sustente an diferante interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de pure derecho,
debisnde dirgirse a la misma auloridad qua expidid 8l aclo que se impugna para que elave o acluado al Superior jBrarquico.
I Base legal

Fecha
Articule Denominacién Tipo Namera
p Puhlicacion
- Reglamenta de Inscripciones de! Registro Nacional de|Decrete Supremo 015-98 PCM
idantificacién y Estado Ciwl
- Ley del Procedimiento Administrativo Genaral Ley 27444
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Denominacién del Procedimiento Administrative
"CAMBIC DE FECHA DE MATRIMONIO™
Codigo: PA1680BDCA

l Descripcion del procedimiento

Procedimiento que permite obtener cambio de {scha de matrimonio que se detalla

I Roquisitos

1.- Solicilud, dirigida al Sefor Alcalda (en formato MPT)
2.- Copia de DNI. del Interesado
3.- Pago de derecho

Formularics

—

—

Canales du atencidn

l Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano = MAG:

Pago por derecho de tramitacidn l Wodalldad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 64.50 Efectivo:
soles

I Plazo de atencidn l Calificacién del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde gl misma momente de su prasentacion ante 12
enlidad competente para conocerla, siampre que &l administrado cumnpla con los requisitos y entregue |a
documentacion completa, exigidos &n &l TUPA de la entidad.

N
|
)

I Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacion donde se presenta la decumantacion

(

I Unidad de organizacian rasponsable de aprobar la solicltud I Consulta sobre el procedimisnte

Sub Gersncia de Registro Civil leléfono: (082-573405
nexa: -
Corran. mesadepartes@munitambopata.gob.pe

I Instancias de resolugién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Sub Gerente de Registro Civil - Sub Gerencia de Gestion de Alcalde - Alcaldia

Riesgos y Desastres

Autaridad compelente

15 dias habiles

Plazo maximo de 15 dias habiles

pag, 429




000025

Texto Unico de Procedimientos Administrativas - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPA

|
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
raspuesla
El recurso de recansideracion se interpondra ante el misme drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba,
El recurso de apelacién se inlerpondra cuando la impugnacion se sustents en diferente inlerpretacion de las prusbas producidas o cuando se Irate de cuastiones de pury derecha,
debiendo dirigirse & la misma autoridad que expidid el acto que & jmpugna para que glave lo acluado al supericr jerarquico.
| Base legal
Arti Ti NuGmme Fecha
inaci wmero .
Aiculo Denominacién ipp Publicaciéh
- Ley Organica del Registro Naciona! de dentificacion y Estado|Ley 28497
Ciwvil '
- Reglamento de Inscripcionas del Registro Nacional de|Decreto Supremo 015-98 PCM
{gontificacion y Estado Civil
-
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Denominacién del Procedimients Administrativo
"CONSTANCIA. REGISTRALES, CANCELACIONES NO UBICACION ¥ OTROS *
Cadigo: PA1680F953

I Descripcion del procedimiente

Procedimiento que permite obtener constancia ragistrales, cancelaciones no ublcacion y otros que se detalla
_/
I Requisitos
-
1.- Solicitud, dirigida al Sefor Alcalde (en formata MPT)
2.- Copia de DNI. del Interesado
1.- Pago de derecho
A

I - Farmularios

I Canales de atencidn

[ Atencion Presencial; Sedes de 1a Entidad. Centro de Mejora Atancitn al Ciudadano — MAC:

I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
|Efectiva:

Maonto - 5f §6.50
soles

S

I " Plazo de atencién I Calificacion del procedimlonto

-~

Aprobacién automatica: La solicitud es co
entidad competente para conacerla, siem
documentacién completa, exigidos en el

nsiderada aprobada desde el mismo momento de su presentacidn ante la
re que el administrade cumpla con los requisitos y antregue fa
UPA de la gntidad.

K_._JL\.___/L/

I Sedes y horarlos de atencidn

Seds Central Lunes a Viemes

l Unidad de organizacién donde se presenta a documentaclén

de 07:30 a 13.00 y de 14:00 a 18:15.

(

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Ragistro Civil

l Instancias de resoluclén de recursos

| Consulta scbre el procedimlanto

Teléfono: 082-573405
Anexo: -
Corras: mesadeparties@munitambopata.gob.pe

Reconsideracion

Apelacion

Autaridad competente Sub Gerente de Registra Civil - Sub Gerencia de

Registro Civil

Plazo maxima de No aplica

presentacion

Nao aplica
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Plazo maximo de
respuesta

No aplica

Mo aplica

I Base legal

El recurso da recansidaracisn se inlarpondrd ante o mismo drgane gue dicle sl primar acto que es materia de la impugnacian y debers sustenlarse en nueva prusbe

i Fecha
Articule Dencminacion Tipo Nomero Publicacién
- Ley QOrgénica del Registro Nacional de Identificacidn y EstadojLey 26487
Civil
- Reglamente de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo 15-98 PCM
|dentificacién y Estado Civil
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Denomlnacién del Procedimignto Administrativo
“OTROS: TRAMITES SOLICITAROS, NO UBICACION Y OTROS”
Codigo: PA16802833

I Descripcién del procedimiente

Procedimianto que permite obtener ramite solicitados, no ubicados y olros gue se dalalla

;I Requisitos
- g ™y
1.- Salicitud, dirigida al Sefor Alcalde (en formate MPT)

2.- Copia de DN del Interasado

3.-Pago da derscho

I Formularios

I Canales de atencidn

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAC: J
I Pago por derecho de tramltacién I Modalidad de pagos’
ra
Caja de la Entidad
Monta - 3/ 74.50 Efeclivo:

L ’ soles

—_
I Plazo de atencion l Calificacidon del procedimiento

-
Aprobacidn automalica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su prasentacion ante la
entidad compelente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los raguisitos y entregue ia
documentacion complela, exigidos en el TURA de la entidad. .

I Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

( -

l Unidad de organizacién respensable de aprobar la solicitud . l Consulta sobre el procedimlento
Sub Gerancia de Registro Civil Teléfono: 082-673405
Anexo: -

Cotreo: mesadepartes@munitambopata gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién

Auloridad competente Sub Gerente de Registro Civil - Sub Gerencia de Registro Civil

Plazo méaximo de No aplica Na aplica
presentacion
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Plazo maximeo de No aplica Ng aplica
respussta
Bl recurse de reconsideracion sa interpondra anla el misma drgano que diclé el primar acto que &3 materia de la impugnacién y debera sustentarse an nueva prusha
I Base legal
Articulo Denominacié T Numera Focha
enominacién po Publicacién
- Ley Orgénica del Registro Nacional da Identificacién y Estado|Ley 26497
Civil
- Reglamento de Inscripciones del Ragistro Nacional de|Decreto Supremo 015-88 PCM
identificacion y Estago Civil
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SUB GERENCIA DE SERENAZGO Y POLICIA MUNICIPAL

1. CERTIFICADC DOMICILIARIO
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Texto Unlce de Procedimlentos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacion del Procedimiento Adminlstrative
"CERTIFICADO DOMICILIARIO™
Codigo: PA168089EG

l Descripeion del procedimiento

[ Procedimiento que permite obtener cerlificado domiciliaric gue se detalla

I Requisitos

r 1.- Solicitud, dirigida al Sefor Alcalde (en formato MPT)
2.- Copia fedatada de D.M.IL

3.- Constatacion in situ

4.- Caopia fedatada de Recibo de Agua y/fo Luz

§.- Pago de derecho

6.- Copia del titulo de propiedad ¢ arrendamiento

« Zona Urbana

- Zona Rural

Estar al dia en el Page del Autoavaluo da sus predios o predio

Formularios

Canales de atencidn

C
|

i Atencién Presancial: Sedes de la Entidad. Cenire de Mejora Atencién al Ciudadana - MAC:

l Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Manto - S/ 8.10 Efectivo:
SOLES

I Plaze de atencidn I Calificacién del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es consideraga aprobada desde el misma mormento de su presentacidn ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el adgministrado cumpla con los requisitos y eniregue la
documantacidn completa, exigides en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Sede Cenlral Lunes a Viernes de 07:30 a 12:00 y de 14:00 a 16:15.

| " Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

(

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre ¢l procedimlento

Teléfona: 082-573405

Anexa: - .
Correo: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

Sub Gerencia de Serenazgo y Policia Municipal
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o

I Instancias de resclucién de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autaridad compsiente Sub Gerente de Serenazgo v Policia Municipal - Sub Gerencia | Gerente de Seguridad Ciudadana - Gerencla de Seguridad
de Serenazgo y Policia Municipal Ciudadana y Gestion de Riesgos
I
Flazo maximo de 15 dias habiles 15 dlas habiles
presertacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesla
El recurso de reconsideracion se interpondra anle gl misma drgano gqua dictd el primer acla que es materia de fa impugnacion y debsra sustentarss an nueva prugbs,
El recurse de apelacion se interpondrd cuando la impugnacién se suslante en diferante interpretacion de las prvebas producidas o cuanda se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendg dirigirse 2 la misma auloridad qua expldid el acle gue se impugna para que eleve |o acluado al superior jerarquice.
I Base legal
. Nometo Fecha
i inacig um R
Articulo Denominacion Tipo Publicacién
| Art.3 Ley que Elimina la Alribucion de la Policia Nacional del Perd a|Ley 28862 2710812015
Expedir Certificados Domiciliarios,
I3
I.
1
1
pég. 436




GERENCIA DE GESTION
AMBIENTAL




000015

GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL

1. AUTORIZACION DE ESTRACCION DE MATERIALES DE CONTRUCCION EN LA
JURISDICCION DEL DISTRITO DE TAMBOPATA.

2. DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS, DESMONTES EN EL RELLENO SANITARIO
MUNICIPAL.
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-

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“"AUTORIZACION DE EXTRACCION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION EN LA JURISDICCION DEL DISTRITO DE TAMBOPATA™
Cédigo: PA16806123

I Descripeion del procedimients

‘ Srocedimiento que permite obtener autorizacien de extraccién de materiales de construceidn en la jurlsdiccion del distritc de Tambapala que se
etalla
-
I Requisitos
- ™
1.- Solicitud, dirigida al Sedor Alcalde, indicando lipo de material a gxtraer, volumen en ma3,
2.- Partida Electronica inscrita en los Registros Publicos y los datos ds identificacion de su representanta legal: asi como el original del poder de
vigencia del representante legal.
3.- Para el caso de extraccion de materiales de construccion en lveos o causes de [os rios, adjuntar plano original a escala 1/5000 en coordenadas
UTM identificanda el cause del rio, zona de extraccién, asi como puntos de ingresc y salida del area solicitada.
4.- Plana original a escata 1/5000 en cocrdenadas UTM identificandg dentro del titulo de la concesion minera las zonas de exp!qt;cién de canteras
de materiales de construccion, copia legalizada del titulo de concesién minera, asi como puntos de ingrese y salida del area solicitada.
5.- Ubicacion de las Instalaciones de Clasificacion y acopio del material extraido.
B.- Sislema de Extraccion y r;egistro de las caracleristicas y cantidades de las maguinarias a ser ulilizadas.
7.- Registro de jas unidades de transporle 2 ulilizarse indicando N° de placa y capacidad de carga en m3, datos que deberdn consignarse en 1a tolva
da cada vehiculo
8.- Constancia de no adeudar 2 la Municipalidad por exiraccién de materiales de construccion, otorgado por Iz Gerencia de Rentas y Administracion
Tributaria
9.- Declaracion Jurada y recibo de pago por las cantidades extraidas de materiales de canteras (m3d) del ano anterior
10.- Pago de derecho:
Inspeccidn ocular
Autorizacidn por m3
Derecho de Auterizacién
_

Formularios

Canales de atencién

Atencidn Presencial: Sedes de ia Entidad. Centro de Mejora Alencién al Ciudadanc — MAC: J

Pago por derecho de tramitacién I Modalldad de pagos

{aja de |la Entidad

Monto - S/ 164,90 Efectivo:
soles
Plazo de atencgién I Calificaclén del procedimiento
30 dlas habiles Evaluacidn previa- Silencio Administrativo Nagativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

interponer [0s recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

— T, ‘—“\—r—\_h—r
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Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 1300 y de 14:00 2 18:15.
I Unidad de organizaclén donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacion responsable de aprobar 1a solicitud . | Consulta sobre #l procedimiento

Teléfono: 082-573405
Anaxo: -
Corrao: mesadepartes@munitambopala.gob.pe

Gerencia de Gestion Ambiental

I Instancias de resolucién de recurses

Reconsideracion Apelacion
Auloridad competents Gerencia de Gestion Ambiental - Gerancia de Gestion Gerenta Municipal - Gerencia Municipal
Ambiental
Plazo maximo de 15 diag habilas 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recursc d8 reconsideracion se interpondra ante &l misma 6rgano que diclo el primer aclo que es materia de la impugnacion y deberd sustentarse &n nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuande |a impugnacidn se suslenia &n diferente interpretacion de las pruehas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derachg,

debienda dirigrse a la misma autaridad que expidié el acto que se impugna para que sleva lo acluado 2l superior jerarquica.

l Base legal
Arti o Lo Ti Namero Fecgha
ricule enominacion ipo ame Publicacién
TOGO Ley Organica da Municipalidades Ley 27872
TODC Ley que Regula el derecho por extraccion de materiales de los|Ley 28221
alveos o cause de los rios por las Municipalidades.
L pag. 438 |
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1
Denominaclén del Procedimionto Adminlstrativo
“DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS, DESMONTES U OTROS EN EL RELLENQ SANITARIO MUNICIPAL"
Codigo: PA16805BST
I Descripcién del precedimiento
~
Pracedimiento que permite obtener disposicion final de residuos, desmontss u otros modificacién no sustancial de proyecto aprobado de edificacion
para el tipo de modalidad que se detalla
I Reguisitos
—_—
1.- Soligitud, dirigida al Sefor Alcalde, indicando tipo de malerial a extraer, volurmen en ml. 1
‘ 2.- Declaracion de Conductor dat Vehiculo por Disposision Final
3 "Derecho por disposicion final de residuos solidos por cada ik
| —_—

I Formularios

| Canales de atencidén

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Cenlro de Mejora Alencibn al Ciudadano — MAG! J
I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monlo - 3f 21,40 Efectiva
soles
I Plazo de atenclén | Calificacién del procedimlento
( Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momanta de su presentacion ante la

antidad competenle para conoceria, siempre que ol administrado cumpla con los requisitos ¥ entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entldad.

l Sedes y hararios de atencidn

Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organlzacidén donde se presenta la documsentacién

I Unidad de orgahizacién responsable de aprobar la sollgitud I Consulta sobre el pracedimlanto

Teléfeno: 082-573405
Anexa: - _
Correg: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

Gersncia de Geslidon Ambiental

l Instancias de resolucidn de recursos

Raconsideracion Apelacion

Autoridad competenle Gerencia de Gestion Ambiental - Gerencia de Gestitn Gerente Municipal - Garencia KMunicipal
Ambisntal

{ . | pag. 439
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Plazo maximo da 15 dias habiles 15 dias hébiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dlas habiles

rgspuesta

£1 recurso de reconsideracion se interpondra ante ¢l mismo drgano que dicté gl primer 2clo QuE €5 materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurse de apelacion sa interpondrd cuando |a impugnacidn se sustents &n difarente intarpratacion de las pruabas producidas o cuands se lrale de cusstiones de puro derecho,
dabiendo dingirse ala misma aulofidad que expidio &l acto que se impugna para que eleve 1o actuado al superior jerdrquicn.
I Base legal

Arti inaci T Namer Fecha
rticulo Denominagion \po u © Publicacién

TODO Ley Organica de Municipalidades Lay 27872

118 Lay General del Ambiente Ley 28511

TODO Ley General de Residuas Solides y su Reglamento Ley 27314
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Sub Gerencia de Acondicionamisnto Territorial, Planeamienta y

Habilitaciones Urbanas

Teléfono: 082-573405

Anexo: -
Carreo; mesadepartes@munitarnbopata.gob.pe

I Instancias de resolucién de recurses

Reconsideracian

Apelacién

Autondad competente

Sub Gerenle de Acondicionamiente Terdlorial, Planeamicnto v
Habililaciones Wbanas - Sub Gerencia do Acondicionamento
Territenial, Planeamiente y Habililacones Urbanas

Gerente de Desarrollo Urbane y Rural - Gerencia de Desarrollo
Urbanoe y Rural

Plazo méxima de
preseniacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maxime de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

€l recurso de reconsideracion se interpondra ante ef rmismo drgane que dicld ol primer acte que ©s maiena de la impugnacidn y daberd suslantarsa en nueva prueba.

£l racurso da spelacion 52 inlarponded cuande la impugnaciin se sustenic en diferente inlerprols s an de las prushas producidas o cuando se trate de cusslionas de puro derecha,

dehiendn dirigirse a 13 misma auleridad que expidio €] acla que Se iMpugna para que cleve (o actuade al seperior jerdrquica.

I Base legal
Articul Denominacis Ti N Fecha
icula enominacién ipo ymero Publicacitn
79 numeral 3.2. Ley Crgédnica de Municipalidades Ley 27972 2710612003

madificatorias, inciso
T4

Reglamenlo Nacianal de Edificzciones, MORMA G.050,
Seguridad durante la Construccian.

Decreto Supremo 011-2006-VIVIENDA, 05/05/2006

Art, 35y 39 Al 53 Y 54 |Aprobado por el TUQ de la Ley N° 27444, Ley dei|Decreto Supremo 004-20119-JUU5 25/01£2019
L Art 124 Frocedimiente Administrativa.
Arl. 3, Numeral 3.3 Dacreto que aprueba diversas medidas de simpbficacion|Decreto Legislalivo 1246 10/11/20186
administrativa )
modificatorias. Art. 68| Aprobade por el TUQ de la Ley de Tributacian Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 1511/2004
ingIso b},
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Danominacion dsl Procedimianto Administrative
“CERTIFICADD DE UBICACIGN DE INMUEBLE"
Cédigo: PA168076C1

I Descripcidn del procedimiento

l

Procedimignto que parmite oblener cerlificado de ubicacion de inmueble que se detalla

I Requisitos

( 1.- Soliciud simple en formato FUT
2.- Capia del Tilule de Propiedad.
3.- Plano de ubicacion.

4 - Pago por Derechos de Tramile.

Molas:
corresponda para locatizacién establac

1.- En caso de tramiles internas solicitade por MYPES o guien
501, bastando |a emisidn del informe té

aplicacién al Artlcuio 69° de 1a Ordenanza N? 008-2017-CMPT- cnico ge LOCALIZAGION.

imientos comerciales, sera Gnicamente en

J

Formularios

Canales da atencién

L
I
(
l

-

( Atancion Presercial: Sedes de 1a Entidad. Centro de Mejara Atencion al Ciudadana — MAC:

l Pageo por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Manto - S 44 40 Efeclive:
soles

U

I Plazo de atencién | Calificacién del procedimiente

Evaluacidn previa — Silentio Adrministraties Positive: Si vencida el plazo
sa considera aprobada.

10 dias habiles

de alencitn, no obtiene respuesta, fa pelicidn

I Sedes y hararios da atencion

Sede Central Lunes a Viernas dg 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:135.

l Unidad de organizacién dende s& presenta 1a documentacién

=

l Consulta sobre el procedimiente

| Unidad de organizacién resp ble de aprobar la solicitud
Sub Gerencia de Acondiclonamienta Territorial, Planeamiento y Teléfono: 0B2-573405
Habilitacionss Urbanas Anexo: - .
Comrea: mesadepanes@mumtambopata.gob.pe
I b ias de resolucién de recursos
— T 1
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Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Sub Gerenle de Acondiciornamiento Tenitorial, Planeamiernto y
Habilitaciones Urbanas - Sub Gerencia de Acondicianarniento
Territorial, Planeamiento y Habilitaciones Urbanas

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - Gerencia de Desamollo
Urpana y Rural

Plazao maximp de
presentacion

15 dlas habiles

15 dias habiles

Plazo méximo de
respussta

20 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de race

seir

I Base Ie_gal

debienda dirigirse a 12 misma auleridad que expidié ¢l acle que se impugra para que

El recurso de apelacitn se inlerpondrd cuande |2 impugnacién sa suslante en difarente imerpratacion de las pruebas produtldas o cu.

eleve lg actuado al

drd ante el mismo drgant que tictd et primer aclo que 23 materia da la impugy

itn y debard 58 BN Nuava prugba.
ando 36 trals de cuestiones de pura derecha,

sLperior jerarquico.

Articule

Deneminacion

Foecha

fipo Nimero Publicacidn

Arl. 79 Constitucidn
Politica del Pery, art. 2,

Ley Organica de Municipalidades

27972, Ley Orgénica | 27/05/2003
da Municipalidades

Ley

incise 20
Ars, 35, 39,53 , 54, 114 |Aprobade por el TUD de la Ley N°® 27444, Ley del Decrato Supremo 004-2019-JUS 25/01/201¢
117 ¥ 124 Procedimianto Administrativo General
modificatorias, Arl. 68| Aprobade per el TUO de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/ 112004
inciso b}
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SUB GERENCIA DE SALUD Y SALUBRIDAD PUBLICA

Fl 1.- INSPECCION SANITARIA. !
2.- REINSPECCION SANITARIA,
3.- CONSTANCIA DE CAPACITACION A MANIPULADORES DE ALIMENTOS. |
{(POLLERIAS, CERVECERIAS, RESTAURANTES PANADERIAS, PASTELERIAS, SNACK
Y SIMILARES).
4 .- CERTIFICADO PARA OBTENER ESTABLECIMIENTOS SALUDABLES. |

5.- REGISTRO Y CARNET MUNICIPAL DE CANES.

6.- DUPLICADO DE CARNET DE CANES
7.- LICENCIA PARA LA TENENCIA DEL CAN POTENCIALMENTE PELIGROSOS. |

8.- CERTIFICADO MEDICO PRENUPCIAL.
9.- DUPLICADO DE CERTIFICADO MEDICO PRENUPCIAL.
10.- DUPLICADO DE LICENCIA DE CANES POTENCIALMENTE PELIGROSOS.
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'

Aimtarnba hdminietrat

Denomlnacion del Pro i rativo
"INSPECCION SANITARIA™
Cédlge: SE1680C50D

I Descripclén del procadimiento

Procedimiento que permile obtener inspecgién sanitaria que se detalla

S

I Requigites

1.- Formato de Solicitud, consignando nambre, DN y domicilio, ndmera de RUC en ¢l caso de
de pago por derecha de rdmite, monto y fecha.

2.- Inspeccion ocular
3.- Croguis de ubicacion

4.- Qerecho de ramite.
* Urbana
* Rural

ser persona jurldica, indicar ndmerc de comprobante

Formularios

Canales de atencion

Atencidn Presencial: Sedes de la Entidad. Cenlro de Mejora Alencion al Ciudadano - MAC:

S U

Pago por deracho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efocliva:

Monto - 5/ 33.90

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa- s
interponer los recurses administralivos.

e —— — e, — e, — e, —

Silencio Administralive Negative: Si vencide &l plazo de atencién, no obllgne respuesta, puede

l ] Sedes y horarios da atencién

Sede Cenlral Lunes a Vigtnos do 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:13.

Unidad de organizacién donde se presenta 1a documentacion

Unidad de arganizacion respensable de aprobar 12 solicitud } Crnsuita sobre el procedimiente

Teléfong, 082-573405
ANexa. -
Coreeo: mesadepartes@munitambopata.gob pe

Sub Gerencia de Satud v Salubridad Publica

| Instancias de resolucldn de recursos

pig. 353 ]




-

Taxto Unlco de Procedimientos Adminlsteativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMB@

09001

Reconsideracion

Apelacion

Auteriddad campatenle

Sub Gerente de Salud ¥ Salubridad Publics - Sub Gerenaa de
Salud y Salubridad Publica

Gerenle de Desarralio Social - Gerencia de Desarrollo Social

respuesta

Plazo maximo de Me aplica Mo aplica
prasentacion
Plazo maximo de Mo aplica No aplica

El recurss de reconsideraciin se interpondrd ante st mismo argans que dicls el primer agio que es materia dela impugnacion y deberd sustentarss an nueva pruaba.
El recurso de apelacion s& inlerpondra cuands la impugnacion se suslente en diferente interprelacstn dc las prugbas producidas o cuando &
debigndn dirigirse a la misma suloridad que expidid ol 3010 que s& iMpunna para que eleve 1o ack:ads 3l superior jerdrquico.

5 lrate da cuestionas de pure derscho,

I Base legal
el L Ti NG Fecha
Articula Denominacion ipa marg Publicacién
| Art13.1, 33 Aprueba Reglamento de |a Ley de tnecuidad de fos Alimenios Decreto Supremo N 034-2008-AG
pag. 354,
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"RECONOCIMIENTO E INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICC DE ORGANIZACIONES SOCIALES- RUDS”
Cédigo: PA168020C0

I Descripcidn del procedimiento

Denominacién dal Procedimiento Administrative 0 1 i
Fiy i
30093

Procedimiento que permite obtener reconocimienta e inscripcidn en el registro Onico de organizaviones sociales que se detalla

I Requisitos

-

comprobante de pago por derecho de trdmite, monta y fecha.

2.- Copia fedalada de Acta de Gonstitucién o fundacion de la organizacién sacial
3.; Copia fedata dal Estatulo y acla de su aprobacién

4 - Copia fedatada del acta de eleccion del Consejo Direcliva

5.- ndmina de los miembras del consejo directivo

6.- Copia fedatada de! libro padrén de miembros o sacios de la organizacion sacial.

7.- Copia del plana de ubicacion del terreno al que corresponda la organizacién social {ds ser el caso)

1.- Farmato de Selicitud, consignando nombre, DNl y domicilio, numero de RUC, domicilio y nombre del representante legal, indicar nimero de

M

I Formularios

(

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de |a Entidad. Cantro de Mejora Atencion al Ciudadano — Mesa de Partes

)

I Pago por dereche de tramitacién I Modalidad de pagos

Graluite (Ca]a de la Entidad
Efeclivo:
s0les

l Plazo de atencidn l Caltficacidn del procedimianto

10 dias habiles Aprabacion automatica: La selicitud es considerada aprobada desde €l misma momenta
. antidad competerte para conocerla, siempre que &l administrado curnpla con 1os requisitos y entre
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

que la

de su presentacion ante !a

| Sedes y horarics de atencién
Sede Ceniral Lunes a Viernes de 07:30 2 13:.00 y de 14.00a 16:148.

I Unidad de organizacién donde se presenta ta documentacion

C

I Unidad de organizacidn respohsable de aprobar la solicitud | Consulta scbre el procedimiento
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— E=O-A0- )
W (v
Sub Gerencia de Comunidades Nativas y Participacion Ciudadana Teléfono: -
Anexo: -
Correo. -
| instancias de resclucién de recurses
Reconsideracion Apelacidn
Autaridad competente No aplica - Sub Gerencia de Comunidades Nativas ¥ Mo aplica
Participacton Ciudadana
Plazo maximo da No aplica No aplica
presentacicn
Plaza maximo de Mo aplica Mo aplica
respuesta
Ei recurso de reconsideracion se interpondrd ante el mismo drgano que dicld el primer acto que es malgria de la impugnacidn y deberd sustentarse en nueva prueha.
_El racurse de apslacion se interpondra cuandg la impugnacitn se sustents en difarente intarpratacién de las pruabas producidas o cuando se trala da cuesliones da puro deracha,
‘debianda dirigirse a la misma autoridad que expidié el acle que se impugna para que slove (o acluade al suparior [erarquico.
I Base legal
A o Ti NG o Fecha
Articula Denominacién ipo amer: Publicacion
Arl. 1X y X del titulo]Aprueba Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
Preliminar , Art. 84°
numeral 2.6
Art, 106 del capitulo |V,
art.112 y 113 del capitulo
|1 del titulo VIl y art. 116
Art. 17, Art. 9° y 10°.22° y| Aprueba Ordenanza Municipal Ordenanza Municipal N° 007-2015-CMPT-
23°, Art. 31° numeral 1 ’ se
pag. 444
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

“MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE TAMBOPATA" 0 G@ {} 9 i

Denominacion del Procedimiento Administrative

“RECONOCIMIENTO E INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE ORGA!
DE SANEAMIENTO (JAES)”

Cédigo: PA16BISCCE

I Descripcidn del procedimlento

1

NIZACIONES SOCIALES DE JUNTA ADMINISTRADQRA DE SERVICIOS

A

N
Procedimiento que permite obtener reconacimiento @ inscripcion en el registro Gnico de organizacionas sociales de JASS que se datalla
—
I Requisitos
—

o~

1.- Formato de Salicitud, consignando nombre, NI y do
comprobante de pago por derecho de Iramite, monto ¥ fecha.

3.- Copia fedala del Estatuto ¥ acta de su aprobacidn

4.- Copia fedatada del acta de sleccidn del Cansejo Directiva

5.- Copia del DNI, del Presidente. En caso de la imposibilida
consignard sus generales de ley, fa misma que debera ser suscrita p

micilio, numere de RUC, domicilio y hombra del representante legal, indicar niamero de

2 - Copia fedatada de Acta de Constitucion o fundacian de la organizacidn sacial

d de contar con dicho documenta, suscribira

una dedlaracion jurada en las que
or dos mismbros de Ja comunidad quienes daran te de 1o gue alli consts,

| Formularios

-

Canales de atensién

[ Atencion Presencial: Sedes de Ja Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano — MAC:

I Pago por derecho da tramitaclon

i Gratuito

Plazo de atencidn

i Calificacién del procedimiento

l Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

documentacién completa, exigidos en el

Aprobacion automdtica: La solicitud es considerada aprolbz_;tda desda €
entidad competents para conocerla, siempre que e administrado cumpla col

{ mismo momento de su presentacion ante la
n los requisitos y entregue l1a

) U

TUPA de fa entidad.

[ 15 dias habiles

Sedes y horarios de atencion

Sede Central

I Unidad de organizacién donde sa presenta la documantacion

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

(

I Unidad de organizaclén responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerentia de Comunidades Nativas y Participacién Ciydadana

I Consulta sabre e procedimiente

Teléfono: -955706173

ANexg: - )
Correo: -mesadepanes@munltambopata.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Adminlstrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA" (3 {4 ) 599

4

I " Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apetacién
Autgridad competente No aplica - Gerencia de Desarrollo Social No aplica - Gerencia Municipal
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
[ ]
Plazo maximo de No aplica Mo aplica
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondrad ante el misme érgano que dictd el primer acto que es materla de fa impugnacion y deberd sustentarse en nueva prusba.
El racurso de apelacidn se inlarpondrd cuands ka impugnacion se suslania an difarente interprelacion de las pruebas producidas @ cuando se lrate de cuestiones da pure defecho,
debiendo dirigirse a ka misma autoridad que ewpidio el acle Que 58 IMpUgna para que sleve |o actuada al supenor jerdrquico,
| Base legal
NG Fecha
j i i i umer . .
Articulo Denominacion Tipo ero Publicacién
art. 3° numerat 3.7 Ordenanza Municipal Ordenanza Municipal | 007-2015-CMPT-50°
L pag. 446 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacitn del Procedimlento Admlnistrative
"RECONOCIMIENTO E INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE NIVELES SUPERIORES"
Codiga: PA1GS0GCAD .

I Descripcidn del procedimiente

HATIV R

L

Procedimiento que permite oblener reconocimiento e inscripcién en ef registro Gnico de organizaciones saciales de niveles superiores que se detalla

Requisitos

-

1.- Formato de Soligitud, consignando nombre, DNI y domicilio, numerc de RUC, domigilio y nombre del repressntante legal, indicar namero de
comprobante de pago por derecho de rdmite, monto ¥ fecha.

2.- Copia fedatada de Acta de Constitucion o fundacion de la organizacidn social

3.- Copia fedata del Estatute y acta de su aprobacisn

4.- Copia fedatada dsl acta de eleccién del Consejo Diraclivo

5.- ndmina de los miembros del consejo directivo

6 .- Copia fedatada del libro padron de migmbros o socios de la organizacion sacial,

7.- Copia del plano de ubicacion del terrena al que corresponda la organizacidn social (de ser al caso)

8.- Cumplir con el Art. 11° de 'a Ordenanza 007-2015-CMPT-80

Fermularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de tejora Atencidn al Ciudadano — MAC! J
Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
~
Caja de la Entidad
Monto - 5/ 25.00 Efectiva:
SOLES
J
I Plazo de atencién I Galificacién del procedimisnto
-
15 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada dasde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conacerla, siempra gue el administrade cumpla con los requisilos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad,
.

Sedes y horarios de atencidn
Seda Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

Unidad de organizacion dende se presenta fa documentacién

Unlidad de organizacidn responsable de aprobar la solicltud I Consulta sobre el procedimiento
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o W]

T

Teléfono: 955706173

Sub Gerencia de Comunidades Nativas y Participacion Ciudadana
Anexo: -

Cofreo: -mesadepartes@munitambopata gob.pe

I Instanclas de resclucién de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente No aplica - Gerencia de Dasarrollo Social

No aplica - Gerencia Municipal

Plazg maximo de No aplica No aplica
presentacidon
Plazo maximo de No aplica Ng aplica

respuesla

El recurso de reconsideracién se interponded ante el mismo drgana que dicté el primar acte que es materia de la impugnacién y dg
El recurso de apelacion se interpondra cuando 12 impugnadion se sustente
.dehiendy dinigirse a Ia misma auloridad que expidio el acto qua se impugna para que eleve 1o actuedo al superior jerdrquico.

berd sustenlarse an nueva prueba,

en diferente intgrpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de pur derecho,

| Base legal
. . Fecha
Articulo Denominaclén Tipo Numero Publicacion
Arts, 10%y 117 Aprueba Qrdenanza Municipal Crdenanza Municipal N®* 007-2015-CMPT-
SO
L pag. 448 |
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"

s

Denominacion del Procedimlento Adminlstrative

-Codigo: PA1SBOOITT

l Descripeién del procedimiento

- "RECONOCIMIENTO E INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE ORGANIZACIONES SOCIALES- ASIENTO SECUNDARIO."

Procedimiento que permite obtenar reconocimiento e inscripeién en el reglstro de organizacionss sociales qus se detalla

l Requisitos

B

1.- Formato de Soligitud, conslgnando nombre, DNI y domicilio, nimere de RUC, do
comprabante de pago por derecho de tramite, monto y fecha.

2.- Copia fedatada del Acta de Asamblea General an que conste 8l acuerdo correspondiente
3.- Copia fedatada de la convocaloria,

4 .- Caopia fedatada det padron actualizado de miembros de |la organizacién social,

micilic y nombre del representante legal, indicar ndmero de

Formularios

L

Canales de atencidn

.
|
(
l

Atencion Prasencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadane — Mesa de Partes

l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de fa Entidad
Efectivo:
SOLES

Gratuito

) U

l Plazo de atencién ' Calificacion del procedimiento

se consitdera aprobada.

15 dias habiles J Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, na obliene res

puesta. la pelicior

o/

l Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 67:30 2 13:00 y de 14:00 2 16:15.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentaclan

(

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la sollcitud

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -955706173

Sub Gerencia de Comunidades Nativas y Participacién Ciudadana A
- nexo: -

Correo: -mesadepartes@munilambopata.gob.pe

I Instancies de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

l;utoﬁdad competente Gerente de Desarrollo Social - Gerencia de Desarrolio Social

Garante Municlpal - Gerencia Municlpal
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Texto Unico de Procedimlentos Administrativos « "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA™

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plaze maximo de 30 dias habiles 30 dlas habiles

respuesta

El racurso de reconsideracién se interpondra ante al misma drgana que dicté &l primer acta que as materia de la |mpugnaclén y debars sustentarsé en nueva prueba.

El racursa de apelacion se interponded cuando la impugnacién se sustente en diferente inlerpretacion de las pruebas producidas o cuando se Irale dg cuestiones de pura derecha,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidit el acle que s& Impugna para que eleve Iz actuado al supericr jerdrquico.
I Base legal

Articul Ti Numero Fecha
- m . .
rticule Denominacién po Publicacion

Numeral 2 dsl Art. 31° y|Aprueba Ordenanza Municipal Ordenanza Municipal N 007-2015-CMPT-

Art, 32° 50

pég. 450 |
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Denominacion del Procedimlento Administrative

"OTORGAMIENTO DE CREDENCIAL AL CONSEJO DIRECTWO DE LAS ORGANIZACIONES SOCIALES INSCRITAS EN EL RUOS DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA." )

Codigo: PA1650AB26

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que permite obtaner credencial al consejo diractivo de fas organizacionas sociales inscritas en €l RUQS gue se detalla

I Requisitos

L

1.- Formate de Solicitud, consignando nambre, DN| y domicilia, ndmero de RUC, domicilio y nombre del representante legal. indicar numero te
comprobante de pago por derecho de tramite, monto y fecha.

2.- Resolucion Gerencial de Reconacimiento de |a erganizacién social.

3 .- Una fotogralia reciente de cada mismbro del consejo direciivo

Formularios

Canales de atencién

Atencidn Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mgjora Atencién al Ciudadano - Masa de Partes J

Pago por derecho da tramitacién I Modalidad de pagos

N
Monte - 8/ 3.60 Efectiva:
soles
y
Plazo de atencién I Calificacidn del procedimiento
15 dlas habiles Aprobacién automatica: La solicitud s considerada aprobada desde &l misma momenta de su presentaclon anta la
entidad competente para conocerla, siempre que &l administrado cumpla cen los requisitos y entregue 1a
docurnentacién compieta, exigidos en el TUPA de |2 entidad.
—_

Sedes y horarios de atencién

|
I
{ Caja de la Entidad
l
I

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

I Consulta sobre el procedimiento

I Unidad de organizacion respensable de aprobar 1a solicitud

Teléfono: -955708172
Anexo: - .
Correo: -mesadepartes@munitambopata gob.pe

Sub Gerencia de Comunidades Nativas y Participacién Ciudadana

I Instancias de rescluclén de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No aplica - Sub Gerencia de Comunidades MNativas y No aplica - Gerencia de Desarrollo Social

Participacion Ciudadana

Flazo maximo de No aplica No aplica

l | pag. 451
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Texto Unico de Procedimientos Adminlistrativos - "MUNIGIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA'fO Gﬁ q 5 ;

presentacion
Flazo maximo de No aplica Mo aplica
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el misma draand que dictd el primer solo que es maleria de la impugnaclén y debera sustenlarse an nueva pnjeba.
El recurso de apelacién se interpondrd cuands la impugnacian se sustants en diferenta interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cusstiones de pure dereche,
debiendo dirigirse a 1a misma autoridad que expidid el acko que & impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.
I Basea legal
. . T NG o Fecha
i i ipo amer .
Articule Penominacidn ip Publicacidn
Art.33° Aprugba Ordenanza Municipal . Ordenanza Municipal N° 007-2015-CMPT-
‘ 80:
pag. 452
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SUB GERENCIA DE REGISTRO
CIVIL




o = — —

© 00~

18.
18.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.

27.
28.

29,
30.
31.

SUB GERENCIA DE REGISTRO CIVIL 0n¢

‘4‘

e
o
Co

CERTIFICADO O CONSTANCIA DE SOLTERIA, VIUDEZ Y OTROS.

INSCRIPCION JUDICIAL DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION.
RECTIFICACION DE PARTIDAS: NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION POR
MANDATO JUDICIAL.

RECTIFICACION DE PARTIDAS: NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION
NOTARIAL,

RECTIFICACIONES ADMINISTRATIVAS: ERROR tJ OMISION DEL REGISTRADOR DE
PARTIDAS: NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION. .
RECTIFICACIONES ADMINISTRATIVAS: ERROR U OMISION NO ATRIBUIBLE AL-
REGISTRADOR.

FILACION EXTRAMATRIMONIAL.

INSCRIPCION DE NULIDAD DE MATRIMONIO, NACIMIENTO Y DEFUNCION
OTRAS ANOTACIONES JUDICIALES.

. CONSTANCIA DE NO INSCRIPCION: NACIMIENTO MATRIMONIO, DEFUNCION.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

MATRIMONIO CIVIL CONTRAYENTES SOLTEROS MAYORES DE 18 ANOS.
CONTRAYENTES MENORES DE EDAD {MAYORES DE 16 ANOS).

CONTRAYENTES VIUDOS.

CONTRAYENTES DIVORCIADOS

CONTRAYENTES EXTRANJEROS.

PUBLICACION AVISO MUNICIPAL (EDICTOS-RECTIFICACIONES).

DEVOLUCION DEL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO:  CELEBRACION  DE
MATRIMONIO, INSCRIPCION NACIMIENTO.

DISPENSA DE PUBLICACION DE AVISOS MATRIMONIALES.

INSCRIPCION DE NACIMIENTO ORDINARIO.

INSCRIPCION JUDICIAL DE ADOPCION.

INSCRIPCION NOTARIAL DE ADOPCION.

INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTOS DE MENORES DE 18 ANOS.
INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO DE MAYORES DE 18 ANOS.
REPOSICION DE PARTIDA DE MATRIMONIO NACIMIENTO Y DEFUNCION.

ACTA DE RECONOCIMIENTO.

COPIA 'DE EXPEDIENTE DE INSCRIPCION, NAC., MATRI, Y DEFUNCION
EXTEMPORANEA DE MAYOR {FEDATEADA).

BUSQUEDA DE EXPEDIENTE.

EXPEDICION DE ACTAS CERTIFICADAS DE MATRIMONIO, NACIMIENTO
DEFUNCION.

CAMBIO DE FECHA DE MATRIMONIO.

CONSTANCIA. REGISTRALES, CANCELACIONES NO UBICACION Y OTROS.

OTROS: TRAMITES SOLICITADOS, NO UBICACION Y OTROS.




Texto Unico de Procedimlentos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Donominacién del Procedimlento Adminlstrativa
»Cartificado o Constancia de solteria, viudez y otros”

Cédigo: PA1680B1ES

I Descripcion del procedimiento

000081

Procedimiento gque permite obtener certificado ¢ constancia de solteria viudez y otros se detalla

I Requisitos

(_ 1.- Soficitud, dirigida al Sefor Alcalde (en formata MPT)
2 .- Declaracion Jurada lagalizada o fedateada por la W.P.T.
3.- Copia de DNI o Poder Legalizado o Fegdaleado por la M.P.T.

4.- Pago de derecho

\

l Formularlos

—

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de |a Enlidad. Centro de Mejora Atencion at Ciudadano — MAC:

I Modalldad de pagos

—

Pago por derecho de tramltaclén

Caja de la Entidad
Maonto - 5/ 53.80 Efectivo:
SOLES

LU

l Plazo de atencidn I Calificaclén del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicilugd es considerad
entidad compelente para conocarla, siempre gue el I
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

a aprobada desde el misma mormento de su presenlacidn ante la
| administrado cumpla con 108 requisilos y enlregue la

_—

| Sedes y horarios de atencion

Sede Ceniral Lunes 2 Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 1815,

| Unidad de organizaclén donde se presenta la documentacién

_

l Unldad de organizaclén responsable de aprobar 1a solicitud I Consulta sobre el procedimlento

Sub Gerencia de Registro Civil ;elérono: 082-573405
nexa: -
Corren: masadapar‘tes@munitarnbopata.gob,pe

l Instancias de resolucién de recursos

Raconsideracion Apelacion

RENIEC

Sub Gerente de Regislfo Civil - Sub Gerencia de Registro Ciwil

Autoridad competente
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respuasta

Flazg maximo de Mo aplica No aplica
presentacion PN ilaVa

. [ TR o
Plazo maximo de No aplica Mo aplica L a

El recurso de apelacién se inlsrpondra cuando |a impugnacidn se suslante an difarenta Intarprelacidn de las pruebas produ
debiendo dirigirse & 'a misma auloridad que axpidid &l acko que sa Impugna para que gleve Jo acluado al suparior jerarguica.

El recurso de reconsideracidn se inlerpondra ante ef mismo drgano que diclo el primer acto que es materia de 1a impugnacion y deberd suslenlarse gn nueva prueba.
cidas o cuando se trate de cusshones de puro derecho,

| Basae lagal
Fecha
At N . .
rticulo Denominacion Tipo Ndgmero Publicacion
- Ley Organica RENIEG Lay 26497
- Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo 015-98 PCM
Identificacion y Estado Civil
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Denominacién del Procedimiente Adminlstrativo
"Inscripcidn Judicial de nacimiento, matrimonio y defuncidn”
Codigo: PA16G30DACE

| Descripelén del procedimlento

QL0073

Procedimiento que parmite obtener inscrip'ciOn judicial de nacimiento, mabtimonio y defuncién que se detalla

I Requisitos

-

1.- Solicitud, dirigida al Seficr Alcalde {en formate MPT)

2.- Presentar oficia del Juez {Resolucién consentida y ejecutoriada)

3.- Pago de derecho

4.- Copia de DN! o Poder Legalizado o Fedateado por la MP.T.

Formularios

GCanales de atencion

Alencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAG:

a— T, E— T, m—

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
N
Caja de la Entidad
Monta - 3f 32.30 Efectivo:
soles ?
b "
I. Plazo de atencién I Califlcacién del procedimianto
e ™
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad compelente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
"

I Sedes y horarios de atencion

Sede Cenlral Lunes 2 Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:135.

I Unidad de organizaclén donde se presenta 1a documaentaclén

(

I Unldad de organizacién responsable de aprobar la sollcited I Consulta sobra el procedimiento
Sub Gerencia de Registro Civil Teléfono: 082-573405
Anexa: ~

Correo. mesadepanes@munitambopata.gob.pe

l Instancias de resclucion de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autarigad competente Subgerencia de Registro Civil - Sub Gerencia de Gestion de ALCALDIA - Atcaldia
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Texto Unico de Procedimlsntos Administrativos « "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPﬁT@" g g ..-Z S

resplesta

Plazo méximo de Mo aplica No aplica
prasenlacién
Plazo maximo de No aplica No aplica

l Base legal

£l recursa de reconsideracidn $g interpondra ante
El recurso de apelacion se inlerpandra cuanda ta impugnacién se suslente en diferente interprelacidn de las pruebas producidas o cuando s
dabisnde dirigirse a la misma auloridad gue expidit el acte que sa impugna para que eleva lo acluade al suparior j@rarquice.

&l mismo drgano gue dicld &l primer acla que es materia de la impugnacién y deberd sustantarse en nueva prugha.
& Irate de cuwslicnes de pure derecha,

Codigo Civil Librg | Derecho de las persanas y
Libro 11l Derecha de la Familia

. . . NG Fecha
Articulo DenominaGién r_ Tipo amero Publicacion
: >
TGDO Reglamente de Inscripciones del Registro Macional de|Decreto Supreme 015-98 PCM
Identificacién y Estado Civil ' '
TODO Ley Crganica RENIEC Lay 26497

pag. 376 |




GOGT Y

Texto Unlco de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBO

B ™y
Procedimiento que permite obtener rectificacidn de pantidas nacimiento, matrimonio y defuncién que se detalla
_—y
I Requisitos
-
1. 1.~ Solicilud, difigida al Sedcr Alcalde (en formato MPT)
2.. Presentar oficio del Juez (Resolucion consentida y ejecutoriada)
3.- Copia de DN! o Poder Legalizado © Fedateado porla M.P.T.
4.- Pago de derecho
L _/

Uenominacion del Procedimiento Administrativo

"Rectificacisn de partidas: Nacimlento, matrimonlo y defuncién por mandate Judiclal®

Codige: PA1680A02C

I Descripcién del procedimianto

I Formularios

-

I Canales de atencion

{ Atencian Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano - MAC:

I Fago por derecho de tramitaclén I Modalldad de pages

Monto - S 33.30

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién aulomatica: La solicitud &8 considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, sismpre que ol administrado cumpla con los requisitos ¥ entregue la
documentacion complela, exigidos an el TUPA de fa entidad.

S R G I U

l Sedes yhorarios de atencioén

Sede Central Lunes & Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 2 16:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

-

I Unidad de organizacién responsable de aprohar la solicitud

8

I Consulta sobre al procedimlanto

Sub Gerencia de Registro Civil Teléfono: 082-573405
Anexo: -

Correo: mesadeparies@munitambopata.geb pe

I instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apslacion

Autoridad competente Subgerencia de Registro Civil - Sub Gerencia de Registro Civil  [ALCALDIA - Alcaldia
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Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No apiica Mo aplica
respuesta
El recurse de reconsideracién se inlerpondra ante of mismo organo que distd el primer acto gue &5 materia de la impugnacian y deberd sustentarse en hueva prueba.
£l recurso da apalacion se interpondrd cuando |a impugnacion se sustanta an diferente interpratacion de las pruebas producidas o cuando se Irala da cusstiones da pure derecho,
debiendo dirigirse a la misma aularidad que expidié £l acto que se impugna para que aleve |o acluada al superior jerdrguice.
I " Base legal
Articu! Denominaci Ti Numero Fecha
um o
culo enominacion Ipo ° Publicacién
TODO Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supramo 01588 PCM
Identificacion y Estado Qivil
826 ante autoridad nacional . Tambisn es aplicable a a rectificacion | Otros CODIGO PROCESAL
de partidas de nacimientos, matrimonios y defunciones de CIvIL
peruanos ocurrides en el exterior, registrados ante autoridad
nacignal.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

*Rectlficacién de partidas: Nacimlento, matrimonio y defuncién Notarial”
Cadigo: FA1680B727
I Descripcién del procedimiento
—
Procedimianto que permite obtener rectificacién de parlidas de nacimianto, matrimonic ¥ defuncion que se detalla
ey
I Requisitos
“
1.~ Solicitud, dirigida al Sefor Alcalde {en formato MPT) Partes Notarialas
2.- Pago de derecho
3.- Copia de DNI o Poder Legalizado o Fedateado por la MPT.
R

Formularios

Canales de atencidn

Atancien Presencial’ Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC:

Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagoes

Caja de la Entidad
Efectivo:

Mormo - S/ 42.40
soles

Plazo da atencion I Calificacléon de) procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es congiderad

entidad compelenta para co )
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la enlidad.

a aprabada desde el misma momento de su presenlacion ante la
nocerla, siempre que el administrado cumpla con 1os requisitos y entregue la

k__JL__/_JL/

_/—-—-'I—W_/—‘——‘\-—(—ﬂ—(-—\—(

Sedes y horarios de atencién

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

| Unidad de organizacion dende se presenta la documentacién

(

=

I Unidad de organizaclén responsable de aprobar ta solicitud I Consulta sohre el procedimlento

Sub Gerencia de Registro Civil . Teléfone: 082-573405
’ Anexa: -

Correq: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

l Instancias de resolucién de recursos

Raconsidaracion Apelacidn

Autaridad compelante Subgerencia de Registro Civil - Sub Gerencia de Registro Civit | ALCALDIA - Alcaldia

Plazo maximo de No aplica Mo aplica

prasenilacion
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Flazo maximo de

respuesta

Mo aplica

Na aplica

I Base legal

El recurse de raconsideracion se interpandra ante el misme drgana que dicld ol primar acte que es materia de |a impugnaclon y deberd sustenlarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando ta impugnacitn se sustente en diferente intarpretacion de las prusbas producida
debiends dirigirse a la misma autoridad que expidid ef acto gue 3¢ impugna para gue eleve lo actuado al superior |erarquica.

s o cuands sa trate de cueslianes de puro derecho,

AM. 3 y siguientes

Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de

Identificacion y Estado Civil

icul 5 Ti Numero Fecha
Articule Denominacion peo Publicacidn
Titulo Il Ley de Compstencia Notarial enh Asuntos No Contenciosos Ley 26662
Dacreto Supremo 15-98-PCM
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Denominacidn del Procedimiento Adminlstrative

"Rectificacionas Administrativas: Error u Omisién del Registrador de partidas: Nacimlento, matrimonlo y defuncién®

Cadigo: PA16800STE

l Descripelon del procedimiento

Procedimiento que permite obtener rectificaciones administrativas por frer u omision del regisiradar de partidas que se detalla

I Requisltos

p
1.- Solicitud, dirigida al Sefior Alcalde {en formata MPT)

2 - Copia de DNI o Poder Legalizado o Fedateado porlaM.P.T.

3.- Copia de acta del expedients adminisirativo maleria de rectificacion

A
| Farmularics

Canales de atencién

( Atencion Presencial; Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Cludadano - MAC: J

l Pago por derechc de tramitaclén I Modalidad de pagos

L Gratuite : Caja de la Entidad

Efactivo:
soles

I Plazo de atencidn l Calificacidn del procedimiento

ud es considerada aprobada desde el misma momento de su presentacién ante la

Aprobacion automatica: La solicil 1o
uisitos y entregue la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con 108 req
documentacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

| Sedes y horarios de atencion
Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

| Consulta sobre el procedimisnta

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la sollcitud

Teléforo: 082-573405
Anexo: -
Corrao: mesadeparles@munitambopata.gob.pe

Sub Gerencia de Registra Civil

I Instanclas de resoluclén de recursos

Reconstderacion Apetacion

Autoridad competenle Sub Gerenta de Registro Civil - Sub Gerencia da Registro Civil {RENIEC

Plazo maximo de Mo aplica Mo aplica

presentacién
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Piazo maximo de
respuesia

No aplica

Mo aplica

Elrecurso de reconsideracion se interpondra ante sl misme érpano que dictd el primer acle gue as materia de la impu

El recurso da apelacién se inlerpondra cuando la impugnacian se sustente en
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto e se impugna para que sleve o acluado al supgrior jerdrguico.

diferenty lnterpretaclon de las pruebas producidas o cuan

gracisn y deberd sustentarse an nueva prueba.
do ge Irale de cusstiones de puro derecho,

I Base legal
. . N : Fecha
Articulo Denominacién Tipo amero Publicacion
TODRO Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444
TODC Rectificacion Adminisirativa de Actas por erfor y Omision Otros DIRECTIVA 260-
atribuible al Registrador GRCI018
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ICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPA'I@'& ?{;f f} ?_L

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Rectificaciones Administrativas: Error u Omislén No Atribuible af Ragistrador"”

Caodigo: PA1680CTBB

I Descripeion del procedimiente

[ Procedimiento que permile

obtener ractificaciones administralivas por efror u omisién no atribvibles al Regisirader que se detalla 1

I Requisitos

1 .- Solicitud, dirigida al Sefior Alcalde (en farmalo MPT)

2.- El expediente administrativo materia de la reclificacion

3.- Copia te DN ¢ Poder Legelizado o Fedateado pot la M.P.T.
4.- Pago de derecho

5 - Publicacién del Edicto a cargo del sclicilante.

Formularios

y
|
(
l

Canales da atancidn

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC:

| Pago por derecho de tramitacion I

Monlo - 5f 39.90

l Plazo de atencidn | Calificacion del procedimiento

Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

) U

_entidad competiente para conocer
documentacién completa, exigidos

Aprobacion automética: La solicitud es considerad '
la, slempre que el administrado cumpta con 10s reguis

an el TUPA de la enlidad.

a aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
itos y entregue la

.

I Sedes y horarios de atencién

Sede Ceniral

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentac|én

Lures a Viernes de 07:30 2 13:.00 y de 14:00 a 16:15.

C

l Unldad de organizacién responsable de aprobar Ja solicitud

Sub Gerencia de Ragistro Civil

I Instancias de resolucién de recursos

| Consulta sobre el procedimisnte

Talgfong: 0B2-573405

Anexo. - )
Correo. mesadepartes@rnunltambopata.gcb.pe

Reconsigaracién

Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Autoridad competente

Subgerencia de Registro Civil - Sub Gerencia de Gestion de
Riesgos y Desastres

ALCALDIA - Alcaldia

respuesta

Plazg méximo de Mo aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica

El recurse de raconsideracion se inlerpondrd ante el mismo drgano que dicld el primer acle gue es materia de la impugnacitn y deberd sustentarse en nueva prieba.
El recurso de apelacidn se interpondrd cuando la impugnacidn se sustenta en diferznta Interpretagion de 125 prusbas praducidas o cuando se trate de cuestiones de puro dere

debiendo dirigirsa a la misma awloridad que expidid el acle que sa impugna para que elave lo aclyado al supsriar Jerarquice,

tho,

I Base legal
; . , Fecha
Articulo Denominacidn Tipo Numero Publicacion
TQDO Reconstitucién de actas registrales Qtros Res. Jef. N° 406-2010-
JNAC/RENIEC
TCDO Reclificacian administrativa de actas Otros DIRECTIVA N° 283-
GRC/7
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60063

Denominaclén del Procedimiento Administrative
“Filiacion Extramatrimenlal.”
Codigo: PA1GS0EN7D

I Descripcidn del procedimlento

Procedimiente que permite obtener filiaclon extrarmatrimeonial que se detalla

I Requisitos

-

\

-
1.- Solicitud, dirigida al Sefor Alcalds (en formalo MPT)
2.~ Presentar oficia del Juez (Resolucidn consentida v ejecutoriada)
.3.- Pago de derecho
I

I Formularios

(

I Canales de atencién

[ Atancion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano — MAC:

I Pago por dereche de tramitacion I Medalidad de pagos
Caja de la Entidad
Montg - 3/ 30.70 Efectivo:
soles
I;.\ Plaze de atencian I Calificacién del procedimiento

Aprabacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el misma momento de su presentTcibn ante la
gue |a

enlidad competente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos ¥ entre
dacumentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

l Sedes y horarios de atencidn

Sede Central _ Lunes a Viernes ds 07:30 8 13:00 y de 14:00 a 16:15,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacidn

(

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Registro Civil Teléfono: 0B82-573405
Anexo: --

Corren; mesadepartes@munitambopala gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autaridad compelente Sub Gerenle de Registro Civil - Sub Gerencia de Registro Civil |ALCALDE - Alcaldia

Plazo maximo de No aplica | Mo aplica
presentacién
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063

1 Plazo méximo de No aplica No aplica 1
respuesta
El recurso de roconsideracian se inlerpondrd anle el misme trgano que dicts ef primer acta que as mataria de la impugnacidn y deberd sustentarge an nueva prusba.
El recurso de apelacién s interpondrd cuznda 1a impugnacidn se sustenta en dilerente interprelacién de las prugbas producidas ¢ cuando se rrate de cuesliones de puro derecho.
dsbiendo dirigirse a la misma auloridad que expidié e acto que se impugna para qua sleve |o actuado al superior Jararquica,
I Base lagal
Articul i Ti NGmer. Fecha
iculo Denominacién po mero Publicaclén
ArT. 386 Y 387 Derecho de Familia Olros Codigo Civil Libro 1|
TODO Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado|Ley 26497
Ciwil
TODO Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decrato Supremo 015-98 PCM
Identificacion y Estada Civil )
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-

Denominacién del Procedimlento Administrativo
“Inscripcién de Nulidad de Matrimonio, nacimiento y defuncién”

Codigo: PA16B0G4TF

| Descripeldn del procedimlento

Procedimiento que permite olilener inscripcién de nulidad de matrimonio, nacimiento y defuncién que se datzlla

l ' Requisitos

1.- Solicitud, dirigida al Sefor Alcalde (en formato MPT)
2.- Presentar oficic del Juez {Resolucién consentida y ejecutoriada)

3.- Pago de derecho

—

Fermularios

=

L

Canales de atencién

=

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano - MAC.:

_

| Fago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Manta - S 37.90

Plazo de atencién l Calificacion del progedimlento

Caja de la Entidad
Efoctivo:

D I

Sede Central

I Unidad de crganizacién donde se prosenta 1a documentacidn

Aprobiacién automatica: La solicitud es consideraga aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad compalente para conacetla, siempre que e adm_inistrado cumpla con los requisitos ¥ antregue 1a
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
l Sedes y horarios de atencion
Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 1616,

.

.

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobra el procedimiento

Sub Gerencia de Registro Civil

l Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: 082-573405

Anexa. - o
Carreq: mesadepartes@mumtambopata.gob.pe

Raconsidaracion

Apzlacién

Auloridad competents Sub Gerente de Registra Civil - Sub Geren

cia de Registro Civil | Alcalde - Alcaldia

Plazo maximo de No aplica

preseniacion

Mo aplica
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Flazo maxima de
respuesla

No aplica

No aplica

El recurso do reconsideracion se interpandra anta el mismo 4rgano que dicld al primes acte que as

El recursa de apelacidn se interpondra cuando 1a impugnacion se susienie en diferente inlerpreta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid ef aclo que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquica.

malaria de la impugnacién y deberd susleniarse an nuava prueba.
cidh de 1as pruebas producidas o cuande se trate de cuestiones de puro derecho,

l Base lepal
. . . NG Fecha
Articulo Denominacién Tipo umero Publicacién
Art 4dinc i Ley Organica del Registro Nacional de |dentificacion y Estado|Ley 26497
Ciwil
Todo Reglamento de Inscripciones del Reglstro Nacicnal de|Dsecreto Supremo 015-98 PCM
Idenlificacién y Estade Civil
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Denominacién del Procedimiante Administrativo
"Dtras anotaclonas Judliciales™
Cadigo: PA1630BC37

l Descripeién del procedimiento

0620865

-

Procedimiento gue parmite obtengr otras anotaciones judiciales que se detalla
—/
I Raqguisitos
-
1.- Selicitud, dirigida al Sefor Alcalde {en formato MPT)
2 - Presentar oficio del Juez (Resclucién consentida y ejecutoriada)
3.- Pago de derecho
iy

: Formularios

Atencion Presencial: Sedes de 1a Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano - MAC:

Pago por derecho de tramitacién I Meodalidad de pages

b
I Canales da atencidn

Sede Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Caja de la Entidad
Monto - 3/ 28.00 Efectivo:
soles
vy
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprabada desde el mismo momenta de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre gque ) administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
vy
| Sedes y horarios de atencidén

—

-

I Unidad de organlzaclén responsabla de aprobar la soficitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 082-573405
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munitambopata.gob.pe

Sub Gerancia de Registro Civil

I Instancias de resolucion de recursos

Recansideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Registro Civil - Sub Gerencia de Registro Civil | Alcalde - Alcaldia

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacién
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. b

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo drgano qua dictd e primer acle ue es materia dela impugnacién y debera sustentarsa en nueva prueba.

El recurso de apelacion s intgrpondrd cuando la impugnacion se sustents en dilerents interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se trale de guastionas de guro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autaridad que gxpidid el aclo que se impugna para que eleve lo actuado al superiar jerarguics.
I Base legal
. Fecha
Articulo Denom i Num
Inacién Tipe ere Publicacidn
Codigo Civil Libra | Derecho de las persanas ¥ Otros Codigo Civil Libro 1Y
Libro 1! Dereche de la Familia 1}
Ley Qrgénica del Registro Nacignal de Identificacién y Estado[Lay 26497
Ciwil
Reglamento de Inscripciones del Regisitro Naciona! de|Decreto Supreme 015-98 PCM
Identificacién y Estado Civil
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Danominacion del Procedimiento Administrative

“Constancia de no inscripclon: Nacimiento Matrimonio, Defuncion ™

I Descripcidn del procedimlento

Cadigo: PA16809FE0 ) 0 G O O 6 3

b

~
Procaedimiento qus permite cbtener constancia de no inscripcién de nacimiento, matrimonio y defuncion gue se detalia
S
I . Requisitos
1.- Solicilud, dirigida al Sefor Alcalde {en formato MPT)
2.- Declaracion jurada fedatada {para nacidos)
3.- Copia de DNI o Poder Legalizado o Fedateado por la M.P.T.
4. Pago de derecho
-

I Formularios

(

I Canales de atencidn

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Giudadano ~ MAC:

) U

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
N
Caja de 1a Entidad
Manto - 5 33.60 Efactivo:
soles
—y
I Plazo de atencién I Callflcaclén del procedimiento
-
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocera, slempre que ol administrado cumpla con los requisilos y entregue la
documentacian completa, exigides en & TUPA de |2 entidad. )

| Sedes y horarios de atenclén
Sede Centrat Lunes a Viernes de 07:30 2 13:00 y de 14:00 a 16:15.

l Unidad de organizaclon donde se presenta ia decumentaclén

(

I Unldad de organizacion responsable de aprobar la sollcitud I Consulta sobra ol procedimiento

Teléfono: DB2-573405
Anexg: - )
Correo; mesadepartes@munitambopata.gob.pe

Sub Gerencia de Registro Civil

I Instanclas de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacidn

Autaridad competente Sub Gerente de Registro Civil - Sub Gerencia de Registro Civil |Alcalde - Alcaldia
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Plazo maximo de No aplica No aplica ]
presentacian
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
El recursg de reconsigeracion se lnterpondré ante el mismo Srgana que dicld el primer acla qua es materia de |a impugnacién y deberad sustenlarse an nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondrd cuando fa impugnacién se sustante en difarante interprotacién de las pruehas producidas o cuando 5o trate de cuestiones de pura derechq.
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expdid el acle gua se impugna para que aleve lo actuado al superior [erarquico,
I Base legal
Fecha
Articulo Denomina Tipo Ndmero )
eno cion P Publicacién
Codigo Civil Libro | Derecho de las personas y Libro Il Derecho ) Otros Codigo Clvil Libro 1Y
de la Familia [t
Ley Organica del Registro Nacional de |gentificacién y Estado|Ley 26497
_ Civil '
' Reglamento de Inscripciones del Ragistro Nacional delDecreto Supremo 015-98 PCM
Identificaclén y Estado Civil
1
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Dencminacidn del Procedimiente Administrative
"Matrimonio Civil Contrayentes solteros mayores de 18 anos™

Codigo: PA16509E3C

I Descripcion del precedimiento

'
Procedimiento que permite obtaner matrimonio civil contrayentes solteros mayores de 18 afios que se detalla

{

I Requisltos

—
1.- Solicitud, dirigida al $efor Alcalde (en formato MPT)

2 - Partida de nacimiento original (ambes conlrayentes)

3 .- Certificado médico prenupcial {(ambos conlrayantes)

4.- Certificado domigiliario {ambos cantrayentes)

5.- Copia del DNI de ambos conlrayentes Legalizada o fedatada
6.- Dos testigos mayores de edad y copia de DNI fedatadas

7.- Publicacién del Edicto Matrimenial a carge del contrayente.

B.- Pago de derecho

* Carpela de matrimonio

* Local Municipal dentro del horario
* Lacal Municipa! fuera del horario
* Fuera dal Local Municipal

g.. Declaracion Jurada Notarial de Solterfa,

10.- Fotocopia del D.N.I.

=

I Formularlios

=

Canales de atencién

—

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centra de Mejora Alencion al Ciudadano ~ MAC:

Pago por deracho de tramitacién I Modalidad de pagos

—

Gaja de la Entidad

documentacion completa, exigidos en el TUFPA de la entidad.

Manto - $f 33.00 . |Efectivar
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
1( dias hatnles Aprobacién automatica: La solicitud es considarada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conogeria, siempre que el administrada cumpla con los requisitos ¥ entregue fa

O S R U R O R

Sedes y horarios de atencion

Sede Central Lunes a Viarnes de 07:30 &2 1300 ¥ da 1400 a 16:15.
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. anane i
[ ) . ] j j j j LV A VRV EVE W aw L
I Unidad de organlzacién donde se presenta la documentacion
I Unidad de organizacién rezponsabla de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimlento
Sub Gerencia de Registro Civil Tel¢fona: 082-573405
Anexo. - i
Correa: mesadepartes@munitambopata.gob.pe
| Instancias de resolucidn de recursos
Reaconsideracion Apelacion
Autoridad competenle | ALCALDE - Alcaldia
Plazo maximo de Mo aplica No aplica
presentacién
' ‘Plazo maximo de No aplica Nao aplica
raspuesta
El recurso te raconsideracién $8 interpondra ante el mismo Grgana que dictd el primer aclo que s materia de la impugnacian y debera sustenlarse &n nueva prueba
I . Base legal
— . . Facha
Articulo Denominacidn Tipo Namero Publicacién
Art 248 Derecho de Familia Otros Cadigo Civil Perd Libro
It
TODO Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacidn y Estada|Ley 26497
Ciwil
TO0DO Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supreme 015-98 PCM
ldentificacion y Estado Civil
TO0O Reglaments de Inscripciones del Registro Nacional de|[Otros Res Jefat N° 128/98/
ldentificacién y Estado Civil RENIEC
TODO al logro de objslives det Plan Nacional CONTRASIDA Dacreto Supremo < 004-97 SA
TORO Ley del Procedimiento Adminislrativo General Lay 27444
TODO Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
L pag. 394
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\—/—\-—/""\.—I(

Denominacién del Procedimlento Administrative

"Contrayentes menores de edad (mayores de 16 afios)"
Codigo: PA16BOACIC

I Descripciﬁn del procedimienty

Procedimiento que permite contrayentes menores de edad mayores de 16afios que se delalla

Requisitos

-

1.- Soficitud, dirgida al Senor Alcalde {en formato MPT)
2.- Copia del DNI del Progenitor.

3.- Ademds de Ins requisitos indicados en el items 112) a, b, c.
deyg.

4.- Autarizacion expadida por el Juzgade de Familia

5,- Pago de acuerdo al TUOT

* Carpeta de matrirmonio

* Local Municipal dentro del horario
* Local Munigipal fuera del horario
* Fuera del Local Municipal

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadane — MAC:

Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos

Caja de Ia Entidad

Monlo - 5f 2840 ' Efectivo:
solas

Plazo de atencidn I Calificacién del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su prasentacion ante la

antidad competente para conocerla, sismpre que e administrado cumpla con |os requisitos v entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

S S \ J

Sedes y horarios de atencidn

Sede Cenlral Lunes 2 Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

Unidad de organlzacion donde se presenta fa documentacion

(

Unldad de organizaci6n responsable de aprebar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Registro Civil Teléfono: 082-573405
Anexo: -

Correa: mesadepartes@munitambopata.gob.pe
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I Instancias de resoluclén de recursos
Reconsideracion Apelatlén

Auteridad competente Alcalde - Alcaldia

Plazo méaxima de No aplica Mo aplica

presentacién

Plazo maximo de No aplica Mo aplica .
respuesia

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicld el primer acto que o3 mataria de la impugnacidn y deberd suslentarsa 8n nuéva prusba

I Base legal

. 3 NG Fecha
Articulo Denominacién Tipo umero Publicacion

TODO : Referido a la capacidad adquirida por matrimonia o titulo Ley 29274

Art. 244 y sus|Capitulo sequndo: Impedimentos;Requisitos para matitimonia | Otros Cod. Civil
modificalorias entre menores de edad
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Texto Unlco de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATR" .

|

Denominacion del Procedimisnto Administrative
“Contrayentes Yludos "
Céodigo: PA1680882E

I Dascripcién del procedimlento

Procadimiento que permite contrayentes viudes que se detalia

I Requisitos

—
.- Solicitud, dirigida al Sefor Alcalde (en formalo MPT)

2.- Ademas de los requisitos indicados en el items 112} a. b, c. d.eyg.
1.- Partida de Matrimanio anterior.

4 .- Partida de Defuncion del conyuge.

5.- Declaracin Jurada Estade Civil legalizada o fedateada por la MPT.

6.- Pago de acuerdo al TUDT .

* Carpeta de matrimanic

* Lgeal Municipal dentro del horario
* Local Municipal fuera del horario
* Fuera dsl Local Municipal

Formularios

Canales de atencién

L
I
(
I

Atancion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Giudadano — MAC:

I Modalidad de pages

D
)
;

| Pago por derecho de tramitaclon

Manto - 5/ 31.60

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimianto

a aprobada desde el mismo momento de su prasentacién ante la

Aprobacién automatica: La solicitud es considerad
y eniregue la

antidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisilos
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencidn

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30a 13:00 y de 14:00 a 16:15.

| Unidad de organizacién dondse se presenta la documentacion

I Consulta sobre el procedimlanto

l Unkiad de organizacién respénsable de aprobar la solicitud
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b
Sub Gerencia de Registro Civil Teléfono: 082-573405
Anexg: -
Cormreo: mesadepartes@munilambopala.gab,pe
I Instancias de resclucidn de recurscs
Reconsideracidon Apelacion
Autoridad competente ALCALDE - Alcaldia
Plazo méximo de No aplica ‘I No aplica
presentacion
Flazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
El récursa de reconsideracion se interpondra anle el misma érgana qua dictd el primar acto que es malena da la impugnacién y daebera t an nuava prueba
I‘:' Base Jegal
; _— Ti Nameto Fecha
Articulo Denominacién ipo e Publicacion
Arl. 237, 243 y 248 Disposiciones Generales Decreto Legislativo 295
t
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Denominacién del Procedimlanto Administrativo
"Contrayentes Divorciados®
Gédigo: PA168023C4

I Descripcién del procedimlento

)

Procedimiento gue pammite contraysntes divorclades que se detalla

I Requlsites

—_—
1.- a) Solicitud, dirigida al Sefor Alcalde {en formalo MPT})

2 .- b} Ademas de los requisitos indicados en elitems 112} a, b, ¢, deyo
3.- ¢) Partida de matrimonic anteriar con 1a anotagion del Divorcio
4.-c) Cop'ia de la Sentencia de divorcio consentida y ejecutoriada

5.- Pago de derecha

* Carpela de matrimanio

* Local Municipal dentro dal horario
* Local Municipal fuera del horario
* Fuera del Local Municipal

Formularios

)

Canales de atencidn

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC:

Pago por derecho de tramitaclon I Modalidad de pagos

Monto - 5/ 20,10 Efectivo:
soles

Plazo de atencién l Calificacidn del procedimiento

Apraobacién autornatica: La solicitud es considerada aprobada desde el
entidad competents para conocarla, siemprs gue el adrn_mlstrada cumpia ¢
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

on los requisitos y entregue la

mismo momento de U presentacion ante la |

Sedes y horarios de atencién

L

|

(

|

[

| .
{ Caja de la Entidad
|

[

|

Sede Central Lunes a Vienes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 3 16:15.

I Unldad de organizacién donde se presenta la documentacidn

-

.

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 082-573405
Anexo. -

Sub Gerencia de Registro Civil
Correo: mesadeparles@munitambopata.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos « "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA

- - - )

I Instanclas de resolucidn de racursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente ALCALDE - Alcaldia -

Plazo méaxima de No aplica No aplica

presentacicn

Plazg maximo de No aplica No aplica

respuesta

EI: recurso da reconsideraciin sa interpondré ante al mismo érgano que dictd et primer acto que 85 materia de la impugnacidn y debérd sugtentarse an nuéva pruaba

I' Base legal

i i Fecha
Artlculo Denominacion Tipo Ndamero publicacion
LA, 248 Disposiciones Generales Decreto Legislativa 285
{ pég. 400
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Qenominacion del Procedimientd Administrativo
*Contrayentes Extranjeros "
Cadigo: PA16800825

I Descripcién del procedimlento

Progcedimients qus parmite contrayentes extranjeros que se datalla

l Requisites

1.- Selicitud, dirigida al Sedor Alcalde (en formato MPT)

2~ Ademas de los requisitos indicados en elitems 112)a. b.¢ d, ey Q.

3.- Capia de su pasaporte yfo cameé de extrangeria

4.- Partida de Nacimiento {original) visado por el Consul peruano en &l pals de origen

3,-I%en§ﬂcado Cansular de Solteria o Viudez visado por el Consul peruano con traduccion oficial visado por el Ministerio de Relaciones Exteriores
el Feru

6.- Certificado de antacedentes policiales si reside en el Pais mas de & meses.

7.- Pago de derecho

* Carpeta de matrimonic

* Local Municipal dentra ds! horario
* Local Municipal fuera del horarie
" Fuera del logal Municipal

Formularios

Canales de atencién

I Modalidad de pagos

( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC: J
I Pago por derecho do lramitaclén

Caja de la Entidad

Maonto - S/ 24 .00 Efsctivo:
soles

Aprobacion automatica: La solicilud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ants 1a
entidad compstente para conocetla, siempre gue el adminisirado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en 8l TUFA de la entidad.

I Plazo de atencidn I Calificacién del procedimianto

Sedes y horarios de atenclén

Seds Central Lunes a Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 2 16:13.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentaclén

(_ )

I Consulta sobre el procedimlento

I Unidad de organizacién responsable de aprobar |a solicitud

pag. 401




Texto Unico de Procedimientos Adminlstrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA" 0 G 9 Q q’ 3

Teléfono: 082-573405
Anexeq. -
Correg; mesadepartes@munitambopata.gob.pe

"Sub Gerencia de Registro Civil

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsidaracidn

Apalacidn

Auloridad competente

ALCALDE - Alcaldia

respuesta

Plaze maxime de No aplica No aplica
presentacién
Plazo méximo de No aplica Na aplica

El recurso de reconsidaracidn sa interpandrd ante ol misme drgano que dictd el primer acle que es materia de la impug

larse en nueva prueba

i6n y dabard s

I Base Yegal
Arti . Ti N Fecha
rticulo Denominacién ipe amero Publicacion
\ Art. 248 Dacreto Legislativo 295
Cadigo Civil
243 Codigo Procesal Civil Decreta Legislativo 768
Reglamenta Consular del Perd Decralo Supremo 076-2005-RREE
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00005%

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“Publicacidén Aviso Munlcipal {Edictos-Rectificaciones) "
Cadigo: PA1680FASE

I Descripcldn del procedimiento

Procedimiento que permite gbtaner publicacién aviso municipal {edictas reclificaciones) que se detalla

I Requisitos

1.- Selicitud, dirigida a! Seflor Alcalde (en formato MPT)

2.- Pagoe de derecho

I Formularlos

(

I Canales de atenclén

[ Atencién Presencial: Sedes de Ja Entidad. Centro de Mejora Alencién al Ciudadano ~ MESA DE PARTES

I Pago per derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Mante - 8/ 29.70 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion l Calificacian del procedimlento

enlidad competente para conocerla, siempre que el aclrnlinistraclo cumpla con |os requisitos y entregue la
documentacian completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Aprobacion automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su prasentacion anle la

I Sedes y horarios de atencion
Sede Central Lunes 3 Viemes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 168145,

I Unidad de organizacién donde se presenta la dogumentacion

(

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre e procedimlento

Teléfono: 0B2-573405
Anexo: - .
Correo: mesadepartes@munitambopata.gob pe

Sub Gerencia de Registro Civil

I Instanctas de rescluclon de recursos

Reconsideracidn Apelacion

Autoridad compelente Subgerancia de Registro Civll - Sub Gerencia de Registro Civil |ALCALDIA - Alcaldia

Plazo maximo de Mo aplica No aplica

presentacion

Plazo maximeo de No aplica No aplica
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[~ l
irespuesla l
El récurso de reconsideracidn s& mgrpondra ante ol mismo drgano que dictd &l primer acle que es materia de |2 impugnacitn y detara sustenlarse en nueva prueba.
£l recurso de apetacidn sg inlerpondrd cuando |2 impugnacisn se sustente en diferente inlerpretacidn da las prusbas producidas o cuando se trate de cuesliones de pury derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid ef acio que se Impugna para gue eleve lo acluado al supetior [erarguleo.
I Base legal
Articul inaci Ti Numero Fecha
iculo Denominagion ipe u Publicaclon
TOCO Libro | Derecho de las personas y Otros Codige Civil
Libro 1l Derecho de la Familia
TODO Ley Organica del Ragistro Nacional de Identificacion y Estado|Ley 26497
Civil
TCDO Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo 015-98 PCM
ldentificacién y Estado Civil
| pag. 404
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l

Denominacion del Procedimlento Administrative

“Devolucion del Expedlente Administrativo: Celebracién de Matrimonlo, Inscripcién Nacimiento™

Codigo: PA1680063C

| Descripcidn del procedimiento

L Procedimiento que permite obtener devolucidn del expadiente agministrativo, celebracion de matrimonio e inscripcidn de nagimienlo gue se detalla

I Requlsitos

1.- Solictud, dirigida al Sefior Alcalde (en formato MPT}

2.- Pago de derecho

I Formularlos

I Canales de atencion

( Atencién Presencial Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano ~ MAC:

I Pago por dereche de tramltaclén l Modalldad de pagos

Caia da la Entidad

Monto - 3/ 85,90 Efectivo!
soles

) U o

I Plazo de atencién | Calificacién del procedimiento

o de sy presentacién ante la

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo mament
itos y entregue la

entidad compéetente para conocerla, siempre que el adrqinistrado cumpla con oS requis
documentacién completa, exigidos en el TUPA de ta entidad.

I ~ Sedaes y horarlos de atenclén

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 2 13:00 y de 14:00 a 16:156.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

-

I Unidad de organizacién raspensable de aprobar la solicltud

L

I Consulta sobré el procedimlento

Teléfono: 082-573405
Angxo: - _
Correo: mesadepartes@munilambopata.gob.pe

Sub Gerencia de Registro Civil

I Instancias de reselucidn de recurzos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competenle Sub Gerente de Regislro Civil - Sub Gerencia de Registro Civil | Alcalde - Alcaldia

Plazo maximo de Mo aplica Na aplica
prasentacién
Plazo maximo de No aplica Ng aplica
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[raspuasta

El recurso de reconsideracién se inlerpondra ante el mismo rgano que dictd el primer acto qua 6s materia de la impugnacion y deberd sustentarsa en nueva pruaba,

El recurso de apslation sa interpondrd cuanda la impugnacidn se sustenta an diferente interpretacién de las prugbas producidas o cuando se trate de cugstiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma auloridad que expidié el aclo que se Impugna para gue aleve lo acluady al superior jerdrquico.

I Base legal

Ti ) N Fecha
inagi umero .
Articulo Denominacion ipa Publicacion
- Ley Organica RENIEG Ley 26497
- Reglamente de Inscriptiones del Regisire Nacional dejDecreto Suprema 015/88 PCM
Identificacion y Eslado Civil
L pag. 406 |
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Denominaclén del Procedimiento Administrative
"Dispensa de publicacion de avisos matrimoniales”

Cédigo: PA16805D61

I Descripcidn del procedimiento

~
( Procedimiento que permite oblener dispensa de publicacion de avisos matrimoniales que se detalla
_
I “Requisitos
s N
1.- Solicitud, dirigida al Sehor Alcalde [en formato MPT)
2 - Documento sustentatorio
3.- Pago de derecha
4 - Ademas de 103 requisitos indicados gn el items 112) 2. b, ¢ d, ey 9.
I Formularios
I Canalas de atencién
( Alencion Presencial: Sedes de la Entidad. Cenlro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC: J
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Il —
Caja de la Entidad
Monto - 5/ 92 .80 Efective:
soles
! Plazo de atencién I Calificacidn del procedimiento

-
Aprobacidn automatica: La solicilud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacian completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

e

I Sedes y horarios de atencién
Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 @ 13:00 y de 14:.00 a 16:15.

I Unldad de organizacién donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 082-573405
Anexo: -
Corrao: mesadepartes@munitambopata gob.pe

Sub Gerengia de Registra Civil

| Instancias de resclucidn de recurscs

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente ALCALDE - Alcaldia
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Plazo maximo da No aplica No aplica }

presentacian

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

El recurse de reconsideracion se inlerpondra ante el misma organo gue dictd el primer aclo que es maleria de la impugnacidn y debera sustentarse en nueva prueba

| Base legal

T NG Fecha
i i m K .
Articuto Denominagion ipo umere publicacion
Art, 252 interesados formulen las sugerencias, comentarios y/o|Decreto Legislalive 295
recomendaciones sobre dicha propugsta
|
I
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Texto Unlco de Procedimlentos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

nnﬂntﬁ
A AATASER
Denominacién del Procedimiento Administrative
"Inscripeién de nacimiento ordinario™
Cédigo: PAGA012F4
| Descripeidn del procedimlento
. - . N . n i B i - -1
Procedimiento que pe_rmlte obtener inscripcion de nacimiento ardinasio que se detalla
_

I Requisitos

( " 1.- Sglicitug, dirigida al Sedor Alcalde (en formato MPT)
2.- Constancia de nacimiento
3.- Presencia fisica de padres e hijo

4.- DN! de los padres

| —

l Formularios

(

| Canales de atencién

[ Atancion Presencial: Sedes de 12 Entidad. Cenlro de Msjora Atencién al Ciudadano - MAC:

| Pago por derecho de tramitacicén I Modalidad de pages

Caja de la Entidad

Monto - S 31.20 Efectivo.
soles

I Plazo da atencién | Calificacién del progedimlento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desda el misrm

entidad competenta para conoc I
documentacidn completa, exigidos en el TUPA da la entidad.

o momente de su presentacian ante la
erla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregué la

l Sedes y horarios de atenclén

Sede Central Lunes a Viernes de 07:30 a2 13:00 ¥ de 14:00 a 16:15.

I

I Unidad de organizacion donge se presenta la documentacién

(

I Unidad de organizaclén responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobra el procadlmiénto

Telefono: 082-573405
Anexo: -
Correo. mesadepartes@munitambopata.gob.pe

Sub Gerencia de Registro Civil

I Instancias de resolucién de rocursos

Reconsideracién Apelacidn

Autoridad competente Sub Gerente de Registro Civil - Sub Gerencia de Registro Civil |RENIEC
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA" 4 ;}

Plazo maximo de 15 dlas habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias hébiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se inlerpandra ante 1 misma drgano que dictd el primer acle que €5 materia de |2 impugnacién ¥ debara sustenlarse en nueva prueba.
El recursa de apelacion se intarpandra cuando la impugnacitn sa sustente en difsrents interpretacion de las pruebas producidas o cuande se trate de cusstiones de puro derecha.
debianda dirgirs¢ a |z migma auleridad que expidit el aclo que se impugna para que eleve 1o acluado al superior jerdrquico.
l : Basa legal
| - NG Fecha
_ . Lo umero R
Articulo Denominagion ipo Publicacién
Art, 46 Codigo Civil Derecho al nombre Ley 24962 29/11/2008
, pag. 410
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: : , 1

Denominacléon del Procedimiento Administrative
“Inscripcién Judicial de Adopcion” '
Codigo: PA16809425

I Desc'ripcién del prdcedimiento

Procedimiento que permile obtener inscripcidn judicial de adopeion que se detalla

| Requisitos

1.- Solicilud, dirigida al Sefor Alcalde {en formalo MPT)
2.- Presentar oficio del Jusz [Resclucién consentida y ejecutoriada)

3.- Pago de derecho ..

I Formularios

( _. )

I Canales de atencién

{ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAC: I
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagoes
Caja de la Entidad
Monto - S/ 39.10 Efectivo:
soles
_
I Plazo de atencién | Calificacién del procedimiento
—y
Aprobacién automatica: La solicitud 83 cansiderada aprobada desde el mismo momento de su presentacicn ante a
entidad competente para conocerla, sismpre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue fa
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
R
I Sedes y horarios de atencién
* Beds Central Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:00 a 16115,
l Unidad de erganizacion donde se presenta la documentacién
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta scbre el procedimiente
Sub Gerencia de Regisiro Civil le'léfono: 082-573408
nexa: -
Correo: mesadepartes@munitambopata.gob.pe
I Instancias ¢e resoluclén de recursos
Reconsideraclén Apelacidn
Autoridad competents Sub Geranle de Registro Civil - Sub Gerencia de Registro Civil RENIEC
Plazo maximo de No aplica No aplica
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000023

presentacion

Plazo maxime de
respuesta

Ma aplica

N¢ aplica

El recurse de reconsideracidn se interpondra ante el mlsms drganp que dicld el primer acto que es materia de |a impugnacion y deberd sustenlarse en nueva prueba,
El recurso de apelacion se inlerpondrd cuando 1a impugnacion se sustenle an diferenls interpratacion de las pruebas producidas o cuanda se trate de cueslio
debiendo dirigirse a la misma auloridad que expidi ef acto que 8 impougna para que eleve (o acluade al superigr jErarquico.

nes de puro garecho,

I Base legal
Arti ) Ti NG Fecha
/ rticuio Denomlinacién ipo umgro Publicacion
todo Ley Organica del Regisiro Nacional de Identificacidn y Estado{Ley 26497
Civil
lodo Regtamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Dscreto Supremo 015/98 PCM
Identificacidn y Estado Civil
todo {Fallecido) Ctros Resolucion 771 -2010 | 01/09/2010
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Teoxto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Denominacion del Pracedimiento Administrative
"Inscripcidén Notarial de adopceidén™

Cédigo: PA1680DD4C

| Dascripelon del procedimlento

Procedimiento que permite obtener inscripeidn notarial de adopcion que se detalla

I Requisitos

-
1.- Solicilud, dirigida al Sefor Alcalde {en formato MPT}

2.- Presentar oficio gel Molario, la Escritura Poblica

.- Pago de derecho

Foarmularios

AN

Canales de atencién

Alencian Presencial: Sedes de 1a Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadane — MAC:

— —,  — T, —

Pago pos derecho de tramitacli(:n I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Maornto - S 42.40 . Electivo:
soles

| Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

Aprobacion automalica: La solicitud es considerada aprobada 1to de
entidad compelente para conocerta, siempre que el administrado cumpla con os requisitos y entregue la

documentacicn completa, exigidos en el TUPA de la enlidad.

desde el mismo momento de su presentacién ante 12

S RN U I

| Sedes y herarlos de atencion

Sede Central Lunss a Viernes de 07:30 a 13:00 y da 14:00 a 18:15.

I Unidad de organizacion donde $o presenta (a documentacion

.

R

l Unidad de organizacién responsable de aprobar 1a solicltud I Gonsulta scbre el procedimiento

Teléfonn: 082-573405
Anexo: -
Correo; masadepartes@munitambopata gob.pe

Sub Gerencia de Registro Civil

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Registro Civil - Sub Gerencia de Registro Civil RENIEC

PMazo maximo de No aplica Mo aplica

pressntacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA"

Plazo maxima de No aplica Ma aplica
respuesta
El recursa de raconsideracian se interpondra ante el mismo érganc que dicld el primer acla que es mataria de la impugnacion y deberd susteniarss an nueva prueha.
€l recurso de apelacién & interpondrd cuando la impugnacion se sustenta en diferante interpretacian de las pruebas producidas o cuande se trate de cuestiones de puro derecha,
debiendo dirigirse & |2 misma autorldad que expidio 61 acto que e impugna para que eleve 1o sctuada al superior jerarquico.
I Base legal
TI Numero Fecha
. P umer: I
Articulo ) Denominacion po Publicacién
Art. 21° al 23° Ley de Competencia Notarial en asuntos No Contensiosas Lay 26662
, pag. 414
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