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““Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

REQUISITOS MINIMOS DEL CARGO:

ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO I11- NIVEL REMUNERATIVO SPB DEL CUADRO DE ASIGNACION DE
PERSONAL PROVISIONAL (CAP-P) DE LA OFICINA REGIONAL DE DEFENSA NACIONAL SEGURIDAD
CIUDADANA Y DEFENSA CIVIL

ESPECIALISTA ADMINISTRATIVA ( CAP-Provisional N° 122) Nivel REMUNERATIVO SPB

Formacién Académica, y/o Nivel de o Titulo Profestonal Universitario de un
estudios Programa académico que incluya
estudios relactonados conla

especialidad v

Requisitos Indispensables ¢ Ser Colegiada y estar Habilitado
Profeslonalmente !
Experiencia Laboral o Experiehcia de dos (02) afios en !
conducclén de programas
administrativos
Contraprestacion Remuneracion S/.  673.65
' - Incentivo CAFAE - 2,6562.90
Total 3,326.55

Funciones Especificas. .

»
>
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Apoyar en la formulacién de las pollhcos y planes y programas de Defensa Nacional,
Seguridad Ciudadana y Defensa Civil, asi como organizar coordinar y supervisar su gjecucion.
Participar y apoyar en la elaboracién de normas y dispositivos de caréicter técnico u operativo
preventivos en materia de Defensa Nacional, Seguridad Ciudadana y Defensa Civil.

Proponer laimplementacién de los equipos y/o dispositivos de emergencia relacionados ala
Defensa Nacional, seguridad Ciudadana Y Defensa Civil,

Conocer los niveles de amacenamiento y movimiento de las materiales de los amacenes
adelantados.
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Conocer los niveles de almacenamiento Y movimiento de las materiales de los almacenes
adelantados.

Formular oportunamente los informes y recomendaciones pertinentes sobre las observociones
en caso de seguridad extrema, infema, emergencias o desastres

Elaborar la documentacion técnica necesaria para la sustenfacion de los requenmlem‘os de
actividades programas, estudios planes y proyectos en defensa nacional

Apoyar en la revisién de planes , estudios programas y proyectos en defensa Nacional
Mantener la disponibilidad permanente para la afencién de los casos de casos de desosfre o
emergencia social,

Brindar apoyo técnico en absolucién de consul’ros correspondientes a termas materia de su
competencia.

Establecer y mantener coordinacion en temas de prevencion con organismo de gestion del
medio ambiente,

Apoyar en la supervisién de las acciones y/o actividades que se desarroflan en su drea acorde
con el Plan de Trabagjo

Demdas funciones que csigner el jefe inmediato.
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