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INTRODUCCIÓN 
 
 
 
 
Todas las entidades sujetas a la Ley de Contrataciones del Estado están en la obligación de 
registrar información relacionada con su Plan Anual de Contrataciones (PAC), los procesos 
de selección, los contratos y su ejecución, y todos los actos que requieran ser publicados en 
el Sistema Electrónico de Contrataciones del Estado (SEACE).  
 
En el caso particular del procedimiento de selección, las entidades realizan el registro de la 
ejecución de una Subasta Inversa Electrónica (SIE) para la contratación de bienes y servicios 
comunes, según la Ley Nº 30225, Ley de Contrataciones del Estado, los mismos que son 
publicados en el SEACE. 
 
En ese sentido, la Dirección del SEACE ha elaborado el presente manual dirigido a las 
entidades del Estado, como una ayuda básica que describe los pasos a seguir para efectuar 
el registro en el SEACE de la información respecto a la ejecución de una SIE, según la Ley 
Nº 30225. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dirección del SEACE 
Subdirección de Gestión Funcional del SEACE 
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Registro de información de la Ejecución de una Subasta 
Inversa Electrónica para la adquisición de bienes, según la 

Ley N° 30225  
 
 

1. Registro de información  
 

El presente manual comprende desde la opción para generar el reporte de mejora de 
precios hasta el consentimiento de la Buena Pro. Para ello, se debe ingresar al siguiente 
módulo y a sus actividades o etapas: 
 

 
 

2. Módulo de Selección 

 
a) Mejora de precios. 
b) Registro de la Admisión de oferta. 
c) Registro del otorgamiento de la buena pro. 
d) Registro del consentimiento de la buena pro. 

 
Como primer paso, ingrese a la Consola de Selección a través del menú; luego, ubique 
el procedimiento convocado, usando los filtros de búsqueda básica o avanzada, tales 
como: año de la convocatoria, tipo de selección: Subasta Inversa Electrónica, número de 
selección, entre otros. 
 

 
 

Una vez ubicado el procedimiento, seleccione la opción “Listado de actividades” ubicada 
en la columna “Acciones”. 
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Recuerde que a través de la Consola de Selección puede acceder directamente a la lista 
de actividades del procedimiento, a la ficha de selección y al historial de la contratación. 

 

 
 

Cabe indicar que desde la opción “Lista de actividades”  podrá ingresar a las 
actividades del procedimiento: 
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2.1. Mejora de precios 
 
Una vez terminada la actividad de mejora de precios, seleccione la opción "Generar 

Reporte" en la columna “Acciones” de la actividad. 
 

 
 

 
A continuación, realice las siguientes acciones en la Búsqueda de Ítems para generar 
el tipo de reporte deseado: primero, elija el tipo de reporte -que puede ser: Eventos del 
procedimiento o Postores según orden de prelación. 
 

 
 
 
Luego, ingrese el número de ítem o grupo de ítems. Finalmente, pulse el botón 
“Buscar”. El sistema generará el reporte solicitado que podrá ser exportado en formato 
PDF. 
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2.2. Registro de la Admisión de oferta 

 
En la ficha “Visualizar listado de actividades”, seleccione la opción de la actividad 

“Admisión de oferta”  . 
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A continuación, se mostrará la lista de ofertas presentadas por cada ítem, a fin de 
registrar su admisibilidad; para lo cual selecciona alguna de las opciones del campo 
“Estado de admisión de oferta”. 

 

 
 
 

Este registro se puede guardar en borrador, a través de la opción del mismo nombre. 
A continuación, se mostrará un mensaje indicando que se guardó correctamente. 

 

 
 

Una vez registrado el estado de las ofertas, pulse el botón “Culminar”, con lo cual se 
mostrará un mensaje de confirmación de registro. Luego, presione el botón “Aceptar”. 
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Finalmente, el sistema le mostrará un mensaje de registro exitoso. Pulse el botón 
“Aceptar” en el mensaje. 

 

 
 

 

Cabe indicar que, a través del segundo ícono  de la actividad “Admisión de oferta”, 
se podrá visualizar el detalle de este registro. 
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2.3. Registro del otorgamiento de la Buena Pro 

 

Seleccione la opción “Registrar otorgamiento de la Buena Pro”  de la columna 
Acciones de la actividad. 
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A continuación, se mostrará el listado de ofertas calificadas por cada ítem, a fin de 
proceder con la adjudicación. 
 

 
 

Adjunte el archivo del “Acta de Buena Pro”, mediante el botón “Seleccionar archivo” o 
“Examinar” ; y luego, presione el botón “Guardar Acta”. 
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El sistema le mostrará un mensaje, el cual indica que se ha registrado el acta con éxito. 
Presione el botón “Aceptar”. 
 

 
 
 
Luego, según corresponda, debe asignar el indicador Sí/No en el campo “Otorgar 
Buena Pro”; y en el estado del ítem, seleccionar “Adjudicado”. 
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Después, tras pulsar el botón “Guardar Borrador”, se muestra un mensaje confirmando 
que se guardó correctamente el registro. 
 

 
 

 
Luego, presione el botón “Publicar”. El sistema mostrará un mensaje de confirmación 
y después los archivos para el otorgamiento de la Buena Pro. Debe seleccionar 
“Aceptar”. 
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A continuación, el sistema muestra el mensaje que indica que se publicó con éxito el 
otorgamiento de buena pro. Haga clic en el botón “Aceptar”; y finalmente, pulse el 
botón “Regresar”. 
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2.4. Registro del Consentimiento de la Buena Pro 

 

Seleccione la opción “Consentir Buena Pro”  de la columna “Acciones” de la actividad. 

 

 
 

A continuación, proceda a activar el recuadro “Consentir” del ítem o ítems a ser 
registrados con el consentimiento y seleccione la fecha del consentimiento. 

 

 
 

Finalmente, se procede a publicar y el sistema muestra el mensaje de confirmación de 
la publicación. 
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3. Canales de consulta 
 
 
 

Para efectuar consultas puede comunicarse a: 

 

 

 

 

CENTRAL DE CONSULTAS TELEFÓNICAS: 

 

(01) 614 3636 
 

Opción 2 – Consultas SEACE  
 
 

 
CONSULTAS VIRTUALES: 

 
A través del “Formulario de Contacto”, ubicado en la sección “Contacto” de 

nuestro portal institucional, disponible en: https://www.gob.pe/osce/ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://consultas.osce.gob.pe/formulario-contacto/
https://www.gob.pe/osce/
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