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N° /{3-2022-DE-HEVES

RESOLUCION DIRECTORAL

Villa El Salvador, 7 b A60. 2022

VISTO:

El Expediente N° 22-007017-001, gue contiene el Informe N°® 041-2022-UL-OA-HEVES y la
Nota Informativa N® 2758-2022-UL-OA-HEVES de la Unidad de Logistica y el Proveido N°® 155-2022-
OPP-HEVES de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto;

CONSIDERANDO:

Que, con Decreto Supremo N° 008-2017-SA, modificado con Decreto Supremo N° 011-2017-

e, URBAOD.

Que, con Resolucion Jefatural N° 381-2016-1GSS, se aprobd el Manual de Operaciones del
Hospital de Emergencias Villa El Salvador;

Que, el literal a) del numeral 5.1 del articulo 5 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado, aprobado con Decreto Supremo N° 082-2019-EF, establece que
estan sujetos a supervision del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE), el
supuesto excluido del ambito de aplicacion de la Ley, como son las contrataciones cuyos montos
sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigentes al momento de la
transaccion; situacion que no es aplicable a las contrataciones de bienes y servicios incluidos en el
Catalogo Electronico de Acuerdo Marco;

Que, con Decreto de Urgencia N°® 016-2022, se aprueban medidas extraordinarias en materia
econémica y financiera que garanticen la continuidad y culminacion de los procesos de adquisicion de
bienes realizados bajo la modalidad de Nucleo Ejecutor de Compras (NEC), en el marco del Decreto
de Urgencia N° 058-2011, modifica el Decreto de Urgencia N° 012-2022, amplia la vigencia del Decreto
de Urgencia N° 050-2021 y dicta medida en materia de contratacion publica;

Que el numeral 3.1 del artlculo 3 del mencmnado Decreto de Urgencia dispone, que las

Imposatwas Tributarias (UIT), se encuentran excluidas del ambito de aplicacion de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado, y se sujetan a la supervision del Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado (OSCE), asimismo el articulo 4 establece que el aludido Decreto de Urgencia
tendra vigencia hasta el 31 de diciembre de 2022,

Que, mediante Resolucion N° D000145-2022-OSCE-PRE el Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado - OSCE, formalizd el Acuerdo N° 001-008-2022/OSCE-CD del Acta de
Sesion de Consejo Directivo N° 008-2022/OSCE-CD, disponiendo que ‘hasta el 31 de diciembre del
2022, de conformidad con lo previsto por el articulo 3 y la Segunda Disposicion Complementaria Final del
Decreto de Urgencia N° 016-2022, toda referencia al monto de ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias
(UIT) contempladas en las disposiciones de alcance general emitidas por el OSCE, debe entenderse como
nueve (09) UIT”;

Que, el numeral 72.2 del articulo 72 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General, aprobado con Decreto Supremo N® 004-2019-JUS, sefiala que
“Toda Entidad es competente para realizar las tareas materiales internas necesarias para el eficiente
cumplimiento de su mision y objetivos; asi como para la distribucion de las atribuciones que se
enctuientren comprendidas dentro de su competencia®;
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Que, en concordancia con el parrafo anterior, el numeral 1.2.1 del articulo 1 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, establece que “Los actos de administracion interna de las entidades
estan destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios, y son regulados por
cada entidad, con sujecion a las disposiciones del Titulo Preliminar de la referida Ley y aquellas normas
que expresamente asi lo establezcan”,

Que, la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado, tiene como
finalidad fundamental la obtencion de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de manera que
se logre una mejor atencion a la ciudadania, priorizando y optimizando el uso de los recursos publicos;

Que, con Resolucién Ministerial N° 826-2021/MINSA se aprueba las "Normas para la
Elaboraciéan de Documentos Normativos del Ministerio de Salud”, la misma que establece disposiciones
relacionadas con los procesos de planificacion, formulacion o actualizacion, aprobacion, difusion,
implementacion y evaluacién de los Documentos Normativos que expide el Ministerio de Salud,
sefialando que el Documento Normativo es todo aquel documento aprobado por el Ministerio de Salud
-\ que tiene por finalidad transmitir informacion estandarizada y aprobada sobre aspectos técnicos,
-/sean estos asistenciales, sanitarios y/o administrativos relacionados al ambito del Sector Salud, en
cumplimiento de sus objetivos; asi como facilitar el adecuado y correcto desarrollo de competencias,
funciones, procesos, procedimientos y/o actividades, en los diferentes niveles de atencién de salud,
niveles de gobierno y subsectores de salud, segun corresponda;

Que, con Resolucién Directoral N°® 25-2022-DE-HEVES de fecha 21 de febrero del 2021, se
aprobé la Directiva Administrativa N° 005-HEVES/2022/0A/V.01 - “Directiva Administrativa para las
Contrataciones de Bienes o Servicios cuyos montos sean iguales o menores a ocho (8) Unidades
Impaositivas Tributarias (UIT) en el Hospital de Emergencias Villa El Salvador”;

Que, mediante Informe N° 041-2022-UL-OA-HEVES de fecha 19 de abril del 2022, la Unidad
de Logistica solicita la modificacion de la Directiva Administrativa N°® 005-HEVES/2022/0A/N.01 -
“Directiva Administrativa para las Contrataciones de Bienes o Servicios cuyos montos sean iguales o
menores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en el Hospital de Emergencias Villa El
Salvador”, a fin de optimizar la eficiencia y eficacia de las operaciones en el Hospital de Emergencias
Villa El Salvador;

Que, con Proveido N° 155-2022-OPP-HEVES de fecha 04 de julio del 2022, la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto, hace suyo el Informe N° 020-2022-ORGANIZACION-OPP-
HEVES del Area de Organizacion, manifestando su conformidad con la aprobacién del Proyecto de
“Directiva Administrativa para las Contrataciones de Bienes o Servicios cuyos montos sean iguales
o menores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en el Hospital de Emergencias Villa El
Salvador”, en razon de cumplir con lo establecido en la Resolucion Ministerial N° 826-2021/MINSA -
“Normas para la Elaboracién de Documentos Normativos del Ministerio de Salud”, y en la Resolucion
Directoral N° 160-2021-HEVES - “Directiva Administrativa N° 001/HEVES/2021/OPP/V.01 - Directiva
Administrativa para la Elaboracién de Documentos Normativos en el Hospital de Emergencias Villa El
Salvador”;

Que, con Informe N°® 141-2022-UAJ/HEVES de fecha 20 de julio del 2022, la Unidad
de Asesoria Juridica concluye que resulta viable aprobar la Version 2 de la Directiva
Administrativa N°® 005-HEVES/2022/OA/V.02 - “Directiva Administrativa para las Contrataciones de
Bienes o Servicios cuyos montos sean iguales o menores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias
(UIT) en el Hospital de Emergencias Villa El Salvador”, a fin de proseguir con el tramite de
aprobacion respectivo;

Que, mediante Nota Informativa N° 2758-2022-UL-OA-HEVES de fecha 10 de agostoc del
2022, la Unidad de Logistica en mérito a lo dispuesto en el Decreto de Urgencia N° 016-2022 y la
Resolucion N°® D000145-2022-OSCE-PRE mediante el cual el OSCE formaliza el Acuerdo N° 001-008-
2022/0SCE-CD del Acta de Sesion de Consejo Directivo N° 008-2022/OSCE-CD, es de opinion que se
considere en el acto resolutivo que aprueba la Directiva Administrativa N® 005-HEVES/2022/0A/NV.02 -
“‘Directiva Administrativa para las Contrataciones de Bienes o Servicios cuyos montos sean iguales o
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menores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en el Hospital de Emergencias Villa El
Salvador”, que en los casos que la Directiva haga referencia al monto de ocho (8) UIT, se entienda que
el monto sera de nueve (9) UIT, de conformidad con el articulo 3 del Decreto de Urgencia N° 016-2022,;

Que, con Informe N°® 159-2022-UAJ/HEVES de fecha 19 de agosto del 2022, la Unidad de
Asesoria Juridica opina que en el acto resolutivo de aprobacion de la Directiva Administrativa N° 005-
HEVES/2022/0A/NV.02 - "Directiva Administrativa para las Contrataciones de Bienes o Servicios cuyos
montos sean iguales o menores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en el Hospital
de Emergencias Villa El Salvador’, se disponga que hasta el 31 de diciembre del 2022, conforme
a lo previsto por el articulo 3 y la Segunda Disposicion Complementaria Final del Decreto de Urgencia
N° 016-2022, en los casos que la Directiva haga referencia al monto de ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias (UIT), se entienda que el monto sera de nueve (9) UIT, de conformidad con el articulo 3 del
Decreto de Urgencia N° 016-2022;

Que, en tal sentido, corresponde aprobar la Version 2 de la Directiva Administrativa
N°® 005-HEVES/2022/0A/V.02 - “Directiva para las Contrataciones de Bienes o Servicios por montos
iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en el Hospital de Emergencias
Villa El Salvador”, cuya finalidad es establecer los procedimientos que permitan maximizar el valor de
los recursos publicos que se invierten, bajo el enfoque de gestion por resultados en las contrataciones
para la adquisicion de bienes y prestacion de servicios por montos iguales o inferiores a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT), de tal manera que estas se efectien en forma oportuna y
bajo las mejores condiciones de precio y calidad, que permitan el cumplimiento de los fines de
plblicos y un efecto positivo en las condiciones de salud de los pacientes del Hospital de Emergencias
Villa El Salvador, disponiendo que hasta el 31 de diciembre del 2022, en los casos que la Directiva
haga referencia al monto de ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), se entienda que el monto
sera de nueve (9) UIT, de conformidad con el articulo 3 del Decreto de Urgencia N° 016-2022;

Con la visacion de la Jefa de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, de la Jefa de la Oficina
£&J de Administracion, de la Jefa (e) de la Unidad de Asesoria Juridica y del Jefe de la Unidad de Logistica
del Hospital de Emergencias Villa El Salvador;

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, el Decreto de Urgencia N* 016-2022
que dicta medidas de contratacion publica, el Decreto Supremo N° 008-2017-SA, modificado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-SA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del
Ministerio de Salud, la Resolucion Jefatural N° 381-2016-1GSS que aprueba el Manual de Operaciones
del Hospital de Emergencias Villa El Salvador, y la Resolucion Ministerial N” 826-2021/MINSA que
aprueba las “Normas para la Elaboracién de Documentos Normativos del Ministerio de Salud”;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: DEJAR SIN EFECTO la Directiva Administrativa N° 005-HEVES/
2022/0A/V.01 - "Directiva Administrativa para las Contratacicnes de Bienes o Servicios cuyos
montos sean iguales o menores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en el Hospital de
Emergencias Villa El Salvador”, Version 1, aprobado mediante Resolucion Directoral N® 25-2022-DE-
HEVES.

ARTICULO SEGUNDOQ: APROBAR la Directiva Administrativa N° 005-HEVES/2022/0A/V.02
- “Directiva Administrativa para las Contrataciones de Bienes o Servicios cuyos montos sean iguales
o menores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en el Hospital de Emergencias Villa El
Salvador”, Version 2, que en Anexo forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO TERCERO: DISPONER que, hasta el 31 de diciembre del 2022, de conformidad
con lo previsto por el articulo 3 y la Segunda Disposicion Complementaria Final del Decreto de
Urgencia N° 016-2022, en los casos que la Directiva haga referencia al monto de ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias (UIT), se entienda que el monto sera de nueve (9) UIT, de conformidad con
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el articulo 3 del Decreto de Urgencia N° 016-2022, por los fundamentos expuestos en la parte
considerativa de la presente Resolucién.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a la Unidad de Comunicaciones e Imagen Institucional, la
publicacion de la presente Resolucion Directoral, en el Portal Institucional del Hospital de Emergencias

Villa El Salvador.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

ENNAS VIl

{ ) Oficina de Administracion.
() Unidad de Asesoria Juridica.

() Unidad de Logistica.

( ) Unidad de Comunicaciones e Imagen Institucional.
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. FINALIDAD

Establecer los procedimientos que permitan maximizar el valor de los recursos
publicos gque se invierten, bajo el enfoque de gestion por resultados en las
contrataciones para la adquisicion de bienes y prestacion de servicios por montos
iguales o menores a ocho (8) UIT, de tal manera que estas se efectlien en forma
oportuna y bajo las mejores condiciones de precio y calidad, que permitan el
cumplimiento de los fines publicos y un efecto positivo en las condiciones de salud de
los pacientes del Hospital de Emergencias Villa El Salvador.

II. OBJETIVO

Regular la contratacion para la adquisicion de bienes y prestacion de servicios cuyo
monto sea igual o menor a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), realizadas
por el Hospital de Emergencias Villa El Salvador, las cuales se encuentran excluidas
del ambito de aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por la Ley
N° 30225 y sus posteriores modificaciones, pero sujetos a la supervision del
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado — OSCE.

AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones establecidas en la presente directiva son de aplicacién vy
cumplimiento obligatorio, bajo responsabilidad, de las unidades de organizacion del
Hospital de Emergencias Villa El Salvador, que intervengan directa o indirectamente
en cualquier etapa de los procesos de contratacion para la adquisicién de bienes y
prestacion de servicios, por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias (UIT).

. BASE LEGAL
4.1. Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades.

4.2. Decreto Legislativo N° 295, que promulga el Codigo Civil aprobado por la
Comision Revisora creada por la Ley N°23403.

4.3. Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

4.4. Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

4.5. Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria.

4.6. Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

4.7. Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 278086, ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

4.8. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
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4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

5.1.1

5.1.2

5.1.3

5.1.4

5.1.5

SALVADOR

Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley
N°30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

Resolucion Ministerial N° 826-2021/MINSA, que aprueba las "Normas para la
Elaboracion de Documentos Normativos del Ministerio de Salud”.

Resolucion Jefatural N° 381-2016/IGSS, que aprueba el Manual de Operaciones
del “Hospital de Emergencias Villa El Salvador”.

Resolucion Directoral N° 0003-2021-EF/54.01, Directiva N° 0001-2021-EF/54.01
“Directiva para la Programacién Multianual de Bienes, Servicios y Obras”.

Resolucién Directoral N° 006-2018-DE-HEVES, que aprueba el Manual de
Procedimientos de la Unidad de Logistica de la Oficina de Administracion.

Resolucién Directoral N° 160-2021-HEVES, que aprueba la Directiva
Administrativa N° 001-HEVES/2021/OPP/V.01 “Directiva Administrativa para la
Elaboracion de Documentos Normativos en el Hospital de Emergencias Villa El
Salvador”.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Definiciones Operacionales

Area Usuaria: Unidades de Organizacion del Hospital de Emergencias Villa El
Salvador, cuyas necesidades requieren ser atendidas con determinada
contratacién, a través del Organo Encargado de las Contrataciones, o que,
dada su especialidad y funciones, canaliza los requerimientos formulados por
los 6rganos y unidades organicas del Hospital, que colabora y participa en la
planificacién de las contrataciones, realiza la verificacion técnica, supervisa y
da conformidad al cumplimiento de las prestaciones de las contrataciones
realizadas.

Area Técnica: Dependencia de la entidad que se encuentra especializada en
la adquisicion de bienes o prestacién de servicios que es materia de la
contratacion. El area técnica puede ser también el area usuaria.

Bienes: Objetos que requiere la Entidad para el desarrollo de sus actividades
y el cumplimiento de sus funciones.

Certificacion de Creédito Presupuestario: Documento que garantiza la
existencia de crédito presupuestal disponible y libre afectacién, para
comprometer un gasto asociado a una meta autorizada en el presupuesto
anual, en funcion a la Programacion de Compromiso Anual (PCA), previo
cumplimiento de las disposiciones legales que regulen el objeto materia del
compromiso.

Conformidad de la Prestacion: Verificacion de la/el funcionaria/o responsable
del area usuaria, respecto de la calidad, cantidad y cumplimiento de las
condiciones contractuales, debiendo realizar las pruebas que fueran
necesarias. Las mismas que pueden consignarse en dicho documento.
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5.1.6

5.7

5.1.8

5.1.9

5.1.10

5.1.11

5.1.12

5.1.13

5115

5.1.16

SALVADOR

Cuadro de Necesidades: Programacién y Formulacién de los requerimientos
de bienes y servicios en general, cuya contratacion se convocara en el afio
fiscal siguiente, para cumplir los objetivos y resultados que se desean alcanzar,
sobre la base del proyecto del Plan Operativo Institucional (POI).

Cuadro Multianual de Necesidades (C.M.N.): Es el producto final de la
Programacion Multianual de Bienes, Servicios, el cual contiene la programacién
de necesidades priorizadas por la entidad por un periodo minimo de tres (03)
anos fiscales, para el cumplimiento de sus metas y objetivos estratégicos y
operativos. El cual, coadyuvard a la oportuna gestién de adquisiciones y
administracién de bienes, asi como a la mejor toma de decisiones de los
actores vinculados con el desarrollo de la PMBSO.

Suministro: La entrega periddica de bienes requeridos para el desarrollo de
sus actividades y el cumplimiento de sus funciones.

Contratista: Persona natural o juridica que provee bienes y/o servicios a una
entidad, después de haber sido notificado con una orden de compra o de
servicios, o suscrito un contrato.

Entregable: Es el resultado/producto(s), bien(es) cuantificable(s) vy
verificable(s) que entrega el contratista, de acuerdo a lo establecido en la orden
de compra, de servicios o contrato suscrito entre las partes.

Especificaciones Técnicas: Descripcion precisa de las caracteristicas
técnicas y/o requisitos funcionales del bien a ser adquirido, elaborado por las
areas usuarias. Incluye cantidades, calidades y las condiciones bajo las que
deben ejecutarse las obligaciones.

Fraccionamiento: Es la division de la contratacion a través de la realizacion
de dos o mas procedimientos de contratacién, con la intencion de evadir la
aplicacion de la Ley y su Reglamento, para dar lugar a contrataciones iguales
o inferiores a ocho (8) UIT, salvo los supuestos establecidos en la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Fuente de Informacioén: Tipos de documentos que contienen datos Utiles para
satisfacer una demanda, tales como: Fuentes Historicas y Fuentes del portal
SEACE.

5.1.14 Términos de Referencia: Descripcion elaborada por las areas usuarias, que

contiene las caracteristicas técnicas y las condiciones en que se ejecuta la
contratacion de servicios en general. En el caso de consultoria, la descripcion
ademas incluye los objetivos, las metas o resultados y la extension del trabajo
que se encomienda (actividades), asi como si la Entidad debe suministrar
informacién basica, con el objeto de facilitar a los proveedores de consultoria
la preparacién de sus ofertas.

Indagacion de Mercado: Identificacion de las mejores ofertas que ofrece el
mercado, respecto a calidad, condiciones y precio, y poder determinar el valor
de la contratacion de los bienes o servicios requeridos.

Prestador de Servicios: Persona natural, que, sin estar subordinado a la
Entidad, presta sus servicios por cierto tiempo o para un trabajo determinado,
a cambio de una retribucién, previa notificacion de la orden de servicios.
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5.1.17 Orden de Compra: Documento emitido por el Organo Encargado de las
Contrataciones para formalizar la adquisicion de los bienes requeridos por las
diferentes unidades de organizacion.

5.1.18 Orden de Servicios: Documento emitido por el Organo Encargado de las
Contrataciones para formalizar la contratacién de prestaciones de servicios
solicitados por las diferentes unidades de organizacion.

5.1.19 Organo Encargado de las Contrataciones: Es la unidad de organizacion que
realiza las actividades relativas a la gestion del abastecimiento, incluida la
gestion administrativa de los contratos.

5.1.20 Pedido SIGA: Documento generado por las unidades de organizacion en el
Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA), mediante el cual se indica
la descripcién de la adquisicion de bienes y prestacion de servicios a requerir.

5.1.21 Plan Anual de Contrataciones — PAC: Es un instrumento de gestién para
planificar, ejecutar y evaluar las contrataciones, el cual se articula con el Plan
Operativo Institucional y el Presupuesto Institucional de la Entidad. Para que se
apruebe debe prever las contrataciones de bienes y servicios financiadas a ser
convocados en el afio en curso, con cargo a los respectivos recursos
presupuestales, con independencia que se sujeten al ambito de aplicacion de
la Ley o no, y de la fuente de financiamiento.

El PAC debe obedecer en forma estricta y exclusiva a la satisfaccion de las
necesidades de la Entidad, las que a su vez provienen de cada una de las areas
usuarias, en funcion de los objetivos y resultados que se buscan alcanzar. Por
ellos, el Hospital de Emergencia Villa El Salvador, debe elaborar, aprobar,
modificar, publicar, difundir, ejecutar y evaluar su PAC, de acuerdo a lo
dispuesto en la Ley, su Reglamento y la Directiva.

5.1.22 Penalidades: Las penalidades en la ejecucion contractual, constituyen un
mecanismo de sancién aplicables al contratista, ante el incumplimiento
injustificado de sus obligaciones descritas a la Orden de Compra y/o Servicios,
a partir de la informacién brindada por el area usuaria, las cuales deben ser
objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la contratacion.

5.1.23 Prevision Presupuestal: Documento que garantiza la disponibilidad de los
recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones en los afios
fiscales subsiguientes.

5.1.24 Requerimiento: Es la peticion para la adquisicion de bien o prestacion de
servicios, formulada por el area usuaria, las cuales estan descritas en las
especificaciones técnicas o términos de referencia;, que integran el
requerimiento, contienen la descripcion objetiva y precisa de las caracteristicas
ylo requisitos funcionales relevantes para cumplir la finalidad publica de la
contratacion.

5.1.25 Registro Nacional Proveedores — RNP: Documento de acreditacion que
administra y opera el Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado —
OSCE, el cual habilita para ser participante, postor y/o contratista en la
contratacién de adquisicion de bienes y prestacion de servicios.

5.1.26 Unidad Impositiva Tributaria - UIT: Es un valor establecido por el Estado para
determinar penalidades y aspectos tributarios. En las contrataciones publicas
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se utiliza para determinar los topes y tipos de los procedimientos de seleccion
para un determinado ejercicio presupuestal.

Unidad de Organizacion: Una unidad de organizacion es la denominacion
general que se emplea para referirse, segun corresponda, a los drganos,
unidades organicas, subunidades organicas y areas que se formalizan en la
estructura organica de la entidad, segun su nivel organizacional.

Valor de la Contratacion: Valor determinado para la contratacién de bienes,
servicios y/o consultorias sobre la base de los precios del mercado, incluyendo
los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas y cualquier otro
concepto que pueda incidir sobre el costo de los bienes, servicios y/o
consultorias a contratar.

Vicios ocultos: Defectos que no pudieron advertirse en la recepcién de la
prestacion.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 Del Requerimiento de bienes y servicios

Las areas usuarias, se encargan de formular el requerimiento y definir las
especificaciones técnicas de los bienes y/o términos de referencia de los
servicios, seflalando de manera clara la denominacién de la contratacion, el
objeto de la contratacién, la finalidad publica, plazo de ejecucion de la
prestacion, plazo de entrega, cronograma, caracteristicas, condiciones,
calidad, cantidad, lugar de entrega, requisitos del proveedor y/o personal,
penalidades a aplicarse y forma de pago, de corresponder. No se debe hacer
referencia a marcas o nombres comerciales, patentes, disefios o tipos
particulares, fabricantes determinados, ni descripcion que oriente a la
contratacion de marca, fabricante o tipo de producto especifico, excepto que se
halla implementado el proceso de estandarizacién o se adjunta el informe
técnico correspondiente del area usuaria.

Para el caso de servicios de terceros y consultoria, el area usuaria en su calidad
de area técnica especializada, es quien identifica las caracteristicas técnicas
de sus necesidades y conoce los recursos con los que cuenta para el
cumplimiento de sus objetivos, por lo que, bajo el Principio de Integridad que
rige las contrataciones, es responsable de determinar el perfil y los honorarios
estimados en funcion a la complejidad del servicio, grado de instruccion,
especialidad, experiencia y condiciones de mercado.

Todo requerimiento para la contratacion de adquisicion de bienes o prestacion
de servicios, debe contar con la siguiente documentacion:

a) Documento de Solicitud de Requerimiento, sustentando la necesidad de la
contratacion para el cumplimiento de sus funciones, suscrito por el area
usuaria.

b) Pedido de compra o servicios o Consolidado C.M.N. Actualizado, generado
a través del SIGA, suscrito por el area usuaria solicitante.

Asimismo, debe consignarse el centro de costo, la meta presupuestal y
clasificador de gasto y tarea, para lo cual, el area usuaria debe coordinar
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con la Oficina de Planeamiento y Presupuesto para programar su meta
presupuestal.

c) Especificaciones Técnicas para la adquisicion de bienes o Términos de
Referencia para la prestacion de servicios a contratar, visando todos los
folios y suscrito por el responsable del area usuaria, y por el area técnica
respectiva en caso corresponda.

d) Otra documentacion necesaria conforme a la normatividad que regule el
objeto de la contratacion, de corresponder.

Tratandose de requerimiento de productos farmacéuticos, dispositivos médicos
y/o productos sanitarios, el area usuaria tramitara su requerimiento canalizado
a través del area técnica correspondiente.

No requiere formulacién de términos de referencia, e indagacion de mercado
las contrataciones de servicios basicos, publicaciones en el diario oficial El
Peruano, gastos notariales, pagos de impuesto prediales, arbitrios y tasas,
tarifas, derechos de inscripcioén, entre otros de similar naturaleza, lo cual no
exime la obligacién del area usuaria de generar el pedido SIGA de compra o
servicios 0 “Consolidado C.M.N. Actualizado”, segun corresponda.

En caso de los términos de referencia de los prestadores de servicios, el area
usuaria, presentara la solicitud, adjuntando los Términos de Referencia (Anexo
N°03), debidamente firmados por el responsable del area usuaria y/o el jefe del
area usuaria.

Las contrataciones materia de la presente Directiva, solo se llevaran a cabo
con proveedores que cuenten con el Registro Nacional de Proveedores (RNP)
vigente, de acuerdo al objeto de la contratacién, con excepcion de las
Entidades del Estado comprendidas en la Ley de Contrataciones de Estado,
las sociedades conyugales y las sucesiones indivisas para celebrar contratos
de adquisicion de bienes y prestacion de servicios y aquellos proveedores
cuyas contrataciones sean por montos iguales o menores a una (1) UIT, y que
no estén comprendidos dentro de las causales de impedimento para contratar
con el Estado, dispuesto en la Ley de Contrataciones del Estado vigente.

6.2 Del Procedimiento de los requerimientos:

6:2.1

6.2.2

6.2.3

El area usuaria formula su requerimiento para la adquisicion de bienes (Anexo
N°® 01) o prestacion de servicios (Anexo N° 02) y lo remite mediante documento
a la Oficina de Administracién para su aprobacion, con una anticipacién no
menor de quince (15) dias calendarios de la fecha de inicio de la prestacién, a
excepcion de los requerimientos urgentes debidamente sustentados, los cuales
seran derivados a la Unidad de Logistica para el tramite correspondiente, bajo
responsabilidad.

La Oficina de Administracion verifica que el requerimiento recibido, cumpla con
los requisitos minimos (numeral 6.1.3 de la presente Directiva), en un plazo no
mayor a un (01) dia habil. De encontrarse observaciones, se procedera a la
devolucion del mismo, a través el tramite documentario, a fin de que el area
usuaria subsane las observaciones presentadas.

La Unidad de Logistica - Area de Programacion, recepciona el requerimiento,
y realiza la revision y verificaciéon de la documentacion del expediente en el
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caso de estar observado, se devolvera al area usuaria para que subsane en un
plazo maximo de dos (02) dias habiles.

No se admitird requerimientos para regularizar contrataciones de bienes o
servicios, ya ejecutados o en proceso de ejecucion, bajo responsabilidad. Salvo
en casos de situacién de emergencia o de urgencia debidamente declarada
con arreglo a Ley.

La Unidad de Logistica, brindara apoyo a las areas usuarias del Hospital de
Emergencias Villa El Salvador, para la formulacion de las especificaciones
técnicas o términos de referencia, cuando por la naturaleza del objeto de la
contratacion, dichas unidades de organizacién requieran conocimiento técnico
para su formulacion.

6.3 De la Indagacion de Mercado
6.3.1

El Area de Programacion realiza la indagacion de mercado, en un plazo
maximo de tres (03) dias habiles, en el caso de ser complejo la contratacion se
ampliara por dos (02) dias habiles. La indagacién de mercado inicia con el envio
de carta o solicitudes de cotizacion, via correo electrénico, a los proveedores
que existan en el mercado local o nacional, cuyo rubro o actividad econémica
esté relacionado al objeto de la contratacién, detallando el nombre de Ila
totalidad de los proveedores invitados, con la finalidad que emitan sus
cotizaciones o propuestas, las cuales deben cumplir con las especificaciones
técnicas o términos de referencia y deberd adjuntar los anexos que
correspondan (Anexos N° 08 y 09).

De ser el caso, pueden realizar consultas y observaciones por el mismo medio,
en un plazo no mayor a dos (02) dias habiles, otorgandose respuesta en el
mismo plazo, salvo aquellos en que la complejidad amerite un plazo mayor.

En el caso de la Contratacion de servicios técnicos o profesionales, la invitacién
a cotizar puede realizarse de manera directa a través de una carta o acta, de
manera fisica.

El proveedor debera remitir via correo electrénico autorizado, mesa de partes
de la Institucion y/o secretaria de la Unidad de Logistica, el monto de su oferta
y los Anexos N° 08 y 09 debidamente suscritos por el representante legal, asi
como toda la documentacidon necesaria para cumplir con los términos de
referencia y/o Especificaciones técnicas.

Las cotizaciones deberan ser recabadas en un plazo maximo de cinco (05) dias
habiles, segln la complejidad del requerimiento, debiendo el programador
considerar el plazo maximo establecido en el numeral 6.3.1, las cuales deberan
contar con la firma y sello del representante autorizado del proveedor. Si la
cotizacion fue remitida via correo electrénico o correo institucional, debera
adjuntar el documento digitalizado.

El responsable de programacion de la Unidad de Logistica, debera revisar lo
siguiente:

e \Verificar el cuadro de necesidades de bienes y servicios.

e Verificar la disponibilidad del bien a través del Kardex y almacén.

7 de 37



DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 005 -HEVES/2022/0A/V.02

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LAS CONTRATACIONES DE BIENES O SERVICIOS CUYOS MONTQS SEAN IGUALES O
MENORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN EL HOSPITAL DE EMERGENCIAS VILLA EL

=
]
a !
D camgetacnean P
4 p
_Y%AD.' HSTRACID N
.S‘OH ‘500

i~
3

SALVADOR

e Verificar que los items no se encuentren en los catalogos de acuerdo
marco, o cuenten con ficha técnica de bienes o servicios comunes o
fichas de homologacion.

e Enlos casos de proveedores Unicos, debe acreditarse mediante carta de
exclusividad.

e Es obligatorio la utilizacion de fichas de homologacion de bienes y
servicios aprobados, asi como la utilizacion de fichas técnicas de bienes
y servicios del listado de bienes y servicios comunes.

Para determinar el valor de contratacion, debera tenerse en cuenta lo siguiente:

y o Perfeccionamiento del contrato
Tipo de documento que  Determinacion

Topes acredita la indagacion del valor de la o
de mercado contratacién Bienes  Servicios Prestador de
generales servicios
1 Fuente Histérica o
SEACE ()
Menor o Evaluacién o Ordende Orden de s
igual a 4 e N Cuadro Comprao Servicios o oOr(c:ig:trdaei‘OSerwmos
uir 1 cotizacién como Comparativo Contrato  Contrato
minimo para bienes y
servicios.

Mayorad SEACE (%)

1 Fuente Historica o

Evaluacion o Orden de Orden de o
Ug]_ S;Tgor Cuadro Comprao Servicios o cOer:r?trda?oSerwmos
%IT 2 o mas cotizaciones Comparativo Contrato  Contrato

para bienes y servicios.

(*) En caso no existir antecedente de la adquisicidn o en la prestacion de servicios, no se
considera este requisito.

Independientemente del valor de la contratacion se podra solicitar una (1) cotizacion
para las siguientes contrataciones:

Contratos bancarios y financieros que provienen de un servicio financiero,

Servicios Notariales, conciliadores, arbitros, centros de conciliacion,
instituciones arbitrales, miembros o adjudicadores de la Junta de Resolucién
de Disputas y demas derivados de la funcién conciliatoria, arbitral y de los
otros medios de solucion de controversias,

Bienes o servicios accesorios o complementarios que sean imprescindibles
para garantizar la funcionalidad, operatividad o valor econémico del
equipamiento o infraestructura preexistente,

Alquiler de inmuebles,
Cursos y/o talleres con determinados centros de capacitacion,
Servicios de defensa legal,

Por condiciones del mercado que permitan una sola cotizacion, es decir
cuando dentro del plazo para realizar la indagacion de mercado no ha sido
posible obtener mas de una cotizacién, lo cual debera ser acreditado por el .
programador responsable.

8 de 37



DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 005 -HEVES/2022/0A/V.02

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LAS CONTRATACIONES DE BIENES O SERVICIOS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O
MENORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN EL HOSPITAL DE EMERGENCIAS VILLA EL

SALVADOR

e Situaciones urgentes o de emergencia o impredecibles que requieran de
contrataciones de atencion inmediata, bajo el alcance de la presente
directiva. El sustento de la urgencia sera determinado por el area usuaria en
el documento de requerimiento.

e La contratacion de servicios publicos.

e Contratacion de servicios técnicos o profesionales.

6.4 De la Validacion de la Cotizacidn

6.4.1

6.4.2

6.4.3

6.5
6.5.1

6.5.2

La Unidad de Logistica debera verificar lo siguiente: el cumplimiento de los
requisitos descritos en las Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia, segun corresponda; nombre o denominacion y/o razén social,
domicilio, nimero de Registro Unico Contribuyente (RUC) con actividad
econdmica esté relacionado al objeto de la contratacion, codigo de cuenta
interbancaria (CCI); numeros telefénicos de la persona de contacto, correo
electronico, Registro Nacional de Proveedores (RNP), cuando corresponda;
vigencia de la cotizacién.

La Unidad de Logistica solicitara al area usuaria, la validacién del cumplimiento
de las especificaciones técnicas y/o términos de referencia, asi como el
contenido de las cotizaciones recibidas por parte de los proveedores,
relacionada exclusivamente a la informacion técnica. El area usuaria se
encuentra obligada a otorgar la validacién mediante el ANEXO N ° 10 en un
plazo no mayor de un (01) dia habil de solicitada, transcurrido dicho plazo, la
Unidad de Logistica procede a la devolucion del requerimiento. La Unidad de
Logistica podra otorgar un (01) habil adicional, a solicitud del area usuaria,
cuando por caso fortuito o motivos de fuerza mayor debidamente comprobado,
se verifique su incumplimiento por causa ajenas a su voluntad.

Para determinar el valor de la contratacion, se tomara en cuenta las
cotizaciones que se encuentren debidamente validadas por el area usuaria, y
podra utilizarse otras fuentes como precios histéricos de la Institucién,
catalogos, pagina web, procesos de seleccidn consentidos, entre otros, con la
finalidad de determinar un precio razonable y actualizado en el mercado.

Del Cuadro comparativo

Debera elaborarse un cuadro comparativo de precios, plazos de entrega,
tiempo de ejecucidon de los servicios, vigencia de los bienes, garantias y
mejoras, el cual debe estar visado por el programador responsable del area de
programacion, el responsable del Area de Programacién y el jefe de la Unidad
de Logistica; con excepcion de los casos donde la indagacion de mercado se
puede realizar con invitacién a un (01) solo proveedor, segun lo indicado en el
numeral 6.3.4.

El programador encargado y el Jefe de la Unidad de Logistica, evalian las
propuestas de los proveedores, calificando las que presenten mejor precio,
calidad y oportunidad, determinando el valor de la contratacion.
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De la Certificacion de crédito presupuestal y/o Prevision Presupuestal

Establecido el monto de la contratacion, producto de la indagaciéon de mercado,
la Unidad de Logistica registra en el SIAF la solicitud de Certificacion de Crédito
Presupuestario (CCP) y/o solicita la Prevision Presupuestal, el cual se solicita
a través de la Oficina de Administracion, a la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, en el plazo maximo de hasta dos (02) dias habiles.

La Oficina de Planeamiento y Presupuesto analiza la solicitud y emite el
Certificado de Crédito Presupuestario (CCP), debidamente validada en el SIAF,
o la Prevision Presupuestal en el plazo de hasta dos (02) dias habiles. Con
dicho documento garantizara la existencia de los recursos presupuestales
disponibles y libre de afectacion.

Una vez aprobada la certificacion de crédito presupuestario, el responsable de
Adquisiciones con el expediente completo, segun el numeral 6.7.1, genera la
orden de compra y/o de servicios.

En caso que la ejecucion de la prestacion supere el ejercicio fiscal, y contando
con la prevision presupuestal debidamente aprobada, la contratacion se
formalizara a través de la suscripcion de un contrato.

De la generacion de Orden de Compra o Servicios

Para la emision de la orden de compra o de servicios, el expediente debe contar
con la siguiente documentacion:

e Requerimiento del bien o servicios, que comprende documento de Solicitud
de Requerimiento, las especificaciones técnicas o términos de referencia,
pedido SIGA de Compra o de Servicios, debidamente firmados vy
autorizados, otra documentacion necesaria conforme a la normatividad que
regule el objeto de la contrataciéon y correo electronico de verificacion de
stock (de corresponder).

o Solicitud de catizacion a proveedores (correo electrénico).
s Cotizacién

¢ Acta de validacion de especificaciones técnicas y/o términos de referencia
(Anexo N° 10)

e Cuadro comparativo de Cotizaciones. (Anexo N° 04 y/o 05 de corresponder).

e Declaracion Jurada del proveedor (Anexo N° 08), que incluye la declaracién
de no pertenecer a un Mismo Grupo Econdémico de los Proveedores que
remiten su cotizacion para la determinacién del Valor de la Contratacion.

e INFORHUS para prestadores de servicios.
o Certificacion de crédito presupuestario (CCP).

e Impresion de consulta RUC (Registro Unico de Contribuyentes), de los
proveedores que participaron, previa verificacion que se dediquen a la
actividad requerida y que se encuentren en estado activo y habido.

e Formato de Carta de Autorizacion — CCI (Anexo N° 09). del proveedor que
presenta la mejor propuesta.
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e Impresién del Registro Nacional de Proveedores RNP (vigente) de
corresponder.

e Consulta impresa del portal Web del OSCE, donde se verifique que el
proveedor o representante legal no se encuentren suspendidos,
inhabilitados y/o impedidos para contratar con el Estado.

e Seguro Complementario de Riesgo de Trabajo (SCTR), segtin corresponda.

e Documentacién del proveedor que sustente el cumplimiento de las
especificaciones técnicas y/o términos de referencia.

6.7.2 Adicionalmente, la orden de compra o de servicios contiene como minimo las
siguientes descripciones en formato y/o contenido:

Direcciény
Ejecutiva

.___.,—“’/

Orden de compra

Orden de Servicios

N° Requerimiento.

N° Requerimiento.

Cédigo clasificador de gasto.

Cddigo clasificador de gasto.

Descripcién del bien.

Objeto de la contratacion (se consignara que se
realizaréd de acuerdo a los términos de referencia).

Unidad de medida.

Cantidad.

Marca (%)

Modelo (%)

Garantia (*)

Garantia (*)

Vigencia (*)

Monto de la contratacion.

Monto de la Contratacion.

Precio unitario.

Forma de pago (*)

Forma de pago (detallar el nimero de pagos
parciales). (*)

Plazo de entrega.

Plazo de ejecucién del servicio.

Lugar de entrega.

Lugar de ejecucién del servicio.

Area usuaria que emite la conformidad.

Area usuaria que emite la conformidad.

Penalidades a aplicarse.

Penalidades a aplicarse.

Niumero de la CCP.

Numero de la CCP.

Disposiciones generales e informacion Disposiciones generales e informacion adicional, de
adicional, de ser necesario Ser necesario

(*) De corresponder

6.7.3 Contando con los documentos sefialados en el numeral 6.7.1, se genera la
orden de compra o de servicios (visada por el responsable de Adquisiciones y
la Unidad de Logistica) y se registra el compromiso en el SIAF en el plazo de
un (01) dia, derivando la documentacién a la Unidad de Economia para su
revision, de estar conforme se procedera a realizar la aprobacion del
compromiso en el SIAF en el plazo minimo de un (01) hasta dos (02) dias
habiles, devolviéndose la documentacion a la Unidad de Logistica para
proceder a notificar al proveedor para el inicio de la prestacion. La notificacion
se efectuara via correo electrénico.
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En el caso de bienes, el Area de Adquisiciones notifica la orden de compra con
copia al Area de Almacén General y en el caso de servicios notifica la orden de
servicios con copia a las areas usuarias para el inicio de la prestacion. En
ambos casos se notifica con copia al programador responsable del
requerimiento.

La Unidad de Logistica, es la responsable de efectuar el registro en el SEACE
de las contrataciones reguladas en la presente Directiva, conforme los
lineamientos dispuestos por la normativa aplicable en contrataciones con el
Estado.

De la Ejecucién Contractual (Plazo de entrega, recepcion y conformidad)

Durante la ejecucion contractual los plazos se computan en dias calendario, los
mismos, que surgiran sus efectos desde el primer dia habil siguiente de
notificado la orden, salvo condicién establecida en las especificaciones técnicas
o términos de referencia, segun corresponda. La notificacion debera realizarse
conforme a ley.

En el caso que el Ultimo dia de entrega de bienes o prestaciones de servicios
sea un dia no habil o por cualquier otra circunstancia la atencion al publico ese
dia no funcione durante el horario normal, es entendido prorrogado al primer
dia habil siguiente.

En el caso de bienes, la recepcion es responsabilidad del area de Almacen,
quien debe verificar la cantidad de bienes a internar, el cumplimiento de los
plazos. La verificacion del cumplimiento de especificaciones técnicas es
responsabilidad del area usuaria, conforme a la orden de compra y guia de
remision.

El 4rea usuaria solicitante de la contratacion, es responsable de supervisar la
ejecucion del contrato, y verificar la satisfaccion de los servicios requeridos. Sin
perjuicio de ello, cuando las condiciones contractuales establezcan la
intervencién del area técnica, la conformidad es emitida de forma conjunta.

La conformidad requiere que el area usuaria y el area técnica, segun
corresponda, verifiquen dejando constancia de ello, dependiendo de la
naturaleza de la prestacion, la calidad, cantidad y cumplimiento de condiciones
contractuales. Para el caso de servicios en general y previo a la emisién de la
conformidad, los Términos de Referencia deberan establecer que el contratista
presente un informe de las actividades realizadas y dentro del plazo
establecido.

Excepciones: Servicios basicos, publicaciones en diario oficial El Peruano,
gastos notariales, pagos de impuestos prediales, arbitrios, tasas y tarifas,
derechos de inscripcion, contratos bancarios y financieros, conciliaciones,
laudos arbitrales, centros de conciliacién, instituciones arbitrales, entre otros de
similar naturaleza y aquellos que expresamente lo sefiale el area usuaria.

El area usuaria es responsable de emitir el Acta de Conformidad (Anexo N°06),
debidamente sellado y firmado una vez concluido la prestacion de servicios o
la entrega del producto final, en un plazo no mayor a diez (10) dias calendario.
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6.8.7 Para el caso de servicios en general, el Acta de conformidad debe consignar
obligatoriamente, fecha de inicio y termino de la prestacion, de acuerdo a los
términos de referencia (TDR). sefialando a detalle el cumplimiento de los
mismos y de ser el caso, la aplicacion de penalidades que correspondan.

Para los prestadores de servicios, debera consignarse o adjuntarse, ademas,
los productos realizados de acuerdos a sus términos de referencia (TDR) los
cuales seran presentados al area usuaria para que otorgue la conformidad
respectiva, con el visto bueno y firmas de los responsables de sus respectivas
unidades de organizacion (Anexo N ° 07). En el caso de servicios asistenciales,
debera consignarse ademas, las horas realizadas durante la prestacion de
Servicios.

6.8.8 En caso de observaciones en la ejecucion de la prestacion, éstas seran
consignadas en un documento, indicando claramente el sentido de las mismas,
siendo remitidas en un plazo de dos (02) dias habiles a la Oficina de
Administracion para la notificacidon al contratista.

6.8.9 Dependiendo de la complejidad, se otorgara para la subsanacién, un plazo no
menor de tres (03) dias ni mayor a diez (10) dias calendarios, el cual es
computado desde el dia siguiente de la notificacién de la comunicacion formal
cursada por la Oficina de Administracion.

6.8.10 Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacion de penalidades.

6.8.11 Si a pesar del plazo otorgado, el proveedor no cumple con la subsanacién, la
institucion puede resolver la orden, sin perjuicio de aplicar las penalidades que
correspondan, desde el vencimiento del plazo para subsanar.

6.8.12 Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes y servicios en
general no cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo
caso, la Institucion no efectua la recepcidon o no otorga la conformidad, segun
correspenda, debiendo considerar como no ejecutada la prestacion.

6.9 Del Tramite del Pago

6.9.1 La Unidad de Logistica remitira a la Unidad de Economia las ordenes de
compra o de servicios, para su tramite de pago, con la siguiente
documentacioén:

e Original del Requerimiento y pedido SIGA, para primer pago o pago
unico, caso contrario se remitira copia.

e Original de las EETT o TDR, para primer pago o pago Unico, caso
contrario se remitira copia.

e Correo de Invitacion y respuestas remitidas por los proveedores.

< o
_%‘ F@?ﬁ'ﬁ ¢ o Cotizacion(es)
2 aeee & o ) .
B '\'J-ﬁ e Acta de validacién del area usuaria.
ShS _
e Original del Cuadro Comparativo para primer pago o pago Unico, caso
contrario se remitira copia.
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6.9.2

6.9.3

6.9.4

6.9.5
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e Declaracion jurada y Carta de Autorizaciéon (CCl) de pago del Proveedor.

e Original de los Documentos de Aprobacion de la Certificacién Crédito
Presupuestal y/o Prevision Presupuestal para primer pago o pago Unico,
caso contrario se remitira copia

¢ Original de la Orden de Compra o de Servicios, para primer pago o pago
unico, caso contrario se remitira copia. Se precisa que en todos los casos
debe ir firmada por el area usuaria.

e Original de la Guia (s) de Remision (es) de ser el caso, salvo cuando se
trate de guias electrénicas.

e Original del Comprobante de Pago autorizado por SUNAT, salvo cuando
se trate de comprobantes electrénicos.

o Copia de la Suspension de 4ta Categoria-Formulario 1609 (autorizado),
cuando corresponda.

e Otros documentos o informe que resulten pertinentes y que estén
establecidos en las Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia, a fin de sustentar o acreditar la efectiva ejecucion de la
prestacién de servicios contratados, de corresponder.

o Original del Acta de Conformidad.

e Importe de la penalidad por incumplimiento en la ejecucion de la
prestacion, de ser el caso.

La Unidad de Economia, a través del Area de Control Previo, efecttia la revision
del expediente de contratacion en un plazo que no debe exceder de tres (03)
dias calendario, en la cual verifica que éste cuente con la documentacion
completa, de acuerdo al numeral y 6.9.1 y realice el seguimiento de la Ejecucion
Periodica de los contratos de suministros y/o servicios, segun sea el caso.

De existir observaciones, se devolvera el expediente a la Unidad de Logistica
para la subsanacién respectiva en un plazo maximo de dos (02) dias
calendario, siempre que las observaciones no dependan del Area Usuaria o del
contratista. En este Ultimo caso, les otorga un plazo para subsanar no mayor
de tres (03) dias calendario, dependiendo de la complejidad.

De no existir observaciones y de encontrarse conforme, el Area de Presupuesto
de la Unidad de Economia, formaliza el devengado a través del SIAF, dentro
de un plazo no mayor a dos (02) dias calendario, para luego debera derivar el
expediente de pago al Area de Tesoreria de la Unidad de Economia.

Recibido el expediente de pago, el Area de Tesoreria verifica que cuente con
la documentacion completa seguln corresponda (en caso se encontrar
observaciones las remitira a través del Area de Control Previo), y realiza el giro
correspondiente incluyendo la aplicacion de penalidades, en un plazo no mayor
a cinco (05) dias calendario de recibido el expediente de pago, al Cédigo de
Cuenta Interbancaria (CCl) proporcionado por el proveedor.
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6.10 De la penalidad

6.10.1 La penalidad por mora se aplica en caso de retraso injustificado en la entrega
de bienes o la ejecucion de las prestaciones de servicios, todo ello, conforme a
lo establecido en los términos de referencia o especificaciones técnicas.

6.10.2 La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la contratacién o item que
debio ejecutarse, las cuales deben ser objetivas, razonables y congruentes con
el objeto de la contratacion. Esta penalidad es deducida de los pagos a cuenta
o del pago final segun corresponda.

6.10.3 Podra aplicarse otro tipo de penalidades siempre y cuando dichos supuestos
estén establecidos en las especificaciones técnicas y/o términos de referencia.
En cuyo caso, debe establecerse un listado detallado de los supuestos de
aplicacion de penalidad, forma de célculo para cada supuesto y el
procedimiento mediante el que se verificaria la ocurrencia de tales
incumplimientos.

6.10.4 La penalidad por mora se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la
siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias
Dénde: F tiene los siguientes valores:
e Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40
e Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F = 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente
de la contratacién o item que debid ejecutarse o, en caso que estos
involucraran obligaciones de ejecucién periodica o entregas parciales, a la
prestacion individual que fuera materia de retraso.

6.10.5 En caso de que el monto por penalidad supere el 10% de la orden de compra
o de servicios, la Institucion podra resolver el contrato por acumulacién maxima
de penalidades.

6.10.6 Las penalidades se computan desde el primer dia calendario de retraso
(entrega del bien o la ejecucién de prestacion de servicios) hasta el dia en que
se cumpla completamente la prestacion.

6.10.7 El responsable de Almacén o el drea usuaria, debera informar oportunamente
el atraso en la recepcion del bien o ejecucién de servicios, respectivamente, a
fin de que la Unidad de Logistica realice el calculo para la correcta aplicacion
de penalidades.

6.11 De las Modificaciones y/o Ampliacién de Plazo

6.11.1 Para que proceda la ampliacién de plazo, el contratista debera presentar su
solicitud a través del Area de Tramite Documentario del Hospital de
Emergencias Villa El Salvador, (presencial y/o virtual) o la que haga sus veces,
debiendo fundamentar su pedido y adjuntar documentacion que lo acredite,
caso contrario, la solicitud serd rechazada de plano, dicha solicitud debe
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6.11.3

6.11.4

6.12

6.12.1

6.12.2

SALVADOR

presentarse dentro de los siete (07) dias habiles siguientes de finalizado el
hecho generador del atraso o paralizacion.

La Unidad de Logistica mediante documento comunicara al area usuaria sobre
la ampliacién de Plazo y modificaciones ya sea de la cantidad de productos a
entregar, marca, medidas, modelos, etc., solicitada por el proveedor y asimismo
el drea usuaria comunicara a la Unidad de Logistica en el plazo de 01 dia
calendario, sobre la solicitud de ampliacion de plazo, por parte del contratista y
de requerirse la entrega inmediata del objeto de la contratacion (dentro del
plazo establecido), se rechazara lo solicitado por el proveedor.

Para los casos, en que por el objeto de la contratacion y la necesidad del area
usuaria pueda otorgarse plazos adicionales, la Unidad de Logistica verificara si
el retraso se debe a causas ajenas a la voluntad del contratista, tales como: i)
Caso fortuito o fuerza mayor, debidamente acreditada que impidan al
contratista entregar el bien o prestar los servicios en el plazo previsto en el
contrato y; i) Por atrasos y/o paralizaciones no imputables al contratista.

Dicha solicitud debera estar dirigida a la Unidad de Logistica, quien verificara
el cumplimiento de los requisitos antes sefialados y en base al pronunciamiento
del area usuaria, comunica la ampliacién o denegacién de plazo solicitada o
modificatoria de la entrega del bien, y como maximo al dia siguiente de recibido
el documento se notificara al contratista.

De las causales de la resolucién de la orden de compra, orden de servicios
y/o contrato

La Institucion puede resolver de forma total o parcial la Orden de compra o de
servicios y/o contrato en los siguientes casos:

a) Por incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales,
legales o reglamentarias, pese a haber sido requerido para ello.

b) Por haber acumulado el monto maximo de la penalidad por mora (o de
otras penalidades) en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

c) Por la paralizacién o reduccién injustificada de la ejecucion de la
prestacion.

Adicionalmente, la Entidad puede resolver de forma total o parcial la orden de
compra o de servicios y/o contrato, cuando:

a) Por reduccién y/o desaparicién de la necesidad del area usuaria,
debidamente justificado.

b) Por caso fortuito, fuerza mayor que no sea imputable a las partes y que
imposibilite de manera definitiva la continuacion de la ejecucion de la
prestacion, debidamente acreditada.

c) A solicitud del contratista, cuando la situacion de incumplimiento no
pueda ser revertida, el contrato queda resuelto de pleno derecho y éste
no puede exigir la contraprestacion. En cuyo caso, bastara comunicacion
simple.

d) Por acuerdo de las partes, previa opinion favorable del area usuaria, y
siempre que la Institucion o el contratista justifiquen las causas que
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imposibilitan continuar con la ejecucién del contrato (orden de compra
y/o de servicios).

6.13 Del Procedimiento de resolucién

6.13.1

6.13.2

6.13.3

6.13.4

6.13.5

7.1.1
7.1.1.1

7.1:1.2

El area usuaria deberd comunicar a la Unidad de Logistica el incumplimiento
de la entrega del bien o la prestacién de servicios por parte del contratista, en
cuyo caso, se procedera a requerir mediante carta, que las ejecute en un plazo
no mayor a cinco (05) dias calendarios, bajo apercibimiento resolver el contrato,
sin perjuicio de las penalidades que correspondan.

Dependiendo del monto contractual y de la complejidad, envergadura o
sofisticacion de la contratacion, la Institucion puede establecer un plazo no
mayor a diez (10) dias calendarios.

Si vencido dicho plazo el incumplimiento continlia, se comunicara la decisién al
proveedor, de resolver el contrato de forma parcial o total, quedando resuelto
de pleno derecho, con la comunicacion por parte de la Institucion.

La Institucion puede resolver el contrato sin requerir previamente el
cumplimiento al contratista, cuando se deba a la acumulacion del monto
maximo de penalidad (10%) por mora u ofras penalidades, o cuando la
situacién de incumplimiento no pueda ser revertida. En este caso, la Unidad de
Logistica comunicara al contratista la resolucién de la orden de compra o de
servicios y/o contrato, por haber alcanzado el monto maximo de penalidad
aplicable.

La resolucién parcial solo involucra la parte afectada por el incumplimiento,
siempre que, dicha parte sea independiente del resto de las obligaciones
contractuales. En cuyo caso, debe precisarse con claridad qué parte del
contrato queda resuelto si persistiera el incumplimiento. De no precisarse se
entiende que la resolucién es total.

. RESPONSABILIDADES

De las Unidades de Organizacion

Las unidades de organizacién del Hospital de Emergencias Villa El Salvador,
en el ambito de sus competencias y bajo responsabilidad seran las
encargadas del estricto cumplimiento de las disposiciones de la presente
Directiva.

Todas las unidades de organizacion son responsables de la adecuada
formulacion del requerimiento (especificaciones técnicas y términos de
referencia), debiendo garantizarse la calidad técnica y reducir la necesidad de
reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en la
contrataciéon. Asimismo, son responsables de otorgar la conformidad, solo si
se ha cumplido con la entrega total del bien o ejecucién de prestacién de
servicios, conforme a la orden de compra y/o servicios, y en cumplimiento de
las especificaciones técnicas y/o términos de referencia, o habiendo sido
subsanadas las observaciones, caso contrario se debe informar el
incumplimiento.
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7.1.1.3 Las unidades de organizacioén son responsables por el incumplimiento de la

prohibicién de fraccionar, debiendo solicitar para una adquisicion o prestacion
anual bajo responsabilidad de corresponder.

7.1.2 De la Oficina de Administracion

Verifica que el requerimiento recibido, cumpla con la canalizacion oportuna de
los tramites que conlleven la futura contratacion.

7.1.3 De la Unidad de Logistica
7.1.3.1 El jefe de la Unidad de Logistica debe verificar que los procedimientos de

contratacion de bienes o servicios se desarrollen conforme a la presente
Directiva y a la normativa de Contrataciones del Estado.

7.1.3.2 El responsable de Adquisiciones de la Unidad de Logistica, registra todas las

Dlreccidn
Elecutiva

THCIAS

-]

8.1

8.2

8.3

6rdenes de compra y de servicios, en el Sistema Electrénico de
Contrataciones del Estado (SEACE), aplicando supletoriamente, los plazos y
procedimientos previstos en la normativa de Contrataciones del Estado y
disposiciones emitidas por el Organismo Supervisor de las Contrataciones del
Estado.

7.1.4 De la Unidad de Economia

La Unidad de Economia es responsable de verificar previo al pago, que los
expedientes cumplan con toda la documentacién establecida en los términos
de referencia o especificaciones técnicas, que acredite las prestaciones o
entrega del bien, caso contrario, debe observarlo y devolver el expediente a la
Unidad de Logistica.

Las contrataciones de igual o menor a ocho (8) UIT que se generen en periodo de
cambio de ejercicio presupuestal, debera considerar la elaboracion de un contrato
a fin de salvaguardar los cumplimientos de ejecucién y cancelacién de los mismos.

No se admitird requerimientos para regularizar contrataciones de bienes o
servicios, ya ejecutados o en proceso de ejecucion, bajo responsabilidad; salvo
en casos de situaciones de emergencia o de urgencia debidamente declaradas
con arreglo a Ley.

Queda terminantemente prohibido que las areas usuarias procedan directamente
a la contratacion de bienes, servicios y/o consultorias sin cumplir con las
disposiciones establecidas en la presente Directiva, bajo responsabilidad.

Todos los documentos que presente el proveedor o contratista, tienen la calidad
de declaracion jurada, y se encuentran sujetos a verificacion posterior, la cual sera
realizada por la Unidad de Logistica, que se desarrollara en forma permanente
mediante una muestra aleatoria, en razén de la gestién del riesgo de fraude o de
la falsedad en la informaciaon proporcionada por el proveedor o contratista.
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8.5 Las contrataciones programadas o no programadas, reguladas en la presente
Directiva, corresponden a aquellas cuyos montos son iguales o menores a ocho
(8) UIT, las cuales se realizan mediante acciones directas, al encontrarse dentro
de los supuestos excluidos del ambito de aplicacion, conforme a lo establecido en
el literal a) del articulo 5 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

8.6 Para lo no previsto en la presente Directiva, se aplicara de manera supletoria, la
Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, las opiniones y Disposiciones
emitidas por el Organismo Supervisor de la Contrataciones del Estado OSCE, asi
como las normas de Derecho Publico que resulten aplicables y las Disposiciones
del Codigo Civil vigente, en ese orden de prelacion.

8.7 La presente Directiva entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacion.

. ANEXOS:

9.1 Anexo N°01: Modelo de Especificaciones Técnicas (Bienes o Suministro de
Bienes).

9.2 Anexo N°02: Modelo de Términos de Referencia (Servicios).

9.3 Anexo N°03: Modelo de Términos de Referencia (Prestadores de servicios).
9.4 Anexo N°04: Modelo de Cuadro Comparativo de Cotizaciones De Bienes.
9.5 Anexo N°05: Modelo de Cuadro Comparativo de Cotizaciones De Servicios.
9.6 Anexo N°06-A: Formato de Acta de Conformidad de Bienes.

9.7 Anexo N°06-B: Formato de Acta de Conformidad de Servicios

9.8 Anexo N°07: Formato de Acta de Conformidad de Servicios Por Terceros.
9.9 Anexo N°08: Formato de Declaracion Jurada del Proveedor.

9.10 Anexo N°09: Formato de Carta de Autorizacion.

9.11 Anexo N°10: Formato de Acta de Validacion de Propuestas Técnicas.

9.12 Anexo N°11: Modelo de Oferta Econdmica para Servicios de Terceros.

9.13 Anexo N°12: Diagrama de flujo del proceso de “Contratacion de bienes o
servicios cuyos montos sean iguales o menores a ocho unidades impositivas
tributarias”
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ANEXO N° 01

ESPECIFICACIONES TECNICAS
(BIENES O SUMINISTRO DE BIENES)

|. UNIDAD DE ORGANIZACION:

Il. DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

[Il. FINALIDAD PUBLICA:

IV. OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

V. ALCANCES, ESPECIFICACIONES Y/O CARACTERISTICAS TECNICAS DEL BIEN:
Cantidad

CODIGO | DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA | CANTIDAD

Descripcion de las caracteristicas técnicas del bien

Requisitos legales: reglamentos técnicos, normas sanitarias, reglamentos y demas
normas que correspondan segun el objeto de la contratacion

Garantia o Vigencia comercial (segln corresponda)

T&.ﬁé RACIO

5
¥
Vé\on )

Prestaciones accesorias (segun corresponda)

Requisitos y del proveedor
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Recursos a ser provistos por el proveedor (segln corresponda)

VI.

PLAZO, CONDICIONES Y CRONOGRAMA DE ENTREGA:

VIl. LUGAR DE ENTREGA:

VIll.  PENALIDADES:

IX. MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL Y CONFORMIDAD:

X. FORMA DE PAGO:

s =1
|

/_,._r_—_
e TAL
L

XI. RESPONSABILIDAD DE CONTRATISTA:

XIl. VICIOS OCULTOS:
[En caso correspondal
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ANEXO N° 02
TERMINOS DE REFERENCIA
(SERVICIOS)

. UNIDAD DE ORGANIZACION:

1.

/

=
r\ﬁ’/
ey

.\
Y

2
v
I — ey ]
2 FORTSTRACIO

Ch

. DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

FINALIDAD PUBLICA:

.OBJETO DE LA CONTRATACION:

V. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIOS:

Descripcion de los servicios a contratar R

Actividades

Procedimientos

Seguros (*)

Requisitos legales: reglamentos técnicos, normas sanitarias, reglamentos y demas normas
que correspondan segun el objetc de la contratacion
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Prestaciones accesorias

Requisitos del proveedor y/o personal

Otras obligaciones del contratista (incluye garantia)

Recursos a ser provistos por el proveedor (segin corresponda)

Confidencialidad

.PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIOS:

. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIOS;

. ENTREGABLES:

Of. de Pdgenptene &
y Prewupuelto _i’

IX. PLAZO Y CONTENIDO DE LOS ENTREGABLES:

X. SUPERVISION Y CONFORMIDAD:

. CONDICIONES DE PAGO:

. PENALIDADES:
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XlIl. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA:

|

XIV. VICIOS OCULTOS:
(*)

(") En el caso que corresponda
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. ANEXON° 03
TERMINOS DE REFERENCIA

(PRESTADORES DE SERVICIOS)

[.  UNIDAD DE ORGANIZACION:

.

DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

FINALIDAD PUBLICA:

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:

V. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:
5.1 Servicios

5.2 Procedimientos

REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDQR:
6.1 Requisitos

) : e 3
w‘gnﬁo luridica ™,
.
-

S 6.2 Perfil del proveedor

6.2.1 Formacién Académica
6.2.2 Experiencia
6.2.3 Capacitaciéon y/o entrenamiento

6.2.4 Otros

LUGAR DE EJECUCION DE LA PRESTACION:

PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION:

ENTREGABLES
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X. OTRAS CONSIDERACIONES:
10.1 Sub contratacion

10.2 Responsabilidad
10.3 Confidencialidad

10.4 Propiedad Intelectual

XI. MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL Y CONFORMIDAD:

XIl.  MONTO DE CONTRAPRESTACION Y FORMA DE PAGO:

Xlll.  PENALIDADES:

jrectidn
ﬂg:ul‘wi
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ANEXO N° 04
CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES DE BIENES

AREA USUARIA

DENOMINACION DE LA CONTRATACION |

PEDIDC DE COMPRA SIGA |

: FUENTE 2 VALOR DE LA
FUENTE 1 COTIZAGIDN HISTORICO/SEACE CONTRATACION
Proveedor 1 Proveedor 2 Proveedor 1
oan | R9E RUC ENTIDAD
UN TIPO DE
N° | DESCRIPCION | CANTIDAD DE CONTACTO CONIAETQ PROC. Raveser
MEBIEA : . CONTRATO
TELEFONO TELEFONO Pl
E-MAIL E-MAIL FECHA
PRECIO PRECIO PRECIO PRECIO PRECIO %‘EE'LO PRECIO .'?g?gl'_o
UNITARIO (/) | TOTAL(S/) | UNITARIO(S/) | TOTAL(S/) | UNITARIO (S/) s UNITARIO (S/) | (5

TOTAL S/

PLAZO DE ENTREGA

GARANTIA MINIMA*

VIGENCIA MINIMA*

CUMPLE EE.TT.
OBSERVACIONES:
ELABORADO POR:
FECHA:
Programador Responsable de Programacion Jefe de ia Unidad de Logistica
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ANEXO N° 05
CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES DE SERVICIOS
AREA USUARIA
OBJETO DE LA CONTRATACION
| PEDIDO DE SERVICIOS SIGA
: VALOR DE LA
FUENTE 1 COTIZACION FUENTE 2 HISTORICO/SEACE CONTRATACION
PROVEEDOR 1 PROVEEDOR 2 PROVEEDOR
RUC RUC ENTIDAD |
N° | DESCRIPCION CONTACTO CONTACTO JIEQDE
PROC. PROVEEDOR
z 5 CONTRATO
TELEFONO TELEFONO 10C 103
E-MAIL E-MAIL FECHA
PRECIO TOTAL (S/) PRECIO TOTAL (S/) PRECIO TOTAL (S/) PRECIO TOTAL (S/)
1 ITEM
GARANTIA
PLAZO DE EJECUCION
CUMPLE T.D.R. ].
*OBSERVACIONES:
ELABORADQ POR:
FECHA
/ /
Programador Responsable de Programacion Jefe de la Unidad de Logistica
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ANEXO N° 06-A
ACTA DE CONFORMIDAD DE BIENES N° - (ANO)

Por medio del presente documento ella [en este campo consighar el cargo o funcion del
responsable/jefe/coordinador del Area usuaria], otorga CONFORMIDAD A LA PRESTACION
brindada al Hospital de Emergencias Villa El Salvador, de acuerdo a las condiciones detalladas a
continuacion:

DATOS DEL RAZON SOCIAL
PROVEEDOR RUC N°

AREA USUARIA

DENOMINACION DE LA
CONTRATACION

2 FECHA ORDEN Fig
ORDEN DE COMPRA /{ CONTRATO N VIO CONTRATO:
FECHA DE
MONTO DE LA ORDEN /CONTRATO S/. NOTIFICACION:
) FECHA DE INICIO:
PLAZO DE EJECUCION DE LA
PRESTACION {segt’m OIC) FECHA DE
TERMINO:
CANTIDAD DE ENTREGAS N° DE ENTREGA:
MONTO DE LA
FECHA VENCIMIENTO DE ENTREGA ENTREGA
EJECUTADA Sf:
FECHA DE RECEPCION DEL BIEN DIAS DE RETRASO
| PLAZO DE AMPLIACION FECHA LIMITE:
PENALIDAD POR RETRASO Sl NO
OTRAS PENALIDADES Sl NO

DETALLE DEL INCUMPLIMIENTO DE
OTRAS PENALIDADES

OBSERVACIONES

Se expide la presente conformidad, para uso exclusivo de tramite de pago.
Lugar y fecha de emisién del presente documento:

FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DE EMITIR LA CONFORMIDAD
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ANEXO N° 06-B

ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS N° - (ANO)

Por medio del presente documento ellla [en este campo consignar el cargo o funcion del
responsable/jefe/coordinador del Area usuaria), otorga CONFORMIDAD A LA PRESTACION
brindada al Hospital de Emergencias Villa El Salvador, de acuerdo a las condiciones detalladas a
continuacion:

DATOS DEL RAZON SOCIAL

PROVEEDOR RUC N°

AREA USUARIA

| DENOMINACION DE LA
CONTRATACION

FECHA ORDEN Y/O

ORDEN DE SERVICIOS

ICONTRATO N° CONTRATO:
MONTO DE LA ORDEN /CONTRATO FECHA DE

Si. NOTIFICACION:

PLAZO OTORGADO PARA LA
EJECUCION DEL SERVICIO (Segin
08)

FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINO:

PLAZO DE AMPLIACION DE LA

ENTREGA DEL SERVICIO FECHA LIMITE:
FECHA VENCIMIENTO DE MONTO DE LA ENTREGA
ENTREGA EJECUTADA SF:

TOTAL DE ENTREGAS DEL
SERVICIO

N° DE ENTREGA

FECHA PROGRAMADA PARA LA ;EEgEHp%FéEN e
ENTREGA DEL SERVICIO B it
cpllnaits SERVICIO RETRASO
EJECUTADO
PENALIDAD POR RETRASO si NO
CENCIAS FECHA VENCIMIENTO DEL
= veB] O\ | ENTREGABLE (Informe del Servicio ey REah
realizado) TADA S/ :
FECHA DE RECEPCION DEL . :
chdlene &/l ENTREGABLE LiAs DE RETRASY;
y Presupuesto -
bl OTRAS PENALIDADES si NO

DETALLE DEL INCUMPLIMIENTO
DE OTRAS PENALIDADES

'l JOBSERVACIONES

Se expide la presente conformidad, para uso exclusivo de tramite de pago.

Lugar y fecha de emision del presente documento:

FIRMA'Y SELLO DEL RESPONSABLE DE EMITIR LA CONFORMIDAD
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ANEXO N° 07

ACTA DE CONFORMIDAD PARA PRESTADORES DE SERVICIOS N° - (ANO)

Por medio del presente documento ellla fen este campo consignar el cargo o funcion del
responsable/jefe/coordinador del Area usuaria], otorga CONFORMIDAD A LA PRESTACION
brindada al Hospital de Emergencias Villa El Salvador, de acuerdo a las condiciones detalladas a
continuacion:

DATOS DEL RAZON SOCIAL
PROVEEDOR RUC N°

" AREA USUARIA
DENOMINAGCION DE LA CONTRATACION

& FECHA ORDEN
ORDEN DE SERVICIOS /CONTRATO N VIO CONTRATO:
FECHA DE NOTIFICACION Y/O
RECEPCION DE LA ORDEN
CANTIDAD DE ENTREGAS N° DE ENTREGA:

PERIODO DE EJECUCION DEL
SERVICIO

MONTO DE LA PRESTACION
EJECUTADA S/.

REBAJA POR PRESTACIONES NO
REALIZADAS

EL PROVEEDOR CUMPLIO CON LOS Sl
TERMINOS DE REFERENCIA NO

EL PROVEEDOR CUMPLIO CON LOS sl
PLAZOS ESTABLECIDOS NO

OBSERVACIONES

Se expide la presente conformidad, para uso exclusivo de tramite de pago.
Lugar y fecha de emision del presente documento:

FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DE EMITIR LA CONFORMIDAD

Nota: toda la documentacion que sustenta la conformidad de los servicios quedara en original en el area
usuaria.
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ANEXO N° 08

DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR
Fecha,

Sefiores:
HOSPITAL DE EMERGENCIA VILLA EL SALVADOR

Presente. -

Es grato dirigirme a usted para saludarlo y hacer de su conocimiento, que de acuerdo a las
Especificaciones Técnicas/Términos de Referencia remitidos, declaro que cumplo con los requisitos
minimos solicitados y me comprometo a cumplir con:
........................................................................................................... (objeto de la
contratacion).

El plazo de ejecucién es de......... dias calendario, conforme a lo sefialado en las Especificaciones
técnicas/Términos de Referencia remitidos

v,,% Asimismo, DECLARO BAJO JURAMENTO:
2
g

a) Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento para la presente
contratacion.

b) Marque Si| | o No[ |tiene parentesco con Autoridades y/o funcionarios del Hospital de

Emergencias Villa El Salvador y no encontrarme inhabilitado para contratar con el Estado, ni

tener participacion en personas juridicas que contraten con el Estado.

Conocer que esta prohibido percibir del Estado Peruano mas de una remuneracion por cualquier

tipo de ingreso y que es incompatible la percepcién simultanea de remuneracion y pension por

servicios prestados al Estado, salvo las excepciones permitidas por la Ley (por funcién docente

y la percepcion de dietas por participacion en un directorio de Institucién del Estado); conforme

a lo declarado en la Constancia de Registro Nacional del Personal de la Salud — INFORHUS.

Marque Sil__| o No[__| haincurrido y se obliga a no incurrir en actos de corrupcion, asi como

respetar el principio de integridad.

Marque Sil__] o No [ ] tiene impedimento y/o se encuentra inhabilitado para contratar con el

Estado, conforme a la Ley de Contrataciones del Estado vigente.

No intervenir, ni estar comprendido de manera directa, en procesos administrativos y/o judiciales

que se encuentran en tramite por el Hospital de Emergencias Villa E| Salvador.

Marque Si[__l o No[ ] tiene antecedentes penales.

Guardar secreto o reserva respecto de los asuntos o informacion que por ley expresa tenga dicho

caracter.

No divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de terceros, salvo autorizacién expresa del

Hospital de Emergencias Villa EI Salvador, la informacién proporcionada por esta para la

prestacion de los servicios y/o bienes, y en general toda informacion a la que tenga acceso o la

que pudiera producir como parte de los servicios o bienes que presta, durante y después de

concluida la contratacion, comprometiéndose a mantener la confidencialidad de la informacién y

a no utilizarla para proposito distinto al requerido.

Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y reglas del presente procedimiento de

contratacion, conforme a la Directiva vigente y a las disposiciones del Codigo Civil vigente,
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siempre que no contravenga las normas de derecho publico, lo cual sera resuelto de manera
definitiva e inapelable mediante trato directo, conciliacion y/o accion judicial.

k) No pertenecer al mismo Grupo Econdmico con ninguna de las Empresas cuya cotizacion haya
sido incorporada para la determinacién del valor de contratacion del item o items cotizados,
teniendo presente el correo electronico de invitacion remitido por parte de la Entidad, donde han
detallado las Empresas invitadas en la indagacion de Mercado'.

Caso contrario me hago acreedor a las sanciones administrativas y penales que imponen los
reglamentos y dispositivos legales correspondientes.

NOMBRES Y APELLIDOS (COMPLETOS) / RAZON SOCIAL:
RUC:

Domicilio:

Correo electronico autorizado para las notificaciones:
Teléfono:

Firma:

NOTA:
El parentesco se refiere hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad por razén de
matrimonio del declarante.

2,
I,

- {4}
H

R
]
Tk "
FAvS 3t

1 En caso de haber realizado la invitacion a Empresas del Mismo Grupo Econdmico, la Empresa que cotiza.,
ha procedido en coordinar con las Empresas que conforman el Grupo Econdmico, con la finalidad que solo su
Representada envia su respectiva cotizacion.
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ANEXO N° 09
FORMATO DE CARTA - AUTORIZACION

(para el pago con abonos en la cuenta bancaria del proveedor)

Villa El Salvador (dia) de (mes) del 202X

Sefiores:
HOSPITAL DE EMERGENCIAS VILLA EL SALVADOR

Presente.-
ASUNTO: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Ud. que el nimero del Cédigo de Cuenta
Interbancario (CCl) de mi cuenta personal es:

TITULAR DE LA CUENTA:

RUC N°: TIPO DE MONEDA:

ENTIDAD BANCARIA:

CUENTA DE DETRACCIONES: [De corresponder]

CCIN°

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a mi nombre sean abonados
en la cuenta que corresponde al indicado CCl.

Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago - SUNAT a ser emitido por el suscrito, una
vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicios quedara cancelada
para todos sus efectos mediante la sola acreditacion del importe del referido comprobante de pago
— SUNAT a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el parrafo anterior de la
presente.

Asimismo, para cualquier informacién comunicarse a:
N° CELULAR/TELEFONO ANEXO:
CORREO ELECTRONICO

Atentamente,

Firma de Proveedor y/o representante legal debidamente acreditado
DNI N°

NOTA:
- Previo a la presentacion del CCl el interesado debera efectuar el tramite ante la Entidad Bancaria, a fin de vincularlo con
su numero de RUC con su cuenta de ahorros.

34 de 37




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 005-HEVES/2022/0A/V.02
DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LAS CONTRATACIONES DE BIENES O SERVICIOS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O
MENORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN EL HOSPITAL DE EMERGENCIAS VILLA EL
SALVADOR

ANEXO N° 10
ACTA DE VALIDACION DE PROPUESTA TECNICA
PARA BIENES/SERVICIOS

Siendo las ............... horas del dia ... Fosin /20..., en los ambientes del
................................................................................. , se present6 el siguiente documento

..................................................................................

AGENDA:

De la revision de las propuestas presentadas por las empresas potenciales que entregaran los
bienes o prestaran los servicios requeridos por el Area Usuaria y de acuerdo a la descripcion de las
especificaciones técnicas, producto de la revision se determind lo siguiente:

VALIDAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y/O TERMINOS DE
REFRENCIA

N° | DESCRIPCION UM RUC RUC RUC

PROVEEDOR 1 | PROVEEDOR 2 | PROVEEDOR 3

Colocar Sl o NO | Colocar Sl o NO Colocar Sl o NO

of. delanddmicnt
o S
.

yP

=
u
=
=
=
S
L=]

1 ITEM

ACCIONES REALIZADAS:

El representante del area usuaria procedié a revisar las cotizaciones de los postores antes
sefialadas, a efectos de determinar si cumplen con las Especificaciones Técnicas y /o Términos de
Referencia solicitados. Producto de esta revision determinaron:

...........................................................................................................................

ACUERDOS:

- Se verifico que la empresa cumpla con las caracteristicas Técnicas requeridas y/o los Términos
de Referencia solicitados.

- La validacion realizada por el area usuaria solo esta relacionada a la informacion técnica
presentada con las cotizaciones y/o documentacion obtenida en la indagacion de mercado.

- Proceder con los tramites necesarios para la adquisicion correspondiente.

OBSERVACIONES EN CASO NO VALIDAR LAS EE.TT. Y/O TDR:

La validacion realizada solo esta relacionada a la informacién técnica presentada con las
cotizaciones y/o documentacion obtenida en el estudio de mercado, en razon a ello se suscribe la
presente acta:

Responsable del Area Usuaria
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ANEXO N° 11
OFERTA ECONOMICA PARA SERVICIOS DE TERCEROS

Senores
HOSPITAL DE EMERGENCIAS VILLA EL SALVADOR

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con los términos
de referencia, mi oferta econémica es la siguiente:

CONCEPTO OFERTA ECONOMICA

[DENOMINACION DEL SERVICIOS] PARA
LA [UNIDAD DE ORGANIZACION]

TOTAL s/

La oferta econdmica incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas
y, de ser el caso, los costos laborales conforme la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo de los servicios a contratar.

Villa el Salvador, [mes] del [afio]

[NOMBRES Y APELLIDOS]

DNI N°
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LAS CONTRATACIONES DE BIENES O SERVICIOS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O
MENORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN EL HOSPITAL DE EMERGENCIAS VILLA EL SALVADOR

ANEXO N° 12

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCESO DE CONTRATACION DE BIENES O SERVICIOS
CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O MENORES A OCHO UNIDADES IMPOSITIVAS

TRIBUTARIAS
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