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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA VICTORIA
Danestidad y Trabage

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N® ey -2022-MDLY

La Victoria,
£} Gerente Municipal de la Municipalidad Distrital de La Victoria
VISTC:

Informe N° 443-2022-MDLV/GPP y CTl, informe N° 456-2022-MDLV/GAl, v

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 154° de la Constitucion Politica del Peru, modificado por Ley N.2 30305,
en concordancia con el articulo Il cel Titulo Preliminar de la Ley N.2 27972, Ley Organica de
Municipalidades, establece que las municipalidades provinciales y distritales son los drganos de
gobierno local, gue gozan de autonomia politica, econémicay administrativa en 10s asuntos de su
competencia, del mismo modo en la parte in fine del mismo cuerpo normativo, se prescribe gue
ls autonomia de las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gebierne,
administrativos y de administracion con sujecion al ordenamiento jurfcico;

Que, de acuerde 2 la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, en su articulo 26°

K_\/‘)‘ADO seﬁaig que “La adminislt‘racic_n m.blnid?a{ a@gpta una .estructura gerencial sustentandose ?r‘.
/,;GQ o 50,&’;) erincipios de pr.ogramamon, dlre.C.C:OD, ejecuc1<?n, supervision, conltro\. :‘:(::ncur'er?te Y postgfa|:r. _ae
[£ qerenve 2 fige por oS principios de legalidad. economia, transparencia, simplicidad, eficacia, eficiencis,

V= A?&é&%‘i =/ participacién y seguridad ciudadana, {...)”; en tanto que en su articulo 27° sefiala que “La
yﬁV,CTQQ.\V‘ administracion municioal esta bajo la direccion y responsabilidad del Gerente Municipal (...,
mientras que en el articulo 28° se indica que “{ 3 sstructura organica municipal basica de 'a

"

municipalidad comprende en ] 2mbito administrative, a la gerencia municipal (...)"

Que, mediante Informe N° 443-2022-MDLV/GPP y CTl, de fecha 28 de junio ae 2022, el
Gerente de Planificacidn y Presuouesto pone de conocimierto al Gerente Municipal el oroyecto
de Directiva denominado: “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE

EXISTENCIAS DEL ALMACEN GENERAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA VICTORIA”,
informandc lo siguiente:

e Que, con Informe N° 071-2022-MDLV/UPyR, de fecha 28 de julio de 2022, la Unidad de
Planificacién y Racicnalizacion, alcanza la Directiva N° 005-2022. “NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE EXISTENCIAS DEL ALMACEN GENERAL DE
LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA VICTORIA”, ademds hace de conocimientc que 3
través del Informe Multiple N° 001-2022-MDLV/GPPyCT!, de fecha 15 de junio de 2022,
se alcanzé a su Gerencia, 2 la Gerencia de Administracién y a las Unidades de (Logistica,

; Contro! Patrimonial y Aimacén) respectivamente, con el fin de que estas areas puecan
m.‘ modificar, agregar o suprimir dicho proyecto de directiva, hasta =l martes 21 de junio de
\éﬁﬁi"aﬁ?ﬁ‘ 2022, sin embargo, ninguna de las dreas pertinentes ha remitico aportacion alguna para

-‘:’Eﬁ el proyecto de Directiva N°® 005-2022,a pesar de haber otorgado el plazo estabiecigo.
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e Porloque ante esta eventualidad y cumpliendo con los plazos establecidos, y ninguna de
las areas (GA, UL, CP, Almacén) alcanzaron aportacion alguna ce dicha directiva, y dando
conformidad y V°B°, Memoerando N° 027-2022-MDLV/GPPyCT! (10.06.2022), para que
continte con la formalizacion de la directiva.

Que, segun Ley N° 27658 Ley Marco de Modernizacién de la Gest.én del Estado se declara
en proceso de modernizacion en diferentes instancias, dependencias, entidades, organizacicnes
y procedimientos, con la finalidad de mejorar la gestién publica y construir un Estado
democratico, descentralizado vy al servicio del ciudadano;

Que, mediante Decreto Legislativo N° 22056 del 29 de diciembra de 1977 establece con
la finalidad de asegurar la unidad, racionalidad, eficiencia y eficacia de los procesos de
abastecimiento de bienes y servicios no personales en la administracién publica;

Que, segun Ley N° 28151 se promulgdé la Ley del Sistema Nacional de Bienes Estatalesy
con D.S N° 007-2008- Vivienda se aprobd el Reglamento de la Ley General del Sistema Nacional
de Bienes Estatales. Posteriormente se cred la Superintendencia de Bienes Nacionales, se encarga
de velar por legislar sobre los bienes patrimoniales institucionales, mostrando modernidad v
claridad en cuanto a sus procedimientos. En cuanto a la verificacior de los servicios vy bienes
muebles, la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, sefialan procedimientos vy
acciones a adoptar ai respecto;

Que, mediante Resolucién Jefatural N° 118-80-INAP/DPNA se aprueba las Normas
Generales del Sistema de Abastecimiento, entre las gue se encuentrz SA.05 Unidad de Ingreso
Fisico y custodia tempora! de bienes, en el cual se establece que el drgano de abastecimiento de
la respectiva unidad formuladora sus normas especificas de almacenamiento que tendra
aplicaciéon en toda area destinada a la custodia temporal de bienes esa u otras dependencias
aplicaran principios y procedimientos similares. Es por ello que todos los bienes adguiridos
ingresaran fisicamente a la entidad por el Almacén del érganc de Abastecimiento; y para custodia
temporal;

S  GERENTE

-] ASES ORIA IE

'\‘ JURIDICA °
< \y

4 V}’C’TOQ'\

Que, mediante Resolucidn de Contraloria N® 320-2006 Aprueba las Normas de Control
internc, la citada Ley de Control Interno establece en su articule 1.0° que corresponde 2 la
Contraloria General de la Republica, dictar la normativa técnica de control que oriente z ala
efectiva implantacién y funcionamiento de control interno en las enticades del Estado, asi como
su respectiva evaluacién; constituyendo dichas normas, lineamientos, criterios, métodos vy
disposiciones para la aplicacién v/o regulacion de control internc en las principales areas de su
actividad administrativa u operativa de las entidades, incluidas a las relativas a la gestion
financiera, logistica, de personal, de obras, de sistemas computarizados y de valores éticos, entre
otros; siendo que a partir de dicho marco riormativo, los titulares de las entidades estan obligados
a remitir las normas especificas aplicables a su entidad, de acuerdo a su naturaleza, estructuray
funciones, las que deben ser concordantes con la normative técnica de control que dicte la

;ﬁﬁContraioria General de |z Republica;
EIRPNCAN
SN 5 Que, el almacenamiento es un proceso técnico de Abastecimiento orientado a establecer

Qo v aplicar pautas para la ubicacidn y custodia temporal de bienes en cualguier 4rea fisica
acondicionada con este fin. £l ingreso fisico es un acto de incorperacién a la entidad, pasado

Z
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desde fuera de ella hasta dentro a través de un lugar previamente estapiecido. El ingreso es un
acto formal que crigina acciones administrativas para certificado, acreditar condiciones a
incorporar los bienes al conjunto de la entidad. Son bienes todcs los elementos materiales,
individualizables, mensurabies, intercambiables y utiles;

Que, segun Resciucion Jefatural N° 335-90-INAP/DNA, en el orecitado Manual, se
establecen normas, procedimiantos y responsabilidades para la administracion de aimacenes en
organismos del sector puolico nacional manual de administracién de zlmacenes en organismos
del sector publico nacional

En ese sentido se cefine que almacén es un area fisica seleccionada bajo criterios y
técnicas adecuadas: destinadas a la custodia y conservacion de los bienes que van 3 emplearse
para la produccién de servicios ¢ de bienes economicos. Las actividades gue en él se realizan
esencialmente son las que corresponden a los procesos técnicos de Abastecimiento denominadas
Almacenamiento y Distribucion;

Que, actualments, la Municipalidad Distrital de La Victoria no cuenta con algun
lineamiento v/o directiva que regule las “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION
DE EXISTENCIAS DEL ALMACEN GENERAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA VICTORIAY;

Que, un lineamiento es una tendencia, una direccion o un rasgo caracteristico de algo?,

LiDA 5 : . i . ;
Al Do\ en términos mas amplios, podemos decir gue un lineamiento es cada uno de los pasos, reglas,
/S VORoY, L. : | i ;
(S @\ objetivos, etc., gue se establecen con el fin de organizar, regular o lograr el desarrollo de algo o
{S GERENTE = ) ) : . i
\ ’Afﬁgfclﬁ 2/ alguien? Teniendo claro este concapte, podemos indicar gue un lineamiento vendria a ser una
:\qg"(/«::ro?-\?’ directiva, que en la Administracién Publica, se trata de un documentc administrativo;

Que, la Directiva es un documento técnico-normativo gue orienta las acciones de los
servidores de |a Administraci¢n Publica en el cumplimiento de sus funcicnes o en la gjecucion de
tareas encomendadas. Generaimente la Directiva complementa o precisa, en forma minucioss,
disposiciones contenidas en un reglamento o una resolucion. La Ciractiva, es un medio de
comunicacién muy importante, su uso y aplicacion hara gque una institucion marche
ordenadamentey logre el éxito deseado con el prestigio y la confianza de sus usuarios. La Directiva
enlaza 3 la autoridad con facultad para expedir disposiciones gubernanientales con €l personal

subordinado.?

Que, la Directiva tiene por finalidad precisar pcliticas y determinar procedimientcs o
acciones que deben realizarse en cumplimiento de disocsiciones legales vigentes. A partir de ese
punto central, se debe elaborar un esquema basico gue comprenda®:

o El objetivo: Indica de forma clara y concreta ef resultado que se quiere alcanzar con la
aplicacion de la Directiva.

oA sy ;5"’

~:22 ! Definicion segin la Real Academia Espariola
2 En hitp://diccionario.sensagent.comv/lineamiento/es-es/ (02-07-2020)
3 Enhttps-//www.monografias.com/trabajos43/documentos-administrativos/docume ntos-administrativos2.shimlzdirect
(02-07-2020)
4 F hitps://municipioaldia.com/consultas-frecuentes/consulta_frecuente 90091 784/ (02-07-2020)
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA VICTORIA

La finalidad: Indica concretamente el propdsito final al que se contribuye con la aplicacion
de |a Directiva. Generalmente es la respuesta a la pregunta épara qué lograr el objetivo.

La base legal: Precisa las disposiciones legales vigentes que norman la Directiva. Solo
debers hacerse mencién a la fuente o fuentes normativas que directamente sustenten la
potestad reglamentaria ejercida.

£l alcance o 4mbito de aplicacidn: Define el alcance funcional y/o estructural de aplicacién
de la Directiva, precisando las gerencias y unidades de la municioalidad comprendidos.

La responsabilidad. Sefiala qué gerencia(s) y/o unidad(es) se encuentran obligados a dar
cumplimiento a la Directiva.

Las disposiciones generales: Son directrices de cardcter genérico gue sirven de marco para
el mejor entendimiento y aplicacion de la Directiva. En esta seccidn, de ser el caso, deberén
considerarse acapites como:

- Las definiciones operacionales o glosario de todos aguellos términos poco conocidos, de
caracter técnico, de dificil interpretacién, o que no sean comunmente utilizados, de ser el
caso.

- Las siglas o acrénimos a ser utilizados.

- Las responsabilidades de los érganos involucrados.

- Otros de caracter genérico.

Las disposiciones especificas: Directrices o lineamientos de caracter particular que detallan
secuencialmente el tema que se quiere normar, acciocnes administrativasy procedimientos
gue se van a efectuar con los cuales se pretende obtener un determinado resultado en
funcion al objetivo de |z Directiva.

Las disposiciones complementarias: Establecen reglas de caracter temporal o
complementario sobre el tema de la Directiva, gue no pueden ubicarse en la seccion
correspondiente a las Disposiciones Generales porgue no lo regulan, pero si contribuyen al
logro del objetivo. Su uso es opcional. Esta seccion también se empleard para indicar qué
Directivas se estan modificando o dejando sin efecto.

Las disposiciones finzles.

Los anexos: Formularios, formatos, modelos de referencia u otros similares que se
considere conveniente adjuntar a la Directiva. Asimismo, se deberd adjuntar el flujograma
o flujogramas correspondientes.

Que, para la elaboracion de una Directiva se debe tomar en consideracion, los siguientes
Principios:

Eficacia: Las propuestas de directivas deben hacer prevalecer el cumplimiento de E
finalidad del acto de administracidn interna sobre aquellos formalismos cuya realizacién no
determinen aspectos importantes en su decision final. La finalidad institucional del acto de
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administracién interna debe ajustarse al marco normativo vigente y aolicable, de forma tal
que su validez seré garantia de la finalidad publica que se busca satisfacer.

. Simplicidad: Los procesos establecidos en la municipalidad para la formulacion, aprobacion
y modificacién de directivas deberan ser sencillos, debiendo eliminarse toda complejidad
innecesaria; por tanto, las actividades y los requisitos exigidos seran racionales y
proporcionales a Ios fines que se persigue cumplir.

. Uniformidad: Las propuestas de directivas deberdn establecer actividades similares para
orocedimientos similares, garantizando gue las excepciones 2 10s principios generales no
seran convertidas en la regla general. Toda diferenciacion deberd basarse en criterios
objetivos debidamente sustentados.

Que, a manera de conclusién, podemoes sefialar gue la Directiva es un documento
normativo en el que se establecen aspectos técnicos y operativos en materias especificas, que
pueden partir de una norma de caracter general, por ello, en el presente caso, la Directiva que
emita la Municipalidad Distrital de La Victoria, establecera los aspectos técnicos y operativos gue
regule las “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE EXISTENCIAS DEL
ALMACEN GENERAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA VICTORIA”;

Que, se aprecia que La Directiva alcanzada, es a propuesta de la Gerencia de Planificacién,
Presupuesto y CTI, siendo esta Gerencia la encargada de formular, actualizar y propcner la
normatividad interna de su competencia a través de reglamentos, directivas, manuales de
procedimientos y otros documentos’;

S GERENTE
Z ASESORIA
JURIDICA ¢

Que, habiéndose remitido a la Gerencia de Asesoria Juridica el proyecto actualizado de La
Directiva, para la elaboracion del proyecto de resolucion de aprobacidn, es menester indicar que
dicho proyecto cumple con las formalidades minimas, asimismo, tiene un esquema o estructurs,
que debe tener todo documento técnico normativo, estableciendo los lineamientos que regulan
las “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE EXISTENCIAS DEL ALMACEN
GENERAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA VICTORIA”

Que, en este orden de ideas, siendo una “ DIRECTIVA QUE ESTABLECE LAS NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE EXISTENCIAS DEL ALMACEN GENERAL DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA VICTORIA”, se verifica que se trata d2 una Directiva Especifica,
ya que sera de aplicacién sélo en un organo de la Entidad, en razon a ello, corresponde ser
aprobado mediante Resclucion de 2 Gerencia Municipal, en concerdancia con |a parte in fin de
del articulo 39 de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades gue sostiene “Las gerencias
resuelven los aspectos administrativos a su cargo a través de resoluciones y directivas”;

Que, mediante Informe N° 456-2022-MDLV/GAJ, de fecha 17 de agosto de 2022, el Gerente

de Asesoria Juridica, pone de conocimiento a la Gerencia Municipal que el proyecto de la Directiva

2 erene) ’-ir‘w,que regula “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE EXISTENCIAS DEL
;uuwcﬂ’ )

;(,Y,ﬁﬁALMACEN GENERAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA VICTORIA”, resulta VIABLE aprobar Iz
' mencionada directiva, ya que la institucién a la fecha no cuenta con una norma que regule los

>
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procedimientos para la administracion de existencias de Almacén;

Que, en este orden de ideas, siendo una Directiva que regula “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
PARA LA ADMINISTRACION DE EXISTENCIAS DEL ALMACEN GENERAL DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE LA VICTORIA”, en razdn a ello, corresponde ser aprobado mediante Resolucién de la
Gerencia Municipal, en corcordancia con la parte in fine del articulo 29 de la Ley N° 27972, Ley
Organica de Municipalidaces, el cual aduce “lLas gerencias resuelven los aspectos administrativos
a su cargo a través de resoluciones v directivas”;

Que, estando a lo expuesto y en uso de las atribuciones conferidas en la Ley N° 27972, Ley
Orgénica de Municipalidades:

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: se proceda APROBAR Iz “DIRECTIVA QUE ESTABLECE LAS NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE EXISTENCIAS DEL ALMACEN GENERAL DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA VICTORIA”, documentos que se anexa al presente informe.

ARTICULO SEGUNDO: DISPONER gue |z presente directiva sea de estricto cumplimiento
de la Gerencia Municipal, Gerencia de Planificacion, Presupuesto y cooperacién Técnica

& O Internacional, Gerencia de Administracién, Unidad de Tesoreria, Unidad de Contabilidad y la
5 cerente 5| Unidad de Logistica- Aimacen.
= ASESCRIA 2
Y JURIDICA + 3
ThiororY ARTICULO TERCERO: ENCARGAR a la Gerencia Municipal, Gerencia de Planificacion,

Presupuesto y cooperacion Técnica Internacional, Gerencia de Administracion, Unidad de
Tesorerfa, Unidad de Contabilidad y la Unidad de Logistica-Almacen, el fiel cumplimiento e
implementacion de la presente directiva, bajo responsabilidad.

ARTICULO CUARTO: PONER EN CONOCIMIENTO de la presente resolucion, que contiene la
Directiva en mencién, a la Gerencia Municipal, Gerencia de Administracion, Gerencia ce
Planificacién, Presupuesto v CT1, la Gerencia de Administracion Unidad de Logistica — Almacen y
sus unidades organicas dependientes para los fines pertinentes.

ARTICULO QUINTO: ENCARGAR 2 2 Unidad de Informética la publicacion de la presente
resolucién en el portal web institucional.

POR TANTO:

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

&1 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA VICTORIA
# GERENCIA MUNICIPAL
Y '

CPC. Guillermo R. Vatiente Salazar
GERENTE
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