MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUATA
PROVINCIA DE HUAYLAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

ANO - 2005




ORDENANZA MUNICIPAL N’ zg .2005/MPH-CZ

L ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS.
POR CUANTO:
EL CONCEJO MUNICIPAL DE LA PROVINCIA DE HUAYLAS.
(7 Frovins VIBTO; en Sesién Ordinaria de Concejo - N° 012-2005 de fecha 21

/"\‘ e abril del 2005, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la
unicipalidad Distrital de Huata; y

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constituciéon Politica del Peru,
modificada mediente Ley N° 27680, que aprueba la Reforme Institucional del
Capitulo XIV del Titulo IV, sobre Descentralizacién, establece que las
Municipalidades Provinciales y Distritales son el érgano de gobierno iocal. Tiene
autonomia politica, econdmica ¥ administrativa en los asuntos de su
competencia;

Que, la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General, establece el nuevo Régimen Juridico aplicable para la administracién
piblica, orientada a la proteccién del interés general, garantizando los derechos
e intereses de los administrados y con sujecién al ordenamiento Constitucional
y Juridico general,

PN " Que, el articulo 27° de la Ley invocada, establece la obligatoriedad
para todas las entidades de la Administracion Piiblica, elaborar y aprobar su
Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA;

Que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 30° de la citada
Ley, el TUPA de los Gobiernos Locales es aprobado por Ordenanza Municipal;

Que, segun la parte pertinente del Articulo 40° de la Ley Orgénica
invocada, las Ordenanzas en materia tributaria, expedidas por las
municipalidades distritales, deben ser ratificadas por las municipalidades
provinciales de su circunscripcién para su vigencia; y si se tiene en cuenta que
segiin el Numeral II del T.P. del Codigo Tributario, el término genérico tributo
comprende: impuesto, contribuciéon y tasa, encontrandose dentro de esta
Gltima los arbitrios, derechos ¥y licencias; légicamente el T.U.O. de
Procedimientos Administrativos e las Municipelidades Distritales, debe
‘3\ necesariamente ser ratificada por las Municipalidades Provinciales;




Que, mediante Oficio N°. 072.2005-MDH/A, del 30 de marzo del
P00, 2008, la Municipalidad Distrital de Huata, ha cumplide con subsanar las
7 2\ observaciones formuladas contra el TUPA inicialmente presentado;

N\

L3\ ! Bstando a lo expuesto y con la atribucion que confiere el numeral
YT/ 8) del Articulo 9° y Articulos 39" y 40" de la Ley Orgénica de Municipalidades
' N° 27972, el Concejo Municipal en pleno por UNANIMIDAD, aprobé la

siguiente:
ORDENANZA:
ARTICULO PRIMERO: RATIFICAR en todos sus extremos la

Ordenanza Municipal N° 05.2005.MDH de fecha 20 de marzo del 2005, de la
Municipalided Distrital de Huata, oque aprueba su Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA).

ARTICULO SEQUNDO: DISPONER que la Municipalidad Distrital
de Huata, publique la presente Ordenanza en el Diario Oficial de la Regitn

“

Ancsah, encargade de lad publicaciones judiciales de la jurisdiccién.

ARTICULQ TERCERO: La presente Ordenanza entrara en vigencia
al dia signiente de su publicacién.

- POR TANTO:
Mando se registre, comunique, publigue y cumpla.

| Dade en el Palacio Municipal, en la ciudad de Caraz, a los veintidés
. ~ dias del mes de abril del dos mil cinco.

: | REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

BE W Gake A ROLBER
Vo aaLBE PROVINCIAL
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DEHUATA =
HUAYLAS - ANCASH ‘

*ANO DE LA INFRAESTRUCTURA PARA LA INTEGRACION®

ORDENANZA N° 05-2005-MDH.

Huata, 30 de Marzo de 2005.
POR CUANTO:
En Sesién de Concejo Realizada el 09 de Febrero del 2005, se
aprobd lo siguiente:

Articulo Primero.-Aprobar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA), de la Municipalidad DISTRITAL de Huata, Provincia de
Huaylas, que consta de 85 Procedimientos Administrativos y que
forma parte de la presente ordenanza,

Articulo Segundo.~Encérguese a la Oficina de Tesoreria v a la Comisién de
Planificacién, Economla y Finanzas, Desarrollc Productivo ¥y
Mercado, el fiel cumplimiento de la presente.,

Articulo Tercero.-Elévese a la Municipalidad Provincial de Huaylas, para su
respectiva ratificacién de acuerdo a lo normado en la Ley
Orgénica de Municipalidades.

Articulo Cuarto,Dertguese todo dispositivo que se oponga a la presente
ordenanza.
POR TANTO:

Mando, se Registre, Publique y Cumpla.

. @
MURICIPALIDAD DISTRITAD
DE HUATA

Al fui
. ¥ errere




“ ANO DE L& INFRAESTRUCTURA PARA LAINT EGRACION 7

EL QUE SUSCRIBE JUEZ DE PAZ NO LETRADO DEL DISTRITO DE HUATA,
PROVINCIA DE HUAYLAS, DEPARTAMENTO DE ANCASH.

CERTIFICA

Que, habiéndose hecho la publicacién del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA 2005, de acuerdo a Ley Orginica de Municipalidades N°

27912,

Se dio cumplimiento con el término de Publicacién para aprobacion y
aplicacién la Ordenanza Municipal N° 05 - 2005-MDH, de fecha 30 de marzo de
2005, y ratificada con la Ordenanza Municipal N° 18-2005/MPH de fecha 22 de

abril de 2005.

Se expide la presente Certificacion para los fines que estime por

conveniente.

Huata, 26 de Mayo de 2005.

---------------------------------------




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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. -scz_o__ub_.__u)n. DISTRITAL DE HUATA REGISTRO CIVIL
» | DERECHO DE CALIFICACION | DEPENDENCIA | AUTORIDAD | AUTORIDAD
" NIO DENOMINACION DE PROCEDIMIENTO REQUISITOS PAGO AUT EVALUACION | DONDE INICIA QUE APRUEBA |  QUE
PP N NR TRAMITE EL TRAMITE RESUELVE
L] 01 |Inscripeion de Nacimiento -FUT
_ L) Ja - Cerificado de Nacido vivo Gratutito Si Registro Civil Alcalde Alcalde
& 02 |Inscripcion Extraordinaria Ley 26497 -FUT
. Niftos. Adolescente y Adultos - Declaracién Jurada
- DNI de dos testigos 5.00 |3 dias Registro Civil Alcalde Alcalde
- Partida de bautizo yfo
Certificado de estudios
. [ - - Derecho de pago
04 |Inscripcion de Nacimiento -FUT
A - Normal - Orden Judicial A- 50.00 Si Registro Civil Alcalde Aicalde
B Adopcion - Derecho de pago B.- 100.00
M |Reclificacion de Fartidas _ Orden Notarial yfo judicial .
- Judicial o Noarial - Derecho de pago 1= 40.00 |Si Regisiro Civil Alcalde Alcalde
04 |Reconocimiento de Nacimiento - FUT
A Uimple - Orden Judicial A-20.00
1 - Judicial - Derecho de pago B.-40.00 Si Registro Civil Alcalde Alcalde
« Por DEMUNA Cc- 5.00
| upedicion de partida de Nacimiento: Qe 0.1 ¢ &L 008/20/3 /oy
A-Nomal ™ (y medt A 19.08:. V2 AA- 10.00 1 dia Registro Civil Alcalde Alcalde
B - inmediato Derecho de Pago [ 5.00<  |B-15.00
. Vaso de Leche V i™JC- 3.00 1 dia
padicion de partida de Nacimiento para -FUT Gratutito 1 dia Registro Civil Alcalde Alcalde
nacripeion o Servicio Militar
| : | xpadicion de partida de Nacimiente visado -FUT 50.00 |1 dia Registro Civil Alcalde Alcalde
: ot ol Alcnlde (para el Extranjero) - Derecho de pago
) rimonios en la Municipalidad: -FUT
- Folocopia de DNI de los novios
- Horas de oficina - Partida de Nacimiento A- 50.00
i - Fuera Horaro de oficina - Declaracién Jurada de Solteria de B.- 100.00
(- Gabados, Domingos Yy Feriados los novios C.- 150.00 Registro Civil Alcalde Alcalde
- Cedificado domiciliario
- Certificaco médico
- Publicacion del Edicto Matrimonial
- Folocopia de DNI de 2 testigos
- Derecho de pago
Pagina 1




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUATA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

REGISTRO CIVIL

N/O

10

"

DENOMINACION DE PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
PAGO

CALIFICACION

AUT.

EVALUACION

P | N |NR

DEPENDENCIA
DONDE INICIA
TRAMITE

AUTORIDAD
QUE APRUEBA
EL TRAMITE

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE

Matrimonios en Domicilio

A - Horas de oficina
11 - Sabados, Domingos y Feriados

-FUT

- Fotocopia de DNI de los novios

- Partida de Nacimiento

- Declaracién Jurada de Solteria de
los novios

- Certificado domiciliario

- Certificado médico

- Publicacion del Edicto Matrimonial
- Fotocopia de DNI de 2 testigos

- Derecho de pago

A-200.00
B- 250.00

8 dias

Registro Civil

Alcalde

Alcalde

!m.qm:o:.om fuera de la Jurisdiccion

A - Horas de oficina
I Sabados, Domingos y Feriados

- FUT

- Fotocopia de DNI de los novios

- Partida de Nacimiento

- Declaracién Jurada de Solteria de
los novios

- Certificado domiciliario

- Certificado médico

- Publicacién del Edicto Matrimonial
- Fotocopia de DNI de 2 testigos

- Derecho de pago

A-280.00
B- 300.00

8 dias

Registro Civil

Alcalde

Alcalde

ilﬂ;l:.o:.o de Viudos y Divorciados

-FUT

- Fotocopia de DNI de los novios

- Partida de Nacimiento .

- Partida de Defuncién del Conyuge
anterior (Viudos)

- Copia de sentencia que declara
Disuelto el vinculo matrimonial
(Divorciados)

- Certificado domiciliario

- Certificado médico

- Publicacion del Edicto Matrimonial
- Fotocopia de DNI de 2 testigos

- Derecho de pago

Las Tarifas
son igual

a las anteriores
v lugar donde
se realice Ia
ceremonia

8 dias

Registro Civil

Alcalde

Alcalde

) e Manores de edad

-FUT

- Partida de Nacimiento

Paaqina 2
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUATA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

REGISTRO CIVIL

N/O

DENOMINACION DE PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
FAGO

CALIFICACION

DEPENDENCIA

AUT.

EVALUACION

DONDE INICIA

P | N|NR

TRAMITE

AUTORIDAD
QUE APRUEBA
EL TRAMITE

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE

- Declaracién Jurada de Solteria de
los novios

- Certificado domiciliario

- Certificado médico

- Permiso Judicial de los novios o
permiso otorgado por los padres
o alguno de ellos con firma legali-
zada.

- Publicacién del Edicto Matrimonial
- Fotocopia de DNI de 2 testigos

- Derecho de pago

Las Tarifas
s0n igual

a las anteriores
v lugar donde
3e realice la
ceremonia

8 dias

Registro Civil

Alcalde

Alcalde

"

Matrimonio por Foder

-FUT

- Publicacion del Edicto Matrimonial

- Fotocopia de DNI de los novios

- Partida de Nacimiento de los novios
- Declaracion Jurada de Solteria de
los novios -

- Poder ante Notario o poder consular
si se encuentra en el extranjero.

- Certificado domiciliario

- Certificado médico

- Fotocopia de DNI de 2 testigos

- Derecho de pago

150.00

8 dias

Registro Civil

Alcalde

Alcalde

Maltrimonio Masivo

-FUT

- Publicacién del Edicto Matrimonial

- Fotocopia de DNI de los novios

- Partida de Nacimiento de los novios
- Declaracién Jurada de Solteria de
los novios

- Certificado domiciliario

- Certificado médico

- Fotocopia de DNI de 2 testigos

- Derecho de pago

3.00

8 dias

Registro Civil

Alcalde

Alcalde

Matrimonio Articulo Mortis

-FUT
- Publicaciéon del Edicto Matrimonial

- Fotocopia de DNI de los novios

Pagina 3
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUATA REGISTRO CIVIL
DERECHO DE CALIFICACION DEPENDENCIA | AUTORIDAD | AUTORIDAD
N/O DENOMINACION DE PROCEDIMIENTO REQUISITOS EVALUACION | DONDE INICIA | QUE APRUEBA QUE
FAGO AUT, ) N NR TRAMITE EL TRAMITE RESUELVE
- Fotocopia de DNI de los novios
- Partida de Nacimiento de los novios
- Declaracion Jurada de Solteria de
los novios 100.00 |8 dias Registro Civil Alcalde Alcalde
- Fotocopia de DNI de 2 testigos
- Derecho de pago
17 |Inscripcién de Matrimonio realizado en el -FUT
Extranjero - Fotocopia de DNI de los novios
- Visacion del Consulado 100.00 |8 dias Registro Civil Alcalde Alcalde
- Derecho de pago
18  |inscripcion de Nulidad o Divorcio Matrimonial |- FUT
por mandato Judicial o Notarial - Orden Judicial o Notarial 50.00 |Si Registro Civil Alcalde Alcalde
- Derecho de pago
19 [Publicacién de Edicto Matrimonial -FUT
- 08 dias - Derecho de pago 50.00 |Si Registro Civil Alcalde Alcalde
20 |Dispensa de Publicacién de Edicto
Matrimonial -FUT A.- 80.00
A- Total - Permiso del Alcalce B.- 10.00 2da |Regisiro Civil Alcalde Alcalde
L B - Por dia - Derecho de pago
21 |Postergacién Ceremonia Matrimonial -FUT
- Derecho de pago 30.00 |Si Registro Civil Alcalde Alcalde
22 |Exibicién de Edictos de otras Municipalidades
- - Derecho de pago 20.00 |Si Registro Civil Alcalde Alcalde
23 |Expedicion de Certificado de no Inscripcién -FUT
Matrimonial en la Municipalidad - Derecho de pago 10.00 |Si Registro Civil Alcalde Alcalde
24 |Expedicion Partida de Matrimonio A~ 10.00 3 dias
A - Normal - Derecho de pago B.- 15.00 Registro Civil Alcalde Alcalde
B - Inmediato
25 |Inscripcidén de Defuncién - FUT
- Certificado de Defuncién Gratuito Si Registro Civil Alcalde Alcalde
20 |Expedicion Partida de Defuncién A.- 10.00 3 dias
A - Normal - Derecho de pago B.- 15.00 Registro Civil Alcalde Alcalde
B - Inmediato
21 |Traslado de Cadéveres - FUT A.- 20.00
A - Mismo Lugar - Derecho de pago B.- 30.00 Registro Civil Alcalde Alcalde

Pagina 4




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUATA RENTAS
DERECHO DE CALIFICACION DEPENDENCIA | AUTORIDAD | AUTORIDAD
N/O DENOMINACION DE PROCEDIMIENTO REQUISITOS EVALUACION | DONDE INICIA | QUE APRUEBA| = QUE
FAGO AUT. P N | NR TRAMITE EL TRAMITE | RESUELVE
B.- Fuera del Distrito
28 |Venta de Nichos en el Cementerio de Huata - Derecho de pago
(Material Noble - Adultos) -Piso1y5 350.00 Rentas Alcalde Alcalde
-Piso 2,3 y4 500.00
29 |Venta de Nichos en el Cementerio de Huata - Derecho de pago
(Material Rustico) -Piso1y5 250.00
A - Adultos -Piso2,3 y4 350.00 Rentas Alcalde Alcalde
B - Nifios 150.00
20 |Venta de Nichos en el Cementerio de Ranca - Derecho de pago _
y Racracallan -Piso1y5 150.00 Rentas Alcalde Alcalde
-Piso2,3 y4 200.00
21 |Venta de Espacio en el cementerio de: ‘
Huzata - Ranca - Racracallan - FUT
A - Adultos - Derecho de pago A- 80.00 Rentas Alcalde Alcalde
B - Nifios B.- 50.00
C - Espacio para Mausoleo por m’ C.- 150.00
32 |Colocacion lapidas - Suelo - FUT
- Derecho de pago 50.00 Rentas Alcalde Alcalde
33  |Fotocopias de documentos de la Municipali- -FUT
dad Fedetiadas cada pagina - Derecho de pago 1.00 Rentas Alcalde Alcalde
24 |Folocopias de documentos de la Municipali- - FUT
dad sin Fedetiar cada pagina - Derecho de pago 0.50 Rentas Alcalde Alcalde
15 |Servicio de Fotocopias cada pagina - Derecho de pago 0.20 Rentas Alcalde Alcalde
36 |Busqueda de documentos de archivos de la
Municipalidad y Registro Civil - Derecho de pago 5.00 Renias Alcalde Alcalde
37 |CERTIFICACIONES:
A - De Licencia Municipal A.- 10.00
B - De tener vivienda -FUT B.- 10.00
C - de no ejercer ningun comercio o industria |- Derecho de pago C.- 10.00 Rentas Alcalde Alcalde
D - De no adeudar Tributos - Recibo de pago (iImpuesto Predial) D.- 10.00
E - Otros no Frevistos E.- 10.00
F - De Planos (Para Registros Pablicos) F.- 30.00
30 |Copias Certificadas de Declaraciones Juradas |- FUT
Ay/o Comprobantes de Pago de Tributos Muni- |- Derecho de pago 3.00 Rentas Alcalde Alcalde

mmu_zm 5
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUATA RENTAS
DERECHO DE CALIFICACION DEPENDENCIA | AUTORIDAD | AUTORIDAD
N/O DENOMINACION DE PROCEDIMIENTO REQUISITOS EVALUACION | DONDE INICIA | QUE APRUEBA QUE
PAGO BT N [NR| TRAMITE EL TRAMITE | RESUELVE
cipales por cada hoja.
39 |Anuncios por: - Derecho de pago
A- T V. Municipal (3 veces) - Nota del anuncio A.-2.00 Rentas Alcalde Alcalde
B - Por Alta Voz (2 veces) B.- 1.00
40 |Autorizacién de Instalacion Anuncios y
Propagandas. -FUT
A- PERMANENTE POR M’ - Declaracién Jurada
- Simple - Plano de ubicacién, con resumen - Simple 10.00
- Lumineso o lluminado de anuncio - Luminoso 50.00 Rentas Alcalde Alcalde
- Vehicular - Derecho de pago - Vehicular 80.00
- Paneles grandes de mas 10 m* - Paneles 10% d
B- EVENTUAL la UIT
- Banderola (Diario)
- Carteles (Diario)
41 |Autorizacion de Espectdcuos Publicos no - FUT
Deportivos - Factura de Impresién
A - Instituciones sin fines de lucro - Tarjetas A.- 20.00
B - Particulares hasta 50 Uu de tarjetas - Contrato de Artistas, Conjunto, B.- 20.00 Rentas Alcalde Alcalde
C - Particulares mas de 50 Uu de tarjetas Equipo, etc. C.- 30.00
D - Artisticos (Conciertos) impuesto - Valor - Pago a APDAYC D.- 100.00
total de entrada. - Derecho de pago 15%
42 |Autorizacién de Espectéculos Pablicos no -FUT
Deportivos Menores: - Derecho de pago 10.00 Rentas Alcalde Alcalde
- Polladas, Cebichadas, Parilladas
43 |Exoneracién del Pago de Impuesto EPND -FUT
- Resolucién del INC
- Contrato de Local 10.00 Rentas Alcalde Alcalde
- Contrato de Conjunto,
- Equipo o Artista
- Derecho de pago
44 |Licencia Municipal de Funcionamiento
Apertura - FUT A.-1914.00
A - Empresa Exportadora -RUC B.- 1 650.00
B - Empresa y Mini Empresas - Certificado de Zonificacion
C - Abarrotes, Panaderia, Bar, Zapateria, - Recibo de Pago (Impuesto Predial)
Holel, Granjas. - Derecho de pago Rentas Alcalde Alcalde

)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUATA

RENTAS
DERECHO DE CALIFICACION DEPENDENCIA | AUTORIDAD | AUTORIDAD
N/Q DENOMINACION DE PROCEDIMIENTO REQUISITOS EVALUACION | DONDE INICIA | QUE APRUEBA QUE
PAGO AUT. ) N NR TRAMITE EL TRAMITE RESUELVE
2% Categoria 100.00
3% Categoria 60.00
4 Calegoria 50.00
45 [Cambio de Nombre o Razon Social -FUT
- Fotocopia del RUC 30.00 Rentas Alcalde Alcalde
- Devolucién de la Licencia
- Derecho de pago
46 [Cancelacion de Licencia de Funcionamiento -FUT
- Devolucién de la Licencia
- Ultimo Recibo de arbitrios 10.00 Rentas Alcalde Alcalde
- Recibo de Inspeccion Ocular
- Derecho de pago
47 |Duplicado de Licencia Municipal de Funcio- -FUT 50 % del pago
namiento - Derecho de pago original. 3 dias Rentas Alcalde Alcalde
48 |Cambio de Giro y Cambio de Domicilio -FUT 100 % del pago
por los giras 3 dias Rentas Alcalde Alcalde
- Derecho de pago que desarralle
49  |Alquiler de Puesto en el Mercado Municipal -FUT
- Mensual - Derecho de pago 15.00 Rentas Alcalde Alcalde
50 _|Ambulantes en Epoca de Fiesta - Fago diario 1.00 Rentas Alcalde Alcalde
51 |Alquiler de Auditorium (Diurno)
A- Con Distribucién de Bebidas (6 hrs) -FUT A.- 150.00 Rentas Alcalde Alcalde
B - Sin Distribucién de bebidas (Ceremonias) |- Derecho de pago B.- 20.00
52 |Alquiler de Auditorium (Nocturno)
A- Con Distribucién de Bebidas (6 hrs) -FUT A.- 250.00 Rentas Alcalde Alcalde
B.- Sin Distribucién de bebidas (Ceremonias) |- Derecho de pago B.- 50.00
53  |Alquiler de Tienda
A - Mes (minimo 2 meses) -FUT A.- 50.00 Rentas Alcalde Aicalde
B - Dias de Fiesta (por cada dia) - Derecho de pago B.- 50.00
54  |Alquiler de Puestos y Kioskos en el Mercado
Municipal en temporada de Fiestas por 4 dias
A - Kioskos 9 m2 (6 primeros) A.- 60.00
B - kioskos 9 m2 (7 al fondo) - FUT B.- 50.00 Rentas Alcalde Alcalde
C - Permiso temporal casas - Derecho de pago C.-10.00 s/
.- Mesa de Fulbito, juegos de azar, D.- 20.00
Cebiche, Salchipapa.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUATA RENTAS
DERECHO DE CALIFICACION DEPENDENCIA | AUTORIDAD | AUTORIDAD
N/O DENOMINACION DE PROCEDIMIENTO REQUISITOS PAGO AUT EVALUACION | DONDE INICIA | QUE APRUEBA QUE
I'p N NR TRAMITE EL TRAMITE RESUELVE
55 |Peaje
A - Servicio Publico - Derecho de pago A.-5.00 Rentas Alcalde Alcalde
B.- Particulares B.- 3.00
56 |Playa de Estacionamiento
A - 01 Hora (maximo 6 hrs) - Derecho de pago A.-0.50 Rentas Alcalde Alcalde
B.- Mas de 6 horas (un dia) B.- 3.00
57 |Coso Municipal
A - Animales Menores - Derecho de pago A- 6.00 Rentas Alcalde Alcalde
B .- Animales Mayores B.- 14.00
58 |Permiso para instalacién de postes para -FUT
juegos artificiales cada uno - Derecho de pago 10.00 Rentas Alcalde Alcalde
59 |Reclamos Contra Multa Administrativa - FUT
- Fotocopia de la Multa 3.00 Rentas Alcalde Alcalde
60 |Actos Recurribles - FUT
A - Reconsideracion - Documento sustentatorio de A- 33.00 Rentas Alcalde Alcalde
B - Apelacién Reclamacion B.-33.00
C .- Revisién - Derecho de pago C-33.00
61 |Reclamos Contra Ordenes de Pago, Reso- -FUT
lucién de Determinacion o de Multa Tributaria |- Firma de Letrado
- Documento que acredite |a repre-
sentacion, cuando es una persona 16.50 Rentas Alcalde Alcalde
juridica.
- Copia de Ia orden de pago y Reso-
lucién de Determinacion de multa
62 |Prescripcién de la Deuda Tributania -FUT Rentas Alcalde Alcalde
- Derecho de pago 16.50
63 |Fraccionamiento de Deuda Tributaria -FUT
- Liquidacién de la Deuda
- Copia de la orden de pago y Reso- 3.00 Rentas Alcalde Alcalde
lucién de Determinacién de multa
- Pago del 20% de la deuda a frac-
. cionar, cuota inicial.
04 |Inafeccion del Impuesto Predial para otras - FUT
Instituciones - Ley Exonerativa
A Darecho de Tramite - Ultimo Recibo de Arbitrios y agua A.- 3.00 Rentas Alcalde Alcalde
B - Adquisicion de formatos (Cada Hoja) - Derecho de pago B.- 2.00
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUATA RENTAS - OBRAS
DERECHO DE CALIFICACION DEPENDENCIA | AUTORIDAD | AUTORIDAD
N/O DENOMINACION DE PROCEDIMIENTO REQUISITOS PAGO AUT EVALUACION | DONDE INICIA | QUE APRUEBA QUE
P N | NR TRAMITE EL TRAMITE | RESUELVE
65 |Deduccion de la Base Imponible del -FUT
Impuesto Predial, para Cesantes y Jubilados - Copia de DNI.
Arl.19D.Leg. 776 - Ultima Boleta de Pago de Fensio-
nista
- Copia de documento que acredite 10.00 Rentas Alcalde Alcalde
su propiedad del inmueble
- Declaracion Jurada de Casa Unica
- Derecho de pago
66 |Impuesto de Alcabala 3% valor de la
-FUT transferencia en el
- Titulo de compra venta cual no podré ser
- Ultimo recibo de arbitrios y agua menar al valor del Rentas Alcalde Alcalde
Autovaluo en gue
se efectua la transf.
D. Leg. 952
67 |Multas, Intereses Moratorios y demas San- De acuerdo al Cod.
ciones por omisiones de pago de Impuestos - Notificacién Tributario D.Leg. 776 Rentas Alcalde Aicalde
Administrativos por la Municipalidad - Resolucion de Determinacion v demas Normas
Complemeritarias
68 [Certificado de Habilitacion Urbano -FUT
- Copia de Titulo de propiedad
- Recibo de Fago Impuesto Predial 30.00 Oficina de Obras  |Alcalde Alcalde
- Inspeccién Ténica
- Derecho de pago
69 |Certificado de Zonificacion y Vias -FUT
- Plano de Ubicacion
- Recibo de Pago Impueste Predial 10.00 Oficina de Obras  |Alcalde Alcalde
- Documento que acredite su
propiedad
- Derecho de pago
70 |Inspecciones Técnicas -FUT
- Recibo de Pago Impuesto Predial 20.00 |2 dias Oficina de Obras  |Alcalde Aicalde
. - Derecho de pago
71 |Ocupacion de la via Pablica con Materiales de |- FUT
conulruccion - Licencia de construccién 10.00 |2 dias Oficinade Cbras  |Alcalde Alcalde
- Por dia - Derecho de pago
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUATA

OBRAS

N/O

DENOMINACION DE PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
PAGO

CALIFICACION

DEPENDENCIA

AUT.

EVALUACION

DONDE INICIA

P | N |NR

TRAMITE

AUTORIDAD
QUE APRUEBA
EL TRAMITE

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE

T2

Licencia de Demoliciéon

- Minimo

- FUT

- Titulo de propiedad o documento
que acredite su propiedad.

- Recibo de Pago Impuesto Predial
- Recibo de Pago por ocupar la via
Publica

- Derecho de pago

0.25 % del valor
de la demalicién

40.00

5 dias

Oficina de Obras

Alcalde

Alcalde

73

Licencia de Refaccion

- FUT

- Recibo de Pago Impuesto Predial
- Plano de ubicacién y detalle estructural
- Recibo de Pago por ocupar la via
Puiblica

- Derecho de pago

0.6 % del valor
delaabra
ajustado con el
IFC

Oficina de Obras

Alcalde

Alcalde

74

Licencia de Construccién

A - Material Noble (Minimo)}
B .- Material Rastico (Minimo)

-FUT

- Recibo de Pago Impuesto Predial

- Documento de propiedad

- Juego Completo Planos de:

- Plano de ubicacién

- Plano de Distribucidn Arquitectura
{Planta, cortes, elevacidn)

- Plano de Instalacidn Sanitaria

- Plano de Instalacién Eléctrica

- Memoria Descriptiva y Especifica-

ciones Técnicas

- Boleta de Habilitacion Profesional

CIP - Arg.

- Presupuesto de la obra

- Derecho de pago

0.02 % del valer
de Presupuesta

A.- 100.00
B.- 50.00

8 dias

Oficina de Qbras

Alcalde

Alcalde

%5

Prorroga de Licencia de Construccién

-FUT

- Recibo de Pago Impuesto Predial
- Copia de Licencia anterior

- Pago por ocupar la via Publica

- Derecho de pago

45.00

3 dias

Oficina de Obras

Alcalde

Alcalde

6

Inspeccion Ocular

-FUT
- Recibo de Pago Impuesto Predial

- Derecho de pago

20.00

Oficina de Cbras

Alcalde

Alcalde
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUATA OBRAS
DERECHO DE CALIFICACION DEPENDENCIA | AUTORIDAD | AUTORIDAD
N/O DENOMINACION DE PROCEDIMIENTO REQUISITOS PAGO AUT EVALUACION | DONDE INICIA | QUE APRUEBA QUE
‘I'p N NR TRAMITE EL TRAMITE RESUELVE
77 |Certificado de Conformidad de Obra -FUT
- Copia Licencia Construccién
- Plano Arquitectura Planta 50.00 Oficinade Obras  |Alcalde Alcalde
- Recibo de Pago Impuesto Predial
- Derecho de pago
78 |Certificado de Numeracién de Inmueble - FUT
- Por Niimero - Recibo de Pago Impuesto Predial 10.00 |2 dias Oficina de Obras  |Alcalde Alcalde
- Derecho de pago
79 |Placa de Numeracién de Inmueble -FUT
- Recibo de Pago Impuesto Predial 20.00 |2 dias Oficinade Obras  |Alcalde Alcalde
- Derecho de pago
80 |Recursos Impugnatorios en Contrataciones -FUT
y Adquisiciones - Solicitud con firma de Letrado A.- 150.00 Oficina de Obras  |Alcalde Alcalde
A - Tramite regular - Derecho de pago B.- 20.00
B - Derecho de Pago
81 |Rotura de Pista y Veredas por Metro Lineal -FUT
A - Sin Resane - Recibo de Pago Impuesto Predial A.- 50.00 Oficina de Obras  |Alcalde Alcalde
B.- Con Resane - Derecho de pago B.- 10.00
82 |Escavacién de Zanjas de Tierra por Metro -FUT
Lineal, para instalaciones diversas - Recibo de Pago Impuesto Predial 5.00 Oficina de Obras  |Alcalde Alcalde
- Derecho de pago
83 |Licencia para Cerco Frontal o Perimétrico -FUT
- Flano de Cerco Ferimétrico
- Recibo de Pago Impuesto Fredial 20.00
- Documento de Propiedad
- Derecho de pago
84 Autorizacién de Instalacién de Desague -FUT
Domiciliario - Recibo de Pago Impueste Predial 50.00 Oficina de Obras  |Alcalde Alcalde
- Derecho de pago
85 |Declaratoria de Fabrica -FUT 0.5 % wvalor de Oficina de Obras  |Alcalde Alcalde
- Derecho de pago la obra

Barina 11




