N5 FISSAL

MINISTERIO DE SALUD Fondo Intangible
Solidario de Salud

RESOLUCION JEFATURAL N° 090-2022-SIS-FISSAL/J

Lima, 28 de noviembre de 2022

VISTOS: El Informe N° 078-2022-SIS-FISSAL/OPP de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto y el Informe N° 138-2022-SIS-FISSAL/OAJ-JAVD con
Proveido N° 138-2022-SIS-FISSAL/OAJ de la Oficina de Asesoria Juridica del Fondo
Intangible Solidario de Salud — FISSAL; y

Firnado dignalme&QCNSI DERANDO:

CARLOS BAUTISTA Gladys
Jesus FAL 20546736718 soft , i i i L.
hitive: Doy Ww* BQUE, el articulo 10 de la Ley N° 29761, Ley de Financiamiento Publico de los

Fecha Ry e fied “Stifsidiado y Semicontributivo del Aseguramiento Universal en Salud,
dispuso la creacion de la Unidad Ejecutora Fondo Intangible Solidario de Salud -
FISSAL sobre la base del fondo creado por la Ley N° 27656; constituyéndose
asimismo en una Institucién Administradora de Fondos de Aseguramiento en Salud —
IAFAS;

Que, el articulo 36-A del Decreto Supremo N° 002-2016-SA — Decreto Supremo

gue modifica el Reglamento de Organizacion y Funciones del Seguro Integral de Salud

— SIS, constituye al Fondo Intangible Solidario de Salud — FISSAL como un 4rgano

i desconcentrado del Seguro Integral de Salud, que ejerce sus competencias y
Irmado digitaimente por:

MARTINEz MerzaLDE  FE€SPonsabilidades funcionales, en su condicion de IAFAS y de Unidad Ejecutora
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Fecha: 20/11/2022 08:42:49-0500 (e, la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado,
declara al Estado Peruano en proceso de modernizacion, estableciendo principios,
acciones, mecanismos y herramientas teniendo como objetivo alcanzar entre otros, un
Estado transparente en su gestion, con trabajadores y servidores que brindan al
ciudadano un servicio imparcial, oportuno, confiable, predecible y de bajo costo;

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 013-2017-SIS-FISSAL/J de fecha 28 de
junio de 2017, se aprueba la Directiva Administrativa N° 001-2017-SIS/FISSAL-OPP-
V.01 “Directiva Administrativa Interna sobre Normas para la elaboracion y/o
actualizacion, aprobacion, difusién e implementacion de las Directivas Administrativas

Firmado digitalmente por:

GAMERO PILLPA Nancy FadNternas del Fondo Intangible Solidario de Salud”;
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Fecha: 28/11/2022 18:13:11-0500 Que, de conformidad con lo estipulado en el numeral 2.2.2.1. del Manual de

Operaciones del Fondo Intangible Solidario de Salud — FISSAL, aprobado con
Resolucion Jefatural N° 132-2016/SIS de fecha 27 de mayo de 2016, y, modificado
con Resoluciéon Jefatural N° 237-2016/SIS de fecha 04 de octubre de 2016, la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto, es la unidad de asesoramiento, responsable de
proponer y ejecutar los procesos de planeamiento operativo y del presupuesto de la
Unidad Ejecutora 002 FISSAL; y, tiene entre sus funciones, la de proponer directivas y
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normas complementarias vinculadas con los procesos y procedimientos para el
fortalecimiento del FISSAL;

Que, mediante Informe N° 078-2022-SIS-FISSAL/OPP, la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, sustenta y propone la aprobacion de una nueva
“Directiva que regule la gestion de documentos normativos del Fondo Intangible
Solidario de Salud”; solicitando asimismo, dejar sin efecto la “Directiva Administrativa
Interna sobre normas para la elaboracién y/o actualizacién, aprobacion, difusion e
implementacion de las Directivas Administrativas Internas del FISSAL” aprobada con
Resolucion Jefatural N° 013-2017-SIS-FISSAL/J;

Firnade digitalmente por:
CARLODS BAUTISTA Gladys
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Fecha: 208@R2022:843sd5I SSAL/OAJ, la Oficina de Asesoria Juridica opina que resulta viable
juridicamente aprobar mediante resolucion jefatural el documento normativo
denominado “Directiva que regula la gestion de documentos normativos del Fondo
Intangible Solidario de Salud”, con la finalidad de fortalecer la gestion de los
documentos normativos del Fondo Intangible Solidario de Salud, constituyéndose en
una herramienta de gestién expeditiva y concordante con la normatividad vigente, que

Firmado digitalmente poCONtENgA  etapas estandarizadas, transparentes y explicitas para la facilitacion y
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De conformidad con lo establecido en la Resolucién Jefatural N° 132-2016/SIS
que aprueba el Manual de Operaciones del Fondo Intangible Solidario de Salud
modificada con Resolucion Jefatural N° 237-2016/SIS que modifica el mencionado
Manual;

Firmado digitalmente por:

GAMERO PILLPA Nancy FAU

20546736718 soft SE RESUELVE:
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 28/11/2022 18:22:28-0500

Articulo 1.- Aprobar la Directiva N° 009-2022-SIS/FISSAL “Directiva que
regula la gestion de documentos normativos del Fondo Intangible Solidario de Salud”,
el mismo que forma parte integrante de la presente resolucion.

Articulo 2.- Dejar sin efecto la “Directiva Administrativa Interna sobre normas
para la elaboracion y/o actualizacion, aprobacion, difusién e implementacién de las
Directivas Administrativas Internas del FISSAL” aprobada con Resolucion Jefatural N°
013-2017-SIS-FISSAL/J.

Articulo 3.- Disponer que las Unidades Funcionales del Fondo Intangible
Solidario de Salud, ejecuten las disposiciones establecidas en la Directiva aprobada en
el articulo 1.
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Articulo 4.- Encargar a la Oficina de Tecnologia de la Informacion la
publicacién de la presente Resolucion y su anexo en el Portal Institucional del Fondo
Intangible Solidario de Salud — FISSAL.

Registrese y comuniquese.
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FONDO INTANGIBLE SOLIDARIO DE SALUD
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DIRECTIVA QUE REGULA LA GESTION DE DOCUMENTOS NORMATIVOS DEL

FONDO INTANGIBLE SOLIDARIO DE SALUD

FINALIDAD

La presente Directiva tiene por finalidad fortalecer la gestion de los documentos
normativos del Fondo Intangible Solidario de Salud, constituyéndose en una herramienta
de gestidn expeditiva y concordante con la nhormatividad vigente, que contenga etapas
estandarizadas, transparentes y explicitas para la facilitacion y estandarizacion de su
produccién normativa.

OBJETIVOS

Objetivo General

Establecer las disposiciones relacionadas con las etapas de planificacion, elaboracién y
modificacion, aprobacion, difusién, implementacion y evaluacion de los documentos

normativos que expide el Fondo Intangible Solidario de Salud, en el marco de sus
competencias.

Objetivos Especificos

2.2.1. Establecer el procedimiento para la emisién de documentos normativos del
Fondo Intangible Solidario de Salud.

2.2.2. Brindar a las unidades del Fondo Intangible Solidario de Salud una herramienta
que facilite el desarrollo de sus funciones normativas.

AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion y de

Fecha: 28/11/2022 18:27:46-0506UMplimiento obligatorio en todas las unidades del Fondo Intangible Solidario de Salud.

V.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

BASE LEGAL

Ley N° 26842, Ley General de Salud.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.
Ley N° 29158, Ley Orgénica del Poder Ejecutivo

Ley N° 29344, Ley Marco de Aseguramiento Universal en Salud

Ley N° 29761, Ley de Financiamiento Publico de los Regimenes Subsidiado y
Semicontributivo de Aseguramiento Universal en Salud.

Decreto Legislativo N° 1310, Decreto Legislativo que aprueba medidas adicionales de
simplificacion administrativa, y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1163, que aprueba las disposiciones para el fortalecimiento del
Seguro Integral de Salud.
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4.8. Decreto Supremo N° 011-2011-SA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Seguro Integral de Salud, y modificatoria mediante Decreto Supremo N°
002-2016/SA.

4.9. Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, Decreto Supremo que aprueba la Politica
Nacional de Modernizacién de la Gestion Publica.

4.10. Decreto Supremo N° 030-2014-SA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1163, que aprueba las disposiciones para el fortalecimiento del
Seguro Integral de Salud.

4.11. Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba los Lineamientos
de Organizacion del Estado, y modificatorias.

4.12. Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema
Administrativo de Modernizacion de la Gestion Publica, y modificatorias.

4.13. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

4.14. Resolucién Ministerial N° 826-2021/MINSA, que aprueba las “Normas para la
elaboracion de Documentos Normativos del Ministerio de Salud".

4.15. Resolucion Jefatural N° 089-2022/SIS, que aprueba la Directiva N° 001-2022-
SIS/OGPPDO - V.01 “Directiva que regula la emisién de los documentos normativos del
Seguro Integral de Salud”.

Firmado digitalmente p
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V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Acrénimos

DN . Documento Normativo

DT . Documento Técnico

FISSAL : Fondo Intangible Solidario de Salud.
OAJ . Oficina de Asesoria Juridica del FISSAL

OGPPDO: Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo
Organizacional del SIS.

OTI :  Oficina de Tecnologias de la Informacién del FISSAL
OPP . Oficina de Planeamiento y Presupuesto del FISSAL
MOP . Manual de Operaciones

SIS : Seguro Integral de Salud

5.2 Definiciones

5.2.1 Ambito de aplicacion
Determina el alcance del documento normativo, asi como los limites del mismo,
puede abarcar a todos o especificar alguna unidad del FISSAL.

Expediente: ADM08803-2022 ey
Esto es una copia autentica imprimible de un documento electrénico archivado de ¥

FISSAL, aplicando lo dispuesto por el Articulo 025 de D.S. 070 - 2013-PCM vy la K
Tercera Disposicion Complementaria Final del DS26-2016-PCM. Su autenticidad e #
Integridad pueden ser contrastadas a través del siguiente link: g1
http://intranet.fissal.gob.pe/Tramite/De?ld=Bc4lCoJda7c= E| e



o DIRECTIVA QUE REGULA LA GESTION DE | €6digo: D - 009
FZSSAL | DOCUMENTOS NORMATIVOS DEL FONDO | Versién: 01
EI50%%5 | INTANGIBLE SOLIDARIO DE SALUD Pagina 4 de 20

Seguro
Integral
de Salud

5.2.2 Anexos

Son los formatos, modelos, listados y/o formularios que se adjuntan al
documento normativo, debidamente ordenados y numerados. Los Anexos
contienen la informacién que es complementaria, ampliatoria y/o explicativa del
texto principal. Solo debe incluirse los Anexos que son indispensables,
debidamente numerados para facilitar su identificacion, y todos deben ser
invocados especificamente en el texto principal, con lo que se justifica su
incorporacion.

5.2.3 Base legal
Relaciéon de los dispositivos legales vigentes que se vinculan con el documento
normativo. Debe ordenarse de mayor a menor jerarquia y por antigiiedad.

5.2.4 Disposiciones complementarias
Son directrices de caracter temporal o que no pueden ubicarse en el texto
normativo porque no regulan el objeto de la propuesta normativa. No todos los
documentos normativos contienen disposiciones complementarias.

5.2.5 Disposiciones especificas
Contiene las disposiciones de caracter particular y detallado sobre los aspectos
técnicos, operativos, legales procedimentales u otros complementarios, relativos
al tema que es materia del documento normativo.

5.2.6 Disposiciones finales
Precepto que se incluye en la parte final de un documento normativo para regular
cuestiones tales como los regimenes juridicos especiales, las excepciones de
aplicacion de la norma u otras disposiciones que por su naturaleza o contenido
no encuentran acomodo en el articulado.

Firmado digitalmente por: 5.2.7 Disposiciones generales

o P Naney FAU Contiene las definiciones y reglas normativas de caracter genérico que sirve de
Motivo: Doy VV° B? marco necesario para la mejor comprension y aplicacion del documento
Fecha: 28/11/2022 18:29:43-0500 normativo.

5.2.8 Documento Normativo (DN)
Es todo aquel documento aprobado por el FISSAL en el que se establecen,
estandarizan y aprueban aspectos técnicos y operativos en materias especificas
destinados a facilitar el adecuado y correcto desarrollo de competencias,
funciones, procesos, procedimientos y/o actividades de sus unidades, el cual
deberd mantener concordancia con el marco legal, politico y estratégico del
sector.

5.2.9 Finalidad
Describe el efecto o impacto que se espera alcanzar con la aplicacion del
documento normativo y su cumplimiento.

5.2.10 Objetivo
Indica en forma concreta y precisa el resultado que se pretende alcanzar con las
disposiciones del documento normativo.
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5.2.11 Unidad proponente
Es aquella unidad del FISSAL que en el marco de sus funciones y atribuciones
elabora y propone proyectos de documentos normativos.

5.2.12 Unidad involucrada
Es aquella unidad del FISSAL que ha sido incluida en el procedimiento
establecido en el proyecto de documento normativo, asignandole una
determinada obligacion o responsabilidad, de acuerdo con sus competencias.
Revisa, analiza y emite opinion técnica, dentro de sus competencias, sobre la
propuesta de aprobacion o modificaciéon del documento normativo interno
formulado por la Unidad Proponente.

5.2.13 Proceso
Conjunto de actividades mutuamente relacionadas y que interactlan, las cuales
transforman elementos de entrada en productos o servicios, luego de la
asignacion de recursos.

5.2.14 Portal de transparencia estandar
Es una herramienta informatica estandarizada e integral que facilita el acceso a
la informacién sobre el uso de los recursos publicos y de gestidn institucional e
incrementar los niveles de transparencia.

5.2.15 Responsable
Es el funcionario y/o servidor de la unidad del FISSAL que se encuentra obligado
a dar cumplimiento al documento normativo, de acuerdo a sus funciones y

Fecha: 28/11/2022 18:30:23-0500 competencias.

5.3

5.4

VI.

6.1.

Planificacion del documento normativo
Las unidades del FISSAL disponen a través de sus equipos técnicos la planificacién de
actividades para la elaboracion, modificacion y/o revision de documentos normativos.

Flujograma
Los documentos normativos contienen como anexo un diagrama de flujos que muestra
visualmente la secuencia de actividades que implica un proceso determinado, para cuya
elaboracion se debe advertir la simbologia establecida en el Anexo N° 03 del presente
documento.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
Del documento normativo

6.1.1. Estilo
La elaboracion del DN debe responder a un criterio de calidad normativa; con un
proceso y un producto normativo que coadyuve a mejorar el cumplimiento de las
funciones a cargo del FISSAL. La redaccion de los dispositivos normativos sigue
las siguientes reglas:

a. Claridad: El texto del dispositivo normativo es de facil comprension,
desprovisto de equivocos y de textos que oscurecen el mensaje.
b. Sencillez: El texto del dispositivo normativo contiene un caracter preceptivo.
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c. Precisidén y concision. El texto del dispositivo normativo es exacto, sin dar
lugar a dudas, y coherente internamente.

6.1.2. Textoy disefio
El DN tiene los siguientes margenes: superior 3 cm, inferior 3 cm, lado izquierdo
3 cm, lado derecho 2 cm, encabezado 1.25 cm y pie de pagina 1.25 cm. El tipo
de letra es Arial 11, sangria de 1.5 cm. La numeracion de las secciones es en
romanos, el resto es en nimeros arabigos y en negritas, sin subrayado, los
parrafos no van en negritas. Los incisos y literales van alineados con las
sangrias.

Los DN aprobados tienen un numero identificatorio correlativo y especifico, de la
siguiente manera: Tipo de documento; numeracién (tres o0 mas cifras arabigas);
afo; siglas del Seguro Integral de Salud; siglas del Fondo Intangible Solidario de
Salud y version, de acuerdo al siguiente ejemplo:

Version <
Siglas del Fondo Intangible Solidario de Salud «
Siglas del Seguro Integral de Salud <

Afio de aprobacion del documento normativo ¢+——
Numero correlativo Unico de tres digitos +————
Firmado digitalmente por: Tipo de documento normativo <+——
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Respecto a la caratula del DN, se sigue el modelo descrito en el Anexo N° 01.

6.1.3. Uso del tiempo y modos verbales
En la redaccién de la formula normativa es importante cuidar el uso de los
tiempos y modos verbales. La norma se dicta en un momento determinado, pero
con vocacion de permanencia. Por ello, debe redactarse en tiempo presente y
modo indicativo (ejemplo: “esta”, “es”, “tiene”, “promueve”). En las férmulas
normativas, incluso en las disposiciones transitorias no se utiliza el tiempo futuro.

6.2. Tipo de Documentos Normativos
Los DN que se emiten tienen la siguiente denominacién segun su tipo:

6.2.1. Directiva
Es un documento elaborado por las unidades del FISSAL en el ambito de sus
competencias, que tiene por finalidad establecer y determinar ordenamientos o
acciones internas que se debe realizar en cumplimiento de las disposiciones
legales vigentes.

6.2.2. Documento técnico (DT)
Es un documento elaborado por las unidades del FISSAL en el ambito de sus
competencias y que tienen por finalidad establecer orientaciones técnicas de
caracter operativo-administrativos que coadyuven al cumplimiento de sus
objetivos institucionales.
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» Guia
Es un documento que contiene indicaciones, metodologias o pautas que
orientan o dirigen la actuacién de los servidores del FISSAL, para un fin
especifico.

» Instructivo
Es un documento de facil lectura y comprensién que contiene indicaciones
técnicas o administrativas que orientan la actuacion de los servidores o los
usuarios del SIS sobre el funcionamiento de algun sistema o proceso en
particular, tiene por finalidad ordenar, paso a paso la ejecucién de una tarea.
Generalmente, se utiliza como documento complementario de un
procedimiento.

» Manual
Es el documento técnico que describe de manera secuencial las actividades
necesarias para llevar a cabo los procesos y/o procedimientos del FISSAL.

» Plan
Documento técnico que debe tener objetivos claros, precisos y coherentes,
debiendo expresar los logros que se espera alcanzar cuando el Plan concluya.

6.3. Estructura del documento normativo
Los DN a aprobarse en el FISSAL deben cefiirse a las estructuras indicadas en los
Anexo 02, 03, 04, 05y 06 de la presente directiva.

6.4. Etapas parala emisién de un documento normativo
Para la emision de los DN del FISSAL, se siguen las siguientes etapas:

6.4.1. Elaboracion del documento normativo
Firmado digitalmente por:

f@"ﬁ;‘;;‘;mﬁ Nancy FAU - 6.4,1.1 La unidad proponente es responsable de la elaboracion del DN y cuenta con la
SOl . . 7 . e .
Motivo: Doy V° B® asistencia técnica de la OPP, paralo cual, se cifie a lo establecido en el numeral

Fecha: 28/11/2022 18:32:16-0500 6.3 del presente documento.

6.4.1.2 La unidad proponente solicita a las unidades involucradas en el procedimiento
del proyecto de DN, emitan sus aportes y opiniones para la consolidacién del
proyecto a presentarse, es preciso sefialar que este proyecto debe contar con
la opinion técnica y conformidad de las unidades involucradas en el marco de
sus competencias, caso contrario sera devuelto para su subsanacion
correspondiente.

6.4.1.3 El expediente de un proyecto de DN presentado por la unidad proponente debe
contener como minimo lo siguiente:
a) Informe técnico sustentatorio.
b) Proyecto de documento normativo a ser aprobado en formato editable.
c) Proyecto de Resolucion Jefatural de aprobacion del DN en formato editable.
d) Opiniones técnicas de las unidades involucradas en el procedimiento del
proyecto de DN.
e) Para el caso de un proyecto de modificacion de DN, el informe técnico
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sustentatorio debe adjuntar ademas un cuadro comparativo que evidencie las
modificaciones propuestas; asimismo, debe adjuntarse el proyecto de todo el
DN incluida las modificaciones propuestas en formato editable.

6.4.1.4 El informe técnico, que sustenta la emisién del DN sujeto a las disposiciones
de la presente Directiva, debe comprender la siguiente estructura:

I. ANTECEDENTES: Es el conjunto de documentos emitidos con anterioridad
a la propuesta normativa que refleja las acciones efectuadas y que permite
valorar los documentos emitidos previamente, asi como las opiniones de los
6rganos involucrados que aportan informacién relevante para el trdmite del
DN.

Il. BASE LEGAL: Son las leyes u otras normas que sustentan de forma juridica
el desarrollo de la propuesta de DN.

1. JUSTIFICACION: Es la explicacién que se elabora para demostrar la
necesidad que existe de llevar a cabo un determinado proyecto o propuesta
normativa.

IV.ANALISIS: Es la evaluacion detallada y objetiva de la propuesta normativa,
gque permite extraer conclusiones y recomendaciones. Asimismo, considera
la descripcion de los aspectos relevantes del DN relacionado al
cumplimiento de la presente Directiva.

V. CONCLUSIONES: Consiste en arribar a una hip6tesis, comentario o idea
Firmado dici _ final que resume los aspectos mas importantes tanto del tema evaluado
gitalmente por:

GAMERO PILLPA Nancy FAU como del resultado del analisis.
20546736718 soft

o e 16:33:16.0500 VI.RECOMENDACIONES: Es la accion de sugerir y/u orientar una determinada

accion valida, sin caracter mandatorio.

6.4.1.5 La unidad proponente remite el expediente de proyecto de DN a la OPP, en
concordancia a lo establecido en el numeral 6.4.1.3 de la presente Directiva, a
fin de continuar con el tramite de aprobacioén respectivo.

6.4.1.6 Las definiciones operativas, cuando son necesarias, se desarrollan e
incorporan en las disposiciones generales, y su significado es el que se aplica
prioritariamente para ese DN. En la version del proyecto de DN que se presenta
a la OPP para aprobacion no se incluye referencia alguna a las definiciones
operativas en el pie de pagina.

6.4.2. Aprobacién del documento normativo

6.4.2.1 La OPP recepciona y revisa el expediente de proyecto de DN presentado por
la unidad proponente y en caso exista alguna observacién, emite un documento
con las observaciones pertinentes y devuelve el expediente a la unidad
proponente para su respectiva subsanacién. Una vez subsanado, emite la
opinion técnica favorable y lo remite a la Jefatura del FISSAL para continuar
con el tramite respectivo de aprobacion.
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6.4.2.2 Para la emision de la opinién técnica favorable, la OPP evalta el cumplimiento
de la estructura del tipo de DN, conforme a lo previsto en la presente Directiva.
Asimismo, efectua la verificacion del contenido de la propuesta, validando las
competencias de las unidades funcionales involucradas en atencion al MOP
vigente.

6.4.2.3 Una vez recepcionado el proyecto de DN por parte de la Jefatura del FISSAL,
esta lo remite a la OAJ a fin de que se emita la opinion legal correspondiente.

6.4.2.4 La OAJ revisay emite opinion sobre la base legal y aquellos aspectos juridicos
relacionados a la materia del DN.

6.4.2.5 Si la opinién legal es viable, la OAJ afina el proyecto del acto resolutivo que
apruebe el DN, validando su contenido y alcances en el ambito de sus
competencias y lo remite a la Jefatura del FISSAL para continuar con el tramite
respectivo de aprobacion.

6.4.2.6 Si la opinion no es favorable, la OAJ devuelve el expediente a la OPP
detallando de manera clara las observaciones y de ser posible con la propuesta
de ajuste para que esta lo remita la unidad proponente y se proceda con la
reformulacion o subsanacion respectiva.

6.4.2.7 La Jefatura del FISSAL revisa la propuesta del DN y el proyecto del acto
resolutivo; de encontrarlos conforme, remite a las unidades responsables para
Su visacion respectiva, finalmente procede a visar ambos documentos en sefial
de aprobacion.

Firmado digitalmente por: 6.4.3. Publicacion del documento normativo

oA Naney FAU La Jefatura del FISSAL dispone la publicacién del DN y del acto resolutivo que
Motivo: Doy V° B? lo aprueba en el Portal Institucional del FISSAL vy, de corresponder, en el diario
Fecha: 28/11/2022 18:34:04-0500 oficial El Peruano.

6.4.4. Difusion del documento normativo
La unidad responsable, en coordinacién con la OTI, es responsable de la difusion
del DN y del acto resolutivo que lo aprueba, a través del correo institucional, el
Portal Institucional del FISSAL, el Portal de Transparencia Estandar, u otros
medios de comunicacion disponible.

6.4.5. Implementacion del documento normativo
Una vez aprobado el DN, la unidad responsable tiene a su cargo las acciones
necesarias para su correcta implementacion en el FISSAL.

6.4.6. Evaluacion del documento normativo

6.4.6.1 La unidad responsable efectia el seguimiento al cumplimiento de las
disposiciones contenidas en el DN aprobado.

6.4.6.2 En coordinacion con la OGPPDO del Pliego SIS, la OPP facilita las fichas de
evaluacion de los documentos normativos a las unidades responsables,
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teniendo como criterios a evaluar: la vigencia de la base legal, el cumplimiento
de sus objetivos y finalidad, asi como aspectos de mejora continua en atencion
al resultado de la aplicacion del documento normativo en la entidad. Asimismo,
el resultado es evaluado por la OPP de forma semestral, consolidando y
formulando las recomendaciones pertinentes, de ser el caso.

6.4.7. Modificacion del documento normativo

6.4.7.1 Los DN son modificados en los siguientes casos: por actualizacion y/o
modificacion de los documentos de gestién de la entidad, por cambios en la
base legal de sustento, o por mejoras en el procedimiento.

6.4.7.2 Los DN que requieran modificacion siguen el mismo procedimiento para la
elaboracion y aprobacion, adjuntando adicionalmente un cuadro comparativo
de la version vigente y la propuesta de modificacion.

6.4.7.3 La madificacion de un DN respecto a su identificacion responde a las siguientes
precisiones:
a) De darse la modificacién en el mismo ejercicio, se cambia solo la versién del
DN.
b) De darse la modificacién en un nuevo ejercicio, se genera un nuevo nimero
identificatorio correlativo y especifico.

6.4.7.4 La moadificacion del titulo del DN genera un nuevo namero correlativo Unico de

Firmado digitalmente por: tres dlgltOS.

GAMERO PILLPA Nancy FAU ] N - . -

20546736718 soft 6.4.7.5 El acto resolutivo que aprueba la modificacion de un DN debe dejar sin efecto

Motivo: Doy V° B° . . . . A

Fecha. 28/11/2022 18:35:14-0500 las _d_lsp9§|C|ones anteriores contenidas en el documento materia de
modificacion.

VIl. RESPONSABILIDADES

7.1 Las unidades del FISSAL son responsables de identificar y proponer los DN, asi como
sus modificaciones o derogacion.

7.2 La OPP es la unidad de asesoramiento del FISSAL encargada de conducir las acciones
referidas a la elaboracién, aprobacion y modificacion de los DN, por lo que en el marco
de sus competencias brinda la asistencia técnica respectiva; asimismo, es responsable
de asignar la numeracién correspondiente a los DN, asi como de mantener actualizada
la “Base de Datos de los documentos normativos del FISSAL”.

7.3 La OAJ brinda asistencia legal a los érganos proponentes en la elaboracion, aprobacion,
publicacion y/o modificacién de los DN.

7.4 LaOTl es responsable de efectuar la publicacion del DN aprobado; asi como, de brindar
apoyo para la difusion del mismo.

VIII. DISPOSICION COMPLEMENTARIA UNICA

8.1 La elaboracién de los flujogramas debe realizarse Unicamente con el apoyo de la
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herramienta de modelacién “Bizagi” u otro modelador de uso libre.
IX. DISPOSICIONES FINALES

9.1 Los aspectos no contemplados en la presente Directiva son resueltos por la OPP, de
conformidad con las disposiciones legales vigentes.

9.2 Elcorrelativo de los DN se generan durante un ejercicio fiscal, cuando se inicia un nuevo
ejercicio el correlativo empieza nuevamente.

9.3 Las propuestas de DN que, a la fecha de la aprobacion de la presente norma, se
encuentren en proceso de formulacion o tramite de aprobacién deben adecuarse a las
disposiciones contenidas en la presente norma.

X.  ANEXOS
Se adjuntan los siguientes anexos:

Anexo N° 01  Contenido de la Caratula

Anexo N° 02  Estructura de Directiva

Anexo N° 03  Estructura de Guia

Anexo N° 04  Estructura de Instructivo

Anexo N° 05  Estructura de Manual

Anexo N° 06  Estructura de Plan

Anexo N° 07  Flujograma para la emision de documentos normativos del FISSAL
Anexo N° 08 Instructivo para la elaboracién de Flujogramas.

Anexo N° 09  Criterios basicos de redaccion de documentos normativos.

Firmado digitalmente por:
GAMERO PILLPA Nancy FAU
20546736718 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 28/11/2022 18:36:12-0500

Expediente: ADM08803-2022 L L . P
Esto es una copia autentica imprimible de un documento electronico archivado de 45
FISSAL, aplicando lo dispuesto por el Articulo 025 de D.S. 070 - 2013-PCM vy la HIoHERA;
Tercera Disposicion Complementaria Final del DS26—-2016-PCM. Su autenticidad e g E

Integridad pueden ser contrastadas a través del siguiente link: =
http://intranet.fissal.gob.pe/Tramite/De?ld=Bc4lCoJda7c=



DIRECTIVA QUE REGULA LA GESTION DE | €6digo: D - 009
FlSSAL DOCUMENTOS NORMATIVOS DEL FONDO | Versién: 01
EI50%%5 | INTANGIBLE SOLIDARIO DE SALUD Pagina 12 do 20

Seguro
Integral
de Salud

ANEXO N°01
Contenido de la caratula

El logo oficial del FISSAL, se inserta en el encabezado de la caratula 4—‘

0N
b J | Mini S Integral de Salud  Fondo Intangible
@ PERU (’}lgl’glaslt&;io eguro Integral de Salud ~ Fondo Intangible.
Version <
Siglas del Fondo Intangible Solidario de Salud <
Siglas del Seguro Integral de Salud <

Afo de aprobacion del documento normativo ¢————
Numero correlativo Unico de tres digitos +—
Tipo de documento normativo <—

[ [ I || |
DIRECTIVA N° 001-2022-SIS/FISSAL - V.01

En la parte central del documento

DIRECTIVA QUE REGULA LA GESTION DE DOCUMENTOS NORMATIVOS DEL FONDO
INTANGIBLE SOLIDARIO DE SALUD

Tipo de letra “Arial” tamano “18” en negritas centrado <—|

RESPONSABLE V°B° o0 SELLO

Elaborado por:

Revisado por:

Revisado por:

Aprobado por:

Firmado digitalmente por:
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Anexo N° 02

Estructura de Directiva

DIRECTIVA .....

I. FINALIDAD
Il. OBJETIVOS

ll. AMBITO DE APLICACION
IV. BASE LEGAL

V. DISPOSICIONES GENERALES
Abreviaturas

Definiciones

(.)
V1. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
VIl. RESPONSABILIDADES
VIIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS (*)
IX. DISPOSICIONES FINALES
X. ANEXOS

FLUJOGRAMA

(*) Sélo cuando sea necesario
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Anexo N° 03

Estructura de Guia

I. INDICE

II. FINALIDAD

. OBJETIVOS

IV. AMBITO DE APLICACION

V. BASE LEGAL

VI. PRESENTACION

VIl. DIVISION
CAPITULO |
Titulo
SECCIONES
Titulo

VIIl. ANEXOS
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Anexo N° 04

Estructura de Instructivo

INSTRUCTIVO ...........

l. FINALIDAD

IIl.  OBJETIVOS

.  AMBITO DE APLICACION
IV. BASE LEGAL

V. CONSIDERACIONES GENERALES
Abreviaturas

Definiciones

(--)
VI. CONSIDERACIONES ESPECIFICAS
VIl. RESPONSABILIDADES

VIIl. CONSIDERACIONES FINALES (*)

IX.  ANEXOS

(*) Sélo cuando sea necesario
Firmado digitalmente por:
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Anexo N° 05

Estructura de Manual

MANUAL ...........

l. INDICE

II.  INTRODUCCION

Ill.  FINALIDAD

IV. OBJETIVOS

V. AMBITO DE APLICACION
VI. BASE LEGAL

VIl. CONSIDERACIONES GENERALES
Abreviaturas

Aspectos técnicos conceptuales

(--)
VIIl. CONSIDERACIONES ESPECIFICAS
Procedimientos
Metodologias

Funciones

()
IX. RESPONSABILIDADES

X. CONSIDERACIONES FINALES (*)

Xl ANEXOS

(*) Sélo cuando sea necesario
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Anexo N° 06

Estructura de Plan

l. INDICE

II.  INTRODUCCION

Ill.  FINALIDAD

IV. OBJETIVOS

V. AMBITO DE APLICACION
VI. BASE LEGAL

VIl. CONTENIDO
Abreviaturas
Aspectos técnicos conceptuales
Andlisis de la situacion actual del aspecto a tratar
Articulacion operativa con las actividades operativas del POI
Descripcion de actividades a realizar
Metas del Plan
Indicadores
Recursos necesarios
Presupuesto

Monitoreo, Supervision y Evaluacion

(...)
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ANEXO N° 07

Flujograma para la emision de documentos normativos del FISSAL
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Anexo N° 08

Instructivo para la Elaboracion de Flujogramas
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proceso proceso

Actividad Subproceso [ ]
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B

@,

documento _ -
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—_— Plazo que cumplir o
esperar / Retraso o

/ BD
B B espera
Conexidén entre .
> Conexion con - o
elementos »
. elementos externos
internos

Se debe tener en cuenta que las lineas de los simbolos sean de trazo més grueso que el de
las columnas. No es recomendable el empleo de sombreados en los simbolos.
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ANEXO N° 09
Criterios basicos de redacciéon de documentos normativos

a) El item correspondiente a Base Legal de cada Proyecto de DN que se presente para
aprobacién debe contener la relacion de dispositivos legales en orden jerarquico,
independiente del orden cronoldgico, y solo se considera aquellos que tengan relacion
directa con el contenido del DN propuesto. La relacién que se cite en la Base Legal no
necesita ser excesiva. No corresponde invocar a la Constitucion Politica del Perd, por ser
la norma fundamental del Estado.

b) Cada titulo debe contener un tema, cada disposicion un enunciado, y cada enunciado una
idea.

c) La disposicion no debe ser excesivamente larga.

d) La disposicién constituye un conjunto sintactico completo. Para comprenderlo no debe
ser necesario entender la disposicién anterior ni posterior.

e) La redacciéon de la disposicion debe ser realizada de forma objetiva, debiéndose evitar
todo tipo de motivacién o explicacién sobre su contenido.

f)  Cuando la subdivision de disposiciones se realice en literales se usaran en minusculas
todas las letras simples del alfabeto, incluidas la “i” y la “w” pero no los digrafos “ch” y
“II”.

g) Se debe emplear el tiempo presente y el modo indicativo.

h) Se debera tomar en cuenta el lenguaje inclusivo.

i) El nimero gramatical es el singular.

i) Las siglas, cuando son usadas, se definen al inicio del documento normativo.

k) Prescinda de los sinGnimos para expresar una misma idea o concepto.

[) No use jergas, términos de moda, neologismos o extranjerismos.

m) No use abreviaturas.

n) No use términos de otros idiomas, a menos que no exista un término equivalente en el
idioma espariol, en cuyo caso se escribe en letra cursiva.

0) Es el Diccionario de la Lengua Espafiola de la Real Academia Espafiola, el que establece
el significado de las palabras y términos cotidianos.

Fuente: Basado en la Guia de Técnica Legislativa para la elaboracién de Proyectos Normativos de las Entidades del del Poder Ejecutivo.
MINJUS, 2019
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