“Decenio

Gobierno Regional del Callao
de la igualdad de oportunidades para Mujeres y Hombres”

-

“Afio del Bicentenario del Peru: 200 afios de Independencia”

CODIGO
CAS:

DETALLE DE PUESTO CONVOCADO PROCESO
CAS N° 396-2021-GRC
En el marco del Decreto de Urgencia N° 083-2021

PUESTO SOLICITADO: ORGANO/UNIDAD ORGANICA:

396 Profesional Administrativo Oficina de Tesoreria

PERFIL DEL PUESTO:
REQUISITOS MINIMOS

Formacién académica, grado académico y/o nivel
de estudios

DETALLE

Profesional titulado colegiado en la carrera de Administracion con Estudios de Maestria en Gestion Publica.

Conocimientos para el puesto y/o cargo

*)

Conocimientos en calidad en la gestién administrativa; Ley de Contrataciones del Estado; Ley 27444 Ley de
Procedimiento General; Sistemas SIGA SIAF.

Cursos y/o estudios de especializacion

Diplomado de alta especializacién en:

- Tesoreria Gubernamental

Curso de actualizacion en:

- Contabilidad Gubernamental y Operaciones en el SIAF RP.

- Programa de Computacion e Informatica.

- Herramienta de Gestion Publica.

- Planeamiento Estratégico; MOF, ROF, MAPRO, TUPA en el sector publico
- Elaboracién de Sistemas de gestion y Plan Operativo Institucional (POI).

Experiencia general

Dos (02) afios, en entidades Publicas y/o privadas.

Competencias

Proactividad; Planificacion y Organizacion; Responsabilidad; Trabajo en Equipo; Empatia; Trabajo bajo presion.

(*) No necesita documentacion sustentatoria, toda vez que sera evaluado en la Entrevista Personal.

CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO:

FUNCIONES A DESARROLLAR:

1. Seguimiento y evaluacién mensual; trimestral y semestral de las actividades programadas en el Plan Operativo Institucional POl 2021.

2. Apoyo en la verificacion de las cuentas interbancarias aprobadas para transferencias de pagos.

3. Seguimiento de las cobranzas dudosa del Gobierno Regional del Callao, previa coordinacién con las oficinas de Procuraduria y Contabilidad.

4. Elaboracién de la documentacién para la

gestion de devolucion de dinero segln areas de competencia, procedimiento no TUPA.

5. Elaboracion de Proyectos de Resolucion,
tramitacién de la documentacion.

directiva entre otros, que facilite los procedimientos de gestién administrativa que generen mayor celeridad en la

6. Giro de orden de pago electrénica- OPE en el SIAF, para devolucién de dinero Cod de pago N° 0864.

7. Seguimiento de operaciones electrénicas vencidas para su anulacion (NACH).

8. Seguimiento de operaciones electrénicas debidamente cobradas para el cruce de informacién con los estados financieros de la institucion.

chica.

9. Informes mensualizados de pagos de operaciones reciprocas entre instituciones del sector pUblico y cuadro de operaciones reciprocas a través de pagos por caja

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO
CONDICIONES

Lugar de prestacion del servicio

DETALLE

Av. Elmer Faucett 3970 - Callao

Duracién del contrato

Hasta el 31 de diciembre de 2021.

Remuneracién mensual

S/ 6,000.00 (Seis mil y 00/100 soles). Incluyen los montos y afiliaciones de Ley, asi como toda deduccién aplicable al
trabajador.

Modalidad de trabajo

Presencial III Remoto I:I Mixto I:I

Otras condiciones esenciales

No tener impedimentos para contratar con el Estado (Ley N° 26771). No tener antecedentes judiciales, policiales y
penales. No tener sancién por falta administrativa vigente.

Nota: El expediente de la postulacion debera
siguiente correo electrénico: recepcionrrhh6

ser enviado conforme al articulo n° 4.1 de las Bases Generales de la Convocatoria CAS 2021, al
@regioncallao.gob.pe



mailto:recepcionrrhh6@regioncallao.gob.pe

