RESOLUCION DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION
N2002-2022-PNIPA-UA

Lima, 13 de enero 2022

CONSIDERANDO:

Que mediante Resolucién Secretarial N° 00061-2021-PRODUCE del 23 de
noviembre de 2021, se aprobd la Directiva General N°00002-2021-PRODUCE-SG “Lineamientos para la
autorizacidn de viaticos y viajes al interior del territorio nacional en la Unidad Ejecutora 001: Ministerio
de la Produccion”

De conformidad con la Ley N°27619, Ley que regula la autorizacidn de viajes al exterior de
servidores y funcionarios publicos y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 047-2002-
PCM y modificatorias; el Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de la Produccién
aprobado por Decreto Supremo N° 002- 2017-PRODUCE; la Directiva General N° 012-2016-PRODUCE-
SG "Lineamientos para la formulacién, aprobacién y modificacion de directivas en el Ministerio de la
Produccién", aprobada por Resolucién Secretaria N° 195-2016-PRODi..JCE-SG; y, en ejercicio de las
facultades conferidas por la Resolucidon Ministerial No 074-2017- PRODUCE.

Que el Programa Nacional de Innovacién en Pesca y Acuicultura — PNIPA, es parte integrante
del Ministerio de la Produccion-PRODUCE, y que asimismo cuenta con una estructura orgdnica distinta
a la de PRODUCE, que esta establecida en el Acuerdo de Préstamo N° 8692-PE, suscrito Banco Mundial
- BM, por lo que se considera necesario adecuar la Directiva precitada a la realidad del Programa.

Que, mediante Decreto Supremo N° 047-2002-PCM, se aprobaron las normas reglamentarias
sobre autorizacidn de viajes al exterior de servidores y funcionarios publicos, cuyos articulos 5°y 6°
relativos a la escala y sustentacion de viaticos, fueron modificados por el Decreto Supremo N° 056-

. 2013-PCM;

Que, por Decreto Supremo N2 007-2013-EF, que regula el otorgamiento de Viaticos para Viajes
en Comisidn de Servicios en el territorio nacional, asi como disposiciones generales para el pago de
viaticos en comision de servicios que realicen los funcionarios y empleados publicos, independiente
del vinculo que tengan con el Estado; incluyendo aquellos que brindan servicios de Consultoria,
conforme a la escala normada; '

Que, la Unidad Ejecutora 005: Programa Naciona! de Innovacion en Pesca y Acuicultura-PNIPA
del Pliego 038: Ministerio de la Produccidn, requiere contar, con una Directiva que establezca los
procedimientos para el otorgamiento y rendicidn de cuentas de vidticos y pasajes por comision del
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personal de la Unidad Ejecutora 005: Programa Nacional de Innovacién en Pesca y Acuicultura —
PNIPA,

De conformidad con lo establecido en el Manual de Operaciones del Programa Nacional de

Innovacion en Pesca y Acuicultura, aprobado con Resolucion Ministerial N°346-2017-PRODUCE; vy con
fa visacion de la Asesoria Legal,

SE RESUELVE:

ARTICULO 12.- Aprobar la Directiva N° 0002-2022-PNIPA/UA, “Normas y
Procedimientos para el otorgamiento y rendicidn de cuentas de vidticos y pasajes otorgados por
comision de servicios dentro y fuera del territorio nacional del personal de la Unidad Ejecutora 005

Programa Nacional de Innovacién en Pesca y Acuicultura -PNIPA, la misma que en documento anexo
forma parte de la presente Resolucion.

ARTICULO 2.- Notificar la presente Resolucion a la Direccion de Operaciones, las Unidades y
Oficinas Macro Regionales (OMR) del PNIPA, mediante correo electrdnico o por otro medio que

pudiera constar y disponer la publicacion de la presente resolucién en el Portal institucional del
PNIPA.

Registrese y Comuniquese,

LIZ PASQUEL QUEVEDO
JEFA DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION
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DIRECTIVA N2 00000002-2022-PNIPA/UA

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO Y RENDICION DE CUENTAS DE
VIATICOS Y PASAJES POR COMISION DE SERVICIOS DENTRO Y FUERA DEL TERRITORIO
NACIONALDEL EQUIPO DEL PROGRAMA NACIONAL DE INNOVACION EN PESCA Y
ACUICULTURA

Formulada por: Unidad de Administracion del PNIPA
L. OBIJETIVO

Establecer las Normas y Procedimientos para la adquisicion de pasajes y el otorgamiento
vidticos, dentro del dmbitodel territorio nacional en Comisionde Servicios, asicomo, parala
rendicidn de gastos por los viajes que realicen los consultores, incluyendo aquellos que
brinden servicios de consultoria, siempre y cuandopresten susservicios ala Unidad Ejecutora
N2 005 — Programa Nacional de Innovacidon en pesca y acuicultura - PNIPA, del Pliego 038:
Ministerio de la Produccién-PRODUCE.

1. FINALIDAD

Adecuarla Ejecucién de los gastos en vidticos y pasajes, a la necesidad real que demande el
cumplimiento de la Comisidn de Servicios, y de acuerdo con la disponibilidad de recursos
financieros y presupuestales de la Unidad Ejecutora N2 005 — Programa Nacional de
Innovacién en Pescay Acuicultura —PNIPA.

L. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de aplicacidon y de estricto
cumplimiento paralos consultores que prestan servicios al Programa Nacional de Innovadén
en Pesca y Acuicultura —=PNIPA, , que realicen viajes en comisién de servicios dentro del
territorio nacional.

Iv. BASE LEGAL

1 Ley N° 31365 - Ley Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2022.

2. Ley N° 28807, Ley que establece que los viajes oficiales al exterior de servidores y
funcionarios publicos se realizan en clase econdmica.

3. Ley N° 28716 —Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

Ley N2 27815 — Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27619 se regula la autorizacién de viajes al exterior de servidores y funcionarios

publicos queirroguen gastos al Tesoro Publico.

Ley N2 27444 — Leyde Procedimiento Administrativo General.

D.L. N° 1440 _ Decreto legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

D.L. N° 1441 _ Decretolegislativo del Sistema Nacional de Tesoreria

D.L. N° 1438 _ Decretolegislativo del Sistema Nacional de Contabilidad

10. Decreto Supremo N2 007-2013-EF, que regula el otorgamiento de viaticos para viajes en
Comision de Servicios en el Territorio Nacional.

L

© 00N

Esta es una copia autenticada imprimible de un documento electronico archivado por el PROGRAMA NACIONAL ‘.v‘",,
DE INNOVACION EN PESCAY ACUICULTURA, aplicandce o dispuestopor 2l Art. 25 delD.5. 070-2013-PCMy la ;‘:\\.viu,,/, SICENTENSRIC
Tercera Disposicion Complementaria Final del D.5. 026-2016-PCM. Su auten dace integridad puedenser =3, 3§37 PERU 2021

contrastadas enia siguiente direccion web: “htips://edocumentostramite. produce.gob. pefverificar/" e ingresar N
clave: 8KIPRPKW

1]13
o coosoaayie g
Av. Vasco Nufez de Balboa, L 488-6450 | 479-6372 #24  \www.pnipa.gob.pe
271. Miraflores b



= PNIPA

11. Decreto Supremo N°012-2007-PCM, que prohibe alas entidades delEstado adquirir bebidas
alcohdlicas con cargo a recursos publicos.

12.  Resolucion de Superintendencia N° 166-2004/SUNAT, que aprueba las normas para la
emisién de boletos de transporte aéreo de pasajeros; y sus modificatorias.

13.  Resolucién Directoral N°001-2011-EF/77.15, que dictan disposiciones complementariasala
Directivade Tesoreria; y a sus modificatorias.

14. Resolucidon de Superintendencia N2 007-99-SUNAT, que aprueba el Reglamento de
Comprobantes de Pago.

15.  Resolucidn Ministerial N°198-2017-PRODUCE, que autoriza la Formalizacion de la Creaddn
de la Unidad Ejecutora 005: Programa Nacional de Innovaciénen Pescay Acuicultura-PNIPA
enel Pliego 038-Ministerio de la Produccién-PRODUCE.

16. Resolucién Ministerial N°346-2017-PRODUCE que aprueba el Manual de Operaciones del
PNIPA.

17. Contrato de Préstamo Numero 8692-PE, suscrito con el Banco Internacional de
Reconstrucciony Fomento-BIRF.

18.  Directiva N°002-2018-PNIPA-UA-Normasy procedimientos para el otorgamientoy rendicion
de cuentas de vidticos y pasajes por comision de servicios dentro y fuera del territorio
nacional, alos servidores del Programa Nacional de Innovacion en Pescay Acuicultura-PNIPA

19. Directiva N°002-2019-PNIPA-UA-Normasy procedimientos para el otorgamientoy rendiddn
de cuentas de vidticos y pasajes por comision de servicios dentro y fuera del territorio
nacional, alos servidoresdel ProgramaNacional de Innovacidénen Pescay Acuicultura-PNIPA.

20. Directiva N°002-2020-PNIPA-UA-Normasy procedimientos para el otorgamientoy rendidon
de cuentas de vidticos y pasajes por comision de servicios dentro y fuera del territorio
nacional, alosservidoresdel Programa Nacional delnnovacidnen Pescay Acuicultura-PNIPA.

21. DirectivaN°002-2021-PNIPA-UA-Normasy procedimientos para el otorgamientoy rendidon
de cuentas de viaticos y pasajes por comisidn de servicios dentro y fuera del territorio
nacional, al Equipo del Programa Nacional de innovacién enPescay Acuicultura-PNIPA.

22. DirectivaSGN° 00002-2021-PRODUCE, aprobado con Resolucion Secretarial N° 00061-2021-
PRODUCE.

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Definiciones

Comision de Servicio: Desplazamiento programado o imprevisto que efectia el
comisionado para realizar funciones dentro y fuera delterritorio nacional hacialugares
distintos a su lugar habitual de trabajo en el que debe desarrollar actividades y/o labores
estrictamente indispensables y relacionadas a las actividades propias del PNIPA, debiendo
tener caracter eventual o transitorio. En este caso, el desplazamiento debera realizarse
fuera de laciudad de Limay/o de la Provincia Constitucional del Callao.

Comisionado:Son los Consultores que prestan sus servicios a la Unidad Ejecutora N2 005 —
Programa Nacional de Innovacién en Pesca y Acuicultura - PNIPA, y que tengan que
desplazarse en comision de servicios fuera del ambito dellugar donde prestan sus servicios.

Comprobante de Pago:Documento que acredita la transferencia deunbien, la entrega
en uso o la prestacion de un servicio. SOlo se consideran comprobantes de pago a
aquellos que cumplan con todas las caracteristicas y requisitos minimos establecidos en el
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Reglamento de Comprobantes de Pago: Facturas, recibos porhonorarios, boletas de venta,
liquidaciones de compra, tickets o cintas emitidas por maquinas registradoras y otros
documentos similares que permitan su adecuado control tributario y que expresamente
esté autorizado porlaSUNAT.

Declaracion Jurada: Documento mediante el cual se detallan y sustentan los gastos que
no pueden ser acreditados con los comprobantes de pago reconocidos y emitidos: de
conformidad con lo establecido porla SUNAT, cuando no haya sidoposible obtenerlos por b
lejania _del lugar de la comision de servicios. Es suscrito por el comisionado, bajo
juramento de veracidad, en virtud del cual manifiesta que los gastos fueron efe ctuados
segun los rubros y conceptos autorizados, sirviendo éste como documento sustentatorio
de larespectivarendicionde cuentas.

Vidticos: Desembolso que tiene por objeto sufragar al comisionado,los gastos de
alimentacion, hospedaje y movilidad (hacia y desde el lugar de embarque), asi como la
movilidad utilizada para el desplazamiento en el lugar donde se realiza la comision de
servicios, sea éste al interior del pais ofuerade él.

Pasajes: Son los boletos o tickets (aéreos, terrestres o fluvial) que acreditan el pago del
transporte que permite al Comisionado desplazarse; puede serdel lugar de origen al lugar
donde cumplirdlacomisidn de servicios, asicomoviajesinternos en provincia.

Rendicion de Cuentas: Es la accidn obligatoria por parte del comisionado que consiste
enla acreditacién de los gastos realizados respecto de losvidticos asignados, debidamente
documentada, que se efectiia al término de la comisidn de servicios, sustentada con
los Comprobantes de Pagoy/o Declaracion Jurada sifuera el caso, dentro del plazo
establecido enlapresenteDirectiva.

Informe de viaje en Comisién de Servicios: Es el documento elaborado porel Comisionado
mediante el cual informa las actividades realizadas y los resultados obtenidos en
cumplimiento del objetivo del viaje. Su presentacidn es obligatoriaen el plazo sefialadoen
la presente Directiva.

5.2 Los Consultores del PNIPA, que porrazones delservicio se desplacefuera dellugar habitual de
trabajo en comisién de servicio dentro del territorio nacional, percibird una asignacion diaria
por vidticos segun lodispuesto en el Decreto Supremo N°007-2013-EF. T ambién se podrd
otorgar vidticos a las personas que brinden servicios de consultoria u otros, que, por la
necesidad o naturaleza del servicio, Ia entidad requiera que dicho personal realice viajes al
interior del pais.

Los vidticos comprenden los gastos por concepto de alimentacién, hospedaje y movilidad
(hacia y desde el lugar de embarque), asi c ano los gastos para el desplazamiento en
ellugardonde se realiza la comision de servicios.
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5.3 Las comisiones de servicios que se realicenfueradel pais que irroguen gastos al Estado seran
autorizadas de conformidad conlodispuesto porlaLey N° 27619, el Decreto Supremo N°047-
2002-PCM y Decreto Supremo N°056-2013-PCM.

5.4 Las comisiones que se realicen en el radio urbano del centro de trabajo, dentro del horario de
trabajo e impliquen el retomo a su residencia habitual del funcionario o servidor el mismo
dia, no generard el pago de vidticos. Pudiendo tener en consideracién lo establecido en la
Directiva General Normas y Procedimientos parala Administracion del Fondo para Caja.

5.5 En la solicitud de vidticos debera consignarse la tarea del Plan Operativo Anual - POA, al que
se afectard el gastopor la comision de servicios.

5.6 Toda comisidnde servicios al interior del pais deberasujetarse alas medidas de austeridad y
racionalidad en el gasto publico.

5.7 Para efectos del cdlculo del inicio y culminacion de la duracion de las horas de comisidn de
servicios, se debe consignar el tiempo efectivo de la misma integrandose para el caso de
traslado aéreo, tres (03) horas antes del inicio de viaje y dos (02) horas después de la
culminacién del viaje, teniendo en cuentalo indicado en el itinerario de la reserva o ticket
electrénico;y para el casode traslados terrestres, una (01) horaantesdel inicio delviajey una
(01) hora después de la culminacién del viaje, teniendo en cuenta el horario de partiday de
llegadadel bus sefialadoen el boleto.

MECANICA OPERATIVA
6.1 Requerimientoy Autorizacidn de Viaticosy Pasajesaéreos

a) Mediante Memorando, los Jefes de Unidades del Programa y Jefes de la Oficinas Macro
Regionales—OMR, presentan alaDireccion de Operaciones la Solicitudde Requerimientode
Vidticos y pasajes y Formato 1. “Planilla de Vidticos” con cinco (05) dias habiles de
anticipacion a la comisidn de servicio para su aprobacién. Las Planillas de Vidticos son
autorizadas dependiendo del cargo del comisionado por los responsables de 1a Unidad del
Programa que corresponda, de acuerdo con el detalle del cuadro siguiente:

SOLICITUD FUNCIONARIO QUE AUTORIZA
Director Ejecutivo Directorde Operaciones
Directorde Operaciones Director Ejecutivo

Jefes: Pesca, Acuicultura, Gobernanza, Unidad
de Planificaciény Presupuesto, Asesoria Legal,

o Directorde Operaciones
Unidad Administracion, jefes de OMRs, P

Especialistas, Asistentes  Administrativos,
Asistente Ejecutivo, Choferes/promotores y
Servidores comprendidos bajo cualquier
modalidad contractual incluye consultores y
otros que por la necesidad o naturaleza del
servicio la entidad requiere comision de

Jefe (a) Inmediato

servicios
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b) La Planilla de vidticos y pasajes aéreos debe contar con la disponibilidad presupuestal -
Certificado de Crédito Presupuestario — CCP que es emitida por Unidad de Planeamientoy
Presupuesto—UPP.

¢)  Elrequerimientoautorizadoy con la certificacién presupuestal, ingresaradala Jefaturade la
Unidad de Administracién con unaanticipacién de cinco (05) dias habiles, para continuar con
el proceso administrativo.

d) En forma excepcional, se podran atender vidticos con cargo a Caja Chica, previa autorizadén
expresa del Director de Operaciones y la presentacion del Formato 1 “Planilla de Viaticos”,
sujetandose su utilizacidényrendicidén alodispuestoenlapresente Directiva.

6.2. Del pago de viaticos

a) La asignacidn diaria de viaticos (alojamiento, alimentacidn y movilidad) se otorgara en
funcién a lo dispuesto por el Decreto Supremo 007-2013-EF. En ese sentido, el director
ejecutivo, Jefes de Unidades, Especialistas, y en general todos los servidores, contratados
bajo cualquier modalidad, incluyendo aquellos que brindan serviciosde consultoria, recibiran
por concepto de vidticos la suma de S/. 320.00 (Trescientos Veintey00/100 Soles) por dia
de comision de servicios.

b) El consultor debera consignar en la Planilla de Viaticos, la autorizacién expresa que ante el
incumplimiento de la devolucion de viaticos no utilizados autorizaala Entidad a efectuar la
retencion correspondiente por el monto entregado sobre el pago por sus servicios. El
Formato 1, debe serregistradaen el Sistema de Gestién Financiera —SIGAF.

c) Para el otorgamiento de viaticos, se considera como un dia, a las comisiones de servido
contratado cuya duracién sea mayor a cuatro (04 horas y menor o igual a veinticuatro (24)
horas. En caso sea menor a dicho periodo, el monto del vidtico es otorgado de manera
proporcional alas horas de lacomision.

d) Se puede asignar recursos adicionales que se requieran para el desarrollo de la comisidn del
servicio, tales comotraslado terrestre a pueblos ale dafios, combustible, peajes entre otros,
los cuales deben serdebidamentejustificados.

e)  Los giros en el SIAF por concepto de vidticos se efectuan mediante el abono en cuentas
bancariasindividuales através de unacarta ordeny Orden de Pago Electrénico (OP E).

f) Las comisiones de servicio de viajes (para cumplir el servicio contratado) al exterior del pais
queirroguen gastos al Estado seran aprobadas mediante Resolucion del Titular de la Entidad,
debidamente publicadaen el Diario Oficial El Peruano, debiendo indicar el monto del gasto
con cargo al Programa, cuyo célculo se efecttia de acuerdo con la escalaindicada en el cuadro
siguiente:

ESCALA DE VIATICOS POR ZONAS GEOGRAFICAS

(enUSDS)
Zona Geografica Importe diario en
Délares
Africa USS$ 480.00
Esta es una copia autenticada imprimible de un documento electronico archivado por el PROGRAMA NACIONAL A7
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América Central USS 315.00

Américadel norte USS 440.00

Américadel Sur USS 370.00

Asia USS 500.00

Medio Oriente USS 510.00

Caribe USS 430.00

o Europa USS 540.00
A los viaticos se le puede sumar, el
equivalente | Oceania USS 385.00 a un (01) dia adicional
por conceptode gastosde

instalaciénytraslado cuando el viajees a cualquier pais de Américay de dos (02) dias cuando
el viaje se realice a otro Continente. No procede la autorizacion de gastos de instaladon
cuando los costos de vidticos no son asumidos por el Estado.

g) Autorizacion deviajes al exterior que no irroguen gastos
Para el caso de los vijes al exterior que no irroguen gastos al Estado, las autorizaciones
se otorgan por Resolucién Ministerial del titular del Pliego, de acuerdo con lo establecido
por la Ley N°27619, el Decreto Supremo N°047-2002-PCM y Decreto Supremo N°056-
2013-PCM.

h) Suspensiénde viajes.

En caso se produzca suspension de viaje, previa justificacion del Jefe de Unidad/Oficina o

Jefe delaoficina Macro Regional, luego de haberse efectuado el cobro anticipadodel viatico,
\ el consultor procederd a la devolucion dentro de las 24 horas a Tesoreria, y se deberd
informar a la Jefatura de la Unidad de Administracion, caso contrario, al tomarse
conocimientoy evidenciarse una demora al respecto, se comunicara al Director Ejecutivo /
Director de Operaciones /Jefe de Unidades/Oficinas / Jefe de Unidades Macro Regionales,
segun corresponda, para que tome las acciones del caso.

De otro lado, en caso se produzca la suspension de viaje, previa justificacion del Jefe de
Unidad o Jefe de Oficina Macro Regional, y aun no se haya producido el cobro anticipado por
parte del comisionado, lasuspensidn de viaje debera serinformadadentrode las 48 horasa
la Jefaturade la Unidad de Administracion

6.3. De larendicionde Cuenta Documentada

a) Los consultores que perciban viaticos para comision de servicios dentro del territorio
nacional presentaran el Formato 2 - Rendicion de Cuentas de Viaticos por Comision de
Servicios debidamente documentada, Anexo 1: Informe de Viaje y Anexo 2: Declaracién
Jurada, dentrode los diez (10) dias hédbiles contados desde la culminacién de la comisién de
servicios. Larendicion es registrada en el Sistema de Gestidn Financiera —SIGAF.

Las rendiciones de viaticos de los Jefes de Unidadesy jefes de las Oficinas Macro Regionales
— OMR serdn presentados ala Direccidn de Operaciones para su aprobacion.
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iad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
Fortalechmiento de la Soberania Nacional”

Los Especialistas, Asistentes Administrativos, Asistente Ejecutivo, comprendidos bajo
cualquier modalidad contractual incluye consultores individualesde laSede Central y OMRs,
presentaran larendicion de viaticos asu jefe inmediato para su aprobacion.

b) Los consultores del PNIPA que perciban viaticos por comision de servicios dentro del
territorio nacional, deberan presentar comprobantes de pago, porlos servicios de movilidad,
alimentacion y hospedaje obtenidos hasta un porcentaje no menor al setenta por ciento
(70%) del monto otorgado. El saldo resultante no mayor al treinta por ciento (30 %) podrd
sustentarse _mediante Declaracion Jurada siempre que no sea posible obtener
comprobantes de pago reconocidos y emitidos por la Superintendencia Nacional de
Administracién Tributaria - SUNAT.

c) Las rendiciones de cuenta se sustentan con los documentos o comprobantes de pago
sefialados por el Reglamento de Comprobantes de Pago, aprobado por la Resolucién de
Superintendencia N° 007-99/SUNAT, tales como Facturas, Boletas de venta, Tickets de
Maquina Registradora, o cualquier otro comprobante de pago autorizado por la SUNAT,
emitidos por los proveedores de bienes y servicios, los que serdn emitidos a la orden de:
Unidad Ejecutora 005 “ Programa Nacional de Innovacién en Pescay Acuicultura — PNIPA”
, consignandose el RUC 20602172784, vy la direccién Av. Vasco Nuiiez de Balboa N° 271,
Miraflores, Lima.

d)  Se considerardelalojamiento porcada noche a partirde la llegadaa la ciudad del destinoy
hasta la Ultima noche de permanencia en la mencionada ciudad. Cuando el retorno sea el
mismo dia de llegadaa laciudad de destino, se considerard como un dia de alojamiento.

En el caso de comprobantes de pago por alojamiento, no se reconocerd los gastos por
concepto de:servicio de lavanderia, bebidas alcohdlicas y llamadas telefdnicas.

e) Noson elegibles para sustentar gastos de alimentacion, comprobantes de pago emitidos por
establecimientos comerciales que expenden licores, articulos de tocador, vestuario,
medicinasy otros similares.

f) El consultor comisionado debe adjuntar fotocopia del boleto de viaje de ida y retorno
(Check in o pass boarding) asi como la planilla de vidticos .

g) El consultor comisionado debe escribir el nombre, DNI y firmar en la parte posterior de los
comprobantes de pago de su rendicién.

h) Los documentos sustentatorios que no se ajusten a los dispositivos legales vigentes o que
presenten enmendaduras o borrones, seran devueltos al comisionado sin perjuicio de las
responsabilidades de Ley.

i) Las comisiones que se realicen en zonas rurales, como parte del servicio contratado podrdn
sustentar gastos de alimentos envasados o similares con comprobante de pago reconoddo
por la SUNAT.

j) De existir saldos de viaticos no utilizados se procedera a su devolucién dentro del plazo
establecido para la rendicion de viajes sefialado en la presente Directiva. Las devoluciones,
totales o parciales, se efectian enlacuenta bancaria que la Tesoreriade | PNIPA le informe;
o, directamente en tesoreria, quien emitira el respectivo Recibo de Ingreso, el cual se
adjuntard a la rendicion de cuentas.

Esta s una copia autenticada imprimible de un docunento elecironico archivado por ef PROGRAMA NACIONAL RO
DEINNOVACION EN PESCA Y ACUICULTURA, aplicando lo dispuestopor el Art. 25 del D.5. 070-2013- PCMy la ;‘g‘\«w’,"', SICENTENARIC
Tarcera Disposicion Complemeantaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad puedenser ";7 \\g‘i: PERU 2021
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k) Los Especialistas administrativos de la OMR, revisaran y visaran la documentaddn
sustentatoria de las rendiciones de viaticos en sefial de conformidad.

Vil DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

7.1 El nimerode dias que dure la comisidn de servicio es de responsabilidad y deberd ser fijado
por el Director Ejecutivo /Director de Operaciones/jefe de la Unidad / Jefe de la Oficina
Macrorregional segun corresponda.

7.2  Enlosformatos correspondientes se deberd consignarfecha, horade salida de la ciudad de
origenyhorade llegadaala ciudad de destino.En el retorno deberd consignarse lafecha, asi
como lahora de salidade la ciudad de destinoylahora de llegada alaciudad de origen, con
el finde determinarlos gastos que le corresponda al comisienado.

7.3 Nose otorgard una nueva planilla de viaticosmientras el consultor comisionado no presente
su rendicion de cuentas, salvo que, de manerainmediata, el comisionado deba salirde viaje
y su comisién pendiente se encuentre dentro delperiodo de rendicién.

7.4 Las solicitudes de viaticos autorizadas por la Direccién de Operaciones y que por situaciones
contingentes debidamente justificadas que hubieran motivado la falta de entregas de viatico
correspondiente antes del inicio de la comision de servicio, serdn reembolsados a la
presentacion de documentacion sustentatoria degastos realizados enla comision. Asimismo,
si hubiera extendido el tiempoinicialmente previsto para el desarrollo de la comisién, seran
reembolsados siempre que tengalaautorizacidn de la Direccion de Operaciones.

7.5 Cuando se trate de un miembro del Consejo Directivo del PNIPA que resida en una ciudad
distinta al lugar donde se realiza la comisidn, el PNIPA le otorgard viaticos y pasajes,
efectuando larendicion de cuentas como loindica el numeral 6.3 de la Directiva de Viaticos.

VIIL. RESPONSABILIDADES

Los consultores comisionados que viajen con fondos asignados por el PNIPA son responsables
del debidoy estricto cumplimiento de las disposiciones contenidas enla presente Directiva,
enlo que les corresponda.

Los consultores comisionados sonresponsables de presentarlas rendiciones de cuentas con

ladocumentacion que sustenta elgasto incurrido dentrodel plazo establecidoen la presente
Directiva.

Los consultores del PNIPA querealice comisidn de servicio sin autorizacionde la Direcciénde
Operaciones, los gastos ocasionados no seranreconocidos porel PNIPA.

IX FORMATOS Y ANEXOS:

Los formatosy anexos sonimpresos del SIGAF
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9.1 Formato01l: Planillade Vidticos.
9.2 Formato02:  Rendiciénde Cuentas de Viaticos por Comision de Servicios.

9.3 Anexo 1. Informede Viaje.
9.4 Anexo 2: Declaracionlurada.

Firmado digitalmente por PASQUEL QUEVEDO Liz
Narriman FAU 20602172784 hard
Entidad: Mnmsterlo de Ia Produccion
Motivo: Autor del documento
Fecha: 2022/01/13 18 04 49-0500

@

Visado por GONZALES YBANEZ Ursula

Mercedes FAU 20602172784 soft
Fecha: 2022/01/13 17:13:56-0500

©

Visado por PORRAS VASQUEZ Maria Visado 2 TELLO FERNANDEZ Hernan FAU
Angelica FAU 20602172784 hard 2060217
Fecha: 2022/01/13 16:49:29-0500 Focha: 562310371 17:24:56.0500

Esta es una copia autenticada imprinible de un documento tronico archivado por el PROGRAMA NACIONAL - '\V[/
DEINNOVACION EN PESCAY ACUICULTURA, aplicandolo dispuestopor ef Art 13-PCMy la :\\é\‘\mw;”e CENTE D
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FORMATO N° 01
PLANILLA DE VIATICOS N°:

|. Datos del Consultor Comisionado REG. SIAF N°:

1.1 Nombre y Apellidos
1.2 Cargo

1.3 Dependencia

1.4 Plan de Trabajo

Il. Detalle del Gasto de la Comision de Servicios

Tipo de viaje : Terrestre Destino: Itinerario/Ruta
Aéreo
Hora salida: Hora regreso: N° Dias / Horas:

Concepto Clasificador Importe (S/.)
PASAJES 26.8.1.4.3 -
VIATICOS 2.6.8.1.4.3 -
OTROS GASTOS 26.8.1.4.3 -
SERV. DIVERSOS 26.8.1.4.3 -

Importe total:

POA: 2020

ltem Cadigo

Actividad
Sub-actividad

Tarealaccion

Especifica de gasto

Fuente de Financiamiento :

Recibi la cantidad de S/. .... . por concepto de Viaticos con cargo a rendir cuenta documentada, dentro de los 10
dias habiles contados desde la culminacion de la comision de servicios, dispuesto por D:S N° 007-2013-EF, si
vencido dicho plazo incumpliera, AUTORIZO EN FORMA EXPRESA A EFECTUAR LA RETENCION
CORRESPONDIENTE por el monto recibido sobre el pago de mis servicios

Firma del Consultor Comisionado Firmay Sello del Jefe inmediato
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FORMATO N° 02

RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS

LUGAR Y FECHA: [PLANILLA N° ]

1.- Nombre y apeliidos

2.- Organo o dependencia

3.- Cargo

4.- Destinoy Lugar de comisién
5.- Fechay Hora de salida

6.- Fechay Hora de regreso
7.- Documentos Justificatorios:

Declaro bajo juramento que la refacion de gasto que acompafio es veridica y conforme, y que los mismos fueron
efectuados en asuntos del senvicio oficial con motivo de la comision cumplida en la (s) ciudad de:

Fecha y Hora

Del : al:

Anticipo Recibido

Gastos sutentados

Por dewolver/Reintegrar -

Ne de DOCUMENTOS PROVEEDOR DETALLE IMPORTE
Orden| FECHA CLASE N? s/.
1
2
3
4
5
i 6
A 7
8
il
of 10
TOTAL GASTADO -

8.- AUTORIZACION Y/O APROBACION

Firma del Consultor Comisionado Director y/o Jefe de Unidad

Esta es una copia autenticada imprimible de un documento electronico archivado por el PROGRAMA NACIONAL
DEINNOVACION EN PESCAY ACUICULTURA, aplicandoelo dispuestopor el Art. 25 de! 0D.5.0

0-2013-PCMyla
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ANEXO 1

INFORME DE VIAJE

CONSULTOR COMISIONADO:

LUGAR:
FECHA:

MOTIVO:
DIA 1
DIA 2

DIA 3

Firmadel Consultor Comisionado

DNI:

5 ARIA )
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ANEXO 2

DECLARACION JURADA

Yo, , identificado con DNI N° declaro bajo juramento
que en concordancia con lo establecido en el Articulo 3° del Decreto Supremo N°007-2013-EF, los gastos
realizados en este viaje y detallados a continuacion, han sido efectuados en asuntos oficiales en Comisién
de Servicios, no habiendo podido recabar los comprobantes de pago que los sustenten.

LUGAR Y FECHA DE LA COMISION:

Ne FECHA DETALLE IMPORTE PARTIDA
ORDEN S/. ESPECIFICA
TOTAL ===> 0.00

Segun las disposiciones legales vigentes:
En los viajes nacionales, el importe méximo por Declaracién Jurada es el 30% de los viaticos otorgados.

Miraflores,
Firma del Consultor Comisionado
DN XXXXXXX
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