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Ucayali, Regién Ecolégical

RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL N° 0167 -2015-GRU-P

Pucallpa, (j 3 FEB. 2013
VISTO; el Informe N° 018 -2015-GRU-P-GGR-GRPPyAT-SGD!, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 28716, Ley de Control Intemo de las Entidades del Estado, se encuentra
regulado el ‘establecimiento, funcionamiento, mantenimiento, perfeccionamiento y evaluacién del
sistema de control interno en todas las entidades del Estado, con ef proposito de cautelar y fortalecer
nuestros sistemas administrativos y operativos con actividades de control previo, simultaneo y
posterior, para el debido y transparente logro de los fines, objetivos y metas institucionales, asi como
contra los actos y practicas indebidas o de corrupcion;

Que, el inciso h) del articulo 21° de la Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales,
otorga al Presidente Regional, las atribuciones de aprobar las normas reglamentarias de organizacion
y funciones de las dependencias administrativas del Gobiemo Regional de Ucayali;

Que, en el marco de las disposiciones contenidas en la ley acotada en el primer considerando,
es necesario establecer las normas y procedimientos para la aplicacion del Control Previo en las
Fases de Ejecucion del Gasto, a cumplirse bajo responsabilidad de los funcionarios, directivos y
servidores publicos, que correspondan, del Gobiemo Regional de Ucayali; :

. Que, mediante Informe N° 018 -2015-GR-P-GGR-GRPPyAT-SGDI, la Sub Gerencia de
Desarrollo Institucional, en cumplimiento de sus funciones establecidas en el Articulo 49° del
Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobiemo Regional de Ucayali vigente, propone el
proyecto de Directiva N° 002-2015-GRU-P-GGR-GRPPyAT-SGDI, “Normas y Procedimientos para la
- Aplicacién del Control Previo en las Fases de Ejecucion del Gasto en el Goblerno Regional de
Ucayali", para tramite de visacion y aprobacion;

Que, con las visaciones de la Gerencia General Regional, Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, Oficina Regional de Administracion, Oficina Regional de
Asesoria Juridica, Sub Gerencia de Desarrollo Institucional, y;

En uso dellas facultades conferidas por Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiemos Regionales
y modificatorias;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 002-2015-GRU-P-GGR-GRPPyAT-SGDI,
“Normas y Procedimientos para la Aplicacion de Control Previo en las Fases de Ejecucion del Gasto
en el Gobiemo Regional de Ucayali", cuyo texto integro forma parte de la presente Resolucion.
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GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI Ucatljali

Ucayali, Regién Ecolégical

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR, bajo responsabilidad, a la Oficina de Sistemas, la
publicacion de la presente Resolucion y la Directiva aprobada por el articulo primero, en el Portal de
Transparencia Estandar del Gobierno Regional de Ucayali (www.regionucayali.gob.pe).

ARTICULO TERCERO.- La aplicacion de las normas y disposiciones contenidas en la presente
Directiva es de caracter obligatorio, su cumplimiento y responsabilidad recae en los funcionarios,
directivos y servidores publicos, que pertenezcan Pliego 462: Gobierno Regional del Departamento de
Ucayali. : '

- REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI
/ﬁ%
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DIRECTIVA N° 002 -2015-GRU-P-GGR-GRPPyAT-SGDI

';NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA APLICACION DEL CONTROL
PREVIO EN LAS FASES DE EJECUCION DEL GASTO EN EL GOBIERNO
REGIONAL DE UCAYALI”

L. OBIJETIVO:

Establecer normas y procedimientos a seguir, para la aplicacion de un adecuado control
previo en las fases de la ejecucién del gasto, que permita prevenir la correcta administracion
de los recursos publicos, ordenar la documentacién sustentatoria en las operaciones
realizadas, contribuyendo a la confiabilidad y legalidad de las operaciones, actos
administrativos y registros contables-financieros del Gobierno Regional de Ucayali.

A’@m\}@\ FINALIDAD:

Promover la eficacia, eficiencia y economia en las operaciones, asi como la calidad en los
servicios que deben brindar cada unidad organica del Gobierno Regional de Ucayali.
Verificar y comprobar la ejecucién de las operaciones financieras sean de acuerdo a los
criterios de efectividad, eficiencia y economia, observando que el gasto guarde relacion
con los planes, objetivos y metas del Gobierno Regional de Ucayali, aplicando criterios
de austeridad y transparencia. '
Proteger y conservar los recursos publicos contra cualquier pérdida, despilfarro, uso
indebido o actos ilegales en las unidades organicas de las Unidades Ejecutoras del
Gobierno Regional de Ucayali.
‘Certificar 'y asegurar que el uso de los recursos publicos sea consistente con las
disposiciones establecidas en las leyes y directivas en materia presupuestal y de
tesoreria, en concordancia con la normatividad relativa a gestiéon gubernamental.
Verificar la correcta elaboracién y presentacién de los documentos sustentatorios en las
fases de ejecucion del gasto: comprometer, devengar, girar y pagar; asi como, las
respectivas rendiciones de cuentas.

ALCANCE:

Las disposiciones y procedimientos contenidos en la presente Directiva, son de aplicacién y
obligatorio cumplimiento de los funcionarios, directivos y servidores publicos de las unidades
orgdnicas de las Unidades Ejecutoras del Pliego 462: Gobierno Regional del Departamento de
Ucayali, en la parte que les corresponde.

BASE LEGAL:

Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N2 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica y modificatoria.
Ley N2 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales y modificatorias.

Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestidn del Estado.

Ley N2 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.




Ley N2 28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Pablico.

Ley N2 28708, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

Ley N2 30281, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2015.

Decreto Supremo N2 304-2012-EF- Aprueban el Texto Unico Ordenado de la Ley N@
28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Decreto Supremo N2 035-2012-EF- Aprueban el Texto Unico Ordenado de la Ley N2
28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

Decreto Supremo N2 004-2013-PCM, Aprueba la Politica Nacional de Modernizacién de
la Gestion Publica.

Resolucién de Contraloria N2 320-2006-CG, Aprueban Normas de Control Interno.
Resolucion Directoral N2 002-2007-EF/77.15, Aprueba la Directiva de Tesoreria N2 001-
2007-EF/77.15, de caricter permanente, y modificatorias.

Ordenanza Regional N°007-2014-GRU/CR, de fecha 07 de abril de 2014, aprueban la
modificacién de la Estructura Orgénica y el Reglamento de Organizacion y Funciones

. (ROF) del Gobierno Regional de Ucayali.

NORMAS GENERALES:

Se entiende por Control Previo, al conjunto de procedimientos y acciones que adoptan
los niveles de direccién para cautelar la correcta administracion de los recursos
humanos, financieros y materiales.

El Control Previo solo garantiza que se cumplan con los requisitos documentarios al
momento de la presentacién de los expedientes de las operaciones eéconémico-
financieras para su trdmite administrativo. 4

El Control Previo es parte de la gestién administrativa y comprende la revisién de la
documentacion sustentatoria de las operaciones administrativas y financieras,

La documentacién sustentatoria comprende todos aquellos documentos que respaldan
las operaciones y permiten realizar las acciones de registro, seguimiento, evaluacion y
control de las mismas. - / .
No deben realizarse, ni registrarse, operaciones que no cuenten con la documentacion
sustentatoria correspondiente. En caso de suma urgencia, deberan agilizarse los
tramites, a fin de, cumplir con dichas operaciones sin obviar el Control Previo.

El Control Previo no esta circunscrito a una determinada Unidad Orgénica, sino que, es
parte de las responsabilidades y actividades que despliegue todo el personal que
participe en el proceso de las operaciones econémico financieras.

El compromiso debe efectuarse preventivamente a la correspondiente cadena de gasto,
reduciendo el monto del saldo disponible del crédito presupuestario, a través del
respectivo documento oficial.

Las fases Devengado y Girado de la ejecucién del gasto, es regulado en forma especifica
por las normas del Sistema Nacional de Tesoreria, en concordancia con las normas en el
marco presupuestal.

El Control Previo se aplicara antes de efectuar el registro administrativo de la fase del
Gasto Devengado en el Sistema Integrado de Administracion Financiera-Sector Publico
(SIAF-SP). Sin embargo, antes de efectuar cualquier registro, los responsables de dicha
accién, verificaran que se cuenta con la documentacion necesaria para realizar el
mencionado registro.

La fase del Gasto Devengado es de caracter administrativa, mediante la cual, se
formaliza la obligacion de pago de los bienes o servicios adquiridos, sera realizado por la
Unidad Orgénica asignada para esta responsabilidad.
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VI. MECANICA OPERATIVA:

6.1

DE LA OPORTUNIDAD Y PROCEDIMIENTO DE CONTROL PREVIO:

a) El Control Previo se aplicard antes de efectuar el Registro Administrativo de la Fase
de Devengado en el SIAF. Por lo que, los expedientes previamente preparados por las
areas responsables, no deben contener errores u omisiones de ninguna clase.

b) Los expedientes con todos los documentos y V2 B2 necesarios, serén preparados y
entregados por las Unidades Organicas responsables, a la Unidad Organica
responsable de realizar el registro administrativo del Gasto Devengado en el SIAF-SP.

c) Los expedientes que cumplan con todos los documentos y firmas necesarios para un
control previo, seran trasladados al responsable de la Fase de Devengado, para su
ingreso en el registro SIAF-SP.

d) El Control Previo, principalmente, serad realizado por la Unidad Orgénica asignada
para esta funcién, en concordancia con lo dispuesto en el Articulo 662 del

“Reglamento de Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Ucayali, aprobado
mediante Ordenanza Regional N2 007-2014-GRU/CR.

e) No deben realizarse, ni registrarse operaciones que no cuenten con la
documentacion sustentatoria minima. En caso de urgencia deberan agilizar los
tramites correspondientes a fin de cumplir con dichas operaciones sin obviar el
control previo.

f) Si en esta etapa de control previo se advirtiera alguna omision o error de
documentacion, el expediente completo sera devuelto a la unidad orgénica usuaria,

‘siendo responsabilidad de ésta, la demora o atrasos en los pagos a los proveedoEes.

RESPONSABILIDAD DEL CONTROL PREVIO AL COMPROMISO Y AL PAGO:

a) El disefio, implantacién y evaluacion del Sistema de Control Interno Institucional es
de responsabilidad directa de la maxima autoridad, la responsabilidad de su

" aplicacién y supervisién de su funcionamiento, corresponde a los diferentes niveles
jerdrquicos, respecto de las actividades de su ambito de direccidn.

b) Ademas, cada funcionario y servidor publico es responsable de aplicar los controles

~ internos dentro de las actividades que realiza; sin embargo, la responsabilidad global

- del adecuado funcionamiento del Sistema de Control Interno, descansa finalmente
en el funcionario de mayor nivel jerarquico.

c) Los Controles Previos a las fases del Compromiso y al Pago, son parte de los
procedimientos establecidos en el proceso de ejecucién de las transacciones
financieras de una institucion y son aplicados por los sistemas administrativos de
presupuesto, tesoreria, crédito pablico y contabilidad, en lo que les corresponda.

CONTROL PREVIO A LA FASE COMPROMISO:

a) El Control Previo a la fase Compromiso estd constituido por los procedimientos
utilizados para analizar antes de su autorizacion, las operaciones que se han
proyectado realizar, con el fin de determinar su propiedad, legalidad y veracidad, asi
como su conformidad con el presupuesto.

b) La aplicacién de los procedimientos de Control Previo a la Fase Compromiso, en
general constituye responsabilidad de la Unidad Orgéanica encargada del Sistema de
Administracion Financiera, es decir de la Oficina Regional de Administracion o las que




hagan sus veces en las unidades ejecutoras y operativas, en particular de los que

participan en la aplicacion de los procedimientos de verificacion.

c) El Control Previo a la Fase Compromiso comprende el examen de las operaciones o
transacciones propuestas que pueden crear compromisos de fondos publicos. Al
examinar cada operacidn propuesta se debe determinar:

v La propiedad de la operacién o inversidn propuesta, determinando si estd
directamente relacionada con la misién de la Entidad o con uno de los programas
previamente aprobados y si la manera propuesta de llevar a cabo la operacion o
transaccion es apropiada.

v’ la legalidad de la operacién o transaccidon propuesta, asegurandose que la Entidad
tiene autoridad legal para llevarla a cabo y que no existen restricciones legales
sobre la misma. :

v La conformidad con el presupuesto o la disponibilidad de fondos no
comprometidos dentro del programa correspondiente, para financiar la operacion
o transaccién. _ '

" d) El Control Previo a la fase Compromiso, es un procedimiento importante, que
permite orientar las actividades del Gobierno Regional de Ucayali hacia el
cumplimiento de sus objetivos, por lo que es necesario dotarlo de la suficiente
autoridad y recursos para su cabal cumplimiento.

CONTROL PREVIO A LA FASE GIRADO:

a) El Control Previo a la Fase Girado, incluye procedimientos dirigidos a la verificacion
“de la documentacién que sustenta la propuesta de pago de las obligaciones.

b) Todas las transacciones que involucren el manejo de recursos financieros, deberan
ser verificas sin excepcion.

¢) El Control Previo al Girado, ha sido determinado en los siguientes términos:

e La veracidad de la transaccion propuesta, basada en la documentacion y
autorizacién respectiva; esto incluye la verificacién de:

- La factura u otro documento (establecido en los numerales 6.6 y subsiguientes)
que evidencie la obligacion de pago, su razonabilidad, exactitud aritmética y
propiedad.

- La cantidad .y calidad de los bienes o servicios provenientes a través de la

" comparacion de la factura u otro documento con el informe de recepcion de
bienes o un informe de conformidad sobre los servicios recibidos y con la orden
de compra emitida, contrato u otro documento que evidencie la obligacion.
e Que la transaccion no ha variado con respecto a la propiedad, legalidad y
conformidad con el presupuesto establecido en el Control Previo al Compromiso.
e Si existen fondos disponibles para liquidar la obligacién dentro del plazo
establecido.

d) La conformidad del Control Previo al Girado estd soportado en gran medida en los
informes de recepcidn de los bienes y servicios, preparados por el drea de almacén o
lo que hagan sus veces en las Direcciones Regionales y/o Gerencia Sub Regionales,
quienes certifican su cantidad y calidad. Es conveniente divulgar la responsabilidad
compartida que tienen dichas areas y los funcionarios que suscriben los informes de
conformidad en aplicacién del Control Previo al Girado como parte del sistema de
control interno institucional.




6.5 DE LAS UNIDADES ORGANICAS RESPONSABLES DE LA DOCUMENTACION
SUSTENTATORIA:

- las siguientes unidades orgénicas son responsables de presentar la documentacién
sustentatoria:

DOCUMENTACION SUSTENTATORIA PARA
GASTOS/OPERACIONES

» Adquisicién de Bienes y/o Servicios

= Servicios Profesionales y Técnicos

= Planillas de remuneraciones del personal
nombrado y contratado por
funcionamiento

= Planillas de jornales de obreros

= Planillas de personal temporal

= Planillas de personal por proyectos de
inversion

= Planillas de propinas a practicantes

= Planillas de dietas de los consejeros
regionales

= Planillas del presidente y vicepresidente | Oficina de Recursos Humanos

= Planillas con cargo al Fondo de Apoyo

" Gerencial

= Planillas de compensacion vacacional

= Planillas de liquidacién de beneficios
sociales

= Planillas de cesantes

= Contrato Administrativo de Servicios

"~ (CAS) ' ‘ ’

= Declaraciones del PDT-SUNAT

» Pagos a AFP’s

= Apertura de fondos para pagos en
efectivo y caja chica

= Reembolso de fondos para pagos en
efectivo Oficina de Tesoreria

= Encargo interno, rendicion de encargos

= Planilla movilidad local

= Reembolsos

UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE

Oficina de Logistica

= Rendicién de viéticos y/o gastos de Oficina de Contabilidad,
viajes en comision de servicios responsable de control previoy el
» Pasantias servidor comisionado

= Transferencias bancarias, financieras,
emisién de cheques, comprobantes de Oficina de Tesoreria
pago, retenciones, detracciones y COA




6.6 DE LA DOCUMENTACION SUSTENTATORIA DE LOS GASTOS:

Los documentos que sustentan la fase del Gasto Devengado, de acuerdo a lo estipulado
en el Articulo 82 de la Directiva de Tesoreria N2 001-2007-EF/77.15, de caracter
permanente, son los siguientes:

a) Factura, boleta de venta u otro comprobante de pago reconocido y emitidos de
conformidad con el reglamento de comprobantes de pago aprobado por la SUNAT.

b) Orden de compra u orden de servicio en contrataciones o adquisiciones de menor
cuantia o el contrato acompafiado con la respectiva factura, Unicamente en los casos
a que se refiere el inciso c) del numeral 9.1 del articulo 92 de la Directiva de Tesoreria
vigente. '

c) Valorizaciones de obra acompafiada de la respectiva factura.

d) Planilla unica de pagos de remuneraciones o pensiones, viaticos, racionamiento,
propinas, dietas de consejeros regionales, compensacién por tiempo de servicios.

* ) Relacién numerada de recibos por servicios publicos, agua potable, suministros de

energia eléctrica o telefonia, sustentada con los documentos originales.

“f) Formulario de pagos de tributos. »

g) Relacion numerada de contrato administrativo de servicios (CAS), registrado en la
Especifica de Gasto 2.3.2.8.1.1 Contrato Administrativo de Servicios, conforme al
Clasificador de Gastos vigente.

h) Nota de cargo bancaria. .

i) Resolucién administrativa de reconocimiento de derechos de caracter laboral, tales
‘como: sepelio y luto, gratificaciones, reintegro e indemnizaciones. .

j) Documento oficial de la autoridad competente, cuando se trate de autorizaciones
para el desempeiio de servicio.

k) Resolucién de encargos a personal de la institucién, fondo para pagos en efectivo,
fondo fijo para caja chica y en su caso, el documento que acredita la rendicién de
cuentas de dichos fondos.

1) Resolucidn judicial consentida o ejecutoriada

m)Convenios, directivas de encargos y en su caso, el documento que sustenta nuevas
remesas.

n) Norma legal que autorice transferencias financieras.

o) Norma legal que apruebe la relaciéon de personas naturales favorecidas con
subvenciones autorizadas de acuerdo a ley.

p) Otros documentos que apruebe la Direccién General de Endeudamiento y Tesoro
Publico (DGETP).

Para registrar la Fase del Devengado en la adquisicion de bienes, contratacion de
servicios y obras solo procede, si los datos de los documentos pertinentes a la Fase del
Compromiso han sido registrados y procesados previamente en el Sistema Electrénico
de Contrataciones del Estado (SEACE), procediendo a verificar que, el expediente cuente
con la documentacién sustentatoria y vistos de los funcionarios.

Todos los documentos deben ser presentados en originales. Las copias fotostaticas
simples que reemplacen a las originales no garantizan la veracidad de la documentacién
en cuestion; por lo tanto, solamente se aceptaran en copias fotostaticas aquellos
documentos emitidos internamente o las que produzcan las Unidades Ejecutoras del
Gobierno Regional o cuando la documentacién presentada por un proveedor se
encuentre en archivo o poder de la Entidad, en aplicacion de la Ley de Procedimiento
Administrativo General, Ley N? 27444,




6.7 DOCUMENTACION Y REQUISITOS NECESARIOS PARA SUSTENTAR LA ADQUISICION DE
BIENES CON GASTO CORRIENTE O DE CAPITAL:

6.7.1 ORDENES DE COMPRA (SIN PROCESO):

a) Requerimiento del drea usuaria (informe, oficio, memorando u otro documento
similar) sellado y firmado por el responsable del area solicitante; segun el caso
de la actividad, debe indicar las caracteristicas y especificaciones técnicas; en el
caso de ejecucion de obras, adjuntar el analitico del expediente técnico
aprobado, en caso de proyectos adjuntar el Plan Operativo Institucional
aprobadoy, certificacién de crédito presupuestal.

b) Para adquirir directamente sin proceso, hasta el importe de S/. 3,600.00 tendra
solamente una proforma del proveedor, para montos mayores de S/. 3,601.00
hasta S/.10,800.00 se requerira como minimo 2 proformas; asi como, el cuadro
comparativo de las cotizaciones firmado y sellado por el responsable.

¢) Conformidad de la adquisicién indicando el importe, el N2 de la Orden de
Compra al que corresponde, deberd ser firmado por los responsables, si es
proyecto equipo técnico del proyecto (residente, coordinador, supervisor,,
funcionario responsable de la oficina usuaria en referencia a la guia de remisién
del ingreso de bienes, si es ejecucion de obra por administracion directa, firma
del supervisor, residente de obra, sub gerente y gerente.

d) Adjuntar comprobante de pago, sea factura o boleta de venta, guia de remision
de conformidad al Reglamento de Comprobantes de Pago de la SUNAT, firmado
por el que recepciona el bien y el jefe de almacén. Deberd consignar todos los
datos en forma clara, de preferencia con letra imprenta, sin borrones ni
enmendaduras.

e) Giro de Orden de Compra debidamente sellado y firmado por el Jefe del Area
de Adquisiciones, Director de la Oficina de Logistica y el Jefe del Area de
Almacén, indicando el mes correspondiente; asi mismo rellenar en el rubro 2
las condiciones generales. o

f) Carta de autorizaciéon consignando el Cédigo de Cuenta Interbancaria - CCl
actualizado; mediante el cual, el proveedor seleccionado autoriza se le efectien
los depésitos-a dicha cuenta. '

g) El RUC del proveedor seleccionado, debe encontrarse en-la condicion de
“Activo” y “Habido”, los bienes adquiridos deben ser congruentes con la
actividad econdmica a la que se dedica.

h) En caso de adquisiciones de prendas de vestir, uniformes, banners, muebles,
enseres, equipos u otros bienes deberan adjuntar modelo, disefio, esquema u
otro similar; los cuales, por su naturaleza se requerira escoger alternativamente
entre varios diseiios.

i) En caso de requerimientos de equipos informaticos, software u otros similares,
es necesario el informe de evaluacion o especificaciones técnicas, seguin la
especialidad, a cargo de la Oficina de Sistemas, ademas debera otorgar la
conformidad del bien adquirido con el acta de verificacién correspondiente.

6.7.2 ORDENES DE COMPRA (CON PROCESO):

a) Certificacion del Crédito Presupuestal, si es adquisicién de bienes de capital y/o
vehiculos adjuntar el Plan Operativo Institucional aprobado y/o certificacion
analitico de los bienes adquiridos.




b) Adjuntar el contrato de bienes realizado y la carta fianza.

c) Conformidad de la adquisicién detallada, indicando el N2 de la Orden de -
Compra e importe, firmado por los responsables si es proyecto, equipo técnico
(residente coordinador, supervisor y gerente de la oficina usuaria), si es
ejecucién de obra por administracién directa, firma del supervisor, residente de
obra, sub gerente de obras.

d) Adjuntar comprobante de pago, sea factura o boleta de venta, guia de remision
de conformidad al Reglamento de Comprobantes de Pago de la SUNAT, firmado
por el que recepciona el bien y el jefe de almacén. Debera consignar todos los
datos en forma clara, de preferencia con letra imprenta, sin borrones ni
enmendaduras.

e) Giro de Orden de Compra debidamente firmado por los responsables de
Logistica, Adquisiciones y Almacén. Segun sea el caso resumen de los pagos
realizados en la orden de compra. ’
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" 6.7.3 ORDENES DE COMPRA (COMBUSTIBLES EN PROCESO):
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a) Certificacion del Crédito Presupuestal. .

b) Control de combustible emitido por la oficina de almacén en referencia a los
vales de consumo.

¢} Adjuntar contrato de adquisicién de combustible, si tiene carta fianza adjuntar.

d) Conformidad de adquisicién detallada indicando N2 de Orden de Compra e
importe, firmado por los responsables caso proyecto, coordinador, supervisor y
funcionario responsable de la oficina usuaria, caso obras (firma del residente,
supervisor y funcionario responsable de |a oficina usuaria).

e) Adjuntar comprobante de pago, sea factura o boleta de venta, guia de remisién
de conformidad al Reglamento de Comprobantes de Pago de la SUNAT, firmado
por el que recepciona el bien y el jefe de almacén. Debera consignar todos los
datos en forma clara, de preferencia con letra imprenta, sin borrones ni

\ g,
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d@j 6.8 DOCUMENTACIOM Y REQUISITOS NECESARIOS PARA SUSTENTAR LA PRESTACION DE
UN SERVICIO:

6.8.1 ORDENES DE SERVICIO (SIN PROCESO):

a) Requerimiento del area usuaria (informe, oficio, memorando u otro documento
similar) sellado y firmado por el responsable del drea solicitante; segun sea el
caso de actividad, adjuntar el término de referencia (TDR) firmado por los
responsables de la oficina usuaria, con las caracteristicas y especificaciones, el
cuadro comparativo de las cotizaciones firmado y sellado por el responsable.
Hasta un monto de S/. 3,600.00 con una sola proforma, montos mayores a S/.
3,601.00 con dos proformas de acuerdo al caso de adquisicidn.

b} Conformidad de servicios, en referencia al informe emitido por el contratado,
firmado por los responsables, si es proyecto equipo técnico del proyecto
(coordinador, supervisor, funcionario responsable de la oficina usuaria) caso de
ejecucion de obra por administracion directa (residente, supervisor y
subgerencia de obras).

¢} Adjuntar comprobante de pago (recibo de honorarios, cuando es mayor a S/.
1,501.00, adjuntar suspension de 4ta Categoria caso contrario con retencién en




el mismo recibo de honorarios, factura, boleta de venta autorizados por la
SUNAT.

d) Giro de orden de servicio, debidamente firmado por los responsables de
logistica, servicios auxiliares.

e) Carta de autorizacion consignando el Cédigo de Cuenta Interbancaria - CCl
actualizado; mediante el cual, el proveedor seleccionado autoriza se le efectien
los depésitos a dicha cuenta.

f) El RUC del proveedor seleccionado, debe encontrarse en la condicion de
“Activo” y “Habido”, los bienes adquiridos deben ser congruentes con la
actividad econémica a la que se dedica.

g) El término de referencia (TDR) obligatoriamente debera contener lo siguiente:

- Nombre del area solicitante '

- Especificaciones del servicio requerido

- Plazo de ejecucién ’

- Valor referencial

- Forma de pago y perfil o requisitos minimos que debe cumplir el contratado

- En caso de proyectos u obras debera indicar el nombre completo y el lugar
de la prestacién.

h) Curriculo vitae del proveedor de locacién de servicios.

i) Informe de las actividades realizadas o de cumplimiento del trabajo
encomendado, firmado por el locador de servicios; debera contar con el sello
de recepcion del drea usuaria.

j) Para los servicios de consultoria, debera adjuntar el plan de trabajo, estudio,
proyecto resumen ejecutivo o perfil o expediente técnico aprobado por el
evaluador, visado por el jefe del area responsable del proyecto.

6.8.2 ORDENES DE SERVICIO (CON PROCESO):

a) Certificacion de Crédito Presupuestal.

b) Contratos de servicios vigentes al pago realizado, si tiene carta fianza sera
adjuntado al expediente.

¢) Conformidad de servicio, en referencia al informe emitido por el contratado,
firmado por-los responsables, si es proyecto equipo técnico del proyecto
(coordinador, supervisor y funcionario responsable del drea usuaria), caso de
ejecucion de obras por administracién directa (residente, supervisor,
funcionario responsable del area usuaria), en caso de supervisores, el
subgerente correspondiente de acuerdo a contrato.

d) Adjuntar comprobante de pago (recibo de honorarios, cuando es mayor a S/.
1,501.00, adjuntar suspension de 4ta Categoria, caso contrato con retencién en
el mismo recibo de honorarios, factura, boleta de venta autorizado por la
SUNAT.

e) Giro de orden de. servicios debidamente firmados por los responsables de
logistica y adquisiciones debidamente rellenado segtin formato.

f) Carta de autorizacién consignando el Codigo de Cuenta Interbancaria - CCl
actualizado; mediante el cual, el proveedor seleccionado autoriza se le efectien
los depdsitos a dicha cuenta.

g) El RUC del proveedor seleccionado, debe encontrarse en la condicién de
“Activo” y “Habido”, los bienes adquiridos deben ser congruentes con la
actividad econdmica a la que se dedica.




6.8.3 ORDENES DE SERVICIOS (EJECUCION DE OBRAS POR CONTRATA):

a) Deberan tener en cuenta la aplicacion de las disposiciones internas de la
Directiva N2 002-2012-GRU-P-GGR-GRPPyAT-SGDI “Procedimientos para la
aplicacion del Control Previo de las solicitudes de pago de los adelantos y
valorizaciones de obras, tramitados por la Gerencia Regional de Infraestructura
del Gobierno Regional Ucayali”, aprobado mediante Resolucién Ejecutiva
Regional N2 0027-2012-GRU-P.

b) Certificacién de Crédito Presupuestal.

c) Documento emitido por el contratado, debe contener memoria descriptiva,
resumen de valorizacién, carta fianza, adjuntar contrato de ejecucién de obra.

d) Conformidad de valorizacion presentado por el supervisor de la obra, en
referencia al documento emitido, indicando el mes que corresponde y el
avance del mes en términos porcentuales, firmado por ‘el subgerente
correspondiente.

e) Adjuntar comprobante de pago (factura).

f) Ordenes de servicios debidamente firmados por el Director de la Oficina de
Logistica y el Jefe del Area de Adquisiciones, deberd indicar el resumen e las
valorizaciones canceladas, sefialando los nimeros de las Ordenes de Servicios.

6.8.4 ORDENES DE SERVICIOS (SERVICIO BASICO O PUBLICO):

a) Informe de requerimiento con el resumen y listado de los recibos a pagar (en
caso fuesen varios) del Area de Servicios Auxiliares de la Oficina de Logistica, la
misma que, asume la responsabilidad del pago, debiendo sefalar el mes, a que
areas usuarias pertenecen los consumos y recibos de pago. }

b) Giro de orden de servicios debidamente firmados por los responsables de
logistica y adquisiciones debidamente rellena segtin formato. '

c) Relacién de recibo de servicios publicos, numerados y fechados, los recibos de
agua potable, suministro de energia eléctrica, telefonia fija y mévil, linea de
acceso a internet, segin sea el caso en original, visado por el jefe del rea
usuaria y/o en su defecto por el responsable del Area de Servicios Auxiliares.

d) Conformidad de servicio, debe ser adjunto al expediente de orden de servicios,
solamente para el pago de servicios de telefonia fijos y méviles, por el
responsable de servicios auxiliares.

e) Para el pago de servicios bésicos de agua potable y energia eléctrica, de los
locales que alquila el Gobierno Regional, debe adjuntar el contrato de alquiler
de local en el expediente de pago, asi mismo recibos originales.

f) Para el caso de los servicios de telefonia fija, debera adjuntar el Anexo N2 2 de
la Directiva “Medidas de Austeridad, Disciplina y Calidad del Gasto Publico en
las Unidades Ejecutoras del Pliego 462 Gobierno Regional del Departamento de
Ucayali” para el aiio fiscal vigente.

6.8.5 ORDENES DE SERVICIOS (POR COPIAS FOTOSTATICAS):

a) Certificacion del Crédito Presupuestal.

b) Pedido de servicios de copias fotostaticas. ,

¢) Relacién de copias fotostaticas atendidas, seglin el pedido de servicios, en
original y en hojas sueltas debidamente firmado por el area responsable,
consumidos al 100%.




d) Conformidad de servicios, emitido por el solicitante y funcionario responsable
del servicio, si es proyecto equipo técnico del proyecto (coordinador,
supervisor, funcionario responsable del area usuaria) caso de ejecucién de
obras por administracién directa (residente, supervisor, funcionario
responsable de &rea usuaria), en caso de supervisores el Subgerente
correspondiente.

e) Adjuntar comprobante de pago, boleta de venta y/o factura, segun sea el caso
autorizados por la SUNAT.

f) Giro de orden de servicios debidamente firmados por los responsables de
logistica y adquisiciones.

6.8.6 ORDENES DE SERVICIOS POR ALQUILER DE LOCAL:

a) Certificacion de Crédito Presupuestal .

b) Adjuntar el Plan Operativo Institucional segun sea el caso, de la consignacién
para alquilar un local.

c) Adjuntar el contrato de alquiler de local, indicando pago mensual, el importe a
pagar cada mes. | -

d) Conformidad de alquiler de local, emitido por el solicitante y funcionario
responsable del servicio, si es proyecto equipo técnico del proyecto,
(coordinador, supervisor, funcionario responsable del area usuaria), caso de
ejecucion de obras por administracion directa (residente, supervisor,
funcionario responsable del area usuaria), acuerdo al pedido de servicios.

e) Adjuntar comprobante de Boucher del pago realizado al banco de la nacin de
impuesto a la renta 12 categoria 5% del importe a cancelar, consignando el
nombre completo y RUC de ambas partes. : }

f) Giro de orden de servicios debidamente firmados por los responsables de
logistica, servicios auxiliares. '

6.8.7 ORDENES DE SERVICIOS POR ALQUILER DE MAQUINARIA PESADA:

a) Certificacion de Crédito Presupuestal

b) Adjuntar parte diario del control de horas maquinas, debidamente firmados por
operador, residente, y supervisor de obra en original.

c) Adjuntar contrato de alquiler de maquinaria pesada, segun contrato adjuntar
carta fianza al expediente.

d) Conformidad de servicios, indicando el N2 de orden de servicios, importe y a
que valorizaciéon corresponde dicho pago, en referencia al informe emitido por
el contratado, firmado por los responsables, caso de ejecucién de obras por
administracion directa (residente, supervisor, funcionario responsable del drea
usuaria).

e) Giro de orden de servicios debidamente firmados por los responsables de
logistica y adquisiciones, indicando el resumen de pagos realizados.

DOCUMENTACIONES QUE SUSTENTAN LAS PLANILLAS EN GENERAL:
6.9.1 Planillas de Remuneraciones, Pensiones y Compensaciones:

Un ejemplar de estas planillas, debidamente firmada por el responsable del Area
de Remuneraciones y el Director de la Oficina de Recursos Humanos. Debe
indicarse en este documento la identificacion de la fuente de financiamiento y




clasificador del gasto, relacion de descuento de terceros, AFPs, debidamente

rellenados y firmados remitir 48 horas antes del cronograma de pago emitido por -

el Ministerio de Economia y Finanzas.
6.9.2 Planilla de Jornales:

Un ejemplar de la planilla de jornales, indicando el nombre de la obra, cadena
funcional, especifica del gasto, fuente de financiamiento, mes que corresponde,
debidamente firmado por el responsable de la elaboracion, responsable del Area
de Remuneraciones y el Director de la Oficina de Recursos Humanos, sustentado
con la planilla de campo o tareaje de campo debidamente firmado por el
residente, supervisor u subgerente de obra en original, debe estar adjuntos las
boletas de pago, AFPs, debidamente rellenados los formatos para el pago
respectivo. ’ '

| /@EEAT‘"},;Q‘\\\ ‘ " 6.9.3 Planilla de Mano de Obra No Calificada:

- Un ejemplar de la planilla, firmado por el asistente administrativo, coordinador y
supervisor del proyecto, asi mismo el funcionario responsable del area,
sustentando con planilla de campo o tareaje de campo debidamente firmados por
los responsables del equipo técnico del proyecto como (extensionista,
coordinador, supervisor de proyecto), certificacion presupuestal, copia del POA del
rubro de planilla de mano de obra no calificada, acta de conformidad para el pago
respectivo. y

6.9.4 Planillas de Propinas para Practicantes:

Un ejemplar de la planilla de propinas, indicando la cadena funcional especifica de
gastos, fuente de financiamiento, debidamente firmado por el responsable del
Area de Remuneraciones y el Director de la Oficina de Recursos Humanos;
adjuntando el requerimiento, el informe de conformidad de servicios y documento
resolutivo.

6.10 DOCUMENTACION QUE SUSTENTA EL CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS
(CAS):

a) El documento de requerimiento de la unidad usuaria, debe estar debidamente
numerado, consignado la fecha de emisién, los términos de referencia del servicio
requerido y estara firmado por el funcionario de la unidad usuaria solicitante,
adjuntar la certificacion de crédito presupuestal emitido por la Sub Gerencia de
Presupuesto y Tributaciéon de la entidad o quien haga las veces en las unidades
ejecutoras, asimismo deberd contener el visto bueno del Director de la Oficina
Regional de Administracion o quien haga las veces.

b) Informe del servicio realizado, debidamente firmado por el usuario y el acta de
conformidad de prestacion de servicio, firmado por el funcionario de la unidad
organica que solicitd el personal, en sefial de haber recibido satisfactoriamente el
servicio de acuerdo a los términos contractuales.

c) Acta de conformidad emitido por el funcionario responsable del 4rea competente.

d) Copia simple y/o adenda del contrato administrativo de servicios.




6.11 DOCUMENTACION QUE SUSTENTA EL FONDO PARA PAGOS EN EFECTIVO Y/O CAJA

CHICA:

a) Informe de requerimiento, solicitando apertura y/o rendicién o reposicién; los cuales,
deben encontrarse comprendido en la Directiva de Tesoreria para pagos en efectivo
y/o caja chica.

b) Para la apertura o ampliacién del Fondo para Pagos en Efectivo y/o Caja Chica,
deberd adjuntarse copia de la Resolucién Ejecutiva Regional que autoriza la apertura
o ampliaciéon del mencionado fondo, la certificacion del crédito presupuestal, la
designacién del responsable del fondo, sea un servidor publico nombrado o
contratado permanente del régimen laboral del Decreto Legislativo N2 276, ¢ del
nuevo régimen de la Ley N2 30057, Ley del Servicio Civil y su Reglamento General
aprobado mediante Decreto Supremo N2 040-2014-PCM. _

c) Para el reembolso del fondo para pagos en efectivo y/o caja chica, deberd adjuntarse

el formato respectivo debidamente llenado con los comprobantes de pago (facturas,

. boletas de venta, boletos de viaje, tickets de maquinas de puntos de venta, recibos

por honorarios) en original de los gastos efectuados, correctamente llenados
conforme al Reglamento de Comprobantes de Pago de la SUNAT; en los cuales,
deberan contener la firma y post firma del responsable del fondo en cada uno de
ellos, asi como del funcionario que autorizé el gasto, la firma del responsable de
control previo, el visto bueno del Director de la Oficina de Tesoreria y del Director de
la Oficina Regional de Administracién; también debera consignar la cadena funcional
de gastos, meta presupuestal y el clasificador de gastos. :

d) La documentacion deberd contener comprobantes de pagos emitidos por los
proveedores que cuenten con los requisitos aprobados por la SUNAT. En casos
excepcionales se aceptara declaraciones juradas que no exceda el 10% de la UIT
vigente. ‘

e) El pedido de compra o servicios deben estar debidamente firmado por el solicitante,
funcionario responsable y por el Director de la Oficina Regional de Administracién.

f) Todos los comprobantes de pago originales, deben contener en el reverso la firma,
nombre completo y nimero de DNI del trabajador autorizado que solicita el
reembolso. En los casos de adquisiciones de combustibles, tickets de peaje y otros
gastos relacionado- a vehiculos, deberén consignar el nimero de Placa del vehiculo
oficial (patrimonio del Gobierno Regional de Ucayali) y el nombre del conductor; el
mismo, obligatoriamente debe estar registrado en el Anexo N2 4 de la Directiva
“Medidas de Austeridad, Disciplina y Calidad del Gasto Publico en las Unidades
Ejecutoras del Pliego 462 Gobierno Regional del Departamento de Ucayali” para el
afo fiscal vigente.

6.12 DEL ENCARGO INTERNO AL SERVIDOR PUBLICO DE LA INSTITUCION:

a) Contar con la Certificacion del Crédito Presupuestal.

b) Adjuntar copia del Plan Operativo Institucional, sobre el evento a realizar.

c) Informe que justifique el requerimiento del encargo autorizado por el Gerente
Regional, debiendo detallar el monto, la actividad y el nombre completo del
trabajador que recibird el otorgamiento del encargo; debe tramitarse en el plazo,
forma y demas criterios o lineamientos establecidos en la Directiva de Encargos.

d) Se regula mediante resolucién administrativa de la Oficina Regional de
Administracion, estableciendo el nombre de la persona, descripcién del objeto del




encargo, los conceptos de gastos, el importe, el tiempo que tomara del desarrollo de
las mismas y el plazo para la rendicion de cuenta.

e) La asignacién de fondos bajo modalidad de encargo, serd otorgado, sin exceder, el
monto de S/. 10,000.00 (Diez Mil y 00/100 Nuevos Soles), de conformidad con lo
dispuesto en el numeral 5.5 de las Disposiciones Generales de la Directiva N2 006-
2012-GRU-P-GGR-GRPYAT-SGDI “Normas y procedimientos para el otorgamiento,
utilizacién y rendicion de Fondos bajo la modalidad de Encargo Interno en la Unidad
Ejecutora 001: Sede Central del Gobierno Regional del Departamento de Ucayali”,
aprobado mediante Resolucién Ejecutiva Regional N2 665-2012-GRU-P, de fecha 18
de junio del 2012.

f) Solamente podra ser otorgado hasta el 30 de noviembre del ejercicio fiscal vigente.

g) La rendicién no debe exceder de los tres (03) dias habiles después de concluido el
evento con documentos sustentatorios, en casos excepcionales sera con declaracién
jurada, dependiendo del evento realizado. ’

.13 DOCUMENTOS QUE SUSTENTA EL ANTICIPO DE VIATICOS:

a) Informe de requerimiento del anticipo de viaticos refrendado o autorizado por el jefe
inmediato superior del trabajador solicitante. ’

b) Oficialmente deberd anexar la planilla de viaticos, debidamente llenado, firmado por
el trabajador solicitante y autorizado por el jefe inmediato superior. Para el llenado
de la planilla de viéticos,{deberén tendré{en cuenta las normas generales y especificas
contenidas en la Directiva “Otorgamiento de pasajes, viaticos y asignaciones a los

" funcionarios y servidores pablicos en comision de servicios del Pliego 462: Got}ierno
Regional del Departamento de Ucayali” vigente.

c) Los vidticos se otorgara de conformidad a la escala fijada por la Directiva acotada en
el literal precedente, teniendo en cuenta los requisitos y exigencias a cumplir por el
trabajador solicitante. :

d) Contar con la Certificacion del Crédito Presupuestal.

DOCUMENTO QUE SUSTENTA GASTOS SIN CONTRAPRESTACION DE SERVICIOS:

a) Nota de Compromiso.- Este documento se utilizard para el registro de aquellas
_operaciones que provienen de actos administrativos que no contienen
contraprestacion de un bien o servicio, resoluciones de sentencias judiciales
consentidas o ejecutoriadas; en disposiciones establecidas en normas legales, que en
todos los casos, dispongan el nacimiento de una obligacién de pago a cargo del
Gobierno Regional, que no genere una contraprestacién en su cumplimiento. El
sustento serd la norma legal, resolucion o informe que autorice el respectivo pago.

DE LA DOCUMENTACION SUSTENTATORIA DE INGRESOS:

a) Los ingresos que por cualquier concepto reciba el Gobierno Regional, seran
canalizados a través de la Oficina de Tesoreria, quien sustentara dicho ingreso con el
documento fuente Recibo de Ingresos.

b) El recibo de ingresos registrara la fecha de la captacién y el concepto del mismo,
debiendo depositar dichos fondos a las 24 horas de su recepcion en el formato que
corresponda de acuerdo a la fuente de financiamiento.

c) Los recibos de ingresos deberan estar pre-numerados, firmados por el Director de
Tesoreria y Director de la Oficina Regional de Administracion.

d) Los recibos de ingreso se registrara en el sistema SIAF-SP, en la fase de recaudado y
determinado.




6.16 DE LA EMISION DE DOCUMENTOS DE TESORERIA:

6.16.1

Comprobantes de Pago:

Los comprobantes de pago emitidos por la Oficina de Tesoreria deben estar
pre-numerados y contener la siguiente informacion:

a) Nombre del proveedor (serd igual al registrado en el documento que
sustenta el gasto, tales como, facturas, recibos de honorarios profesionales,
etc.).

b) Importe pagado en nimeros y letras.

¢) Fecha de emisién del comprobante de pago.

d) Nimero de RUC del proveedor.

e) Numero de registro SIAF-SP.

f) Descripcion del pago efectuado.

g) Tipo de operacién realizada.

h) Numero de proceso de seleccién si corresponde.

i) Nimero de documento de compromiso (Orden de Compa, Orden de
Servicio, planillas, etc.).

j) Nimero de documento devengado que sustenta el gasto (factura, recibo de
honorarios profesionales u otro que corresponda).

k) Nimero de la transferencia interbancaria o cheque, nimero de cuenta y
nombre del banco.

[) Codificacién programatica (sector, pliego, unidad ejecutora, meta, fuente de
financiamiento, clasificador del gasto y afectacién presupuestal). ‘

m) Debera consignar el nombre y firma del Director de la Oficina de Tesoreria,
previa autorizacion del Director de la Oficina Regional de Administracién.

n) Firma, nombre y nimero del DNI de la persona que recoge el cheque, fecha
de cobro del mismo.

o) Todos los documentos que sustente los pagos efectuados (facturas, boletas
de ventas, recibos por honorarios profesionales, liquidaciones de compra,
planillas de rendicion de vidticos, rendicién de fondos para pagos en
efectivo, etc.) deben contar con el sello PAGADO, en el cual se indicard la
fecha de la transferencia interbancaria o del cheque. |

p) En casos que, de proceder el pago con cheque al proveedor, éste deber3d
poner cancelado y registrar la fecha de cancelacién y la firma
correspondiente.

Emision de Cheques:

a) El cheque constituye una orden de pago, debe ser girado por el monto neto
de la obligacion contraida, deberd extenderse en forma nominativa a
nombre de la razén social consignado en el respectlvo comprobante de
pago.

b) Los cheques deben ser emitidos cronolégica y correlativamente, guardando
relacién en la correlacién de los comprobantes de pago.

¢) Las firmas en los cheques sera en forma mancomunada por los funcionarios
responsables.

d) Para mayor seguridad, los cheques deberan estar sellados con la frase NO
NEGOCIABLE.

e) Los cheques anulados deberan estar sellados con la palabra ANULADO.




f) Los giros sujetos a posterior regularizaciéon, solo seran para compras o
servicios urgentes y contra entrega que deberd ser sustentado de acuerdo a -
la Directiva de Tesoreria, mediante el comprobante de pago, los mismos que
no ‘deben tener enmendaduras, asi mismo el fondo no podré ser utilizado
para otros fines a los ya solicitados, quedando prohibido la regularizaciéon no
documentada.

6.16.3 Transferencias Electrdnicas:
Todos los pagos deberdan realizarse por medio de transferencias electrénicas,
con excepcidn de los conceptos indicados en la Directiva de Tesoreria, para tal

efecto se tendra en cuenta lo siguiente:

a. El Gobierno Regional de Ucayali, puede realizar pago de remuneraciones y
. pensiones a través de abonos en cuentas bancarias individuales, sea en el

%ﬁﬁ‘%\ o Banco de la Nacidn o en cualquier otra institucidon bancaria del sistema
%‘ financiero; para cuyo efecto, se suscribe el convenio con la entidad
_ fog*?" - financiera seleccionada. , ;
“c\{' b. El pago de contratos administrativos de servicios, deberd realizarse
S mediante abonos en cuentas bancarias individuales, esta modalidad de pago

debe formar parte de las condiciones del contrato, los documentos que
sustentan la transferencia de fondos a las cuentas individuales son las Cartas
Ordenes, entregadas a la entidades financieras que corresponda, adjuntando
un anexo donde se detalla los nimeros de cuenta, nombres y apellidos e
importe respectivamente.

c. Previo al pago de proveedores, estos deberan comunicar el cédigo de su
cuenta interbancaria (CCl) y el nombre de la entidad financiera en la cual se
debe realizar el abono respectivo, sustentado con la documentacion del
gasto, la confirmacién del abono en cuenta se obtiene con la informacién del
débito registrado por el Banco de la Nacién y procesado en el SIAF-SP.

d. Todos los pagos realizados mediante transferencia electronica, emisién de
cheques, carta-orden u otros documentos deben contar con un
comprobante de pago. De igual manera los cheques anulados deben contar
con el comprobante de pago respectivo y los vistos buenos
correspondientes, para mantener la correlacion de los mismos.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES:

PRIMERA.- Los documentos emitidos por cada una de las unidades organicas, asi como los
comprobantes de pago (facturas, boletas de venta u otros documentos reconocidos por la
SUNAT), emitidos por los proveedores no deben tener borrones ni enmendaduras.

SEGUNDA.- Los documentos fuentes (6rdenes de compra, ordenes de se}vicio,
comprobantes de pago y recibos de ingresos) deben tener numeracién pre impresa.

TERCERA.- La Oficina Regional de Administracién velarad por el cumplimiento de la presente
Directiva a nivel del Pliego 462: Gobierno Regional del Departamento de Ucayali.




Vil

CUARTA.- En aplicacidon de las normas emitidas por el Ministerio de Economia y Finanzas, los
comprobantes de pago emitidos por los proveedores cuya cancelacidon sea efectuada via
transferencia SIAF, con la autorizacion de las firmas electrdnicas, no estardn necesariamente
cancelados, siendo suficiente para acreditarse el pago, la verificacién del CCl (cédigo de
cuenta interbancario) correspondiente a dicho proveedor si es que fuera el caso.

QUINTA.- La presente norma entra en vigencia a partir del dia siguiente a su aprobacién y
deja sin efecto las normas que contravengan lo normado en la presente Directiva.

RESPONSABILIDADES:

Los funcionarios, directivos y servidores publicos que cumplen con un nivel de conocimiento y
experiencia compatibles con el ejercicio de sus funciones en el proceso y procedimientos de la
ejecucién del gasto, son responsables de la aplicacién y cumplimiento de las disposiciones
contenidas en la presente Directiva, en cada Unidad Ejecutora u Operativa del Gobierno
Regional de Ucayali.
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