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OBIERNO RE@J@NN WE UCAYALT

GOBERNACION REGIOMAL

“Afo de la lucha contra la corrupcitn y la impuridad”

Pucalipa, 86 Y0 2018

VISTO' El INFORME N* 004-2019-GRU-GRPP-SGDI/PPR de fecha 11 de febrero
del 2019, el INFORME N° 023-2019 GRU GRPP-SGDI de fecha 12 de febrero del 2019, el
INFORME LEGAL N° 004-2019- GRU GGR ORAJ/KJIPV, v;

CONSIDERANDO:

. ' Que, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 191 © de la Constitucién Politica
T i del Perd, modificado porla Ley N° 27680 — Ley de Reforma Constitucional, concordante con
el Articuio 9° de la Ley N° 27783 - Ley de Bases de la Descentralizacion y el Articulo 2° de
la Ley N° 27867, los Gobiernos Regionales gozan de autonomia politica, econdmica y
adrinistrativa en los asuntos de su competencia;

Que, mediante Decreto Supremo N° 047-2002-PCM, se aprobd las normas
reglamentarias sobre autorizacion de viajes al exterior de servidores y funcionarios pablicos;
es decir:” La autorizacién de viajes al exterior de funcionarios y 'servidores ptiblicos o de
cualquier persona en representacién del Estado y que irrogue algin gasto al Tesoro
Publico”-se-otorgara-de-acuerdo-a-lo-dispuesto-por-la-Ley N2 27619y de-acuerdo-a-las

disposicicnes contenidas en el presente Reglamenio”;

Que, mediante Decreto Supremo N° 056-2013-PCM, se modificod los articulos 5° v
G° del Decreto Supremo N° 047-2002-PCM, gue aprueba el Reglamento de la Ley N° 27619,
norma que contiene el proced:mrento para la autorizacion de viajes al exterior de los
servidores y funcionarios publicos del Estado en comisidn de servicios;

Que, mediante Decreto Supremo N° 007-2013-EF, se regula el otorgamiento de
viétic'ols' para viajes en comisién de servicios &€n el territorio nacional para las autoridades,
funcionarics vy servidores publicos del Estadc, incluyendo aquelios que brinden servicios de
consultoria; adicionalmente comprende algunas disposiciones referidas a la rendicion de
cuenias de los anticipos otorgados por viaticos; :

. Que, mediante el nﬁme'ral 10.1 del Articulo 10° de la Ley N° 30879 - Ley de
Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2019; se regula los viajes al exterior y sus.
retricciones por normas de austeridad;

Que, mediante Decreto Supremo N° 0298-2018-EF, el I\/Iinisﬁerio de Economia y
Finanzas, establecio el valor de Unidad Impositiva Tributaria (UIT) en el monte de S/
4,200.00 (Cuatro Mil Doscientos y- 00/100 Soles), para el Afio Fiscal 2019;

Que, conforme a lo establecido en el Literal f) del Articulo 45° del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Gobierno Regionial de Ucayali, aprobado mediante Ordenanza
.. Regional N° 002-2018-GRU/CR, la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional, es el drgano
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R
- fan acciones de caracter general y especifico del Gobierno Regional de Ucayali y sus

S 22, organos desconceritrados, de conformidad a la normatividad vigente". En ese sentido,
.//e%‘ &%\)mediante INFORME N° 023-2019-GRU-GRPP-SGDI de fecha 12 de febrero del 2019, la

3 W
\k’\j Subgerencia de Desarrollo Institucional, propone la aprobacion de la Directiva N° 009-2019-
. «
70‘75.'1".

Gi\\:“(g?’ GRU-GR-GGR-GRPP-SGDI “Disposiciones y Procedimientos para la Autorizacion de

P Viajes en Comision de Servicios y su Rendicion de Cuentas, de los Servidoves y

/: O "’%‘;,_ Funcionarios Pablicos de las Unidades Ejecutoras del Pliego 462: Gobierne Regional

{{_? N "93\ del Departamento de Ucayali”; precisando que la Directiva se ha formulado en funcién a

\5 YF'_ ®i |anormativa vigente como la Ley N° 30879 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para
\\:\ 7/&’:" _',4" el Afo Fiscal 2019, Decreto Supremo N° 007-2013-EF, y demas dispositivos vigentes;

Que, la presente Directiva R° 009-2019-GRU-GR-GGR-GRPP-SGDI
“Disposiciones y Procedimientos para la Autorizacioén de Viajes en Comisidn de
Servicios y su Rendicién de Cuentas, de los Servidores y Funcionarios Publicos de
Jas Unidades Ejecutoras de! Pliego 462: Gobierno Regional del Departamento de
Ucayali”, debe ser aprobada por el Tiwlar de la Entidad, a traves de una Resolucidn
Ejecutiva Regional; el Articulo 41° de la Ley N° 27867 — Ley Organica de Gobiernos
Regionales, presciibe que las resolucionss regionales norman asunios de caracter
administrativo;

Queretinciso-h)-deFArticule-24°-de-la-key-Ne-27867-—-ey-Qrganica-de-Gebiernos —— ——— — - -
Regionales, atribuye al Gobernador Regional del Gobierno Regicnal de Ucayali, aprobar las
normas reglamentarias de organizacion y funciones de las dependencias administrativas; -

Que, en uso de sus facultades conferidas por la Ley N° 27867 - Ley Organica de
t  Gobiernos Regionales, y sus modificatorias; con el visto bueno de la Gerencia General
%/__Regional, Gerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, Oficina Regional de
Administracion, Oficina Regional de Asesoria Juridica, Oficina de Contabilidad, Cficina de
Tesoreria, Oficina de Logistica, Oficina de Gestion de las Personas y Sub Gerencia de
Desarrolto Institucional, y;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERC.- APROBAR la Directiva N° 009-2019-GRU-GR-GGR-
GRPP-SGDI “Disposiciones y Procedimientos para la Autorizacion de Viajes en
Comision de Servicios y su Rendicion de Cuentas, de los Servidores y Funcionarios
Pablicos de las Unidades Ejecutoras del Pliego 462: Gobierno Regionai del
Departamento de Ucayali”, que en anexo forma parte de |a presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- APROBAR los siguientes anexos que _congtituyen parte de
la Directiva.aprobada por el Ariiculo Primero:

Anexo N° 1, Planilla de Viaticos y Asignaciones.
- Anexo N° 2, Acta d& Compromiso.
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- Anexo N° 3, Rendicién de Cuentas de Anticipo Concedido.por Comisién de
Servicios.

- Anexo N° 4, Declaracién Jurada de Gastos.

- Anexo N° 5, Acta de Visita al Interior del Departamento de Ucayali.

ARTICULO TERCERO- ENCARGAR, 2 la Oficina de Tecnologias de la
Informacion, la publicacion de la presente Resolucidn y la Directiva en el Portal Electronico
institucional del Gobierno Reglonal de Ucayali (www.regionucayali.gob.pe).

ARTICULO CUARTO - DEJAR SIN EFECTQ la Resolucion Ejecutiva Regional N°
0048-2018-GRU- GR de fecha 23 de enero del 2018, y cualquier norma que se oponga a la
presente resolucion, quedando subsistente los actos administrativos que se realizaron al
amparo de esta Resolucién.

REGiSTRESEﬁ@MUNEQUESE Y ARCHIVESE.

Syl Afrancisco ;
=& h\lﬁﬁl _gu\f‘dﬂ’ P:Glm:r'\l-
!
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DIRECTIVA N° 009 -2018-GRU-CGR-GGR-GRPP-SEDI

“DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS PARA LA AUTORIZACION DE VIAJES EN COMISION DE
SERVICIOS Y SU RENDICION DE CUENTAS, DE LOS SERVIDORES Y FUNCIONARIOS PUBLICOS
DE LAS UNIDADES EJECUTORAS DEL PLIEGO 462: GOBIERNO REGIONAL DEL

: DEPARTAMENTO DE UCAYALI"

OBJETIVO:

" La presente Directiva tiene por objetivo, establecer disposiciones y procedimientos que permita
uniformizar criterios para la autorizacion de viajes en comision de servicios y otorgamiento de -
viaticos y asignaciones dentro del Departamento de Ucayali, de! territorio nacional y al exterior del
pais; asi como, para la rendicion de cuentas de los gastos realizados por el personal comisionado

e " que laboran en las Unidades Ejecutoras del Pliego 462: Gobierno Regional del Departamento de
o Ucayali. '

. FINALIDAD:

La presente Directiva tiene por finalidad, asegurar la adecuada ejecucion de los gastos en viaticos y
- otros conceptos, en base a la necesidad existente que demande el cumplimiento de la comisidn de
servicios, sujeto a la disponibilidad presupuestal de las Unidades Ejecutoras, en el marco de las

medidas de austeridad y racionalidad del gasto publico; asi como, la respectiva rendicidn de cuentas
del comisicnado.

. ALCANCE:

Las disposiciones y procedimientos establecidas en la presente Directiva, son de aplicacion y
cumplimiento obligatorio del gobernador, vicegobernador, de los consejeros regionales, directores,
funcionarios designados por libre designacion y remocién, servidores publicos nombrados,
contratados en plaza presupuestada o bajo la modalidad de Contratacion Administrativa de
Servicios (CAS), contratados temporales o inversiones y los contratados por locacién de servicios o
de consultoria que, por la necesidad o naturaleza del setvicio, requieran realizar viajes en comision
de servicios dentro del Departamento de Ucayali, del territorio nacional y al exterior del pais; de Ias
Unidades Ejecutoras del Pliego 462: Gobiemno Regiona! del Departamento de Ucayali.

. BASE LEGAL:

- Ley N° 27619. Ley que regula la autorizacion de viajes al exterior de servidores y funcionarios
publicos. oo

- Ley N° 28807, Ley que establece que los viajes oficiales al exterior de servidores y funcionarios
publicos se realicen en clase econdmica. -

- Ley N° 28716, Ley de control interno de li entidades del Estado.

- Ley N° 30381, Ley que cambia el nombre de fa unidad monetaria de Nuevo Sol a Sol.

-~ Ley N° 30879, Ley de | *=supuesto del Sector Piblico para el Aio Fiscal 2019.

- Decreto Legislativo N=$440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

- Decreto Supremo N° 007-2013-EF, Establecen el otorgamiento de viaticos para viajes en
comisién de servicios en el territorio nacional. ,

- ‘Decreto Supremo N° 047-2002-PCM, Normas reglamentarias sobre autorizacion de viajes al

&xterior de servidores y funcionarios piblicos.
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- Decreto Suprema N° 056-2013-PCM, Decreto Supremo que madifica los Articulos 5° y 6° del
Decreto Supremo N° 047-2002-PCM, Normas 'reglamentarias sobre autorizacidn de viajes al
L exterior de servidores y funcionarios publicos.
) - Decreto Supremo N°010-2014-EF, Aprueban normas reglamentarias para que las entldades
plblicas realicen afectaciones enla Planilla Unica de Pagos-PUP.
- Decreto Supremo N° 0298-2018-EF, Aprueban el valor de la U.1.T, durante el afio 2019.
- Resolucian de Contraloria General N° 320-2006-CG, Aprueba normas de Control Interno.
fa \.{/;8° =\ - Resolucion Directoral N° 003-2019-EF/50.01, Aprueban la Directiva N° 001-2019-EF/50.01
! “Directiva para |a Ejecucion Presupuestaria, asi como sus Modelos y Formatos”.
\é - Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, Aprueban la Directiva N® 001-2007-EF/77.15
Directiva de Tesoreria, de caracter general y permanente.

hY
Py
HoIn G‘-\\‘b

/{:ﬁ?/ - Resolucién Directoral N° 001-2011-EF/77.15, Dictan disposiciones complementarias a la
S e B Directiva de Tesoreria aprobada por la Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15 y sus
\% N S madificatorias, respecto del_cierre de operaciones del Afio Fiscal anterior, del Gasto Devengado

y Girado y del Uso de la Caja Chica, entre ofas.

- Resolucién de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, Aprueba el Reglamento. de Comprobantes
de Pago, y modificatorias.

- Ordenanza Regional N° 002-2018-GRU-CR, Aprueban la Estructura Organica y las funciones
contenidas en el Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Ucayali, en
el marco del proceso de modernizacion de la gestion publica.

- Ordenanza Regional N° 016-2017-GRU-CR, Aprueban el Cuadro para Asignacion de Personal
Provisional (CAP-P) de la Sede Central del Gobierno Regional de Ucayali, Aldea Infantil San
Juan, Autoridad Regional Ambiental de Ucayali y del Archiva Regional.

- Ordenanza Regional N° 010-2017-GRU-CR, Aprueban |a Estructura Orgénica y las funciones
contenidas en el Reglamento de Organizacién y Funciones de las Gerencias Territoriales de

Atalaya, Padre Abad y Purls del Gobierno Regional de Ucayali:
- Resolucién Ejecutiva Regional N° 0406-2017-GRU-GR, Aprueba el Manual de Operaciones del
Programa Regicnal de Infraestructura Multisectorial.

DEFINICION DE TERMINOS:

5.1. Comision de Servicio: Es el desplazamiento temporal del comisionado, dispuesto por el
funcionario competente para la realizacion de actividades o acciones de caracter funcional, en
el interior o fuera del territorio nacional, en relacion directa con los fines y objetivos estratégicos
de la Entidad.

5.2. Comisionado: Es el que realiza comisiones de servicios dentro o fuera del territorio nacional
por corto tiempoa, en representacion del Gobierno Regional para el desempefio de actividades
profesionales o técnicas vinculadas especificamente a los fines de la Entidad. El comisionado
puede ser el gobernador, vicegobernader, los consejeros regionales, directivos y funcionarios
designados de confianza, servidores plblicos nembrados, contratados en plaza presupuestada

.0 bajo la modalidad de Contratacion Administrativa de Servicios-CAS, contratados temporales
o inversiones, contratados por locacion de servicios o de consultoria que, por la necesidad o
naturaleza del servicio, requieran realizar viajes en comision de servicios, del Gobiemno
Regional Ucayali.

5.3, Viaticos: De acuerdo al monto calculado en la planilia, es la asignacion y entrega de recursos
publicos que se efectiia al comisionado para cubrir los gastos de alojamiento, alimentacion y
movilidad (hacia y desde el lugar de embarque); asi como, la movilidad utilizada para el
desplazamiento en el lugar donde se realiza la comision de servicios, sea este al interior del
pais o fuera de él, previa suscripcion de un Acta de Compromiso, por la cual, se compromete a
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- cumplir con la rendicion de cuentas correspondiente dentro del plazo previsto en la presente
' Directiva. Los gastos de alimentacidn solo incluyen [os correspondientes a desayuno, almuerzo
' y cena. Asimismo, los gastos de alojamiento deben ser efectuados en tarifa econémica.

. Comprobante de Pago: Son las facturas y los recibos por honorarios convencionales y
electrénicas, las boletas de venta, liquidaciones de compra, los tickets electrénicos y cintas
emitidos por maquinas registradoras; siempre que cumplan con todas las caracteristicas y
requisitos establecidos en el Reglamento de Comprobantes de Pago aprobado por Resolucién
de Superintendencia N° 007-99-SUNAT y su modificatoria; asi como, los demas documentos.

" quie se encuentren expresamente autorizado por dicha Entidad.

G CONT N ) o
5:? . (’g'-, 55.Rendiciéon de Gastos: Documento mediante el cual, se sustenta al detalle los gastos
1% ! i g . . Y . . .
5 ¥, L, ) ~~Yedlizados del anticipo concedida por comision de servicios segtn lo calculado en la planilla de
N\ "/ viaticos, son acreditados con los comprobantes de pago reconocidos y emitidos de
ey S ; .
e conformidad con lo establecido por la SUNAT.

o
fo2]

. Declaracion-Jurada de Gastos: Documento mediante el cual, se sustenta al detalle los gastos
que no pueden ser -acreditados con los comprobantes de pago reconocidos y emitidos de
conformidad con lo establecido por la SUNAT, cuando no haya sido posible obtenerlos seguin
lps conceptos o por la lejania del lugar de la comision de servicios. Es suscrito por el
comisionado, bajo juramento de veracidad; en virtud del cual, manifiesta que los gastos fueron
efectuados segun los rubros y conceptos autorizados, sirviendo como documento sustentatorio
de la respectiva rendicion de gastos.

. DISPOSICIONES GENERALES:

6.1. El otorgamiento de viaticos por comisién de servicios al interior y exterior del pais, para el
personal comisionado que laboran en las Unidades, se sujetan a las disposiciones de medidas
de austeridad, disciplina y calidad en el gasto publico establecidas en la Ley N° 30879, Ley de
Presupuesto del Secter Publico para el Afio Fiscal 2019.

. Los servidores piblicos encargados de la ejecucién administrativa y operativa para el
otorgamiento de viaticos, deberan actuar oportunamente con eficiencia y eficacia y deben
sujetarse a lo establecido en la presente Directiva.

3. La certificacién de crédito presupuestario resulta ser requisito .indispensable, en la prevision de
- realizar un gasto, confratar y/o adquirir un compromiso de pago, adjuntandose al respectivo
expediente del solicjtante.

. Al término de la comision de servicio, el comisionado debera presentar a su jefe inmediato un
informe tipo ejecutivo por triplicado, cuya extension dependera de la naturaleza y duracion del
viaje. El informe deberd-contener: itinerario, personas contactadas, desarrollo de la actividad e
implicancias para la respectiva Entidad, !a rendicion y declaracion jurada de gastes.

. Los viajes en comision de servicios se considera como un dia; aquellas comisiones, cuya
duracion sea mayor a cuatro (04) Horas y menor o igual a veinticuatro (24) horas, en ese caso
&l monto del viatico sera otorgado de manera proporcional a las horas de la comision.

. La asignacion de viaticos por viajes en comision de servicios son para solventar los gastos
diafos por conceptos de alimentacion, hospedaje y-movilidad (hacia y desde el lugar de
embarque); como también para el desplazamiento al lugar donde se realiza la comision de
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servicios (movilidad local), de acuerdo a lo establecido en el articulo 2° del Décreto Supremo N°
007-2013 PCM o

6.7. Los viticos por viajes en comision de servicios dentro del territorio nacional del Gobernador
Regional, esta normado en el segundo parrafo de! articulo 1° del Decreto Supremo N° 007-
2013-EF, donde le asigna el monte diario de Trescientos Ochenta y 00/100 Soles (S/ 380.00)
para solventar los gastos diarios de alimentacién, hospedaje y movitidad hacia y desde el lugar
de embarque; como también para el desplazamlento al lugar donde se realiza la comision de
servicios (movilidad Jocal).

6.8. Los viaticos por VIaJeS en comision de servicios dentro del territorio nacional de los consejeros,

~ directivos, fun0|onar|os~de5|gnados de corifianza, servidores publicos nombrados, contratados
en-plaza presupuestada, contratados temporales, de inversiones, bajo !a modalidad de
Contratacion Administrativa de Servicios-CAS Y del personal contratado por locacidn de
servicios y consultorla que, por la necesidad o naturaleza del servicio lo requiera y que laboran
en las Unidades Ejécutoras del Pliego 462: Gobiemno Regional de! Departamento de Ucayali,
esta normado en el primer parrafo del articulo 1° del Decreto Supremo N° 007-2013-EF, donde
asigna el monto diaric de Trescientos Veinte y 00/100- Soles (S/ 320.00) para sclventar los
gastos diarios @& alimentacion, hospedaje y movilidad hacia y desde el lugar de embarque;
como también, para la movilidad a utilizar en el desplazamiento al lugar dende se realiza la
comision de servicios (movilidad local).

6.9. Cuando el comisionado realice viajes en comision de servicios al exterior del pais, debera
aplicarse la escala de viaticos aprobada en el articulo 1° del Decreto Supremo N° 056-2013-
PCM, que modifico a la escala del articulo 5° del Decreto Supremo N° 047-2002-PCM,

siguiendo el procedimiento estadiecido en 1a presente Directiva.
. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

7.1. DEL VIAJE EN COMISION DE SERVICIOS bENTRO DEL DEPARTAMENTO DE UCAYALIY
DEL TERRITORIO NACIONAL, DE ACUERDO AL DECRETO SUPREMO N° 007-2013-PCM:

7.1.1 Vidticos y asignaciones en comision de servicios dentro del Departamento de
Ucayali:,

a) Los servidores y funcionarios pdblicos que laboran en las Unidades Ejecutoras del
Pliego 462 Gobiemo Regional del Departamento de Ucayali, seran autorizados a
salir en comision de servicios, previa programacion y presentacion de la pianilla de
viaticos debidamente sustentada, la asignacion econémica a otorgarle estara sujeta a
la disponibilidad de recursos financieros y presupuestales.

b) El com|3|onado que viaja en comision.de servicio a cualquier lugar del Departamento
de Ucayali los viticos o cualquier asignacion similar en dinero o en especie, estaran
sujetos a la escala que se detalla en el Cuadro A: Escala de viaticos y
asignaciones diarias en comision de servicios en ‘el interior del Departamento
de Ucayali, los mismos que permitira cubrir los gastos de hospedaje, alimentacion y
movilidad diaria, siempre en cuando, la comisién tenga una duracion mayor a
veinticuatro”(24) heras, y cumplan ccn las disposiciones establecidas en el Decreto
Supremo N° 007-2013-PCM.
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Para aquellas comisiones de servicio que sea MENOR A TRES (03) horas dentro del
radio urbano del centro de trabajo y utilizan horas héabiles que impliquen el retorno a
su residencia o centro de labores, no genera el pago de viaticos.

] CUADRO A ‘
ESCALA DE VIATICOS Y ASIGNACIONES DIARIAS PARA
COMISI_@N DE SERVICIO '
DENTRO DEL DEPARTAMENTO DE UCAYALI
COMISIONADO MONTO DIARIO
e 18/)
Gobernador Regional 220.00
Vicegobernador '
Gerente General 200.00
Consejeros Regionales : ~-
Gerentes Regionales
Ggrente Ejecut!vo 180.00
Directores Regionales
Subgerentes
Directores de Oficinas
Jefes de Areas, nombrados,
contratados inversiones,
temporales, permanentes, CAS, 160.00
locadores de servicios, consultores '
contratados, coordinadores
regionales

7.1.2 Vidticos y asignaciones en comision de servicios dentro del territorio nacional:

a)

Los viaticos 0 cualquier otra asignacion similar, en dinero o especie que reciba el
comisionado por cualquier fuente de financiamiento, para viajes en comision de
servicio en el ambito nacicnal, estaran sujetos a la escala que se detalla en el
Cuadro B: Escala de viaticos y asignaciones diarias en comisién de servicios
dentro del territorio nacional, el mismo que cubrira los gastos diarios de hospedaje,

~ alimentacion y movilidad hacia y desde el lugar de embarque; asi como, para la

.movilidad a utilizar en el desplazamiento al lugar donde se realiza la comisién de

servicios. Siempre en cuando, la comision de servicios sea considerado como un dia,
a la que, su duracion sea mayor a cuatro {04) horas y menor o igual a veinticuatro
(24) horas, y cumpla con las disposiciones establecidas en el Decreto Supremo N°
007-2013-PCM. '

En caso el tiempo sea menor, el monto del viatico serd otorgado de manera
proporcional a las haras de fa comision de servicios.
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_ CUADRO B _
ESCALA DE VIATICOS Y ASIGNACIONES DIARIAS EN COMISION DE SERVICIO
I DENTRO DEL TERRITORIO NACIONAL

COMISIONADO MONTO DIARIO
.| Gabernador Regional _ 180.00

Consejeros Regionales,
Vicegobernador,
Gerente General,-
Gerentes Regionales,
Gerentes&feputivo
Directores Regionales, _ '
Subgerentes, . 320.00
Directores de Oficinas,

Jefes de Areas,

Personal nombrados, contratados por
inversiones, temporales, permanentes, CAS,
locadores de servicios, consultores
contratados, coordinadores regionales

7.2. DEL VIAJE ER COMISION DE SERVICIOS AL EXTERIOR DEL PAIS, DE ACUERDO AL
DECRETO SUPREMO N° 056-2013-PCM:

' —7.271"De’|as comisiones de servicios alexterior:

a) En cumplimiento a lo dispuesto en el numeral 10.1 del articulo 10° de la Ley N°
30879, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2019, se dispone
que durante el afo fiscal 2019, los viajes al exterior deben realizarse en categoria
econémica para los servidores o funcionarios piblicos y representantes del Estado
con cargo a recursos piblicos; pudiendo exceptuarse a los funcionarios publicos
sefialados en los literales a), b) y ¢) del articulo 52 Clasificacion de 0s Funcionarios
Publicos de la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil; siempre que gl tiempo de viaje
sea mayor a ocho (8) horas o cuando la estancia sea menor a cuarenta y ocho (48)
horas.

b) Por este motivo, las autorizaciones de viajes al exterior en comisién de servicios con
cargo a recursos publicos del Gobernador Regional, Vicegobernader, de los
Consejeros Regionales, del Gerente General Regional, los Gerentes Regianales,
Directores Regionales es autorizado mediante Acuerdo del Consejo Regional, que

_ sera publicado en el diario Qficial El Peruano.

¢) La autorizacion para viajes al exterior de las personas sefialadas en el literal a), se
aprueba conforme a lo establecido en la Ley N° 27619. Ley que regula |a autorizacion
de viajes al exterior de servidores y-funcionarios plblicos, y normas reglamentarias.

7.2.2. ’Del contanido del acto de autorizacién:

a) La autorizacion del viaje al exterior, sera debidamente sustentada, indicando
expresamente el motivo del viaje en el marco del caso de exceptuacion descrito en el
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7.2.3. De la escala de viaiicos ai exterior:

a)

numeral 7.2.1, literal a) de la presente Directiva. Asimisrno, debera indicar el nimero
de dias de duracidn del viaje, el monto de los gastos de vidticos diarios, el
desplazamiento en e lugar de la comision de servicios y 1a tarifa CORPAC.

Sin perjuicio de lo expuesto, toda autorizacion de viaje debera sujetarse a las
medidas de austeridad, racionalidad y transparencia del gasto plblico de ley, bajo
responsabilidad del que autoriza y del comisionado.

Los viajes al extranjero para concurrir a Asambleas, Conferencias, Seminarios,
Cursos de Capacitacion o que se realicen por cualquier otro motivo, siempre gue no
ocasionen gastos al Gobiemo Regicnal de Ucayali, seran autorizados por el Consejo
Regional, los cuales no son de obligatoria publicacion.

Los gastos que, por concepto de viaticos ocasionen los viajes al exterior en comision
de senvicios de Tos funcionarios y servidores publicos, seran calculados conforme al
Cuadro C: Escala de viaticos al exterior por zona gecgrafica.

b)

CUADRCC
ESCALA DE VIATICOS DE VIAJES AL EXTERIOR
POR ZONA GEOGRAFICA
(Expresado en Dolares Americancs)

[ Africa | $ 480.00 diarios
AméricaCentral | $ 315.00diarics
América del Norte ) $ 440.00 diarios
Ameérica del Sur $ 370.00 diarios
Asia . $ 500.00 diarios
Medio Orienfe $ 510.00 diarios
Caribe $ 430.00 diarios
Europa $ 540.00 diarics
QOceania $ 385.00 diarios

Sobre la base de la referida escala de vidticos, mediante Resolucion el Titular de la
Entidad del Gobierno Regional de Ucayali, debera aprobar menores asignaciones por
concepto de viaticos tomando en consideracion las facilidades proporcionadas en el
lugar de destino, la existencia de financiamiento parcial, duracion de viaje por
capacitacion, entre otras circunistancias, privilegiando la austeridad del gasto fiscal.
La Resolucién deberd ser publicada en el diario oficial El Peruanc.

No procede Ia autorizacion de gastos de instalacion cuando los costos de viaticas no
son asumidos por el Gobierno Regional de Ucayali. Sin embargo, se podra adicionar
por Gnica vez el equivalente a un dia de viaticos por concepto de gastos de
instalacion y traslados, cuando el viaje es a un pais de América y de dos dias cuando
el viaje es a otro continente.
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7.3. DE LOS PROCEDIMIENTCS:

7.3.4. Autorizaciones en la Sede Central y las Gerencias Territoriales:

a)

Los viaticos de los Consejeros Regionales para viajes en comision de servicio dentro
del territorio nacional, debera ser aprobada en Sesion de Consejo Regional y el
Consejero Delegado es quien suscribe el Anexo N° 1: Planila de Viaticos y
Asignaciones, conforme a las atribuciones conferidas en la Ley N° 29053, que
modifica la Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales.

Los viaticos del Vicegobernador, Gerente General, Director del Organo de Control
Institucional Regional, Procurador Publico Regional, para viajes en comisién de
senvicio dentro del territorio nacional, sera autorizado por el Gobernador Regional,
quien suscribe el Anexo N° 1: Planilia de Viaticos y Asignaciones.

Los viaticos del Secretario General, Secretario de Consejo Regional, Director de la
Oficina Regional de Defensa Nacional, de los Gerentes Regionales y de los Gerentes
Territoriales para viajes en’ comision de servicio dentro de! territorio nacional, sera
autorizado por el Gerente General Regional, quien suscribe el Anexo N° 1: Planilla
de Viaticos y Asignaciones.

Los viaticos de los servidores publicos nombrados, contratados permanentes,
temporales o invarsiones, contratados bajo la modalidad CAS, locacion de servicios 0
por consultorfa para viajes en comision de servicio dentro del territorio nacional, que
laboran en la Sede Central, serén autorizados por el Sub Gerente o Jefe de Oficina,

seglin corresponda, quien suscribe ol Anexo N1~ Planilla de Viaticos y Asignaciones————-

Los viaticos de los Directores o Jefes de Oficinas, servidores publicos nombrados,
contratados permanentes, temporales 0 inversiones, contratados bajo la modalidad
CAS locadores de servicios o por consultoria que laboran en las Gerencias

Territoriales, seran autorizados por el Gerente Teritorial correspondiente, quien
suscribe el Anexo N° 1: Planilla de Viaticos y Asignaciones

7.3.2. Autorizaciones en las Direcciones Regionales del Gobierno Regional de Ucayali:

a)

Los viaticos de los Directores Regionales para viajes en comisidn de servicio dentro
del territorio nacional sera autorizado por el Gerente Regional gue correspande, quien
suscribe el Anexo N° 1: Planilla de Viaticos y Asignaciones, y debe informar al
Gerente General Regional de la Sede Central del Gobierno Regional de Ucayali.

Los viaticos de los Jefes o Directores de Oficina para viaje en comision de servicios
dentro del terfitorio nacional, seran autorizados por el Director Regional de su
respectivo sector, quien suscribe el Anexo N° 1: Planilla de Vidticos y Asignaciones.

Los vidticos de los servidores plblicos nombradas, contratados permanentes,
temporales o bajo la modalidad de contrato administrativo de servicios-CAS y de
locacion de servicios que laboran en las Direcciones Regionales, seran autorizados
por su Jefe Inmediato superior.
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7.3.3. De la programacion de viajes en comision de servicios y documentos
sustentatorios:

a) La programacion de los viajes en comision de servicios, debidamente sustentados de
s cada unidad organica de las Unidades Ejecutoras del Pliego 462: Gobierno Regional
S50 del Departamento de Ucayali, debera remitirlos mensualmente al 6rgano inmediato
superior, cinco (05) dias antes de culminar el mes, para su consideracion en la
programacion del gasto y posterior afectacion en el calendario de compromisos

correspondiente.
A by El formato del Anexo N° 1: Planilla de Viaticos y Asignaciones, debidamente
7 CONT . . . y

e "'f?/(‘/\_.\ llenado debera adjuntarse al documento de autorizacion, debidamente llenado con la
g . informacion requerida resupuesto estimado de gastos, serd presentado con
I .!oﬁ_.., L—)} q Y p
& Ve L cuarenta y ocho (48) horas de anticipacion.
\\"-- o) /

" ¢) La documentacién se presentara en original y tres (03) copias a la Oficina Regional
de Administracion, una copia sera tramitado a la Oficina de Contabilidad, otra a la
Oficina de Logistica (adquisicion de pasajes, seguros personales, otras) y ofra copia
a la Oficina de Gestion de las Personas (registro del control de asistencia y
permanencia); el tramite sera igual en las oficinas que hagan las veces dentro de
cada Unidad Ejecutora.

d) Los viajes que no fueron programados oportunamente, por la naturaleza imprevista
de |a actividad a realizarse, podra efectuarse siempre que sean muy urgentes y
cuenten con la aprobacion del Jefe inmediato superior del comisionado.

e) E! formato del Anexo N° 2: Acta de Compromiso, debera ser llenado por el
comisionado, consignando sus datos personales; nimero de comprobante de pago
emitido por la Oficina de Tesoreria, el monto de la asignacion de viaticos y debera
firmarlo al momento de recibir los recursos econémicos por cencepto de viaticos y/o
anticipos por la comision de servicios.

7.3.4. De los pasajes aéreos, terrestres y fluviales:

a) La Oficina de Logistica es la Unica dependencia encargada de la adquisicion de los
pasajes aéreos, terrestres y fluviales; para tal fin, la Oficina Regional de
Administracion o quien haga sus veces, -remitira anticipadamente una copia de la
solicitud de! viaje autorizado a la Oficina de Logistica o quien haga sus veces, para
las acciones correspondientes. - :

b) Solamente en el caso de pasajes aéreos con destino a los distritos de la Provincia de

A W Coronel Portillo, Atalaya y Purds, se considerara en 'a planilla de viaticos el monto de

’ la Tarifa Unica de Uso de Aeropuerto (TUUA), de acuerdo a lo establecido por
CORPAC en el aeropuerto de la ciudad de Pucalipa y los aerodromos de los distritos
de Coronel Portillo, Atalaya y Purus.

c) Se considerara e! costo resultante del pasaje por movilidad terrestre, cuando el
comisionado es transportado en vehiculos de la Entidad hasta el lugar de la comision
de servicios (destina) y regresa en otros medios de transporte.
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7.35. De la rendicidn de cuentas de los vidticos para viajes en comisidn de servicios
dentro del Departamento de Ucayali, territorio nacienal y al exterior!

7.3.5.1. Dentro del Departamento de Ucayali y territorio nacional:

a)

b)

o)

Los servidores, funcionarios pablicos, el personal confratado bajo la
modalidad de Contratacién Administrativa de Servicios-CAS, de inversiones,
Temporales, locacion de servicios y los consultores que realicen viajes en
comisidn de servicios para efectuar supervision de proyectos y/o obras en las
Capitales Provinciales y Distritales, deberan adjuntar necesariamente en la
rendicién de viaticos las facturas o boletas de venta y otros documentos
autorizados por la SUNAT; excepto para los lugares alejados (Ramales de
Carreteras, Rios, Caserios, Comunidades Nativas, entre otros) que deben
acompanar a sus informes de comision de servicios, |a Declaracién Jurada
de Gastos y las imagenes fotograficas donde figure la fecha de los iugares
visitados, asi como el Anexo N° 5: Acta de Visita al Interior del
Departamento de Ucayali.

Cuando la comisién de servicio se desarrolle dentro del Departamento de
Ucayali y del territorio nacional, la rendicion de -cuentas debera presentarse
dentro de los diez (10) dias habiles, contados desde la culminacion de la
comisién de servicio, de conformidad con el articulo 3° del Decreto Supremo
N° 007-2013-EF.

Para tal fin, el comisionado presentara, adjunto a su informe, la rendicion de

cuentas debidamente sustentada en original y tres (03] copias, utiiizando !
formato del Anexo N° 3: Rendicion de Cuentas de Anticipo Concedido
por Comision de Servicios; la cual, sera remitida a la Oficina Regional de
Administracién para su respectivo descargo, en caso contrario, el
comisionado se vera afectado en su pianilla Unica de pagos con la retencién
del monto total recibido, dando cumplimiento al compromiso adquirido
mediante el Anexo N° 2: Acta de Compromiso.

Una vez que el comisionado presente su rendicion de cuentas de los viaticos
por comisién de servicios, después del plazo de los diez (10) dias habiles, la
Oficina Regional de Administracion o la que haga sus veces, inmediatamente
debera devoiver al comisionado el monto total que habia sido retenido de su
planilia Gnica de pagos.

E! comisionado debera presentar la rendicion de cuentas, debidamente
sustentada con los comprobantes de pago y ofros autorizados por la
Superintendencia Nacional de Administracion Tributaria (SUNAT), emitidos,
seliados y firmados por la empresa que brinda el servicio de hospedaje,
alimentacién y movilidad en la ciudad que se desarrolla la comision de
servicios, obtenidos hasta no menos de! setenta (70%) por ciento del monto
otorgado, asimismo deberan estar visados por el comisionado, conforme a lo
establecido en el articulo 3° de! Decreto Supremo N° 007-2013-EF.

Cuando el monto de los gastos de viaje sea menor que los fondos recibidos
por reduccion del tiempo previstc para la comision u otras causales, el

pag. 10



comisionado debera devolver el saldo a través del Area de Caja de la Oficina
de Tesoreria.

g) Ante el incumplimiento de la devolucion de viaticos no utilizados en el plazo

sefialado, se procedera a formular el respectivo requerimiento para su
devolucion, a partir de dicho momento y hasta que se produzca su debida
cancelacion se aplicaran los intereses correspondientes, de acuerdo a ia
tasa de interés legal efectiva establecida por la Superintendencia de Banca y
Seguros y Administradora Privada de Fondos de Pensiones, (Art. 68.1° de la
Directiva N® 001-2007-EF/77.15. Directiva de Tesoreria), por constiiuirse los
importes entregados por viaticos y asignaciones un anticipo.

h) St la comitsidn de servicios se efectuara con vehiculos del servicio oficial se

debera adjuntar las correspondientes facturas yfo boletas de venta de
combustibles, lubricantes, reparaciones menores y/o mantenimiento, firmado
por el chofer y/o piloto de embarcacién y el jefe de la comision.

La Declaracién Jurada de Gastos, es un documento sustentatorio de gastos
que se utiliza Gnicamente cuando se trate de casos, lugares o conceptos en
los que no sea posible obtener facturas, boletas de venta y otros
comprobantes de pagos reconocidos y emitidos de conformidad con lo
establecido por la SUNAT. Para tal fin, el comisionado debera presentarlo
debidamente llenado el formato del Anexo 4: Declaracién Jurada de
Gastos; explicando las circunstancias que determinaron dicha imposibilidad.

La Declaracion Jurada de Gastos sustenta el saldo resultante del anticipo
otorgado, siendo no mayor al treinta por ciento (30%), conforme a lo
establecido en el articulo 3° del Decreto Supremo N° 007-2013-EF. Teniendo
en cuenta la Opinion Legal N° 077-2012-GRU-P-GGR-ORAJ/TTC, de fecha
29 de mayo de 2013, remitido mediante el Oficio N° 359-2013-GRU-P-GGR-
ORAJ, de fecha 30 de mayo de 2013.

En cumplimiento del numeral 71.2 de! Articulo 71° de la Directiva N° 001-
2007-EF/77.15., Directiva de Tescreria, el Director de la Cficina Regional de
Administracion o el que haga sus veces, determina de manera expresa los
casos, lugares o conceptos en los que utilizara la Declaracidn Jurada como
sustento de gastos.

Movilidad Local, con el uso de la Declaracién Jurada de Gastos se podra
sustentar los gastos por movilidad local que.se realicen dentro de la ciudad o
localidad de la Region Ucayali y del pais. El comisionado debera detallar en
la Declaracion Jurada de Gastos, Ia ruta que realice en el frayecto desde el
hospedaje hacia el lugar que se llevara a cabo la comision u otros lugares.
Ya que los taxis u otros medios de transporte local no proporcionan Boletas .
de Venta. No se aceptara por dia.

m) Alimentacién, el comisionado deberd rendir con Boletas de Ventas o

Facturas autorizadas por la SUNAT, que sustentara los gastos de la comision
de servicios tanto en el interior de la Region Ucayali como del pais.
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n)

Hospedaje, este debera ser rendido con Boletas de Ventas o Facturas
autorizadas por la SUNAT, que sustentara el vigje efectuado en comision de
servicios. Excepto cuando la comision de servicios se realizd en localidades o
caserios del interior de |a region, esta puede ser rendida en su-totalidad con
Declaracion Jurada de Gastos.

Cuando los gastos resulten mayor que el monto asignado por concepto de
vidticos, el comisionado tendra derecho a solicitar reembolsc de gastos
dentro de los ocho (08) dias calendarios posteriores a su retomo; los mismos
que deberan estar debidamente sustentados con facturas o boletas de venta

"y otros documentos autorizados por la SUNAT. El mismo que debe contar

con autorizacién del Jefe Inmediato, de 1a Oficina Regional de Administracion
o el que haga sus veces, debiendo acompafiar un informe de sus actividades
realizadas.

Por el rango que ostentan el Gobernador Regional y el Vicegobernador,
utilizaran pasajes aéreos de la categorfa negocios, y los demas funcionarios
o servidores publicos utilizaran la categoria econdmica.

7.3.5.1. Al exterior del territorio nacional:

a)

Cuando la comision de servicios se realice en el exterior de! territorio
nacional, el plazo maximo para presentar la rendicion de cuenta por los
anticipos recibidos por concepto de viaticos o asignaciones sera de quince
(15) dias calendario (Numeral 68.3 del Articulo 68° de !a Directiva N°® 001-

2007-EF/77.15. Directiva de Tesoreria), y se presentara con el informe
correspondiente a la Oficina Regional de Administracion, caso contrario, el
funcionario, personal de confianza o servidor pliblico se vera afectado con la
retencion del monto recibido en la Planilla Unica de Pagos, dando
cumpfimiento al compromiso adquirido mediante el Anexo N° 2: Acta de
Compromiso.

Los servidores y funcionarios plblicos que realicen viaje al exterior
debidamente autorizados por la instancia correspondiente, segin el caso,
deberan sustentar con documentos hasta por lo menos el ochenta por
ciento (80%) del monto de viaticos asignados. El veinte por ciento (20%)
restante podré sustentarse mediante Declaracion Jurada de Gastos; en
conformidad con el articule 1° del Decreto Supreme N° 056-2013-PCM que
modificd el articulo 6° del Decreto Supremo N° 047-2002-PCM, concordante
con la Opinion Legal N° 077-2012-GRU-P-GGR-ORAJ/TTC, de fecha 29 de
mayao de 2013. :

El comisionado hara la devolucion del monto de los vidticos, de cuyo gasto
que no se encuentre debidamente sustentado, en el plazo establecido en el
Articulo 10° del Decreto Suprema N° 047-2002-PCM, donde establece que
“Dentro de los quince (15) dias calendarios siguientes de efectuado el viaje,
el funcionario o servidor piblico, deberd presentar ante el Titular de la
Entidad, un informe detaliado describiendo las acciones realizadas y los
resultados obtenidos durante el viaje autorizado. En caso de no realizarse el
viale autorizado, corresponde la inmediata devolucion de los montos
entregados al dia siguiente de la suspension del vigje. Para tales efectos, no
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sera necesario ofra Resolucién que deje sin efecto la autorizacion
correspondiente”.

d) En el caso de registrarse el vencimiento de plazo de devolucion de los
viaticos no utilizados y no sea posible retener por Planilla Unica de Pagos, se
procedera a formular el respectivo requerimiento a partir de cuyo momento y
hasta que se produzca su debida cancefacion, se aplicaran los intereses
correspondientes de acuerdo a la Tasa de Interés Legal Efectiva que piblica
la Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras Privadas de
Fondos de Pensiones, independientemente de las medidas aplicables
respecto a dicho incumplimiento (Numeral 68.1 del Articulo 68° de la
Directiva N° 001-2007-EF/77.15 Directiva de Tesoreria).

5 \? fjj 7.4. DE LAS MEDIDAS DISCIPLINARIAS:

El incumplimiento de las disposiciones establecidas en la Ley N° 27619, el Decreto Supremo N°
047-2002-PCM. Decreto Supremo N° 056-2013-PCM y en el Decrefo Supremo N° 007-2013-
EF, constituye falta grave y acarrea la sancion del infractor. Ademas de la sancidn que
corresponda al infractor, éste devolvera el integro del monto recibido y el que no hubiese sido
devuelto. El titular de la Oficina Regional de Administracion, o el que haga sus veces en las
Unidades Ejecutoras, seré responsable de hacer cumplir los requisitos y tramite establecido en
esta Directiva.

/ \WIIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES:

Primero.- La comision de servicio de los servidores publicos para la participacion en eventos de
capacitacién en el extranjero, no podréa exceder de los quince (15) dias calendarios, en caso de
requerirse mayor tiempo a lo indicado; esta debera ser autorizada por el Gobernador del Gobierno
Regional de Ucayali, mediante Resolucion Ejecutiva Regional, o por el Director Regional mediante
Resolucién Directoral Regional, teniendo en cuenta las previsiones y disponibilidad presupuestal.

Segundo.- La Oficina Regional de Administracién o 1a que haga sus veces en las Unidades
Ejecutoras, no dard curso a las solicitudes de viajes en comision de servicios para aquellos
comisionados que tengan pendiente rendiciones de cuentas.

Tercero.- La asignacién de viaticos al Director del Organo de Control Institucional Regional esta
vinculada con ei cumplimiento de las acciones del Plan Anual de Control, capacitaciones oficiales
realizadas por la Escuela Nacional de Control, asuntos relacionados a las contrataciones vy
adquisiciones que realiza la Entidad y las vinculadas con la contratacién y ejecucion de Auditorias
Externas y las que el Gobernador Regional autorice.

Cuarto.- Cuando por necesidad de servicio, la Entidad tenga que trasladar a un servidor piblico
para prestar sus servicios en otra localidad, se le reconocera los gastos de instalacion (pasajes,
hospedajz, alimentacion, movilidad) por un periodo de ocho (08) dias, segun el lugar donde se

establecera.

Quinto.- Los documentos de planilla de vidticos y asignaciones, las rendiciones de cuentas por
anticipo concedido en comisién de servicios y declaraciones juradas de gastos, no deberan registrar
barrones, correcciones ni enmendaduras.
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-Bexto.- La Oficina Regional de Administracion de la Sede Central o la que haga sus veces en las
Unidades Ejecutoras, velaran por el estricto cumplimiento de las disposiciones de la presente
L Directiva, bajo responsabilidad.

Séptimo.- Los Jefes inmediatos que visan la planilla de vidticos del personal a su cargo, son los
encargados de controlar el cumplimiento de la presente Directiva, bajo directa responsabilidad.

Pt T
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Octavo.- E! directivo, funcionario de confianza, servidor publico, personal contratado bajo la
modalidad de Contratacion Administrativa de Servicios-CAS y locacidn de servicios que realicen
vigies en comision de servicios en el territorio nacional, son los (nicos responsables por la
documentacién que presenten en su rendicidn de cuentas, los mismos que estén sujetas al Principio
g ‘:@-:,.0 &\ de Presuncion de Veracidad, en conformidad con el numeral 1.7. del Articulo IV, del Texto Unico
& -/ Ordenado de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto
o | e Supremo N° 004-2019-JUS.

T
.

Noveno.- Para los Consejeros Regionales que representan a las provincias de Atalaya, Padre Abad
y Purls respectivamente, se les reconocera gastos de instalacion (pasajes, hospedaje,
alimentacion, movilidad) por un periodo de ocho (08) dias por tnica vez. Cuando el Consejero
Regional, tenga que ausentarse de la Sede del Consejo Regional, presidiendo o integrando una
comision investigadora o especial, para cumplir con su atribucion de fiscalizador (Articulo 15° de la
Ley N° 27867), se le otorgara gastos operativos de acuerdoe a las escalas de viticos de los Cuadros
Ay B de la presente Directiva; siempre que |a duracion sea superior a veinticuatro (24) horas.

Décimo.- El personal involucrado en ia atencidn de la comisién de servicio, dara prioridad en su
tramitacién, bajo responsabilidad y sancion administrativa. _

Décimo Primero.- £l valor de la Unidad Impositiva Tributaria-UlT, como indice de referencia en las
normas tributarias, es de S/ 4,200.00 para el afio fiscal 2019, aprobado mediante Decreto Suprema
N° 0298-2018-EF.
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_ Gobierno Regional de Ucayali
ANEXO N° 1

PLANILLA DE VIATICOS Y ASIGNACIONES
(PRESUPUESTO DE COMISION DE SERVICIO) -

PLIEGO PRESUPUESTAL 462: Gobierno Regional del Departamento de Ucayali
UNIDAD EJECUTORA
UNIDAD ORGANICA
NOMBRES Y APELLIDOS
CARGO QUE DESEMPENA
CONDICION LABORAL

OBJETIVO DE LA COMISION

ITINERARIO/LUGAR DE

| FECHA DE SALIDA
% FECHA DE REGRESO
MEDIO DE TRANSPORTE

ESTIMACION DE GASTOS
Duracion de la comi;ion dg _ dias | 2 Sj g/
servicios por, diarios
Impuesto (TUUA): - S/
PRESUPUESTO TOTAL | S/

LUGARY FECHA:

4 Firma del Trabajador Comisionado Sello y Firma del Jefe que Autoriza
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Gobierno Regional de.UcayaIi
ANEXO N° 2 ‘

ACTA DE COMPROMISO

estoy percibiendo la asignacion y/o anticipo por concepto de vidticos para comision de servicios, de
acuerdo el Comprobante de Pago N°......c.c.oovvercnncicnencnnen, ,'de fecha: ...
por el MONto de /... , en el caso de no rendir cuentas sustentadas al
retornar de |a comision de servicios a nivel nacional, dentro de los diez (10) dias habiles de plazo (D.S N°
» 007-2013-EF) contados desde'la Qulminacién de la comision de servicios y, quince (15) dias calendarios
de plazo siguientes de efectuado el viaje al exterior (D.S N° 047-2002-PCM y D.S N° 056-2013-PCM),
autorizo la afectacion a mi planilla Unica de pagos con la retencion def monto fotal percibido, en
aplicacion de la Directiva de Tesareria aprobado mediante Resolucion Directoral N® 002-2007-EF-77.15.
Asi mismo, declaro que los documentos que seran utilizados para efectuar mi rendicion de cuentas,

seran obtenidos de manera licitas y de acuerdo a la normatividad vigente.

~ Pucalipa,......o..... Q€ S del 201.....
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ANEXON°3

RENDICION DE CUENTAS DE ANTICIPO CONCEDIDO POR COMISION DE SERVICIOS

PLIEGO PRESUPUESTAL

462: Gobierno Regional del Departamento de Ucayali

UNIDAD EJECUTORA

UNIDAD ORGANICA

NOMBRES Y APELLIDOS

%\ | CARGO QUE DESEMPERA

CONDICION LABORAL

OBJETIVO DE LA COMISION

D\\
SITINERARIO/LUGAR DE
DESTINO

FECHA DE SALIDA

FECHA DE REGRESO

_GASTOS REALIZADOS - —. ..

DOCUMENTCS

N SUSTENTATORIOS

CONCEPTO

MONTO
(8

TOTAL GASTARO

ANTICIPO RECIBIDO SEGUN PLANILLA DE VIATICOS

DIFERENCIA

LUGAR Y FECHA:

~ | FIRMA DEL TRABAJADOR COMISIONADO

Hrzams®

SN

/;o'/
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5| NOMBRES Y APELLIDOS

Gobierno Regional de Ucayali
ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE GASTOS

=4 PLIEGO PRESUPUESTAL 462: Gobiernc Regional del Departamento de Ucayali
> ' UNIDAD EJECUTORA

UNIDAD ORGANICA

"| CARGO QUE DESEMPERA
CONDICION LABORAL

OBJETIVO DE LA COMISION

ITINERARIO/LUGAR DE
DESTINO

FECHA DE SALIDA
FECHA DE REGRESO
GASTOS REALIZADOS - - |- - o

“De conformidad con el Articulo 71°.- Usc Excepcional de Declaraciéon Jurada para Sustentar Gastos,
de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, para el Gobierno Nacional, Regional vy Local,
aprobado con Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15, declaro bajo juramento haber realizado los
gastos ‘que detallo a continuacion de los cuales no me fue posible obtener el comprobante de pago
reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido por la SUNAT, concordante con ef Articulo
3°.- Rendicion de Cuentas, del Decreto Supremo N° 007-2013-EF y el Articulo 6°.- Sustentacion de
Viaticos, del Decreto Supremo N° 056-2013-PCM".

° MONTO | PARTIDA ESPECIFICA
N FECHA DETALLE (sh DE GASTOS

LUGAR Y FECHA:
"En fe de lo cual, firma la presente Declaracion.

-

FIRMA DEL TRABAJADOR COMISIONADO
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. | Gobierno Regional de Ucayali

ANEXON°5

ACTA DE VISITA AL INTERIOR DEL DEPARTAMENTO DE UCAYALI

................................................................................ , identificado con DNINC..........ocoeiiiiiiie e,
(S o (?g 1} Trabajador de 1@ Unidad OrGANICA............ccorvermvecceriiemsisiceriseoseries oo seseesesseessseesesesessesssssesssesessesesssseese doy
2 + -7 fe, de haber realizado el viaje en comisién de servicios a la localidad de .............c.coooeiviiiiicen,

s \ " deja_ndo‘constancia de haber pernoctado en dicha localidad, por lo que la autoridad competente de

............................................................................................................ , identificado con
DNLNG i , certifica mi permanencia firmando la presente Acta de Visita.
- gf
L, a.ﬂ-‘."-""— Setassescs Sradrsegaasr e - e e e e — - - - e —m =
e Firma de la Autoridad
Huella Digital
Pucallpa,............... e, del 201.....
</
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