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RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL N° 1< 9-2020-GRU-GR
Pucallpa, 0 & MAR. 2020

VISTO: El INFORME N° 032-2020-GRU-GRPP-SGD, INFORME N° 012-2020-
GRU-GRPP-SGDI-SGDI/PPR, INFORME N° 00001-2019-GRU-OL-OSA emitido por el
responsable SIGA - MEF mediante el cual presenta el proyecto de la Directiva; INFORME

LEGAL N° 017-2020-GRU-GGR-ORAJ/TTC, y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el Articulo 191° de la Constitucién Politica del Perq,
oncordante con el Articulo 2° de la Ley N° 27867 — Ley Organica de Gobiernos Regionales,
establece que los Gobiernos Regionales, son personas juridicas de derecho publico, con
autonomia politica, econémica y administrativa en asuntos de su competencia;

. Que, el Articulo 5-A de la Ley N° 27658 — Ley Marco de Modernizacién de la Gestion
del Estado, incorporado por el Decreto Legisiativo N° 1446, prevé que, “El Sistemna
Administrativo de Modemizacién de la Gestién Publica tiene por finalidad velar por la calidad
de la prestacion de los bienes y servicios; propiciar la simplificacion administrativa; promover
y mejorar la calidad en las regulaciones en el ambito de competencia de la Presidencia del
Consejo de Ministros; el gobierno abierto; la coordinacion interinstitucional; la racionalidad
de la estructura, organizacion y funcionamiento del Estado; y la busqueda de mejoras en la
productividad y en la gestién de procesos; la evaluacion de riesgos de gestion y la gestion

del conocimiento, hacia la obtencién de resultados”;

Que, el numeral 4.1 del Articulo 4° del Decreto Legislativo N° 1439 — Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento, define que el Sistema Nacional de
Abastecimiento es e! conjunto de principios, procesos, normas, procedimientos, técnicas e
instrumentos para la provision de los bienes, servicios y obras, a través de [as actividades
de la Cadena de Abastecimiento Publico, orientadas al logro de los resultados, con el fin de
lograr un eficiente y eficaz empleo de los recursos publicos; y, el numerai 4.2 del mismo
articulo, sefiala que la Cadena de Abastecimiento Publico es el conjunto de actividades
interrelacionadas que abarca desde la programacion hasta la disposicion final, incluyendo

.. las -actividades involucradas en la gestion de adquisiciones Y administracién de bienes,

servicios y ejecucion de obras para el cumplimiento de_la provision de servicios y logro de
resultados, en las entidades del Sector Publico;

Que, el Articulo 5° del mismo Decreto Legislativo N° 1439, indica que el Sistema
Nacional de Abastecimiento estd compuesto por: la Direccién General de Abastecimiento
del Ministerio de Economia y Finanzas, quien ejerce la rectoria; el Organismo Supervisor de
Contrataciones del Estado, la Central de Compras Publicas y las areas involucradas en la
gestion de la Cadena de Abastecimiento Publico;

Que, el Articulo 9° del acotado Decreto Legislativo N° 1439, sefiala que las areas
involucradas en la gestion de la Cadena de Abastecimiento Publico son responsables de la
programacion y gestién del abastecimiento y la ejecucién de las actividades del Sistema, de
conformidad con la normativa emitida por la Direccion General de Abastecimiento.
Concordante con ef Articulo 67° del Reglamento de Organizacién y Funciones — ROF del
Gobierno Regional de Ucayali vigente, aprobado por Ordenanza Regional N° 002-2018-
GRU-CR, en la que sefiala: la Oficina de Logistica o la que haga sus veces, conduce, orienta,
. supervisa y evalla las actividades de abastecimiento requeridas por los drganos y unidades
organicas de la Sede Central y asesora a las demas oficinas de logistica del pliego regional,
también es responsable de promover la unidad, racionalidad, eﬂcienciayeﬁcacia en el




GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI

GOBERNACION REGIONAL i
Ucdaiseili
L%ﬂ el /ﬂ/;/‘fmm'(//gtm/rfn- e Lo derloedd” cBexiin Prtucting

suministro de bienes y prestacion de servicios para el cumplimiento de los objetivos del
Gobierno Regional de Ucayali :

Que, asimismo, el Articulo 25° del precitado Decreto Legislativo N° 1439, sefiala que
el registro de la informacién refacionada con el Sistema Nacional de Abastecimiento es de
uso obligatorio por parte de las entidades del Sector Publico y se efectua a través del SIGA,
cuyo funcionamiento se sustenta bajo una légica de datos abiertos. Asimismo, el Articulo 26°
sefiala que el SIGA es Unico, debe integrar toda la informacion que se procese en el ambito
del Sistema Nacional de Abastecimiento, e interactuar con el Sistema Integrado de
Administracién Financiera de los Recursos Publicos (SIAF-RP); siendo concordante con lo
sefialado en los numerales 28.1, 28.2 y 28.3 del Articulo 28° del Reglamento del Sistema
Nacional de Abastecimiento, aprobado por Decreto- Supremo N° 217-2019-EF;

Que, el Articulo 45 del Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF del Gobierno
Regional de Ucayali vigente, aprobado por Ordenanza Regional N° 002-2018-GRU-CR,
establece que la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional es |a unidad organica responsable
de disefiar, proponer, monitorear y evaluar el proceso de modernizacion de la gestién
publica en el Gobierno Regional para asegurar su contribucion a los objetivos y necesidades
institucionales y del desarrollo regional y brindar servicios de calidad a los ciudadanos. Le
corresponde dirigir el sistema de modernizacién de la gestién pubiica en relacion a
propuestas para el desarrollo y redisefio institucional, desarrollo de gestién por procesos,
simplificacién administrativa y ética publica; asi como, la formulacién de documentos
normativos de gestion del Pliego Regional y normar los procedimientos y responsabilidades;

Que, mediante INFORME N° 032-2020-GRU-GRPP-SGDI de fecha 12 de febrero de
2020, la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional, propone la aprobacion de la Directiva N°
009-2020-GRU-GR—GGR-GRPP-SGDI “Disposiciones para la Implementacion del
Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA-MEF), a nivel del Gobierno
Regional de Ucayali’, precisa que la Directiva tiene por finalidad contar con un instrumento
normativo interno que regule, oriente y determine las disposiciones y responsabilidades para
la implementacion del Sistema integrado de Gestion Administrativa SIGA —MEF, formulado
en base a lo dispuesto en la Ley N° 27658 — Ley Marco de Modernizacion de la Gestion
Publica de! Estado, el Decreto Supremo N° 217-2019-EF Reglamento del Sistema Nacional
de Abastecimiento y demas disposiciones legales;

Que, el Articulo 10° numeral 10.1 de.la.Ley N° 27783, Ley de Bases de la
Descentralizacion, prevé que la normatividad que aprueben los distintos niveles de gobierno
en el marco de sus atribuciones y competencias exclusivas, son de obligatorio cumplimiento
en sus respectivas jurisdicciones; concordante con el Articulo 41° de la Ley N° 27867 — Ley
Organica de Gobiernos Regionales, prevé que las Resoluciones Regionales norman
asuntos de caracter administrativo;

Que, en uso de las facultades conferidas por Ley N° 27867, Ley Organica de
Gobiernos Regionales y modificatorias; con las visaciones de la Gerencia General Regional,
Gerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, Oficina Regional de Administracion,
Oficina Regional de Asesoria Juridica, Oficina de Logistica, Sub Gerencia de Desarrollo
institucional, v; L

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 009-2020-GRU-GR-GGR-GRPP-
SGDI “Disposiciones para la Implementacién del Sistema Integrado de Gestion
Administrativa (SIGA-MEF) a nivel del Gobierno Regional de Ucayali”, cuyo texto integro
como Anexo, forma parte de la presente Resolucién.
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ARTICULO SEGUNDO.- DIPONER a la Oficina de Tecnologias de la informacion,
publique la presente Resolucion y la Directiva en el portal institucional de la Entidad

[www.regionucayali.gob.pe).
ARTICULO TERCERO.- La aplicacién de las disposiciones contenidas en la

presente Directiva es de caracter obligatorio, su cumplimiento es responsabilidad de la
Oficina Regional de Administracién y la Oficina de Logistica del Gobierno Regional de

Ucayali.

ARTICULO CUARTO.- NOTIFIQUESE !a presente resolucion a la Oficina Regional
de Administracion y la Oficina de Logistica.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

GOBIERN YAL!

“*2L
Sr.\@gilo A. Pezo EU/HBS




DIRECTIVA N° 009 -2020-GRU-GR-GGR-GRPP-SGDI

“DISPOSICIONES PARA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA (SIGA-MEF) A NIVEL DEL GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI”

I. OBJETIVO:

La presente Directiva tiene por objetivo, establecer las disposiciones generales y especificas para
la implementacion del Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA-MEF) para mejorar la
gestion y el seguimiento de los insumos y productos en el marco del presupuesto por resultados.

Il. FINALIDAD:

La finalidad de la presente Directiva, es contar con un instrurhento normativo interno que regule,
oriente y determine las disposiciones y las responsabilidades para la implementacion del Sistema
Integrado de Gestién Administrativa (SIGA-MEF) en el Gobierno Regional de Ucayali.

ALCANCE:

Las disposiciones de la presente Directiva, regula la implementacion del Sistema Integrado de
Gestion Administrativa (SIGA-MEF), cuya aplicacion es obligatoria en la Sede Central, las
Gerencias Territoriales, Direcciones Regionales, Unidades de Gestibn Educativa Local,
Direcciones Red de Salud, Hospitales, en ef Programa Regional de Infraestructura Multisectorial y
en la Autoridad Regional Ambiental del Gobierno Regional de Ucayali.

. BASE LEGAL:

Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales y madificatorias.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestién Piblica del Estado.

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su modificatoria.

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional del Presupuesto Publico
Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
Decreto de Urgencia N° 014-2019, Aprueban el Presupuesto del Sector Publico para el afo
fiscal 2020,

Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, Aprueban el Reglamento de la Ley de Modernizacion de
la Gestion Publica del Estado.

Decreto Supremo N° 123 -2018-PCM, Aprueban el Reglamento del Sistema de Modernizacion

de Gestion Publica. :
Decretro Supremo N° 217-2019-EF, Aprueban el Reglamento del Sistema Nacional de

Abastecimiento. )
Decreto Suprémo N° 004:2019-JUS, Aprueban el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,

Ley de Procedimiento Administrativo General. :
Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Aprueban el Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del

£/ Estado, Ley N° 30225. S
Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Aprueban el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225,

Ley de Contrataciones del Estado.



- Ordenanza Regional N° 002 -2018-GRU-CR, Aprueban la Estructura Organica y las Funciones

contenidas en el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) del Gobierno Regional de
Ucayali, en el marco del proceso de modemizacion de la gestion publica.

V. DISPOSICIONES GENERALES:

5.1.

Definicion del Sistema Integrado de Gestion Administrativa:

El Sistema Integrado de Gestion Administrativa del Ministerior de Economia y Finanzas
(SIGA-MEF), es un sistema informético que contribuye al ordenamiento y simplificacion de
los procesos administrativos en las Entidades Publicas, integrando los sistemas
administrativos de contabilidad (financiera y presupuestal), abastecimiento y personal. Bajo
la normatividad establecida por los Entes Rectores del Estado. Constituye una valiosa
herramienta de soporte para la gestion institucional y el adecuado uso de los recursos
disponibles.

Del aplicativo SIGA-MEF y la informacién que se registra:
a) Elaplicativo SIGA-MEF, esté constituido por siete (7) moduios principales:

Médulo Presupuesto por Resultados (MPpR),
Madulo Logistica (ML),

Mddulo Patrimonio (MP),

Modulo Tesoreria (MT),

Médulo Bienes Corrientes (MBC),

Modulo Configuracion (MC); v,

Modulo de Utilitarios (MU).

N R wh

Los madulos que se relacionan a los programas presupuestales son: MPpR, ML, MP, MC
y MU.

Del Médulo Presupuesto por Resultados (MPpR):

El médulo MPpR - Méddl‘o:‘PresupUesm por Resultados SIGA-PpR, se centra en el proceso
de programacion y formulacion, articulado con el uso de insumos y de la cartera de clientes
a atender; en este modulo se realiza:

a) ElRegistro de los puntos de entrega de servicios a los usuarios.

b) Personalizacion del listado de insumas por punto de atencion y servicios.
¢) Laadecuacion del cuadro de necesidades por puntos de entrega.

d) Lacantidad de usuarios a quienes se entregan los servicios.

Del Médulo Logistica (ML):

El médulo ML - Médulo Logistica SIGA-ML, se centra en el proceso de abastecimiento de
los puntos de entrega de servicios; en este modulo se realiza:

a) La programacion del Cuadro de Necesidades por todas las categorias presupuestarias.
b) Registro de pedidos de bienes y servicios.
g;) El Plan de Adquisicicnes y Contrataciones.



5.5,

d) Elregistro de las ordenes de compra y de servicios.
e) Registro de Contratos.
f) El registro de ingresos y salidas de almacén.

Del Méduio Patrimonio (MP):

El modulo MP - Modulo Patrimonic SIGA-MP, se centra en los procesos de gestion de
activos patrimoniales del centro de atencion; en este modulo se realiza:

) El registro de las altas y bajas de activos.

) Las transferencias y salidas de activos.

) La ubicacion fisica de bienes patrimoniales.

) La contabilizacion de movimientos e inventarios de bienes patrimoniales de la Entidad.
) Registro de los inmuebles (Edificios y terrenos)

O 0O O o
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Del Médulo Tesoreria (MT);

El Modulo Tesoreria, se centra en el seguimiento, supervision y control de los procesos de
asignacion y rendicion de gastos de Pasajes y vidticos, gestion y control de Caja General y
Caja Chica; en este modulo se realiza:

Asignacion de contral de pasajes y viaticos, y rendiciones de cuentas.

Funcionalidades de la caja general y caja chice.

Funcionalidades para consulta y seguimiento a garantias asociadas a los contratos.
Funcionalidades para el registro de comprobantes de pago, detracciones y retenciones
de facturas provenientes de drdenes de compra y Servicio.

00 O N
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.’ Del Médulo Bienes Corrientes (MBC):

El Modulo Bienes Corrientes, se centra en el proceso de registro, control y seguimiento de
los Bienes Corrientes tales como accesorios, repuestos de equipos médicos y quirdrgicos,
suministros médicos, entre otros, que tienen un costo significativo y que no son
administrados por la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales — SBN; en este
Modulo se realiza: '

a) Procesos de personalizacion del Catalogo Institucional de Bienes Corrientes.
b) Registro Inicial, Ingreso, Asignaciones y Salidas de Bienes Corrientes.
c) Generacion del Procesa de Cierre Anual.

Del Médulo Configuracion (MC):

El Modulo Configuracion, permite unificar estandarizar Ia administracién de la
configuracion de los parametros para la programacion y ejecucion, carga de maestros y
catdlogo de Bienes y Servicios, que serviran de base para la operatividad en las
funcionalidades de los Modulos de Logistica, Patrimonio, Presupuesto por Resultados,
Utilitarios y Bienes Corriente, tanto en Cliente Servidor como en Web; en este modulo se
realiza:

a) La configuracion de ML de Logistica.



Registro de marcas, sedes, tareas, centros de costos, metas, personal, proveedores,
tipo de cambio, ubicacién fisica y colores.

Procesos de Copas de Parametros por afio, configuracion de la programacion, carga
de datos del SIAF y carga de datos del SIGA.

El catalogo de bienes y servicios en la entidad.

El registro de proveedores.

5.9. Del Médulo de Utilitarios (MU):

El Modulo Utiitarios, se centra en los procesos para recopilar, actualizar y/o consuiltar
informacion de la Base de Datos del SIGA y ser remitida la MEF; en este modulo se realiza:

a)

Transmision de datos, ejecucion de SCRIPTS personalizados y soporte MEF.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

a)

De la interaccion entre el SIGA-MEF y el SIAF-SP:

Para efectos de la ejecucion presupuestal, el SIGA-MEF interactia con el Sistema Integrado
de Administracion Financiera del Sector Publico, a través del Médulo de Logistica SIGA-ML:

Ingresando a la opcion Techo Aprobado, del Sub Modulo de Programacion, para
realizar la carga del Presupuesto Inicial de Apertura, mediante la opcion Carpa PIA del
MMP.

Ingresando a la opcion Marco presupuestal, del Sub Modulo Gestion Presupuestal, para
realizar la carga del Presupuesto Institucional Modificado, mediante la opcion Carga
PIM del SIAF.

Ingresando la opcién certificaciones, del Sub Modulo de Gestion Presupuestal, para
transferir las certificaciones y compromisos anuales ai SIAF, colocando la clave
asignada al personal de realizar ordenes de compra y servicio, mediante la opcion
Certificacion SIAF y Respuesta SIAF con interfases automaticas.

Ingresando a la opcién Afectacion Presupuestal, del Sub Madulo Gestion Presupuestal
nara transferir la ejecucion de las érdenes de compra y de servicio, y para realizar el N°
de expediente, estado y fecha, mediante las opciones: Fase Compromiso al SIAF y
Respuesta SIAF-Saldo Presupuestal (SP), en la fase de compromisc mediante
interfases automaticas colocando la clave del sistema asignado al personal designado -
para la generacion de 6rdenes de compra y de servicio, el cual permite la migracién al
SIAF.

Las interacciones entre SIGA-MEF y el SIAF se iran modificando agregando a medida que
se logre un mayor desarrollo del Sistema.

Del soporte tecnolégico y los datos almacenados mediante el aplicativo SIGA — MEF:

E Responsable designado por la institucion facilitara el soporie tecnolédgico necesario,
asi como su mantenimiento permanente, para la correcta instalacion y funcionamiento
del aplicativo SIGA-MEF.



b) Es responsabilidad del manejo del SIGA el personal designado por la Unidad Ejecutora,
para garantizar a seguridad de los datos tanto fisico como légico (servidor). Los datos
almacenados constituyen la fuente de datos oficial para la construccion y estimacion de
los indicadores de convenios de gestion firmados por el Gobierno Regional de Ucayali.

c) Los datos son transmitidos a nivel central para su consolidacion nacional y la
generacion de indicadores de seguimiento, permitiendo el anlisis que se requiere en el
marco de las evaluaciones de los convenios de gestion firmados por el Gobiemno
Regional de Ucayali.

d) Los datos de la base de datos, son remitidos a través del sistema de envio y recepcidn
del Ministerio de Economia y Finanzas SERS y posteriormente los datos de la base de
datos son grabados en CD-RW y enviados a la oficina del CONECTAMEF — Ucayali
para su envio a la Oficina General de Tecnologias de la informacion del Ministerio de
Economia y Finanzas para su evaluacion y medicion de los Convenios de Gestion
firmados por el Gobierno Regional de Ucayali.

De Ia organizacién de las Unidades Ejecutoras para el registro de datos y uso de fa
informacién:

Para mejorar la eficiencia en la gestion de los recursos presupuestales con el uso del
sistema, es fundamental que los responsables de las Unidades Ejecutoras, promuevan la
organizacion y el trabajo articulado de las éreas involucradas, durante el registro y uso de
informacion que se genere coma consecuencia. Las areas invelucradas estan
representadas por:

1. Responsables de Planeamiento y Presupuesto, vinculados a Ia formulacion
presupuestal considerando la cantidad de usuarios y los servicios que se entregan.

2. Responsables de Administracion, Logistica y Patrimonio, vinculados al correcto
abastecimiento de bienes y servicios, requeridos para la entrega de servicios.

De las actividades y tareas para la implementacion:

a) La implementacion de los Modulos del SIGA-MEF se realizaran progresivamente de
acuerdo a las coordinaciones establecidas entre las Gerencias Regionales y el
responsable asignado por el Gobiernc Regional de Ucayali.

b) Para incorporarse al proceso, las Gerencias Regionales deberan contar con la
autorizacion correspondiente del MEF, previo cumplimiento de los requerimientos
técnicos establecidos.

¢) Las Unidades Ejecutoras autorizadas requiere desarroliar actividades y tareas de .
acuerdo a la Guia de Implementacion del MEF que se presenta en el anexo N° 1. El
MEF o Gobierno Regional correspondiente asignaré un personal Responsable que tiene
a cargo varias Unidades Ejecutoras o todas las Gerencias y Sub Gerencias Regionales,
para brindar asistencia técnica a las areas involucradas, correspondiendo al
Administrador o quien haga sus veces, generar los mecanismos necesarios para la



difusion entre su personal, de los conocimientos impartidos, para garantizar el uso
sostenido del aplicativo en la gestion institucional.

6.5. Del soporte técnico para la implementacién del SIGA-MEF y su sostenibilidad:

a) Las Unidades Ejecutoras que tienen implementados el aplicativo SIGA-MEF, les
corresponde actualizarlo permanentemente, seg(n las directivas que se emitan desde
el Ministerio de Economia y Finanzas, con el apoyo del responsable SIGA-MEF.

b) Los responsables de las Unidades Ejecutoras fortaleceran el uso del sistema, mediante
el analisis de los reportes contenidos en cada uno de los siete modulos del aplicativo,
verificando la informacion generada con la estadistica disponible, para reafizar los
ajustes necesarios.

¢) Las Unidades ejecutoras nuevas que implementen el SIGA-MEF, designan formalmente
un Coordinador responsable a que se denominara Usuario Experto SIGA, estableciendo
comunicacién permanente con el Residente SIGA-MEF. De ser necesaric, previa
coordinacion y evaluacion el Gobierno Regional asignaré un implantador SIGA.

6.6. Del uso del aplicativo SIGA-MEF como mecanismo de transparencia durante la
ejecucion presupuestal: :

a) Las Unidades Ejecutoras que tienen implementados el aplicativo SIGA-MEF, estan
obligados a utilizarlo durante el proceso de programacion y la ejecucion presupuestal
del total de los recursos asignados a la entidad durante cada ejercicio presupuestal,
siendo responsabilidad del Titular y del Administrador de la Unidad Ejecutora, su
cumplimiento.

b) Los requerimientos de bienes y servicios seran emitidas por el area usuaria, previa
coordinacion con su planificador para insertar la meta presupuestal para el afio fiscal,
donde en la firma del solicitante sera del jefe del area o jefe encargado y la firma
autorizada sera por el administrador del pliego.

c) El registro de las certificaciones mediante interfase SIGA-SIAF serd por parte de la
Oficina de Administracion, que a su vez imprimira el formato de certificacion del
aplicativo SIGA-MEF, en donde llevara la firma de la persona encargada de realizar las
interfases SIGA-SIAF, y del encargado de presupuesto de cada érea, para ser enviada
al area de presupuesto para su aprobacion y posterior emision de la Nota de Crédito
Presupuestario.

VII. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS, TRANSITORIAS Y FINALES:

Primero: Las acciones no previstas o cualquier situacion no establecido en las disposiciones de la
" presente Directiva, seran resueltos por fa Oficina Regional de Administracion y la Oficina de
Logistica, de acuerdo a la normatividad vigente.

Segundo: Los Gerentes Regionales, Directores Regionales, Sub Gerentes, Directores de Oficinas
y responsables de las diversas Unidades Organicas del G.R.U son responsables de cumplimiento -
de las disposiciones establecidos en la presente Directiva.




VIIL.

IX.

Tercero: La Gerencia General Regional supervisara el cumplimiento de las disposiciones
establecidos en la presente Directiva. '

Cuarto: La Oficina de Logistica, brindaré las asistencia técnica correspondiente a las diversas
Unidades Organicas y Unidades Ejecutoras de! G.R.U para la implementacion de las disposiciones
establecidas en la presente Directliva.

Quinto: La responsabilidad de cumplir y ejecutar las disposiciones establecidas en ia presente
Directiva, obligatoriamente, recae en la Oficina de Logistica y en el personal responsable asignado
para la implementacién del Sistema Integrado de Gestion Administrativa del MEF (SIGA-MEF) en
las Unidades Ejecutoras del Gebierno Regional de Ucayali.

Sexto: Los Gerentes, Directores y Jefes de oficina de fas Unidades Ejecutoras, deberan prestar
las facilidades al personal responsable para la implementacion del Sistema Integrado de Gestion
Administrativa del MEF (SIGA-MEF) para el cumplimiento de la presente Directiva.
FLUJOGRAMA:

Flujograma para realizar el pedido por un érea usuaria

ANEXOS:

Anexo 1: Guia de implementacion del SIGA-MEF




FLUJOGRAMA PARA REALIZAR EL PEDIDO POR UN AREA USUARIA
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ANEXG 1
GUIA DE IMPLEMENTACION DEL SIGA-MEF

METAS TAREAS INDICADORES
1.1.1 Estructura Organizaciones
1.1.2 Analisis de Procedimientos Administrativos

1.1 Diagnostico 1.1.3 Estructuracion de centros de costos,
situacional de la personal, Proveedores Diagndstico situacional
Unidad Ejecutora | 1.1.4 Evaluacién y preparacion de informacion realizado

para migrar tablas.

1.2 Instalar 1.2.1 Instalar el Software SIGA Software Instalado
Software SIGA

1.3 Implantar el 1.3.1 Registro de tablas Catalogo Registro y/o

Médulo de 1.3.2 Registro de tabla de Personal A Migracién de Tablas
Configuracién 1.3.3 Registro de tabla Centro de Costo Maestras realizado

1.3.4 Registro de tabla de Proveedores
Sub Modulo Gestion Presupuestal
1.41 Configuracion previa del ODBC Interface

SIAGA - SIAF

142 Carga de Metas Financieras y Marco

Presupuestal Sub Mddulo de

1.4.3 Carga del PCA Gestion Presupuestal

1.4.4 Generacién de Certificacion Presupuestal | implementado
(Interface SIGA — SIAF de Certificacion y
Compromiso Anual)

1.4.5 Generacion de Afectacion Presupuestal
(Interface SIGA — SIAF de Certificacion vy
Compromiso Mensual)

Sub Médulo Pedidos

1.4.6 Registro de Pedidos pregramados y no Sub Médulo de
programados Pedidos
1.4.7 Autorizacion de Pedidos implementado

1.4.8 Registro de Gastos Generales
Sub Médulo Programacion

1.4 Implantar el 1.4.9 Registro de Techo Presupuestal

Maodulo de 1.4.10 Registro de CN por Centro de Costo Sub Médulo de

Logistica 1.4.11 Registro del PAO Inicial Programacion
1.4.12 Registro del PAO Actualizado implementado
1.4.13 Requisiciones del PAO
Sub Modulo Adquisiciones Generacioén de
1.4.14 Registro de Ordenes de Compra Ordenes de Compra
1.4.15 Registro de Ordenes de Servicio y Servicio, con
1.4.16 Secuencia Fase Adquisiciones interface al SIAF

Implementado

Sub Médulo Almacén
1.4.17 Registro de Inventario Inicial

1.4.18 Generacion de Entradas Almacén Sub Médulo

1.4.19 Generacion de Salidas Almacén Pecosas Almacén

1.4.20 Movimiento de! Kardex y Reportes implementado

1.4.21 Cierre det Mes y Anual

Sub Médulo de Procesos de Seleccion ' Sub Modulo de

1.4.22 Generacién de Coniratos Procesos de Seleccion

Implementado

1.5 Implantar el 1.5.1 Generacidn de pedido de Viaticos Sub Modulo de
Médulo de 1.5.2 Generacion de Planilla de Viaticos con Viaticos por (
Tesoreria Interfase SIGA — SIAF implementar \




