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RESOLUCION EJECUTIVA REGIONAL N° 25? - 2021-GRU-GR

Pucallpa, 9 JUN. 20N

VISTO: El INFORME N° 110-2021-GRU-GRPP-SGDI, INFORME.N° 011-2021-
GRU-GRPP-SGDIWEMM, el Anexo de la Directiva, INFORME LEGAL N° 042-2021-GRU-
GGR-ORAJ/TTC, y deméas documentos; Y,

" CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el Articulo 191° de la Constitucién Politica del Perd,
concordante con el Articulo 2° de la Ley N° 27867 — Ley Organica de Gobiernos
Regionales, establece que los Gobiernos Regionales, son personas juridicas de
derecho publico, con autonomia politica, economica y administrativa en asuntos de su -
competencia; : o

Que, mediante INFORME N° 110-2021-GRU-GRPP-SGDI de fecha 10 de mayo
de 2021, ei Sub Gerente de Desarrollc Institucional, propone la aprobacion de la
Directiva N° 010-2021-GRU-GR-GGR-CRPP-SCGD! "Mommias ¥ Procedimienios para
fa entrega de fondos bajo la modalidad de Encargo al servidor civil de las
Unidades Ejecuioras conformantes del Pliego 462: Gobierno Regional del
departamento de Ucayaii precisgnde que la Directiva se ha formulado en funcién a la
Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15, Decreto Legislativo N° 1436 — Decreto
Legislativo Marco de ia Administracion Financiera del Sector Publico, la Ley N° 31084

Ley de Presupuesto para el Sector Publico para el Afo Fiscal 2021;
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- Que, mediante Decreto Legislative N° 1436 — Decreto Legislativo Marco de la
Administracién Financiera del Sector PUblico, se establecen las normas basicas sobre
la Administracién Financiera del Sector Plblico para su gestion integrada y eficiente, de
manera intersistémica, en un contexto de sostenibilidad y responsabilidad fiscal;

. Que, mediante el Decreto Legislativo N° 1441 — Decreto Legislativo del Sistema
¥ Nacional de Tesoreria, se establece en el Ambito Funcional, la Gestién de Tesoreria,

que se realiza a través de: 1) Gestion de Ingresos, 2) Gestion de liquidez y 3) Gestion
de pagos; en el Articulo 17° Gestién de Pagos, numeral 17.5 prevé que la ejecucion del
pago de las obligaciones, se realiza a través de: i) transferencias electronicas vy ii) pago
en efectivo; estableciéndose como Reglas para la gestion de tesoreria: 2. La Rendicion
de cuentas y/o devoluciones por concepto de encargo, caja.chica u otros;

Que, el Articulo 40° de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15,
aprobada mediante RESOLUCION DIRECTORAL N° 002-2007-EF-77.15, modificada
mediante Resolucion Directoral N° 004-2009-EF-77.15, en el numeral 40.1 define el -
“Encargo” a personal de la institucion, “como Ja entrega de dinero mediante cheque o giro
bancario a personal de la institucién para el pago de obligaciones que, porla naturaleza de
determinadas funciones o caracteristicas de ciertas tareas o trabajos indispensables para el
cumplimiento de sus objetivos institucionales, no pueden ser efectuados de manera directa
por la Oficina General de Administracién o las que haga sus veces €n Ja Unidad Ejecutora”;
especificandose en los literales a) al e) las actividades especificas que puedan ser cubiertas
mediante encargo; asimismo se especifica el plazo para realizar la rendicién de cuentas;

Que, al amparo de las normas invocadas, la Sub Gerencia de Desarrollo
Institucional, presenta la propuesta de la Directiva N° 010-2021-GRU-GR-GGR-GRPP-
SGDI “Normas y Procedimientos para la entrega de fondos bajo la modalidad de

Direccién: Jr. Raymondi N° 220 - Pucallpa — Ucayali - Pert - Telef. (061) 586120 / Av. Arequipa N° 810. Oficina 901 —
Lima Telef. (01) 426320 - http://www.regionucavali.gob.pe/ =
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| Encargos al servidor civil de las Unidades Ejecutoras conformantes del Pliego
462: Gobierno Regional del departamento de Ucayali’; conforme se indica en la
propuesta dicha Directiva tiene por finalidad “Contar con.un instrumento técnico
normativo para las Unidades Ejecutoras conformantes. del Pliego 462: Gobierno
Regional del departamento de Ucayali, en la entrega de *Encargos” a los servidores
civiles para el cumplimiento de sus objetivos institucionales, sujetos a rendicion de
cuentas debidamente sustentadas, en aplicacion a practicas y principios de contabilidad
generalmente aceptados”;

Que, la nueva Directiva propuesta, sustituye a la Directiva N° 006-2018-GRU-
- GR-GGR-GRPP-SGDI - “Normas (...), que fuera aprobada mediante Resolucién
Ejecutiva Regional N° 0302-2018-GRU-GRP de fecha 04 de mayo de 2018;

Que, el Articulo 10° numeral 10.1 de la Ley N° 27783, Ley de Bases de la
Descentralizacion, prevé que la normatividad que aprueben los distintos niveles de
gobierno en el marco de sus atribuciones y competencias exclusivas, son de obligatorio
cumplimiento en sus respectivas jurisdicciones; concordante con el Articulo 41° de la
Ley N° 27867 — Ley Organica de Gobiernos Regionales, prevé que las Resoluciones
Regionales norman asuntos de caracter administrativo; :

Que, al amparo de la Ley N° 27867 — Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y

sus modificatorias, el TUO de la Ley N° 28411, con la visacion de la Gerencia General

Regionai, Gerencia Regiona! de Planeamiento y Presupuesto, Oficina Regional de

p— Administracion, Oficina Regional de Asesoria Juridica y Sub Gerencia de Desarrollo
Ao |nstitucional; :

SE RESUELVE:

. ARTICULO PRIMEROQ.- APROBAR la Directiva N° 010-2021-GRU-GR-GGR-
GRPP-SGDI “Normas y Procedimienios para Ja entrega de fondos bajo la
odalidad de Encargos al servidor civil de las Unidades Ejecutoras conformantes
del Pliego 462: Gobierno Regional del departamento de Ucayalf, que como Anexo
‘forma parte de la presente resolucién.

ARTICULO SEGUNDO: DEROGUESE la Resolucion Ejecutiva Regional N° 0302-
2018-GRU-GR de fecha 04 de mayo de 2018, que aprobo la Directiva N° 006-2018-
GRU-GR-GGR-GRPP-SGDI. ' ‘

ARTICULO TERCERO: DISPONER a ja Oficina de Tecnologias de la Informacion
la publicacion de la presente resolucion y su anexo en el portal institucional
www.regionucayali.gob.pe. :

ARTICULO CUARTO: NOTIFICAR la presente resolucion a las Oficinas de
Contabilidad y Tesoreria, asi como a las Unidades Ejecutoras que forman parte del Pliego.-

REGISTRESE, COMUNIQUESE y CUMPLASE.

Wo Torres
OR REGIONAL
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DIRECTIVA N° 0,1'0-2021-GRU-GR-GGR-GRPP;SGDI

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ENTREGA DE FONDOS BAJO

LA MODALIDAD DE “ENCARGOS” AL SERVIDOR CIVIL DE LAS
UNIDADES EJECUTORAS CONFORMANTES DEL PLIEGO 462:

GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE UCAYAL!”

OBJETIVO.

Otorgar en forma excepcional, fondos bajo la modalidad de “Encargos” al
servidor civil de las Unidades Ejecutoras, conformantes del Pliego 462:
Gobierno Regional del Departamento de Ucayali, para el cumplimiento
de sus objetivos institucionales:

FINALIDAD.

Contar con un instrumento técnicc normative para las Unidades
Ejecutoras conformantes del Pliego 462: Gobierno Regional dei
Departamento de Ucayali, en la entrega de “Encargos a los servidores
civiles para el cumplimiento de sus objetivos institucionales, sujetos a

“rendicion de cuentas debidamente sustentadas, en aplicacién a practicas

y principios de contabilidad generalmente aceptados.
AL CANCE,

Las disposiciones y procedimientos contenidos en la presente Directiva,

" son de aplicacion por todos los funcionarios y servidores civiles de las

Unidades Ejecutoras conformantes del Pllego 462: Gobierno Regional
del Departamento de Ucayali, sujetos a los fondos bajo la modalidad de
“Encargos”.

BASE LEGAL.

a) . Ley N° 27783 —Ley de Bases de la Descentralizacion.

b) Ley N° 27867 — Léy Organica de Gobiernos Regionales y sus.
| modificatorias. S

c) Ley N° 31084 — Ley de Pre'supuesto del Sector Plblico para el Afio
~ Fiscal 2021. o |

d) Decreto Legislativo N° 1436 — Decreto Legislativo Marco de la

Administracién Financiera del Sector Publico.

.e) _D_ecréto' Legislétivo ‘N° 1441 — Decreto Legiélatiyo. del Sistema

Nacional de Tesoreria.



f) Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo de la Gestién
Fiscal de los Recursos Humanos en el Sector Publico.

g) Decreto Legislativo N° 1442 — Decreto Legislativo del Sistema
Nacional de Presupuesto Puablico.

h) Decreto Legislativo N° 1438 — Decreto Legislativo del Slstema
Nacional de Contabilidad.

i) Decreto Supremo N° 392-20§O-EF - Valor de la Unidad Impositiva

Tributaria durante el afio 2021.

j) Resolucion Directoral N.° 002-2007-EF/77.15, aprueba la Directiva
N° 001-2007-EF/77.15 “Directiva de Tesoreria”; de Caracter General
y Permanente.

k) Resolucion Directoral N. °© 004-2009-EF/77.15, Modiflcan la Directlva
de Tosorar:a N° 001-2007-EF/77.15.

‘[) Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, Normas de Control

| Interno. , - ‘

m) Ordenanza Regional N° 002-2018-GRU/CR - Aprueban el
Reglamento de Organizécién y Funciones (ROF) del Gobierno
Regional de Ucayali, en el marco del procesd de modernizacion de
la gestion publica. ' . |

n) Ordenanza Regional N° 003-2019-GRU/CR, Modifica la Estructura
del Gobierno Regional d.e Ucayali, por fa incorporacién del Organo ,
de Linea de segundo nivel denominado gerencia Regional de.

Forestal y de Fauna Silvestre.

DISPOSICIONES GENERALES.

5.1. -'Principios:

" a) Eficiencia y Prudencia: Consiste en el manejo y disposicion
de los Fondos Publicos viabilizando su 6ptima aplicacién y
minimizando los costos “asociados a su admnmstracnon |
sujeto a un grado de rlesgo prudente. :

b) Funglbllldad Consiste en. el uso de los Fondos Publicos -
administrados en la Cuenta Unica del Tesoro Publico (CUT) .
independientemente de su fuente de financiamiento, con la
finalidad de brindar la cobertura financiera por descalces




temporales de caja, asegurando la continuidad de la
atencion de los requerimientos de la pagaduria en
concordancia con el Principio de Oportunidad.

C) Oportunidad: Consiste en la percepcion y acreditacion de
ios Fondos Publicos en los plazos correspondientes, con la
finalidad de asegurar su disponibilidad en el plazo y lugar en
que se requiera proceder a su utilizacion.

d) Unidad de Caja: Consiste en la administracion centralizada
de los Fondos Publicos cualquiera sea su origen y finalidad,
respetandose la titularidad y registro que. corresponda
ejercer a la entidad responsable de su percepcion..

e) Veracidad: Consiste en ' que las autorizaciones y el
procesamiento de operaciones se realizan presumiendo que
la informacion registrada por la entidad se sustenta
documentadamente respecto de los actos y hechos
administrativos legalmente autorizados y ejecutados.

5.2. “Encargos” a personali de ia institucion.

Consiste en la entrega de dinero mediante cheque 0 giro | bancario
al personal de la institucién—Unidades Ejecutoras ‘conformantes
del Pliego 462: Gobierno. Regionai del Depauame. ito de U\,a,'a..,
para el pago de las obligaciones que, por la naturaleza de:
AR determinadas funciones o caracteristicas de ciertas tareas o
) S trabajos indispensables para el cumpllmlento de sus objetivos
institucionales.

_ Unidad Impositiva Tributaria — UIT.
Durante el afio 2021, el valor de la Unidad Impositiva Tributaria -
UIT, como indice de referencia en normas tributarias sera de
Cuatro Mil Cuatrocientos y 00/100 Soles (S/ 4,400. 00). Articulo 1.
Decreto Supremo N° 392-2020-EF. - '

VL. DISPOSICIONES ESPECIFICAS. _ _ ' .
6.1. Otorgamiento de Fondos.

a) El otorgamlento de fondos bajo la modalldad de “Encargos”
es de caracter excepcional, atendlendose a la naturaleza de
determinadas funciones, al adecuado cumplimiento de los
objetivos institucionales, asi como a las condiciones vy
caracteristicas de ciertas tareas y trabajos o a restricciones




‘ ' justificadas en cuanto a la oferta local de determinados
bienes y servicios. En este Ultimo caso previo al informe
técnico del responsable de la Oficina de Logistica o el que
haga las veces en las Unidades Ejecutoras, debiendo el area
usuaria solicitante sefalar el caracter del pedido.

b) Los fondos seran otorgados al titular de la Unidad Organica,
solicitante o al servidor civil quien este delegue excepto al
Contador o a quien ejerza las funciones de control previo en
dicha instancia.

c) Los fondos de “Encargos” otdrgados a los servidores civiles
- de la Unidades Ejecutoras conformantes del Pliego 462:
Gobierno Regional del Departamento de Ucayali, se
destinen solamente a la adquisicion de bienes y contratacion
de servicios de las actividades y/o la ejecucion de proyectos

de inversion, en los siguientes casos:

|. Desarrollo de eventos, talleres o investigaciones, cuyo
detalle de gastos no pueda conocerse con precnsmn ni
con la deblda antnmpacuon

H. Contmgenmas derlvadas de situaciones de emergenCIa
declaradas por Ley

lIl. Servicios basicos alqwleres de dependencuas que por
razones de ‘ubicacion geografica ponen -en riesgo su
cumphmlento dentro de los plazos establecidos por los
respectivos proveedores.

IV. Adquisicion de bienes y .servicios, ante restricciones
justificadas previo informe del responsable de la Oficina
de Logistica del Gobierno Regional de Ucayali, o el que
haga las veces en las diferentes Unidades Ejecutoras del
Pliego 462: Gobierno Reglonal del Departamento de
Ucayali.

.6.2. De “Encargos”.

6.2.1. El encargo otorgado al servidor civil, se regula mediante .
Resolucion Gerencial Administrativa, emitida por la Oficina
Regional de Administracion, o el que haga las en las
diferentes Unidades Ejecutoras del Pliego 462: Gobierno
Regional -del Departamento -de Ucayali, estableciendo el
nombre de los serwdores civiles, la descripcién del objeto
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6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

del encargo, los conceptos del gasto, los montos,
condiciones a que debe sujetarse las adquisiciones y
" contrataciones a ser realizadas, el tiempo que tomara el
desarrollo de las mismas y el plazo para la rendicién de
cuenta: debidamente documentada, segun la meta y
especifica de gastos correspondientes en funcion al marco
normativo vigente.

El monto maximo a ser otorgado no debe exceder de diez
(10) Unidades Impositivas Tributarias — UIT. Normatividad
contemplada en el numeral 6.3. Del Capitulo V.
Disposiciones Generales de la presente directiva.

El Encargo Interno, solo puede otorgarse hasta el 30 de
nowembre de cada afno fiscal.

E! monto méaximo de cada gasto a rendir en factura, boleta
de venta, o recibo por honorarios electronicos no debe
exceder el importe de una (01) Unidad Impositiva Tributaria
vigente. :

La Oficina Regional de Administracion, a través de la
Oficina de -Contabilidad y Tesoreria, o el que haga ias
veces en las diferentes Unidades Ejecutoras del Pliego
462: Gobierno Regional del Departamento de Ucayali,
procederan a la- afectacion del gasto y el registro en el

médulo del Sistema Integrado de Administracion Financiera =~

- S'IAF-SP, en la éjecuciéh del gasto como: certificado,
compromiso, devengado y pagado.

PROCEDIMIENTO.

a)

741. - Del Requerimiento.’

La Unidades Organicas de las Unidades Ejecutoras
conformantes del Pliego 462: ‘Gobierno Regional del
Departamento de Ucayali, que requieran obtener fondos a
través de “Encargos”, deben presentar el requerimiento ante
la Oficina Regional de Administracion, o el que haga las
veces, con una anhcnpamon mlnlma de cuarenta y ocho (48)
horas; el requerimiento de los bienes ylo servicios
necesarios para el desarrollo o ejecucion de un proyecto ylo
actividad autorizado, que deba ser atendido bajo Ia
modalldad de “Encargos’; debiendo contener lo siguiente:




b)

d)

1. Nombre completo de los servidores civiles responsable del
encargo, indicando su condicién laboral, adjuntando el.
Anexo N° 1 — Autorizacién de Descuento por Planilla de
Haberes o Planilla del Comité de Administracién del Fondo
de Asistencia y Estimulo - CAFAE.

I, Indicar la Estructura Funcional, Meta y Especifica de

Gastos, asi como la copia de la Certificacion Presupuestal
aprobado por la Gerencia Regional de Planeamiento y
Presupuesto, o el que haga las veces en las Unidades
Ejecutoras conformantes del Pliego 462: Gobierno
Regional del Departamento de Ucayali.. '

ll. La fecha en el que se realizara el objeto del encargo y los
tiempos que tomara el desarrollo del mismo.

IV.. Plan de Trabajo y Cronograma de Actividades. Para el
casc de actividades relacionadas a los Proyectos de
Inversion Publica, nécesariamente debe contar con el
requerimiento del . supervisor, coordinador o responsable
del proyecto; para el caso de ias actividades corrientes
debe contener el requerimiento del Plan de Trabajo y el
Cronograma de Actividades.

La Oficina Regional de Administracion, derivara el
requenmlento de “Encargos” a la Oficina de Logistica, o el que
‘haga las veces, para que elabore el Informe Técnico de
viabilidad, Informe que debera indicar claramente las razones
por el cual este requerimiento es viable o no puede ser atendid
dentro del marco normativo. '

La Oficina de Logiética proporcionara el Informe Técnico de
viabilidad a la Oficina Regional de Administracién, o el que
haga las veces para elaborar la Resoluciéon Gerencial
Administrativa, y ser derivado a la Oficina de Contabilidad para
su revisién, control previo y registto en el Maodulo
Administrativo, Sistema Integrado de " Administracion
Financiera - SIAF-SP hasta la etapa del Devengado.

La Oficina de Contabilidad, " previo al registro Sistema
Integrado de Administracion, Financiera - SIAF-SP, y Control
Previo, derivara el requerimiento a la Oficina de Tesoreria, o el
que haga las veces para su atencion y el giro correspondiente.




7.2.

La Oficina de Tesoreria, o el que haga las veces procede a su
revision, elaboracion del Comprobante de Pago, y emision del
giro, debiendo entregarse al responsable de “Encargos” copia
del Comprobante de Pago y de la Resolucion Administrativa.

De la Utilizacion de Fondos.

a)

b)

d)

El encargado del manejo de “Encargos”, adquiere los bienes

y/o contratacién de servicios, con criterio de austeridad y

racionalidad, utilizando los mecanismos sefalados en la
normatividad presupuestal y la Directiva de Tesoreria vigente.

El responsable del manejo del “Encargos” atiende el pago de
los bienes y. servicios requeridos, sin exceder los limites
autorizados por especifica del gasto, y dentro del periodo de
ejecucion de la actividad y/o, proyecto indicado en la
Resolucién Administrativa.

El Encargo del manejo de “Encargos”, es el responsable de -
efectuar los gastos que se encuentren autorizados en las

partidas que sefaladas en la Resoluciéon Administrativa con ei
que se otorga el “Encargos”. '

El responsable del manejo del “Encargos™ debe prever que
antes de adquirir los bienes y/o la contratacién dei servicio, ei
establecimiento comercial cuente con la autorizacion vigente

“de acuerdo a las normatividades emitidas por - fa

).

Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracién
Trlbutarla SUNAT

- Se prohibe bajo responsabilidad administrativa al resp‘onsable
del “Encargos”, delegar a un tercero la ejecucion de Ios fondos
recibidos.

Los importes no utilizado debe ser depositado en Caja de la .

Oficina de Tesoreria o el que haga las veces al culminar la
actividad debe adjuntarse copia del re0|bo de ingreso en la
rendicion de cuenta.

No esta permitido el pago de gastos que no estén autorizados
expresamente en la Resoluciéon Administrativa.




7.3. De la Rendicién.

a) El responsable del manejo del fondo por “Encargos”

elaborara y presentara el informe técnico a su jefe inmediato

- con la rendicion de cuenta debidamente documentada en un

plazo de ocho (08) dias habiles culminada la actividad materia

del encargo, para luego ser derivado a la Oficina Regional de
Administracion o el que haga las veces.

b) La rendicion y presentacion de los “Encargos” se efectuara
“Unicamente en el en los Anexos 2 - Estado de Rendicion de -
‘Cuentas por “Encargos”, Anexo 3 - Rendicion de Cuenta por
. “Encargos”, Anexo 4 - Resumen por Concepto de Rembo por
: Honorarlos Electrénicos.

h) c¢) Los documentos sustentatorios, para ser utilizados en las
rendiciones de cuenta deben cumplir los requisitos exigidos
por la Superintendencia Nacional de Aduanas y de
Administracion Tributaria — SUNAT, de acuerdo al Reglamento
de Comprobantes de Pago. Resolucwn N°. 007- 99/SUNAT y
sus modlflcatonas

V4 i N . .
,/é ok “c,',nt : e) 'La Factura, Boleta de Venta u otros comprobantes de.pagos -
IS S ° . .. ) aops
e 5 . que sustenten la ejecucion de gasto, deben ser emitidas a

nombre del Gobierno Regional de Ucayali — RUC N°
20393066386, debe estar legible, no debera de. presentar
enmendaduras,. borraduras * ni  correcciones ~ y estar
“cancelado”; ademas las fechas de los documentos deben ser
las comprendidas en el tiempo del desarrollo de la actividad.

f) Todos los documentos sustentatorios del gasto deben contar
" con el V° B° del responsable de la ejecucion de “Encargos”. '

g) Elsaldo no utilizado de “Encargos” sera depositado en Cajade

la Oficina de Tesoreria de la Sede Central del Gobierno

Regional de Ucayali, y el recibo debe ser presentado en la
“rendicién de cuenta documentada. :

g) Para el caso, que la ejecucion de “Encargos” se desarrolla en
localidades fuera del ambito urbano. Debe adjuntarse una
Constancia de Desarrollo de la Actividad suscrita por el
representante de la.comunidad y/o autoridad segun, el Anexo
N°5 - Constanma de Desarrollo de Actividad Fuera del Amblto
Urbano '
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7.4.

Del Riesgo y Control.

a)

b)

d)

La Oficina de Contabilidad o el que haga las veces, revisara y
dara conformidad a la rendicion de .cuentas, verificando la
documentacién sustentatoria del gasto de acuerdo a los
conceptos y monto total autorizados;- conforme a. la
normatividad vigente. ‘

De no encontrarse conforme, procedera a su devolucién al
responsable de “Encargos”, para regularizacion respectiva en
un plazo no mayor de tres (03) dias en el ambito local y cinco
(05) dias, si corresponde a otros Departamentos, después se
procedera a presentar un informe a la Oficina Regional -de-
Administracién o el que gaga las veces en las Unidades
Ejecutoras. ‘

La Oficina de Contabilidad o el que haga las veces, llevara el
registic y control de los fondos bajo la modalidad de

“Encargos”, hasta su liquidacion, y contabilizacién el modulo

del Sistema Integrado de Administracién Financiera SIAF-SP.

La Oficina de Contabilidad o el que haga las véces, informara

a la Oficina Regional de ‘Administracién, en caso de
‘incumplimiento de las rendiciones por l,‘-‘Encargos”, quien
notificara al infractor dando un plazo de cuarenta y ocho (48)

horas para que cumpla con presentar la rendicién, caso
contrario comunicara a la Oficina de Gestion de las Personas y
al Comité de Administracién del Fondo de Asistencia vy
Estimulo — CAFAE, para el descuento respectivo.

En caso si persiste dicho incumplimiento, la documentacion
sera sera derivado a la Secretaria Técnica de los Organos
Instructores del procedimiento administrativo disciplinario
correspondiente, sin perjuicio de las acciones civiles y penales

- de ser el caso.

g)

La Oficina de Tesoreria o el que haga las veces, es la
responsable del archivo y custodia de la documentacion.

No procede la entrega de nuevos Encargos " Internos, a
aquellas personas que tienen rendicion pendiente o
devolucion de montos no utilizados, bajo responsabilidad
administrativa. ' 2 ’ '




Vill. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES.

Primera. - La asignacién de fondos por “Encargos’ es para fines
distintos de los que tienen establecidos el Fondo para Pagos en Efectivo
o Fondo Fijo par Caja Chica, no podra ser utilizada para el pago de
remuneraciones, adelantos, prestamos, compra de activos fijo,
honorarios profesionales ni servicios personales (que sustente labores
‘administrativas), bajo responsabilidad del solicitante.

(; Segunda. - La Oficina Regional de_Administracién, delega por funcién a
la Oficina de Contabilidad, la evaluacion, andlisis y constancia de la
~documentacion.

Tercera. - Son responsables los funcionarios, servidores civiles de las
diferentes instancias de las Unidades Ejecutoras conformantes del
/> Pliego 462: Gobierno Regional del Departamento de Ucayali, realizar la
funcion de control previo y concurrente de todos los gastos efectuados
de los fondos otorgados bajo la modalidad de “Encargos”, dentro de su
competencia funcional.

Cuarta. - El Director de la Oficina Regionai de Administracion o el
funcionario que haga sus veces determina de manera expresa los casos,
lugares o conceptos en lo que se utilizara la Declaracnon Jurada como
sustento de gasto. '

Quinta. - La presente Directiva entrara en: vngenma a partlr del dia
siguiente de su aprobacnon




GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI

GOBERNACION REGIONAL ‘
OFICNA REGIONAL DE ADMINISTRACION tcayac
OFICINA DE CQNTABILIDAD T

ANEXO N° 1

AUTORlZACI()N DE RETENCION POR PLANILLA DE HABERES O PLANILLA DE CAFAE

YO, ciiii it e identificado(a) con DNI N® ..............cooeie.
Trabajador(@) en el Area de............... e
Autbrizado(a) con Resolucion Administrativa Regional N°...... -20....GRU-P-

) GGR-0ORA, he recibido el importe de S/ , segiin Comprobante de
/I/";‘a“"r%c P'ago Ne....... ISUUTUUR ... , por “Encargos” por la Ejecucién de la

/\/0

R

o
Ei

’ @,m

1 En caso de no rendir cuenta documentada al culminar la actividad dentro de los
e "OuhO (08) dias calendario, autorizo se me descuente e! :mporte percib'd en la
{ #Ianllla Unica de Pagos y CAFAE, en apllcaCIon de la Resolucion Directoral N°
002 2007-EF/77.15, aprueba la Directiva N° 001-2007-EF/77.15 “Dlrectlva de

~ Tesoreria”; de caracter general y permanente.

Asi mismo declaro que los documentos que seran utilizados para efectuar mi
rendicion por “Encargos”, he constatado y obtenido de manera licita y de

acuerdo a la normatividad vigente.

Pucallpa, ............ o [T del 20.....




ANEXO N° 2

Regrin o2 Drelummilomies?

ESTADO DE RENDICION DE CUENTA POR “ENCARGOS”

Unidad ejecutora:

Area solicitante:

Responsable:

Resolucion Administrativa N°:.

Objeto de la actividad:

Meta:

Proyecto:

Importe recibido

a) Desembolso recibido:

Comprobante d i {
omprobante de pago SIAF-SP Cheque importe en
Ne - Fecha s/

Sub Total S/

" b) Rendicién de cuenta:

Documentos que sustenta la rendicion . '
: Importe S/
Oficio Fecha
Sub total S/ | I
Saldo (a-b)
| Firma del responsable del encargo recibido - Vo.Bo. del responsable del proyecto

Nombres y apellidos . Nombres y apellidos




" informacion del Area Solicitante:
Responsable:
Dependencia:

. ANEXO N° 3 _
RENDICION DE CUENTA POR “ENCARGOS” ‘ ' . A

Actividad:
Meta:
Proyecto: _
.Resolucién Administrativa N2
- ﬁmporte recibido S/. importe Rendido S/ | Saldo S/ |
DOCUMENTACION SUSTENTATORIA DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS ™
FecHa Documento Fecha . Ne Proveedor RUC Concepto Importe Especifica .

. Firma del responsable del encargo recibido
Nombres'y apellidos

Total, S/

RESUMEN POR ESPECIFICA DE GASTOS
(*)23..........
(*)26....un..

Vo.Bo. del responsable del proyecto
Nombres y apellidos




. ANEXO N° 4 % j
RESUMEN POR CONCEPTO DE RECIBO POR b
HONORARIOS ELECTRONICOS &M_;“;fz:’ia
Unidad ejecutora:
Area solicitante:
Résponsable del éncargo:
Actividad:
Meta:
Proyecto:
) N° de
. . Fecha de Operacion
. Serie y N° : - i
Fecha de Emisién del . . Cancelacién del
R.H.E. Rc:_lelE Nombres y Apeliidos ) Importe Retencién del Banco de
T impuesto la
Macién
Firma del reéponsable del encargo recibido Vo.Bo. del responsable del proyecto
Nombres y apellidos Nombres y apellidos




GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI

GOBERNACION REGIONAL
OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION
T OFICINA DE CONTABILIDAD

ANEXO N° 5

CONSTANCIA DE DESARROLLO DE ACTIVIDAD FUERA DEL AMBITO URBANO

N Trabajador(a) en el Area de..........ccccoecuiiiiiiiieinieceee e
doy fe de haber realizado |a visita a Ié localidad de ...,
dejando constancia de haber estado en dicha localidad, por lo que Ié autoridad
correspondiente de nombre ........................... ......... ,

identificado con DNI N° ................ Certifica mi permanenéia, firmando la

o~
s \constancia correspondiente.




