Municipalidad Distrital de Pacocha

ORDENANZA MUNICIPAL No. 046-2004-MDP
Pacocha, 22 de Octubre del 2004

EL CONCEIO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACOCHA-ILO

VISTOS:

La Propuesta del nuevo Texto Unico de Procedimientos Administrativos, el mismo que ha
sido revisado por Secretaria General, la Gerencia de Servicios Municipales, la Gerencia de
Administracion Tributaria, la Gerencia de Desarrollo Urbano, Sistemas de Logistica
(Abastecimientos), como asi consta de los Vistos Buenos de las referidas dependencias
de la Municipalidad Distrital de Pacocha que aparecen en dicho documento; asi como el
Memorando No. 077-2004-GM-MDP, los Informes Nos. 0199-2004-LMC-OAJ-MDP, 073-
2004-GM-MDP, y Proveido No. 304-2004-A-MDP; v,

CONSIDERANDO:

Que, con fecha 04 de Junio del 2001 mediante Ordenanza No. 08-2001-MDP se aprobo el
Texto Unico Ordenado de Procedimiento Administrativos (TUPA) de la Municipalidad de
Distrital de Pacocha;

Que, mediante Ordenanza Municipal No. 029-2003-MDP, con fecha 16 de diciembre del -
2003, se aprobd la nueva Estructura Organica y el Reglamento de Organizacion y
Funciones (ROF) de la Municipalidad Distrital de Pacocha y sus modificatorias Ordenanza
Municipal No. 003-2004-MDP y Ordenanza Municipal No. 012-2004-MDP.

Que, de conformidad a lo dispuesto por el numeral 38.1 del Articulo 38° de la Ley No.
27444 Ley del Procedimiento Administrativo General, corresponde ser aprobado el
el numeral 8 del Articulo 9° de la Ley No. 27972 Orgéanica de Municipalidades, el cual
refiere que es atribucidén del Concejo Municipal aprobar, modificar o derogar las
ordenanzas y dejar sin efecto Tos acuerdos.

Que, segun lo establece el Articulo 38.2 del Articulo 38° de la Ley antes citada, las
entidades estan obligadas a publicar el integro del Texto Unico Ordenadc de
Procedimientos Administrativos, cada dos (02) afios.

Que, estando a lo sefialado en los considerandos precedentes, es necesario adecuar el
Texto Unico Ordenado de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad
Distrital de Pacocha, de acuerdo con la nueva Estructural Organica aprobada vy a la Ley
No. 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Que, es necesario incorporarse en el Proyecto del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (T.U.P.A.), lo siguiente:

DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO
PROCEDIMIENTO DE PAGO
SISTEMA DE '

ABASTECIMIENTOS

01 ALQUILER DE INMUEBLES INCLUIR: .
C)CONCHA ACUSTICA GARANTIA POR DANOS Y PERJUICIOS Y LIMPIEZA

02 ALQUILER MAQUINARIA
A) CARGADOR FRONTAL 950f INCLUIR: .
> 06 HORAS MINIMAS.

» VECINOS DE PACOCHA (POR HORA) S/. 75.00
» PARA TODOS 1LOS CASOS NO INCLUYE
COMBUSTIBLE.

A) CISTERNA DE 4000 M3 INCLUIR:
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4. a)DENTRO DE LA JURISDICCION:
- PERSONA NATURAL O JURIDICA (NO INCLUYE

IGV) S/. 80.00
- PERSONAL NATURAL (VECINOS DE PACOCHA)
(NO INCLUYE IGV). S/. 40.00

b)AL PUERTO:
- PERSONA NATURAL O JURIDICA (NO INCLUYE
IGV) S/. 90.00
C)PAMPA INALAMBRICA: _
- PERSONA NATURAL O JURIDICA (NO INCLUYE

IGV) S/. 100.00
d)OTRAS ZONAS:

- PERSONA NATURAL O JURIDICA (NO INCLUYE
IGV S/.120.00

ERENCIA DE ADMORN.
TRIBUTARIA

25 AUTORIZ. PARA

ESPECTACULOS

PUBLICOS NO DEPORTIVOS

A) BAILES, FESTIVALES,

SHOW

ARTISTICOS Y SIMILARES 11. b) CENTROS EDUCATIVOS E INST. BENEFICAS

» SIN VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS S/. 15.00

30 AUTORIZACION PARA 1. SOLICITUD UNICA DE TRAMITE SUSTENTANDO INCLUIR LA

CIERRE TEMPORAL DE EL PEDIDO SUMA DE

PUESTOS Y KIOSCOS S/. 10.00

CERENCIA DE SERVICIOS

03 ENCEI $ FQ

MUNICIPALES

DERECHOS DE USO DE
BIENES DE PROPIEDAD
MUNICIPAL.

(SOLO PARA INSTITUCIONES
Y ORGANIZACIONES CON
RESIDENCIA EN EL

DISTRITO).
INCLULIR:
B) LOZAS DEPORTIVAS: ,
COMPLEJO RECREACIONAL 1. USO DEPORTIVO SEGUN DISPONIBILIDAD:
PATILLOS. - Personal durante el dia. GRATUITO
- Durante la Noche: Por losa o cancha
deportiva (Por hora). S/. 6.00
C) CANCHA DE FRONTON., 1. USO DEPORTIVO SEGUN DISPONIBILIDAD:
- Personal durante el dia. GRATUITO
- Durante la Noche: Por losa o cancha
D) COMPLEJO ")~ deportiva (Por hora). S/. 6.00 .
1. USO DEPORTIVO SEGUN DISPONIBILIDAD:
- Personal durante el dia. GRATUITO
E) COMPLEIO “E” - Durante la Noche: Por fosa o cancha
deportiva (Por hora). S/. 6.00
1. USO DEPORTIVO SEGUN DISPONIBILIDAD:
- Personal durante el dia. GRATUITO
- Durante la Noche: Por losa o cancha
deportiva (Por hora). S/. 6.00

En uso de las facultades establecidas en los numerales 8 y 35 del Articulo 9° de la Ley
Organica de Municipalidades - Ley No. 275972, el Concejo por UNANIMIDAD y con
dispensa del tramite de aprobacién de! Acta, ha aprobado la siguiente;
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ORDENANZA

ARTICUL PRIMERO. Aprobar el Texto Unico Ordenado de Procedimientos
Administrativos (T.U.P.A.) de la Municipalidad Distrital de Pacocha - 2004 - 2006, el
mismo que en Anexo forma parte integrante de la presente Ordenanza.

RTICULOD iD®. Derogar la Ordenanza No. 08-2001-MDP de la Mumapahdad
Dlstrltal de Pacocha y todas aquellas normas que la modifiquen y/o complementen.

TICYLO TERCERO. Encargar a Secretaria General la publicacidon de la presente
Ordenanza y su Anexo conforme lo dispone la Ley.

ARTﬁQMLQ CUARTO®. Encargar a Secretaria General remitir la presente Ordenanza y su
Anexo a la Municipalidad Provincial de llo, para los efectos de Ley.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y COMPLASE.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACOCHA

kzguo‘mow FRASER
ALCALDE

cc GM
G.AT.
G.D.U.
G.S M.
Logist.
Sec Geral.
Archivo
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

(T.UPA.)

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 046-2004-MDP
DE CONFORMIDAD A LA LEY N° 27444

“LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL”

Pacocha, Octubre 2004
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Pacocha
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
: 4
DERECHO | DERECHO | CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE
DENOMINACION DEL DE DE AUTO- EV/L. PREVIA DONDE SE QUE EL RECURSO DE:
Nro.Ord. PROCEDIMIENTO REQUISITOS PAGO PAGO MATI- [SILENS. | SILENC. INICIA EL RESUELVE 1 4‘“"“ > OBSERVACIONES
*UIT si. co |posiT. NEGAT. TRAMITE EL TRAMITE INSTANCIA INSTANCIA
= SR—
SECRETARIA GENERAL
01 RECTIFICACION DE ERROR MATERIAL 1. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE: X TRAMITE DEPENDENCIA | DEPENDENCIA | DEPENDENCIA
DE ACTOS ADMINISTRATIVOS A) CUANDO EL ERROR ES IMPUTABLE AL INTERESADO 0.563 18.00 DOCUMENTARIO QUE QUE QUE
B) CUANDO EL ERROR ES IMPUTABLE A LA MUNICIPALIDAD Gratuito CORRESPONDA | CORRESPONDA| CORRESPONDA
Base Legal:
*LEY 27444 (10/04/2001)
art. 126
02 |ATENCION DE QUEJAS Y DENUNCIAS 1. SOLICITUD UNICA DE TRAMITE Gratuito TRAMITE DEPENDENCIA | DEPENDENCIA | DEPENDENCIA
2. MEDIOS PROBATORIOS DOCUMENTARIO QUE QUE QUE
Base Legal: CORRESPONDA | CORRESPONDA| CORRESPONDA
* LEY 27444 (10/04/2001)
art. 105 y ant. 158
03 |RECURSOS IMPUGNATIVOS EN ASUN- 1. SOLICITUD DE RECURSO CONSIGNANDO FIRMA DEL LETRADO X TRAMITE DEPENDENCIA | DEPENDENCIA
TOS ADMINISTRATIVOS 2. ADJUNTAR DOCUMENTOS DE SUSTENTACION DEL RECURSO DOCUMENTARIO — QUE QUE
(RECONSIDERACION, APELACION Y 3. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE: . CORRESPONDA| CORRESPONDA
NULIDAD) - RECURSO DE RECONSIDERACION 1.563 sp.00[ 3
- RECUR DE APELACION 3.125 153-00T e Nodt /? QG &
Base Legal: j
* Ley 27444 (10/04/2001)
04 |RECURSOS IMPUGNATORIOS TRIBYU-
TARIOS: X TRAMITE ALCALDE ALCALDE
DOCUMENTARIO -
A) RECURSO DE RECLAMACION 1 Egﬂiggo DE RECURSO DE RECLAMACION DEBIDAMENTE
(Res. Determinacion, Orden de pago, POR EL CONYRIBUYENTE O REPRESENTANTE LEGAL,
Res. Mutta Tributaria) AUTORIZADO POR LETRADO.
2. COPIA DE DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD DEL CONTRI-
Base Legal: BUYENTE O DE SU REPRESENTANTE LEGAL
* Cod. Tnbutario ad. 125,132,136 y 137 3. EN CASO DE SER REPRESENTANTE LEGAL, DEBERA
“Ley 27444 An41°  (10/04/2001) ACREDITAR LA MISMA, MEDIANTE PODER, LEGALIZADO
POR EL NOTARIO PUBLICO
4. ADJUNTAR DOCUMENTOS SUTENTATORIOS.
5. DE TRATARSE RESOLUCION DE DETERMINACION Y DE MULTA,
NO ES REQUISITO EL PAGO PREVIO DE LA DEUDA RECLAMADA,
PERO PARA QUE ESTA SEA ACEPTADA, EL RECLAMANTE DE-
BERA ACREDITAR QUE HA ABONADO LA PARTE DE DEUDA
NO RECLAMADA ACTUALIZADA HASTA LA FECHA EN QUE
REALICE EL PAGO.
6. DE TRATARSE UNA ORDEN DE PAGO, ACREDITAR EL PAGO .
TOTAL DE LA DEUDA TRIBUTARIA ACTUALIZADA HASTA
EN LA FECHA DE PAGO.
EN CASO DE EXTEMPORANEIDAD:
7. ACREDITAR EL PAGO DE LA TOTALIDAD DE LA DEUDA O PRE-
SENTAR CARTA FIANZA BANCARIA O FINANCIERA POR EL
4 MONTO DE LA DEUDA ACTUALIZADA HASTA POR SEIS MESES
POSTERIORES A LA FECHA DE INTERPOSICION DEL RECURSO.
8, PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. 1.663 50.00
1. SOLICITUD DE RECURSO DE APELACION DEBIDAMENTE FiR- X TRAMITE ALCALDE TRIBUNAL

B) RECURSO DE APELACION

Base Legal:
* Codige Tributario Art. 146°
¢ Ley 27444 At 41° (10/04/2001)

4.
5.

6.

MADO POR EL. CONTRIBUYENTE O REPRESENTANTE LEGAL
COPIA DE DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD DEL CONTR-
BUYENTE O DE SU REPRESENTANTE LEGAL

EN CASO DE SER REPRESENTANTE LEGAL. DEBERA ACRE-
DITAR LA MISMA, MEDIANTE PODER, LEGALIZADO POR EL
NOTARIO PUBLICO

ADJUNTAR DOCUMENTOS SUTENTATORIOS.

ACREDITAR EL PAGO DE LA TOTALIDAD DE LA DEUDA.

EN CASO DE EXTEMPORANEIDAD:

ACREDITAR €L PAGO DE LA TOTALIDAD DE LA DEUDA O PRE-
SENTAR CARTA FIANZA BANCARIA O FINANCIERA POR EL
MONTO DE LA DEUDA ACTUALIZADA HASTA POR SEIS MESES

DOCUMENTARIO

FISCAL
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Fagma « de

DERECHO | .OERECHQ CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD OUE RESUELVE
DENOMINACION DEL OE DE AUTO- EVAL: PREVIA- DONDE SE QUE EL RECURSO DE:
Nro.Ord. PROCEDIMIENTO REQUISITOS PAGO PAGO MAT- [ siLENC. | SiLENC. INICLA EL RESUELVE 1° P | OBSERVACIONES
KUIT -2 £o | POSIT. NEGAT. YRAMITE EL TRAMITE INSTANCIA INSTANCIA
POSTERIORES A LA FECHA DE INTERPOSICION DEL RECURSO.
7. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE 3.12% 100.00
03 |REACTIVACION DE EXPEDIENTES 1. SOLICITUD UNICA DE TRAMITE X TRAMITE DEPENDENCIA | DEPENDENCIA | DEPENDENCIA [NO PROCEDE LA REACTIVA-
ARCHIVADOS TEMPORALMENTE 2. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE 0438 14.00 DOCUMENTARIO QUE QUE QUE CION EN EXPEDIENTES DECLARA-
CORRESPONDA | CORRESPONDA| CORRESPONDA |DOS EN ABANDONO
08 |ACCESO A LA INFORMACION QUE PO- 1. SOLICITUD INDICANDO: NOMBRE, DOMICILIO, DOCUMENTO 7 OIAS TRAMITE FUNCIONARIO FUNCIONARIO ALCALDE NO PROCEDE EN LOS CASOS QUE
SEAN O PRODUZCAN LAS DIVERSAS DE IDENTIDAD, INFORMACION EXACTA A LA QUE SE DESEA DOCUMENTARIO DESIGNADO DESIGNADO SENALA EL D.S. 043-2003-PCM:
UNIDADES ORGANICAS ACCEDER, FIRMA O HUELLA DIGITAL DE NO SABER FIRMAR RESPONSABLE RESPONSABLE QUE EXPRESAMENTE SEA EXCLUI-
O ESTAR IMPEDIDO DE HACERLO. DE ENTREGAR DE ENTREGAR DA POR LEY, QUE AFECTE LA INTI-
Base Legal: 2. COPIA DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL SOLICITANTE INFORMACION INFORMACION MIDAD PERSONAL O POR SEGURIDAD
* Ley 27806 S| ES PERSONA NATURAL, O COPIA DEL PODER SI ES NACIONAL.
* Ley 27927 PERSONA JURIDICA NO ES APLICABLE PARA EXPEDIENTES
*D.5. D43-2003-PCM  (24/04/2003) ENTREGA DE LA INFORMACION DE SER VIABLE EL ACCESO ADMINISTRATIVOS EN TRAMITE, LOS
* D.S. 072-2003-PCM  (07/08/2003) A LA MISMA N CUALES SE SUJETAN A LA LEY DE
3. PAGO POR DERECHO DE REPRODUCCION DE INFORMACION: ’ NORMAS GENERALES DE PROCEDI-
() lerlr, > - FOTOCOPIA SIMPLE 0.006 0.20C- 20 MIENTOS ADMINISTRATIVOS
Q - FOTOCOPIA CERTIFICADA - 0.016 0.50
- GRABACION EN DISKETTE 0.047 1.50 EN CASOS EXCEPCIONALES EL PLAZO
- . - GRABACION EN CD 0.125 4.00 DE ENTREGA DE LA INFORMACION SE
v AMPLIARA EN 5 DIAS ADICIONALES,
- ry NOTA: EL PAGO DE LOS DERECHOS SE HACE UNA VEZ PRO- PREVIA COMUNICACION AL USUARIO
P ™~ PORCIONADA LA LIQUIDACION DEL COSTO, LA CUAL ESTARA
vO * A DISPOSICION DEL SOLICITANTE A PARTIR DEL SEXTO DIA
“ DE PRESENTADA LA SOLICITUD.
ALY
07 |EXPEDICION DE CIAS O 1. SOLICITUD UNICA DE TRAMITE 2 dias TRAMITE SECRETARIO — =
CERTIFICACIONES 2. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE 0438 14.00 DOCUMENTARIO GENERAL
08 |AGREGAR DOCUMENTOS A EXPEDIENTE |1. SOLICITUD UNICA DE TRAMITE 0.313 10.00
EN GIRO 2. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE X TRAMITE SECRETARIO
DOCUMENTARIO GENERAL
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Vo dG..@' GL 38

DENOMINACION DEL

Nro.Ord. PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO
DE
PAGO

% uir

DERECHO

e e
CALFICACION

DE
PAGO

8.

AUTO-
MATE

Cr—— —
EVAL. PREVIA

SILENC. SILENC.

POSIT, NEGAT.

DEPENDENCIA
DONDE SE
INYCLA EL

TRAWMITE

AUTORIDAD
QuE
RESUELVE

EL TRAMITE

AUYORIDAD OUE RESUELVE
EL RECURSO DE:
—min e

1 td

INSTANCIA INSTANCIA

OBSERVACIONES

REGISTRO CIVIL

o1 EXPEDICION DE PARTIDAS
{NACIMIENTO, MATRIMONIO Y
DEFUNCION)

CONSTANCIA DE INSCRIPCION, FECHA DE NACIMIENTO O NUMERO
DE FOLIO (CASO CONTRARIO PAGAR POR BUSQUEDA DE
FOLIO)

PAGO POR DERECHO OE TRAMITE:

A) ENTREGA NORMAL
B) ENTREGA INMEOLATA
C) PARA INSCRIPCION MILITAR

02 CERTIFICACION DE DOCUMENTOS POR
EL ALCALDE

INSCRIPCION ORDI 1A DE NACIMIENTO
(DENTRO DE LOS 30 DIAS DE OCURRI-
DO EL NACIMINETO}

Base Legal
*Ley 26497 arl 48 (12607/1995)
*D.S. 015-1998-PCM art. 23,24 (23/04/1998)

PAGO POR DERECHO DE TRAMITE

0313
0.469
Gralito

0.469

10.00
15.00

REGISTRO
Civit

JEFE DE
REGISTRO CiVIL

LA PRIMERA PARTIDA DE
NACIMIENTO SERA OTOR-
GADA GRATUITAMENTE
D.L. 26589

REGISTRO
CIVIL

CERTIFICADO DE NACIMIENTO
DOCUMENTO DE IDENTIDAD DE LOS DECLARANTES
PARTIDA DE MATRIMONIO SI FUERA EL CASO

Gratuito

REGISTR
cML

ALCALDE

JEFE DE
REGISTRO CML

Base Legal

* Ley 26497 art. 47 48,49,50 (12/07/1995)

° 0.S. 015-1998-PCM art. 15inc. ¢, 26,27
(22/04/1998)

A) MENORES DE EDAD

B) MAYORES DE EOAD

SOLICITUD (FORMATO ESPECIAL)

COPIA DE DNI LEGALIZADA O CERTIFICADA POR FEDATARIO DE
LA MUNICIPALIDAD DE LOS SOLICITANTES Y TESTIGOS
CERTIFICADO DE NACIMIENTO O CONSTANCIA DE
MATRICULA ESCOLAR O DE PARTIDA DE BAUTISMO O

DOS TESTIGOS

CERTIFICADO DOMICILIARIO PARA LOS NACIDOS FUERA DE

LA LOCALIDAD

PAGO POR DERECHO DE TRAMITE

REQUIERE LA PRESENTACION DE LOS MISMOS REQUISITOS
EXIGIDOS A LOS MENORES DE EDAD, Y ADICIONALMENTE:
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES POLICIALES U HOMOLOGACION -
OE LA HUELLA DACTIAR OTORGADO POR LA POLICIA NACIONAL
DEL PERU

PAGO POR DERECHO DE TRAMITE

0.313

1.063

10.00

TRAMITE
DOCUMENTARIO

JEFE DE
REGISTRO CiviL

JEFE DE
REGISTRO CIVIL

ALCALOE

LA PARTIDA Y CONSTANCIA POR PRI
MERA VEZ SERA EMITIDA GRATUITA-
MENTE.

[ CELEBRACION DE MATRIMONIO
cMIL

Base Legal
" C. Civil ar1. 241, 248, 250, 251(14/11/1984)

76

PARTIDA DE NACIMIENTO ORIGINAL ACTUALIZADA DE AMBOS
CONTRAYENTES
CERTIFICADO MEDICO DE BUENA SALUD DE AMBOS CONTRAYENTES
CONSTANCIA DE CONSEJERIA PREVENTIVADE ETS. Y
SIDA (MINISTERIOQ DE SALUD)
DOS TESTIGOS QUE ACREDITEN LA CAPACIDAD LEGAL DE
LOS CONTRAYENTES
COPIA FEDATEADA DEL D.N.| DE CONTRAYENTES Y TESTIGOS.
PAGINA DEL DIARIO EN LA QUE SE PUBLICO EL EDICTO (POSTE-
RIOR A LA PRE SENTACION DEL EXPEDIENTE)
PRESENTAR ADICIONALMENTE
A) MENORES DE EDAD
- AUTORIZACION NOTARIAL DE LOS PADRES
8) DIVORCIADOS Y VIUDOS
- EN EL PRIMER CASO PARTIDA DE MATRIMONIO CON
LA DISOLUCION MATRIMONIAL
- EN EL SEGUNDO CASO PARTIDA DE DEFUNCION DEL
CONYUGE Y PARTIDA DE MATRIMONIO ANTERIOR
- EN AMBOS CASOS DECLARACION JURADA NOTARIAL
OE BIENES £ HIJOS BAJO SU PATRIA POTESTAD
- PARA MUJERES HABER TRANSCURRIDO 300 DIAS
DE LA DISOLUCION O FALLECIMIENTO DEL
CONJUGE O CERTIFICADG MEDICO DE NO ENCON-
TRARSE EMBARAZADA.
C) EXTRANJEROS
- PARTIDA OE NACIMIENTO Y CERTIFICADO DE SOLTE-
TERIA VISADO POR EL CONSULADO PERUANO EN EL

TRAMITE
DOCUMENTARIO

JEFE DE
REGISTRO CiVIL

PREVIA CONSULTA DE
AGENDA
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Pagma & ade se

B) SEPARACION DE CUERPOS O
DIVORCIO 7

DERECHO | DERECHO CAUFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD GUE RESUELVE
OENOMINACION DEL DE [+ AUTO- EVAL. PREVIA DONDE SE QUE £l RECURSO DE:
Nro.Ord. PROCEDIMIENTO REQUISITOS PAGO PAGO MAT [TSILENC. | SILENC. INICIA EL RESUELVE 1* r OBSERVACIONES
* o s co |FOST. | nEGAT. TRAMITE EL TRAMITE INSTANCIA INSTANCIA
LUGAR DE ORIGEN Y LEGALIZADO POR EL MINIS-
TERIO DE RELACIONES EXTERIORES EN LIMA, IDIOMA
DISTINTO: TRADUCCION OFICIAL
C) POR PODER
7.7 PODER POR ESCRITURA PUBLICA E INSCRITO EN REGISTROS PUBLI-
COS O PODER VISADO POR EL CONSUL DEL PERU EN EL PAIS QUE
SE OTORGA LEGALIZADA POR POR RR.EE. £ INSCRITO EN LOS
REGISTROS PUBLICOS
8. SOLICITUD DE DISPENSA DE EDICTO MATRIMONIAL DE SER EL
CASO.
9. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE 0625 2000 INCLUYE FORMULARIO DE SO-
10. PAGO POR DISPENSA DE EDICTO MATRIMONIAL DE SER 1.875 60.00, LICITUD DE MATRIMONIO
EL CASO
11. PAGO POR DERECHO DE CELEBRACION DE MATRIMONIO:
a) EN EL LOCAL MUNICIPAL
- POR FUNCIONARIO EN HORARIO DE TRABAJO 2500 80.00
- POR FUNCIONARIO Y FUERA DEL HORARIO DE TRABAJO 3750 120.00
- POR EL ALCALDE Y FUERA DEL HORARIO DE TRABAJO 5625 180.00
B) FUERA DEL LOCAL MUNICIPAL
- POR FUNCIONARIO Y FUERA DEL HORARIO DE TRABAJO 5.000 160.00
- POR EL ALCALDE Y FUERA DEL HORARIO DE TRABAJO 6.875 , 220.00
3
06 |RETIRO DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL 1. PAGO POR DERECHO DE CAMBIO DE FECHA 0825] - 2000] X | REGISTRO JEFE DE = =
O CAMBIO DE FECHA DE CELEBRACION cML REGISTRO CMIL
[ or | GTRA 3 “TRAMITE ~JEFE OF = =
MUNICIPALIDAD 1 EDICTO DE LA MUNICIPALIDAD DOCUMENTARIO | REGISTRO CIMIL
2 PAGO POR DERECHO DE TRAMITE 0.469 15.00
Base Legal
* C. Civil ant. 241, 248, 250, 251(14/1111984)
[LLE B X “Sratto 4 “REGRTRO “JEFE BE = =
CULO DE MUERTE CELEBRO EL MATRIMONIO (78 REGISTRO CIVIL UN ANO
Base Legal
* C.Civil ant. 268 (14/11/1984)
03 |INSCRIPCION DE MATRIMONIO 1. COPIA DEL ACTA DE CELEBRACION DE MATRIMONIO Gratuto X REGISTRO JEFE DE LA PARTIDA'Y CONSTANCIA POR PRI-
2. IDENTIFICACION DE CONTRAYENTES CviIL REGISTRO CVIL - - MERA VEZ SERA EMITIDA GRATUITA-
Base Legat MENTE.
° C. Civil ant. 241,248,250,251 (14/11/1984)
INSCRIPCION DE ADOPCION 1. SENTENCIA JUDICIAL O ESCRITURA PUBLICA X TRAMITE JEFE DE
2. PRESENTACION DEL DNI DE LOS ADOPTANTES DOCUMENTARIO | REGISTRO CMIL - -
3. PAGO POR DERECHO DE INSCRIPCION 1.406 45.00
1. CERTIFICADO DE DEFUNCION Grabo, X REGISTRO JEFE OE LA PARTIDA Y CONSTANCIA POR PR-
(DENTRO OE LAS 48 HORAS) 2. PRESENTACION DEL DNI DEL DECLARANTE cvL REGISTRO CIVIL ~ - MERA VEZ SERA EMITIOA GRATUITA-
Base Legal 3. ENTREGA DE DOCUMENTOS DE IDENTIDAD DEL OCCISO (ONI. LIBRE- MENTE.
“Ley 26497 (12/07/1995) TA MILITAR Y PARTIDA DE NACIMIENTO)
“ Ley 26298 (28/03/1994)
" C.Chilart. 1 (14/11/1384)
T ] X TRAMITE ~JEFE BE
MATRIMONIOS O DEFUNCIONES 2. PAGO POR DERECHO INSCRIPCION 1.406 45.00 DOCUMENTARIO | REGISTRO CIViL -~ -
Base Legal
" Ley 26487 {12/07/1995)
" Ley 26288 (28/031994)
“C.Chilant | (14/11/1984)
13 [TRANSCRIPCION DE PARTIDA DE [
MATRIMONIO REALIZADO EN EL 1. SOUCITUD UNICA DE TRAMITE X TRAMITE JEFE OE DENTRO DEL PLAZO 90 DIAS
EXTRANJERO 2. PARTIDA DE MATRIMONIO DEL PAIS (TRADUCIDA} DOCUMENTARIO | REGISTRO CIMIL - - DE INGRESO AL PAIS
VISADO POR EL CONSULADO PERUANO EN EL LUGAR DE
Base Legal ORIGEN Y LEGALIZADA POR EL MINISTERIO RELACIONES
“Ley 26497 (12/07195) EXTERIORES
“ Loy 26497 (12/07/3995) 3. PASAPORTE Y CERTIFICADO DOMICILIARIO
*D.$.015-1998-PCM 4. PAGO POR DERECHO DE TRANSCRIPCION 1.406 45.00
14 ANOTACIONES MARGINALES POR: r
A) NULIDAD JUDICIAL PARTIDAS DE 1. COPiADE SENTENCIA JUDICIAL O PARTES NOTARIALES X
NACIMIENTO, MATRIMONIO O 2. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE: 1.406 45.00
DEFUNCION
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DERECHO | DERECHO CALIFICACION DEP! AUTORIDAD QUE RESUELVE
DENOMINACION DEL DE DE AUTO- EVAL PREVIA DONDE SE QUE EL RECURSO DE:
Nro.Ord. PROCEIDXMIENTO REQUISITOS PAGO PAGO man- [ sienc. | SiLENC. INICIA EL RESUELVE 1 r OBSERVACIONES
% urT s co |POST- NEGAT. TRAMITE EL TRAMITE INSTANCHA INSTANCIA
€) RECTIFICACION JUDICIAL, NOTA-
RIAL DE ACTAS
Base legal
* Codigo civi, art. 368401
“Ley 23403 (14/11/1984)
“ Ley 26497, art. 44 inc. N (12/07/1995)
*D.S. 015-1998-PCM art. 36,37 (2104/1988)
18 RECONOCIMIENTO DE HOS:
A) VOLUNTARIO PRESENTACION DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL PADRE Gratuiito X REGISTRO JEFE DE
Y/O MADRE QUE RECONOCE cvIL REGISTRO CIVIL - -
B) NOTARIAL O JUDICIAL COPIA SIMPLE DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL SOUICITANTE Gratuito X TRAMITE JEFE DE
ESCRITURA PUBLICA O RESOLUCION JUDICIAL DOCUMENTARIO | REGISTRO CIVIL - -
L3 R A D SOLICITUD UNICA DE TRAMITE X REGISTRO JEFE D JEFE DE ALCALDE
MOSTRAR DOCUMENTO DE IDENTIDAD cmL REGISTRO Civil. | REGISTRO CML
PARTIDA DE DEFUNCION ORIGINAL DEL CONYUGE, EN CASO K
DE VIUDEZ 3
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE 0.469 15.00
17 CONSTANCIA DE INSCRIPCION DE NA- DATOS DEL INTERESADO X REGISTRO JEFE DE — —
CIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION PAGOQ POR DERECHO DE TRAMITE 0312 10.00 CiviL REGISTRO CMIL
CTIFICACIO! SOLICITUD DEL TITULAR O PODERDANTE Grabuto REGISTRO JEFE DE
DE ERRORES U OM| PAGINA DEL DIARIO CON EL AVISO DE RECTIFICACION (POSTE- X CIVIL REGISTRO CIVIL - -
INSCRIPCIONES RIOR A LA PRESENTACION DEL EXPEDIENTE)

DOCUMENTOS PROBATORIOS




Municipalidad Distrital de

Pacocha
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(- BERECHO il AUTORIDAD AUTORIGAD OUE RESUELVE
DENOMINACION DEL DE O€ AUTO- EVAL PREVIA DONDE SE Que £l RECURSO DE:
#ro.0rd. PROCEDIMIENTG REQUISITOS PAGO PAGO MATI- SILENC. | SIENC. INICIA EL RESUELVE * r OBSERVACIONES
*ur S, co POSIT. NEGAT. TRAMITE EL TRAMITE INSTANCIA INSTANGIA
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
01 |CONSTANCIA DE NO ADEUDAR TRIBU- [1.  SOLICITUD UNICA DE TRAMITE DEBIDAMENTE LLENADA Y FIRMADA < TRAMITE GERENTE OE O OFICIO AGREGAR ESTADO DE CUENTA
TOS8 G - POR EL SOLICITANTE O REPRESENTANTE. DOCUMENTARIO ADMINISTRACION - - - - CORRIENTE
= 2. EXHIBIR DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL CONTRIBUYENTE O DEL TRIBUTARIA
Basae Legal: REPRESENTANTE LEGAL
*D. Leg. 776 (31-12-1993) 3. ENEL CASO DE REPRESENTACION DEBERA ACREDITAR LA MISMA
* Codigo Tributario MEDIANTE PODER, CON DOCUMENTO PUBLICO O PRIVADO, LEGALIZA-
* Ley 27444 DO POR NOTARIO PUBLICO O CERTIFICADO POR FEDATARIO DE LA MDP
4. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. 0813 26.00
02 [CONSTANCIA DE SER O NO SER 1. SOLICITUD UNICADE TRAMITE DEBIDAMENTE LLENADA Y FIRMADA X TRAMITE GERENTE DE
CONTRIBUYENTE POR EL SOLICITANTE O REPRESENTANTE LEGAL. DOCUMENTARIO ADMINISTRACION - - - -
2. EXHIBIR DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL CONTRIBUYENTE Y DE SU TRIBUTARIA
Base Legai: CONYUGE DE SER EL CASO
* 0. Leg. 776 (31-12-1993) 3. ENEL CASO DE REPRESENTACION DEBERA ACREDITAR LA MISMA
* Ley 27444 MEDIANTE PODER, CON DOCUMENTO PUBLICO O PRIVADO, LEGALIZA-
* Codigo Tributario DO POR NOTARIO PUBLICO O CERTIFICADO POR FEDATARIO DE LA MDP 4
4.  PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. 0.813 . 2600
NOTA: De consignar el nombre en el DNI como casada, ademas debe consig-
nar el nombre de soliera.
03 |CONSTANCIA DE EXONERACION DE 1. SOLICITUD UNICA DE TRAMITE DEBIDAMENTE LLENADA Y FIRMADA X e TRAMITE GERENTE DE DE OFICIO ADJUNTAR CROENANZA GUE
ARBITRIOS. . . POR EL SOLICITANTE O REPRESENTANTE LEGAL. Ve DOCUMENTARIO ADMINISTRACION - - - - SUSTENTA
2. EXHIBIR DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL CONTRIBUYENTE O DEL - TRIBUTARIA
Base Legal: REPRESENTANTE LEGAL
° D.Leg. 776 (31-12-1993) y modific. 3. ENEL CASO DE REPRESENTACION DEBERA ACREDITAR LA MISMA
* Ley 27616 (29/12/2001) MEDIANTE PODER, CON DOCUMENTO PUBLICO O PRIVADO, LEGALIZA-
DO POR NOTARIG-PUBLICO O CERTIFICADO POR FEDATARIO DE LA MDP
4. ENEL CASO DE PERSONA JURIDICA COPIA DE LA FICHA REGISTRAL DE
LA ESCRITURA DE CONSTITUCION
5. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. h 0.813 26.00
84 [LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO
PARA ESTABLECIMIENTOS -
REGIMEN GENERAL =
Base Logal ’
* Anl. 49 Ley 27972
*D.Leg 776 30/12/1993
“Ley 27180 05/10/1999
A) LICENCIA DE APERTURA DE 1. /SOUC|TUD PARA OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE APERTURA / 7 dias TRAMITE GERENTE DE GERENTE DE ALCALDE /
ESTABLECIMIENTOS E ESTABLECIMIENTO DOCUMENTARIO ADMINISTRACION | ADMINISTRACION
2./ FOTOCOPIA SIMPLE DEL CERTIFICADO DE REGISTRO UNICO TRIBUTARIA TRIBUTARIA
E CONTRIBUYENTE (RUC)
3. / DOCUMENTO QUE ACREDITE LA POSESION LEGITIMA DEL ESTABLECIMIEN-
TO O CONTRATO DE ALQUILER INDICANDO EL GIRO DEL NEGOCIO
9 COPIA SIMPLE DE CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y COMPATIBILIDAD
DE USO
5. FOTOCOPIA DE LA RESOLUCION MINISTERIAL CORRESPONDIENTE
(CENTROS DE SALUD, CENTROS EDUCATIVOS, FARMACIAS, DISTRIBUI-
DORES DE VENTA DE GAS, KEROSENE, GRIFOS, PRODUCTOS QUIMICOS
O AGROINDUSTRIALES. MEDIANAS Y GRANDES EMPRESAS EN GENERAL
6) COPIA FEDATEADA DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGU-
RIDAD DE DEFENSA CIVIL. (D.S. N° 013-2000-PCM. RJ N° 067-2003-
INDECI Y RJ N° 317-2003-INDECI)
7 INSPECCION TECNICA DE OCINERG PARA EL CASO DE HIDROCARBUROS
8.  CONSTANCIA DE SALUD EN CASO DE QUE EN EL ESTABLECIMIENTO
EXISTA MAHIPULEO DE ALIMENTOS
9.  PAGO POR DERECHO DE TRAMITE
. CATEGORIA A 100.000 3200.00
. CATEGORIA B 50.000 1600.00
. CATEGORIA C 25.000 800.00
.CATEGORIAD 7.813 250.00
B) LICENCIA DE APERTURA DE 1. SOLICITUD PARA OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE APERTURA DE 7 dlas TRAMITE GERENTE DE GERENTE DE ALCALDE
MERCADO DE ABASTOS ESTABLECIMIENTO OOCUMENTARIO ADMINISTRACION | ADMINISTRACION
2. COPIA DE DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PERSONERIA JURIDICA TRIBUTARIA TRIBUTARIA




Municipalidad Distrital de

Pacocha

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTC

RECRISITOS

TROFICRCION

AUTO-
MATI-
<o

SHILENC,
POSIT.

SHENC.
NEGAT.

DONDE SE
INICWA EL
TRAMITE

AUTORIDAD

RESUELVE
EL TRAMITE

AUTORIDAD DUF RESUELVE
£ RECURSO DE:

m
INSTANCIA

r
INSTANCIA

OBSERVACIONES

C. AMPLIACION DE GIRO DEL
NEGOCIO

D. MODIFICACION DE AREA DESTI-
NADA A LA MISMA ACTIVIDAD
CONSERVANDO EL GIRO DEL NE-
GOCIO

e ]

©

© R

COPIA DE DOCUMENTO PUBLICC O PRIVADO QUE ACREDITE LA REPRE-
SENTATIVIDAD LEGAL
FOTOCOPIA SIMPLE DEL CERTIFICADO DE REGISTRO UNICO DE CONTRI-
BUYENTE (RUC) POR CADA SOCIO
COPIA SIMPLE DE CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y COMPATIBILIDAD
DE USO
COPIA FEDATEADA DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGU-
RIDAD DE DEFENSA CIVIL. (D.S. N° 013-2000-PCM, RJ N° 067-2003-
INDEC! Y RJ N° 317-2003-INDECY)
CONSTANCIA DE SALUD POR CADA SOCIO
PADRON DE LOS SOCIOS DEL COMITE Y/O ASOCIACION.
CROQUIS DE UBICACION DE LOS PUESTOS.
PAGO POR DERECHO OE TRAMITE
. CATEGORIA A
. CATEGORIAB
.CATEGORIA C
. CATEGORIA D

IGUAL QUE NUEVA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

ORIGINAL DEL CERTIFICADQ DE AUTORIZACION MUNICIPAL DE FUNCIO-
NAMIENTO VIGENTE
FCTOCOPIA SIMPLE DEL RUC
COPIA SIMPLE DEL CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y COMPATIBILIDAD
DE uUSO
COPIA FEDATEADA DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGU-
RIDAD DE DEFENSA CIVIL. (D.S. N* 013-2000-PCM, RJ N° 067-2003-
INDEC! Y RJ N° 317-2003-INDECH)
RECIBO DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE
.CATEGORIA A
.CATEGORIA B
. CATEGORIAC
. CATEGORIAD

100.000
50.000
25.000

7.813

50.000
25.000
12.500

3.906

3200.00
1600.00
800.00
250.00

1600.00
800.00
400.00
125.00

7 dias

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENTE DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

GERENTE DE
ADMIRISTRACION
TRIBUTARIA

ALCALDE

Cl IENTO
PARA ESTABLECIMIENTOS -
REGIMEN PARA MYPES

Base legal
*LEY 28015 - 03/07/03)
* DS 009-2003-TR

A LICENCIA DE FUNCIONA-
MIENTO PROVISIONAL

B. LICENCIA DE APERTURA DE
ESTABLECIMIENTOS
(DEFINITIVA)

SOLICITUD PARA OBTENER LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PROVISIONAL
DECLARACION JURADA SIMPLE DE SER MICRO O PEQUENA EMPRESA

FOTOCOPIA SIMPLE DEL COMPROBANTE DE INFORMACION REGISTRADA
O FICHA RUC
COPIA FEDATEADA DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGU-
RIDAD DE DEFENSA CIVIL DE SER EL CASO , (D S. N® 013-2000-PCM,
RJN°® 067-2003-INDECH Y RJ N° 317-2003-INDECI)
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE

A) OFICINAS ADMINISTRATIVAS Y TIENDAS HASTA 30 M2

B) OTROS HASTA 40 M2

C) OTROS MAS DE 40 M2

ORIGINAL DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PROVISIONAL
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE:

- CATEGORIA A

- CATEGORIA B

- CATEGORIA C

- CATEGORIA D

4.688
5625
6.875

100.000
50.000
25.000

7.813

150.00
180.00
220.00

3200.00
1600.00
800.00
250.00

7 dlas

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENTE OE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

GERENTE OE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

ALCALDE




Municipalidad Distrital de

Pacocha
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
“BERECHO ) CROVFICHCION BEFENGERCIK AUTORIDAD AUTORIDAD OUE RESUEL VE
DENOMINACION DEL DE DE AUTO- EVAL. PREVIA DOKDE SE QUE €L RECURSO DE:
Nro,Ord. PROCEDIMIENTO REQUISITOS PAGO PAGO MATI- SWENC. | SKENC. INCIA EL RESUELVE [ z OBSERVACIONES
% urm . o JposiT. NEGAT. TRAMITE EL TRAMITE INSTANCIA INSTANCIA
06 |DUPLICADO DE CERTIFICADO DE 1. SOLICITUD UNICA DE TRAMITE 5dias TRAMITE GERENTE DE
AUTORIZACION MUNICIPAL DE 2. DEVOLUCION DEL CERTIFICADO DETERIORADO O DENUNCIA DOCUMENTARIO ADMINISTRACION - -
FUNCIONAMIENTO POLICIAL POR SINIESTRO, ROBO O SIMILAR TRIBUTARIA
3. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE 1.875 60.00
7 |CANCELACION DE LA LICENCIA 1. SOLICITUD UNICA DE TRAMITE Gratuito K TRAMITE GERENTE DE GERENTE DE ALCALOE
DE FUNCIONAMIENTO 2. ORIGINAL DE LA LICENCIA DE APERTURA DEL ESTABLECI- OOCUMENTARQ AOMINISTRACION | ADMINISTRACION
MIENTO O DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PROVI- TRIBUTARIA TRIBUTARIA
Base Legal SIONAL Y/O DECLARACION JURADA EN CASO DE PERDIDA
° Art. 49 Ley 27972 3. CANCELACION DE DEUDA PENDIENTE CON LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL
*D.Leg 776 30/12/1993 DE PACOCHA DE SER EL CASO
08 [ 1. DECLARACION JU Sl SUSH APOR EL TITULAR O RE- Graluito X TRAMITE GERENTE DE
DE PERMANENCIA EN EL GIRO AUTO- PRESENTANTE LEGAL 4 DOCUMENTARIO ADMINISTRACION - -
RIZADO Al ESTABLECIMIENTO TRIBUTARWA
Base Legal
" Ley 27180 - 05/10/99
[COMPENSACION DE DEUDA TRIBUTARIA [1.  SOLICITUD UNICA DE TRAMITE DEBIDAMENTE LLENADA Y FIRMADA g dias TRAMITE GERENTE DE GERENTE OE ALCALOE
- POR EL SOLICITANTE O REPRESENTANTE LEGAL DOCUMENTARIO ADMINISTRACION | ADMINISTRACION
2. COPIA DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL CONTRIBUYENTE O DE TRIBUTARIA TRIBUTARIA
Base Legal SU REPRESENTANTE LEGAL
* TUO del Codigo Tributario 3. ENEL CASO DE REPRESENTACION DEBERA ACREDITAR LA MISMA
Decreto Supremo N° 135-99-EF MEDIANTE PODER, CON DOCUMENTO PUBLICO O PRIVADO. LEGALIZA-
(19/08/99) DO POR NOTARIO PUBLICO O CERTIFICADO POR FEDATARIO DE LA MDP
4. COPIA DE RECIBOS CERTIFICADO POR EL FEDATARIO DE LA
MDP
5 PAGO POR DERECHO DE TRAMITE
a) POR MONTOS MAYOR IGUAL A S/. 1000.00 3.125 100.00
a) POR MONTOS MENORES A /. 1000.00 1.250 40.00
0 OS INDEBI| 1. SOLICITUD UNICA DE TRAMITE DEBIDAMENTE LLENADA Y FIRMADO 8dias TRAMITE GERENTE DE GERENTE DE ALCALDE
EN EXCESO DE CARACTER TRIBUTARIO POR EL SOLICITANTE O REPRESENTANTE. DOCUMENTARIO ADMINISTRACION | ADMINISTRACION
2. COPIA DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL CONTRIBUYENTE O DE TRIBUTARIA TRIBUTARIA
Base Legal SU REPRESENTANTE LEGAL
* TUO del Codigo Tributario 3. ENEL CASO DE REPRESENTACION DEBERA ACREDITAR LA MISMA
Decreto Supremo N° 135-99-EF MEDIANTE PODER, CON DOCUMENTO PUBLICO O PRIVADO, LEGALIZA-
(18/08/99) DO POR NOTARIO PUBLICO O CERTIFICADO POR FEDATARIO DE LA MOP
4. COPIA DE RECIBOS CERTIFICADO POR EL FEDATARIO DE LA
MoP
5. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE
4) POR MONTOS MAYOR IGUAL A S/. 1000.00 4.063 130.00
a) POR MONTOS MENORES A /. 1000.00 1.875 60.00 65 b';-
i) C T {17 SOLCITUD DEBIDAMENTE FIRMADA POR EL CONTRIBUYENTE O POR 30 dias TRAMITE CONCEJO CONCEIQ
TARIA CON EVALUACION PREVIA SU REPRESENTANTE LEGAL. DOCUMENTARIO MUNICIPAL MUNICIPAL
2./ COPIA DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL CONTRIBUYENTE O DE
Base Legal: SU REPRESENTANTE LEGAL
“D.Leg 776 30/12/1993 3. ENEL CASO DE REPRESENTACION DEBERA ACREDITAR LA MISMA
MEDIANTE PODER, CON DOCUMENTO PUBLICO O PRIVADO, LEGALIZA-
DO POR NOTARIO PUBLICO O CERTIFICADO POR FEDATARIO DE LA MDP
4,/ DOCUMENTACION QUE SUSTENTE LO SOLICITADO
5. / PAGO POR DERECHO DE TRAMITE 0.313 10.00
A ] AMENTE LLENADAY FIRMADO X GERENCIA DE
- PENSIONISTAS POR EL SOLICITANTE O REPRESENTANTE. ADMINISTRACION - - —
. 2. COPIA DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL PROPIETARIO O DE SU REPRE- TRIBUTARIA
SENTANTE DE SER EL CASO
3, EN ELCASO DE REPRESENTACION DEBERA ACREDITAR LA MISMA
MEDIANTE PODER, CON DQCUMENTO PUBLICO O PRIVADO,
LEGALIZADO POR NOTARIO PUBLICO.
4. COPIA FEDATIZADA POR EL FEDATARIO DE LA RESOLUCION QUE LE
CONFIERE LA CALIDAD DE PENSIONISTA EXPEDIDA POR EL IPSS, ONP, AFP,
INSTITUCIONES PUBLICAS DESCENTRALIZADAS O ALTERNATIVAMENTE




Municipalidad Distrital de

Pacocho
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADHINISTRATIVOS
. —REECS T DO TOTRR AUTORIDAD AUTORIDAD OUE RESUEL VE
DEHOMINACION DEL ot oe AUTO- EVAL PREVIA OONDE 82 Qe £L RECURSO DE:
Nro.Ord. FPROCEDWHENTO REQUISITOS PAGO PAGO MATL SHENC. | SKENC. BACIA EL RESUELVE * F OBSERVACIONES
% T L8 cu POSIT. NEGAT. TRANITE EL YRAMITE INSTANCIA INSTANCLA
CONSTANCIA DE PENSIONISTA EXPEDIOA POR DICHAS INSTITUCIONES.
5. COPIA FEDATEADA DE LAS DOS ULTIMAS BOLETAS DE PAGO
8. DECLARACION JURADA QUE SENALE QUE ES PREDIO UNICO DESTINADO
A SU VIVIENDA Y SER CONTRIBUYENTE RESPONSABLE CON SUS OBLI-
GACIONES TRIBUTARIAS
7. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE 2,063 66.00
NOTA - De estar on la condicién de possedor 1enedor de la propledad. deberd
de regularizar, p d Ion jurada de 1uo y dos
copias del Titulo de propiedad.
3 TP RACCIONAMIENTS DEDEUBA |1 SOLKITUD UNICA DE TRAMITE DEBIDAMENTE LLENADA Y FIRMADA Gratufio b4 TRAMITE GERENTE OF GERENTE DE ALCALDE
~mx [TRIBUTARIA. POR EL SOLICITANTE O REPRESENTANTE. DOCUMENTARIO ADMINISTRACION | ADMINISTRACION DE OFICIO AGREGAR ESTADO DE CUENTA
2. EXHIBIR OOCUMENTO OE IDENTIDAD DEL CONTRIBUYENTE O DEL TRIBUTARIA TRIBUTARA CORRIENTE, PRECONVENID Y CONVENIO
Base Legal REPRESENTANTE LEGAL
* Codigo Tributaro, art. 38 3. ENEL CASO DE REPRESENTACION DEBERA ACREDITAR LA MISMA
*D. Leg. 776 (31-12-1993) MEDIANTE PODER, CON DOCUMENTO PUBLICO O PRIVADO, LEGALIZA-
Ord. 10-2000-MOP DO POR NOTARIO PUBLICO O CERTIFICADO POR FEDATARIO OE LA MDP 4
Ord. 15.2000-MOP .
\
QD WW{WMMMWA 5 dias TRAMITE GERENTE DE GERENTE OE TRBUNAL
POR EL SOLICITANTE O REPRESENTANTE. OOCUMENTARIO ADMMISTRACION | ADMHISTRACION FISCAL
Base Legal 2. COPA DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL CONTRIBUYENTE O DE TRIBUTARW TRIBUTARIA
* Codigo Tributaro, an. 43 SU REPRESENTANTE LEGAL
Ordenanza 3. ENEL CASO DE REPRESENTACION DEBERA ACREDITAR LA MISMA
MEDIANTE PODER, CON DOCUMENTO PUBLICO O PRIVADO, LEGALIZA-
DO POR NOTARIO PUBLICO O CERTIFICADO POR FEDATARIO DE LA MOP
4 PAGO POR OERECHO DE TRAMITE. 2.000 64.00
15 |TRANSFERENCIA DE INMUEBLES REQUISITOS GENERALES: X GERENCIA DE - - —
{IMPUESTO DE ALCABALA) ADMINISTRACION
1. FORMULARIO DE DETERMINACION DEL IMPUESTO DE ALCABALA, YRIBUTARIA ADJUNTAR £ STADO DE CUENTA CORRIEN-
Base i DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADG POR EL SOLICITANTE O REPRE- TE DEUDA CERD
*D.Leg. 776 (31-12-1893) SENTANTE LEGAL.
2. COPIA DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL PROPIETARIO O DE SU
REPRESENTANTE LEGAL
3. ENEL CASO Of REPRESENTACION DEBERA ACREDITAR LA MISMA
MEDIANTE PODER, CON DOCUMENTO PUBLICO O PRIVADO, LEGALIZA-
DO POR NOTARIO PUBLICO O CERTIFICADO POR FEDATARIO DE LA MP!
4. ENEL CASO DE PERSONA JURIDICA COPIA DE LA FICHA REGISTRAL DE
LA ESCRITURA DE CONSTITUCION
5 COPIA DE DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD DEL PREDIO
LEGALIZADA POR EL NOTARIO PUBLICO O CERTIFICADO POREL
FEDATARIO DE LA MUNICIPALIDAD.
8. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE 0.188 6.00

REQUISITOS ESPECIFICOS:

GOBIERNO CENTRAL:

1. COPIA DE DOCUMENTO QUE ACREDITE PERTENECER AL GOBIERNO
CENTRAL, LEGALIZADA POR EL NOTARIO PUBLICO O FEDATIZADA
POR EL FEDATARIO DE LA MUNICIPALIDAD.

GOBIERNO REGIONAL:

1. COPIA DE DOCUMENTO QUE ACREDITE PERTENECER AL GOBIERNO
REGIONAL, LEGALIZADA POR EL NOTARIO PUBLICO O FEDATIZA-
DA POR EL FEDATARIO DE LA MUNICIPALIDAD.

GOBIERNOS LOCALES:

1. SiES ORGANISMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL, ADJUNTAR COPIA
DE LANORMA EN LA QUE SENALE QUE PERTENECE AL GOBIERNO
LOCAL, LEGALIZADA POR EL NOTARIO PUBLICO O FEDATIZADA POR
EL FEDATARIO DE LA MUNICIPALIDAD.

GOBIERNOS EXTRANJEROS:
1. CONSTANCIA EMITIDA POR EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIO-
ORES, QUE L.O RECONOZCA COMO GOBIERNO EXTRANJERO.

ORGANISMOS INTERNACIONALES RECONOCIDOS POR EL GOBIERNO:
1. CONSTANCIA EMITIDA POR EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIC-
ORES, QUE LO RECONOZCA COMO GOBIERNO EXTRANJERO.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

-
PAGO

% ur

PAGO

AUTO-
LA
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EVAL. PREVIA

SOENC.
POSIT.

DONDE SE
®UCW EL

AUTORIDAD

RESUELVE
EL TRAMITE

AUTORIDAD OLEE RESUELVE
€L RECURSO DE:

1
INSTANCLA

r
INSTANCIA

OBSERVACIONES

ENTIDADES RELIGIOSAS:

1.

ENTIDADES CATOLICAS: COPIA DE LA CERTIFICACION EMITIDA  POR
EL ARZOBISPADO DE LIMA, LEGALIZADO POR EL NOTARIO PUBLICO
O CERTIFICADO POR EL FEDATARIO DE LA MUNICIPALIDAD.
ENTIDADES NO CATOLICAS. COPIA DE LA ESCRITURA PUBLICA DE
CONSTITUCION, LEGALIZADO POR EL NOTARIO PUBLICO O CERTIFICA-
DO POR EL FEDATARIO DE LA MUNICIPALIDAD.

CUERPO GENERAL DE BOMBEROS:

1.

DECLARACION JURADA QUE SENALE QUE LA TOTALIDAD DEL PREDIO
NO PRODUCE RENTAS Y SE ENCUENTRA DESTINADO A SUS FINES
ESPECIFICOS.

UNIVERSIDADES:

1.

COPIA DE LA NORMA DE CREACION O DE LA AUTORIZACION PROVISI-

SIONAL O DEFINITIVA EXPEDIDA POR LA CONAFU, LEGALIZADA POR

EL NOTARIO PUBLICO O CERTIFICADA POR EL FEDATARIO DE LA
MUNICIPALIDAD.

CENTROS EDUCATIVOS:

1.

COPIA DE LA NORMA DE CREACION O DE LA AUTORIZACION DE
FUNCIONAMIENTO EXPEDIDA POR EL MINISTERIO DE EDUCACION,
LEGALIZADA POR EL NOTARIO PUBLICO O CERTIFICADA POR EL
FEDATARIO DE LA MUNICIPALIDAD.

PRESENTACION DE DECLARACION
JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL
PARA LA PRIMERA INSCRIPCION DEL
PREDIO

Base Legal:
*D.Leg. 776 (31-12-1993)

1.

4.

ORIGINAL Y DOS COPIAS DE FORMULARIOS DE DECLARACION JURA-

DA DE AUTOAVALUO POR ANO SEGUN SEA EL CASO, DEBIDAMENTE

LLENADQ Y FIRMADO .

COPIA DE DOCUMENTO DE IDENT!DAD DEL(OS) PROPIETARIO(S) O DE

SU REPRESENTANTE LEGAL

ENEL CASO DE REPRESENTACION DEBERA ACREDITAR LA MISMA

MEDIANTE PODER, CON DOCUMENTO PUBLICO O PRIVADO, LEGALIZA-

DO POR NOTARIO PUBLICO O CERTIFICADO POR FEDATARIO DE LA MPI

EN EL CASO DE PERSONA JURIDICA COPIA DE LA FICHA REGISTRAL DE

LA ESCRITURA DE CONSTITUCION

UNA COPIA SIMPLE DE DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS DE LA

ADQUISICION COMO:

*  COMPRA: COPIA DE CONTRATO DE COMPRA VENTA.

*  DONACION : COPIA DE ESCRITURA PUBLICA DE DONACION.

*  HERENCIA: COPIA DE PARTIDA DE DEFUNCION O DECLARATORIA
DE HEREDEROS.

*  COPIA DE SENTENCIA O ESCRITURA PUBLICA QUE SENALA LA
DIVISION Y PARTICIPACION DE LOS BIENES.

*  CERTIFICADO NUMERACION CATASTRAL

*  REMATE: COPIA ACTA JUDICIAL. RESOLUCION ADMINISTRATIVA

*  PERMUTA: COPIA DE CONTRATO DE PERMUTA.

*  FUSION: COPIA LITERAL DE LA INSCRIPCION ENREGISTROS
PUBLICOS.

*  CERTIFICADO NUMERACION CATASTRAL

*  ENLOS DEMAS CASOS DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIE-
DAD O POSESION.

PAGO POR DERECHO DE TRAMITE

0.188

6.00

GERENCIA DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

17

PRESENTACION DE DECLARACION
JURADA DE AUTOAVALUO QUE
AUMENTA O DISMINUYE LA BASE
IMPONIBLE.

Base Legal:

“D.Leg. 776 (31-12-1993)
* Codigo Tributario

*Ley 27335

1

O

JURADA DE AUTOAVALUO DE TRANS-
FERENCIA Y/O ACTUALIZACION DE
DATOS.

1.

4,

5.

ORIGINAL Y DOS COPIAS DE FORMULARIOS DE DECLARACION JURA-
DA DE AUTOAVALUO POR ANO SEGUN SEA EL CASO, DEBIDAMENTE
LLENADO Y FIRMADO.

EXHIBICION DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL PROPIETARIO O DE SU
REPRESENTANTE LEGAL

ENEL CASO DE REPRESENTACION DEBERA ACREDITAR LA MISMA
MEDIANTE PODER, CON DOCUMENTO PUBLICO O PRIVADO, LEGALIZA-
DO POR NOTARIO PUBLICO O CERTIFICADO POR FEDATARIO DE LA MPI
COPIA SIMPLE DE DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS DE LA RECTIFICA-
CION REALIZADA.

PAGO POR DERECHO DE TRAMITE

0.188

6.00

GERENCIA DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARWA

T ORIGINAL ¥ DOS COPIAS DE FORMULARIOS DE DECLARACION

2.

JURADA DE AUTOAVAUO POR ANO SEGUN' SEA EL CASO,
DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO .
COPIA DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL PROPIETARIO O DE SU

GERENCIA DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

ADJUNTAR ESTADO DE CUENTA
CORRIENTE - DEUDA CERO




Municipalidad Distrital de

Pacocha

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Nro.Ovd,

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BERECHS |

DE
PAGO
% uIT

DE

[ GEECHS |

PAGO

AUTO-
MATL-
co

EVAL. PREVIA

SILENC.
POSIT.

SILENC.
NEGAT.

DONDE SE
NICWA EL.

AUTORIDAD

RESUELVE
EL TRAMITE

AUTORIDAD OUE RESUELVE
F1 RECURSO DE-

1
INSTANCIA

r
INSTANCLA

Base Legal:
*Dleg. 776 (31-12-1993)
* Ord. 07-2004-MDP

REPRESENTANTE LEGAL

3. ENEL CASO DE REPRESENTACION DEBERA ACREDITAR LA MISMA
MEDIANTE PODER, CON DOCUMENTO PUBLICO O PRIVADO, LEGALIZA-
DO POR NOTARIO PUBLICO O CERTIFICADO POR FEDATARIO DE LA MPI

4. ENEL CASO DE PERSONA JURIDICA COPIA DE LA FICHA REGISTRAL DE
LA ESCRITURA DE CONSTITUCION

5. ENEL CASO DE DESCARGO POR TRANSFERENCIA DEBERA PRESEN-
TAR COPIA DEL DOCUMENTO QUE ACREDITE LA TRANSFERENCIA.

6. ENLOS DEMAS CASOS PRESENTAR COPIA DEL DOCUMENTO  QUE
ACREDITE LA ACTUALIZACION DE DATOS.

7. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE

0.188

8.00

19

PRESENTACION DE DECLARACION
JURADA DE AUTOAVALUO PARA LA
PRIMERA INSCRIPCION POR INAFECTA-
CIONES DEL IMPUESTO PREDIAL.

Base Legal:
* Ley 27618 (28/12/2001)

REQUISITOS GENERALES:

1. ORIGINAL Y DOS COPIAS DE FORMULARIOS DE DECLARACION JURA-
DA DE AUTOAVALUO POR ANO SEGUN SEA EL CASO, DEBIDAMENTE
LLENADQ Y FIRMADO.

2. COPIA DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL PROPIETARIO O DE SU
REPRESENTANTE LEGAL

3. ENEL CASO DE REPRESENTACION DEBERA ACREDITARLA MISMA
MEDIANTE PODER, CON DOCUMENTO PUBLICO O PRIVADO, LEGALIZA-
DO POR NOTARIO PUBLICO O CERTIFICADO POR FEDATARIO DE LA MPI

4. ENEL CASO DE PERSONA JURIDICA COPIA DE LA FICHA REGISTRAL DE
LA ESCRITURA DE CONSTITUCION

5. COPIA DE DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD, LEGALIZADO
POR EL NOTARIO PUBLICO O CERTIFICADO POR EL FEDATARIO DE LA
MUNICIPALIDAD.

6. ACREDITAR USO DEL PREDIO PARA LOS FINES DESTINADOS

7. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE

REQUISITOS ESPECIFICOS:

IMPUESTO PREDIAL

GOBIERNOS CENTRAL Y GOBIERNO REGIONAL:

1. COPIA DE DOCUMENTO QUE ACREDITE PERTENECER AL GOBIERNO
CENTRAL.

GOBIERNOS LOCALES:

1. SIES ORGANISMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL, ADJUNTAR COPIA
DE LANORMA EN LA QUE SE SENALE QUE PERTENECE AL GOBIERNO
LOCAL.

GOBIERNOS EXTRANJEROS EN CONDICION DE RECIPROCIDAD:

1. CONSTANCIA EMITIDA POR EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIO-
EXTERIORES, QUE LO RECONOZCA COMO GOBIERNO EXTRANJERO
EN CONDICION DE RECIPROCIDAD.

2. DECLARACION JURADA QUE SERALE QUE LA TOTALIDAD DEL PREDIO
SE ENCUENTRA DESTINADO A RESIDENCIA DE SUS REPRESENTANTES
DIPLOMATICOS O AL FUNCIONAMIENTO DE OFICINAS DEPENDIENTES
DE SUS EMBAJADAS, LEGACIONES O CONSULADOS

ORGANISMOS INTERNACIONALES RECONOCIDOS POR EL

GOBIERNO:

1. CONSTANCIA EMITIDA POR EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIO-
ORES, QUE LO RECONOZCA COMO ORGANISMO INTERNACIONAL.

2. DECLARACION JURADA QUE SENALE QUE LA TOTALIDAD DEL PREDIO
LE SIRVE DE SEDE.

SOCIEDADES BENEFICAS:

1. COPIA DE LA NORMA DE CREACION O COPIA DEL COMPROBANTE DE
INFORMACION REGISTRADA EN EL RUC EXPEDIDO POR LA SUNAT,
LEGALIZADO POR EL NOTARIO PUBLICO O CERTIFICADO POR EL FE-
DATARIO DE LA MUNICIPALIDAD.

2. DECLARACION JURADA QUE SENALE QUE LA TOTALIDAD DEL PREDIO
NO PRODUCE RENTAS Y SE ENCUENTRA DESTINADO A SUS FINES
ESPECIFICOS.

ENTIDADES RELIGIOSAS:
1. ENTIDADES CATOLICAS: COPIA LEGALIZADA POR EL NOTARIO DE LA
CERTIFICACION EMITIDA POR EL ARZOBISPADO  DE LIMA

0.188

6.00

GERENCIA OE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA




Municipalidad Distrital de

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Pacocha
DENOMINACION DEL. DE
Nro.Ord. PROCEDIMIENTO REQUISITOS PAGQ
* Ul

[ BERECHO. hiasideinidan AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE
DE AUTO- EVAL PREVIA DONDE SE Que £ RECURSO DE:
PAGO MTI SILENC. SILENC, INICUA EL RESUELVE " F3 OBSERVACIONES
S co POSIT, NEGAT. TRAMITE EL TRAMITE INSTANCIA INSTANCIA

2. ENTIDADES NO CATOLICAS: COPIA LEGALIZADA POR NOTARIO DE LA
ESCRITURA PUBLICA DE LA INSTITUCION.

3. DECLARACION JURADA QUE SENALE QUE LA TOTALIOAD DEL PREDIC
NO PRODUCE RENTAS Y SE ENCUENTRA DESTINADO A TEMPLO,
CONVENTO, MONASTERIO O MUSEO.

ENTIDADES PUBLICAS DESTINADA A PRESTAR SERVICIOS MEDICOS Y

ASISTENCIALES,

1. COPIA DE LA NORMA DE CREACION O COPIA DEL COMPROBANTE DE
INFORMACION REGISTRADA EN EL RUC EXPEDIDO POR LA SUNAT,
LEGALIZADO POR EL NOTARIO PUBLICO O CERTIFICADO POR EL FE-
DATARIO DE LA MUNICIPALIDAD.

2. DECLARACION JURADA QUE SENALE QUE LA TOTALIDAD DEL PREDIO
NO PRODUCE RENTAS Y SE ENCUENTRA DESTINADO A SUS FINES
E€SPECIFICOS.

CUERPO GENERAL DE BOMBERQS:

1.  DECLARACION JURADA QUE SENALE QUE LA TOTALIDAD DEL PREDIO
NO PRODUCE RENTAS Y SE ENCUENTRA DESTINADO A SUS FINES
ESPECIFICOS.

UNIVERSIDADES:

1. COPIA DE LA NORMA DE CREACION O DE LA AUTORIZACION PROVI-
SIONAL O DEFINITIVA EXPEDIDA POR LA CONAFU, LEGALIZADA POR
EL NOTARIO PUBLICO O CERTIFICADO POR EL FEDATARIO DE LA
MUNICIPALIDAD.

2. DECLARACION JURADA QUE SENALE QUE LA TOTALIDAD DEL PREDIO
NO PRODUCE RENTAS Y SE ENCUENTRA DESTINADO A SUS FINES
ESPECIFICOS.

CENTROS EDUCATIVOS:

1. COPIA DE LA NORMA DE CREACION O DE LA AUTORIZACION DE
FUNCIONAMIENTO EXPEDIDA POR EL MINISTERIO DE EDUCACION,
LEGALIZADO POR EL NOTARIO PUBLICO O CERTIFICADO POR EL
FEDATARIO DE LA MUNICIPALIDAD.

2. DECLARACION JURADA QUE SENALE QUE LA TOTALIDAD DEL
PREDIO NO PRODUCE RENTAS Y SE ENCUENTRA DESTINADA A SUS
FINES ESPECIFICOS.

ORGANIZACIONES POUITICAS.
1. CONSTANCIA ORIGINAL EXPEDIDA POR EL JURADO NACIONAL DE
ELECCIONES QUE LO ACREDITE COMO ORGANIZACION POLITICA.

ORGANIZACIONES DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD:

1. COPIADE RESOLUCION EJECUTIVA EXPEDIDA POR EL CONADIS QUE
LO RECONOCE COMO ORGANIZACION DE PERSONAS CON DISCAPA-
CIDAD.

SINDICATOS:

1, CONSTANCIA EXPEDIDA POR EL MINISTERIO DE TRABAJOQUE LO
ACREDITE COMO ORGANIZACION SINDICAL.

2. DECLARACION JURADA QUE SENALE QUE LA TOTALIDAD DEL
PREDIO NO PRODUCE RENTAS Y SE ENCUENTRA DESTINADA A SUS
FINES ESPECIFICOS.

PREDIOS DECLARADOS MONUMENTOS HISTORICOS POR EL INC:

1. COPIA DE LA RESOLUCION EXPEDIDA POR EL INC, LEGALIZADO POR
EL NOTARIO PUBLICO O FEDATIZADO POR EL FEDATARIO DE LA
MUNICIPALIDAD.

2. DECLARACION JURADA QUE SERALE QUE LA TOTALIDAD DEL PREDIO
ES DEDICADO A CASA HABITACION O PARA SEDES DE INSTITUCIONES
SIN FINES DE LUCRO, O RESOLUCION DE LA MUNICIPALIDAD QUE LO
DECLARE CASA INHABITABLE

20 |PRESENTACION DE SUSTITUCION DE
DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO

PREDIAL

1. ORIGINAL Y DOS COPIAS DE FORMULARIOS DE DECLARACION JURA-
DA DE AUTOAVALUO POR ANOC SEGUN SEA EL CASO, DEBIDAMENTE
LLENADO Y FIRMADO.

2. EXHIBICION DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL PROPIETARIO O DE SU
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Municipalidad Distrital de

Pacocha

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DENOMINACION DEL.
PROCEDIRIENTO

REQUISITOS

BERECHD | CERECHO

DE
PAGO
S

S
AUTO-

CRLI K. RCTON

M2 T
co

EVAL.

PREVA

SILENC.
POSIT.

SILENC.
NEGAT.

DONOE SE
INICIA EL
TRAMITE

AUTORIDAD
QuE
RESUELVE
EL TRAMITE

AUTORIDAD OUE RESUELVE
EL RECURSO DE:
— s

1
INSTANCLA

r
INSTANCIA

OBSERVACIONES

REPRESENTANTE LEGAL

EN EL CASO DE REPRESENTACION DEBERA ACREDITAR LA MISMA
MEDIANTE PODER. CON DOCUMENTO PUBLICO O PRIVADO, LEGALIZA-
DO POR NOTARIO PUBLICO O CERTIFICADO POR FEDATARIO DE LA MP|
COPIA SIMPLE DE DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS DE LA RECTIFICA-
CION REALIZADA.

DECLARACION JURADA DE AUTOAVALUO A SUSTITUIR

PAGO POR DERECHO DE TRAMITE

0.188

8.00

21

DUPLICADO O COPIA CERTIFICADA DE:
A)DECLARACION JURADA DE AVALUO
O AUTOAVALUO
B) RECIBOS DE PAGO CANCELADOS

EXHIBIR DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL CONTRIBUYENTE O DE SU
REPRESENTANTE LEGAL

ENEL CASO DE REPRESENTACION DEBERA ACREDITAR LA MISMA
MEDIANTE PODER, CON DOCUMENTO PUBLICO O PRIVADO, LEGALIZA-
DO POR NOTARIO PUBLICQO O CERTIFICADO POR FEDATARIO DE LA MDP
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.

PAGO DE DUPLICADO POR HOJA.

0313
0.031

10.00
1.00

GERENCIA DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

AUTORIZACION PARA RIFAS, TOMBO-
LAS, BINGOS Y SIMILARES

Base Legal:
*D.Leg. 776 (31-12-1993)

SOLICITUD UNICA DE TRAMITE DEBIDAMENTE LLENADA Y FIRMADA
POR EL SOLICITANTE O REPRESENTANTE.
COPIA DE DOCUMENTO ODE IDENTIDAD DEL CONTRIBUYENTE O DE
SU REPRESENTANTE LEGAL ’
COPIA DEL CONTRATO DE ALQUILER DEL LOCAL AUTENTICADO POR
FEDATARIO
DECLARACION JURADA DE N* DE VIGILANTES O RESGUAR-
DO POLICIAL
CERTIFICADO ORIGINAL DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD
DE DEFENSA CIVIL. {(D.S. N° 013-2000-PCM, RJ N° 067-2003-
INDECI Y RJ N° 317-2003-INDECI)
COPIA DEL CONTRATO DE IMPRESION DE LOS BOLETOS DONDE SE INDI-
QUE LA CANTIDAD A IMPRIMIR O DECLARACION JURADA DEL SOLICITANTE
GARANTIA DEL 10% DE PRESERVACION DE PAGO DEL IMPUESTO, EN
EFECTIVO O CHEQUE CERTIFICADO (SOBRE EL TOTAL DE BOLETOS O
CARTONES CONFECCIONADOS -
ORIGINAL DE LA AUTORIZACION DEL EVENTO OTORGADA POR LA DI-
RECCION DEL CENTRO EDUCATIVO DE SER ELCASO
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.

* PERSONAS NATURALES O JURIDICAS CON FINES DE LUCRO

* PERSONAS NATURALES O JURIDICAS SIN FINES DE LUCRO

10% valor nominal

1.094
0.781

35.00
25.00

3 dias

TRAMITE
DOCUMENTARIC

GERENTE DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARWA

GERENTE DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

ALCALDE

23

ESTADO DE CUENTA DE TRIBUTOS

Base Legal
* Codigo Tributario

EXHIBIR DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD DEL CONTRIBUYENTE
O DE SU REPRESENTANTE LEGAL
EN EL CASO DE REPRESENTACION LEGAL DEBERA EXHIBIR LA MISMA |
MEDIANTE PODER. CON DOCUMENTO PUBLICO O PRIVADO, CON
FIRMA LEGALIZADA NOTARIALMENTE.
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE

* DETALLADO. POR PAGINA

* RESUMIDO

0.031
GRATUITO

GERENCIA DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

24

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA USO
DE EQUIPO DE SONIDO EN ANUNCIO Y
PROPAGANDA.

Base Legal
* Ley 27972

SOLICITUD UNICA DE TRAMITE INDICANDO EL DIA, DEBIDAMENTE
LLENADA Y FIRMAD POR EL SOLICITANTE O REPRESENTANTE.

COPIA DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL CONTRIBUYENTE O DE
SU REPRESENTANTE LEGAL

ENEL CASO DE REPRESENTACION DEBERA ACREDITAR LA MISMA
MEDIANTE PODER, CON DOCUMENTO PUBLICO O PRIVADO, LEGALIZA-
DO POR NOTARIO PUBLICO O CERTIFICADO POR FEDATARIO DE LA MP{
COPIA AUTENTICADA POR EL FEDATARIO DE PERMISO POR LA
SUBPREFECTURA

PAGO POR DERECHO DE AUTORIZACION POR DIA

0625

TRAMITE
DOCUMENTARIQ

GERENTE DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARWA

25

AUTORLZ. PARA ESPECTACULOS
PUBLICOS NO DEPORTIVOS

A) BAILES, FESTIVALES, SHOW
ARTISTICOS Y SIMILARES

ot lg . 1¢,

SOLICITUD UNICA DE TRAMITE

COPIA DEL CONTRATO ARTISTICO AUTENTICADO POR FEDATARIO O
DECLARACION JURADA DEL SOLICITANTE

COPIA DEL CONTRATO DE ALQUILER DEL LOCAL AUTENTICADO POR
FEDATARIO !
AUTORIZACION DE DERECHOS DE AUTOR OTORGADO POR APDAYC |

I8

2dlas

)

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENTE OE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

GERENTE DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

ALCALDE

EL USUARIO DEBERA AD-

JUNTAR A LA SOLICITUD

LOS TICKES O BOLETOS IMPRESOS
PARA EL SELLADO POR LA MUNI-
CIPALIDAD INDICANDO: LUGAR,
FECHA, HORA, ORGANIZADOR,

TIPO DE ESPECTACULO, VALOR,




Municipalidad Distrital de

Pacocha

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Nro.Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

PAGO

AUO-
MATI-
co

SILENC.
NEGAT.

DONDE SE
INICIA EL

AUTORIDAD QUE RESUELVE

£L RECURSO DE:
ey

1
INSTANCIA

Fad
INSTANCLA

OBSERVACIONE S

B} PARA:
JUEGOS MECANICOS,
CIRCOS Y SIMILARES

(DEC. LEG. 822)

DECLARACION JURADA DE N* DE VIGILANTES O RESGUAR-

DO POLICIAL

CERTIFICADO ORIGINAL DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD

DE DEFENSA CIVIL. (D.S. N° 013-2000-PCM, Ry N° 067-2003-

INDECI Y RJ N° 317-2003-INDEC)

ORIGINAL DE LA RESOLUCION DE CALIFICACION COMO ES-

PECTACULO CULTURAL EXPEDIDO POR INC, DE SER EL CASO.

COPIA DEL CONTRATO DE IMPRESION DE LOS BOLETOS DONDE SE INDI-
/QUE LA CANTIDAD A IMPRIMIR O DECLARACION JURADA DEL SOLICITANTE

/" GARANTIA DEL 18p% DE PRESERVACION AL PAGO DEL IMPUESTO ALOS

ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS DE SER EL. CASO. EN EFEC-
TIVO O CHEQUE DE GERENCIA CERTIFICADO SOBRE LA CANTIDAD DE
BOLETAJE DECLARADO
ORIGINAL DE LA AUTORIZACION DEL EVENTO OTORGADA POR LA OI-
RECCION DEL CENTRO EDUCATIVO DE SER ELCASO
PAGO POR DERECHC DE TRAMITE
a) PERSONA NATURAL O JURIDICA

* SIN VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS

* CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS
b) CENTROS EDUCATIVOS E INSTITUCIONES BENEFICAS

* SIN VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS

* SIN VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS

SOLICTUD UNICA DE TRAMITE
VISA DE TRABAJO O DOCUMENTO DE INGRESO AL PAIS (EN CASO DE
EXTRANJEROS)
ORIGINAL DE LA RESOLUCION DE CALIFICACION COMO ESPECTACULO
CULTURAL EXPEDIDO POR INC, DE SER EL CASO
GARANTIA DEL 15% DE PRESERVACION AL PAGO DE IM-
PUESTO. A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORT!-
VvOsS
CERTIFICADO ORIGINAL DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD
DE DEFENSA CIVIL. (D.S. N° 013-2000-PCM, RJN® 067-2003-
INDEC! Y RJ N° 317-2003-INDECI)
AUTORIZACION DE DERECHOS DE AUTOR OTORGADO POR
APDAYC (DEC. LEG. 822) OE SER EL CASO
DECLARACION DE TICKETS Y BOLETOS
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE
A) INTERNACIONALES
B) NACIONALES
C) PERSONAS NATURALES O JURIDICAS SIN FINES DE LUCRO

265
4.688

2031
0.469

4,683
2.500
1.250

% 85.00
15000

65.00
15.00

150.00
80.00
40.00

2 dlas

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENTE DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

GERENTE DE
AOMINISTRACION
TRIBUTARIA

ALCALDE

N° DE SERIE.

NO SE EXIGIRA GARANTIA
CUANDO EL ESPECTACULO
SEA GRATUITO.

26

AUTORIZACION PARA BAILES CON
EQUIPOS ESTEREOFONICOS Y DERE-
CHO DE INGRESO

SOLICITUD UNICA DE TRAMITE
COPIA FEDATEADA DEL CONTRATO DE ALQUILER DEL LOCAL DONDE SE
REALIZARA EL EVENTO O DOCUMENTO QUE ACREDITE EL USO DEL LOCAL
ORIGINAL AUTORIZACION DEL BAILE DEL DIRECTOR DEL COLEGIO O
REPRESENTANTE PARA LA REALIZACION DEL BAILE (SOLO EN CASO DE
CENTROS EDUCATIVOS)
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE

4.a CENTROS EDUCATIVOS

4.b PARTICULARES

0625
1.250

20.00
40.00

2 dias

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENTE DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

GERENTE DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARLA

ALCALDE

27

AUTORIZACION JUEGOS RECREATIVOS
{HASTA POR 15 DIAS RENOVABLES)

SOLICITUD UNICA DE TRAMITE

DECLARACION JURADA QUE DETERMINE TIPO DE JUEGOS, CANTIDAD Y
DETERMINACION DEL ESPACIO A OCUPAR

PAGO POR DERECHO DE TRAMITE Y USO DEL ESPACIO PUBLICO

4688

150.00

2 dias

TRAMITE

DOCUMENTARIO

GERENTE DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

GERENTE DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

ALCALDE

28

AUTORIZACION PARA QUEMA DE FUE-
GOS ARTIFICIALES

SOLICITUD UNICA DE TRAMITE

COPIA DE LA SOLICITUD DE TRAMITE ANTE DISCAME

DECLARACION JURADA QUE DETERMINE LUGAR DONDE SE VA A REALI-
ZAR, ESPACIO A OCUPAR, N° DE FUEGOS ARTIFICIALES Y RESPONSABLE
DE LA MANIPULACION DE LOS MISMOS

DECLARACION JURADA MEDIANTE LA QUE ASUME LA SEGURIDAD DE
LAS INSTALACIONES Y ASISTENTES

PAGO POR DERECHO DE TRAMITE Y USO DE ESPACIO PUBLICO

9.375

300.00

5dlas

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENTE DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

GERENTE DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

ALCALDE




Municipalidad Distrital de

Pacocha
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
C [ TERECHS | ""‘-"""""""‘__ BEPENDEIC A AUTORIDAD ALTORIDAD OUE RESUELVE
DENOMINACION DEL . DE DE AJTO- EVAL PREVIA DONDE SE QUE EL RECURSO DF:
Nro.Ord. PROCEDIMIENTO REQUISITOS PAGO PAGO MATI- SILENC. SILENC. INICIA EL RESUELVE 1 2 OBSERVACIONES
xur st co POSIT, NEGAT. TRAMITE EL TRAMITE INSTANCIA INSTANCIA
29 |AUTORIZACION TEMPORAL PARA EJER- |1 SOLICITUD UNICA DE TRAMITE 2 dias TRAMITE GERENTE DE GERENTE DE ALCALOE
CER COMERCIO EN LA VIA PUBLICA 2 DOS FOTOGRAFIAS DOCUMENTARIO ADMINISTRACION | ADMINISTRACION SUJETO A OPINION PREVIA FAVORABLE
{ANO FISCAL) 3. CONSTANCIA SANITARIA EN EL CASO DE MANIPULACION DE ALIMENTOS TRIBUTARIA TRIBUTARIA OE DESARROLLO URBANO.
4 PAGO POR DERECHO DE TRAMITE SUJETO APAGO DE DERECHO POR USO
a) PUESTO 0.469 15.00 OE LA VIA PUBLICA
b) KIOSCO 0.938 30.00
TRAMITE GERENTE DE
30 |AUTORIZACION PARA CIERRE TEMPORAL 1.  SOLICITUD UNICA DE TRAMITE SUSTENTANDO EL PEDIDO 0313 10.00 X DOCUMENYARIO ADMINISTRACION
DE PUESTOS Y KIOSCOS 2. CANCELACION DE DEUDA PENDIENTE CON LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE PACOCHA DE SER EL CASO TRIBUTARIA
31 |AUTORIZACION PARA LA REALIZACION |1,  SOLICITUD UNICA DE TRAMITE
DE POLLADAS, PARRILLADAS Y OTRAS (2. COPIA FOTOSTATICA DEL LIBRO DE ACTAS DONDE SE TOMA EL ACUERDO 5 dias TRAMITE GERENTE DE GERENTE DE ALCALDE OPINION FAVORABLE DE CONTROL URBANO
ACTIVIDADES SIMILARES OE SER EL CASO. DOCUMENTARIO ADMINISTRACION | ADMINISTRACION
3. DECLARACION JURADA DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD QUE TRIBUTARWA TRIBUTARIA
GARANTICE LA SEGURIDAD E HIGIENE DEL LUGAR
CROQUIS DE LA UBICACION DE LA ACTIVIDAD
4. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE 1.084 35.00
Y
32 |AUTORIZACION PARA EJERCER CO- 1. SOLICITUD UNICA DE TRAMITE
MERCIO MENOR EN ESPECTACULOS 2. COPIA SIMPLE DNI LIMITADO A LOS ESPACIOS FLIOS ESTA-
PUBLICOS NO DEPORTIVOS EN ESPA. 3. UNAFOTOGRAFIA BLECIDOS POR LA MUNICIPALIDAD
CIO DE PROPIEDAD MUNICIPAL 4. CONSTANCIA SANITARIA
{POR ANO FISCAL) 5. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE 0.844 27.00
6 PAGO POR USO DE ESPACIO DE PROPIEDAD MUNICIPAL (POR EVENTO) 0.156 5.00
33 |DERECHO USO DE SERVICIOS HIGIENICOY1. DERECHO DE USO POR PERSONA 0.016 0.50
DE LA CONCHA ACUSTICA -
Q.M. N° 08-99-MDP
34 |DERECHO POR USO DE VIA PUBLICA 1.  COMERCIO AMBULATORIO KIOSCOS Y PUESTOS FIJOS (QUINCENAL)
- KIOSCOS EN LA PLAZA EL MINERO 0.625 20.00
- KIOSCOS EN OTROS LUGARES 0.391 12.50
- PUESTOS DE VENTA DE PAN 0.234 7.50
- PUESTOS DE VENTA DE SANDWHIS 0.234 7.50
- PUESTOS DE VENTA DE ANTICUCHOS 0.234 7.50
2. COMERCIO AMBULATORIO (DIARIO)
- VENTA DE PAN 0.016 0.50
- OTROS 0.031 1.00
3. SERENATA DE ANIVERSARIO DEL DISTRITO
3.1 DENTRO DEL RECINTO
- KIOSCOS 1.563 50.00
- SANGUCHEROS 0.094 3.00
- ANTICUCHEROS 0.084 3.00
3.2 FUERA DEL RECINTO
- TRICICLOS 0.063 2,00
- OTROS 0.063 2.00
- JUEGOS MECANICOS 2.500 80.00
4. OTROS ESPECTACULOS
- KIOSCOS ’ 0.625 20.00
- SANGUCHEROS 0.031 1.00
- ANTICUCHEROS 0.031 1.00
- TRICICLOS 0.031 1.00
- OTROS 0.031 1.00
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Nro.Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO
DE
PAGO
% UIT

DERECHO
DE
PAGO
Si.

CALIFICACION

AUTO-
MATI-
co

SILENC.
1>0SIT.

EVAL. PREVIA
e

SILENC.
NEGAY.

DEPENDENCIA
DONDE SE
INICtA EL
TRAMITE

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
EL YRAMITE

AUTORIDAD QUE RESUELVE

EL RECU
1*
INSTANCIA

z
INSTANCIA

RSO DE:

OBSERVACIONES

(4]

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

CERTIFICADO DE UBICACION DE
TERRENO FUERA O DENTRO DEL AREA
DE EXPANSION URBANA

o -

SOLICITUD UNICA DE TRAMITE
PLANO DE UBICACION ESC. 1:500 Y DE LOCALIZACION
ESCALA 1:5000 O 1:10000
PLANO PERIMETRICO CON COORDENADAS U.T.M.
INDICANDO  ESCALA
MEMORIA DESCRIPTIVA
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE:
A) TERRENOS HASTA 1000 M2
B) TERRENOS DE 1001 A 5000 M2
C) TERRENQOS MAS DE 5000 M2

LA DOCUMENTACION TECNICA (MEMORIA DESCRIPTIVA Y PLANOS
DEBERAN ESTAR FIRMADOS POR INGENIERO CIVIL O ARQUITECTO.
€N DOS COPIAS

3.125
5.625
11.250

100.00
180.00
360.00

3 dias

TRAMITE
DOCUMENT,

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

ALCALDE

02

VISACION DE PLANOS PARA TRAMI-
TES DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA,
RECTIFICACION DE AREAS Y/O LINDE-
ROS, TITULOS SUPLETORIOS

Base Legal:
* Ley 27157 (20/07/1899)

NOTA:

* LA DOCUMENTACION TECNICA (MEMORIA DESCRIPTIVA Y
PLANOS) DEBERAN ESTAR FIRMADOS POR ING. CIVIL
O ARQ. COLEGIADO, EN DOS COPIAS

* INDICAR POSESIONARIO EN TODA LA DOCUMENTACION
PRESENTADA, A EXCEPCION DE RECTIFICACION DE LINDEROS

SOLICITUD UNICA DE TRAMITE
MEMORIA DESCRIPTIVA SERALANDO TODO LO INDICADO EN
LOS PLANOS ADEMAS DE ESPECIFICACIONES GENERALES DE
ARQUITECTURA.
PLANO PERIMETRICO A ESCALA 1/50 CON INDICACION DE
MEDIDA Y ANGULOS. PARA TERRENOS MAYORES DE 500 M2
CON COORDENADAS U.TM.
PLANO DE UBICACION A ESCALA 1/5000 Y DE LOCALIZACION
A ESCALA 1/10,000; INCLUYENDO LAS SECCIONES DE LAS
VIAS ADYACENTES AL PREDIO.
PLANO DE DISTRIBUCION 1/100 O 1/50
COPIA LITERAL DE DOMINIO Y/O COPIA DE DOCUMENTO DE PROPIE-
DAD (EN EL CASO DE RECTIFICACION DE LINDEROS Y MEDIDAS
PERIMETRICAS).
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE:

A) TERRENOS HASTA 100 M2

B) TERRENOS DE 101 A 300 M2

C) TERRENOS DE 301 A 500 M2

D) TERRENOS MAYORES A 500 M2

2.500
4.688
6.875
9.063

80.00
150.00
220.00
29000

4 dias

TRAMITE
DOCUMENT.

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

ALCALDE

[1x]

CERTIFICADO DE POSESION DE LOTE

SOLICITUD UNICA DE TRAMITE

CONSTANCIA DE POSESION POR JUNTA DIRECTIVA O RECIBO DE
AGUA O LUZ

DECLARACION JURADA DE AUTOAVALUO

PAGO POR DERECHO DE TRAMITE

3.125

100.00

3 dias

04

CERTIFICADO DE NUMERACION DOMI-
CILIARIA Y/O NOMENCLATURA

Base Legal:
* Ord. 111 (01/12/2000)

SOLICITUD UNICA DE TRAMITE

COPIA LITERAL DE DOMINIO ACTUALIZADA Y/O COPIA DE DOCU-
MENTO DE PROPIEDAD DEL INMUEBLE DE SER Et. CASO
FINALIZACION DE OBRA O DECLARATORIA DE FABRICA

PAGO POR DERECHO DE TRAMITE (POR NUMERACION)

2344

75.00

3 dias

TRAMITE
DOCUMENT.

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

SI LA ZONA DONDE ESTA UBICADO EL
PREDIO NO TIENE DEFINIDA LA NOMEN-
CLATURA DE VIAS, SE OTORGARA
CERTIFICADO DE NUMERACION PROVI-
SIONAL

08

CAMBIO DE USO DE LA EDIFICACION

SOLICITUD UNICA OE TRAMITE

COPIA DE CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA
PLANO DE UBICACION Y LOCALIZACION ESCALA 1:500 Y
1:5000 O LA ESCALA ADECUADA .

PLANO DE DISTRIBUCION ESCALA ADECUADA

MEMORIA DESCRIPTIVA

20 dlas

TRAMITE
DOCUMENT.

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

ALCALDE
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Nro.Ord.

DENOMINACION DEL.
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO
DE
PAGO
% UIT

DERECHO

CALIFICACION

DE
PAGO
St

AUTO-
MATI-
co

e
EVAL. PREVIA

SILENC.
POSIT.

SILENC.
NEGAT.

DEPENDENCIA
DONDE SE
INICIA EL
TRAMITE

AUTORIDAD
Que
RESUELVE
EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE RESUELVE

EL RECU

RSO DE:

10
INSTANCIA

rd
INSTANCIA

OBSERVACIONES

~

CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y COMPATIBILIDAD DE USO
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE
PAGO POR DERECHO DE REVISION

4.688

150.00

3.0% valor del terreno

CERTIFICADO DE HABITABILIDAD

Base Legal:
* D.L. 182-1970 (02/05/1970)

N

R

SOLICITUD UNICA DE TRAMITE.
COPIA DEL TITULO DE PROPIEDAD Y/ O COPIA LITERAL DE DOMI-
NIO ACTUALIZADA
PLANO DE UBICACION, 1:500
PLANO DISTRIBUCION A ESCALA 1:50
MEMORIA DESCRIPTIVA
CARTA DE SEGURIDAD DE OBRA, ARQUITECTURA
ESTRUCTURA E INSTALACIONES (ARQ® O ING* CIVIL)
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE
NOTA:
* LA DOCUMENTACION TECNICA (MEMORIA DESCRIPTIVA Y
PLANOS) DEBERAN ESTAR FIRMADOS POR ING. CIVIL
0 ARQ. COLEGIADO. EN DOS COPIAS

4375

140.00

4 dias

TRAMITE
DOCUMENT.

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

ALCALDE

o7

CERTIFICADO CATASTRAL

Base Legal:
* D.S. 02-1889-JUS

SOLICITUD UNICA DE TRAMITE

COPIA FEDATEADA DEL TITULO DE PROPIEDAD O FICHA
REGISTRAL CON NO MENOS DE 03 MESES DE ANTIGUEDAD

EN CASO DE SER POSEEDOR DE LA PROPIEDAD CERTIFICADO DE
POSESION DE LOTE EMITIDO POR LA DIRECTIVA D LA ASOCIACION
O LA QUE HAGA SUS VECES

PAGO POR DERECHO DE TRAMITE

4.063

130.00

4 dias

TRAMITE
DOCUMENT.

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

ALCALDE

EL INTERESADO DEBERA CO-
LOCAR EL CODIGO CATAS-
TRAL DEL PREDIO EN LA S.U.T.
O ESPECIFICAR UBICACION

038

RECLAMO CATASTRAL

=

SOLICITUD UNICA DE TRAMITE
ORIGINAL DE AVALUO
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE

0.313

10.00

TRAMITE
DOCUMENT.

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

ALCALDE

CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y
COMPATIBILIDAD DE USO.
{VIGENCIA 06 MESES)

Base Legal.

* DS 045-2001-EM

* D.S. 030-1998 EM Art. 3% (03/08/1968)

* D.S. 038-1970-VI (11/08/1970)

* Ord. Que aprueba el cuadro de compa-
tibilidad de uso (Plan Director)

Y~ =

SOLICITUD UNICA DE TRAMITE
COPIA DE DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD
COPIA DEL LIBRO DE ACTAS AUTENTICADA POR FEDATARIO
DE LA MUNICIPALIDAD, DONDE LA JUNTA DE PROPIETARIOS
AUTORIZA LA UTILIZACION DE LOS ESPACIOS COMUNES Y/O DE
USO EXCLUSIVO PARA FINES PARTICULARES, COMERCIALES O DE
SERVICIO, EN EL CASO DE PREDIOS UBICADOS EN PUEBLO NUEVO
PLANO DE UBICACION Y DE LOCALIZACION A ESCALAS ADE-
CUADAS
PLANO DE DISTRIBUCION GENERAL DEL PROYECTO APROBA-
DO: ZONAS DE EQUIPOS DE PROCESO, DE TANQUES, SURTI-
DORES, CERCOS, ACCESOS, ESTACIONAMIENTO, OFICINAS, ETC.
(SOLO PARA GRIFOS)
MEMORIA DESCRIPTIVA DEL PROYECTO. (SOLO PARA GRIFOS)
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE:

A) OFICINAS ADMINISTRATIVAS Y TIENDAS HASTA 30 M2

B) OTROS HASTA 40 M2

C) OTROS MAS DE 40 M2
NOTA:
* LA DOCUMENTACION TECNICA (MEMORIA DESCRIPTIVA Y

PLANOS) DEBERAN PRESENTARSE EN DOS COPIAS

2.188
3.125
4.375

70.00
100.00
140.00

3 dias

TRAMITE
DOCUMENT.

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

ALCALDE

CON DERECHO A 02 INSPECCIONES

10

AUTORIZACION PARA INSTALACION
DE PUBLICIDAD EXTERIOR POR UN
ARo

Base Legal:
*D.S.038-1970-V1 (11/08/1970) RNC
Tiuto XU cap. 6.1

SOLICITUD UNICA DE TRAMITE. SENALANDO EL N° DE tA AUTORI-
ZACION DE APERTURA DEL ESTABLECIMIENTO Y LA FECHA DE
EXPEDICION.

AUTORIZACION DEL PROPIETARIO O JUNTA DE PROPIETARIOS
EN EL CASO DE PREDIOS UBICADOS EN PUEBLO NUEVO O CON-
TRATO DE ALQUILER DE LOS AIRES CON EL PROPIETARIO PARA
INSTALAR ANUNCIO Y PUBLICIDAD EXTERIOR. EN EL CASO DE
PROPIEDAD PRIVADA.

CROQUIS DEL ANUNCIO CON DIMENSIONES, MATERIAL A USAR

10 dias

TRAMITE
DOCUMENT.

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

ALCALDE

SE OTORGARA PREVIA INSPEC-
CION TECNICA FAVORABLE
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DERECHO | DERECHO CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE
DENOMINACION DEL DE DE AUTO. I EVAL PREVIA ) DONDE SE Que EL RECURSO DE;
Nro.Ord. PROCEDIMIENTO REQUISITOS PAGO PAGO MATI- SILENC. | SILENC. INICIA EL RESUELVE 1 z OBSERVACIONES
% UlY st co POSIT. NEGAT. TRAMITE EL TRAMITE INSTANCIA INSTANCIA
CONTENIDO, COLORES, ALTURA DE UBICACION Y DETALLES CON-
VENIENTES.
4. PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION DEBIDAMENTE ACOTADO
5.  FOTO PANORAMICA QUE CONSIDERE EL ENTORNO.
6. PLANO DE ESTRUCTURAS EN CASO DE PANELES
7. PLANO DE INSTALACIONES ELECTRICAS DE SER EL CASO
8. PAGO POR DERECHO DE INSPECCION 1.250 40.00
9.  PAGO POR DERECHO DE AUTORIZACION DE INSTALACION
EN PROPIEDAD PRIVADA: .
A) CARTEL OPACO ADOSADO. POR M2 2.250 72.00
B) CARTEL LUMINOSO ADOSADO. POR M2 2.875 92.00
C) CARTEL OPACO BANDERIFORME. POR M2 2.500 80.00
D) CARTEL LUMINOSO BANDERIFORME. POR M2 3.750 120.00
£) PANELES. POR M2 1.563 50.00
EN ESPACIO PUBLICO:
A) CARTEL OPACO ADOSADO. POR M2 6.750 216.00
B) CARTEL LUMINOSO ADOSADO. POR M2 8625 276.00
C) CARTEL OPACO BANDERIFORME. POR M2 7.500 240.00
D) CARTEL LUMINOSO BANDERIFORME. POR M2 11.250 360.00] .
E) PANELES. PORM2 4.688 150.00 '\)
11 RENOVACION DE AUTORIZACION PARA 1. SOLICITUD UNICA DE TRAMITE. SENALANDO EL N° DE LA AUTORI-
INSTALACION DE PUBLICIDAD EXTERIOR ZACION DE ANUNCIO Y PROPAGANDA ANTERIOR 10 dias GERENTE DE GERENTE DE ALCALDE
2. CROQUIS DEL ANUNCIO CON DIMENSIONES, MATERIAL A USAR DESARROLLO | DESARROLLO
CONTENIDO, COLORES, ALTURA DE UBICACION Y DETALLES CON- URBANO URBANO
VENIENTES.
3. FOTOGRAFIA DEL ANUNCIO EXISTENTE
4. CERTIFICADO DE ESTABILIDAD ESTRUCTURAL FIRMADO POR EL
PROFESIONAL RESPONSABLE, EN EL CASO DE PANELES
5.  PAGO POR DERECHO DE INSPECCION 1.250 40.00
6. PAGO POR DERECHO DE RENOVACION
EN PROPIEDAD PRIVADA:
A) CARTEL OPACO ADOSADO. POR M2 1.125 36.00
B) CARTEL LUMINOSO ADOSADO. POR M2 1.438 46.00
C) CARTEL OPACO BANDERIFORME. POR M2 1.250 40.00
D) CARTEL LUMINOSO BANDERIFORME. POR M2 1.875 60.00
E) PANELES. PORM2 0.781 25.00,
EN ESPACIO PUBLICO:
A) CARTEL OPACO ADOSADO. POR M2 3.375 108.00
B) CARTEL LUMINOSO ADOSADO. POR M2 4.313 138.00
C) CARTEL OPACO BANDERIFORME. POR M2 3.750 120.00
D) CARTEL LUMINOSO BANDERIFORME. POR M2 5.625 180.00
E) PANELES. POR M2 2.344 75.00
12 CERTIFICADO DE PARAMETROS 1. FOM, DEBIDAMENTE LLENADOS Y FIRMADO POR EL 5 dias TRAMITE GERENTE DE GERENTE DE ALCALDE
URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS INTERESADO Y HOJA DE TRAMITE CORRESPONDIENTE DOCUMENT. DESARROLLO | DESARROLLO
2. COPIA DE DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD URBANO URBANO
Base Legal: 3. COPIA DE PLANO DE UBICACION A ESCALA 1/500
* Ley 27157 (20/07/1999) 4, PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
* D.S. 008-2000-MTC A) CON FINES RESIDENCIALES Y EQUIPAMIENTO COMPLEMENTARIO 2.500 80.00
B) CON FINES INDUSTRIALES Y OTROS 50.000 1600.00
13 [CERTIFICADO DE FINALIZACION DE GERENTE DE | GERENTE DE ALCALDE
OBRA Y DE ZONIFICACION 10 dias TRAMITE DESARROLLO | DESARROLLO
DOCUMENTARIO URBANO URBANO
A) SIN VARIACION DE PROYECTOS 1. SOLICITUD UNICA DE TRAMITE
APROBADOS 2. DECLARACION JURADA QUE LA OBRA SE HA EJECUTADO
SEGUN LOS PROYECTOS APROBADOS EN LA LICENCIA
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Nro.Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO
OE
PAGO
% UIT

DERECHO
DE
PAGO
St.

CALIFICACION

AUTO-
MATI-
co

e r—
EVAL. PREVIA

SILENC.
FOSIT.

SILENC.
NEGAT.

DEPENDENCIA
DONDE SE
INICIA EL
TRAMITE

AUTORIDAD
QuE
RESUELVE
EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE RESUELVE

EL RECU

RSO DE:

g
INSTANCLA

2
INSTANCIR

OBSERVACIONES

Base Legal:

* Ley 27157 (20/07/1999)

* D.S. 008-2000-MTC (17/02/2000)

* Reglamento de la Ley 27157 an. 102

B) CON VARIACION DE PROYECTOS
APROBADOS

Base Legal:

* Ley 27157 (20/07/1999)

* Reglamento de la Ley 27157 art. 102
* D.S. 008-2000-MTC (17/02/2000)

>

o -

OTORGADA.
COMPROBANTE DE PAGO DEL APORTE DE SERPAR (DE
SER EL CASO)
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE
PAGO POR DERECHO DE CERTIFICADO.
POR M2 DE AREA CONSTRUIDA:

FOM DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERE-
SADQ Y HOJA DE TRAMITE
UN JUEGO DE PLANOS DE REPLANTEO FIRMADOS POR EL PRO-
PIETARIO Y EL RESPONSABLE DE LA OBRA (ARQ. O INGENIERQ)
PAGO DEL APORTE DE SERPAR (DE SER EL CASQ)
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE
PAGO POR DERECHO DE CERTIFICADO

POR M2 DE AREA CONSTRUIDA:
RECIBO DE PAGO POR DERECHO DE REVISION EXPEDIDO
POR ELCAP.

0.469

0.063

0.469

0.078

1500

2.00

15.00

2.50

0,05 % valor de obra

SI SE CONSTATA QUE EXISTE VARIA-
CION ENTRE EL AREA CONSTRUIDA Y
LA CONTENIDA EN EL PLANO OE RE-
PLANTEO, SE PROCEDE A LA LIQUIDA-
CION DE LOS DERECHOS ADICIONALES
DE LICENCIA DE OBRA

14

ANTEPROYECTO EN CONSULTA

Base Legal:

* Ley 27157 (20/07/1999)

* D. S. 008-2000-MTC

* R.M. N° 253-2000 MTC/15.04

1.
12

FOM (FORMULARIO OFICIAL DE USOS MULTIPLES) DEBIDA-
MENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL ARQUITECTO
PROYECTISTA Y EL PROPIETARIO ASI COMO HOJA DE TRAMITE
COPIA DEL TITULO DE PROPIEDAD Y/ O COPIA LITERAL DE DOMI-
NIO ACTUALIZADA
CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICA-
TORIOS VIGENTE,
COPIA AUTENTICADA POR FEDATARIO DE LA MUNICIPALIDAD
DE ACTA EN LA QUE LA JUNTA DE PROPIETARIOS ACEPTA LA
DISPOSICION Y/O CONSTRUCCION EN AREAS Y/O AIRES COMUNES
(SOLO EN EL CASO DE PUEBLO NUEVO)
PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION SEGUN CARACTERIS-
TICAS DEFINIDAS EN ART. 64.2 INC. d DEL D.S. 008-2000-MTC
PLANOS DE ARQUITECTURA SEGUN CARACTERISTICAS DE-
FINIDAS EN ART. 64.2 INC. @ DEL D.S. 008-2000-MTC
FOTOGRAFIAS A COLOR: LAS QUE SEAN INDISPENSABLES
PARA MOSTRAR LA RELACION DEL INMUEBLE CON LA VO-
LUMETRIA DE LOS INMUEBLES VECINOS (TOMADAS FRON-
TALMENTE DESDE LA ACERA OPUESTA) Y LA RELACION
CON EL ENTORNO URBANO (VISTAS LONGITUDINALES DE
LA SECCION DE LA VIA PUBLICA).
MEMORIA JUSTIFICATIVA FIRMADA Y SELLADA POR EL ARQ.
PROYECTISTA SEGUN CONDICIONES ESTABLECIDAS EN EL
D.S. 008-2000-MTC
ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL, CUANDO LAS NORMAS
VIGENTES LO REQUIERAN.
ANTECEDENTES DE LA CONSTRUCCION EXISTENTE DE SER EL
CASO.
CERTIFICADO DE HABILITACION PROFESIONAL EXPEDIDO POR ELCA
RECIBO DE PAGO POR DERECHO DE REVISION EXPEDIDO
POR ELCA.P.

MINIMO
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE

P

0,05 %valor d
1.000
3.125

e obra
32.00
100.00

10 dias

TRAMITE
DOCUMENT.

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

ALCALDE

DERECHO A DOS REVISIONES

LICENCIA DE OBRA
A) EDIFICACION NUEVA

Base Legal:

* R. M. 253-2000-MTC-15.4 (03/06/2000)
*Ley 27157 {20/07/1999)

* D.S. 008-2000-MTC (17/02/2000)

w

FUO (FORMULARIO UNICO OFICIAL) -PARTE 1 Y HOJA DE
TRAMITE FIRMADO POR EL PROPIETARIO, ABOGADO Y
PROFESIONAL RESPONSABLE DE OBRA (3 JUEGOS)

COPIA LITERAL DE DOMINIO O COPIA DEL TITULO DE
PROPIEDAD

CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICA-
TORIOS VIGENTES

PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION, SEGUN LO INDICA-
DO PARA EL TRAMITE DEL ANTEPROYECTO EN CONSULTA

PLANOS DE ARQUITECTURA. PLANTAS, CORTES Y ELEVACIONES

20 dias

TRAMITE
DOCUMENT.

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

ALCALDE

LA COMISION PODRA SOLICITAR A SU
CRITERIO DOCUMENTOS ADICIONALES
PARA LA MEJOR REVISION Y CALIFICA-
CION DEL PROYECTO. ( VALE PARA
TODAS LAS LICENCIAS).
EN CASO DE TERRENOS CON PROYEC-
TOS DE HABILITACION URBANA APRO-
BADA SE PRESENTARA ADICIONALMEN-
TE DOCUMENTOS SUSCRITOS POR EL
URBANIZADOR Y EL PROPIETARIO SE-
GUN CONDICIONES PRECISADAS EN EL

ARTICULO 75.1 DEL D.S. 008-2000-MTC
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Nro.Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO
0E
PAGO
% UIT

DERECHO

CALIFICACION

OE
PAGO
5/,

AUTO-
MATI-
Cco

SILENC.
POSIT,

EVAL. PREVIA

SILENC.
NEGAT.

ODEPENDENCIA
DONDE SE
INIC1A EL
TRAMITE

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE RESUELVE

EL RECUI
1
INSTANCLA

RSO DE:
2
INSTANCIA

OBSERVACIONES

B) LICENCIA DE OBRA PARA REMODE-
LACION, AMPLIACION, MODIFICA-
CION, REPARACION O PUESTA EN
VALOR, CERCADO DE TERRENOS

CON EDIFICACION EXISTENTE.

Base Legal:
* Loy 27157 (20/07/1999)
* D.S. 008-2000-MTC (17/02/2000)

>

A NIVEL DE PLANO DE OBRA, CON EJES DE TRAZO DEBIDAMENTE
ACOTADOS, A ESCALA 1:50
PERFIL DEL FRENTE DE LAS EDIFICACIONES COLINDANTES, DE-
BIDAMENTE ACOTADAS
PLANOS DE ESTRUCTURAS SEGUN CARACTERISTICAS DEFt-
NIDAS EN ART. 75.1 INC. g DEL D.S. 008-2000-MTC
PLANOS DE INSTALACIONES SANITARIAS:PLANTAS CON
INDICACION DE REDES DE DISTRIBUCION Y APARATOS
SANITARIOS, SEGUN CARACTERISTICAS DEFINIDAS EN EL
ART.75.1INC. h DEL D.S. 008-2000-MTC
PLANOS DE INSTALACIONES ELECTRICAS, MECANICAS
ELECTROMECANICAS Y ESPECIALES SEGUN CARACTERISTICAS
DEFINIDAS EN EL ART. 75.1 INC. i DEL D.S. 008-2000-MTC
(SEGUN CORRESPONDA)
FOTOGRAFIAS A COLOR: LAS QUE SEAN INDISPENSABLES
PARA MOSTRAR LA RELACION DEL INMUEBLE CON LA VO-
LUMETRIA DE LOS INMUEBLES VECINOS (TOMADAS FRON-
TALMENTE DESDE LA ACERA OPUESTA) Y LA RELACION
CON EL ENTORNO URBANO (VISTAS LONGITUDINALES DE
LA SECCION DE LA VIA PUBLICA).
MEMORIA JUSTIFICATIVA FIRMADA Y SELLADA POR EL ARQ.
PROYECTISTA SEGUN CONDICIONES ESTABLECIDAS EN EL
D.S. 008-2000-MTC. EXIGIBLE EN PROYECTOS DE MAS DE 4 PISOS
ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL CUANDO LAS NORMAS
ASI LO REQUIERAN
CERTIFICADO DE HABILIDAD PROFESIONAL CAP Y CIP
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE
PAGO POR LICENCIA DE OBRA

A) PARA VIVIENDA UNIFAMILIAR

MINIMO:

B) PARA EDIFICACIONES DE VIVIENDAS BIFAMILIARES,
MULTIFAMILIARES, COMERCIALES, DE RECREACION,
ESPARCIMIENTO HOTELES, RESTAURANTES

MINIMO:
C) PARA EDIFICACIONES CON FINES INDUSTRIALES Y OTROS
MINIMO:
PAGO POR DERECHO DE REVISION DE ENTIDADES RECTORAS
DE SER EL CASO. POR CADA ENTIDAD:
MINIMO:
PAGO POR DETERIORO DE PISTAS Y VEREDAS
MINIMO:
RECIBO DE PAGO POR DERECHO DE REVISION
MINIMO

REQUISITOS DEL 1, 3 AL 12 ESTABLECIDOS PARA EDIFICACIO-
NES NUEVAS, ADEMAS DE LOS SIGUIENTES REQUISITOS:
COPIA LITERAL DE DOMINIO, DONDE CONSTE LA DECLARA-
TORIA DE FABRICA St ESTA INSCRITA, O LA CONFORMIDAD
DE OBRA O LICENCIA DE OBRA O DE CONSTRUCCION
PRESUPUESTO DE OBRA A NIVEL DE SUBPARTIDAS, CON
COSTOS UNITARIOS DE MERCADO PUBLICADOS EN MEDIOS
ESPECIALIZADOS, INDICANDO LA FUENTE PARA LOS CASOS
DE REMODELACION, MODIFICACION, REPARACION O PUES-
TA EN VALOR. EL MONTO DE LA OBRA SE MULTIPLICARA POR
UN FACTOR DE REAJUSTE 0.4, DICHO MONTO DE OBRA SE CON-
SIGNARA EN EL FUO PARTE 1
PLANOS DE PLANTA DE ARQUITECTURA DIFERENCIADOS

- FABRICA ANTERIOR

- FABRICA RESULTANTE
PLANOS DE ESTRUCTURAS EN LOS CASOS DE REMODE-
LACION AMPLIACION O REPARACION, Y CUANDO LA COMI-
SION TECNICA CALIFICADORA DE PROYECTOS LO ESTIME
NECESARIO EN LOS DEMAS TIPOS DE OBRA

3.125

0,25% valor obra
1.000

0,45 % valor edific.
2.000|
1.5 % valor edific.
10.000

0.02% valor obra
1.000|

100.00

32.00

64.00

320.00

32.00

0,08% valor actual.obra

1.000]
0,1 % valor obra
1.000

32.00

32.00

20 dias

TRAMITE
DOCUMENT.

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANC

ALCALDE

EL DERECHO DE REVISION ES VALIDO
PARA DOS REVISIONES Y POR EL LAP-
SO DE 12 MESES.

LOS PLANOS DE LOCALIZACION

Y UBICACION EN TODOS LOS TRA-
MITES OE LICENCIA QUE ESTEN
APROBADOS SE PRESENTARAN
POR DUPLICADO. EL DERECHO DE
REVISION ES TAN SOLO VALIDO
PARA DOS REVISIONES Y POR EL
LAPSO DE 12 MESES.
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DERECHO {§ DERECHO CALFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE
DENOMINACION DEL DE DE AUTO. | EVAL PREVIA_ ] DONDE SE Que EL RECURSO DE:

Nro.0rd, PROCEDIMIENTO REQUISITOS PAGO PAGO MATI. [ SILENC. ] SILENC. INICIA EL RESUELVE | ] Fa OBSERVACIONES
% s/, co  |PosiT. NEGAT. TRAMITE EL TRAMITE INSTANGIA INSTANCIA

6. PLANGS DE INSTALACIONES CUANDO LA COMISION
TECNICA CALIFICADORA DE PROYECTOS LO ESTIME
NECESARIO
7. MEMORIA JUSTIFICATIVA PARA LAS OBRAS DE PUESTA
EN VALOR
8. COPIA AUTENTICADA POR FEDATARIO DE LA NUNICIPALIDAD
DE ACTA EN LA QUE LA JUNTA DE PROPIETARIOS ACEPTA LA
DISPOSICION Y/O CONSTRUCCION EN AREAS Y/O AIRES COMUNES
(SOLO EN EL CASO DE PUEBLO NUEVO)
9. CERTIFICADO DE HABILIDAD PROFESIONAL DELCAP O CIP
10. CAMBIO DE USO OE SER EL CASO. 0.5% VALOR AREA COMERCIAL
11. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE 3.125 100.00
12.  PAGO POR LICENCIA DE EDIFICACION:
A) PARA VIVIENDA UNIFAMILIAR 0,25% valor obra
MINIMO: 1.000 32.00
B) PARA EDIFICACIONES DE VIVIENDAS BIFAMILIARES,
MULTIFAMILIARES, COMERCIALES, DE RECREACION,
ESPARCIMIENTO HOTELES, RESTAURANTES 0,45 % valor edific.
MINIMO: 2.000| 64.00
C) PARA EDIFICACIONES CON FINES INDUSTRIALES 1.5 % valor edific. N
MINIMO: 10.000 320.00| *
13. PAGO POR DERECHO DE REVISION DE ENTIDADES RECTORAS :
DE SER EL CASO. POR CADA ENTIDAD: 0.02% valor obra
MINIMO: 1.000} 32.00
14. PAGO POR DERECHO DE DETERIORO DE PISTAS Y VEREDAS 0,08% valor actualiz. obra
MINIMO: 1.000] 32.00
15. RECIBO DE PAGO POR DERECHO DE REVISION 0,1 % valor obra
MINIMO: 1.000[32.00

C) LICENCIA DE OBRA PARA CERCA- 1. FOM, POR DUPLICADO, DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMA- 3 dias TRAMITE GERENTE DE GERENTE DE ALCALDE
DO DE TERRENO BALDIO Y OTRAS DO POR EL PROPIETARIO, Y HOJA DE TRAMITE INDICANDO DOCUMENT. DESARROLLO | DESARROLLO
OBRAS MENORES SIMILARES. INICIO DE OBRA CON UNA BREVE DESCRIPCION DE LOS URBANO URBANO

TRABAJOS A REALIZARSE.

2. COPIA LITERAL DE DOMINIO O COPIA DEL TITULO DE PRO-
PIEDAD, CON EL DICTAMEN DEL ABOGADO CONFORME A
LO SENALADO EN EL ART* 49 DEL D.S. 008-2000-MTC

3. PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION SIMPLE SEGUN

LO INDICADO EN EL INCISO d) DEL NUMERAL 64.2 DEL RE-

GLAMENTO DE LA LEY 27157

CERTIFICADO DE HABILIDAD PROFESIONAL DELCAP O CIP

PLANO DISENO DEL CERCO

PAGO POR DERECHO OE TRAMITE 0.313 10.00

PAGO POR LICENCIA DE OBRA 0.25% VALOR OBRA

MINIMO: 1.000} 32.00

PAGO POR DERECHO DE DETERIORO DE PISTAS Y VEREDAS 0,08% valor actualiz, obra

MINIMO: 1.000 32.00

N o

@

D) LICENCIA DE OBRA PARA 1. FUO-PARTE 1, DEBIDAMENTE LLENADO Y LA HOJA DE TRA- 12 dias TRAMITE GERENTE DE | GERENTE DE ALCALDE
DEMOLICION MIITE (POR TRIPLICADO} DOCUMENT. DESARROLLO | DESARROLLO

2. COPIA LITERAL DE DOMINIO, EN EL CASO DE NO CONSTAR URBANO URBANO

Base Legal: EN EL REGISTRO LA EDIFICACION A DEMOLER, CONFOR-

*Ley 27157 (20/07/1999) MIDAD DE OBRA, O LICENCIA DE CONSTRUCCION O DE OBRA,

* D.S. 008-2000-MTC (17/02/2000) CON EL DICTAMEN DEL ABOGADO

3. PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION, SEGUN LO SENALA-
DO EN EL INCISO d) DEL NUMERAL 77.1 DEL REGLAMENTO DE
LA LEY 27157, CON INDICACION DE LA FABRICA A DEMOLER

4. PLANO DE PLANTA A ESCALA 1/75, ACOTADO ADECUADA-
MENTE, SEGUN CARACTERISTICAS DEFINIDAS EN EL ART.
78.1 INCISO o. DEL D.S. 008-2000-MTC

5. EN EL CASO DE USO DE EXPLOSIVOS: AUTORIZACIONES DE
LAS AUTORIDADES COMPETENTES (DICSCAMEC, COMANDO
CONJUNTO DE LAS FF.AA. Y DEFENSA CIVIL),
SEGURO CONTRA TODO RIESGO PARA TERCEROS;
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Nro.Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DERECHO

CALIFICACION

DE DE
PAGO PAGO
% UIT S/

AUTO-
MATI-
co

SILENC.

POSIY. NEGAT.

e
EVAL. PREVIA
SILENC.

DEPENDENCIA
DONDE SE
INICIA EL
TRAMITE

AUTORIDAD
Que
RESUELVE
EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE RESUELVE
EL RECURSO DE:
1 ol
INSTANCIA INSTANCIA

OBSERVACIONES

E) LICENCIA DE OBRA PARA
AUTOCONSTRUCCION

Pase Legal:
« Loy 27157 (20/07/1999)
« D.5. 008-2000-MTC (17/02/2000)

2)CON PRESENTACION DE PLANOS

b)SIN PRESENTACION DE PLANOS
(CUANDO EL AREA TECHADA TOTAL
SEA MENOR DE 90 m2)

o@N®

COPIA(CARGQ) DE CARTA A LOS PROPIETARIOS Y OCUPAN-
TES DE LAS EDIFICACIONES COLINDANTES, COMUNICANDOLES
LAS FECHAS Y HORAS EN QUE SE EFECTUARAN LAS DETONA-
CIONES, ADEMAS DE SER NECESARIO SE PODRA EXIGIR OTROS
PLANOS, MEMORIAS JUSTIFICATIVOS Y DCTOS. ADICIONALES.
CERTIFICADO DE HABILIDAD PROFESIONAL CAP Y CIP
PAGO POR DERECHOQ DE TRAMITE
PAGO POR AUTORIZACION DE DEMOLICION
PAGO POR DERECHO DE DETERIORO DE PISTAS Y VEREDAS
MINIMO:
PAGO POR DERECHO DE REVISION DE ENTIDADES RECTORAS
DE SER EL CASO. POR CADA ENTIDAD:
MINIMO:
RECIBO DE PAGO POR DERECHO DE REVISION

REQUISITOS ESTABLECIDOS PARA LICENCIAS DE OBRA DE EDI-
FICACION NUEVA, REMODELACION, AMPLIACION, ETC. SEGUN
SEA EL CASO

FUO-PARTE1 FIRMADO POR EL PROPIETARIO Y EL ABOGA-
DO Y HOJA DE TRAMITE
LISTADO DE AMBIENTES QUE PRETENDA CONSTRUIR FIRMADO
POR EL PROPIETARIO
COPIA LITERAL DE DOMINIO O COPIA DEL TITULO DE PROPIEDAD
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE
PAGO POR LICENCIA DE EDIFICACION:
MINIMO:
PAGO POR DERECHO DE DETERIORO DE PISTAS Y VEREDAS
MINIMO:

0.313 10.00

0,25% valor obra

0,08% valor obra
1.000 32.00

0.02% valor obra
1.000]

0,1 % valor obra

32.00

0313
0,25% valor obra

1.000] 32.00
0,08% valor actualiz. obra

1.000 32.00

10.00

7 dias

TRAMITE
DOCUMENT.

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

ALCALDE

LOS PLANOS LOS PROPORCIONA LA
MUNICIPALIDAD DE SU BANCO DE PRO-
YECTOS QUE SE ELABORAN EN CON-
VENIO CON EL CAP Y CIP

REGULARIZACION DE LICENCIA
DE OBRA

Base Legal:
* Reglamento Ley 27157, Cap. IV
« Ley N* 27333, Art. 8

FUO COMPLETO POR TRIPLICADO Y HOJA DE TRAMITE, FIRMADA
POR EL PROPIETARIO, ABOGADO Y EL ARQUITECTO O INGENIE-
RO CIVIL COLEGIADO
COPIA LITERAL DE DOMINIO ACTUALIZADA CON EL DICTAMEN
LEGAL DE ABOGADO CONFORME LO DISPUESTO EN EL ARTI-
ARTICULO 49 DEL D.S. 008-2000-MTC
COPIA AUTENTICADA POR FEDATARIO DE LA MUNICIPALIDAD
DE ACTA EN LA QUE LA JUNTA DE PROPIETARIOS ACEPTA LA
DISPOSICION Y/O CONSTRUCCION EN AREAS Y/O AIRES COMUNES
(SOLQ EN EL CASQ DE PUEBLO NUEVQ)
COPIA DEL ANEXO D INDICADO EN EL D.S. 008-2000-MTC, CON EL
QUE SE EFECTUO LA AUTOLIQUIDACION
CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFI-
CATORIOS VIGENTE
PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION SEGUN CARACTERIS-
TICAS DEFINIDAS EN ART, 64.2 INC. d DEL D.S. 008-2000-MTC
PLANO DE ARQUITECTURA SEGUN CARACTERISTICAS ESPECI-
FICADAS EN ARTICULO 64.2 INCISO e. DEL D.S. 008-2000-MTC
FOTO A COLOR SEGUN LO INDICADO EN EL ARTICULO
64.2 INCISO f. DEL D.S. 008-2000-MTC
MEMORIA JUSTIFICATIVA SEGUN LO INDICADO EN EL ART. 64.2
INCISO g. DEL D.S. 008-2000-MTC, CUANDO SEA NECESARIO
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE
PAGO POR LICENCIA DE REGULARIZACION DE OBRA SIN LICENCIA

A) PARA VIVIENDA UNIFAMILIAR

. MINIMO:
B) PARA EDIFICACIONES DE VIVIENDAS BIFAMILIARES,

0313 10.00

0,25% vator obra

1.000 32.00

30 dias

TRAMITE
DOCUMENT.

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

ALCALDE




Ordenanza Municipal 046-2004-MDP

Municipalidad Distrital

Pagina 2¢ de 34

de Pacocha
DERECHO | DERECHO CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE
DENOMINACION DEL DE DE AUTO- EVAL PREVIA | DONDE SE QuE EL RECURSO DE:
Nro.Ord. PROCEDIMIENTO REQUISITOS PAGO PAGO MATI. [ SILENC. | SILENC. INICIA EL RESUELVE 1 > OBSERVACIONES
% Ui S co POSIT. NEGAT. TRAMITE EL TRAMITE INSTANCLA INSTANCIA
MULTIFAMILIARES, COMERCIALES, DE RECREACION,
ESPARCIMIENTO HOTELES, RESTAURANTES 0,45 % valor edific.
MINIMO: 2,000} 64.00
C) PARA EDIFICACIONES CON FINES INDUSTRIALES 1.5 % valor edific.
MINIMO: 10.000| 320.00
12. PAGO POR DERECHO DE DETERIORO DE PISTAS Y VEREDAS 0.08% valor actualz. Obra
MINIMO: 1.000] 32.00
13. PAGO DE MULTA POR LICENCIA DE OBRA 10,0% valor obra
14. RECIBO DE PAGO POR DERECHO DE REVISION 0,1 % valor obra
MINIMO: - 1.000 32.00
17 |VERIFICACION DE CARACTERISTICAS 1. SOLICITUD UNICA DE TRAMITE 3 dias TRAMITE GERENTE DE | GERENTE DE ALCALDE
DE EDIFICACION PARA AVALUO 2. DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS DOCUMENT. DESARROLLO | DESARROLLO
3. PAGO POR DERECHO DE EMISION DE NUEVO AVALUO URBANO URBANO
- HASTA LOS 30 DIAS DE EMITIDO EL DOCUMENTO GRATUITO
- PASADO LOS 30 DIAS DE EMITIDO EL DOCUMENTO 0.375 12.00
18 |AUTORIZACION PARA LA EJECUCION
DE OBRAS EN LA VIA PUBLICA:
\
A) CONEXIONES DOMICILIARIAS DE 1. SOLICITUD UNICA DE TRAMITE ' 4 DIAS TRAMITE GERENTE DE | GERENTEDE | ALCALDE [LA AUTORIZACION PERMITE
AGUA, DESAGUE, LUZ Y OTROS 2. TITULO DE PROPIEDAD O AUTORIZACION NOTARIAL DEL DOCUMENT. DESARROLLO | DESARROLLO APERTURAR LA ZANJAS RES
PROPIETARIO URBANO URBANO PECTIVA, INCLUSO CON RO-
Base Legal: 3. AUTORIZACION DE LA INSTITUCION PRESTADORA DEL TURA DEL PAVIMENTO (CON-
* Ley N* 27444 (11/04/2001) SERVICIO CRETO O ASFALTO); Y OBLI-
4. DECLARACION JURADA DEL PROPIETARIO EN EL QUE SE GA AL SOLICITANTE A RES-
COMPROMETE A REPARAR LA CALZADA O VEREDA. TITUIR EL PAVIMENTO A SU
5.  MEMORIA DESCRIPTIVA Y ESPECIFICACIONES TECNICAS
6. PLANO DE UBICACION A ESCALA 1/500
7. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE 1.063 34.00
8. PAGO POR USO DE LA VIA PUBLICA 0.250 8.00
9. PAGO POR CONFORMIDAD DE OBRA 0.500 16.00
B) COLOCACION Y/O REHABILITACION  [1.  SOLICITUD UNICA DE TRAMITE 7 dias TRAMITE GERENTE DE | GERENTE DE | ALCALDE
DE REDES GENERALES DE AGUA 2. DECLARACION JURADA DEL RESPONSABLE DE OBRA POR EL DOCUMENT. DESARROLLO | DESARROLLO
Y DESAGUE QUE SE COMPROMETE A REPARAR LA CALZADA O VEREDA. URBANO URBANO
3 MEMORIA DESCRIPTIVA Y ESPECIFICACIONES TECNICAS INCLUYE USO PARCIAL Y TEM
Bass Legal: 4 PLANO DE UBICACION A ESCALA 1/500 PORAL DE LA VIA PUBLICA
* Loy N° 27444 5. PLANO DE PROPUESTA DE DESVIO DE TRANSITO Y DE SERALI-
ZACION
6. PRESUPUESTO DE LA OBRA (MAXIMO 3 MESES DE ANTIGUEDAD)
7. CRONOGRAMA DE EJECUCION DE LA OBRA
8. RESOLUCION DE APROBACION POR SECTOR CORRESPONDIENTE
8. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE 4375 140.00
10. PAGO POR DERECHO DE USO DE VIA PUBLICA 1.000 32.00
11. PAGO POR CONTROL DE OBRA . 2.500 80.00
12. PAGO POR CONFORMIDAD DE OBRA 2.500 80.00
19 |AUTORIZACION PARA MANTENIMIENTO [1.  SOLICITUD UNICA DE TRAMITE FIRMADA POR EL PROPIETARIO 12 dias TRAMITE GERENTE DE | GERENTE DE ALCALDE
Y/0 INSTALACION DE REDES AEREAS, O REPRESENTANTE DE LA EMPRESA CONCESIONARIA DEL SER- DOCUMENT. DESARROLLO | DESARROLLO
REDES SUBTERRANEAS Y POSTES VICIO PUBLICO. ) URBANO URBANO
2. PLANO DE UBICACION Y PROYECTO FIRMADO POR EL RESPON-
Base Legal: SABLE DE OBRA.
* Loy N* 27444 (11/04/2001) 3. MEMORIA DESCRIPTIVA Y ESPECIFICACIONES TECNICAS
* Ley N° 25844 de conseciones eléc- 4. PRESUPUESTO DE LA OBRA (MAXIMO 3 MESES DE ANTIGUEDAD)
tricas 5. CRONOGRAMA DE EJECUCION DE LA OBRA .
* D.§. N* 009-93-EM 8. RESOLUCION DE APROBACION POR SECTOR CORRESPONDIENTE
*D.§. N°013-93-TCC 7. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE 8.000 258,00
*D.§. N* 06-84-TCC 8. PAGO POR DERECHO DE USO DE VIA PUBLICA
* D.S. N* 039-70-VI - REDES AEREAS (POR METRO LINEAL) 0.100 3.20
*D.S. N* 063-70-VI - REDES SUBTERRANEAS (POR METRO LINEAL) 0.300 9.60
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DERECHO | DERECHO CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE
DENOMINACION DEL DE DE AUTO- “EVAL PREVIA DONDE SE Que EL RECURSO DE:
Nro.Ord. PROCEDIMIENTO REQUISITOS PAGO PAGO MATI. SILENC. SILENC. INICIA EL RESUELVE 1 Fad OBSERVACIONES
% UIT s/, cO POSIT, NEGAT. TRAMITE EL TRAMITE INSTANCIA INSTANCIA
- POR POSTE 2.500 80.00
- MINIMO 1.500 48.00
9. PAGO POR CONTROL DE OBRA 4.500 144.00
10. PAGO POR CONFORMIDAD DE OBRA 4.500 144.00
20 |AUTORIZACION DE INSTALACION DE 1. SOLICITUD UNICA DE TRAMITE 8 dias TRAMITE GERENTE DE | GERENTE DE ALCALDE
CASETAS DE TELEFONOS PUBLICOS, 2. PLANO DE UBICACION Y SECCION DE VIAS A ESCALA DOCUMENT. DESARROLLO | DESARROLLO
CAJEROS AUTOMATICOS, ANTENAS ADECUADA URBANO URBANO
DE RADIO Y/O PARABOLICAS, Y 3 DISENO DE LAS CASETAS
ANTENAS DE TELEFONIA CELULAR 4. AUTORIZACION DEL PROPIETARIO AFECTADO POR EL PASO
DE LA RED TELEFONICA O SIMILARES, DE SER EL CASO
5. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE 0.313 10.00
6. PAGO POR DERECHO DE AUTORIZACION:
- POR CADA CABINA O CAJERO 4.688 150.00
- POR ANTENA DE RADIO O PARABOLICA 25.000 800.00
- POR ANTENA DE TELEFONIA CELULAR 100.000 3200.00
7. PAGO POR DERECHO DE DETERIORO DE PISTAS Y VEREDAS 0,08 % valor obra
MINIMO: 32.00
21 |RENOVACION AUTORIZACION DE INS- 1. SOLICITUD UNICA DE TRAMITE. SENALANDO EL N° DE LA AUTORI- 3
TALACION DE CASETAS DE TELEFONOS ZACION ANTERIOR
PUBLICOS, CAJEROS AUTOMATICOS 2. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE 0.313 10.00
ANTENAS DE RADIO Y/O PARABOLICAS, [3. PAGO POR DERECHO DE RENOVACION:
Y ANTENAS DE TELEFONIA CELULAR. - POR CABINA O CAJERO 2.344 75.00
- POR ANTENA DE RADIO O PARABOLICA 12,500 400.00
- POR ANTENA DE TELEFONIA CELULAR 50.000 1600.00
22 |DUPUCADO DE CERTIFICADO: 1. SOLICITUD UNICA DE TRAMITE X TRAMITE GERENTE DE | GERENTE DE ALCALDE  (EL INTERESADO DEBERA EXPRESAR EL
- LICENCIA DE OBRA 2. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE 2.188 70.00 DOCUMENT. DESARROLLO | DESARROLLO N° DE LICENCIA DE CONSTRUCCION Y
- CONFORMIDAD DE OBRA URBANO URBANO LA UBICACION DE LA OBRA
- DECLARATORIA DE FABRICA
- PARAMETROS URBANISTICOS
- COMPATIBILIDAD DE USO
- OTROS.
23 |RESELLADO O AUTENTICACION DE 1. SOLICITUD UNICA DE TRAMITE b3 TRAMITE GERENTE DE — —
DOCUMENTOS TECNICOS Y PLANOS 2. PAGO POR DERECHO DE RESELLADO O AUTENTICACION (POR DOCUMENT. DESARROLLO
CADA PLANO) 0.375 12.00 URBANO
Base Legal:
* Ley N* 27444 (11/04/2001)
24 |TRAZADO Y REP) 1. SOLICITUD UNICA DE TRAMITE 4 dias
TERRENO O 2. COPIA DEL ACTA EN ELQUE ACUERDAN LA EJECUCION DE VERE-
DAS (SOLO PUEBLO NUEVO)
3. COPIA AUTENTICADA DE TITULO OE PROPIEDAD O CONSTANCIA
DE POSESION EXPEDIDA POR LA JUNTA DIRECTIVA.
4. PLANO PERIMETRICO
5. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE 0.313 10.00
6. PAGO POR DERECHO DE TRAZADO Y REPLANTEO 0,8 % valor terreno
28 |PREDECLARA 1. ANEXO C DEL FUO-PARTE1 FIRMADO POR EL PROPIETARIO 5 dias TRAMITE GERENTE DE | GERENTE DE ALCALDE
Y RESPONSABLE DE OBRA O PROYECTISTA, CON FIRMAS DOCUMENT. DESARROLLO | DESARROLLO
Basae Legal: LEGALIZADAS CON NOTARIO PUBLICO. URBANO URBANO
* Loy 27157 (20/07/1999) 2. REGLAMENTO INTERNO EN CASO QUE EL INMUEBLE POSEA
* D.S. 008-2000-MTC (17/02/2000) SECCIONES DE SEGURIDAD EXCLUSIVA o BIENES Y SER-
VICIOS COMUNES
3. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE 2.500 80.00
286 [DECLARATORIA DE FABRICA 1. FUO - PARTE 2 POR TRIPLICADO FIRMADO POR EL PROPIE- 5 dias TRAMITE GERENTE DE | GERENTEDE | ALCALDE
TARIO Y EL PROFESIONAL RESPONSABLE DE LA OBRA O DOCUMENT. DESARROLLO | DESARROLLO
Baze Legal: CONSTATADOR URBANO URBANO
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Nro.Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO
DE
PAGO
% UIT

DERECHO
DE
PAGO
St

CALIFICACION

AUTO-
MATI-
[ofe]

EVAL PREVIA__|

SILENC.
POSIT.

SILENC.
NEGAT.

DEPENDENCIA
DONDE SE
INICIA EL
TRAMITE

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE RESUELVE
El. RECURSO DE:

1° 2 OBSERVACIONES

INSTANCLA INSTANCIA

* Lay 27157 (20/07/99)
* D.S. 008-2000-MTC (17/02/2000)

COPtA SIMPLE DE CERTIFICADO LITERAL DE DOMINIO EN
CASO DE NO HABERSE PRESENTADO CON EL FUO - PARTE 1
CERTIFICADO DE FINALIZACION DE OBRA Y DE ZONIFICACION
PLANOS DE LOCALIZACION Y UBICACION Y DE PLANTAS
DE ARQUITECTURA (2 COPIAS)
HOJA DE DATOS ESTADISTICOS DEBIDAMENTE LLENADOS
PAGAR DERECHO DE TRAMITE
A) PARA VIVIENDA UNIFAMILIAR
B) PARA EDIFICACIONES DE VIVIENDAS BIFAMILIARES,
MULTIFAMILIARES, COMERCIALES, DE RECREACION,
ESPARCIMIENTO HOTELES, RESTAURANTES
C) PARA EDIFICACIONES CON FINES INDUSTRIALES

0,5% valor obra
0,7% valor obra

1,5% valor obra

27

APROBACION DE ESTUDIOS DE
HABILITACION URBANA PARA
FINES DE VIVIENDA (LEY N° 26878)

A) HABILITACION URBANA NUEVA
Base Legal

*Ley 26878 (20/11/1997)
* D.S. 039-1970-V1 (11/08/1970)

SOLICITUD UNICA DE TRAMITE FIRMADA POR EL PRESIDENTE DE
LA ASOCIACION DE VIVIENDA Y EL PROFESIONAL RESPONSABLE
DEL ESTUDIO (FORMULARIO N° 1)
TITULO DE PROPIEDAD INSCRITO EN LOS REGISTROS PUBLICOS
QUE INCLUYA MEDIDAS PERIMETRICAS Y/O COPIA LITERAL DE
DOMINIO ACTUALIZADA
EN CASO DE PERSONAS JURIDICAS DEBE ACOMPARARSE
ADEMAS COPIA DE LAS PARTIDAS REGISTRALES
PLANO DE UBICACION ESC. 1: 10000 Y DE LOCALIZACION
A ESCALA CONVENIENTE (02 COPIAS)
PLANO DE LOTIZACION Y MEMORIA DESCRIPTIVA (02
COPIAS) QUE DEBERA CONTENER:
- DISENO DE LOTIZACION, VIAS, ACERAS, BERMAS

Y DE LAS AREAS DE APORTES REGLAMENTARIOS

ESC. 1:500 O 1:1000
PLANO PERIMETRICO A ESCALA 1:500 O 1:1000 CON LEVANTA-
MIENTO TOPOGRAFICO DEL TERRENO, CURVAS DE NIVEL, ANGU-
LOS Y MEDIDAS DE LOS LADOS DEL TERRENO, INDICAR CAMINOS
CURSO DE LAS AGUAS, CABLES DE ALTA TENSION, CERCOS Y

CUALQUIER OTRO ACCIDENTE NATURAL O EDIFICACION EXISTENTE

CERTIFICACION DE ZONIFICACION Y VIAS ACTUALIZADO
EXPEDIDO POR LA MUNICIPALIDAD

CERTIFICADO DE FACTIBILIDAD DE SERVICIO DE AGUA
POTABLE, ALCANTARILLADO Y ENERGIA ELECTRICA
OTORGADO POR LAS EMPRESAS Y/O ENTIDADES PRES-
TADORAS DE SERVICIOS RESPECTIVOS

DECLARACION JURADA DE RESERVA DE AREAS PARA
APORTES REGLAMENTARIOS

CONSTANCIA DE DEFENSA CIVIL

PAGO POR DERECHO DE TRAMITE

PAGO POR DERECHO DE REVISON POR LA COMISION
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE DE RATIFICACION DE LA
RESOLUCION POR LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ILO

17.500
62.500

5.250

560.00
2000.00

168.00

60 dias

TRAMITE
DOCUMENT.

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

ALCALDE

B) HABILITACION URBANA POR
REGULARIZACION.

Base Legal:
* Ley 26878 (20/11/1997)
* D.S. 038-1870-V1 (11/08/1970)

SOLICITUD UNICA DE TRAMITE FIRMADA POR EL PROPIE-
TARIO Y PROFESIONAL RESPONSABLE (FORMULARIO

N* 3/FORMULARIO N* 4)

DOCUMENTO PUBLICO O PRIVADO EN EL QUE CONSTE

LA TRANSFERENCIA DE LA PROPIEDAD TITULO DE PROPIE-
DAD REGISTRADA Y/O COPIA LITERAL DE DOMINIO, EN

CASO DE PERSONAS JURIDICAS DEBE ACOMPANARSE
ADEMAS COPIA DE LAS PARTIDAS REGISTRALES

PLANO DE UBICACION Y LOCALIZACION INDICANDO ZONIFICA-
CION (02 COPIAS)

PLANO GENERAL DE LOTIZAC. (REPLANTEO) INDICANDO
OBRAS EJECUTADAS, LA SECCION DE VIA, EQUIPAMIENTOS,

90 dias

TRAMITE
DOCUMENT.

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

ALCALDE
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DERECHO | DERECHO CALFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE
DENOMINACION DEL OE DE AUTO. | EVAL. PREVIA DONDE SE Que EL RECURSO DE:
Nro.0rd. PROCEDIMIENTO REQUISITOS PAGO PAGO MAT)- SILENC. [ SILENC. INICIA EL RESUELVE 1 2¢ OBSERVACIONES
% UIT St co POSIT, NEGAT. TRAMITE EL TRAMITE INSTANCIA INSTANCIA
CUADRO DE AREAS Y MEMORIA DESCRIPTIVA EN CONCOR-
DANCIA CON LOS PLANES URBANOS APROBADOS (02 COPIAS)
5. CERTIFICADO DE ZONIFICACION VIGENTE
6. DECLARACION JURADA SOBRE COMPATIBILIDAD DE USO
CUMPLIMIENTO DE OBRAS TOTAL O PARCIAL
SUSCRITA POR EL REPRESENTANTE DE LA ASOCIACION
VECINAL Y EL PROFESIONAL RESPONSABLE
7. DECLARACION JURADA SUSCRITA POR EL INTERESADO
Y EL PROFESIONAL RESPONSABLE, EN LA QUE CONSTE
QUE LAS OBRAS HAN SIDO EJECUTADAS TOTAL O PARCIAL-
MENTE SEGUN EL CASO, CUMPLIENDO CON LAS NORMAS
TECNICAS VIGENTES.
8. MINUTA DE ENTREGA DE APORTES REGLAMENTARIOS O
CONSTANCIA DE PAGO DE SU REDENCION O DEFICIT DE
APORTES SEGUN REGLAMENTO.
9. CONSTANCIA DE DEFENSA CIVIL
10. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE 52.500 1680.00
11. PAGO POR DERECHO DE REVISION. 62.500 2000.00
12. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE DE RATIFICACION DE LA .
RESOLUCION POR LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ILO 5.250 168.00
NOTA: Los planos y demas documentos técnicos deben estar
¥ sellados por el profesional resp
28 RECEPCION DE OBRAS DE HABILITA- 1. SOLICITUD UNICA DE TRAMITE (FORMULARIO N* 2) 60 dias TRAMITE GERENTE DE GERENTE DE ALCALDE
CION URBANA 2. DECLARACION JURADA EXPRESANDO QUE LAS OBRAS DOCUMENT. DESARROLLO | DESARROLLO
HAN SIDO EJECUTADAS Y CULMINADAS CUMPLIENDO URBANO URBANO
Basa Legal: CON LAS NORMAS TECNICAS VIGENTES SUSCRITA POR
* D.S. 039-1970-VI (11/08/1970) EL REPRESENTANTE DE LA ASOCIACION Y EL PROFESIONAL
“ Ley 26878 (20/11/1997) RESPONSABLE OE LA OBRA.
3. CERTIFICACION Y/O CARTA DE CONFORMIDAD DE OBRA
OTORGADAS POR LAS EMPRESAS O ENTIDADES PRESTA-
DORAS DE SERVICIOS PUBLICOS
4. PLANOS DE REPLANTEO DE LAS OBRAS DE PAVIMENTACION
O TRATAMIENTO DE PISTAS Y VEREDAS Y DE ORNAMENTA-
CION DE PARQUES CUANDO CORRESPONDA (02 COPIAS)
5. MEMORIA DESCRIPTIVA DE LA OBRA"
6. MINUTA DE ENTREGA DE APORTES REGLAMENTARIOS Y/O
CONSTANCIAS DE PAGO DE DEDUCCION POR DEFICIT DE
APORTES SEGUN REGLAMENTO
7. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE 23.438 750.00
29 APROBACION DE ESTUDIOS PRELIMI- 1. SOLICITUD UNICA DE TRAMITE 30 dias TRAMITE GERENTE DE GERENTE DE ALCALDE
NARES DE HABILITACION URBANA CON |2, COPIA FEDATEADA DEL ESTATUTO DE LA PERSONA JURIDICA DOCUMENT. DESARROLLO | DESARROLLO
FINES ESPECIALES E INDUSTRIALES Y PROFORMAS DE LOS CONTRATOS DE TRANSFERENCIA DE URBANO URBANO
ACCIONES
Base Legal: 3. CERTIFICADO LITERAL DE DOMINIO ACTUALIZADO
*D.S. 039-1970-VI (11/08/1970) 4. CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS ACTUALIZADO
5. CERTIFICADO DE FACTIBILIDAD DE SERVICIO DE AGUA Y
ALCANTARILLADO )
6. CERTIFICADO DE FACTIBILIDAD DE SERVICIO DE ENERGIA
ELECTRICA
7. DECLARACION JURADA DE EXISTENCIA O NO DE FEUDATARIOS
8. PLANOS DE UBICACION Y LOCAULIZACION (02 COPIAS)
9. PLANOS PERIMETRICO Y TOPOGRAFICO (02 COPIAS)
10. ANTEPROYECTO DE LOTIZACION Y VIAS Y PLANEAMIENTO
INTEGRAL (02 COPIAS)
11. CERTIFICADO DE DEFENSA CIVIL
12. MEMORIA DESCRIPTIVA DE HABILITACION (2 COPIAS)
13, PAGO POR DERECHO DE TRAMITE 5.469 175.00
14. PAGO POR DERECHO DE REVISON POR LA COMISION 25.000 800.00
NOTA: Los planos y demas documentos técnicos deben estar
firmados y sellados por el profesional responsable
30 |APROBACION DE PROYECTOS DEFINI-  [1. SOLICITUD UNICA DE TRAMITE 30 dias TRAMITE GERENTE DE | GERENTE DE ALCALDE
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Nr0.Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DERECHO

CALIFICACION

DE DE AUTO-
PAGO PAGO MATI-
% UIT SI. cO

oy s
SILENC.
POSIT,

EVAL. PREVIA

SILENC.
NEGAT.

DEPENDENCIA
DONDE SE
INICIA EL
TRAMITE

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE RESUELVE

EL RECU
0
INSTANCIA

RSO DE:
Fi
INSTANCIA

OBSERVACIONES

TIVOS Y AUTORIZACION PARA
EJECUCION DE OBRAS PARA FINES
ESPECIALES E INDUSTRIALES

Basae Legal:
* D.S. 039-1970-VI (11/08/1970)

PLANO DE UBICACION FIRMADO Y SELLADO POR EL
PROFESIONAL RESPONSABLE (2 COPIAS)

PROYECTO DEFINITIVO, TRAZADO, LOTIZACION Y VIAS
FIRMADO Y SELLADO POR ELPROFESIONAL(2 COPIAS)
PROYECTO DE PISTAS Y VEREDAS FIRMADO Y SELLADO
POR E£L PROFESIONAL RESPONSABLE (2 COPIAS)
PROYECTO DE ESPECIFICACIONES Y DETALLES DE PAR-
QUES, DE SER EL CASO, FIRMADO Y SELLADO POR EL PRO-
FESIONAL RESPONSABLE (2 COPIAS)

PROYECTO DE ALCANTARILLADO APROBADO POR LA ENTI-
DAD PRESTADORA DEL SERVICIO (2 COPIAS)

PROYECTO DE ELECTRIFICACION APROBADO POR LA ENTI-
DAD PRESTADORA DEL SERVICIO (2 COPIAS)

PROYECTO DE REDES TELEFONICAS APROBADO POR LA ENTI-
DAD PRESTADORA DEL SERVICIO (2 COPIAS)

MEMORIA DESCRIPTVA DE CADA UNO DE LOS PROYEC-
TOS ESPECIFICOS

CONSTANCIA DE DEFENSA CiviL

PRESUPUESTO DE CADA UNO DE LOS PROYECTOS

PAGO POR DERECHO DE TRAMITE

PAGO POR DERECHO DE REVISION DE PROYECTOS

(% DEL COSTO TOTAL DE LAS OBRAS DE HABILITACION)
PAGO POR DERECHO DE CONTROL DE OBRA

6875 220.00

1,0% valor de la obra
0.2% valor de la obra

DOCUMENT.

DESARROLLO
URBANO

DESARROLLO
URBANO

31

RECEPCION DE OBRAS PARA HABILI-
TACIONES URBANAS ESPECIALES E
INDUSTRIALES

Base Legal:
* 0.S. 039-1970-VI (11/08/1970)

SOLICITUD UNICA DE TRAMITE

PLANOS Y DOCUMENTO DE INSCRIPCION Y RECEPCION
PLANO DE REPLANTEQ Y MEMORIA DESCRIPTIVA EN CASO
DE MODIFICACION ( 2 COPIAS)

DECLARACION JURADA SUSCRITA POR EL PROPIETARIO O
REPRESENTANTE Y PROFESIONAL RESPONSABLE SENALAN-
DO QUE LAS OBRAS HAN SIDO EJECUTADAS CUMPLIENDO
CON LAS NORMAS TECNICAS

ACTA DE RECEPCION DE OBRAS DE AGUA Y ALCANTARI-
LLADO OTORGADC POR LA ENTIDAD PRESTADORA DEL
SERVICIO

ACTA DE RECEPCION DE OBRAS ELECTRICAS OTORGADO
POR LA ENTIDAD PRESTADORA DEL SERVICIO.

MINUTAS DE ENTREGA DE APORTES O RECIBO DE PAGO DE
DEDUCCION POR DEFICIT DE APORTES SEGUN REGLAMENTO.
PAGO POR CONTROL DE OBRAS (SALDO ADEUDADO POR
EL PAGO DE APROBACION DE PROYECTOS DEFINITIVOS Y
AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS

PAGO POR DERECHO DE TRAMITE

23.438 750.00

:0dias

TRAMITE
DOCUMENT.

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

ALCALDE

32

APROBACION DE HABILITACIONES UR-
BANAS CON FINES ESPECIALES E IN-
DUSTRIALES EN VIA DE REGULARIZAC.

Base Legal:
* D.8. 038-1970-V1 (11/08/1970)

W=

>

SOLICITUD UNICA DE TRAMITE

COPIA FEDATARIADA DEL TITULO DE PROPIEDAD

PLANO DE UBICACION PERIMETRICO Y TOPOGRAFICO

(2 COPIAS)

PLANO DE LOTIZACION (2 COPIAS)

PLANO DE CATASTRO EN CASO DE EXISTIR CONSTRUCCIONES
DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA EXISTENCIA Y SUFICIENCIA
DE SERVICIOS POR ENTIDADES PRESTADORAS.

PAGO POR DERECHO DE TRAMITE

PAGO POR DERECHO DE REVISION DEL PROYECTO

(% DEL VALOR TOTAL DE LAS OBRAS DE HABILITACION)
PAGO POR MULTA POR EJECUCION DE OBRA SIN AUTORIZA-
ZACION (SEGUN DICTAMEN DE LA COMISION)

PAGO DE MULTA POR NO TENER APROBACION DE ESTUDIOS
PRELIMINARES.,

52.500 1680.00

1 % valor de la obra

de 1 a 20% valor de ta obra
§ % valor del terreno, arancel rustico

30 dias

TRAMITE
DOCUMENT.

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

ALCALDE

33

SUBDMSION DE TERRENOS SIN
CAMBIO DE USO

Base Legal:

SOLICITUD UNICA DE TRAMITE FIRMADA POR EL PROPIE-
TARIO Y PROFESIONAL RESPONSABLE

COPIA LITERAL DE DOMINIO ACTUALIZADA DEL LOTE MATRIZ
AUTORIZACION DE LOS COPROPIETARIOS DE SER EL CASO

15 dias

TRAMITE
DOCUMENT.

GERENTE OE
DESARROLLO
URBANO

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

ALCALDE
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Nro.Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO
DE
PAGO
% UIT

DERECHO

CALIFICACION

DE
PAGO
St

AUTO-
MATI-

co

e
EVAL. PREVIA

SILENC.
POSIT.

o
SILENC.

NEGAT.

DEPENDENCIA
DONDE SE
INICIA EL
TRAMITE

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE RESUELVE
EL RECURSO DE:

1
INSTANCIA

2
INSTANCIA

OBSERVACIONES

* 0.S. 039-1970-vi (11/08/1970)
*RNC

COPIA DE ULTIMOS RECIBOS DE AGUA Y LUZ O CERTIFICADO
DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS DE AGUA Y PARA LOS LOTES
RESULTANTES.
PLANO DE UBICACION ESC. 1/500 Y PLANO DE LOCALIZA-
CION ESCALA 1/10000
PLANO PERIMETRICO DE LOTE MATRIZ Y DE PROPUESTA DE
SUBDIVISION ESCALA 1:200 O 1:250
MEMORIA DESCRIPTIVA SUSTENTATORIA DEL PROYECTO
DE SUBDIVISION DEL TERRENO
PLANO DE DISTRIBUCION Y CONSOLIDACON ESCALA 1:50
INDICANDO LINEA DE SUBDIVISION, EN EL CASO DE SUB-
DIVISION CON OBRAS
BOLETA DE HABILIDAD DEL PROFESIONAL RESPONSABLE
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE
PAGO DE DERECHOS SEGUN REGLAMENTO NACIONAL DE
CONSTRUCCION:
A) REVISION
B) APORTES AL SERVICIO DE PARQUES
(DESPUES DE SER APROBADA LA SUBDIVISION)
NOTA
LA DOCUMENTACION TECNICA (MEMORIA DESCRIPTIVA Y
PLANOS) DEBERAN ESTAR FIRMADOS POR ING. CIVIL
O ARQ. COLEGIADO, EN DOS COPIAS

4375

140.00

1 % valor terreno matriz
2 % valor terreno matriz

DESCARGO A NOTIFICACION DE MULTA
MULTA ADMINISTRATIVA

SOLICITUD UNICA DE TRAMITE

COPIA DE LAS PRUEBAS DOCUMENTADAS QUE SUSTENTAN EL
RECLAMO

PAGO POR DERECHO DE TRAMITE

0.375

12.00

2 dia

TRAMITE
DOCUMENT.

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

ALCALDE

AUTORIZACION PARA COLOCAR
AFICHES O CARTELES, Y/O
BANDEROLAS. (HAST,

SOLICITUD UNICA DE TRAMITE
DECLARACION JURADA DE RESPETAR LAS UBICACIONES
AUTORIZADAS Y COMPROMISO PARA RETIRAR EL ANUN-
Cl0 O PROPAGANDA AL TERMINO DE LA AUTORIZACION
CROQUIS INDICANDO EL TEXTO DE LA PUBLICIDAD
GARANTIA POR INCUMPLIMIENTO DE RETIRO:

- HASTA 100 AFICHES Y/O 3 BANDEROLAS

- MAS DE 100 AFICHES Y/O 3O MAS BANDEROLAS
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE
PAGO POR DERECHO DE AUTORIZACION

A) HASTA 100 AFICHES Y/O 3 BANDEROLAS

B) MAS DE 100 AFICHES Y/O 3 BANDEROLAS

C) POR PANCARTA/UNIDAD

3125
6.250
1.250

1.875
3.125
1.250

100.00
200.00
40.00

60.00
100.00
40.00

5 dias

TRAMITE
DOCUMENT.

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

ALCALDE

PERMISO Y AUTORIZACION TEMPORAL
PARA OCUPAR LA VIA PUBLICA FINES
DISTINTOS AL COMERCIO (15 DIAS)

LN

SOLICITUD UNICA DE TRAMITE

PAGO POR DERECHO DE TRAMITE

PAGO POR DERECHO DE AUTORIZACION:

PAGO POR DERECHO DE RENOVACION (15 DIAS)

0.313
2.500

2.500

10.00
80.00
80.00

2 dias

TRAMITE
DOCUMENT.

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

ALCALDE

37

AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE
AGREGADOS

Base Logal:
D.S. N* 13-97-AG (08/07/1997)
Directiva N° 001-97-INRENA-DGAS

SOLICITUD INDICANDO:
- EL TIPOQ DE MATERIAL A EXTRAERSE Y ELVOLUMEN DEL MISMO
EXPRESADO EN METROS CUBICOS

- CAUCE, ZONA DE EXTRACCION, ASI COMO PUNTOS DE ACCESO
Y SALIDA DEL CAUCE, TODO ELLO EXPRESADO EN BASE A
COORDENADAS UTM

- UBICACION DE LAS INSTALACIONES DE CLASIFICACION Y ACO-
PIO DE MATERIAL SI LAS HUBIERE

- SISTEMA DE EXTRACCION Y CARACTERISTICAS DE LA MAQUI-
NARIA A SER UTILIZADA

- PLAZO DE EXTRACCION

SI £S5 PERSONA JURIDICA, COPIA DEL TESTIMON!IO DE CONSTITU-

CION REGISTRADO EN REGISTROS PUBLICOS, ASI COMO LA

ACREDITACION DE SU REPRESENTANTE LEGAL

PLANOS DE UBICACION A ESCALA 1/5000 EN COORDENADAS

2 dias

TRAMITE
DOCUMENT.

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

GERENTE DE
DESARROLLO
URBANO

ALCALDE
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de Pacocha
DERECHO | DERECHO CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE
DENOMINACION DEL DE DE AUTO- EVAL PREVIA DONDE SE QUE EL RECURSO DE:
Nro.Ord. PROCEDIMIENTO REQUISITOS PAGO PAGO MATI- SILENC. | SILENC. INICA EL RESUELVE 1* 2z OBSERVACIONES
. % UIT S, co POSIT. NEGAT. TRAMITE EL TRAMITE INSTANCIA INSTANCIA

UTM, DEL CAUCE, LA ZONA DE EXTRACCION, ASI COMO LOS
PUNTOS DE ACCESO Y SALIDA DEL CAUCE QUE UTILIZARAN LAS
MAQUINARIAS, VEHICULOS O PERSONAL
4. PAGO POR DERECHO DE TRAMITE 3.125 100.00
5. PAGO POR DERECHO DE EXTRACCION DE MATERIAL (POR METRO
CUBICO EN RELACION AL VOLUMEN SOLICITADO) 0.084 268
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de Pacocha
TEXTO LUNICO DE PROCECIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DERECHO | DERECHO CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD GUE RESUELVE
DENOMINACION DEL DE DE AUTO- EVAL. PREVIA DONDE SE QUE EL RECURSO DE:
Nro.Ord. PROCEDIMIENTO REQUISITOS PAGO PAGO MATL | SILENC. | SILENC. INICLA EL RESUELVE 1 2 OBSERVACIONES
® U st co Jrosm. NEGAT. TRAMITE EL TRAMITE INSTANCIA INSTANCIA
GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES
01 |INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE
ORGANIZACIONES SOCIALES DE LA ORGANIZACIONES SOCIALES EN GENERAL
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 1. SOLICITUD UNICA DE TRAMITE Gratuito S dias TRAMITE GERENTE
PACOCHA 2. COPIA FICHA REGISTRAL DE INSCRIPCION COMO PERSONA DOCUMENT. SERVICIOS
JURIDICA EN REGISTROS PUBLICOS O EN TRAMITE MUNICIPALES
Base legal 3. COPIA SIMPLE QUE ACREDITE LA VIGENCIA DEL PODER DEL RE-
Ord. N* 038-2004-MDP PRESENTANTE LEGAL Y COPIA DE SUDN.I.
Ord. N* 038-2004-MDP 4. COPIA DE ACTA DE ASAMBLEA GENERAL FEDATEADA EN
LA CUAL SE ELIGE LA JUNTA DIRECTIVA
5. COPIA DE LOS ESTATUTOS Y DEL ACTA DE APROBACION
DE LOS MISMOS
6. NOMINA DE LOS MIEMBROS DE LA ORGANIZACION
02 |ATENCION PROGRAMAS SOCIALES: 1. SOLICITUD UNICA DE TRAMITE Grtuito| X TRAMITE GERENTE
VASO DE LECHE 2. COPIA FEDATEADA PARTIDA DE NACIMIENTO DEL NINO Y/O TARJETA : DOCUMENT. SERVICIOS
DE CONTROL PRENATAL ' MUNICIPALES
3. CERTIFICADO DE VIVENCIA, OTORGADO POR LA COORDINADORA DE
EL COMITE DE SU ZONA-
4. COPIA FEDATEADA DNI DE LOS RESPONSABLES (PADRES O TUTORES
DEL NINO: TITULAR Y UN SUPLENTE)
5. PARA EL CASO DE MADRES GESTANTES COPIA FEDATEADA DEL
DOCUMENTO DE IDENTIDAD Y TARJETA DE CONTROL.
03 |DERECHOS DE USO DE BIENES DE PROPIE-
DAD MUNICIPAL
{SOLO PARA INSTITUCIONES Y ORGANIZA-
CIONES CON RESIDENCIA EN EL DISTRITO)
TRAMITE GERENTE
A) PISCINA INGRESO A LA PISCINA DOCUMENT. SERVICIOS
a) MAYORES DE 14 ANOS 0.156 5.00 MUNICIPALES
b) MENORES DE 14 ANOS 0.083 2.00
¢) ENTIDADES EDUCATIVAS (POR ESTUDIANTE) 0.031 1.00
B) LOZAS DEPORTIVAS: COMPLEJO RE- 1. USO DEPORTIVO PERSONAL SEGUN DISPONIBILIDAD Y SIN
CREACIONAL PATILLOS EXCLUSIVIDAD DE DIiA
- PERSONA DURANTE EL DIA GRATUITO
- DURANTE LA NOCHE: POR LOSA O CANCHA DEPORTIVA (POR HORA) 0.188 600
C) CANCHA DE FRONTON 1. USO DEPORTIVO PERSONAL SEGUN DISPONIBILIDAD Y SIN
EXCLUSIVIDAD DE DIA
- PERSONA DURANTE EL DIA GRATUITO
. DURANTE LA NOCHE: POR LOSA O CANCHA DEPORTIVA [POR HORA} 0.188 8.00
D) CCMPLEJIO “J* SO DEPORTIVO PERSONAL SEGUN DISPONIBILIDAD Y SIN
CLUSIVIDAD DE DIA
- PERSONA DURANTE EL DIA GRATUITO
- DURANTE LA NOCHE: POR LOSA O CANCHA DEPORTIVA (POR HORA) 0.188 8.00
E) COMPLEJO "E™ USO DEPORTIVO PERSONAL SEGUN DISPONIBILIDAD Y SIN
EXCLUSIVIDAD DE DIA
- PERSONA DURANTE EL DIA GRATUITO
- DURANTE LA NOCHE: POR LOSA O CANCHA DEPORTIVA (POR HORA} 0.188 8.00
F) TEATRO MUNICIPAL INGRESO A PROVECCION DE PELICULAS:
a. ADULTOS 0.084 3.00
b. NINOS 0.031 1.00
4. |SERVICIO DE INTERNET PAGO POR USO DEL SERVICIO:
= -~. ~-..PORHORA. A 0.031 1.00
- PORDOS HORAS 0.047 1.50
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TEXTO UCO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

A
DERECHO | DERECHO CAUFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE
DENOMINACION DEL DE DE AUTO- EVAL PREVIA DONDE SE QuE EL RECURSO DE:
Nro.Ord. PROCEDIMIENTO REQUISITOS PAGO PAGO MATI- | SILENC. | SILENC. INICIA EL RESUELVE 1 z OBSERVACIONES
% ulr Si co POSIT. NEGAT. TRAMITE EL TRAMITE INSTANCIA INSTANCIA
- POR CUPONES MENSUALES DE 30 HORAS 0.625 20.00
POR CUPONES MENSUALES DE 60 HORAS 1.004 35.00
SISTEMA DE ABASTECIMIENTOS
01 |ALQUILER DE INMUEBLES
A) SEGUNDO PISO DEL TEATRO UNICIPAL 1 SOLICITUD UNICA DE TRAMITE TRAMITE ALCALDE
{SALON DE CONFERENCIAS) 2 CONTRATO DE ALQUILER DOCUMENT.
£X CLUB OBRERO 3 GARANTIA POR DAROS Y PERJUICIOS Y LIMPIEZA 50% DEL TOTAL DEL ALQUILER
4 PAGO DE ALQUILER POR EVENTO 5
- PERSONA JURIDICA (NO INCLUYE IGV) 9.375 300.00
- PERSONA NATURAL (NO INCLUYE IGV) 6.250 200.00
B} TEATRO MUNICIPAL 1 SOLICITUD UNICA DE TRAMITE TRAMITE ALCALDE
2 CONTRATO DE ALQUILER DOCUMENT.
3 GARANTIA POR DANOS Y PERJUICIOS Y LIMPIEZA 50% DEL TOTAL DEL ALQUILER -
4 PAGODE ALQUILER POR EVENTO
- PERSONA JURIDICA (NO INCLUYE IGV) 9.375 300.00
- PERSONA NATURAL (NO INCLUYE iGV) 6.250 200.00
C) CONCHA ACUSTICA 1 SOLICITUD UNICA OE TRAMITE TRAMITE ALCALDE
2 GARANTIA POR DAROS Y PERJUICIOS Y LIMPIEZA : 12.500 400.00 DOCUMENT.
3 CONTRATO DE ALQUILER
4 PAGODE ALQUILER POR EVENTO 31.250 1,000.00
D) LOZAS DEPORTIVAS t  SOLICITUD UNICA DE TRAMITE TRAMITE ALCALDE
PATILLOS 2 CONTRATO DE ALQUILER OOCUMENT.
3 GARANTIA POR DANOS Y PERJUICIOS Y LIMPIEZA 50% DEL ALQUILER
4 PAGO DE ALQUILER POR EVENTO (HASTA 6 HORAS)
- PERSONA JURIDICA EN EL DIA (NO INCLUYE IGV) 6.250 200.00 INCLUYE USO CE SS HiA.
- PERSONA JURIDICA EN LA NOCHE (NO INCLUYE IGV) 8.125 2€0.00 -
- PERSONA NATURAL ENEL DIA (NO INCLUYE IGV) 3.425 100.00
- PERSONA NATURAL EN LA NOCHE (NO INCLUYE IGV) 4.063 130.00
- C.E. E INSTITUCIONES BENEFICAS EN EL DIA (NO INCLUYE IGV) 1.563 50.00
- C. €. E INSTITUCIONES BENEFICAS EN LA NOCHE (NO INCLUYE 1GV) 2,031 65.00
£) CANCHAS DE TENIS 1 SOLICITUD UNICA DE TRAMITE TRAMITE ALCALDE
2 COMNTRATO DE ALQUILER DOCUMENT.
3 GARANTIA POR DANOS Y PERJUICIOS Y LIMPIEZA 50% DEL ALQUILER
4 PAGODE ALQUILER
POR HORA EN EL DIA (NO INCLUYE IGV) 0.469 15.00
POR HORA EN LA HOCHE (NO INCLUYE IGV) 0.625 20.00
F) CANCHAS DE FRONTON 1 SOLICITUD UNICA DE TRAMITE TRAMITE ALCALDE
2 CONTRATO DE ALQUILER DOCUMENT. 3
3 GARANTIA POR DANOS Y PERJUICIOS Y LIMPIEZA 50% DEL ALQUILER
4 PAGO DE ALQUILER POR EVENTO (HASTA 6 HORAS)
- PERSONA JURIDICA EN EL DIA (NO INCLUYE IGV) 3.125 100 00
- PERSONA JURIDICA EN LA NOCHE (NO INCLUYE IGV) 4.063 130.00 3
- PERSONA NATURAL EN EL DIA (NO INCLUYE IGV) 1.533 £0.00 :
- PERSONA NATURAL EN LA NOCHE (NO INCLUYE IGV) 2.031 85.00
- C.E. E INSTITUCIONES BENEFICAS EN EL DIA (NO INCLUYE IGV) 0.781 25.00
- C.E. E INSTITUCIONES BENEFICAS EN LA NOCHE (NO INCLUYE IGV) 1.018 32.50
G) PISCINA 1t SOLICITUD UNICA DE TRAMITE TRAMITE ALCALDE h
¥ 2 CONTRATO DE ALQUILER DOCUMENT. )
3 GARANTIA POR DANOS Y PERJUICIOS Y LIMPIEZA 50% DEL ALQUILER '
4 PAGO DE ALQUILER POR EVENTO
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de Pacocha
TEXTG URICO DE PROCEDIMIENTOS ADHINISTRATIVOS
it
R -1
DERECHO | DERECHO CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIOAD QUE RESUELVE
DENOMINACION DEL oE OF AUTO- EVAL. PREVIA DONDE SE QUE EL RECURSO DE:
Nro.Ord. PROCEDIMIENTO REQUISITOS PAGO PAGO MAT. [ SILENC. | SILENC. INICIA EL RESUELVE * z OBSERVACIONES
% U s co Jrosir. NEGAT. TRAMITE EL TRAMITE INSTANCIA INSTANCIA
. PERSONA JURIDICA (NO INCLUYE IGV) 12.500 400.00
. PERSONA NATURAL (NO INCLUYE IGV) 6.250 200.00 ,
H) COMPLEJO DEPORTIVO “J° 1 SOLICITUD UNICA DE TRAMITE TRAMITE ALCALDE
2  CONTRATO DE ALQUILER DOCUMENT. .
3 GARANTIA POR DANOS Y PERJUICIOS Y LIMPIEZA 50% DEL ALQUILER
4 PAGO DE ALQUILER POR EVENTO (HASTA 6 HORAS)
- PERSONA JURIDICA EN EL DIA (NO INCLUYE IGV) 6.250 200.00
. PERSONA JURIDICA EN LA NOCHE (NO INCLUYE 15V) © 8125 280.00|"
- PERSONA NATURAL EN EL DIA (NO INCLUYE 1GV) 3.125 100.00 /
- PERSONA NATURAL EN LA NOCHE (NO INCLUYE IGV) 4,063 130.00(
- C.E. E INSTITUCIONES BENEFICAS EN EL DIA (NO INCLUYE IGV) 1.563 50.00
- C. E. E INSTITUCIONES BENEFICAS EN LA NOCHE (NO INCLUYE IGV} 2.031 65.00
1) COMPLE SO DEPORTIVO “E” 1 SOLICITUD UNICA DE TRAMITE TRAMITE ALCALDE
2 CONTRATO DE ALQUILER \ DOCUMENT.
3 GARANTIA POR DANOS Y PERSUICIOS Y LIMPIEZA 50% DEL ALQUILER *
4 PAGO DE ALQUILER POR EVENTO (HASTA 6 HORAS) ‘/
- PERSCNA JURIDICA EN EL Dta (NO INCLUYE IGV) 8.250 200.00 .
- PERSONA JURIDICA EN LA NOCHE (NO INCLUYE IGV) 8.125 260.00 ‘
- PERSONA NATURAL EN EL DIA (NO INCLUYE IGV) B.925[« . 100.00
- PERSONA NATURAL EN LA NOCHE (NO INCLUYE IGV) 4.083 130.00
- €. E. € INSTITUCIONES BENEFICAS EN EL DIA (NO INCLUYE IGV) 1.563 50.00
. C.E. € INSTITUCIONES BENEFICAS EN LA NOCHE (NO INCLUYE IGV) 2.031 65.00
J)} AUDITORIO DEL PALACIO 1 SOLICITUD UNICA DE TRAMITE
MUNICIPAL 2 CONTRATO DE ALQUILER
3 GARANTIA POR DANOS Y PERJUICIOS Y LIMPIEZA $0% DEL ALQUILER
4 PAGODE ALQUILER POR EVENTO (HASTA 8 HORAS)
A) CON FINES DE LUCRO
- PERSONA JURIDICA (NO INCLUYE IGV) 10.938 350.00
- PERSONA NATURAL (NO INCLUYE IGV) 4.688 150.00
8) SIN FINES DE LUCRO 3.125 100.00| «©
02 |ALQUILER MAQUINARIA
AJCARGADOR FRONTAL $5OF 1 SOLICITUD UNICA OE TRAMITE TRAMITE ALCALDE )
2 CONTRATO DE ALQUILER DOCUMENT. o
3 GARANTIA POR DANOS 100 % DEL TOTAL DE ALQUILER 50% DEL TOTAL DEL ALQUILER
4 PAGO DE ALQUILER POR HORA (NO INCLUYE iGV) (08 HORAS MINIMAS) 4698 150.00
§  VECINOS DE PACOCHA (POR HORA) 2344 75.00
8 PARA TODOS LOS CASOS NO INCLUYE COMBUSTIBLE
A) VOLQUETE DE 12m3 1 SOLICITUD UNICA DE TRAMITE TRAMITE ALCALDE
2  CONTRATO DE ALQUILER DOCUMENT.
3 GARANTIA POR DAROS 100 % DEL TOTAL DE ALQUILER 50% DEL TOTAL DEL ALQUILER
4 PAGODE ALQUILER POR HORA (NO INCLUYE IGV) 2.500 80.00
A) CISTERNA DE 4000 m3 1 SOLICITUD UNICA DE TRAMITE TRAMITE ALCALDE
2  CONTRATO DE ALQUILER DOCUMENT.
3 GARANTIA POR DAROS 100 % NEL TOTAL DE ALQUILER 50% DEL TOTAL DEL ALQUILER ’
4 PAGO DE ALQUILER PCR TANCADA DE AGUA
A) DENTRO DE LA JURISDICCION
- PERSONA NATURAL O JURIDICA (NO INCLUYE IGV) 2.500 80.00
- PERSONA NATURAL (VECINOS DE PACOCHA) (NO INCLUYE IGV) 1.250 40,00
B) AL PUERTO
- PERSONA NATURAL O JURIDICA (NO INCLUYE IGV) 2813 90.00
C) PAMPA INALAMBRICA
- PERSONA NATURAL O JURIDICA (NO INCLUYE IGV) 3.125 100.00
C) OTRAS ZONAS
- PERSONA NATURAL O JURIDICA (NO INCLUYE IGV) 3.750 120.00




Municipalidad Distrital

de Pacocha
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADNINISTRATIVOS
DERECHO | DERECHO CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE
DENOMINACION DEL DE DE AUTO- EVAL PREVIA DONDE SE QUE EL RECURSO DE:
Nro.0rd, PROCEDIMIENTO REQUISITOS PAGO PAGO MATL- [ SILENC. | SILENC. INKCIA EL RESUELVE 1 F3 OBSERVACIONES
% uir st co lposm. NEGAT. TRAMITE EL TRAMITE INSTANCIA INSTANCIA
03 |ALQUILER DE EQUIPO
A) TROMPITO SOLICITUD UNICA DE TRAMITE TRAMITE ALCALDE
CONTRATO DE ALQUILER . DOCUMENT.
GARANTIA POR DANOS 100 % DEL TOTAL DE ALQUILER 50% DEL TOTAL DEL ALQUILER
PAGO DE ALQUILER POR HORA
- PERSONA NATURAL O JURIDICA (NO INCLUYE IGV) 0.438 14.00
- VECINOS DE PACOCHA (NO INCLUYE IGV) 0.313 10.00
B} MULTIMEDIA SOLICITUD UNICA DE TRAMITE TRAMITE ALCALDE
CONTRATO DE ALQUILER DOCUMENT.
GARANTIA POR DANOS 100 % DEL TOTAL DE ALQUILER 50% DEL TOTAL DEL ALQUILER
PAGO DE ALQUILER POR HORA (NO INCLUYE IGV) 0625 20.00
.
C) EQUIPO DE SONIDO SOLICITUD UNICA DE TRAMITE ’ TRAMITE ALCALDE
CONTRATO DE ALQUILER ’ DOCUMENT.
GARANTIA POR DAROS 100 % DEL TOTAL DE ALQUILER 50% DEL TOTAL DEL ALQUILER
PAGO DE ALQUILER POR HORA (NO INCLUYE IGV)
- PERSONA NATURAL O JURIDICA (NO INCLUYE 1GV) 0.781 25.00
- VECINOS DE PACOCHA (NO INCLUYE IGV) 0.469 15.00






