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Municipalidad Provincial de Yungay

Gerencia de Planificacién y Presupuesto

Normas de Austeridad, Racionalidad, Disciplina y Calidad del Gasto de
la Municipalidad Provincial de Yungay para el Ejercicio Fiscal 2017

4. VIGENCIA. -

7.

La presente Directiva entra en vigencia a partir de su respectiva aprobacién y es de aplicacion
al presente ejercicio fiscal y pudiendo ser modificada a propuesta de la Gerencia de
Administracion y Finanzas.

ALCANCE. -

Las normas contenidas en la presente Directiva son de aplicacién y cumplimiento obligatorio
por el personal que labora o presta servicios bajo cualquier modalidad en todas las unidades
organicas de la Municipalidad Provincial de Yungay.

RESPONSABILIDAD. -

Son responsables del cumplimiento de las normas contenidas en la presente Directiva,
dentro del ambito de su competencia, los gerentes, jefes de unidades y divisiones y el

personal que labora en las diversas unidades organicas de la Municipalidad. A e

La inobservancia de las normas de austeridad, racionalidad, disciplina y calidad del gasto
de la Municipalidad Provincial de Yungay (MPY) sera pasible de la aplicacion de sanciones
y medidas disciplinarias correspondientes, de acuerdo a la normatividad vigente.

DISPOSICIONES GENERALES. -

7.1. La gestidn de las gerencias y jefaturas deberan estar orientada, dentro de su ambito
funcional, a garantizar la generacién de recursos financieros, al incremento de la
capacidad productiva, a la racionalizacion de recursos, asi como al logro de altos
niveles de eficiencia, eficacia y economia en sus acciones, a fin de desarrollarse en
condiciones de competitividad y productividad.

7.2. Todo egreso a ejecutar debe contar, previamente, con la certificacién de
disponibilidad presupuestaria y responder a las actividades, objetivos y metas
contenidas en el Plan Operativo Institucional (POI).

7.3. Todos los funcionarios y servidores de la Municipalidad Provincial de Yungay (MPY)
deberdn coadyuvar al estricto cumplimiento de las metas de la entidad, dentro del
ambito de sus respectivas competencias.

7.4. Las gerencias deberan realzar las acciones necesarias que conlleven a una efectiva
reduccion de sus costos, sin perjudicar la calidad de los servicios que prestan.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
8.1. EN MATERIA DE DISCIPLINA PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA

8.1.1. Los montos aprobados en el presupuesto institucional de apertura y sus
respectivas modificaciones, constituyen los créditos presupuestarios maximos
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Municipalidad Provincial de Yungay

Gerencia de Planificacion y Presupuesto

Normas de Austeridad, Racionalidad, Disciplina y Calidad del Gasto de
la Municipalidad Provincial de Yungay para el Ejercicio Fiscal 2017

8.1.11. Las acciones que contravengan las presentes disposiciones y las normadas por
ley, seran declaradas nulas de pleno derecho en los casos que correspondan,
segun normatividad vigente, sin perjuicio de las responsabilidades del o los
funcionarios competentes que autorizan tales actos.

8.2. EN MATERIA DE GASTOS DE PERSONAL

8.2.1. Queda prohibido el ingreso de personal a la Municipalidad por servicios
personales, salvo en los supuestos siguientes:

a) La designacion en cargos de confianza y de directivos superiores de libre

designacion y remocion, conforme a los documentos de gestidn de la

L ©
[

5 -.w‘%gi Municipalidad Provincial de Yungay, Ley 28175 - Ley Marco del Empleo
¥ Publico, y deméas normativa sobre la materia, en tanto se impiemen;gj !é.__ -
Ley 30057 - Ley del Servicio. g F
LY ‘:’ P

b) La contratacién para el reemplazo por cese, ascenso o promocic’:h d\‘el‘wﬁ"i :
personal, o para la suplencia temporal de los servidores de la .
Municipalidad, siempre y cuando se cuente con la plaza en el Presupuesto
Analitico de Personal (PAP), en tanto se implemente la Ley 30057, Ley del

Servicio Civil.

c) Para el caso de los reemplazos por cese del personal, este comprende al
cese que se hubiese producido a partir del afio 2014, debiéndose tomar en
cuenta que el ingreso a la administracion puablica se efectua
necesariamente por concurso publico de méritos y sujeto a los
documentos de gestidn respectivos.

d) Establécese que el monto maximo por concepto de honorarios mensuales
es el tope de ingresos sefialado en el articulo 2° del Decreto de Urgencia
038-2006 para la contratacion por locacion de servicios que se celebre con

personas naturales, de manera directa o indirecta, y para la contratacién
bajo el Régimen Laboral Especial del Decreto Legislativo 1057, regulado
por el Decreto Legislativo 1057 y modificatorias.

e) Para la aplicacion de los casos de excepcion establecidos en los literales
precedentes, es requisito que las plazas a ocupar se encuentren aprobadas
en el Cuadro para Asignacién (CAP), salvo el caso de suplencia, y que
cuenten con la respectiva certificacion de disponibilidad presupuestaria.

f) Toda accién de personal que se realice de conformidad con la
normatividad vigente debe contar obligatoriamente y sin excepcién, con el
crédito presupuestario en la Genérica de Gasto respectivo y fuente de
financiamiento en el Presupuesto Institucional, previa opinién favorable de
la Gerencia de Planificacion y Presupuesto.
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8.3.3.

8.3.4.

8.3.5.

8.3.6.

8.3.7.

Municipalidad Provincial de Yungay

Gerencia de Planificacién y Presupuesto

Normas de Austeridad, Racionalidad, Disciplina y Calidad del Gasto de

la Municipalidad Provincial de Yungay para el Ejercicio Fiscal 2017

en el desarrollo de funciones del trabajador y desarrollo institucional,
otorgandosele viaticos hasta por 02 dias, asi como el pasaje terrestre de ida y
retorno; el costo de inscripcidon al curso no deberd superar S/ 300.00, caso
contrario, la diferencia sera asumido por el trabajador o funcionario interesado.

Lo dispuesto en el literal precedente no es de aplicacién para aquellos cursos
de capacitacion que organiza la Municipalidad para sus trabajadores, en la
ciudad de Yungay.

La Gerencia de Administracién y Finanzas, antes de la autorizacién y
compromiso de los gastos de pasajes y viaticos en materia de capacitacion,
para la participacion del trabajador o funcionario, debe verificar que éstos no
hayan sido cubiertos por el ente organizador del evento u otro organismo.

Cuando el costo de la capacitacion en temas relacionados a las laboreszt_;_ﬂe

realiza el trabajador sea autofinanciado por el personal nombr-a’gip?. o
2 L]
contratado, la Institucién otorgara la licencia con goce de haber, estd eh ?1

capacitacién, para cuyo efecto el interesado debera presentar los documentos
que acrediten la participacion en el evento correspondiente, en caso de
incumplimiento, la Unidad de Recursos Humanos debe proceder de acuerdo a

Ley.

No se otorgara financiamiento para capacitaciones del personal que se
encuentra en uso fisico de sus vacaciones.

Queda prohibida la regularizacién de gastos por participacion en
capacitaciones, siendo responsabilidad directa de la Gerencia de
Administracidn y Finanzas y del funcionario que origind.

8.4. EN MATERIA DE VIAJES EN COMISION DE SERVICIOS.

8.4.1.

8.4.2.

8.4.3.

Se considera viajes en comisién de servicios, aquellos que realice el funcionario
o trabajador para fines de coordinacion con los Ministerios ya sea para
gestionar mayores recursos para la institucién, para mejorar los servicios que
brinda la Municipalidad y/o para mejorar la gestién en general.

Los cursos de capacitacién realizados por los Entes Rectores - Ministerios del
Estado, relacionados a las funciones que realiza el trabajador, son considerados
como Viaje en Comision de Servicios. Sin embargo, no se considera como tal,
los cursos de capacitacion organizados por los CAFAES de dichas entidades.

Se restringe al minimo indispensable los viajes fuera de Yungay, en comision de
servicios de los funcionarios y trabajadores nombrados y contratados de la
Institucion, con excepcion del Titular del Pliego. La asignacion de viaticos debe

- -

deber de apoyar y otorgar el permiso respectivo por los dias que dure la
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8.4.11.

8.4.13.

8.5. EN MATERIA DE USO DE VEHICULOS, COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES

8.5.1.

8.5.2.

8.5.3.

8.5.4.

Municipalidad Provincial de Yungay

Gerencia de Planificacion y Presupuesto

Normas de Austeridad, Racionalidad, Disciplina y Calidad del Gasto de

la Municipalidad Provincial de Yungay para el Ejercicio Fiscal 2017

oficial conforme a Ley, en virtud a lo establecido en el numeral 10.1 de la Ley N°
30518. Todo viaje debe realizarse en categoria econdmica.

Queda prohibido la adquisicion de pasajes aéreos y terrestres para aquellas
personas que no sean funcionarios y/o servidores de la Municipalidad, salvo los
aprobados mediante Acuerdo de Concejo Municipal por cuestiones
humanitarias y apoyo a deportistas destacados que representen a la Region.

Queda prohibida la regularizacion de gastos por viajes en comision de servicios,
siendo responsabilidad directa del funcionario que lo origind, bajo la
supervision de la Gerencia de Administracion y Finanzas.

No se autorizard el viaje en comisién de servicios, capacitacién y otros. al
funcionario o trabajador que tenga pendiente la rendicidn que sustente un

] - A
viaje anterior. siE

' e

YA

Esta prohibido la adquisicién de vehiculos automotores, salvo en los casos de
pérdida total del vehiculo, adquisiciones de ambulancias, vehiculos de rescate y
autobombas; vehiculos destinados a la limpieza publica, seguridad ciudadana;
las que se realicen para la consecucion de las metas de los proyectos de
inversion publica, y la renovacion de los vehiculos automotores que tengan una
antigiiedad igual o superior a diez (10) afios.

Esta prohihido la adquisicién de vehiculos automotores, salvo en los casos de
pérdida total del vehiculo, adquisiciones de ambulancias, vehiculos de rescate y
autobombas; vehiculos destinados a la limpieza publica, seguridad ciudadana;
las que se realicen para la consecucion de las metas de los proyectos de
inversién publica, y la renovacion de los vehiculos automotores que tengan una
antigiiedad igual o superior a diez (10) afios.

Para los vehiculos destinados al servicio administrativo dentro de la jurisdiccion
de la Provincia de Yungay, la dotacién de combustible serd de hasta treinta (30)

galones mensuales por vehiculo.

No estin comprendido en dicha restriccion, los vehiculos automotores
destinados a los servicios de seguridad ciudadana, limpieza publica, servicios a
la ciudad y para el cumplimiento de funciones de fiscalizacion tributaria y no

tributaria.

Los vehiculos de la Municipalidad seran utilizados Unica y exclusivamente para
comisiones de servicio oficial, por ninguna circunstancia se utilizard para
gestiones de cardcter personal, siendo responsabilidad de su cumplimiento las
gerencias y jefaturas a quienes se les ha asignado vehiculos automotores.

Sty
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Gerencia de Planificacién y Presupuesto

Normas de Austeridad, Racionalidad, Disciplina y Calidad del Gasto de
la Municipalidad Provincial de Yungay para el Ejercicio Fiscal 2017

necesarias y por razones de servicio; restringiéndose a lo minimo
indispensable las llamadas a teléfonos celulares.

8.7.2. TELEFONIA MOVIL:

a)

El gasto por servicio de telefonia movil se encuentra restringido; sélo se
podrd asumir un gasto mensual por equipo de S/ 100.00 (Cien con 00/100
Soles), excepto la Alcaldia, monto que incluye el costo del alquiler del
equipo, asi como el valor agregado del servicio.

El exceso en el consumo facturado sera abonado por el funcionario o
servidor que tenga asignado el equipo.

Se asignard servicio de telefonia mévil a los servidores que por la
naturaleza de sus funciones lo requieran. No puede asignarse mas de un
(01) equipo por persona, bajo las condiciones que se le otorgue.

En caso de pérdida del equipo telefénico, el servidor publico qu tenga -

asignado el mismo, asumird el gasto de reposicion. g1 E

s

La Unidad de Logistica y Adquisiciones debera informar mensualrﬁerﬁfé‘a‘la ;

Gerencia de Administracion sobre la facturacion mensual de cada teléfono

fijo o movil de la Municipalidad.

8.8. EN MATERIA DEL USO DE FONDO DE CAJA CHICA:

a)

b)

El uso del fondo de caja chica es permitido solo cuando se requiere
efectuar gastos menudos e imprevisibles que demandan su cancelacion
inmediata o que, por su finalidad y caracteristicas, no pueden ser
debidamente programados para efectos de su pago mediante otra
modalidad.

Queda prohibida la adquisiciéon de bienes de capital a través de fondos de
caja chica. No se tramitaran reembolsos sobre adquisiciones de bienes y
prestacion de servicios que hayan sido efectuados directamente por

érganos de la Municipalidad.

El gasto por movilidad deberd otorgarse unicamente y exclusiva al
personal que se desplaza fuera de la ciudad de Yungay y que no sea
acreedor a viaticos, y ésta deberd ser autorizada al personal que va en
cumplimiento de sus funciones bajo responsabilidad de su Jefe.

8.9. EN MATERIA DE FOCALIZACION EN PROGRAMAS SOCIALES

La Division de Programas de Sociales, encargada de los programas sociales, de
manera progresiva, debe realizar la revisidn y actualizacion de los padrones de

10
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Normas de Austeridad, Racionalidad, Disciplina y Calidad del Gasto de
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impresoras de la Municipalidad, sin perjuicio de que cada usuario
configure de forma manual su impresién con dicha opcién.

f)  Reutilizar el papel bond en documentos preliminares o borradores, sélo
cuando haya sido utilizado por un lado y ya no se requiere para otro fin.

g) Reutilizar el papel bond en lo posible, en la impresion de los documentos
de tramite interno tales como informes, memarandos, requerimientos,
certificaciones, cuadros comparativos y otros similares, solo cuando haya
sido utilizado por un lado y ya no se requiere para otro fin.

¢

h) Los Memorandos deberan efectuarse su impresién en papel ta_r?'_ﬁ'n ASy

Fe'lm

con tamaiio de letra 9 o 10.

e,
i) Los documentos preliminares y otros documentos de trabajo--qué ™

resulten indispensables imprimir deberan realizarse a dos caras por hoja

y en opcién “borrador”.

j)  La impresién de membrete de la Municipalidad debe realizarse
unicamente en la versidn final del documento.

: TVIDNS,

221

2

k)  Evitar la impresién, fotocopiado y publicaciones a color para efectos de
comunicacién y/o documentos de todo tipo, a excepcién de algunas
areas en la que es imprescindible la impresién a color.

2

I) La hora de ruta o el papel de cargo de trdmite deberd imprimirse en
papel reciclado vy, en el caso que se derive varios documentos a una sola
unidad organica, se deberd imprimir en una sola hoja de ruta.

m) Evitar el fotocopiado innecesario de documentos, debiendo optarse, de
ser necesario, por la digitalizacién de los mismos. Las unidades organicas
que no cuenten con Escéner podran utilizar el de la oficina que si cuente

con dicho equipo.

n) Las fotocopias deberdn ser las estrictamente necesarias y a dos (02)
caras, para lo cual se debera verificar previamente los documentos a
fotocopiar debiendo utilizarse la opcion “ahorrar téner”.

0) Los cargos de entrega de los documentos circulares o miltiples con mas
de un destinatario, debera realizarse en una sola hoja.

p) Reutilizar, en la medida de lo posible, los félderes, sobres, archivadores

de palanca y otros similares.
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Normas de Austeridad, Racionalidad, Disciplina y Calidad del Gasto de
la Municipalidad Provincial de Yungay para el Ejercicio Fiscal 2017

e) Los trabajadores y funcionarios deberéan aprovechar la luz y ventilacién
natural para ahorrar el uso de energia eléctrica.

Para tal efecto, se deberd incrementar la frecuencia de limpieza de
ventanas destinadas para la iluminacidn y ventilacién durante el dia.

f) Los trabajadores de la Municipalidad deberédn activar en el monitor de Ia
PC la funcién de “protector de pantalla estético de fondo negro tras cinco
(5) minutos”. La Unidad de Estadistica y Sistemas verificard dicha accion se
mantenga permanentemente en todas las PC de la Municipalidad: , -

k-
€1z

apagadas, bajo responsabilidad del funcionario a cargo.

h) Utilizar en forma obligatoria las l[dmparas ahorradoras y dispositivos que
maximicen la luminosidad y minimicen el consumo, en ese sentido, la
Unidad de Logistica y Adquisiciones deberad adquirir solamente lamparas
ahorradoras y luminarias de maxima eficiencia.

i) El personal debera reportar directamente o via correo electrénico sobre
cualquier desperfecto de las instalaciones eléctricas (cables pelados,
interruptores rotos, entre otros) a su jefe inmediato y/o a la Unidad de
Logistica y Adquisiciones para su inmediata reparacion.

j) La Unidad de Informdatica, presentara anualmente un plan de
mantenimiento de los equipos de cdmputo y conexos, en coordinacién con
los Gerentes y Jefes de Oficina y Unidad

k) Los Gerentes y los jefes de Unidades deben velar por la correcta utilizacion
de la energia eléctrica mediante el uso de equipos eléctricos no
relacionados directamente con el desarrollo de actividades laborales, con
alto consumo de energia eléctrica, tales como: cafeteras, calentadores,
hervidores de agua y todo equipo que use resistencia eléctrica.

I) La corriente estabilizada es de uso exclusivo de equipos de cémputo y
conexos, quedando prohibido su uso para otros fines.

8.11.3. EN MATERIA EL USO DE AGUA POTABLE:

a) La Unidad de Logistica y Adquisiciones debera verificar mensualmente
posibles fugas de agua mediante la lectura del medido de agua. Esta
prueba se debe realizar fuera del horario de trabajo verificando que estén

cerrados todos los suministros de agua.

g) Al finalizar la jornada laboral el personal de la Municipalidé’ﬁ‘ debersd /
asegurarse que todas las luces y quipos de su drea estén totalmente:

)

14
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Municipalidad Provincial de Yungay

Gerencia de Planificacién y Presupuesto

Normas de Austeridad, Racionalidad, Disciplina y Calidad del Gasto de
la Municipalidad Provincial de Yungay para el Ejercicio Fiscal 2017

9.6. El Alcalde por Resolucién de Alcaldia podra disponer medidas de austeridad
extraordinarias segun la situacion amerite; previo informe de la Gerencia de
Administracién y Finanzas y de la Gerencia Planificacion y Presupuesto.

9.7. Cualquier aspecto no contemplado en la presente directiva serd resuelta por la

Gerencia Municipal.

10. DISPOSICION TRANSITORIA

10.1. La presente Directiva se publicarda en la pagina web de la Institucion bajo

responsabilidad de la Unidad de Estadistica y Sistemas.

11. DISPOSICION DEROGATORIA

11.1. Dejar sin efecto todo acto administrativo que se oponga a la presente Directiva.

Yungay, enero del 2017
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